Specifikacije 

1.
OKVIR IN Namen naročila
V skladu s komunikacijskim načrtom, ki je priloga dopolnilnega sporazuma št. 5 k Sporazumu o prenosu pooblastil, sklenjenega med Evropsko komisijo in Uradom Vlade RS za komuniciranje GCI-PG-A-SI-COMM-02 in v katerem so opredeljene dejavnosti komuniciranja o Evropski uniji v Sloveniji, Urad Vlade RS za komuniciranje kot posredniško telo Evropske komisije v obdobju od septembra 2012 do 15. julija 2013 načrtuje izvedbo natečaja za mlade.

Namen naročila je zagotoviti organizacijo in izvedbo natečaja za mlade, na katerem bodo sodelovali učenke in učenci ter učiteljice in učitelji slovenskih osnovnih in srednjih šol, dijaških domov, šol s prilagojenim programom in slovenskih šol v zamejstvu. Namen natečaja je krepitev pozitivnih evropskih vrednot in oblikovanje evropske identitete pri otrocih in mladostnikih, osveščanje o temi evropskega leta in spodbujanje participacije z izražanjem njihovega odnosa do evropskega državljanstva na način, ki jim je blizu glede na starost in raven razumevanja družbenih odnosov.
Tematsko bo natečaj vezan na Evropsko leto državljanov, ki se osredotoča na pravico evropskih državljanov do prostega gibanja in prebivanja kjerkoli v EU. Prosto gibanje je nujen pogoj in hkrati spodbuda za čezmejno uveljavljanje vrste pravic državljanov EU v vseh državah članicah:
· pravice do socialne varnosti, 

· pravice do zdravstvenega varstva,

· pravice do izobraževanja in do priznanja poklicnih kvalifikacij,

· pravice do iskanja zaposlitve in dela, 

· pravic, ki jih imajo državljani kot potniki ali turisti 

· pravic, ki jih imajo državljani kot potrošniki blaga in storitev,

· pravice do aktivne politične udeležbe. 

Konkretni cilji evropskega leta 2013 so:

· izboljšanje ozaveščenosti državljanov Unije o njihovih pravicah do prostega gibanja in prebivanja v Evropski uniji ter splošneje o pravicah, ki jim imajo državljani Unije v čezmejnih situacijah, vključno s pravico do udeležbe v demokratičnem življenju Unije;

· izboljšanje ozaveščenosti mladih državljanov Unije o njihovih pravicah do prostega gibanja in prebivanja v Evropski uniji predvsem z vidika izobraževanja in programov EU na tem področju;

· izboljšanje ozaveščenosti državljanov Unije o tem, kako jim lahko pravice in politike EU konkretno koristijo med prebivanjem v drugi državi članici, ter spodbujanje državljanov Unije k aktivni udeležbi v javnih posvetovanjih o politikah in vprašanjih Unije;

· spodbujanje razprave o učinkih pravice do prostega gibanja kot neodtujljivega vidika državljanstva Unije ter s tem povezanih možnostih, zlasti v smislu krepitve socialne kohezije, kulturne raznolikosti, solidarnosti, medsebojnega spoštovanja in medsebojnega razumevanja med državljani Unije ter povezanosti med državljani in Unijo. 

Z natečajem želimo mlade spodbuditi k ustvarjanju in razmišljanju o pravicah, ki jih imajo kot državljani Evropske unije. Svoj odnos do teme bodo lahko izrazili z besedo, sliko, fotografijo, videom, spletno stranjo, raziskovalno nalogo ali projektno aktivnostjo. Izbrani izvajalec izpelje natečaj za štiri starostne skupine (vse triade osnovne šole in srednja šola), pri čemer smiselno izbere področja ustvarjanja za posamezne starostne skupine. Izbrani izvajalec bo pripravil in objavil natečaj, izdal publikacijo in plakat, zagotovil izobraževanje mentoric in mentorjev o temi, organiziral natečaj in zagotovil izbor najboljših del med prispelimi izdelki na šolski, regijski in nacionalni ravni, zagotovil natis diplom in priznanj, organiziral zaključne slovesnosti ter poskrbel za komunikacijsko podporo projekta.

2.
Predmet naročila

Predmet naročila je organizacija in izvedba natečaja za mlade v skladu z naslednjimi izhodišči po posameznih fazah:

2.1.1 Faza I

· Priprava in objava natečaja

Izbrani izvajalec mora:

- za razpisano temo (Evropsko leto državljanov) pripraviti vsebinska izhodišča, ki bodo v pomoč mentoricam in mentorjem pri motiviranju in pedagoškem usmerjanju sodelujočih otrok in mladostnikov, 
- razpisati natečaj in pripraviti pravila natečaja za vsaj šest področij ustvarjanja (literarno, likovno, fotografsko, video, spletno, raziskovalno/projektno) in štiri starostne kategorije (učenci vseh triad osnovne šole in srednješolci);

- za razpisano temo predstaviti primeren slogan; 

- o natečaju obvestiti vse osnovne in srednje šole v Republiki Sloveniji, dijaške domove, šole s prilagojenim programom ter slovenske šole v zamejstvu (v nadaljevanju: vse šole) in jih povabiti k sodelovanju; 
- javno objaviti natečaj na spletnem mestu.

· Izdaja publikacije in plakata

Izvajalec mora urediti, oblikovati in izdati publikacijo, v kateri objavi vsebinska izhodišča in besedilo natečaja, cilje in pravila natečaja in sezname koordinatorjev oz. izvajalcev natečaja. V publikaciji mora objaviti imena vseh nagrajencev natečaja 2011/2012 na nacionalni ravni ter nagrajena literarna, likovna in fotografska dela (zagotovi jih naročnik). 

Naročnik zahteva, da je format publikacije okvirno A4 (210 x 297 mm), obseg najmanj 52 notranjih strani in ovitek. Publikacija mora biti barvna (4/4 barve notranjih strani in 4/1 ovitek).

Izbrani izvajalec mora končno verzijo oblikovane publikacije vsaj 5 delovnih dni pred oddajo v tisk predložiti naročniku v potrditev. 

Publikacija mora biti šivano broširana z ravnim hrbtom ali primerljive kakovosti glede na obseg publikacije. Izvajalec zagotovi tisk publikacije v 1.500 izvodih. 

Izvajalec mora zagotoviti oblikovanje in tisk 1.500 izvodov barvnega plakata formata najmanj A2 (420 x 594 mm), ki bo ciljno javnost spodbudil k sodelovanju na natečaju. 

V publikaciji in na plakatu morajo biti poleg slogana objavljeni tudi logotipi Evropskega leta državljanov, Urada Vlade RS za komuniciranje, Evropske komisije in Evropskega parlamenta (zagotovi jih naročnik).

V publikaciji mora biti navedeno besedilo: »Natečaj je ena izmed akcij partnerstva med Evropsko komisijo, Vlado Republike Slovenije in Evropskim parlamentom pri komuniciranju evropskih vsebin«.

Izvajalec publikacijo in plakat pošlje vsem šolam ter jih v spremnem pismu motivira za vključitev natečaja v program dela šole, spodbudi k ustvarjalnim pristopom k temi in izvedbi dodatnih aktivnosti v šoli in v lokalnem okolju.

Rok izvedbe storitev I. faze: 1. november 2012
2.1.2.  Faza II

Organizacija in izvedba seminarja za mentorice in mentorje

Izvajalec mora organizirati seminar za mentorice in mentorje natečaja, ki vodijo projekt v šolah. Na seminarju predstavi vsebinska izhodišča natečaja in pedagoške napotke, zato mora zagotoviti sodelovanje strokovnjakov s področja obravnavane teme. Seminar mora potekati najmanj 6 pedagoških ur, od katerih mora biti vsaj ena pedagoška ura namenjena mentorstvu projektnih aktivnosti, raziskovalnih nalog ter izdelavi spletnih strani. 
Izvajalec mora udeležencem seminarja izdati potrdilo o udeležbi in zagotoviti manjšo pogostitev.

Rok izvedbe storitev II. faze: 1. december 2012
2.1.3. Faza III

· Organizacija natečaja na ravni šol, izbor najboljših del ter posredovanje le-teh na regijsko raven

Izvajalec mora zagotoviti, da bodo mentorice in mentorji motivirali otroke za ustvarjanje na vseh področjih natečaja, ocenili nastala dela ter najboljša v posamezni kategoriji posredovali v presojo na regijsko raven. Izvajalec je odgovoren za pridobitev potrebnih soglasij staršev oziroma zakonitih zastopnikov vseh otrok za sodelovanje pri natečaju in drugih aktivnostih v zvezi z natečajem (razstava, objava imen nagrajencev in njihovih del na spletu in v publikaciji, udeležba otrok na prireditvah…).

Obrazec soglasja staršev oziroma zakonitega zastopnika otrok pred podpisom potrdi naročnik. 

· Oblikovanje, tisk in izdelava diplom, priznanj in darilnih vrečk

Izvajalec mora poskrbeti za oblikovanje in tisk diplom ter priznanj: 

- Diploma za dosežen uspeh na nacionalni ravni,

- Priznanje za sodelovanje na regijski ravni,

- Priznanje za mentorsko delo pri natečaju, 

- Priznanje za sodelovanje. 

Izbrani izvajalec mora poskrbeti tudi za oblikovanje in izdelavo darilnih vrečk v količini najmanj 2.000 kosov. Na vrečkah morajo biti natisnjeni slogan natečaja in logotipi Evropskega leta državljanov, Urada Vlade RS za komuniciranje, Evropske komisije in Evropskega parlamenta. 

Rok izvedbe storitev III. faze: 28. februar 2013
2.1.4. Faza IV

· Izvedba natečaja na regijski ravni, izbor najboljših del ter posredovanje le-teh na nacionalno raven

Izvajalec mora organizirati strokovne komisije za ocenjevanje in izbor najboljših del v posameznih kategorijah na ravni regije ter izbrana dela poslati v presojo na nacionalno raven.

Rok izvedbe storitev IV. faze: 30. marec 2013
2.1.5. Faza V

Izvedba natečaja na nacionalni ravni in organizacija zaključne prireditve 

Izvajalec mora zagotoviti strokovne komisije, ki bodo izbrale najboljša dela in določile dobitnike priznanj za posamezne kategorije na nacionalni ravni in v posamezni starostni skupini. Dobitnike priznanj in njihove mentorje mora obvestiti o rezultatih natečaja in jih povabiti na zaključno prireditev. 
Izvajalec mora organizirati zaključno prireditev in jo izpeljati 9. maja 2013 oz. v tednu Evrope (med 6. in 15. majem 2013). Izvajalec mora zanjo zagotoviti prostor, tehnično opremo, kulturni program in primerne govorce. Na prireditvi najboljšim ustvarjalcem podeli priznanja. 

Izvajalec mora nagrajencem in njihovim mentorjem zagotoviti brezplačno udeležbo na prireditvi in malico. 
Ob zaključni prireditvi mora izvajalec pripraviti razstavo likovnih in fotografskih del, nagrajenih na nacionalni ravni.

Rok izvedbe storitev V. faze: 15. maj 2013
2.1.6. Faza VI

· Organizacija regijskih prireditev
Izvajalec mora organizirati najmanj 6 regijskih prireditev, na katerih podeli priznanja najboljšim ustvarjalcem na regijski ravni. Za vsako prireditev mora izvajalec zagotoviti prostor, krajši kulturni program, primernega govorca in manjšo pogostitev. 

· Spletno mesto natečaja in tematska stran natečaja na Facebooku   
Izvajalec mora zagotoviti predstavitev natečaja na spletnem mestu, na katerem mora: 

- objaviti vsebinska izhodišča na temo natečaja in slogan,
- objaviti pravila natečaja in informacije za vsa področja ustvarjanja,

- objaviti poziv k sodelovanju na natečaju, 

- objaviti podatke o izvajalcih natečaja,

- narediti povezavo na spletno mesto Evropskega leta državljanov,

- aktivno moderirati blog in spodbujati mentorice, mentorje ter mlade k izmenjavi mnenj in 

  izkušenj (najmanj dvakrat mesečno), 

- redno objavljati aktualne informacije povezane z natečajem, novice, utrinke z zaključne 

  prireditve, 

- objaviti imena avtorjev najboljših del v posamezni kategoriji na nacionalni ravni,

- objaviti nagrajena likovna, literarna in fotografska dela, povzetke raziskovalnih 

  nalog/projektnih aktivnosti, narediti povezave na nagrajene spletne stani in na You Tube,  

  kjer objavi nagrajena video dela,
- objaviti logotipe partnerjev v Sloveniji: Urada Vlade RS za komuniciranje, Evropske komisije     
  in Evropskega parlamenta.
Izvajalec mora na tematski strani projekta na Facebooku komunicirati vsebino in aktivnosti natečaja ter jo povezati s spletnim mestom projekta.

Na spletnem mestu in na tematski strani na Facebooku mora biti jasno razvidno, da je natečaj ena izmed akcij partnerstva med Evropsko komisijo, Vlado Republike Slovenije  in Evropskim parlamentom pri komuniciranju evropskih vsebin.

Izvajalec mora spletno mesto promovirati na pisnih gradivih (v publikaciji, na vabilih, ipd) in na prireditvah.
Rok izvedbe storitev VI. faze: v obdobju od sklenitve pogodbe do 20. junija 2013.  

2.2. Komunikacijska podpora projekta

Ponudnik mora zagotoviti čim boljšo vidnost projekta in v obveščanje vključiti vse deležnike ter ciljne javnosti. V ta namen mora pripraviti ustrezne adreme, vabila in sporočila za javnost ter jih obveščati zlasti o objavi natečaja ter o prireditvah z razglasitvijo nagrajencev. O nagrajencih na nacionalni ravni obvesti nacionalne in regionalne medije, ki jih tudi povabi na zaključno prireditev.

Vse aktivnosti v okviru projekta morajo biti izpeljane pod sloganom projekta, ki se mora uporabljati pri vseh oblikah obveščanja, promocije in oglaševanja (publikacija, vabila, spletna stran, Facebook, priznanja, itd.). Izvajalec mora pri vseh oblikah obveščanja in komuniciranja navesti, da je natečaj ena izmed akcij partnerstva med Evropsko komisijo, Vlado Republike Slovenije  in Evropskim parlamentom pri komuniciranju evropskih vsebin. Vsebinska tiskana in elektronska gradiva ter spletna stran morajo vsebovati obvestilo, da ne predstavljajo uradnega stališča Evropske komisije ali Vlade Republike Slovenije. Izvajalec mora pri vseh komunikacijskih aktivnostih zagotoviti vidnost partnerjev projekta: Urada Vlade RS za komuniciranje, Evropske komisije in Evropskega parlamenta z objavo njihovih logotipov, ki jih zagotovi naročnik. Takoj, ko bo na voljo logotip Evropskega leta državljanov mora na gradiva vključiti tudi slednjega. 
2.3. Poročila

V roku 15 dni po zaključku posamezne faze projekta mora izvajalec predložiti naročniku poročilo o izvedbi storitev posamezne faze, ki je podlaga za izplačilo, ko ga naročnik potrdi. Rok za predložitev poročila o izvedbi storitev VI. faze projekta je 30 dni po zaključku VI. faze projekta, saj ga mora izvajalec naročniku predložiti skupaj s končnim poročilom o izvedbi projekta. Naročnik bo poročilo potrdil oziroma zavrnil v 8 dneh od prejema, v primeru zavrnitve ga bo izvajalec dopolnil in vrnil naročniku v 5 dneh od prejema zavrnjenega poročila, naročnik pa ga bo potrdil oziroma vnovič zavrnil v nadaljnjih 5 dneh. Potrjeno poročilo mora vključevati opis posamezne faze projekta, priloženo mu mora biti vse gradivo, nastalo ob izvajanju posamezne faze: publikacija, program seminarja, vabila, priznanja, sporočila za javnost ipd.  

V roku 30 dni od zaključka celotnega projekta mora izvajalec predložiti še končno poročilo o izvedbi, kateremu so priložene tudi kopije člankov tiskanih lokalnih, regionalnih in nacionalnih medijev oziroma navedbe objav v lokalnih, regionalnih in nacionalnih radijskih, televizijskih in elektronskih medijih. Končnemu poročilu mora izbrani izvajalec priložiti še povzetek v angleškem jeziku v dolžini med 3.500 in 5.000 znaki brez presledkov.

Končnemu poročilu mora izvajalec priložiti soglasja staršev oziroma zakonitih zastopnikov za sodelovanje otrok, katerih dela bodo nagrajena na nacionalni ravni natečaja in objavo imen nagrajencev in njihovih nagrajenih del na razstavi, v publikaciji in na spletnem mestu projekta za otroke ter za sodelovanje nagrajenih otrok na prireditvah.  

Izvajalec mora ob končnemu poročilu skladno z navodili naročnika predložiti kvalitativno in kvantitativno evalvacijo izvedenega projekta s priporočili za boljše izvajanje in predlogi za nadgradnjo. Naročnik navodila za evalvacijo zagotovi najpozneje ob podpisu pogodbe.
3.
PONUDBE MORAJO VKLJUČEVATI

Predlog natečaja
Ponudniki morajo oddani ponudbi priložiti Predlog natečaja, ki mora vključevati:
· vsebinska izhodišča (predstavitev oz. razlaga teme mentoricam in mentorjem) na temo natečaja in predlog slogana,

· podroben načrt izvedbe natečaja na ravni šol, na ravni regij in na nacionalni ravni, način motiviranja mentorjev za sodelovanje na natečaju ter načrt promocije zaključne prireditve na nacionalni ravni. 
Opis natečaja, navedenega v obrazcu »Reference«

Ponudniki morajo oddani ponudbi priložiti opis storitev, opravljenih na področju organizacije zahtevanega natečaja na nacionalni ravni, z navedbo naslova natečaja, obdobja izvedbe in kratkim opisom (število sodelujočih, itd) za natečaj, naveden v obrazcu »Reference«, ki ga ponudnik priloži oddani ponudbi. 

