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Razpisna dokumentacija za oddajo javnega naročila po odprtem postopku z oznako

 »EU dogodki po Sloveniji«

Številka: 430-11/2012/2 
Datum: 13.07.2012 
mag. Nataša Bušljeta 
vodja javnega naročila 

NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE 

V skladu s komunikacijskim načrtom, ki je priloga sporazuma o prenosu pooblastil, sklenjenega med Evropsko komisijo in Uradom Vlade RS za komuniciranje GCI-PG-A-SI-COMM-02 in v katerem so opredeljene dejavnosti komuniciranja o Evropski uniji v Sloveniji, Urad Vlade RS za komuniciranje kot posredniško telo Evropske komisije išče ponudnika za organizacijo in promocijo EU dogodkov v Sloveniji.  
NAROČNIK:

Republika Slovenija

Urad Vlade RS za komuniciranje

Gregorčičeva ulica 25 

1000 Ljubljana

(v nadaljevanju naročnik)

Naročnik v svojem imenu in za svoj račun oddaja javno naročilo po odprtem postopku, skladno z določbo 25. člena Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 128/2006, 16/2008, 19/2010 in 18/2011 v nadaljevanju ZJN-2) za izbiro izvajalca za razpisano storitev, na način, kot je to navedeno v razpisni dokumentaciji. 

25. člen ZJN-2: Odprti postopek oddaje javnega naročila je postopek, pri katerem lahko vsi, ki imajo interes pridobiti javno naročilo, predložijo svoje ponudbe, pripravljene skladno z vnaprej določenimi zahtevami naročnika iz razpisne dokumentacije. 

Naročnik bo na podlagi pogojev in meril, navedenih v nadaljevanju izbral ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo za izvedbo predmetnega javnega naročila. 

OZNAKA NAROČILA:   »EU DOGODKI po Sloveniji«
PREDMET NAROČILA: je organizacija in promocija dogodkov na evropske teme po Sloveniji, skladno s Specifikacijami, v obdobju enega leta od sklenitve pogodbe v imenu in za potrebe partnerjev upravljavskega partnerstva, sklenjenega med Evropsko komisijo, Vlado RS in Evropskim parlamentom. 

Naročnik si pridržuje možnost oddaje dodatnih storitev v skladu z določbo 29. člena ZJN-2. 

FINANČNI OBSEG NAROČILA
Naročnik ima za predmetno javno naročilo na voljo sredstva v višini 138.000,00 EUR bruto (z vključenim DDV oz. vsemi drugimi morebitnimi dajatvami). Ponudbe, ki bodo presegle navedeno vrednost, bodo kot nesprejemljive in zato nepopolne izločene. 

RAZPISNA DOKUMENTACIJA
Dostop do razpisne dokumentacije

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na Portalu javnih naročil. 

Razpisna dokumentacija je brezplačna. 
Sestava razpisne dokumentacije

Razpisno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

1. Navodila ponudnikom (ta dokument)
2. Obrazec »OVOJNICA«

3. Obrazec »PRIJAVA«

4. Obrazec »CENOVNA PONUDBA«
5. Obrazec »Pogoj 10« 
6. Obrazec »REFERENCE VODJA PROJEKTA«

7. Obrazec »REFERENCE STROKOVNJAK«

8. Obrazec »ORGANIZACIJSKA EKIPA«

9. Vzorec pogodbe

10. Specifikacije 

11. Obrazec finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbene obveznosti 

12. Obrazec pooblastila za pridobitev potrdila iz kazenske evidence 
13. Obrazec »PODIZVAJALEC«

13.        Obrazec »SOGLASJE PODIZVAJALCA« 
Dajanje pojasnil v zvezi z razpisno dokumentacijo 
Morebitna vprašanja v zvezi z razpisno dokumentacijo lahko postavite na portalu javnih naročil. 

Vprašanja lahko postavite najpozneje do 21.08.2012 do 10.00 ure. Na vprašanja, ki bodo na portalu postavljena po poteku tega roka, naročnik ne bo dajal pojasnil.
Odgovori na postavljena vprašanja so sestavni del razpisne dokumentacije in bodo objavljeni na istem mestu kot je objavljena razpisna dokumentacija. 

Sestanek s ponudniki 

Ne. 
Ogled 

Ne. 
Listine

Ponudniki pri pripravi ponudbe uporabite obrazce, ki so del razpisne dokumentacije, posamezne dele ponudbe, za katere obrazec ni priložen pa priložite sami. Vsi zahtevani obrazci morajo biti izpolnjeni v celoti (izjema so rubrike, ki ne pridejo v poštev za konkretnega ponudnika (pravno/fizično osebo), oziroma rubrike, ki ne pridejo v poštev zaradi vsebine/načina oddaje ponudbe (sklopi)), žigosani in podpisani s strani ponudnikovega zakonitega zastopnika, pooblaščenca (v tem primeru mora biti ponudbi priloženo pisno pooblastilo) ali prokurista. Starost listin načeloma ni določena, vsekakor pa morajo izražati zadnje, aktualno stanje. V primeru, da je v razpisni dokumentaciji določena največja dopustna starost listin, mora njihova vsebina vsekakor izražati zadnje, aktualno stanje, starost pa se šteje na dan izteka roka za oddajo ponudb. 
POGOJI:   
Ponudnik mora izpolnjevati vse pogoje, navedene v razpisni dokumentaciji. Za dokazovanje izpolnjevanja posameznega pogoja mora v oddani ponudbi priložiti dokazila, kot so zahtevana pri posameznem pogoju. Če ni v razpisni dokumentaciji drugače določeno, zadostuje kopija zahtevanega dokumenta. Overitev kopije dokumenta ni potrebna, naročnik pa si pridržuje pravico do vpogleda v izvirnik posameznega dokumenta. 

V primeru, da država, v kateri ima ponudnik sedež ne izdaja takšnih dokumentov, kot jih zahteva naročnik, mora ponudnik ravnati skladno z določbo osmega odstavka 42. člena ZJN-2. 
Morebitne posebnosti pri izpolnjevanju pogojev v primeru skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci so navedene pri ustreznem naslovu oziroma pri posameznem pogoju. 
Splošni pogoji oziroma osnovna sposobnost

1. Pogoj:  
Ponudnik in vsak njegov zakoniti zastopnik, če gre za pravno osebo, ni bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, določenih v prvem in drugem odstavku 42. člena ZJN-2.
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
Ad 1.) Ponudnik izkaže, da izpolnjuje pogoje iz prvega in drugega odstavka 42. člana ZJN-2 z dokazilom iz uradne evidence. V skladu s šestim odstavkom 41. člena ZJN-2 lahko ponudnik namesto dokazila v ponudbi navede, v kateri evidenci in pri katerem državnem organu, organu lokalne skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila lahko naročnik ta podatek iz uradnih evidenc pridobi sam. 
2. Pogoj : 

Ponudniku, če gre za pravno osebo, ni bila izrečena stranska kazen na podlagi 15a. člena Zakona o odgovornosti pravnih oseb za kazniva dejanja (Uradni list RS, št. 98/2004 in 65/2008)


(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
Ad 2.) Posebne listine v tej točki ni potrebno predložiti. Naročnik bo štel, da je ponudnik s podpisom ponudbe podal lastno izjavo, da ponudniku ni bila izrečena stranska kazen na podlagi Zakona o odgovornosti pravnih oseb za kazniva dejanja. 
3. Pogoj: 
Ponudnik na dan, ko izteče rok za oddajo ponudb, ni izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 77a. člena ZJN-2 oziroma 81a. člena ZJNVETPS. 


(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)

Ad 3.) Posebne listine v tej točki ni potrebno predložiti. Naročnik bo štel, da je ponudnik s podpisom ponudbe podal lastno izjavo, da na dan, ko izteče rok za oddajo ponudb, ni izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 77a. člena ZJN-2 oziroma 81a. člena ZJNVETPS. 

4. Pogoj: 

Ponudnik ni v stečajnem postopku 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)

Ad 4.) Posebne listine v tej točki ni potrebno predložiti. Naročnik bo štel, da je ponudnik s podpisom ponudbe podal lastno izjavo, da ponudnik ni v stečajnem postopku. 

5. Pogoj:

Ponudnik na dan ko se izteče rok za oddajo ponudb nima neplačanih, zapadlih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost v skladu z zakonskimi določbami države, v kateri ima sedež, ali določbami države naročnika; 


(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)

Ad 5.) Posebne listine v tej točki ni potrebno predložiti. Naročnik bo štel, da je ponudnik s podpisom ponudbe podal lastno izjavo, da nima neplačanih, zapadlih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost v skladu z zakonskimi določbami države, v kateri ima sedež, ali določbami države naročnika. 
6. Pogoj:

Ponudnik na dan ko se izteče rok za oddajo ponudb nima neplačanih, zapadlih obveznosti v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, v kateri ima sedež, ali določbami države naročnika. 


(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
Ad 6.) Posebne listine v tej točki ni potrebno predložiti. Naročnik bo štel, da je ponudnik s podpisom ponudbe podal lastno izjavo, da nima neplačanih, zapadlih obveznosti v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, v kateri ima sedež, ali določbami države naročnika. 

Ekonomski in finančni pogoji oziroma sposobnost 

7. Pogoj: 

Ponudnik ima plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja. 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
Ad 7.) Posebne listine v tej točki ni potrebno predložiti. Naročnik bo štel, da je ponudnik s podpisom ponudbe podal lastno izjavo, da ima plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja. 

Tehnični in kadrovski pogoji oziroma sposobnost

8.  Pogoj: 

Izpolnjevanje zahtev iz razpisne dokumentacije glede izvedbe predmeta javnega naročila.  


(v primeru skupne ponudbe morajo pogoj izpolniti partnerji skupaj)
Ad 8.) Posebne listine v tej točki ni potrebno priložiti. Naročnik bo štel, da je ponudnik s podpisom ponudbe podal lastno izjavo, da ponujeno blago/storitev izpolnjuje navedene zahteve. 

9. Pogoj: 

Ponudba mora zbrati minimalno 60 % možnih točk pri vsakem merilu kakovosti in hkrati skupno vsaj 60 točk pri ocenjevanju kakovosti. 

Ad 9.) Razvidno po ocenjevanju ponudb. 
10.
Pogoj: 

Ponudnik je od 01.01.2007 dalje na primerljiv način, kot je opredeljen v Specifikacijah, organiziral vsaj 10 dogodkov podobnega obsega in organizacijske zahtevnosti kot so dogodki iz Specifikacij na prostem ali v zaprtih prostorih, katerih se je v povprečju udeležilo vsaj 50 obiskovalcev. 

(v primeru skupne ponudbe morajo pogoj izpolniti partnerji skupaj)


Ad 10.) Ponudnik izpolnjevanje navedenega pogoja izjavi s priložitvijo podpisanega in žigosanega obrazca »Pogoj 10« iz katerega je razvidno izpolnjevanje navedenega pogoja. Naročnik bo upošteval izključno zaključena dela. 
11. Pogoj: 

Ponudnik mora imeti za izvedbo predmeta javnega naročila v delovnem procesu vsaj dva člana organizacijske ekipe, ki bo izvedla predmet javnega naročila. Organizacijsko ekipo morata sestavljati vsaj vodja projekta, in strokovnjak za področje komuniciranja z javnostmi. Oba morata izkazovati aktivno znanje angleškega jezika. Vsaj en član ekipe mora izkazovati dobro poznavanje EU tematik. 

(v primeru skupne ponudbe morajo pogoj izpolniti partnerji skupaj)

Ad 11.) Ponudnik sestavo organizacijske ekipe navede v obrazcu »Organizacijska ekipa«. 

Naročnik bo štel, da je ponudnik s podpisom ponudbe podal lastno izjavo, da člana organizacijske ekipe izpolnjujeta postavljeni pogoj znanja angleškega jezika. 
Dobro poznavanje EU tematik posameznega člana organizacijske ekipe ponudnik izkaže z ustrezno smerjo pridobljene izobrazbe posameznega člana ekipe, ali z delovnimi izkušnjami s področja EU vsebin, ki so razvidne iz priloženega poklicnega življenjepisa posameznega člana organizacijske ekipe. 

12. Pogoj: 

Organizacijsko ekipo morata sestavljati vsaj vodja projekta, in strokovnjak za področje komuniciranja z javnostmi, ki že imata izkušnje z organizacijo in promocijo podobnih tipov dogodkov (delavnica, predavanje, interaktivni dogodek, seminar, razprava, posvet, srečanje, izobraževalna delavnica, okrogla miza, družaben dogodek, predstavitev ali dogodek na prostem in podobno). 

- vodja projekta mora imeti izkušnje z vodenjem organizacije dogokov: 

- v okviru zaključenega projekta od 01.01.2007 dalje, v okviru katerega je bilo organiziranih vsaj pet dogodkov s povprečno udeležbo vsaj 50 obiskovalcev, ali
- treh posameznih velikih dogodkov z udeležbo najmanj 150 obiskovalcev na posamezen dogodek, 
- strokovnjak za področje komuniciranja z javnostmi mora imeti izkušnjo dela strokovnjaka za področje komuniciranja z javnostmi v okviru zaključenih treh projektov od 01.01.2007 dalje.
 

(v primeru skupne ponudbe morajo pogoj izpolniti partnerji skupaj)

Ad 12.) 
- Za namen izkazanih referenc za vodjo projekta mora ponudnik oddani ponudbi priložiti opis dosedanjih izkušenj vodje projekta pri vodenju organizacije dogokov v okviru zaključenega projekta od 01.01.2007 dalje, ki vključuje navedbo projekta, datuma izvedbe, vsebino in koncept projekta, obiskanost dogodkov ter medijsko odmevnost dogodkov in projekta. Za izkazovanje tega pogoja mora ponudnik predložiti vsaj eno referenco (na obrazcu Reference VODJA PROJEKTA) za izvedbo projekta, v okviru katerega je bilo organiziranih vsaj pet dogodkov s povprečno udeležbo vsaj 50 obiskovalcev, ali vsaj tri reference (na obrazcu Reference VODJA PROJEKTA) za organizacijo vsaj treh posameznih velikih dogodkov z udeležbo najmanj 150 obiskovalcev na posamezen dogodek, sicer bo njegova ponudba izločena. 

- Za namen izkazanih referenc za strokovnjaka za področje komuniciranja z javnostmi mora ponudnik oddani ponudbi priložiti opis dosedanjih izkušenj strokovnjaka za področje komuniciranja z javnostmi na področju komuniciranja z javnostjo od 01.01.2007 dalje, ki vključuje navedbo naslova projekta, datuma izvedbe, vsebino projekta, obiskanost (če je to primerno) in komunikacijskih aktivnosti, ki jih je izvedel predlagan strokovnjak za področje komuniciranja z javnostmi (delo z mediji, priprava sporočil za javnost, spletno komuniciranje). Za izpolnjevanje tega pogoja mora ponudnik priložiti vsaj tri reference za tri projekte (na obrazcu Reference STROKOVNJAK), za izvedene komunikacijske aktivnosti sicer bo njegova ponudba izločena. 

Ponudnik izpolnjevanje navedenega pogoja izkaže s predložitvijo enega ali več izpolnjenih in priloženih obrazcev »REFERENCE VODJA PROJEKTA/STROKOVNJAK«, ki so podpisani in žigosani s strani naročnika, za katerega je posamezen član organizacijske ekipe izvajal navedeno storitev. Naročnik bo upošteval izključno zaključena dela po pogodbi.
MERILA

Ponudbe bodo ocenjevane skladno z merilom: 

- ekonomsko najugodnejšo ponudbo z uporabo naslednjih meril v povezavi s predmetom naročila 

A. Kakovosti v povezavi s predmetom javnega naročila: 
1) Ustreznost predloga koncepta enega večjega dogodka v povezavi z evropskim letom državljanov (2013) v skladu z zahtevami iz točk 1 in 5 Specifikacij (56 točk)
Pri tem merilu se bo ocenjevalo: 
	Skladnost idejne in vsebinske zasnove večjega dogodka v obliki posveta s cilji evropskega leta državljanov ter interesi posameznih izbranih lokalnih skupnosti
Izpolnjuje v celoti                

Tričetrtinsko izpolnjuje        

Polovično izpolnjuje  
      Četrtinsko izpolnjuje          

Ne izpolnjuje 

Število lokalnih deležnikov (aktivna lokalno organizirana civilna družba (društva, NVO in podobno), mreže in javne osebnosti), ki bodo sodelovale pri organizaciji dogodka 
Sodelovalo bo povprečno več kot pet lokalnih deležnikov 
Sodelovalo bo pet lokalnih deležnikov 
Sodelovali bodo štirje lokalni deležniki 
Sodelovali bodo trije lokalni deležnik 
Sodelovali bodo manj kot trije lokalni deležniki 
Ustreznost predlaganih govorcev glede na njihove reference

Predlagani govorci glede na svoj profil zagotavljajo, da bo predstavljenih več kot šest vidikov posameznih deležnikov do izbrane teme
Predlagani govorci glede na svoj profil zagotavljajo, da bo predstavljenih šest vidikov posameznih deležnikov do izbrane teme
Predlagani govorci glede na svoj profil zagotavljajo, da bo predstavljenih pet vidikov posameznih deležnikov do izbrane teme
Predlagani govorci glede na svoj profil zagotavljajo, da bo predstavljenih štirje vidiki posameznih deležnikov do izbrane teme
Predlagani govorci glede na svoj profil zagotavljajo, da bo predstavljenih trije vidiki posameznih deležnikov do izbrane teme
Ustreznost predlaganih moderatorjev glede na njihove izkušnje
Predlagani moderatorji so v povprečju moderirali štiri ali več posvetov za civilno družbo

Predlagani moderatorji so v povprečju moderirali tri posvete za civilno družbo

Predlagani moderatorji so v povprečju moderirali dva posveta za civilno družbo

Predlagani moderatorji so v povprečju moderirali en posvet za civilno družbo

Predlagani moderatorji so v povprečju moderirali manj kot en posvet za civilno družbo

Primernost predlagane opremljenosti prostora s pohištvom, tehnično in vizualno opremo glede na predlagan program, ciljne javnosti in zahteve iz Specifikacij

Predlagana opremljenost je v celoti primerna
Predlagana opremljenost je tričetrtinsko primerna
Predlagana opremljenost je polovično primerna
Predlagana opremljenost je četrtinsko primerna
Predlagana opremljenost ni primerna
Skladnost izbranih ciljnih javnosti s priloženim seznamom naslovnikov izbranih ciljnih javnosti 

Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se sklada v celoti

Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se sklada tričetrtinsko
Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se sklada polovično
Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se sklada četrtinsko
Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se ne sklada

Potencial izbranih elementov komunikacijske kampanje za promocijo dogodkov v lokalnem okolju, vključno z medijsko pokritostjo 
Izpolnjuje v celoti                

Tričetrtinsko izpolnjuje        

Polovično izpolnjuje  
      Četrtinsko izpolnjuje          

Ne izpolnjuje 

Ustreznost predloga vabil glede na ciljne javnosti, temo in program posameznega dogodka ter glede na skladnost z vizualno opremo dogodka

Izpolnjuje v celoti                

Tričetrtinsko izpolnjuje        

Polovično izpolnjuje  
      Četrtinsko izpolnjuje          

Ne izpolnjuje 
	8 točk
6 točk

4 točke
2 točki
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk
4 točke
3 točke
2 točki
1 točka
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk
4 točke
3 točke
2 točki
1 točka
0 točk

	Maksimalno število točk
	56 točk


2) Ustreznost predloga koncepta enega primera treh dogodkov na isti dan v regiji v skladu z zahtevami iz točk 2 in 5 Specifikacij.  (44 točk)
Pri tem merilu se bo ocenjevalo: 
	Ustreznost izbranih vsebin dogodkov glede na predlagan kraj izvedbe dogodkov (kako so bile upoštevane lokalne posebnosti in interesi pri izbiri vsebin dogodkov) 

Izpolnjuje v celoti                

Tričetrtinsko izpolnjuje        

Polovično izpolnjuje  
      Četrtinsko izpolnjuje          

Ne izpolnjuje 

Ustreznost predlagane ure, trajanja in programa dogodkov glede na ciljne javnosti, ki jih izbere ponudnik

Izpolnjuje v celoti                

Tričetrtinsko izpolnjuje        

Polovično izpolnjuje  
      Četrtinsko izpolnjuje          

Ne izpolnjuje 

Ustreznost predlaganih sodelujočih na dogodkih glede na njihovo povezanost s predlagano vsebino in lokalno skupnostjo, v kateri bo dogodek potekal

Izpolnjuje v celoti                

Tričetrtinsko izpolnjuje        

Polovično izpolnjuje  
      Četrtinsko izpolnjuje          

Ne izpolnjuje 

Ustreznost predloga označenosti in tehnične opremljenosti prostora, kjer bodo potekali dogodki, glede na koncept in program dogodka ter glede na ciljne javnosti dogodka

Izpolnjuje v celoti                

Tričetrtinsko izpolnjuje        

Polovično izpolnjuje  
      Četrtinsko izpolnjuje          

Ne izpolnjuje 

Število lokalnih deležnikov (aktivna lokalno organizirana civilna družba (društva, NVO in podobno), mreže in javne osebnosti), ki bodo sodelovale pri organizaciji dogodka 
Sodelovalo bo povprečno več kot pet lokalnih deležnikov 
Sodelovalo bo pet lokalnih deležnikov 
Sodelovali bodo štirje lokalni deležniki 
Sodelovali bodo trije lokalni deležnik 
Sodelovali bodo manj kot trije lokalni deležniki 
Skladnost izbranih ciljnih javnosti s priloženim seznamom naslovnikov izbranih ciljnih javnosti 

Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se sklada v celoti

Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se sklada tričetrtinsko
Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se sklada polovično
Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se sklada četrtinsko
Izbrane ciljne javnosti in seznam izbranih ciljnih javnosti se ne sklada
	8 točk
6 točk

4 točke
2 točki
0 točk
4 točke
3 točke
2 točki
1 točka
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk
8 točk
6 točk

4 točk

2 točki
0 točk

	Maksimalno število točk
	44 točk


Ponudba, ki ne bo zbrala minimalno 60 % možnih točk pri vsakem merilu kakovosti in hkrati skupno ne vsaj 60 točk pri ocenjevanju kakovosti, bo izločena. 

B. Cena 

Pri merilu cena bo naročnik ocenjeval skupno ponudbeno bruto ceno. 

Cenovno najnižja ponudba bo prejela 100 točk. Ponujena cena bo točkovana po naslednji formuli:

št. točk = najnižja cena/ponujena cena  x 100

Končno število točk bo dodeljeno na podlagi sledeče formule:

končno število točk = (kakovost x 70%) + (cena x 30%)
Javno naročilo bo oddano ponudniku, ki bo oddal popolno ponudbo, ki bo skupno zbrala najvišje število točk. 
PONUDBA

Sestava ponudbene dokumentacije: 
Ponudbo sestavljajo v celoti izpolnjeni dokumenti: 

1. OVOJNICA
2. PRIJAVA
3. CENOVNA PONUDBA 

4. Pogoj 10 
5. REFERENCE VODJA 
5. REFERENCE STROKOVNJAK 

6. ORGANIZACIJSKA EKIPA 
7. Vzorec pogodbe

8. Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence
             9. Podizvajalec

            10. Soglasje podizvajalca 

    11. Pogodba o skupnem nastopanju 
    12. Opis dosedanjih izkušenj strokovnjaka za področje komuniciranja z javnostmi na področju komuniciranja z javnostjo
    13. opis dosedanjih izkušenj vodje projekta 
    14. Program vsebine javnega naročila  

 
           15. Ostali dokumenti v zvezi z dokazovanjem izpolnjevanja pogojev 

Ponudniki naj predložijo samo zahtevano dokumentacijo. 

Skladno z določbo prvega odstavka 22. člena ZJN-2 mora naročnik zagotoviti varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov, tajne podatke ali gospodarske družbe, štejejo za osebne ali tajne podatke ali poslovno skrivnost. Ne glede na določbo prejšnjega stavka so javni podatki količina iz specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe, v primeru merila ekonomsko najugodnejše ponudbe pa tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. Naročnik bo skladno z določbo četrtega odstavka 22. člena ZJN-2 imena ponudnikov in predložene ponudbe varoval kot poslovno skrivnost do poteka roka, določenega za odpiranje ponudb. Celotna dokumentacija o oddanem javnem naročilu je po datumu oddaje naročila javna, razen izjem iz šestega odstavka 22. člena ZJN-2. 

Ponudnik mora oddati ponudbo v skladu z razpisno dokumentacijo. 
Izbrani ponudnik mora naročniku, na njegov poziv v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega naročila, skladno z določbo trinajstega odstavka 71. člena ZJN-2, posredovati podatke o:

– svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali    drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;

– gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

Izbrani ponudnik mora navedene podatke posredovati naročniku v roku osmih dni od prejema poziva.
Sestavljanje ponudbe

Ponudba mora vsebovati vse zahtevane, ustrezno izpolnjene obrazce, pisava mora biti čitljiva, vse napisano in vse številke pa jasne in nedvoumne. Zaželeno je, da je ponudba zložena in zvezana v snopič, vsekakor pa mora biti izdelana na način, ki preprečuje dodajanje ali odvzemanje posameznih delov ponudbe oziroma dokumentov. V primeru, da ponudba ne bo zadostila navedenemu, jo bo zložil in v snopič zvezal naročnik na odpiranju ponudb. Vezanje z vrvico in pečatenje ni potrebno. V primeru, da je ponudbena dokumentacija zelo obsežna, ste ponudniki naprošeni, da poskrbite za preglednost njene vsebine. 

Obrazce iz zadnjih sedmih točk naslova »Sestava ponudbene dokumentacije« ponudniki priložijo oddani ponudbi samo v primeru, da je to vsebinsko ustrezno. 

Skupna ponudba
Skupna ponudba je skladno z določbo tretjega odstavka 4. člena ZJN-2, dopustna. V primeru, da ponudnik nastopa skupaj z enim ali več partnerji, mora oddani ponudbi predložiti pogodbo o skupnem nastopanju (partnerska pogodba), v kateri se opredeli poslovodečega partnerja, ki bo od naročnika sprejemal obveznosti, navodila, in lahko tudi plačila v imenu in za račun vseh sodelujočih, ter delež in vrsto storitev, ki jih opravlja posamezen partner. Pogodba mora jasno določati, da proti naročniku za celotno obveznost in za vsak njen del odgovarjajo vsi partnerji solidarno in vsak posebej v celoti. Predloženo pogodbo o skupnem nastopanju bo naročnik štel kot dokazilo o dejstvu, da bo imel ponudnik na voljo sredstva, potrebna za izvedbo naročila, skladno z določbo tretjega odstavka 44. in tretjega odstavka 45. člena ZJN-2. 

Kumulirano izpolnjevanje pogojev v primeru skupne ponudbe je možno le za pogoje, s katerimi naročnik preverja ekonomsko in tehnično sposobnost, navedene v 44. členu ZJN-2 in za pogoje, s katerimi naročnik preverja tehnično in/ali kadrovsko sposobnost, navedene v 45. členu ZJN-2. Glede zahtev izpolnjevanja posameznih pogojev v primeru oddaje skupne ponudbe glej pri posameznem pogoju. 
Ponudba s podizvajalci

Skladno z določbo 15a. točke prvega odstavka 2. člena ZJN-2 je podizvajalec gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je naročnik po tem zakonu sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila, dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila.
Skladno z določbo šestega odstavka 71. člena ZJN-2 se za podizvajalca ne šteje gospodarski subjekt, ki glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano družbo po zakonu, ki ureja gospodarske družbe. V tem primeru se za potrebe neposrednih plačil za podizvajalca šteje subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko dobavlja blago ali izvaja storitev, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila. V navedenem primeru mora izbrani ponudnik subjekt iz prejšnjega stavka šteti kod podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi zanj ravnati v skladu z določbami »Ponudba s podizvajalci«.    
Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalci mora skladno z določbo sedmega odstavka 71. člena ZJN-2: 

- ponudnik v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem, 

- podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika podizvajalcu.  

V primeru nameravane izvedbe javnega naročila s podizvajalci mora ponudnik oddani ponudbi priložiti izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec »Podizvajalci« in izpolnjen ter s strani zakonitega zastopnika posameznega podizvajalca podpisan in žigosan obrazec »Soglasje podizvajalca«.  

V primeru, da je naročilo razdeljeno na sklope, mora biti iz obrazca »Podizvajalec« razvidno, za katere sklope je prijavljen podizvajalec. 

Skladno z določbo osmega odstavka 71. člena ZJN-2 so podatki o vsaki vrsti del, ki jih bo podizvajalec izvedel in o vsaki vrsti blaga, ki ga bo podizvajalec dobavil, podatki o podizvajalcu iz obrazca »Podizvajalci« ter predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del obvezna sestavina pogodbe o izvedbi javnega naročila, neposredna plačila podizvajalcem pa so obvezna. 

Skladno z določbo sedmega odstavka 42. člena ZJN-2 mora 4., 5., 6. in 7. pogoj izpolnjevati tudi vsak podizvajalec, ki sodeluje pri izvedbi javnega naročila, kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem. Ponudnik mora za vsakega podizvajalca priložiti enaka dokazila za izpolnjevanje navedenih pogojev, kot jih mora predložiti zase (izjava podizvajalca o izpolnjevanju pogojev je vsebovana v obrazcu »Soglasje podizvajalca«). Vse ostale pogoje mora izpolnjevati ponudnik sam in ne kumulativno s prijavljenimi podizvajalci.  
Skladno z določbo devetega odstavka 71. člena ZJN-2 mora imeti ponudnik, ki izvaja javno naročilo z enim ali več podizvajalci, ob sklenitvi pogodbe z naročnikom ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci. Podizvajalec mora naročniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil s svojim naročnikom (ponudnikom), v petih dneh od sklenitve te pogodbe. 

Skladno z določbo desetega odstavka 71. člena ZJN-2 mora ponudnik svojemu računu oziroma situaciji obvezno priložiti račune oziroma situacije podizvajalcev, ki jih je predhodno potrdil.

Če se po sklenitvi pogodbe o izvedbi javnega naročila zamenja podizvajalec ali če ponudnik sklene pogodbo z novim podizvajalcem, mora ponudnik, ki je sklenil pogodbo z naročnikom, sklano z določbo enajstega odstavka 71. člena ZJN-2, le-temu v 5 dneh po spremembi predložiti:

– svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, če je bil le-ta zamenjan,

– pooblastilo za plačilo opravljenih in prevzetih del oziroma dobav neposredno novemu podizvajalcu in

– soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu.

Izbrani ponudnik v celoti odgovarja za izvedbo naročila v razmerju do naročnika. 
Ovojnica 

Izpolnjen obrazec »Ovojnica« ponudnik nalepi na pisemsko ovojnico v kateri oddaja ponudbo. 

Prijava
S podpisom obrazca "Prijava" zakoniti zastopnik ponudnika izjavi, da ponudnik sprejema vsebino razpisne dokumentacije v celoti. S podpisom obrazca »Prijava« zakoniti zastopnik ponudnika prevzema osebno odgovornost za resničnost vseh podatkov v ponudbeni dokumentaciji, za verodostojnost kopij dokumentov z vsemi možnimi posledicami, ter izjavlja, da sprejema vsebino predloženega vzorca pogodbe, obenem pa podpiše ponudbo kot celoto in potrdi časovno veljavnost ponudbe, kot je navedena v razpisni dokumentaciji. 
Ponudnik v obrazcu »Prijava« označi tudi ali namerava javno naročilo izvesti s podizvajalci ali ne, v primeru, da je naročilo razdeljeno na sklope pa tudi za katere(ga) od sklopov oddaja ponudbo. 

Hkrati ponudnik podaja izjavo skladno z določbo četrtega odstavka 44. člena ZJN-2. 
Cenovna ponudba 
Ponudnik v celoti izpolni polja obrazca. 
Ponujene cene morajo biti fiksne za čas trajanja pogodbe, podane na dve decimalni mesti natančno. 
Ponudnik v obrazec vpiše bruto cene. Bruto cene vsebujejo vse morebitne dajatve in prispevke, morebitni DDV,… Naročnik poleg bruto cen ponudniku ne bo izplačal nobenih dodatnih izplačil. 

Pri Točkah 1., 3. in 4. Specifikacij mora biti ponujena cena iz druge alinee (za 5 oziroma 10 dogodkov) zmnožek cene iz prve alinee (za posamezen dogodek) in številom dogodkov. Izbrani izvajalec bo prejel plačilo za izvedbo posameznega dogodka v višini, ponujeni za posamezen dogodek. 

I

Pri Točki 2. Specifiakcij zberite 9 od 12ih regij za katere oddajte cenovne ponudbe, tri regije prečrtajte. 
Pri Točki 6. Specifikacij je cena celotne storitve, ki se nanaša na letak vključena v ponujene cene za storitve iz Točk 1. do 4. Specifikacij.
Če je naročilo razdeljeno na sklope, ponudnik odda ponujene cene samo za sklop(e), za katere oddaja ponudbo, skladno z označenimi sklopi v oddanem obrazcu »Prijava«. 

S podpisom obrazca »Cenovna ponudba« ponudnik pisno pooblašča naročnika za popravo očitnih računskih napak, ki (če) jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb, skladno z določbo tretjega odstavka 78. člena ZJN-2. Pri tem se količina in cena na enoto ne smeta spreminjati. 

Pogoj 10
Obrazec »Pogoj 10« izpolni, žigosa in podpiše zakoniti zastopnik ponudnika. V obrazcu ponudnik navede opis vsebine storitve oziroma dobavljenega blaga in vrednost posla ter druge zahtevane podatke, s podpisom obrazca pa naročnik referenčnega posla izjavi, da je pogodbeni predmet ponudnik izpolnil na v pogodbi dogovorjeni način. V obrazcu ponudnik (ali naročnik) navede tudi kontaktno osebo (s kontaktnimi podatki) naročnika posla, za katerega je ponudnik izvedel referenčni posel, pri kateri bo naročnik lahko preveril resničnost navedb v oddanem obrazcu »Reference«. 

Reference VODJA/STROKOVNJAK
Obrazec »Reference VODJA« in obrazec »Reference STROKOVNJAK« izpolni ponudnik, žigosa in podpiše pa zakoniti zastopnik naročnika posla, za katerega je posamezen član organizacijske ekipe izvedel  zahtevane storitve. V obrazcu ponudnik navede naročnika posla, opis vsebine storitve in vrednost posla ter druge zahtevane podatke, s podpisom obrazca pa naročnik referenčnega posla izjavi, da je zahtevane storitve posamezen član organizacijske ekipe izpolnil na v pogodbi dogovorjeni način. V obrazcu ponudnik (ali naročnik) navede tudi kontaktno osebo (s kontaktnimi podatki) naročnika posla, za katerega je ponudnik izvedel referenčni posel, pri kateri bo naročnik lahko preveril resničnost navedb v oddanem obrazcu »Reference«. 

Organizacijska ekipa 

Obrazec »Organizacijska ekipa« izpolni, podpiše in žigosa ponudnik. Organizacijska ekipa bo sodelovala pri izvedbi predmeta javnega naročila ves čas trajanja veljavnosti pogodbenega razmerja, v primeru, da kateri od določenih kadrov zapusti projektno skupino pa mora ponudnik (izvajalec) zagotoviti neprekinjeno kadrovsko sestavo organizacijske ekipe s kadri, ki ustrezajo zahtevanim pogojem iz razpisne dokumentacije. Izkazovanje pogojev za novega člana organizacijske ekipe mora ponudnik predložiti naročniku v potrditev. Ker bo sestava organizacijske ekipe navedena v pogodbi o izvedbi naročila pa bo ob morebitni spremembi sestave organizacijske ekipe sklenjen aneks k pogodbi o izvedbi naročila. 
Če ponujate več članov organizacijske ekipe od zahtevanih, obrazec ustrezno razširite. 
Vzorec pogodbe

Sestavni del razpisne dokumentacije je vzorec pogodbe. S podpisom obrazca »Prijava« vabljeni ponudnik potrdi, da sprejema vsebino vzorca pogodbe. Ponudnik oddani ponudbi priloži parafiran (na vsaki strani podpisan in žigosan) vzorec pogodbe. Vzorca pogodbe ponudnikom ni potrebno izpolnjevati. Sklenjena pogodba o izvedbi javnega naročila, skladno z določbo četrtega odstavka 71. člena ZJN-2 v bistvenih delih ne bo odstopala od vzorca pogodbe. 

Finančna zavarovanja 

Ponudnik mora za zavarovanje predložiti garancije, če je to zahtevano. Garancije morajo biti brezpogojne in plačljive na prvi poziv ter morajo biti izdane po vzorcih iz razpisne dokumentacije. V primeru, da je to zahtevano, lahko ponudnik kot finančno zavarovanje za resnost ponudbe v predmetnem javnem naročilu predloži bančno garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici, izbrani ponudnik pa bo kot finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti moral priložiti izključno bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. 

Garancije, ki jih ponudnik ne predloži na priloženih vzorcih iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne smejo bistveno odstopati od vzorca garancij iz razpisne dokumentacije in ne smejo vsebovati dodatnih pogojev za izplačilo, krajših rokov, kot jih je določil naročnik, nižjega zneska, kot ga je določil naročnik ali spremembe krajevne pristojnosti za reševanje sporov med upravičencem in izdajateljem garancije.

Bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti 

Bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik moral predložiti naročniku ob sklenitvi pogodbe oziroma najpozneje v roku 10 (deset) dni od sklenitve pogodbe, v višini 10 % od skupne pogodbene vrednosti, predložitev bančne garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti pa je pogoj za veljavnost pogodbe. V primeru, da izbrani ponudnik naročniku bančne garancije ne izroči v navedenem roku, šteje, da pogodba ni bila nikoli sklenjena (odložni pogoj). Veljavnost bančne garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti še deset dni po preteku roka za dokončno izvedbo vseh pogodbenih obveznosti. 
Če bi se med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo pogodbenega predmeta, vrsta blaga ali storitve, kvaliteta in količina, bo moral ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi bančno garancijo oziroma podaljšati njeno veljavnost.
Naročnik bo unovčil bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v primeru, da obveznosti po pogodbi ne bodo izvajane oziroma izvedene pravočasno ali da ne bodo izvajane skladno s pogodbo, oziroma jih bo izvajalec v nasprotju s pogodbo prenehal izvajati.
Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence 
Če ponudnik oddani ponudbi ne priloži dokazila iz uradne evidence o dejstvu, da ne ponudnik ne vsak njegov zakoniti zastopnik (če gre za pravno osebo) ni bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, določenih v prvem in drugem odstavku 42. člena ZJN-2 (glej Pogoj 1), mora v oddani ponudbi predložiti podpisan in žigosan »Obrazec pooblastila za pridobitev potrdila iz kazenske evidence«, tako za ponudnika, kot za vsakega zakonitega zastopnika. Na podlagi priloženega obrazca pooblastila bo naročnik pri pristojnem organu preveril izpolnjevanje pogoja nekaznovanosti. 
Podizvajalec 

Ponudnik v primeru, da namerava javno naročilo izvesti z enim ali več podizvajalci, v obrazcu »Podizvajalec« navede podatke, ki jih ZJN-2 v osmem odstavku 71. člena določa kot obvezne sestavine pogodbe o izvedbi javnega naročila za primer, da namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalci. S pričujočim obrazcem ponudnik pooblasti naročnika za neposredno plačilo podizvajalcu na podlagi potrjenega računa oziroma situacije, kar za obvezno sestavino pogodbe o izvedbi javnega naročila določa prva alinea sedmega odstavka 71. člena ZJN-2. V nadaljevanju obrazca pa sta povzeti določbi devetega in desetega odstavka 71. člena ZJN-2, ki nalagata ponudniku, ki namerava javno naročilo izvesti s podizvajalci, določeno ravnanje. 

V primeru, da je naročilo razdeljeno na skope, mora ponudnik v obrazcu »Podizvajalec« določiti, katere sklope javnega naročila namerava ponudnik izvesti s podizvajalci, za vsak sklop, ki ga namerava izvesti s podizvajalcem pa navesti vse podatke o naročilu iz prve in tretje alinee osmega odstavka 71. člena ZJN-2. 
Soglasje podizvajalca 
Podizvajalec je bodisi pravna, bodisi fizična oseba, obrazec pa je napisan na način, primeren za obe. 

Vsak od podizvajalcev, s katerimi namerava ponudnik izvesti javno naročilo, mora skladno z določbo druge alinee sedmega odstavka 71. člena ZJN-2, naročniku predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravnava podizvajalčevo terjatev do ponudnika. Skladno z določbo devetega odstavka istega člena mora imeti ponudnik, ki izvaja javno naročilo s podizvajalcem, ob sklenitvi pogodbe z naročnikom ali med njenim izvajanjem, sklenjeno pogodbo s podizvajalcem,  podizvajalec pa mora naročniku v petih dneh od sklenitve pogodbe, ki jo je sklenil s svojim naročnikom (ponudnikom), posredovati kopijo le-te. 
S podpisom navedenega soglasja podizvajalec izjavlja, da skladno z določbo sedmega odstavka 42. člena ZJN-2 izpolnjuje pogoje iz četrtega odstavka istega člena. 

Jezik ponudbe
Vsi dokumenti, ki sestavljajo ponudbo morajo biti oddani v slovenskem jeziku. 
Navedeno ne velja za morebitne certifikate.  

Oblika ponudbe

Ponudbe morajo biti oddane v pisni obliki.
Variantne ponudbe in opcije 

Niso dovoljene. 
Prejem ponudb

Oddane ponudbe morajo na naslov naročnika: Republika Slovenija, Urad Vlade RS za komuniciranje, Gregorčičeva 25, 1000 Ljubljana prispeti najpozneje do 31.08.2012 do 10.00 ure v tajništvo naročnika v drugem nadstropju. Ponudbe, ki bodo na naslov naročnika prispele po poteku navedenega roka, bodo skladno z določbo tretjega odstavka 73. člena ZJN-2 kot prepozne neodprte vrnjene ponudnikom. 

Odpiranje ponudb

Odpiranje ponudb bo potekalo dne 31.08.2012 ob 13.00 uri v prostorih naročnika na naslovu: Republika Slovenija, Urad Vlade RS za komuniciranje, Gregorčičeva 25, 1000 Ljubljana. Odpiranje ponudb bo javno. Predstavniki ponudnikov se na odpiranju izkažejo s pisnim pooblastilom ponudnika. 

Rok veljavnosti ponudb

Ponudba velja 120 dni od dneva, ki je določen za oddaja ponudbe, kar ponudnik potrdi s podpisom obrazca »Prijava«.

Stroški ponudbe 

Vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe nosi ponudnik. 

OBVESTILO O ODLOČITVI 

Naročnik bo ponudnike o odločitvi obvestil na način in v roku, določenim z ZJN-2. 

POGODBA 

Z izbranim ponudnikom bo po poteku obdobja mirovanja sklenjena pogodba o izvedbi predmeta javnega naročila. Izbrani ponudnik mora podpisano in žigosano pogodbo v zadostnem številu izvodov poslati naročniku najpozneje v 8ih dneh od prejema osnutka pogodbe. 






