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Povabilo k oddaji ponudbe  

OSNOVNI PODATKI O NAROČILU 

Predmet javnega naročila je: 
 
-  vzpostavitev spletnih portalov MO Novo mesto, vključno s prenosom podatkov iz 

sedanjih portalov in vnosom novih vsebin: 
 priprava koncepta postavitve spletne strani, 
 programiranje, postavitev, oblikovanje grafičnih elementov in vnos besedil in datotek, 
 vzpostavitev testnega delovanja portalov in izvajanje prilagoditev v testnem obdobju, 

 
-  gostovanje spletnih portalov na strojni opremi ponudnika ter vzdrževanje in 

zagotavljanje delovanja spletnih portalov MO Novo mesto za obdobje 60 mesecev od 
vzpostavitve. 

 
Vrsta in obseg storitev ter zahteve naročnika so podrobneje razvidne iz poglavja »Opis 
predmeta naročila in zahteve naročnika«.    
 
Predvideni roki izvedbe vseh razpisanih del: 

 priprava koncepta postavitve spletne strani: 2 tedna od podpisa pogodbe, 
 programiranje, postavitev, oblikovanje grafičnih elementov in vnos besedil in datotek: 

2 meseca od potrjenega koncepta postavitve portalov, 
 vzpostavitev testnega delovanja portalov in izvajanje prilagoditev v testnem obdobju: 

1 mesec po potrjeni končni različici postavljenih portalov, 
 vzdrževanje in gostovanje spletnih portalov: 60 mesecev od začetka produkcijskega 

delovanja portalov. 
 

Ponudniki morajo oddati ponudbo za vsa razpisana dela kot celoto. Variantne ponudbe ali 
ponudbe po sklopih niso dovoljene. Naročnik bo vse ponudnike, ki ne bodo ponudili izvedbe 
vseh del v celoti, izločil iz ocenjevanja ponudb. 
 
Na podlagi Zakona o javnem naročanju (ZJN-3, Uradni list RS, št. 91/2015), MESTNA 
OBČINA NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto (v nadaljevanju: naročnik), 
vabi zainteresirane ponudnike, da predložijo svojo pisno ponudbo v skladu s to razpisno 
dokumentacijo in sodelujejo v postopku oddaje javnega naročila. 
 
Predmet javnega naročila je: Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne 
občine Novo mesto. 
 
Naročnik ima za predmetno javno naročilo zagotovljena proračunska sredstva v skupni višini 
82.716,00 EUR (z DDV) in sicer za vzpostavitev največ 21.960,00 EUR (z DDV) in za 
mesečni obrok največ 1.012,60 EUR (z DDV). 
 
Delitev naročila na sklope: naročilo se oddaja celovito, ni sklopov. 
 
Naročnik poziva vse ponudnike, da skrbno preverijo, da so prejeli celotno razpisno 
dokumentacijo in da so na ta način seznanjeni z vsemi zahtevami naročnika.  
 
Naročnik je predvidel, da se bo javno naročilo izvedlo skladno z načrtovanim terminskim 
načrtom. 
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Stadij postopka Datumi 

Rok za postavitev vprašanj do 25.07.2016 do 15:00 

Rok za predložitev ponudb do 29.07.2016 do 10:00 

Odpiranje ponudb 29.07.2016 ob 11:00 

KONTAKTNA OSEBA 

 
Kontaktna oseba naročnika: Maja Gorenc 
 
E-poštni naslov: maja.gorenc@novomesto.si 
 
Telefonska št: 07 / 39 39 308 
 
Kontaktna oseba je navedena zgolj za primere tehničnih težav v zvezi s pridobivanjem 
razpisne dokumentacije ali uporabo razpisne dokumentacije (npr. težave pri odpiranju 
dokumentov). Vsa pojasnila v zvezi z vsebino razpisne dokumentacije lahko ponudniki 
zahtevajo zgolj preko portala javnih naročil. Prav tako so za vsebino razpisne dokumentacije 
relevantna zgolj pojasnila, ki jih potencialnim ponudnikom posreduje naročnik preko portala 
javnih naročil. Vsa ostala pojasnila, ki niso posredovana na zgoraj predviden način so zgolj 
informativne narave in niso pravno zavezujoča. 
 

PREDLOŽITEV PONUDBE 

 

Ponudnik odda ponudbo do roka za predložitev ponudb na način: 
 osebno na naslov: MESTNA OBČINA NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 Novo 

mesto 
 po pošti na naslov: MESTNA OBČINA NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 Novo 

mesto 
 
Ponudba mora v vložišče naročnika prispeti do navedene ure. Ponudbe odposlane pred 
potekom roka, ki bodo k naročniku prispele po zgoraj navedenem roku, bodo izločene kot 
nepravočasne in zaprte vrnjene ponudnikom. 
 
Naročnik ponudnike poziva, da v izogib kasnejšim težavam zahtevajo potrdilo o oddani 
ponudbi s pravilno navedenim datumom in časom oddaje ponudbe pri pooblaščeni osebi 
naročnika. 
 
Ponudnik predloži ponudbo v zapečateni ali zaprti ovojnici tako, da je na odpiranju možno 
preveriti, da je zaprta tako, kot je bila predana. Zaželeno je, da so listi ponudbe povezani na 
tak način, da se jih ne da neopazno razdružiti, odvezati ali dodati posameznih listov v 
ponudbo z jasno navedbo predmeta naročila. Naročnik ne odgovarja za predčasno odprtje 
ponudbe, ki ne bo ustrezno označena, skladno s temi navodili. Na vseh ovitkih naj bo 
navedena firma, točen naslov, telefonska številka in e-mail ponudnika. 
 

ODPIRANJE PONUDB 

Odpiranje ponudb je javno in bo potekalo na naslovu: 
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MESTNA OBČINA NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto, II. nadstropje, 
velika sejna soba 
 

Predstavniki ponudnikov, ki se izkažejo s pooblastilom za zastopanje ponudnika, lahko na 
postopek odpiranja ponudb dajo svoje pripombe. Pooblastila ne potrebujejo zakoniti 
zastopniki ponudnika, le-ti se izkažejo z ustreznim osebnim dokumentom. Drugi subjekti 
bodo na odpiranju ponudb lahko prisotni brez možnosti dajanja pripomb na zapisnik. 
 
Naročnik bo prisotnim predstavnikom ponudnikov vročil kopijo zapisnika o odpiranju ponudb. 
V kolikor se kopija zapisnika ne vroči na odpiranju ponudb, jo bo naročnik posredoval 
ponudnikom po elektronski pošti na kontaktne naslove e-pošte, navedene v ponudbah. 
Naročnik si pridržuje pravico, da zapisnike posreduje tudi na drug ustrezen način (po pošti, 
po faksu, ipd.). 
 

VELJAVNOST PONUDBE 

 

Čas veljavnosti: najmanj 90 dni od roka za predložitev ponudb. 
 
Ponudba mora biti veljavna najmanj do navedenega roka. Prekratka veljavnost ponudbe 
pomeni razlog za zavrnitev ponudbe. 
 

PREVZEM RAZPISNE DOKUMENTACIJE 

 
Razpisna dokumentacija je brezplačna. 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni ter po 
potrebi podaljša rok za oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije so 
sestavni del razpisne dokumentacije. Ponudniki morajo spremljati morebitne spremembe 
razpisne dokumentacije, objavljene na portalu javnih naročil in spletnih straneh naročnika, 
saj pojasnila in spremembe predstavljajo sestavni del razpisne dokumentacije. 
 

VPRAŠANJA IN ODGOVORI / POJASNILA 

 
Način postavljanja zahtev za pojasnila: 

 Portal javnih naročil 

Naročnik bo v zakonskem roku na Portal javnih naročil posredoval pisni odgovor. Naročnik si 
pridržuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni ter po potrebi 
podaljša rok za oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije so 
sestavni del razpisne dokumentacije. S premaknitvijo rokov se pravice in obveznosti 
naročnika in ponudnikov vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za 
oddajo ponudb. 

Po javnem odpiranju ponudb bo kontaktna oseba naročnika vsa obvestila, zahteve za 
dopolnitve nepopolnih ponudb ter druge informacije o javnem naročilu pošiljala po e-pošti 
in sicer na naslov kontaktne osebe ponudnika, navedene v ponudbi. 

POGAJANJA 

 
Naročnik bo na podlagi 2. odstavka 47. člena v postopek oddaje naročila vključil pogajanja. 
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Naročnik bo po pregledu ponudb izvedel z vabljenimi ponudniki en krog neposrednih 
pogajanj. Pogajanja bodo tekla glede skupne ponudbene cene (cena brez DDV), in sicer na 
način, da bodo ponudniki pozvani, da lahko ponudijo dodatni popust na skupno ponudbeno 
ceno iz predložene ponudbe. Obrazec za podajo ponudbe v postopku s pogajanji bo pripravil 
naročnik in ga bo izročil vabljenim ponudnikom pred začetkom pogajanj. Vsak izmed 
ponudnikov bo v obrazec za podajo ponudbe, ki ga bo prejel s strani naročnika, vpisal 
ponujeni popust na skupno ponudbeno vrednost brez davka na dodano vrednost, ki jo je 
ponudil v svoji ponudbi, v odstotku, in ga izročil naročniku. Naročnik bo vse ponudnike, ki se 
bodo udeležili pogajanj, seznanil s ponujenim popustom s strani vsakega od ponudnikov. 
Ponudnik lahko v postopku s pogajanji svojo končno ponudbeno vrednost samo zniža in je 
ne more povišati. Prav tako se tekom pogajanj cena posameznih postavk ne sme zvišati. 
Izbrani ponudnik bo moral dodatni popust upoštevati pri vsakem izstavljenem računu pri 
vsaki posamezni postavki predračuna. Po zaključenih pogajanjih bo naročnik od ponudnikov 
zahteval predložitev končne ponudbe v skladu s ponujenim in doseženim na pogajanjih. 
Obrazec za končno ponudbo bo pripravil naročnik in ga bo ponudnikom izročil po zaključenih 
pogajanjih. 
 
Pogajanja bodo dokumentirana z zapisnikom o postopku s pogajanj. Originalni izvod 
zapisnika o postopku s pogajanji prejme naročnik, vsak izmed ponudnikov, ki se bo udeležil 
pogajanj pa prejme kopijo zapisnika. 
 
O datumu in kraju pogajanj ter morebitnih podrobnejših navodilih bodo ponudniki obveščeni 
naknadno po e-pošti na naslov kontaktne osebe, navedene v ponudbi. 
 
Oseba, ki se bo v imenu vabljenega ponudnika udeležila pogajanj bo morala pred začetkom 
postopka izročiti naročniku pooblastilo zakonitega zastopnika ponudnika, da se v imenu in za 
račun ponudnika lahko pogaja o ponudbeni ceni; zakoniti zastopniki ponudnika pa bodo 
izkazali svojo istovetnost z osebnim dokumentom. Oseba, ki se bo udeležila pogajanj mora 
imeti s seboj veljaven žig družbe, katere predstavnik je oseba, ki se bo udeležila pogajanj. 
Žig ni potreben, če ga pravna oseba v pravnem prometu ne uporablja. Kar pa bo morala 
izrecno navesti in bo to navedeno tudi v zapisniku o postopku s pogajanji. 
 
Za ponudnike, ki se postopka pogajanj ne bodo udeležili (in v primeru da se pooblastilo za 
pogajanja izkaže za neveljavno), bo naročnik razumel, da je ponudbena cena iz predložene 
ponudbe, končna. Ponudnik nosi vse stroške, ki jih ima s pogajanji. 
 
Na postopku s pogajanji bo naročnik zagotovil enako obravnavo vseh vabljenih ponudnikov. 
 
Po pogajanjih bo naročnik razvrstil ponudbe glede na merila. Za ponudnika, ki bo po merilih 
najugodnejši, bo naročnik v dvomu preveril ali obstajajo razlogi za izključitev najugodnejšega 
ponudnika in ali ponudnik izpolnjuje pogoje za sodelovanje. 
 
Datum:  04.07.2016 
Kraj:   Novo mesto 
 

 
                      Gregor Macedoni,  

                    župan, l.r. 
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Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe 

 

1. Splošna navodila 

 
Navodila so namenjena za pomoč pri pripravi ponudbe. Prosimo, da poskrbite, da bo 
ponudba sestavljena v skladu s temi navodili. Predložite vse zahtevane podatke v obliki in po 
vrstnem redu, kot je zahtevano. 
 
Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del 
razpisne dokumentacije oz. posameznih delov le-te. Ponudbena dokumentacija mora biti 
izpolnjena in natisnjena, natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo. 
 
Ponudba mora biti izdelana na obrazcih iz prilog razpisne dokumentacije ali po vsebini in 
obliki enakih obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. Ponudniki morajo izjave predložiti brez 
dodatnih pogojev. Vse priloge morajo biti izpolnjene, podpisane in žigosane s strani 
ponudnika (zakonitega zastopnika ali pooblaščene osebe s priloženim pooblastilom), razen 
prilog, ki jih izpolnijo, podpišejo in žigosajo samo tisti ponudniki, ki nastopajo s podizvajalci. 
 
Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno 
dokumentacijo. Popravljene napake morajo biti označene s parafo osebe, ki podpiše 
ponudbo.  
 
V ponudbi ponudnik predloži: 

 1 original ponudbe 
 CD/DVD (ali USB ključek) s skenirano celotno ponudbo v PDF formatu (ki je v celoti 

enaka originalu) in izpolnjenimi obrazci (v formatu .doc) ter drugimi dokumenti, ki 
obstajajo v elektronski obliki. 
 

V primeru razhajanj med ponudbo v pisni obliki in elektronsko verzijo ponudbe je merodajna 
pisna verzija. Dokumentacija v elektronski obliki bo omogočala naročniku hitrejšo obdelavo 
ponudb. 
 

2. Zakoni in predpisi 

 
Oddaja javnega naročila se izvaja predvsem po določbah naslednjih zakonov in na njihovi 
podlagi sprejetih podzakonskih predpisov: 

 Zakon o javnem naročanju (ZJN-3; Uradni list RS, št. 91/2015) 
 Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 

60/11 - ZTP-D, 63/13 in 90/14 - ZDU-1I) 
 Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 11/11 - uradno prečiščeno besedilo, 14/13 

- popr. in 101/13, 55/15 – ZFisP in 96/15 – ZIPRS1617) 
 Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 - uradno 

prečiščeno besedilo); 
 Uredba o finančnih zavarovanjih pri javnem naročanju (Uradni list RS, št. 27/16) 
 Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 - uradno prečiščeno besedilo) ter 
 vsa ostala veljavna zakonodaja, ki velja v Republiki Sloveniji in ureja zadevno 

področje. 
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Pri izvedbi javnega naročila ne more nastopati subjekt, za katerega je podana absolutna 
prepoved poslovanja na podlagi določbe 35. člena ZIntPK. V primeru nastopanja subjekta za 
katerega je na podlagi določbe 35. člena ZIntPK dovoljeno pogojno poslovanje, se morajo 
takšni subjekti vzdržati vseh dejanj, ki bi lahko pomenila vpliv na odločanje o sklenitvi in 
izvedbi postopka ali posla. V zvezi s tem morajo biti dosledno upoštevana določila ZIntPK in 
relevantne določbe ZJN-3 (3. odstavek 91. člena). V primeru kršitev navedenih določb bo 
takšna ponudba izločena iz nadaljnjega postopka. 
 
Na naročnikov poziv mora izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju 
javnega naročila posredovati podatke o: 

 svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in 
podatke o lastniških deležih navedenih oseb in 

 gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske 
družbe, šteje, da so z njim povezane družbe. 
 

Izbrani ponudnik mora podatke posredovati naročniku v roku osmih dni od prejema 
naročnikovega poziva. 
 
Zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj je naročnik 
dolžan skladno s 6. odstavkom 14. člena ZIntPK pridobiti izjavo oziroma podatke o udeležbi 
fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika, ter o gospodarskih subjektih, za katere se 
glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s 
ponudnikom. Za fizične osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivališča in delež 
lastništva. Če ponudnik predloži lažno izjavo oziroma da neresnične podatke o navedenih 
dejstvih, ima to za posledico nepravilnost ponudbe oziroma ničnost pogodbe. 
 
V času javnega razpisa naročnik in ponudnik ne smeta začenjati in izvajati dejanj, ki bi v 
naprej določila izbor določene ponudbe. V času izbire ponudbe do začetka veljavnosti 
pogodbe naročnik in ponudnik ne smeta začenjati dejanj, ki bi lahko povzročila, da pogodba 
ne bi začela veljati ali da ne bi bila izpolnjena. 
 
V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme začenjati in izvajati postopkov, ki bi 
oteževali razveljavitev ali spremembo odločitve o izbiri izvajalca ali bi vplivali na 
nepristranskost naročnika in/ali Državne revizijske komisije. 
 

3. Jezik razpisne dokumentacije in ponudbe 
ter oblika 

 
Razpisna dokumentacija je pripravljena v slovenskem jeziku. Ponudbe se oddajo v 
slovenskem jeziku. 
 
Ponudba je lahko v delu, ki se nanaša na tehnične značilnosti, kakovost in tehnično 
dokumentacijo, kot so na primer prospekti, propagandni ter tehnični material in drugo, 
predložena v tujem jeziku.  
 
Potrdila tujih organov se predložijo v izvirniku, ki mu je priložen prevod v slovenski jezik. 
 
Če bo naročnik ob pregledu in ocenjevanju ponudb ocenil, da je potrebno del ponudbe, ki ni 
predložen v slovenskem jeziku, uradno prevesti v slovenski jezik, bo to zahteval in ponudniku 
določi ustrezni rok. Stroške prevoda nosi ponudnik. Za tolmačenje vsebine ponudbe se 
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upošteva besedilo ponudbe v slovenskem jeziku oziroma uraden prevod ponudbe v 
slovenski jezik. 
 
Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe. V primeru, da 
naročnik postopka ne zaključi z izbiro najugodnejšega ponudnika oziroma z najugodnejšim 
ponudnikom ne sklene pogodbe, naročnik ponudnikom odškodninsko ne odgovarja za 
stroške v zvezi s pripravo ponudbe. Izključena je tudi odškodninska odgovornost naročnika 
na podlagi 20. člena Obligacijskega zakonika za primer, če naročnik postopka ne bo zaključil 
z izbiro najugodnejšega ponudnika oziroma če z izbranim ponudnikom ne bo sklenil pogodbe 
zaradi neizpolnitve podlag za oddajo ali realizacijo predmeta javnega naročila. 
 

4. Skupna ponudba 

 
Ponudbo lahko odda skupina gospodarskih subjektov, vključno z začasnimi združenji. 
Naročnik od slednjih v fazi oddaje ponudbe ne zahteva določene pravne oblike. V ponudbi 
mora skupina gospodarskih subjektov predložiti s strani zakonitih zastopnikov vseh 
sodelujočih v skupni ponudbi podpisan sporazum oziroma pogodbo, iz katere izhajajo 
sledeče informacije: 

 imenovanje nosilca posla pri izvedbi javnega naročila, 
 pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis ponudbe, za komunikacijo z 

naročnikom, za zastopnika za sprejem pošiljk ter podpis pogodbe, 
 obseg posla (natančna navedba vrste in obsega del), ki ga bo opravil posamezni 

gospodarski subjekt v skupni ponudbi prevzel in odgovornosti posameznega 
gospodarskega subjekta v skupni ponudbi, 

 izjava, da so vsi gospodarski subjekti v skupni ponudbi seznanjeni z navodili 
ponudnikom in razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v 
celoti soglašajo, 

 izjava, da so vsi gospodarski subjekti v skupni ponudbi seznanjeni s plačilnimi pogoji 
iz razpisne dokumentacije, in 

 navedba, da gospodarski subjekti odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno za 
izvedbo celotnega naročila. 

 
Izkazovanje, da niso podani razlogi za izključitev, kot jih opredeljuje 75. člen ZJN-3 in so 
navedeni v poglavju Pogoji za ugotavljanje sposobnosti te razpisne dokumentacije, mora biti 
podano s strani vseh sodelujočih gospodarskih subjektov v skupni ponudbi.  
 
Izpolnjevanje pogojev za sodelovanje, kot jih opredeljuje 76. člen ZJN-3, se, če ni pri 
posameznem pogoju te razpisne dokumentacije določeno drugače, ugotavlja kumulativno, za 
vse gospodarske subjekte v skupni ponudbi.  
 

5. Ponudba s podizvajalci 

 
Za podizvajalsko razmerje gre v vseh primerih, ko glavni izvajalec del javnega naročila odda 
v izvajanje drugi osebi, to je podizvajalcu. Podizvajalec je gospodarski subjekt, ki je pravna 
ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je naročnik sklenil pogodbo o izvedbi javnega 
naročila, dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s 
predmetom javnega naročila. V razmerju do naročnika ponudnik kot glavni ponudnik v celoti 
odgovarja za izvedbo prevzetega naročila ne glede na število podizvajalcev. 
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Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi: 
 navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v 

podizvajanje, 
 kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 
 priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

 
Ponudnik z oddajo ponudbe in podpisom krovne izjave potrjuje, da je v primeru podajanja 
popusta na ponudbeno ceno, pridobil predhodno soglasje podizvajalca k znižanju 
ponudbene cene tudi v delu, ki ga bo izvedel podizvajalec. Popust na ponudbeno ceno se bo 
upošteval tudi na vrednost del, ki jih bo izvedel podizvajalec. 
 
Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih 
spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki 
jih namerava naknadno vključiti v izvajanje takšnih gradenj ali storitev, in sicer najkasneje v 
petih dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec 
skupaj z obvestilom posredovati tudi kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih 
podizvajalcev, izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 ter priložiti 
zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 
 
Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz prvega, 
drugega ali četrtega odstavka 75. člena ZJN-3, razen v primeru iz tretjega odstavka 75. člena 
ZJN-3. 
 
Ne glede na to ali je naročnik v razpisni dokumentaciji kot relevantne opredelil razloge za 
izključitev iz 6. odstavka 75. člena ZJN-3, lahko zavrne vsakega podizvajalca, če zanj 
obstajajo razlogi za izključitev iz točke č, d, g in h 6. odstavka 75. člena ZJN-3. 
 
Naročnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega 
podizvajalca, če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi 
podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naročnik v dokumentaciji v zvezi z oddajo 
javnega naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestiti glavnega 
izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga. 
 
V kolikor podizvajalec v skladu z 2. in 3. odstavkom 94. člena ZJN-3, zahteva neposredno 
plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu obvezno, kar sta dolžan upoštevati 
naročnik in glavni izvajalec. 
 
Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno 
plačilo v skladu s tem členom, mora: 

 glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa 
oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 

 podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika 
poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika, 

 glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki 
ga je predhodno potrdil. 

 
Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno v skladu s 94. členom ZJN-3, bo naročnik od 
glavnega izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa 
oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec 
prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago, neposredno 
povezano s predmetom javnega naročila. Nepredložitev izjave v roku je razlog za uvedbo 
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prekrškovnega postopka zoper ponudnika pred Državno revizijsko komisijo. Poleg globe je 
sankcija tudi izločitev  iz postopkov naročanja za predpisano obdobje.  
 

6. Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, 
odstop od izvedbe javnega naročila 

 
Naročnik lahko skladno z določili 90. člena ZJN-3 ustavi postopek oddaje javnega naročila, 
zavrne vse ponudbe ali odstopi od izvedbe javnega naročila. 
 

7. Zmanjšanje obsega naročila 

 
Naročnik si pridržuje pravico, da zmanjša obseg razpisanih del, ne da bi zato moral navajati 
posebne razloge. Ponudniki morajo to dejstvo upoštevati pri sestavi ponudbenih cen. 
 
Ponudnik z oddajo ponudbe potrjuje, da je z navedenim dejstvom seznanjen in nima pravice 
do uveljavljanja odškodnine v primeru, da se naročnik odloči za zmanjšanje obsega 
razpisanih del. Izbrani ponudnik nima pravice do kakršnihkoli zahtevkov iz naslova 
neoddanega dela javnega naročila. 
 

8. Dodatno naročilo 

 
Naročnik si v fazi sklenjene pogodbe na podlagi konkretnega javnega naročila pridržuje 
pravico do spremembe pogodbe brez novega postopka javnega naročanja, na način in pod 
pogoji, določenimi v ZJN-3. 
 
Sprememba pogodbe o izvedbi javnega naročila med njeno veljavnostjo je mogoča samo v 
primeru, da so za to izpolnjeni pogoji, ki jih za spremembo pogodb določa ZJN-3. 
 

9. Dopolnjevanje, spreminjanje ter 
pojasnjevanje ponudb 

 
Naročnik bo v primeru dopolnjevanja ter pojasnjevanja ponudbe ravnal skladno z določili 89. 
člena ZJN-3. 
 
Če so ali se zdijo informacije ali dokumentacija, ki jih morajo predložiti gospodarski subjekti, 
nepopolne ali napačne oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko naročnik zahteva, 
da gospodarski subjekti v ustreznem roku predložijo manjkajoče dokumente ali dopolnijo, 
popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod pogojem, da je takšna 
zahteva popolnoma skladna z načeloma enake obravnave in transparentnosti.  
 
Naročnik bo od gospodarskega subjekta zahteval dopolnitev, popravek, spremembo ali 
pojasnilo njegove ponudbe le, kadar določenega dejstva ne bo mogel preveriti sam. 
Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali 
dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih obstoj pred 
iztekom roka, določenega za predložitev prijave ali ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. 
Če gospodarski subjekt ne predloži manjkajočega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali 
pojasni ustrezne informacije ali dokumentacije, bo naročnik gospodarski subjekt izključil iz 
nadaljnjega ocenjevanja. 
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Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev očitne napake, če zaradi tega popravka ali 
dopolnitve ni dejansko predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali 
popravljati: 

 svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti 
ponudbe brez DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim 
odstavkom tega člena in ponudbe v okviru meril, 

 tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila, 
 tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev 

njegove ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku 
javnega naročanja. 
 

Na glede na prejšnji odstavek sme izključno naročnik ob pisnem soglasju ponudnika 
popraviti računske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se 
količina in cena na enoto brez DDV ne smeta spreminjati. Če se pri pregledu in ocenjevanju 
ponudb ugotovi, da je prišlo do računske napake zaradi nepravilne vnaprej določene 
matematične operacije s strani naročnika, lahko naročnik ob pisnem soglasju ponudnika 
popravi računsko napako tako, da ob upoštevanju cen na enoto brez DDV in količin, ki jih 
ponudi ponudnik, izračuna vrednost ponudbe z upoštevanjem pravilne matematične 
operacije. Naročnik lahko ob pisnem soglasju ponudnika napačno zapisano stopnjo DDV 
popravi v pravilno. 
 

 

 

Po sprejemu odločitve o oddaji naročila bo naročnik slednjo objavil na portalu javnih 
naročil. Naročnik o vseh odločitvah obvesti ponudnike in kandidate na način, da odločitev 
objavi na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za vročeno z dnem objave na portalu 
javnih naročil.  

Ponudnike opozarjamo, da so sami dolžni spremljati objave odločitev na portalu 
javnih naročil. 

Če se v objavi odločitve na portalu javnih naročil ni mogoče sklicevati na objavljeno povabilo 
k sodelovanju, naročnik odločitev vroči v skladu z zakonom, ki ureja upravni postopek, in na 
dan odpošiljanja ponudniku ali kandidatu tudi objavi na portalu javnih naročil prostovoljno 
obvestilo za predhodno transparentnost, če je to glede na vrednost primerno pa tudi v 
Uradnem listu Evropske unije. 

Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave 
nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti, svojo odločitev na lastno pobudo 
spremeni in sprejme novo odločitev, s katero nadomesti prejšnjo.  

11. Sklenitev pogodbe in spremembe pogodbe 

 
Izbrani ponudnik bo pozvan k podpisu pogodbe. Pogodba bo v primeru zahtevanega 
zavarovanja za dobro izvedbo sklenjena pod odložnim pogojem do predložitve zahtevanega 
zavarovanja naročniku in do izpolnitve morebitnih drugih pogojev, kot izhajajo iz vzorca 
pogodbe in te razpisne dokumentacije. 
 

10. Obvestilo o oddaji naročila 
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Če se izbrani ponudnik v osmih (8) delovnih dneh od prejema poziva k podpisu pogodbe ne 
bo odzval z vračilom podpisane verzije pogodbe in jo poslal ali izročil na naslov/sedež 
naročnika (oddajna teorija), lahko naročnik šteje, da je izbrani ponudnik odstopil od ponudbe. 
 
V primeru, da je zahtevano zavarovanje za resnost ponudbe in bo ponudnik umaknil dano 
ponudbo, bo naročnik unovčil celotno finančno zavarovanje za resnost ponudbe, katerega 
mu je predložil ponudnik, ki je odstopil od ponudbe. Prav tako lahko naročnik od takšnega 
ponudnika zahteva povračilo vse morebitno dodatno nastale škode zaradi takšnega ravnanja 
izbranega ponudnika. Naročnik si pridržuje tudi pravico sodno iztožiti podpis pogodbe, če bi 
bilo to naročniku v interesu. 
 
V skladu z ZJN-3 se lahko pogodba o izvedbi javnega naročila spremeni brez novega 
postopka javnega naročanja v katerem koli od naslednjih primerov: 

a. če je sprememba, ne glede na njeno denarno vrednost, predvidena v razpisni 
dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila v jasnih, natančnih in nedvoumnih 
določbah o reviziji, ki lahko vključujejo določbe o reviziji cen, ali opcijah. V takih 
določbah morajo biti navedeni obseg in vrsta možnih sprememb ali opcij ter pogoji, 
pod katerimi se lahko uporabijo, ne smejo pa biti predvidene spremembe ali opcije, ki 
bi spremenile splošno naravo pogodbe o izvedbi javnega naročila ali okvirnega 
sporazuma; 
 

b. za dodatne storitve, ki jih izvede prvotni izvajalec, če so potrebne, čeprav niso bile 
vključene v prvotno javno naročilo, in če zamenjava izvajalca: 

 ni mogoča iz ekonomskih ali tehničnih razlogov, kot so zahteve glede zamenljivosti ali 
interoperabilnosti z obstoječimi storitvami, naročenimi v okviru prvotnega javnega 
naročila, ter 

 bi naročniku povzročila velike nevšečnosti ali znatno podvajanje stroškov; 
 

c. če je sprememba potrebna zaradi okoliščin, ki jih skrben naročnik ni mogel predvideti, 
in sprememba ne spreminja splošne narave javnega naročila; 
 

d. če izvajalca, ki mu je naročnik prvotno oddal javno naročilo, zamenja nov izvajalec 
kot posledica enega od naslednjih razlogov: 

 nedvoumna določba o reviziji ali opcija v skladu z a. točko; 
 drug gospodarski subjekt, ki izpolnjuje prvotno določene pogoje za sodelovanje, 

standarde za zagotavljanje kakovosti in standarde za okoljsko ravnanje ter zanj ne 
obstajajo prvotno določeni razlogi za izključitev, v celoti ali delno nasledi prvotnega 
izvajalca po prestrukturiranju podjetja, vključno s prevzemom, združitvijo, pripojitvijo 
ali insolventnostjo, če to ne vključuje drugih bistvenih sprememb javnega naročila in 
ni namenjeno obidu določb tega zakona; 
 

e. če sprememba ne glede na njeno vrednost ni bistvena. 
 
V primeru iz b. in c. točke kakršno koli zvišanje cene ne sme presegati 30 odstotkov 
vrednosti prvotne pogodbe o izvedbi javnega naročila. Če je v primeru iz b. ali c. točke 
opravljenih več zaporednih sprememb, velja ta omejitev za vrednost vseh sprememb skupaj. 
Če vključuje pogodba o izvedbi javnega naročila določbo o valorizaciji denarnih obveznosti, 
se kot referenčna vrednost za izračun najvišje dovoljene vrednosti sprememb v primeru iz b. 
ali c. točke uporabi vrednost pogodbe s posodobljenimi cenami. 
 
Sprememba pogodbe o izvedbi javnega naročila med njegovo veljavnostjo se šteje za 
bistveno, če se zaradi te spremembe pogodba znatno razlikuje od prvotno oddanega 
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javnega naročila. Ne glede na prejšnje odstavke tega člena sprememba v vsakem primeru 
šteje za bistveno, če je izpolnjen vsaj eden od naslednjih pogojev: 

 sprememba uvaja pogoje, ki bi, če bi bili del prvotnega postopka javnega naročanja, 
omogočili udeležbo drugih kandidatov kot tistih, ki so bili prvotno izbrani, ali sprejem 
druge ponudbe kot tiste, ki je bila prvotno izbrana, ali pa bi k sodelovanju v postopku 
javnega naročanja pritegnili še druge udeležence; 

 sprememba spreminja ekonomsko ravnotežje pogodbe o izvedbi javnega naročila v 
korist izvajalca na način, ki ni bil predviden v prvotni pogodbi; 

 zaradi spremembe je znatno razširjen obseg pogodbe o izvedbi javnega naročila; 
 drug gospodarski subjekt zamenja prvotnega izvajalca v primeru, ki ni naveden v d. 

točki. 
 

12. Zaupnost ponudbene dokumentacije 

 
Ponudniki, ki z udeležbo v postopku oziroma izvajanju pogodbenih obveznosti izvedo za 
zaupne podatke oziroma poslovne skrivnosti, so jih dolžni varovati v skladu s predpisi. 
 
Podatki, ki jih bo ponudnik upravičeno označil kot zaupne oziroma poslovno skrivnost, bodo 
uporabljeni zgolj za namene postopka in ne bodo dostopni nikomur zunaj kroga oseb, ki 
bodo vključene v postopek konkretnega javnega naročila. Ti podatki ne bodo objavljeni na 
odpiranju ponudb niti v nadaljevanju postopka ali pozneje. Te osebe kot tudi naročnik bodo v 
celoti odgovorni za varovanje zaupnosti tako dobljenih podatkov.  
 
Na podlagi drugega odstavka 35. člena ZJN-3 so javni podatki specifikacije ponujenega 
blaga, storitve ali gradnje in količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne 
postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev 
ponudbe v okviru drugih meril. 
 
Kot poslovno skrivnost lahko ponudnik označi dokumente, ki vsebujejo podatke, pa ti niso 
vsebovani v nobenem javnem registru ali drugače javno dostopni, ter poslovne podatke, ki so 
s predpisi ali internimi akti ponudnika označeni kot zaupni/poslovna skrivnost. Ponudnik 
mora v tem primeru predložiti sklep o varovanju poslovne skrivnosti v katerem je 
opredeljeno, katere podatke ponudnik šteje za poslovno skrivnost. Naročnik bo obravnaval 
kot takšne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo opredeljeni v sklepu o 
varovanju teh podatkov in bodo jasno označeni kot poslovna skrivnost (npr. bodo imeli v 
desnem zgornjem kotu z velikimi črkami izpisano »ZAUPNO« ali »POSLOVNA 
SKRIVNOST«). Če naj bo zaupen samo določen podatek v obrazcu ali dokumentu, mora biti 
zaupni del podčrtan z rdečo barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa oznaka »ZAUPNO« ali 
»POSLOVNA SKRIVNOST«. Ob tem naročnik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke 
ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki so predmet ocenjevanja ponudb oziroma na 
podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne ali poslovno skrivnost. Vsi podatki, ki so na podlagi 
ZJN-3 javni oziroma podatki, ki so javni na podlagi drugega zakona, ne bodo obravnavani kot 
poslovna skrivnost, ne glede na to, ali jih bo ponudnik označil kot take. 
 

13. Način predložitve dokumentov v ponudbi 

 
Zaželeno je: 

 da so vsi dokumenti na mestih, kjer je to označeno, podpisani s strani pooblaščene 
osebe in žigosani z žigom ponudnika; 

 da so vse strani v ponudbi oštevilčene z zaporednimi številkami, ponudnik pa v 
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spremnem dopisu navede skupno število strani v ponudbi; 
 da ponudnik morebitne popravke opremi z žigom in podpisom svoje pooblaščene 

osebe. 
 
Odsotnost zgornjih zahtev ne pomeni neposrednega razloga za zavrnitev ponudbe, pač pa 
lahko v okviru ZJN-3 naročnik ponudnika pozove na odpravo teh pomanjkljivosti. Naročnik bo 
upošteval tudi takšno ponudbo, v kolikor bodo iz nje izhajale vse opredeljene vsebinske 
zahteve in vsi zahtevani dokumenti in bo ponudba vsaj v bistvenih delih podpisana s strani 
pooblaščene osebe ponudnika. 
 
Kadar je zahtevano dokazilo, ponudniku ni potrebno predložiti originala, pač pa zadostuje 
fotokopija dokazila, razen v primerih, kjer je izrecno navedeno drugače. Naročnik pa lahko v 
postopku preverjanja ponudb od ponudnika kadarkoli zahteva, da mu predloži na vpogled 
original, ki ga lahko primerja z v ponudbi dano fotokopijo. Vsi dokumenti, ki jih predloži 
ponudnik, morajo izkazovati aktualno in resnično stanje ponudnika (stanje v trenutku oddaje 
ponudbe). Ponudnik mora zahtevani dokument predložiti v roku, ki ga določi naročnik, v 
nasprotnem primeru bo naročnik ponudbo zavrnil. 
 
Če obstaja naročnikova zahteva po najvišji dovoljeni starosti dokumentov, ki jih ponudnik 
prilaga kot dokazila, je to navedeno ob vsakem posameznem dokazilu. 
 
Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil, ki se jih s to razpisno 
dokumentacijo zahtevajo, ne izdaja ali če ti ne zajemajo vseh primerov, ki so z razlogi za 
izključitev opredeljeni, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če ta v državi članici 
ali tretji državi ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali 
upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični 
državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt. 
 

14. Veljavnost ponudbe 

 
Ponudba velja najmanj 90 dni od roka za predložitev ponudb. V primeru krajšega roka 
veljavnosti ponudbe se ponudba zavrne. 
 
Naročnik opozarja ponudnike, da prekratek rok veljavnosti ponudbe predstavlja napako, ki se 
je ne da odpraviti v fazi po roku za predložitev ponudb. Naročnik lahko zahteva, da ponudniki 
podaljšajo čas veljavnosti ponudb za določeno dodatno obdobje. Ponudnik lahko zavrne 
zahtevo za podaljšanje ponudbe, ne da bi s tem zapadlo zavarovanje resnosti ponudbe, če 
je bilo to zahtevano in dano. 
 

15. Pravno varstvo 

 
Pravno varstvo v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o 
pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (v nadaljevanju: ZPVPJN), po postopku in 
na način kot ga določa zakon. 
 
Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah 
postopka oddaje javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja 
oddajo javnih naročil, ali ZPVPJN ne določa drugače. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži 
aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN. 
 



  

 

 

 

15 

 

Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse obvezne sestavine, kot jih določa 15. člen ZPVPJN.  
Zahteva za pravno varstvo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali 
razpisno dokumentacijo, ni dopustna, če bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik preko 
portala javnih naročil naročnika opozoril na očitano kršitev, pa te možnosti ni uporabil. Šteje 
se, da bi vlagatelj ali drug morebitni ponudnik preko portala javnih naročil lahko opozoril na 
očitano kršitev, če je bilo v postopku javnega naročanja na portalu javnih naročil objavljeno 
obvestilo o naročilu, na podlagi katerega ponudniki oddajo ponudbe. 
 
Vlagatelj mora zahtevku za revizijo zoper vsebino razpisne dokumentacije ali vsebino objave 
priložiti potrdilo o plačilu takse v višini 1.500,00 EUR. 
 
Taksa se plača na ustrezen podračun, ki je v skladu s predpisom, ki ureja podračune ter 
način plačevanja obveznih dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov, odprt pri Banki 
Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek. Natančne informacije 
o načinu plačila takse so dostopne na spletni strani Ministrstva za javno upravo:  
http://www.djn.mju.gov.si/sistem-javnega-narocanja/pravno-varstvo  
 
Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali 
priporočeno s povratnico. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati 
ministrstvu, pristojnemu za javna naročila. 
 
Zahtevek za revizijo se lahko vloži v roku iz 25. člena ZPVPJN. 
 
Če naročnik ugotovi, da zahtevek za revizijo ni bil vložen pravočasno ali ga ni vložila aktivno 
legitimirana oseba iz 14. člena ZPVPJN, da vlagatelj v skladu z drugim odstavkom 15. člena 
ZPVPJN ni predložil potrdila o plačilu takse ali da ni bila plačana ustrezna taksa, ga 
najpozneje v treh delovnih dneh od prejema s sklepom zavrže. 
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Merila 

 

Izbira ponudb bo potekala po naslednjem kriteriju:  ekonomsko najugodnejša ponudba. 
 
Upoštevali se bodo naslednji ponderji: 
 

Ponder 
1: 

Skupna 
ponuje
na 
cena 
(največ 
98 
točk) 

Najnižja skupna ponujena cena v eurih brez DDV zaokroženo na dve 
decimalni mesti natančno, ki se izračuna po naslednji formuli: 

 
Št. točk na podlagi 
kriterija »Najnižja 
skupna ponujena 
cena v EUR brez 

DDV« 

 

najnižja skupna ponujena 
cena brez DDV 

x    98 točk 
=______________________ 

ponudnikova skupna 
ponujena cena brez DDV 

 
 
Ponudniki ponujeno ceno vnesejo v ustrezno mesto v 
obrazcu Ponudba.  

 

Ponder 
2: 

Tehnol
ogija 
uredniš
kega 
vmesni
ka 
(CMS) 
(največ 
2 točki) 

Če je ponudnik sam avtor in lastnik programske kode uredniškega 
vmesnika, prejme 2 točki. Če ponudnik uporablja brezplačni uredniški 
sistem tretjega dobavitelja, prejme 0 točk. 
Lasten uredniški vmesnik predstavlja višjo stopnjo inovacije, lastnik kode 
lažje izdela specifične nadgradnje in ustrezno reagira na morebitne nove 
varnostne grožnje, ki se lahko pojavijo v obdobju vzdrževanja portala. 
Ponudniki, ki uporabljajo uredniške sisteme tretjih oseb, za odpravo 
tovrstnih pomanjkljivosti ne morejo jamčiti v enaki meri. 

Ponudniki podatek o tehnologiji uporabniškega vmesnika vnesejo v 
ustrezno mesto v obrazcu Ponudba.  

V primeru, da naročnik prejme več najugodnejših popolnih ponudb, ki 
vsebujejo enako oceno, bo izbral ponudbo, ki bo imela najnižjo skupno 
ponujeno ceno v EUR brez DDV, zaokroženo na dve decimalki 
natančno. 

 
Najugodnejšega ponudnika se bo izbralo na podlagi ekonomsko najugodnejše ponudbe po 
izvedenem postopku pogajanj na podlagi 2. odstavka 47. člena ZJN-3. Za izvedbo pogajanj 
se smiselno uporablja 44. člen ZJN-3, in sicer na način, kot je opisan v Navodilih. 
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Pogoji za priznanje usposobljenosti 

 
Dopustna ponudba je ponudba, ki jo predloži ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za 
izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in 
zahtevam naročnika, določenim v tehničnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo 
javnega naročila, je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali 
korupcija, naročnik je ni ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih 
sredstev naročnika. 
 
Ponudnik mora pripraviti ponudbo v skladu z zahtevami iz te razpisne dokumentacije. V 
nadaljevanju so opredeljene zahteve, ki jih mora izpolnjevati ponudnik. Naročnik lahko 
ponudnika iz sodelovanja izključi tudi v ostalih primerih za katere tako določa zakon (šesti 
odstavek 75. člena ZJN-3). 
 

Razlogi za izključitev 

 

POGOJ 1 
Nekaznovanost 

Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski 
subjekt, če ugotovi, da je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica 
upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta 
ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, 

izrečena pravnomočna sodba za dejanje, ki ima elemente kaznivih dejanj 
naštetih v 75. členu ZJN-3.  

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil 
gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega 
naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od zgoraj 
navedenih položajev. 

DOKAZILO 

Izjava zakonitega zastopnika gospodarskega subjekta (obrazec Krovna izjava) v 
zvezi s kaznivimi dejanji iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3 in izjave ter 
pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence za člane organov in 
zastopnike gospodarskega subjekta (obrazec Izjava gospdarskega subjekta in 
pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence in Izjava članov organov 
in zastopnikov gospodarskega subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz 
kazenske evidence). 

Gospodarski subjekt naj predloži izpis iz ustreznega sodnega registra, iz 
katerega je razvidno, da ne obstajajo razlogi za izključitev. Izpis se šteje kot 
dokaz o izpolnjevanju predmetnega pogoja. Izpis ne sme biti starejši od datuma 
objave konkretnega javnega naročila. 

V kolikor bo gospodarski subjekt predložil zgolj lastno izjavo in izjavo članov 
organa in zastopnikov, bo naročnik izpis iz ustreznega registra pridobil sam. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: 

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil ne izdaja ali če ti ne 
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zajemajo vseh primerov iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3, jih je mogoče 
nadomestiti z zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni 
predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali 
upravnim organom, notarjem ali pred pristojno organizacijo v matični državi te 
osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Izjava zakonitega zastopnika gospodarskega subjekta (obrazec Krovna izjava) v 
zvezi s kaznivimi dejanji iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3 in izjave ter 
pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence za člane organov in 
zastopnike gospodarskega subjekta (obrazec Izjava gospdarskega subjekta in 
pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence in Izjava članov organov 
in zastopnikov gospodarskega subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz 
kazenske evidence). 

Podizvajalci 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Izjave ter pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence za člane 
organov in zastopnike gospodarskega subjekta (obrazec Izjava gospdarskega 
subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence in Izjava 
članov organov in zastopnikov gospodarskega subjekta in pooblastilo za 
pridobitev podatkov iz kazenske evidence). 

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev 
prvega odstavka 75. člena ZJN-3. 

 

POGOJ 2 
Plačani davki in 

prispevki 

Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski 
subjekt, če ugotovi, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in 
drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno 

upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, 
ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na 
dan oddaje ponudbe znaša 50 eurov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne 
izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje ponudbe ni imel 
predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega 
razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil 
gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega 
naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od zgoraj 
navedenih položajev. 

DOKAZILO 
Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Naročnik si pridrži pravico izpolnjevanje pogoja preveriti v javnih evidencah. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: 

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil ne izdaja ali če ti ne 
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zajemajo vseh primerov iz drugega odstavka 75. člena ZJN-3, jih je mogoče 
nadomestiti z zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni 
predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali 
upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo 
v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Podizvajalci 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Izpolnjen in podpisan Obrazec Izjava pooblaščene osebe podizvajalca v zvezi z 
izpolnjevanjem obveznih pogojev za podizvajalce 

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev 
iz drugega odstavka 75. člena ZJN-3.  

 

POGOJ 3 
Ponudnik ni 

izločen iz 
postopkov 

oddaje javnih 
naročil 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je ta 
na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, izločen iz postopkov oddaje 
javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z 
negativnimi referencami. 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil 
gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega 
naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od zgoraj 
navedenih položajev. 

DOKAZILO 
Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Naročnik si pridrži pravico izpolnjevanje pogoja preveriti v javnih evidencah. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

  

 / 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Podizvajalci 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev 
četrtega odstavka 75. člena ZJN-3. 

 

POGOJ 4 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če mu je 
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Prekršek v zvezi 
s plačilom za 

delo 

bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno 

odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje 
države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo. 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil 
gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega 
naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od zgoraj 
navedenih položajev. 

DOKAZILO 
Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Naročnik si pridrži pravico izpolnjevanje pogoja preveriti v javnih evidencah. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil ne izdaja ali če ti ne 
zajemajo vseh primerov iz drugega odstavka 75. člena ZJN-3, jih je mogoče 
nadomestiti z zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni 
predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali 
upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo 
v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Podizvajalci 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev 
četrtega odstavka 75. člena ZJN-3. 

 

Poslovna in finančna sposobnost 

 

POGOJ 1 
Neblokirani 

transakcijski 
računi 

Gospodarski subjekt v zadnjih 6 mesecih, šteto od dneva izdaje potrdila, ni imel 
blokiranih transakcijskih računov iz naslova dospelih neporavnanih obveznosti. 

DOKAZILO 

Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Potrdila bank o vseh poslovnih računih ponudnika ali ustrezni BON obrazec. 

Naročnik si pridrži pravico izpolnjevanje pogoja preveriti v uradnih registrih in 
evidencah. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: 

Izjava gospodarskega subjekta o izpolnjevanju pogojev glede osnovne 
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sposobnosti ponudnika in Dokazilo iz uradnih evidenc o izpolnjevanju 
navedenega pogoja. Če država, v kateri ima kandidat oziroma ponudnik svoj 
sedež, ne izdaja dokazil iz uradnih evidenc, bo naročnik namesto pisnega 
dokazila sprejel zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo kandidata oziroma 
ponudnika. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Podizvajalci 
NI POTREBNO izpolnjevati pogoja 

  

 

POGOJ 2 
Sposobnost za 

opravljanje 
poklicne 

dejavnosti 

Gospodarski subjekt je vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki 
se vodijo v državi članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. Seznam 
poklicnih ali poslovnih registrov v državah članicah Evropske unije določa Priloga 
XI Direktive 2014/24/EU. 

DOKAZILO 

Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA. 

Naročnik si pridrži pravico izpolnjevanje pogoja preveriti v uradnih registrih in 
evidencah. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: 

Izjava gospodarskega subjekta o izpolnjevanju pogojev glede osnovne 
sposobnosti ponudnika in Dokazilo iz uradnih evidenc o izpolnjevanju 
navedenega pogoja. Če država, v kateri ima kandidat oziroma ponudnik svoj 
sedež, ne izdaja dokazil iz uradnih evidenc, bo naročnik namesto pisnega 
dokazila sprejel zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo kandidata oziroma 
ponudnika. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Partnerji morajo pogoj izpolnjevati v obsegu, v katerem prevzemajo izvedbo del. 
Vsak izmed partnerjev mora predložiti podpisan in žigosan obrazec Krovne izjave 
s podpisom katerega izjavlja, da izpolnjuje navedeni pogoj. 

Podizvajalci 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Podizvajalci morajo pogoj izpolnjevati v obsegu, v katerem prevzemajo izvedbo 
del. Vsak izmed podizvajalcev mora predložiti podpisan in žigosan obrazec Izjava 
zastopnika podizvajalca s podpisom katerega izjavlja, da izpolnjuje navedeni 
pogoj. 

 



  

 

 

 

22 

 

Tehnična sposobnost 

 

POGOJ 1 
Reference 

Ponudnik je v zadnjih treh poslovnih letih (2013, 2014 in 2015) uspešno izvedel 
vzpostavitev in izvajal vzdrževanje vsaj 3 (treh) spletnih portalov, pri čemer je 
imel v tem obdobju vsak portal vsaj 365.000 ogledov strani letno, kar pomeni 
povprečno vsaj 1.000 ogledov spletnih strani na pripadajočem portalu na dan.   

Naročnik bo štel kot ustrezno referenco tudi referenco, pri kateri obdobje 
vzdrževanja presega to triletno obdobje, če se je storitev vzdrževanja izvajala v 
zahtevanem obdobju in izpolnjuje druge zahteve naročnika. 

DOKAZILO 

Izpolnjen in podpisan Seznam referenc in Referenčno potrdilo. 

Naročnik si pridrži pravico pridobiti dodatna dokazila glede izpolnjevanja 
referenčnih zahtev. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

  

 / 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja 

Partnerji v skupni ponudbi lahko izpolnjevanje pogoja izpolnijo skupaj, reference 
se lahko seštevajo.  

Podizvajalci 

KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja 

Ponudnik lahko izpolni referenčni pogoj tudi s podizvajalci, vendar mora izvajalec 
v ponudbi prevzeti dela, ki jih izkazuje z referenco.  

 

POGOJ 2 
Kadrovske 

zahteve 

Ponudnik mora biti kadrovsko in tehnično sposoben izvesti predmetno javno 
naročilo, za katerega daje ponudbo, v skladu z vsemi zahtevami naročnika iz 
razpisne dokumentacije. 

Ponudnik mora biti kadrovsko sposoben za izvedbo javnega naročila in imeti ves 
čas izvajanja javnega naročila zadostno število ustrezno usposobljenega osebja, 
tako da bo lahko zagotavljal nemoteno in kakovostno izvajanje razpisanih del. 

Ponudnik mora razpolagati z najmanj naslednjimi kadri:  

- tremi (3) delavci z izobrazbo ravni vsaj 6/2 naravoslovne tehnične usteritve po 
razlagi ravni izobrazbe Ministrstva za visoko šolstvo, znanost in tehnologijo. 

DOKAZILO 
Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA ter Seznam kadra z navedbo 
strokovne izobrazbe. 

Naročnik si pridrži pravico pridobiti dodatna dokazila glede izpolnjevanja 
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referenčnih zahtev. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

  

 / 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja 

Partnerji v skupni ponudbi lahko izpolnjevanje pogoja izpolnijo skupaj, reference 
se lahko seštevajo.  

Podizvajalci 

KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja 

Ponudnik lahko izpolni referenčni pogoj tudi s podizvajalci, vendar mora izvajalec 
v ponudbi prevzeti dela, ki jih izkazuje z referenco.  
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Finančna zavarovanja 

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih 
obveznosti 

Instrument zavarovanja: menica 

Višina zavarovanja: najmanj 5,00 % pogodbene vrednosti z DDV 

Čas veljavnosti: najmanj 30 dni od roka za izvedbo del 

Zahtevanje dokazila: ni zahtevano dokazilo, ponudnik s podpisom obrazca krovna izjava potrjuje, da 
bo naročniku izročil ustrezno zavarovanje 

Izbrani izvajalec bo moral naročniku ob podpisu pogodbe predložiti ustrezno finančno zavarovanje, 
glede na obrazec iz razpisne dokumentacije. 

Naročnik bo unovčil finančno zavarovnaje za dobro izvebdo pogodbenih obveznosti: 

- če izvajalec svojih obveznosti do naročnika ne izpolni skladno s pogodbo, v dogovorjeni kvaliteti, 
obsegu in roku, 

- izvajalec po svoji krivdi odstopi od pogodbe, 

- naročnik po krivdi izvajalca odstopi od pogodbe. 
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Tehnične specifikacije 

 

Splošne specifikacije 

  

OPIS PREDMETA NAROČILA IN ZAHTEVE NAROČNIKA 

 

»Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne občine Novo mesto« 

UVOD 

Predmet javnega naročila je postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov naročnika - 
Mestne občine Novo mesto. Naročnik želi priti do nove spletne strani, ki bo s svojimi funkcionalnostmi 
omogočala visoko informacijsko vrednost za obiskovalce, ki iščejo najrazličnejše vsebine. Prednostno 
želimo spletno stran, ki bo prostor za dinamično vsebino v obliki novic, sekundarno pa prostor za 
statične vsebine in redne formalne objave. Potrebujemo tudi zmogljiv iskalnik po ključnih besedah, s 
katerim bodo obiskovalci hitro našli iskane vsebine. Predmet javnega naročila zajema: 

 načrtovanje, 
 programiranje, 
 oblikovanje, 
 vzpostavitev portalov skupaj s preselitvijo vsebin z obstoječih portalov, 
 izobraževanje urednikov, 
 testno delovanje portalov in 
 produkcijsko delovanje z gostovanjem in vzdrževanjem vseh vsebin na opremi izvajalca ter 

tehnično podporo za obdobje 60 mesecev. 
 

ZAHTEVE IN FUNKCIONALNOSTI 

Pri izdelavi spletnih portalov in vseh posameznih strani je potrebno slediti danim izhodiščem in 
zagotoviti funkcionalnosti: 

 upoštevati je potrebno CGP (navodila za uporabo celostne grafične podobe Mestne občine 
Novo mesto so dostopne na spletni strani MONM), 

 grafična rešitev mora biti moderno zasnovana; 
 stran mora biti pregledna ter izčrpna, informacije hitro in logično dostopne; 
 imeti mora zmogljiv iskalnik (omogočati mora sprotno filtracijo zadetkov); 

 

 

 grafično in po potrebi funkcionalno je potrebno prilagoditi obstoječe portale: osnovni portal 
(novomesto.si), prostorski portal (prostor.novomesto.si), portal krajevnih skupnosti 
(ks.novomesto.si), revija Rast (kultura.novomesto.si), Kronist Novega mesta 
(kronist.novomesto.si) in zemljevid občine (zemljevid.novomesto.si); 

 omogočiti je potrebno možnost opremljanja podstrani (v kazalu Vloge) z možnostjo varnega 
spletnega plačevanja s plačilnimi in kreditnimi karticami; 

 prilagojena mora biti za branje na mobilnih napravah; 
 prilagojena mora biti za uporabnike s posebnimi zahtevami (skladno s priporočili WAI W3C) 
 zagotoviti je potrebno uporabniku prijazen sistem za urejanje vsebin (CMS):  

o večnivojska varnostna politika uporabnikov (z omogočanjem vpisa napovedi 
dogodkov in novic registriranim zunanjim uporabnikom ob uredniškem potrjevanju), 

o podpora različnim vsebinam (oblikovano besedilo, besedilo s sliko, fotografija, 
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galerija, izdelava obrazcev, anket, pogosta vprašanja, prijava na novice, nalaganje 
poljubnih datotek – word, excel, pdf itd., vključevanje zemljevidov, Youtube video 
posnetkov in poljubne HTML kode) z možnostjo predogleda vsebin pred dokončno 
objavo na spletu. 

o Tipi podstrani:  
 prispevek s sliko/videom in povezavami + kontaktni obrazec, 
 seznam prispevkov, 
 komentiranje javnih razprav – prijava z Google ali FB računom; 
 pristajalna stran. 

 omogočiti prijavo na novice kot modul, ki ga lahko dodajamo k prispevkom z CMS možnostjo 
generiranja mailinga; 

 implementirati je potrebno napredno statistiko (Google Analytics); 
 implementirati je potrebno osnovno tehnično optimizacijo za iskalnike; 
 implementacija povezav do socialnih omrežij in možnosti deljenja posamezne strani drugim; 
 omogočiti RSS; 
 prijazna mora biti za tiskanje (umaknjene pasice in meniji itd. – še posebej v segmentih 

statičnih vsebin); 
 pri spletni različici Dolenjskega uradnega lista (lokalni uradni list) je potrebno omogočiti iskanje 

samo v okviru objavljenih PDF dokumentov; 
 možnost preklapljanja med jeziki (izhodiščno slovenščina in možnost angleščine (možnost 

CMS, da ob vnosu novice, vneseš še angleško verzijo, če je za dotično novico mišljen 
prevod); 

Spletna stran bo vsebovala širok spekter vsebin in bo oblikovno zasnovana na principu portala, kjer iz 
enostavne uvodne strani dostopamo na posamezna področja. Le-ta potem delujejo kot samostojne 
strani, vendar je v vsakem trenutku možno dostopati tudi na katerokoli drugo področno skupino. 

Primarna navigacija (1. nivo) bo dostopna z vseh strani. Primarna navigacija je izvedena v obliki teksta 
v zgornji navigacijski vrstici. 

Sekundarni nivo (lahko tudi drop-down ali podobna rešitev) bo služil za navigacijo in prikaz vsebin 
znotraj posamezne skupine. 

V nogi spletnega mesta bo potrebno izpostaviti določene interne povezave spletnega mesta, opcijsko 
koledar in informacije. 

Na domači strani bodo glavne novice predvidoma izpostavljene v sklopu sliderja s sliko. V osrednjem 
delu bo prostor za novice, od katerih ima vsaka thumbnail sliko, naslov s povezavo in kratek opis. 
Mesto na osrednji strani mora imeti še iskalnik, ki je s primerno grafično rešitvijo dovolj dobro 
izpostavljen, najbolj iskana gesla, ki se generirajo glede na dejansko statistiko ter povezave, ki bodo 
narejene na thumbnail slikah in bodo vodile na spletne strani drugih projektov. CMS mora imeti 
možnost hitrega vklapljanja in izklapljanja vsebinsko različnih vrst modulov. 

V postopku postavitve spletne strani pričakujemo: 

 izvedbo izhodiščnega sestanka pred pripravo koncepta spletne strani z razpravo o 
posameznih možnostih – pričakujemo, da nam bo izvajalec svetoval glede na strokovno 
znanje o posameznih funkcionalnostih in najnovejše trende pri postavljanju spletnih strani; 

 pripravo koncepta spletne strani – s predlogom grafičnega oblikovanja in posameznimi 
funkcionalnostmi spletne strani; 

 oblikovanje grafičnih elementov spletne strani in implementacijo le-teh; 
 programiranje spletne strani; 
 prenos vsebin in datotek na nove spletne strani; 
 izvedbo izobraževanja za urednike spletnih strani do samostojnega dela; 
 izvedbo testnega obdobja v trajanju enega meseca z odpravo vseh morebitnih napak in 

pomanjkljivosti; 
 produkcijsko delovanje z gostovanjem in vzdrževanjem vseh vsebin na opremi izvajalca ter 

tehnično podporo za obdobje 60 mesecev. 
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PREDVIDENA STRUKTURA PORTALA novomesto.si 

Glavni meni 

I. Občina (vizija, občina danes, kratka zgodovina, znamenitosti, statistični podatki) 

 

1. župan (osebna predstavitev, vizija Novega mesta, izvedeni projekti, kontaktni obrazec; 
povezava do predstavitev podžupanov)  

1. kabinet župana (opis delovnega področja, glavni predpisi področja, kontaktni obrazec, 
povezave do vlog vezanih na področje) 

2. podžupan 1 
3. podžupan 2 

2. občinski svet (glej X. Spletna stran občinskega sveta MONM) 
3. nadzorni odbor (predstavitev, sestava, poročila nadzornega odbora) 
4. proračun (Vsebino bo v obliki vtičnika zagotovil izdelovalec knjigovodsko proračunskega 

programa, ki ga uporablja občinska uprava. Izdelovalec mora v menijih predvideti povezavo 
na to stran. ) 
 

5. občinska uprava (predstavitev delovanja z glavnimi akti, organigram s kontakti)  
5.1. direktorica (predstavitev, načela dela občinske uprave, kontaktni obrazec) 

5.2. urad za finance in splošne zadeve (opis delovnega področja, glavni predpisi področja, 
kontaktni obrazec, povezave do vlog vezanih na področje) 

5.3. urad za prostor in razvoj (opis delovnega področja, glavni predpisi področja, kontaktni 
obrazec, povezave do vlog vezanih na področje) 

- strateški dokumenti 

- prostorsko načrtovanje 

- investicije 

- projektna pisarna 

- povezava na prostorski portal 

5.4. urad za gospodarske javne službe (opis delovnega področja, glavni predpisi področja, 
kontaktni obrazec, povezave do vlog vezanih na področje) 

- komunalna infrastruktura 

- ceste in promet 

- javne površine in okolje 

5.5. urad za družbene dejavnosti (opis delovnega področja, glavni predpisi področja, kontaktni 
obrazec) 

- šolstvo (opis delovnega področja, predpisi področja, kontaktni obrazec, povezave do vlog 
vezanih na področje) 

- predšolska vzgoja (opis storitev, predstavitev in povezave do VVZ) 

- osnovne šole (opis storitev, predstavitev in povezave do OŠ, kontaktni obrazec) 

- srednje šole (opis storitev, predstavitev in povezave do SŠ, kontaktni obrazec) 
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- visoko šolstvo (opis storitev, predstavitev in povezave do VŠ, kontaktni obrazec) 

- glasbena vzgoja (opis storitev, predstavitev in povezava do GŠ, kontaktni obrazec) 

- izobraževanje odraslih (opis storitev, predstavitev in povezav, kontaktni obrazec) 

- sociala (opis delovnega področja, povezave do vlog vezanih na področje, zunanje povezave 
iz področja) 

- zdravstvo (opis delovnega področja, povezave do vlog vezanih na področje, zunanje 
povezave iz področja) 

- kultura (opis delovnega področja, povezave do vlog vezanih na področje, zunanje povezave 
iz področja) 

- nevladni sektor (opis delovnega področja, povezave do vlog vezanih na področje, zunanje 
povezave iz področja) 

5.6. občinski inšpektorat (opis delovnega področja, glavni predpisi področja, kontaktni 
obrazec, povezave do vlog vezanih na področje) 

6. krajevne skupnosti (povezava na portal krajevnih skupnosti) 
7. občinska volilna komisija, 
8. katalog informacij javnega značaja. 

 

II. Storitve 

 

1. postopki in vloge (opis vseh upravnih postopkov, vloge, omogočeno spletno plačevanje), 
2. uradne objave (seznam aktualnih razpisov, povezava do preteklih razpisov, pozivov, uradnih 

objav, razgrnitev), 
3. javna naročila in evidenčni postopki (seznam aktualnih javnih naročil in evidenčnih postopkov, 

ki jih vodi naročnik). 
 

III. Dogajanje 
 

1. napovednik 
2. novice 

 

IV. SODELUJTE 

 

1. pobude občinskim svetnikom 
2. stik z upravo 
3. volitve in referendumi 

 

V. Prihajate v Novo mesto/Visiting Novo mesto 

(povezava na visitnovomesto.si) 

VI. Portal Prostorski akti Mestne občine Novo mesto (prostorski portal) 

Spletni naslov vstopne strani prostorskega portala: 
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http://prostor.novomesto.si/si/obcinski-prostorski-akti/. 

1. Osnovni namen portala: 

Portal obiskovalce informira o prostorskih aktih, ki veljajo ali se sprejemajo na območju Mestne občine 
Novo mesto. Objave vsebujejo podatke o fazah, v katerih so posamezni akti in pripadajoče 
dokumente. 

2. Vstopna stran: 

Vstopna stran vsebuje: 

2.1. Osnovni grafični prikaz območja 

Osnovni grafični prikaz območja je interaktivni vtičnik za PISO pregledovalnik, ki na 3 ločenih zavihkih 
prikazuje: vse prostorske akte, veljavne prostorske akte in prostorske akte v pripravi. 

Osnovni prikaz v vtičniku je povezava na sistem PISO na tematski sklop Občinski prostorski akti > 
Občinski podrobni prostorski načrti (OPPN) > Prostorski akti, z začetnim prikazom celotnega območja 
MONM: 

https://www.geoprostor.net/piso_int/ewmap.asp?obcina=novo_mesto&cx=499687.61&cy=72924.8&sc
ale=31.63&catprj=piso_int.novo_mesto_oppn&bckcat=piso_int.base_tile_hv&ovllys=011000000000 

Sestavni del vtičnika je orodna vrstica s 6 gumbi za navigacijo in gumbom i (info). 

Z izbiro gumba info in klikom na izbran poligon, ki predstavlja območje prostorskega akta, se znotraj 
vtičnika odpre podokno s kratkim opisom in napisom "povezava". Klik na povezavo odpre stran s 
podrobnostmi tega prostorskega akta. 

Vtičnik PISO je last podjetja REALIS d.o.o., s katerim ima naročnik sklenjeno pogodbo, ki naročniku in 
njegovim izvajalcem dovoljuje uporabo vtičnika na portalu prostorskih aktov vključno z vsemi 
njegovimi funkcionalnostmi. 

Osnovni grafični prikaz območja mora zasedati čim večjo površino, saj je osnovni namen vstopne 
strani pregledna grafična predstavitev aktov na območju občine. 

2.2. Legenda 

Na primernem mestu je napis Legenda, klik na napis odpre sliko z opisom pomena barv posameznih 
prostorskih aktov na osnovnem grafičnem prikazu. 

2.3. Seznam aktualnih prostorskih aktov 

Na seznamu so prostorski akti, privzeto razvrščeni padajoče po datumu zadnje faze prostorskega akta 
(glej Podatkovni model prostorskega akta). Primerno število najvišje razvrščeni aktov je predstavljeno 
s polnim naslovom in podatkom o trenutni fazi akta, ostali so dostopni z listanjem naprej/nazaj. Klik na 
naslov akta ali na napis "več»" odpre stran s podrobnostmi prostorskega akta. Nad seznamom je 
napis Aktualno. 

Uredniški sistem uredniku omogoča, da poljubno spreminja vrstni red prikazanih aktov, ne da bi 
spreminjal podatek o datumu zadnje faze. 

2.4. Povezava na Seznam prostorskih aktov 

Na primernem mestu je napis Seznam prostorskih aktov, klik na napis odpre stran s seznamom vseh 
aktov (veljavnih in v pripravi). Posamezno vrstico seznama sestavljajo: naslov, status in vrsta 
prostorskega akta. Stran omogoča padajoče in naraščajoče razvrščanje po vseh treh poljih. Privzet 
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pogled je razvrstitev po naslovu od A do Ž. Ne glede na razvrstitev so zaradi pomembnosti vedno na 
vrhu temeljni prostorski akt Občinski prostorski načrt Mestne občine Novo mesto in njegove 
spremembe. 

Klik na naslov odpre stran s podrobnostmi posameznega prostorskega akta. 

3. Prostorski akti 

3.1. Podatkovni model prostorskega akta 

Naziv: besedilo, največja dolžina do 250 znakov, 

Opis: HTML vsebina (oblikovano besedilo, povezave na druge spletne vsebine, slike), 

Datum: datum prve objave, 

Status: veljaven, v pripravi, v obravnavi, (izbira iz šifranta, ki ga lahko ureja administrator) 

Vrsta: državni, občinski, drugi, (izbira iz šifranta, ki ga lahko ureja administrator), 

Objava: da, ne (privzeta vrednost - ne), ne - vsebina se ne objavi na javni spletni strani, da - vsebina 
se objavi na javni spletni strani, 

Območje: besedilni argument za vtičnik PISO, 

Pripeti dokumenti: k prostorskemu aktu lahko pripnemo poljubno število dokumentov (PDF, ZIP...) 

Faze: Vsak prostorski akt lahko vsebuje poljubno število faz. 

3.2. Podatkovni model faze 

Vrsta faze: 1. Sklep o začetku, 2. Strokovne podlage, 3. Osnutek, 4. Dopolnjen osnutek, 5. Dopolnjen 
osnutek II, 6. Javna obravnava, 7. Stališča, 8. Predlog, 9. Usklajen predlog, 10. Sprejet dokument 
(izbira iz šifranta vrst faz, ki se ga lahko dopolnjuje) 

Naziv: besedilo, največja dolžina do 250 znakov, 

Opis: HTML vsebina (oblikovano besedilo, povezave na druge spletne vsebine, slike), 

Datum: datum prve objave, 

Objava: da, ne (privzeta vrednost - ne), ne - vsebina se ne objavi na javni spletni strani, da - vsebina 
se objavi na javni spletni strani, 

Pripeti dokumenti: k vsaki fazi lahko pripnemo poljubno število dokumentov (PDF, ZIP...). 

3.3. Spletna stran prostorskega akta 

Vsebina je razvrščena glede na pomembnost informacije za obiskovalce: 

naziv, status, grafični prikaz v PISO vtičniku, opis, pripeti dokumenti, faze. 

Faze so razvrščene v obliki zavihkov, naraščajoče po številkah vrste faze (glej Podatkovni model 
faze). 

Vsebina posamezne faze je razvrščena glede na pomembnost informacije za obiskovalce: naziv, opis, 
pripeti dokumenti 
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4. Vsebina na vseh straneh 

4.1. Iskalnik 

Iskalnik omogoča vpis iskalnega pogoja in pokaže le zadetke znotraj prostorskega portala 
http://prostor.novomesto.si/. 

4.2. Pravno obvestilo 

Klik na napis Pravno obvestilo odpre stran z obvestilom: 

Predpisi lokalne skupnosti, objavljeni na Prostorskem portalu Mestne občine Novo mesto, so zgolj 
informativni in ne predstavljajo uradnih objav. Uradne objave so samo tiste, ki so objavljene na način, 
kot ga predpisuje Zakon o Uradnem listu Republike Slovenije (Uradni list RS, št. 112/05 - UPB1, 
102/07, 109/09, 38/10-ZUKN) ali drug predpis. Zaradi informativnega značaja podatkov, objavljenih na 
tem portalu, za pravilnost in popolnost podatkov Mestna občina Novo mesto ne prevzema nobene 
odgovornosti. 

4.3. Povezava na domačo stran prostorskega portala 

Klik na enega ali več elementov spletne strani odpre vstopno stran portala prostorskih aktov. 

3.4.3. Povezava na domačo stran novomesto.si 

Klik na enega ali več elementov spletne strani odpre vstopno stran portala novomesto.si. 

3.5. Oblikovne zahteve 

Portal mora biti grafično poenoten z novo spletno stranjo novomesto.si in ostalimi portali v domeni. 

3.5. Uredniški sistem 

Objave urednika prostorskega portala se brez dodatnega potrjevanja takoj odrazijo na javnih spletnih 
straneh. Urednik prostorskega portala nima dostopa do vsebin drugih portalov in podportalov v 
domeni novomesto.si. 

VII. Portal Krajevne skupnosti 

1. Osnovni namen portala: 

Portal obiskovalce informira o osnovnih podatkih 23 krajevnih skupnosti na območju MONM in 
urednikom omogoča objavo novic in drugih prispevkov. 

Spletni naslov vstopne strani portala krajevnih skupnosti: http://ks.novomesto.si/si/. 

2. Vstopna stran 

Vstopna stran vsebuje: osnovni grafični prikaz območij krajevnih skupnosti, seznam krajevnih 
skupnosti in nekaj zadnjih objav vseh krajevnih skupnosti. 

2.1. Osnovni grafični prikaz območij krajevnih skupnosti 

Osnovni grafični prikaz predstavlja celotno območje občine, kjer so na topološki rastrski sliki občine 
vidne meje krajevnih skupnosti. Ker je velikost nekaterih krajevnih skupnosti na grafičnem prikazu 
premajhna za izpis naziva, se naziv krajevne skupnosti pojavi, če gre kazalec miške nad poligon 
posamezne krajevne skupnosti. Na večjih krajevnih skupnostih, kjer je dovolj prostora za napis, je 
naziv krajevne skupnosti tudi trajno izpisan. 
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Klik na območje posamezne krajevne skupnosti odpre stran te krajevne skupnosti. 

S primernim senčenjem površin naj bo razmejitev med posameznimi poligoni čim bolj jasna. 

Osnovni grafični prikaz območja mora zasedati čim večjo površino, saj je osnovni namen vstopne 
strani pregledna grafična predstavitev območij  krajevnih skupnosti. 

2.2. Seznam krajevnih skupnosti 

Na seznamu so vse krajevne skupnosti, razvrščene padajoče od A do Ž. Klik na naziv krajevne 
skupnosti odpre stran s podrobnostmi te krajevne skupnosti. 

2.3. Aktualne objave 

Na seznamu so vsaj štiri zadnje objave (z naslovom, datumom objave in povzetkom) iz vseh krajevnih 
skupnosti, razvrščene padajoče po datumu objave. Klik na naslov objave odpre stran s podrobnostmi 
te objave. 

3. Krajevna skupnost 

Vsaka krajevna skupnost ima svojo stran z naslednjo vsebino: 

Kontakt: naziv, naslov sedeža KS in elektronska pošta, 

Vodstvo: predsednik in člani sveta KS 

Območje: 

- grafična predstavitev v obliki vtičnika PISO 

- seznam vseh naselij, ulic in (kjer je potrebno) hišnih številk na območju KS 

Novice: prikaz vsaj zadnjih 4 objav, z možnostjo dostopa do vseh objav 

Rotator slik: predstavitev KS z vsaj tremi menjajočimi se slikami, 

Fotogalerija: dostop do fotografij visoke ločljivosti z motivi na območju KS, 

Glasila: seznam glasil, klik na naziv odpre PDF glasila. 

4. Objava 

Objavo sestavljajo: 

naslov: besedilo, največja dolžina do 250 znakov, 

Tekst: besedilo objave, dodajamo lahko tudi fotografije in v besedilo vgradimo spletne povezave 
(linke) na druge spletne strani (glej nadaljevanje), 

Datum: datum, ki je viden pri objavi na spletni strani, 

Datum 1: datum, ko se objava pojavi na spletu (objavo lahko pripravimo vnaprej), 

Objavi: da/ne, objavo lahko z "ne" umaknemo s spleta, ne da bi jo izbrisali, ali zadržimo objavo, če še 
ni dokončana. 

Opis: HTML vsebina (oblikovano besedilo, povezave na druge spletne vsebine, 
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Fotogalerija: sistem omogoča dodajanje poljubnega števila fotografij, ki se pri objavi pokažejo v obliki 
fotogalerije. Pri prenosu fotografij na spletni strežnik sistem samodejno ustrezno zniža ločljivost 
fotografij. 

4.5. Vsebina na vseh straneh portala KS 

4.5.1. Iskalnik 

Iskalnik omogoča vpis iskalnega pogoja in pokaže le zadetke znotraj portala KS, 
http://ks.novomesto.si/. 

4.5.2. Pravno obvestilo: 

Klik na napis Pravno obvestilo odpre stran z obvestilom: 

(Besedilo bo pripravil naročnik). 

4.5.3. Povezava na domačo stran portala KS 

Klik na enega ali več elementov spletne strani odpre vstopno stran portala krajevnih skupnosti. 

4.5.4. Povezava na domačo stran novomesto.si 

Klik na enega ali več elementov spletne strani odpre vstopno stran portala novomesto.si. 

4.6. Oblikovne zahteve: 

Portal mora biti grafično poenoten z novim portalom novomesto.si in ostalimi portali v domeni. 

4.7. Uredniški sistem 

Uredniški sistem je spletna storitev, ki omogoča urejanje vsebin na portalu KS. Za dostop sta potrebna 
uporabniško ime in geslo. Vsaka KS ima enega urednika. Urednik posamezne KS dodaja, ureja ali 
briše objave, vse ostale vsebine po navodilih naročnika ureja ponudnik. 

Objave urednikov portala KS objavijo na javnih spletnih straneh, ko jih potrdi glavni urednik. Uredniki 
portala KS nimajo dostopa do drugih vsebin v domeni novomesto.si. 

Uredniški sistem omogoča glavnemu uredniku, da z enostavnim ukazom katerokoli novico s portala 
krajevnih skupnosti objavi tudi med novicami na glabvnem portalu novomesto.si. 

VIII. Portal revije Rast 

Spletni naslov vstopne strani portala: http://kultura.novomesto.si/si/revija-rast/ 

1. Osnovni namen portala: 

Portal omogoča spletno objavo revije Rast, ki jo izdaja konzorcij občin jugovzhodne Slovenije. Vsebina 
posamezne revije je objavljena v obliki posameznih prispevkov in kot celotna revija v obliki PDF. 

2. Vstopna stran 

Vstopna stran vsebuje: kazalo vsebine zadnje številke, seznam področij za dostop do vsebin prejšnjih 
številk in povezavo do arhiva vseh številk revije. 

2.1. Kazalo vsebine zadnje številke 

Kazalo vsebine zadnje številke vsebuje: 
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- Sliko naslovnice zadnje številke. Pod sliko sta ikona Acrobat Reader in napis "pdf»", ki odpre PDF 
dokument celotne številke revije in ikona za zaslonski pregledovalnik, ki omogoča ogled revije z enim 
od zaslonskih prikazovalnikov PDF dokumentov (npr.: issuu). 

- Seznam naslovov prispevkov v reviji s povzetki. Posamezen povzetek vsebuje največ 300 znakov. 
Pod povzetkom je napis "več»". Klik na napis odpre PDF dokument celotne številke revije. 

2.2. Seznam področij za dostop do vsebine prejšnjih številk 

Vsak prispevek v reviji sodi v eno od področij: Uvodnik, Poezija, Proza, Prevod, Kultura, Naš gost, 
Družbena vprašanja, Odmevi in odzivi ter Razprave in študije. 

Klik na naziv področja odpre seznam vseh objav s tega področja. Posamezen prispevek predstavljajo: 
naslov, povzetek, podatek o številki revije, v kateri je objavljen (npr. Revija Rast, št. 1-2/2015) in napis 
" več»", ki odpre pripadajočo številko revije v PDF obliki. 

2.3. Arhiv revije 

Klik na "Arhiv revije" odpre seznam vseh številk revije (od vključno od prve objave na spletu 
št.1/2010). 

Vsako številko predstavljajo: podatek o številki in letu, slika naslovnice, povezave: 

- "kazalo»", ki odpre seznam naslovov prispevkov v reviji s povzetki, 

- "PDF»", ki odpre PDF dokument vsebine 

- ikona za zaslonski prikazovalnik, ki odpre zaslonski prikaz vsebine. 

3 Vsebina na vseh straneh portala revije Rast 

3.1. Impresum 

Klik na napis Impresum odpre stran z obvestilom: 

RAST, revija za literaturo, kulturo in družbena vprašanja, 

IZDAJATELJICA: Mestna občina Novo mesto 

SOIZDAJATELJICE: 

Občine Črnomelj, Dolenjske Toplice, Metlika, Mirna Peč, Mokronog-Trebelno, Semič, Straža, 
Šentjernej, Šentrupert, Škocjan, Šmarješke Toplice, Trebnje in Žužemberk ter Založba Goga 

NASLOV UREDNIŠTVA:Mestna občina Novo mesto, Seidlova 1, 8000 Novo mesto 

s pripisom: za revijo Rast 

tel.: (07) 39-39-253, faks: (07) 39-39-208, el. pošta: rast@novomesto.si 

3.2. Povezava na domačo stran revije Rast 

Klik na enega ali več elementov spletne strani odpre vstopno stran portala revije Rast. 

3.3. Povezava na domačo stran novomesto.si 

Klik na enega ali več elementov spletne strani odpre vstopno stran portala novomesto.si. 



  

 

 

 

35 

 

4. Oblikovne zahteve 

Portal mora biti grafično poenoten z novim spletnim portalom novomesto.si in ostalimi portali v 
domeni. Na portalu so objavljeni grbi vseh občin soizdajateljic revije. 

5. Uredniški sistem 

Naročnik podatke za objavo posreduje izvajalcu po elektronski pošti v obliki PDF. Ponudnik objavi 
prejeto vsebino. Stroški objav 5 številk revij na leto so vključeni v mesečno ceno vzdrževanja. 

IX. Zemljevid občine (zemljevid.novomesto.si) 

Podlaga zemljevida je spletni zemljevid Google Maps, na katerem je vzpostavljen sistem prikaza točk 
ali krivulj. Točke predstavljajo lokacije s področja različnih kategorij (gostinstvo, znamenitosti, šport in 
rekreacija, informacije). Krivulje predstavljajo kolesarske ali pohodniške poti. Točke so predstavljene z 
ikonami okrogle oblike, uporabniški sistem omogoča vklapljanje in izklapljanje kategorij, tako da 
uporabnik sam izbere, katere želi imeti prikazane. Sistem ima zaledje, kjer lahko administrator ureja 
posamezne kategorije ter točke in krivulje na njih. Ikone so last naročnika. Naročnik za nobenega od 
objavljenih podatkov nikomur ne zaračunava stroškov objave, zato je v skladu z Googlovim 
pravilnikom o uporabi storitve Google Maps tudi uporaba spletnega zemljevida Google Maps za 
naročnika brezplačna. Ponudnik lahko pod enakimi pogoji ponudi rešitev tudi na katerem od drugih 
ponudnikov spletnih zemljevidov. 

X. Spletna stran občinskega sveta MONM 

1. Vsebina strani: 

- prikaz sestave občinskega sveta v tekočem mandatu z imeni in priimki svetnikov in z navedbo list, na 
katerih so bili svetniki izvoljeni; liste so razvrščene padajoče po številu prejetih mandatov. Klik na ime 
in priimek vsakega svetnika vodi do osebne predstavitve le-tega in kontaktnega obrazca za 
posameznega svetnika. 

- povezava na sistem objav zapisnikov in gradiv preteklih sej in gradiv za naslednjo sejo 

- povezava na sistem pobud in vprašanj članov občinskega sveta, 

- povezava na stran delovnih teles občinskega sveta, 

- povezava na poslovnik občinskega sveta, 

- povezava na stran z opisom pristojnosti občinskega sveta 

- povezava na stran z akti, ki jih je sprejel občinski svet 

- povezava na arhivsko stran občinskega sveta 

2 Sistem objav sej, sklicev in dokumentov (gradiv) 

Sistem omogoča vnos in objavo sej občinskega sveta, sklicev občinskega sveta in dokumentov. 

Seja vsebuje naslov, datum, vrsto seje in podatek o mandatnem obdobju. 

Vrste sej so: redna seja, nadaljevanje seje, izredna seja, korespondenčna seja, slavnostna seja, žalna 
seja. 

Sklic seje vsebuje: podatek o seji, naslov sklica, HTML vsebino (besedilo). 
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Vsaki seji lahko pripada več sklicev (npr.: prvi sklic je vabilo z dnevnim redom, naslednji sklici so 
dopolnitve in spremembe dnevnega reda...) 

Vsaka seja vsebuje poljubno število dokumentov. 

Vrste dokumentov so: dokument, zapisnik, seja delovnega telesa. 

Vsak dokument vsebuje podatke: datum, podatek o seji (iz šifranta sej), vrsta dokumenta, opis/naziv 
dokumenta, datoteka/priponka. Vsak dokument ima le eno priponko (praviloma PDF). 

Spletne strani prikazujejo seje občinskega sveta po posameznih letih. Znotraj posameznega leta so 
seje združene po skupinah po vrstah sej, tako da so na vrhu redne seje, nato si sledijo: nadaljevanje 
seje, izredne, korespondenčne, slavnostne in žalne seje. 

Znotraj posamezne skupine so seje razvrščene po datumu seje padajoče. Datum seje je tudi prikazan 
skupaj z nazivom seje. 

Klik na posamezno sejo na seznamu odpre podrobnosti seje z naslednjo vsebino: 

- seznam sklicev 

Sklici so predstavljeni z nazivom sklica in datumom, klik na naziv odpre podrobnosti sklica. 

- seznam dokumentov 

Dokumenti so združeni po skupinah po vrstah dokumentov, tako da so na vrhu dokumenti, nato seje 
delovnih teles in nato zapisniki. Znotraj posamezne skupine so dokumenti razvrščeni po abecednem 
vrstnem redu naziva naraščajoče. 

Objave urednika strani občinskega sveta se brez dodatnega potrjevanja takoj pojavijo na javnih 
spletnih straneh. Urednik spletnih strani občinskega sveta ne more urejati drugih vsebin v domeni 
novomesto.si. 

XI. Upravni postopki 

Upravni postopki so združeni po področjih: 

Vsak upravni postopek opisujejo naslednji podatki: 

opis storitve, priloge, upravna taksa, kontaktni podatki pristojnega urada in referenta, pravna podlaga, 
obrazci za začetek postopka, povezava na elektronski postopek v sistemu eUprava. 

Sistem mora omogočati objavo obrazcev v oblikah DOC in PDF. 

XII. Gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov- tehnične zahteve strežnika 

Spletni portali bodo v testnem in produkcijskem obdobju gostovali na opremi ponudnika. Oprema je 
lahko last ponudnika, ali pa jo ima ponudnik v najemu. 

Naročnik zahteva, da ima informacijsko okolje, v katerem gostujejo spletne vsebine naročnika, 
pridobljen in veljaven certifikat po standardu ISO/IEC 27001:2013. 

Ponudnik mora zagotoviti, da se za vse podatke, ki so potrebni za delovanje portalov vsaj enkrat 
dnevno izdeluje varnostna kopija na oddaljeno lokacijo, oziroma, da se izvajajo drugi primerljivi ukrepi, 
ki preprečujejo izgubo podatkov. 
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Trenutna količina podatkov vseh portalov, ki so predmet razpisa, je 15 GB, shranjeni so na 
podatkovnem strežniku MS SQL 2005. Ponudnik mora predvideti, da se bo v pogodbenem obdobju 
količina podatkov vsak mesec povečala povprečno za 0,5 GB. 

Ponudnik mora predvideti dnevno količino prenosa podatkov s strežnika do uporabniških aplikacij 
(outbound) vsaj 5 GB in mesečni prenos podatkov vsaj 150 GB. 

Ponudnik bo zagotavljal nemoteno delovanje vseh portalov vse vrste naprav (namizni in tablični 
računalniki ter mobilne naprave) za vse pomembne operacijske sisteme (Windows, Android, iOS, 
Macintosh, Linux, Windows Phone, BlackBerry, SymbianOS, Chrome OS) in nove operacijske 
sisteme, če se bodo pojavili v pogodbenem obdobju. 

Izdelana informacijska rešitev in oprema ponudnika morata zagotavljati hitrost odpiranja posameznih 
strani v času do 1 sekunde po kliku na spletno povezavo pri hkratnem delu 20 uporabnikov (poljubno 
porazdeljenih po vseh portalih) pri povprečnem obisku ena nova odprta stran na minuto. Navedena 
zahteva velja za osebne računalnike v informacijskem sistemu naročnika (hitrost operacijski sistem 
Windows XP SP3, brskalnik Google Chrome različica 49.0.2623.112 m, izklopljena protivirusna 
zaščita, minimalma efektivna hitrost prenosa podatkov s spleta merjeno s speedof.me: download 
15Mb/s, upload 5Mb/s). 

Ponudnik mora zagotovit strežbo za javne in uredniške strani izključno z uporabo varnostnega 
certifikata po protokolu HTTPS. Certifikat za HTTPS zagotovi naročnik. 

XIII. Vzdrževanje 

V ponudbeno ceno morajo biti vključeni vsi stroški delovanja opreme, vključno s stroški vseh potrebnih 
licenc in morebitnih najemnin, stroški nadgradenj in servisiranja opreme. 

Ponudnik bo v času produkcijskega delovanja portalov zagotavljal neprekinjeno delovanje vseh 
portalov vse dni v letu. O načrtovanih prekinitvah, ki bi nastale zaradi nadgradenj in drugih posegov v 
opremo, bo ponudnik predhodno obvestil naročnika. Nadgradnje, ki imajo za posledico prekinitev 
delovanja strani za več kot 30 minut, bo izvajal v času od 20h zvečer do 6h zjutraj. 

Ponudnik bo 

- zagotavljal neprekinjen dostop do spletnih portalov preko spletnih povezav v skladu s tehničnimi 
zahtevami naročnika, 

- odpravil morebitne skrite napake v delovanju spletnih portalov, 

- zagotavljal nadgradnje portalov, če bo to potrebno za njihovo normalno delovanje, 

- nudil pomoč urednikom in objavljal zahtevnejše vsebine. 

Ponudnik bo v okviru vzdrževanja spletnih portalov: 

-  v primeru nedostopnosti kateregakoli portala preko spletnih povezav najkasneje v roku 1 ure po 
prejemu obvestila o napaki začel odpravljati napako, če obvestilo o napaki prejme na delavnik v času 
od 7h do 16h, oziroma v roku 12 ur, če prejme obvestilo o napaki izven tega časa, 

- najkasneje v roku 2 delovnih dni po prejemu obvestila odpravil napako, če le-ta ni takega značaja, da 
bi zahtevala intervencijo iz prejšnje alineje, 

- največ 2 delovni uri na dan v delovnem času izvajalca namenil naročniku za potrebe pomoči 
urednikom naročnika in za objave zahtevnejših vsebin. 

Ponudnik bo v ponudbeno ceno vzdrževanja vključil 4 ure dela na mesec za naročnika. V okviru tega 
časa bo izvajalec: 
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- nudil telefonsko pomoč uporabnikom naročnika v delovnem času naročnika, 

- objavljal zahtevnejše vsebine po navodilu naročnika. 

Ponudnik bo vodil evidenco porabljenih ur. Neporabljene ure se lahko dvakrat prenesejo v naslednji 
mesec, ob začetku novega četrtletja (1. januar, 1. april, 1. julij, 1. oktober) pa se zbrišejo. 

Ponudnik bo zavrnil zahtevo naročnika po izvedbi, če bo kvota ur za vzdrževanje porabljena. 
Morebitna dela, ki bodo presegala pogodbeno kvoto, bo naročnik naročil z naročilnico. 

XIV. Avtorske pravice 

Izvajalec bo vse materialne avtorske pravice na navedenih delih v obsegu, ki ga določa 22. člen 
Zakona o avtorskih in sorodnih pravicah ekskluzivno in neomejeno prenesel na naročnika. Navedene 
materialne avtorske pravice naročnik lahko izvršuje brez vnaprejšnjega soglasja izvajalca. Poleg tega 
bo izvajalec jamčil, da materialnih avtorskih pravic ne bo prenesel na nikogar drugega. Izvajalec 
obdrži moralne pravice. 
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Vsebina ponudbene dokumentacije 

 

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo spodaj našteti dokumenti, ki morajo po vsebini in obliki 
ustrezati obrazcem in drugim navodilom iz razpisne dokumentacije, torej mora biti ponudba 
izdelana v skladu z zahtevami naročnika, podpisana in žigosana, kjer je to označeno. 
 
Navedeni dokumenti morajo biti izpolnjeni, kot to zahtevajo navodila obrazca ali to iz 
njihovega besedila izhaja. V primeru, če ponudnik posameznega zahtevanega dokumenta ne 
predloži (oziroma ga ne predloži na poziv naročnika, če je takšen poziv mogoč na podlagi 
določil ZJN-3), ali pa bo predloženi dokument v nasprotju z zahtevami razpisne 
dokumentacije, bo naročnik tako ponudbo zavrnil kot nedopustno. 
 
Zaželeno je, da so zahtevani dokumenti zloženi po spodaj navedenem vrstnem redu. Prav 
tako je zaželeno, da so vse strani ponudbene dokumentacije oštevilčene z zaporednimi 
številkami. 
 

Obrazec Naziv Opombe 

1 
Ponudba 

 
Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

2 
Vzorec menične izjave za dobro izvedbo 

 
Parafiran. 

3 
Krovna izjava 

 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

Potrdila bank o vseh poslovnih 
računih ali ustrezni BON obrazec. 

 

4 
Referenčna lista gospodarskega subjekta 

 
Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

5 
Potrdilo o dobro opravljenem delu 

 
Izpolnje, podpisan in žigosan s 
strani referenčnega naročnika. 

6 
Izjava zastopnika podizvajalca v zvezi z 
izpolnjevanjem obveznih pogojev za podizvajalce 

 
Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

7 
Izjava gospodarskega subjekta in pooblastilo za 
pridobitev podatkov iz kazenske evidence 

 
Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

8 
Izjava podizvajalca 

 
Izpolnjen, podpisan in žigosan. 
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9 
Izjava članov organov in zastopnikov 
gospodarskega subjekta in pooblastilo za pridobitev 
podatkov iz kazenske evidence 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

10 
Izjava o lastniških deležih 

 
Izpolnjen, podpisan in žigosan 

11 
Izjava o nastopu s podizvajalci 

 
Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

12 
Obrazec ovojnica 

 
Izpolnjen, nalepljen na ovojnico. 

13 Vzorec pogodbe Parafiran in žigosan. 



  

 

 

 

 

Obrazec št: 1 

PONUDBA 

Na osnovi povabila za naročilo »Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne 
občine Novo mesto« dajemo ponudbo, kot sledi: 

I. Ponudba številka: _______________ 

NAZIV PONUDNIKA: 
 

NASLOV PONUDNIKA: 
 

II. Ponudbena cena 

Postavka Opis 
Vrednost brez 

DDV 
DDV 

Vrednost z 
DDV 

1. Vse pogodbene aktivnosti do 
vzpostavitve produkcijskega 
delovanja spletnih portalov 

komplet 
   

2.Gostovanje in vzdrževanje 
spletnih portalov 

mesečni obrok 
   

3.Gostovanje in vzdrževanje 
spletnih portalov 

mesečni obrok x 
60    

SKUPAJ (1 + 3):   
   

III. Tehnologija uredniškega vmesnika: 

Izjavljamo, da uporabljamo tehnologijo uredniškega vmesnika (CMS):  
(ustrezno obkrožiti) 

 

- lastne izdelave DA           NE 

- izdelave tretjih oseb DA           NE 

IV. Rok veljavnosti ponudbe 

Ponudba velja najmanj 90 dni od roka za predložitev ponudb. 

Ponudba mora biti veljavna najmanj do navedenega roka. Prekratka veljavnost ponudbe pomeni 
razlog za zavrnitev ponudbe. 

V. Podatki o plačilu 

Plačila se opravijo na podlagi izdanih računov. Rok plačila je 30. dan od datuma prejema pravilno 
izstavljenega računa. Če naročnik izpodbija del zneska, je dolžan plačati nesporni del zneska. Roki 
plačil podizvajalcem so enaki kot za izvajalca. 

Izvajalec izstavi račun v elektronski obliki (eRačun) preko spletnega portala UJPnet. Kot uradni prejem 
računa se šteje datum vnosa računa v sistem UJPnet. 



  

 

 

 

 

Ponudnik mora navesti končno ceno v eurih. Ponudbena cena mora vsebovati vse stroške, DDV, 
popuste in rabate. Naročnik naknadno ne bo priznaval nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeno 
ceno. 

Cene v ponudbenem predračunu in skupna vrednost ponudbe se vpisuje na dve decimalni mesti. 

Pogodba se sklepa po sistemu »fiksne cene na enoto mere«, ki so za ves čas veljavnosti pogodbe 
fiksne. 

Ponudnik mora ponuditi cene za vse postavke ponudbenega predračuna. V primeru, da bo ponudnik 
posamezno postavko predračuna pustil prazno (neizpolnjeno), bo naročnik takšno ponudbo izločil iz 
postopka javnega naročanja kot nepopolno. 

VI. Podatki o ponudniku 

KONTAKTNA OSEBA: 
 

E-POŠTA 
KONTAKTNE OSEBE:  

TELEFON: 
 

TELEFAKS: 
 

ID ZA DDV: 
 

PRISTOJNI FINANČNI 
URAD:  

MATIČNA ŠTEVILKA 
PONUDNIKA:  

ŠTEVILKE 
TRANSAKCIJSKIH 

RAČUNOV: 
 

ZAKONITI 
ZASTOPNIKI   

POOBLAŠČENA 
OSEBA ZA PODPIS 

PONUDBE IN 
POGODBE: 

 

Kraj in datum: Ponudnik: 

 
 

(žig in podpis) 

 

 

 

NAVODILO: Obrazec mora ponudnik izpolniti, podpisati in žigosati.  

 



  

 

 

 

 

Obrazec št: 2 

Vzorec menične izjave za dobro izvedbo 

 

MENIČNA IZJAVA 

s pooblastilom za izpolnitev in unovčenje menice 
  

Naročniku MESTNA OBČINA NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto, kot zavarovanje za 
dobro izvedbo del, ki so opredeljena v javnem naročilu: 

Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne občine Novo mesto 

izročamo bianko lastno menico ter menično izjavo s pooblastilom za izpolnitev in unovčenje menice. 

Naročnika, MESTNO OBČINO NOVO MESTO, pooblaščamo, da izpolni priloženo menico z zneskom 
v višini najmanj 5,00 % pogodbene vrednosti z DDV, kar znaša _______________  

in z vsemi ostalimi potrebnimi podatki ter jo na naš račun unovči v primeru, če izvajalec svoje 
pogodbene obveznosti ne bo izpolnil v dogovorjeni kvaliteti, količini in rokih, opredeljenih v pogodbi o 
izvedbi predmetnega naročila, izvajalec po svoji krivdi odstopi od pogodbe, maročnik po krivdi 
izvajalca odstopi od pogodbe ali če izvajalec poda lažne ali zavajajoče informacije, podatke ali 
dokumente, zaradi česar mora naročnik javno naročilo razveljaviti ali modificirati. Naša obveza velja 
tudi v primeru delne izpolnitve pogodbene obveznosti, če izvedba tudi delno ne zadostuje pogodbenim 
zahtevam. 

Menična izjava je veljavna od njenega podpisa do izteka roka veljavnosti zavarovanja za dobro 
izvedbo po predmetnem naročilu, t.j. najkasneje do ____________. 

Menica je unovčljiva pri: _______________ 

s transakcijskega računa (TRR): _____________________ odprt pri banki: ___________________. 

  

Priloga:  

- bianco menica, podpisana in žigosana 

  

Kraj: _______________ Izdajatelj menice: _______________ 

Datum: _______________ 
 
(žig in podpis) 

  

 



  

 

 

 

 

Obrazec št: 3 

Krovna izjava 

 

V zvezi z javnim naročilom »Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne 
občine Novo mesto «, naročnika MO Novo mesto 

____________________________________, 
(naziv ponudnika, partnerja v skupni ponudbi) 

 
s polno odgovornostjo izjavljamo, da: 
• vse kopije dokumentov, ki so priloženi ponudbi, ustrezajo originalom; 
• ne bomo imeli do naročnika predmetnega razpisa nobenega odškodninskega zahtevka, če ne 

bomo izbrani kot najugodnejši ponudnik, oz. da v primeru ustavitve postopka, zavrnitve vseh 
ponudb ali odstopa od izvedbe javnega naročila ne bomo zahtevali povrnitve nobenih 
stroškov, ki smo jih imeli s pripravo ponudbene dokumentacije; 

• vse navedbe iz ponudbe ustrezajo dejanskemu stanju - ponudnik naročniku daje pooblastilo, 
da jih preveri pri pristojnih organih, za kar bomo na naročnikovo zahtevo predložili ustrezna 
pooblastila, če jih bo ta zahteval; 

• v celoti sprejemamo pogoje javnega razpisa in vse pogoje, navedene v razpisni dokumentaciji, 
pod katerimi dajemo svojo ponudbo, ter soglašamo, da bodo ti pogoji v celoti sestavni del 
pogodbe; 

• smo pri pripravi ponudbe in bomo pri izvajanju pogodbe spoštovali obveznosti, ki izhajajo iz 
predpisov o varstvu pri delu, zaposlovanju in delovnih pogojih, veljavnih v Republiki Sloveniji; 

• smo zanesljiv ponudnik, sposoben upravljanja, z izkušnjami, ugledom in zaposlenimi, ki so 
sposobni izvesti razpisana dela, ter da razpolagamo z zadostnimi tehničnimi in kadrovskimi 
zmogljivostmi za izvedbo javnega naročila; 

• bomo vsa zahtevana dela izvajali strokovno in kvalitetno po pravilih stroke v skladu z 
veljavnimi predpisi (zakoni, pravilniki, standardi, tehničnimi soglasji), tehničnimi navodili, 
priporočili in normativi ter okoljevarstvenimi predpisi; 

• bomo javno naročilo izvajali s strokovno usposobljenimi delavci oziroma kadrom; 
• bomo v primeru zamenjave priglašenih podizvajalcev ali priglašenih kadrov pred njihovo 

menjavo pridobili pisno soglasje naročnika; 
• bomo v primeru uvedbe novih podizvajalcev, ki niso priglašeni v ponudbi, predhodno pridobili 

pisno soglasje naročnika; 
• bodo vsi novi podizvajalci, ki niso navedeni v ponudbi, izpolnjevali vse naročnikove pogoje, ki 

jih morajo izpolnjevati podizvajalci; 
• bodo vsi novi podizvajalci, ki bodo zamenjali priglašene podizvajalce, na katere kapacitete se 

je ponudnik skliceval pri oddaji ponudbe, zagotavljali najmanj kapacitete v enakem obsegu 
oziroma najmanj v obsegu, ki bi zadoščal za priznanje usposobljenosti, če bi bili te podizvajalci 
navedeni v sami ponudbi namesto podizvajalcev, ki jih zamenjujejo; 

• bodo vsi zamenjani kadri ob morebitni menjavi izpolnjevali kadrovske pogoje, ki jih je določil 
naročnik v razpisni dokumentaciji; 

• se v celoti strinjamo in sprejemamo pogoje naročnika, navedene v tej razpisni dokumentaciji, 
da po njih dajemo svojo ponudbo za izvedbo razpisnih del ter da pod navedenimi pogoji 
pristopamo k izvedbi predmeta javnega naročila; 

• bomo predložili vsa zahtevana zavarovanja posla; 
• smo ob izdelavi ponudbe pregledali vso razpoložljivo razpisno dokumentacijo; 
• smo v celoti seznanjeni z vso relevantno zakonodajo, ki se upošteva pri oddaji tega javnega 

naročila; 
• smo v celoti seznanjeni z obsegom in zahtevnostjo javnega naročila; 
• bomo vse prevzete obveznosti izpolnili v predpisani količini, kvaliteti in rokih, kot to izhaja iz 

razpisne dokumentacije za oddajo tega javnega naročila; 
• smo pri sestavi ponudbe upoštevali obveznosti do svojih morebitnih podizvajalcev; 



  

 

 

 

 

• za nas ne obstaja absolutna prepoved poslovanja z naročnikom, kot izhaja iz 35. člena 
ZIntPK; 

• so navedeni podatki v ponudbi in prilogah resnični in verodostojni.  
 
Izjavljamo, da izpolnjujemo naslednje obvezne pogoje skladno z zakonskimi zahtevami in zahtevami 
naročnika: 
• imamo dovoljenje za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila, 
• smo vpisani v poklicni oziroma poslovni register v državi sedeža, 
• nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi storitve kaznivega dejanja, naštetega v prvem 

odstavku 75. člena ZJN-3, 
• nismo izločeni iz postopkov javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z 

negativnimi referencami, 
• nimamo na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, 

zapadlih, neplačanih obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z 
zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v 
vrednosti 50 EUR ali več, 

• na dan oddaje ponudbe ali prijave nimamo nepredloženih obračunov davčnih odtegljajev za 
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali 
prijave, 

• v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb nam ni bila s pravnomočno odločbo 
pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat 
izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo, 

• v zadnjih 6 mesecih, šteto od datuma izdaje potrdila, nismo imeli blokiranih transakcijskih 
računov iz naslova dospelih neporavnanih obveznosti, 

• nudimo plačilni rok, ki je na 30. dan od dneva uradnega prejema pravilno izstavljenega 
računa, 

• smo v zadnjih treh poslovnih letih (2013, 2014 in 2015) uspešno zaključili vzpostavitev in 
vzdrževanje vsaj 3 (treh) spletnih portalov, pri čemer je imel v tem obdobju vsak portal vsaj 
365.000 ogledov strani letno, kar pomeni povprečno vsaj 1.000 ogledov spletnih strani na 
pripadajočem portalu na dan, 

• smo kadrovsko in tehnično sposobni izvesti predmetno javno naročilo, v skladu z zahtevami 
naročnika, in sicer razpolagamo z najmanj 3 (tremi) delavci z izobrazbo ravni vsaj 6/2 
naravoslovne tehnične usmeritve po razlagi Ministrstva za visoko šolstvo, znanost in 
tehnologijo,   

• izpolnjujemo vse ostale pogoje za izvedbo naročila, ki jih določa razpisna dokumentacija. 
 
S podpisom te izjave izjavljamo, da izpolnjujemo vse pogoje iz razpisne dokumentacije, za katere je 
navedeno, da se izpolnjevanje izkazuje s podpisom te izjave! 

 
 
 
Kraj in datum: 

Ime in priimek: ____________________ 
                                       (žig in podpis) 

 
 
 

  

Za tem obrazcem ponudnik priloži potrdila poslovnih bank ali ustrezni BON obrazec.  

 

 

 

NAVODILO: Obrazec mora ponudnik izpolniti, podpisati in žigosati.



  

 

 

 

 

Obrazec št: 4 

Referenčna lista gospodarskega subjekta 

 

Naziv gospodarskega subjekta: _________________________ 

Zap. 
št 

Naročnik 
(naziv, 
naslov) 

Predmet 

pogodbe 
(naziv portala) 

Čas 
realizacije 

(od 
mesec/leto 

do 
mesec/leto) 

Celotna 
vrednost 
pogodbe 

(brez 
DDV) 

Število ogledov 
strani na 

portalu letno 

Kontaktna 
oseba pri 
naročniku 

(ime in priimek 
ter telefon in e-

mail) 

1             

2             

3             

4             

5             

  

Opomba: 
V primeru več referenc se obrazec fotokopira. 

  

Kraj in datum:   Ime in priimek: _____________________ 

  (žig in podpis) 

 

 

 

 

 

 

 

 

NAVODILO: Obrazec mora ponudnik izpolniti, podpisati in žigosati.  

 

 



  

 

 

 

 

Obrazec št: 5 

Potrdilo o dobro opravljenem delu 

 

Naziv in naslov potrjevalca reference: ____________________________ 

 

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE 

 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je 

gospodarski subjekt 
 

 

izvedel naslednja dela  
 
 

spletni naslov (URL) portala 
 

 

po pogodbi z nazivom in številko 
 
 

datum sklenitve pogobe 
 

 

pogodbena  vrednost v EUR brez 
DDV 

 
 

trajanje pogodbe 

 
od  _________________ do _________________ 

število ogledov strani na portalu v 
letih 

2013:        _____________________________ 

2014:        _____________________________ 

2015:        _____________________________ 

Posel je zaključen ter je bil izveden pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili 
pogodbe. 

Kraj in datum: 
 

Odgovorna 
oseba 

naročnika 

  
(žig in podpis) 

   

OPOMBA: 

1. Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem obrazcu ali na potrdilu, ki po 
vsebini vsebuje vse podatke iz tega obrazca, se pri ocenjevanju ne bodo upoštevale, če ne bodo predložene 
ali ne bodo predložene, če bo naročnik zahteval naknadno predložitev teh potrdil. 

1. V primeru več referenčnih potrdil se obrazec fotokopira. 

 

 

NAVODILO: Obrazec mora referenčni naročnik izpolniti, podpisati in žigosati. 



  

 

 

 

 

Obrazec št: 6 

Izjava zastopnika podizvajalca v zvezi z izpolnjevanjem 

obveznih pogojev za podizvajalce 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da naša družba, _______________ _________________, 
matična številka: ____________________ni bila pravnomočno obsojena zaradi kaznivih dejanj, ki so našteta v 
prvem odstavku 75. člena ZJN-3. 
 

Obenem izjavljamo, da: 

 smo vpisani v poklicni oziroma poslovni register v državi sedeža, 

 nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi storitve kaznivega dejanja, naštetega v prvem odstavku 75. 
člena ZJN-3, 

 nismo izločeni iz postopkov javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z 
negativnimi referencami, 

 nimamo na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, zapadlih, 
neplačanih obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja 
finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v vrednosti 50 EUR ali več, 

 na dan oddaje ponudbe ali prijave nimamo nepredloženih obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz 
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave, 

 v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb nam ni bila s pravnomočno odločbo pristojnega 
organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi 
prekrška v zvezi s plačilom za delo,ali tretje države ni bila dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi 
s plačilom za delo, 

 lahko naročnik sam pridobi potrdila, ki se nanašajo na zgoraj navedeno iz uradnih evidenc, ki jih vodijo 
državni organi, organi lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil, predvsem potrdila iz Kazenske 
evidence in evidence o izdanih odločbah o prekrških, 

 bomo, v kolikor bo naročnik zahteval, v postavljenem roku naročniku izročili ustrezna potrdila, ki se 
nanašajo na zgoraj navedeno, in se ne vodijo v uradnih evidencah, ki jih vodijo državni organi, organi 
lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil. 

in 
POOBLASTILO 

Pooblaščamo naročnika, MESTNA OBČINA NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto, da za potrebe 
preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila od pristojnih organov pridobi potrdila o 
izpolnjevanju zgoraj navedenih pogojev. 
 

Polno ime družbe:   

Sedež družbe:   

Številka vpisa v sodni 
register (št. vložka): 

  

Matična številka družbe:   

Davčna številka družbe:   

 Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

   
(žig in podpis) 

 
 
 
NAVODILO: Obrazec se (za vsakega podizvajalca) izda v 2 originalnih izvodih, od katerih se enega vpne v z 
vrvico zvezano prijavo/ponudbo, drugega pa zgolj priloži ponudbi/prijavi in se ne vpenja vanjo. Slednjega lahko 
naročnik uporabi za preverjanje v uradnih evidencah. 



  

 

 

 

 

Obrazec št: 7 

Izjava gospodarskega subjekta in pooblastilo za 

pridobitev podatkov iz kazenske evidence 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da naša družba, ______________________________, 
matična številka: _______________ ni bila pravnomočno obsojena zaradi kaznivih dejanj, ki so našteta v prvem 
odstavku 75. člena ZJN-3. 

Obenem izjavljamo, da: 

 smo vpisani v poklicni oziroma poslovni register v državi sedeža, 

 nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi storitve kaznivega dejanja, naštetega v prvem odstavku 75. 
člena ZJN-3, 

 nismo izločeni iz postopkov javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z 
negativnimi referencami, 

 nimamo na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, zapadlih, 
neplačanih obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja 
finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v vrednosti 50 EUR ali več, 

 na dan oddaje ponudbe ali prijave nimamo nepredloženih obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz 
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave, 

 v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb nam ni bila s pravnomočno odločbo pristojnega 
organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi 
prekrška v zvezi s plačilom za delo,ali tretje države ni bila dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi 
s plačilom za delo, 

 lahko naročnik sam pridobi potrdila, ki se nanašajo na zgoraj navedeno iz uradnih evidenc, ki jih vodijo 
državni organi, organi lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil, 

 bomo, v kolikor bo naročnik zahteval, v postavljenem roku naročniku izročili ustrezna potrdila, ki se 
nanašajo na zgoraj navedeno, in se ne vodijo v uradnih evidencah, ki jih vodijo državni organi, organi 
lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil. 

in 

POOBLASTILO 

Pooblaščamo naročnika, MESTNO OBČINO NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto, da za potrebe 
preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila od Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo iz 
kazenske evidence in evidence o prekrških. 

Polno ime družbe:   

Sedež družbe:   

Številka vpisa v sodni register 
(št. vložka): 

  

Matična številka družbe:   

Davčna številka družbe:   

 Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  
 

(žig in podpis) 

NAVODILO: Obrazec se (za vsakega ponudnika/partnerja) izda v 2 originalnih izvodih, od katerih se enega 
vpne v z vrvico zvezano ponudbo/prijavo, drugega pa zgolj priloži ponudbi/prijavi in se ne vpenja vanjo. Slednjega 
lahko naročnik uporabi za preverjanje v uradnih evidencah Ministrstva za pravosodje.  



  

 

 

 

 

Obrazec št: 8 

Izjava podizvajalca 

 

V zvezi z javnim naročilom »Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne občine 
Novo mesto«, 

izjavljamo, da bomo v primeru izbire gospodarskega subjekta sodelovali pri izvedbi predmeta javnega 
naročila z deli v vrednosti _______________ EUR brez DDV v skladu z razpisnimi pogoji. 

Izjavljamo: 
(ustrezno označiti) 

 
[   ] DA zahtevamo izvedbo neposrednih plačil, in zato podajamo soglasje, da sme naročnik namesto 
glavnega izvajalca poravnati obveznosti glavnega izvajalca, ki nastanejo pri izvajanju javnega naročila 
do nas kot podizvajalca. 

[   ] NE zahtevamo izvedbe neposrednih plačil. 

  

  

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  
 

(žig in podpis) 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Navodila: : Obrazec mora podizvajalec izpolniti, podpisati in žigosati. V primeru večjega števila podizvajalcev se 
obrazec fotokopira. 



  

 

 

 

 

Obrazec št: 9 

Izjava članov organov in zastopnikov gospodarskega 

subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz 

kazenske evidence 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam, da nisem bil/a pravnomočno obsojen/a zaradi 
kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. 
 
Obenem izjavljam, da: 

 lahko naročnik sam pridobi potrdila, ki se nanašajo na zgoraj navedeno iz uradnih evidenc, ki 
jih vodijo državni organi, organi lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil, 

 bom, v kolikor bo naročnik zahteval, v postavljenem roku naročniku izročil/a ustrezna potrdila, 
ki se nanašajo na zgoraj navedeno, in se ne vodijo v uradnih evidencah, ki jih vodijo državni 
organi, organi lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil. 

 
in 

POOBLASTILO 
 

Spodaj podpisani pooblaščam naročnika, MESTNO OBČINO NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 
Novo mesto, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila od 
Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo iz kazenske evidence. 
 
Moji osebni podatki so naslednji: 

Ime in priimek:   

Funkcija v gospodarskem 
subjektu: 

  

EMŠO:   

Kraj in država rojstva:   

Naslov stalnega 
prebivališča: 

  

Naslov začasnega 
prebivališča: 

  

Državljanstvo:   

Moj prejšnji priimek se glasi:   

 Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

   
(podpis) 

 NAVODILO: Obrazec se (za vsakega ponudnika/partnerja/podizvajalca) izda v 2 originalnih izvodih, od 

katerih se enega vpne v z vrvico zvezano ponudbo/prijavo, drugega pa zgolj priloži ponudbi/prijavi in se ne vpenja 
vanjo. Slednjega lahko naročnik uporabi za preverjanje v uradnih evidencah Ministrstva za pravosodje. 

Izjava članov UPRAVNEGA, VODSTVENEGA ALI NADZORNEGA ORGANA gospodarskega subjekta in 
pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence mora osebno podpisati oseba, na katero se 
izjava nanaša. Teh izjav ni mogoče podpisati prek pooblaščencev.  



  

 

 

 

 

Obrazec št: 10 

Izjava o lastniških deležih 

Skladno z določili 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije spodaj podpisani zakoniti 
zastopnik gospodarskega subjekta: 

- izjavljam, da so družbeniki gospodarskega subjekta (podatki o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v 
lastništvu gospodarskega subjekta, vključno z udeležbo tihih družbenikov): 

Ime in priimek 
ali 

Firma in sedež pravne osebe 

Naslov prebivališča 
ali 

Davčna in matična številka 

Delež lastništva 
ali 

Delež lastništva gospodarskega 
subjekta 

      

      

      

- izjavljam, da so pravne osebe iz prejšnje tabele v lasti naslednjih fizičnih oseb: 

Ime in priimek 
Naslov prebivališča 

ali 
Davčna in matična številka 

Delež lastništva 

  
    

      

      

- izjavljam,  da so gospodarski subjekti za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske 
družbe, šteje, da so povezane družbe z gospodarskim subjektom: 

Firma in sedež Davčna in matična številka Delež lastništva gospodarskega 
subjekta 

      

      

      

oziroma v kolikor v zgornji tabeli ni naveden noben gospodarski subjekt izjavljam, da ne obstajajo 
gospodarski subjekti, ki se skladno z določili zakona, ki ureja gospodarske družbe, štejejo za 
povezane družbe z gospodarskim subjektom. 

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  (žig in podpis) 

 OPOMBA: V primeru skupnega nastopa več partnerjev, mora vsak izmed partnerjev predložiti to izjavo. V 
primeru nastopa s podizvajalci, izjavo predloži tudi vsak podizvajalec. V primeru več podatkov, se predloži nov 
obrazec z navedenimi preostalimi podatki. 



  

 

 

 

 

Obrazec št: 11 

Izjava o nastopu s podizvajalci 

Pri izvedbi javnega naročila »Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne 
občine Novo mesto «, 

izjavljamo, da: 
(ustrezno označiti in izpolniti) 
 

[   ] ne nastopamo s podizvajalci 

[   ] nastopamo z naslednjimi podizvajalci: 

Podizvajalec 1 
firma, naslov: 

zakoniti zastopniki: 

  

  

VRSTA DEL 
(predmet, količina): 

Opis del, ki jih bo izvedel podizvajalec: 

 Vrednost del v EUR brez DDV: __________________________ 

% končne ponudbe vrednosti, ki jo bo izvedel podizvajalec: ____ 

Podizvajalec 2 
firma, naslov: 

zakoniti zastopniki: 

  

VRSTA DEL 
(predmet, količina): 

Opis del, ki jih bo izvedel podizvajalec: 

 Vrednost del v EUR brez DDV: __________________________ 

% končne ponudbe vrednosti, ki jo bo izvedel podizvajalec: ____ 

  

Izjavljamo, da bomo ob morebitni zamenjavi podizvajalca ali uvedbi novega podizvajalca, ki ni 
priglašen v ponudbeni dokumentaciji, predhodno pridobili pisno soglasje naročnika. Seznanjeni smo z 
dejstvom, da ima naročnik, če ponudnik ne bo priglasil vseh podizvajalcev, iz tega razloga pravico 
krivdno odpovedati sklenjeno pogodbo, če naknadno ugotovi, da ponudnik nastopa s podizvajalci ali s 
podizvajalci, ki jih ponudnik ni priglasil. 

Ponudnik lahko priloži izpolnjen ESPD obrazec za vsakega podizvajalca (79. člen ZJN-3) 

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

   
(žig in podpis) 

Navodila: Obrazec mora ponudni izpolniti, podpisati in žigosati. V primeru večjega števila podizvajalcev se 

obrazec fotokopira.



  

 

 

 

 

Obrazec št: 12 

Obrazec ovojnica 

 

  

odreži 

------------------------------------------------------------------------------------- 

  

  

NE ODPIRAJ – PONUDBA! 

Predmet javnega naročila: 

Postavitev, gostovanje in vzdrževanje 
spletnih portalov Mestne občine Novo 
mesto 

št. zadeve: 430-18/2016 

  

  

POŠILJATELJ: 

______________________________ 

______________________________ 

Kontaktna oseba:________________ 

Telefon:_______________________ 

E-naslov:______________________ 

  

[  ] ponudba 

[  ] sprememba 

[  ] umik 

  

  

  

  

  

  

NASLOVNIK: 

MESTNA OBČINA NOVO MESTO 

Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto 

  

(izpolni vložišče naročnika): 

  

Datum prispetja:________________ 

Ura prispetja:___________________ 

Zaporedna št. ponudbe:__________ 

Podpis: _______________________ 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------- 

odreži 



  

 

 

 

 

Vzorec pogodbe 

 

POGODBA ZA IZVEDBO JAVNEGA NAROČILA STORITEV ŠT. 
_____________ 

sklenjena med 

NAROČNIKOM: MESTNA OBČINA NOVO MESTO, Seidlova cesta 1, 8000 Novo mesto, 
ki ga zastopa Gregor Macedoni 
Matična številka: 5883288000 

Identifikacijska številka  
(ID za DDV): 

SI 48768111 

Transakcijski račun (TRR): SI56 0128 5010 0015 234 

 

in 

IZVAJALCEM: ___________________________________, 
ki ga zastopa ___________________________________, 

Matična številka:   

Identifikacijska številka (ID za 
DDV): 

  

Transakcijski račun (TRR):   

  
 

I. UVODNA DOLOČBA 
1. člen 

 
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da: 

 je naročnik na podlagi Zakona o javnem naročanju (ZJN-3; Uradni list RS, št. 91/2015) 
izvedel javni razpis za oddajo javnega naročila storitev po postopku oddaje naročila male 
vrednosti »Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne občine Novo 
mesto«, ki je bil objavljen na Portalu javnih naročil, dne ______, številka objave 
NMV________/2016, 

 je naročnik na podlagi javnega razpisa iz prve alineje in prejetih ponudb z Odločitvijo o 
oddaji javnega naročila številka, ________, z dne _________, ki je postala pravnomočna 
dne _________, izbral izvajalca kot najugodnejšega ponudnika za izvedbo javnega naročila 
»Postavitev, gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov Mestne občine Novo mesto«, 

 ima naročnik za storitve, ki so predmet te pogodbe, zagotovljena sredstva v skladu z 
Odlokom o proračunu Mestne občine Novo mesto za leto 2016 in sicer: 

 za vse aktivnosti do vzpostavitve produkcijskega delovanja spletnih portalov: proračunska 
postavka 2301013303, 

 za gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov v produkcijskem delovanju za obdobje 60 
mesecev: proračunska postavka 01013301, 

 bo naročnik za storitve gostovanja in vzdrževanja, ki so predmet te pogodbe v naslednjih 
proračunskih obdobjih zagotovil proračunska sredstva v skladu z veljavnim proračunom za 
leta 2017, 2018, 2019, 2020 in 2021. 

 
 
 
 
 
 

 



  

 

 

 

 

II. PREDMET POGODBE 
2. člen 

S sklenitvijo te pogodbe naročnik odda, izvajalec pa prevzame postavitev, gostovanje in vzdrževanje 
spletnih portalov Mestne občine Novo mesto za obdobje 60 mesecev od začetka produkcijskega 
delovanja portalov.  
 

3. člen 
Dela po tej pogodbi obsegajo: 

 pripravo koncepta grafične oblike in funkcionalnosti spletnih portalov, 
 programiranje, grafično oblikovanje, prenos podatkov z obstoječih portalov, vnos novih 

podatkov in postavitev delujočih spletnih portalov Mestne občine Novo mesto, 
 vzpostavitev testnega delovanja z gostovanjem vseh vsebin na opremi izvajalca in odpravo 

morebitnih napak, 
 izvedbo izobraževanja pri naročniku za urednike spletnih portalov, 
 vzpostavitev produkcijskega delovanja spletnih portalov z gostovanjem vseh vsebin na 

opremi izvajalca, opravljanje vzdrževalnih in preostalih del, ki so definirana z obsegom 
predmetne pogodbe v obdobju 60 mesecev od začetka produkcijskega delovanja.  

 

 
4. člen 

 
Podrobnejši opis predmeta pogodbe je opredeljen v prilogi »Opis predmeta naročila in zahteve 
naročnika«, ki je priloga št. 1 k tej pogodbi in je sestavni del te pogodbe.  
 

5. člen 
Sestavni del te pogodbe so tudi: 

 razpisna dokumentacija naročnika, objavljena na Portalu javnih naročil, z vsemi 
spremembami in dopolnitvami ter odgovori na vprašanja interesentov, ki jih je naročnik 
objavil na Portalu javnih naročil, 

 ponudba izvajalca, št. __________ z dne __________ z vsemi dopolnitvami in 
spremembami, 

 predračun izvajalca, št. ___________ z dne _________ in z dne ______. 
 

 

III. OBVEZNOSTI NAROČNIKA 
6. člen 

Naročnik se zavezuje, da bo: 
 sodeloval z izvajalcem v fazi priprave in potrditve koncepta grafične oblike in funkcionalnosti 

spletnih portalov, 
 posredoval izvajalcu vse potrebne informacije in podatke, 
 sodeloval z izvajalcem pri testiranju funkcionalnosti spletnih portalov v fazi testnega 

delovanja, 
 plačeval opravljene storitve v dogovorjenih rokih. 

 

 
7. člen 

Naročnik bo motnje ali napake v delovanju spletnih portalov prijavljal na telefonsko številko izvajalca 
__________ ali na elektronski naslov_____________. 
 

IV. OBVEZNOSTI IZVAJALCA 
8. člen 

Izvajalec se zavezuje za naročnika izvesti storitve iz 2. člena te pogodbe, ob tem pa vsa potrebna dela 
izvršiti s skrbnostjo dobrega strokovnjaka in skladno s predpisi in veljavnimi standardi, ob upoštevanju 
vseh zahtev naročnika.  
 

9. člen 
Izvajalec se zaveže izvesti storitve v skladu z zahtevami naročnika iz Priloge št. 1 k tej pogodbi.  
 

10. člen 
Izvajalec se zaveže v okviru vzdrževanja programske opreme izvajati sistemsko pomoč naročniku, ki 



  

 

 

 

 

omogoča optimalno in učinkovito uporabo spletnih portalov, in sicer v obliki: 
 periodičnih pisnih informacij o stanju, razvoju in možnostih uporabe,  
 varne povezave z osebnimi računalniki naročnika, 
 telefonske pomoči, 
 usposabljanja uporabnikov pri naročniku. 

 

 
11. člen 

Izvajalec se obveže v okviru gostovanja in vzdrževanja spletnih portalov, da bo v okviru te pogodbe za 
spletne portale iz 2. člena te pogodbe: 

 zagotavljal neprekinjen dostop do spletnih portalov preko spletnih povezav v skladu s 
tehničnimi zahtevami iz priloge št. 1: Opis predmeta naročila in zahteve naročnika, 

 odpravil morebitne skrite napake v delovanju spletnih portalov, 
 zagotavljal nadgradnje portalov, če bo to potrebno za njihovo normalno delovanje, 
 nudil pomoč urednikom in objavljal zahtevnejše vsebine. 

 

 
12. člen 

Izvajalec se obvezuje, da bo v okviru vzdrževanja spletnih portalov: 
 v primeru nedostopnosti kateregakoli portala preko spletnih povezav, najkasneje v roku 1 

ure po prejemu obvestila o napaki začel odpravljati napako, če obvestilo o napaki prejme na 
delavnik v času od 7h do 16h, oziroma v roku 12 ur, če prejme obvestilo o napaki izven 
tega časa, 

 najkasneje v roku 2 delovnih dni po prejemu obvestila odpravil napako, če le-ta ni takega 
značaja, da bi zahtevala intervencijo iz prejšnje alineje, 

 največ 2 delovni uri na dan v delovnem času izvajalca namenil naročniku za potrebe 
pomoči urednikom naročnika in za objave zahtevnejših vsebin. 

 

 
13. člen 

Pogodbeni stranki sta soglasni, da predmet vzdrževanja po tej pogodbi niso naslednje storitve: 
 izdelava novih portalov in spletnih strani, 
 vgraditev dodatnih funkcionalnosti, ki niso navedene v Opisu predmeta naročila. 

 

 
14. člen 

V primeru iz 13. člena te pogodbe bo naročnik morebitne dodatne ali nepredvidene storitve oddal 
izvajalcu pod pogoji in na način, določen v ZJN-3, kar bosta pogodbeni stranki uredili z aneksom k tej 
pogodbi.  
 

15. člen 
Ob podpisu te pogodbe mora izvajalec naročniku izročiti menično izjavo z originalno bianco menico 
kot zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v višini 5% (pet odstotkov) skupne 
pogodbene vrednosti z davkom na dodano vrednost, z veljavnostjo do vključno 30 (trideset) dni več, 
kot je pogodbeno določen rok za dokončanje vseh pogodbenih del.  
 

16. člen 
V primeru, da izvajalec naročniku v navedenem roku ne izroči ustreznega finančnega zavarovanja za 
dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, se šteje, da ta pogodba ni sklenjena, naročnik pa ima pravico 
do povračila vse nastale škode. 
 

17. člen 
Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti naročnik unovči, če: 

 izvajalec svojih obveznosti do naročnika ne izpolni skladno s pogodbo, v dogovorjeni 
kvaliteti, obsegu in roku, 

 izvajalec po svoji krivdi odstopi od pogodbe, 
 naročnik po krivdi izvajalca odstopi od pogodbe, 
 izvajalec naročniku poda zavajajoče ali lažne informacije, podatke ali dokumente, zaradi 

česar mora naročnik javno naročilo razveljaviti ali modificirati. 
 

 
 



  

 

 

 

 

18. člen 
Naročnik zahteva plačilo iz naslova finančnega zavarovanja za vse zneske, za katere je garant 
odgovoren na podlagi zavarovanja iz razlogov, navedenih v 17. členu te pogodbe, skladno s pogoji 
finančnega zavarovanja in do njene višine. Garant na zahtevo naročnika nemudoma izplača te zneske 
in ne sme ugovarjati iz nobenega razloga. Pred katerokoli terjatvijo na podlagi finančnega zavarovanja 
za dobro izvedbo del bo naročnik obvestil izvajalca, navajajoč naravo neizpolnjevanja obveznosti, v 
zvezi s katerimi je terjatev nastala. 
 

V. ROK IZVEDBE DEL 
19. člen 

Izvajalec se obvezuje, da bo dela po tej pogodbi izvedel v obsegu, ki je določen v tehnični in razpisni 
dokumentaciji naročnika po javnem razpisu in skladno s svojo ponudbo z dne _______________, na 
podlagi katere je bil izbran. 
 

20. člen 
Izvajalec bo izvedel vsa dela v skladu s to pogodbo v naslednjih rokih: 

 pripravo koncepta grafične oblike in funkcionalnosti spletnih portalov, v roku 14 dni od 
podpisa pogodbe, 

 programiranje, grafično oblikovanje, prenos podatkov z obstoječih portalov, vnos novih 
podatkov in postavitev delujočih spletnih portalov Mestne občine Novo mesto in 
vzpostavitev testnega delovanja z gostovanjem vseh vsebin na opremi izvajalca v roku 2 
meseca od podpisa pogodbe, 

 testno delovanje in odpravo morebitnih napak v trajanju enega meseca, 
 izvedbo izobraževanja za urednike spletnih portalov, v obdobju testnega delovanja spletnih 

portalov, 
 vzpostavitev produkcijskega delovanja spletnih portalov z gostovanjem vseh vsebin na 

opremi izvajalca, opravljanje vzdrževalnih in preostalih del, ki so definirana z obsegom 
predmetne pogodbe v obdobju 60 mesecev od začetka produkcijskega delovanja. 

 

 
VI. IZVEDBA DEL 

21. člen 
Izvajalec bo dela, navedena v pogodbi, opravil sam, brez podizvajalcev. 
(Opomba: Navedeno besedilo bo vključeno v besedilo končne pogodbe v primeru, da ponudnik nastopa sam, 
brez podizvajalcev.) 

 
22. člen 

Izvajalec je dolžan vsa dela izvršiti s svojimi delavci in delavci podizvajalca. 
(Opomba: Besedilo v zvezi s podizvajalci bo vključeno v besedilo končne pogodbe v primeru, da bo ponudnik v 
ponudbi navedel, da nastopa s podizvajalci.) 

 
23. člen 

Izvajalec bo pri izvedbi del sodeloval z naslednjimi podizvajalci: 
 naziv: 
 naslov: 
 matična številka: 
 ID za DDV: 
 transakcijski račun št.:          ,odprt pri 
 ki ga zastopa: 
 vodja del: 
 vrsta del: 
 predmet del: 
 količina del: 
 vrednost del: 
 kraj izvedbe del: 
 rok izvedbe: 

 
Podizvajalec ______________ je/ni v ponudbi izvajalca z dne __________ podal soglasje, na podlagi 
katerega naročnik namesto izvajalca poravnava njegove terjatve do izvajalca, in ki je priloga k tej 



  

 

 

 

 

pogodbi. 
(Opomba: navedeni podatki bodo v pogodbi za vsakega od podizvajalcev) 

 
24. člen 

Izvajalec mora med izvajanjem del po tej pogodbi obvestiti naročnika o morebitnih spremembah in 
poslati informacije o novih podizvajalcih iz prejšnje točke, ki jih namerava naknadno vključiti v 
izvajanje storitev po tej pogodbi, in sicer najkasneje v roku petih dni po spremembi. V primeru 
vključitve novih podizvajalcev mora izvajalec skupaj z obvestilo naročniku posredovati tudi dokumente 
iz drugega odstavka 94. člena ZJN-3.   
 

25. člen 
Naročnik bo izvedel neposredno plačilo opravljenih storitev po tej pogodbi le tistemu podizvajalcu, ki 
bo predložil zahtevo za neposredno plačilo. V tem primeru so neposredna plačila obvezna po zakonu 
in izvajalec daje naročniku pooblastilo, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani 
izvajalca, neposredno plačuje podizvajalcu. Glavni izvajalec mora svojemu računu ali situaciji priložiti 
račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil. 
 

26. člen 
V primeru, ko podizvajalec ni podal zahteve za neposredno plačilo svojih opravljenih storitev, bo 
naročnik od glavnega izvajalca zahteval, da mu v roku 60 dni od plačila končnega računa oz. situacije 
pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene 
storitve, neposredno povezane s predmetom te pogodbe. 
 

27. člen 
Izvajalec v celoti odgovarja za izpolnitev te pogodbe proti naročniku, ne glede na število podizvajalcev. 
 

28. člen 
Izvajalec je odgovoren za delovanje, zamude in malomarnost svojih podizvajalcev in njihovih 
zastopnikov ali zaposlenih, kot da bi to bilo delovanje, zamude ali malomarnost izvajalca, njegovega 
pooblaščenca ali zaposlenih. Naročnikova odobritev za sklenitev podizvajalske pogodbe za kateri koli 
del pogodbe ali odobritev podizvajalcu, da izvede kateri koli del pogodbenih del, ne odveže izvajalca 
katerih koli pogodbenih obveznosti. 
 

29. člen 
V primeru, da je izvajalec sposobnost za izvedbo javnega naročila izkazal s podizvajalcem, izvajalec 
brez predhodnega pisnega soglasja naročnika ne sme samovoljno zamenjati takšnega podizvajalca z 
drugim podizvajalcem, razen v primeru, da naročnik za to da soglasje, s sklenitvijo aneksa k tej 
pogodbi. Vsak novi podizvajalec, ki ga angažira izvajalec, mora izpolnjevati vse pogoje, ki jih je za 
podizvajalce v razpisni dokumentaciji določil naročnik. V kolikor je izvajalec z zamenjanim 
podizvajalcem izpolnil kakšnega od pogojev za priznanje sposobnosti za izvedbo javnega naročila, 
lahko podizvajalca nadomesti zgolj s podizvajalcem, ki izpolnjuje pogoje, s katerimi je izvajalec 
dokazoval sposobnost za izvedbo javnega naročila. 
 

30. člen 
Če naročnik ugotovi, da podizvajalec ni sposoben opravljati svojih nalog, lahko naročnik od izvajalca 
zahteva, da ali zagotovi nadomestnega podizvajalca s kvalifikacijami in izkušnjami, ki so sprejemljive 
za naročnika ali nadaljuje z izvajanjem naročila sam. 
 

31. člen 
Izvajalec ob dolžni skrbnosti in prizadevnosti ter v skladu z določbami pogodbe in veljavnih predpisov 
izvrši vsa dela v obsegu, kot je določen v pogodbi in tehnični dokumentaciji naročnika, jih dokonča in 
odpravi morebitne pomanjkljivosti in napake. Izvajalec zagotovi celotno vodenje, osebje, materiale, 
opremo in vse drugo, kar je začasno ali trajno potrebno pri izvajanju, dokončanju in odpravljanju 
morebitnih pomanjkljivosti in napak, če je tako navedeno v pogodbi ali je to iz nje mogoče upravičeno 
sklepati. 
 
 
 



  

 

 

 

 

32. člen 
Izvajalec prevzame celotno odgovornost za izvedbo predmeta te pogodbe.  
 

VII. POGODBENA VREDNOST 
33. člen 

Skupna vrednost pogodbe znaša: 
______________ EUR brez DDV oz. _____________EUR z vključenim DDV, 
 
in sicer: 

 vse pogodbene aktivnosti do vzpostavitve produkcijskega delovanja spletnih 
portalov______________ EUR brez DDV oz. _____________ EUR z DDV; 

 gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov v produkcijskem delovanju za obdobje 60 
mesecev______________ EUR brez DDV oz. _____________ EUR z DDV,  

 
Mesečni znesek gostovanja in vzdrževanja po tej pogodbi znaša: 
______________ EUR brez DDV oz. ______________ EUR z DDV. 
 

34. člen 
Davek na dodano vrednost se zaračuna vsakič ob izstavitvi računa po veljavni stopnji v skladu 
zakonom, ki ureja davek na dodano vrednost. 
 

35. člen 
Pogodbena cena je za storitve vzdrževanja celotno obdobje veljavnosti pogodbe fiksna in 
nespremenljiva.  
 

36. člen 
Plačila v skladu z Odlokom o proračunu Mestne občine Novo mesto za leto 2016 bremenijo proračun 
Mestne občine Novo mesto za leto 2016, in sicer 

 vse pogodbene aktivnosti do vzpostavitve produkcijskega delovanja spletnih portalov: 
proračunska postavka 2301013303 »Investicijski odhodki – Občinska uprava«, 

 gostovanje in vzdrževanje spletnih portalov v produkcijskem delovanju za obdobje 60 
mesecev:  proračunska postavka 01013301 »Materialni stroški«. 

 

 
37. člen 

Naročnik prevzame obveznost plačil za obdobje, ki ga določa veljavni proračun, po tem obdobju pa 
ostane ta pogodba v veljavi pod pogojem, da ima naročnik v svojem proračunu zagotovljena 
proračunska sredstva za namen izpolnitve obveznosti plačila po tej pogodbi. Pogodbeni stranki 
soglašata, da pogodba preneha veljati na podlagi enostranske naročnikove pisne odpovedi z 
odpovednim rokom 30 (trideset) dni, v kolikor naročnik po bodočem veljavnem proračunu ne bi imel 
zagotovljenih proračunskih sredstev za namen plačila obveznosti, ki temeljijo v tej pogodbi.    
 

38. člen 
V primeru odpovedi pogodbe iz razloga, navedenega v prejšnjem členu te pogodbe, se izvajalec do 
naročnika odpoveduje vsem zahtevkom iz naslova morebitne škode zaradi naročnikove predčasne 
odpovedi pogodbe.  
 

VIII. PLAČILNI POGOJI IN NAČIN PLAČILA 
39. člen 

Izvajalec bo naročniku do 5. dne v mesecu za pretekli mesec izstavil račun za opravljene storitve.  
 

40. člen 
Rok plačila za vsak izstavljen račun je 30. dan po uradnem datumu prejema računa na transakcijski 
račun izvajalca številka ________________________, odprt pri ___________________________. 
 

41. člen 
Izvajalec pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenih računov za storitve, ki jih je opravil podizvajalec 
iz točke 23. člena te pogodbe, le-te plača, v roku iz 40. člena te pogodbe, neposredno podizvajalcu, in 



  

 

 

 

 

sicer: 
 podizvajalcu ______________ na transakcijski račun št. __________, 

 
(opomba: odstavek bo v končni pogodbi, če bo izvajalec pri izvedbi del po tej pogodbi sodeloval s podizvajalci). 

 
42. člen 

V primeru reklamacije izvedbe storitev se plačilo dela ali celotnega računa zadrži do odprave vzrokov 
reklamacije. Naročnik mora pisno obvestiti izvajalca o višini in razlogih za zadržanje sredstev, ki so 
zapadla v izplačilo. Zadržana sredstva se ne obrestujejo in zapadejo v izplačilo, ko so zapisniško 
ugotovljeni pogoji oziroma odpravljeni razlogi za njihovo zadržanje. 
 

43. člen 
V kolikor naročnik računa ne bo plačal v dogovorjenem roku in v kolikor ne obstajajo pogodbeno 
dogovorjeni razlogi za zadržanje plačila, ima izvajalec pravico obračunati zamudne obresti skladno z 
zakonom. 
 

IX. POGODBENA KAZEN IN ŠKODA 
44. člen 

Če se izvajalec po svoji krivdi pri izvedbi del ne drži dogovorjenih rokov in zamuja z deli, sme naročnik 
za vsak dan zamude zahtevati plačilo pogodbene kazni v višini 5‰ (pet promilov) od vrednosti 
pogodbenih del. Višina zamudne kazni je omejena na 10% (deset odstotkov) skupne pogodbene 
vrednosti naročila z davkom na dodano vrednost.  
 

45. člen 
V primeru zamude izvajalec nosi tudi vse stroške povezane z zamudo, ki bi nastali zaradi prepozne 
izvedbe del po tej pogodbi. 
 

46. člen 
V primeru, da naročniku zaradi zamude izvajalca z izvedbo del nastane škoda, ki presega vrednost 
pogodbene kazni, ima naročnik pravico unovčiti zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti 
in pravico do povrnitve vse nastale škode nad zneskom pogodbene kazni. Povračilo tako nastale 
škode bo naročnik uveljavljal po splošnih načelih odškodninske odgovornosti, neodvisno od 
uveljavljanja pogodbene kazni. 
 

X. ODSTOP OD POGODBE 
47. člen 

Pogodbeni stranki sta sporazumni, da lahko naročnik kadarkoli odstopi od pogodbe iz naslednjih 
razlogov: 

 iz razloga, navedenega v 37. členu člena te pogodbe, 
 če izvajalec naročniku v roku ne predloži ustreznega finančnega zavarovanja za dobro 

izvedbo pogodbenih obveznosti, 
 če izvajalec svojih obveznosti do naročnika ne izpolni skladno s pogodbo, v dogovorjeni 

kvaliteti, obsegu in roku, 
 če izvajalec naročniku poda zavajajoče ali lažne informacije, podatke ali dokumente, zaradi 

česar mora naročnik javno naročilo razveljaviti ali modificirati, 
 če je naročnik seznanjen, da je pristojni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo 

ugotovil kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali njegovega 
podizvajalca.  

 

 
48. člen 

Izvajalec sme odstopiti od pogodbe: 
 če naročnik ne izpolnjuje svojih pogodbenih obveznosti, 
 če mu naročnik, tudi po naknadno postavljenem roku, ki ne more biti krajši od 8 (osem) 

delovnih dni, ne posreduje navodil v zvezi z njegovimi vprašanji, ki so bistvena za izvedbo 
del. 

 

 
49. člen 

Odstop od pogodbe mora biti v vsakem primeru pisen, z navedbo razlogov, zaradi katerih se odstopa 



  

 

 

 

 

od pogodbe. Odstop od pogodbe začne učinkovati po preteku 30 dni od dneva prejema pisnega 
obvestila o odstopu od pogodbe. 
 

50. člen 
Po prenehanju veljavnosti te pogodbe pripadajo izvajalcu izključno tista plačila po tej pogodbi, za 
plačilo katerih so bili na dan prenehanja veljavnosti te pogodbe izpolnjeni vsi pogoji v skladu s to 
pogodbo. 
 

XI. POOBLAŠČENE OSEBE 
51. člen 

Pooblaščena oseba s strani naročnika in skrbnica pogodbe je: Sara Drašković, e-pošta: 
sara.draskovic@novomesto.si. 
 

52. člen 
Pooblaščena in odgovorna oseba za izvrševanje te pogodbe s strani izvajalca je 
____________________________, e-pošta: _____________________________. 
 

XII. PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA 
53. člen 

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, naročniku, predstavniku ali 
posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist 
za: pridobitev posla ali za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali za opustitev dolžnega nadzora 
nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali za drugo ravnanje ali opustitev je naročniku, organu ali 
organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi 
predstavniku naročnika, organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi 
pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku, je nična. 
 

XIII. VELJAVNOST POGODBE 
54. člen 

Ta pogodba se sklepa z odložnim pogojem, in sicer postane veljavna šele s  predložitvijo menice za 
dobro izvedbo pogodbenih obveznost v roku in v skladu z zahtevami naročnika, razvidnimi iz te 
pogodbe.   
 

55. člen 
Ta pogodba je sklenjena z razveznim pogojem zagotovitve proračunskih sredstev na strani naročnika.  
  

56. člen 
Pogodba je sklenjena z dnem podpisa pogodbe s strani obeh pogodbenih strank. Vzdrževanje 
programske opreme po tej pogodbi se začne s _____________ in traja 60 mesecev od začetka 
produkcijskega delovanja portalov MONM.  
 

XIV. REŠEVANJE SPOROV 
57. člen 

Pogodbeni stranki bosta morebitne spore, nastale pri izvrševanju te pogodbe, reševali sporazumno, v 
nasprotnem primeru bo o sporu odločalo stvarno pristojno sodišče v Novem mestu. 
 

XV. DRUGE DOLOČBE 
58. člen 

V kolikor bi v času veljavnosti te pogodbe prišlo do spremembe statusa izvajalca, naročnik samostojno 
odloči o prenosu obveznosti iz te pogodbe na tretjo osebo v skladu s predpisi, ki urejajo prenesene 
pogodbe. 
 

59. člen 
Vsaka pogodbena stranka lahko kadarkoli predlaga spremembe ali dopolnitve pogodbe, ki se 
dogovorijo in uredijo pisno v obliki aneksov k tej pogodbi. 
 
 



  

 

 

 

 

60. člen 
Pogodba je sestavljena v 6 (šestih) enakih izvodih, od katerih ima vsak značaj izvirnika in od katerih 
prejme naročnik 4 (štiri) izvode, 2 (dva) izvoda pa prejme izvajalec.  
 
 
 
Priloge (po podpisu pogodbe): 

 Priloga št. 1: Opis predmeta naročila in zahteve naročnika, 
 Priloga št. 2: Predračun, 
 Priloga št. 3: Soglasje podizvajalca k neposrednim plačilom, 
 Priloga št. 4: Finančno zavarovanje.   

 

 
 

  
  
  

Številka: 
Datum:  

Številka: 
Datum:   

 
 

 

Izvajalec: Naročnik: 
Mestna občina Novo mesto 

 Gregor Macedoni, 

(direktor) župan 

 

 


