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B) OBRAZCI

[bookmark: _Toc494376795]PRILOGA št. 1
[bookmark: _Toc494376796]OBRAZEC PONUDBE
Na osnovi javnega razpisa »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)«, objavljenega na portalu javnih naročil dne _______________pod številko objave JN _________/2017___, dajemo ponudbo, kot sledi:


	Številka ponudbe:
	

	Datum:	
	




PONUDBO ODDAJAMO (ponudnik ustrezno obkroži):

	Samostojno
	v skupnem nastopu*
	s podizvajalci*



*V primeru, da ponudnik ponudbo oddaja v skupnem nastopu ali s podizvajalci, ponudnik (poleg zase) tudi za vsakega partnerja ali podizvajalca predloži izpolnjen obrazec Podatki o ponudniku in drugih gospodarskih subjektih na prilogi št. 2.

PONUDNIK[footnoteRef:1]: [1:  V primeru skupne ponudbe se navedejo podatki vodilnega partnerja.] 

	Naziv:
	

	Naslov:
	

	Matična številka:
	

	Identifikacijska številka za DDV:
	



Strokovni kader, za katerega se bodo ocenjevale reference v okviru meril:

	[bookmark: _Hlk494371711]Ime in priimek strokovnega kadra
	Pravna podlaga sodelovanja s kadrom (pogodba o zaposlitvi, podjemna pogodba[footnoteRef:2]) [2:  V primeru podjeme pogodbe bo naročnik zahteval soglasje delodajalca strokovnega kadra za sodelovanje pri predmetu javnega naročila. ] 


	

	

	

	

	

	







M1) SKUPNA PONUDBENA VREDNOST
	[bookmark: _Hlk494703199]
Pavšalna ponudbena vrednost brez DDV za 1 mesec izvajanja storitev:

	

_______________________ EUR brez DDV

	
Pavšalna ponudbena vrednost brez DDV za 24 mesecev izvajanja storitev:

	

_______________________ EUR brez DDV

	[bookmark: _Hlk494375076]DDV 22 % od pavšalne vrednosti za 24 mesecev izvajanja storitev:
	
_______________________ EUR


	
Skupna ponudbena cena vključno z DDV za 24 mesecev izvajanja storitev:

	

_______________________ EUR



INFORMATIVNA PONUDBENA VREDNOST (se ne upošteva v okviru meril):

	Vrednost za polno obremenitev osebe (40h/teden)
	

	Vrednost za delno obremenitev osebe (30h/teden)
	

	Vrednost za polovično obremenitev osebe (20h/teden)
	

	urna postavka/osebo za 60 minut v EUR brez DDV
	

	dnevi pavšal/osebo v EUR brez DDV
	

	mesečni pavšal/osebo v EUR brez DDV
	

	letni pavšal/osebo v EUR brez DDV
	




M2) MERILO 2: Strokovne izkušnje (reference) kadra pri izvajanju projektov na področju kulturnega in kreativnega sektorja 

	Ime in priimek strokovnega kadra
	Opis priglašenih referenc:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Opomba: Naročnik bo pri točkovanju upošteval samo reference, za katere so predložena ustrezna dokazila – Referenčna potrdila na obrazcu št. 7.

MERILO 3: Strokovne izkušnje (reference) kadra pri izvajanju odnosov z javnostmi in komuniciranjem pri mednarodnih projektih s področja kulturnih in kreativnih industrij v zadnjih treh letih pred rokom za oddajo ponudb (maksimalno število točk je 8) 

	Ime in priimek strokovnega kadra
	Opis priglašenih referenc:

	

	

	

	

	

	

	

	



Opomba: Naročnik bo pri točkovanju upošteval samo reference, za katere so predložena ustrezna dokazila – Referenčna potrdila na obrazcu št. 7.

MERILO 4: Strokovne izkušnje (reference) kadra pri izvajanju odnosov z javnostmi in komuniciranjem projektov, financiranih iz evropskih sredstev v zadnjih treh letih pred rokom za oddajo ponudb (maksimalno število točk je 10) 

	Ime in priimek strokovnega kadra
	Opis priglašenih referenc:

	

	

	

	



Opomba: Naročnik bo pri točkovanju upošteval samo reference, za katere so predložena ustrezna dokazila – Referenčna potrdila na obrazcu št. 7.

MERILO 5: Strokovne izkušnje (reference) kadra pri izvajanju odnosov z javnostmi in komuniciranjem mednarodnih projektov, katerega skupna vrednost posameznega projekta je predstavljala več kot 1.000.000,00 EUR (maksimalno število točk je 10) 

	Ime in priimek strokovnega kadra
	Opis priglašenih referenc:

	

	

	

	



Opomba: Naročnik bo pri točkovanju upošteval samo reference, za katere so predložena ustrezna dokazila – Referenčna potrdila na obrazcu št. 7.

PONUDBENI POGOJI:
1. Veljavnost ponudbe je najmanj do 31.12.2017.
2. Ponudbene cene so fiksne in nespremenljive za celotno obdobje izvajanja javnega naročila.

	Strinjamo se, da naročnik ni zavezan sprejeti nobene od ponudb, ki jih je prejel, ter da v primeru odstopa naročnika od oddaje javnega naročila ne bodo povrnjeni ponudniku nobeni stroški v zvezi z izdelavo ponudb.

	KRAJ

	ŽIG
	PONUDNIK
ime in priimek zakonitega zastopnika in podpis






	DATUM
	
	


[bookmark: _Toc419051518][bookmark: _Toc422410301]

[bookmark: _Toc494376797]PRILOGA št. 2
[bookmark: _Toc494376798]PODATKI O PONUDNIKU IN DRUGIH GOSPODARSKIH SUBJEKTIH[footnoteRef:3] [3:  Ponudnik predloži za ponudnika, vsakega partnerja v skupnem nastopu in vsakega podizvajalca.] 

	naziv gospodarskega subjekta:
	

	naslov gospodarskega subjekta:
	

	kontaktna oseba:
	

	elektronski naslov kontaktne osebe:
	

	telefon:
	

	telefax:
	

	ID za DDV:
	

	matična številka gospodarskega subjekta:
	

	št. transakcijskega računa:
	

	GOSPODARSKI SUBJEKT SODI MED MSP, kot je opredeljeno v Priporočilu Komisije 2003/361/ES
		
	

	
	

	DA
	NE




	
	

	pooblaščena oseba za podpis ponudbe in pogodbe:
	



OSEBE, KI SO člani upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem*:
	1
	     

	2
	     

	3
	     

	4
	     

	5
	     


*V primeru, da je teh oseb več, se seznam oseb priloži ločeno za prilogo št. 2.

VLOGA PRI PREDMETNEM JAVNEM NAROČILU (ustrezno obkrožite)

	Ponudnik
	Partner v skupnem nastopu
	podizvajalec




Če ima ponudnik sedež v drugi državi, mora navesti svojega pooblaščenca(-ko) za vročitve, v skladu z določbami Zakona o splošnem upravnem postopku (Uradni list RS, št. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in 82/13; v nadaljevanju: ZUP):

	naziv pooblaščenca za vročanje:
	

	naslov pooblaščenca za vročanje:
	

	kontaktna oseba:
	

	elektronski naslov kontaktne osebe:
	

	telefon:
	

	telefax:
	




	KRAJ

	ŽIG
	GOPODARSKI SUBJEKT
 ime in priimek zakonitega zastopnika in podpis


	DATUM
	
	


[bookmark: _Toc494376799]PRILOGA št. 3
[bookmark: _Toc494376800]IZJAVA PONUDNIKA O UDELEŽBI PODIZVAJALCEV 
V zvezi z javnim naročilom »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)« objavljenem na portalu javnih naročil dne ____________., št. objave ________________________ ,

(ustrezno obkrožite A ali B)

A. izjavljamo, da nastopamo s podizvajalci, in sicer v nadaljevanju navajamo vrednostno udeležbo le-teh:

	PODIZVAJALCI: NAZIV, POLNI NASLOV,
	OBSEG IN VRSTA DEL PODIZVAJALCA:
	PREDMET, KOLIČINA, VREDNOST IZVEDBE DEL PODIZVAJALCA (V EUR, UPOŠTEVAJE DANI POPUST):
	NEPOSREDNO PLAČILO ZAHTEVA (ustrezno obkrožite)

	



	
	
	

	DA
	NE




	



	
	
	

	DA
	NE






Izjavljamo,
· da bomo imeli ob sklenitvi pogodbe z naročnikom in v času njenega izvajanja, sklenjene pogodbe s podizvajalci,
· da bomo dela izvajali le s podizvajalci, ki bodo priglašeni in bomo v primeru spremembe podizvajalcev pravočasno obvestili naročnika o spremembi,
· da bomo v primeru, da bo podizvajalec zahteval neposredno plačilo v pogodbi pooblastili naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, podizvajalec predložili soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika in bomo svojemu računu ali situaciji priložili račun ali situacijo podizvajalca, ki smo ga predhodno potrdili,
· da bomo v primeru, da se neposredno plačilo podizvajalcem ne bo izvajalo, naročniku najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije poslali svojo pisno izjavo in pisno izjavo vseh podizvajalcev, ki ne bodo neposredno plačani s strani naročnika, da je podizvajalec, ki ni bil neposredno plačan, prejel plačilo za izvedene storitve oziroma dobavo blaga, neposredno povezano s predmetom javnega naročila. 


Opomba:
Obrazec je potrebno izpolniti le v primeru, če ponudnik nastopa s podizvajalcem. Če ponudnik nastopa z več podizvajalci, se ta obrazec fotokopira.

B.  izjavljamo, da ne nastopamo s podizvajalcem.

Seznanjeni smo z dejstvom, da v kolikor ponudnik ne bo priglasil vseh podizvajalcev, ima naročnik iz tega razloga pravico krivdno odpovedati sklenjeno pogodbo, če naknadno ugotovi, da ponudnik nastopa s podizvajalci ali s podizvajalci, ki jih ponudnik ni priglasil, čeprav je v času oddaje ponudbe podizvajalsko razmerje že potekalo.




	KRAJ

	ŽIG
	PONUDNIK
ime in priimek zakonitega zastopnika in podpis






	DATUM
	
	









[bookmark: _Toc494376801]PRILOGA št. 4
[bookmark: _Toc494376802]IZJAVA PODIZVAJALCA[footnoteRef:4] [4:  Obrazec je potrebno izpolniti le v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalcem. 
V primeru večjega števila podizvajalcev se obrazec fotokopira.] 

V zvezi z javnim naročilom »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)« objavljenem na portalu javnih naročil dne ________________., št. objave ________________________,

izjavljamo, da
· bomo v primeru izbire ponudnika sodelovali pri izvedbi predmeta javnega naročila, in sicer z:
	OBSEG IN VRSTA DEL PODIZVAJALCA:
	PREDMET, KOLIČINA, VREDNOST IZVEDBE DEL PODIZVAJALCA (V EUR, UPOŠTEVAJE DANI POPUST):

	





	



· zahtevamo / ne zahtevamo (ustrezno obkrožite), da naročnik našo terjatev plačuje neposredno,

· smo seznanjeni z dejstvom, da neposredna plačila niso obvezna, ampak je dolžan naročnik neposredno plačevati podizvajalcu, le če podizvajalec to pravočasno zahteva. 


	KRAJ

	ŽIG
	PODIZVAJALEC
ime in priimek zakonitega zastopnika in podpis






	DATUM
	
	




[bookmark: _Toc494376803]PRILOGA št. 5
[bookmark: _Toc494376804]SOGLASJE ZA PRIDOBITEV PODATKOV IZ KAZENSKE EVIDENCE – FIZIČNE OSEBE
V zvezi z javnim naročilom »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)«, objavljenem na portalu javnih naročil dne ____________, št. objave ___________________,

izjavljam, da Muzej za arhitekturo in oblikovanje, Pot na Fužine 2, Ljubljana kot naročniku, dajem soglasje skladno z desetim odstavkom 77. člena ZJN-3 in skladno z 22. členom Zakona o varstvu osebnih podatkov, da za potrebe izvedbe javnega naročila po postopku oddaje naročila male vrednosti, pridobi podatke od Direktorata za pravosodno upravo, Sektor za izvrševanje kazenskih sankcij, da nisem bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v 75. členu ZJN-3.

	IME IN PRIIMEK:
	

	EMŠO:
	

	Datum rojstva:
	

	Kraj rojstva:
	

	Občina rojstva:
	

	Država rojstva:
	

	Ulica (naslov stalnega prebivališča):
	

	Poštna številka in kraj stalnega prebivališča:
	

	Državljanstvo:
	

	Prejšnji priimek:
	


OPOMBA: Soglasje se predloži za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem.

Namesto soglasja za pridobitev podatkov iz kazenske evidence za fizične osebe (Priloga št. 5) lahko ponudnik predloži ESPD, ki mora biti na koncu podpisan s strani vseh zakonitih zastopnikov, tako da iz njega izhaja soglasje vseh fizičnih oseb za pridobitev podatkov. 

Obrazec mora obvezno podpisati fizična oseba, na katero se izjava nanaša, osebno.


	KRAJ

	
	
ime in priimek fizične osebe in podpis

	DATUM
	
	





[bookmark: _Toc494376805]ESPD OBRAZEC

Ponudnik predloži za vsakega gospodarskega subjekta, ki sodeluje v okviru predmetnega postopka javnega naročanja ESPD obrazec.



[bookmark: _Toc475695316][bookmark: _Toc494376806]PRILOGA št. 6
[bookmark: _Toc475695317][bookmark: _Toc494376807]POTRDILO O DOBRO OPRAVLJENEM DELU
Naziv in naslov potrjevalca reference:
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je družba ___________________________________________________izvedla projekt _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, po pogodbi št. ___________________________, z dne ____________________________ , v vrednosti projekta  __________________________ EUR (kadar to pride v poštev), v obdobju od ______________  ________ do ____________  ________.
              (mesec)	          (leto)                   (mesec)       (leto)

Obseg izvedbe del, iz katerega mora biti razvidno izpolnjevanje referenčnega pogoja: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Storitve so bile opravljene pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe. 

Kontaktna oseba referenčnega naročnika, ki jo lahko naročnik kontaktira za preverjanje reference:
IME IN PRIIMEK:
naziv pri referenčnem naročniku:
e-mail:
telefon:

OPOMBA:
- Naročnik bo upošteval izključno že zaključene storitve.

	KRAJ

	ŽIG
	REFERENČNI NAROČNIK / INVESTITOR

ime in priimek zakonitega zastopnika in podpis


[bookmark: _Toc475695318][bookmark: _Toc485637686][bookmark: _Toc494376808][bookmark: _Toc453683992]Priloga št. 7
[bookmark: _Toc475695319][bookmark: _Toc485637687][bookmark: _Toc494376809]POTRDILO O DOBRO OPRAVLJENEM DELU KADRA
Naziv in naslov potrjevalca reference:
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je strokovni kader ___________________________________________________sodeloval kot odgovorna oseba za izvedbo projekta  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, po pogodbi št. ___________________________, z dne ____________________________, 
v obdobju od ______________  ________ do ____________  ________,              (mesec)	          (leto)                   (mesec)       (leto)
v vrednosti projekta _____________________ EUR (kadar to pride v poštev).


Obseg izvedbe del, iz katerega mora biti razvidno izpolnjevanje referenčnega pogoja: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Storitve so bile opravljene pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe.

Kontaktna oseba referenčnega naročnika, ki jo lahko naročnik kontaktira za preverjanje reference:
IME IN PRIIMEK:
naziv pri referenčnem naročniku:
e-mail:
telefon:

OPOMBA:
- Naročnik bo upošteval izključno že zaključene storitve.
- Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem obrazcu ali na potrdilu, ki po vsebini vsebuje vse podatke iz tega obrazca, se pri ocenjevanju ponudb ne bodo upoštevale.

	KRAJ

	ŽIG
	REFERENČNI NAROČNIK / INVESTITOR

ime in priimek zakonitega zastopnika in podpis



[bookmark: _Toc494376810]PRILOGA št. 8
[bookmark: _Toc458512816][bookmark: _Toc475695321][bookmark: _Toc494376811]IZJAVA PONUDNIKA O PREDLOŽITVI FINANČEGA ZAVAROVANJA ZA DOBRO IZVEDBO 
V zvezi z javnim naročilom »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)« objavljenem na portalu javnih naročil dne_________, št. objave ________________________ ,

[bookmark: _Toc451867467][bookmark: _Toc458512817][bookmark: _Toc475695322]se zavezujemo, da bomo v primeru pridobitve javnega naročila »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)« izdali naročniku Muzej za arhitekturo in oblikovanje pet (5) bianko menic z menično izjavo in pooblastilom za izplačilo menice ter klavzulo »brez protesta« kot zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po spodaj navedenem vzorcu menične izjave.

	Kraj in datum:
	Ponudnik:

Žig in podpis:





Navodilo: V primeru podpisa več zakonitih zastopnikov ponudnik besedilo menične izjave prilagodi številu podpisov zakonitih zastopnikov.
_______________________________________________________________________________

…………………………	                                        			
Kraj in datum:,___________
………………………….

(izvajalec / izdajatelj menic)

ID-št. za DDV: …………….


MENIČNA IZJAVA

Muzej za arhitekturo in oblikovanje, Pot na Fužine 2, 1000 Ljubljana (v nadaljevanju: naročnik) in …………………….(v nadaljevanju »Izvajalec/Izdajatelj menic«) sta dne ……………… sklenila Pogodbo o izvedbi javnega naročila »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)« (v nadaljevanju Pogodba). Menična izjava velja za unovčitev menic, ki so dane z namenom zavarovanja dobre izvedbe pogodbenih obveznosti izvajalca/izdajatelja menic po Pogodbi.


Na podlagi Pogodbe ………….(izvajalec/izdajatelj menic) izroča naročniku pet (5) bianko menic s klavzulo »brez protesta« za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti, na katerih je podpisan zakoniti zastopnik:


priimek in ime ________kot (funkcija)____________________podpis__________________

Izdajatelj menic izrecno potrjuje da je podpisnik menic pooblaščen za podpis menic in da velja to pooblastilo in podpisane menice tudi v primeru spremembe zakonitih zastopnikov izdajatelja menic.

S podpisom te izjave izdajatelj menic nepreklicno in brezpogojno pooblašča naročnika, da v skladu s Pogodbo izpolni vse sestavne dele bianko menic, ki niso izpolnjeni in to brez poprejšnjega obvestila, in sicer z vpisom zneska, poljubnega datuma dospelosti ter klavzulo »brez protesta«.

Izdajatelj menic se odpoveduje vsem ugovorom proti tako izpolnjenim bianko menicam in se zavezuje v celoti plačati menice ob dospelosti. Izdajatelj menic se odpoveduje ugovoru proti plačilnemu nalogu oziroma izvršilnemu dovolilu, izdanemu na podlagi izpolnjenih menic.

Izdajatelj menic pooblašča naročnika, da menice domicilira pri (naziv banke)………………., ki vodi naš račun št. ……………………….., ali katerikoli drugi poslovni banki, ki v času unovčenja vodi naš račun.

Spodaj podpisani zakoniti zastopnik izdajatelja menic (ime in priimek) …………………………, izjavljam, da sem pooblaščen za razpolaganje s sredstvi na računih pri poslovnih bankah ter hkrati nepreklicno in brezpogojno pooblaščam meničnega upnika Muzej za arhitekturo in oblikovanje, Pot na Fužine 2, 1000 Ljubljana, da pri (naziv banke) ………………, ki vodi naš račun št. …………………………. ali katerihkoli drugih bankah, ki vodijo naše račune, izda nalog za prenos meničnega zneska na račun meničnega upnika Muzej za arhitekturo in oblikovanje, Pot na Fužine 2, 1000 Ljubljana, ki bo izvršen v breme meničnega dolžnika ……………………………….

Spodaj podpisani zakoniti zastopnik izdajatelja menic (ime in priimek)……………………………, izjavljam, da dajem soglasje (naziv banke) ……………………., ki vodi naš račun št. ……………………………. ali katerimkoli drugim bankam, ki vodijo naše račune, da izvršijo transakcijo v dobro meničnega upnika Muzej za arhitekturo in oblikovanje v breme kateregakoli našega računa, ne glede na sicer dogovorjene pogoje o vodenju računa.

Izdajatelj menic se zavezuje, da bo ob vsaki spremembi domicila, v primeru spremembe predpisov ali če se ugotovi, da na osnovi te menične izjave menice ne bi mogle biti unovčene oziroma da bi bilo njihovo unovčenje lahko oteženo, v roku treh (3) delovnih dni nadomestili to menično izjavo z ustrezno novo izjavo.

Priloga: 5 kos bianko menic		
						
 Podpis zakonitega zastopnika:

(ime in priimek s tiskanimi črkami)

 (podpis)……………………………………..

[bookmark: _Toc494376812]PRILOGA št. 9
[bookmark: _Toc494376813]VZOREC POGODBE 

NAROČNIK:
	Naziv in naslov:
	Muzej za arhitekturo in oblikovanje
Pot na Fužine 2
1000 Ljubljana

	ki ga zastopa:
	Čelik Vidmar Matevž, direktor

	Matična številka:
	5052106000

	Identifikacijska številka za DDV:
	SI 14219468

	Transakcijski račun:
	SI56 0110 0600 0034 749


(v nadaljevanju: naročnik)

in

IZVAJALEC:
	Naziv in naslov:


	

	ki ga zastopa:
	

	Matična številka:
	

	Identifikacijska številka za DDV:
	

	Transakcijski račun:
	


(v nadaljevanju: izvajalec)

sklepata naslednjo
POGODBA O IZVEDBI JAVNEGA NAROČILA
»PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)«
ŠT. _________________

I. UGOTOVITVENE DOLOČBE
1. člen
Na osnovi javnega razpisa za oddajo javnega naročila »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)« objavljenega na portalu javnih naročil dne ___.___.2017 pod številko objave JN_____/2017, je bil z odločitvijo o oddaji javnega naročila z dne ______ kot najugodnejši ponudnik izbran izvajalec po tej pogodbi, zato s to pogodbo naročnik naroča, izvajalec pa prevzame v izvedbo dela razpisanega javnega naročila,

Odločitev o oddaji javnega naročila je postala pravnomočna dne ………………….. .

Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega naročila in ponudba izvajalca št. ______ z dne _______, so sestavni del te pogodbe, zato so sestavni del te pogodbe tudi vse zahteve in pogoji iz dokumentacije, ki niso izrecno navedene v tej pogodbi. 

V primeru nasprotja med to pogodbo, dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila in ponudbo, veljajo najprej določbe te pogodbe, nato določbe dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, nato določbe ponudbe, če ni v tej pogodbi izrecno navedeno drugače.

Naložbo sofinancirata Evropska unija iz Evropskega sklada za regionalni razvoj in Republika Slovenija.

II. PREDMET POGODBE
2. člen
Predmet pogodbe je skrb za medijsko prepoznavnost Muzeja za arhitekturo – Centra za kreativnost in njegovih aktivnosti ter projektov, razvoj in krepitev ugleda v medijskem in širšem javnem prostoru in izvajanje vseh s predmetom povezanih aktivnosti, kar vse so aktivnosti, pri katerih bo ponudnik z naročnikom strokovno sodeloval.

Pogodbena cena obsega izvedbo naslednjih storitev:
· Priprava celovitega letnega medijskega načrta (za vsako leto trajanja projekta) in za vsak pomembnejši projekt. 
· Načrtovanje obveščanja in informiranja javnosti za vse vnaprej določene najpomembnejše teme in projekte, pri čemer je posebna pozornost namenjena komunikacijski podpori najmanj 2 večjima, vnaprej določenima dogodkoma/projektoma (mesečno načrtovanje).  
· Svetovanje pri določanju aktualnih tem in komunikacijskih kanalov za gradnjo odnosa s ključnimi javnostmi s poudarkom na odnosih z mediji (2 sestanka z naročnikom mesečno).
· Formalni in neformalni stiki z uredniki, novinarji in mnenjskimi voditelji na mesečni ravni z namenom povečevanja ugleda naročnika (tedenski sestanki). 
· Podpora pri pripravi sporočil za javnost za vnaprej dogovorjene teme, projekte in dogodke. Pri čemer je posebna pozornost namenjena komunikacijski podpori najmanj 2 večjima, vnaprej določenima dogodkoma/projektoma (mesečno načrtovanje).  
· Podpora pri intenzivnih medijskih aktivnostih za najmanj 2 večja, vnaprej določena dogodka/projekta (mesečno načrtovanje).  
· Strateška podpora pri upravljanju s kriznimi temami v medijih (po potrebi).
· Podpora pri pripravi novinarskih konferenc, sporočil za javnost in materiala za novinarje (izvedba vsaj 2 novinarskih konferenc z dokumentiranjem prisotnosti medijev oziroma skladnost komunikacijskim načrtom).
· Redno seznanjanje naročnika z aktivnostmi in medijskimi povpraševanji. 
· Upravljanje ugleda naročnika in mreženje z namenom večje prepoznavnosti ter pridobivanje prijateljev projekta.
· Priprava mesečnih in letnih zaključnih poročil o delu - izbrani izvajalec je dolžan poročati o svojem delu v skladu z roki, navodili in obrazci naročnika ter slediti protokolu komuniciranja in sodelovanja, kot ga določa naročnik.
· Izbrani izvajalec se zavezuje, da bo na vidnem mestu komuniciral, da gre za aktivnosti naročnika. 
· Izbrani izvajalec se zavezuje, da bo ob vsakem komuniciranju Centra za kreativnost v javnosti ali navzven - upošteval zahteve Evropske komisije o komuniciranju projektov financiranih s strani Evropskega sklada za regionalni razvoj (ESRR): 	
http://www.eu-skladi.si/portal/sl/dokumenti/evropski-sklad-za-regionalni-razvoj.zip 
http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/cgp_prirocnik_strukturni_skladi-koncni.pdf 
http://www.eu-skladi.si/portal/sl/aktualno/logotipi

III. OBDOBJE IZVAJANJA
3. člen
Aktivnosti se predvidoma začnejo izvajati takoj po sklenitvi pogodbe, ki bo sklenjena po pravnomočnosti javnega naročila. Pogodba z izvajalcem se sklene za obdobje dveh (2) let z možnostjo podaljšanja najkasneje do 1.oktobra 2022. 

V primeru podaljšanja izvajanja storitev se izvajalec zavezuje, da bo storitve tudi v podaljšanem obdobju izvajal po isti ceni mesečnega pavšala, kakor prvi dve leti izvajanja pogodbe. 

IV. POGODBENA CENA IN PLAČILNI POGOJI
4. člen
Storitve, ki so predmet te pogodbe se bodo zaračunavale po mesečnem pavšalu, ki je naveden v tem členu. 

Pavšalna vrednost pogodbe v skladu s ponudbo izvajalca št._________ z dne _________, znaša 

	
Pavšalna pogodbena vrednost brez DDV za 1 mesec izvajanja storitev:

	

_______________________ EUR brez DDV

	
Pavšalna pogodbena vrednost brez DDV za 24 mesecev izvajanja storitev:

	

_______________________ EUR brez DDV

	DDV 22 % od pavšalne vrednosti za 24 mesecev izvajanja storitev:
	
_______________________ EUR


	
Skupna ponudbena cena vključno z DDV za 24 mesecev izvajanja storitev:

	

_______________________ EUR



INFORMATIVNA VREDNOST, ki se uporabi v primeru potrebe po dodatnih storitvah na podlagi druge alineje prvega odstavka 95. člena ZJN-3:
	Vrednost za polno obremenitev osebe (40h/teden)
	

	Vrednost za delno obremenitev osebe (30h/teden)
	

	Vrednost za polovično obremenitev osebe (20h/teden)
	

	urna postavka/osebo za 60 minut v EUR brez DDV
	

	dnevi pavšal/osebo v EUR brez DDV
	

	mesečni pavšal/osebo v EUR brez DDV
	

	letni pavšal/osebo v EUR brez DDV
	



5. člen
Rok in dinamika plačila
Izvajalec bo naročniku za izvedbo storitev iz drugega člena pogodbe plačal mesečno pavšalno ceno, v katero so zajete vse razpisane storitve.

Rok za plačilo e-računa je 30 dni in začne teči naslednji dan po prejemu e-računa v UJP. 

V. OBVEZNOSTI IZVAJALCA
6. člen
Izvajalec se obvezuje:
· za vsako spremembo storitve sodelovati z naročnikom,
· redno poročati naročniku na vsako zahtevo naročnika oziroma v skladu z dinamiko poročanja, ki jo bo določil naročnik,
· da bo storitve izvajal na svojem sedežu ali na drugem primernem mestu, ki ne vključuje sedeža naročnika,
· storitve izvrševati v skladu z zahtevami naročnika, strokovno pravilno po vseh sodobnih izsledkih znanosti in stroke, vestno in kvalitetno, v skladu z vsemi veljavnimi tehničnimi predpisi, ob sodelovanju z naročnikom in upoštevanju njegovih pogojev;
· naročniku kadarkoli omogočiti vpogled v izvajanje storitev in upoštevati njegova navodila;
· na vprašanja naročnika pravočasno odgovarjati in naročniku oz. njegovim uporabnikom nuditi strokovno pomoč;
· naročnika sproti obveščati o vsem, kar bi lahko vplivalo na izvršitev storitev,
· ščititi interese naročnika.

VI. STROKOVNI KADER
7. člen
Izvajalec se zavezuje, da bo pri izvedbi storitev ves čas sodeloval strokovni kader, ki je bil priglašen v ponudbi na obrazcu ponudbe v okviru merila M3).

Pri javnem naročilu  bodo sodelovali najmanj naslednji trije priglašeni kadri:
1) ________________________
2) ________________________
3) ________________________

V kolikor naročnik bo naročnik ugotovil, da priglašeni strokovni kader ne sodeluje pri izvedbi javnega naročila, kar pomeni, da je prišlo do fiktivnega imenovanja strokovnega kadra za namene pridobivanja referenc v okviru meril, bo naročnik brez odpovednega roka nemudoma odstopil od izvedbe pogodbe, izvajalec pa je v takšnem primeru naročniku dolžan plačati pogodbeno kazen v višini 5.000 EUR.

VII. FINANČNO ZAVAROVANJE
8. člen
Izvajalec je najkasneje ob sklenitvi te pogodbe dolžan naročniku izročiti pet (5) bianko menic za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti z menično izjavo in s pooblastilom za izplačilo menic.

Naročnik bo menice za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti unovčil do največ 10% pogodbene vrednosti (z DDV) iz 3. člena te pogodbe, če izvajalec:
· svojih obveznosti do naročnika ne izpolni skladno s pogodbo, v dogovorjeni kakovosti, količini ali roku ali v skladu z razpisno in ponudbeno dokumentacijo;
· naročniku povzroči škodo, ki je ne povrne v roku osem (8) dni po pozivu naročnika;
· odstopi od pogodbe za izvedbo javnega naročila;
· povzroči z razlogom na svoji strani, da naročnik prekine oziroma odstopi od sklenjene pogodbe iz prejšnje alinee;
· naročniku poda zavajajoče ali lažne informacije, podatke ali dokumente, zaradi česar mora naročnik javno naročilo razveljaviti ali modificirati;
· naročniku ne izroči menic z menično izjavo za odpravo napak skladno s to razpisno dokumentacijo.

VIII. ODSTOP OD POGODBE
9. člen
Naročnik sme odstopiti od pogodbe:
· če izvajalec tudi po pismenem pozivu naročnika in naknadnem 3-dnevnem ne začne z opravljanjem storitev in s storitvami ob morebitni prekinitvi ne nadaljuje,
· če izvajalec po svoji krivdi zamuja z izvajanjem storitev, z zamudo pa ne preneha niti po dodatnem pisnem opozorilu naročnika,
· če izvajalec dela nekvalitetno in v nasprotju s pravili stroke, pa izvajalec napak ne popravi,
· če naročnik z delom izvajalca ni zadovoljen, pa ga pisno opori, s čim ni zadovoljen in kako naj to odpravi, pa izvajalec kljub opozorilu nadaljuje z opravljanjem storitev na nezadovoljiv način ali se pojavijo novi razlogi za nezadovoljstvo naročnika,
· če izvajalec brez soglasja naročnika poveča ceno storitev;
· če je zoper izvajalca začet kakšen od postopkov po ZFPPIPP,
· če se izkaže, da izvajalec ne spoštuje vseh tehničnih specifikacij iz razpisne dokumentacije;

Naročnik si pridržuje pravico takojšnje razveljavitve pogodbe brez odpovednega roka iz krivdnih razlogov na strani izvajalca, v kolikor sistem poročanja ne poteka zadovoljivo. V takšnem primeru je izvajalec naročniku dolžan plačati 5.000 EUR pogodbene kazni, ki zapade v plačilo v 30 dneh po poslanem zahtevku naročnika za plačilo pogodbene kazni. 


Izvajalec sme odstopiti od pogodbe:
· če naročnik tudi po naknadno postavljenem roku ne posreduje navodil v zvezi z njegovimi vprašanji, pa so ta bistvena za izvedbo pogodbenih del,
· če izvajalec pride v situacijo, zaradi katere iz objektivnih razlogov z deli ne more nadaljevati.

Naročnik bo v primeru odstopa od te pogodbe, o tem pisno obvestil ponudnika in sicer v roku 10 dni pred nameravanim odstopom, razen v primeru prve, druge in četrte alineje prvega odstavka tega člena, ko ima naročnik pravico odstopiti takoj. 

V primeru če naročnik odstopi od pogodbe, je izvajalec dolžan plačati pogodbeno kazen v višini 5.000 EUR in vso morebitno dodatno škodo, ki naročniku zaradi tega nastane. 

IX. POSLOVNA SKRIVNOST
10. člen
Vsi podatki povezani z izvajanjem te pogodbe, predstavljajo poslovno skrivnost. Pogodbeni stranki sta dolžni vse te podatke skrbno varovati ter jih uporabljati izključno za namene, povezane z izvajanjem te pogodbe.

Izvajalec je dolžan zagotoviti, da njegovi delavci vse poslovne skrivnosti naročnika varujejo z največjo možno mero skrbnosti.

Za izvajalca, ki opravlja za naročnika pogodbene obveznosti, velja glede teh obveznosti enako strog način varovanja podatkov, kot ga ima naročnik.

Obveznost varovanja podatkov se nanašata tako na čas izvrševanja pogodbe, kot tudi za čas po tem. V primeru kršitve določb o varovanju poslovne skrivnosti, je izvajalec naročniku odškodninsko odgovoren za vso posredno in neposredno škodo, ki bo nastala zaradi kršitve poslovne tajnosti.

Izvajalec sme objaviti svojo poslovno povezanost z naročnikom samo ob izrecnem pisnem dovoljenju slednjega.

X. KONČNE DOLOČBE
11. člen
Vso škodo, ki nastane v zvezi z izvajanjem te pogodbe, nosi izvajalec po načelih odškodninskega prava.

Med izvajanjem pogodbe mora izvajalec na lastne stroške zagotoviti varnost pri delu, upoštevati pa mora tudi vse tehnične predpise in standarde, ki so določeni za izvedbo pogodbe.

12. člen
Predstavniki pogodbenih strank
Skrbnik pogodbe za naročnika je:
………………………………………………………………………….
Tel ……..	fax ……	e-pošta: ….. 
Kontaktna oseba je:

Skrbnik pogodbe za izvajalca je:
…………………………..
Tel………………	fax ………………	e-pošta: ……………………
Kontaktna oseba je:
………………………………………………………………………….
Tel ……..	fax ……	e-pošta: ….. 

13. člen
Izvajalec je dolžan kjerkoli in kadarkoli varovati dobro ime in poslovni ugled naročnika.

14. člen
Veljavnost pogodbe
Pogodba je sklenjena za določen čas dveh (2) let z možnostjo podaljšanja najkasneje do 1.oktobra 2022. Naročnik je navedeno podaljšanje že vključil v ocenjeno vrednost javnega naročila, zaradi česar lahko pogodbo podaljšuje z enostransko izjavo volje, predvidoma najkasneje 15 dni pred njenim potekom in sicer vsakič  za najmanj 3 mesece in za največ do predvidenega obdobja. 

Naročnik se je za takšen način trajanja pogodbe odločil iz razloga, ker mu to omogoča večji nadzor nad kakovostjo izvedbe storitev izvajalca, s katerim ne rabi vztrajati v pogodbenem razmerju, v kolikor le to za naročnika ni ustrezno.  

15. člen
Odgovornost za podizvajalce
Izvajalec za vse svoje delavce in delavce podizvajalca odgovarja kot za samega sebe in se torej v vsakem primeru šteje, kot da je posamezno obveznost iz naslova te pogodbe izpolnil (ali ni izpolnil ali kršil) sam in to ne glede na to ali gre za posledico njegovega ravnanja in/ali za posledico ravnanja njegovega podizvajalca.

16. člen
Vsaka pogodbena stranka odgovarja drugi pogodbeni stranki za škodo, ki jo povzroči drugi pogodbeni stranki v posledici neizpolnjevanja svojih obveznosti po tej pogodbi, v skladu z veljavnimi predpisi.

17. člen
Reševanje sporov
Pogodbeni stranki bosta katerakoli nesoglasja v zvezi s to pogodbo najprej skušali rešiti sporazumno in izvensodno, če pa to ne bi bilo mogoče in bi katerakoli pogodbena stranka svoje zahtevke zoper drugo pogodbeno stranko iz naslova te pogodbe uveljavljala pred sodiščem, pa je za odločanje krajevno pristojno stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.
 
18. člen
Kakršnekoli spremembe oz. dopolnitve te pogodbe so veljavne le, če so dogovorjene v pisni obliki.

19. člen
Predmetna pogodba je sestavljena in podpisana v štirih (4) enakih  izvodih, od katerih vsaka pogodbena stranka prejme dva (2).

Pogodba je sklenjena pod odložnim pogojem pridobitve finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v skladu z vzorcem iz razpisne dokumentacije.

20. Člen
Socialna klavzula
Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe ali njegovega podizvajalca.

21. člen
Protikorupcijska klavzula
Stranki pogodbe in njeni zakoniti zastopniki izrecno izjavljajo, da v postopku sklepanja in izvajanja tega pogodbe ni prišlo in ne prihaja do nikakršnih dejanj, ki bi bila v nasprotju z veljavno  zakonodajo in/ali imajo znake koruptivnih dejanj. V primeru, da se pri postopku sklepanja ali izvajanja tega pogodbe ugotovi, da so se zgodila koruptivna dejanja, potem se šteje predmetni pogodba za ničen in brez učinka v pravnem prometu, kar se zgodi v trenutku, ko je zoper posameznika ali zoper pravno osebo, ki je pogodbena stranka oz. njen zakoniti zastopnik, vložena pravnomočna obtožba oz. obtožni predlog.


	Kraj in datum:
	Kraj in datum:

	
Izvajalec:
	
Naročnik:

	………………………………………..
	Muzej za arhitekturo in oblikovanje

	
Direktor:
…………………………..
	
Direktor:
Čelik Vidmar Matevž








		
[bookmark: _Toc494376814]OVOJNICA
	POŠILJATELJ:
	Naziv:
	

	Naslov:
	

	Kontaktna oseba:
	

	Telefon:
	

	Telefaks:
	

	Elektronski naslov:
	



	

	
☐ ponudba
☐ sprememba
☐ umik

	

	

	!! NE ODPIRAJ – PONUDBA !!


Oddaja javnega naročila: »PR in komunikacija Centra za kreativnost (CzK)«


(izpolni vložišče naročnika):
	Datum prispetja:
	

	Ura prispetja:
	

	Podpis:
	



	



NASLOVNIK:

	MUZEJ ZA ARHITEKTURO IN OBLIKOVANJE
Pot na Fužine 2

1000 Ljubljana







