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POVABILO K ODDAJI PONUDBE 
 
Na podlagi Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15; v nadaljevanju ZJN-3), Slovenska 
turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana, vabi ponudnike k predložitvi pisne ponudbe v 
skladu z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila po postopku naročila male vrednosti, za 
predmet naročila »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019«, najkasneje do: 
 
dne 5. 12. 2017 do 12:00 ure na naslov: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 
Ljubljana, oziroma ponudbo pošljejo s priporočeno pošiljko. Po pošti prispela ponudba bo veljavna, če 
bo prispela na naslov do navedenega roka. 
 
Ponudba mora biti oddana v zaprti ovojnici z oznako »PONUDBA - NE ODPIRAJ« in z navedbo 
predmeta javnega naročila. Na hrbtni strani ovojnice mora biti označen naziv in naslov ponudnika. 
 
Vse nepravočasno predložene ponudbe bodo po končanem postopku odpiranja ponudb 
neodprte vrnjene ponudnikom z navedbo, da so prepozne. 
 
ODPIRANJE PONUDB 
 
Javno odpiranje ponudb bo: 
 
dne: 5.12. 2017 ob 13:00 uri v steklenjaku v I. nadstropju 
kraj: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 
 
Predstavniki ponudnikov morajo pred začetkom javnega odpiranja ponudb predložiti pisna pooblastila 
za sodelovanje na javnem odpiranju. 
 
Kontaktna oseba naročnika: Livija Kovač Kostantinovič 
 
S spoštovanjem, 
 
  direktorica 
  mag. Maja Pak 
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1 SPLOŠNE DOLOČBE 
 
1.1 Način izvajanja naročila 
 
Naročnik oddaja javno naročilo za predmet naročila »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 
in 2019« v 2 sklopih: 

- 1. sklop: Oglaševalska orodja 
- 2. sklop: Video vsebine 

 
Ponudnik lahko odda ponudbo za en ali oba sklopa. 
 
1.2 Sodelovanje 
 
Vsak zainteresirani gospodarski subjekt lahko odda ponudbo na podlagi objavljenega povabila k 
sodelovanju, ki je registriran za dejavnost, ki je predmet javnega naročila in ima za opravljanje te 
dejavnosti vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega javnega naročila. 
 
1.3 Jezik 
 
Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Ponudnik mora pripraviti ponudbo v 
slovenskem jeziku. Ponudnik lahko uporabi v tujem jeziku že uveljavljene tehnične izraze, vendar le v 
tehničnem delu ponudbe. 
 
Potrdila o kakovosti in certifikati so lahko predloženi tudi v tujem jeziku. Če naročnik ob pregledovanju 
in ocenjevanju ponudb meni, da je treba del ponudbe, ki ni predložen v slovenskem jeziku, prevesti v 
slovenski jezik, lahko od ponudnika zahteva, da le-to stori na lastne stroške, ter mu za to določi ustrezen 
rok. Za presojo spornih vprašanj, se vedno uporablja ponudba v slovenskem jeziku in del ponudbe v 
overjenem prevodu v slovenski jezik. 
 
1.4 Podizvajalci 
 
Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno naročilo ali pa ga izvede s podizvajalci. 
 
V primeru izvedbe javnega naročila s podizvajalci, je potrebno v ponudbi: 

 navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, 
 kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 
 priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

Navedene podatke ponudnik predloži na ustreznih obrazcih te dokumentacije. 
 
Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila gradnje ali storitve naročnika obvestiti o 
morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki 
jih namerava naknadno vključiti v izvajanje takšnih gradenj ali storitev, in sicer najkasneje v petih dneh 
po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom 
posredovati tudi podatke in dokumente iz druge in tretje alineje prejšnjega odstavka. 
 
V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 
obvezno in obveznost zavezuje naročnika in glavnega izvajalca.  
 
Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno, naročnik od glavnega izvajalca zahteva, da mu 
najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno 
izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno 
blago. 
 
Obveznosti iz te točke veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev glavnega izvajalca ali nadaljnje 
podizvajalce v podizvajalski verigi, pri čemer se smiselno uporabljajo določbe te točke. 
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1.5 Skupna ponudba 
 
Skupina gospodarskih subjektov, vključno z začasnimi združenji lahko predloži skupno ponudbo. V 
primeru, da bo ponudba skupine gospodarskih subjektov izbrana, bo naročnik zahteval, da ta skupina 
pred sklenitvijo pogodbe za izvedbo javnega naročila predloži pravni akt o skupni izvedbi naročila. 
 
Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora natančno opredeliti naloge in odgovornost posameznih 
pogodbenih partnerjev za izvedbo naročila. Ne glede na to pa partnerji odgovarjajo naročniku 
neomejeno solidarno. 
 
1.6 Uporaba zmogljivosti drugih subjektov 
 
Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno 
sposobnostjo po potrebi za posamezno javno naročilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede 
na pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno 
usposobljenostjo izvajalca storitev ali gradenj in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z 
ustreznimi poklicnimi izkušnjami pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če bodo 
slednji izvajali gradnje ali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Če želi ponudnik uporabiti 
zmogljivosti drugih subjektov, mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna sredstva, na primer 
s predložitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen. 
 
Če ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim 
položajem, bo naročnik zahteval, da so ponudnik in navedeni subjekti skupaj odgovorni za izvedbo 
javnega naročila. Pod enakimi pogoji lahko skupina gospodarskih subjektov uporabi zmogljivosti 
sodelujočih v tej skupini ali drugih subjektov. 
 
V primeru javnega naročila gradnje, storitve in blaga, ki vključuje namestitvena ali inštalacijska dela, 
naročnik zahteva, da nekatere ključne naloge opravi neposredno ponudnik sam, če pa ponudbo predloži 
skupina gospodarskih subjektov, pa sodelujoči v tej skupini. 
 
1.7 Spremembe, dopolnitve in pojasnila dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila 
 
Ponudnik lahko dodatna pojasnila o vsebini dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila zahteva 
izključno v pisni obliki, preko Portala javnih naročil najkasneje do 29.11.2017 do 12:00. Naročnik bo 
dodatna pojasnila v zvezi z dokumentacijo objavil na Portalu javnih naročil najkasneje do 1.12.2017 do 
12:00. 
 
Naročnik si pridržuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila. V 
primeru, da bo naročnik v roku za prejem ponudb spremenil ali dopolnil dokumentacijo, bo to objavil na 
Portalu javnih naročil. 
 
Informacije, ki jih posreduje naročnik ponudnikom na Portalu javnih naročil ali prek njega, se štejejo za 
spremembo, dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, če iz vsebine 
informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali če se s pojasnilom odpravlja 
dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji. 
 
1.8 Dopustne dopolnitve, pojasnila in popravek ponudbe, računske napake 
 
Če se ugotovi, da so informacije ali dokumentacija, ki jih predložijo ponudniki, nepopolne ali napačne 
oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko ponudniki v roku, ki ga določi naročnik, predložijo 
manjkajoče dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo. 
Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije 
se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, določenega 
za predložitev ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. 
 
Če ponudnik ne bo predložil manjkajočega dokumenta ali ne bo dopolnil, popravil ali pojasnil ustrezne 
informacije ali dokumentacije, bo naročnik ponudnika izključil. 
 
Ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati: 
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 svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez 
DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s 7. odstavkom 89. člena ZJN-3 in 
ponudbe v okviru meril, 

 tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila, 
 tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe 

glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja. 
 
V primeru izvedbe pogajanj bo naročnik morebitne računske napake ugotavljal v zadnje predloženi 
ponudbi. 
 
 
1.9 Stroški ponudbe 
 
Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, vključno s stroški 
prospektnega materiala, katalogov, če jih bo naročnik zahteval. Naročnik v nobenem primeru ne more 
biti odgovoren za morebitno škodo, ki bi nastala zaradi teh stroškov, brez ozira na potek postopkov v 
zvezi z javnim naročilom in na končno izbiro ponudnika. 
 
1.10 Variantne ponudbe 
 
Naročnik ne bo upošteval variantnih ponudb. 
 
1.11 Plačilni pogoji 
 
Rok plačila je 30 dni od dneva prejema računa. 
 
1.12 Cena 
 
Cene v ponudbi, izražene v evrih (EUR), morajo biti končne, nespremenljive in morajo vključevati vse 
elemente, iz katerih bodo sestavljene. Ponudbena cena z DDV mora biti v ponudbi prikazana ločeno. 
Ponudbene cene so fiksne za celoten čas trajanja pogodbe.  
 
Ponudnik je za opravljene storitve izvedbenega oblikovanja upravičen do plačila na podlagi ponujenih 
cen in količine opravljenih storitev, in ni upravičen do nobenih dodatnih plačil ali povrnitev stroškov.  
 
V primeru, da ponudnik daje popust, mora le-tega navesti v ponudbi in ga upoštevati v končni skupni 
ponudbeni ceni. Popusti, ki ne bodo navedeni v ponudbi in upoštevani v končni skupni ponudbeni ceni, 
se ne bodo upoštevali pri ocenjevanju ponudb. 
 
Če bo naročnik menil, da je pri določenem naročilu glede na njegove zahteve ponudba neobičajno nizka 
glede na cene na trgu ali v zvezi z njo obstaja dvom o možnosti izpolnitve naročila, bo naročnik preveril, 
ali je neobičajno nizka in od ponudnika zahteval, da pojasni ceno ali stroške v ponudbi. Naročnik bo 
preveril, ali je ponudba neobičajno nizka tudi, če je vrednost ponudbe za več kot 50 odstotkov nižja od 
povprečne vrednosti pravočasnih ponudb in za več kot 20 odstotkov nižja od naslednje uvrščene 
ponudbe, vendar le, če je prejel vsaj štiri pravočasne ponudbe. Kadar naročnik v postopku javnega 
naročanja preveri dopustnost vseh ponudb, v skladu s prejšnjim stavkom preveri, ali je ponudba 
neobičajno nizka glede na dopustne ponudbe. 
 
Preden bo naročnik izločil neobičajno nizko ponudbo, bo od ponudnika pisno zahteval podrobne 
podatke in utemeljitev o elementih ponudbe, za katere meni, da so odločilni za izpolnitev naročila 
oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb. 
 
Naročnik bo ocenil pojasnila tako, da se bo posvetoval s ponudnikom. Ponudbo bo zavrnil le, če 
predložena dokazila zadostno ne pojasnijo nizke ravni predlagane cene ali stroškov, pri čemer se 
upoštevajo elementi iz prejšnjega odstavka. 
 
Če bo naročnik ugotovil, da je ponudba neobičajno nizka, ker ni skladna z veljavnimi obveznostmi iz 
drugega odstavka 3. člena ZJN-3, jo bo naročnik zavrnil. 
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1.13 Merila 
 
Naročnik bo oddal naročilo na podlagi ekonomsko najugodnejše ponudbe. 
 
Naročnik bo ponudbe, ki bodo v skladu s tem povabilom, ocenjeval na naslednji način, pri čemer bo 
naročnik pri ocenjevanju upošteval višino postavke brez DDV:  
 

Merila za 1. sklop Oglaševalska orodja Število točk 
C1 – Cena za oglaševalsko orodje  35 

C2 – Cena za tiskovine 40 

C3 – Cena za storitve, vezane na dogodke 10 

C4 – Cena za izdelke 10 

C5 – Cena za označevalne sisteme 5 

SKUPAJ: 100 

 
 

Merila za 2. sklop Video vsebine Število točk 
D1 – Cena za animirane spletne oglase 20 

D2 – Cena za oglase na družbenih omrežjih 20 

D3 – Cena za animacije naslovnih fotografij 10 

D4 – Cena za animacije prezentacij 20 

D5 – Cena za storitve, vezane na video vsebine 30 

SKUPAJ: 100 

 
 
 
 
MERILA ZA 1. SKLOP: 
 
Pri posameznem merilu bo naročnik obračun ponudbene cene v točke napravil na dve decimalki 
natančno, tako da se vrednosti točk, ki dosegajo ali presegajo pet tisočin točke, zaokrožijo navzgor, v 
drugih primerih pa ostanejo nespremenjene (npr. vrednost 2,236 se zaokroži na 2,24; vrednost 3,452 
se zaokroži na 3,45). 
 
 
C1) Merilo »Cena za oglaševalsko orodje« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
oglaševalska orodja. Cene ponudnik poda za količino 1 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C1= (Csmin1/Cspon1) x 35 
 
C1 – število točk pri merilu Cena za oglaševalsko orodje; 
Csmin1 – najnižja skupna Cena za oglaševalsko orodje; 
Cspon1 – ponujena skupna Cena za oglaševalsko orodje. 
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C2) Merilo »Cena za tiskovine« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
tiskovine. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C2= (Csmin2/Cspon2) x 40 
 
C2 – število točk pri merilu Cena za tiskovine 
Csmin2 – najnižja skupna Cena za tiskovine 
Cspon2 – ponujena skupna Cena za tiskovine 
 
 
C3) Merilo »Cena za storitve, vezane na dogodke« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
storitve, vezane na dogodke. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C3= (Csmin3/Cspon3) x 10 
 
C3 – število točk pri merilu Cene za storitve, vezane na dogodke 
Csmin3 – najnižja skupna Cene za storitve, vezane na dogodke 
Cspon3 – ponujena skupna Cene za storitve, vezane na dogodke 
 
 
C4) Merilo »Cena za izdelke« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
izdelke. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C4= (Csmin4/Cspon4) x 10 
 
C4 – število točk pri merilu Cene za izdelke 
Csmin4 – najnižja skupna Cene za izdelke 
Cspon4 – ponujena skupna Cene za izdelke 
 
 
C5) Merilo »Označevalni sistem« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
označevalni sistem. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C5= (Csmin5/Cspon5) x 5 
 
C5 – število točk pri merilu Cene za označevalni sistem 
Csmin5 – najnižja skupna Cene za označevalni sistem 
Cspon5 – ponujena skupna Cene za označevalni sistem 
 
Ugotavljanje ekonomsko najugodnejše ponudbe za 1. sklop: 
 
Najugodnejša ponudba je tista ponudba, ki doseže po spodnji formuli največje število točk. 
 
N1 = C1 + C2 + C3 + C4 + C5 
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N1 – skupno število točk za 1. sklop 
C1 – število točk pri merilu Cena za oglaševalsko orodje 
C2 – število točk pri merilu Cena za tiskovine 
C3 – število točk pri merilu Cena za storitve, vezane na dogodke 
C4 – število točk pri merilu Cena za izdelke 
C5 – število točk pri merilu Cena za označevalni sistem 
 
Naročnik bo naročene storitve plačeval glede na količino naročenih storitev skladno s cenami iz 
ponudnikove ponudbe. V ponujeno ceno storitve so vključeni vsi stroški, tako da ponudnik ni upravičen 
do nikakršnega dodatnega plačila.  
 
 
 
 
MERILA ZA 2. SKLOP: 
 
Pri posameznem merilu bo naročnik obračun ponudbene cene v točke napravil na dve decimalki 
natančno, tako da se vrednosti točk, ki dosegajo ali presegajo pet tisočin točke, zaokrožijo navzgor, v 
drugih primerih pa ostanejo nespremenjene (npr. vrednost 2,236 se zaokroži na 2,24; vrednost 3,452 
se zaokroži na 3,45). 
 
 
D1) Merilo »Cena za animirane spletne oglase« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
animirane spletne oglase. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D1= (Dsmin1/Dspon1) x 20 
 
D1 – število točk pri merilu Cena za animirane spletne oglase; 
Dsmin1 – najnižja skupna Cena za animirane spletne oglase; 
Dspon1 – ponujena skupna Cena za animirane spletne oglase. 
 
 
D2) Merilo »Cena za oglase na družbenih omrežjih« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
oglase na družbenih omrežjih. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D2= (Dsmin2/Dspon2) x 20 
 
D2 – število točk pri merilu Cena za oglase na družbenih omrežjih 
Dsmin2 – najnižja skupna Cena za oglase na družbenih omrežjih 
Dspon2 – ponujena skupna Cena za oglase na družbenih omrežjih 
 
 
D3) Merilo »Cena za animacije naslovnih fotografij« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
animacije naslovnih fotografij. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D3= (Dsmin3/Dspon3) x 10 
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D3 – število točk pri merilu Cena za animacije naslovnih fotografij 
Dsmin3 – najnižja skupna Cena za animacije naslovnih fotografij 
Dspon3 – ponujena skupna Cena za animacije naslovnih fotografij 
 
 
D4) Merilo »Cena za animacije prezentacij« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
animacije prezentacij. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D4= (Dsmin4/Dspon4) x 20 
 
D4 – število točk pri merilu Cena za animacije prezentacij 
Dsmin4 – najnižja skupna Cena za animacije prezentacij 
Dspon4 – ponujena skupna Cena za animacije prezentacij 
 
 
D5) Merilo »Cena za storitve, vezane na video vsebine« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
storitve, vezane na video vsebine. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D5= (Csmin5/Cspon5) x 30 
 
D5 – število točk pri merilu Cena za storitve, vezane na video vsebine 
Dsmin5 – najnižja skupna Cena za storitve, vezane na video vsebine 
Dspon5 – ponujena skupna Cena za storitve, vezane na video vsebine 
 
 
Ugotavljanje ekonomsko najugodnejše ponudbe za 2. sklop: 
 
Najugodnejša ponudba je tista ponudba, ki doseže po spodnji formuli največje število točk. 
 
N2 = D1 + D2 + D3 + D4 + D5  
 
N2 – skupno število točk za 2. sklop 
D1 – število točk pri merilu  Cena za animirane spletne oglase 
D2 – število točk pri merilu  Cena za oglase na družbenih omrežjih 
D3 – število točk pri merilu  Cena za animacije naslovnih fotografij 
D4 – število točk pri merilu  Cena za animacije prezentacij 
D5 – število točk pri merilu  Cena za storitve, vezane na video vsebine 
 
Naročnik bo naročene storitve plačeval glede na količino naročenih storitev skladno s cenami iz 
ponudnikove ponudbe. V ponujeno ceno storitve so vključeni vsi stroški, tako da ponudnik ni upravičen 
do nikakršnega dodatnega plačila.  
 
 
1.14 Podatki o lastniški strukturi 
 
Izbrani ponudnik mora v roku osmih dni od prejema naročnikovega poziva posredovati podatke o: 

 udeležbi fizičnih (ime in priimek, naslov prebivališča ter delež lastništva) in pravnih oseb v 
lastništvu ponudnika, 

 gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, 
šteje, da so z njim povezane družbe. 
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1.15 Pogodba 
 
Naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo, ki bo po vsebini enaka vzorcu pogodbe. 
Dopolnjena bo le s podatki iz ponudbe.  
 
1.16 Zaupnost podatkov 
 
Naročnik ne bo razkril informacij, ki mu jih ponudnik predloži in označi kot poslovno skrivnost, kot to 
določa zakon, ki ureja gospodarske družbe, če ta ali drug zakon ne določa drugače. Naročnik bo 
zagotovil varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov in 
varstvo tajnih podatkov, štejejo za osebne ali tajne podatke. 
 
Ne glede na prejšnji odstavek so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in 
količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe 
ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 
 
Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega naročila so po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega 
naročila javni, če ne vsebujejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov. Pred tem datumom se 
določbe zakona, ki ureja dostop do informacij javnega značaja, ne uporabljajo. 
 
1.17 Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega naročila 
 
Naročnik lahko do roka za oddajo ponudb kadar koli ustavi postopek oddaje javnega naročila. Naročnik 
lahko na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe. Po 
pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila lahko naročnik do sklenitve pogodbe o izvedbi 
javnega naročila odstopi od izvedbe javnega naročila. 
 
Naročnik objavi odločitev o ustavitvi postopka oddaje javnega naročila ali zavrnitvi vseh ponudb ali 
odstopu od izvedbe javnega naročila na Portalu javnih naročil. 
 
Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi utegnila nastati ponudnikom zaradi ustavitve postopka, zavrnitve 
vseh ponudb ali izbranemu ponudniku zaradi nesklenitve pogodbe. 
 
Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave 
nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in 
sprejme novo odločitev, s katero nadomesti prejšnjo. 
 
1.18 Prenehanje pogodbene obveznosti 
 
Med veljavnostjo pogodbe o izvedbi javnega naročila lahko naročnik odstopi od pogodbe v skladu z 
določili 96. člena ZJN-3. 
 
Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s 
pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca 
pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca. 
 
1.19 Pravno varstvo 
 
Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z Zakonom o 
pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (ZPVPJN) (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11-ZTP-D, 
63/13 in 90/14-ZDU-1I). 
 
2 POGOJI ZA UDELEŽBO 
 
Vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi predmetnega javnega naročila, mora za 
izkazovanje v nadaljevanju opisanih pogojev predložiti obrazec »Izjava« v okviru ponudbene 
dokumentacije. 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da lahko pred oddajo javnega naročila v skladu s 3. odstavkom 47. člena 
ZJN-3 preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, če dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav. 
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1.20 Razlogi za izključitev za 1. in 2. sklop 
 
P1 Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če bo pri 

preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil ali je drugače seznanjen, da je bila 
ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega 
gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, 
izrečena pravnomočna sodba zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 75. člena ZJN-3. 
 
V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z 9. 
odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže 
svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P2 Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če bo pri 
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje 
obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno 
upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države 
naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 
50 eurov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, 
če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za 
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P3 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je ta na dan, ko poteče 
rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco 
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P4 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če mu je bila v zadnjih treh 
letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s 
plačilom za delo. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P5 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt: 
 če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega 

prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja ali 
 če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek likvidacije po zakonu, ki ureja 

gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali 
 če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali 
 če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali je nastal položaj z enakimi 

pravnimi posledicami. 
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Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

1.21 Pogoji za sodelovanje za 1. in 2. sklop 
 
Ustreznost  
 

P6 Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v državi 
članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt v obsegu posla, ki ga bo izvajal. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 
Ekonomski in finančni položaj  
 

P7 Gospodarski subjekt mora imeti potrebne ekonomske in finančne zmogljivosti za izvedbo javnega 
naročila. 
 
V primeru samostojne ponudbe mora pogoj izpolnjevati ponudnik, v primeru skupine gospodarskih 
subjektov lahko pogoj izpolnijo subjekti skupaj. 
 
Ponudnik mora v posameznih poslovnih letih 2016 in 2015 izkazovati splošni letni promet v skupni 
vrednosti najmanj 110.000,00 EUR. Kot splošni letni promet se štejejo čisti prihodki od prodaje. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 
 

1.22 Drugi pogoji za sodelovanje za 1. sklop 
 

P8 Gospodarski subjekt mora imeti potrebne človeške in tehnične vire ter izkušnje za izvajanje javnega 
naročila v skladu z ustreznim standardom kakovosti. K predmetnemu javnemu naročilu naročnik 
prilaga povezavo do  plana predvidenih aktivnosti naročnika za leti 2018 in 2019: 
https://www.slovenia.info/uploads/dokumenti/kljuni_dokumenti/program_dela_sto_2018-
2019___splet.pdf , iz katerega je razvidna predvidena dinamika dela naročnika, izvajalec mora 
predvideni dinamiki naročanja slediti in v času predvidenih povečanih aktivnosti naročnik temu 
primerno prilagoditi svoje izvajanje naročil po tej pogodbi na način, da ne bo prihajalo do zamud 
pogodbenih rokov. 

 
Ponudnik mora izpolnjevati tudi naslednje zahteve:  

- imeti mora ekipo najmanj 5 izkušenih in usposobljenih grafičnih oblikovalcev z 
oblikovalskimi  izkušnjami in izkušnjami na področju grafične priprave za tisk (DTP), ki imajo 
najmanj 2 leti delovnih izkušenj na mestu vodje projektov; 

- poleg zgoraj navedenih mora imeti še 1 vodjo projekta, diploma iz medijske produkcije, ALU 
ali podobno, minimalno 5 let izkušenj z vodenjem projektov na področju oblikovanja, 
priprave kreativnih konceptov, DTP, 

- imeti mora zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z zgoraj navedenimi osebami najmanj 
do 31. decembra 2019; 

- mora biti sposoben za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
 
Ponudnik izpolni obrazec št. 4a. STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 1. SKLOP 
 
P9  Ponudnik mora imeti na razpolago naslednjo opremo:  

a) tehnična oprema: telefon, osebni računalnik, ftp server, digitalni fotoaparat; obenem mora 
ponudnik zagotoviti izvajanje visoko kvalitetnega skeniranja za izvedbo v razpisu navedenih 
elementov v okviru podane (cenovne) ponudbe;  
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b)   ustrezna licenčna programska oprema:  
- za prelom  (Adobe InDesign / Quark Xpress); 
- za delo z vektorskimi datotekami (Adobe Illustrator / Freehand / Corel Draw); 
- za delo s fotografijami (Adobe Photoshop / Fireworks / Corel Photo Paint); 
- za delo s PDF datotekami (Adobe Acrobat Professional); 
- za delo s tekstovnimi datotekami in e-pošto (Microsoft Office / Apple iWork, Mail ali 

primerljivi) 
- za delo s programi za obdelavo video vsebin- ločiti glede na sklop  
- Corel Videostudio X4 ali Power director 10; 
- ustrezen licenčni nabor črkovnih vrst, ki so določene v Priročniku turistične znamke 

Slovenije in Celostna grafična podoba – Osnovna grafična opredelitev tržno-
komunikacijskih orodij Slovenske turistične organizacije (vse objavljeno na 
www.slovenia.info/znamka).  

Ponudnik izpolni obrazec št. 4a. STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 1. SKLOP 
 
V primeru samostojne ponudbe mora pogoj izpolnjevati ponudnik, v primeru skupine gospodarskih 
subjektov lahko pogoj izpolnijo subjekti skupaj.  

 
P10 Reference: 
  Ponudnik mora imeti v letih 2017, 2016, 2015 ali 2014 vsaj pet (5) referenc na področju 

oblikovanja oglaševalskih orodij, ki so predmet 1. sklopa tega javnega naročila. Vrednost 
posameznega opravljenega referenčnega dela mora znašati najmanj 10.000,00 EUR z DDV 
(Obrazec št. 5a).   

 
Za vsako posamezno referenco je potrebno predložiti potrdilo naročnika o dobro opravljenem 
delu v priloženem potrdilu. 
 

1.23 Drugi pogoji za sodelovanje za 2. sklop 
 
P11 Gospodarski subjekt mora imeti potrebne človeške in tehnične vire ter izkušnje za izvajanje javnega 

naročila v skladu z ustreznim standardom kakovosti. K predmetnemu javnemu naročilu naročnik 
prilaga povezavo do  plana predvidenih aktivnosti naročnika za leti 2018 in 2019: 
https://www.slovenia.info/uploads/dokumenti/kljuni_dokumenti/program_dela_sto_2018-
2019___splet.pdf , iz katerega je razvidna predvidena dinamika dela naročnika, izvajalec mora 
predvideni dinamiki naročanja slediti in v času predvidenih povečanih aktivnosti naročnik temu 
primerno prilagoditi svoje izvajanje naročil po tej pogodbi na način, da ne bo prihajalo do zamud 
pogodbenih rokov. 

 
Ponudnik mora izpolnjevati tudi naslednje zahteve:  

- imeti mora ekipo najmanj 3 izkušenih in usposobljenih oseb,  
o najmanj 1 oseba na mestu vodje projektov z minimalno 5 let izkušenj z vodenjem 

projektov na področju oblikovanja video vsebin, 
o najmanj 1 oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na področju grafične priprave za 

tisk (DTP) in oblikovanja video vsebin, 
o najmanj 1 oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na vsaj enem oziroma več od 

naslednjih navedenih področji:  
 filmski ali elektronski montažer 
 multimedijski tehnik 
 montažer slike in zvoka 

- imeti mora zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z zgoraj navedenimi osebami najmanj 
do 31. decembra 2019; 

- mora biti sposoben za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
 
Ponudnik izpolni obrazec št. 4b. STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 2. SKLOP 
 
P12    Ponudnik mora imeti na razpolago naslednjo opremo:  

a) tehnična oprema: telefon, osebni računalnik, ftp server, obenem mora ponudnik zagotoviti 
izvajanje visoko kvalitetne izvedbe oblikovanja video vsebin za izvedbo v razpisu navedenih 
elementov v okviru podane (cenovne) ponudbe;  
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Ustrezna licenčna (programska) oprema za oblikovanje video vsebi v naslednji formatih: 
Npr. HD: 
o XDCAM HD422 1080i 
o AVC INTRA 100 
o Apple ProRes 422 
o Apple ProRes 422 HQ 
o Avid DNxHD  
Npr. SD: 
o IMX 50 

 
 
P 13  Reference: 
  Ponudnik mora imeti v letih 2017, 2016, 2015 ali 2014 vsaj pet (5) referenc na področju 

oblikovanja video vsebin, ki so predmet 2. sklopa tega javnega naročila. Vrednost posameznega 
opravljenega referenčnega dela mora znašati najmanj 10.000,00 EUR z DDV (Obrazec št. 5b).   

 
Za vsako posamezno referenco je potrebno predložiti potrdilo naročnika o dobro opravljenem 
delu v priloženem potrdilu. 

 
 
 
 
3 NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE  
 
Ponudba mora biti podana na obrazcih iz prilog te dokumentacije ali na po vsebini in obliki enakih 
obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. Ponudba mora vsebovati vse spodaj navedene ustrezno 
izpolnjene obrazce in druge zahtevane dokumente zložene po naslednjem vrstnem redu: 
 
1. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 1 - Ponudba, 
2. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 2 - Predračun, 
3. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 3 - Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v 

lastništvu ponudnika, 
4. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 4 - Izjava, 
5. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 4a oziroma 4b – Strokovna ekipa in tehnična oprema 

– ponudnik izpolni enega ali oba obrazca glede na to, na kateri sklop se prijavlja 
6. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 5a oziroma 5b – Seznam referenc – ponudnik izpolni 

enega ali oba obrazca glede na to, na kateri sklop se prijavlja 
7. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 6 - Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za 

neposredno plačilo,  
8. parafiran vzorec pogodbe sporazuma. 
 
Ponudnik mora pri pripravi ponudbe in izpolnjevanju obrazcev upoštevati navodila, ki so navedena na 
posameznem obrazcu. 
 
 
 
4 OPIS NAROČILA - TEHNIČNE SPECIFIKACIJE 
 
Zahteve naročnika v zvezi s predmetom javnega naročila so razvidne iz tehničnih specifikacij, ki so del 
te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. V prilogi predmetnega javnega naročila se nahaja  
 
Predmet naročila 
 
Predmet naročila je razdeljen na 2 sklopa: 

- 1. sklop: Oglaševalska orodja 
- 2. sklop: Video vsebine 
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1. SKLOP OGLAŠEVALSKA ORODJA 
 

Naročnik s predmetnim naročilom v okviru 1. sklopa naročila išče izvajalca, ki bo opravljal 
storitve izvedbenega oblikovanja oglaševalskih orodij. 
 
V okviru predmeta naročila bo izbrani izvajalec izvajal tako storitve enostavnega kot zahtevnejšega 
oblikovanja oglaševalskih orodij. Izvedbeno oblikovanje se bo izvajalo v skladu s celostno grafično 
podobo naročnika, Priročnikom turistične znamke Slovenije, Celostno grafično podobo znamke 
Slovenije (vse objavljeno na: www.slovenia.info/znamka) ter skladno z morebitnimi dodatno sprejetimi 
dokumenti v času trajanja naročila in za predvidoma naslednje produkte: 
 

1. OGLAŠEVALSKO ORODJE  
 

1.1 TISKAN OGLAS 
 

- tiskan oglas    
tiskan oglas  do vključno A4 
tiskan oglas večji od A4 

 
1.2 SPLETNI OGLAS  

 
- spletni oglas brez animacije   

 
1.3 PLAKAT 

 
- Plakat 100x70 cm, 50x70 cm 
- Pingvin 80x200 cm  
- Osvetljen pingvin (100x200 cm + 2 cm) 

 
 

2. TISKOVINE  
 

2.1  Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani publikacij – manjše vsebinske korekture 
(katalog, brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno pripravo za tisk /stran   

2.2 Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani publikacij – jezikovna mutacija/formatno 
preoblikovanje strani (katalog, brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno pripravo 
za tisk /stran  

2.3 Izvedbeno oblikovanje letaka – manjše vsebinske korekture z vključeno pripravo za tisk 
/stran   

2.4 Izvedbeno oblikovanje letaka – jezikovna mutacija/formatno preoblikovanje z vključeno 
pripravo za tisk/stran 

2.5 Obdelava fotografij 
 

 
3. STORITVE VEZANE NA DOGODKE  

 
3.1 Vabilo (splošno, VIP)  
3.2 E – vabilo   
3.3 Jedilni list 
3.4 Vinska karta 
3.5 Namizni kartončki z napisi jedi 
3.6 Elektronska voščilnica brez animacije 
3.7 Anketni list – predloga 
3.8 Plaketa, priznanje, nagrada 
3.9 Sporočilo za javnost – predloga 
3.10 Gradivo za novinarje – predloga 
3.11 Postavitev na stran kataloga 
3.12 Predstavitvena prezentacija (PPT) 
3.13 Program študijskega potovanja (s fotografijo in programom z opisi poteka po dnevih) 
3.14 Zemljevid lokacije dogodka 
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4. IZDELKI  
 

4.1 Promocijska vrečka 
4.2 Blok oz. promocijski rokovnik 
4.3 Nalepka 
4.4 Žig 
4.5 embalaža promocijskih izdelkov 
4.6 namizni koledar 
4.7 promocijska mapa, odprt format A3 
4.8 vizitka 
4.9 dopisni list 
4.10 poslovna kuverta oz. pisemska ovojnica 
4.11 promocijsko pisalo 
4.12 promocijski tekstilni artikli npr. majica, vetrovka 
4.13 promocijski leseni/plastični/kovinski artikli npr. obešanka, magnet, USB ključ 

 
 

5. OZNAČEVALNI SISTEMI  
 

5.1 Zastava 
5.2 Transparent 
5.3 Usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla 
5.4 Predstavitveni pano 
5.5 Predstavitveni plakat 
5.6 Namizna oznaka 
5.7 Priponke/ID kartice 
5.8 Programski list 

 
 
 
 
 

2. SKLOP VIDEO VSEBINE 
 

Naročnik s predmetnim naročilom v okviru 2. sklopa naročila išče izvajalca, ki bo opravljal 
storitve izvedbenega oblikovanja video vsebin. 
 
V okviru predmeta naročila bo izbrani izvajalec izvajal tako storitve enostavnega kot zahtevnejšega 
oblikovanja video vsebin. Izvedbeno oblikovanje se bo izvajalo v skladu s celostno grafično podobo 
naročnika, Priročnikom turistične znamke Slovenije, Celostno grafično podobo znamke Slovenije (vse 
objavljeno na: www.slovenia.info/znamka) ter skladno z morebitnimi dodatno sprejetimi dokumenti v 
času trajanja naročila in za predvidoma naslednje produkte: 

 
 

1. ANIMIRAN SPLETNI OGLAS 
 

1.1 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, vertikalen  oglas, resolucije 300 
x 600 

1.2 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, horizontalen oglas, resolucije 728 
x 90 

1.3 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, oglas za mobilnike, resolucije 
300 x 50 

1.4 napredni obogateni spletni oglas (Ad expansion), navedite ceno za tip oglasa: video pre-roll 
(do 30 sekund) 

 
Obogateni oglasi omogočajo npr. predvajanje videa, zvoka ali interaktivnost uporabnika in 
oglasa pri premik z miško preko oglasa.  
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2. OGLASI NA DRUŽBENIH OMREŽJIH 
 

2.1 Carousel, skladno s pogoji Facebooka  
2.2 Canvas, skladno s pogoji Facebooka 
2.3 Instagram eno-slikovni oglas, kvadraten, vertikalen ali horizontalen, skladno s pogoji 

Facebooka 
2.4 Instagram VIDEO oglas, kvadraten, vertikalen ali horizontalen, skladno s pogoji Facebooka 
2.5 Instagram STORIES oglas, skladno s pogoji Facebooka  

 
 

3. ANIMACIJE NASLOVNIH FOTOGRAFIJ 
 

3.1 enostavna animacija  
3.2 zahtevnejša animacija- cinemagraf 
3.3 photo loop oz. nizanje fotografij v krajšem časovnem obdobju (do 10 sek) 
 
 
4.  ANIMACIJE PREZENTACIJ 

 
4.1 Umestitev video-vsebin in animacij v prezentacije/enoto 
4.2 Združitev več video-vsebin v enovito video-prezentacijo/enoto 
4.3 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava 

fotografij/enoto 
4.4 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava video 

vsebinj/enoto 
4.5 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava animacije 

/enoto 
4.6 Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio opremo ter voice over – do 10 minut 
4.7 Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio opremo ter voice over – do 20 minut 

 
 

5. STORITVE, VEZANE NA VIDEO VSEBINE  
 

5.1 Export obstoječih video-vsebin v nove formate kot so HD (XDCAM HD 422 1080i, AVC 
INTRA 100, Apple ProREs 422, Apple ProREs 422 HQ, Avid DNxHD) ali npr. SD (IMX 50) 
do 30 sekund za TV ali spletne medije 

5.2 Video editiranje, kalibracija, ponoven sound recording, sinhronizacija in mix obstoječega 
video gradiva, po možnosti tudi dodajanje posebnih efektov in premikajočih se grafik (t.i. 
motion graphics) in export obstoječih video-vsebin v nove formate- navedene so osnovne 
tehnične zahteve. Podajte ceno za video editiranje daljšega videa (do maksimalno 4 
minute), v video dolžine: 

5.2.1 15 sekund 
5.2.2 20 sekund 
5.2.3 30 sekund 
5.2.4 40 sekund 
5.2.5 1 minuta 
5.3 Grafična oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) naročnika, s tekstom, drugimi 

grafičnimi elementi- npr. logotip in / ali premikajočo grafiko.  
5.4 Audio oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) naročnika (strošek audio licenčnega 

posnetka zagotovi  naročnik na lastne stroške. Zvočna slika je lahko stereo ali mono. Stereo 
zapis mora biti fazno kompatibilen. AV-material se mora začeti s časovno kodo 
00:00:00.AV-material se mora končati z zadnjo sliko oz. tonom - zatemnitev, brez dodatne 
teme) 

 
 

Roki izvedbe posameznega naročila:  
 

Ponudnik mora  zagotavljati osnovni dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev za vsaj 5 naročil 
hkrati, in sicer:  
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- za manjše oblikovalske naloge kot je primer zamenjave slike, znaka, teksta, jezikovne 
različice, velikosti oz. formata na oglaševalskih orodjih in tiskovinah naročnika, storitvah, 
vezanih na dogodke, storitvah izvedbene oblikovanja izdelkov, storitvah izvedbenega 
oblikovanja označevalnih sistemov in storitvah ter storitvah animiranih spletnih oglasov, 
oglasov na družbenih omrežjih, animacijah naslovnih fotografij in animacijah prezentacij 
predaja osnutka v 24 urah od prejema posamičnega naročnikovega naročila preko e 
pošte in  

- večje oblikovalske naloge kot so oglasi in promocijske in poslovne tiskovine predaja 
osnutka v 2-5 dneh v skladu z nujnostjo oddaje naročila in v skladu z navodili in 
vsakokratnim dogovorom med naročnikom in ponudnikom (v kolikor dogovor ni možen, 
rok določi naročnik, pri čemer rok ne sme biti krajši od 2 dni in daljši od 5 dni). Izvedbeno 
oblikovanje mora biti zagotovljeno najkasneje v 24 urah po potrditvi oblikovalskega 
osnutka/predloga. Zgoraj navedeni roki ne veljajo za sobote, nedelje in praznike. 

 
Naročnik lahko od ponudnika zahteva tudi skrajšanje osnovnega dobavnega roka za oblikovano 
in izvedbeno rešitev (t.im. urgenca), zaradi česar se cena izvedbe storitve poveča za 20 %. 
Naročnik ocenjuje, da bo 20 % vseh oblikovnih in izvedbenih naročil podanih s t.im. urgenco.  
 
V kolikor dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev zahteva izvedbo s strani ponudnika v 
soboto, nedeljo ali praznikih, se cena storitve poveča za  20 %. Naročnik ocenjuje, da bo 10 % 
vseh  oblikovnih in izvedbenih naročil podanih z dobavnim rokom, ki bo od ponudnika zahteval 
izvajanje storitve v soboto in/ali nedeljo in/ali praznikih.  

             
Ponudnik predloži izjavo ponudnika o zagotavljanju osnovnega dobavnega roka na Obrazcu št. 
4 Izjava. 

 
 
Kakovost opravljenih storitev:  
 

Opravljene storitve morajo biti kvalitetne, pravočasne in skladne z izdanimi posebnimi navodili.  
 

Če so v opravljenih storitvah pomanjkljivosti, kot so npr. neskladnost oblikovanih in izvedbenih rešitev 
s CGP priročnikom naročnika in drugimi priročniki, napake v tekstu, slikah, uporabi znakov, uporabi 
fontov ipd., ki so posledica napake izvajalca, jih mora izvajalec na zahtevo naročnika odpraviti brez 
dodatnega plačila in se ne štejejo kot ena korektura. Če naročnik presodi, da kakovost opravljenih 
storitev ni zadovoljiva, ima pravico od izvajalca zahtevati, da jo izboljša brez dodatnega plačila. 
Izvajalec mora izvesti popravila v roku, ki ga določi naročnik. 

 
Izvajalec/dobavitelj je dolžan izdelke, ki so predmet te pogodbe, naročniku dostaviti v roku, ki bo 
določen s posameznim naročilom. Rok za dostavo izdelkov prične teči z dnem, ko izvajalec prejme 
vse potrebne dokumente oziroma navodila za izvedbo naročila. Naročnik lahko izvajalcu predmetne 
dokumente oziroma navodila v obliki datotek ali v drugi primerni obliki pošilja preko e-pošte, po pošti 
ali mu jih izroči ob izdaji posameznega naročila.   

 
Izbrani izvajalec mora izdelke, ki nastanejo na podlagi storitev, ki so predmet tega javnega naročila, 
dostaviti na naslov naročnika, Slovenska turistična agencija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana oz. 
na e-naslov naročnika.  
 
Izvajalec mora vsako končno oblikovno rešitev/izvedbo podati in posredovati v odprtem formatu 
dokumenta v izvornem programu in zaprtem formatu dokumenta (zapis vsake oblikovne rešitve na 
nosilcu: v PDF formatu - visoka resolucija ter odprt format v izvornem programu; v kolikor bo 
zavoljo priprav na tisk potrebno gradivo oddati še v drugem formatu, bo ob oddaji vsakokratnega 
naročila oziroma ob potrditvi oblikovne rešitve podano tudi to navodilo) in tudi v PDF datoteki v 
ustrezni resoluciji za objavo na spletnih straneh naročnika. Te rešitve/izvedbe izvajalec naročniku 
dostavi po e-pošti v roku 5 delovni dni na naslov livija.kovac@slovenia.info ter design@slovenia.info 
skupaj s poročilom in seznamom opravljenih nalog na naslov naročnika. Stroški, ki jih ima izvajalec 
z izvedbo pogodbenih obveznosti iz tega odstavka, so vključeni v cene iz pogodbe oziroma njegove 
ponudbe. 
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Izvajalec mora tudi najkasneje 30 dni po podpisu pogodbe zagotovil ustrezen FTP strežnik ali drugo 
oblačno (t.i. cloud)  hrambo in katalog končnih oblikovnih rešitev/izvedb v izvornem programu in 
zaprtem formatu dokumenta na svoje stroške in zagotavljal  storitev sprotnega nalaganja vseh 
končnih oblikovnih rešitev/izvedb. Sistem mora omogočati zaščiteni dostop – z uporabniško imenom 
in geslom za vse zaposlene pri naročniku.  

 
 

Kraj, način in roki izvajanja naročila 
 

 Način: Sukcesivno. 
 

 Kraj in roki: 
 
o Kraj izvajanja/dobave: Na naslovu ponudnika in naročnika oz. na e-naslov naročnika 
o Rok izvedbe: sukcesivno 
o Veljavnost in čas trajanja pogodbe: 1.1.2018 oziroma od podpisa pogodbe do 

31.12.2019 
o Kontaktna oseba naročnika za izvajanje pogodbe je: Livija Kovač Kostantinovič 

 
 
Lokacija prevzema/izvedbe: Na naslovu naročnika. 
 
Priloge: 
1. obrazec št. 1 - Ponudba, 
2. obrazec št. 2 - Predračun , 
3. obrazec št. 3 - Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika, 
4. obrazec št. 4 - Izjava, 
5. obrazec št. 4a in 4b – Strokovna ekipa in tehnična oprema  
6. obrazec št. 5a in 5b – Seznam referenc 
7. obrazec št. 6 - Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za neposredno plačilo,  
8. vzorec pogodbe sporazuma 
9. obrazec št. 6 - Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za neposredno plačilo,  
10. vzorec pogodbe/okvirnega sporazuma 
 
 
  



 20

Obrazec št. 1 
 
Ponudnik:  

 
PONUDBA št. _________ 

 
 
Na osnovi javnega naročila št. JNM-0016/2017-S-POG-STO, po postopku naročila male vrednosti, za 
predmet naročila »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019«, dajemo ponudbo, kot 
sledi (ustrezno obkrožiti!): 

a) Samostojno ponudbo, kot samostojen ponudnik; 
b) Skupno ponudbo, kot vodilni partner v skupini ponudnikov; 
c) Ponudbo s podizvajalci, kot samostojen ponudnik s podizvajalci. 

 
Ponudba se nanaša (ustrezno obkrožiti in/oz. izpolniti!): 

a) Na celotno javno naročilo; 
b) Na posamezen sklop in sicer sklop št. ____________ 

 
 

PODATKI O PONUDNIKU 
 
POLNI NAZIV IN FIRMA  PONUDNIKA: 

 
 
 

 
 
NASLOV PONUDNIKA: 

 
 
 

 
 
KONTAKTNA OSEBA: 

 
 
 

 
ELEKTRONSKI NASLOV KONTAKTNE 
OSEBE: 

 
 
 

 
 
TELEFON: 

 
 
 

 
 
TELEFAX: 

 
 
 

 
 
IDENTIFIKACIJSKA (DAVČNA) 
ŠTEVILKA PONUDNIKA: 

 
 
 
 

 
 
MATIČNA ŠTEVILKA PONUDNIKA: 

 
 
 

 
 
ŠT. TRANSAKCIJSKEGA RAČUNA: 

 
 
 

 
 
ODGOVORNA OSEBA ZA PODPIS 
POGODBE: 

 
 
 
 

 
 
ZAKONITI ZASTOPNIKI PONUDNIKA 

 
 
 

 
Ponudba mora biti veljavna do 31. 12. 2019. 

 

Kraj in datum: 

  

Žig in podpis ponudnika: 
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Obrazec št. 2 
 
 
 
 
Ponudnik:  

 
 
 

P R E D R A Č U N  št. _________ 
 
 

1. SKLOP OGLAŠEVALSKA ORODJA 
 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

1. OGLAŠEVALSKA ORODJA    
A) TISKAN OGLAS 

     - tiskan oglas  do vključno A4 
  

     - tiskan oglas večji od A4   
B) SPLETNI OGLAS  

spletni oglas brez animacije 
  

C) PLAKAT 
- Plakat 100x70 cm, 50x70 cm 

  

- Pingvin 80x200 cm     
- Osvetljen pingvin (100x200 cm + 2 cm)   

 
 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

2. TISKOVINE    
- Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani 

publikacij – manjše vsebinske korekture (katalog, 
brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno 
pripravo za tisk /stran 

  

-  Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani 
publikacij – jezikovna mutacija/formatno 
preoblikovanje strani (katalog, brošura, priročnik, 
zloženka, revija…) z vključeno pripravo za tisk /stran 

  

- Izvedbeno oblikovanje letaka – manjše vsebinske 
korekture z vključeno pripravo za tisk /stran 

  

- Izvedbeno oblikovanje letaka – jezikovna 
mutacija/formatno preoblikovanje z vključeno pripravo 
za tisk/stran 

  

- Obdelava fotografije – manj zahtevne spremembe   
OPOZORILO: Najvišja možna cena pri TISKOVINAH na postavki »Izvedbeno oblikovanje letaka 
– jezikovna mutacija/formatno preoblikovanje z vključeno pripravo za tisk/stran« je 20 € brez 
DDV za 1 stran! 
 
 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

3. STORITVE, VEZANE NA DOGODKE    
- Vabilo (splošno, VIP)    
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- E – vabilo     
- Jedilni list   
- Vinska karta   
- Namizni kartončki z napisi jedi   
- Elektronska voščilnica brez animacije   
- Anketni list – predloga   
- Plaketa, priznanje, nagrada   
- Sporočilo za javnost – predloga   
- Gradivo za novinarje – predloga   
- Postavitev na stran kataloga   
- Predstavitvena prezentacija (PPT)   
- Program študijskega potovanja (s fotografijo in 

programom z opisi poteka po dnevih) 
  

- Zemljevid lokacije dogodka   
 
 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

4. IZDELKI    
- Promocijska vrečka   
- Blok oz. promocijski rokovnik   
- Nalepka   
- Žig   
- embalaža promocijskih izdelkov   
- namizni koledar   
- promocijska mapa, odprt format A3   
- vizitka   
- dopisni list   
- poslovna kuverta oz. pisemska ovojnica   
- promocijsko pisalo   
- promocijski tekstilni artikli npr. majica, vetrovka   
- promocijski leseni/plastični/kovinski artikli npr. 

obešanka, magnet, USB ključ 
  

 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

5. OZNAČEVALNI SISTEM    
- Zastava   
- Transparent   
- Usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla   
- Predstavitveni pano   
- Predstavitveni plakat   
- Namizna oznaka   
- Priponke/ID kartice   
- Programski list   
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2.  SKLOP VIDEO VSEBINE 
 

Storitve izvedbenega oblikovanja  Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

1. ANIMIRANI SPLETNI OGLAS   
- animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna 

animacija, vertikalen  oglas, resolucije 300 x 600 
  

- animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna 
animacija, horizontalen oglas, resolucije 728 x 90 

  

- animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna 
animacija, oglas za mobilnike, resolucije 300 x 50 

  

- napredni obogateni spletni oglas (Ad expansion), 
navedite ceno za tip oglasa:  
video pre-roll (do 30 sekund) 

  

 

Storitve izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

2.OGLASI NA DRUŽBENIH OMREŽJIH   
- Carousel, skladno s pogoji Facebooka   

- Canvas, skladno s pogoji Facebooka   

- Instagram eno-slikovni oglas, kvadraten, vertikalen ali 
horizontalen, skladno s pogoji Facebooka 

  

- Instagram VIDEO oglas, kvadraten, vertikalen ali 
horizontalen, skladno s pogoji Facebooka  

  

- Instagram STORIES oglas, skladno s pogoji Facebooka   
 

Storitve izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

3. ANIMACIJE NASLOVNIH FOTOGRAFIJ   
- enostavna animacija    
- zahtevnejša animacija- cinemagraf   
- photo loop oz. nizanje fotografij v krajšem časovnem 

obdobju (do 10 sek) 
  

   
 

Storitve izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

4.ANIMACIJE PREZENTACIJ   
- Umestitev video-vsebin in animacij v prezentacije/enoto   
- Združitev več video-vsebin v enovito video-

prezentacijo/enoto 
  

- Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na 
potrebe naročnika- zamenjava fotografij/enoto 

  

- Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe 
naročnika- zamenjava video vsebin/enoto 

  

- Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe 
naročnika- zamenjava animacije /enoto 

  

- Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio 
opremo ter voice over – do 10 minut 

  

- Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio 
opremo ter voice over – do 20 minut 
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Storitve izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

5. STORITVE, VEZANE NA VIDEO VSEBINE   
- Export obstoječih video-vsebin v nove formate kot so HD 

(XDCAM HD 422 1080i, AVC INTRA 100, Apple ProREs 
422, Apple ProREs 422 HQ, Avid DNxHD) ali npr. SD (IMX 
50) do 30 sekund za TV ali spletne medije 

  

- Video editiranje, kalibracija, ponoven sound recording, 
sinhronizacija in mix obstoječega video gradiva, po 
možnosti tudi dodajanje posebnih efektov in 
premikajočih se grafik (t.i. motion graphics) in export 
obstoječih video-vsebin v nove formate- navedene so 
osnovne tehnične zahteve. Podajte ceno za video 
editiranje daljšega videa (do maksimalno 4 minute), v 
video dolžine: 

 
 
 

XXXXXX 

 
 
 

XXXXXXX 

- 15 sekund   
- 20 sekund   
- 30 sekund   
- 40 sekund   
- 1 minuta   

- Grafična oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) 
naročnika, s tekstom, drugimi grafičnimi elementi- npr. 
logotip in / ali premikajočo grafiko.  

  

- Audio oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) 
naročnika (strošek audio licenčnega posnetka zagotovi  naročnik na 
lastne stroške. Zvočna slika je lahko stereo ali mono. Stereo zapis mora 
biti fazno kompatibilen. AV-material se mora začeti s časovno kodo 
00:00:00.AV-material se mora končati z zadnjo sliko oz. tonom - 
zatemnitev, brez dodatne teme) 

  

 
Velja za oba sklopa: 
 
Pri obeh sklopih za korekture, ki jih naročnik naroči in presegajo v ceno vključene največ 4 
korekture, naročnik plača:  

-  od 1 do 3 korekture 10 % od cene posameznega orodja 
-  za 3 in več korektur 15 % od cene posameznega orodja  

S korekturo je mišljen popravek v tekstu  in/ali popravek v sliki oz. motivih orodja. Cena je vezana na 
korekturo celotnega orodja in ne na posamezno korekturo. 
Ponudnik izrecno izjavlja, da so vse cene v ponudbi končne, nespremenljive in vključujejo vse elemente, 
iz katerih so sestavljene, vključno s stroškom dostave na lokacijo naročnika. Ponudbene cene so fiksne 
za celoten čas trajanja pogodbe tako da izvajalec ni upravičen do nobenih dodatnih plačil (vključno z 
največ 4 korekturami) ali povrnitev stroškov.  
Prilagoditev formata ali jezikovna prilagoditev posameznih elementov storitev izvedbenega oblikovanja, 
ki so predmet tega naročila, znaša 30% od ponujenih cen. 
V skladu s 7. odstavkom 89. člena ZJN-3 soglašamo, da naročnik: 
- popravi računske napake v primeru, da jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se 
količina in cena na enoto brez DDV ne smeta spreminjati, 
- lahko popravi računske napake zaradi nepravilne vnaprej določene matematične operacije s strani 
naročnika v primeru, da jih ugotovi pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Naročnik popravi računsko 
napako tako, da ob upoštevanju cen na enoto brez DDV in količin, ki jih ponudi ponudnik, izračuna 
vrednost ponudbe z upoštevanjem pravilne matematične operacije. 
- napačno zapisano stopnjo DDV popravi v pravilno. 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 
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Obrazec št. 3 

 
Zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj pri sklepanju poslov v 
skladu s 6. odstavkom 14. člena ZintPK (Uradni list RS, št. 69/11 – uradno prečiščeno besedilo) ter 6. 
odstavkom 91. člena ZJN-3, kot zakoniti zastopnik ponudnika (samostojni ponudnik/vsak partner v 
skupni ponudbi) v postopku oddaje naročila št. . JNM-0016/2017-S-POG-STO, po postopku naročila 
male vrednosti, za predmet naročila »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019«,  
podajam naslednjo 
 
IZJAVO O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
 
PODATKI O PONUDNIKU: 
Opomba: vpisati podatke o pravni osebi zasebnega ali javnega prava, fizični osebi – samostojnem podjetniku 
posamezniku, društvu, združenju, …  
___________________________________________________________ 
(naziv in naslov ponudnika) 
__________________________ 
(matična številka) 
__________________________ 
(davčna številka) 
 
UDELEŽBA FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
Opomba: vpisati je potrebno naslednje podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika:  

 za fizične osebe: ime in priimek, naslov prebivališča in delež lastništva;  
 za pravne osebe: naziv in naslov pravne osebe in delež lastništva.  

 
Podatke je potrebno vpisati za vse udeležene v lastništvu, ne glede na delež lastništva. V kolikor je oseb v 
lastništvu ponudnika več, dodajte vrstice v tabeli, če obrazec izpolnjujete v elektronski obliki oziroma jih priložite 
izjavi v obliki seznama z vsemi potrebnimi podatki. 
 

 IME IN PRIIMEK/ 
NAZIV PRAVNE OSEBE 

NASLOV PREBIVALIŠČA/ 
SEDEŽ PRAVNE OSEBE 

DELEŽ 
LASTNIŠTVA 

1.  
 

  

2.  
 

  

3.  
 

  

 
POVEZANE DRUŽBE 
Opomba: v primeru, da so s ponudnikom povezane družbe, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja 
gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe s ponudnikom, ponudnik izpolni spodnjo tabelo z naslednjimi 
podatki:  

 naziv in naslov povezane družbe,  
 vrsta povezave in/ali delež lastništva. 

 
Podatke je potrebno vpisati za vse s ponudnikom povezane družbe.  

 

 NAZIV POVEZANE DRUŽBE NASLOV POVEZANE DRUŽBE VRSTA 
POVEZAVE/ 
DELEŽ 
LASTNIŠTVA 

1.  
 

  

2.  
 

  

3.  
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IZJAVA, DA NI POVEZANIH DRUŽB 
Opomba: v primeru, da povezanih družb s ponudnikom ni,  ponudnik poda naslednjo izjavo: 
Izjavljamo, da s ponudnikom (naziv in naslov ponudnika) ______________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
ni povezanih družb, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, 
da so povezane. 
 
S podpisom te Izjave o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika jamčimo za 
točnost in resničnost podatkov ter za podano izjavo prevzemamo polno odgovornost. 
Seznanjeni smo z določbo ZintPK, ki določa, da je pogodba v primeru lažne izjave ali 
neresničnih podatkov o dejstvih v izjavi nična. 
 
 
 

Datum in kraj:  Žig in podpis zakonitega zastopnika: 
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Obrazec št. 4 

 
 
Ponudnik:  

 
 
 

IZJAVA  
 
 
Za javno naročilo št. JNM-0016/2017-S-POG-STO, za predmet naročila »Storitve izvedbenega 
oblikovanja za obdobje 2018 in 2019«, pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da: 
 
 
 

Št. Pogoji 

1. Nam kot pravni osebi, našim članom upravnega, vodstvenega in nadzornega organa ter osebi, ki 
ima pooblastila za naše zastopanje ali odločanje ali nadzor ni bila izrečena pravnomočna sodba 
zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 75. člena ZJN-3. 

2. Vrednost neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi z izpolnjevanjem obveznih dajatev in drugih 
denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni 
organ v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika so na dan 
oddaje ponudbe ali prijave, nižje od 50 eurov.  
Imamo predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za 
obdobje zadnjih pet let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 

3. Nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih 
subjektov z negativnimi referencami na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb. 

4. Nam ni bila več kot enkrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo s 
pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije, druge države članice ali tretje 
države v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb. 

5. Nismo v postopku prisilne poravnave, stečaja ali likvidacije, nismo opustili poslovne dejavnosti, v 
skladu s predpisi druge države nismo v kateremkoli podobnem postopku ali položaju z enakimi 
pravnimi posledicami. 

6. Smo sposobni za opravljanje poklicne dejavnosti oziroma smo vpisani v enega od poklicnih ali 
poslovnih registrov. 

7. Imamo potrebne ekonomske in finančne zmogljivosti za izvedbo javnega naročila. 

8. Zagotavljamo osnovni dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev za vsaj 5 naročil hkrati, in 
sicer:  
- za manjše oblikovalske naloge kot je primer zamenjave slike, znaka, teksta, jezikovne 
različice, velikosti oz. formata na oglaševalskih orodjih in tiskovinah naročnika, storitvah, vezanih 
na dogodke, storitvah izvedbene oblikovanja izdelkov, storitvah izvedbenega oblikovanja 
označevalnih sistemov in storitvah ter storitvah animiranih spletnih oglasov, oglasov na družbenih 
omrežjih, animacijah naslovnih fotografij in animacijah prezentacij predaja osnutka v 24 urah od 
prejema posamičnega naročnikovega naročila preko e pošte in  
- večje oblikovalske naloge kot so oglasi in promocijske in poslovne tiskovine predaja osnutka 
v 2-5 dneh v skladu z nujnostjo oddaje naročila in v skladu z navodili in vsakokratnim dogovorom 
med naročnikom in ponudnikom (v kolikor dogovor ni možen, rok določi naročnik, pri čemer rok 
ne sme biti krajši od 2dni in daljši od 5 dni). Izvedbeno oblikovanje mora biti zagotovljeno 
najkasneje v 24 urah po potrditvi oblikovalskega osnutka/predloga. Zgoraj navedeni roki ne veljajo 
za sobote, nedelje in praznike. 
Naročnik lahko od ponudnika zahteva tudi skrajšanje osnovnega dobavnega roka za oblikovano 
in izvedbeno rešitev (t.im. urgenca), zaradi česar se cena izvedbe storitve poveča za 20 %. 
Naročnik ocenjuje, da bo 20 % vseh oblikovnih in izvedbenih naročil podanih s t.im. urgenco.  
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V kolikor dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev zahteva izvedbo s strani ponudnika v 
soboto, nedeljo ali praznikih, se cena storitve poveča za  20 %. Naročnik ocenjuje, da bo 10 % 
vseh  oblikovnih in izvedbenih naročil podanih z dobavnim rokom, ki bo od ponudnika zahteval 
izvajanje storitve v soboto in/ali nedeljo in/ali praznikih.              

9. So vse navedbe, ki smo jih podali v svoji ponudbi, resnične ter se strinjamo s celotnim besedilom 
razpisne dokumentacije 

 
 
V skladu s 3. odstavkom 47. člena ZJN-3 lahko naročnik preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, če 
dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav. Soglašamo, da naročnik za potrebe tega javnega naročila 
pridobi podatke iz uradnih evidenc. 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 
 

 

2 

 
 

 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Obrazec št. 4a 
 
STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 1. SKLOP 

 

NAROČNIK: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 
Ljubljana 

NAZIV JAVNEGA 
NAROČILA: 

 »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« 

ŠT. JAVNEGA NAROČILA: JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 

NAZIV IN SEDEŽ 
PONUDNIKA: 

 

 
 
I. Izjavljamo, da imamo znanja in izkušnje na področju izvedbenega oblikovanja oglaševalskih orodij in 

sicer: 
 - Imamo ekipo najmanj 5 izkušenih in usposobljenih grafičnih oblikovalcev z oblikovalskimi  izkušnjami 
in izkušnjami na področju grafične priprave za tisk (DTP), ki imajo najmanj 2 leti delovnih izkušenj na 
mestu vodje projektov; 
 
Navedba ekipe: 

št Ime in priimek osebe - usposobljenega grafičnega 
oblikovalca z oblikovalskimi  izkušnjami in 
izkušnjami na področju grafične priprave za tisk 
(DTP) 

navedba števila let delovnih izkušenj na mestu 
vodje projektov (najmanj 2 leti) 

   
   
   
   
   
   
   

 
- poleg zgoraj navedenih oseb imamo 1 vodjo projekta, diploma iz medijske produkcije, ALU ali podobno, 
minimalno 5 let izkušenj z vodenjem projektov na področju oblikovanja, priprave kreativnih konceptov, 
DTP, 
 
Navedba vodje: 

št vodja projekta z diplomo iz medijske produkcije, 
ALU ali podobno 

navedba števila let delovnih izkušenj z 
vodenjem projektov na področju oblikovanja, 
priprave kreativnih konceptov, DTP 
(minimalno 5 let) 

   
 
- imamo zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z zgoraj navedenimi osebami najmanj do 31. 
decembra 2019; 
 
Smo sposobni za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
           
 
V primeru, da se med trajanjem pogodbe spremeni kadrovska sestava strokovne ekipe, bo ponudnik 
zagotovil neprekinjeno kadrovsko sestavo strokovne ekipe s kadri, ki ustrezajo zahtevanim pogojem iz 
razpisne dokumentacije. Izkazovanje pogojev za novega člana strokovne ekipe bo ponudnik, predložil 
naročniku v potrditev.   
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Naročnik si pridržuje pravico, da zahteva reference za vsako od zgoraj navedenih oseb in da zahteva 
spremembo člana strokovne ekipe v primeru, da se izkaže, da je v času trajanja javnega naročila 
posamezen član strokovne ekipe evidentno nesposoben oz., da je zagrešil resno profesionalno napako, 
ali da je očitno nezdružljiv s člani projekta na strani naročnika oz. ima tovrstno sodelovanje za posledico 
nekvalitetno izvedbo predmetnega javnega naročila. 
 
II. Izjavljamo, da imamo na razpolago naslednjo opremo:  
 
a) tehnično opremo: telefon, osebni računalnik, ftp server, digitalni fotoaparat; obenem mora ponudnik 
zagotoviti izvajanje visoko kvalitetnega skeniranja za izvedbo v razpisu navedenih elementov v okviru 
podane (cenovne) ponudbe;  
b)   ustrezno licenčno programsko opremo:  

- za prelom  (Adobe InDesign / Quark Xpress); 
- za delo z vektorskimi datotekami (Adobe Illustrator / Freehand / Corel Draw); 
- za delo s fotografijami (Adobe Photoshop / Fireworks / Corel Photo Paint); 
- za delo s PDF datotekami (Adobe Acrobat Professional); 
- za delo s tekstovnimi datotekami in e-pošto (Microsoft Office / Apple iWork, Mail ali 

primerljivi) 
- za delo s programi za obdelavo video vsebin- ločiti glede na sklop  
- Corel Videostudio X4 ali Power director 10; 
- ustrezen licenčni nabor črkovnih vrst, ki so določene v Priročniku turistične znamke 

Slovenije in Celostna grafična podoba – Osnovna grafična opredelitev tržno-
komunikacijskih orodij Slovenske turistične organizacije (objavljeno na 
www.slovenia.info/znamka).  

 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 

 

 

3 

 
 

 
 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Obrazec št. 4b 
 
STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 2. SKLOP 

 

NAROČNIK: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 
Ljubljana 

NAZIV JAVNEGA 
NAROČILA: 

 »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« 

ŠT. JAVNEGA NAROČILA: JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 

NAZIV IN SEDEŽ 
PONUDNIKA: 

 

 
Ponudnik mora izpolnjevati tudi naslednje zahteve:  

- imeti mora zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z najmanj 2 oblikovalca video vsebin 
na dan oddaje javnega naročila najmanj do 31. decembra 2019; 

- mora biti sposoben za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
 
Ponudnik izpolni obrazec št. 4b. STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 2. SKLOP 
 
P9  Ponudnik mora imeti na razpolago naslednjo opremo:  

a) tehnična oprema: telefon, osebni računalnik, ftp server, obenem mora ponudnik zagotoviti 
izvajanje visoko kvalitetne izvedbe oblikovanja video vsebin za izvedbo v razpisu navedenih 
elementov v okviru podane (cenovne) ponudbe;  

 
I. Izjavljamo, da imamo znanja in izkušnje na področju izvedbenega oblikovanja video vsebin in sicer: 

 
- imamo ekipo najmanj 3 izkušenih in usposobljenih oseb,  

o najmanj 1 oseba na mestu vodje projektov z minimalno 5 let izkušenj z vodenjem 
projektov na področju oblikovanja video vsebin, 

o najmanj 1 oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na področju grafične priprave za 
tisk (DTP) in oblikovanja video vsebin, 

o najmanj 1 oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na vsaj enem oziroma več od 
naslednjih navedenih področji:  

 filmski ali elektronski montažer 
 multimedijski tehnik 
 montažer slike in zvoka 

 
Navedba ekipe: 

št Ime in priimek osebe (navedite osebo!) področje 
1  vodja projektov z minimalno 5 let izkušenj z 

vodenjem projektov na področju oblikovanja 
video vsebin 

2  oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na 
področju grafične priprave za tisk (DTP) in 
oblikovanja video vsebin 

3   filmski ali elektronski montažer 
 multimedijski tehnik 
 montažer slike in zvoka 

   
   
   

 
- imamo zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z zgoraj navedenimi osebami najmanj do 31. 
decembra 2019; 
 
Smo sposobni za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
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V primeru, da se med trajanjem pogodbe spremeni kadrovska sestava strokovne ekipe, bo ponudnik 
zagotovil neprekinjeno kadrovsko sestavo strokovne ekipe s kadri, ki ustrezajo zahtevanim pogojem iz 
razpisne dokumentacije. Izkazovanje pogojev za novega člana strokovne ekipe bo ponudnik, predložil 
naročniku v potrditev.   
 
Naročnik si pridržuje pravico, da zahteva reference za vsako od zgoraj navedenih oseb in da zahteva 
spremembo člana strokovne ekipe v primeru, da se izkaže, da je v času trajanja javnega naročila 
posamezen član strokovne ekipe evidentno nesposoben oz., da je zagrešil resno profesionalno napako, 
ali da je očitno nezdružljiv s člani projekta na strani naročnika oz. ima tovrstno sodelovanje za posledico 
nekvalitetno izvedbo predmetnega javnega naročila. 
 
II. Izjavljamo, da imamo na razpolago naslednjo opremo:  
 
a) tehnično opremo: telefon, osebni računalnik, ftp server, digitalni fotoaparat; obenem mora ponudnik 
zagotoviti izvajanje visoko kvalitetnega skeniranja za izvedbo v razpisu navedenih elementov v okviru 
podane (cenovne) ponudbe;  
b)   ustrezno licenčno programsko opremo za oblikovanje video vsebin v naslednjih formatih:  

Npr. HD: 
o XDCAM HD422 1080i 
o AVC INTRA 100 
o Apple ProRes 422 
o Apple ProRes 422 HQ 
o Avid DNxHD  
Npr. SD: 
o IMX 50 

 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 

 

 

4 

 
 

 
 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Obrazec št. 5a 
 

SEZNAM REFERENC – SKLOP 1 
 

NAROČNIK: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 

NAZIV JAVNEGA NAROČILA:  »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« 

ŠT. JAVNEGA NAROČILA: JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 

NAZIV IN SEDEŽ 
PONUDNIKA: 

 

 
Ponudnik mora imeti v letih 2017, 2016, 2015 ali 2014 vsaj pet (5) referenc na področju oblikovanja 
oglaševalskih orodij, ki so predmet 1. sklopa tega javnega naročila. Vrednost posameznega opravljenega 
referenčnega dela mora znašati najmanj 10.000,00 EUR z DDV  

Naročnik si pridržuje pravico, da navedene reference preveri pri naročnikih. 

Zap.Št. Naročnik Vrsta storitve Pogodbeni 
znesek (v EUR 
brez DDV) 

Leto izvedbe 

1.  
 

   

2.  
 

   

3.  
 

   

4.  
 

   

5.  
 

   

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 
Opomba:  temu obrazcu ponudnik obvezno priloži potrdila njegovih naročnikov o opravljenih delih 

na spodnji prilogi za vsako referenco iz navedenega seznama posebej 

 

Kraj in datum: 

  

Žig in podpis ponudnika: 

 5  
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Priloga: POTRDILO O DOBRO OPRAVLJENEM DELU 
 
 
 
Naziv in naslov potrjevalca reference: 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
 

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE 
 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je družba 
 
_______________________________________________________________________ 
 
izvedla  _____________________________________________ 
 
po pogodbi št. ___________________________, z dne _________________________, 
 
v višini ________________________________________________ EUR (z DDV), v 
 
obdobju od ______________________ do ____________________ . 

 
 

Delo je bilo opravljeno pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe. 
 
OPOMBA: 

Naročnik bo upošteval samo že zaključena dela. 
1. Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem obrazcu ali na 

potrdilu, ki po vsebini vsebuje vse podatke iz tega obrazca, se ne bodo upoštevale. 
2. V primeru več referenčnih potrdil se obrazec fotokopira. 

 
 
 
 
 
Kraj in datum: 
 

Ime, priimek in podpis odgovorne osebe 
potrjevalca reference: 
 
 
 

  
Žig in podpis potrjevalca reference: 
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Obrazec št. 5b 
 

SEZNAM REFERENC – SKLOP 2 
 

 

NAROČNIK: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 

NAZIV JAVNEGA NAROČILA:  »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« 

ŠT. JAVNEGA NAROČILA: JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 

NAZIV IN SEDEŽ 
PONUDNIKA: 

 

 
Ponudnik mora imeti v letih 2017, 2016, 2015 ali 2014 vsaj pet (5) referenc na področju oblikovanja video 
vsebin, ki so predmet 2. sklopa tega javnega naročila. Vrednost posameznega opravljenega referenčnega 
dela mora znašati najmanj 10.000,00 EUR z DDV  

Naročnik si pridržuje pravico, da navedene reference preveri pri naročnikih. 

Zap.Št. Naročnik Vrsta storitve Pogodbeni 
znesek (v EUR 
brez DDV) 

Leto izvedbe 

1.  
 

   

2.  
 

   

3.  
 

   

4.  
 

   

5.  
 

   

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 
Opomba:  temu obrazcu ponudnik obvezno priloži potrdila njegovih naročnikov o opravljenih delih 

na spodnji prilogi za vsako referenco iz navedenega seznama posebej 

 

Kraj in datum: 

  

Žig in podpis ponudnika: 

 6  
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Priloga: POTRDILO O DOBRO OPRAVLJENEM DELU 
 
 
 
Naziv in naslov potrjevalca reference: 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
 

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE 
 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je družba 
 
_______________________________________________________________________ 
 
izvedla  _____________________________________________ 
 
po pogodbi št. ___________________________, z dne _________________________, 
 
v višini ________________________________________________ EUR (z DDV), v 
 
obdobju od ______________________ do ____________________ . 

 
 

Delo je bilo opravljeno pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe. 
 
OPOMBA: 

Naročnik bo upošteval samo že zaključena dela. 
3. Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem obrazcu ali na 

potrdilu, ki po vsebini vsebuje vse podatke iz tega obrazca, se ne bodo upoštevale. 
4. V primeru več referenčnih potrdil se obrazec fotokopira. 

 
 
 
 
 
Kraj in datum: 
 

Ime, priimek in podpis odgovorne osebe 
potrjevalca reference: 
 
 
 

  
Žig in podpis potrjevalca reference: 
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Obrazec št. 6 
 
 

PODATKI O PODIZVAJALCU 
 
 

POLNI NAZIV IN FIRMA PODIZVAJALCA: 
 

 

NASLOV PODIZVAJALCA: 
 

 

KONTAKTNA OSEBA: 
 

 

ELEKTRONSKI NASLOV KONTAKTNE 
OSEBE: 

 

TELEFON: 
 

 

TELEFAX: 
 

 

IDENTIFIKACIJSKA ŠTEVILKA ZA DDV: 
 

 

MATIČNA ŠTEVILKA: 
 

 

ŠT. TRR-ja in BANKA: 
 

 

ODGOVORNA OSEBA ZA PODPIS 
POGODBE (z navedbo funkcije): 

 

ZAKONITI ZASTOPNIKI PODIZVAJALCA: 
 

 

VRSTA DEL, KI JIH BO IZVEDEL 
PODIZVAJALEC: 

 

KOLIČINA DEL PODIZVAJALCA: 
 

 

VREDNOST DEL PODIZVAJALCA: 
(v EUR brez DDV) 

 

KRAJ IZVEDBE DEL: 
 

 

ROK IZVEDBE DEL: 
 

 

 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 

 

7  

 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec je potrebno izpolniti v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci; 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Podizvajalec: 
__________________________ 
__________________________ 

 
 
 

ZAHTEVA PODIZVAJALCA ZA NEPOSREDNO PLAČILO 
 
 
V skladu s 94. členom ZJN-3 zahtevamo, da naročnik Slovenska turistična organizacija, Dimičeva 
ulica 13, 1000 Ljubljana na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani ponudnika/glavnega 
izvajalca: 

 
neposredno plačuje nam, kot podizvajalcu: 

 
za javno naročilo Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019, objavljenim na Portalu 
javnih naročil pod število objave _______________, z dne _______________. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 
 

8 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

IZJAVA PODIZVAJALCA, DA NEPOSREDNEGA PLAČILA NE ZAHTEVA 
 
 
Izjavljamo, da za izvajanje javnega naročila Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 
2019, objavljenega na Portalu javnih naročil pod število objave _______________, z dne 
_______________, ki je bilo oddano ponudniku/glavnemu izvajalcu: 

 
od naročnika Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana ne zahtevamo 
neposrednega plačila naših terjatev, ki jih bomo imeli do ponudnika/glavnega izvajalca za opravljena 
dela pri izvajanju predmetnega javnega naročila. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 

 

  

 
 
 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Vsak podizvajalec izpolni zanj sprejemljivo zahtevo oziroma izjavo, drugo pa prečrta; 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev se obrazec kopira. 
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VZOREC POGODBE 

 

 
Javna agencija Republike Slovenije za trženje in promocijo turizma (Slovenska turistična 
organizacija), Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 
Identifikacijska št. za DDV: SI97712663 
Matična št.: 6283519000 
 
kot naročnik   
 
in 
 

Identifikacijska št. Za DDV: _________________ 
Matična št.: ______________________ 
TRR: ____________________ 
 
kot izvajalec  

sklepata naslednjo 
 

POGODBO O  

izvajanju storitev izvedbenega oblikovanja promocijskih materialov STO  
za 2018 in 2019 

(za Sklop Št. ___) 

 

I. Uvodna določila 

1. člen 

 
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da:  
 je naročnik dne _________ na Portalu javnih naročil pod št. ___________ objavil javno naročilo 

»Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« (v nadaljevanju: javno naročilo) po 
postopku oddaje naročila male vrednosti;  

 je izvajalec oddal ponudbo za izvajanje javnega naročila št. ____________ z dne ________  (v 
nadaljevanju: ponudba) ki je sestavni del te pogodbe; 

 je sestavni del te pogodbe tudi razpisna dokumentacija za »Storitve izvedbenega oblikovanja za 
obdobje 2018 in 2019« z dne ____ (v nadaljevanju: razpisna dokumentacija) 

 je za osnova za sodelovanje po tej pogodbi tudi Program dela STO za leti 2018 in 2019, ki ga je 
sprejel Svet agencije na svoji 10. redni seji dne 3.10.2017, h kateremu je Ministrstvo za gospodarski 
razvoj in tehnologijo podalo soglasje dne 5.10.2017 v skladu s šestim odstavkom 61. člena Zakona 
o izvrševanju proračunov Republike Slovenije za leti 2017 in 2018  (Uradni list RS, št. 80/16, 33/17 
in 59/17). 

 

II. Naročilo in predmet pogodbe 

2.  člen 

S to pogodbo se naročnik in izvajalec dogovorita o medsebojnih pravicah in obveznosti pri naročilu in 
izvedbi storitev izvedbenega oblikovanja, kot je določeno v povabilu k oddaji ponudbe (v nadaljevanju 
tudi razpisna dokumentacija). 

 
Izvajalec se zaveže za naročnika izvajati storitve izvedbenega oblikovanja, med katere med drugim sodi 
(uporabi se dikcija za tisti sklop, za katerega je izbran ponudnik): 
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1. SKLOP OGLAŠEVALSKA ORODJA 
 
 

1. OGLAŠEVALSKO ORODJE  
 

1.1 TISKAN OGLAS 
 

- tiskan oglas    
tiskan oglas  do vključno A4 
tiskan oglas večji od A4 

 
1.2 SPLETNI OGLAS  

 
- spletni oglas brez animacije   

 
1.3 PLAKAT 

 
- Plakat 100x70 cm, 50x70 cm 
- Pingvin 80x200 cm  
- Osvetljen pingvin (100x200 cm + 2 cm) 

 
2. TISKOVINE  

 
2.1  Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani publikacij – manjše vsebinske korekture 

(katalog, brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno pripravo za tisk /stran   
2.2 Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani publikacij – jezikovna mutacija/formatno 

preoblikovanje strani (katalog, brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno pripravo 
za tisk /stran  

2.3 Izvedbeno oblikovanje letaka – manjše vsebinske korekture z vključeno pripravo za tisk 
/stran   

2.4 Izvedbeno oblikovanje letaka – jezikovna mutacija/formatno preoblikovanje z vključeno 
pripravo za tisk/stran 

2.5 Obdelava fotografij 
 

 
3. STORITVE VEZANE NA DOGODKE  

 
3.1 Vabilo (splošno, VIP)  
3.2 E – vabilo   
3.3 Jedilni list 
3.4 Vinska karta 
3.5 Namizni kartončki z napisi jedi 
3.6 Elektronska voščilnica brez animacije 
3.7 Anketni list – predloga 
3.8 Plaketa, priznanje, nagrada 
3.9 Sporočilo za javnost – predloga 
3.10 Gradivo za novinarje – predloga 
3.11 Postavitev na stran kataloga 
3.12 Predstavitvena prezentacija (PPT) 
3.13 Program študijskega potovanja (s fotografijo in programom z opisi poteka po dnevih) 
3.14 Zemljevid lokacije dogodka 

 
 

4. IZDELKI  
 

4.1 Promocijska vrečka 
4.2 Blok oz. promocijski rokovnik 
4.3 Nalepka 
4.4 Žig 
4.5 embalaža promocijskih izdelkov 
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4.6 namizni koledar 
4.7 promocijska mapa, odprt format A3 
4.8 vizitka 
4.9 dopisni list 
4.10 poslovna kuverta oz. pisemska ovojnica 
4.11 promocijsko pisalo 
4.12 promocijski tekstilni artikli npr. majica, vetrovka 
4.13 promocijski leseni/plastični/kovinski artikli npr. obešanka, magnet, USB ključ 

 
5. OZNAČEVALNI SISTEMI  

 
5.1 Zastava 
5.2 Transparent 
5.3 Usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla 
5.4 Predstavitveni pano 
5.5 Predstavitveni plakat 
5.6 Namizna oznaka 
5.7 Priponke/ID kartice 
5.8 Programski list 

 
 

2.SKLOP VIDEO VSEBINE 
 
 

1. ANIMIRAN SPLETNI OGLAS 
 

1.1 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, vertikalen  oglas, resolucije 300 
x 600 

1.2 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, horizontalen oglas, resolucije 728 
x 90 

1.3 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, oglas za mobilnike, resolucije 
300 x 50 

1.4 napredni obogateni spletni oglas (Ad expansion), navedite ceno za tip oglasa: video pre-roll 
(do 30 sekund) 

 
Obogateni oglasi omogočajo npr. predvajanje videa, zvoka ali interaktivnost uporabnika in 
oglasa pri premik z miško preko oglasa.  

 
2. OGLASI NA DRUŽBENIH OMREŽJIH 

 
2.1 Carousel, skladno s pogoji Facebooka  
2.2 Canvas, skladno s pogoji Facebooka 
2.3 Instagram eno-slikovni oglas, kvadraten, vertikalen ali horizontalen, skladno s pogoji 

Facebooka 
2.4 Instagram VIDEO oglas, kvadraten, vertikalen ali horizontalen, skladno s pogoji Facebooka 
2.5 Instagram STORIES oglas, skladno s pogoji Facebooka  

 
3. ANIMACIJE NASLOVNIH FOTOGRAFIJ 

 
3.1 enostavna animacija  
3.2 zahtevnejša animacija- cinemagraf 
3.3 photo loop oz. nizanje fotografij v krajšem časovnem obdobju (do 10 sek) 
 
 
4.  ANIMACIJE PREZENTACIJ 

 
4.1 Umestitev video-vsebin in animacij v prezentacije/enoto 
4.2 Združitev več video-vsebin v enovito video-prezentacijo/enoto 
4.3 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava 

fotografij/enoto 
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4.4 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava video 
vsebinj/enoto 

4.5 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava animacije 
/enoto 

4.6 Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio opremo ter voice over – do 10 minut 
4.7 Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio opremo ter voice over – do 20 minut 

 
 

5. STORITVE, VEZANE NA VIDEO VSEBINE  
 

5.1 Export obstoječih video-vsebin v nove formate kot so HD (XDCAM HD 422 1080i, AVC 
INTRA 100, Apple ProREs 422, Apple ProREs 422 HQ, Avid DNxHD) ali npr. SD (IMX 50) 
do 30 sekund za TV ali spletne medije 

5.2 Video editiranje, kalibracija, ponoven sound recording, sinhronizacija in mix obstoječega 
video gradiva, po možnosti tudi dodajanje posebnih efektov in premikajočih se grafik (t.i. 
motion graphics) in export obstoječih video-vsebin v nove formate- navedene so osnovne 
tehnične zahteve. Podajte ceno za video editiranje daljšega videa (do maksimalno 4 
minute), v video dolžine: 

5.2.1 15 sekund 
5.2.2 20 sekund 
5.2.3 30 sekund 
5.2.4 40 sekund 
5.2.5 1 minuta 
5.3 Grafična oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) naročnika, s tekstom, drugimi 

grafičnimi elementi- npr. logotip in / ali premikajočo grafiko.  
5.4 Audio oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) naročnika (strošek audio licenčnega 

posnetka zagotovi  naročnik na lastne stroške. Zvočna slika je lahko stereo ali mono. Stereo 
zapis mora biti fazno kompatibilen. AV-material se mora začeti s časovno kodo 
00:00:00.AV-material se mora končati z zadnjo sliko oz. tonom - zatemnitev, brez dodatne 
teme) 

 
Naročnik storitve po tej pogodbi naroča sukcesivno v skladu s svojimi potrebami. V kolikor potreb ni, 
naročnik ni dolžan naročati storitev, izvajalec pa ni upravičen do nikakršnega plačila ali povračila 
kakršne koli škode.  
 

3. člen 

Naročnik ima pravico do nadzora nad delom izvajalca, in sicer na način da od izvajalca zahteva poročilo 
o tem, v kakšnem stanju je zadeva. Prav tako ima naročnik pravico do podajanja vsebinskih izhodišč in 
predlogov glede na posamezne lastnosti vsakokratnega naročila.  
 
Pred končnim posredovanjem oblikovne rešitve/izvedbe mora izvajalec naročniku rešitev ali izvedbo 
poslati v potrditev. Naročnik lahko oblikovne rešitve/izvedbe zavrne in izvajalcu pisno sporoči pripombe 
v roku 5 delovnih dni od prejema predlagane rešitve/izvedbe, sicer se oblikovna rešitev/izvedba šteje 
za sprejeto. Naročnik od izvajalca pred oddajo posameznega naročila lahko zahteva oceno stroškov 
izvedbe posameznega naročila oz. predračun za naročeno rešitev/izvedbo. 
 
Izvajalec mora vsako končno oblikovno rešitev/izvedbo podati in posredovati v odprtem formatu 
dokumenta v izvornem programu in zaprtem formatu dokumenta (zapis vsake oblikovne rešitve na 
nosilcu: v PDF formatu- visoka resolucija ter odprt format v izvornem programu; v kolikor bo 
zavoljo priprav na tisk potrebno gradivo oddati še v drugem formatu, bo ob oddaji vsakokratnega 
naročila oziroma ob potrditvi oblikovne rešitve podano tudi to navodilo) in tudi v PDF datoteki v ustrezni 
resoluciji za objavo na spletnih straneh naročnika. Te rešitve/izvedbe izvajalec naročniku dostavi po e-
pošti v roku 5 delovni dni na naslov livija.kovac@slovenia.info ter design@slovenia.info skupaj s 
poročilom in seznamom opravljenih nalog na naslov naročnika. Stroški, ki jih ima izvajalec z izvedbo 
pogodbenih obveznosti iz tega odstavka, so vključeni v cene iz te pogodbe oziroma njegove ponudbe. 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo najkasneje 30 dni po podpisu pogodbe zagotovil ustrezen FTP strežnik ali 
drugo oblačno (t.i. cloud)  hrambo in katalog končnih oblikovnih rešitev/izvedb v izvornem programu in 
zaprtem formatu dokumenta na svoje stroške in zagotavljal storitev sprotnega nalaganja vseh končnih 
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oblikovnih rešitev/izvedb. Sistem mora omogočati zaščiteni dostop – z uporabniško imenom in geslom 
za vse zaposlene pri naročniku.  
 
Naročnik mora izvajalcu pisno potrditi prejem končne oblikovne rešitve. Potrditev prejema končne 
oblikovane rešitve je pogoj za izstavitev računa. 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da kateregakoli od v postopku naročila navedenih elementov zavoljo 
objektivnih okoliščin ne odda v izvedbo, oziroma ne odda v izvedbo izbranemu izvajalcu. 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo naročilo izvedel po pravilih stroke in v rokih, kot izhajajo iz razpisne 
dokumentacije ali ponudbe ali vsakokratnih dogovorov z naročnikom. 
 
Rok oziroma nekakovostno ali pomanjkljivo izvedeno delo so bistvena sestavina pogodbe. Zamuda pri 
izvedbi določenega dela oziroma storitev ima za posledico nastanek materialne in nematerialne škode. 
V primeru, da izvajalec prekrši katero izmed s to pogodbo prevzetih obveznosti glede posameznih rokov 
izdelave storitve je naročnik upravičen od izvajalca zahtevati plačilo pogodbene kazni. To velja v 
naslednjih primerih: 
- v kolikor zamudi rok izdelave za 1-3 dni znaša 5 % zneska vrednosti storitve z vključenim DDV; 
- v kolikor zamudi rok izdelave za 3 ali več dni  znaša 5 % zneska vrednosti storitve povečan za 1% 

za vsak nadaljnji dan zamude z vključenim DDV;  
- v kolikor tudi po izvedenih korekturah izvajalec svoje delo izvede očitno nekakovostno ali 

pomanjkljivo po svoji krivdi, oziroma da izvajalec naročniku neutemeljeno zavrne delo iz razloga 
preobremenjenosti znaša 5 % zneska vrednosti storitve z vključenim DDV. 

 
Izvajalec je dolžan naročniku plačati posamezno pogodbeno kazen v roku 8 dni po pisnem pozivu 
naročnika. V prejšnjem odstavku opredeljene pogodbene kazni se v primeru nespoštovanja posameznih 
določil pogodbe seštevajo. 
 
Naročnik ima pravico zahtevati pogodbeno kazen tudi, če mu zaradi kršitve obveznosti s strani izvajalca 
ni nastala nobena škoda. Če je škoda, ki je nastala naročniku večja od pogodbene kazni, ima naročnik 
pravico zahtevati razliko do polne odškodnine. 
 
V primeru, da izvajalec vsaj 3 krat v času veljavnosti pogodbe  zamudi rok, v katerem mora biti določeno 
delo oziroma storitev opravljena, lahko naročnik odstopi od pogodbe, s pravico do plačila škode, ki mu 
zaradi tega nastane. 
 

III. Avtorsko delo 
 

4. člen 

Avtorsko delo po tej pogodbi predstavljajo vsi posamezni elementi, ki jih na podlagi te pogodbe za 
naročnika izvede izvajalec, če elementi izpolnjujejo vse predpostavke za avtorsko delo, kot jih 
opredeljuje Zakon o avtorski in sorodnih pravicah. 

 
 

IV. Obveznosti naročnika 

5. člen 

Naročnik se obvezuje, da bo izvajalcu zagotovil: 
- predajo gradiv in posredovanje vsebinskih izhodišč za oblikovno izvedbo posameznih elementov ob 

vsakokratnem naročilu,  
- sodelovanje v času priprave na vsako posamično izvedbeno rešitev, 
- poravnavo svojih finančnih obveznosti v skladu s to pogodbo. 
 

V. Prenos avtorskih pravic 

6. člen 

Avtorska dela se bodo uporabljala za namen nastopanja ter predstavitve slovenskega turizma oz. STO 
v javnosti. 
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7.  člen 

Izvajalec na naročnika prenaša naslednje posamezne materialne avtorske pravice na avtorskih delih, ki 
bodo izvedena na podlagi te pogodbe:    

- pravico reproduciranja, v neomejeni količini in sicer v vseh možnih poznanih oblikah 

reproduciranja, ki obsega tudi pravico shranitve in reproduciranja v kakršnikoli elektronski obliki ter 

pravico do tonskega ali vizualnega snemanja; 

- pravico javnega prenašanja, v celotnem in najširšem možnem obsegu, kot jo predvideva in 

omogoča veljavni Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah; 

- pravico javnega predvajanja s fonogrami in videogrami, v celotnem in najširšem možnem 

obsegu, kot jo predvideva in omogoča veljavni Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah; 

- pravico javnega prikazovanja, ki omogoča naročniku, da z vsemi poznanimi  tehničnimi sredstvi 

priobči javnosti avtorsko delo po tej pogodbi; 

- pravico radiodifuznega oddajanja, ki obsega pravico, da se delo priobči javnosti s pomočjo 

radijskih in TV signalov; 

- pravico dajanja na voljo javnosti, v celotnem in najširšem možnem obsegu, kot ga predvideva in 

omogoča veljavni Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah; 

- pravico predelave, v celotnem in najširšem možnem obsegu, kot jo omogoča veljavni Zakon o 

avtorskih in sorodnih pravicah predvsem pa tako, da se lahko avtorsko delo spreminja po velikosti, 

obliki, barvah, pozicijah, materialih v katerih se pojavlja, pojavnih oblikah  in tudi na način, da se 

avtorsko delo lahko vključuje v druga avtorska dela; 

- pravico avdiovizualne priredbe, v celotnem in najširšem možnem obsegu, kot jo omogoča veljavni 

Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah, predvsem pa tako, da se avtorske delo, ki se prenaša po tej 

pogodbi predela ali vključi v avdiovizualno delo; 

- pravico distribuiranja, ki obsega pravico,  da se dajo v promet odplačno ali neodplačno primerki 

dela v vseh oblikah, kot jih je dovoljeno izkoriščati po tej  pogodbi, v neomejeni količini in sicer v vseh 

možnih oblikah distribuiranja. Pravica distribuiranja zajema tudi pravico do izvoza oz. uvoza 

avtorskega dela  in vseh nosilcev, na katerih je avtorsko delo v tujino (katerakoli država); 

- pravico dajanja v najem vsem subjektom, ki so poslovno kakorkoli povezani z naročnikom, v 

obsegu, kot ga predvideva in omogoča veljavni Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah. 

 

8. člen 

Prenos vseh posamičnih materialnih avtorskih pravic po tej pogodbi je izključen, tako da izvajalec ne 
more prenašati nikakršnih avtorskih pravic na druge osebe, niti je ne sme sam uporabljati delno ali v 
celoti, če nima zato izrecnega pisnega predhodnega dovoljenja naročnika. 
 
Prenos avtorskih pravic na podlagi te pogodbe velja tako na področju Republike Slovenije kot tudi za 
vse tuje države.  
 
Avtorske pravice po tej pogodbi se prenašajo za celotno obdobje varovanje avtorskih pravic. 
 
Avtorske pravice so na naročnika prenesene z dnem, ko izvajalec naročniku izroči posamezno avtorsko 
delo. 

 

9. člen 

Izvajalec izrecno prenaša na naročnika tudi vse materialne avtorske pravice, ki so navedene v 7. členu 
te pogodbe, na predelavah avtorskega dela, ki postanejo s predelavo v izključni lasti naročnika in ima 
naročnik na takih delih vse materialne avtorske pravice. 
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10.  člen 

Naročnik ima pravico, da avtorske pravice, ki jih pridobi na podlagi te pogodbe, prenaša naprej na tretje 
osebe, ne da bi za to potreboval izrecno soglasje avtorja in ne da bi za tak prenos avtorskih pravic moral 
avtorju izplačevati kakršenkoli dodaten avtorski honorar. 

 

11.  člen 

Naročnik bo spoštoval vse moralne avtorske pravice, ki pripadajo avtorju. Avtor in naročnik se 
dogovorita, da avtor ne bo kot avtor posebej naveden na avtorskem delu.  
 
Izvajalec sme avtorsko delo, ki ga na podlagi te pogodbe naredi za naročnika, navajati kot svojo 
referenco, ne more pa z njim nastopati na tekmovanjih, razstavah, ipd., oz. samo izjemoma s predhodno 
pisno privolitvijo naročnika. 

 

12.  člen 

Naročnik bo prenesene avtorske pravice izvrševal v svojem interesu. Naročnik si pridržuje pravico, da 
lahko v katerikoli fazi sprejme sklep, da naročenih storitev ne bo nadalje uporabil.  
 
 
VI. Plačila 

13.  člen 

Ocenjena pogodbena vrednost naročila je________________brez DDV oz. ________________ z 

vključenim DDV. 5 Vir sredstev za financiranje javnega naročila: SM 1 SN  od št. 1801 do 2701 

 

Naročnik bo izvajalcu za izvedene storitve plačal skladno s ponudbo. 
 
Vse cene v ponudbi končne, nespremenljive in vključujejo vse elemente, iz katerih so sestavljene, 
vključno s stroškom dostave na lokacijo naročnika. Ponudbene cene so fiksne za celoten čas trajanja 
pogodbe tako da izvajalec ni upravičen do nobenih dodatnih plačil (vključno z največ 4 korekturami) ali 
povrnitev stroškov.  
 
Prilagoditev formata ali jezikovna prilagoditev posameznih elementov storitev izvedbenega oblikovanja, 
ki so predmet tega naročila, znaša 30% od ponujenih cen. 
 
Za korekture, ki jih naročnik naroči in presegajo v ceno vključene največ 4 korekture, naročnik plača:  

- od 1 do 3 korekture 10 % od cene posameznega orodja 
- za 3 in več korektur 15 % od cene posameznega orodja  

 
S korekturo je mišljen popravek v tekstu in/ali popravek v sliki oz. motivih orodja. Cena je vezana na 
korekturo celotnega orodja in ne na posamezno korekturo. 

 
Če so v opravljenih storitvah pomanjkljivosti, kot so npr. neskladnost oblikovanih in izvedbenih rešitev s 
CGP priročnikom naročnika in drugimi priročniki, napake v tekstu, slikah, uporabi znakov, uporabi fontov 
ipd., ki so posledica napake izvajalca, jih mora izvajalec na zahtevo naročnika odpraviti brez dodatnega 
plačila in se ne štejejo kot ena korektura. Če naročnik presodi, da kakovost opravljenih storitev ni 
zadovoljiva, ima pravico od izvajalca zahtevati, da jo izboljša brez dodatnega plačila. Izvajalec mora 
izvesti popravila v roku, ki ga določi naročnik. 
 
Izvajalec/dobavitelj je dolžan izdelke, ki so predmet te pogodbe, naročniku dostaviti v roku, ki bo določen 
s posameznim naročilom. Rok za dostavo izdelkov prične teči z dnem, ko izvajalec prejme vse potrebne 
dokumente oziroma navodila za izvedbo naročila. Naročnik lahko izvajalcu predmetne dokumente 
oziroma navodila v obliki datotek ali v drugi primerni obliki pošilja preko e-pošte, po pošti ali mu jih izroči 
ob izdaji posameznega naročila.   
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Izbrani izvajalec mora izdelke, ki nastanejo na podlagi storitev, ki so predmet tega javnega naročila, 
dostaviti na naslov naročnika, Slovenska turistična agencija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana oz. na 
e-naslov naročnika.  
 

14. člen 

Izvajalec je za opravljene storitve upravičen do plačila na podlagi cen iz 13. člena te pogodbe in količin 
izvedenih storitev in ni upravičen do nobenih dodatnih plačil ali povrnitve stroškov, ki v tej pogodbi ali 
razpisni dokumentaciji niso navedeni. 

 

15.  člen 

Plačila, se bodo izvajala mesečno. Rok za plačilo je 30 dni od dneva prejema pravilno izstavljenega 
računa, ki ga izvajalec izstavi po izteku 8 dni od dneva, ko naročnik pisno potrdi prejem končne 
rešitve/izvedbe. Obvezna priloga računa je tudi poročilo o opravljenih storitvah. Računu mora izvajalec 
priložiti s strani naročnika potrjene dobavnice ali pisna naročila, ki jih je naročnik posredoval 
ponudniku.  
 
 
Naročnik in izvajalec se izrecno dogovorita, da so v zneske iz 13. člena te pogodbe, ki jih naročnik plača 
za opravljeno delo, vključena tudi vsa nadomestila za prenos materialnih avtorskih pravic na vsakokrat 
izročenem avtorskem delu, in sicer v obsegu kot je določen s to pogodbo. 
 
VII. Izvajanje pogodbe s podizvajalci 
 

16. člen 

Z izvajalcem bodo pri izvedbi storitev sodelovali naslednji podizvajalci:  
 polni naziv in firma podizvajalca:  
 naslov podizvajalca:  
 kontaktna oseba:  
 elektronski naslov kontaktne osebe:  
 telefon:  
 telefax:  
 identifikacijska številka za ddv:  
 matična številka:  
 št. trr-ja in banka:  
 odgovorna oseba za podpis pogodbe (z navedbo funkcije):  
 zakoniti zastopniki podizvajalca:  
 vrsta del, ki jih bo izvedel podizvajalec:  
 količina del podizvajalca:  
 vrednost del podizvajalca: 
 (v eur brez ddv)  
 kraj izvedbe del:  
 rok izvedbe del:  

 
Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo 
podizvajalcu obvezno in obveznost zavezuje naročnika in (glavnega) izvajalca.  
 
Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 zahteva neposredno plačilo: 

– (glavni) izvajalec s to pogodbo pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma 
situacije s strani (glavnega) izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 

– podizvajalec mora predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto glavnega 
(izvajalca) poravna podizvajalčevo terjatev do (glavnega) izvajalca, 

– (glavni) izvajalec mora svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga 
je predhodno potrdil. 

 
Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 ne zahteva neposrednega plačila, bo naročnik od (glavnega) izvajalca 
zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno 
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izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve 
oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom javnega naročila. 
 
*Navesti le v primeru nastopa s podizvajalci, v nasprotnem primeru se ta člen črta. 
 
 

VIII. Druge obveznosti pogodbenih strank 

17.  člen 

Izvajalec in naročnik se izrecno sporazumeta, da so roki za izvedbo, ki so navedeni v razpisni 
dokumentaciji,  bistvena sestavina pogodbe.  
 
Ponudnik mora  zagotavljati osnovni dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev za vsaj 5 
naročil hkrati, in sicer:  
- za manjše oblikovalske naloge kot je primer zamenjave slike, znaka, teksta, jezikovne različice, 

velikosti oz. formata na oglaševalskih orodjih in tiskovinah naročnika, storitvah, vezanih na 
dogodke, storitvah izvedbene oblikovanja izdelkov, storitvah izvedbenega oblikovanja 
označevalnih sistemov in storitvah ter storitvah animiranih spletnih oglasov, oglasov na 
družbenih omrežjih, animacijah naslovnih fotografij in animacijah prezentacij predaja osnutka v 
24 urah od prejema posamičnega naročnikovega naročila preko e pošte in  

- večje oblikovalske naloge kot so oglasi in promocijske in poslovne tiskovine predaja osnutka v 
2-5 dneh v skladu z nujnostjo oddaje naročila in v skladu z navodili in vsakokratnim dogovorom 
med naročnikom in ponudnikom (v kolikor dogovor ni možen, rok določi naročnik, pri čemer rok 
ne sme biti krajši od 2 dni in daljši od 5 dni). Izvedbeno oblikovanje mora biti zagotovljeno 
najkasneje v 24 urah po potrditvi oblikovalskega osnutka/predloga. Zgoraj navedeni roki ne 
veljajo za sobote, nedelje in praznike. 
 

Naročnik lahko od ponudnika zahteva tudi skrajšanje osnovnega dobavnega roka za oblikovano in 
izvedbeno rešitev (t.im. urgenca), zaradi česar se cena izvedbe storitve poveča za 20 %. 

 
V kolikor dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev zahteva izvedbo s strani ponudnika v soboto, 
nedeljo ali praznikih, se cena storitve poveča za  20 %.  
 
Izvajalec mora opravljati tudi druge storitve, ki se kasneje pokažejo za potrebne in so smiselno povezane 
z že naročenimi storitvami po tej pogodbi. 

 

18. člen 

Obveznosti obeh pogodbenih strank so tudi: 
- aktivnosti opraviti vestno in kakovostno v skladu s pravili stroke ter dobrega gospodarja; 
- sprotno medsebojno obveščanje o vseh pomembnih zadevah;   
- medsebojno obveščanje o morebitno povzročeni škodi in drugih napakah v zvezi z opravljanjem 

posla; 
- pravočasno in natančno posredovanje vseh podatkov, potrebnih za kakovostno in pravočasno 

izvajanje te pogodbe; 
- opravljanje drugih obveznosti, ki lahko vplivajo na potek in izvedbo aktivnosti po tej pogodbi. 

 

IX. Prehodne in končne določbe 

 

19. člen 

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku 
organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:  
- pridobitev posla ali 
- za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 
- za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali  
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- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji javnega sektorja povzročena 
škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku ali 
organizaciji iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, 
posredniku; 

je nična. 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo javno naročilo izvajal s strokovno usposobljenimi sodelavci oziroma kadrom 
in pri tem upošteval vse zahteve varstva pri delu in delovne zakonodaje, veljavne na ozemlju Republike 
Slovenije. 
 
 

20. člen 

Pogodbeni stranki kot nesporno izjavljata, da iz naslova avtorskega dela, ki je predmet te pogodbe, 
nimata več nikakršnih neporavnanih obveznosti in se izrecno odpovedujeta vsakršnim zahtevkom iz 
tega naslova.  

21. člen 

Morebitna neveljavnost posamezne določbe te pogodbe nima vpliva na veljavnost te pogodbe kot 
celote.  

22. člen 

Skrbnica pogodbe s strani naročnika je Livija Kovač Kostantinovič in s strani izvajalca je 
_______________. Odgovorni osebi obeh pogodbenih strank se dogovorita o konkretizaciji izvedbe 
sodelovanja. 

 

23. člen 

Morebitne spore, ki bi nastali iz te pogodbe, bosta stranki reševali sporazumno. Če jima to ne uspe, jih 
bo reševalo pristojno sodišče v Ljubljani. 
 

24. člen 

Vse spremembe in dopolnitve te pogodbe se sprejemajo z aneksi k tej pogodbi, in sicer v pisni obliki. 
 

25.  člen 

Pogodba je sklenjena z dnem podpisa obeh pogodbenih strank in velja od 1.1.2017 oziroma od podpisa 

(če bo podpisana po 1.1.2017) do 31.12.2019 oziroma do porabe pogodbenih sredstev. V kolikor 

naročnik za posamezno proračunsko leto ne pridobi proračunskih sredstev za poravnavanje obveznosti 

iz te pogodbe oz. ne pridobi zadostne količine sredstev, ima pravico brez kakršnihkoli obveznosti do 

izvajalca za prihodnje proračunsko leto odpovedati pogodbo oz. zmanjšati obseg storitev, ki jih naroča 

pri izvajalcu. 

 

Sestavljena je v štirih (4) enakovrednih izvodih, naročnik prejme 3 izvode izvajalec pa 1 izvod.  
 

 

 

Kraj: Ljubljana  dne,  _____________ 

 

Naročnik: 

Slovenska turistična organizacija 

Maja Pak, direktorica 

Izvajalec: 

 



 
 

Javna agencija Republike Slovenije za trženje in promocijo turizma 
Dimičeva ulica 13, SI-1000 Ljubljana, Slovenija, T: 01 589 85 50, F: 01 589 85 60, E: info@slovenia.info, matična št.: 6889859000, DŠ: SI93477902, 
IBAN: SI56 0110 0600 0049 687 
www.slovenia.info 

Številka JN: JNM-0016/2017-S-POG-STO 
Datum: 24. 11. 20171 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMENTACIJA V ZVEZI Z ODDAJO 
JAVNEGA NAROČILA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Predmet javnega naročila: 
Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019 

 
 
 
 
 
 
 
 

Številka javnega naročila 
JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 
 
 
 
 
 
Javno naročilo po postopku naročila male vrednosti je bilo objavljeno na Portalu za javna naročila 
pod številko objave _______________, z dne _______________. 
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POVABILO K ODDAJI PONUDBE 
 
Na podlagi Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15; v nadaljevanju ZJN-3), Slovenska 
turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana, vabi ponudnike k predložitvi pisne ponudbe v 
skladu z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila po postopku naročila male vrednosti, za 
predmet naročila »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019«, najkasneje do: 
 
dne 5. 12. 2017 do 12:00 ure na naslov: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 
Ljubljana, oziroma ponudbo pošljejo s priporočeno pošiljko. Po pošti prispela ponudba bo veljavna, če 
bo prispela na naslov do navedenega roka. 
 
Ponudba mora biti oddana v zaprti ovojnici z oznako »PONUDBA - NE ODPIRAJ« in z navedbo 
predmeta javnega naročila. Na hrbtni strani ovojnice mora biti označen naziv in naslov ponudnika. 
 
Vse nepravočasno predložene ponudbe bodo po končanem postopku odpiranja ponudb 
neodprte vrnjene ponudnikom z navedbo, da so prepozne. 
 
ODPIRANJE PONUDB 
 
Javno odpiranje ponudb bo: 
 
dne: 5.12. 2017 ob 13:00 uri v steklenjaku v I. nadstropju 
kraj: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 
 
Predstavniki ponudnikov morajo pred začetkom javnega odpiranja ponudb predložiti pisna pooblastila 
za sodelovanje na javnem odpiranju. 
 
Kontaktna oseba naročnika: Livija Kovač Kostantinovič 
 
S spoštovanjem, 
 
  direktorica 
  mag. Maja Pak 
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1 SPLOŠNE DOLOČBE 
 
1.1 Način izvajanja naročila 
 
Naročnik oddaja javno naročilo za predmet naročila »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 
in 2019« v 2 sklopih: 

- 1. sklop: Oglaševalska orodja 
- 2. sklop: Video vsebine 

 
Ponudnik lahko odda ponudbo za en ali oba sklopa. 
 
1.2 Sodelovanje 
 
Vsak zainteresirani gospodarski subjekt lahko odda ponudbo na podlagi objavljenega povabila k 
sodelovanju, ki je registriran za dejavnost, ki je predmet javnega naročila in ima za opravljanje te 
dejavnosti vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega javnega naročila. 
 
1.3 Jezik 
 
Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Ponudnik mora pripraviti ponudbo v 
slovenskem jeziku. Ponudnik lahko uporabi v tujem jeziku že uveljavljene tehnične izraze, vendar le v 
tehničnem delu ponudbe. 
 
Potrdila o kakovosti in certifikati so lahko predloženi tudi v tujem jeziku. Če naročnik ob pregledovanju 
in ocenjevanju ponudb meni, da je treba del ponudbe, ki ni predložen v slovenskem jeziku, prevesti v 
slovenski jezik, lahko od ponudnika zahteva, da le-to stori na lastne stroške, ter mu za to določi ustrezen 
rok. Za presojo spornih vprašanj, se vedno uporablja ponudba v slovenskem jeziku in del ponudbe v 
overjenem prevodu v slovenski jezik. 
 
1.4 Podizvajalci 
 
Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno naročilo ali pa ga izvede s podizvajalci. 
 
V primeru izvedbe javnega naročila s podizvajalci, je potrebno v ponudbi: 

 navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, 
 kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 
 priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

Navedene podatke ponudnik predloži na ustreznih obrazcih te dokumentacije. 
 
Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila gradnje ali storitve naročnika obvestiti o 
morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki 
jih namerava naknadno vključiti v izvajanje takšnih gradenj ali storitev, in sicer najkasneje v petih dneh 
po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom 
posredovati tudi podatke in dokumente iz druge in tretje alineje prejšnjega odstavka. 
 
V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 
obvezno in obveznost zavezuje naročnika in glavnega izvajalca.  
 
Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno, naročnik od glavnega izvajalca zahteva, da mu 
najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno 
izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno 
blago. 
 
Obveznosti iz te točke veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev glavnega izvajalca ali nadaljnje 
podizvajalce v podizvajalski verigi, pri čemer se smiselno uporabljajo določbe te točke. 
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1.5 Skupna ponudba 
 
Skupina gospodarskih subjektov, vključno z začasnimi združenji lahko predloži skupno ponudbo. V 
primeru, da bo ponudba skupine gospodarskih subjektov izbrana, bo naročnik zahteval, da ta skupina 
pred sklenitvijo pogodbe za izvedbo javnega naročila predloži pravni akt o skupni izvedbi naročila. 
 
Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora natančno opredeliti naloge in odgovornost posameznih 
pogodbenih partnerjev za izvedbo naročila. Ne glede na to pa partnerji odgovarjajo naročniku 
neomejeno solidarno. 
 
1.6 Uporaba zmogljivosti drugih subjektov 
 
Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno 
sposobnostjo po potrebi za posamezno javno naročilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede 
na pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno 
usposobljenostjo izvajalca storitev ali gradenj in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z 
ustreznimi poklicnimi izkušnjami pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če bodo 
slednji izvajali gradnje ali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Če želi ponudnik uporabiti 
zmogljivosti drugih subjektov, mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna sredstva, na primer 
s predložitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen. 
 
Če ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim 
položajem, bo naročnik zahteval, da so ponudnik in navedeni subjekti skupaj odgovorni za izvedbo 
javnega naročila. Pod enakimi pogoji lahko skupina gospodarskih subjektov uporabi zmogljivosti 
sodelujočih v tej skupini ali drugih subjektov. 
 
V primeru javnega naročila gradnje, storitve in blaga, ki vključuje namestitvena ali inštalacijska dela, 
naročnik zahteva, da nekatere ključne naloge opravi neposredno ponudnik sam, če pa ponudbo predloži 
skupina gospodarskih subjektov, pa sodelujoči v tej skupini. 
 
1.7 Spremembe, dopolnitve in pojasnila dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila 
 
Ponudnik lahko dodatna pojasnila o vsebini dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila zahteva 
izključno v pisni obliki, preko Portala javnih naročil najkasneje do 29.11.2017 do 12:00. Naročnik bo 
dodatna pojasnila v zvezi z dokumentacijo objavil na Portalu javnih naročil najkasneje do 1.12.2017 do 
12:00. 
 
Naročnik si pridržuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila. V 
primeru, da bo naročnik v roku za prejem ponudb spremenil ali dopolnil dokumentacijo, bo to objavil na 
Portalu javnih naročil. 
 
Informacije, ki jih posreduje naročnik ponudnikom na Portalu javnih naročil ali prek njega, se štejejo za 
spremembo, dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, če iz vsebine 
informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali če se s pojasnilom odpravlja 
dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji. 
 
1.8 Dopustne dopolnitve, pojasnila in popravek ponudbe, računske napake 
 
Če se ugotovi, da so informacije ali dokumentacija, ki jih predložijo ponudniki, nepopolne ali napačne 
oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko ponudniki v roku, ki ga določi naročnik, predložijo 
manjkajoče dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo. 
Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije 
se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, določenega 
za predložitev ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. 
 
Če ponudnik ne bo predložil manjkajočega dokumenta ali ne bo dopolnil, popravil ali pojasnil ustrezne 
informacije ali dokumentacije, bo naročnik ponudnika izključil. 
 
Ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati: 
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 svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez 
DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s 7. odstavkom 89. člena ZJN-3 in 
ponudbe v okviru meril, 

 tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila, 
 tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe 

glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja. 
 
V primeru izvedbe pogajanj bo naročnik morebitne računske napake ugotavljal v zadnje predloženi 
ponudbi. 
 
 
1.9 Stroški ponudbe 
 
Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, vključno s stroški 
prospektnega materiala, katalogov, če jih bo naročnik zahteval. Naročnik v nobenem primeru ne more 
biti odgovoren za morebitno škodo, ki bi nastala zaradi teh stroškov, brez ozira na potek postopkov v 
zvezi z javnim naročilom in na končno izbiro ponudnika. 
 
1.10 Variantne ponudbe 
 
Naročnik ne bo upošteval variantnih ponudb. 
 
1.11 Plačilni pogoji 
 
Rok plačila je 30 dni od dneva prejema računa. 
 
1.12 Cena 
 
Cene v ponudbi, izražene v evrih (EUR), morajo biti končne, nespremenljive in morajo vključevati vse 
elemente, iz katerih bodo sestavljene. Ponudbena cena z DDV mora biti v ponudbi prikazana ločeno. 
Ponudbene cene so fiksne za celoten čas trajanja pogodbe.  
 
Ponudnik je za opravljene storitve izvedbenega oblikovanja upravičen do plačila na podlagi ponujenih 
cen in količine opravljenih storitev, in ni upravičen do nobenih dodatnih plačil ali povrnitev stroškov.  
 
V primeru, da ponudnik daje popust, mora le-tega navesti v ponudbi in ga upoštevati v končni skupni 
ponudbeni ceni. Popusti, ki ne bodo navedeni v ponudbi in upoštevani v končni skupni ponudbeni ceni, 
se ne bodo upoštevali pri ocenjevanju ponudb. 
 
Če bo naročnik menil, da je pri določenem naročilu glede na njegove zahteve ponudba neobičajno nizka 
glede na cene na trgu ali v zvezi z njo obstaja dvom o možnosti izpolnitve naročila, bo naročnik preveril, 
ali je neobičajno nizka in od ponudnika zahteval, da pojasni ceno ali stroške v ponudbi. Naročnik bo 
preveril, ali je ponudba neobičajno nizka tudi, če je vrednost ponudbe za več kot 50 odstotkov nižja od 
povprečne vrednosti pravočasnih ponudb in za več kot 20 odstotkov nižja od naslednje uvrščene 
ponudbe, vendar le, če je prejel vsaj štiri pravočasne ponudbe. Kadar naročnik v postopku javnega 
naročanja preveri dopustnost vseh ponudb, v skladu s prejšnjim stavkom preveri, ali je ponudba 
neobičajno nizka glede na dopustne ponudbe. 
 
Preden bo naročnik izločil neobičajno nizko ponudbo, bo od ponudnika pisno zahteval podrobne 
podatke in utemeljitev o elementih ponudbe, za katere meni, da so odločilni za izpolnitev naročila 
oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb. 
 
Naročnik bo ocenil pojasnila tako, da se bo posvetoval s ponudnikom. Ponudbo bo zavrnil le, če 
predložena dokazila zadostno ne pojasnijo nizke ravni predlagane cene ali stroškov, pri čemer se 
upoštevajo elementi iz prejšnjega odstavka. 
 
Če bo naročnik ugotovil, da je ponudba neobičajno nizka, ker ni skladna z veljavnimi obveznostmi iz 
drugega odstavka 3. člena ZJN-3, jo bo naročnik zavrnil. 
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1.13 Merila 
 
Naročnik bo oddal naročilo na podlagi ekonomsko najugodnejše ponudbe. 
 
Naročnik bo ponudbe, ki bodo v skladu s tem povabilom, ocenjeval na naslednji način, pri čemer bo 
naročnik pri ocenjevanju upošteval višino postavke brez DDV:  
 

Merila za 1. sklop Oglaševalska orodja Število točk 
C1 – Cena za oglaševalsko orodje  35 

C2 – Cena za tiskovine 40 

C3 – Cena za storitve, vezane na dogodke 10 

C4 – Cena za izdelke 10 

C5 – Cena za označevalne sisteme 5 

SKUPAJ: 100 

 
 

Merila za 2. sklop Video vsebine Število točk 
D1 – Cena za animirane spletne oglase 20 

D2 – Cena za oglase na družbenih omrežjih 20 

D3 – Cena za animacije naslovnih fotografij 10 

D4 – Cena za animacije prezentacij 20 

D5 – Cena za storitve, vezane na video vsebine 30 

SKUPAJ: 100 

 
 
 
 
MERILA ZA 1. SKLOP: 
 
Pri posameznem merilu bo naročnik obračun ponudbene cene v točke napravil na dve decimalki 
natančno, tako da se vrednosti točk, ki dosegajo ali presegajo pet tisočin točke, zaokrožijo navzgor, v 
drugih primerih pa ostanejo nespremenjene (npr. vrednost 2,236 se zaokroži na 2,24; vrednost 3,452 
se zaokroži na 3,45). 
 
 
C1) Merilo »Cena za oglaševalsko orodje« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
oglaševalska orodja. Cene ponudnik poda za količino 1 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C1= (Csmin1/Cspon1) x 35 
 
C1 – število točk pri merilu Cena za oglaševalsko orodje; 
Csmin1 – najnižja skupna Cena za oglaševalsko orodje; 
Cspon1 – ponujena skupna Cena za oglaševalsko orodje. 
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C2) Merilo »Cena za tiskovine« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
tiskovine. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C2= (Csmin2/Cspon2) x 40 
 
C2 – število točk pri merilu Cena za tiskovine 
Csmin2 – najnižja skupna Cena za tiskovine 
Cspon2 – ponujena skupna Cena za tiskovine 
 
 
C3) Merilo »Cena za storitve, vezane na dogodke« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
storitve, vezane na dogodke. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C3= (Csmin3/Cspon3) x 10 
 
C3 – število točk pri merilu Cene za storitve, vezane na dogodke 
Csmin3 – najnižja skupna Cene za storitve, vezane na dogodke 
Cspon3 – ponujena skupna Cene za storitve, vezane na dogodke 
 
 
C4) Merilo »Cena za izdelke« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
izdelke. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C4= (Csmin4/Cspon4) x 10 
 
C4 – število točk pri merilu Cene za izdelke 
Csmin4 – najnižja skupna Cene za izdelke 
Cspon4 – ponujena skupna Cene za izdelke 
 
 
C5) Merilo »Označevalni sistem« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
označevalni sistem. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
C5= (Csmin5/Cspon5) x 5 
 
C5 – število točk pri merilu Cene za označevalni sistem 
Csmin5 – najnižja skupna Cene za označevalni sistem 
Cspon5 – ponujena skupna Cene za označevalni sistem 
 
Ugotavljanje ekonomsko najugodnejše ponudbe za 1. sklop: 
 
Najugodnejša ponudba je tista ponudba, ki doseže po spodnji formuli največje število točk. 
 
N1 = C1 + C2 + C3 + C4 + C5 
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N1 – skupno število točk za 1. sklop 
C1 – število točk pri merilu Cena za oglaševalsko orodje 
C2 – število točk pri merilu Cena za tiskovine 
C3 – število točk pri merilu Cena za storitve, vezane na dogodke 
C4 – število točk pri merilu Cena za izdelke 
C5 – število točk pri merilu Cena za označevalni sistem 
 
Naročnik bo naročene storitve plačeval glede na količino naročenih storitev skladno s cenami iz 
ponudnikove ponudbe. V ponujeno ceno storitve so vključeni vsi stroški, tako da ponudnik ni upravičen 
do nikakršnega dodatnega plačila.  
 
 
 
 
MERILA ZA 2. SKLOP: 
 
Pri posameznem merilu bo naročnik obračun ponudbene cene v točke napravil na dve decimalki 
natančno, tako da se vrednosti točk, ki dosegajo ali presegajo pet tisočin točke, zaokrožijo navzgor, v 
drugih primerih pa ostanejo nespremenjene (npr. vrednost 2,236 se zaokroži na 2,24; vrednost 3,452 
se zaokroži na 3,45). 
 
 
D1) Merilo »Cena za animirane spletne oglase« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
animirane spletne oglase. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D1= (Dsmin1/Dspon1) x 20 
 
D1 – število točk pri merilu Cena za animirane spletne oglase; 
Dsmin1 – najnižja skupna Cena za animirane spletne oglase; 
Dspon1 – ponujena skupna Cena za animirane spletne oglase. 
 
 
D2) Merilo »Cena za oglase na družbenih omrežjih« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
oglase na družbenih omrežjih. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D2= (Dsmin2/Dspon2) x 20 
 
D2 – število točk pri merilu Cena za oglase na družbenih omrežjih 
Dsmin2 – najnižja skupna Cena za oglase na družbenih omrežjih 
Dspon2 – ponujena skupna Cena za oglase na družbenih omrežjih 
 
 
D3) Merilo »Cena za animacije naslovnih fotografij« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
animacije naslovnih fotografij. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D3= (Dsmin3/Dspon3) x 10 
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D3 – število točk pri merilu Cena za animacije naslovnih fotografij 
Dsmin3 – najnižja skupna Cena za animacije naslovnih fotografij 
Dspon3 – ponujena skupna Cena za animacije naslovnih fotografij 
 
 
D4) Merilo »Cena za animacije prezentacij« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
animacije prezentacij. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D4= (Dsmin4/Dspon4) x 20 
 
D4 – število točk pri merilu Cena za animacije prezentacij 
Dsmin4 – najnižja skupna Cena za animacije prezentacij 
Dspon4 – ponujena skupna Cena za animacije prezentacij 
 
 
D5) Merilo »Cena za storitve, vezane na video vsebine« 
 
Naročnik bo v okviru tega merila seštel cene ponudnika brez DDV iz predračuna, ki se nanašajo na 
storitve, vezane na video vsebine. Cene ponudnik poda za količino 1. 
 
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli: 
 
D5= (Csmin5/Cspon5) x 30 
 
D5 – število točk pri merilu Cena za storitve, vezane na video vsebine 
Dsmin5 – najnižja skupna Cena za storitve, vezane na video vsebine 
Dspon5 – ponujena skupna Cena za storitve, vezane na video vsebine 
 
 
Ugotavljanje ekonomsko najugodnejše ponudbe za 2. sklop: 
 
Najugodnejša ponudba je tista ponudba, ki doseže po spodnji formuli največje število točk. 
 
N2 = D1 + D2 + D3 + D4 + D5  
 
N2 – skupno število točk za 2. sklop 
D1 – število točk pri merilu  Cena za animirane spletne oglase 
D2 – število točk pri merilu  Cena za oglase na družbenih omrežjih 
D3 – število točk pri merilu  Cena za animacije naslovnih fotografij 
D4 – število točk pri merilu  Cena za animacije prezentacij 
D5 – število točk pri merilu  Cena za storitve, vezane na video vsebine 
 
Naročnik bo naročene storitve plačeval glede na količino naročenih storitev skladno s cenami iz 
ponudnikove ponudbe. V ponujeno ceno storitve so vključeni vsi stroški, tako da ponudnik ni upravičen 
do nikakršnega dodatnega plačila.  
 
 
1.14 Podatki o lastniški strukturi 
 
Izbrani ponudnik mora v roku osmih dni od prejema naročnikovega poziva posredovati podatke o: 

 udeležbi fizičnih (ime in priimek, naslov prebivališča ter delež lastništva) in pravnih oseb v 
lastništvu ponudnika, 

 gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, 
šteje, da so z njim povezane družbe. 
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1.15 Pogodba 
 
Naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo, ki bo po vsebini enaka vzorcu pogodbe. 
Dopolnjena bo le s podatki iz ponudbe.  
 
1.16 Zaupnost podatkov 
 
Naročnik ne bo razkril informacij, ki mu jih ponudnik predloži in označi kot poslovno skrivnost, kot to 
določa zakon, ki ureja gospodarske družbe, če ta ali drug zakon ne določa drugače. Naročnik bo 
zagotovil varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov in 
varstvo tajnih podatkov, štejejo za osebne ali tajne podatke. 
 
Ne glede na prejšnji odstavek so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in 
količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe 
ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 
 
Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega naročila so po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega 
naročila javni, če ne vsebujejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov. Pred tem datumom se 
določbe zakona, ki ureja dostop do informacij javnega značaja, ne uporabljajo. 
 
1.17 Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega naročila 
 
Naročnik lahko do roka za oddajo ponudb kadar koli ustavi postopek oddaje javnega naročila. Naročnik 
lahko na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe. Po 
pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila lahko naročnik do sklenitve pogodbe o izvedbi 
javnega naročila odstopi od izvedbe javnega naročila. 
 
Naročnik objavi odločitev o ustavitvi postopka oddaje javnega naročila ali zavrnitvi vseh ponudb ali 
odstopu od izvedbe javnega naročila na Portalu javnih naročil. 
 
Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi utegnila nastati ponudnikom zaradi ustavitve postopka, zavrnitve 
vseh ponudb ali izbranemu ponudniku zaradi nesklenitve pogodbe. 
 
Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave 
nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in 
sprejme novo odločitev, s katero nadomesti prejšnjo. 
 
1.18 Prenehanje pogodbene obveznosti 
 
Med veljavnostjo pogodbe o izvedbi javnega naročila lahko naročnik odstopi od pogodbe v skladu z 
določili 96. člena ZJN-3. 
 
Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s 
pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca 
pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca. 
 
1.19 Pravno varstvo 
 
Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z Zakonom o 
pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (ZPVPJN) (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11-ZTP-D, 
63/13 in 90/14-ZDU-1I). 
 
2 POGOJI ZA UDELEŽBO 
 
Vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi predmetnega javnega naročila, mora za 
izkazovanje v nadaljevanju opisanih pogojev predložiti obrazec »Izjava« v okviru ponudbene 
dokumentacije. 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da lahko pred oddajo javnega naročila v skladu s 3. odstavkom 47. člena 
ZJN-3 preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, če dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav. 
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1.20 Razlogi za izključitev za 1. in 2. sklop 
 
P1 Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če bo pri 

preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil ali je drugače seznanjen, da je bila 
ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega 
gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, 
izrečena pravnomočna sodba zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 75. člena ZJN-3. 
 
V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z 9. 
odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže 
svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P2 Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če bo pri 
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje 
obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno 
upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države 
naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 
50 eurov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, 
če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za 
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P3 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je ta na dan, ko poteče 
rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco 
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P4 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če mu je bila v zadnjih treh 
letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s 
plačilom za delo. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P5 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt: 
 če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega 

prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja ali 
 če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek likvidacije po zakonu, ki ureja 

gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali 
 če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali 
 če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali je nastal položaj z enakimi 

pravnimi posledicami. 
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Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

1.21 Pogoji za sodelovanje za 1. in 2. sklop 
 
Ustreznost  
 

P6 Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v državi 
članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt v obsegu posla, ki ga bo izvajal. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 
Ekonomski in finančni položaj  
 

P7 Gospodarski subjekt mora imeti potrebne ekonomske in finančne zmogljivosti za izvedbo javnega 
naročila. 
 
V primeru samostojne ponudbe mora pogoj izpolnjevati ponudnik, v primeru skupine gospodarskih 
subjektov lahko pogoj izpolnijo subjekti skupaj. 
 
Ponudnik mora v posameznih poslovnih letih 2016 in 2015 izkazovati splošni letni promet v skupni 
vrednosti najmanj 110.000,00 EUR. Kot splošni letni promet se štejejo čisti prihodki od prodaje. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 
 

1.22 Drugi pogoji za sodelovanje za 1. sklop 
 

P8 Gospodarski subjekt mora imeti potrebne človeške in tehnične vire ter izkušnje za izvajanje javnega 
naročila v skladu z ustreznim standardom kakovosti. K predmetnemu javnemu naročilu naročnik 
prilaga povezavo do  plana predvidenih aktivnosti naročnika za leti 2018 in 2019: 
https://www.slovenia.info/uploads/dokumenti/kljuni_dokumenti/program_dela_sto_2018-
2019___splet.pdf , iz katerega je razvidna predvidena dinamika dela naročnika, izvajalec mora 
predvideni dinamiki naročanja slediti in v času predvidenih povečanih aktivnosti naročnik temu 
primerno prilagoditi svoje izvajanje naročil po tej pogodbi na način, da ne bo prihajalo do zamud 
pogodbenih rokov. 

 
Ponudnik mora izpolnjevati tudi naslednje zahteve:  

- imeti mora ekipo najmanj 5 izkušenih in usposobljenih grafičnih oblikovalcev z 
oblikovalskimi  izkušnjami in izkušnjami na področju grafične priprave za tisk (DTP), ki imajo 
najmanj 2 leti delovnih izkušenj na mestu vodje projektov; 

- poleg zgoraj navedenih mora imeti še 1 vodjo projekta, diploma iz medijske produkcije, ALU 
ali podobno, minimalno 5 let izkušenj z vodenjem projektov na področju oblikovanja, 
priprave kreativnih konceptov, DTP, 

- imeti mora zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z zgoraj navedenimi osebami najmanj 
do 31. decembra 2019; 

- mora biti sposoben za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
 
Ponudnik izpolni obrazec št. 4a. STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 1. SKLOP 
 
P9  Ponudnik mora imeti na razpolago naslednjo opremo:  

a) tehnična oprema: telefon, osebni računalnik, ftp server, digitalni fotoaparat; obenem mora 
ponudnik zagotoviti izvajanje visoko kvalitetnega skeniranja za izvedbo v razpisu navedenih 
elementov v okviru podane (cenovne) ponudbe;  
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b)   ustrezna licenčna programska oprema:  
- za prelom  (Adobe InDesign / Quark Xpress); 
- za delo z vektorskimi datotekami (Adobe Illustrator / Freehand / Corel Draw); 
- za delo s fotografijami (Adobe Photoshop / Fireworks / Corel Photo Paint); 
- za delo s PDF datotekami (Adobe Acrobat Professional); 
- za delo s tekstovnimi datotekami in e-pošto (Microsoft Office / Apple iWork, Mail ali 

primerljivi) 
- za delo s programi za obdelavo video vsebin- ločiti glede na sklop  
- Corel Videostudio X4 ali Power director 10; 
- ustrezen licenčni nabor črkovnih vrst, ki so določene v Priročniku turistične znamke 

Slovenije in Celostna grafična podoba – Osnovna grafična opredelitev tržno-
komunikacijskih orodij Slovenske turistične organizacije (vse objavljeno na 
www.slovenia.info/znamka).  

Ponudnik izpolni obrazec št. 4a. STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 1. SKLOP 
 
V primeru samostojne ponudbe mora pogoj izpolnjevati ponudnik, v primeru skupine gospodarskih 
subjektov lahko pogoj izpolnijo subjekti skupaj.  

 
P10 Reference: 
  Ponudnik mora imeti v letih 2017, 2016, 2015 ali 2014 vsaj pet (5) referenc na področju 

oblikovanja oglaševalskih orodij, ki so predmet 1. sklopa tega javnega naročila. Vrednost 
posameznega opravljenega referenčnega dela mora znašati najmanj 10.000,00 EUR z DDV 
(Obrazec št. 5a).   

 
Za vsako posamezno referenco je potrebno predložiti potrdilo naročnika o dobro opravljenem 
delu v priloženem potrdilu. 
 

1.23 Drugi pogoji za sodelovanje za 2. sklop 
 
P11 Gospodarski subjekt mora imeti potrebne človeške in tehnične vire ter izkušnje za izvajanje javnega 

naročila v skladu z ustreznim standardom kakovosti. K predmetnemu javnemu naročilu naročnik 
prilaga povezavo do  plana predvidenih aktivnosti naročnika za leti 2018 in 2019: 
https://www.slovenia.info/uploads/dokumenti/kljuni_dokumenti/program_dela_sto_2018-
2019___splet.pdf , iz katerega je razvidna predvidena dinamika dela naročnika, izvajalec mora 
predvideni dinamiki naročanja slediti in v času predvidenih povečanih aktivnosti naročnik temu 
primerno prilagoditi svoje izvajanje naročil po tej pogodbi na način, da ne bo prihajalo do zamud 
pogodbenih rokov. 

 
Ponudnik mora izpolnjevati tudi naslednje zahteve:  

- imeti mora ekipo najmanj 3 izkušenih in usposobljenih oseb,  
o najmanj 1 oseba na mestu vodje projektov z minimalno 5 let izkušenj z vodenjem 

projektov na področju oblikovanja video vsebin, 
o najmanj 1 oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na področju grafične priprave za 

tisk (DTP) in oblikovanja video vsebin, 
o najmanj 1 oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na vsaj enem oziroma več od 

naslednjih navedenih področji:  
 filmski ali elektronski montažer 
 multimedijski tehnik 
 montažer slike in zvoka 

- imeti mora zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z zgoraj navedenimi osebami najmanj 
do 31. decembra 2019; 

- mora biti sposoben za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
 
Ponudnik izpolni obrazec št. 4b. STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 2. SKLOP 
 
P12    Ponudnik mora imeti na razpolago naslednjo opremo:  

a) tehnična oprema: telefon, osebni računalnik, ftp server, obenem mora ponudnik zagotoviti 
izvajanje visoko kvalitetne izvedbe oblikovanja video vsebin za izvedbo v razpisu navedenih 
elementov v okviru podane (cenovne) ponudbe;  

 



 14

Ustrezna licenčna (programska) oprema za oblikovanje video vsebi v naslednji formatih: 
Npr. HD: 
o XDCAM HD422 1080i 
o AVC INTRA 100 
o Apple ProRes 422 
o Apple ProRes 422 HQ 
o Avid DNxHD  
Npr. SD: 
o IMX 50 

 
 
P 13  Reference: 
  Ponudnik mora imeti v letih 2017, 2016, 2015 ali 2014 vsaj pet (5) referenc na področju 

oblikovanja video vsebin, ki so predmet 2. sklopa tega javnega naročila. Vrednost posameznega 
opravljenega referenčnega dela mora znašati najmanj 10.000,00 EUR z DDV (Obrazec št. 5b).   

 
Za vsako posamezno referenco je potrebno predložiti potrdilo naročnika o dobro opravljenem 
delu v priloženem potrdilu. 

 
 
 
 
3 NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE  
 
Ponudba mora biti podana na obrazcih iz prilog te dokumentacije ali na po vsebini in obliki enakih 
obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. Ponudba mora vsebovati vse spodaj navedene ustrezno 
izpolnjene obrazce in druge zahtevane dokumente zložene po naslednjem vrstnem redu: 
 
1. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 1 - Ponudba, 
2. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 2 - Predračun, 
3. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 3 - Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v 

lastništvu ponudnika, 
4. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 4 - Izjava, 
5. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 4a oziroma 4b – Strokovna ekipa in tehnična oprema 

– ponudnik izpolni enega ali oba obrazca glede na to, na kateri sklop se prijavlja 
6. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 5a oziroma 5b – Seznam referenc – ponudnik izpolni 

enega ali oba obrazca glede na to, na kateri sklop se prijavlja 
7. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 6 - Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za 

neposredno plačilo,  
8. parafiran vzorec pogodbe sporazuma. 
 
Ponudnik mora pri pripravi ponudbe in izpolnjevanju obrazcev upoštevati navodila, ki so navedena na 
posameznem obrazcu. 
 
 
 
4 OPIS NAROČILA - TEHNIČNE SPECIFIKACIJE 
 
Zahteve naročnika v zvezi s predmetom javnega naročila so razvidne iz tehničnih specifikacij, ki so del 
te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. V prilogi predmetnega javnega naročila se nahaja  
 
Predmet naročila 
 
Predmet naročila je razdeljen na 2 sklopa: 

- 1. sklop: Oglaševalska orodja 
- 2. sklop: Video vsebine 
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1. SKLOP OGLAŠEVALSKA ORODJA 
 

Naročnik s predmetnim naročilom v okviru 1. sklopa naročila išče izvajalca, ki bo opravljal 
storitve izvedbenega oblikovanja oglaševalskih orodij. 
 
V okviru predmeta naročila bo izbrani izvajalec izvajal tako storitve enostavnega kot zahtevnejšega 
oblikovanja oglaševalskih orodij. Izvedbeno oblikovanje se bo izvajalo v skladu s celostno grafično 
podobo naročnika, Priročnikom turistične znamke Slovenije, Celostno grafično podobo znamke 
Slovenije (vse objavljeno na: www.slovenia.info/znamka) ter skladno z morebitnimi dodatno sprejetimi 
dokumenti v času trajanja naročila in za predvidoma naslednje produkte: 
 

1. OGLAŠEVALSKO ORODJE  
 

1.1 TISKAN OGLAS 
 

- tiskan oglas    
tiskan oglas  do vključno A4 
tiskan oglas večji od A4 

 
1.2 SPLETNI OGLAS  

 
- spletni oglas brez animacije   

 
1.3 PLAKAT 

 
- Plakat 100x70 cm, 50x70 cm 
- Pingvin 80x200 cm  
- Osvetljen pingvin (100x200 cm + 2 cm) 

 
 

2. TISKOVINE  
 

2.1  Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani publikacij – manjše vsebinske korekture 
(katalog, brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno pripravo za tisk /stran   

2.2 Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani publikacij – jezikovna mutacija/formatno 
preoblikovanje strani (katalog, brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno pripravo 
za tisk /stran  

2.3 Izvedbeno oblikovanje letaka – manjše vsebinske korekture z vključeno pripravo za tisk 
/stran   

2.4 Izvedbeno oblikovanje letaka – jezikovna mutacija/formatno preoblikovanje z vključeno 
pripravo za tisk/stran 

2.5 Obdelava fotografij 
 

 
3. STORITVE VEZANE NA DOGODKE  

 
3.1 Vabilo (splošno, VIP)  
3.2 E – vabilo   
3.3 Jedilni list 
3.4 Vinska karta 
3.5 Namizni kartončki z napisi jedi 
3.6 Elektronska voščilnica brez animacije 
3.7 Anketni list – predloga 
3.8 Plaketa, priznanje, nagrada 
3.9 Sporočilo za javnost – predloga 
3.10 Gradivo za novinarje – predloga 
3.11 Postavitev na stran kataloga 
3.12 Predstavitvena prezentacija (PPT) 
3.13 Program študijskega potovanja (s fotografijo in programom z opisi poteka po dnevih) 
3.14 Zemljevid lokacije dogodka 
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4. IZDELKI  
 

4.1 Promocijska vrečka 
4.2 Blok oz. promocijski rokovnik 
4.3 Nalepka 
4.4 Žig 
4.5 embalaža promocijskih izdelkov 
4.6 namizni koledar 
4.7 promocijska mapa, odprt format A3 
4.8 vizitka 
4.9 dopisni list 
4.10 poslovna kuverta oz. pisemska ovojnica 
4.11 promocijsko pisalo 
4.12 promocijski tekstilni artikli npr. majica, vetrovka 
4.13 promocijski leseni/plastični/kovinski artikli npr. obešanka, magnet, USB ključ 

 
 

5. OZNAČEVALNI SISTEMI  
 

5.1 Zastava 
5.2 Transparent 
5.3 Usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla 
5.4 Predstavitveni pano 
5.5 Predstavitveni plakat 
5.6 Namizna oznaka 
5.7 Priponke/ID kartice 
5.8 Programski list 

 
 
 
 
 

2. SKLOP VIDEO VSEBINE 
 

Naročnik s predmetnim naročilom v okviru 2. sklopa naročila išče izvajalca, ki bo opravljal 
storitve izvedbenega oblikovanja video vsebin. 
 
V okviru predmeta naročila bo izbrani izvajalec izvajal tako storitve enostavnega kot zahtevnejšega 
oblikovanja video vsebin. Izvedbeno oblikovanje se bo izvajalo v skladu s celostno grafično podobo 
naročnika, Priročnikom turistične znamke Slovenije, Celostno grafično podobo znamke Slovenije (vse 
objavljeno na: www.slovenia.info/znamka) ter skladno z morebitnimi dodatno sprejetimi dokumenti v 
času trajanja naročila in za predvidoma naslednje produkte: 

 
 

1. ANIMIRAN SPLETNI OGLAS 
 

1.1 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, vertikalen  oglas, resolucije 300 
x 600 

1.2 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, horizontalen oglas, resolucije 728 
x 90 

1.3 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, oglas za mobilnike, resolucije 
300 x 50 

1.4 napredni obogateni spletni oglas (Ad expansion), navedite ceno za tip oglasa: video pre-roll 
(do 30 sekund) 

 
Obogateni oglasi omogočajo npr. predvajanje videa, zvoka ali interaktivnost uporabnika in 
oglasa pri premik z miško preko oglasa.  
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2. OGLASI NA DRUŽBENIH OMREŽJIH 
 

2.1 Carousel, skladno s pogoji Facebooka  
2.2 Canvas, skladno s pogoji Facebooka 
2.3 Instagram eno-slikovni oglas, kvadraten, vertikalen ali horizontalen, skladno s pogoji 

Facebooka 
2.4 Instagram VIDEO oglas, kvadraten, vertikalen ali horizontalen, skladno s pogoji Facebooka 
2.5 Instagram STORIES oglas, skladno s pogoji Facebooka  

 
 

3. ANIMACIJE NASLOVNIH FOTOGRAFIJ 
 

3.1 enostavna animacija  
3.2 zahtevnejša animacija- cinemagraf 
3.3 photo loop oz. nizanje fotografij v krajšem časovnem obdobju (do 10 sek) 
 
 
4.  ANIMACIJE PREZENTACIJ 

 
4.1 Umestitev video-vsebin in animacij v prezentacije/enoto 
4.2 Združitev več video-vsebin v enovito video-prezentacijo/enoto 
4.3 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava 

fotografij/enoto 
4.4 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava video 

vsebinj/enoto 
4.5 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava animacije 

/enoto 
4.6 Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio opremo ter voice over – do 10 minut 
4.7 Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio opremo ter voice over – do 20 minut 

 
 

5. STORITVE, VEZANE NA VIDEO VSEBINE  
 

5.1 Export obstoječih video-vsebin v nove formate kot so HD (XDCAM HD 422 1080i, AVC 
INTRA 100, Apple ProREs 422, Apple ProREs 422 HQ, Avid DNxHD) ali npr. SD (IMX 50) 
do 30 sekund za TV ali spletne medije 

5.2 Video editiranje, kalibracija, ponoven sound recording, sinhronizacija in mix obstoječega 
video gradiva, po možnosti tudi dodajanje posebnih efektov in premikajočih se grafik (t.i. 
motion graphics) in export obstoječih video-vsebin v nove formate- navedene so osnovne 
tehnične zahteve. Podajte ceno za video editiranje daljšega videa (do maksimalno 4 
minute), v video dolžine: 

5.2.1 15 sekund 
5.2.2 20 sekund 
5.2.3 30 sekund 
5.2.4 40 sekund 
5.2.5 1 minuta 
5.3 Grafična oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) naročnika, s tekstom, drugimi 

grafičnimi elementi- npr. logotip in / ali premikajočo grafiko.  
5.4 Audio oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) naročnika (strošek audio licenčnega 

posnetka zagotovi  naročnik na lastne stroške. Zvočna slika je lahko stereo ali mono. Stereo 
zapis mora biti fazno kompatibilen. AV-material se mora začeti s časovno kodo 
00:00:00.AV-material se mora končati z zadnjo sliko oz. tonom - zatemnitev, brez dodatne 
teme) 

 
 

Roki izvedbe posameznega naročila:  
 

Ponudnik mora  zagotavljati osnovni dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev za vsaj 5 naročil 
hkrati, in sicer:  
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- za manjše oblikovalske naloge kot je primer zamenjave slike, znaka, teksta, jezikovne 
različice, velikosti oz. formata na oglaševalskih orodjih in tiskovinah naročnika, storitvah, 
vezanih na dogodke, storitvah izvedbene oblikovanja izdelkov, storitvah izvedbenega 
oblikovanja označevalnih sistemov in storitvah ter storitvah animiranih spletnih oglasov, 
oglasov na družbenih omrežjih, animacijah naslovnih fotografij in animacijah prezentacij 
predaja osnutka v 24 urah od prejema posamičnega naročnikovega naročila preko e 
pošte in  

- večje oblikovalske naloge kot so oglasi in promocijske in poslovne tiskovine predaja 
osnutka v 2-5 dneh v skladu z nujnostjo oddaje naročila in v skladu z navodili in 
vsakokratnim dogovorom med naročnikom in ponudnikom (v kolikor dogovor ni možen, 
rok določi naročnik, pri čemer rok ne sme biti krajši od 2 dni in daljši od 5 dni). Izvedbeno 
oblikovanje mora biti zagotovljeno najkasneje v 24 urah po potrditvi oblikovalskega 
osnutka/predloga. Zgoraj navedeni roki ne veljajo za sobote, nedelje in praznike. 

 
Naročnik lahko od ponudnika zahteva tudi skrajšanje osnovnega dobavnega roka za oblikovano 
in izvedbeno rešitev (t.im. urgenca), zaradi česar se cena izvedbe storitve poveča za 20 %. 
Naročnik ocenjuje, da bo 20 % vseh oblikovnih in izvedbenih naročil podanih s t.im. urgenco.  
 
V kolikor dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev zahteva izvedbo s strani ponudnika v 
soboto, nedeljo ali praznikih, se cena storitve poveča za  20 %. Naročnik ocenjuje, da bo 10 % 
vseh  oblikovnih in izvedbenih naročil podanih z dobavnim rokom, ki bo od ponudnika zahteval 
izvajanje storitve v soboto in/ali nedeljo in/ali praznikih.  

             
Ponudnik predloži izjavo ponudnika o zagotavljanju osnovnega dobavnega roka na Obrazcu št. 
4 Izjava. 

 
 
Kakovost opravljenih storitev:  
 

Opravljene storitve morajo biti kvalitetne, pravočasne in skladne z izdanimi posebnimi navodili.  
 

Če so v opravljenih storitvah pomanjkljivosti, kot so npr. neskladnost oblikovanih in izvedbenih rešitev 
s CGP priročnikom naročnika in drugimi priročniki, napake v tekstu, slikah, uporabi znakov, uporabi 
fontov ipd., ki so posledica napake izvajalca, jih mora izvajalec na zahtevo naročnika odpraviti brez 
dodatnega plačila in se ne štejejo kot ena korektura. Če naročnik presodi, da kakovost opravljenih 
storitev ni zadovoljiva, ima pravico od izvajalca zahtevati, da jo izboljša brez dodatnega plačila. 
Izvajalec mora izvesti popravila v roku, ki ga določi naročnik. 

 
Izvajalec/dobavitelj je dolžan izdelke, ki so predmet te pogodbe, naročniku dostaviti v roku, ki bo 
določen s posameznim naročilom. Rok za dostavo izdelkov prične teči z dnem, ko izvajalec prejme 
vse potrebne dokumente oziroma navodila za izvedbo naročila. Naročnik lahko izvajalcu predmetne 
dokumente oziroma navodila v obliki datotek ali v drugi primerni obliki pošilja preko e-pošte, po pošti 
ali mu jih izroči ob izdaji posameznega naročila.   

 
Izbrani izvajalec mora izdelke, ki nastanejo na podlagi storitev, ki so predmet tega javnega naročila, 
dostaviti na naslov naročnika, Slovenska turistična agencija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana oz. 
na e-naslov naročnika.  
 
Izvajalec mora vsako končno oblikovno rešitev/izvedbo podati in posredovati v odprtem formatu 
dokumenta v izvornem programu in zaprtem formatu dokumenta (zapis vsake oblikovne rešitve na 
nosilcu: v PDF formatu - visoka resolucija ter odprt format v izvornem programu; v kolikor bo 
zavoljo priprav na tisk potrebno gradivo oddati še v drugem formatu, bo ob oddaji vsakokratnega 
naročila oziroma ob potrditvi oblikovne rešitve podano tudi to navodilo) in tudi v PDF datoteki v 
ustrezni resoluciji za objavo na spletnih straneh naročnika. Te rešitve/izvedbe izvajalec naročniku 
dostavi po e-pošti v roku 5 delovni dni na naslov livija.kovac@slovenia.info ter design@slovenia.info 
skupaj s poročilom in seznamom opravljenih nalog na naslov naročnika. Stroški, ki jih ima izvajalec 
z izvedbo pogodbenih obveznosti iz tega odstavka, so vključeni v cene iz pogodbe oziroma njegove 
ponudbe. 
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Izvajalec mora tudi najkasneje 30 dni po podpisu pogodbe zagotovil ustrezen FTP strežnik ali drugo 
oblačno (t.i. cloud)  hrambo in katalog končnih oblikovnih rešitev/izvedb v izvornem programu in 
zaprtem formatu dokumenta na svoje stroške in zagotavljal  storitev sprotnega nalaganja vseh 
končnih oblikovnih rešitev/izvedb. Sistem mora omogočati zaščiteni dostop – z uporabniško imenom 
in geslom za vse zaposlene pri naročniku.  

 
 

Kraj, način in roki izvajanja naročila 
 

 Način: Sukcesivno. 
 

 Kraj in roki: 
 
o Kraj izvajanja/dobave: Na naslovu ponudnika in naročnika oz. na e-naslov naročnika 
o Rok izvedbe: sukcesivno 
o Veljavnost in čas trajanja pogodbe: 1.1.2018 oziroma od podpisa pogodbe do 

31.12.2019 
o Kontaktna oseba naročnika za izvajanje pogodbe je: Livija Kovač Kostantinovič 

 
 
Lokacija prevzema/izvedbe: Na naslovu naročnika. 
 
Priloge: 
1. obrazec št. 1 - Ponudba, 
2. obrazec št. 2 - Predračun , 
3. obrazec št. 3 - Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika, 
4. obrazec št. 4 - Izjava, 
5. obrazec št. 4a in 4b – Strokovna ekipa in tehnična oprema  
6. obrazec št. 5a in 5b – Seznam referenc 
7. obrazec št. 6 - Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za neposredno plačilo,  
8. vzorec pogodbe sporazuma 
9. obrazec št. 6 - Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za neposredno plačilo,  
10. vzorec pogodbe/okvirnega sporazuma 
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Obrazec št. 1 
 
Ponudnik:  

 
PONUDBA št. _________ 

 
 
Na osnovi javnega naročila št. JNM-0016/2017-S-POG-STO, po postopku naročila male vrednosti, za 
predmet naročila »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019«, dajemo ponudbo, kot 
sledi (ustrezno obkrožiti!): 

a) Samostojno ponudbo, kot samostojen ponudnik; 
b) Skupno ponudbo, kot vodilni partner v skupini ponudnikov; 
c) Ponudbo s podizvajalci, kot samostojen ponudnik s podizvajalci. 

 
Ponudba se nanaša (ustrezno obkrožiti in/oz. izpolniti!): 

a) Na celotno javno naročilo; 
b) Na posamezen sklop in sicer sklop št. ____________ 

 
 

PODATKI O PONUDNIKU 
 
POLNI NAZIV IN FIRMA  PONUDNIKA: 

 
 
 

 
 
NASLOV PONUDNIKA: 

 
 
 

 
 
KONTAKTNA OSEBA: 

 
 
 

 
ELEKTRONSKI NASLOV KONTAKTNE 
OSEBE: 

 
 
 

 
 
TELEFON: 

 
 
 

 
 
TELEFAX: 

 
 
 

 
 
IDENTIFIKACIJSKA (DAVČNA) 
ŠTEVILKA PONUDNIKA: 

 
 
 
 

 
 
MATIČNA ŠTEVILKA PONUDNIKA: 

 
 
 

 
 
ŠT. TRANSAKCIJSKEGA RAČUNA: 

 
 
 

 
 
ODGOVORNA OSEBA ZA PODPIS 
POGODBE: 

 
 
 
 

 
 
ZAKONITI ZASTOPNIKI PONUDNIKA 

 
 
 

 
Ponudba mora biti veljavna do 31. 12. 2019. 

 

Kraj in datum: 

  

Žig in podpis ponudnika: 
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Obrazec št. 2 
 
 
 
 
Ponudnik:  

 
 
 

P R E D R A Č U N  št. _________ 
 
 

1. SKLOP OGLAŠEVALSKA ORODJA 
 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

1. OGLAŠEVALSKA ORODJA    
A) TISKAN OGLAS 

     - tiskan oglas  do vključno A4 
  

     - tiskan oglas večji od A4   
B) SPLETNI OGLAS  

spletni oglas brez animacije 
  

C) PLAKAT 
- Plakat 100x70 cm, 50x70 cm 

  

- Pingvin 80x200 cm     
- Osvetljen pingvin (100x200 cm + 2 cm)   

 
 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

2. TISKOVINE    
- Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani 

publikacij – manjše vsebinske korekture (katalog, 
brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno 
pripravo za tisk /stran 

  

-  Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani 
publikacij – jezikovna mutacija/formatno 
preoblikovanje strani (katalog, brošura, priročnik, 
zloženka, revija…) z vključeno pripravo za tisk /stran 

  

- Izvedbeno oblikovanje letaka – manjše vsebinske 
korekture z vključeno pripravo za tisk /stran 

  

- Izvedbeno oblikovanje letaka – jezikovna 
mutacija/formatno preoblikovanje z vključeno pripravo 
za tisk/stran 

  

- Obdelava fotografije – manj zahtevne spremembe   
OPOZORILO: Najvišja možna cena pri TISKOVINAH na postavki »Izvedbeno oblikovanje letaka 
– jezikovna mutacija/formatno preoblikovanje z vključeno pripravo za tisk/stran« je 20 € brez 
DDV za 1 stran! 
 
 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

3. STORITVE, VEZANE NA DOGODKE    
- Vabilo (splošno, VIP)    
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- E – vabilo     
- Jedilni list   
- Vinska karta   
- Namizni kartončki z napisi jedi   
- Elektronska voščilnica brez animacije   
- Anketni list – predloga   
- Plaketa, priznanje, nagrada   
- Sporočilo za javnost – predloga   
- Gradivo za novinarje – predloga   
- Postavitev na stran kataloga   
- Predstavitvena prezentacija (PPT)   
- Program študijskega potovanja (s fotografijo in 

programom z opisi poteka po dnevih) 
  

- Zemljevid lokacije dogodka   
 
 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

4. IZDELKI    
- Promocijska vrečka   
- Blok oz. promocijski rokovnik   
- Nalepka   
- Žig   
- embalaža promocijskih izdelkov   
- namizni koledar   
- promocijska mapa, odprt format A3   
- vizitka   
- dopisni list   
- poslovna kuverta oz. pisemska ovojnica   
- promocijsko pisalo   
- promocijski tekstilni artikli npr. majica, vetrovka   
- promocijski leseni/plastični/kovinski artikli npr. 

obešanka, magnet, USB ključ 
  

 

Storitev izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

5. OZNAČEVALNI SISTEM    
- Zastava   
- Transparent   
- Usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla   
- Predstavitveni pano   
- Predstavitveni plakat   
- Namizna oznaka   
- Priponke/ID kartice   
- Programski list   
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2.  SKLOP VIDEO VSEBINE 
 

Storitve izvedbenega oblikovanja  Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

1. ANIMIRANI SPLETNI OGLAS   
- animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna 

animacija, vertikalen  oglas, resolucije 300 x 600 
  

- animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna 
animacija, horizontalen oglas, resolucije 728 x 90 

  

- animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna 
animacija, oglas za mobilnike, resolucije 300 x 50 

  

- napredni obogateni spletni oglas (Ad expansion), 
navedite ceno za tip oglasa:  
video pre-roll (do 30 sekund) 

  

 

Storitve izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

2.OGLASI NA DRUŽBENIH OMREŽJIH   
- Carousel, skladno s pogoji Facebooka   

- Canvas, skladno s pogoji Facebooka   

- Instagram eno-slikovni oglas, kvadraten, vertikalen ali 
horizontalen, skladno s pogoji Facebooka 

  

- Instagram VIDEO oglas, kvadraten, vertikalen ali 
horizontalen, skladno s pogoji Facebooka  

  

- Instagram STORIES oglas, skladno s pogoji Facebooka   
 

Storitve izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

3. ANIMACIJE NASLOVNIH FOTOGRAFIJ   
- enostavna animacija    
- zahtevnejša animacija- cinemagraf   
- photo loop oz. nizanje fotografij v krajšem časovnem 

obdobju (do 10 sek) 
  

   
 

Storitve izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

4.ANIMACIJE PREZENTACIJ   
- Umestitev video-vsebin in animacij v prezentacije/enoto   
- Združitev več video-vsebin v enovito video-

prezentacijo/enoto 
  

- Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na 
potrebe naročnika- zamenjava fotografij/enoto 

  

- Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe 
naročnika- zamenjava video vsebin/enoto 

  

- Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe 
naročnika- zamenjava animacije /enoto 

  

- Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio 
opremo ter voice over – do 10 minut 

  

- Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio 
opremo ter voice over – do 20 minut 
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Storitve izvedbenega oblikovanja Cena za 1kom  
brez DDV 

Cena za 1 kom z 
DDV 

5. STORITVE, VEZANE NA VIDEO VSEBINE   
- Export obstoječih video-vsebin v nove formate kot so HD 

(XDCAM HD 422 1080i, AVC INTRA 100, Apple ProREs 
422, Apple ProREs 422 HQ, Avid DNxHD) ali npr. SD (IMX 
50) do 30 sekund za TV ali spletne medije 

  

- Video editiranje, kalibracija, ponoven sound recording, 
sinhronizacija in mix obstoječega video gradiva, po 
možnosti tudi dodajanje posebnih efektov in 
premikajočih se grafik (t.i. motion graphics) in export 
obstoječih video-vsebin v nove formate- navedene so 
osnovne tehnične zahteve. Podajte ceno za video 
editiranje daljšega videa (do maksimalno 4 minute), v 
video dolžine: 

 
 
 

XXXXXX 

 
 
 

XXXXXXX 

- 15 sekund   
- 20 sekund   
- 30 sekund   
- 40 sekund   
- 1 minuta   

- Grafična oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) 
naročnika, s tekstom, drugimi grafičnimi elementi- npr. 
logotip in / ali premikajočo grafiko.  

  

- Audio oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) 
naročnika (strošek audio licenčnega posnetka zagotovi  naročnik na 
lastne stroške. Zvočna slika je lahko stereo ali mono. Stereo zapis mora 
biti fazno kompatibilen. AV-material se mora začeti s časovno kodo 
00:00:00.AV-material se mora končati z zadnjo sliko oz. tonom - 
zatemnitev, brez dodatne teme) 

  

 
Velja za oba sklopa: 
 
Pri obeh sklopih za korekture, ki jih naročnik naroči in presegajo v ceno vključene največ 4 
korekture, naročnik plača:  

-  od 1 do 3 korekture 10 % od cene posameznega orodja 
-  za 3 in več korektur 15 % od cene posameznega orodja  

S korekturo je mišljen popravek v tekstu  in/ali popravek v sliki oz. motivih orodja. Cena je vezana na 
korekturo celotnega orodja in ne na posamezno korekturo. 
Ponudnik izrecno izjavlja, da so vse cene v ponudbi končne, nespremenljive in vključujejo vse elemente, 
iz katerih so sestavljene, vključno s stroškom dostave na lokacijo naročnika. Ponudbene cene so fiksne 
za celoten čas trajanja pogodbe tako da izvajalec ni upravičen do nobenih dodatnih plačil (vključno z 
največ 4 korekturami) ali povrnitev stroškov.  
Prilagoditev formata ali jezikovna prilagoditev posameznih elementov storitev izvedbenega oblikovanja, 
ki so predmet tega naročila, znaša 30% od ponujenih cen. 
V skladu s 7. odstavkom 89. člena ZJN-3 soglašamo, da naročnik: 
- popravi računske napake v primeru, da jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se 
količina in cena na enoto brez DDV ne smeta spreminjati, 
- lahko popravi računske napake zaradi nepravilne vnaprej določene matematične operacije s strani 
naročnika v primeru, da jih ugotovi pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Naročnik popravi računsko 
napako tako, da ob upoštevanju cen na enoto brez DDV in količin, ki jih ponudi ponudnik, izračuna 
vrednost ponudbe z upoštevanjem pravilne matematične operacije. 
- napačno zapisano stopnjo DDV popravi v pravilno. 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 
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Obrazec št. 3 

 
Zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj pri sklepanju poslov v 
skladu s 6. odstavkom 14. člena ZintPK (Uradni list RS, št. 69/11 – uradno prečiščeno besedilo) ter 6. 
odstavkom 91. člena ZJN-3, kot zakoniti zastopnik ponudnika (samostojni ponudnik/vsak partner v 
skupni ponudbi) v postopku oddaje naročila št. . JNM-0016/2017-S-POG-STO, po postopku naročila 
male vrednosti, za predmet naročila »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019«,  
podajam naslednjo 
 
IZJAVO O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
 
PODATKI O PONUDNIKU: 
Opomba: vpisati podatke o pravni osebi zasebnega ali javnega prava, fizični osebi – samostojnem podjetniku 
posamezniku, društvu, združenju, …  
___________________________________________________________ 
(naziv in naslov ponudnika) 
__________________________ 
(matična številka) 
__________________________ 
(davčna številka) 
 
UDELEŽBA FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
Opomba: vpisati je potrebno naslednje podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika:  

 za fizične osebe: ime in priimek, naslov prebivališča in delež lastništva;  
 za pravne osebe: naziv in naslov pravne osebe in delež lastništva.  

 
Podatke je potrebno vpisati za vse udeležene v lastništvu, ne glede na delež lastništva. V kolikor je oseb v 
lastništvu ponudnika več, dodajte vrstice v tabeli, če obrazec izpolnjujete v elektronski obliki oziroma jih priložite 
izjavi v obliki seznama z vsemi potrebnimi podatki. 
 

 IME IN PRIIMEK/ 
NAZIV PRAVNE OSEBE 

NASLOV PREBIVALIŠČA/ 
SEDEŽ PRAVNE OSEBE 

DELEŽ 
LASTNIŠTVA 

1.  
 

  

2.  
 

  

3.  
 

  

 
POVEZANE DRUŽBE 
Opomba: v primeru, da so s ponudnikom povezane družbe, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja 
gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe s ponudnikom, ponudnik izpolni spodnjo tabelo z naslednjimi 
podatki:  

 naziv in naslov povezane družbe,  
 vrsta povezave in/ali delež lastništva. 

 
Podatke je potrebno vpisati za vse s ponudnikom povezane družbe.  

 

 NAZIV POVEZANE DRUŽBE NASLOV POVEZANE DRUŽBE VRSTA 
POVEZAVE/ 
DELEŽ 
LASTNIŠTVA 

1.  
 

  

2.  
 

  

3.  
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IZJAVA, DA NI POVEZANIH DRUŽB 
Opomba: v primeru, da povezanih družb s ponudnikom ni,  ponudnik poda naslednjo izjavo: 
Izjavljamo, da s ponudnikom (naziv in naslov ponudnika) ______________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
ni povezanih družb, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, 
da so povezane. 
 
S podpisom te Izjave o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika jamčimo za 
točnost in resničnost podatkov ter za podano izjavo prevzemamo polno odgovornost. 
Seznanjeni smo z določbo ZintPK, ki določa, da je pogodba v primeru lažne izjave ali 
neresničnih podatkov o dejstvih v izjavi nična. 
 
 
 

Datum in kraj:  Žig in podpis zakonitega zastopnika: 
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Obrazec št. 4 

 
 
Ponudnik:  

 
 
 

IZJAVA  
 
 
Za javno naročilo št. JNM-0016/2017-S-POG-STO, za predmet naročila »Storitve izvedbenega 
oblikovanja za obdobje 2018 in 2019«, pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da: 
 
 
 

Št. Pogoji 

1. Nam kot pravni osebi, našim članom upravnega, vodstvenega in nadzornega organa ter osebi, ki 
ima pooblastila za naše zastopanje ali odločanje ali nadzor ni bila izrečena pravnomočna sodba 
zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 75. člena ZJN-3. 

2. Vrednost neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi z izpolnjevanjem obveznih dajatev in drugih 
denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni 
organ v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika so na dan 
oddaje ponudbe ali prijave, nižje od 50 eurov.  
Imamo predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za 
obdobje zadnjih pet let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 

3. Nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih 
subjektov z negativnimi referencami na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb. 

4. Nam ni bila več kot enkrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo s 
pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije, druge države članice ali tretje 
države v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb. 

5. Nismo v postopku prisilne poravnave, stečaja ali likvidacije, nismo opustili poslovne dejavnosti, v 
skladu s predpisi druge države nismo v kateremkoli podobnem postopku ali položaju z enakimi 
pravnimi posledicami. 

6. Smo sposobni za opravljanje poklicne dejavnosti oziroma smo vpisani v enega od poklicnih ali 
poslovnih registrov. 

7. Imamo potrebne ekonomske in finančne zmogljivosti za izvedbo javnega naročila. 

8. Zagotavljamo osnovni dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev za vsaj 5 naročil hkrati, in 
sicer:  
- za manjše oblikovalske naloge kot je primer zamenjave slike, znaka, teksta, jezikovne 
različice, velikosti oz. formata na oglaševalskih orodjih in tiskovinah naročnika, storitvah, vezanih 
na dogodke, storitvah izvedbene oblikovanja izdelkov, storitvah izvedbenega oblikovanja 
označevalnih sistemov in storitvah ter storitvah animiranih spletnih oglasov, oglasov na družbenih 
omrežjih, animacijah naslovnih fotografij in animacijah prezentacij predaja osnutka v 24 urah od 
prejema posamičnega naročnikovega naročila preko e pošte in  
- večje oblikovalske naloge kot so oglasi in promocijske in poslovne tiskovine predaja osnutka 
v 2-5 dneh v skladu z nujnostjo oddaje naročila in v skladu z navodili in vsakokratnim dogovorom 
med naročnikom in ponudnikom (v kolikor dogovor ni možen, rok določi naročnik, pri čemer rok 
ne sme biti krajši od 2dni in daljši od 5 dni). Izvedbeno oblikovanje mora biti zagotovljeno 
najkasneje v 24 urah po potrditvi oblikovalskega osnutka/predloga. Zgoraj navedeni roki ne veljajo 
za sobote, nedelje in praznike. 
Naročnik lahko od ponudnika zahteva tudi skrajšanje osnovnega dobavnega roka za oblikovano 
in izvedbeno rešitev (t.im. urgenca), zaradi česar se cena izvedbe storitve poveča za 20 %. 
Naročnik ocenjuje, da bo 20 % vseh oblikovnih in izvedbenih naročil podanih s t.im. urgenco.  
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V kolikor dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev zahteva izvedbo s strani ponudnika v 
soboto, nedeljo ali praznikih, se cena storitve poveča za  20 %. Naročnik ocenjuje, da bo 10 % 
vseh  oblikovnih in izvedbenih naročil podanih z dobavnim rokom, ki bo od ponudnika zahteval 
izvajanje storitve v soboto in/ali nedeljo in/ali praznikih.              

9. So vse navedbe, ki smo jih podali v svoji ponudbi, resnične ter se strinjamo s celotnim besedilom 
razpisne dokumentacije 

 
 
V skladu s 3. odstavkom 47. člena ZJN-3 lahko naročnik preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, če 
dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav. Soglašamo, da naročnik za potrebe tega javnega naročila 
pridobi podatke iz uradnih evidenc. 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 
 

 

2 

 
 

 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira. 



 29

Obrazec št. 4a 
 
STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 1. SKLOP 

 

NAROČNIK: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 
Ljubljana 

NAZIV JAVNEGA 
NAROČILA: 

 »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« 

ŠT. JAVNEGA NAROČILA: JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 

NAZIV IN SEDEŽ 
PONUDNIKA: 

 

 
 
I. Izjavljamo, da imamo znanja in izkušnje na področju izvedbenega oblikovanja oglaševalskih orodij in 

sicer: 
 - Imamo ekipo najmanj 5 izkušenih in usposobljenih grafičnih oblikovalcev z oblikovalskimi  izkušnjami 
in izkušnjami na področju grafične priprave za tisk (DTP), ki imajo najmanj 2 leti delovnih izkušenj na 
mestu vodje projektov; 
 
Navedba ekipe: 

št Ime in priimek osebe - usposobljenega grafičnega 
oblikovalca z oblikovalskimi  izkušnjami in 
izkušnjami na področju grafične priprave za tisk 
(DTP) 

navedba števila let delovnih izkušenj na mestu 
vodje projektov (najmanj 2 leti) 

   
   
   
   
   
   
   

 
- poleg zgoraj navedenih oseb imamo 1 vodjo projekta, diploma iz medijske produkcije, ALU ali podobno, 
minimalno 5 let izkušenj z vodenjem projektov na področju oblikovanja, priprave kreativnih konceptov, 
DTP, 
 
Navedba vodje: 

št vodja projekta z diplomo iz medijske produkcije, 
ALU ali podobno 

navedba števila let delovnih izkušenj z 
vodenjem projektov na področju oblikovanja, 
priprave kreativnih konceptov, DTP 
(minimalno 5 let) 

   
 
- imamo zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z zgoraj navedenimi osebami najmanj do 31. 
decembra 2019; 
 
Smo sposobni za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
           
 
V primeru, da se med trajanjem pogodbe spremeni kadrovska sestava strokovne ekipe, bo ponudnik 
zagotovil neprekinjeno kadrovsko sestavo strokovne ekipe s kadri, ki ustrezajo zahtevanim pogojem iz 
razpisne dokumentacije. Izkazovanje pogojev za novega člana strokovne ekipe bo ponudnik, predložil 
naročniku v potrditev.   
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Naročnik si pridržuje pravico, da zahteva reference za vsako od zgoraj navedenih oseb in da zahteva 
spremembo člana strokovne ekipe v primeru, da se izkaže, da je v času trajanja javnega naročila 
posamezen član strokovne ekipe evidentno nesposoben oz., da je zagrešil resno profesionalno napako, 
ali da je očitno nezdružljiv s člani projekta na strani naročnika oz. ima tovrstno sodelovanje za posledico 
nekvalitetno izvedbo predmetnega javnega naročila. 
 
II. Izjavljamo, da imamo na razpolago naslednjo opremo:  
 
a) tehnično opremo: telefon, osebni računalnik, ftp server, digitalni fotoaparat; obenem mora ponudnik 
zagotoviti izvajanje visoko kvalitetnega skeniranja za izvedbo v razpisu navedenih elementov v okviru 
podane (cenovne) ponudbe;  
b)   ustrezno licenčno programsko opremo:  

- za prelom  (Adobe InDesign / Quark Xpress); 
- za delo z vektorskimi datotekami (Adobe Illustrator / Freehand / Corel Draw); 
- za delo s fotografijami (Adobe Photoshop / Fireworks / Corel Photo Paint); 
- za delo s PDF datotekami (Adobe Acrobat Professional); 
- za delo s tekstovnimi datotekami in e-pošto (Microsoft Office / Apple iWork, Mail ali 

primerljivi) 
- za delo s programi za obdelavo video vsebin- ločiti glede na sklop  
- Corel Videostudio X4 ali Power director 10; 
- ustrezen licenčni nabor črkovnih vrst, ki so določene v Priročniku turistične znamke 

Slovenije in Celostna grafična podoba – Osnovna grafična opredelitev tržno-
komunikacijskih orodij Slovenske turistične organizacije (objavljeno na 
www.slovenia.info/znamka).  

 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 

 

 

3 

 
 

 
 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Obrazec št. 4b 
 
STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 2. SKLOP 

 

NAROČNIK: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 
Ljubljana 

NAZIV JAVNEGA 
NAROČILA: 

 »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« 

ŠT. JAVNEGA NAROČILA: JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 

NAZIV IN SEDEŽ 
PONUDNIKA: 

 

 
Ponudnik mora izpolnjevati tudi naslednje zahteve:  

- imeti mora zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z najmanj 2 oblikovalca video vsebin 
na dan oddaje javnega naročila najmanj do 31. decembra 2019; 

- mora biti sposoben za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
 
Ponudnik izpolni obrazec št. 4b. STROKOVNA EKIPA IN TEHNIČNA OPREMA ZA 2. SKLOP 
 
P9  Ponudnik mora imeti na razpolago naslednjo opremo:  

a) tehnična oprema: telefon, osebni računalnik, ftp server, obenem mora ponudnik zagotoviti 
izvajanje visoko kvalitetne izvedbe oblikovanja video vsebin za izvedbo v razpisu navedenih 
elementov v okviru podane (cenovne) ponudbe;  

 
I. Izjavljamo, da imamo znanja in izkušnje na področju izvedbenega oblikovanja video vsebin in sicer: 

 
- imamo ekipo najmanj 3 izkušenih in usposobljenih oseb,  

o najmanj 1 oseba na mestu vodje projektov z minimalno 5 let izkušenj z vodenjem 
projektov na področju oblikovanja video vsebin, 

o najmanj 1 oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na področju grafične priprave za 
tisk (DTP) in oblikovanja video vsebin, 

o najmanj 1 oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na vsaj enem oziroma več od 
naslednjih navedenih področji:  

 filmski ali elektronski montažer 
 multimedijski tehnik 
 montažer slike in zvoka 

 
Navedba ekipe: 

št Ime in priimek osebe (navedite osebo!) področje 
1  vodja projektov z minimalno 5 let izkušenj z 

vodenjem projektov na področju oblikovanja 
video vsebin 

2  oseba z najmanj 2 leti delovnih izkušenj na 
področju grafične priprave za tisk (DTP) in 
oblikovanja video vsebin 

3   filmski ali elektronski montažer 
 multimedijski tehnik 
 montažer slike in zvoka 

   
   
   

 
- imamo zaposlene ali sklenjene veljavne pogodbe z zgoraj navedenimi osebami najmanj do 31. 
decembra 2019; 
 
Smo sposobni za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. 
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V primeru, da se med trajanjem pogodbe spremeni kadrovska sestava strokovne ekipe, bo ponudnik 
zagotovil neprekinjeno kadrovsko sestavo strokovne ekipe s kadri, ki ustrezajo zahtevanim pogojem iz 
razpisne dokumentacije. Izkazovanje pogojev za novega člana strokovne ekipe bo ponudnik, predložil 
naročniku v potrditev.   
 
Naročnik si pridržuje pravico, da zahteva reference za vsako od zgoraj navedenih oseb in da zahteva 
spremembo člana strokovne ekipe v primeru, da se izkaže, da je v času trajanja javnega naročila 
posamezen član strokovne ekipe evidentno nesposoben oz., da je zagrešil resno profesionalno napako, 
ali da je očitno nezdružljiv s člani projekta na strani naročnika oz. ima tovrstno sodelovanje za posledico 
nekvalitetno izvedbo predmetnega javnega naročila. 
 
II. Izjavljamo, da imamo na razpolago naslednjo opremo:  
 
a) tehnično opremo: telefon, osebni računalnik, ftp server, digitalni fotoaparat; obenem mora ponudnik 
zagotoviti izvajanje visoko kvalitetnega skeniranja za izvedbo v razpisu navedenih elementov v okviru 
podane (cenovne) ponudbe;  
b)   ustrezno licenčno programsko opremo za oblikovanje video vsebin v naslednjih formatih:  

Npr. HD: 
o XDCAM HD422 1080i 
o AVC INTRA 100 
o Apple ProRes 422 
o Apple ProRes 422 HQ 
o Avid DNxHD  
Npr. SD: 
o IMX 50 

 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 

 

 

4 

 
 

 
 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Obrazec št. 5a 
 

SEZNAM REFERENC – SKLOP 1 
 

NAROČNIK: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 

NAZIV JAVNEGA NAROČILA:  »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« 

ŠT. JAVNEGA NAROČILA: JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 

NAZIV IN SEDEŽ 
PONUDNIKA: 

 

 
Ponudnik mora imeti v letih 2017, 2016, 2015 ali 2014 vsaj pet (5) referenc na področju oblikovanja 
oglaševalskih orodij, ki so predmet 1. sklopa tega javnega naročila. Vrednost posameznega opravljenega 
referenčnega dela mora znašati najmanj 10.000,00 EUR z DDV  

Naročnik si pridržuje pravico, da navedene reference preveri pri naročnikih. 

Zap.Št. Naročnik Vrsta storitve Pogodbeni 
znesek (v EUR 
brez DDV) 

Leto izvedbe 

1.  
 

   

2.  
 

   

3.  
 

   

4.  
 

   

5.  
 

   

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 
Opomba:  temu obrazcu ponudnik obvezno priloži potrdila njegovih naročnikov o opravljenih delih 

na spodnji prilogi za vsako referenco iz navedenega seznama posebej 

 

Kraj in datum: 

  

Žig in podpis ponudnika: 

 5  
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Priloga: POTRDILO O DOBRO OPRAVLJENEM DELU 
 
 
 
Naziv in naslov potrjevalca reference: 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
 

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE 
 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je družba 
 
_______________________________________________________________________ 
 
izvedla  _____________________________________________ 
 
po pogodbi št. ___________________________, z dne _________________________, 
 
v višini ________________________________________________ EUR (z DDV), v 
 
obdobju od ______________________ do ____________________ . 

 
 

Delo je bilo opravljeno pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe. 
 
OPOMBA: 

Naročnik bo upošteval samo že zaključena dela. 
1. Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem obrazcu ali na 

potrdilu, ki po vsebini vsebuje vse podatke iz tega obrazca, se ne bodo upoštevale. 
2. V primeru več referenčnih potrdil se obrazec fotokopira. 

 
 
 
 
 
Kraj in datum: 
 

Ime, priimek in podpis odgovorne osebe 
potrjevalca reference: 
 
 
 

  
Žig in podpis potrjevalca reference: 
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Obrazec št. 5b 
 

SEZNAM REFERENC – SKLOP 2 
 

 

NAROČNIK: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 

NAZIV JAVNEGA NAROČILA:  »Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« 

ŠT. JAVNEGA NAROČILA: JNM-0016/2017-S-POG-STO 

 

NAZIV IN SEDEŽ 
PONUDNIKA: 

 

 
Ponudnik mora imeti v letih 2017, 2016, 2015 ali 2014 vsaj pet (5) referenc na področju oblikovanja video 
vsebin, ki so predmet 2. sklopa tega javnega naročila. Vrednost posameznega opravljenega referenčnega 
dela mora znašati najmanj 10.000,00 EUR z DDV  

Naročnik si pridržuje pravico, da navedene reference preveri pri naročnikih. 

Zap.Št. Naročnik Vrsta storitve Pogodbeni 
znesek (v EUR 
brez DDV) 

Leto izvedbe 

1.  
 

   

2.  
 

   

3.  
 

   

4.  
 

   

5.  
 

   

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 
Opomba:  temu obrazcu ponudnik obvezno priloži potrdila njegovih naročnikov o opravljenih delih 

na spodnji prilogi za vsako referenco iz navedenega seznama posebej 

 

Kraj in datum: 

  

Žig in podpis ponudnika: 

 6  
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Priloga: POTRDILO O DOBRO OPRAVLJENEM DELU 
 
 
 
Naziv in naslov potrjevalca reference: 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
_________________________________________ 
 
 

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE 
 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je družba 
 
_______________________________________________________________________ 
 
izvedla  _____________________________________________ 
 
po pogodbi št. ___________________________, z dne _________________________, 
 
v višini ________________________________________________ EUR (z DDV), v 
 
obdobju od ______________________ do ____________________ . 

 
 

Delo je bilo opravljeno pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe. 
 
OPOMBA: 

Naročnik bo upošteval samo že zaključena dela. 
3. Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem obrazcu ali na 

potrdilu, ki po vsebini vsebuje vse podatke iz tega obrazca, se ne bodo upoštevale. 
4. V primeru več referenčnih potrdil se obrazec fotokopira. 

 
 
 
 
 
Kraj in datum: 
 

Ime, priimek in podpis odgovorne osebe 
potrjevalca reference: 
 
 
 

  
Žig in podpis potrjevalca reference: 
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Obrazec št. 6 
 
 

PODATKI O PODIZVAJALCU 
 
 

POLNI NAZIV IN FIRMA PODIZVAJALCA: 
 

 

NASLOV PODIZVAJALCA: 
 

 

KONTAKTNA OSEBA: 
 

 

ELEKTRONSKI NASLOV KONTAKTNE 
OSEBE: 

 

TELEFON: 
 

 

TELEFAX: 
 

 

IDENTIFIKACIJSKA ŠTEVILKA ZA DDV: 
 

 

MATIČNA ŠTEVILKA: 
 

 

ŠT. TRR-ja in BANKA: 
 

 

ODGOVORNA OSEBA ZA PODPIS 
POGODBE (z navedbo funkcije): 

 

ZAKONITI ZASTOPNIKI PODIZVAJALCA: 
 

 

VRSTA DEL, KI JIH BO IZVEDEL 
PODIZVAJALEC: 

 

KOLIČINA DEL PODIZVAJALCA: 
 

 

VREDNOST DEL PODIZVAJALCA: 
(v EUR brez DDV) 

 

KRAJ IZVEDBE DEL: 
 

 

ROK IZVEDBE DEL: 
 

 

 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 

 

7  

 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec je potrebno izpolniti v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci; 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Podizvajalec: 
__________________________ 
__________________________ 

 
 
 

ZAHTEVA PODIZVAJALCA ZA NEPOSREDNO PLAČILO 
 
 
V skladu s 94. členom ZJN-3 zahtevamo, da naročnik Slovenska turistična organizacija, Dimičeva 
ulica 13, 1000 Ljubljana na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani ponudnika/glavnega 
izvajalca: 

 
neposredno plačuje nam, kot podizvajalcu: 

 
za javno naročilo Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019, objavljenim na Portalu 
javnih naročil pod število objave _______________, z dne _______________. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 
 

8 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

IZJAVA PODIZVAJALCA, DA NEPOSREDNEGA PLAČILA NE ZAHTEVA 
 
 
Izjavljamo, da za izvajanje javnega naročila Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 
2019, objavljenega na Portalu javnih naročil pod število objave _______________, z dne 
_______________, ki je bilo oddano ponudniku/glavnemu izvajalcu: 

 
od naročnika Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana ne zahtevamo 
neposrednega plačila naših terjatev, ki jih bomo imeli do ponudnika/glavnega izvajalca za opravljena 
dela pri izvajanju predmetnega javnega naročila. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 

 

  

 
 
 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Vsak podizvajalec izpolni zanj sprejemljivo zahtevo oziroma izjavo, drugo pa prečrta; 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev se obrazec kopira. 
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VZOREC POGODBE 

 

 
Javna agencija Republike Slovenije za trženje in promocijo turizma (Slovenska turistična 
organizacija), Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 
Identifikacijska št. za DDV: SI97712663 
Matična št.: 6283519000 
 
kot naročnik   
 
in 
 

Identifikacijska št. Za DDV: _________________ 
Matična št.: ______________________ 
TRR: ____________________ 
 
kot izvajalec  

sklepata naslednjo 
 

POGODBO O  

izvajanju storitev izvedbenega oblikovanja promocijskih materialov STO  
za 2018 in 2019 

(za Sklop Št. ___) 

 

I. Uvodna določila 

1. člen 

 
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da:  
 je naročnik dne _________ na Portalu javnih naročil pod št. ___________ objavil javno naročilo 

»Storitve izvedbenega oblikovanja za obdobje 2018 in 2019« (v nadaljevanju: javno naročilo) po 
postopku oddaje naročila male vrednosti;  

 je izvajalec oddal ponudbo za izvajanje javnega naročila št. ____________ z dne ________  (v 
nadaljevanju: ponudba) ki je sestavni del te pogodbe; 

 je sestavni del te pogodbe tudi razpisna dokumentacija za »Storitve izvedbenega oblikovanja za 
obdobje 2018 in 2019« z dne ____ (v nadaljevanju: razpisna dokumentacija) 

 je za osnova za sodelovanje po tej pogodbi tudi Program dela STO za leti 2018 in 2019, ki ga je 
sprejel Svet agencije na svoji 10. redni seji dne 3.10.2017, h kateremu je Ministrstvo za gospodarski 
razvoj in tehnologijo podalo soglasje dne 5.10.2017 v skladu s šestim odstavkom 61. člena Zakona 
o izvrševanju proračunov Republike Slovenije za leti 2017 in 2018  (Uradni list RS, št. 80/16, 33/17 
in 59/17). 

 

II. Naročilo in predmet pogodbe 

2.  člen 

S to pogodbo se naročnik in izvajalec dogovorita o medsebojnih pravicah in obveznosti pri naročilu in 
izvedbi storitev izvedbenega oblikovanja, kot je določeno v povabilu k oddaji ponudbe (v nadaljevanju 
tudi razpisna dokumentacija). 

 
Izvajalec se zaveže za naročnika izvajati storitve izvedbenega oblikovanja, med katere med drugim sodi 
(uporabi se dikcija za tisti sklop, za katerega je izbran ponudnik): 
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1. SKLOP OGLAŠEVALSKA ORODJA 
 
 

1. OGLAŠEVALSKO ORODJE  
 

1.1 TISKAN OGLAS 
 

- tiskan oglas    
tiskan oglas  do vključno A4 
tiskan oglas večji od A4 

 
1.2 SPLETNI OGLAS  

 
- spletni oglas brez animacije   

 
1.3 PLAKAT 

 
- Plakat 100x70 cm, 50x70 cm 
- Pingvin 80x200 cm  
- Osvetljen pingvin (100x200 cm + 2 cm) 

 
2. TISKOVINE  

 
2.1  Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani publikacij – manjše vsebinske korekture 

(katalog, brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno pripravo za tisk /stran   
2.2 Izvedbeno oblikovanje ovitka in notranjih strani publikacij – jezikovna mutacija/formatno 

preoblikovanje strani (katalog, brošura, priročnik, zloženka, revija…) z vključeno pripravo 
za tisk /stran  

2.3 Izvedbeno oblikovanje letaka – manjše vsebinske korekture z vključeno pripravo za tisk 
/stran   

2.4 Izvedbeno oblikovanje letaka – jezikovna mutacija/formatno preoblikovanje z vključeno 
pripravo za tisk/stran 

2.5 Obdelava fotografij 
 

 
3. STORITVE VEZANE NA DOGODKE  

 
3.1 Vabilo (splošno, VIP)  
3.2 E – vabilo   
3.3 Jedilni list 
3.4 Vinska karta 
3.5 Namizni kartončki z napisi jedi 
3.6 Elektronska voščilnica brez animacije 
3.7 Anketni list – predloga 
3.8 Plaketa, priznanje, nagrada 
3.9 Sporočilo za javnost – predloga 
3.10 Gradivo za novinarje – predloga 
3.11 Postavitev na stran kataloga 
3.12 Predstavitvena prezentacija (PPT) 
3.13 Program študijskega potovanja (s fotografijo in programom z opisi poteka po dnevih) 
3.14 Zemljevid lokacije dogodka 

 
 

4. IZDELKI  
 

4.1 Promocijska vrečka 
4.2 Blok oz. promocijski rokovnik 
4.3 Nalepka 
4.4 Žig 
4.5 embalaža promocijskih izdelkov 
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4.6 namizni koledar 
4.7 promocijska mapa, odprt format A3 
4.8 vizitka 
4.9 dopisni list 
4.10 poslovna kuverta oz. pisemska ovojnica 
4.11 promocijsko pisalo 
4.12 promocijski tekstilni artikli npr. majica, vetrovka 
4.13 promocijski leseni/plastični/kovinski artikli npr. obešanka, magnet, USB ključ 

 
5. OZNAČEVALNI SISTEMI  

 
5.1 Zastava 
5.2 Transparent 
5.3 Usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla 
5.4 Predstavitveni pano 
5.5 Predstavitveni plakat 
5.6 Namizna oznaka 
5.7 Priponke/ID kartice 
5.8 Programski list 

 
 

2.SKLOP VIDEO VSEBINE 
 
 

1. ANIMIRAN SPLETNI OGLAS 
 

1.1 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, vertikalen  oglas, resolucije 300 
x 600 

1.2 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, horizontalen oglas, resolucije 728 
x 90 

1.3 animirani spletni oglas (Rich-media) – osnovna animacija, oglas za mobilnike, resolucije 
300 x 50 

1.4 napredni obogateni spletni oglas (Ad expansion), navedite ceno za tip oglasa: video pre-roll 
(do 30 sekund) 

 
Obogateni oglasi omogočajo npr. predvajanje videa, zvoka ali interaktivnost uporabnika in 
oglasa pri premik z miško preko oglasa.  

 
2. OGLASI NA DRUŽBENIH OMREŽJIH 

 
2.1 Carousel, skladno s pogoji Facebooka  
2.2 Canvas, skladno s pogoji Facebooka 
2.3 Instagram eno-slikovni oglas, kvadraten, vertikalen ali horizontalen, skladno s pogoji 

Facebooka 
2.4 Instagram VIDEO oglas, kvadraten, vertikalen ali horizontalen, skladno s pogoji Facebooka 
2.5 Instagram STORIES oglas, skladno s pogoji Facebooka  

 
3. ANIMACIJE NASLOVNIH FOTOGRAFIJ 

 
3.1 enostavna animacija  
3.2 zahtevnejša animacija- cinemagraf 
3.3 photo loop oz. nizanje fotografij v krajšem časovnem obdobju (do 10 sek) 
 
 
4.  ANIMACIJE PREZENTACIJ 

 
4.1 Umestitev video-vsebin in animacij v prezentacije/enoto 
4.2 Združitev več video-vsebin v enovito video-prezentacijo/enoto 
4.3 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava 

fotografij/enoto 
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4.4 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava video 
vsebinj/enoto 

4.5 Adaptacija obstoječih video prezentacij glede na potrebe naročnika- zamenjava animacije 
/enoto 

4.6 Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio opremo ter voice over – do 10 minut 
4.7 Priprava video prezentacije, vključno z grafično in audio opremo ter voice over – do 20 minut 

 
 

5. STORITVE, VEZANE NA VIDEO VSEBINE  
 

5.1 Export obstoječih video-vsebin v nove formate kot so HD (XDCAM HD 422 1080i, AVC 
INTRA 100, Apple ProREs 422, Apple ProREs 422 HQ, Avid DNxHD) ali npr. SD (IMX 50) 
do 30 sekund za TV ali spletne medije 

5.2 Video editiranje, kalibracija, ponoven sound recording, sinhronizacija in mix obstoječega 
video gradiva, po možnosti tudi dodajanje posebnih efektov in premikajočih se grafik (t.i. 
motion graphics) in export obstoječih video-vsebin v nove formate- navedene so osnovne 
tehnične zahteve. Podajte ceno za video editiranje daljšega videa (do maksimalno 4 
minute), v video dolžine: 

5.2.1 15 sekund 
5.2.2 20 sekund 
5.2.3 30 sekund 
5.2.4 40 sekund 
5.2.5 1 minuta 
5.3 Grafična oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) naročnika, s tekstom, drugimi 

grafičnimi elementi- npr. logotip in / ali premikajočo grafiko.  
5.4 Audio oprema obstoječih video vsebin (do 3 minute) naročnika (strošek audio licenčnega 

posnetka zagotovi  naročnik na lastne stroške. Zvočna slika je lahko stereo ali mono. Stereo 
zapis mora biti fazno kompatibilen. AV-material se mora začeti s časovno kodo 
00:00:00.AV-material se mora končati z zadnjo sliko oz. tonom - zatemnitev, brez dodatne 
teme) 

 
Naročnik storitve po tej pogodbi naroča sukcesivno v skladu s svojimi potrebami. V kolikor potreb ni, 
naročnik ni dolžan naročati storitev, izvajalec pa ni upravičen do nikakršnega plačila ali povračila 
kakršne koli škode.  
 

3. člen 

Naročnik ima pravico do nadzora nad delom izvajalca, in sicer na način da od izvajalca zahteva poročilo 
o tem, v kakšnem stanju je zadeva. Prav tako ima naročnik pravico do podajanja vsebinskih izhodišč in 
predlogov glede na posamezne lastnosti vsakokratnega naročila.  
 
Pred končnim posredovanjem oblikovne rešitve/izvedbe mora izvajalec naročniku rešitev ali izvedbo 
poslati v potrditev. Naročnik lahko oblikovne rešitve/izvedbe zavrne in izvajalcu pisno sporoči pripombe 
v roku 5 delovnih dni od prejema predlagane rešitve/izvedbe, sicer se oblikovna rešitev/izvedba šteje 
za sprejeto. Naročnik od izvajalca pred oddajo posameznega naročila lahko zahteva oceno stroškov 
izvedbe posameznega naročila oz. predračun za naročeno rešitev/izvedbo. 
 
Izvajalec mora vsako končno oblikovno rešitev/izvedbo podati in posredovati v odprtem formatu 
dokumenta v izvornem programu in zaprtem formatu dokumenta (zapis vsake oblikovne rešitve na 
nosilcu: v PDF formatu- visoka resolucija ter odprt format v izvornem programu; v kolikor bo 
zavoljo priprav na tisk potrebno gradivo oddati še v drugem formatu, bo ob oddaji vsakokratnega 
naročila oziroma ob potrditvi oblikovne rešitve podano tudi to navodilo) in tudi v PDF datoteki v ustrezni 
resoluciji za objavo na spletnih straneh naročnika. Te rešitve/izvedbe izvajalec naročniku dostavi po e-
pošti v roku 5 delovni dni na naslov livija.kovac@slovenia.info ter design@slovenia.info skupaj s 
poročilom in seznamom opravljenih nalog na naslov naročnika. Stroški, ki jih ima izvajalec z izvedbo 
pogodbenih obveznosti iz tega odstavka, so vključeni v cene iz te pogodbe oziroma njegove ponudbe. 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo najkasneje 30 dni po podpisu pogodbe zagotovil ustrezen FTP strežnik ali 
drugo oblačno (t.i. cloud)  hrambo in katalog končnih oblikovnih rešitev/izvedb v izvornem programu in 
zaprtem formatu dokumenta na svoje stroške in zagotavljal storitev sprotnega nalaganja vseh končnih 
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oblikovnih rešitev/izvedb. Sistem mora omogočati zaščiteni dostop – z uporabniško imenom in geslom 
za vse zaposlene pri naročniku.  
 
Naročnik mora izvajalcu pisno potrditi prejem končne oblikovne rešitve. Potrditev prejema končne 
oblikovane rešitve je pogoj za izstavitev računa. 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da kateregakoli od v postopku naročila navedenih elementov zavoljo 
objektivnih okoliščin ne odda v izvedbo, oziroma ne odda v izvedbo izbranemu izvajalcu. 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo naročilo izvedel po pravilih stroke in v rokih, kot izhajajo iz razpisne 
dokumentacije ali ponudbe ali vsakokratnih dogovorov z naročnikom. 
 
Rok oziroma nekakovostno ali pomanjkljivo izvedeno delo so bistvena sestavina pogodbe. Zamuda pri 
izvedbi določenega dela oziroma storitev ima za posledico nastanek materialne in nematerialne škode. 
V primeru, da izvajalec prekrši katero izmed s to pogodbo prevzetih obveznosti glede posameznih rokov 
izdelave storitve je naročnik upravičen od izvajalca zahtevati plačilo pogodbene kazni. To velja v 
naslednjih primerih: 
- v kolikor zamudi rok izdelave za 1-3 dni znaša 5 % zneska vrednosti storitve z vključenim DDV; 
- v kolikor zamudi rok izdelave za 3 ali več dni  znaša 5 % zneska vrednosti storitve povečan za 1% 

za vsak nadaljnji dan zamude z vključenim DDV;  
- v kolikor tudi po izvedenih korekturah izvajalec svoje delo izvede očitno nekakovostno ali 

pomanjkljivo po svoji krivdi, oziroma da izvajalec naročniku neutemeljeno zavrne delo iz razloga 
preobremenjenosti znaša 5 % zneska vrednosti storitve z vključenim DDV. 

 
Izvajalec je dolžan naročniku plačati posamezno pogodbeno kazen v roku 8 dni po pisnem pozivu 
naročnika. V prejšnjem odstavku opredeljene pogodbene kazni se v primeru nespoštovanja posameznih 
določil pogodbe seštevajo. 
 
Naročnik ima pravico zahtevati pogodbeno kazen tudi, če mu zaradi kršitve obveznosti s strani izvajalca 
ni nastala nobena škoda. Če je škoda, ki je nastala naročniku večja od pogodbene kazni, ima naročnik 
pravico zahtevati razliko do polne odškodnine. 
 
V primeru, da izvajalec vsaj 3 krat v času veljavnosti pogodbe  zamudi rok, v katerem mora biti določeno 
delo oziroma storitev opravljena, lahko naročnik odstopi od pogodbe, s pravico do plačila škode, ki mu 
zaradi tega nastane. 
 

III. Avtorsko delo 
 

4. člen 

Avtorsko delo po tej pogodbi predstavljajo vsi posamezni elementi, ki jih na podlagi te pogodbe za 
naročnika izvede izvajalec, če elementi izpolnjujejo vse predpostavke za avtorsko delo, kot jih 
opredeljuje Zakon o avtorski in sorodnih pravicah. 

 
 

IV. Obveznosti naročnika 

5. člen 

Naročnik se obvezuje, da bo izvajalcu zagotovil: 
- predajo gradiv in posredovanje vsebinskih izhodišč za oblikovno izvedbo posameznih elementov ob 

vsakokratnem naročilu,  
- sodelovanje v času priprave na vsako posamično izvedbeno rešitev, 
- poravnavo svojih finančnih obveznosti v skladu s to pogodbo. 
 

V. Prenos avtorskih pravic 

6. člen 

Avtorska dela se bodo uporabljala za namen nastopanja ter predstavitve slovenskega turizma oz. STO 
v javnosti. 
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7.  člen 

Izvajalec na naročnika prenaša naslednje posamezne materialne avtorske pravice na avtorskih delih, ki 
bodo izvedena na podlagi te pogodbe:    

- pravico reproduciranja, v neomejeni količini in sicer v vseh možnih poznanih oblikah 

reproduciranja, ki obsega tudi pravico shranitve in reproduciranja v kakršnikoli elektronski obliki ter 

pravico do tonskega ali vizualnega snemanja; 

- pravico javnega prenašanja, v celotnem in najširšem možnem obsegu, kot jo predvideva in 

omogoča veljavni Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah; 

- pravico javnega predvajanja s fonogrami in videogrami, v celotnem in najširšem možnem 

obsegu, kot jo predvideva in omogoča veljavni Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah; 

- pravico javnega prikazovanja, ki omogoča naročniku, da z vsemi poznanimi  tehničnimi sredstvi 

priobči javnosti avtorsko delo po tej pogodbi; 

- pravico radiodifuznega oddajanja, ki obsega pravico, da se delo priobči javnosti s pomočjo 

radijskih in TV signalov; 

- pravico dajanja na voljo javnosti, v celotnem in najširšem možnem obsegu, kot ga predvideva in 

omogoča veljavni Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah; 

- pravico predelave, v celotnem in najširšem možnem obsegu, kot jo omogoča veljavni Zakon o 

avtorskih in sorodnih pravicah predvsem pa tako, da se lahko avtorsko delo spreminja po velikosti, 

obliki, barvah, pozicijah, materialih v katerih se pojavlja, pojavnih oblikah  in tudi na način, da se 

avtorsko delo lahko vključuje v druga avtorska dela; 

- pravico avdiovizualne priredbe, v celotnem in najširšem možnem obsegu, kot jo omogoča veljavni 

Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah, predvsem pa tako, da se avtorske delo, ki se prenaša po tej 

pogodbi predela ali vključi v avdiovizualno delo; 

- pravico distribuiranja, ki obsega pravico,  da se dajo v promet odplačno ali neodplačno primerki 

dela v vseh oblikah, kot jih je dovoljeno izkoriščati po tej  pogodbi, v neomejeni količini in sicer v vseh 

možnih oblikah distribuiranja. Pravica distribuiranja zajema tudi pravico do izvoza oz. uvoza 

avtorskega dela  in vseh nosilcev, na katerih je avtorsko delo v tujino (katerakoli država); 

- pravico dajanja v najem vsem subjektom, ki so poslovno kakorkoli povezani z naročnikom, v 

obsegu, kot ga predvideva in omogoča veljavni Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah. 

 

8. člen 

Prenos vseh posamičnih materialnih avtorskih pravic po tej pogodbi je izključen, tako da izvajalec ne 
more prenašati nikakršnih avtorskih pravic na druge osebe, niti je ne sme sam uporabljati delno ali v 
celoti, če nima zato izrecnega pisnega predhodnega dovoljenja naročnika. 
 
Prenos avtorskih pravic na podlagi te pogodbe velja tako na področju Republike Slovenije kot tudi za 
vse tuje države.  
 
Avtorske pravice po tej pogodbi se prenašajo za celotno obdobje varovanje avtorskih pravic. 
 
Avtorske pravice so na naročnika prenesene z dnem, ko izvajalec naročniku izroči posamezno avtorsko 
delo. 

 

9. člen 

Izvajalec izrecno prenaša na naročnika tudi vse materialne avtorske pravice, ki so navedene v 7. členu 
te pogodbe, na predelavah avtorskega dela, ki postanejo s predelavo v izključni lasti naročnika in ima 
naročnik na takih delih vse materialne avtorske pravice. 
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10.  člen 

Naročnik ima pravico, da avtorske pravice, ki jih pridobi na podlagi te pogodbe, prenaša naprej na tretje 
osebe, ne da bi za to potreboval izrecno soglasje avtorja in ne da bi za tak prenos avtorskih pravic moral 
avtorju izplačevati kakršenkoli dodaten avtorski honorar. 

 

11.  člen 

Naročnik bo spoštoval vse moralne avtorske pravice, ki pripadajo avtorju. Avtor in naročnik se 
dogovorita, da avtor ne bo kot avtor posebej naveden na avtorskem delu.  
 
Izvajalec sme avtorsko delo, ki ga na podlagi te pogodbe naredi za naročnika, navajati kot svojo 
referenco, ne more pa z njim nastopati na tekmovanjih, razstavah, ipd., oz. samo izjemoma s predhodno 
pisno privolitvijo naročnika. 

 

12.  člen 

Naročnik bo prenesene avtorske pravice izvrševal v svojem interesu. Naročnik si pridržuje pravico, da 
lahko v katerikoli fazi sprejme sklep, da naročenih storitev ne bo nadalje uporabil.  
 
 
VI. Plačila 

13.  člen 

Ocenjena pogodbena vrednost naročila je________________brez DDV oz. ________________ z 

vključenim DDV. 5 Vir sredstev za financiranje javnega naročila: SM 1 SN  od št. 1801 do 2701 

 

Naročnik bo izvajalcu za izvedene storitve plačal skladno s ponudbo. 
 
Vse cene v ponudbi končne, nespremenljive in vključujejo vse elemente, iz katerih so sestavljene, 
vključno s stroškom dostave na lokacijo naročnika. Ponudbene cene so fiksne za celoten čas trajanja 
pogodbe tako da izvajalec ni upravičen do nobenih dodatnih plačil (vključno z največ 4 korekturami) ali 
povrnitev stroškov.  
 
Prilagoditev formata ali jezikovna prilagoditev posameznih elementov storitev izvedbenega oblikovanja, 
ki so predmet tega naročila, znaša 30% od ponujenih cen. 
 
Za korekture, ki jih naročnik naroči in presegajo v ceno vključene največ 4 korekture, naročnik plača:  

- od 1 do 3 korekture 10 % od cene posameznega orodja 
- za 3 in več korektur 15 % od cene posameznega orodja  

 
S korekturo je mišljen popravek v tekstu in/ali popravek v sliki oz. motivih orodja. Cena je vezana na 
korekturo celotnega orodja in ne na posamezno korekturo. 

 
Če so v opravljenih storitvah pomanjkljivosti, kot so npr. neskladnost oblikovanih in izvedbenih rešitev s 
CGP priročnikom naročnika in drugimi priročniki, napake v tekstu, slikah, uporabi znakov, uporabi fontov 
ipd., ki so posledica napake izvajalca, jih mora izvajalec na zahtevo naročnika odpraviti brez dodatnega 
plačila in se ne štejejo kot ena korektura. Če naročnik presodi, da kakovost opravljenih storitev ni 
zadovoljiva, ima pravico od izvajalca zahtevati, da jo izboljša brez dodatnega plačila. Izvajalec mora 
izvesti popravila v roku, ki ga določi naročnik. 
 
Izvajalec/dobavitelj je dolžan izdelke, ki so predmet te pogodbe, naročniku dostaviti v roku, ki bo določen 
s posameznim naročilom. Rok za dostavo izdelkov prične teči z dnem, ko izvajalec prejme vse potrebne 
dokumente oziroma navodila za izvedbo naročila. Naročnik lahko izvajalcu predmetne dokumente 
oziroma navodila v obliki datotek ali v drugi primerni obliki pošilja preko e-pošte, po pošti ali mu jih izroči 
ob izdaji posameznega naročila.   
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Izbrani izvajalec mora izdelke, ki nastanejo na podlagi storitev, ki so predmet tega javnega naročila, 
dostaviti na naslov naročnika, Slovenska turistična agencija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana oz. na 
e-naslov naročnika.  
 

14. člen 

Izvajalec je za opravljene storitve upravičen do plačila na podlagi cen iz 13. člena te pogodbe in količin 
izvedenih storitev in ni upravičen do nobenih dodatnih plačil ali povrnitve stroškov, ki v tej pogodbi ali 
razpisni dokumentaciji niso navedeni. 

 

15.  člen 

Plačila, se bodo izvajala mesečno. Rok za plačilo je 30 dni od dneva prejema pravilno izstavljenega 
računa, ki ga izvajalec izstavi po izteku 8 dni od dneva, ko naročnik pisno potrdi prejem končne 
rešitve/izvedbe. Obvezna priloga računa je tudi poročilo o opravljenih storitvah. Računu mora izvajalec 
priložiti s strani naročnika potrjene dobavnice ali pisna naročila, ki jih je naročnik posredoval 
ponudniku.  
 
 
Naročnik in izvajalec se izrecno dogovorita, da so v zneske iz 13. člena te pogodbe, ki jih naročnik plača 
za opravljeno delo, vključena tudi vsa nadomestila za prenos materialnih avtorskih pravic na vsakokrat 
izročenem avtorskem delu, in sicer v obsegu kot je določen s to pogodbo. 
 
VII. Izvajanje pogodbe s podizvajalci 
 

16. člen 

Z izvajalcem bodo pri izvedbi storitev sodelovali naslednji podizvajalci:  
 polni naziv in firma podizvajalca:  
 naslov podizvajalca:  
 kontaktna oseba:  
 elektronski naslov kontaktne osebe:  
 telefon:  
 telefax:  
 identifikacijska številka za ddv:  
 matična številka:  
 št. trr-ja in banka:  
 odgovorna oseba za podpis pogodbe (z navedbo funkcije):  
 zakoniti zastopniki podizvajalca:  
 vrsta del, ki jih bo izvedel podizvajalec:  
 količina del podizvajalca:  
 vrednost del podizvajalca: 
 (v eur brez ddv)  
 kraj izvedbe del:  
 rok izvedbe del:  

 
Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo 
podizvajalcu obvezno in obveznost zavezuje naročnika in (glavnega) izvajalca.  
 
Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 zahteva neposredno plačilo: 

– (glavni) izvajalec s to pogodbo pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma 
situacije s strani (glavnega) izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 

– podizvajalec mora predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto glavnega 
(izvajalca) poravna podizvajalčevo terjatev do (glavnega) izvajalca, 

– (glavni) izvajalec mora svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga 
je predhodno potrdil. 

 
Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 ne zahteva neposrednega plačila, bo naročnik od (glavnega) izvajalca 
zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno 
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izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve 
oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom javnega naročila. 
 
*Navesti le v primeru nastopa s podizvajalci, v nasprotnem primeru se ta člen črta. 
 
 

VIII. Druge obveznosti pogodbenih strank 

17.  člen 

Izvajalec in naročnik se izrecno sporazumeta, da so roki za izvedbo, ki so navedeni v razpisni 
dokumentaciji,  bistvena sestavina pogodbe.  
 
Ponudnik mora  zagotavljati osnovni dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev za vsaj 5 
naročil hkrati, in sicer:  
- za manjše oblikovalske naloge kot je primer zamenjave slike, znaka, teksta, jezikovne različice, 

velikosti oz. formata na oglaševalskih orodjih in tiskovinah naročnika, storitvah, vezanih na 
dogodke, storitvah izvedbene oblikovanja izdelkov, storitvah izvedbenega oblikovanja 
označevalnih sistemov in storitvah ter storitvah animiranih spletnih oglasov, oglasov na 
družbenih omrežjih, animacijah naslovnih fotografij in animacijah prezentacij predaja osnutka v 
24 urah od prejema posamičnega naročnikovega naročila preko e pošte in  

- večje oblikovalske naloge kot so oglasi in promocijske in poslovne tiskovine predaja osnutka v 
2-5 dneh v skladu z nujnostjo oddaje naročila in v skladu z navodili in vsakokratnim dogovorom 
med naročnikom in ponudnikom (v kolikor dogovor ni možen, rok določi naročnik, pri čemer rok 
ne sme biti krajši od 2 dni in daljši od 5 dni). Izvedbeno oblikovanje mora biti zagotovljeno 
najkasneje v 24 urah po potrditvi oblikovalskega osnutka/predloga. Zgoraj navedeni roki ne 
veljajo za sobote, nedelje in praznike. 
 

Naročnik lahko od ponudnika zahteva tudi skrajšanje osnovnega dobavnega roka za oblikovano in 
izvedbeno rešitev (t.im. urgenca), zaradi česar se cena izvedbe storitve poveča za 20 %. 

 
V kolikor dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev zahteva izvedbo s strani ponudnika v soboto, 
nedeljo ali praznikih, se cena storitve poveča za  20 %.  
 
Izvajalec mora opravljati tudi druge storitve, ki se kasneje pokažejo za potrebne in so smiselno povezane 
z že naročenimi storitvami po tej pogodbi. 

 

18. člen 

Obveznosti obeh pogodbenih strank so tudi: 
- aktivnosti opraviti vestno in kakovostno v skladu s pravili stroke ter dobrega gospodarja; 
- sprotno medsebojno obveščanje o vseh pomembnih zadevah;   
- medsebojno obveščanje o morebitno povzročeni škodi in drugih napakah v zvezi z opravljanjem 

posla; 
- pravočasno in natančno posredovanje vseh podatkov, potrebnih za kakovostno in pravočasno 

izvajanje te pogodbe; 
- opravljanje drugih obveznosti, ki lahko vplivajo na potek in izvedbo aktivnosti po tej pogodbi. 

 

IX. Prehodne in končne določbe 

 

19. člen 

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku 
organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:  
- pridobitev posla ali 
- za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 
- za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali  
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- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji javnega sektorja povzročena 
škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku ali 
organizaciji iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, 
posredniku; 

je nična. 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo javno naročilo izvajal s strokovno usposobljenimi sodelavci oziroma kadrom 
in pri tem upošteval vse zahteve varstva pri delu in delovne zakonodaje, veljavne na ozemlju Republike 
Slovenije. 
 
 

20. člen 

Pogodbeni stranki kot nesporno izjavljata, da iz naslova avtorskega dela, ki je predmet te pogodbe, 
nimata več nikakršnih neporavnanih obveznosti in se izrecno odpovedujeta vsakršnim zahtevkom iz 
tega naslova.  

21. člen 

Morebitna neveljavnost posamezne določbe te pogodbe nima vpliva na veljavnost te pogodbe kot 
celote.  

22. člen 

Skrbnica pogodbe s strani naročnika je Livija Kovač Kostantinovič in s strani izvajalca je 
_______________. Odgovorni osebi obeh pogodbenih strank se dogovorita o konkretizaciji izvedbe 
sodelovanja. 

 

23. člen 

Morebitne spore, ki bi nastali iz te pogodbe, bosta stranki reševali sporazumno. Če jima to ne uspe, jih 
bo reševalo pristojno sodišče v Ljubljani. 
 

24. člen 

Vse spremembe in dopolnitve te pogodbe se sprejemajo z aneksi k tej pogodbi, in sicer v pisni obliki. 
 

25.  člen 

Pogodba je sklenjena z dnem podpisa obeh pogodbenih strank in velja od 1.1.2017 oziroma od podpisa 

(če bo podpisana po 1.1.2017) do 31.12.2019 oziroma do porabe pogodbenih sredstev. V kolikor 

naročnik za posamezno proračunsko leto ne pridobi proračunskih sredstev za poravnavanje obveznosti 

iz te pogodbe oz. ne pridobi zadostne količine sredstev, ima pravico brez kakršnihkoli obveznosti do 

izvajalca za prihodnje proračunsko leto odpovedati pogodbo oz. zmanjšati obseg storitev, ki jih naroča 

pri izvajalcu. 

 

Sestavljena je v štirih (4) enakovrednih izvodih, naročnik prejme 3 izvode izvajalec pa 1 izvod.  
 

 

 

Kraj: Ljubljana  dne,  _____________ 

 

Naročnik: 

Slovenska turistična organizacija 

Maja Pak, direktorica 

Izvajalec: 

 


