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NAVODILA PONUDNIKOM

1. PODATKI O NAROCNIKU IN POSTOPKU

Republika Slovenija
Ministrstvo za zunanje zadeve
PreSernova cesta 25

1000 Ljubljana

Naroc¢nik

Oznaka javnega narodila 001/18 JN MzzZ

Ime posla Urejanje, evidentiranje in digitalizacija dokumentarnega in
arhivskega gradiva Ministrstva za zunanje zadeve

Postopek Odprti postopek

40. ¢len Zakona o javnem naro¢anju (ZJN-3, Uradni list RS, §t.

Podlaga (¢len) po ZJN-3 91/15).

2. PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Vrsta Storitev

Delitev narocila Javno narocilo ni razdeljeno na sklope.

Urejanje, evidentiranje in digitalizacija dokumentarnega in

Opis javnega narocila : . e !
pIS ] 9 arhivskega gradiva Ministrstva za zunanje zadeve

Finan€éno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Vrsta zavarovanja Vrednost in valuta Veljavnost (od / do)

Izbrani ponudnik mora predloziti podpisano
banc¢no garancijo ob podpisu pogodbe.

Od datuma podpisa

5.000,00 EUR pogodbe do 1. 7. 2021




Obrazec N-1

Navodila ponudnikom

3. RAZPISNA DOKUMENTACIJA

Razpisno dokumentacijo sestavljajo spodaj navedeni obrazci

Obrazec P-1: Ovojnica;
Obrazec P-2: Prijava;

= © N Ok b=

zadevah;

Obrazec N-1: Navodila ponudnikom;

Obrazec P-3: Vzorec pogodbe;

Obrazec P-5: Specifikacije in predracun,

Obrazec P-6: Podatki o podizvajalcih;

Obrazec P-8: Ban¢na garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti — vzorec;
Obrazec P-10: Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence;

Obrazec P-11: Izjava/podatki o udelezbi fizinih in pravnih oseb v lastniStvu ponudnika;
0. Obrazec P-12 Izjava o varnostnem preverjanju v skladu z dolo€ili Zakona o zunanijih

11. Obrazec "ESPD" (datoteka XML);

12. Sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narodila so tudi vse morebitne
spremembe, dopolnitve, popravki razpisne dokumentacije ter dodatna pojasnila, dosegljiva
na istem mestu kot razpisna dokumentacija.

Pridobitev dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila

Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narocila je na voljo brezplaéno na splethem naslovu
portala javnih narodil: http://www.enarocanje.si/?podrocje=portal.

Dodatna pojasnila

Kontaktni podatki za dodatna
pojasnila

Ponudniki lahko zastavljajo vprasanja preko Portala javnih
narocil. Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino
narocila in s pripravo ponudbe poteka izkljuéno preko portala
javnih narodil.

Naroc€nik se ne zavezuje, da bo odgovarjal na vprasanja, ki ne
bodo zastavljena na zgornji nacin.

Rok za postavitev vpradan;j

20. 3. 2018 do 12:00

Naroc¢nik bo na vsa vprasanja odgovoril v zakonsko doloCenem
roku na naslovu, kjer je objavljena dokumentacija v zvezi z
oddajo javnega narodila.

Sestanek s ponudniki NE
Ogled NE
Pogajanja NE
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Obrazec N-1 Navodila ponudnikom

4. PONUDBA

Ponudba mora vsebovati vse spodaj nastete ustrezno izpolnjene obrazce in ostale
zahtevane dokumente.

Izpolnjen obrazec P-1: Ovojnica, nalepljen na zunanjo ovojnico (kuverto) ponudbe;
Izpolnjen, podpisan in Zigosan obrazec P-2: Prijava;
Izpolnjen podpisan in Zigosan obrazec P-3: Vzorec pogodbe,;

Izpolnjen, podpisan in zigosan obrazec P-5: Specifikacije in predracun,;

o bk~ b=

V primeru, da ponudnik nastopi s podizvajalcem/podizvajalci: izpolnjen, podpisan in
Zigosan obrazec P-6: Podatki o podizvajalcih;

6. Potrdilo iz kazenske evidence ali izpolnjen, podpisan in Zigosan obrazec P-10:
Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence;

7. lzpolnjen, podpisan in zigosan obrazec P-11: lzjava/podatki o udelezbi fiziénih in
pravnih oseb v lastniStvu ponudnika;

8. Izpolnjen in podpisan obrazec P-12: Izjava o varnosthem preverjanju v skladu z dolodili
Zakona o zunanjih zadevah;

9. Natisnjen, podpisan in zigosan obrazec ESPD;

10. Listine iz to€ke 7.2 teh navodil (razen Ze zgoraj navedenih razpisnih obrazcev, ki jih na
tem mestu ni potrebno ponovno prilagati);

11.V primeru, da ponudnik nastopa s partnerji: pogodba o izvedbi predmeta javnhega
naro€ila (partnerska pogodba), v kateri se opredeli poslovodecega partnerja, ki bo od
narocnika sprejemal obveznosti, navodila in lahko tudi placila v imenu in za raéun vseh
sodelujocih, ter delez in vrsto storitev, ki jih opravlja posamezen partner. Pogodba mora
jasno dolocati, da proti naro¢niku za celotno obveznost in za vsak njen del odgovarjajo
vsi partnerji solidarno in vsak posebej v celoti.

12. Ponudnik prilozi celotno ponudbo v tiskani in elektronski skenirani .pdf obliki na CD-ju
(lahko tudi USB). V primeru neskladja med zapisom v digitalni obliki in pisni obliki se
upoSteva zapis v pisni obliki.

OPOMBA:

e Ponudniki v vseh zahtevanih obrazcih izpolnijo prazna polja in vsebine, ki so predvidene
za vnos podatkov s strani ponudnikov.

e Izbrani ponudnik mora po prejemu pogodbe v podpis le-to podpisano vrniti naroCniku
najkasneje v desetih (10) dneh. V primeru, kadar zaradi objektivnih okolis¢in to ni
mogoce, lahko naroénik na zaprosilo ponudnika privoli na daljSi rok.

Sestavljanje ponudbe

Obrazec ESPD

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za
izkljucitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki
jih zahteva naro€nik. V obrazcu ESPD je naveden tudi uradni organ ali tretja oseba,
odgovorna za izdajo dokazil, vklju€uje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt
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Obrazec N-1 Navodila ponudnikom

na zahtevo in brez odlasanja sposoben predloZziti ta dokazila.

Izpolnjen in podpisan obrazec ESPD morajo predloziti vsi gospodarski subjekti, ki se
pojavljajo v ponudbi: vsi ponudniki, podizvajalci in gospodarski subjekti, ki sodelujejo s
svojimi zmogljivostmi.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki jih predlozi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.
Gospodarski subjekt naro€nikov obrazec ESPD (datoteka XML, ki je priloga razpisne
dokumentacije na spletni strani naro¢nika) za to javno naroc€ilo uvozi na spletni strani portala
javnih naroGil/ESPD: http://www.enarocanje.si/ESPD/, v njega neposredno vpiSe zahtevane
podatke, ga natisne ter izpolnjenega in podpisanega predloZi k ponudbi.

Gospodarski subjekt lahko, ne glede na prejSnji odstavek, v tem postopku ponovno uporabi
obrazec ESPD, ki je ze bil uporabljen v enem od prej$njih postopkov javnega naro€anja, in
sicer v primeru, da so navedene informacije to¢ne in ustrezne ter v skladu z naro¢nikovimi
zahtevami za predmetno javno narocilo.

Udelezba fizi¢nih in pravnih oseb v lastniStvu ponudnika (obrazec P-11)

V skladu s Sestim odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepreCevanju korupcije
(Uradni list RS, §t. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) je dolZzan izbrani ponudnik na poziv
narocnika pred sklenitvijo pogodbe v vrednosti nad 10.000 evrov brez DDV predloziti izjavo
ali podatke o udelezbi fizinih in pravnih oseb v lastniStvu ponudnika, ter o gospodarskih
subjektih, za katere se glede na doloCbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so
povezane druzbe z izbranim ponudnikom. V primeru, da bo izbrani ponudnik prijavil
sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki jih bo podizvajalec izvedel v tem
narocilu, visja od 10.000,00 EUR brez DDV, bo moral ponudnik na poziv naro¢nika predloZiti
tudi izjavo za podizvajalca. Ce bo ponudnik predloZil lazno izjavo oziroma bo dal neresniéne
podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ni¢nost pogodbe.

Dopolnitev, popravek, sprememba ali pojasnilo ponudbe

Ponudniki v vseh zahtevanih obrazcih izpolnijo prazna polja in vsebine, ki so predvidene za
vnos podatkov s strani ponudnikov.

Ce bo naroénik ugotovil, da so ali se zdijo informacije ali dokumentacija, ki jih morajo
predloziti gospodarski subjekti, nepopolne ali napane oziroma ¢e posamezni dokumenti
manjkajo, lahko zahteva, da gospodarski subjekti v ustreznem roku predlozijo manjkajoCe
dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo.
Naroc€nik od gospodarskega subjekta zahteva dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo
njegove ponudbe le, kadar doloCenega dejstva ne more preveriti sam. Dopolnitev ali
sprememba ponudbe mora biti v pisni obliki. Predlozitev manjkajo¢ega dokumenta ali
dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nana$a izkljuéno na
tak8ne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, doloCenega za predlozitev
prijave ali ponudbe, je mogode objektivno preveriti. Ce gospodarski subjekt ne predloZi
manjkajoCega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali pojasni ustrezne informacije ali
dokumentacije, mora naroc¢nik gospodarski subjekt izkljugiti.

Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev o€itne napake, ¢e zaradi tega popravka ali
dopolnitve ni dejansko predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali
popravljati:

- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe
brez DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim odstavkom 89.
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Obrazec N-1 Navodila ponudnikom

¢lena ZJN-3 in ponudbe v okviru meril,

- tistega dela ponudbe, ki se veze na tehni¢ne specifikacije predmeta javnega narodila,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugacno razvrstitev njegove
ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je narocnik prejel v postopku javnega
narocanja.

5. VELJAVNOST PONUDBE, JEZIK, OBLIKA, VARIANTE IN OPCIJE

90 dni od roka za predlozitev ponudbe, kar ponudniki potrdijo s

podpisom obrazca P-2 »Prijava«.
Rok veljavnosti ponudbe ] ] . .
Ponudnik na podlagi zahteve narocnika podaljsa

veljavnost ponudbe.

Ponudba mora biti pripravljena v slovenskem jeziku. Priloge so
Jezik ponudbe lahko tudi v angleSkem jeziku, e je to za zahtevano prilogo
izrecno navedeno.

Ponudba mora biti predlozena v pisni obliki in v digitalni pdf.
obliki na CD-ju ali USB. Ponudbena dokumentacija mora biti
izpolnjena in natisnjena, natipkana ali napisana na neizbrisljiv
nacin. Za to oznaceni deli ponudbene dokumentacije morajo biti
podpisani s strani zakonitega zastopnika ponudnika ali druge
. osebe, pooblaséene za sklepanje pogodb predvidene vrste,
Oblika ponudbe vrednosti in obsega.

Ponudnik ponudbeno dokumentacijo zapre v eno zunanjo
ovojnico (Ce je dokumentacija obsezna pa v ve€ zunanjih
ovojnic, ki jih oStevilCi). Zazeleno je, da se obrazce in
dokumente zloZi v mapo in lo¢i s pregradami zaradi lazjega
pregleda ponudbe.

Stroski ponudbe Ponudnik nosi vse stroSke, povezane s pripravo in predlozitvijo

ponudbe.
Variantne ponudbe Niso dovoljene.
Opcije Niso dovoljene.

Ponudnik lahko ozna¢i dokumente oziroma posamezne
informacije kot poslovno skrivhost, za kar mora v ponudbi
predloziti veljavne sklepe o poslovni skrivnosti. Naro¢nik ne sme
razkriti informacij, ki mu jih gospodarski subjekt predlozi in
oznaci kot poslovno skrivnost, kot to dolo¢a zakon, ki ureja
gospodarske druzbe, €e ZJN-3 ali drug zakon ne doloca
drugace. Naro¢nik zagotavlja varovanje podatkov, ki se glede na
dolocbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov in varstvo
tajnih podatkov, Stejejo za osebne ali tajne podatke.

Poslovna skrivnost in
varovanje zaupnih podatkov

Ne glede na prejSnji odstavek so javni podatki specifikacije
ponujenega blaga, storitve ali gradnje in koliCina iz te
specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in
skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na
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razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.
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Pri javnem naroCilu je dovoljena skupna ponudba veé
pogodbenih partnerjev.

V tocki 7.1 Pogoji teh navodil je dolo¢eno, ali mora v primeru
skupne ponudbe posamezen pogoj izpolnjevati vsak izmed
partnerjev ali pa lahko pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj oziroma
podizvajalci.

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD
posami¢no in v njem navesti vse zahtevane podatke. Pogoj
glede referenc mora izpolnjevati eden izmed ponudnikov iz
skupne ponudbe. Dokumente, ki se nanasSajo na dokazovanje
ter pogojev pa poda kateri koli ponudnik v ponudbi.

Skupno nastopanje V primeru skupne ponudbe morajo gospodarski subjekti vsak v

svojem ESPD navesti svojo vlogo v skupni ponudbi (vodilna
vloga, sodelovanje). Naro¢nik bo komuniciral z vodilnimi v
skupni ponudbi.

V primeru, da bo takSna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo
predmetnega naro€ila lahko naroCnik zahteva akt o skupni
izvedbi narocila (na primer pogodbo o sodelovanju), v kateri
bodo natan¢no opredeljene naloge in odgovornosti posameznih
ponudnikov za izvedbo javnega narocila.

Ne glede na to ponudniki odgovarjajo narocniku neomejeno
solidarno.

Skladno z dolocili ZIN-3 je podizvajalec gospodarski subjekt, ki
je pravna ali fizi€na oseba in za ponudnika, s katerim naroc¢nik
sklene pogodbo, dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma
gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega
narocila.

V primeru nastopanja s podizvajalci mora glavni izvajalec
najpozneje v 60 dneh od placila konénega raCuna oziroma
situacije poslati naroCniku svojo pisno izjavo in pisno izjavo
podizvajalca, da je podizvajalec prejel pladilo za izvedene
gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago, neposredno
povezano s predmetom javnega narocila, v nasprotnem primeru
naro¢nik Drzavni revizijski komisiji poda predlog za uvedbo
postopka o prekrSku iz 2. toCke prvega odstavka 112. Clena
ZJN-3.

Ponudnik v razmerju do naroénika v celoti odgovarja za izvedbo
prejetega naro€ila, ne glede na Stevilo podizvajalcev, ki jih
navede v svoji ponudbi.

Nastopanje s podizvajalci

Kadar ima ponudnik sedeZ v drugi drzavi, mora v ponudbi
navesti svojega pooblas€enca za vroc€itve, v skladu z dolo¢bami
Zakona o sploSnem upravnem postopku (ZUP, Ur. I. RS §t.
24/06 — UPB2 s spremembami in dopolnitvami). V primeru, da to
ne stori, mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolZznosti postavljen
pooblas€enec za vrocitve.

Vro€anje
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6. PREDLOZITEV PONUDB IN JAVNO ODPIRANJE

Predlozitev ponudb

Rok 5.4.2018 2018 do 10:00

Ministrstvo za zunanje zadeve
Vlozisce PreSernova cesta 25
1000 Ljubljana

Ponudniki lahko spremenijo ali umaknejo ponudbe s pisnim
obvestilom, ki mora v vlozisCe prispeti pred pretekom roka za
predlozitev ponudbe. V primeru umika bo ponudba neodprta

Spremembe in umik vrnjena ponudniku.

ponudb/prijav Ponudnikovo obvestilo o spremembi ali umiku ponudbe mora biti
pripravljeno, zaprto, ozna¢eno in dostavljeno tako kot ponudba,
namesto besede »PONUDBA« pa mora biti na ovojnici (obrazec
P-1) oznaceno »SPREMEMBA« ali »UMIK«.

Naro¢nik bo obravnaval kot zaupne tiste strani dokumentov v
ponudbeni dokumentaciji, ki bodo imeli v desnem zgornjem kotu
z velikimi érkami izpisano »ZAUPNO« oziroma »POSLOVNA
SKRIVNOST«, pod tem napisom pa bo podpis osebe, ki je
podpisala ponudbo. Ce naj bo zaupen samo dologen podatek v
. . . dokumentu, mora biti zaupni del podCrtan z rdeCo barvo, v isti
Zaupni podatki v ponudbi vrstici ob desnem robu pa mora biti izpisano »ZAUPNO«
oziroma »POSLOVNA SKRIVNOST«.

Naro€nik ne odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo
oznaceni, kot je navedeno zgoraj. Kot zaupni so lahko oznaceni
samo podatki, ki niso javni skladno s predpisi, ki urejajo razlicne
vrste navedenih podatkov.

Javno odpiranje ponudb

Cas Lokacija

Republika Slovenija
Ministrstvo za zunanje zadeve
PresSernova cesta 25
1000 Ljubljana

5.4.2018 ob 10:30

Za aktivno sodelovanje na javnem odpiranju morajo predstavniki ponudnikov predloZziti pisna
pooblastila za zastopanje, razen, ¢e gre za zakonitega zastopnika podjetja.
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7. PREVERJANJE SPOSOBNOSTI

Naroc¢nik bo priznal sposobnost ponudnikom

, ki izpolnjujejo spodaj navedene pogoje.

7.1 Pogoji

7.2 Listine

za dokazovanje izpolnjevanja pogojev

OSNOVNA SPOSOBNOST

1. Ponudniku ali osebi, ki je Cclanica
upravnega, vodstvenega ali nadzornega
organa tega ponudnika ali ki ima
pooblastila za njegovo zastopanje ali
odlo¢anje ali nadzor v njem, ni bila
izreCena pravnomocCna sodba, ki ima
elemente kaznivih dejanj, navedenih v
prvem odstavku 75. ¢lena ZJN-3.

V primeru partnerske ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev..

1. Ponudnik ter vsak izmed partnerjev v primeru
partnerske ponudbe izpolnjevanje pogoja potrdi
z izpolnjenim obrazcem »ESPD«

2. Ponudnik izpolnjuje obvezne dajatve in
druge denarne nedavCne obveznosti v
skladu z zakonom, ki ureja finan¢no
upravo, ki jih pobira davéni organ v
skladu s predpisi drzave, v kateri ima
sedez, ali predpisi drzave naroCnika, oz.
vrednost teh nepladanih zapadlih
obveznosti na dan oddaje ponudbe ali
prijave znasa manj kot 50 EUR.
Izpolnjevanje obveznosti iz prejSnjega
stavka  vkljuCuje  tudi  obveznost
ponudnika, da ima na dan oddaje
ponudbe ali prijave predloZzene vse
obracune davénih  odtegljajev  za
dohodke iz delovnega razmerja za
obdobje zadnjih petih let do dne oddaje
ponudbe.

V primeru partnerske ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev.

2. Ponudnik ter vsak izmed partnerjev v primeru
partnerske ponudbe izpolnjevanje pogoja potrdi
z izpolnjenim obrazcem »ESPD«

3. Ponudnik izpolnjuje naslednje pogoje:

- na dan poteka roka za oddajo
ponudb ponudnik ni izloen iz
postopkov oddaje javnih narodil
zaradi uvrstitve v evidenco
gospodarskih subjektov z
negativnimi referencami;

- v zadnjih treh letih pred potekom
roka za oddajo ponudb ponudniku ni
bila s pravhomocno odlo¢bo

3. Ponudnik ter vsak izmed partnerjev v primeru
partnerske ponudbe izpolnjevanje pogoja potrdi
z izpolnjenim obrazcem »ESPD«
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pristojnega organa Republike
Slovenije ali druge drzave Clanice ali
tretje drzave dvakrat izre€ena globa
zaradi prekrSka v zvezi s plagilom za
delo.

V primeru partnerske ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev.

4.

Ponudnik izpolnjuje obveznosti na
podro€ju okoljskega, socialnega in
delovnega prava, ki so dolo¢ene v pravu
Evropske unije, predpisih, ki veljajo v
Republiki Sloveniji, kolektivnih
pogodbah ali predpisih mednarodnega
okoljskega, socialnega in delovnega
prava. Seznam mednarodnih socialnih
in okoljskih konvencij dolo€ata Priloga X
Direktive 2014/24/EU in Priloga XIV
Direktive 2014/25/EU.

Nad ponudnikom se ni zaéel postopek
zaradi insolventnosti ali  prisilnega
prenehanja po zakonu, ki ureja
postopek zaradi insolventnosti in
prisiinega prenehanja, ali postopek
likvidacije = po zakonu, ki ureja
gospodarske sluzbe 0z. s
ponudnikovimi sredstvi ali poslovanjem
ne upravlja upravitelj ali sodiS¢e oz.
ponudnikove poslovne dejavnosti niso
zacasnho ustavljene oz. nad ponudnikom
se ni v skladu s predpisi druge drzave
zaCel postopek ali nastal polozaj z
enakimi pravnimi posledicami.

Ponudnik ni zagreSil hujSe krsitve
poklicnih pravil, zaradi ¢esar je njegova
integriteta omajana.

V primeru partnerske ponudbe mora pogoje
izpolniti vsak izmed partnerjev.

4.-6. Ponudnik ter vsak izmed partnerjev v primeru
partnerske ponudbe izpolnjevanje pogoja
potrdi z izpolnjenim obrazcem »ESPD«.

7.

Ponudnik ni uvrSéen v evidenco
poslovnih  subjektov, katerim je
prepovedano poslovanje z naro¢nikom
na podlagi 35. ¢lena Zakona o integriteti
in prepreCevanju korupcije (Uradni list
RS, &t. 69/2011, ZIntPK-UPB2).

V primeru partnerske ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev.

7. Ponudnik ter vsak izmed partnerjev v primeru
partnerske ponudbe izpolnjevanje pogoja potrdi
z izpolnjenim obrazcem »ESPD«.
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POSLOVNA IN FINANCNA SPOSOBNOST

8. Ponudnik je registriran za opravljanje
dejavnosti, ki je predmet tega javnega
narocila.

Gospodarski subjekt, ki nastopa v ponudbi
ima veljavno dovoljenje pristojnega organa
za opravljanje dejavnosti, ki je predmet
javnega narocila, ¢e je za opravljanje take
dejavnosti na podlagi posebnega zakona
tak8no dovoljenje potrebno, ali morajo biti
Clani posebne organizacije, da bi lahko v
drzavi, v kateri imajo svoj sedez, opravljali
dejavnosti

V primeru skupne ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev.

8. Ponudnik ter vsak izmed partnerjev v primeru
partnerske ponudbe izpolnjevanje pogoja potrdi
z izpolnjenim obrazcem »ESPD«.

9. Ponudnik v zadnjih 6 mesecih od izdaje
dokazila ni imel blokiranih poslovnih
racunov in nima dospelih neporavnanih
obveznosti.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev.

9. Ponudnik ter vsak izmed partnerjev v primeru
partnerske ponudbe izpolnjevanje pogoja potrdi
z izpolnjenim obrazcem »ESPD«.

TEHNICNA IN/ALI KADROVSKA SPOSOBNOST

8. Ponudnik mora imeti zadostne kadrovske
in tehniéne kapacitete, da lahko zagotavlja
nemoteno in kakovostno izvajanje storitev.

V primeru skupne ponudbe lahko pogoj
izpolnjujejo vsi partnerji skupaj.

8. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s
podpisom izjave v obrazcu P-2 »Prijava«.

9. Ponudnik mora imeti izkuSnje na
podrocju izvajanja predmetne storitve, kar
izkazuje z ustreznimi referencami. Ponudnik
mora predloziti vsaj tri reference za storitve,
ki so predmet javhega narocCila in so bile
izvedene v zadnijih treh letih, Steto od dneva
oddaje ponudbe. Vrednost treh referenc

9. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja z
izpolnitvijo in podpisom obrazca "P-2 Prijava, 1.3.
REFERENCE", ki ga izpolnjenega prilozi svoji

skupaj mora biti najmanj 100.000,00 EUR (z | ponudbi.

vklju€¢enim DDV).

V primeru partnerske ponudbe morajo pogoj

partnerji dokazati skupno).

10. Ponudnik mora imeti certifikat ISO/IEC | 10. Ponudnik potrdi izpolnjevane pogoja s

9001:2008 za podroCje obvladovanja
implementiranja sistemov za elektronsko

predlozitvijo
fotokopije veljavnega certifikata kakovosti serije
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hrambo ter podrocje pretvorbe
dokumentacije v elektronsko obliko.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru,
da ponudnik nastopa s podizvajalci, morajo
pogoj izpolniti tudi podizvajalci.

Zahteva velja za storitve pod zaporednimi
Stevilkkami 1, 2, 3 in 4, navedene v obrazcu
P-5 Specifikacije in predracun.

ISO/IEC 9001:2008
ali

fotokopije
certifikata.

enakovrednega veljavnega

11. Ponudnik mora imeti certifikat ISO/IEC
27001:2013 za podro¢je obvladovanja
implementiranja sistemov za elektronsko
hrambo ter podrocje pretvorbe
dokumentacije v elektronsko obliko.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj

11. Ponudnik potrdi
predlozitvijo

izpolnjevanje pogoja s

fotokopije veljavnega certifikata kakovosti serije
ISO/IEC 27001:2013;

izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru, ali

da ponudnik nastopa s podizvajalci, morajo | fotokopije enakovrednega veljavnega
pogoj izpolniti tudi podizvajalci. certifikata.

Zahteva velja za storitve pod zaporednimi

Stevilkami 1, 2, 3 in 4, navedene v obrazcu

P-5 Specifikacije in predracun.

12.  Ponudnik mora imeti veljavno

akreditacijo spremljevalnih  storitev  pri . o . . .
Arhivu Republike Slovenije 12. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru,
da ponudnik nastopa s podizvajalci, morajo
pogoj izpolniti tudi podizvajalci).

predloZzitvijo

fotokopije odlo¢be Arhiva Republike Slovenije.

13. Ponudnik mora zagotoviti, da ima
varnostno  dovoljenje za  organizacijo
(Facility Security Clearance — FSC) za
dostop do tajnih podatkov stopnje "TAJNO",
v skladu z Zakonom o tajnih podatkih
(Uradni list RS st. 50/2006 — ZTP-UPBZ2,
9/2010 in 60/2011) ter predpisi izdanimi na
njegovi podlagi.

V primeru skupne ponudbe, mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev, v primeru,
da ponudnik nastopa s podizvajalci, morajo
pogoj izpolniti tudi podizvajalci.

Zahteva velja za storitve pod zaporednimi
Stevilkkami 3, 4 in 5, navedene v obrazcu P-
5 Specifikacije in predracun.

13. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s
predlozitvijo

fotokopije dovoljenja (FSC) za dostop do tajnih
podatkov stopnje "TAJNO".
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14. Ponudnik mora zagotoviti, da ima vsaj 5
kadrov dovolijenje za dostop do tajnih
podatkov (Personal Security Clearance -
PSC) stopnje "TAJNO", v skladu z
Zakonom o tajnih podatkih (Uradni list RS
§t. 50/2006 - ZTP-UPB2, 9/2010 in
60/2011) ter predpisi izdanimi na njegovi
podlagi.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj
izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru,
da ponudnik nastopa s podizvajalci, morajo
pogoj izpolniti ponudnik in podizvajalci
skupaj.

Zahteva velja za storitve pod zaporednimi

Stevilkkami 3, 4 in 5, navedene v obrazcu P-
5 Specifikacije in predracun.

14.

Ponudnik potrdi

izpolnjevanje pogoja s

predlozitvijo

- fotokopije dovoljenja (PSC) za dostop do
tajnih podatkov stopnje "TAINO" za vsak
kader posebej.

15. Ponudnik mora zagotoviti vsaj 2 kadra,
z ustreznim specialisticnhim znanjem, ki
omogoca izvedbo integracije z obstoje¢im
informacijskim sistemom naroCnika.

Ustrezna znanja ponudnik dokazuje z eno
izmed naslednjih moznosti:

- veljaven certifikat ali veljavno potrdilo
EASY ENTERPRISE .x.

- veC€ kot pet let izkuSenj pri delu z EASY
ENTERPRISE.x. Pri tej opciji je potrebno
navesti reference v smislu navedbe
projektov, kjer je oseba sodelovala kot

strokovnjak  specialisticnih  znanj na
podrocju poznavanja EASY
ENTERPRISE.x, njegovo vilogo v tem

projektu, Cas trajanja projekta ter podjetje
0z. organizacijo in kontaktne osebe, kjer je
mozno to/te reference preveriti.

- vsaj dvoletho vodenje izobrazevanj
(najmanj 12 izobrazevanj na leto) za
pridobitev certifikata ali veljavnega potrdila
EASY ENTERPRISE.x. Pri tej opciji je
potrebno navesti reference v smislu
navedbe izobraZevanj, kjer je oseba
sodelovala kot predavatelj/strokovnjak
specialistic¢nih znanj na podrocju
poznavanja EASY ENTERPRISE.x, c¢as
trajanja izobrazevanj ter podjetje oz.
organizacijo in kontakine osebe, kjer je
mozno to/te reference preveriti.

15.

Ponudnik  potrdi

izpolnjevanje pogoja s

predlozitvijo

ali

ali

fotokopije veljavnega certifikata ali
veljavnega potrdila EASY
ENTERPRISE .x,

reference (opis razviden iz pogojev
7.1.15 druga alinea)

reference (opis razviden iz pogojev
7.1.15 tretja alinea)
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V primeru skupne ponudbe, morajo pogoj
izpolnjevati ponudnik, partner;ji in
podizvajalci skupaj.

Zahteva velja za storitve pod zaporedno

Stevilko 4, navedene v obrazcu Specifikacije
in predracun.

16. Vsi kadri ponudnika, ki bodo opravljali
dela predmetnega javnega narocila, bodo | 16. Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja s
varnostno preverjeni s strani naro¢nika v | podpisom obrazca P-12 »lzjava o varnostnem
skladu z 16a. ¢lenom Zakona o zunanjih | preverjanju v skladu z dolo¢ili Zakona o
zadevah (Ur.l. RS §&t. 113/2003-UPB1, | zunanjih zadevah«.

76/2008, 108/2009 in 31/2015).

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tem poglavju navedene pogoje.

Ob predlozitvi ponudbe bo ponudnik namesto potrdil, ki jih izdajo javni organi ali tretje osebe, v
skladu z 79. ¢lenom ZJN-3 prejel ESPD obrazec, ki vklju€uje posodobljeno lastno izjavo, kot
predhodni dokaz v zvezi s to€ko 7 teh navodil. Naro¢nik bo lahko kadarkoli med postopkom
ponudnika/-e pozval, da predlozijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD in
dokazili iz tocke 7 teh navodil.

Ne glede na prejSnji odstavek ponudnik ni dolZzan predloziti dokazil ali drugih listinskih dokazov,
¢e lahko naroCnik potrdila ali druge potrebne informacije pridobi brezplaéno z neposrednim
dostopom do nacionalne baze podatkov. Ponudnik mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije,
na podlagi katerih bo naro¢nik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov,
ter v predmetnem obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naro¢nik.

Ponudnik lahko dokazila o izpolnjevanju pogojev za sodelovanje teh navodil predloZi tudi sam.

Ce je to potrebno, da se zagotovi pravilna izvedba postopka javnega naroéanja, lahko naro&nik
ponudnike in kandidate kadar koli med postopkom pozove, da predlozZijo vsa dokazila ali del
dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.

V kolikor ponudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloziti zahtevanih
dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedeZ ne izdaja taksnih dokumentov, jih je
mogoc¢e nadomestiti z zapriseZeno izjavo, €e pa ta v drzavi v kateri ima ponudnik svoj sedez ni
predvidena, pa z izjavo doloCene osebe, dana pred pristojnim sodnim ali upravnim organom,
notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v mati¢ni drzavi te osebe ali v
drzavi, v kateri ima ponudnik svoj sedez.

Gospodarski subjekt mora ESPD izpolniti skrbno in v njem navesti resni¢ne podatke, saj se v
nasprotnem primeru Steje, da je podal lazno izjavo.
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8. OCENJEVANJE PONUDB

Naro€nik bo izbral najugodnejSo ponudbo v skladu s spodaj navedenimi merili

Ekonomsko najugodnejsa ponudba: Najnizja ponujena

Merilo za izbiro cena (vrednost skupaj z DDV)

9. POGODBA

Naroc¢nik bo, na podlagi pogojev in meril, dolo€enih v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega
narocila, z izbranim ponudnikom podpisal pogodbo. Narocnik bo sklenil pogodbo z najugodnejSim
ponudnikom, ki bo oddal dopustno ponudbo.

Izbrani ponudnik mora po prejemu pogodbe v podpis le-to podpisano vrniti naro¢niku najkasneje v
10 (desetih) dneh. V primeru, kadar zaradi objektivnih okolis€in to ni mogoce, lahko narocnik
pristane tudi na daljSi rok.

Pogodba o izvedbi javnega narocila, ki jo podpiSeta narocnik in izbrani ponudnik, v bistvenih delih
ne sme odstopati od osnutka pogodbe iz dokumentacije v zvezi z oddajo javhega narocila.
Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predlozil
skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno.

10. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Narocnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. ¢lena ZJN-3 po pravhomocénosti odloCitve o oddaji
javnega naroCila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega narocila iz utemeljenih
razlogov, da predmeta javnega narocila ne potrebuje ve¢ ali da zanj nima zagotovljenih sredstev
ali, da se pri naro¢niku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica
storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okolis€ine, na katere naroCnik ni
mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naroc€ila z izbranim
ponudnikom nemogoca. V tem primeru bo naro¢nik o svoji odlo€itvi in o razlogih, zaradi katerih
odstopa od izvedbe javnega narocila, pisno obvestil ponudnika.

11. PRAVNI POUK

Zahtevek za revizijo, ki se nanaSa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se v skladu z
Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naro¢anja (Uradni list RS, §t. 43/11, 60/11 —
ZTP-D, 63/13 in 90/14 — ZDU-1l), razen v primeru iz tretjega odstavka 25. ¢lena tega zakona, vlozi
v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem narodilu ali obvestila o dodatnih
informacijah, informacijah o nedokonanem postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom
spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejSega ponudnika iz razpisne
dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o narocilu.
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Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priloziti potrdilo o placilu takse. Takso v viSini 4.000,00 EUR
mora vlagatelj pla€ati na transakcijski racun Ministrstva za finance, st. SI56 0110 0100 0358 802,
odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA: BSLJSI2X;
IBAN: S156011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega naro€anja. Sklic 11 16110-
7111290-00000118.

Zahtevek mora biti pisno vlozen pri Ministrstvu za zunanje zadeve, PreSernova cesta 25, 1000
Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu, po posti priporoéeno, po posti priporoceno s
povratnico ali v elektronski obliki, ¢e je podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s
kvalificiranim potrdilom. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu,
pristojnemu za finance.

Jozica BRACUN BOKOR

NAMESTNICA GENERALNEGA SEKRETARJA

Vloziti: - arhiv, tu
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