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POVABILO K ODDAJI PONUDBE 
 
Na podlagi Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15; v nadaljevanju ZJN-3), Slovenska 
turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana, vabi ponudnike k predložitvi pisne ponudbe v 
skladu z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila na osnovi javnega naročila po postopku 
naročila male vrednosti, za predmet naročila »Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne 
akademije 2018«, najkasneje do: 
 
dne 4.4.2018 do 10:00 ure na naslov: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 
Ljubljana, oziroma ponudbo pošljejo s priporočeno pošiljko. 
 
Po pošti prispela ponudba bo veljavna, če bo prispela na naslov do navedenega roka. 
Ponudba mora biti oddana v zaprti kuverti z oznako »PONUDBA - NE ODPIRAJ« in z navedbo predmeta 
javnega naročila. Na hrbtni strani kuverte mora biti označen naziv in naslov ponudnika. 
 
Vse nepravočasno predložene ponudbe bodo po končanem postopku odpiranja ponudb 
neodprte vrnjene ponudnikom z navedbo, da so prepozne. 
 
Javno odpiranje ponudb bo: 
 
dne: 4.4.2018 ob 10.30 uri v sejni sobi, v 2. nadstropju 
kraj: Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana 
 
Predstavniki ponudnikov morajo pred začetkom javnega odpiranja ponudb predložiti pisna pooblastila 
za sodelovanje na javnem odpiranju. 
 
Kontaktna oseba naročnika: Tina Sračnjek. 
 
 
 
S spoštovanjem, 
 
  direktorica 
  mag. Maja Pak 
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1. SPLOŠNE DOLOČBE 
 
1.1 Način izvajanja naročila 
 
Naročnik oddaja javno naročilo za predmet naročila »Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne 
akademije v letu 2018« v celoti. Ponudnik mora ponuditi vse razpisane vrste storitev (delne ponudbe 
niso dovoljene). 
 
1.2 Sodelovanje 
 
Vsak zainteresirani gospodarski subjekt lahko odda ponudbo na podlagi objavljenega povabila k 
sodelovanju, ki je registriran za dejavnost, ki je predmet javnega naročila in ima za opravljanje te 
dejavnosti vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega javnega naročila. 
 
Gospodarski subjekt, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot 
partner v skupni ponudbi ali kot podizvajalec, lahko za isto naročilo nastopa samo v eni ponudbi, sicer 
se izločijo vse ponudbe v katerih nastopa. 
 
1.3 Jezik 
 
Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Ponudnik mora pripraviti ponudbo v 
slovenskem jeziku. Ponudnik lahko uporabi v tujem jeziku že uveljavljene tehnične izraze, vendar le v 
tehničnem delu ponudbe. 
 
Potrdila o kakovosti in certifikati so lahko predloženi tudi v tujem jeziku. Če naročnik ob pregledovanju 
in ocenjevanju ponudb meni, da je treba del ponudbe, ki ni predložen v slovenskem jeziku, prevesti v 
slovenski jezik, lahko od ponudnika zahteva, da le-to stori na lastne stroške, ter mu za to določi ustrezen 
rok. Za presojo spornih vprašanj, se vedno uporablja ponudba v slovenskem jeziku in del ponudbe v 
overjenem prevodu v slovenski jezik. 
 
1.4 Podizvajalci 
 
Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno naročilo ali pa ga izvede s podizvajalci. 
 
V primeru izvedbe javnega naročila s podizvajalci, je potrebno v ponudbi: 

 navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, 

 kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 

 priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 
Navedene podatke ponudnik predloži na ustreznih obrazcih te dokumentacije. 
 
Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila gradnje ali storitve naročnika obvestiti o 
morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki 
jih namerava naknadno vključiti v izvajanje takšnih gradenj ali storitev, in sicer najkasneje v petih dneh 
po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom 
posredovati tudi podatke in dokumente iz druge in tretje alineje prejšnjega odstavka. 
 
V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 
obvezno in obveznost zavezuje naročnika in glavnega izvajalca.  
 
Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno, naročnik od glavnega izvajalca zahteva, da mu 
najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno 
izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno 
blago. 
 
Obveznosti iz te točke veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev glavnega izvajalca ali nadaljnje 
podizvajalce v podizvajalski verigi, pri čemer se smiselno uporabljajo določbe te točke. 
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1.5 Skupna ponudba 
 
Skupina gospodarskih subjektov, vključno z začasnimi združenji lahko predloži skupno ponudbo. V 
primeru, da bo ponudba skupine gospodarskih subjektov izbrana, bo naročnik zahteval, da ta skupina 
pred sklenitvijo pogodbe za izvedbo javnega naročila predloži pravni akt o skupni izvedbi naročila. 
 
Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora natančno opredeliti naloge in odgovornost posameznih 
pogodbenih partnerjev za izvedbo naročila. Ne glede na to pa partnerji odgovarjajo naročniku 
neomejeno solidarno. 
 
1.6 Uporaba zmogljivosti drugih subjektov 
 
Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno 
sposobnostjo po potrebi za posamezno javno naročilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede 
na pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno 
usposobljenostjo izvajalca storitev ali gradenj in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z 
ustreznimi poklicnimi izkušnjami pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če bodo 
slednji izvajali gradnje ali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Če želi ponudnik uporabiti 
zmogljivosti drugih subjektov, mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna sredstva, na primer 
s predložitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen. 
 
Če ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim 
položajem, bo naročnik zahteval, da so ponudnik in navedeni subjekti skupaj odgovorni za izvedbo 
javnega naročila. Pod enakimi pogoji lahko skupina gospodarskih subjektov uporabi zmogljivosti 
sodelujočih v tej skupini ali drugih subjektov. 
 
V primeru javnega naročila gradnje, storitve in blaga, ki vključuje namestitvena ali inštalacijska dela, 
naročnik zahteva, da nekatere ključne naloge opravi neposredno ponudnik sam, če pa ponudbo predloži 
skupina gospodarskih subjektov, pa sodelujoči v tej skupini. 
 
1.7 Spremembe, dopolnitve in pojasnila dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila 
 
Ponudnik lahko dodatna pojasnila o vsebini dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila zahteva 
izključno v pisni obliki, preko Portala javnih naročil do 26.3.2018 do 10.00 ure. Naročnik bo dodatna 
pojasnila v zvezi z dokumentacijo objavil na Portalu javnih naročil 28.3.2018 do 12.00 ure. 
 
Naročnik si pridržuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila. V 
primeru, da bo naročnik v roku za prejem ponudb spremenil ali dopolnil dokumentacijo, bo to objavil na 
Portalu javnih naročil. 
 
Informacije, ki jih posreduje naročnik ponudnikom na Portalu javnih naročil ali prek njega, se štejejo za 
spremembo, dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, če iz vsebine 
informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali če se s pojasnilom odpravlja 
dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji. 
 
1.8 Dopustne dopolnitve, pojasnila in popravek ponudbe, računske napake 
 
Če se ugotovi, da so informacije ali dokumentacija, ki jih predložijo ponudniki, nepopolne ali napačne 
oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko ponudniki v roku, ki ga določi naročnik, predložijo 
manjkajoče dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo. 
Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije 
se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, določenega 
za predložitev ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. 
 
Če ponudnik ne bo predložil manjkajočega dokumenta ali ne bo dopolnil, popravil ali pojasnil ustrezne 
informacije ali dokumentacije, bo naročnik ponudnika izključil. 
 
Ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati: 
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 svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez 
DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s 7. odstavkom 89. člena ZJN-3 in 
ponudbe v okviru meril, 

 tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila, 

 tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe 
glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja. 

 
V primeru izvedbe pogajanj bo naročnik morebitne računske napake ugotavljal v zadnje predloženi 
ponudbi. 
 
1.9 Stroški ponudbe 
 
Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe. Naročnik v nobenem primeru 
ne more biti odgovoren za morebitno škodo, ki bi nastala zaradi teh stroškov, brez ozira na potek 
postopkov v zvezi z javnim naročilom in na končno izbiro ponudnika. 
 
1.10 Variantne ponudbe 
 
Naročnik ne bo upošteval variantnih ponudb. Ponudnik lahko predloži samo eno ponudbo. Ponudnik, ki 
predloži več kot eno ponudbo bo izločen iz postopka. 
 
1.11 Plačilni pogoji 
 
Rok plačila je 30 dni od dneva prejema računa.  
 
1.12 Cena 
 
Cena mora biti izražena v evrih, brez davka na dodano vrednost (DDV). Cena mora vsebovati vse 
stroške, ki jih bo imel ponudnik z realizacijo naročila, popuste in rabate. Davek na dodano vrednost 
mora biti prikazan posebej, v skladu z obrazcem ponudbenega predračuna. Ponudnik izpolni predračun 
tako, da vpiše cene in jih pomnoži s količinami ter tako dobljene vrednosti sešteje. 
 
Ocenjena vrednost celotnega javnega naročila je 37.950,00 evrov brez DDV oz. 46.299,00 z DDV, pri 
čemer je naročnik zajel celotne stroške organizacije in izvedbe Digitalne akademije 2018. 
 
Predmet naročila:  
 

NAZIV STORITVE 
Ocenjena vrednost  

brez DDV v EUR 
DDV 22% 

Ocenjena 
vrednost z DDV 

v EUR 

Digitalna akademija 2018 – nadaljevalni 
nivo 

11.040,00 2.428,80 13.468,80 

Digitalna akademija 2018 – osnovni nivo 26.910,00 5.920,20 32.830,20 

SKUPAJ 37.950,00 8.349,00 46.299,00 

 
Ponudnik mora podati ponudbeno ceno posebej za izvedbo Digitalne akademije – nadaljevalni nivo in 
za izvedbo Digitalne akademije – osnovni nivo, ki pa ne sme preseči zgoraj navedenih ocenjenih 
vrednosti. V kolikor bo ponudnik predložil višjo ponudbeno ceno oz. bo zahteval plačilo višjih stroškov, 
bo njegova ponudba izločena. 
 
Ponudnik mora ponuditi vse razpisane vrste storitev (delne ponudbe niso dovoljene). Variantne ponudbe 
niso dopustne.  
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Naročnik zahteva predložitev ponudbe in izvedbo del po sistemu »fiksnih cen na enoto«. Končna 
ponujena cena mora biti navedena v evrih in mora vsebovati vse davke in dajatve, stroške, popuste in 
rabate.  
 
Ponudnik mora v ponudbeni znesek vključiti vse stroške izvedbe javnega naročila in ostale stroškovne 
postavke, kot so na primer: prevozni stroški, avtorski honorarji, honorarji izvedbenih sodelavcev in 
izvajalcev aktivnosti ter drugi manipulativni stroški, ki so potrebni za realizacijo tega javnega naročila. 
Naknadno naročnik ne bo priznaval nobenih stroškov. 

 
Če naročnik meni, da je ponudbena cena neobičajno nizka ali v zvezi z njo obstaja dvom o možnosti 
izpolnitve naročila, bo naročnik preveril, ali je neobičajno nizka. Preden bo naročnik izločil neobičajno 
nizko ponudbo, bo od ponudnika pisno zahteval podrobne podatke in utemeljitev o elementih ponudbe, 
za katere meni, da so odločilni za izpolnitev naročila oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb. 
 
 
1.13 Merila 
 
Naročnik bo najugodnejšo ponudbo izbral na osnovi naslednjih meril: 
 

Merilo: Število točk 

M1 – Cena za izvedbo Digitalne akademije - nadaljevalni nivo skupaj brez DDV 
(Ponujena cena brez DDV ne sme presegati 9.600 EUR) 

40 

M2 – Cena za izvedbo Digitalne akademije - osnovni nivo skupaj brez DDV 

(Ponujena cena brez DDV ne sme presegati 23.400,00 EUR) 
40 

M3 – Dodatne brezplačne aktivnosti v obeh delih Digitalne akademije 
 

20 

SKUPAJ: 100 

 
 
 
1.13.1. Cena za izvedbo Digitalne akademije - nadaljevalni nivo brez DDV 
 

Ponudnik, ki bo ponudil najnižjo ceno brez DDV za izvedbo Digitalne akademije – nadaljevalni 
nivo, bo prejel 40 točk. Ostali ponudniki bodo prejeli sorazmerno nižje število točk, po formuli: 

 
M1ponudnik = 40 x (Msmin1/Mspon1) 

 M1 ponudnik = končno prejeto število točk na podlagi kriterija ponujena cena za merilo M1 

 Msmin1 = najnižja cena, med vsemi prejetimi ponudbami, za M1. 

 Mspon1 = ponudnikova ponujena cena za M1. 
 
1.13.2. Cena za izvedbo Digitalne akademije - osnovni nivo brez DDV 

 
Ponudnik, ki bo ponudil najnižjo ceno brez DDV za izvedbo Digitalne akademije – osnovni nivo, bo 
prejel 40 točk. Ostali ponudniki bodo prejeli sorazmerno nižje število točk, po formuli: 
 
M2ponudnik = 40 x (Msmin1/Mspon1)  

 M2ponudnik = število točk pri merilu M2 

 Msmin2 = najnižja cena med vsemi prejetimi ponudbami, za M2. 

 Mspon2 = ponudnikova ponujena cena za M2 
 
1.13.3. Dodatne brezplačne aktivnosti v obeh delih Digitalne akademije 
 

Ponudnik, ki bo v obeh delih Digitalne akademije ponudil dodatne, brezplačne storitve, bo prejel 
dodatne točke. Ponudnik za merilo 3 lahko ponudi največ 5 dodatnih brezplačnih storitev in za vsako 
lahko prejme dodatne 4 točke, skupaj največ 20 točk. 
Dodatne, brezplačne storitve so: 
- Gostujoči strokovnjak na enem izmed panelov (enkrat v vsakem delu Digitalne akademije) 
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- Obisk primera dobre prakse znotraj enega izmed panelov (enkrat v vsakem delu Digitalne 
akademije).2 

- Priprava strokovnega članka za revijo Turizem (dvostranski članek s fotografijami, cca. 5400 
znakov s presledki) 

- Dodatno neoznamčeno darilce, vezano na tematiko digitala, v paketu dobrodošlice za vse 
udeležence  

- Dodatne ure aktivnega coachinga za udeležence (v vsakem delu Digitalne akademije vsaj 
dodatna dva dneva poleg zahtevanih v specifikaciji; coaching se izvaja preko e-pošte, 
telefonskih pogovorov ali sestankov z udeleženci ena na ena – dodatna dva dneva predstavljata 
minimalno 16 ur) 

 
Dodatne brezplačne aktivnosti izvajalec navede v obrazec 2: Ponudba s predračunom.  

 
 

1.14. Podatki o lastniški strukturi 
 
Izbrani ponudnik mora posredovati podatke o: 

 udeležbi fizičnih (ime in priimek, naslov prebivališča ter delež lastništva) in pravnih oseb v 
lastništvu ponudnika, 

 gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, 
šteje, da so z njim povezane družbe. 

 
1.15. Pogodba 
 
Naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo, ki bo po vsebini enaka vzorcu pogodbe. 
Dopolnjena bo le s podatki iz ponudbe. Če ponudnik ne bo v desetih dneh vrnil podpisane in potrjene 
pogodbe, se šteje, da je odstopil od ponudbe. 
 
1.16. Zaupnost podatkov 
 
Naročnik ne bo razkril informacij, ki mu jih ponudnik predloži in označi kot poslovno skrivnost, kot to 
določa zakon, ki ureja gospodarske družbe, če ta ali drug zakon ne določa drugače. Naročnik bo 
zagotovil varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov in 
varstvo tajnih podatkov, štejejo za osebne ali tajne podatke. 
 
Ne glede na prejšnji odstavek so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in 
količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe 
ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 
 
Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega naročila so po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega 
naročila javni, če ne vsebujejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov. Pred tem datumom se 
določbe zakona, ki ureja dostop do informacij javnega značaja, ne uporabljajo. 
 
1.17. Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega naročila 
 
Naročnik lahko do roka za oddajo ponudb kadar koli ustavi postopek oddaje javnega naročila. Naročnik 
lahko na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe. Po 
pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila lahko naročnik do sklenitve pogodbe o izvedbi 
javnega naročila odstopi od izvedbe javnega naročila. 
 
Naročnik objavi odločitev o ustavitvi postopka oddaje javnega naročila ali zavrnitvi vseh ponudb ali 
odstopu od izvedbe javnega naročila na Portalu javnih naročil. 
 
Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi utegnila nastati ponudnikom zaradi ustavitve postopka, zavrnitve 
vseh ponudb ali izbranemu ponudniku zaradi nesklenitve pogodbe. 
 

 

2Obisk primera dobre prakse je mišljen obisk medijske agencije, kjer izvajalec pripravi predstavitev procesa dela, 

da udeleženci dobijo uvid v potek dela izvajalca, ko so oni na strani naročnika. 
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Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave 
nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in 
sprejme novo odločitev, s katero nadomesti prejšnjo. 
 
1.18. Prenehanje pogodbene obveznosti 
 
Med veljavnostjo pogodbe o izvedbi javnega naročila lahko naročnik odstopi od pogodbe v skladu z 
določili 96. člena ZJN-3. 
 
Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s 
pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca 
pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca. 
 
1.19. Pravno varstvo 
 
Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z Zakonom o 
pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (ZPVPJN) (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 – ZTP-D, 
63/13, 90/14 – ZDU-1 in 60/17). 
 
 

2. POGOJI ZA UDELEŽBO 
 
Vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi predmetnega javnega naročila, mora za 
izkazovanje v nadaljevanju opisanih pogojev predložiti obrazec »Izjava« v okviru ponudbene 
dokumentacije. 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da lahko pred oddajo javnega naročila v skladu s 3. odstavkom 47. člena 
ZJN-3 preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, če dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav. 
 
2.1. Razlogi za izključitev 
 
P1 Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če bo pri 

preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil ali je drugače seznanjen, da je bila 
ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega 
gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, 
izrečena pravnomočna sodba zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 75. člena ZJN-3. 
 
V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z 9. 
odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže 
svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec št. 3 »Izjava«) 
 

P2 Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če bo pri 
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje 
obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno 
upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države 
naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 
50 eurov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, 
če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za 
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
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P3 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je ta na dan, ko poteče 
rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco 
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P4 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če mu je bila v zadnjih treh 
letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s 
plačilom za delo. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

P5 Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt: 

 če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega 
prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja ali 

 če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek likvidacije po zakonu, ki ureja 
gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali 

 če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali 

 če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali je nastal položaj z enakimi 
pravnimi posledicami. 

 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo udeležen pri izvedbi javnega naročila. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

2.2  Pogoji za sodelovanje 
 
Ustreznost 
 

P6 Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v državi 
članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. 
 
Pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt v obsegu posla, ki ga bo izvajal. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 
Ekonomski in finančni položaj 
 

P7 Gospodarski subjekt mora imeti potrebne ekonomske in finančne zmogljivosti za izvedbo javnega 
naročila. 
 
Kot pogoj za sodelovanje naročnik zahteva, da ima ponudnik najnižji letni promet v dveh preteklih 
zaporednih poslovnih letih (2015 in 2016), za vsako posamezno poslovno leto najmanj 40.000,00 
evrov. Podatek bo naročnik preveril iz javno dostopne baze podatkov na AJPES (www.ajpes.si). 
 
V primeru samostojne ponudbe mora pogoj izpolnjevati ponudnik, v primeru skupine gospodarskih 
subjektov lahko pogoj izpolnijo subjekti skupaj. 
 
Dokazilo: Izjava gospodarskega subjekta (za dokaz izpolnjevanja tega pogoja zadostuje podpisan 
in potrjen obrazec »Izjava«) 
 

http://www.ajpes.si/
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Tehnična in strokovna sposobnost 
 

P8 Gospodarski subjekt mora imeti potrebne človeške in tehnične vire ter izkušnje za izvajanje predmeta 
tega javnega naročila v skladu z ustreznim standardom kakovosti. 
 
V primeru samostojne ponudbe mora pogoj izpolnjevati ponudnik, v primeru skupine gospodarskih 
subjektov lahko pogoj izpolnijo subjekti skupaj. 
 
1. Ponudnik mora na trgu poslovati vsaj 4 leta in mora imeti povprečno vsaj 3 zaposlene v zadnjem 

letu dni od dneva objave tega javnega naročila.  
 
2. Ponudnik mora na Obrazcu št. 7: STROKOVNE REFERENCE predstaviti najpomembnejše 

referenčne projekte, vezane na zahteve naročnika: vsaj en večdnevni (2 dni ali več za eno 
izobraževanje) izobraževalni dogodek s tujimi predavatelji za večjo skupino ljudi (najmanj 50 
udeležencev iz različnih podjetij) in enodnevni izobraževalni dogodek s tujimi predavatelji za 
večjo skupino ljudi (najmanj 50 udeležencev iz različnih podjetij).  
Ponudnik mora predstaviti vsaj 5 referenčnih projektov, ki niso starejši od treh let od dneva 
objave tega javnega naročila. Vsaj en večdnevni dogodek mora biti v vrednosti najmanj 10.000 
EUR brez DDV za posamezen projekt, enodnevni dogodek mora biti v vrednosti vsaj 5.000 EUR 
brez DDV za posamezen projekt, da je izpolnjen pogoj strokovne reference ponudnika.  
 

3. Ponudnik mora za izvedbo predmeta tega javnega naročila zagotoviti ekipo vsaj dveh oseb: 
- Projektni vodja (najmanj 5 let izkušenj) 
- Strokovnjak za izvedbo dogodkov (najmanj 5 let izkušenj) 

 
Ponudnik ekipo na projektu vpiše v obrazec 7: STROKOVNE REFERENCE. 

 
V skladu s 3. odstavkom 47. člena ZJN-3 lahko naročnik preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, 
če dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav. 
 
Omejitev poslovanja 
 
Ponudnik ne sme biti uvrščen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in 
preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 45/10, 26/11 in 43/11; v nadaljevanju ZIntPK) oziroma 
funkcionar naročnika ali njegov družinski član ni udeležen kot poslovodja, član poslovodstva ali 
zakoniti zastopnik ali ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v več kot pet odstotnem deležu 
udeležen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu. 

 
 

3. NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE 
 
Ponudba mora biti podana na obrazcih iz prilog te dokumentacije ali na po vsebini in obliki enakih 
obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. Ponudba mora vsebovati vse spodaj navedene ustrezno 
izpolnjene obrazce in druge zahtevane dokumente zložene po naslednjem vrstnem redu: 
 
1. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 1 – Podatki o ponudniku, 
2. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 2 – Ponudba s predračunom, 
3. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 3 – Izjava, 
4. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 4 – Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v 

lastništvu ponudnika, 
5. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 5 – Soglasje za pridobitev potrdila iz kazenske 

evidence - da lahko naročnik pridobi od pristojnih organov ustrezna dokazila, da ponudnik ni bil 
sam ali njegovi zakoniti zastopniki kaznovani za kazniva dejanja, ki so navedena pod pogojem P1. 
V kolikor je zastopnikov več je potrebno priložiti lasten obrazec po priloženem vzorcu ali več 
ustreznih obrazcev, 

6. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 6 – Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za 
neposredno plačilo,  

7. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 7 – Strokovne reference 
8. izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec št. 8 – Predlog sodelujočih predavateljev 
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9. na vsaki strani parafiran vzorec pogodbe. 
 
Ponudnik mora pri pripravi ponudbe in izpolnjevanju obrazcev upoštevati navodila, ki so navedena na 
posameznem obrazcu. 
 
 

4. OPIS NAROČILA - TEHNIČNE SPECIFIKACIJE 
 
4.1. Namen izvedbe javnega naročila 
Usmeritev v vsebinski digitalni marketing je ena izmed temeljnih usmeritev Slovenske turistične 
organizacije (v nadaljevanju STO) kot krovne institucije za promocijo Slovenije kot turistične destinacije. 
STO s ciljem večanja promocije v skladu s programskimi cilji za leto 2018 intenzivira svoje aktivnosti na 
različnih digitalnih platformah. Vse vsebine, ki jih STO komunicira do svojih ciljnih skupin, vodijo na 
različne digitalne kanale v lastnem upravljanju. Ker pa je ena od primarnih nalog krovnega nivoja širiti 
t.i. awareness in navdušiti obiskovalce za obisk Slovenije, za nadaljnje, podrobnejše informacije 
preusmerjamo na digitalne kanale partnerjev v slovenskem turističnem gospodarstvu (organizacije, ki 
za turizem skrbijo na lokalnem nivoju in turistična podjetja). Da lahko obiskovalcu nudimo najboljšo 
uporabniško izkušnjo, je torej zelo pomembno, da tudi naši partnerji v turističnem gospodarstvu poznajo 
digitalne trende in jim poskušajo slediti pri svojem delu. 
 
V ta namen smo jeseni leta 2017 na STO že uspešno izpeljali prvo Digitalno akademijo v turizmu. Serijo 
7 celodnevnih strokovnih panelov, z zaključnim dnevom, je obiskovalo 31 udeležencev, ki so za uspešen 
zaključek morali pripraviti digitalno strategijo za svoje podjetje ter uredniški koledar za prvo polovico leta 
2018.     
 
Naročnik bo partnerje na oba dogodka vabil preko svojih marketinških kanalov. Vsi množični nagovori 
do potencialnih udeležencev in sodelujočih udeležencev bodo potekali preko naročnika. Izvajalec bo 
neposredno vršil vso morebitno komunikacijo s posameznimi udeleženci ena na ena. Prijava na 
dogodek bo izvedena preko e-sistema naročnika, do katerega bo izvajalec prejel omejen dostop, ki mu 
bo dovoljeval pregled in urejanje z dogodkom povezanih vsebin.  
 
Za prijavo na obe digitalni akademiji bo naročnik do udeležencev zaračunaval  kotizacijo, ki mu ostane 
v celoti in do nje izvajalec ni upravičen. Naročnik bo izvajalcu plačal celotno organizacijo in izvedbo 
Digitalne akademije – nadaljevalni nivo in izvedbo Digitalne akademije – osnovni nivo.     
 
4. 2. Cilj izvedbe javnega naročila 
Glavno vodilo pri izvedbi javnega naročila je podati ustrezna znanja predstavnikom slovenskega 
turističnega gospodarstva s področja digitalnega vsebinskega marketinga, ki jih bodo lahko upoštevali 
pri njihovem nadaljnjem delu in bili posledično bolj uspešni.  
  
4.3. Predmet naročila 
Predmet tega javnega naročila je izvedba serije izobraževalnih delavnic v obliki digitalne akademije, 
razdeljen na dva dela, in sicer na nadaljevalni nivo ter osnovni nivo. Poleg prijavljenih udeležencev, 
izvajalec zagotovi tudi prisotnost za udeležence STO (do 8 oseb po predhodnem dogovoru in 
razpoložljivosti prostora).  
 
Naročnik želi prijaviti program tudi za certificiranje DIMAQ, zato mora program slediti smernicam, ki so 
dostopne na spletni povezavi https://www.iab.si/dimaq. 
 
4.3.1 Digitalna akademija – nadaljevalni nivo 
 
Naročnik želi z izvedbo digitalne akademije v nadaljevalnem nivoju omogočiti partnerjem, ki so v letu 
2017 že obiskovali Digitalno akademijo, napredni izobraževalni sklop 4 celodnevnih panelov. 
Nadaljevalni nivo poteka  1-krat tedensko, 4 zaporedne tedne.  Izvajalec mora določiti programskega 
vodjo, ki je lahko vodja projekta pri naročniku. Vpiše ga v obrazec 8: PREDLOG SODELUJOČIH 
PREDAVATELJEV. 
 
ČAS IZVEDBE: maj, junij ali september 2018 (celodnevni panel od 9.00 do 16.00) 
ŠT. UDELEŽENCEV: do 31 (udeleženci lanske digitalne akademije) 

https://www.iab.si/dimaq
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LOKACIJA: prostori GZS Ljubljana, Dimičeva 13 
 
PROGRAM: 
 
Program mora zajemati spodnje vsebine, ki so nadgradnja prvemu delu, izvedenemu v lanskem letu. 
Izvedba panelov mora biti vključujoča in ne ex-katedra. Udeleženci morajo biti čim bolj vključeni in 
aktivni, s ciljem, da nadgradijo znanje na primerih iz njihovega organizacijskega okolja in lastnih 
marketinških akcijah. Pričakuje se, da se jih pred vsakim posamičnim panelom pozove k pripravi na 
naslednjo obravnavano vsebino z nalogo. Predavatelji pri posameznem panelu morajo biti mednarodno 
priznani strokovnjaki, ki so tematiko že predavali na izobraževalnih dogodkih, tudi v tujini3. Naročnik si 
pridržuje pravico predhodne končne potrditve predavateljev in končnega programa ter možnost 
podajanja lastnih predlogov predavateljev. Končni program izvajalca mora biti v celoti potrjen  s strani 
naročnika. V sklopu izvedbe Digitalne akademije – nadaljevalni nivo mora izvajalec zagotoviti vsaj enega 
tujega predavatelja. Predlog sodelujočih predavateljev izvajalec navede v obrazcu 8: PREDLOG 
SODELUJOČIH PREDAVATELJEV. 
 
Naročnik je opredelil potek digitalne akademije – nadaljevalni nivo po sledečih panelih:  
 
1. panel: pomembnost uredniške politike (panel mora odgovarjati na vprašanje, zakaj pripraviti 
uredniško politiko, katere kanale komuniciranja vključuje, kaj mora vsebovati, kako voditi uredniško 
politiko; cilj panela: ob koncu panela mora nastati podroben predlog uredniške politike posameznega 
udeleženca)  
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju 
 
2. panel: priprava segmentirane vsebine (panel mora odgovarjati na vprašanje, kako pripravimo 
segmentirano vsebino, katere so prave ključne besede z upoštevanjem SEO; cilj panela: ob koncu 
panela mora vsak udeleženec imeti pripravljene vsebine za nagovor treh svojih segmentov z 
upoštevanjem že definiranih person – v obliki objave sporočila na enem izbranem komunikacijskem 
kanalu: tekst + foto / video, ki so predstavljeni in optimizirani tekom dneva) 
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju 
 
3. panel: napredna Google analitika in Ad Words (panel mora poučiti udeležence o nastavitvah KPI 
in branju podatkov iz Google analitike,  skladno s cilji  ter tudi pripravi ključnih besed za AdWords; cilj 
panela: ob koncu panela mora vsak udeleženec imeti pripravljen osnoven načrt KPI-jev in seznam 
ključnih besed za svojo izbrano promocijsko aktivnost) 
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki za Google, z ustreznimi certifikati, to so: Google 
Analytics Certified Partner in Google Data Studio Certified Partner 
 
4. panel: načrtovanje aktivnosti vhodnega marketinga in zakonodaja na področju marketinga 
(panel mora odgovarjati na vprašanje kako pravilno, skladno z zakonodajo pridobivati kontakte, kdaj je 
kontakt lead in kako ga nadalje obdelovati; cilj delavnice: vsak udeleženec mora pripraviti predloge za 
drip kampanjo in konvertirati lead, skladno z veljavno zakonodajo) 
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju 
 
Izvajalec bo pred začetkom Digitalne akademije - nadaljevalni nivo prejel nastale strategije lanskih 
udeležencev. Izvajalec bo te strategije pregledal in podal predlog nadgradnje ter skupaj z udeleženci z 
metodo aktivnega coachinga ena na ena strategijo nadgradil. Dokument mora biti realen, ciljno 
naravnan in uresničljiv. Poleg tega mora izvajalec aktivno bdeti nad nastajanjem uredniške politike 
udeležencev. Nadgrajena strategija in dokument uredniške politika sta pogoj za zaključek Digitalne 
akademije – nadaljevalni nivo. Vse oddane strategije in dokumente z uredniško politiko po zaključku 
Digitalne akademije – nadaljevalni nivo izvajalec preda naročniku. Izvajalec bo prejete strategije, 
uredniško politiko in pa vso komunikacijo, vezano na nastanek teh obravnaval kot zaupno in je ne bo 
delil s tretjimi osebami ter jih ne bo nadalje uporabljal za lastne komercialne namene. Dokumenti, ki 
nastanejo tekom Digitalne akademije – nadaljevalni nivo so namenjeni zgolj in le za izvedbo tega 
dogodka. 
 
Za samo izvedbo Digitalne akademije – nadaljevalni nivo naročnik od izvajalca zahteva izvedbo »na 
ključ«. Ta zajema:  
 

3 Mednarodno priznani strokovnjak in predavatelj je oseba, ki beleži uspehe pri svojem področju dela, večkrat 

letno predava na dogodkih v domači državi in tudi vsaj dvakrat letno na dogodkih v tujini. 
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- rezervacijo in plačilo konferenčne dvorane z vso konferenčno opremo, 
- celotna organizacija dogodka na lokaciji, 
- priprava »welcome« paketa za udeležence (mapa za vpenjanje in hranjenje gradiva, 

beležnica, pisalo), 
- priprava neoznamčenega zahvalnega paketa za predavatelje, 
- naročilo, koordinacijo in plačilo catering storitev (jutranjega odmora s kavo in rogljiči, vodo 

tekom panelov in samopostrežno bife kosilo z mesnimi in zelenjavnimi meniji – vsaj 3 
možnosti), 

- oblikovanje končnega strokovnega programa z naborom predavateljev, 
- koordinacija s predavatelji in plačilo stroškov, vezanih na izvedbo predavanj (honorarji, 

potni stroški, nočitve ipd.), 
- koordinacijo predavateljev za pripravo in pridobivanje izročkov predavanj/delavnic (pred 

delavnico), 
- pripravo marketinških obvestil za partnerje (pred, med in po dogodku – follow up po 

vsakem panelu in podajanje informacij za prihajajoči panel za naročnika), 
- spremljanje e-prijav in komunikacija, vezana na prijave udeležencev, 
- pripravo kratkih marketinških novic za tedenski novičnik STO – TTA, v dolžini 300 besed, 

pred in po izvedbi digitalne akademije,  
- pripravo vprašalnika o zadovoljstvu z izvedbo izobraževanja za udeležence, za pošiljanje 

preko e-spletne ankete naročnika,  
- tisk izročkov za udeležence za vsak izveden panel, 
- priprava predloge za izdajo potrdila/diplome za udeleženca in tisk na kvaliteten papir (v 

primerljivi kvaliteti »pergrafika classic rough 240 g, tisk 4-0) 
- ostale operativne aktivnosti, v povezavi z organizacijo dogodka, 
- aktivni coaching celotni čas tekom izvedbe Digitalne akademije, v živo v času panelov ter 

preko e-pošte med paneli z odzivom najkasneje v 24 urah,  
- pripravo zaključnega poročila projekta v 5-dneh od zaključka Digitalne akademije - 

nadaljevalni nivo. Storitev je zaključena, ko naročnik potrdi končno poročilo in prejme vse 
potrebne dokumente. 

 
Naročnik bo izvajalcu plačal storitev po izvedenem dogodku v celoti.   
 
 
4.3.2 Digitalna akademija – osnovni nivo 
 
Naročnik želi izobraževalni sklop 7 celodnevnih panelov in poldnevni, zaključni panel (potek 1-krat 
tedensko, 7 zaporednih tednov, čas za pripravo strategije in zaključek s poldnevnim dogodkom) za 
partnerje, ki se želijo izobraziti na področju digitalnega marketinga. Od udeležencev je zaželeno 
napredno znanje na tem področju. Izvajalec mora določiti programskega vodjo, ki je lahko vodja projekta 
pri naročniku. Vpiše ga v obrazec 8: PREDLOG SODELUJOČIH PREDAVATELJEV. 
 
ČAS IZVEDBE: september in oktober 2018 (celodnevni panel od 9.00 do 16.00 + zaključni panel od 
9.00 do 12.00) 
 
ŠT. UDELEŽENCEV: do 40 
 
LOKACIJA: prostori GZS Ljubljana, Dimičeva 13 
 
PROGRAM: 
 
Program mora zajemati spodnje vsebine. Izvedba panelov mora biti vključujoča in ne ex-katedra. 
Udeleženci morajo biti čim bolj vključeni in aktivni, s ciljem, da nadgradijo znanje na primerih iz njihovega 
organizacijskega okolja in lastnih marketinških akcijah. Pričakuje se, da se jih pred vsakim posamičnim 
panelom pozove k pripravi na naslednjo obravnavano vsebino z nalogo. Predavatelji pri posameznem 
panelu morajo biti mednarodno priznani strokovnjaki, ki so tematiko že predavali na izobraževalnih 
dogodkih, tudi v tujini. Naročnik si pridržuje pravico predhodne končne potrditve predavateljev in 
končnega programa ter možnost podajanja lastnih predlogov predavateljev. Končni program izvajalca 
mora biti v celoti potrjen  s strani naročnika. V sklopu izvedbe Digitalne akademije – nadaljevalni nivo 
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mora izvajalec zagotoviti vsaj enega tujega predavatelja. Predlog sodelujočih predavateljev izvajalec 
navede v obrazcu 8: PREDLOG SODELUJOČIH PREDAVATELJEV. 
 
1. panel: uvod v digitalno akademijo (predstaviti potek akademije in podati navodila glede poteka 
dela na akademiji, temeljev vsebinskega digitalnega marketinga in pomen priprave strateškega načrta, 
predstavitev segmentiranja po personah in motivih; cilj panela: udeleženec pridobi vse potrebne 
informacije in materiale za pripravo strategije digitalnega nastopa)  
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju 
 
2. panel: branding in vsebina v digitalu (panel mora podati temeljno razumevanje nacionalne znamke 
I feel Slovenia, njeno filozofijo in pomen aplikacije v turističnem marketingu, konkretne usmeritve za 
pisanje na spletu in pripravo marketinških tekstov; cilj panela: udeleženci razumejo pomen nacionalne 
znamke I feel Slovenia v svojih marketinških sporočilih ter se naučijo praktičnega pisanja za splet)  
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju 
 
3. panel: pomen multimedijskih vsebin (panel mora poučiti udeležence o pomembnosti foto in video 
vsebin, podati usmeritve za pripravo briefov za izvajalce ter specifike, vezane na uporabo na različnih 
digitalnih kanalih)  
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju 
 
4. panel: uporaba kanalov socialnih omrežij v turizmu (panel mora podati napredne informacije o 
uporabi standardnih kanalov v turizmu, prikazati trende ter tudi perspektivne kanale, aktivnosti, ki 
izboljšajo vidnost na socialnih omrežjih. Zahtevane so informacije za napredne uporabnike kot npr. 
kreiranje kampanje, priprava elementov objav, pravilno targetiranje ipd.; cilj panela: udeleženec bo ob 
koncu dneva znal odgovoriti na vprašanje, katere kanale bo uporabil za katere ciljne javnosti in kaj bo 
komuniciral na socialnih omrežjih)  
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju 
 
5. panel: upravljanje z vsebinami in načrtovanje digitalnih kampanj (panel mora poučiti udeležence 
o pomembnosti vnaprejšnjega načrtovanja vsebin na različnih kanalih, podati konkretne usmeritve za 
pripravo uredniškega koledarja in tudi kako načrtovati digitalno kampanjo; cilj panela: udeleženec dobi 
usmeritve za pripravo uredniškega koledarja ter se seznani, kaj vse lahko naredi samostojno pri 
načrtovanju digitalne kampanje in kdaj mora vključiti zunanjega izvajalca) 
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju 
 
6. panel: zakonodaja o varstvu osebnih podatkov (tudi GDPR) in avtorskih pravic na področju 
medijev, marketinga in digitala (panel mora podati vse potrebne informacije, vezane na upoštevanje 
pravnih podlag na področju medijev, marketinga in digitala ter avtorske pravice, povezane s foto in video 
gradivom, osnovni pogoji GDPR)   
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju, certificirani DPO 
 
7. panel: predstavitev prihajajočih trendov na področju digitalnega turizma (panel mora podati 
širšo sliko trendov na področju digitala in inovativnih pristopov ter možnosti, ki jih udeleženci lahko 
izkoristijo v prihodnosti, s posebnim poudarkom na področju turizma; cilj panela: razširiti obzorja 
udeležencev, jim podati možnost, da razmišljajo izven okvirjev in pokazati, kaj vse je mogoče narediti 
na tem področju) 
PREDAVATELJ(I): mednarodno priznani strokovnjaki na tem področju, predstavniki Google 
 
Čas za pripravo in oddajo strategij.  
 
8. zaključek: predstavitev najboljših strategij in podelitev diplom udeležencev (zaključni pano s 
podelitvijo priznanj, pogovoru o nastalih strategijah in pogostitvijo) 
Navedeni paneli pokrivajo vsebine, ki jih naročnik želi zagotoviti udeležencem. Končne vsebine 
posameznih panelov in celotni program bosta naročnik in izvajalec uskladila naknadno, vendar vsaj 
mesec dni pred samim začetkom Digitalne akademije – osnovni nivo.  
 
Digitalna akademija – osnovni nivo mora biti zaključena najkasneje do 9.11.2018. 
 
Za izvedbo Digitalne Akademije - osnovni nivo, mora izvajalec pripraviti izhodišča za pripravo strategije 
digitalnega nastopa za udeležence, ki bo služila kot predloga pripravljalnemu dokumentu. Izhodišča 
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morajo biti predstavljena na uvodnem panelu z danimi navodili za pripravo strategije za udeležence. 
Izvajalec mora biti na voljo za t.i. aktivni coaching za pripravo dokumentov s strani udeležencev, jih na 
koncu pregleda in oceni. Aktivni coaching pomeni, da izvajalec zagotovi ena na ena strokovno osebno 
komunikacijo cel čas tekom vseh panelov ter je nadalje preko e-pošte dosegljiv tudi v dneh, ko panelov 
ni. Odzivni rok za posamezno e-pošto je največ 24 ur. Izvajalec lahko ponudi tudi brezplačne dodatne 
ure coachinga kot merilo 3, ki jih zagotovi poleg predhodno navedenega. Del komisije, ki pregleduje 
nastale dokumente, je tudi predstavnik naročnika. Predstavnik naročnika pregleda vse prejete 
dokumente in poda svojo oceno ter komentarje, ki so del končne ocene. Končne ocene morajo biti 
usklajene z naročnikom. Nastale dokumente (strategije in podane ocene) izvajalec ob koncu preda v 
hrambo naročniku. Izvajalec bo prejete strategije in pa vso komunikacijo, vezano na nastanek teh 
obravnaval kot zaupno in je ne bo delil s tretjimi osebami ter jih ne bo nadalje uporabljal za lastne 
komercialne namene. Dokumenti, ki nastanejo tekom Digitalne akademije – osnovni nivo so namenjeni 
zgolj in le za izvedbo tega dogodka. Udeleženci na dokumentu lastne strategije vsebinskega marketinga 
aktivno delajo skozi celotno Digitalno akademijo – osnovni nivo in jo pred zaključkom oddajo v pregled 
in ocenjevanje.  
 
Za samo izvedbo Digitalne akademije – osnovni nivo naročnik od izvajalca zahteva izvedbo »na ključ«. 
Ta zajema:  

- rezervacijo in plačilo konferenčne dvorane z vso konferenčno opremo, 
- celotna organizacija dogodka na lokaciji, 
- priprava »welcome« paketa za udeležence (mapa za vpenjanje in hranjenje gradiva, 

beležnica, pisalo), 
- priprava neoznamčenega zahvalnega paketa za predavatelje, 
- naročilo, koordinacijo in plačilo catering storitev (jutranjega odmora s kavo in rogljiči, vodo 

tekom panelov in samopostrežno bife kosilo z mesnimi in zelenjavnimi meniji – vsaj 3 
možnosti ter finger food pogostitev na zaključku), 

- oblikovanje končnega strokovnega programa z naborom predavateljev, 
- koordinacija s predavatelji in plačilo stroškov, vezanih na izvedbo predavanj (honorarji, 

potni stroški, nočitve ipd.), 
- koordinacijo predavateljev za pripravo in pridobivanje izročkov predavanj/delavnic (pred 

delavnico), 
- pripravo marketinških obvestil za udeležence (pred, med in po dogodku – follow up po 

vsakem panelu in podajanje informacij za prihajajoči panel za naročnika), 
- spremljanje e-prijav in komunikacija, vezana na prijave udeležencev, 
- pripravo kratkih marketinških novic za tedenski novičnik STO – TTA, v dolžini 300 besed, 

pred in po izvedbi digitalne akademije,  
- pripravo vprašalnika o zadovoljstvu z izvedbo izobraževanja za udeležence, za pošiljanje 

preko e-spletne ankete naročnika,  
- tisk izročkov za udeležence za vsak izveden panel, 
- priprava predloge za izdajo potrdila/diplome za udeleženca in tisk na kvaliteten papir (v 

primerljivi kvaliteti »pergrafika classic rough 240 g, tisk 4-0) 
- ostale operativne aktivnosti, v povezavi z organizacijo dogodka, 
- aktivni coaching tekom izvedbe Digitalne akademije, v živo v času panelov ter preko e-

pošte z odzivom najkasneje v 24 urah v dneh, ko panelov ni.  
- Pripravo zaključnega poročila projekta v 5 dneh po zaključku Digitalne akademije – 

osnovni nivo. Storitev je zaključena, ko naročnik potrdi končno poročilo in prejme vse 
potrebne dokumente.  

 
Naročnik bo izvajalcu plačal storitve sukcesivno. Izvajalec izstavlja račune v sledeči dinamiki: 

- 27.9.2018 – 30% vrednosti naročila Digitalne akademije – osnovni nivo 
- 29.10.2018 – 30% vrednosti naročila Digitalne akademije – osnovni nivo  
- po potrjenem zaključnem poročilu (in najkasneje do 15.11.2018) – 40% vrednosti naročila 

Digitalne akademije – osnovni nivo 
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5. OBRAZCI ZA PRIPRAVO PONUDBE  
 
1. Podatki o ponudniku 
2. Ponudba 
3. Izjava 
4. Izjava o lastniških razmerjih 
5. Soglasje za pridobitev potrdila iz kazenske evidence 
6. Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za neposredno plačilo 
7.  Strokovne reference 
8.  Predlog sodelujočih predavateljev 
9. Vzorec pogodbe 
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 Obrazec št. 1 

 
 
PODATKI O PONUDNIKU 
 
 
1. Opis predmeta javnega naročila: Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne akademije v 

letu 2018 
 

2. Št. javnega naročila: JNM-0004/2018-S-POG-STO 
3. Podatki o ponudniku: 

 
 

Naziv podjetja: 
 
 

Zakoniti zastopnik: 
 
 

Identifikacijska številka za DDV: Matična številka: 
 
  

Naslov: 
 
 

Elektronski naslov: TRR: 
 
  

Številka telefona: Številka telefaxa: 
 
  

Kontaktna oseba: 
 
 

Odgovorna oseba: 
 
 

 
 
Podajamo ponudbo, kot sledi (ustrezno obkrožiti): 

a.) Samostojna ponudba, kot samostojen ponudnik; 
b.) Skupna ponudba, pri čemer smo vodilni partner; 
c.) Ponudba s podizvajalci, kot samostojen ponudnik s podizvajalci; 
d.) Ponudba z uporabo zmogljivosti drugih subjektov. 

 
 
Kraj in datum: 
___________________________ 

 
Žig in podpis ponudnika: 
_______________________________ 
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Obrazec št. 2 

 
 
Ponudnik:  

 
 
 

PONUDBA s PREDRAČUNOM št. _________ 
 
 
Na osnovi javnega naročila št. JNM-0004/2018-S-POG-STO, po postopku naročila male vrednosti, za 
predmet naročila »Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne akademije v letu 2018«, dajemo 
ponudbo, kot sledi: 
 
Ponudbena cena v EUR (v ceni so zajeti vsi stroški, popusti, rabati, cena je fiksna). 
 

NAZIV STORITVE VREDNOST  BREZ 
DDV 

DDV 22% VREDNOST Z 
DDV 

Digitalna akademija 2018 – nadaljevalni 
nivo 

   

Digitalna akademija 2018 – osnovni 
nivo 

   

 

SKUPAJ 

   

 
 
Dodatne brezplačne aktivnosti, opredeljene skladno s pogoji M3 razpisne dokumentacije: 
 

 DA/NE OPOMBA 

 
Gostujoči strokovnjak na enem izmed 
panelov (v vsakem delu Digitalne 
akademije) 
 

 1. Strokovnjak za DA-nadaljevalni 
nivo je _____________________ 
 
Reference: __________________ 
____________________________ 
oz. LinkedIn povezava: 
____________________________ 
 
2. Strokovnjak za DA-osnovni nivo 
je __________________________ 
 
Reference: __________________ 
____________________________ 
oz. LinkedIn povezava: 
____________________________ 
 

Obisk primera dobre prakse znotraj 
enega izmed panelov (v vsakem delu 
Digitalne akademije) 

 1. predlog obiska primera dobre 
prakse za DA-nadaljevalni nivo je 
___________________________ 
 
2. predlog obiska primera dobre 
prakse za DA-osnovni nivo je 
__________________________ 
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Priprava strokovnega članka za revijo 
Turizem (dvostranski članek s 
fotografijami) 
 

  

/ 

Dodatno neoznamčeno 1 darilo, vezano 
na tematiko digitala, v paketu dobrodošlice 
za vsakega udeleženca (nadaljevalni nivo 
+ osnovni nivo – skupno do 100 kos)  
 

 Predlog darila je:  
_________________________ 

 
_________________________ 

Dodatne ure aktivnega coachinga za 
udeležence (v vsakem delu Digitalne 
akademije vsaj dva dneva) 
 

 Nudimo ______ dni dodatnih ur 
coachinga za vsak del Digitalne 

akademije 

 
 
Ponudba mora biti veljavna do 31. 12. 2018.  
 
Soglašamo, da bo naročnik popravil očitne računske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju 
ponudbe. Pri tem se količina in cena na enoto ne smeta spreminjati.  
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Navodila za izpolnitev:  
- Ponudnik v prvi del obrazca vnese ceno za izvedbo javnega naročila; 
- Ponudnik v drugi del obrazca vnese dodatne brezplačne storitve, skladne s pogoji v merilu 3. Ponudnik v prvo kolono navede z 
DA / NE ali bo storitve ponudil in v drugo kolono navede te konkretne storitve. 
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Obrazec št. 3 

 
 
Ponudnik:  

 
 

IZJAVA 
 
Za javno naročilo št JNM-0004/2018-S-POG-STO, za predmet naročila »Javno naročilo male vrednosti 
za izvedbo Digitalne akademije v letu 2018«, pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da: 
 

Št. Pogoji 

1. Nam kot pravni osebi, našim članom upravnega, vodstvenega in nadzornega organa ter osebi, ki 
ima pooblastila za naše zastopanje ali odločanje ali nadzor ni bila izrečena pravnomočna sodba 
zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 75. člena ZJN-3. 

2. Vrednost neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi z izpolnjevanjem obveznih dajatev in drugih 
denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni 
organ v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika so na dan 
oddaje ponudbe ali prijave, nižje od 50 eurov.  
Imamo predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za 
obdobje zadnjih pet let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 

3. Nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih 
subjektov z negativnimi referencami na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb. 

4. Nam ni bila več kot enkrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo s 
pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije, druge države članice ali tretje 
države v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb. 

5. Nismo v postopku prisilne poravnave, stečaja ali likvidacije, nismo opustili poslovne dejavnosti, v 
skladu s predpisi druge države nismo v kateremkoli podobnem postopku ali položaju z enakimi 
pravnimi posledicami. 

6. Smo sposobni za opravljanje poklicne dejavnosti oziroma smo vpisani v enega od poklicnih ali 
poslovnih registrov. 

7. Imamo potrebne ekonomske in finančne zmogljivosti za izvedbo javnega naročila. 

8. Imamo potrebne človeške in tehnične vire ter izkušnje (reference) za izvajanje javnega naročila 
v skladu z ustreznim standardom kakovosti. 

9 Nismo uvrščeni v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju 
korupcije (Uradni list RS, št. 45/10, 26/11 in 43/11; v nadaljevanju ZIntPK) oziroma funkcionar 
naročnika ali njegov družinski član ni udeležen kot poslovodja, član poslovodstva ali zakoniti 
zastopnik ali ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v več kot pet odstotnem deležu 
udeležen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu. 

 
V skladu s 3. odstavkom 47. člena ZJN-3 lahko naročnik preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, če 
dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav. Soglašamo, da naročnik za potrebe tega javnega naročila 
pridobi podatke iz uradnih evidenc. 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 

 
4 

 
 

 

 
 

 

  
 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Obrazec št. 4 

 
Zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj pri sklepanju poslov v 
skladu s 6. odstavkom 14. člena ZintPK (Uradni list RS, št. 69/11 – uradno prečiščeno besedilo) ter 6. 
odstavkom 91. člena ZJN-3, kot zakoniti zastopnik ponudnika (samostojni ponudnik/vsak partner v 
skupni ponudbi) v postopku oddaje naročila št. JNM-0004/2018-S-POG-STO po postopku naročila male 
vrednosti, za predmet naročila »Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne akademije v letu 
2018«,  podajam naslednjo 
 

IZJAVO O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
 
PODATKI O PONUDNIKU: 
Opomba: vpisati podatke o pravni osebi zasebnega ali javnega prava, fizični osebi – samostojnem podjetniku 
posamezniku, društvu, združenju, …  

___________________________________________________________ 
(naziv in naslov ponudnika) 
__________________________ 
(matična številka) 
__________________________ 
(davčna številka) 
 
UDELEŽBA FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
Opomba: vpisati je potrebno naslednje podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika:  

 za fizične osebe: ime in priimek, naslov prebivališča in delež lastništva;  

 za pravne osebe: naziv in naslov pravne osebe in delež lastništva.  

 
Podatke je potrebno vpisati za vse udeležene v lastništvu, ne glede na delež lastništva. V kolikor je oseb v lastništvu 
ponudnika več, dodajte vrstice v tabeli, če obrazec izpolnjujete v elektronski obliki oziroma jih priložite izjavi v obliki 
seznama z vsemi potrebnimi podatki. 

 

 IME IN PRIIMEK/ 
NAZIV PRAVNE OSEBE 

NASLOV PREBIVALIŠČA/ 
SEDEŽ PRAVNE OSEBE 

DELEŽ 
LASTNIŠTVA 

1.  
 

  

2.  
 

  

3.  
 

  

 
POVEZANE DRUŽBE 
Opomba: v primeru, da so s ponudnikom povezane družbe, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja 
gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe s ponudnikom, ponudnik izpolni spodnjo tabelo z naslednjimi 
podatki:  

 naziv in naslov povezane družbe,  

 vrsta povezave in/ali delež lastništva. 
 
Podatke je potrebno vpisati za vse s ponudnikom povezane družbe.  

 

 NAZIV POVEZANE DRUŽBE NASLOV POVEZANE DRUŽBE VRSTA 
POVEZAVE/ 
DELEŽ 
LASTNIŠTVA 

1.  
 

  

2.  
 

  

3.  
 

  

 



 23 

IZJAVA, DA NI POVEZANIH DRUŽB 
Opomba: v primeru, da povezanih družb s ponudnikom ni,  ponudnik poda naslednjo izjavo: 

Izjavljamo, da s ponudnikom (naziv in naslov ponudnika) ______________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 
ni povezanih družb, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, 
da so povezane. 
 
S podpisom te Izjave o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika jamčimo za 
točnost in resničnost podatkov ter za podano izjavo prevzemamo polno odgovornost. 
Seznanjeni smo z določbo ZintPK, ki določa, da je pogodba v primeru lažne izjave ali neresničnih 
podatkov o dejstvih v izjavi nična. 
 
 
 

Datum in kraj:  Žig in podpis zakonitega zastopnika: 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira.  
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Obrazec št. 5 

 

SOGLASJE ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE 
ZA PRAVNE OSEBE 

 
 
_____________________________ (naziv pooblastitelja-ponudnika) dajemo soglasje naročniku, 
Slovenska turistična organizacija , skladno z 77. členom Zakona o javnem naročanju ZJN-3 in 22. 
členom Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1, Ur. l. RS 86/2004), da za potrebe preverjanja 
izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila »Javno naročilo male vrednosti za izvedbo 
Digitalne akademije v letu 2018«, po postopku naročila male vrednosti, od Ministrstva za pravosodje in 
javno upravo, Sektor za izvrševanje kazenskih sankcij, Kazenska evidenca, pridobi potrdilo iz kazenske 
evidence, da kot ponudnik nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v 
75. členu ZJN-3. 
 
 
Podatki o pravni osebi: 
 

Polno ime podjetja: 
 

 

Sedež podjetja: 
 

 

Občina sedeža podjetja: 
 

 

Številka vpisa v sodni 
register (št. vložka): 

 

Matična številka podjetja: 
 

 

 

 

 

Kraj in datum: 

___________________________ 

Pooblastitelj: 

_______________________________ 

                                                                     Žig: 

 

 

Podpis: 

_______________________________ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni izvajalec pri oddaji 
ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci; 
- V primeru večjega števila partnerjev oziroma podizvajalcev se obrazec kopira.
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SOGLASJE ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE 
ZA FIZIČNE OSEBE (zakonite zastopnike)* 

 

 

Spodaj podpisan-a _________________________ (ime in priimek) skladno z 77. členom Zakona o 
javnem naročanju ZJN-3 in 22. členom Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1, Ur. l. RS 
86/2004), pooblaščam Slovenska turistična organizacija , da za potrebe preverjanja izpolnjevanja 
pogojev v postopku oddaje javnega naročila »Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne 
akademije v letu 2018«, po postopku naročila male vrednosti, od Ministrstva za pravosodje in javno 
upravo, Sektor za izvrševanje kazenskih sankcij, Kazenska evidence, pridobi potrdilo iz kazenske 
evidence, da kot zakoniti zastopnik ponudnika nisem bil-a pravnomočno obsojen-a zaradi kaznivih 
dejanj, ki so opredeljena v 75. členu ZJN-3. 
 

 

Moji osebni podatki so naslednji: 

 

EMŠO: 
 

 

Ime in priimek: 
 

 

Datum rojstva: 
 

 

Kraj rojstva: 
 

 

Občina rojstva: 
 

 

Država rojstva: 
 

 

Naslov 
stalnega/začasnega 
bivališča: 

 

Ulica in hišna številka: 
 

 

Pošta in poštna številka: 
 

 

Državljanstvo: 
 

 

Moj prejšnji priimek se je 
glasil: 

 

 

 

 

Kraj in datum: 

___________________________ 

Pooblastitelj: 

_______________________________ 

                                                                     Žig: 

 

 

Podpis: 

_______________________________ 

 

*(V primeru, da ima ponudnik več zakonitih zastopnikov, izpolni ustrezno število soglasij). 
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Obrazec št. 6 

 
 

PODATKI O PODIZVAJALCU 
 
 

POLNI NAZIV IN FIRMA PODIZVAJALCA: 
 

 

NASLOV PODIZVAJALCA: 
 

 

KONTAKTNA OSEBA: 
 

 

ELEKTRONSKI NASLOV KONTAKTNE 
OSEBE: 

 

TELEFON: 
 

 

TELEFAX: 
 

 

IDENTIFIKACIJSKA ŠTEVILKA ZA DDV: 
 

 

MATIČNA ŠTEVILKA: 
 

 

ŠT. TRR-ja in BANKA: 
 

 

ODGOVORNA OSEBA ZA PODPIS 
POGODBE (z navedbo funkcije): 

 

ZAKONITI ZASTOPNIKI PODIZVAJALCA: 
 

 

VRSTA DEL, KI JIH BO IZVEDEL 
PODIZVAJALEC: 

 

KOLIČINA DEL PODIZVAJALCA: 
 

 

VREDNOST DEL PODIZVAJALCA: 
(v EUR brez DDV) 

 

KRAJ IZVEDBE DEL: 
 

 

ROK IZVEDBE DEL: 
 

 

 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 

 

5  

 

  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec je potrebno izpolniti v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci; 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Podizvajalec: 
__________________________ 
__________________________ 

 
 
 

ZAHTEVA PODIZVAJALCA ZA NEPOSREDNO PLAČILO 
 
 
V skladu s 94. členom ZJN-3 zahtevamo, da naročnik Slovenska turistična organizacija, Dimičeva 
ulica 13, 1000 Ljubljana na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani ponudnika/glavnega 
izvajalca: 

 

neposredno plačuje nam, kot podizvajalcu: 
 

za javno naročilo Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne akademije v letu 2018, 
objavljenim na Portalu javnih naročil pod število objave _______________, z dne _______________. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 

 

6 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

IZJAVA PODIZVAJALCA, DA NEPOSREDNEGA PLAČILA NE ZAHTEVA 
 
 
Izjavljamo, da za izvajanje javnega naročila Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne 
akademije v letu 2018, objavljenega na Portalu javnih naročil pod število objave _______________, z 
dne _______________, ki je bilo oddano ponudniku/glavnemu izvajalcu: 

 

od naročnika Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana ne zahtevamo 
neposrednega plačila naših terjatev, ki jih bomo imeli do ponudnika/glavnega izvajalca za opravljena 
dela pri izvajanju predmetnega javnega naročila. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Navodila za izpolnitev:  
- Vsak podizvajalec izpolni zanj sprejemljivo zahtevo oziroma izjavo, drugo pa prečrta; 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev se obrazec kopira. 



 
 

Javna agencija Republike Slovenije za trženje in promocijo turizma 

Dimičeva ulica 13, SI-1000 Ljubljana, Slovenija, T: 01 589 85 50, F: 01 589 85 60, E: info@slovenia.info, matična št.: 6889859000, DŠ: SI93477902, IBAN: SI56 0110 0600 0049 687 

www.slovenia.info 

Obrazec št. 7 

 
Ponudnik:  

 
 

STROKOVNE REFERENCE 
 
Izjavljamo, da imamo referenčne projekte, ki so primerljivi po vrsti in obsegu predmeta tega javnega naročila, ki jih navajamo spodaj. 
 
Vsaj 5 referenčnih projektov s področja organizacije: 

- vsaj en dogodek večdneven (2 dni ali več za eno izobraževanje), s tujimi predavatelji za večjo skupino ljudi (najmanj 50 udeležencev 
iz različnih podjetij) v vrednosti najmanj 10.000 EUR brez DDV za posamezen projekt, ki ni starejši od treh leto od objave tega razpisa; 

- enodnevni izobraževalni dogodki s tujimi predavatelji za večjo skupino ljudi (najmanj 50 udeležencev iz različnih podjetij) v vrednosti 
najmanj 5.000 EUR brez DDV za posamezen projekt, ki niso starejši od treh leto od objave tega razpisa:   

 

Zap. št. 
reference 

Naziv projekta in 
vrednost projekta v € 
brez DDV: 

Naziv naročnika in 
kontaktna oseba: 

Obdobje 
izvajanja 
storitve: 

Lokacija: Število 
udeležencev: 

Priloga 
program: 

Priloga 
seznam 
predavateljev 

1.  
Vrednost v € brez DDV: 
 
 

      

Spletna 
povezava: 

http://www. …..        

2.  
Vrednost v € brez DDV: 
 
 

      

Spletna 
povezava: 

http://www. …..        
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3.  
Vrednost v € brez DDV: 
 
 

      

Spletna 
povezava: 

http://www. …..        

4.  
Vrednost v € brez DDV: 
 
 

      

Spletna 
povezava: 

http://www. …..        

5.  
Vrednost v € brez DDV: 
 
 

      

Spletna 
povezava: 

http://www. …..        

6.  
Vrednost v € brez DDV: 
 
 

      

Spletna 
povezava: 

http://www. …..        

7.  
Vrednost v € brez DDV: 
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Spletna 
povezava: 

http://www. …..        

 
Izjavljamo, da imamo izkušnje z izvedbo organizacije večdnevnih izobraževalnih panelov s tujimi predavatelji za večjo skupino ljudi, kar je razvidno 
iz zgoraj navedenih referenčnih projektov. 
 
 
Ekipa na projektu: 
 
1. Projektni vodja: ______________________________________________ (__________ let izkušenj) 
 
 
2. Strokovnjak za izvedbo dogodkov: _______________________________ (__________ let izkušenj) 
 
 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da vse navedene reference ponudnika preveriti pri naročniku posameznega projekta implementacije.  
 
 
 
 
Kraj in datum: ___________________________  Ponudnik: ____________________________ 
   

 
 
Žig: 
 
 
Podpis: ___________________________



 
 

Javna agencija Republike Slovenije za trženje in promocijo turizma 

Dimičeva ulica 13, SI-1000 Ljubljana, Slovenija, T: 01 589 85 50, F: 01 589 85 60, E: info@slovenia.info, matična št.: 6889859000, DŠ: SI93477902, 

IBAN: SI56 0110 0600 0049 687 

www.slovenia.info 

Obrazec št. 8 

 

  PREDLOG SODELUJOČIH PREDAVATELJEV 
 

 
Za izvedbo Digitalne akademije – nadaljevalni nivo predlagamo sledeče predavatelje: 
 
Programski vodja: _________________________________ 
 

Panel Ime in priimek predavateljev LinkedIn profil povezava 

1.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

2.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

3.   
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

4.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

 
 
Za izvedbo Digitalne akademije – osnovni nivo predlagamo sledeče predavatelje: 
 
Programski vodja: _______________________________________ 
 

Panel Ime in priimek predavateljev Linkedin povezava 

1.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

2.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
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3.   
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

4.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

5.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

6.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

7.  
___________________________ 
 
 
___________________________ 
 

 

 
 
Končne sodelujoče predavatelje in končno vsebino programa uskladita naročnik in izvajalec vsaj 
mesec dni pred začetkom. 
 
 
 
 
 
 
 
Kraj in datum: ___________________________  Ponudnik: ____________________________ 
   

 
 
Žig: 
 
 
Podpis: ___________________________ 
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Obrazec št. 9 

 

  VZOREC POGODBE 
 
Slovenska turistična organizacija, 
Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana, 
Identifikacijska št. za DDV: SI93477902 
Matična št.: 6889859000 
ki jo zastopa: mag. Maja Pak, direktorica 
 
(v nadaljevanju: naročnik) 
 
 in 
 
_________________________ 
___________________________ 
Identifikacijska št. za DDV: ________________ 
Matična številka: ________________________ 
TRR št.: _______________________________ 
ki ga zastopa: __________________________ 
 
(v nadaljevanju: izvajalec) 
 
sklepata  
 

POGODBO 
za Digitalne akademije v letu 2018  

 
 
UVODNE UGOTOVITVE 
 

1. člen 
 
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da: 
- je za osnova za sodelovanje po tej pogodbi Program dela STO za leti 2018 in 2019, ki ga je sprejel 

Svet agencije na svoji 10. redni seji dne 3.10.2017, h kateremu je Ministrstvo za gospodarski razvoj 
in tehnologijo podalo soglasje dne 5.10.2017 v skladu s šestim odstavkom 61. člena Zakona o 
izvrševanju proračunov Republike Slovenije za leti 2017 in 2018 (Uradni list RS, št. 80/16, 33/17 in 
59/17), 

- se naročilo izvaja skladno s postavko finančnega plana STO za leto 2018 št. SM 1 SN 240203, 
- se naročilo izvaja na podlagi javnega naročila male vrednosti, št.: JNM-0004/2018-S-POG-STO, ki 

je bilo objavljeno na portalu javni naročil pod zaporedno številko _________________________, 
dne _______________________  

- razpisna dokumentacija za javno naročilo »Javno naročilo male vrednosti za izvedbo Digitalne 
akademije 2018« z dne 7.3.2018 in ponudba izvajalca z dne ____________ sta sestavna dela te 
pogodbe. 

 
 
PREDMET POGODBE 
 

2. člen 
 

Predmet te pogodbe je izvedba Digitalne akademije v letu 2018 v celoti.   
 
Pogodbeni stranki sta soglasni, da bo izvajalec izvajal storitve, ki so predmet te pogodbe, pod pogoji in 
na način, opredeljen v razpisni dokumentaciji in v tej pogodbi, ter v skladu s ponudbo izvajalca. 
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OBVEZNOSTI IZVAJALCA IN OBSEG SODELOVANJA 
 

3. člen 
 
Obveznosti izvajalca po tej pogodbi so: 

1. Izvedba Digitalne akademije – nadaljevalni nivo v celoti, skladno z določili razpisne 
dokumentacije v maju oz. septembru 2018. 

2. Izvedba Digitalne akademije – osnovni nivo v celoti, skladno z določili razpisne dokumentacije v 
terminu september – november 2018.  

 
Poleg zgoraj navedenega je izvajalec dolžan izvesti vse aktivnosti, ki so navedene v vseh podtočkah 
poglavja 4.3. Predmet naročila v razpisni dokumentaciji.  
 
 

4. člen 
 
V primeru, da izvajalec ne izpolnjuje pogodbenih obveznosti na način, predviden v tej pogodbi, začne 
naročnik ustrezne postopke za njeno prekinitev, 
 
Izvajalec mora pogodbene obveznosti opravljati v rokih, ki jih sporazumno določi skupaj z naročnikom 
na prvem usklajevalnem sestanku po podpisu pogodbe.  
 
Za kršitev odzivnega časa se šteje vsakršna zamuda po dogovorjenem časovnem roku, ki ni vnaprej 
sporočena in potrjena s strani naročnika. Znotraj naročila se obravnavata dve ločeni aktivnosti, in sicer 
1. aktivnost je organizacija Digitalne akademije – nadaljevalni nivo in 2. aktivnost je Digitalna akademija 
– osnovni nivo. Odzivni časi se nanašajo na vsako aktivnost posamično.  
 
Zamuda pri določenem roku ima za posledico nastanek materialne in nematerialne škode. V primeru, 
da izvajalec prekrši katero izmed s to pogodbo prevzetih obveznosti glede posameznih rokov je naročnik 
upravičen od izvajalca zahtevati plačilo pogodbene kazni. To velja v naslednjih primerih: 
- v kolikor zamudi rok za 1 dan znaša 5 % zneska vrednosti zneska za posamezno aktivnost 
- v kolikor zamudi rok za 2 dni in več znaša 5 % zneska vrednosti za posamezno aktivnost za 1. dan 

zamude ter dodatno 2 % od zneska za 2. dan ter vsak dodatni dan zamude z vključenim DDV;  
- v kolikor tudi po izvedenem delu svoje delo izvede očitno nekakovostno ali pomanjkljivo po svoji 

krivdi, oziroma da izvajalec naročniku neutemeljeno zavrne delo iz razloga preobremenjenosti ali 
kateregakoli drugega razloga znaša 5 % zneska vrednosti posamezni aktivnosti z vključenim DDV. 

 
Izvajalec je dolžan naročniku plačati posamezno pogodbeno kazen v roku 8 dni po pisnem pozivu 
naročnika. V prejšnjem odstavku opredeljene pogodbene kazni se v primeru nespoštovanja posameznih 
določil pogodbe seštevajo. 
 
Naročnik ima pravico zahtevati pogodbeno kazen tudi, če mu zaradi kršitve obveznosti s strani izvajalca 
ni nastala nobena škoda. Če je škoda, ki je nastala naročniku večja od pogodbene kazni, ima naročnik 
pravico zahtevati razliko do polne odškodnine. 
 
V primeru, da izvajalec vsaj 3 krat v času veljavnosti pogodbe zamudi rok, v katerem mora biti določeno 
delo oziroma storitev opravljena, lahko naročnik odstopi od pogodbe, s pravico do plačila škode, ki mu 
zaradi tega nastane. 
 
 
OBVEZNOSTI NAROČNIKA 
 

5. člen 
 
Naročnik zagotavlja, da bo skladno s to pogodbo zagotovil: 

– sodeloval pri podajanju predlogov za končno uskladitev programa in predavateljev   
– sodeloval pri pregledu nastalih dokumentov udeležencev in podal svoje usmeritve in pripombe  
– pravočasno podajal vse potrebne informacije za izvedbo projekta,  
– izvajal nadzor nad potekom projekta, koordiniral izvedbo in opozarjal na morebitne 

nepravilnosti, 
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– poravnal svoje finančne obveznosti v skladu s pogodbo. 
 

Naročnik se zavezuje, da bo za sodelovanje z izvajalcem zagotovil predstavnika, ki bo v projektu 
zastopal interese naročnika.  
 
Naročnik se zavezuje, da bo finančne obveznosti do izvajalca poravnaval redno in skladno s pogodbo.  
 
Naročnik se strinja, da lahko izvajalec v promocijske namene navaja naročnika v svoji referenčni listi. 
 
 
OSTALE OBVEZNOSTI OBEH POGODBENIH STRANK 
 

6. člen 
 
Obveznosti obeh pogodbenih strank so tudi: 
– aktivnosti opraviti vestno in kakovostno v skladu s pravili stroke ter dobrega gospodarja; 
– sprotno medsebojno obveščanje o vseh pomembnih zadevah;   
– medsebojno obveščanje o morebitno povzročeni škodi in drugih napakah v zvezi z opravljanjem 

posla; 
– pravočasno in natančno posredovanje vseh podatkov, potrebnih za kakovostno in pravočasno 

izvajanje te pogodbe; 
– opravljanje drugih obveznosti, ki lahko vplivajo na potek in izvedbo aktivnosti po tej pogodbi, 
 
 
CENA IN PLAČILA 
 

7. člen 
 
 
Pogodbena vrednost znaša največ _______________EUR brez DDV oz. _______________ EUR z 
DDV, in sicer: 

- za izvedbo Digitalne akademije – nadaljevalni nivo ______________EUR brez DDV oz. 
______________ EUR z DDV, 

- za izvedbo Digitalne akademije – osnovni nivo ____________EUR brez DDV oz. ___________ 
EUR z DDV 

 
Naročnik bo stroške poravnaval sukcesivno.  
Izvajalec bo e-račune izdajal sukcesivno, in sicer v sledeči dinamiki: 

- 1. del: po potrjenem končnem poročilu za izvedbo Digitalne akademije – nadaljevalni nivo – 
znesek aktivnosti v celoti; 

- 2. del:  27.9.2018 – 30% vrednosti naročila Digitalne akademije – osnovni nivo 
- 3. del: 29.10.2018 – 30% vrednosti naročila Digitalne akademije – osnovni nivo  
- 4. del: po potrjenem zaključnem poročilu (in najkasneje do 15.11.2018) – 40% vrednosti naročila 

Digitalne akademije – osnovni nivo 
 
Strošek za opravljene storitve se bo obračunaval na podlagi predloženega poročila o delu, ki ga potrdi 
skrbnik pogodbe naročnika.  
 
Naročnik se obvezuje, da bo svoje obveznosti z nakazilom na TRR izvajalca poravnal v roku 30 dni po 
prejemu pravilno izstavljenih računov. Storitev se izvede skladno s postavko finančnega načrta STO SM 
1 SN 240203.  
 
 
VELJAVNOST POGODBE 
 

8. člen 
 
Pogodba stopi v veljavo z dnem, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki, in velja do 31.12.2018 oziroma 
do izvedbe vseh storitev, ki so predmet te pogodbe.   
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Če katera od pogodbenih strank ne izpolnjuje obveznosti iz te pogodbe, jo mora druga stranka na kršitve 
pogodbe opozoriti, Če opozorjena stranka kršitev ne odpravi, lahko pogodbi zvesta stranka od pogodbe 
odstopi pred iztekom njene veljavnosti, brez odpovednega roka. 
 
V kolikor naročnik odpove pogodbo iz krivdnih razlogov na strani izvajalca, sme od izvajalca zahtevati, 
da storitve po tej pogodbi opravlja pod pogoji iz te pogodbe naprej, dokler naročnik ne izbere novega 
izvajalca storitev,  
 

9. člen 
 
Naročnik lahko brez odpovednega roka prekine pogodbo tudi zaradi naslednjih razlogov: 
- neaktivnosti izvajalca ob povpraševanju, 
- neutemeljene zavrnitve naročila s strani izvajalca, odstopanja od naročenega načina 
- izvedbe ali zaradi nekvalitetno oz. nepravilno opravljenih storitev, 
- zamude izvajalca ali napak v izvedbi, ki bistveno zmanjšajo pomen posla. 

 

 
VIŠJA SILA 
 

10. člen 
 
V primeru višje sile, ki nastane neodvisno od volje katerekoli od strank te pogodbe, ali v primeru, ko 
izvajalcu ni omogočeno opravljanje del in storitev po tej pogodbi iz razlogov, na katere nima vpliva, se 
rok izvedbe lahko podaljša za čas nezmožnosti opravljanja storitev, o čemer bo odločil izključno naročnik 
sam. 
 
 
PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA 
 

11. člen 
 
Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku 
organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:  

- pridobitev posla ali 
- za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 
- za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali  
- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji javnega sektorja povzročena 

škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku ali 
organizaciji iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, 
posredniku; 

je nična. 
 
 
VAROVANJE POSLOVNIH SKRIVNOSTI 
 

12. člen 
 
Pogodbeni stranki se zavezujeta kot poslovno skrivnost varovati vse podatke, do katerih bi prišli v 
povezavi s  to pogodbo in jih nista upravičeni sporočati tretjim osebam, razen če tako določajo prisilni 
predpisi ali če prejmejo izrecno pisno soglasje druge pogodbene stranke. Ta obveznost velja trajno.  
 
Vsaka pogodbena stranka je dolžna zaupne podatke varovati ves čas, tudi po prenehanju predmetnega 
pogodbenega razmerja. 
 
Izvajalec obdeluje osebne podatke po tej pogodbi v imenu in za račun naročnikov. Izvajalec se za ta del 
pogodbenih obveznosti zavezuje, da bo pri izvajanju te pogodbe v celoti spoštoval določila Zakona o 
varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1), in sicer ne glede na to ali se bo z osebnimi podatki seznanil pri 
neposrednem opravljanju storitev, preko pisne dokumentacije ali na kakršenkoli drug način.  
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Pogodbeni stranki bosta za obdelavo osebnih podatkov sklenili še Pogodbo o zavarovanju osebnih 
podatkov pri pogodbeni obdelavi, za kateri sta sporazumni, da se uporabljata tudi v zvezi s to pogodbo 
oz. iz te pogodbe izhajajoča razmerja, pri čemer v primeru odstopanj med določbami te pogodbe in 
določbami Pogodbe o zavarovanju osebnih podatkov pri pogodbeni obdelavi prevladajo določbe 
slednje.   
 
Izvajalec mora naročniku predložiti seznam vseh delavcev, ki bodo sodelovali in izvajali dela po tej 
pogodbi ter seznam redno ažurirati. 
 
 
KONČNE DOLOČBE 
 

13. člen 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo javno naročilo izvajal s strokovno usposobljenimi sodelavci oziroma kadrom 
in pri tem upošteval vse zahteve varstva pri delu in delovne zakonodaje, veljavne na ozemlju Republike 
Slovenije, 
 

14. člen 
 
Skrbnik pogodbe s strani naročnika je Tina Sračnjek, E-mail: tina,sracnjek@slovenia,info, tel 01 589 85 
74.  
 
Skrbnik pogodbe s strani izvajalca je ________________, E-mail: _________________, tel: 
_______________. 
 
 

15. člen 
 
Vse spremembe in dopolnitve te pogodbe pogodbeni stranki sprejemata sporazumno, spremembe in 
dopolnitve te pogodbe pa so veljavne le, če so sprejete v pisni obliki, 
 

16. člen 
 
Vse spore, ki bi se pojavili v povezavi s to pogodbo, si bosta pogodbeni stranki prizadevali rešiti 
sporazumno, V kolikor sporazumna rešitev spora ni mogoča, bo o sporu odločilo stvarno pristojno 
sodišče v Ljubljani, 
 

17. člen 
  
Pogodba je napisana v štirih (4) enakih izvodih, od katerih prejeme naročnik tri (3), izvajalec pa en (1) 
izvod, 
 
 
Ljubljana, dne ________________  
 
 
Naročnik:                   Izvajalec:   
     
Slovenska turistična organizacija ____________________________________ 
mag, Maja Pak, direktorica         ____________________________________ 
 
 
 
Sestavni del: 

- ponudba izvajalca 
- razpisna dokumentacija 

mailto:tina.sracnjek@slovenia.info

