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POVABILO K ODDAJI PONUDBE

V skladu z doloc¢ili Zakona o javnem naro€anju (ZJN-3; Uradni list RS, §t. 91/2015) naro¢nik

Vrhovno sodis¢e Republike Slovenije, Tavcarjeva 9, 1000 Ljubljana

vabi vse zainteresirane ponudnike, da v skladu z navodili za izdelavo ponudbe predlozijo ponudbo v
postopku oddaje narocila

IZDELAVA SPLETNE STRANI IN PRIPRAVA VSEBIN ZA STORITVE EU DRZAVLJAN

Oznaka narocila JN-EU-4/2018

V Ljubljani, 8. 5. 2018



NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

Naroc¢nik

Naro¢nik javnega narocila je Vrhovno sodis¢e Republike Slovenije, Center za informatiko,
Tavcarjeva 9, 1000 Ljubljana.

Vrsta postopka

Oddaja javnega narocila se izvede po postopku oddaje narocila male vrednosti v skladu s 47.
¢lenom ZJN-3.

Naroc¢nik bo na podlagi izpolnjevanja zahtevanih pogojev in razpisanih meril izbral najugodnejsega
ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo.

Pravna podlaga

Naroc¢nik izvaja postopek javnega naroCila na podlagi veljavnih predpisov s podro¢ja javnega
narocanja, javnih financ in predmeta javnega narocila ter Uredbe o porabi sredstev evropske
kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2014-2020 za cilj nalozbe za rast
in delovna mesta (Uradni list RS, §t. 29/15 s spremembami).

Nacin financiranja

Javno narodilo se izvaja v okviru operacije U¢inkovito pravosodje, ki jo sofinancirata Evropska
unija iz Evropskega socialnega sklada in Republika Slovenija.

Operacija Ucinkovito pravosodje se izvaja v okviru Operativnega programa za izvajanje kohezijske
politike v programskem obdobju 2014-2020, 11. prednostna os: Pravna drZava, izboljSanje
institucionalnih zmogljivosti, ucinkovita javna uprava, podpora razvoju NVO ter krepitev
zmogljivosti socialnih partnerjev, prednostne nalozbe: 11.1 Nalozbe v institucionalno zmogljivost
ter ucinkovitost javnih upravnih in javnih storitev na nacionalni, regionalni in lokalni ravni za
zagotovitev reform, boljSe zakonodaje in dobrega upravljanja in specificnega cilja 1: IzboljSanje
kakovosti pravosodnih procesov z optimizacijo vodenja postopkov in dvigom kompetenc
zaposlenih v pravosodnem sistemu.

Sredstva za izvedbo narocila so zagotovljena proracunskih postavkah Vrhovnega sodisca.
Financiranje se bo izvajalo v razmerju 61% kohezijske regije zahodna Slovenija iz PP 160341
PN11.1-U¢inkovito pravosodje-14-20-Z-EU (80%) in PP 160343 PN11.1-U¢inkovito pravosodje-
14-20-Z-slovenska udelezba (20%) ter 39% kohezijska regija vzhodne Slovenije iz PP 160340
PN11.1-U¢inkovito pravosodje-14-20-V-EU (80%) in PP 160342 PN11.1-U¢inkovito pravosodje-
14-20-V-slovenska udelezba (20%).



Predmet narocila

Projekt EU drzavljan je namenjen zagotavljanju evropskih spletnih storitev v okolju slovenskih
sodis¢. Predmet narocila je izdelava spletne strani (www.eu-drzavljan.si) in priprava vsebin za to
spletno stran, ki spadajo v projekt EU drzavljan, ki bodo uporabnikom sodnih storitev dostopne na
spletnih straneh sodstva.

Javno narocilo je enovito (ni razdeljeno na sklope) in poteka v dveh fazah.

Prva faza predstavlja izdelavo pisnega izdelka.

e V svojem pisnem izdelku izvajalec poleg ze identificiranih EU storitev (Evropski placilni
nalog (EOP)!, Evropski postopek v sporih majhne vrednosti (ESCP)? Evropski nalog za
izvrsbo (EEO)?, Evropski poslovni register (EBR)*, Evropski register pla¢ilne nesposobnosti
(EIR)’, Evropski zemljiskoknjizni register (EURL)®) analizira evropski portal ePravosodje z
namenom identifikacije dodatnih storitev za vkljucitev v projekt EU drzavljan.

e Vsako EU storitev izvajalec v svojem pisnem izdelku opise in jo ustrezno klasificira (G2G,
B2B, B2G, C2G).

e 7 uporabo primernih raziskovalnih metod izvajalec pripravi klasifikacijo EU storitev glede
na njihovo relevantnost za posameznike ter podjetja (zlasti majhna in srednja podjetja).

e Pisni izdelek vsebuje tudi analizo kazalnikov, ki so v zvezi z EU storitvami predstavljeni v
porocilu Evropske komisije EU Justice scoreboard’” in poroc¢ilu Svetovne banke Doing
Business® ter pripravo predlogov izbolj$av za EU storitve, ki bi lahko bile izvedene v okviru
druge faze tega javnega narocila.

Druga faza obsega — Izdelavo analognih in digitalnih komunikacijskih orodij za distribucijo
uporabnikom ter spletne strani www.eu-drzavljan.si.

e Izvajalec izdela pisne in digitalne izdelke, ki vsebujejo tekst in multimedijske elemente
(skice, diagrami, video gradivo - ,.tutorials*), ustrezno povezavo na spletni portal https://e-
Justice.europa.eu/home in https://beta.e-justice.europa.eu/home idt.) ter reSitve za slepe,
slabovidne in gluhe osebe.

e Izvajalec izdela spletno stran www.eu-drzavljan.si z uporabo odprtokodne resitve CMS
(https://sl.wikipedia.org/wiki/Sistem za upravljanje_vsebin) - DRUPAL, ki temelji na
platformi LAMP (https://sl.wikipedia.org/wiki/LAMP).

1 https://e-justice.europa.eu/content_order for payment procedures-41-en.do oz. https://beta.e-
justice.europa.eu/41/EN/european_payment_order

2 https://e-justice.curopa.eu/content_small_claims-42-en.do oz. https://beta.c-justice.europa.cu/42/EN/small_claims

3 https://e-justice.europa.cu/content european enforcement order-54-en.do oz. https://beta.ce-
justice.europa.eu/54/EN/european_enforcement order

https://e-justice.curopa.eu/content_business_registers_at_curopean_level-105-en.do?clang=en oz. https://beta.c-
Justice.europa.eu/redirectToPortal?target=contentPresentation.do%3Fplang%3Den%26id Taxonomy%3D489

5 https://e-justice.curopa.cu/content_insolvency_registers-110-en.do oz. https://e-
justice.europa.eu/content_interconnected insolvency_registers _search-246-en.do

6 https://e-justice.europa.eu/content land registers at european level-108-en.do oz. https://beta.e-
justice.europa.eu/108/EN/land_registers _eu level

7 https://ec.europa.eu/info/strategy/justice-and-fundamental-rights/effective-justice/eu-justice-scoreboard sk
8 http://www.doingbusiness.org/
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Spletna stran se izdela tudi v naslednjih tujih jezikih: italijan$¢ina, madZar§¢ina in
anglesCina. Za prevode v tuje jezike bo poskrbel naro¢nik (ni predmet tega narocila).

Spletna stran mora biti prilagojena uporabi na tabli¢nih in mobilnih napravah.

Resitve se izdelajo za EU storitve iz pisnega izdelka prve faze, ki jih potrdi oziroma izbere
naro¢nik. Za vsako EU storitev mora izvajalec pripraviti tudi vsaj tri primere uporabe te EU
storitve v vsakdanjem zivljenju, kjer je uporaba EU storitve predstavljena skozi prakticne
primere.

V tej fazi izvajalec izdela tudi e-learning modul skladno s standardi Centra za izobraZevanje
v pravosodju, kjer se vsebina izbranih EU storitev prilagodi za izobraZevanje uporabnikov.

Optimizacijo spletne strani www.eu-drzavljan.si tako, da se pojavi med prvimi tremi
organskimi zadetki na iskalniku Google v brskalnikih Mozilla Firefox, Internet Explorer,
Crome in Safari.

Izdelavo navodil za administracijo izdelane spletne strani.

Izvajalec pri pripravi analognih in digitalnih komunikacijskih orodij za posamezno storitev
uposteva:

Navodila organa upravljanja na podro¢ju komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike
v programskem obdobju 2014-2020 in Priro¢nik celostne graficne podobe 2014-2020
(dostopno na spletni strani http://www.eu-skladi.si/) in

logotipe operacije Ucinkovito pravosodje ter logotip Vrhovnega sodis¢a RS Sodimo skupaj
(logotipe bo priskrbel narocnik).

Nacin izvedbe narocila

Izvedba narocila poteka v dveh zaporednih fazah.

Potek prve faze — Popis EU storitev in njihova klasifikacija (G2G, B2G, B2B, C2G) :

uvodni sestanek z narocnikom, po potrebi tudi izvedba dodatnih sestankov;
predaja pisnega izdelka;
dopolnitve izdelka (po potrebi)

prevzem koncnega izdelka s podpisom prevzemnega zapisnika.

Potek druge faze — Izdelava analognih in digitalnih komunikacijskih orodij za distribucijo
uporabnikom ter spletne strani www.eu-drzavljan.si:

o 1izdelava analognih in digitalnih komunikacijskih orodij za tiste EU storitve iz izdelka
prve faze, ki jih potrdi naro¢nik, pri ¢emer bo bodo izdelana orodja vsaj za vse Ze
identificirane EU storitve;

o analogna orodja se predajo v digitalni obliki, primerni za tisk;

o 1izdelava in optimizacija spletne strani www.eu-drzavljan.si;

o 1izdelava e-learning modula skladno s standardi Centra za izobrazevanje v pravosodju z
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vsebino izbranih EU storitev prilagojenih izobraZevanju uporabnikov v sodstvu.

Druga faza bo potekala na naslednji nacin:

izdelki druge faze se izvajajo na podlagi posameznih pisnih zahtevkov, ki jih naro¢nik in
izvajalce sproti dogovorita, predvidoma enkrat mesecno. Zahtevek vsebuje opis vsebin in
izdelkov posamezne EU storitve, obseg del, potrebnih za njihovo izvedbo in izvedbeni rok;

izdelki se obracunajo po posameznih zahtevkih;

predaja izdelkov in dopolnitve na podlagi predstavitev in razprav z naro¢nikom

o

celotno izvorno kodo, vkljuéno z avtomatskimi testi, dokumentacijo in vse ostale izdelke
odlozi izvajalec v sistem SVN pri naro¢niku;

naroéniku nudi vso potrebno pomo¢ pri namestitvi nove izdaje z vsemi
funkcionalnostmi, ki so predmet predaje, v testno okolje naro¢nika;

pripravi testno dokumentacijo, ki mora biti napisna tako, da lahko teste izvaja tudi
naro¢nik sam, in ki vkljucuje:

» nacrt testiranja,

» testne podatke in

» testne scenarije z opisom predvidenih izidov;

izvede testiranje v testnem okolju naro¢nika;

naro¢niku preda izjavo o primernosti izdaje za predajo in naro¢nikovo prevzemno
testiranje, ki je priloga razpisne dokumentacije;

naro¢niku zagotovi ustrezno pomo¢ pri izvajanju testiranja, ki ga naro¢nik izvede pred
prevzemom novega zahtevka;

naro¢niku pomaga pri namestitvi kon¢nega produkcijskega okolja za novo izdajo tako,
da za cCas namestitve in prve dni produkcije zagotovi prisotnost DRUPAL
administratorja, ¢e naro¢nik to zahteva,

prevzem kon¢nih izdelkov posameznega zahtevka:

o

naro¢nik namesti novo izdajo predanih izdelkov na svoj testni sistem v skladu z
izvajal¢evimi navodili;

narocnik preveri delovanje izdelkov in o morebitnih napakah sproti obvesca izvajalca; v
okviru tega dela naro¢nik sam izvede avtomatske teste;

¢e narocnik pri prevzemnem testiranju odkrije kriti¢ne ali kljune napake, prekine s
testiranjem in predane izdelke vrne v popravo, da bodo primerni za prevzem;

izvajalec sproti (najkasneje v treh delovnih dneh) odpravlja napake in o tem obvesca
narocnika;

naro¢nik odpravo napak preveri v naslednjem krogu prevzemnega testiranja (najkasneje
v treh delovnih dneh po prejemu obvestila o odpravi napake); postopek se ponavlja,
dokler niso odpravljene vse napake;

namestitev v produkcijsko okolje narocnika, ko predani izdelki delujejo brezhibno;

narocnik po 5 delovnih dneh po namestitvi v produkcijsko okolje naroc¢nika podpise
prevzemni zapisnik, ¢e se v produkcijskem okolju v tem c¢asu ne pojavijo kriticne ali
kljuéne napake pri prevzetih izdelkih; rok za podpis prevzemnega zapisnika zacne
ponovno teci po odpravi vseh navedenih napak in namestitvi v produkcijsko okolje.

delovni sestanki v prostorih naro¢nika (predvidoma vsakih 14 dni);

na vpraSanja in pobude naro¢nika se mora izvajalec odzvati najkasneje naslednji delovni



dan.

Naroc¢nik o

cenjuje, da bo za izvedbo storitev v drugi fazi potrebnih 210 ¢lovek/dni.

Izvedbeni roki

I. faza

6 tednov od sklenitve pogodbe

II. faza

15.12.18

Pricetek izvedbe narocila: takoj po sklenitvi pogodbe.

Garancijski rok

Izvajalec mora zagotoviti garancijo za odpravo napak na izdelani spletni strani, ki zacne te¢i po
prevzemu in velja Se eno leto po izteku veljavnosti pogodbe.

Razpisna dokumentacija

Sestavni deli razpisne dokumentacije

Razpisna dokumentacija vsebuje naslednje dokumente:

a) Povabilo k oddaji ponudbe

b) Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe

¢) Obrazci za pripravo ponudbe:

Soglasje podizvajalca za neposredna placila’

Predracun

Reference ponudnika

Reference kadrov

Pooblastilo gospodarskega subjekta za pridobitev podatkov iz Kazenske evidence

Pooblastilo fizicne osebe za pridobitev podatkov iz Kazenske evidence

e) ESPD v elektronski obliki (datoteka XML)
f) Vzorec pogodbe.

Dodatna p

ojasnila in sprememba razpisne dokumentacije

Komunikacija z naro¢nikom poteka izklju¢no preko Portala javnih narocil. Rok za postavljanje
vprasanj je do vklju¢no 17. 5. 2018. Odgovori so sestavni del razpisne dokumentacije.

Naro¢nik lahko spremeni ali dopolni razpisno dokumentacijo pred iztekom roka za oddajo ponudb v
obliki objave na Portalu javnih naro¢il.

9 Izpolni ponudnik v primeru, ¢e nastopa s podizvajalci in ti zahtevajo neposredna pladila.
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Ugotavljanje sposobnosti

Naro¢nik bo priznal sposobnost za izvedbo predmetnega narocila ponudniku na osnovi
izpolnjevanja vseh zahtevanih pogojev. Ponudnik mora izpolnjevati pogoje ob predlozitvi ponudbe.

Ob predlozitvi ponudbe bo naro¢nik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v
skladu s 79. ¢lenom ZJN-3 sprejel enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narocila (v
nadaljevanju ESPD), ki vkljucuje posodobljeno lastno izjavo, kot predhodni dokaz, da subjekt ni v
enem od polozajev, ki zahtevajo izkljucitev ter da izpolnjuje pogoje za sodelovanje in kadrovsko
usposobljenost.

Naro¢nik lahko kadarkoli med postopkom ponudnike pozove, da predlozijo vsa dokazila ali del
dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.

Gospodarski subjekt mora v ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naro¢nik potrdila
ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter podati soglasje, da dokazila pridobi
naro¢nik.

Naro¢nik si pridrzuje pravico, da pred oddajo javnega naroCila od najugodnejSega ponudnika
zahteva, da predloZi najnovejSa dokazila v skladu s 77. ¢lenom ZJN-3 (potrdila, izjave) kot dokaz
neobstoja razlogov za izkljucitev ter obstoja pogojev za sodelovanje in kadrovsko usposobljenost.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju izkljucitvenih razlogov predlozi tudi sam. Naro¢nik
ima pravico preveriti verodostojnost predloZenih dokazil pri podpisniku le-teh.

Ce ponudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloziti zahtevanih
dokumentov, ker drzava, v kateri ima ponudnik sedeZ, ne izdaja tak$nih dokumentov, jih lahko
nadomesti z zapriseZeno izjavo, ¢e pa ta v drzavi, v kateri ima sedez, ni predvidena, pa z izjavo
dolocene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno
poklicno ali trgovinsko organizacijo v mati¢ni drzavi te osebe ali drzave, v kateri ima ponudnik
sedez.

Gospodarski subjekt lahko glede pogojev v zvezi s tehni¢no in strokovno sposobnostjo uporabi
zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede
pogojev v zvezi z izobrazbo, strokovno usposobljenostjo izvajalca storitev ter pogojev v zvezi z
ustreznimi poklicnimi izku$njami pa lahko gospodarski subjekt uporabi zmogljivosti drugih
subjektov le, ¢e bodo slednji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Ce Zeli
gospodarski subjekt uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora naro¢niku dokazati, da bo imel
na voljo potrebna sredstva, na primer s predlozitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen. Narocnik
bo v primeru uporabe zmogljivosti drugih subjektov ravnal v skladu z drugim odstavkom 81. ¢lena
ZJN-3.



Ce gospodarski subjekt v skladu z 81. &lenom ZJN-3 uporablja zmogljivosti drugih subjektov, mora
ESPD informacije iz prvega odstavka 79. ¢lena ZJN-3 vsebovati tudi v zvezi s subjekti, katerih
zmogljivosti uporablja.

Naro¢nik bo iz sodelovanja v postopku javnega narocanja izkljucil gospodarski subjekt:

¢e je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je clanica upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali
odlocanje ali nadzor v njem, izreCena pravnomocna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz
prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3.

¢e gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih obveznosti
v skladu z zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi
drzave, v kateri ima sedez, ali predpisi drZzave naro¢nika, ¢e vrednost teh neplacanih zapadlih
obveznosti na dan oddaje ponudbe znaga 50 EUR ali veé. Steje se, da gospodarski subjekt ne
izpolnjuje obveznosti iz prejSnjega stavka tudi, ¢e na dan oddaje ponudbe ni imela predloZenih
vseh obracunov daveénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih
let do dne oddaje ponudbe.

¢e je gospodarski subjekt na dan, ko potece roka za oddajo ponudbe, uvrséen v evidenco
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami.

¢e je bila gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudbe, ne
sme biti s pravnomoc¢no odlocbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave
¢lanice ali tretje drzave dvakrat izrecena globa zaradi prekrSka v zvezi s placilom za delo.

¢e je ponudnik uvrs¢en v evidenco poslovnih subjektov iz 35. ¢lena Zakona o integriteti in
preprecevanju korupcije (Uradni list RS, §t. 69/11 - uradno precisceno besedilo) in mu je na
podlagi tega ¢lena prepovedano poslovanje z naro¢nikom.

Dokazilo:

— izpolnjen ESPD za gospodarske subjekte v ponudbi;

— pooblastilo za pridobitev podatkov iz Kazenske evidence za vse gospodarske subjekte v
ponudbi in vse osebe gospodarskih subjektov, ki so navedene pod alinejo a). Ponudnik lahko
potrdila iz Kazenske evidence prilozi tudi sam. Potrdila morajo odrazati zadnje stanje, ne
smejo pa biti starejSa vec kot Stiri mesece, Steto od roka za predlozitev ponudb.

(a) Gospodarski subjekt je registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet narocila.

Dokazilo: izpolnjen ESPD za gospodarske subjekte v ponudbi

(b) Izkusnje ponudnika pri podobnih poslih: sodelovanje pri enem projektu, ki je vseboval:
o konceptualno reSevanje storitvenih procesov,
o oblikovanje in nacrtovanje storitev ter izdelavo spletnih strani in

o besedila in navodila v analogni in digitalni obliki (obrazci, letaki in broSure, video
vsebine).



Kot veljavna referenca se uposteva zakljucen posel v zadnjih 5 letih od dneva objave tega narocila v
vrednosti 100.000 EUR ali ve¢. Referenco je treba vpisati v obrazec Reference ponudnika.

Naro¢nik si pridruZzuje pravico, da podrobnejSo vsebino in kvaliteto preveri neposredno pri
naro¢niku referen¢nega posla.

Ponudnik mora oblikovati projektno skupino z naslednjimi vlogami:
e vodja projekta,
e analitik z znanjem Search Engine Optimization (SEO),

e oblikovalec: izvedba reSitev posameznega komunikacijskega sredstva, ki je skladno s
predlagano sistemsko resitvijo in oblikovanje spletnih strani,

e nacrtovalec uporabniSke izkus$nje,
e univerzitetni diplomirani pravnik s poznavanjem prava EU,
e pisec besedil,

¢ administrator DRUPAL platforme.

Pogoj za vsakega Clana projektne skupine, razen pravnika, je sodelovanje pri vsaj dveh projektih
oblikovanja storitev v ponujeni vlogi v zadnjih 5 letih od dneva objave tega narocila, od katerih
mora biti vsaj en projekt v vrednosti 50.000 EUR ali ve¢. Reference je treba vpisati v obrazec
Reference ¢lanov projektne skupine. Naro¢nik si pridruZzuje pravico, da podrobnej$o vsebino in
kvaliteto preveri neposredno pri naro¢niku referencnega posla.

Ponudnik za vsako podroc¢je navede ime in priimek osebe, ki bo dejansko delala na projektu (izpolni
obrazec Seznam ¢lanov projektne skupine). Ista oseba ne more nastopati v vec¢ vlogah, z izjemo
vodje projekta, ki lahko nastopa Se v eni od zahtevanih vlog. V primeru, da posamezno vlogo
pokriva ve¢ oseb, mora ponudnik dolociti nosilca vloge, po katerem se ugotavlja kadrovska
usposobljenost. Nosilec podrocja mora zagotavljati 100 % razpolozljivost, ko je to glede na
projektni plan potrebno.

Zamenjava oseb v projektni skupini je mozna izkljuéno s soglasjem naro¢nika. Nadomestne osebe

morajo izpolnjevati pogoje glede kadrovske usposobljenosti za posamezno vlogo ponudniku
priznana usposobljenost (enake ali boljse kvalifikacije).

Vse osebe v projektni skupini morajo biti s ponudnikom v rednem ali drugem pogodbenem
razmerju.

Ponudba

Ponudniki morajo ponudbe predloZiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s 3. to¢ko dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema
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za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju:
Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2 v
skladu z Navodili za uporabo e-JN. Ce je ponudnik ze registriran v informacijski sistem e-JN, se v
aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo:
SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POSTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si),
AC NLB (www.nlb.si).

Ponudba se Steje za pravocasno oddano, ¢e jo naroCnik prejme preko sistema e-JN
https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 23.5.2018 do 12. ure. Za oddano ponudbo se Steje ponudba,
ki je v informacijskem sistemu e-JN oznacena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila oddana in je
naroénik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-
JN sprementi, je naro¢niku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predlozitev ponudb ponudbe ne bo ve¢ mogoce oddati.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega narocila je na naslednji
povezavi: https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno_javno_narocilo_podrobno.xhtml?
zadevald=488

Sestavni del ponudbe sta osnutka broSur in sinopse animacij z osnutkom grafi¢ne pogodbe za
Evropski nalog za placilo in Evropski poslovni register, ki jih ponudnik osebno predlozi ali
poslje po posti v zaprti ovojnici, na katero z velikimi tiskanimi ¢érkami napiSe PONUDBA - NE
ODPIRAJ!, na naslov: Vrhovno sodi§¢e RS, Center za informatiko, MikloSi¢eva 4, 1000
Ljubljana, I1. nadstropje (tajniStvo) najkasneje do 23. 5. 2018 do 12. ure.

Osnutka broSur in sinopse animacij je potrebno predloziti tudi v elektronski obliki.

Odpiranje in vrednotenje osnutkov brosur in sinops animacij bo izvedeno komisijsko po odpiranju
ponudb v informacijskem sistemu e-JN.

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati¢no v informacijskem sistemu e-JN dne 23.5.2018 in
se bo zacelo ob 12.15 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.
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Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je doloCena za javno
odpiranje ponudb, prikaze podatke o ponudniku ter omogoci dostop do .pdf dokumenta, ki ga
ponudnik nalozi v sistem e-JN pod razdelek »Predracun«. Javna objava se avtomati¢no zakljuci po
preteku 60 minut. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-
JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«.

Sestavni deli ponudbene dokumentacije

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:
* izpolnjen obrazec ESPD (za vse gospodarske subjekte v ponudbi)
* izpolnjen obrazec Predracun

* izpolnjen obrazec Soglasje podizvajalca, ¢e ponudnik nastopa s podizvajalci in ti zahtevajo
neposredna placila

» izpolnjen obrazec Reference ponudnika
* izpolnjen obrazec Seznam Clanov projektne skupine
* izpolnjen obrazec Reference clanov projektne skupine

* izpolnjen obrazec Pooblastilo gospodarskega subjekta za pridobitev podatkov iz Kazenske
evidence

* izpolnjen obrazec Pooblastilo fizicne osebe za pridobitev podatkov iz Kazenske evidence

Ponudba mora vsebovati tudi osnutka brosur in sinopse animacij z osnutkom graficne podobe za EU
storitev Evropski nalog za placilo in EU storitev Evropski poslovni register, ki jih ponudnik
predlozi v pisni obliki na naslovu naro¢nika.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jam¢i, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resni¢ni, in da prilozena dokumentacija ustreza originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naro¢niku odgovarja za vso Skodo, ki mu je nastala.

Obrazec ESPD

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za
izkljucitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih
zahteva naro¢nik. Obrazec ESPD vkljucuje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na
zahtevo in brez odlasanja sposoben predloziti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za
izkljucitev oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloZi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naro¢nikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala
javnih naroCil/ESPD: http://www.enarocanje.si/ ESPD/ in v njega neposredno vnese zahtevane
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podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priloZen za vse gospodarske subjekte, ki v kakr$ni
koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujo¢i ponudniki v primeru skupne ponudbe,
gospodarski subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloZi svoj ESPD v razdelek »ESPD — ponudnik,
ESPD ostalih sodelujocih pa nalozi v razdelek »ESPD — ostali sodelujo¢i«. Ponudnik, ki v sistemu
e-JN oddaja ponudbo, lahko nalozi podpisan ESPD v pdf. obliki ali pa ga le naloZi in bo podpisan
hkrati s podpisom ponudbe. Tudi ¢e ponudnik nalozi podpisan ESPD v pdf. obliki, bo ta hkrati s
podpisom ponudbe podpisan Se enkrat.

Za ostale sodelujoc¢e ponudnik v razdelek »ESPD — ostali sodelujoci« prilozi podpisane ESPD v
pdf. obliki, ali v elektronski obliki podpisan xml.

Vzorec pogodbe

Vzorca pogodbe ni potrebno izpolnjevati, podpisovati ali ga prilagati ponudbi.

Variante ponudbe

Variantne ponudbe niso dovoljene. Ponudnik lahko predlozi le eno ponudbo. Ponudnik, ki predloZzi
vec kot eno ponudbo, bo izlocen iz postopka.

Skupna ponudba
Ponudbo lahko predlozi skupina gospodarskih subjektov (partnerjev).

Vsak ponudnik v skupni ponudbi mora izpolniti ESPD in v njem navesti vse zahtevane podatke.

Ce bodo pri kateremkoli ponudniku obstajali razlogi za izkljuditev, bo naroénik tako ponudbo
zavrnil.

Obrazec Predracun ponudniki podajo skupaj (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed
ponudnikov).

Ce je skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naro¢ila, lahko naroénik zahteva
dogovor o skupni izvedbi narocila (npr. pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo natan¢no
opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narocila. Ne glede na to pa
vsi ponudniki odgovarjajo naro¢niku neomejeno solidarno.
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Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narocila sodeloval s podizvajalci, mora v ponudbi:
e navesti vse podizvajalce ter vsak del narocila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,
¢ navesti kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
e priloZiti izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu s 79. ¢lenom ZJN-3,

e priloZiti soglasje podizvajalca za neposredno placilo, ¢e podizvajalec to zahteva.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izkljucitev, bo naro€nik podizvajalca zavrnil.

Reference podizvajalca se uposStevajo kot usposobljenost ponudnika pod pogojem, da ta
podizvajalec dejansko prevzame dela, za katera je izkazal usposobljenost. Ponudnik mora za
posameznega podizvajalca priloziti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, kot so zahtevana za
ponudnika.

Neposredna placila podizvajalcem so obvezna le v primeru, ¢e podizvajalec v skladu in na nacin,
dolocen v drugem in tretjem odstavku 94. ¢lena ZJN-3, zahteva neposredno placilo in je ponudbi
priloZeno Soglasje podizvajalca, v nasprotnem primeru se uposteva Sesti odstavek 94. ¢lena.

Izbran ponudnik v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo narocila.

Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku ali v tujem jeziku z overjenim
prevodom v slovenski jezik. Tehni¢na dokumentacija, posamezni zahtevani certifikati, pogodbe in
izjave so lahko v angleskem jeziku.

Priprava in oddaja ponudbe

Ponudnik ponudbeno dokumentacijo odda na nacin, da po registraciji oziroma prijavi v sistem eJN
na naslovu: https://ejn.gov.si/eJN2 pri predmetnem javnem narocilu izbere opcijo »Sodeluj na
javnem narocilu«, s ¢imer se odpre stran za pripravo ponudbe. Po vnosu podatkov in dokumentov,
podatke in dokumentacijo shrani v sistemu in jo odda s kvalificiranim elektronskim podpisom.

Podrobna navodila v zvezi z na¢inom priprave in oddaje ponudbe so navedena v Navodilih za
uporabo e-JN, ki so del te razpisne dokumentacije in objavljena na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik nosi vse stroske, ki so povezani s pripravo in predlozitvijo ponudbe.

Veljavnost ponudbe

Ponudba mora biti veljavna najman;j do 23. 7. 2018.
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V primeru, da nastopijo razlogi (vloZitev zahtevka za revizijo, vi§ja sila...), zaradi katerih podpis
pogodbe ne bi bil opravljen do tega datuma, mora ponudnik zagotoviti podaljSanje veljavnosti
ponudbe.

Zaupnost podatkov

Naro¢nik bo zagotovil varovanje podatkov skladno s 35. ¢lenom ZJN-3.

Ponudbena cena

Ponudbene cene morajo biti izrazene v evrih (EUR) na obrazcu Predracun. Lofeno mora biti
izkazana bruto vrednost, neto vrednost in znesek DDV,

Ponudbena cena mora biti podana po naslednjih postavkah:
e cena za izvedbo prve faze po principu na kljuc in

e cena za izvedbo druge faze na enoto mere ¢lovek/dan.

V primeru, da bo naro¢nik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril o€itne racunske napake, bo
ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. ¢lena ZJN-3.

Ponudnik v sistemu e-JN predracun nalozi v razdelek Predracun v pdf datoteki.
Merila za izbiro najugodnejsSe ponudbe

Merilo za izbiro najugodnejSe ponudbe je ekonomsko najugodnejSa ponudba glede na merila,
navedena v nadaljevanju.

Merilo oblikovalske reSitve predstavlja najvec¢ 5 tock.
Merilo sporocilnost besedila predstavlja najvec 5 tock.
Merilo kakovost predstavitve predstavlja najveé 5 tock.

Merilo cena predstavlja najvec 5 tock.

ey

V primeru enakega Stevila dosezenih tock (skupno), bo izbran ponudnik, ki bo dobil najve¢ tock pri
merilu oblikovalske resitve. V primeru enakega Stevila tock (skupno) ter enakega Stevila tock pri
merilu oblikovalske resitve, bo izbran ponudnik, ki bo dobil najve¢ tock pri merilu sporocilnost
besedila. V primeru enakega Stevila tock (skupno) ter enakega Stevila tock pri merilih oblikovalske
reSitve in sporo€ilnost besedila, bo izbran ponudnik, ki bo dobil najve¢ tock pri merilu kakovost
predstavitve. V primeru enakega Stevila tock (skupno) ter enakega Stevila toc¢k pri vseh Stirih prej
navedenih merilih, se ponudnika izbere z zrebom.
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Clani strokovne komisije ocenijo ustreznost vsakega kriterija pri posameznem merilu s to¢kami od
1 do 5 (najmanj 1 in najvec 5). Uposteva se povprecna ocena (aritmeticno povprecje ocen ¢lanov
komisije).

Predmet ocenjevanja so osnutka brosur in sinopse animacij za Evropski nalog za placilo in Evropski
poslovni register. Ocenjuje se kreativnost in estetika predstavljanih analognih in digitalnih orodij.

Kriterij Stevilo tock
Resitev, ki je minimalno kreativna in estetska 1
Resitev, ki izkazuje elemente kreativnosti, vendar je minimalno estetska ali )
resitev, ki je estetsko zadovoljiva ter je minimalno kreativna

Resitev, ki izkazuje elemente kreativnosti ter je estetsko zadovoljiva 3
Resitev, je oCitno kreativna, vendar je estetsko le zadovoljiva ali reSitev, ki je 4
estetsko dovrSena, vendar izkazuje le posamezne elemente kreativnosti

Resitev, ki jo zaznamuje ocitna kreativnost in je estetsko dovrSena 5

Predmet ocenjevanja so osnutka brosur in sinopse animacij za EU storitvi Evropski nalog za placilo
in Evropski poslovni register. Ocenjuje se berljivost in razumljivost besedila prava neuki osebi.

Kriterij Stevilo tock

Resitev je minimalno berljiva in razumljiva prava neuki osebi 1

Resitev, kjer so posamezni elementi berljivi, ter je minimalno razumljiva prava
neuki osebi ali resitev, kjer so posamezni elementi razumljivi prava neuki osebi, 2
vendar je minimalno berljiva

Resitev, kjer so posamezni elementi berljivi in razumljivi prava neuki osebi,
vendar je kot celota pomanjkljiva

Resitev, ki je popolnoma berljiva, vendar so razumljivi le posamezni elementi ali
resitev, ki je popolnoma razumljiva, vendar so berljivi le posamezni elementi 4
prava neuki osebi

Resitev, ki jo popolnoma berljiva in razumljiva prava neuki osebi 5

Ponudniki, ki izpolnjujejo razpisne pogoje bodo vabljeni na predstavitev pri naro¢niku. Predmet
ocenjevanja je predstavitev osnutkov brosur in sinops animacij za Evropski nalog za placilo in
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Evropski poslovni register ter predlogov glede oblikovanja spletne strani www.eu-drzavljan.si.
Ocenjuje se kakovost predstavitve.

Kriterij Stevilo tock

Predstavitev je neprepricljiva. 1

Predstavitev je Sibka.

Predstavitev je prepricljiva.

Predstavitev je prepricljiva, posamezni elementi predstavitve so zelo prepri¢ljivi.

2
3
4
5

Predstavitev je kot celota izvirna in popolnoma prepricljiva.

Merilo cena je sestavljeno iz cene prve faze (C1) in cene druge faze narocila (C2).
Cena =CI1 +210*C2

kjer pomeni:

C1 = cena na kljuc¢ za prvo fazo narocila

C2 = cena na enoto ¢lovek/dan za storitve v drugi fazi narocila.

Tocke pri merilu cena bodo doloCene kot relativno razmerje med najnizZjo ponujeno ceno in
dejansko ceno ponudnika. Ponudba z najnizjo ceno doseze vseh 5 tock, ostale ponudbe pa se
toCkujejo tako, da se najnizjo ceno deli s ceno ponudbe, tako dobljen koli¢nik pa pomnozi s 5
tockami na podlagi formule: (Cena/Cena_P )*5

kjer pomeni:

Cena Cena najnizje veljavne ponudbe

Cena P | Cena ocenjevane ponudbe

Pogodba

V skladu s Sestim odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije (Uradni list
RS, §t. 69/11 - uradno precis€eno besedilo) je dolZan izbrani ponudnik na poziv naro¢nika pred
podpisom pogodbe predloziti izjavo ali podatke o udelezbi fizi¢nih in pravnih oseb v lastniStvu
ponudnika ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, Steje, da so povezane druzbe z izbranim ponudnikom. Ce bo ponudnik predlozil lazno
izjavo oziroma bo dal neresni¢ne podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ni¢nost
pogodbe.
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Financéno zavarovanje za dobro izvedbo del

Izbran ponudnik bo moral v 5 dneh po sklenitvi pogodbe naro¢niku izroc€iti menico in menicno
izjavo za dobro izvedbo pogodbenih in garancijskih obveznosti v viSini 3.000 evrov.

Menico lahko naro¢nik unov¢i v primeru, ¢e izbran ponudnik ne izvrSuje svojih obveznosti v skladu
s pogodbo.

Menica mora biti v originalu in veljati Se eno leto po izteku veljavnosti pogodbe.

Pravno varstvo

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave ali razpisno dokumentacijo, se lahko vlozi v 10
delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem narocilu ali obvestila o dodatnih informacijah,
informacijah o nedokon¢anem postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom spreminjajo ali
dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejSega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali
objavljenega obvestila o naro¢ilu, vendar ne po roku za prejem ponudb.

Zahtevek za revizijo mora biti vloZen pisno neposredno pri naroc¢niku ali po posti priporoc¢eno s
povratnico.

Takso v visini 2.000,00 EUR mora vlagatelj vplacati na transakcijski racun Ministrstva za finance,
Stevilka SIS6 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana,
Slovenija, SWIFT koda: BSLJSI2X; IBAN: SI56011001000358802, namen: taksa za postopek
revizije javnega narocanja.

Za placilo za takse se uporabi referenca po modelu 11. Referenca je sestavljena iz treh podatkov (P1
- P2 - P3). Prvi in drugi del reference, P1 in P2, sta vedno enaka in se loCita z vezajem, pri cemer je
vrednost P1: 16110, vrednost P2: 7111290. Tretji del reference (P3) predstavlja Stevilko objave
obvestila o javnem narocilu. Sestavljen je iz 8 cifer, od tega sta zadnji dve mesti namenjeni navedbi
letnice iz Stevilke objave javnega narocila.

mag. Bojan Mursec

direktor Centra za informatiko
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