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RAZPISNA DOKUMENTACIJA

za izbiro izvajalca za

»STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«

POVABILO K PREDLOŽITVI PONUDBE

Vabimo vas, da nam predložite ponudbo za izvedbo javnega naročila

»STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«
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I. NAVODILO ZA IZDELAVO PONUDBE IN DRUGE INFORMACIJE

1. Naročnik

Naziv JZ: Javni zavod Turizem Ljubljana, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana

Odgovorna oseba: direktorica, mag. Petra Stušek

Davčna številka: SI85321389
Matična številka: 1622935
2. Gospodarski subjekt

Na javni razpis se lahko prijavijo pravne in/ali fizične osebe, ki izpolnjujejo pogoje za priznanje sposobnosti navedene v nadaljevanju te razpisne dokumentacije. V nadaljevanju se za gospodarski subjekt uporablja izraz ponudnik.

V kolikor ponudnik nastopa s podizvajalci mora v obrazcu ponudbe (priloga 7) navesti, da bo pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci. Ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naročila, ne glede na število podizvajalcev, ki jih bo navedel v svoji ponudbi.

Ponudbo lahko predloži tudi skupina ponudnikov (skupna ponudba). Ponudniki odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno. Skupna ponudba mora biti pripravljena v skladu z navodili iz te razpisne dokumentacije.

3. Pravna podlaga

Javno naročilo se bo izvedlo v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih naročil, javnih financ in področjem, ki je predmet javnega naročila.

Za oddajo tega naročila se v skladu s 47. členom ZJN-3 izvede postopek naročila male vrednosti.

Naročnik bo na podlagi izpolnjevanja v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izvedel pogajanja in izbral najugodnejšega ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo. Naročnik se bo s ponudniki pogajal o ceni storitve.

4. Pojasnila in spremembe razpisne dokumentacije

Morebitne spremembe in pojasnila razpisne dokumentacije bodo objavljena na portalu javnih naročil. Ponudniki lahko vprašanja, vezana na razpisno dokumentacijo, preko portala javnih naročil postavijo najkasneje do 11. 06. 2018 do 10.00 ure. Naročnik bo odgovore objavil najkasneje 13. 06. 2018 do 12.00. Pojasnila in spremembe so sestavni del razpisne dokumentacije in jih je treba upoštevati pri pripravi ponudbe.

Naročnik bo po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb, da bo ponudnikom omogočil upoštevanje dopolnitev. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti naročnika in ponudnikov vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb.

Naročnik omogoča vsem ponudnikom ogled vzorcev tiskovin na sedežu Turizma Ljubljana, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana in sicer dne 05. 06. 2018 in 07. 06. 2018 ob 9:00 uri. Potrditve ogleda je možno najaviti pri ga. Sonji Juranovič na telefonski številki 01 306 12 29 vsak delovni dan med 8:00 in 15:00. Ogled je obvezen in ponudniki morajo ponudbi priložiti dokazilo o ogledu. Ponudbe brez dokazila o ogledu bodo izločene iz nadaljnje obravnave in označene kot neprimerne.

5. Ponudbena dokumentacija

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati ustrezno izpolnjene obrazce in druge listine zahtevane v razpisni dokumentaciji v vrstnem redu kot so navedeni:

	Številka priloge
	Naziv priloge
	Navodila za izpolnjevanje obrazcev

	PRILOGA 1
	Prijavni obrazec
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 

· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi. 

· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 2
	Izjava
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 

· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi. 

· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 3
	Izjava pravne osebe
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 

· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi. 

· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 4
	Izjava zakonitega zastopnika pravne osebe
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa za vsakega zakonitega zastopnika. 

· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa za vsakega zakonitega zastopnika vsak partner v skupni ponudbi. 

· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 5
	Ponudba
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 

· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni le vodilni partner. 

· Ponudnik lahko samostojno ali v skupni ponudbi nastopa le v eni ponudbi, kot podizvajalec pa lahko nastopa v več ponudbah. 

· Ponudniki pri izpolnjevanju navedenih obrazcev ne smejo posegati v vsebino obrazcev, kot jih je pripravil naročnik, ampak morajo izpolniti le prazna – neizpolnjena polja, ki se nanašajo na ponujeno ceno. Naročnik bo ponudbo ponudnika, ki bi spremenil vsebino postavk izločil kot neprimerno. Ponudniki morajo izpolniti vse postavke.

	PRILOGA 6
	BON obrazec
	Ponudnik predloži:

· ustrezen BON obrazec izdajatelja AJPES ali
· za tuje ponudnike ustrezen obrazec primerljivega izdajatelja ali

· potrdil/a bank/e za vse odprte transakcijske račune ponudnika, ki je/so izdan/i. 

· V primeru skupne ponudbe, predloži BON obrazec vsak izmed partnerjev v skupni ponudbi.

	PRILOGA 7
	Podizvajalci
	Ponudnik izpolni vse obrazce, ki so zahtevani in priloži sporazume o medsebojnem sodelovanju.

	PRILOGA 8
	Skupna ponudba
	Ponudniki v skupni ponudbi predložijo:

· seznam ponudnikov v skupni ponudbi,

· sporazum o medsebojnem sodelovanju in

· ponudbeno dokumentacijo, kot je zahtevana v prilogi 9

	PRILOGA 9
	Dokazila o izpolnjevanju tehničnih in kadrovskih pogojev ponudnika
	· Ponudnik predloži zahtevana dokazila o izpolnjevanju tehničnih in kadrovskih pogojev

	·  PRILOGA 9/1
	Tabela o referencah podjetja
	· Ponudnik predloži tabelo Podatki o referencah podjetja.


	·  PRILOGA 9/2
	Referenčna izjava 
	· Ponudnik predloži pet dokazil – referenčnih izjav.
       Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	•
 PRILOGA 9/3
	Izjava o licencirani programski opremi ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo 
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 



	•
 PRILOGA 9/4
	Izjava o zagotavljanju ustreznih kadrov, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa.


	•
 PRILOGA 9/5
	Izjava o arhiviranju podatkov za 2 leti, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo 
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 



	•
 PRILOGA 9/6
	Izjava o web serverju z optično povezavo, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 



	•
 PRILOGA 9/7
	Izjava o 24-urni kadrovski in tehnični podpori vse dni v letu, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 



	•
 PRILOGA 9/8
	Bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
	· Izbrani ponudnik bo moral predložiti tudi bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.


6. Rok veljavnosti ponudbe

Ponudba mora biti veljavna do vključno 120 dni od odpiranja ponudb.

7. Jezik, valuta

Ponudbe morajo biti napisane v slovenskem jeziku in vrednosti izkazane v eurih.

8. Priprava ponudbene dokumentacije

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati ustrezno izpolnjene obrazce in druge listine zahtevane v razpisni dokumentaciji. Za izpolnjenimi obrazci morajo biti priložene zahtevane priloge v vrstnem redu kot so le-te zahtevane.

Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo. Popravljene napake morajo biti označene z inicialkami osebe, ki podpisuje ponudbo, žigom in datumom popravka.

Vsi dokumenti, ki sestavljajo ponudbo, morajo biti zvezani tako, da posameznih listov oziroma prilog ni možno naknadno vložiti, odstraniti ali zamenjati brez vidne poškodbe listov.

9. Stroški

Ponudnik nosi vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe.

10. Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dovoljene.

11. Skupna ponudba

Pri javnem naročilu je dovoljena skupna ponudba več pogodbenih partnerjev. V takem primeru bo naročnik zahteval, da skupina gospodarskih subjektov predloži pravni akt o skupni izvedbi naročila. V pravnem aktu mora biti navedeno, kdo so partnerji v skupni ponudbi, kdo je vodilni partner, področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupni ponudbi, način plačila (preko vodilnega partnerja ali vsakemu partnerju posebej), druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupni ponudbi. Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora biti datiran, žigosan in podpisan s strani vseh partnerjev v skupni ponudbi.

Partnerji so med seboj enakopravni in v razmerju do naročnika neomejeno solidarno odgovarjajo za izvedbo celotnega naročila.

V primeru, da se želi ponudnik sklicevati na zmogljivosti v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem, mora biti ponudnik na katerega zmogljivosti se sklicuje v ponudbo vključen kot partner.

Ponudniki v skupni ponudbi predložijo ponudbeno dokumentacijo, kot je zahtevana v prilogi 8.

Ponudnik, ki nastopa v več kot eni prijavi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v skupni prijavi, lahko za isto naročilo nastopa samo v eni ponudbi, sicer se izločijo vse ponudbe v katerih nastopa.

12. Podizvajalci

(1) Ponudnik lahko del javnega naročila odda v pod izvajanje. 

(2) Če bo ponudnik izvajal javno naročilo gradnje ali storitve s podizvajalci, mora v ponudbi:

· navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v pod izvajanje, 

· kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev in
· priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

(3) Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila gradnje ali storitve naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v izvajanje takšnih gradenj ali storitev, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi.
(4) Naročnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca tudi, če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naročnik v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik mora o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestiti glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga. 

(5) Le če podizvajalec v skladu in na način, določen v ZJN-3, zahteva neposredno plačilo, bo naročnik skladno z ZJN-3 izvedel neposredno plačilo podizvajalcu. Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo v skladu s tem členom, mora:

· glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu,

· podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika,

· glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.

(6) Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno bo naročnik od glavnega izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom javnega naročila. 

V primeru, da bo ponudnik v obrazcu Ponudba (priloga 5) navedel, da bo pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci bo moral predložiti:

· obrazec Udeležba podizvajalcev (priloga 7/1),

· obrazec Podatki o podizvajalcu (priloga 7/2),

· sporazum o medsebojnem sodelovanju (priloga 7/3),

· izjava podizvajalca o izpolnjevanju pogojev (priloga 7/4)

· pooblastilo ponudnika (izvajalca) naročniku za neposredno plačilo podizvajalcem (priloga 7/5).

Sporazum o medsebojnem sodelovanju pri izvedbi javnega naročila mora vsebovati:

· podatke o ponudniku (naziv in polni naslov, matična številka, davčna številka, številka transakcijskega računa),

· podatke o podizvajalcu (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka, številka transakcijskega računa),

· predmet sporazuma, vrsto del, ki jih prevzema podizvajalec, obseg teh del, vrednost del, ki jih prevzema podizvajalec, kraj in rok izvedbe teh del,

· soglasje podizvajalca, na podlagi katerega naročnik namesto ponudniku (izbranemu izvajalcu) poravnava podizvajalčevo terjatev do ponudnika (izbranega izvajalca).

V prejšnjem odstavku navedene druga, tretja in četrta alineja so v skladu z ZJN-3 obvezna sestavina pogodbe o izvedbi javnega naročila v kolikor ponudnik nastopa s podizvajalcem, kateri se je odločil za neposredno plačilo s strani naročnika.

Podizvajalec mora s ponudnikom skleniti medsebojno pogodbo in skladno z ZJN-3 kopijo te pogodbe posredovati naročniku. Pri izbrani ponudbi so kakršnekoli naknadne spremembe v zvezi s podizvajalci možne le ob izpolnjevanju razpisanih pogojev, ob soglasju naročnika in v skladu z ZJN-3.

13. Predložitev ponudb, mesto in rok oddaje ponudb

Naročnik mora ponudbe prejeti preko portala e-JN Direktorata za javno naročanje in sicer najkasneje do 15. 06. 2018 do 09:00 ure na naslov: Turizem Ljubljana, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana, tajništvo.

14. Način, mesto in rok odpiranja ponudb

Javno odpiranje ponudb bo 15. 06. 2018 ob 10:01 na portalu e-JN. 

15. Obveščanje ponudnikov

Po javnem odpiranju ponudb bo kontaktna oseba naročnika vsa obvestila in druge informacije o javnem naročilu praviloma pošiljala preko portala e-JN.
16. Pregled in presoja ponudb

Pri pregledu ponudb se presojajo le tiste listine in navedbe, ki so zahtevane v razpisni dokumentaciji. Glede predloženih listin in navedb (izjav) se od ponudnika lahko zahteva pojasnila ali dodatna (stvarna) dokazila o izpolnjevanju posameznih zahtev in pogojev iz razpisne dokumentacije. Popravki formalnih nepopolnosti, dopolnitve in odprava računskih napak v ponudbi so dopustni le v okviru meja, določenih z zakonom.

Ponudbo se izloči, če ponudnik v roku, ki ga določi naročnik, ne predloži zahtevanih pojasnil ali dokazil.

Ponudbo se izloči, če ponudnik ne izpolnjuje pogojev za priznanje sposobnosti ali zahtev iz razpisne dokumentacije.

Ponudbo se izloči, če se izkaže, da je ponudnik samovoljno spremenil naročnikovo specifikacijo naročila.

Ponudbo se izloči, če se pri naročniku pojavi utemeljeni sum, da je ponudnik predložil neresnične izjave ali dokazila ter v takem primeru tudi poda predlog za uvedbo postopka o prekršku po ZJN-3.

17. Postopek s pogajanji

Naročnik bo ponudnike, ki bodo izpolnjevali zahtevane pogoje, po pregledu ponudb pisno, preko portala e-JN, pozval k pogajanjem in sicer v enem ali več zaporednih krogih. Predmet pogajanj bo cena storitve, v kolikor se ne pokažejo potrebe po razširitvi predmeta pogajanj, o čemer bodo ponudniki obveščeni.

18. Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega naročila

Naročnik lahko postopek javnega naročila ustavi, zavrne vse ponudbe ali odstopi od izvedbe javnega naročila v skladu z veljavno zakonodajo na področju javnega naročanja.

19. Okvirni sporazum
Okvirni sporazum bo z izbranim ponudnikom sklenil naročnik – Turizem Ljubljana, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana. V skladu s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 – uradno prečiščeno besedilo) je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika le-temu, pred podpisom pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu, vključno z udeležbo tihih družbenikov, ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe z izbranim ponudnikom. Če bo izbrani ponudnik predložil neresnično izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost okvirnega sporazuma.

20. Način vložitve revizijskega zahtevka

Na podlagi Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11-ZTP-D in  63/2013, v nadaljevanju: ZPVPJN) lahko zahtevek za revizijo vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev naročila in ji je ali bi ji lahko z domnevno kršitvijo nastala škoda oziroma je zagovornik javnega interesa. Zahtevek za revizijo se vloži pisno ali ustno na zapisnik pri naročniku.

V skladu z ZPVPJN se lahko zahtevek za revizijo vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila in zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil, ali ZPVPJN ne določa drugače. 

Če se zahtevek za revizijo nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, je dolžan vlagatelj ob vložitvi zahtevka za revizijo vplačati takso v višini 1.500,00 EUR na transakcijski račun št. SI56 0110 0100 0358 802, sklic 11 16110-7111290-XXXXXXLL (prvih šest številk je zaporedna številka objave na enotnem informacijskem portalu javnih naročil, ki jo ponudnik vpiše sam, zadnji dve številki pa pomenita oznako leta). 

Zahtevek za revizijo mora biti sestavljen v skladu z določili 15. člena ZPVPJN, vloži se pisno pri Turizmu Ljubljana, Krekov trg 10. 1000 Ljubljana, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico. Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priložiti potrdilo o plačilu takse. Zahtevek za revizijo se vloži v roku iz 25. člena ZPVPJN.

21. Zavarovanja-bančne garancije

Bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Originalno bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik, ne glede na vrednost ponudbe, predložil najkasneje v desetih dneh po sklenitvi pogodbe, in sicer v višini 3.000,00 EUR brez DDV. Predložitev te bančne garancije je pogoj za veljavnost pogodbe.

Bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora veljati še 30 dni po preteku veljavnosti pogodbe.

Naročnik bo unovčil bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, če se bo izkazalo, da naročilo ni izvedeno v rokih, kvaliteti in količini zahtevani v razpisni dokumentaciji in pogodbi.

Bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti služi tudi za poplačilo potrjenih obveznosti ponudnika do podizvajalcev.

II. OPIS PREDMETA JAVNEGA NAROČILA

Predmet javnega naročila so ponavljajoče storitve izvedbenega oblikovanja promocijskih materialov Turizma Ljubljana, ki jih naročnik po obsegu in času ne more vnaprej določiti. Naročnik s predmetnim naročilom išče izvajalca, ki bo opravljal storitve izvedbenega oblikovanja.

V okviru predmeta naročila bo izvajalec izvajal tako storitve enostavnega kot zahtevnejšega oblikovanja. Izvedbeno oblikovanje se bo izvajalo v skladu s Priročnikom celostne grafične podobe Turizma Ljubljana ter skladno z morebitnimi dodatno sprejetimi dokumenti v času trajanja naročila in za predvidoma naslednje produkte:
1. PREDVIDENA OGLAŠEVALSKA ORODJA
1.1. Tiskan oglas
- tiskan oglas

1.2. Spletni oglas
· spletni oglas brez animacije
1.3. animiran spletni oglasa – osnovna animacija

1.4. Plakat
· plakat

· »roll-up«
2. TISKOVINE
2.1. Ovitek kataloga, brošure, zloženke
2.2. Tipična notranja stran kataloga, brošure, zloženke

2.3.  Letak

2.4.  Obdelava fotografije

2.5.  Postavitev na stran kataloga, brošure, zloženke

2.6.  Postavitev hrbtne strani zemljevida

3. MESEČNI PUBLIKACIJI Kam in Events
3.1. Postavitev na stran mesečne publikacije Kam – 11 številk letno (julij in avgust združena številka),

3.2. Postavitev na stran mesečne publikacije Events – 11 številk letno (julij in avgust združena številka).

4. STORITVE VEZANE NA DOGODKE

4.1. Vabilo

4.2. E – vabilo 

4.3. Jedilni list
4.4. Elektronska voščilnica – animirana

4.5. Elektronska voščilnica brez animacije
4.6. Anketni list
4.7. Predstavitvena prezentacija (PPP) – nosilni »slajd«

5. IZDELKI
5.1. Vrečka

5.2. Blok, zvezek
5.3. Nalepka

5.4. Žig
5.5. Darilna embalaža

5.6. Mapa

5.7. Vizitka
5.8. Vstopnica

5.9. Magnet
5.10. Napis (za izložbena okna)
6. OZNAČEVALNI SISTEM
6.1 Zastava
6.2 Transparent
6.3 Usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla
6.4 Predstavitveni pano

Naročnik bo storitve naročal sukcesivno v skladu s svojimi potrebami in le tiste storitve, ki jih bo dejansko potreboval in za katere bo imel zagotovljena finančna sredstva. V kolikor potreb ni, naročnik ni dolžan naročiti storitev. Naročnik bo ponudnika pravočasno obvestil o izvedbenem oblikovanju, ki ga potrebuje.

7. KANDIDATURE

Izvedbeno oblikovanje publikacije, namenjene predstavitvi kandidatur Ljubljane za mednarodne kongrese in druge mednarodne dogodke. 

Kandidature so sicer ponavljajoče storitve izvedbenega oblikovanja, vendar nimajo v naprej definiranega obsega, saj je le-ta odvisen od zahtev iz razpisne dokumentacije. Segment publikacije, ki se nanaša na destinacijio, in je sestavni del kandidature, se sproti po potrebi osvežuje, ostali segmenti pa se prilagajajo za vsak posamezen projekt. Kandidature se večinoma oddajajo v elektronski obliki, izjemoma pa tudi v tiskanem formatu. Okvirno letno število kandidatur je deset.

Storitve obsegajo: postavitev na stran publikacije, obdelava fotografij, ovitek publikacije, oblikovanje tabel. 

Ker razpisna dokumentacija lahko zahteva večje prilagoditve obstoječih vsebin in večje število ponudb, ki jih je treba vključit v kandidaturo (kongresna prizorišča, catering, idr.) za ta sklop pri storitvi izvedbenega oblikovanja predvidevamo urno postavko.

 III. POGOJI ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI IN NAVODILA O NAČINU DOKAZOVANJA SPOSOBNOSTI PONUDNIKA

	Za priznanje sposobnosti mora ponudnik izpolnjevati pogoje skladno z določbami ZJN-3 v členih 75 in 76, ki so določeni v tej razpisni dokumentaciji. V primeru, da ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora pogoje za priznanje sposobnosti, kjer je to v razpisni dokumentaciji določeno, izpolnjevati tudi vsak od partnerjev v primeru skupne ponudbe oziroma vsak izmed podizvajalcev, ki jih ponudnik v ponudbi navede. Ponudnik dokazuje izpolnjevanje posameznega pogoja z izjavo, ki je dana pod kazensko in materialno odgovornostjo oz. s kopijo ustreznih listin, kjer so le te izrecno zahtevane. 
Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji predložijo dokazila o izpolnjevanju pogojev, s katerimi dokazujejo osnovno sposobnost, v skladu s predpisi države članice, v kateri imajo registrirano svojo dejavnost. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih dokumentov, lahko ponudnik namesto pisnega dokazila predloži zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo ponudnika, ki mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem poklicnih ali gospodarskih subjektov v državi, kjer ima ponudnik sedež.  

Starost listin: listine morajo odražati aktualno stanje razen, kjer je izrecno zahtevana listina za določeno obdobje oz. listina določene starosti.

Naročnik bo, v primeru dvoma v podano izjavo, kjer se le-ta zahteva, sam pridobil potrdila o podatkih, ki se nanašajo na priznanje sposobnosti in se vodijo v uradnih evidencah državnih organov, organov lokalnih skupnosti ali nosilcih javnih pooblastil oziroma bo pozval ponudnika, da v postavljenem roku izroči ustrezna potrdila, ki se nanašajo na podatke o priznanju sposobnosti in se ne vodijo v uradnih evidencah državnih organov, organov lokalnih skupnosti ali nosilcev javnih pooblastil. Če pozvani ponudnik v postavljenem roku naročniku ne bo izročil zahtevanih potrdil, bo naročnik njegovo ponudbo izločil.

Izbrani ponudnik mora v roku osmih dni od prejema naročnikovega poziva posredovati podatke o:

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

V skladu s šestim odstavkom 14. člena in 35. členom Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11-UPB2) bo moral izbrani ponudnik, pred sklenitvijo pogodbe ali okvirnega sporazuma z naročnikom, zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj, izročiti izjavo oziroma podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika, vključno z udeležbo tihih družbenikov, ter gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe s ponudnikom. Za fizične osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivališča in delež lastništva. Če ponudnik predloži lažno izjavo oziroma poda neresnične podatke o navedenih dejstvih, ima to za posledico ničnost okvirnega sporazuma.

	1. Ponudnik in vsak njegov zakoniti zastopnik, v kolikor gre za pravno osebo, ni bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, določenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3 (v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).

Naročnik si pridržuje pravico, da izjavo ponudnika preveri pri ministrstvu pristojnem za pravosodje.
	DOKAZILI:

· Izjava pravne osebe, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo s pooblastilom (priloga 3) in

· Izjava zakonitega zastopnika pravne osebe, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo s pooblastilom (priloga 4).

	2. Ponudnik bo iz posameznega postopka javnega naročanja izključen:

· če je ta na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami;

· če mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo. 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:

· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	 3. Ponudnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključen, če se pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovi, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 eurov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.
Naročnik si pridržuje pravico, da izjavo ponudnika preveri.

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:

· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	4. Ponudnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključen če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami;

Naročnik si pridržuje pravico, da izjavo ponudnika preveri.

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
	DOKAZILO:

· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).



	5. Ponudnik ni nikoli storil velike strokovne napake oziroma ni huje kršil poklicnih pravil 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:

Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	6. Ponudnik ni nikoli pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z določbami 75. in 76. člena veljavnega Zakona o javnem naročanju, v tem ali predhodnih postopkih, namerno podal zavajajoče razlage ali teh informacij ni zagotovil. 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:

· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	7. Ponudnik mora biti registriran za dejavnost, ki je predmet javnega naročila 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:

· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	8. Ponudnik mora izkazovati, da v preteklih  treh mesecih ni imel dospelih neporavnanih obveznosti.

Ponudnik mora dokazilo pridobiti sam in ga priložiti k ponudbi. Obrazec ne sme biti starejši od 30 dni od dneva določenega za odpiranje ponudb. Potrdilo mora biti predloženo v originalu ali kopiji.

V primeru, da v državi sedeža ponudnik ne more pridobiti zahtevanega obrazca, naj predloži drug enakovreden dokument, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja.

(V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolnjevati vsak izmed partnerjev v skupni ponudbi).
	DOKAZILO (priloga 6):

· ustrezen BON obrazec izdajatelja AJPES, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja

Dokazilo ne sme biti starejše od 30 dni od dneva za odpiranje ponudb 



	9. Ponudnik mora imeti plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja 

Naročnik si pridržuje pravico, da navedbe preveri ter zahteva poročilo pooblaščenega revizorja, izpisek stanja odprtih obveznosti do dobaviteljev na dan oddaje ponudbe, potrdilo poslovne banke ali drugo dokazilo, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja. 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:

· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	REFERENCE IN TEHNIČNA SPOSOBNOST
	

	10. Reference: 

      - ponudnik je v zadnjih treh letih sam ali s partnerji v skupni ponudbi imel sklenjenih pet posameznih pogodb za opravljanje storitev izvedbenega oblikovanja vsaka v vrednosti najmanj 7.000,00 EUR brez DDV.
	DOKAZILO:

· Ponudniki izpolnijo, podpišejo in žigosajo ponudbeno tabelo 9/1 in ji predložijo tri referenčne izjave 9/2. 

	11. Ponudnik mora imeti ustrezno licencirano programsko opremo.
(v primeru skupne ponudbe, pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj)
	DOKAZILO:

· Izjava o licencirani programski opremi ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 9/3)



	12. Ponudnik mora imeti ustrezni kader za izvedbo storitev javnega naročila. 

(v primeru skupne ponudbe, pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj)
	DOKAZILO:

· Izjava o zagotavljanju ustreznih kadrov, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo  (priloga 9/4)



	13. Ponudnik mora imeti kapacitete za ustrezno shranjevanje podatkov za 2 leti.
(v primeru skupne ponudbe, pogoj izpolnjujejo partnerji posamično, prav tako v primeru ponudbe s podizvajalci)
	DOKAZILO:

· Izjava o arhiviranju podatkov za 2 leti, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 9/5)



	14. Ponudnik mora razpolagati z web serverjem z optično povezavo.

	DOKAZILO:

· Izjava o web serverju z optično povezavo, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 9/6)



	15. Ponudnik mora predložiti Bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
	DOKAZILO:

· Bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (priloga 9/8)




IV. MERILO

Naročnik bo oddal naročilo na podlagi ekonomsko najugodnejše ponudbe.
Naročnik bo ponudbo, ki bo v skladu s tem povabilom, ocenjeval na naslednji način, pri čemer bo naročnik pri ocenjevanju upošteval višino postavke brez DDV:

	Merilo
	Število točk

	
	

	C1 – Cena za oglaševalsko orodje
	15

	C2 – Cena za tiskovine
	40

	C3 – Cena za Kam in Events
	30

	C4 – Cena za storitve vezane na dogodke
	4

	C5 – Cena za izdelke
	3

	C6 – Cena za označevalne sisteme
	4

	C7 – Cena za kandidature
	4

	SKUPAJ:
	100


M1) Merilo »Cena za oglaševalsko orodje«

Naročnik bo v okviru Cene za oglaševalsko orodje seštel cene ponudnika za tiskan oglas, spletni oglas brez animacije, animirani spletni oglas – osnovna animacija, plakat (100 cm x 70 cm, 50 cm x 70 cm) ter za »roll-up« (80 cm x 200 cm). Cene ponudnik poda za količino 1.
Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli:

C1 = (Csmin1/Cspon1) x 15

Končno število točk bo naročnik zaokrožil na 2 decimalni mesti.

C1 – število točk pri merilu Cena za oglaševalsko orodje

Csmin1 – najnižja skupna Cena za oglaševalsko orodje

Cspon1 – ponujena skupna Cena za oglaševalsko orodje

M2) Merilo »Cena za tiskovine«

Naročnik bo v okviru Cene za tiskovine seštel cene ponudnika za ovitek kataloga, brošure, zloženke, tipično notranjo stran kataloga, brošure, zloženke, letak, obdelave fotografije, postavitev na stran kataloga, brošure, zloženke, postavitev hrbtne strani zemljevida. Cene ponudnik poda za količino 1.

Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli:

C2 = (Csmin2/Cspon2) x 40
Končno število točk bo naročnik zaokrožil na 2 decimalni mesti.

C2 – število točk pri merilu Cena za tiskovine

Csmin2 – najnižja skupna Cena za tiskovine

Cspon2 – ponujena skupna Cena za tiskovine

M3) Merilo »Cena za publikaciji Kam in Events«

Naročnik bo v okviru Cene za publikaciji Kam in Events seštel cene ponudnika za postavitev strani Kam in Events. Cene ponudnik poda za količino 1.

Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli:

C3 = (Csmin3/Cspon3) x 30
Končno število točk bo naročnik zaokrožil na 2 decimalni mesti.

C3 – število točk pri merilu Cena za publikaciji Kam in Events
Csmin3 – najnižja skupna Cena za publikaciji Kam in Events

Cspon3 – ponujena skupna Cena za publikaciji Kam in Events
M4) Merilo »Cena za storitve vezane na dogodke«

Naročnik bo v okviru Cene za storitve vezane na dogodke seštel cene ponudnika za vabilo, E-vabilo, jedilni list, elektronsko voščilnico – animirano, elektronsko voščilnico brez animacije, anketni list, predstavitvena prezentacija (PPP) – nosilni »slajd«. Cene ponudnik poda za količino 1.

Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli:

C4 = (Csmin4/Cspon4) x 4
Končno število točk bo naročnik zaokrožil na 2 decimalni mesti.

C4 – število točk pri merilu Cena za storitve vezane na dogodke
Csmin4 – najnižja skupna Cena za storitve vezane na dogodke
Cspon4 – ponujena skupna Cena za storitve vezane na dogodke
M5) Merilo »Cena za izdelke«

Naročnik bo v okviru Cene za izdelke seštel cene ponudnika za vrečko, blok, zvezek, nalepko, žig, darilno embalažo, mapo, vizitko, vstopnico, magnet, napis (za izložbena okna). Cene ponudnik poda za količino 1.

Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli:

C5 = (Csmin5/Cspon5) x 3
Končno število točk bo naročnik zaokrožil na 2 decimalni mesti.

C5 – število točk pri merilu Cena za izdelek
Csmin5 – najnižja skupna Cena za izdelek
Cspon5 – ponujena skupna Cena za izdelek
M6) Merilo »Cena za označevalni sistem«

Naročnik bo v okviru Cene za označevalni sistem seštel cene ponudnika za zastavo, transparent, usmerjevalno/označevalno/predstavitveno tablo, predstavitveni pano. Cene ponudnik poda za količino 1.

Število točk, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naročnik izračunal po naslednji formuli:

C6 = (Csmin6/Cspon6) x 4
Končno število točk bo naročnik zaokrožil na 2 decimalni mesti.

C6 – število točk pri merilu Cena za označevalni sistem
Csmin6 – najnižja skupna Cena za označevalni sistem
Cspon6 – ponujena skupna Cena za označevalni sistem
M7) Merilo »Cena za kandidaturo«
Naročnik bo v okviru Cene za kandidaturo 
C7 = (Csmin7/Cspon7) x 4

Končno število točk bo naročnik zaokrožil na 2 decimalni mesti.

C7 – število točk pri merilu Cena za kandidaturo
Csmin7 – najnižja skupna Cena za kandidaturo
Cspon7 – ponujena skupna Cena za kandidaturo
Ugotavljanje ekonomsko najugodnejše ponudbe:

Najugodnejša je tista ponudba, ki doseže po spodnji formuli največje število točk.
N = C1 + C2 + C3 + C4 + C5 + C6 + C7
N – skupno število točk

C1 – število točk pri merilu Cena za oglaševalsko orodje

C2 – število točk pri merilu Cena za tiskovine

C3 – število točk pri merilu Cena za mesečni publikaciji Kam in Events

C4 – število točk pri merilu Cena za storitve vezane na dogodke

C5 – število točk pri merilu Cena za izdelke

C6 – število točk pri merilu Cena za označevalni sistem
C7 – število točk pri merilu Cena za kandidaturo
Ponudnik mora ponuditi cene za vse posamezne postavke. 
Ponudbe, ki ne bodo vsebovale cene za vse posamezne postavke bodo izločene.

Pri ocenjevanju ponudb bo naročnik upošteval samo ponudbe, ki izpolnjujejo vse pogoje.

Davek na dodano vrednost (DDV) mora biti prikazan ločeno.

Ponudbe veljajo do vključno 120 dni od dneva odpiranja ponudb.

V. PRILOGA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

· Okvirni sporazum (priloga A)

PONUDBENA DOKUMENTACIJA

	Številka priloge
	Naziv priloge

	
	

	PRILOGA 1
	Prijavni obrazec

	PRILOGA 2
	Izjava

	PRILOGA 3
	Izjava pravne osebe

	PRILOGA 4
	Izjava zakonitega zastopnika pravne osebe

	PRILOGA 5 
	Ponudba 

	PRILOGA 6
	BON obrazec

	PRILOGA 7
	Podizvajalci

	PRILOGA 7/1
	Obrazec Udeležba podizvajalcev

	PRILOGA 7/2
	Obrazec Podatki o podizvajalcu

	PRILOGA 7/3
	Sporazum o medsebojnem sodelovanju

	PRILOGA 7/4
	Izjava podizvajalca o izpolnjevanju pogojev

	PRILOGA 7/5
	Pooblastilo ponudnika (izvajalca) naročniku za neposredno plačilo podizvajalcem

	PRILOGA 8
	Skupna ponudba

	PRILOGA 9
	Dokazila o izpolnjevanju tehničnih in kadrovskih pogojev ponudnika

	PRILOGA 9/1
	Tabela o referencah podjetja

	PRILOGA 9/2
	Referenčna izjava 

	PRILOGA 9/3
	Izjava o licencirani programski opremi


	PRILOGA 9/4
	Izjava o zagotavljanju ustreznih kadrov


	PRILOGA 9/5
	Izjava o arhiviranju podatkov


	PRILOGA 9/6
	Izjava o web serverju z optično povezavo 

	PRILOGA 9/7
	Izjava o tehnični in kadrovski podpori

	PRILOGA 9/8
	Izbrani ponudnik bo moral predložiti bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti


    PRILOGA 1

PRIJAVNI OBRAZEC

	1. Ponudnik:
	

	

	

	

	se prijavljam na vaš razpis za izbiro izvajalca za izvedbo javnega naročila »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«

	

	2. Imena odgovornih oseb v podjetju:
	

	

	

	

	

	

	

	3. Naziv, telefon, faks in elektronski naslov osebe, ki bo dajala pojasnila v zvezi s ponudbo:

	

	

	

	

	

	4. Transakcijski račun:
	

	

	5. Transakcijski račun odprt pri (naziv banke):
	

	

	6. Identifikacijska številka ponudnika za DDV:
	

	7. Davčni urad, kjer je ponudnik vpisan v davčni register:
	

	

	8. Matična številka ponudnika:
	


Datum:




Žig:




Podpis:

    PRILOGA 2

	PONUDNIK:
	

	
	

	
	

	
	


IZJAVA

V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«

izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo:

· da se s to razpisno dokumentacijo in vzorcem pogodbe v celoti strinjamo in ju kot taka sprejemamo;

· da nismo bili obsojeni zaradi kaznivih dejanj opredeljenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3;

· da nam v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ni bila s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat ali večkrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.
· da na dan oddaje  ponudbe  nimamo neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, kjer imamo sedež ali predpisi države naročnika  v vrednosti 50 eurov ali več;

· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek postopka prisilne poravnave; 

· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek postopka prisilnega prenehanja;

· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek stečajnega postopka;

· da nismo v postopku prisilnega prenehanja;

· da nismo v postopku prisilne poravnave;

· da nismo v stečajnem postopku ali v stečaju;

· da z našimi posli iz drugih razlogov ne upravlja sodišče oziroma da nismo opustili poslovne dejavnosti oziroma nismo v katerem koli podobnem položaju;

· da nismo nikoli storili velike strokovne napake oziroma nismo huje kršili poklicnih pravil; 

· da nismo nikoli pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z določbami veljavnega Zakona o javnem naročanju, v tem ali predhodnih postopkih, namerno podali zavajajoče razlage ali teh informacij nismo zagotovili;

· da smo registrirani za dejavnost, ki je predmet javnega naročila;

· da imamo plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja;

· da bomo zagotovili ustrezne tehnične zmogljivosti za kvalitetno izvedbo celotnega naročila v predvidenem roku, skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije (tehnični del), pravili stroke ter določili predpisov in standardov s področja predmeta naročila;

· da bomo spoštovali vse predpise, pravilnike in navodila v zvezi z ravnanjem z odpadki;

· da bomo vsa razpisana dela izvedli v zahtevanem roku;

· da za te posle ne sodelujemo v nobeni drugi prijavi ne kot samostojni kandidat ne kot partner v skupnem poslu – strinjamo se s sankcijo, da ponudnik, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa;

· da prevzemamo osebno odgovornost, da smo dali resnične podatke in verodostojne dokumente, hkrati pa pooblaščamo naročnika Turizem Ljubljana, da skladno s prvim odstavkom 89. člena ZJN-3 preveri obstoj in vsebino podatkov iz ponudbe;

· da bomo imeli ob sklenitvi okvirnega sporazuma z naročnikom ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci, ki so navedeni v naši ponudbi (velja le, če ponudnik nastopa s podizvajalci);

· da funkcionarji, ki pri Turizmu Ljubljana opravljajo funkcijo ali njihovi družinski člani niso udeleženi pri ponudniku, kot poslovodje, člani poslovodstva ali zakoniti zastopniki, niti niso neposredno ali preko drugih pravnih oseb v več kot 5 % deležu udeleženi pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu;

· da s to izjavo prevzemamo vse posledice, ki iz nje izhajajo.

V kolikor ponudnik ne bo izpolnjeval zgoraj navedenih pogojev bo njegova ponudba kot nepopolna izločena iz nadaljnjega ocenjevanja.

Datum:




Žig:




Podpis:

V primeru skupne ponudbe je potrebno izjavo priložiti za vsakega ponudnika posebej (izjava se fotokopira).











     
              PRILOGA 3

IZJAVA PRAVNE OSEBE

V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«,
ki je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil RS št. …………………………………………….……….. z dne ………………………..…………, 

izjavljamo, 

da nismo bili pravnomočno obsojeni za kazniva dejanja iz 1. odstavka 75. člena ZJN-3 in da zoper nas ali osebo, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa našega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo in 54/15; v nadaljnjem besedilu: KZ-1) in sicer:
· terorizem (108. člen KZ-1),

· financiranje terorizma (109. člen KZ-1),

· ščuvanje in javno poveličevanje terorističnih dejanj (110. člen KZ-1),

· novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1),

· spravljanje v suženjsko razmerje (112. člen KZ-1),

· trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),

· sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. člen KZ-1),

· kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),

· goljufija (211. člen KZ-1),

· protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1),

· povzročitev stečaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),

· oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1),

· poslovna goljufija (228. člen KZ-1),

· goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1),

· preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1),

· preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. člen KZ-1),

· preslepitev kupcev (232. člen KZ-1),

· neupravičena uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1),

· neupravičena uporaba tujega izuma ali topografije (234. člen KZ-1),

· ponareditev ali uničenje poslovnih listin (235. člen KZ-1),

· izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1),

· zloraba informacijskega sistema (237. člen KZ-1),

· zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1),

· zloraba trga finančnih instrumentov (239. člen KZ-1),

· zloraba položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. člen KZ-1),

· nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1),

· nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1),

· ponarejanje denarja (243. člen KZ-1),

· ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. člen KZ-1),

· pranje denarja (245. člen KZ-1),

· zloraba negotovinskega plačilnega sredstva (246. člen KZ-1),

· uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1),

· izdelava, pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1),

· davčna zatajitev (249. člen KZ-1),

· tihotapstvo (250. člen KZ-1),

· zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic (257. člen KZ-1),

· oškodovanje javnih sredstev (257.a člen KZ-1),

· izdaja tajnih podatkov (260. člen KZ-1),

· jemanje podkupnine (261. člen KZ-1),

· dajanje podkupnine (262. člen KZ-1),

· sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. člen KZ-1),

· dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1),

· hudodelsko združevanje (294. člen KZ-1).

Izjavo dajemo pod materialno in kazensko odgovornostjo.

Hkrati s to izjavo pooblaščamo naročnika Turizem Ljubljana, da v primeru utemeljenega dvoma o osnovni sposobnosti pridobi vse informacije pri pristojnem organu skladno z 77., 79. in 80. členom ZJN-3 in v kolikor ugotovi kršitev ponudnika izloči iz nadaljnjega postopka.

	Polno ime pravne osebe
	

	
	

	Sedež pravne osebe
	

	
	

	Občina sedeža pravne osebe
	

	
	

	Številka vpisa v sodni register (št. vložka):
	

	
	

	Matična številka pravni osebe
	


(Podatki so zahtevani na obrazcu ministrstva pristojnega za pravosodje, s katerim naročnik pridobi potrdila iz kazenske evidence pravnih oseb).

Datum:




Žig:




Podpis:

V primeru skupne ponudbe je potrebno izjavo priložiti za vsakega ponudnika posebej (izjava se fotokopira).

    PRILOGA 4

	PONUDNIK:
	

	
	

	
	


IZJAVA ZAKONITEGA ZASTOPNIKA PRAVNE OSEBE

V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«
 ki je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil RS št. ………………………………………..…………... z dne ………………………..……………, izjavljam, 

da nisem bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz 1. odstavka 75. člena ZJN-3 in zoper mene ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo in 54/15; v nadaljnjem besedilu: KZ-1) in sicer:
· terorizem (108. člen KZ-1),

· financiranje terorizma (109. člen KZ-1),

· ščuvanje in javno poveličevanje terorističnih dejanj (110. člen KZ-1),

· novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1),

· spravljanje v suženjsko razmerje (112. člen KZ-1),

· trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),

· sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. člen KZ-1),

· kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),

· goljufija (211. člen KZ-1),

· protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1),

· povzročitev stečaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),

· oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1),

· poslovna goljufija (228. člen KZ-1),

· goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1),

· preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1),

· preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. člen KZ-1),

· preslepitev kupcev (232. člen KZ-1),

· neupravičena uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1),

· neupravičena uporaba tujega izuma ali topografije (234. člen KZ-1),

· ponareditev ali uničenje poslovnih listin (235. člen KZ-1),

· izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1),

· zloraba informacijskega sistema (237. člen KZ-1),

· zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1),

· zloraba trga finančnih instrumentov (239. člen KZ-1),

· zloraba položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. člen KZ-1),

· nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1),

· nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1),

· ponarejanje denarja (243. člen KZ-1),

· ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. člen KZ-1),

· pranje denarja (245. člen KZ-1),

· zloraba negotovinskega plačilnega sredstva (246. člen KZ-1),

· uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1),

· izdelava, pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1),

· davčna zatajitev (249. člen KZ-1),

· tihotapstvo (250. člen KZ-1),

· zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic (257. člen KZ-1),

· oškodovanje javnih sredstev (257.a člen KZ-1),

· izdaja tajnih podatkov (260. člen KZ-1),

· jemanje podkupnine (261. člen KZ-1),

· dajanje podkupnine (262. člen KZ-1),

· sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. člen KZ-1),

· dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1),

· hudodelsko združevanje (294. člen KZ-1).

Izjavo dajem pod materialno in kazensko odgovornostjo.

Hkrati s to izjavo pooblaščamo naročnika Turizem Ljubljana, da v primeru utemeljenega dvoma o moji osnovni sposobnosti pridobi vse informacije pri pristojnem organu skladno z 77., 79. in 80. členom ZJN-3 in v kolikor ugotovi kršitev ponudnika izloči iz nadaljnjega postopka.

	Ime in priimek:
	

	
	

	EMŠO (obvezen podatek):
	

	
	

	Datum rojstva:
	

	
	

	Kraj rojstva:
	

	
	

	Občina rojstva:
	

	
	

	Država rojstva:
	

	
	

	Naslov stalnega/začasnega prebivališča:

	ulica in hišna številka:
	

	
	

	Številka pošte in pošta:
	

	
	

	Državljanstvo:
	

	
	

	Moj prejšnji priimek in / ali ime se je glasilo:
	


(Podatki so zahtevani na obrazcu ministrstva pristojnega za pravosodje, s katerim naročnik pridobi potrdila iz kazenske evidence pravnih oseb).

Datum:




Žig:




Podpis:

V kolikor ima ponudnik več zakonitih zastopnikov je potrebno izjavo priložiti za vsakega posebej (izjava se fotokopira).

V primeru skupne ponudbe je potrebno izjavo priložiti za vsakega ponudnika posebej (izjava se fotokopira).

          PRILOGA 5

	PONUDNIK:
	


	ki ga zastopa 
	


dajem naslednjo

PONUDBO





…………………………………………………………..





Način predložitve ponudbe (ustrezno obkrožite)
Izjavljamo, da dajemo ponudbo:

·  samostojno - kot samostojen ponudnik

·  s podizvajalci - kot samostojen ponudnik s podizvajalci

·  skupno ponudbo - kot partner v skupini ponudnikov

	Storitev izvedbenega oblikovanja
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	2. OGLAŠEVALSKA ORODJA
	
	
	

	1.a TISKAN OGLAS
	
	
	

	· tiskan oglas

	
	
	

	1.b SPLETNI OGLAS

	
	
	

	· spletni oglas brez animacije

	
	
	

	· animirani spletni oglas 

	
	
	

	1.c PLAKAT

	
	
	

	· plakat 100 x 70 cm, 50 x 70 cm

	
	
	

	· roll-up 80 cm x 200 cm

	
	
	

	Skupna ponujena cena za oglaševalsko orodje (Cspon1)
	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	3. TISKOVINE
	
	
	

	· ovitek kataloga, brošure, zloženke
	
	
	

	· tipična notranja stran kataloga, brošure, zloženke


	
	
	

	· letak


	
	
	

	· obdelava fotografije


	
	
	

	· postavitev na stran kataloga, brošure, zloženke


	
	
	

	· postavitev hrbtne strani zemljevida


	
	
	

	Skupna ponujena cena za tiskovine (Cspon2)

	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	4. MESEČNI PUBLIKACIJI KAM IN EVENTS
	
	
	

	· postavitev na stran mesečne publikacije Kam (100 mm x 210 mm, 1-kolonska postavitev)
	
	
	

	· postavitev na stran mesečne publikacije Events (148 mm x 210 mm, 2 ali 3-kolonska postavitev)
	
	
	

	Skupna ponujena cena za mesečni publikaciji Kam in Events (Cspon3)
	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	5. STORITVE VEZANE NA DOGODKE
	
	
	

	· Vabilo
	
	
	

	· E – vabilo


	
	
	

	· jedilni list


	
	
	

	· elektronska voščilnica brez animacije


	
	
	

	· elektronska voščilnica animirana


	
	
	

	· anketni list


	
	
	

	· predstavitvena prezentacij (PPP) – nosilni »slajd«


	
	
	

	Skupna ponujena cena za storitve vezane na dogodke (Cspon4)
	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	6. IZDELKI
	
	
	

	· vrečka
	
	
	

	· blok, zvezek


	
	
	

	· nalepka


	
	
	

	· žig


	
	
	

	· darilna embalaža


	
	
	

	· mapa


	
	
	

	· vizitka


	
	
	

	· vstopnica


	
	
	

	· magnet


	
	
	

	· napis (za izložbena okna)


	
	
	

	Skupna ponujena cena za izdelke (Cspon5)

	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	7. OZNAČEVALNI SISTEMI
	
	
	

	· zastava
	
	
	

	· transparent


	
	
	

	· usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla


	
	
	

	· predstavitveni pano


	
	
	

	Skupna ponujena cena za označevalni sistem (Cspon6)
	
	
	


	8. KANDIDATURE
	Cena za 1 uro v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 uro v EUR z DDV 

	Izvedbeno oblikovanje 
	
	
	

	Izvedbeno oblikovanje, delo s stranko


	
	
	

	Skupna cena za kandidature (Cspon7)


	
	
	


Ponudnik izrecno izjavlja, da so vse cene v ponudbi končne, nespremenljive in vključujejo vse elemente, iz katerih so sestavljene, vključno s stroškom dostave na lokacijo naročnika. Ponudbene cene so fiksne za celoten čas trajanja pogodbe, tako da izvajalec ni upravičen do nobenih dodatnih plačil (vključno z največ 4 korekturami) ali povrnitev stroškov.
Prilagoditev formata ali jezikovna prilagoditev posameznih elementov storitev izvedbenega oblikovanja, ki so predmet tega naročila, znaša 30% od ponujenih cen.

Datum:




Žig:




Podpis












      PRILOGA 6

DOKAZILA O IZPOLNJEVANJU

EKONOMSKO – FINANČNIH POGOJEV

· ustrezen BON obrazec izdajatelja AJPES

· za tuje ponudnike ustrezen obrazec primerljivega izdajatelja ali

· potrdil/a bank/e za vse odprte transakcijske račune ponudnika, ki je/so izdan/i. 

(priloži ponudnik)

                   PRILOGA 7

PODIZVAJALCI

Priloge za podizvajalce izpolni samo ponudnik, ki bo nastopal s podizvajalci.

· obrazec Udeležba podizvajalcev (priloga 7/1),

· obrazec Podatki o podizvajalcu (priloga 7/2),

· sporazum o medsebojnem sodelovanju (priloga 7/3),

· izjava podizvajalca o izpolnjevanju pogojev (priloga 7/4)

· pooblastilo ponudnika (izvajalca) naročniku za neposredno plačilo podizvajalcem (priloga 7/5)

   PRILOGA 7/1

UDELEŽBA PODIZVAJALCEV

V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«, izjavljamo, da nastopamo s podizvajalci in sicer v nadaljevanju navajamo udeležbe le-teh:

	Podizvajalec
	
	(naziv)

	
	
	
	
	

	bo izvedel
	
	(vrsta del)

	

	v količini
	

	
	

	v vrednosti
	
	EUR brez DDV

	
	

	kraj izvedbe
	
	rok izvedbe del podizvajalca
	


	Podizvajalec
	
	(naziv)

	
	
	
	
	

	bo izvedel
	
	(vrsta del)

	

	v količini
	

	
	

	v vrednosti
	
	EUR brez DDV

	
	

	kraj izvedbe
	
	rok izvedbe del podizvajalca
	


	Podizvajalec
	
	(naziv)

	
	
	
	
	

	bo izvedel
	
	(vrsta del)

	

	v količini
	

	
	

	v vrednosti
	
	EUR brez DDV

	
	

	kraj izvedbe
	
	rok izvedbe del podizvajalca
	


	Kraj in datum:
	
	
	Ponudnik:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Žig in podpis:
	


Ponudnik mora izpolniti vse rubrike.

Obrazec se po potrebi fotokopira.

 PRILOGA 7/2

PODATKI O PODIZVAJALCU

	PODIZVAJALEC
	

	NASLOV
	

	ZAKONITI ZASTOPNIK PODIZVAJALCA
	

	TELEFON
	

	FAKS
	

	ELEKTRONSKI NASLOV
	

	MATIČNA ŠTEVILKA PODJETJA
	

	IDENTIFIKACIJSKA ŠTEVILKA ZA DDV
	

	PRISTOJNI URAD  DURS-a:
	

	TRANSAKCIJSKI RAČUN
	

	TRANSAKCIJSKI RAČUN ODPRT PRI
	


SOGLASJE PODIZVAJALCA:

Podizvajalec___________________________________________________________________ ,

                                                      (naziv in naslov podizvajalca)

soglašam, da naročnik naše terjatve do izvajalca (ponudnika, pri katerem bomo sodelovali kot podizvajalec), ki bodo izhajale iz opravljenega dela pri izvedbi naročila, plačuje neposredno na naš transakcijski račun, in sicer na podlagi izstavljenih situacij, ki jih bo predhodno potrdil izvajalec in bodo priloga situacijam, ki jih bo naročniku izstavil izvajalec.

	Kraj in datum:
	
	
	Podizvajalec:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Žig in podpis:
	


V primeru večjega števila podizvajalcev se obrazec fotokopira.

PRILOGA 7/3

SPORAZUM

O MEDSEBOJNEM SODELOVANJU

(med ponudnikom in podizvajalci – priloži ponudnik)

PRILOGA 7/4

	PODIZVAJALEC:
	

	
	

	
	


IZJAVA

V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«, izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo:

· da se s to razpisno dokumentacijo in vzorcem pogodbe v celoti strinjamo in ju kot taka sprejemamo;

· nismo bili obsojeni zaradi kaznivih dejanj opredeljenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3;

· da nam v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ni bilo s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat ali večkrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.
· da na dan oddaje  ponudbe  nimamo neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, kjer imamo sedež ali predpisi države naročnika  v vrednosti 50 eurov ali več;

· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek postopka prisilne poravnave, 

· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek postopka prisilnega prenehanja;

· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek stečajnega postopka;

· da nismo v postopku prisilnega prenehanja;

· da nismo v postopku prisilne poravnave

· da nismo v stečajnem postopku ali v stečaju;

· da z našimi posli iz drugih razlogov ne upravlja sodišče oziroma da nismo opustili poslovne dejavnosti oziroma nismo v katerem koli podobnem položaju;

· da nismo nikoli storili velike strokovne napake oziroma nismo huje kršili poklicnih pravil; 

· da nismo nikoli pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z določbami veljavnega Zakona o javnem naročanju, v tem ali predhodnih postopkih, namerno podali zavajajoče razlage ali teh informacij nismo zagotovili;

· da smo registrirani za dejavnost, ki je predmet javnega naročila;

· da imamo plačane vse zapadle obveznosti do svojih podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja;

· da bomo zagotovili ustrezne tehnične zmogljivosti za kvalitetno izvedbo celotnega naročila v predvidenem roku, skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije (tehnični del), pravili stroke ter določili predpisov in standardov s področja predmeta naročila;

· da bomo spoštovali vse predpise, pravilnike in navodila v zvezi z ravnanjem z odpadki;

· da bomo vsa razpisana dela izvedli v zahtevanem roku;

· da za te posle ne sodelujemo v nobeni drugi prijavi ne kot samostojni kandidat ne kot partner v skupnem poslu – strinjamo se s sankcijo, da ponudnik, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa;

· da prevzemamo osebno odgovornost, da smo dali resnične podatke in verodostojne dokumente, hkrati pa pooblaščamo naročnika Turizem Ljubljana, da skladno s prvim odstavkom 89. člena ZJN-3 preveri obstoj in vsebino podatkov iz ponudbe;

· da funkcionarji, ki pri Turizmu Ljubljana opravljajo funkcijo ali njihovi družinski člani niso udeleženi pri podizvajalcu, kot poslovodje, člani poslovodstva ali zakoniti zastopniki, niti niso neposredno ali preko drugih pravnih oseb v več kot 5 % deležu udeleženi pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu;

· da s to izjavo prevzemamo vse posledice, ki iz nje izhajajo.

Datum:




Žig:




Podpis:

Opomba: Obrazec »Izjava« se po potrebi fotokopira.

PRILOGA 7/5

Ponudnik: ________________________________


   ________________________________


   ________________________________

Naročnik: Turizem Ljubljana

POOBLASTILO

Pooblaščamo naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem , ki jih je ponudnik navedel (priloga 7/1) in zanje priložil podatke (priloga 7/2).

To pooblastilo je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za: »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«,

objavljen na portalu javnih naročil pod št. __________________________ dne _________________ .

Datum:




          Žig
                  

Podpis ponudnika:

Opomba: Obrazec »Izjava« se po potrebi fotokopira.

       PRILOGA 8

SKUPNA PONUDBA

(priložijo ponudniki v skupni ponudbi)

· seznam ponudnikov v skupni ponudbi

· sporazum o medsebojnem sodelovanju

in

· naslednja ponudbena dokumentacija:

	POSAMIČNO

(vsak ponudnik)
	· Prijavni obrazec (priloga 1)

· Izjava (priloga 2)

· Izjava pravne osebe (priloga 3)

· Izjava zakonitega zastopnika pravne osebe (priloga 4)

· Bonitetno potrdilo (priloga 6)



	
	

	SKUPNO

(vsi ponudniki)
	· Ponudba (priloga 5)

· Dokazila o izpolnjevanju tehničnih in kadrovskih pogojev (priloga 9)


PRILOGA 9/1
TABELA - PODATKI O REFERENCAH PODJETJA

V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA izjavljamo da je ponudnik v zadnjih treh letih (2015, 2016 in 2017) sam ali s partnerji v skupni ponudbi imel sklenjenih pet posameznih pogodb za opravljanje storitev izvedbenega oblikovanja (katalogov, brošur, zgibank, letakov, …) pri različnih naročnikih, vsaka v vrednosti najmanj 7.000,00 EUR brez DDV letno.

	Ime pogodbenega partnerja
	Storitev/predmet oblikovanja
	Vrednost storitve brez DDV v EUR
	Leto izvedbe

	1.


	
	
	

	2.


	
	
	

	3.


	
	
	

	4.


	
	
	

	5.


	
	
	


Seznamu je potrebno priložiti pisna potrdila - referenčne izjave na obrazcu, ki je priloga tega ponudbenega obrazca. 

Datum:



Žig:




Podpis:

PRILOGA 9/2

REFERENCE
Naziv in naslov potrjevalca reference:

IZJAVA – POTRDILO REFERENCE

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je podjetje

 ________________________________________________________________________________ izvedlo

________________________________________________________________________________

po pogodbi  št. ____________________________________, z dne________________________.

v višini __________________________________________________________ EUR (brez DDV),

v obdobju od ___________ (mesec)_________ (leto) do ______________ (mesec)________ (leto).

Ime in priimek kontakte osebe naročnika____________________________________________,

Telefonska številka ___________________________.

Delo je bilo opravljeno pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe.

OPOMBA:

1. Naročnik bo upošteval izključno že zaključena dela.

2. Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem obrazcu, se pri ocenjevanju ponudb ne bodo upoštevale.

Potrdilo se izdaja na željo ponudnika zaradi sodelovanja na javnem razpisu.

Datum:




Žig



Podpis:

__________________






_______________________

Obrazec je potrebno fotokopirati za vsako referenčno izjavo oz. pogodbenega partnerja.











PRILOGA 9/3

	PONUDNIK:
	

	
	

	
	


IZJAVA o LICENCIRANI PROGRAMSKI OPREMI
V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«,
izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo:

· da razpolagamo z licencirano programsko opremo za izvedbo storitev naročnika
Adobe Creative Cloud ali najmanj Adobe Creative Suite6) Microsoft Office.
Datum:




Žig:




Podpis

PRILOGA 9/4

	PONUDNIK:
	

	
	

	
	


IZJAVA O ZAGOTAVLJANJU USTREZNIH KADROV

V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA«,

pod materialno in kazensko odgovornostjo izjavljamo:

· da imamo v podjetju zaposlene vsaj štiri (4) izkušene in usposobljene grafične izvedbene oblikovalce z oblikovalskimi izkušnjami in izkušnjami pa področju grafične priprave za tisk (DTP), ki imajo najmanj 2 leti delovnih izkušenj na področju grafičnega oblikovanja, zaradi pokrivanja in zagotavljanja nemotenega procesa dela.
  Datum:




Žig:




Podpis

PRILOGA 9/5

	PONUDNIK:
	

	
	

	
	


IZJAVA O ARHIVIRANJU PODATKOV ZA DOBO 2 LET
V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«,

pod materialno in kazensko odgovornostjo izjavljamo:

· 
da bomo vse dokumente iz nastalega javnega naročila hranili v svojih arhivih in jim uporabljal za nemoteno komunikacijo z naročnikom in sicer:
· na lokaciji podjetja
· dupliciranje podatkov na oddaljeni lokaciji (za primer požara, izliva vode, naravne katastrofe)
· da bomo po preteku obdobja okvirnega sporazuma vso arhivirano dokumentacijo predali naročniku.
Datum:




Žig:




Podpis:













PRILOGA 9/6

	PONUDNIK:
	

	
	

	
	


IZJAVA O WEB SERVERJU

V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«,

pod materialno in kazensko odgovornostjo izjavljamo:

· da ima izvajalec na razpolaga ustrezni web server in optično povezavo za nemoteno komuniciranje in pošiljanje dokumentov z naročnikom.
Datum:




Žig:




Podpis:












PRILOGA 9/7
	PONUDNIK:
	

	
	

	
	


IZJAVA

O TEHNIČNI IN KADROVSKI PODPORI
V zvezi z javnim naročilom »STORITVE IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA«,

pod materialno in kazensko odgovornostjo izjavljamo:

· da zagotavljamo osnovni dobavni rok za oblikovno in izvedbeno rešitev in sicer: za manjše oblikovalske naloge (standardizirane tiskovine naročnika) predaja osnutka v 24 urah od prejema posamičnega naročnikovega naročila preko elektronske pošte in večje oblikovalske naloge kot so oglasi in promocijske tiskovine predaja osnutka v 3-8 dneh v skladu z nujnostjo oddaje naročila in v skladu z navodili in vsakokratnim dogovorom med naročnikom in ponudnikom. Izvedbeno oblikovanje mora biti zagotovljeno najkasneje v 24 urah po potrditvi oblikovalskega osnutka/predloga. 
· Izvedbeno oblikovanje mesečne publikacije Kam in Events: Naročnik se obvezuje, da bo celoten material za ediciji predal izbranemu izvajalcu med 24. in 27. v mesecu. Izvajalec se obvezuje, da bo v roku enega dneva od prevzema materialov izdelal grafično podobo edicij. V primeru, da naročnik zamudi pri oddaji materialov in ni mogoče nadoknaditi zamude, se podpisnika tega okvirnega sporazuma za vsako zamudo dogovorita posebej. 
Datum:




Žig:




Podpis:

      PRILOGA 9/8
          VZOREC BANČNE GARANCIJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI
Naziv banke: 
_________________________________________________________________
Kraj in datum: 
_________________________________________________________________

Upravičenec:
_________________________________________________________________

Garancija št.:
_________________________________________________________________

V skladu s pogodbo __________________________ (naziv pogodbe, številka pogodbe, datum,…), sklenjeno med naročnikom ( v nadaljevanju: upravičenec) Turizem Ljubljana, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana in _____________________________________________________________________  (naziv izvajalca), predmet »Storitve izvedbenega oblikovanja promocijskih materialov Turizma Ljubljana« je izvajalec dolžan opraviti naslednje storitve _____________________________________________________________________
V skupni vrednosti ________________________________ EUR, z besedo ________________________________________________, v roku (datum, dni, mesecev) v obsegu in kvaliteti opredeljeni v citirani pogodbi.

Na zahtevo naročnika garancije se s to garancijo nepreklicno in brezpogojno obvezujemo, da bomo po prejemu vašega prvega pisnega zahtevka plačali znesek 3.000,00 EUR brez DDV (z besedo: tri tisoč evrov brez DDV), če naročnik garancije svoje pogodbene obveznosti ne bo izpolnil v dogovorjeni kvaliteti, količini ali rokih, opredeljenih v zgoraj citirani pogodbi.

Naša obveza velja tudi v primeru delne izpolnitve pogodbene obveznosti, če opravljena storitev tudi delno ne zadostuje pogodbenim zahtevam.

Zahtevek za unovčitev garancije mora biti predložen banki in mora vsebovati:

· originalno pismo upravičenca garancije za unovčenje garancije v skladu z zgornjim odstavkom

· original garancije št. ____________________________/____________________________.

Ta garancije velja vsaj še 30 dni po preteku veljavnosti pogodbe. Po poteku navedenega roka garancija ne velja več in naša obveznost avtomatično ugasne, ne glede na to, ali je garancija vrnjena.

Če se bo upravičenec kadarkoli v času veljavnosti te garancije strinjal, da se naročniku garancije podaljša pogodbeni rok ali v primeru, da naročnik garancije ni uspel izpolniti pogodbenih obveznosti, se lahko naročnik garancije in banka sporazumno dogovorita za podaljšanje garancije.

Ta garancija ni prenosljiva.

Morebitne spore med upravičencem in banko rešuje stvarno pristojno sodišče

Datum:



Žig:




Banka:

Podpis:

PRILOGA
RAZPISNE DOKUMENTACIJE

· Vzorec okvirnega sporazuma  (priloga A)

         PRILOGA A

TURIZEM LJUBLJANA, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana, ki ga zastopa direktorica mag. Petra Stušek 

matična številka: 1622935 

identifikacijska številka za DDV: SI85321389 

(v nadaljevanju: naročnik) 

in 

…………………….., ……………, …………., ki ga zastopa ……..(navesti funkcijo in ime ter priimek osebe, pooblaščene za zastopanje) 

matična številka: ……… 

identifikacijska številka za DDV: ………. 

bančni račun številka: …………………………… odprt pri ……. 

(v nadaljevanju: izvajalec) 

sta dogovorila in sklenila naslednjo 

OKVIRNI SPORAZUM ZA IZVEDBO STORITEV IZVEDBENEGA OBLIKOVANJA PROMOCIJSKIH MATERIALOV TURIZMA LJUBLJANA
UVODNE DOLOČBE OKVIRNEGA SPORAZUMA
1. člen

Predmet okvirnega sporazuma je opravljanje storitev »Izvedbenega oblikovanja promocijskih materialov Turizma Ljubljana« na podlagi javnega razpisa, ki je bil objavljen na Portalu javnih naročil, dne ………………………………………………., pod številko objave JN …………………………….…. in okvirnega sporazuma št. ……………………………….. z dne …………………………. .
Izvajalec bo storitev okvirnega sporazuma izvršil v skladu s povabilom k oddaji ponudbe št. ……………………………………. z dne ……………………………………… in ponudbo izvajalca št. ……………………………………..……. z dne ………………………………………….…., ki sta kot prilogi sestavni del tega okvirnega sporazuma. 

PREDMET OKVIRNEGA SPORAZUMA

2. člen

Predmet javnega naročila so ponavljajoče storitve izvedbenega oblikovanja promocijskih materialov Turizma Ljubljana, ki jih naročnik po obsegu in času ne more vnaprej določiti.

Izvajalec se zaveže za naročnika izvajati storitve izvedbenega oblikovanja, med katere med drugim sodi oblikovanje:

1. PREDVIDENIH OGLAŠEVALSKIH ORODIJ, kamor sodijo tudi oblikovanje:
· Tiskanega oglasa
· Spletnega oglasa brez animacije
· Animiranega spletnega oglasa – osnovna animacija
· Plakata
· »Roll-upa«
2. TISKOVIN, kamor sodijo tudi oblikovanje:

· Ovitka kataloga, brošure, zloženke
· Tipične notranje strani kataloga, brošure, zloženke
· Letaka

· Obdelava fotografije
· Postavitev na stran kataloga, brošure, zloženke
· Postavitev hrbtne strani zemljevida
3. MESEČNIH EDICIJ Kam in Events:

· Postavitev na stran mesečne publikacije Kam – 11 številk letno (julij in avgust združena številka)
· Postavitev na stran mesečne publikacije Events – 11 številk letno (julij in avgust združena številka).

Naročnik za obe ediciji naroča grafično pripravo v pdf obliki v obsegu in tehničnih elementih, ki so opredeljeni v razpisni dokumentaciji.

Naročnik se obvezuje, da bo celoten material za ediciji predal izbranemu izvajalcu med 24. in 27. v mesecu. Izvajalec se obvezuje, da bo v roku enega dneva od prevzema materialov izdelal grafično podobo edicij. V primeru, da naročnik zamudi pri oddaji materialov in ni mogoče nadoknaditi zamude, se podpisnika tega okvirnega sporazuma za vsako zamudo dogovorita posebej. 

4. STORITEV VEZANIH NA DOGODKE, kamor sodijo tudi oblikovanje:

· Vabila

· E – vabila
· Jedilnega lista
· Elektronske voščilnice – animirane
· Elektronske voščilnice brez animacije
· Anketnega lista
· Predstavitvene prezentacije (PPP) – nosilni »slajd«

5. IZDELKOV, kamor sodijo tudi oblikovanje:
· Vrečke
· Bloka, zvezka
· Nalepke
· Žiga

· Darilne embalaže
· Mape

· Vizitke
· Vstopnice
· Magnet
· Napis (za izložbena okna)
6. OZNAČEVALNEGA SISTEMA, kamor sodijo tudi oblikovanje:
· Zastave
· Transparenta
· Usmerjevalne/označevalne/predstavitvene table
· Predstavitvenega panoja
7. KANDIDATURE

Izvedbeno oblikovanje publikacije, namenjene predstavitvi kandidatur Ljubljane za mednarodne kongrese in druge mednarodne dogodke. 

Kandidature so sicer ponavljajoče storitve izvedbenega oblikovanja, vendar nimajo v naprej definiranega obsega, saj je le-ta odvisen od zahtev iz razpisne dokumentacije. Segment publikacije, ki se nanaša na destinacijio, in je sestavni del kandidature, se sproti po potrebi osvežuje, ostali segmenti pa se prilagajajo za vsak posamezen projekt. Kandidature se večinoma oddajajo v elektronski obliki, izjemoma pa tudi v tiskanem formatu. Okvirno letno število kandidatur je deset.

Storitve obsegajo: postavitev na stran publikacije, obdelava fotografij, ovitek publikacije, oblikovanje tabel. 

Ker razpisna dokumentacija lahko zahteva večje prilagoditve obstoječih vsebin in večje število ponudb, ki jih je treba vključit v kandidaturo (kongresna prizorišča, catering, idr.) za ta sklop pri storitvi izvedbenega oblikovanja predvidevamo urno postavko.

Naročnik bo storitve naročal sukcesivno v skladu s svojimi potrebami. V kolikor potreb ni, naročnik ni dolžan naročiti storitev. Naročnik bo ponudnika pravočasno obvestil o izvedbenem oblikovanju, ki ga potrebuje.

Naročnik ima pravico do nadzora nad delom izvajalca, in sicer na način da od izvajalca zahteva poročilo o tem, v kakšnem stanju je naročilo. Prav tako ima naročnik pravico do podajanja vsebinskih izhodišč in predlogov glede posamezne lastnosti vsakokratnega naročila.
Pred končnim posredovanjem oblikovne rešitve/izvedbe mora izvajalec naročniku rešitev ali izvedbo poslati v potrditev. Naročnik lahko oblikovne rešitve/izvedbe zavrne in izvajalcu pisno sporoči pripombe v roku 5 delovnih dni od prejema predlagane rešitve/izvedbe, sicer se oblikovna rešitev/izvedba šteje za sprejeto.

Izvajalec mora vsako končno oblikovno rešitev/izvedbo podati in posredovati v odprtem formatu dokumenta v izvornem programu in zaprtem formatu dokumenta v PDF formatu – visoka resolucija ter odprt format v izvornem programu; v kolikor bo zavoljo priprav na tisk potrebno gradivo oddati še v drugem formatu, bo ob oddaji vsakokratnega naročila oziroma ob potrditvi oblikovne rešitve podano tudi to navodilo) in tudi v PDF datoteki v ustrezni resoluciji za objavo na spletnem portalu naročnika. Rešitve/izvedbe izvajalec naročniku dostavi po elektronski pošti na naslov sonja.juranovic@visitljubljana.si in na strežnik naročnika (v kolikor ni dogovorjeno drugače). Stroški, ki jih ima izvajalec z izvedbo obveznosti okvirnega sporazuma iz tega odstavka, so vključeni v cene iz 3. člena tega sporazuma.
Naročnik mora izvajalcu pisno potrditi prejem končne oblikovne rešitve. Potrditev prejema končne oblikovne rešitve je pogoj za izstavitev računa.

Naročnik si pridržuje pravico, da kateregakoli od v postopku naročila navedenih elementov zavoljo objektivnih okoliščin ne odda v izvedbo, oziroma ne odda v izvedbo izbranemu izvajalcu.

Izvajalec se zavezuje, da bo vse rešitve objavil v mapi na ftp strežniku, ki bo dostopen za vse zaposlene pri naročniku.

Izvajalec se zavezuje, da bo naročilo izvedel po pravilih stroke in v rokih, kot izhajajo iz razpisne dokumentacije ali ponudbe ali vsakokratnih dogovorov z naročnikom.

 CENA STORITEV OKVIRNEGA SPORAZUMA
3. člen

Cena za izdelavo predmeta okvirnega sporazuma navedenega v 2. členu tega okvirnega sporazuma znaša: 

v vrednosti do največ ………………….. EUR brez DDV, DDV EUR: ……………., SKUPAJ Z DDV EUR: ………………… 
	Storitev izvedbenega oblikovanja

OGLAŠEVALSKA ORODJA
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	1.a TISKAN OGLAS
	
	
	

	· tiskan oglas


	
	
	

	1.b SPLETNI OGLAS


	
	
	

	· spletni oglas brez animacije


	
	
	

	· animirani spletni oglas 


	
	
	

	1.c PLAKAT


	
	
	

	· plakat 100 x 70 cm, 50 x 70 cm


	
	
	

	· »roll-up« 80 cm x 200 cm


	
	
	

	Skupna ponujena cena za oglaševalsko orodje (Cspon1)


	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
TISKOVINE
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	· ovitek kataloga, brošure, zloženke
	
	
	

	· tipična notranja stran kataloga, brošure, zloženke


	
	
	

	· letak


	
	
	

	· obdelava fotografije


	
	
	

	· postavitev na stran kataloga, brošure, zloženke


	
	
	

	· postavitev hrbtne strani zemljevida


	
	
	

	Skupna ponujena cena za tiskovine (Cspon2)


	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
MESEČNI PUBLIKACIJI KAM IN EVENTS
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	· postavitev na stran mesečne publikacije Kam (100 mm x 210 mm, 1-kolonska postavitev)
	
	
	

	· postavitev na stran mesečne publikacije Events (148 mm x 210 mm, 2 ali 3-kolonska postavitev)
	
	
	

	Skupna ponujena cena za mesečni publikaciji Kam in Events (Cspon3)
	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
STORITVE VEZANE NA DOGODKE
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	· vabilo
	
	
	

	· E - vabilo


	
	
	

	· jedilni list


	
	
	

	· elektronska voščilnica brez animacije


	
	
	

	· elektronska voščilnica animirana


	
	
	

	· anketni list


	
	
	

	· predstavitvena prezentacija (PPP) – nosilni »slajd«


	
	
	

	Skupna ponujena cena za storitve vezane na dogodke (Cspon4)
	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
IZDELKI
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	· vrečka
	
	
	

	· blok, zvezek


	
	
	

	· nalepka


	
	
	

	· žig


	
	
	

	· darilna embalaža


	
	
	

	· mapa


	
	
	

	· vizitka


	
	
	

	· vstopnica


	
	
	

	· magnet


	
	
	

	· napis (za izložbena okna)


	
	
	

	Skupna ponujena cena za izdelke (Cspon5)


	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja
OZNAČEVALNI SISTEMI
	Cena za 1 kos v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 kos EUR z DDV 

	· zastava
	
	
	

	· transparent


	
	
	

	· usmerjevalna/označevalna/predstavitvena tabla


	
	
	

	· predstavitveni pano


	
	
	

	Skupna ponujena cena za označevalni sistem (Cspon6)


	
	
	


	Storitev izvedbenega oblikovanja

KANDIDATURE

	Cena za 1 uro v EUR brez DDV 
	DDV v EUR 
	Cena za 1 uro v EUR z DDV 

	Izvedbeno oblikovanje 
	
	
	

	Izvedbeno oblikovanje, delo s stranko


	
	
	

	Skupna cena za tiskovine (Cspon7)


	
	
	


V ceni okvirnega sporazuma so zajeta vsa dela po priloženi ponudbi. Cena okvirnega sporazuma za dogovorjeni obseg del po tej pogodbi je fiksna in nespremenljiva do zaključka del. 

NAČIN PLAČILA

4. člen

Izvajalec bo izstavil račune po opravljenih storitvah, in sicer v višini 100% vrednosti posamezne opravljene storitve in skladno s ponudbo. 

5. člen

Naročnik bo plačal opravljeno storitev na podlagi potrjenega računa najkasneje v roku do 30 dni po prejemu računa na izvajalčev transakcijski račun št. …………………………………………….…. pri …………………………………….. Račun za opravljeno delo je izvajalec dolžan izdati v roku 8 dni po opravljenem delu, naročnik pa ga mora, v roku 15 dni po prejemu potrditi oziroma zavrniti. Če naročnik v roku 15 dni računa niti ne potrdi niti ne zavrne, se po preteku tega roka šteje, da je račun potrjen. 

6. člen

(Opomba: Določila tega člena veljajo samo v primeru, če bo izvajalec nastopal skupaj s podizvajalci. V nasprotnem primeru se ta člen in ostali členi okvirnega sporazuma ustrezno preštevilčijo.) 

Opravljena dela po tem okvirnem sporazumu bodo izvajalec in podizvajalci obračunali z izstavitvijo računa, ki ga morajo izstaviti najpozneje v roku 8 dni po opravljenem delu. 
Izvajalec je dolžan v roku 15 dni po prejemu posameznega računa, ki ga izstavijo podizvajalci za opravljena pogodbena dela, račun pregledati in potrditi oziroma ga v tem roku zavrniti. Zavrnitev izstavljenega računa podizvajalca mora izvajalec obrazložiti. Potrjene račune podizvajalcev izvajalec predloži naročniku skupaj s svojim računom. 

Naročnik je dolžan vse prejete račune izvajalca in podizvajalcev pregledati v roku 15 dni po prejemu in jih potrditi oziroma zavrniti. Če naročnik v roku 15 dni po prejemu računa niti ne potrdi niti ne zavrne, se po preteku tega roka šteje, da je račun potrjen. 

Naročnik bo plačal opravljene storitve na podlagi potrjenih računov izvajalca in podizvajalca/ev najkasneje v roku 30 dni po prejemu pravilno izstavljenih računov. 

Naročnik bo potrjene račune podizvajalcev poravnal neposredno podizvajalcu/em na njegov/njihov transakcijski račun: 

- podizvajalcu ……….. na transakcijski račun št. …………… pri……….., 

- podizvajalcu ……….. na transakcijski račun št. …………… pri……….., 

- podizvajalcu ……….. na transakcijski račun št. …………… pri………… 

- podizvajalcu ……….. na transakcijski račun št. …………… pri……….., 

V primeru plačilne zamude naročnika pri plačilu, lahko izvajalec in podizvajalec za čas zamude zaračunata zakonite zamudne obresti. 

Izvajalec mora imeti ob sklenitvi tega okvirnega sporazuma z naročnikom in v času njegovega izvajanja sklenjene pogodbe s podizvajalcem. Če se po sklenitvi te pogodbe zamenja podizvajalec ali če izvajalec sklene pogodbo z novim podizvajalcem, mora izvajalec v petih (5) dneh po spremembi naročnika o tem pisno obvestiti in mu predložiti: 

- svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, 

- pooblastilo za plačilo opravljenih in prevzetih del neposredno novemu podizvajalcu in 

- soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu. 

Zamenjavo podizvajalcev stranki okvirnega sporazuma uredita z dodatkom k temu okvirnemu sporazumu. 

V razmerju do naročnika izvajalec v celoti odgovarja za izvedbo del, ki so predmet tega okvirnega sporazuma. 

Če naročnik ugotovi, da dela izvaja podizvajalec, ki ga izvajalec ni navedel v svoji ponudbi oziroma ni dogovorjen s tem okvirnim sporazumom, ima pravico ta okvirni sporazum odpovedati. Naročnik si pridružuje pravico, da lahko kadarkoli preveri, delavci katerega podizvajalca opravljajo delo. Vsi delavci so naročniku dolžni dati verodostojne podatke. 

OBVEZNOSTI STRANK OKVIRNEGA SPORAZUMA
7. člen

Izvajalec se obvezuje: 

· prevzete storitve izvršiti strokovno pravilno, kot dober strokovnjak, vestno in kakovostno, 

· izvršiti storitve okvirnega sporazuma gospodarno in pravočasno v korist naročnika, 

· storiti vse, kar sodi v obseg prevzetih obveznosti, da bi bili po tem okvirnem sporazumu dogovorjeni roki izpolnjeni. 

Naročnik se obvezuje: 

· v dogovorjenih rokih dati na razpolago izvajalcu vso, za izvajanje storitev po tem okvirnem sporazumu potrebno dokumentacijo in informacije, ki so za prevzeti obseg storitev potrebne in s katero naročnik razpolaga, 

· sodelovati z izvajalcem z namenom, da se prevzete storitve izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo, 

· tekoče obveščati izvajalca o vseh spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko vplivale na izvršitev prevzetih storitev. 
8. člen

Za spremembe dogovorjenega obsega storitev ali spremembe dogovorjenih rešitev, ki jih predlaga izvajalec, mora dati soglasje naročnik. 

Če se pokaže potreba, da se mora del že opravljenih storitev spremeniti iz kakršnih koli razlogov, morata izvajalec in naročnik pisno ugotoviti in skupno določiti rok za dovršitev nadomestnih storitev. Pisno morata tudi ugotoviti, ali se sprememba storitev plača posebej ali pa iz vsote tega okvirnega sporazuma, za kar so odločujoči razlogi, zaradi katerih je prišlo do sprememb. 
ROKI ZA IZVEDBO

9. člen

Izvajalec se obvezuje, da bo pričel z izvajanjem prevzetih del takoj po prevzemu vse potrebne dokumentacije in navodil naročnika. Vsa dela bo opravil v dogovorjenem roku, ki ga naročnik in izvajalec določita za vsako vrsto opravljene storitve posebej. 
10. člen

V primeru, da izvajalec po svoji krivdi zamudi oziroma prekorači rok okvirnega sporazuma za dokončanje in predajo prevzetih del, ima naročnik pravico zaračunati izvajalcu kazen okvirnega sporazuma, ki znaša 5‰ (pet promil) dnevno od vrednosti del okvirnega sporazuma. Znesek kazni lahko znaša skupaj največ 10 % (deset odstotkov) od vrednosti del. 

Plačilo kazni okvirnega sporazuma za zamudo ne vpliva na morebitne druge odškodninske zahtevke naročnika. 

ČAS TRAJANJA OKVIRNEGA SPORAZUMA

11. člen

Čas trajanja Okvirnega sporazuma se sklene od ……………………..………..2018 do ………………………………2019.

REKLAMACIJE

12. člen

Izvajalec je dolžan upoštevati pisne reklamacije kakovosti, če jih naročnik dostavi najkasneje v roku 8 dni od prevzema materiala. Za višino popusta v primeru reklamacije se stranki ob vsakem primeru posebej dogovorita.

POOBLAŠČENI PREDSTAVNIKI NAROČNIKA IN IZVAJALCA

13. člen

Stranki okvirnega sporazuma bosta pri izvajanju sporazuma zastopala naslednja pooblaščena predstavnika: 

pooblaščen predstavnik naročnika je …………………………………………………………………, ki je hkrati tudi skrbnik tega okvirnega sporazuma, 

pooblaščeni predstavnik izvajalca je ……………………………………………….…………... 

ODSTOP OD OKVIRNEGA SPORAZUMA
14. člen

Naročnik lahko, s pisnim obvestilom izvajalcu, kadarkoli odstopi od okvirnega sporazuma. V tem primeru je naročnik dolžan izvajalcu povrniti vse stroške in mu plačati do tedaj opravljeno delo. 

Naročnik lahko odstopi od okvirnega sporazuma brez obveznosti do izvajalca v primeru: 

- če izvajalec ne upošteva navodil naročnika in tega kljub opozorilu ne popravi,
- če neupravičeno prekorači dogovorjeni rok okvirnega sporazuma, 

- če ne upošteva ekonomskega interesa naročnika in tega kljub opozorilu ne popravi, 

- če drugače huje krši obveznosti iz tega okvirnega sporazuma. 

15. člen

Izvajalec lahko odstopi od okvirnega sporazuma brez obveznosti do naročnika, če mu naročnik, kljub njegovemu ponovnemu pozivu ne dostavi v tem okvirnem sporazumu dogovorjene dokumentacije. 

V primeru odstopa od okvirnega sporazuma po tem členu je naročnik dolžan izvajalcu povrniti vse stroške in mu plačati do tedaj opravljeno delo. 

KONČNE DOLOČBE

16. člen

V primeru, da je pri izvedbi javnega naročila, za izbor izvajalca po tem okvirnem sporazumu ali pri izvajanju tega okvirnega sporazuma kdo v imenu ali na račun izvajalca, predstavniku ali posredniku naročnika ali javnemu uslužbencu naročnika obljubil, ponudil ali dal kakšno nedovoljeno korist za pridobitev tega posla ali za sklenitev tega posla pod ugodnejšimi pogoji, opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem obveznosti okvirnega sporazuma ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naročniku povzročena škoda ali omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku ali posredniku naročnika, javnemu uslužbencu naročnika, izvajalcu ali njegovemu predstavniku, zastopniku, posredniku, je ta okvirni sporazum ničen. 

Naročnik bo na podlagi svojih ugotovitev o domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka tega člena ali obvestila Komisije za preprečevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega domnevnega nastanka, pričel z ugotavljanjem pogojev ničnosti okvirnega sporazuma iz prejšnjega odstavka tega člena oziroma z drugimi ukrepi v skladu s predpisi Republike Slovenije. 

17. člen

Vse spremembe in dopolnitve tega okvirnega sporazuma se sklenejo v obliki pisnih dodatkov k temu okvirnemu sporazumu. 

18. člen

Okvirni sporazum začne veljati z dnem podpisa obeh strank okvirnega sporazuma. 

19. člen

Morebitne spore iz tega okvirnega sporazuma bosta stranki reševali sporazumno, če pa to ne bo mogoče, bo o sporih odločalo pristojno sodišče v Ljubljani. 

Ta okvirni sporazum je sestavljen v štirih (4) enakih izvodih, od katerih prejme vsaka stranka po dva (2) izvoda. 

Številka:                   





Številka.  

Datum:
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_____________________




Turizem Ljubljana 
_____________________
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_____________________
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