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1 POVABILO K ODDAJI PONUDBE

1.1 NAROČNIK

Naročnik javnega naročila je Upravna enota Novo mesto, Defranceschijeva ulica 1, 8000 Novo 
mesto. Naročnik izvaja javno naročilo po pooblastilu tudi v imenu in za račun Javne agencije 
Republike Slovenije za varnost prometa, Kotnikova 19a, 1000 Ljubljana ter Ministrstva za javno 
upravo, Tržaška cesta 21, 1000 Ljubljana.

Naročnik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predložijo ponudbo, skladno z zahtevami iz 
razpisne dokumentacije.

1.2 OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROČILA

Oznaka javnega naročila pri naročniku:  NMV-023-17/2018
Predmet: Predmet javnega naročila je čiščenje poslovnih prostorov na Defranceschijevi ulici 
1 v Novem mestu (del stavbe 1 – objekt A), katere uporabljajo Upravna enota Novo mesto, 
Javna agencija Republike Slovenije za varnost prometa, Ministrstvo za javno upravo in 
nekatere inšpekcijske službe. Čiščenje poslovnih prostorov vključuje okolju prijaznejše storitve 
čiščenja, vključno z dobavo sanitarno-higienskega materiala in čistil. 

Podrobnejši opis storitev in druge tehnične zahteve so razvidne iz priložene Tehnične 
specifikacije.

Izbrani ponudnik bo opravljal storitve čiščenja poslovnih prostorov na naslovu: Defranceschijeva 
ulica 1, 8000 Novo mesto, in sicer čiščenje:

a) poslovnih prostorov Upravne enote Novo mesto - redno čiščenje od ponedeljka do petka ter 
čiščenje ob sobotah zaradi izvajanja poročnih obredov;

b) poslovnih prostorov Javne agencije Republike Slovenije za varnost prometa, Ministrstva za 
javno upravo in nekaterih inšpekcijskih služb - redno čiščenje od ponedeljka do petka.

1.3 NAČIN ODDAJE JAVNEGA NAROČILA

Za oddajo predmetnega naročila se v skladu s 47. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list 
RS, št. 91/15 in 14/18; v nadaljevanju ZJN-3) izvede postopek naročila male vrednosti.

Naročnik bo na podlagi pogojev in meril, določenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s 
katerim bo sklenil pogodbo.

1.4 OGLED PROSTOROV

Ponudniki lahko pred oddajo ponudbe opravijo ogled objekta in površin čiščenja, ki so predmet 
tega naročila. Ogled poslovnih prostorov bo naročnik za potencialne ponudnike organiziral med 
poslovnim časom Upravne enote Novo mesto po predhodni najavi in dogovoru s spodaj 
navedenima kontaktnima osebama in sicer:

! Jože Škrinar, tel.: 07/39 39 130 in Luka Švajger, tel.: 07/39 39 119.

1.5 ROK IN NAČIN PREDLOŽITVE PONUDBE

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega 
sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: 
Navodila za uporabo e-JN), ki so objavljena na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/documents/10193/191051/ejn_Navodila_za_uporabo_ponudniki.pdf in so sestavni
del te razpisne dokumentacije.
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Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v 
skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v 
aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: 
SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC 
NLB (www.nlb.si).

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN 
https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 7. 11. 2018 do 9.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje 
ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v 
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je 
naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-
JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na 
naslednji povezavi: 
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno_javno_narocilo_podrobno.xhtml?zadevaId=4740

1.6 ČAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo dne 7. 11. 2018 ob 10.30 uri v prostorih Upravne enote Novo mesto, 
Defranceschijeva ulica 1, 8000 Novo mesto. Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v 
informacijskem sistemu e-JN dne 7. 11. 2018 in se bo začelo ob 10.30 uri na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si/eJN2. 

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno 
odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma 
dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod 
razdelek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku 60 minut. Ponudniki, ki so 
oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku 
»Zapisnik o odpiranju ponudb«. 

1.7 PRAVNA PODLAGA

Naročnik izvaja postopek oddaje javnega naročila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih 
aktov, ki urejajo javno naročanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih financ ter 
področje, ki je predmet javnega naročila.

1.8 TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO 
DOKUMENTACIJO

1.8.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na portalu javnih naročil.

Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.
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1.8.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO

Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe 
poteka izključno preko portala javnih naročil.

Ponudniki lahko zahtevajo dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo preko Portala javnih 
naročil na za to določenem mestu. Naročnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije 
oziroma kakršnokoli drugo vprašanje v zvezi z naročilom štel kot pravočasno, v kolikor bo na 
portalu javnih naročil zastavljeno najkasneje do vključno 29. 10. 2018 do 15.00 ure. Naročnik bo 
odgovore na vprašanja objavil na Portalu javnih naročil najkasneje 2. 11. 2018 do 12.00 ure.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom, zastavljena po tem roku, 
naročnik ne bo odgovarjal.

Naročnik ne bo organiziral skupnega sestanka s ponudniki.

1.8.3 SPREMEMBA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Naročnik sme v skladu s 67. členom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. 
Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naročnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji. 
Vsak dodatek k razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del 
razpisne dokumentacije štejejo tudi vprašanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih naročil.

V primeru večjih sprememb bo naročnik po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb.
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2 NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

2.1 PONUDBENA DOKUMENTACIJA

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

1. izpolnjen obrazec OBR.1 - Prijava k sodelovanju, ki ga ponudnik v informacijskem 
sistemu e-JN naloži v razdelek »Drugi dokumenti« v .pdf datoteki,

2. izpolnjen obrazec OBR.2 – Ponudba, ki ga ponudnik v informacijskem sistemu e-JN 
naloži v razdelek »Predračun« v .pdf datoteki

3. izpolnjen obrazec OBR.3 – Ponudbeni predračun, ki ga ponudnik v informacijskem 
sistemu e-JN naloži v razdelek »Drugi dokumenti« v .pdf datoteki,

4. izpolnjen obrazec »ESPD« (za vsak gospodarski subjekt v ponudbi), ki ga ponudnik v 
informacijskem sistemu e-JN naloži v skladu z navodili v točki 2.2.4 te razpisne 
dokumentacije,

5. izpolnjen obrazec OBR.4 – Soglasje podizvajalca (v primeru, da ponudnik nastopa s 
podizvajalci in podizvajalci zahtevajo neposredna plačila), ki ga ponudnik v 
informacijskem sistemu e-JN naloži v razdelek »Drugi dokumenti« v .pdf datoteki,

6. izpolnjen obrazec OBR.7 – Izjava o izpolnjevanju okoljskih zahtev in izpolnjen 
obrazec OBR.8 – Seznam čistil in higienskih proizvodov, ki ga ponudnik v 
informacijskem sistemu e-JN naloži v razdelek »Drugi dokumenti« v .pdf datoteki.

Ponudnik v ponudbi priloži le dokumente, ki so navedeni v tej točki. Po pregledu ponudb bo 
naročnik, v kolikor se bo pojavil dvom o resničnosti ponudnikovih izjav, najugodnejšega 
ponudnika pozval k predložitvi dokazil, kot je navedeno pri posameznemu zahtevanemu pogoju
oziroma razlogu za izključitev.

Na poziv naročnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju 
javnega naročila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:

- svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, 
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb,

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja 
gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki 
in dokumenti, podani v ponudbi, resnični, in da priložena dokumentacija ustreza originalu. V 
nasprotnem primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala.

2.2 SESTAVLJANJE PONUDBE

2.2.1 ZAHTEVANA OBLIKA PONUDBE

Predložena ponudba mora biti v celoti pripravljena v skladu s to razpisno dokumentacijo in 
tehnično dokumentacijo. Naročnik bo oddal javno naročilo potem, ko bo razvrstil prejete 
ponudbe glede na merilo in preveril, ali je ponudba, ki je bila ocenjena kot najugodnejša, 
dopustna. Dopustna ponudba je ponudba, ki jo predloži ponudnik, za katerega ne obstajajo 
razlogi za izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam 
in zahtevam naročnika, določenim v tehničnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo 
javnega naročila, je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali 
korupcija, naročnik je ni ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev 
naročnika. V primeru, da ponudba ne bo dopustna, bo naročnik tako ponudbo izločil iz postopka 
oddaje tega javnega naročila.
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Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del 
razpisne dokumentacije ter priloži dokazila o izpolnjevanju pogojev, na način kot je to zahtevano 
pri posameznem pogoju.

Ponudba mora izpolnjevati najmanj minimalne tehnične zahteve, navedene v tehničnih 
specifikacijah, ki so sestavni del te razpisne dokumentacije.

2.2.2 OBRAZEC OBR. 1 – PRIJAVA K SODELOVANJU

Ponudnik priloži k ponudbi izpolnjen obrazec OBR.1 – Prijava k sodelovanju ki ga ponudnik v 
informacijskem sistemu e-JN naloži v razdelek »Drugi dokumenti« v .pdf datoteki. Navodila za 
izpolnitev obrazca so navedena na samem obrazcu.

2.2.3 OBRAZEC OBR. 2 – PONUDBA IN OBR. 3 – PONUDBENI PREDRAČUN

Ponudnik mora v OBR. 3 – Ponudbeni predračun ponujati vse pozicije, ob upoštevanju 
tehničnih specifikacij, ki so del razpisne dokumentacije.

Ponudnik izpolni vse postavke v OBR. 3 – Ponudbeni predračun na 2 (dve) decimalni mesti.

Ponudnik mora naročniku zagotavljati fiksnost cen iz ponudbe za celotno dobo trajanja javnega 
naročila.

Ponudnik mora izpolniti vse postavke v OBR. 3 – Ponudbeni predračun. V kolikor ponudnik 
cene v posamezno postavko ne vpiše oz. vpiše ceno nič (0) EUR, se šteje, da ponuja postavko 
brezplačno. 

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine OBR. 3 – Ponudbeni predračun.

V ponudbeno ceno morajo biti všteti vsi stroški, ki jih bo imel ponudnik z izvedbo storitev 
čiščenja, vključno z dobavo sanitarno-higienskega materiala (toaletni papir, toaletne brisače, 
milo, ostali higiensko-sanitarni material). Prav tako mora ponudnik v ponudbeno ceno všteti tudi 
vse ostale stroške, ki jih bo imel z realizacijo storitev čiščenja (delovna sredstva, stroški dela, 
čistila, sanitarno-higienski material, vrečke za smeti, ostali sanitetni material in ostali pripomočki 
za izvedbo storitev čiščenja). Naročnik naknadno ne bo priznaval nobenih stroškov, ki niso 
zajeti v ponudbeno ceno.

V primeru, da bo naročnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril očitne računske napake, bo 
ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3.

Ponudnik skladno z zgornjimi zahtevami izpolni tudi OBR. 2 - Ponudba. 

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predračun« naloži izpolnjen 
obrazec OBR. 2 - Ponudba v .pdf datoteki, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb in 
bo v celoti razviden na javnem odpiranju ponudb, zato ne sme vsebovati poslovnih 
skrivnosti, osebnih ali tajnih podatkov, obrazec OBR. 3 – Ponudbeni predračun pa naloži 
v razdelek »Drugi dokumenti«. V primeru razhajanj med podatki v OBR. 2 - Ponudba -
naloženim v razdelek »Predračun«, in celotnim OBR. 3 – Ponudbeni predračun -
naloženim v razdelek »Drugi dokumenti«, kot veljavni štejejo podatki v celotnem OBR. 3
– Ponudbeni predračun, naloženim v razdelku »Drugi dokumenti«.

V kolikor dokumenti ne bodo v informacijskem sistemu e-JN naloženi kot je navedeno,
odgovornost nosi ponudnik.
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2.2.4 OBRAZEC »ESPD« ZA VSE GOSPODARSKE SUBJEKTE

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi 
za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki 
jih zahteva naročnik. Obrazec ESPD vključuje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski 
subjekt na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti dokazila, ki dokazujejo neobstoj 
razlogov za izključitev oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala 
javnih naročil/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ESPD/ in v njega neposredno vnese zahtevane 
podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priložen za vse gospodarske subjekte, ki v 
kakršni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoči ponudniki v primeru skupne 
ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).  

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži svoj ESPD v razdelek »ESPD – ponudnik«, 
ESPD ostalih sodelujočih pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«. Ponudnik, ki v 
sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži nepodpisan ESPD v xml. obliki in bo podpisan hkrati s 
podpisom ponudbe. 

Za ostale sodelujoče ponudnik v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči« priloži podpisane 
ESPD v pdf. obliki, ali v elektronski obliki podpisan xml. 

2.2.5 OBRAZEC OBR. 4 – SOGLASJE PODIZVAJALCA

V kolikor ponudnik nastopa s podizvajalci in podizvajalec zahteva neposredna plačila, mora
podizvajalec izpolniti OBR.4. Obrazec mora biti datiran, žigosan (v kolikor se uporablja žig) in 
podpisan s strani zakonitega zastopnika podizvajalca. Ponudnik OBR. 4 v informacijskem 
sistemu e-JN naloži v razdelek »Drugi dokumenti« v .pdf datoteki.

2.2.6 OBRAZEC OBR. 5 – REFERENČNO POTRDILO

Naročnik bo, v kolikor se bo pojavil dvom o resničnosti ponudnikov izjav v obrazcu ESPD 
v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek C: Tehnična in strokovna sposobnost, Za naročila 
storitev: izvedba storitev določene vrste«, pred oddajo javnega naročila, od gospodarskega 
subjekta, kateremu se je odločil oddati predmetno naročilo, zahteval predložitev potrditve 
reference poslovnega partnerja ponudnika na izpolnjenem obrazcu Referenčno potrdilo
(OBR.5), s podpisom odgovorne osebe poslovnega partnerja ponudnika in žigom (v kolikor se 
uporablja žig).

Ponudnik lahko že ob oddaji ponudbe priloži k ponudbi izpolnjene obrazce OBR.5 – Referenčno 
potrdilo. V informacijskem sistemu e-JN jih naloži v razdelek »Drugi dokumenti« v .pdf 
datoteki.

2.2.7 OBRAZEC OBR. 7 – IZJAVA O IZPOLNJEVANJU OKOLJSKIH ZAHTEV IN OBR. 8 – SEZNAM ČISTIL IN 
HIGIENSKIH IZDELKOV

Ponudnik priloži k ponudbi izpolnjen obrazec OBR.7 – Izjava o izpolnjevanju okoljskih zahtev in 
izpolnjen obrazec OBR.8 – Seznam čistil in higienskih izdelkov, ki jih ponudnik v informacijskem 
sistemu e-JN naloži v razdelek »Drugi dokumenti« v .pdf datoteki.
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2.3 DRUGA DOLOČILA ZA PRIPRAVO PONUDBE

2.3.1 SKUPNA PONUDBA

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati 
vse pogoje, določene v točkah 3.1.1 do 3.1.2. Vsak ponudnik v skupni ponudbi mora
dokumente, ki se nanašajo na dokazovanje navedenih pogojev, podati posamično.

Pogoje, določene v točkah 3.1.3 do 3.1.4 lahko ponudniki izpolnjujejo kumulativno. Dokumente, 
ki se nanašajo na dokazovanje teh pogojev, poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi.

V primeru, da bo takšna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naročila, bo 
naročnik zahteval akt o skupni izvedbi naročila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem 
bodo natančno opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo naročila. 
Ne glede na to pa ponudniki odgovarjajo naročniku solidarno.

Vsak ponudnik v skupni ponudbi mora izpolniti obrazec »ESPD« posamično in v njem navesti 
vse zahtevane podatke.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »ESPD« navedejo vse druge 
gospodarske subjekte, ki bodo sodelovali v tej skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni 
ponudbi, lahko navedejo tudi eno izmed pravnih oseb, s katero bo naročnik komuniciral do 
sprejema odločitve o naročilu, v nasprotnem primeru bo naročnik vse dokumente naslavljal na 
vse ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

Obrazec OBR. 3 – Ponudbeni predračun podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, 
skupaj (en obrazec, podpisan s strani vodilnega partnerja ali vsaj enega izmed ponudnikov, ki 
nastopajo v skupni ponudbi). 

2.3.2 PONUDBA S PODIZVAJALCI

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci, mora v ESPD navesti 
vse predlagane podizvajalce. Ponudnik mora v ponudbi predložiti tudi izpolnjene obrazce ESPD 
za vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri naročilu.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izključitev oziroma ne bo izpolnjeval ustreznih 
pogojev za sodelovanje iz točke 3.1.1 do 3.1.2 te razpisne dokumentacije, bo naročnik 
podizvajalca zavrnil in zahteval njegovo zamenjavo.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod točkami 3.1.1 do 3.1.2 te 
razpisne dokumentacije.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priložiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, 
določenih v prejšnjem odstavku, kot jih mora priložiti zase, razen pri pogojih, kjer so posebej
predvidena dokazila, ki jih mora predložiti podizvajalec.

Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi:
! navesti vse podizvajalce ter opredeliti vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati 

v podizvajanje,
! kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
! izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 ter
! priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva.

Izbrani izvajalec bo moral med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih 
spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih 
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namerava naknadno vključiti v izvajanje pogodbe, in sicer najkasneje v petih dneh po 
spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev bo moral glavni izvajalec skupaj z 
obvestilom posredovati tudi podatke in dokumente iz druge, tretje in četrte alineje prejšnjega 
odstavka.

Naročnik bo zavrnil vsakega naknadno nominiranega podizvajalca: 
- če zanj obstajajo razlogi za izključitev, kot so navedeni v poglavju 3.1.1 do 3.1.2 te 

razpisne dokumentacije ter zahteval zamenjavo, 
- če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del,
- če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega naročila. 

Le če podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 
obvezno in obveznost zavezuje tako naročnika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava 
ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo, mora:

- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa 
oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu,

- podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika 
poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika,

- glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga 
je predhodno potrdil.

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih plačil ne bodo zahtevali, bo naročnik od 
glavnega izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma 
situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo 
za izvedena dela. Če izvajalec ne ravna skladno s tem določilom, bo naročnik Državni revizijski 
komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena 
ZJN-3. 

Izbrani ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo naročila.

2.3.3 VARIANTNE PONUDBE

Variantne ponudbe niso dopuščene. 

2.3.4 JEZIK PONUDBE

Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Ponudba, dokazila in ostala 
dokumentacija, ki se nanaša na ponudbo, se mora predložiti v slovenskem jeziku.

V tujem jeziku je lahko le prospektni material in podobni dokumenti, ki le dodatno pojasnjujejo 
ponudbo. Naročnik si pridržuje pravico, da od ponudnika naknadno zahteva prevod 
dokumentov. Prevod je ponudnik dolžan dostaviti v roku, ki ga bo naročnik določil glede na 
obseg gradiva. Tuji ponudniki jamčijo za pravilnost prevoda ponudbe v slovenski jezik. 
Morebitne napake v prevodu gredo izključno v breme ponudnika. 

2.3.5 PRIPRAVA IN ODDAJA PONUDBE V SISTEMU E-JN

Ponudnik ponudbeno dokumentacijo odda na način, da po registraciji oziroma prijavi v sistem e-
JN na naslovu: https://ejn.gov.si/eJN2 pri predmetnem javnem naročilu izbere opcijo »Sodeluj 
na javnem naročilu«, s čimer se odpre stran za pripravo ponudbe. Po vnosu podatkov in 
dokumentov, podatke in dokumentacijo shrani v sistemu in odda s kvalificiranim elektronskim 
podpisom.
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Podrobna navodila v zvezi z načinom priprave in oddaje ponudbe so navedena v Navodilih za 
uporabo e-JN, ki so del te razpisne dokumentacije in objavljena na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/documents/10193/191051/ejn_Navodila_za_uporabo_ponudniki.pdf.

2.3.6 VELJAVNOST PONUDBE

Ponudba mora veljati najmanj do 31.12.2018.

V izjemnih okoliščinah bo naročnik lahko zahteval, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti 
ponudb za določeno dodatno obdobje.

2.3.7 STROŠKI PONUDBE

Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo, izdelavo in predložitvijo ponudbe. Razpisna 
dokumentacija je dostopna na Portalu javnih naročil brezplačno.

2.3.8 POZIVI NA DOPOLNITEV PONUDBE

Pozivi na dopolnitev ponudbe oz. poziv za odpravo računskih napak, bodo ponudniku 
posredovani preko informacijskega sistema e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.
Podrobna navodila v zvezi s pozivi na dopolnitev ponudbe so navedena v Navodilih za uporabo 
e-JN v poglavju 5.5.

2.3.9 PROTIKORUPCIJSKO DOLOČILO

V postopku oddaje javnega naročila naročnik in ponudniki ne smejo pričenjati in izvajati dejanj, 
ki bi vnaprej določila izbor določene ponudbe, ali ki bi povzročila, da pogodba ne bi pričela 
veljati oziroma ne bi bila izpolnjena. 

Vsakršno lobiranje v postopkih oddaje javnih naročil je prepovedano. 

2.4 OBVESTILO O ODLOČITVI O ODDAJI NAROČILA

Naročnik bo podpisano odločitev o oddaji naročila objavil na portalu javnih naročil. Odločitev se
šteje za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil.

2.5 ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA

Naročnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 po sprejemu odločitve o oddaji 
naročila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da 
predmeta javnega naročila ne potrebuje več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri 
naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica 
storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni 
mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih izvedba javnega naročila z izbranim 
ponudnikom ni mogoča. V tem primeru bo naročnik o svoji odločitvi ter razlogih, zaradi katerih 
odstopa od izvedbe javnega naročila, pisno obvestil ponudnike.
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2.6 POGODBA

Izbrani ponudnik bo sklenil pogodbo za izvedbo predmetnega javnega naročila z Upravno enoto 
Novo mesto po vzorcu pogodbe (OBR.6) ter po cenah iz Ponudbenega predračuna (OBR.3).
Upravna enota Novo mesto bo sklenila pogodbo tudi v imenu in za račun Javne agencije 
Republike Slovenije za varnost prometa, po pooblastilu št. 023-8/2018/5, z dne 2.10.2018 ter za 
Ministrstvo za javno upravo, po pooblastilu z dne 3.10.2018.

V skladu s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni 
list RS, št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika, 
pred podpisom pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v 
lastništvu ponudnika, vključno z udeležbo tihih družbenikov ter o gospodarskih subjektih za 
katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe 
s ponudnikom. Če ponudnik predloži lažno izjavo oziroma poda neresnične podatke o 
navedenih dejstvih, ima to za posledico ničnost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti naročniku pogodbo v roku 8 (osmih) delovnih dni po 
prejemu s strani naročnika podpisane pogodbe. 

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik 
predložil skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno.

V skladu z Zakonom o spremembah in dopolnitvah Zakona o javnem naročanju (Uradni 
list RS, št. 14/18, v nadaljevanju ZJN-3A), ki se uporablja od 1.11.2018 dalje, se bo 
pogodba sklenila pod razveznim pogojem, ki se v primeru izpolnitve okoliščin iz drugega 
odstavka 67.a člena ter ob upoštevanju četrtega odstavka 67.a člena ZJN-3 uresniči z 
dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo.

S podpisom ESPD ponudnik potrdi, da sprejema vsebino vzorca pogodbe (OBR.6). 

2.7 NEOBIČAJNO NIZKA PONUDBA

V kolikor bo naročnik menil, da je ponudba ponudnika neobičajno nizka glede na cene na trgu 
ali v zvezi z njo obstaja dvom o možnosti izpolnitve predmetnega naročila, bo naročnik od 
ponudnika pisno zahteval, da pojasni ceno ali stroške v ponudbi. Naročnik bo preveril, ali je 
ponudba neobičajno nizka tudi, če je vrednost ponudbe za več kot 50 odstotkov nižja od 
povprečne vrednosti pravočasnih ponudb in za več kot 20 odstotkov nižja od naslednje 
uvrščene ponudbe, vendar le, če je prejel vsaj štiri pravočasne ponudbe.

Naročnik bo ugotavljanje neobičajno nizke ponudbe izvedel v skladu s 86. členom ZJN-3.

2.8 ZAUPNOST POSTOPKA

Naročnik bo zagotovil zaupnost postopka skladno s 35. členom ZJN-3.

Ponudnik podatke, ki zahtevajo posebno varovanje, označi skladno z določbami zakonov oz. 
podzakonskih aktov, ki urejajo varstvo osebnih podatkov, tajne podatke ali gospodarske družbe 
ter se glede na določbe zakonov štejejo za osebne ali tajne podatke ali poslovno skrivnost.

V primeru, da bodo kot zaupno ali kot poslovna skrivnost označeni podatki, ki ne ustrezajo 
določbam področnih zakonov oz. podzakonskih aktov, bo naročnik ponudnika pozval, da 
oznako zaupnosti ali oznako poslovna skrivnost umakne. Ponudnik to stori tako, da njegov 
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zakoniti zastopnik na ustrezen način označi preklic zaupnosti (nad oznako zaupnosti napiše 
»PREKLIC«), vpiše datum in se podpiše.

Naročnik ne odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo označeni, kot je zgoraj navedeno.

2.9 FINANČNA ZAVAROVANJA

Naročnik, v skladu z drugim odstavkom 4. člena Uredbe o finančnih zavarovanjih pri javnem 
naročanju (Uradni list RS, št. 27/16), ne bo zahteval bančnih garancij.
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3 UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI PONUDNIKA

3.1 UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE PONUDNIKA V POSTOPKU 
ODDAJE JAVNEGA NAROČILA IN DOKAZILA

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje. Ob predložitvi ponudbe bo naročnik 
namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu z 79. členom ZJN-3 sprejel 
ESPD, ki predstavlja lastno izjavo, kot predhodni dokaz v zvezi s točkami 3.1.1 do 3.1.2 te 
razpisne dokumentacije. 

Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo 
naročnik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem 
obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naročnik.

Naročnik bo pred oddajo javnega naročila od ponudnika, kateremu se je odločil oddati 
predmetno naročilo, zahteval, da predloži dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja 
razlogov za izključitev iz točke 3.1.1 te razpisne dokumentacije in kot dokaz izpolnjevanja 
pogojev za sodelovanje iz točk 3.1.2 do 3.1.4 te razpisne dokumentacije, v kolikor se bo pri 
naročniku pojavil dvom o resničnosti ponudnikovih izjav.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju razlogov za izključitev iz točke 3.1.1 te razpisne 
dokumentacije in dokazila o izpolnjevanju pogojev za sodelovanje iz točk 3.1.2 do 3.1.4 te 
razpisne dokumentacije predloži tudi sam. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve 
verodostojnosti predloženih dokazil pri podpisniku le-teh.

V kolikor ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti 
zahtevanih dokumentov, ker država v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih 
dokumentov, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če pa ta v državi v kateri ima 
ponudnik svoj sedež ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali 
upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični 
državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upoštevati še točki 2.3.1 (Skupna 
ponudba) in 2.3.2 (Ponudba s podizvajalci) teh navodil.

3.1.1 OSNOVNI RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV

POGOJ 1:

Ponudniku (tudi podizvajalcu / soponudniku) ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali 

nadzornega organa tega ponudnika ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali 

nadzor v njem, ni izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so 

navedene v prvem odstavku 75. člena ZJN-3 in opredeljeni v Kazenskem zakoniku (Uradni list 

RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo, 6/16 – popr., 54/15, 38/16 in 27/17).

Ponudbo ponudnika, za katerega bo naročnik ugotovil, da je bila ponudniku ali osebi, ki je 
članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega ponudnika ali ki ima pooblastila za 
njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba, ki ima 
elemente kaznivih dejanj, ki so navedene v prvem odstavku 75. člena ZJN-3 in opredeljeni v 
Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo, 6/16 – popr., 
54/15, 38/16 in 27/17), bo naročnik izločil. 
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Naročnik bo izločil tudi ponudbo ponudnika, pri katerem bi za katerega koli od podizvajalcev 
navedenih v ponudbi ali v primeru skupne ponudbe pri katerem koli od partnerjev v skupini oz. 
njihovih oseb, navedenih v pogoju 1, ugotovil dejstva iz prejšnjega odstavka.

V kolikor je ponudnik (tudi podizvajalec / soponudnik) v položaju navedenem v tem pogoju, 
lahko naročniku v skladu z devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokazila, da je sprejel 
zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo zanesljivost kljub razlogu za izključitev.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek A: Razlogi, povezani s 
kazenskimi obsodbami«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi

Naročnik bo, v kolikor se bo pojavil dvom o resničnosti ponudnikovih izjav, pred oddajo 
javnega naročila, od gospodarskega subjekta, kateremu se je odločil oddati predmetno 
naročilo, zahteval predložitev pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za vse 
osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta 
ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem). V kolikor bodo na 
predloženem obrazcu ESPD, v Delu VI: Sklepne izjave, vse osebe, ki so članice upravnega, 
vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta vključno z osebami, ki imajo 
pooblastila za njegovo zastopanje, odločanje ali nadzor, s podpisom pooblastile naročnika za 
pridobitev podatkov iz kazenske evidence, dodatnih pooblastil naročnik ne bo zahteval.

Ponudnik lahko potrdila iz kazenske evidence priloži sam. Tako predložena potrdila morajo 
odražati zadnje stanje.

POGOJ 2:

Ponudnik (tudi podizvajalec / soponudnik) mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne 
dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki 
jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države 
naročnika, oziroma vrednost neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ne znaša 
50,00 EUR ali več. Ponudnik (tudi podizvajalec / soponudnik) mora imeti na dan oddaje 
ponudbe predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za 
obdobje zadnjih pet let do dne oddaje ponudbe.

V kolikor bo naročnik, v postopku oddaje javnega naročila, ugotovil, da ponudnik ali 
podizvajalec, ki ga je ponudnik navedel v svoji ponudbi ali katerikoli od partnerjev v skupni 
ponudbi, ne izpolnjuje navedenega pogoja, bo naročnik ponudbo takega ponudnika izločil.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek B: Razlogi, povezani s 
plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi

POGOJ 3:

Ponudnik (tudi podizvajalec / soponudnik) na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, ne sme biti 
uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) točke četrtega 
odstavka 75. člena ZJN-3.

Ponudbo ponudnika za katerega bo naročnik ugotovil, da je bil ponudnik na dan, ko poteče rok 
za oddajo ponudb, uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) 
točke četrtega odstavka 75. člena ZJN-3, bo naročnik izločil.
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Naročnik bo izločil tudi ponudbo ponudnika, pri katerem bi za katerega koli od podizvajalcev 
navedenih v ponudbi ali v primeru skupne ponudbe pri katerem koli od partnerjev v skupini, 
ugotovil, da je bil na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, uvrščen v evidenco gospodarskih 
subjektov z negativnimi referencami iz a) točke četrtega odstavka 75. člena ZJN-3.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 
izključitev«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

POGOJ 4:

Ponudniku (tudi podizvajalcu / soponudniku) v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo 
ponudbe ne sme biti s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge 
države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za 
delo. 

Ponudbo ponudnika za katerega bo naročnik ugotovil, da mu je bila v zadnjih treh letih pred 
potekom roka za oddajo ponudbe s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v 
zvezi s plačilom za delo, bo naročnik izločil.

Naročnik bo izločil tudi ponudbo ponudnika, pri katerem bi za katerega koli od podizvajalcev 
navedenih v ponudbi ali v primeru skupne ponudbe pri katerem koli od partnerjev v skupini, 
ugotovil, da mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudbe s 
pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje 
države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 
izključitev«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi

POGOJ 5:

Nad ponudnikom (tudi podizvajalcem / soponudnikom): 

! se ni začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja 
postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja ali postopek likvidacije po zakonu, ki 
ureja gospodarske družbe,

! njegova sredstva ali poslovanje ne upravlja upravitelj ali sodišče ,

! njegove poslovne dejavnosti niso začasno ustavljene,

! v skladu s predpisi druge države se nad njim ni začel postopek ali pa ni nastal položaj z 
enakimi pravnimi posledicami.

V kolikor bo naročnik v postopku oddaje javnega naročila ugotovil, da je ponudnik ali 
podizvajalec, ki ga je ponudnik navedel v svoji ponudbi ali katerikoli od partnerjev v skupni 
ponudbi, v katerem koli položaju iz tega pogoja, bo naročnik ponudbo takega ponudnika izločil.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek C: Razlogi povezani z 
insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil«) za vse gospodarske subjekte 
v ponudbi
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POGOJ 6:

Ponudnik (tudi podizvajalec / soponudnik) ni uvrščen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. 
člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 – uradno 
prečiščeno besedilo) in mu ni na podlagi tega člena prepovedano poslovanje z naročnikom.

V primeru, da bi naročnik ugotovil, da je ponudnik in/ali katerikoli od podizvajalcev oz. 
soponudnikov uvrščen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in 
preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 – uradno prečiščeno besedilo) in mu je na 
podlagi tega člena prepovedano poslovanje z naročnikom, bo naročnik ponudbo takega 
ponudnika ali skupno ponudbo izločil.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del VI: Zaključek, v Podpisani dajem/o uradno soglasje…«) za vse 
gospodarske subjekte v ponudbi.

Naročnik bo v skladu z osmim odstavkom 75. člena ZJN-3 iz postopka javnega naročanja kadar 
koli v postopku izključil gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom 
javnega naročanja za subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od položajev iz 
te točke navodil.

3.1.2 POGOJI ZA SODELOVANJE GLEDE USTREZNOSTI ZA OPRAVLJANJE POKLICNE DEJAVNOSTI

POGOJ 7:

Ponudnik mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v državi 
članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v 
državah članicah Evropske unije določa Priloga XI Direktive 2014/24/EU.

V primeru, da bi naročnik ugotovil, da ponudnik in/ali katerikoli od podizvajalcev oz. 
soponudnikov, ne izpolnjuje navedenega pogoja, bo naročnik ponudbo takega ponudnika ali 
skupno ponudbo izločil.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek A: Ustreznost, Vpis v 
ustrezen poklicni register ALI Vpis v poslovni register«) s strani vseh gospodarskih subjektov v 
ponudbi.

Naročnik si pridržuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo 
pojavil dvom o resničnosti ponudnikovih izjav v ESPD. V ta namen mora ESPD vsebovati vse 
potrebne podatke, da lahko naročnik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega 
pogoja. V kolikor takšna preveritev ne bo mogoča, bo naročnik od gospodarskega subjekta 
zahteval predložitev kopije vpisa v enega od poklicnih ali poslovnih registrov.  
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3.1.3 POGOJI ZA SODELOVANJE GLEDE TEHNIČNE IN STROKOVNE SPOSOBNOSTI

POGOJ 8:

Ponudnik (tudi skupina ponudnikov – skupna ponudba) je v zadnjih dveh letih pred rokom za 
oddajo ponudbe, izvajal storitve čiščenja poslovnih prostorov neprekinjeno najmanj eno leto, 

v obsegu najmanj 2000 m2
 skupnih površin čiščenja poslovnih prostorov pri najmanj treh (3)

različnih poslovnih partnerjih oziroma je v zadnjih dveh letih pred rokom za oddajo ponudbe, 

izvajal storitve čiščenja poslovnih prostorov neprekinjeno najmanj eno leto, v obsegu najmanj 
5000 m2

 skupnih površin čiščenja poslovnih prostorov pri vsaj enemu (1) poslovnemu

partnerju. Posamezni poslovni partner se ne sme podvajati.

Navedbe poslovnih partnerjev ponudnika, pri katerih so skupne površine poslovnih prostorov, ki 
se čistijo, manjše od 2000 m2 oziroma 5000 m2 in čas izvajanja storitve krajši od enega leta, se 
ne bodo upoštevale kot priznana referenca. Neizpolnjevanje tega pogoja pomeni izločitev 
ponudnika iz nadaljnjega postopka oddaje javnega naročila.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek C: Tehnična in strokovna 
sposobnost, Za naročila storitev: izvedba storitev določene vrste«). Gospodarski subjekti v 
ponudbi lahko skupno izpolnjujejo predmetni pogoj.

Ponudnik v obrazec ESPD v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek C: Tehnična in strokovna 
sposobnost, Za naročila storitev: izvedba storitev določene vrste« navede v polje opis skupno 
površino čiščenja poslovnih prostorov pri poslovnem partnerju (npr. obseg skupne površine 
čiščenja je znašala 2543 m2), v polje datum navede obdobje izvajanja storitev čiščenja pri 
poslovnem partnerju (npr. od 1.1.2016 do 15.3.2017) ter v polje prejemniki navede naziv 
poslovnega parterja pri katerem je izvajal storitve čiščenja. Polje EUR ponudnik lahko pusti 
prazno.

Naročnik bo, v kolikor se bo pojavil dvom o resničnosti ponudnikov izjav, pred oddajo 
javnega naročila, od gospodarskega subjekta, kateremu se je odločil oddati predmetno 
naročilo, zahteval predložitev potrditve reference poslovnega partnerja ponudnika na 
izpolnjenem obrazcu Referenčno potrdilo (OBR.5), s podpisom odgovorne osebe poslovnega 
partnerja ponudnika in žigom (v kolikor se uporablja žig).

3.1.4 POGOJI V ZVEZI Z IZPOLNJEVANJEM TEMELJNIH OKOLJSKIH ZAHTEV

Glede na to, da je upoštevanje okoljskih vidikov v postopkih javnega naročanja obvezno, kadar
je predmet javnega naročila v skladu s 4. in 19. točko prvega odstavka 4. člena Uredbe o 
zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. št. 51/17, v nadaljevanju: Uredbe o ZeJN), bo 
naročnik to javno naročilo zaradi upoštevanja okoljskih vidikov oddal tako, da bodo izpolnjeni
cilji iz Uredbe o ZeJN, ki so določeni v 5., 6. in 25. točki drugega odstavka 6. člena Uredbe o 
ZeJN, in sicer:
! delež primarne vlaknine, pridobljene iz trajnostno upravljanih gozdov, v higienskih 

papirnatih proizvodih, izdelanih iz primarne vlaknine, znaša najmanj 50%;
! delež reciklirane vlaknine v higienskih papirnatih izdelkih, izdelanih iz predelane 

vlaknine, znaša najmanj 30%;
! delež univerzalnih čistil, ki ustrezajo kriterijem glede strupenosti za vodne organizme 

in zahtevam za pridobitev znaka za okolje EU za čistila za trdne površine glede 
izločenih ali prepovedanih sestavin, znaša glede na prostornino vseh artiklov 
univerzalnih čistil najmanj 30 %.
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V Prilogi 1 Uredbe o ZeJN so v točki 6., 68. in 69. natančneje opredeljene definicije predmetov, 
za katere je zeleno javno naročanje obvezno in kaj so higienski papirnati izdelek, čistilo in 
storitve čiščenja.

POGOJ 9:

Ponudnik (tudi skupina ponudnikov – skupna ponudba) mora v okviru svoje ponudbe upoštevati 

okoljske vidike za okoljsko manj obremenjujoče blago in storitve, ki so navedeni v poglavju 1.6 

Tehnične specifikacije, ter zagotoviti, da bo pri izvajanju storitev, ki so predmet javnega 

naročila, izpolnil cilje, ki so določeni v 5., 6. in 25. točki drugega odstavka 6. člena Uredbe o 

zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. št. 51/17), in sicer:

! delež primarne vlaknine, pridobljene iz trajnostno upravljanih gozdov, v higienskih 

papirnatih proizvodih, izdelanih iz primarne vlaknine, znaša najmanj 50%;

! delež reciklirane vlaknine v higienskih papirnatih izdelkih, izdelanih iz predelane vlaknine, 

znaša najmanj 30%;

! delež univerzalnih čistil, ki ustrezajo kriterijem glede strupenosti za vodne organizme in 

zahtevam za pridobitev znaka za okolje EU za čistila za trdne površine glede izločenih ali 

prepovedanih sestavin, znaša glede na prostornino vseh artiklov univerzalnih čistil najmanj 

30 %.

Ponudbo ponudnika (ali skupno ponudbo) bo naročnik izločil v primeru, da ponudnik (tudi 
skupina ponudnikov – skupna ponudba) ne bo podal izjave, s katero bo zagotovil, da bo pri 
izvajanju storitev, ki so predmet javnega naročila, izpolnil cilje, ki so določeni v 5., 6. in 25. točki 
drugega odstavka 6. člena Uredbe o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. št. 51/17), 
oz. v okviru svoje ponudbe ne bo upošteval okoljske zahteve, ki so navedene v poglavju 1.6 
Tehnične specifikacije.

DOKAZILO:

Ponudnik mora k ponudbi priložiti izpolnjeno in podpisano izjavo OBR. 7 – Izjava o izpolnjevanju 
okoljskih zahtev - Uredba o ZeJN ter izpolnjen in podpisan OBR. 8 – Seznam čistil in higienskih 
izdelkov, v katerega mora navesti vsa čistila (univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore in 
čistila za čiščenje oken) in vse higienske papirnate izdelke, ki jih bo uporabljal pri izvajanju 
storitev čiščenja.

Na zahtevo naročnika bo moral ponudnik izkazovanje tega razpisnega pogoja izkazati z 
ustreznimi drugimi listinami in dokazili. Načini dokazovanja okoljskih zahtev za čistila, 
storitve čiščenja in higienske izdelke so podrobneje opisani v poglavju 1.6 Tehnične 
specifikacije.

4 MERILA ZA IZBIRO PONUDBE

Merilo za izbor najugodnejšega ponudnika je ekonomsko najugodnejša ponudba.  
Ekonomsko najugodnejša ponudba pomeni za naročnika ponudba z najnižjo skupno 2-letno 
ponudbeno ceno z vključenim davkom na dodano vrednost.
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5 PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se lahko 
vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu ali obvestila o 
dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem 
obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika, 
pri čemer se lahko zahtevek za revizijo nanaša na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno 
vsebino objave ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni 
objavi ali razpisni dokumentaciji. Zahtevka za revizijo ni dopustno vložiti po roku za prejem 
ponudb, razen če je rok za prejem ponudb krajši od desetih delovnih dni. V tem primeru se 
lahko zahtevek za revizijo vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o naročilu.

Takso v višini 2.000 eurov mora vlagatelj plačati na transakcijski račun Ministrstva za finance, 
št. SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, 
Slovenija, SWIFT KODA: BSLJSI2X, IBAN: SI56011001000358802– taksa za postopek revizije 
javnega naročanja. Na plačilnem nalogu je potrebno vpisati referenco: 11 16110-7111290-
XXXXXX18 (XXXXXX = številka objave javnega naročila – obvezno 6 mestna številka).

Zahtevek za revizijo mora biti vložen pri Upravni enoti Novo mesto, Defranceschijeva ulica 1, 
8000 Novo mesto, in sicer neposredno na tem naslovu ali po pošti priporočeno s povratnico.

Mateja Sotler Štor
       načelnica


