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        Vzorec pogodbe


	NAROČNIK

	Naziv in sedež
	Akademska in raziskovalna mreža Slovenije , Tehnološki park 18, 1000 Ljubljana

	ID št. za DDV
	SI65799739

	Matična številka
	5618100

	Poslovni račun
	01100-6030345406

	Telefon
	01/479-8800

	Faks
	01/479-8899

	E-pošta
	razpis@arnes.si

	Skrbnik pogodbe / nadzornik
	mag. Marko Bonač

	Podpisnik
	mag. Marko Bonač


in

	IZVAJALEC
	Poslovodeči partner
	Partner 2
	Partner X

	Naziv in sedež
	
	
	

	ID št. za DDV
	
	
	

	Matična številka
	
	
	

	Poslovni račun
	
	
	

	Telefon
	
	
	

	Faks
	
	
	

	E-pošta
	
	
	

	Skrbnik pogodbe / odgovorna oseba
	

	Podpisnik
	


skleneta naslednjo

	POGODBO O OPRAVLJANJU RAČUNOVODSKIH STORITEV


1. člen

PODLAGA POGODBE

	Oznaka javnega naročila, ki je podlaga za sklenitev pogodbe
	Računovodstvo 2019-2022, objava na portalu e-naročanje dne________pod številko_____ter na portalu TED dne_______pod številko____.


Pogodba št. C3330-17-249000 o sofinanciranju izvedbe operacije »Program nadaljnje vzpostavitve IKT infrastrukture v vzgoji in izobraževanju« v okviru Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020.
Operacijo delno financira Evropska unija, na podlagi pogodbe: CEF pogodba, številka INEA/CEF/ICT/A2017/1525252. Projekt ima "action number" 2017-SI-IA-0124.

2. člen

VELJAVNOST POGODBE

	Začetek veljavnosti
	Konec veljavnosti

	1.1.2019
	vključno 31.12.2022 

	Predčasna odpoved / razdrtje pogodbe

	Razlogi
	Odpovedni rok

	Neizpolnjevanje pogodbenih obveznosti 
	3 mesece po obvestilu

	Naročnik izvede nov javni razpis z istovrstnega področja
	3 mesece po obvestilu

	Naročnik zaposli računovodjo in ustanovi lastno notranjo računovodsko službo
	3 mesece po obvestilu

	Dogovorno med obema strankama
	po poravnavi medsebojnih obveznosti iz pogodbe


3. člen

Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se uresniči v primeru izpolnitve ene od naslednjih okoliščin:
· če bo naročnik seznanjen, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali podizvajalca ali 

· če bo naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri izvajalcu ali podizvajalcu v času izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s:

· plačilom za delo, 

· delovnim časom, 

· počitki, 

· opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno 
in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek, in pod pogojem, da je od seznanitve s kršitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe še najmanj šest mesecev oziroma če izvajalec nastopa s podizvajalcem pa tudi, če zaradi ugotovljene kršitve pri podizvajalcu izvajalec ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca, na način določen v skladu s 94. členom ZJN-3 in določili te pogodbe v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo. 

V primeru izpolnitve okoliščine in pogojev iz prejšnjega odstavka se šteje, da je pogodba razvezana z dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O 
datumu sklenitve nove pogodbe bo naročnik obvestil izvajalca.

Če naročnik v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo ne začne novega postopka javnega naročila, se šteje, da je pogodba razvezana trideseti dan od seznanitve s kršitvijo.

4. člen

POGODBENA KAZEN

	Pogodbena kazen

	Višina
	Maksimalna višina

	0,5 % od pogodbene vrednosti za vsak dan zamude pri izvedbi storitve
(kot pogodbena vrednost se smatra vrednost Skupaj z DDV iz obrazca P-3 »Predračun«)
	vendar največ 5 % pogodbene vrednosti.
(kot pogodbena vrednost se smatra vrednost Skupaj z DDV iz obrazca P-3 »Predračun«)


Pogodbena kazen se poračuna pri plačilu mesečnih storitev.

5. člen

VSEBINA POGODBE

	STRUKTURA

	1. del
	Obrazec »Vzorec pogodbe«

	2. del
	Obrazec P-5 „Specifikacije“

	3. del
	Obrazec P-3 „Predračun“

	4. del
	Obrazec P-11 »Izjava o udeležbi pravnih in fizičnih oseb pri ponudniku« 

	5. del
	Kadri, ki opravljajo delo za naročnika (iz obrazca »Reference in kadri«)


6. člen

PREDMET POGODBE

S to pogodbo se pogodbeni stranki sporazumeta, da izvajalec za naročnika vodi poslovne knjige, izdeluje davčne obračune in opravlja druge računovodske storitve, kot je to določeno v obrazcu P-5 »Specifikacije«. 

Pogodbena vrednost javnega naročila je ______________brez DDV.
7. člen

Pogodbeni stranki se dogovorita, da plačilni promet opravlja izvajalec. Prav tako se dogovorita, da naročnik pri svoji poslovni banki pooblasti izvajalca za elektronski vpogled v promet na transakcijskem računu in omogoči elektronsko pobiranje izpiskov prometa.

Naročnik v svojem podjetju vodi pomožne knjige, kot so materialne evidence in  blagajna.

8. člen

OBVEZNOSTI NAROČNIKA

Naročnik zagotavlja, da bodo knjigovodske listine sestavljene in posredovane izvajalcu v skladu 
z zakonodajo in slovenskimi računovodskimi standardi, kar predstavlja podlago za vpis v poslovne knjige. Predvsem zagotavlja, da:

· bodo izdani računi pravilno sestavljeni, razvrščeni po zaporednih številkah, opremljeni z dogovorjenimi internimi oznakami (organizacijske enote, nalogi in podpisi),

· bodo prejeti računi opremljeni s podatki v skladu z Zakonom o davku na dodano vrednost (v nadaljevanju ZDDV-1) in so pripravljeni za knjiženje v računovodskem programu,

· bo blagajniški dnevnik urejen po datumu in številkah ter bodo pri blagajniških izdatkih kot priloga s strani naročnika potrjeni (likvidirani) dokumenti,

· da bodo prilivi (proračun, sofinanciranje EU,…) specificirani in opremljeni z internimi oznakami (po zvrsteh in po projektih, …) in posredovani v roku enega tedna od priliva,

· bodo potni nalogi potrjeni (likvidirani), urejeni po datumu in številkah, pravilno izpolnjeni in označeni z dogovorjenimi internimi oznakami in dostavljeni v računovodstvo najkasneje en teden po opravljeni službeni poti,

· bodo specificirani odlivi (za izplačila, ki niso izvedena v računovodskem servisu) z internimi oznakami ( po zvrsteh  in denarnemu toku odhodkov, po organizacijskih enotah).

9.člen

Naročnik se obvezuje, da bo:

· najmanj enkrat letno opravil popis osnovnih sredstev, zalog blaga, materiala in nedokončane proizvodnje ter stanja na računih in blagajnah ter podatke posredovati izvajalcu;
· tri delovne dni pred izplačilom plač posredoval za vsakega zaposlenega delavca podatke o številu ur, bruto osnovah, dodatkih, odtegljajih ter o ostalih morebitnih spremembah. Za novo zaposlene delavce dostavi kopije obrazca M - 1, davčno številko, pogodbe o zaposlitvi in izjavo (če delavec koristi olajšavo) o številu vzdrževanih družinskih članov za obračun akontacije dohodnine.
10. člen

IZVEDBA

S to pogodbo se izvajalec zaveže opraviti v pogodbi določene storitve - obrazec P-5, naročnik pa se zaveže, da mu bo za to plačal pogodbeno ceno določeno v obrazcu P-3 »Predračun«.

Izvajalec se obvezuje, da bo:  

· svoje naloge opravil strokovno in s skrbnostjo dobrega strokovnjaka; 

· izvajal storitve po tej pogodbi po pravilih stroke, v skladu z navodili naročnika in v pogodbenih rokih; 

· najmanj enkrat tedensko na sedežu naročnika prevzel dokumentacijo, ki jo bo pripravil naročnik;

· naročnika obveščal o spremembah zakonodaje na računovodskem in davčnem področju za potrebe njegove dejavnosti;

· pri izvajanju pogodbenih obveznosti uporabljal napredne tehnologije in metode glede na opremljenost naročnika;  

· omogočal ustrezen nadzor naročniku;  

· ob zaključku poslovnega leta predal naročniku v arhiv obračune davka na dodano vrednost, knjigo prejetih računov (DDV), knjigo izdanih računov (DDV), obračune plač;

· ob zaključku poslovnega leta predal naročniku izpis glavne knjige, knjige osnovnih sredstev, dnevnikov knjiženj, letna poročila in davčne obračune.

11. člen

ODGOVORNOST NAROČNIKA

Za resničnost in verodostojnost posredovane dokumentacije odgovarja naročnik. Za nepravilnosti v davčnih in knjigovodskih razvidih ter obračunih, do katerih bi prišlo zaradi zamude naročnika pri dostavi dokumentacije ali zaradi dostave neustreznih in nepopolnih listin, odgovarja naročnik.

12. člen

ODGOVORNOST IZVAJALCA

Neutemeljena zavrnitev naročila ali odstopanje od naročenega načina izvedbe pomeni kršitev pogodbene obveznosti, zaradi katere lahko naročnik razdre pogodbo, unovči bančno garancijo, v primeru škode, ki presega znesek iz bančne garancije pa tudi zahteva odškodnino.
Če izvajalec zamuja z izvajanjem storitev toliko, da bi lahko naročniku nastala škoda ali da bi izvedba izgubila pomen, lahko naročnik nadomestno storitev naroči pri drugem izvajalcu na stroške zamudnika, lahko pa zahteva povrnitev dejanske škode in razdre pogodbo.

13. člen

JAMSTVA IZVAJALCA

Izvajalec jamči, da bodo storitve in produkti izvedeni kakovostno, v skladu z veljavnimi predpisi in standardi in v skladu s specificiranimi zahtevami naročnika, ter je za opravljene storitve v celoti civilno in kazensko odgovoren naročniku. Odgovorna oseba, ki opravlja razpisane storitve, je odgovorna za opravljanje storitev v skladu z veljavnimi predpisi in standardi in v skladu s specificiranimi zahtevami naročnika. Pod odgovornost se šteje tako storitev kot tudi opustitev dolžnega ravnanja.

Izvajalec se zavezuje, da bo storitve opravljal s kvalificiranimi kadri in da bo kakovost opravljenih storitev stalno preverjal.

Izvajalec se zavezuje ravnati skladno s kodeksom Zbornice računovodskih servisov.

14. člen

NAČIN PLAČILA

Izvajalec bo obračunaval storitve za pretekli mesec na osnovi mesečnih obveznosti in opravljenega dela. Podlaga za izplačilo je poročilo kot priloga računa.

Če naročnik poročila o opravljenem delu ne zavrne delno ali v celoti v roku 8 dni od prejema, je dolžan vsak račun plačati v 30 dneh, šteto od dneva prejema računa. Če je naročnikova zavrnitev delna, je nesporni del računa dolžan plačati v istem roku.
Izvajalec bo v primeru zakasnitve plačila zaračunal naročniku zamudne obresti v skladu z veljavnimi predpisi. V primeru ponavljanja zamud pri plačilu lahko izvajalec po pisnem opominu razdre pogodbo.

Cene so nespremenljive ves čas trajanja pogodbe.

15. člen

FINANČNO ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

Izvajalec mora najkasneje v desetih dneh od prejema izvoda podpisane pogodbe s strani naročnika, kot pogoj za veljavnost pogodbe naročniku izročiti finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v naslednji obliki:

	Vrsta zavarovanja
	Vrednost in valuta
	Veljavnost

(od / do)

	Originalna bančna garancija za dobro izvedbo poslovnih obveznosti, unovčljiva na prvi poziv, izdelana po Enotnih pravilih za garancije na poziv (EPGP), revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758.

	10.000,00 EUR


	Z veljavnostjo od 10 dni po podpisu pogodbe s strani obeh strank do vključno 31.12.2022. 


Finančno zavarovanje lahko naročnik unovči v naslednjih primerih:

· če se bo izkazalo, da izvajalec storitve ne opravi v skladu z zahtevami pogodbe ali s specifikacijami, oziroma če se bo v času veljavnosti finančnega zavarovanja izkazalo, da imajo storitve napake z vidika jamčevanja, pa jih izvajalec ne bo odpravil v primernem roku;

· če bo naročnik razdrl pogodbo zaradi kršitev ali zamude na strani izvajalca;

· če izvajalec objavi nesolventnost, prisilno poravnavo ali stečaj;

· če bo izvajalec kršil zaupnost podatkov.

Naročnik lahko finančno zavarovanje uveljavi brez predhodnega opomina, mora pa izvajalca o tem, da ga je uveljavil, obvestiti elektronsko ali pisno po pošti, najkasneje tri dni po dnevu, ko ga je predložil v izplačilo.
16. člen
POSLOVNA SKRIVNOST
Pogodbeni stranki sta sporazumni, da vsi podatki, do katerih bi prišli z izvedbo te pogodbe, predstavljajo poslovno skrivnost in se zavezujeta, da bosta vse podatke skrbno varovali. Prav tako predstavljajo poslovno skrivnost vsi podatki, do katerih bo izvajalec prišel med in po poteku pogodbe. 

Izvajalec je dolžan obvestiti svoje delavce, da lahko pri svojem delu pridejo v stik z osebnimi in zaupnimi podatki, pri delu z njimi pa morajo ti ravnati z največja mero skrbnosti.

Izvajalec mora naročnika takoj obvestiti o vsakem disciplinskem ali drugem postopku, zaradi 
kršitev delovnih obveznosti, ki ga je zoper svojega delavca sprožil v zvezi z izvajanjem del iz te pogodbe. Izvajalec je dolžan na zahtevo naročnika nadomestiti delavca, če slednji izkaže, da je ravnal ali poskušal ravnati v nasprotju z določbami te pogodbe. 

Za izvajalca, ki opravlja za naročnika pogodbene obveznosti, velja glede teh obveznosti enako strog način varovanja podatkov, kot jih ima naročnik.

Obveznost varovanja podatkov se nanašata tako na čas izvrševanja pogodbe, kot tudi za čas po tem. V primeru kršitve določb o varovanju poslovne skrivnosti, je izvajalec naročniku odškodninsko odgovoren za vso posredno in neposredno škodo.

17. člen

PODIZVAJALCI (člen se briše, če ni podizvajalcev)

Izvajalec pri izvajanju te pogodbe nastopa s podizvajalci:

· ________________________________ (naziv, polni naslov, matična številka in davčna številka), in sicer bo navedeni podizvajalec izvajal __________________________________/navesti dela, predmet in količina izvedenih del /, ki ga bo opravil  v _____________________ /navesti kraj izvajanja del/

Izvajalec pooblašča naročnika za izvajanje neposrednih plačil podizvajalcu oziroma podizvajalcem, v skladu s predpisi o neposrednih plačilih podizvajalcu pri nastopanju izvajalca s podizvajalcem pri javnem naročanju, v primeru, če podizvajalec to zahteva.

Za podizvajalce, ki neposrednega plačila ne zahtevajo, mora izvajalec, najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa, izvajalcu plačila poslati svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedena dela, neposredno povezano s predmetom pogodbe.

Izvajalec se zavezuje, da bo v primeru morebitne spremembe oddaje izvedbe naročila podizvajalcem pred spremembo oz. najkasneje v  petih dneh po spremembi, o tem obvestil naročnika in mu posredoval:

· kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih novih podizvajalcev; 

· izpolnjeni obrazci teh podizvajalcev;

· predložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva in soglasje novega podizvajalca o poravnavi njegove terjatve do glavnega izvajalca.

Naročnik lahko po preverbi novega podizvajalca, le-tega zavrne, če zanj obstajajo razlogi za izključitev ali če bi zamenjava podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca lahko vplivala na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, 
ki so bili določeni v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik bo izvajalca o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestil najpozneje v desetih dneh od prejema predloga.

Če naročnik ugotovi, da dela izvaja podizvajalec, za katerega ni dal pisnega soglasja, lahko odstopi od pogodbe.

Podizvajalec bo moral naročniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil z izvajalcem, v petih dneh od sklenitve te pogodbe.
18. člen
KONČNE DOLOČBE
Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist:

· za pridobitev posla ali

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, predsedniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;
je nična.
Pogodba je sklenjena z dnem podpisa zadnje od obeh pogodbenih strank. Če izvajalec ne predloži pravočasno in skladno s to pogodbo listin za zavarovanje posla, se šteje, da pogodba ni bila nikoli sklenjena.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim aneksom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe pogodbeni stranki. Če katerakoli od pogodbenih določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čimbolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov se opredelijo v posebni pogodbi.

Odstop te pogodbe tretjemu je možen samo s pisnim soglasjem obeh pogodbenih strank.

Katerakoli od pogodbenih strank lahko zaradi kršitev pogodbenih obveznosti s strani nasprotne stranke, če kršitve ne prenehajo po pisnem opominu, odstopi od pogodbe. V primeru odstopa sta pogodbeni stranki dolžni poravnati medsebojne obveznosti iz te pogodbe in nastalo škodo.
V vsakem primeru lahko katera od pogodbenih strank od pogodbe odstopi, s tem da glede na razlog odstopa izbere za nasprotno stran primeren čas ter poravna vse stroške, ki jih s tem povzroči. V primeru odpovedi pogodbe se stranki dogovorita, da bo izvajalec naročniku predal vse poslovne knjige (v pisni in elektronski obliki) in urejeno dokumentacijo, naročnik pa bo v roku 30 dni poravnal vse stroške.

Pogodbeni stranki se dogovorita, da bosta poskušali vse spore iz te pogodbe rešiti sporazumno z neposrednimi pogovori med pooblaščenimi predstavniki obeh pogodbenih strank. V kolikor sporazum med strankama ne bi bil mogoč, se dogovorita, da bo o sporih iz te pogodbe odločalo stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po slovenskem pravu. 

Pogodba je sestavljena v dveh enakovrednih izvodih, od katerih prejme vsaka pogodbena stranka po en izvod. 

	Naročnik
	
	Izvajalec

	 Arnes
	
	

	
	
	

	V Ljubljani, dne 
	
	V/na        , dne

	Podpisnik: mag. Marko Bonač, direktor
	
	Podpisnik:
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