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Obrazec P-5
Računovodstvo 2019-2022
Specifikacije


SPECIFIKACIJE

Obrazec Specifikacije je priloga kasneje sklenjene pogodbe.
	Vrsta, lastnosti, kakovost in izgled predmeta javnega naročila/ponudbe:


	Številka postavke
	ZAHTEVANO
	PONUJENO (DA/NE)
Za pravilnost ponudbe mora ponudnik ponuditi (označiti z DA) vse storitve, naštete v obrazcu. Ceno posamezne postavke ponudnik vnese v obrazec »Predračun.xlsx«.

	1.
	Vknjižba v glavno knjigo in ostala knjiženja
	

	2.
	Obračun plač in regresa (priprava podatkov, izplačilo, poročila)
	

	3.
	Obračun drugih izplačil fizičnim osebam
	

	4.
	Vpis računa v davčne evidence in mesečni obračun DDV-ja
	

	5.
	Analitično evidentiranje nabav in odtujitev osnovnih sredstev
	

	6.
	Obračun amortizacije po inventarnih številkah (mesečno)
	

	7.
	Aktivno sodelovanje pri pripravi finančnega načrta z vodstvom zavoda
	

	8.
	Izdelava statističnih poročil (Statistika finančnih računov, INV-OS), priprava podatkov za namene zavarovanja
	

	9.
	Poročilo o prejemkih fizičnim oseb za napoved dohodnine 
	

	10.
	Priprava letnega poročila v skladu z zakonodajo (za obseg glejte dodatna pojasnila)

Rok: 10.2. za preteklo leto
	

	11.
	Uskladitev terjatev za sredstva dana v upravljanje (1 x letno)
	

	12.
	Izdelava premoženjske balance (1 x letno)
	

	13.
	Priprava mesečnih poročil (IPO in po denarnem toku, po projektih, poročila o plačah, priprava ocene ključa za delitev skupnih stroškov) – rok: 20. v mesecu za pretekli mesec
	

	14.
	Priprava podlag in sodelovanje pri notranji in zunanji reviziji
	

	15.
	Opravljanje plačilnega prometa za redno poslovanje in za namene projektov
	

	16.
	Izdajanje IOP obrazcev
	

	17.
	Računovodsko in davčno svetovanje (po potrebi)
	

	18.
	Komunikacija z naročnikom: pridobivanje informacij, svetovanje, priprava dodatnih informacij in dokumentov, …
	

	19.
	Prevzemanje dokumentacije na sedežu stranke na tedenski ravni
	

	DODATNI OPIS

	Akademska in raziskovalna mreža Slovenija - Arnes je javni zavod, ustanovljen z odlokom o ustanovitvi Arnesa (Ur.l.RS 23/92). Sklep o ustanovitvi Arnesa je uredil delovanje, pristojnosti in obveznosti Arnesa, katerega namen ustanovitve je razvoj, organizacija in vodenje enotnega izobraževalnega in raziskovalnega telekomunikacijskega omrežja v Sloveniji ter mednarodno zastopanje Republike Slovenije za zagotavljanje strokovnega in tehničnega povezovanja s sorodnimi telekomunikacijskimi omrežji v tujini. Več informacij o delovanju javnega zavoda Arnes najdete na URL naslovu: http://www.arnes.si/.

Za lažjo pripravo ponudbe za opravljanje računovodskih storitev v našem zavodu vam podajamo nekatere osnovne podatke o predvidenem letnem obsegu poslovanja javnega zavoda Arnes v naslednjih štirih letih:

· število zaposlenih: 74
· celotni prihodek: 6.430.000 EUR

· število izdanih računov: približno 100/mesec

· število izdanih avansnih računov: približno 110/mesec

· število prejetih računov (domačih: cca. 1.400, tujih: 170)

· število potnih nalogov letno:260 domačih, 130 tujih

· število osnovnih sredstev v bazi: 8.000, letno cca. 900 novih

· število transakcij na rednem podračunu mesečno: cca. 560 (vključno z nakazili plač zaposlenim)
· število transakcij na podračunu EU projekta letno približno 4.000

Ponudnik mora naročniku zagotoviti dostop do programske opreme (sočasno za 3 osebe), ki zagotavlja izdajanje računov, avansnih računov, vnos in obračun potnih nalogov, vpis v poštno knjigo za prejete račune ter pregledovanje določenih drugih podatkov.
Komunikacija med naročnikom in ponudnikom poteka dnevno, po elektronski pošti, telefonu in po potrebi na sestankih. Odzivni čas je en dan (med delovniki).
Ponudnik mora vsak mesec do 20. v naslednjem mesecu pripraviti mesečna poročila: IPO in IPO po denarnem toku, po projektih, po stroškovnih mestih, podrobnejša poročila o izplačanih plačah po posameznih postavkah, v skladu z navodilom direktorja, poročilo o opravljenih investicijah. Vse prihodke in odhodke se deli med dejavnostmi na podlagi določenih ključev. Prihodki tržne dejavnosti se razmejujejo za obdobje 5 let.
Priprava letnega poročila obsega pripravo računovodskih izkazov (bilanca stanja, izkaz prihodkov in odhodkov določenih uporabnikov, priloge k bilanci stanja, izkaz prihodkov in odhodkov določenih uporabnikov pa načelu denarnega toka ter IPO po vrstah dejavnosti, izkaz računa financiranja določenih uporabnikov, obračun davka od dohodka pravnih oseb), pojasnila in razkritja k računovodskim izkazom. Posebej opozarjamo na obveznost letnega izračuna odbitnega deleža, popravek vrednosti OS in obračuna DDV (za celotno leto)). Rok priprave letnega poročila je 10.2. za preteklo leto.

Ponudnik naj oceni potrebno število ur za pripravo letnega poročila in v preglednico-specifikacije vpiše ceno za pripravo celotnega poročila. 1/12 zneska bo postavka mesečnega računa, ki ga bo ponudnik izdal naročniku.

Ne glede na to, da se pogodba izteče 31.12.2022, je ponudnik dolžan v celoti pripraviti tudi letno poročilo za leto 2022.

Ponudnik bo storitve zaračunaval mesečno po opravljenih transakcijah in evidentiranih urah. 


Spodaj podpisani pooblaščeni predstavnik ponudnika izjavljam, da vse ponujene storitve v celoti ustreza zgoraj navedenim opisom.








V/na ___________, dne __________








Ime in priimek:








Žig in podpis:
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