Naročnik
Osnovna šola Simona Jenka Kranj
Ulica XXXI. Divizije 7a,

4000 Kranj

RAZPISNA DOKUMENTACIJA

PO POSTOPKU NAROČILA MALE VREDNOSTI
VSEBINA
Naročnik bo v skladu s 47. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/2015 in 14/2018, v nadaljevanju: ZJN-3) izvedel postopek oddaje naročila male vrednosti upoštevajoč Uredbe o zelenem javnem naročanju (Prilogi 3 in 9).
· Povabilo k sodelovanju, 
· Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe,
· Izjava o neobstoju razlogov za izključitev, OBR-1
· Izjava o sposobnosti ponudnika, OBR-2
· Obrazec ponudba, OBR-3
· Obrazec predračun, OBR-4
· Vzorec pogodbe, OBR-5
· Referenčna potrdila, OBR-6
· Izjava o podizvajalcih, OBR-7
· Izjava o posredovanju podatkov, OBR-8
Številka: NMV 01/2018
Datum: 22.10.2018
POVABILO K SODELOVANJU
Predmet javnega naročila

Na Portalu javnih naročil je bilo objavljeno obvestilo o naročilu po postopku oddaje javnega naročila male vrednosti  Zakona o javnem naročanju - ZJN-3 (Uradni list RS, št. 91/2015 in 14/2018). 

Naslov javnega naročila: Dobava čistil, pralnih praškov, pripomočkov, vrečk, papirne galanterije in pisarniškega materiala za Osnovno šolo Simona Jenka za dobo 36 mesecev.
Delitev naročila na sklope: naročilo se  oddaja po posameznih sklopih (7. sklopov)
	SKLOP 1: ČISTILA KUHINJA



	SKLOP 2: ČISTILA SPLOŠNO



	SKLOP 3: ČISTILA ZA PRANJE PERILA

	SKLOP 4: PISARNIŠKI MATERIAL



	SKLOP 5: PAPIRNA GALANTERIJA



	SKLOP 6: PRIPOMOČKI



	SKLOP 7: VREČKE


Kontaktna oseba s strani naročnika je: ravnatelj Rudolf Planinšek
· Tel.: 04 255 97 02
· E-mail:ruda.planinsek@osjenka.si
Vabimo vas, da na predloženih obrazcih podate ponudbo za predmet JN.
NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

1. Kot ponudnik lahko na razpisu kandidira vsaka pravna ali fizična oseba, ki je registrirana za dejavnost, ki je predmet razpisa in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja.

Ponudnik mora ponudbo izdelati v slovenskem jeziku. 

2. Zahteve naročnika

Prosimo, da priložite v skladu s strokovnimi zahtevami naročnika ter podatki zavedenimi v Prilogi 1 za posamezen sklop ločeno ponudbo.

Naročnik bo izbiral ponudnika glede na celoten razpisani en sklop: razpisanih je 7 sklopov.
Cena posameznega artikla iz ponudbe se v času trajanja pogodbe ne sme zviševati (neto cena na enoto mere).

Ponudba mora biti vrednostno izkazana v evrih. Količine navedene v specifikaciji so predvidene količine za obdobje enega leta. 

Pogoj naročnika je, da ponudnik ponudi celoten nabor izdelkov javnega naročila za razpisani posamezni sklop.
Naročnik lahko, skladno z določili ZJN-3, ustavi postopek oddaje javnega naročila, zavrne vse ponudbe ali odstopi od izvedbe javnega naročila.

Naročilo je razdeljeno v sedem samostojnih sklopov, ponudnik lahko odda ponudbo za en sklop ali vse sklope. 

Rok za oddajo ponudb: 09.11.2018, ura: do 10.00.

Oddaja javnega naročila se izvaja predvsem po določbah naslednjih zakonov in na njihovi podlagi sprejetih podzakonskih predpisov:
	· Zakon o javnem naročanju (ZJN-3; Uradni list RS, št. 91/2015 in 14/2018)

· Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 - ZTP-D, 63/13 in 90/14 - ZDU-1I, št. 60/2017 – ZPVPJN-B)

· Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 11/11 - uradno prečiščeno besedilo, 14/13 - popr. in 101/13, 55/15 – ZFisP in 96/15 – ZIPRS1617 in 13/18)

· Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 - uradno prečiščeno besedilo);

· Uredba o finančnih zavarovanjih pri javnem naročanju (Uradni list RS, št. 27/16)

· Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 - uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – OROZ631) ter

· vsa ostala veljavna zakonodaja, ki velja v Republiki Sloveniji in ureja zadevno področje.


Pri izvedbi javnega naročila ne more nastopati subjekt, za katerega je podana absolutna prepoved poslovanja na podlagi določbe 35. člena ZIntPK. V primeru nastopanja subjekta za katerega je na podlagi določbe 35. člena ZIntPK dovoljeno pogojno poslovanje, se morajo takšni subjekti vzdržati vseh dejanj, ki bi lahko pomenila vpliv na odločanje o sklenitvi in izvedbi postopka ali posla. V zvezi s tem morajo biti dosledno upoštevana določila ZIntPK in relevantne določbe ZJN-3 (3. odstavek 91. člena). V primeru kršitev navedenih določb bo takšna ponudba izločena iz nadaljnjega postopka.
3. Predložitev ponudbe

Ponudnik mora predložiti ponudbo:

a) ponudnik naj vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del razpisne dokumentacije ter priloži zahtevana dokazila o izpolnjevanju pogojev. Ponudba mora biti podana na obrazcih, ki so sestavni del razpisne dokumentacije. 
b) Ponudbena  dokumentacija mora vsebovati: 
· Izpolnjen in žigosan obrazec izjava o neobstoju razlogov za izključitev,OBR. št. 1
· Izpolnjen in žigosan obrazec izjava o sposobnosti ponudnika, OBR. št. 2
· Obrazec ponudba, OBR. št. 3
· Izpolnjen predračun, OBR. št. 4 
· Izpolnjen in podpisan ali parafiran vzorec pogodbe, OBR. št. 5
· Izpolnjen obrazec reference, OBR. št. 6
· Izjava o podizvajalcih, OBR. št. 7
· Izjava o posredovanju podatkov, OBR. št. 8
Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si).

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 09. 10. 2018 do 10. ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na naslednji povezavi: https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno_javno_narocilo_podrobno.xhtml?zadevaId=4901
4. Spremembe, dopolnitve in pojasnila k razpisni dokumentaciji

Naročnik bo morebitne spremembe ali dopolnitve razpisne dokumentacije izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji in jih objavil na portalu JN. 

Ponudniki lahko zahtevajo pojasnila razpisne dokumentacije. Zahtevek mora biti posredovan preko portala JN, najkasneje do 02.11.2018 do 10:00 ure.
Informacije, ki jih posreduje naročnik ponudnikom na Portalu javnih naročil ali prek njega, se štejejo za spremembo, dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, če iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali če se s pojasnilom odpravlja dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji.

5. Umik, sprememba ali dopolnitev ponudbe

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb ponudbo umakne, spremeni ali dopolni in sicer v pisni obliki, v zapečateni ovojnici na kateri navede oznako predmeta javnega razpisa in ali gre za umik, spremembo ali dopolnitev. Po preteku roka za oddajo ponudb ponudniki ne morejo umikati. Spremembe in dopolnitve ponudb so po roku za oddajo ponudb dopustne le v skladu z 5. in 6. odstavkom 89. člena ZJN-3.
6. Jezik ponudbe in variantne ponudbe

Ponudba in ostala dokumentacija, ki se nanaša na ponudbo, mora biti napisana v slovenskem jeziku. 

Variantne ponudbe niso dopustne in se ne bodo upoštevale.
7.  Ponudbena cena in merilo za oddajo naročila
Cene v ponudbi so fiksne za čas trajanja pogodbe (36 mesecev).
Vsako morebitno spremembo cene mora dobavitelj sproti javiti kontaktni osebi naročnika pisno po elektronski pošti, naročnik pa jo je dolžan pred uporabo potrditi. 

Za izbor najugodnejšega ponudnika bo uporabljeno merilo najnižja skupna cena za posamezen sklop, po predračunu/specifikaciji, ob izpolnjevanju vseh razpisnih pogojev. 

Vrednost ponudbe mora vsebovati vse stroške, popuste, davke, tako da naročnik na ponudbeno ceno ne plačuje nobenih dodatkov
8. Veljavnost ponudbe

Veljavnost ponudbenega predračuna mora biti veljavna do 31.12.2018.
9. Usposobljenost ponudnikov in pogoji za sodelovanje
Naročnik bo priznal usposobljenost in sposobnost ponudnikom, pri katerih ne bodo obstajali razlogi za izključitev iz postopka javnega naročila in ki bodo izpolnjevali vse v tej točki navedene pogoje za sodelovanje: 
a) razlogi za izključitev iz postopka javnega naročila
a. 1.) Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil  ponudnika, če bo pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil ali je drugače seznanjen, da je bila ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku  in našteta v prvem odstavku 75. člena ZJN-3: 
- terorizem (108. člen KZ-1),

- financiranje terorizma (109. člen KZ-1),

- ščuvanje in javno poveličevanje terorističnih dejanj (110. člen KZ-1),

- novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1),

- spravljanje v suženjsko razmerje (112. člen KZ-1),

- trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),

- sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. člen KZ-1),

- kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),

- goljufija (211. člen KZ-1),

- protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1),

- povzročitev stečaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),

- oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1),

- poslovna goljufija (228. člen KZ-1),

- goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1),

- preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1),

- preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. člen KZ-1),

- preslepitev kupcev (232. člen KZ-1),

- neupravičena uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1),

- neupravičena uporaba tujega izuma ali topografije (234. člen KZ-1),

- ponareditev ali uničenje poslovnih listin (235. člen KZ-1),

- izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1),

- zloraba informacijskega sistema (237. člen KZ-1),

- zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1),

- zloraba trga finančnih instrumentov (239. člen KZ-1),

- zloraba položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. člen KZ-1),

- nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1),

- nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1),

- ponarejanje denarja (243. člen KZ-1),

- ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. člen

KZ-1),

- pranje denarja (245. člen KZ-1),

- zloraba negotovinskega plačilnega sredstva (246. člen KZ-1),

- uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1),

- izdelava, pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1),

- davčna zatajitev (249. člen KZ-1),

- tihotapstvo (250. člen KZ-1),

- zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic (257. člen KZ-1),

- škodovanje javnih sredstev (257. člen KZ-1),

- izdaja tajnih podatkov (260. člen KZ-1),

- jemanje podkupnine (261. člen KZ-1),

- dajanje podkupnine (262. člen KZ-1),

- sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. člen KZ-1),

- dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1),

- hudodelsko združevanje (294. člen KZ-1).
a.2.) Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil  ponudnika, če bo pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil, da ponudnik ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 evrov ali več. Šteje se, da ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje ponudbe ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.

a.3.) Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil ponudnika, če je ta na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) točke 4. odstavka 75. člena ZJN-3.
a.4.) Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil ponudnika, če mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.

a.5.) Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil tudi ponudnika:

-
če se je nad njim začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki  ureja gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami;

-
če lahko naročnik z ustreznimi sredstvi izkaže, da je ponudnik zagrešil hujšo kršitev poklicnih pravil, zaradi česar je omajana njegova integriteta;

-
če nasprotja interesov iz tretjega odstavka 91. člena ZJN-3 ni mogoče učinkovito odpraviti z drugimi, blažjimi ukrepi;

-
če izkrivljanja konkurence zaradi predhodnega sodelovanja ponudnikov pri pripravi postopka javnega naročanja v skladu s 65. členom ZJN- 3 ni mogoče učinkovito odpraviti z drugimi, blažjimi ukrepi;

-
če so se pri ponudniku pri prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila, sklenjeni z naročnikom, pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne  obveznosti, zaradi česar je naročnik predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije;

-
če je ponudnik kriv dajanja resnih zavajajočih razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ali če ni razkril teh informacij ali če ne more predložiti dokazil, ki se zahtevajo v skladu z 79. členom ZJN-3;

-
če je ponudnik poskusil neupravičeno vplivati na odločanje naročnika ali pridobiti zaupne informacije, zaradi katerih bi lahko imel neupravičeno prednost v postopku javnega naročanja, ali iz malomarnosti predložiti zavajajoče informacije, ki bi lahko pomembno vplivale na odločitev o izključitvi, izboru ali oddaji javnega naročila.
· Ponudnik izpolnjevanje pogojev iz točke a) izkaže z izjavo, ki jo poda z izpolnitvijo obrazca OBR. št. 1.
b) pogoji za sodelovanje
b.1.) ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti:

- ponudnik mora biti registriran za dejavnost, ki je predmet javnega naročila. 

b.2.) ekonomski in finančni položaj:
- ponudnik v zadnjih 6 mesecih pred objavo tega javnega naročila ne sme imeti blokiran noben transakcijski račun,
- ponudnik sprejema rok plačila 30 dni.

· Ponudnik izpolnjevanje pogojev iz točke b.1.) in b.2.) izkaže z izjavo, ki jo poda z izpolnitvijo obrazca OBR. št. 2.
b.3) tehnična in strokovna sposobnost ponudnika: 

- ponudnik mora predložiti najmanj 1 referenčno potrdilo (lahko fotokopija) o kvalitetno izvršenih dobavah materiala iz predmeta JN, od leta 2015 (vključno) naprej. Ni potrebno, da so potrdila potrjena s strani naročnika, pristnost referenc bomo po potrebi preverili sami.
· Ponudnik izpolnjevanje pogoja iz točke b.3.) izkaže z predloženim obrazcem OBR-6 ali vsebinsko enakim referenčnim potrdilom iz drugega javnega naročila. 
b.4) strokovne zahteve naročnika: 
Naročnik je na Obrazcu št. 3 z naslovom PONUDBA pri vsakem sklopu navedel tehnične zahteve zahtevanega razpisanega blaga znotraj posameznega sklopa. V kolikor ponudnik ne bo ponudil artiklov, ki bodo ustrezali tehničnim zahtevam naročnika, bo naročnik njegovo ponudbo izločil kot nedopustno.

Ponudnik izjavlja, da ponuja blago, ki ustreza strokovnim zahtevam naročnika, navedenim v razpisni dokumentaciji in da bo v primeru zahteve naročnika, v roku pet dni predložil zadostno količino brezplačnih vzorcev ponujenega blaga in se udeležil predstavitve oziroma testiranja ponujenega blaga, ki ga bo izvedla strokovna komisija, če bo naročnik to zahteval.
10. Zahtevana finančna zavarovanja
Izbrani ponudnik je dolžan naročniku ob podpisu pogodbe izročiti menično izjavo in menico v višini 10 % pogodbene vrednosti brez DDV, kot jamstvo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, z veljavnostjo 15 dni po izteku pogodbe, s klavzulo »brez protesta«.
11. Druge zahteve naročnika

Izbrani ponudnik bo moral v skladu z Zakonom o integriteti in preprečevanju korupcije na poziv naročnika v 8 dneh posredovati podatke o svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o deležih navedenih oseb; o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe šteje, da so z njim povezane družbe.
12. Revizija postopka

Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o  pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 - ZTP-D, 63/13, 90/14 - ZDU-1in 60/17, v nadaljnjem besedilu: ZPVPJN -B), po postopku in na način kot ga določa zakon. 
Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper ravnanje naročnika, ki pomeni kršitev predpisov, ki bistveno vpliva ali bi lahko bistveno vplivala na oddajo javnega naročila, razen če zakon, ki  ureja oddajo javnih naročil, ali ZPVPJN -B ne določa drugače. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN. 
Zahtevek za revizijo mora vsebovati: 1. ime in naslov vlagatelja zahtevka (v nadaljnjem besedilu: vlagatelj) ter kontaktno osebo, 2. ime naročnika, 3. oznako javnega naročila, 4. predmet javnega naročila, 5. očitane kršitve, 6. dejstva in dokaze, s katerimi se kršitve dokazujejo, 7. pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, če vlagatelj nastopa s pooblaščencem, 8. navedbo, ali gre v konkretnem postopku javnega naročila za sofinanciranje iz evropskih sredstev in iz katerega sklada. 
 Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priložiti potrdilo o plačilu takse v višini 2.000,00 EUR. 
Takso je potrebno vplačati na podračun, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek, številka SI56  0110 0100 0358 802 – izvrševanje proračuna RS. Pri tem mora vlagatelj na plačilnem nalogu vpisati naslednje podatke v predpolje in polje sklicevanja na številko odobritve: 11 16110-7111290-XXXXXXLL (oznaka X pomeni št. objave javnega naročila, oznaka L pa pomeni označbo leta. V kolikor je št. objave javnega naročila krajša od šestih znakov, se na manjkajoča mesta spredaj vpiše 0). 

Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico na naslov naročnika. 
Ponudnik mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za javna naročila (Ministrstvo RS za javno upravo).  Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila, se, razen v primeru iz četrtega odstavka 25. člena ZPVPJN, vloži v osmih delovnih dneh od dneva: - objave obvestila o javnem naročilu ali - obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naročilu.  -  Če naročnik ugotovi, da zahtevek za revizijo ni bil vložen pravočasno ali ga ni vložila aktivno legitimirana oseba iz 14. člena ZPVPJN, da vlagatelj v skladu z drugim odstavkom 15. člena ZPVPJN ni predložil potrdila o plačilu takse ali da ni bila plačana ustrezna taksa, ga najpozneje v treh delovnih dneh od prejema s sklepom zavrže. 

Ravnatelj: Ruda Planinšek
OBR. Št. 1 
PONUDNIK
_________________________________

IZJAVA O NEOBSTOJU RAZLOGOV ZA IZKLJUČITEV

Kot ponudnik/podizvajalec smo seznanjeni s pogoji, merili, navodili, pogodbo in ostalimi zahtevami iz te dokumentacije v zvezi z predmetnim javnim naročilom in z njimi v celoti soglašamo ter jih v celoti sprejemamo ter pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo:

- da nam kot ponudniku ali osebi, ki je članica našega upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku in našteta v prvem odstavku 75. člena ZJN-3,

- da izpolnjujemo obvezne dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 evrov ali več,

- da na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) točke 4. odstavka 75. člena ZJN-3,
- da nam v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države ni bila dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo,
- da se nad nami ni začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki  ureja gospodarske družbe, da naša sredstva ali poslovanje ne upravlja upravitelj ali sodišče, da naše poslovne dejavnosti niso začasno ustavljene in da se v skladu s predpisi druge države nad nami ni začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami,
- da nismo zagrešili hujše kršitve poklicnih pravil, zaradi česar je omajana naša integriteta,
- da ne obstaja nasprotje interesov iz tretjega odstavka 91. člena ZJN-3, 
- da ne obstaja izkrivljanje konkurence zaradi našega predhodnega sodelovanja pri pripravi postopka javnega naročanja v skladu s 65. členom ZJN- 3, 
- da se po prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila, sklenjeni z naročnikom, niso pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je naročnik predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije,
- da nismo krivi dajanja resnih zavajajočih razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ali nismo razkrili teh informacij ali ne moremo predložiti dokazil, ki se zahtevajo v skladu z 79. členom ZJN-3,
- da nismo poskusili neupravičeno vplivati na odločanje naročnika ali pridobiti zaupne informacije, zaradi katerih bi lahko imeli neupravičeno prednost v postopku javnega naročanja, ali iz malomarnosti predložili zavajajoče informacije, ki bi lahko pomembno vplivale na odločitev o izključitvi, izboru ali oddaji javnega naročila.

Datum: ___________________



Žig in podpis ponudnika

OBR. št. 2
PONUDNIK
_________________________________
IZJAVA O SPOSOBNOSTI PONUDNIKA

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo:

a) da smo registrirani za dejavnost, ki je predmet javnega naročila; 

b) da smo ekonomsko in finančno sposobni, kar pomeni, da v zadnjih 6 mesecih pred objavo tega javnega naročila nismo imeli blokiranega nobenega transakcijskega računa;
c) da sprejemamo rok plačila 30 dni,
d) da bomo zagotavljali ponujeno blago v skladu z zahtevami naročnika in le to dobavljali pravočasno po dogovoru na naslov naročnika,
e)  da bomo naročniku predložili zahtevano število vzorcev, v roku pet dni od poziva, v kolikor bomo pozvani k predložitvi vzorcev za ponujene artikle.
Datum: ___________________



Žig in podpis ponudnika
OBR. ŠT. 3
PONUDNIK:
______________________________________

PONUDBA za sklop št.:_____________________________________________
Na podlagi javnega naročila, objavljenega na Portalu javnih naročil, dne ___________, predmet JN  se prijavljamo na vaš javni razpis »Dobava čistil, pralnih praškov, pripomočkov, vrečk, papirne galanterije in pisarniškega materiala za Osnovno šolo Simona Jenka za dobo 36 mesecev« in prilagamo našo ponudbeno dokumentacijo v skladu z navodili za izdelavo ponudbe.
Podatki o gospodarskem subjektu
	Firma oziroma ime


	Zakoniti zastopnik


	Davčna številka


Številka transakcijskega računa

	Matična številka


	Naslov


	Številka telefona


	Številka telefaxa


	Elektronska pošta za obveščanje ponudnika


	Kontaktna oseba ponudnika za obveščanje


	Odgovorna oseba za podpis pogodbe


Datum:___________  





Žig in podpis ponudnika

OBR. št. 4
Ponudnik:
______________________________

______________________________

PREDRAČUN

PREDMET JAVNEGA NAROČILA: Dobava čistil, pralnih praškov, pripomočkov, vrečk, papirne galanterije in pisarniškega materiala za Osnovno šolo Simona Jenka za dobo 36 mesecev 
	SKLOP
	Vrednost v EUR brez DDV: 
Skupna vrednost ponudbe za eno leto znaša
	DDV
	Vrednost skupaj v EUR z DDV za eno leto

	SKLOP 1: ČISTILA KUHINJA

	
	
	

	SKLOP 2: ČISTILA SPLOŠNO

	
	
	

	SKLOP 3: ČISTILA ZA PRANJE PERILA
	
	
	

	SKLOP 4: PISARNIŠKI MATERIAL

	
	
	

	SKLOP 5: PAPIRNA GALANTERIJA

	
	
	

	SKLOP 6: PRIPOMOČKI

	
	
	

	SKLOP 7: VREČKE
	
	
	


OBVEZNA Priloga – izpolnjen PREDRAČUN (priloga) za ponujene sklope, ki ga mora ponudnik predložiti v eJN sistem v razdelek „Predračun”  
Ponudniki morajo pri pripravi svoje ponudbe za posamezni sklop upoštevati Prilogo 1, posamezen sklop je zaključena celota: celota navedenih parametrov v Prilogi št. 1.

K ponudbi mora za artikle, kjer je zahtevano, ponudnik predložiti Okoljski certifikat Tipa I ali drugo dokazilo o skladnosti z Uredbo o Zelenih javnih naročilih.

Ponudnik mora predložiti varnostne in tehnične liste pri sklopih št. 1, 2 in 3.
Datum: ___________________



Žig in podpis ponudnika:

OBR. št. 5
VZOREC  POGODBE 
ki jo na podlagi izvedenega javnega naročila sklepata:
	Naročnik:


	Osnovna šola Simona Jenka 4000 Kranj
DŠ:
MŠ:
ki ga zastopa ravnatelj Ruda Planinšek
(v nadaljevanju kot naročnik)
in

	Izbrani ponudnik:
	(v nadaljevanju kot prodajalec).


PREDMET POGODBE
1. člen
Pogodbeni stranki ugotavljata, da je naročnik izvedel postopek oddaje javnega naročila NMV _________ na osnovi 47. člena ZJN-3 za sukcesivno nabavo čistil, pralnih praškov, pripomočkov, vrečk, papirne galanterije in pisarniškega materiala za Osnovno šolo Simona Jenka za dobo 36 mesecev in da je bil prodajalec izbran na podlagi ponudbe št._________ z dne _________, ki je sestavni del te pogodbe.
Pogodbeni stranki v celoti zavezujejo tudi določila razpisne dokumentacije št. _________.
VELJAVNOST POGODBE

2. člen

Pogodba traja 36 mesecev in sicer od ________________do​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________.
OBVEZNOSTI IN ODGOVORNOSTI PRODAJALCA, NAROČNIKA
3. člen

Prodajalec bo naročniku dobavljal blago po cenah veljavnih po predračunu (obveznem obrazcu, ki ga je ponudnik predložil ob postopku javnega naročila in s katerim je ponudil cene materiala). Cene veljajo fco skladišče naročnika razloženo.

Prodajalec bo dobave izvajal kvalitetno, skladno s pogoji te pogodbe in razpisno dokumentacijo, in sicer bo upošteval naslednje zahteve naročnika:

1. naročila bo prodajalec sprejemal preko elektronske pošte ali telefaksa, izjemoma preko telefona;

2. vsi artikli bodo ves čas trajanja pogodbe popolnoma enaki ponujenim; vsako spremembo v kvaliteti ali proizvajalcu bo prodajalec pred dobavo najavil naročniku in pridobiti  naročnikovo soglasje k zamenjavi; 

3. vsaka sprememba v artiklu brez predhodnega soglasja naročnika pomeni možnost ravnanja naročnika skladno s 13. členom te pogodbe; 

4. vse dobave se bodo vršile v roku do 4 delovnih dni od prejema naročila;

4. člen

Kakovost proizvodov mora ustrezati obstoječim standardom in deklaracijam, ki so označena na embalaži izdelka ter standardom, ki veljajo v Sloveniji in Evropski uniji.
5. člen
Naročnik lahko naroča blago po elektronski pošti ali telefaksu, izjemoma po telefonu. Prodajalec se obvezuje, da bo kupcu dobavil blago v roku 4 delovnih dni po prejemu naročila, pri nujnih naročilih pa v roku 24 ur od prejema naročila. 
Odgovorna oseba prodajalca za izvedbo dobave ter reševanje reklamacij  je __________________________; tel. št.: ______________________, elektronski naslov: ______________________________.
Prodajalec se obvezuje o nezmožnosti dobave obvestiti naročnika takoj po prejemu naročila.

Naročnik se obvezuje prevzeti blago v celoti, na podlagi dobavnice. Količinski prevzem se opravi takoj po prevzemu, kakovostni pa v uzančnih rokih. 

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.
CENA 
6. člen
Ocenjena pogodbena vrednost naročila je dogovorjena na osnovi ponudbe dobavitelja in znaša za čas trajanja pogodbe:

Vrednost brez davka na dodano vrednost : _______________ EUR za sklop št.:____________
Davek na dodano vrednost: ________________ EUR

Končna pogodbena vrednost (za 36 mesecev) vključno z davkom na dodano vrednost  znaša ____________ EUR.  

Cene po ponudbenem predračunu so fiksne za čas trajanja pogodbe.  

Vsako morebitno spremembo cene mora dobavitelj sproti javiti kontaktni osebi naročnika pisno po elektronski pošti, naročnik pa jo je dolžan pred uporabo potrditi ter skleniti aneks k tej pogodbi. Seznam kontaktnih oseb bo dogovorjen pozneje z izbranim ponudnikom.
OBRAČUN IN ROK PLAČILA

7. člen

Ob vsaki dobavi bo priložena papirna dobavnica, na kateri mora izvajalec navesti številko naročilnice, na dobavnici pa mora biti navedena tudi cena posameznega artikla in skupni znesek.
8. člen

Naročnik se obvezuje plačati izvedene dobave v roku 30 dni od dneva prejema računa.

POGODBENE KAZNI  IN ZAVAROVANJE 

9. člen

Prodajalec je dolžan naročniku ob podpisu pogodbe izročiti menično izjavo in menico v višini 10% pogodbene vrednosti brez DDV, kot jamstvo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, z veljavnostjo 15 dni po izteku pogodbe, s klavzulo »brez protesta«.
Prodajalec je v primeru zamude pri dobavi, ki ni posledica višje sile oziroma razlogov na strani naročnika, dolžan plačati naročniku (če to zahteva) pogodbeno kazen v višini 0,3 % od vrednosti posameznega naročila, s katerim je prodajalec v zamudi, za vsak zamujeni dan, vendar ne več kot 10 % vrednosti  naročila, pri katerem je v zamudi.

Pogodbena kazen se lahko zaračuna v primeru, da prodajalec zamudi z dobavo za več kot en delovni dan od roka dobave, ki ga določa ta pogodba.

Naročnik lahko znesek pogodbene kazni odtegne od zneskov, ki jih mora po pogodbe plačati prodajalcu.

Pod višjo silo se razumejo vsi nepredvideni in nepričakovani dogodki, ki nastopijo neodvisno od volje pogodbenih strank in ki jih pogodbene stranke niso mogle predvideti ob sklepanju pogodbe ter kakorkoli vplivajo na izvedbo pogodbene obveznosti.

Prodajalec je dolžan pismeno obvestiti naročnika o nastanku višje sile v dveh delovnih dneh po nastanku le-te.

Naročnik in prodajalec soglašata, da pravica zaračunati pogodbeno kazen ni pogojena z nastankom škode naročniku. Povračilo tako nastale škode bo naročnik uveljavljal po načelih odškodninske odgovornosti, neodvisno od uveljavljanja pogodbene kazni.

Naročnik odstopa brez obveznosti do prodajalca od naročila, če pride prodajalec pri dobavi v takšno zamudo, da naročnik nima več interesa za izpolnitev pogodbe.
DRUGE DOLOČBE

10. člen

Protikorupcijska klavzula

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla ali

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.
11. člen

Socialna klavzula

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o poizvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.
KONČNE DOLOČBE
12. člen
Naročnik lahko brez odpovednega roka pisno prekine pogodbo zaradi naslednjih razlogov:

· če nastopijo pri prodajalcu okoliščine, ki pomenijo znižanje cen in prodajalec o tem ne obvesti naročnika in mu ne omogoči ugodnejšega nakupa; odpoved stopi v veljavo z dnem, ko prodajalec prejme obvestilo,

· zaradi ponavljajočih napak pri dostavi ali zaradi spremembe v kvaliteti dostavljenega, glede na ponujeno ali zaradi neupravičenih podražitev, pri čemer odpoved stopi v veljavo z dnem, ko prodajalec prejme obvestilo.

Naročnik lahko odstopi od pogodbe pisno, z odpovednim rokom 60 dni. Odpovedni rok začne teči naslednji dan po prejemu pisne odpovedi v primerih:

· v kolikor bo naročnik v pogodbenem obdobju izbranega prodajalca trikrat pisno opozoril na zamude pri dobavi blaga, se po tretjem opozorilu lahko pogodba avtomatsko prekine in se unovči finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti,

· zaradi nespoštovanja ostalih pogodbenih določil.
13. člen

Morebitne spore iz te pogodbe, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Kranju.
14. člen

Pogodba je sestavljena v 2 enakih izvodih, od katerih prejme vsaka pogodbena stranka po 1 izvod. Vsaka pogodba ima lastnost originala. Pogodba prične veljati z dnem podpisa pogodbe s strani obeh pogodbenih strank pod pogojem, da prodajalec predloži finančno zavarovanje iz 9. člena te pogodbe.
	Kraj in datum:

	Kraj in datum:



	PRODAJALEC:
	NAROČNIK:

	
	


Ponudnik:                                                                                                               OBR. št. 6
………………………………………….

………………………………………..

REFERENČNA POTRDILA

Zgoraj navedeni ponudnik s podpisom zagotavlja, da je uspešno, skladno s pogodbo,  izvajal dobave _____________(artikle, katere ponuja v tem javnem razpisu) spodaj navedenemu  naročniku* v obdobju od vključno 2015 naprej.
Podatki o naročniku:
Naziv organizacije: _______________________________

Naslov:_________________________________________
Ime in priimek osebe, ki lahko potrdi referenco: ____________________________________
Telefonska števila osebe, ki lahko potrdi referenco: __________________________________
Elektronski naslov osebe, ki lahko potrdi referenco: _________________________________
NI POTREBNO, DA SO REFERENCE POTRJENE S STRANI NAROČNIKA!
Datum: …………………………………… 


Žig in podpis ponudnika

* kot naročnik referenčnega posla se šteje končni naročnik, kateremu je bilo blago dejansko dobavljeno
OBR. št. 7
IZJAVA O PODIZVAJALCIH

Izjavljamo, da pri izvedbi naročila (obvezno ustrezno obkrožite); Dobava čistil, pralnih praškov, pripomočkov, vrečk, papirne galanterije in pisarniškega materiala za Osnovno šolo Simona Jenka za dobo 36 mesecev, objavljeno na Portalu javnih naročil, dne _________________.
A. NE BOMO sodelovali s podizvajalci

B. BOMO sodelovali s podizvajalci:

	Zap. št.
	Naziv in naslov ter zakoniti zastopnik podizvajalca 
	Dela, ki jih prevzema podizvajalec

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


Vsi navedeni podizvajalci morajo poslati podpisano in žigosano izjavo o neobstoju razlogov za izključitev – OBR. št. 1.
Ponudnik mora priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu v skladu z ZJN-3 obvezno.

Izjavljamo, da bomo v primeru, da bomo izbrani v postopku oddaje javnega naročila v celoti odgovarjali za delo podizvajalcev, ki smo jih navedli v zgornji tabeli.
V primeru, da bo izbrani ponudnik naročilo izvedel s podizvajalci, bo naročnik v pogodbi z njim obvezno navedel: - vrsto del, ki jo bo izvedel podizvajalec, - podatke o podizvajalcih (naziv, naslov, matično številko, davčno številko in transakcijski račun), - predmet, količino, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del ter pooblastilo iz prve alineje petega odstavka 94. člena ZJN-3, če podizvajalec zahteva neposredno plačilo.
Datum: ___________________



Žig in podpis ponudnika:

OBR. št. 8
IZJAVA O POSREDOVANJU PODATKOV

Ponudnik __________________________________

                __________________________________

S podpisom te izjave se zavezujemo, da bomo v primeru, če bomo izbrani kot najugodnejši ponudnik ali v času izvajanja javnega naročila, v osmih (8) dneh od prejema poziva naročnika, le temu posredovali podatke o:

· Naših ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarji, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;

· Gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z nami povezane družbe. 

Datum: ………………………………
                                                                                             Žig in podpis ponudnika
Vzorec 










MENIČNA IZJAVA IZDAJATELJA MENICE

ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

Ponudnik (naziv, naslov): ______________________________________________________

Za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti po pogodbi št. _____________ z dne __________, za javno naročilo »Dobava čistil, pralnih praškov, pripomočkov, vrečk, papirne galanterije in pisarniškega materiala za Osnovno šolo Simona Jenka za dobo 36 mesecev » sklenjenega na  podlagi naročila male vrednosti, objavljenega na Portalu javnih naročil datum objave……………, pod številko objave…………………....,  izročamo naročniku: Osnovni šoli Simona Jenka  (to je upravičencu te menice), 1 (eno) menico v višini  v višini 10% skupne pogodbene vrednosti z DDV, kar znaša ________________ EUR (z besedo: __________________________EUR 00/100), z veljavnostjo za celoten čas trajanja pogodbe.
Menica je podpisana s strani zakonitega zastopnika / zakonitih zastopnikov ponudnika:

priimek in ime ___________________ kot ___________________ podpis ___________________

priimek in ime ___________________ kot ___________________ podpis ___________________

Podpisnik/a menice je/sta pooblaščen/a za podpis menice.
S to izjavo pooblaščamo naročnika: Osnovno šolo Simona Jenka, Ulica XXXI. Divizije 7a, 4000 Kranj, da izpolni menico ter jo uporabi skladno z namenom, zaradi katerega je bila izdana (zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti). 

Naročnika pooblaščamo, da v primeru: 

- če prodajalec blaga ne bo dobavljal v skladu z zahtevami dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila;

- če bo naročnik razdrl okvirni sporazum zaradi kršitev ali zamude na strani prodajalca;

- če na zahtevo naročnika, v primernem roku, ki ga določi naročnik, pomanjkljivosti ne odpravi;

- če bo prodajalec kršil določbe veljavne zakonodaje v zvezi z varovanjem poslovnih skrivnosti in zaupnosti podatkov.
menico unovči.

Menica je nepreklicna in brezpogojna, izpolnjena s klavzulo »brez protesta« in plačljiva na prvi poziv.

Osnovna šola Simona Jenka lahko predloži menico v izplačilo še najmanj 15 dni od  izteka veljavnosti pogodbe.

Menica je plačljiva pri banki ________________________ , ki vodi transakcijski račun številka _____________________________________________________.
Priloga: menica
Kraj: ​___________________


    Podpis zakonitega zastopnika
Datum: _________________

                
        žig

         




            
 
______________________

