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POVABILO K ODDAJI PONUDBE 
 
 
Na podlagi 47. člena Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15; v nadaljevanju: ZJN-3)  Slovenska 
turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana, vabi ponudnike k predložitvi ponudbe v skladu z 
razpisno dokumentacijo na osnovi javnega naročila male vrednosti za »Operativna izvedba programov študijskih 
potovanj za tuje medije v letu 2019« 
 
Najkasneje 26.11.2018 do 12.00 ure.  
 
Ponudniki predložijo elektronsko ponudbo preko naslednje povezave: https://ejn.gov.si/e-oddaja.  
 
Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v 
skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti 
elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne 
dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/documents/10193/191051/ejn_Navodila_za_uporabo_ponudniki.pdf.  
 
Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z 
Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem 
naslovu. 
 
Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA 
(www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si). 
 
Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2  
najkasneje do zgoraj navedenega roka. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-
JN označena s statusom »ODDANO«. 
 
Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem 
sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne 
bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta 
zadnja oddana ponudba.  
 
Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 
 
ODPIRANJE PONUDB 
 
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 26. 11. 2018 in se bo začelo ob 
13:00 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 
 
Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob času, ki je določen odpiranje ponudb, prikaže 
podatke o ponudniku in variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf 
dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi 
po preteku 60 minut. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na 
razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«. 
 
 Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku 
»Zapisnik o odpiranju ponudb«. 
 
 
S spoštovanjem, 
 
  direktorica 
  mag. Maja Pak 

https://ejn.gov.si/e-oddaja
https://ejn.gov.si/documents/10193/191051/ejn_Navodila_za_uporabo_ponudniki.pdf
http://www.nlb.si/
https://ejn.gov.si/eJN2
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I NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE 
 

 
1. Ponudba mora biti podana na obrazcih iz prilog te dokumentacije ali na po vsebini in obliki enakih obrazcih, 

izdelanih s strani ponudnika. Vsi dokumenti morajo biti izpolnjeni, podpisani in žigosani s strani ponudnika 
(zakonitega zastopnika ali pooblaščene osebe s priloženim pooblastilom). 

 
Ponudba mora vsebovati vse spodaj navedene ustrezno izpolnjene obrazce in druge zahtevane dokumente: 

- Obrazec 1: Podatki o ponudniku  
- Obrazec 2: Izjava ponudnika glede tehničnih in kadrovskih pogojev 
- Obrazec 3: Predračun  
- Obrazec 4: Izjava  
- Obrazec 5: Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika   
- Obrazec 6: Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za neposredno plačilo in Soglasje podizvajalca  
- Obrazec 7: Obrazec reference 
- Obrazec 7a: potrdilo o referencah  
- Obrazec 8: Vzorec pogodbe, ki je na vsaki strani parafiran 
 

Ponudnik mora pri pripravi ponudbe in izpolnjevanju obrazcev upoštevati tudi navodila, ki so navedena na 
posameznem obrazcu. Odsotnost zgornjih zahtev ne pomeni neposrednega razloga za zavrnitev ponudbe, 
pač pa lahko v okviru ZJN-3 naročnik ponudnika pozove na odpravo teh pomanjkljivosti. Naročnik bo 
upošteval tudi takšno ponudbo, v kolikor bodo iz nje izhajale vse opredeljene vsebinske zahteve in vsi 
zahtevani dokumenti in bo ponudba vsaj v bistvenih delih podpisana s strani pooblaščene osebe ponudnika. 

 
Oddaja ponudbene dokumentacije: 
Ponudnik ponudbeno dokumentacijo odda na način, da po registraciji oziroma prijavi v sistem eJN na naslovu: 
https://ejn.gov.si/eJN2 pri predmetnem javnem naročilu izbere opcijo »Sodeluj na javnem naročilu«, s čimer 
se odpre stran za pripravo ponudbe. 
V razdelek »Predračun« naloži le *.pdf obliko datoteke, v ostale razdelke pa lahko naloži dokumente vseh 
formatov. Sistem e-JN omogoča naložitev datotek v velikosti posameznega dokumenta do 100 MB in v skupni 
velikosti vseh dokumentov največ 150 MB. Po vnosu podatkov in dokumentov, podatke in dokumentacijo 
shrani v sistemu in jo odda s kvalificiranim elektronskim podpisom. Podrobna navodila v zvezi z načinom 
priprave in oddaje ponudbe so navedena v Navodilih za uporabo e-JN, ki so objavljena na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/eJN2. 

 
Predračun: 
Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predračun« naloži izpolnjen obrazec 3 »PREDRAČUN« 
v *.pdf datoteki, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb.   

 
 

2. Ponudba mora biti veljavna do 31. 12. 2019.  
 

3. Ponudnik lahko dodatna pojasnila o vsebini dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila zahteva 
izključno v pisni obliki, preko Portala javnih naročil najkasneje do 19.11.2018 do 12.00 ure. Naročnik bo 
dodatna pojasnila v zvezi z dokumentacijo objavil na Portalu javnih naročil najkasneje 22.11.2018 do 12.00 
ure. 

 
Naročnik opozarja ponudnike, da so odgovori na vprašanja, ki bodo postavljena na zgoraj opisani način, 
sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila za to javno naročilo. 

 
Naročnik si pridržuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila. V 
primeru, da bo naročnik v roku za predložitev ponudb spremenil ali dopolnil dokumentacijo, bo to objavil 
na Portalu javnih naročil. 

 
Informacije, ki jih posreduje naročnik ponudnikom na Portalu javnih naročil ali prek njega, se štejejo za 
spremembo, dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, če iz vsebine 
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informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali če se s pojasnilom odpravlja 
dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji. 

 
4. Skupina gospodarskih subjektov, vključno z začasnimi združenji lahko predloži skupno ponudbo. V primeru, 

da bo ponudba skupine gospodarskih subjektov izbrana, bo naročnik zahteval, da ta skupina pred sklenitvijo 
pogodbe za izvedbo javnega naročila predloži pravni akt o skupni izvedbi naročila. 

 
Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora natančno opredeliti naloge in odgovornost posameznih 
pogodbenih partnerjev za izvedbo naročila. Ne glede na to pa partnerji odgovarjajo naročniku neomejeno 
solidarno. 

 
V primeru skupne ponudbe, je treba v ponudbi navesti vse pogodbene partnerje (naziv, polni naslov, 
matična številka, davčna številka in transakcijski račun). Navedene podatke vsak od pogodbenih partnerjev 
predloži na ustreznih obrazcih te dokumentacije. 

 
V primeru izvedbe javnega naročila s podizvajalci, je potrebno v ponudbi: 
- navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, 
- kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 
- priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 
Navedene podatke ponudnik predloži na ustreznih obrazcih te dokumentacije. 

 
Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila gradnje ali storitve naročnika obvestiti o morebitnih 
spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava 
naknadno vključiti v izvajanje takšnih gradenj ali storitev, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V 
primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke 
in dokumente iz druge in tretje alineje prejšnjega odstavka. 

 
Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, tudi pri podizvajalcu ne smejo obstajati 
pogoji za izločitev. 

 
Naročnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca tudi, če bi 
to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki 
jih je postavil naročnik v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi 
novega podizvajalca obvestil glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga. 

 
V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu obvezno 
in obveznost zavezuje naročnika in glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s 
podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo, mora: 
- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s 

strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 
- podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna 

podizvajalčevo terjatev do ponudnika, 
- glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno 

potrdil. 
 

Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno, naročnik od glavnega izvajalca zahteva, da mu najpozneje v 
60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, 
da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago. 

 
Obveznosti iz te točke veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev glavnega izvajalca ali nadaljnje podizvajalce 
v podizvajalski verigi, pri čemer se smiselno uporabljajo določbe te točke. 

 
5. Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno 

sposobnostjo po potrebi za posamezno javno naročilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na 
pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo 
izvajalca storitev ali gradenj in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi 
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izkušnjami pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če bodo slednji izvajali gradnje ali 
storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Če želi ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, 
mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna sredstva, na primer s predložitvijo zagotovil teh 
subjektov v ta namen. 

 
V primeru, da subjekti, katerih zmogljivosti namerava uporabiti gospodarski subjekt, ne izpolnjujejo 
ustreznih pogojev za sodelovanje in zanje obstajajo razlogi za izključitev, bo naročnik od ponudnika zahteval 
zamenjavo subjekta, ki ne izpolnjuje pogojev za sodelovanje. 

 
Če ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim 
položajem, bo naročnik zahteval, da so ponudnik in navedeni subjekti skupaj odgovorni za izvedbo javnega 
naročila. Pod enakimi pogoji lahko skupina gospodarskih subjektov uporabi zmogljivosti sodelujočih v tej 
skupini ali drugih subjektov. 

 
6. Naročnik lahko do roka za oddajo ponudb kadar koli ustavi postopek oddaje javnega naročila. Naročnik 

lahko na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe. Po 
pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila lahko naročnik do sklenitve pogodbe o izvedbi javnega 
naročila odstopi od izvedbe javnega naročila. 

 
Naročnik objavi odločitev o ustavitvi postopka oddaje javnega naročila ali zavrnitvi vseh ponudb ali odstopu 
od izvedbe javnega naročila na Portalu javnih naročil. 

 
Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi utegnila nastati ponudnikom zaradi ustavitve postopka, zavrnitve vseh 
ponudb ali izbranemu ponudniku zaradi nesklenitve pogodbe. 

 
Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave nezakonitosti 
po predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in sprejme novo 
odločitev, s katero nadomesti prejšnjo. 

 
Naročnik ne bo razkril informacij, ki mu jih ponudnik predloži in označi kot poslovno skrivnost, kot to 
določa zakon, ki ureja gospodarske družbe, če ta ali drug zakon ne določa drugače. Naročnik bo zagotovil 
varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov in varstvo tajnih 
podatkov, štejejo za osebne ali tajne podatke. 

 
Ne glede na prejšnji odstavek so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in 
količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe 
ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 

 
Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega naročila so po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila 
javni, če ne vsebujejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov. Pred tem datumom se določbe 
zakona, ki ureja dostop do informacij javnega značaja, ne uporabljajo. 

 
Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z Zakonom o pravnem 
varstvu v postopkih javnega naročanja (ZPVPJN) (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 – ZTP-D, 63/13, 90/14 – 
ZDU-1I, in 60/17). 

 
  

 
Priloge k tej razpisni dokumentaciji:  

o Obrazec 1: Podatki o ponudniku  
o Obrazec 2: Izjava ponudnika glede tehničnih in kadrovskih pogojev 
o Obrazec 3: Predračun  
o Obrazec 4: Izjava  
o Obrazec 5: Izjava   
o Obrazec 6: Podatki o podizvajalcu, Zahteva podizvajalca za neposredno plačilo in Soglasje 

podizvajalca  
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o Obrazec 7: Obrazec reference  
o Obrazec 7a: Potrdilo o referencah  
o Obrazec 8: Vzorec pogodbe 
o Priloga 1: Časovnica predvidenih potovanj po sklopih  
o Priloga 2: Primer itinerarija s finančnimi (referenčnimi vrednostmi) 
o Priloga 3: Specifikacija stroškov študijskega potovanja 
o Priloga 4: Poročilo o opravljenih aktivnostih   
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II PREDMET NAROČILA 
 

1. Opis predmeta javnega naročila 
 

Predmet naročila je priprava, organizacija in izvedba študijskih potovanj za tuje medije v letu 2019. 
 

Študijsko potovanje pomeni organizacijo študijskega potovanja za najmanj 2 tuja novinarja, in/ali druge 
predstavnike medijev kot so t.i.  influencerji ali vplivneži na družbenih omrežjih in mnenjski voditelji (v 
nadaljevanju: tuji mediji). Posamezno študijsko potovanje traja predvidoma od 4 do 6 dni. V predmet javnega 
naročila ne sodijo študijska potovanja, ki jih organizirajo predstavništva naročnika v tujini, študijska potovanja, ki 
jih za naročnika izvajajo drugi poslovni subjekti v tujini na podlagi posebnih dogovorov, in nekatera individualna 
potovanja medijev/influencerjev, ki jih izvaja naročnik glede na trenutna povpraševanja s strani le-teh in jih 
naročnik ne more predvideti vnaprej.  
 
Predmet naročila je razdeljen na 3 sklope. Ponudnik lahko odda ponudbo za en, dva ali vse tri sklope.  
 
1.SKLOP: Priprava, organizacija in izvedba študijskih potovanj za tuje medije za krepitev prepoznavnosti 
Slovenije kot turistične destinacije iz držav: 
Hrvaške, Srbije, Madžarske, Poljske, Izraela, Ruske Federacije, druge rusko govoreče države (Kazahstan, 
Azerbajdžan) ter Baltske države (Litva, Latvija, Estonija). 
 
2.SKLOP: Priprava, organizacija in izvedba študijskih potovanj za tuje medije za krepitev prepoznavnosti 
Slovenije kot turistične destinacije iz držav: 
Beneluksa (Belgija, Nizozemska, Luksemburg), Nordijskih držav (Norveška, Finska, Švedska, Danska), Švice, 
Francije, Velike Britanije in Irske,  ZDA, Južne Koreje in Kitajske.  
 
3. SKLOP: Priprava, organizacija in izvedba študijskih potovanj za krepitev prepoznavnosti Slovenije kot 
turistične destinacije za posebne skupine vplivnežev (t.i. influencerjev) iz različnih držav z določenim 
namenom: 
Manjša skupinska potovanja influencerjev kot so Instameeti in posebni projek Cycling Ambassadors of 
Slovenia.   
 
Za sklop 1 in 2 so navedene vse države, ki jih zaznavamo kot ključne ali perspektivne. Ni pa nujno, da bodo 
izvedena potovanja iz vseh navedenih držav.  

 

2. Podrobna specifikacija predmeta javnega naročila 
 
Opis predmeta javnega naročila je  sklop 1 in 2  javnega naročila enak. Za sklop 3 pa je podan ločeno. 
 
2.1.  
Opis predmeta javnega naročila za sklop 1 in 2:  
 

A. AKTIVNOSTI IN OBVEZNOSTI PONUDNIKA PRED ŠTUDIJSKIM POTOVANJEM:  
  

- Pomoč naročniku pri pripravi programov/načrtov študijskih potovanj in identifikaciji tujih 
medijev, ki v osnovi zajema:  

• izdelavo podrobnega programa študijskega potovanja, 
• pripravo časovnice študijskega potovanja,  
• komunikacijo s tujimi novinarji in vodnikom pred študijskim potovanjem,  
• reševanje sprememb v programu študijskega potovanja zaradi nepredvidenih situacij, 

zamud, sprememb vremena ali druge višje sile… . 
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- Izdelava vizualno privlačnega itinerarja v digitalni obliki orodja kot so: Umapped  
(https://umapped.com), Travefy  (https://travefy.com/), Axus (https://axustravelapp.com) ali 
podobno  z vsemi potrebnimi podatki za gostujočega predstavnika  medija, ki mora obvezno 
vsebovati:  

• podroben vsebinski opis programa študijskega programa, z upoštevanjem vsebinskega 
fokusa glede na potrebe gostujočega medija; 

• podroben opis lokacij, ki podaja informacije o ključnih znamenitostih ter značilnostih 
destinacije; 

• časovnice po posameznih dnevih dogovorjenega obiska; 
• seznam vseh kontaktov sodelujočih predstavnikov izvajalca študijskega potovanja, ki 

operativno sodeluje (npr. koordinator študijske poti, vodnik, voznik, itn…); 
• seznam kontaktov predstavnika medijev, za katerega se izvaja študijsko potovanje, z 

namenom vzpostavitve kontakta v času, ko je na obisku v Sloveniji in za namen kasnejše 
komunikacije v medijih in na družabnih omrežjih oz. za druge potrebe naročnika. 

Primer posameznih elementov študijskega potovanja medijev je v prilogi 2.  
Ponudnik je dolžan pripraviti  digitalni itinerarij, kar potrdi tudi z izjavo na Obrazcu 2. V kolikor 
tega ne stori, bo njegova ponudba izločena.  

 
- Rezervacija in plačilo nastanitev za tuje medije skladno s potrjenimi programom študijskega 

potovanja, upoštevajoč aktualne pristopne izjave naročnika2  za tiste poslovne subjekte, za katere 
ima naročnik sklenjen dogovor s pristopnimi izjavami. V kolikor naročnik s predlaganimi 
nastanitvami nima sklenjene pristopne izjave, je potrebno zagotoviti ugodnejše cene kot so redne 
cene. Izvajalec študijskega potovanja mora izvesti:  

• izbor ponudnikov storitev na podlagi načrta študijske poti; 
• rezervacijo ustreznih ponudnikov hotelskih namestitev in restavracij/gostiln ter drugih 

storitev (vstopnine za muzeje, atrakcije ipd.); 
• organizacija in plačilo prevoza za tuje medije po Sloveniji, vključno s transferji z/na 

letališče iz Slovenije ali drugih okoliških letališč ali prevoz iz kraja bivanja medija 
(izključujoč letalski prevoz); 

• komunikacija in usklajevanje z lokalnimi turističnimi organizacijami skladno s programom 
študijskega potovanja, ter vključevanje le-teh v program (morebitna zagotovitev 
brezplačnega kosila, vodenja ipd.); 

• izbor in plačilo ustrezno usposobljenega vodnika po študijski poti; 
• priprava podlag za eventualno izbiro letalskih vozovnic za tuje medije ali predlog drugih 

prevoznih sredstev do Slovenije. 
 

- Priprava predračuna stroškov študijskega potovanja v potrditev naročniku, na podlagi predloge 
naročnika (Priloga 3). 

 
Izbrani izvajalec je dolžan s posebnim dopisom, ki ga v ta namen pripravi naročnik, obvestiti vključene ponudnike 
in lokalne organizacije, da je glavni nosilec posameznega potovanja STO, ponudnik pa je le zadolžen za operativno 
izvedbo potovanja.    

 
B. AKTIVNOSTI IN OBVEZNOSTI PONUDNIKA MED ŠTUDIJSKIM POTOVANJEM:  

  
- koordinacija celotnega študijskega obiska in dostopnost 24/7 v času obiska, za morebitna 

vprašanja tujih medijev, nepredvidene situacije in spremembe v zadnjem trenutku, na katere 
naročnik ni imel vpliva; 

- srečanje s predstavniki medijev za dobrodošlico in po potrebi dodatno vmesno ali končno srečanje 
z naročnikom, ter v tem sklopu posredovanje informacij o STO, priprava novinarskih vrečk z 
informacijami in praktičnimi darili, ki jih zagotovi naročnik; 

- opozarjanje naročnika na posamezne objave novinarjev na družabnih omrežjih in drugih digitalnih 
platformah v času izvedbe študijskega potovanja, da jih lahko naročnik deli na družabnih omrežjih 

 

2 Pristopne izjave naročnika so posebne izjave ponudnikov namestitev ali drugih storitev, ki jih pridobi naročnik s 
strani ponudnikov za redno izvajanje svojih aktivnosti na področju organizacije študijskih potovanj. S pristopno 
izjavo se ponudnik zaveže k fiksni in ugodnejši ceni svojih ponujenih storitev.    

https://umapped.com/
https://travefy.com/
https://axustravelapp.com/
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STO-ja, pridobivanje soglasij za objave ali deljenje teh vsebin preko drugih komunikacijskih kanalov 
STO.  

- pomoč naročniku pri vsebinskem usmerjanju predstavnikov tujih medijev k pisanju relevantnih 
novic, člankov, zgodb ipd. in spremljanje teh objav do zaključka pogodbenega razmerja; 

- priprava ene video zgodbe, zmontiranega gradiva v dolžini  najmanj 1 minute, za vsako posamezno 
študijsko potovanje. Naročnik želi pridobiti kratke video posnetke za namen objave na digitalnih 
kanalih naročnika, kot so »Stories« na Instagramu oz. zgodbe na družbenih omrežjih naročnika in 
novičnikih News, za namen dodatne promocije Slovenije kot turistične destinacije in distribucijo 
vsebin preko influencerjev. Izbrani izvajalec mora zagotoviti kvalitetno video produkcijo na vsakem 
študijskem potovanju. Naročnik bo primerjal kvaliteto pridobljenega gradiva skladno z lastnimi 
objavami na Stories lastnega Insatgram kanala: https://www.instagram.com/feelslovenia.  Izbrani 
ponudnik pošlje naročniku gradivo v pregled in potrditev. Vse nadpisane grafike in druga oprema 
video gradiva ni predmet tega javnega naročila in jo bo naročnik zagotovil sam.  
Video zgodbe morajo biti posnete kot User generated content. Vse materialne avtorske pravice za 
oddano video gradivo se prenašajo na naročnika v celoti in za neomejeno obdobje, kot izključne 
materialne avtorske pravice. Izvajalec bo podpisal poseben dogovor o prenosu materialnih 
avtorskih pravic.  
Ponudnik je dolžan pripraviti  video zgodbe, kar potrdi tudi z izjavo na Obrazcu 2. V kolikor tega ne 
stori, bo njegova ponudba izločena.  
Ponudnik to storitev, ki ne sme presegati 300€/posamezno potovanje/video zgodbo, vključi v 
končno specifikacijo stroškov. 
 

 
C. AKTIVNOSTI IN OBVEZNOSTI PONUDNIKA PO ŠTUDIJSKEM POTOVANJU:  

 
- zbiranje, evidentiranje in urejanje prispelih računov  ponudnikov s prilogami/dokazili. Izbrani 

izvajalec je dolžen vse račune skopirati in jih dostaviti naročniku kot obvezno prilogo ob izdaji 
računa. Vsi zneski na računih morajo biti popisani in skladni z izvedenim programom študijskega 
potovanja, na predlogi poročila naročnika (Priloga 4). 

- priprava celovitega končnega poročila o izvedenih aktivnostih za posamezno študijsko potovanje, 
na predlogi poročila naročnika (Priloga 4). Poročila morajo biti pripravljena na način: 

➢ da je jasno razviden terminski potek študijskega potovanja,  
➢ navedena morajo biti vsa imena, kraji, prihodi in odhodi predstavnikov medijev,  
➢ s celotnim popisom stroškov,  
➢ navedena morajo biti morebitna odstopanja od načrtovanega programa zaradi 

nepredvidenih situacij,  
➢ pripravljen mora biti strokovni komentar in ocena izvedbe študijskega potovanja 

izbranega izvajalca, 
➢ pripravljen mora biti popis zbranih vtisov predstavnikov medijev v obliki kratke ankete, ki 

jo pripravi izbrani izvajalec skupaj z naročnikom ter 
➢ morebitna priporočila  izvajalca z namenom izboljšanja izvedbe storitev v prihodnje, 
➢ vključuje naj vse že znane objave medijev do dne oddaje končnega poročila,  
➢ vključno z izračunom vrednosti objave po posameznem mediju. 

 
- spremljanje aktivnosti tujih novinarjev po obisku, vključno z  zbiranjem objav ter posredovanje 

naročniku, da jih posreduje vsem vključenim ponudnikom in lokalnim organizacijam, ki so 
sodelovale pri posameznem študijskem potovanju.  

 
 
Naročnik bo skladno s svojo dejavnostjo in programom dela pripravil plan študijskih potovanj po državah ter 
zagotovil:  

o pridobivanje tujih medijev, zagotovitev vseh podatkov medijev (skladno z obrazcem Media Form3) in 
pregled relevantnosti  medijev in njihov doseg v ciljni državi, 

o koordinacija aktivnosti z mediji ali medijsko hišo ter dogovarjanja z izbrano PR agencijo na posameznih 
trgih,  

 

3 https://www.slovenia.info/en/press-centre/media-application-form 

https://www.instagram.com/feelslovenia
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o usklajevanje glede termina in programa vključno z določitvijo tematike potovanja,  
o sodelovanje pri programu študijskega potovanja s predlogi za vključevanje destinacij in ponudnikov 

turističnih storitev, 
o srečanje s tujimi mediji na študijskem potovanju,  
o pripravo press materialov za medije (t.i. media kit), 
o poročila in urejanje evidenc za vsako študijsko potovanje, 
o pošiljanje objav ponudnikom in destinacijam, vključenih v študijsko potovanje, 
o objavljanje na družbenih omrežjih naročnika, priprava TTA novičk in novičk za medije in tuje javnosti. 

 
Za trge, v katerih se bodo izvajala študijska potovanja, bo naročnik ločeno, na svoje stroške izvedel dodatno javno 
naročilo z izbrano PR agencijo na vsakem posameznem trgu. Cilj izvedbe te dodatne aktivnosti je, da PR agencija 
nudi dodatno pomoč naročniku in izvajalcu študijskih potovanj, pri izboru medijev in ostalih podpornih PR 
aktivnostih.   
 
2.2 Opis predmeta javnega naročila za sklop 3: 
 
Cilj potovanja je pridobiti čimbolj atraktivne fotografije ali video posnetke Slovenije in slovenske turistične 
ponudbe v skladu s temo študijskega obiska oz. srečanja influencerjev. Najboljše fotografije ali video posnetke 
naredijo, ko je posebna svetloba, zato točke in kraje obiščejo v času sončnega vzhoda, v času popoldanske 
svetlobe in v času sončnega zahoda. Pri organizaciji njihove študijske poti je treba paziti, da je spanje v bližini 
točke, kjer želijo naslednje jutro ujeti sončni vzhod. So organizirani, v večini primerov ne želijo vodnika, želijo pa 
predloge za obisk točk, iz katerih lahko naredijo najlepše fotografije najbolj znanih slovenskih krajev in točk. 
Predlogi točk morajo biti zelo natančno zapisani – na katero točko morajo priti, da bodo naredili najlepšo 
fotografijo.  
 

A. AKTIVNOSTI IN OBVEZNOSTI PONUDNIKA PRED ŠTUDIJSKIM POTOVANJEM:  
  

- Pomoč naročniku pri pripravi programov/načrtov študijskih potovanj in identifikaciji 
influencerjev, ki v osnovi zajema:  

• izdelavo podrobnega programa študijskega potovanja,  
• pripravo časovnice študijskega potovanja,  
• komunikacijo z influencerji in profesionalnim fotografom, ki bo spremljal influencerje na 

Instameetu pred študijskim potovanjem,  
• zagotovitev profesionalnega fotografa (samo v primeru Instameeta), ki bo strokovno 

usmerjal in spremljal influencerje na študijskem potovanju 
• reševanje sprememb v programu študijskega potovanja zaradi nepredvidenih situacij, 

zamud, sprememb vremena ali druge višje sile… . 
 

- Izdelava vizualno privlačnega itinerarja v digitalni obliki orodja kot so: Umapped  
(https://umapped.com), Travefy  (https://travefy.com/), Axus (https://axustravelapp.com) ali 
podobno,  z vsemi potrebnimi podatki za gostujočega predstavnika  medija, ki mora obvezno 
vsebovati:  

• podroben vsebinski opis programa študijskega programa, z upoštevanjem vsebinskega 
fokusa glede na potrebe gostujoče influencerje: 

• podroben opis lokacij, ki podaja informacije o ključnih znamenitostih ter značilnostih 
destinacije ter konkretne navedbe točk za fotografiranje ali snemanje lokacij; 

• časovnice po posameznih dnevih dogovorjenega obiska; 
• seznam vseh kontaktov sodelujočih predstavnikov izvajalca študijskega potovanja, ki 

operativno sodeluje (npr. koordinator študijske poti, vodnik, voznik, fotograf, itn…); 
• seznam kontaktov influencerjev, za katerega se izvaja študijsko potovanje, z namenom 

vzpostavitve kontakta v času, ko je na obisku v Sloveniji in za namen kasnejše komunikacije 
v medijih in na družabnih omrežjih oz. za druge potrebe naročnika. 

Primer posameznih elementov študijskega potovanja influencerjev je v prilogi 2.  
Ponudnik je dolžan pripraviti  digitalni itinerarij, kar potrdi tudi z izjavo na Obrazcu 2. V kolikor 
tega ne stori, bo njegova ponudba izločena.  
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- Rezervacija in plačilo nastanitev za influencerje skladno s potrjenimi programom študijskega 
potovanja, upoštevajoč aktualne pristopne izjave naročnika4  za tiste poslovne subjekte, za katere 
ima naročnik sklenjen dogovor s pristopnimi izjavami. V kolikor naročnik s predlaganimi 
nastanitvami nima sklenjene pristopne izjave, je potrebno zagotoviti ugodnejše cene kot so redne 
cene. Izvajalec študijskega potovanja mora izvesti:  

• izbor ponudnikov storitev na podlagi načrta študijske poti; 
• rezervacijo ustreznih ponudnikov hotelskih namestitev in restavracij/gostiln ter drugih 

storitev (vstopnine za muzeje, atrakcije ipd.); 
• organizacija in plačilo prevoza za infleuncerje po Sloveniji, vključno s transferji z/na 

letališče iz Slovenije ali drugih okoliških letališč ali prevoz iz kraja bivanja (izključujoč 
letalski prevoz); 

• komunikacija in usklajevanje z lokalnimi turističnimi organizacijami skladno s programom 
študijskega potovanja, ter vključevanje le-teh v program (morebitna zagotovitev 
brezplačnega kosila, vodenja ipd.); 

• izbor in plačilo ustrezno usposobljenega profesionalnega fotografa, ki bo spremljal 
influencerjev  po študijski poti (v kolikor bo to potrebno); 

• izbor in plačilo ustrezno usposobljenega profesionalnega fotografa, ki jih bo spremljal po 
študijski poti (v kolikor bo to potrebno); 

• priprava podlag za eventualno izbiro letalskih vozovnic za tuje medije ali predlog drugih 
prevoznih sredstev do Slovenije. 

 
- Priprava predračuna stroškov študijskega potovanja v potrditev naročniku, na podlagi predloge 

naročnika (Priloga 3). 
 
Izbrani izvajalec je dolžan s posebnim dopisom, ki ga v ta namen pripravi naročnik, obvestiti vključene ponudnike 
in lokalne organizacije, da je glavni nosilec posameznega potovanja STO, ponudnik pa je le zadolžen za operativno 
izvedbo potovanja.    

 
B. AKTIVNOSTI IN OBVEZNOSTI PONUDNIKA MED ŠTUDIJSKIM POTOVANJEM:  

  
- koordinacija celotnega študijskega obiska in dostopnost 24/7 v času obiska, za morebitna 

vprašanja influencerjev, nepredvidene situacije in spremembe v zadnjem trenutku, na katere 
naročnik ni imel vpliva; 

- srečanje z influencerji za dobrodošlico in po potrebi dodatno vmesno ali končno srečanje z 
naročnikom, ter v tem sklopu posredovanje informacij o STO, priprava t.i. media kita z informacijami 
in praktičnimi darili, ki jih zagotovi naročnik; 

- opozarjanje naročnika na posamezne objave influencerjev na družabnih omrežjih in drugih 
digitalnih platformah v času izvedbe študijskega potovanja, da jih lahko naročnik deli na družabnih 
omrežjih STO-ja, pridobivanje soglasij za objave ali deljenje teh vsebin preko drugih komunikacijskih 
kanalov STO.  

- pomoč naročniku pri vsebinskem usmerjanju influencerjev k pisanju relevantnih novic, zgodb ipd. 
in spremljanje teh objav do zaključka pogodbenega razmerja; 

- priprava ene video zgodbe, zmontiranega gradiva v dolžini  najmanj 1 minute, za vsako posamezno 
študijsko potovanje. Naročnik želi pridobiti kratke video posnetke za namen objave na digitalnih 
kanalih naročnika, kot so »Stories« na Instagramu oz. zgodbe na družbenih omrežjih naročnika in 
novičnikih News, za namen dodatne promocije Slovenije kot turistične destinacije in distribucijo 
vsebin preko influencerjev. Izbrani izvajalec mora zagotoviti kvalitetno video produkcijo na vsakem 
študijskem potovanju. Naročnik bo primerjal kvaliteto pridobljenega gradiva skladno z lastnimi 
objavami na Stories lastnega Insatgram kanala: https://www.instagram.com/feelslovenia.  Izbrani 
ponudnik pošlje naročniku gradivo v pregled in potrditev. Vse nadpisane grafike in druga oprema 
video gradiva ni predmet tega javnega naročila in jo bo naročnik zagotovil sam.  
Video zgodbe morajo biti posnete kot User generated content. Vse materialne avtorske pravice za 
oddano video gradivo se prenašajo na naročnika v celoti in za neomejeno obdobje, kot izključne 

 

4 Pristopne izjave naročnika so posebne izjave ponudnikov namestitev ali drugih storitev, ki jih pridobi naročnik s 
strani ponudnikov za redno izvajanje svojih aktivnosti na področju organizacije študijskih potovanj. S pristopno 
izjavo se ponudnik zaveže k fiksni in ugodnejši ceni svojih ponujenih storitev.    

https://www.instagram.com/feelslovenia
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materialne avtorske pravice. Izvajalec bo podpisal poseben dogovor o prenosu materialnih 
avtorskih pravic.  
Ponudnik je dolžan pripraviti  video zgodbe, kar potrdi tudi z izjavo na Obrazcu 2. V kolikor tega ne 
stori, bo njegova ponudba izločena.  
Ponudnik to storitev, ki ne sme presegati 300€/posamezno potovanje/video zgodbo, vključi v 
končno specifikacijo stroškov.  
 

 
C. AKTIVNOSTI IN OBVEZNOSTI PONUDNIKA PO ŠTUDIJSKEM POTOVANJU:  

 
- zbiranje, evidentiranje in urejanje prispelih računov  ponudnikov s prilogami/dokazili. Izbrani 

izvajalec je dolžen vse račune skopirati in jih dostaviti naročniku kot obvezno prilogo ob izdaji 
računa. Vsi zneski na računih morajo biti popisani in skladni z izvedenim programom študijskega 
potovanja, na predlogi poročila naročnika (Priloga 4). 

- priprava celovitega končnega poročila o izvedenih aktivnostih za posamezno študijsko potovanje, 
na predlogi poročila naročnika (Priloga 4). Poročila morajo biti pripravljena na način: 

➢ da je jasno razviden terminski potek študijskega potovanja,  
➢ navedena morajo biti vsa imena, kraji, prihodi in odhodi influencerjev,  
➢ s celotnim popisom stroškov,  
➢ navedena morajo biti morebitna odstopanja od načrtovanega programa zaradi 

nepredvidenih situacij,  
➢ pripravljen mora biti strokovni komentar in ocena izvedbe študijskega potovanja 

izbranega izvajalca, 
➢ pripravljen mora biti popis zbranih vtisov influencerjev v obliki kratke ankete, ki jo pripravi 

izbrani izvajalec skupaj z naročnikom ter 
➢ morebitna priporočila  izvajalca z namenom izboljšanja izvedbe storitev v prihodnje, 
➢ vključuje naj vse že znane objave medijev do dne oddaje končnega poročila,  
➢ vključno z izračunom vrednosti objave po posameznem mediju. 

 
- spremljanje aktivnosti influencerjev po obisku, vključno z zbiranjem objav ter posredovanje 

naročniku, da jih posreduje vsem vključenim ponudnikom in lokalnim organizacijam, ki so 
sodelovale pri posameznem študijskem potovanju.  

 
Naročnik bo skladno s svojo dejavnostjo in programom dela pripravil plan študijskih potovanj po državah ter 
zagotovil:  

o pridobivanje influencerjev, zagotovitev vseh podatkov medijev (skladno z obrazcem Media Form za 
influencerje 5) in pregled relevantnosti  medijev in njihov doseg v ciljni državi, 

o usklajevanje glede termina in programa vključno z določitvijo tematike potovanja,  
o sodelovanje pri programu študijskega potovanja s predlogi za vključevanje destinacij in ponudnikov 

turističnih storitev, 
o srečanje z influencerji na študijskem potovanju,  
o pripravo press materialov za influencerje (t.i. media kit), 
o poročila in urejanje evidenc za vsako študijsko potovanje, 
o pošiljanje objav ponudnikom in destinacijam, vključenih v študijsko potovanje, 
o objavljanje na družbenih omrežjih naročnika, priprava TTA novičk in novičk za medije in tuje javnosti. 

 
Za trge, v katerih se bodo izvajala študijska potovanja za influencerje, bo naročnik ločeno izvajal aktivnosti za 
pridobitev influencerjev na študijsko potovanje. Cilj izvedbe te dodatne aktivnosti je pridobitev kvalitetnih in 
relevantnih influencerjev za posamezna študijska potovanja. V kolikor bo potrebno plačilo honorarja 
posameznemu influencerju, bo to ločeno izvedel naročnik.   
 
 
 
Predviden obseg naročila za sklop 1:   
 

5  https://www.slovenia.info/en/business/press-centre/digital-media-influencers/digital-media-influencers-
application-form 
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Potovanja za medije iz držav, vključenih v sklop 1 

5 - 6 študijskih  potovanj (4 – 8 predstavnikov medijev) 

4 – 5  študijskih potovanj (2 - 3 predstavnikov medijev)  

 

Študijsko potovanje  
Predviden maksimalen znesek z vključeno 
provizijo in vsemi stroški na destinaciji 

Študijsko potovanje (4 – 8 predstavnikov medijev)  6.000€ z DDV 

Študijsko potovanje (2 – 3 predstavnikov medijev) 4.500€ Z DDV  

 
Predviden obseg naročila za sklop 2:  
 

Potovanja za medije iz držav, vključenih v sklop 2 

7 – 8 študijskih  potovanj (4 – 8 predstavnikov medijev) 

12 – 13  študijskih potovanj (2 - 3 predstavnikov 
medijev)  

 
 

Študijsko potovanje  
Predviden maksimalen znesek z vključeno 
provizijo in vsemi stroški na destinaciji 

Študijsko potovanje (4 – 8 predstavnikov medijev)  6.500€ Z DDV 

Študijsko potovanje (2 – 3 predstavnikov medijev) 4.500€ Z DDV  

 
Predviden obseg naročila za sklop 3:  

 

Potovanja za medije/influencerje za namene, 
vključene v sklop 3 

5– 6 študijskih  potovanj (4 –8 influencerjev) 

8– 10  študijskih potovanj (2 - 3 influencerjev)  

 

Študijsko potovanje  
Predviden maksimalen znesek z vključeno 
provizijo in vsemi stroški na destinaciji 

Študijsko potovanje (4 – 8 influencerjev)  6.500€ Z DDV  

Študijsko potovanje (2 – 3 predstavnikov medijev) 4.500€ Z DDV  

 
 
Naročnik bo skladno s svojo dejavnostjo in programom dela za leto 2019 pripravil načrt študijskih potovanj po 
namenu in možnih pridobitvah medijev in influencerjev (okvirna časovnica in seznam v prilogi 1).   

3. Ostali pogoji sodelovanja 
 
3.1. Načelo gospodarnosti   
 
Pri izboru dobaviteljev in izvajalcev po zgoraj navedenih aktivnosti mora izbrani izvajalec predmetnega javnega 
naročila upoštevati načelo gospodarnosti, učinkovitosti in uspešnosti. V obrazec predračun ponudnik navede 
višino agencijske provizije v %, ki zajema plačilo ponudniku za izvedbo posameznega študijskega potovanja. 
Provizija se bo obračunala pri vsakokratnem računu za posamezno študijsko potovanje glede na dejansko 
izkazane nastale stroške v € z DDV.  
 
Ostale stroške (npr. namestitev, obroki, prevoz, voznik, vodnik) morajo ponudnik ob posameznem naročilu 
predhodno uskladiti z naročnikom, ki bo zahteval dokazila za izvedeno storitev.  
 



 14 

Pri izbiri nastanitev za tuje medije skladno s potrjenimi programom študijskega potovanja, morajo izbrani 
ponudniki upoštevati aktualne pristopne izjave naročnika za tiste poslovne subjekte, za katere ima naročnik 
sklenjen dogovor s pristopnimi izjavami. V kolikor naročnik s predlaganimi nastanitvami nima sklenjene pristopne 
izjave, je potrebno zagotoviti ugodnejše cene kot so redne cene.  
 
Pri izbiri  restavracij/gostiln za tuje medije skladno s potrjenimi programom študijskega potovanja, morajo 
izbrani ponudniki upoštevati aktualne pristopne izjave naročnika za tiste poslovne subjekte, za katere ima 
naročnik sklenjen dogovor s pristopnimi izjavami. V kolikor naročnik s predlaganimi obrati nima sklenjene 
pristopne izjave, je potrebno zagotoviti ugodnejše cene kot so redne cene. Cene večerja ali kosila z 
degustacijskim menijem in vinsko spremljavo ne sme presegati 40€ z DDV/posamezen obrok.  
 
Pri izbiri prevoza za tuje medije po Sloveniji, vključno s transferji z/na letališče iz Slovenije ali drugih okoliških 
letališč ali prevoz iz kraja bivanja medija (izključujoč letalski prevoz) za tuje medije skladno s potrjenim 
programom študijskega potovanja, morajo izbrani ponudniki upoštevati, da cena storitev na dan ne sme 
presegati 300 € z DDV. Prevoz mora vključevati strošek voznika, strošek goriva, zavarovanje oseb v vozilu, 
vinjete in cestnine. 
 
Pri izboru  ustrezno usposobljenega vodnika po študijski poti za tuje medije skladno s potrjenim programom 
študijskega potovanja, morajo izbrani ponudniki upoštevati, da cena storitev na dan ne sme presegati 180€ z 
DDV. 
 
Pri izboru  ustrezno usposobljenega profesionalnega fotografa po študijski poti za influencerje (samo za sklop 
3) skladno s potrjenim programom študijskega potovanja, morajo izbrani ponudniki upoštevati, da cena 
storitev na dan ne sme presegati 400€ z DDV. 
 
Pri pripravi video zgodbe, morajo izbrani ponudniki upoštevati, da cena te storitve ne sme presegati 
300€/posamezno potovanje/video zgodbo. 
 
Naročnik bo izbranemu izvajalcu  po posameznem sklopu ob podpisu pogodbe predal v izpolnjevanje tudi xls 
tabelo skladno s poročilo v Prilogi 3 in 4  za posamezno izvedeno aktivnost za namen lastnih evidenc. Naročnik 
ocenjuje, da ta aktivnost terja časovno pripravo 1 delovne ure po posameznem študijskem potovanju. 
Za izvedene aktivnosti bo naročnik izvedel plačilo v roku 30 dni od dneva prejema posameznega računa, po 
opravljeni storitvi za vsako posamezno študijsko potovanje.  
 
Naročnik bo storitve naročal sukcesivno v skladu s svojimi potrebami, in sicer v obdobju od podpisa pogodbe z 
izbranim izvajalcem do najpozneje 30.11.2019.  Izbranemu izvajalcu bo za vsako načrtovano študijsko potovanje 
sporočil vsaj 2 tedna pred pričetkom študijskega potovanja. Izvajalec mora izvesti vse pripravljalne aktivnosti 
opredeljene pod točko A, v poglavju I., točka 2. Podrobna specifikacija predmeta javnega naročila, najkasneje 
pred pričetkom študijskega potovanja. 
 
Naročnik si pridržuje pravico, da posamezno v tem javnem naročilu predvideno študijsko potovanje ne naroči, 
izvajalec pa ni upravičen do nikakršnega plačila ali povrnitve kakršne koli škode v takih primerih.   
 
3.2 Ugotavljanje sposobnosti: 

 
Naročnik bo skladno s 75. členom ZJN-3 iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika, pri 
katerem bo ugotovil razloge za izključitev, ki so vezani na: 

- razloge, povezane s kazenskimi obsodbami, 
- razloge, povezane s plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost, 
- nacionalne razloge za izključitev. 

 
V primeru skupne ponudbe pri nobenem od partnerjev ne smejo obstajati razlogi za izključitev. V primeru, da 
ponudnik nastopa s podizvajalci, pri nobenem od podizvajalcev ne smejo obstajati razlogi za izključitev. V 
primeru, da ponudnik uporablja zmogljivosti drugih subjektov, pri nobenem od drugih subjektov ne smejo 
obstajati razlogi za izključitev. 
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3.3 Razlogi za izključitev:  
 
3.3.1 Razlogi, povezani s kazenskimi obsodbami 
 
Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika, če bo ugotovil ali bo drugače 
seznanjen, da je bila ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega 
gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, izrečena 
pravnomočna sodba zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 75. člena ZJN-3. 
 
3.1.2 Razlogi, povezani s plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost 
 
Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika, če bo pri preverjanju v skladu s 77., 
79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil, da ponudnik ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih 
obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v 
kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje 
ponudbe ali prijave znaša 50 eurov ali več. Šteje se, da ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka 
tudi, če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz 
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 
 
3.1.3  Nacionalni razlogi za izključitev: 
 

- Evidenca z negativnimi referencami: Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski 
subjekt, če je ta na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil 
zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami. 

 
- Prekršek v zvezi s plačili za delo:  

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil ponudnika, če mu je bila v zadnjih treh letih pred 
potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali 
druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo. 

 
3.4 Strokovno-tehnični pogoji za sodelovanje 
 
Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika, ki ne izpolnjuje Strokovno-tehničnih 
pogojev za sodelovanje. 
 
V primeru, da se med trajanjem pogodbe, zaradi vnaprej nepredvidenih objektivnih okoliščin, spremeni 
kadrovska sestava (strokovnjaki ali vodniki), bo ponudnik zagotovil neprekinjeno kadrovsko sestavo s kadri, ki 
ustrezajo zahtevanim pogojem iz razpisne dokumentacije. Izkazovanje pogojev za strokovnjaka ali vodnika bo 
izbrani ponudnik, predložil naročniku v potrditev, kot navedeno zgoraj, v roku 3 delovnih dni od dneva nastopa 
te spremembe. 
 
3.4.1 Strokovna usposobljenost  
 
Ponudnik mora imeti potrebne človeške in tehnične vire ter izkušnje za izvajanje javnega naročila v skladu z 
ustreznim standardom kakovosti. 
 
V primeru skupne ponudbe, ponudbe s podizvajalci ali uporabe zmogljivosti drugih subjektov lahko pogoj 
izpolnijo partnerji skupaj. 

 
3.4.1.1 Ponudnik mora zagotoviti vsaj enega strokovnjaka za posamezen sklop, na katerega se prijavlja. V kolikor 
se ponudnik prijavlja na dva sklopa, lahko zagotovi istega strokovnjaka za oba sklopa. V kolikor se ponudnik 
prijavlja na vse tri sklope, mora za vse tri sklope zagotoviti vsaj dva različna strokovnjaka. 
 
Strokovnjak (sklop 1 ali 2):mora biti na voljo naročniku ves čas trajanja izvedbe del po naročilu in pogodbi. 
Strokovnjak mora izpolnjevati sledeče pogoje: 
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- najmanj 3 leta delovnih izkušenj (od 1.10. 2015 do 1.10.2018) s področja t.i. operatike organizacije 
potovanj  in usposobljenost iz t.i. operatike organizacije potovanj;  

- najmanj 3 leta delovnih izkušenj (od 1.10. 2015 do 1.10.2018) z vodenjem treh referenčnih 
projektov na področju organizacije potovanj;   

- sposobnost za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. Zaželeno je, da obvlada 
tudi druge tuje jezike, npr. francoščino, nemščino.  

-  
Strokovnjak mora biti na voljo naročniku ves čas trajanja izvedbe del po naročilu in pogodbi. Strokovnjak mora 
izpolnjevati sledeče pogoje (sklop 3): 

- vodenje najmanj dveh referenčnih projektov na področju organizacije Instameetov ali podobnih 
referenčnih organizacij študijskih potovanj v obdobju 3 let (od 1.10. 2015 do 1.10.2018);   

- sposobnost za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. Zaželeno je, da obvlada 
tudi druge tuje jezike, npr. francoščino, nemščino.  

 
 

Ponudnik predloži izjavo o izpolnjevanju kadrovskih zahtev na obrazcu št. 2. 
 
 

3.4.1.2 Pri prijavi na sklop 1 ali 2 mora ponudnik zagotoviti vsaj 5 usposobljenih vodnikov za vodenje v tujih jezikih 
po Sloveniji. V kolikor se ponudnik prijavlja na več kot 1 sklop, lahko zagotovi istih 5 vodnikov. Vodniki morajo 
obvladati vsaj angleški jezik. Zaželeno je, da obvladajo tudi nemški, francoski ali ruski jezik oz. glede na rezidenčno 
državo medijev, ki se udeležujejo študijskih potovanj. Vodniki morajo imeti izkušnje z vodenjem po Sloveniji vsaj 
2 leti.  
 
3.4.1.3. Pri prijavi na sklop 3 mora ponudnik zagotoviti vsaj 5 profesionalnih fotografov za spremljanje študijskega 
potovanja. Fotografi morajo znati vsaj angleški jezik in imajo izkušnje s fotografiranjem po Sloveniji vsaj 2 leti.  
 

Ponudnik predloži izjavo o izpolnjevanju kadrovskih zahtev na obrazcu št. 2. 
 
 

3.4.2 Strokovne reference 
 

Ponudnik mora imeti v obdobju od 1.10.2015 do 1.10.2018 vsaj tri (3) reference na področju organizacije in 
izvedbe potovanj s področja držav ali produktov, navedenih v posameznih sklopih. Vrednost posameznega 
opravljenega referenčnega dela mora znašati najmanj 6.000,00 EUR z DDV (Obrazec št. 7). Naročnik bo upošteval 
izključno že zaključena dela. 

 
Za vsako posamezno referenco je potrebno predložiti potrdilo naročnika o dobro opravljenem delu. Potrdila se 
oddajo na prilogi Obrazcu št. 7a.  

 
 

2. Variantne ponudbe: Naročnik ne bo upošteval variantnih ponudb.  
 

Možnost pogajanj: NE 
 

3. Naročnik bo najugodnejšo ponudbo za posamezen sklop izbral na osnovi naslednjih meril: 
 

 Merilo  Relativna utež (%) 

M1 Agencijska provizija: % agencijske provizije na posamezno izvedbo potovanja in 
stroškov nastalih z njim s priloženimi vsemi računi 

100 

 
Ponudnik mora navesti agencijsko provizijo, ki so realne na trgu in zagotavljajo kvalitetno izvedbo aktivnosti ter 
zadoščajo načelu gospodarnosti in učinkovitosti sredstev. Agencijska provizija mora biti zapisana v %. Provizija se 
bo obračunavala pri vsakokratnem računu za posamezno študijsko potovanje glede na dejansko izkazane nastale 
stroške v € z DDV.  
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Ponudnik bo za vsak posamezni sklop preveril ponudbe in dodelil ponudnikom točke na podlagi formule:  
 
Št. točk = najnižja provizija med vsemi prejetimi ponudbami / provizija ocenjevane ponudbe * relativna utež 
v % 
  
Za posamezni sklop bo izbrana tista ponudba, ki bo prejela najvišje število točk. 
 
Naročnik bo pri merilu M1 pretvorbo ponudbene agencijske provizije v točke napravil na tri decimalke natančno, 
tako da se vrednosti točk, ki dosegajo ali presegajo pet tisočin točke, zaokrožijo navzgor, v drugih primerih pa 
ostanejo nespremenjene (npr. vrednost 2,2367 se zaokroži na 2,237; vrednost 3,4523 se zaokroži na 3,452).  
 
V kolikor bo dva ali več ponudnikov ponudilo enak najnižji % agencijske provizije, bo izbran tisti ponudnik, ki bo 
najprej oddal ponudbo. 
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Obrazec št. 1 

 
 

PODATKI O PONUDNIKU  
 
Naziv podjetja: 
 
 

Zakoniti zastopnik: 
 
 

Identifikacijska številka za DDV: Matična številka: 
 
  

Naslov: 
 
 

Elektronski naslov: TRR: 
 
  

Številka telefona: Številka telefaxa: 
 
  

Kontaktna oseba: 
 
 

Odgovorna oseba: 
 
 

 
 
 
Podajamo ponudbo, kot sledi (ustrezno obkrožiti): 

a.) Samostojna ponudba, kot samostojen ponudnik; 
b.) Skupna ponudba, pri čemer smo vodilni partner; 
c.) Ponudba s podizvajalci, kot samostojen ponudnik s podizvajalci; 
d.) Ponudba z uporabo zmogljivosti drugih subjektov. 

 
 
Ponudba se nanaša (ustrezno obkrožiti in/oz. izpolniti!): 

a) Na celotno javno naročilo 
b) Na posamezen sklop, in sicer sklop št. ……………………… (vpišite številko sklopa) 

 
 
Ponudba velja do: 31. 12. 2019. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 
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Obrazec št. 2 

 
Obrazec se nanaša na: 
 

Na posamezen sklop, in sicer sklop št. __________ 
(vnesite številko sklopa) 
 

 
IZJAVA PONUDNIKA glede tehničnih In kadrovskih pogojev 

 
V zvezi z javnim naročilom »Operativna izvedba programov študijskih potovanj za tuje medije v letu 2019«,  
 

I.  
 
Izjavljamo, da: 
 

kot ponudnik lahko zagotovimo operativno izvedbo programov študijskih potovanj in imamo izkušnje na področju 
organizacije turističnih potovanj; 

v kolikor bomo izbrani kot izvajalec tega javnega naročila bomo pripravili vizualno privlačen itinerarij v digitalni obliki 
orodja kot so: je Travefy (https://travefy.com/) ali podobnUmapped  (https://umapped.com), Travefy  
(https://travefy.com/), Axus (https://axustravelapp.com) ali podobno,  z vsemi potrebnimi podatki za gostujočega 
predstavnika  medija; 

ima spodaj navedeni strokovnjak naslednje reference:  
- najmanj 3 leta izkušenj (od 1.10. 2015 do 1.10.2018) s področja t.i. operatike organizacije potovanj  in 

usposobljenost iz t.i. operatike organizacije potovanj;  
- najmanj 3 leta delovnih izkušenj (od 1.12. 2014 do 1.12.2017)   z vodenjem treh referenčnih projektov 

na področju organizacije potovanj;   
- sposobnost za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku.  

 

da bomo za vse sklope, na katere se prijavljamo, zagotovili pripravo ene video zgodbe, zmontiranega gradiva v dolžini  
najmanj 1 minute, za vsako posamezno študijsko potovanje. Z naročnikom bomo podpisali poseben dogovor o 
prenosu materialnih avtorskih pravic na naročnika. 

 
 

II.  
 

(izpolnite za sklop, na katerega se prijavljate) 
 
IME IN PRIIMEK STROKOVNJAKA za 1. sklop:___________________________________________ 
 
IME IN PRIIMEK STROKOVNJAKA za 2. sklop:___________________________________________ 
 
IME IN PRIIMEK STROKOVNJAKA za 3.sklop:___________________________________________ 
 
Vsak strokovnjak bo na voljo naročniku ves čas izvajanja naročila.  
 
Strokovnjak (sklop 1 ali 2): mora biti na voljo naročniku ves čas trajanja izvedbe del po naročilu in pogodbi. 
Strokovnjak mora izpolnjevati sledeče pogoje: 
- najmanj 3 leta delovnih izkušenj (od 1.10. 2015 do 1.10.2018) s področja t.i. operatike organizacije potovanj  in 
usposobljenost iz t.i. operatike organizacije potovanj;  
- najmanj 3 leta delovnih izkušenj (od 1.10. 2015 do 1.10.2018) z vodenjem treh referenčnih projektov na področju 
organizacije potovanj;   
- sposobnost za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. Zaželeno je, da obvlada tudi druge 
tuje jezike, npr. francoščino, nemščino.  
-  
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Strokovnjak (sklop 3): mora biti na voljo naročniku ves čas trajanja izvedbe del po naročilu in pogodbi. Strokovnjak 
mora izpolnjevati sledeče pogoje: 
- vodenje najmanj dveh referenčnih projektov na področju organizacije Instameetov ali podobnih referenčnih 
organizacij študijskih potovanj v obdobju 3 let (od 1.10. 2015 do 1.10.2018);   
- sposobnost za strokovno komuniciranje v slovenskem in angleškem jeziku. Zaželeno je, da obvlada tudi druge 
tuje jezike, npr. francoščino, nemščino.  
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III.  
 
Seznam referenčnih vodnikov za sklop 1 in 2 
Ponudnik mora zagotoviti vsaj 5 usposobljenih vodnikov za vodenje v tujih jezikih po Sloveniji. V kolikor se 
ponudnik prijavlja na več kot 1 sklop, lahko zagotovi istih 5 vodnikov. Vodniki morajo obvladati vsaj angleški jezik. 
Zaželeno je, da obvladajo tudi nemški, francoski ali ruski jezik. Vodniki morajo imeti izkušnje z vodenjem po 
Sloveniji vsaj 2 leti. 
 

Ime in priimek Obvlada angleški 
jezik (da/ne) 

Obvlada drug tuj jezik 
(navedite kateri) 

Izkušnje vodenja po 
Sloveniji vsaj 2 leti 
(navedite št.let) 

    

    

    

    

    

 
(izpolnite za sklop, na katerega se prijavljate) 
 
 

IV.     
 
Seznam referenčnih profesionalnih fotografov za sklop 3  
Pri prijavi na sklop 3 mora ponudnik zagotoviti vsaj 5 profesionalnih fotografov za spremljanje študijskega 
potovanja. Fotografi morajo znati vsaj angleški jezik in imajo izkušnje s fotografiranjem po Sloveniji vsaj 2 leti.  
 

Ime in priimek Obvlada angleški 
jezik (da/ne) 

izkušnje s fotografiranjem 
po Sloveniji vsaj 2 leti 

   

   

   

   

   

 
 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 
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Obrazec št. 3 

 
 

Ponudnik:  

 
 

P R E D R A Č U N  št. _________ 
 
(izpolnite za sklop, na katerega se prijavljate) 

 
   Sklop št. 1 
Opis  % 

• % agencijske provizije na posamezno izvedbo potovanja in stroškov 
nastalih z njim s priloženimi računi  

Provizija se bo obračunavala pri vsakokratnem računu za posamezno študijsko 
potovanje glede na dejansko izkazane nastale stroške v € z DDV.  

  

 

 

Sklop št. 2 
Opis  % 

• % agencijske provizije na posamezno izvedbo potovanja in stroškov 
nastalih z njim s priloženimi računi  

Provizija se bo obračunavala pri vsakokratnem računu za posamezno študijsko 
potovanje glede na dejansko izkazane nastale stroške v € z DDV.  

  

 

 

  Sklop št. 3  
Opis  % 

• % agencijske provizije na posamezno izvedbo potovanja in stroškov 
nastalih z njim s priloženimi računi 

Provizija se bo obračunavala pri vsakokratnem računu za posamezno študijsko 
potovanje glede na dejansko izkazane nastale stroške v € z DDV.  
 

 

 

 
V skladu s 7. odstavkom 89. člena ZJN-3 soglašamo, da naročnik: 

- popravi računske napake v primeru, da jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se 
količina in cena na enoto brez DDV ne smeta spreminjati, 

- lahko popravi računske napake zaradi nepravilne vnaprej določene matematične operacije s strani 
naročnika v primeru, da jih ugotovi pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Naročnik popravi računsko 
napako tako, da ob upoštevanju cen na enoto brez DDV in količin, ki jih ponudi ponudnik, izračuna 
vrednost ponudbe z upoštevanjem pravilne matematične operacije. 

- napačno zapisano stopnjo DDV popravi v pravilno. 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis ponudnika: 
 
 

  
 

 
 
 
 
Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predračun« naloži izpolnjen obrazec 3 »PREDRAČUN« v 
*.pdf datoteki. 
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Obrazec št. 4 

 
 

Ponudnik:  

 
 
 

IZJAVA 
 
 
Za javno naročilo št. JNM-0013/2018-S-POG-STO, za predmet naročila »Operativna izvedba programov študijskih 
potovanj za tuje medije v letu 2019«, pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da ne obstajajo 
razlogi za izključitev povezani s: 

• kazenskimi obsodbami - ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa 
tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, 
ni bila izrečena pravnomočna sodba zaradi kaznivih dejanj, kot jih določa 1. odstavek 75. člena ZJN-3 

• plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost - vrednost neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi z 
izpolnjevanjem obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja 
finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali predpisi 
države naročnika so na dan oddaje ponudbe ali prijave, nižji od 50 eurov.  
Imamo predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje 
zadnjih pet let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 

• nacionalnimi razlogi za izključitev: 
o na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi 

uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami. 
o v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb nam ni bila s pravnomočno odločbo 

pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena 
globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo. 

 
Glede pogojev za sodelovanje izjavljamo, da izpolnjujemo vse zahtevane pogoje za sodelovanje. 
 
V skladu s 3. odstavkom 47. člena ZJN-3 lahko naročnik preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, če dvomi o 
resničnosti ponudnikovih izjav. Soglašamo, da naročnik za potrebe tega javnega naročila pridobi podatke iz 
uradnih evidenc. 
 
 
Datum, kraj: Žig in podpis ponudnika: 
 
____________________________________ __________________________________ 
 
 
 
 
 
 
Navodilo za izpolnjevanje:  
- Obrazec izpolni samostojni ponudnik, vsak od partnerjev v skupni ponudbi (tudi vodilni partner) oziroma glavni 
izvajalec pri oddaji ponudbe s podizvajalci in vsi podizvajalci ter vsak od partnerjev, katerih zmogljivosti 
uporablja ponudnik. 
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Obrazec št. 5 

 
Zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj pri sklepanju poslov v 
skladu s 6. odstavkom 14. člena ZintPK (Uradni list RS, št.  69/11 – uradno prečiščeno besedilo ) ter 6. 
odstavkom 91. člena ZJN-3, kot zakoniti zastopnik ponudnika (samostojni ponudnik/vsak partner v 
skupni ponudbi) v postopku oddaje naročila št. JNV-0013/2018-S-POG-STO, katerega predmet je 
»Operativna izvedba programov študijskih potovanj za tuje medije v letu 2019« podajam naslednjo 
 
 

IZJAVO O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
 
 
PODATKI O PONUDNIKU: 
Opomba: vpisati podatke o pravni osebi zasebnega ali javnega prava, fizični osebi – samostojnem 
podjetniku posamezniku, društvu, združenju, …  
 
___________________________________________________________ 
(naziv in naslov ponudnika) 
 
________________________ 
(matična številka) 
 
__________________________ 
(davčna številka) 
 
UDELEŽBA FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA 
 
Opomba: vpisati je potrebno naslednje podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu 
ponudnika:  
 

• za fizične osebe: ime in priimek, naslov prebivališča in delež lastništva;  

• za pravne osebe: naziv in naslov pravne osebe in delež lastništva.  
 
Podatke je potrebno vpisati za vse udeležene v lastništvu, ne glede na delež lastništva. V kolikor je oseb 
v lastništvu ponudnika več, dodajte vrstice v tabeli, če obrazec izpolnjujete v elektronski obliki oziroma 
jih priložite izjavi v obliki seznama z vsemi potrebnimi podatki. 
 

 IME IN PRIIMEK/ 
NAZIV PRAVNE OSEBE 

NASLOV PREBIVALIŠČA/ 
SEDEŽ PRAVNE OSEBE 

DELEŽ 
LASTNIŠTVA 

1.  
 

  

2.  
 

  

 
POVEZANE DRUŽBE 
 
Opomba: v primeru, da so s ponudnikom povezane družbe, za katere se glede na določbe zakona, ki 
ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s ponudnikom, ponudnik izpolni spodnjo tabelo 
z naslednjimi podatki:  
 

• naziv in naslov povezane družbe,  

• vrsta povezave in/ali delež lastništva. 
 
Podatke je potrebno vpisati za vse s ponudnikom povezane družbe.  

 

 NAZIV POVEZANE DRUŽBE NASLOV POVEZANE DRUŽBE VRSTA 
POVEZAVE/ 

http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2011-01-3056
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DELEŽ 
LASTNIŠTVA 

1.  
 

  

2.  
 

  

 
 
IZJAVA, DA NI POVEZANIH DRUŽB 
 
Opomba: v primeru, da povezanih družb s ponudnikom ni,  ponudnik poda naslednjo izjavo: 
Izjavljamo, da s ponudnikom (naziv in naslov ponudnika)  

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

ni povezanih družb, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, 

da so povezane. 

 

S podpisom te Izjave o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika jamčimo za 
točnost in resničnost podatkov ter za podano izjavo prevzemamo polno odgovornost. 
Seznanjeni smo z določbo ZintPK, ki določa, da je pogodba v primeru lažne izjave ali neresničnih 
podatkov o dejstvih v izjavi nična. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Datum in kraj:  Žig in podpis ponudnika: 
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Obrazec št. 6 
 

PODATKI O PODIZVAJALCU 
 

POLNI NAZIV IN FIRMA PODIZVAJALCA: 
 

 

NASLOV PODIZVAJALCA: 
 

 

KONTAKTNA OSEBA: 
 

 

ELEKTRONSKI NASLOV KONTAKTNE OSEBE:  

TELEFON: 
 

 

TELEFAX: 
 

 

IDENTIFIKACIJSKA ŠTEVILKA ZA DDV: 
 

 

MATIČNA ŠTEVILKA: 
 

 

ŠT. TRR-ja in BANKA: 
 

 

ODGOVORNA OSEBA ZA PODPIS POGODBE (z 
navedbo funkcije): 

 

ZAKONITI ZASTOPNIKI PODIZVAJALCA: 
 

 

VRSTA DEL, KI JIH BO IZVEDEL PODIZVAJALEC:  

KOLIČINA DEL PODIZVAJALCA: 
 

 

VREDNOST DEL PODIZVAJALCA: 
(v EUR brez DDV) 

 

KRAJ IZVEDBE DEL: 
 

 

ROK IZVEDBE DEL: 
 

 

ZAHTEVA ZA NEPOSREDNO PLAČILO 
 (DA/NE) 

 

 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 
 
 

  
 

6  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec je potrebno izpolniti v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci. 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev se obrazec kopira. 
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Ponudnik: 
__________________________ 
__________________________ 

 
 
 

ZAHTEVA PODIZVAJALCA ZA NEPOSREDNO PLAČILO 
 
 
V skladu z ZJN-3 zahtevamo, da naročnik Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana na 
podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani ponudnika/dobavitelja neposredno plačuje podizvajalcu: 

 

za javno naročilo Operativna izvedba programov skupinskih študijskih potovanj za tuje medije v letu 2019, 
objavljenim na Portalu javnih naročil pod število objave _______________, z dne _______________. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 
 
 

.7 
 

 
 

  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni vsak podizvajalec, ki zahteva neposredno plačilo. 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev, ki zahtevajo neposredno plačilo se obrazec kopira. 
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Ponudnik: 
__________________________ 
__________________________ 

 
 
 
 

SOGLASJE PODIZVAJALCA 
 
 
Soglašamo, da naročnik Slovenska turistična organizacija, Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana na podlagi pogodbe 
št. ____________________ ter v skladu z ZJN-3 namesto ponudnika/dobavitelja: 

 

poravna našo/e terjatev/ve do ponudnika/dobavitelja. 
 
 
 

Kraj in datum:  Žig in podpis podizvajalca: 
 
 

8 
 

 
 

 
  

 

Navodila za izpolnitev:  
- Obrazec izpolni vsak podizvajalec, ki zahteva neposredno plačilo. 
- V primeru sodelovanja večjega števila podizvajalcev, ki zahtevajo neposredno plačilo se obrazec kopira. 
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Obrazec št. 7 

REFERENCE 
 
(izpolnite za sklop, na katerega se prijavljate) 
 
V zvezi z javnim naročilom »Operativna izvedba programov študijskih potovanj za tuje medije v letu 2019«, 
izjavljamo, da imamo v obdobju od 1.10.2015 do 1.10.2018 vsaj tri (3) reference na področju organizacije in 
izvedbe potovanj s področja držav oz. za posebne skupine predstavnikov medijev in vplivnežev, navedenih v 
posameznih sklopih. Vrednost posameznega opravljenega referenčnega dela znaša najmanj 6.000,00 EUR z DDV. 
Naročnik bo upošteval izključno že zaključena dela. 
 
Seznam referenc: 
 

1. SKLOP 
 Naročnik in kontaktna oseba 

naročnika 
Storitev Vrednost storitve (z 

DDV) 
Leto izvedbe  

1     

2     

3     

2. SKLOP 
 Naročnik in kontaktna oseba 

naročnika 
Storitev Vrednost storitve (z 

DDV) 
Leto izvedbe  

1     

2     

3     

3. SKLOP 
 Naročnik in kontaktna oseba 

naročnika 
Storitev Vrednost storitve (z 

DDV) 
Leto izvedbe  

1     

2     

3     

 
Za vsako referenco je potrebno predložiti potrdilo naročnika o dobro opravljenem delu. Potrdila se oddajo na 
Obrazcu št. 7a potrdilo.  
 

Kraj in datum: Ponudnik: 
  

Žig in podpis: 
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Obrazec št. 7a potrdilo 

 
 
 
 

REFERENCE 
 
 
Naziv in naslov potrjevalca reference: 
 
 

 
 
 

IZJAVA – POTRDILO REFERENCE 
 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je podjetje 
 

 
izvedlo  ___________________________________________________________________________ 
 
po pogodbi št. ___________________________, z dne _____________, 
 
v višini ________________________________________________ EUR (z DDV), v 
 
obdobju od ___________(dan) __________(mesec)  ________ (leto) do _____________ 
(dan)__________(mesec)  ________ (leto). 
 
Delo je bilo opravljeno pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe. 
 
 
OPOMBA: 

1. Naročnik bo upošteval izključno že zaključena dela. 
2. Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem obrazcu ali na potrdilu, 

ki po vsebini vsebuje vse podatke iz tega obrazca, se pri ocenjevanju ponudb ne bodo upoštevale. 
3. V primeru več referenčnih potrdil se obrazec fotokopira. 

 
 
 

Kraj in datum: 
 

Ime, priimek in podpis odgovorne osebe 
potrjevalca reference: 
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Obrazec št. 8 

 

VZOREC POGODBE 
 
 

 
Slovenska turistična organizacija, 
Dimičeva ulica 13, 1000 Ljubljana, 
Identifikacijska št. za DDV: SI93477902 
Matična št.: 6889859000 
 
(v nadaljevanju: naročnik) 
ki jo zastopa: mag. Maja Pak, direktorica 
 

 in 
 
______________________________________ 
Identifikacijska št. za DDV:  
Matična št. 
TRR št.:  
 
(v nadaljevanju: izvajalec) 
ki ga zastopa:  
 
 
sklepata  

 
 

POGODBO o  
Operativni izvedbi programov študijskih potovanj za tuje medije v letu 2019 

Sklop ____ 
 

(uporabiti besedilo za sklop/sklopa/sklope, za katerega/katere je bil izbran izvajalec)  
 

 
UVODNE UGOTOVITVE 

1. člen 
Pogodbeni stranki ugotavljata, da:  
- je naročnik izvedel postopek javnega naročanja  v skladu z Zakonom o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 

91/2015) na podlagi Programa dela STO za leti 2018 in 2019, ki ga je sprejel Svet agencije na svoji 10. redni 
seji dne 3.10.2017, h kateremu je Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo podalo soglasje dne 
5.10.2017 ter Sprememb in dopolnitev Programa dela STO za leti 2018 in 2019, ki jih je sprejel Svet agencije 
na svoji 12. redni seji dne 31.5.2018, h katerim je Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo podalo 
soglasje dne 5.6.2018, vse v skladu s šestim odstavkom 61. člena Zakona o izvrševanju proračunov Republike 
Slovenije za leti 2017 in 2018  (Uradni list RS, št. 80/16, 33/17 in 59/17). 

- je naročnik dne _________ na Portalu javnih naročil pod št. ___________ objavil javno naročilo male 
vrednosti »Operativna izvedba programov študijskih potovanj za tuje medije v letu 2019« št. JNM-
0013/2018-S-POG-STO (v nadaljevanju: javno naročilo); 

- je bil na podlagi izvedenega postopka javnega naročanja izvajalec izbran kot najugodnejši za …….. sklop/e 
po ponudbi, datirani ………., ki je sestavni del te pogodbe. 

- sta razpisna dokumentacija za oddajo javnega naročila male vrednosti »Operativna izvedba programov 
študijskih potovanj za tuje medije v letu 2019« z dne ……. (v nadaljevanju: razpisna dokumentacija) in 
ponudba izvajalca z dne ….. sestavna dela te pogodbe. 
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PREDMET POGODBE  
 

2. člen 
 
Predmet pogodbe organizacijo študijskega potovanja za najmanj 2 tuja novinarja, in/ali druge predstavnike 
medijev kot so t.i.  influencerji ali vplivneži na družbenih omrežjih in mnenjski voditelji (v nadaljevanju: tuji 
mediji). Posamezno študijsko potovanje traja predvidoma od 4 do 6 dni.  
 
Predmet pogodbe je izvedba aktivnosti za: 

• 1.SKLOP: Priprava, organizacija in izvedba študijskih potovanj za tuje medije za krepitev prepoznavnosti 
Slovenije kt turistične destinacije iz držav: Hrvaške, Srbije, Madžarske,  Poljske, Izraela, Ruske Federacije, 
druge rusko govoreče države (Kazahstan, Azerbajdžan) ter Baltske države (Litva, Latvija, Estonija). 

• 2.SKLOP: Priprava, organizacija in izvedba študijskih potovanj za tuje medije za krepitev prepoznavnosti 
Slovenije kot turistične destinacije iz držav: Beneluksa (Belgija, Nizozemska, Luksemburg), Nordijskih 
držav (Norveška, Finska, Švedska, Danska), Švice, Francije, Velike Britanije in Irske,  ZDA, Južne Koreje in 
Kitajske.  

• 3. SKLOP: Priprava, organizacija in izvedba študijskih potovanj za krepitev prepoznavnosti Slovenije kot 
turistične destinacije za posebne skupine vplivnežev (t.i. influencerjev) iz različnih držav z določenim 
namenom: Manjša skupinska potovanja influencerjev v obliki Instameeta in posebnega projekta Cycling 
Ambassadors of Slovenia..   

(izbrati ustrezen sklop, neustrezne se izbriše) 
 
V predmet javnega naročila ne sodijo študijska potovanja, ki jih organizirajo predstavništva naročnika v tujini, 
študijska potovanja, ki jih za naročnika izvajajo drugi poslovni subjekti v tujini na podlagi posebnih dogovorov, in 
nekatera individualna potovanja medijev/influencerjev, ki jih izvaja naročnik glede na trenutna povpraševanja s 
strani le-teh in jih naročnik ne more predvideti vnaprej.  
 
 

3. člen 
(izbrati ustrezen sklop, neustrezne se izbriše) 

 
Predviden obseg naročila za sklop 1:   
 

Potovanja za medije iz držav, vključenih v sklop 1 

5 - 6 študijskih  potovanj (4 – 8 predstavnikov medijev) 

4 – 5  študijskih potovanj (2 - 3 predstavnikov medijev)  

 

Študijsko potovanje  
Predviden maksimalen znesek z vključeno 
provizijo in vsemi stroški na destinaciji 

Študijsko potovanje (4 – 8 predstavnikov medijev)  6.000€ z DDV 

Študijsko potovanje (2 – 3 predstavnikov medijev) 4.500€ Z DDV  

 
Predviden obseg naročila za sklop 2:  
 

Potovanja za medije iz držav, vključenih v sklop 2 

7 – 8 študijskih  potovanj (4 – 8 predstavnikov medijev) 

12 – 13  študijskih potovanj (2 - 3 predstavnikov 
medijev)  

 

Študijsko potovanje  
Predviden maksimalen znesek z vključeno 
provizijo in vsemi stroški na destinaciji 

Študijsko potovanje (4 – 8 predstavnikov medijev)  6.500€ Z DDV 

Študijsko potovanje (2 – 3 predstavnikov medijev) 4.500€ Z DDV  
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Predviden obseg naročila za sklop 3:  
 

Potovanja za medije/influencerje za namene, 
vključene v sklop 3 

5– 6 študijskih  potovanj (4 –8 influencerjev) 

8– 10  študijskih potovanj (2 - 3 influencerjev)  

 

Študijsko potovanje  
Predviden maksimalen znesek z vključeno 
provizijo in vsemi stroški na destinaciji 

Študijsko potovanje (4 – 8 influencerjev)  6.500€ Z DDV  

Študijsko potovanje (2 – 3 predstavnikov medijev) 4.500€ Z DDV  

 
Pri izvedbi zgoraj omenjenih aktivnosti mora izvajalec obvezno upoštevati tudi vsa določila, opisana v točki 4 
(predmet naročila) razpisne dokumentacije, ki je sestavni del te pogodbe.  
 

4. člen 
 

Za trge, v katerih se bodo izvajala študijska potovanja, bo naročnik ločeno, na svoje stroške izvedel dodatno javno 
naročilo z izbrano PR agencijo na vsakem posameznem trgu. Cilj izvedbe te dodatne aktivnosti je, da PR agencija 
nudi dodatno pomoč naročniku in izvajalcu študijskih potovanj, pri izboru medijev in ostalih podpornih PR 
aktivnostih.   
 
 

5. člen 
 

S to pogodbo se izvajalec zavezuje, da bo po sprotnem (sukcesivno) naročilu za naročnika izvajal operativno 
izvedbo programov skupinskih študijskih potovanj v letu 2019, naročnik pa mu bo za to plačal v skladu s ponudbo, 
ostale storitve (npr. nastanitev za udeležence študijskih potovanj, obroki, vstopnine) pa v skladu s posameznim 
študijskim potovanjem in njegovimi karakteristikami. 
 
OBVEZNOSTI IZVAJALCA  
 

6. člen 
 
Izvajalec se obvezuje, da bo za naročnika opravil storitve v skladu s to pogodbo ter navodili in sprotnimi naročili 
naročnika, ter izpolnil ostale obveznosti po tej pogodbi. 
 
V kolikor izvajalec slabo izvede naloge po tej pogodbi (npr. neprimerno komuniciranje z novinarji, neprimerna 
organizacija potovanja in rezervacija namestitev, zamujanje z obveznostmi) lahko naročnik zahteva pogodbeno 
kazen v višini 4.000,00 EUR za posamezno študijsko potovanje.   
 
V kolikor izvajalec ne izvede katerekoli naloge po tej pogodbi, je odškodninsko odgovoren, prav tako pa je dolžan 
naročniku plačati pogodbeno kazen v višini 4.000,00 EUR neto za posamezno študijsko potovanje, ne glede na 
nastalo škodo. Naročnik ima pravico zahtevati pogodbeno kazen tudi, če mu zaradi kršitve obveznosti s strani 
izvajalca ni nastala nobena škoda. Če je škoda, ki je nastala naročniku, večja od pogodbene kazni, ima naročnik 
pravico zahtevati razliko do polne odškodnine. 
 
Izvajalec mora ves čas trajanja pogodbe in izvajanja naročila (študijskega potovanja) ob komunikaciji skrbeti za 
ugled Slovenije in naročnika.  
 
Izvajalec mora po vsakem posameznem študijskem potovanju izdati poročilo o izvedenih storitvah, seznam 
udeležencev in kopije računov opravljenih posameznih storitev. Podatke udeležencev izvajalec zbira za naročnika 
in jih ne sme uporabiti za svoje potrebe.    
 
Izvajalec je dolžan zagotavljati pogoje za izvajanje storitev v celotnem času trajanja te pogodbe. 
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PODIZVAJALCI* 
*Uporabiti le v primeru nastopa s podizvajalci, v nasprotnem primeru se člene iz poglavja “OBVEZNOSTI PODIZVAJALCA” prečrta. 
 

7. člen 
 

Z izvajalcem bodo pri izvedbi storitev sodelovali naslednji podizvajalci:  
 

polni naziv in firma podizvajalca:  

naslov podizvajalca:  

kontaktna oseba:  

elektronski naslov kontaktne osebe:  

telefon:  

telefax:  

identifikacijska številka za ddv:  

matična številka:  

št. trr-ja in banka:  

odgovorna oseba (z navedbo funkcije):  

zakoniti zastopniki podizvajalca:  

vrsta del, ki jih bo izvedel podizvajalec:  

količina del podizvajalca:  

vrednost del podizvajalca: 
(v eur brez ddv) 

 

kraj izvedbe del:  

rok izvedbe del:  

zahteva za neposredno plačilo (da/ne)  

 
 

8. člen 
 
Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 
obvezno in obveznost zavezuje naročnika in (glavnega) izvajalca.  
 
Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 zahteva neposredno plačilo: 
– (glavni) izvajalec s to pogodbo pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s 

strani (glavnega) izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 
– podizvajalec mora predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto glavnega (izvajalca) poravna 

podizvajalčevo terjatev do (glavnega) izvajalca, 
– (glavni) izvajalec mora svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je 

predhodno potrdil. 
 

Če podizvajalec v skladu z ZJN-3 ne zahteva neposrednega plačila, bo naročnik od (glavnega) izvajalca zahteval, 
da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo 
podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago, 
neposredno povezano s predmetom javnega naročila. 
 
OBVEZNOSTI NAROČNIKA 

 
9. člen 

Obveznosti naročnika:  
o pridobivanje tujih medijev, zagotovitev vseh podatkov medijev (skladno z obrazcem Media Form) in 

pregled relevantnosti  medijev in njihov doseg v ciljni državi, 
o koordinacija aktivnosti z mediji ali medijsko hišo ter dogovarjanja z izbrano PR agencijo na posameznih 

trgih,  
o usklajevanje glede termina in programa vključno z določitvijo tematike potovanja,  
o sodelovanje pri programu študijskega potovanja s predlogi za vključevanje destinacij in ponudnikov 

turističnih storitev, 
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o srečanje s tujimi mediji na študijskem potovanju,  
o pripravo press materialov za medije (t.i. media kit), 
o poročila in urejanje evidenc za vsako študijsko potovanje, 
o pošiljanje objav ponudnikom in destinacijam, vključenih v študijsko potovanje, 
o objavljanje na družbenih omrežjih naročnika, priprava TTA novičk in novičk za medije in tuje javnosti. 
 

 
OSTALE OBVEZNOSTI OBEH POGODBENIH STRANK 
 

10. člen 
 

Obveznosti obeh pogodbenih strank so tudi: 

• aktivnosti opraviti vestno in kakovostno v skladu s pravili stroke ter dobrega gospodarja; 

• sprotno medsebojno obveščanje o vseh pomembnih zadevah;   

• medsebojno obveščanje o morebitno povzročeni škodi in drugih napakah v zvezi z opravljanjem posla; 

• pravočasno in natančno posredovanje vseh podatkov, potrebnih za kakovostno in pravočasno izvajanje te 
pogodbe; 

• opravljanje drugih obveznosti, ki lahko vplivajo na potek in izvedbo aktivnosti po tej pogodbi. 
 
 
CENA IN PLAČILA 

11. člen 
 
Naročnik bo izvajalcu za vse storitve, ki so predmeti tega naročila, plačal skupno največ do: 

- 58.500,00 EUR (z DDV) ZA sklop 1, 
- 110.5000,00 EUR (z DDV) ZA sklop 2,   
- 84.000,00 EUR (z DDV) za sklop 3, 

 
(izbrati ustrezen sklop, neustrezne se izbriše) 
 
Naročnik bo izvajalcu za storitve plačal po cenah, ki jih je izvajalec navedel v obrazcu predračun, ki je sestavni del 
ponudbe, ostale storitve (npr. nastanitev za udeležence, obroki, vstopnine) pa po predhodni uskladitvi z 
naročnikom, gospodarnih cenah na trgu in dokazilih, priloženih računu.   
 
Cena za posamezno študijsko potovanje ne sme presegati predvidene vrednosti, navedene v razpisni 
dokumentaciji.  
 
V cene so vključeni vsi stroški, ki jih ima ponudnik z izvedbo tega naročila.  
 
NAČIN NAROČANJA STORITEV IN ROKI PLAČIL ZA OPRAVLJENE STORITVE 
 

12.  člen 
  
Naročnik bo storitve naročal sukcesivno v skladu s svojimi potrebami. Izvajalcu bo načrtovano študijsko potovanje 
sporočil vsaj 2 tedna pred pričetkom. Naročnik si pridržuje pravico, da posamezno predvideno študijsko 
potovanje ne naroči, izvajalec pa ni upravičen do nikakršnega plačila ali povrnitve kakršne koli škode v takih 
primerih. 
 
Naročnik bo izvajalcu pisno sporočil količino omenjenih storitev vsaj 2 tedna pred pričetkom študijskega 
potovanja, izvajalec pa se obvezuje, da bo pripravljalne storitve (npr. priprava itinerarija, rezervacije nastanitev, 
gostiln) opravil do pričetka študijskega potovanja.  
 
Prav tako bo naročnik izvajalcu ob naročilu predložil, vse vsebine in informacije, ki jih mora izvajalec vedeti pred 
pričetkom organizacije študijskega potovanja.  
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Izvajalec bo naročniku v roku 8 dni po zaključku posameznega študijskega potovanja posredoval poročilo o 
izvedenih storitvah, seznam udeležencev in kopije računov opravljenih posameznih storitev. Naročnik bo v roku 
3 delovnih dni po prejemu vsakokratnega poročila poročilo pregledal in ga potrdi ali pa ga zavrne z zahtevo po 
dopolnitvah. V kolikor so potrebne dopolnitve ali dodatna pojasnila, jih naročnik naslovi na izvajalca čim prej v 
roku za pregled, izvajalec pa mora odgovoriti najpozneje v roku 3 delovnih dni od prejema zahtevka za dopolnitev   
 
Izvajalec bo naročniku izstavil račun za opravljene storitve najkasneje 3 delovnih dneh po potrditvi poročila s 
strani naročnika. Naročnik bo račun poravnal v roku 30 dni po prejemu računa.  
 
 
VELJAVNOST POGODBE 
 

13. člen 
 

Pogodba stopi v veljavo z dnem, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki, in velja do 31.12.2019. 
 
Če katera od pogodbenih strank ne izpolnjuje obveznosti iz te pogodbe, jo mora druga stranka na kršitve pogodbe 
opozoriti. Če opozorjena stranka kršitev ne odpravi, lahko pogodbi zvesta stranka od pogodbe odstopi pred 
iztekom njene veljavnosti, brez odpovednega roka. 
 
Naročnik sme brez odpovednega roka pogodbo enostransko odpovedati, v naslednjih primerih: 
- če izvajalec ne izpolnjuje svojih obveznosti in krši določila te pogodbe, 
- če naročnik ne pridobi proračunskih sredstev za poravnavanje obveznosti iz te pogodbe. 
 
V kolikor naročnik odpove pogodbo iz krivdnih razlogov na strani izvajalca, sme od izvajalca zahtevati, da storitve 
po tej pogodbi opravlja pod pogoji iz te pogodbe naprej, dokler naročnik ne izbere novega izvajalca storitev.  
 
PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA 
 

14. člen 
 
Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali 
organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:  
- pridobitev posla ali 
- za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 
- za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali  
- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji javnega sektorja povzročena škoda ali je 

omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku ali organizaciji iz javnega 
sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku; 

je nična. 
 
SOCIALNA KLAVZULA 
 

15. člen 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo javno naročilo izvajal s strokovno usposobljenimi sodelavci oziroma kadrom in pri 
tem upošteval vse zahteve varstva pri delu in delovne zakonodaje, veljavne na ozemlju Republike Slovenije. 
 
KONČNE DOLOČBE 
 

16. člen 
 

Skrbnik pogodbe s strani naročnika je Rebeka Kumer Bizjak. 
 
Skrbnik pogodbe s strani izvajalca je _____________________. 
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17. člen 
 
V kolikor naročnik za leto 2019 ne pridobi proračunskih sredstev za poravnavanje obveznosti iz te pogodbe oz. 
ne pridobi zadostne količine sredstev, ima pravico brez kakršnihkoli obveznosti do izvajalca odpovedati pogodbo 
oz. zmanjšati obseg storitev, ki jih naroča pri izvajalcu.  
 

18. člen 
 

Vse spremembe in dopolnitve te pogodbe pogodbeni stranki sprejemata sporazumno, spremembe in dopolnitve 
te pogodbe pa so veljavne le, če so sprejete v pisni obliki. 

 
19. člen 

 
Vse spore, ki bi se pojavili v povezavi s to pogodbo, si bosta pogodbeni stranki prizadevali rešiti sporazumno. V 
kolikor sporazumna rešitev spora ni mogoča, bo o sporu odločilo stvarno pristojno sodišče v Ljubljani. 

 
20. člen 

  
Pogodba je napisana v štirih (4) enakih izvodih, od katerih prejeme naročnik tri (3), izvajalec pa en (1) izvod. 
 
 
 
Ljubljana, dne ______                                Ljubljana, dne _______ 
 
 

Naročnik:        
Slovenska turistična organizacija 
mag. Maja Pak, direktorica  
 

Izvajalec: 
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PRILOGA 1  

 
 
PREDVIDENA ČASOVNICA 2019 ŠTUDIJSKIH POTOVANJ PO SKLOPIH  
 
 
SKLOP 1  
 

Država oz. sklop držav Predviden termin 4 – 8 medijev  Predviden termin 2-3 medijev  

Hrvaška Februar Oktober  

Srbija Februar Oktober  

Madžarska  April November 

Poljska  Junij   

Ruska Federacija in druge rusko 
govoreče države  

September Maj  

Baltske države   Oktober  

Izrael  Oktober  

 
 
SKLOP 2  
 

Država oz. sklop držav Predviden termin 4 – 8 medijev  Predviden termin 2-3 medijev  

Nizozemska Februar  Maj, November 

Belgija in Luksemburg  Junij, December  

Danska, Švedska  Junij  September  

Finska April Oktober  

Švica  Oktober April 

Francija Maj  Junij, Oktober  

Velika Britanija in Irska   Februar, April, September 

ZDA  September April, Maj 

Južna Koreja  Oktober   

Kitajska Maj   

 
 
SKLOP 3  
 

Mediji iz različnih držav  Predviden termin 4 – 8 medijev  Predviden termin 2-3 medijev  

Cycling Ambassadors of Slovenia Maj/Junij  

Instameet April, Junij September, Oktober  

Drugi  Marec, April Februar, Junij, September, 
Oktober, November  
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PRILOGA 2  

 
PRIMER ŠTUDIJSKEGA POTOVANJA MEDIJEV  (5 DNI)  
 
 

SAMPLE ITINERARY – MEDIA  
5 days 2018 

 
Arrival: 19.06.18 FRANKFURT INT. - LJUBLJANA 
JP 117 09:20 - 10:30  
 
EMERGENCY CONTACT NUMBER: 
STB PERSON:  
 
DAY 1:  
Arrive to Ljubljana airport at 10:30, pick up your rent-a-car, lunch with the STB representative at Monstera 
Bistro in Ljubljana 
 
14:00 Bee Tour of Ljubljana with Ljubljana Tourism Board Guide, CONTACT DETAILS: +386 41 000 000 (3hrs)  
 
Continue on to Trnulja Estate: http://www.trnulja.com/en/trnulja-home.php, Črna vas 265 Ljubljana 
 
Overnight at the estate  
  
DAY 2:  
Eco-breakfast at the estate 
 
Explore Velika Planina: 
10:45 Meet with the local guide (CONTACT DETAILS: +386 41 000 000) at the lower cable car station to Velika 
planina: http://www.velikaplanina.si/About-us/How-to-find-us 
 
http://kamnik-savinja-alps.com/ 
 
11:00 Cable car to Velika planina 
Hike to the highest point of the alp, check out the herder’s settlement and Preskar Museum Hut etc. 
15:00 Depart to the valley 
15:30 Tour of the Kamniška Bistrica River Spring and Predaselj Gorge 
16:00 End of the tour 
 

Overnight at Trnulja estate  
 

DAY 3: Travel to Škofja Loka, tour of the town and further on to Bled 
 
Arrive at 10 am, meet your local guide: Mirjam Jezeršek, CONTACT DETAILS: +386 41 000 000 

 
Walk through the old town of Škofja Loka and a coffee at Homan Café in Mestni trg 
Ride e-bikes from the centre of Škofja Loka to Lubnik Hill (1hrs) 
Finish your tour of Škofja Loka at Sora River natural bathing spot in Puštal. 
 
Continue on to Bled, stop at Tourist Information Centre in Bled (Ljubljanska cesta 27, 4260 Bled) to pick up the 
vouchers for Pletna boat and further information (CONTACT DETAILS: +386 41 000 000). You can also rent bikes 
there for free. 
 

http://www.trnulja.com/en/trnulja-home.php
http://www.velikaplanina.si/About-us/How-to-find-us
http://kamnik-savinja-alps.com/
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Eco Boutique Hotel A.M.S. Beagle  
 
It’s possible to rent bikes (for free), they also advise this, due to heavy traffic in Bled. 
 
The check-in at the hotel is possible until 8pm.  
 
https://amsbeagle.com/how-i-get-there/#Location 
   
DAY 4: Continue on to Vipava Valley, (Best in Europe 2018 by Lonely Planet) – tour of the area, local guide: 
(CONTACT DETAILS: +386 41 000 000) 
 
Dinner and Overnight: St. Daniel Hotel, Hruševica 1b, 6222 Štanjel 
  
DAY 5: explore the coastal area, Piran with a local guide, Fonda fish farm, Lepa Vida Open Air spa, saltpans 
 
Return back to the airport in the afternoon, for an evening flight 
 

 
STB - Social media guidelines 
 
Please find here some basic guidelines for communicating your visit in Slovenia through your social media 
channels.  
 
SLOVENIAN TOURIST BOARD SOCIAL MEDIA CHANNELS 
 
Slovenian Tourist Board is active on the following social media channels: 

• Facebook - https://www.facebook.com/slovenia.info  

• Twitter - https://twitter.com/SloveniaInfo  

• Twitter (corporate account) - https://twitter.com/tourism_slo  

• Instagram - https://www.instagram.com/feelslovenia 

• YouTube - https://www.youtube.com/slovenia  

• LinkedIn - https://www.linkedin.com/company/slovenian-tourist-board  

• Pinterest - https://www.pinterest.com/feelslovenia/ 
 
POSTING CONTENT ABOUT SLOVENIA AND SLOVENIAN TOURIST BOARD ON SOCIAL MEDIA  
 
We encourage you to post on your social media channels during your visit.  
Share photos on Instagram or Twitter, tag our profiles and use a hashtag: #ifeelslovenia or #ifeelsLOVEnia.  
We will do our best to retweet and share your posts.  
 
RESOURCES 
 
As a source of information, please use the www.slovenia.info website http://www.slovenia.info/ . 
 
VISUAL MATERIALS ABOUT SLOVENIA 
 
Photo/Video Library with hi-res photos and videos of Slovenia 
The Slovenian Tourist Board photo library has over 3,000 high-resolution photographs and over 100 hi-res videos 
relevant to tourism in Slovenia available for professional use. Registration free of charge needed. 
Photo library: https://www.slovenia.info/en/media-library/photo   
Video library: https://www.slovenia.info/en/media-library/video  
 
Press Centre 
You can find the latest press releases from Slovenian Tourist Board here: https://www.slovenia.info/en/press-
centre/press-releases.  
 

https://amsbeagle.com/how-i-get-there/#Location
https://www.facebook.com/slovenia.info
https://twitter.com/SloveniaInfo
https://twitter.com/tourism_slo
https://www.instagram.com/feelslovenia
https://www.youtube.com/slovenia
https://www.linkedin.com/company/slovenian-tourist-board
https://www.pinterest.com/feelslovenia/
http://www.slovenia.info/
https://www.slovenia.info/en/media-library/photo
https://www.slovenia.info/en/media-library/video
https://www.slovenia.info/en/press-centre/press-releases
https://www.slovenia.info/en/press-centre/press-releases
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PRIMER ŠTUDIJSKEGA POTOVANJA ZA INFLUENCERJE (5DNI) 

 
SAMPLE ITINERARY – INFLUENCER 

5 DAYS 2018 
 
EMERGENCY CONTACT NUMBER: 
STB PERSON:  

 
 
DAY 1  
Arrival to Slovenia, meeting point and accommodation is in Eco resort beneath Velika planina. Transfer will be 
waiting for you to take you to the destination. 
You will be accommodated in wooden cottages (each cottage has two separated bedrooms, so 2 persons will 
share one) to experience the world of glamping in Slovenia. 
 
Evening welcome dinner with briefing will take place in Gostilna Repnik, where you will be able to “Taste Kamnik” 
with local food. 
(meeting point at the reception at 18.00 for transfer to Repnik) 
 
 
DAY 2 
5.00: Visit of Kamnik old Castle for sunrise photos  
Breakfast at the Eco resort after the session 
10.00: Transfer from Eco resort to the Coastal region. 
Welcome to Slovenian Istria, where time runs differently.  
 
18.30: Dinner at La Botega dei sapori (Kajuhova ulica 12, 6330 Piran – Pirano)  
 
Overnight in Hotel Piran. 
 
DAY 3 
Breakfast at the hotel after the session. 
9.30: Transfer from Piran to Lipica stud farm  
11.30-12.00: Transfer from Lipica to Ljubljana 
 
After nature time, comes the city - welcome to Ljubljana and its Open Kitchen food market. Taste the best of 
Slovenia’s culinary in the center of the first green capitol of Europe. You will be charmed by its’ old squares and 
narrow streets. 
18.30: Dinner at Figovec 
 
Feel the vibe of summer nights in Ljubljana in the evening 
 
Overnight in BW Premier Hotel Slon 
 
DAY 4 
Early breakfast  
Visit of Ljubljana market  
10.00 - Transfer from Ljubljana to the Eastern part of Slovenia 
11.00 - Visit of Celje Castle with light early lunch (Gostilna Tlačan pod gradom ob 12.00) 
13.00 Heading from Celje to Špičnik  
Did you know that Slovenia not only has a word “love” in it’s name, it also has a heart-shaped road in the middle 
of the vineyards. Are you curious already?  
 

http://sloveniaecoresort.com/en/
http://www.gostilna-repnik.si/en/
https://hotel-piran.si/en/
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15:30 Transfer from Špičnik to Maribor city center 
18.30 dinner at Maribor Restaurant (rezervacija Zavod za turizem Maribor za STO) 
 
Maribor has the final night of international Lent festival. You will experience a unique beat of the festival that 
offers different cultures and events. Since it is the last night, it will end in a special way. 
 
Overnight in Mercure Maribor city center (Ulica heroja Šlandra 10, 2000 Maribor) 
 
DAY 5 
Morning hike to Piramida to catch the sunrise 
 
Breakfast at the hotel and ending this incredible journey. 
 

Transfer back to Ljubljana airport or to the bus station in Maribor for departure. 
 

STB - Social media guidelines 
 
Please find here some basic guidelines for communicating your visit in Slovenia through your social media 
channels.  
 
SLOVENIAN TOURIST BOARD SOCIAL MEDIA CHANNELS 
 
Slovenian Tourist Board is active on the following social media channels: 

• Facebook - https://www.facebook.com/slovenia.info  

• Twitter - https://twitter.com/SloveniaInfo  

• Twitter (corporate account) - https://twitter.com/tourism_slo  

• Instagram - https://www.instagram.com/feelslovenia 

• YouTube - https://www.youtube.com/slovenia  

• LinkedIn - https://www.linkedin.com/company/slovenian-tourist-board  

• Pinterest - https://www.pinterest.com/feelslovenia/ 
 
POSTING CONTENT ABOUT SLOVENIA AND SLOVENIAN TOURIST BOARD ON SOCIAL MEDIA  
 
We encourage you to post on your social media channels during your visit.  
Share photos on Instagram or Twitter, tag our profiles and use a hashtag: #ifeelslovenia or #ifeelsLOVEnia.  
We will do our best to retweet and share your posts.  
 
RESOURCES 
 
As a source of information, please use the www.slovenia.info website http://www.slovenia.info/ . 
 
VISUAL MATERIALS ABOUT SLOVENIA 
 
Photo/Video Library with hi-res photos and videos of Slovenia 
The Slovenian Tourist Board photo library has over 3,000 high-resolution photographs and over 100 hi-res videos 
relevant to tourism in Slovenia available for professional use. Registration free of charge needed. 
Photo library: https://www.slovenia.info/en/media-library/photo   
Video library: https://www.slovenia.info/en/media-library/video  
 
Press Centre 
You can find the latest press releases from Slovenian Tourist Board here: https://www.slovenia.info/en/press-
centre/press-releases.  
 
 
STROŠKI POTOVANJA (REFERENČNE VREDNOSTI) 
 

https://www.facebook.com/slovenia.info
https://twitter.com/SloveniaInfo
https://twitter.com/tourism_slo
https://www.instagram.com/feelslovenia
https://www.youtube.com/slovenia
https://www.linkedin.com/company/slovenian-tourist-board
https://www.pinterest.com/feelslovenia/
http://www.slovenia.info/
https://www.slovenia.info/en/media-library/photo
https://www.slovenia.info/en/media-library/video
https://www.slovenia.info/en/press-centre/press-releases
https://www.slovenia.info/en/press-centre/press-releases
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Nastanitev 4 noči x 6 oseb x 80 € 1.920€  
 

Obroki 2 x 5 dni x 6 oseb x 25€ 1.500€  

Vodnik 5 dni x 150 € 750 €  

Prevoz z voznikom 5 dni x 250€     1.250 €  

SKUPAJ  5.420 €  

 
ALI  
 

Nastanitev 4 noči x 6 oseb x 80 € 1.920€  
 

Obroki 2 x 5 dni x 6 oseb x 25€ 1.500€  

  

Prevoz z voznikom ali fotografom 5 dni x 400€     2.000€  

SKUPAJ  5.420 €  
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PRILOGA 3  

 
 
 
SPECIFIKACIJA STROŠKOV ŠTUDIJSKEGA POTOVANJA – PREDRAČUN    
 
 
 
 
Študijsko potovanje:  _____________________________________ 

 

Terminski potek: od x.x.2019 do x.x.2019 

 

Itinerarij:  

 

Sklop:   ____________  

  

Izvajalec:  ______________________________    

 

Datum izdelave specifikacije predračuna :  x.x.2019     

 
 
Finančna vrednost izvedbe: 

PONUDNIK STORITEV  DATUM 
STORITVE 

ZNESEK BREZ DDV ZNESEK Z DDV  
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PRILOGA 4 

 
 
VZOREC POROČILA O OPRAVLJENIH AKTIVNOSTIH   
 
Študijsko potovanje:  _____________________________________ 

 

Terminski potek: od x.x.2019 do x.x.2019 

 

Itinerarij:  

 

Sklop:   ____________  

  

Izvajalec:  ______________________________    

 

Datum izdelave poročila:  x.x.2019     

 

 

1. Seznam udeležencev in vodnika: 

- 

- 

- 

 

2. Morebitna odstopanja od načrtovanega programa: 

 

 

 

 

 

 

 

3.Strokovni komentar in ocena izvedbe študijskega potovanja 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.Finančna vrednost izvedbe: 

PONUDNIK STORITEV  DATUM RAČUNA 
in DATUM 
STORITVE 

ZNESEK BREZ DDV  
 

ZNESEK Z DDV  
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5.Pregled predlaganih sprememb/izboljšav:  

 

 

 

 

 

 

6.Seznam že znanih objav in izračun vrednosti objave po posameznem mediju 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podpis in žig izvajalca: _____________________________ 

 

 

 

Izpolni Slovenska turistična organizacija: 

 

Poročilo odobril:  ______________________________   
 
Datum odobritve poročila: ______________________ 


