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1. POVABILO K ODDAJI PONUDBE

1.1. NAROCNIK

Okrajno sodi§¢e v Ljubljani, Miklosi¢eva 10, 1000 Ljubljana (v nadaljevanju: naro¢nik), vabi vse
zainteresirane ponudnike, da skladno z zahtevami te razpisne dokumentacije predloZijo ponudbo za
&iséenje poslovnih prostorov naro¢nika.

1.2. ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Ponudniki morajo ponudbe predloZiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu
https://ein.gov.si/eJN2, v skladu s tocko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema
za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju:
Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/e)JN2, v
skladu z Navodili za uporabo e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v informacijski sistem e-JN, se v
aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo:
SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POSTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si),
AC NLB (www.nlb.si).

Ponudba se S$teje za pravoCasno oddano, ¢e jo naro¢nik prejme preko sistema e-JN
https://ein.gov.si/e]N2 najkasneje do 16. 11. 2018 do 10.00 ure. Za oddano ponudbo se §tcje
ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN oznac¢ena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila oddana in je
naroénik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-
JN spremeni, je naro¢niku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predlozitev ponudb ponudbe ne bo ve€ mogoce oddati.
Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega narocila je na naslednji

povezavi:htips://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno_javno_narocilo_podrobno.xhtmi?zade
vald=5056.

1.3. INFORMACHME V ZVEZI Z ODPIRANJEM PONUDB

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati¢no v informacijskem sistemu e-JN dne 16. 11. 2018 in se
bo zacelo ob 11.00 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dologena za javno
odpiranje ponudb, prikaZe podatke o ponudniku, o variantah, ¢e so bile zahtevane oziroma
dovoljene, ter omogo¢i dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloZi v sistem e-JN pod
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razdelek »Predradun«. Javna objava se avtomati¢no zakljuéi po preteku 60 minut. Ponudniki, ki so
oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik
0 odpiranju ponudb«.

Veronika Voglar Krusnik
Diyektorica s%ééa




2. PODATKI O JAVNEM NAROCILU

2.1. OZNAKA JAVNEGA NAROCILA
Su 372/2018
2.2. PREDMET JAVNEGA NAROCILA e

Predmet javnega narodila je iscenje poslovnih’ prostomv Okra}zgega sodi¢a v Ljubljani, ki se
izvaja na objektih Miklosiceva 8, Miklosiceva 10, Mllﬂo§léeva '12 Mali trg 6 in Kersnikova 2,
Ljubljana. Predmet javnega narodila je podrobneje opredeljen v detrti (4.) tocki te razpisne
dokumentacije — Tehni¢ne specifikacije, ki je seslsavm del te razplsne dokumentacije.

Ponudnik/izvajalec bo poslovne prostore ¢istil dnevno tedensko mesecno, letno in ob&asno, glede
na vrsto &i$éenja, v skladu z zahtevami etrte (4.) tocke te razpisne dokumentacije — Tehni¢ne
specifikacije, z uporabo okoljsko manj obremenjujocega blaga (Cistil in higienskih papirnatih
izdelkov) in z upostevanjem temeljnih okoljskih zahtev v skladu z Uredbo o zelenem javnem
naro¢anju (Uradni list RS, §t. 51/17). Specifikacija ¢i¥Cenja oziroma opis storitev in blaga je
navedena v Cetrti (4.) tocki te razpisne dokumentacije — Tehni¢ne specifikacije.

Javno narocilo se oddaja za obdobje od 1. 1. 2019 do 31. 12. 2019 oziroma od obojestranskega
podpisa pogodbe do 31. 12. 2019.

Naroénik bo na podlagi v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim bo
sklenil pogodbo.

2.3. OGLED PROSTOROV

Ogled prostorov bo naroénik organiziral dne 8. 11. 2018 s pri¢etkom ob 10.00 uri na sedezu
Okrajnega sodi¥¢a v Ljubljani, Miklo$i¢eva 10, 1000 Ljubljana. Izven navedenega termina ogledi
ne bodo mozni. Ogled prostorov ni obvezen.

2.4. VRSTA POSTOPKA

Skladno s 47. ¢lenom Zakona o javnem naro¢anju (Uradni list RS, t. 91/15 in 14/18; v
nadaljevanju: ZIN-3) se izvede postopek oddaje naro¢ila male vrednosti.

2.5. PRAVNA PODLAGA

Naro¢nik izvaja postopek javnega narocila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno narocanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrodje javnih financ ter
veljavno zakonodajo, ki ureja podrodje, ki je predmet javnega narodila.

2.6. DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na portalu javnih narogil. Odkupnine za razpisno
dokumentacijo ni.




2.7. OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACLJO

Komunikacija s ponudniki o vpraSanjih v zvezi z vsebino naro¢ila in s pripravo ponudbe poteka
izklju¢no preko portala javnih narodil.

Naro¢nik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije za predmetno javno narodilo oziroma
kakr3nokoli drugo vprasanje v zvezi z naro¢ilom 3tel kot pravodasno, v kolikor bo na portalu javnih
naroCil zastavljeno najkasneje do vkljuéno 9. 11. 2018 do 10.00 ure. Na zahteve za pojasnila
oziroma druga vpraSanja v zvezi z naro¢ilom, zastavljena po tem roku, naro¢nik ne bo odgovarjal.

Naro¢nik bo odgovore oziroma pojasnila na portal javnih naroéil posredoval do vkljuéno 12. 11.
2018.

Naro¢nik sme v skladu s 67. ¢lenom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo.
Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naroénik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji.
Vsak dodatek k razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del
razpisne dokumentacije $tejejo tudi vpradanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih narod¢il.

2.8. JEZIK PONUDBE

Postopek javnega naro€ila poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo
biti v slovenskem jeziku.

2.9. PRIDRZANA NAROCILA

Ne.

3. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI IN NAVODILA PONUDNIKOM ZA
IZDELAVO PONUDBE

3.1. SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

- obrazec »ESPD« v elektronski obliki (datotecka XML) za vse gospodarske subjekte v
ponudbi;
obrazec »Ponudbeni predradun za javno narocilo §t. Su 372/2018«;
obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne osebe;
obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizi¢ne osebec;
obrazec »Soglasje podizvajalca za neposredna pladilag;
obrazec »lzjava o izvedbi javnega naro€ila z uporabo okoljsko manj obremenjujocega blaga
(cistil in higienskih papirnatih izdelkov) in z upoStevanjem temeljnih okoljskih zahtev v
skladu z Uredbo o zelenem javnem narocanju (Uradni list RS, §t. 51/17)«;
obrazec »lzjava o tehni¢ni in kadrovski sposobnosti«;
obrazec »lzjavag;
vzorec zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti;

- vzorec pogodbe;
obrazec »Evidenca prisotnosti ¢istilk/¢istilceve;
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obrazec »Evidenca porabe sanitarno higienskega materiala«.

3.2. POGOJI ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej tocki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev
mora ponudnik priloZiti dokazila kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem.

V kolikor ponudnik nima sedeZa v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih
dokumentov, ker drZava, v kateri ima ponudnik svoj sedeZ, ne izdaja tak$nih dokumentov, jih je
mogode nadomestiti z zapriseZeno izjavo, &e pa ta v drzavi, v kateri ima ponudnik svoj sedeZ ni
predvidena, pa z izjavo doloCene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom,
notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matiéni drZavi te osebe ali v
drZavi, v kateri ima ponudnik sedeZ.

Za ponudbe s podizvajalci in skupne ponudbe je potrebno upostevati 3e toc¢ki 3.7. in 3.8. teh
navodil.

3.2.1.

Razlogi za izkljuditev

a) Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega
organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali
odlo&anje ali nadzor v njem, ni bila izreena pravnomoc¢na sodba, ki ima elemente kaznivih
dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 75. ¢lena ZIN-3.

DOKAZILA:

- izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekie v ponudbi (tudi za podizvajalce in
subjekte, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3).

in

- izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne osebe« ter
izpolnjen obrazec»Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fiziéne osebe«.

Pravna oseba priloZi obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne
osebe« za podjetje in obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizi¢ne
osebe« za vse osebe, ki so ¢lanice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega
subjekta vkljuéno z vsemi osebami, ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje, odlo¢anje ali nadzor,
navedene v obrazcu ESPD.

b) Gospodarski subjekt mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne dajatve in druge
denamne nedavéne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finanéno upravo, ki jih pobira
dav¢ni organ v skladu s predpisi drZzave, v kateri ima sedeZ, ali predpisi drZzave naroénika,
oziroma vrednost teh neplacanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne
zna$a 50 eurov ali ve€. Gospodarski subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe predlozene
vse obradune davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih
petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

DOKAZILO:
- izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi (tudi za podizvajalce in
subjekte, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik v skladu z 81, &lenom ZIN-3).



c¢) Gospodarski subjekt na dan, ko potete rok za oddajo ponudb, ni uvri¢en v evidenco
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) to¢ke &etrtega odstavka 75. &lena
ZJN-3.

DOKAZILO:

- izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi (tudi za podizvajalce in
subjekte, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik v skladu z 81. &lenom ZJN-3).

d) Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ni bila
s pravnomocno odlo¢bo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave ¢lanice ali
tretje drzave dvakrat izredena globa zaradi prekrika v zvezi s placilom za delo.

DOKAZILO:
- izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi (tudi za podizvajalce in
subjekte, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik v skladu z 81. &lenom ZJN-3).

€) Nad gospodarskim subjektom se ni zacel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenchanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali
postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske dru’be, sredstva gospodarskega
subjekta ali poslovanje ne upravlja upravitelj ali sodii¢e, ali poslovne dejavnosti
gospodarskega subjekta niso zacasno ustavljene, ali se v skladu s predpisi druge drZave nad
gospodarskim subjektom ni zaCel postopek ali pa ni nastal poloZaj z enakimi pravnimi
posledicami.

DOKAZILO:
- izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi (tudi za podizvajalce in
subjekte, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik v skladu z 81. &lenom ZJN-3).

Naroc¢nik bo v skladu z osmim odstavkom 75. ¢lena ZJN-3 iz postopka javnega naro¢anja kadar koli
v postopku izkljucil gospodarski subjekt (ponudnika, ponudnika v skupni ponudbi, podizvajalca),
¢e se izkaZe, da je pred ali med postopkom javnega narocanja ta subjekt glede na storjena ali
neizvedena dejanja v enem od poloZajev iz te tocke navodil ponudnikom.

3.2.2

3.2.3.

Pogoji za sodelovanje glede ustreznosti za opravijanje poklicne dejavnosti

a) Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se
vodijo v drzavi élanici, v kateri ima gospodarski subjekt sedeZ. Seznam poklicnih in
poslovnih registrov v drzavah ¢lanicah Evropske unije doloa Priloga XI Direktive
2014/24/EU.

DOKAZILO:
- izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi (tudi za podizvajalce in
subjekte, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3).

Pogoji za sodelovanje glede tehni¢ne in kadrovske sposobnosti

a) Ponudnik je tehni¢no in kadrovsko sposoben izvesti predmetno javno narocilo.



3.24.

DOKAZILO:
- izpolnjen obrazec »lzjava o tehniéni in kadrovski sposobnosti«.

b) Ponudnik mora izpolnjevati vse temeljne okoljske zahteve za okoljsko manj
obremenjujo¢e blago (higienske papirnate izdelke in Cistila), navedene v tocki 4.5. te
razpisne dokumentacije.

DOKAZILO:

- obrazec »lzjava o izvedbi javnega narotila z uporabo okoljsko manj obremenjujodega blaga (&istil
in higienskih papirnatih izdelkov) in z upo$tevanjem temeljnih okoljskih zahtev v skladu z Uredbo o
zelenem javnem naroéanju (Uradni list RS, 8t. 8t. 51/17)«.

Drugi pogoji

a) Ponudnik na podlagi 35. ¢lena Zakona o integriteti in prepreéevanju korupcije (Uradni list
RS, 3t. 45/10, 26/11 in 43/11) potrjuje, da nobeden od funkcionarjev, ki pri Okrajnem
sodi¥¢u v Ljubljani opravlja funkcijo, ali njegov druZinski ¢lan ni udeleZen kot poslovodja,
¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik ali ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v
veé kot pet (5) odstotnem delezu udeleZzen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu v njegovem podjetju.

DOKAZILO:
- izpolnjen obrazec »lzjava« za vse gospodarske subjekte v ponudbi (tudi za podizvajalce in
subjekte, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik v skladu z 81. ¢lenom ZIN-3).

3.3. PONUDBENA DOKUMENTACIJA

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

Izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi;

1zpolnjen obrazec»Ponudbeni predradun za javno narocilo $t. Su 372/2018«;

Izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne
osebe;

Izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fiziéne
osebe;

Izpolnjen obrazec »Soglasje podizvajalca za neposredna placila« (Prediozijo samo ponudniki, ki
nameravajo predmetno javno narodilo izvesti s podizvajalcem/-ci in podizvajalec/-ci to zahtevajo ),

Izpolnjen obrazec »lzjava o izvedbi javnega narodila z uporabo okoljsko manj
obremenjujocega blaga (Cistil in higienskih papirnatih izdelkov) in z upo$tevanjem temeljnih
okoljskih zahtev v skladu z Uredbo o zelenem javnem narofanju (Uradni lList RS, &t
SN T«

Izpolnjen obrazec »lzjava o tehni¢ni in kadrovski sposobnosti«;

Izpolnjen obrazec »lzjava«.

Ponudnik v ponudbi priloZi le dokumente, ki so navedeni v tej tocki.

Na poziv naro¢nika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naroéanja ali pri izvajanju
javnega naro€ila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:

svojih ustanoviteljih, druZzbenikih, vkljuéno s tihimi druzbeniki, delni¢arjih, komanditistih
ali drugih lastnikih in podatke o lastnikih delezih navedenih oseb,
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- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druZbe,

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovorostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resni¢ni, in da priloZena dokumentacija ustreza originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naroéniku odgovarja za vso $kodo, ki mu je nastala.

3.3.1. Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za
izkljuditev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih
zahteva naro¢nik. Obrazec ESPD vkljuéuje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na
zahtevo in brez odlaSanja sposoben predloziti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za
izkljuditev oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki jih predloZi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni. S
predloZitvijo obrazca ESPD ponudnik potrdi, da izpolnjuje vse zahteve in pogoje naro¢nika ter da
sprejema vsebino osnutka pogodbe in zahteve iz tehni¢nih specifikacij narogila.

Gospodarski subjekt naro¢nikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala
javnih naro€il/ESPD: http://www.cnarocanje.si/ESPD/ in vanj neposredno vnese zahtevane podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD obrazec mora biti v ponudbi priloZen za vse gospodarske subjekte, ki v
kakrSni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujo¢i ponudniki v primeru skupne
ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik, podizvajalci).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloZi svoj ESPD v razdelek »ESPD — ponudnike,
ESPD ostalih sodelujoc¢ih pa naloZi v razdelek »ESPD — ostali sodelujo&i«. Ponudnik, ki v sistemu
e-JN oddaja ponudbo, naloZi nepodpisan ESPD v .xml obliki in bo podpisan hkrati s podpisom
ponudbe.

Za ostale sodelujo¢e ponudnik v razdelek »ESPD - ostali sodelujoci« naloZi podpisane ESPD v .pdf
obliki ali v elektronski obliki podpisan xmi.

3.3.2. Obrazec »Predradun«

Ponudnik mora v predracunu ponujati vse pozicije, ob upostevanju tehni¢nih specifikacij, ki so del
razpisne dokumentacije.

Ponudnik izpolni vse postavke v predracunu, in sicer morajo biti cene zaokroZene na najved dve
decimalni mesti.

Ponudnik v posamezno postavko vpise ceno za en (1) m’ v eurih brez davka na dodano vrednost, v
polja, oznadena z zeleno barvo, ostali zneski oziroma cene se bodo izra¢unale samodejno. V kolikor
ponudnik cene ne vpise, se Steje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR in da postavko ponuja
brezpla¢no.
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Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predratuna.

Cene v ponudbi morajo biti izraZene v eurih brez davka na dodano vrednost (v EUR brez DDV),
vkljudevati morajo vse stroske vseh storitev in blaga, navedenega v Cetrti (4.) tocki te razpisne
dokumentacije — Tehni¢ne specifikacije (sanitarno-higienski material, ustrezne vrecke za odpadke in
distila vkljuéno z dostavo, strodki tehni¢nih in delovnih pripomockov, stroski dela, morebitni
popusti ipd.), kar pomeni, da morajo cene v ponudbi zajemati vse stroke, ki jih bo ponudnik imel z
realizacijo narodila. Naro¢nik stro$kov, ki niso zajeti v ponudbeni ceni, naknadno ne bo priznaval.
Cene iz ponudbenega predratuna morajo biti fiksne ves ¢as trajanja narocila (pogodbe).

V primeru, da bo ponudnik predloZil neobi¢ajno nizko ponudbo, bo naro¢nik ravnal v skladu z 86.
¢lenom ZJN-3.

Ponudnik v sistemu e-JN v razdelek »Predra¢un« naloZi izpolnjen obrazec Predraun v .pdf
datoteki.

3.3.3. Obrazec »Soglasje podizvajalca za neposredna pladila«

Podpisan/-e obrazec/-ce v .pdf obliki datoteke ponudnik naloZi v sistemu e-JN v razdelek »Drugi
dokumenti«.

3.3.4. Ostali dokumenti ponudbene dokumentacije

Ponudnik ostale dokumente ponudbene dokumentacije to so: Pooblastilo za pridobitev potrdila iz
kazenske evidence za pravne osebe, Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za
fizi¢ne osebe, Izjava o izvedbi javnega naro€ila z uporabo okoljsko manj obremenjujodega blaga
(Cistil in higienskih papirnatih izdelkov) in z upoStevanjem temeljnih okoljskih zahtev v skladu z
Uredbo o zelenem javnem narodanju (Uradni list RS, §t. 51/17), Izjava o tehni¢ni in kadrovski
sposobnosti ter Izjava naloZi v sistemu e-JN v razdelek »Drugi dokumenti«.

Dokumenti, ki se naloZijo v razdelek »Drugi dokumenti« so lahko podpisani fizi¢no in skenirani kot
.pdf dokument ali drug format, ki omogoca shranjevanje skeniranega dokumenta (kot so primeroma
* tif, *.jpg ali drugi), lahko pa so podpisani elektronsko in naloZeni kot .pdf dokument.

3.3.5. Dokazila v zvezi z Uredbo o zelenem javnem naroéanju

Ponudnik, katerega ponudba bo glede na merila za izbor najugodnej$a, mora na naro¢nikov poziv
predloZiti vsa zahtevana dokazila za doseganje ciljev iz Uredbe o zelenem javnem naro€anju
(Uradni list RS, §t. 51/17), iz katerih so razvidni podatki o izpolnjevanju teh ciljev, ki jih doloca
uredba za higienske papirate izdelke in {istila.

3.4. STROSKI PONUDBE

Vse stroske povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe nosi ponudnik.
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3.5. VELJAVNOST PONUDBE
Ponudba mora veljati do 31. 3. 2019.

V izjemnih okoli$¢inah bo naro¢nik lahko zahteval, da ponudniki podalj$ajo &as veljavnosti ponudb
za dolo¢eno dodatno obdobje.

3.6. VARIANTNE PONUDBE
Variantne ponudbe niso dopustne in se ne bodo upostevale.
3.7. PONUDBA S PODIZVAJALCI

V primeru, da bo ponudnik javno naro¢ilo izvajal s podizvajalci, mora v obrazcu »ESPD« navesti
vse podizvajalce ter vsak del javnega narodila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, kontaktne
podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev. Ponudnik mora v ponudbi predloZiti tudi
izpolnjene obrazce »ESPD« za vsakega podizvajalca, s katerim bo izvajal javno naroéilo.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod to¢kami 3.2.1. in 3.2.4. teh navodil.
Pogoje iz tock 3.2.2. in 3.2.3. pa mora podizvajalec izpolnjevati za svoj del posla.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izkljuditev iz to¢ke 3.2.1. teh navodil, bo
naro¢nik podizvajalca zavrnil.

Ce bo ponudnik izvajal javno naroéilo s podizvajalci, mora v ponudbi:
e navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naroéila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,
e kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
¢ izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3 ter
e priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno pladilo, ée podizvajalec to zahteva.

Izbrani izvajalec bo moral med izvajanjem javnega naroéila naro¢nika obvestiti 0 morebitnih
spremembah informacij iz prej$njega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih
namerava naknadno vkljuditi v izvajanje pogodbe, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V
primeru vkljucitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi
podatke in dokumente iz druge, tretje in Cetrte alineje prejinjega odstavka.

Naro¢nik bo zavmil vsakega naknadno nominiranega podizvajalca:
- C&e zanj obstajajo razlogi za izkljucitev, kot so navedeni v tocki 3.2.1. te razpisne
dokumentacije ter zahteval zamenjavo,
- e bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokondéanje del,
- ¢e novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega narocila.

Le ¢e podizvajalec v skladu in na nadin, dolo¢en v drugem in tretjem odstavku 94. ¢lena ZJN-3
zahteva neposredno pladilo, se Steje, da je neposredno placilo podizvajalcu obvezno in obveznost
zavezuje tako naro¢nika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti javno
narocilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno placilo v skladu s tem ¢lenom, mora:
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- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti narodnika, da na podlagi potrjenega raduna oziroma
situacije s strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,

- podizvajalec predloZiti soglasje, na podlagi katerega naro¢nik namesto ponudnika poravna
podizvajal¢evo terjatev do ponudnika,

- glavni izvajalec svojemu ra¢unu ali situaciji priloZiti racun ali situacijo podizvajalca, ki ga je
predhodno potrdil.

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih placil ne bodo zahtevali, bo naro¢nik od glavnega
izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od placila kon¢nega rafuna oziroma situacije poslje
svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel placilo za izvedena dela.
Ce izvajalec ne ravna skladno s tem dolotilom, bo naro¢nik Drzavni revizijski komisiji podal
predlog za uvedbo postopka o prekriku iz 2. to¢ke prvega odstavka 112. €lena ZIN-3.

Izbrani ponudnik v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo narocila.
3.8. SKUPNA PONUDBA

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje iz tocke 3.2.1. ter iz tocke 3.2.4. teh navodil. Pogoje iz tocke 3.2.2. ter iz tocke 3.2.3.b teh
navodil mora vsak ponudnik v skupni ponudbi izpolnjevati za svoj del posla. Pogoje iz tocke 3.2.3.a
teh navodil pa ponudniki izpolnjujejo kumulativno.

Vsak ponudnik, ki nastopa v skupni ponudbi mora predloZiti naslednje obrazce in dokazila iz tocke
3.3. tega poglavja:

Izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi;

Izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne
osebe;

Izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizi¢ne
osebe;

Izpolnjen obrazec »Soglasje podizvajalca za neposredna pladila« (Predlozijo samo ponudniki, ki
nameravajo predmetno javno naroéilo izvesti s podizvajalcem/-ci in podizvajalec/-ci to zahtevajo ),

- Izpolnjen obrazec »lzjava o izvedbi javnega narodila z uporabo okolijsko manj
obremenjujoc¢ega blaga (Cistil in higienskih papirnatih izdelkov) in z upo$tevanjem temeljnih
okoljskih zahtev v skladu z Uredbo o zelenem javnem narofanju (Uradni list RS, &t
51/17)«;

Izpolnjen obrazec »lzjava.

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, bo naro¢nik iz postopka javnega
naro¢anja izlo¢il skupno ponudbo, €e se izkaZe, da je katerikoli izmed skupnih ponudnikov pred ali
med postopkom javnega naro¢anja glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem izmed poloZajev
iz tocke 3.2.1. teh navodil. V kolikor bo katerikoli izmed ponudnikov v poloZaju iz toc¢ke 3.2.1. teh
navodil, bo naro¢nik ravnal v skladu z devetim, desetim in enajstim odstavkom 75. ¢lena ZJN-3.

Obrazec »Ponudbeni predradun za javno narocilo $t. Su 372/2018« podajo vsi ponudniki, ki

nastopajo v skupni ponudbi (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki
nastopajo v skupni ponudbi).
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Finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti lahko predloZi samo eden izmed
ponudnikov, ki nastopa v skupni ponudbi, lahko ga predloZi ve& ponudnikov, v vsakem primeru pa
morajo biti izpolnjene vse zahteve (visina, veljavnost ...), dolo¢ene v tej razpisni dokumentaciji.

V primeru, da bo tak3na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narodila, bo naro¢nik
zahteval, da bodo le-ti predloZili ustrezen akt o skupni izvedbi naro¢ila (npr. pogodbo o
sodelovanju), v katerem bodo natanéno opredeljene naloge in odgovomosti posameznih
ponudnikov za izvedbo javnega narocila. Akt o skupni izvedbi javnega naro¢ila mora tudi opredeliti
nosilca posla, ki skupino gospodarskih subjektov, v primeru, da ji je javno naroéilo oddano, zastopa
do naro¢nika. Ne glede na to pa gospodarski subjekti odgovarjajo naro&niku neomejeno solidarno.
Vsak ponudnik, ki nastopa v skupni ponudbi mora izstavljenemu raunu priloZiti izpolnjeno,
podpisano in Zigosano Evidenco prisotnosti &istilk/Gistilcev in izpolnjeno, podpisano in Zigosano
Evidenco porabe sanitarno-higienskega materiala. V primeru, da izstavljenemu radunu ne bo
priloZena katerakoli ali nobena od zgoraj navedenih evidenc, bo naro¢nik radun zavnil.

3.9. MERILA ZA 1ZBOR PONUDB

Merilo za izbor je ekonomsko najugodnej$a ponudba, upostevajoé v nadaljevanju navedena merila,
in sicer:

Ponder 1: Skupna ponudbena cena v EUR brez DDV glede na koliéine iz ponudbenega predraduna
ob izpolnjevanju vseh predpisanih pogojev predstavija 85 to¢k. DoseZene tocke se zaokroZijo na
dve decimalni mesti.

pri Cemer je:

M1(x) — doseZeno Stevilo tock posamezne ponudbe,

Pmin — vrednost najniZje skupne ponudbene vrednosti v EUR brez DDV,

P(x) — skupna ponudbena vrednost v EUR brez DDV posamezne ponudbe, ki se ocenjuje.

Ponder 2: Veljaven certifikat ISO 14001 — sistem ravnanja z okoljem, izdan s strani pristojne
institucije. V primeru, da ponudnik nastopa v skupini ponudnikov, prejme 15 tock le v primeru, da
ima vsak od ponudnikov v skupni ponudbi veljaven certifikat ISO 14001. V primeru, da ponudnik
nastopa s podizvajalci, prejme 15 tock le v primeru, da ima vsak podizvajalec veljaven certifikat
ISO 14001.

M2(x) = 15 tock
V kolikor ponudnik ali v primeru skupne ponudbe vsak ponudnik v skupni ponudbi ali v primeru

nastopanja s podizvajalci vsak podizvajalec, nima veljavnega certifikata ISO 14001, prejme
ponudba 0 (nic) tock.
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Skupno 3tevilo tock posameznega ponudnika, to je seStevek to¢k prejetih pri ponderju 1 in ponderju
2, in sicer M1(x)+M2(x) se zaokroZi na dve decimalni mesti.

Vsak ponudnik lahko prejme maksimalno 100 to¢k. Naro¢nik bo izbral ponudbo ponudnika, ki bo
glede na merila za izbor dosegla najvije Stevilo tock in bo dopustna.

V primeru, da bosta dve ali ve¢ ponudb dosegli enako Stevilo tock, bo ponudnik izbran z Zrebom.
Ponudnike, katerih ponudbe bodo dosegle enako 3tevilo tock, bo naro€nik pisno obvestil o datumu
in uri Zreba in jim omogodil prisotnost na #rebu. Zreb bo potekal v prostorih naro¢nika. Naro¢nik bo
izvedel en (1) krog Zrebanja. Pred pri¢etkom Zrebanja vloZi ¢lan strokovne komisije naro&nika v
kroglice, enake po barvi in obliki, listi¢e z navedbo nazivov in naslovov ponudnikov, katerih
ponudbe so dosegle enako 3tevilo tock. Kroglice se vloZi v skrinjico za Zrebanje. Zreb opravi
predsednik strokovne komisije naro¢nika tako, da iz skrinjice za Zrebanje izvle€e eno kroglico, jo
odpre ter prebere, naziv in naslov ponudnika, ki ga je izZrebal. Ponudniki, med katerimi bo
potrebno opraviti Zreb, bodo razvri¢eni po vrstnem redu, po katerem bodo izZrebani (najprej prvi
izZrebani, potem drugi izZrebani ...). Izbran bo tisti ponudnik, ki bo prvi izZreban.

O Zrebanju se vodi zapisnik, ki vsebuje podatke o: datumu, uri in kraju Zrebanja, ¢lanih strokovne
komisije naro¢nika, drugih osebah navzocih na Zrebanju, poteku Zrebanja ter uri zakljucka Zrebanja.
Zapisnik podpiSejo vsi ¢lani strokovne komisije naro¢nika.

Ponudnikom, ki ne bodo prisotni na Zrebu, bo naro¢nik posredoval zapisnik Zrebanja.
3.10. PREGLED IN OCENJEVANJE PONUDB

Naro¢nik bo razvrstil pravocasne ponudbe glede na merila in preveril ali je ponudba, ki je bila
ocenjena kot najugodnej$a, dopustna. Naroénik bo po opravljenem pregledu in dopolnitvi ponudbe
v skladu z 89. ¢lenom ZJN-3 izkljuéil ponudbo, ki ne bo dopustna ter bo v tem primeru preveril
dopustnost naslednje najugodneje ponudbe.

3.11. POPRAVA RACUNSKIH NAPAK

V primeru, da bo naro¢nik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril radunske napake, bo le-te na
podlagi pisnega soglasja ponudnika popravil. Pri tem se koli¢ina in cena na enoto v EUR brez DDV
ne smeta spreminjati. Ce se pri pregledu in ocenjevanju ponudb ugotovi, da je prislo do ratunske
napake zaradi nepravilne vnaprej dolodene matemati¢ne operacije s strani naro¢nika, lahko naro¢nik
ob pisnem soglasju ponudnika popravi ra¢unsko napako tako, da ob upostevanju cen na enoto v
EUR brez DDV, ki jih ponudi ponudnik, in koli¢in izracuna vrednost ponudbe z upo3tevanjem
pravilne matemati¢ne operacije. Naro¢nik lahko ob pisnem soglasju ponudnika napa¢no zapisano
stopnjo DDV popravi v pravilno.

3.12. PREVERJANJE PONUDB

Kadar koli se pri naro¢niku pojavi utemeljen sum, da je posamezni ponudnik v postopku javnega
naro¢ila predloZil neresni¢no izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo, bo naro¢nik
DrZavni revizijski komisiji za revizijo postopkov oddaje javnih naroéil podal predlog za uvedbo
postopka o prekrku iz 5. tocke prvega odstavka ali 1. to¢ke drugega odstavka 112. ¢lena ZJIN-3.
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3.13. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA
Naro¢nik bo ponudnike obvestil o odlogitvi o oddaji javnega naroéila na naéin, predpisan v ZJN-3.

3.14. POGODBA

Izbrani ponudnik bo po pravnomocnosti naroénikove odloditve o oddaji javnega naroéila oziroma
po izteku roka za vloZitev zahteve za pravno varstvo zoper naroénikovo odlogitev o oddaji javnega
narocila pozvan k podpisu pogodbe (vzorec pogodbe je sestavni del razpisne dokumentacije).

V skladu s $estim odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepreevanju korupcije (Uradni list
RS, §. 69/11-UPB2) je izbrani ponudnik dolzan na poziv naro¢nika pred podpisom pogodbe
predloZiti izjavo oziroma podatke o udelezbi fizi¢nih in pravnih oseb v lastni$tvu izbranega
ponudnika, vklju¢no z udeleZbo tihih druZbenikov ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede
na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, $teje, da so povezane druzbe z izbranim
ponudnikom. Ce ponudnik predlozi laZno izjavo oziroma da neresni¢ne podatke o navedenih
dejstvih, ima to za posledico niénost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora podpisati pogodbo v roku petih (5) delovnih dni od prejema pogodbe s strani
naro¢nika.

3.15. ZAVAROVANJE ZA DOBRO 1ZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

Izbrani ponudnik mora ob podpisu pogodbe oziroma najkasneje v desetih (10) dneh od
obojestranskega podpisa pogodbe naro¢niku izrociti zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti v vi§ini 3% pogodbene vrednosti z DDV (vzorec je priloZen razpisni dokumentaciji).
Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti brezpogojno in pla¢ljivo na prvi
poziv. lIzbrani ponudnik lahko predlozi banéno garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri
zavarovalnici. Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora veljati vsaj $e Sestdeset
(60) dni po preteku roka za dokoncno izvedbo posla. Dokonéna izvedba posla pomeni datum
prenehanja veljavnosti pogodbe.

Narocnik bo zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti unov¢il v primeru:

- ¢e ponudnik ne bo pricel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolo¢ili pogodbe ali

- e ponudnik ne bo izpolnil svojih obveznosti v skladu z dolo¢ili pogodbe ali

- &e ponudnik ne bo pravocasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z doloéili pogodbe
ali

- &e ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili pogodbe ali
- &e bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z doloéili pogodbe.

Pogodba o izvedbi javnega naroila postane veljavna pod pogojem, da izbrani ponudnik predlozi
finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Ce se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga ali storitve,

kvaliteta in koli¢ina, bo moral ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti oziroma podalj$ati njegovo veljavnost.
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3.16. POGODBENA KAZEN

Ce ponudnik/izvajalec pogodbenih del, to je dnevnega, tedenskega, mesecnega, letnega in
ob&asnega &is¢enja ne izvaja skladno s pogodbo, je dolZan naro€niku placati pogodbeno kazen v
visini 5 % (pet odstotkov) od koné¢ne bruto vrednosti mesednega rafuna za vsako storitev, ki ni
opravljena skladno s pogodbo.

Naro¢nik bo ponudniku/izvajalcu po elektronski posti dnevno javljal katere storitve niso opravljene
skladno s pogodbo in mu za vsako storitev, ki ni opravljena skladno s pogodbo, zaratunal
pogodbeno kazen.

Pogodbena kazen se obraduna tako, da naroénik za vsako storitev, ki ni opravljena skladno s
pogodbo, konéno bruto vrednost mese¢nega racuna zmanj$a za 5 % (pet odstotkov) in posledi¢no
mesecni racun plada v tako zmanj$anem znesku.

V primeru, da ponudnik/izvajalec veckrat kr$i pogodbene obveznosti oziroma jih ne izvaja skladno
s pogodbo, tako da mu je naroénik Ze dvakrat zara¢unal pogodbeno kazen, lahko naroénik
enostransko odstopi od pogodbe z odpovednim rokom do podpisa pogodbe z novim izvajalcem.
Odstop naro¢nik sporo¢i ponudniku/izvajalcu s priporoCenim pismom po posti, ki se poslje na
naslov ponudnika/izvajalca, naveden v AJPES. Odpovedni rok pri¢éne te¢i z dnem prejema
priporo¢ene postne poSiljke.

Za poplacilo nastalih stro§kov, pogodbene kazni in $kode lahko naro¢nik unovéi tudi zavarovanje za
dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v kolikor pa le-ta ne zadostuje, mora ponudnik/izvajalec
placati razliko do polne vifine nastalih stro¥kov, pogodbene kazni in $kode nastale od datuma
prejema pisnega zahtevka naro¢nika v odpovednem roku do podpisa pogodbe z novim izvajalcem.

Zaradi odstopa naro¢nika od pogodbe v smislu doloéil te to¢ke naro¢nik ponudnikuw/izvajalcu ni
kakorkoli ali kadarkoli od$kodninsko odgovoren.

3.17. ZAUPNOST PODATKOV

Podatki, ki jih bo ponudnik upravid¢eno ozna¢il kot poslovno skrivnost, bodo uporabljeni samo za
namene ocenjevanja in primerjave ponudb ter ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo
vkljuéene v postopek oddaje predmetnega narodila.

Ne glede na prej$njo dolo¢bo te tocke so javni podatki koligina iz specifikacije, cena na enoto,
vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter tisti podatki, ki so vplivali na
razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril,

3.18. PROTIKORUPCIJSKO DOLOCILO
V postopku oddaje javnega narocila naro¢nik in ponudniki ne smejo prienjati in izvajati dejanj, ki
bi vnaprej dolocila izbor doloéene ponudbe, ali ki bi povzrodila, da pogodba ne bi pri¢ela veljati

oziroma ne bi bila izpolnjena.

Vsakr$no lobiranje v postopkih oddaje javnih naro¢il je prepovedano.
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3.19. USTAVITEYV POSTOPKA JAVNEGA NAROCILA

Naroc¢nik lahko skladno s prvim odstavkom 90. ¢lena ZJN-3 do roka za oddajo ponudb kadar koli
ustavi postopek oddaje javnega narodéila.

3.20. ZAVRNITEYV VSEH PONUDB

Naro¢nik lahko skladno s petim odstavkom 90. ¢lena ZJN-3 na vseh stopnjah postopka po izteku
roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe.

3.21. ODSTOP OD I1ZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Skladno z osmim odstavkom 90. ¢lena ZJN-3 lahko naroénik po pravnomoé&nosti odloéitve o oddaji
naroCila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega narocila iz utemeljenih razlogov, da
predmeta javnega narocila ne potrebujejo veé ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri
naro¢niku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega
kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okolis¢ine, na katere naro¢nik ni mogel vplivati in
jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega narodila nemogoda. V tem primeru bo
naro¢nik o svoji odlo¢itvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega narodila, pisno
obvestil ponudnike.

3.22. PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nana$a na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se lahko vloZi v
desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila 0 javnem naro¢ilu ali obvestila o dodatnih
informacijah, informacijah o nedokonéanem postopku ali popravku, &e se s tem obvestilom
spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnej$ega ponudnika, pri demer se
lahko zahtevek za revizijo nanaa na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali
razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni
dokumentaciji. Zahtevka za revizijo ni dopustno vloZiti po roku za prejem ponudb, razen &e je rok
za prejem ponudb krajSi od desetih delovnih dni. V tem primeru se lahko zahtevek za revizijo vloZi
v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o naroéitu.

Takso v vi§ini 2.000,00 EUR mora vlagatelj pladati na transakcijski raéun Ministrstva za finance
Stevilka SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska cesta 35, 1505 Ljubljana,
SWIFT KODA: BSLISI2X, IBAN: SI56011001000358802 ~ taksa za postopek revizije javnega
narocanja.

Zahtevek za revizijo mora biti vloZen pri Okrajnem sodi§¢u v Ljubljani, Miklogiceva 10, 1000
Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu ali po posti priporo¢eno s povratnico.
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4. TEHNICNE SPECIFIKACIJE
4.1. PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Predmet javnega narodila je &iséenje (dnevno ¢iscenje, tedensko CisCenje, mesecno CisCenje, letno
¢iscenje in ob&asno ¢is¢enje) poslovnih prostorov Okrajnega sodis¢a v Ljubljani, ki se izvaja na
objektih Miklosiceva 8, Miklosi¢eva 10, Miklosi¢eva 12, Mali trg 6 in Kersnikova 2, Ljubljana.

a) Dnevno ¢iS€enje, tedensko <&iS¢enje, meseéno CiS¢enje in letno diSCenje v_skupni izmeri
9.683.86 m’, in sicer:

_  Miklositeva 8 v izmeri 705,02 m’,

- Miklogideva 10 v izmeri 3.104,10 m?,

_  Miklositeva 12 v izmeri 3.094,56 m’,

- Mali trg 6 v izmeri 1.032,32 m?,

- Kersnikova 2 v izmeri 1.747,86 m.

b) Oblasno &i§tenje kletnih prostorov v skupni izmeri 428,98 m’:
Obcasno ¢id¢enje enega dela kletnih prostorov na objektu Miklo$i¢eva 12 v skupni izmeri 428,98

m’. Ob&asno &is&enje teh prostorov se izvaja enkrat (1x) mesecno.

Morebitno povedanje ali zmanj$anje povrSine za CiSCenje se usklajuje glede na potrebe naro¢nika.

Cis&enje poslovnih prostorov naro¢nika se izvaja od 1. 1. 2019 do 31. 12. 2019, ob delovnih dneh
(od ponedeljka do petka), in sicer tako, da ni moten delovni proces naro¢nika, kar pomeni, da
delavci ponudnika/izvajalca pisarne in razpravne dvorane poéistijo, ko so le-te prazne.

Pisarne in razpravne dvorane se zatnejo prazniti vsak delovni dan med 15.00 in 16.00 uro.

Cistilke/&istilci lahko posamezni objekt &istijo do vkljuéno naslednjih terminov, in sicer:
- objekt Miklosi¢eva 8, Ljubljana do 19.00 ure,

- objekt Miklo8i¢eva 10, Ljubljana do 22.00 ure,

- objekt Miklosi¢eva 12, Ljubljana do 19.30 ure,

- objekt Mali trg 6, Ljubljana do 19.30 ure,

- objekt Kersnikova 2, Ljubljana do 18.30 ure.

Stevilo &stilk/&istilcev, ki bodo &istili posamezni objekt naro&nika, dolo&i vsak ponudnik sam,

upostevajo¢ kvadraturo poslovnih prostorov, ki so predmet ¢is¢enja, specifikacijo dnevnega,
tedenskega, meseCnega in obCasnega CiSCenja ter normative CiScenja.
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4.2. SPECIFIKACIJA STORITEV

Cistenje poslovnih prostorov
1. DNEVNO CISCENJE obsega:
» brisanje delovnih povr§in, miz in drugega pohistva,
» brisanje kljuk in prstnih odtisov na vratih,
* izpraznitev koSev za odpadke in odnaSanje odpadkov v zabojnike ali podzemne zbiralnice
za lo¢eno zbiranje odpadkov,
* sesanje tekstilnih talnih oblog ter vlazno oziroma mokro umivanje tal iz trdih oblog (PVC,
keramika, parket idr.),
* brisanje steklenih povrSin na izpostavljenih delih,
* ¢i3Cenje sanitarnih prostorov in sanitarne opreme (WC $koljke, pisoarji, umivalniki,
armature, ogledala, drZala za toaletne brisaCe in toaletni papir ter druge opreme),
* nameScanje toaletnega papirja (najmanj 3-slojni toaletni papir po tri (3) rolice dnevno na
posamezni WC),
* name3¢anje toaletnih papirnatih brisa¢ (1-slojne zloZenke, velikosti cca. 24 X 22 cm),
* doziranje tekodega mila za umivanje rok,
* nameS$Canje vreck za odpadke v kose za lo¢eno zbiranje odpadkov (naroénik lo&eno zbira
odpadke),
» izpraznitev koSev s pepelnikom, ki so name3¢eni pred objekti.

II. TEDENSKO CISCENJE obsega:
» brisanje telefonskih aparatov, raCunalnikov (ne ra¢unalniskih ekranov), namiznih svetilk,
slik in druge biro opreme,
» brisanje notranjih okenskih polic,
* odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin (WC 8koljke, pisoarji, umivalniki),
* odstranjevanje pajcevin.

1. MESECNO CISCENJE obsega:
» brisanje prahu z omar in vitrin,
* ¢ii¢enje podnozij stolov in miz,
» ¢iCenje stopnid¢nih ograj,
* temeljito ¢isCenje podestov in stopnic,

« temeljito CiSCenje stenske keramike v sanitarnih prostorih,
» ¢iS¢enje napisnih tabel.

IV. LETNO CISCENJE se izvede enkrat letno in obsega:
» ¢iS¢enje okenskih okvirjev in notranjih steklenih povr$in (okna, steklo nad vrati, steklo pri
predelnih stenah, steklo pri vhodu idr.),
» ¢iS¢enje zunanjih steklenih povriin (okna z okvirji ter zunanjimi policami),
* ¢i8¢enje stropnih in stenskih luéi,
* odstranjevanje starih in nanos novih premazov na talnih povrsinah ter giobinsko ¢isc¢enje
tekstilnih talnih oblog.
Termin letnega ¢iSCenja ponudnik/izvajalec z naro¢nikom dogovori posebej in ga izvajalec izvede v
dogovorjenem <&asu.
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Ob¢asno ¢i§¢enje kletnih prostorov
1. CISCENJE KLETNIH PROSTOROVY se izvaja enkrat (1x) mese¢no in obsega:
« suho in vlazno &i¥éenje talnih povrSin,

» odstranjevanje prahu s prostih delovnih povr3in,
» odstranjevanje pajéevin.

4.3. SPECIFIKACIJA BLAGA

Ponudnik/izvajalec mora pri ¢i¥¢enju poslovnih prostorov Okrajnega sodif¢a v Ljubljani
uporabljati okolju prijazna ¢istila. Proizvodi, ki jih uporablja, morajo izpolnjevati vse zahteve
iz tofke 4.5. teh tehni¢nih specifikacij (temeljne okoljske zahteve za higienske papirnate
izdelke, ¢istila in storitve ¢i¥¢enja).

L CISTILA
Cistila dobavlja ponudnik/izvajalec in so viteta v ceno &is¢enja.

Cistila obsegajo:

- univerzalna Cistila — proizvodi, ki jih bo ponudnik/izvajalec uporabljal pri ¢iS€enju poslovnih
prostorov, morajo izpolnjevati vse zahteve iz tocke 4.5. teh tehni¢nih specifikacij,

- (istila za sanitarne prostore - proizvodi, ki jih bo ponudnik/izvajalec uporabljal pri ¢iS€enju
poslovnih prostorov, morajo izpolnjevati vse zahteve iz tocke 4.5. teh tehniénih specifikacij,

- distila za c&i¥Cenje oken - proizvodi, ki jih bo ponudnik/izvajalec uporabljal pri ¢&iSéenju
poslovnih prostorov, morajo izpolnjevati vse zahteve iz tocke 4.5. teh tehni¢nih specifikacij.

II. SANITARNO-HIGIENSKI MATERIAL
Sanitarno-higienski material dobavlja ponudnik/izvajalec in je vStet v ceno &i¥¢enja.

Sanitarno higienski material obsega:

- troslojni toaletni papir: rolice - proizvodi, ki jih bo dostavljal in zagotavljal
ponudnik/izvajalec, morajo izpolnjevati vse zahteve iz tocke 4.5. teh tehniénih specifikacij,

- enoslojne toaletne papirnate brisade: zloZzenke (velikosti cca. 24 x 22 cm) - proizvodi, ki jih
bo dostavljal in zagotavljal ponudnik/izvajalec morajo izpolnjevati vse zahteve iz tocke 4.5. teh
tehniénih specifikacij,

- tekoc¢e milo, PH neutralno, dermatologko testirano,

- vretke za odpadke (naroénik lofeno zbira odpadke).

Ponudnik/izvajalec mora skozi ves mesec zagotavljati zadostno koliino sanitarno-higienskega
materiala, in sicer morajo biti vsako jutro na posameznem wc-ju tri (3) rolice toaletnega papirja.
Prav tako mora biti vsako jutro napolnjen vsak podajalec toaletnih brisa¢ (enoslojne zloZenke
velikosti cca. 24 x 22 cm) in vsak dozimik za tekode milo, ki mora biti dermatolosko testirano. V
primeru, da tekom dneva zmanjka katerega od sanitarno-higienskih materialov, ga mora
ponudnik/izvajalec na objekt dostaviti v roku ene (1) ure od prejetega telefonskega klica ali
prejetega obvestila po telefaksu ali po elektronski posti.
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Ponudnik/izvajalec mora zagotoviti tak3en sanitarno-higienski material, da ga bo moZno uporabljati
na obstoje¢ih podajalnikih, ki se nahajajo v prostorih naroénika (podajalnikih za toaletni papir,
podajalnikih za toaletne papimate brisade, milnikih). Naro¢nik ima na objektih Ze nameSéene
podajalnike za toaletni papir in podajalnike za toaletne papirnate brisade ter milnike.
Ponudnik/izvajalec lahko ponudi sanitarno-higienski material, ki ustreza Ze obstojedim
podajalnikom na posameznem objektu ali ponudi sanitarno-higienski material za druga¢ne vrste
podajalnikov. V tem primeru ponudnik/izvajalec nosi stroske zamenjave podajalnikov, pri tem pa
mora ponudnik/izvajalec upostevati, da morajo biti stene, na katere se podajalniki namestijo, po
odstranitvi le-teh vrnjene v prvotno stanje in brez poskodb.

Skupno je na vseh lokacijah, ki so predmet ¢iséenja, 87 wc-jev, 84 podajalnikov toaletnih brisaé in
85 dozirnikov za tekoce milo.

Ponudnik/izvajalec mora na vsakem objektu, ki je predmet ¢iS¢enja, enkrat tedensko prevzeti
vso odpadno embalaZo od ¢istil in sanitarno-higienskega materiala.

4.4. MINIMALNE ZAHTEVE

Ponudnik/izvajalec mora, zaradi varovanja osebnih podatkov in ob&utljivosti vseh dokumentov, ki
se nahajajo v poslovnih prostorih naroénika, zagotavljati stalnost kadrovske zasedbe.

Ponudnik/izvajalec je dolZan delavce opremiti z osebnimi varovalnimi sredstvi ter zagotavljati, da
ta sredstva tudi uporabljajo. Ponudnik/izvajalec zagotavlja, da njegovi zaposleni poznajo oziroma
so seznanjeni z ukrepi iz ocene tveganja za varstvo pri delu in imajo opravljene ustrezne zdravnigke
preglede. Prav tako ponudnik/izvajalec zagotavlja, da bodo delavci ustrezno in primerno zavarovani
za primer poSkodb na delovnem mestu idr. ter da za primer poSkodbe delavca/-cev na delovnem
mestu ne bo za odskodnino terjal Okrajnega sodisc¢a v Ljubijani.

Ponudnik/izvajalec mora naro¢niku ob podpisu pogodbe predati seznam &istilk/&istilcev ter
nadzornic/-kov ¢is€enja, ki bodo &istile/-li ali nadzirale/-li posamezni objekt naro&nika ter za vsako
Cistilko/Cistilca in nadzornika/-ico &i§¢enja predlozZiti potrdilo, da le-ta ni v kazenskem postopku, ki
ga izda sodiSCe prve stopnje, ter potrdilo o nekaznovanosti, ki ga izda Republika Slovenija,
Ministrstvo za pravosodje, Sektor za izvr§evanje kazenskih sankcij, Zupanéiceva 3, 1000 Ljubljana.
Potrdila so lahko stara najve¢ tri (3) mesece od dneva, ko posamezna distilka/Gistilec oziroma

nadzornik/-ica za¢ne z delom v katerem koli objektu naro¢nika.

Ponudnik/izvajalec mora o vsaki morebitni zamenjavi &istilke/¢istilca ali nadzornika/-ice &iSGenja
na posameznem objektu nemudoma obvestiti naro¢nika in mu posredovati podatke (ime in priimek)
najkasneje do pricetka izvajanja del druge/nove (istilke/Cistilca ali nadzornika/-ice ¢i$€enja na
objektu, v nasprotnem primeru drugemuw/novemu ¢istilki/&istileu oziroma nadzorniku /-ici &iséenja
ne bo dovoljen vstop v objekt. Za vsakega drugega/novega {istilca/Cistilko ali nadzornika/-ico
¢i8Cenja mora ponudnik/izvajalec naro¢niku do pricetka izvajanja del druge/-ga nove/-ga &istilke/-
ilca ali nadzomika/-ice ¢i$¢enja na posameznem objektu naro¢nika predloziti potrdilo, da le-ta ni v
kazenskem postopku, ki ga izda sodii¢e prve stopnje, in potrdilo o nekaznovanosti, ki ga izda
Republika Slovenija, Ministrstvo za pravosodje, Sektor za izvr§evanje kazenskih sankcij,
Zupandi¢eva 3, 1000 Ljubljana. Potrdila so lahko stara najved tri (3) mesece od dneva, ko

15334

posamezna Cistilka/€istilec oziroma nadzomik/-ica ¢is¢enja zatne z delom v katerem koli objektu
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naro¢nika

Naroénik si pridruZuje pravico, da od ponudnika/izvajalca pridobi novejSa potrdila (stara najveg tri
mesece) iz tretjega odstavka te to¢ke tudi med izvajanjem pogodbenih del. Ponudnik/izvajalec je
potrdila naro¢niku dolZan dostaviti v roku, ki ga dolo¢i naro¢nik.

V primeru, da se izkaZe, da je ¢istilka/-ilec ali nadzornik/-ica ¢i¥¢enja, za katero/katerega narocnik
prejme potrdilo, ali pravnomo¢no kaznovana ali v kazenskem postopku, bo naro¢nik od
ponudnika/izvajalca zahteval, da to osebo nemudoma zamenja. Od trenutka seznanitve o teh
dejstvih naro¢nik taki osebi ne bo dovolil vstopa v objekte, ki so predmet &iS¢enja.

Ponudnik/izvajalec spostuje delovnopravno in socialno zakonodajo, §e¢ posebej dolotila glede
delovne zaposlitve, delovnega ¢asa, nadur, poditka, letnega dopusta in plad.

Ponudnik/izvajalec pri delu uporablja svoja osnovna sredstva in drobni inventar v tak$nem obsegu,
da z njihovo uporabo ni ogroZeno zdravje, so sposStovani higienski predpisi ter da ne povzroca
poskodb poslovnih prostorov, pohistva in druge opreme naro¢nika.

Ponudnik/izvajalec prevzema obveznost, da po kon€anem ¢&i¥Cenju ugasne vsa svetila, v sanitarijah
zapre vse pipe, zapre vsa okna in zaklene vsa vrata, kljuée pa izroéi receptorju/vamostniku na
recepciji objekta.

Ponudnik/izvajalec je dolZan seznaniti vse delavce, ki opravljajo storitve ¢if¢enja z njihovimi
dolZnostmi in strogo prepovedati:
- odna3anje stvari in predmetov iz prostorov naro¢nika,
- vpogled v dokumentacijo, spise in druge dokumente, ki se nahajajo oziroma hranijo v
prostorih naro¢nika,
- odpiranje omar, predalov ali drugih zaprtih ali zaklenjenih delov pohistva,
- uporabo rac¢unalniike in druge opreme naroc¢nika,
- izkljuéevanje telefonskih in/ali elektri¢nih kablov iz vtiénic,
- navzocnost oseb, ki niso v funkciji opravljanja storitev &iscenja,
- uporabo telefona, ki je v lasti naro¢nika, razen za nujne neodloZljive sluzbene zadeve, ob
uporabi telefona mora naroéniku v roku treh (3) dni poslati poroédilo, ki obsega ime in
priimek klicatelja, ¢as in datum klica ter razlog.

Ponudnik/izvajalec mora naro¢niku javiti vsako okvaro/vse okvare na opremi in inventarju, ki jo/jih
povzrocijo Cistilke/Eistilci po svoji krivdi in jo/jih je ponudnik/izvajalec dolZan odpraviti na lastne
stroke v roku petnajst (15) delovnih dni od nastanka $kode oziroma od dne, ko naroénik ugotovi
nastalo 8$kodo. Izvajalec odgovarja za vso $kodo, ki jo naro¢niku povzrocijo pri njem zaposleni
delavci in/ali njegovi podizvajalci.

Ponudnik/izvajalec je dolZzan dosledno spoStovati predpise s podro¢ja varstva okolja, varstva pri
delu, poZarne varnosti, varovanja osebnih in tajnih podatkov ter veljavne predpise, ki se nanasajo na
podroéje dela. Naro¢nik ima pravico in dolZnost nadzorovati ponudnika/izvajalca pri izvajanju
storitev. Ponudnik/izvajalec je dolZan upoStevati navodila skrbnika pogodbe ali posamezne
odgovorne osebe naro&nika.
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Naro¢nik si pridrzuje pravico, da ob morebitnem slabem opravljanju dela &istilke/&istilca ali
nadzornice/nadzornika ¢iS¢enja od ponudnika/izvajalca zahteva, da distilko/¢istilca ali
nadzornico/nadzornika ¢i$¢enja v roku, ki ga doloéi naroénik, zamenja z drugo &istilko/&istilcem
oziroma nadzomico/nadzornikom &i$éenja. Pri ugotovitvi hujsih kriitev (npr. odtujitev dokumentov,
predmetov in podobno), pa se tako distilko/¢istilca ali nadzornico/nadzornika ¢iSGenja zamenja
nemudoma. Za ugotovljene kriitve bo naro¢nik uveljavljal tudi pogodbeno kazen, kot je navedena v

tocki 3.16. te razpisne dokumentacije.

Ponudnik/izvajalec mora voditi evidenco prisotnosti ¢istilk/Cistilcev na posameznem objektu, ki se
bo nahajala na recepciji objekta (Miklogiceva 8, Miklogiceva 10, Miklogi¢eva 12, Mali trg 6 in
Kersnikova 2). Evidenca mora biti v obliki in z vsebino kot je razvidna iz obrazca, izdelanega s
strani naro¢nika, ki se nahaja v tej razpisni dokumentaciji (obrazec »Evidenca prisotnosti
Cistilk/Cistilcev«). Vsaka Cistilka/vsak ¢istilec mora v Evidenco prisotnosti istilk/Gistilcev vsak
delovni dan ob prihodu na objekt osebno potrditi svojo prisotnost na objektu naroénika, in sicer
tako, da v Evidenco prisotnosti éistilk/&istilcev vpiSe datum, svoje ime in priimek (z velikimi
tiskanimi ¢rkami), uro prihoda in se lastnoroéno podpise. Ob odhodu z objekta mora ¢istilka/¢istilec
osebno potrditi uro odhoda, in sicer tako, da v Evidenco prisotnosti &istilk/¢istilcev vpise uro
odhoda in se lastnoroéno podpie. Ponudnik/izvajalec ne sme brez vednosti in soglasja naroénika
odtujiti Evidence prisotnosti istilk/Cistilcev s posameznega objekta ali jo kakorkoli drugade
poskodovati.

Ponudnik/izvajalec mora voditi evidenco porabe sanitarno higienskega materiala na posameznem
objektu, ki se bo nahajala na recepciji objekta (Miklosi¢eva 8, MikloSideva 10, Miklogideva 12,
Mali trg 6 in Kersnikova 2). Evidenca mora biti v obliki in z vsebino kot je razvidna iz obrazca
izdelanega s strani narocnika, ki se nahaja v tej razpisni dokumentaciji (obrazec »Evidenca porabe
sanitarno-higienskega materiala«). Evidenca porabe sanitamo-higienskega materiala je last
naro¢nika. Ponudnik/izvajalec ne sme brez vednosti in soglasja naro¢nika odtujiti Evidence porabe
sanitarno-higienskega materiala s posameznega objekta ali jo kakorkoli drugace poskodovati.

Ponudnik/izvajalec mora vsak mesec svojemu radunu obvezno priloZiti izpolnjeno, podpisano in
Zigosano Evidenco prisotnosti distilk/Cistilcev in izpolnjeno, podpisano in Zigosano Evidenco
porabe sanitarno-higienskega materiala. Evidenci morata biti obvezno izdelani po vzorcu iz
razpisne dokumentacije. V primeru, da katerakoli ali nobena evidenca raéunu ne bo priloZena, bo
naro¢nik ra¢un zavrnil.

4.5. TEMELINE OKOLJSKE ZAHTEVE ZA HIGIENSKE PAPIRNATE IZDELKE,
CISTILA IN STORITVE CISCENJA

Ponudnik/izvajalec mora pri izvajanju predmetnega javnega narodila upostevati doloéila Uredbe o
zelenem javnem narodanju (Uradni list RS, §t. 51/17), in sicer tako, da so doseZeni cilji iz omenjene
uredbe.

Higienski papirnati izdelki (troslojni toaletni papir — rolice in enoslojne toaletne papirnate brisate —

zloZenke, velikosti cca. 24 x 22 cm), ki jih zagotavlja ponudnik/izvajalec, morajo biti skladni z
dolo¢ili Uredbe o zelenem javnem naro¢anju (Uradni list RS, §t. 51/17).
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Cistila (univerzalna distila, &istila za sanitarne prostore in cistila za CiSCenje oken), ki jih
ponudnik/izvajalec uporablja za &iS¢enje poslovnih prostorov naro¢nika, morajo biti skladna z
dolo¢ili Uredbe o zelenem javnem naro&anju (Uradni list RS, 8t. 51/17).
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