
 
 
ZAVOD ZA PODJETNIŠTVO, TURIZEM IN MLADINO BREŽICE 

JN 2/ 2018 
 

 

 

Datum: 13. 11. 2018 

Številka:JN 2/2018 

 

 

 

 

 

 
 

RAZPISNA DOKUMENTACIJA ZA 
ODDAJO JAVNEGA NAROČILA 

STORITEV PO POSTOPKU 
NAROČILA MALE VREDNOSTI 

 
RAČUNOVODSKE STORITVE 

 
VSEBINA: 

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:  

1. Navodila ponudnikom za pripravo ponudbe, 

2. izpolnjen obrazec št. 1»Ponudba«  

3. izpolnjen obrazec št. 2 »Predračun«  

4. Izpolnjen obrazec št. 3»Izjava za gospodarski subjekt« 

5. Izpolnjen obrazec št. 4«Izjava za podizvajalca« 

6. Izpolnjen obrazec št. 5 »Soglasje podizvajalca za neposredna plačila« 

7. Izpolnjen obrazec št. 6 »Izjava o tehnični in strokovni sposobnosti« 

8. Izpolnjen obrazec št 7 »Seznam referenc« 

9. Izpolnjen obrazec št. 8: »Potrdilo naročnika« 

10. Izpolnjen obrazec št. 9: »Predložena lastna izjava o pridobitvi ustreznega zavarovanja« 

11. Vzorec sporazuma o izvajanju računovodskih storitev 



Navodila ponudnikom 

JN 2/2018 
Stran 2/22 

 KAZALO 

1. NAROČNIK ..................................................................................................................................................................................... 3 

2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROČILA .................................................................................................................................... 3 

3. NAČIN ODDAJE JAVNEGA NAROČILA .............................................................................................................................................. 3 

4. ROK IN NAČIN PREDLOŽITVE PONUDBE.......................................................................................................................................... 3 

5. ČAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB ................................................................................................................................................. 4 

6. PRAVNA PODLAGA ........................................................................................................................................................................ 4 

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO ................................................ 4 

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE ................................................................................................................................................... 4 

7.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO .................................................................................................................... 5 

8. OPIS PREDMETA JAVNEGA NAROČILA ............................................................................................................................................ 5 

9. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI .................................................................................................................................................... 10 

9.1 UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA NAROČILA IN DOKAZILA ............................................................. 10 

9.1.1 Razlogi za izključitev ........................................................................................................................................................... 10 

9.1.2 Pogoji za sodelovanje glede ustreznosti za opravljanje poklicne dejavnosti ....................................................................... 12 

9.1.3 Pogoji za sodelovanje glede ekonomskega in finančnega položaja .................................................................................... 12 

9.1.4 Pogoji za sodelovanje glede tehnične in strokovne sposobnosti ......................................................................................... 13 

9.1.5 Reference............................................................................................................................................................................ 15 

10. MERILA ................................................................................................................................................................................... 16 

11. ZAVAROVANJA ....................................................................................................................................................................... 16 

12. PONUDBA ............................................................................................................................................................................... 16 

12.1 PONUDBENA DOKUMENTACIJA ............................................................................................................................................................. 16 

12.1.1 Obrazec št. 1 »Ponudba« .................................................................................................................................................... 17 

12.1.2 Obrazec št. 2 »Predračun« .................................................................................................................................................. 17 

12.1.3 Obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski subjekt« .................................................................................................................... 17 

12.1.4 Obrazec št. 4 »Izjava za podizvajalca«................................................................................................................................ 17 

12.1.5 Obrazec št. 5 »Soglasje podizvajalca za neposredna plačila« ............................................................................................. 17 

12.1.6 Obrazec št. 6 »Izjava o tehnični in strokovni sposobnosti« ................................................................................................. 17 

12.1.7 Obrazec št. 7 »Seznam referenc« ....................................................................................................................................... 17 

12.1.8 Obrazec št. 8»Potrdilo naročnika« ...................................................................................................................................... 18 

12.1.9 Obrazec št. 9 »Predložena lastna izjava o pridobitvi ustreznega zavarovanja .................................................................... 18 

12.2 DRUGA DOLOČILA ZA PRIPRAVO PONUDBE .............................................................................................................................................. 18 

12.2.1 Skupna ponudba ................................................................................................................................................................. 18 

12.2.2 Ponudba s podizvajalci ....................................................................................................................................................... 18 

12.2.3 Variantne ponudbe ............................................................................................................................................................. 19 

12.2.4 Jezik ponudbe ..................................................................................................................................................................... 20 

12.2.5 Veljavnost ponudbe ............................................................................................................................................................ 20 

12.2.6 Stroški ponudbe .................................................................................................................................................................. 20 

12.2.7 Dopustnost ponudbe .......................................................................................................................................................... 20 

12.2.8 Zaupnost podatkov in postopka ......................................................................................................................................... 20 

12.2.9 Rok veljavnosti ponudbe ..................................................................................................................................................... 20 

12.2.10 Pregled in presoja ponudb ............................................................................................................................................. 20 

12.2.11 Protikorupcijsko določilo ................................................................................................................................................ 21 

13. OBVESTILO O ODLOČITVI O ODDAJI NAROČILA ........................................................................................................................ 21 

14. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA .............................................................................................................................. 21 

15. OKVIRNI SPORAZUM ............................................................................................................................................................... 21 



Navodila ponudnikom 

JN 2/2018 
Stran 3/22 

16. PRAVNO VARSTVO .................................................................................................................................................................. 21 

 

1. NAROČNIK 

To naročilo izvaja javni zavod ZAVOD ZA PODJETNIŠTVO, TURIZEM IN MLADINO BREŽICE (v 

nadaljevanju: naročnik). 

 

Naročnik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predložijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne 

dokumentacije. 

2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROČILA 

Oznaka:JN2/2018 

Predmet: Računovodske storitve za obdobje 48 mesecev.  

 

Podrobnejša specifikacija naročila je razvidna iz tehničnih specifikacij. 

 

 

Naročnik je predvidel, da se bo javno naročilo izvedlo skladno z načrtovanim terminskim načrtom: 

 
 ROK ZA VPRAŠANJA PONUDNIKOV:  do 23.11.2018 do 12 ure 

 
 ROK ZA PREDLOŽITEV PONUDB:   do 5. 12. 2018 ob 9 uri 

 
 ODPIRANJE PONUDB:     5. 12.2018 ob 9.05 ure 

 

 

KONTAKTNA OSEBA NAROČNIKA 

 

Kontaktna oseba naročnika: Rosanda Janež 

telefon: 041-318-972 

e-pošta: rosanda.janez@lorev.si 

 

Kontaktna oseba je navedena zgolj za primere tehničnih težav v zvezi s pridobivanjem razpisne 

dokumentacije ali uporabo razpisne dokumentacije. Vsa pojasnila v zvezi z vsebino razpisne 

dokumentacije lahko ponudniki zahtevajo zgolj preko Portala javnih naročil.  

 

3. NAČIN ODDAJE JAVNEGA NAROČILA 

Za oddajo predmetnega naročila se v skladu s 47. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, 

št. 91/15 in 14/18; v nadaljevanju ZJN-3) izvede postopek naročila male vrednosti. 

 

Naročnik bo na podlagi pogojev in meril, določenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s 

katerim bo sklenil pogodbo. 

4. ROK IN NAČIN PREDLOŽITVE PONUDBE 

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu 

https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za 

uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za 

uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu 

https://ejn.gov.si/eJN2. 

 

https://ejn.gov.si/mojejn
https://ejn.gov.si/mojejn
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Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v 

skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v 

aplikacijo prijavi na istem naslovu. 

 

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: 

SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC 

NLB (www.nlb.si). 

 

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN 

https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 5. 12. 2018 do 9.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, 

ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«. 

 

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v 

informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je 

naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN 

spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.  

 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 

 

5. ČAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB  

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 5.12.2018 in se bo 

začelo ob 9.05 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.  

 

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno 

odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, 

ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek 

»Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku 60 minut. Ponudniki, ki so oddali 

ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o 

odpiranju ponudb«.  

 

Naročnik posebej opozarja ponudnike, da v sistem e-JN posebej predložijo predračun ( razdelek 

»predračun« saj bo ta viden naročniku, javnosti in drugim ponudnikom (obvezno v pdf, formatu). 

Ostalo dokumentacijo se predloži v razdelek »druge priloge« (format dokumentov ni pomemben – 

lahko pdf, word, …) in ostalim udeležencem postopka ne bo vidna.  

 

6. PRAVNA PODLAGA 

Naročnik izvaja postopek oddaje javnega naročila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih 

aktov, ki urejajo javno naročanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih financ ter 

področje, ki je predmet javnega naročila. 

 

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO 

DOKUMENTACIJO 

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE 

Razpisno dokumentacijo za oddajo javnega naročila lahko ponudniki dobijo na naslovu 

www.enarocanje.si. Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni. 

 

https://ejn.gov.si/mojejn
http://www.sigen-ca.si/
http://www.halcom.si/
http://www.nlb.si/
https://ejn.gov.si/eJN2%20najkasneje%20do%205
https://ejn.gov.si/mojejn
http://www.enarocanje.si/
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7.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO 

Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka 

izključno preko portala javnih naročil. 

 

Naročnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakršnokoli drugo vprašanje v 

zvezi z naročilom štel kot pravočasno, v kolikor bo na portalu javnih naročil zastavljeno najkasneje do 

23.11.2018 do 12 ure. Naročnik bo na vprašanja odgovoril do 27.11.2018 do 12 ure. 

 

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom, zastavljena po tem roku, 

naročnik ne bo odgovarjal. 

 

Naročnik sme v skladu s 67. členom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. Tovrstne 

spremembe in dopolnitve bo naročnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji. Vsak dodatek k 

razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del razpisne dokumentacije 

štejejo tudi vprašanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih naročil. 

 

8. OPIS PREDMETA JAVNEGA NAROČILA 

Predmet javnega naročila je opravljanje računovodskih storitev za potrebe Zavoda za podjetništvo, 

turizem in mladino Brežice.  

 

Zavod ima za potrebe izvajanja svoje dejavnosti organizirane tri notranje organizacijske enote (v 

nadaljevanju: NOE):  

1. Center za podjetništvo in turizem – za potrebe izvajanja dejavnosti na področju podjetništva in 

turizma  

2. Mladinski center – za potrebe izvajanja dejavnosti za mlade  

3. Mladinski hotel – za potrebe izvajanja hotelske oziroma nastanitvene dejavnosti ter drugih 

dejavnosti tržnega značaja.  

Pod okrilje NOE Mladinski hotel, poleg hotelskega dela objekta na Gubčevi 10a, sodi tudi upravljanje 

zunanjih in notranjih športnih površin ter izvajanje gostinske dejavnosti v klubu zavoda. 

 

NOE nimajo pooblastil in ne morejo samostojno sklepati pravnih poslov v pravnem prometu.  

Prihodke in odhodke ter izid poslovanja NOE Center za podjetništvo in turizem in Mladinski center se 

vodijo ločeno po stroškovnih mestih, poslovanje NOE Mladinski hotel pa se vodi ločeno od 

preostalega dela poslovanja zavoda. 

 

Zavod je mesečni zavezanec za DDV 

 

Zavod ima pridobitno in nepridobitno dejavnost.    

 

Na področju podjetništva izvaja zavod naslednje naloge kot javno službo:  

– priprava in izvajanje strategije razvoja podjetništva,  

– promocija podjetniškega okolja v Občini Brežice,  

– priprava podjetniških projektov,  

– organiziranje in izvajanje izobraževalnih delavnic, konferenc, seminarjev, sejmov in drugih 

dogodkov,  

– pospeševanje podjetniške dejavnosti ter promocije le-teh v domačem in tujem okolju,  

– raziskovanje in analiziranje posameznih trgov za razvoj podjetništva,  

– analiziranje učinkov promocijske aktivnosti,  

– sodelovanje in povezovanje z drugimi subjekti s področja podjetništva,  

– splošno podjetniško svetovanje obstoječim in potencialnim podjetnikom,  

– sodelovanje pri pripravi in izvedbi Regionalnega razvojnega programa regije Posavje za področje 

podjetništva na območju Občine Brežice.  
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Na področju turizma izvaja zavod naslednje naloge kot javno službo:  

– priprava in izvajanje strategije razvoja turizma,  

– organiziranje, izvajanje in vodenje dejavnosti Turistično informativnih centrov na območju Občine 

Brežice,  

– zbiranje in ažuriranje baze podatkov o turistični ponudbi v občini s statistično obdelavo in analizo 

podatkov o turističnem prometu, kakovosti ponudbe in zadovoljstvu gostov,  

– priprava turističnih projektov,  

– spodbujanje razvoja in oblikovanje celovite turistične ponudbe in turističnih produktov,  

– organiziranje in izvajanje izobraževalnih delavnic, konferenc, seminarjev, sejmov in drugih 

dogodkov,  

– vključevanje aktivnosti turističnih društev ter administrativna pomoč pri njihovem delovanju,  

– spodbujanje razvoja in urejanja objektov turistične infrastrukture,  

– načrtovanje in izvajanje marketinške in informacijsko promocijske dejavnosti (oblikovanje in urejanje 

vsebin turističnega spletnega portala in drugih elektronskih medijev, izdajanje informacijskega in 

promocijskega gradiva na področju turizma) ter analiziranje učinkov promocijske aktivnosti,  

– organiziranje in izvajanje skupnih nastopov na sejmih ter drugih predstavitvah doma in v tujini,  

– organizacija in izvajanje skupnih prireditvenih dejavnosti ter koordinacija pri koledarju prireditev 

vključno z izdelavo letnega in obdobnih koledarjev prireditev v občini,  

– načrtovanje, organizacija in izvajanje promocijskih aktivnosti stikov z javnostjo na področju turizma,  

– raziskovanje in analiziranje posameznih turističnih trgov,  

– spodbujanje razvoja in raziskovanja z namenom razvijanja inovativne in atraktivne turistične 

ponudbe za ciljne skupine in trge,  

– spremljanje, obdelava in analiziranje podatkov o turističnem prometu,  

– sodelovanje in povezovanje z drugimi subjekti s področja turizma med drugim tudi z nacionalno 

turistično organizacijo,  

– sodelovanje pri pripravi in izvedbi Regionalnega razvojnega programa regije Posavje za področje 

turizma na območju Občine Brežice.  

Na področju dela z mladimi izvaja zavod naslednje naloge kot javno služb:  

– organiziranje in izvajanje dejavnosti kulturnega, neformalnega izobraževalnega, informativnega, 

socialnega in športnega značaja,  

– sistematično razvijanje mobilnosti mladih in razvijanje ter izvajanje programov mladinskega turizma,  

– skrb za razvoj in promocijo mladih ustvarjalnih skupin in posameznikov, mladinskega dela ter 

mladinske in otroške dejavnosti,  

– skrb za razvoj in promocijo neformalnega izobraževanja za mlade,  

zavod še zlasti izvaja naslednje aktivnosti:  

– zbira in posreduje informacije za potrebe mladih,  

– organizira, koordinira in izvaja dejavnosti in prireditve, tudi širšega pomena, za mlade,  

– nudi organizacijsko in tehnično pomoč nevladnim organizacijam in fizičnim osebam, ki izvajajo 

dejavnosti za mlade,  

– organizira in izvaja izmenjave mladih,  

– omogoča mladim delo z računalniki in dostop na internet ter zagotavlja dostopnost in uporabo 

gradiv, ki so splošno dostopna na elektronskih medijih,  

– organizira posebne oblike dejavnosti za otroke in mladino, ki so namenjene povečevanju aktivnosti 

mladih,  

– organizira posebne oblike dejavnosti za otroke in mladino s posebnimi potrebami.  

Zavod sodeluje z zavodi in drugimi organizacijami s področja podjetništva, turizma izobraževanja, 

kulture, športa … v Občini Brežice z namenom povezovanja in krepitve dejavnosti podjetništva, 

turizma in mladih.  

Zavod sme v manjšem obsegu izvajati tudi druge aktivnosti, s katerimi dopolnjuje ter izboljšuje svojo 

osnovno programsko ponudbo ali z njimi prispeva k popolnemu izkoriščanju prostorskih in kadrovskih 

zmogljivosti, s katerimi se opravljajo dejavnosti iz tega člena odloka.  

 

Zavod opravlja tudi tržno dejavnost (prodaja blaga in storitev na trgu), pri čemer je presežek 

ustvarjenih prihodkov namenjen opravljanju javne službe zavoda.  
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Med drugim zavod:  

– izvaja dejavnosti povezane z oddajo namestitvenih kapacitet, športnih površin in drugih prostorov, s 

katerimi upravlja,  

– izvaja dejavnosti trgovine na drobno in posredništva pri prodaji ali najemu raznovrstnih izdelkov 

(prodaja turističnih spominkov in drugih produktov, najem koles …),  

– izvaja specializirana svetovanja in tehnične priprave investicijske dokumentacije, poslovnih načrtov, 

prijav na razpise in podobno,  

– trži celovite turistične ponudbe na ravni občine,  

– izvaja organizacijo komercialnih programov kulture, športa, neformalnega izobraževanja, turizma, 

sejmov …,  

– izvaja dejavnost točenje pijač pod pogoji iz drugega odstavka trinajstega člena tega odloka,  

– opravlja druge dejavnosti, ki dopolnjujejo osnovne dejavnosti zavoda.  

Pri izvajanju tržne dejavnosti mora zavod upoštevati, da je izkoriščanje prostorskih in kadrovskih 

kapacitet v prvi vrsti namenjeno izvajanju javne službe. 

 

Orientacijski podatki za pripravo ponudbe za leto: 

Vrsta dejavnosti: javni zavod, 

Število prejetih računov: 1700 – 1800 letno, 

Število izdanih računov: 500 letno, 

Število izdanih računov (zahtevkov):  okvirno 48, 

Zavezanec za DDV (mesečni): DA , 

Število redno zaposlenih: 22, število zaposlenih preko javnih del: okvirno 5, 

Obračun refundacij: do 2 na mesec , 

Plačilo potnih stroškov prostovoljcem po prostovoljni pogodbi (maksimalno do 20 mesečno), 

Knjiženje bančnih izpiskov (1 TRR), 

Obračun pogodbenega dela (do 5 podjemnih pogodb mesečno in do 5 avtorskih pogodb mesečno). 

 

Opravljanje računovodskih storitev za potrebe javnega zavoda zajema: 

 

Mesečno: 

1. Vodenje glavne knjige in pripadajočega dnevnika knjižb;  

2. Vzpostavitev in vodenje analitične evidence saldakontov terjatev in obveznosti;  

3. Vodenje davčnih evidenc, obračun davka od dohodka pravnih oseb, knjiženje dokumentov v 

DDV knjigo in izdelava DDV obrazca, oddaja obrazcev na FURS in priprava podlag za plačilo 

4. Vodenje registra osnovnih sredstev in amortizacija, priprava investicijskega elaborata in 

sodelovanje pri popisu; 

5. Kontrola knjigovodskih listin v papirni in elektronski obliki, knjiženje poslovnih dogodkov po 

načelu nastanka poslovnega dogodka in po načelu denarnega toka,  

6. Ločeno vodenje različnih dejavnosti – javne službe za ustanovitelja, vodenje po projektih, za 

nepridobitno in pridobitno dejavnost (3 stopenjsko),  

7. Obračun plač, regresa in drugih stroškov dela skladno z ZSPJS, obračun administrativnih 

prepovedi, refundacij, izdelava vseh potrebnih izpisov za potrebe naročnika in pristojnih 

institucij, poročanje FURS, poročanje Ajpes po območnih enotah, poročanje Modri 

zavarovalnici, izdelava zahtevkov za refundacije,  

8. Obračun najemnin, obračun avtorskih / podjemnih pogodb in poročanje FURS, 

9. Likvidnostno načrtovanje, spremljanje in opravljanje plačilnega prometa preko UJP,  

10. Izvajanje nalog v zvezi s financiranjem projektov (načrtovanje in spremljanje denarnega toka, 

poročanje),   

11. Prenos obračuna zalog in prometa iz programa E.blagajna, ter (gostinsko – 2 blagajni, 4 

prenosne blagajne za prireditve) in (trgovinsko poslovanje – 2 blagajni, 1 prenosna za 

prireditve) v kompatabilen računovodskih program ter prenos obračuna zalog in prometa iz 

Hotelirskega programa (1 blagajna) v kompatabilen računovodskih program kot npr. Vasco, 
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12. Priprava podatkov in predlogov za mesečne zahtevke za financiranje izvajanja javne službe   

(mesečno poročanje po vrstah stroškov dela in po zaposlenih ter planiranje stroškov dela za 

potrebe izdaje zahtevkov za izvajanje javne službe), 

13. Mesečna priprava in knjiženje zahtevkov za občino Brežice in občasno usklajevanje z  občino 

Brežice glede porabe namenskih sredstev; mesečno pošiljanje zahtevkov na Zavod za 

zaposlovanje, občasno pošiljanje zahtevkov na Center za socialno delo; 

14. Priprava priloge: specifikacija za materialne stroške (vrsti stroška, vrednostno, po računih, 

dobaviteljih), programske stroške in plače, kot priloga k zahtevku,  

15. Izdaja računov za pravne osebe (za najem prostorov zavoda in storitev), 

16. Vodenje stroškov po stroškovnih mestih in usklajevanje, 

17. Mesečno računovodsko poročanje o uspešnosti poslovanja,  

18. Računovodsko poročanje za potrebe finančnega spremljanja projektov in usklajevanje, 

izdelava amortizacijskih načrtov za projektna osnovna sredstva,  

19. Sodelovanje pri pripravi vlog za e-davke za pridobitev potrdil FURS o obdavčljivi in 

neobdavčljivi dejavnosti projektov z vidika DDV,  

20. Prevzemanje in obveščanje o e-vročanju o prejetih dokumentih FURS,  

21. Vodenje analitične evidence osnovnih sredstev po virih financiranja, vnos novih nabav, 

morebitnih medletnih izločitev in obračun amortizacije osnovnih sredstev, uskladitev z viri 

financiranja v glavni knjigi, evidentiranje premikov med poslovnimi enotami,  

22. Medletno potrjevanje in usklajevanje odprtih stanj terjatev in obveznosti,  

23. Izdaja izpisa odprtih postavk oz. odprtih terjatev (vsaj 4x letno), 

24. Svetovanje in obveščanje o novostih s področja računovodsko davčne zakonodaje, s 

poudarkom z zakonodajnega področja javnega sektorja,  

25. Zagotavljanje in nudenje oddaljenega dostopa do poslovnih knjig, prejemanja in izdajanja 

eračunov, urejanje novih dostopov in pravic,  

26. Programska in operativna podpora in izvedba e –arhiviranja prejetih in izdanih računov, 

zahtevkov pri izbranem ponudniku e-Arhiva, nadzor uspešnosti e arhiviranja.  

 

Obdobno: 

1. priprava poročil za financerje in projekte:  

- Urad za mladino (2 krat letno),  

- Leader (2 krat letno),  

- 3 mesečna poročila oziroma glede na navodila za financiranje Večgeneracijskega 

centra Posavje (ESS). 

Letno: 

1. Izdelava zakonsko predpisanih letnih in medletnih računovodskih izkazov,  

2. Izdelava letnega računovodskega poročila in predstavitev na svetu zavoda,  

3. Izdelava premoženjske bilance,  

4. Obračun davka od dohodka pravnih oseb, 

5. Letno poročanje zaposlenim o obračunanih delovnih urah in plačah za potrebe pokojninskih 

zavarovanj,  

6. Letno poročanje FURS za dohodnino o vzdrževanih družinskih članih, kontrola in uskladitev 

letnih podatkov za dohodnino med FURS in analitičnimi evidencami in obračuni, poročanje 

prejemnikom dohodkov,  

7. Izdelava in predaja obveznega letnega arhiva poslovnih knjig, 

8. Strokovna podpora pri letnem popisu sredstev in obveznosti, 

9. Letno usklajevanja medsebojnih terjatev in obveznosti za sredstva v upravljanju,  

10. Sodelovanje pri pripravi podatkov za notranjo revizijo, za revizije projektov (po potrebi), 

11. Priprava finančnega načrta, izdelava vseh predračunskih izkazov v obsegu, ki velja za letna 

poročila, izdelava pojasnil, 

12. Priprava letnega finančnega poročila za program javnih del, 

13. Priprava podatkov za obračun zavarovalnih premij (1 krat letno). 
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Samostojno bo zavod in njegov računovodskih delavec opravljal: 

1. Knjiženje blagajniških prejemkov / izdatkov in izdelava blagajniških dnevnikov, 

2. Polog gotovine na TRR, 

3. Blagajniško poslovanje (blagajniški izdatki oz. plačila v gotovini), 

4. Vnos dobavnic (prevzemi) in obračun zalog za gostinski, hotelirski in trgovinski program), 

5. Izdaja računov za fizične osebe (v gostinskem, hotelirskem programu in trgovinskem 

programu), 

6. Izdaja računov po dobavnicah (v gostinskem, hoteliskem in trgovinskem programu), 

7. Izdelava konsignacijskih zapisnikov (trgovinski program), 

8. Pregled oddelanih ur zaposlenih in priprava podatkov za obračun plač (redno zaposleni in 

javni delavci),  

9. Mesečno pošiljanje zahtevkov na Zavod za zaposlovanje, občasno pošiljanje zahtevkov na 

Center za socialno delo  

10. Izdaja naročilnic za naročila zavoda ter potnih nalogov zaposlenim, 

11. Kompletiranje naročilnic / dobavnic  z računi, 

12. Priprava  podlag za obračun in izplačilo prostovoljcem, podjemnikom, avtorjem, 

13. Izdelava dokumentacije gotovinskega poslovanja, 

14. Priprava in pošiljanje e-zahtevkov za javna dela. 

 

Ponudnik mora zagotavljati oddaljen dostop do računovodskega programa za 2 uporabnika. 

 

Zaradi večjega števila stroškovnih mest in različnih virov financiranja se dokumenti knjižijo na več 

stroškovnih mest in kontov. 

 

Naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo za obdobje 48 mesecev.  

 

Ponudnik mora ponuditi vse razpisane storitve. Ponudnik, ki ne bo ponudil vse razpisane storitve bo 

izločen iz ocenjevanja.  

 

Storitve, ki bodo predmet pogodbe po tem razpisu, bo naročnik plačeval mesečno, v pavšalnem 

znesku in bo fiksen za čas trajanja 48 mesecev, potem pa se cene na posamezne enote lahko 

dvignejo v skladu s Pravilnikom o načinih valorizacije denarnih obveznosti, ki jih v večletnih pogodbah 

dogovarjajo pravne osebe javnega sektorja (Uradni list RS, št. 1/04), ko kumulativno povečanje 

indeksa cen industrijskih proizvodov preseže 4% vrednosti, šteto od preteka enega leta od sklenitve 

pogodbe. Nadaljnja povišanja se lahko izvedejo, ko kumulativno povečanje dogovorjenega indeksa 

cen ponovno preseže 4% vrednosti od zadnjega povišanja denarnih obveznosti.  

 

V pavšal morajo biti zajet vsi materialni stroški, stroški dela in storitev, davki, dajatve in popusti.  

 

Izbrani ponudnik bo lahko prvi mesečni pavšal obračunal za prvi mesec izvajanja storitev, v kolikor pa 

se v prvem in zadnjem mesecu pogodbe storitve ne bo izvajalo celi mesec pa v sorazmernem delu 

glede na število dni izvajanja storitev.  

 

Dodatna dela, ki niso predmet naročila, se obračunajo dodatno. 

 

Vse obveznosti naročnika in izbranega izvajalca so določene v osnutku pogodbe, ki je del te razpisne 

dokumentacije.  
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9. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI 

9.1 UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA NAROČILA IN 

DOKAZILA 

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje.  

 

Naročnik bo pred oddajo javnega naročila od ponudnika, kateremu se je odločil oddati predmetno 

naročilo, zahteval, da predloži dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izključitev iz 

točke 9.1.1 teh navodil in kot dokaz izpolnjevanja pogojev za sodelovanje iz točk 9.1.2 do 9.1.6 teh 

navodil, v kolikor se bo pri naročniku pojavil dvom o resničnosti ponudnikov izjav. 

 

Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti predloženih dokazil pri podpisniku le-teh. 

 

V kolikor ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti zahtevnih 

dokumentov, ker država v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih dokumentov, jih je mogoče 

nadomestiti z zapriseženo izjavo, če pa ta v državi v kateri ima ponudnik svoj sedež ni predvidena, pa 

z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred 

pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima 

ponudnik sedež. 

 

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upoštevati še točki 12.2.1. (Skupna 

ponudba) in 12.2.2. (Ponudba s podizvajalci) teh navodil. 

 

9.1.1 Razlogi za izključitev 

 

Naročnik bo v skladu z 8. odstavkom 75. člena ZJN-3 iz postopka javnega naročanja kadarkoli v 

postopku izključil gospodarski subjekt (ponudnik, partner v skupni ponudbi, podizvajalec), če se 

izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena 

dejanja v enem od položajev iz te točke navodil ponudnikom.  

 

V primeru, da ponudnik v ponudbi prijavi tudi sodelovanje podizvajalcev, morajo podizvajalci enako kot 

ponudnik, izpolnjevati vse pogoje pod točko 9.1.1. Podizvajalec ne sme sodelovati pri izvedbi javnega 

naročila, če teh pogojev ne izpolnjuje.  

 

1. Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa 

tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastilo za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v 

njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. 

člena ZJN-3. 

 

V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z 

devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi 

lahko dokaže svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev. 

 

DOKAZILO: 

Izpolnjen obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski subjekt« in izpolnjen obrazec št. 4 »Izjava 

podizvajalca«, v kolikor v ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev.  

 

Naročnik bo, v kolikor se bo pojavil dvom o resničnosti ponudnikov izjav, pred oddajo javnega 

naročila, od ponudnika, kateremu se je odločil oddati predmetno naročilo, zahteval predložitev 

pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za gospodarski subjekt in za vse osebe, ki 

so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki imajo 

pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem). 
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Ponudnik lahko potrdila iz kazenske evidence priloži sam. Tako predložena potrdila morajo odražati 

zadnje stanje. 

 

2. Gospodarski subjekt mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne dajatve ali druge denarne 

nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v 

skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, oziroma vrednost 

neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne znaša 50 EUR ali več. 

Gospodarski subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe predložene vse obračune davčnih 

odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe. 

 

DOKAZILO: 

Izpolnjen obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski subjekt« in izpolnjen obrazec št. 4 »Izjava 

podizvajalca«, v kolikor v ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev.  

 

3. Gospodarski subjekt zagotavlja, da:  

- ne krši obveznosti iz drugega odstavka 3. Člena ZJN-3 (obveznosti na področju 

okoljskega, socialnega in delovnega prava),  

- se nad gospodarskim subjektom ni začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega 

prenehanja po zakonu, ki ureja postopek insolventnosti in prisilnega prenehanja, postopek 

likvidacije po tem zakonu, ki ureja gospodarske družbe, njegova sredstva ali poslovanje 

ne upravlja upravitelj ali sodišče, njegove poslovne dejavnosti niso začasno ustavljene, v 

skladu s predpisi druge države se nad njim ni začel postopek in ni nastal položaj z enakimi 

pravnimi posledicami,  

- ni zagrešil hujšo kršitev poklicnih pravil, zaradi česar je omajana njegova integriteta,  

- se pri gospodarskemu subjektu pri prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila ali prejšnji 

koncesijski pogodbi, sklenjeni z naročnikom, niso pokazale precejšnje  ali stalne 

pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je naročnik predčasno 

odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal odškodnino ter niso bile 

izvedene druge primerljive sankcije.  

 

DOKAZILO: 

Izpolnjen obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski subjekt« in izpolnjen obrazec št. 4 »Izjava 

podizvajalca«, v kolikor v ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev.  

 

4. Gospodarski subjekt na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ne sme biti uvrščen v evidenco 

gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) točke četrtega odstavka 75. člena ZJN-3. 

 

DOKAZILO: 

Izpolnjen obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski subjekt« in izpolnjen obrazec št. 4 »Izjava 

podizvajalca«, v kolikor v ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev.  

 

5. Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudbe ne sme 

biti s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje 

države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo. 

 

DOKAZILO: 

Izpolnjen obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski subjekt« in izpolnjen obrazec št. 4 »Izjava 

podizvajalca«, v kolikor v ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev.  

 

Naročnik bo v skladu z osmim odstavkom 75. člena ZJN-3 iz postopka javnega naročanja kadar koli v 

postopku izključil gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja 

za subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od položajev iz te točke navodil. 
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9.1.2 Pogoji za sodelovanje glede ustreznosti za opravljanje poklicne dejavnosti 

 

1. Ponudnik mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov. Registriran je za 

opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega naročila.  

 

Naročnik si pridržuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil 

dvom o resničnosti ponudnikovih izjav. V kolikor takšna preveritev ne bo mogoča, bo naročnik od 

gospodarskega subjekta zahteval predložitev kopije vpisa v enega od poklicnih ali poslovnih registrov.   

 

Pogoj morajo izpolnjevati vsi gospodarski subjekti, ki nastopajo v ponudbi.  

 

DOKAZILO: 

Izpolnjen obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski subjekt«in obrazec št. 4 »Izjava za podizvajalca«, 

v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev.  

 

9.1.3 Pogoji za sodelovanje glede ekonomskega in finančnega položaja 

 

2. Na dan oddaje ponudbe ponudnik nima blokiranega nobenega transakcijskega računa, prav 

tako ni imel blokiranega nobenega računa, prav tako ni imel blokiranega nobenega računa v 

zadnjih 90 dneh pred rokom za oddajo ponudb.  

 

Gospodarski subjekti v ponudbi lahko skupno izpolnjujejo predmetni pogoj. 

 

DOKAZILO: 

Izpolnjen obrazec št.3: »Izjava za gospodarski subjekt« 

 

Naročnik si pridržuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil 

dvom o resničnosti ponudnikovih izjav ter zahteva predložitev listin: S.BON-1 in BON2 ali drugo 

enakovredno dokazilo, oziroma potrdila bank gospodarskega subjekta, iz katerega je razvidno 

izpolnjevanje tega pogoja.  
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9.1.4 Pogoji za sodelovanje glede tehnične in strokovne sposobnosti 

 

3. Naročnik bo priznal sposobnost ponudnikom, ki bodo izpolnjevali naslednje pogoje:  

 

Pogoji Dokazila 

Ponudnik bo moral zagotoviti programsko 

opremo za vodenje računovodstva, ki je 

prilagojena zahtevam knjiženja javnih zavodov 

po 3 nivojskih stroškovnih mestih (različni viri 

financiranja, vrsta projekta, …). Računovodski 

program mora biti kompatibilen s programom 

naročnika, ki ga uporablja za obračun plač, 

fakturiranje in vodenje zalog (E – blagajna in 

Vasco). V kolikor so potrebni kakšni vmesniki, jih 

je dolžan zagotoviti ponudnik. Ponudnik mora 

zagotoviti oddaljen dostop do računovodskih 

programov za prevzem e računov iz portala UJP 

ter poskrbeti za začetno izobraževanje in nuditi 

nadaljnjo pomoč pri njegovi uporabi.  

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Dve osebi, ki imajo znanje iz računovodstva za 

javne zavode, z ustrezno izobrazbo ekonomske 

smeri, najmanj 7 let delovnih izkušenj, poznajo 

programsko orodje Vasco in so v zadnjih 5 letih 

pred rokom za oddajo ponudb opravljale 

računovodske storitve (vodenje poslovnih knjig, 

sestavljanje letnega poročila) za vsaj 1 

naročnika, ki vodi poslovne knjige in sestavlja 

letna poročila na podlagi Zakona o 

računovodstvu, najmanj v trajanju 2 poslovnih let.  

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Od nominiranih oseb mora biti vsaj ena vpisana v 

register Računovodske poklicne skupine kot 

certificiran računovodja specialist ali imeti 

pridobljen naziv preizkušen računovodja pri 

Slovenskem inštitutu za revizijo ali izkazati, da je 

opravil preizkus znanja pri strokovni organizaciji, 

ki preizkuša splošna in specialna računovodska 

znanja, če se za pristop k tovrstnem preizkusu 

znanja zahteva najmanj zaključeno visokošolsko 

izobraževanje (1. Bolonjska stopnja), pri čemer je 

oseba v okviru študija uspešno opravila izpite iz 

predmetov: Osnove računovodstva (ali drug 

primerljiv predmet), stroškovno računovodstvo 

(ali drug primerljiv predmet), poslovno 

računovodstvo. 

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Od nominiranih oseb mora vsaj po ena izkazati, 

da je v zadnjih treh letih pred rokom za oddajo 

ponudb opravljala računovodske storitve najmanj 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  
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v trajanju 2 poslovnih let za najmanj 1 naročnika, 

pri katerem je knjižila stroške po 3 nivojskih 

stroškovnih mestih.  

Izvajalec mora imeti več kot 10 zaposlenih 

(strokovno izobraženih).  

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Izvajalec mora imeti zaposleni vsaj dve osebi, ki 

imata znanje iz kadrovsko računovodskega 

področja za javne zavode z ustrezno izobrazbo 

ekonomske smeri, najmanj osem let delovnih 

izkušenj in sta v zadnjih 5 letih pred rokom za 

oddajo ponudb samostojno opravljali storitve 

obračuna plač za vsaj 1 naročnika, ki vodi 

poslovne knjige in sestavlja letno poročilo na 

podlagi Zakona o računovodstvu in ima vsaj 5 

zaposlenih.  

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Izvajalec mora imeti izkušnje z računovodenjem 

javnih zavodov (vsaj 5 referenc) s podobno 

dejavnostjo (mladinski centri, mladinski hoteli, 

itd.), od tega mora biti referenca vsaj za 1 javni 

zavod, ki ga vodijo na dan razpisa.  

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Vsaj eden zaposleni pri ponudniku mora imeti 

certifikat preizkušeni računovodja ali strokovni 

vodja računovodskih servisov.  

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Izvajalec mora imeti vsaj 10 let delovnih izkušenj 

z javnimi zavodi in vodi vsaj dva javna zavoda, 

eden od teh se vodi 3 nivojsko, in EU projekte.  
 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Računovodja lahko na zahtevo naročnika 

opravlja storitev tudi v kraju sedeža naročnika 

(sestanki, sodelovanje pri delu organov in 

različnih komisij).  

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Obračuni plač morajo naročniku posredovani v 

pregled najmanj 3 dni pred izplačilnim dnevom 

(ta je 10. V mesecu).  

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Vsaj en od nominiranih računovodij mora biti 

dosegljiv za telefonsko svetovanje vsak dan (od 

ponedeljka do petka) od 7.00 do 15.00 ure.  

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

Pogojna udeležba na sejah sveta zavoda.  

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

 

Izvajalec mora poskrbeti za e arhiv.  

 

Razvidno iz obrazca št. 6 – Izjava o tehnični in 

strokovni sposobnosti.  

 

  



Navodila ponudnikom 

JN 2/2018 
Stran 15/22 

Gospodarski subjekti v ponudbi lahko skupno izpolnjujejo predmetni pogoj. Gospodarski subjekt lahko 

uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti le, če 

bodo slednji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti.  

 

Naročnik si pridržuje pravico, da navedbe preveri ter zahteva dokazilo o delovnih izkušnjah, skladno z 

veljavno zakonodajo.  

 

DOKAZILO:  

Izpolnjen obrazec št. 6: Izjava o tehnični in strokovni sposobnosti.  

 

9.1.5 Reference 

 

4. Naročnik bo priznal sposobnost ponudnikom, ki bodo predložili ustrezna dokazila:  

 

Ustrezne reference Dokazila 

Ponudnik mora izkazati, da je v zadnjih petih (5) 

letih pred rokom za oddajo ponudb opravljal 

računovodske storitve:  

 

 Najmanj v trajanju enega poslovnega leta za 

najmanj dva (2) različna naročnika, pri 

katerih je knjižil stroške po 3 nivojskih 

stroškovnih mestih,  

 

 Najmanj v trajanju enega poslovnega leta za 

najmanj dva (2) različna naročnika, ki sta 

prejemala sredstva za projekte iz sredstev 

Evropske unije in so bile predmet storitve tudi 

računovodske storitve s temi projekti.  

 

Izpolnjen obrazec št. 7 in potrjen obrazec št. 8 od 

naročnika 

 

Gospodarski subjekti v ponudbi lahko skupno izpolnjujejo predmetni pogoj. Gospodarski subjekt, ki 

določena dela v ponudbi prevzema in zanje predloži reference, mora ta dela ob morebitni pridobitvi 

posla tudi izvajati. Obseg referenčnih storitev mora biti primerljiv z razpisanimi sredstvi.  

 

Ponudnik, ki ne bo izkazal zahtevane reference, ki se nanaša na ustreznega naročnika, se izloči iz 

postopka. Večje število referenc ne predstavlja merilo za izbor ponudbe.  

 
Ponudnik lahko izpolnjevanje pogoja glede referenc kadra izkaže z različnimi referencami. Ni nujno, 

da se reference, povezane s knjiženjem stroškov po 3 nivojskih stroškovnih mestih nanašajo na 

naročnike, ki vodijo poslovne knjige in sestavlja letno poročilo na podlagi Zakona o računovodstvu. 

Naročnik si pridržuje pravico, da navedbe preveri ter od ponudnika zahtevati dokazila (pogodba z 

naročnikom, računi) o izvedbi navedenega referenčnega dela, oziroma navedbe preveri neposredno 

pri naročniku referenčnega posla. 

 

DOKAZILO: 

Izpolnjen obrazec št. 7 »Seznam referenc«  

Izpolnjen obrazec št. 8 » Potrdilo naročnika« 
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10. MERILA 

Merilo je ekonomsko najugodnejša ponudba, določena na podlagi najnižje ponudbene cene (najnižj i 

mesečni pavšal) v € brez DDV. Ponudbena cena mora biti zaokrožena na dve decimalki natančno.  

 

11. ZAVAROVANJA 

FINANČNO ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI 
 

Zahtevana je bančna garancija ali kavcijsko zavarovanje v višini 10% pogodbene vrednosti z 

datumom veljavnosti še 60 dni po zaključku storitve.  

 
Ponudnik mora predložiti lastno izjavo, da bo dobil garancijo brez zadržkov na prvi poziv za dobro 

izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10 % pogodbene vrednosti z DDV in jo predložil k pogodbi, če 

bo izbran kot izvajalec. 

 

12. PONUDBA 

12.1 PONUDBENA DOKUMENTACIJA 

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti: 

 

1.  izpolnjen obrazec št. 1»Ponudba«  

2.  izpolnjen obrazec št. 2 »Predračun«  

3.  Izpolnjen obrazec št. 3»Izjava za gospodarski subjekt« 

4.  Izpolnjen obrazec št. 4«Izjava za podizvajalca« 

5.  Izpolnjen obrazec št. 5 »Soglasje podizvajalca za neposredna plačila« 

6.  Izpolnjen obrazec št. 6 »Izjava o tehnični in strokovni sposobnosti« 

7.  Izpolnjen obrazec št 7 »Seznam referenc« 

8.  Izpolnjen obrazec št. 8 »Potrdilo naročnika« 

9.  Izpolnjen obrazec št. 9: »Predložena lastna izjava o pridobitvi ustreznega zavarovanja« 

10.  Vzorec sporazuma o izvajanju računovodskih storitev 

 

Ponudnik v ponudbi priloži le dokumente, ki so navedeni v tej točki. Po pregledu ponudb bo naročnik, 

v kolikor se bo pojavil dvom o resničnosti ponudnikovih izjav, najugodnejšega ponudnika pozval k 

predložitvi dokazil, kot je navedeno za posameznim zahtevanim pogojem oziroma razlogom za 

izključitev. 

 

Na poziv naročnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega 

naročila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o: 

- svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali 

drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb, 

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske 

družbe, šteje, da so z njim povezane družbe. 

 

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in 

dokumenti, podani v ponudbi, resnični, in da priložena dokumentacija ustreza originalu. V nasprotnem 

primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala. 
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12.1.1 Obrazec št. 1 »Ponudba« 

Gospodarski subjekt lahko nastopa kot samostojni ponudnik, kot glavni izvajalec, kot vodilni partner v 

skupni ponudbi, kot partner v skupni ponudbi, kot podizvajalec. Podatki o gospodarskih subjektih, ki 

nastopajo v ponudbi, so obvezna sestavina ponudbe.  

Če v ponudbi nastopa samo en gospodarski subjekt se šteje, da vsa dela, ki so predmet naroča 

prevzema sam kot samostojni ponudnik. Če v ponudbi nastopa več gospodarskih subjektov, vsak 

poleg osebnih podatkov navede tudi del javnega naročila, ki ga bo izvajal.  

 

12.1.2 Obrazec št. 2 »Predračun« 

V obrazcu »Predračun« morajo biti navedeni vsi zahtevani podatki, pri čemer morajo biti izpolnjene 

naslednje zahteve:  

- Pri skupni ponudbi se kot ponudnika navede vse partnerje,  

- Ponudbena cena mora biti navedena v valuti €, brez in skupaj z davkom na dodano 

vrednost (DDV) in mora vsebovati vse prispevke in dajatve,  

- Ponudbena cena mora vključevati vse stroške, popuste in dajatve, povezane z izvedbo 

naročila,  

- Ponudba mora veljati za celotno naročilo,  

- Ponudnik mora izpolniti vse postavke v predračunu in sicer na dve decimalki natančno,  

- Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predračuna.  

 

V primeru, da bo naročnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril očitne računske napake, bo 

ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3.  

 

Ponudnik v sistemu e-JN predračun naloži v razdelek »Predračun« v pdf datoteki.  

 

12.1.3 Obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski subjekt« 

Ponudnik (samostojni ponudnik, ponudnik v skupni ponudbi) v obrazec št. 3 »Izjava za gospodarski 

subjekt« vpiše zahtevane podatke.  

 

12.1.4 Obrazec št. 4 »Izjava za podizvajalca« 

Podizvajalec v obrazec št. 4 »Izjava za podizvajalca« vpiše zahtevane podatke. Obrazec se priloži v 

kolikor se ponudba daje s podizvajalci, sicer se ne priloži.  

 

12.1.5 Obrazec št. 5 »Soglasje podizvajalca za neposredna plačila« 

Podizvajalec izpolni obrazec »Soglasje podizvajalca za neposredna plačila« in sicer v primeru, da 

zahteva, da zavod Zavod za podjetništvo, turizem in mladino, poravna njihove terjatve do ponudnika 

neposredno njim. V kolikor podizvajalec ne zahteva neposrednega plačila, se obrazec ne izpolni.  

 

12.1.6 Obrazec št. 6 »Izjava o tehnični in strokovni sposobnosti« 

Gospodarski subjekt obrazec št. 6 podpiše, s čemer potrdi, da izpolnjuje zahtevane tehnične in 

strokovne sposobnosti.  

 

12.1.7 Obrazec št. 7 »Seznam referenc« 

Gospodarski subjekt v obrazec št. 7 vpiše zahtevane podatke.  
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12.1.8 Obrazec št. 8»Potrdilo naročnika« 

Gospodarski subjekt predloži obrazec št. 8, ki so potrjeni s strani naročnika.  

 

12.1.9 Obrazec št. 9 »Predložena lastna izjava o pridobitvi ustreznega zavarovanja  

Gospodarski subjekt predložiti lastno izjavo, da bo dobil garancijo brez zadržkov na prvi poziv za 

dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10 % pogodbene vrednosti z DDV in jo predložil k 

pogodbi, če bo izbran kot izvajalec. 

 

12.2 DRUGA DOLOČILA ZA PRIPRAVO PONUDBE 

12.2.1 Skupna ponudba 

Skupna ponudba je ponudba, v kateri enakopravno nastopa več gospodarskih subjektov (v 

nadaljevanju partnerjev). V razmerju do naročnika partnerji neomejeno solidarno odgovarjajo za 

izvedbo celotnega naročila. V ponudbi mora biti navedeno, kdo so partnerji, kdo je vodilni, ki jih 

zastopa, ter kateri posel in za kakšno ceno vsak partner prevzema.  

 

V primeru, da ponudbo oddaja skupina ponudnikov, je potrebno v ponudbi navesti zahtevane podatke 

o skupni ponudbi, ki so navedeni v obrazcu št. 1 »Ponudba«.  

 

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse 

pogoje, določene v točkah 9.1.1. in 9.1.2.. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente, 

ki se nanašajo na dokazovanje navedenih pogojev, posamično. 

 

Pogoje, določene v točkah 9.1.3. in 9.1.4. in 9.1.5. lahko ponudniki izpolnjujejo kumulativno. 

Dokumente, ki se nanašajo na dokazovanje teh pogojev, poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi. 

 

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti obrazec »Izjava za gospodarski subjekt« o ponudniku 

posamično in v njem navesti vse zahtevane podatke. 

 

Obrazec »Predračun« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi skupaj (en obrazec, 

podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi). Finančna 

zavarovanja lahko ponudniki predložijo na način, da jih predloži samo eden izmed skupnih ponudnikov 

ali vsak ponudnik posebej. V kolikor so predložena s strani vsakega izmed ponudnikov, mora biti 

seštevek vseh zneskov zavarovanj najmanj v višini zahtevanega zneska. 

 

V primeru, da bo takšna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naročila, bo naročnik 

zahteval akt o skupni izvedbi naročila (na primer pogodbo o sodelovanju), ki mora vsebovati najmanj 

naslednje sestavine:  

- navedbo vseh partnerjev v skupini,  

- pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini,  

- neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini,  

- področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delež vsakega partnerja 

v skupni v % in vrednosti del, ki jih prevzema posamezni partner v skupini, 

- način plačila preko vodilnega partnerja v skupini ali vsakemu od partnerjev v skupini,  

- druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,  

- rok veljavnosti pravnega akta.  

 

12.2.2 Ponudba s podizvajalci 

 

Ponudnik lahko del javnega naročila odda v podizvajanje.  
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V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti 

zahtevane podatke o podizvajalcih, ki so navedeni v obrazcu št. 1 »Ponudba« (od točke 3 dalje).  

 

Vsi podizvajalci morajo izpolniti obrazec št. 4»Izjava za podizvajalca« posamično in v njem navesti vse 

zahtevane podatke. 

 

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izključitev oziroma ne bo izpolnjeval ustreznih 

pogojev za sodelovanje iz točke 9.1.1. teh navodil, bo naročnik podizvajalca zavrnil in zahteval 

njegovo zamenjavo. 

 

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod točkami 9.1.1. in 9.1.2. teh navodil.  

 

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priložiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, 

določenih v prejšnjem stavku, kot jih mora priložiti zase, razen pri pogojih, kjer so že predvidena 

dokazila, ki jih mora podizvajalec predložiti. 

 

Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi: 

 navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,  
 kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,  
 izpolnjene izjave teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 ter  
 priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

 

Izbrani izvajalec bo moral med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih 

spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih 

namerava naknadno vključiti v izvajanje pogodbe, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V 

primeru vključitve novih podizvajalcev bo moral glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi 

podatke in dokumente iz druge, tretje in četrte alineje prejšnjega odstavka. 

 

Naročnik bo zavrnil vsakega naknadno nominiranega podizvajalca:  

- če zanj obstajajo razlogi za izključitev, kot so navedeni v poglavju 9.1 te razpisne 

dokumentacije ter zahteval zamenjavo,  

- če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del, 

- če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega naročila.  

 

Le če podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 

obvezno in obveznost zavezuje tako naročnika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik 

izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo v skladu s tem členom, mora: 

- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma 

situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 

- podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna 

podizvajalčevo terjatev do ponudnika, 

- glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je 

predhodno potrdil. 

 

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih plačil ne bodo zahtevali, bo naročnik od glavnega 

izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje 

svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedena dela. Če 

izvajalec ne ravna skladno s tem določilom, bo naročnik Državni revizijski komisiji podal predlog za 

uvedbo postopka o prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena ZJN-3.  

 

Izbrani ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo naročila.  

12.2.3 Variantne ponudbe 

Variantne ponudbe niso dopuščene.  
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12.2.4 Jezik ponudbe 

Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti 

v slovenskem jeziku.  

 

V slovenskem jeziku morajo biti postavljena tudi vsa vprašaja, ki jih naročniku posredujejo ponudniki.  

12.2.5 Veljavnost ponudbe 

Ponudba mora veljati vsaj 90 dni po roku za oddajo ponudb.  

 

V izjemnih okoliščinah bo naročnik lahko zahteval, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti ponudb za 

določeno dodatno obdobje.  

12.2.6 Stroški ponudbe 

Vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, nosi ponudnik. 

 

12.2.7 Dopustnost ponudbe 

Dopustna ponudba bo tista ponudba, ki jo bo predložil ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za 

izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam 

naročnika, določenim v tehničnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, ki 

je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naročnik je ni 

ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega naročnikovih zagotovljenih sredstev.  

 

12.2.8 Zaupnost podatkov in postopka 

Naročnik ne bo razkril informacij, ki mu jih je gospodarski subjekt predložil in označil kot poslovno 

skrivnost, kot to ureja Zakon o gospodarskih družbah. Naročnik bo zagotovil varovanje podatkov, ki se 

glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov in varstvo tajnih podatkov, štejejo za 

osebne ali tajne podatke.  

Ne glede na prejšnji odstavek so javni podatki specifikacije ponujene storitve, količina iz te 

specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost ponudbe, ter vsi tisti 

podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.  

Naročnik bo imena ponudnikov in predložene ponudbe varoval kot poslovno skrivnost do roka, 

določenega za odpiranje ponudb.  

Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega naročila so po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega 

naročila javni, če ne vsebujejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov. Pred tem datumom se 

določbe zakona, ki ureja dostop do informacij javnega značaja, ne uporabljajo.  

 

12.2.9 Rok veljavnosti ponudbe 

Rok veljavnosti ponudbe je 90 dni od roka za prejem ponudbe, kar ponudniki potrdijo s podpisom 

obrazca OBRAZEC 1 – ponudba.  

 

12.2.10 Pregled in presoja ponudb 

 

Naročnik lahko ponudnike kadarkoli med postopkom pozove, da predložijo vsa dokazila v zvezi z 

navedbami v predloženih izjavah. V postopku oddaje naročila male vrednosti naročniku ni treba 

preveriti obstoja in vsebine navedb v ponudbi, razen če dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav.  

 

Dopolnitve, popravki, spremembe ali pojasnila ponudbe ter popravki računskih napak so dopustni v 

skladu z 89. členom ZJN-3.  
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12.2.11 Protikorupcijsko določilo 

V postopku oddaje javnega naročila naročnik in ponudniki ne smejo pričenjati in izvajati dejanj, ki bi 

vnaprej določila izbor določene ponudbe, ali ki bi povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati oziroma 

ne bi bila izpolnjena.  

 

Vsakršno lobiranje v postopkih oddaje javnih naročil je prepovedano.  

13. OBVESTILO O ODLOČITVI O ODDAJI NAROČILA 

Naročnik bo podpisano odločitev o oddaji naročila objavil na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje 

za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil. 

14. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA 

Naročnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 po sprejemu odločitve o oddaji naročila 

do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da predmeta 

javnega naročila ne potrebujejo več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naročniku 

pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega 

dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti 

ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naročila z izbranim ponudnikom nemogoča. V tem 

primeru bo naročnik v svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega naročila, 

pisno obvestil ponudnike. 

15. OKVIRNI SPORAZUM 

Okvirni sporazum bo podpisala direktorica zavoda Zavod za podjetništvo, turizem in mladino Brežice.  

 

V skladu s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, 

št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika, pred podpisom 

pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu kandidata, 

vključno z udeležbo tihih družbenikov v ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na določbe 

zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s kandidatom. Če bo ponudnik 

predložil lažno izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za 

posledico ničnost pogodbe. 

 

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti naročniku pogodbo v roku osmih delovnih dni po prejemu s 

strani naročnika podpisane pogodbe.  

 

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predložil 

skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno. 

 

16. PRAVNO VARSTVO 

Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se lahko vloži v 

desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu ali obvestila o dodatnih 

informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom 

spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika, pri čemer se lahko 

zahtevek za revizijo nanaša na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali razpisne 

dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni dokumentaciji. 

Zahtevka za revizijo ni dopustno vložiti po roku za prejem ponudb, razen če je rok za prejem ponudb 



Navodila ponudnikom 

JN 2/2018 
Stran 22/22 

krajši od desetih delovnih dni. V tem primeru se lahko zahtevek za revizijo vloži v desetih delovnih 

dneh od dneva objave obvestila o naročilu. 

 

Takso v višini 2.000 eurov mora vlagatelj plačati na transakcijski račun Ministrstva za finance, številka 

SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT 

KODA: BSLJSI2X; IBAN:SI56011001000358802 – taksa za postopek revizije javnega naročanja. 

 

Zahtevek za revizijo mora biti vložen pri naročniku Zavod za podjetništvo, turizem in malino Brežice, 

Gubčeva ulica 10, 8250 Brežice in sicer neposredno na tem naslovu ali po pošti priporočeno s 

povratnico .  

 

 

        Direktorica:  

        Matejka Gerjevič 


