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POGLAVJE 1: POVABILO K  ODDAJI PONUDBE

NAROČNIK: Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana

Predmet javnega naročila je: Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj

Krajši opis predmeta javnega naročila: 
Predmet javnega naročila je oblikovanje, izdelava, skladiščenje, personalizacija in uničevanje vozniških dovoljenj, izdelava in skladiščenje obrazcev vlog za izdajo vozniških dovoljenj, ovojnic s spremnim dopisom, posebne transportne embalaže in specimnov vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro ter potrebna programska oprema za zajem podatkov, potrebnih za personalizacijo vozniških dovoljenj, in sicer:		
a) oblikovanje, izdelava, skladiščenje, personalizacija in uničevanje vozniških dovoljenj (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN);		
b) [bookmark: OLE_LINK1]izdelava in skladiščenje obrazcev vlog za izdajo vozniških dovoljenj (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN); 
c) izdelava ovojnice s spremnim dopisom (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN), za prenos personaliziranih vozniških dovoljenj od izbranega ponudnika do upravne enote (uporabnik) ali imetnika vozniškega dovoljenja;
d) posebna transportna embalaža za prenos izdelanih/personaliziranih vozniških dovoljenj; 
e) specimni vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro v slovenskem in angleškem jeziku:
· specimen vozniškega dovoljenja (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN);
· specimen vozniškega dovoljenja (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN) – personaliziran;
· predstavitvena brošura, ki vsebuje v slovenskem in angleškem jeziku podan opis oblikovne in grafične rešitve vozniškega dovoljenja, vključno z zaščitnimi elementi.

Legenda oznak: SLO = slovenski; SLO/ITA = slovensko-italijanski; SLO/HUN = slovensko-madžarski.

Pojem oblikovanja pod točko a) pomeni izdelavo vozniških dovoljenj v obstoječi grafični podobi, ki jo bo prejel izbrani ponudnik s strani naročnika po sklenitvi krovne pogodbe, kar je skladno s tehničnimi specifikacijami – poglavje 5 razpisne dokumentacije, slovenskimi predpisi ter Direktivo 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjeno z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih, in Direktivo Sveta 2006/103/ES z dne 20. novembra 2006 o prilagoditvi nekaterih direktiv na področju prometne politike zaradi pristopa Bolgarije in Romunije. 

Pojem personalizacije pod točko a) pomeni izdelavo vozniških dovoljenj na prejeto vlogo posameznika z vpisom osebnih podatkov ter podatkov o vozniškem dovoljenju na obrazec vozniškega dovoljenja. Izbrani ponudnik bo moral imeti za potrebe personalizacije izdelan svoj informacijski sistem, ki bo nudil podporo personalizacijskemu  procesu v vseh njegovih fazah, omogočati pa bo moral tudi povezavo z evidenco o vozniških dovoljenjih Ministrstva za infrastrukturo, iz katere bo prevzemal podatke za personalizacijo vozniških dovoljenj. Hkrati bo moral zagotavljati vpisovanje podatkov o personaliziranih vozniških dovoljenjih v evidenco o vozniških dovoljenjih ter zagotavljati zanesljivo in sledljivo brisanje podatkov.

Vozniška dovoljenja morajo biti izdelana in personalizirana skladno s tehničnimi specifikacijami - poglavje 5.

Obrazci vlog za izdajo vozniškega dovoljenja, ovojnica s spremnim dopisom in posebna transportna embalaža morajo biti izdelani skladno s tehničnimi specifikacijami - poglavje 5. 

Delovni procesi izdelave in personalizacije, kontrola zapisanih podatkov ter priprava na distribucijo vozniških dovoljenj morajo biti, upoštevajoč določbe Zakona o varstvu osebnih podatkov, izvedeni izključno na ozemlju Republike Slovenije. 

Vloge za izdajo vozniških dovoljenj in vsa ostala naročila bodo naročnik in uporabniki posredovali na naslov oziroma lokacijo, kjer se bodo izvajali delovni procesi personalizacije.

Izbrani ponudnik bo moral biti najkasneje ob pričetku rednega izdelovanja in personaliziranja vozniških dovoljenj ustrezno tehnično opremljen za izdelovanje in personaliziranje vozniških dovoljenj v količinah in rokih, kot so navedeni v delu poglavja 1 »Pričetek izvajanja, roki priprave za distribucijo« te razpisne dokumentacije.

Podrobnejši opis storitve in druge zahteve so razvidne iz poglavja 5 – tehnične specifikacije. 

Ponudnik mora predložiti ponudbo za celotno javno naročilo. Ponudba je lahko samostojna ali ponudba skupine ponudnikov. Izraz »ponudnik« v razpisni dokumentaciji se nanaša na samostojnega ponudnika in na skupino ponudnikov. Navedeno pomeni, da se vse zahteve, ki se nanašajo na ponudnika, v primeru ponudbe skupine ponudnikov, nanašajo na vse partnerje v skupini ponudnikov razen, če je za posamezno zahtevo drugače določeno. 

Predvidene količine oz. obseg javnega naročila
Okvirna količina vozniških dovoljenj je 2.201.731 in naj bi bila izdelana v obdobju 10 let. 

Predvidene količine predmeta javnega naročila so po posameznih postavkah in letih navedene v poglavju 5 – tehnične specifikacije.

Navedene okvirne količine temeljijo na analizi podatkov o količini vozniških dovoljenj, ki so izdana v posameznem letu, o poteku veljavnosti vozniških dovoljenj v posameznih letih ter zakonski določbi, da je potrebno najpozneje do 19. januarja 2023 vozniška dovoljenja, izdana na obrazcih, predpisanih s Pravilnikom o obrazcih prometnih dovoljenj in vozniškega dovoljenja ter o registrskih tablicah (Uradni list RS, št. 5/92, 70/95, in 73/00), Pravilnikom o vozniških dovoljenjih (Uradni list RS, št. 117/02, 100/03 in 59/04) ali Pravilnikom o vozniških dovoljenjih (Uradni list RS, št. 80/05), zamenjati z vozniškimi dovoljenji, izdanimi na obrazcu, predpisanim s Pravilnikom o vozniških dovoljenjih (Uradni list RS, št. 68/11, 55/12, 4/13, 7/14 in 32/16). Dejanske količine se bodo prilagajale konkretnim potrebam in razpoložljivim finančnim sredstvom uporabnikov ter dejanskim potrebam občanov (v nadaljevanju: imetniki).

Pričetek izvajanja, roki priprave za distribucijo
Izbrani ponudnik bo moral najkasneje v 10 dneh po naročnikovi dokončni potrditvi testnih vzorcev obrazcev vozniškega dovoljenja, posebne transportne embalaže in ovojnice za prenos vozniškega dovoljenja s spremnim dopisom, obrazca vloge za izdajo vozniškega dovoljenja in postopka personalizacije vozniških dovoljenj, pričeti z rednim izdelovanjem in personaliziranjem vozniških dovoljenj ter z rednim izdelovanjem obrazcev vlog za izdajo vozniških dovoljenj, ovojnic s spremnim dopisom in posebne transportne embalaže. 

Izbrani ponudnik bo moral personalizirano vozniško dovoljenje pripraviti za distribucijo uporabniku ali imetniku v roku največ 7 delovnih dni od prejema naročila. Kot dan prejema naročila se šteje dan dospetja vloge za izdajo vozniškega dovoljenja k izbranemu ponudniku.

V primeru, da bo dnevni obseg naročil vozniških dovoljenj, ki jih bo prejel izbrani ponudnik, presegal število 3.000 vlog za izdajo vozniških dovoljenj, se bo rok iz prejšnjega odstavka, za vsakih nadaljnjih 700 naročenih vozniških dovoljenj, podaljšal za 1 (en) delovni dan.   

V nujnih primerih (izjemoma, glede na zahteve uporabnikov), bodo morala biti naročena vozniška dovoljenja personalizirana in pripravljena za distribucijo uporabnikom ali imetnikom še isti dan.

Obrazce vlog za izdajo vozniškega dovoljenja bo moral izbrani ponudnik pripraviti za distribucijo  uporabniku (upravni enoti) v roku največ 15 dni od prejema naročila.

Specimne vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro bo moral izbrani ponudnik pripraviti za distribucijo naročniku (na lokacijo MZI, Direktorat za kopenski promet, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana) v roku največ 15 dni od prejema naročila.

Rok izvedbe pogodbe: 10 let od podpisa pogodbe.

Kraj izdelave, personalizacije, dobave
Kraj izdelave in personalizacija vozniških dovoljenj je lokacija izbranega ponudnika, delovni procesi izdelave in personalizacije, kontrola zapisanih podatkov in priprava na distribucijo vozniških dovoljenj morajo potekati izključno na ozemlju Republike Slovenije. 

Podatkovna povezava med izbranim ponudnikom (personalizacijskim obratom) ter evidenco o vozniških dovoljenjih bo potekala v komunikacijskem omrežju državnih organov (HKOM). Vključitev in uporaba HKOM zahteva, da se iz varnostnih razlogov delovni procesi personalizacije, kontrola zapisanih podatkov in priprava na distribucijo vozniških dovoljenj, izvajajo izključno na območju Republike Slovenije.

Kraj dobave personaliziranih vozniških dovoljenj in ovojnic (s spremnim dopisom), v katere bodo morala biti vložena vozniška dovoljenja, so lokacije uporabnikov na območju Republike Slovenije in/ali naslovi stalnega prebivališča imetnikov oziroma začasnega prebivališča, če ima imetnik v Republiki Sloveniji le začasno prebivališče. 

Kraj dobave obrazcev vlog za izdajo vozniškega dovoljenja ter posebne transportne embalaže so lokacije uporabnikov (lokacije upravnih enot na območju Republike Slovenije).

Kraj dobave specimnov s predstavitveno brošuro je lokacija Ministrstva za infrastrukturo, Direktorata za kopenski promet, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana.

Način distribucije je opredeljen v poglavju 5 – tehnične specifikacije te razpisne dokumentacije.

[bookmark: _Toc156997236][bookmark: _Toc156998181]Elektronska predložitev ponudb
[bookmark: _Toc156997237][bookmark: _Toc156998182]Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si).

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 7.1.2019 do 10:00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na povezavi, ki je navedena v poglavju I.3 Sporočanje v okviru objave na portalu enarocanje.si.

[bookmark: _Toc509692032]      Priprava in oddaja ponudbe v sistemu e-JN
Ponudnik ponudbeno dokumentacijo odda na način, da po registraciji oziroma prijavi v sistem eJN na naslovu: https://ejn.gov.si/eJN2 pri predmetnem javnem naročilu izbere opcijo »Sodeluj na javnem naročilu«, s čimer se odpre stran za pripravo ponudbe. Po vnosu podatkov in dokumentov, podatke in dokumentacijo shrani v sistemu in jo odda s kvalificiranim elektronskim podpisom.

Podrobna navodila v zvezi z načinom priprave in oddaje ponudbe so navedena v Navodilih za uporabo e-JN, ki so objavljena na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Naročnik bo obravnaval samo ponudbe, ki bodo oddane v sistemu e-JN. 

Predložitev vzorcev in javno odpiranje predloženih vzorcev
Ponudnik predloži vzorce v zapečateni ali zaprti ovojnici tako, da je na odpiranju možno preveriti, ali je zaprta tako kot je bila predana. Na ovojnici naj bo prilepljen izpolnjen obrazec »Naslovnica za vzorce«.

Vzorci morajo biti predloženi do dne 7.1.2019 do 10.00 ure, na naslov Ministrstvo za infrastrukturo, Glavna pisarna, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana.

Vse prepozno predložene vzorce bo naročnik neodprte vrnil ponudnikom (prvi odstavek 88. člena ZJN-3). Če na ovojnici prepozno dostavljenih vzorcev ne bo naslova ponudnika, bodo vzorci neodprti uničeni po končanem postopku javnega naročanja.

Ponudba ponudnika bo ocenjena kot nedopustna in izločena iz nadaljnjega postopka, če ponudnik v roku, ki ga je določil naročnik, ne bo predložil vzorcev oziroma jih ne predloži na način, kot je predpisan zgoraj.

Datum javnega odpiranja vzorcev je dne  7.1.2019 ob 11.00 uri.

Prisotni predstavniki ponudnikov, ki niso zakoniti zastopniki, morajo pred pričetkom javnega odpiranja vzorcev strokovni komisiji izročiti pisna pooblastila za sodelovanje na javnem odpiranju.

Na javnem odpiranju se bodo prispeli vzorci odpirali po vrstnem redu prispetja. 

Strokovna komisija naročnika bo o postopku odpiranja vzorcev vodila zapisnik. Zapisnik bodo podpisali prisotni člani komisije ter prisotni pooblaščeni predstavniki ponudnikov.

Kopija zapisnika o odpiranju vzorcev bo izročena vsem prisotnim pooblaščenim predstavnikom ponudnikov. 

Izvod zapisnika o odpiranju vzorcev bo naročnik po pošti v roku 5 delovnih dni od odpiranja vzorcev poslal ponudnikom, ki so oddali vzorce, javnega odpiranja pa se niso udeležili.

Odpiranje ponudb 
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 7.1.2019 in se bo začelo ob 10:05 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku dveh dni. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«. 
	
Sonja Grašič
vodja Službe za javna naročila		

                                                                     mag. Darja Kocjan p.p.
                                                                            Generalna direktorica Direktorata za kopenski promet
                                                                    

Bogdan Potokar
[bookmark: _Toc125192843][bookmark: _Toc130197564][bookmark: _Toc130198065][bookmark: _Toc130198125][bookmark: _Toc130799586][bookmark: _Toc132106357][bookmark: _Toc132424971][bookmark: _Toc132432220]Vodja Sektorja za cestni promet in logistiko
POGLAVJE 2: NAVODILO PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE TER DOLOČILA O IZVEDBI POSTOPKA 

2.1 [bookmark: _Toc130197568][bookmark: _Toc130198069][bookmark: _Toc130198129][bookmark: _Toc130799590][bookmark: _Toc132106361][bookmark: _Toc132424975][bookmark: _Toc132432224][bookmark: _Toc125192846][bookmark: _Toc130197567][bookmark: _Toc130198068][bookmark: _Toc130198128][bookmark: _Toc130799589][bookmark: _Toc132106360][bookmark: _Toc132424974][bookmark: _Toc132432223]Predpisi 
Pri oddaji in izvajanju javnega naročila se bodo uporabljala predvsem določila naslednjih predpisov:
· Zakon o javnem naročanju (Uradni list RS št. 91/15 – ZJN-3 in 14/18), vključno z veljavnimi podzakonskimi akti; 
· Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11,60/11 – ZTP-D, 63/13, 90/14 – ZDU-1, 60/17 - ZPVPJN-B);
· Zakon o izvrševanju proračunov Republike Slovenije za leti 2018 in 2019 (Uradni list RS, št. 71/17 in 13/18 – ZJF-H) – ZIPRS1819;
· Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št, 97/07 – UPB, 64/16 – odl. US in 20/18 – OROZ631);
· Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 UPB);
· Kazenski zakonik (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo, 6/16 – popr., 54/15, 38/16 in 27/17) – KZ-1; 
· Zakon o davku na dodano vrednost (Uradni list RS, št. 13/11 – uradno prečiščeno besedilo, 18/11, 78/11, 38/12, 83/12, 86/14 in 90/15) – ZDDV-1;
· Zakon o trgovini (Uradni list RS, št. 24/08 in 47/15) – ZT-1;
· Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 11/11 – uradno prečiščeno besedilo, 14/16 – popr., 101/13, 55/15 – ZFisP, 96/15 – ZIPRS1617 in 13/18) – ZJF;
· Zakon o pravdnem postopku (Uradni list RS, št. 73/07 – uradno prečiščeno besedilo, 45/08 – ZArbit, 45/08, 111/08 – odl. US, 57/09 – odl. US, 12/10 – odl. US, 50/10 – odl. US, 107/10 – odl. US, 75/12 – odl. US, 40/13 – odl. US, 92/13 – odl. US, 10/14 – odl. US, 48/15 – odl. US, 6/17 – odl. US in 10/17) – ZPP;
· Zakon o voznikih (Uradni list RS, št. 85/16, 67/17 in 21/18 - ZNOrg) – ZVoz-1;
· Zakon o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, št. 94/07 – uradno prečiščeno besedilo) – ZVOP-1;
· Zakon za uravnoteženje javnih financ (Uradni list RS, št. 40/12, 96/12 – ZPIZ-2, 104/12 – ZIPRS1314, 105/12, 25/13 – odl. IS, 46/13 – ZIPRS1314-A, 56/13 – ZŠtip-1, 63/13 – ZOsn-I, 63/13 – ZJAKRS-A, 99/13 – ZUPJS-C, 99/13 – ZSVarPre-C, 101/13 – ZIPRS1415, 101/13 – ZDavNepr, 107/13 – odl. US, 85/14, 95/14, 24/15 – odl. US, 90/15, 102/15, 63/16 – ZDoh-2R in 77/17 – ZMVN-1);
· Uredba o standardni klasifikaciji teritorialnih enot (Uradni list RS, št. 9/07);
· Pravilnik o postopkih za izvrševanje proračuna Republike Slovenije (Uradni list RS, št. 50/07, 61/08, 99/09 – ZIPRS1011, 3/13 in 81/16);
· Pravilnik o načinih valorizacije denarnih obveznosti, ki jih v večletnih pogodbah dogovarjajo pravne osebe javnega sektorja (Uradni list RS, št. 1/04);
· Pravilnik o poslovanju upravnih enot ter uprav, uradov in inšpektoratov, ki so upravni organi v sestavi ministrstev in imajo svoje enote na lokalnih ravneh (Uradni list RS, št. 26/03, 116/03);
· Direktiva 2006/126/ES Evropskega parlamenta in sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih z vsemi spremembami;
· Direktiva Sveta 2006/103/ES z dne 20. novembra 2006 o prilagoditvi nekaterih direktiv na področju prometne politike zaradi pristopa Bolgarije in Romunije ter
· ostali predpisi z vsebinskega področja javnega naročila.

Mednarodni standardi:
· ISO/IEC 7810 Identification cards – Physical characteristics;
· ISO /IEC 10373 (E) Identification cards – Test methods;
· ISO 3166 Codes for the representation of names of countries.

[bookmark: _Toc156997240][bookmark: _Toc156998185]2.2.  Razpisna dokumentacija
2.2.1 [bookmark: _Toc130197569][bookmark: _Toc130198070][bookmark: _Toc130198130][bookmark: _Toc130799591][bookmark: _Toc132106362][bookmark: _Toc132424976][bookmark: _Toc132432225][bookmark: _Toc156997241]Vsebina razpisne dokumentacije
Razpisna dokumentacija vsebuje naslednje dokumente:
· poglavje 1: Povabilo k oddaji ponudbe,
· poglavje 2: Navodilo ponudnikom za izdelavo ponudbe ter določila o izvedbi postopka,
· poglavje 3: Razlogi za izključitev in pogoji za sodelovanje,
· poglavje 4: Obrazci naročnika,
· poglavje 5: Tehnične specifikacije,
· poglavje 6: Naslovnica za vzorce,
· poglavje 7 – priloga: ESPD obrazec v .xml obliki datoteke,
· poglavje 8 – priloga: Obrazec »Ponudba s ponudbenim predračunom«.

Sestavni del razpisne dokumentacije so tudi morebitni dodatki k razpisni dokumentaciji, izdani v skladu s točko 2.2.3. teh navodil in objavljeni na portalu www.enarocanje.si .

[bookmark: _Toc130197570][bookmark: _Toc130198071][bookmark: _Toc130198131][bookmark: _Toc130799592][bookmark: _Toc132106363][bookmark: _Toc132424977][bookmark: _Toc132432226][bookmark: _Toc156997242][bookmark: _Toc156997244][bookmark: _Toc156998186][bookmark: _Toc130197572][bookmark: _Toc130198073][bookmark: _Toc130198133][bookmark: _Toc130799594][bookmark: _Toc132106365][bookmark: _Toc132424979][bookmark: _Toc132432228][bookmark: _Toc125192847]          2.2.2 Pridobivanje dodatnih informacij
Vse zahteve za dodatne informacije v zvezi s postopkom se posredujejo na portal www.enarocanje.si. Zahtevo za pojasnila razpisne dokumentacije mora ponudnik posredovati pravočasno, najkasneje dne 21.12.2018 do 12.00, da bo lahko naročnik pripravil in objavil odgovor najkasneje dne 28.12.2018. Vse dodatne informacije so objavljene izključno na omenjenem portalu in jih naročnik ne bo posebej posredoval.

[bookmark: _Toc130197571][bookmark: _Toc130198072][bookmark: _Toc130198132][bookmark: _Toc130799593][bookmark: _Toc132106364][bookmark: _Toc132424978][bookmark: _Toc132432227][bookmark: _Toc156997243]2.2.3 Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije
Naročnik sme v skladu s 67. členom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naročnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji Vsak dodatek k razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del dokumentacije o javnem naročilu štejejo tudi vprašanja in odgovori, objavljeni na portalu e-naročanje.  

2.3 Priprava ponudbe
[bookmark: _Toc130197577][bookmark: _Toc130198078][bookmark: _Toc130198138][bookmark: _Toc130799599][bookmark: _Toc132106370][bookmark: _Toc132424984][bookmark: _Toc132432233][bookmark: _Toc156997245]2.3.1 Jezik ponudbe
[bookmark: _Toc125192849][bookmark: _Toc130197578][bookmark: _Toc130198079][bookmark: _Toc130198139][bookmark: _Toc130799600][bookmark: _Toc132106371][bookmark: _Toc132424985][bookmark: _Toc132432234][bookmark: _Toc156997246]Ponudba in ostala dokumentacija, ki se nanaša na ponudbo, mora biti napisana v slovenskem jeziku. Tuji ponudniki jamčijo za pravilnost prevoda ponudbe v slovenski jezik – v kolikor je dokument predložen v tujem jeziku, mu mora biti priložen uraden prevod v slovenski jezik. Morebitne napake v prevodu gredo izključno v breme ponudnika. V tujem jeziku (in sicer v angleškem ali nemškem jeziku) je lahko le prospektni material, licenčne pogodbe, licence in podobno, ki dodatno pojasnjujejo ponudbo. Naročnik si pridržuje pravico, da od ponudnika, katerega ponudbo je izbral, naknadno zahteva prevod dokumentov, ki jih je ponudnik dolžan dostaviti v roku, ki ga bo naročnik določil glede na obseg gradiva, ki ga bo treba prevesti v slovenščino. Stroške prevoda nosi ponudnik.
[bookmark: _Toc130197579][bookmark: _Toc130198080][bookmark: _Toc130198140][bookmark: _Toc130799601][bookmark: _Toc132106372][bookmark: _Toc132424986][bookmark: _Toc132432235][bookmark: _Toc156997247]2.3.2 Oblika ponudbe
Ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del razpisne dokumentacije ter priloži zahtevana dokazila o izpolnjevanju pogojev, kjer je to zahtevano. Ponudba mora biti podana na obrazcih, ki so sestavni del razpisne dokumentacije ali po vsebini in obliki enakih obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. 

V kolikor ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti zahtevanih dokumentov, ker država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če pa ta v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.

Dokumenti, ki se predložijo kot sestavni del ponudbe in ki izvirajo od ponudnika, morajo biti opremljeni z žigom in podpisom osebe, ki ima polno pooblastilo za zastopanje ponudnika. V primeru, da ponudbeno dokumentacijo ne podpiše oseba, ki ima polno pooblastilo za zastopanje ponudnika, mora biti ponudbi priloženo tudi pisno pooblastilo, izdano podpisniku za podpis ponudbe.

Naročnik si pridržuje pravico, da kadarkoli v postopku preverjanja ponudbe zahteva predložitev originalnih izvodov ali overjenih kopij. 

Ponudnik prevzema vse stroške, vezane na pripravo, izdelavo in predložitev ponudbe.

[bookmark: _Toc336851749][bookmark: _Toc336851797][bookmark: _Toc509692018]2.3.3 Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte
Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. Obrazec ESPD vključuje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za izključitev oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ESPD/ in v njega neposredno vnese zahtevane podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti preko Sistema za elektronsko oddajo ponudb oddan ločeno za vse gospodarske subjekte, ki v kakršni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoči ponudniki v primeru skupne ponudbe in podizvajalci).  

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži svoj ESPD v razdelek »ESPD – ponudnik«, ESPD ostalih sodelujočih pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, lahko naloži podpisan ESPD v pdf. obliki ali pa ga le naloži in bo podpisan hkrati s podpisom ponudbe. Tudi če ponudnik naloži podpisan ESPD v pdf. obliki, bo ta hkrati s podpisom ponudbe podpisan še enkrat. 

Za ostale sodelujoče ponudnik v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči« priloži podpisane ESPD v pdf. obliki, ali v elektronski obliki podpisan xml. 

[bookmark: _Toc509692019]2.3.4 Obrazec »Ponudba s ponudbenim predračunom« 
Ponudnik mora v ponudbenem predračunu ponujati vse pozicije, ob upoštevanju specifikacij, ki so del razpisne dokumentacije.

Ponudnik izpolni vse postavke v ponudbenem predračunu, in sicer na dve decimalni mesti. 

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine ponudbenega predračuna.

V primeru, da bo naročnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril očitne računske napake, bo ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3.

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predračun« naloži izpolnjen obrazec »Ponudba s ponudbenim predračunom« v .pdf datoteki, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb.

[bookmark: _Toc130197580][bookmark: _Toc130198081][bookmark: _Toc130198141][bookmark: _Toc130799602][bookmark: _Toc132106373][bookmark: _Toc132424987][bookmark: _Toc132432236][bookmark: _Toc156997248]2.3.5 Ponudbena cena
Cene v ponudbi morajo biti izražene v EUR brez DDV in morajo vključevati vse stroške izvajalca, ki so potrebni za izvedbo naročila (stroške zaščitnih elementov, materiala in drugih stroškov izdelave, stroške personalizacije vozniških dovoljenj, davke, morebitne carine, transportne in zavarovalne stroške, uvozne stroške, skladiščenje, takse, stroške prevajanja, svetovanja, materiala, predelave in podobno). Naročnik naknadno ne bo priznaval nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeno ceno.

Ponudnik mora izpolniti vse postavke v predračunu. V kolikor ponudnik cene v posamezno postavko ne vpiše, se šteje, da predmetne postavke ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev naročnika iz predmetne razpisne dokumentacije.

Če ponudnik katero izmed pozicij v ponudbenem predračunu ponuja zastonj, vpiše ceno »0,00 EUR«.

Pariteta cen mora biti DDP obrat (ponudnika ali podružnice) za personalizacijo vozniških dovoljenj na območju Republike Slovenije.	

Cene morajo biti fiksne za obdobje najmanj 12 mesecev od datuma sklenitve pogodbe. Po preteku tega obdobja – najmanj 12 mesecev od sklenitve pogodbe, se cene lahko usklajujejo z indeksom rasti cen življenjskih potrebščin (v nadaljevanju: indeks), vendar ko ta kumulativno preseže 4%, pri čemer je izhodišče za izračun indeksa indeks, ki je uradno objavljen po preteku te dobe – najmanj 12 mesecev od sklenitve pogodbe. Nadaljnje uskladitve cen se lahko izvedejo, ko indeks kumulativno ponovno preseže 4%, pri čemer je izhodišče za izračun indeksa indeks, ki je uradno objavljen po zadnji spremembi cen. 

Cene se v vseh primerih iz prejšnjega odstavka lahko spremenijo največ v višini 80% izračunanega indeksa oz. skladno z veljavno zakonodajo. Vsako spremembo cene bo moral izbrani ponudnik utemeljiti, kar bo podlaga za morebitna pogajanja, izvedena pred sklenitvijo aneksa h krovni pogodbi. 

Cene se lahko spremenijo tudi zaradi sprememb in dopolnitev obrazca vozniškega dovoljenja ali sprememb ali nadgradenj postopka personalizacije ter odpreme vozniških dovoljenj, ki jih zahteva naročnik.

Vsaka sprememba cene iz prejšnjega odstavka se lahko izvede na podlagi predhodne ocene stroška, ki ga utemelji izbrani ponudnik, kar je podlaga za morebitna pogajanja, izvedena pred sklenitvijo aneksa h krovni pogodbi.

Davek na dodano vrednost mora biti prikazan posebej, v skladu z obrazcem ponudbenega predračuna in nato zajet v končni ponudbeni vrednosti v obrazcu ponudbe oziroma ponudbenega predračuna. 

[bookmark: _Toc156997250][bookmark: _Toc130197582][bookmark: _Toc130198083][bookmark: _Toc130198143][bookmark: _Toc130799604][bookmark: _Toc132106375][bookmark: _Toc132424989][bookmark: _Toc132432238]2.3.6 Označitev podatkov, ki pomenijo poslovno skrivnost
Če ponudba vsebuje podatke, ki za ponudnika pomenijo poslovno skrivnost, mora ponudnik v ponudbi priložiti ustrezen sklep o določitvi podatkov, ki pomenijo poslovno skrivnost po 39. in 40. členu Zakona o gospodarskih družbah (Uradni list RS, št. 65/09 – uradno prečiščeno besedilo, 33/11, 91/11, 32/12, 57/12, 44/13 – odl. US, 82/13, 55/15 in 15/17), iz katerega bo jasno izhajalo, kateri podatki v ponudbi pomenijo poslovno skrivnost. Podatki, navedeni v tem sklepu, morajo biti označeni tudi v posameznih segmentih ponudbe. Pri tem mora upoštevati tudi določbe 35. člena ZJN-3.

Če ponudbo odda skupina ponudnikov, velja zahteva po predložitvi sklepa iz prejšnjega odstavka za vsakega posameznega soponudnika, v kolikor poslovno skrivnost predstavljajo podatki v ponudbi, ki se nanašajo na soponudnika. 

Če na posamezni strani pomeni poslovno skrivnost le določen podatek, mora biti to eksplicitno označeno. 

Za osebni podatek, tajni podatek ali poslovno skrivnost se ne morejo določiti specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje, količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. Kot poslovna skrivnost pa tudi ne morejo biti označeni podatki, ki so javno dostopni oziroma so vezani na izvajanje pogodb, sklenjenih s subjekti javnega sektorja. 

[bookmark: _Toc156997251]2.3.7 Veljavnost ponudbe
Ponudbe brez kakršnih koli popravkov in dopolnitev, razen v primerih iz petega odstavka 89. člena ZJN-3, morajo ostati v veljavi najmanj 4 mesece po izteku roka za predložitev ponudb. 

[bookmark: _Toc130197583][bookmark: _Toc130198084][bookmark: _Toc130198144][bookmark: _Toc130799605][bookmark: _Toc132106376][bookmark: _Toc132424990][bookmark: _Toc132432239][bookmark: _Toc156997252]2.3.8 Zahtevano zavarovanje za resnost ponudbe 
Ponudnik kot zavarovanje za resnost ponudbe v predmetnem javnem naročilu kot del ponudbene dokumentacije predloži bančno garancijo. Vrednost zavarovanja za resnost ponudbe za predmetno javno naročilo znaša 177.000,00 EUR.

Zavarovanje za resnost ponudbe mora biti predloženo kot del ponudbe v .pdf datoteki in v veljavi do 17.5.2019.

Vsebina zavarovanja mora biti skladna z vzorcem garancije iz te razpisne dokumentacije. 

Vsako ponudbo, ki ne vsebuje zahtevanega zavarovanja za resnost ponudbe ali po vsebini, veljavnosti ter po višini zahtevanega zneska (če je garancija po vrednosti nižja od zahtevanega zneska) sprejemljive garancije za resnost ponudbe, bo naročnik ponudbo zavrnil kot nedopustno.

Naročnik bo unovčil zavarovanje za resnost ponudbe:
a) če ponudnik po roku za oddajo ponudb umakne ali spremeni ponudbo v času njene veljavnosti, navedene v ponudbi, ali
b) če ponudnik na poziv naročnika ni pravočasno (torej v roku, ki ga je določil naročnik) dostavil zahtevanega podaljšanja zavarovanja za resnost ponudbe, ali
c) če ponudnik, ki ga je naročnik v času veljavnosti ponudbe obvestil o sprejetju njegove ponudbe, zavrne sklenitev pogodbe v skladu z določbami teh navodil ponudnikom ali 
d) če ponudnik ne predloži ali zavrne predložitev zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu z določbami teh navodil in pogodbe.

Zavarovanje za resnost ponudbe mora biti izdano s strani:
· banke v državi naročnika ali
· tuje banke preko korespondenčne banke v državi naročnika.

V kolikor zaradi objektivnih okoliščin v roku veljavnosti zavarovanja za resnost ponudbe ne pride do podpisa pogodbe po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila, lahko naročnik zahteva od izbranega ponudnika podaljšanje veljavnosti zavarovanja. V kolikor v tem primeru zavarovanje ne bo podaljšano, je to razlog za unovčenje še veljavnega zavarovanja. 

V primeru skupne ponudbe lahko zavarovanje za resnost ponudbe predloži eden izmed partnerjev. 

[bookmark: _Toc130197584][bookmark: _Toc130198085][bookmark: _Toc130198145][bookmark: _Toc130799606][bookmark: _Toc132106377][bookmark: _Toc132424991][bookmark: _Toc132432240][bookmark: _Toc156997253]2.3.9 Variantna ponudba
Variantne ponudbe niso dovoljene. 

[bookmark: _Hlk509493668]2.3.10 Merila za izbiro ponudbe pri oddaji javnega naročila
Naročnik bo izbral ekonomsko najugodnejšo ponudbo (prvi odstavek 84. člena ZJN-3). 

Merilo za izbiro ponudbe je najnižja cena oziroma najcenejša ponudba (v EUR brez DDV) ob upoštevanju tehničnih specifikacij in drugih zahtev iz razpisne dokumentacije. 

2.3.11 Oddaja javnega naročila
Naročnik bo po opravljenem pregledu ponudb izbral ponudbo v skladu z merili iz 2.3.10 točke teh navodil in sklenil pogodbo s ponudnikom, ki je oddal najugodnejšo ponudbo.

Naročnik bo podpisano odločitev o oddaji naročila objavil na portalu javnih naročil, skladno z desetim odstavkom 90. člena ZJN-3. 

V skladu z 90. členom ZJN-3 lahko naročnik:
· do roka za oddajo ponudb kadarkoli ustavi postopek javnega naročila (prvi odstavek 90. člena ZJN-3),
· na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe (peti odstavek 90. člena ZJN-3), 
· do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave nezakonitosti svojo odločitev spremeni ali sprejme novo odločitev (šesti odstavek 90. člena ZJN-3),
· po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila do sklenitve pogodbe o izvedbi javnega naročila od izvedbe javnega naročila odstopi, vendar le iz utemeljenih razlogov, določenih z zakonom (osmi odstavek 90. člena ZJN-3). 

2.3.12 Pravila za sporočanje
Za vsakršno sporočanje in izmenjavo informacij v postopku oddaje javnega naročila naročnik lahko uporabi elektronska komunikacijska sredstva, komunikacija pa bo potekala po elektronskih naslovih, ki jih ponudnik navede v ESPD obrazcu.

2.3.13 Sklenitev pogodbe
Naročnik bo po izteku obdobja mirovanja obvestil izbranega ponudnika, da je njegova ponudba sprejeta in mu v podpis poslal krovno pogodbo v obliki in vsebini, kot je bila določena v vzorcu pogodbe, ki je del te razpisne dokumentacije.

Izbrani ponudnik mora najkasneje v roku 8 delovnih dni po prejemu krovne pogodbe to podpisati in jo vrniti naročniku. Če se ponudnik v tem roku ne odzove na podpis krovne pogodbe se šteje, da je odstopil od ponudbe. Naročnik bo v tem primeru unovčil zavarovanje za resnost ponudbe.

         2.3.14 Zahtevano zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
V roku 10 delovnih dni po sklenitvi krovne pogodbe mora izvajalec naročniku dostaviti original bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti: 
· za prva tri leta v višini 3% pogodbene vrednosti z DDV, z veljavnostjo treh let in
· za naslednje obdobje treh let v višini 3% pogodbene vrednosti z DDV, z veljavnostjo treh let in
· za vsaki nadaljnji dve leti v višini 2% pogodbene vrednosti z DDV. Zadnje predloženo zavarovanje mora biti vsaj 30 dni daljše od končnega roka izvedbe del predmetne pogodbe.

V kolikor izvajalec ne predloži zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti iz prve alineje prejšnjega odstavka, bo naročnik unovčil zavarovanje za resnost ponudbe.

Posamezna zavarovanja iz druge in tretje alineje prvega odstavka je izvajalec dolžan predložiti najmanj 20 dni pred iztekom veljavnosti predhodno veljavnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti iz krovne pogodbe, sicer lahko naročnik odstopi od krovne pogodbe in unovči veljavno predhodno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. 

V primeru neizpolnjevanja obveznosti iz krovne pogodbe s strani izvajalca, ima naročnik pravico unovčiti garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti izdano s strani:
· banke v državi naročnika ali
· tuje banke preko korepondenčne banke v državi naročnika.

V primeru skupne ponudbe lahko zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predloži eden izmed partnerjev.

         2.3.15 Zahtevano zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku
[bookmark: _Toc527707222]Najkasneje 10 delovnih dni pred potekom zadnjega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora izvajalec naročniku dostaviti  original bančno garancijo za odpravo napak v garancijskem roku v višini:
· za prva tri leta v višini 0,5% pogodbene vrednosti z DDV, z veljavnostjo treh let in
· za naslednje obdobje treh let v višini 0,5% pogodbene vrednosti z DDV, z veljavnostjo treh let in
· za vsaki nadaljnji dve leti v višini 0,2% pogodbene vrednosti z DDV. Zadnje predloženo  zavarovanje mora veljati še najmanj 30 dni po poteku garancijskega roka. 

V kolikor izvajalec ne predloži zavarovanja za odpravo napak v garancijskem roku iz prve alineje prejšnjega odstavka, bo naročnik unovčil veljavno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Posamezna zavarovanja iz druge in tretje alineje prvega odstavka je izvajalec dolžan predložiti najmanj 20 dni pred iztekom veljavnosti predhodno veljavnega zavarovanja za odpravo napak v garancijskem roku iz krovne pogodbe, sicer naročnik unovči veljavno predhodno zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku za namen kritja morebitnih napak.

Zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku mora biti izdano s strani:
· banke v državi naročnika ali
· tuje banke preko korepondenčne banke v državi naročnika.

V primeru skupne ponudbe lahko zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku predloži eden izmed partnerjev.

Zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku služi naročniku kot jamstvo za vestno izpolnjevanje izvajalčevih obveznosti do naročnika v času garancijske roka. V kolikor se garancijski rok podaljša, se mora hkrati za enako obdobje podaljšati tudi rok veljavnosti zavarovanja za odpravo napak v garancijskem roku.

Naročnik ima pravico unovčiti zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku, če izvajalec ne bo izvrševal garancijskih obveznosti. 

2.3.16 Zagotavljanje pravnega varstva
Pravno varstvo ponudnikov je zagotovljeno z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11,60/11 – ZTP-D, 63/13, 90/14 – ZDU-1, 60/17 - ZPVPJN-B).  

Več o pravnem varstvu: http://www.djn.mju.gov.si/sistem-javnega-narocanja/pravno-varstvo

2.3.17 Protikorupcijsko določilo
V postopku oddaje javnega naročila naročnik in ponudniki ne smejo pričenjati in izvajati dejanj, ki bi vnaprej določila izbor določene ponudbe, ali ki bi povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati oziroma ne bi bila izpolnjena. 

Vsakršno lobiranje v postopkih oddaje javnih naročil je prepovedano. 

2.3.18 Varovanje podatkov naročnika
Izbrani ponudnik mora zagotavljati, da bo spoštoval in varoval vse podatke, ki mu bodo posredovani vezano na izvajanje pogodbenih del ter da bodo vsi delavci, ki bodo izvajali pogodbena dela, spoštovali in varovali vse podatke, ki jim bodo posredovani vezano na izvajanje pogodbenih del, v skladu z zahtevami v tehničnih specifikacijah iz poglavja 5 razpisne dokumentacije. 

Izbrani ponudnik mora zagotavljati, da bo naročniku ob podpisu krovne pogodbe na obrazcu 13 posredoval izjave vseh delavcev, ki bodo sodelovali pri izvajanju pogodbenih del (tudi za morebitne podizvajalčeve delavce).

Delavec mora na obrazcu 13 podati soglasje, da naročnik lahko pridobi podatke, na podlagi katerih se ugotavlja obstoj morebitnih zadržkov za opravljanje pogodbenih del, iz kazenske evidence in od pristojnega sodišča. Tuj ponudnik oziroma ponudnik, pri katerem pogodbena dela izvajajo tuji državljani, mora zahtevana dokazila o neobstoju zadržkov, ob podpisu okvirnega sporazuma predložiti sam.  

Izbrani ponudnik mora ob vsaki spremembi seznama delavcev takoj obvestiti naročnika in mu v primeru novih delavcev posredovati zanje izjave iz obrazca 13. Naročnik ima kadarkoli pravico preveriti dejansko stanje in morebitne spremembe, ki bi nastale po zadnji predložitvi izjav. Naročnik si pridržuje pravico, da določeni osebi prepove izvajati predmet okvirnega sporazuma  brez obrazložitve. 





[bookmark: _Toc156997254][bookmark: _Toc156998187]
POGLAVJE 3: RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV IN POGOJI ZA SODELOVANJE PONUDNIKA 

3.1 Razlogi za izključitev gospodarskega subjekta (75. člen ZJN-3)
V predmetnem postopku oddaje javnega naročila lahko sodelujejo le gospodarski subjekti, za katere ne obstajajo naslednji razlogi za izključitev:
1. Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, je bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. 
2. Gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 evrov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.
3. Gospodarski subjekt je na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami.
4. Pri gospodarskem subjektu je v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.
5. Nad gospodarskim subjektom se je začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami;
6. Če lahko naročnik upravičeno sklepa, da je gospodarski subjekt z drugimi gospodarskimi subjekti sklenil dogovor, katerega cilj ali učinek je preprečevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco. 
7. Če nasprotja interesov iz tretjega odstavka 91. člena ZJN-3 ni mogoče učinkovito odpraviti z drugimi, blažjimi ukrepi.
8. Če je gospodarski subjekt kriv dajanja resnih zavajajočih razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ali če ni razkril teh informacij ali če ne more predložiti dokazil, ki se zahtevajo v skladu z 79. členom ZJN-3.
Razlogi za izključitev veljajo za vse gospodarske subjekte, ki nastopajo v ponudbi. Če kot ponudnik nastopa skupina ponudnikov, se razlogi za izključitev nanašajo na vse partnerje v skupni ponudbi. Če ponudnik nastopa s podizvajalci, se razlogi za izključitev nanašajo tudi na vse podizvajalce. 
Naročnik bo ponudnika izključil iz nadaljnjega postopka izbire, če ugotovi, da za ponudnika in soponudnike obstajajo navedeni razlogi za izključitev. V primeru, da bodo obstajali razlogi za izključitev podizvajalca, bo naročnik ponudnika pozval na zamenjavo podizvajalca. 
Naročnik si pridržuje pravico, da bo v fazi preverjanja ponudbe za tuje gospodarske subjekte zahteval predložitev dokazil iz uradnih evidenc v matični državi o neobstoju razlogov za izključitev iz točke 2, 4 in 5. Če jih ponudnik ne predloži oziroma če jih ne predloži v roku, ki ga bo določil naročnik, bo gospodarski subjekt izključen iz nadaljnjega postopka. Tuji gospodarski subjekti pa lahko ta dokazila predložijo že v ponudbi.

Navodila v zvezi s preverjanjem kazenske evidence (točka 1 razlogov za izključitev):
· ZA GOSPODARSKE SUBJEKTE S SEDEŽEM V RS; 
Zaželeno je, da vsi gospodarski subjekti s sedežem v RS, ki nastopajo v ponudbi (ponudniki, soponudniki in podizvajalci), že v ponudbi predložijo potrdila iz Kazenske evidence RS, ki ne smejo biti starejša od 20 dni pred rokom za oddajo ponudb, za vse pravne osebe in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem (1. odstavek 75. člena ZJN-3). V kolikor ta potrdila ne bodo predložena že v ponudbi, morajo biti v ponudbi predložena pooblastila za pridobitev potrdil iz kazenske evidence za vse pravne osebe in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem (1. odstavek 75. člena ZJN-3), in sicer na obrazcu 1C (za pravne osebe) in na obrazcu 1D (za fizične osebe). Za te subjekte bo naročnik izpolnjevanje pogojev preveril najkasneje v 20 dneh po roku za odpiranje ponudb.
· ZA GOSPODARSKE SUBJEKTE S SEDEŽEM IZVEN RS; 
Zaželeno je, da vsi gospodarski subjekti s sedežem izven RS, ki nastopajo v ponudbi (ponudniki, soponudniki in podizvajalci), že v ponudbi predložijo potrdila iz uradnih evidenc v matični državi (skladno z določili 77. člena ZJN-3) o neobstoju razlogov za izključitev iz točke 1 (kazenska evidenca), ki ne smejo biti starejša od 20 dni pred rokom za oddajo ponudb, za vse pravne osebe in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem (1. odstavek 75. člena ZJN-3). V kolikor ta potrdila ne bodo predložena že v ponudbi, si naročnik pridržuje pravico ta potrdila zahtevati v fazi preverjanja ponudb. Ta potrdila, ki jih bo naročnik zahteval v fazi preverjanja ponudb, pa ne bodo smela biti starejša od 20 dni po roku za odpiranje ponudb, zato ponudnike pozivamo, da ta potrdila pridobijo že pred oddajo ali neposredno po oddaji ponudbe. 
DOKAZILO: ESPD obrazec za vsak posamezen gospodarski subjekt, potrdila iz KE oz. obrazca 1C in 1D
3.2. Pogoji za sodelovanje (76. člen ZJN-3)
3.2.1 Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti
Vsak gospodarski subjekt, ki nastopa v ponudbi, mora biti pri pristojnem organu registriran za opravljanje dejavnosti, ki jo prevzema v ponudbi.
[bookmark: _Toc156997257]DOKAZILO: ESPD obrazec za vsak posamezen gospodarski subjekt – oddelek a dela IV.
3.2.2 Ekonomski in finančni položaj (76. člen ZJN-3)
Ponudnik (oziroma skupina ponudnikov) mora biti ekonomsko in finančno sposobna izvesti predmetno javno naročilo, kar dokazuje z izpolnjevanjem naslednje zahteve:

Ponudnik oziroma vsak izmed partnerjev v skupni ponudbi in podizvajalec na dan oddaje ponudbe nima blokiranega nobenega transakcijskega računa, v zadnjih 180 dneh pred rokom za oddajo ponudb pa ni imel nobenega transakcijskega računa blokiranega več kot 20 zaporednih dni.
DOKAZILO: ESPD obrazec za ponudnika in soponudnika - oddelek a dela IV
1. 
2. 
3. 
3.2 
3.2.3 [bookmark: _Hlk509493774]Tehnična in kadrovska sposobnost

3.2.3.1 Seznam zahtevanih referenčnih poslov

Ponudnik mora izkazati naslednje reference: 

Ponudnik mora izkazati, da je v zadnjih petih letih, šteto od dneva objave tega javnega naročila, uspešno zaključil najmanj dva referenčna projekta (posamični projekt je skupaj trajal najmanj 3 leta)  s področja izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj v obliki polikarbonatne kartice ali s področja osebnih izkaznic, biografske strani potnih listin v polikarbonatu, dovoljenja za prebivanje ali drugih dokumentov v obliki polikarbonatne kartice, personaliziranih z laserskim graviranjem[footnoteRef:1] v količini najmanj 100.000 obrazcev letno za posamezen projekt.  [1:  Pri seznamu dobav na področju personalizacije vozniških dovoljenj ni nujno, da je personalizacija narejena na ozemlju Republike Slovenije.
] 


Naročnik bo priznal tudi referenčni projekt, ki je v času oddaje ponudbe še v izvajanju, vendar mora biti v izvajanju vsaj 3 leta šteto ob objave javnega naročila, in izpolnjuje vse vsebinske in količinske pogoje, kot so navedeni zgoraj.

Ponudnik mora za vsako vrsto zaščitnega elementa, ki je naveden v točki 5.2.1.4 v poglavju 5 te razpisne dokumentacije, v ponudbi predložiti referenčni vzorec s priloženim opisom (v 5 enakih izvodih[footnoteRef:2]) kateregakoli dokumenta lastne izdelave, ki je zaščiten pred prenarejanjem (vozniško dovoljenje, biografska stran potnega lista, osebna izkaznica, dovoljenje za prebivanje ali drug dokument, izdelan iz polikarbonata) in na katerem je določen zaščitni element implementiran.  [2:  Enak izvod za potrebe tega dela razpisne dokumentacije pomeni enako oblikovno rešitev, enako implementacijo enakih zaščitnih elementov, različne pa so lahko serijske številke, fotografije, podpisi.
] 

V primeru, da referenčni vzorec vsebuje več zaščitnih elementov je dovolj, da ponudnik v ponudbi predloži vzorec (v 5 enakih izvodih) za zajete zaščitne elemente le enkrat, za ostale zaščitne elemente pa ravna skladno s prvim odstavkom te točke, pri čemer pa je potrebno to navesti v opisu referenčnega vzorca. 

V primeru, ko ponudnik za določeno vrsto zaščitnega elementa ne more predložiti referenčnega vzorca dokumenta lastne izdelave, ki je zaščiten pred prenarejanjem, mora predložiti prototip s priloženim opisom (v 5 enakih izvodih), iz katerega je razvidno, da je sposoben implementirati tako vrsto zaščitnega elementa v polikarbonatno kartico.

[bookmark: _Ref480552087]Ponudnik lahko reference izkaže sam, s partnerji ali s podizvajalci. Gospodarski subjekt (oziroma dva gospodarska subjekta), ki izkaže (oziroma skupaj izkažeta) referenci mora prevzeti večinski del izvedbe javnega naročila (oziroma morata skupaj prevzeti večinski del javnega naročila).

DOKAZILO: ESPD obrazec za vsak posamezen gospodarski subjekt - oddelek a dela IV ter obrazec 2 z vzorci, ki se naročniku dostavijo v fizični obliki

3.2.3.2 Kadrovska sposobnost

Za izvedbo predmetnega javnega naročila mora ponudnik zagotoviti zadostno število kadrov.

Ponudnik poda podatke o organizaciji in kadrovski strukturi obrata za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj in obrata za personalizacijo vozniških dovoljenj.

V skladu s točko 5.4.3. poglavja 5 razpisne dokumentacije (tehnične specifikacije) bo moral izbrani ponudnik ob podpisu krovne pogodbe posredovati poimenski seznam ter osebne in identifikacijske podatke delavcev. Ti bodo morali podpisati tudi izjavo, da so seznanjeni z dolžnostjo varovanja vseh podatkov v zvezi z izdelavo javnih listin. 

DOKAZILO: ESPD obrazec za vsak posamezen gospodarski subjekt - oddelek a dela IV ter obrazec 3 

3.2.3.3 Tehnična sposobnost

Tehnična sposobnost vsebuje opis tehnologije, opremo in kapacitete za celoten postopek izdelave vozniških dovoljenj ter njihovo distribucijo. Vsebuje tudi opis proizvodnje in priprave na njihovo distribucijo. 

Varovanje prostorov
Ponudnik mora zagotavljati 24-urno varovanje prostorov, v katerih se bodo izvajala pogodbena dela, ki lahko obsega kombinacijo fizičnega, protivlomnega, protipožarnega in drugega tehničnega varovanja, ki vključuje videonadzor z elektronskim zapisom.
	
Ponudnik mora izkazati, da ima licenco za varovanje ljudi in premoženja, izdano skladno z Zakonom o zasebnem varovanju (Uradni list RS, št. 17/11, v nadaljevanju ZZasV – 1) ali kot tuj ponudnik licenco za varovanje ljudi in premoženja, pridobljeno v matični državi tujega ponudnika in certifikat o soglasju Ministrstva za notranje zadeve in licenco za upravljanje z varnostno-nadzornim centrom (v nadaljevanju: VNC), izdano skladno z ZZasV-1 ali kot tuj ponudnik licenco za upravljanje z VNC, pridobljeno v tuji državi in certifikat o soglasju Ministrstva za notranje zadeve oziroma da ima sklenjeno pogodbo o najemu VNC pri subjektu, ki razpolaga z veljavno licenco za upravljanje z VNC.

Varovanje prostorov lahko ponudnik izvaja sam, če izpolnjuje zgoraj navedene pogoje, v nasprotnem primeru mora imeti sklenjeno pogodbo oziroma predpogodbo s subjektom oz. družbo, ki izpolnjuje zgoraj navedene pogoje in mora v ponudbi prevzeti funkcijo najmanj podizvajalca.

V primeru, da ponudnik sam opravlja dejavnost zasebnega varovanja in ima licenco za varovanje ljudi in premoženja, zgoraj opredeljena pogodba oz. predpogodba ni potrebna.

OPOMBA:
Izbrani ponudnik bo moral v primeru morebitne zamenjave zgoraj opredeljene družbe, pred zamenjavo o tem obvestiti naročnika.

Programska oprema in licenčnina
[bookmark: _Toc527707186]Zajem podatkov za izdajo vozniških dovoljenj (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN) se izvaja izključno na lokacijah uporabnikov.  

Izbrani ponudnik mora najkasneje 15 dni pred pričetkom rednega izdelovanja obrazcev in personalizacije vozniških dovoljenj pripraviti lokalno računalniško aplikacijo, ki bo omogočala:
· povezavo z evidenco o vozniških dovoljenjih Ministrstva za infrastrukturo, iz katere se bo prevzemalo osebne podatke o vlagatelju vloge za izdajo vozniškega dovoljenja, vključno s fotografijo in podpisom ter podatke o vozniškem dovoljenju (vrsta vozniškega dovoljenja, številka naročila, veljavnost od-do, način vročitve, izdajatelj,… );
· povezavo  z evidenco o vozniških dovoljenjih Ministrstva za infrastrukturo, v katero bo izbrani ponudnik – izvajalec pošiljal podatke o prevzemu naročila v izdelavo, potrditev personalizacije, predaji na pošto in serijski številki izdelanega vozniškega dovoljenja);
· preverjanje primernosti fotografije in podpisa;
· sledljivost notranjih procesov izdelave in skladiščenja obrazcev in vseh faz personalizacije vozniških dovoljenj do predaje na pošto ter ustrezne statistike zalog in izdelave; 
· brisanje podatkov skladno z zahtevami naročnika;
· enostavnost uporabe, s čim večjo avtomatizacijo zajema in kontrolo izdelave;
· delovanje v standardnem računalniškem okolju na zajemnih mestih (MS Windows).

Tehnične podrobnosti za povezavo personalizacijskega procesa s centralno evidenco bodo dogovorjene z izbranim ponudnikom. Izbrani ponudnik bo s krovno  pogodbo zavezan, da bo sledil tehnološkemu in tehničnemu razvoju ter temu primerno nadgrajeval ponujeno rešitev.

DOKAZILO: obrazci od 4 do 10

POMEMBNO:
Referenčnih potrdil naročnikov referenčnih del (za zaključen projekt oziroma za projekt, ki je še v izvajanju) za gospodarski subjekt, sklenjenih pogodb oziroma predpogodb s subjektom oz. družbo, ki bo izvajala varovanje prostorov ter licenc in certifikatov v ponudbi ni potrebno prilagati, jih pa naročnik lahko zahteva v fazi preverjanja ponudbe. Prav tako si naročnik pridržuje pravico, da lahko zahteva še druga dokazila. 

Če ponudnik dokazil ne predloži oziroma če jih ne predloži v roku, ki ga bo določil naročnik, bo ponudnik izključen iz nadaljnjega postopka. Zaželeno pa je, da ponudnik referenčna potrdila, pogodbo oz. predpogodbo ter licence in certifikate predloži že v ponudbi.

Referenčni projekti za gospodarski subjekt bodo morali biti potrjeni s strani naročnika referenčnega dela, ki v tem naročilu ni niti ponudnik niti njegov partner, če nastopa s partnerji, niti podizvajalec. Obrazec ni predpisan, vendar bo moralo iz njega izhajati, da so bila dela opravljena v zahtevanem obsegu, obdobju, kvalitetno, strokovno in v dogovorjenih rokih. Iz izjave mora biti razvidno izpolnjevanje pogojev za referenčni projekt.



3.2.4 Podizvajalci 
Ponudnik lahko del javnega naročila odda v podizvajanje. Podizvajalec je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je naročnik sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila, dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila. 

Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi:
· navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,
· kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
· izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 ter
· priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva.

Izbrani izvajalec bo moral med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v izvajanje pogodbe, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev bo moral glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke in dokumente iz druge, tretje in četrte alineje prejšnjega odstavka.

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca: 
- če zanj obstajajo razlogi za izključitev, kot so navedeni v poglavju 3.1 te razpisne dokumentacije ter zahteval zamenjavo, 
- če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del,
- če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega naročila. 

Le če podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu obvezno in obveznost zavezuje tako naročnika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo v skladu s tem členom, mora:
-        glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu,
-        podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika,
-        glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih plačil ne bodo zahtevali, bo naročnik od glavnega izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedena dela. Če izvajalec ne ravna skladno s tem določilom, bo naročnik DKOM podal predlog za uvedbo postopka o prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena ZJN-3. 

[bookmark: _Toc130197575][bookmark: _Toc130198076][bookmark: _Toc130198136][bookmark: _Toc130799597][bookmark: _Toc132106368][bookmark: _Toc132424982][bookmark: _Toc132432231][bookmark: _Toc156997259]DOKAZILO: ESPD  obrazec s podatki vseh podizvajalcev ter obrazca 1A in 1B 
3.2.5 Skupna ponudba
V primeru skupne ponudbe mora ponudnik k ponudbi predložiti še izjavo o skupnem nastopu oz. skupni izvedbi naročila, iz katere bo razviden vodilni partner, ki mora biti pooblaščen za podpis pogodbe, ter vsebinska in finančna razdelitev dela med partnerji.  

V kolikor bo izbrana ponudba skupine ponudnikov, bo naročnik od izbrane skupine pred podpisom pogodbe zahteval predložitev pravnega akta o skupni izvedbi naročila. Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora vsebovati vsaj naslednje določbe: 
· pooblastilo vodilnemu partnerju, 
· neomejena solidarna odgovornost vseh partnerjev v skupini, 
· delež partnerjev v % in področje dela, ki ga bodo izvedli pri čemer opozarjamo, da mora gospodarski subjekt (oziroma dva gospodarska subjekta), ki izkaže (oziroma skupaj izkažeta) referenci prevzeti večinski del izvedbe javnega naročila (oziroma morata skupaj prevzeti večinski del javnega naročila),
· način plačila, 
· rok trajanja tega akta ter 
· navedbo oseb, ki bodo odgovorne za izvedbo predmetnega naročila, za vsakega partnerja posebej.

V primeru skupne ponudbe bo naročnik razloge za izključitev, ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti ter ekonomski in finančni položaj ugotavljal za vsakega partnerja v skupni ponudbi. 

Za ugotavljanje tehnične in/ali kadrovske sposobnosti pa bo naročnik upošteval usposobljenost od katerega koli partnerja v skupni ponudbi in tudi od nominiranih podizvajalcev. 

















































POGLAVJE 4: OBRAZCI NAROČNIKA

Sestavni deli ponudbe in preglednica obrazcev s prilogami, ki jih je potrebno predložiti v ponudbi

1. PONUDBA (ločena datoteka)
· Sklep o določitvi poslovne skrivnosti (opcijsko)
· Pooblastilo za zastopanje, če podpisnik ponudbe ni zakoniti zastopnik ponudnika 
· Izjava o skupnem nastopu v primeru skupnega nastopa ponudnikov
· Obrazec 1A in 1B, v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci:
· Obrazec 1A: Dodatni podatki o podizvajalcih 
· Obrazec 1B: Soglasje podizvajalcev za neposredna plačila (v primeru, da podizvajalci zahtevajo neposredna plačila)
· Obrazec 1C: Pooblastilo naročniku za pridobitev podatkov iz kazenske evidence za vse fizične osebe ponudnika, soponudnikov in podizvajalcev, ki so pooblaščene za zastopanje, odločanje ali nadzor 
· Obrazec 1D: Pooblastilo naročniku za pridobitev podatkov iz kazenske evidence za ponudnika, soponudnike, podizvajalce, sodelujoče subjekte - kot pravne osebe
· Obrazec 2: Seznam referenčnih projektov (izpolnjevanje pogojev iz točke 3.2.3)
· Obrazec 3: Podatki o organizaciji in kadrovski strukturi obraza (ponudnika ali podružnice) za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj in obrata (ponudnika ali podružnice) za personalizacijo vozniških dovoljenj
· Obrazec 4: Tehnične specifikacije obrazca vozniškega dovoljenja (SLO), izdelava vloge za izdajo vozniškega dovoljenja ter lokacija posameznih faz proizvodnje
· Obrazec 5: Podatki o tehnični opremljenosti ter organizaciji proizvodnje, personalizacije in priprave na distribucijo, zagotavljanje kakovosti, kemični in fizikalni nadzor
· Obrazec 6: podatki o materialnih in dobaviteljih materialov za izdelavo vozniških dovoljenj
· Obrazec 7. Podatki o tehnologijah in o dobaviteljih tehnologij za izdelavo vozniških dovoljenj
· Obrazec 8: Podatki o tehnologijah in o dobaviteljih tehnologij za personaliziacijo vozniških dovoljenj
· Obrazec 9: Opis informacijske infrastrukture
· Obrazec 10: Opis varovanja prostorov, kjer se izvajajo pogodbena dela
· Obrazec 11: Vzorec krovne pogodbe o izvedbi javnega naročila; ponudbi je potrebno priložiti izpolnjen, žigosan, parafiran obrazec 
· Obrazec 12: Vzorec neposredne pogodbe o izvedbi javnega naročila; ponudbi je potrebno priložiti izpolnjen, žigosan, parafiran obrazec 
· Obrazec 13: Vzorec izjave o dolžnosti varovanja osebnih podatkov*
· Obrazec 14.1: Zavarovanje za resnost ponudbe (obvezna priloga v ponudbi - .pdf datoteka)
· Obrazec 14.2: Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (v ponudbi je potrebno predložiti samo s strani ponudnika oziroma v primeru skupne ponudbe s strani tistega ponudnika, ki bo garancijo pridobil, žigosan in parafiran obrazec)
· Obrazec 14.3: Zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku (v ponudbi je potrebno predložiti samo s strani ponudnika oziroma v primeru skupne ponudbe s strani tistega ponudnika, ki bo garancijo pridobil, žigosan in parafiran obrazec)
· Obrazec 15: Sestava ponudbene cene
· Obrazec 16: Sestava ponudbene cene za personalizacijo podatkov

2. Obrazec ESPD (ločena datoteka)
Izpolnjeni in podpisani obrazci ESPD za ponudnika oziroma vodilnega partnerja, partnerje in podizvajalce.

3. Obrazec Ponudba s ponudbenih predračunom (ločena datoteka)





* Izjavo bo moral dostaviti izbrani ponudnik v 10 delovnih  dneh po sklenitvi krovne pogodbe. Izjavo bo morala biti dostavljena za vse kadre, ki bodo sodelovali pri izvedbi pogodbe. 




Obrazec 1A: Dodatni podatki o podizvajalcih 

Predmet javnega naročila: Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj 

Naročnik: Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova  ulica 4, 1535 Ljubljana

Seznam podizvajalcev, s katerimi namerava ponudnik izvesti predmetno javno naročilo:

	

	Podizvajalec št. 1 
	Podizvajalec št. 2 
	Podizvajalec št. 3

(po potrebi dodaj)

	Naziv
	
	
	

	Polni naslov
	
	
	

	Vrsta del
	
	
	

	Predmet del 
	
	
	

	Količina del*
	
	
	

	Vrednost del 
	
	
	

	Ali zahteva neposredno plačilo?** DA/NE
	
	
	

	
	
	
	


* kolikšen delež javnega naročila v odstotku ali absolutni vrednosti bodo izvedli
** v primeru, da podizvajalec zahtevo neposredno plačilo, je potrebno zanj predložiti še obrazec 1B




datum:                          				žig:			   podpis ponudnika oziroma 
vodilnega partnerja iz skupine ponudnikov :


























Obrazec 1B: Soglasje podizvajalcev za neposredna plačila

Predmet javnega naročila: Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj

Naročnik: Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana

Podizvajalec (naziv in polni naslov): _________________,dajem soglasje, na podlagi katerega lahko naročnik namesto ponudnika (oziroma soponudnikov) neposredno poravna mojo terjatev do ponudnika (oziroma soponudnikov). 





datum:                          				žig:			  podpis podizvajalca:































To izjavo je potrebno predložiti za vsakega podizvajalca, ki bo zahteval neposredno plačilo.






Obrazec 1C: Pooblastilo ponudnika/vseh soponudnikov/vseh podizvajalcev za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem (1. odstavek 75. člena ZJN-3) 

Predmet javnega naročila: Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj

Naročnik: Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana

Pooblastitelj: 
________________________________


	OSEBNI PODATKI

	IME IN PRIIMEK:
	

	EMŠO: 
	

	DRŽAVLJANSTVO:
	

	NAMEN IZDAJE POTRDILA: 
	Preverjanje izpolnjevanja osnovnih pogojev v postopku oddaje javnega naročila (75. člen ZJN-3) 




	
	

	
	


(ponudnik/vsak soponudnik/vsak podizvajalec že v ponudbi predloži pooblastila za vse osebe, ki so navedene v prvem odstavku 75. člena ZJN-3)

Pooblaščam naročnika Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova 4, 1535 Ljubljana, da pridobi vse podatke iz kazenske evidence za potrebe preverjanja izpolnjevanja osnovnih pogojev za priznanje sposobnosti v konkretnem postopku oddaje javnega naročila. 



Datum:                            			       
                                                                          			 Podpis pooblastitelja:















Obrazec 1D: Pooblastilo naročniku za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za ponudnika/vse soponudnike/vse podizvajalce/vsak sodelujoč subjekt - pravna oseba (1. odst. 75. čl. ZJN- 3)

Predmet javnega naročila: Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj

Naročnik: Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova 4, 1535 Ljubljana

Pooblastilo ponudnika/soponudnika kot pravne osebe: ___________________



	PODATKI O PRAVNI OSEBI

	
	

		Naziv oziroma firma pravne osebe: 
	

	Sedež:
	

	Poslovni naslov (ulica in hišna številka, poštna številka in pošta):
	

	Matična številka:
	

	Namen izdaje potrdila: 
	Preverjanje izpolnjevanja osnovnih pogojev ponudnika v postopku oddaje javnega naročila (1. odst. 75. čl. ZJN-3)



	

	
	


(izpolniti za vsako pravno osebo posebej in predložiti že v ponudbi) 



Pooblaščam naročnika Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova 4, 1535 Ljubljana, da pridobi vse podatke iz kazenske evidence za potrebe preverjanja izpolnjevanja osnovnih pogojev za priznanje sposobnosti  v konkretnem postopku oddaje javnega naročila.  







Datum:                                             žig ponudnika:	                  Podpis zakonitega   
                                                                                                zastopnika  oz. pooblastitelja:






[image: ]                  
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Izpolnjevanje ekonomske in finančne sposobnosti

Predmet javnega naročila: Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj

Naročnik: Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana

Izjavo o izpolnjevanju teh pogojev ponudnik predloži na ESPD obrazcu (oddelek a dela IV). 


Izpolnjevanje tehnične in/ali strokovne sposobnosti

Predmet javnega naročila: Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj

Naročnik: Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana

Izjavo o izpolnjevanju teh pogojev ponudnik predloži na ESPD obrazcu (oddelek a dela IV). V okviru obrazca 2, ki ga je potrebno predložiti v ponudbi, pa navede referenčne storitve za ponudnika. 





































	Obrazec 2: IZJAVA PONUDNIKA O IZPOLNJEVANJU REFERENČNIH ZAHTEV 



Ponudnik mora za vsako vrsto zaščitnega elementa, ki se zahteva za vozniško dovoljenje in je naveden v  točki 5.2.1.4 v poglavju 5 razpisne dokumentacije, v ponudbi predložiti referenčni vzorec s priloženim opisom kateregakoli dokumenta lastne izdelave, ki je zaščiten pred prenarejanjem, izdelan iz polikarbonata in na katerem je določen zaščitni element implementiran.

	Referenčni projekti, ki izpolnjujejo zahteve glede referenc iz poglavja 3.2.3.1 razpisne dokumentacije

	Naziv referenčnega projekta 1:
	

	Naročnik referenčnega projekta (naziv, naslov, davčna številka):
	

	Kontaktna oseba naročnika (ime in priimek ter tel. št.):
	

	Gospodarski subjekt, ki je izvedel projekt (z navedbo ali je dela izvajal kot izvajalec ali kot podizvajalec)
	

	Obdobje izvedbe (od – do):
	

	Vrednost projekta v EUR brez DDV:
	

	Krajši opis projekta, iz katerega 
bo razvidno, ali po vsebini ustreza zahtevam javnega naročila (vrsta dokumenta in uporabljena tehnologija)
	

	Celotna količina izdelanih obrazcev na letni ravni 
	



	Naziv referenčnega projekta 2:
	

	Naročnik referenčnega projekta (naziv, naslov, davčna številka):
	

	Kontaktna oseba naročnika (ime in priimek ter tel. št.):
	

	Gospodarski subjekt, ki je izvedel projekt (z navedbo ali je dela izvajal kot izvajalec ali kot podizvajalec)
	

	Obdobje izvedbe (od – do):
	

	Vrednost projekta v EUR brez DDV:
	

	Krajši opis projekta, iz katerega 
bo razvidno, ali po vsebini ustreza zahtevam javnega naročila (vrsta dokumenta in uporabljena tehnologija)
	

	Celotna količina izdelanih obrazcev na letni ravni
	



	
	S podpisom izjave pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so navedeni podatki resnični in da bomo v primeru preverjanja s strani naročnika to dokazali z ustreznimi listinami.

	Podpis ponudnika oziroma vodilnega partnerja iz skupine ponudnikov (ime in priimek – s tiskanimi črkami,  e-naslov,  telefonska številka in lastnoročni podpis, žig in datum podpisa) :
	




	
Obvezna priloga k temu seznamu:

· Referenčni vzorci, ki se naročniku dostavijo v fizični obliki, morajo biti predloženi v 5 (petih) enakih izvodih. Enak izvod za potrebe tega dela razpisne dokumentacije pomeni enako oblikovno rešitev, enako implementacijo enakih zaščitnih elementov, različne pa so lahko serijske številke, fotografije, podpisi. Način predložitve vzorcev (prilog) je predpisan v okviru poglavja 1 te razpisne dokumentacije.



	Obrazec 3: PODATKI O ORGANIZACIJI IN KADROVSKI STRUKTURI OBRATA (PONUDNIKA ALI PODRUŽNICE) ZA IZDELAVO OBRAZCEV VOZNIŠKIH DOVOLJENJ IN OBRATA (PONUDNIKA ALI PODRUŽNICE) ZA PERSONALIZACIJO VOZNIŠKIH DOVOLJENJ



	
1.	Skupno število zaposlenih:




2.    Število zaposlenih delavcev, ki neposredno sodelujejo pri izdelavi in personalizaciji vozniških dovoljenj (npr. zaposleni, ki upravljajo z napravami za izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj)





3.	Vrsta izobrazbe po stopnjah izobrazbe:

Vrsta izobrazbe                               stopnja izobrazbe                               število







4.	Opis organizacije proizvodnega obrata za izdelavo obrazca in obrata personalizacije vozniških dovoljenj in njegova kadrovska zasedba:




· IZJAVLJAM, da bom z navedenim številom zaposlenih delavcev v 2. točki te priloge, sposoben izdelati, personalizirati in pripraviti vozniška dovoljenja za distribucijo uporabnikom oziroma imetnikom v zahtevanih količinah in rokih.


· V primeru pomanjkanja prostora lahko ponudnik podatke predloži v prilogi obrazca. 



datum:                                                        žig:	                                           podpis ponudnika oziroma vodilnega 
                                                                                                                          partnerja iz skupine ponudnikov











	Obrazec 4: TEHNIČNE SPECIFIKACIJE OBRAZCA VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA (SLO), IZDELAVA VLOGE ZA IZDAJO VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA TER LOKACIJA POSAMEZNIH FAZ PROIZVODNJE




	
1. Opis obrazca vozniškega dovoljenja (SLO) 
-tehnične specifikacije predtiska podatkovnih polj obrazca vozniškega dovoljenja
-tehnične specifikacije polj in število znakov laserskega zapisa podatkov
-tehnične specifikacije za personalizacijo vozniškega dovoljenja 







2.	Opis izdelave vloge za izdajo vozniškega dovoljenja 







3.	Lokacija posameznih faz proizvodnje 


Izdelava:


       Personalizacija in priprava na distribucijo:



Opomba: V primeru pomanjkanja prostora lahko ponudnik podatke predloži v prilogi obrazca. 



datum:                                                        žig:	                                           podpis ponudnika oziroma vodilnega 
                                                                                                                  partnerja iz skupine ponudnikov



	Obrazec 5: PODATKI O TEHNIČNI OPREMLJENOSTI TER ORGANIZACIJI PROIZVODNJE, PERSONALIZACIJE IN PRIPRAVE NA DISTRIBUCIJO, ZAGOTAVLJANJE KAKOVOSTI, KEMIČNI IN FIZIKALNI NADZOR




	
1.	Tehnična opremljenost (opišite tehnologijo in opremo ter kapacitete za izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj ter distribucijo vozniških dovoljenj)





2.	Organizacija proizvodnje za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj






3.	Organizacija oz. opis personalizacije vozniških dovoljenj







4.     Organizacija oz. opis priprave na distribucijo vozniških dovoljenj




5.    Kontrola zagotavljanja kakovosti in organizacija kontrole


a)	Način kontrole kakovosti v proizvodnji (prostorska lokacija opravljanja posameznih kontrol in opis načina kontrole):







b)	Zagotavljanje kakovosti po priznanih mednarodnih standardih:










	
6.	Kemični in fizikalni nadzor vhodnih in izhodnih materialov za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj v posameznih fazah izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj 

a)	Lasten laboratorij / zunanji laboratorij







b)	Tehnično-tehnološka opremljenost laboratorija:






c)	Vrsta analiz:






d)	Katere analize izvaja ponudnik sam, katere s pomočjo zunanjega izvajalca?







e)	Kadrovska struktura:

-	lastnega laboratorija
-	laboratorija zunanjega izvajalca




· IZJAVLJAM, da sem z navedeno tehnično opremljenostjo in organizacijo proizvodnje, personalizacije in distribucije vozniških dovoljenj sposoben izdelati, personalizirati in pripraviti vozniška dovoljenja za distribucijo uporabnikom oziroma imetnikom v zahtevanih količinah in rokih.

· V primeru pomanjkanja prostora lahko ponudnik podatke predloži v prilogi obrazca. 

datum:                                                        žig:	                                           podpis ponudnika oziroma vodilnega 
                                                                                                                          partnerja iz skupine ponudnikov


	Obrazec 6: PODATKI O MATERIALIH IN DOBAVITELJIH MATERIALOV ZA IZDELAVO VOZNIŠKIH DOVOLJENJ



1. Material: Polikarbonat

	Firma oz. ime dobavitelja
	

	Naslov dobavitelja
	



	
1.	Podatki o materialu






2. Seznam najpomembnejših dobav dobavitelja materiala na področju izdelave vozniških dovoljenj ali drugih izdelkov, ki temeljijo na materialih in tehnologijah, s katerimi se izdelujejo vozniška dovoljenja v obliki polikarbonatne kartice




2. Material: Tiskarske barve, in sicer ultravijolične barve (UV) in optično variabilne barve (OVI), primerne za aplikacijo na polikarbonat

	Firma oz. ime dobavitelja
	

	Naslov dobavitelja
	



	
1.	Podatki o materialu






2.	Seznam najpomembnejših dobav dobavitelja materiala na področju izdelave vozniških dovoljenj ali drugih izdelkov, ki temeljijo na materialih in tehnologijah, s katerimi se izdelujejo vozniška dovoljenja v obliki polikarbonatne kartice










 
3. Material: Optično spremenljiv uklonski (difraktivni) element (OVD)

	Firma oz. ime dobavitelja
	

	Naslov dobavitelja
	



	
1.	Podatki o materialu










2.	Seznam najpomembnejših dobav dobavitelja materiala na področju izdelave vozniških dovoljenj ali drugih izdelkov, ki temeljijo na materialih in tehnologijah, s katerimi se izdelujejo vozniška dovoljenja v obliki polikarbonatne kartice



Opomba: V primeru pomanjkanja prostora lahko ponudnik podatke predloži v prilogi obrazca. 








datum:                                                        žig:	                                           podpis ponudnika oziroma vodilnega 
                                                                                                                          partnerja iz skupine ponudnikov

	Obrazec 7: PODATKI O TEHNOLOGIJAH IN O DOBAVITELJIH TEHNOLOGIJ ZA IZDELAVO VOZNIŠKIH DOVOLJENJ




1. Tiskarske tehnike

	Firma oz. ime dobavitelja
	

	Naslov dobavitelja
	



	
1.	Podatki o tehnologiji










2.	Seznam najpomembnejših dobav dobavitelja tehnologije na področju izdelave vozniških dovoljenj ali drugih izdelkov, ki temeljijo na materialih in tehnologijah, s katerimi se izdelujejo vozniška dovoljenja v obliki polikarbonatne kartice


  































2. Laminacija polikarbonata

	Firma oz. ime dobavitelja
	

	Naslov dobavitelja
	



	
1.	Podatki o tehnologiji






2.	Seznam najpomembnejših dobav dobavitelja tehnologije na področju izdelave vozniških dovoljenj ali drugih izdelkov, ki temeljijo na materialih in tehnologijah, s katerimi se izdelujejo vozniška dovoljenja v obliki polikarbonatne kartice




Opomba: V primeru pomanjkanja prostora lahko ponudnik podatke predloži v prilogi obrazca. 








datum:                                                        žig:	                                           podpis ponudnika oziroma vodilnega 
                                                                                                                          partnerja iz skupine ponudnikov

	Obrazec 8: PODATKI O TEHNOLOGIJAH IN O DOBAVITELJIH TEHNOLOGIJ ZA PERSONALIZACIJO VOZNIŠKIH DOVOLJENJ



Tehnologija: lasersko graviranje

	Firma oz. ime dobavitelja
	

	Naslov dobavitelja
	



	
1.	Podatki o tehnologiji








2.	Seznam najpomembnejših dobav dobavitelja tehnologije na področju personalizacije vozniških dovoljenj ali drugih izdelkov, ki temeljijo na tehnologijah, s katerimi se personalizirajo vozniška dovoljenja v obliki polikarbonatne kartice













Opomba: V primeru pomanjkanja prostora lahko ponudnik podatke predloži v prilogi obrazca. 




datum:                                                        žig:	                                           podpis ponudnika oziroma vodilnega 
                                                                                                                          partnerja iz skupine ponudnikov

	Obrazec 9: OPIS INFORMACIJSKE INFRASTRUKTURE




	
1. Opis celotne informacijske infrastrukture
- uporabljene tehnologije
- velikost in organizacija
- varovanje in zaščita
- protivirusna zaščita, varovanje pred vdori
- ukrepi za zagotavljanje neprekinjenosti poslovanja
- ostale relevantne specifike





2. Omrežje
- opis strukture in uporabljenih tehnologij
- morebitne zunanje povezave
- morebitne obstoječe povezave na skupno omrežje državnih organov RS





3. Opis in tehnična rešitev lokalnega informacijskega sistema za zajem podatkov o vlogi iz evidence o vozniških dovoljenjih Ministrstva za infrastrukturo ter kontrola podatkov za personalizacijo (ki vsebuje tudi preverjanje ustreznosti fotografije in podpisa)














V primeru pomanjkanja prostora lahko ponudnik podatke predloži v prilogi obrazca. 





datum:                                                        žig:	                                           podpis ponudnika oziroma vodilnega 
[bookmark: OLE_LINK2]                                                                                                                          partnerja iz skupine ponudnikov






	Obrazec 10: OPIS VAROVANJA PROSTOROV, KJER SE IZVAJAJO POGODBENA DELA



1. Sistem protivlomnega varovanja

	
1.	Fizično varovanje 
       (kdo varuje, kdo nadzira varovanje, usposobljenost varnostnega osebja, ipd.)











2.	Tehnično varovanje 
       (mehanska zaščita, protivlomna in protivdorna zaščita, alarmni sistemi, ipd.)












3.	Preverjanje osebja 
       (kadrovski postopek, preverjanje kaznovanosti, ipd.)




















2. Sistem protipožarne zaščite


	
1.	Organizacija protipožarne zaščite 
       (protipožarno usposabljanje osebja, gasilska enota, vaje, ipd.)













2.	Protipožarni alarmni sistem 
       (vrsta sistema, točka spremljanja alarmov, odzivanje na alarme, vzdrževanje sistema, ipd.)












3.	Gasilne naprave in sistemi 
       (vrsta, način delovanja, ipd.)




















3. Nadzor in kontrola dela in gibanja v prostorih, kjer se izvajajo pogodbena dela 


	
1.	Sistem kontrole vstopa v prostore, kjer se izvajajo pogodbena dela





















2.	Nadzor nad gibanjem v prostorih, kjer se izvajajo pogodbena dela


















Opomba: V primeru pomanjkanja prostora lahko ponudnik podatke predloži v prilogi obrazca. 




datum:                                                        žig:	                                           podpis ponudnika oziroma vodilnega 
                                                                                                                          partnerja iz skupine ponudnikov



Obrazec 11: VZOREC KROVNE POGODBE O IZVEDBI JAVNEGA NAROČILA

Ministrstvo za infrastrukturo, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana, z davčno številko 25967061, matično številko 2399270000, ki ga zastopa ministrica mag. Alenka BRATUŠEK (v nadaljevanju: krovni naročnik)

in

……………………………………….., z davčno številko ……………………, matično številko ……………….., ki ga zastopa …………………………… (v nadaljevanju: izvajalec)

skleneta

KROVNO POGODBO O IZVEDBI JAVNEGA NAROČILA
»Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj«

 št. 2430- 18 - __________


I. UVODNE UGOTOVITEV

1. člen

Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata:
· da je Ministrstvo za infrastrukturo (v nadaljevanju: krovni naročnik) v skladu s 33. členom Zakona o javnem naročanju (Ur. list RS, št. 91/15 in 14/2018; v nadaljevanju: ZJN-3) po pooblastilih izvedlo postopek oddaje javnega naročila za potrebe Upravnih enot Republike Slovenije (v nadaljevanju: neposredni naročniki):
· da je pogodba je sklenjena po odprtem postopku na podlagi točke a) prvega odstavka 39. člena ZJN-3;
· da bo krovni naročnik nemudoma po dostavi bančne garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti neposredne naročnike pozval k sklenitvi neposrednih pogodb;
· da bodo neposredni naročniki za svoje potrebe na podlagi te pogodbe sklenili z izvajalcem neposredne pogodbe za obdobje trajanja krovne pogodbe, v katerih bo opredeljeno naročanje, distribucija, zaračunavanje in plačevanje predmeta pogodbe iz 2. člena pogodbe;
· da bo izvajalec na podlagi te pogodbe in na podlagi sklenjenih neposrednih pogodb izstavljal račune neposrednim naročnikom.

II. PREDMET POGODBE

2. člen

Predmet pogodbe je »Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj«, in sicer oblikovanje, izdelava, skladiščenje, personalizacija in uničevanje vozniških dovoljenj, izdelava in skladiščenje obrazcev vlog za izdajo vozniških dovoljenj, ovojnic s spremnim dopisom, posebne transportne embalaže in specimnov vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro. 

Izvajalec bo izvršil pogodbena dela v skladu in v obsegu z naslednjimi dokumenti:
· pogodbo,
· ponudbo št. ………………………… z dne ………. s predračunom izvajalca in vsemi ostalimi prilogami ponudbe ter
· celotno razpisno dokumentacijo. 

3. člen

Količine blaga po tej krovni pogodbi, ki so navedene v prilogi – tehnične specifikacije te pogodbe, so okvirne in predvidevajo potrebe neposrednih naročnikov v obdobju desetih (10) let od podpisa krovne pogodbe. Dejanske količine se bodo prilagajale konkretnim potrebam in odločitvam državljanov in tujcev za vložitev vlog za izdajo vozniških dovoljenj.
Vozniška dovoljenja morajo biti oblikovana, izdelana, personalizirana in distribuirana skladno s slovenskimi predpisi ter z Direktivo 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjeno z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih, in Direktivo Sveta 2006/103/ES z dne 20. novembra 2006 o prilagoditvi nekaterih direktiv na področju prometne politike zaradi pristopa Bolgarije in Romunije, z mednarodnimi standardi, s tehničnimi specifikacijami in predloženimi vzorci, potrjenimi s strani naročnika. Obrazci vlog za izdajo vozniških dovoljenj, ovojnice s spremnimi dopisi, posebna transportna embalaža in predstavitvena brošura morajo biti izdelani skladno s tehničnimi specifikacijami.

4. člen

S prilogo Tehnične specifikacije, ki je sestavni del te krovne pogodbe, se določa:

1. Obliko in tehnične značilnosti obrazca vozniškega dovoljenja;
2. Postavitev podatkovnih polj in dovoljena odstopanja pri zapisovanju podatkov na obrazcu vozniškega dovoljenja;
3. Zaščitne elemente vozniškega dovoljenja;
4. Tehnične zahteve o standardih za varnostne značilnosti;
5. Obliko in tehnične značilnosti obrazcev vlog za izdajo vozniških dovoljenj ter postavitev podatkovnih polj na teh obrazcih;
6. Obliko in varnostno – tehnične lastnosti posebne transportne embalaže (PTE), ovojnice za prenos vozniških dovoljenj ter spremnega dopisa;
7. Oblika in vsebina predstavitvene brošure;
8. Postopke in ukrepe varovanja prostorov, v katerih se izvajajo pogodbena dela;
9. Kadrovske zahteve ter obseg in način kontrole naročnikov nad izvajalčevim osebjem, ki izvaja pogodbena dela;
10. Katalog dovoljenih odstopanj;
11. Postopke in ukrepe za varovanje tajnih podatkov;
12. Opis informacijskih zahtev, ki jih izvajalec izpolni pred pričetkom izvajanja pogodbenih del;
13. Postopek prenosa vlog, personalizacije, odpreme in vročanja vozniških dovoljenj;
14. Lokacijo personalizacije in odpreme vozniških dovoljenj ter način izvedbe informacijske povezave med napravami za personalizacijo vozniških dovoljenj pri izvajalcu in evidenco o vozniških dovoljenjih Ministrstva za infrastrukturo;
15. Vodenje evidence obrazcev vozniških dovoljenj in postopek uničevanja vozniških dovoljenj;
16. Roke in postopke brisanja podatkov o izdelanih vozniških dovoljenjih; 
17. Dobavo surovin in materialov za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj ter njihovo kontrolo;
18. Distribucijo obrazcev vozniških dovoljenj in drugih obrazcev;
19. Način koordiniranja aktivnosti med naročnikoma in izvajalcem.

III. POGODBENA VREDNOST DEL

5. člen

Skupna okvirna desetletna pogodbena vrednost iz prvega člena te pogodbe znaša:

brez davka na dodano vrednost _____________ EUR (z besedo _________________________ ) in
z davkom na dodano vrednost _____________ EUR (z besedo _________________________ ).

Pariteta cen mora biti DDP obrat za personalizacijo vozniških dovoljenj na območju Republike Slovenije.		
Cene iz ponudbenega predračuna vključujejo vse stroške, povezane z realizacijo predmeta krovne pogodbe, in sicer stroške zaščitnih elementov, materiala in druge stroške izdelave, stroške personalizacije vozniških dovoljenj ter druge stroške personalizacije, morebitne transportne stroške, carino, uvozne stroške, DDV ter ostale morebitne stroške povezane z realizacijo naročila. 

Cene na enoto so fiksne brez DDV in oblikovane za personalizirana vozniška dovoljenja DDP obrat izvajalca ali podružnice za personalizacijo vozniških dovoljenj na območju Republike Slovenije, obrazce vlog, transportno embalažo in specimne vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro pa DDP lokacije posameznih naročnikov.

Cene brez DDV so fiksne za obdobje najmanj 12 mesecev od datuma sklenitve krovne pogodbe. Po preteku tega obdobja se cene lahko usklajujejo z indeksom rasti cen življenjskih potrebščin v Republiki Sloveniji (v nadaljevanju: indeks), vendar ko ta kumulativno preseže 4 %, pri čemer je izhodišče za izračun indeksa indeks, ki je uradno objavljen po preteku tega obdobja. Nadaljnje uskladitve cen se lahko izvedejo, ko indeks kumulativno ponovno preseže 4 %, pri čemer je izhodišče za izračun indeksa indeks, ki je uradno objavljen po zadnji spremembi cen.

Cene se v vseh primerih iz prejšnjega odstavka lahko spremenijo največ v višini 80 % izračunanega indeksa oz. skladno z veljavno zakonodajo. Vsako spremembo cene mora izvajalec utemeljiti, kar bo podlaga za morebitna pogajanja, izvedena pred sklenitvijo aneksa k tej pogodbi. 

Cene se lahko spreminjajo tudi zaradi sprememb in dopolnitev obrazcev vozniških dovoljenj ali sprememb in nadgradenj postopka personalizacije ter odpreme vozniških dovoljenj, ki jih zahteva krovni naročnik, vključno z obveznostmi, ki izhajajo iz mednarodnih standardov in pravnega reda Evropske unije. 

Vsaka sprememba cene iz prejšnjega odstavka se lahko izvede na podlagi predhodne ocene stroška, ki ga utemelji izvajalec, kar je podlaga za morebitna pogajanja, izvedena pred sklenitvijo aneksa k tej krovni pogodbi.

Če izvajalec ne izvrši pogodbene obveznosti v skladu s pogodbo in razpisno ter ponudbeno dokumentacijo, lahko krovni naročnik odstopi od pogodbe in zahteva odškodnino ali zniža pogodbeno ceno.

IV. IZVEDBENI ROK

6. člen

Izvajalec se zavezuje, da bo pričel s pogodbenimi deli takoj, ko bo po podpisu pogodbe dostavljena bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, izjava o dolžnosti varovanja podatkov in poimenski seznam delavcev. 

V. NAROČILA, POGODBENI ROKI, DOBAVE

7. člen

Količine iz obrazca ponudbenega predračuna niso dokončne, temveč okvirne in so odvisne od konkretnih potreb in razpoložljivih finančnih sredstev neposrednih naročnikov ter dejanskih potreb občanov. 

Vloge za izdajo vozniških dovoljenj in vsa ostala naročila bodo neposredni naročniki posredovali na naslov, kjer se bodo izvajali delovni procesi personalizacije, in sicer ___________________ (vpisati naslov v vzorec pogodbe). 

Izvajalec se zavezuje, da bo personalizirano vozniško dovoljenje pripravil za distribucijo neposrednemu naročniku in/ali imetniku vozniškega dovoljenja (v nadaljevanju: imetnik) v roku največ 7 delovnih dni od prejema naročila. Kot dan prejema naročila se šteje dan dospetja vloge za izdajo vozniškega dovoljenja k izvajalcu.

V primeru, da dnevni obseg naročil vozniških dovoljenj, ki jih prejme izvajalec, presega število 3.000 vlog za izdajo vozniških dovoljenj, se rok iz prejšnjega odstavka tega člena, za vsakih nadaljnjih 700 naročenih vozniških dovoljenj, podaljša za 1 (en) delovni dan.

V nujnih primerih, ko to zahtevajo neposredni naročniki, morajo biti naročena vozniška dovoljenja personalizirana in pripravljena za distribucijo neposrednim naročnikom ali imetnikom še isti dan.
 
Obrazce vlog za izdajo vozniškega dovoljenja je izvajalec dolžan pripraviti za distribucijo neposrednemu naročniku v roku največ 15 dni od prejema naročila.

Specimne vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro je izvajalec dolžan pripraviti za distribucijo (na lokacijo: MZI, Direktorat za kopenski promet, Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana) v roku največ 15 dni od prejema naročila.

VI. OBVEZNOSTI IN ODGOVORNOSTI IZVAJALCA IN KROVNEGA NAROČNIKA

8. člen

S to pogodbo se izvajalec zaveže opraviti v pogodbi določene storitve.

Izvajalec se obvezuje, da bo:  
· izvajal storitve po tej pogodbi po pravilih stroke, v skladu z navodili krovnega naročnika, s skrbnostjo dobrega gospodarja in v pogodbenem roku; 
· vozniška dovoljenja izdelal, personaliziral in pripravil za distribucijo v rokih in količinah, kot je navedeno v 7. členu te pogodbe;
· zagotovil nemoten proces izdelave in personalizacije  vozniških dovoljenj (tudi v primeru izpada sistema personalizacije);
· ob morebitnem izpadu sistema personalizacije nemudoma pisno obvestil krovnega naročnika o nastopu izpada sistema personalizacije in vzrokih zanj. Če izvajalec ne dobi drugačnih pisnih navodil krovnega naročnika, mora nadaljevati z izvajanjem te krovne pogodbe v možnem obsegu in v soglasju s krovnim naročnikom poiskati vse alternativne načine za izvedbo s to krovno pogodbo prevzetih obveznosti ter ravnati na način, določen s tehničnimi specifikacijami.
· zagotovil varnost in preprečil zlorabe oziroma odtujitve vozniških dovoljenj;
· vodil evidenco o izdanih vozniških dovoljenjih;
· odpravljal napake izdanih vozniških dovoljenj;
· garantiral za funkcionalnost in odpornost vozniških dovoljenj za obdobje njihove veljavnosti, tudi po prenehanju veljavnosti krovne pogodbe;
· za vsako spremembo pri izvajanju pogodbenih del predhodno pridobil pisno soglasje krovnega naročnika,
· vse delovne procese izdelave, personalizacije vozniških dovoljenj, kontrole zapisanih podatkov in distribucije vozniških dovoljenj, izvajal z osebjem, za katerega bo predhodno pridobil soglasje krovnega naročnika ter da bodo delovni procesi personalizacije, kontrola zapisanih podatkov in priprava na distribucijo vozniških dovoljenj, izvedeni izključno na ozemlju Republike Slovenije;
· takoj pisno opozoril krovnega naročnika na okoliščine (tekoče probleme, nastale situacije), ki bi lahko otežile ali onemogočile kvalitetno, pravilno in pravočasno izvedbo storitev;
· poročal o opravljenem delu, kot je to določeno v 12. členu te pogodbe; 
· omogočal ustrezen nadzor krovnemu naročniku;  
· plačal pogodbeno kazen, kot je določena v tej pogodbi, v primeru zamude, neizpolnitve obveznosti, ki se kaže kot odstopanje vozniških dovoljenj od kataloga oz. odprave napak, in ki bo nastala po izključni krivdi izvajalca;
· izvajalec se tudi zavezuje, da z izvajanjem pogodbenih del ne bo kršil pravic intelektualne lastnine ali avtorskih pravic tretjih oseb v katerikoli državi.

9. člen

Če krovni naročnik naroči izvajalcu storitev, s katero bi bila povzročena nesorazmerna škoda krovnemu naročniku ali tretjemu, lahko izvajalec takšno naročilo odkloni, ne da bi kršil pogodbo, vendar mora razlog za odklonitev dokazati. Če naročilo ne omogoča strokovno optimalne izvedbe storitve ali pa zahteva rešitve, ki niso v skladu s pravili stroke, mora izvajalec krovnega naročnika na to dejstvo opozoriti in mu svetovati primernejšo izvedbo, vendar mora nalogo izpolniti, kot mu je bilo naročeno, če krovni naročnik pri tem vztraja.

Neutemeljena zavrnitev naročila ali odstopanje od naročenega načina izvedbe pomeni kršitev pogodbene obveznosti, zaradi katere lahko krovni naročnik razdre pogodbo, uveljavi zavarovanja za izvedbo pogodbenih obveznosti, v primeru škode pa tudi zahteva odškodnino.

10. člen

Krovni naročnik se obvezuje, da bo: 
· po sklenitvi te krovne pogodbe posredoval izvajalcu oblikovno rešitev vozniških dovoljenj, ki velja ob podpisu te krovne pogodbe; 
· izpolnjeval vse predvidene obveznosti v rokih in na predviden način;  
· zagotovil razpoložljivost potrebnih človeških, informacijskih in finančnih virov;  
· neposredne naročnike pravočasno seznanil z vsebino te krovne pogodbe, postopki naročanja obrazcev vlog za izdajo vozniških dovoljenj, posebne transportne embalaže, načinom prenosa vlog za izdajo vozniških dovoljenj ter načinom kontrole in potrjevanja računov in vsem drugim, kar je potrebno za uspešno izvajanje te krovne pogodbe;
· izvajalcu omogočil dostop do dokumentacije, ki jo ima na razpolago in je potrebna za izvedbo prevzetih storitev.

11. člen

Izvajalec mora najkasneje 10 dni po prejemu oblikovne rešitve iz prejšnjega člena posredovati krovnemu naročniku v potrditev predlog oblikovne rešitve vozniških dovoljenj, najkasneje 15 dni po naročnikovi potrditvi oblikovne rešitve pa mora naročniku dostaviti testne vzorce vseh vozniških dovoljenj, obrazcev vlog, posebne transportne embalaže, ovojnice za prenos vozniških dovoljenj s spremnim dopisom ter predstavitveno brošuro.  

Izvajalec mora ob predložitvi testnih vzorcev predložiti tudi ustrezne teste kakovosti, izdelane pri za to usposobljeni in neodvisni instituciji, in sicer za posamezne faze izdelave, za posamezne tehnološke procese in material.

Krovni naročnik se zavezuje, da bo testne vzorce iz prejšnjega odstavka pregledal in izvajalcu sporočil pripombe v roku 5 dni od dneva prejema testnih vzorcev. 

Izvajalec mora upoštevati pripombe ter najkasneje v roku 10 dni od dneva prejema pripomb krovnega naročnika, posredovati krovnemu naročniku v potrditev popravljene vzorce. Po prejemu in pregledu slednjih bo krovni naročnik v roku 5 dni vzorce dokončno potrdil oz. izvajalcu sporočil morebitne ugotovljene pomanjkljivosti, ki jih bo moral izvajalec odpraviti v roku največ 5 dni po prejemu sporočila krovnega naročnika, v nasprotnem primeru lahko krovni naročnik odstopi od pogodbe v skladu z 31. členom te pogodbe.

Izvajalec se zavezuje, da bo najkasneje v 10 dneh po naročnikovi dokončni potrditvi testnih vzorcev obrazcev vozniškega dovoljenja, posebne transportne embalaže in ovojnice za prenos vozniškega dovoljenja s spremnim dopisom, obrazca vloge za izdajo vozniškega dovoljenja in postopka personalizacije vozniških dovoljenj, pričel z rednim izdelovanjem in personaliziranjem vozniških dovoljenj ter z rednim izdelovanjem obrazcev vlog za izdajo vozniških dovoljenj, ovojnic s spremnim dopisom in posebne transportne embalaže. V nasprotnem primeru lahko naročnik odstopi od pogodbe v skladu z 31. členom te pogodbe.

Izvajalec odgovarja za vso škodo, ki bi lahko nastala uporabnikom ali tretji osebi zaradi kršitve določbe prejšnjega odstavka.









VII. POROČANJE

12. člen

Izvajalec je dolžan v času izvajanja te pogodbe krovnemu naročniku mesečno poročati o številu prejetih vlog, številu izdelanih vozniških dovoljenj ter o zalogah obrazcev vozniških dovoljenj.

Krovni naročnik lahko zahteva, v kateremkoli trenutku med izvajanjem pogodbenega dela, vmesno poročilo.

Če krovni naročnik za specifikacijo izdela lastne obrazce, mora izvajalec podatke posredovati na teh obrazcih na način, ki ga predpiše krovni naročnik. Če krovni naročnik predvidi elektronsko izmenjavo podatkov ali vpisovanje podatkov v zvezi s storitvami izvajalca v podatkovno bazo, mora izvajalec te podatke ažurno dostavljati krovnemu naročniku.  

VIII. PLAČILNI POGOJI
13. člen

Stranki se dogovorita, da bodo neposredni naročniki izvajalcu in podizvajalcem, ki bodo to zahtevali v ponudbi ali v fazi izvedbe pogodbe, mesečno plačevali posamezne količine dejansko opravljenega dela v skladu s sklenjenimi neposrednimi pogodbami.

Izvajalec bo račune za predmet pogodbe izstavljal skladno s sklenjenimi neposrednimi pogodbami.

Račun, ki je izstavljen na neposrednega naročnika, mora obvezno vsebovati številko neposredne pogodbe.  

Neposredni naročnik poravna dogovorjene obveznosti na osnovi predloženih računov izvajalca na njegov transakcijski račun št. _____________________, na 30. dan od prejema računa.

Vsak neposredni naročnik po tej pogodbi odgovarja za plačilo svojih obveznosti samostojno.

V primeru zamude pri plačilu lahko izvajalec neposrednemu naročniku zaračuna zakonite zamudne obresti.

 (V PRIMERU NASTOPA S PODIZVAJALCI TUDI:)

14. člen

Poleg izvajalca sodeluje pri izvedbi tudi podizvajalec, ki je zahteval neposredno plačilo: _________________________, matična številka: _______________________, TRR ___________________________, ki ga zastopa __________________________. 

Poleg izvajalca sodeluje pri izvedbi tudi podizvajalec _________________________, ki pa neposrednega plačila ni zahteval.

Sestavni del pogodbe je tudi podizvajalčevo soglasje, na podlagi katerega neposredni naročnik namesto glavnega izvajalca neposredno poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca.

Izvajalec pooblašča vse neposredne naročnike, da na podlagi potrjenega računa oz. situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcem, ki so zahtevali neposredna plačila.

V kolikor neposredni naročniki niso zavezani k neposrednim plačilom podizvajalcem, mora izvajalec najkasneje v 60 dneh od plačila končnega/zadnjega računa oz. situacije poslati krovnemu naročniku svojo pisno izjavo in pisno izjavo vsakega posameznega podizvajalca, da je ta podizvajalec prejel plačilo za izvedene storitve, neposredno povezane s predmetom te pogodbe. V nasprotnem primeru bo krovni naročnik Državni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena ZJN-3.

IX. VAROVANJE IN VSTOP V PROSTORE

15. člen

Izvajalec zagotavlja 24-urno varovanje prostorov, v katerih se bodo izvajala pogodbena dela.

Podlaga za izvajanje zaščitnih ukrepov je načrt varovanja, ki ga mora izvajalec pripraviti do začetka izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj in mora vsebovati vse organizacijske in tehnične elemente varovanja prostorov, kjer se izvajajo pogodbena dela. Izvajalec se zavezuje, da bo en izvod načrta varovanja poslal krovnemu naročniku, in da ga bo dopolnjeval skladno s kasnejšimi zahtevami krovnega naročnika, ki bodo posledica ugotovitve morebitnih pomanjkljivosti varovanja teh prostorov. Krovni naročnik mora načrt varovanja in vsako njegovo spremembo predhodno odobriti.

Izvajalec mora imeti izdelan varnostni elaborat za celoten postopek izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj oz. za prostore, kjer bo potekala izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj, kjer bodo shranjene zaloge, materiali, polizdelki, izdelki, tehnološka in informacijska oprema. Navedeni varnostni elaborat, verificiran s strani krovnega naročnika, mora izvajalec predložiti najkasneje v roku 10 dni po sklenitvi pogodbe.

Izvajalec se zavezuje, da bo v primeru morebitne zamenjave družbe, ki zanj izvaja fizično in/ali tehnično varovanje oseb, prostorov in premoženja, pred zamenjavo o tem obvestil krovnega naročnika /se upošteva v primeru, da izvajalec nastopa s tovrstno družbo/.

16. člen

V prostore, kjer se izvajajo delovni procesi personalizacije, kontrola zapisanih podatkov in priprava na distribucijo vozniških dovoljenj, lahko vstopajo le zaposlene osebe izvajalca in njihovi poslovni partnerji, navedeni na seznamu, ki ga je verificiral krovni naročnik. Vstop mora biti nadzorovan in evidentiran. Sistem kontrole vstopa v prostore, kjer se izvajajo pogodbena dela, mora omogočiti rekonstrukcijo vstopov za obdobje 12  (dvanajst) mesecev. 

Izvajalec bo krovnemu naročniku na njegovo zahtevo omogočil primerjavo dejanskega stanja varnostnih ukrepov z ukrepi, predvidenimi v načrtu varovanja. Izvajalec se zavezuje, da bo krovnega naročnika takoj obvestil o vsakem dogodku ali pojavu, ki bo povzročil sprožitev protivlomnega ali protipožarnega alarma, o vsakem servisnem ali vzdrževalnem posegu na sistemih tehničnega varovanja in o vseh drugih dogodkih ali pojavih, ki bi ogrozili izvajanje pogodbenih obveznosti. 

17. člen

Izvajalec mora v vsakem trenutku dovoliti pooblaščenim osebam krovnega naročnika vstop v prostore, kjer se izvajajo pogodbena dela in omogočiti preverjanje kontrole izvajanja pogodbenih del in predmeta krovne pogodbe kot je določeno v tehničnih specifikacijah.

Pooblaščene osebe iz prejšnjega odstavka so delavci Direktorata za kopenski promet, Sektorja za cestni promet in logistiko krovnega naročnika.

V primeru zapisniško ugotovljenih nepravilnosti iz prvega odstavka, ki bistveno vplivajo na kakovost in varnost izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj, ima krovni naročnik pravico, da določeni osebi izvajalca prepove delo ali zahteva takojšnjo ustavitev izvajanja pogodbenih del.

Zapisniško ugotovljene nepravilnosti je izvajalec dolžan odpraviti v skladu z zahtevami krovnega naročnika, na lastne stroške in v primernem roku, ki ga po uskladitvi z izvajalcem določi krovni naročnik.





X. INFORMACIJSKE ZAHTEVE

18. člen

Izvajalec mora biti pred začetkom izvajanja pogodbenih del povezan z evidenco o vozniških dovoljenjih krovnega naročnika preko komunikacijskega omrežja državnih organov HKOM. Stroške priključitve svojega informacijskega sistema na HKOM krije izvajalec.

Vključitev in uporaba HKOM zahteva, da se iz varnostnih razlogov delovni procesi personalizacije, kontrola zapisanih podatkov in priprava na distribucijo vozniških dovoljenj, izvajajo izključno na območju Republike Slovenije.

Krovni naročnik se zavezuje, da bo izvajalcu omogočil povezavo sistema za personalizacijo vozniških dovoljenj z evidenco o vozniških dovoljenjih na način, ki zagotavlja celovito varstvo osebnih podatkov in onemogoča zlorabo.

Izvajalec mora do začetka rednega izdelovanja obrazcev in personalizacije vozniških dovoljenj zagotoviti informacijsko podporo izdelavi, skladiščenju, personalizaciji in odpremi vozniških dovoljenj.  

Izvajalec mora v svojem informacijskem sistemu zagotoviti sledljivost izvajanja posameznih pogodbenih del skozi celoten poslovno proizvodni proces. Sistem mora biti popolnoma izločen iz ostalih informacijskih sistemov pri izvajalcu oz. katerih koli drugih informacijskih sistemov. Informacijski sistem mora zagotavljati vso, z zakonodajo predpisano dokumentacijo, vezano na izvajanje pogodbenih del, kot je dobavnica, račun, itd.

Izvajalec mora najkasneje do začetka rednega izdelovanja obrazcev in personalizacije vozniških dovoljenj izdelati lokalno računalniško aplikacijo za personalizacijo vozniških dovoljenj. Podatke za personalizacijo bo moral izvajalec prevzemati iz evidence o vozniških dovoljenjih krovnega naročnika in takoj po končani personalizaciji v to evidenco tudi vnesti podatke o personalizaciji vozniškega dovoljenja in odpremi na pošto. 

Tehnične podrobnosti za povezavo personalizacijskega procesa z evidenco o vozniških dovoljenjih krovnega naročnika so določene v tehničnih specifikacijah. 

Izvajalec mora izdelati tudi lokalno računalniško aplikacijo za vodenje evidence zalog obrazcev vozniških dovoljenj in vpis vseh sprememb v centralno evidenco obrazcev, ki jo vodi krovni naročnik.

Izvajalec se zavezuje, da bo sledil tehnološkemu in tehničnemu razvoju ter temu primerno nadgrajeval svojo informacijsko podporo. 

Izvajalec se zavezuje spremljati razvoj, predlagati in na zahtevo krovnega naročnika uvajati nove tehnologije in nadgradnjo zaščitnih elementov vozniških dovoljenj, časovno usklajenih z obveznostmi, ki izhajajo iz mednarodnih standardov in pravnega reda Evropske unije.

O novostih iz prejšnjega odstavka se pogodbeni stranki medsebojno obveščata.

19. člen

Izvajalec se zavezuje, da se bo s sistemom za izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj povezal z evidenco vlog za vozniška dovoljenja, ki jo vodi krovni naročnik ter podjetjem, registriranim za prenos poštnih pošiljk, krovni naročnik pa se zavezuje, da bo izvajalcu omogočil povezavo sistema za izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj z osrednjim računalnikom, ki je lociran na Ministrstvu za javno upravo (v nadaljevanju: MJU) na način, ki zagotavlja celovito varstvo osebnih podatkov in onemogoča zlorabo.

20. člen

Izvajalec mora dnevno voditi evidenco o izdanih obrazcih vozniških dovoljenj iz skladišča in njihovi vrnitvi. Vsi izdelani obrazci vozniških dovoljenj se morajo pred njegovim skladiščenjem računalniško evidentirati v evidenco blanketov listin, ki se vodi na osrednjem računalniku. Prav tako mora izvajalec, ki prejme obrazce vozniških dovoljenj v skladišče, le-te nemudoma evidentirati. Predmetne evidence morajo biti dostopne krovnemu naročniku. Podatke iz evidenc je izvajalec dolžan hraniti najmanj deset let po vpisu podatkov v evidenco.

Podrobnejša določila so navedena v tehničnih specifikacijah iz 4. člena te pogodbe, ki so kot priloga sestavni del te pogodbe.

XI. UNIČEVANJE POŠKODOVANIH VOZNIŠKIH DOVOLJENJ

21. člen

Izvajalec mora surovine, material in izdelke z napako ter poškodovana vozniška dovoljenja pri personalizaciji in vozniška dovoljenja, ki mu jih v uničenje odda neposredni naročnik uničiti na način, ki onemogoča njihovo nadaljnjo uporabo. O uničenju se mora sestaviti zapisnik. 

Neposredni naročnik odda vozniška dovoljenja v uničenje izvajalcu praviloma enkrat mesečno na podlagi primopredajnega zapisnika o uničenju vozniških dovoljenj. 

Podrobnejša določila so navedena v tehničnih specifikacijah, ki so kot priloga sestavni del te pogodbe.

XII. ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

22. člen

S to pogodbo je dogovorjeno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, zato mora izvajalec najkasneje v desetih delovnih dneh od podpisa krovne pogodbe s strani obeh pogodbenih strank krovnemu naročniku izročiti garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v zahtevani obliki glede na vzorec in v višini in z veljavnostjo, kot je določeno v razpisni dokumentaciji, ki jo lahko krovni naročnik unovči pod naslednjimi pogoji:
· če se bo izkazalo, da storitve ne opravlja v skladu s pogodbo, zahtevami razpisne dokumentacije ali tehničnimi specifikacijami;
· če bo krovni naročnik pogodbo razdrl zaradi kršitev na strani izvajalca;
· če bo krovni naročnik razdrl pogodbo zaradi zamude;
· če bo izvajalec kršil zaupnost podatkov.

Če izbrani ponudnik ne bo izpolnil obveze iz prejšnjega odstavka, bo krovni naročnik unovčil zavarovanje za resnost ponudbe.

Neposredni naročniki lahko zahtevajo unovčitev garancije preko krovnega naročnika.

Predložitev garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti je pogoj za veljavnost krovne pogodbe.

XIII. POGODBENA KAZEN

23. člen

Če izvajalec zamudi dobavni rok iz 7. člena te pogodbe, je dolžan plačati neposrednemu naročniku pogodbeno kazen, ki znaša za vsak začeti dan zamude 10% pogodbene cene nedobavljenega blaga.

Če izvajalec prekorači s pogodbo dogovorjeni rok, določen za odpravo ugotovljenih napak iz 24. člena te pogodbe, je dolžan plačati neposrednemu naročniku pogodbeno kazen v višini 0,5 % od pogodbene vrednosti del brez DDV za vsak dan prekoračenega roka, razen v primeru višje sile. 

V primeru, da se pri več kot 20 izdanih vozniških dovoljenjih ugotovijo odstopanja od kataloga, ki imajo značaj istovrstnega serijskega (ponavljajočega se) odstopanja, je izvajalec na zahtevo krovnega naročnika dolžan plačati pogodbeno kazen v višini 15% pogodbene cene za vsako vozniško dovoljenje z odstopanjem. 
Skupni znesek pogodbene kazni ne sme presegati 10 % od vrednosti pogodbenih del. 

Krovni ali neposredni naročnik mora uveljavljanje pogodbene kazni napovedati s pisnim obvestilom izvajalcu, da ugotavlja razloge, zaradi katerih bi lahko nastopila njegova obveznost plačila pogodbene kazni.

V primeru, da izvajalec pogodbene kazni ne plača v roku, lahko krovni naročnik za plačilo pogodbene kazni unovči del zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. 

V primeru delne ali celotne unovčitve zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti zaradi pogodbene kazni iz predhodnih odstavkov tega člena, mora izvajalec najkasneje v enem mesecu po unovčitvi zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v celoti ali deloma nadomestiti.

Izvajalec ne odgovarja za zamudo, ki je posledica neizpolnitve katerekoli pogodbene obveznosti s strani krovnega ali neposrednega naročnika.

Če bi pogodbena kazen presegla mejo, ki je v tej pogodbi določena kot največja vrednost pogodbene kazni, lahko krovni naročnik zahteva povrnitev dejanske škode in razdre pogodbo.

XIV. UVELJAVLJANJE NAPAK

24. člen

Krovni ali neposredni naročnik mora na podlagi pritožbe imetnika izvajalca pisno obvestiti o vseh ugotovljenih napakah vozniškega dovoljenja.

Izvajalec je dolžan ugotovljene napake odpraviti najkasneje v roku 3 delovni dni od prejema pisnega obvestila krovnega ali neposrednega naročnika in vloge za izdajo novega vozniškega dovoljenja, če je le-ta potrebna.

Krovni ali neposredni naročnik pisno obvesti izvajalca o skritih napakah na izdelanih vozniških dovoljenjih takoj, ko jih odkrije oziroma najkasneje v roku enega meseca od odkritja napake.

Izvajalec jamči za odpravo skritih napak na vozniškem dovoljenju za obdobje njegove veljavnosti, od vročitve posameznega vozniškega dovoljenja imetniku. Te napake je izvajalec dolžan odpraviti v roku, ki mu ga določi krovni ali neposredni naročnik, ki pa mora biti primeren količini vozniških dovoljenj, ki jih je potrebno zamenjati.

Če je povzročitelj napake na vozniškem dovoljenju eden od neposrednih naročnikov, poravna stroške odprave napake ta neposredni naročnik. Če je za napako na vozniškem dovoljenju odgovoren izvajalec, kakor tudi, če je napaka posledica uporabe neustreznega materiala ali postopka izdelave oziroma personalizacije vozniškega dovoljenja, nosi stroške odprave napake in morebitne s tem povzročene škode, izvajalec.

25. člen

Izvajalec mora najkasneje do pričetka rednega izdelovanja obrazcev vozniških dovoljenj in personaliziranja vozniških dovoljenj krovnemu naročniku dostaviti katalog dovoljenih odstopanj, ki je izdelan in verificiran s strani pogodbenih strank. Katalog je izdelan in verificiran v 2 (dveh) enakih izvodih, od katerih prejmeta krovni naročnik in izvajalec vsak po 1 (en) izvod. Katalog se uporabi pri proizvodnji vozniških dovoljenj ter v primeru morebitnih sporov v zvezi z dovoljenimi odstopanji in se uporablja za vsa izdelana vozniška dovoljenja.

XV. ZAVAROVANJE ZA ODPRAVO NAPAK V GARANCIJSKEM ROKU

26. člen

Izvajalec garantira za funkcionalnost in odpornost personaliziranih vozniških dovoljenj za obdobje njihove veljavnosti (10 let). Garancijski rok začne teči z dnem vročitve vozniškega dovoljenja imetniku. Garancijo mora izvajalec zagotavljati tudi po prenehanju veljavnosti te pogodbe.  

S to pogodbo je dogovorjeno zavarovanje za odpravo napak v garancijskih rokih, zato mora izvajalec najkasneje v desetih delovnih dneh pred potekom zadnjega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti krovnemu naročniku izročiti garancijo za odpravo napak v garancijskem roku v zahtevani obliki glede na vzorec in v višini in z veljavnostjo, kot je določeno v razpisni dokumentaciji, ki jo lahko krovni naročnik unovči, če izbrani ponudnik ne bo izvrševal garancijskih obveznosti. 

Če izbrani ponudnik ne bo izpolnil obveze iz prejšnjega odstavka, bo krovni naročnik unovčil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Neposredni naročniki lahko zahtevajo unovčitev garancije preko krovnega naročnika.

XVI. POSLOVNA SKRIVNOST IN VAROVANJE OSEBNIH PODATKOV

27. člen

Pogodbeni stranki se zavezujeta, da bosta podatke, ki predstavljajo poslovno skrivnost in do katerih bi prišli z izvedbo te pogodbe, skrbno varovali na način, kot je določen v tehničnih specifikacijah. Prav tako predstavljajo poslovno skrivnost vsi podatki, do katerih bo izvajalec prišel med in po poteku pogodbe. 

Izvajalec je dolžan obvestiti svoje delavce, da lahko pri svojem delu pridejo v stik z osebnimi ali zaupnimi podatki, pri delu z njimi pa morajo ti ravnati z največjo mero skrbnosti ter skladno z veljavno zakonodajo.

Izvajalec mora krovnega naročnika takoj obvestiti o vsakem disciplinskem ali drugem postopku, zaradi kršitev delovnih obveznosti, ki ga je zoper svojega delavca sprožil v zvezi z izvajanjem del iz te pogodbe.
Izvajalec je dolžan na zahtevo krovnega naročnika nadomestiti delavca, če slednji izkaže, da je ravnal ali poskušal ravnati v nasprotju z določbami te pogodbe.

Izvajalec se zaveda, da bo pri opravljanju storitev iz te pogodbe dobil dostop do naslednjih osebnih podatkov: 
· osebno ime, EMŠO, naslov stalnega oziroma začasnega prebivališča, datum in kraj rojstva in fotografijo;
· organ oziroma organizacijo, ki je izdal vozniško dovoljenje oziroma podaljšal njegovo veljavnost;
· datum izdaje in spremembe;
· številko vpisa;
· veljavnost posameznih kategorij vozniškega dovoljenja;
· veljavnost obrazca vozniškega dovoljenja;
· kategorije vozil, za katere velja, in datum pridobitve dovoljenja za vožnjo vozil posamezne kategorije;
· da je oseba voznik začetnik;
· enotne kode dodatnih informacij in omejitev,
katerih uporaba je zakonsko regulirana in bi njihova zloraba ali malomarno ravnanje z njimi lahko povzročilo veliko materialno in moralno škodo naročniku. Izvajalec se še posebej zavezuje, da bo ob tem upošteval določbe Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (v nadaljevanju Uredba (EU) 2016/679)) (UL L št. 119 z dne 4. 5. 2016) in veljavne določbe Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, št. 94/07- uradno prečiščeno besedilo - v nadaljevanju ZVOP-1). Izvajalec se zavezuje, da bo vse podatke skrbno varoval in jih uporabljal izključno za izvajanje te pogodbe. Za varovanje podatkov v zvezi z opravljanjem pogodbenih storitev je izvajalec odškodninsko odgovoren, morebitna zloraba podatkov pa pomeni tudi kazensko odgovornost kršiteljev. 

Izvajalec se zavezuje, da bo s prejetimi osebnimi podatki ravnal v skladu z določili Uredbe (EU) 2016/679 in ZVOP-1 oziroma z veljavnim zakonom, predvsem, da osebnih podatkov ne bo uporabil za drugačen namen, kot je določen z namenom te pogodbe, to je oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj. 

Izvajalec se zavezuje tudi, da bo, v kolikor ga bo k temu pozval naročnik, podpisal tudi posebno pogodbo o varovanju osebnih podatkov. 

Izvajalec se zavezuje, da bo ob podpisu krovne pogodbe posredoval poimenski seznam vseh delavcev, ki bodo delali pri izvajanju pogodbenih del in delavcev, ki so seznanjeni z načinom in postopki izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj. 

Izvajalec mora zagotoviti zavarovanje prejetih osebnih podatkov, ki mora obsegati potrebne organizacijske in tehnične postopke in ukrepe, s katerimi izvajalec v skladu z akti, ki urejajo zavarovanje osebnih podatkov, varuje prostore, naprave in sistemsko opremo, varuje aplikativno programsko opremo ter onemogoča nepooblaščenim osebam dostop do naprav, na katerih se obdelujejo prejeti osebni podatki.

Izvajalec se zavezuje, da bo vse te podatke, dejstva in listine krovnega in neposrednega naročnika, s katerimi bi se seznanili pri izvrševanju te pogodbe, skrbno varoval in jih ne razkril tretjim osebam.

Za izvajalca, ki opravlja za krovnega naročnika pogodbene obveznosti, velja glede teh obveznosti enako strog način varovanja podatkov, kot jih ima krovni naročnik.

Obveznost varovanja podatkov se nanašata tako na čas izvrševanja pogodbe, kot tudi za čas po tem. 

V primeru prenehanja delovnega razmerja pri izvajalcu, je delavec dolžan varovati podatke tudi po prenehanju delovnega razmerja.

Izvajalec ne sme brez predhodnega soglasja krovnega naročnika izdelovati in distribuirati kakršnihkoli obrazcev, ki so po obliki, videzu, tisku in vsebini enaki ali podobni vozniškim dovoljenjem Republike Slovenije, razen vsebin, ki izhajajo iz pravnega reda Evropske unije na področju vozniških dovoljenj. Izvajalec ne sme pri drugih proizvodih uporabljati oblikovnih rešitev zaščitnih elementov brez predhodnega soglasja krovnega naročnika. 

Pooblaščena oseba za varstvo osebnih podatkov pri naročniku je: Peter Dolinar.

Pooblaščena oseba za varstvo osebnih podatkov pri izvajalcu je:________________

XVII. PRAVICE INTELEKTUALNE LASTNINE  

28. člen

Izvajalec se s podpisom te krovne pogodbe obvezuje in izjavlja, da bo materialne avtorske pravice, nastale v zvezi z morebitnim novim oblikovanjem vozniških dovoljenj in implementacijo oblikovnih rešitev na vozniška dovoljenja, ki so predmet te pogodbe, skladno z zakonom, ki ureja avtorske in sorodne pravice, brezplačno prenesel na Republiko Slovenijo in to izključno, v neomejenem obsegu in za ves čas njihovega trajanja. 

XVIII. STROKOVNI NADZOR

29. člen

Skrbnik krovne pogodbe je s strani
· krovnega naročnika:____________________________za celotno pogodbo
                              _____________________________za tehnični del izvedbe te pogodbe 
· izvajalca: _____________________________.

XIX. PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA

30. člen

Ta pogodba je nična, če kdo v imenu ali na račun izvajalca predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:
· pridobitev posla,
· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji,
· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti,
· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku ali posredniku.

Če pogodba še ni veljavna, se šteje, da pogodba ni bila sklenjena.

XX. ODSTOP OD POGODBE
31. člen

Katerakoli od pogodbenih strank lahko zaradi bistvenih ali ponavljajočih se kršitev pogodbenih obveznosti s strani nasprotne stranke, če kršitve ne prenehajo po pisnem opominu, odstopi od pogodbe. Odpovedni rok je v tem primeru 1 (eno) leto. Odpoved mora biti pisna.

Ne glede na veljavnost, določeno v neposrednih pogodbah, veljavnost neposrednih pogodb preneha s prenehanjem te pogodbe.

V primeru odstopa sta pogodbeni stranki dolžni poravnati medsebojne obveznosti iz te pogodbe in nastalo škodo.

Krovni naročnik lahko s pisnim obvestilom, ki ga pošlje izvajalcu, odstopi od pogodbe, ne da bi s tem omejeval druge pravice ali pravna sredstva, ki jih ima na voljo, če:
· izvajalec bankrotira ali postane insolventen, če je proti njemu izdan sodni nalog za plačilo dolgov, če je v prisilni poravnavi, če je kot pravna oseba sprejel sklep o zapiranju gospodarske družbe (razen prostovoljne likvidacije zaradi združevanja ali prestrukturiranja), če je imenovan stečajni upravitelj na kateri koli del njegovega podjetja ali sredstev ali če izvajalec sproži oziroma se proti njemu sproži podobno dejanje kot rezultat dolga;
· izvajalec prenese pogodbo ali katerokoli pravico ali interes, ki izvira iz pogodbe, brez soglasja naročnika;
· izvajalec odstopi od pogodbe ali jo preneha izvajati;
· izvajalec ni takoj začel izvajati del, ki so predmet pogodbe, ne da bi imel utemeljen razlog za to, ali jih je ustavil za dlje kakor 10 dni po prejemu pisnega naloga naročnika, naj jih nadaljuje;
· izvajalec večkrat ne izvaja del v skladu s pogodbo ali večkrat ne izpolni svojih obveznosti v skladu s pogodbo ali večkrat spregleda svoje obveznosti v skladu s pogodbo brez upravičenega razloga;
· v skladu z veljavno zakonodajo s področja izvrševanja proračuna neposredni naročnik za izvedbo naloge ne bo imel zagotovljenih sredstev. 

32. člen

Izvajalec bo v primeru odstopa od pogodbe oziroma po izteku pogodbe, skladno s pisnimi navodili krovnega naročnika:
· prekinil podatkovno povezavo z evidenco o vozniških dovoljenjih krovnega naročnika;
· na svojih računalnikih in laserskih gravirnih strojih zbrisal programsko opremo za personalizacijo vozniških dovoljenj;
· izročil naročniku dokumentacijo, vezano na izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj in predstavitvenih brošur ter vso drugo dokumentacijo, vezano na predmet te krovne pogodbe;
· novemu izvajalcu po proizvodni ceni, povečani za stroške financiranja, na zahtevo krovnega naročnika odprodal zaloge blanketov vozniških dovoljenj, obrazcev vlog za izdajo vozniškega dovoljenja, ovojnic s spremnim dopisom in posebno transportno embalažo, specimnov s predstavitvenimi brošurami, reprodukcijskega materiala, polproizvodov in nedokončanih izdelkov, ki jih ima v trenutku prenehanja pogodbe ali pa jih bo v roku, ki ga določi naročnik, komisijsko uničil.





XXI. REŠEVANJE SPOROV

33. člen

Pogodbeni stranki morata storiti vse, da v duhu dobrega sodelovanja s pogajanji rešita morebitne nesporazume ali spore, ki nastanejo v okviru te ali v zvezi s to krovno pogodbo.

Za vse morebitne spore v zvezi s to krovno pogodbo, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, je pristojno stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

XXII. KONČNE DOLOČBE

34. člen

Za medsebojne obveznosti, ki v pogodbi niso opredeljene, veljajo določila Obligacijskega zakonika in drugih predpisov, ki urejajo to področje. 

35. člen

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim aneksom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe pogodbeni stranki, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja javna naročila.

Če katerakoli od pogodbenih določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

36. člen

Pogodba je sklenjena za obdobje 10 (deset) let od sklenitve pogodbe.

37. člen

Pogodba prične veljati z dnem, ko je podpisana s strani obeh pogodbenih strank, pod pogojem, da je s strani izvajalca dostavljena garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, izjava o dolžnosti varovanja podatkov ter poimenski seznam delavcev. 

Če izvajalec garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti ne predloži, ne predloži pravočasno oziroma ne predloži skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije, se šteje, da pogodba ni bila nikoli sklenjena.

Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se uresniči v primeru izpolnitve ene od naslednjih okoliščin:
· če bo krovni naročnik seznanjen, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali podizvajalca ali 
· če bo krovni naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri izvajalcu ali podizvajalcu v času izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s:
· plačilom za delo, 
· delovnim časom, 
· počitki, 
· opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno 
in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek,
in pod pogojem, da je od seznanitve s kršitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe še najmanj šest mesecev oziroma če izvajalec nastopa s podizvajalcem pa tudi, če zaradi ugotovljene kršitve pri podizvajalcu izvajalec ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca, na način določen v skladu s 94. členom ZJN-3 in določili te pogodbe v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo. 

V primeru izpolnitve okoliščine in pogojev iz prejšnjega odstavka se šteje, da je pogodba razvezana z dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O datumu sklenitve nove pogodbe  bo naročnik obvestil izvajalca.

Če krovni naročnik v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo ne začne novega postopka javnega naročila, se šteje, da je pogodba razvezana trideseti dan od seznanitve s kršitvijo.

38. člen

Pogodba je sklenjena v 5 (petih) enakih izvodih, od katerih prejme izvajalec 1 (en) izvod, krovni naročnik pa 4 (štiri) izvode.



	IZVAJALEC:
______________________________
_____________________________

Datum in kraj:_____________________

    (ime in priimek ter naziv)

____________________________
	KROVNI NAROČNIK:
Ministrstvo za infrastrukturo
Langusova ulica 4, 1535 Ljubljana

Datum in kraj:____________________

Mag. Alenka Bratušek, ministrica

________________________________




Priloga: 
1.  Seznam posameznih naročnikov
2.  Ponudbeni predračun
3. Tehnične specifikacije


Priloga 1: Seznam posameznih naročnikov
		

	





1. UE Ajdovščina
2. UE Brežice
3. UE Celje
4. UE Cerknica
5. UE Črnomelj
6. UE Domžale
7. UE Dravograd
8. UE Gornja Radgona
9. UE Grosuplje
10. UE Hrastnik
11. UE Idrija
12. UE Ilirska Bistrica
13. UE Izola
14. UE Jesenice
15. UE Kamnik
16. UE Kočevje
17. UE Koper
18. UE Kranj
19. UE Krško
20. UE Laško
21. UE Lenart
22. UE Lendava
23. UE Litija
24. UE Ljubljana
25. UE Ljutomer
26. UE Logatec
27. UE Maribor
28. UE Metlika
29. UE Mozirje
30. UE Murska Sobota
31. UE Nova Gorica
32. UE Novo mesto
33. UE Ormož
34. UE Pesnica
35. UE Piran
36. UE Postojna
37. UE Ptuj
38. UE Radlje ob Dravi
39. UE Radovljica
40. UE Ravne na Koroške
41. UE Ribnica
42. UE Ruše
43. UE Sevnica
44. UE Sežana
45. UE Slovenj Gradec
46. UE Slovenska Bistrica
47. UE Slovenske Konjice
48. UE Šentjur pri Celju
49. UE Škofja Loka
50. UE Šmarje pri Jelšah
51. UE Tolmin
52. UE Trbovlje
53. UE Trebnje
54. UE Tržič
55. UE Velenje
56. UE Vrhnika
57. UE Zagorje ob Savi
58. UE Žalec





















Obrazec 12: VZOREC NEPOSREDNE POGODBE

	Neposredni naročnik:
	Izvajalec:

	XXXXXX (naziv)


XXXXXX (naslov)
	XXXXXX (naziv)


XXXXXX (naslov)





	Podpisnik pogodbe: XXXXXX (Ime in priimek in naziv)
	Podpisnik pogodbe: XXXXXX (Ime in priimek in naziv)

	ID za DDV.: XXXXXX	
	ID za DDV: XXXXXX

	Matična št.: XXXXXX	
	Matična št.: XXXXXX

	Transakcijski račun: XXXXXX
	Transakcijski račun: XXXXXX

	Telefon: XXXXXX		
	Telefon: XXXXXX

	E-pošta: XXXXXX
	E-pošta: XXXXXX



skleneta naslednjo

NEPOSREDNA POGODBA ŠT. XXXXXX

I. UVODNE UGOTOVITVE
1. člen

Neposredna pogodba se sklepa na podlagi krovne pogodbe št. _______________, ki jo je Ministrstvo za infrastrukturo sklenilo na podlagi oddaje skupnega javnega naročila »Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj«.

II. PREDMET POGODBE
2. člen

Predmet te pogodbe je izdelava, personalizacija in odprema na pošto ter izdelava in dobava obrazcev vlog, ovojnic, spremnih dopisov in posebne transportne embalaže, povezanih z vozniškimi dovoljenji, v skladu s 1. členom krovne pogodbe.  

Pogodbeni stranki v skladu s 1. členom krovne pogodbe z neposredno pogodbo določata naročanje, distribucijo, zaračunavanje in plačevanje blaga. Cena  pogodbenih del je določena s krovno pogodbo.

III. POGODBENA VREDNOST
3. člen

Skupna okvirna desetletna pogodbena vrednost del iz 2. člena te pogodbe znaša:

· brez davka na dodano vrednost: _______________ EUR (z besedo: ______________________ 00/100 EUR) in
· z davkom na dodano vrednost: __________________ EUR (z besedo:______________________ 00/100 EUR).




IV. POSREDOVANJE VLOGE ZA IZDAJO VOZNIŠKIH DOVOLJENJ IN OSTALA NAROČILA TER KONTAKTNE OSEBE

4. člen

Vloge za izdajo vozniškega dovoljenja in vsa ostala naročila bo neposredni naročnik posredoval na naslov, kjer se bodo izvajali delovni procesi personalizacije, in sicer: __________________________ .

Izvajalec bo moral blago pripraviti za distribucijo na lokacijo neposrednega naročnika:  ___________________________ oziroma imetniku na naslov stalnega prebivališča ali začasnega prebivališča, če nima stalnega prebivališča, na območju Republike Slovenije /velja za personalizirana vozniška dovoljenja/. 

Izvajalec zagotavlja, da bo naročilo realiziral v rokih iz 7. člena krovne pogodbe.

V. PLAČILNI POGOJI
5. člen

Izvajalec bo račune za dobavljeno blago izstavljal na naslov neposrednega naročnika do 10. (desetega) dne v mesecu za pretekli koledarski mesec.

Račun, ki je izstavljen na neposrednega naročnika, mora obvezno vsebovati številko neposredne pogodbe.  

Neposredni naročnik poravna dogovorjene obveznosti na osnovi predloženih računov izvajalca na njegov transakcijski račun št. _____________________, na 30. dan od prejema računa.

Neposredni naročnik po tej pogodbi odgovarja za plačilo svojih obveznosti samostojno.

V primeru zamude pri plačilu lahko izvajalec neposrednemu naročniku zaračuna zakonite zamudne obresti.

6. člen

Za vse kar ni določeno v tej pogodbi, se uporabljajo določbe krovne pogodbe, na osnovi katere se sklepa ta pogodba.

VI. PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA
7. člen

Ta pogodba je nična, če kdo v imenu ali na račun izvajalca predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:
· pridobitev posla,
· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji,
· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti,
· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku ali posredniku.

Če pogodba še ni veljavna, se šteje, da pogodba ni bila sklenjena.

VII. POOBLAŠČENI PREDSTAVNIKI

8. člen

[bookmark: Besedilo4]Pooblaščen predstavnik neposrednega naročnika za izvedbo del po tej pogodbi je ga./g.      (ime in priimek), telefonska številka     , elektronski naslov     .

Pooblaščena kontaktna oseba izvajalca za izvedbo del po tej pogodbi je ga./g.      (ime in priimek), telefonska številka     , elektronski naslov     . 

VIII. KONČNE DOLOČBE

9. člen

Vse morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki reševali sporazumno, sicer je pristojno stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

Pogodba začne veljati z dnem podpisa obeh pogodbenih strank.
 
Pogodba preneha veljati z dnem prenehanja veljavnosti krovne pogodbe.

10. člen

Vse spremembe neposredne pogodbe so veljavne le, če so sklenjene v pisni obliki in niso v nasprotju z določili krovne pogodbe. 

11. člen

Pogodba je sestavljena v petih (5) enakih izvodih, od katerih prejme neposredni naročnik tri (3) izvode, izvajalec pa dva (2) izvoda.


	Kraj: XXXXXX	
	
	Kraj: XXXXXX	 	

	Datum: XXXXXX	
	Datum:	XXXXXX

	

	

	Neposredni naročnik:		
XXXXXX

XXXXXX (ime in priimek in naziv podpisnika)

	Izvajalec: 
XXXXXX

XXXXXX (ime in priimek in naziv podpisnika)







	







	













	Obrazec 13: IZJAVA O DOLŽNOSTI VAROVANJA PODATKOV 




Ministrstvo za infrastrukturo
Langusova ulica 4
1000 Ljubljana



Podpisani: _____________________
Stanujoč: ______________________
Rojstni datum: __________________
EMŠO: _______________________


pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam:
· da sem seznanjen/seznanjena z dolžnostjo varovanja vseh (osebnih, poslovnih in zaupnih) podatkov krovnega in neposrednega naročnika in drugih državnih organov, s katerimi bom prišel/prišla v stik pri izvajanju naročila z oznako …………………, katerega predmet je oblikovanje, izdelava in personalizacija  vozniških dovoljenj;
· da nisem bil/bila pravnomočno obsojen/obsojena zaradi naklepnega kazniva dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti, na nepogojno kazen zapora v trajanju več kot tri mesece;
· da nisem v kazenskem postopku zaradi kaznivega dejanja iz prejšnje alineje;
· da sem polnoleten/polnoletna.

Ob podpisu te izjave sem bil/bila še posebej opozorjen/opozorjena na dolžnost varovanja osebnih podatkov:
· na določbe Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (v nadaljevanju Uredba (EU) 2016/679)) (UL L št. 119 z dne 4. 5. 2016), še posebej na določbe 28., 29. in 32. člena,
· na določbe 24. člena Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1) (Uradni list RS, št. 94/07-UPB 1),
· na določbe Kazenskega zakonika (KZ-1) (Uradni list RS, št. 50/12 – UPB1, 6/16 – popr., 54/15,  38/16 in 27/17) še posebej na določbe 142., 143., 149., 221., 236., 237., 238.,251 (tretji odstavek) in 260. člena ter 
· na dolžnost spremljanja sprememb predpisov RS s področja varovanja osebnih podatkov

Podpisani soglašam, da naročnik lahko pridobi podatke, na podlagi katerih se ugotavlja obstoj morebitnih zadržkov za opravljanje pogodbenih del, iz kazenske evidence in od pristojnega sodišča.

Podpisani soglašam, da naročnik kadarkoli preveriti dejansko stanje in morebitne spremembe, ki bi nastale po predložitvi te izjave.



	Kraj in datum:
	Podpis:

	
	










Izjavo bo moral dostaviti izbrani ponudnik v 10 delovnih  dneh po sklenitvi krovne pogodbe. Izjavo bo morala biti dostavljena za vse kadre, ki bodo sodelovali pri izvedbi pogodbe. 

Obrazec 14.1.: GARANCIJA ZA RESNOST PONUDBE
Obrazec zavarovanja za resnost ponudbe po EPGP-758

Glava s podatki o garantu (banki) ali SWIFT ključ

Za:    Ministrstvo za infrastrukturo (naročnik oz. upravičenec garancije)

Datum:       (vpiše se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA:       (vpiše se vrsta zavarovanja: bančna garancija)

ŠTEVILKA:       (vpiše se številka zavarovanja)

GARANT:       (vpiše se ime in naslov banke v kraju izdaje)

NAROČNIK:       (vpiše se ime in naslov naročnika zavarovanja, tj. kandidata oziroma ponudnika v postopku javnega naročanja)

UPRAVIČENEC: Ministrstvo za infrastrukturo 

OSNOVNI POSEL: obveznost naročnika zavarovanja iz njegove ponudbe, predložene v postopku javnega naročanja št. 430-53/2018, katerega predmet je Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj

ZNESEK IN VALUTA: 177.000,00 EUR 

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOŽITI ZAHTEVI ZA PLAČILO IN SE IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU: nobena

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOŽITVE: v papirni obliki s priporočeno pošto ali katerokoli obliko hitre pošte ali v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov       (navede se SWIFT naslova garanta) (vpišejo se vse oblike predložitve)

KRAJ PREDLOŽITVE:       (garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov)
Ne glede na navedeno, se predložitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podružnici garanta na območju Republike Slovenije. 

DATUM VELJAVNOSTI: 17.5.2019

STRANKA, KI JE DOLŽNA PLAČATI STROŠKE:       (vpiše se ime naročnika zavarovanja, tj. kandidata oziroma ponudnika v postopku javnega naročanja)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali katerikoli znesek do višine zneska zavarovanja, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, če so zgoraj naštete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo bodisi na ločeni podpisani listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem smislu naročnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Zavarovanje se lahko unovči iz naslednjih razlogov, ki morajo biti navedeni v izjavi upravičenca oziroma zahtevi za plačilo: 
- naročnik zavarovanja je umaknil ponudbo po poteku roka za prejem ponudb ali nedopustno spremenil ponudbo v času njene veljavnosti; ali
- naročnik zavarovanja na poziv upravičenca ni pravočasno (torej v roku, ki ga je določil upravičenec) dostavil zahtevanega podaljšanja zavarovanja za resnost ponudbe; ali
- izbrani naročnik zavarovanja na poziv upravičenca ni podpisal pogodbe; ali
- izbrani naročnik zavarovanja ni predložil zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu s pogoji naročila.

Katerokoli zahtevo za plačilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758.

								      garant									(žig in podpis)





Obrazec 14.2.: GARANCIJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI 

Obrazec zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po EPGP-758

Glava s podatki o garantu (banki) ali SWIFT ključ

Za:       Ministrstvo za infrastrukturo 

Datum:       (vpiše se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA:       (vpiše se vrsta zavarovanja: bančna garancija)

ŠTEVILKA:       (vpiše se številka zavarovanja)

GARANT:       (vpiše se ime in naslov banke v kraju izdaje)

NAROČNIK:       (vpiše se ime in naslov naročnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

UPRAVIČENEC: Ministrstvo za infrastrukturo  

OSNOVNI POSEL: obveznost naročnika zavarovanja iz pogodbe št.       z dne       (vpiše se številko in datum pogodbe o izvedbi javnega naročila ter naziv ali številka  sklopa, sklenjene na podlagi postopka z oznako 430-53/2018)  za oblikovanje, izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj

ZNESEK IN VALUTA:       (vpiše se najvišji znesek s številko in besedo ter valuta)

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOŽITI ZAHTEVI ZA PLAČILO IN SE IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU:       (nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOŽITVE: v papirni obliki s priporočeno pošto ali katerokoli obliko hitre pošte ali v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov       (navede se SWIFT naslova garanta) (vpišejo se vse oblike predložitve)

KRAJ PREDLOŽITVE:       (garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov) 
Ne glede na navedeno, se predložitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podružnici garanta na območju Republike Slovenije. 
  
DATUM VELJAVNOSTI: DD. MM. LLLL (vpiše se datum zapadlosti zavarovanja)

STRANKA, KI JE DOLŽNA PLAČATI STROŠKE:       (vpiše se ime naročnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali katerikoli znesek do višine zneska zavarovanja, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, če so zgoraj naštete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo bodisi na ločeni podpisani listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem smislu naročnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za plačilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758.

								     garant									(žig in podpis)





















































Obrazec 14.3.: GARANCIJA ZA ODPRAVO NAPAK V GARANCIJSKEM ROKU 

Obrazec zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po EPGP-758

Glava s podatki o garantu (banki) ali SWIFT ključ

Za:       Ministrstvo za infrastrukturo 

Datum:       (vpiše se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA:       (vpiše se vrsta zavarovanja: bančna garancija)

ŠTEVILKA:       (vpiše se številka zavarovanja)

GARANT:       (vpiše se ime in naslov banke v kraju izdaje)

NAROČNIK:       (vpiše se ime in naslov naročnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

UPRAVIČENEC: Ministrstvo za infrastrukturo  

OSNOVNI POSEL: obveznost naročnika zavarovanja iz pogodbe št.       z dne       (vpiše se številko in datum pogodbe o izvedbi javnega naročila ter naziv ali številka  sklopa, sklenjene na podlagi postopka z oznako 430-53/2018)  za oblikovanje, izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj

ZNESEK IN VALUTA:       (vpiše se najvišji znesek s številko in besedo ter valuta)

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOŽITI ZAHTEVI ZA PLAČILO IN SE IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU:       (nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOŽITVE: v papirni obliki s priporočeno pošto ali katerokoli obliko hitre pošte ali v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov       (navede se SWIFT naslova garanta) (vpišejo se vse oblike predložitve)

KRAJ PREDLOŽITVE:       (garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov) 
Ne glede na navedeno, se predložitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podružnici garanta na območju Republike Slovenije. 
  
DATUM VELJAVNOSTI: DD. MM. LLLL (vpiše se datum zapadlosti zavarovanja)

STRANKA, KI JE DOLŽNA PLAČATI STROŠKE:       (vpiše se ime naročnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali katerikoli znesek do višine zneska zavarovanja, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, če so zgoraj naštete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo bodisi na ločeni podpisani listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem smislu naročnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za plačilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758.

								     garant									(žig in podpis)





















































Obrazec 15: SESTAVA PONUDBENE CENE 


SESTAVA PONUDBENE CENE
za vozniško dovoljenje (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN)


	1. STROŠKI MATERIALA IN ZAŠČITNIH ELEMENTOV:
	

	1.1 Polikarbonat:
	

	1.2 Tiskarske barve:
	

	1.3 OVD:
	

	1.4
	

	1.5
	

	2. DRUGI STROŠKI IZDELAVE:
	

	2.1 Stroški laminacije:
	

	2.2 Stroški dela:
	

	2.3 Prostorska ureditev:
	

	2.4 Varovanje:
	

	2.5 Kontrola:
	

	2.6 Stroški financiranja: 
	

	2.7 Pomožni material, energija, izmet:
	

	2.8 Stroški personalizacije:
 (po elementih razdelano v prilogi VII/2-A)
	

	2.9 Stroški amortizacije:
	

	2.10 Transportni stroški:
	

	2.11 
	

	2.12
	

	2.13
	

	
_____ % DDV
	

	
KONČNA CENA z DDV: 
	





	Kraj in datum:       
	Ponudnik

	
	
Žig in podpis




 Obrazec 16: SESTAVA PONUDBENE CENE  ZA PERSONALIZACIJO PODATKOV


SESTAVA PONUDBENE CENE
ZA PERSONALIZACIJO PODATKOV
za vozniško dovoljenje (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN)



	2.10 
STROŠKI PERSONALIZACIJE: 
	

	
	

	DRUGI STROŠKI:
	

	- Stroški dela:
	

	- Prostorska ureditev:
	

	- Varovanje:
	

	- Kontrola:
	

	- Stroški financiranja: 
	

	- Pomožni material, energija, izmet:
	

	- Amortizacija:
	

	ELEMENT CENE:
	

	ELEMENT CENE:
	

	
2.10 STROŠKI PERSONALIZACIJE brez DDV:
	








	Kraj in datum:       
	Ponudnik

	
	
Žig in podpis






















POGLAVJE 5: TEHNIČNE SPECIFIKACIJE
[bookmark: _Toc486336449]
5.1 VRSTA IN OPIS PREDMETA JAVNEGA NAROČILA

5.1.1 Predmet javnega naročila

Predmet javnega naročila je oblikovanje, izdelava, skladiščenje, personalizacija in uničevanje vozniških dovoljenj, izdelava in skladiščenje obrazcev vlog za izdajo vozniških dovoljenj, ovojnic s spremnim dopisom, posebne transportne embalaže in specimnov vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro ter potrebna programska oprema za zajem podatkov, potrebnih za personalizacijo vozniških dovoljenj, in sicer:		
a) oblikovanje, izdelava, skladiščenje, personalizacija in uničevanje vozniških dovoljenj (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN);		
b) izdelava in skladiščenje obrazcev vlog za izdajo vozniškega dovoljenja (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN); 
c) izdelava ovojnice s spremnim dopisom (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN), za prenos personaliziranih vozniških dovoljenj od izbranega ponudnika do upravne enota (uporabnik) ali imetnika vozniškega dovoljenja;
d) posebna transportna embalaža za prenos izdelanih/personaliziranih vozniških dovoljenj; 
e) specimni vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro v slovenskem in angleškem jeziku:
· specimen vozniškega dovoljenja (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN);
· specimen vozniškega dovoljenja (SLO, SLO/ITA, SLO/HUN) – personaliziran;
· predstavitvena brošura, ki vsebuje v slovenskem in angleškem jeziku podan opis oblikovne in grafične rešitve vozniškega dovoljenja, vključno z zaščitnimi elementi.

Legenda oznak: SLO = slovenski; SLO/ITA = slovensko-italijanski; SLO/HUN = slovensko-madžarski.

Pojem oblikovanja pod točko a) pomeni izdelavo vozniških dovoljenj v obstoječi grafični podobi, ki jo bo prejel izbrani ponudnik s strani naročnika po sklenitvi krovne pogodbe, kar je skladno s tehničnimi specifikacijami razpisne dokumentacije, slovenskimi predpisi ter Direktivo 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjeno z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih, in Direktivo Sveta 2006/103/ES z dne 20. novembra 2006 o prilagoditvi nekaterih direktiv na področju prometne politike zaradi pristopa Bolgarije in Romunije. 

Pojem personalizacije pod točko a) pomeni izdelavo vozniških dovoljenj na prejeto vlogo posameznika z vpisom osebnih podatkov ter podatkov o vozniškem dovoljenju na obrazec vozniškega dovoljenja. Izbrani ponudnik bo moral imeti za potrebe personalizacije izdelan svoj informacijski sistem, ki bo nudil podporo personalizacijskemu  procesu v vseh njegovih fazah, omogočati pa bo moral tudi povezavo z evidenco o vozniških dovoljenjih Ministrstva za infrastrukturo, iz katere bo prevzemal podatke za personalizacijo vozniških dovoljenj. Hkrati bo moral zagotavljati vpisovanje podatkov o personaliziranih vozniških dovoljenjih v evidenco o vozniških dovoljenjih ter zagotavljati zanesljivo in sledljivo brisanje podatkov.

Obrazci vlog za izdajo vozniškega dovoljenja, ovojnica s spremnim dopisom in posebna transportna embalaža morajo biti izdelani skladno s tehničnimi specifikacijami iz tega dela razpisne dokumentacije. 

Delovni procesi personalizacije, kontrola zapisanih podatkov in priprava na distribucijo vozniških dovoljenj morajo biti, upoštevajoč določbe Zakona o varstvu osebnih podatkov, izvedeni izključno na ozemlju Republike Slovenije. 

Vloge za izdajo vozniških dovoljenj in vsa ostala naročila bodo naročnik in uporabniki posredovali na naslov oziroma lokacijo, kjer se bodo izvajali delovni procesi personalizacije.

Izbrani ponudnik bo moral biti najkasneje ob pričetku rednega izdelovanja in personaliziranja vozniških dovoljenj ustrezno opremljen za izdelovanje in personaliziranje vozniških dovoljenj.

Naročilo se ne oddaja po sklopih oz. točkah. Ponudniki morajo ponuditi predmet javnega naročila v celoti in se ne morejo prijaviti za izvajanje posameznih delov predmetnega javnega naročila.

Dokumenta Evropske unije: 
1. Direktiva 2006/126/ES Evropskega parlamenta in sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjeno z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih;
2. Direktiva Sveta 2006/103/ES z dne 20. novembra 2006 o prilagoditvi nekaterih direktiv na področju prometne politike zaradi pristopa Bolgarije in Romunije.

Mednarodni standardi, ki se nanašajo na kartico vozniškega dovoljenja: 
1. ISO/IEC 7810 Identification cards – Physical characteristics;
2. ISO /IEC 10373 (E) Identification cards – Test methods;
3. ISO 3166 Codes for the representation of names of countries. 

5.1.2 Predložitev testnih vzorcev

Izbrani ponudnik bo moral testne vzorce vozniških dovoljenj, obrazcev vlog, posebne transportne embalaže,ovojnice za prenos vozniških dovoljenj s spremnim dopisom ter predstavitveno brošuro, brezplačno posredovati v potrditev naročniku najkasneje v 25 dneh od dneva obojestranskega podpisa krovne pogodbe. Izbrani ponudnik bo moral ob predložitvi testnih vzorcev predložiti tudi ustrezne teste kakovosti, izdelane pri za to usposobljeni in neodvisni instituciji, in sicer za posamezne faze izdelave, za posamezne tehnološke procese in material.

Naročnik bo testne vzorce iz prejšnjega odstavka pregledal in izbranemu ponudniku sporočil pripombe in odločitev glede oblikovne rešitve v roku 5 dni od dneva prejema testnih vzorcev. 

Izbrani ponudnik bo moral upoštevati pripombe ter najkasneje v roku 10 dni od dneva prejema naročnikovih pripomb, posredovati naročniku v potrditev popravljene vzorce. Po prejemu in pregledu slednjih bo naročnik v roku 5 dni vzorce dokončno potrdil oz. izbranemu ponudniku sporočil morebitne ugotovljene pomanjkljivosti, ki jih bo moral izbrani ponudnik odpraviti v roku največ 5 dni po prejemu naročnikovega sporočila.

Izbrani ponudnik bo moral naročniku v roku, ki ni daljši od 20 dni od prve predložitve testnih vzorcev, prikazati postopek zajema, vnosa in prikaza oziroma dostopa do podatkov na vozniškem dovoljenju.

5.2 TEHNIČNE SPECIFIKACIJE IN ZAŠČITNI ELEMENTI

5.2.1 VSEBINA, OBLIKA IN TEHNIČNE ZNAČILNOSTI VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA TER ZAŠČITNI ELEMENTI

Vsebina vozniškega dovoljenja (postavitev podatkovnih polj in grafična izvedba zapisov) je določena z Direktivo 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjeno z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih, in Direktivo Sveta 2006/103/ES z dne 20. novembra 2006 o prilagoditvi nekaterih direktiv na področju prometne politike zaradi pristopa Bolgarije in Romunije. 

Prav tako je vsebina vozniškega dovoljenja določena s slovenskimi predpisi.

5.2.1.1 Vsebina vozniškega dovoljenja

Prednja stran:
V zgornjem levem kotu je prednatisnjen moder pravokotnik v negativu. V njem je z belimi črkami vpisana oznaka Republike Slovenije, »SLO«. Slednja je obkrožena z dvanajstimi rumenimi zvezdami. Dimenzije črk in zvezd so proporcionalne velikosti vozniškega dovoljenja.

V skrajnem zgornjem delu vozniškega dovoljenja je prednatisnjeno besedilo »VOZNIŠKO DOVOLJENJE«, z velikimi tiskanimi, poudarjenimi, črnimi črkami v slovenskem jeziku, na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, se besedilo izpiše v slovenskem in italijanskem oz. slovenskem in madžarskem jeziku. Vrsta in velikost pisave je določena v okviru oblikovne rešitve izvajalca[footnoteRef:3]. [3:  Za potrebe tega dela razpisne dokumentacije je pod pojmom “izvajalec” mišljen izbrani ponudnik.] 


V zgornjem desnem kotu vozniškega dovoljenja je z velikimi tiskanimi, črnimi črkami prednatisnjeno besedilo »REPUBLIKA SLOVENIJA« v slovenskem jeziku, na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, se besedilo izpiše v slovenskem in italijanskem oz. slovenskem in madžarskem jeziku. Vrsta in velikost pisave je določena v okviru oblikovne rešitve izvajalca.

Na prednji strani je besedilo »VOZNIŠKO DOVOLJENJE« in ime države članice »REPUBLIKA SLOVENIJA« zapisano v eni vrstici.

Ozadje vozniškega dovoljenja tvori prednatisnjeno besedilo »vzorec Evropske unije« v slovenskem jeziku, na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, se besedilo izpiše v slovenskem in italijanskem oz. slovenskem in madžarskem jeziku. To besedilo je napisano s črkami rožnate barve. Vrsta in velikost pisave je določena v okviru oblikovne rešitve ponudnika.

Prav tako ozadje vozniškega dovoljenja tvori prednatisnjeno besedilo »Vozniško dovoljenje« v vseh jezikih Evropske skupnosti (kot to določa Direktiva 2006/126/ES Evropskega parlamenta, zadnjič spremenjeno z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih, in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih in Direktiva Sveta 2006/103/ES z dne 20. novembra 2006 o prilagoditvi nekaterih direktiv na področju prometne politike zaradi pristopa Bolgarije in Romunije). To besedilo je napisano s črkami rožnate barve. Vrsta in velikost pisave je določena v okviru oblikovne rešitve izvajalca.

Na prednji strani so vpisani podatki, ki so specifični za izdano vozniško dovoljenje. V črni barvi so prednatisnjene le številke (npr. 1., 2., 3., itd.) oziroma številke in črke (npr. 4a., 4b., 4c. itd.) na podatkovnih poljih, in sicer na naslednji način: 

1. priimek;
2. ime;
3. datum  in kraj rojstva;
      4a. datum izdaje dovoljenja;
      4b. datum izteka veljavnosti dovoljenja;
      4c. ime organa, ki je izdal dovoljenje;
      4d. EMŠO/številka registra;
      5. serijska številka dovoljenja;
      6. fotografija imetnika;
      7. podpis imetnika;
      8. naslov stalnega prebivališča oz. začasnega prebivališča; 
      9. kategorija vozila oziroma vozil in nacionalne kategorije vozil, ki jih imetnik lahko vozi (npr. F in G), pri čemer morajo biti nacionalne kategorije vozil zapisane z drugačno pisavo od tiste s katero so zapisane ostale kategorije vozil, ki jih imetnik lahko vozi.

Podatkovna polja si sledijo od zgoraj navzdol, le podatkovno polje 4c. je v isti vrsti kot podatkovno polje 4a. vendar zamaknjeno v desno. Prav tako je podatkovno polje 4d. v isti vrsti kot podatkovno polje 4b., vendar zamaknjeno v desno. Podatkovno polje 6 (fotografija imetnika vozniškega dovoljenja) je postavljeno na levo stran vozniškega dovoljenja in sicer pod modrim pravokotnikom v negativu, ki je opisan v prvem odstavku točke 5.2.1.1.

Podatkovno polje 7. (podpis imetnika) je postavljeno pod podatkovno polje 5., podatkovno polje 9. (kategorije vozil in nacionalne kategorije vozil, ki jih imetnik lahko vozi ) pa skrajno levo pod podatkovno polje 6. (fotografija imetnika vozniškega dovoljenja).

Pod podatkovnim poljem 9. mora biti prostor za morebiten zapis strojno čitljivega zapisa podatkov v eni vrstici (na simboličnem vzorcu označeno črtkano obrobljeno polje).

Nacionalne kategorije vozil, ki jih imetnik lahko vozi morajo biti natisnjene z drugačno vrsto pisave od tiste, s katero so natisnjene usklajene kategorije vozil.

Hrbtna stran:
Na hrbtni strani vozniškega dovoljenja je na desni strani prednatisnjena tabela, razdeljena na štiri stolpce in toliko vrstic, kolikor je predpisanih kategorij ter prvo in zadnjo vrstico (dodana vrstica), slednjo s prednatisnjenim znakom 12. V stolpcih si v prvi vrsti tabele od leve prosti desni strani vozniškega dovoljenja sledijo prednatisnjene le številke, ki označujejo naslednje podatke:
	9. kategorija vozila oz. vozil, ki jih imetnik lahko vozi;
	10. datum prve izdaje za vsako kategorijo (ta datum se ponovi na novem vozniškem dovoljenju pri kasnejši nadomestitvi ali zamenjavi);
	11. datum izteka veljavnosti za vsako kategorijo;
	12. dodatne informacije/omejitve v obliki kode ob zadevni kategoriji (stolpec). Poleg stolpca s prednatisnjenim znakom 12., mora biti na koncu prednatisnjene tabele dodana še vrstica s prednatisnjenim znakom 12., ki je namenjena dodatnim informacijam/omejitvam v obliki kode, če v stolpcu pri posamezni kategoriji ni prostora za vpis.

Vrstica s prednatisnjenim znakom 12. pod prednatisnjeno tabelo je postavljena skrajno levo.

V prvem stolpcu je v prvi vrstici prednatisnjen znak 9., za njim pa si znotraj istega stolpca od zgornjega dela vozniškega dovoljenja prosti spodnjem delu sledijo prednatisnjene predpisane kategorije vozil (npr. AM, A1, A, B, C itd.). Poleg vsake oznake za kategorijo vozila je prednatisnjeno vozilo, ki sodi v posamezno kategorijo, kot to prikazuje vzorec vozniškega dovoljenja, objavljen v Prilogi I Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjene z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih. Vrsta in velikost pisave je določena v okviru oblikovne rešitve izvajalca.

V stolpcu s prednatisnjenimi številkami 10., 11. in 12. je datum zapisan z dvema številkama, v naslednjem zaporedju: dan.mesec.leto (DD.MM.LL).

V zgornjem levem kotu vozniškega dovoljenja sta prednatisnjeni številki, ki označujeta naslednje podatke:
	13. za izvajanje oddelka 4(a) prostor, rezerviran za to, da lahko država članica gostiteljica vpiše morebitne podatke, pomembne za upravljanje z dovoljenjem. Ta prostor mora omogočati naknaden vpis v vozniško dovoljenje s pisalom;
	14. prostor rezerviran za to, da lahko država članica, ki izda dovoljenje, vpiše morebitne podatke, pomembne za upravljanje z dovoljenjem ali povezane s prometno varnostjo (po izbiri). Ta prostor mora omogočati naknaden vpis v vozniško dovoljenje s pisalom.

Na levi strani vozniškega dovoljenja (pod podatkovnim poljem številka 14) je prostor za morebitno namestitev mikročipa[footnoteRef:4] in na skrajni desni strani prednatisnjeno pojasnilo oštevilčenih rubrik, ki so na obeh straneh vozniškega dovoljenja, in sicer za rubriko 1., 2., 3., 4a., 4b., 4c., 5., 10., 11. in 12. Slednje pojasnilo je vpisano v slovenskem jeziku, na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, se besedilo izpiše v slovenskem in italijanskem oz. slovenskem in madžarskem jeziku. Vrsta in velikost pisave je določena v okviru oblikovne rešitve izvajalca. [4:  Pri tem gre le za “rezervacijo” potrebnega prostora, sam mikročip trenutno ni predviden.] 


Podatki na sprednji in zadnji strani kartice morajo biti berljivi s prostim očesom in zapisani z uporabo znakov 5 točk za navedbe 9. do 12. na zadnji strani.


SIMBOLIČNI VZOREC OBRAZCA VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA 
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OPOMBA:
Vzorec obrazca vozniškega dovoljenja je zgolj informativne narave. Kategorije vozil, ki so prednatisnjene v stolpcu 9. na hrbtni strani vozniškega dovoljenja, morajo biti v skladu s kategorijami vozil, navedenimi v razpredelnici pod točko 5.2.1.3 tega dela razpisne dokumentacije. 

5.2.1.2 Oblika in tehnične značilnosti obrazcev vozniških dovoljenj

Obrazci vozniškega dovoljenja morajo biti izdelani v obliki polikarbonatne kartice z vgrajenimi zaščitnimi elementi. Izdelani morajo biti iz polikarbonata in personalizirani z laserskim graviranjem.

Fizične lastnosti kartice vozniškega dovoljenja so v skladu s standardom ISO/IEC 7810 Identification cards – Physical characteristics. 

Dimenzije obrazca vozniškega dovoljenja morajo ustrezati dimenzijam tipa kartice ID-1 standardu ISO/IEC 7810 Identification cards – Physical characteristics, in sicer:

-dolžina: 85,60 mm;
-višina: 53,98 mm;
-debelina: 0,76 mm/± 0,08 mm;
-krogljeni vogali: radij=3,18 mm/± 0,30 mm.


Da so fizične lastnosti kartice vozniškega dovoljenja res v skladu s standardom ISO/IEC 7810 Identification cards – Physical characteristics, bo moral izbrani ponudnik dokazati s poročilom neodvisnega akreditiranega laboratorija, ki ga bo moral predložiti naročniku najkasneje v 25 dneh od dneva obojestranskega podpisa krovne pogodbe (ob predložitvi testnih vzorcev).

Poročilo je lahko izdelano s strani slovenskega ali tujega neodvisnega akreditiranega laboratorija. Predloženo poročilo mora biti v slovenskem jeziku. Če je poročilo izdelal tuj akreditiran laboratorij, mora biti k tem poročilu priložen sodno overjen prevod poročila. Poročilo časovno ni omejeno, vendar mora izkazovati zadnje oz. dejansko stanje.

Metode za preizkušanje lastnosti vozniških dovoljenj zaradi potrjevanja njihove skladnosti z mednarodnimi standardi morajo biti v skladu s standardom ISO/IEC 10373 (E) Identification cards – Test methods. 

Obrazci vozniškega dovoljenja morajo biti izdelani tako, da ob ustreznem ravnanju imetnika z njimi zagotavljajo njihovo rabo za čas njihove veljavnosti, ki začne teči od njihove vročitve imetniku oziroma najmanj 10 let od vročitve imetniku.

5.2.1.3 Postavitev podatkovnih polj in dovoljena odstopanja pri zapisovanju podatkov na obrazcih vozniškega dovoljenja 

Predtiskana podatkovna polja na vozniškem dovoljenju morajo biti izpisana v slovenskem jeziku, na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, pa v slovenskem in italijanskem oz. v slovenskem in madžarskem jeziku, kot je to določeno v točki 5.2.1.1 tega dela razpisne dokumentacije.

	PREDTISKANO BESEDILO

	ŠTEVILO ZNAKOV ZA IZPISANO BESEDILO

	
prednja stran

	
	

	VOZNIŠKO DOVOLJENJE
	

	REPUBLIKA SLOVENIJA
	

	oznaka »SLO« natisnjena v negativu v modrem pravokotniku in obkrožena z dvanajstimi rumenimi zvezdami,
	

	1. *
	prvi priimek 20 znakov, drugi priimek 20 znakov (priimka sta med seboj ločena s presledkom)

	   2. * 
	prvo ime 20 znakov, drugo ime 20 znakov (imeni sta med seboj ločeni s presledkom)

	   3. 
	datum rojstva 10 znakov (DD.MM.LLLL), kraj rojstva 25 znakov (naselje) - v Republiki Sloveniji; 
29 znakov (tročrkovna koda države, presledek, kraj) - v tujini 

	   4a. 
	10 znakov (DD.MM.LLLL)

	   4b.
	10 znakov (DD.MM.LLLL)

	   4c.**
	30 znakov (ime upravne enote (UE Ljubljana), 

	   4d.
	13 znakov/9 znakov

	   5. 
	najmanj 13 znakov

	
	fotografija imetnika vozniškega dovoljenja z minimalnimi  dimenzijami:
višina: 25 mm, širina: 19 mm

	   7.
	podpis imetnika

	   8. 
	naselje 25 znakov in ulica 35 znakov, hišna številka z dodatkom 6 znakov

	   9.
	v vsakem kvadratu je vpisana posamezna kategorija vozil, ki jih imetnik lahko vozi – največ 17 kvadratov, v posameznem kvadratu pa so lahko največ 3 znaki, pri čemer morajo biti nacionalne kategorije vozil natisnjene z drugačnimi črkami od usklajenih kategorij

	

hrbtna stran

	9. 
AM
A1
A2
A
B1
B
C1
C
D1
D
BE
C1E
CE
D1E
DE
F
G****
	3 znaki, (nacionalne kategorije so natisnjene z drugačnimi črkami kakor usklajene kategorije)

	 10. 
	10 znakov (DD.MM.LL)

	 11.
	10 znakov (DD.MM.LL)

	 12. *****
	najmanj 7 znakov

	 13. 
	4 znaki (oddelek npr. 4(a)) + 10 znakov (DD.MM.LLLL)

	 14.***
	najmanj 10 znakov

	 1. Priimek  2. Ime 3.  Rojstni datum in rojstni kraj  4a. Datum izdaje  4b. Velja do  4c. Pristojni organ  5. Serijska številka  10. Datum prve izdaje  11. Velja do  12. dodatne informacije/omejitve******
	



*V primerih, ko je priimek daljši od 33 ali ime daljše od 25 znakov, se priimek ali ime izpišeta s prilagojenim črkovnim naborom;
**Na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, podatkovno polje pristojni organ izpiše v slovenskem in italijanskem oz. slovenskem in madžarskem jeziku;
***Če so podatki povezani z enim od naslovov, opredeljenih v tem vozniškem dovoljenju, mora biti pred njim številka zadevnega naslova;
****Nacionalni kategoriji vozil (F in G) morata biti zapisani z drugačno pisavo od tiste s katero so zapisane ostale kategorije vozil, ki jih imetnik lahko vozi. Poleg vsake oznake za kategorijo vozila je prednatisnjeno vozilo, ki sodi v posamezno kategorijo, kot to prikazuje vzorec vozniškega dovoljenja, objavljen v Prilogi I Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjene z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih;
*****Znak 12. je prednatisnjen v prvi vrstici zadnjega stolpca prednatisnjene tabele in skrajno levo pod zadnjo vrstico prednatisnjene tabele, ki je namenjena dodatnim informacijam/omejitvam v obliki kode, če v zadnjem stolpcu prednatisnjene tabele pri posamezni kategoriji ni prostora za vpis;
******Na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti je pojasnilo prednatisnjeno v slovenskem in italijanskem oz. slovenskem in madžarskem jeziku.

Na hrbtni strani obrazca vozniškega dovoljenja je v prednatisnjeni tabeli v prvem stolpcu in prvi vrstici prednatisnjen znak 9., za njim pa si znotraj istega stolpca od zgornjega dela vozniškega dovoljenja proti spodnjem delu sledijo prednatisnjene predpisane kategorije vozil (npr. AM, A1, A, B, C itd.). Poleg vsake oznake za kategorijo vozila je prednatisnjeno vozilo, ki sodi v posamezno kategorijo, kot to prikazuje vzorec vozniškega dovoljenja, objavljen v Prilogi I Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta, zadnjič spremenjene z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih, in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih. Vrsta in velikost pisave je določena v okviru oblikovne rešitve.

Na hrbtni strani obrazca vozniškega dovoljenja je na levi strani vozniškega dovoljenja (pod podatkovnim poljem številka 14.) prostor za morebitno namestitev mikročipa in na skrajni desni strani prednatisnjeno pojasnilo oštevilčenih rubrik, ki so na obeh straneh vozniškega dovoljenja, in sicer za rubrike 1., 2., 3., 4a., 4b., 4c., 5., 10., 11. in 12., kot to določa Direktiva 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjena z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih. Pojasnilo je vpisano v slovenskem jeziku, na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, se besedilo izpiše v slovenskem in italijanskem oz. slovenskem in madžarskem jeziku. Vrsta in velikost pisave je določena v okviru oblikovne rešitve.

Največja dovoljena odstopanja laserskih zapisov podatkov v prednatisnjena podatkovna polja obrazcev vozniških dovoljenj po x in y osi so omejena skladno s tehničnimi lastnostmi izbrane tehnologije in naprav in bodo razvidna iz kataloga odstopanj ponudnika-izvajalca.

5.2.1.4 Zaščitni elementi vozniškega dovoljenja

Obrazec vozniškega dovoljenja je izdelan iz polikarbonata in je personaliziran z laserskim graviranjem skladno s slovenskimi predpisi, Direktivo 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. decembra 2006 o vozniških dovoljenjih, zadnjič spremenjeno z Direktivo Komisije 2018/933/EU z dne 29. junija 2018 o popravku nemške jezikovne različice Direktive 2006/126/ES Evropskega parlamenta in Sveta o vozniških dovoljenjih, in Direktivo Sveta 2006/103/ES z dne 20. november 2006 o prilagoditvi nekaterih direktiv na področju prometne politike zaradi pristopa Bolgarije in Romunije, mednarodnimi standardi in tehničnimi specifikacijami, navedenimi v tem delu razpisne dokumentacije.

Zaščitni elementi vozniškega dovoljenja so:


	
	- osnova kartic mora biti UV temna, podloge kartic ne reagirajo na UV svetlobo,

	
	- prosojen uklonski (difraktiven) optično variabilen element, ki bo razporejen po celotni prednji strani polikarbonatne kartice,
- laserski otipni zapis dveh personaliziranih podatkov 
- predtisk, segajoč v območje fotografije,
- optično variabilno črnilo,
- ultravijolične fluorescentne barve, vidne in prozorne,

	
	- varnostni vzorec na ozadju izdelan tako, da ga ni mogoče ponarediti s skeniranjem, tiskanjem ali kopiranjem; uporabljen mora biti mavrični tisk z večbarvnimi zaščitnimi barvami ter pozitiven in negativen tisk giljoš; vzorec ni sestavljen iz osnovnih barv (CMYK), mora vsebovati kompleksne vzorce v najmanj dveh posebnih barvah in vključevati mikrotekst,

	
	- otipljivi/reliefni motivi, simboli in vzorci v polikarbonatu, - del reliefnih vzorcev sega v področje podobe imetnika
- večslojni laserski zapis.



Vozniško dovoljenje bo opremljeno z zaščitnim ozadjem giljoše z indirektnim tipografskim tiskom v štirih barvah na straneh, kjer se podatki vpišejo ob ustreznem upoštevanju mavrično prelivajočega se tiska.

Uporablja se naslednja tiskarska tehnologija:
· OFFSET, prednja in hrbtna stran, dve barvi in mavrični tisk
· 1.: besedilo v črni barvi,
· 2.: ozadje proti skeniranju, v svetlo-modri barvi;
· 3.: ozadje giljoše z mavričnim prelivanjem v dveh barvah, zeleni in vijolični, druga pod UV svetlobo postane rumeno fluorescentna.

Uporabljena črnila bodo odporna proti kopiranju in vsak poskus izdelave barvne kopije bo povzročil jasno razpoznavne barvne razlike, vsaj ena barva bo vsebovala fluorescentne dodatke. 

Obrazci za tiskanje:
Uporabljajo se posebej za ta dokument oblikovani obrazci za tiskanje za večbarvno ozadje giljoše z integriranimi mikroznaki.

Zaščitni elementi morajo biti v grafično podobo vozniškega dovoljenja implementirani na tak način in na takih mestih, da je omogočena personalizacija vozniškega dovoljenja.

5.2.2  OBLIKA IN TEHNIČNE ZNAČILNOSTI OBRAZCEV VLOG ZA IZDAJO VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA TER POSTAVITEV PODATKOVNIH POLJ NA TEH OBRAZCIH

Obrazec vloge za izdajo vozniškega dovoljenja (v nadaljnjem besedilu: obrazec vloge) mora biti izdelan iz brezlesnega 250 gramskega kartona MKV na formatu A4. Obrazec je bele barve. Vloga mora biti prilagojena računalniškemu izpisu podatkov. 

Vloga mora biti sestavljena iz treh delov, med seboj ločenih s perforacijo. Dolžina in višina drugega in tretjega dela sta enaki. Prvi del vloge za izdajo vozniškega dovoljenja hrani upravna enota, drugi in tretji del, ki sta od prvega dela ločena s perforacijo pa se izroči stranki, ki vlogo za izdajo vozniškega dovoljenja poda. Tudi drugi in tretji del obrazca vloge sta med seboj ločena s perforacijo, zaradi lažjega prepogibanja, in sicer tako, da je na prednji strani drugi del obrazca vloge, na hrbtni strani pa tretji del obrazca vloge. Hrbtna stran drugega in tretjega dela obrazca vloge za izdajo vozniškega dovoljenja je prazna.

Dimenzije vloge:
· Dolžina 171,20 mm
· Višina 280,00 mm

Prvi del:
· Dolžina 171,20 mm
· Višina 226,02mm

Drugi del:
· Dolžina 85,60 mm
· Višina 53,98 mm

Tretji del:
· Dolžina 85,60 mm
· Višina 53,98 mm

Prednatisnjeni podatki na vlogi morajo biti zapisani v slovenskem jeziku, na območjih določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, pa v slovenskem in italijanskem oz. slovenskem in madžarskem jeziku.

Prednatisnjeni podatki in podatkovna polja na prednjem delu obrazca vloge (prvi, drugi in tretji del obrazca vloge) morajo biti take velikosti, da omogočajo izpis števila znakov, kot je določeno v spodnji tabeli, sama postavitev prednatisnjenih podatkov in podatkovnih polj pa mora ustrezati računalniškemu izpisu in vzorcu vloge za izdajo vozniškega dovoljenja, ki je objavljen v razpisni dokumentaciji.



	PREDTISKANO BESEDILO

	ŠTEVILO ZNAKOV ZA IZPISANO BESEDILO

	
· Prednja stran vloge – prvi del

	

	VLOGA ZA IZDAJO VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA
	

	Upravna enota:
	30 znakov

	Številka registra:
	9 znakov

	Enotna matična številka občana:
	13 znakov

	Priimek in ime:*
	prvi priimek 20 znakov, drugi priimek 20 znakov (priimka sta med seboj ločena s presledkom), prvo ime 20 znakov, drugo ime 20 znakov (imeni sta med seboj ločeni s presledkom) 

	Naslov stalnega ali začasnega prebivališča, če ima stranka v Republiki Sloveniji le začasno prebivališče:**
	naselje 25, ulica 35, hišna številka z dodatkom 6 znakov

	PROSIM ZA:
	

	(kvadratek) Izdajo vozniškega dovoljenja za kategorije:
(kvadratek) Zamenjavo tujega vozniškega dovoljenja za kategorije:
(kvadratek) Podaljšanje veljavnosti vozniškega dovoljenja
(kvadratek) Izdajo vozniškega dovoljenja namesto pogrešanega, izgubljenega ali ukradenega (dvojnika)
(kvadratek) Izdajo vozniškega dovoljenja namesto obrabljenega, uničenega ali po poteku kazni oziroma ukrepa
(kvadratek) Spremembo priimka ali imena
(kvadratek) Spremembo prebivališča
	

	V____________________
	30 znakov

	dne________________
	10 znakov (DD.MM.LLLL)

	
(podpis stranke)
	

	IZPOLNI URADNA OSEBA
Stranki je izdano vozniško dovoljenje za:
	

	Kategorije 
	3 znaki

	Datum prve izdaje
	10 znakov (DD.MM.LL)

	Velja do
	10 znakov (DD.MM.LL)

	Dodatne informacije/omejitve
	najmanj 7 znakov

	Splošne omejitve
	

	
(datum vloge)
	10 znakov (DD.MM.LL)

	
(podpis stranke)
	

	
(podpis uradne osebe)
	







	· Hrbtna stran vloge – prvi del


	Prostor za fotografijo (z nanesenim lepilom)
	fotografija velikosti 35 x 45 mm, ki se prilepi, razen v primeru, da je v register prenesena iz spletnega skladišča fotografij.

	Prostor za podpis prosilca (uokvirjeno polje za podpis velikosti 70 x 30 mm z vodilno črto)
	uokvirjeno polje za podpis velikosti 70 x 30 mm z vodilno črto




	· Prednja stran vloge – drugi del


	POTRDILO O PREJEMU VLOGE ZA IZDAJO VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA
	

	Upravna enota:
	30 znakov

	Številka registra:
	9 znakov

	Priimek in ime:*
	prvi priimek 20 znakov, drugi priimek 20 znakov (priimka sta med seboj ločena s presledkom)

	
	prvo ime 20 znakov, drugo ime 20 znakov (imena sta med seboj ločena s presledkom)

	EMŠO:
	13 znakov

	Naslov prebivališča: **
	naselje 25, ulica 35, hišna številka z dodatkom 6 znakov

	Obrazec vozniškega dovoljenja velja do:
	10 znakov (DD.MM.LLLL)




	· Prednja stran vloge – tretji del

	

	Stranka izpolnjuje pogoje za izdajo vozniškega dovoljenja za:
	

	Kategorije 
	3 znaki

	Datum prve izdaje
	10 znakov (DD.MM.LL)

	Velja do
	10 znakov (DD.MM.LL)

	Omejitve
	najmanj 7 znakov

	Datum vloge:
	10 znakov (DD.MM.LL)

	Podpis uradne osebe:
	




* V primerih, ko je priimek daljši od 33 ali ime daljše od 25 znakov, se priimek ali ime izpišeta s prilagojenim črkovnim naborom.

** Na območjih, določenih z zakonom, kjer avtohtono živijo skupaj s pripadniki slovenskega naroda tudi pripadniki italijanske oz. madžarske narodne skupnosti, se podatkovno polje izpiše v slovenskem in italijanskem oz. v slovenskem in madžarskem jeziku. 


VZOREC OBRAZCA VLOGE ZA IZDAJO VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA
[image: ]

[image: ]

5.2.3  OBLIKA IN VARNOSTNO – TEHNIČNE LASTNOSTI POSEBNE TRANSPORTNE EMBALAŽE (PTE), OVOJNICE ZA PRENOS VOZNIŠKEGA DOVOLJENJA TER SPREMNEGA DOPISA

5.2.3.1 Posebna transportna embalaža

Posebna transportna embalaža za prenos personaliziranih vozniških dovoljenj mora omogočiti zanesljiv in varen prenos personaliziranih vozniških dovoljenj s spremnim dopisom (navodilom za ravnanje z vozniškim dovoljenjem) od izvajalca do uporabnika oz. imetnika preko pošte[footnoteRef:5]. [5:  Za potrebe te razpisne dokumentacije je pod pojmom »pošta« mišljeno podjetje, registrirano za prenos poštnih pošiljk.] 


5.2.3.2 Ovojnica za prenos vozniških dovoljenj 

Personalizirano vozniško dovoljenje se s spremnim dopisom imetniku pošlje v pisemski ovojnici (ovojnici za prenos vozniškega dovoljenja). Na spremnem dopisu je v sredini le-tega prostor za vozniško dovoljenje z nanesenim lepilom. Ovojnico za prenos vozniškega dovoljenja sestavlja tudi povratnica. Ovojnico za prenos vozniškega dovoljenja se odpira tako, da se skrajni del ovojnice odtrga po širini le te. 

Dimenzije ovojnice za prenos vozniškega dovoljenja: 
- dolžina: 228 mm
- višina: 114 mm 

Dimenzije povratnice:
- širina: 210 mm/± 0,75 mm  
- višina: 103 mm/± 0,75 mm

5.2.3.3 Spremni dopis 

Spremni dopis je papir formata A4 z natisnjenim besedilom s predstavitvijo vozniškega dovoljenja in navodilom za skrbno ravnanje imetnika vozniškega dovoljenja. Tekst mora biti tiskan enostransko, za imetnika vozniškega dovoljenja s prijavljenim stalnim oziroma začasnim prebivališčem, če ima stranka le začasno prebivališče v Republiki Sloveniji, na dvojezičnem območju pa dvostransko v SLO/ITA ali SLO/HUN jezikovni verziji. 

5.2.3.4  Oblika in vsebina predstavitvene brošure

Predstavitvena brošura vozniškega dovoljenja vsebuje informacije o oblikovni rešitvi in zaščitnih elementih vozniških dovoljenj in načinu grafične in elektronske personalizacije vozniških dovoljenj, ki jih izdaja Republike Slovenija.   

Predstavitvena brošura se izdela kot kartonska zgibanka formata A4, z barvnim tiskom na štirih straneh in žepkom za vstavitev specimnov vseh jezikovnih variant (SLO, SLO/ITA in SLO/HUN) vozniškega dovoljenja. 

Oblikovno rešitev predstavitvene brošure bo po predhodnem dogovoru med izvajalcem in naročnikom, potrdil naročnik, ki bo izvajalcu posredoval tudi tekste za implementacijo na predstavitveno brošuro.    

5.3 PREDVIDENE KOLIČINE PREDMETA JAVNEGA NAROČILA PO LETIH

Okvirna količina vozniških dovoljenj je 2.201.731 in naj bi bila izdelana v obdobju 10 let. 

Predvidene količine predmeta javnega naročila so po posameznih postavkah in letih navedene v nadaljevanju.

Navedene okvirne količine temeljijo na analizi podatkov o količini vozniških dovoljenj, ki so izdana v posameznem letu, o poteku veljavnosti vozniških dovoljenj v posameznih letih ter zakonski določbi, da je potrebno najpozneje do 19. januarja 2023 vozniška dovoljenja, izdana na obrazcih, predpisanih s Pravilnikom o obrazcih prometnih dovoljenj in vozniškega dovoljenja ter o registrskih tablicah (Uradni list RS, št. 5/92, 70/95, in 73/00), Pravilnikom o vozniških dovoljenjih (Uradni list RS, št. 117/02, 100/03 in 59/04) ali Pravilnikom o vozniških dovoljenjih (Uradni list RS, št. 80/05), zamenjati z vozniškimi dovoljenji, izdanimi na obrazcu, predpisanim s Pravilnikom o vozniških dovoljenjih (Uradni list RS, št. 68/11, 55/12, 4/13, 7/14 in 32/16). Dejanske količine se bodo prilagajale konkretnim potrebam in razpoložljivim finančnim sredstvom uporabnikov ter dejanskim potrebam občanov (v nadaljevanju: imetniki).

TABELA 1: Vozniška dovoljenja 

	LETO
	število VD
	% celotne količine

	2019
	272.908
	12,40

	2020
	272.908
	12,40

	2021
	272.908
	12,40

	2022
	404.749
	18,38

	2023
	163.043
	7,41

	2024
	163.043
	7,41

	2025
	163.043
	7,41

	2026
	163.043
	7,41

	2027
	163.043
	7,41

	2028
	163.043
	7,41

	SKUPAJ
	2.201.731
	100,00


Opomba: Predvidena izdaja vozniških dovoljenj v SLO jezikovni varianti je 95,5% celotne količine, v SLO/ITA jezikovni varianti 4% in v SLO/HUN jezikovni varianti 0,5% celotne količine.

TABELA 2: Obrazci vlog za izdajo vozniškega dovoljenja 

	LETO
	število

	2019
	281.095

	2020
	281.095

	2021
	281.095

	2022
	416.894

	2023
	167.934

	2024
	167.934

	2025
	167.934

	2026
	167.934

	2027
	167.934

	2028
	167.934

	SKUPAJ
	2.267.783


Opomba: Predvideno naročilo obrazcev vlog za izdajo vozniškega dovoljenja v SLO jezikovni varianti je 95,5% celotne količine, v SLO/ITA jezikovni varianti 4% in v SLO/HUN jezikovni varianti 0,5% celotne količine.

TABELA 3: Ovojnice s spremnim dopisom za prenos vozniških dovoljenj

	LETO
	število

	2019
	272.908

	2020
	272.908

	2021
	272.908

	2022
	404.749

	2023
	163.043

	2024
	163.043

	2025
	163.043

	2026
	163.043

	2027
	163.043

	2028
	163.043

	SKUPAJ
	2.201.731


Opomba: Predviden tisk spremnega dopisa v SLO jezikovni varianti je 95,5% celotne količine, v SLO/ITA jezikovni varianti 4% in v SLO/HUN jezikovni varianti 0,5% celotne količine.

Tabela 4: Posebna transportna embalaža za prenos vozniških dovoljenj

	LETO
	število

	2019
	10.916

	2020
	10.916

	2021
	10.916

	2022
	16.190

	2023
	6.522

	2024
	6.522

	2025
	6.522

	2026
	6.522

	2027
	6.522

	2028
	6.522

	SKUPAJ
	88.070



TABELA 5: Specimni vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro

	LETO
	število

	od 2019 do 2028 v primeru spremembe obrazca vozniškega dovoljenja
	300

	SKUPAJ
	300



Opomba: Predvideno naročilo specimnov vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro zajema vse jezikovne variante (SLO, SLO/ITA in SLO/HUN).




5.4 DRUGE ZAHTEVE NAROČNIKA 

5.4.1  VARNOSTNE ZAHTEVE 

Delovni procesi izdelave in personalizacije, kontrola zapisanih podatkov in priprava na distribucijo vozniških dovoljenj morajo biti izvedeni izključno na ozemlju Republike Slovenije. 

Naročniku mora biti zagotovljena možnost nadzora nad postopkom izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj ter vseh prostorov, kjer se bodo izvajale dejavnosti v zvezi z vsebino javnega naročila, ne glede na njihovo lokacijo. 

Varovanje zaščitnih elementov dokumenta in specifičnost postopka izdelave morata biti urejena v smislu varovanja poslovne tajnosti, na način in pod pogoji, kot jih določi naročnik.

Izvajalec mora imeti predpisana varnostna pravila o nadzoru in kontroli dela in gibanja v prostorih, kjer se izvajajo pogodbena dela. 

Prostori, v katerih izvajalec obravnava ali hrani tajne podatke oziroma dokumente, vezane na izvajanje pogodbenih del, morajo biti varovani v skladu z naslednjimi standardi:

Tehnična zaščita: 
· Zakon o zasebnem varovanju - ZZasV-1 (Uradni list RS, št. 17/11),
· Odredba o določitvi standardov, ki so obvezni na področju zasebnega varovanja (Uradni list RS, št. 24/12),
· Zakon o tajnih podatkih – (Uradni list RS, št. 50/06 – uradno prečiščeno besedilo, 9/10 in 60/11),
· Uredba o varovanju tajnih podatkov (Uradni list RS, št. 74/05, 7/11 in 24/11 – popr.),
· Pravilnik o načinu prevoza in varovanja gotovine ter drugih vrednostnih pošiljk (Uradni list RS, št. 88/16),
· Vgrajena oprema videonadzora mora ustrezati SIST EN 50132,Vgrajena oprema vlomnega sistema mora ustrezati SIST EN 50131, razred 3,
· Vgrajena oprema sistema kontrole pristopa mora ustrezati SIST EN 50133, razred 3B,
· Vgrajena oprema sistema za prenos alarma mora ustrezati SIST EN 50136, razred M4 in T5.

Prostori, v katerih se v organizaciji obravnavajo ali hranijo tajni podatki vezani na izvajanje pogodbenih del, morajo izpolnjevati predpisane pogoje s področja obravnavanja in varovanja tajnih podatkov. Varnostno tehnično opremo upravnega in varnostnega območja opredeljuje Sklep o varnostno tehnični opremi, ki se sme vgrajevati v varnostna območja (Uradni list RS, št. 94/06), ki določa minimalne pogoje oz. standarde te opreme.

5.4.2 POSTOPKI IN UKREPI VAROVANJA PROSTOROV, V KATERIH SE IZVAJAJO POGODBENA DELA

Požarna zaščita: 
· Vgrajena oprema javljanja požara mora biti skladna s SIST EN 54,
· Zakon o varstvu pred požarom (Uradni list RS, št. 3/07 – uradno prečiščeno besedilo, 83/12 in 61/17  -GZ),
· Pravilnik o pregledovanju in preizkušanju vgrajenih sistemov aktivne požarne zaščite (Uradni list RS, št. 45/07 in 102/09).

Fizično varovanje: 
· Zakon o zasebnem varovanju (Uradni list RS, št. 17/11),
· Uredba o varovanju tajnih podatkov (Uradni list RS, št. 74/05, 7/11 in 24/11 – popr.),
· Pravilnik o izvajanju strokovnega usposabljanja in izpopolnjevanja varnostnega osebja (Uradni list RS, št. 24/12).

Mehanska zaščita:
· Vgrajena oprema mora biti skladna s SIST EN 1143
· Vgrajena oprema mora biti skladna s SIST ENV 1300
· Vgrajena oprema mora biti skladna s SIST DIN 18257

Izvajalec mora prostore, kjer se izvajajo pogodbena dela, protivlomno in protipožarno zaščititi in urediti skladno z zakonodajo in zahtevami naročnika, določenimi na podlagi ugotovitev morebitnega ogleda teh prostorov.

Tehnični sistem protivlomnega varovanja prostorov, kjer se izvajajo pogodbena dela, mora omogočati prenos alarmnega signala na enoto policije. V primeru, da prenos signala na enoto policije ni mogoč, se mora signal posredovati na ustrezno varnostno službo. 

Tehnični sistem protipožarne zaščite prostorov, kjer se izvajajo pogodbena dela, mora omogočati prenos alarmnega signala na gasilsko enoto ali drugo ustrezno varnostno službo. 

5.4.2.1 Načrt varovanja

Podlaga za izvajanje zaščitnih ukrepov je načrt varovanja, ki ga mora izbrani ponudnik pripraviti do začetka izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj in mora vsebovati vse organizacijske in tehnične elemente varovanja prostorov, kjer se izvajajo pogodbena dela. Izbrani ponudnik bo moral en izvod načrta varovanja poslati naročniku in ga dopolnjevati skladno s kasnejšimi zahtevami naročnika, ki bodo posledica ugotovitve morebitnih pomanjkljivosti varovanja teh prostorov. Naročnik mora načrt varovanja in vsako njegovo spremembo predhodno odobriti.

Izbrani ponudnik bo moral imeti izdelan varnostni elaborat za celoten postopek izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj oz. za prostore, kjer bo potekala izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj, kjer bodo shranjene zaloge, materiali, polizdelki, izdelki, tehnološka in informacijska oprema. Navedeni varnostni elaborat, verificiran s strani naročnika, bo moral izvajalec predložiti najkasneje v roku 10 dni po sklenitvi krovne pogodbe.

Izbrani ponudnik bo moral zagotavljati 24-urno varovanje prostorov, v katerih se bodo izvajala pogodbena dela, ki lahko obsega kombinacijo fizičnega, protivlomnega, protipožarnega in drugega tehničnega varovanja, ki vključuje videonadzor z elektronskim zapisom.

Izbrani ponudnik izkaže izpolnjevanje navedenega pogoja s predložitvijo ustreznega opisa varovanja, v kolikor bo varovanje izvajal z lastno ekipo, ali pa s pogodbo z družbo, ki je registrirana za fizično oz. tehnično varovanje oseb, prostorov in premoženja, v kolikor bo varovanje izvajal s to družbo. Navedena pogodba mora vsebovati zahteve iz te točke. Izbrani ponudnik bo moral v primeru morebitne zamenjave te družbe, pred zamenjavo o tem obvestiti naročnika.

5.4.2.2 Vstop v prostore 

V prostore, kjer se izvajajo pogodbena dela, lahko vstopijo le osebe, ki imajo dovoljenje Ministrstva za infrastrukturo  za vstop v te prostore. Osebe, ki nimajo dovoljenja za vstop v te prostore, lahko vanje vstopijo le na podlagi dovoljenja Ministrstva za infrastrukturo, za katerega mora izvajalec zaprositi vsaj dva delovna dneva pred načrtovanim vstopom. V zaprosilu mora obrazložiti razlog vstopa. 

Izvajalec mora Ministrstvo za infrastrukturo pisno obvestiti o pričetku in zaključku postopkov za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj vsaj 48 ur pred pričetkom in najkasneje 24 ur po zaključku postopkov. Izven tega časa, ko v prostorih ne potekajo postopki za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj in se v le-teh ne nahajajo polizdelki in izdelki, namenjeni za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj, osebam, ki nimajo dovoljenja Ministrstva za infrastrukturo za vstop, vstop izrecno dovoli vodstvo družbe s pisnim dovoljenjem. Dovoljenja, ki jih mora izvajalec hraniti 12 (dvanajst) mesecev, morajo biti na zahtevo pristojne osebe Ministrstva za infrastrukturo dostopna.

Izjemoma lahko brez dovoljenja Ministrstva za infrastrukturo vstopijo v prostore, kjer se izvajajo pogodbena dela:
· ob nujnih intervencijah na alarm policisti, gasilci in delavci varnostne službe, ki varuje te prostore, in reševalci;
· druge osebe, ki pri izvajanju javnih pooblastil lahko vstopajo v te prostore brez poprejšnje najave (inšpektorji itd.).

Izvajalec mora naročnika najkasneje 24 ur po takem vstopu o tem pisno obvestiti.

Ministrstvo za infrastrukturo lahko izda stalna dovoljenja za vstop v te prostore zaposlenim v drugih državnih organih, kolikor se v njih izvajajo tudi pogodbena dela za druge državne organe. 

Ministrstvo za infrastrukturo lahko izda stalna dovoljenja za vstop v te prostore zaposlenim v gospodarskih družbah in pri samostojnih podjetnikih, ki po pogodbi z izvajalcem zanj opravljajo servisna in vzdrževalna dela v prostorih, kjer se izvajajo pogodbena dela. Izvajalec je dolžan Ministrstvo za infrastrukturo o teh vstopih mesečno obveščati.

V izrednih primerih, npr. ob okvarah strojev in druge opreme v prostorih izdelave, personalizacije in skladiščenja, ki brez takojšnje intervencije lahko povzročijo poslovno škodo izvajalcu, izda Ministrstvo za infrastrukturo dovoljenje še isti dan, ko prejme pisno prošnjo.

V prostore, kjer se izvajajo pogodbena dela, lahko občasno vstopajo tudi osebe, ki nimajo izdanega stalnega dovoljenja za vstop v te prostore s strani Ministrstva za infrastrukturo, in sicer:
· zaposleni v gospodarskih družbah in pri samostojnih podjetnikih, ki po pogodbi z izvajalcem zanj opravljajo servisna in vzdrževalna dela v teh prostorih;
· naročniki tiskovin oziroma obrazcev, ki se izdelujejo v teh prostorih;
· člani komisije, imenovane za izvedbo javnega naročila, na katerega se prijavi izvajalec;
· poslovni in drugi partnerji izvajalca, če je to v njegovem interesu.

Izvajalec je dolžan do konca meseca posredovati Ministrstvu za infrastrukturo pisno poročilo o začasnih vstopih oseb iz prejšnjega odstavka za prejšnji mesec, ki vsebuje naslednje podatke: priimek, ime in EMŠO oziroma datum rojstva osebe, ki je vstopila v te prostore, čas in razlog vstopa ter kdo je vršil nadzor nad vstopom te osebe.

Izvajalec bo naročniku na njegovo zahtevo omogočil primerjavo dejanskega stanja varnostnih ukrepov z ukrepi, predvidenimi v načrtu varovanja. Izvajalec mora naročnika takoj obvestiti o vsakem dogodku ali pojavu, ki bo povzročil sprožitev protivlomnega ali protipožarnega alarma, o vsakem servisnem ali vzdrževalskem posegu na sistemih tehničnega varovanja in o vseh drugih dogodkih ali pojavih, ki bi ogrozili izvajanje pogodbenih obveznosti.

Sistem kontrole vstopa v prostore, kjer se izvajajo pogodbena dela, mora omogočiti rekonstrukcijo vstopov za obdobje  24 mesecev. Posnetke videonadzora (sistem televizije zaprtega kroga) prostorov, v katerih se izvajajo pogodbena dela, mora izvajalec hraniti 6 mesecev. Sistem televizije zaprtega kroga mora vsebovati certificirano opremo, kamere morajo biti HD visoko resolucijske (resolucije 1080p ali več). Sistem mora biti zasnovan tako, da zmore snemanje celotnega dogajanja 24 ur dnevno. Gostota posnetkov mora biti najmanj dva posnetka na sekundo posamezne kamere  v polni HD ločljivosti (ali boljše). Dnevnik vstopov in video posnetki morajo biti dostopni na zahtevo Ministrstva za infrastrukturo.

Navedene zahteve se nanašajo le na čas izvajanja pogodbenih del, ki so predmet javnega razpisa.

5.4.3  KADROVSKE ZAHTEVE TER OBSEG IN NAČIN KONTROLE NAROČNIKA NAD OSEBJEM, KI IZVAJA NEKATERA POGODBENA DELA

Delavci, ki izvajajo delovne procese personalizacije, kontrolo zapisanih podatkov in pripravo na distribucijo vozniških dovoljenj, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:
1. da so polnoletni,
2. da niso bili pravnomočno obsojeni zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti, na nepogojno kazen zapora v trajanju več kot tri mesece.

Izbrani ponudnik mora pred sklenitvijo delovnega razmerja z delavcem predhodno pridobiti soglasje naročnika. Za pridobitev soglasja mora izbrani ponudnik predložiti dokazila iz 2. točke prejšnjega odstavka. 
Delavci, ki izvajajo navedena pogodbena dela, morajo ves čas opravljanja teh del izpolnjevati kriterije iz 2. točke prvega odstavka. 

Ves postopek izdelave predmeta naročila mora izbrani ponudnik izvajati v skladu s pogodbo z naročnikom, s poudarkom na preprečitvi morebitne zlorabe oziroma odtujitve vozniških dovoljenj. Celoten postopek izdelave ter vse podatke, s katerimi se delavci seznanijo pri izvajanju pogodbenih del, morajo le-ti varovati kot poslovno tajnost. Varovanje poslovne tajnosti veže delavce tudi po prenehanju delovnega razmerja pri ponudniku-izvajalcu. 

Izbrani ponudnik bo moral vsem delavcem, ki bodo sodelovali pri izvajanju pogodbenih del, dati v podpis izjavo o varovanju vseh podatkov v zvezi z izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj kot poslovno tajnost. Navedene izjave bodo sestavni del pogodbene dokumentacije.

Izbrani ponudnik bo moral naročnika tekoče obveščati o vseh sklenitvah in prekinitvah delovnih razmerij delavcev, ki bodo delali na izvajanju pogodbenih del. Ob podpisu pogodbe bo moral izbrani ponudnik naročniku posredovati poimenski seznam ter osebne in druge identifikacijske podatke takih delavcev. Naročnik ima pravico preveriti skladnost seznama zaposlenih z dejanskim stanjem. 

Izbrani ponudnik bo moral naročnika takoj obvestiti o vsakem disciplinskem ali drugem postopku, ki ga je zoper delavca sprožil v zvezi z izvajanjem pogodbenih del. V primeru, da delavec, ki dela na izvajanju pogodbenih del, ne izpolnjuje več katerega od navedenih kriterijev, mora biti nemudoma odstranjen z izvajanja pogodbenih del, izbrani ponudnik pa mora o tem obvestiti naročnika.

Izbrani ponudnik je dolžan na zahtevo naročnika sprožiti disciplinski ali drug postopek zoper svojega delavca v zvezi s kršitvijo pravil izvajanja pogodbenih del, ki jo je naročnik ugotovil med kontroliranjem izvajanja pogodbenih del.

5.4.4  KATALOG DOVOLJENIH ODSTOPANJ

Izvajalec najkasneje ob pričetku rednega izdelovanja obrazcev in personaliziranja vozniških dovoljenj naročniku dostavi katalog dovoljenih odstopanj, ki definira dovoljena odstopanja po posameznih karakteristikah in determinira odgovornosti izvajalca do naročnika in ki je izdelan in verificiran s strani pogodbenih strank. Katalog je izdelan in verificiran v 2 (dveh) enakih izvodih, od katerih prejmejo Ministrstvo za infrastrukturo in izvajalec vsak po 1 (en) izvod. Katalog se uporabi pri proizvodnji vozniških dovoljenj in v primeru morebitnih sporov v zvezi z dovoljenimi odstopanji in se uporablja za vsa izdelana vozniška dovoljenja. 

Z namenom lažjega opredeljevanja odgovornosti pri reševanju reklamacij s trga oz. reklamacij s strani končnega uporabnika, naročnik in izvajalec definirata seznam (opisni in vizualni) napak, ki so poledica nepravilnega ravnanja z dokumentom ali kakršnih koli drugih vplivov. Seznam predstavlja posebno poglavje kataloga dovoljenih odstopanj in določa odgovornost za posamezno napako. Izdela se do pričetka redne proizvodnje in se lahko tekom izvajanja pogodbe dopolnjuje.  

Izvajalec garantira, da bo izdano vozniško dovoljenje funkcionalno in odporno za dobo 10 let, če bo imetnik listine z njo običajno ravnal. 

Običajno ravnanje z vozniškim dovoljenjem iz prejšnjega odstavka je ravnanje, pri katerem se vozniškega dovoljenja ne upogiba, ne izpostavlja ekstremnim temperaturam in vlagi, agresivnim kemikalijam ter da se ga zaščiti pred mehanskimi poškodbami.

Neobičajno ravnanje z vozniškim dovoljenjem ter odgovornost za nastale napake ugotavlja upravna enota. Če zaradi zahtevnosti ugotavljanja napake na materialu upravna enota upravičenosti do reklamacije ne more oceniti sama, to stori izdelovalec ali ustrezno strokovno usposobljen izvedenec.

Če je napaka krivda izvajalca, je ta dolžan nadomestiti poškodovani dokument z novim. 


[bookmark: _Toc409443385][bookmark: _Toc527707220]5.4.5 POSTOPKI IN UKREPI ZA VAROVANJE TAJNIH PODATKOV
 
V primeru, da bodo izvajalcu zaradi izvajanja pogodbenih del posredovani tajni podatki stopnje tajnosti »INTERNO«, »ZAUPNO« ali »TAJNO«, se mora izvajalec za varovanje tajnih podatkov seznaniti z Zakonom o tajnih podatkih in s predpisi, sprejetimi na njegovi podlagi (v nadaljevanju: predpisi), ter le-te upoštevati pri izvajanju pogodbenih del. Izvajalec mora izpolnjevati fizične, organizacijske in tehnične pogoje za varovanje tajnih podatkov v skladu s predpisi. Prav tako morajo delavci, ki bodo sodelovali pri izvajanju pogodbenih del oziroma bodo v organizaciji izvajalca po službeni dolžnosti imeli dostop do tajnih podatkov, izpolnjevati kriterije oz. pogoje, določene v predpisih.

Prostori, v katerih bo izvajalec obravnaval ali hranil tajne podatke oziroma dokumente, vezane na izvajanje pogodbenih del, bodo morali biti varovani v skladu z naslednjimi predpisi oziroma nacionalno zakonodajo izvajalca:
· Zakon o tajnih podatkih – (Uradni list RS, št. 50/06 – uradno prečiščeno besedilo, 9/10 in 60/11),
· Uredba o varnostnem preverjanju in izdaji dovoljenj za dostop do tajnih podatkov (Uradni list RS, št. 71/06 in 138/06);
· Uredba o varovanju tajnih podatkov (Uradni list RS, št. 74/05, 7/11 in 24/11 – popr.),
· Uredba o načinu in postopku ugotavljanja pogojev za izdajo varnostnega dovoljenja organizaciji (Uradni list RS, št. 70/07) in
· Sklep o varnostno tehnični opremi, ki se sme vgrajevati v varnostna območja (Uradni list RS, št. 94/06).

O posredovanju tajnih podatkov naročnik izvajalca obvesti najmanj 30 (trideset) dni pred posredovanjem teh podatkov. Izvajalec mora najkasneje v 14 (štirinajstih) dneh po obvestilu naročnika prostore, v katerih bo obravnaval oziroma hranil tajne podatke oziroma dokumente, vezane na izvedbo pogodbenih del, protivlomno in protipožarno urediti, naročniku omogočiti ogled lokacije oz. objekta izvajalca, ter predložiti naročniku načrt varovanja. Morebitne pomanjkljivosti, ugotovljene pri ogledu s strani naročnika, mora izvajalec dodatno upoštevati ter naročniku omogočiti ponoven ogled najkasneje v roku 14 (štirinajst) dni po ugotovitvi le-teh. Izvajalcu bo po ugotovitvi izpolnjevanja navedenih pogojev s strani naročnika izdano varnostno dovoljenje o izpolnjevanju pogojev za delo s tajnimi podatki.

Preden bodo izvajalcu posredovani tajni podatki stopnje tajnosti »INTERNO«, »ZAUPNO« ali »TAJNO«, morajo biti njegovi delavci varnostno preverjeni za izdajo dovoljenja za dostop do tajnih podatkov. Delavci morajo ves čas opravljanja predmetnih del izpolnjevati kriterije oz. pogoje, določene v predpisih.
 
Delavci morajo med izvajanjem pogodbenih del preprečiti morebitne zlorabe oziroma odtujitve tajnih podatkov oziroma dokumentov, vezanih na izvajanje pogodbenih del. Varovanje tajnosti veže delavce tudi po zaključku izvajanja pogodbenih del oziroma prenehanju delovnega razmerja pri izvajalcu. Izvajalec je dolžan z obveznostmi varovanja tajnosti seznaniti vse delavce, ki izvajajo pogodbena dela, in sicer v obsegu, ki je potreben za njihovo delo. 

Izvajalec mora naročniku na poziv v roku 14 (štirinajst) dni posredovati vse potrebne podatke o delavcih, le-ti pa morajo sodelovati v postopku varnostnega preverjanja v skladu z Uredbo o načinu in postopku varnostnega preverjanja ter postopku izdaje in preklica dovoljenja za dostop do tajnih podatkov in morajo pred vročitvijo dovoljenja podpisati izjavo v skladu z Zakonom o tajnih podatkih. Enak postopek bo za čas veljavnosti pogodbe izveden tudi v zvezi z morebitnimi drugimi, na novo zaposlenimi ali na izvajanje pogodbenih del prerazporejenimi delavci.

Izvajalec bo moral naročniku omogočiti, da med izvajanjem pogodbenih del preverja izvajanje ukrepov za varovanje tajnih podatkov, ki bodo izvajalcu posredovani zaradi izvedbe pogodbenih del, in sicer:
· izvajalec bo moral naročniku na njegovo zahtevo omogočiti primerjavo dejanskega stanja varnostnih ukrepov z ukrepi, predvidenimi v načrtu varovanja. Izvajalec bo moral naročnika takoj obvestiti o vsakem dogodku ali pojavu, ki bi ogrozil tajne podatke ali dokumente, vezane na izvajanje pogodbenih del,
· izvajalec bo moral zagotoviti, da bodo vsi dostopi do tajnih podatkov oziroma dokumentov, vezanih na izvajanje pogodbenih del, ali njihova uporaba evidentirani. Evidenco bo moral izvajalec hraniti za čas izvajanja pogodbenih del in bo ta vedno dostopna naročniku na njegovo zahtevo.

5.4.6  INFORMACIJSKE ZAHTEVE

      Izbrani ponudnik bo moral v svojem informacijskem sistemu zagotoviti sledljivost izvajanja posameznih pogodbenih del skozi celoten poslovno proizvodni proces. Sistem mora biti popolnoma izločen iz ostalih informacijskih sistemov pri ponudniku-izvajalcu oz. katerih koli drugih informacijskih sistemov. Informacijski sistem mora zagotavljati vso, z zakonodajo predpisano dokumentacijo, vezano na izvajanje pogodbenih del, kot je dobavnica, račun, itd. 

      Izbrani ponudnik bo moral biti pred začetkom izdelave vozniških dovoljenj povezan z evidenco, vezano na izdajo vozniških dovoljenj, preko komunikacijskega omrežja državnih organov HKOM. Stroške priključitve svojega informacijskega sistema na HKOM krije izbrani ponudnik. 
		
		Vključitev in uporaba HKOM zahteva, da se iz varnostnih razlogov delovni procesi personalizacije, kontrola zapisanih podatkov in priprava na distribucijo vozniških dovoljenj, izvajajo izključno na območju Republike Slovenije.

Izbrani ponudnik se bo moral s sistemom za izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj povezati z evidenco vlog za vozniško dovoljenje, ki jo vodi naročnik ter podjetjem, registriranim za prenos poštnih pošiljk, naročnik pa bo izvajalcu omogočil povezavo sistema za izdelavo in personalizacijo vozniških dovoljenj z osrednjim računalnikom, ki je lociran na Ministrstvu za javno upravo (MJU) na način, ki zagotavlja celovito varstvo osebnih podatkov in onemogoča zlorabo.

5.4.7  POSTOPEK PRENOSA PERSONALIZACIJE IN ODPREME VOZNIŠKIH DOVOLJENJ[footnoteRef:6] [6:  Opisani postopek se analogno uporablja tudi za ostale artikle, ki so predmet naročila.] 


Prenos personaliziranih vozniških dovoljenj in ostalih artiklov na relaciji uporabniki – izvajalec – uporabniki zagotovi naročnik s storitvijo, ki zagotavlja tajnost in varnost poštnih pošiljk. Prenos mora biti organiziran tako, da zagotavlja varno, zanesljivo in nadzorljivo izmenjavo med uporabniki ter izvajalcem.

5.4.7.1 Prenos vlog od uporabnikov k izvajalcu

· Vloge za izdajo vozniškega dovoljenja, ki vsebujejo fotografije in podpise imetnikov, se pošiljajo izvajalcu v elektronski obliki.

5.4.7.2 Sprejem in evidentiranje vsebine pošiljke vlog

· Izvajalec prevzame na svoj informacijski sistem vse evidentirane vloge iz centralne evidence izdanih vozniških dovoljenj.

5.4.7.3 Personalizacija vozniških dovoljenj

· Po opravljenem postopku zajema podatkov za personalizacijo vozniškega dovoljenja, odgovorna oseba personalizira vozniško dovoljenje;
· Po končanem postopku personalizacije odgovorna oseba preveri ustreznost laserskih zapisov, zaščit na vozniških dovoljenjih ter vozniška dovoljenja pripravi za odpremo;
· Odgovorna oseba po opravljeni kontroli evidentira izdelavo vozniških dovoljenj v evidenci vozniških dovoljenj;
· V primeru neustrezne kvalitete ali napake, se vozniško dovoljenje izloči in ustrezno označi;
· V primeru, da je do napake prišlo pri izvajalcu, se postopek personalizacije ponovi, v primeru, da je napaka nastala pri uporabniku pa se pred ponovno personalizacijo ta napaka odpravi pri uporabniku.

5.4.7.4 Prenos vozniških dovoljenj od izvajalca k uporabnikom:

· Odgovorna oseba pripravi personalizirana vozniška dovoljenja za odpremo uporabniku oziroma imetniku v pisemski ovojnici s spremnim dopisom;
· Odgovorna oseba zagotovi, da bodo personalizirana vozniška dovoljenja odpremljena pravemu uporabniku oziroma imetniku in da bo zagotovljena sledljivost pošiljke;
· Odgovorna oseba ovojnice z vozniškimi dovoljenji, ki se vročajo pri uporabniku skupaj z oddajnim popisom opremi z naslovnico hitre pošte, vozniška dovoljenja, ki se vročajo imetnikom pa z izpisano povratnico pripravi za prevzem s strani pošte;
· Odgovorna oseba pokliče pošto in preda vozniška dovoljenja.

5.4.8 LOKACIJA IZDELAVE, PERSONALIZACIJE IN ODPREME VOZNIŠKIH DOVOLJENJ TER NAČIN IZVEDBE INFORMACIJSKE POVEZAVE MED NAPRAVAMI ZA PERSONALIZACIJO VOZNIŠKIH DOVOLJENJ PRI IZVAJALCU IN EVIDENCO VLOG ZA IZDAJO VOZNIŠKIH DOVOLJENJ TER EVIDENCO O VOZNIŠKIH DOVOLJENJIH NA OSREDNJEM RAČUNALNIKU 

Delovni procesi izdelave in personalizacije ter priprav na prenos personaliziranih vozniških dovoljenj k uporabnikom oziroma imetniku vozniškega dovoljenja morajo biti izvršeni izključno na ozemlju Republike Slovenije, v prostorih izvajalca. 

Izvajalec mora voditi računalniško evidenco vseh obrazcev vozniških dovoljenj, ki jih hrani v skladišču. V evidenci obrazcev vozniških dovoljenj mora evidentirati prenos obrazcev vozniških dovoljenj iz skladišča (prenos obrazcev k upravni enoti ter izdajo obrazcev za personalizacijo), in sicer na način, ki ga določa Navodilo za evidentiranje obrazcev vozniških dovoljenj pri izdelovalcu z izhodno kontrolo personalizacije, ki ga bo izvajalec prejel po podpisu pogodbe z naročnikom. 

Izvajalec prevzame vse osebne podatke iz računalniške evidence vlog za izdajo vozniškega dovoljenja. Iz te evidence izvajalec prevzema podatke, ki jih potrebuje za personalizacijo vozniškega dovoljenja (številka registra, ime pristojnega organa, EMŠO, priimek in ime, naslov stalnega prebivališča ali začasnega prebivališča, če ima stranka v Republiki Sloveniji le začasno prebivališče, rojstni datum, rojstni kraj, fotografijo in podpis, , kategorije za katere se vozniško dovoljenje izda, datum vpisa in datum veljavnosti posamezne kategorije, datum veljavnosti obrazca vozniškega dovoljenja, dodatne informacije/omejitve v obliki kode pri zadevni podkategoriji). 

Za potrebe odpreme in izpisa ovojnice za prenos vozniškega dovoljenja in povratnice ima izvajalec dostop do podatkov (način vročanja, naziv pošiljatelja, ime in priimek ter naslov imetnika vozniškega dovoljenja) iz evidence vlog za izdajo vozniškega dovoljenja. 

V času priprave podatkov za personalizacijo vozniških dovoljenj v evidenci vozniških dovoljenj ni mogoče ažurirati. Po ali ob opravljeni kontroli personaliziranega vozniškega dovoljenja izvajalec s pomočjo transakcije v evidenco izdanih vozniških dovoljenj vpiše serijsko številko vozniškega dovoljenja in datum izdelave vozniškega dovoljenja – od tega datuma dalje tudi teče 30 dnevni rok, v katerem mora izvajalec brisati podatke iz sistema za personalizacijo vozniških dovoljenj, če od naročnika dobi potrdilo o uspešnem vnosu v osrednjo evidenco. 

Dostop do evidence vozniških dovoljenj imajo le za to pooblaščene osebe, ki jih naročnik avtorizira. Vsi pristopi v evidenco vozniških dovoljenj se evidentirajo v dnevniku dela osrednjega računalnika.	

5.4.9 VODENJE EVIDENCE OBRAZCEV VOZNIŠKIH DOVOLJENJ TER POSTOPEK UNIČEVANJA VOZNIŠKIH DOVOLJENJ

5.4.9.1 Vodenje evidence obrazcev vozniških dovoljenj

Izdelava obrazcev vozniških dovoljenj in personaliziranje vozniškega dovoljenja mora biti organizirana tako, da omogoča pregled nad porabo obrazcev vozniških dovoljenj.

Evidenca o količini skladiščenih blanketov mora biti vodena tekoče, na način, ki omogoča takojšen vpogled v stanje zalog blanketov (razvidna nabava, poraba in uničenje blanketov).

Izvajalec mora dnevno voditi evidenco izdanih obrazcev vozniških dovoljenj iz skladišča in njihovi vrnitvi. Vsi izdelani obrazci vozniških dovoljenj se morajo pred njegovim skladiščenjem računalniško evidentirati v evidenco blanketov listin, ki se vodi na osrednjem računalniku na način, kot to določa Navodilo za evidentiranje obrazcev vozniških dovoljenj pri izdelovalcu z izhodno kontrolo personalizacije, ki ga bo izbrani izvajalec prejel po podpisu pogodbe.

Prav tako mora izvajalec, ki prejme obrazce vozniških dovoljenj v skladišče, le-te nemudoma evidentirati. V primeru poškodovanih obrazcev vozniških dovoljenj pri personalizaciji se pri posameznem obrazcu v evidenco vnese status NAPAKA.

O skladiščenju, izdaji, odpremi in distribuciji obrazcev vozniških dovoljenj mora izvajalec voditi evidenco, ki vsebuje naslednje podatke:
· datum izdelave, izdaje, odpreme obrazcev vozniških dovoljenj,
· število izdelanih, izdanih, odpremljenih obrazcev vozniških dovoljenj po njihovih serijskih številkah,
· priimek in ime osebe, ki je sprejela dobavljene obrazce vozniških dovoljenj,
· podpis odgovorne osebe.

Odgovorna oseba skladišča mora voditi evidenco oz. dnevnik dnevne zadolžitve in porabe obrazcev vozniških dovoljenj, ki je sestavljen iz dveh delov in vsebuje naslednje podatke:

 Prvi del - namenjen zadolžitvi za obrazce vozniških dovoljenj:
· priimek in ime osebe, ki je bila zadolžena z obrazci vozniških dovoljenj,
· število zadolženih obrazcev vozniških dovoljenj,
· datum zadolžitve,
· priimek in ime odgovorne osebe skladišča,
· podpis osebe, ki je bila zadolžena z obrazci vozniških dovoljenj in podpis odgovorne osebe skladišča.

Drugi del - namenjen razdolžitvi za obrazce vozniških dovoljenj:
· število vrnjenih obrazcev vozniških dovoljenj,
· število nepoškodovanih obrazcev vozniških dovoljenj,
· število poškodovanih obrazcev vozniških dovoljenj,
· podpis osebe, ki je vrnila in osebe, ki je sprejela vrnjene obrazce vozniških dovoljenj.

Evidenca obrazcev vozniških dovoljenj in evidenca oz. dnevnik dnevne zadolžitve morata biti, na njegovo zahtevo, dostopni naročniku.

Podatke iz evidence obrazcev vozniških dovoljenj in evidence oz. dnevnik dnevne zadolžitve je izvajalec dolžan hraniti najmanj deset let po vpisu podatkov v evidenco.
 
Izvajalec je dolžan poškodovane obrazce vozniških dovoljenj zapisniško uničiti in zapisnik posredovati naročniku. 

5.4.9.2 Postopek uničevanja poškodovanih vozniških dovoljenj

5.4.9.2.1 Uničevanje surovin, materialov in posameznih izdelkov z napako

Izvajalec mora vse surovine, material in izdelke z napako uničiti, na način, ki onemogoča njihovo nadaljnjo uporabo. Surovine, material in izdelke se uničuje praviloma vsake 3 (tri) mesece oz. lahko tudi večkrat na zahtevo naročnika.

Surovine, material in izdelke uničuje tričlanska skupina, ki jo imenuje vodstvo izvajalca. 

O uničenju se mora sestaviti zapisnik v dveh izvodih, od katerih en izvod ostane izvajalcu, ki je opravil uničenje, drugi izvod pa se pošlje naročniku. Zapisnik se mora hraniti 10 let od njegove sestave. 



5.4.9.2.2 Uničevanje poškodovanih obrazcev vozniških dovoljenj in vozniških dovoljenj

Izvajalec mora poškodovana vozniška dovoljenja pri personalizaciji in vozniška dovoljenja, ki mu jih v uničenje odda uporabnik fizično uničiti. 

Uporabnik odda vozniška dovoljenja v uničenje izvajalcu praviloma enkrat mesečno na podlagi primopredajnega zapisnika o uničenju vozniških dovoljenj, ki je sestavljen iz dveh delov. 

· Prvi del primopredajnega zapisnika izpolni uporabnik, drugi del pa ob uničenju vozniškega dovoljenja izvajalec.
· Primopredajni zapisnik se izpolni v štirih izvodih, od katerih en izvod, izpolnjen le v prvem delu ostane naročniku, tri izvode pa skupaj z vozniškimi dovoljenji prevzame izvajalec.
· Uradna oseba vstavi vozniška dovoljenja in tri izvode primopredajnega zapisnika v posebno transportno embalažo in jo opremi z naslovnico hitre pošte in napisom »VOZNIŠKA DOVOLJENJA ZA UNIČENJE«.
· Izvajalec uniči vozniška dovoljenja.
· Po uničenju vozniških dovoljenj izvajalec vrne en izvod uporabniku, drugi izvod pošlje naročniku, tretjega pa hrani pri sebi. 

Poškodovana vozniška dovoljenja se uničujejo praviloma vsake 3 (tri) mesece oz. lahko tudi večkrat na zahtevo naročnika.

Vozniška dovoljenja uničuje tričlanska skupina, ki jo sestavljajo predsednik (delavec naročnika) in dva člana (delavca izvajalca).

5.4.10 Roki in postopki brisanja podatkov o izdelanih vozniških dovoljenjih 

Izvajalec je dolžan vse osebne podatke, ki jih je potreboval za personalizacijo vozniških dovoljenj uničiti v 30-ih dneh po personalizaciji, če je od naročnika dobil potrdilo o uspešnem vnosu v osrednjo evidenco.

Vse dnevnike (log, journal) sistemov za personalizacijo vozniških dovoljenj, iz katerih so razvidni osebni podatki imetnikov vozniških dovoljenj, mora izvajalec shraniti tako, da so dostopni le za potrebe nadzora oz. rekonstrukcije postopkov personaliziranja vozniških dovoljenj, ki ga izvajajo pooblaščene osebe naročnika. 

5.4.11 OSTALO

Izvajalec mora imeti zagotovljenega zanesljivega dobavitelja materiala za izdelavo vozniških dovoljenj. Za spremembo vsakega dobavitelja materiala za izdelavo vozniških dovoljenj bo moral izvajalec po sklenitvi pogodbe pridobiti predhodno soglasje naročnika.

Izvajalec mora imeti zagotovljen permanentni, kemični in fizikalni nadzor nad materialom in posameznimi postopki izdelave vozniških dovoljenj.

5.4.11.1 Dobava in kontrola surovin in materialov za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj ter njihova kontrola

Izvajalec mora pred uporabo surovin oziroma materialov opraviti njihovo vhodno kontrolo, za obrazce vozniških dovoljenj pa končno (izhodno) kontrolo. 

Izvajalec lahko surovine oz. materiale, namenjene za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj, pridobiva sukcesivno, vendar pa morajo njihove zaloge zadoščati potrebam za tri (3) mesečno izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj, pri čemer je osnova za zagotovitev ustreznih zalog število vlog za izdajo vozniških dovoljenj za pretekli mesec. Ob vsaki dobavi surovin oziroma materialov mora dobavitelj priložiti poročilo o njihovi izhodni kontroli.


Kontrola vključuje:

Osnovni materiali
· za polikarbonat: količine, raztegljivost (dimenzionalna stabilnost), dimenzije, delaminacija, upogibnost, kemična zaščita, obstojnost dimenzij pod vplivom vlage in temperature, gorljivost, oddajanje svetlobe, potiskljivost in zaščitno embalažo za skladiščenje, UV, mikrotekst in drugo zaščito;
· za tiskarske barve: ustreznost proizvajalčevega certifikata oz. izjave o ustreznosti, datum proizvodnje, rok trajanja, barvni odtenek, specialne efekte (UV, OVI), viskoznost, potiskljivost, sušenje in oprijemljivost na površino, temperaturno obstojnost barv;
· za prosojni uklonski (difraktivni) optično variabilen element: ustreznost proizvajalčevega certifikata oz. izjave o ustreznosti, staranje, odpornost na postopek laminacije v polikarbonat.

Izdelan obrazec - kontrola na podlagi potrjenega referenčnega vzorca
· za obrazec vozniškega dovoljenja: kvaliteto tiska po laminaciji polikarbonata, barvne nianse (tudi UV in OVI), kvaliteto predtiska podatkovnih polj po laminaciji polikarbonata, ustreznost integracije optično spremenljivega uklonskega (difraktivnega) elementa (OVD) v polikarbonat (kvaliteta in prostorska umeščenost), kvaliteto laminacije in zaščitnih elementov (tudi njihova prostorska umeščenost), dimenzije polikarbonatne kartice vozniškega dovoljenja in kontrolo količin v embalažnih enotah.

O vhodni kontroli surovin oz. materialov ter končni kontroli obrazcev vozniških dovoljenj mora izvajalec sestaviti zapisnik (listino o primernosti materiala oz. izdelka), iz katerega so razvidne posamezne vrste in rezultati kontrole. 

Zapisnike o vhodnih in izhodnih kontrolah izvajalca in poročila o meritvah neodvisnih zunanjih institucij mora izvajalec hraniti najmanj deset (10) let od dneva njihove sestave.

5.4.11.2 Distribucija obrazcev, ki so predmet naročila		 

Priprava na distribucijo vozniških dovoljenj, obrazcev vlog za izdajo vozniškega dovoljenja, posebne transportne embalaže in specimnov vozniških dovoljenj s predstavitveno brošuro uporabnikom oziroma naročniku mora biti izvedena pri obratu personalizacije vozniških dovoljenj na območju Republike Slovenije.

Izvajalec mora poskrbeti za distribucijo obrazcev, ki so predmet naročila, ovojnice s spremnim dopisom in posebne transportne embalaže med obratom za izdelavo in obratom za presonalizacijo.

V primeru, da je obrat za izdelavo obrazcev vozniških dovoljenj dislociran od obrata za personalizacijo vozniških dovoljenj, mora transport obrazcev vozniških dovoljenj izvajati podjetje, registrirano za prenos poštnih pošiljk, ki zagotavlja varen, zanesljiv in nadzorljiv prenos pošiljk.

Prenos obrazcev vlog za izdajo vozniškega dovoljenja, ovojnic za prenos vozniškega dovoljenja, spremnih dopisov in posebne transportne embalaže med izvajalcem - med obratom za izdelavo in obratom za personalizacijo lahko izvaja podjetje, registrirano za prenos poštnih pošiljk, ki zagotavlja varen, zanesljiv in nadzorljiv prenos pošiljk. 

Izvajalec mora za prenos obrazcev, ki so predmet naročila, ovojnice s spremnim dopisom in posebne transportne embalaže, z zgoraj opredeljenim podjetjem po predhodnem soglasju naročnika skleniti pogodbo, iz katere mora biti razvidna organizacija transporta, osebje, uporabljena sredstva za transport in način zagotavljanja varnosti.

Vsi obrazci vozniških dovoljenj, ki se hranijo v skladišču obrata za personalizacijo izvajalca (razvrščeni po serijskih številkah vozniških dovoljenj), morajo biti evidentirani v evidenci obrazcev vozniških dovoljenj na osrednjem računalniku, njihovo izdajo iz skladišča pa je potrebno v tej evidenci evidentirati tako, da je razvidno, komu so bili obrazci vozniških dovoljenj izdani (upravni enoti, posameznemu izvajalcu ali odgovorni osebi za personalizacijo vozniških dovoljenj).

Pristojne osebe uporabnikov oziroma izvajalec (v primeru, da gre za dislocirana obrata za izdelavo obrazcev in njihovo personalizacijo) morajo ob prevzemu obrazcev vozniških dovoljenj podpisati prevzemni dokument (prevzemnico). 

Ob prevzemu mora prejemnik preveriti število prejetih obrazcev in serijske številke prevzetih obrazcev vozniških dovoljenj. 

Prejemnik mora prevzeto pošiljko obrazcev vozniških dovoljenj evidentirati v evidenci obrazcev vozniških dovoljenj tako, da vanjo vpiše serijske številke prejetih obrazcev vozniških dovoljenj.

5.4.11.3 Način koordiniranja aktivnosti med naročnikom in izvajalcem ob preseganju pogodbeno določenega obsega dnevnih naročil ali izpadu sistema personalizacije 

5.4.11.3.1 Prekoračitev pogodbeno določenega obsega dnevnih naročil

Pristojna oseba naročnika, pooblaščena za nadzor nad izvajalcem, po prejemu pisnega obvestila, da je izvajalec prejel z dnevno dostavo več kot 3.000 vlog za izdajo vozniških dovoljenj, v evidenci vlog za izdajo vozniških dovoljenj preveri dejansko količino prejetih vlog. Če s preverbo ugotovi, da dnevna količina navedenih vlog oz. naročil za izdajo vozniških dovoljenj presega 3.000 vlog, lahko rok odpreme oz. priprave za distribucijo za vsakih nadaljnjih 700 naročenih vozniških dovoljenj pisno podaljša za 1 (en) delovni dan. V pisnem dovoljenju mora pristojna oseba naročnika, na podlagi informacij izvajalca in podatkov iz evidence vlog za izdajo vozniških dovoljenj, določiti, katera naročila upravnih enot bodo realizirana v podaljšanem roku. O tej odločitvi mora naročnik obvestiti tudi prizadete upravne enote.

V primeru, če število vlog za izdajo vozniških dovoljenj dosega take količine, da bi izvajalec za personaliziranje in odpremo vozniških dovoljenj potreboval več kot sedem delovnih dni, lahko pristojna oseba naročnika zahteva, da se personalizacija vozniških dovoljenj izvede izven rednega delovnega časa (zahteva personalizacijo v popoldanski in nočni izmeni ter ob sobotah in nedeljah oz. drugih dela prostih dneh). 

5.4.11.3.2 Izpad sistema personalizacije 

Izvajalec mora zagotoviti nemoten proces izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj, da bo sposoben izdelati, personalizirati in pripraviti za distribucijo vozniška dovoljenja v rokih in količinah kot so navedeni v tej razpisni dokumentaciji, tudi v primeru izpada sistema personalizacije vozniških dovoljenj.

Če nastopi izpad sistema personalizacije, mora izvajalec nemudoma pisno obvestiti naročnika o nastopu izpada sistema personalizacije in vzrokih zanj.

Ob izpadih sistema personalizacije in odpreme vozniških dovoljenj, ki so daljši od 24 (štiriindvajset) ur, pristojna oseba naročnika, po pisnem obvestilu odgovorne osebe izvajalca, da bo odpravljanje okvare daljše od treh delovnih dni, glede na število vlog, lahko pisno podaljša rok za personalizacijo vozniških dovoljenj. Ob izpadih, ki so daljši od 3 (treh) delovnih dni, pristojna oseba naročnika odgovorni osebi izvajalca predlaga ustanovitev strokovne komisije, ki oceni vzroke izpada, možnosti za nadaljevanje izdelave in personalizacije vozniških dovoljenj in predlaga ukrepe za zagotovitev nemotenega personaliziranja in odpremljanja vozniških dovoljenj.
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Izpolniti (naziv in naslov pošiljatelja), izrezati in nalepiti na kuverto oz. ovitek !

	Pošiljatelj:
	
	Prispetje ponudbe (izpolni prejemnik) :

	Naziv:
	
	
	Datum:
	
	

	
	
	
	Ura:
	
	

	Naslov:
	 
	
	Zap. št.:
	
	

	
	
	
	Podpis:
	
	žig

	
	
	
	

	Javno naročilo:
	
	Prejemnik :

	Oblikovanje, izdelava in personalizacija vozniških dovoljenj

	
	Ministrstvo za infrastrukturo 
Langusova ulica 4
1535 Ljubljana

	
	
	

	
	
	

	Št. jav. nar.:
	2430-18-014
	
	

	Št. zadeve:
	430-53/2018
	
	

	
	
	
	

	NE ODPIRAJ - PONUDBA !








POGLAVJE 7 – PRILOGA: ESPD obrazec

Nahaja se v ločeni datoteki.

POGLAVJE 8 – PRILOGA: Obrazec Ponudba s ponudbenim predračunom

Nahaja se v ločeni datoteki.
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