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POVABILO K SODELOVANJU IN NAVODILA PONUDNIKOM ZA ODDAJO PONUDB

Naroc¢nik: Zavod RS za zaposlovanje
Rozna dolina, Cesta IX/6
1000 Ljubljana,

v svojem imenu in za svoj racun,

na podlagi 47. Clena ter Sestega odstavka 48. Clena Zakona o javnem naro€anju (Uradni list RS, 5t.
91/15; v nadaljevanju: ZJN-3) vabi ponudnike, da v skladu z zahtevami iz te razpisne dokumentacije
podajo ponudbo za izvedbo javnega narocila $t. 4300-24/2018 »Storitve graficnega oblikovanja« z
oznako NMVGRAF-24/2018.

Predmet javnega narocila: »Storitve grafi€nega oblikovanja«

Predmet javnega narocila so ponavljajoCe storitve grafiCnega oblikovanja, ki jih naro¢nik po obsegu in
¢asu ne more vnaprej dologiti.

Ponudnik se zaveze za naroc€nika izvajati storitve graficnega oblikovanja, med katere sodi oblikovanje
tiskanih oglasov, spletnih oglasov, poslovnih tiskovin, telopov, oblikovanje za potrebe tiska na izdelke,
oznalevalne sisteme, slike ipd.. Podroben opis storitev, ki so vklju¢ene v predmet narocila je naveden
v prilogi »Tehni¢na specifikacija«.

Poleg navedenih storitev, lahko naro¢nik po potrebi naro€a grafi€no oblikovanje morebitnih dodatnih
storitev.

Naroc&nik storitve po tem okvirnem sporazumu naroca v skladu s svojimi potrebami. V kolikor potreb ni,

naroCnik ni dolZzan narocati storitev, izvajalec pa ni upravi€en do nikakrSnega placdila ali povracila
kakrdne koli S8kode.

Splosni podatki o javhem narocilu:

Vrsta postopka postopek narocila male vrednosti

Nacin oddaje narocila narocCilo se odda s sklenitvijo okvirnega sporazuma z enim izbranim
ponudnikom za predvideno obdobije treh let

Vrsta javnega narocila storitev

Sklopi narocilo ni razdeljeno na sklope; ponudbe se odda za celotno javno
narocilo

Variantne ponudbe niso dopustne in se ne bodo upostevale

Rok veljavnosti ponudbe 28.2.2019

Jezik v postopku javnega Postopek javnega narocanja poteka v slovenskem jeziku. Ponudba

narocila in ostala dokumentacija, ki se nanasa na ponudbo mora biti napisana
v slovenskem jeziku.

Stroski prijave Vse stroSke povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe nosi
ponudnik.

Pravna podlaga Postopek oddaje javnega narodila se izvaja na podlagi veljavnega
zakona in podzakonskih aktov, ki urejajo javno naro€anje, v skladu z
veljavno zakonodajo, ki ureja podrocje javnih financ ter podrocje, ki je
predmet javnega narocila.

Vir financiranja Storitve grafi¢nega oblikovanja se bodo izvajale za potrebe Zavoda —
proracun RS 4432 — materialni stroski ter za potrebe projektov, ki so
delno financirani iz evropskih in drugih sredstev, in sicer:




lzvajanje storitev za brezposelne, druge iskalce
zaposlitve in delodajalce.

a. Projekt poteka v okviru Operativnega programa za
izvajanje Evropske kohezijske politike za obdobje
2014 do 2020, ki ga sofinancirata Republika Slovenija
in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada
(80% EU — PP 150032, 20% SLO — PP 150033).

Razvoj storitev VKO in nadaljnja krepitev NKT VKO

a. Projekt poteka v okviru Operativnega programa za
izvajanje Evropske kohezijske politike za obdobje
2014 do 2020, ki ga sofinancirata Republika Slovenija
in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada
(80% EU — PP 150032, 20% SLO — PP 150033).

Ucéinkovito usklajevanje ponudbe in povprasevanja na
trgu dela

a. Projekt poteka v okviru Operativnega programa za
izvajanje Evropske kohezijske politike za obdobje
2014 do 2020, ki ga sofinancirata Republika Slovenija
in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada
(80% EU — PP 150032, 20% SLO — PP 150033).

Razvoj storitev za pospesSevanje transnacionalne
mobilnosti delovne sile —- EURES

a. Projekt poteka v okviru Operativnega programa za
izvajanje Evropske kohezijske politike za obdobje
2014 do 2020, ki ga sofinancirata Republika Slovenija
in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada(
80% EU — PP 150032, 20% SLO — PP 150033).

Projekt EUREVITA - Razvoj trajnostne, €ezmejne
zaposlitveno-gospodarske strukture za ponovno
ozivitev kulturne dediscine in redkih obrti.

a. Projekt, ki poteka v okviru Programa &ezmejnega
sodelovanja med Slovenijo in Avstrijo Interreg V-A
Slovenija-Avstrija v programskem obdobju 2018-
2021, sofinancira Evropska unija iz Evropskega
sklada za regionalni razvoj (EUREVITASIAT285,
85% EU, 15% SLO).

Projektno u€enje mlajsih odraslih — PUM-O

a. Projekt poteka v okviru Operativnega programa za
izvajanje Evropske kohezijske politike za obdobje
2014 do 2020, ki ga sofinancirata Republika Slovenija
in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada
(80% EU — PP 160135, 20% SLO — PP 160136).

Ucne delavnice

a. Projekt poteka v okviru Operativnega programa za
izvajanje Evropske kohezijske politike za obdobje
2014 do 2020, ki ga sofinancirata Republika Slovenija
in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada
(80% EU — PP 160131, 20% SLO — PP 160132).

Usposabljanje na delovhem mestu

a. Projekt poteka v okviru Operativnega programa za
izvajanje Evropske kohezijske politike za obdobje
2014 do 2020, ki ga sofinancirata Evropska unija iz
Evropskega socialnega sklada in Republika Slovenija
(80% EU — PP 150032, 20% SLO —PP 150033).

Usposabljanje na delovhem mestu - mladi

a. Projekt poteka v okviru Operativnega programa za
izvajanje Evropske kohezijske politike za obdobje
2014 do 2020, ki ga sofinancirata Evropska unija iz
Evropskega socialnega sklada in Republika Slovenija
(80% EU — PP 150036, 20% SLO — PP 150037).




10. Prakti¢éni programi za spodbujanje zaposlovanja — MIC

Projekt poteka v okviru Operativhega programa za izvajanje Evropske
kohezijske politike za obdobje 2014 do 2020, ki ga sofinancirata
Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada in Republika
Slovenija (80% EU — PP 150032, 20% SLO — PP 150033).

Sestava razpisne
dokumentacije

1.
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Povabilo k sodelovanju in navodila ponudnikom za oddajo
ponudb.

Tehniéna specifikacija.

Obrazec »Prijava«.

Obrazec »Predracunc.

Obrazec »ESPD«.

Obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence
za gospodarske subjekte«.

Obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence
za fizi€ne osebe«.

Obrazec »Potrdilo o dobro opravljeni storitvi«.

Obrazec »Kadrovska sposobnost«.

. Obrazec »Zahteva podizvajalca za neposredno pladilo in

soglasje«.

Vzorec okvirnega sporazuma.

Vzorec finan€nega zavarovanja za dobro izvedbo obveznosti iz
okvirnega sporazuma.




1. NACIN PREVZEMA DOKUMENTACIJE
Ponudnikom je skladno z dolo¢bami ZJN-3 omogocen neomejen, popoln, neposreden in brezplaen
dostop do razpisne dokumentacije na Portalu javnih narocil.

2. DODATNA POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO
Dodatna pojasnila razpisne dokumentacije ponudnik lahko zahteva v pisni obliki prek Portala javnih
naroCil, na za to dolo€enem mestu pri predmetnem javnem narodilu.

Ponudnik lahko zahteva dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo najkasneje do 11.12.2018
do 10:00 ure. Na zahteve za pojasnila oziroma druga vpra8anja v zvezi z naro€ilom, zastavljena po tem
roku, naro¢nik ne bo odgovarijal.

Narocnik sme v skladu z 67. ¢lenom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. Tovrstne
spremembe in dopolnitve bo narocnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji. Vsak dodatek k
razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del razpisne dokumentacije
Stejejo tudi vprasanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih narocil.

3. NACIN IN ROK ZA PREDLOZITEV PONUDBE

Ponudniki morajo ponudbe predloziti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu
https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s tocko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za
uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za
uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavlen na splethem naslovu
https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/feJN2, v
skladu z Navodili za uporabo e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v informacijski sistem e-JN, se v
aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo:
SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POSTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC
NLB (www.nlb.si).

Ponudba se S3teje za pravoasno oddano, &e jo naroCnik prejme preko sistema e-JN
https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 14.12.2018 do 09:00 ure. Za oddano ponudbo se Steje ponudba,
ki je v informacijskem sistemu e-JN oznacena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila oddana in je naro¢nik
v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni,
je naro¢niku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predloZitev ponudb ponudbe ne bo ve€ mogoce oddati.

4. ODPIRANJE PONUDB

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati€¢no v informacijskem sistemu e-JN dne 14.12.2018 in se bo
zacelo ob 09:01 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolo€ena za javno odpiranje
ponudb, prikaze podatke o ponudniku, o variantah, e so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoci
dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik nalozi v sistem e-JN pod razdelek »Predradun«. Javna objava
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se avtomati¢no zaklju€i po preteku 48 ur. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v
informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«.

5. POGOJI ZA PRIZNANJE SPOSOBNOSTI

Za priznanje sposobnosti mora ponudnik izpolnjevati pogoje skladno z doloCbami ZJN-3 in pogoje, ki so
doloceni v tej dokumentaciji. V primeru, da ponudnik odda skupno ponudbo ali v primeru, da ponudnik
nastopa s podizvajalci, mora pogoje za priznanje sposobnosti, kjer je v nadaljevanju tako navedeno,
izpolnjevati tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi in/ali vsak od podizvajalcev naveden v ponudbi.
Pogoje za priznanje sposobnosti morajo izpolnjevati tudi gospodarski subjekti na kapacitete katerih se
sklicuje ponudnik, skladno z 81. ¢lenom ZJN-3. Ponudnik dokazuje izpolnjevanje v nadaljevanju
navedenih pogojev s predloZitvijo ESPD obrazca in zahtevanih dokazil. Naro&nik lahko od ponudnika
zahteva, da predlozi dokazila, ki dokazujejo izpolnjevanje pogojev, razen dokazil, ki se vodijo v uradnih
evidencah drzavnih organov, organov lokalnih skupnosti ali nosilcev javnih pooblastil. Ce pozvani
ponudnik v roku, ki ga dolo¢i naro¢nik, naro€niku ne posreduje zahtevanih dokazil, bo naro¢nik njegovo
ponudbo izkljugil.

V kolikor ponudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloziti zahtevnih
dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedez ne izdaja takSnih dokumentov, jih je mogoce
nadomestiti z zaprisezeno izjavo, ¢e pa ta v drzavi v kateri ima ponudnik svoj sedez ni predvidena, pa
z izjavo dolocene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno
poklicno ali trgovinsko organizacijo v mati¢ni drzavi te osebe ali v drzavi, v kateri ima ponudnik sedez.

5.1 Razlogi za izkljucitev

5.1.1. Gospodarskemu subjektu in osebi, ki je €lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ali
nadzor v njem, ni bila izre€ena pravhomocna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj navedenih
v prvem odstavku 75. ¢lena ZJN-3.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi. V
primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev naveden v
ponudbi. Pogoj mora izpolnjevati tudi vsak gospodarski subjekt iz 81. ¢lena ZJN-3.

DOKAZILO:
— lzpolnjen obrazec ESPD (v »Del lll: Razlogi za izkljuitev, Oddelek A: Razlogi,
povezani s kazenskimi obsodbami«, za vse gospodarske subjekte v ponudbi).
— Pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za vse gospodarske
subjekte v ponudbi in za vse osebe gospodarskih subjektov, ki so navedene v prvem
odstavku te tocke).

5.1.2. Gospodarski subjekt na dan oddaje ponudbe ali prijave nima neplaCanih zapadlih obveznosti
obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finanéno
upravo, ki jih pobira dav&ni organ v skladu s predpisi drzave, v kateri ima gospodarski subjekt
sedez, ali predpisi drzave naro¢nika v vrednosti 50 evrov ali ve€. Gospodarski subjekt mora
imeti na dan oddaje ponudbe ali prijave predloZzene vse obraCune davénih odtegljajev za
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi. V
primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev naveden v
ponudbi. Pogoj mora izpolnjevati tudi vsak gospodarski subjekt iz 81. ¢lena ZJN-3.

DOKAZILO:
— lzpolnjen obrazec ESPD (v »Del Ill: Razlogi za izkljuCitev, Oddelek B: Razlogi,
povezani s placilom davkov ali prispevkov za socialno varnost«, za vse gospodarske
subjekte v ponudbi).




Gospodarski subjekt na dan, ko pote€e rok za oddajo ponudb ali prijav ne sme biti uvr§éen v
evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) tocke Cetrtega odstavka 75.
Clena ZJN-3.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi. V
primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev naveden v
ponudbi. Pogoj mora izpolnjevati tudi vsak gospodarski subjekt iz 81. ¢lena ZJN-3.

DOKAZILO:
— lzpolnjen obrazec ESPD (v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, Oddelek D: Nacionalni
razlogi za izkljuCitev«, za vse gospodarske subjekte v ponudbi).

Gospodarskemu subjektu v zadnijih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav
pristojni organ Republike Slovenije ali druge drzave Elanice ali tretje drZzave pri njem ni ugotovil
najmanj dveh krsitev v zvezi s plagilom za delo, delovnim &asom, podcitki, opravljanjem dela na
podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z
zaposlovanjem na ¢€rno, za kateri mu je bila s pravhomocéno odloéitvijo ali ve€ pravnomocnimi
odlocitvami izreCena globa za prekrsek.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi. V
primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev naveden v
ponudbi. Pogoj mora izpolnjevati tudi vsak gospodarski subjekt iz 81. ¢lena ZJN-3.

DOKAZILO:
— lzpolnjen obrazec ESPD (v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, Oddelek D: Nacionalni
razlogi za izkljuCitev«, za vse gospodarske subjekte v ponudbi).

Naroc¢nik bo iz postopka javnhega narocanja izkljucil gospodarski subjekt, Ce:

5.1.5.

se je nad njim zaCel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja
postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije, po zakonu, ki
ureja gospodarske druzbe, ¢e njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodisce, ali
Ce so njegove poslovne dejavnosti zaCasno ustavljene ali ¢e se je v skladu s predpisi druge
drzave nad njim zac&el postopek ali je nastal polozaj z enakimi posledicami;

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi. V
primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev naveden v
ponudbi. Pogoj mora izpolnjevati tudi vsak gospodarski subjekt iz 81. ¢lena ZJN-3.

DOKAZILO:
— lzpolnjen obrazec ESPD (v »Del lll: Razlogi za izkljuCitev, Oddelek C: Razlogi,
povezani z insolventnostjo, nasprotjem interesov ali krSitvijo poklicnih pravil«, za vse
gospodarske subjekte v ponudbi).

so se pri prejSnji pogodbi o izvedbi javnega narodila, sklenjeni z naro&nikom, pokazale
precejsnje ali stalne pomanijkljivosti pri izpolnjevanju klju€ne obveznosti, zaradi Eesar je naro¢nik
pred€asno odstopil od prejSnjega narocila oz. pogodbe ali uveljavljal odSkodnino ali so bile
izvedene druge primerljive sankcije.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi. V
primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev naveden v
ponudbi. Pogoj mora izpolnjevati tudi vsak gospodarski subjekt iz 81. ¢lena ZJN-3.

DOKAZILO:




— lzpolnjen obrazec ESPD (v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, Oddelek C: Razlogi,
povezani z insolventnostjo, nasprotjem interesov ali krSitvijo poklicnih pravil«, za vse
gospodarske subjekte v ponudbi).

5.2 Pogoji za sodelovanje

5.21.

5.2.1.1.

5.2.1.2.

5.2.2.

5.2.2.1.

Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti

Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo
v drzavi &lanici, v kateri ima gospodarski subjekt sedez. Seznam poklicnih ali poslovnih
registrov v drzavah &lanicah Evropske unije dolo¢a Priloga Xl Direktive 2014/24/EU.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi. V
primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev naveden v
ponudbi.

DOKAZILA:
— lzpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, razdelek a): Skupna
navedba za vse pogoje za sodelovanje).

Gospodarski subjekt mora imeti veljavnho dovoljenje pristojnega organa za opravljanje
dejavnosti, ki je predmet javnega narodila, €e je za opravljanje take dejavnosti na podlagi
posebnega zakona takSno dovoljenje potrebno, ali morajo biti ¢lani posebne organizacije, da
bi lahko v drzavi, v kateri imajo svoj sedez, opravljali storitev.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni ponudbi. V
primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev naveden v
ponudbi.

DOKAZILO:
— lzpolnjen obrazec ESPD v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, razdelek a): Skupna
navedba za vse pogoje za sodelovanje).
— Fotokopija veljavnega dovoljenja oziroma dokazila o ¢lanstvu v organizaciji.

Ekonomski in finanéni polozaj

Gospodarski subjekt mora biti ekonomsko - finan€no in poslovno sposoben, kar pomeni, da
ima na dan izdaje bonitetne listine bonitetno oceno od SB1 do SB6 in da na dan pred
sestavitvijo informacije in v zadnjih 6 mesecih ponudnik ni imel dospelih neporavnanih
obveznosti. Ponudbe ponudnikov z bonitetno oceno od SB7 do SB10 in Ponudbe ponudnikov
Z neporavnanimi obveznostmi bodo kot nedopustne izlo¢ene. Ponudnik lahko predlozi tudi
bonitetno oceno Moody's od "Aa3" do vkljuéno "Baa3", bonitetno oceno S&P oziroma Fitch od
"AA1" do vklju¢no "BBB-", ali drugo primerljivo oceno institucije, ki uporablja metodologijo
Basel Il, pri ¢emer bo naro¢nik kot ustrezno oceno priznal tisto, ki sodi v zgornjih 45 % ocen
po lestvici, ki jo uporablja posamezna institucija pri dolo¢anju bonitetnih ocen;

V primeru skupne prijave mora pogoj izpolniti tudi vsak od partnerjev v skupni prijavi.

DOKAZILO:
— lIzpolnjen obrazec ESPD v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, razdelek a): Skupna
navedba za vse pogoje za sodelovanje).
— Obrazec eS.BON, ali obrazec S.BON-1, ki ne sme biti starejSi kot 30 dni od datuma
predlozitve ponudbe ali ustrezna bonitetna listina tuje bonitetne hise, v skladu z
zgornjo zahtevo.




5.2.3. Tehniéna in strokovna sposobnost

5.2.3.1. Gospodarski subjekt je v zadnjih treh letih imel sklenjenih vsaj pet posameznih pogodb, z
razliénimi naroCniki, za opravljanje storitev grafiCnega oblikovanja. Predmet sklenjene
posamezne pogodbe je zajemal najmanj oblikovanje katalogov/broSur/poslovnih publikacij ter
zlozenk, plakatov in vizitk. Realizirana vrednost posamezne pogodbe je znaSala najmanj
8.000,00 EUR brez DDV.

Opomba:

— Narocnik bo uposteval izklju¢no tako ze izvedene /zaklju¢ene/ storitve, kot tudi storitve,
ki jih Ze izvaja dalj od 6 mesecev (obdobje Sestih mesecev mora biti zaklju¢eno pred
objavo javnega narocila na Portalu javnih narogil).

— Naroénik, ki potrdi referenéno potrdilo je tretja (pravna) oseba, kar pomeni, da
navedenega potrdila ne more potrditi izvajalec v skupnem nastopu in ne ponudnik sam
sebi.

— Naroénik pri¢akuje, da bodo reference potrjene na obrazcu »Potrdilo o dobro opravljeni
storitvi«, ki je sestavni dela te razpisne dokumentacije. V kolikor reference ne bodo
potrjene na tem obrazcu ali obrazec ne bo v celoti izpolnjen, naro¢nik reference ne bo
uposteval.

DOKAZILO:
— lzpolnjen obrazec ESPD v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, razdelek a): Skupna
navedba za vse pogoje za sodelovanije).
— Obrazec »Potrdilo o dobro opravljeni storitvi«.

5.2.3.2. Gospodarski subjekt mora imeti zaposlene vsaj tri (3) usposobljene in izkuSene graficne
oblikovalce z oblikovalskimi izkuSnjami in izkuSnjami na podrocju graficnega oblikovanja in
priprave za tisk, z najmanj dvema (2) letoma delovnih izku$enj na tem podrocju. Navedene
osebe so nosilci in izvajalci nalog pri izvedbi storitev, ki so predmet tega javnega narocila.

DOKAZILO:
— Obrazec »Kadrovska sposobnost«.
—  Zivljenjepis vseh oseb navedenih v obrazcu »Kadrovska sposobnost«. Za dokazovanje
usposobljenosti morajo biti iz Zivljenjepisa razvidne zaposlitve, opis dela in naloge
oblikovalca.

6. FINANCNA ZAVAROVANJA
Finangna zavarovanja morajo biti brezpogojna in placljiva na prvi poziv ter morajo biti izdana po vzorcih
iz razpisne dokumentacije.

Vse morebitne spore med naronikom — upraviCencem zavarovanja in garantom bosta stranki reSevali
sporazumno, sicer jih reSuje stvarno pristojno sodid¢e v Ljubljani.

Uporabljena valuta mora biti enaka valuti javnega narocila. Finanéna zavarovanja, ki jih ponudnik ne
predloZi na priloZenih vzorcih iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne smejo bistveno odstopati od
vzorca finanénega zavarovanja iz razpisne dokumentacije in ne smejo vsebovati dodatnih pogojev za
izplaCilo, krajSih rokov, kot jih je dolo€il naroCnik, niZjega zneska, kot ga je dolo&il naroénik ali
spremembe krajevne pristojnosti za reSevanje sporov med upraviencem in izdajateljem finan&nega
zavarovanja.

6.1 Financno zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti iz okvirnega sporazuma
Izbrani ponudnik bo kot finanéno zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti iz okvirnega sporazuma
moral priloZiti banéno garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici za dobro izvedbo
obveznosti iz okvirnega sporazuma.




Banc¢no garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici za dobro izvedbo obveznosti iz okvirnega
sporazuma bo izbrani ponudnik moral predloziti naro€niku ob podpisu okvirnega sporazuma oziroma
najkasneje v roku 10 (deset) delovnih dni od sklenitve okvirnega sporazuma, v viSini 5 % (pet
odstotkov) od ocenjene vrednosti okvirnega sporazuma z DDV.

PredloZitev garancije za dobro izvedbo obveznosti iz okvirnega sporazuma je pogoj za veljavnost
okvirnega sporazuma.

Naro¢nik bo unovéil banéno garancijo oziroma kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici za dobro izvedbo
obveznosti iz okvirnega sporazuma, v primeru:
e ¢e ponudnik ne bo pri¢el izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolodili pogodbe ali
e e ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z doloéili pogodbe ali
e Ce ponudnik ne bo pravo€asno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolo€ili pogodbe
ali
e ¢e ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili pogodbe ali
e e bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z doloéili pogodbe.

Veljavnost ban¢ne garancije ali kavcijskega zavarovanja pri zavarovalnici za dobro izvedbo posla mora
biti Se 60 dni po prenehanju veljavnosti okvirnega sporazuma. V kolikor bo vrednost okvirnega
sporazuma, iz€rpana prej kot predvideva okvirni sporazum, bo naro¢nik 60 dni po izérpanju te vrednosti
vrnil zavarovanje ponudniku.

7. MERILO ZA ODDAJO JAVNEGA NAROCILA

Merilo za izbor ponudnika je ekonomsko najugodnejSa ponudba. Ekonomsko najugodnejSa
ponudba, je tista ponudba, ki doseze najvisje skupno Stevilo tock in se izraduna po formuli:
Mpon = M1+M2+M3

Oznaka | Merilo Maksimalno
St. tock
M Storitve kategorije | 70
M, Storitve kategorije Il 20
M; Storitve kategorije Il 10
Maksimalno Stevilo tock: 100

Naroc¢nik je v obrazcu »Predradun«, posamezne storitve razdelil v kategorije.

Narocnik bo v okviru meril sestel cene ponudnika, ki jih je podal v obrazcu »PredraCun« za posamezno
kategorijo.

e M, Storitve kategorije |

Naro¢nik bo sestel cene, ki jih je ponudnik ponudil za storitve, ki so oznaene v obrazcu
»Predradun«, kot kategorija I.

Stevilo to&k, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naroénik izradunal po naslednji
formuli:

M, = dosezeno $tevilo tock pri merilu Storitve kategorije |

P, min = najnizja vsota Storitve kategorije |
P, = vsota Storitve kategorije | ponudbe, ki se ocenjuje

PPmin

P

M=70X

Maksimalno Stevilo tock, ki jih lahko doseze ponudnik pri merilu M, je 70 tock.




o M, Storitve kategorije Il

Naro¢nik bo seStel cene, ki jih je ponudnik ponudil za storitve, ki so oznalene v obrazcu
»Predraun, kot kategorija Il.

Stevilo to&k, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naroénik izradunal po naslednji
formuli:

M, = dosezeno $tevilo tock pri merilu Storitve kategorije |1

P, min = najnizja vsota Storitve kategorije Il
P, = vsota Storitve kategorije Il ponudbe, ki se ocenjuje

PPmin

P

M,=20 X

Maksimalno Stevilo to€k, ki jih lahko doseze ponudnik pri merilu M, je 20 tock.

o M, Storitve kategorije llI

Naro¢nik bo seStel cene, ki jih je ponudnik ponudil za storitve, ki so oznacene v obrazcu
»Predraunc, kot kategorija Il

Stevilo to&k, ki jih ponudnik prejme na podlagi tega merila, bo naroénik izradunal po naslednji
formuli:

M; = dosezeno $tevilo tock pri merilu Storitve kategorije 111

P, min = najnizja vsota Storitve kategorije 1l
P, = vsota Storitve kategorije Il ponudbe, ki se ocenjuje

PPmin

P

Ms;=10 X

Maksimalno Stevilo to€k, ki jih lahko doseze ponudnik pri merilu M; je 10 tock.

8. PONUDBA
Vsak ponudnik v tem postopku javnega narocila lahko predlozi samo eno ponudbo. V primeru, da bi
ponudnik predlozil ve¢ kot eno ponudbo bo naroénik vse prejete ponudbe takega ponudnika izkljugil.

8.1 Samostojna ponudba
Samostojna ponudba pomeni, da ponudnik predlozi samostojno ponudbo brez partnerjev v skupni
ponudbi in brez podizvajalcev. V navedenem primeru mora biti ponudnik v celoti tehni¢no in strokovno
sam sposoben izvesti narocilo, ki je predmet javnega narocila.

8.2 Skupna ponudba
Ponudbo lahko predlozi skupina ponudnikov — skupna ponudba. Ne glede na predlozitev skupne
ponudbe ponudniki odgovarjajo naro¢niku neomejeno solidarno. Pri skupni ponudbi se izpolnjevanje
pogojev pod tocko 5.1., 5.2.1 in 5.2.2. ugotavlja za vsakega od ponudnikov posebe;j.

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD posamicno in v njem navesti vse zahtevane
podatke.
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Naro¢nik bo v postopku oddaje javnega narocila komuniciral z vode¢im partnerjem v skupni ponudbi.

Obrazec »Predracun« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi skupaj (en obrazec, podpisan
s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi).

V primeru, da bo v postopku predmetnega javnega narodila izbrana ponudba, ki jo predloZi skupina
ponudnikov, bo moral ponudnik (skupina ponudnikov v skupni ponudbi) pred podpisom pogodbe
naroCniku izro€iti pravni akt o skupni izvedbi narocila (pogodbo ali dogovor o poslovnem sodelovanju).

Pravni akt o skupni izvedbi narocila bo moral vsebovati:

— navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega zastopnika, mati¢na
Stevilka, davéna Stevilka, Stevilka transakcijskega rauna),

— pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini,

— neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naro&nika,

— podrogje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in deleZ vsakega partnerja v
skupini v % in vrednost del, ki jih prevzema vsak partner v skupni ponudbi,

— nacin placila preko vodilnega partnerja v skupini ali vsakemu od partnerjev,

— dolo&be v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,

— re8evanje sporov med partnerji v skupini,

— druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

— rok trajanja pravnega akta.

Pravni akt o skupni izvedbi naroc€ila bo moral biti datiran, zigosan in podpisan s strani vseh partnerjev v
skupni ponudbi.

8.3 Ponudba s podizvajalcem
V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naro€ila sodeloval s podizvajalci, mora v obrazec »ESPD«
navesti vse podizvajalce. Ponudnik mora v ponudbi predloziti tudi izpolnjene obrazce »ESPD« za
vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri narogilu.

Ponudnik v obrazcu »Prijava« navede vsak del javhega narodila, ki ga namerava oddati v
podizvajanje, kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izkljuCitev iz toCke 5.1. ali to¢ke 5.2.1. teh navodil, bo
naro¢nik podizvajalca zavrnil.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloziti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev,
dolo€enih v prejSnjem stavku, kot jih mora priloziti zase, razen pri pogojih, kjer so ze predvidena
dokazila, ki jih mora podizvajalec predloZiti.

Ce bo ponudnik izvajal javno narogilo s podizvajalci, mora v prijavi:
- navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,
- kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
- priloziti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, €e podizvajalec to zahteva.

Izbrani izvajalec bo moral med izvajanjem javnega naroCila naroCnika obvestiti o morebitnih
spremembah informacij iz prejSnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih
namerava naknadno vkljuditi v izvajanje pogodbe, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V
primeru vklju€itve novih podizvajalcev bo moral glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi
podatke in dokumente iz prve, druge in tretje alineje prejSnjega odstavka.

Naro&nik bo zavrnil vsakega naknadno nominiranega podizvajalca:
— Ce zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz to¢ke 5.1. ali toc¢ke 5.2.1,
— Ce bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokonc¢anje del,
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— €e novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega narocila.

Le Ce podizvajalec zahteva neposredno placilo, se Steje, da je neposredno placilo podizvajalcu obvezno
in obveznost zavezuje tako naroCnika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti
javno narocilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno placilo v skladu s tem ¢lenom, mora:

— glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naro¢nika, da na podlagi potrjenega raéuna oziroma
situacije s strani glavnega izvajalca neposredno pladuje podizvajalcu,

— podizvajalec predloziti soglasje (obrazec »Zahteva podizvajalca za neposredno placilo in
soglasje podizvajalca«), na podlagi katerega naroCnik namesto ponudnika poravna
podizvajal€evo terjatev do ponudnika,

— glavni izvajalec svojemu racunu ali situaciji priloziti racun ali situacijo podizvajalca, ki ga je
predhodno potrdil.

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih pladil ne bodo zahtevali, bo naro¢nik od glavnega
izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od pladila konénega raduna oziroma situacije poslje
svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plagilo za izvedena dela. Ce
izvajalec ne ravna skladno s tem dolocilom, bo naro¢nik Drzavni revizijski komisiji podal predlog za
uvedbo postopka o prekrsku iz 2. tocke prvega odstavka 112. ¢lena ZJN-3.

Izbrani ponudnik v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo narodila.

8.4 Ponudbena dokumentacija
Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti z vsemi prilogami, kjer je to zahtevano:
Obrazec »Prijava«.
Obrazec »Predracunc.
Obrazec »ESPD«.
Obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarske subjekte«.
Obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizi€ne osebe«.
Obrazec »Potrdilo o dobro opravljeni storitvi«.
Obrazec »Kadrovska sposobnost«.
Obrazec »Zahteva podizvajalca za neposredno placilo in soglasje«.
. Vzorec okvirnega sporazuma.
10. Obrazec €S.BON, ali obrazec S.BON-1.
11. Zivljenjepisi.

©® N Ok wN =

©

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamci, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resnicni, in da prilozena dokumentacija ustreza originalu. V nasprotnem
primeru ponudnik naro¢niku /oziroma vsem posameznim naro¢nikom/ odgovarja za vso Skodo, ki mu
/jim/ je nastala.

8.5 Obrazec »Prijava«

Ponudnik v obrazec »Prijava« vpiSe zahtevane podatke, podpiSe in zigosa. Ponudnik v informacijskem
sistemu e-JN obrazec nalozi v razdelek »Drugi dokumenti«.

8.6 Obrazec Predraéun
Ponudnik mora v obrazcu »Predracun« navesti vse zahtevane podatke.

Cene morajo biti zaokrozene na dve (2) decimalki. V kolikor ponudnik cene v posamezno postavko ne
vpide, se Steje, da predmetne postavke ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev naroCnika iz
predmetne razpisne dokumentacije in se ga izklju€i iz nadaljnjega postopka oddaje javnega narodila. V
kolikor ponudnik vpiSe ceno ni¢ (0) EUR, se Steje, da ponuja postavko brezplaéno.

1 Ce podizvajalec zahteva neposredno placilo

12



Cene na EM v EUR brez DDV so fiksne in nespremenljive ves €as trajanja izvajanja javnega narocila
ter vkljucujejo vse stroSke (delo delavca, stroSke dela, potne stroske (kilometrina, parkirnina,...), stroSke
posiljanja in vse ostale stroSke izvedbe storitve. Naro€nik drugih stroSkov ne bo priznal niti ne placal.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predracuna.

V primeru, da bo naro¢nik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril o€ithe racunske napake, bo ravnal
v skladu s sedmim odstavkom 89. ¢lena ZJN-3.

Ponudnik v sistemu e-JN predracun nalozi v razdelek »Predraéun« v .pdf datoteki. Predraéun je
v celoti razviden na javhem odpiranju ponudb.

8.7 Obrazec ESPD
Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za
izkljuCitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva
naroc¢nik. Obrazec ESPD vklju€uje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in
brez odlasanja sposoben predloziti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za izkljuCitev oziroma
izpolnjevanje pogojev za sodelovanje.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloZi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naro¢nikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih
naroGil/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ ESPD/ in v njega neposredno vnese zahtevane podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priloZzen za vse gospodarske subjekte, ki v kakrsni kol
vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoci ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski
subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nalozi svoj ESPD v razdelek »ESPD — ponudnik«, ESPD
ostalih sodelujocih pa nalozi v razdelek »ESPD — ostali sodelujoci«. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja
ponudbo, naloZi nepodpisan ESPD v xml. obliki in bo podpisan hkrati s podpisom ponudbe.

Za ostale sodelujoce ponudnik v razdelek »ESPD — ostali sodelujo€i« prilozi podpisane ESPD v pdf.
obliki, ali v elektronski obliki podpisan xml.

8.8 Vzorec okvirnega sporazuma
Ponudnik mora podpisan vzorec okvirnega sporazuma priloZiti v ponudbo (nalozZi v razdelek »Drugi
dokumenti«), s imer potrjuje, da se strinja z vzorcem okvirnega sporazuma.

8.9 Obvladovanje koruptivnih tveganj
Skladno s Sestim odstavkom 14. ¢&lena Zakona o integriteti in prepre€evanju korupcije (Uradni list RS,

8t. 69/11 - uradno precis€eno besedilo) mora izbrani ponudnik pred sklenitvijo pogodbe z naro€nikom
naro¢niku predloziti izjavo oziroma podatke o udelezbi fizi€nih in pravnih oseb v lastniStvu ponudnika,
vkljuéno z udelezbo tihih druZzbenikov ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na dologbe
zakona, ki ureja gospodarske druzbe Steje, da so povezane druzbe s ponudnikom. Navedeno izjavo
oziroma podatke je narocnik dolzan na zahtevo Komisije za prepreCevanje korupcije posredovati le-tej.

Za fiziCne osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivali§¢a in delez lastnistva.

Ce ponudnik predloZi lazno izjavo oziroma da neresniéne podatke o navedenih dejstvih ima to za
posledico ni¢nost pogodbe.

Naro¢nik mora obrazec »lzjava o udelezbi fiziCnih in pravnih oseb v lastnistvu ponudnika« pridobiti tudi
od vsakega od partnerjev v skupni ponudbi in od vsakega podizvajalca navedenega v ponudbi.
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9. ODLOCITEV V POSTOPKU JAVNEGA NAROCILA
Naro¢nik bo v zakonsko dolo€enem roku sprejel odloCitev v predmetnem postopku javnega narocila in
o sprejeti odlocCitvi obvestil vse ponudnike, ki bodo predlozili ponudbe.

Naro¢nik bo o vseh odloditvah obvestil ponudnike na nacin, da bo podpisano odlo€itev objavil na Portalu
javnih naroCil. Z dnem objave odlocCitve na Portalu javnih narocil se Steje, da je odloCitev vroCena.

Odlocitev postane pravnomoc&na z dnem, ko zoper njo ni mogocCe zahtevati pravnega varstva.

10. SKLENITEV OKVIRNEGA SPORAZUMA
Po poteku obdobja mirovanja in s tem pravnomocnosti odloCitve v postopku oddaja javnega narodila bo
naroCnik z izbranim ponudnikom sklenili okvirni sporazum. Izbrani ponudnik bo moral pristopiti k podpisu
okvirnega sporazuma v roku, ki ga bo dolocil naro¢nik, v nasprotnem primeru se Steje, da odstopa od
svoje ponudbe in od podpisa okvirnega sporazuma.

Okvirni sporazum se bo pred podpisom vsebinsko prilagodil glede na to, ali bo izbrani ponudnik predlozil
skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno.

11. PRAVNO VARSTVO
Pravno varstvo je zagotovljeno skladno z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naro€anja
(Uradni list RS, §t. 43/11, 60/11 — ZTP-D, 63/13, 90/14 — ZDU-11 in 60/17; v nadaljevanju ZPVPJN).

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se lahko vlozi v
desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem narocilu ali obvestila o dodatnih informacijah,
informacijah o nedokoncanem postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestiom spreminjajo ali
dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnej$ega ponudnika iz razpisne dokumentacije.

Takso v viSini 2.000,00 EUR mora vlagatelj pla¢ati na transakcijski racun Ministrstva za finance, Stevilka
S156 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT
KODA: BS LJ SI 2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega narocanja.

Referenca po modelu 11: 16110-7111290-XXXXXXLL

P1: Sifra proraCunskega uporabnika (16110 — Ministrstvo za finance — Stirimestna Stevilka plus kontrolna
Stevilka)

P2: Stevilka podkonta s kontrolno $tevilko (7111290)

P3: zaporedna $tevilka objave na Portalu javnih narocil (6 mest + 2 mesti za leto)

Med P1 in P2 ter med P2 in P3 se obvezno vpiSe vezaj.

Zahtevek za revizijo mora biti vioZzen pri Zavodu RS za zaposlovanje, Rozna dolina, c. IX/6, 1000
Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu, po posti priporo€eno ali po posti priporo¢eno s povratnico
ali v elektronski obliki, ¢e je podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim
potrdilom.

Mavricija Bati¢
generalna direktorica
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