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VSEBINA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

A) Povabilo k oddaji  ponudbe 
B) Navodila za izdelavo ponudbe 
· obrazec Predračun-rekapitulacija,
· obrazec ESPD v elektronski obliki (datoteka .xlm) - za vse gospodarske subjekte;
· obrazec Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za vse gospodarske subjekte,
· obrazec Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe,
· obrazec Soglasje podizvajalca (v primeru, če ponudnik nastopa s podizvajalci in ti zahtevajo neposredna plačila);
· vzorec pogodbe.


A ) POVABILO K ODDAJI  PONUDBE


Naročnik: CUDV Radovljica, Cesta na Jezerca 17, 4240 Radovljica vabi vse zainteresirane ponudnike, da v skladu z navodili za izdelavo ponudbe in razpisno dokumentacijo predložijo svojo ponudbo za izvedbo javnega naročila male vrednosti (ZJN-3, Uradni list RS št., 91/15 in 14/18) z namenom sklenitve pogodbe za izbiro najugodnejšega ponudnika za pripravo in dostavo toplih malic za uporabnike CUDV Radovljica, enota VDC Radovljica.
 
Naročnik je obvestilo o predmetnem javnem naročilu poslal v objavo na Portal javnih naročil. 
Vabimo vas, da podate vašo ponudbo na ta javni razpis v skladu z navodili za izdelavo ponudbe.


Kontaktna oseba s strani naročnika je Irena Švara Strojin.

Vsa komunikacija poteka preko portala javnih naročil. 









				Direktorica:
				dr. Irena Ceglar
















B.) NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

1. Naročnik 
 
CUDV Radovljica, Cesta na Jezerca 17, 4240 Radovljica
 (v nadaljnjem besedilu: naročnik). 
 
2. Predmet naročila

Naslov naročila, ki ga je določil naročnik: Izbira ponudnika za pripravo in dostavo toplih malic za uporabnike CUDV Radovljica, enota VDC Radovljica

Vrsta naročila: Storitve priprave in dostave toplih malic

Enotni besednjak javnih naročil:

55520000-1 Storitve priprave in dostave hrane
55523000-2 Storitve priprave in dostave hrane za druga podjetja ali ustanove

Kratek opis naročila: Priprava in dostava obrokov tople malice za uporabnike enote VDC Radovljica

Celotna količina ali obseg: 
· do 70 obrokov/dan, od ponedeljka do petka – na lokaciji ponudnika (izvajalca)
· do 20 obrokov/dan, od ponedeljka do petka – za enoto VDC Radovljica, Ljubljanska cesta 11, 4240 Radovljica

Trajanje naročila: 01. 01. 2019 do 31. 12. 2020

Naročnik bo oddal javno naročilo na podlagi Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) po postopku naročil male vrednosti in sicer s sklenitvijo pogodbe za 24 mesecev. 

3.  Pogoji, ki se nanašajo na naročilo:

Predmet ponudbe:

- Predmet ponudbe je zagotavljanje tople malice osebam s posebnimi potrebami (odrasle duševno in telesno prizadete osebe), ki zaradi svojega stanja potrebujejo posebno obravnavo in različno prehrano (običajno ali dietno).

- Naročnik želi oskrbo s toplim obrokom malice vsak delovni dan na lokaciji ponudnika, ki je oddaljena največ 700 m od lokacije enote VDC Radovljica, Ljubljanska cesta 11, 4240 Radovljica in sicer do 70 obrokov. Ponudnik mora zagotoviti urejen jedilni prostor za 70 oseb v sklopu restavracije in dostop za invalidske vozičke.

- Ponudnik mora dostaviti na lokacijo enote VDC Radovljica vsak delovni dan do 20 obrokov malic v termični posodi izvajalca. Za te obroke ponudnik poskrbi tudi za krožnike in jedilni pribor, ki jih po kosilu skupaj z ostanki hrane odpelje.

- Predviden termin malice je od 11.30 ure do 12.30 ure.

- Ponudba mora vključevati dva menija dnevno (mesna jed, nemesna jed), vsak meni mora vključevati napitek čaj, sok ali voda.

- Ponudnik mora jedilnike sestavljati v skladu s smernicami zdrave prehrane in upoštevati tudi želje naročnika (uporabnikov), ki jih le ta javlja ponudniku. Željeno je, da je jedilnik prilagojen sezonskemu času. Poleg vsakega dnevnega obroka mora ponudnik zagotoviti še 50g kruha na porcijo malice brez dodatnega doplačila.

- Ponudnik je dolžan sam pripravljati jedilnike, za vsak teden posebej ter jih predložiti naročniku najkasneje do vsakega torka za naslednji teden. Naročnik lahko po lastni presoji zavrne ponujeni jedilnik in zahteva popravke, če smatra, da je jedilnik neustrezen, kar mora ponudnik upoštevati. Jedilniki so med drugim neustrezni, če po naročnikovem mnenju prihaja do prepogostega ponavljanja posameznih jedilnikov v krajšem razdobju.

- Obrok mora biti v količini in kvaliteti enak obroku za ostale goste restavracije, velikost in energetska vrednost obroka mora ustrezati potrebam odraslih oseb.

- Postrežba in odnos do uporabnikov naročnika mora biti spoštljiv in enak kot za ostale goste restavracije.

Tehnične zahteve naročnika:

Priprava hrane mora potekati tako, da so izpolnjeni vsi sanitarno-higienski predpisi, skladno z načeli sistema HACCP in tako, da hrana pri tem ohrani hranilno in kulinarično vrednost. 

Za transport sestavin in hrane se bodo uporabljale ustrezne transportne posode, ki so v skladu s HACCP sistemom in ne dopuščajo sprememb temperature hrane. 

Temperatura hrane, ki se servira topla, ne sme pasti pod 60 stopinj C. 

Najmanj 5% živil, ki jih ponudnik uporabi pri izvajanju gostinskih storitev, mora biti pridelanih na ekološki način, kot ga določajo Uredba (ES) št. 834/2007, Uredba Komisije (ES) št. 889/2008 ali predpis, ki ureja ekološko pridelavo in predelavo kmetijskih pridelkov oziroma živil. 

Najmanj 35% sadja, zelenjave in proizvodov iz lova in ribolova, ki jih ponudnik uporabi pri izvajanju gostinskih storitev, mora biti izbranih glede na letni čas.

Ponudniki morajo pri pripravi ponudbe upoštevati predvsem, da:
- bo moral izvajalec zagotoviti opravljanje storitev priprave malic vsak delovni dan,
- izbrani izvajalec bo pripravljal prehrano (malice) v svojih prostorih ter jih v določenem številu dobavljal tudi v enoto naročnika (VDC Radovljica),
- bo moral izvajalec na zahtevo naročnika pripravljati tudi dietne obroke in jih dostavljat v ločeni označeni embalaži,
- bo moral izvajalec ponuditi kvalitetno dietno prehrano, tako glede količine, vrste živil in načina priprave, izjemoma po ponudnik upošteval tudi druge posebnosti uporabnikov,
- obseg prehrane mora biti najmanj takšen kot je predviden v seznamu jedilnikov.

Izvajalec bo moral pri opravljanju storitve upoštevati vse veljavne predpise, ki v Republiki Sloveniji urejajo področje živil, ravnanja z njimi in transporta le‐teh, kot tudi področje priprave hrane, ravnanja z njo in transporta le‐te. Prav tako bo moral izvajalec upoštevati tudi vse predpise, ki se nanašajo na delovne pogoje, zaposlene delavce, področje higiene in zdravja in dosledno upoštevati načela HACCP sistema. Izvajalec mora imeti izdelan HACCP sistem za obrate kjer se pripravlja prehrana za naročnika (priporočeno je da imajo obrati overjen HACCP sistem od pooblaščene institucije). Hrana mora biti pripravljena po HACCP sistemu. Na zahtevo naročnika mora izvajalec dostaviti rezultate inšpekcije, ki je preverjala HACCP v njegovem obratu. 

Izvajalec je po zakonu dolžan shranjevati vzorce vse hrane, ki jo pripravlja v obratu prehrane. Zamrznjene oz. ohlajene vzorce mora hraniti najmanj 72 ur in jih v primeru suma na zastrupitev ali na zahtevo naročnika takoj poslati na mikrobiološko analizo v pooblaščen laboratorij. 

Stroške analize nosi ponudnik (izvajalec). 

Priprava toplih obrokov bo morala biti: 
- varna (neškodljiva za zdravje, kar pomeni da živila ne smejo vsebovati snovi, katerih zaužitje povzroča zdravstvene težave, okužbo ali zastrupitev ter da v živilih ne sme biti preseganja dovoljenih količin pesticidov, težkih kovin, antibiotikov, plesni, bakterij, sedativov in strupov), 
- uravnotežena (optimalna biološka in energetska vrednost), 
- pestra (raznolika),varovalna. 

Izbrani izvajalec bo moral spoštovati osnovno načelo higiene pri delu z živili, predvsem pa pravila osebne higiene, snažnosti delovnih oblek, snažnosti delovnih in stranskih prostorov, priprav, naprav in opreme ter pribora za delo in opravljanje storitve in način prevoza hrane. 

Pri opravljanju storitve bo moral izbrani izvajalec posebno pozornost posvetiti: 
- higieni živil – skrb za njihovo ustreznost in varnost v vseh fazah priprave in prometa, 
- osebni higieni – spoštovati zahteve in ukrepe, ki so potrebni za zagotavljanje snažnosti in urejenosti oseb, delovne obleke ter s tem za odsotnost povzročiteljev bolezni, ki se lahko prenašajo z živili, 
- higieni prostorov kuhinje – spoštovati zahteve in ukrepe v skladu s sanitarno zdravstvenimi predpisi in načeli HACCP sistema,
-  dostavi obrokov malice – zagotavljanje predpisanih zdravstvenih in varnostnih standardov na način, ki onemogoča spremembe kvalitete pripravljenih obrokov.

Izbrani izvajalec mora imeti zagotovljen notranji nadzor v skladu z veljavnimi predpisi in na načelih HACCP sistema, ki je predpisan in je obvezen.

Število posameznih obrokov se lahko dnevno spreminja, glede na število prisotnih uporabnikov v VDC Radovljica. Število toplih obrokov bo pooblaščena oseba s strani naročnika izvajalcu sporočala vsak delovni dan, najkasneje do 9:45 ure zjutraj za tekoči dan. 

Naročnik si pridržuje pravico spremeniti čas zagotovitve prehrane, količine obrokov in dietne menije, če se pojavi potreba pri uporabnikih.

Topli obrok mora biti pripravljen v skladu z veljavnimi zdravstveno sanitarnimi in varstvenimi predpisi, tako, da bo zagotovljena ohranitev kakovosti in zdravstvene neoporečnosti obrokov.

Za plačilo pripravljenih obrokov bo izbrani izvajalec izstavil naročniku mesečni e-račun, in sicer do 5. v mesecu za obroke pripravljene v preteklem mesecu.

V primeru, da bi imel naročnik pripombe na tedenski jedilnik, je izvajalec dolžan prejete pripombe upoštevati in jedilnik primerno spremeniti, razen v primeru, ko jih ne bi mogel, vendar je o tem dolžan pisno obvestiti naročnika in navesti vzrok za neupoštevanje pripomb.

Naročnik bo z jedilniki seznanil uporabnike na običajen način.

4.  Rok in način predložitve ponudbe

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/mojejn , v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2 . 

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2 , v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. 

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si). 

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/e-oddaja najkasneje do 17. 12. 2018 do 10:00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«. 

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 

Po preteku roka za predložitev ponudb, ponudbe ne bo več mogoče oddati. 

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na naslednji povezavi: https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualna_javna_narocila.xhtml
 
Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek >Predračun< naloži izpolnjen obrazec Predračun- rekapitulacija v .pdf datoteki, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb, vse ostale dokumente pa  naloži v razdelek »Drugi dokumenti«. 

5.  Informacije v zvezi z odpiranjem ponudb
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatsko v informacijskem sistemu e-JN dne 18. 12. 2018 in se bo začelo ob 10:05 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/e-oddaja . 

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku predvidenega obdobja. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«.

6. Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo

Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka izključno preko portala javnih naročil.

Naročnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakršnokoli drugo vprašanje v zvezi z naročilom štel kot pravočasno, v kolikor bo na portalu javnih naročil zastavljeno najkasneje do 12. 12. 2018 do 12.00 ure. 

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom zastavljena po tem roku, naročnik ne bo odgovarjal.

Naročnik dodatnih informacij osebno ali po telefonu ne bo nudil. Naročnik ne bo organiziral sestanka s ponudniki.

7.  Sestava razpisne dokumentacije

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:
-  povabilo in navodila za oddajo ponudbe,
-  obrazec Predračun- rekapitulacija,
-  obrazec ESPD v elektronski obliki (datoteka .xlm) - za vse gospodarske subjekte;
-  obrazec Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za vse gospodarske subjekte,
-  obrazec Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe,
-  obrazec Soglasje podizvajalca (v primeru, če ponudnik nastopa s podizvajalci in ti zahtevajo   
   neposredna plačila);
- vzorec pogodbe.

8.  Ugotavljanje sposobnosti

8.1 Ugotavljanje sposobnosti za sodelovanje v postopku javnega naročila in dokazila

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje.
Ob predložitvi ponudbe bo naročnik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu s 79. členom ZJN-3 sprejel ESPD, ki vključuje posodobljeno lastno izjavo, kot predhodni dokaz v zvezi s točko 8.1.1 in 8.1.2 teh navodil. Naročnik bo lahko kadarkoli med postopkom ponudnike pozval, da predložijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.
Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naročnik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naročnik.
Naročnik lahko pred oddajo javnega naročila od vseh ponudnikov zahteva, da predložijo najnovejša dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izključitev iz točke 8.1.1 teh navodil ponudnikom in kot dokaz izpolnjevanja pogoja za sodelovanje iz točke 8.1.2 teh navodil ponudnikom.
Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju izključitvenih razlogov iz točke 8.1.1 teh navodil in dokazila o izpolnjevanju pogoja za sodelovanje iz točke 8.1.2 teh navodil predloži tudi sam. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti predloženih dokazil pri podpisniku le-teh.
V kolikor ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti zahtevanih dokumentov, ker država v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih dokumentov, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če pa ta v državi v kateri ima ponudnik svoj sedež ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upoštevati še točki 10.3.1 (Skupna ponudba) in 10.3.2 (Ponudba s podizvajalci) teh navodil.
8.1.1 Razlogi za izključitev
1. Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3.

V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev.

DOKAZILA:
izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi ter pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za vse gospodarske subjekte v ponudbi in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta vključno z vsemi osebami, ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje, odločanje ali nadzor, navedene v obrazcu ESPD)
Ponudnik lahko potrdila iz kazenske evidence priloži tudi sam. Tako predložena potrdila morajo odražati zadnje stanje. V primeru, da navedena potrdila predloži ponudnik sam, mu ni potrebno prilagati v tej točki zahtevanih pooblastil.
2. Gospodarski subjekt mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, oziroma vrednost neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne znaša 50 EUR ali več. Gospodarski subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.

DOKAZILO: izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi

3. Gospodarski subjekt na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ne sme biti uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) točke 4. odstavka 75. člena ZJN-3.

DOKAZILO: izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi

4. Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudbe ne sme biti s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.

DOKAZILO: izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi

Naročnik bo v skladu z osmim odstavkom 75. člena ZJN-3 iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil gospodarski subjekt (ponudnika, ponudnika v skupni ponudbi, podizvajalca), če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od položajev iz te točke navodil ponudnikom.

8.1.2 [bookmark: bookmark14]Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti

1. Vpis v poslovni register: gospodarski subjekt je registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega naročila.

DOKAZILO: izpolnjen obrazec ESPD.
In  izpolnjen obrazec ESPD za podizvajalca, v kolikor ponudnik v ponudbi nastopa s podizvajalcem in bo podizvajalec nastopal kot dobavitelj posameznega sklopa predmetnih artiklov. 
Gospodarski subjekt s potrditvijo predmetnega obrazca (Pogoji za sodelovanje), potrdi, da je priglašen v predmetni register.

9. Merilo

Merilo je ekonomsko najugodnejša ponudba, določena na podlagi najnižje ponudbene cene za predvideno mesečno količino v EUR z DDV ob izpolnjevanju pogojev iz razpisne dokumentacije.
V primeru, da bosta dva ali več ponudnikov v obrazcu Predračun ponudila enako najnižjo ceno (v EUR z DDV), bo naročnik izbral kot najugodnejšo ponudbo ponudnika, ki bo prej prispela na naslov naročnika.

Ponudnik mora ponudbi predložiti tudi jedilnike za en mesec (20 jedilnikov), ki mora biti sestavljen iz mesne in nemesne jedi in opredeliti količino obroka.

[bookmark: bookmark17]10. Ponudba

10.1 Ponudbena dokumentacija

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:
1) izpolnjen obrazec Predračun- rekapitulacija
2) izpolnjen obrazec ESPD (za vse gospodarske subjekte v ponudbi);
3) izpolnjena obrazca Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarske subjekte
4) Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe
5) izpolnjen obrazec Soglasje podizvajalca (v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci in podizvajalci to zahtevajo)
6) dokazila v zvezi z izpolnjevanjem zahtev iz tehničnih specifikacij iz točke 3. teh navodil
7) priloženi jedilniki iz točke 9. teh navodil

Na poziv naročnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega naročila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
- svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;
- gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

Ponudnik, ki odda ponudbo pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in dokumenti, podani v ponudbi, resnični in da fotokopije priloženih listin ustrezajo izvirniku. V nasprotnem primeru ponudnik naročniku oziroma vsem posameznim naročnikom, odgovarja za vso škodo, ki mu/jim je nastala.

Ponudnik se z oddajo ponudbe strinja z določili razpisne dokumentacije in z njimi soglaša.


10.2 [bookmark: bookmark18]Sestavljanje ponudbe

[bookmark: bookmark20]10.2.1 Obrazec ESPD - za vse gospodarske subjekte

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. V obrazcu ESPD je naveden tudi uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za izdajo dokazil, vključuje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti ta dokazila.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: http://www.enarocanje.si/ ESPD/, v njega neposredno vnese zahtevane podatke, ga natisne ter izpolnjenega in podpisanega predloži v ponudbi.

Gospodarski subjekt lahko, ne glede na prejšnji odstavek, v tem postopku ponovno uporabi obrazec ESPD, ki je bil že uporabljen v enem izmed prejšnjih postopkov javnega naročanja, in sicer v primeru da so navedene informacije točne in ustrezne ter v skladu z naročnikovimi zahtevami za predmetno naročilo.


10.2.2 Ponudbeni predračun

Ponudnik mora cene navesti v obrazec predračuna razpisne dokumentacije.
Cene v vseh obrazcih morajo biti izražene v EUR.
Ponudnik ne sme spreminjati vsebine Predračuna.
10.2.3  Ponudbena cena

Pri oblikovanju cene obroka mora ponudnik upoštevati vse stroške, do katerih prihaja pri opravljanju storitve priprave, transporta in dostave hrane, saj naročnik ne bo zagotavljal sredstev za morebitne dodatne stroške.

Cena obroka vključuje tako vse stroške nabave živil, priprave obroka, stroške dela, materialne stroške, stroške delitve obroka in ostale stroške, ki jih bo imel izvajalecv zvezi z opravljanjem storitve.

Cena obroka malice ne sme presegati cene, ki jo določa objavljen ugotovitveni sklep o višini regresa za prehrano med delom za zaposlene v javnem sektorju (Uradni list RS, št. 3/2018).

Cena obroka mora biti fiksna za obdobje veljavnosti pogodbe.

10.2.4 Soglasje podizvajalca za neposredno plačilo

Neposredna plačila podizvajalcu so obvezna v primeru, ko podizvajalec zahteva neposredno plačilo in je v ponudbi priložena zahteva podizvajalca za neposredno plačilo.
10.3.  Priprava ponudb

10.3.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse pogoje iz točke 8.1.1. teh navodil, pogoj iz točke 8.1.2. pa le, v kolikor bo v skupni ponudbi nastopal kot dobavitelj posameznega sklopa predmetnih artiklov.

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD posamično in v njem navesti vse zahtevane podatke.
Obrazca Predračun in Ponudba podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi skupaj (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi).
V primeru, da bo takšna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naročila, bo naročnik lahko zahteval dogovor o skupni izvedbi naročila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo natančno opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo naročila. Ne glede na to pa ponudniki odgovarjajo naročniku solidarno.


10.3.2 Ponudba s podizvajalci

· primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci, mora v ESPD navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev. Ponudnik mora v ponudbi predložiti tudi izpolnjene obrazce ESPD za vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri naročilu.

· kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izključitev iz točke 8.1.1 teh navodil, bo naročnik podizvajalca zavrnil.

Podizvajalec mora izpolnjevati ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti iz točke 8.1.2 teh navodil le, v kolikor bo v ponudbi nastopal kot dobavitelj posameznega sklopa predmetnih artiklov.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priložiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, določenih v prejšnjem stavku, kot jih mora priložiti zase, razen pri pogojih, kjer so že predvidena dokazila, ki jih mora podizvajalec predložiti. Neposredna plačila podizvajalcem na način, določen z ZJN-3 (peti odstavek 94. člena), so obvezna le v primeru, če podizvajalec v skladu in na način, določen v drugem in tretjem odstavku tega člena, zahteva neposredno plačilo, v nasprotnem primeru se upošteva šesti odstavek tega člena.

Izbrani ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo naročila.

10.3.3 Variantne ponudbe

Ponudnik mora ponuditi vse (100%) razpisane storitve v celoti. Variantne in alternativne ponudbe niso dopuščene in upoštevane.
10.3.4 Jezik ponudbe

Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku.
10.3.5 Način označevanja ponudbe
Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo.
V primeru, da bo ponudnik predložil ponudbo v več delih, naj dele označi z zaporednimi številkami. V primeru skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajalcem naj ponudnik najprej priloži svoj posamezen dokument, ki je del ponudbene dokumentacije ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki nastopa v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej izjavo zase, nato izjavo za podizvajalca,...).
 Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati najmanj 4 mesece od odpiranja ponudb. V izjemnih okoliščinah bo naročnik lahko zahteval, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti ponudb za določeno dodatno obdobje.
10.3.7 Stroški ponudbe
Vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe nosi ponudnik.
11. Odstop od izvedbe javnega naročila
Naročnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 po sprejemu odločitve o oddaji naročila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da predmeta javnega naročila ne potrebuje več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naročila z izbranim ponudnikom nemogoča. V tem primeru bo naročnik v svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega naročila, pisno obvestil ponudnike.
12. Pogodba
Naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil Pogodbo o opravljanju storitve priprave in dostave toplih obrokov malic za VDC Jesenice za obdobje 24 mesecev. 
· skladu s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika, pred podpisom pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu izbranega ponudnika ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe šteje, da so povezane družbe z izbranim ponudnikom. Če bo ponudnik predložil lažno izjavo oziroma bo podal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti naročniku pogodbo v roku 5 (petih) delovnih dni po prejemu s strani naročnika. 
S	podpisom obrazca ESPD kandidat potrdi, da sprejema vsebino vzorca pogodbe. 
13. Obvestilo o odločitvi o oddaji naročila
Naročnik bo ponudnike obvestil o odločitvi o oddaji naročila na način, predpisan v ZJN-3.
14. Pravno varstvo
V skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (v nadaljevanju: ZPVPJN-B) lahko zahtevek za revizijo vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev naročila in ji je bila ali bi ji lahko bila z domnevno kršitvijo nastala škoda.
Zahtevek za revizijo se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila, zoper vsako ravnanje naročnika, razen če ZJN-3 in ZPVPJN ne določata drugače.
Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, se vloži v petih (5) delovnih dneh od:
-	dneva objave obvestila o javnem naročilu ali
-	obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naročilu ali
-	prejema povabila k oddaji ponudb.
Po odločitvi o dodelitvi naročila je rok za vložitev zahtevka pet delovnih dni od prejema odločitve o dodelitvi naročila.
Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN.
Zahtevek za revizijo mora vsebovati:
-	ime in naslov vlagatelja zahtevka (v nadaljnjem besedilu: vlagatelj) ter kontaktno osebo
-	ime naročnika
-	oznako javnega naročila
-	predmet javnega naročila
-	očitane kršitve
-	dejstva in dokaze, s katerimi se kršitve dokazujejo
-	pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, če vlagatelj nastopa s pooblaščencem
-	navedbo, ali gre v konkretnem postopku javnega naročila za sofinanciranje iz evropskih sredstev in iz katerega sklada
Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priložiti potrdilo o plačilu takse v višini 2.000,00 EUR, če se zahtevek za revizijo nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo. V kolikor se zahtevek za revizijo nanaša na odločitev o oddaji naročila, mora vlagatelj zahtevku za revizijo priložiti potrdilo o plačilu takse v višini dveh odstotkov od vrednosti izbrane ponudbe z DDV.
Takso je potrebno vplačati na podračun, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek, številka 01100-1000358802 - izvrševanje proračuna RS. Pri tem mora vlagatelj na plačilnem nalogu vpisati naslednje podatke v predpolje in polje sklicevanja na številko odobritve: 11 16110-7111290-XXXXXXLL (oznaka X pomeni št. objave javnega naročila, oznaka L pa pomeni označbo leta. V kolikor je št. objave javnega naročila krajših šestih znakov se na manjkajoča mesta spredaj vpiše 0).
Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za javna naročila.
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