Obrazec – 2 
PRIJAVNI OBRAZEC

Firma oziroma ime:______________________________________________________________

Zakoniti zastopnik_______________________________________________________________

Davčna številka______________in navedba finančnega urada vpisa v davčni register_______________

Matična številka________________________________________________________________

Številka transakcijskega računa___________________________________________________

Naslov_______________________________________________________________________

Številka telefona______________________Številka telefaxa____________________________

Elektronska pošta (obvezno)_____________________________________________________

Kontaktna oseba:_____________________________________________________________
	
Odgovorna oseba za podpis pogodbe: ____________________________________________


Smo malo ali srednje veliko podjetje  - MSP kot je opredeljeno v Priporočilu Komisije 2003/361/ES)        DA  /  NE  (obvezno obkrožiti)

Ponudbo dajemo kot (obvezno obkrožiti)

A) SAMOSTOJNO PONUDBO

B) PONUDBO S PODIZVAJALCI (v tem primeru bo moral ponudnik na zahtevo naročnika v zahtevanem roku predložiti dokazila o izpolnjevanju pogojev tudi za podizvajalce in zanje predloži dokazila)

C) SKUPNO PONUDBO  (V tem primeru bo moral ponudnik na zahtevo naročnika v zahtevanem roku predložiti dokazila o izpolnjevanju pogojev tudi za vse partnerje v skupni ponudbi in zanje predloži dokazila.)



Kraj in datum                                                                              Ime in priimek pooblaščene osebe
                                                                  
______________________________
(podpis)
                                                          


Obrazec - 3
IZJAVA O IZPOLNJEVANJU POGOJEV
PREDMET NAROČILA: Storitve fotokopiranja
Izjavljamo da izpolnjujemo sledeče pogoje:
1. Da kot ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi kaznivih dejanj kot so ta določena v prvem odstavku 75. člena ZJN – 3 oziroma opredeljena v Kazenskem zakoniku (KZ-1).
2. Da izpolnjujemo obvezne dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika. (Skladno z določili ZJN-3 se šteje, da kot ponudnik ne izpolnjujete obveznosti iz prejšnjega stavka, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe znaša 50,00 eurov ali več, ali če na dan oddaje ponudbe niste imeli predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe).
3. Da nismo uvrščeni na seznam ponudnikov z negativnimi referencami.
4. Da nam v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države ni bila dvakrat ali večkrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.
5. Da nismo v stečajnem postopku, postopku prisilne poravnave ali prisilnega prenehanja, ali njegove posle iz drugih razlogov ne upravlja sodišče ali da ni opustil poslovno dejavnost ali da ni v katerem koli podobnem položaju, oziroma ne sme biti podan predlog za začetek navedenih postopkov.
6. Da ne spadamo med gospodarske subjekte za katere velja omejitev poslovanja skladno s 35. členom Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Ur. l. RS, št. 69/2011;  ZIntPK-UPB2 z vsemi morebitnimi spremembami).
7. Da imamo veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila, v skladu s predpisi države članice, v kateri imamo registrirano dejavnost.
8. Da bomo v primeru, če bomo izbrani kot izvajalec storitev, predložili garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10 % pogodbene vrednosti z ddv veljavno za ves čas trajanja pogodbe, podaljšano za en mesec.
9. Da bomo v primeru, da bomo izbrani kot izvajalec storitev, sklenili ustrezno zavarovanje skladno z zahtevami razpisne dokumentacije. 
11. Da bomo kot ponudnik upoštevali in spoštovali vse predpise in določila razpisne dokumentacije,  ki določajo naše dolžnosti v zvezi z izvajanjem javnega naročila za katerega dajemo ponudbo in da razpolagamo z zadostnimi tehničnimi in kadrovskimi kapacitetami, da bo lahko izvedel naročilo skladno z določili razpisne dokumentacije.                   

a) podatki o tehničnih sredstvih (skupno število fotokopirnih strojev) _________(podrobnejša navedba lahko tudi kot priloga obrazcu 3)



Hkrati  se zavezujemo, da bomo ustrezne tehnične kapacitete in druge pogoje skladno z določili razpisne dokumentacije zagotavljali ves čas izvajanja storitev (podrobnejše podatke o tehničnih sredstvih lahko ponudnik, da kot prilogo. Najugodnejši ponudnik bo moral na zahtevo naročnika dokazati izpolnjevanje  zahtev glede ustreznosti tehničnih sredstev – fotokopirnih strojev skladno z določili  razpisne dokumentacije.  Naročnik lahko zahteva dokazila o razpolaganju z ustreznimi napravami (računi, najemna pogodba, ali druga ustrezna dokazila.


V primeru nastopanja s podizvajalci bomo v celoti spoštovali določila navodil za izdelavo ponudbe (razpisne dokumentacije) in določila Zakona o javnem naročanju ter drugih predpisov, ki urejajo razmerja pri izvajanju javnih naročil s podizvajalci.

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so vsi podatki in izjave, ki smo jih dali resnični in ustrezajo zadnjemu dejanskemu stanju pred oddajo ponudbe.
Kot ponudnik izrecno dovoljujemo naročniku, da lahko pri pristojnih organih pridobi potrdila oziroma preveri resničnost podanih izjav in bomo v tem smislu na zahtevo naročnika predložili vsa morebitna potrebna soglasja za pridobitev podatkov od pristojnih organov.  

S podpisom te izjave potrjujemo, da smo seznanjeni z vsemi pogoji javnega naročila in opisom predmeta javnega naročila in se z njimi v celoti strinjamo ter jih sprejemamo in naročniku dovoljujemo, da resničnost podatkov preveri v edosjeju. 

Izjava za ponudnike, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji mora biti podana oziroma potrjena pred notarjem ali drugim pristojnim organom v državi, kjer ima ponudnik sedež.
    
    Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na objavljeno javno naročilo za izbiro izvajalca storitev fotokopiranja, ki ga izvaja GSŠRM Kamnik.

Datum: ______________________________
Kraj: ________________________________                               Ime in priimek pooblaščene osebe
_________________________________________
(podpis)








Obrazec št. 4

Ponudnik (polni naziv): ____________________________________________________________

Sedež ponudnika: __________________________________________________________________

Občina sedeža ponudnika: __________________________________________________________

Številka vpisa v sodni register (št. vložka): ______________________________________________

Matična številka: ___________________________________________________________________

SOGLASJE ZA PRIDOBITEV IN
VPOGLED V OSEBNE PODATKE

Spodaj podpisane osebe, s podpisom izjave soglašamo, da lahko naročnik, GSŠRM Kamnik, Novi trg 41 a 1241 Kamnik, za potrebe oddaje javnega naročila JN 2/2019 – storitev fotokopiranja, iz uradnih evidenc pridobi osebne podatke za naslednje osebe, ki so pooblaščene za zastopanje:

a) Ime in priimek: __________________________ podpis ______________________________,

EMŠO ___________________, datum in kraj rojstva _________________________________, 

stalno bivališče ________________________________________(naslov, pošta in poštna št.)

morebitni prejšnji priimek ____________________________________________________________


b) Ime in priimek: _____________________________ podpis ______________________________,

EMŠO ________________________, datum in kraj rojstva _________________________________, 

stalno bivališče ____________________________________________(naslov, pošta in poštna št.)

morebitni prejšnji priimek ____________________________________________________________

Datum: ___________________________

Kraj: _____________________________		žig

Ime in priimek pooblaščene osebe

--------------------------------------
                                                                                          Podpis
(v primeru večjega števila zastopnikov se obrazec kopira)



OBRAZEC 5
(predložijo samo ponudniki, ki nastopajo s podizvajalci)

Ponudnik: ___________________________________________________

Podizvajalec: _________________________________________________
	1. Podatki o podizvajalcu



Firma oziroma ime: ________________________________________________________________

Zakoniti zastopnik: _________________________________________________________________

Davčna številka: __________________ in navedba finančnega urada: _________________________

Matična številka: ___________________________________________________________________

Številka transakcijskega računa: _______________________________________________________

Naslov: ___________________________________________________________________________

Elektronska pošta: ___________________________________________________________________

2. Dela, dobave oziroma storitve, ki jih bo izvedel podizvajalec

1. vrednost dobav (v % od celotnega naročila oziroma znesku) znaša________________________

1. rok za izvedbo dela, dobave oziroma storitve_______________________________________ 

IZJAVA GLAVNEGA IZVAJALCA
Kot glavni izvajalec v postopku oddaje javnega naročila potrjujem, da pri izvedbi predmetnega javnega naročila sodelujemo z zgoraj navedenim podizvajalcem in s podpisom te izjave soglašamo, da bomo v primeru, da bo podizvajalec zahteval neposredno plačilo, v pogodbi pooblastili naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu.
V primeru, da podizvajalec ne bo zahteval neposredno plačilo, bomo, najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije, poslali svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s predmetom javnega naročila.

Kraj: ______________________________
Datum: ____________________________           žig                    Ime in priimek pooblaščene osebe
__________________________________
podpis

OPOMBA

Navedeni obrazec priložijo samo ponudniki, ki so v Obrazcu 2 navedli, da v ponudbi nastopajo s podizvajalcem. Izjavo morajo priložiti za vse podizvajalce, s katerimi nastopajo v ponudbi. 
Ponudniki, ki bodo v ponudbi nastopali s podizvajalci, morajo ponudbi priložiti izpolnjene izjave teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3, oziroma zanje predložiti dokazila (izjave), skladno z zahtevami razpisne dokumentacije, ter priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. V primeru, da glavni izvajalec v izvedbo javnega naročila vključi enega ali več podizvajalcev, mora imeti  sklenjene veljavne pogodbe s podizvajalci. Vse navedene in zahtevane priloge za ponudnika, ki nastopa s podizvajalcem se morajo kot priloga dodati obrazcu 45



































Obrazec 6
POGODBA O IZVAJANJU STORITEV FOTOKOPIRANJA št….JN 2/2019
sklenjena med

Gimnazijo in srednjo šolo Rudolfa Maistra Kamnik,  Novi trg 41/a 1241 Kamnik, 
davčna številka SI 27380297, 
matična številka 5178924, 
transakcijski račun št. 01100-6030693248 odprt pri UJP Ljubljana,
ki ga zastopa ravnateljica Bernarda Trstenjak, (v nadaljevanju naročnik)

in

___________________________________________
davčna številka______________________, 
matična številka_________________________,
transakcijski račun št. ____________,odprt pri__________________________________________, ki ga zastopa __________________________, (v nadaljevanju ponudnik oziroma izvajalec)

kakor sledi:

UVODNA DOLOČBA 

1.člen
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da je bil ponudnik v postopku oddaje javnega naročila št. JN 2/2019, ki se je izvedel po postopku oddaje naročila male vrednosti in je bil objavljen na portalu e-naročanje dne;___________.,številka objave____________, izbran kot najugodnejši ponudnik.
Sestavna dela te pogodbe sta razpisna dokumentacija za oddajo javnega naročila objavljena na portal javnih naročil (enaročanje) in na tej osnovi predložena ponudbena dokumentacija, ki jo je v postopku oddaje javnega naročila predložil ponudnik.

PREDMET POGODBE

2.člen
Predmet te pogodbe je stalno izvajanje storitev fotokopiranja in s to storitvijo povezanih del skladno s potrebami naročnika oziroma drugih uporabnikov (dijakov). 
Količine in vrste storitev navedene v predračunu oziroma popisu storitev so okvirne. 
Naročnik  ni v ničemer zavezan glede obsega in frekvence naročil, ki so predmet te pogodbe in ne nosi nikakršne odgovornosti glede doseganja  količine in vrste nameravanih naročil.
Naročanje storitev  bo potekalo skladno z izvedbenim načrtom, ki ga pogodbeni stranki dogovorita pred  pričetkom izvajanja.




3.člen
ČAS IZVAJANJA STORITEV

Izvajalec bo storitve opravljal v času obratovanja šole praviloma od ponedeljka do petka od 8.00 do 15.00 oziroma skladno z dogovorom.
Storitve se izvajajo praviloma najmanj 10 mesecev to je od 1.9. do 30.6. oziroma skladno z dogovorom.
V primeru spremembe obratovalnega časa šole mora izvajalec prilagoditi čas izvajanja storitev.

DOLŽNOSTI IZVAJALCA
4.člen
Dolžnosti izvajalca so:
1. da  opravi storitve kvalitetno, skladno s pravili stroke in naročili naročnika,
1. da zagotovi varstvo prostorov in opreme, ter v njih vzdržuje čistočo,
1. da zagotovi ustrezno usposobljen kader, ki ima sposobnost ustrezne komunikacije z naročnikovimi delavci in dijaki,
1. da zagotovi varstvo osebnih podatkov in drugih informacij (posebej izpitno, pedagoško in drugo tajnost) s katerimi se on ali njegovi delavci seznanijo pri izvajanju storitev. Pri tem mora morebitne neprevzete ali odpadne kopije uničiti na način, da ni možno prepoznati vsebine (razrez). Pri varstvu osebnih podatkov in tajnih podatkov mora upoštevati vsakokrat veljavne predpise predvsem pa ZVOP-1 in naročnikove akte (predvsem Pravilnik o zavarovanju osebnih podatkov).
1. da zagotovi evidenco opravljenih storitev skladno z dogovorom z naročnikom,
1. da je njegova celotna ponudba skladna z dejavnostjo vzgoje in izobraževanja,
1. da zagotavlja poseben prednostni režim delavcem naročnika,
1. da bo izpolnil vse druge pogoje in določila določena s predpisi, to in najemno pogodbo.
Dolžnost varstva osebnih podatkov in drugih informacij izvajalca in njegovih delavcev ne preneha s prenehanjem veljavnosti pogodbe, temveč morajo ti varovati take podatke ves čas.

DOLŽNOSTI NAROČNIKA
5.člen

Dolžnosti naročnika so
· da izvajalcu omogoči izvajanje storitev, s tem, da mu da na razpolago prostor za izvajanje storitev,
· da plača naročene storitve skladno s pogodbo.


CENE, POGODBENA VREDNOST  IN PLAČILO

6.člen
Cena posameznih storitev, ki so predmet pogodbe je razvidna iz predračuna, ki ga je izvajalec posredoval naročniku in je sestavni del pogodbe:
Cena posameznih storitev je fiksna  za čas sklepanja pogodbe.
Okvirna pogodbena vrednost glede na okvirne predvidene količine navedene v predračunu znaša_______________€ brez ddv, oziroma___________________________€ z ddv.
Naročnik ni v ničemer zavezan glede doseganja predvidene okvirne vrednosti  ali količino predvidenih količin storitev temveč bodo te odvisne od vsakokratnih potreb naročnika.
 Rok plačila je 30 (trideset) dni od prejema pravilno izstavljenega računa. 
Izvajalec bo račune izstavljal zadnji dan v mesecu in jih pošlje naročniku najkasneje v 5 dneh za pretekli mesec. V skladu z določili Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o opravljanju plačilnih storitev za proračunske uporabnike - ZOPSPU-A (Ur. l. RS, št. 111/2013) bo naročnik sprejemal  račune in spremljajoče dokumente izključno v elektronski obliki.

ZAVAROVANJE ODGOVORNOSTI
7.člen

Izbrani  izvajalec bo moral najkasneje pred pričetkom izvajanja storitve imeti sklenjeno zavarovalno pogodbo, za škodo,  ki bi naročniku nastala v povezavi z opravljanjem dejavnosti in požarno zavarovanje skupaj za zavarovalno vsoto najmanj 100.000,00 € veljavno za čas sklepanja pogodbe (24 mesecev). Zavarovalna polica mora biti vinkulirana v korist najemodajalca (naročnika).

NAPAKE PRI IZVAJANJU STORITEV IN REKLAMACIJE 
8.člen

V primeru, da  naročnik ugotovi, da vrsta, količina ali kvaliteta storitev odstopa od naročila  zavrne plačilo.
Naročnik bo izvajalcu nemudoma posredoval ugovore v zvezi s količino, kvaliteto ali ceno storitev.
Reklamacije v zvezi s posamezno storitvijo, ali napake, ki jih je naročnik opazil naknadno, mora odgovorna oseba naročnika čim prej sporočiti izvajalcu. 
Stroške upravičenih reklamacij krije izvajalec.
Naročnik kot posebno hudo kršitev zaradi katere odstopi od pogodbe in unovči garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti šteje nepravilno beleženje ali samovoljno popravljanje podatkov o naročenih storitvah, ki bi jih naredil izvajalec ali njegovi delavci.

ODGOVORNE OSEBE
9.člen

Naročnik za naročanje, koordinacijo in nadzor nad pravilnostjo izvedbe posameznih storitev imenuje odgovorno osebo,  to je delavko zaposleno na delovnem mestu poslovne sekretarke.
Odgovorna oseba naročnika, je za izvedbo storitev in reševanje nujnih zadev v zvezi z izvajanjem storitev dosegljiva na tel 01/ 830 32 00.
Izvajalec  za naročanje, nadzor in koordinacijo izvedbe posameznih storitev imenuje odgovorno osebo, to je _______________________.
Odgovorna oseba izvajalca je za reševanje nujnih zadev dosegljiva na tel mobilni telefon _____________
Morebitne manjše težave odgovorni osebi za izvedo storitev poskušata urediti sporazumno, če to ni mogoče, ali gre za hujše kršitve o tem obvestita  odgovorni osebi naročnika in izvajalca.
10.člen

Odgovorna oseba, ki skrbi za urejanje pogodbenih razmerij na strani naročnika je ravnateljica zavoda.  Skrbnik pogodbe je ____________________.
Odgovorna oseba, ki skrbi za urejanje pogodbenih razmerij na strani izvajalca je_______________.

ODSTOP OD POGODEBE IN GARANCIJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI 
11.člen

Naročnik bo vse pripombe v zvezi z izvrševanjem pogodbe sporočal izvajalcu v ustni lahko pa tudi v pisni obliki. 
Če izvajalec ne upošteva upravičenih pripomb naročnika predvsem glede vrste, količine, kvalitete, cene in rokov izvajanja storitev, ali če drugače krši določila razpisne dokumentacije in predpisov  lahko naročnik  odstopi od pogodbe.
Naročnik unovči garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru da izvajalec ne opravlja storitev skladno z razpisno dokumentacijo. Naročnik lahko unovči garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti  tudi v primeru, da izvajalec krši določila pogodbe in ne bo izvajal storitev na način določen s  pogodbo in predpisi.


PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA
12. člen
Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku naročnika obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za: 
– pridobitev posla ali 
– za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 
– za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali 
– za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naročniku povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa ali posredniku naročnika, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku; 
je nična.

ODPOVED IN PRENEHANJE VELJAVNOSTI POGODBE TER SOCIALNA KLAVZULA
13. člen
Stranki si v primeru hujših kršitev pridržujeta pravico odpovedati pogodbo. Odpovedni rok znaša 30 dni od oddaje priporočene pošiljke na pošto.

Naročnik si na enak način pridržuje odpovedati pogodbo tudi  v primeru, da se tako spremenijo predpisi ali pogoji poslovanja naročnika, da je onemogočeno izvajanje določil te pogodbe

Pogodba preneha veljati, če bo naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali njegovega podizvajalca.

RAZVEZNI POGOJ
14. člen
Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se uresniči v primeru izpolnitve ene od naslednjih okoliščin:
-	če bo naročnik seznanjen, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali podizvajalca ali 
-	če bo naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri izvajalcu ali podizvajalcu v času izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s:
o	plačilom za delo, 
o	delovnim časom, 
o	počitki, 
o	opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek, in pod pogojem, da je od seznanitve s kršitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe še najmanj šest mesecev oziroma če izvajalec nastopa s podizvajalcem pa tudi, če zaradi ugotovljene kršitve pri podizvajalcu izvajalec ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca, na način določen v skladu s 94. členom ZJN-3 in določili te pogodbe v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo. 
V primeru izpolnitve okoliščine in pogojev iz prejšnjega odstavka se šteje, da je pogodba  razvezana z dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O datumu sklenitve nove pogodbe bo naročnik obvestil izvajalca.
Če naročnik v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo ne začne novega postopka javnega naročila, se šteje, da je pogodba razvezana trideseti dan od seznanitve s kršitvijo.

OSTALE DOLOČBE

15.člen

Pri urejanju razmerij, ki izhajajo iz te pogodbe se upoštevajo določbe Obligacijskega zakonika in vseh veljavnih predpisov, ki urejajo področje javnega naročila.

Stranki se dogovorita da bosta morebitne spore, ki izvirajo iz izvedbe te pogodbe poskušale urediti sporazumno, kadar to ne bo mogoče je pristojno sodišče po sedežu naročnika.

16.člen

Pred pričetkom veljavnosti pogodbe jo  morata podpisati obe stranki. 
Pogodba se sklepa za obdobje od 1.9.2019 do 31.8.2021.

Pred pričetkom veljave mora izvajalec naročniku, skladno z določili razpisa, za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti izročiti garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti skladno z določili razpisne dokumentacije.  

17.člen

Pogodba se sklepa z razveznim pogojem in ne velja za sklenjeno v primeru, da izvajalec ne bi predložil garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti skladno z razpisno dokumentacijo, oziroma izvajalec najkasneje pred začetkom izvajanja storitev (do 1.9.2019 ne bi sklenil zavarovalne pogodbe s katero bo zavarovana odgovornost za škodo, ki bi naročniku nastala v povezavi z opravljanjem dejavnosti in požarno zavarovanje skupaj za zavarovalno vsoto najmanj 100.000,00 €. Zavarovalna pogodba mora biti sklenjena za čas sklepanja pogodbe, zavarovalna polica pa vinkulirana na naročnika. 


17.člen
Pogodba je sestavljena in podpisana v 2 (dveh) enakih izvodih, od katerih vsaka stranka pogodbena  prejme  en izvod.
   
    izvajalec                                                                                                  Naročnik:
                   	                   	                      		                             GSŠRM Kamnik
                                                      					      Bernarda Trstenjak
                    								         ravnateljica

        žig                                                                                                              žig



Kraj in datum:                                                                    Kamnik,_______________________  





DODATEK:
Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo mora:
· glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu,
· podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika,
· glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.




Obrazec – 7 
Vzorec
	NAJEMNA POGODBA

sklenjena med

Gimnazijo in srednjo šolo Rudolfa Maistra Kamnik,  Novi trg 41/a 1241 Kamnik, 
davčna številka SI 27380297, 
matična številka 5178924, 
transakcijski račun št. 01100-6030693248 odprt pri UJP Ljubljana,
ki ga zastopa ravnateljica Bernarda Trstenjak, (v nadaljevanju naročnik)

in

………………………………………………………………………………………….
davčna številka............ …............……………., 
matična številka...............................................,
transakcijski račun št. ….………………………….,odprt pri..........................................., ki ga zastopa …………………………………………………………., (v nadaljevanju  najemnik)

kakor sledi:

SPLOŠNE  DOLOČBE IN PREDMET POGODBE

1.člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je bil najemnik v postopku oddaje javnega naročila izbran kot izvajalec storitev fotokopiranja. V razpisni dokumentaciji je določeno, da bo naročnik z izbranim ponudnikom sklenil najemno pogodbo za čas izvajanja storitev.
Predmet te pogodbe je najem prostora v vhodni avli šole namenjenega opravljanju storitev fotokopiranja v velikosti cca 34 m2 in pripradajočega enega parkirnega prostora.
Najemnik mora na svoje stroške in ob predhodnem soglasju najemodajalca ustrezno urediti prostor za izvajanje storitev fotokopiranja skladno z določili razpisne dokumentacije.
Izvedba ureditve prostora je z montažnimi elementi.
Najemnik mora pred ureditvijo prostora najemodajalcu predložiti v potrditev načrt oziroma idejni osnutek (skico) iz katerih bo razvidna ureditev prostora s katerim se mora najemodajalec strinjati ter priložiti vsa potrebna dovoljenja.

DOLŽNOSTI STRANK
2.člen
Dolžnosti najemnika so:
1. da skladno s pogoji oddaje javnega naročila  uredi prostor za izvajanje storitev fotokopiranja;
1. da v poslovnem prostoru opravlja samo tiste dejavnosti, za katere pridobi soglasje najemodajalca in morebitna druga potrebna dovoljenja,
1. da pred morebitnimi posegi v prostor, spremembami ali namestitvijo nove opreme pridobi soglasje najemodajalca,
1. da najemnik in morebitni njegovi delavci ali druge osebe, ki bi vstopale v njegove prostore zagotavljajo varstvo pri delu, požarno varstvo, varstvo ljudi in premoženja ter spoštujejo hišni red in druga pravila ki veljajo na šoli,
1. da za prostore šole in opremo skrbijo kot dober gospodar,
1. da  najemnik vzdržuje notranjost poslovnega prostora in zunanje stene,
1. da ima najemnik sklenjeno ustrezno zavarovalno pogodbo za odgovornost
1. da redno plačuje najemnino,
1. da  glede na pogoje razpisa in določila pogodbe o izvajanju storitev fotokopiranja, po prenehanju pogodbe vzpostavi prvotno stanje v prostoru , razen če bi bil v morebitnem novem razpisu ponovno izbran kot najugodnejši ponudnik, oziroma se pogodbeni stranki ne dogovorita drugače.
Najemnik ne sme oddati najetega  prostora v uporabo ali podnajem.
Zavarovalne police, ki jih sklene najemnik za zavarovanje najetega prostora, mora najemnik vinkulirati v korist najemodajalca.
3.člen
Najemnik bo za svoje potrebe na lastne stroške uredil dobavo električne energije in v tem smislu namestil lastni odštevalni števec. Prav tako bo najemnik na lastne stroške uredil internetno, telefonsko in morebitno drugo napeljavo, potrebno za izvajanje dejavnosti. Prostor v avli šole nima lastnega vira ogrevanja za kar mora prav tako poskrbeti najemnik (npr. električni radidator, klima naprava...). Za navedene in vsakršne druge potrebne posege, mora najemnik na svoje stroške sam pridobiti  vsa potrebna soglasja in morebitna dovoljenja.
Najemnik za svoje potrebe na šolskem dvorišču namesti kontejner za smeti oziroma sam poskrbi za odvoz.
Najemnik lahko namesti reklamne napise, table, eventualna stojala pred stavbo v kateri je poslovni prostor, table z imeni, emblemi, zastavami in drugimi oznakami svoje firme in njene dejavnosti samo s posebnim pisnim soglasjem najemodajalca in soglasjem pristojnega upravnega organa.
4.člen
Dolžnosti najemodajalca  so:
1. da omogoči najemniku opravljanje storitev skladno s pogoji razpisa,
1. da omogoči dijakom, zaposlenim in zunanjim naročnikom storitev dostop do poslovnega prostora,

PLAČILO NAJEMNINE
5.člen
Najemnik  bo najemodajalcu za uporabo navedenega prostora plačeval mesečno najemnino v višini 4,00 € brez ddv, kar glede na velikost prostora določenega v 1.členu pogodbe znaša  136,00 € brez ddv. 
Najemnina je fiksna za obodobje sklepanja pogodbe.  
Najemnina se plačuje mesečno in sicer v 15. dneh po izstavitvi računa. V primeru zamude pri plačilu se zaračunajo zakonite zamudne obresti.
V primeru neplačevanja najemnine več kot tri mesece zaporedoma najemodajalec lahko odpove najemno pogodbo.
Najemnina se v primeru soglasja obeh strank lahko poračuna tudi s kompenzacijo .
Najemnino najemnik plačuje v času  izvajanja storitev fotokopiranja. (ne plačuje se za mesec julij in avgust).
[bookmark: _GoBack]
OSTALE DOLOČBE
6.člen
Ostala razmerja, ki niso urejena s to pogodbo se urejajo skladno s pogoji določenimi razpisu za oddajo javnega naročila – storitev fotokopiranja.
Najemnik mora vsaj enkrat letno omogočiti najemodajalcu vstop v prostor, ki je predmet te pogodbe, z namenom, da se ugotovi ali najemnik uporablja ta prostor v skladu s to pogodbo.
7.člen
Odgovorna oseba, ki skrbi za urejanje pogodbenih razmerij in skrbnik pogodbe na strani najemodajalca je ravnateljIica zavoda.
Odgovorna oseba, ki skrbi za urejanje pogodbenih razmerij in skrbnik pogodbe na strani izvajalca je……………………………….
8.člen
Morebitna odpoved pogodbe je vezana na pogoje določene v razpisu za oddajo javnega naročila – storitev fotokopiranja.
Najemodajalec lahko odpove najemno pogodbo, če ustanovitelj zavoda ne da pozitivnega soglasja ali se tako spremenijo predpisi, ki urejajo poslovanje zavoda, da taka pogodba ni več možna ali dopustna. 
Najemodajalec lahko odstopi od te pogodbe tudi v sledečih primerih:
če je najemnik v zamudi s plačilom najemnine dva meseca od dneva, ko ga je najemodajalec na to opomnil in ne plačuje drugih stroškov določenih s pogodbo ali razpisno dokumentacijo; če najemnik odda poslovni prostor v podnajem ali v kakršno koli drugačno uporabo;  če najemnik tudi po opominu najemodajalca uporablja poslovni prostor v nasprotju s pogodbo ali ga uporablja brez potrebne skrbnosti na način, da se najemodajalcu povzroča škoda; v primeru da najemnik ne izpolnjuje več pogojev za opravljanje dejavnosti ali je zoper njega začet postopek prisilne poravnave ali stečaja; če najemnik noče podpisati nove najemne pogodbe ali dodatka k tej pogodbi zaradi uskladitve najemnikovih obveznosti z novimi veljavnimi predpisi ali zaradi uskladitve z  z dejanskim stanjem; če je prišlo do spremembe namembnosti poslovnega prostora, ki je predmet te najemne pogodbe; ali če najemnik kako drugače krši določila  najemne pogodbe. 


9.člen
Za urejanje pogodbenih razmerij, ki niso določena s to pogodbo se uporabljajo pravila Obligacijskega zakonika in morebitni drugi predpisi, ki urejajo razmerja, ki so predmet te pogodbe in pogodbe o opravljanju storitev fotokopiranja.
10.člen
Stranki se dogovorita da bosta morebitne spore, ki izvirajo iz izvedbe te pogodbe poskušale urediti sporazumno, kadar to ne bo mogoče je pristojno redno sodišče po sedežu najemodajalca.
11.člen
Najemna pogodba je vezana na opravljanje storitev fotokopiranja. Po prenehanju veljavnosti pogodbe o izvajnju storitev fotokopiranja mora najemnik, vkolikor ni drugačnega dogovora, na svoje stroške odstraniti vse elemente in opremo prostora in vzpostaviti prvotno stanje najkasneje do 31.7 tistega leta ko ni več izbran kot ponudnik storitev fotokopiranja oz. najkasneje v 30 dneh po prenehanju ali odpovedi pogodbe. Pri tem ne sme posegati v prostore najemodajalca ali opravljati posegov, na način ki bi prostore kakorkoli poslabšali, jih poškodovali, uničili in podobno. V primeru takega poslabšanja, poškodovanja ali uničenja prostorov, najemnik odgovarja za vso povzročeno škodo ini stroške, ki jih utrpi najemodajalec v zvezi s sanacijo in obnovo  prostora.
12.člen
Pred pričetkom veljave pogodbe jo  morata podpisati obe stranki.
Pogodba se sklepa za določen čas in sicer je njena veljavnost vezana na pogodbo o izvajanju storitev fotokopiranja. 
13.člen
Ta pogodba je napisana v treh enakih izvodih od katerih najemnik prejme en izvod, najemodajalec pa dva izvode.
   najemnik                                                                                                  Najemodajalec:
                   	                   	                      		                             GSŠRM Kamnik
                                                      					      Bernarda Trstenjak
                    								         ravnateljica

        žig                                                                                                              žig



Kraj in datum:                                                                    Kamnik,_______________________  









       Obrazec - 8

Opis storitev in pogoji za njihovo izvedbo

a) Predmet javnega naročila je izvajanje vseh storitev kot je razvidno iz obrazca predračuna. Izvajalec mora zagotoviti ustrezno kvaliteto storitev in materiala (npr. za ČB kopije papir 80 gr)
b) Naročnik bo izvajalcu zagotovil prostor za izajanje storitev. Izbrani izvajalec bo moral na svoj račun zagotoviti ureditev in opremo prostora skladno s predpisi, ki urejajo dejavnost, ki jo bo izvajal, predpisi o varstvu pri delu, varstvu pred požarom in vsemi drugimi pravnimi akti, ki se nanašajo na izvajanje storitev, za kar mora ponudnik pridobiti ustrezno dokumentacijo skladno s predpisi. 
c) Izvedba ureditve prostora mora biti z montažnimi elementi. Najemnik mora pred ureditvijo prostora najemodajalcu predložiti načrt oziroma idejni osnutek (skico) iz katerih bo razvidna ureditev prostora in vsa potrebna dovoljenja oziroma soglasja.  Pred namestitivjo opreme ali spremembami ureditve prostora in opreme mora izvajalec pridobiti soglasje naročnika
d) Za električno energijo bo moral izbrani izvajalec poskrbeti z izvedbo ustrezne napeljave. Za obračun porabljene električno energijo  bo izvajalec storitev poskrbel za namestitev svojega odštevalnega števca skladno s predpisi. Za  potrebe dejavnosti bo izvajalec na svoj račun lahko namestil tudi drugo opremo, ki je potrebna za izvajanje dejavnosti kot je telefonska in internetna napeljava in podobno. Prostor mora biti opremljen primerno izvajanju pedagoške dejavnosti in zagotavlja varnost ostale opreme šole, ter vseh uporabnikov storitev in obiskovalcev.
e) Glede na okoliščine se izvajalec zavezuje, da bo delo oziroma storitve organiziral tako, da bodo imeli prednost pri nudenju fotokopirnih uslug profesorji in drugi delavci šole. O načinu organiziranja dela se bo naročnik z izbranim ponudnikom dogovoril posebej z izvedbenim načrtom in glede na pogoje oziroma določila razpisa.
f) Ponunik mora izpolnjevati pogoje glede tehnične kvalitete fotokopirnih strojev s katerimi se izvaja storitve. Ponudnik mora imeti na razpolago vsaj 2 črno-bela  digitalna fotokopirna stroja z možnostjo zajema slike (skeniranja) in pošiljanja dokumentov s kapaciteto vsaj 50 izpisov na minuto za črnobeli izpis od A5 do A3 z zoomom od 25 % do 400 %,  ter možnostjo zaključevanja izpisanih dokumentov (sortiranje, spenjanje, izdelava brošur). Ponudnik mora imeti na razpolago vsaj 1 barvni digitalni fotokopirni stroj, za barvno izpisovanje z možnostjo zajema slike (skeniranja) in pošiljanja dokumentov s kapaciteto vsaj 50 izpisov na minuto za barvni izpis od A5 do A3 z zoomom od 25% do 400% ter možnostjo zaključevanja izpisanih dokumentov (sortiranje, spenjanje, izdelava brošur). Poleg fotokopirnih strojev mora imeti ponudnik zagotovljena tehnična sredstva za razreza papirja širine do 475 mm in višine do 70 mm, možnost žlebičenja, plastificiranja listov do A3 formata in izdelave toplotnih vezav. Ponudnik mora razpolagati z ustreznim  aparatom za spiralno vezavo. Ponudnik mora zagotoviti, da bodo v prostoru za fotokopiranje na razpolago  najmanj trije osebni računalniki na katerih je možnost priprave dokumentov. Pri tem bosta dva osebna računalnika v času delovnega časa na razpolago dijakom, en pa (ločeno) strokovnim delavcem (profesorjem in zaposlenim na GSŠRM). Ponudnik mora zagotoviti tudi drugo morebitno potrebno opremo za nemoteno izvajajnje vseh storitev, ki so predmet razpisa.
g) Naročene storitve, razvidne iz obrazca predračuna se morajo naročniku oziroma njegovim zaposlenim zagotovljene čimprej, praviloma pa najkasneje v roku ene šolske  ure od prejema naročila, razen v primeru nepredvidenih okoliščin (npr. velike količine naročenih storitev naenkrat, ipd.) V tem primeru se mora zagotoviti storitve po prioritetah, ki se določijo ob izvedbenem načrtu.  
h) Čas, ko bo zagotovljena izvajanje storitev, je vezan na dejavnost naročnika, vendar mora biti opravljanje storitev zagotovljeno najmanj vsak delavnik med 8.00 in 15. 00. Med šolskimi počitnicami zagotavljanje storitev ni potrebno. Ob morebitni spremembi organizacije dela na strani naročnika mora izvajalec storitev ustrezno prilagoditi obratovalni čas.
i) Zaželjeno je, da je ponudnik poleg navedenih storitev registriran, sposoben in pripravljen  opravljati tudi druge storitve povezane z dejavnostjo, ki je predmet razpisa ali drugo dejavnost (npr. tisk, servis fotokopirnih strojev, trgovinska dejavnost….) Dodatne dejavnosti so  razvidne iz priloge tega obrazca (predstavitev ponudnika in njegovih dejavnosti)
j) Za izvajanje storitev mora izvajalec plačevati najemnino določeno kot izhodiščno najemnino razvidno iz najemne pogodbe. 


S podpisom  te izjave ponudnik potrjuje, da je v celoti seznanjen z opisom storitev in pogoji za njihovo izvedbo.




Datum: ______________________________
Kraj: ________________________________                  Ime in priimek pooblaščene osebe
_________________________________________
(podpis)



Priloga (neobvezno):
· predstavitev ponudnilka in njegovih dejavnosti)



                                                                                 
                                                                                                                          Obrazec – 9   
                                                                         
 JN 2/2019


PONUDNIK										
_________________________________ 
_________________________________


IZJAVA O PREDLOŽITVI  GARANCIJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

Izjavljamo, da bomo v primeru, da bomo  kot  ponudnik na razpisu za oddajo javnega naročila za izbiro izvajalca storitev fotokopiranja št. JN 2/2019  izbrani kot izvajalec storitev, bomo ob podpisu pogodbe kot garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predložili menico z menično izjavo v višini 10 % pogodbene vrednosti z ddv, ki jo bo naročnik lahko unovčil skladno z določili razpisa in podpisane  pogodbe.
Garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo predložena skladno z vzorcem (Obrazec 9 a)

Garancija bo veljavna za čas veljavnosti pogodbe podaljšano za en mesec.


Izjava je sestavni del ponudbe, ki jo dajmo kot ponudnik na razpisu za oddajo javnega naročila za  izbiro izvajalca storitev fotokopiranja št. JN 2/2019, ki ga kot naročnik izvaja GSŠRM Kamnik, Novi trg 41 a Kamnik .




Datum:

Kraj
Ime in priimek pooblaščene osebe
                                                                   žig
---------------------------------------------
podpis




Obrazec – 9 a   
PONUDNIK										
_________________________________ 
_________________________________
(Firma – ime in sedež izdajatelja menice)

V/na ________________________________
Dne_________________________________
(kraj in datum izdaje menične izjave)

1. Izdajatelj menice______________________________________________________, je bil izbran kot ponudnik na razpisu za oddajo javnega naročila za izbiro izvajalca storitev fotokopiranja št. JN 2/2019,  ki ga kot naročnik izvaja Gimnazija in srednja šola Rudolfa Maistra Kamnik Novi trg 41 a, 1241 Kamnik.
Kot ponudnik  izročamo naročniku kot garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti 
1 (eno) bianko menico, plačljivo na prvi poziv z oznako "brez protesta", ki jo je podpisala pooblaščena oseba:
____________________________   ______________________      _______________________
(ime in priimek pooblaščene osebe)    (funkcija pooblaščene osebe)       (podpis pooblaščene osebe)
2. S podpisom te izjave pooblaščamo Gimnazijo in srednjo šola Rudolfa Maistra Kamnik Novi trg 41 a, 1241 Kamnik, da izpolni menico v znesku __________ € (z besedo: ______________ 00/100; v višini 10 % pogodbene vrednosti z ddv)  in vse druge sestavne dele menice, ki niso izpolnjeni ter uporabi menico v primeru, da ne bomo opravljali storitev skladno z razpisno dokumentacijo ali ne bomo upoštevali upravičenih pripomb naročnika glede vrste, količine, kvalitete, cene in rokov izvajanja storitev, ali če bomo drugače kršili določila razpisne dokumetacije in predpisov  in bo zaradi tega naročnik  odstopil od pogodbe.
Izdajatelj menice izrecno potrjuje in soglaša, da velja to pooblastilo in bianko menica tudi v primeru spremembe pooblaščenih podpisnikov izdajatelja.
3. Pooblaščamo Gimnazijo in srednjo šola Rudolfa Maistra Kamnik Novi trg 41 a, 1241 Kamnik, da menico domicilira pri _______________________________________.(navedba banke), ki vodi naš transakcijski račun št._______________________________________, ali pri katerikoli drugi poslovni banki, ki v času unovčenja menice vodi naš transakcijski račun, ter jo unovči v breme denarnih sredstev na našem transakcijskem računu pri katerikoli poslovni banki, kjer imamo oziroma bomo imeli odprt transakcijski račun.
NALOG ZA PLAČILO MENICE
4. S podpisom te menične izjave dajemo nepreklicno pooblastilo poslovni banki navedeni v tretji točki te menične izjave, oziroma dajemo nepreklicno pooblastilo vsaki poslovni banki oziroma drugi osebi, ki v času unovčenja menice vodi naš transakcijski račun, da iz našega denarnega dobroimetja na transakcijskem računu izplača menico, ki jo predloži Gimnazija in srednja šola Rudolfa Maistra Kamnik Novi trg 41 a, 1241 Kamnik.

Ta izjava velja do ves čas veljavnosti pogodbe podaljšano za en mesec, to je do 30.9.2021. 
                                                                                               
 Priloge                                                                            (podpis zakonitega zastopnika in žig)
* 1x bianko menica                                                                ______________________________
