A% r
E - IJ N - Nalozba v vaso prihodnost

QI’ERAEIIO D‘ELNE FliNANCIRA EVROPSKA UNIJA
. . . Evropski socialni sklad

Elektronsko javno narocanje

Republike Slovenije

Navodila za ponudnike

f) e-Orazba

Ljubljana, september 2016



Kazalo vsebine

N = Y . Vo [0 [ UREPRR 2
2. Registracija in pooblaséanje uporabnikoV ..............ccccccciiiiiiiiii e 4

2.1. Registracija zakonitega ZasStOPNIKa .........ccociuuiiriiee e e e e s s e e e s e e e e s e eae s 4

2.2. Pooblad€anje uporabniKOV ..........coooeiiiiiiii i ————— 4

2.3.  Registracija fizine 0SEDE.........cooouiiiiiii e 6
3. Razpolozljive funkcionalnosti uporabnika z viogo »ponudnik« ...............ccccvvvveeeeciiiiciinnennnn, 7
3.1. Vpogled v podatke o objavljenih poStOPKiN .........cooiiiiiiiii 7
3.2.  Pregled podatkov izbranega poStOPKa .....c.eeeiiiiiiiiei 8
3.3.  Postavitev vprasanj naroCniKu ................cccoooiiiiiiiii e 11
3.4,  Sodelovanje Na drazbi..................ccccuiiiiiiii e 11
3.5,  Pregled aktivNosti dOGOAKA. .......uuiiiiiiiiie e 12



1. Prvi zagon

Osnovni podatki

\* e-Orazba

Spodnja tabela prikazuje osnovne podatke o informacijskem sistemu.

Naziv informacijskega sistema: ~  e-drazba ™

Zahteve za uporabo
Zahtevana oprema

1. Operacijski sistem: Windows okolje (XP ali visje), Linux

2. Spletni brskalnik Internet Explorer razli¢ica (vsaj) 8.x in Mozilla Firefox, do razlicice 32.

3. Adobe Acrobat Reader, razli€ica (vsaj) 7.0

4. Paketi posodobitev z varnostnimi popravki za operacijski sistem in brskalnik (priporocljivo)

5. VKlopljeno izvajanje JavaScript

Preverjanje vklopljenosti izvajanja JavaScript:

- Internet Explorer: Orodja, (izbira) Internetne moznosti, (zavihek) Varnost, (izbira) Internetno
obmodje, (gumb) Po meri - na seznamu poiSc¢ite navedbo "Aktivno skriptno izvajanje - Omogodi" in
kliknite "V redu".

- Mozilla Firefox: Orodja, (izbira) Moznosti, (zavihek) Vsebina - izberite moznost "Omogo¢i JavaScript"
in kliknite "V redu".

6. Omogocena uporaba piSkotkov

Preverjanje omogoc&enosti piSkotkov:

- Internet Explorer: Orodja, (izbira) Internetne moznosti, (zavihek) Zasebnost, (gumb) Nastavitve,
(gumb) Mesta in v polje "Naslov spletnega mesta" vnesite naslov https://edrazbe.gov.si in kliknite
"Dovoli".

- Mozilla Firefox: Orodja, (izbira) Moznosti, (zavihek) Zasebnost, (polje) Dovoli stranem, da ustvarijo
piSkotke, (gumb) Izjeme, (polje) Naslov - vnesite naslov http://edrazbe.gov.si/edrazba/ in kliknite
"Dovoli".

7. Podpisna komponenta ProXSign

Podpisna komponenta ProXSign se namesti kot namizna aplikacija, ki te€e v ozadju. Ponuja grafi¢ni
uporabniSki vmesnik, kjer se lahko uporabnik odlo¢a glede osvezevanja, samodejnega zagona in
preveritve delovanja komponente. Navodila za namestitev podpisne komponente ProXSign so na voljo
na povezavi http://www.si-ca.si/podpisna_komponenta/g2/. Namesc¢enost podpisne komponente lahko
preverite na http://www.si-ca.si/podpisna_komponenta/g2/Testiranje podpisovanja IEFF _adv_g2.php

Ob morebitnih tezavah pri namestitvi podpisne komponente, se obrnite na tehni¢éno pomo¢ - Enotni
kontaktni center (tel.: 01 478 8590 (med delovniki od 8 do 22 ure), e-mail: ekc@gov.si)

8. Digitalno potrdilo

Sodelovanje v postopkih javnega naro€anja je omogo&eno registriranim uporabnikom - zastopnikom
poslovnih subjektov in njihovim pooblas€encem, ki imajo nameS&eno s strani kvalificiranega overitelja
izdano digitalno potrdilo:


http://edrazbe.gov.si/edrazba/
http://www.si-ca.si/podpisna_komponenta/g2/Testiranje_podpisovanja_IEFF_adv_g2.php
mailto:ekc@gov.si?subject=Pomoč%20eDražba

- SIGEN-CA (www.sigen-ca.si),

- POSTA®CA (postarca.posta.si),
- HALCOM-CA (www.halcom.si),
- AC NLB (www.nlb.si).

Navodila za pridobitev kvalificiranega digitalnega potrdila so objavljena na povezavi
http://evem.gov.si/evem/infoNavodila.evem

9. Korensko digitalno potrdilo SIGEN-CA

Preverjanje namesc¢enosti korenskega digitalnega potrdila SIGEN-CA v spletnem brskalniku:

- Internet Explorer: Orodja, (izbira) Internetne moznosti, (zavihek) Vsebina, (gumb) Certifikati,
(zavihek) Zaupanja vredni overitelji korenskih potrdil » na seznamu pois¢ite SIGEN-CA.

- Mozilla Firefox: Orodja, (izbira) Moznosti, (zavihek) Napredno, (zavihek) Digitalna potrdila, (gumb)
Preglej digitalna potrdila, (zavihek) Overitelji » na seznamu poiscite SIGEN-CA.

V kolikor korensko digitalno potrdilo SIGEN-CA ni nameS€eno, ga lahko namestite s povezave
http://www.sigen-ca.si/sigen-ca.crt



http://www.sigen-ca.si/
http://postarca.posta.si/
http://www.halcom.si/
http://www.nlb.si/
http://evem.gov.si/evem/infoNavodila.evem
http://www.sigen-ca.si/sigen-ca.crt

2. Registracija in pooblaséanje uporabnikov
2.1. Registracija zakonitega zastopnika

V postopkih javnega naroCanja z uporabo aplikacije e-Drazba lahko na osnovi predhodno izvedenega
postopka registracije sodelujejo zakoniti zastopniki pravnih oseb in njihovi pooblas&enci. Postopek
registracije izvede zakoniti zastopnik pravne osebe, lastnik digitalnega potrdila (vpisan v evidenco EDP
— Evidenca digitalnih potrdil http://www.ajpes.si/registri/poslovni_register/evidenca digitalnih_potrdil:

Koraki registracije — zakoniti zastopnik pravne osebe:

- lzpolnitev e-obrazca za registracijo, ki je na voljo na spletni strani https://edrazbe.gov.si/edrazba-
user/publicReg.do (izbira vloge: zakoniti zastopnik pravne osebe)

- Prejem e-sporocila z dostopnimi podatki za uporabo aplikacije (uporabnisko ime in geslo)

- Prijava v aplikacijo (uporabnisko ime, geslo in digitalno potrdilo).

Funkcionalnost oddaje zahtevka za registracijo je zakonitemu zastopniku na voljo preko spletnega
obrazca »Registracija«, na spletnem naslovu https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/publicReg.do

Po oddaji e-obrazca za registracijo zakoniti zastopnik prejme e-sporocilo (z uporabniSkim imenom in
geslom — dostopni podatki za uporabo aplikacije).

Ob prvi prijavi v informacijski sistem eDrazba uporabnik iz spletnega brskalnika izbere digitalno potrdilo
s katerim se bo prijavljal v informacijski sistem in izvajal e-podpisovanje.

Pomembno: digitalno potrdilo zakonitega zastopnika mora biti vpisano v evidenco EDP — Evidenca
digitalnih potrdil http://www.ajpes.si/registri/poslovni_register/evidenca_digitalnih_potrdil

Prva prijava z osebnim digitalnim potrdilom

Praverite, ée ste izbrali pravilna potrdilo in Kiknite "V redu”. S tem potrdilom se boste potem morali vedno overit za prijswo v splikacio. V primen, ¢a ste pomotoma izorsli nspaine petrdilo, Kiknite "Prakliéi” in zsprite brsksinik. Nato ga ponovna
odprite in s prijavite & enkrat z drugim potrdilom.

Subjekt potrdila: SERIALNUMBER=2009201300002 + CN=edrazba_Test_admin2, OU=ceriificates-web, OU=SITEST-CA, O=state-institutions, C=si
1zdajatel] potrdila: Ol J=sitest-ca, O=state-institutions, C=si
Veljavnost od-do: 35 9 2013 - 25.9.2018

V redu Prekici

2.2. Pooblas¢anje uporabnikov

Pooblas€anje oseb za sodelovanje v postopkih javhega narofanja lahko izvede izkljuéno zakoniti
zastopnik pravne osebe, ki:

- je predhodno uspesno izvedel postopek registracije,

- se je uspesno prijavil v aplikacijo E-drazba.

Koraki registracije — pooblas¢ena oseba pravne osebe:

- lIzpolnitev e-obrazca za registracijo, ki je na voljo na spletni strani https://edrazbe.gov.si/edrazba-
user/publicReqg.do (izbira vloge: pooblas€ena oseba pravne osebe)

- Potrditev zahtevka za registracijo s strani zakonitega zastopnika pravne osebe. Funkcionalnost je
uporabniku na voljo preko menija Moj profil / Pooblas¢anje.

- Prejem e-sporocila z dostopnimi podatki za uporabo aplikacije (uporabnidko ime in geslo)

- Prijava v aplikacijo (uporabniSko ime, geslo in digitalno potrdilo).

Zakonitemu zastopniku je omogocena funkcionalnost pooblas€anja oseb, ki bodo sodelovale v
postopkih. Funkcionalnost je na voljo preko povezave Moj profil > Pooblas¢anje, na osnovi predhodno
prejetega zahtevka za pooblas¢anje (glej korake pooblas&anja).

Zahtevek za pooblas€anje o0z. za registracijo se odda preko spletnega obrazca
https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/publicReg.do



http://www.ajpes.si/registri/poslovni_register/evidenca_digitalnih_potrdil
https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/publicReg.do
http://www.ajpes.si/registri/poslovni_register/evidenca_digitalnih_potrdil
https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/publicReg.do
https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/publicReg.do
https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/publicReg.do

Pomembno: zahtevek za registracijo zakonitega zastopnika pravne osebe in pooblas¢enca se razlikuje
pri izbiri polja »Vloga«.
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S klikom na gumb »Pooblasti« in nadalje »Shrani« se potrditev zahteve za pooblas€anje po e-posti
posreduje pooblas&eni osebi.

POSTOPKI | POMEMBNO | POMOC
5 zakoniti zastopnik_3_ime zakoniti zastopnik_3_priimek (Iskra d.d.) |y -
g MOJ FROFIL / PQOBLASCANJE UPORABNIKOV (zakoniti zastopnik) Moj profil 2 || Odjavi [
Splosni podatki gesla potrdilo
Uporabnigko ime Ime in priimek Elektronski naslov Ustvarjen Veljavnost
. -
___--“

Pomembno: Zakoniti zastopnik izbere tudi vrsto pooblastila (pooblaS€ena oseba / pooblaséena oseba
s pravico pooblas€anja) in opredeli vejavnost pooblastila.

Splodni podatki Menjava gesla

Digitalno potrdilo Pooblaséanje

up ime: |[pooblascenec 3|
Vioga: ® Poobla3fena oseba pravne osebe
O Pooblaiiena oseba pravne osebe s pravico pooblastanja
Ime: | Pooblascenec_ime ]
Priimek: | Pooblascenec_priimek ]
E-po3ta: | kristina bogataj@i
Telefon: 1111111111111
Mobilni telefon: ||
Telefaks: ||
Veljavnostdo: 24102016 | T
Ime podjetja: |Iskra d.d
Matiéna Stevilka: | 5185726 ]
Davéna Stevilka: | SI[132780 |
Ulica in higna 5t | [Stegne |[21 ]
Kraj: | Ljubljana |
Po3ta: | 1000 | ILjubljana ]
Drzava: |[Slovenija |
SHRANI Prekici




Pomembno: Na drazbi lahko sodeluje samo izkljuéno tisti uporabnik ponudnika, ki je oddal ponudbo in
bil tudi povabljen na drazbo. Za uspeSno sodelovanje na e-drazbi oz. obratni e-drazbi mora ponudnik
izpolnjevati pogoje, opredeljene v to¢ki »Zahteve za uporabo«.

2.3. Registracija fizi€ne osebe

Sodelovanje fizilne osebe v postopkih javnega naroanja je omogoceno na osnovi predhodne
registracije v aplikacijo e-Drazb.

Zahtevek za registracijo se odda preko splethega obrazca https://edrazbe.gov.si/edrazba-
user/publicReg.do - pomembno: zahtevek za registracijo zakonitega zastopnika pravne osebe,
pooblad€enca in fizi€ne osebe se razlikuje pri izbiri polja »VIoga«.

Potrditev zahtevka za registracijo izvede administrator aplikacije na osnovi prejetega podpisanega
zahtevka.

2 PRIJAVA + REGISTRACHA

Registracia js bila uspsina.
Izpolnjen in podpisan obrazec posits na elektronski nasiov

mf drazbe@m.rs.si

Po pregledu prijave \/as bomo aktivirali

Registracija za uporabo spletne aplikacije E-drazba

(Datoteka je bila poslana tudina /a slektronski nasiov.)



https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/publicReg.do
https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/publicReg.do

3. Razpolozljive funkcionalnosti uporabnika z viogo »ponudnik«

Prijava

Prijava v informacijski sistem E-drazba je uporabniku z vlogo »ponudnik« omogocena (na osnovi

uporabniSkega imena, gesla in digitalnega potrdila), in sicer:

- Zakonitemu zastopniku poslovnega subjekta (ponudnika), vpisanega v evidenco
http://www.ajpes.si/reqgistri/poslovni_register/evidenca_digitalnih_potrdil

- Pooblasceni osebi zakonitega zastopnika.

Urejanje podatkov o uporabniku

Urejanja splosnih podatkov o uporabniku, menjava gesla in digitalnega potrdila so uporabniku na voljo
preko povezave Moj profil.

e[

Sl s zakoniti zastopnik_3_ime zakoniti zastopnik_3_priimek (Iskra d.d.)
P MOJPROFL ¢ {zakonit zastopnik) o

jprofil 2 || Odjavi G

Splosni podatki j gesla igi potrdilo

Stare geslo

Novo geslo!

Novo geslo (ponovno):

Zamenjaj

rosTord POMENEND PO“D(-: _

zakoniti zastopnik_3_ime zakoniti zastopnik_3_priimek (Iskra d.d) oo o0 o
(zakoniti zastopnik) jp a

13 MOJ PROFIL 1 Odjavi &

Splosni podatki j gesla igi potrdilo

Subjekt potrdila: SER|A| NUMBER=2009201300002 + CN=edrazba_Test_admin2, OU=certificates-web, OU=SITEST-CA, O=state-
institutions, C=si

lzdajatelj potrdila: Q=sitest-ca, O=state-institutions, C=si
Veljavnost od-do: 259 2013 - 26.9.2018

Qdstrani in zamenjaj

3.1. Vpogled v podatke o objavljenih postopkih

Ob uspesni prijavi v informacijski sistem so uporabniku z vlogo »ponudnik« na voljo naslednji zavihki:
e Postopki (Seznam postopkov, Moji postopki)
e Pomembno
e Pomo¢

Preko navedenih zavihkov uporabnik dostopa do naslednjih funkcionalnosti:
Pregled podatkov o objavljenih postopkih

Pridobitev razpisne dokumentacije

Postavljanje vprasan;j

Elektronska oddaja ponudbe

Sodelovanje na e-drazbi oz. obratni e-drazbi

Pregled rezultatov e-drazbe oz. obratne e-drazbe

Preged zapisnika o zaklju¢ku postopka

Do pregleda podatkov o objavljenih postopkih uporabnik dostopa preko menija "Postopki«, predstavlja
povezavo do:


http://www.ajpes.si/registri/poslovni_register/evidenca_digitalnih_potrdil

e Seznama postopkov na katerih uporabnik aktivno sodeluje oz. je aktivho sodeloval (Seznam
mojih postopkov)
e Seznama vseh objavljenih postopkov (Seznam postopkov)

Pregled postopkov je kot privzeto tabela postopkov sortirana po datumu objave postopka. Podprto je
tudi sortiranje po vseh stolpcih. Z nastavitvami filtrov, do katerih uporabnik dostopa s klikom na
povezavo "Iskanje", lahko omeji prikazane postopke. Podprto je sortiranje po:

o Sifri oz. delu $ifre postopka

e Datumu objave postopka po principu "od - do"

e Datumu oddaje ponudbe po principu "od - do"

Ko je filter ustrezno nastavljen ga je potrebno s klikom na gumb "ISCi" potrditi. Prikaz se posodobi z

zadetki, ki ustrezajo nastavljenim filtrom. Nastavljene filtre je mozno enostavno pocistiti s klikom na
gumb "Ponastavi".

PKI / SEZNAM MOJIH POSTOPKOY k'.ijs;ia“'?ﬁ:’f??j:;‘fl"“ podietie)| yojprofil £ || Odjavi B
Aktualni postopki [v] stran: v o
Organizacija Objava Sifra Naroile sia Status
ISKRA SISTEMI Avi i It Obrate . 20.10.2014
M Aviomalizaclia 50 102013 UN-111 Testni postopek_JN-1111 ratna Drazba v poteku
procesov, d.d. drazba 1619
ISKRA SISTEMI Avi 1i; : QObrate 2062014
’ omatizacia 411.2013 JN-junij Testni postopek_JN-jun r.a na DraZba v poteku
procesov, d.d. - drazba 05:36
ISKRA SISTEMI Aviomatizacija Obratna . 20.5.2014
4112013 JN-1_mal Testni postopek_JN-1_maj p Drazba v poteku
procesov, d.d. el peR I drazba P 13:38
ISKRA SISTEMI Aviomatizacija - et e N ma Obratna . 952014
procesov, d.d. 411.2013 JN-3_maj Testni postopek_JN-3_maj draba DraZba v poteku 1350

3.2. Pregled podatkov izbranega postopka

Pregled izbranega postopka uporabniku omogo€a dostop do sledecih funkcionalnosti:
Pregled dokumentacije in rokov

Pregled predmetov nakupa

Pregled in oddajanje ponudbe

Postavitev vprasanj naro¢niku

Sodelovanje na drazbi

Pregled porocil

Pregled aktivnosti

Pregled dokumentacije in rokov

Zavihek omogoc€a vpogled v podatke o postopku:

|§ifra postopka ||Oznaka postopka, pod katero vodi naro¢nik postopek javnega narocila

IOrganizacija ||Ime podjetja 0z. organizacije

]Naziv postopka ||Naziv, pod katerim vodi naro¢nik postopke javnega narocila |

|Vrsta postopka ||Vrsta postopka po ZIN2

Podatek o trenutnem statusu postopka. Statusi so lahko razli¢ni in so odvisni

Status postopka od vrste postopka in nastavitvah postopka javnega narocila.

Cas objave Podatek o datumu in €asu, ko je bil postopek objavljen
postopka

Rok za Pddajo Rok, do katerega lahko ponudnik odda ponudbo.
ponudb / prijavo




Rok zacCetka||Datum in ¢as zaCetka e-drazbe 0z. obratne e-drazbe — le v primeru, da je za|

drazbe dolo€en postopek predvidena e-drazba oz. obratna e-drazba.

(Trc;kibe zakljucka Datum in ¢as predvidenega zaklju¢ka e-drazbe oz. obratne e-drazbe
Dokumenti, ki predstavljajo razpisno dokumentacijo. Vsaka datoteka je
opremljene s podatki o velikosti, razli€ici, datumu in ¢asu objave ter podatke

Dokumentacija o digitalnem podpisu in varnem ¢asovnem Zigu. Ponudnik pridobi datoteke,

ki sestavljajo razpisno dokumentacijo tako, da klikne na ikono ali ime
datoteke, ki jo Zeli odpreti ali shraniti.

Cas do naslednje
faze postopka

\V desnem zgornjem kotu se odSteva ¢as do naslednje faze postopka. V
primeru, da je naslednja prelomnica rok za oddajo ponudbe, se v,
odstevalniku odSteva Cas do izteka tega roka.

e edrazba_Test admin2 Iska sistemi 2 : . avi
POSTOPKI + SEZNAM POSTOPKOV 1 TESTNI POSTOPEK 123456789 ISKRA SISTEMI Avt..., ISKRAZ-TEST, Ministrstvo .. Mojprofil 2 | Odjavi ®
Dokumentacijain  SPREMLJANJE . N .
roki CEN

Sifra postopka:

JN_123456789

Cas do odpiranja ponudb Odziv
0:00:12

Naziv postopka:

Testni postopek_123456789

2

0,056 5

Organizacija:

ISKRA SISTEMI Avtomatizacija procesov, d.d

Vrsta postopka:

01 - Obratna elektronska drazba

Postopek:

Obratna draZzba, javni postopek

Postopek je ustvaril:

edrazba_Test_admin2 Iska sistemi 2

Javno dostopno vsem:

Odprt postopek (vsi uporabniki)

Komisija:

- edrazba_Test_admin2 Iska sistemi 2

Pogoji za udelezbo

Stevilo vprasan] [ odgoverov:

o/0

Status:

Postopek odprt

Cas objave postopka:

24.10.2014 00.00

Rok za oddajo ponudb / prijavo:

24.10.2014 15:34

Rok za odpiranje ponudb:

24.10.2014 1535

Rok zatetka drazbe:

24.10.2014 15:43

Rok zakljutka drazbe:

24.10.2015 14.40

Pregled predmetov nakupa

Ponudnik dostopa do pregleda predmetov nakupa tako, da v izbranem postopku odpre zavihek
"Predmeti". Odpre se tabelari¢ni pregled predmetov nakupa iz katerega so razvidni predmeti narocila,

njihove koli€ine in njihova razdelitev v sklope.

Sifra postopka: |JN-1111 Cas do konca obratne Odziv: [
draZbe: g
Naziv postopka: | Testni postopek_JN-1111 361 dni, 0:18:19 0,053s
Z5t. | Sklop Naziv Kol EM
1 skiop 1
1 1 Ratunalniki 20 kos

Pregled in oddajanje ponudbe

V zavihku "Prijava" lahko uporabnik odda

ponudbo in pregleduje oddano ponudbo. Pod "Moja

dokumentacija" uporabnik vidi svoje datoteke (ponudbo), ki jih lahko odpre tako, da klikne na ikono ali

pa na ime datoteke.

Polje "Moja dokumentacija" ponudniku omogo¢a oddajo posameznega elementa ponudbe. Na

razpolago so slede€e moznosti:

e (Oddaj zaCetne cene; s klikom na ta gumb se odpre tabela predmetov nakupa. Oznaditi je
potrebno sklop na katerega se prijavljate (privzeto so oznac&eni vsi sklopi v kolikor na katerem



ne Zelite sodelovati ga po potrebi odznagite) in izpolniti ceno na enoto. Ce naroénik zahteva
mora ponudnik izpolniti tudi polje Naziv predmeta.

Obrazec: Zagetne cene

Oznaka postopka: |JN-5.6test Eas za oddajo ponudb Qdziv:
Naziv postopka: | JN-5.6test 30 dni, 23:36:48 00738
Z&. | Sklop Nazi Ponujenc Kol EM Moja cena/EM (€) Skupaj (€)

1 Sklop 1 ¥ Sodelovanje na sklopu 1
1 1 Navadni racunalnik 7 kos
2 1 Zmogljivejsi raéunalnik 12 kos

1 Vsota sklopa (€): 0,00

2 Sklop 2 [+ Sodelovanje na sklopu 2
3 2 Zaslon 22 7 kos
4 2 Zaslon 24 12 kos

2 Vsota sklopa (€): 0,00

3 Sklop 3 [ Sodelovanje na sklopu 3
5 3 Migka 19 kos

3 Vsota sklopa (€): 0,00

Uvoz tabele

V primeru vecjega Stevila postavk lahko ponudnik uporabi predpripravljeno Excelovo tabelo za uvoz
»Obrazca zacetnih cen«.

ODDAJ Preklici

UVOZ IZ PREGLEDNICE

Izberite datoteko: Prebrskaj Bj
Podprii vrsti sta XLS in XLSX (Microsofi Exce! preglednica) _
Obiika preglednice mora ostati enaka, kot jo dobiie ob izvozu predioge. Exoel predioga

Prekiigi

e (Oddaj pogoje za udelezbo; s klikom na ta gumb ponudnik odda pogoje za udeleZbo. Pogoji za
udelezbo so izkljucilni kriteriji, zato bo ponudnik, ki pogojem ne ustreza, po roku za oddajo
ponudbe iz postopka odstranjen.

e Oddaj datoteko; s klikom na ta gumb se ponudniku odpre stran, na kateri lahko odda ostale
elemente ponudbe, ki jih naronik zahteva v razpisni dokumentaciji. Ponudnik mora biti pozoren,
da bodo datoteke v formatu, ki ga predpiSe naroénik, in da velikost datotek ne bo presegala
velikosti, ki jo predpiSe naro¢nik.

e Zamenjava datotek z novo razli¢ico; V kolikor Zeli ponudnik spremeniti kateri koli del ponudbene
dokumentacije, ki jo je ze oddal, to stori tako, da odda nov dokument (novo datoteko) z istim
imenom (npr. Ponudbena dokumentacija.zip nadomesti s Ponudbena dokumentacija.zip).
Naroc¢nik bo v tem primeru imel dostop samo do zadnjega oddanega dokumenta (datoteke) v
sistemu. V kolikor ponudnik odda dokument (datoteko) z druga&nim imenom, kot je bil prvotno
oddani dokument (datoteka), ga sistem obravnava kot drug dokument in ga sprejme kot del
oddane ponudbene dokumentacije (ne glede na vsehbino).

Pomembno: Pri oddaji ponudbe je potrebno biti pozoren na status ponudbe. Ponudba se Steje za
formalno oddano, ko se izpiSe status »Dokumentacija oddana«.

Dokumentacija in Predmeti Moja

D ik d ke Vi $anj
roki dokumentacija e L

Bifra postopka: |JN_1222222222 Eas za oddajo ponudb: QOdziv: Eg
Naziv postopka: |JN_1222222222 0:43:35 0,054
S _
ODDANA DOKUMENTACIJA: volr.txt 2.41 1%?:&[;3?‘:551 3
5 e 3,2 KB, razlicica 1
Zacetne cene 24.10.2014 1818 g
S "
e D

Status prijave: |Dokumentacija eddana

Prexlic = Sijanja ponudbene (moinost in dodsjanja)

Po roku odpiranja ponudb se v sistemu eDraZba zabeleZi tudi status prijave: Potrjen, Delno potrjen,
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Zavrnjen.

D"k"m::':““ D SP“E:::A"JE dukux:’:gﬂja Dnevnik dogodkov Vpraganja
Sifra postopka: |JN_123456789 Cas do zatetka obratne Odziv:
Naziv postopka: |Testni postopek 123456789 gf;bze, 0,061s EJQ
ODDANA DOKUMENTACIJA: fﬁ;&éﬁ‘pmudm 243 1%‘_32'5? ihflﬁc 33‘ 3
% Zaletne cene 3421%82;?\:\;331 g
Pogoji za udelezbo 2411}352;11221“::\5‘:2; g

Status prijave: |Potrjen

Obvestame vas, da smo prejeli vaso ponudbo, ki ste jo oddali v postopku oddaje javnega narofila JN_123456789, za Testni
postopek_123456789. V skladu z razpisno dokumentacijo za predmetne narciilo bo izvedena elekironska draZba.

7 £ i i - 2id=
Komentar konisije Elektronska drazba se bo zatela dne 24.10.2014 ob 15:43 uri na spletni povezavi hitps://10.1.62.6/edrazba-user/tend.do?tid=171.

DJN
Komisija za javno narotilo

3.3. Postavitev vprasanj naro€niku

Stran vpra$anja in odgovori ima sledeci funkcionalnosti:

e Pregled postavljenih vprasanj in odgovorov; skozi celoten postopek prikazuje vsebino vprasanj
in vsebino odgovorov narocnika.

e Postavitev vpraSanja naroCniku; ta funkcionalnost je na razpolago do roka za postavitev
vprasanj. Uporabnik v vnosno polje vnese vprasanje in s klikom na gumb "Oddaj" poslje
vprasanje narocniku. Za postavitev vprasanja naroCniku mora imeti uporabnik digitalno potrdilo,
saj se postavljeno vprasanje digitalno podpiSe. lzpolnjene morajo biti tudi zahteve toCke
»Zahteve za uporabo«.

3.4. Sodelovanje na drazbi

V primeru, da postopek javnega narocila vsebuje tudi e-drazbo 0z. obratno e-drazbo, ima ponudnik
moznost sodelovanja v postopku elektronske drazbe. Do te funkcionalnosti lahko dostopa le v €asu
trajanja e-drazbe oz. obratne e-drazbe. V omenjenem €asu je na razpolago zavihek "Drazba", v katerem
lahko ponudnik izvaja aktivnosti, ki so opredeljene v spodniji tabeli.

|Aktivnost  ||Opis |
Spremljanje Ponudnik lahko spremlja drazbo v tabelari¢ni ali grafiéni obliki. Uvrstitev njegove ponudbe je
drazbe ponazorjena z barvno shemo, ki je razloZzena v legendi pod tabelari¢nim pregledom.

Ponudnik spremeni ceno posamezni postavki (vrstica v tabeli) tako, da klikne na Zeleno vrstico.
Ob tem se mu odpre vnosno polje za vnos cene. Nato ponudnik vnese novo ceno, ki se lahko
od prejSnje razlikuje za interval, ki ga naro¢nik opredeli v razpisni dokumentaciji. S tem je
omejeno najmanj$e mozno spreminjanje cene in najve€ja mozna sprememba cene v enem
koraku. Ce Zeli ponudnik ceno spremeniti za ve¢ od omenjenih omejitev, lahko to stori v ved
manjsih korakih.

Spreminjanje ||V pomo¢ uporabniku pri spreminjanju cene na drazbi je podatek o tako imenovani "Best Buy
cene Price" ceni, ki je zapisana v skrajno desnem stolpcu tabele. Ta cena je izraCunana za posamezen
sklop in prikazuje ceno, ki jo mora ponudnik na sklopu dosedi, ¢e Zeli biti v danem trenutku
najugodne;jsi.

Ponudniki med izvajanjem drazbe vidijo svojo trenutno uvrstitev, poleg tega pa so jim na
razpolago podatki o cenah prvih treh najugodnejSih ponudnikov, v primeru, da je ponudnik eden
izmed prvih treh najugodnejsih, pa so mu na razpolago tudi podatki o ceni Cetrtega
najugodnejSega ponudnika.

Spreminjanje [|Spreminjanje meril lahko ponudnik izvede za vsak sklop posebej. Do spreminjanja meril lahko
meril ponudnik dostopa s klikom na gumb "Merila", ki se nahaja pri vsakem sklopu posebe;j.

Pomembno: Na drazbi lahko sodeluje samo izklju€no tisti uporabnik ponudnika, ki je oddal ponudbo in
bil tudi povabljen na drazbo. Za uspe$no sodelovanje na e-drazbi oz. obratni e-drazbi mora ponudnik
izpolnjevati pogoje, opredeljene v to¢ki »Zahteve za uporabo«.
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Ponudnik lahko cene spreminja le tako, da s spremembo izboljSa zadnjo oddano ponudbo.
Gumb na desni strani ekrana je ponudniku na voljo v pomo¢ pri oddaji cene — ponuja za minimalni korak
znizano zadnjo oddano ceno.

V primeru vecdjega Stevila postavk, lahko ponudnik pri oddaji novih cen uporabi gumb »lzvoz trenutnih
cen v Excel« ter pri oddaji novih spremenjenih cen gumb »Uvoz cen iz Excela«.

Dokumentacija in roki DRAZBA Moja dokumentacija  Dnevnik dogodkov
Oznaka postopka: |JN_01.09.16 Cas ducl;;)anﬂc)ae-obratne Odziv: g
Maziv postopka: |Test aplikacije 0:15:58 0,121 s
5 | Sdop | Neziv Fonujeno Kol. | EM | Mojacens/EM (5) —Stupejmojacena | Uvslitev | Cenad (&) Cena2(€)  Cena3if) | BBF(E)
1 Sklop 1
1 1 Ratunalnik - ekonomicni 100 kos 356,00 35.600,00 790,00
2 1 Ratunalnik - standard 53  kos 235,00 12.455,00 650,00
Spremeni cene Vsota skiopa (€] 48.055,00 1 113.927,00 48.055,00
2 Sklop 2

. Sl ------

4 3 Mdka 8 kos 60,00 480,00 70,00

3 Sklop 3
Spremenicene  Vsota skiopa (€): 480,00 1 560,00 480,00

Legenda: D Moja ponudba je najugodnejia . Moja ponudba ni nejugodnejia

[pr— ] o sateion

& &
| Izvoz trenutnih cen v Excel | | Uvoz cen iz Excela

3.5. Pregled aktivnosti dogodka

Na zavihku "Pregled aktivnosti" ima ponudnik moznost pregledovanja samodejnih aktivnosti sistema
(npr. postopek je bil objavijen) in pregledovanja lastnih aktivnosti (prijava, sprememba cene,
sprememba merila, oddaja ponudbe ...). Ponudnik lahko aktivnosti filtrira po ¢asu.

Fostor | UPRAVLIANIE | FOMEMEND | rowec _

JN_1222222222 | edrazba_Test_admin2 Iska sistemi 2
- - ISKRA SISTEMI Avt.., ISKRA2-TEST, Ministrstvo ...

Moj profil 2 || Odjavi [

Dokumentacija in SPREMLJANJE

D ik
roki CEN nevnt

Sifra postopka: | JN_1222222222 Cas za oddajo ponudb: Odziv: Q
Naziv postopka: | JN_1222222222 0:30:03 0,002s

Cas dogodka: || |- | @ 15C1 Fonastavi

stran: | 4 |\ '

Eas dogodka ¥ Uporabnik Opis dogodka
24102014 16:16:22  Iskra d.d. 10.1.2.7 Potrditev oddaje penudbene dokumentacije
24102014 16:16:17  Iskra d.d. 101.2.7 Oddaja dokumenta: obrazec 'Pogoji za udeleZbo', razligica 1
24102014 16:16:14  Iskrad.d. 10127 Oddaja dokumenta: obrazec "Zacetne cene’, razlicica 1
24102014 16:15:41  Iskra d.d. 10.1.2.7 Prijava na postopek
24102014 16:15:41  Iskra d.d.10.1.2.7 Oddaja dokumenta: datoteka 'volr.txt, razlitica 1.

24102014 16:15:27  edrazba_Test admin2 Iska sistemi 2 10.1.2.7  Postopek ustvarjen. Cas objave: 24.10.2014 00:00

24.10.2014 00:00:00 Postopek je bil objavijen.
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