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Povabilo k oddaji ponudbe  

OSNOVNI PODATKI O NAROČILU 

Na podlagi Zakona o javnem naročanju (ZJN-3, Uradni list RS, št. 91/15 in 14/18) naročnik UNIVERZA NA 
PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 54, 6000 Koper - Capodistria (v nadaljevanju: naročnik), 
vabi zainteresirane ponudnike, da predložijo svojo pisno ponudbo v skladu s to razpisno dokumentacijo in sodelujejo 
v postopku oddaje javnega naročila. 

Predmet javnega naročila je storitev nakupa letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za 
potrebe naročnika UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE.  

Naročnik bo sklenil okvirni sporazum z vsemi ponudniki, ki jim bo priznal sposobnost v postopku predmetnega 
javnega naročila. Naročilo se oddaja največ za obdobje 48 mesecev od sklenitve okvirnega sporazuma. 

Konkurenca med ponudniki, s katerimi bo naročnik sklenil okvirni sporazum, se bo odpirala za vsako posamično 
naročilo glede na potrebe naročnika. 

Naročnik se z okvirnim sporazumom ne zavezuje, da bodo naročili določeno količino storitev, saj so količine in 
destinacije zanje v trenutku izvajanja javnega naročila objektivno neugotovljive. Naročnik se z okvirnim 
sporazumom zavezuje, da bo v primeru, ko bo naročal storitve, ki so predmet tega javnega naročila, pozval vse 
ponudnike, s katerimi ima sklenjen okvirni sporazum, k oddaji ponudb na način, naveden v okvirnem sporazumu. 

Delitev naročila na sklope: ni sklopov. 

Variantne ponudbe niso dopustne. 

Skrbno preverite, da ste prejeli celotno razpisno dokumentacijo in da ste na ta način seznanjeni z vsemi zahtevami 
naročnika.  

Naročnik je predvidel, da se bo javno naročilo izvedlo skladno z načrtovanim terminskim načrtom  

Stadij postopka  Datumi 

Rok za postavitev vprašanj do 13. 6. 2019 do 10:00                                                                               

Rok za predložitev ponudb Oddaja ponudb prek aplikacije e-JN do 24. 6. 2019 do 10:00 

Odpiranje ponudb Neposredno preko aplikacije e-JN dne 24. 6. 2019 ob 10:01 

KONTAKTNA OSEBA  

Kontaktna oseba: Denis Černjavski 

E-poštni naslov: denis.cernjavski@upr.si 

Kontaktna oseba je navedena zgolj za primere tehničnih težav v zvezi s pridobivanjem razpisne dokumentacije ali 
uporabo razpisne dokumentacije (npr. težave pri odpiranju dokumentov). Vsa pojasnila v zvezi z vsebino razpisne 
dokumentacije lahko ponudniki zahtevajo zgolj preko portala javnih naročil. Prav tako so za vsebino razpisne 
dokumentacije relevantna zgolj pojasnila, ki jih potencialnim ponudnikom posreduje naročnik preko portala javnih 
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naročil. Vsa ostala pojasnila, ki niso posredovana na zgoraj predviden način so zgolj informativne narave in niso 
pravno zavezujoča. 

PREDLOŽITEV PONUDBE 

 
Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v 
skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske 
oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije 
in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili 
za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. 

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje ponudb, ponudbo odda s klikom 
na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleži identiteto uporabnika in čas oddaje 
ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaže in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujočo 
ponudbo (18. člen Obligacijskega zakonika1). Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoča za čas, naveden v ponudbi, 
razen če jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb. 

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2 
najkasneje do 24. 6. 2019 do 10.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-
JN označena s statusom »ODDANO«. 

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem 
sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo 
videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta 
zadnja oddana ponudba.  

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na naslednji povezavi: 
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno_javno_narocilo_podrobno.xhtml?zadevaId=7550 

ODPIRANJE PONUDB  

 
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 24. 6. 2019 in se bo začelo ob 
10.01 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.  

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, 
prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf 
dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod zavihek »Predračun«. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo 
te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«.  

VELJAVNOST PONUDBE  

Čas veljavnosti: najmanj 90 dni od roka za predložitev ponudb. 

Ponudba mora biti veljavna najmanj do navedenega roka. Prekratka veljavnost ponudbe pomeni razlog za zavrnitev 
ponudbe. 

                                                
1 Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – OROZ631) 
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PREVZEM RAZPISNE DOKUMENTACIJE  

Razpisna dokumentacija je brezplačna. 

Naročnik si pridržuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni ter po potrebi podaljša rok za 
oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije so sestavni del razpisne dokumentacije. 
Ponudniki morajo spremljati morebitne spremembe razpisne dokumentacije, objavljene na portalu javnih naročil, 
saj pojasnila in spremembe predstavljajo sestavni del razpisne dokumentacije. 

VPRAŠANJA IN ODGOVORI / POJASNILA  

Način postavljanja zahtev za pojasnila: 

• Portal javnih naročil 

Naročnik bo v zakonskem roku na Portal javnih naročil posredoval pisni odgovor. 

Odgovornost ponudnika je, da izpostavi morebitne nejasnosti, protislovja, opustitve in podobno, pred oddajo svoje 
ponudbe (do roka za zahtevanje pojasnil), tako da se lahko zagotovi predložitev dopustne ponudbe, ki je v celoti 
skladna z zahtevami iz razpisne dokumentacije, vključno z vso spremljajočo dokumentacijo. 

 

Datum: 21. 5. 2019 

Kraj: Koper 

Podpisnik: 
 
prof. dr. Dragan Marušič, rektor            
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Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe 

 

1. Splošna navodila 

Navodila so namenjena za pomoč pri pripravi ponudbe. Prosimo, da poskrbite, da bo ponudba sestavljena v skladu 
s temi navodili. Predložite vse zahtevane podatke v obliki in po vrstnem redu, kot je zahtevano. 

Ponudba se sestavi tako, da ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del razpisne 
dokumentacije oz. posameznih delov le-te.  

Ponudba mora biti izdelana na obrazcih iz prilog razpisne dokumentacije ali po vsebini in obliki enakih obrazcih, 
izdelanih s strani ponudnika. Ponudniki morajo izjave predložiti brez dodatnih pogojev. Vsi dokumenti morajo biti 
izpolnjeni, podpisani in žigosani s strani ponudnika (zakonitega zastopnika ali pooblaščene osebe s priloženim 
pooblastilom), razen dokumentov, ki jih izpolnijo, podpišejo in žigosajo samo tisti ponudniki, ki nastopajo s 
podizvajalci. 

Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno dokumentacijo. Popravljene 
napake morajo biti označene s parafo osebe, ki podpiše ponudbo. 

 

2. Zakoni in predpisi 

Oddaja javnega naročila se izvaja predvsem po določbah naslednjih zakonov in na njihovi podlagi sprejetih 
podzakonskih predpisov: 

• Zakon o javnem naročanju (ZJN-3; Uradni list RS, št. 91/15 in 14/18); 

• Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 – ZTP-D, 
63/13, 90/14 – ZDU-1I in 60/17); 

• Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 11/11 - uradno prečiščeno besedilo, 14/13 - popr. in 101/13, 
55/15 – ZFisP, 96/15 – ZIPRS1617 in 13/18); 

• Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 - uradno prečiščeno besedilo); 

• Uredba o finančnih zavarovanjih pri javnem naročanju (Uradni list RS, št. 27/16); 

• Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – 
OROZ631) ter 

• vsa ostala veljavna zakonodaja, ki velja v Republiki Sloveniji in ureja zadevno področje. 

Pri izvedbi javnega naročila ne more nastopati subjekt, za katerega je podana absolutna prepoved poslovanja na 
podlagi določbe 35. člena ZIntPK. V primeru nastopanja subjekta za katerega je na podlagi določbe 35. člena 
ZIntPK dovoljeno pogojno poslovanje, se morajo takšni subjekti vzdržati vseh dejanj, ki bi lahko pomenila vpliv na 
odločanje o sklenitvi in izvedbi postopka ali posla. V zvezi s tem morajo biti dosledno upoštevana določila ZIntPK 
in relevantne določbe ZJN-3 (3. odstavek 91. člena). V primeru kršitev navedenih določb bo takšna ponudba 
izločena iz nadaljnjega postopka. 

Na naročnikov poziv mora izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega naročila 
posredovati podatke o: 
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• svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških 
deležih navedenih oseb in 

• gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da 
so z njim povezane družbe. 

Izbrani ponudnik mora podatke posredovati naročniku v roku osmih dni od prejema naročnikovega poziva. 

Zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj je naročnik dolžan skladno s 6. 
odstavkom 14. člena ZIntPK pridobiti izjavo oziroma podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu 
ponudnika, ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, 
da so povezane družbe s ponudnikom. Za fizične osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivališča in delež 
lastništva. Če ponudnik predloži lažno izjavo oziroma da neresnične podatke o navedenih dejstvih, ima to za 
posledico nepravilnost ponudbe oziroma ničnost pogodbe. 

V času javnega razpisa naročnik in ponudnik ne smeta začenjati in izvajati dejanj, ki bi v naprej določila izbor 
določene ponudbe. V času izbire ponudbe do začetka veljavnosti pogodbe naročnik in ponudnik ne smeta začenjati 
dejanj, ki bi lahko povzročila, da pogodba ne bi začela veljati ali da ne bi bila izpolnjena. 

V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme začenjati in izvajati postopkov, ki bi oteževali razveljavitev ali 
spremembo odločitve o izbiri izvajalca ali bi vplivali na nepristranskost naročnika in/ali Državne revizijske komisije. 

 

3. Jezik razpisne dokumentacije in ponudbe ter 
oblika 

Razpisna dokumentacija je pripravljena v slovenskem jeziku. Ponudbe se oddajo v slovenskem jeziku. 

Ponudba je lahko v delu, ki se nanaša na tehnične značilnosti, kakovost in tehnično dokumentacijo, kot so na primer 
prospekti, propagandni ter tehnični material in drugoa dokazila, predložena v tujem jeziku.  

Če bo naročnik ob pregledu in ocenjevanju ponudb ocenil, da je potrebno del ponudbe, ki ni predložen v slovenskem 
jeziku, uradno prevesti v slovenski jezik, bo to zahteval in ponudniku določi ustrezni rok. Stroške prevoda nosi 
ponudnik. Za tolmačenje vsebine ponudbe se upošteva besedilo ponudbe v slovenskem jeziku oziroma uraden 
prevod ponudbe v slovenski jezik. 

Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe. V primeru, da naročnik postopka ne 
zaključi z izbiro najugodnejšega ponudnika oziroma z najugodnejšim ponudnikom ne sklene pogodbe, naročnik 
ponudnikom odškodninsko ne odgovarja za stroške v zvezi s pripravo ponudbe. Izključena je tudi odškodninska 
odgovornost naročnika na podlagi 20. člena Obligacijskega zakonika za primer, če naročnik postopka ne bo zaključil 
z izbiro najugodnejšega ponudnika oziroma če z izbranim ponudnikom ne bo sklenil pogodbe zaradi neizpolnitve 
podlag za oddajo ali realizacijo predmeta javnega naročila. 

4. Samostojna ponudba 

 
Samostojna ponudba je tista, v kateri nastopa samo en gospodarski subjekt, ki sam izpolnjuje vse razpisane pogoje 
in zahteve iz te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila ter sam z zmogljivostmi in znanji, ki jih ima, v celoti 
prevzema izvedbo naročila. 
 

5. Skupna ponudba 
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Ponudbo lahko odda skupina gospodarskih subjektov, vključno z začasnimi združenji. Naročnik od slednjih v fazi 
oddaje ponudbe ne zahteva določene pravne oblike. V ponudbi mora skupina gospodarskih subjektov predložiti s 
strani zakonitih zastopnikov vseh sodelujočih v skupni ponudbi podpisan sporazum oziroma pogodbo, iz katere 
izhajajo sledeče informacije: 

• imenovanje nosilca posla pri izvedbi javnega naročila, 

• pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis ponudbe, za komunikacijo z naročnikom, za 
zastopnika za sprejem pošiljk ter podpis pogodbe, 

• obseg posla (natančna navedba vrste in obsega del), ki ga bo opravil posamezni gospodarski subjekt 
v skupni ponudbi prevzel in odgovornosti posameznega gospodarskega subjekta v skupni ponudbi, 

• izjava, da so vsi gospodarski subjekti v skupni ponudbi seznanjeni z navodili ponudnikom in razpisnimi 
pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo, 

• izjava, da so vsi gospodarski subjekti v skupni ponudbi seznanjeni s plačilnimi pogoji iz razpisne 
dokumentacije, in 

• navedba, da gospodarski subjekti odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno za izvedbo celotnega 
naročila. 

Izkazovanje, da niso podani razlogi za izključitev, kot jih opredeljuje 75. člen ZJN-3 in so navedeni v poglavju Pogoji 
za ugotavljanje sposobnosti te razpisne dokumentacije, mora biti podano s strani vseh sodelujočih gospodarskih 
subjektov v skupni ponudbi.  

Izpolnjevanje pogojev za sodelovanje, kot jih opredeljuje 76. člen ZJN-3, se, če ni pri posameznem pogoju te 
razpisne dokumentacije določeno drugače, ugotavlja kumulativno, za vse gospodarske subjekte v skupni ponudbi.  

6. Ponudba s podizvajalci 

Za podizvajalsko razmerje gre v vseh primerih, ko glavni izvajalec del javnega naročila odda v izvajanje drugi osebi, 
to je podizvajalcu. Podizvajalec je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je 
naročnik sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila, dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je 
neposredno povezana s predmetom javnega naročila. V razmerju do naročnika ponudnik kot glavni ponudnik v 
celoti odgovarja za izvedbo prevzetega naročila ne glede na število podizvajalcev. 

Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi navesti: 

• vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, 

• kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 

• priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

 
Če bo ponudnik pri izvedbi javnega naročila uporabil zmogljivosti podizvajalcev glede pogojev v zvezi z ekonomskim 
in finančnim položajem, naročnik, v skladu s 3. odstavkom 81. člena ZJN-3, zahteva, da so ponudnik in podizvajalci 
skupaj solidarno odgovorni za izvedbo javnega naročila. 

Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo izvajalca in vodstvenih delavcev podjetja ter 
pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkušnjami pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti podizvajalcev le, če bodo 
slednji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. 
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Ponudnik z oddajo ponudbe in podpisom krovne izjave potrjuje, da je v primeru podajanja popusta na ponudbeno 
ceno, pridobil predhodno soglasje podizvajalca k znižanju ponudbene cene tudi v delu, ki ga bo izvedel 
podizvajalec. Popust na ponudbeno ceno se bo upošteval tudi na vrednost del, ki jih bo izvedel podizvajalec. 

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij iz 
prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v izvajanje 
takšnih gradenj ali storitev, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev 
mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih 
podizvajalcev ter priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz prvega, drugega ali četrtega 
odstavka 75. člena ZJN-3, razen v primeru iz tretjega odstavka 75. člena ZJN-3. 

Ne glede na to ali je naročnik v razpisni dokumentaciji kot relevantne opredelil razloge za izključitev iz 6. odstavka 
75. člena ZJN-3, lahko zavrne vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz točke č, d, g in h 6. 
odstavka 75. člena ZJN-3. 

Naročnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca, če bi to lahko 
vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil 
naročnik v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca 
obvestiti glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga. 

V kolikor podizvajalec v skladu z 2. in 3. odstavkom 94. člena ZJN-3, zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je 
neposredno plačilo podizvajalcu obvezno, kar sta dolžan upoštevati naročnik in glavni izvajalec. 

Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo v skladu s tem 
členom, mora: 

• glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s 
strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 

• podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna 
podizvajalčevo terjatev do ponudnika, 

• glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno 
potrdil. 

Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno v skladu s 94. členom ZJN-3, bo naročnik od glavnega izvajalca 
zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in 
pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago, 
neposredno povezano s predmetom javnega naročila. Nepredložitev izjave v roku je razlog za uvedbo 
prekrškovnega postopka zoper ponudnika pred Državno revizijsko komisijo. Poleg globe je sankcija tudi izločitev  iz 
postopkov naročanja za predpisano obdobje. 

7. Uporaba zmogljivosti drugih gospodarskih subjektov  

 
Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno sposobnostjo 
uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti. 
 
Če bo ponudnik pri izvedbi javnega naročila uporabil zmogljivosti drugih subjektov glede pogojev v zvezi z 
ekonomskim in finančnim položajem, naročnik, v skladu s 3. odstavkom 81. člena ZJN-3, zahteva, da so ponudnik 
in navedeni subjekti skupaj solidarno odgovorni za izvedbo javnega naročila. Pod enakimi pogoji lahko skupina 
ponudnikov uporabi zmogljivosti sodelujočih v tej skupini ali drugih subjektov.  
 
Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo izvajalca in vodstvenih delavcev podjetja ter 
pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkušnjami pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če 
bodo slednji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. 
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Če želi ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna 
sredstva, na primer s predložitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen. 
 
V primeru, da subjekti, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik, ne izpolnjujejo ustreznih pogojev za 
sodelovanje iz te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila in ali zanje obstajajo razlogi za izključitev, bo 
naročnik zahteval zamenjavo subjekta, ki ne izpolnjuje pogojev ali v zvezi s katerim obstajajo razlogi za izključitev. 
 

8. Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, 
odstop od izvedbe javnega naročila 

Naročnik lahko skladno z določili 90. člena ZJN-3 ustavi postopek oddaje javnega naročila, zavrne vse ponudbe ali 
odstopi od izvedbe javnega naročila. 

9. Dopolnjevanje, spreminjanje ter pojasnjevanje 
ponudb  

Naročnik bo v primeru dopolnjevanja ter pojasnjevanja ponudbe ravnal skladno z določili 89. člena ZJN-3. 

Če so ali se zdijo informacije ali dokumentacija, ki jih morajo predložiti gospodarski subjekti, nepopolne ali napačne 
oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko naročnik zahteva, da gospodarski subjekti v ustreznem roku 
predložijo manjkajoče dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod 
pogojem, da je takšna zahteva popolnoma skladna z načeloma enake obravnave in transparentnosti.  

Naročnik bo od gospodarskega subjekta zahteval dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo njegove ponudbe 
le, kadar določenega dejstva ne bo mogel preveriti sam. Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, 
popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih 
obstoj pred iztekom roka, določenega za predložitev prijave ali ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. Če 
gospodarski subjekt ne predloži manjkajočega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali pojasni ustrezne informacije 
ali dokumentacije, bo naročnik gospodarski subjekt izključil iz nadaljnjega ocenjevanja. 

Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev očitne napake, če zaradi tega popravka ali dopolnitve ni dejansko 
predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati: 

• svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez DDV, 
razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3 in ponudbe 
v okviru meril, 

• tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila, 

• tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe 
glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja. 

Na glede na prejšnji odstavek sme izključno naročnik ob pisnem soglasju ponudnika popraviti računske napake, ki 
jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se količina in cena na enoto brez DDV ne smeta spreminjati. 
Če se pri pregledu in ocenjevanju ponudb ugotovi, da je prišlo do računske napake zaradi nepravilne vnaprej 
določene matematične operacije s strani naročnika, lahko naročnik ob pisnem soglasju ponudnika popravi računsko 
napako tako, da ob upoštevanju cen na enoto brez DDV in količin, ki jih ponudi ponudnik, izračuna vrednost 
ponudbe z upoštevanjem pravilne matematične operacije. Naročnik lahko ob pisnem soglasju ponudnika napačno 
zapisano stopnjo DDV popravi v pravilno. 

10. Obvestilo o oddaji naročila 
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Po sprejemu odločitve o oddaji naročila bo naročnik slednjo objavil na portalu javnih naročil. Naročnik o vseh 
odločitvah obvesti ponudnike in kandidate na način, da odločitev objavi na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje 
za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil.  

Ponudnike opozarjamo, da so sami dolžni spremljati objave odločitev na portalu javnih naročil. 

Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave nezakonitosti po 
predhodni ugotovitvi utemeljenosti, svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in sprejme novo odločitev, s katero 
nadomesti prejšnjo.  

Po sprejemu odločitve o oddaji naročila lahko naročnik iz razlogov in na način, kot je določeno z zakonom odstopi 
od sklenitve pogodbe/okvirnega sporazuma oziroma izvedbe javnega naročila. 
 

11. Sklenitev okvirnega sporazuma 

Izbrani ponudnik bo pozvan k podpisu okvirnega sporazuma. Okvirni sporazum bo v primeru zahtevanega 
zavarovanja za dobro izvedbo sklenjen pod odložnim pogojem do predložitve zahtevanega zavarovanja naročniku 
in do izpolnitve morebitnih drugih pogojev, kot izhajajo iz vzorca okvirnega sporazuma in te razpisne dokumentacije. 

Če se izbrani ponudnik v osmih (8) delovnih dneh od prejema poziva k podpisu okvirnega sporazuma ne bo odzval 
z vračilom podpisane verzije okvirnega sporazuma in ga poslal ali izročil na naslov/sedež naročnika (oddajna 
teorija), lahko naročnik šteje, da je izbrani ponudnik odstopil od ponudbe. 

Naročnik bo sklenil okvirni sporazum z vsemi ponudniki, ki jim bo priznal sposobnost, in sicer za obdobje največ 48 
mesecev.  

Naročnik lahko okvirni sporazum predčasno prekine v vseh primerih in iz razlogov, ki so navedeni vzorcu Okvirnega 
sporazuma, ki je del pondubene dokumentacije. 

Naročnik se z okvirnim sporazumom ne zaveže, da bo naročil določeno količino storitev, saj so količine predmeta 
naročila in destinacije v trenutku izvajanja javnega naročila objektivno neugotovljive. Naročnik pa se z okvirnim 
sporazumom zavezuje, da bo vsakokrat, ko bo naročal storitve, ki so predmet premetnega javnega naročila, pozval 
k oddaji ponudbe vse ponudnike, s katerimi bo naročnik sklenil okvirni sporazum. 

 

12. Zaupnost ponudbene dokumentacije 

Ponudniki, ki z udeležbo v postopku oziroma izvajanju pogodbenih obveznosti izvedo za zaupne podatke oziroma 
poslovne skrivnosti, so jih dolžni varovati v skladu s predpisi. 

Podatki, ki jih bo ponudnik upravičeno označil kot zaupne oziroma poslovno skrivnost, bodo uporabljeni zgolj za 
namene postopka in ne bodo dostopni nikomur zunaj kroga oseb, ki bodo vključene v postopek konkretnega 
javnega naročila. Ti podatki ne bodo objavljeni na odpiranju ponudb niti v nadaljevanju postopka ali pozneje. Te 
osebe kot tudi naročnik bodo v celoti odgovorni za varovanje zaupnosti tako dobljenih podatkov.  

Na podlagi drugega odstavka 35. člena ZJN-3 so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje 
in količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi 
tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 

Kot poslovno skrivnost lahko ponudnik označi dokumente, ki vsebujejo podatke, pa ti niso vsebovani v nobenem 
javnem registru ali drugače javno dostopni, ter poslovne podatke, ki so s predpisi ali internimi akti ponudnika 
označeni kot zaupni/poslovna skrivnost. Ponudnik mora v tem primeru predložiti sklep o varovanju poslovne 
skrivnosti v katerem je opredeljeno, katere podatke ponudnik šteje za poslovno skrivnost. Naročnik bo obravnaval 
kot takšne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo opredeljeni v sklepu o varovanju teh podatkov. Ob 
tem naročnik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki so javni na 
podlagi določil zakonodaje. Vsi podatki, ki so na podlagi ZJN-3 javni oziroma podatki, ki so javni na podlagi drugega 
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zakona, ne bodo obravnavani kot poslovna skrivnost, ne glede na to, ali jih bo ponudnik opredelil oziroma označil 
kot take. 

13. Način predložitve dokumentov v ponudbi 

Zaželeno je: 

• da so vsi dokumenti na mestih, kjer je to označeno, podpisani s strani pooblaščene osebe in žigosani 
z žigom ponudnika; 

• da so vse strani v ponudbi oštevilčene z zaporednimi številkami, ponudnik pa v spremnem dopisu 
navede skupno število strani v ponudbi; 

• da ponudnik morebitne popravke opremi z žigom in podpisom svoje pooblaščene osebe. 

Odsotnost zgornjih zahtev ne pomeni neposrednega razloga za zavrnitev ponudbe, pač pa lahko v okviru ZJN-3 
naročnik ponudnika pozove na odpravo teh pomanjkljivosti. Naročnik bo upošteval tudi takšno ponudbo, v kolikor 
bodo iz nje izhajale vse opredeljene vsebinske zahteve in vsi zahtevani dokumenti in bo ponudba vsaj v bistvenih 
delih podpisana s strani pooblaščene osebe ponudnika. 

Kadar je zahtevano dokazilo, ponudniku ni potrebno predložiti originala, pač pa zadostuje fotokopija dokazila, razen 
v primerih, kjer je izrecno navedeno drugače. Naročnik pa lahko v postopku preverjanja ponudb od ponudnika 
kadarkoli zahteva, da mu predloži na vpogled original, ki ga lahko primerja z v ponudbi dano fotokopijo. Vsi 
dokumenti, ki jih predloži ponudnik, morajo izkazovati aktualno in resnično stanje ponudnika (stanje v trenutku 
oddaje ponudbe). Ponudnik mora zahtevani dokument predložiti v roku, ki ga določi naročnik, v nasprotnem primeru 
bo naročnik ponudbo zavrnil. 

Če obstaja naročnikova zahteva po najvišji dovoljeni starosti dokumentov, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to 
navedeno ob vsakem posameznem dokazilu. 

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil, ki se jih s to razpisno dokumentacijo zahtevajo, ne izdaja 
ali če ti ne zajemajo vseh primerov, ki so z razlogi za izključitev opredeljeni, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo 
izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim 
ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali 
v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.  

 
14. ESPD 

 
Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za izključitev in da 
izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. Obrazec ESPD 
vključuje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti 
dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za izključitev oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje. 

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni. 

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: 
http://www.enarocanje.si/_ESPD/ in v njega neposredno vnese zahtevane podatke. 

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priložen za vse gospodarske subjekte, ki v kakršni koli vlogi 
sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoči ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih 
kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).   
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Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži svoj ESPD v razdelek »ESPD – ponudnik«, ESPD ostalih 
sodelujočih pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži 
elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri čemer se v slednjem primeru v 
skladu Splošnimi pogoji uporabe informacijskega sistema e-JN šteje, da je oddan pravno zavezujoč dokument, ki 
ima enako veljavnost kot podpisan.  

Za ostale sodelujoče ponudnik v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči« priloži podpisane ESPD v pdf. obliki, ali v 
elektronski obliki podpisan xml.  

 
15. Pravno varstvo 

Pravno varstvo v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o pravnem varstvu v 
postopkih javnega naročanja (v nadaljevanju: ZPVPJN), po postopku in na način kot ga določa zakon. 

Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega 
naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil, ali ZPVPJN ne določa 
drugače. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN. 

Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse obvezne sestavine, kot jih določa 15. člen ZPVPJN.  

V predrevizijskem in revizijskem postopku se ne presojajo očitane kršitve, ki se nanašajo na vsebino objave, 
povabilo k oddaji ponudb ali razpisno dokumentacijo, če bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik prek portala 
javnih naročil naročnika opozoril na očitano kršitev, pa te možnosti ni uporabil. Šteje se, da bi vlagatelj ali drug 
morebitni ponudnik prek portala javnih naročil lahko opozoril na očitano kršitev, če je bilo v postopku javnega 
naročanja na portalu javnih naročil objavljeno obvestilo o naročilu, na podlagi katerega ponudniki oddajo prijave ali 
ponudbe. 

Vlagatelj mora pred vložitvijo zahtevka za revizijo zoper vsebino razpisne dokumentacije ali vsebino objave plačati 
takso v višini 4.000,00 EUR. 

Taksa se plača na ustrezen podračun, ki je v skladu s predpisom, ki ureja podračune ter način plačevanja obveznih 
dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in 
revizijski postopek. Natančne informacije o načinu plačila takse so dostopne na spletni strani Ministrstva za javno 
upravo:  

http://www.djn.mju.gov.si/sistem-javnega-narocanja/pravno-varstvo  

Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico. 

Zahtevek za revizijo se lahko vloži v roku iz 25. člena ZPVPJN. 

Če naročnik ugotovi, da zahtevek za revizijo ni bil vložen pravočasno ali ga ni vložila aktivno legitimirana oseba iz 
14. člena ZPVPJN, ali da ni bila plačana ustrezna taksa, ga najpozneje v treh delovnih dneh od prejema s sklepom 
zavrže. 
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Ocenjevanje ponudb 
 

1.  FAZA: Sklenitev okvirnega sporazuma 
 

Naročnik bo sklenil okvirni sporazum za obdobje 48 mesecev z vsemi ponudniki, ki jim bo naročnik priznal 
usposobljenost, glede na pogoje postavljene v razpisni dokumentaciji. 

 
2. FAZA: Sukcesivno naročanje letalskih kart 

Po sklenitvi okvirnih sporazumov z usposobljenimi ponudniki, bo naročnik naročal predmet javnega naročila 
sukcesivno po potrebi. Naročnik se z okvirnim sporazumom ne zavezuje, da bo naročil določeno količino letalskih 
kart oz. namestitvenih aranžmajev, saj so količine in destinacije zanj v trenutku izvajanja javnega naročila objektivno 
neugotovljive. Naročnik bo v primeru, ko bo nastala potreba po posamičnem naročilu, pozval vse ponudnike, s 
katerimi bo imel sklenjen okvirni sporazum, za oddajo ponudb na način, kot je naveden v okvirnem sporazumu. 

Izbira ponudb v okviru posamičnega povpraševanja bo potekala po naslednjem kriteriju:  ekonomsko 
najugodnejša ponudba, in sicer: 

a) Posamezno naročilo se praviloma odda tistemu ponudniku, ki bo ob posameznem povpraševanju ponudil 
najnižjo ponudbeno ceno. V primeru identične najnižje ponudbene cene se naročilo odda tistemu 
ponudniku, ki bo prvi oddal ponudbo. 

b) Poleg merila »najnižja ponudbena cena« si naročnik pridržuje pravico, da v okviru posamičnega 
povpraševanja določi tudi dodatna merila (poleg merila »najnižja ponudbena cena«), ki naročniku v 
konkretnem primeru naročanja predstavljajo določeno prednost (npr. bližina letališča odhoda ali prihoda 
določenemu kraju, krajši čas potovanja, manjše število prestopanj med začetno in končno destinacijo ipd.). 
V kolikor naročnik ob posameznem povpraševanju ne navede meril se šteje, da je merilo za izbiro »najnižja 
ponudbena cena«. 
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Pogoji za priznanje usposobljenosti  

Dopustna ponudba je ponudba, ki jo predloži ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za izključitev in ki izpolnjuje 
pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam naročnika, določenim v tehničnih 
specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano 
nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naročnik je ni ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih 
sredstev naročnika. 

Ponudnik mora pripraviti ponudbo v skladu z zahtevami iz te razpisne dokumentacije. V nadaljevanju so opredeljene 
zahteve, ki jih mora izpolnjevati ponudnik. Naročnik lahko ponudnika iz sodelovanja izključi tudi v ostalih primerih 
za katere tako določa zakon (šesti odstavek 75. člena ZJN-3). 

Gospodarski subjekt potrdi izpolnjevanje pogojev s predložitvijo izpolnjenega in podpisanega obrazca ESPD, kjer 
je tako navedeno. Izpolnjevanje pogojev naročnik preveri pred izdajo odločitve na način, da ponudnika pozove k 
predložitvi ustreznih dokazil skladno s 47., 77. in 78. členom ZJN-3. 

V kolikor ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti zahtevnih dokumentov, ker 
država v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih dokumentov, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo 
izjavo, če pa ta v državi v kateri ima ponudnik svoj sedež ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred 
pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični 
državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež. 

 

Razlogi za izključitev  

 

POGOJ 1 
Nekaznovanost 

 

Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če 
ugotovi, da je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, 
vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta, ali ki ima pooblastila 
za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba za 
dejanje, ki ima elemente kaznivih dejanj naštetih v 75. členu ZJN-3.  

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil gospodarski 
subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na 
storjena ali neizvedena dejanja v enem od zgoraj navedenih položajev. 

 

DOKAZILO 

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja z naslednjimi dokazili: 

- obrazec Krovna izjava,  
- ESPD (»Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek A: Razlogi, povezani s kazenskimi 

obsodbami«) 
- obrazec Izjava gospodarskega subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz 

kazenske evidence in Izjava članov organov in zastopnikov gospodarskega 
subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

 

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: 

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil ne izdaja ali če ti ne zajemajo vseh 
primerov iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo 



 UNIVERZA NA PRIMORSKEM 
UNIVERSITA DEL LITORALE 
Titov trg 4 
6000 KOPER-CAPODISTRIA 
Splet: https://www.upr.si/ 
Email: info@upr.si 

 
 

15 
 

izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano 
pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno organizacijo v 
matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj  

- obrazec Krovna izjava,  
- ESPD (»Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek A: Razlogi, povezani s kazenskimi 

obsodbami«), 
- obrazec Izjava gospodarskega subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz 

kazenske evidence in Izjava članov organov in zastopnikov gospodarskega 
subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence. 

Podizvajalci 

MORAJO izpolnjevati pogoj  

- Obrazec Izjava pooblaščene osebe podizvajalca v zvezi z izpolnjevanjem obveznih 
pogojev za podizvajalce, 

- ESPD (»Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek A: Razlogi, povezani s kazenskimi 
obsodbami«), 

- Izjava članov organov in zastopnikov gospodarskega subjekta in pooblastilo za 
pridobitev podatkov iz kazenske evidence 

 

POGOJ 2 
Plačani davki in 

prispevki 

Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če 
ugotovi, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih 
nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni 
organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če 
vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe znaša 50 eurov ali 
več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če 
na dan oddaje ponudbe ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za 
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali 
prijave. 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil gospodarski 
subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na 
storjena ali neizvedena dejanja v enem od zgoraj navedenih položajev. 

DOKAZILO 

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja z naslednjimi dokazili: 

- Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA, in 
- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek B: Razlogi, povezani s plačilom 

davkov ali prispevkov za socialno varnost«) 

NAVODILO / 
OPOMBA 

 

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: 

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil ne izdaja ali če ti ne zajemajo vseh 
primerov iz drugega odstavka 75. člena ZJN-3, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo 
izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano 
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pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali 
trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski 
subjekt. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

 

MORAJO izpolnjevati pogoj  

- Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA, in 
- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek B: Razlogi, povezani s plačilom 

davkov ali prispevkov za socialno varnost«) 

Podizvajalci 

 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

- Izpolnjen in podpisan Obrazec Izjava pooblaščene osebe podizvajalca v zvezi z 
izpolnjevanjem obveznih pogojev za podizvajalcem in 

- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek B: Razlogi, povezani s plačilom 
davkov ali prispevkov za socialno varnost«) 

 

POGOJ 3 
Ponudnik ni 

izločen iz 
postopkov oddaje 

javnih naročil 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je ta na dan, ko 
poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi 
uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami. 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil gospodarski 
subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na 
storjena ali neizvedena dejanja v enem od zgoraj navedenih položajev. 

DOKAZILO 

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja z naslednjimi dokazili: 

- Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA, in 
- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 

izključitev«) 

Naročnik bo izpolnjevanje pogoja preveril v evidenci ponudnikov z negativnimi referencami, 
ki jo vodi ministrstvo, pristojno za javna naročila. 

NAVODILO / 
OPOMBA  / 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

- Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA, in 
- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 

izključitev«) 

Podizvajalci MORAJO izpolnjevati pogoj 
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 - Izpolnjen in podpisan Obrazec Izjava pooblaščene osebe podizvajalca v zvezi z 
izpolnjevanjem obveznih pogojev za podizvajalca, 

- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 
izključitev«) 

 

POGOJ 4 
Prekršek v zvezi s 
plačilom za delo 

Naročnik bo iz postopka izključil gospodarski subjekt, če je v zadnjih treh letih pred 
potekom roka za oddajo ponudb ali prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge 
države članice ali tretje države pri njem ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za 
delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub 
obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je 
bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za 
prekršek. 
Naročnik bo iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil gospodarski 
subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na 
storjena ali neizvedena dejanja v enem od zgoraj navedenih položajev. 

DOKAZILO 

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja z naslednjimi dokazili: 

- Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA, in 
- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 

izključitev«) 

NAVODILO / 
OPOMBA 

 

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: 

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil ne izdaja ali če ti ne zajemajo vseh 
primerov iz četrtega odstavka 75. člena ZJN-3, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo 
izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano 
pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali 
trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski 
subjekt. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

- Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA, in 
- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 

izključitev«) 

Podizvajalci 

 

MORAJO izpolnjevati pogoj  

- Izpolnjen in podpisan Obrazec Izjava pooblaščene osebe podizvajalca v zvezi z 
izpolnjevanjem obveznih pogojev za podizvajalca, 

- ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 
izključitev«) 
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Poslovna in finančna sposobnost 

 

POGOJ 1 
Sposobnost za 

opravljanje 
poklicne 

dejavnosti 

Gospodarski subjekt je vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo 
v državi članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. Seznam poklicnih ali poslovnih 
registrov v državah članicah Evropske unije določa Priloga XI Direktive 2014/24/EU. 

DOKAZILO 

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogoja z naslednjimi dokazili: 

- Izpolnjen in podpisan Obrazec  KROVNA IZJAVA, in 
- ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek A: Ustreznost, Vpis v ustrezen 

poklicni register ALI Vpis v poslovni register«) 

NAVODILO / 
OPOMBA 

 

Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji: 

Dokazilo: Obrazec  KROVNA IZJAVA in Dokazilo iz uradnih evidenc (npr. poslovnega  ali 
drugega registra) o izpolnjevanju navedenega pogoja. 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Vsak izmed partnerjev mora predložiti podpisan in žigosan obrazec Krovne izjave, s 
podpisom katerega izjavlja, da izpolnjuje navedeni pogoj, in ESPD (v »Del IV: Pogoji za 
sodelovanje, Oddelek A: Ustreznost, Vpis v ustrezen poklicni register ALI Vpis v poslovni 
register«) 

Podizvajalci 

MORAJO izpolnjevati pogoj  

Vsak izmed podizvajalcev mora predložiti podpisan in žigosan obrazec Obrazec Izjava 
pooblaščene osebe podizvajalca v zvezi z izpolnjevanjem obveznih pogojev za 
podizvajalce, s podpisom katerega izjavlja, da izpolnjuje navedeni pogoj in ESPD (v »Del 
IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek A: Ustreznost, Vpis v ustrezen poklicni register ALI Vpis 
v poslovni register«) 

 

POGOJ 2 
Mednarodna 

licenca za prodajo 
letalskih vozovnic 

Gospodarski subjekt mora biti »IATA sales agent«, pooblaščen s strani IATA za prodajo 
vseh IATA letalskih prevoznikov. 

DOKAZILO Gospodarski subjekt v ponudbi predloži naslednja dokazila: 
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- Fotokopija veljavnega potrdilo IATA (International Air Transport Association) o 
mednarodni registraciji (lahko je tudi kopija) za gospodarski subjekt, ki bo sodeloval 
pri izvedbi naročila. 

Potrdilo mora biti predloženo v slovenskem ali angleškem jeziku. 

NAVODILO / 
OPOMBA / 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

 

MORAJO izpolnjevati pogoj  

Gospodarski subjekt v ponudbi predloži naslednja dokazila: 

- Fotokopija veljavnega potrdilo IATA (International Air Transport Association) o 
mednarodni registraciji (lahko je tudi kopija) za gospodarski subjekt, ki bo sodeloval 
pri izvedbi naročila. 

Potrdilo mora biti predloženo v slovenskem ali angleškem jeziku. 

Podizvajalci 

MORAJO izpolnjevati pogoj  

Gospodarski subjekt v ponudbi predloži naslednja dokazila: 

- Fotokopija veljavnega potrdilo IATA (International Air Transport Association) o 
mednarodni registraciji (lahko je tudi kopija) za gospodarski subjekt, ki bo sodeloval 
pri izvedbi naročila. 

Potrdilo mora biti predloženo v slovenskem ali angleškem jeziku. 

 

POGOJ 3 
Licenca za  
opravljenje 
dejavnosti 

oraganiziranja in 
prodaje turističnih 

paketov 

Gospodarski subjekt mora imeti veljavno licenco za opravljanje dejavnosti organiziranja in 
dejavnosti prodaje turističnih paketov skladno z veljavno zakonodajo (Zakon o spodbujanju 
razvoja turizma (Uradni list RS, št. 13/18). 

DOKAZILO Gospodarski subjekt izpolnjevanje pogoja dokazuje s predložitvijo: 

- Fotokopija veljavne licence. 

NAVODILO / 
OPOMBA / 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Gospodarski subjekt izpolnjevanje pogoja dokazuje s predložitvijo: 
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- Fotokopija veljavne licence 

Podizvajalci 
MORAJO izpolnjevati pogoj  

Gospodarski subjekt izpolnjevanje pogoja dokazuje s predložitvijo: 

- Fotokopija veljavne licence 

 

POGOJ 4 
Bonitetna ocena 

najmanj SB6 

Gospodarski subjekt mora imeti tekočo bonitetno oceno: 

• izdano s strani AJPES najmanj SB6 ali 
• izdano s strani Standard&Poor`s najmanj BBB- ali 
• izdano s strani Fitch najmanj BBB- ali 
• izdano s strani Moody`s najmanj Baa3. 

DOKAZILO 
Gospodarski subjekt predloži ustrezen BON obrazec, ki ni starejši več kot trideset (30) dni 
od roka za oddajo ponudbe. 

NAVODILO / 
OPOMBA / 

Partnerji v skupni 
ponudbi 

MORAJO izpolnjevati pogoj 

Gospodarski subjekt predloži ustrezen BON obrazec, ki ni starejši več kot trideset (30) dni 
od roka za oddajo ponudbe. 

Podizvajalci NI POTREBNO izpolnjevati pogoj  

 

Tehnična  in strokovna sposobnost 

 

POGOJ 1 
Tehnična  in 
kadrovska 

sposobnost 

Gospodarski subjekt mora biti tehnično in kadrovsko sposoben izvesti vsa naročila, glede 
na zahteve te razpisne dokumentacije.  

Gospodarski subjekt mora zagotoviti stalno dosegljivost svojih kadrov, ki bodo na voljo za 
izvajanje predmeta naročila, najmanj vsak delovni dan med 8.00 in 18.00 uro, v izrednih 
primerih tudi izven tako določenega časovnega okvira. 

DOKAZILO Gospodarski subjekt izpolnjevanje pogoja dokazuje s predložitvijo: 
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- obrazca Krovna izjava, 
- ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek ɑ: Skupna navedba za vse 

pogoje za sodelovanje) 

NAVODILO / 
OPOMBA / 

Partnerji v skupni 
ponudbi KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja 

Podizvajalci KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja 

 

POGOJ 2 
Reference 

Gospodarski subjekt je v zadnjih treh letih, šteto do dneva objave tega javnega naročila na 
Portalu javnih naročil, uspešno (količinsko in kakovostno v skladu s pogodbo) izvedel 
storitve nakupa letalskih vozovnic in organizacije namestitvenih aranžmajev za najmanj tri 
naročnike, pri čemer je posamična pogodbena vrednost znašala najmanj 60.000,00 EUR 
(brez DDV). 

DOKAZILO 
Gospodarski subjekt izpolnjevanje pogoja dokazuje s predložitvijo: 

- ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek ɑ: Skupna navedba za vse 
pogoje za sodelovanje), in 

- izpolnjenega obrazca Referenčna lista gospodarskega subjekta. 

NAVODILO / 
OPOMBA 

Če bo iz dokumentacije (obrazca Referenčna lista gospodarskega subjekta) razvidno, da 
gospodarski subjekt referenčnega pogoja ne izpolnjuje, bo naročnik štel, da gospodarski 
subjekt zahtevanih referenc nima in gospodarskega subjekta ne bo pozival k predložitvi 
dodatnih referenc. 
Naročnik si pridržuje pravico, da navedene reference preveri. V kolikor bo naročnik z 
dodatnimi poizvedbami ugotovil, da katera izmed referenc ne izkazuje kvalitetno opravljenih 
del, se takšna referenca ne upošteva.  

Kot nekvalitetno opravljena dela štejejo: zamude pri izvedbi, napake v izvedbi, izstavitev 
višjih računov, kot je bilo dogovorjeno, odpoved pogodbe, unovčenje zavarovanja za dobro 
izvedbo in podobno. 

Partnerji v skupni 
ponudbi KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja 

Podizvajalci KUMULATIVNO izpolnjevanje pogoja 
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Finančna zavarovanja  

Zavarovanje za resnost ponudbe  

Instrument zavarovanja: menica z menično izjavo  

Višina zavarovanja: 7.000,00 EUR 

Čas veljavnosti: najmanj 90 dni od roka za predložitev ponudb 

NAČIN PREDLOŽITVE:   

Zavarovanje za resnost ponudbe so ponudniki dolžni predložiti skupaj s ponudbo. 

Ponudnik odda zavarovanje za resnost ponudbe (menično izjavo z menico) do roka za oddajo ponudb na naslednji 
način:   

- osebno ali po pošti na naslov: UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 
4, 6000 Koper - Capodistria 

Na ovojnico mora ponudnik zapisati (ali nalepiti s strani naročnika pripravljen obrazec št. 13): NE ODPIRAJ  - 
Zavarovanje za resnost ponudbe – JN Nakup letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za 
potrebe Univerze na Primorskem (okvirni sporazum).  

Zahtevano zavarovanje za resnost ponudbe mora v vložišče naročnika prispeti do navedenega roka za oddajo 
ponudb.  V primeru, da bodo dokumenti (zavarovanje za resnost ponudbe) odposlani pred potekom roka, a bodo k 
naročniku prispeli po roku za oddajo ponudb, bo naročnik ponudbo, elektronsko oddano prek aplikacije eJN (četudi 
bo ta pravočasno oddana), zavrnil. 

Predložena zavarovanja za resnost ponudbe bodo neizbranim ponudnikom vrnjena po pravnomočnosti obvestila o 
oddaji javnega naročila. Izbranim ponudnikom bo predloženo zavarovanje za resnost ponudbe vrnjeno, ko bo 
naročniku izročil veljavno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. 

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih 
obveznosti  

Instrument zavarovanja: menica z menično izjavo  

Višina zavarovanja: 30.000,00 EUR 

Čas veljavnosti: najmanj 30 dni po prenehanju veljavnosti okvirnega sporazuma 

Izbrani ponudnik bo moral zahtevano zavarovanje predložiti najkasneje v 8 (osmih) delovnih dneh po podpisu 
okvirnega sporazuma. Podpisani okvirni sporazum velja pod odložnim pogojem predložitve zahtevanega 
zavarovanja. 
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Opis predmeta naročila 

 
1. PREDMET JAVNEGA NAROČILA  
 

Predmet javnega naročila je storitev nakupa letalskih vozovnic in namestitvenih aranžmajev za potrebe naročnika 
UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE.  

Naročilo se oddaja za obdobje 48 mesecev od sklenitve okvirnega sporazuma.  

Konkurenca med ponudniki, s katerimi bo naročnik sklenil okvirni sporazum, se bo odpirala za vsako posamično 
naročilo glede na potrebe naročnika. 

Naročnik bo naročal naslednje storitve: 

- nakup letaslkih vozovnic 
- organizacija namestitvenih aranžmajev 
- transfer 
- zavarovanje rizika odpovedi 
- ostale spremljevalne storitve, ki jih bo opredelil naročnik 

Vsak izvajalec, s katerim bo naročnik sklenil okvirni sporazum, bo moral zagotavljati najmanj naslednje: 

- stalno dosegljivost svojih kadrov, ki bodo na voljo za izvajanje predmeta naročila, najmanj vsak delovni 
dan med 8.00 in 18.00 uro, v izrednih primerih tudi izven tako določenega časovnega okvira, 

- SOS številko, ki je dosegljiva non-stop, 
- ponudbe tudi nizkocenovnih letalskih prevoznikov, 
- nastanitvene aranžmaje, skladno s specifikacijami naročnika v posameznem povpraševanju, 
- vodenje statistike naročil naročnika, ki jo mora izvajalec naročniku posredovati najmanj enkrat letno oz. 

večkrat na zahtevo naročnika. 
 
 
2. NAČIN NAROČANJA 
 
Konkurenca med ponudniki, s katerimi bo naročnik sklenil okvirni sporazum, se bo odpirala za vsako posamično 
naročilo glede na potrebe naročnika. 
 
Naročnik se z okvirnim sporazumom ne zavezuje, da bo naročil določeno količino letalskih kart ali namestitvenih 
aranžmajev, saj so količine in destinacije zanj v trenutku izvajanja javnega naročila objektivno neugotovljive. 
Naročnik se z okvirnim sporazumom zavezuje, da bo v primeru, če bo naročal storitve, ki so predmet javnega 
naročila, pozval vse ponudnike, s katerimi bo imel sklenjen okvirni sporazum, za oddajo ponudb na način, naveden 
v okvirnem sporazumu. 
 
Naročnik bo v povabilu k oddaji ponudb za konkretno naročilo natančneje predstavil zahteve, ki se nanašajo na 
posamično naročilo.  
 
V povabilu k oddaji ponudbe za izvedbo posamičnega javnega naročila bo naročnik navedel: 

- zahtevano število letalskih kart oz. namestitvenih aranžmajev, 
- datum odhoda in prihoda,  
- relacijo potovanja (letališče odleta in letališče pristanka), 
- vrsta leta (direkten let, let s prestopanjem), 
- čas odhoda in prihoda na zahtevano letališče, katera bo naročnik opredelil v časovnem intervalu, v okviru 

katerega mora biti zagotovljen odhod letala iz zahtevanega letališča in prihod letala na zahtevano letališče, 
- razred, 
- vrsto in druge zahteve namestitvenega aranžmaja, 
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- morebitne dodatne zahteve, pomembne za kakovostno izvedbo storitve. 
 
Naročnik bo povabilo k oddaji ponudbe ponudnikom posredoval preko elektronske pošte. V povabilu bo naročnik 
opredelil rok, do katerega bo moral ponudnik oddati ponudbo za posamično naročilo, način oddaje ponudbe ter 
druge zahteve, ki jih bo imel naročnik glede izvedbe. 
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Vsebina ponudbene dokumentacije 

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo spodaj našteti dokumenti, ki morajo po vsebini in obliki ustrezati obrazcem 
in drugim navodilom iz razpisne dokumentacije, torej mora biti ponudba izdelana v skladu z zahtevami naročnika, 
podpisana in žigosana, kjer je to označeno. 

Navedeni dokumenti morajo biti izpolnjeni, kot to zahtevajo navodila obrazca ali to iz njihovega besedila izhaja. V 
primeru, če ponudnik posameznega zahtevanega dokumenta ne predloži (oziroma ga ne predloži na poziv 
naročnika, če je takšen poziv mogoč na podlagi določil ZJN-3), ali pa bo predloženi dokument v nasprotju z 
zahtevami razpisne dokumentacije, bo naročnik tako ponudbo zavrnil kot nedopustno. 

Zaželeno je, da so zahtevani dokumenti zloženi po spodaj navedenem vrstnem redu. Prav tako je zaželeno, da so 
vse strani ponudbene dokumentacije oštevilčene z zaporednimi številkami. 

 

Obrazec Naziv Opombe 

1 Ponudba 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge«. 

2 Krovna izjava 

Izpolnjen, podpisan in žigosan.  

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge«. 

2a ESPD 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 
Izpolnjen v .xml. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »ESPD-Ponudnik«. 

3 Izjava gospodarskega subjekta in pooblastilo za 
pridobitev podatkov iz kazenske evidence 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

4 
Izjava članov organov in zastopnikov gospodarskega 
subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz 
kazenske evidence 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

5 Izjava o nastopu s podizvajalci Izpolnjen, podpisan in žigosan.  
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Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

6 Izjava zastopnika podizvajalca v zvezi z izpolnjevanjem 
obveznih pogojev za podizvajalce 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

7 Izjava podizvajalca 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

8 Izjava o lastniških deležih 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

9 Vzorec zavarovanja za resnost ponudbe 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 
Priložena bianco menica, podpisana in 
žigosana. 

Dokument predložiti osebno ali po pošti 
na naslov naročnika do roka za oddajo 
ponudb.  

10 Vzorec zavarovanja za dobro izvedbo 

Parafiran. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

11 Referenčna lista gospodarskega subjekta 

Izpolnjen, podpisan in žigosan. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

12 Izjava o varovanju podatkov 

Obrazec se ne zahteva v fazi oddaje 
ponudbe. Predloži ga le izbrani 
ponudnik ob podpisu okvirnega 
sporazuma. 

13 Ovojnica – zavarovanje za resnost ponudbe Izpolnjena in nalepljena na ovojnico. 
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Dokazila 

Fotokopija veljavnega potrdilo IATA (International Air 
Transport Association) o mednarodni registraciji (lahko 
je tudi kopija) za gospodarski subjekt, ki bo sodeloval pri 
izvedbi naročila 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

Dokazila Fotokopija licence za opravljanje dejavnosti organiziranja 
in dejavnosti prodaje turističnih paketov 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

Dokazila Bonitetna ocena najmanj SB6 

Bonitetna ocena s strani bonitetne hiše. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 

Priloga Vzorec okvirnega sporazuma 

Parafiran na vsaki strani, podpisan in 
žigosan na zadnji strani. 

Dokument pri elektronski oddaji 
ponudbe naložiti v aplikaciji e-JN v 
razdelek »Ostale priloge« 
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Obrazec št: 1 

Ponudba 

 

Na osnovi povabila za javno naročilo Nakup letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe 
Univerze na Primorskem (okvirni sporazum) dajemo ponudbo, kot sledi: 

I. Ponudba številka: _______________ 

NAZIV PONUDNIKA:   

NASLOV PONUDNIKA:   

Ponudbo oddajamo (ustrezno označite): 

 samostojno 

 z naslednjimi partnerji (navedite samo firme): 

 ___________________________________ 

 z naslednjimi podizvajalci (navedite samo firme): 

 ________________________________ 

 z uporabo zmogljivosti naslednjih subjektov (navedite samo firme/nazive): 

 _____________________________  

 II. Rok veljavnosti ponudbe 

Ponudba velja najmanj 90 dni od roka za predložitev ponudb.  

Ponudba mora biti veljavna najmanj do navedenega roka. Prekratka veljavnost ponudbe pomeni razlog za zavrnitev 
ponudbe. 

 III. Podatki o plačilu 

Plačila se opravijo na podlagi izdanih računov. Rok plačila je določen v Okvirnem sporazumu.  

Izvajalec izstavi račun v elektronski obliki (eRačun) preko spletnega portala UJPnet. Kot uradni prejem računa se 
šteje datum vnosa računa v sistem UJPnet. 

IV. Podatki o gospodarskem subjektu 
 

KONTAKTNA OSEBA:   

E-POŠTA KONTAKTNE OSEBE:   
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TELEFON:   

ID ZA DDV:   

PRISTOJNI FINANČNI URAD:   

MATIČNA ŠTEVILKA:   

ŠTEVILKE TRANSAKCIJSKIH 
RAČUNOV:   

POOBLAŠČENA OSEBA ZA 
PODPIS PONUDBE IN 

POGODBE/OKVIRNEGA 
SPORAZUMA: 

  

RAZVRSTITEV DRUŽBE PO ZGD: 
(mikro, majhna, srednja ali velika 

družba) 
  

ČLANI UPRAVNEGA IN 
VODSTVENEGA ORGANA (npr. 
zakoniti zastopniki, člani uprave, 

ipd.)** 

  

ČLANI NADZORNEGA 
ORGANA (če ga gospodarski 

subjekt ima)* 
  

POOBLAŠČENCI ZA 
ZASTOPANJE, ODLOČANJE ALI 

NADZOR (npr. prokuristi)* 
  

POOBLAŠČENA OSEBA ZA 
VROČANJE: 

Ime in priimek, ulica in hišna številka, 
kraj v Republiki Sloveniji  

(izpolni ponudnik, ki nima sedeža v 
Republiki Sloveniji) 

  

**za navedene osebe je potrebno predložiti pooblastila za preverjanje podatkov v Kazenski evidenci 
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Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  (žig in podpis) 
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Obrazec št: 2 

Krovna izjava 

V zvezi z javnim naročilom Nakup letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze 
na Primorskem (okvirni sporazum), 

__________________________________________________________________________, 

(naziv ponudnika, partnerja v skupni ponudbi) 

s polno odgovornostjo izjavljamo, da: 

• smo se pred pripravo ponudbe v celoti seznanili s pogoji in zahtevami iz predmetne razpisne 
dokumentacije in smo v celoti proučili razpisno dokumentacijo; 

• vse kopije dokumentov, ki so priloženi ponudbi, ustrezajo originalom; 

• se strinjamo z vsebino predloženega vzorca okvirnega sporazuma in ga kot takega sprejemamo; 

• ne bomo imeli do naročnika predmetnega razpisa nobenega odškodninskega zahtevka, če ne bomo 
izbrani kot najugodnejši ponudnik, oz. da v primeru ustavitve postopka, zavrnitve vseh ponudb ali 
odstopa od izvedbe javnega naročila ne bomo zahtevali povrnitve nobenih stroškov, ki smo jih imeli s 
pripravo ponudbene dokumentacije; 

• vse navedbe iz ponudbe ustrezajo dejanskemu stanju - ponudnik naročniku daje pooblastilo, da jih 
preveri pri pristojnih organih, za kar bomo na naročnikovo zahtevo predložili ustrezna pooblastila, če 
jih bo ta zahteval; 

• v celoti sprejemamo pogoje javnega razpisa in vse pogoje, navedene v razpisni dokumentaciji, pod 
katerimi dajemo svojo ponudbo, ter soglašamo, da bodo ti pogoji v celoti sestavni del pogodbe; 

• smo pri pripravi ponudbe in bomo pri izvajanju okvirnega sporazuma spoštovali obveznosti, ki izhajajo 
iz predpisov o varstvu pri delu, zaposlovanju in delovnih pogojih, veljavnih v Republiki Sloveniji; 

• smo zanesljiv ponudnik, sposoben upravljanja, z izkušnjami, ugledom in zaposlenimi, ki so sposobni 
izvesti razpisana dela, ter da razpolagamo z zadostnimi tehničnimi in kadrovskimi zmogljivostmi za 
izvedbo javnega naročila; 

• bomo vse zahtevane storitve izvajali strokovno in kvalitetno po pravilih stroke v skladu z veljavnimi 
predpisi; 

• bomo javno naročilo izvajali s strokovno usposobljenimi delavci oziroma kadrom in dodeljenega 
javnega naročila ne bomo prenesli na drugega izvajalca; 

• bomo v primeru zamenjave priglašenih podizvajalcev ali priglašenih kadrov pred njihovo menjavo 
pridobili pisno soglasje naročnika; 

• bomo v primeru uvedbe novih podizvajalcev, ki niso priglašeni v ponudbi, predhodno pridobili pisno 
soglasje naročnika; 

• bodo vsi novi podizvajalci, ki niso navedeni v ponudbi, izpolnjevali vse naročnikove pogoje, ki jih 
morajo izpolnjevati podizvajalci; 

• bodo vsi novi podizvajalci, ki bodo zamenjali priglašene podizvajalce, na katere kapacitete se je 
ponudnik skliceval pri oddaji ponudbe, zagotavljali najmanj kapacitete v enakem obsegu oziroma 
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najmanj v obsegu, ki bi zadoščal za priznanje usposobljenosti, če bi bili te podizvajalci navedeni v 
sami ponudbi namesto podizvajalcev, ki jih zamenjujejo; 

• bomo predložili vsa zahtevana zavarovanja posla; 

• smo ob izdelavi ponudbe pregledali vso razpoložljivo razpisno dokumentacijo; 

• smo v celoti seznanjeni z vso relevantno zakonodajo, ki se upošteva pri oddaji tega javnega naročila; 

• smo v celoti seznanjeni z obsegom in zahtevnostjo javnega naročila; 

• bomo vse prevzete obveznosti izpolnili v predpisani količini, kvaliteti in rokih, kot to izhaja iz razpisne 
dokumentacije za oddajo tega javnega naročila; 

• smo pri sestavi ponudbe upoštevali obveznosti do svojih morebitnih podizvajalcev; 

• za nas ne obstaja absolutna prepoved poslovanja z naročnikom, kot izhaja iz 35. člena ZIntPK; 

• so navedeni podatki v ponudbi in prilogah resnični in verodostojni. 

 

Izjavljamo, da izpolnjujemo naslednje obvezne pogoje skladno z zakonskimi zahtevami in zahtevami naročnika: 

• imamo dovoljenje za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila, 

• smo vpisani v poklicni oziroma poslovni register v državi sedeža, 

• nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi storitve kaznivega dejanja naštetega v prvem odstavku 
75. člena ZJN-3, 

• nismo izločeni iz postopkov javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z 
negativnimi referencami, 

• nimamo na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, 
zapadlih, neplačanih obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z 
zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v 
vrednosti 50 EUR ali več, 

• na dan oddaje ponudbe ali prijave nimamo nepredloženih obračunov davčnih odtegljajev za 
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave, 

• v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike Slovenije ali 
druge države članice ali tretje države pri nas ni ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za 
delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju 
elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri nam je bila s 
pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek, 

• z drugimi gospodarskimi subjekti nismo sklenili dogovora, katerega cilj ali učinek je preprečevati, 
omejevati ali izkrivljati konkurenco, 

• nismo bili s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojeni za prestopek v zvezi s poklicnim 
ravnanjem, 

• pri dajanju informacij v tem ali predhodnih postopkih, nismo namerno podali zavajajoče razlage 
ali teh informacij nismo zagotovili, 
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• izpolnjujemo vse ostale pogoje za izvedbo naročila, ki jih določa razpisna dokumentacija, 

• smo strokovno usposobljeni za izvedbo predmeta naročila in izpolnjujemo vse zahteve naročnika 
določene v razpisni dokumentaciji in zahteve, ki jih določajo veljavni predpisi in zakonodaja na 
področju predmeta javnega naročila.  

S podpisom te izjave izjavljamo, da izpolnjujemo vse pogoje iz razpisne dokumentacije, za katere je navedeno, 
da se izpolnjevanje izkazuje s podpisom te izjave! 

Spodaj podpisani dajem/o uradno soglasje, da UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, 
Titov trg 4, 6000 Koper – Capodistria, v zvezi z oddajo javnega naročila »Nakup letalskih vozovnic in 
organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze na Primorskem (okvirni sporazum)« v skladu 89. 
členom ZJN-3 v enotnem informacijskem sistemu – eDosje iz devetega odstavka 77. člena ZJN-3. 

  

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  
 

(žig in podpis) 
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Obrazec št: 2a 
 

ESPD 

 

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: 
http://www.enarocanje.si/_ESPD/ in v njega neposredno vnese zahtevane podatke.  

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži svoj ESPD v razdelek »ESPD – ponudnik«, ESPD ostalih 
sodelujočih pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži 
elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri čemer se v slednjem primeru v 
skladu Splošnimi pogoji uporabe informacijskega sistema e-JN šteje, da je oddan pravno zavezujoč dokument, ki 
ima enako veljavnost kot podpisan.  

Za ostale sodelujoče ponudnik v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči« priloži podpisane ESPD v pdf. obliki, ali v 
elektronski obliki podpisan xml.  
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Obrazec št: 3 

Izjava gospodarskega subjekta in pooblastilo za 
pridobitev podatkov iz kazenske evidence 

 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da naša družba, _______________(Firma), 
_________________(Naslov), matična številka: _______________ ni bila pravnomočno obsojena zaradi kaznivih 
dejanj, ki so našteta v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. Obenem izjavljamo, da: 

• v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike Slovenije ali druge 
države članice ali tretje države pri nas ni ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, 
delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov 
delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri nam je bila s pravnomočno 
odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek, 

• lahko naročnik sam pridobi potrdila, ki se nanašajo na zgoraj navedeno iz uradnih evidenc, ki jih vodijo 
državni organi, organi lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil, 

• bomo, v kolikor bo naročnik zahteval, v postavljenem roku naročniku izročili ustrezna potrdila, ki se 
nanašajo na zgoraj navedeno, in se ne vodijo v uradnih evidencah, ki jih vodijo državni organi, organi 
lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil. 

POOBLASTILO 

Pooblaščamo naročnika UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 4, 6000 Koper 
- Capodistria, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila za namene Nakup 
letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze na Primorskem (okvirni sporazum) 
od Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo iz kazenske evidence in evidence o prekrških. 

Polno ime družbe:   

Sedež družbe:   

Številka vpisa v sodni register 
(št. vložka):   

Matična številka družbe:   

Davčna številka družbe:   

  

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  
 

(žig in podpis) 

   
 
 



 UNIVERZA NA PRIMORSKEM 
UNIVERSITA DEL LITORALE 
Titov trg 4 
6000 KOPER-CAPODISTRIA 
Splet: https://www.upr.si/ 
Email: info@upr.si 

 
 

 

Obrazec št: 4 

Izjava članov organov in zastopnikov gospodarskega 
subjekta in pooblastilo za pridobitev podatkov iz 
kazenske evidence 

 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam, da nisem bil/a pravnomočno obsojen/a zaradi kaznivih dejanj, 
ki so opredeljena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. Obenem izjavljam, da: 

• lahko naročnik sam pridobi potrdila, ki se nanašajo na zgoraj navedeno iz uradnih evidenc, ki jih vodijo 
državni organi, organi lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil, 

• bom, v kolikor bo naročnik zahteval, v postavljenem roku naročniku izročil/a ustrezna potrdila, ki se 
nanašajo na zgoraj navedeno, in se ne vodijo v uradnih evidencah, ki jih vodijo državni organi, organi 
lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil. 

POOBLASTILO 

Spodaj podpisani pooblaščam naročnika UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 
4, 6000 Koper - Capodistria, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila za 
namene Nakup letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze na Primorskem 
(okvirni sporazum) od Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo iz kazenske evidence. Moji osebni podatki so 
naslednji: 

Ime in priimek:   

Funkcija v gospodarskem subjektu:   

EMŠO:   

Kraj in država rojstva:   

Naslov stalnega prebivališča:   

Naslov začasnega prebivališča:   

Državljanstvo:   

Moj prejšnji priimek se glasi:   
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Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  (podpis) 

  

Izjava članov UPRAVNEGA, VODSTVENEGA ALI NADZORNEGA ORGANA gospodarskega subjekta in 
pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence mora osebno podpisati oseba, na katero se izjava 
nanaša. Teh izjav ni mogoče podpisati prek pooblaščencev. 



 UNIVERZA NA PRIMORSKEM 
UNIVERSITA DEL LITORALE 
Titov trg 4 
6000 KOPER-CAPODISTRIA 
Splet: https://www.upr.si/ 
Email: info@upr.si 

 
 

 

Obrazec št: 5 

Izjava o nastopu s podizvajalci 

 

V razpisu za izvedbo javnega naročila Nakup letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za 
potrebe Univerze na Primorskem (okvirni sporazum), 

izjavljamo, da (ustrezno označi in izpolni): 

[   ] ne nastopamo s podizvajalci 

[   ] nastopamo z naslednjimi podizvajalci: 

Podizvajalec 1 
(firma, naslov):   

VRSTA DEL 
(predmet, 
količina): 

Opis del, ki jih bo izvedel podizvajalec: 

  

% končne ponudbe vrednosti, ki jo bo izvedel podizvajalec: ____ 

Podizvajalec 2 
(firma, naslov):   

VRSTA DEL 
(predmet, 
količina): 

Opis del, ki jih bo izvedel podizvajalec: 

  

% končne ponudbe vrednosti, ki jo bo izvedel podizvajalec: ____ 

  

Izjavljamo, da bomo ob morebitni zamenjavi podizvajalca ali uvedbi novega podizvajalca, ki ni priglašen v 
prijavni/ponudbeni dokumentaciji, predhodno pridobili pisno soglasje naročnika. Seznanjeni smo z dejstvom, da 
ima naročnik, če ne bomo priglasili vseh podizvajalcev, iz tega razloga pravico krivdno odpovedati sklenjeno 
pogodbo oz. okvirni sporazum, če naknadno ugotovi, da nastopamo s podizvajalci ali s podizvajalci, ki jih nismo 
priglasili. 

 

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  
 

(žig in podpis) 

Opomba:  
V primeru nastopa z več podizvajalci se obrazec ustrezno razmnoži. 
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Obrazec št: 6 

Izjava zastopnika podizvajalca v zvezi z izpolnjevanjem 
obveznih pogojev za podizvajalce 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da naša družba, _______________ 
(Firma), _________________(Naslov), matična številka: _______________ ni bila pravnomočno obsojena zaradi 
kaznivih dejanj, ki so našteta v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. 

Obenem izjavljamo, da: 

• nimamo na dan, ko je bila oddana prijava oziroma ponudba, v skladu s predpisi države, v kateri imamo 
sedež, zapadlih, neplačanih obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z 
zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v vrednosti 
50 EUR ali več, 

• na dan oddaje ponudbe ali prijave nimamo nepredloženih obračunov davčnih odtegljajev za dohodke 
iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave, 

• na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil 
zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami, 

• v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike Slovenije ali druge 
države članice ali tretje države pri nas ni ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, 
delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov 
delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri nam je bila s pravnomočno 
odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek, 

• smo vpisani v poklicni oziroma poslovni register v državi sedeža, 

• izpolnjujemo vse naročnikove pogoje, ki jih morajo izpolnjevati podizvajalci; 

• lahko naročnik sam pridobi potrdila, ki se nanašajo na zgoraj navedeno iz uradnih evidenc, ki jih vodijo 
državni organi, organi lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil, predvsem potrdila iz Kazenske 
evidence in evidence o izdanih odločbah o prekrških, 

• bomo, v kolikor bo naročnik zahteval, v postavljenem roku naročniku izročili ustrezna potrdila, ki se 
nanašajo na zgoraj navedeno, in se ne vodijo v uradnih evidencah, ki jih vodijo državni organi, organi 
lokalnih skupnosti ali nosilci javnih pooblastil. 

S podpisom te izjave izjavljamo, da izpolnjujemo vse pogoje iz razpisne dokumentacije, za katere je navedeno, da 
se izpolnjevanje izkazuje s podpisom te izjave! 

in 

POOBLASTILO 

Pooblaščamo naročnika UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 4, 6000 Koper 
- Capodistria, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku javnega naročila Nakup letalskih 
vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze na Primorskem (okvirni sporazum) od 
pristojnih organov pridobi potrdila o izpolnjevanju zgoraj navedenih pogojev. 

Polno ime družbe:   

Sedež družbe:   
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Številka vpisa v sodni register 
(št. vložka):   

Matična številka družbe:   

Davčna številka družbe:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  (žig in podpis) 
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Obrazec št: 7 

Izjava podizvajalca 

 

V zvezi z javnim naročilom Nakup letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze 
na Primorskem (okvirni sporazum), 

izjavljamo, da bomo v primeru izbire gospodarskega subjekta sodelovali pri izvedbi predmeta javnega naročila z 
deli v vrednosti _______________ EUR v skladu z razpisnimi pogoji. 

Izjavljamo (ustrezno označi): 

[   ] DA zahtevamo izvedbo neposrednih plačil, in zato podajamo soglasje, da sme naročnik namesto glavnega 
izvajalca poravnati obveznosti glavnega izvajalca, ki nastanejo pri izvajanju javnega naročila do nas kot 
podizvajalca. 

[   ] NE zahtevamo izvedbe neposrednih plačil. 

  

  

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  
 

(žig in podpis) 

  

  

  

Opomba: 

V primeru večjega števila podizvajalcev se obrazec fotokopira. 
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Obrazec št: 8 

Izjava o lastniških deležih 

Skladno z določili 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije spodaj podpisani zakoniti zastopnik 
gospodarskega subjekta: 

- izjavljam, da so družbeniki gospodarskega subjekta (podatki o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu 
gospodarskega subjekta, vključno z udeležbo tihih družbenikov): 

Ime in priimek 

ali 

Firma in sedež pravne osebe 

Naslov prebivališča 

ali 

Davčna in matična številka 

Delež lastništva 

ali 

Delež lastništva gospodarskega 
subjekta 

      

      

      

      

- izjavljam,  da so gospodarski subjekti za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, 
da so povezane družbe z gospodarskim subjektom 

Firma in sedež Davčna in matična številka Delež lastništva gospodarskega 
subjekta 

      

      

      

      

oziroma v kolikor v zgornji tabeli ni naveden noben gospodarski subjekt izjavljam, da ne obstajajo gospodarski 
subjekti, ki se skladno z določili zakona, ki ureja gospodarske družbe, štejejo za povezane družbe z gospodarskim 
subjektom. 

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

  (žig in podpis) 

 OPOMBA: V primeru skupnega nastopa več partnerjev, mora vsak izmed partnerjev predložiti to izjavo. V primeru 
več podatkov, se predloži nov obrazec z navedenimi preostalimi podatki. 
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Obrazec št: 9 
 

Vzorec menične izjave za resnost ponudbe 

 

MENIČNA IZJAVA 

s pooblastilom za izpolnitev in unovčenje menice 

  

Naročniku UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 4, 6000 Koper - Capodistria, 
kot zavarovanje za resnost naše ponudbe za pridobitev javnega naročila 

»Nakup letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze na Primorskem (okvirni 
sporazum)« 

izročamo bianko lastno menico ter menično izjavo s pooblastilom za izpolnitev in unovčenje menice. 

Naročnika UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 4, 6000 Koper - Capodistria, 
pooblaščamo, da izpolni priloženo menico z zneskom v višini 7.000,00 EUR 

in z vsemi ostalimi potrebnimi podatki ter jo na naš račun unovči v primeru, če: 

• ponudbo umaknemo po roku za oddajo ponudb oziroma odstopimo od ponudbe ali 
• ne predložimo zahtevanih dokazil ali pojasnil za navedbe v ponudbi v določenem roku ali 
• ne soglašamo z odpravo napak v ponudbi ali 
• ne sklenemo okvirnega sporazuma v določenem roku ali 
• po sklenitvi okvirnega sporazuma v določenem roku ne predložimo zavarovanja za dobro izvedbo 

pogodbenih obveznosti. 

Menična izjava je veljavna od njenega podpisa do izteka roka veljavnosti zavarovanja za resnost ponudbe po 
predmetnem naročilu, t.j. najkasneje do ____________. 

Menica je unovčljiva pri: _______________ 

s transakcijskega računa (TRR): _______________ 

Priloga:  

- bianco menica, podpisana in žigosana 

Kraj: _______________ Izdajatelj menice: _______________ 

Datum: _______________  
(žig in podpis) 
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Obrazec št: 10 

Vzorec menične izjave za dobro izvedbo 

 

MENIČNA IZJAVA 

s pooblastilom za izpolnitev in unovčenje menice 

  

Naročniku UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 4, 6000 Koper-Capodistria, kot 
zavarovanje za dobro izvedbo del, ki izhajajo iz storitve opravljene v okviru javnega naročila z naslovom 

»Nakup letalskih vozovnic in organizacija namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze na Primorskem (okvirni 
sporazum)« 

izročamo bianko lastno menico ter menično izjavo s pooblastilom za izpolnitev in unovčenje menice. 

  

Naročnika UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 4, 6000 Koper-Capodistria, 
pooblaščamo, da izpolni priloženo menico z zneskom v višini 30.000,00 EUR, 

in z vsemi ostalimi potrebnimi podatki ter jo na naš račun unovči v primeru, če izvajalec svoje pogodbene obveznosti 
ne bo izpolnil v dogovorjeni kvaliteti, količini in rokih, opredeljenih v okvirnem sporazumu o izvedbi predmetnega 
naročila. Naša obveza velja tudi v primeru delne izpolnitve obveznosti iz okvirnega sporazuma, če izvedba tudi 
delno ne zadostuje zahtevam iz okvirnega sporazuma. 

Menična izjava je veljavna od njenega podpisa do izteka roka veljavnosti zavarovanja za dobro izvedbo po 
predmetnem naročilu, t.j. najkasneje do ____________. 

Menica je unovčljiva pri: _______________ 

s transakcijskega računa (TRR): _______________ 

  

Priloga:  

- bianco menica, podpisana in žigosana 

  

Kraj: _______________ Izdajatelj menice: _______________ 

Datum: _______________ 
 

(žig in podpis) 
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Obrazec št: 11 

Referenčna lista ponudnika 

 

Naziv gospodarskega subjekta: ________________________________________________________________ 

 

Zap. št 
Referenčni 
naročnik 

(naziv, naslov) 
Opis storitev 

Čas realizacije 
(od dd.mm.llll do 

dd.mm.llll) 

Pogodbeni 
znesek 

(brez DDV v 
EUR), ki se 
nanaša na 

referenčno delo 

Kontaktna 
oseba pri 
naročniku 

(ime in priimek 
ter telefon in e-

mail) 

1           

2           

3           
  
Opomba: 
 

• V primeru več referenc se obrazec fotokopira. 
 
 
 

Kraj in datum: Ime in priimek: _____________________ 

   
(žig in podpis) 
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Obrazec št: 12 

*Izpolnijo kadri izbranega ponudnika ob podpisu okvirnega sporazuma, ni potrebno priložiti 
v ponudbi 

Izjava o varovanju podatkov 

 

 

Podpisani(-a)  
 
_______________________________________________________________________ 
(ime in priimek) 
 
_______________________________________________________________________ 
(naslov prebivališča: naselje,  ulica, hišna številka) 
 

 

v delovnem /pogodbenem/drugem razmerju z _______________________________(naziv gospodarskega 
subjekta) 

 

se obvezujem, da bom vse podatke, za katere bom izvedel(-a) v pri opravljanju svojega dela,  varoval(-a) skladno 
z določili UREDBE (EU) 2016/679 EVROPSKEGA PARLAMENTA IN SVETA z dne 27. aprila 2016 o varstvu 
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 
95/46/ES. 

Dolžnost varovanja osebnih podatkov traja tudi po prenehanju delovnega /pogodbenega/drugega razmerja pri 
pooblaščenem izvajalcu oziroma za pooblaščenega izvajalca. 

Obvezujem se, da bom skladno z navodili naročnika UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, 
Titov trg 4, 6000 Koper - Capodistria, oziroma njegovih pooblaščencev oddal(-a) vse gradivo, ki se nanaša na  

__________________________________________________________________________________________,  

da ne bom razmnoževal(-a), prepisoval(-a) ali kako drugače zlorabil(-a) pridobljenih oz. uporabljenih podatkov.   

 

 

V    

 (Kraj in datum)  (ponudnik) 

 

   (ime in priimek odgovorne osebe) 

 

 

  

 

Žig 
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Obrazec št. 13 

Ovojnica – zavarovanje za resnost ponudbe 

 

odreži 

------------------------------------------------------------------------------------- 

  
NE ODPIRAJ – zavarovanje za resnost ponudbe 
Predmet javnega naročila: 
»Nakup letalskih vozovnic in organizacija 
namestitvenih aranžmajev za potrebe Univerze na 
Primorskem (okvirni sporazum)«  

 

POŠILJATELJ: 
______________________________ 
______________________________ 
Kontaktna oseba:________________ 
Telefon:_______________________ 
E-naslov:______________________ 
  

  
NASLOVNIK: 
UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA 
DEL LITORALE 

Titov trg 4 

6000 Koper - Capodistria 

 
  
(izpolni vložišče naročnika): 
  
Datum prispetja:________________ 
Ura prispetja:___________________ 
Zaporedna št. ponudbe:__________ 
Podpis: _______________________ 

 

  

------------------------------------------------------------------------------------- 

odreži 
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Vzorec okvirnega sporazuma 
 

Okvirni sporazum št. _____________ 

za nakup letalskih vozovnic in organizacijo namestitvenih aranžmajev 

sklenjena med 

 
NAROČNIKOM: UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL LITORALE, Titov trg 4, 6000 Koper – 
Capodistria, ki jo zastopa prof. dr. Dragan Marušič, rektor 

Matična številka: 1810014000 

Identifikacijska številka (ID za DDV): SI 71633065 

Transakcijski račun (TRR): SI56 0110 0600 0001 866 

 

in 

IZVAJALCEM: ___________________________________, 
ki ga zastopa ___________________________________, 

Matična številka:   

Identifikacijska številka (ID za DDV):   

Transakcijski račun (TRR):   

  

 

I. UVODNE DOLOČBE  

1. člen 

Naročnik in izvajalec ugotavljata, da je bil na osnovi: 

• javnega naročila, objavljenega na Portalu javnih naročil, številka ____________, z dne ___________, 
in v Dopolnilu k Uradnemu listu EU, št. ___________, z dne ______________,  

• naročnikove odločitve o oddaji javnega naročila, številka ________________, z dne ____________, 
objavljeni na Portalu javnih naročil št. ___________, dne ___________, in 

• ponudbe izvajalca številka ________, z dne ________, 

izbran izvajalec v okviru omenjenega javnega naročila, zaradi česar se sklepa predmetni okvirni sporazum. 

II. PREDMET IN VELJAVNOST OKVIRNEGA SPORAZUMA 

2. člen 
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Predmet okvirnega sporazuma je sukcesivno naročanje letalskih vozovnic in namestitveni aranžmajev za potrebe 
naročnika za obdobje 48 mesecev od sklenitve tega okvirnega sporazuma. Naročnik bo predmet javnega naročila 
naročal glede na dejanske potrebe. 

Naročnik bo naročal naslednje storitve: 

- nakup letaslkih vozovnic, 
- organizacija namestitvenih aranžmajev, 
- transfer, 
- zavarovanje rizika odpovedi, 
- ostale spremljevalne storitve, ki jih bo opredelil naročnik. 

S tem okvirnim sporazumom se naročnik in izvajalec dogovorita o splošnih pogojih za izvajanje predmeta okvirnega 
sporazuma. 

Vrsta, lastnosti, kakovost in opis predmeta okvirnega sporazuma bodo natančneje opredeljeni ob vsakem 
posameznem povpraševanju naročnika po nakupu letalskih vozovnic oz. nastanitveih aranžmajev. 

3. člen 

Okvirni sporazum je sklenjen za obdobje 48 mesecev od sklenitve tega sporazuma. 

4. člen 

Obe pogodbeni stranki se strinjata, da je sestavni del tega okvirnega sporazuma tudi razpisna dokumentacija v 

postopku oddaje javnega naročila in ponudba ponudnika, s katerim se sklepa ta okvirni sporazum.   

III. KOLIČINE, CENE IN IZVEDBENI POGOJI  

5. člen 

Naročnik se z okvirnim sporazumom ne zavezuje, da bo naročil določeno količino storitev, ki so predmet tega 
okvirnega sporazuma, saj so količine in destinacije zanj v trenutku izvajanja javnega naročila objektivno 
neugotovljive. Naročnik bo v primeru, ko bo nastala potreba po posameznem naročilu, pozval vse ponudnike, s 
katerimi bo imel sklenjen okvirni sporazum, za oddajo ponudb na način, kot je naveden v tem okvirnem sporazumu. 

Natančne specifikacije storitev bo naročnik podal izvajalcem, s katerimi bo imel sklenjen okvirni sporazum, v 
posameznem povpraševanju.  

Ocenjena vrednost okvirnega sporazuma znaša ____________ EUR brez DDV oz. ________z DDV. 

 

IV. OBVEZNOSTI STRANK OKVIRNEGA SPORAZUMA 

6. člen 

Naročnik se obvezuje, da:  

• bo izpolnjeval vse predvidene obveznosti v rokih in na predviden način;   

• bo plačeval naročene storitve v dogovorjenih rokih in skladno z določili tega okvirnega sporazuma. 

V primeru, da pride do delne spremembe naročila (npr. imena in priimka potnika, termina leta izdane letalske karte) 
stroški, ki jih ima s tem letalski prevoznik, bremenijo naročnika. Izbrani izvajalec mora dokazila o nastalih stroških 
predložiti ob izstavitvi računa. 

Naročnik lahko v celoti stornira naročeno storitev (letalsko karto, nastanitev), v tem primeru pa je izbrani izvajalec 
upravičen do plačila cene za posredovanje storitve. Stroški stornacije, ki so nastali pri letalski družbi bremenijo 
naročnika. Izvajalec mora dokazila o nastalih stroških predložiti ob izstavitvi računa. 
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7. člen 

Izvajalec se obvezuje, da:   

• bo svoje naloge opravil strokovno in s skrbnostjo dobrega strokovnjaka;  

• bo izvajal storitve po tem okvirnem sporazumu po pravilih stroke, v skladu z navodili naročnika in v 
dogovorjenih rokih;  

• bo zagotovil ustrezno kvalificirane kadre, ki bodo naročniku razpoložljivi vsak delavnik najmanj med 8.00 
in 18.00 uro, v izrednih primerih tudi izven tako določenega časovnega okvira; 

• bo zagotovil SOS številko, ki je dosegljiva non-stop; 

• bo ponujal ponudbe tudi nizkocenovnih letalskih prevoznikov; 

• bo omogočal ustrezen nadzor naročniku; 

• bo naročnika opozoril vsakokrat, ko naročilo ne omogoča strokovno optimalne izvedbe storitve, in 
naročniku svetoval primernejšo izvedbo, 

• je sposoben zagotavljati izdajo ali nakup vseh kart za vse letalske družbe članice IATA. 
 
Izvajalec bo moral opraviti predvsem naslednje aktivnosti: 

• priskrbeti naročniku ustrezen letalski prevoz in nastanitveni aranžma na zahtevani relaciji in v zahtevanem 
času; 

• pripraviti ponudbo z navedbo cene in izvedbenih pogojev letalskega prevoza oz. nastanitvenega 
aranžmaja; 

• po pridobitvi posla dostaviti vse potrebne dokumente in podatke o letu ter nastanitvi; 

• posredovati morebitne dodatne informacije, potrebne naročniku za neoviran letalski prevoz in nastanitev; 

• obveščati in pomagati naročniku v primeru zapletov v zvezi z naročenim letom in nastanitvijo; 

• voditi evidence o opravljenih storitvah za naročnika. 

Način izvedbe storitev sme izvajalec izbrati v skladu s svojo strokovno presojo, če ga ne določi naročnik ali če iz 
vsebine in namena naročila ne izhaja kaj drugega. 
Izvajalec je dolžan takoj pisno opozoriti naročnika na okoliščine, ki bi lahko otežile ali onemogočile kvalitetno in 
pravilno izvedbo storitev ali ne bi omogočale oddajo pravilne ponudbe. 

Izvajalec lahko izjemoma, če lahko izkaže objektivne okoliščine, ki mu pred oddajo ponudbe niso bile znane, 
spremeni način organizacije ali zamenja let oz. nastanitev, vendar le s predhodnim pisnim soglasjem naročnika. 

Neutemeljena zavrnitev naročila ali odstopanje od naročenega načina izvedbe pomeni kršitev pogodbene 
obveznosti, zaradi katere lahko naročnik razdre okvirni sporazum, v primeru nastale škode naročniku pa tudi 
zahteva odškodnino. 

Če izvajalec zamuja z izvajanjem storitev toliko, da bi lahko naročniku nastala škoda ali da bi izvedba izgubila 
pomen, lahko naročnik nadomestno storitev naroči pri drugem izvajalcu na stroške zamudnika, lahko pa zahteva 
povrnitev dejanske škode. Več kot enkratna zamuda ima lahko za posledico razdrtje okvirnega sporazuma. 

Zgoraj naštete ukrepe lahko naročnik uveljavlja po opominu, po katerem izvajalec ne popravi zamude v roku, ki bi 
ga naročnik lahko prenesel brez neugodnih posledic. Opomin mora biti izvajalcu poslan pisno ali po elektronski 
pošti. 

Naročnik je dolžan vse napake in pomanjkljivosti, ki jih bo odkril, javiti izvajalcu pisno, po elektronski pošti ali 
telefaksu. Izvajalec je dolžan napake in pomanjkljivosti odpraviti takoj, če pa to ni možno, pa v primernem času. 

 

V. POSTOPEK NAROČANJA STORITEV 
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8. člen 

Naročnik naroča storitve sukcesivno glede na svoje potrebe po nakupu predmeta naročila.  

Naročnik se zavezuje, da bo ob vsakokratnem naročanju storitev k oddaji ponudb povabil vse izvajalce, s katerimi 
ima sklenjen okvirni sporazum. 

Naročnik od izvajalca, s katerim ima sklenjen okvirni sporazum, pričakuje aktivno oddajo ponudb na vsako 
posamezno povpraševanje naročnika.  
 
V povabilu k oddaji ponudbe za izvedbo posamičnega javnega naročila bo naročnik navedel: 

- zahtevano število letalskih kart oz. namestitvenih aranžmajev, 
- datum odhoda in prihoda,  
- relacijo potovanja (letališče odleta in letališče pristanka), 
- vrsta leta (direkten let, let s prestopanjem), 
- čas odhoda in prihoda na zahtevano letališče, katera bo naročnik opredelil v časovnem intervalu, v okviru 

katerega mora biti zagotovljen odhod letala iz zahtevanega letališča in prihod letala na zahtevano letališče, 
- razred, 
- vrsto in druge zahteve namestitvenega aranžmaja, 
- in druge dodatne zahteve, pomembne za kakovostno izvedbo storitve. 

 
 

9. člen 

Sukcesivno naročanje poteka preko elektronske pošte.  
 
Ob posameznem naročanju naročnik opredeli način in rok oddaje ponudb, ki praviloma ni daljši od treh dni in ne 
krajši od šestih ur.  
 
V primeru nujne nabave rok za oddajo ponudb praviloma ne sme biti krajši od treh ur.  
 

10. člen 

Naročnik hkrati pošlje podatek o povpraševanju vsem izvajalcem, ki imajo sklenjen okvirni sporazum. 

Izvajalci pošljejo svoje ponudbe v elektronski obliki na naslov, ki ga v vsakokratnem povpraševanju opredeli 
naročnik. 

Po preteku roka naročnik na enak način, kot je posredoval povpraševanje, obvesti najugodnejšega izvajalca ter 
rezervira naročeno storitev. Izvajalec naročniku sporoči do kdaj mu zagotavlja ponujeno storitev in do danega roka 
naročnik lahko potrdi naročilo.  

Naročnik potrdi naročilo tako, da potrditev v elektronski obliki pošlje izbranemu izvajalcu. Takšna potrditev se šteje 
za izdajo naročilnice izbranemu izvajalcu, na podlagi katere mora izvajalec opraviti naročeno storitev v določenem 
roku. S tem dejanjem naročnika postane ponudba izbranega izvajalca za posamezno naročilo sestavni del 
dokumentacije tega posla. 

V primeru, da izvajalec v dveh dneh po roku za oddajo ponudbe ne prejme naročnikovega obvestila o izidu 
postopka, se šteje, da je bila njegova ponudba zavrnjena. 

11. člen 

Pred vsakim posameznim naročilom se naročnik lahko pred izvedbo posameznega naročila v pisni obliki ali po 
elektronski pošti posvetuje z vsemi izvajalci, s katerimi ima sklenjen okvirni sporazum.  

Izvajalci posameznemu naročniku predlagajo rešitev, ki je najbolj skladna z njegovimi interesi (čas prihoda in 
odhoda, kraj prihoda in odhoda, prestopanja, čas potovanja, bližina letališča odhoda in prihoda določenemu kraju, 
vrsta in bližina namestitvenega aranžmaja ipd.) zlasti s finančnega vidika, ob upoštevanju stroškov prevoza in 
števila oseb, ki potujejo do istega namembnega kraja ter kvalitete storitve. Izvajalci posameznemu naročniku 
predstavijo različne možnosti ter jih seznanijo s pogoji oziroma omejitvami nakupa po določeni ceni. 
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VI. NEPRIDOBITEV PONUDB  

12. člen 

Izvajalec je kot strokovnjak dolžan naročnika čim prej opozoriti na morebitno objektivno absolutno nezmožnost 
izvedbe posameznega povpraševanja. 

V kolikor naročnik ob posameznem povpraševanju ne pridobi nobene ponudbe, lahko storitev naroči na trgu in jih 
ni zavezan kupiti po tem okvirnem sporazumu. Pri tem pogoji nakupa na trgu ne smejo bistveno od zahtev, ki jih je 
naročnik navedel v povabilu k oddaji ponudbe.  

Naročnik se v primeru, da ne dobi nobene ponudbe, namesto za oddajo na prostem trgu lahko odloči tudi za 
ponovitev postopka. Enako postopa naročnik tudi v primeru, da pridobi ponudbe, a so vse nepopolne, glede na 
zahteve naročnika iz povpraševanja. V primeru, da naročnik posameznega povpraševanja ne odda iz razloga 
nepopolnosti ponudb, naročnik ponudnike o tem dejstvu pisno obvesti. 

Če naročnik spremeni pogoje neuspelega povpraševanja, to šteje za novo povpraševanje, pri čemer naročnik 
povpraševanje posreduje vsem ponudnikom, s katerimi ima sklenjen okvirni sporazum. 

 

VII. GOSPODARNO NAROČANJE 

13. člen 

Izvajalec je dolžan v ponudbi ponuditi letalske vozovnice oz. naročeno storitev, ki je najbolj ekonomična v trenutku 
oddaje ponudbe v posameznem povpraševanju naročnika. 

Ta okvirni sporazum naročnika ne zavezuje v primeru, da pridobi popolne ponudbe, vendar na podlagi lastne 
raziskave trga naročnik ugotovi, da lahko isto naročilo pod enakimi pogoji na prostem trgu dobi po ugodnejši ceni. 
Naročnik namreč sledi načelu gospodarne porabe javnih sredstev in lahko z rutinskim preverjanjem cen preveri 
konkurenčnost ponujenih cen s cenami na trgu, ter v primeru gospodarnejšega ravnanja ni zavezan k temu 
okvirnemu sporazumu. Pri tem se naročnik zavezuje, da bo v celoti upošteval določila Zakona o javnem naročanju. 

 

VIII. MERILA ZA DODELITEV POSLA POSAMEZNEGA POVPRAŠEVANJA 

14. člen 

Posamezno naročilo se praviloma odda izvajalcu, ki ob posameznem povpraševanju ponudi naročniku »najnižjo 
ponudbeno ceno«. V primeru identične najnižje ponudbene cene se naročilo odda tistemu ponudniku, ki bo prvi 
oddal ponudbo. 

Poleg merila »najnižja ponudbena cena« si naročnik pridržuje pravico, da v okviru posamičnega povpraševanja 
določi tudi dodatna merila (poleg merila »najnižja ponudbena cena«), ki naročniku v konkretnem primeru naročanja 
predstavljajo določeno prednost (npr. bližina letališča odhoda ali prihoda določenemu kraju, krajši čas potovanja, 
manjše število prestopanj med začetno in končno destinacijo ipd.).  
 
V kolikor naročnik ob posameznem povpraševanju ne navede meril se šteje, da je merilo za izbiro »najnižja 
ponudbena cena«. 
 
 
IX. PREVZEM IN PLAČILO 

15. člen 

Izvajalec izstavi račun naročniku po zaključku posamezne izvršitve določenega povpraševanja in po dobavi 
predmeta naročila.  

Izvajalec izstavi račun za opravljeno storitev na članico naročnika, za katero je bila opravljena posamezna storitev 
v skladu s podatki iz spodnje tabele: 

IBAN Dolg naziv Naslov 
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SI56 011006000001866 Univerza na Primorskem - rektorat 
Univerza na Primorskem 

Università del Litorale 
Titov trg 4, 6000 Koper 

SI56 011006000005649 Fakulteta za turistične študije 
TURISTICA 

Univerza na Primorskem 
Università del Litorale 
UP FTŠ TURISTICA 

Obala 11/a, 6320 Portorož 

SI56 011006000005843 Fakulteta za management 
Univerza na Primorskem 

Università del Litorale 
UP FM 

Cankarjeva ulica 5, 6000 Koper 

SI56 011006000005940 Pedagoška fakulteta 
Univerza na Primorskem 

Università del Litorale 
UP PEF 

Cankarjeva ulica 5, 6000 Koper 

SI56 011006000006037 Fakulteta za vede o zdravju 
Univerza na Primorskem 

Università del Litorale 
UP FVZ 

Polje 42, 6310 Izola 

SI56 011006000011081 Študentski domovi 
Univerza na Primorskem 

Università del Litorale 
UP ŠD 

Ankaranska cesta 7, 6000 Koper 

SI56 011006000023788 
Fakulteta za naravoslovje, 

matematiko in informacijske 
tehnologije 

Univerza na Primorskem 
Università del Litorale 

UP FAMNIT 
Glagoljaška ulica 8, 6000 Koper 

SI56 011006030347928 Inštitut Andrej Marušič 
Univerza na Primorskem 

Università del Litorale 
UP IAM 

Muzejski trg 2, 6000 Koper 

SI56 011006030724094 Fakulteta za humanistične študije 
Univerza na Primorskem 

Università del Litorale 
UP FHŠ 

Titov trg 5, 6000 Koper 
 

Izvajalec mora izdanemu računu za opravljena dela priložiti specifikacijo z opisom opravljenih storitev, oziroma 
mora biti iz računa razvidna specifikacija vseh opravljenih storitev. 

Naročnik se obvezuje, da bo po prejemu računa in prilog v roku osmih dni le te pregledal, ter izvajalcu sporočil 
morebitne nepravilnosti in pomanjkljivosti. Naročnik ima pravico obrazloženo zavrniti račun s priloženo 
dokumentacijo v roku osmih dni po prejemu. 

16. člen 

Rok plačila je 30 dni od prejema pravilno izstavljenega računa.  

Izvajalec izstavi račun v elektronski obliki (eRačun) preko spletnega portala UJPnet. Kot uradni prejem računa se 
šteje datum vnosa računa v sistem UJPnet. 

V kolikor naročnik računa ne zavrne v roku 8 delovnih dni od prejema, se račun šteje za potrjenega.  

Naročnik bo pravilno izstavljen in potrjen račun poravnal na transakcijski račun izvajalca, navedenem na računu.  

Rok plačila začne teči naslednji dan po uradnem prejemu pravilno izstavljenega računa. Kot dan plačila oziroma 
izpolnitve naročnikove obveznosti se šteje dan, ko naročnik izroči nalog za plačilo organizaciji, pri kateri ima svoj 
račun. Če bo plačilo zapadlo na dela prost dan, se  bo izvedlo plačilo prvi naslednji delovni dan, ki bo sledi roku 
zapadlosti. 

X. SKRBNIKI OKVIRNEGA SPORAZUMA 
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17. člen 

Odgovorne in kontaktne osebe s strani naročnika so: 

Članica UP Ime odgovorne osebe 

Univerza na Primorskem - rektorat Denis Černjavski 

Fakulteta za turistične študije TURISTICA Klara Dodič Pegan 

Fakulteta za management Staša Ferjančič Rosso 

Pedagoška fakulteta Tanja Marsič 

Fakulteta za vede o zdravju  Nela Panger 

Študentski domovi Davor Kravanja 

Fakulteta za naravoslovje, matematiko in 
informacijske tehnologije 

Nataša Vraneš 

Inštitut Andrej Marušič Martina M. Kos 

Fakulteta za humanistične študije 
 
Jasna Zorko 

Predstavniki naročnika so pooblaščeni, da zastopajo naročnika v vseh vprašanjih, ki se nanašajo na predmet 
naročila tega okvirnega sporazuma. 

Pooblaščeni predstavnik izvajalca je _______________, tel. št. ________, e-naslov: _______________ 

Pooblaščeni predstavnik izvajalca je pooblaščen, da zastopa izvajalca v vseh vprašanjih, ki se nanašajo obveznosti 
po tem okvirnem sporazumu. 
 
Kontaktni podatki izvajalca za naročanje so: 
 
Ime in priimek osebe za pošiljanje povpraševanj: _______________ 
 
Elektronska pošta: _______________ 
 
Telefonska številka: _______________ 
 
Morebitno spremembo zgoraj navedenih podatkov izvajalec sporoči naročniku. 
 
 
XI. ZAVAROVANJE POSLA 

18. člen 

ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO 
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Instrument zavarovanja: menična izjava in menica (5 bianco menic, podpisanih in žigosanih) 

Višina zavarovanja: 30.000,00 EUR 

Čas veljavnosti: najmanj 30 dni po prenehanju veljavnosti okvirnega sporazuma 

Izvajalec bo moral zahtevano zavarovanje predložiti najkasneje v 8 (osmih) delovnih dneh po podpisu okvirnega 
sporazuma. Podpisani okvirni sporazum velja pod odložnim pogojem predložitve zahtevanega zavarovanja. 

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti naročnik unovči za vse primere kršitev obveznosti izvajalca 
iz tega okvirnega sporazuma, vezanih na izvajanje okvirnega sporazuma, pri čemer v zvezi z višino unovčitve 
upošteva naravo in obseg kršitve pogodbenih obveznosti. V kolikor se spremeni okvirni sporazum, se mora temu 
ustrezno prilagoditi tudi zahtevano zavarovanje ali njegova veljavnost. 

V primeru, da naročnik tekom izvajanja naročil v okviru okvirnega sporazuma unovči tri ali več menic istega izvajalca, 
je izvajalec dolžan naročniku najkasneje v 8 (osmih) delovnih dneh predložiti menice v obsegu, da bo naročnik imel 
spet pet menic. 
 

. PODIZVAJALCI (V KOLIKOR PONUDNIK NE NASTOPA S PODIZVAJALCI SE RAZDELEK IZBRIŠE) 

. člen 

Dobavitelj bo dela izvedel z naslednjimi podizvajalci: 

Podizvajalec 1 
(firma, naslov):  

VRSTA DEL 
(predmet, 
količina): 

Opis del, ki jih bo izvedel podizvajalec: 

% končne ponudbe vrednosti, ki jo bo izvedel podizvajalec: ____ 

Podizvajalec 2 
(firma, naslov):  

VRSTA DEL 
(predmet, 
količina): 

Opis del, ki jih bo izvedel podizvajalec: 

% končne ponudbe vrednosti, ki jo bo izvedel podizvajalec: ____ 

 

 
. člen 

V kolikor podizvajalec v skladu in na način, določen v drugem in tretjem odstavku 94. člena ZJN-3, zahteva 
neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu obvezno in obveznost zavezuje naročnika 
in glavnega izvajalca.  

V kolikor bo podizvajalec v skladu in na način, določen v drugem in tretjem odstavku 94. člena ZJN-3 zahteval 
neposredna plačila, se šteje, da: 

• glavni izvajalec s podpisom tega okvirnega sporazuma pooblašča naročnika, da na podlagi 
potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 

• je podizvajalec dolžan najkasneje z izstavitvijo prvega računa predložiti soglasje, na podlagi 
katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika,  
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• glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je 
predhodno potrdil. 

 

Zgolj ob izpolnitvi vseh pogojev iz predhodnega odstavka, je naročnik obvezan izvršiti neposredno plačilo 
podizvajalcu.  

Plačila podizvajalcem se izvedejo v rokih in na enak način kot velja za plačila izvajalcu. 

Izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij iz 2. 
odstavka 94. člena ZJN-3 in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v 
izvajanje, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora 
izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke in dokumente iz druge, tretje in četrte alineje 2. odstavka 
94. člena ZJN-3. 

Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz prvega, drugega ali četrtega 
odstavka 75. člena ZJN-3, razen v primeru iz tretjega odstavka 75. člena ZJN-3, lahko pa zavrne vsakega 
podizvajalca tudi, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz šestega odstavka 75. člena ZJN-3. Naročnik lahko 
zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca tudi, če bi to lahko vplivalo 
na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naročnik 
v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca 
obvestiti izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga. 

Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno v skladu s tem členom, mora glavni izvajalec najpozneje v 60 
dneh od plačila končnega računa oziroma situacije poslati svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je 
podizvajalec prejel plačilo za izvedene gradnje ali storitve oziroma dobavljeno blago, neposredno povezano s 
predmetom javnega naročila. Nepredložitev izjave v roku je razlog za uvedbo prekrškovnega postopka zoper 
izvajalca pred Državno revizijsko komisijo. Poleg globe je sankcija tudi izločitev iz postopkov naročanja za 
predpisano obdobje. 

 

XII. POGODBENA KAZEN 

19. člen 

V primeru, da izvajalec ne dobavi letalske vozovnice oz. dokumentov rezervacije nastanitve, ali dobavi letalsko 
vozovnico oz. dokumente rezervacije nastanitve z drugačnimi specifikacijami, kot jih je navedel v posamični 
ponudbi, lahko naročnik zaračuna pogodbeno kazen v višini dvakratnika ponudbene cene (vključno s ceno 
posredovanja). Skupni znesek pogodbene kazni ne sme presegati 5.000,00 EUR. 

V primeru, da ima posamezni naročnik zaradi nekvalitetne izvedbe storitve ali nepopolnega obsega realizacije 
posameznega naročila stroške in škodo, ki presega pogodbeno kazen, je izbrani izvajalec poleg pogodbene kazni 
dolžan plačati tudi vse nastale stroške in povrniti vso škodo nastalo iz tega naslova. V tem primeru lahko posamezni 
naročnik tudi v celoti razdre sporazum. 

Za poplačilo nastalih stroškov in škode lahko naročnik vedno unovči zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih 
obveznosti, v kolikor le to zadošča. 

 
XIII. ZAMUDA IZVAJALCA IN NAROČNIKA 

20. člen 
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V primeru, da izvajalec zamuja pri izvedbi storitev tako, da naročniku nastane škoda, ki je večja od pogodbene 
kazni, lahko zahteva od izvajalca povrnitev vse škode, ki mu jo je z zamudo povzročil. Naročnik lahko razdre okvirni 
sporazum, če zaradi zakasnitve ali napak pri izvedbi ne bi več uresničil namena, ki ga je zasledoval.  

Izvajalec lahko okvirni sporazum razdre, če mu naročnik z zamudo pri plačilu povzroča večjo škodo ali če je očitno, 
da naročnik v razumnem roku ne bo mogel poravnati svojih obveznosti. V primeru razdrtja okvirnega sporazuma 
stranki druga drugi takoj poravnata vse dolgovano po okvirnem sporazumu, pogodbeno kazen, zamudne obresti in 
morebitno izkazano škodo.  

XIV. PRENEHANJE OKVIRNEGA SPORAZUMA 

21. člen 

Okvirni sporazum preneha preneha v naslednjih primerih:  
- po preteku časa, za katerega je bil sklenjen,   
- z (enostranskim) naročnikovim razdrtjem,  
- z odstopom od sporazuma, 
- s sporazumno razvezo.  

Če pride do prekinitve oziroma do razdrtja okvirnega sporazuma po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale 
stroške tista pogodbena stranka, ki je povzročila prekinitev ali razdrtje okvirnega sporazuma. 

22. člen 

Naročnik ima pravico enostransko razdreti okvirni sporazum v primeru:  

- da pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti;  

- če izvajalec po svoji krivdi ne dosega pogodbeno dogovorjene kvalitete in standardov in je ne more 
vzpostaviti niti v naknadno dogovorjenem roku, ki mu ga določi naročnik; 

- če je bila izvajalcu izdana sodna ali upravna odločba zaradi kršitve predpisov pogodbe ali upravnih aktov, 
na podlagi katere utemeljeno ni mogoče pričakovati nadaljnje pravilno izvajanje okvirnega sporazuma,  

- če je po sklenitvi okvirnega sporazuma ugotovljeno, da je izvajalec dal zavajajoče in neresnične podatke, 
ki so vplivali na izbor ponudnika; 

- če zaradi zakasnitve ali napak pri izvedbi storitve z naročilom ne bi več uresničil namena, ki ga je 
zasledoval. 

V primeru izpolnitve katerega izmed pogojev iz prvega odstavka lahko začne naročnik s postopkom za enostransko 
razdrtje sporazuma.  

Enostransko razdrtje sporazuma ni dopustno v primeru, če je do okoliščin, ki bi takšno prenehanje utemeljevale, 
prišlo zaradi višje sile ali drugih nepredvidljivih in nepremagljivih okoliščin.  

23. člen 

Med veljavnostjo okvirnega sporazuma lahko naročnik ne glede na določbe zakona, ki ureja obligacijska razmerja, 
odstopi od okvirnega sporazuma tudi v naslednjih okoliščinah: 

• naročilo je bilo bistveno spremenjeno, kar terja nov postopek naročila; 

• v času oddaje naročila je bil izvajalec v enem od položajev, zaradi katerega bi ga naročnik moral izključiti 
iz postopka naročanja, pa s tem dejstvom naročnik ni bil seznanjen v postopku naročanja; 
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• zaradi hudih kršitev obveznosti iz PEU, PDEU in tega zakona, ki jih je po postopku v skladu z 258. 
členom PDEU ugotovilo Sodišče Evropske unije, naročilo ne bi smelo biti oddano izvajalcu. 

Odstop od okvirnega sporazuma učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu. 

24. člen 

Vsaka stranka lahko odstopi od sporazuma:  

- če druga stranka krši okvirni sporazum pod pogoji in na način, kot je v njej določeno,  
- iz krivdnih razlogov (nestrokovno, nepravočasno, nevestno opravljanje storitev).  

 
Pogodbeni stranki lahko med trajanjem tudi sporazumno razvežeta  sporazum v primeru, da ugotovita, da nadaljnje 
opravljanje storitev ni smotrno ali nemogoče, kar se izvede s podpisom pisne izjave. 

25. člen 

Naročnik od izvajalca, s katerim ima sklenjen ta okvirni sporazum, pričakuje vsakokratno oddajo ponudb na podlagi 
posameznega povabila.  

V primeru, da izvajalec vsaj trikrat (3x) ne odda ponudbe na podlagi prejetega povabila, lahko naročnik odstopi od 
okvirnega sporazuma. Naročnik mora o odstopu izvajalca obvestiti pisno. Odstop učinkuje z dnem prejema 
naročnikovega obvestila. 

 
XV. VIŠJA SILA 

26. člen 

Za višjo silo šteje dogodek, ki ga pogodbena stranka ob sklenitvi okvirnega sporazuma ni mogla predvideti, se mu 
izogniti oziroma ga odvrniti, čeprav je ravnala s skrbnostjo dobrega gospodarja, pod pogojem, da dogodek izhaja 
iz zunanje sfere njenega poslovanja in z njimi ni bila dolžna računati. 

Pogodbena stranka, na katere strani je višja sila nastala, je dolžna sopogodbenika pisno obvestiti o nastopu in tudi 
o prenehanju višje sile, poleg tega pa mora sopogodbeniku predložiti verodostojne dokaze o obstoju in trajanju višje 
sile najkasneje v dveh dneh po nastopu oz. prenehanju višje sile.  

Po končanem delovanju višje sile pogodbeni stranki zapisniško ugotovita morebitne spremembe obveznosti iz 
okvirnega sporazuma ter na podlagi tega skleneta ustrezen aneks k okvirnemu sporazumu. Če se ne moreta 
sporazumeti o tem, ima stranka, pri kateri niso nastopile okoliščine višje sile, pravico odstopiti od okvirnega 
sporazuma s pisnim obvestilom drugi stranki. Stranki morata druga drugi poravnati vse do takrat nastale obveznosti. 
 
 
XVI. REŠEVANJE SPOROV, PREPREČEVANJE KORUPCIJE in SOCIALNA KLAVZULA  

27. člen 

Morebitne spore v zvezi z izvajanjem tega okvirnega sporazuma bosta pogodbeni stranki skušali rešiti sporazumno 
v skladu z okvirnim sporazumom. Če spornega vprašanja ne bo možno rešiti sporazumno, lahko vsaka pogodbena 
stranka sproži spor pri stvarno pristojnem sodišču v Kopru.  

28. člen 

V primeru, da se ugotovi, da je pri izvedbi javnega naročila, na podlagi katerega je podpisana ta okvirni sporazum 
ali pri izvajanju tega okvirnega sporazuma kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali 
posredniku naročnika ali drugega organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubil, ponudil ali dal kakšno 
nedovoljeno korist za pridobitev tega posla ali za sklenitev tega posla pod ugodnejšimi pogoji ali za opustitev 
dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu 
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ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku 
organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, 
zastopniku, posredniku, je ta okvirni sporazum ničen.  

Naročnik bo v primeru ugotovitve o domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka tega člena ali 
obvestila Komisije za preprečevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega domnevnega nastanka, pričel z 
ugotavljanjem pogojev ničnosti dodatka iz prejšnjega odstavka tega člena oziroma z drugimi ukrepi v skladu s 
predpisi Republike Slovenije.  

29. člen 

Ta okvirni sporazum je sklenjen pod razveznim pogojem, ki se uresniči v primeru izpolnitve ene od naslednjih 
okoliščin: 

- če bo naročnik seznanjen, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti delovne, 
okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali podizvajalca ali  

- če bo naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri izvajalcu ali podizvajalcu v času izvajanja 
okvirnega sporazuma ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s: 

• plačilom za delo,  
• delovnim časom,  
• počitki,  
• opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja 

ali v zvezi z zaposlovanjem na črno  
in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za 
prekršek, 

in pod pogojem, da je od seznanitve s kršitvijo in do izteka veljavnosti okvirnega sporazuma še najmanj šest 
mesecev oziroma če izvajalec nastopa s podizvajalcem pa tudi, če zaradi ugotovljene kršitve pri podizvajalcu 
izvajalec ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca, na način določen v skladu s 94. členom ZJN-3 in določili tega 
okvirnega sporazuma v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo.  

V primeru izpolnitve okoliščine in pogojev iz prejšnjega odstavka se šteje, da je okvirni sporazum razvezan z dnem 
sklenitve novega okvirnega sporazuma o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O datumu sklenitve 
novega okvirnega sporazuma bo naročnik obvestil izvajalca. 

Če naročnik v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo ne začne novega postopka javnega naročila, se šteje, da je 
okvirni sporazum razvezan trideseti dan od seznanitve s kršitvijo. 

 

XVII. POSLOVNA SKRIVNOST IN ZAUPNI PODATKI 

30. člen 

Pogodbeni stranki sta sporazumni, da vsi podatki, do katerih bi prišli pri izvajanju tega okvirnega sporazuma, 
predvsem osebni podatki o osebah, ki bodo uporabile let ali imele rezervacije, predstavljajo poslovno skrivnost in 
se zavezujeta, da bosta vse podatke skrbno varovali in jih uporabljali izključno v zvezi z izvedbo tega okvirnega 
sporazuma. 

Izvajalec je dolžan obvestiti svoje delavce, da lahko pri svojem delu pridejo v stik z osebnimi podatki, pri delu z njimi 
pa morajo ti ravnati z največjo mero skrbnosti. 

Izvajalec mora naročnika takoj obvestiti o vsakem disciplinskem ali drugem postopku, zaradi kršitev delovnih 
obveznosti, ki ga je zoper svojega delavca sprožil v zvezi z izvajanjem del iz tega okvirnega sporazuma. Izvajalec 
je dolžan na zahtevo naročnika nadomestiti delavca, če slednji izkaže, da je ravnal ali poskušal ravnati v nasprotju 
z določbami tega okvirnega sporazuma. 

Obveznost varovanja podatkov se nanašata tako na čas izvrševanja okvirnega sporazuma, kot tudi za čas po tem. 
V primeru kršitve določb o varovanju poslovne skrivnosti, je izvajalec naročniku odškodninsko odgovoren za vso 
posredno in neposredno škodo.  
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Izvajalec se zavezuje, da bo za vsak svoj kader, ki bo sodeloval pri izvajanju tega okvirnega sporazuma, naročniku 
predložil podpisano izjavo o varovanju osebnih podatkov. 

 
XVIII. KONČNE DOLOČBE  

31. člen 

Okvirni sporazum se lahko spremeni ali dopolni s pisnim aneksom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe pogodbeni 
stranki.  

Če katerakoli od pogodbenih določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. 
Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čimbolj ustrezati namenu, ki sta ga želeli doseči pogodbeni 
stranki. 

32. člen 

Okvirni sporazum je sklenjen, ko ga podpišeta obe pogodbeni stranki in prične veljati z dnem, ko izvajalec predloži 
naročniku zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. 

Okvirni sporazum velja za obdobje, kot je opredeljeno v okvirnem sporazumu. 

33. člen 

Ta okvirni sporazum je napisan v treh enakih izvodih, od katerih naročnik prejme dva izvoda, izvajalec pa en izvod.  

 
 
V ______________, dne _____________          V ________________, dne ________________ 
 
 
 

Izvajalec:     
   

 

_____________________________ 

 

_____________________________ 

Naročnik: 

 

UNIVERZA NA PRIMORSKEM UNIVERSITA DEL 
LITORALE 

 

prof dr. Dragan Marušič, rektor 

 

 

_____________________________  
   

_____________________________ 

 

 

 

 

 


