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[bookmark: _Toc9521468]1.  Predmet in podatki o javnem naročilu

[bookmark: _Hlk512335846]Kobilarna Lipica d.o.o., Lipica 5, 6210 Sežana (v nadaljevanju: naročnik), v skladu s 47. členom ZJN-3 vabi vse zainteresirane ponudnike, da predložijo svojo pisno ponudbo v skladu s to dokumentacijo, objavljeno na Portalu javnih naročil po postopku oddaje naročila male vrednosti:

[bookmark: _Hlk8671582]Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.

Predmet javnega naročila obsega tajniško- administrativna dela, poslovno pravno svetovanje, računovodsko-finančna dela, storitve na področju nabave ter organizacija razstav, sejmov in raznih srečanj. Podrobnejši opis del in zahteve naročnika so navedene v poglavju Opis storitev, ki je sestavni del te razpisne dokumentacije.

Naročilo se oddaja za obdobje 18 mesecev.
 
Ponudniki morajo oddati ponudbo skladno s pogoji in tehničnimi zahtevami glede predmeta javnega naročila, kot so razvidne iz te razpisne dokumentacije in njenih prilog.

Predmet javnega naročila ni razdeljen na sklope.
 
Variantne ponudbe niso dopustne.

[bookmark: _Toc356904114][bookmark: _Toc402336679]2. Oddaja ponudb, rok za oddajo ponudb in odpiranje ponudb

Ponudniki oddajo ponudbo elektronsko in v fizični obliki.

Ponudnik elektronsko odda ponudbeno dokumentacijo zahtevano s to razpisno dokumentacijo, razen dela, ki se nanaša na idejno zasnovo informacijske rešitve.

Ponudbe morajo biti do roka za oddajo ponudb predložene v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.
[bookmark: _Hlk509995408]
	Rok za oddajo ponudb je 10.6.2019  ob 10.00 uri.



Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. 

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je objavljen v obrazcu Obvestilo o naročilu, objavljene na Portalu javnih naročil.
 
	Odpiranje ponudb bo potekalo dne 10.6. 2019 ob 10:01 uri v informacijskem sistemu e-JN, na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2 .



Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno, ob zgoraj navedenem času,  prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. 

[bookmark: _Toc436222800][bookmark: _Toc9521469]3. Pridobitev dokumentacije v zvezi z naročilom in pojasnila 
Dokumentacija v zvezi z naročilom je brezplačno na voljo na Portalu javnih naročil (www.enarocanje.si).

Ponudnik lahko dodatna pojasnila v zvezi z dokumentacijo zahteva preko Portala javnih naročil najkasneje do dne 5.6.2018 do 15:00 ure. Naročnik bo na vprašanja odgovoril preko Portala javnih naročil najkasneje do 6.6.2019 do 15:00 ure. Naročnik ne bo odgovarjal na vprašanja, ki ne bodo zastavljena na zgoraj navedeni način in do navedenega roka.

Naročnik si pridržuje pravico, da dokumentacijo delno spremeni ali dopolni ter po potrebi podaljša rok za oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije so sestavni del dokumentacije v zvezi z naročilom.

Kontaktna oseba s strani naročnika: Tatjana Vošinek Pucer 
Elektronska pošta:  tatjana.vosinek.pucer@lipica.org 


[bookmark: _Toc9521470][bookmark: _Toc356904116][bookmark: _Toc436222802]4. Oblika, jezik in stroški ponudbe
Ponudnik ponudbo odda elektronsko, kot je navedeno v točki 2 te razpisne dokumentacije.

Ponudbe se oddajo v slovenskem jeziku. Če ni drugače določeno, tuji ponudnik izkaže izpolnjevanje pogojev s fotokopijami dokazil iz uradne evidence, ki izkazujejo zahtevano pravno relevantno stanje. V primeru, da pristojni organi tuje države ne izdajajo tovrstnih dokazil, ponudnik predloži zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo kandidata oziroma ponudnika. Izjava mora biti dana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih in gospodarskih subjektov v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež. Tako dokazila pristojnih institucij kot tudi overjene izjave tujega ponudnika morajo biti prevedene v slovenski jezik. Predložen mora biti prevod slovenskega sodnega tolmača.

Ponudniki lahko v tujem jeziku predložijo prospekte ali drugo tehnično dokumentacijo, ki ga bo moral ponudnik, v kolikor bo naročnik to ocenil kot potrebno, uradno prevesti v slovenski jezik, v določenem roku.
 
Ponudbena dokumentacija mora biti podana na obrazcih iz prilog razpisne dokumentacije ali po vsebini in obliki enakih obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. Naročnik lahko v postopku preverjanja ponudb od ponudnika kadarkoli zahteva, da mu predloži na vpogled original. Vsi dokumenti, ki jih predloži ponudnik, morajo izkazovati aktualno stanje, razen kjer je izrecno zahtevan dokument za določeno obdobje oziroma dokument določene starosti. Naročnik lahko listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev ali pooblastila za pridobitev listin, če izhajajo iz uradne evidence, zahteva naknadno (po odpiranju in opravljenem pregledu ponudb). V tem primeru bo naročnik ponudnika pozval, naj v določenem roku naročniku dostavi vse listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev. Če pozvani ponudnik listin, pooblastil oziroma dokazil ne bo dostavil pravočasno ali če bo dostavil listine, pooblastila oziroma dokazila v nasprotju z zahtevami naročnika, bo naročnik njegovo ponudbo kot nepopolno zavrnil.

Označeni deli ponudbene dokumentacije morajo biti podpisani s strani zakonitega zastopnika ponudnika ali druge osebe pooblaščene za sklepanje pogodb predvidene vrste, vrednosti in obsega. 

Ponujene storitve  morajo v celoti ustrezati zahtevam iz razpisne dokumentacije. Če ponudnik ne ponudi vseh storitev/blaga (prazna mesta v ponudbenem predračunu) ali ponujena storitev ne bo ustrezala tehničnim zahtevam, bo naročnik tako ponudbo izločil iz nadaljnjega ocenjevanja.

V kolikor bo naročnik sam ali na predlog gospodarskega subjekta ugotovil, da je potrebno ponudbo dopolniti, bo naročnik postopal skladno s petim odstavkom 89. člena ZJN-3. 

Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe. V primeru ustavitve postopka, zavrnitve vseh ponudb ali odstopa od izvedbe javnega naročila naročnik ponudnikom ne bo povrnil nobenih stroškov, nastalih s pripravo ponudbe. Ponudniki so s tem seznanjeni in se s tem s samo predložitvijo prijave izrecno strinjajo. 


[bookmark: _Toc356904117][bookmark: _Toc436222803][bookmark: _Toc9521471]5. Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati najmanj do 31. 8. 2019. V primeru krajšega roka veljavnosti ponudbe se ponudba izloči. 

Naročnik lahko zahteva, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti ponudb za določeno dodatno obdobje. Ponudnik lahko zavrne zahtevo, ne da bi s tem zapadlo zavarovanje resnosti ponudbe, če je bilo dano. V kolikor ponudnik podaljša veljavnost ponudbe mora predložiti podaljšanje zavarovanja za resnost ponudbe.



[bookmark: _Toc356904118][bookmark: _Toc436222804][bookmark: _Toc9521472]6. Skupna ponudba
[bookmark: _Toc343021147][bookmark: _Toc345670766][bookmark: _Toc346696676]Dovoljena je skupna ponudba več pogodbenih partnerjev. V poglavju Razlogi za izključitev in pogoji za sodelovanje je določeno, kateri pogoj mora v primeru skupne ponudbe izpolnjevati vsak izmed partnerjev oziroma, kateri pogoj lahko izpolnjujejo partnerji skupaj. 

V primeru skupne ponudbe je potrebno v ponudbi predložiti pogodbo o skupnem nastopu. Iz pogodbe o skupnem nastopu mora biti razvidno sledeče:
· imenovanje nosilca posla pri izvedbi javnega naročila, 
· pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis ponudbe ter podpis pogodbe, 
· izjava, da so vsi ponudniki v skupni ponudbi seznanjeni z navodili ponudnikom in razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo, 
· izjava, da so vsi ponudniki seznanjeni s plačilnimi pogoji iz razpisne dokumentacije,
· določbe glede načina plačila preko nosilca posla,
· navedba, da odgovarjajo naročniku za celotno obveznost in za vsak njen del vsi partnerji solidarno in vsak posebej v celoti.

Ponudbo podpisuje nosilec posla, ki je tudi podpisnik pogodbe in glavni kontakt z naročnikom. Nosilec posla prevzame nasproti naročniku poroštvo za delo ostalih partnerjev in/ali podizvajalcev po pravilih Obligacijskega zakonika. Naročnik uveljavlja zahtevo po odpravi morebitnih napak zoper nosilca posla.
V primeru skupne ponudbe je obvezna sestavina ponudbene dokumentacije kopija pogodbe iz katere je razvidna vrednost, vrsta in obseg del, ki jih v ponudbi povzema posamezni partner. 

[bookmark: _Toc356904119][bookmark: _Toc436222805][bookmark: _Toc9521473]7. Ponudba s podizvajalci
Ponudnik, ki namerava pri izvedbi naročila nastopati s podizvajalci, mora to navesti v ESPD obrazcu. Prijavljeni podizvajalci morajo izpolniti obrazec ESPD obrazec in izpolnjevati pogoje, ki so v poglavju 13. določeni za podizvajalce, kar izkažejo s podpisom ESPD obrazca. V kolikor bo nominirani podizvajalec zahteval neposredno plačilo od naročnika mora predložiti zahtevo za neposredno plačilo, katerega mora podpisati tudi ponudnik oziroma vodilni partner v primeru skupne ponudbe.

[bookmark: _Toc356904120]Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi:  
· navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, 
· kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 
· izpolnjene ESPD teh podizvajalcev, 
· priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva,
· predložiti pogodbo o podizvajanju, iz katere je razvidna vrsta, vrednost in obseg del, ki jih povzema podizvajalec.

V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo mora v ponudbi predložiti lastno izjavo iz katere bo razvidno:
· izjava podizvajalca, da podaja soglasje naročniku, da naročnik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca;
· izjava ponudnika, da pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem.

V primeru, da podizvajalec ne zahteva neposrednega plačila s strani naročnika bo naročnik od glavnega izvajalca najpozneje v roku 60 dni od plačila končnega računa zahteval pisno izjavo izvajalca in podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene storitve, izvedene v predmetnem javnem naročilu. V kolikor izjava ne bo predložena bo naročnik sprožil postopek za ugotovitev prekrška, skladno z določili ZJN-3.

V kolikor bo glavni izvajalec nastopil s podizvajalcem mora v ponudbi  predložiti zgoraj navedena dokazila, katera bo mogel predložiti tudi v primeru zamenjave podizvajalca, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi.

Naročnik bo skladno z določilom četrtega odstavka 94. člena ZJN-3 zavrnil podizvajalca, ki izpolnjuje obvezne in neobvezne razloge za izključitev. V kolikor bo naročnik presodil, da bi zamenjava podizvajalca, ali vključitev novega podizvajalca vplivalo na nemoteno delo, ali če novi podizvajalec ne izpolnjuje zahtev, kot jih je naročnik določil za podizvajalce bo podizvajalca zavrnil v roku 10 dni od prejema predloga o zamenjavi ali vključitvi novega podizvajalca. 
Ponudnik prevzema odgovornost za izvedbo celotnega javnega naročila, vključno z deli, ki jih je oddal podizvajalcem. 
V primeru ponudbe s podizvajalcem  je obvezna sestavina ponudbene dokumentacije kopija pogodbe iz katere je razvidena vrsta, vrednost in obseg del, ki jih povzema podizvajalec.

[bookmark: _Toc436222806]
[bookmark: _Toc9521474]8. Poslovna skrivnost in varovanje zaupnih podatkov 
Ponudnik lahko kot zaupne označi dokumente, ki vsebujejo osebne podatke, pa ti niso vsebovani v nobenem javnem registru ali drugače javno dostopni, in poslovne podatke, ki so s predpisi ali internimi akti ponudnika označeni kot zaupni. Naročnik bo obravnaval kot zaupne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo imeli oznako »ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST«, ali je v ponudbi predložen sklep o varovanju poslovne skrivnosti. 


[bookmark: _Toc436222807]9. Posredovanje podatkov naročniku
Izbrani ponudnik mora na naročnikov poziv v postopku javnega naročanja v 8 dneh od prejema poziva posredovati podatke o:
· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;
· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.


[bookmark: _Toc436222808][bookmark: _Toc9521475]10.Sprememba obsega predmeta javnega naročila in sklenitev pogodbe
Naročnik si pridržuje pravico, da z izbranim izvajalcem sklene pogodbo le v primeru zagotovljenih sredstev. V kolikor naročnik nima zagotovljenih finančnih sredstev, naročnik ne bo sklenil pogodbe. Naročnik si prav tako pridržuje pravico, da v primeru, če ne bo imel zagotovljenih vseh finančnih in ostalih sredstev, ne izbere nobenega ponudnika oz. razveljavi javno naročilo ali zmanjša obseg naročenih storitev. 

S podpisom ESPD obrazca ponudnik izkaže razumevanje in soglasje k navedenemu v gornjem odstavku.

V skladu z 89. členom ZJN-3 si naročnik pridružuje pravico do ustavitve postopka, zavrnitve vseh ponudb, odstopa od izvedbe javnega naročila.


[bookmark: _Toc9521476]11. Merilo za izbor
Naročnik bo ponudbo izbral na podlagi ekonomsko najugodnejše ponudbe, pri čemer bo kot merilo upošteval najnižjo ceno podano v ponudbi za predviden obseg storitev v času trajanja pogodbe (vrednost z DDV).

Ponudnik poda ponudbeno ceno za vse postavke navedene v Podrobnem ponudbenem predračunu (Excel preglednica). Ponudnik, ki bo oddal ponudbo, ki ne bo vsebovala vseh postavk v Podrobnem ponudbenem predračunu bo izločen iz nadaljnjega postopka. Ponudbene cene mora ponudnik v celoti podati izključno v evrih. Cena mora biti podana brez DDV, z DDV in posebej naveden znesek DDV. 

Vsa izplačila, ki izvirajo iz tega razpisa, se izvršijo izključno v evrih. V ceni z DDV mora biti obračunana stopnja, kot je določena s slovensko zakonodajo (22%).

Ponudbena vrednost mora vključevati vse elemente, iz katerih je sestavljena in mora vključevati vse stroške tako, da naročnika ne bremenijo kakršnikoli stroški, povezani s predmetom javnega naročila. 

Pri izračunu ponudbene vrednosti morajo ponudniki upoštevati vse elemente, ki vplivajo na izračun cene, kot so: stroški dela, režijski stroški, morebitne nadure, potni stroški, zagotovitev potrebne opreme, morebitni stroški prevajanja, ostale stroške povezane z izvedbo javnega naročila, potni stroški za poti opravljene do razdalje 100 km od sedeža naročnika, ter vse ostale elemente, ki vplivajo na izračun cene. 

	Ponudnik mora izpolniti vse postavke v obrazcu Ponudbeni predračun ter obrazcu Podrobni ponudbeni predračun (Excel preglednica).
V obrazcu Podrobni ponudbeni predračun je navedena ocenjen obseg storitev za čas trajanja pogodbe, pri čemer si naročnik pridržuje pravico, da zmanjša ali poveča obseg storitev. 




[bookmark: _Toc9521477]12. Finančna zavarovanja
Ponudnik mora za zavarovanje izpolnitve svoje obveznosti naročniku predložiti finančna zavarovanja, kot izhajajo iz vzorcev v razpisni dokumentaciji, oziroma na dokumentih, ki se po vsebini ne smejo razlikovati od vzorcev finančnih zavarovanj iz razpisne dokumentacije. 

Pri ponudbi s podizvajalci zavarovanje predloži glavni ponudnik, pri skupni ponudbi pa nosilec posla.

Izbrani ponudnik, s katerim sklene naročnik pogodbo, jamči za odpravo vseh vrst napak oziroma nepravilnosti, skladno z določili Obligacijskega zakonika in predpisi, ki urejajo področje predmeta javnega naročila.

Izbrani ponudnik mora najpozneje v roku dvanajstih (12) dni po sklenitvi pogodbe kot pogoj za veljavnost pogodbe izročiti naročniku menico in menično izjavo  za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 5% ponudbene vrednosti brez DDV.
  
Ponudnik mora v ponudbeni dokumentaciji na obrazcu Izjava o predložitvi menice  za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predložiti lastno izjavo, da bo v  osmih (8) dneh po sklenitvi pogodbe naročniku izročil menico in menično izjavo  za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti in ponudnik podpiše ter ožigosa obrazec Menična izjava  za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. Menica mora biti veljavna najmanj 40 dni po koncu veljavnosti pogodbe za izvedbo predmeta javnega naročila.

[bookmark: _Ref355957080][bookmark: _Ref355961069][bookmark: _Ref355961152][bookmark: _Toc402336693][bookmark: _Toc9521479]13. Razlogi za izključitev in pogoji za priznanje sposobnosti
Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izločil ponudnika, ki bo izpolnjeval naslednje razloge za izključitev:

[bookmark: _Toc9521480]13.1. Predhodna nekaznovanost
Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali, ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 - uradno prečiščeno besedilo in 54/15; v nadaljnjem besedilu: KZ-1) in taksativno našteta v 75. členu ZJN-3.

Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi na podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec in predloži(jo) izpolnjena pooblastila 
Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence – za fizične osebe in Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence – za pravne osebe.

Ponudnik lahko potrdila iz kazenske evidence predloži tudi sam, če odražajo zadnje stanje in če niso starejša od štirih mesecev, šteto od dneva oddaje ponudbe. Ne glede na to je ponudnik dolžan predložiti vse zgoraj navedene obrazce, vključno s pooblastili za pridobitev podatkov iz kazenske evidence. 


[bookmark: _Toc9521481]13.2. Uvrstitev na seznam ponudnikov z negativnimi referencami in evidenco poslovnih subjektov iz ZIntPK

Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je ponudnik na dan, ko poteče rok za oddajo ponudbe izločen iz postopkov oddaje javnih naročil, zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami.
Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi za podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec.

Ponudnik ne sme biti uvrščen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Ur. l. RS, št. 69/2011; v nadaljevanju: ZIntPK-UPB2).
Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi za podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec.

[bookmark: _Toc9521482]13.3. Neplačane davčne obveznosti in socialni prispevki

Naročnik bo izključil ponudnika, če bo ugotovil, da ima ponudnik na dan oddaje ponudbe neplačane zapadle obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države ponudnika, ki znašajo  50 eurov ali več. Kot se neizpolnjevanje pogoja šteje tudi, če na dan oddaje ponudbe ponudnik ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 
Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi za podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec

[bookmark: _Toc9521483]13.4. Izrek globe v zvezi s plačilom za delo

Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri njem ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.
Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi za podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec.

[bookmark: _Toc9521484]13.5. Pretekla slaba izvedba

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izločil ponudnika, če je naročnik v prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije, ker so se pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti.
Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi za podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec.

[bookmark: _Toc9521485]13.6. Dajanje zavajajočih razlag in nepredložitev dokazil 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izločil ponudnika,  če je kriv dajanja resnih zavajajočih razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ali če ni razkril teh informacij ali če ne more predložiti dokazil, ki se zahtevajo v skladu z 79. členom tega zakona.

Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi za podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec.

[bookmark: _Toc9521486]13.7. Hujša kršitev poklicnih pravil

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izločil ponudnika, če bo z ustreznimi sredstvi izkazal, da je gospodarski subjekt zagrešil hujšo kršitev poklicnih pravil, zaradi česar je omajana njegova integriteta. Kot ustrezna sredstva štejejo pravnomočne odločbe inšpekcijskih organov. 

Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi za podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec.

[bookmark: _Toc9521487]13.8. Storitev velike strokovne napake

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izločil ponudnika, za katerega se bo izkazalo, da je v svojem dosedanjem poslovanju storil veliko strokovno napako.

Veliko strokovno napako predstavljajo strokovne in poklicne napake pri izvedbi del primerljive predmetu javnega naročila, ki kažejo na resno neprofesionalno obnašanje ponudnika: nekvalitetna izvedba storitev, izvedba storitev z neustreznimi kadri, izvajanje storitev v nasprotju s predpisi in navodili, kršitev predpisov področne zakonodaje ter podobno.

Naročnik bo veliko strokovno napako ugotavljal na podlagi pisnih dokazil:  upravičeno unovčena jamstva (finančna zavarovanja), pravnomočne sodne odločbe, ki kažejo na neprofesionalno in nestrokovno izvajanje del ter namerno kršitev določil predhodnih pogodb v zadnjih petih letih pred rokom oddaje ponudbe, zapisniki o nekvalitetni izvedbi storitev, izrečene sankcije z dokončnimi akti izdanih s strani pristojnih organov, predčasno prekinjene pogodbe zaradi ravnanj ponudnika v nasprotju z določili pogodbe.

Razlog za izključitev se nanaša v primeru skupne ponudbe na vsakega izmed partnerjev, v primeru nastopa s podizvajalci pa tudi za podizvajalce.

DOKAZILA:
· Ponudnik/partner/podizvajalec z izpolnitvijo ESPD obrazca. 


POGOJI ZA SODELOVANJE

[bookmark: _Toc9521488]13.9. Registracija dejavnosti
Ponudnik mora imeti registrirano dejavnost, ki je predmet javnega naročila.

Dokazilo: Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec.


[bookmark: _Toc9521489]13.10. Kadrovska usposobljenost
Ponudnik mora v ponudbi izpolniti obrazec Seznam kadrov in priložiti ustrezna dokazila za vsak nominiran kader.

Ponudnik lahko zagotavlja ustrezno kadrovsko strukturo na delovnopravni ali obligacijsko pravni podlagi.

[bookmark: _Toc9521490][bookmark: _Hlk8664297]13.10.1. Izvajalec tajniško-administrativnih del
Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da zagotovi 1 (enega) izvajalca tajniško-administrativnih del, ki izpolnjuje naslednje pogoje:
· najmanj izobrazba V stopnja družboslovne  smeri;
· najmanj 3 leta delovnih izkušenj z izvajanjem tajniško-administrativnega dela;
· znanje angleškega jezika. 

Hkrati mora ponudnik izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da zagotovi 1 (enega) izvajalca tajniško-administrativnih del, ki izpolnjuje naslednje pogoje:
· najmanj izobrazba VI/2 stopnja družboslovne  smeri;
· najmanj 1 leto delovnih izkušenj ;
· znanje angleškega jezika .
 
DOKAZILO: Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu tajniško-administrativnih del. Pogoj lahko ponudnik izpolni skupaj s partnerji ali s podizvajalci.

[bookmark: _Toc9521491][bookmark: _Toc371938783]13.10.2 Izvajalec del na področju organiziranja razstav, sejmov in srečanj povezanih s kulturno dediščino
Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da zagotovi 1 (enega) izvajalca  del, ki izpolnjuje naslednje pogoje:
· najmanj izobrazba VII stopnja družboslovne smeri;
· najmanj  5 let izvajanja del na področju organiziranja razstav, sejmov in srečanj
· znanje italijanskega ali angleškega jezika
DOKAZILO: Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu kadrovski del. Pogoj lahko ponudnik izpolni skupaj s partnerji ali s podizvajalci.

[bookmark: _Toc9521492]13.10.3. Izvajalec računovodsko-finančnih del  
Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da zagotovi 3 (tri) izvajalce računovodsko-finančnih del, ki izpolnjujejo naslednje pogoje:
· najmanj izobrazba V  stopnja družboslovne smeri;
· najmanj 5 let izvajanja računovodskih del;
· poznavanje računovodskih standardov;
· znanje italijanskega ali angleškega jezika 
Hkrati mora ponudnik izpolnjevati kadrovske zahteve tako da, zagotovi 1 (eno) izvajalca računovodskih in finančnih del, ki izpolnjuje naslednje pogoje:
· najmanj VII stopnja izobrazbe ekonomske smeri 
· najmanj 10 let delovnih izkušenj na področju računovodstva, financ in finančno podjetniškega svetovanja 
· poznavanje računovodskih standardov, davčnih in računovodskih predpisov
· aktivno znanje italijanskega in angleškega jezika
DOKAZILO: Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu računovodsko-finančnih del. Pogoj lahko ponudnik izpolni skupaj s partnerji ali s podizvajalci.

[bookmark: _Toc9521493]13.10.4. Izvajalec del na področju nabave
Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da zagotovi 1 (enega) izvajalca del na področju nabave, ki izpolnjuje naslednje pogoje:
· najmanj izobrazba VII stopnjo družboslovne smeri ;
· najmanj 5 let delovnih izkušenj na primerljivih delavnih mestih;
· poznavanje sistema javnega naročanja;
· aktivno znanje italijanskega in angleškega jezika. 

DOKAZILO: Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu del na področju nabave. Pogoj lahko ponudnik izpolni skupaj s partnerji ali s podizvajalci.
[bookmark: _Toc9521494]13.10.5. Izvajalec del na področju poslovno pravnega svetovanja 
Ponudnik mora izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da zagotovi 1 (enega) izvajalca del na področju poslovnopravnega svetovanja, ki izpolnjuje naslednje pogoje:
· najmanj VII stopnja izobrazbe ekonomske smeri 
· najmanj 5 let delovnih izkušenj na področju podjetniškega svetovanja 
· aktivno znanje italijanskega in angleškega jezika

Hkrati mora ponudnik izpolnjevati kadrovske zahteve, tako da zagotovi 1 (enega ) izvajalca, ki izpolnjuje naslednje pogoje:
· najmanj izobrazba VI/2 stopnja pravne  smeri;
· najmanj 1 leto delovnih izkušenj ;
· znanje angleškega jezika 

DOKAZILO: Ponudnik izpolni obrazec Podatki o izvajalcu del na področju nabave. Pogoj lahko ponudnik izpolni skupaj s partnerji ali s podizvajalci.

[bookmark: _Toc482872232][bookmark: _Toc484436270][bookmark: _Toc9521495]13.11. Tehnična oprema
Izbrani ponudnik bo dela izvajal z lastnimi sredstvi in materialom, pri čemer se zaradi narave storitev zahteva, da se  storitve vsaj v 80% časa izvajajo v prostorih naročnika. 

DOKAZILO: Ponudnik/partner/podizvajalec izpolni ESPD obrazec.



[bookmark: _Toc443902473][bookmark: _Toc9521496]14. Opis storitev

Izbrani ponudnik mora ves čas trajanja pogodbe zagotavljati izvajanje vseh storitev, ki so predmet pogodbe, in sicer:

Tajniško- administrativna dela:
Splošna tajniško-administrativna dela 
· Koordiniranje in izvajanje vseh tajniških in administrativnih del za naročnika, njegove zaposlene in zunanje sodelavce,
· vodenje, evidenca, knjiženje pošte,
· sprejem, predaja in posredovanje klicev, 
· organizacija službenih poti in priprava potnih nalogov,
· pripravljanje in organiziranje sestankov, izdelava zapisnikov, 
· sestava enostavnejših dopisov, vabil ipd.,
· naročanje pisarniškega materiala,
· fotokopiranje, skeniranje,
· urejanje arhiva dokumnetarnega gradiva, 
· priprava poročil,
· vodenje evidenc (sklenjenih pogodb, voznega parka, porabo energentov…)
· zbiranje, priprava in urejanje gradiv za seje nadzornih organov in izdelava zapisnikov,  
· vodenje koledarja direktorja, sprejem poslovnih partnerjev,

Kadrovska administrativna dela 

· vodenje in vzdrževanje kadrovskih evidenc, 
· prijava in odjava delavcev, 
· priprava  potrdil in drugih kadrovskih dokumentov, 
· ažurno  organiziranje zdravstvenih pregledov delavcev in pri tem sodelovanje s pooblaščenim zdravnikom za medicino dela, 
· načrtovanje in spremljanje izrabe delovnega časa,
· vodenje evidenc s področja dela in priprava poročil


Tajniško administrativa dela bo izvajalec izvajal vsakodnevno,  v rednem delovnem času naročnika  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 30 ur na teden, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v času od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti naročnika. 

[bookmark: _Toc9521497]Dela na področju organiziranja razstav, sejmov in srečanj povezanih s kulturno dediščino
· Organiziranje, promocija in/ali vodenje prireditev povezanih s kulturno dediščino ( kot so razstave, sejmi, ..),
· Nastop na razstavah, sejmih in srečanjih povezanih s kulturno dediščino,
· Opremljanje prostorov za razstave in prireditve,
· Pripravljanje tekstov za komunikacije z mediji,
· Pomoč pri izvedbi konjerejsko konjeniških dogodkih,
· Izvedba protokolarnih dogodkov.

Dela na področju organiziranja razstav, sejmov in srečanj povezanih s kulturno dediščino izvajalec izvajal vsakodnevno,  v rednem delovnem času naročnika  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 20 ur na teden oziroma v času trajanja posamezne razstave, sejma ali srečanja v celotnem času trajanja le teh, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v primeru nastopov na razstavah, sejmih, srečanjih povezanih s kulturno dediščino. 

Računovodsko-finančna dela:

· priprava računovodskih izkazov, (bilanca stanja, izkaz poslovnega izida, izkaz denarnih tokov, izkaz gibanja kapitala…)
· priprava poročil za statistične in davčne namene,
· nadzor nad  izvajanjem koncesijske pogodbe,
· usklajevanje  z Ministrstvom za gospodarski razvoj in tehnologijo in Ministrstvom za finance v povezavi s finančno-računovodskimi vprašanji,
· izvajanje procesov knjiženja v glavni in pomožnih knjigah,
· vodenje evidenc kupcev in dobaviteljev, 
· vodenje materialnega knjigovodstva,
· priprava obdobnih  obračunov DDV,
· vodenje registra osnovnih sredstev in usklajevanje inventurnega stanja,
· spremlja naložbe,
· spremljanje finančnega stanja naročnika in poročanje naročniku,
· izterjava neplačanih računov,
· skrb za likvidnost in priprava dokumentacije za zadolževanje naročnika,
· izvajanje plačilnega prometa  (kompenzacije, e-poboti), 
· vzdrževanje podatkov, evidenc in dokumentov o finančnih transakcijah,
· priprava podatkov za plan poslovanja in spremljanje realizacije plana 
· priprava kontrolinških poročil,
· opravljanje drugih finančno računovodskih del
· priprava osnov za obračun stroškov dela in drugih osebnih prejemkov (podjemne, avtorske, poslovodenje, študentsko delo idr.),
· priprava vseh statističnih poročil,
· sestavljanje davčnih poročil,
· davčno svetovanje in zastopanje pred davčnimi oblastmi.

Računovodsko-finančna dela bo izvajalec izvajal vsakodnevno,  v rednem delovnem času naročnika  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 70 ur na teden, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v času od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti naročnika. 


Storitve na področju nabave:

· sledenje Zakonu o javnih naročilih in spremembam,
· priprava dokumentacije in vodenje postopkov javnih razpisov,
· priprava evidenčnih javnih naročil, izdaja naročilnic, vodenje evidence javnih naročil,
· pridobivanje ponudb, pogajanja z dobavitelji,
· sodelovanje z vodji služb za potrebe nabave  materiala, surovin in opreme,
· priprava letnega plana nabave na osnovi zahtev in navodil  naročnika,
· vodenje evidenc dobaviteljev, ocenjevanje dobaviteljev in njihovega asortimana,
· reševanje reklamacij,
· izvajanje interventne nabave, 
· spremljanje novosti in posreduje predloge izboljšav naročniku.

Storitve na področju nabave bo izvajalec izvajal vsakodnevno,  v rednem delovnem času naročnika  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 20 ur na teden, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v času od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti naročnika. 

Poslovno pravno svetovanje: 
· sodelovanje pri pripravi strateških dokumentov,
· sodelovanje pri pripravi letnih poslovnih načrtov in poročil o poslovanju,
· sodelovanje z naročnikom pri vseh poslih povezanih z državo.
· seznanjanje naročnika s spremembami zakonodaje in predložitev ukrepov za spremembe poslovanja kot posledica spremembe zakonodaje,
· sodelovanje pri pripravi pogodb in drugih aktov,
· seznanjanje naročnika s spremembami delovne zakonodaje in predložitev ukrepov za spremembe poslovanja kot posledica spremembe zakonodaje,
· načrtovanje, implementacija in vodenje kadrovske strategije podjetja v skladu z delovno zakonodajo in  z naročnikovimi zahtevami 
· priprava sistemskih rešitev in predpisov s kadrovskega področja
· priprava zahtevnejših kadrovskih dokumentov (npr. dokumenti v zvezi s prenehanjem delovnega razmerja),
· priprava ali sodelovanje pri pripravi pogodb o zaposlitvi in drugih aktov ter pregledovanje le-teh,
· priprava ali sodelovanje pri pripravi dokumentov s področja delovnih razmerij, 
· svetovanje na področju kadrovske politike, 
· koordinacija na področju  varnosti in zdravje pri delu in v zvezi s tem koordinacija med naročnikom, delavci naročnika  in pooblaščencem za varnost in zdravje pri delu, 
· svetovanje na področju tržne in kadrovske politike,
· Svetovanje s področja varstva pri delu.


Poslovno pravno svetovanje  bo izvajalec vsakodnevno,  v rednem delovnem času  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 20 ur na teden, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v času od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, v izrednih primerih, ki vplivajo na izvajanje dejavnosti naročnika. 

15. Podatki o poslovanju naročnika  
Osnovni okvir poslovanja :
· Naročnik ima trenutno zaposlenih cca 75 ljudi, po kadrovskem načrtu za leto 2019/2020 pa do 82 ljudi. 
· Število prejetih računov je najmanj 100 računov mesečno. 
· Število izdanih računov je najmanj 30 računov mesečno.
· Naročnik je zavezanec za DDV, zato enkrat mesečno oddaja poročilo na FURS.
· Mesečna poročila: najmanj 5 statističnih poročil, poročilo za MGRT.
· Naročnik posluje z najmanj 4 tujimi poslovnimi partnerji od katerih dobavlja specifično blago, katerega ni mogoče nabaviti v Sloveniji oziroma kvalitativno ne ustreza zahtevam naročnika.
· Naročnik v posameznem letu pripravi in izpelje vsaj 10 javnih naročil na splošnem področju, ki zajemajo nabavo materiala, storitve in gradnjo. 
· Naročnik letno pripravi  vsaj 200 evidenčnih naročil na področju nabave materiala, storitve in gradenj, na osnovi katerih izda naročilnice ali pa pripravi pogodbe o sodelovanju. 
 

[bookmark: _Toc9521498][bookmark: _Toc402336728]16. Pravna podlaga
[bookmark: _Toc412453292]V postopku oddaje javnega naročila in tekom izvedbe javnega naročila je potrebno upoštevati:
· Zakon o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 94/15, v nadaljevanju: ZJN-3);
· Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/2011, s spremembami, v nadaljevanju: ZPVPJN);
· Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07, s spremembami, v nadaljevanju: OZ);
· vsi veljavni zakoni in predpisi, ki urejajo področje predmeta javnega naročila.

[bookmark: _Toc404938497][bookmark: _Toc9521499]17.  Pouk o pravnem sredstvu
[bookmark: _Hlk503725256]Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, se vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o naročilu ali prejema povabila k oddaji ponudbe. Kadar naročnik spremeni ali dopolni navedbe v objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali v razpisni dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanaša na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave, povabila ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali razpisni dokumentaciji, vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbiro najugodnejšega ponudnika. Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse podatke in dokazila, kot jih določa 15. člen ZPVPJN. Skladno z drugo alinejo prvega odstavka 71. člena ZPVPJN znaša taksa za vložitev zahtevka za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, če so predmet javnega naročila blago in storitve in se javno naročilo oddaja po odprtem postopku 2.000,00 EUR. Taksa se plača na transakcijski račun odprt pri Banki Slovenije, Slovenska cesta 35, 1505 Ljubljana, Slovenija št. SI56 0110 0100 0358 802, SWIFT koda BS LJ SI 2X, IBAN SI56011001000358802 in sklic 11 16110-7111290XXXXX.

								
								Lorela Dobrinja
								direktorica




[bookmark: _Toc9521500]Priloge
[bookmark: _Toc396065660][bookmark: _Toc431195299][bookmark: _Toc436814738][bookmark: _Toc449014025][bookmark: _Toc398205566]










































[bookmark: _Toc9521501]Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe[footnoteRef:1] [1:  Pooblastilo morajo predložiti vse osebe, ki so člani upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem.] 


Pooblastitelj(ica)
____________________________________________________________________
daje soglasje naročniku Kobilarni Lipica d.o.o., Lipica 5, 6210 Sežana, da skladno 75. členom ZJN-3 za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.« od Ministrstva za pravosodje, Sektor za izvrševanje kazenskih sankcij, Kazenska evidenca, pridobi potrdilo iz kazenske evidence, da kot zakoniti zastopnik oz. zakonita zastopnica ni bil(a) pravnomočno obsojen(a) zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3.

	IME IN PRIIMEK
	

	(prejšnji priimek)
	

	EMŠO
	

	DATUM ROJSTVA
	

	KRAJ ROJSTVA
	

	OBČINA ROJSTVA
	

	DRŽAVA ROJSTVA
	

	STALNO/ZAČASNO BIVALIŠČE
	

	DRŽAVLJANSTVO
	



	Kraj in datum:
	
	Podpis:


[bookmark: _Toc431195300][bookmark: _Toc436814739][bookmark: _Toc449014026]







[bookmark: _Toc9521502]Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne osebe

Pooblastitelj 
____________________________________________________________________
daje soglasje naročniku Kobilarni Lipica d.o.o., Lipica 5, 6210 Sežana, da skladno s 75. členom ZJN-3 za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.« od Ministrstva za pravosodje, Sektor za izvrševanje kazenskih sankcij, Kazenska evidenca, pridobi potrdilo iz kazenske evidence, da gospodarski subjekt ni bil(a) pravnomočno obsojen(a) zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3.

	FIRMA (NAZIV) PRAVNE OSEBE
	

	SEDEŽ PRAVNE OSEBE
	

	OBČINA SEDEŽA PRAVNE OSEBE
	

	MATIČNA ŠTEVILKA
	

	ŠTEVILKA VPISA V SODNI REGISTER
	





	Kraj:
	Žig:
	Podpis:

	Datum:
	
	


[bookmark: _Toc443902486]
[bookmark: _Toc1641731]






[bookmark: _Toc9521503]Podatki o partnerjih v skupni ponudbi 						
V postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, objavljen na Portalu javnih naročil z dne ______, pod št. objave JN_________/2019 poleg poslovodečega ponudnika[footnoteRef:2] sodelujejo naslednji ponudniki: [2:  Izpolni se v primeru, da je oddana skupna ponudba. Za poslovodečega ponudnika se šteje ponudnik, čigar podatki so navedeni obrazcu Podatki o ponudniku
] 

Nastopamo kot skupina naslednjih ponudnikov:
	Naziv ponudnika v skupini
	Naslov 
	Odgovorna oseba 
	Vrsta del in delež v %

	
	
	
	



in da je pooblaščeni predstavnik vseh ponudnikov v skupini:
	Naziv pooblaščenega ponudnika v skupini
	Naslov
	Odgovorna oseba


	
	
	


ki ima polno pooblastilo vseh ponudnikov v skupini, da v našem imenu podpiše ponudbo in nastopa v postopku v imenu vseh ponudnikov v skupini.
Partnerji v skupni ponudbi s podpisom te izjave izjavljamo, da izpolnjujemo vse pogoje, ki se za partnerje v skupni ponudbi zahtevajo v poglavju Razlogi za izključitev in pogoji za sodelovanje ter soglašamo z vsemi zahtevami in pogoji naročnika. 

Datum                            Žig                			Podpis 

Datum                            Žig               			Podpis 


Kraj in datum:							Žig in podpis ponudnika:			
						
[bookmark: _Toc526237403][bookmark: _Toc526433622][bookmark: _Toc1641732][bookmark: _Toc9521504]Podatki o podizvajalcih							

V postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.« objavljen na Portalu javnih naročil z dne ______, pod št. objave JN________/2019 poleg glavnega ponudnika[footnoteRef:3] sodelujejo naslednji podizvajalci: [3:  Izpolni se v primeru, da ponudnik nominira podizvajalca. . ] 


	Naziv podizvajalca
	Naslov 
	Odgovorna oseba 
	Vrsta del in delež v %

	


	
	
	

	


	
	
	



Izjavljamo, da ima glavni ponudnik polno pooblastilo, da v našem imenu podpiše ponudbo in nastopa v postopku v imenu podizvajalcev.
Podizvajalci s podpisom te izjave izjavljamo, da izpolnjujemo vse pogoje, ki se za podizvajalce zahtevajo v poglavju Razlogi za izključitev in pogoji za sodelovanje ter soglašamo in sprejemamo vse pogoje in zahteve naročnika. 


Datum                            Žig                					Podpis 

Datum                            Žig                					Podpis 

Kraj in datum:							Žig in podpis ponudnika:
[bookmark: _Toc526237404][bookmark: _Toc526433623]

Zahteva podizvajalca za neposredna plačila

Naziv podizvajalca:_____________________________________________sedež (naslov) podizvajalca: __________________________________________, ki v postopku oddaje javnega  razpisa » Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.« objavljen na Portalu javnih naročil z dne ______, pod št. objave JN_________/2019 sodeluje kot podizvajalec:

Izjavljamo, da kot podizvajalec (ustrezno obkroži): 

ZAHTEVAMO oz. NE ZAHTEVAMO neposredno plačilo

V primeru zahteve neposrednih plačil soglašamo, da naročnik naše terjatve do glavnega ponudnika (ponudnika, ki bo izbran s strani naročnika za izvedbo javnega naročila in pri katerem bomo sodelovali kot podizvajalec), ki bodo izhajale iz opravljenega dela oziroma dobave pri izvedbi javnega naročila objavljenega na portalu javnih naročil pod številko objave JN_____________/2019, plačuje neposredno na naš transakcijski račun, in sicer na podlagi izstavljenih računov, ki jih bo predhodno potrdil ponudnik in bodo priloga računa, ki ga bo naročniku izstavil ponudnik. 
V primeru, da bo glavni ponudnik izbran za izvedbo predmetnega javnega naročila, izjavljamo, da bomo, če ne bomo zahtevali neposrednega plačila, glavnemu ponudniku pravočasno poslali svojo pisno izjavo, da smo prejeli plačilo za izvedena dela povezana s predmetom javnega naročila.


Datum                            Žig                					Podpis podizvajalca 





[bookmark: _Toc9521505]Ponudbeni predračun 


Ponudnik______________________________________ (naziv in naslov), ki v postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, objavljen na Portalu javnih naročil pod  št. objave JN____/2019  podajamo ponudbeno ceno za izvedbo del, kot je razvidno iz tega obrazca in priloženega ponudbenega predračuna.

Ponudbena cena:
	
	Cena v EUR brez DDV
	Vrednost DDV
	Cena z DDV

	Mesečni pavšal
	
	
	

	Ponudbena vrednost za obdobje 18 mesecev
	
	
	




z besedo______________________________________________________(____/100) EUR.
Ponudniki v elektronskem sistemu za oddajo ponudb eJN v razdelek predračun oddajo le ta obrazec, priloga – podrobi ponudbeni predračun (excel tabela) se odda v druge razdelke.




Kraj in datum:                                                                          Podpis in žig ponudnika:





Obvezna priloga:
· Podrobni ponudbeni predračun (Excel preglednica). 
[bookmark: __RefHeading__3237_419607910][bookmark: _Toc440020518][bookmark: _Toc9521506][bookmark: _Toc429485736]
Izjava o predložitvi menice in menične izjave  za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

V zvezi z javnim naročilom »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, objavljenem na Portalu javnih naročil dne ____________, pod št. objave ____________

___________________________________________________________________
(naziv in naslov ponudnika)

izjavljam, da bomo v roku 8 dni po podpisu pogodbe o izvedbi javnega naročila naročniku izročili menico in menično izjavo  za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, ki bo skladna z zahtevami iz razpisne dokumentacije in obrazcu Menična izjava za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti .




                                                                                                                            Žig in podpis ponudnika






                                                                                 





[bookmark: _Toc370131392]






Menična izjava za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti  	


____________________________                                     _______________________

____________________________                                             ( kraj in datum)
( ime in sedež izbranega ponudnika)
                                   
Spodaj podpisani zakoniti zastopnik oziroma pooblaščenec
___________________________________________________________________________
izbranega ponudnika ( ime in priimek )

(podpis pooblaščenca))	                                 
V postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«  nepreklicno izjavljam, da pooblaščam Kobilarno Lipica d.o.o., Lipica 5, 6210 Sežana, da lahko podpisano bianco menico, ki je bila izročena kot zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po pogodbi, sklenjeno na podlagi postopka oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, da skladno z določili razpisne dokumentacije, ponudbe in pogodbe za predmetno javno naročilo, brez poprejšnjega obvestila izpolni v vseh neizpolnjenih delih za znesek ____________ EUR. Izbrani ponudnik se odrekam vsem ugovorom proti tako izpolnjeni menici in se zavezujem menico plačati, ko dospe, v gotovini. To pooblastilo preneha veljati 40 dni po poteku veljavnosti pogodbe. Menični znesek se nakaže na transakcijski račun naročnika Kobilarno Lipica d.o.o., Lipica 5, 6210 Sežana, št računa ____________________.
Ponudnik izjavljam, da se zavedam pravnih posledic izdaje menice v zavarovanje. Menica naj se izpolni s klavzulo »BREZ PROTESTA«. Ponudnik hkrati pooblaščam naročnika Kobilarno Lipica d.o.o., Lipica 5, 6210 Sežana, da predloži menico na unovčenje in izrecno dovoljujem banki izplačilo take menice. Tako dajem nalog za plačilo oz. pooblastilo vsem spodaj navedenim bankam z naslednjih mojih računov: 



	
	račun št.
	

	(banka oziroma hranilnica)
	
	(številka računa)

	
	račun št.
	

	(banka oziroma hranilnica)
	
	(številka računa)




V primeru odprtja dodatnega računa, ki ni zgoraj naveden, izrecno dovoljujem izplačilo menice in pooblaščam banko, pri kateri je takšen račun odprt, da izvede plačilo. 
Datum:                                                                                                                           Podpisnik (ime in priimek)
                                          Podpis in žig:














Obvezna priloga: 1X bianco menica


[bookmark: _Toc484436288]Podatki o izvajalcu tajniško administrativnih del

Ponudnik ___________________ (naziv in naslov) v postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, nominiramo sledeči kader – izvajalec tajniško administrativnih del, ki izpolnjuje pogoje določene s razpisno dokumentacijo:

	Ime in priimek
	Izobrazba
	Število let delovnih izkušenj
	Znanje tujih jezikov (navedite katere jezike nominirani delavec vsaj pasivno obvlada)
	Zaposlen pri

	
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	




Kraj: ______________

Datum: ____________    
                                                                                                                                       Žig in podpis:








[bookmark: _Toc484436289]

[bookmark: _Toc9521507]Podatki o izvajalcu del na področju organiziranja razstav, sejmov in srečanj povezanih s kulturno dediščino


Ponudnik ___________________ (naziv in naslov) v postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, nominiramo sledeči kader – izvajalec kadrovskih del, ki izpolnjuje pogoje določene s razpisno dokumentacijo:

	Ime in priimek
	Izobrazba
	Število let delovnih izkušenj
	Znanje tujih jezikov (navedite katere jezike nominirani delavec aktivno obvlada)
	Zaposlen pri

	
	 
	 
	
	 



Kraj: ______________
Datum: ____________    
 Žig in podpis:























[bookmark: _Toc9521508]Podatki o izvajalcu računovodsko-finančnih del

Ponudnik ___________________ (naziv in naslov) v postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, nominiramo sledeči kader – izvajalec računovodsko-finančnih del, ki izpolnjuje pogoje določene s razpisno dokumentacijo:

	Ime in priimek
	Izobrazba
	Število let delovnih izkušenj
	Znanje tujih jezikov (navedite katere jezike nominirani delavec   obvlada)
	Zaposlen pri

	
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Kraj: ______________
Datum: ____________    
 Žig in podpis:








[bookmark: _Toc9521509]Podatki o izvajalcu del na področju nabave

Ponudnik ___________________ (naziv in naslov) v postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, nominiramo sledeči kader – izvajalec podjetniškega svetovanja, ki izpolnjuje pogoje določene s razpisno dokumentacijo:

	Ime in priimek
	Izobrazba
	Število let delovnih izkušenj
	Znanje tujih jezikov (navedite katere jezike nominirani delavec obvlada)
	Zaposlen pri

	
	 
	 
	
	 



Kraj: ______________
Datum: ____________    
 Žig in podpis:
















[bookmark: _Toc9521510]Podatki o izvajalcu del na področju poslovno pravnega svetovanja

Ponudnik ___________________ (naziv in naslov) v postopku oddaje javnega naročila »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, nominiramo sledeči kader – izvajalec del na področju nabave, ki izpolnjuje pogoje določene s razpisno dokumentacijo:

	Ime in priimek
	Izobrazba
	Število let delovnih izkušenj
	Znanje tujih jezikov (navedite katere jezike nominirani delavec aktivno obvlada)
	Zaposlen pri

	
	 
	 
	
	 



Kraj: ______________
Datum: ____________    
 Žig in podpis:

















[bookmark: _Toc437258819][bookmark: _Toc4761701][bookmark: _Toc9521511]Izjava po 35. členu ZIntPK


V postopku za izvedbo javnega naročila za  »Podporne storitve« ponudnik:

___________________________________________________________________________

izjavlja, da ni nastopil položaj, kot ga ureja določilo 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (ZIntPK-UPB2, Ur. l. RS, št. 69/11).

Določba 1. odst. 35. člena ZIntPK med drugim določa, da organ ali organizacija javnega sektorja, ki je zavezan postopek javnega naročanja voditi skladno s predpisi, ki urejajo javno naročanje, ne sme naročati blaga, storitev ali gradenj, katerih je funkcionar, ki pri tem organu ali organizaciji opravlja funkcijo, ali njegov družinski član, deležen kot poslovodja, član poslovodstva ali zakoniti zastopnik ali- je neposredno ali preko drugih pravnih oseb v več kot 5-odstotnem deležu udeležen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu. Prepoved  velja tudi za poslovanje organa ali organizacije javnega sektorja s funkcionarjem ali njegovim družinskim članom kot fizično osebo.

V skladu z navedenim izjavljamo, da v poslovnem subjektu, ki je izvajalec v postopku javnega naročanja, funkcionar ali njegovi družinski člani, niso člani poslovodstva niti niso neposredno oziroma preko drugih pravnih oseb z več kot 5-odstotnim deležem udeleženi pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju oziroma kapitalu. 

Pogodba, ki je v nasprotju z določbami 35. člena ZIntPK, je nična.



Kraj in datum:                                            Žig: 			Podpis ponudnika:














[bookmark: _Toc5532828][bookmark: _Toc9436191][bookmark: _Toc9521512]Vzorec pogodbe

Kobilarna Lipica d.o.o., Lipica 5, 6210 Sežana, ki jo zastopa direktorica Lorela Dobrinja 
identifikacijska številka za DDV: SI 11587687
matična številka: 8331499000, 
transakcijski račun: SI56 6100 0002 0835 656, odprt pri DH d.d.
(v nadaljevanju besedila: naročnik)

in

ponudnik: _________________________________________________________________
ki ga zastopa _______________________________________________________________
matična številka: _________________________________________
identifikacijska št. (ID za DDV): _______________________________ 
transakcijski račun (TRR): _______________________________________odprt pri
_____________________________________________
(v nadaljevanju: izvajalec)

sklepata


sklepata POGODBO O IZVAJANJU PODPORNIH STORITEV

SPLOŠNE DOLOČBE

1. člen
Naročnik je izvedel postopek oddaje javnega naročila po postopku oddaje naročila male vrednosti »Izvajanje podpornih storitev za Kobilarno Lipica d.o.o.«, objavljenem na Portalu javnih naročil pod št. objave JN__________________.
 Z odločitvijo o oddaji javnega naročila z dne __________ je bil izvajalec v predmetnem postopku oddaje javnega naročila izbran kot najugodnejši ponudnik.
Sestavni del pogodbe je dokumentacija v zvezi z naročilom in ponudbena dokumentacija izvajalca.

PREDMET POGODBE

2. člen
Storitve, aktivnosti vključene v mesečni pavšal po tej pogodbi obsegajo (našteto primeroma, a ne izključno):
Tajniško- administrativna dela:
Splošna tajniško-administrativna dela 
· Koordiniranje in izvajanje vseh tajniških in administrativnih del za naročnika, njegove zaposlene in zunanje sodelavce,
· vodenje, evidenca, knjiženje pošte,
· sprejem, predaja in posredovanje klicev, 
· organizacija službenih poti in priprava potnih nalogov,
· pripravljanje in organiziranje sestankov, izdelava zapisnikov, 
· sestava enostavnejših dopisov, vabil ipd.,
· naročanje pisarniškega materiala,
· fotokopiranje, skeniranje,
· urejanje arhiva dokumnetarnega gradiva, 
· priprava poročil,
· vodenje evidenc (sklenjenih pogodb, voznega parka, porabo energentov…)
· zbiranje, priprava in urejanje gradiv za seje nadzornih organov in izdelava zapisnikov,  
· vodenje koledarja direktorja, sprejem poslovnih partnerjev,

Kadrovska administrativna dela 

· vodenje in vzdrževanje kadrovskih evidenc, 
· prijava in odjava delavcev, 
· priprava  potrdil in drugih kadrovskih dokumentov, 
· ažurno  organiziranje zdravstvenih pregledov delavcev in pri tem sodelovanje s pooblaščenim zdravnikom za medicino dela, 
· načrtovanje in spremljanje izrabe delovnega časa,
· vodenje evidenc s področja dela in priprava poročil


Tajniško administrativa dela bo izvajalec izvajal vsakodnevno,  v rednem delovnem času naročnika  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 30 ur na teden, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v času od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, oziroma ob različnih večjih dogodkih. 

Dela na področju organiziranja razstav, sejmov in srečanj povezanih s kulturno dediščino:
· Organiziranje, promocija in/ali vodenje prireditev povezanih s kulturno dediščino ( kot so razstave, sejmi, ..),
· Opremljanje prostorov za razstave in prireditve,
· Pošiljanje vabil za posamezen dogodek,
· Pripravljanje tekstov za komunikacije z mediji,
· Pomoč pri izvedbi konjerejsko konjeniških dogodkih,
· Izvedba protokolarnih dogodkov.

Dela na področju organiziranja razstav, sejmov in srečanj povezanih s kulturno dediščino izvajalec izvajal vsakodnevno,  v rednem delovnem času naročnika  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 20 ur na teden oziroma v času trajanja posamezne razstave, sejma ali srečanja v celotnem času trajanja le teh, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev ob različnih večjih dogodkih izven rednega delovnega časa.

 Računovodsko-finančna dela:

· priprava računovodskih izkazov, (bilanca stanja, izkaz poslovnega izida, izkaz denarnih tokov, izkaz gibanja kapitala…)
· priprava poročil za statistične in davčne namene,
· nadzor nad  izvajanjem koncesijske pogodbe,
· usklajevanje  z Ministrstvom za gospodarski razvoj in tehnologijo in Ministrstvom za finance v povezavi s finančno-računovodskimi vprašanji,
· izvajanje procesov knjiženja v glavni in pomožnih knjigah,
· vodenje evidenc kupcev in dobaviteljev, 
· vodenje materialnega knjigovodstva,
· priprava obdobnih  obračunov DDV,
· vodenje registra osnovnih sredstev in usklajevanje inventurnega stanja,
· spremlja naložbe,
· spremljanje finančnega stanja naročnika in poročanje naročniku,
· izterjava neplačanih računov,
· skrb za likvidnost in priprava dokumentacije za zadolževanje naročnika,
· izvajanje plačilnega prometa  (kompenzacije, e-poboti), 
· vzdrževanje podatkov, evidenc in dokumentov o finančnih transakcijah,
· priprava podatkov za plan poslovanja in spremljanje realizacije plana, 
· priprava kontrolinških poročil,
· opravljanje drugih finančno računovodskih del,
· priprava osnov za obračun stroškov dela in drugih osebnih prejemkov (podjemne, avtorske, poslovodenje, študentsko delo idr.),
· priprava vseh statističnih poročil,
· sestavljanje davčnih poročil,
· davčno svetovanje in zastopanje pred davčnimi oblastmi.

Računovodsko-finančna dela bo izvajalec izvajal vsakodnevno,  v rednem delovnem času naročnika  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 70 ur na teden, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v času od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, oziroma ob različnih večjih dogodkih. 

Storitve na področju nabave:

· sledenje Zakonu o javnih naročilih in spremembam,
· priprava dokumentacije in vodenje postopkov javnih razpisov,
· priprava evidenčnih javnih naročil, izdaja naročilnic, vodenje evidence javnih naročil,
· pridobivanje ponudb, pogajanja z dobavitelji,
· sodelovanje z vodji služb za potrebe nabave  materiala, surovin in opreme,
· priprava letnega plana nabave na osnovi zahtev in navodil  naročnika,
· vodenje evidenc dobaviteljev, ocenjevanje dobaviteljev in njihovega asortimana,
· reševanje reklamacij,
· izvajanje interventne nabave, 
· spremljanje novosti in posreduje predloge izboljšav naročniku.

Storitve na področju nabave bo izvajalec izvajal vsakodnevno,  v rednem delovnem času naročnika  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 20 ur na teden, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v času od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, oziroma ob različnih večjih dogodkih. 
Poslovno pravno svetovanje: 
· sodelovanje pri pripravi strateških dokumentov,
· sodelovanje pri pripravi letnih poslovnih načrtov in poročil o poslovanju,
· sodelovanje z naročnikom pri vseh poslih povezanih z državo.
· seznanjanje naročnika s spremembami zakonodaje in predložitev ukrepov za spremembe poslovanja kot posledica spremembe zakonodaje,
· sodelovanje pri pripravi pogodb in drugih aktov,
· seznanjanje naročnika s spremembami delovne zakonodaje in predložitev ukrepov za spremembe poslovanja kot posledica spremembe zakonodaje,
· načrtovanje, implementacija in vodenje kadrovske strategije podjetja v skladu z delovno zakonodajo in  z naročnikovimi zahtevami 
· priprava sistemskih rešitev in predpisov s kadrovskega področja
· priprava zahtevnejših kadrovskih dokumentov (npr. dokumenti v zvezi s prenehanjem delovnega razmerja),
· priprava ali sodelovanje pri pripravi pogodb o zaposlitvi in drugih aktov ter pregledovanje le-teh,
· priprava ali sodelovanje pri pripravi dokumentov s področja delovnih razmerij, 
· svetovanje na področju kadrovske politike, 
· koordinacija na področju  varnosti in zdravje pri delu in v zvezi s tem koordinacija med naročnikom, delavci naročnika  in pooblaščencem za varnost in zdravje pri delu, 
· svetovanje na področju tržne in kadrovske politike,
· Svetovanje s področja varstva pri delu.

Poslovno pravno svetovanje  bo izvajalec vsakodnevno,  v rednem delovnem času  med 8.00  in 16.00  uro  in v predvidenem obsegu 20 ur na teden, odvisno od potreb naročnika in narave dela. Naročnik si pridržuje pravico do naročila dodatnih storitev izven rednega delovnega časa v času od 6.00 in 8.00 ter med 16.00 in 22.00 uro, oziroma ob različnih večjih dogodkih 

Poleg naštetih aktivnosti je dolžan izvajalec izvesti druge sorodne storitve, ki so potrebne za kakovostno poslovanje naročnika in obsegajo področje, ki je predmet pogodbe.

Izvajalec storitve izvaja s svojimi sredstvih in v svojih prostorih, razen storitev za katere je glede na naravo storitev potrebna prisotnost izvajalca v prostorih naročnika ali drugih prostorih, ki jih določi naročnik. Izjemoma bo izvajalec na zahtevo naročnika zagotovil izvedbo storitev v prostorih, ki jih bo določil naročnik, ne glede na razlog.

POGODBENA VREDNOST DEL

3. člen
Celotna pogodbena vrednost del je določena na osnovi ponudbe izvajalca in znaša:
__________________________________ brez DDV, ponudbena vrednost z DDV znaša:_____________. 

Pogodbena vrednost z DDV vključuje vse stroške, davke in morebitne popuste tako, da naročnika ne bremenijo kakršnikoli stroški, povezani s predmetom javnega naročila. kot so stroški dela, režijski stroški, stroški zagotavljanja potrebne tehnične opreme (razen opreme za katero je v tej pogodbi izrecno dogovorjeno, da jo zagotovi naročnik), stalna dosegljivost, potni stroški do oddaljenosti 100 km od sedeža naročnika, stroški prevodov in lektoriranja, stroški nastali zaradi spremembe zakonodaje, izdelava poročil, vrednost vseh drugih spremljajočih del, potrebnih za učinkovito izvedbo storitev in vse ostale elemente, ki vplivajo na izračun cene za storitve, ki se izvajajo v okviru pavšala. V okviru ponudbene cene se izvajalec zavezuje, da bo izvajal koordinacijo z naročnikom in koordinacijo z ostalimi deležniki.


OBVEZNOSTI IN ODGOVORNOSTI IZVAJALCA

4. člen
Izvajalec se obvezuje, da bo storitve po tej pogodbi opravil pravočasno, kvalitetno, vestno, po pravilih stroke in skladno z veljavnimi predpisi, pri čemer mora skrbeti, da bo izvedba opravljena ekonomično, v okviru določil te pogodbe in morebitnih drugih dogovorov med pogodbenima strankama.
Izvajalec se zavezuje naročniku, da bo:
· pri izpolnjevanju svojih obveznosti po pogodbi ravnal vestno in pošteno in kot dober strokovnjak ter da bo osebje izvajalca primerno usposobljeno za izvedbo pogodbenih obveznosti,
· pri izpolnjevanju svojih obveznosti po pogodbi uporabljal napredne tehnologije in metode,  
· storitve opravljal skladno z dano ponudbo, po tej pogodbi in v skladu z zahtevami naročnika,
· obveznosti opravljal v rokih, vsakokrat dogovorjenih z naročnikom,
· tudi po prenehanju veljavnosti pogodbe naročniku posredoval potrebne informacije v zvezi s predmetom te pogodbe,
· upošteval zakonske določbe in veljavna naročnikova pravila za varovanje in zaščito osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti, s katerimi se je dolžan seznaniti ob podpisu pogodbe in jih mora varovati trajno,
· pravočasno in nemudoma pisno obveščal naročnika o vseh okoliščinah, ki bi lahko otežile ali onemogočile kakovostno in pravilno izvedbo storitev ter skupaj z naročnikom poiskal alternativni način dela,
· omogočal ustrezen nadzor naročniku,
· vodil uradne zaznamke o posredovanju podatkov in informacij s strani naročnika, ki so podlaga za izvedbo storitev po tej pogodbi,

Izvajalec mora storitve izvajati s kadrom nominiranim v ponudbi. Izvajalec lahko zamenja kader, ki izvaja storitve le v primeru, da te osebe izpolnjujejo vse pogoje, ki so bile zahtevane v razpisu na podlagi katerega je sklenjena ta pogodba. Izvajalec je dolžan naročnika obveščati o vsaki nameravani kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega naročila (ob vsaki spremembi je treba predložiti dokumente, ki so zahtevani za dokazilo o usposobljenosti kadra). Izvajalec je dolžan pridobiti predhodno pisno soglasje naročnika ob vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev po tej pogodbi.
Kot sprememba se štejejo morebitni dodatni kadri, ki bi opravljali predmetne storitve kot tudi morebitna zamenjava v ponudbi navedenega kadra. Naročnik ima kadarkoli pravico preverjati dejansko stanje. Naročnik si pridržuje pravico, da določenemu kadru prepove izvajati predmet pogodbe brez obrazložitve.
Naročnik lahko odkloni prevzem izvedenih storitev, če te ne ustrezajo pogojem iz razpisne in ponudbene dokumentacije izvajalca ali pravilom stroke. 
V primeru, da izvajalec ne izpolnjuje pogodbenih obveznosti na način, predviden v pogodbi o izvedbi javnega naročila, začne naročnik ustrezne postopke za njeno prekinitev in unovčitev zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.
5. člen
Izvajalec bo nasproti tretjim osebam, ki bi sodelovale pri opravljanju posameznih aktivnosti, nastopal v svojem imenu in za svoj račun, za račun naročnika pa samo na podlagi njegovega predhodnega izrecnega pisnega pooblastila.
Izvajalec bo podatke, ki mu jih bo dal naročnik, uporabil izključno za izvedbo storitev, ki jih prevzema s to pogodbo.
Izvajalec bo podatke, ki mu jih bo posredoval naročnik, čuval v tajnosti in jih bodo uporabljali le tisti izvajalčevi delavci, ki bodo vključeni v izvedbo del po tej pogodbi, s čimer jih je izvajalec dolžan seznaniti in opozoriti na klavzulo poslovnih skrivnosti.

OBVEZNOSTI NAROČNIKA

6. člen
Naročnik se zavezuje, da bo:
· roku 3 (treh) dni od uveljavitve pogodbe oz. začetka izvajanja posamezne s to pogodbo dogovorjene storitve, izvajalcu dati na voljo vse za izvedbo storitev po tej pogodbi potrebne podatke, informacije in dokumentacije,
· sodelovati z izvajalcem, z namenom da bodo pogodbene storitve opravljene pravočasno, v celoti in v obojestransko zadovoljstvo,
· tekoče obveščati izvajalca o vseh spremembah, ki bi lahko vplivale na izvedbo storitev po tej pogodbi,
· obveščal izvajalca o vseh spremembah, ki bi lahko imele vpliv na izvršitev prevzetih storitev,
· arhiviral vse knjigovodske in druge listine, pomembe za naročnika 
· plačeval potrjene in izvedene storitve v dogovorjenih rokih,
· aktivno sodeloval z izvajalcem z namenom kakovostne izvedbe storitev po tej pogodbi,
· zagotoviti vsa tehnična sredstva potrebna za izvedbo storitev, razen tistih, ki jih po tej pogodbi zagotovi izvajalec .
V primeru, da naročnik nima vseh podatkov, informacij ali dokumentacije, ki so potrebni za izvajanje nalog po tej pogodbi, bo le-te zbral izvajalec po posebnem dogovoru.
Naročnik je dolžan kot poslovno tajnost varovati poslovne podatke o izvajalcu, ki jih pridobi na podlagi izvajanja te pogodbe.
CENA, OBRAČUNAVANJE IN PLAČILO OPRAVLJENIH STORITEV
7. člen
Storitve po tej pogodbi se obračunavajo upoštevajoč izvajalčevo ponudbo št._____, z dne______, ki je sestavni del te pogodbe.
 
Izvajalec bo storitve obračunaval mesečno, v pavšalnem znesku, konec leta pa opravil končni obračun.

Pot, ki jo opravi delavec izvajalca na zahtevo naročnika in je daljša od 100 km od sedeža naročnika se za razdaljo, ki presega 100 km obračuna upoštevajoč ceno na km po vrednosti kilometrine, določena z Uredbo o višini povračil stroškov v zvezi z delom in drugih dohodkov, ki se ne vštevajo v davčno osnovo.
Naročnik bo izvajalcu plačal storitve po tej pogodbi na podlagi izstavljenega računa v roku 30 dni po uradnem prejetju in potrditvi posameznega računa. Izvajalec bo izstavil račun najkasneje do 5 v mesecu za pretekli mesec. Račun se mora sklicevati na številko te pogodbe.

Pogodbeni stranki bosta konec koledarskega leta po začetku izvajanja storitev, za storitve, ki se obračunavajo po pavšalu, opravili pregled dejanskega obsega opravljenih ur posameznih storitev in jih  primerjali  z oceno  obsega ur dela po tej pogodbi. V primeru odstopanja za več kot 3% bosta pogodbeni stranki z aneksi k  tej pogodbi,  na novo opredelili mesečne pogodbene cene za tiste  storitve, za katere  se  izkazujejo  taka odstopanja.

Naročnik lahko zahteva tudi vmesno poročilo, za obdobje, krajše od enega meseca. Vmesno poročilo lahko predstavlja osnovo za izdajo računa, upoštevajoč druga določila tega člena.

V primeru plačilne zamude naročnika lahko izvajalec obračuna zakonske zamudne obresti.

V kolikor bo imel izvajalec podizvajalce in bo podizvajalec zahteval neposredno plačilo skladno z Navodili izvajalca, so obvezne priloge računa izvajalca tudi računi  podizvajalcev, ki jih je glavni izvajalec predhodno potrdil podizvajalcem. Roki plačil v primeru neposrednih plačil podizvajalcem so enaki kot za izvajalca. V primeru, da podizvajalec ne zahteva neposrednega plačila s strani naročnika, mora izvajalec najpozneje v roku 60 dni od plačila končnega računa naročniku podati pisno izjavo izvajalca in podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za storitve, izvedene v predmetnem javnem naročilu. V kolikor izjava ne bo predložena, bo naročnik sprožil postopek za ugotovitev prekrška, skladno z določili ZJN-3. V primeru, da bo podizvajalec zahteval neposredna plačila izvajalec s podpisom te pogodbe podaja soglasje k neposrednemu plačevanju podizvajalcem.

Naročnik si pridržuje pravico zmanjšati obseg predvidenih storitev, ne da bi za to moral navajati razloge. V primeru zmanjšanja obsega pogodbenih del ima izvajalec pravico do povračila stroškov za že izvedene storitve.



POGODBENA KAZEN

8. člen

V primeru, da izvajalec zamuja s storitvami glede na vsakokrat dogovorjen rok za izvedbo storitev je dolžan plačati naročniku pogodbeno kazen v višini 0,3% pogodbene vrednosti za vsak zamujeni koledarski dan. Skupni znesek pogodbene kazni ne sme presegati 15% (odstotkov) pogodbene vrednosti. 

Izvajalec se prav tako zaveže poravnati vse stroške naročnika, do katerih bi prišlo zaradi neupravičeno prekoračenega roka.

Za resničnost in verodostojnost poslovne dokumentacije, ki je podlaga za izvedb storitev po tej pogodbi,  jamči naročnik. Izvajalec ne odgovarja za napake in zamude, ki so posledica nepravilnih vhodnih podatkov ali nepravočasno dostavljenih podatkov izvajalcu.

Pogodbene stranke soglašajo, da pravica zaračunavati pogodbeno kazen ni pogojena z nastankom škode naročniku. Povračilo tako nastale škode bo naročnik uveljavljal po splošnih načelih odškodninske odgovornosti, neodvisno od uveljavljanja pogodbene kazni. 

V primeru nastanka škode, ki jo utrpi naročnik zaradi neizpolnitve, nepravilne izpolnitve ali zamude s strani izvajalca in bi nastala škoda presegla znesek pogodbene kazni, lahko naročnik zahteva poleg pogodbene kazni tudi poplačilo razlike do celotne odškodnine za vso nastalo škodo, ki jo je utrpel zaradi izvajalčeve zamude, nepravilne izpolnitve ali neizpolnitve pogodbenih obveznosti izvajalca. Izvajalec mora, če ga naročnik k temu pozove, skupaj z naročnikom sodelovati kot stranka v eventualnih sporih, sproženih s strani tretjih oseb, ki bi nastali v posledici zamude, nepravilne izpolnitve ali neizpolnitve izvajalca.

Naročnik lahko na stroške izvajalca poveri dela drugemu izvajalcu. Za poplačilo nastalih stroškov in škode lahko naročnik vedno unovči zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v kolikor le ta zadošča.

Naročnik ukrepe, razen pogodbene kazni, lahko uveljavlja po pisnem opominu. 

Pogodbeni stranki sta prosti odgovornosti za neposredno, posredno, slučajno ali posledično škodo, če dokažeta, da nista mogla izpolniti svojih obveznosti zaradi višje sile (npr. naravne nesreče, ipd.).

Pogodbeni stranki tudi nista odgovorni drug drugemu za škodo v primerih, ko je neizpolnjevanje pogodbenih obveznosti posledica ravnanja tretjih oseb (npr. izpad električnega omrežja, izpad strežniške infrastrukture, odpovedi na katere ni mogoče vplivati, ipd.) ali v primeru višje sile. 

ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

9. člen
Izvajalec mora najkasneje v roku osmih dni po sklenitvi pogodbe naročniku izročiti zavarovanje za dobro izvedbo del in sicer menično izjavo z bianko menico v višini 10% pogodbene vrednosti, kot jamstvo za kvalitetno in pravočasno izvršitev del in jo naročnik lahko unovči:
· v primeru izvajalčevega odstopa od pogodbe pred ali med izvedbo del po izvajalčevi krivdi,
· v primeru nekvalitetne izvedbe del po pogodbi,
· v primeru nepravočasnega oz. neažurnega izvajanja storitev v smislu te pogodbe
· za poravnavo stroškov in škode, ki bi nastala zaradi nepravočasne ali nekvalitetne izvedbe storitev,
· če ne dostavi podaljšanja veljavnosti instrumenta zavarovanja dobre izvedbe del do roka, ki se opredeli v aneksu k pogodbi v primeru sporazumnega podaljšanja roka ali
· če bo izvajalec kršil zaupnost podatkov,
· v drugim primerih kršitve pogodbenih določil. 

ODSTOP OD POGODBE

11. člen
Če izvajalec ne opravlja del v skladu s to pogodbo sme naročnik zahtevati zamenjavo strokovnjaka, ki izvaja storitve ali pa odstopiti od pogodbe ter zahtevati povrnitev nastale škode in unovčiti finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. Odstop od pogodbe se izvede pisno, na podlagi predhodnega pisnega opozorila, v roku, ki ga naročnik določi v obvestilu o odstopu od ponudbe. Odpovedni rok prične teči po prejemu pisne odpovedi. 

Pogodba preneha veljati, če se bo tekom izvajanja pogodbe ugotovilo, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti iz drugega odstavka 3. člena ZJN-3 s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca ali če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri izvajalcu pogodbe ali njegovem podizvajalcu v času izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek. Pogodba preneha veljati s podpisom pogodbe o dobavi za predmet naročila s ponudnikom, ki je bil izbran po predhodno izvedenemu postopku oddaje javnega naročila, v kolikor naročnik ne bi pričel z novim postopkom oddaje javnega naročila, pa po preteku 30. dne od seznanitve s kršitvijo.

Naročnik lahko kadarkoli, brez navedbe razlogov, odstopi od te pogodbe z dvomesečnim odpovednim rokom. Odpoved prične učinkovati z dnem, ko je naročnik na dokazljiv način posredoval obvestilo o odpovedi izvajalcu. 


PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA

12. člen
Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:
· pridobitev posla ali
· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali
· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali
· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku je nična, če pa pogodba še ni veljavna, se šteje, da pogodba ni bila sklenjena.


PREDSTAVNIKI POGODBENIH STRANK

13. člen
Urejanje vseh medsebojnih vprašanj, ki bodo nastala v zvezi z izvajanjem te pogodbe, bo za naročnika opravljal pooblaščeni predstavnik _____________________ .
Predstavnik izvajalec je _____________________________________.

VAROVANJE POSLOVNIH SKRIVNOSTI IN OSEBNIH PODATKOV

13. člen
Kot poslovno skrivnost je izvajalec dolžan varovati podatke, s katerimi bi se seznanil pri izvedbi storitev, ki so predmet pogodbe.

Določbe o poslovni skrivnosti zavezujejo izvajalca, njegove delavce, partnerje ali podizvajalce tudi po prenehanju veljavnosti te pogodbe.

14. člen
Za varstvo osebnih podatkov se uporabljajo nacionalni zakoni o varstvu osebnih podatkov in Splošna uredba o varstvu podatkov (EU 2016/679, v nadaljevanju GDPR). Izvajalec bo zagotovili, da bo sam ali njegovi posamezni pogodbeni podobdelovalci obdelovali vse osebne podatke izključno za namene izvajanja te pogodbe.
 
Pogodbeni stranki bosta sklenili ločeno pogodbo ali drug dogovor o obdelovanju osebnih podatkov v skladu z zahtevami 28. člena GDPR za zagotovitev pravne skladnosti obdelave osebnih podatkov.

REŠEVANJE SPOROV

15. člen
Morebitne spore, ki bi nastali v zvezi z izvajanjem te pogodbe, bodo stranke skušale rešiti sporazumno. Če spornega vprašanja ne bo možno rešiti sporazumno, je za reševanje sporov pristojno stvarno pristojno sodišče po sedežu naročnika.

KONČNE DOLOČBE

16. člen
Pogodba je sklenjena, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki in začne veljati, ko naročnik prejme za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. Pogodba se sklepa za obdobje 18 mesecev, šteto od začetka veljavnosti.

16. člen
Ta pogodba je napisana v 4 (štirih) enakih izvodih, od katerih prejme vsaka stranka po dva izvoda.  



V________________ dne: __________		V________________ dne: __________

IZVAJALEC:						NAROČNIK 
                                                                                           Kobilarna Lipica d.o.o.
________________________			________________________________
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