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[bookmark: _Toc12886754]I. NAVODILO ZA IZDELAVO PONUDBE IN DRUGE INFORMACIJE

[bookmark: _Toc12886755]1. Naročnik

Naziv: Javni zavod Turizem Ljubljana, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana
Odgovorna oseba: direktorica, mag. Petra Stušek
Davčna številka: SI85321389
Matična številka: 1622935

[bookmark: _Toc12886756]2. Gospodarski subjekt

Na javni razpis se lahko prijavijo pravne in/ali fizične osebe, ki izpolnjujejo pogoje za priznanje sposobnosti navedene v nadaljevanju te razpisne dokumentacije. V nadaljevanju se za gospodarski subjekt uporablja izraz ponudnik.

V kolikor ponudnik nastopa s podizvajalci, mora v obrazcu ponudbe (priloga 5) navesti, da bo pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci. Ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naročila, ne glede na število podizvajalcev, ki jih bo navedel v svoji ponudbi.

Ponudbo lahko predloži tudi skupina ponudnikov (skupna ponudba). Ponudniki odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno. Skupna ponudba mora biti pripravljena v skladu z navodili iz te razpisne dokumentacije.

[bookmark: _Toc12886757]3. Pravna podlaga

Javno naročilo se bo izvedlo v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih naročil, javnih financ in področje, ki je predmet javnega naročila.

Za oddajo tega naročila se v skladu s 47. členom ZJN-3 izvede postopek naročila male vrednosti.

Naročnik bo na podlagi izpolnjevanja v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izvedel pogajanja in izbral najugodnejšega ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo. Naročnik se bo s ponudnikom pogajal o ceni storitve v EUR brez DDV.

[bookmark: _54516bval83t]

[bookmark: _Toc12886758]4. Pojasnila in spremembe razpisne dokumentacije

Morebitne spremembe in pojasnila razpisne dokumentacije bodo objavljena na Portalu javnih naročil. Ponudniki lahko vprašanja, vezana na razpisno dokumentacijo, preko Portala javnih naročil postavijo najkasneje do 7. 8. 2019 do 12.00 ure. Naročnik bo odgovore objavil najkasneje 9. 8. 2019 do 17.00 ure. Pojasnila in spremembe so sestavni del razpisne dokumentacije in jih je treba upoštevati pri pripravi ponudbe.

Naročnik bo po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb, da bo ponudnikom omogočil upoštevanje dopolnitev. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti naročnika in ponudnikov vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb.

[bookmark: _Toc12886759]5. Ponudbena dokumentacija

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati ustrezno izpolnjene obrazce in druge listine zahtevane v razpisni dokumentaciji v vrstnem redu kot so navedeni:

	Številka priloge
	Naziv priloge
	Navodila za izpolnjevanje obrazcev

	PRILOGA 1
	Prijavni obrazec
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi. 
· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 2
	Izjava
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi. 
· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 3
	Izjava pravne osebe
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi. 
· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 4
	Izjava zakonitega zastopnika pravne osebe
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa za vsakega zakonitega zastopnika. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa za vsakega zakonitega zastopnika vsak partner v skupni ponudbi. 
· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 5
	Ponudba
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni le vodilni partner. 
· Ponudnik lahko samostojno ali v skupni ponudbi nastopa le v eni ponudbi, kot podizvajalec pa lahko nastopa v večih ponudbah. 
· Ponudniki pri izpolnjevanju navedenih obrazcev ne smejo posegati v vsebino obrazcev, kot jih je pripravil naročnik, ampak morajo izpolniti le prazna – neizpolnjena polja, ki se nanašajo na ponujeno ceno. Naročnik bo ponudbo ponudnika, ki bi spremenil vsebino postavk izločil kot neprimerno. Ponudniki morajo izpolniti vse postavke.

	PRILOGA 6
	Skupna ponudba
	Ponudniki v skupni ponudbi predložijo:
· seznam ponudnikov v skupni ponudbi,
· sporazum o medsebojnem sodelovanju in
· ponudbeno dokumentacijo, kot je zahtevana v prilogi 6.

	PRILOGA 7
	Podizvajalci
	Ponudnik izpolni vse obrazce, ki so zahtevani in priloži sporazume o medsebojnem sodelovanju.

	PRILOGA 8
	Dokazila o izpolnjevanju tehničnih in strokovnih pogojev ponudnika
	Ponudnik predloži zahtevana dokazila o izpolnjevanju tehničnih in strokovnih pogojev.

	 PRILOGA 8/1
	Tehnična in strokovna sposobnost
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi. 
· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	 PRILOGA 8/2
	Seznam strokovnjakov
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi.
· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	 PRILOGA 8/3
	Podatki o posameznem strokovnjaku
	· Priložen obrazec ponudnik izpolni, podpiše in žigosa. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi. 
· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA 8/4
	Potrdilo reference s strani posameznih naročnikov


	· Priložen obrazec naročnik ponudnika izpolni, podpiše in žigosa. 
· V primeru skupne ponudbe obrazec izpolni, podpiše in žigosa vsak partner v skupni ponudbi.
· Obrazec se po potrebi lahko fotokopira.

	PRILOGA A
	Vzorec pogodbe
	Ponudnik:
· na vsaki strani parafira, žigosa in podpiše pogodbo, s čimer potrjuje njeno vsebino in pogodbo priloži razpisni dokumentaciji.

	PRILOGA B
	Vzorec bančne garancije 
	Ponudnik:
· parafira in žigosa vzorec bančne garancije.




[bookmark: _Toc12886760]6. Rok veljavnosti ponudbe

Ponudba mora biti veljavna do vključno 120 dni od dneva, določenega za odpiranje ponudb.

[bookmark: _Toc12886761]7. Jezik, valuta

Ponudbe morajo biti napisane v slovenskem jeziku in vrednosti izkazane v evrih.
[bookmark: _wxufbrfdekd3]
[bookmark: _Toc12886762]8. Priprava ponudbene dokumentacije

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati ustrezno izpolnjene obrazce in druge listine zahtevane v razpisni dokumentaciji. Za izpolnjenimi obrazci morajo biti priložene zahtevane priloge v vrstnem redu, kot so le-te zahtevane.

Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo. Popravljene napake morajo biti označene z inicialkami osebe, ki podpisuje ponudbo, žigom in datumom popravka.

[bookmark: _Toc12886763]9. Stroški

Ponudnik nosi vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe.

[bookmark: _Toc12886764]10. Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dovoljene.

[bookmark: _Toc12886765]11. Skupna ponudba

Pri javnem naročilu je dovoljena skupna ponudba več pogodbenih partnerjev. V takem primeru bo naročnik zahteval, da skupina gospodarskih subjektov predloži pravni akt o skupni izvedbi naročila. V pravnem aktu mora biti navedeno, kdo so partnerji v skupni ponudbi, kdo je vodilni partner, področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupni ponudbi, način plačila (preko vodilnega partnerja ali vsakemu partnerju posebej), druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupni ponudbi. Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora biti datiran, žigosan in podpisan s strani vseh partnerjev v skupni ponudbi.

Partnerji so med seboj enakopravni in v razmerju do naročnika neomejeno solidarno odgovarjajo za izvedbo celotnega naročila.

V primeru, da se želi ponudnik sklicevati na zmogljivosti v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem, mora biti ponudnik, na katerega zmogljivosti se sklicuje, v ponudbo vključen kot partner.

Ponudniki v skupni ponudbi predložijo ponudbeno dokumentacijo, kot je zahtevana v prilogi 6.

Ponudnik, ki nastopa v več kot eni prijavi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v skupni prijavi, lahko za isto naročilo nastopa samo v eni ponudbi, sicer se izločijo vse ponudbe v katerih nastopa.

[bookmark: _Toc12886766]12. Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno sposobnostjo po potrebi za posamezno javno naročilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo izvajalca storitev in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkušnjami pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če bodo slednji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Če želi ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna sredstva, na primer s predložitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen. V primeru, da subjekti, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik, ne izpolnjujejo ustreznih pogojev za sodelovanje iz te dokumentacije in zanje obstajajo razlogi za izključitev, bo naročnik zahteval zamenjavo subjekta, ki ne izpolnjuje pogojev.

Če ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem, bo naročnik zahteval, da so ponudnik in navedeni subjekti skupaj odgovorni za izvedbo javnega naročila. Pod enakimi pogoji lahko skupina gospodarskih subjektov uporabi zmogljivosti sodelujočih v tej skupini ali drugih subjektov.

[bookmark: _Toc12886767]13. Podizvajalci

1. Ponudnik lahko del javnega naročila odda v podizvajanje. 

2. Če bo ponudnik izvajal javno naročilo storitve s podizvajalci, mora v ponudbi:
· navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, 
· kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 
· izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 ter
· priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

3. Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila storitve naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v izvajanje takšnih gradenj ali storitev, in sicer najkasneje v petih (5) dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke in dokumente iz druge, tretje in četrte alineje prejšnjega odstavka. 

4. Naročnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca tudi, če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naročnik v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik mora o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestiti glavnega izvajalca najpozneje v desetih (10) dneh od prejema predloga. 

5. Le če podizvajalec v skladu in na način, določen v ZJN-3, zahteva neposredno plačilo, bo naročnik skladno z ZJN-3 izvedel neposredno plačilo podizvajalcu. Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo v skladu s tem členom, mora:
· glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu,
· podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika,
· glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.
6. Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno, bo naročnik od glavnega izvajalca zahteval, da mu najpozneje v (60) šestdesetih dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za storitve, neposredno povezano s predmetom javnega naročila. 

V primeru, da bo ponudnik v obrazcu Ponudba (priloga 5) navedel, da bo pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci, bo moral predložiti:
· obrazec Udeležba podizvajalcev (priloga 7/1),
· obrazec Podatki o podizvajalcu (priloga 7/2),
· sporazum o medsebojnem sodelovanju (priloga 7/3),
· izjava podizvajalca o izpolnjevanju pogojev (priloga 7/4)
· pooblastilo ponudnika (izvajalca) naročniku za neposredno plačilo podizvajalcem (priloga 7/5).

Sporazum o medsebojnem sodelovanju pri izvedbi javnega naročila mora vsebovati:
· podatke o ponudniku (naziv in naslov, matična številka, davčna številka, številka transakcijskega računa),
· podatke o podizvajalcu (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun),
· predmet sporazuma, vrsto del, ki jih prevzema podizvajalec, obseg teh del, vrednost del, ki jih prevzema podizvajalec, kraj in rok izvedbe teh del,
· soglasje podizvajalca, na podlagi katerega naročnik namesto ponudniku (izbranemu izvajalcu) poravnava podizvajalčevo terjatev do ponudnika (izbranega izvajalca).

V prejšnjem odstavku navedene druga, tretja in četrta alineja so v skladu z ZJN-3 obvezna sestavina pogodbe o izvedbi javnega naročila v kolikor ponudnik nastopa s podizvajalcem, kateri  je podal pisno zahtevo za neposredno plačilo s strani naročnika.

Podizvajalec mora s ponudnikom skleniti medsebojno pogodbo in skladno z ZJN-3 kopijo te pogodbe posredovati naročniku. Pri izbrani ponudbi so kakršnekoli naknadne spremembe v zvezi s podizvajalci možne le ob izpolnjevanju razpisanih pogojev, ob soglasju naročnika in v skladu z ZJN-3.

[bookmark: _Toc12886768]14. Tuji ponudniki

Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo izpolnjevati enake pogoje kot ponudniki s sedežem v Republiki Sloveniji. 

Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja dokumentov, ki so v razpisni dokumentaciji določeni kot dokazilo o (ne)obstoju razlogov za izključitev, ali če ti ne zajemajo vseh primerov razlogov za izključitev, lahko ponudnik predloži zapriseženo izjavo. Če ta v državi, kjer ima ponudnik svoj sedež, ni predvidena, pa lahko ponudnik poda izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.

[bookmark: _Toc12886769]15. Predložitev ponudb, mesto in rok oddaje ponudb

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je v slovenskem jeziku objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. 

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si). 

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje 16. 8. 2019 do 12.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.

[bookmark: _j4vx8uxflt4k][bookmark: _Toc12886770]16. Umik, sprememba ali dopolnitev ponudbe

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.
 
Po preteku roka za elektronsko predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.
 17. Način, mesto in rok odpiranja ponudb

Odpiranje ponudb bo dne 16. 8. 2019 ob 12.01 uri na naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.
 
Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2 samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod zavihek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku 60 minut. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«. 

[bookmark: _Toc12886771]18. Obveščanje ponudnikov

Po javnem odpiranju ponudb bo kontaktna oseba naročnika vsa obvestila in druge informacije o javnem naročilu praviloma pošiljala po e-pošti kontaktni osebi ponudnika, navedeni v ponudbi.

[bookmark: _Toc12886772]19. Pregled in presoja ponudb

Pri pregledu ponudb se presojajo le tiste listine in navedbe, ki so zahtevane v razpisni dokumentaciji. Glede predloženih listin in navedb (izjav) se od ponudnika lahko zahteva pojasnila ali dodatna (stvarna) dokazila o izpolnjevanju posameznih zahtev in pogojev iz razpisne dokumentacije skladno z ZJN-3. Popravki formalnih nepopolnosti, dopolnitve in odprava računskih napak v ponudbi so dopustni le v okviru meja, določenih z zakonom.

Ponudbo se izloči, če ponudnik v roku, ki ga določi naročnik, ne predloži zahtevanih pojasnil ali dokazil.

Ponudbo se izloči, če ponudnik ne izpolnjuje pogojev za priznanje sposobnosti ali zahtev iz razpisne dokumentacije.

Ponudbo se izloči, če se izkaže, da je ponudnik samovoljno spremenil naročnikovo specifikacijo naročila.

Ponudbo se izloči, če se pri naročniku pojavi utemeljeni sum, da je ponudnik predložil neresnične izjave ali dokazila ter v takem primeru tudi poda predlog za uvedbo postopka o prekršku po ZJN-3.

[bookmark: _Toc12886773]20. Neobičajno nizka ponudba

Če bo naročnik menil, da je glede na njegove zahteve ponudba neobičajno nizka upoštevaje cene na trgu ali v zvezi z njo obstaja dvom o možnosti izpolnitve naročila, bo naročnik preveril, ali je neobičajno nizka in od ponudnika zahteval, da pojasni ceno ali stroške v ponudbi. 

Naročnik bo preveril, ali je ponudba neobičajno nizka tudi, če je vrednost ponudbe za več kot 50 odstotkov nižja od povprečne vrednosti pravočasno prispelih ponudb in za več kot 20 odstotkov nižja od naslednje uvrščene ponudbe, vendar le, če je prejel vsaj štiri pravočasno prispele ponudbe. Kadar naročnik v postopku javnega naročanja preveri dopustnost vseh ponudb, v skladu s prejšnjim stavkom preveri, ali je ponudba neobičajno nizka glede na dopustne ponudbe.

Preden bo naročnik izločil neobičajno nizko ponudbo, bo od ponudnika pisno zahteval podrobne podatke in utemeljitev o elementih ponudbe, za katere meni, da so odločilni za izpolnitev naročila oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb.

Naročnik bo ocenil pojasnila tako, da se bo posvetoval s ponudnikom. Ponudbo bo zavrnil le, če predložena dokazila zadostno ne pojasnijo nizke ravni predlagane cene ali stroškov, pri čemer se upoštevajo elementi iz prejšnjega odstavka.

Če bo naročnik ugotovil, da je ponudba neobičajno nizka, ker ni skladna z veljavnimi obveznostmi iz drugega odstavka 3. člena ZJN-3, jo bo naročnik zavrnil.

21. Postopek s pogajanji

Naročnik bo ponudnike, ki bodo izpolnjevali zahtevane pogoje, po pregledu ponudb pisno, preko portala e-JN, pozval k pogajanjem, in sicer v enem ali več zaporednih krogih. Predmet pogajanj bo cena storitve v EUR brez DDV, v kolikor se ne pokažejo potrebe po razširitvi predmeta pogajanj, o čemer bodo ponudniki naknadno pravočasno obveščeni.

[bookmark: _Toc12886774]22. Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega naročila

Naročnik lahko do roka za oddajo ponudb kadar koli ustavi postopek oddaje javnega naročila. Naročnik lahko na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe. Po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila lahko naročnik do sklenitve pogodbe o izvedbi javnega naročila odstopi od izvedbe javnega naročila. Naročnik objavi odločitev o ustavitvi postopka oddaje javnega naročila ali zavrnitvi vseh ponudb ali odstopu od izvedbe javnega naročila na Portalu javnih naročil. 

Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi utegnila nastati ponudnikom zaradi ustavitve postopka, zavrnitve vseh ponudb ali izbranemu ponudniku zaradi ne sklenitve pogodbe. 

Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in sprejme novo odločitev, s katero nadomesti prejšnjo.

[bookmark: _Toc12886775]23. Pogodba

Pogodbo bo z izbranim ponudnikom sklenil naročnik - Turizem Ljubljana, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana. V skladu s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 - uradno prečiščeno besedilo), je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika le-temu pred podpisom pogodbe predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu, vključno z udeležbo tihih družbenikov, ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe z izbranim ponudnikom. Če bo izbrani ponudnik predložil neresnično izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost pogodbe.

Izbrani ponudnik bo prejel v podpis pogodbo katere vsebina bo enaka vzorcu pogodbe. Dopolnjena bo le s podatki iz ponudbe. Naročnik izbranemu ponudniku ne bo dovolil spreminjanja pogodbenih določil. Če ponudnik ne bo v (5) petih delovnih dneh od prejema vrnil podpisane pogodbe, se šteje, da je odstopil od ponudbe. 

Naročnik bo odstop od ponudbe štel kot negativno referenco v naslednjih (3) treh letih, ne glede na razloge za odstop od ponudbe. Naročnik bo posebej obračunal škodo, ki jo je imel zaradi neizpolnjevanja pogodbenih obveznosti s strani izbranega ponudnika oziroma zaradi odstopa od pogodbe.


[bookmark: _Toc12886776]24. Zaupnost podatkov

Naročnik bo zagotovil varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov, tajne podatke ali gospodarske družbe, štejejo za osebne ali tajne podatke ali poslovno skrivnost.

Celotna dokumentacija o oddanem javnem naročilu je po datumu oddaje naročila javna, če ne vsebuje poslovnih skrivnosti ali tajnih podatkov iz 35. člena ZJN-3. Dele ponudbe, ki predstavljajo poslovno skrivnost, je ponudnik dolžan primerno označiti z navedbo »poslovna skrivnost«. Po sprejemu odločitve o oddaji naročila bo naročnik ponudniku na njegovo zahtevo dovolil vpogled v druge ponudbe in ostalo dokumentacijo, razen v tiste dele, ki predstavljajo poslovno skrivnost ali tajne podatke.

Ne glede na določbo prejšnjega odstavka so javni podatki količina iz specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe, v primeru merila ekonomsko najugodnejše ponudbe pa tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.

Člani strokovne komisije, ki bodo ocenjevali ponudbe, bodo podpisali izjavo o zaupnosti, s katero se bodo zavezali, da bodo vse informacije in dokumente, ki jim bodo razkriti, jih bodo razkrili sami ali jih sami pripravili, hranili zaupno in v tajnosti. Prav tako se bodo zavezali, da bodo informacije in dokumente, s katerimi se bodo seznanil, uporabili le za namene izvedbe tega javnega naročila in jih ne bodo razkrili tretjim osebam. Izjavo o zaupnosti bodo podpisali tudi zaposleni naročnika, ki bodo imeli dostop do teh informacij in dokumentov z namenom, da bodo vodili postopek izvedbe tega javnega naročila.

[bookmark: _Toc12886777]25. Način vložitve revizijskega zahtevka

Na podlagi Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11 in 60/11-ZTP-D s spremembami in dopolnitvami; v nadaljevanju: ZPVPJN) lahko zahtevek za revizijo vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev naročila in ji je ali bi ji lahko z domnevno kršitvijo nastala škoda oziroma je zagovornik javnega interesa. 
 
V skladu z ZPVPJN se lahko zahtevek za revizijo vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila in zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil ali ZPVPJN ne določata drugače. 

Če se zahtevek za revizijo nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo v postopku oddaje naročila male vrednosti, je dolžan vlagatelj ob vložitvi zahtevka za revizijo vplačati takso v višini  2.000,00 EUR na transakcijski račun št. SI56 0110 0100 0358 802, sklic 11 16110-7111290-XXXXXXLL (prvih šest številk je zaporedna številka objave na enotnem informacijskem portalu javnih naročil, ki jo ponudnik vpiše sam, zadnji dve številki pa pomenita oznako leta). 

Zahtevek za revizijo mora biti sestavljen v skladu z določili 15. člena ZPVPJN, vloži se pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico. Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priložiti potrdilo o plačilu takse.

[bookmark: _Toc12886778]26. Zavarovanje – za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Originalno bančno garancijo ali kavcijsko zavarovanje zavarovalnice za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik, ne glede na vrednost ponudbe, predložil najkasneje v (10) desetih dneh po sklenitvi pogodbe z naročnikom, in sicer v višini 5 % v vrednosti sklenjene pogodbe v EUR brez DDV. Predložitev tega zavarovanja je pogoj za veljavnost pogodbe.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora veljati do 31. 12. 2019.

Naročnik bo unovčil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru:
· da obveznosti po pogodbi ne bodo pravočasno in pravilno izvajane oziroma jih bo izvajalec enostransko prenehal izvajati in
· prekinitve pogodbe po krivdi izvajalca.

Če ponudnik ne predloži zahtevanega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti ali če predloži drugo vrsto finančnega zavarovanja, kot je zahtevano v tej dokumentaciji, se šteje da je ponudnik umaknil oziroma spremenil ponudbo v času njene veljavnosti navedene v ponudbi.





[bookmark: _Toc12886779]II. TEMELJNA IZHODIŠČA ZA PRIPRAVO IN IZVEDBO JAVNEGA NAROČILA
[bookmark: _Toc12886780]O NAROČNIKU

Javni zavod Turizem Ljubljana je lokalna turistična organizacija, ki jo je leta 2001 ustanovila Mestna občina Ljubljana (MOL) z namenom razvoja in promocije turistične destinacije Ljubljana. Leta 2012 je Turizem Ljubljana prevzel tudi funkcijo regionalne destinacijske organizacije (RDO) za regijo Osrednja Slovenija, ki poleg Ljubljane obsega 25 občin v ljubljanski urbani regiji.* Javni zavod izvaja aktivnosti s področja razvoja, promocije in trženja turistične ponudbe. V okviru javnega zavoda Turizem Ljubljana deluje Kongresni urad Ljubljana (KUL), ki skrbi za področje poslovnega turizma.  

*Ljubljanska regija oz. osrednjeslovenska statistična regija, imenovana tudi Ljubljanska urbana regija (LUR) ob Mestni občini Ljubljana zajema občine Vrhnika, Vodice, Velike Lašče, Trzin, Šmartno pri Litiji, Škofljica, Moravče, Mengeš, Medvode, Lukovica, Logatec, Log-Dragomer, Litija, Komenda, Ivančna Gorica, Ig, Horjul, Grosuplje, Domžale, Dol pri Ljubljani, Dobrova-Polhov gradec, Dobrepolje, Brezovica, Borovnica in Kamnik. Občina Litija od 1. 1. 2021 ne bo več del statistične regije Osrednja Slovenija.


[bookmark: _Toc12886781]III. OPIS PREDMETA JAVNEGA NAROČILA

Predmet javnega naročila je priprava predloga Strategije trajnostnega razvoja in trženja turistične destinacije Ljubljana in Ljubljanska regija za obdobje 2020 – 2025. 

Dokument mora pokriti naslednje tri vsebinsko zaokrožene sklope: 
1. SKLOP: ANALIZA IN DIAGNOZA
1. SKLOP: OBLIKOVANJE RAZVOJNE STRATEGIJE
1. SKLOP: URESNIČEVANJE IN VREDNOTENJE STRATEGIJE

Vsebinski prehodi iz enega sklopa v drugega morajo biti logični in povezani. Vsak sklop se mora zaključiti s povzetkom oziroma zaključnimi ugotovitvami. Vsebovati mora področja, ki so skladna z mednarodno metodologijo turističnega načrtovanja.

Ponudnik mora oddati ponudbo v celoti, za vse tri sklope skupaj, ki so predmet javnega naročila, ne zgolj za en posamezni sklop. 

Ponudnik lahko pri posameznem sklopu sodeluje s podizvajalci. Prav tako je možna tudi skupna ponudba večih izvajalcev, kot je navedeno v tehničnem delu javnega naročila. Tudi skupna ponudba mora zajemati vse tri sklope skupaj.

Cilj, ki ga želi Turizem Ljubljana doseči z javnim naročilom za izdelavo predloga Strategije trajnostnega razvoja in trženja turistične destinacije Ljubljana 2020 – 2025, je oblikovati učinkovit razvojni model predvsem ljubljanskega turizma ter turizma v Ljubljanski regiji* za opredeljeno obdobje, ki bo na najbolj optimalen način valoriziral vse ključne atribute in potenciale ljubljanskega turizma ter turizma v regiji.
KLJUČNI AKTERJI IN UPORABNIKI

V procesu priprave strategije in predstavitve osnutka (še pred oblikovanjem končne verzije) je potrebno vključiti vse ključne turistične akterje v Ljubljani. V končni fazi mora strategija predstavljati usklajen dokument vseh treh deležnikov turističnih interesov: javnega, zasebnega in civilnega sektorja. 

Ključni uporabniki strategije so:
· Turizem Ljubljana,
· Mestna občina Ljubljana,
· ljubljansko turistično gospodarstvo, 
· občine Ljubljanske regije (statistične regije Osrednja Slovenija)
· lokalne turistične organizacije v regiji,
· turistično gospodarstvo v regiji,
· meščani Ljubljane.

1. SKLOP: ANALIZA IN DIAGNOZA

V analitičnem delu strategije je naprej potrebno izvesti kratko evalvacijo obstoječe veljavne strategije, da dobimo osnovni presek stanja. 
Nato je potrebno narediti celoviti posnetek stanja, kje se danes nahaja turistična destinacija Ljubljana, kje regija, zato mora ponudnik izdelati analizo stanja, ki pokriva oba vidika, kvantitativnega in kvalitativnega. Za oba vidika bo naročnik izbranemu ponudniku dostavil vse vhodne podatke, ki jih ima na voljo za obdobje 2008 – 2018. 

1.  KVANTITATIVNA ANALIZA TURISTIČNEGA PROMETA 2008 – 2018

Pri izdelavi kvantitativne analize mora ponudnik upoštevati oziroma izhajati iz podatkov: Statističnega Urada Republike Slovenije (SURS), Mestne občine Ljubljana (MOL), Javnega zavoda Turizem Ljubljana (TL), Agencije Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve (AJPES), Gospodarske zbornice Slovenije (GZS), podatkov Ministrstva za gospodarski razvoj in tehnologijo (MGRT), EUROSTAT, Banke Slovenije in drugih relevantnih institucij. 

Cilj, ki ga želimo doseči z merljivimi kazalniki je izmeriti uspeh destinacije in napovedati ključne izzive za naslednje strateško obdobje. 

TURISTIČNO GOSPODARSTVO 2008 – 2018 V LJUBLJANI
Analiza turističnega gospodarstva se opravi za obdobje 2008 do 2018, razen v primerih, ko podatkov za navedeno obdobje ni moč dobiti. Analiza mora zajemati sledeča področja in kazalnike:

· TURISTIČNI PROMET
Analizirati je potrebno sledeče kazalnike: 
· turistična potrošnja,
· povprečna doba bivanja, 
· zasedenost sob, 
· delež tujih in domačih turistov, 
· primerjava turistične potrošnje med Ljubljano in Slovenijo
· prihodi, 
· nočitve, 
· nastanitvene zmogljivosti (sobe, ležišča, kategorije, sobodajalci v sistemu AirBnB in podobnih)
· sezonskost.

(podatke za izvedbo teh analiz bo ponudniku zagotovil naročnik oz. so dosegljivi na straneh SURS-a.)

Naročnik želi ugotoviti gibanje teh kazalnikov (rast, upad), zato se le ti obdelajo po letih, mesecih, narodnostih, domačih in tujih turistih, po štirih letnih časih, po trgih ipd. ter se prikažejo grafično in v tabelah z ustreznimi utemeljitvami. 

Ponudnik bo moral na podlagi že izdelanih analiz (npr. ECM Benchmarking report 2019 edition idr.) pripraviti primerjavo med Ljubljano in drugimi mesti na podlagi KPI-jev, ki jih bomo določili v procesu izdelave strategije.

· GOSTINSTVO IN TURIZEM:
· število delovnih mest, 
· prihodki v turizmu (indeks rasti) in z njim povezanih panogah (gostinstvo, kulturne, razvedrilne, in rekreacijske dejavnosti, promet in skladiščenje, trgovina, druge poslovne dejavnosti),
· dodana vrednost na zaposlenega v panogi Gostinstvo in turizem, letno povprečje v EUR/zaposlenega,
· rast cen gostinskih storitev.

(podatke pridobi ponudnik sam oziroma iz javno dosegljivih virov)

· HOTELI IN PODOBNI NASTANITVENI OBRATI:
· čisti sobni in penzionski prihodek na prodano sobo z DDV v EUR (ADR/ARR), 
· čisti sobni in penzionski prihodek na razpoložljivo sobo v EUR (REVPAR), 
· sobni prihodek na nočitev,
· celotni prihodek na nočitev,
· dobiček iz poslovanja pred amortizacijo, obrestmi, davki in prevrednotenji (EBITDA),
· kategorije hotelov v Ljubljani (ocena prihodkov in povprečno dosežene cene po kategorijah hotelov).
· trajnostni certifikati

(podatke pridobi ponudnik sam, delno mu jih zagotovi naročnik)

· INVESTICIJE V TURIZEM (javne in zasebne)
· obseg investicij v turistično javno in zasebno infrastrukturo v EUR 
· število realiziranih naložb v nove ali prenovljene objekte turistične infrastrukture 

Analiza nosilcev gostinstva in hotelirstva bo prikazala spremljanje uspešnosti poslovanja ljubljanskega turističnega gospodarstva. V hotelirstvu je potrebno zajeti največje ponudnike in narediti individualno primerjalno analizo poslovanja in zasedenosti zmogljivosti po mesecih ter primerjavo ljubljanskih kazalnikov s slovenskimi. 

(podatke pridobi ponudnik sam)

· PRODUKTNA PODROČJA LJUBLJANSKEGA TURIZMA
Glede na dosegljive podatke, s katerimi razpolaga Turizem Ljubljana je potrebno predstaviti stanje produktnih področij ljubljanskega turizma. Iz podatkov je potrebno potegniti korake za nadaljnji razvoj teh področij po sledečih kazalnikih: 
kongresni turizem 2016 – 2018:
· potrošnja kongresnih turistov
· rast števila kongresnih dogodkov po letih
· kongresni dogodki po številu udeležencev
kulturni turizem (glede na dostopne podatke):
· število obiskovalcev posameznih mestnih kulturnih inštitucij in znamenitosti
· število obiskovalcev po državah
športni turizem (glede na dostopne podatke):
· število mednarodnih športnih prireditev
· številko obiskovalcev, ki so prišli na mednarodne športne prireditve, tudi po državah
gastronomska ponudba in dogodki (glede na dostopne podatke):
· število mednarodnih dogodkov na področju kulinarike in enologij
trajnostni turizem (glede na dostopne podatke):
· število nosilcev trajnostnih znakov Turizma Ljubljana, STO-ja in globalnih trajnostnih znakov
· število ponudnikov vključenih v zelene nabavne verige
· čistost zraka in vode

(podatke delno zagotovi naročnik, delno jih pridobi ponudnik sam)

KLJUČNI KAZALNIKI TURISTIČNEGA PROMETA IN RAZVOJA V LJUBLJANSKI REGIJI

Analiza se opravi za zadnje dosegljive podatke, po občinah:
· povprečna doba bivanja
· nastanitvene zmogljivosti 
· nočitve
· prihodi
· delež domačih in tujih obiskovalcev
· primerjava turistične potrošnje med Ljubljansko regijo in Slovenijo

(podatke pridobi ponudnik sam)

1.  KVALITATIVNA ANALIZA LJUBLJANSKEGA TURIZMA 
Cilj, ki ga zasledujemo s kvalitativno analizo, je povečanje konkurenčnosti skozi novo vrednost za obiskovalca destinacije Ljubljana. Ponudnik mora definirati KPI-je in pridobiti naslednje vsebine:
· najnovejše trende mestnega turizma na trgu,
· konkurenčnost destinacije,
· obstoječa organiziranost turizma v Ljubljani (matrika odnosov sodelovanja med deležniki: v Ljubljani, odnos Ljubljana – regija osrednja Slovenija,  Ljubljana – turistična makro regija, Ljubljana – Slovenija),
· ponudba (turistična infrastruktura, pomembni razvojni projekti (obstoječi, v teku, načrtovani), turistični produkti in doživetja, dostopnost, mobilnost),
· digitalizacija turistične ponudbe v Ljubljani (prodajni kanali, ciljne skupine, produkti),
· edinstvena ponujena vrednost (»USP«-unique selling proposition),
· spletna marketinška raziskava o percepciji destinacije Ljubljane na spletu,
· veriga vrednosti za turista (organizacija in rezervacija potovanj, prevoz, nastanitev, gostinska ponudba, spominki, turistična privlačnost, organizacija in vodenje izletov, podporne storitve),
· tip ljubljanskega obiskovalca/turista ter motiv prihoda (persone ljubljanskega turizma),
· odnosa meščanov do turizma,
· zadovoljstvo turistov na destinaciji  (pričakovanja in vtisov obiskovalcev mesta, pro/contra, kaj pogrešajo).

1. DIAGNOZA 

Po temeljiti analizi se pripravi diagnoza, kjer se pokažejo ključni razvojni in tržni izzivi, s katerimi se je potrebno soočiti v prihodnjem strateškem obdobju, zato je potrebno pripraviti najprimernejšo PRODUKTNO MATRIKO (prikaz današnje pozicije nosilnih destinacijskih produktov z nakazanimi strategijami za prihodnji razvoj ). 

KLJUČNI RAZVOJNI IN TRŽNI IZZIVI TURIZMA V DESTINACIJI LJUBLJANA ZA 2020 – 2025
Definirati je potrebno ključne izzive za novo strateško obdobje, ki predstavljajo potrebo po načrtovanem delovanju destinacije. V strateškem sklopu se naslavlja te izzive z ukrepi na strateških področjih delovanja. 





1. SKLOP: OBLIKOVANJE RAZVOJNE STRATEGIJE

V drugem sklopu se fokusirano ukvarjamo z vprašanjem Kaj želimo doseči v naslednjem strateškem obdobju 2020 – 2025, saj definiramo smer nadaljnjega razvoja turizma, zato mora dokument vsebovati elemente, ki so opredeljeni v nadaljevanju.  

STRATEŠKE USMERITVE ZA 2020 – 2025
Izhodišča za oblikovanje strateških usmeritev za prihodnje strateško obdobje so: 
· Ljubljana in Ljubljanska regija sta turistično zaključena celota – regija je zeleno predmestje 
         Ljubljane.
· Ljubljana je vodilna destinacija in nosilec razvoja v turistični makro regiji Osrednja Slovenija	in Ljubljana.
· Ljubljana je najboljši primer trajnostne prakse mestnega turizma v Sloveniji in v Evropi.
· Ljubljana je mesto za poslovna srečanja.
· Ljubljana je mesto za butična zelena 5-zvezdična doživetja.
· Ljubljana je mesto za odkrivanje Slovenije in turističnih znamenitosti bližnjih držav.

TEMELJNI CILJI

Cilj, ki ga želi naročnik doseči z izdelavo projekta Strategija trajnostnega razvoja in trženja turistične destinacije Ljubljana za obdobje 2020 – 2025, je: 
· na eni strani nadgraditi obstoječi uspešen razvojni trajnostni model turizma v še bolj kakovosten in prijazen tako meščanom kot obiskovalcem ter močneje povezati Ljubljano z zaledjem
· na drugi strani s tem dvigniti konkurenčnost turistične destinacije Ljubljana in regije na trgu v očeh zahtevnih obiskovalcev, ki potrošijo več in prisegajo na zeleni in butični turizem. 

STRATEŠKI MODEL UPRAVLJANJA

Cilja: 
· Učinkovito upravljanje turističnih tokov v destinaciji 
· Kakovostne uporabniške izkušnje (»customer experience«)

Učinkovit Strateški model upravljanja po področjih delovanja zavoda (kako se bomo organizirali in financirali) zajema najmanj sledeče točke:
· upravljanje obiska na destinaciji (enodnevni in večdnevni gosti), 
· uporabniška izkušnja in nosilne zmogljivosti destinacije (število obiska in število kapacitet),
· krepitev partnerstva z deležniki v destinaciji: informiranje deležnikov, sodelovanje in	povezovanje med deležniki,
· krepitev povezovanja z občinami in turističnimi deležniki v Ljubljanski regiji
· izobraževanje kadrov deležnikov,
· dvigovanje kakovosti ponudbe in storitev,
· financiranje aktivnosti: 
· tržna dejavnost
· javno-zasebno partnerstvo
· proračun MOL (turistična taksa, koncesijske dajatve)
· proračun občin v regiji Ljubljanski regiji (Regionalna destinacijska organizacija)

STRATEŠKI MODEL RAZVOJA 

Analize turističnega prometa kažejo, da rastemo predvsem po kvantitativnih in manj po kvalitativnih kazalnikih. Ob upoštevanju trajnostne rasti bo glavni generator te rasti v prihodnje morala postati povečana dodana vrednost oziroma proizvodi in doživetja, ki skozi večjo priznano vrednost dosegajo tudi višje cene. V podporo temu cilju je pomembno pospeševanje visokokakovostnih zelenih in inovativnih produktov ter produktov z višjo dodano vrednostjo, ki bodo prispevali k pozicioniranju Ljubljane kot zelene butične prestolnice za 5-zvezdična doživetja.

Učinkovit Strateški model trajnostnega razvoja turizma mora zajeti sledeče elemente:
· identiteta, DNK destinacije,
· poslanstvo, vrednote,
· vizija, misija,
· strateško pozicioniranje,
· strateški cilji razvoja: kvantitativni cilji in kvalitativni cilji,
· definiranje KPI-jev (ključnih kazalnikov uspešnosti)
· model rasti, ki vsebuje oblikovanje ključnih politik, ukrepov in aktivnosti za trajnostno rast destinacije,
· določitev t.i. ključnih produktov ( t. i. »hero« proizvodi za razvoj turizma, ukrepov in aktivnosti za njihov razvoj)*, 
· nabor zanimivih investicij (identifikacija predvsem turistične infrastrukture, zanimive za  mednarodne vlagatelje)*,
· območja razvoja turizma (določiti posebna območja za razvoj turizma in ključne projekte za razvoj turizma na teh območjih*, 
· spodbujanje povezovanja turizma, kmetijstva, obrti in design managementa med Ljubljano in ljubljansko regijo*,
· razvoj modela organiziranosti turizma*,
· urbanizem*.

*elementi morajo biti na voljo tudi MGRT za pripravo razvojnega dokumenta (»master plana«) za turistično makro destinacijo Ljubljana in Osrednje Slovenija 2020 – 2030.

V prihodnjem strateškem obdobju 2020 – 2025 želimo skoncentrirano dvigovati konkurenčnost destinacije skozi sledeče strateške politike: 
· razvoj in nadgradnja turističnih produktov v butične, inovativne, zelene, kakovostne produkte in atrakcije, nastanitve, ...), 
· upravljanje destinacije, turističnih tokov in uporabniške izkušnje ter povezovanje turističnih 
	proizvodov s turističnimi conami v mestu  in v Ljubljanski regiji, 
· digitalizacija delovanja destinacije v skladu s trendi in sodobno tehnologijo. 

STRATEŠKI MODEL TRŽENJA

Cilj: Trženje s sodobnimi pristopi in tehnologijami. 

Učinkovit Strateški model trženja zajema najmanj sledeče točke:
· določitev KPI-jev (ključnih kazalnikov uspešnosti)
· določitev ciljnih skupin – person ljubljanskega turizma
· segmentacija in izbor ciljnih trgov
· opredelitev načina trženja 
· tržno pozicioniranje in znamčenje
· usmerjeno ciljno trženje
· digitalizacija destinacije: megatrendi, »big data«, digitalna vizija, identifikacija ključnih točk,	da Turizem Ljubljana postane »data driven« destinacijska organizacija.

1. SKLOP: URESNIČEVANJE STRATEGIJE IN VREDNOTENJE

AKCIJSKI NAČRT

V tretjem sklopu definiramo Kako bomo dosegli zastavljene cilje.  Zato je potrebno pripraviti realen, učinkovit in v praksi izvedljiv Akcijski načrt.

Akcijski načrt bo ločen na tri strateške sklope, da bo bolj pregleden in operativen, in sicer po področjih delovanja: 
0. Strategije upravljanja destinacije
0. Strategije trajnostne rasti 
0. Strategije trženja 

MERILA ZA SPREMLJANJE IN VREDNOTENJE: Postaviti je potrebno merila po katerih se bo spremljalo in vrednotilo izvajanje strategije.
1. [bookmark: _Toc12886782]USMERITVE, DISPOZICIJA, METODOLOGIJA DELA, TERMINSKI NAČRT

USMERITVE NAROČNIKA – TEMELJI IN CILJI

Pri pripravi strategije mora ponudnik upoštevati  naslednje usmeritve naročnika:

GLAVNA CILJA 

· »LIVABILITY« (kakovost življenja v mestu): Dvig kakovosti življenja lokalnih skupnosti in zaposlenih v turizmu v Ljubljani (najprej meščani in zaposleni v turizmu, nato obiskovalci). 
· »ADDED VALUE« (dodana vrednost): Dvig dodane vrednosti na zaposlenega v turizmu za	25% do leta 2025 (povečanje prihodkov v turizmu, povečanje število delovnih mest).

PODREJENI CILJI

Kako do glavnih dveh ciljev določajo sledeči podrejeni cilji: 
1. Premišljen in uravnotežen trajnostni razvoj turizma.
1. Okrepitev upravljanja destinacije in turističnih tokov. 
1. Izkušnje uporabnika (kakovost življenja prebivalcev na eni strani in kakovost izkušnje obiskovalca na drugi). 
1. Dvig nivoja kakovosti ponudbe in storitev in s tem povečanje konkurenčnost turističnih ponudnikov ter aktiviranje dodane vrednosti, ustvarjanje višjih prihodkov iz naslova turizma in kakovostnih delovnih mest (zeleni, butični, inovativni turistični produkti in 5-zvezdična doživetja ter kompetentni zaposleni).
1. Inovativno ciljno trženje (trgi z višjo kupno močjo, višjo potrošnjo, daljšo povprečno dobo in nadpovprečno pripravljenostjo na potovanja izven poletja) v skladu s trendi in sodobno tehnologijo, s poudarkom na vsebinskem digitalnem trženju. 

OBVEZNI ELEMENTI STRATEGIJE

Obvezni elementi strategije so najmanj naslednji:
· podajanje usmeritev za vzpostavitev ugodnejšega poslovnega okolja; 
· podajanje usmeritev za trajnostno prometno povezovanje v mestu in izven;
· podajanje usmeritev in podlag za razvoj optimalnih oblik organiziranosti turizma in partnerskega sodelovanja (destinacijski management);
· analiza razvojnih potencialov turističnih produktov in oblikovanje matrike najbolj perspektivnih turističnih produktov ter strateške usmeritve njihovega upravljanja, razvoja in trženja;
· oblikovanje matrike najbolj perspektivnih trgov/person ljubljanskega turizma.

PRI PRIPRAVI STRATEGIJE NAJ PONUDNIK UPOŠTEVA 

Pri oblikovanju učinkovitega modela trajnostne rasti mora ponudnik (oz. izvajalec) upoštevati sledeče zahteve:
· Oblikovati je potrebno jedrnato in ciljno usmerjen strateški dokument;
· Implementacijo trženjske znamke Visit Ljubljana;
· Usmerjenost v digitalizacijo ljubljanskega turizma v vseh fazah turističnih produktov (razvojna,    
	trženjska, upravljavska) in turistični organiziranosti (lokalni, regionalni, nacionalni);
· Upoštevati aktualne trende na svetovnem turističnem trgu, posebej na področju mestnega 
	turizma;
· Upoštevati izsledke aktualnih raziskav (domačih in tujih);
· Identificirati konkurenčne prednosti;
· Iskati tržne niše (segmentacija, razvoj inovativnih in kakovostnih turističnih proizvodov);
· Oblikovati konkretni upravljavski, razvojni in trženjski model, v katerih bodo jasno opredeljene 
vloge in odgovornosti, posameznih akterjev (zasebni, javni in civilni sektor) pri uresničevanju modelov;
· Upoštevati strateške načrte turističnega razvoja na regionalni in državni ravni;
· Podati usmeritve glede razvoja oz. oblikovanja privlačnih in inovativnih turističnih proizvodov z 
	višjo dodano vrednostjo;
· Upoštevati načela trajnostnega razvoja;
· Upoštevati nosilnost destinacije na nastanitveni ravni in omejitve glede števila obiskovalcev;
· Možnosti razvoja turističnih atrakcij (izhajajoč iz naravnih in kulturnih danosti);
· Zagotoviti učinkovito realizacijo zastavljenih ciljev v in ter njihovo merljivost, sprotno   
	preverjanje, dopolnjevanje in po potrebi soglasno spreminjanje;

Pri izdelavi strategije mora ponudnik upoštevati sledeče dokumente, ki jih zagotovi Turizem Ljubljana v elektronski obliki: 
· Strategija razvoja in trženja turistične destinacije Ljubljana 2014 – 2020 (Turizem Ljubljana (TL))
· Strategija razvoja in trženja turizma za regijo Osrednja Slovenija 2017 – 2022 (TL)
· Strateške smernice kulturnega turizma v Ljubljani 2017 – 2020 (TL)
· Strategija razvoja športnega turizma v Ljubljani 2018 – 2025 (TL)
· Kongresna Ljubljana 2020 (TL)
· ONKULT-Operativni načrt trženja kulturnega turizma 2018 – 2020 (STO)
· Raziskava Odnos meščanov do turizma 2016 (TL – Valicon)
· Raziskava Odnos meščanov do turizma 2017 (TL – Valicon)
· Raziskava Odnos meščanov do turizma 2018 (TL – Ekonomska fakulteta)
· Raziskava Odnos meščanov do turizma 2019 (če bo pravočasno izdelana)
· Raziskava Turistična potrošnja prostočasnih tujih turistov 2016 (TL – Valicon)
· Raziskava Turistična potrošnja prostočasnih tujih turistov 2018 (TL – Ninamedia)
· Raziskava Kongresni gostje, njihove navade in potrošnja 2017 (TL – Toleranca Marketing)  
· Raziskava Kongresni gostje, njihove navade in potrošnja 2018 (TL – Toleranca Marketing)  
· Raziskava Število in navade skupin turistov, ki Ljubljano obiščejo s turističnimi avtobusi, 2018 (TL – Ninamedia)
· ECM – TCI Research City Sentiment Index 
· Podatkio stanju na področju oddaje sob in stanovanj preko platform AirBnB in Homeaway, ki jih za Turizem Ljubljana pripravlja podjetje AirDNA.

Pri izdelavi strategije mora ponudnik upoštevati sledeče dokumente, ki so dosegljivi na spletu: 
· Strateške usmeritve Mestne občine Ljubljana (MOL) po posameznih področjih, kot npr. Strategija športa v MOL do 2028,  Strategija razvoja kulture v MOL 2016 – 2019 in druge (MOL)
· Regionalni razvojni program Ljubljanske urbane regije 2014 – 2020 ter spremljanje priprave Regionalni razvojni program Ljubljanske urbane regije 2021 – 2027 (RRA LUR)
· Strategija trajnostne rasti slovenskega turizma 2017 – 2021 (MGRT)
· Akcijski načrt razvoja in trženja gastronomije Slovenije 2019 – 2023 (STO)
· Program dela Slovenske turistične organizacije 2020 – 2021 (STO)
· Izsledke raziskave Identifikacija tržnega potenciala (STO – Valicon, december 2017 za 8 trgov in december 2018 za dodatnih 7 trgov)
· Izsledke raziskave Segmentacija – identifikacija ciljnih skupin slovenskega turizma (STO – Valicon, junij 2016)
· [bookmark: _Toc1738028][bookmark: _Toc278448330]Druge domače in tuje dokumente, raziskave in poročila s področja turizma, ki imajo vpliv na razvoj turizma s poudarkom na trendih, upravljanju tokov, produktnem razvoju, idr.

DISPOZICIJA

Ponudnik mora pri oddaji ponudbe zagotoviti celovito pokritje vseh osnovnih vsebinskih sklopov ter s predloženo podrobnejšo dispozicijo (do 15 strani vštevši grafe, brez fotografij) in opredeljenimi rezultati teh aktivnosti jasno navesti, kako bo predlog vsebine in pa metodologija oziroma postopek dela zagotovil uresničevanje cilja, ki si ga je naročnik zastavil s tem projektom izdelave predloga Strategije razvoja in trženja turistične destinacije Ljubljana in Ljubljanska regija.

Ponudnik mora predložiti tudi natančen terminski načrt dela. 

Tako dispozicija kot strategija morata biti napisana v slovenskem jeziku. Komunikacija z naročnikom mora potekati v slovenskem jeziku.
Strategija mora biti zasnovana v obliki odprtega dokumenta, ki bo predstavljal jasen strateški okvir in hkrati taktike za uresničevanje strategije v turističnih politikah in za izvedbene letne trženjske načrte Turizma Ljubljana.

METODOLOGIJA

Ponudnik mora predložiti natančno pojasnilo metodologije dela – s katerimi koraki in aktivnostmi jih bo realiziral.

Izvajalec mora pri opredelitvi metodologije dela upoštevati, da je potrebno v procesu priprave strategije in v procesu predstavitve osnutka predloga strategije vključiti vse ključne turistične akterje, saj mora strategija v končni fazi predstavljati usklajen dokument vseh treh deležnikov turističnih interesov: javnega (javne inštitucije, ki imajo kakršenkoli vpliv na turizem), zasebnega (kompetentni predstavniki turističnega gospodarstva) in civilnega sektorja. 

PROCES PRIPRAVE STRATEGIJE

Z namenom identifikacije potencialov in ovir za razvoj mora ponudnik (izvajalec) izvesti najmanj:
· 30 poglobljenih intervjujev s ključnimi deležniki ljubljanskega turizma iz vseh treh sektorjev,
· vsaj tri delavnice s predstavniki turističnega gospodarstva (nabor udeležencev potrdi naročnik),
· vsaj eno delavnico s predstavniki javnega sektorja,
· vsaj tri delavnice z meščani oz. civilnim sektorjem in
· delavnico s predstavniki občin v Ljubljanski regiji

Naročnik ne želi še natančneje opredeliti metodologije dela, ki jo prepušča izvajalcu ter njegovemu know – howu na tem področju. 

Ponudnik mora pri izvedbi javnega naročila sodelovati z interno delovno skupino Turizma Ljubljana, ki jo sestavljajo interni strokovnjaki za promocijo in razvoj turizma in jo imenuje naročnik. Ponudnik bo sodeloval s predstavniki interne skupine Turizma Ljubljana pri vseh aktivnostih. Predvidena so redna vmesna usklajevanja na sedežu naročnika.

Prav tako mora sodelovati s širšo delovno skupino turističnih deležnikov, ki jo sestavi naročnik. 

Adremo ključnih turističnih deležnikov za intervju, bo sestavil naročnik v sodelovanju s ponudnikom.
Vsa komunikacija s turističnimi deležniki na destinaciji poteka preko naročnika, pri čemer vhodne podatke in osnutke dopisov ter vabil pripravi ponudnik, pregleda in potrdi pa naročnik.

Projekt mora biti zastavljen tako, da je zagotovljena celovitost vsebine projekta, kar pomeni, da mora predložena dispozicija strategije oziroma vsebina dokumenta jasno pokazati, da pokriva vsa osnovna področja in vsebinske sklope, kot so okvirno opredeljeni zgoraj v navodilih. 

V projektu morajo biti definirana vsebina, učinkovit razvojni model, tržni model in upravljalski model, ki so prenosljivi in uporabni  v praksi.

Pred začetkom dela bo naročnik ponudniku posredoval celostno grafično podobo javnega zavoda TL (barve, poudarki in pisava), ki jo mora ponudnik upoštevati (od prvih osnutkov do zaključnega dokumenta; enako velja tudi za končno  predstavitev) pri kreiranju dokumenta.

PROCES PREDSTAVITVE STRATEGIJE

Izvajalec mora jasno predstaviti način predstavitve osnutka strategije vsem ključnim akterjem ljubljanskega turizma (javni, zasebni in civilni sektor) pri predstavitvi osnutka strategije. 
Ob zaključku projekta bo ponudnik poleg strategije izdelal tudi kratek povzetek ključne vsebine v angleškem in slovenskem jeziku, za javno predstavitev:
· analizo stanja in diagnozo (do 50 drsnic) ,
· strateški del (do 50 drsnic),
	ter kratek povzetek vsebin (v angleškem in slovenskem jeziku) za: 
· analizo stanja in diagnozo (do 10 strani lista A4 format),
·    strateški del (do 10 strani lista A4 format).

Turizem Ljubljana želi oblikovati in doseči tak strateški dokument, ki bo omogočal preverjanje oz. ugotavljanje uspešnosti izvajanja strategije ter merljivost ciljev v vmesnih obdobjih (fazah) in ki bo eventualno omogočal dopolnitve oz. korekturne ukrepe v času veljavnosti tega dokumenta.

[bookmark: _Toc12886783]ROKI ZA IZVEDBO

Naročnik bo ves čas aktivno vključen v pripravo strategije. Izvajalec naročnika v vmesnih obdobjih (fazah) obvešča v obliki poročil (ki vsebujejo izvedbo aktivnosti in do tedaj pripravljeno vsebino) seznanja s pripravo strategije. Tak način dela omogoča morebitne sprotne dopolnitve oz. korekturne ukrepe že v času priprave dokumentov.

Roki za izvedbo posameznih faz izdelave predlogov strategije so:

· 1. faza: uskladitev natančne  metode dela ter vsebinskega in terminskega načrta z naročnikom (kick-off sestanek) 
Rok izvedbe: 15 dni od podpisa pogodbe

· 2. faza: izdelava analize in diagnoze 

· 3. faza: opredelitev strateških temeljev – poslanstva, vizije, ciljev 

· 4. faza: oblikovanje modela rasti, trženja in upravljanja - opredelitev ključnih strateških usmeritev (politik), ukrepov in aktivnosti v okviru posameznih politik in izdelava akcijskega načrta ter vrednotenja

· 5. faza: oblikovan osnutek – predlog strategije, usklajevanje predloga strategije s ključnimi deležniki v turizmu (civilni, zasebni in javni sektor) in z naročnikom

· 6. faza: izdelava končne verzije predloga strategije  
Rok izvedbe: 15. november 2019.

Ponudnik lahko v ponudbi poda drugačen predlog glede vsebine in rokov posameznih faz izdelave predloga strategije razvoja slovenskega turizma, ki pa ne smejo bistveno odstopati od predvidenih. 

Predstavitev načina vključevanja ključnih deležnikov pri pripravi strategije in usklajevanje z naročnikom: ves čas.

Izvajalec mora ob koncu vsake faze (po dogovoru se nekatere faze lahko združijo) do zgoraj navedenih rokov naročniku predložiti vmesno poročilo, ob zaključku pa končno poročilo. 








[bookmark: _Toc12886784]IV. POGOJI ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI IN NAVODILA O NAČINU DOKAZOVANJA SPOSOBNOSTI PONUDNIKA

	Za priznanje sposobnosti mora ponudnik izpolnjevati pogoje skladno z določbami ZJN-3 v členih 75 in 76, in ki so določeni v tej razpisni dokumentaciji. V primeru, da ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora pogoje za priznanje sposobnosti, kjer je to v razpisni dokumentaciji določeno, izpolnjevati tudi vsak od partnerjev v primeru skupne ponudbe oziroma vsak izmed podizvajalcev, ki jih ponudnik v ponudbi navede. Ponudnik dokazuje izpolnjevanje posameznega pogoja z izjavo, ki je dana pod kazensko in materialno odgovornostjo oz. s kopijo ustreznih listin, kjer so le te izrecno zahtevane. 

Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, predložijo dokazila o izpolnjevanju pogojev, s katerimi dokazujejo osnovno sposobnost, v skladu s predpisi države članice, v kateri imajo registrirano svojo dejavnost. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, lahko ponudnik namesto pisnega dokazila predloži zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo ponudnika, ki mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem poklicnih ali gospodarskih subjektov v državi, kjer ima ponudnik sedež.  

Starost listin: listine morajo odražati aktualno stanje razen, kjer je izrecno zahtevana listina za določeno obdobje oz. listina določene starosti.
Naročnik bo, v primeru dvoma v podano izjavo, kjer se le-ta zahteva, sam pridobil potrdila o podatkih, ki se nanašajo na priznanje sposobnosti in se vodijo v uradnih evidencah državnih organov, organov lokalnih skupnosti ali nosilcih javnih pooblastil oziroma bo pozval ponudnika, da v postavljenem roku izroči ustrezna potrdila, ki se nanašajo na podatke o priznanju sposobnosti in se ne vodijo v uradnih evidencah državnih organov, organov lokalnih skupnosti ali nosilcev javnih pooblastil. Če pozvani ponudnik v postavljenem roku naročniku ne bo izročil zahtevanih potrdil, bo naročnik njegovo ponudbo izločil.

Izbrani ponudnik mora v roku (8) osmih dni od prejema naročnikovega poziva posredovati podatke o:
· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;
· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

V skladu s šestim odstavkom 14. člena in 35. členom Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11-UPB2) bo moral izbrani ponudnik, pred sklenitvijo pogodbe ali okvirnega sporazuma z naročnikom, zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprečitve korupcijskih tveganj, izročiti izjavo oziroma podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika, vključno z udeležbo tihih družbenikov, ter gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s ponudnikom. Za fizične osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivališča in delež lastništva. Če ponudnik predloži lažno izjavo oziroma poda neresnične podatke o navedenih dejstvih, ima to za posledico ničnost pogodbe.


	[bookmark: _Toc12886785]OSNOVNA DOKUMENTACIJA
	

	1. Ponudnik in vsak njegov zakoniti zastopnik, v kolikor gre za pravno osebo, ni bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, določenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3 (v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).

Naročnik si pridržuje pravico, da izjavo ponudnika preveri pri ministrstvu pristojnem za pravosodje.
	DOKAZILI:
· Izjava pravne osebe, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo s pooblastilom (priloga 3) in
· Izjava zakonitega zastopnika pravne osebe, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo s pooblastilom (priloga 4).

	2. Ponudnik bo  iz posameznega postopka javnega naročanja izključen:
· če je ta na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami;
· če mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo. 
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:
· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	 3. Ponudnik bo  iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključen, če se pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN- 3 ugotovi, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 eurov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.
Naročnik si pridržuje pravico, da izjavo ponudnika preveri.
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:
· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	4. Ponudnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključen, če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami;
Naročnik si pridržuje pravico, da izjavo ponudnika preveri.
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev)
	DOKAZILO:
· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).


	5. Ponudnik ni nikoli storil velike strokovne napake oziroma ni huje kršil poklicnih pravil. 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:
Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	6. Ponudnik ni nikoli pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z določbami 75. in 76. člena veljavnega Zakona o javnem naročanju, v tem ali predhodnih postopkih, namerno podal zavajajoče razlage ali teh informacij ni zagotovil. 

(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:
· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	7. Ponudnik mora biti registriran za dejavnost, ki je predmet javnega naročila 
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:
· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	8. Ponudnik mora imeti potrebne ekonomske in finančne zmogljivosti za izvedbo javnega naročila.

Ponudnik v zadnjih šestih mesecih poslovanja od dneva oddaje ponudbe ni smel imeti blokiranih svojih poslovnih računov. 

(V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolnjevati vsak izmed partnerjev v skupni ponudbi).
	DOKAZILO:
· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2)



	9. Ponudnik mora imeti plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja 
Naročnik si pridržuje pravico, da navedbe preveri ter zahteva poročilo pooblaščenega revizorja, izpisek stanja odprtih obveznosti do dobaviteljev na dan oddaje ponudbe, potrdilo poslovne banke ali drugo dokazilo, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja. 
(v primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev).
	DOKAZILO:
· Izjava ponudnika, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo (priloga 2).

	[bookmark: _Toc12886786]TEHNIČNA IN STROKOVNA SPOSOBNOST
	

	[bookmark: _Hlk11909208]10. Tehnična in strokovna sposobnost ponudnika

Na razpis se lahko prijavi ponudnik, ki je gospodarski subjekt, ki je v zadnjih petih letih izdelal vsaj eno strategijo razvoja in trženja turizma na nacionalnem nivoju ali za regionalno turistično destinacijo v Sloveniji ali v tujini, ki je vsaj enkrat v zadnjih petih letih (vključno z letom 2015) dosegla vsaj 1.000.000 nočitev na letnem nivoju. Za določanje števila nočitev in prebivalcev se uporabljajo veljavni podatki SURS-a ali nacionalne državne statistične organizacije države, če gre za destinacijo v tujini.

Zaradi specifike javnega naročila mora ponudnik, če gre za tuje podjetje, pri terenskem anketiranju in izvedbi delavnic obvezno sodelovati s slovenskimi podizvajalci. Delavnice z deležniki, terenske ankete in komunikacija z naročnikom morajo potekati v slovenskem jeziku. 

	DOKAZILO:
· Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa izjavo o tehnični in strokovni sposobnosti (priloga 8/1). 

	11. Strokovne/kadrovske reference ponudnika

Ponudnik mora za izvedbo naročila zagotoviti strokovnjake, ki morajo izpolnjevati določene pogoje. Zaradi kompleksnosti izvedbe javnega naročila mora pri izvedbi sodelovati najmanj pet (5) strokovnjakov (vodja projekta in štirje (4) ostali sodelujoči strokovnjaki - člani), ki sestavljajo strokovno skupino ponudnika.

	DOKAZILO:
Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazec Seznam strokovnjakov, ki bodo sodelovali pri izvedbi storitev (priloga 8/2). 

	12. Če gre za tujega ponudnika, mora biti zaradi specifike javnega naročila vsaj en (1) izmed članov strokovne skupine strokovnjak s področja turizma, turističnega marketinga ali strateškega načrtovanja v Sloveniji.
	DOKAZILO:
· Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazec Podatki o posameznem strokovnjaku in priloži fotokopijo o zaključenem študijskem programu in Europass življenjepis (priloga 8/3). 

	13. Če gre za domačega ponudnika, mora biti vsaj en (1) član strokovne skupine strokovnjak s področja turizma, turističnega marketinga ali strateškega načrtovanja v tujini.
	DOKAZILO:
· Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazec Podatki o posameznem strokovnjaku in priloži fotokopijo o zaključenem študijskem programu in Europass življenjepis (priloga 8/3). 

	14. Vsi člani strokovne skupine ponudnika morajo imeti  najmanj izobrazbo ekvivalentno prvi bolonjski stopnji.
	DOKAZILO:
· Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazec Podatki o posameznem strokovnjaku in priloži fotokopijo o zaključenem študijskem programu in Europass življenjepis (priloga 8/3).

	15. Vodja projekta mora imeti najmanj izobrazbo ekvivalentno drugi bolonjski stopnji ter vsaj 10 let delovnih izkušenj s področja turizma, od tega vsaj 5 let na vodstvenih ali vodilnih položajih; 
	DOKAZILO:
· Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazec Podatki o posameznem strokovnjaku in priloži fotokopijo o zaključenem študijskem programu in Europass življenjepis (priloga 8/3).

	16. Najmanj en strokovnjak v skupini mora imeti vsaj 5 let delovnih izkušenj z delom v turističnem podjetju na vodilnem položaju ali z vodenjem lokalne turistične organizacije oziroma regionalne destinacijske organizacije (LTO/RDO) ali vodilne turistične destinacije v Sloveniji ali vodenjem področja razvoja v teh organizacijah.
	DOKAZILO:
· Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazec Podatki o posameznem strokovnjaku in priloži fotokopijo o zaključenem študijskem programu in Europass življenjepis (priloga 8/3).

	17. Strokovna skupina ponudnika mora imeti vse spodaj naštete reference: 
· izkušnje s področja digitalnega marketinga,
· izkušnje s področja kulturnega in športnega turizma,
· izkušnje z upravljanjem in analitiko družbenih omrežij v turizmu,
· izkušnje s projektom izdelave strategije s področja turizma za mestno destinacijo z več kot 100.000 prebivalci 
· [bookmark: _Hlk12886672]izkušnje s projektom izdelave turistične strategije za destinacijo, ki je v obdobju zadnjih petih let vsaj enkrat dosegla najmanj 1.000.000 nočitev na letni ravni,
· izkušnje na področju priprave in izdelave trženjske strategije
· izkušnje na področju izvedbe projektov ali strategij s področja trajnostnega razvoja turizma,
· izkušnje s področja poslovnega turizma.

Vsak izmed strokovnjakov mora izkazati, da je sodeloval pri vsebinski izvedbi vsaj ene od zgoraj naštetih referenc. Kot referenca se upoštevajo izvedeni projekti v zadnjih petih letih pred oddajo ponudbe, v posamezni vrednosti vsaj 10.000 evrov brez DDV.

Za statistične podatke se uporabljajo uradni podatki SURS-a ali nacionalne statistične organizacije posamezne države, v kolikor je destinacija v tujini.
	DOKAZILO:
· Ponudnik izpolni, podpiše in žigosa obrazec Podatki o posameznem strokovnjaku (Priloga 8/3) in Referenčno potrdilo (priloga 8/4).

	18. Vzorec pogodbe
	DOKAZILO:
Ponudnik na vsaki strani parafira, žigosa in podpiše pogodbo, s čimer potrjuje njeno vsebino in pogodbo priloži razpisni dokumentaciji (Vzorec A).

	19. Vzorec bančne garancije 
	DOKAZILO:
Ponudnik parafira vsebino bančne garancije (Vzorec B).





[bookmark: _Toc12886787]V. MERILA ZA IZBOR IZVAJALCA

Merilo za izbiro najugodnejše ponudbe je ekonomsko najugodnejša ponudba, in sicer v skladu z naslednjimi merili:

	
	MERILO
	ŠT. TOČK

	1
	Cena (brez DDV) 
	30

	2
	Kakovost vsebine projekta (dispozicije)
	20

	3
	Usmerjenost zastavljenih aktivnosti          
	20

	4
	Metodologija
	20

	5
	Inovativnost vsebine
	10

	
	SKUPAJ
	100




Merilo 1: Cena brez DDV (max. 30 točk)

V okviru merila 1 se število točk določi tako, da bo ponudnik, ki bo ponudil najnižji znesek ponudbene cene storitve brez DDV po ponudbenem predračunu, iz tega naslova prejel 30 točk, ostali ponudniki pa sorazmerno manj. Ponudniki bodo število točk pri tem merilu dobili po naslednji formuli:

[image: ] – število doseženih točk posamezne ponudbe
[image: ] – število možnih točk 
[image: ] – cena najnižje ponudbe
[image: ] – cena posamezne ponudbe

[image: ]

Merodajna bo cena brez DDV. 

Ponujena cena mora vsebovati vse aktivnosti in stroške ponudnika pri izdelavi predmeta javnega naročila.


Merilo 2: Kakovost vsebine projekta (dispozicije) (max. 20 točk)

Predložena dispozicija oziroma vsebina dokumenta mora celovito pokrivati vsa osnovna področja in vsebinske sklope, kot so okvirno opredeljeni v navodilih za pripravo ponudbe. Opredeli se podrobnejše aktivnosti, ki bodo izvedene za realizacijo ciljev. Poleg celovitosti bo naročnik ocenjeval tudi, koliko predlagana vsebina dokumenta dejansko predstavlja v prakso prenosljiv učinkovit razvojni model. Ponudnik, ki bo zagotovil najbolj celovit, učinkovit in aplikativen strateški razvojni model, bo prejel največje število točk. Iz dispozicije so jasno razvidne usmeritve, iz katerih bo strategija izhajala oz. temeljila.

Celovitost in prenosljivost vsebine dispozicije projekta v prakso  se točkuje po naslednjem ključu:

a/  celovita, pokriva vsa področja in vsebinske sklope ter v prakso 
	prenosljiv razvojni model 							20 točk
b/  delno celovita, pokriva vsa področja in vsebinske sklope, 
	prenosljivost v prakso ni jasno razvidna					               10 točk
c/  ni celovita 									  0 točk 


Merilo 3: Usmerjenost zastavljenih aktivnosti (max. 20 točk)          

Naročnik bo preverjal ali so predvidene aktivnosti dovolj učinkovite za doseganje glavnih in podrejenih ciljev oziroma ali so dovolj ciljno usmerjene, da bo njihova izvedba vodila k realizaciji zastavljenih ciljev.

Usmerjenost zastavljenih aktivnosti se točkuje po naslednjem ključu:
    
a/  aktivnosti so zastavljene dovolj učinkovito in ciljno, da njihova 
	izvedba v celoti vodu k realizaciji zastavljenih ciljev				  20 točk
b/  delno vodijo k realizaciji zastavljenih ciljev				    	  10 točk
c/  ne vodijo k realizaciji zastavljenih ciljev                 	       				    0 točk
      

Merilo 4: Metodologija dela (max. 20 točk)

Metodologija oziroma proces dela mora slediti mednarodni praksi pripravljanja strateških dokumentov. Ponudnik mora jasno nakazati način realizacije zastavljene naloge oziroma postopke dela, ki jih bo izvedel v podporo. Izvajalec mora pri opredelitvi metodologije dela upoštevati, da je potrebno v procesu priprave strategije in končnega osnutka strategije vključiti vse ključne turistične akterje v Ljubljani in regiji, saj mora strategija v končni fazi predstavljati usklajen dokument vseh treh deležnikov turističnih interesov: javnega, zasebnega in civilnega.

a/ Ponudnik je zelo natančno navedel predvidene postopke ter metodologijo, 
	ki ji bo sledil pri svojem delu, poleg tega le-ta v celoti vodi 
	k uresničevanju ciljev          							20 točk
b/ Ponudnik je natančno navedel predvidene postopke ter metodologijo, 
	ki ji bo sledil pri svojem delu, a ni jasno, da le-ta v celoti vodi 
	k uresničevanju ciljev          							10 točk
c/ Ponudnik ni niti natančno navedel predvidenih postopkov in aktivnosti, 
	niti ni jasno, da le-ti v celoti vodijo k uresničevanju ciljev          			  0 točk


Merilo 5: Inovativnost vsebine (max. 10 točk)

Pri tem merilu bo naročnik preverjal ali v dokumentu predvidene aktivnosti sledijo zadnjim trendom na področju turistične industrije ter uvajajo nove, inovativne ideje in pristope v razvoj destinacije.

a/ Ponudnik je v dokumentu sledil zadnjim trendom na področju turizma 
	ter izkazal inovativne pristope in ideje						10 točk

b/ Ponudnik je v dokumentu sledil zadnjim trendom na področju turizma, 
	vendar ni izkazal inovativnih pristopov in idej					  5 točk

c/ Ponudnik v dokumentu ni sledil zadnjim trendom na področju turizma, 
	prav tako ni izkazal inovativnih pristopov in idej					  0 točk


Posamezna merila so ovrednotena v točkah, oziroma v odstotkih. Seštevek vseh meril je 100 točk, oziroma 100%.

V primeru, da bo več ponudb z enakim skupnim številom točk, se bo upoštevala višina točk, doseženih pri finančnem delu meril. V primeru, da bodo ponudbe tudi pri tem merilu dosegle enako število točk, se bo upoštevala višina točk pri merilu inovativnost predlogov oz. prenos dobrih praks.

Naročnik bo na pogajanja o ceni povabil ponudnika z najvišjim številom doseženih točk.

Ponudbe, ki ne bodo vsebovale cene in podatkov za vse posamezne postavke, bodo izločene.

Pri ocenjevanju ponudb bo naročnik upošteval samo ponudbe, ki izpolnjujejo vse pogoje.

Davek na dodano vrednost (DDV) mora biti prikazan ločeno.

Ponudbe veljajo do vključno 120 dni od dneva odpiranja ponudb.
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· Vzorec pogodbe (priloga A)
· Vzorec bančne garancije (priloga B)
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PRILOGA 1


	PRIJAVNI OBRAZEC

	1. Ponudnik:
	

	

	

	

	se prijavljam na vaš razpis za izbiro izvajalca za izvedbo javnega naročila »STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025«

	

	2. Imena odgovornih oseb v podjetju:
	

	

	

	

	

	

	

	3. Naziv, telefon, faks in elektronski naslov osebe, ki bo dajala pojasnila v zvezi s ponudbo:

	

	

	

	

	

	4. Transakcijski račun:
	

	

	5. Transakcijski račun odprt pri (naziv banke):
	

	

	6. Identifikacijska številka ponudnika za DDV:
	

	
7. Davčni urad, kjer je ponudnik vpisan v davčni register:
	

	

	8. Matična številka ponudnika:
	





Datum	Žig:	Podpis:
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	PONUDNIK:
	

	
	

	
	

	
	



	IZJAVA

V zvezi z javnim naročilom »STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025«

izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo:

· da se s to razpisno dokumentacijo in vzorcem pogodbe v celoti strinjamo in ju kot taka sprejemamo;
· da nismo bili obsojeni zaradi kaznivih dejanj opredeljenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3;
· da nam v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ni bila s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat ali večkrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.
· da na dan oddaje  ponudbe  nimamo neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, kjer imamo sedež ali predpisi države naročnika  v vrednosti 50 eurov ali več;
· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek postopka prisilne poravnave; 
· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek postopka prisilnega prenehanja;
· da v zadnjih šestih mesecih poslovanja od dneva oddaje ponudbe nismo imeli blokiranih poslovnih računov;
· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek stečajnega postopka;
· da nismo v postopku prisilnega prenehanja;
· da nismo v postopku prisilne poravnave;
· da nismo v stečajnem postopku ali v stečaju;
· da z našimi posli iz drugih razlogov ne upravlja sodišče oziroma da nismo opustili poslovne dejavnosti oziroma nismo v katerem koli podobnem položaju;
· da nismo nikoli storili velike strokovne napake oziroma nismo huje kršili poklicnih pravil; 
· da nismo nikoli pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z določbami veljavnega Zakona o javnem naročanju, v tem ali predhodnih postopkih, namerno podali zavajajoče razlage ali teh informacij nismo zagotovili;
· da smo registrirani za dejavnost, ki je predmet javnega naročila;
· da imamo plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja;
· da bomo zagotovili ustrezne tehnične zmogljivosti za kvalitetno izvedbo celotnega naročila v predvidenem roku, skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije (tehnični del), pravili stroke ter določili predpisov in standardov s področja predmeta naročila;
· da bomo spoštovali vse predpise, pravilnike in navodila v zvezi z ravnanjem z odpadki;
· da bomo vsa razpisana dela izvedli v zahtevanem roku;
· da za te posle ne sodelujemo v nobeni drugi prijavi ne kot samostojni kandidat ne kot partner v skupnem poslu – strinjamo se s sankcijo, da ponudnik, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa;
· da prevzemamo osebno odgovornost, da smo dali resnične podatke in verodostojne dokumente, hkrati pa pooblaščamo naročnika Turizem Ljubljana, da skladno s prvim odstavkom 89. člena ZJN-3 preveri obstoj in vsebino podatkov iz ponudbe;
· da bomo imeli ob sklenitvi okvirnega sporazuma z naročnikom ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci, ki so navedeni v naši ponudbi (velja le, če ponudnik nastopa s podizvajalci);
· da funkcionarji, ki pri Turizmu Ljubljana opravljajo funkcijo ali njihovi družinski člani niso udeleženi pri ponudniku, kot poslovodje, člani poslovodstva ali zakoniti zastopniki, niti niso neposredno ali preko drugih pravnih oseb v več kot 5 % deležu udeleženi pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu;
· da s to izjavo prevzemamo vse posledice, ki iz nje izhajajo.

V kolikor ponudnik ne bo izpolnjeval zgoraj navedenih pogojev bo njegova ponudba kot nepopolna izločena iz nadaljnjega ocenjevanja.


Datum:	Žig:	Podpis:








V primeru skupne ponudbe je potrebno izjavo priložiti za vsakega ponudnika posebej (izjava se fotokopira).
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PRILOGA 3

	IZJAVA PRAVNE OSEBE

V zvezi z javnim naročilom »STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025«

ki je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil RS št. ………………………………….. z dne ……………….…………, 

izjavljamo, 

da nismo bili pravnomočno obsojeni za kazniva dejanja iz 1. odstavka 75. člena ZJN-3 in da zoper nas ali osebo, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa našega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo in 54/15; v nadaljnjem besedilu: KZ-1) in sicer:
· terorizem (108. člen KZ-1),
· financiranje terorizma (109. člen KZ-1),
· ščuvanje in javno poveličevanje terorističnih dejanj (110. člen KZ-1),
· novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1),
· spravljanje v suženjsko razmerje (112. člen KZ-1),
· trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),
· sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. člen KZ-1),
· kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),
· goljufija (211. člen KZ-1),
· protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1),
· povzročitev stečaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),
· oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1),
· poslovna goljufija (228. člen KZ-1),
· goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1),
· preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1),
· preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. člen KZ-1),
· preslepitev kupcev (232. člen KZ-1),
· neupravičena uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1),
· neupravičena uporaba tujega izuma ali topografije (234. člen KZ-1),
· ponareditev ali uničenje poslovnih listin (235. člen KZ-1),
· izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1),
· zloraba informacijskega sistema (237. člen KZ-1),
· zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1),
· zloraba trga finančnih instrumentov (239. člen KZ-1),
· zloraba položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. člen KZ-1),
· nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1),
· nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1),
· ponarejanje denarja (243. člen KZ-1),
· ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. člen KZ-1),
· pranje denarja (245. člen KZ-1),
· zloraba negotovinskega plačilnega sredstva (246. člen KZ-1),
· uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1),
· izdelava, pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1),
· davčna zatajitev (249. člen KZ-1),
· tihotapstvo (250. člen KZ-1),
· zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic (257. člen KZ-1),
· oškodovanje javnih sredstev (257.a člen KZ-1),
· izdaja tajnih podatkov (260. člen KZ-1),
· jemanje podkupnine (261. člen KZ-1),
· dajanje podkupnine (262. člen KZ-1),
· sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. člen KZ-1),
· dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1),
· hudodelsko združevanje (294. člen KZ-1).

Izjavo dajemo pod materialno in kazensko odgovornostjo.

Hkrati s to izjavo pooblaščamo naročnika Turizem Ljubljana, da v primeru utemeljenega dvoma o osnovni sposobnosti pridobi vse informacije pri pristojnem organu skladno z 77., 79. in 80. členom ZJN-3 in v kolikor ugotovi kršitev, ponudnika izloči iz nadaljnjega postopka.
	Polno ime pravne osebe
	

	
	

	Sedež pravne osebe
	

	
	

	Občina sedeža pravne osebe
	

	
	

	Številka vpisa v sodni register (št. vložka):
	

	
	

	Matična številka pravne osebe
	




(Podatki so zahtevani na obrazcu ministrstva pristojnega za pravosodje, s katerim naročnik pridobi potrdila iz kazenske evidence pravnih oseb).


Datum:	Žig:	Podpis:






V primeru skupne ponudbe je potrebno izjavo priložiti za vsakega ponudnika posebej (izjava se fotokopira).
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	PONUDNIK:
	

	
	

	
	



	IZJAVA ZAKONITEGA ZASTOPNIKA PRAVNE OSEBE

V zvezi z javnim naročilom »STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025«

 ki je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil RS št. …………………………... z dne ……………………, izjavljam, 

da nisem bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz 1. odstavka 75. člena ZJN-3 in zoper mene ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo in 54/15; v nadaljnjem besedilu: KZ-1) in sicer:
· terorizem (108. člen KZ-1),
· financiranje terorizma (109. člen KZ-1),
· ščuvanje in javno poveličevanje terorističnih dejanj (110. člen KZ-1),
· novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1),
· spravljanje v suženjsko razmerje (112. člen KZ-1),
· trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),
· sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. člen KZ-1),
· kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),
· goljufija (211. člen KZ-1),
· protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1),
· povzročitev stečaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),
· oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1),
· poslovna goljufija (228. člen KZ-1),
· goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1),
· preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1),
· preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. člen KZ-1),
· preslepitev kupcev (232. člen KZ-1),
· neupravičena uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1),
· neupravičena uporaba tujega izuma ali topografije (234. člen KZ-1),
· ponareditev ali uničenje poslovnih listin (235. člen KZ-1),
· izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1),
· zloraba informacijskega sistema (237. člen KZ-1),
· zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1),
· zloraba trga finančnih instrumentov (239. člen KZ-1),
· zloraba položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. člen KZ-1),
· nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1),
· nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1),
· ponarejanje denarja (243. člen KZ-1),
· ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. člen KZ-1),
· pranje denarja (245. člen KZ-1),
· zloraba negotovinskega plačilnega sredstva (246. člen KZ-1),
· uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1),
· izdelava, pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1),
· davčna zatajitev (249. člen KZ-1),
· tihotapstvo (250. člen KZ-1),
· zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic (257. člen KZ-1),
· oškodovanje javnih sredstev (257.a člen KZ-1),
· izdaja tajnih podatkov (260. člen KZ-1),
· jemanje podkupnine (261. člen KZ-1),
· dajanje podkupnine (262. člen KZ-1),
· sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. člen KZ-1),
· dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1),
· hudodelsko združevanje (294. člen KZ-1).
Izjavo dajem pod materialno in kazensko odgovornostjo.

Hkrati s to izjavo pooblaščamo naročnika Turizem Ljubljana, da v primeru utemeljenega dvoma o moji osnovni sposobnosti pridobi vse informacije pri pristojnem organu skladno z 77., 79. in 80. členom ZJN-3 in v kolikor ugotovi kršitev ponudnika izloči iz nadaljnjega postopka.

	Ime in priimek:
	

	
	

	EMŠO (obvezen podatek):
	

	
	

	Datum rojstva:
	

	
	

	Kraj rojstva:
	

	
	

	Občina rojstva:
	

	
	

	Država rojstva:
	

	
	

	Naslov stalnega/začasnega prebivališča:

	ulica in hišna številka:
	

	
	

	Številka pošte in pošta:
	

	
	

	Državljanstvo:
	

	
	

	Moj prejšnji priimek in / ali ime se je glasilo:
	



(Podatki so zahtevani na obrazcu ministrstva pristojnega za pravosodje, s katerim naročnik pridobi potrdila iz kazenske evidence pravnih oseb).

Datum:	Žig:	Podpis:

V kolikor ima ponudnik več zakonitih zastopnikov je potrebno izjavo priložiti za vsakega posebej (izjava se fotokopira).
V primeru skupne ponudbe je potrebno izjavo priložiti za vsakega ponudnika posebej (izjava se fotokopira).
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PONUDNIK: ______________________________________________________________________

ki ga zastopa: _____________________________________________________________________

dajem naslednjo

PONUDBO

…………………………………………………………..

Način predložitve ponudbe (ustrezno obkrožite)

Izjavljamo, da dajemo ponudbo:
· samostojno - kot samostojen ponudnik
· s podizvajalci - kot samostojen ponudnik s podizvajalci
· skupno ponudbo - kot partner v skupini ponudnikov


	PREDMET JAVNEGA NAROČILA 
	CENA V EUR BREZ DDV
	Znesek DDV
	CENA V EUR Z DDV

	STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025
	

	
	



Ponudba velja do vključno 120 dni od datuma odpiranja ponudb. 

Podane cene so fiksne in izražene v evrih (EUR) brez DDV. Cene morajo vsebovati vse ponudnikove stroške, popuste in druge dajatve. 

Seznanjeni smo, da naročnik izbranemu ponudniku ne bo dovoljeval dodatnega zaračunavanja storitev, ki izhaja iz izvedbe tega javnega naročila.

Soglašamo, da bo naročnik popravil očitne računske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudbe. Pri tem se količina in cena na enoto ne smeta spreminjati. 

Ponudnik v sistemu e-JN predračun naloži v razdelek »Predračun« v .pdf datoteki.

Datum:					Žig:					Podpis:
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SKUPNA PONUDBA

(priložijo ponudniki v skupni ponudbi)

· seznam ponudnikov v skupni ponudbi
· sporazum o medsebojnem sodelovanju

in

naslednja ponudbena dokumentacija:

	POSAMIČNO
(vsak ponudnik)
	· Prijavni obrazec (priloga 1)
· Izjava (priloga 2)
· Izjava pravne osebe (priloga 3)
· Izjava zakonitega zastopnika pravne osebe (priloga 4)
· Izjava o tehnični in strokovni sposobnosti (priloga 8/1)
· Seznam strokovnjakov (priloga 8/2)
· Podatki o posameznem strokovnjaku (priloga 8/3)
· Potrdilo reference s strani posameznih naročnikov (priloga 8/4)


	
	

	SKUPNO
(vsi ponudniki)
	Ponudba (priloga 5)
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   PRILOGA 7

	PODIZVAJALCI


Priloge za podizvajalce izpolni samo ponudnik, ki bo nastopal s podizvajalci.

· obrazec Udeležba podizvajalcev (priloga 7/1),
· obrazec Podatki o podizvajalcu (priloga 7/2),
· sporazum o medsebojnem sodelovanju (priloga 7/3),
· izjava podizvajalca o izpolnjevanju pogojev (priloga 7/4)
· pooblastilo ponudnika (izvajalca) naročniku za neposredno plačilo podizvajalcem (priloga    
               7/5)
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             PRILOGA 7/1

	UDELEŽBA PODIZVAJALCEV

V zvezi z javnim naročilom »STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025« izjavljamo, da nastopamo s podizvajalci in sicer v nadaljevanju navajamo udeležbe le-teh:


	Podizvajalec
	
	(naziv)

	
	
	
	
	

	bo izvedel
	
	(vrsta del)

	

	v količini
	

	
	

	v vrednosti
	
	EUR brez DDV

	
	

	kraj izvedbe
	
	rok izvedbe del podizvajalca
	





	Podizvajalec
	
	(naziv)

	
	
	
	
	

	bo izvedel
	
	(vrsta del)

	

	v količini
	

	
	

	v vrednosti
	
	EUR brez DDV

	
	

	kraj izvedbe
	
	rok izvedbe del podizvajalca
	





Ponudnik mora izpolniti vse rubrike.

Obrazec se po potrebi fotokopira.
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	PODATKI O PODIZVAJALCU

	PODIZVAJALEC
	

	NASLOV
	

	ZAKONITI ZASTOPNIK PODIZVAJALCA
	

	TELEFON
	

	ELEKTRONSKI NASLOV
	

	MATIČNA ŠTEVILKA PODJETJA
	

	IDENTIFIKACIJSKA ŠTEVILKA ZA DDV
	

	PRISTOJNI URAD  DURS-a:
	

	TRANSAKCIJSKI RAČUN
	

	TRANSAKCIJSKI RAČUN ODPRT PRI
	



SOGLASJE PODIZVAJALCA:

Podizvajalec___________________________________________________________________ ,
                                                      (naziv in naslov podizvajalca)

soglašam, da naročnik naše terjatve do izvajalca (ponudnika, pri katerem bomo sodelovali kot podizvajalec), ki bodo izhajale iz opravljenega dela pri izvedbi naročila, plačuje neposredno na naš transakcijski račun, in sicer na podlagi izstavljenih situacij, ki jih bo predhodno potrdil izvajalec in bodo priloga situacijam, ki jih bo naročniku izstavil izvajalec.



	Kraj in datum:
	
	
	Podizvajalec:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Žig in podpis:
	





V primeru večjega števila podizvajalcev se obrazec fotokopira.
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SPORAZUM
O MEDSEBOJNEM SODELOVANJU


(med ponudnikom in podizvajalci – priloži ponudnik)
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	PODIZVAJALEC:
	

	
	

	
	



IZJAVA

V zvezi z javnim naročilom »STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025«, izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo:

· da se s to razpisno dokumentacijo in vzorcem pogodbe v celoti strinjamo in ju kot taka sprejemamo;
· nismo bili obsojeni zaradi kaznivih dejanj opredeljenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3;
· da nam v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ni bilo s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat ali večkrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo.
· da na dan oddaje  ponudbe  nimamo neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, kjer imamo sedež ali predpisi države naročnika v vrednosti 50 eurov ali več;
· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek postopka prisilne poravnave, 
· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek postopka prisilnega prenehanja;
· da zoper nas na dan oddaje ponudbe ni bil podan predlog za začetek stečajnega postopka;
· da nismo v postopku prisilnega prenehanja;
· da nismo v postopku prisilne poravnave
· da nismo v stečajnem postopku ali v stečaju;
· da z našimi posli iz drugih razlogov ne upravlja sodišče oziroma da nismo opustili poslovne dejavnosti oziroma nismo v katerem koli podobnem položaju;
· da nismo nikoli storili velike strokovne napake oziroma nismo huje kršili poklicnih pravil; 
· da nismo nikoli pri dajanju informacij, zahtevanih v skladu z določbami veljavnega Zakona o javnem naročanju, v tem ali predhodnih postopkih, namerno podali zavajajoče razlage ali teh informacij nismo zagotovili;
· da smo registrirani za dejavnost, ki je predmet javnega naročila;
· da imamo plačane vse zapadle obveznosti do svojih podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja;
· da bomo zagotovili ustrezne tehnične zmogljivosti za kvalitetno izvedbo celotnega naročila v predvidenem roku, skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije (tehnični del), pravili stroke ter določili predpisov in standardov s področja predmeta naročila;
· da bomo spoštovali vse predpise, pravilnike in navodila v zvezi z ravnanjem z odpadki;
· da bomo vsa razpisana dela izvedli v zahtevanem roku;
· da za te posle ne sodelujemo v nobeni drugi prijavi ne kot samostojni kandidat ne kot partner v skupnem poslu – strinjamo se s sankcijo, da ponudnik, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa;
· da prevzemamo osebno odgovornost, da smo dali resnične podatke in verodostojne dokumente, hkrati pa pooblaščamo naročnika Turizem Ljubljana, da skladno s prvim odstavkom 89. člena ZJN-3 preveri obstoj in vsebino podatkov iz ponudbe;
· da funkcionarji, ki pri Turizmu Ljubljana opravljajo funkcijo ali njihovi družinski člani niso udeleženi pri podizvajalcu, kot poslovodje, člani poslovodstva ali zakoniti zastopniki, niti niso neposredno ali preko drugih pravnih oseb v več kot 5 % deležu udeleženi pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu;
· da s to izjavo prevzemamo vse posledice, ki iz nje izhajajo.


Datum:	Žig:	Podpis:





Opomba: Obrazec »Izjava« se po potrebi fotokopira.
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Ponudnik: ______________________________


Naročnik: Turizem Ljubljana

POOBLASTILO

Pooblaščamo naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem, ki jih je ponudnik navedel (priloga 7/1) in zanje priložil podatke (priloga 7/2).


To pooblastilo je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za: »STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025«



objavljen na portalu javnih naročil pod št. _______________________ dne _________________ .






Datum:	Žig	                  Podpis:














Opomba: Obrazec »Izjava« se po potrebi fotokopira.




[bookmark: _Toc12886801]		PRILOGA 8


     Dokazila o izpolnjevanju tehničnih in strokovnih sposobnosti ponudnika

· Tehnična in strokovna sposobnost (priloga 8/1)
· Seznam vseh strokovnjakov (priloga 8/2)
· Podatki o posameznem strokovnjaku (priloga 8/3)
· Potrdilo reference ponudnika s strani posameznih naročnikov (priloga 8/4)
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	PONUDNIK:
	

	
	

	
	




TEHNIČNA IN STROKOVNA SPOSOBNOST

V zvezi z javnim naročilom »STRATEGIJA TRAJNOSTNEGA RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 – 2025« izjavljamo, da smo gospodarski subjekt, ki je v zadnjih petih letih izdelal vsaj eno strategijo razvoja in trženja za turistično destinacijo v Sloveniji ali v tujini, ki je vsaj enkrat v zadnjih petih letih (vključno z letom 2015) dosegla vsaj 1.000.000 nočitev na letnem nivoju. Za določanje števila nočitev in prebivalcev se uporabljajo veljavni podatki SURS-a ali nacionalne državne statistične organizacije države, če gre za destinacijo v tujini.

Strategija/naziv: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(ponudnik vpiše naziv izdelane strategije)

Naziv turistične destinacije, ki je od vključno leta 2015 dosegla 1.000.000 nočitev:
___________________________________________________________________________________________

 ______________________________.


S podpisom te izjave jamčimo za točnost in resničnost podatkov ter za podano izjavo prevzemamo polno kazensko in materialno odgovornost. 




Datum:	Žig:	Podpis:
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SEZNAM STROKOVNJAKOV, KI BODO SODELOVALI PRI IZVEDBI STORITEV

	PONUDNIK:
	

	
	

	
	




	Zap.
št.
	Ime in priimek
	Status v ekipi 
(vodja projekta, sodelujoči)
	Področja, s katerih izkazuje reference oziroma izkušnje

	1.
	



	
	

	2.
	



	
	

	3.
	



	
	

	4.
	



	
	

	5.
	



	
	




Datum:					Žig:					Podpis:						                             
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PODATKI O POSAMEZNEM STROKOVNJAKU

	Ime in priimek strokovnjaka 
	


	Dokončana izobrazba
	


	Število let delovnih izkušenj in področje, s katerega ima delovne izkušnje 
	





Naročnik oziroma institucija za katero je izvedel projekt oziroma sodeloval pri projektu (strategijo, digitalni marketing, poslovno področje, trajnostni turizem, …): 
_________________________________________________________________________________

Točen naziv projekta: _______________________________________________________________

Vsebina projekta (namen in cilji): _____________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Natančnejše opredeljeno področje (specializacija), v katerem je sodeloval pri projektu:

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Nivo, na katerega se projekt nanaša (nacionalni, regionalni, nivo mest z vsaj 1.000.000 nočitvami turistov): _________________________________________________________________________________

Obrazložitev skladnosti oz. podobnosti izkazanega projekta s predmetom pričujočega naročila: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Leto izvedbe (kot leto izvedbe se šteje leto zaključka storitve), pogodbena vrednost z vključenim DDV in kontaktna oseba naročnika, pri kateri se da preveriti podatke, morajo biti razvidni iz referenčnega potrdila.

Datum:						Žig:				Podpis:	                                                                                  


Obvezne priloge:
· Fotokopija dokazila o zaključenem študijskem programu, Europass življenjepis						
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Naziv in naslov naročnika – potrjevalca referenčne storitve:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Na prošnjo strokovnjaka: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Za prijavo na javno naročilo za izdelavo predloga Strategije trajnostnega razvoja in trženja turistične destinacije Ljubljana in ljubljanska regija za obdobje 2020 – 2025


izdajamo

REFERENČNO POTRDILO


Potrjujemo, da je zgoraj navedeni strokovnjak dne _____________  (dan, mesec, leto) po pogodbi št. __________________________, z dne _______________ za naše potrebe izvedel/izdelal naslednje storitve: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
v vrednosti ______________________________________________________ EUR brez DDV.


Potrjujemo, da so bile storitve opravljene strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe.

V kolikor bo naročnik želel dodatne informacije v zvezi z izvršenimi storitvami, je kontaktna oseba _____________________________________________, tel. št. ______________________, e- naslov _____________________________.

Potrdilo se izključno uporablja za potrebe prijave v zgoraj navedenem postopku oddaje naročila storitve.


	

Kraj:_________________

Datum:_______________
	



Žig:
	Ime in priimek odgovorne osebe:

___________________________

Podpis:









Opomba: Ponudnik zaradi večjega števila referenčnih potrdil ta obrazec fotokopira. Upoštevala se bodo samo tista referenčna potrdila, ki bodo v celoti izpolnjena in podpisana s strani naročnika, za katerega je ponudnik opravil storitve, in bodo navedena tudi v referenčni listi.




										


		

PRILOGE RAZPISNE DOKUMENTACIJE

· Vzorec pogodbe   (priloga A)
· Vzorec bančne garancije (priloga B)
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TURIZEM LJUBLJANA, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana, ID za DDV: SI85321389, ki ga zastopa direktorica mag. Petra Stušek (v nadaljevanju: naročnik)

in 

________________________________________________, ID za DDV: _____________________, ki ga zastopa ________________ (v nadaljevanju: izvajalec)


sklepata naslednjo


POGODBO O IZDELAVI PREDLOGA STRATEGIJE RAZVOJA IN TRŽENJA TURISTIČNE DESTINACIJE LJUBLJANA IN LJUBLJANSKA REGIJA ZA OBDOBJE 2020 - 2025


1. člen

Ta pogodba se sklepa v skladu s 30a. členom Zakona o javnem naročanju (ZJN-2, Uradni list RS št. 128/06, 16/2008, 19/2010, 18/2011, 90/2012 v nad. ZJN-2) in sklepa naročnika št. JN _ _ _ / _ _ _ _ o izvedbi javnega naročila.

Ponudnik (v nadaljevanju tudi: izvajalec) je bil izbran na podlagi sklepa o oddaji javnega naročila, št. ___________ in sicer po postopku oddaje naročila male vrednosti, v skladu s 30a. členom ZJN-2.

Vsa razpisna dokumentacija predmetnega javnega naročila, vključno s ponudbo (dispozicijo, pojasnilom metodologije dela in terminskim planom) izbranega ponudnika in ponudbenim predračunom, je priloga te pogodbe.

1. člen

Predmet pogodbe je izdelava predloga Strategije razvoja in trženja turistične destinacije Ljubljana in Ljubljanska regija za obdobje 2020 – 2025, v skladu z razpisno dokumentacijo in ponudbenim predračunom izvajalca, ki sta sestavni del te pogodbe.

Predmet pogodbe obsega, v skladu s predloženo ponudbo (dopolnjeno dispozicijo, pojasnila metodologije dela in terminski plan) izbranega ponudnika, naslednje sklope:

Sklop 1 – Analiza in diagnoza
Sklop 2 – Oblikovanje razvojne strategije
Sklop 3 – Uresničevanje strategije in vrednotenje



Sklop 4 – Usmeritve, dispozicija, metodologija dela, terminski načrt
Sklop 5 – Dispozicija
Sklop 6 - Metodologija
Sklop 7 - Proces priprave strategije
Sklop 8 – Proces predstavitve strategije
Sklop 9 – Roki za izvedbo

1. člen

Roki za izvedbo posameznih faz izdelave predloga strategije razvoja in trženja slovenskega turizma so določeni v predloženi ponudnikovi ponudbi (terminski plan) in ponudnika zavezujejo v kolikor pogodbeni stranki ne dogovorita drugih rokov za izvedbo posamezne faze.

Rok za izdelavo osnutka je 45 dni od objave naročila, rok za izdelavo končnega predloga strategije pa 15. 11. 2019. Končne roke lahko podaljša zgolj in le naročnik.

Izvajalec mora ob koncu vsake faze naročniku predložiti vmesno poročilo, ki ga mora odobriti strokovna skupina, ki jo imenuje naročnik.

Izvajalec je ob zaključku zadnje faze oziroma najkasneje v 30 dneh od izvedbe zadnjih storitev v skladu s to pogodbo in razpisno dokumentacijo dolžan naročniku oddati zaključno poročilo o izvedbi javnega naročila, ki ga mora prav tako odobriti strokovna skupina, ki jo imenuje naročnik.

1. člen

Pogodbena vrednost za vse tri sklope skupaj (1,2 in 3) znaša  _ _ . _ _ _ , _ _  EUR (brez DDV), DDV v višini __.___,__ oz. skupaj z DDV _ _ . _ _ _ , _ _  EUR. 

V pogodbeni ceni so zajeti tudi vsi materialni stroški izvajalca kot npr.: stroški telefona, stroški poštnega pošiljanja, stroški kopiranja in razmnoževanja, stroški prevozov, potni stroški in drugi stroški, ki so neobhodni za izvedbo javnega naročila.

1. člen

Opravljene storitve naročnik plača na podlagi potrjenega računa, ki ga izvajalec izstavi ________________________________________________(po preteku vsake posamezne faze, …..).

Izvajalec je dolžan naročniku račune posredovati izključno v elektronski obliki (e-račun), skladno z Zakonom o spremembah in dopolnitvah Zakona o opravljanju plačnih storitev za proračunske uporabnike ter skladno s Pravilnikom o standardih in pogojih izmenjave elektronskih računov preko enotne vstopne in izstopne točke pri Upravi Republike Slovenije za javna plačila.

Naročnik se obvezuje izstavljene račune potrditi ali jim ugovarjati v roku 15 (petnajstih) dni od prejema. Če naročnik v tem roku računa niti ne potrdi niti ne zavrne, se po poteku roka šteje, da je račun potrjen.

Izvajalec račun naročniku izda na naslov: Turizem Ljubljana, Krekov trg 10, 1000 Ljubljana. Na računu mora biti navedena številka pogodbe: ZTL P ___/2019.

Naročnik potrjen znesek nakaže na TRR izvajalca št. _____________________________________ odprt pri _____________________________, in sicer 30. (trideseti) dan po prejemu računa, pri čemer rok prične teči naslednji dan po njegovem prejemu. Če zadnji dan plačilnega roka sovpada z dnem, ko je po zakonu prost dan, se za zadnji dan roka šteje naslednji delovni dan.

Če naročnik zamudi s plačilom za opravljeno delo, ima izvajalec pravico do plačila zakonitih zamudnih obresti.

1. člen (če podizvajalcev ni, se pogodba ustrezno preštevilči)

Izvajalec odgovarja za delo podizvajalcev tako, kot da bi delo opravil sam. Izvajalec pri izpolnjevanju te pogodbe nastopa s podizvajalci, opredeljenimi v naslednjem členu (v kolikor izvajalec nastopa z več kot tremi podizvajalci, tabeli pred tiskanjem doda ustrezno število vrstic).

	Št.
	Podizvajalec (naziv, polni naslov, matična št., davčna št., transakcijski račun)
	Vrsta storitve
	Predmet, količina, vrednost, kraj, rok izvedbe storitve

	1
	____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

	___________
___________
___________
___________
	__________________________
__________________________
__________________________
__________________________

	2
	____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

	___________
___________
___________
___________
	__________________________
__________________________
__________________________
__________________________

	3
	____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

	___________
___________
___________
___________
	__________________________
__________________________
__________________________
__________________________



Dela bo podizvajalec izvajal v enakih rokih kot glavni izvajalec.

Pogodba s podizvajalcem je sestavni del te pogodbe in mora biti sklenjena in predložena naročniku pred oziroma ob podpisu te pogodbe. Sestavni del pogodbe je tudi soglasje podizvajalca, na podlagi katerega naročnik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca.

Izvajalec s to pogodbo pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcu. 

Izvajalec se zavezuje, da bo prejeti račun s strani podizvajalca, skladno s sklenjeno pogodbo s podizvajalcem, po opravljeni storitvi, potrdil ali zavrnil v roku 15 dni od prejema računa, da bo zavrnitev računa obrazložil ter da se v primeru da v tem roku predloženih dokumentov oziroma računa deloma ali v celoti ne bo potrdil oziroma jih ne bo zavrnil, štejejo ti dokumenti oziroma račun kot sprejeti in potrjeni.

Tekom trajanja pogodbe lahko izvajalec podizvajalca zamenja samo s predhodnim soglasjem naročnika. Naročniku mora v 5 dneh po zamenjavi predložiti:
· svojo izjavo, da je poravnal vse neposredne obveznosti prvotnemu podizvajalcu,
· pooblastilo za plačilo opravljenih in prevzetih del neposredno novemu podizvajalcu in
· soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu.

1. člen

Pogodbena dela bodo izvajali strokovnjaki (vodja projekta in sodelujoči strokovnjak), ki so navedeni na obrazcu Priloga 8/2, ki je sestavni del te pogodbe. Izvajalec lahko posameznega strokovnjaka zamenja le s soglasjem naročnika.

1. člen

Izvajalec bo naročniku predložil osnutek strategije oz. analize, končno verzijo predloga strategije oz. analize in končno poročilo v pisni in elektronski obliki.

Izvajalec mora naročniku posredovati vmesno poročilo za vsako fazo iz 3. člena te pogodbe. Naročnik mora izvajalcu pisno potrditi ustreznost oziroma primernost vsake izmed izvedenih faz v roku petnajst (15) dni po prejemu vmesnega poročila.

Naročnik se zavezuje pregledati in oceniti izvedeno javno naročilo ter potrditi zaključno poročilo v roku petnajstih (15) delovnih dni po prejemu zaključnega poročila s strani izvajalca.

Izvajalec se zavezuje brezplačno odpraviti ugotovljene pomanjkljivosti in napake v izvedenem naročilu, v roku osem (8) delovnih dni od prejema obvestila s strani naročnika oziroma v sporazumno dogovorjenem roku (velja tako za vmesna kot za končno poročilo).

1. člen

Izvajalec bo za opravljeno delo po tej pogodbi za vsako že izvedeno fazo (ali več že izvedenih faz skupaj) izstavil račun po potrditvi ustreznosti oziroma primernosti vsake izmed izvedenih faz z rokom plačila, ki ne sme biti krajši od 30 dni. 

Naročnik se obvezuje, da bo po prejemu računa v roku osmih (8) dni le tega pregledal, ter izvajalcu sporočil morebitne nepravilnosti in pomanjkljivosti. Naročnik ima pravico zavrniti račun v roku osmih (8) dni po prejemu.

1. člen

V primeru, da izvajalec ne more pravočasno izvršiti pogodbenih obveznosti iz objektivnih razlogov ali razlogov na strani naročnika, je dolžan naročnika o tem nemudoma obvestiti, oziroma najkasneje v roku  petih (5) dni od dneva nastanka teh razlogov in je dolžan zaprositi za primerno podaljšanje rokov iz 3. člena te pogodbe.

Podaljšanje pogodbenih rokov iz 3. člena te pogodbe je mogoče le pred njihovim potekom. 

Naročnik odloči o podaljšanju pogodbenega roka glede na njegovo smiselnost. Če podaljšanje roka glede na predmet pogodbe za naročnika ni smiselno, je naročnik upravičen odstopiti od te pogodbe.

V primeru zamude pogodbenega roka iz razlogov na strani naročnika, se rok za izvršitev pogodbenih del podaljša v sporazumu z izvajalcem s pisnim dodatkom k tej pogodbi, pred iztekom veljavnosti te pogodbe.

1. člen

Pogodbeni stranki soglašata, da v primeru objektivnih razlogov, ko izvajalec ne bo mogel izvesti naročila po tej pogodbi, lahko naročnik nadomesti izvajalca z drugim izvajalcem v okviru zakonitih možnosti.

1. člen

Izvajalec odgovarja za strokovnost opravljenih storitev. V primeru nestrokovno opravljenih storitev ima naročnik pravico odstopiti od pogodbe.

V primeru nekvalitetnega izvajanja storitev je po opozorilu naročnika izvajalec dolžan takoj odpraviti ugotovljene pomanjkljivosti. 

Izvajalec je odgovoren za vso škodo, ki bi nastala naročniku zaradi malomarno in nestrokovno opravljenega ali neopravljenega dela.

1. člen

Naročnik ima pravico izvajalca nadzorovati pri opravljanju s to pogodbo dogovorjenih del, izvajalec pa se zavezuje naročniku nadzor omogočiti.

Za potrebe izvedbe storitev po tej pogodbi bo naročnik dal izvajalcu na razpolago potrebne informacije. 

Izvajalec je dolžan naročnika opozoriti na vsako pomanjkljivost v njegovem naročilu ter na vse druge okoliščine, ki bi bile pomembne za izvedbo naročenega dela ter za njegovo pravočasno izvršitev, sicer je odgovoren za škodo, ki nastane naročniku.

1. člen

Če izvajalec po svoji krivdi ne izpolni pogodbenih obveznosti v katerikoli fazi v dogovorjenem oziroma sporazumno podaljšanem roku ali če izvajalec o vzrokih zakasnitve naročnika ni predhodno obvestil, ima naročnik pravico zahtevati od izvajalca pogodbeno kazen v višini 2,5 ‰ za vsak dan zamude, vendar ne več kot 5 % od celotne vrednosti storitev.

Če je škoda, ki jo je naročnik utrpel večja od pogodbene kazni, ima pravico zahtevati razliko do popolne odškodnine.

1. člen

Izvajalec se zavezuje izročiti naročniku v roku 10 dni od podpisa pogodbe, kot pogoj za veljavnost pogodbe, brezpogojno bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po vzorcu iz razpisne dokumentacije, plačljivo na prvi pisni poziv naročniku, in sicer v višini 5% od pogodbene vrednosti (z DDV). 

Trajanje garancije je še 30 dni po preteku roka za dokončanje pogodbenih del. Če se med trajanjem izvedbe pogodbe spremenijo rok za izvedbo del, kvaliteta ali količina, mora izvajalec predložiti v roku 10 dni od podpisa dodatka k tej pogodbi novo garancijo z novim rokom trajanja le-te, v skladu s spremembo pogodbenega roka za izvedbo del, oz. novo garancijo s spremenjeno višino garantiranega zneska, v skladu s spremembo pogodbene vrednosti.

Za poplačilo nastalih stroškov in škode zaradi nekvalitetnega opravljanja storitev ima naročnik pravico unovčiti garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v kolikor pa le-ta ne zadostuje, mora izvajalec plačati razliko do polne višine nastalih stroškov in škode v 30 dneh od datuma prejema pisnega zahtevka naročnika.

Izvajalec ima v primeru, da naročnik odpove pogodbo, pravico do plačila za dotlej kvalitetno opravljene storitve, naročniku pa je dolžan povrniti vso škodo, ki jo je zaradi tega utrpel, tudi razliko do morebitne višje cene, ki jo bo za izvajanje storitev določil nov izvajalec.

Naročnik lahko bančno garancijo za dobro izvedbo storitev unovči tudi za poplačilo potrjenih izvajalčevih obveznosti do podizvajalcev iz podizvajalskih pogodb, ki jih izvajalec iz kakršnegakoli razloga svojim podizvajalcem ne bi poravnal ob zapadlosti. 

V primeru vnovčitve bančne garancije mora izvajalec predložiti v roku 10 (desetih) dni od vnovčitve novo bančno garancijo v pogodbeno dogovorjeni višini.

1. člen

Vsaka od pogodbenih strank lahko odstopi od pogodbe, če druga stranka kljub pisnemu opozorilu krši njena določila.

1. člen

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta varovali kot poslovno skrivnost vse podatke, ki sta jih v skladu z veljavnimi predpisi določili kot poslovno skrivnost, in podatke, za katere je očitno, da bi drugi pogodbeni stranki nastala občutna škoda, če bi zanje izvedela nepooblaščena oseba, razen podatkov, ki jih je naročnik dolžan razkriti na podlagi Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (Uradni list RS, št. 51/06 – uradno prečiščeno besedilo, 117/06 – ZDavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 – odl. US,  102/15 in 7/18). 

Izvajalec ne sme izkoriščati za svojo osebno uporabo ali izdati tretjemu podatkov, s katerimi se seznani pri izvajanju pogodbenih del, in so kot takšni varovani s predpisi o varstvu osebnih podatkov.

V primeru kršitve določb o varovanju poslovne skrivnosti, sta pogodbeni stranki odškodninsko odgovorni za vso posredno in neposredno škodo skladno s temeljnimi načeli civilnega prava.

1. člen

Ta pogodba je nična, če pred ali po njeni sklenitvi kdo v imenu ali za račun izvajalca predstavniku ali posredniku naročnika obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za: 
- pridobitev posla ali
- sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali
- opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali
- drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naročniku povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku ali posredniku naročnika, izvajalcu ali njegovemu predstavniku, zastopniku ali posredniku.

Ta pogodba je nična tudi, če je njena vsebina ali način njenega izvrševanja posledica storitve kakšnega drugega kaznivega dejanja ali kršitve morale ali javnega reda s strani izvajalca ali koga drugega, ki deluje v njegovem imenu ali za njegov račun.

1. člen

Skrbnik pogodbe s strani naročnika je ________________________________, elektronski naslov ___________________________________________________________, telefon št. __________________________________ na strani izvajalca pa ____________________________, elektronski naslov ____________________________________________, telefon št. ____________________________________.

1. člen

Izvajalec ohrani moralne avtorske pravice na izvedenem delu, naročniku pa z izvedbo naročila pridobi vse materialne avtorske pravice v skladu z Zakonom o avtorski in sorodnih pravicah (Uradni list RS, št. 16/07 – ZASP-UPB3, 68/08).

21. člen

Vse spremembe in dopolnitve te pogodbe se dogovorijo v obliki pisnih dodatkov k tej pogodbi.

22. člen

Pogodbeni stranki soglašata, da bosta nerešena vprašanja reševali sporazumno, v primeru spora pa je pristojno sodišče v Ljubljani.

Glede pravic in dolžnosti naročnika in izvajalca, ki niso določene v tej pogodbi, se uporabljajo določila Obligacijskega zakonika (Uradni list RS, št. 97/07-UPB1, 64/16 – odl. US in 20/18 – OROZ631).

23. člen

Pogodba je sklenjena z dnem podpisa zadnje od obeh pogodbenih strank pod odložim pogojem, da izvajalec pravočasno dostavi ustrezno zavarovanje iz 10. člena te pogodbe, in velja do 31. 3. 2020.
 
Pogodba je sklenjena v 4 (štirih) enakih izvodih, od katerih prejme vsaka pogodbena stranka po dva (2) izvoda.


Ponudnik: 						Naročnik:


V ____________, dne __ . __ . 2019			V Ljubljani, dne __ . __ . 2019

_____________________________			Turizem Ljubljana
_____________________________			mag. Petra Stušek
_____________________________			Direktorica

[bookmark: _Toc12886807]
											PRILOGA B

OBRAZEC ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI (VZOREC)

Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT ključ

Za:		(vpiše se upravičenca tj. izvajalca postopka javnega naročanja)
Datum:		(vpiše se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA:   (vpiše se vrsta zavarovanja: kavcijsko zavarovanje/bančna garancija)

ŠTEVILKA:     (vpiše se številka zavarovanja)

GARANT:        (vpiše se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROČNIK:    (vpišeta se ime in naslov naročnika zavarovanja, tj. kandidata oziroma ponudnika v postopku javnega naročanja)

UPRAVIČENEC:	(vpiše se izvajalec postopka javnega naročanja)

OSNOVNI POSEL: obveznost naročnika zavarovanja iz njegove ponudbe, predložene v postopku javnega naročanja št.   (vpiše se številka objave oziroma interne oznake postopka oddaje javnega naročila), katerega predmet je (vpiše se predmet javnega naročila).

ZNESEK V EUR: (vpiše se najvišji znesek s številko in besedo)

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOŽITI ZAHTEVI ZA PLAČILO IN SE IZRECNO ZAHTEVAJO V 
SPODNJEM BESEDILU: (nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski
v papirni obliki s priporočeno pošto ali katerokoli obliko hitre pošte ali osebno ali v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov      	(navede se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOŽITVE: (garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov)
Ne glede na naslov podružnice, ki jo je vpisal garant, se predložitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podružnici garanta na območju Republike Slovenije. 

ROK VELJAVNOSTI: DD. MM. LLLL (vpiše se datum veljavnosti, ki je zahtevan v razpisni dokumentaciji za oddajo predmetnega javnega naročila ali v obvestilu o naročilu)

STRANKA, KI MORA PLAČATI STROŠKE: (vpiše se ime naročnika zavarovanja, tj. kandidata oziroma ponudnika v postopku javnega naročanja)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali katerikoli znesek do višine zneska zavarovanja, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, če so zgoraj naštete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo bodisi na ločeni podpisani listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem smislu naročnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za plačilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po slovenskem pravu.
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