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SPECIFIKACIJA programa usposabljanja
[bookmark: _Hlk11333450]»Predsedovanje Republike Slovenije Svetu Evropske unije 2021 – veščine in tuji jeziki«


Predmet razpisa: izvedba programa usposabljanja »Predsedovanje Republike Slovenije Svetu Evropske unije 2021 – veščine in tuji jeziki«

Slovenija bo predsedovala Svetu Evropske unije v drugi polovici leta 2021. Z namenom izboljšanja znanja in veščin javnih uslužbencev, potrebnih za uspešno izvedbo predsedovanja, se program usposabljanja za potrebe predsedovanja Svetu EU 2021 osredotoča na tri glavna področja: 1) EU vsebine (poznavanje institucij EU, postopkov odločanja ter program slovenskega predsedstva), 2) posebne veščine za predsedovanje (vodenje sestankov, komuniciranje in protokol…) in 3) tuji jeziki (angleščina in francoščina).

Usposabljanja se bodo izvajala modularno v obliki krajših seminarjev in delavnic (1 do 3 dni) in kratkih jezikovnih tečajev. Potekala bodo od novembra 2019 do pomladi 2021 v Ljubljani in Bruslju. Uporabljene bodo interaktivne učne metode s poudarkom na simulaciji praktičnih primerov in aktivni vlogi udeležencev. Usposabljanje se bo izvedo za naslednje ciljne skupine: ministre, državne sekretarje, predsedujoče delovnim skupinam, namestnike predsedujočih, nacionalne predstavnike, administrativno osebje, koordinatorje, uradne govornike in predstavnike za stike z javnostmi ter prevajalce in tolmače.

Pripravo in izvedbo programa usposabljanja za predsedovanje vodi Upravna akademija na Ministrstvu za javno upravo.

Opis usposabljanj

1. »Priprava in vodenje zasedanj Sveta: za ministre«

Trajanje: 8 pedagoških ur (en dan)

Ciljne skupine: ministri z njihovimi ekipami (državni sekretarji, generalni direktorji, vodje služb za EU in mednarodno sodelovanje).

Cilj: udeleženci pridobijo znanje in praktične spretnosti, potrebne za uspešno opravljanje funkcije predsedujočega Svetu EU.

Vsebina:
· formalna in neformalna pravila izvajanja zasedanj Sveta:
· organiziranje zasedanj,
· vodenje zasedanj,
· iskanje konsenza,
· komunikacijske veščine,
· timsko delo,
· pogajanje in lobiranje,
· izvajanje nalog predsedovanja v kočljivih situacijah (npr. časovni pritisk, kompleksne teme, nesoglasja med državami članicami, reševanje konfliktov in sprava),
· simulacije in igranje vlog vodenja zasedanj.
Jezik: angleščina

2. »Priprava in vodenje sestankov delovnih skupin I«

Trajanje: 8 pedagoških ur (en dan)

Ciljne skupine: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni predstavniki

Cilj: udeleženci pridobijo znanje, potrebno za uspešno izvajanje funkcije predsedujočega delovni skupini.

Vsebina:
· delovne skupine in njihove naloge, dnevni red, struktura in potrjevanje dokumentov,
· naloge, kompetence in veščine predsedujočega delovni skupini, ključne kompetence uspešnega vodje,
· načrtovanje in pripravljanje sestankov, določanje in doseganje ciljev,
· vloge predsedujočih in nacionalnih delegatov,
· pogajanje in lobiranje.

Jezik: angleščina

3. »Priprava in vodenje sestankov delovnih skupin II«

Trajanje: 16 pedagoških ur (dva dni)

Ciljne skupine: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni predstavniki

Cilj: udeleženci pridobijo praktične veščine, potrebne za uspešno opravljanje funkcije predsedujočega delovni skupini. 

Vsebina:
· Formalna in neformalna pravila izvajanja sestankov delovnih skupin:
· organizacija sestanka,
· vodenje sestanka,
· iskanje konsenza,
· komunikacijske veščine,
· timsko delo,
· veščine pogajanja in lobiranja.
· Izvajanje nalog predsedovanja v kočljivih situacijah (npr. časovni pritisk, kompleksne teme, nesoglasja med državami članicami, reševanje konfliktov in sprava).
· Simulacije in igranje vlog vodenja sestanka. 

Jezik: angleščina


4. »Angleščina za predsedovanje EU I«

Trajanje: 16 pedagoških ur (dva dni)

Ciljne skupine: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni delegati, koordinatorji

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v angleščini, potrebne za uspešno komunikacijo o EU zadevah.

Vsebina:
· EU terminologija (institucije, pravni red).
· Predstavitve in poglobljene razprave o aktualnih EU vprašanjih, povezanih s strokovnimi področji udeležencev.
· Učinkovita komunikacija: formalno in neformalno izražanje, neformalni pogovor.
· Kulturna raznolikost.

Jezik: angleščina

5. »Angleščina za predsedovanje EU II«

Trajanje: 24 pedagoških ur (tri dni)

Ciljne skupine: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni predstavniki

Cilj: : udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v angleščini, potrebne za uspešno opravljanje funkcije predsedujočega delovni skupini.

Vsebina: 
Piljenje bistvenih jezikovnih veščin za učinkovito vodenje sestankov delovnih skupin:
· priprava sestankov,
· dnevni red sestanka,
· vodenje sestankov,
· oblikovanje in predstavitev stališč, povzemanje predlogov in njihova predstavitev,
· izražanje kritike,
· pisanje povzetkov,
· poročanje,
· jezik pogajanja in lobiranja,
· simulacije in igranje vlog vodenja sestanka.

Jezik: angleščina

6. »Angleščina za uradne govornike in predstavnike za stike z javnostmi«

Trajanje:  16 pedagoških ur (dva dni)

Ciljna skupina: uradni govorci in predstavniki za stike z javnostmi

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v angleščini, potrebne za uspešno opravljanje nalog uradnih govornikov in predstavnikov za stike z javnostmi med predsedovanjem.

Vsebina:
· EU terminologija (institucije, pravni red).
· Predstavitve in poglobljene razprave o aktualnih EU zadevah, povezanih s strokovnimi področji udeležencev.
· Predstavitev stališča Slovenije o EU vprašanjih.
· Učinkovita komunikacija: formalno in neformalno izražanje, neformalni pogovor.
· Predstavitev Slovenije (program predsedovanja, značilnosti države itd.).
· Kulturna raznolikost

Jezik: angleščina


7. »Angleščina za administrativno osebje«

Trajanje: 16 pedagoških ur (dva dni)

Ciljna skupina: administrativno osebje

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v angleščini, potrebne za uspešno opravljanje administrativnih nalog med predsedovanjem.

Vsebina:
· EU terminologija (institucije, pravni red).
· Učinkovita pisna ter telefonska komunikacija, formalno in neformalno izražanje.
· Kulturna raznolikost.

Jezik: angleščina
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8. »Priprava dokumentov v angleščini«

Trajanje: 8 pedagoških ur (en dan)

Ciljna skupina: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni predstavniki, koordinatorji, uradni govorci, predstavniki za stike z javnostmi

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v angleščini, potrebne za uspešno pripravo dokumentov med predsedovanjem.

Vsebina:
· strukturiranje in oblikovanje različnih besedil,
· oblikovanje stališč,
· pisanje učinkovitih povzetkov in poročil,
· učinkovita raba slovarjev,
· različni nivoji formalnosti,
· formalne oblike različnih besedil (poročila, pisma, elektronska sporočila itd.).

Jezik: angleščina

9. »Od angleščine k francoščini (in obratno)«

Trajanje: 16 pedagoških ur (dva dni)

Ciljne skupine: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni predstavniki, uradni govorci, predstavniki za stike z javnostmi

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti, potrebne za uspešno rabo angleščine in francoščine med predsedovanjem.

Vsebina:
Spontano preklapljanje med angleščino in francoščino v kontekstu EU predsedovanja:
· vaje v preklapljanju med jezikoma v različnih situacijah.

Jezika: angleščina in francoščina

10. »Francoščina za predsedovanje EU I«

Trajanje: 16 pedagoških ur (dva dni)

Ciljne skupine: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni predstavniki, koordinatorji

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v francoščini, potrebne za uspešno komunikacijo o EU vprašanjih.

Vsebina:
· EU terminologija (institucije, pravni red),
· predstavitve in poglobljene razprave o aktualnih EU vprašanjih, povezanih s strokovnimi področji udeležencev,
· učinkovita komunikacija: formalno in neformalno izražanje, neformalni pogovor,
· kulturna raznolikost.

Jezik: francoščina

11. »Francoščina za predsedovanje EU II«

Trajanje: 24 pedagoških ur (tri dni)

Ciljne skupine: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni predstavniki

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v francoščini, potrebne za uspešno opravljanje funkcije predsedujočega delovni skupini.

Vsebina:
Izpopolnjevanje bistvenih jezikovnih veščin za učinkovito vodenje sestankov delovnih skupin:
· priprava sestankov,
· dnevni red sestanka,
· vodenje sestankov,
· oblikovanje in predstavitev stališč, povzemanje predlogov in njihova predstavitev,
· izražanje kritike,
· pisanje povzetkov,
· poročanje,
· jezik pogajanja in lobiranja,
· simulacije in igranje vlog vodenja sestanka.

Jezik: francoščina

12. »Francoščina za uradne govornike in predstavnike za stike z javnostmi«

Trajanje: 16 pedagoških ur (dva dni)

Ciljne skupine: uradni govorci in predstavniki za stike z javnostmi

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v francoščini, potrebne za uspešno opravljanje nalog uradnih govornikov in predstavnikov za stike z javnostmi tekom predsedovanja.

Vsebina:
· EU terminologija (institucije, pravni red),
· predstavitve in poglobljene razprave o aktualnih EU zadevah, povezanih s strokovnimi področji udeležencev,
· predstavitev stališča Slovenije o EU vprašanjih,
· učinkovita komunikacija: formalno in neformalno izražanje, neformalni pogovor,
· predstavitev Slovenije (program predsedovanja, značilnosti države itd.),
· kulturna raznolikost.

Jezik: francoščina


13. »Francoščina za administrativno osebje«
 
Trajanje:  16 pedagoških ur (dva dni)

Ciljne skupine: administrativno osebje

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v francoščini, potrebne za uspešno opravljanje administrativnih nalog tekom predsedovanja.

Vsebina:
· EU terminologija (institucije, pravni red).
· Učinkovita pisna ter telefonska komunikacija, formalno in neformalno izražanje.
· Kulturna raznolikost.

Jezik: francoščina


14. »Priprava dokumentov v francoščini«

Trajanje: 8 pedagoških ur (en dan)

Ciljne skupine: predsedujoči delovnim skupinam, asistenti, nacionalni predstavniki, koordinatorji, uradni govorci, predstavniki za stike z javnostmi

Cilj: udeleženci pridobijo bistvene jezikovne spretnosti v francoščini, potrebne za uspešno pripravo dokumentov med predsedovanjem.

Vsebina:
· strukturiranje in oblikovanje različnih besedil,
· oblikovanje stališč,
· pisanje učinkovitih povzetkov in poročil,
· učinkovita raba slovarjev,
· različni nivoji formalnosti,
· formalne oblike različnih besedil (poročila, pisma, elektronska sporočila itd.).

Jezik: francoščina


Dinamika izvajanja
	Usposabljanje
	Število izvedb v času trajanja pogodbe / trajanje v pedagoških urah

	Priprava in vodenje zasedanj Sveta: za ministre
	8 x 8 pedagoških ur

	Priprava in vodenje sestankov delovnih skupin I
	30 x 8 pedagoških ur

	Priprava in vodenje sestankov delovnih skupin II
	30 x 16 pedagoških ur

	Angleščina za predsedovanje EU I
	31 x 16 pedagoških ur

	Angleščina za predsedovanje EU II
	30 x 24 pedagoških ur

	Angleščina za uradne govornike in predstavnike za stike z javnostmi
	3 x 16 pedagoških ur

	Angleščina za administrativno osebje
	7 x 16 pedagoških ur

	Priprava dokumentov v angleščini
	30 x 8 pedagoških ur

	Od angleščine k francoščini (in obratno)
	2 x 16 pedagoških ur

	Francoščina za predsedovanje EU I
	3 x 16 pedagoških ur

	Francoščina za predsedovanje EU II
	2 x 24 pedagoških ur

	Francoščina za uradne govornike in predstavnike za stike z javnostmi
	1 x 16 pedagoških ur

	Francoščina za administrativno osebje
	1 x 16 pedagoških ur

	Priprava dokumentov v francoščini
	3 x 8 pedagoških ur



Za dinamiko izvajanja posameznega usposabljanja se bosta sproti dogovarjala kontaktna oseba naročnika in izvajalec.


Izvajalci
Ponudniki so lahko pravne osebe javnega ali zasebnega prava.

Lokacija usposabljanja
Usposabljanje bo potekalo na lokacijah v Ljubljani. 


Predstavitev usposabljanja
Ponudnik, ki izpolnjuje vse zahtevane pogoje, predstavnikom Upravne akademije z Ministrstva za javno upravo, na njihovo zahtevo, pred podpisom pogodbe zagotovi 30 minutno podrobnejšo predstavitev programa usposabljanja in učnih metod. V primeru zavrnitve predhodne predstavitve ponudba ponudnika ne bo upoštevana.

Pogodba
Izbrani ponudnik za usposabljanje mora podpisati pogodbo v 15 dneh po od prejema podpisane pogodbe s strani naročnika. Veljavnost pogodbe je do porabe načrtovanih sredstev v višini 1,171,810.00 € z DDV oziroma ne dlje kot 2 leti do podpisa pogodbe.
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