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I. [bookmark: _Toc527367540]POVABILO  K  ODDAJI  PONUDBE

[bookmark: _Toc527367541]1. NAROČNIK
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Gosposvetska cesta 1, 
2380 Slovenj Gradec

	Direktor:
	Janez Lavre, dr.med.

	ID zavezanca za DDV:
	SI34697390

	Matična številka:
	5054958

	TRR:
	SI56 0110 0603 0278 961, Banka Slovenije

	Pravni status:
	Javni zavod



[bookmark: _Toc527367542]2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROČILA
Oznaka: JN19-2019 
Storitev: Storitve čiščenja 

Predvideno obdobje izvajanja strokovnih nalog je januar 2020 - december 2024. Izvajajo se redne mesečne storitve in storitve po dejanskih potrebah naročnika.

Natančen opis in zahteve glede storitev so opredeljene v Predmetu javnega naročila. Javno naročilo se oddaja kot celota, ponudbe za del razpisanega javnega naročila ne bodo upoštevane.

[bookmark: _Toc527367543]3. NAČIN ODDAJE JAVNEGA NAROČILA 
Za oddajo predmetnega naročila se v skladu z ZJN-3 izvede odprti postopek.

[bookmark: _Toc527367544]4. ROK IN NAČIN PREDLOŽITVE PONUDBE
OGLED: Pred oddajo ponudbe bo za zainteresirane ponudnike organiziran ogled objektov, kjer se bodo razpisana dela izvajala. Ogled bo organiziran dne 24.9.2019 ob 10:00 uri in 01.10.2019 ob 10:00 uri. Predhodna najava ponudnikov ni potrebna. Zbirno mesto pred upravno stavbo bolnišnice, ponudniki bodo prejeli potrdilo o ogledu.
Ogled je pogoj za sodelovanje na javnem naročilu.

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si).

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do datuma in ure, objavljene na Portalu JN in v sistemu e-JN.  Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.
Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na voljo na Portalu javnih naročil, v Obvestilu o naročilu.

[bookmark: _Toc527367545]5. ČAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB 
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN na dan in ob uri, objavljeni na Portalu JN in v sistemu e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod zavihek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku 48 ur. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«. 

[bookmark: _Toc527367546]6. PRAVNA PODLAGA

Pri oddaji javnega naročila se uporablja slovenska zakonodaja, pri čemer so mišljeni zlasti:
1. Predpisi, ki urejajo oddajo javnih naročil v Republiki Sloveniji:
· Zakon o javnem naročanju (ZJN-3), 
· Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanje (ZPVPJN)
· Ostala zakonodaja, ki se nanaša na postopke javnega naročanja.
2. Predpisi, ki urejajo predmet javnega naročila, kot na primer:
· Predpisi, ki od izvajalca javnega naročila zahtevajo posebna dovoljenja,
· Delovno pravna zakonodaja,
· Druga relevantna zakonodaja.

Postopek se v celoti izvaja v skladu z veljavno zakonodajo. Ponudnik mora glede na predmet javnega naročila izpolnjevati in upoštevati vse določbe, ki jih glede na predmet javnega naročila predpisuje veljavna zakonodaja, podzakonski akti, pravilniki, standardi, uredbe in ostali tehnični predpisi, ki se nanašajo na predmet javnega naročila in veljajo v Republiki Sloveniji, kakor tudi v Evropski uniji. Pri sami izvedbi bo izbrani ponudnik dolžan upoštevati vso veljavno pravno in tehnično zakonodajo, kot tudi spremembe le-te.

Če je kakšno določilo iz te razpisne dokumentacije v nasprotju z veljavno zakonodajo, velja zakon, določilo ki pa nasprotuje zakonu, pa velja za nezapisano. Če obstaja dvom, kako razlagati razpisno dokumentacijo, velja, da se jo razlaga v skladu z zakonom.
                                                                  
                                      Direktor naročnika:
                                            Janez Lavre, dr.med.







II. [bookmark: _Toc495711436][bookmark: _Toc527367547]NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

[bookmark: _Toc527367548]7. TEMELJNA PRAVILA 

A. [bookmark: _Toc456003933][bookmark: _Toc456004106][bookmark: _Toc463243964][bookmark: _Toc464815949][bookmark: _Toc513202903][bookmark: _Toc513203076][bookmark: _Toc513708995][bookmark: _Toc527367549]Dostop do razpisne dokumentacije
Razpisna dokumentacija za pripravo ponudbe je ponudnikom na voljo  brezplačno in je dostopna na  Uradnem listu RS - Portal javnih naročil (http://www.enarocanje.si). .

B. [bookmark: _Toc456003934][bookmark: _Toc456004107][bookmark: _Toc463243965][bookmark: _Toc464815950][bookmark: _Toc513202904][bookmark: _Toc513203077][bookmark: _Toc513708996][bookmark: _Toc527367550]Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo
Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka izključno preko portala javnih naročil.
Naročnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakršnokoli drugo vprašanje v zvezi z naročilom štel kot pravočasno, v kolikor bo na portalu javnih naročil zastavljeno najkasneje do datuma in ure, objavljene na Portalu JN in v sistemu e-JN. 

Naročnik bo dodatna pojasnila v zvezi z dokumentacijo objavil na Portalu javnih naročil  najpozneje šest dni pred iztekom roka za oddajo ponudb, pod pogojem, da je bila zahteva posredovana pravočasno.

Naročnik si pridržuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni ter po potrebi podaljša rok za oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije so sestavni del razpisne dokumentacije. Ponudniki morajo spremljati morebitne spremembe razpisne dokumentacije, objavljene na portalu javnih naročil in spletnih straneh naročnika, saj pojasnila, odgovori na vprašanja in spremembe predstavljajo sestavni del razpisne dokumentacije.

[bookmark: _Toc464815951][bookmark: _Toc527367551]8. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI IN POGOJI
Ponudnik mora pripraviti ponudbo v skladu z zahtevami iz te razpisne dokumentacije. V nadaljevanju so opredeljene zahteve, ki jih mora izpolnjevati ponudnik. Naročnik lahko ponudnika iz sodelovanja izključi tudi v ostalih primerih za katere tako določa ZJN-3. 

8.1. Ugotavljanje sposobnosti za sodelovanje v postopku oddaje javnega naročila in dokazila

Ob predložitvi ponudbe bo naročnik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu z ZJN-3 sprejel ESPD, ki vključuje posodobljeno lastno izjavo, kot predhodni dokaz v zvezi s temi navodili. Naročnik bo lahko kadarkoli med postopkom ponudnike pozval, da predložijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.
Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naročnik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov ter v predmetnem obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naročnik.
Naročnik bo pred oddajo javnega naročila po potrebi od vseh ponudnikov zahteval, da predložijo najnovejša dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izključitev iz teh navodil ponudnikom in kot dokaz izpolnjevanja pogojev za sodelovanje iz teh navodil ponudnikom.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju izključitvenih razlogov iz teh navodil in dokazila o izpolnjevanju pogoja za sodelovanje iz teh navodil predloži tudi sam. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti predloženih dokazil pri podpisniku le-teh.

V kolikor ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti zahtevanih dokumentov, ker država v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih dokumentov, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če pa ta v državi v kateri ima ponudnik svoj sedež ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.

Izpolnjevanje pogojev bo naročnik lahko preveril pred izdajo odločitve na način, da bo ponudnike pozval k predložitvi ustreznih dokazil skladno s 77. in 78. členom ZJN-3.
[bookmark: _Toc456003936][bookmark: _Toc456004109][bookmark: _Toc463243967][bookmark: _Toc464815952][bookmark: _Toc513202906][bookmark: _Toc513203079][bookmark: _Toc513708998][bookmark: _Toc527367552]8.2. Razlogi za izključitev

A. Razlogi povezani s kazenskimi obsodbami:

1. Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. 

DOKAZILO: izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi ter pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za vse gospodarske subjekte v ponudbi in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta vključno z vsemi osebami, ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje, odločanje ali nadzor, navedene v obrazcu ESPD).

B. Razlogi, povezani s plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost

1. Gospodarski subjekt zagotavlja, da:
· na dan oddaje ponudbe ali prijave, v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež ali predpisi države naročnika, nima 50 EUR ali več neplačanih zapadlih obveznosti v zvezi z obveznimi dajatvami ali drugimi denarnimi nedavčnimi obveznostmi v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo;
· ima na dan oddaje ponudbe ali prijave predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

DOKAZILO: izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

C. Razlogi, povezani z insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil

1. Gospodarski subjekt zagotavlja, da:
· ne krši obveznosti iz drugega odstavka 3. člena ZJN-3 (obveznosti na področju okoljskega, socialnega in delovnega prava);
· se nad gospodarskim subjektom ni začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, njegova sredstva ali poslovanje ne upravlja upravitelj ali sodišče, njegove poslovne dejavnosti niso začasno ustavljene, v skladu s predpisi druge države se nad njim ni začel postopek in ni nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami;
· ni zagrešil hujšo kršitev poklicnih pravil, zaradi česar je omajana njegova integriteta;
· če izkrivljanja konkurence zaradi predhodnega sodelovanja gospodarskih subjektov pri pripravi postopka javnega naročila v skladu s 65. členom ZJN-3 ni mogoče učinkovito odpraviti z drugimi, blažjimi ukrepi;
· se pri gospodarskem subjektu pri prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila ali prejšnji koncesijski pogodbi, sklenjeni z naročnikom, niso pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je naročnik predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal odškodnino ter niso bile izvedene druge primerljive sankcije.

DOKAZILO: izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

D. Drugi razlogi za izključitev

1. Gospodarski subjekt na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, ni uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz 110. člena ZJN-3. 

DOKAZILO: izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

2. Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb, ni bila s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.

DOKAZILO: izpolnjen obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

Naročnik bo v skladu z ZJN-3 iz postopka javnega naročanja kadar koli v postopku izključil gospodarski subjekt (ponudnika, ponudnika v skupni ponudbi, podizvajalca), če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od položajev iz prvega, drugega ali četrtega odstavka 75. člena ZJN-3. Naročnik lahko kadarkoli v postopku izključi tudi gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od položajev šestega odstavka 75. člena ZJN-3.
[bookmark: _Toc456003937][bookmark: _Toc456004110][bookmark: _Toc463243968][bookmark: _Toc464815953][bookmark: _Toc513202907][bookmark: _Toc513203080][bookmark: _Toc513708999][bookmark: _Toc527367553]8.3. Pogoji za sodelovanje

A. Sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti
1. Vpis v poslovni register: gospodarski subjekt je registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega naročila.

2. Plačilni rok: 60 dni od dneva prejema računa za storitve opravljene v preteklem mesecu.

DOKAZILO: izpolnjen obrazec »ESPD« .

Opomba: 
Naročnik bo pri izvajanju pogodbe o izvedbi javnega naročila periodično, po izteku vsakih šest mesecev od sklenitve pogodbe preveril, ali izbrani ponudnik na dan tega preverjanja izpolnjuje določila (2) odstavka 67. a člena ZJN-3.






[bookmark: _Toc513202908][bookmark: _Toc513203081][bookmark: _Toc513709000][bookmark: _Toc527367554]B. Tehnična in kadrovska sposobnost: 
 
· REFERENCE PONUDNIKA:
Ponudnik je kvalitetno in strokovno izpolnjeval obveznosti iz prejšnjih pogodb.  Če naročnik razpolaga z dokazili o nespoštovanju pogodbenih obveznosti, lahko ponudnika izloči iz predmetnega postopka.   
Pogoj: Ponudnik mora navesti najmanj EN referenčni posel – oziroma mora izkazati, da je v zadnjih treh letih pred objavo razpisa kvalitetno izvajal storitve čiščenja,  v neprekinjenem trajanju vsaj dvanajst (12) mesecev  za vsaj  eno splošno bolnišnico ali klinični center. V kolikor je ponudnik v preteklosti že sodeloval z naročnikom, mora kot referenčni pogoj predložiti potrjeno referenco naročnika.

DOKAZILO: Izjava ponudnika o referencah (OBR-9) in referenčna potrdila naročnikov (OBR-9a)

· REFERENCE ZA KADER
Vodja poslovne enote mora imeti izobrazbo: najmanj diplomiran sanitarni inženir ali diplomirana medicinska sestra / diplomiran zdravstvenik, ki ima najmanj pet (5) let izkušenj na področju vodenja in organiziranja dela v bolnišničnem okolju.
DOKAZILO: Izjava ponudnika o referencah (OBR-9) in referenčna potrdila naročnikov (OBR-9b)

[bookmark: _Toc527367556]9. MERILO 
Merila za ocenjevanje ponudb :
· kot najugodnejša bo  štela ekonomsko najugodnejša ponudba, ki bo najbolj ustrezala naslednjim merilom oz. dosegla najvišje število točk :

a. letna ponudbena vrednost                                                                        	          70 točk
b. certifikat oziroma ustrezno potrdilo na področju družbene odgovornosti       10 točk
c. v sodelovanju s sindikati sprejet etični kodeks zaposlovanja                            10 točk
d. dodatna bolnišnica (referenca)                                                                             5 točk 
e. urna postavka za nadomeščanje kadrov naročnika                      		           5 točk    
         Skupno maksimalno število točk :                                            	  100 točk

a. Letna ponudbena vrednost              	(največ 70 točk)

Izračun točk za poljubnega ponudnika s poljubno ponujeno ceno:
	               Najnižja vrednost		
VREDNOST =    ------------------------------- X   70 točk		
	               Ponujena vrednost		

Po tej formuli dobi ponudba z najnižjo vrednostjo največ točk (70), višja pa ustrezno manj.

e. Urna postavka za nadomeščanje 	(največ 5 točk)

Izračun točk za poljubnega ponudnika s poljubno ponujeno ceno:
	               Najnižja vrednost		
VREDNOST =    ------------------------------- X   5 točk		
	               Ponujena vrednost		
Po tej formuli dobi ponudba z najnižjo vrednostjo največ točk (5), višja pa ustrezno manj.

Dokazila za merila pod točko b, c in d obvezno priložiti k ponudbi!

Opomba:
[bookmark: _Toc527367557]V primeru enakega števila najvišje doseženih točk po zaključenem ocenjevanju ponudb bo naročnik pred izdajo odločitve izvedel pogajanja s ponudniki, ki bodo dosegli isto število točk (v skladu z ločeno priloženim protokolom).

10. PONUDBA
Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:
1) izpolnjen obrazec »Podatki o ponudniku«, OBR-1
2) Krovna izjava Izjava o izpolnjevanju pogojev, OBR-2
3) izpolnjen obrazec  »Predračun« , OBR-3
4) »Lastni predračun« in cenik dodatnih storitev (v skladu s predlogom na strani 46)
5) ESPD obrazec
6) obrazec »Izjava ponudnika o posredovanju podatkov«, OBR-4
7) izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz uradnih evidenc«; OBR-5
7) obrazec vzorec »Pogodba«, OBR-6
8) obrazec »Izjava za izdajo zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti«, OBR-7
9) obrazec »Vzorec garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti«, OBR-8
10) obrazec  – Reference, OBR-9
11) obrazec  – Reference izjava naročnika, OBR-9a
12) obrazec  – Reference izjava naročnika, OBR-9b
13) parafiran  OBR-10 – Pisni sporazum s prilogami 1, 2, 3
14) ostale izjave zahtevane v razpisni dokumentaciji:
· Priloga 1: Seznam ustrezno usposobljenih kadrov
· Priloga 2: Dokazila o izobrazbi vodje poslovne enote in osebe, ki ima opravljen podiplomski tečaj iz bolnišnične higiene ter osebe za nadomeščanje
· Priloga 3: Plan izobraževanja in usposabljanja izvajalcev del
· Priloga 4: Dokazilo ponudnika o sodelovanju s podjetjem za varnost in zdravje pri delu.
· Priloga 5: Dokazilo ponudnika o sodelovanju z medicino dela
· Priloga 6: Izjava o cepljenju izvajalcev del proti hepatitisu B (izbrani ponudnik)
· Priloga 7: Opis tehnologije čiščenja s pred pripravljenimi krpami, s centralnim dozirnim sistemom 
· Priloga 8: Opis nadzora nad pranjem in sušenjem krp in nadzora priprave delovnih raztopin
· Priloga 9: Seznam čistilnih in pralnih sredstev in varnostne liste za vsa čistilna in pralna sredstva, ki jih namerava uporabljati pri naročniku
· Priloga 10: Načrt uporabe čistilnih in pralnih sredstev
· Priloga 11: Načrt izvajanja storitev
· Priloga 12:  Načrt nadzora izvajanja storitve
· Priloga 13: Dokazilo ponudnika o sodelovanju z referenčnim mikrobiološkim laboratorijem
· Priloga 14: Izjava o zagotavljanju opreme
· Priloga 15: Izjava ponudnika o zagotavljanju delovnih sredstev, pripomočkov, potrošnega materiala, zaščitnih sredstev ter delovne obleke in obutve.
· Priloga 16: Izjava ponudnika o zagotavljanju pranja delovnih oblačil zaposlenih
· Dokazila za merila

10.1. Obrazec »ESPD« - za vse gospodarske subjekte
Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. V obrazcu ESPD je naveden tudi uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za izdajo dokazil, vključuje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti ta dokazila. Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ESPD/, v njega neposredno vnese zahtevane podatke, ga natisne ter izpolnjenega in podpisanega predloži v ponudbi.

[bookmark: _Toc527367558]11. ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI
Ponudnik priloži izjavo (OBR-7), da bo, v kolikor bo izbran po tem JN, ob podpisu pogodbe predložil bančno garancijo v višini 3% letne pogodbene vrednosti z DDV za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti– vzorec (OBR-8), katerega priloži k ponudbi. 

Veljavnost finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti veljavno do konca pogodbenega roka + 60 dni. Ponudnik lahko predloži tudi drugo vrsto finančnega zavarovanja (npr. zavarovanje pri zavarovalnicah…).


[bookmark: _Toc527367559]12. NASTOPANJE, VARIANTE, JEZIK, ODPREMLJANJE, VELJAVNOST IN STROŠKI PONUDBE
A. [bookmark: _Toc463243976][bookmark: _Toc513202913][bookmark: _Toc513203086][bookmark: _Toc513709005][bookmark: _Toc527367560]Skupna ponudba:

Pri javnem naročilu je dovoljena skupna ponudba več pogodbenih partnerjev.
V 7. točki (Preverjanje sposobnosti) teh navodil je določeno, ali mora v primeru skupne ponudbe posamezen pogoj izpolnjevati vsak izmed partnerjev ali pa lahko pogoj izpolnjujejo partnerji skupaj.
Pogodbo o izvedbi predmeta javnega naročila (partnersko pogodbo), predloži ponudnik, kateremu se odda javno naročilo. V pogodbi se opredeli poslovodečega partnerja, ki bo od naročnika sprejemal obveznosti, navodila in lahko tudi plačila v imenu in za račun vseh sodelujočih, ter delež in vrsto storitev, ki jih opravlja posamezen partner. Pogodba  mora jasno določati, da proti naročniku za celotno obveznost in za vsak njen del odgovarjajo vsi partnerji solidarno in vsak posebej v celoti.
Ponudnik, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v skupni ponudbi, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa. Take ponudbe bodo izločene.
Vsi partnerji v skupni ponudbi morajo izpolnjevati pogoje glede v razpisni dokumentaciji navedenih referenc.
Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD posamično in v njem navesti vse zahtevane podatke.

B. [bookmark: _Toc463243977][bookmark: _Toc513202914][bookmark: _Toc513203087][bookmark: _Toc513709006][bookmark: _Toc527367561]Ponudba s podizvajalci:

Glavni izvajalec, ki v izvedbo javnega naročila vključi enega ali več podizvajalcev, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naročnikom ali v času njenega izvajanja, sklenjene veljavne pogodbe s podizvajalci.
V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci, mora v ESPD navesti vse predlagane podizvajalce. Ponudnik mora v ponudbi predložiti tudi izpolnjene obrazce ESPD za vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri naročilu.
[bookmark: _Toc456004120][bookmark: _Toc463243978][bookmark: _Toc464815961]Ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naročila, ne glede na število podizvajalcev, ki jih navede v svoji ponudbi. 

C. [bookmark: _Toc463243979][bookmark: _Toc513202915][bookmark: _Toc513203088][bookmark: _Toc513709007][bookmark: _Toc527367562]Variantne ponudbe:
Variantne ponudbe niso dopuščene.

D. [bookmark: _Toc463243980][bookmark: _Toc513202916][bookmark: _Toc513203089][bookmark: _Toc513709008][bookmark: _Toc527367563]Jezik ponudbe:
Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku.

E. [bookmark: _Toc509692032][bookmark: _Toc513202917][bookmark: _Toc513203090][bookmark: _Toc513709009][bookmark: _Toc527367564]Priprava in oddaja ponudbe v sistemu e-JN
Ponudnik ponudbeno dokumentacijo odda na način, da po registraciji oziroma prijavi v sistem   e-JN na naslovu: https://ejn.gov.si/eJN2 pri predmetnem javnem naročilu izbere opcijo »Sodeluj na javnem naročilu«, s čimer se odpre stran za pripravo ponudbe. Po vnosu podatkov in dokumentov, podatke in dokumentacijo shrani v sistemu in jo odda s kvalificiranim elektronskim podpisom.
Podrobna navodila v zvezi z načinom priprave in oddaje ponudbe so navedena v Navodilih za uporabo e-JN, ki so del te razpisne dokumentacije in objavljena na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

F. [bookmark: _Toc463243982][bookmark: _Toc513202918][bookmark: _Toc513203091][bookmark: _Toc513709010][bookmark: _Toc527367565]Veljavnost ponudbe:
Ponudba mora veljati najmanj 120 dni od javnega odpiranja ponudb. 
V izjemnih okoliščinah bo naročnik lahko zahteval, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti ponudb za določeno dodatno obdobje.

G. [bookmark: _Toc463243983][bookmark: _Toc513202919][bookmark: _Toc513203092][bookmark: _Toc513709011][bookmark: _Toc527367566]Stroški ponudbe:
Vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe nosi ponudnik.

H. [bookmark: _Toc513202920][bookmark: _Toc513203093][bookmark: _Toc513709012][bookmark: _Toc527367567]Ponudbena cena:
Končna ponudbena vrednost mora zajemati vse stroške za popolno in kvalitetno izvedbo storitev v razpisni dokumentaciji - Predmet JN. 
Ponudbena cena mora biti navedena v EUR-ih. 
Morebitni komercialni popusti in DDV morajo biti prikazani ločeno.

Cena storitev po ponudbi je fiksna in nespremenljiva za prvih dvanajst (12) mesecev izvajanja naročila po sklenitvi pogodbe.

Znesek se lahko enkrat letno oziroma po potrebi in na podlagi obrazložitve usklajuje na naslednji način:
· Postavka: stroški zaposlenih (Strošek dela - bruto 2) iz lastnega predračuna izvajalca (obvezna priloga k OBR-3) in urna postavka za nadomeščanje se lahko uskladi v skladu z najnovejšo zakonodajo o minimalni plači za prejemnike minimalne plače 
· Način valorizacije in indeksacije za ostale postavke Lastnega predračuna poteka sladno s Pravilnikom o načinih valorizacije denarnih obveznosti, ki jih v več letnih pogodbah dogovarjajo pravne osebe javnega sektorja (Uradni list RS, št. 1/2004 in nasl.). Pri tem se bo upošteval indeks rasti cen življenjskih potrebščin EU-28. 
Nove cene veljajo zgolj s sklenitvijo aneksa k pogodbi. 

Ob oddaji del najugodnejšemu  ponudniku si naročnik pridržuje pravico zmanjšati obseg del za smiselno celoto, skladno z razpoložljivimi sredstvi.   

V primeru zmanjšanja obsega del, ko izvajanje storitev na objektih oziroma v prostorih ne bo možno (zapiranje  oddelkov med poletnimi meseci, izvajanje gradbenih in vzdrževalnih del, druge izjemne okoliščine), se obračun izvede po dogovoru z naročnikom oz. pooblaščeno osebo naročnika po pogodbi. 
V primeru zmanjšanja fakture se le-to izvede na podlagi efektivnih ur, ki so planirane po posameznem delovišču, prostoru oz. objektu, ki bo zaprt.
Ponudnik ne bo mogel uveljavljati naknadnih podražitev iz naslova nepopolne ali neustrezne razpisne dokumentacije, za tiste dele izvedbe javnega naročila, ki v razpisni dokumentaciji niso bili ustrezno opredeljeni, pa bi jih glede na predmet javnega naročila in na celotno dokumentacijo ponudnik lahko predvidel.

[bookmark: _Toc527367568]13. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA
Naročnik lahko na podlagi ZJN-3 po sprejemu odločitve o oddaji naročila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da predmeta javnega naročila ne potrebuje več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naročila z izbranim ponudnikom nemogoča. V tem primeru bo naročnik o svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega naročila, pisno obvestil ponudnike.

[bookmark: _Toc527367569]14. POGODBA
Ponudnik priloži izpolnjen vzorec pogodbe (OBR- 6).
Po pravnomočnosti Odločitve o izbiri najugodnejšega ponudnika in še v času veljavnosti ponudbe bo naročnik pozval izbranega ponudnika k podpisu pogodbe. 
Če se ponudnik v roku 8 dni ne bo odzval na poziv naročnika, se šteje, da je odstopil od ponudbe. 
Pogodba bo pričela veljati, ko jo bodo podpisale vse pogodbene stranke in ko bo ponudnik predložil finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. 

[bookmark: _Toc527367570]15. OBVESTILO O ODLOČITVI O ODDAJI NAROČILA
Naročnik bo podpisano odločitev o oddaji naročila objavil na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil.

[bookmark: _Toc527367571]16. OSTALA DOLOČILA
V času razpisa naročnik in ponudnik ne smeta pričenjati izvajati dejanj, ki bi vnaprej določila izbiro določene ponudbe.
V času od izbire ponudbe do začetka veljavnosti pogodbe naročnik in ponudnik ne smeta pričenjati dejanj, ki bi lahko povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati ali da ne bi bila izpolnjena.

V primeru ustavitve postopka ne sme nobena stran pričenjati in izvajati postopkov, ki bi oteževali razveljavitev ali spremembo odločitve o izbiri izvajalca ali, ki bi vplivali na nepristranskost revizijske komisije.
Če je v zakonu in v razpisni dokumentaciji določeno, da je pogoj za izvedbo naročila izdaja soglasja določenega organa, pogodba ne prične veljati, dokler ni veljavno to soglasje.
 
[bookmark: _Toc527367572]17. PRAVNO VARSTVO
Pravno varstvo v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/2011, s spremembami in dopolnitvami), po postopku in na način kot ga določa zakon.

Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil, ali ZPVPJN ne določa drugače. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN. Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse obvezne sestavine, kot jih določa 15. člen ZPVPJN.

Na podlagi 25. člena ZPVPJN  se zahtevek za revizijo ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o naročilu ali prejema povabila k oddaji ponudbe. Kadar naročnik spremeni ali dopolni navedbe v objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali v razpisni dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanaša na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave, povabila ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali razpisni dokumentaciji, vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbiro najugodnejšega ponudnika.

Vlagatelj plača takso za predrevizijski in revizijski postopek le enkrat, in sicer pred vložitvijo zahtevka za revizijo pri naročniku. Način odmere takse določa 71. člen ZPVPJN.
Taksa se plača na ustrezen podračun, ki je v skladu s predpisom, ki ureja podračune ter način plačevanja obveznih dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek. Natančne informacije o načinu plačila takse so dostopne na spletni strani Ministrstva za javno upravo: http://www.djn.mju.gov.si/sistem-javnega-narocanja/pravno-varstvo.

Zahtevek za revizijo se vloži prek portala eRevizija. Informacija, da je bil vložen zahtevek za revizijo, se nemudoma prek portala eRevizija samodejno objavi v dosjeju javnega naročila na portalu javnih naročil. Če zahtevek za revizijo v predrevizijskem postopku ni bil vložen prek portala eRevizija, se do začetka uporabe tega portala informacije in dokumenti, vključno s procesnim gradivom, v predrevizijskem, revizijskem ali pritožbenem postopku, vložijo pisno neposredno pri naslovniku ali po pošti priporočeno s povratnico.


                                                                  Direktor naročnika:
                                                                                    	Janez Lavre, dr. med.   






















III. [bookmark: _Toc456003823][bookmark: _Toc527367573]TEHNIČNE SPECIFIKACIJE PREDMETA  JAVNEGA  NAROČILA
[bookmark: _Toc456003824]

ZAHTEVE NAROČNIKA GLEDE KADRA:

Ponudnik bo izvajal storitve čiščenja v SB SG z lastnim kadrom ter z vodenjem in upravljanjem kadrov naročnika (glej tabelo spodaj)

Tabela 1: Kadri naročnika na dan 31.7.2019
[image: ]

Poleg zgoraj navedenih zaposlenih, naročnik zagotovi še 4 osebe. 
Ponudnik mora glede na vsebino del in nalog iz predmeta JN zagotoviti število dnevno prisotnih v skladu z rubriko število zaposlenih. V primeru daljših bolniških odsotnosti (več od 30 dni) ali upokojitev oz. odhodov kadra naročnika lahko izvajalec dodatno fakturira strošek nadomeščanja po predhodnem dogovoru z naročnikom. Osnova za obračun so opravljene efektivne ure in urna postavka, ki jo ponudnik vnese v lastni predračun (obvezna navedba osebe, ki bo nadomeščala). Vse osebe, ki bodo izvajale nadomeščanje, morajo zadostiti vsem strokovnim pogojem naročnika glede kadra. Nadomeščanje se bo urejalo z Aneksom k osnovni pogodbi.

Ponudnik zagotavlja, da bo v primeru, da bo njegova ponudba izbrana, zagotovil redno ali pogodbeno zaposlene usposobljene kadre za vodenje čistilne službe.

Vodja poslovne enote mora imeti izobrazbo: najmanj diplomiran sanitarni inženir ali diplomirana medicinska sestra / diplomiran zdravstvenik, ki ima najmanj pet (5) let izkušenj na področju vodenja in organiziranja dela v bolnišničnem okolju. Prisotnost vodje na objektu naročnika mora biti od ponedeljka do petka od 7. – 15. ure (40 ur tedensko). Poleg tega mora biti vodja v izrednih primerih dosegljiv izven opredeljenih ur in prisoten na objektu v 1 uri od klica. Vodja poslovne enote mora biti s ponudnikom v rednem delovnem ali pogodbenem razmerju. V primeru odsotnosti mora osebo za vodenje in nadzor izvajanja storitev nadomeščati pod enakimi pogoji enako izobražena in usposobljena oseba, ki je s ponudnikom prav tako v rednem delovnem ali pogodbenem razmerju.
Ponudnik mora imeti zaposleno osebo v rednem delovnem ali pogodbenem razmerju, za polni delovni čas, ki ima opravljen podiplomski tečaj iz bolnišnične higiene, da vodji nudi strokovno podporo.
Ponudnik mora predložiti dokazila o izobrazbi vodje, osebe ki jo bo nadomeščala in osebe ki ima opravljen podiplomski tečaj iz bolnišnične higiene.
[bookmark: _Toc527367555]Priloga 1: Seznam ustrezno usposobljenih kadrov
Priloga 2: Dokazila o izobrazbi in delovnih izkušnjah vodje poslovne enote in osebe, ki ima opravljen podiplomski tečaj iz bolnišnične higiene ter osebe za nadomeščanje

Potrdila in druga dokazila iz te točke morajo biti v elektronski obliki, vendar morajo odražati dejansko stanje in ustrezati vsebini originala, ki ga mora ponudnik na zahtevo naročnika predložiti na vpogled. 

Vsa potrdila in dokazila o kadru mora ponudnik ob zaposlitvi odgovorni osebi naročnika posredovati v elektronski obliki.

DELA IN NALOGE VODJE POSLOVNE ENOTE:

•	Vodenje, načrtovanje, organiziranje, koordiniranje in nadziranje del, ki so predmet  javnega naročila
•	Vodenje, upravljanje ter razporejanje lastnega kadra in kadra naročnika
•	Opravljanje rednih mesečnih razgovorov z odgovorno osebo naročnika
•	Planiranje dela in razporejanje izvajalcev del po deloviščih. Predvidene mesečne urnike se mora predložiti odgovorni osebi naročnika do 20. v mesecu za naslednji mesec. Realizirane urnike se mora predložiti odgovorni osebi naročnika do 3. v mesecu.
•	Izvajanje mesečnih razgovorov z glavnimi medicinskimi sestrami/vodji oddelkov in enot o kakovosti čiščenja ter posredovanje pisnih poročil odgovorni osebi naročnika, do 10. v mesecu za pretekli mesecu, letnega poročila pa do 20.1. za prejšnje leto.
•	Skrb za izobraževanje in usposabljanje zaposlenih in izvajalcev del v upravljanju in sprotno izobraževanje vseh izvajalcev del
•	Izvajanje stalnega strokovnega nadzora nad izvajanjem storitev in delovno opremo
•	Sprejemanje in sprotno reševanje reklamacij
•	Zagotavljanje zadostne količine potrošnega materiala in strojne opreme za izvajanje storitev
•	Naročanje potrošnega materiala za izvajanje storitev
•	Zagotavljanje pogojev za varnost in zdravje zaposlenih 
•	Ocenjevanje rezultatov dela ter uvajanje ustreznih sprememb za izboljšanje kakovosti storitev
•	Mesečna inventura čistilnih sredstev in pripomočkov ter sprotno javljanje odgovorni osebi naročnika o porabljeni porabi papirne galanterije, čistil, mila za roke


DELA IN NALOGE VODJE IZMENE:

· Pomoč vodji PE pri razporejanju in prerazporejanju kadra
· Upoštevanje in spoštovanje navodil vodje poslovne enote ter odgovorne osebe naročnika
· Organizacija dela v posameznih delovnih izmenah
· Spremljanje prisotnosti izvajalcev del na delu in javljanje odsotnosti vodji poslovne enote
· Priprava čistilnih vozičkov za enostopenjski sistem, predpriprava krp in pranje krp preko dneva
· Kontrola izvajanja storitev v dopoldanski/popoldanski izmeni, tudi med vikendi in prazniki
· Naročanje, sprejem in dnevna izdaja materiala iz skladišča
· Sprejem in evidentiranje dostavljenega materiala
· Nadzor nad racionalno porabo materiala
· Poročanje o stanju in okvarah osnovnih sredstev odgovorni osebi naročnika
· Evidentiranje opravljenih dodatnih del in porabe čistilnih sredstev 
· Ostala evidentiranja po naročilu odgovorne osebe naročnika
· Pomoč pri uvajanju novih izvajalcev del
· Vključevanje v generalna čiščenja
· Vključevanje v redno dela (tudi nadomeščanja nepredvidenih odsotnosti, povečan obseg dela).
· Snemanje in obešanje zaves
· Pomoč pri prevozu bolnikov, bolniškega materiala, krvi, krvnih derivatov, sterilnega in nesterilnega materiala, sanitetnega, potrošnega in ostalega materiala, 
· Prenos napotnic in ostale bolniške dokumentacije, interne pošte
· Pomoč pri prevozu perila, hrane in smeti
· Druga dela po nalogu nadrejenega v sklopu strokovne usposobljenosti izvajalca del in skladno s seznamom storitev iz pogodbe o poslovnem sodelovanju







































Tabela 2: Delovišča s kadri 
[image: ]
Osebe, razporejene za čiščenje na oddelkih, izvajajo tudi čiščenje skupnih prostorov, kot so stopnišča, dvigala, avle, sanitarije za odvzem urina v laboratoriju, javne sanitarije, ki se nahajajo v bližini delovišča. Natančno opredelitev dogovorita naročnik in izbrani izvajalec. 
Ena vodja izmene mora biti ob sobotah, nedeljah in praznikih razporejena na eno od opredeljenih delovišč.												
												
Vodje izmen (dve osebi) in dve osebi za nadomeščanje vodij izmen zagotovi naročnik, upravlja pa jih izbrani ponudnik. 
Ena vodja izmene mora biti ob sobotah, nedeljah in praznikih razporejena na eno od opredeljenih delovišč v dnevno izmeno.												
Za izvajanje del glede na vsebino in frekvenco v bolnišnici ponudnik zagotovi toliko oseb s končano najmanj OŠ,  da bo zagotovljeno nemoteno izvajanje vseh storitev, ki so predmet javnega razpisa. 

Izvajalci del morajo upoštevati tudi specifična navodila naročnika, z namenom da se zagotovi varna izvedba storitev in preprečuje prenos okužb. 

SPLOŠNE IN OSTALE ZAHTEVE NAROČNIKA:

Ponudnik ponudi storitve čiščenja po naslednjih pogojih, tako:
1. da zagotovi izvajanje storitev v skladu s tabelo »Izvajanje storitev po deloviščih« in predmetom javnega naročila;
1. da zagotovi 24- urno izvajanje storitev (dopoldan, popoldan, ponoči, vse dni v tednu), ki so predmet pogodbe, tudi za primere nujnih storitev (umazana tla, polita tekočina, druge nujne storitve);
1. da zagotovi odzivni čas za izvedbo nujnih storitev čiščenja iz prejšnje alineje 10 minut po posredovanju klica, za izvedbo drugih storitev stopnjo nujnosti ob naročilu opredeli naročnik;
1. da v primeru poškodb na objektu ali poškodb opreme, inventarja, obvezno takoj poroča odgovorni osebi naročnika, z namenom obvladovanja tveganj in ugotovitev odgovornosti za nastanek poškodb ter jamči povračilo škode v primeru ugotovitve odgovornosti.
· da bo upošteval vse predpise, celotno veljavno zakonodajo in podzakonske akte, pravilnike, 
standarde, uredbe in ostalo tehnično zakonodajo, ki  velja v RS in EU za predmetno javno naročilo in zagotavlja, da bodo izvajalci del z njimi seznanjeni ter odgovarja za vso škodo, ki bi morebiti nastala zaradi neupoštevanja le-teh;
· bo izvajal vodenje in upravljanje kadrov naročnika, ki so navedeni v razpisni dokumentaciji;
· da bodo vsi izvajalci del morali svoj prihod in odhod z dela evidentirati preko sistema kadrovske evidence naročnika; 
· da vsi izvajalci del, ki delajo na lokaciji naročnika razumejo, govorijo in berejo slovenski jezik na osnovnem nivoju, izbrani ponudnik predloži naročniku ustrezno dokazilo;
· da odgovorno osebo naročnika, glavno medicinsko sestro oddelka oz. vodjo enote seznani z vsakim novim izvajalcem del, predno ta prične z delom pri naročniku. Vsa zahtevana dokazila o novem delavcu posreduje odgovorni osebi naročnika v elektronski obliki. Naročnik ima pravico, da zahteva zamenjavo izvajalca del v primeru, da le-ta ne izpolnjuje pogojev iz te razpisne dokumentacije;
· da predloži dokazila, ki jih je potrebno predložiti za vsakega novega izvajalca del: (izjava o varovanju osebnih in poslovnih podatkov (GDPR), dokazilo o znanju slovenskega jezika, dokazilo o izvedenem preventivnem zdravstvenem pregledu, dokazilo o usposabljanju varnosti in zdravja pri delu in varstva pred požarom, potrdilo o izobraževanju in usposabljanju novih izvajalcev del in izvajalcev del v upravljanju ter sprotno izobraževanje vseh novih izvajalcev del, potrdilo o izobraževanju HACCP)
· da se strinja, da bo nadzorna oseba naročnika spremljala obnašanje, odzivnost in urejenost izvajalcev del in njihovih delovnih pripomočkov ter kakovost opravljenih storitev;
· da zagotavlja, da bodo delavci na delo prihajali zdravi, v času prebolevanja nalezljivih in prenosljivih bolezni ne bodo delali v prostorih naročnika;
· da mora na zahtevo naročnika posredovati odgovorni osebi naročnika kopijo zapisnikov o izvedenih notranjih ali zunanjih pregledih oz. presojah, ki so potekali v prostorih naročnika. 
· da zagotavlja redno, vsakih 12 (dvanajst) mesecev, IZOBRAŽEVANJE IN USPOSABLJANJE IZVAJALCEV DEL TER SPROTNO IZOBRAŽEVANJE VSEH NOVIH IZVAJALCEV DEL po izdelanih programih usposabljanja: 
· osnove higienskega minimuma; 
· higiena rok in uporaba rokavic; 
· izolacije in postopki v zvezi z njimi; 
· upoštevanje navodil v enotah z visokim tveganjem za prenos okužbe; 
· priprava in uporaba razkužil; 
· osebna zaščita pri delu;
· program uvajanja v delo za novo zaposlene.
      
Kopije dokazil o izobraževanjih sproti dostavi odgovorni osebi naročnika.

Izvajalec se zavezuje, da bo izvajal izobraževanja in usposabljanja za izvajalce del, ki izvajajo aktivnosti v prostorih centralne in razdelilnih kuhinj o dobri higienski praksi  oz. načelih HACCP sistema, v skladu z zakonskimi določili ter o tem vodil ustrezno evidenco. Kopijo dokazila o izvedbi izobraževanja, skupaj s seznamom udeležencev posreduje odgovorni osebi naročnika. Izvajalec bo vodji HACCP tima (vodji kuhinje) izročil kopije podpisanih izjav o zdravstvenem stanju vseh izvajalcev del, ki izvajajo aktivnosti v prostorih centralne in razdelilnih kuhinj (Individualna izjava o bolezenskih znakih) pred začetkom izvajanja del. Prav tako bo sproti pisno obveščal naročnika o izvedenih postopkih v primeru suma bolezni pri delavcih, ki prihajajo v stik z živili in predmeti, ki prihajajo v stik z živili.
Izvajalec bo zagotovil ustrezne zaščitne ukrepe in organiziral delo tako, da prepreči morebitna tveganja za prenos okužb, povezanih z živili in prenos drugih okužb.
[bookmark: _Toc527367576]V primeru, da določenih usposabljanj ne izvaja, jih izvede naročnik proti plačilu.
Ponudnik mora predložiti program načinov usposabljanja, ki jih izvaja sam oziroma s pomočjo drugih izvajalcev, da svoje izvajalce del seznanja s postopki čiščenja in z vsebinami, ki so specifične za delo v bolnišnici. 
Naročnik si pridržuje pravico, da skupaj z vodjem ponudnika preveri usposobljenost izvajalcev del ponudnika.
Priloga 3: LETNI PLAN IZOBRAŽEVANJA IN USPOSABLJANJA IZVAJALCEV DEL

· da bo omogočil ODZIVNI ČAS ZA ZBOR VSEH IZVAJALCEV DEL (v trenutni delovni izmeni) največ 10 min po telefonskem klicu naročnika; (namen: kontrola dnevne prisotnosti), o številu in časovnih terminih odloča naročnik.

· vsi izvajalci del morajo biti seznanjeni s prepovedjo vpogleda v dokumentacijo pacientov, dokumentacijo na pisalnih mizah in v predalih ter dolžnostjo varovanja osebnih in poslovnih podatkov. Izvajalec je o seznanitvi izvajalcev del dolžan voditi pisno evidenco.
Vsi delavci morajo ob nastopu dela podpisati Izjavo o varovanju osebnih podatkov. Uporabi se obrazec naročnika. Podpisane izjave se pred nastopom dela dostavi odgovorni osebi naročnika.

· da zagotavlja REDNO USPOSABLJANJE O VARNOSTI IN ZDRAVJU  PRI DELU TER POŽARNI VARNOSTI IN PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE PREGLEDE izvajalcev del v skladu z veljavno zakonodajo.
Priloga 4: DOKAZILO PONUDNIKA O SODELOVANJU S PODJETJEM ZA VARNOST IN ZDRAVJE PRI DELU TER POŽARNO VARNOST
Priloga 5: DOKAZILO PONUDNIKA O SODELOVANJU Z MEDICINO DELA

· da zagotavlja, da se bodo izvajalci del udeležili usposabljanj, ki jih izvaja naročnik: iz varstva pred požarom, ukrepanja ob množičnih nesrečah in epidemijah ter temeljnih postopkih oživljanja, higieni, ravnanja ob izolacijah, ravnanje z odpadki in drugih izobraževanjih, pomembnih za zagotavljanje varnosti v bolnišnici.

· da zagotavlja obvezno REDNO CEPLJENJE IZVAJALCEV DEL PROTI HEPATITISU B ter da so cepljeni v skladu z obvezno cepilno shemo, ki velja v Sloveniji in v Skladu s veljavnim Programom cepljenja in zaščite z zdravili, ki je izdan na podlagi 25. člena Zakona o nalezljivih boleznih.
Priloga 6: IZJAVA O CEPLJENJU IZVAJALCEV DEL PROTI HEPATITISU B ob nastopu dela in dokazila o obveznih cepljenjih v skladu z obvezno cepilno shemo, ki velja v Sloveniji.
Izbrani ponudnik bo moral predložiti kopije dokazil o izvedenem cepljenju.
· da zagotavlja IZVAJANJE ČIŠČENJA PO TEHNOLOGIJI PRED PRIPRAVLJENIH KRP, S CENTRALNIM DOZIRNIM SISTEMOM v prostorih naročnika in bo imel vpeljan nadzor nad pranjem in sušenjem krp za čiščenje v prostorih naročnika.
Priloga 7: OPIS TEHNOLOGIJE ČIŠČENJA S PRED PRIPRAVLJENIMI KRPAMI, S CENTRALNIM DOZIRNIM SISTEMOM, ki jo namerava ponudnik uporabljati pri naročniku ter 
Priloga 8: OPIS NADZORA NAD PRANJEM IN SUŠENJEM KRP IN NADZORA PRIPRAVE DELOVNIH RAZTOPIN

· da bo zagotavljal oziroma upošteval splošna načela higiene: 
· dnevno vzdrževanje opreme in pripomočkov; 
· ločevanje čistih in nečistih poti in prostorov;
· skrb za higieno rok, pravilno uporabo rokavic, osebno higieno in higieno delovne obleke; 
· čiščenje po principu »od manj umazanega  k bolj umazanemu«; 
· izvajanje čiščenja z ločenimi pripomočki glede na dejavnike tveganja (sanitarije, zgornje površine,...); 
· čiščenje tal z namenskimi krpami  (z eno krpo za čiščenje tal očistiti največ 25 m2 talne površine).

· da zagotavlja, da so vsa ČISTILNA IN PRALNA SREDSTVA, ki jih namerava uporabiti pri naročniku, okolju prijazna in ne vsebujejo klora (razen belilo za beljenje keramike, ki se uporablja 1× na teden).
Za uporabo vseh čistilnih in pralnih sredstev pri naročniku je potrebna predhodna         odobritev Zdravnika za obvladovanje bolnišničnih okužb (ZOBO) pri naročniku. 
Uporabo in vrste razkužil določi naročnik in jih tudi zagotavlja.
Embalaža za delovne raztopine čistil mora biti higiensko neoporečna. Čistilne in razkužilne raztopine mora ponudnik dnevno pripravljati s pomočjo dozatorjev. Čistila, ki jih uporabljajo v plastenkah, morajo biti v originalni embalaži. Na plastenkah, v katerih so čistilne raztopine, mora biti vidno zapisano komercialno ime čistila in namen uporabe. Če se uporabljajo plastenke za večkratno uporabo, morajo biti dnevno oprane v pomivalnem stroju.
Vsi zaposleni morajo biti seznanjeni z vsebino varnostnih listov za čistila in razkužila, ki jih uporabljajo pri svojem delu in morajo imeti dostop do varnostnih listov. 
Izvajalec mora uporabljati talne premaze, primerne glede na vrsto talne obloge. Zaščitni premazi morajo biti sijajni, odporni na dezinfekcijska sredstva, nedrseči, dolgo obstojni in vzdržljivi pri visokih obremenitvah (pohodnost) ter primerni za poliranje in skladni s priporočili in navodili proizvajalca talnih oblog. Talne obloge se vzdržujejo v skladu z navodili proizvajalca talne obloge in v dogovoru z naročnikom.
Priloga 9: SEZNAM ČISTILNIH IN PRALNIH SREDSTEV IN VARNOSTNE LISTE ZA VSA ČISTILNA IN PRALNA SREDSTVA, KI JIH NAMERAVA UPORABLJATI PRI NAROČNIKU.
Priloga 10: NAČRT UPORABE ČISTILNIH IN PRALNIH SREDSTEV

· da priloži NAČRT IZVAJANJA STORITEV, ki so predmet razpisa.
Priloga 11: NAČRT IZVAJANJA STORITEV, ki so predmet razpisa.

· da izdela NAČRT NADZORA IZVAJANJA STORITEV, v katerem opredeli vrsto nadzora, predmet nadzora, osebe, ki izvajajo nadzor, terminski plan nadzora in evidence o opravljenih storitvah.
Izvajalec čiščenja mora na vseh deloviščih in v nečistih prostorih oddelkov in enot vzpostaviti dnevno, tedensko in mesečno evidenco čiščenja s kontrolnimi listi ter v vseh javnih sanitarijah in dvigalih dnevno evidenco čiščenja s kontrolnimi listi.
Nadzor čiščenja, dnevno, nenapovedano in/ali ob indikacijah izvaja tudi naročnik (glavne medicinske sestre, vodje oddelkov in enot ter osebe, pooblaščene za strokovni nadzor). 
V primeru ugotovitve nepravilnosti, neustreznosti storitev ali neizvajanja storitev, naročnik izpolni reklamacijski zapisnik (obrazec zagotovi naročnik). Naročnik vpiše vrsto reklamacije, izvajalec vpiše ukrepe za odstranitev ali rešitev reklamacije. Reklamacijske zapisnike zbira odgovorna oseba naročnika.
Izvajalec mora zagotoviti stalen nadzor nad izvajanjem storitev čiščenja, ki ga izvajajo vodja poslovne enote in vodje izmen. Prav tako mora zagotoviti nadzor, kadar in kjer se opravljajo generalna čiščenja. 
      Priloga 12:  NAČRT NADZORA IZVAJANJA STORITVE

· da pri čiščenju tal in stopnišč vedno uporablja opozorilne table za spolzka in mokra tla in jih namesti na vidno mesto, ko so tla suha se table umaknejo;

· Naročnik bo sproti preverjal kakovost opravljenih storitev. Ugotovitve o pomanjkljivosti čiščenja bo podal sprotno, najkasneje v 48 urah od opravljene storitve. Če bo storitev opravljena v soboto, nedeljo ali na praznični dan, prične teči rok za odpravo pomanjkljivosti prvi delovni dan po tem dnevu, razen, če gre za izvajanje nujnih storitev, ko je potrebno pomanjkljivost odpraviti takoj. 

· da ob prisotnosti naročnika 2× letno izvaja mikrobiološki nadzor čiščenja in razkuževanja tudi z odvzemom brisov na snažnost (na kontrolnih mestih, ki jih določi naročnik); (2 × 50 brisov; termin v dogovoru z naročnikom).
Priloga 13: DOKAZILO PONUDNIKA O SODELOVANJU Z REFERENČNIM MIKROBIOLOŠKIM LABORATORIJEM

· MESEČNO POROČILO O DELU ČISTILNE SLUŽBE
Vodja poslovne enote odgovorni osebi naročnika posreduje mesečna poročila o opravljenih storitvah, ki niso predmet rednega mesečnega dela, opredeljenega v pogodbi (generalna čiščenja, druga dodatno naročena čiščenja) do 10. v mesecu za prejšnji mesec, letno poročilo pa do 20.1. za prejšnje leto. 
Vodja poslovne enote mesečno opravi razgovore s kontaktnimi osebami na oddelkih / enotah naročnika o opravljenih storitvah, pri tem skupaj izpolnijo anketo o zadovoljstvu z izvajanjem storitev, ki jo pripravi naročnik. Izpolnjene ankete do 10. v mesecu za pretekli mesec odda odgovorni osebi naročnika. 
· da nudi naročniku na njegovo zahtevo VPOGLED V PISNO EVIDENCO O IZVAJANJU NADZORA.

· da bo ob nastopu pogodbe in ob vsaki spremembi organizacije dela nadzorni osebi pravočasno dostavil Predlog organizacije dela in načrt izvajanja storitev. Brez odobritve naročnika se organizacije dela in načrta izvajanja storitev ne sme spremeniti.

· da zagotovi PE VREČKE ZA ODPADKE za potrebe naročnika v barvah, debelini in dimenzijah, ki jih določi naročnik (navodila KOBO). Na vrečkah mora biti zapisano: SB SG, ime odpadka in koda odpadka (potiskane vrečke). Potisk vrečk ne velja za ZTM-CTD SG.
Označevanje odpadkov mora biti v skladu z Uredbo o odpadkih - neuradno prečiščeno besedilo (Uradni list RS, št. 37/15, 69/15) 20. Člen (shranjevanje in označevanje odpadkov). 

Vse vrečke in zabojniki za zbiranje odpadkov morajo biti pred uporabo označeni.
Označevanje vrečk in zbiralnikov za ostre predmete zagotovi izvajalec, označevanje črnih zabojnikov zagotovi naročnik.  
Vse zabojnike za odpadke zagotovi naročnik. 

Tabela 3: Okvirne mesečne količine, velikost, barva in debelina vseh PE vrečk
	Barva vrečke
	Namen uporabe
	Vrsta in velikost vrečke
	Debelina vrečke
	Okvirne mesečne količine

	rumena
	Infektivni odpadki, infektivno perilo
	v:  LD 700×1000 mm
m: LD 500×600 mm
	200 mikronov
	v:  2000
m: 2000

	zelena
	Odpadki 18 01 04
	v:  LD 700×1000 mm
m: LD 500×600 mm
	100 mikronov
	v:  6500 
m: 5500

	Bela
	Papir
	v:  LD 700×1000 mm
m: LD 500×600 mm
	100 mikronov
	v:  4000
m: 3500

	Prozorna
	Plastična embalaža
	v:  LD 700×1000 mm
m: LD 500×600 mm
	100 mikronov
	v:  4000
m: 2500

	Modra
	Mešani komunalni odpadki
	v:  LD 700×1000 mm
m: LD 500×600 mm
	100 mikronov
	v:  5000
m: 5500

	rjava
	Suhi odpadki - embalaža
	v:  LD 700×1000 mm
m: LD 500×600 mm
	100 mikronov
	v:  1200
m:   600

	roza
	Steklena embalaža
	v:  LD 700×1000 mm
m: LD 500×600 mm
	100 mikronov
	v:  1500
m: 1500



· da RAVNA Z ODPADKI v skladu z veljavno zakonodajo (Uredba o odpadkih, Ur.l. RS, št. 37/15 in 69/15 in Uredba o ravnanju z odpadki, ki nastajajo pri opravljanju zdravstvene in veterinarske dejavnosti ter z njima povezanih raziskavah, Ur.l. RS št. 89/2008)  in navodili KOBO (Komisije za obvladovanje bolnišničnih okužb) v SB Slovenj Gradec. 
Naročnik razpolaga s 14 vozički – kontejnerji za odpadke, ostale vozičke, potrebne za prevoz odpadkov, zagotovi izvajalec.

· da za potrebe naročnika zagotavlja HIGIENSKI PROGRAM: toaletni papir (vsaj 2-slojni), papirnate brisače – 2 ali več-slojne (role, zloženke – odvisno od vrste podajalnikov), /Naročnik lahko v teku analize zahteva, da mu ponudniki predložijo vzorce ponujenih papirnatih brisač v predhodno potrditev, enako velja v primeru zamenjave v pogodbenem obdobju/, kamne in mrežice za pisoarje, osvežila za WC školjke, WC metlice s posodico. V upravnih stavbah, kuhinji, prostorih vzdrževanja in javnih sanitarijah ponudnik zagotavlja tudi tekoče milo, ki je primerno za podajalnike mila. 
Za ZTM-CTD SG ponudnik zagotavlja tudi mila in razkužila za roke.

Obstoječe podajalnike mila, razkužil za roke, brisač in toaletnega papirja je možno zamenjati samo ob predhodni pisni odobritvi naročnika, ta je odvisna od ustreznosti podajalnikov in higienskega materiala za bolnišnično okolje.

Za izračun porabe papirnatih brisač in wc papirja podajamo podatke za leto 2018:
- Splošna bolnišnica Slovenj Gradec:
Število bolnišnično oskrbnih dni: 78.164
Število ambulantnih obravnav: 196.674
Število zaposlenih: 849 (31.12.2018)
      - Center za transfuzijsko dejavnost Slovenj Gradec:  2711 krvodajalcev, 32 terapevtskih  
      odvzemov, zaposlenih  je 7 oseb.

· da zagotavlja opremo, ki jo potrebuje za izvajanje storitev, najmanj tisto opremo, ki jo je opredelil naročnik.

[bookmark: _Toc527367577]Tabela 4: IZKUSTVENI SEZNAM OPREME
	Zap.
št.
	NAZIV
	Količina/
kos

	1
	ČISTILNI AVTOMAT (z volanom in s sedežem za voznika)
Največja dovoljena teža je 500 kg (omejitev zaradi dvigal).
	1

	2
	ČISTILNI AVTOMAT enokolutni s sesalno šobo
	1

	3
	ELEKTRIČNI VLAČILEC za prevoz vozičkov z ustreznim priklopom (perilo, hrana, odpadki, lekarna); primerno tudi za prevoz na klančini
	1

	4
	RIBALNI STROJ (stroj za čiščenje trdih talnih površin)
	2

	5
	POLIRNI STROJ (vsaj eden s sesalcem)
	2

	6
	SESALNIK ZA MOKRO IN SUHO SESANJE
	2

	7
	SESALNIK ZA PRAH s HEPA filtrom
	4

	8
	ČISTILNI VOZIČEK ZA ČIŠČENJE PO SISTEMU PRED PRIPRAVLJENIH KRP: Kot npr.: Mobilette Healthquard (PBT 3H)
Barve veder morajo ustrezati barvam čistilnih krp gleda na namen uporabe, v skladu z zahtevami naročnika.
Čistilnih vozičkov se iz prostorov kategorije I. (EIIM, Porodna soba, IMO, Oddelek za dializo) in čistega dela kuhinje ne sme voziti. Krpe in druge pripomočke mora izvajalec na delovišče dostaviti s transportnimi vozički, ki jih zagotovi sam. 
	23

	9
	ČISTILNI VOZIČEK ZA ČIŠČENJE PO SISTEMU PRED PRIPRAVLJENIH KRP, ki se ga zaklepa (Oddelek za pediatrijo)
	1

	10
	Pomivalni stroj – gospodinjski, najmanj tipa A
	1

	11
	Pralni stroj – gospodinjski, najmanj tipa A
	1

	12
	Pralni stroj – industrijski, do 24 kg
	1

	13
	Sušilni stroj – 18-23 kg 
	1

	14
	Visokotlačni vodni čistilni aparat  (za čiščenje vozičkov za odpadke)
	1

	15
	TORBE ZA PRENOS BIOLOŠKEGA MATERIALA

	16
	ZAPRTI VOZIČKI  (kontejnerji) ZA ZBIRANJE IN PREVOZ ODPADKOV
Naročnik zagotovi 14 kontejnerjev, izvajalec zagotovi še predvidoma 3.

	17
	ELEKTRONSKA TEHTNICA - kalibrirana
(Za tehtanje odpadkov iz zdravstvene dejavnosti: 18 01 03, 18 01 04, 
18 01 08)
	1

	18
	KLICNE NAPRAVE za medsebojno obveščanje čistilne službe;
Naročnik zagotovi en stacionarni telefon in prenosne interne telefone – 5 kos
Komunikacijo znotraj čistilne službe zagotovi izbrani izvajalec. 
Naročnik predlaga način komunikacije, kjer izvajalci storitve lahko hkrati komunicirajo, kot je to možno pri UKV postajah.

	19
	CENTRALNI DOZIRNI SISTEM ZA PRIPRAVO DELOVNIH RAZTOPIN ZA ČIŠČENJE v prostorih naročnika; za vsa čistila in razkužila, ki jih ponudnik uporablja.
	

	20
	Manjši TRANSPORTNI VOZIČKI s policami


Izbrani izvajalec z naročnikom podpiše Dogovor o skupnem delovišču in uporabi opreme naročnika.

Za opremo, ki je v lasti ponudnika, zagotavlja servise ponudnik, za opremo, ki je last naročnika, pa naročnik. 

Naročnik bo izbranemu izvajalcu zagotovil prostor za postavitev pralnih in sušilnih strojev ter prostor za polnjenje električnega vlačilca, v kolikor jih bo ponudnik uporabljal za izvajanje dela. Prostor bo opremljen z ločenimi merilnimi mesti za elektriko in vodo. Naročnik bo izbranemu ponudniku mesečnemu fakturiral nastali strošek elektrike in porabe vode. 

[bookmark: _Toc527367578]Priloga 14: Izjava o zagotavljanju opreme

· da zagotavlja DELOVNA SREDSTVA, PRIPOMOČKE IN POTROŠNE MATERIALE za opravljanje storitev, DELOVNO OBLEKO (Z OSEBNO PRIPONKO) IN OBUTEV ZA SVOJE ZAPOSLENE ter vsa potrebna ZAŠČITNA SREDSTVA (npr. rokavice)
Delovna sredstva morajo biti brezhibna, redno vzdrževana in ne smejo povzročati pretiranega hrupa.
Pranje delovnih oblačil za svoje zaposlene mora zagotoviti izvajalec in predložiti dokazilo o izvajanju pranja delovnih oblačil najmanj po standardu RAL GZ992/1. Pranje delovnih oblačil lahko proti plačilu zagotovi tudi naročnik. 
Naročnik zagotovi rokavice za enkratno uporabo samo v primerih razkuževanja v prostorih kategorije I. in prostorih z izolacijo. 
Priloga 15: Izjava ponudnika o zagotavljanju delovnih sredstev, pripomočkov, potrošnega materiala, zaščitnih sredstev ter delovne obleke in obutve.
Priloga 16: Izjava ponudnika o zagotavljanju pranja delovnih oblačil zaposlenih

· da zagotavlja POSTAVITEV PREDPRAŽNIKOV IN NJIHOVO REDNO VZDRŽEVANJE na lokacijah: vsi vhodi v bolnišnico. Število in velikost predpražnikov se določi v dogovoru z naročnikom.
Trenutno je nameščenih 9 predpražnikov.
Način vzdrževanja predpražnikov: dnevno sesanje; najem predpražnikov (menjava predpražnikov na 2 tedna, pozimi pa na 1 teden)

· da zagotavlja, da bo pri izvajanju storitev upošteval pravila obnašanja, strokovna navodila in zahteve certifikatov kakovosti in varnosti, ki veljajo pri naročniku oz. se vključuje v procese pridobivanja teh certifikatov. 

· Za odgovornost iz dejavnosti čiščenja, ki jo opravlja pri naročniku, izvajalec izroči naročniku Zavarovalno polico takoj oziroma v roku 8 dni po podpisu Pogodbe o izvajanju storitev čiščenja.
[bookmark: _Toc527367579]

OPISI DEL IN NALOG:

· Čiščenje prostorov bolnišnice v skladu z zahtevami naročnika, strojno čiščenje hodnikov ter zagotavljanje potrebne opreme in pripomočkov za izvajanje storitev za celotno bolnišnico; 
· razkuževanje površin in predmetov v skladu z navodili naročnika;
· pomoč pri prevozu pacientov na diagnostične in terapevtske posege ter prevoz umrlih na Oddelek za patologijo; 
· razvažanje hrane in napitkov iz centralne kuhinje na bolniške oddelke in druge enote ter vračanje praznih vozičkov nazaj v kuhinjo. Naročnik v tem delu predvideva spremembo – način prevoza vozičkov;
· preskrba vseh oddelkov in enot, služb s potrošnim materialom iz skladišč, centralne lekarne, pralnice, centralne sterilizacije, razen pisarniški material.
· menjava vreč in odvoz  umazanega perila iz bolniških oddelkov ter  drugih enot in služb v prostor za zbiranje nečistega perila;
· menjava vreč in odvoz vseh odpadkov v začasna skladišča za odpadke (po internih bolnišničnih navodilih) ter zagotavljanje potrebne opreme za prevoz odpadkov ter tehtnico za tehtanje odpadkov 18 01 03, 18 01 04, 18 01 08 (ena tehtnica);
· prenašanje interne dokumentacije med oddelki in enotami (npr. konziliarni listi);
· dostava različnih bioloških materialov za laboratorijske preiskave iz oddelkov in enot v laboratorije (če pošiljanje s cevno pošto ni možno) ter zagotavljanje ustrezne opreme za prenos bioloških materialov;
· prenos oz. prevoz pripomočkov in opreme med posameznimi oddelki in enotami;
· zagotavljanje higienskega programa za celotno bolnišnico;
· zagotavljanje vrečk za odpadke za celotno bolnišnico;
· postavitev predpražnikov na vhode v bolnišnico in njihovo redno vzdrževanje.

Storitev se izvaja v skladu s strokovnimi kriteriji in navodili naročnika.

Za potrebe čistilne službe naročnik zagotovi potrebne prostore za izvajanje storitev (prostor za pripravo čistilnih vozičkov, prostor za pranje krp, prostor za strojno opremo, prostor s telefonom za sprejem naročil, pisarno za vodjo službe, skupni prostor za osebje, garderobe).
Naročnik zaračuna izvajalcu strošek porabe električne energije in vode za pranje in sušenje krp.

A. DELA IN NALOGE V SKLOPU ČAJNIH KUHINJ:
· redno čiščenje strojev za pomivanje posode,
· redno čiščenje hladilnikov za hrano,
· dnevna in generalna čiščenja čajne kuhinje,
· dnevno vzdrževanje čistoče servirnih vozičkov.

B. NAMENSKI PROSTORI ZA ODLAGANJE ODPADKOV IN NEČISTEGA PERILA:
Prostori za začasno odlaganje vreč in zabojnikov z odpadki in vreč z umazanim perilom so nečisti prostori (čistilnice) na posameznih oddelkih / enotah. Kjer ni tovrstnih prostorov, je potrebno odpadke in nečisto perilo odlagati v ustrezne vozičke. 
Vozičke za zbiranje in prevoz perila zagotovi naročnik. 
Mesta za postavitev vozičkov za odpadke (zdravstvene, ne zdravstvene) in nečisto perilo se predhodno dogovori z naročnikom.

C. [bookmark: _Toc527367580]ČASOVNI OBSEG IZVAJANJA STORITEV
Storitve se izvajajo vse dni v letu, in sicer: 
· od ponedeljka do petka v dopoldanski in popoldanski izmeni;
· ob sobotah, nedeljah in praznikih (cel dan);
· ponoči vse dni v letu za nujne storitve.















D. KVADRATURE IN TERMINSKA OPREDELITEV ČIŠČENJA

Tabela 5: Kvadratura prostorov (neto površine) bolnišnice glede na kategorijo zahtevnosti v posameznih objektih
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Tabela 6: Kvadratura prostorov bolnišnice glede na kategorijo zahtevnosti v posameznih objektih  - po nadstropjih  (neto površine)
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Tabela 7: Kvadratura prostorov bolnišnice glede na namembnost prostorov (neto površine)
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E. SPECIFIKACIJA ČIŠČENJA IN RAZKUŽEVANJA PO KATEGORIJAH ZAHTEVNOSTI

NAVODILA ZA Razkuževanje in čiščenje PROSTOROV in OPREME GLEDE NA VRSTO TVEGANJA

Prostori in površine so glede na tveganja za prenos okužb razvrščeni v kategorije, kakor sledi:

kategorija 1:	področje velikega tveganja za prenos okužb (prostori, kjer se izvaja zahtevnejša zdravstvena dejavnost in je potrebno razkuževanje prostorov)
kategorija 2:	področje srednjega tveganja za prenos okužb (prostori, kjer se izvaja zdravstvena dejavnost ali priprava hrane)
kategorija 3:	področje majhnega tveganja za prenos okužb (prostori, manj zahtevni za čiščenje)
kategorija 4:	področje, kjer ni posebnega tveganja za prenos okužb (prostori, v katerih se čiščenje izvaja manj pogosto)


E/1 	KATEGORIJA 1.   -  področje velikega tveganja za prenos okužb


V kategorijo 1 so razvrščeni prostori, kjer se izvaja zahtevnejša zdravstvena dejavnost in je potrebno razkuževanje prostorov.

Tabela 8: Terminska opredelitev izvajanje storitev v prostorih kategorije 1

	prostori kategorije 1
	m2
	termin izvajanja storitev čiščenja

	stavba A
	 
	

	Endoskopije
	130
	ponedeljek – petek popoldan

	OIM EIIM
	280
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	klošter
	 
	

	Oddelek za mikrobiologijo
	142
	ponedeljek – petek zjutraj

	Zvezni objekt
	 
	

	OIM enodnevna bolnišnica
	52
	ponedeljek – petek popoldan

	stavba B
	 
	

	Ambulanta za kronične rane
	101
	ponedeljek – petek popoldan

	OTO – intenzivna nega
	30
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	OSAK – intenzivna nega
	60
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	stavba C
	 
	

	mlečna kuhinja
	39
	vsak dan, dopoldan

	Oddelek za patologijo – obdukcijski prostori
	129
	ponedeljek – petek dopoldan in po vsaki obdukciji na klic 

	Oddelek za dializo
	357
	ponedeljek - sobota popoldan, ne glede na praznik

	Lekarna
	73
	ponedeljek – petek dopoldan

	Centralna sterilizacija
	235
	ponedeljek – petek dopoldan in popoldan, sobote dopoldan

	Urološka ambulanta
	26
	ponedeljek – petek popoldan

	dnevna OP OGIP
	23
	ponedeljek – petek popoldan

	Urgentni center
	189
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	odsek Ginekologija – intenzivna nega
	62
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	odsek Porodništvo – intenzivna nega
	41
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	Oddelek za pediatrijo – intenzivna nega, nalezljive bolezni, neonatologija
	242
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	Porodna soba
	437
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	Intenzivna medicina operativnih strok
	394
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	Oddelek za urologijo – intenzivna nega, sanitarije, kopalnice
	161
	vsak dan, dopoldan in popoldan



V to kategorijo sodi tudi razkuževanje in čiščenje:
· neposredne bolnikove okolice po odhodu pacienta,
· bolniške sobe, v katerih se izvaja izolacija; vsak dan, dopoldan in popoldan

Tabela 9: Dnevno razkuževanje in čiščenje v prostorih kategorije 1

	DNEVNO 
ČIŠČENJE  IN RAZKUŽEVANJE
	obseg in termin izvedbe storitev

	Praznjenje košev z odpadki z menjavo vrečke na košu
	Če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
2× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja. Ravnanje z odpadki in dostava do zbirnih mest v skladu z veljavno zakonodajo in navodili naročnika.

	Čiščenje, razkuževanje in opremljanje podajalnikov za milo, razkužilo, toaletni papir, brisače in nameščanje drugega higienskega programa
	Če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja. Temeljito razkuževanje in čiščenje podajalnikov (zunanjost in notranjost) ob vsaki menjavi mila oz. razkužila, ob nameščanju papirnatih brisač, wc papirja.

	razkuževanje in čiščenje umivalnega mesta - ogledalo, polica, luč,  pipa, umivalnik in stenske ploščice v neposredni bližini umivalnika
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja.

	Razkuževanje in čiščenje kontaktnih površin; stikala, kljuke in neposredna okolica kljuk, stenska oprijemala…
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
2× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja.

	Razkuževanje in čiščenje tal in vodoravnih površin na dosegu rok – vlažno čiščenje
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja.

	Razkuževanje in čiščenje sanitarnih prostorov
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
2× dopoldan in 1× popoldan oz. po potrebi pogosteje, sicer 1× v času čiščenja.

	Razkuževanje in čiščenje nočnih posod in urinskih posod 
	Sproti; velja za enote, kjer ni termodezinfektorjev ali so v okvari.

	Čiščenje predhodno razkuženih umivalnikov za paciente
	Dnevno, sproti

	Razkuževanje in čiščenje zunanjosti hladilnikov za zdravila
	1× dnevno v času izvajanja storitev

	Razkuževanje in čiščenje infuzijskih stojal, ki niso v uporabi
	1× dnevno v času izvajanja storitev

	čiščenje podnožij preiskovalnih miz in bolniških postelj
	1× dnevno v času izvajanja storitev

	Razkuževanje in čiščenje neposredne bolnikove okolice; velja tudi za kategorijo 2
	po odhodu pacienta







Dnevno razkuževanje in čiščenje na Oddelku za dializo:
Vsi prostori oddelka se čistijo in razkužujejo v popoldanskem času.
Poleg tega se po vsakem odklopu izvede še:
· praznjenje košev z odpadki z menjavo vrečke na košu,
· razkuževanje tal in vodoravnih površin na dosegu rok – vlažno čiščenje v bolniških sobah,
· razkuževanje in čiščenje po priklopu na klic (v primeru razlitja telesnih tekočin ali večjega onesnaženja tal).

Tabela 10: Tedensko razkuževanje in čiščenje v prostorih kategorije 1

	TEDENSKO RAZKUŽEVANJE IN ČIŠČENJE

	Temeljito razkuževanje in čiščenje:
· pralne stene v prostorih na dosegu rok,
· celotna vrata in okvirji vrat,
· stenske ploščice v sanitarnih prostorih,
· grelna telesa - radiatorji,
· kolesa vozičkov, ostale opreme in pripomočkov, stolov, zunanjost omar,
· vozički za prevoz pacientov (sedeči, ležeči),
· beljenje umivalnikov, pisoarjev in WC školjk,
· nočne posode, urinski vrči - ribanje
· koši za odlaganje odpadkov in perila.



Tabela 11: Mesečno razkuževanje in čiščenje v prostorih kategorije 1

	MESEČNO RAZKUŽEVANJE IN ČIŠČENJE
	termin

	Odstranjevanje vodnega kamna iz vseh izlivk (pipe, tuši)
	tretji četrtek v mesecu

	Sodelovanje s strokovnim izvajalcem del pri čiščenju in razkuževanju hladilnikov in termostatov (velja za Oddelek za mikrobiologijo).
	mesečno, po dogovoru

	Ribanje tal, kjer so elektroprevodna tla (če niso zaščitena z zaščitnim talnim premazom) in tal, kjer so keramične ploščice
	na 6 mesecev

	Pomoč pri čiščenju hladilnikov in zamrzovalnih skrinj v laboratorijih.
	V dogovoru z naročnikom

	snemanje kopalniških (tuš) zaves in pregradnih zaves v bolniških in preiskovalnih sobah ter nameščanje opranih zaves; 
vzdrževanje zaves:
če so pralne zavese: pranje pregradnih zaves zagotavlja naročnik; pranje tuš zaves zagotavlja ponudnik
če zavese niso pralne, se prebrišejo z razkužilom
	Tuš zavese mesečno, ostale zavese po dogovoru z naročnikom




Tabela 12: Letno razkuževanje in čiščenje v prostorih kategorije 1

	LETNO RAZKUŽEVANJE IN ČIŠČENJE – temeljito čiščenje
	termin

	strojno čiščenje tal - odstranjevanje talnih premazov in nanos novih (3 sloji – premaz s sijajem, odporen na razkužila)
	1× letno, kjer vrsta talne obloge to dopušča, 
po potrebi pogosteje

	poliranje talnih premazov
	1× letno; Linoleja ne poliramo.

	čiščenje stropov, kjer je to možno
	1× letno

	temeljito čiščenje pokrovov prezračevalnih šob in zračnikov
	1× letno; v sodelovanju z naročnikom

	temeljito čiščenje pralnih sten
	1× letno

	čiščenje stropnih svetil
	1× letno (ob sodelovanju Službe za vzdrževanje pri naročniku)


Terminski plan za letna čiščenja ponudnik izdela v dogovoru z glavnimi medicinskimi sestrami oddelkov / vodji enot in odgovorno osebo naročnika.


POSEBNOSTI DELA NA ODDELKU ZA MIKROBIOLOGIJO

DNEVNO ČIŠČENJE
· čiščenje laboratorijskega pribora, ki je bil predhodno razkužen


E/2 	KATEGORIJA 2.   -  področje srednjega tveganja za prenos okužb

V kategorijo 2 so razvrščeni prostori, kjer se izvaja zdravstvena dejavnost ali priprava hrane.

Kvadratura prostorov, razvrščenih v kategorijo 2, je razvidna v tabeli: Kvadratura prostorov za čiščenje glede na kategorijo zahtevnosti v posameznih objektih - po nadstropjih.

Tabela 13: Terminska opredelitev izvajanje storitev v prostorih kategorije 2

	prostori kategorije 2
	termin izvajanja storitev čiščenja

	bolniške sobe, sestrske sobe, preiskovalne sobe, ambulante na oddelkih, čajne kuhinje, odmor osebja,	sanitarije na oddelkih, kopalnice, nečisti prostori, prostori za čistila, čisti prostori, dnevni prostori
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	ambulante
	ponedeljek – petek popoldan

	čakalnice
	Ponedeljek – petek; dopoldan kontrolno, popoldan redno čiščenje; v Urgentnem centru vsak dan, dopoldan in popoldan

	Oddelek za laboratorijsko diagnostiko
	od ponedeljka do petka dopoldan;
ob sobotah, nedeljah in praznikih pa kontrolno čiščenje 

	Oddelek za diagnostično in intervencijsko radiologijo
	od ponedeljka do petka popoldan; dopoldan, ob sobotah, nedeljah in praznikih pa kontrolno čiščenje 

	Oddelek za patologijo
	ponedeljek – petek dopoldan

	Oddelek za fizikalno medicino in medicinsko rehabilitacijo
	ponedeljek – petek popoldan

	Enota za nuklearno medicino
	ponedeljek – petek dopoldan

	Centralna lekarna
	ponedeljek – petek dopoldan

	kabinet za zdravstveno nego
	ponedeljek – petek popoldan

	javne sanitarije
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	Enota za preskrbo s prehrano
	vsak dan, dopoldan in popoldan

	Zavod za transfuzijsko medicino (ZTM) – CTD Slovenj Gradec
	Ob delavnikih dopoldan; 
sobote, nedelje prazniki kontrolno



Tabela 14: Dnevno čiščenje v prostorih kategorije 2

	DNEVNO ČIŠČENJE
	obseg in termin izvedbe storitev

	Praznjenje košev z odpadki z menjavo vrečke na košu
	Če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
2× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja. Ravnanje z odpadki in dostava do zbirnih mest v skladu z veljavno zakonodajo in navodili naročnika.

	Čiščenje, razkuževanje in opremljanje podajalnikov za milo, razkužilo, toaletni papir, brisače in nameščanje drugega higienskega programa
	Če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja. Temeljito razkuževanje in čiščenje podajalnikov (zunanjost in notranjost) ob vsaki menjavi mila oz. razkužila, ob nameščanju papirnatih brisač, wc papirja.

	čiščenje umivalnega mesta - ogledalo, polica, luč, pipa, umivalnik in stenske ploščice v neposredni bližini umivalnika
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja.

	Čiščenje kontaktnih površin; stikala, kljuke in neposredna okolica kljuk, stenska oprijemala…
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan, sicer 1× v času čiščenja.

	Čiščenje tal – vlažno čiščenje
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan kontrolno, sicer 1× v času čiščenja.

	Čiščenje vodoravnih površin na dosegu rok – vlažno čiščenje
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan kontrolno, sicer 1× v času čiščenja.

	Čiščenje sanitarnih prostorov
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan oz. po potrebi pogosteje, sicer 1× v času čiščenja.

	čiščenje kopalnic, tušev
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan kontrolno, sicer 1× v času čiščenja.

	čiščenje nečistih prostorov; tudi zunanjost opreme v nečistih prostorih (blateksov, termodezinfektorjev, sanitarnih izlivov)
	če se storitev izvaja dopoldan in popoldan: 
1× dopoldan in 1× popoldan kontrolno, sicer 1× v času čiščenja.

	razkuževanje in čiščenje nočnih posod in urinskih posod 
	Sproti; velja za enote, kjer ni termodezinfektorjev ali so v okvari.

	čiščenje predhodno razkuženih umivalnikov za paciente
	Dnevno, sproti

	razkuževanje in čiščenje zunanjosti hladilnikov za zdravila
	1× dnevno v času izvajanja storitev

	čiščenje podnožij preiskovalnih miz in bolniških postelj
	na 2 dni

	razkuževanje in čiščenje neposredne bolnikove okolice
	po odhodu pacienta (glej kategorija 1.)

	čiščenje javnih sanitarij
	1× dopoldan +1× kontrolno in 
1× popoldan + 1× kontrolno 

	razkuževanje in čiščenje igral
	na oddelku 1× dnevno pon – ned; 
v ambulantah 1× dnevno pon - pet



Tabela 15: Tedensko čiščenje v prostorih kategorije 2

	TEDENSKO ČIŠČENJE

	· čiščenje vrat in okvirjev vrat,
· čiščenje oljnih sten v prostorih v dosegu rok,
· čiščenje zunanjosti pohištva na oddelkih,
· čiščenje grelnih teles,
· temeljito čiščenje košev za odpadke,
· čiščenje infuzijskih stojal, ki niso v uporabi,
· čiščenje koles vozičkov, ostale opreme in pripomočkov,
· čiščenje vozičkov za prevoz pacientov (sedeči, ležeči),
· čiščenje stenskih ploščic na dosegu rok,
· beljenje umivalnikov, pisoarjev in WC školjk,
· čiščenje notranjosti omar za shranjevanje nočnih posod in urinskih vrčev,
· temeljito razkuževanje in čiščenje nočnih posod, urinskih vrčev in steklenic.







Tabela 16: Mesečno čiščenje v prostorih kategorije 2

	MESEČNO ČIŠČENJE 
	termin

	Odstranjevanje vodnega kamna iz vseh izlivk (pipe, tuši)
	tretji četrtek v mesecu

	Sodelovanje s strokovnim izvajalcem del pri čiščenju in razkuževanju hladilnikov, zamrzovalnih skrinj in termostatov v laboratorijih in v lekarni.
	mesečno, po dogovoru

	temeljito čiščenje stenskih ploščic
	mesečno, po dogovoru

	čiščenje svetil na dosegu rok
	mesečno, po dogovoru

	snemanje kopalniških (tuš) zaves in pregradnih zaves v bolniških in preiskovalnih sobah ter nameščanje opranih zaves; 
vzdrževanje zaves:
če so pralne zavese: pranje pregradnih zaves zagotavlja naročnik; pranje tuš zaves zagotavlja ponudnik
če zavese niso pralne, se prebrišejo z razkužilom
	mesečno, po dogovoru

	čiščenje tehtnic za odrasle
	mesečno, po dogovoru



Tabela 17: Letno čiščenje v prostorih kategorije 2

	LETNO ČIŠČENJE – temeljito čiščenje
	termin

	generalno čiščenje vseh prostorov kategorije 2 ter pohištvene in ostale pripadajoče opreme v teh prostorih
	1× letno

	strojno čiščenje tal - odstranjevanje talnih premazov in nanos novih (3 sloji – premaz s sijajem, odporen na razkužila. 
	1× letno

	poliranje talnih premazov, če talna obloga to dopušča
Linoleja ne poliramo.
	1× letno

	ribanje tal v sanitarnih prostorih in kopalnicah na bolniških oddelkih 
	2×letno

	temeljito čiščenje pralnih sten
	1× letno

	temeljito čiščenje pokrovov prezračevalnih šob in zračnikov 
	1× letno

	čiščenje stropnih svetil
	1× letno (ob sodelovanju Službe za vzdrževanje pri naročniku)

	čiščenje stropov, kjer je to možno
	1× letno

	snemanje okenskih zaves in nameščanje opranih zaves; 
pranje okenskih zaves zagotavlja naročnik
	3× letno, v dogovoru z naročnikom

	temeljito čiščenje igral
	2× letno



Terminski plan za letna čiščenja ponudnik izdela v dogovoru z glavnimi medicinskimi sestrami oddelkov / vodji enot in odgovorno osebo naročnika.

Tabela 18: Plan čiščenja v kuhinji

	PROSTOR
	OBSEG ČIŠČENJA
	POGOSTOST ČIŠČENJA
	termin

	dostavna rampa
	odstranjevanje pajčevin
pometanje
mokro čiščenje tal
strojno ribanje tal
	po potrebi
2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
1 × na mesec
	pon - sob

	notranji hodnik pri dostavni rampi
	Čiščenje prostora 
mokro čiščenje tal
strojno ribanje tal
	2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
1 × na mesec
	pon - ned

	stopnišče, dvigalo 
(pri dostavni rampi)
	dnevno čiščenje prostora in mokro čiščenje tal
	2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
	pon - ned

	sanitarije za zaposlene
	dnevno čiščenje
kontrolno čiščenje
	2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
	pon - ned

	garderobe za zaposlene
	dnevno čiščenje prostora
mokro čiščenje tal
	1 × dnevno (pop)
	pon - ned

	pisarna vodje izmene,
dietna pisarna
	dnevno čiščenje prostora
mokro čiščenje tal
	2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
	pon - ned

	pisarna vodje enote
	dnevno čiščenje prostora in mokro čiščenje tal
	1 × dnevno (1× pop)
	pon - pet

	hodnik v kleti
	Odstranjevanje pajčevin, čiščenje površin,
Mokro čiščenje tal
	Po potrebi
1 × dnevno (1× dop)
1 × dnevno (1× dop)
	pon - pet

	skladišča
(suhe shrambe)
	Odstranjevanje pajčevin
Mokro čiščenje tal (kjer je to možno), sicer pometanje 
	1 × mesečno 
(v sodelovanju z naročnikom)
	

	razdelilna kuhinja
	mokro čiščenje tal
čiščenje umivalnika
menjava vrečk za odpadke
	dopoldan 2 × kontrolno in dodatno na klic;
po 18. uri temeljito čiščenje
	pon - ned

	Jedilnica
	Dnevno čiščenje prostora
Mokro čiščenje tal
	
	pon - ned

	dvigala za hrano
	dnevno čiščenje 
mokro čiščenje tal
	po končani dostavi vozov za hrano nazaj v kuhinjo; 
3× dnevno
	pon – ned

	stopnišče pri dvigalih za hrano
	dnevno čiščenje 
mokro čiščenje tal
	2 × dnevno (1× dop, 1 × pop)
	pon - ned

	
GLAVNA KUHINJA

	· Mokro čiščenje tal
· Čiščenje umivalnikov in neposredne bližine umivalnega mesta
· Praznjenje košev in dostava odpadkov na deponijo
	4 × dnevno (2× dop, 2 × pop)
	pon - ned

	
	· Strojno čiščenje tal
	dopoldan in popoldan, vsak dan
	

	
	· Temeljito čiščenje stenskih ploščic
	1 × mesečno
	

	
	· Čiščenje oken
	3 × letno
	

	
	· strojno ribanje tal
	2 × letno 
(v sodelovanju z naročnikom)
	



Ponudnik v kuhinji zagotavlja tudi:
· generalno čiščenje vseh prostorov (2 × letno);
· dostavo perila za potrebe kuhinje v in iz pralnice (ponedeljek – sobota popoldan);
· vlaganje pladnjev s hrano v namenski voz in dostavo vozov s hrano v času zajtrka, kosila in večerje v kuhinjsko dvigalo (vsak dan);
· čiščenje in opremljanje podajalnikov za milo, razkužilo, toaletni papir, brisače in nameščanje drugega higienskega programa. Temeljito razkuževanje in čiščenje podajalnikov (zunanjost in notranjost) ob vsaki menjavi mila oz. razkužila, ob nameščanju papirnatih brisač, wc papirja.

Za izvedbo storitev, ki se v kuhinji ne izvajajo vsak dan, je potreben predhodni dogovor z vodjo kuhinje.


POSEBNOSTI DELA NA ODDELKU ZA LABORATORIJSKO DIAGNOSTIKO

DNEVNO ČIŠČENJE
· čiščenje laboratorijskega pribora: ročno pranje steklenih epruvet, stojal za epruvete, čaše, lijake, erlenmajerice, menzure,
· praznjenje košev z odpadki (pon - pet 3× dnevno (zjutraj, ob 12. uri in zvečer ob 19. uri ter ob sobotah, nedeljah in praznikih 1× dnevno)
· kontrolno čiščenje sanitarij za oddajo urina (dva prostora): vsako uro (pon – pet: 7. - 12.)


POSEBNOSTI DELA V CENTRALNI LEKARNI

DNEVNO:
· pomoč pri sprejemu in pospravljanju pošiljk, ki imajo večjo maso
· razkuževanje in čiščenje transportnih vozičkov za zdravila pred izdajo ter vozičkov za medicinske pripomočke in obvezilni material 
· razkuževanje in čiščenje hladilnih in drugih transportnih torb
· oskrba galenskega laboratorija s prečiščeno vodo (natakanje vode na dializi)
· priprava in pranje steklene in plastične embalaže v galenskem laboratoriju
· sprejem, odstranjevanje etiket, spiranje in pospravljanje steklenic za večkratno uporabo
· ročno pranje zahtevnejšega pribora ( čaše, lijaki, menzure )
· ročno in strojno pranje pribora za izdelavo mazil ( težke posode z maščobo )
· strojno pranje posode in ovojnine za galenski laboratorij
· razkuževanje in čiščenje zunanjosti brezprašnih komor
· razkuževanje in čiščenje zunanjosti digestorijev
· razkuževanje in čiščenje zahtevnih prostorov (tla, površine, zunanjost omar) s posebno zahtevo čistoče (prostor za pripravo zdravil po aseptičnem postopku, prostor za pripravo citostatikov -  v prostorih klase D in C po GMP, oz. ISO 8 in ISO 7). 

TEDENSKO:
· čiščenje opreme in pripomočkov (notranji transportni vozički, lestve, stopnice,..)
· odnašanje posebnih odpadkov (citostatiki, nevarna embalaža, nevarne kemikalije)
· čiščenje tušev za spiranje oči

MESEČNO:
· pomoč strokovnemu izvajalcu del pri čiščenju hladilnice
· pomoč strokovnim izvajalcem del pri čiščenju omar za vnetljive snovi in omar za jedke snovi
· pomoč strokovnemu izvajalcu del pri čiščenju omare za narkotike
· pomoč strokovnemu izvajalcu del pri čiščenju vseh polic in omar, kjer se hranijo zdravila, razkužila in ves ostali zdravstveni potrošni material

POSEBNOSTI DELA NA ZAVODU ZA TRANSFUZIJSKO MEDICINO – CTD Slovenj Gradec:

DNEVNO: 
· razkuževanje in čiščenje transportnih torb
MESEČNO:
· pomoč strokovnemu delavcu oddelka pri odtaljevanju in čiščenju hladilnikov in zamrzovalnih omar

E/3	KATEGORIJA 3 - področje majhnega tveganja za prenos okužb 

V kategorijo 3 so razvrščeni prostori, ki so za čiščenje manj zahtevni

Tabela 19: Manj zahtevni prostori

	Oddelki, enote, prostori
	Pogostost opravljanja storitev

	glavna stopnišča
	vsak dan, dopoldan in popoldan, ob posebnih vremenskih razmerah (dež, sneg) bolj pogosto

	stranska stopnišča
	pon - pet, 1× dnevno

	dvigala
	vsak dan; 1×dopoldan, 1×popoldan

	dežurne sobe za zaposlene 
(tudi postiljanje postelj)
	vsak dan, dopoldan

	raportne sobe
	ponedeljek – petek dopoldan

	garderobe za zaposlene, študente in dijake
	ponedeljek – petek popoldan; sobota in nedelja pa samo praznjenje košev za odpadke in odvoz nečistega perila v pralnico ter kontrolno čiščenje

	· knjižnice in sejne sobe,
· pisarne na oddelkih,
· prostori za administracijo na oddelkih,
· zdravniške sobe,
	Prostori, ki so vezani na vstop pacientov: VSAK DAN, sicer pa 2× na teden 
odnašanje odpadkov vsak dan

	pisarne v sklopu uprave (stavba uprava in klošter)
	PONEDELJEK – PETEK popoldan:
· 2× na teden: pisarne
· vsak dan: prostori direkcije, sanitarije, čajne kuhinje, hodniki, stopnišča
· sejna soba na upravi in sejna soba pri jedilnici: vsak dan

	Enota za preskrbo s perilom
	Samo letna čiščenja; 
Čisti del: odstranjevanje starih in nanos novih talnih premazov: 1×letno, poliranje tal 1× letno;
nečisti prostor: ribanje tal 2× letno

	vratarnica
	2× na teden; 
sanitarije vsak dan pon-ned

	kapelica
	1× na teden

	skladišča na oddelkih
	1× na teden

	vhodi (glavni in stranski) in neposredna okolica vseh vhodov v bolnišnico in avle
	VSAK DAN, dopoldan in popoldan; vhodi in avle večkrat dnevno kontrolno; ob posebnih vremenskih razmerah (dež, sneg) bolj pogosto




Tabela 20: Dnevno čiščenje v prostorih kategorije 3

	DNEVNO ČIŠČENJE
	obseg in termin izvedbe storitev

	Praznjenje košev z odpadki z menjavo vrečke na košu
	1× dnevno; avle in vhodi po potrebi pogosteje; 
Ravnanje z odpadki in dostava do zbirnih mest v skladu z veljavno zakonodajo in navodili naročnika.

	Čiščenje, razkuževanje in opremljanje podajalnikov za milo, razkužilo, toaletni papir, brisače in nameščanje drugega higienskega programa
	1× dnevno; 
Temeljito razkuževanje in čiščenje podajalnikov (zunanjost in notranjost) ob vsaki menjavi mila oz. razkužila, ob nameščanju papirnatih brisač, wc papirja.

	čiščenje umivalnega mesta - ogledalo, polica, luč,  pipa, umivalnik in stenske ploščice v neposredni bližini umivalnika
	1× dnevno 

	Čiščenje kontaktnih površin; stikala, kljuke in neposredna okolica kljuk, stenska oprijemala…
	1× dnevno oz. v času čiščenje

	Čiščenje tal – vlažno čiščenje
	1× dnevno oz. v času čiščenja

	Čiščenje vodoravnih površin na dosegu rok – vlažno čiščenje
	1× dnevno oz. v času čiščenja

	Čiščenje stolov, miz, opreme v čakalnicah
	1× dnevno oz. v času čiščenja

	Čiščenje sanitarnih prostorov
	1× dnevno

	Čiščenje kopalnic, tušev
	1× dnevno 

	Odvoz nečistega perila iz garderob
	Pon – pet 2× dnevno (dopoldan in popoldan);  
sob, ned 1× dnevno

	Čiščenje na glavnih in stranskih vhodih v objekt in vetrolovih
	izvajanje jutranjega čiščenja od 6:00 do 7:00 in nato redne obhode za kontrolno čiščenje 1× v dopoldanski in 1× v popoldanski izmeni vse dni v letu:
· čiščenje predpražnikov (sesanje, pometanje)
· vlažno brisanje tal na notranji in zunanji strani vhodov
· praznjenje košev za odpadke in nameščanje vrečk
· čiščenje vrat
· čiščenje steklenih površin, ki so dostopne: odstranjevanje prstnih odtisov in umazanije vsak dan sproti; 1×na teden celotno stekleno površino
· v času neugodnih vremenskih razmer (dež, sneg) je potrebno čiščenje vhodov izvajati bolj pogosto




Tabela 21: Mesečno čiščenje v prostorih kategorije 3

	MESEČNO ČIŠČENJE – temeljito čiščenje
	termin

	Odstranjevanje vodnega kamna iz vseh izlivk (pipe, tuši)
	tretji četrtek v mesecu

	temeljito čiščenje stenskih ploščic
	mesečno, po dogovoru

	čiščenje svetil na dosegu rok
	mesečno, po dogovoru

	Čiščenje vrat in okvirjev vrat
	mesečno, po dogovoru

	Čiščenje zunanjosti pohištva
	mesečno, po dogovoru

	Čiščenje grelnih teles
	mesečno, po dogovoru




Tabela 22: Letno čiščenje v prostorih kategorije 3

	LETNO ČIŠČENJE – temeljito čiščenje
	termin

	generalno čiščenje vseh prostorov kategorije 3 ter pohištvene in ostale pripadajoče opreme v teh prostorih
	1× letno

	strojno čiščenje tal - odstranjevanje talnih premazov in nanos novih (3 sloji – premaz s sijajem, odporen na razkužila. 
	1× letno

	poliranje talnih premazov, če talna obloga to dopušča
Linoleja ne poliramo.
	1× letno;
 na hodnikih, avlah in čakalnicah v pritličju: 2× letno

	temeljito čiščenje pokrovov prezračevalnih šob in zračnikov 
	1× letno (ob sodelovanju Službe za vzdrževanje pri naročniku)

	čiščenje stropnih svetil
	1× letno (ob sodelovanju Službe za vzdrževanje pri naročniku)

	čiščenje stropov, kjer je to možno
	1× letno, po dogovoru

	snemanje okenskih zaves in nameščanje opranih zaves; 
pranje okenskih zaves zagotavlja naročnik
	3× letno



Terminski plan za letna čiščenja ponudnik izdela v dogovoru z glavnimi medicinskimi sestrami oddelkov / vodji enot in odgovorno osebo naročnika.


E/4      kategorija 4 - področje, kjer ni posebnega tveganja za prenos okužb 

V kategorijo 4 so razvrščeni prostori, v katerih se čiščenje izvaja manj pogosto.

Tabela 23:
	Oddelki, enote, prostori
	Pogostost opravljanja storitev

	prostori delavnic,
plinska postaja,
ostali tehnično-vzdrževalni prostori,
kurilnica
	1× na teden (dopoldan)
sanitarije 1× dnevno pon - pet (dopoldan)

	arhivi
	1× na mesec

	Balkoni, terase, zunanja stopnišča
	1× na mesec



Čiščenje prostorov iz kategorije 4 se izvaja ob prisotnosti naročnika.
Tabela 24 : Dnevno čiščenje v prostorih kategorije 4

	DNEVNO ČIŠČENJE
	obseg in termin izvedbe storitev

	Čiščenje sanitarij
	1× dnevno pon-pet

	Čiščenje in opremljanje podajalnikov za milo, razkužilo, toaletni papir, brisače in nameščanje drugega higienskega programa. 
	1× dnevno pon-pet;  Temeljito razkuževanje in čiščenje podajalnikov ob vsaki menjavi / polnjenju vsebine.

	čiščenje umivalnega mesta - ogledalo, luč,  pipa, umivalnik in stenske ploščice v neposredni bližini umivalnika
	1× dnevno v sanitarijah

	Praznjenje košev z odpadki z menjavo vrečke na košu
	1× dnevno v sanitarijah, drugje v času čiščenja



Tabela 25: Tedensko čiščenje v prostorih kategorije 4
	TEDENSKO ČIŠČENJE

	vlažno čiščenje tal, kjer je to mogoče, sicer pometanje

	Čiščenje vodoravnih površin na dosegu rok  - vlažno čiščenje.

	čiščenje kontaktnih površin



Tabela 26: Mesečno čiščenje v prostorih kategorije 4
	MESEČNO ČIŠČENJE

	odstranjevanje vodnega kamna iz vseh izlivk (pipe, tuši) - vsak 3. četrtek v mesecu

	čiščenje zunanjosti pohištva,

	čiščenje vrat in okvirjev vrat,

	čiščenje grelnih teles.



Tabela 27: Letno čiščenje v prostorih kategorije 4
	LETNO ČIŠČENJE

	generalno čiščenje vseh prostorov kategorije IV. ter pohištvene in ostale pripadajoče opreme v teh prostorih

	strojno čiščenje tal, odstranjevanje zaščitnega premaza tal in nanos novega premaza (3 sloji), kjer talne obloge to dopuščajo ALI poliranje tal, kjer talne obloge to dopuščajo

	čiščenje stropnih svetil (ob sodelovanju Službe za vzdrževanje pri naročniku),

	čiščenje stropov, kjer je to možno: 1× letno;

	temeljito čiščenje pokrovov prezračevalnih šob in zračnikov: 1× letno

	snemanje zaves in nameščanje opranih zaves: 3× letno 
pranje okenskih zaves zagotavlja naročnik



Terminski plan za letna čiščenja ponudnik izdela v dogovoru z glavnimi medicinskimi sestrami oddelkov / vodji enot in odgovorno osebo naročnika.


E /5 	ČIŠČENJE STEKLENIH POVRŠIN

Plan čiščenja steklenih površin velja za prostore vseh kategorij zahtevnosti.

Tabela 28: Obseg  in pogostost čiščenja steklenih površin

	DNEVNO ČIŠČENJE OBSEGA:
	Pogostost

	brisanje prahu in odstranjevanje prstnih odtisov na notranjih steklenih površinah
	Dnevno

	MESEČNO ČIŠČENJE OBSEGA:
	

	temeljito čiščenje notranjih steklenih površin-pregrad
	mesečno

	LETNO ČIŠČENJE OBSEGA:
	

	zunanje in notranje steklene površine - vsi oddelki/enote
	3 × letno

	čiščenje zunanjih in notranjih okenskih okvirjev
	3 × letno

	čiščenje zunanjih okenskih polic
	3 × letno

	čiščenje zunanjih žaluzij
	1 × letno

	Na upravni stavbi se čiščenje oken (steklene površine, okenske police, okenski okvirji), ki gledajo na cesto čisti pogosteje.




E / 6 		DELO V POSTELJNI POSTAJI – v času nadomeščanja

POGOSTOST OPRAVLJANJA STORITVE: 
Od ponedeljka do petka v dopoldanskem času, samo ob odsotnosti zaposlene osebe naročnika, ki dela na tem delovišču. Čiščenje postelje se v tem času izvaja na oddelkih.

DNEVNE STORITVE OBSEGAJO:
· Čiščenje ogrodij postelj:
· mehanično čiščenje ogrodij postelj  (z vodo pod pritiskom -  če tip postelje to dopušča, sicer ročno)
· brisanje ogrodij do suhega
· razkuževanje ogrodij  (navodilo KOBO)
· postiljanje postelj:
· namestitev žimnic
· dostava sterilnega in nesterilnega materiala iz Centralne sterilizacije na oddelke in nazaj	


E / 7 		STROJNO ČIŠČENJE HODNIKOV

Tabela 29: Obseg in pogostost strojnega čiščenja hodnikov

	DNEVNO ČIŠČENJE OBEGA:
	Pogostost

	strojno čiščenje hodnikov na oddelkih
	od ponedeljka do petka v dopoldanskem času

	strojno čiščenje hodnikov v pritličju in kleti
	vse dni v letu, v dopoldanski in popoldanski izmeni



Dnevno strojno čiščenje hodnikov se ne izvaja v prostorih kategorije 1. 

V primeru kršitve in ugotovitve neizvajanja strojnega čiščenja se zaračuna pogodbena kazen v višini 100,00 EUR.










RAZPISNI OBRAZCI, VZORCI, POTRDILA IN IZJAVE

POMEMBNO:

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predračun« naloži samo izpolnjen obrazec »Predračun« (OBR-3) v .pdf datoteki, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb.

Vse ostale obrazce OBR (v nadaljevanju RD), potrdila, izjave, dokazila in tehnično dokumentacijo pa naloži v razdelek »Drugi dokumenti«. 

Prav tako naloži v razdelek »Drugi dokumenti« obrazec »Lastni predračun« v pdf. obliki.

Lastni ponudbeni predračun – razvidna mora biti podrobnejša struktura cene, kot je razvidno iz predloga »Lastnega predračuna«  na strani 46 Navodil za pripravo ponudbe.



































Naročnik :										OBR- 1
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019


PODATKI O PONUDNIKU

»Storitve čiščenja«


PONUDNIK OZ. POSLOVODEČI (v primeru skupne izvedbe naročila)

	  Naziv 
	

	  Naslov in sedež 
	

	  Odgovorna oseba 
  (podpisnik pogodbe)
	

	  Kontaktna oseba za JN
	

	  Telefon/fax
	

	  E-naslov kontaktne osebe
	

	  Transakcijski račun in banka
	

	  Matična številka 



	

	  Davčna številka (ID)



	



	  Številka vpisa v sodni register
	





Pri izvedbi javnega naročila bodo sodelovali:

1. v primeru skupne ponudbe se izpolni tabela o skupni izvedbi naročila

	Partner v skupni ponudbi

	Vrsta del, ki jih bodo izvajali
	Vrednost del, ki jih bodo izvajali  (v EUR)

	

	
	

	

	
	

	

	
	








2. v primeru ponudbe s podizvajalci

	Podizvajalec

	Vrsta del, ki jih bodo izvajali
	Vrednost del, ki jih bodo izvajali  (v EUR)

	

	
	

	

	
	

	

	
	




Ponudnik je dolžan imenovati vse podizvajalce ali partnerje v skupni ponudbi, s katerimi bo izvajal predmetno javno naročilo in bodo vsi imenovani v pogodbi.

Datum ter priimek in ime odgovorne osebe:




































Naročnik :										OBR- 2
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019


KROVNA IZJAVA PONUDNIKA

»Storitve čiščenja«



S polno odgovornostjo izjavljamo:


1. da smo seznanjeni z vsebino razpisne dokumentacijo za dodelitev javnega naročila, v objavljenega na Portalu javnih naročil št. ……………, z dne ……………… in da z njo brez kakršnihkoli zadržkov v celoti soglašamo in sprejemamo vse zahteve iz te razpisne dokumentacije;
2. vse navedbe, ki smo jih podali v ponudbi, ustrezajo dejanskemu stanju;
3. da v primeru tega javnega naročila nismo, skupaj s podizvajalci oz. partnerji v skupnem nastopu, izdelali oz. sodelovali z izdelovalci pri izdelavi razpisne dokumentacije ali njenih delov; prav tako izdelovalci razpisne dokumentacije niso sodelovali z nami pri pripravi ponudbe;
4. da nam zakon ne prepoveduje skleniti pogodbe za izvedbo javnega naročila;
5. da bomo glede na že sklenjene pogodbe, v primeru, da bomo izbrani, sposobni kvalitetno izvajati dela razpisanega javnega naročila;
6. da so vsi podatki navedeni v naši ponudbi resnični in nezavajajoči.


Zagotavljamo, da bomo upoštevali vse predpise, celotno veljavno zakonodajo in podzakonske akte, pravilnike, standarde, uredbe in ostalo tehnično regulativo, ki  velja v RS in EU za predmetno javno naročilo in zagotavljamo, da bodo izvajalci del z njimi seznanjeni ter da odgovarjamo za vso škodo, ki bi morebiti nastala zaradi neupoštevanja le-teh. 


Datum ter priimek in ime odgovorne osebe:















Naročnik :										OBR- 3
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019

PREDRAČUN  št.: ______________

V skladu  z razpisnimi pogoji po tem javnem naročilu dajemo ponudbo št.  _____________         za izvedbo predmetnega JN: »Storitve čiščenja«

PONUDNIK:



	Zap.št.
	NAZIV
	Vrednost v EUR z DDV

	1
	Storitve čiščenja – letna vrednost 
	 

	2
	Urna postavka za nadomeščanje kadrov naročnika                      
	 

	 
	
	Izpolnitev pogoja označite z DA

	3
	Certifikat oziroma ustrezno potrdilo na področju družbene odgovornosti
	 

	4
	V sodelovanju s sindikati sprejet etični kodeks zaposlovanja       
	 

	5
	Dodatna bolnišnica (referenca)                                                                             
	 



Storitve čiščenja letna vrednost 
/z besedo :……………………………………………………………………….. EUR z DDV/

Strinjamo se, da ta ponudba velja ……………dni od roka za oddajo ponudb in da za nas ostane obvezujoča in se jo lahko sprejme kadarkoli pred tem datumom. 
Pogoj: minimalno 120 dni od  roka za oddajo ponudb.

Dovoljujemo vam, da preverite resničnost podatkov, ki jih navajamo v naši ponudbi, oziroma resničnost dokumentov, ki so priloženi. V ta namen dovoljujemo katerikoli tretji osebi, ki razpolaga z ustreznimi informacijami ali podatki, da vam le-te na vašo zahtevo posreduje.

Če bo ta ponudba sprejeta, bomo priskrbeli zahtevano finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Obvezna priloga: Lastni ponudbeni predračun iz katerega mora biti razvidna podrobnejša struktura cene, kot je razvidno iz predloga »Lastnega predračuna«  na strani 46 Navodil za pripravo ponudbe.


Jemljemo na znanje, da niste obvezani sprejeti nobene od ponudb, ki ste jih prejeli. 


Datum ter priimek in ime odgovorne osebe:




	Predlog "lastnega predračuna" ponudnika 

	

	
	
	

	Zap.št.
	Naziv
	Mesečna vrednost brez DDV

	1
	Strošek dela - bruto 2 *
	 

	2
	Strošek prevoza na delo in z dela
	 

	3
	Strošek prehrane 
	 

	4
	Regres za letni dopust
	 

	5
	Strošek najema osnovnih sredstev - priloga kosovna in vrednostna razdelitev
	 

	6
	Strošek potrošnih materialov - priloga kosovna in vrednostna razdelitev (čistila, papirna galanterija, PE vrečke, …)
	 

	7
	Ostali stroški (režija, mikrobiološki nadzor, …) - ustrezno navesti
	 

	
	
	

	
	
	Vrednost za 1 uro-bruto 2  brez DDV

	8
	Urna postavka za nadomeščanje kadrov naročnika *                    
	 

	* se lahko valorizira na podlagi zakona o minimalni plači  (1, 8)
  Ostali stroški se valorizirajo v skladu z določili Indeksa  rasti cen 
  življenjskih potrebščin EU-28 (2-7)

	

	     9
	cenik dodatnih storitev z veljavnostjo najmanj 12 mesecev; valorizacija v skladu z določili pogodbe
	Ločen dokument



























Naročnik :										OBR- 4
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019
















Obrazec ESPD



































Naročnik :										OBR- 4
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019




IZJAVA PONUDNIKA O POSREDOVANJU PODATKOV

»Storitve čiščenja«

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da bomo naročniku, na njegov poziv, v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega naročila, posredovali podatke o:
· svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarji, komanditisti ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;
· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.
· udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika, vključno z udeležbo tihih družbenikov, ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s ponudnikom.

Podatke bomo naročniku posredovali v roku 8 (osmih) dni, od dneva prejema poziva.



Datum ter priimek in ime odgovorne osebe:





OPOMBA:
(pogoj mora izpolnjevati vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila)

















Naročnik :										OBR- 5
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019

Pooblastilo za pridobitev podatkov iz uradnih evidenc
- za pravne in fizične osebe –

»Storitve čiščenja«



Ponudnik _________________________________________________ pooblaščam naročnika Splošno bolnišnico Slovenj Gradec, Gosposvetska cesta 1, 2380 Slovenj Gradec, da lahko za namene javnega naročila »Storitve čiščenja«, za ponudnika pridobi osebne podatke iz uradnih evidenc državnih organov, organov lokalnih skupnosti ali nosilcev javnega pooblastila.

Podatki o ponudniku:

Polno ime podjetja: ______________________________________________________________

Sedež podjetja: _______________________________________________________________

Občina sedeža podjetja: ______________________________________________________________

Številka vpisa v sodni oz. poslovni register (št. vložka): ______________________________________________________________

Matična številka podjetja: _________________________________________

Davčna številka podjetja:  _________________________________________

Podatki o zakonitih zastopnikih podjetja (navesti vse zakonite zastopnike ponudnika. To izjavo morajo spodaj OBVEZNO podpisati vsi zakoniti zastopniki): /po potrebi dodati vrstice/


                                      /ime in priimek, naslov stalnega bivališča, EMŠO/

                                      /ime in priimek, naslov stalnega bivališča,  EMŠO/


To pooblastilo je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na javni razpis.


Datum:	Žig:				Podpis:
_________________					            	___________________




Naročnik :										OBR- 6
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019

Vzorec						POGODBA



Sklenjena med:

NAROČNIK: SPLOŠNA BOLNIŠNICA Slovenj Gradec, Gosposvetska 1, 2380 Slovenj Gradec, ki jo zastopa direktor Janez  Lavre, dr.med.  (v nadaljevanju: naročnik)
Davčna številka:  SI34697390
Matična številka:  5054958

in
                                                                                                                                     
IZVAJALEC:………………………………………………………………………., ki ga zastopa ………………………….    
(v nadaljevanju: izvajalec)
Davčna številka:  SI ………………
Matična številka:  …………………


I. PREDMET POGODBE

1. člen
Pogodbeni stranki ugotavljata, da je bil izvajalec na podlagi javnega razpisa: Storitve čiščenja Splošne bolnišnice Slovenj Gradec, ki je bil objavljen na Portalu javnih naročil dne ___________, pod številko _____________ in v Uradnem listu EU dne _______________, pod številko ______________________, izbran kot najugodnejši ponudnik za izvajanje storitev pri naročniku . S to pogodbo se pogodbeni stranki dogovorita o pogojih izvajanja storitev v skladu z razpisno dokumentacijo.

2.  člen
Ponudba, z dne _____________, ki jo je izvajalec predložil v postopku javnega razpisa, je sestavni del te pogodbe. Sestavni del te pogodbe je tudi razpisna dokumentacija.

3. člen
Za izvajanje čistilnih del je glede na vsebino in frekvenco v bolnišnici pri ponudniku redno ali pogodbeno zaposlenih zahtevano število oseb s končano OŠ,  da bo zagotovljeno nemoteno izvajanje vseh storitev, ki so predmet javnega razpisa. Izvajalec se zavezuje, da bo vodil in upravljal tudi kader naročnika v čistilni službi.

4.   člen
Izvajalci del izvajalca, ki bodo izvajali storitve čiščenja, bodo oblečeni v delovne obleke izvajalca, ki jih je dolžan zagotoviti izvajalec, nositi pa bodo morali identifikacijske kartice z imenom in priimkom ter označbo izvajalca. Vsak prihod in odhod bodo evidentirali s kartico za evidenco delovnega časa v sistemu naročnika, pri čemer se izvajalec vključi v sistem za registracijo delovnega časa pri naročniku. Kartice za evidenco delovnega časa zagotovi naročnik, v primeru izgube kartice je izvajalec dolžan poravnati stroške izdelave nove kartice.
5. člen
Izvajalcem del izvajalca ni dovoljen vpogled v poslovno in zdravstveno dokumentacijo, ki se nahaja v prostorih naročnika.

Izvajalci del izvajalca so dolžni varovati kot poslovno skrivnost podatke iz zdravstvene dokumentacije naročnika in podatke iz poslovne dokumentacije, kadar so jim dosegljivi zaradi njihovega dela.
Izvajalcem del izvajalca je na delovno mesto prepovedano pripeljati osebe, ki niso v delovnem ali pogodbenem razmerju z izvajalcem.
Izvajalcem del izvajalca je prepovedano odnašanje stvari in predmetov, ki so last naročnika.

6. člen
Izvajalec se zavezuje, da bo storitve čiščenja opravil strokovno in kvalitetno. Obseg, pogostost, vsebina in način čiščenja morajo ustrezati opisom v razpisni dokumentaciji in ponudbi izvajalca.

Če izvajalec ne izvaja svojih obveznosti v skladu s to pogodbo, je dolžan za vsako posamezno kršitev plačati pogodbeno kazen v višini 50,00 EUR za storitev,  ki je bila opuščena, prepozno ali neustrezno opravljena.

V primeru sprememb doktrine na področju čiščenja in razkuževanja lahko naročnik spremeni vsebino sistema čiščenja, kar mora izvajalec sprejeti. Če navedena sprememba povzroči dodatne stroške, jih je naročnik dolžan na podlagi aneksa k tej pogodbi pokriti.

Izvajalec je v skladu z zakonom dolžan naročniku poravnati vso škodo, ki bi nastala pri opravljanju storitev določenih s to pogodbo in jo zaradi malomarnosti in nestrokovnosti povzročijo izvajalci del izvajalca. 
7. člen
Vso potrebno strojno opremo, delovna sredstva in pripomočke, potrošne materiale, zaščitna sredstva in ostalo, kot je opredeljeno v pogojih v  razpisni dokumentaciji,  bo zagotovil izvajalec. 

8. člen
Izvajalec bo odvažal odpadke v skladu z zahtevami iz razpisne dokumentacije.

9. člen
Izvajalec je dolžan skladno z razpisno dokumentacijo zagotavljati dnevni nadzor in druge oblike nadzora nad kvaliteto opravljenih storitev, predvidene v predloženem načrtu ter zagotoviti opredeljeno poročanje. Najmanj dvakrat letno je dolžan v skladu z razpisno dokumentacijo zagotoviti kvalitativni in kvantitativni mikrobiološki nadzor ter rezultate nadzora in analiz predložiti naročniku. 

Vse reklamacije glede kakovosti opravljenih storitev mora naročnik pisno ali telefonsko sporočiti izvajalcu. Izvajalec se obvezuje, da bo vse reklamacije rešil v roku 24 ur od pisnega obvestila o reklamaciji.
V primeru nekvalitetnega čiščenja je izvajalec dolžan takoj po opozorilu naročnika izvesti kvalitetno čiščenje oziroma odpraviti pomanjkljivosti pri čiščenju. V primeru, da se nekvalitetno čiščenje ponavlja, izvajalec pa se ne odziva na opozorila  naročnika, lahko naročnik unovči bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. Naročnik si pridrži pravico, da nekvalitetno izvedenih del ni dolžan plačati. 





10. člen
Naročnik ima pravico nadzorovati opravljanje dela in dajati navodila, če to ustreza naravi del. Izvajalec mu je dolžan omogočiti takšen nadzor. Izvajalec je dolžan upoštevati strokovne ugotovitve in zahteve naročnika o kakovosti izvedenega dela.

Izvajalec soglaša, da bo naročnik nad izvajanjem storitve izvajal naslednje redne oblike nadzora:
- dnevno preverjanje izvajanja čiščenja v dogovorjenem obsegu,
- dnevne usmerjene preglede stanja in dokumentacije o izvajanju čiščenja s strani strokovne   
   pooblaščene osebe  ali   drugih članov Komisije za preprečevanje in obvladovanje bolnišničnih
   okužb,
- dvakrat letno odvzem mikrobioloških vzorcev,
- planirane higienske preglede, ki vključujejo tudi stanje na področju izvajanja čiščenja,
- pregled dokazil o usposobljenosti osebja
- preverjanje prisotnosti na delovnem mestu.

11. člen
Naročnik se zavezuje, da bo izvajalcu glede na potek opravljanja zdravstvene dejavnosti omogočil nemoteno opravljanje storitev, ki so predmet te pogodbe.

12. člen
Naročnik je dolžan izvajalcu brezplačno zagotoviti primerne prostore za skladiščenje čistil in delovnih sredstev ter prostore za osebne potrebe izvajalcev del in garderobo za shranjevanje njihovih oblačil; skupni prostor čistilne službe. Izvajalec je zadolžen za čiščenje teh prostorov – razen vzdrževanja  inštalacij, ki so vezane na SB Slovenj Gradec  (vodovod, elektrika, ogrevanje,…).
Naročnik bo izbranemu izvajalcu zagotovil prostor za postavitev pralnih in sušilnih strojev ter prostor za polnjenje električnega vlačilca, v kolikor jih bo ponudnik uporabljal za izvajanje dela. Prostor bo opremljen z ločenimi merilnimi mesti za elektriko in vodo. Naročnik bo izbranemu ponudniku mesečno fakturiral nastali strošek elektrike in porabe vode. 

13. člen
Naročnik je dolžan izvajalcu za opravljeno delo plačati letno ……………………….. EUR brez DDV, kar je mesečno __________ EUR brez DDV oz. z vključenim 22% davkom na dodatno vrednost _________________ EUR z DDV.

Izvajalec bo naročniku izstavil račun za opravljene storitve 1 x mesečno, najkasneje do 5. v mesecu za pretekli mesec. Podlaga za izstavitev računa bodo obrazci naročnika iz katerih bo razvidno, da so bile mesečne storitve opravljene v skladu z razpisno dokumentacijo.   

Naročnik bo izvajalcu plačeval račune  v roku 60 dni od dneva izstavitve računov.

Znesek se lahko enkrat letno oziroma po potrebi in na podlagi obrazložitve usklajuje na naslednji način:
· Postavka: stroški zaposlenih (Strošek dela - bruto 2) iz lastnega predračuna izvajalca (obvezna priloga k OBR-3) in urna postavka za nadomeščanje se lahko uskladi v skladu z najnovejšo zakonodajo o minimalni plači za prejemnike minimalne plače 
· Način valorizacije in indeksacije za ostale postavke Lastnega predračuna poteka sladno s Pravilnikom o načinih valorizacije denarnih obveznosti, ki jih v več letnih pogodbah dogovarjajo pravne osebe javnega sektorja (Uradni list RS, št. 1/2004 in nasl.). Pri tem se bo upošteval indeks rasti cen življenjskih potrebščin EU-28. 
Nove cene veljajo zgolj s sklenitvijo aneksa k pogodbi. 


14. člen
Izvajalec se zaveže, da bo storitve čiščenja ves čas trajanja pogodbe opravljal neprekinjeno s pogostostjo, kot izhaja iz njegove ponudbe in razpisne dokumentacije.
Izvajalec bo na podlagi zahteve naročnika prevzel tudi posebne storitve čiščenja prostorov, ki niso zajeta v razpisni dokumentaciji in so praviloma enkratnega značaja – v primeru čiščenja po gradbenih posegih in drugih obnovitvenih delih (beljenje in adaptacije ipd.). Izvajalec  zagotavlja, da ima v primeru omejenih – lokalnih izlivih vode ali drugih izjemnih okoliščinah  stroj za mokro sesanje. 

Naročilo se izvede na osnovi naročilnice, ki jo izda skrbnik pogodbe naročnika. Kopijo naročilnice mora izvajalec  priložiti računu. Na naročilnici mora biti poleg predmeta naročila navedena tudi dogovorjena cena. Na nujno zahtevo naročnika se bo izvajalec odzval takoj oz. najkasneje v eni uri. 
Cena za dodatne storitve se določi v skladu z veljavnim cenikom ponudnika, ki ga ponudnik priloži ob prijavi na razpis (k OBR-3). Cene so fiksne za obdobje 12 mesecev, način valorizacije po preteku 12 mesecev, enak kot pri pogodbeni vrednosti.

V primeru zmanjšanja obsega del, ko izvajanje storitev na objektih oziroma v prostorih ne bo možno (zapiranje  oddelkov med poletnimi meseci, izvajanje gradbenih in vzdrževalnih del, druge izjemne okoliščine), se obračun izvede po dogovoru z naročnikom oz. pooblaščeno osebo naročnika po pogodbi.
V primeru zmanjšanja fakture se le-to izvede na podlagi efektivnih ur, ki so planirane po posameznem delovišču, prostoru oz. objektu, ki bo zaprt.


15. člen
Izvajalec bo izvedel dela, prevzeta s to pogodbo, brez podizvajalcev. 
                        ALI
Izvajalec pri izvajanju te pogodbe nastopa s podizvajalci:
________________________________________________________________________
/navesti naziv, polni naslov, matično številko, identifikacijsko številko za DDV in račun/
in sicer bo navedeni podizvajalec izvajal 
___________________________________________________________________________ /navesti podatke o delu izvedbe, ki ga bo izvajal podizvajalec: predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del/

16. člen
Če izvajalec storitev čiščenja, določenih s to pogodbo, iz objektivnih okoliščin ne more opraviti v dogovorjenem roku, se rok za dokončanje lahko podaljša, vendar ne brez predhodnega soglasja naročnika.

Če za zamudo ni objektivnih razlogov, je izvajalec dolžan poravnati škodo, ki je naročniku nastala zaradi zamude.

17. člen
Izvajalec je med opravljanjem storitev v skladu z veljavnimi predpisi o varstvu pri delu dolžan zagotoviti vse potrebne varnostne ukrepe, ki so potrebni za varovanje življenja in zdravja izvajalcev del in izvajalcev del naročnika, bolnikov ter obiskovalcev.

Izvajalec je dolžan storitve čiščenja opravljati tako, da pri tem ne bo ogrožena medicinska oprema in ostalo premoženje naročnika. 

Izvajalec prevzema odgovornost, da po končanem čiščenju zapre vsa okna in zaklene vrata (v skladu z navodili naročnika). Izvajalec mora naročniku javljati vse morebitne okvare na opremi in drobnem inventarju, ki bi jih povzročili izvajalci del izvajalca po svoji krivdi in jih je izvajalec dolžan odpraviti na lastne stroške.
18. člen
Izvajalec bo ob podpisu pogodbe o izvajanju storitev čistilnih storitev kot instrument zavarovanja dobre izvedbe pogodbenih obveznosti predložil bančno garancijo v višini  3 % pogodbene vrednosti v EUR z DDV.
Instrument zavarovanja bo naročnik unovčil v primerih kršitev določb iz te pogodbe:
· če opravljene storitve  ne bodo izvedene v skladu  z razpisnimi zahtevami,
· če bodo kršena druga določila te pogodbe. 

19. člen
Izvajalec prevzame vso odgovornost za škodo, ki nastane v zvezi z dejavnostjo čiščenja.

Izvajalec se zavezuje, da bo v roku 8 dni po podpisu pogodbe o izvajanju čistilnih storitev naročniku izročil zavarovalno polico za odgovornost iz dejavnosti čiščenja, ki jo opravlja pri naročniku in da bo prevzel reševanje odškodninskih zahtevkov iz tega naslova.

Naročnik bo pisno obveščal izvajalca o prejetih odškodninskih zahtevkih iz naslova odgovornosti izvajalca in obvestil oškodovance, ki vlagajo odškodninske zahtevke iz tega naslova, da bo njihovo reševanje prevzel izvajalec. 

20. člen
Izvajalec bo pred pričetkom del po pogodbi posredoval skrbniku pogodbe s strani naročnika imenski seznam vseh izvajalcev del, ki bodo izvajali storitve v prostorih naročnika.
Izvajalec bo seznam izvajalcev del redno dopolnjeval v primeru sprememb. 

21. člen
Ta pogodba je sklenjena za pogodbeno obdobje 5 (pet) let in  jo pogodbeni stranki podpišeta najkasneje v roku 8 (osem) dni po pravnomočnosti o oddaji naročila. 

22. člen
Odpovedni rok je tri mesece.
 
Vsaka pogodbena stranka mora podati odpoved v pisni obliki. Odpovedni rok prične teči s prvim dnem naslednjega meseca od prejema odpovedi.
Pogodba se lahko predčasno enostransko odpove v naslednjih primerih:
· stečaja ali prenehanja opravljanja dejavnosti ene od pogodbenih strank, s tem, da v primeru stečaja izvajalca prevzame opravljanje storitev iz te pogodbe njegov pravni naslednik,
· v primeru neizpolnjevanja obveznosti iz te pogodbe s strani izvajalca (opravljanje storitev v nasprotju s pogoji v razpisni dokumentaciji in dogovori v tej pogodbi glede kvalitete in načina opravljanja storitev).

23. člen
Kakršne koli spremembe te pogodbe so možne le v pisni obliki (aneks) in ob soglasju obeh strank.
Pisni aneks se sklene tudi takrat, ko izvajalec sprejme v skladu z razpisno dokumentacijo čiščenje prostorov, ki niso bili zajeti v razpisni dokumentaciji.

24. člen
Pogodbeni stranki bosta morebitne spore reševali sporazumno. V kolikor se ne bosta mogli sporazumeti, je za reševanje sporov pristojno sodišče po sedežu naročnika.
Pri tolmačenju te pogodbe in reševanju sporov se poleg pogodbe in obligacijskega zakonika, Zakona o delovnih razmerjih ter drugih predpisov upošteva kot sestavni del te pogodbe še:
· razpisna dokumentacija,
· ponudba izvajalca,
· druga dokumentacija  v zvezi s pogodbo.

V kolikor se naknadno ugotovi, da so posamezna določila izvajalčeve ponudbe v nasprotju z razpisno dokumentacijo, veljajo določila razpisne dokumentacije.

25. člen
Opredeljene osebe naročnika za izvajanje in nadzor po tej pogodbi so: 
- pomočnik direktorja za zdravstveno in babiško nego in oskrbo:__________________, skrbnik pogodbe
- pomočnica glavne medicinske sestre za higiensko področje in oskrbo _______________ _________, ki je pooblaščena  oseba za strokovni nadzor nad higieno čiščenja.
- od odgovorne osebe naročnika določena in pooblaščena oseba z ustrezno strokovno izobrazbo, ki je pooblaščena za izvajanje nadzora.

Pooblaščene osebe izvajalca po tej pogodbi so ________________________.

26. člen
Izvajalec bo morebitne ovire za izvedbo pogodbe nemudoma sporočil naročniku in predlagal, kako bi jih bilo smiselno razrešiti v okviru pogodbenih določil. Naročnik se bo na opozorila nemudoma odzval in potrdil ali zavrnil predlagano rešitev. 
V primeru višje sile, ki bi ovirala izvajanje pogodbenih določil, bosta pogodbeni stranki preučili in opredelili nove rešitve.

27. Člen
Protikorupcijsko določilo
Izvajalec se zavezuje, da on sam kot tudi nekdo drug v njegovem imenu ali na njegov račun, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, ne bo obljubil, ponudil ali dal kakšno nedovoljeno korist za pridobitev posla ali za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku ali posredniku. V primeru kršitve ali poskusa kršitve te klavzule, je že sklenjena in veljavna pogodba nična, če pa pogodba še ni veljavna, se šteje, da pogodba ni bila sklenjena.

28. člen

RAZVEZNI POGOJ 
Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se uresniči v primeru izpolnitve ene od naslednjih okoliščin:
-           če bo naročnik seznanjen, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca/dobavitelja ali podizvajalca ali 
-           če bo naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri izvajalcu v času izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s:
o          plačilom za delo, 
o          delovnim časom, 
o          počitki, 
o          opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno 
in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek, in pod pogojem, da je od seznanitve s kršitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe še najmanj šest mesecev oziroma če izvajalec nastopa s podizvajalcem pa tudi, če zaradi ugotovljene kršitve pri podizvajalcu izvajalec ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca, na način določen v skladu s 94. členom ZJN-3 in določili te pogodbe v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo. 
V primeru izpolnitve okoliščine in pogojev iz prejšnjega odstavka se šteje, da je pogodba razvezana z dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O datumu sklenitve nove pogodbe bo naročnik obvestil izvajalca/dobavitelja.
Če naročnik v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo ne začne novega postopka javnega naročila, se šteje, da je pogodba (okvirni sporazum) razvezana trideseti dan od seznanitve s kršitvijo.

29. člen
Varovanje osebnih podatkov
[bookmark: _Hlk514841042]Pogodbeni stranki se zavezujeta, da obdelujeta osebne podatke v skladu z Uredbo (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (Splošna uredba o varstvu podatkov - GDPR (https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SL/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679).

30. člen
Pogodba je sestavljena v štirih enakih izvodih, ki obsegajo sedem (7) zaporedno oštevilčenih strani,   od katerih prejme vsaka stranka po dva izvoda.





V Slovenj Gradcu,  dne __________		     		V_____________,   dne___________

Naročnik:	                                             	                   	Izvajalec:

Splošna bolnišnica Slovenj Gradec                         		______________________
Direktor							                 
Janez Lavre, dr.med. .			                                                   ______________________












Naročnik :										OBR- 7
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019


IZJAVA ZA IZDAJO ZAVAROVANJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI 


Ponudnik: .......................................

                 .......................................


V skladu z javnim naročilom »STORITVE ČIŠČENJA« objavljenim na Portalu javnih naročil, št. __________ z dne ____________,  

nepreklicno potrjujemo, 

da bomo naročniku javnega naročila Splošni bolnišnici Slovenj Gradec, Gosposvetska cesta 1, 2380 Slovenj Gradec, v kolikor bomo izbrani s svojo ponudbo za izvedbo predmetnega naročila, v skladu s predloženo pogodbo

predložili bančno garancijo v višini 3% letne pogodbene vrednosti (EUR z DDV) za zavarovanje dobre izvedbe pogodbenih obveznosti (OBR-8) 





Datum ter priimek in ime odgovorne osebe:


















Naročnik :										OBR- 8
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019

Vzorec
GARANCIJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI 


Naziv banke:
Kraj in datum: 
Upravičenec:      
Garancija številka:

V skladu s pogodbo (naziv, številka pogodbe, datum)___________________sklenjeno med upravičencem (t.j. naročnikom javnega naročila) Splošna bolnišnica Slovenj Gradec, Gosposvetska cesta 1, 2380 Slovenj Gradec in _________________________________________ (naziv izvajalca), je izvajalec dolžan izvesti  javno naročilo:  »Storitve čiščenja« 

v  pogodbeni vrednosti: _________________ EUR z DDV

v roku  ter v količini in kvaliteti, opredeljeni v citirani pogodbi.

Na zahtevo izvajalca  se s to garancijo nepreklicno in brezpogojno obvezujemo, da bomo v 15 dneh po prejemu vašega prvega pisnega zahtevka plačali 3% letne pogodbene vrednosti oz. ______________ EUR, če izvajalec svoje pogodbene obveznosti ne bo izpolnil v dogovorjeni kvaliteti, količini in rokih, opredeljeni v zgoraj citirani pogodbi. Naša obveza velja tudi v primeru delne izpolnitve pogodbene obveznosti, če dobavljeno blago (opravljena storitev) tudi delno ne zadostuje pogodbenim zahtevam in tudi v primeru, da potrjene obveznosti do podizvajalcev ne bodo pravočasno in pravilno poravnane.

Zahtevek za unovčenje garancije mora biti predložen banki in mora vsebovati:
1. originalno pismo za unovčenje garancije v skladu z zgornjim odstavkom
1.  original garancijo

Ta garancija se znižuje za vsak, po tej garanciji unovčeni znesek. 

Ta garancija velja najkasneje do ______________. Po preteku navedenega roka garancija ne velja več in naša obveznost avtomatično ugasne, ne glede na to, ali je garancija vrnjena. 

Če bo upravičenec kadarkoli v času veljavnosti te garancije zahteval, da se izvajalcu podaljša pogodbeni rok ali v primeru, da izvajalec ni uspel izpolniti pogodbenih obveznosti, se mora naročnik garancije oz. izvajalec in banka sporazumno dogovoriti za podaljšanje garancije.
Ta garancija ni prenosljiva.
  
Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Slovenj Gradcu po slovenskem pravu.
Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758.

Banka
(žig ,podpis)

Opomba za izdajatelja garancije:
Izdana garancija mora vsebinsko odgovarjati vzorcu na tem razpisnem obrazcu, vključno s pristojnostjo sodišča!

Naročnik :										OBR- 9
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019

PONUDNIK
___________________________________________________________________________

[bookmark: _Toc527367581]IZJAVA  O  PRISOTNOSTI  NA  TRGU - REFERENCE

Pod materialno in odškodninsko odgovornostjo izjavljamo, da smo kvalitetno in strokovno izpolnjevali obveznosti iz prejšnjih pogodb. Zagotavljamo, da naročniki zoper nas niso vlagali upravičenih reklamacij glede kakovosti storitev in nespoštovanja drugih določil pogodbe. 
Če naročnik razpolaga z dokazili o nespoštovanju pogodbenih obveznosti, lahko ponudnika izloči iz predmetnega postopka.   

Pogoj: Ponudnik mora navesti najmanj EN referenčni posel – oziroma mora izkazati, da je v zadnjih treh letih pred objavo razpisa kvalitetno izvajal storitve čiščenja,  v neprekinjenem trajanju vsaj dvanajst (12) mesecev  za vsaj  eno splošno bolnišnico ali klinični center. 

	Zap.št.
	Ime in naslov naročnika
	Kontaktna oseba in telefonska številka
	Obdobje izvajanja storitev

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 



	Zap. št.
	Vodstveni kader/pri naročniku 
(ime in priimek)/naziv in naslov
	Obdobje izvajanja storitev

	1
	 
	 

	2
	 
	 




Obrazcu mora biti obvezno priloženo originalno potrdilo naročnika  (OBR-9a in 9b).

Naročnik ima pravico preveriti priložene reference.


Datum ter priimek in ime odgovorne osebe:










Naročnik :										OBR- 9a
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019

[bookmark: _Toc527367582]IZJAVA  O  PRISOTNOSTI  NA  TRGU
REFERENCE


POTRDILO NAROČNIKA 
(priloga razpisnemu obrazcu OBR-9 – REFERENCE PONUDNIKA)



Naročnik : ...................................................................................................................................., 

potrjujemo, da je izvajalec: .......................................................................................................


· za  naše podjetje v obdobju od……………….    do………………… izvajal storitve čiščenja

· ter, da je dela izvajal pravočasno in kvalitetno.

· odgovorni vodja s strani ponudnika je bil g/ga. …………………………………………….


Odgovorna oseba naročnika, pri katerem se lahko dobijo dodatne informacije: ............................................................................,   tel. ...................., fax ....................


Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis storitve čiščenja v SB SG objavljeno na Portalu javnih naročil,  dne  ___________________ ,  pod št.  _____________ in v Uradnem listu EU, št.____________________, z dne  ________________.


Datum:	Žig:				Podpis:

_________________					            	___________________






Referenčni obrazec mora biti OBVEZNO potrjen s strani naročnika!







Naročnik :										OBR- 9b
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019

[bookmark: _Toc527367583]IZJAVA  O  PRISOTNOSTI  NA  TRGU
REFERENCE ZA KADER


POTRDILO NAROČNIKA 
(priloga razpisnemu obrazcu OBR-9 – REFERENCE PONUDNIKA)

Naročnik : ...................................................................................................................................., 

potrjujemo, da je g./ga. (ime in priimek):....................................................................................


· za  naše podjetje v obdobju od……………….    do………………… vodil in organiziral izvajanje čiščenja 

· da je dela izvajal pravočasno in kvalitetno.



Odgovorna oseba naročnika, pri katerem se lahko dobijo dodatne informacije: ............................................................................,   tel. ...................., fax ....................


Ta izjava je sestavni del in priloga ponudbe, s katero se prijavljamo na razpis za storitve čiščenja v SB SG objavljeno na Portalu javnih naročil,  dne  ___________________ ,  pod št.  _____________ in v Uradnem listu EU, št.____________________, z dne  ________________.


Datum:	Žig:				Podpis:

_________________					            	___________________







Referenčni obrazec mora biti OBVEZNO potrjen s strani naročnika!








Naročnik :										OBR- 10
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
Štev . : JN19-2019 
Datum :  16.9.2019

Vzorec

Na podlagi 39. člena Zakona o varnosti in zdravju pri delu (Ur. list RS; št. 43/2011) 

se sklene

PISNI SPORAZUM
o organizaciji, izvajanju in zagotavljanju varnosti in zdravja pri delu 
ter varstva pred požarom na skupnem delovišču


Na objektih:    Splošne bolnišnice Slovenj Gradec, Gosposvetska 1, 2380 Slovenj Gradec  

Pogodba št.:   STORITVE ČIŠČENJA


Izvajalec: 

Naročnik del:   Splošna bolnišnica Slovenj Gradec, Gosposvetska 1, 2380 Slovenj Gradec  			

I. člen
Ta pisni sporazum ureja skupna določila, skupne varnostne ukrepe, skupno organizacijo varstva pri delu ter varstva pred požarom ter pravice in obveznosti izvajalcev del, ki jim je naložena skrb za usklajevanje ter zagotavljanje varnih delovnih razmer na omenjenem skupnem delovišču.

II. člen
Skupno varstvo na delovišču  se mora izvajati v skladu z:
· Zakonom o varnosti in zdravju pri delu (Ur. list RS; št. 43/11),
· Zakonom o varstvu pred požarom (Uradni list RS, št. 71/1993, s spremembami in dopolnitvami),
· Požarnim redom ustanove, kjer se dela izvajajo,
· [bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]Pisnimi in ustnimi navodili, ki so podana s strani osebe odgovorne za izvajanje ukrepov varnosti in zdravja pri delu. 		            

III. člen
Podpisniki tega sporazuma se sporazumejo, da je za usklajevanje, koordiniranje, izvajanje in zagotavljanje ukrepov varnosti in zdravja pri delu odgovorna oseba: ____________________

IV. člen
Za zagotavljanje varnosti in zdravja pri delu ter varstva pred požarom sta dolžni skrbeti obe pogodbeni stranki, se medsebojno obveščati in sodelovati pri reševanju nejasnosti.
Za izvajanje skupnih varnostnih ukrepov oz. v primeru opustitve izvajanja le teh v zvezi z izvajalci del in delovno opremo ter delovnimi prostori vključno z inštalacijami je odgovorna pogodbena stranka pri kateri je izvajalec del zaposlen oz. je lastnik delovne opreme ali prostorov.
V. člen
Za zagotavljanje in usklajevanje skupnih varnostnih ukrepov sta izvajalec in naročnik dolžna določiti vsak svojo odgovorno osebo, odgovorna oseba naročnika istočasno vodi tudi koordiniranje skupnih varnostnih ukrepov. 

Obveznosti in pravice odgovornih oseb so naslednje:
· nadzorovati delo in prepovedati delo izvajalcu del, ki ne upošteva ukrepov varnosti in s tem ogroža svojo varnost in varnost drugih, dokler ne uporabi predpisanih sredstev in postopkov,
· prepove delo z delovnimi sredstvi in pripravami, če ugotovi, da ta lahko predstavljajo večjo nevarnost za življenje in zdravje izvajalcev del ali premoženje večje vrednosti,
· takoj odstrani z dela svojega izvajalca del, ki je pod vplivom alkohola ali drugih omamnih substanc,
· skrbi za izvajanje obveznosti, ki so navedene pri obveznostih izvajalca oz. naročnika,
· odgovorne osebe morajo biti dnevno prisotne na objektu in v primeru odsotnosti imenovati svoje namestnike. 

Odgovorni osebi skupnih varnostnih ukrepov s strani naročnika in izvajalca sta pooblaščeni da:
· usklajujeta upoštevanje temeljnih načel varnosti in zdravja pri delu in požarnega varstva pri  določanju skupnih varnostnih in požarno varnostnih ukrepov,
· koordinirata varnostne ukrepe med posameznimi izvajalci,
· preverjata, da na objektu opravljajo delo le osebe izvajalca, ki izpolnjujejo zahteve iz 3. člena tega  dogovora,
· preverjata varno izvajanje delovnih postopkov in usklajujeta načrtovane aktivnosti;
· od odgovorne osebe izvajalca zahteva prekinitev dela, če izvajalci del izvajalca ne izpolnjujejo splošnih in posebno dogovorjenih varnostnih zahtev ali pa ravnajo na način, ki je lahko nevaren za življenje in zdravje izvajalcev del ali drugih oseb na objektu oz. bi lahko povzročil materialno škodo,
· prijavljata kršitve inšpekciji dela, požarni inšpekciji in policiji.

Odgovorna oseba za koordinacijo skupnih varnostnih ukrepov usklajuje:
· delo odgovornih oseb naročnika in izvajalca ter zavzame dokončno odločitev oz. prepoved izvajanja posameznih del, 
· o zadevah obvešča obe stranki. 

Obveznosti izvajalca

VI. člen
Izvajalec zagotavlja, da so izvajalci del, ki bodo izvajali dela na območju naročnika:
· poučeni o varnosti pri delu in imajo veljavno potrdilo o preizkusu znanja o varnem delu,
· potrdilo o opravljenem zdravniškem pregledu (kopija),
· ustrezno usposobljeni za svoje delo,
· poučeni o varstvu pred požarom in preventivnih ukrepih za zagotavljanje varstva pred požarom,
· seznam vseh izvajalcev del, ki bodo v času del na delovišču,
· ob prihodu v Splošno bolnišnico Slovenj Gradec je obvezna najava pri vratarski službi in kontaktni osebi naročnika

VII. člen
Izvajalec zagotavlja, da bo delovna oprema, ki jo bodo izvajalci del uporabljali varna, redno servisirana in pregledovana s strani pooblaščene osebe in da so izvajalci del usposobljeni za njeno varno uporabo.
VIII. člen
Izvajalec bo z rednim nadzorom skrbel, da bodo njegovi izvajalci del upoštevali navodila in ukrepe, ki jih bo posredoval naročnik. 
Delovno opremo bodo izvajalci del hranili le v prostorih, ki jih bo določil naročnik. Odpadke zbrane pri naročniku, bodo odlagali v posode oz. na odlagališče, ki ga določi naročnik. V primeru, da pri naročniku nastajajo tudi posebni oz. nevarni odpadki, bodo upoštevana dodatna navodila naročnika.

IX. člen
Izvajalci del izvajalca so dolžni upoštevati pravila požarnega varstva, v skladu z zakonodajo. Kajenje in uporaba odprtega ognja oz. orodja, ki povzroča iskre je na območju naročnika prepovedana. Prepovedana je tudi uporaba grelnih teles ali svetil, ki bi zaradi visoke površinske temperature lahko povzročila požar in eksplozijo. 
Pri vročih delih je potrebno s strani izvajalca del zagotoviti požarno stražo s strani pooblaščenih oseb (gasilci). Stroške nosi izvajalec del. 
Če zapuščajo prostore naročnika zadnji, so dolžni preveriti, če so izklopljene luči, grelna telesa, zaprte vodovodne pipe in izključen vsak element, ki bi lahko povzročil požar ali drugo škodo.

X. člen
Odgovorna oseba posameznega izvajalca del  ima v zvezi z zagotavljanjem varnosti pri delu zlasti naslednje pravice in dolžnosti:
· v celoti vodi in skrbi za varnost svojih podrejenih izvajalcev del,
· podrejene izvajalce del obvešča pred začetkom del in sproti v teku izvedbe del o specifičnih
            nevarnostih in škodljivostih na delovišču, o delih s povečano možnostjo za nastanek
            poškodb in/ali zdravstvenih okvar,
· podrejene seznani in obvešča o vseh potrebnih preventivnih varnostnih ukrepih (izhajajočih iz  veljavnih predpisov in internih predpisov),
· pred začetkom izvajanja posebno nevarnih del  podrejene pouči in po potrebi dodatno seznani z varnostnimi ukrepi, katerih upoštevanje in izvajanje zagotavlja varno izvedbo teh posebno nevarnih del,
· skrbi, da imajo podrejeni izvajalci del na delovišču oz. da uporabljajo delovno opremo, priprave, naprave in pripomočke, ki v celoti ustrezajo predpisom s področja varstva pri delu,
· neprestano kontrolira in nadzira ali podrejeni izvajalci del upoštevajo in izvajajo preventivne varnostne ukrepe ter uporabljajo predpisano osebno varovalno opremo,
· o vseh dogodkih in pojavih, ki bi lahko kakorkoli ogrožali kogarkoli na skupnem delovišču, sproti obvešča osebo, odgovorno za izvajanje ukrepov za VZPD,
· z delovišča oz. z del odstrani podrejenega izvajalca del, ki kljub opozorilom ne upošteva preventivnih varnostnih ukrepov oz. ne uporablja osebne varovalne opreme in s tem namerno ogroža svojo varnost ali ogroža varnost ostalih, na delovišču sodelujočih izvajalcev del, če le-ta zazna večja  pomanjkljivosti in nepravilnosti z vidika VZPD),
· v vseh primerih, ko mu niso znani načini in postopki varne izvedbe del, se o tem posvetuje z  odgovorno osebo .
· 
XI. člen
Vsak delodajalec (izvajalec del), ki izvaja dela na skupnem delovišču se s podpisom tega sporazuma obvezuje, da bo v primeru, če bo njegov podrejeni izvajalec del zaradi neizvajanja oz. malomarnega izvajanja preventivnih varnostnih ukrepov oz. zaradi neuporabe osebne varovalne opreme oz. del pod vplivom alkohola, povzročil poškodbo izvajalca del drugega izvajalca (če je to nedvoumno ugotovljeno in dokazano s strani pristojnih inšpekcijskih organov oz. izvedencev), prevzel ustrezno odgovornost ter poravnal vse stroške, ki izvirajo iz tako nastale poškodbe pri delu na skupnem delovišču.

Obveznosti naročnika

XII. člen
Naročnik mora zagotoviti vse zakonsko predpisane pogoje, da bo delo izvajalcev del izvajalca v prostorih oz. na območju delovišča naročnika varno:
· zagotoviti, da so prostori, vhodi, prehodi, in stopnišča varni in ustrezno označeni,
· zagotoviti varne elektroinštalacije, ki morajo biti redno vzdrževane in pregledovane s strani  pooblaščene osebe,
· zagotoviti ustrezna navodila za varstvo pred požarom in ustrezno opremo za gašenje,
· izvajalcem del izvajalca mora glede na obseg dela in število izvajalcev zagotoviti prostore za hrambo in vodenje delovne dokumentacije ter garderobne prostore,
· določiti mora prostore, kjer bo izvajalcu omogočena varna hramba delovne opreme,
· poskrbeti mora za ustrezna odlagališča in posode za odlaganje zbranih odpadkov, vključno z odlagališči za posebne ali nevarne odpadke,
· izvajalcem del izvajalca mora zagotoviti in omogočiti uporabo opreme za prvo pomoč, 
· izvajalce del izvajalca je dolžan poučiti o morebitnih posebnih nevarnostih v prostorih, ki bi lahko ogrozili varnost delavca (skladišče nevarnih snovi, laboratorijski prostori, prostori s posebno opremo, ter  opremo in stroji naročnika s katerimi izvajalec del opravlja delo oz. jih čisti, ki se lahko poškoduje i.p.d.).
· zagotoviti, da njegovi izvajalci del s svojo dejavnostjo ne ogrožajo življenja in zdravja izvajalcev del izvajalca.

XIII. člen
Naročnik mora omogočiti in določiti mesta za dostop do električnih priključkov in virov vode, ki jih izvajalci del izvajalca potrebujejo in zagotoviti, da so le-ti varni ter jih seznaniti, kje je v primeru nezgode možno izključiti električni tok. 

XIV. člen
Naročnik oz. od njega pooblaščena odgovorna oseba za koordinacijo skupnih varnostnih ukrepov je v primeru, da izvajalci del izvajalca ne upoštevajo pravil varnosti dolžna le te opozoriti, če pa s svojo dejavnostjo ogrožajo sebe ali druge pa prekiniti delo. V vsakem primeru mora obvestiti odgovorno osebo izvajalca.

XV. člen
V primeru nezgode izvajalca del izvajalca ali nezgode oz. škode, ki jo je ta povzročil je naročnik oz. izvajalec dolžan zavarovati kraj nezgode, dokaze in zbrati podatke o dogodku vključno z izjavami poškodovanca in prič, poskrbeti za nudenje prve pomoči ter nemudoma obvestiti odgovorno osebo izvajalca v primeru hude nezgode ali večje materialne škode pa tudi inšpekcijo dela in policijo.

XVI. člen
Pisni sporazum začne veljati, ko ga podpišejo odgovorne osebe izvajalcev del, ki izvajajo dela na  delovišču.



XVII. člen
Začetek izvajanja del na skupnem delovišču je dovoljen le izvajalcu, ki je podpisal pisni sporazum, podal pisno izjavo izvajalca del ter odgovorni osebi naročnika iz tega sporazuma predal vso potrebno varnostno – tehnično dokumentacijo.

Imenovanje odgovornih oseb za varnost in zdravje pri delu

XVIII. člen
Za izvajanje skupnih varnostnih ukrepov v smislu 39. člena Zakona o varnosti in zdravju pri delu je s strani izvajalca imenovana odgovorna oseba:

	1.
	
	tel:
	
	GSM:
	




s strani naročnika pa: 

	2.
	
	tel:
	interni)
	GSM:
	




Morebitno spremembo odgovornih oseb ali kontaktnih podatkov je vsaka stranka drugi dolžna sporočiti takoj.

XIX. člen
Pisni sporazum je napisan v 2 enakih izvodih od katerih prejme izvajalec del 1 izvoda, ter naročnik 1 izvod.


Pisni sporazum je sklenjen in podpisan:



	V_________________,dne____________


Izvajalec:


	V Slovenj Gradcu, dne 


Naročnik:
Splošna bolnišnica Slovenj Gradec
direktor Janez LAVRE, dr. med.
















Priloga 1: Izjava izvajalca del
	

Izvajalec del
	                      IZJAVA IZVAJALCA DEL



	
	podatki in naziv podjetja, s. p. ali fizične osebe, ki daje izjavo


	Veza naročilnica/pogodba/okvirni sporazum:

	Vrsta del/lokacija (ime, opis delovišča, vrsta del):


	Trajanje izvajanja del (datum):


Izvajalec del s to izjavo potrjuje, da ima za svoje delavce in delavce podizvajalca del naslednjo veljavno dokumentacijo: veljavno pogodbo o zaposlitvi, prijavo o socialnem in zdravstvenem zavarovanju, veljavno (pozitivno) zdravniško spričevalo, veljavna potrdila o  pregledih delovne opreme, dokazilo, da je izvajalec del strokovno (teoretično in praktično) usposobljen za pravilno in varno delo ter dovoljenje za delo (za tujce).

Izvajalec del s to izjavo prav tako potrjuje, da so spodaj navedeni delavci seznanjeni s Pisnim sporazumom o skupnih varnostnih ukrepih na skupnem delovišču, katerikoli drugim dokumentom v katerem so opisani varnostni ukrepi in da so prejeli s strani naročnika informacije in navodila za varno delo in gibanje zunanjih izvajalcev v Splošni bolnišnici Slovenj Gradec.

Delavci izvajalca del, ki bodo delali na območju Splošne bolnišnice Slovenj Gradec, so:
	Zap. št.
	Ime in priimek
	Datum 
	Podpis



	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	

	1. 
	
	
	



Delavci podizvajalca del, ki bodo delali na območju Splošne bolnišnice Slovenj Gradec, so:
	Zap. št.
	Naziv podjetja
Ime in priimek
	Datum 
	Podpis



	1. 
	

	
	

	1. 
	

	
	

	1. 
	

	
	

	1. 
	

	
	



V Slovenj Gradcu, dne ______________________________.

	
	      
	
	
	

	Odgovorna oseba izvajalca
	
	datum
	
	Podpis


	Odgovorna oseba naročnika del
	
	datum
	
	Podpis



Priloga 2: DOVOLJENJE ZA IZVAJANJE VROČIH DEL

	NAROČNIK VROČIH DEL (VD):
	___________________________________________

	IZVAJALEC VROČIH DEL (VD):
	___________________________________________

	IZVAJALEC POŽARNE STRAŽE (PS):
	___________________________________________



Datum naročila za izvedbo VD:_______________________
Datum naročila za izvedbo PS:_______________________

Objekt:__________________________________________________________________

Prostor:_________________________________________________________________

	Kratek opis del (izpolni izvajalec vročih del):
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Začetek izvajanja vročih del (dat. in čas):_________________________________________
Zaključek izvajanja vročih del(dat. in čas):________________________________________



	Pogoji za izvajanje vročih del SO / NISO izpolnjeni (izpolni izvajalec PS),  če niso – navedi razloge oz. pomanjkljivosti 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Začetek izvajanja požarne straže (dat. in čas):_____________________________________



	Ugotovitve ob zaključnem pregledu izvajalca požarne straže (izpolni izvajalec PS)  :
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Zaključek izvajanja požarne straže (dat. in čas):____________________________________



	
	Ime in priimek
	Datum
	Podpis

	Za naročnika – dovoljenje izdal:
	
	
	

	Za izvajalca vročih del:

	
	
	

	Za izvajalca požarne straže:
	
	
	



Pred pričetkom del je potrebno organizirati požarno stražo!

Ker gre za opravljanje požarno nevarnih del v objektih  z  srednjo do povečano požarno ogroženostjo oz. v katerih se zbira več kot 100 ljudi, lahko požarno stražo izvajajo le gasilci.
Izvajalec požarne straže mora upoštevati varnostne ukrepe iz opomnika (hrbtna stran tega dovoljenja).
Izvajalec požarno nevarnih del med opravljanjem teh del zagotovi, da so na razpolago ustrezna gasilsko tehnična sredstva, katerih vrsto in količino določijo gasilci - izvajalci požarne straže.
Mesto, na katerem se bo izvajalo delo, je bilo s strani izvajalca požarne straže predhodno preučeno, upoštevani so bili potrebni varnostni ukrepi.
OPOMNIK:

NALOGE IZVAJALCA POŽARNE STRAŽE PRED PRIČETKOM IZVAJANJA POŽARNO NEVARNIH DEL:
· seznanitev s prostorom, v katerem se bodo opravljala požarno nevarna dela – posebno pozornost posvetiti gradbenim materialom, iz katerih je prostor narejen, 
· preveriti sosednje prostore ter morebitne povezave in potek inštalacij med prostorom, v katerem se požarno nevarna dela opravljajo in prostori, ki z njimi mejijo,
· poiskati predvsem vse tiste gradbene značilnosti prostora, ki bi lahko povzročile širjenje požara iz prostora opravljanja požarno nevarnih del na sosednje prostore,
· poiskati vse lahko vnetljive snovi ter druge vnetljive snovi in jih odstraniti iz prostora oz. če se jih ne da odstraniti, jih je potrebno ustrezno zavarovati (ustrezno prekrivanje z negorljivimi materiali),
· seznanitev s postopkom požarno nevarnih del in napravami, s katerimi se bodo ta dela izvajala,
· oceniti je potrebno nevarnosti, ki bodo pri požarno nevarnih delih nastajale,
· posebno pozornost posvetiti materialom, ki bi se lahko pri delih segrevali in povzročali segrevanje vnetljivih snovi, ki se ne dajo odstraniti iz prostora,
· oceniti je potrebno obseg ogroženega prostora, kamor bi lahko iskreči in odpadajoči žareči delcev materialov, ki bi lahko povzročili požar, odletavali.

Na osnovi ugotovitev in značilnosti prostora je potrebno pripraviti ustrezna gasilna tehnična sredstva.

NALOGE IZVAJALCA POŽARNE STRAŽE MED IZVAJANJEM POŽARNO NEVARNIH DEL:
· nadzirati je potrebno potek požarno nevarnih del (stalno spremljati in ocenjevati nevarnost za nastanek požar),
· če se ugotovi, da kljub ukrepom, ki so se izvedli že pred pričetkom izvajanja požarno nevarnih del, obstaja nevarnost za nastanek požara, je potrebno ustaviti izvajanje teh del in poskrbeti za dodatno zavarovanje prostora,
· v primeru, da se pred pričetkom izvajanja požarno nevarnih del oceni, da obstaja nevarnost za nastanek požara v sosednjih prostorih, je potrebno le-te v času izvajanja del stalno fizično nadzirati,
· če pride pri izvajanju požarno nevarnih del do vžiga vnetljivih snovi, je potrebno takoj z delom prekiniti in učinkovito pogasiti ogenj.

NALOGE IZVAJALCA POŽARNE STRAŽE PO OPRAVLJENIH POŽARNO NEVARNIH DELIH:
· opraviti nadzor prostora, v katerem so se izvajala požarno nevarna dela (prepričati se, da ni nevarnosti, ki bi lahko povzročil gorenje) in sosednjih prostorov, ki bi lahko bili ogroženi zaradi izvajanja požarno nevarnih del,
· če obstaja nevarnost skritega tlenja, je potrebno izvajati požarno stražo (nadzirati prostore) še toliko časa po opravljenih požarno nevarnih delih, dokler se ne oceni, da ni več nevarnosti za nastanek požara,
· izvajanje požarne straže je opravljeno, ko po opravljenih požarno nevarnih delih ni več nevarnosti za nastanek požara; takrat se lahko pospravijo vsa gasilna tehnična sredstva,
· izpolniti je potrebno evidenčni list oz. napisati zapisnik, v katerem se nevede vse pomembnejše podatke o izvajanju požarne straže in morebitne ugotovitve izvajalca požarne straže, ki bi lahko pomembneje vplivale na nastanek požara,
· v evidenčni list oz. zapisnik se mora posebej navesti čas konca požarne straže.







Priloga 3: 
NAVODILO ZA VARNO DELO IN GIBANJE ZUNANJIH  IZVAJALCEV V SPLOŠNI BOLNIŠNICI SLOVENJ GRADEC

1. SPLOŠNA VARNOSTNA NAVODILA ZA IZVAJALCE / PODIZVAJALCE

Zunanji izvajalci so dolžni: 
1. Navodilo velja za vse objekte oz. za celotno območje Splošne bolnišnice Slovenj Gradec (v nadaljevanju SB SG) .
1. Pred vsakim vstopom v SB SG se mora vsak zunanji izvajalec ali podizvajalec oglasiti na vratarnici pri varnostnikih in javiti pri kontaktni osebi naročnika.
1. Enako se mora narediti tudi na izhodu iz SB SG.
1. Delo izvajalcev v SB SG je dovoljeno le, ko posamezen izvajalec pred začetkom dela 	podpiše Pisni sporazum o skupnih varnostnih ukrepih na skupnem delovišču in seznam vseh izvajalcev del, ki bodo izvajali dela na delovišču - Izjava izvajalca del, Priloga 1 (velja tudi za podizvajalce). Sporazum se nahaja v pisarni strokovnega sodelavca za varnost in zdravje pri delu (kopija).
1. Pri delu in gibanju po objektih v SB SG je potrebno upoštevati vse opozorilne znake, znake	prepovedi in obvestil ter navodila za varno del, itd.
1. Prepovedano je vsako samovoljno poseganje v opremo SB SG, posegati v električne dele naprav, upravljati z delovno opremo, pritiskanje stikal, odpiranje ventilov, itd.
1. Naročnika del obveščati o vseh možnih potencialnih nevarnosti, ki jih opazite na delovišču in lahko ogrožajo varno in zdravo delo na delovišču.
1. Izvajalci del SB SG  so dolžni upoštevati veljavno zakonodajo RS ter navodila in ukrepe iz varnosti in zdravja pri delu, upoštevati tudi veljavno zakonodajo in ukrepe iz varstva pred požari, prav tako je potrebno dosledno upoštevanje veljavne okoljske zakonodaje RS, ter navodila in ukrepe ki veljajo za varovanje okolja. 

2. VARNOST IN ZDRAVJE PRI DELU

Zunanji izvajalci so dolžni upoštevati: 
· Gibanje izvajalcev del je dovoljeno samo na območju skupnega delovišča, prepovedano je  vstopanje v delovne prostore ali druge prostore, ki niso v okviru delovišča. Dela v prostorih, kjer
se izvaja delovni proces (poteka zdravljenje oz. prisotnost pacientov in obiskovalcev), se izvajajo skladno z navodili, ki jih posreduje osebje na oddelku. Vstop je dovoljen le v spremstvu osebja na oddelku/kliniki.
· Obvezna uporaba osebne varovalne opreme skladno z Izjavo o varnosti z oceno tveganja	(izvajalca del).
· Pri izvajanju del ste dolžni uporabljati brezhibno delovno opremo, ki ne ogroža vašega življenja in zdravja kot tudi ne življenja in zdravja zaposlenih s strani naročnika del.
· Hrupna dela se lahko izvajajo izključno v dnevnem obdobju.
· Dela ne smete izvajati pod vplivom alkohola, drog in drugih prepovedanih psihoaktivnih substanc.
· V primeru slabega počutja ali nezgode ali drugega nepričakovanega dogodka, takoj obvestite najbližjo odgovorno osebo izvajalca del in naročnika ter varnostnega inženirja.
· Pri izvajanju del ste dolžni zavarovati območje del (varovalni trak, …) z namenom preprečitve dostopa nepooblaščenim osebam oz. zagotovitve varnosti mimoidočih.
· Posebno nevarna dela (višina, globina, delo na elektro instalacijah, zaprt, utesnjen prostor, osamljeno delovno mesto…) morata obvezno opravljati najmanj dva delavca.
· Po končanem delu ste dolžni očistiti delovno mesto (dnevno) ter zagotoviti, da se vzpostavijo varni delovni pogoji (zavarovati nevarna mesta, odstraniti odpadke…).
3. UKREPI POŽARNEGA VARSTVA

Zunanji izvajalci so dolžni upoštevati: 
· Izvajati in zagotavljati veljavne zakonodaje s področja varstva pred požarom.
· Strogo je prepovedano kajenje v vseh prostorih SB SG. 
· Gorljive odpadke, ki nastanejo pri izvajanju del, je potrebno sproti odstranjevati iz objekta.
· Vse evakuacijske poti v SB SG (hodniki, prehodi, vrata), ki so označene na načrtu evakuacije, morajo biti stalno proste in prehodne v vsej svoji širini.
· Skrbeti za čistočo v prostorih, kjer se izvajajo dela, zagotavljati da so dostopi, dovozi in delovne površine za intervencijska vozila proste in prehodne.
· Dostopi do naprav za gašenje (gasilniki, hidrantni priključki…) oz. prijavo požara (ročni	javljalniki požara) morajo biti vedno prosti, njihova nenamenska uporaba pa je prepovedana.
· Pri varjenju, rezanju ali uporabi odprtega plamena v prostorih ali kjerkoli na skupnem delovišču, se	mora izvajalec posvetovati z odgovorno osebo naročnika ter pridobiti dovoljenje za izvajanje vročih del (Priloga 2) in organizirati izvajanje požarne straže. Ker gre za opravljanje požarno nevarnih del v objektih s  srednjo do povečano požarno ogroženostjo  oz. v katerih se zbira več kot 100 ljudi, lahko požarno stražo izvajajo le gasilci.
Izvajalec vročih del je izvajalec del, ki izvaja vroča dela na stalnih ali začasnih deloviščih, je za to usposobljen in to usposobljenost izkazuje z veljavnim certifikatom.
Izvajalec požarne straže mora upoštevati varnostne ukrepe iz opomnika (hrbtna stran dovoljenja za izvajanje vročih del).
Izvajalec požarno nevarnih del med opravljanjem teh del zagotovi, da so na razpolago ustrezna gasilsko tehnična sredstva, katerih vrsto in količino določijo gasilci - izvajalci požarne straže.
Mesto, na katerem se bo izvajalo delo, je bilo s strani izvajalca požarne straže predhodno preučeno, upoštevani so bili potrebni varnostni ukrepi.

Če opazite neposredno nevarnost za požar oz. požar, morate nevarnost odstraniti oz. požar pogasiti, če to lahko stori brez nevarnosti zase ali za druge.
Ob vstopu v objekt ste se dolžni seznaniti z izvlečkom iz požarnega reda, ki so nameščeni v delovnih prostorih ter z evakuacijskim načrtom.
Vsaka oseba je dolžna varovati materialne dobrine in življenje ljudi in sicer tako, da stalno uresničuje oziroma izvaja preventivne ukrepe za varstvo pred požarom ter da v primeru požara sodeluje pri njegovem gašenju in pomaga reševati ljudi in premoženje z vsemi razpoložljivimi sredstvi.

4. UKREPI IN NAVODILA ZA DELO Z NEVARNIMI KEMIKALIJAMI IN VAROVANJE OKOLJA 

V primeru, da bo izvajalec na skupnem delovišču uporabljal nevarne snovi (eksplozivne, oksidativne, vnetljive, strupene, zdravju škodljive, jedke, mutagene, rakotvorne, strupene za razmnoževanje, okolju nevarne, kemikalije, ki povzročajo preobčutljivost) mora o tem obvestiti naročnika.
Pri uporabi ste dolžni upoštevati: 
1. Z nevarnimi kemikalijami lahko rokujejo samo osebe, ki so bile usposobljene po programu za delo z nevarnimi kemikalijami (imajo ustrezno potrdilo).
1. Z nevarnimi snovmi je potrebno ravnati v skladu z navodili proizvajalca, ki so podana v varnostnem listu ter navodilih za varno delo z nevarnimi kemikalijami in nalepkah na embalaži.
1. V primeru, da na območje izvajanja del prinašate nevarne snovi (diesel gorivo, razredčilo, barve, laki, …), ki so povezane z izvajanjem del, ste dolžni predložiti varnostne liste in jih po končanem delu odstraniti z delovišča.
1. Jeklenke s tehničnimi plini ste dolžni po končanem delu odpeljati z delovišča in jih ne puščati v prostorih naročnika del. V primeru skladiščenje nevarnih snovi na območju SB SG se dogovorite z naročnikom.
1. Prepovedano je zlivanje nevarnih snovi v kanalizacijo.
1. Preprečiti je potrebno možne vplive na okolje, ki lahko nastanejo pri opravljanju vašega dela. Pri uporabi nevarnih snovi le te ne smejo ogrožati zaposlenih naročnika in okolja. 
1. Prevoz nevarnih snovi ste dolžni opraviti v skladu z ADR in varnostnimi listi.
1. Odpadki, ki nastanejo pri izvajanju del, so predmet izvajalca del in ste jih dolžni dnevno ustrezno zbirati ter sprotno odstranjevati v skladu z veljavno zakonodajo.
1. Delo z jeklenkami:
· Jeklenke morajo med skladiščenjem in transportom imeti privito zaščitno kapo. Transport jeklenk je dovoljen le z uporabo ustreznih transportnih vozičkov. 
· Jeklenke morajo biti vedno (med transportom, v skladišču, med uporabo) zavarovane proti padcem in zaščitene pred segrevanjem preko 50o C (sončni žarki, gorilniki, peči, radiatorji ipd.). 
· Dovoljena je uporaba le opreme, ki ustreza plinu v jeklenki, predvidenemu tlaku in temperaturi. 
· Jeklenke, pri katerih se glavni ventil ne more odpreti z roko, se morajo označiti, takoj izločiti iz uporabe in obvestiti dobavitelja plina. 
· Za posamezen plin je treba upoštevati tudi priporočila proizvajalca plina. 

5. ORGANIZACIJA PRVE POMOČI NA DELOVIŠČU

Zunanji izvajalci so dolžni upoštevati: 
· V času izvajanja del na skupnem delovišču, zagotoviti predpisan material in opremo za prvo pomoč na delovnem mestu. Seznaniti se morate z lokacijo omaric prve pomoči in s podatki oseb	za nudenje prve medicinske pomoči. 
· V času izvajanja del na skupnem delovišču zagotoviti prisotnost osebe, ki je usposobljena za izvajanje prve pomoči skladno s Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomoč na delovnem mestu (Uradni list RS, št. 136/06, 61/10 – ZRud-1 in 43/11 – ZVZD-1).
· Organizirati prvo pomoč v primeru nezgode pri delu na delovišču. V primeru poškodbe na	delovišču zavarovati kraj nezgode, dokaze in zbrati podatke o dogodku, vključno z izjavami poškodovanca in prič.
· Zagotoviti nudenje prve pomoči ter nemudoma obvestiti odgovorno osebo izvajalca deli in naročnika ter varnostnega inženirja .
V primeru hujše poškodbe, kolektivne nezgode, smrtnega primera ali večje materialne škode pa tudi inšpekcijo dela in policijo.

6. UREDITEV ELEKTRIČNIH NAPELJAV

Električne inštalacije in oprema na delovišču mora ustrezati veljavnim predpisom in zahtevam standardov.
Na delovišču morajo izvajalci uporabljati vsak svoje električne priključne kable, podaljške in navijalne kolute, ki morajo biti ves čas brezhibni, kar se pred vsako uporabo preveri z vizualnim pregledom.  
Na deloviščih se lahko uporabljajo samo navijalni kabelski koluti, ki so opremljeni z vtičnicami pokritimi s pokrovčki, termičnim varovalom proti pregretju ter v težki gumi izvedbi. Krpanje izolacije kablov z izolirnimi trakovi ni dovoljeno. 
Električno premično ali ročno orodje, ki ga bodo izvajalci del uporabljali na deloviščih mora biti pred uporabo vizualno pregledano s strani odgovornih oseb ter poškodovano izločeno iz uporabe. 
Pri popravilu elektro inštalacij ste dolžni upoštevati pet zlatih varnostnih pravil: izklop, zavarovanje pred ponovnim vklopom, ugotoviti breznapetostno stanje, ozemljitev in kratka sklenitev, prekrivanje in ograditev bližnjih delov, ki so pod napetostjo.

7. VARNO DELO PRI OPRAVLJANJU VZDRŽEVALNIH DEL NA VIŠINI

Pred izvajanjem del na višini, mora biti zagotovljeno, da bodo v času izvajanja del preprečene vse nevarnosti za varnost in zdravje izvajalcev del, ki bi lahko izhajale iz obstoječih instalacij, naprav, objektov in dejavnosti ki se opravljajo v posameznih prostorih objekta oziroma na objektu.
Vsa dela se morajo opravljati v skladu z navodili za varno delo na višini, uporabljati je potrebno delovno opremo, ki izpolnjuje zahteve za takšna dela.
Izvajalec del mora izvesti vse potrebne varnostne ukrepe za varno delo na višini in zavarovati nevarna mesta (padec v globino, nevarnost padajočih predmetov…).

8. UKREPI IN NAVODILA V PRIMERU NEPRIČAKOVANEGA DOGODKA

Nezgoda/poškodba pri delu:
Zunanji izvajalci so dolžni:
· omogočiti varno posredovanje,
· nuditi prvo pomoč poškodovancu ali nenadno zbolelemu delavcu,
· obvestiti odgovorno osebo naročnika ali varnostnega inženirja  na tel. št.: 
02 88 23 400 (872 interna) ali varnostna služba št.: 02 88 23 401,
· zavarovati kraj nezgode,
· očividci poškodbe morajo sodelovati pri raziskavi nezgode.
Postopki in naloge v primeru požara:
Zunanji izvajalci so dolžni:
· o požaru je potrebno takoj obvestiti ostale v objektu (sprožiti ročni javljalnik požara),
· požar pogasiti z gasilnimi sredstvi, če to lahko stori brez nevarnosti zase ali za druge,
· obvestite najbližjega zaposlenega oz. klic center za obveščanje na tel.: 112,
· obvestiti varnostno službo na tel. št.: 02 88 23 401,
· zapustite prostore (uporaba evakuacijskih poti), ravnate se po navodilih zaposlenih, ne povzročajte panike,
· v primeru zadimljenja evakuacijskih poti si dihala zavarujte tako, da si pred usta in nos položite navlažen robček ali brisačo,
· uporaba dvigala je pri umiku strogo prepovedana,
· na zbirnem mestu počakati nadaljnja navodila,
· po prihodu intervencijskih ekip na objekt (gasilci, reševalci, policija) ste dolžni  spoštovati navodila s strani vodje intervencije.
Postopki in naloge po požaru:
· Porabljene gasilnike, sredstva in opremo za gašenje požara po uporabi pustite na požarišču. Tako je očitno, da so bili uporabljeni in jih je potrebno ponovno napolniti. 
· Do končne preiskave o vzrokih in posledicah za nastanek požara ne smete zapustiti noben od izvajalcev del.
· Ponovni vstop v objekt je strogo prepovedan, dokler niso odpravljene vse posledice požara.
Onesnaževanje:
· v primeru razlitja, razsutja ali uhajanja nevarnih snovi, morate takoj obvestiti najbližjega zaposlenega in odgovorno osebo naročnika,
· v primeru posredovanja morate uporabiti osebno varovalno opremo za delo z nevarnimi snovmi, ukrepati v skladu z varnostnim listom za snov.
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Zap.št. Omejitve Spol

Letni 

dopust 

2019

Letni 

dopust 

31.7.2019

1.

Invalid III.kat. - delo brez dolgotrajnih in pogostih prisilnih drž, fleksijsko rotacijskih gibov ledveno-križne 

hrbtenice nad 30 stopinj, s soročnim prenašanjem bremen do 3 kg, kjer ni potrebne dobre grobe moči in 

pogostih stiskov rok v pest, pogostih gibov in prisilnih drž v zapestjih

Ž 32

24

2. Invalid III.kat. - dela 4 ure/dan - delo le v dopoldanski izmeni

Ž 27

24

3.

Invalid III.kat. - dela 4 ure/dan (lažje fizično delo z občasnim dvigovanjem bremen do 5kg, le v dnevnih 

izmenah)

Ž 34

24

4. Invalid III.kat.  - dela 4 ure/dan (nima drugih omejitev) Ž 34

26

5.

Invalid III. kat.- fizično lažje delo z rokovanjem z bremeni do 7 kg, ki ne zahteva pogostega pripogibanja in 

zadostuje manjša moč oprijema, brez dela, kjer bi prišla v stik s čistilom .                                                                  

Bolniški stalež od 15.5.2019 dalje.

Ž 36

34

6.

Invalid III.kat.- delo z rokovanjem z bremeni do 10 kg, brez globokih predklonov s polnim delovnim 

časom.                                                   

Ž 34

20

7. Brez omejitev

Ž 34

34

8. Brez omejitev

Ž 33

24

9. Brez omejitev. Ž 28

15

10. Brez omejitev

Ž 27

26

11. Brez omejitev Ž 13

12

12. Brez omejitev Ž 16

16

13. Brez omejitev Ž 17

17

14. Brez omejitev Ž 17

8

15. Brez omejitev Ž 17

17
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Splošna bolnišnica Slovenj Gradec

Izvajanje storitev po deloviščih

prisotnosture št. oseb prisotnost ure št. osebprisotnost ure št. osebprisotnost ure št. oseb

vodja izmene

7.-14. 7 1 14. - 21. 7 1

Stavba A 2.nad. - EIIM

7.-14. 7 1

Stavba A 2.nad. - OIM B,C

7.-14. 7 1

Stavba A 2.nad. - OIM ambulante

Stavba A 1.nad. - OIM D

7.-11. 4 1

Stavba A 1.nad. - OIM E, F

7.-14. 7 1

Stavba A 1.nad. - OIM ambulante

Stavba A pritl. – Odd. za laboratorijsko 

medicino, OIM nuklearna

6.-10. 4 0,57

 LAB dopoldan 

(iz OIM 1nad.)

 LAB kontrolno 

(iz OIM 1nad.)

Stavba A klet - ZTM - CTD Slovenj Gradec 10. - 13. 3 0,43

ZTM dopoldan 

(iz OIM 1nad.)

0,5

ZTM kontrolno 

(iz OIM 1nad.)

0,25

Stavba A pritl. - OIM endoskopije

Stavba A pritl. - OIM ambulante

Stavba A klet – OIM diabetična amb.

Stavba A klet – Centralni arhiv

1× na teden

Stavba A klet

Zvezni objekt – Oddelek za diagnostično 

in intervencijsko radiologijo; glavna 

avla

kontrolno 

(iz OZDN)

kontrolno 

(iz OZDN)

kontrolno 

(iz OZDN)

Zvezni objekt – Dermatološka 

ambulanta, informacijske pisarne

Zvezni objekt – kuhinja

7.-14. 7 1 14.-21. 7 1 7. - 19. 12 1 7. - 19. 12 1

Stavba B 5.nad. – garderobe

Stavba B 4.nad. – hodnik, pisarne

Stavba B 3.nad. – ambulante, garderobe 

Stavba B 3.nad. – Odd. za zdravstveno 

nego (OZDN) in Paliativa

7.-14. 7 1

Stavba B 2.nad. – OSAK

7.-14. 7 1 14.-21. 7 1

Stavba B 1.nad. – OTO

7.-14. 7 1 14.-21. 7 1

Stavba B pritl. – ambulante

14.-21. 7 1

Stavba B klet  - Oddelek za fizikalno 

medicino in medicinsko rehabilitacijo

iz OZDN

Stavba C 3.nad. UROL

7.-14. 7 1 14.-21. 7 1 7.- 17. 10 1 7.- 17. 10 1

Stavba C 2.nad.  - Porodna soba

7.-14. 7 1

Stavba C 2.nad.  – IMO

7.-14. 7 1

Stavba C 1.nad.  – PORODNI ODD., CN

7.-14. 7 1 14.-21. 7 1

Stavba C 1.nad.  – GIN ODD.

7.-14. 7 1 14.-21. 7 1

Stavba C 1.nad.  – PED

7.-14. 7 1 14.-21. 7 1

Stavba C pritl.  – UROL, GIN, PED 

ambulante

14.-22. 8 1

Stavba C pritl.  – Urgentni center, zdr. 

sobe Oddelka za pediatrijo

7.- 13. 6 1

Stavba C klet  – Centralna sterilizacija

Stavba C klet  – Oddelek za dializo

12.30-20.30 8 1 12.- 19. 7 1

12. - 21.              

Samo prazniki 

pon-sob 

Stavba C klet  – Lekarna

7.-15. 8 1

Klošter – Oddelek za mikrobiologijo

Stavba B klet  - zdravniške sobe

Kapelica

Stavba C klet  – Oddelek za patologijo

Upravna stavba, vratarnica

Klošter 1.nadstropje

dispečer za sprejem naročil

7.-14. 7 1

6. - 14. 8 14. - 21. 7 6. - 18. 12 6. - 18. 12

7.-14. 7 14. - 22. 8 7. - 19. 12 7. - 19. 12

7.-14. 7

7.-14.

7

7.-14.

7

6.-14. 8 1 6. - 11. 5

6.-14. 8 1 7. - 19. 12

Prevoz pacientov za COB (razen julija, 

avgusta in v času šolskih počitnic), 

pomoč pri strojnem čiščenju hodnikov, 

prevozu odpadkov in perila

11. - 19. 8 1

Prevoz materialov iz lekarne

8.-15. 7 1

nočna dela

22. - 06. 8 1 19. - 06. 11 1 19. - 06. 11 1

skupaj

197 28 172 24 165 16 153 14

2 2

Prevoz perila, odpadkov in strojno 

čiščenje hodnikov

14.-22. 8 1 2 7. - 19. 12 1

15. - 19. 4 1

Storitve na klic, tudi sprejem naročil 

popoldan, sobote, nedelje, ponoči

5 2

7.- 15. 8 1

6. - 13. 7 1

7.-14. 7 1 14.-22. 8 1

8.-20. 12 1

7.-17. 20 2 7.-17. 20 2

2

1× 7-17;               

1× 8-20

22 2

14.-21. 7 1 8.-20. 12 1

iz OZDN

14.-21. 

(tudi FTH)

7 1

1× 7-17;               

1× 8-20

22

11,75 1

14.-21. 7 1

14.-21. 7 1

7.-17. 12 1

14.-21. 7 1

7.-17. 9,5 1 8.-20.

dopoldan (pon - pet)

popoldan, ponoči                                 

(pon - pet)

sobota nedelja, praznik

14.-21. 7 1

8.-20. 12 1
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SB Slovenj Gradec – kvadrature prostorov po 

kategorijah zahtevnosti

kategorija 1kategorija 2kategorija 3 kategorija 4

skupaj

uprava 0 0 676 76 752

klošter 142 0 709 541 1392

zvezni objekt 52 1425 1216 163 2856

stavba A - INT blok 410 2335 1598 172 4515

stavba A klet - ZTM, CTD Slovenj Gradec 0 190 132 0 322

stavba B - KRG blok 191 2432 2828 78 5529

stavba C, C1, C2 2408 3010 3936 55 9410

skupaj 3203 9392 11095 1085 24775


image4.emf
SB Slovenj Gradec – kvadrature prostorov po 

kategorijah zahtevnosti

kategorija 1kategorija 2 kategorija 3 kategorija 4

skupaj

uprava 0 0 676 76 752

klošter 0 0 559 251 810

pralnica 0 0 150 0 150

tehnične delavnice 0 0 0 290 290

Odd. za mikrobiologijo 142 0 0 0 142

kuhinja 0 617 228 0 845

zvezni objekt 52 808 988 163 2011

stavba B klet 0 413 435 49 897

stavba B pritl. 101 356 545 13 1015

stavba B 1.nad. 30 593 391 0 1014

stavba B 2.nad. 60 566 389 0 1015

stavba B 3.nad. 0 474 553 0 1027

stavba B 4.nad. 0 30 363 0 393

stavba B 5.nad. 0 0 152 16 168

stavba A klet 0 110 488 172 770

stavba A klet - Transfuzija 0 190 132 0 322

stavba A pritl. 130 717 428 0 1275

stavba A 1.nad. 0 828 410 0 1238

stavba A 2.NAD. 280 681 272 0 1233

C klet mlečna kuhinja 39 0 0 0 39

C klet - PATOLOGIJA 129 112 283 8 532

C klet DIALIZA 357 102 155 17 631

C klet LEKARNA 73 161 410 0 644

C klet CENTRALNA STERILIZACIJA 235 29 53 16 332

C klet skupni prostori 0 9 164 0 172

C pritl. UROL amb. 26 127 160 0 313

C pritl. OGIP amb. 23 190 120 0 333

C pritl. PED 0 230 423 15 668

C pritl. skupni prostori 0 6 162 0 168

C pritl. Urgentni center 189 241 269 0 699

C 1.nad. GIN 62 512 398 0 971

C 1.nad. POR 41 219 116 0 376

C 1.nad. PED 242 634 135 0 1011

C 1.nad. skupni prostori 0 6 161 0 167

C 2.nad. PS 437 0 0 0 437

C 2.nad. ANEST, IMO 394 13 132 0 538

C 2.nad. skupni prostori 0 6 161 0 167

C 3.nad. UROL 161 415 593 0 1169

C 4.nad. Heliport 0 0 43 0 43

SKUPAJ 3203 9392 11095 1085 24775
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SB Slovenj Gradec - Kvadratura prostorov za 

čiščenje glede na namembnost prostorov

uprava klošter

zvezni 

objekt

stavba A - 

INT blok

stavba A - 

ZTM - CTD 

SG

stavba B - 

KRG blok

stavba C, 

C1, C2

skupaj

bolniške sobe

0 0 0 769 0 1054 1709 3532

sestrske sobe

0 0 0 95 15 66 214 390

preiskovalne sobe, ambulante na oddelkih

0 0 0 40 14 105 388 548

čajne kuhinje

17 0 0 32 0 59 80 188

odmor osebja

0 0 10 14 10 25 109 168

sanitarije

42 53 15 126 19 185 343 783

javne sanitarije

0 0 15 27 0 0 14 56

kopalnice

0 0 0 76 2 91 78 248

nečisti prostori

0 0 0 80 3 79 142 304

prostor za čistila

0 10 3 0 0 0 26 39

čisti prostor

0 0 0 0 0 13 62 75

dnevni prostori

0 33 0 78 0 91 173 375

ambulante

0 0 817 607 0 734 656 2814

laboratoriji

0 142 0 0 56 0 53 251

delovni prostori v posebnih enotah

0 440 617 802 71 121 939 2990

hodniki

23 155 142 385 0 1744 1622 4071

glavna stopnišča

40 0 0 24 0 73 137 274

zdravniške, dežurne sobe

0 119 49 233 27 333 464 1225

sejne sobe

37 0 123 61 0 66 230 517

vezni hodniki

42 0 275 358 0 0 164 839

avle

0 0 135 0 0 0 477 612

čakalnice

0 0 55 120 60 0 347 582

stranska stopnišča

0 0 67 52 0 81 183 383

dvigala

0 0 10 9 0 9 15 43

pisarne

475 124 56 7 0 11 48 721

zdravstvena administracija

0 0 0 116 21 174 252 563

skladišča

0 51 166 52 14 130 297 709

garderobe

0 14 138 181 10 208 132 683

arhivi

76 251 163 172 0 78 55 795

SKUPAJ

752 1392 2856 4515 322 5529 9410 24775
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