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PROTOKOL POGAJANJ


1. PRAVILA POGAJANJ

I. (splošno o postopku)

Naročnik bo v primeru, da bosta dva ali več ponudnikov v postopku ocenjevanja ponudb dosegli enako najvišje število točk iz meril v 9. točki navodil ponudnikom za izdelavo ponudbe, pred izdajo odločitve s temi ponudniki izvedel pogajanja o ceni.
                                             
II. (splošna pravila)

Pogajanja se izvedejo s ponudniki, ki so v predhodno izvedenem postopku javnega naročila za izvedbo storitev čiščenja dosegli enako najvišje število točk iz meril za oddajo naročila.

Pogajanja v 1. krogu in 2. krogu potekajo fizično pri naročniku. 

Ponudnik se mora udeležiti pogajanj na kraju in ob uri navedeni v vabilu. Če se ponudnik pogajanj ne udeleži, šteje, da umika svojo ponudbo.

Pogajanja so lahko ustna, pisna ali kombinirana.

Ustna pogajanja se izvede na način, da se pogajalci na strani naročnika pogajajo s predstavniki ponudnika v posebnem prostoru.

Pisna pogajanja se izvedejo na način, da naročnik povabi ponudnika k izpolnitvi nove ponudbe v roku določenim s povabilom.

Kombinirana pogajanja se izvede na način, tako, da je prvi del pisni, drugi pa ustni ali obratno.
Naročnik si pridržuje pravico, da pred začetkom pogajanj obstoječa pravila pogajanj dopolni z natančnejšimi navodili, ki ne bodo v nasprotju s temi pravili. 

Pogajanja vodi strokovna komisija oz. direktor naročnika.

Naročnik lahko, na njegovo prošnjo, dovoli predstavniku ponudnika, da se med pogajanji posvetuje z osebami tega ponudnika, ki niso prisotne na pogajanjih; ponudnik mora navesti s kom se namerava posvetovati.

Pogajanja se bodo vršila v enem krogu.
Naročnik si pridržuje pravico izvedbe 2. kroga pogajanj, v primeru, če bi po zaključenem 1. krogu ne dobil ugodne ponudbe.
Čas poteka pogajanj in zaključek pogajanj bo naročnik natančneje opredelil tekom poteka pogajanj.

III.  (pogajanja)

Obveznost naročnika – pooblaščenca naročnika
Naročnik na ustnih (fizičnih) pogajanjih zagotovi vodenje zapisnika, na katerega bo lahko ponudnik podal pripombe, ki se bodo nanašale na postopkovna dejanja v fazi pogajanj. 

Obveznost predstavnikov ponudnika
Prisotni predstavniki ponudnika, ki ne bodo zakoniti zastopniki, morajo za veljavno zastopanje ponudnika pred pričetkom pogajanj pooblaščencu naročnika predložiti veljavno pooblastilo za zastopanje na pogajanjih, izdano s strani zakonitega zastopnika, iz katerega je izrecno razvidno, da je pooblaščen za podajanje nove cene/nižanje cene iz predložene ponudbe po tem protokolu za pogajanja. Nepooblaščeni predstavniki ponudnika ne morejo opravljati dejanj, ki pomenijo zastopanje pravne osebe. 

Predstavniki ponudnika morajo imeti s seboj veljavni žig pravne osebe.

Predmet pogajanj
Naročnik se bo pogajal s ponudnikom o ceni. 
Ponudnik je dolžan predstaviti ceno na naslednji način:
	· Ponudbena cena brez DDV
· Komercialni popust
· Ponudbena cena z DDV



Protokol pogajanj
Za 1. in 2. krog bo ponudnik prejel prazni obrazec na ustnih pogajanjih, na katerem bo oddal novo pisno ponudbo. Iz nove pisne ponudbe mora biti razvidna ponudnikova izhodiščna cena, ponujen popust in končna skupna cena z vključenim popustom.

Zaključek pogajanj
Pogajanja se bodo zaključila, ko bo naročnik sprejel odločitev o zaključku pogajanj ob pogoju, da bodo izčrpani vsi predvideni krogi pogajanj (končna ponudba ponudnika, prisotnega na ustnih pogajanjih).

Zapisnik pogajanj
V postopku ustnih pogajanj se vodi zapisnik, ki ga podpišejo prisotni pogajalci na strani naročnika in ponudnika. Zapisniku se priloži obrazec Nove ponudbe, ki je priloga Pravil pogajanj. 
Kopija podpisanega zapisnika se izroči predstavniku ponudnika, originalni izvod se vloži v spisovno dokumentacijo naročnika.

Odločitev in naročilo
Nova ponudbena cena dosežena na pogajanjih bo predstavljena naročniku, ki bo sprejel Odločitev o oddaji javnega naročila. 

    
                                                                        		                             Direktor naročnika:
                                            Janez Lavre, dr.med.
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