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Namen dokumenta

Pogoji spletnega gostovanja opredeljujejo postopke v zvezi z vzpostavitvijo, vzdrževanjem in umikom spletnih strani. 
Pogoji se nanašajo na postopke gostovanja na centralni informacijski infrastrukturi ministrstva pristojnega za upravo
Definicije pojmov

Upravljavec infrastrukture za gostovanje – Je ministrstvo za pristojno za javno upravo

Naročnik – je institucija, ki je izpolnila obrazec za vzpostavitev gostovanja in je zapisana v razdelku “institucija”

Spletno gostovanje – je storitev, ki zagotavlja tehnološko okolje v katerem se namestijo spletne rešitve

Spletne rešitve – so skupek datotek ki tvorijo programsko rešitev 
Umik vsebine spletne rešitve – pomeni pretvorbo vsebine spletnih strani v statično obliko datotek in zapis na trajni nosilec (v skladu s tehnološkimi možnostmi),

NOE – notranja organizacijska enota upravljavca centralne infrastrukture;

ISUD – Informacijski sistem za upravljanje z dokumentarnim gradivom
Upravičenci

Upravičenci do storitev spletnega gostovanja so:

· organi državne uprave,

· organi lokalnih skupnosti,

· nosilci javnih pooblastil;

Organi in subjekti, ki ne sodijo v skupino neposrednih proračunskih uporabnikov, vendar sodijo med upravičence v smislu prvega odstavka tega člena, plačujejo nadomestilo za uporabo storitve spletnega gostovanja po ceniku Ministrstva pristojnega za upravo. 

Seznam neposrednih proračunskih uporabnikov vodi Uprava za javne prihodke RS v registru proračunskih uporabnikov, ki je dostopen na naslovu: http://www.ujp.gov.si/dokumenti/dokument.asp?id=127 
Tehnični pogoji

Tehnični pogoji ki jim mora zadostiti spletna rešitev so objavljeni http://hkom.sigov.si/gostovanje/ in http://hkom.wiki.sigov.si/index.php/Gostovanje.

Ob podpisu obrazca za vzpostavitev ali spremembo storitve spletnega gostovanja se naročnik zaveže k izpolnjevanju pogojev opredeljenih v predmetnem dokumentu.
Vzdrževanje in odprava varnostnih pomanjkljivosti

Naročnik (lastnik vsebine) spletnega gostovanja se zavezuje, da bo sledil cilju zagotavljanja visoke stopnje informacijske varnosti in sicer:

· da bo sproti zagotavljal namestitev varnih različic modulov/elementov/funkcionalnosti, ki jih spletna rešitev vsebuje (vendar skladno s tehnološkim okoljem v katerem je gostovanje izvedeno),

· da bo spletna rešitev ustrezala standardu OWASP. 

· Ter, da bo  upošteval Informacijsko varnostno politiko:
http://www.arhiv.mju.gov.si/fileadmin/mju.gov.si/pageuploads/DEUP/IVPJU.doc_01.pdf

Upravljavec centralne infrastrukture za gostovanje bo preverjal varnostne pomanjkljivosti rešitve ob vzpostavitvi gostovanja ali kadarkoli kasneje. Naročnik je dolžan odpraviti pomanjkljivosti v najkrajšem možnem času. Do odprave kritičnih ranljivosti javno dostop do gostovanja ne bo omogočen. V primeru, da se odkrite kritične ranljivosti odkrije po javni objavi in se jih ne da odpraviti v razumnem roku, lahko upravljavec sistema gostovanja, za obdobje do odprave kritične ranljivosti,  javni dostop do spletnega mesta začasno onemogoči.
Postopki za umik  spletnega spletnega mesta

(V obdobju do objave obrazcev na spletni strani Arhiva RS bodo obrazci dostopni tudi na naslovu: http://hkom.wiki.sigov.si/index.php/Umik)
Postopek za umik spletnega mesta je povzet po dopisu Arhiva RS, št. 382-4/2012-1, z dne 15.12.2012.
Ob spremembah organizacije državne uprave se delovna področja ministrstev in organov v sestavi spreminjajo. Posledično se spreminjajo ali  ukinjajo, spletne strani posameznih organov  javne uprave, predvsem ministrstev, javnih agencij, uradov in projektov.

Na podlagi Zakona o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (drugi odstavek 40. člena) je en izvod spletne objave vsake javnopravne osebe arhivsko gradivo in kot tako tudi predmet prevzema v pristojni arhiv. Zato je potrebno, da pred morebitno spremembo oz. ukinitvijo naročnikove spletne strani le-to shraniti oz. ohraniti v trenutni obliki.

Arhiv RS, naročnike zaradi lažjega sledenja na podlagi 39. člena ZVDAGA poziva, da po izvedeni akciji v obliki poročila obvestijo Arhiv RS oz. pristojni arhiv (vzorec poročila objavljen na spletni strani Arhiva RS.

Primer izvedbe postopka za ohranitev spletne strani:

1. Uporabi se odprto kodno aplikacijo za zrcaljenje spletnih strani (navodila v prilogi 1, http://hkom.sigov.si/gostovanje/arhiv)
2.  Opiše se strukturo spletne strani. Pri pripravi te strukture se izhaja iz kazala svoje spletne strani (primer kazala na spletni strani Arhiva RS: http://www.arhiv.gov.si/si/kazalo/)

3. Pripravi se seznam in kratek opis (namen)  registrov, ki so dostopni s spletne strani.

4. Datoteke, ki se bodo ustvarile pri tem, se varno shranijo v naročnikovem informacijskem okolju. Predlagamo, da to mesto hrambe zavedete tudi v vaš ISUD (npr. SPIS). 

5. Pripravite poročilo o izvedeni aktivnosti  v obliki priloženega obrazca (priloga 2 – Poročilo, objavljeno na spletni strani Arhiva RS).

Umik spletišč po uradni dolžnosti (v okviru tehnoloških možnosti)
V primeru spletišč, ki zgubijo pravnega naslednika, oziroma so s stališča eksistence naročnika zapuščena, jih lahko upravljavec sistema spletnega gostovanja ohrani po postopku, ki ga je opredelil  Arhiva RS v dokumentu št. 382-4/2012-1, z dne 15.12.2012. Pri tem se upošteva dejstvo, da naročnik ne obstaja več, zato se datoteke odložijo na upravljavčevi infrastrukturi.
Prehodno obdobje

V obdobju od uveljavitve pogojev spletnega gostovanja do sprejetja cenika storitev spletnega gostovanja se nemoteno zagotavlja storitev tudi naročnikom, ki niso neposredni proračunski uporabniki in te storitve že uporabljajo (po stanju na dan uveljavitve pogojev). 
Pričetek veljavnosti pogojev spletnega gostovanja

Pogoji spletnega gostovanja stopijo v veljavo z dnem podpisa odgovorne osebe NOE pristojnega ministrstva.

V Ljubljani, april 2012
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