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NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE 
 
1. Osnovni podatki 
 
Predmet javnega naročila: 
Na Portalu javnih naročil je v skladu s 47. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 
91/2015, v nadaljevanju: ZJN-3)  objavljeno obvestilo o javnem naročilu po postopku male 
vrednosti za okolju prijazne storitve čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj d.d. – 
pridržano javno naročilo. 
 
Predmet naročila je čiščenje poslovnih prostorov naročnika na lokaciji Puhova ulica 10, Ptuj v 
obdobju od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2021. Naročnik izvaja javno naročilo skladno z  Uredbo o zelenem 
javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/2017), tako, da so predmet javnega naročila storitve 
čiščenja z okoljsko manj obremenjujočimi procesi in sredstvi.  
 
Ponudnik bo poslovne prostore čistil dnevno, tedensko, mesečno in letno (občasno), glede na 
vrsto čiščenja, v skladu z zahtevami iz točke 3 teh navodil. 
 
 

Rok za postavitev vprašanj:      15. 11. 2019 do 14.00 ure 

Rok za oddajo ponudbe: 20. 11. 2019 do 9:00 ure 

Odpiranje ponudb:   20. 11. 2019 ob 9.01 uri 

Veljavnost ponudbe:   18. 2. 2020 

 
Rok in način predložitve ponudbe: 
Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/eJN2,  v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega 
sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v 
nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na 
spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 
 
Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, 
v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se 
v aplikacijo prijavi na istem naslovu. 
 
Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje ponudb, 
ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleži 
identiteto uporabnika in čas oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaže in 
izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujočo ponudbo (18. člen Obligacijskega zakonika1). Z 
oddajo ponudbe je le-ta zavezujoča za čas, naveden v ponudbi, razen če jo uporabnik ponudnika 
umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb. 
 
Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN 
https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 20. 11. 2019 do 9:00 ure. Za oddano ponudbo se šteje 
ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«. 

                                                 
1 Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – OROZ631) 

https://ejn.gov.si/mojejn
https://ejn.gov.si/mojejn
https://ejn.gov.si/mojejn
https://ejn.gov.si/mojejn
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1263
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Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v 
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je 
naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu 
e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.  
 
Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 
Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je razviden 
iz povezave objavljene v obvestilu o naročilu. 
 
Naročnik ne bo upošteval ponudb, ki bi v pisni obliki prispele do naročnika. V tem primeru bo 
ponudbe neodprte vrnil na naslov pošiljatelja.  
 
Odpiranje ponudb: 
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 20. 11. 2019 in 
se bo začelo ob 9:01 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.  
 
Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno 
odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma 
dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod 
razdelek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku 48 ur. Ponudniki, ki so 
oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku 
»Zapisnik o odpiranju ponudb«.  
 
Kontaktna  oseba s strani naročnika je Igor Cebek, spec.dipl.ekon.. 
Telefon: 02 787 51 11 
Telefax: 02 771 36 01 
e-pošta: igor.cebek@komunala-ptuj.si 
 
Variantne ponudbe in opcije: variantne ponudbe in opcije niso dovoljene. 
 
Veljavnost ponudbe: ponudba mora biti veljavna do vključno 18. 2. 2020.  
 
Jezik ponudbe: Ponudnik mora predložiti ponudbo (katere del je vsa tehnična in ostala 
dokumentacija) v slovenskem jeziku.  V kolikor ponudnik v ponudbi priloži dokument ponudbe ali 
del ponudbe v tujem jeziku, si naročnik pridržuje pravico, da v fazi pregledovanja in ocenjevanja 
ponudb od ponudnika zahteva, da na lastne stroške (to je stroške ponudnika) predložijo uradne 
prevode dokumentov/dokazil s strani sodnega tolmača za slovenski jezik, ki so predloženi v tujem 
jeziku.  
Vsa podpora in vzdrževanje, ki je predmet javnega naročila oz. pogodbe bo morala v času 
veljavnosti pogodbe biti oz. potekati v slovenskem jeziku.  
 
2. Pridržano javno naročilo  
Naročnik predmetno javno naročilo oddaja kot pridržano naročilo upoštevaje 31. člen ZJN-3. 
 
ZJN-3 v 31. členu določa, da lahko naročnik v postopku javnega naročanja povabi k sodelovanju 
le invalidska podjetja in zaposlitvene centre, kot jih določa zakon, ki ureja zaposlitveno 
rehabilitacijo in zaposlovanje invalidov, ter socialna podjetja in podjetja s socialno vsebino, kot 
jih določa zakon, ki ureja socialno podjetništvo. V primeru pridržanega javnega naročila v skladu 

https://ejn.gov.si/mojejn
mailto:igor.cebek@komunala-ptuj.si
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s tem členom lahko gospodarski subjekt odda del javnega naročila v podizvajanje le invalidskim 
podjetjem in zaposlitvenim centrom, kot jih določa zakon, ki ureja zaposlitveno rehabilitacijo in 
zaposlovanje invalidov, ter socialnim podjetjem ter podjetjem s socialno vsebino, kot jih določa 
zakon, ki ureja socialno podjetništvo. 
Gospodarski subjekti, ki ne izpolnjujejo pogoja v skladu z 31. členom ZJN-3, oziroma nimajo 
statusa navedenih podjetij, ne morejo sodelovati v postopku oddaje pridržanega javnega naročila 
(enako velja za podizvajalce). 
 
3. Opis predmeta javnega naročila – tehnična specifikacija: 
Predmet javnega naročila je čiščenje poslovnih in pomožnih prostorov Komunalnega podjetja 
Ptuj, ki se bo izvajalo v objektih naročnika na naslovu Puhova ulica, 10, na Ptuju (upravna stavba, 
servisno delavniški objekt A in garažno skladiščni objekt B v skupni izmeri 1.440 m2. 
 
Čiščenje poslovnih in pomožnih prostorov Komunalnega podjetja Ptuj se mora izvajati z uporabo 
okoljsko manj obremenjujočega blaga (čistil) in z upoštevanjem temeljnih okoljskih zahtev v 
skladu z Uredbo o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/2017) in  zajema redno 
dnevno (pomeni vse dni v tednu razen sobote in nedelje), tedensko, mesečno in letno čiščenje. 
 

V tlorisno površino, ki znaša 1.440 m2 so zajeti naslednji prostori: 
- Upravna stavba v njej je cca 25 zaposlenih  
- Servisno delavniški objekt A v njem je cca 95 zaposlenih 
- Garažno skladiščni objekt  B v njem je cca 30 zaposlenih 

 
3.1. Prostori, ki so predmet čiščenja 
 

1. upravna stavba 
 

vrsta prostorov pisarniški 
prostori 

hodnik sanitarije čajna kuhinja 

 m2 m2 m2 m2 

pritličje 285 174 10 14 

nadstropje 359 132 10 14 

 
V pisarniških prostorih, v sejnih sobah in v čajnih kuhinjah so tekstilne talne obloge. V sanitarijah 
so keramične ploščice. V hodnikih, avli ter v prostoru reklamacij in blagajne je marmorna talna 
obloga. 
 
Sanitarije so opremljene z milniki (litrski vložek za milo), papirnate brisače in toaletni papir so 
nameščeni na fiksnih držalih za papirnate brisače in toaletni papir. 
 
V prostorih je 8 umivalnikov,  4 pisoarji, 4 WC-ji. 
 

2. Servisno delavniški objekt A 
 

vrsta prostorov pisarniški 
prostori 

m2 

hodnik 
m2 

 

sanitarije 
m2 

 

garderoba 
m2 

 

pritličje 72 108 35 43 
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V prostorih so keramične ploščice. 
 
V prostorih je 6 umivalnikov, 5 tušev, 2 pisoarja, 4 WC-ji. 
 
 

3. Garažno skladiščni objekt B 
 

vrsta prostorov pisarniški 
prostori 

m2 

 

hodnik 
m2 

 

sanitarije 
m2 

 

garderoba 
m2 

 

pritličje 101 28 21 34 

 
V prostorih so laminati in keramične ploščice.  
 
V prostorih je 8 umivalnikov, 2 tuša, 3 WC-ji. 
 
 
Ponudnik mora za izvajanje storitev za razpisano lokacijo zagotoviti predvideno stalno število 
dnevno prisotnih čistilk/cev, ki ne sme biti manjše od 2,5 (dva in pol).  
 
Dnevno čiščenje se izvaja 5-krat tedensko oziroma vsak delavnik med 14:00 in 22:00 uro. Zaradi 
čiščenja ne sme biti moten delovni proces naročnika. Letno čiščenje (občasno) se predvidoma 
izvaja v mesecih, navedenih v točki 3.2, točen termin bo posebej dogovorjen med ponudnikom 
in naročnikom. 

 
3.2 Specifikacija storitev 
 
DNEVNE AKTIVNOSTI 
 
Obvezne dnevne aktivnosti: 

 odstranjevanje prahu z delovnih površin v vseh prostorih naročnika, pohištva, drobnega 
inventarja, notranjih okenskih polic, umetniških slik ter fotografij ipd.; 

 praznjenje in čiščenje košev za smeti in odnašanje v za to namenjene smetnjake (ločeno 
zbiranje odpadkov); 

 menjava PVC in biorazgradljivih vrečk v koših za smeti; 

 praznjenje uničevalcev dokumentov in odnašanje v za to namenjen smetnjak; 

 suho in mokro čiščenje talnih površin; 

 čiščenje sanitarnih prostorov in opreme, nameščanje toaletne galanterije; 

 čiščenje čajnih kuhinj in sejnih sob vključno s pomivanjem in pospravljanjem posode ter 
nameščanjem papirnatih brisač v čajnih kuhinjah in WC-jih ter nameščanjem WC papirja 
na WC-jih; 

 
Ostale obvezne dnevne aktivnosti: 

 čiščenje vidnih madežev in prstnih odtisov s pohištva, iz vrat in ostalih stenskih površin do 
2 m višine, s kljuk, stikal, stekel ograj, inox površin; 

 nalivanje in vstavljanje tekočega mila; 

 oskrbovanje sanitarnih prostorov z osvežilci zraka in osvežilci za WC školjko oz. pisoar; 
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 sesanje vseh tekstilnih oblog (najmanj 1 x tedensko). 
 
TEDENSKE AKTIVNOSTI 

 odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin, temeljito čiščenje keramičnih ploščic, 
straniščnih metlic; 

 temeljito čiščenje marmorja, keramike in ostalih talnih površin. 
 

MESEČNE AKTIVNOSTI  

 ročno čiščenje oken v pisarnah po navodilu naročnika (v to postavko je vključeno čiščenje 
okenskih stekel (termopan), okenskih okvirjev (aluminij) – 1 x mesečno 

 
LETNE AKTIVNOSTI 

 odstranjevanje dotrajanih in nanašanje novih talnih premazov na gladkih PVC talnih 
oblogah, kamnu, parketu ipd. v vseh prostorih - 2 x letno (predvidoma v mesecu maju in 
oktobru); 

 temeljito globinsko in površinsko čiščenje tekstilnih talnih oblog – 2 x letno (predvidoma 
v mesecu maju in oktobru).  

 čiščenje stropnih svetil – 1 x letno (predvidoma v mesecu juniju); 

 strojno čiščenje oken (v to postavko je vključeno čiščenje okenskih stekel (termopan), 
okenskih okvirjev (aluminij), nadstreška in notranjih in zunanjih žaluzij – 2 x letno 
(predvidoma v mesecu maju in oktobru); 

 temeljito globinsko čiščenje oblazinjenega pohištva (vključno s stoli po pisarnah) – 1 x 
letno (predvidoma v mesecu juniju);  

 čiščenje napisne table (zunanji vhod) - 1 x letno (predvidoma v mesecu juniju); 

 čiščenje hladilnikov v čajnih kuhinjah – 2x letno (predvidoma aprila in septembra).  
 
Letne aktivnosti se bodo izvedle po predhodnem dogovoru med naročnikom in izvajalcem. 
 

Vsa potrebna čistila, dezinfekcijska sredstva, ter čistilni rekviziti morajo biti ustrezne kakovosti, 
priskrbi jih izvajalec storitev in so všteta v ceno čiščenja. Predmet tega javnega naročila ni 
dobava papirnato higienskega materiala, ta material nabavi naročnik sam in ga ponudnik tako 
ne vključi v ceno storitve. Papirnati material - papirnate brisače in WC papir, ponudnik zgolj 
namešča na v zato določene prostore. 
 
3.3 Zahteve za doseganje ciljev iz Uredbe o zelenem javnem naročanju  
 
Ponudnik mora stroitve, ki so predmet tega javnega naročila izvesti tako, da bo pri njihovi izvedbi 
upošteval določila Uredbe o zelenem javnem naročanju, na način, da je dosežen naslednji cilj iz 
Uredbe o zelenem javnem naročanju: 

- delež univerzalnih čistil, ki ustrezajo kriterijem glede strupenosti za vodne organizme in 
zahtevam za pridobitev znaka za okolje EU za čistila za trdne površine glede izločenih ali 
prepovedanih sestavin, znaša glede na prostornino vseh artiklov univerzalnih čistil 
najmanj 30%. 
 

Ponudnik mora pri čiščenju in dobavi blaga izpolnjevati vse temeljne okoljske zahteve za okoljsko 
manj obremenjujoče blago (čistila), ki bodo opredeljene v nadaljevanju. 
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Temeljne okoljske zahteve za čistila 
Ponudnik mora zagotoviti najmanj naslednje vrste čistil: 

 univerzalna čistila; 

 čistila za sanitarne prostore; 

 čistila za steklene površine. 
 

Vsa čistila so všteta v ceno čiščenja. 
 
1. Univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore, čistila za steklene površine ne smejo biti 

razvrščeni in označeni z enim ali več stavki za nevarnost po Uredbi (ES) št. 1272/2008: 
- H300 (Smrtno pri zaužitju), 
- H301 (Strupeno pri zaužitju),  
- H304 (Pri zaužitju in vstopu v dihalne poti je lahko smrtno),  
- H310 (Smrtno v stiku s kožo),  
- H311 (Strupeno v stiku s kožo),  
- H330 (Smrtno pri vdihavanju),  
- H331 (Strupeno pri vdihavanju),  
- H340 (Lahko povzroči genske okvare),  
- H341 (Sum povzročitve genskih okvar),  
- H350 (Lahko povzroči raka),  
- H350i (Lahko povzroči raka pri vdihavanju),  
- H351 (Sum povzročitve raka),  
- H360F (Lahko škodi plodnosti),  
- H360D (Lahko škodi nerojenemu otroku),   
- H360FD (Lahko škodi plodnosti, lahko škodi nerojenemu otroku),  
- H360Fd (Lahko škodi plodnosti, sum, da škodi plodnosti),  
- H360Df (Lahko škodi nerojenemu otroku, sum, da škodi plodnosti),  
- H361f (Sum škodljivosti za plodnost),  
- H361d (Sum škodljivosti za nerojenega otroka),  
- H361fd (Sum škodljivosti za plodnost, sum škodljivosti za nerojenega otroka),  
- H362 (Lahko škodi dojenim otrokom),  
- H370 (Škodi organom),  
- H371 (Lahko škodi organom),  
- H372 (Škodi organom pri dolgotrajni ali ponavljajoči se izpostavljenosti),  
- H373 (Lahko škodi organom pri dolgotrajni ali ponavljajoči se izpostavljenosti),  
- H400 (Zelo strupeno za vodno okolje),  
- H410 (Zelo strupeno za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki),  
- H411 (Strupeno za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki),  
- H412 (Škodljivo za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki),  
- H413 (Lahko ima dolgotrajne škodljive učinke na vodno okolje),  
- H59 (Nevarno ozonskemu plašču),  
- EUH029 (V stiku z vodo se sprošča strupen plin),  
- EUH031 (V stiku s kislinami s sprošča strupen plin),  
- EUH032 (V stiku s kislinami se sprošča zelo strupen plin),  
- EUH070 (Strupeno ob stiku z očmi),  
- H334 (Lahko povzroči simptome alergije ali astme ali težave z dihanjem pri vdihavanju),  
- H317 (Lahko povzroči alergijski odziv kože),  
- H420 (Škodljivo za javno zdravje in okolje zaradi uničevanja ozona v zgornji atmosferi).  
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Način dokazovanja  
 
Ponudnik mora k ponudbi priložiti:  
- izjavo, da bo pri dobavi blaga (čistil)  izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, 

da so zahteve izpolnjene, ali   
- potrdilo, da ima blago (čistilo) znak za okolje EU za čistila (angl. Ecolabel for Hard Surface 

Cleaning products), ali  
- ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali   
- varnostne liste za vse izdelke, ki so predmet ponudbe.  
Naročnik lahko med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve.  
 
2. Univerzalno čistilo, čistilo za sanitarne prostore, čistilo za steklene površine ne smejo 

vsebovati:  
- več kot 0,02 g fosforja na funkcionalno enoto univerzalnega čistila,  
- biocidov, razen če se uporabljajo kot sredstva za konzerviranje,  
- biocidov, za katere velja eno ali več naslednjih standardnih opozoril, stavkov za nevarnost ali 

previ-dnostnih stavkov iz zakona, ki ureja kemikalije, ali Uredbe (ES) št. 1272/2008:  
- H400 (Zelo strupeno za vodno okolje) in H410 (Zelo strupeno za vodno okolje, z 

dolgotrajnimi učinki), 
- H411 (Strupeno za vodno okolje z dolgotrajnimi učinki),   
razen, če Log P2 ≥ 3,0 oziroma če je eksperimentalno določen BCF3 ≤100, kar pomeni, da biocidi 
niso potencialno bioakumulativni.  

   
Način dokazovanja   
Ponudnik mora k ponudbi priložiti:  
- izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so 

zahteve iz-polnjene, ali  
- potrdilo, da ima blago znak za okolje EU za čistila (angl. Ecolabel for Hard Surface Cleaning 

products), ali  
- ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali  
- varnostne liste za vse izdelke, ki so predmet ponudbe.  
Naročnik lahko med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 
 
3. Univerzalnemu čistilu, čistilu za sanitarne prostore, čistilu za steklene površine, morajo biti 

priložena jasna navodila za doziranje.  
   
Način dokazovanja  
Ponudnik mora k ponudbi priložiti:   
- izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, ali  
- navodila za doziranje.  
Naročnik lahko med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 
 
4. Razpršilci ne smejo vsebovati potisnega plina.  
 
Način dokazovanja  
Ponudnik mora k ponudbi priložiti:   
- izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so 

zahteve izpolnjene, ali 
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- potrdilo proizvajalca, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali   
- ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve.  

 
Naročnik lahko med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 
 
 
Ostali sanitarno - higienski material 
 
Ponudnik mora zagotoviti tudi naslednji sanitarno - higienski material: 

 tekoče milo, PH nevtralno, dermatološko testirano; 

 osvežilci zraka; 

 osvežilci za WC školjke in pisoarje; 

 vrečke za odpadke (biorazgradljive in 20 l oz. 40 l vrečke); 
 
Ves pod to točko navedeni ostali sanitarno – higienski material zagotavlja ponudnik in je vštet v 
ceno čiščenja. 

 
4. Ogled lokacij: 
Ogled poslovnih prostorov je obvezen (potrdilo o ogledu je obvezno) in možen le po predhodnem 
dogovoru s kontaktno osebo naročnika Igor Cebek,  igor.cebek@komunala-ptuj.si, tel.št. 02 787 
51 11 in sicer med ponedeljkom in petkom od 11:00 do 13:00 ure. Za ogled se je potrebno s 
kontaktno osebo dogovoriti dan pred ogledom.  V kolikor se ponudnik ogleda ne bo udeležil bo 
njegova ponudba izločena iz postopka oddaje javnega naročila.  
 
5. Ponudba 
Ponudnik mora v ponudbi predložiti izpolnjene, podpisane in žigosane naslednje dokumente: 

- ponudba (OBR-1); 
- ponudba v primeru skupne ponudbe (OBR-1a); 
- predračun (OBR-2); 
- fotokopija certifikata družini prijazno podjetje; 
- izjavo o izpolnjevanju pogojev (OBR-3) 
- izjava zakonitega zastopnika, člana upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa 

ponudnika, da ni pravnomočno obsojen (OBR-3a) – v primeru, da je zakonitih zastopnikov, 
članov upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa več se izjava kopira in jo izpolni in 
podpiše vsak posebej; 

- izjava ponudnika, da ne nastopa s podizvajalci (OBR-4) – v primeru, ko ponudnik ne 
nastopa s podizvajalci; 

- v primeru, ko ponudnik nastopa s podizvajalci (OBR-5) 
za vsakega podizvajalca je potrebno predložiti: 

- OBR–5a – izjava podizvajalca,  
- OBR–5b – izjava podizvajalca o izpolnjevanju pogojev, 
- OBR-5c - izjava zakonitega zastopnika, člana upravnega, vodstvenega ali 

nadzornega organa podizvajalca, da ni pravnomočno obsojen – v primeru, 
da je zakonitih zastopnikov, članov upravnega, vodstvenega ali nadzornega 
organa več se izjava kopira in jo izpolni in podpiše vsak posebej; 

- izjava ponudnika o ustreznosti čistilnih sredstev (OBR-6); 
- seznam okoljsko manj obremenjujočega blaga (OBR-6a); 

mailto:igor.cebek@komunala-ptuj.si
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- izjava ponudnika o izročitvi menice z menično izjavo za dobro izvedbo pogodbenih 
obveznosti (OBR-7); 

- vzorec menične izjave izdajatelja menice s pooblastilom za izpolnitev (OBR-7a); 
- seznam referenc ponudnika (OBR-8) 
- potrdilo o ogledu in izjava ponudnika (OBR-9) 
- parafiran in izpolnjenvzorec pogodbe (OBR-10) – ponudnik vpiše manjkajoče podatke v 

vzorec pogodbe, pogodbo parafira in žigosa. S tem potrjuje, da se strinja z vsebino 
osnutka pogodbe; 

- ostalo dokumentacijo, za katero je zahtevano, da se priloži k ponudbi. 
 
 
Listine se izpolni ter podpiše in žigosa, kjer je to določeno. Zloži se jih po gornjem zaporedju, 
skenira ter predloži v elektronski obliki (»pdf« format). Navedbe v listinah morajo izkazovati 
aktualna in resnična stanja ter morajo biti dokazljive. 
 
Predračun 
Ponudnik mora v Predračunu navesti vse zahtevane podatke in ga ne sme spreminjati. Odgovorna 
oseba ponudnika obrazec podpiše in žigosa. 
 
Cene morajo biti izražene v eurih (EUR) ter morajo biti fiksne, tako da ponudnik ni upravičen do 
podražitev. Cene morajo vključevati vse elemente, iz katerih so sestavljene, ter morajo zajemati 
vse stroške ponudnika  in morebitne popuste. Cena mora biti podana na največ dve decimalki. 
Davek na dodano vrednost mora biti prikazan posebej, v skladu z obrazcem predračuna. 
 
Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predračuna. 
 
Ponudnik obrazec OBR-2 – predračun naloži v razdelek »predračun« v pdf datoteki, ki bo 
dostopen na javnem odpiranju ponudb. Ostali dokumenti se naložijo v razdelek »Drugi 
dokumenti« 
 
6. Dodatna pojasnila 
Vse dodatne informacije o vsebini dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila  lahko 
ponudnik zahteva preko portala javnih naročil. Pojasnila bodo posredovana na Portal javnih 
naročil.  
 
Zahtevo za pojasnila dokumentacije o javnem naročilu mora ponudnik posredovati pravočasno 
najkasneje do 15. 11. 2019 do 14:00 ure, da bo lahko naročnik pripravil in objavil odgovor pred 
potekom roka za oddajo ponudb. 
 
Pred potekom roka za oddajo ponudb lahko naročnik dopolni dokumentacijo za oddajo javnega 
naročila. Vsaka taka dopolnitev bo sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila 
in bo posredovana preko portala javnih naročil.  
 
Ponudba se izloči, če je narejena kakršnakoli sprememba, dodatek ali izbris v dokumentaciji v 
zvezi z oddajo javnega naročila, ki jo objavi naročnik. Ponudniki sami prevzemajo odgovornost, 
da dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila proučijo z ustrezno pazljivostjo, vključno z 
dokumentacijo, ki je na vpogled, in morebitnimi dodatki k dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega 
naročila, ki jih naročnik izda v roku, predvidenem za pripravo ponudb.  
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7. Dopustne dopolnitve ponudbe   
Če bodo ali se bodo zdele informacije ali dokumentacija, ki jo mora predložiti ponudnik, 
nepopolne ali napačne oziroma če bodo posamezni dokumenti manjkali, lahko naročnik zahteva, 
da ponudnik v ustreznem roku predloži manjkajoče dokumente ali jih dopolni, popravi ali pojasni 
ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod pogojem, da je takšna zahteva popolnoma skladna 
z načeloma enake obravnave in transparentnosti. Naročnik od ponudnika zahteva dopolnitev, 
popravek, spremembo ali pojasnilo njegove ponudbe le, kadar določenega dejstva ne more 
preveriti sam. Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo 
informacije ali dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih 
obstoj pred iztekom roka, določenega za predložitev ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. 
Če ponudnik ne bo predložil manjkajočega dokumenta ali ne bo dopolnil, popravil ali pojasnil 
ustrezne informacije ali dokumentacije, bo naročnik ponudbo takega ponudnika izločil.   
Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev očitne napake, če zaradi tega popravka ali dopolnitve 
ni dejansko predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati: 

- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe 
brez DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim odstavkom 89. 
člena ZJN-3 in ponudbe v okviru meril,   

- tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila,  
- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove 

ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega 
naročanja.    
 

Na glede na prejšnji odstavek sme izključno naročnik ob pisnem soglasju ponudnika popraviti 
računske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se količina in cena na 
enoto brez DDV ne smeta spreminjati. Če se pri pregledu in ocenjevanju ponudb ugotovi, da je 
prišlo do računske napake zaradi nepravilne vnaprej določene matematične operacije s strani 
naročnika, lahko naročnik ob pisnem soglasju ponudnika popravi računsko napako tako, da ob 
upoštevanju cen na enoto brez DDV in količin, ki jih ponudi ponudnik, izračuna vrednost ponudbe 
z upoštevanjem pravilne matematične operacije. Ne glede na prejšnji odstavek lahko naročnik ob 
pisnem soglasju ponudnika napačno zapisano stopnjo DDV popravi v pravilno.   
 
8. Stroški priprave ponudbe   
Ponudniki nosijo sami vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe. Naročnik v 
nobenem primeru ne more biti odgovoren za morebitno škodo, ki bi nastala zaradi teh stroškov, 
brez ozira na potek postopkov v zvezi z javnim naročilom in na končno izbiro ponudnika. 
 
9. Obvezni pogoji    
Ponudnik mora izpolnjevati vse pogoje, ki so navedeni v predmetni dokumentaciji v zvezi z oddajo 
javnega naročila. Vrsta dokazila, s katerim ponudnik izkaže izpolnjevanje zahtevanega pogoja, je 
navedena za vsakim zahtevanim pogojem.    
 
Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja zahtevanih dokazil ali če ti ne zajemajo 
vseh primerov iz te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, lahko ponudnik da 
zapriseženo izjavo. Če ta v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ni predvidena, pa lahko 
ponudnik da izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, 
notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v 
državi, v kateri ima ponudnik sedež.    
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Naročnik lahko ponudnike kadar koli med postopkom pozove, da predložijo vsa dokazila ali del 
dokazil v zvezi z navedbami v izjavah.  
   
10. Osnovna sposobnost 
 
10.1. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika, če bo 

ugotovil, da je bila ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega 
organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali 
odločanje ali nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, 
ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno 
besedilo in 54/15; v nadaljnjem besedilu: KZ-1) in navedena v prvem odstavku 75. člena 
ZJN-3.  
V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru da 
ponudnik nastopa s podizvajalci morajo pogoj izpolniti tudi podizvajalci. 

Dokazilo: izjava OBR3- in OBR-3a 
 
10.2. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil ponudnika, če bo 

ugotovil, da ponudnik ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih 
obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu 
s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh 
neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 eurov ali več. 
Šteje se, da ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz te točke tudi, če na dan oddaje ponudbe 
ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja 
za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.   
V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru da 
ponudnik nastopa s podizvajalci morajo pogoj izpolniti tudi podizvajalci. 

Dokazilo: izjava OBR-3 
 
10.3. Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil ponudnika, če je ta na dan, ko poteče  

rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco 
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami.    
V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru da 
ponudnik nastopa s podizvajalci morajo pogoj izpolniti tudi podizvajalci. 

Dokazilo: izjava OBR-3 
 
10.4. Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil ponudnika, če je v zadnjih treh letih 

pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike Slovenije ali druge države 
članice ali tretje države pri ponudniku ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, 
delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju 
elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s 
pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek. 
V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev; v primeru da 
ponudnik nastopa s podizvajalci morajo pogoj izpolniti tudi podizvajalci. 

Dokazilo: izjava OBR-3 
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11. Poklicna sposobnost 
11.1. Ponudnik mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v državi 

članici, v kateri ima ponudnik sedež.  
Dokazilo: izjava OBR-3 

 
12. Članstvo ali posebno dovoljenje 
Ponudnik mora imeti  veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je 
predmet javnega naročila, če je za opravljanje take dejavnosti na podlagi posebnega zakona 
takšno dovoljenje potrebno, ali mora biti član posebne organizacije, da bi lahko v državi, v kateri 
ima svoj sedež, opravljal storitev.  

Dokazilo: izjava OBR-3 
 
13. Ekonomska in finančna sposobnost 
 
13.1. Ponudnik v zadnjih šestih mesecih šteto od dneva oddaje ponudbe ni imel blokiranega 

transakcijskega računa. 
Dokazilo: izjava OBR-3 

 
14. Tehnična in kadrovska sposobnost 
Izpolnjevanje tehničnih zahtev in pogojev in kadrovske sposobnosti ponudnik dokazuje s 
predložitvijo izpolnjenih obrazcev, ki so sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega 
naročila.  

Dokazilo:  izjava o izpolnjevanju pogojev (OBR-3)  
 
 

Reference: 
Ponudnik je v zadnjih treh letih že izvajal podobne storitve, kot do predmet javnega naročila. 
Ponudnik mora izkazati najmanj tri kvalitetno in pravočasno opravljene storitve čiščenja 
prostorov v zadnjih treh letih pred objavo tega naročila. Izvedba storitve je ustrezna, če je 
ponudnik opravljal storitev čiščenja na objektu površine 1.200 m2 ali več in vsaj eno leto pri istem 
naročniku. 

Dokazilo: izjava o referencah (OBR-8) 
 
V primeru, da predloži ponudbo skupina ponudnikov (skupna ponudba) vse zgoraj navedene 
zahteve v zvezi z referencami in referenčnimi pogoji izpolnijo partnerji v skupini skupaj, kar 
pomeni, da bo naročnik upošteval tako ustrezna referenčna potrdila ponudnika, kot tudi ustrezna 
referenčna potrdila partnerjev v skupini.  
 
15. Temeljne okoljske zahteve za čistila in storitve čiščenja ter higienske proizvode: 
Ponudnik mora izpolnjevati vse temeljne okoljske zahteve za okoljsko manj obremenjujoče blago 
in storitve, ki so navedene v Uredbi o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/2017). 
Ponudnik mora predložiti seznam vseh čistil (univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore in 
čistila za čiščenje stekla), ki jih bo uporabljal pri izvajanju storitev in vsa dokazila, da proizvodi in 
čistila ustrezajo zahtevam Uredbe o zelenem javnem naročanju in točke 3.3. teh navodil. 

Dokazila: 
Ponudnik mora izpolniti Izjavo o ustreznosti čistilnih sredstev (OBR-6 ) in priložiti 

seznam okoljsko manj obremenjujočega blaga (OBR-6a) ter vsa ostala dokazila iz 
točke 3.3. teh navodil.  



15 
 

Ponudnik, ki ne izpolnjuje temeljnih okoljskih zahtev bo izločen iz postopka oddaje javnega 
naročila. 
 
16. Merila za izbor ponudbe 
Merilo za izbiro najugodnejše ponudbe je ekonomsko najugodnejša ponudba.  
 
Merilo za izbiro najugodnejše ponudbe je ekonomsko najugodnejša ponudba. Najugodnejša je 
tista ponudba oz. ponudnik, ki po vrednotenju vseh meril doseže največje število točk.  
 
Merila, ki bodo uporabljena pri ocenitvi in izbiri najugodnejšega ponudnika so: 

1. Cena:  95 točk 
2. Družbeno odgovorno podjetje: 5 točk 

 
1. Merilo »cena« 
 

Merilo se točkuje na naslednji način: 
 
CENA = (najnižja cena / ponujena cena) x 95 
 
 

2. Merilo »družbeno odgovorno podjetje« 5 točk 
 
Ponudnik, ki ima na dan oddaje ponudbe pridobljen certifikat družini prijazno podjetje 
prejme 5 točk, ponudnik, ki tega nima, prejme 0 točk.  
 
Ponudnik izpolnjevanje merila dokaže s predložitvijo certifikata Družini prijazno podjetje. 

 
Ponudba, ki bo dopustna in bo dosegla najvišje skupno število točk, bo določena kot ekonomsko 
najugodnejša ponudba. 
 
V primeru, da dve ali več ponudb dosežeta isto skupno število točk, bo naročnik kot 
najugodnejšega ponudnika izbral tistega ponudnika, ki bo imel večje število točk na podlagi 
merila »cena«. V kolikor bi ponudbe tudi v tem primeru bile enakovredne, bo naročnik 
najugodnejšega ponudnika izbral z žrebom. Ponudnike bo naročnik pisno obvestil o žrebu in jim 
omogočil prisotnost na žrebu. Žreb bo potekal v prostorih naročnika. Izbrana bo tista ponudba, 
ki bo prva izžrebana. Ponudnikom, ki ne bodo prisotni na žrebu, bo naročnik posredoval zapisnik 
žrebanja.  
 
17. Ponudbena cena 
Ponudnik mora v ponudbi navesti skupno končno ceno v EUR. Končna cena mora vsebovati vse 
stroške, popuste in rabate. Ponudbena cena mora imeti stopnjo in vrednost DDV-ja posebej 
izkazano.  Cena mora biti podana na največ dve decimalki.  
 
Cena mora biti fiksna ves čas trajanja pogodbe. 
 
18. Pogodba o izvajanju storitev čiščenja 
Pogodbo o izvajanju storitev čiščenja poslovnih in pomožnih prostorov Komunalnega podjetja 
Ptuj d.d. mora ponudnik podpisati najkasneje v 5. dneh po prejemu pogodbe v podpis. 
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19. Način plačila 
Rok plačila je  15. dan v mesecu za pretekli mesec. Pogoj za izdajo računa je opravljena storitev  
in prejem pravilno izstavljenega računa.  
 
20. Zavarovanje za dobro in pravočasno izvedbo pogodbenih obveznosti 
Finančno zavarovanje za dobro in pravočasno izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani 
ponudnik predložil ob sklenitvi pogodbe. Kot finančno zavarovanje naročnik zahteva od izbranega 
najugodnejšega ponudnika izročitev lastne bianco menice, s pooblastilom za izpolnitev in 
menično izjavo, za čas veljavnosti od podpisa pogodbe  do vključno 30 dni dlje, kot bo v pogodbi 
določen rok za izvedbo naročila in sicer v višini 10 %  pogodbene vrednosti z DDV.  
 
Naročnik bo neunovčeno menico v roku 30 dni po izteku veljavnosti vrnil izbranemu ponudniku, 
v kolikor bo le ta to zahteval. 
 
Naročnik bo unovčil menico, v primeru, da pogodbene obveznosti ne bodo pravočasno in pravilno 
izpolnjene. 
 
Izbrani ponudnik bo moral predložiti finančno zavarovanje za dobro in pravočasno izvedbo 
pogodbenih obveznosti ob podpisu pogodbe. Predložitev menice je pogoj za veljavnost pogodbe. 
 
V kolikor izbrani ponudnik naročniku ne bo predložil finančnega zavarovanja za dobro izvedbo 
pogodbenih obveznosti, se šteje, da odstopa od sklenitve pogodbe in velja, da pogodba ni bila 
nikoli sklenjena. V tem primeru bo naročnik Državni revizijski komisiji predlagal, da uvede 
postopek o prekršku iz 112. člena ZJN-3. 
 
Ponudnik svoji ponudbi predloži izpolnjeno izjavo o izročitvi menice z menično izjavo kot 
garancijo za dobro in pravočasno izvedbo pogodbenih obveznosti (OBR-7) in parafiran in žigosan 
vzorec menične izjave s pooblastilom za izpolnitev (OBR-7a). 
 
21. Podatki o lastniški strukturi 
Ponudnik se zavezuje, da bo v primeru, če bo izbran kot najugodnejši ponudnik ali v času izvajanja 
javnega naročila, v osmih (8) dneh od prejema poziva naročnika, le-temu posredoval podatke o: 

- svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, 
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih 
oseb; 

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja 
gospodarske družbe, šteje, da so z njimi povezane družbe. 

 
22. Skupno nastopanje 
Ponudbo lahko predloži skupina ponudnikov, ki mora predložiti pravni akt o skupni izvedbi 
naročila.  
 
Navedeni pravni akt mora vsebovati vsaj:  

- navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega zastopnika, 
matična številka, davčna številka, številka transakcijskega računa),  

- pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini,  
- neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naročnika, 
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- področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delež vsakega partnerja 
v skupini v % in vrednost del, ki jih prevzema posamezni partner v skupini,  

- način plačila preko vodilnega partnerja v skupini ali vsakemu od partnerjev v skupini,  
- določbe v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,  
- nosilca zavarovanja glede vseh pogodbenih obveznosti, 
- reševanje sporov med partnerji v skupini, 
- podpisnike pogodbe (opredelitev ali so podpisniki vsi člani skupine ali pooblaščen član), 
- obveznost članov skupine, da morajo o vseh spremembah pravnega akta o skupni izvedbi 

naročila, redno obveščati naročnika,  
- druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,  
- rok veljavnosti pravnega akta.   

 
Pravni akt o skupni izvedbi se priloži k OBR-1. 
 
V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora ponudnik v OBR-1a navesti 
vse, ki bodo sodelovali v tej skupni ponudbi. Vsak ponudnik iz skupine ponudnikov mora 
posamično izpolnjevati pogoje iz točk 10.1., 10.2., 10.3. in 10.4.  teh navodil. Finančna 
zavarovanja lahko predloži samo eden izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi, morajo 
pa biti izpolnjene vse zahteve (višina, veljavnost, itd.), ki so določene v teh navodilih.   
 
23. Ponudba s podizvajalci 
Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno naročilo ali pa ga izvede s podizvajalci. 
 
V primeru izvedbe javnega naročila s podizvajalci, je potrebno v ponudbi navesti vse podizvajalce 
(kontaktne podatke in zakonite zastopnike) in vsak del naročila, ki ga bo izvedel posamezni 
podizvajalec (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del) – in ponudbi predložiti 
izpolnjene obrazce OBR 5, 5a, 5b in 5c). 
 
Ponudnik mora v ponudbi: 
- izpolniti OBR-5 
- priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva (OBR-5a, ki ga 

izpolni podizvajalec). 
 
V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 
obvezno in obveznost zavezuje naročnika in izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti javno 
naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo, mora: 
- izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa s strani izvajalca 

neposredno plačuje podizvajalcu, 
- podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto izvajalca poravna 

podizvajalčevo terjatev do izvajalca, 
- izvajalec svojemu računu priložiti račun podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil. 
 
Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno, naročnik od izvajalca zahteva, da mu najpozneje 
v 60 dneh od plačila končnega računa pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je 
podizvajalec prejel plačilo za izvedene storitve, neposredno povezane s predmetom javnega 
naročila.  
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Izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah 
informacij iz prvega in drugega odstavka te točke in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki 
jih namerava naknadno vključiti v izvajanje takšnih storitev, in sicer najkasneje v petih dneh po 
spremembi. V primeru vključitve novih  podizvajalcev mora izvajalec skupaj z obvestilom 
posredovati tudi podatke in dokumente iz te točke. 
 
Ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naročila, ne glede na 
število podizvajalcev, ki jih navede v svoji ponudbi.  
 
V primeru, da ponudnik ne nastopa s podizvajalcem izpolni OBR-4. 
 
24. Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, odstop od izvedbe javnega naročila 
Naročnik lahko kadarkoli pred potekom roka za odpiranje ponudb ustavi postopek javnega 
naročanja. V primeru ustavitve postopka javnega naročila naročnik ne prevzema nikakršnih 
finančnih ali drugih obveznosti do ponudnika.  
 
25. Zaupnost podatkov 
Ponudnik mora v svoji ponudbi označiti tiste podatke, ki pomenijo poslovno skrivnost po 39. in 
40. členu Zakona o gospodarskih družbah (Uradni list RS, št. 65/2009 z vsemi spremembami) in 
priložiti ustrezen sklep o določitvi zaupnih podatkov. Pri tem mora upoštevati določbe 35. člena 
ZJN-3 in določbe Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (Uradni list RS, št. 51/2006 z 
vsemi spremembami). 
 
Ponudnik naj obrazce in izjave, za katere meni, da sodijo pod zaupne ali poslovno skrivnost, v 
desnem zgornjem kotu označi s klavzulo »ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST« in podpisom 
osebe, ki je podpisnik ponudbe. Če naj bo zaupen samo določen podatek v obrazcu ali 
dokumentu, mora biti zaupni del podčrtan z rdečo barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa oznaka  
»ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST« in podpis osebe, ki je podpisnik ponudbe. Naročnik ne 
odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo označeni, kot je zgoraj navedeno.  
Ob tem naročnik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo 
podatki, ki so predmet ocenjevanja ponudb, oziroma na podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne 
ali poslovno skrivnost. Javni podatki so specifikacija ponujenega blaga, storitve ali gradnje in 
količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz 
ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 
  
26. Pravno varstvo 
Pravno varstvo ponudnikov in javnega interesa v postopku oddaje predmetnega javnega naročila 
se ureja v skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 
43/2011, 63/2013, 60/2017 - ZPVPJN). 
 
Zahtevek za revizijo lahko vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev javnega 
naročila in ji je bila ali bi ji lahko z domnevno kršitvijo nastala škoda.  
 
Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno 
dokumentacijo, se vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o naročilu ali prejema 
povabila k oddaji ponudbe. Kadar naročnik spremeni ali dopolni navedbe v objavi, povabilu k 
oddaji ponudbe ali v razpisni dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanaša na 
spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave, povabila ali razpisne dokumentacije ali 
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z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali razpisni 
dokumentaciji, vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah, 
informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali 
dopolnjujejo zahteve ali merila za izbiro najugodnejšega ponudnika.  
 
Vlagatelj vloži zahtevek za revizijo pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno s 
povratnico. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu za finance. 
 
Vlagatelj mora ob vložitvi zahtevka v skladu s prvim odstavkom 71. člena ZPVPJN,  vplačati takso 
na transakcijski račun, št. SI56  0110 0100 0358 802 odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 
Ljubljana, SWIFT KODA: BS LJ SI 2X, IBAN: SI56011001000358802, Referenca: 11 16110-7111290 
XXXXXXLL, (opomba: zadnji del reference pomeni številko objave javnega naročila in leto objave). 
 
Če se zahtevek za revizijo nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali razpisno 
dokumentacijo znaša taksa 2.000,00 EUR. 
 
Vlagatelj mora v zahtevku za revizijo navesti ime in naslov vlagatelja zahtevka za revizijo in, 
kontaktno osebo, ime naročnika, oznako javnega naročila ali odločitve o oddaji javnega naročila 
ali priznanju sposobnosti, predmet javnega naročila, očitne kršitve, dejstva in dokaze s katerimi 
se kršitve dokazujejo, pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem postopku in revizijskem 
postopku, če vlagatelj nastopa s pooblaščencem in obvezno priložiti potrdilo o plačilu takse. 
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OBR-1 

PONUDBA ŠT. ______________________ 
 
Na podlagi javnega naročila, objavljenega na Portalu javnih naročil, dne ___________, pod 
številko objave JN_____________________________, katerega predmet so »okolju prijazne 
storitve čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj d.d.«, podajamo svojo ponudbo in 
prilagamo našo ponudbeno dokumentacijo v skladu z navodili za izdelavo ponudbe. 
 
 

PODATKI O PONUDNIKU 

Firma oz. ime:  

Naslov:  

Zakoniti zastopnik:  

ID za DDV:  

Številka TRR:  

Matična številka:  

Številka telefona:  

Številka telefaksa:  

Kontaktna oseba ponudnika 
za obveščanje: 

 

Elektronska pošta za 
obveščanje ponudnika - tudi 
za vročitev odločitve po 90. 
členu ZJN-3: 

 

Ponudnik je MSP (označi) 
(mikro, malo in srednje veliko 

podjetje, kot je opredeljeno v 
priporočilu Komisije 
2003/361/ES) 

 

⃞ Da ⃞ Ne  
 

Odgovorna oseba za podpis 
pogodbe 
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Ponudbo oddajamo (ponudnik obkroži): 
- samostojno – kot samostojen ponudnik 
- s podizvajalci – kot samostojen ponudnik s podizvajalci 
- skupno ponudbo v skupini ponudnikov 

 
 
Ponudbena cena po naši ponudbi zajema stroške dela, stroške čistil, stroške čistilne opreme, 
stroške nabavljenega materiala in režijske stroške. 
 
 

Delež neposrednega 
dela (v %) 

 Delež materialnih 
stroškov (v %) 

 

 
Opomba: ponudnik v tabelo vpiše zahtevane podatke 
 
 
Ponudba velja do vključno 18. 2. 2020. 
 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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OBR–1a 

 

Partnerji (v primeru skupnega nastopanja) 

Firma oz. ime in naslov 
(partner 1) 

 
 
 

Član upravnega, vodstvenega ali 
nadzornega organa ponudnika 
ali oseba, ki ima pooblastila za 
zastopanje ali odločanje ali 
nadzor pri ponudniku 

 

ID za DDV:  

Matična številka:  

Številka TRR:  

  

Firma oz. ime in naslov 
(partner 2) 

 
 
 

Član upravnega, vodstvenega ali 
nadzornega organa ponudnika 
ali oseba, ki ima pooblastila za 
zastopanje ali odločanje ali 
nadzor pri ponudniku 

 

ID za DDV:  

Matična številka:   

Številka TRR:  

 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
 
 



24 
 

OBR–2 
 
 
Ponudnik: __________________________________________________________________ 
 
 

PREDRAČUN  št._______ 
 
V skladu s pogoji določenimi v  dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila podajamo našo 
ponudbo za okolju prijazne storitve čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj d.d. 
 

 

Vrsta storitve 

CENA v EUR  

brez DDV  

na mesec  

CENA v EUR  

z DDV  

na mesec  

SKUPAJ  CENA v 

EUR brez DDV  

od 1.1.2020 do 

31.12.2021 

SKUPAJ  CENA v 

EUR z DDV 

od 1.1.2020 do 

31.12.2021 

 

čiščenje poslovnih in 

pomožnih prostorov 

 

    

 
 
 

 Označite/obkrožite 

Na dan oddaje ponudbe imamo pridobljen 
certifikat družini prijazno podjetje 
(ustrezno obkrožiti) 

 
DA 

 
NE 

 
 
 
Ponudnik v sistemu e-JN predmetni predračun naloži v razdelek »Predračun« v pdf. 
datoteki. 
 
 
 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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OBR-3 
 

Ponudnik: __________________________________________________________________ 
 
 

IZJAVA 
ponudnika o izpolnjevanju pogojev 

 
 
V primeru skupne ponudbe izjavo poda vsak izmed partnerjev.  
 
Izjavljamo, da izpolnjujemo naslednje pogoje: 

 

1. Da nam kot ponudniku ali osebi, ki je članica našega upravnega, vodstvenega ali 
nadzornega organa ali osebi ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali 
nadzor v njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so 
opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo 
in 54/15; v nadaljnjem besedilu: KZ-1):  terorizem (108. člen KZ-1), financiranje terorizma 
(109. člen KZ-1), ščuvanje in javno poveličevanje terorističnih dejanj (110. člen KZ-1), 
novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1), spravljanje v suženjsko razmerje 
(112. člen KZ-1), trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),  sprejemanje podkupnine pri volitvah 
(157. člen KZ-1), kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),   goljufija (211. člen KZ-
1), protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1), povzročitev stečaja z goljufijo ali 
nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),  oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1), poslovna 
goljufija (228. člen KZ-1), goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1), preslepitev pri 
pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1), preslepitev pri poslovanju z 
vrednostnimi papirji (231. člen KZ-1), preslepitev kupcev (232. člen KZ-1), neupravičena 
uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1), neupravičena uporaba tujega izuma ali 
topografije (234. člen KZ-1), ponareditev ali uničenje poslovnih listin (235. člen KZ-1), 
izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1), zloraba 
informacijskega sistema (237. člen KZ-1), zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1), 
zloraba trga finančnih instrumentov (239. člen KZ-1), zloraba položaja ali zaupanja pri 
gospodarski dejavnosti (240. člen KZ-1), nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1), 
nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1), ponarejanje denarja (243. člen KZ-1), 
ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. člen KZ-1), 
pranje denarja (245. člen KZ-1), zloraba negotovinskega plačilnega sredstva (246. člen KZ-
1), uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1), izdelava, 
pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1), davčna zatajitev 
(249. člen KZ-1), tihotapstvo (250. člen KZ-1), zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic 
(257. člen KZ-1), oškodovanje javnih sredstev (257.a člen KZ-1), izdaja tajnih podatkov 
(260. člen KZ-1), jemanje podkupnine (261. člen KZ-1), dajanje podkupnine (262. člen KZ-
1), sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. člen KZ-1), dajanje daril za 
nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1), hudodelsko združevanje (294. člen KZ-1).  
 

2. Da na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša vrednost neplačanih zapadlih obveznosti v 
zvezi z izpolnjevanjem obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu 
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z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, 
v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika, manj kot 50 eurov. 
Prav tako izjavljamo, da imamo na dan oddaje ponudbe predložene vse obračune davčnih 
odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let. 

 
3. Da nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco 

gospodarskih subjektov z negativnimi referencami. 
 

4. Da v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri nas ni ugotovil najmanj dve kršitvi v 
zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb 
civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem 
na črno, za kateri nam je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi 
odločitvami izrečena globa za prekršek. 

 
5. Da nad nami ni začet postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, 

ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije 
po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, da naših sredstev ali poslovanja ne upravlja 
upravitelj ali sodišče in da naše poslovne dejavnosti začasno niso ustavljene. 

 
6. Da nismo uvrščeni na seznam poslovnih subjektov, s katerimi na podlagi 35. člena Zakona 

o integriteti in preprečevanju korupcije (Ur. l. RS, št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju: ZIntPK), 
naročnik ne sme sodelovati. 

 
7. Da v zadnjih šestih mesecih šteto od dneva oddaje ponudbe nismo imeli blokiranega 

transakcijskega računa. 
 

 
S podpisom te izjave se zavezujemo, da bomo v primeru, če bomo izbrani kot najugodnejši 
ponudnik ali v času javnega naročila, v 8 (osmih) dneh od prejema poziva naročnika, le-temu 
posredovali podatke o: 

- svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, 
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih 
oseb; 

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja 
gospodarske družbe, šteje, da so z njimi povezane družbe. 

 
 
S podpisom te izjave tudi potrjujemo: 

- da imamo status invalidskega podjetja ali zaposlitvenega centra 
- da bomo storitev čiščenja opravili strokovno in kvalitetno, v skladu z veljavnimi predpisi 

in pravili stroke; 
- da smo tehnično in kadrovsko sposobni izvesti predmetno naročilo v skladu s pravili 

stroke; 
- da bomo za razpisano lokacijo zagotovili predvideno stalno število dnevno prisotnih 

čistilk/cev, ki ne sme biti manjše od 2,5 (dva in pol); 
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- da bomo vodili evidenco doziranja sanitarno-higienskega materiala, ki jo bomo 
naročniku na njegovo zahtevo tudi predložili; 

- da spoštujemo delovnopravno in socialno zakonodajo, še posebej določila glede 
delovne zaposlitve, delovnega časa, nadur, počitka, letnega dopusta in plač; 

- da bomo delavce na lastne stroške opremili z osebnimi zaščitnimi delovnimi sredstvi in 
jih usposobili s področja varstva in zdravja pri delu; 

- da bodo vsa oprema za čiščenje in uporabljena čistila primerna za površine, oziroma 
material, ki se ga čisti;  

- da zagotavljamo kvaliteto proizvodov, ki ustrezajo zahtevam Zakona o kemikalijah in 
Zakona o varnosti in zdravja pri del, obstoječim standardom s področja kemikalij, ki 
veljajo v Republiki Sloveniji in deklarirani kvaliteti na embalaži izdelka in pravilom ter 
kodeksa stroke; 

- da se v celoti strinjamo in sprejemamo razpisne pogoje naročnika za izvedbo javnega 
naročila; 

- da smo določila povabila, navodila in pogoje za udeležbo razumeli ter soglašamo, da 
so sestavni del ponudbe, 

- da so vsi podatki v ponudbi resnični in da za resničnost podatkov prevzemamo popolno 
(tudi odškodninsko) odgovornost, 

- da v primeru, da naročnik glede na razpoložljiva sredstva določi eventualno manjši 
obseg del od razpisanega, odstopi od podpisa pogodbe ali da iz kakršnegakoli razloga 
razveljavi razpis oz. ne izbere nobenega ponudnika, ne bomo uveljavljali odškodnine iz 
tega naslova, 

- da se strinjamo z opredeljenimi določili v priloženem osnutku pogodbe in jo bomo v 
primeru, da bomo izbrani za izvajanje razpisanih del podpisali brez dodatnih zahtev in 
ugovorov. 
 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so zgoraj navedeni podatki točni in 
resnični, kar lahko na zahtevo naročnika izkažemo s ustreznimi listinskimi dokazili.  
 
S podpisom te izjave dajemo soglasje, da naročnik v zvezi z oddajo predmetnega javnega 
naročila pridobi podatke za preveritev ponudbe v skladu z 89. členom ZJN-3 v enotnem 
informacijskem sistemu – eDosje iz devetega odstavka 77. člena ZJN-3, ter se tudi zavezujemo, 
da bomo na zahtevo naročnika predložiti dodatna pooblastila za preveritev podatkov iz 
uradnih evidenc.  
 
V skladu s 3. odstavkom 47. člena ZJN3 lahko naročnik preveri obstoj in vsebino navedb v 
ponudbi, če dvomi o resničnosti ponudnikovih izjav. Soglašamo, da naročnik za potrebe tega 
javnega naročila pridobi podatke iz uradnih evidenc. 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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OBR-3a 
 

IZJAVA ZAKONITEGA ZASTOPNIKA, ČLANA UPRAVNEGA, VODSTVENEGA ALI 
NADZORNEGA ORGANA  PONUDNIKA, DA NI PRAVNOMOČNO OBSOJEN  

 
V zvezi z javnim naročilom okolju prijazne storitve čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj 
d.d. kot zakoniti zastopnik ponudnika: 
 

- kot član upravnega organa, 
- kot član vodstvenega organa, 
- kot član nadzornega organa 

 (ustrezno obkrožiti)  
 
Ime in priimek:_______________________________________________________________ 

 
EMŠO________________________, datum in kraj rojstva_____________________________ 
 
Naslov stalnega/ začasnega  prebivališča (ulica, poštna številka in kraj):    
            
 ___________________________________________________________________________ 
 

izjavljam, da nisem bil/a pravnomočno obsojen/a za katero od naslednjih kaznivih dejanj: 
 

terorizem (108. člen KZ-1), financiranje terorizma (109. člen KZ-1), ščuvanje in javno poveličevanje 
terorističnih dejanj (110. člen KZ-1), novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1), 
spravljanje v suženjsko razmerje (112. člen KZ-1), trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),  sprejemanje 
podkupnine pri volitvah (157. člen KZ-1), kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),   goljufija 
(211. člen KZ-1), protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1), povzročitev stečaja z goljufijo 
ali nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),  oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1), poslovna goljufija 
(228. člen KZ-1), goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1), preslepitev pri pridobitvi in uporabi 
posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1), preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. člen KZ-
1), preslepitev kupcev (232. člen KZ-1), neupravičena uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1), 
neupravičena uporaba tujega izuma ali topografije (234. člen KZ-1), ponareditev ali uničenje poslovnih 
listin (235. člen KZ-1), izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1), zloraba 
informacijskega sistema (237. člen KZ-1), zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1), zloraba trga 
finančnih instrumentov (239. člen KZ-1), zloraba položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. 
člen KZ-1), nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1), nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1), 
ponarejanje denarja (243. člen KZ-1), ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih 
papirjev (244. člen KZ-1), pranje denarja (245. člen KZ-1), zloraba negotovinskega plačilnega sredstva 
(246. člen KZ-1), uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1), izdelava, 
pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1), davčna zatajitev (249. člen KZ-1), 
tihotapstvo (250. člen KZ-1), zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic (257. člen KZ-1), oškodovanje 
javnih sredstev (257.a člen KZ-1), izdaja tajnih podatkov (260. člen KZ-1), jemanje podkupnine (261. 
člen KZ-1), dajanje podkupnine (262. člen KZ-1), sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. 
člen KZ-1), dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1), hudodelsko združevanje (294. 
člen KZ-1).  

 
Datum: _________________                          Podpis izdajatelja izjave: 
 
          _________________________ 
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OBR-4 
 

Ponudnik: __________________________________________________________________ 
 
 
 
 

IZJAVA PONUDNIKA, DA NE NASTOPA S PODIZVAJALCI 
 
 
 
Izjavljamo, da ne nastopamo s podizvajalcem. 
 
 
 
 
Opomba: izjava se izpolni v primeru, da ponudnik ne nastopa s podizvajalcem. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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 OBR-5 
 
 
Ponudnik: __________________________________________________________________ 

 

 

SEZNAM PODIZVAJALCEV 
 
 

Zap. 
št. 

 
naziv in naslov podizvajalca 

 

 
vrsta del, ki jih prevzema 

podizvajalec, količina, kraj 
izvedbe 

 

vrednost oddanih 
del v EUR 

 
 

1. 
 

 

 
 
 

 
 

 

 
 

2. 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 

3. 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 

4. 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
Opomba: obrazec se izpolni v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalcem. 
 
 
Izjavljamo, da bomo v primeru, da bomo izbrani v postopku oddaje javnega naročila v celoti 
odgovarjali za dela podizvajalcev, ki smo jih navedli.  
 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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OBR-5a 
IZJAVA PODIZVAJALCA 

 

Firma oz. ime podizvajalca:  

Naslov:  

Zakoniti zastopnik:  

ID za DDV:  

Matična številka:  

Številka TRR:  

Številka telefona:  

Številka telefaksa:  

Elektronska pošta:  

Kontaktna oseba:  

 
 

Vrednost del, ki jih prevzema 
podizvajalec (v EUR z DDV) 

 

Delež del, ki jih prevzema 
podizvajalec glede na vrednost 
ponudbe v % 

 

 
 
V skladu z določbo petega odstavka 94. člena ZJN-3 zahtevamo neposredno plačilo s strani 
naročnika: 
     DA  NE  
(ustrezno obkrožiti) 
 
 
Podizvajalci, ki podajo pisno zahtevo za neposredna plačila in zgoraj obkrožijo DA, s podpisom 
te izjave soglašajo, da naročnik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalčeve terjatve do 
glavnega izvajalca. 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe podizvajalca: 
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OBR-5b 
 
Podizvajalec: ________________________________________________________________ 

 

 

IZJAVA 
podizvajalca o izpolnjevanju pogojev 

 
 
Izjavljamo, da  smo v celoti seznanjeni z razpisnimi pogoji naročnika in se z njimi strinjamo ter 
sprejemamo razpisne pogoje naročnika za izvedbo javnega naročila. 
 
Izjavljamo, da izpolnjujemo naslednje pogoje: 

 

- da nam kot podizvajalcu ali osebi, ki je članica našega upravnega, vodstvenega ali 
nadzornega organa ali osebi ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali 
nadzor v njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so 
opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo 
in 54/15; v nadaljnjem besedilu: KZ-1):  terorizem (108. člen KZ-1), financiranje terorizma 
(109. člen KZ-1), ščuvanje in javno poveličevanje terorističnih dejanj (110. člen KZ-1), 
novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1), spravljanje v suženjsko razmerje 
(112. člen KZ-1), trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),  sprejemanje podkupnine pri volitvah 
(157. člen KZ-1), kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),   goljufija (211. člen KZ-
1), protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1), povzročitev stečaja z goljufijo ali 
nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),  oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1), poslovna 
goljufija (228. člen KZ-1), goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1), preslepitev pri 
pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1), preslepitev pri poslovanju z 
vrednostnimi papirji (231. člen KZ-1), preslepitev kupcev (232. člen KZ-1), neupravičena 
uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1), neupravičena uporaba tujega izuma ali 
topografije (234. člen KZ-1), ponareditev ali uničenje poslovnih listin (235. člen KZ-1), 
izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1), zloraba 
informacijskega sistema (237. člen KZ-1), zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1), 
zloraba trga finančnih instrumentov (239. člen KZ-1), zloraba položaja ali zaupanja pri 
gospodarski dejavnosti (240. člen KZ-1), nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1), 
nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1), ponarejanje denarja (243. člen KZ-1), 
ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. člen KZ-1), 
pranje denarja (245. člen KZ-1), zloraba negotovinskega plačilnega sredstva (246. člen KZ-
1), uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1), izdelava, 
pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1), davčna zatajitev 
(249. člen KZ-1), tihotapstvo (250. člen KZ-1), zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic 
(257. člen KZ-1), oškodovanje javnih sredstev (257.a člen KZ-1), izdaja tajnih podatkov 
(260. člen KZ-1), jemanje podkupnine (261. člen KZ-1), dajanje podkupnine (262. člen KZ-
1), sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. člen KZ-1), dajanje daril za 
nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1), hudodelsko združevanje (294. člen KZ-1).  

- da na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša vrednost neplačanih zapadlih obveznosti v 
zvezi z izpolnjevanjem obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu 
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z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, 
v kateri imamo sedež, ali predpisi države naročnika, manj kot 50 eurov; 
Prav tako izjavljamo, da imamo na dan oddaje ponudbe predložene vse obračune davčnih 
odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let; 

- da nismo izločeni iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco 
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami; 

- da v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri nas ni ugotovil najmanj dve kršitvi v 
zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb 
civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem 
na črno, za kateri nam je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi 
odločitvami izrečena globa za prekršek; 

- da nad nami ni začet postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, 
ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije 
po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, da naših sredstev ali poslovanja ne upravlja 
upravitelj ali sodišče in da naše poslovne dejavnosti začasno niso ustavljene; 

- da nismo uvrščeni na seznam poslovnih subjektov, s katerimi na podlagi 35. člena Zakona 
o integriteti in preprečevanju korupcije (Ur. l. RS, št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju: ZIntPK), 
naročnik ne sme sodelovati; 

- da v zadnjih šestih mesecih šteto od dneva oddaje ponudbe nismo imeli blokiranega 
transakcijskega računa; 

- da smo registrirani za opravljanje dejavnosti, ki je predmet naročila; 
- da imamo veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je predmet 

javnega naročila, če je za opravljanje take dejavnosti na podlagi posebnega zakona takšno 
dovoljenje potrebno. 

- da imamo status invalidskega podjetja ali zaposlitvenega centra 
- da bomo storitev čiščenja opravili strokovno in kvalitetno, v skladu z veljavnimi predpisi 

in pravili stroke; 
- da smo tehnično in kadrovsko sposobni izvesti predmetno naročilo v skladu s pravili 

stroke. 
 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so zgoraj navedeni podatki točni in 
resnični, kar lahko na zahtevo naročnika izkažemo s ustreznimi listinskimi dokazili.  
 
S podpisom te izjave dajemo soglasje, da naročnik v zvezi z oddajo predmetnega javnega 
naročila pridobi podatke za preveritev ponudbe v skladu z 89. členom ZJN-3 v enotnem 
informacijskem sistemu – eDosje iz devetega odstavka 77. člena ZJN-3, ter se tudi zavezujemo, 
da bomo na zahtevo naročnika predložiti dodatna pooblastila za preveritev podatkov iz 
uradnih evidenc.  
 
V skladu s 3. odstavkom 47. člena ZJN3 lahko naročnik preveri obstoj in vsebino navedb v 
ponudbi, če dvomi o resničnosti ponudnikovih-podizvajalčevih izjav. Soglašamo, da naročnik 
za potrebe tega javnega naročila pridobi podatke iz uradnih evidenc. 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe podizvajalca: 
 



34 
 

OBR-5c 
 

IZJAVA ZAKONITEGA ZASTOPNIKA, ČLANA UPRAVNEGA, VODSTVENEGA ALI 
NADZORNEGA ORGANA  PODIZVAJALCA, DA NI PRAVNOMOČNO OBSOJEN  

 
V zvezi z javnim naročilom okolju prijazne storitve čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj 
d.d.: 

- kot zakoniti zastopnik podizvajalca 
- kot član upravnega organa podizvajalca, 
- kot član vodstvenega organa podizvajalca, 
- kot član nadzornega organa podizvajalca 

 (ustrezno obkrožiti)  
 
Ime in priimek:_______________________________________________________________ 

 
EMŠO________________________, datum in kraj rojstva_____________________________ 
 
Naslov stalnega/ začasnega  prebivališča (ulica, poštna številka in kraj):    
            
 ___________________________________________________________________________ 
 

izjavljam, da nisem bil/a pravnomočno obsojen/a za katero od naslednjih kaznivih dejanj: 
 

terorizem (108. člen KZ-1), financiranje terorizma (109. člen KZ-1), ščuvanje in javno poveličevanje 
terorističnih dejanj (110. člen KZ-1), novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1), 
spravljanje v suženjsko razmerje (112. člen KZ-1), trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),  sprejemanje 
podkupnine pri volitvah (157. člen KZ-1), kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),   goljufija 
(211. člen KZ-1), protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1), povzročitev stečaja z goljufijo 
ali nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),  oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1), poslovna goljufija 
(228. člen KZ-1), goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1), preslepitev pri pridobitvi in uporabi 
posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1), preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. člen KZ-
1), preslepitev kupcev (232. člen KZ-1), neupravičena uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1), 
neupravičena uporaba tujega izuma ali topografije (234. člen KZ-1), ponareditev ali uničenje poslovnih 
listin (235. člen KZ-1), izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1), zloraba 
informacijskega sistema (237. člen KZ-1), zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1), zloraba trga 
finančnih instrumentov (239. člen KZ-1), zloraba položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. 
člen KZ-1), nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1), nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1), 
ponarejanje denarja (243. člen KZ-1), ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih 
papirjev (244. člen KZ-1), pranje denarja (245. člen KZ-1), zloraba negotovinskega plačilnega sredstva 
(246. člen KZ-1), uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1), izdelava, 
pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1), davčna zatajitev (249. člen KZ-1), 
tihotapstvo (250. člen KZ-1), zloraba uradnega položaja ali uradnih pravic (257. člen KZ-1), oškodovanje 
javnih sredstev (257.a člen KZ-1), izdaja tajnih podatkov (260. člen KZ-1), jemanje podkupnine (261. 
člen KZ-1), dajanje podkupnine (262. člen KZ-1), sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. 
člen KZ-1), dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1), hudodelsko združevanje (294. 
člen KZ-1).  

 
Datum: _________________                          Podpis izdajatelja izjave: 
 
         _________________________ 
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OBR-6 
Ponudnik: __________________________________________________________________ 
 
 
 

IZJAVA  
O USTREZNOSTI ČISTILNIH SREDSTEV 

 
 
 
Izjavljamo, da bomo pri izvajanju storitev čiščenja poslovnih prostorov naročnika, upoštevali 
veljavno Uredbo o zelenem javnem naročanju in da bo delež univerzalnih čistil, ki ustrezajo 
kriterijem glede strupenosti za vodne organizme in zahtevam za pridobitev znaka za okolje EU 
za čistila za trdne površine glede izločenih ali prepovedanih sestavin, znašal glede na 
prostornino vseh artiklov univerzalnih čistil najmanj 30%.  
 
  
Vsa čistila, ki jih bomo uporabljali v okviru izvajanja storitev čiščenja za naročnika, ki so 
predmet tega javnega naročila so na seznamu, ki je priloga te izjave.  
 
 
Priloge:  

- Seznam čistil, 
- Ostala zahtevana dokazila v skladu s točko 3.3. navodil ponudnikom za oddajo 

ponudbe  in  Uredbe o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/2017). 
 

 
 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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OBR-6a 
 

Ponudnik: __________________________________________________________________ 
 
 
SEZNAM OKOLJSKO MANJ OBREMENJUJOČEGA BLAGA, KI GA BO PONUDNIK UPORABLJAL 
PRI IZVAJANJU RAZPISANE STORITVE  
 
 

Zap.št.  Ime čistila   Področje uporabe  Vrsta dokazila (priloga)  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
Seznamu prilagamo  tudi ustrezna dokazila. 
 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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OBR-7 
 

Ponudnik: __________________________________________________________________ 
 
 
 

IZJAVA PONUDNIKA O IZROČITVI MENICE Z MENIČNO IZJAVO  
ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI  

 
Izjavljamo, da bomo v primeru, če bomo izbrani kot najugodnejši ponudnik za okolju prijazne 
storitve čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj d.d. in pozvani k sklenitvi pogodbe, 
naročniku izročili lastno bianco menico z menično izjavo kot zavarovanje za dobro in 
pravočasno izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10% pogodbene vrednosti vključno z DDV, 
ki bo veljala vključno 30 dni dlje, kot bo v pogodbi določen rok za izvedbo naročila. 
 
Izjavljamo, da bomo izdali menico z menično izjavo kot zavarovanje za dobro in pravočasno 
izvedbo pogodbenih obveznosti, v skladu z menično izjavo – OBR-7a dokumentacije v zvezi z 
oddajo javnega naročila. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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Vzorec menične izjave izdajatelja menice s pooblastilom za izpolnitev – OBR-7a 

 

MENIČNA IZJAVA ZA ZAVAROVANJE DOBRE IZVEDBE POGODBENIH OBVEZNOSTI  

 
V skladu s Pogodbo za izvajanje okolju prijazne storitve čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj 
d.d. št. JN-10/2019 sklenjeno dne ___________, med naročnikom Komunalno podjetje Ptuj d.d., 
Puhova ulica 10, 2250 Ptuj (v nadaljevanju: upravičenec) in izvajalcem: ________________ (naziv in 
naslov izvajalca) (v nadaljevanju: izvajalec), je izvajalec dolžan izvesti storitev, ki je razvidna v navedeni 
pogodbi v vrednosti __________________ EUR brez DDV. 
 
Kot garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po zgoraj omenjeni pogodbi, mi kot izvajalec 
izdajamo eno bianco menico s pooblastilom za njeno izpolnitev in unovčenje, na kateri so podpisane 
pooblaščene osebe za zastopanje: 
 
__________________________________________________________________________________ 
(Ime in priimek)                                  (funkcija zastopnika)                       (podpis) 
 
Pooblaščamo upravičenca, da v primeru, če mi kot izvajalec ne bomo izpolnili pogodbenih obveznosti 
v dogovorjeni kvaliteti, količini ali rokih, opredeljenih v zgoraj citirani pogodbi, da: 
- izpolni bianko menico v višini do _____________ EUR, 
- da izpolni vse druge sestavne dele menice, ki niso izpolnjeni, 
- da po potrebi zapiše na menici tudi katerokoli menično klavzulo, ki sicer ni bistvena menična 

sestavina. 
 

Izdajatelj menice izrecno pooblašča Komunalno podjetje Ptuj d.d., da na menico vpiše klavzulo “brez 
protesta”. 

 
V primeru spremembe upnika predmetnih terjatev, veljajo določbe tega pooblastila tudi v korist novih 
upnikov. 
 
Pooblaščamo upravičenca, da menico po potrebi domicilira pri katerikoli banki, pri kateri imamo odprt 
račun. 
 
S to menično izjavo pooblaščamo: 
_________________ (navedba banke), da v breme našega transakcijskega računa št. SI56 
____________ unovči predloženo menico najkasneje do _________________ . 
 
Pooblaščamo tudi katerokoli banko, pri kateri bi imeli odprt račun, da v breme našega transakcijskega 
računa unovči predloženo menico. 
 
S podpisom tega pooblastila soglašamo, da upravičenec, opravi poizvedbe o številkah transakcijskih 
računov pri katerikoli banki, finančni organizaciji ali upravljavcu baz podatkov o računih. 
 
Zavezujemo se, da tega pooblastila ne bomo preklicali. 
 
Priloga: 1 bianko menica       
 
Kraj, datum      Žig in podpis Izdajatelj menice:  

 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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OBR-8 
 

Ponudnik: __________________________________________________________________ 
 

 

SEZNAM REFERENC PONUDNIKA  
 
 

Zap. 
št. 

Pogodbeni partner 
 

Predmet pogodbe in 
kvadratura površine 

čiščenja 

Čas realizacije 
(od-do)  

Pogodbena vrednost 
V EUR z DDV 

 
1. 
 

 
 

   

 
2. 
 

 
 

   

 
3. 
 

 
 

   

 
 
 

Ponudnik mora izkazati najmanj tri kvalitetno in pravočasno opravljene storitve čiščenja 
prostorov v zadnjih treh letih pred objavo tega naročila. Izvedba storitve je ustrezna, če je 
ponudnik opravljal storitev čiščenja na objektu površine 1.200 m2 ali več in vsaj eno leto pri 
istem naročniku. 

 

Opomba: pogodbe o izvedbi storitev čiščenja sklenjene za določen čas, za enega referenčnega  
naročnika ni dopustno razbijati na več referenc. 
 
 
S podpisom obrazca ponudnik dovoljuje naročniku, da preveri navedbe pri pogodbenih 
partnerjih ponudnika. 

 
 

 
 
Datum:___________    Žig:   Podpis odgovorne  osebe ponudnika: 
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OBR-9 
 

Naročnik: 
Komunalno podjetje Ptuj d.d. 
Puhova ulica 10 
2250 Ptuj 
 
Oznaka javnega naročila: JN-10/2019 
 
 

POTRDILO O OGLEDU IN IZJAVA PONUDNIKA 
 
 
Potrjujemo, da je predstavnik ponudnika _______________________________________ 
g./ga. ______________________________________________________________________ 
opravil/a ogled prostorov Komunalnega podjetja Ptuj d.d., ki so predmet javnega naročila  
okolju prijazne storitve čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj d.d.. skladno z določili 
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. 
 
Ponudnik izjavlja, da je seznanjen s prostori naročnika in da bo zagotovil osebje, tehnična 
sredstva, sanitarni material in čistila s katerimi bo kvalitetno opravil dela, ki so podana v 
tehnični specifikaciji. 
 
 
 
Kraj in datum: Ptuj, __________________ 
 
 
Za naročnika:       Za ponudnika: 
_________________________    ___________________ 
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OBR-10 
 

3. VZOREC POGODBE 
 

POGODBA  
ZA IZVAJANJE OKOLJU PRIJAZNIH STORITEV ČIŠČENJA PROSTOROV 

KOMUNALNEGA PODJETJA PTUJ D.D. 
 
 
ki sta jo sklenila: 
 
1. Komunalno podjetje Ptuj d.d., Puhova ulica 10, 2250 Ptuj, ki ga zastopa direktor mag. 

Janko Širec, kot naročnik (v nadaljevanju naročnik) 
ID za DDV: SI65735676, matična številka: 5321387000 

 
in 
 
2. _________________________________________________________________________ 

ki ga zastopa _______________________________________________________________, 

kot izvajalec (v nadaljevanju: izvajalec) 

ID za DDV: _______________________, matična številka: ___________________________ 

 
 
UVODNE DOLOČBE 
 

1. člen 
 
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata:  

- da je naročnik izvedel postopek oddaje javnega naročila za okolju prijazne storitve 
čiščenja prostorov Komunalnega podjetja Ptuj d.d. – pridržano javno naročilo, ki je bil 
objavljen na portalu javnih naročil dne __________________, pod št. objave JN 
__________________/2019, 

- da je bil izvajalec izbran kot najugodnejši ponudnik za čiščenje prostorov Komunalnega 
podjetja Ptuj d.d., 

- da se sklepa ta pogodba z namenom, da se določijo pogoji za izvedbo storitev čiščenje 
prostorov naročnika ter opredelijo vse obveznosti in pravice obeh pogodbenih strank. 
 

2. člen 
 
Ta pogodba se sklepa tudi za zagotavljanje nadomestne izpolnitev kvote, 
 
izvajalec  _______________________________________________, ki je kot gospodarska 
družba vpisan  v sodnem registru Okrožnega sodišča v _______________ pod reg. številko 
________________________ ima status invalidskega podjetja in ima registrirano dejavnost  N 
81.210 
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Naročnik Komunalno podjetje Ptuj, d. d., Puhova ulica 10, Ptuj je vpisan v sodni register 
Okrožnega sodišča v Ptuju pod reg. št. 1/01412/00, po določbi 1. odstavka 62. člena ZZRZI 
obstaja tudi njegova dolžnost zaposlovanja  invalidnih oseb in znaša njegova kvota za 
zaposlovanje invalidnih oseb na podlagi določbe 4. in 5. člena Uredbe o določitvi kvote za 
zaposlovanje invalidov 6 % od celotnega številka zaposlenih glede na uvrstitev v dejavnost  E 
36.000.   
 
Pogodbeni stranki ugotavljata, da je mogoče na podlagi  64. člena ZZRZI zakonske obveznosti 
zaposlovanja invalidov izpolniti tudi s sklenitvijo pogodbe o poslovnem sodelovanju z 
invalidskim podjetjem ali zaposlitvenim centrom kot nadomestne izpolnitvene kvote.  
 
PREDMET POGODBE 

3. člen 
 
Predmet te pogodbe je izvajanje dnevnega, tedenskega, mesečnega in letnega (občasnega)  
čiščenja poslovnih  in pomožnih prostorov naročnika na lokaciji Puhova ulica 10, Ptuj, za  
obdobje od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2021 z uporabo okoljsko manj obremenjujočega blaga in ob 
upoštevanju temeljnih okoljskih zahtev iz Uredbe o zelenem javnem naročanju   (Uradni list 
RS, št. 51/2017; v nadaljevanju: zelena uredba). 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo storitve čiščenja izvajal v skladu z zahtevami dokumentacije v zvezi 
z oddajo javnega naročila in po ponudbi izvajalca št. ________________ z dne 
_____________. 
 
Specifikacija storitev čiščenja: 
 

4. člen 
 
DNEVNE AKTIVNOSTI 
 
Obvezne dnevne aktivnosti: 

 odstranjevanje prahu z delovnih površin v vseh prostorih naročnika, pohištva, 
drobnega inventarja, notranjih okenskih polic, umetniških slik ter fotografij ipd.; 

 praznjenje in čiščenje košev za smeti in odnašanje v za to namenjene smetnjake 
(ločeno zbiranje odpadkov); 

 menjava PVC in biorazgradljivih vrečk v koših za smeti; 

 praznjenje uničevalcev dokumentov in odnašanje v za to namenjen smetnjak; 

 suho in mokro čiščenje talnih površin; 

 čiščenje sanitarnih prostorov in opreme, nameščanje toaletne galanterije; 

 čiščenje čajnih kuhinj in sejnih sob, vključno s pomivanjem in pospravljanjem posode 
ter nameščanjem papirnatih brisač v čajnih kuhinjah in WC-jih ter nameščanjem WC 
papirja na WC-jih; 

 
Ostale obvezne dnevne aktivnosti: 

 čiščenje vidnih madežev in prstnih odtisov s pohištva, z vrat in ostalih stenskih površin 
do 2 m višine, s kljuk, stikal, stekel ograj, inox površin; 

 nalivanje in vstavljanje tekočega mila; 
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 oskrbovanje sanitarnih prostorov z osvežilci zraka in osvežilci za WC školjko oz. pisoar; 

 sesanje vseh tekstilnih oblog (najmanj 1 x tedensko). 
 
TEDENSKE AKTIVNOSTI 

 odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin, temeljito čiščenje keramičnih ploščic, 
straniščnih metlic; 

 temeljito čiščenje marmorja, keramike in ostalih talnih površin. 
 
MESEČNE AKTIVNOSTI  

 ročno čiščenje oken v pisarnah po navodilu naročnika (v to postavko je vključeno 
čiščenje okenskih stekel (termopan), okenskih okvirjev (aluminij) – 1 x mesečno 

 
LETNE AKTIVNOSTI 

 odstranjevanje dotrajanih in nanašanje novih talnih premazov na gladkih PVC talnih 
oblogah, kamnu, parketu ipd. v vseh prostorih - 2 x letno (predvidoma v mesecu maju 
in oktobru); 

 temeljito globinsko in površinsko čiščenje tekstilnih talnih oblog – 2 x letno 
(predvidoma v mesecu maju in oktobru).  

 čiščenje stropnih svetil – 1 x letno (predvidoma v mesecu juniju); 

 strojno čiščenje oken (v to postavko je vključeno čiščenje okenskih stekel (termopan), 
okenskih okvirjev (aluminij), nadstreška in notranjih in zunanjih žaluzij – 2 x letno 
(predvidoma v mesecu maju in oktobru); 

 temeljito globinsko čiščenje oblazinjenega pohištva (vključno s stoli po pisarnah) – 1 x 
letno (predvidoma v mesecu juniju); 

 čiščenje napisne table (zunanji vhod) - 1 x letno (predvidoma v mesecu juniju); 

 čiščenje hladilnikov v čajnih kuhinjah – 2x letno (predvidoma aprila in septembra).  
 
Letne aktivnosti se bodo izvedle po predhodnem dogovoru med naročnikom in izvajalcem. 
 

Vsa potrebna čistila, dezinfekcijska sredstva, ter čistilni rekviziti morajo biti ustrezne kakovosti, 
priskrbi jih izvajalec storitev in so všteta v ceno čiščenja. Predmet te pogodbe ni dobava 
papirnato higienskega materiala, ta material nabavi naročnik sam. Izvajalec samo namešča 
papirnate brisače in WC papir.  
 

5. člen 
 
Povečanje ali zmanjšanje površine čiščenja se usklajuje glede na potrebe. 
 

6. člen 
 
Izvajalec se obvezuje, da bo poslovne prostore naročnika čistil z ustreznimi čistili, kot jih je 
navedel v svoji ponudbi. 
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OBVEZNOSTI IZVAJALCA 
 

7. člen 
 

Izvajalec zagotavlja, da bo poslovne prostore čistil kvalitetno in v skladu s pravili stroke ter ob 
upoštevanju veljavnih predpisov s področja ločevanja odpadkov. Pogodbena dela se morajo 
izvajati s strokovno usposobljenimi delavci. 
 
Izvajalec mora v ta namen imeti ustrezno izdelano tehnologijo čiščenja in izdelano kontrolno 
tehnologijo za nadzor svojega dela (kakovosti čiščenja, samokontrolo pri delavcih ipd.). 
 
V primeru nekvalitetnega čiščenja je po opozorilu naročnika izvajalec dolžan izvesti dodatno 
čiščenje na svoje stroške. 
 

8. člen 
 
Izvajalec mora poskrbeti za svoje delovno osebje, ga ustrezno usposobiti, mu zagotoviti 
ustrezne zaščitne obleke in ga zavarovati za primer poškodb pri delu.  
 
Izvajalec mora pri izvajanju svoje dejavnosti spoštovati delovnopravno zakonodajo, zlasti 
določbe o nadurnem delu, predpise o preprečevanju dela in zaposlovanju na črno, ter predpise 
iz področja socialne varnosti in davkov.  
 

9. člen 
 
Izvajalec se zavezuje: 
 da bo zagotovil vsa potrebna čistila (univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore, čistila 

za steklene površine), 
 da bo zagotovil zadostno količino tekočega mila (PH nevtralno, dermatološko testirano), 

osvežilce zraka, osvežilce za WC školjke in pisoarje, ustrezne vrečke za smeti 
(biorazgradljive in 20 l oz. 40 l vrečke za smeti) in čistilo; 

 da bo poslovne prostore naročnika čistil z uporabo okoljsko manj obremenjujočega blaga 
in ob upoštevanju temeljnih okoljskih zahtev v skladu z zeleno uredbo; 

 da bo izvajal ukrepe varstva pri delu; 
 da bo poskrbel za urejen videz delovnega osebja z ustreznimi oznakami in da bo spremljal 

urejenost in obnašanje delovnega osebja; 
 da bo zagotovil ustrezno opremo za čiščenje in delovna sredstva za delovno osebje; 
 da bo poskrbel, da bo delovno osebje upoštevalo navodila naročnika. 

 
10. člen 

 
Izvajalec se obvezuje delo opravljati 5 x tedensko oz. vsak delovni dan med 14.00 in 22:00 uro, 
tako da ne bo moten delovni proces naročnika. 
 

Izvajalec se obvezuje, da bo pri svojem delu upošteval urejenost vstopanja in gibanja v 
poslovne prostore naročnika, kot je določena z načrtom za varovanje objekta in hišnim redom. 
Izvajalec mora naročniku pred pričetkom opravljanja del dati naslednje podatke o delovnem 
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osebju, ki bo izvajalo storitve: ime in priimek, naslov in EMŠO občana.  

 
Izvajalec mora o spremembah delovnega osebja nemudoma obvestiti naročnika in mu 
posredovati nove podatke najkasneje do 12. ure tistega dne, ko bo novo delovno osebje 
pričelo z izvajanjem del. Izvajalec bo z namenom nemotenega procesa opravljanja dela 
poskrbel za takojšnjo nadomeščanje delovnega osebja za primer njihove odsotnosti z dela.  
 
Naročnik si pridružuje pravico, da delovnemu osebju izvajalca na podlagi lastne presoje zavrne 
vstop v svoje poslovne prostore. V tem primeru mora izvajalec poskrbeti za zamenjavo 
takšnega osebja. 
 
Delovnemu osebju izvajalca je prepovedano: 
- odnašanje stvari in predmetov, ki so last naročnika, 
- poseganje v delovanje ter uporabo naprav in opreme, 
- vpogled v akte in poslovne dokumente, 
- na delovno mesto voditi osebe, ki niso v delovnem razmerju z izvajalcem. 
 

11. člen 
 
Izvajalec se zavezuje varovati kot zaupne vse podatke, ki jih je opazil pri čiščenju, in se 
obvezuje, da se ne bo posluževal informacij in dokumentov, ki so dostopni pri čiščenju 
poslovnih prostorov. 
 

12. člen 
 
Izvajalec se obvezuje, da bodo delavci po končanem čiščenju zaprli vsa okna in vrata.  
 

13. člen 
 
Izvajalec odgovarja za škodo, ki jo pri delu povzroči izvajalčevo delovno osebje. 
 

14. člen 
 

Izvajalec mora po prvih šestih mesecih in ob koncu izvajanja te pogodbe naročniku predložiti 
seznam, iz katerega je razvidno ime in količina čistilnih sredstev, ki jih je porabil pri izvajanju 
storitve. 

 
OBVEZNOSTI NAROČNIKA 
 

15. člen 
 

Naročnik je dolžan brezplačno zagotoviti vodo ter električno energijo za čistilne stroje. Pri 
uporabi vode ter električne energije bo izvajalec ravnal kot dober gospodar, stroške pa po 
potrebi preverjal z naročnikom ter jih zmanjšal po njegovih navodilih.  
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Naročnik je dolžan izvajalcu brezplačno zagotoviti primeren prostor za hrambo čistil in 
delovnih sredstev ter za preoblačenje izvajalčevih delavcev in shranjevanje njihovih oblačil.  
 
POGODBENA CENA 
 

16. člen 
 
Skupna pogodbena cena za čiščenje poslovnih prostorov za obdobje od 1. 1. 2020 do 31. 12. 
2021 znaša ________________ EUR brez DDV. 
 
Specifikacija storitev in pogodbenih cen: 
 

Vrsta storitve 
CENA v EUR 

brez DDV 
 na mesec  

CENA v EUR  
z DDV na 

mesec  
 

SKUPAJ  CENA 
v EUR brez DDV  
od 1.1.2018 do 

31.12.2019 

SKUPAJ  CENA 
v EUR z DDV 

od 1.1.2018 do 
31.12.2019 

 
čiščenje poslovnih 
in pomožnih 
prostorov 
 

    

 

Naročnik in izvajalec se dogovorita da bo naročnik plačal strošek čiščenja, ki znaša 
____________ EUR mesečno. V ceni storitve so zajeti vsi delovni pripomočki in vsi stroški dela. 
Navedena cena ne zajema davka na dodano vrednost.   
 
Strošek dela predstavlja  ________%  oziroma ___________ EUR, strošek materiala pa 
______% oziroma  __________ EUR/mesec. 
  
Cena storitev je fiksna za celotno obdobje veljavnosti pogodbe. 
 

17. člen 
 

Izvajalec bo naročniku za opravljene storitve izstavil račun zadnji dan v mesecu za minuli 
mesec.  Računu bo priložil poročilo o kontroli kvalitete opravljenih del za tekoči mesec, ki ga 
bo potrdil predstavnik naročnika. Naročnik poravna račun do 15. v mesecu za pretekli mesec.  
 

18. člen 
 
Izvajalec se zavezuje, da bo vodil vso potrebno evidenco za sprotno ugotavljanje skupne višine  
stroškov dela.  
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ZAGOTAVLJANJE KVALITETE ČIŠČENJA 
 

19. člen 
 
Za kontrolo kvalitete opravljenih del je za naročnika zadolžen ______________, za izvajalca pa 
_____________________. 
 
Skrbnik pogodbe za naročnika je _______________________ za izvajalca pa 
__________________________. 
 

20. člen 
 

Kontrola kvalitete čiščenja se opravlja tako, da predstavnika izvajalca in naročnika najmanj 
enkrat na mesec skupaj pregledata vse poslovne prostore in ugotovita, ali je čiščenje 
opravljeno v skladu s pogodbo. Pripombe naročnika se vpišejo v poročilo. Poročilo podpišeta 
predstavnik naročnika in izvajalca. Ugotovljene napake in pomanjkljivosti je izvajalec dolžan 
odpraviti v roku enega tedna. Pri naslednji kontroli se v zapisnik obvezno vpiše, ali so bile 
napake in pomanjkljivosti ustrezno odpravljene. 
 
PODIZVAJALCI 
 

21. člen 
 
Podizvajalci varianta 1: 
 
V primeru, da izvajalec nastopa skupaj s podizvajalci, s podpisom pogodbe pooblašča 
naročnika za izvedbo neposrednih plačil v ponudbi navedenim podizvajalcem, skladno z 
veljavnimi predpisi, ki urejajo plačila podizvajalcu pri nastopanju ponudnika s podizvajalcem 
pri javnem naročanju (v kolikor podizvajalec to zahteva). Neposredna plačila podizvajalcem so 
po zakonu obvezna, v kolikor podizvajalec to zahteva. 
 
Izvajalec mora k računu oziroma situaciji obvezno priložiti potrjene račune svojih 
podizvajalcev. 
 
Če podizvajalec ne zahteva neposrednega plačila s strani naročnika, mora izvajalec naročniku 
najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije poslati svojo pisno izjavo 
in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene storitve, neposredno 
povezane s predmetom javnega naročila.  
 
Storitev iz te pogodbe bo izvajalec opravil skupaj z naslednjimi podizvajalci: 
 
1. Podatki o podizvajalcu (naziv, naslov, matična številka, ID za DDV, TRR): 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Vrsta del, ki jih bo opravil podizvajalec: 

_______________________________________________________________________ 

Vrednost: _______________________________________________________________ 
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Kraj: ____________________________________________________________________ 

Rok izvedbe: _____________________________________________________________ 

 

2. Podatki o podizvajalcu (naziv, naslov, matična številka, ID za DDV, TRR): 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Vrsta del, ki jih bo opravil podizvajalec: 

_______________________________________________________________________ 

Vrednost: _______________________________________________________________ 

Kraj: ____________________________________________________________________ 

Rok izvedbe: _____________________________________________________________ 

 

Izvajalec se zavezuje, da bo s podizvajalci sklenil pogodbe, v katerih bo natančno določena 
vrsta in obseg dela ter cena za opravljene storitve. 
 

Izvajalec se zavezuje, da bo v primeru, če bo oddal sprejeto izvedbo storitve po tej pogodbi 
novim podizvajalcem, pridobil predhodno soglasje naročnika, pri čemer mora novi 
podizvajalec izpolnjevati vse pogoje določene za podizvajalca v dokumentaciji v zvezi z oddajo 
javnega naročila.  
 
V kolikor bo v okviru same izvedbene faze naročila (po sklenitvi te pogodbe) izvajalec zamenjal 
podizvajalca ali če bo izvajalec sklenil pogodbo z novim podizvajalcem, mora naročniku v 5 
dneh po spremembi predložiti: 
- pooblastilu naročniku za plačilo opravljenih in prevzetih del oziroma dobav neposredno 

novemu podizvajalcu, 
- da bo podizvajalcu predložil soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto izvajalca, 

poravna podizvajalčevo terjatev do izvajalca (v kolikor podizvajalec to zahteva), 
- izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu. 
 
 
Podizvajalec Varianta 2: 
 
Izvajalec bo storitev po tej pogodbi izvedel brez podizvajalcev. 
 
PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA 
 

22. člen 
 

Ta pogodba je nična, v kolikor se ugotovi, da kdo v imenu ali na račun izvajalca, predstavniku 
ali posredniku naročnika obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za: 
- pridobitev posla ali 
- za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 
- za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali 
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- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naročniku povzročena škoda ali je 
omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku ali posredniku naročnika, 
izvajalcu ali njegovemu predstavniku, zastopniku ali posredniku.  
 

23. člen 
 
Pogodba je sklenjena za določen čas in sicer od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2021. Vsaka pogodbena 
stranka lahko pisno odpove pogodbo in sicer znaša odpovedni rok dva meseca od priporočeno 
poslane odpovedi. 
 

24. člen 
 
Izvajalec se sklenitvijo te pogodbe zaveže, da bo:  

- storitve opravljal kvalitetno in v časovni dinamiki dogovorjeni s programom dela,  
- prevzel odgovornost za delovno disciplino in škodo, ki bi jo povzročili njegovi delavci,  
- omogočil nadzor opravljenega dela pooblaščeni osebi, ki jo določi naročnik.  

 
25. člen 

 
Naročnik se zavezuje, da bo izvajalca preko pooblaščenega delavca tekoče obveščal o 
morebitnih spremembah, ki vplivajo na organizacijo dela izvajalca.  
 

26. člen 
 

Naročnik bo v skladu z drugim odstavkom 67. a člena ZJN-3  po izteku vsakih šest mesecev od 
sklenitve te pogodbe preveril ali je na dan tega preverjanja pri izvajalcu ali podizvajalcu 
izpolnjena ena ali več naslednjih okoliščin: 
1. da izvajalec ali njegov podizvajalec ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih 

nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni 
organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če 
vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan preverjanja znaša 50 eurov ali več. 
Šteje se, da izvajalec ali njegov podizvajalec ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka 
tudi, če na dan preverjanja ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za 
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne preverjanja; 

2. da je izvajalec ali njegov podizvajalec izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi 
uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami; 

3. da je v zadnjih treh letih pred dnevom preverjanja pristojni organ Republike Slovenije ali 
druge države članice ali tretje države pri izvajalcu ali njegovemu podizvajalcu ugotovil 
najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela 
na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi 
z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več 
pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek. 

 
Naročnik preverjanje izvede s pridobitvijo podatkov iz uradnih evidenc.  
 
Če je izvajalec ali njegov podizvajalec pravna oseba, s sedežem v drugi državi članici ali tretji 
državi mora izvajalec zase in za svojega podizvajalca v roku petih dni po poteku vsakih šest 
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mesecev od sklenitve pogodbe kot dokazilo, da nista izpolnjena razloga iz 1. in 3. točke 
prejšnjega odstavka, naročniku posredovati potrdilo, ki ga izda pristojni organ v drugi državi 
članici ali tretji državi. V primeru, da izvajalec ne dostavi dokazil v roku petih dni po poteku 
vsakih šest mesecev od sklenitve pogodbe, se šteje, da so izpolnjene okoliščine iz prejšnjega 
odstavka tega člena. (opomba: ta odstavek v pogodbi ostane če je izvajalec/podizvajalec s 
sedežem izven Slovenije oziroma ostane v delu, ki se nanaša na podizvajalce) 
 
Izbrani ponudnik s podpisom pogodbe podaja pooblastilu naročniku, da izvaja vsa potrebna 
preverjanja, vezan na izpolnjevanje 67.a člena ZJN-3A v javno dostopnih evidencah. 
 

27. člen 
 
V primeru ugotovljene izpolnitve okoliščine iz prvega odstavka prejšnjega člena bo naročnik v 
roku petih dni o tem obvestil izvajalca in takoj, vendar najkasneje 30 dni od poteka roka za 
preverjanje iz prvega odstavka prejšnjega člena, začel nov postopek javnega naročanja. 
 
V primeru izpolnitve okoliščine iz prvega odstavka prejšnjega člena pri nominiranih 
podizvajalcih, lahko izvajalec v roku desetih dni po prejemu obvestila iz prejšnjega odstavka 
zamenja podizvajalca v skladu s 94. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 
91/15 in 14/18; ZJN-3) in določili te pogodbe, pod pogojem, da ta zamenjava ne predstavlja 
bistvene spremembe pogodbe. V kolikor izvajalec v prej navedenem roku ne predlaga novega 
podizvajalca ali če naročnik v skladu s 94. členom ZJN-3 pravočasno predlaganega novega 
podizvajalca zavrne, bo naročnik takoj, vendar najkasneje 45 dni od poteka roka za preverjanje 
iz prvega odstavka prejšnjega člena začel nov postopek javnega naročila. 
 

28. člen 
 
Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se, v primeru izpolnitve okoliščin iz prvega 
odstavka 26.  člena ter ob upoštevanju 27. člena te pogodbe, uresniči z dnem sklenitve nove 
pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O datumu sklenitve nove pogodbe 
bo naročnik obvestil izvajalca. 
 

29. člen 
 
Skladno s predpisi, ki urejajo varstvo osebnih podatkov, pogodbeni stranki soglašata, da 
morebitnih osebnih podatkov s katerimi se bosta seznanili pri  izvajanju te pogodbe ne bosta 
uporabljali v nasprotju z določili teh predpisov. Pogodbeni stranki bosta zagotavljali pogoje in 
ukrepe za zagotovitev varstva osebnih podatkov in preprečevale morebitne zlorabe, v smislu 
predpisov, ki urejajo varstvo osebnih podatkov. 
 
Pogodbene stranki bosta vse medsebojne dogovore, podatke in dokumentacijo, ki je predmet 
te pogodbe, varovale v skladu s predpisi, ki urejajo varstvo osebnih in zaupnih podatkov. 
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30. člen 
 
Izvajalec se je dolžan seznaniti in se ravnati po internih predpisih naročnika glede varovanja in 
zaščite podatkov. Naročnik je dolžan izvajalca obvestiti o spremembi, dopolnitvi oziroma 
razveljavitvi svojih internih predpisov glede varovanja in zaščite podatkov. 
 
Izvajalec je dolžan obveščati svoje osebje, da lahko pri svojem delu pridejo v stik z osebnimi ali 
zaupnimi podatki, pri delu z njimi pa morajo le-ti ravnati z največjo mero skrbnosti. Vse 
izvajalčevo osebje, ki bo sodelovalo pri izvajanju predmeta te pogodbe, mora varovati vse 
(osebne, poslovne in zaupne) podatke naročnika, s katerimi bo prišlo v stik pri izvajanju te 
pogodbe. 
 

31. člen 
 
Pogodbeni stranki se zavezujeta, da bosta pošteno in vestno izpolnjevali medsebojne 
pogodbene obveznosti in da bosta skušali mirno in sporazumno reševati morebitne spore. Če 
nastalih nesporazumov ne bi bilo mogoče rešiti z neposrednim dogovarjanjem, bo o sporu 
razsodilo stvarno pristojno sodišče v Ptuju.  
 

32. člen 
 
Pogodba je napisana v treh (3) enakih izvodih od katerih prejme vsaka pogodbena stranka po 
en izvod in en izvod prejme Sklad. Zavezanec za kvoto se zaveže, da bo 7 dni po podpisu te 
pogodbe en izvod pogodbe posredoval Skladu RS za vzpodbujanje zaposlovanja invalidov.  
 

33. člen 
 
Pogodba začne veljati z dnem podpisa obeh pogodbenih strank, uporablja pa se od 1. 1. 2020 
dalje.   
 
 
Številka pogodbe: JN-10/2019     
 
 
V Ptuju dne, ________________   V ________, dne _______________ 
 
 
 
NAROČNIK:                                                                         IZVAJALEC:  
Komunalno podjetje Ptuj d.d. 
Direktor: 
mag. Janko Širec  
 
 
 


