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VSEBINA:


1. Povabilo k oddaji ponudbe 
2. Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe, obrazci
Povzetek predračuna (Rekapitulacija) (OBR 1)
Ponudba (OBR 2)
Podatki o pooblaščencu za vročanje (OBR 3)
Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarski subjekt (OBR 4)
Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence  za fizične osebe (OBR 5)
Protikorupcijska izjava (OBR 6)
Seznam referenc (OBR 7)
Potrdilo referenčnega naročnika (OBR 7A)
Potrdilo referenčnega naročnika (OBR 7B)
Predračun v MS Excel formatu (OBR 8a in 8b) 
Vzorec pogodbe (OBR 9)
Vzorec bančne garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti  (OBR 10)
Izjava o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika (OBR 11)	
ESPD


[bookmark: _Toc417460381][bookmark: _Toc142457702]POVABILO K ODDAJI PONUDBE


Naročnik Univerza v Ljubljani Pedagoška fakulteta, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana (v nadaljevanju: naročnik) v skladu s 40. členom ZJN-3 (Uradni list RS, št. 91/15 in 14/18, v nadaljevanju: ZJN-3) vabi vse zainteresirane ponudnike, da predložijo svojo ponudbo v skladu z razpisno dokumentacijo, objavljeno na portalu javnih naročil in Uradnem listu Evropske unije, za oddajo javnega naročila:


	»Izvajanje okolju prijaznih storitev čiščenja poslovnih prostorov 
v stavbi Kardeljeva ploščad 16 (UL PEF in SVŠGUGL)«



Predmetno javno naročilo naročnik oddaja po odprtem postopku.
Ponudbe morajo biti v celoti pripravljene v skladu z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila ter izpolnjevati vse zahteve iz razpisa.
Ponudniki morajo ponudbe predložiti do 27.1.2020 do 12:00 ure v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu  .   

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 27.1.2020 in se bo začelo ob 12.10 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 
		





	
		   Univerza v Ljubljani Pedagoška fakulteta
			        Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana, 
                izr. prof. dr. Janez Vogrinc 
									

[bookmark: _Toc417460382][bookmark: _Toc351470170][bookmark: _Toc349726729][bookmark: _Toc343222314]NAVODILO ZA PRIPRAVO PONUDBE

[bookmark: _Toc417460383]Podatki o naročniku
Naročnik javnega naročila je: 
   
Univerza v Ljubljani Pedagoška fakulteta 
Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana 
Kontaktna oseba: Janez Gartner
E-mail: janez.gartner@pef.uni-lj.si 

[bookmark: _Toc417460384]Pravna podlaga
Zakon o javnem naročanju (ZJN-3, (Uradni list RS, št. 91/15 in 14/18))
· Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (ZPVPJN, Ur. l. RS št. 43/2011, 63/2013 in 60/17);
· Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (ZIntPK-UPB2, Ur. l. RS, št. 69/2011);
· Obligacijski zakonik (OZ, Ur. l. RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 –  Odl. US in 20/18 – OROZ631);
· Kazenski zakonik (KZ-1,-UPB2, Ur. l. RS, št. 50/12 in 54/15);
· Zakon o odgovornosti pravnih oseb za kazniva dejanja (ZOPOKD, Ur. l. RS, št. 98/04-UPB1, 65/08 in 57/12);
· Zakon o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1, Ur. l. RS, št. 94/07-UPB1);
· Zakon o gospodarskih družbah (ZGD-1, Ur.l. RS, št. 65/09-UPB3, 33/11, 91/11, 32/12, 57/12, 44/13-odl.US in 82/13, 55/15 in 15/17);
· [bookmark: bookmark28]in drugi predpisi, ki so veljavni, čeprav jih v tem delu niso navedeni eksplicitno.
· Če je kakšno določilo iz te razpisne dokumentacije v nasprotju z veljavno zakonodajo, velja zakon, določilo, ki nasprotuje zakonu, pa velja za nezapisano. Če obstaja dvom, kako razlagati razpisno dokumentacijo, velja, da se jo razlaga v skladu z zakonom.

Postopek se v celoti izvaja v skladu z veljavno zakonodajo, četudi v tem delu ni eksplicitno navedena. 

[bookmark: _Toc417460385]Predmet javnega razpisa
Predmet javnega naročila je »Izvajanje okolju prijaznih storitev čiščenja poslovnih prostorov v stavbi Kardeljeva ploščad 16 Ljubljana (UL PEF in SVŠGUGL)«.

[bookmark: _Toc417460386][bookmark: _Toc351470181][bookmark: _Toc349726740][bookmark: _Toc343222324]Kratek opis 
Predmet  javnega naročila je izvajanje  storitev čiščenja poslovnih prostorov (pisarne, učilnice, laboratoriji, hodniki in stopnišča, sanitarije in drugi prostori) Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete (v nadaljevanju UL PEF) in Srednje vzgojiteljske šole, gimnazije in umetniške gimnazije (v nadaljevanju SVŠGUGL), na sledečih lokacijah: Kardeljeva ploščad 16 in Vegova 4, Ljubljana. Podrobnejši opis predmeta javnega naročila in zahteve naročnika so razvidne iz poglavja 6. »Tehnična dokumentacija in zahteve naročnika« te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.  

1.1.       Ogled na lokacijah naročnika 
Ogled objektov na lokacijah naročnika je za ponudnike priporočljiv, ni pa obvezen.  Ponudnik naj do 30.12.2019 do 10:00 ure na elektronski naslov janez.gartner@pef.uni-lj.si  pošlje najavo o ogledu. O terminu ogleda bodo ponudniki obveščeni po elektronski pošti.  

Pooblaščeni predstavnik ponudnika se mora na ogledu izkazati s pisnim pooblastilom. Ponudnik, ki se ogleda ne bo udeležil, se ne more sklicevati na dejstva, ki bi mu lahko bila znana, če bi se ogleda udeležil.  

Sodelovanje
Kot ponudnik lahko v tem postopku javnega naročanja konkurira vsaka pravna ali fizična oseba, ki je registrirana za dejavnost, ki je predmet tega javnega naročila in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega javnega naročila. V kolikor je potrebno za izvedbo posla, ki je predmet tega javnega naročila, poleg registracije še posebno dovoljenje, mora ponudnik izkazati, da ima to dovoljenje, oz. mora biti vpisan v poseben imenik.

Vsak ponudnik lahko predloži le eno ponudbo. Ponudnik, ki nastopa v več kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v skupni ponudbi ali podizvajalec, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa. Take ponudbe bodo izločene. 

Samostojna ponudba
Samostojna ponudba pomeni, da ponudnik predloži samostojno ponudbo, brez podizvajalcev in brez soponudnikov (partnerjev v skupini – skupna ponudba). V navedenem primeru mora biti ponudnik v celoti sam sposoben izvesti naročilo.

Ponudba s podizvajalci
Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno naročilo ali pa ga izvede s podizvajalci. V primeru izvedbe javnega naročila s podizvajalci, je potrebno v ponudbi (OBR 2) navesti vse podizvajalce  (kontaktne podatke in zakonite zastopnike) in vsak del naročila, ki ga bo izvedel posamezni podizvajalec (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del). 

Ponudnik mora v ponudbi predložiti izpolnjene izjave podizvajalcev o izpolnjevanjui pogojev (ESPD obrazec) ter priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva.

V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu obvezno in obveznost zavezuje naročnika in glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo v skladu s tem členom, mora:
· glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu,
· podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika,
· glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.

V primeru, da podizvajalci ne bodo zahtevali neposrednega plačila, bo moral glavni izvajalec najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije, poslati svojo pisno izjavo in pisne izjave podizvajalcev, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedeno storitev, neposredno povezano s predmetom javnega naročila.

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v izvajanje in sicer najkasneje pet dni pred nameravano spremembo. V primeru vključitve novih podizvajalcev, mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke in dokumente iz prvega in drugega odstavka te točke.

Naročnik bo zavrnil predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca tudi, če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v tej dokumentaciji, v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestil glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema tega predloga. Obveznosti v primeru izvedbe naročila s podizvajalci veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev, glavnega izvajalca ali nadaljnje podizvajalce v podizvajalski verigi.

Skupna ponudba
Ponudbo lahko predloži tudi skupina ponudnikov – skupna ponudba. Ne glede na predložitev skupne ponudbe pa ponudniki odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno. 
[bookmark: _Toc351470172][bookmark: _Toc349726731][bookmark: _Toc343222316][bookmark: _Toc288486959][bookmark: _Toc262634013]Ponudnik mora v ponudbi v OBR 2 navesti vse subjekte, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi. Obrazec ESPD izpolnijo vsi soponudniki. 

V kolikor ponudnik nastopa v skupni ponudbi, mora ponudbi priložiti  pravni akt o skupni izvedbi naročila (pogodbo ali dogovor o poslovnem sodelovanju). 

Plačilo bo naročnik opravil preko vodilnega partnerja, razen, če partnerji ne bi dosegli drugačnega dogovora, ki bo v pisni obliki predložen naročniku in iz katerega bo izhajalo, da se vsakemu izmed partnerjev plačuje neposredno na njegov račun in v kakšni višini.

Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora vsebovati:
· navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega zastopnika, matična številka, davčna številka, številka transakcijskega računa),
· imenovanje nosilca posla pri izvedbi javnega naročila,
· pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis ponudbe ter podpis pogodbe,
· neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naročnika,
· področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupni ponudbi in delež vsakega partnerja v skupni ponudbi v % in vrednost del, ki jih prevzema vsak partner v skupni ponudbi,
· izjava, da so vsi ponudniki v skupni ponudbi seznanjeni z navodili ponudnikom in razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo,
· izjava, da so vsi ponudniki seznanjeni s plačilnimi pogoji iz razpisne dokumentacije,
· način plačila preko vodilnega partnerja v skupni ponudbi,
· določbe v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,
· reševanje sporov med partnerji v skupini,
· druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,
· navedba, da vsi ponudniki v skupni ponudbi odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno,
· rok veljavnosti pravnega akta,
· pravni akt o skupni izvedbi naročila mora biti datiran, žigosan in podpisan s strani vseh partnerjev v skupini.

V kolikor je javno naročilo v izvajanje oddano ponudnikom, ki so  oddali skupno ponudbo, menjava članov skupine tekom izvajanja pogodbe ni mogoča. V kolikor kateri od članov želi prenehati z izvajanjem javnega naročila oz. če je zoper katerega od članov skupine uveden postopek, namen katerega je prenehanje poslovanja, bo naročnik odpovedal pogodbo o izvedbi javnega naročila.  

Uporaba zmogljivosti drugih subjektov 
Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno sposobnostjo po potrebi za posamezno javno naročilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo izvajalca storitev in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkušnjami, pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če bodo slednji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Če želi ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna sredstva, na primer s predložitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen. V primeru, da subjekti, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik, ne izpolnjujejo ustreznih pogojev za sodelovanje iz te dokumentacije in zanje obstajajo razlogi za izključitev, bo naročnik zahteval zamenjavo subjekta, ki ne izpolnjuje pogojev.
Če ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem, bo naročnik zahteval, da so ponudnik in navedeni subjekti skupaj odgovorni za izvedbo javnega naročila. Pod enakimi pogoji lahko skupina gospodarskih subjektov uporabi zmogljivosti sodelujočih v tej skupini ali drugih subjektov.
Ponudnik mora za vsakega izmed subjektov na katerega zmogljivosti se sklicuje priložiti izpolnjen ESPD obrazec.

Tuji ponudniki
Ponudnik s sedežem v tuji državi morajo izpolnjevati enake pogoje kot ponudniki s sedežem v Republiki Sloveniji. 

Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo predložiti dokazila o izpolnjevanju osnovne sposobnosti. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja zahtevanih dokazil, lahko ponudnik da zapriseženo izjavo. Če ta v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ni predvidena, pa lahko ponudnik da izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.
 V kolikor je predloženo dokazilo iz uradnih evidenc oz. izjava sestavljeno/sestavljena v tujem jeziku, mora biti v ponudbi priložen tudi njun originalen prevod s strani sodnega tolmača za slovenski jezik.
Pooblaščenec za vročanje
Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo za namen tega postopka v Republiki Sloveniji imenovati pooblaščenca za vročanje v skladu z Zakonom o upravnem postopku. [footnoteRef:1]  [1:  (Ur.l.RS 24/2006-UPB2, 105/2006-ZUS-1, 126/2007, 65/2008, 47/2009 Odl.US: U-I-54/06-32 (48/2009 popr.), 8/2010, v nadaljevanju ZUP)] 


Pooblaščenca za vročanje mora ponudnik navesti v OBR-3.

Če ponudnik ne bo imenoval pooblaščenca za vročanje pisanj, ga bo imenoval naročnik. Temu pooblaščencu bo naročnik vročal vsa pisanja in odločitve. 

[bookmark: _Toc417460388]Prevzem razpisne dokumentacije
[bookmark: _Toc262634014]Ponudnik lahko razpisno dokumentacijo prevzamejo preko Portala javnih naročil. Prevzem razpisne dokumentacije je brezplačen. 

[bookmark: _Toc417460389]Jezik ponudbe
[bookmark: _Toc351470210][bookmark: _Toc349726762][bookmark: _Toc417460390]Ponudba in ponudbena dokumentacija morata biti napisana v slovenskem jeziku. Če naročnik ob pregledovanju in ocenjevanju ponudb meni, da je potrebno del ponudbe, ki ni predložena v slovenskem jeziku, prevesti, lahko od ponudnika zahteva, da to stori na lastne stroške ter mu določi ustrezen rok. Tuji ponudniki jamčijo za pravilnost prevoda ponudbe v slovenski jezik. Morebitne napake v prevodu gredo izključno v breme ponudnika. V kolikor je predloženo dokazilo iz uradnih evidenc oz. izjava sestavljena v tujem jeziku, mora biti v ponudbi priložen tudi njun originalen prevod s strani sodnega tolmača za slovenski jezik. 

Dopustnost ponudbe
»Dopustna ponudba« je ponudba, ki jo predloži ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam naročnika, določenim v tehničnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naročnik je ni ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev naročnika. Naročnik bo dopustnost ponudb presojal v skladu z določili ZJN-3 in določili tega razpisa. 

Oblika ponudbe
Ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila ter priloži zahtevana dokazila o izpolnjevanju pogojev, kjer je to zahtevano. Ponudba mora biti podana na obrazcih, ki so sestavni del razpisne dokumentacije v skladu s temi navodili. Vsebine obrazcev, zapisane s strani naročnika, ni dovoljeno spreminjati, razen na mestih, kjer je to izrecno dovoljeno. 

Vsi dokumenti morajo biti na mestih, kjer je to označeno, podpisani s strani zakonitega zastopnika ali s strani njegove pooblaščene osebe ter žigosani z žigom ponudnika. 

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in dokumenti, podani v ponudbi, resnični, in da priložena dokumentacija ustreza originalu. V nasprotnem primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala.

Morebitni popravki morajo biti opremljeni z žigom in podpisom zakonitega zastopnika ponudnika ali z njegove strani pooblaščene osebe (ob popravku).  

Listine v ponudbi ne smejo presegati roka, kot ga določajo posamezne določbe te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. V primerih, kjer starost dokumentov ni določena, morajo dokumenti izkazovati pravno relevantno stanje ponudnika na dan, določen za predložitev ponudbe. 

Ponudnik mora v ponudbi predložiti: 
1. Izpolnjen obrazec OBR 1 »Povzetek predračuna (Rekapitulacija)«,
2. Izpolnjen ESPD obrazec (V kolikor ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora ESPD  obrazec priložiti tudi za vse partnerje skupne ponudbe in podizvajalce), 
3. Izpolnjen  obrazec OBR 2 »Ponudba« in pripadajoče priloge, 
4. Izpolnjen obrazec OBR 3 »Podatki o pooblaščencu za vročanje« – predloži le tuji ponudnik,
5. Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarski subjekt (OBR 4),
6. Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence  za fizične osebe (OBR 5),
7. Izpolnjen obrazec OBR 6 »Protikorupcijska izjava« - v kolikor ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora navedeni  obrazec priložiti tudi za vse partnerje skupne ponudbe in podizvajalce), 
8. Izpolnjen obrazec OBR 7 »Seznam referenc«,
9. Izpolnjena obrazca OBR 8a in 8b »Predračun« v .pdf obliki ter izpolnjen obrazec »Predračun« v MS Excel formatu,
10. Parafiran in izpolnjen obrazec  OBR 9 »Vzorec pogodbe,
11. Parafiran vzorec bančne garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (OBR 10). 

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN  v skladu z določili točke 2.16 in 2.17 te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN, v razdelek »Predračun«, naloži izpolnjen obrazec »Povzetek predračuna (Rekapitulacija)« v *.pdf datoteki, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb. 

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži svoj ESPD v razdelek »ESPD – ponudnik«, ESPD ostalih sodelujočih pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri čemer se v slednjem primeru v skladu s Splošnimi pogoji uporabe informacijskega sistema e-JN šteje, da je oddan pravno zavezujoč dokument, ki ima enako veljavnost kot podpisan.

Ostalo zahtevano dokumentacijo ponudnik naloži v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Drugi dokumenti«.  

Ponudniki morajo v razdelek »Drugi dokumenti« naložiti tudi obrazec 8a in obrazec 8b - ponudbeni predračun: izpolnjena, podpisana in žigosana obrazca v .pdf datoteki ter izpolnjena obrazca  v MS Excel formatu.  

 V primeru razhajanj med podatki v Povzetku predračuna (Rekapitulacija) - naloženim v razdelek »Predračun« in celotnim Predračunom - naloženim v razdelek »Drugi dokumenti«, kot veljavni štejejo podatki v celotnem predračunu, naloženim v razdelku »Drugi dokumenti« v pdf. datoteki.

Ponudniki pri izpolnjevanju Predračuna ne smejo posegati v vsebino obrazca, kot ga je  pripravil naročnik, ampak morajo izpolniti le prazna - neizpolnjena polja. Ponudniki morajo izpolniti in ponuditi vse pozicije v predračunu, ob upoštevanju tehnične dokumetacije in zahtev naročnika, ki so del razpisne dokumentacije. Ponudnik izpolni vse postavke, in sicer na največ dve decimalni mesti. V kolikor ponudnik cene v posamezno postavko ne vpiše, se šteje, da predmetne postavke ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev naročnika iz predmetne razpisne dokumentacije. V kolikor ponudnik vpiše ceno nič (0) EUR, se šteje, da ponuja postavko brezplačno.  Ponujena cena z DDV mora zajemati vse popuste in stroške v zvezi z izvedbo predmeta tega javnega naročila (izvedba storitev in dobave blaga ter vse morebitne druge stroške …….). Naknadno naročnik ne bo priznaval nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeno vrednost.  DDV se obračuna z veljavno davčno stopnjo, v skladu z vsakokratno veljavno zakonodajo, ki ureja davek na dodano vrednost. 

Ponudnik v predračunu navede tudi veljavnost ponudbe. Ponudba mora veljati najmanj 4 mesece od datuma za prejem ponudb.

Naročnik si pridržuje pravico, da lahko kadarkoli v postopku preverjanja ponudbe, zahteva predložitev originalnih izvodov ali overjenih kopij predloženih dokumentov. 

V kolikor bo naročnik v fazi pregleda in ocenjevanja ponudb izrecno zahteval, da je določen dokument preveden po sodnem tolmaču, bo to v pozivu ponudniku izrecno navedel. V kolikor ponudnik temu ne bo sledil, bo izločen.

Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe.

[bookmark: _Toc351470174][bookmark: _Toc349726733][bookmark: _Toc343222318][bookmark: _Toc288486960][bookmark: _Toc417460391]Način in rok za predložitev ponudbe
Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje ponudb, ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleži identiteto uporabnika in čas oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaže in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujočo ponudbo (18. člen Obligacijskega zakonika). Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoča za čas, naveden v ponudbi, razen če jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb.

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 27.1.2020 do 12.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.

[bookmark: _Toc351470188][bookmark: _Toc349726747][bookmark: _Toc343222331][bookmark: _Toc220464974][bookmark: _Toc417460395]Zaveza izbranega ponudnika 
Ponudnik se zavezuje, da, v kolikor bo njemu pravnomočno oddano predmetno javno naročilo:
· da se v celoti strinja in sprejema pogoje naročnika, navedene v tej razpisni dokumentaciji,  ter da pod navedenimi pogoji pristopa k izvedbi predmeta javnega naročila;
· da je seznanjen z vso pravnorelevantno zakonodajo, ki se upošteva pri oddaji tega javnega naročila;
· da je seznanjen z obsegom javnega naročila in vsebino javnega naročila, ki se oddaja;
· da v primeru prekinitve postopka oddaje javnega naročila od naročnika ne bo zahteval nobenega povračila stroškov ali povrnitve škode;
· da bo vse prevzete obveznosti izpolnil v predpisanem obsegu, kvaliteti in rokih, kot to izhaja iz razpisne dokumentacije kot dober strokovnjak[footnoteRef:2]. [2:   Skrbnost dobrega strokovnjaka je nivo skrbnosti v izpolnjevanju obveznosti izvajalca v skladu z drugim odstavkom 6. člena Obligacijskega zakonika (Ur. l. RS, št. 83/2001, 32/2004-OROZ195, 28/2006 Odl. US: U-I-300/04-25 in ostale spremembe, v nadaljevanju OZ) pri kateri mora pri izpolnjevanju obveznosti iz svoje poklicne dejavnosti ravnati z večjo skrbnostjo, po pravilih stroke in po običajih. ] 

[bookmark: _Toc288486961][bookmark: _Toc262634015]
[bookmark: _Toc351470211][bookmark: _Toc349726763][bookmark: _Toc343222352][bookmark: _Toc417460397]Veljavnost ponudbe 
Ponudba mora veljati najmanj 4 mesece od datuma za prejem ponudb. V primeru krajšega roka veljavnosti ponudbe, se le ta izloči kot nedopustna. 

V kolikor bo naročnik izbral ponudbo po preteku njene veljavnosti, bo moral ponudnik, čigar ponudba je bila izbrana, naročniku nemudoma (po prejemu odločitve o zbiri) pisno sporočiti, da ostaja pri svoji prvotni ponudbi. 

Protikorupcijsko določilo
Vsak ponudnikov poskus, da vpliva na naročnikovo obravnavo ponudb ali odločitev o izbiri, bo imel za posledico zavrnitev njegove ponudbe. V času razpisa naročnik in ponudnik ne smeta pričenjati in izvajati dejanj, ki bi v naprej določila izbor določene ponudbe. V času od izbire ponudbe do pričetka veljavnosti pogodbe, ponudnik ne sme pričenjati dejanj, ki bi lahko povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati ali ne bi bila izpolnjena. V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme pričenjati in izvajati postopkov, ki bi otežili razveljavitev ali spremembo odločitve o izbiri izvajalca ali bi vplivali na nepristranskost revizijske komisije.

V skladu s 6. odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) so dolžni izbrani ponudniki na poziv naročnika, pred podpisom pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu kandidata, vključno z udeležbo tihih družbenikov ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s kandidatom. Če bo ponudnik predložil lažno izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost pogodbe.

Izbrani ponudnik bo moral navedene podatke (izpolnjen obrazec OBR 11) posredovati naročniku v roku osmih dni od prejema poziva. 

V kolikor bo ponudnik v ponudbi prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost del, ki jih bo podizvajalec izvedel v tem naročilu višji od 10.000 EUR brez DDV, mora navedene podatke v navedenem roku posredovali tudi za podizvajalce.

Izbrani ponudnik bo moral podatke iz prejšnjega odstavka posredovati naročniku v roku osmih dni od prejema poziva. 

[bookmark: _Toc351470214][bookmark: _Toc349726766][bookmark: _Toc343222355][bookmark: _Toc262634047][bookmark: _Toc262632941][bookmark: _Toc262632372][bookmark: _Toc262631551][bookmark: _Toc262630337][bookmark: _Toc417460399]Naročnik bo pri oddaji javnega naročila ravnal v skladu s 35. členom Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije. V ta namen ponudnik (soponudnik in podizvajalec) podpišejo izjavo, ki je sestavni del razpisne dokumentacije in sicer OBR 6. 

[bookmark: _Toc351470176][bookmark: _Toc349726735][bookmark: _Toc343222320][bookmark: _Toc288486962][bookmark: _Toc262634016][bookmark: _Toc417460400]Dodatna pojasnila ponudnikom 
V koliko ponudnik meni, da razpisna dokumentacija ni jasna, oz. da na njeni podlagi ni mogoče pripraviti dopustne ponudbe, naj preko portala naročnika o tem obvesti. Naročnik bo razpisno dokumentacijo ponovno pregledal in v kolikor bo očitek potencialnega ponudnika utemeljen, bo razpis tudi ustrezno spremenil oz. dopolnil. 

Zahteve za dodatna pojasnila oz. predlog za spremembo razpisa je potrebno posredovati najkasneje do 30.12.2019 do 10.00 ure. Naročnik na zahteve za dodatna pojasnila, posredovana po izteku prej navedenega roka, ni dolžan odgovoriti. Če pa bo odgovoril, bo s tem spremenil razpisno dokumentacijo in bo v tem primeru podaljšal rok za oddajo ponudb. 

Naročnik bo dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo posredoval na Portal javnih naročil (www.enarocanje.si) najkasneje 6 dni pred rokom, določenim za oddajo ponudb, pod pogojem, da je bila zahteva posredovana pravočasno na zgoraj naveden način.

Vsi odgovori naročnika preko portala so sestavni del razpisne dokumentacije. 

Naročnik v fazi izvedbe predmetnega javnega naročila ne bo priznal nobenih zahtev izbranega ponudnika, ki bi izvirale iz zatrjevane nejasne razpisne dokumentacije, saj se v skladu s skrbnostjo dobrega strokovnjaka pričakuje, da bo ponudnik pred rokom za oddajo ponudb, razpis skrbno pregledal in na morebitne nejasnosti in nepravilnosti preko portala opozoril naročnika. 

[bookmark: _Toc351470199][bookmark: _Toc349726755][bookmark: _Toc343222342][bookmark: _Toc417460402][bookmark: _Toc351470175][bookmark: _Toc349726734][bookmark: _Toc343222319]Podpis ponudbe
Ponudba mora biti na zahtevanih mestih podpisana s strani zakonitega zastopnika ponudnika oz. partnerja oz. podizvajalca, oz. za podpis pooblaščene osebe. 

[bookmark: _Toc417460403]Odpiranje ponudb
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 27.1.2020  in se bo začelo ob 12.10  uri, na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 

[bookmark: _Toc351470197][bookmark: _Toc349726753][bookmark: _Toc343222340][bookmark: _Toc288486984][bookmark: _Toc262634037][bookmark: _Toc417460404]Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. 

Zaupnost in poslovna skrivnost
[bookmark: _Toc288486985][bookmark: _Toc282595361][bookmark: _Toc262634038][bookmark: _Toc262632933][bookmark: _Toc262632364][bookmark: _Toc262631544][bookmark: _Toc262630330]Ponudniki, ki z udeležbo v postopku oziroma izvajanju pogodbenih obveznosti izvedo za zaupne podatke oziroma poslovne skrivnosti, so jih dolžni varovati v skladu s predpisi. 

Podatki, ki jih bo ponudnik v ponudbi in ponudbeni dokumentaciji upravičeno označil kot zaupne oziroma poslovno skrivnost, bodo uporabljeni zgolj za namene postopka in ne bodo dostopni nikomur zunaj kroga oseb, ki bodo vključene v postopek konkretnega javnega naročila. Ti podatki ne bodo objavljeni na odpiranju ponudb niti v nadaljevanju postopka ali pozneje. 

Na podlagi drugega odstavka 35. člena ZJN-3 so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 

Kot poslovno skrivnost lahko ponudnik označi dokumente, ki vsebujejo podatke, pa ti niso vsebovani v nobenem javnem registru ali drugače javno dostopni, ter poslovne podatke, ki so s predpisi ali z internimi akti ponudnika označeni kot zaupni/poslovna skrivnost. Ponudnik mora v tem primeru predložiti sklep o varovanju poslovne skrivnosti, v katerem je opredeljeno, katere podatke ponudnik šteje za poslovno skrivnost. Naročnik bo obravnaval kot takšne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo opredeljeni v sklepu o varovanju teh podatkov in bodo jasno označeni kot poslovna skrivnost (npr. bodo imeli v desnem zgornjem kotu z velikimi črkami izpisano »ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST«). Če naj bo zaupen samo določen podatek v obrazcu ali dokumentu, mora biti zaupni del označen, v isti vrstici ob desnem robu pa oznaka »ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST«. Ob tem naročnik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki so predmet ocenjevanja ponudb oziroma na podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne ali poslovno skrivnost. Vsi podatki, ki so na podlagi ZJN-3 javni oziroma podatki, ki so javni na podlagi drugega zakona, ne bodo obravnavani kot poslovna skrivnost, ne glede na to, ali jih bo ponudnik označil kot take.

Če bo po odločitvi o oddaji javnega naročila ponudnik, ki ni bil izbran, zahteval vpogled v druge ponudbe, bo naročnik postopal v skladu petim odstavkom 35. člena ZJN-3. Če bo naročnik izvedel popoln pregled vseh ponudb, bo po objavi odločitve o oddaji javnega naročila omogočil vpogled v ponudbo izbranega ponudnika le tistim ponudnikom, ki bodo oddali dopustno ponudbo. Če naročnik ne bo opravil popolnega pregleda ponudb, pa bo omogočiti vpogled vsem ponudnikom. Naročnik bo ponudniku, ki bo v roku treh delovnih dni po objavi odločitve zahteval vpogled, dovolil vpogled v ponudbo izbranega ponudnika najkasneje v treh delovnih dneh od prejema zahteve, razen v tiste dele, ki upoštevaje določbe ZJN-3 predstavljajo poslovno skrivnost ali gre za tajne podatke v skladu z zakonom, ki ureja dostop do tajnih podatkov ali za osebne podatke, ki se varujejo v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov. Vpogled je brezplačen. Za posredovanje prepisa, fotokopije ali elektronskega zapisa zahtevane informacije lahko naročnik ponudniku zaračuna materialne stroške.

[bookmark: _Toc351470189][bookmark: _Toc349726748][bookmark: _Toc343222332][bookmark: _Toc449654529][bookmark: _Toc288486974][bookmark: _Toc282595350][bookmark: _Toc262634028][bookmark: _Toc262632923][bookmark: _Toc262632354][bookmark: _Toc262631534][bookmark: _Toc262630320]Pregled ponudb, dopolnjevanje, spreminjanje ter pojasnjevanje ponudb
Naročnik bo oddal javno naročilo na podlagi meril ob upoštevanju določb 84., 85. in 86. člena ZJN-3, po tem, ko bo preveril, da so izpolnjeni naslednji pogoji:
· ponudba je skladna z zahtevami in pogoji, določenimi v obvestilu o javnem naročilu ter v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila in
· da je ponudbo oddal ponudnik, pri katerem ne obstajajo razlogi za izključitev iz 75. člena tega zakona in izpolnjuje pogoje za sodelovanje ter ostale zahteve iz razpisa.

Naročnik si pridržuje pravico, da ne odda javnega naročila ponudniku, ki predloži ekonomsko najugodnejšo ponudbo, če kadarkoli do izdaje odločitve o javnem naročilu ugotovi, da je ta ponudnik kršil obveznosti okoljskega, delovnega ali socialnega prava, če od datuma ugotovljene kršitve še niso pretekla tri leta.

Če se bodo zdele informacije ali dokumentacija, ki jo bodo morali predložiti ponudniki, nepopolne ali napačne oziroma, če bodo posamezni dokumenti manjkali, si naročnik pridržuje pravico da zahteva, da ponudniki v ustreznem roku predložijo manjkajoče dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod pogojem, da je takšna zahteva popolnoma skladna z načeloma enake obravnave in transparentnosti. Naročnik bo v tem primeru od ponudnika zahteval dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo njegove ponudbe le, kadar določenega dejstva ne bo mogel preveriti sam. Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, določenega za predložitev prijave ali ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. Če ponudnik ne bo predloži manjkajočega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali pojasni ustrezne informacije ali dokumentacije, bo naročnik ponudnika izključil.

Če se bo kadar koli med postopkom naročniku pojavil utemeljen sum, da je posamezni gospodarski subjekt v postopku javnega naročila predložil neresnično izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo, bo naročnik Državni revizijski komisiji za revizijo postopkov oddaje javnih naročil podal predlog za uvedbo postopka o prekršku iz 5. točke prvega odstavka ali 1. točke drugega odstavka 112. člena tega zakona.

[bookmark: _Toc449654530]Izločitev ponudb, prekinitev postopka, zavrnitev vseh ponudb
Pri pregledu in ocenjevanju ponudb bo ponudba izključena kot nedopustna:
· če je ponudbo predložil ponudnik, za katerega obstajajo razlogi za izključitev in ne izpolnjuje pogojev za sodelovanje,
· če ponudba po opravljenem pregledu in morebitni dopolnitvi ponudbe ni dopustna,
· če je ponudbena cena očitno sestavljena na način, ki ni skladen s pravili poštene konkurence ali ne izpolnjuje pogojev iz 75. do 79. člena ZJN-3,
· če je ponudba neobičajno nizka,
· če ni sestavljena po predpisih, ki urejajo javna naročila,
· če naročnik ugotovi, da je katerakoli od predloženih izjav neresnična, če ponudnik navaja neresnične, zavajajoče podatke,
· če ponudnik ne izpolnjuje v celoti vseh pogojev in zahtev iz razpisne dokumentacije. 

Naročnik si pridržuje pravico, da do roka za oddajo ponudb, kadar koli ustavi postopek oddaje javnega naročila. 
Naročnik si pridržuje pravico, da lahko na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe. Če je naročnik zavrnil vse ponudbe, bo o razlogih za takšno odločitev in ali bo začel nov postopek, obvestil ponudnike. 
Prav tako si naročnik pridržuje pravico, da do pravnomočnosti odločitve o oddaji predmetnega javnega naročila, z namenom odprave nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti, svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in sprejme novo odločitev, s katero bo nadomestil prejšnjo. 

 Variantna ponudba
Variantne ponudbe niso dopustne in se ne bodo upoštevale.

[bookmark: _Toc417460407]Odločitev o izbiri 
Naročnik bo oddal predmetno javno naročilo in sklenil pogodbo s ponudnikom, ki bo oddal dopustno ponudbo in glede na merilo iz razpisa, najugodnejšo ponudbo. 

»Dopustna ponudba« je ponudba, ki jo predloži ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam naročnika, določenim v tehničnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naročnik je ni ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev naročnika. Naročnik bo dopustnost ponudb presojal v skladu z določili ZJN-3 in določili tega razpisa.
Odločitev o oddaji javnega naročila bo postala pravnomočna z dnem, ko zoper njo ne bo več mogoče zahtevati pravnega varstva.

Izbrani ponudnik bo pozvan k podpisu pogodbe. Pogodba bo v primeru zahtevanega zavarovanja za dobro izvedbo sklenjena pod odložnim pogojem do predložitve zahtevanega zavarovanja naročniku in do izpolnitve morebitnih drugih pogojev, kot izhajajo iz vzorca pogodbe in te razpisne dokumentacije. 

Če se izbrani ponudnik v osmih (8) dneh od prejema poziva k podpisu pogodbe ne bo odzval z vračilom podpisane verzije pogodbe in jo poslal ali izročil na naslov/sedež naročnika (oddajna teorija), lahko naročnik šteje, da je izbrani ponudnik odstopil od ponudbe. 

Naročnik si pridržuje pravico do spremembe pogodbe v času izvedbe pod pogoji iz 95. člena ZJN-3. 

[bookmark: _Toc351470194][bookmark: _Toc349726750][bookmark: _Toc343222337][bookmark: _Toc288486981][bookmark: _Toc262634034][bookmark: _Toc220464986][bookmark: _Toc417460408]Sklenitev pogodbe in finančna zavarovanja
Izbrani ponudnik bo po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila pozvan k podpisu pogodbe. Če se ponudnik najkasneje v roku 8 (osem) dni od prejema poziva k podpisu pogodbe ne bo odzval na poziv, lahko naročnik šteje, da je odstopil od namere za sklenitev pogodbe.

Izbrani ponudnik mora naročniku v roku 10 dni po podpisu pogodbe dostaviti dokument finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznostih. Predmet, vrsta, višina in trajanje zavarovanja so opredeljeni v poglavju 5. Finančna zavarovanja. Veljavnost pogodbe je odvisna od predložitve zahtevanega finančnega zavarovanja. 

PRAVNO VARSTVO
Pravno varstvo v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (v nadaljevanju: ZPVPJN), po postopku in na način kot ga določa zakon.

Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil, ali ZPVPJN ne določa drugače. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN.

Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse obvezne sestavine, kot jih določa 15. člen ZPVPJN.

V predrevizijskem in revizijskem postopku se ne presojajo očitane kršitve, ki se nanašajo na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali razpisno dokumentacijo, če bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik prek portala javnih naročil naročnika opozoril na očitano kršitev, pa te možnosti ni uporabil. Šteje se, da bi vlagatelj ali drug morebitni ponudnik prek portala javnih naročil lahko opozoril na očitano kršitev, če je bilo v postopku javnega naročanja na portalu javnih naročil objavljeno obvestilo o naročilu, na podlagi katerega ponudniki oddajo prijave ali ponudbe.

Vlagatelj mora pred vložitvijo zahtevka za revizijo zoper vsebino razpisne dokumentacije ali vsebino objave plačati takso v višini 2.000,00 EUR.

Taksa se plača na ustrezen podračun, ki je v skladu s predpisom, ki ureja podračune ter način plačevanja obveznih dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek. Natančne informacije o načinu plačila takse so dostopne na spletni strani Ministrstva za javno upravo: 
http://www.djn.mju.gov.si/sistem-javnega-narocanja/pravno-varstvo  

Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico. 

Zahtevek za revizijo se lahko vloži v roku iz 25. člena ZPVPJN.

Če naročnik ugotovi, da zahtevek za revizijo ni bil vložen pravočasno ali ga ni vložila aktivno legitimirana oseba iz 14. člena ZPVPJN, ali da ni bila plačana ustrezna taksa, ga najpozneje v treh delovnih dneh od prejema s sklepom zavrže.

[bookmark: _Toc417460413][bookmark: _Toc343222343][bookmark: bookmark59]Vzorec Pogodbe
Ponudnik mora priložen vzorec pogodbe parafirati in izpolniti. 

 
RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV IN POGOJI ZA SODELOVANJE

Gospodarski subjekt mora izpolnjevati vse pogoje, ki so navedeni v predmetni dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Vrsta dokazila, s katerim ponudnik izkaže izpolnjevanje zahtevanega pogoja, je navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Navedeno velja tudi za drug gospodarski subjekt, če ponudnik uporabi zmogljivost drugih gospodarskih subjektov. V tem primeru mora, skladno z 2. odstavkom 81. člena ZJN-3, pogoje za sodelovanje in neobstoj razlogov za izključitev izkazovati tudi drugi gospodarski subjekt.

Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora ponudnik v skladu z 79. členom ZJN-3 v ponudbi priložiti enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila – ESPD. Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. Naročnik bo lahko kadarkoli med postopkom gospodarski subjekt pozval, da predloži vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD. Naročnik si pridržuje pravico, da pozove ponudnike, da dopolnijo ali pojasnijo predložena potrdila/dokumentacijo.

Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naročnik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naročnik. 

Naročnik bo pred oddajo javnega naročila od ponudnika, kateremu se je odločil oddati javno naročilo, lahko zahteval, da predloži najnovejša dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izključitev iz točke 3.1 teh navodil in kot dokaz izpolnjevanja pogojev za sodelovanje iz točk  3.2., 3.3. in 3.4 teh navodil. 

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki jih predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni v času oddaje ponudbe. V skladu s četrtim odstavkom 77. člena ZJN-3 lahko gospodarski subjekti, če država članica ali tretja država dokazil ne izdaja, namesto dokazila predložijo zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.

V kolikor ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora ESPD  obrazec priložiti tudi za vse partnerje skupne ponudbe in podizvajalce. 

Ponudnik lahko izpolnjuje tehnične in kadrovske pogoje skupaj s podizvajalci ali tako, da se sklicuje na kapacitete drugih gospodarskih subjektov, pod pogojem, da bo podizvajalec oz. gospodarski subjekt izvedel posel v delu, v katerem se ponudnik sklicuje na njegove kapacitete in bodo te izkoriščene oz. uporabljene pri izvedbi predmetnega naročila. V tem primeru mora ponudnik v ponudbi priložiti njihove dokumente, ki se nanašajo na dokazovanje pogojev in dokazilo, da bo zaradi tega imel na voljo sredstva za izvedbo naročila, in sicer pisni dogovor z drugim subjektom, sklenjen za ta namen, ipd.      

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je treba upoštevati še točki 2.8 in 2.9 teh navodil. 

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ESPD/  in v njega neposredno vnese zahtevane podatke.

[bookmark: _Toc440877923]RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV IN POGOJI ZA SODELOVANJE

Naročnik določa naslednje razloge za izključitev in pogoje za sodelovanje:

a) da ponudnik ni bil obsojen zaradi kaznivih dejanj opredeljenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3, niti ni bil za ta kazniva dejanja obsojen član upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali druga oseba, ki ima pooblastila za zastopanje ali odločanje ali nadzor v ponudniku;
Dokazilo[footnoteRef:3]:  [3:  Nekaznovanost je potrebno izkazati na dan poteka roka, ki je določen za oddajo ponudb. Naročnik si pridržuje pravico, da v kolikor iz uradnih evidenc ne bo mogel pridobiti podatkov o nekaznovanosti na dan poteka roka, ki je določen za oddajo ponudb, od ponudnikov zahtevati  zapriseženo izjavo ali pa izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo, kar naročniku  omogoča četrti odstavek 77. člena ZJN-3.
] 

· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce.  

Tuji gospodarski subjekti morajo poleg ESPD obrazca predložiti tudi izpis iz ustreznega registra, kakršen je sodni register, če tega registra ni, pa enakovreden dokument, ki ga izda pristojni sodni ali upravni organ v drugi državni članici ali matični državni ali državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt in iz katerega je razvidno, da ne obstajajo razlogi za izključitev po tej točki.
· Pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za vse gospodarske subjekte v ponudbi  - izpolnjeno, podpisano in žigosano pooblastilo OBR 4 in za vse osebe gospodarskih subjektov, ki so navedene v tej točki (3.1. a) delu te razpisne dokumentacije) – izpolnjeno, podpisano in žigosano pooblastilo OBR 5. 

V skladu s četrtim odstavkom 77. člena ZJN-3 lahko gospodarski subjekti, če država članica ali tretja država dokazil ne izdaja, namesto dokazila predložijo zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.

b) da ponudnik izpolnjuje obvezne dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države našega sedeža in predpisi države naročnika, oziroma da vrednost naših neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne znaša 50 eurov ali več. Šteje se, da je ponudnik seznanjen, da ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje ponudbe ali prijave nima predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave;
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce.  

Tuji gospodarski subjekti morajo poleg ESPD obrazca predložiti potrdilo, ki ga izda pristojni organ v  drugi državi članici ali tretji državi iz katerega je razvidno, da ne obstajajo razlogi za izključitev po tej točki.

c) da ponudnik ni uvrščen v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz točke a) četrtega odstavka 75. člena  ZJN-3;
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce.  

d) da pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri gospodarskem subjektu v zadnjih treh (3) letih pred potekom roka za oddajo ponudb, ni ugotovil najmanj dveh kršitev v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce.  

Tuji gospodarski subjekti morajo predložiti  izpis iz evidence o pravnomočnih odločbah o prekrških, ki jo vodi pristojni organ v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt. V kolikor je predloženo dokazilo iz uradnih evidenc oz. izjava sestavljeno/sestavljena v tujem jeziku, mora biti v ponudbi priložen tudi njun originalen prevod s strani sodnega tolmača za slovenski jezik. 

e) da se nad gospodarskim subjektom ni začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami.
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce.  

Tuji gospodarski subjekti morajo predložiti  dokazilo.
V kolikor je predloženo dokazilo iz uradnih evidenc oz. izjava sestavljeno/sestavljena v tujem jeziku, mora biti v ponudbi priložen tudi njun originalen prevod s strani sodnega tolmača za slovenski jezik.

Sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti 
a) gospodarski subjekt mora biti registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega naročila in vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v državi članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v državah članicah Evropske unije določa Priloga XI Direktive 2014/24/EU.
Dokazilo:
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce.  Naročnik bo vpogledal v evidenco poslovnih subjektov.

Tuji gospodarski subjekti morajo predložiti kopijo veljavnega dokazila za opravljanje zahtevanih dejavnosti, v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež. 

Ekonomsko - finančni pogoj oz. sposobnost:
a) izbrani ponudnik mora imeti sklenjeno zavarovanje splošne odgovornosti iz dejavnosti čistilnega servisa proti tretjim osebam za škodo na osebah in stvareh, z vključenim kritjem zahtevkov za škodo naročnika, ki nastane na stvareh, na katerih se izvaja storitev čiščenja. 
Najmanjše zavarovalne vsote:
· za osebe: 60.000 EUR
· za stvari: 40.000 EUR
Dokazilo:
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce in kopija veljavne zavarovalne police.

Zaželjeno je, da ponudnik priloži kopijo veljavne zavarovalne police za zavarovanje poklicne odgovornosti. Naročnik bo od ponudnika, kateremu se bo odločil oddati naročilo, zahteval, da predloži dokazila o izpolnjevanju pogoja (kopija veljavne zavarovalne police), v kolikor ponudnik le-teh ne bo predložil v ponudbi. V kolikor ponudnik na poziv naročnika, v roku, ki ga bo določil naročnik, dokazila ne bo predložil, bo naročnik ponudbo tega ponudnika označil kot nedopustno in izločil.    

b) Ponudnik dokaže ekonomsko – finančno sposobnost z izpolnjevanjem naslednjih pogojev:
· ponudnik mora imeti na dan izdaje bonitetnega obraca in za zadnje poslovno leto bonitetno oceno po pravilih Basel II vsaj SB5,
· v zadnjih 6 mesecih pred dnem izdaje dokazila ni imel blokiranih transakcijskih računov (velja za vse odprte račune ponudnika), 
· na dan pred sestavitvijo dokazila ni imel dospelih neporavnanih obveznosti.  
Ponudniki morajo izpolnjevati bonitetno oceno najmanj SB5. Ponudnik iz tujine mora imeti bonitetno oceno institucije, primerljive AJPES-u, ki vodi bonitetne ocene po pravilih Basel II.

Ponudnik lahko izkaže bonitetno oceno (izdelano po pravilih Basel II), tudi z bonitetno oceno, izdano s strani druge bonitetne agencije, kot so na primer navedene na spletni strani
http://www.ajpes.si/bonitetne_storitve/s.bon_ajpes/vzporejanje_bonitetnih_ocen.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev, v primeru ponudbe s podizvajalcem, mora pogoj izpolniti tudi podizvajalec.
Dokazilo:
Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce, 
in
pravne osebe s sedežem v Republiki Sloveniji predložijo BON-1P, samostojni podjetniki s sedežem v Republiki Sloveniji predložijo BON-1/SP. Bon obrazec ne sme biti starejši od trideset (30) dni pred dnevom oddaje ponudbe za predmetno javno naročilo. 

    Tehnični pogoji oz. sposobnost: 
a) Reference ponudnika: Ponudnik je v zadnjih treh (3) letih pred objavo tega javnega naročila na Portalu javnih naročil, uspešno izvedel storitve čiščenja poslovnih prostorov:   
-  najmanj en referenčni posel za čiščenje poslovnih prostorov (pisarniški in drugi prostori);
-  najmanj en referenčni poslel za čiščenje laboratorijskih prostorov. 
Kot referenčni posel za čiščenje poslovnih prostorov (pisarniški in drugi prostori) se štejejo storitve čiščenja teh prostorov površine 5.000 m2 ali več v trajanju nepretrgoma najmanj 12 mesecev.

Kot referenčni posel za čiščenje laboratorijskih prostorov se štejejo storitve čiščenja teh prostorov površine 150 m2 ali več v trajanju nepretrgoma najmanj 12 mesecev.

Če je šlo za skupen posel, je moral biti ponudnik udeležen v obsegu najmanj 50% posla. V primeru skupne ponudbe morajo pogoj izpolnjevati partnerji skupno.
Dokazilo:
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce in seznam referenc (OBR 7) in potrdila referenčnih naročnikov za čiščenje poslovnih prostorov (pisarniški in drugi prostori) (OBR 7A) in potrdila referenčnih naročnikov za čiščenje laboratorijskih prostorov (OBR 7A) za vsak posamezni referenčni posel, ki ga ponudnik navaja v obrazcu (OBR 7).

Zaželjeno je, da ponudnik priloži potrdila referenčnih naročnikov (OBR 7A). Naročnik bo od ponudnika, kateremu se bo odločil oddati naročilo, zahteval, da predloži dokazila o izpolnjevanju pogoja (potrdila referenčnih naročnikov (OBR 7A), v kolikor ponudnik le-teh ne bo predložil v ponudbi. V kolikor ponudnik na poziv naročnika, v roku, ki ga bo določil naročnik, dokazila ne bo predložil, bo naročnik ponudbo tega ponudnika označil kot nedopustno in izločil.    

Naročnik, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja pravna oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi oz. izvajalcu v skupnem nastopu, sicer reference ne bodo priznane.  

b) Kadrovske zahteve:
Vodja čiščenja na objektih mora imeti vsaj 6. stopnjo izobrazbe in 3 leta delovnih izkušenj preverjanja kakovosti čiščenja, kot vodja čiščenja.
Dokazilo:  
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce, OBR 2. Naročnik si pridržuje pravico zahtevati dokazilo o izpolnjevanju pogoja. Ponudnik priloži OBR 7B.

Zaželjeno je, da ponudnik priloži potrdilo referenčnega naročnik (OBR 7B). Naročnik bo od ponudnika, kateremu se bo odločil oddati naročilo, zahteval, da predloži dokazila o izpolnjevanju pogoja, v kolikor ponudnik le-teh ne bo predložil v ponudbi. V kolikor ponudnik na poziv naročnika, v roku, ki ga bo določil naročnik, dokazila ne bo predložil, bo naročnik ponudbo tega ponudnika označil kot nedopustno in izločil.    

c)  Čistilke/čistilci morajo imeti opravljen preiskus iz varstva pri delu za kvalitetno čiščenje poslovnih prostorov. 
Dokazilo:  
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce in kopija certifikata o opravljenem preizkusu.

Zaželjeno je, da ponudnik priloži kopijo certifikata o opravljenem preizkusu iz varstva pri delu. Naročnik bo od ponudnika, kateremu se bo odločil oddati naročilo, zahteval, da predloži dokazila o izpolnjevanju pogoja (kopija certifikata o opravljenem preizkusu), v kolikor ponudnik le-teh ne bo predložil v ponudbi. V kolikor ponudnik na poziv naročnika, v roku, ki ga bo določil naročnik, dokazila ne bo predložil, bo naročnik ponudbo tega ponudnika označil kot nedopustno in izločil.    

d) Naročnik od vodje čiščenja in delovnega osebja zahteva znanje slovenskega jezika najmanj na nivoju B1  (v skladu s Common European Framework of Reference for Languages – CEFR).
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce, OBR 2 in potrdilo o znanju slovenskega jezika na stopnji B1. Za državljane Republike Slovenije potrdila o znanju slovenskega jezika ni potrebno priložiti. 

Zaželjeno je, da ponudnik priloži potrdilo o znanju slovenskega jezika na stopnji B1. Naročnik bo od ponudnika, kateremu se bo odločil oddati naročilo, zahteval, da predloži dokazila o znanju slovenskega jezika na stopnji B1, v kolikor ponudnik le-teh ne bo predložil v ponudbi. V kolikor ponudnik na poziv naročnika, v roku, ki ga bo določil naročnik, dokazila ne bo predložil, bo naročnik ponudbo tega ponudnika označil kot nedopustno in izločil.    

e) Ponudnik mora razpolagati z ustreznimi stroji in tehnično opremo.
Dokazilo:  
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce in Ponudba (OBR 2).
Ponudnik nosi vse stroške, ki bi nastali na objektih naročnika zaradi nepravilne, neustrezne ali malomarne uporabe strojev, tehnične opreme in čistilnih sredstev.

f) Drugi tehnični pogoji 
Ponudnik mora izpolnjevati formalne, ekonomsko-finančne in tehnične pogoje, imeti ustrezna pooblastila, profesionalne in tehnične zmožnosti, finančne vire, opremo in druge pripomočke, izkušnje, ugled ter zaposlene z ustreznimi izkušnjami, strokovnim znanjem za izvedbo predmeta javnega naročila v skladu z zahtevami tega naročila in sistemom odkrivanja, spremljanja in odpravljanja napak, ki omogoča razpisna dela izvesti pravočasno, strokovno in v zahtevani kvaliteti.
Dokazilo:
· Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. podizvajalce in Ponudba (OBR 2).
[bookmark: _Toc351470221][bookmark: _Toc349726772][bookmark: _Toc343222361][bookmark: _Toc417460422]MERILO ZA IZBOR - PONUDBENA CENA
Ocenjevanje ponudb in izbira ponudnika

Naročnik bo izbral najugodnejšo ponudbo v skladu z merilom EKONOMSKO NAJUGODNEJŠA PONUDBA, to je tista ponudba, ki bo imela največje število točk. Skupno število točk se zaokroži na dve decimalni mesti. Maksimalno število točk, ki jih je moč doseči po merilih je sto točk.  

Skupno število točk za vsako ponudbo bo izračunano na osnovi:
SŠT: PC + PMBP + ISO

Ponudbena cena (PC) 70 točk
Kot merilo se uporabi skupna ponudbena cena za celotno obdobje oddaje naročila (v EUR brez DDV), ki je navedena v predračunu. Ponudba, ki nudi v primerjavi z ostalimi ponudbami najnižjo ponudbeno ceno, prejme najvišje število točk – 70 točk, preostale ponudbe pa ustrezno manjše število točk in sicer glede na odstotkovno vrednost odstopanja od ponudbe z najnižjo ponudbeno ceno. Točkuje se po naslednji formuli, pri čemer ponudbena cena sestavljena iz cene za redno čiščenja, cene za izredno čiščenje ter cene za nadomeščanje naročnikovega čistilnega osebja:

PC = PC1 + PC2 + PC3
PC = skupno število točk za merilo »Ponujena cena«
PC1 = število točk za merilo »Ponujena cena« za redno čiščenje
PC2 = število točk za merilo »Ponujena cena« za izredno čiščenje
PC3 = število točk za merilo »Ponujena cena« za nadomeščanje naročnikovega čistilnega osebja

PC1 = (Pmin1/Pponudbe 1)*55
PC2 = (Pmin2/Pponudbe 2)*10
PC3 = (Pmin3/Pponudbe 3)*5

Pmin = najnižja cena za merilo »Ponujena cena«
Pponudbe = Ponujena cena iz ponudbe, ki se točkuje 

Najvišje število točk, ki ga je mogoče prejeti z merilom ponudbena cena je 70 točk, ponudbe ne morejo prejeti manj kot 0 točk.  

Povprečna mesečna bruto plača čistilca/-ke (PMBP) 20 točk
Po tem merilu se upošteva povprečna mesečna bruto plača delavcev, ki neposredno izvajajo storitve čiščenja, za čistilce/-ke, ki so imenovani v OBR 2.

Formula za izračun prejetih točk:
PMBP = (PBPČponudbe/PBPČmax) * 20
PBPČponudbe = povprečna mesečna bruto plača čistilk/čistilcev po ponudbi, ki se točkuje (v EUR)

PBPČmax = najvišja povprečna mesečna bruto plača čistilk/čistilcev (v EUR).

Ponudba z najvišjo povprečno mesečno bruto plačo delavca doseže 20 točk, druge sorazmerno manjše število točk. 

Naročnik bo pri merilu upošteval povprečje osnovne bruto plače delavcev, ki bodo neposredno izvajali storitve čiščenja, v treh mesecih september, oktober, november 2019 za predmetno javno naročilo. Za vse ponudnike se izračuna povprečno mesečno bruto plačo delavca za navedene mesece.

Pri izračunu povprečja se upošteva osnova mesečna bruto plača z vključenim dodatkom za delovno dobo in delom plače za delovno uspešnost in brez dodatkov za delo v posebnih pogojih dela ter brez nadomestila za prehrano in nadomestila za prevoz. Ponudnik mora za delavce, ki bodo neposredno izvajali storitve čiščenja, predložiti pisne obračune plač, iz katerih bodo razvidni podatki o delodajalcu, delavcu in osnovni bruto plači, prikriti pa mora podatke o upravnih izplačilnih prepovedih, trajnikih, kreditih in vse druge osebne podatke. Ponudnik mora priložiti tudi soglasja delavcev za predložitev pisnih obračunov plač. 

Ponudnik mora ves čas trajanja izvedbe naročila zagotavljati čistilkam/čistilcem najmanj takšno osnovno plačo, kot jo je navedel v primeru tega merila. 

Ponudnik mora čistilcem/-kam zagotavljati najmanj minimalno plačo po zakonu. Če mesečna bruto plača najmanj enega delavca izmed v ponudbi navedenih čistilk/čistilcev v mesecih september, oktober, november 2019 znaša manj kot znaša minimalna plača po zakonu, to pomeni kršitev delovne zakonodaje in se taka ponudba ne bo točkovala z 0 točkami, temveč bo izločena.  

Naročnik si pridržuje pravico vsake 3 mesece preveriti izpolnjevanje obveznosti v zvezi zagotovljene višine mesečne bruto plače. Kršitev obveznosti v vezi zagotovljene višine mesečne bruto plače predstavlja kršitev pogodbenih obveznosti v odnosu do naročnika. Naročnik bo v tem primeru začel postopek odstopa od pogodbe brez pisnega opomina o kršitvi pogodbene obveznosti.

Ceritikat kakovosti (ISO) 10 točk 
Točke po tem merilu doseže ponudnik, ki ima pridobljen certifikat kakovosti, ki je jamstvo odličnosti poslovanja in znak sledljivosti vseh odnosov znotraj podjetja s strankami. Naročnik bo pri tem upošteval certifikat ISO 9001:2008 oziroma certifikat, ki je enakovreden navedenemu certifikatu. Ponudnik mora kot sestavni del ponudbene dokumentacije predložiti kopijo certifikata kakovosti. Pred odločitvijo o oddaji javnega naročila lahko naročnik zahteva vpogled v originalne dokumente.

Pravilo v primeru enakovrednih ponudb
V primeru, da bi dva ali več  ponudnikov pri ocenjevanju po merilih prejelo enako število točk, bo naročnik izbral tistega ponudnika, ki bo ponudil nižjo skupno ponudbeno ceno (v EUR brez DDV). V kolikor to ne bo mogoče, bo naročnik izbral tistega ponudnika, ki bo prej oddal ponudbo.
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Razen kadar bo šlo za popravek ali dopolnitev očitne napake, če zaradi tega popravka ali dopolnitve ni dejansko predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati:
-      svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3  in ponudbe v okviru meril,
-      tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila,
-      tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja.
Na glede na prejšnji odstavek bo izključno naročnik, ob pisnem soglasju ponudnika, popravil računske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se količina in cena na enoto brez DDV ne smeta spreminjati. Če se pri pregledu in ocenjevanju ponudb ugotovi, da je prišlo do računske napake zaradi nepravilne vnaprej določene matematične operacije s strani naročnika, lahko naročnik ob pisnem soglasju ponudnika popravi računsko napako tako, da ob upoštevanju cen na enoto brez DDV in količin, ki jih ponudi ponudnik, izračuna vrednost ponudbe z upoštevanjem pravilne matematične operacije. Ne glede na prejšnji odstavek lahko naročnik ob pisnem soglasju ponudnika napačno zapisano stopnjo DDV popravi v pravilno.
Vse popravke računskih napak bo naročnik izvedel v skladu z določbami ZJN-3.
[bookmark: _Toc417460425]FINANČNA ZAVAROVANJA

Ponudnik mora za zavarovanje izpolnitve svojih obveznosti do naročnika, naročniku predložiti bančno garancijo ali enakovredno kavcijsko zavarovanje zavarovalnice. 

Bančna garancija mora biti brezpogojna in plačljiva na prvi poziv in mora biti izdana po vzorcu iz razpisne dokumentacije, oz. ne sme bistveno odstopati od vzorcev iz razpisa. Uporabljena valuta je EUR. Garancije, ki jih ponudnik ne predloži na priloženih vzorcih iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne smejo bistveno odstopati od vzorca finančnih zavarovanj iz razpisne dokumentacije in ne smejo vsebovati dodatnih pogojev za izplačilo, krajših rokov, kot jih je določil naročnik, nižjega zneska, kot ga je določil naročnik ali spremembe krajevne pristojnosti za reševanje sporov med upravičencem in banko.  
	
        5.1  Finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti 

Izbrani ponudnik mora najkasneje v 10 delovnih dneh od prejema podpisane pogodbe s strani naročnika, kot pogoj za veljavnost pogodbe, naročniku izročiti bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti ali enakovredno kavcijsko zavarovanje zavarovalnice, v zahtevani obliki in vsebini, glede na obrazec iz razpisne dokumentacije, v skupni višini 5 (pet)% od pogodbene vrednosti (z DDV), z veljavnostjo vsaj 30 dni po predvidenem roku za izpolnitev pogodbenih obveznosti. V kolikor se rok za izpolnitev pogodbenih obveznosti podaljša, bo moral ponudnik podaljšati veljavnost finančnega zavarovanja. 

     Bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti naročnik unovči, če:
· izvajalec ne izpolni svoje obveznosti skladno s pogodbo v dogovorjeni kvaliteti, količini in roku,
· naročnik prekine pogodbo po krivdi izvajalca. 

Obrazec finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (vzorec) je na obrazcu OBR 10. 
Velja samo za izbranega ponudnika oz. izbrane ponudnike.
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Tehnična dokumentacija je obvezujoča za izvajalca čiščenja in predstavlja osnovni nabor zahtev naročnika. 

Tehnična dokumentacija obsega: 
1. Splošne zahteve čiščenja,
2. Popis vseh prostorov v stavbi Kardeljeva ploščad 16,Ljubljana, za oddajo v čiščenje                 
zunanjemu   izvajalcu
3. Urnik čiščenja po lokacijah in enotah,
4. Načrt čiščenja posameznih prostorov po enotah,
5. Seznam pogostosti čiščenja po prostorih,
6. Seznam  kvadratur za izredna čiščenja.
1. Splošne zahteve čiščenja

Cena predmeta naročila mora vključevati spodaj navedene splošne razpisne zahteve in storitve, ki so smiselno povezane z izvajanjem predmeta naročila. 

Izvajalec čiščenja:
· pred pričetkom del (za vsako lokacijo čiščenja) pripravi mapo objekta, v kateri so obrazci, seznam čistilnega osebja, evidenčni listi prisotnosti čistilnega osebja, evidenčni list čiščenja, obrazec za reklamacijo, seznam čistil ter varnostni listi za  čistila, sistem nadzora in spremljanja kakovosti dela oziroma druga navodila. Mapa objekta je nameščena na dogovorjenem mestu in je namenjena tudi naročniku;
· pred pričetkom del pripravi načrt tehnologije čiščenja;
· mora pri izvajanju storitev čiščenja uporabljati sodobne tehnološke rešitve in posodabljati delovni proces v skladu s tehnološkim napredkom in spoznanji na področju čiščenja;  
· mora zagotoviti, da so vsi čistilni pripomočki, ki jih uporablja izvajalec čiščenja, dnevno čisti in redno vzdrževani;
·  v poslovnih prostorih naročnika na posamezni lokaciji izvaja dnevno, tedensko, mesečno čiščenje, izredno čiščenje in nadomešča naročnikovo čistilno osebje v primeru letnih dopustov ali bolniškega staleža;
· skrbi za kvalitetno in pravilno izvajanje storitev ter delovanje v skladu s pravili stroke in priloženim opisom tehnologije čiščenja, v skladu z vsemi veljavnimi predpisi (zakoni, pravilniki, standardi, normativi, tehničnimi soglasji), tehničnimi navodili in priporočili ter navodili naročnika; Naročnik si pridružuje pravico, da spremeni/dopolni metodo čiščenja, kot tudi zahteve in posebne obrazložitve za predmet čiščenja;
· mora pogodbena dela izvajati s strokovno usposobljenimi zaposlenimi delavci oz. kadrom za čiščenje laboratorijskih, pisarniških in drugih prostorov ter zagotoviti prisotnost zadostnega števila čistilk/čistilcev z opravljenim preizkusom iz varstva pri delu za kvalitetno čiščenje poslovnih prostorov;   
· delovno osebje izvajalca čiščenja mora evidentirati svojo prisotnost na posamezni lokaciji - evidentiranje vključuje najmanj ime in priimek čistilca, ki je opravil čiščenje, njegov podpis ter uro prihoda in odhoda;
· delovno osebje izvajalca čiščenja mora biti stalno, s polnim delovnim časom oz. delovnim časom, skladno z navodili naročnika;
· delovno osebje bo izvajalec čiščenja na lastne stroške opremil z delovno obleko in osnovnimi zaščitnimi sredstvi;.
· delovno osebje izvajalca čiščenja mora pred nastopom dela podpisati izjavo o zaupnosti;

Delovno osebje izvajalca čiščenja mora:
· poznati način čiščenja in mora imeti na delovnem mestu razpoložljiva pisna navodila za delo, ki morajo biti skladna z zahtevami iz tega razpisa,
· dosledno izvajati s strani čistilnega servisa predpisane tehnološke postopke čiščenja in dinamiko čiščenja,
· po izobraževanju s strani naročnika upoštevati in obvladovati tiste delovne postopke in delovna navodila, ki se nanašajo na kakovost čiščenja in varovanja poslovnih prostorov,
· v času čiščenja varovati svoje zdravje in zdravje drugih (predpisano umivanje in dezinfekcija rok, predmetov in površin, uporaba zaščitnih rokavic,…),
· izvajati postopke varčevanja z energijo,
· po naročnikovih navodilih ravnati z odpadki (ločeno zbiranje odpadkov),
· Upoštevati Zakon o omejevanju uporabe tobačnih izdelkov (Uradni list RS, št. 57/96, 119/02, 101/05 in 60/07).

Naročnik od delovnega osebja zahteva znanje slovenskega jezika najmanj na nivoju B1 (v skladu s Common European Framework of Reference for Languages – CEFR).

Čistilni pripomočki izvajalca čiščenja
· Izvajalec mora zagotoviti uporabo osnovnih sredstev izvajalca ter drobnega inventarja, čistilnega materiala in čistilnih sredstev, v obsegu in na način, ki so potrebna, da se doseže dogovorjena kakovost čiščenja pod pogojem, da z njihovo uporabo ni ogroženo zdravje in da ne povzroča poškodb na poslovnih prostorih, pohištvu in drugi opremi.
· Za uporabo proizvodov, ki jih uporablja izvajalec čiščenja mora izvajalec pridobiti soglasje naročnika.
· Izvajalec mora zagotoviti, da bo čistilno osebje uporabljalo različne krpe glede na predmet čiščenja ter dnevno pranje krp za brisanje talnih in zgornjih površin. 
· Proizvodi morajo izpolnjevati tehnične specifikacije v skladu s temeljnimi okoljskimi zahtevami za čistila in storitve čiščenja.
· Za spremembo vrste čistila, glede na predložen seznam čistil, mora pridobiti soglasje naročnika.

Ločeno zbiranje odpadkov 
· Izvajalec čiščenja zagotovi vrečke za ločeno zbiranje odpadkov, skladno s sistemom ravnanja z odpadki naročnika, ki je vzpostavljen na posamezni lokaciji.
· Izvajalec čiščenja odstranjuje odpadke iz košev za odpadke in menja vrečke, skladno s sistemom ravnanja z odpadki naročnika, ki je vzpostavljen na posamezni lokaciji.
· Izvajalec čiščenja skrbi za transport in odlaganje odpadkov na zbirna mesta za ločevanje odpadkov,  skladno s sistemom ravnanja z odpadki naročnika, ki je vzpostavljen na posamezni lokaciji.

Delovni čas izvajalca čiščenja
· Prilagoditev delovnega časa naročniku, v skladu z njegovimi navodili. 
· Organizacija dela delovnega osebja izvajalca čiščenja ne sme motiti delovnega procesa naročnika.
· Naročnik si pridružuje pravico do spremembe urnika čiščenja, skladno s pravilnikom, ki ureja delovni čas.
Nadomeščanja odsotnih čistilcev
· Izvajalec čiščenja poskrbi za takojšnjo nadomestitev začasno odsotnih čistilcev (bolniški stalež, redni letni dopust, drugi razlogi) in/ali čistilcev, ki opravljajo svoje delo nekvalitetno, nepravočasno, oziroma drugače v neskladju z javnim naročilom (nadomestitev lahko zahteva tudi naročnik) in bo o nadomestitvi predhodno obvestil naročnika.
· Novega čistilca mora izvajalec čiščenja, naročniku najaviti in omogočiti seznanitev o pravilih ravnanja, najmanj en teden pred dnevom, ko se pričakuje, da bo izvajal delo.
· Naročnik je pripravljen s posebnimi principi dela v laboratorijskih prostorih seznaniti do tri čistilce na leto, ki nadomeščajo čistilca, ki redno izvaja delo v teh prostorih, na lokaciji naročnika pred nastopom prvega delovnega dne.
Naročnik z lastnimi petimi delavci (4 UL PRF, 1 SVŠGUGL) trenutno čisti 4735 m2 poslovnih površin, ki niso predmet tega javnega naročila.

Hišni red naročnika
· Delovno osebje izvajalca čiščenja mora upoštevati navodila naročnika v zvezi z dostopom, izhodom v/iz  poslovnih prostorov naročnika, skladno s hišnim redom in varnostnimi politikami naročnika (zaklepanje glavnih vhodnih vrat, zapiranje oken, shranjevanje ključev, ugašanje svetili  ipd.) ter prevzeti odgovornost za izvajanje določil za ravnanje s sistemom protivlomnega in protipožarnega varovanja.

Evidence/poročila izvajalca čiščenja
· Izvajalec čiščenja mora naročniku najmanj 2- krat letno, v času trajanja pogodbe predložili poročilo o opravljenih storitvah čiščenja in nadzora. V poročilu mora predložiti seznam, iz katerega bo razvidno ime in količina čistilnih sredstev, ki jih je porabil pri izvajanju storitve.
· Delovno osebje izvajalca čiščenja je dolžno o opravljenem čiščenju voditi dnevno evidenco čiščenja (evidenčni list čiščenja) glede na posamezno lokacijo, skladno z navodili naročnika.

Nadzor nad kakovostjo čiščenja
· Nadzor nad izvajanjem storitev se bo izvajal na podlagi pregleda mesečnega popisnega lista, iz  katerega mora izhajati ura in dan izvršitve dnevnih, tedenskih in mesečnih delavnih obveznosti rednega čiščenja in izrednega čiščenja.
 
Pisne pripombe/reklamacije naročnika
· Izvajalec čiščenja je dolžan upoštevati naročnikove pisne pripombe in odpraviti nepravilnosti pri izvajanju storitev čiščenja v roku 24 ur.

Kontrola čiščenja
· Izvajalec čiščenja sprotno kontrolira izvajanje dela delovnega osebja.

Izredno čiščenje
· Izredna čiščenja se izvajajo na podlagi predhodnega dogovora z naročnikom. Storitve, ki so predmet izrednega čiščenja se izvede v največ treh dneh oz. po dogovoru z naročnikom.
· V primeru čiščenja površin nad dosegom rok oz. čiščenja, ki zahtevajo delo na višini, izvajalec čiščenja poskrbi, da tovrstno čiščenje izvede usposobljeno delovno osebje.
· Vprašanja morebitnega povečanja ali zmanjšanja kvadrature čiščenja, konkretnega režima čiščenja in podobno, usklajujeta naročnik in izbrani izvajalec čiščenja sproti, glede na potrebe.
· V primeru remonta, adaptacij ali drugih posegov na stavbah oziroma poslovnih prostorih, v katerih se izvaja čiščenje, v primeru izjemnih okoliščin ali v primeru potreb po čiščenju prostorov, ki ne spadajo v okvir naročnikovih specifikacij, se čiščenje opravi po posebnem predhodnem naročilu in se obračuna posebej, če ni z razpisnimi pogoji ali ponudbo ponudnika drugače odrejeno oziroma ponujeno.

Odgovornost za nastanek škode
Izvajalec čiščenja odgovarja naročniku za vso nastalo poslovno škodo, ki nastane v zvezi z dejavnostjo čiščenja, po splošnih pravilih civilnega prava, ki jo zaradi malomarnosti ali nestrokovnosti povzroči njegovo delovno osebje.

  Delovnemu osebju izvajalca čiščenja je prepovedano:
· odnašanje stvari in predmetov, ki so last naročnika,
· poseganje v delovanje naprav in opreme, vključno z vklapljanjem naprav v električno omrežje in izklapljanjem naprav iz električnega omrežja;
· vpogled v akte ter poslovno in kadrovsko dokumentacijo, ki se nahaja v prostorih naročnika,
· na delovno mesto pripeljati osebe, ki niso v delovnem razmerju ali pogodbenem razmerju z izvajalcem čiščenja.

Naročnik zagotovi izvajalcu čiščenja:
· vodo,
· električno energijo za delovanje čistilnih strojev,
· prostor za shranjevanje čistilnih sredstev, delovnih pripomočkov in naprav,
· prostor za garderobo čistilcev,
· toaletni papir,
· papirnate brisače,
· tekoče milo,
· osvežilce zraka.

Naročnik se obvezuje izvajalca storitev seznaniti z vsemi značilnostmi svojega poslovanja in drugimi informacijami, ki so potrebni za nemoteno izvajanje storitev.
[bookmark: _Toc370721368]
Načrt tehnologije čiščenja
Kjer naročnik določi, da je potrebno vlažno čiščenje, pričakuje, da po čiščenju na površinah ne bo vidne umazanije, pri čemer so mišljeni tudi prstni odtisi, razni madeži, sledovi kapljic, sledovi čistilnih sredstev itd.
Za vsak tip površin mora ponudnik uporabljati namenske krpe, kar mora podrobno opredeliti v načrtu čiščenja. 
Načrt tehnologije čiščenja mora vsebovati najmanj:
· opis metode čiščenja z opredeljeno površino, ki se jo sme prebrisati z eno krpo,
· kako ponudnik zagotavlja, da se čisti z namenskimi krpami,
· kako vzdržuje krpe,
· potrebna čistila,
· način priprave čistil,
· oceno porabe čistil.

Izvajalec čiščenja oziroma njegovo delovno osebje mora vsak trenutek dokazati, da razpolaga s potrebno količino čistil, krp in drugega materiala za delo na mestu izvajanja storitev.

OKOLJSKE ZAHTEVE

V skladu z 19. točko prvega odstavka 4. člena Uredbe o ZeJN bo naročnik pri oddaji javnega naročila upošteval okoljske vidike za naročanje čistil in storitev čiščenja. Izvajalec bo moral pri izvajanju storitev čiščenja uporabljati okolju prijazna čistila.

Naročnik bo naročilo oddal tako, da bo izpolnjen cilj iz uredbe, in sicer:
· delež univerzalnih čistil, ki ustrezajo kriterijem glede strupenosti za vodne organizme in zahtevam za pridobitev znaka za okolje EU za čistila za trdne površine, glede izločenih ali prepovedanih sestavin, znaša glede na prostornino vseh artiklov univerzalnih čistil najmanj 30 %.

1. Univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore, čistila za okna, detergenti za ročno pomivanje posode, detergenti za pomivalne stroje in detergenti za pranje perila 

1.1. Univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore, čistila za okna, detergenti za ročno pomivanje posode, detergenti za pomivalne stroje in detergenti za pranje perila ne smejo biti razvrščeni in označeni z enim ali več stavki za nevarnost po Uredbi (ES) št. 1272/2008:1 
– H300 (Smrtno pri zaužitju),
– H301 (Strupeno pri zaužitju),
– H304 (Pri zaužitju in vstopu v dihalne poti je lahko smrtno),
– H310 (Smrtno v stiku s kožo),
– H311 (Strupeno v stiku s kožo),
– H330 (Smrtno pri vdihavanju),
– H331 (Strupeno pri vdihavanju),
– H340 (Lahko povzroči genske okvare),
– H341 (Sum povzročitve genskih okvar),
– H350 (Lahko povzroči raka),
– H350i (Lahko povzroči raka pri vdihavanju),
– H351 (Sum povzročitve raka),
– H360F (Lahko škodi plodnosti),
– H360D (Lahko škodi nerojenemu otroku),
– H360FD (Lahko škodi plodnosti, lahko škodi nerojenemu otroku),
– H360Fd (Lahko škodi plodnosti, sum, da škodi plodnosti),
– H360Df (Lahko škodi nerojenemu otroku, sum, da škodi plodnosti),
– H361f (Sum škodljivosti za plodnost),
– H361d (Sum škodljivosti za nerojenega otroka),
– H361fd (Sum škodljivosti za plodnost, sum škodljivosti za nerojenega otroka),
– H362 (Lahko škodi dojenim otrokom),
– H370 (Škodi organom),
– H371 (Lahko škodi organom),
– H372 (Škodi organom pri dolgotrajni ali ponavljajoči se izpostavljenosti),
– H373 (Lahko škodi organom pri dolgotrajni ali ponavljajoči se izpostavljenosti),
– H400 (Zelo strupeno za vodno okolje),
– H410 (Zelo strupeno za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki),
– H411 (Strupeno za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki),
– H412 (Škodljivo za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki),
– H413 (Lahko ima dolgotrajne škodljive učinke na vodno okolje),
– H59 (Nevarno ozonskemu plašču),
– EUH029 (V stiku z vodo se sprošča strupen plin),
– EUH031 (V stiku s kislinami s sprošča strupen plin),
– EUH032 (V stiku s kislinami se sprošča zelo strupen plin),
– EUH070 (Strupeno ob stiku z očmi),
– H334 (Lahko povzroči simptome alergije ali astme ali težave z dihanjem pri vdihavanju),
– H317 (Lahko povzroči alergijski odziv kože),
– H420 (Škodljivo za javno zdravje in okolje zaradi uničevanja ozona v zgornji atmosferi). 
	
Način dokazovanja:
Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 
– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so 
   zahteve izpolnjene, ali 
– potrdilo, da ima blago znak za okolje EU za čistila (angl. Ecolabel for Hard Surface Cleaning 
   products), ali 
– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali 
– varnostne liste za vse izdelke, ki so predmet ponudbe. 
Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 



1.2.  Univerzalno čistilo, čistilo za sanitarne prostore, čistilo za okna, detergent za ročno pomivanje posode, detergent za pomivalne stroje in detergent za pranje perila ne smejo vsebovati:
– več kot 0,02 g fosforja na funkcionalno enoto univerzalnega čistila,
– biocidov, razen če se uporabljajo kot sredstva za konzerviranje,
– biocidov, za katere velja eno ali več naslednjih standardnih opozoril, stavkov za nevarnost 
   ali previdnostnih stavkov iz zakona, ki ureja kemikalije, ali Uredbe (ES) št. 1272/2008: – 
   H400 (Zelo strupeno za vodno okolje) in H410 (Zelo strupeno za vodno okolje, z 
   dolgotrajnimi učinki),
– H411 (Strupeno za vodno okolje z dolgotrajnimi učinki),
   razen če je Log P2 ≥ 3,0 oziroma če je eksperimentalno določen BCF3 ≤100, kar pomeni, da   
   biocidi niso potencialno bioakumulativni.

Način dokazovanja:
Ponudnik mora k ponudbi priložiti:
– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve 
   izpolnjene, ali
– potrdilo, da ima blago znak za okolje EU za čistila (angl. Ecolabel for Hard Surface Cleaning 
    products), ali
– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali
– varnostne liste za vse izdelke, ki so predmet ponudbe.
Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve.

1.3. Univerzalnem čistilu, čistilu za sanitarne prostore, čistilu za okna, detergentu za ročno pomivanje posode, detergentu za pomivalne stroje in detergentu za pranje perila morajo biti priložena jasna navodila za doziranje. 

Način dokazovanja:
Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 
– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, ali 
– navodila za doziranje.
Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve.
1.4. Razpršilci ne smejo vsebovati potisnega plina.

Način dokazovanja:
Ponudnik mora k ponudbi priložiti:
– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve 
   izpolnjene, ali 
– potrdilo  proizvajalca, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali
– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve. 
Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 

1.5. Usposobljenost za opravljanje storitve na okolju prijazen način. To mora zajemati dokazila o rednem usposabljanju osebja o zdravstvenih, varnostnih in okoljskih vidikih čiščenja. 

Način dokazovanja:
Lastna pisna izjava ponudnika, dana pod materialno in kazensko odgovornostjo, da je njegovo osebje usposobljeno za opravljanje storitve na okolju prijazen način in razna dokazila o rednem usposabljanju osebja o zdravstvenih, varnostnih in okoljskih vidikih čiščenja. V kolikor ima ponudnik vzpostavljen sistem ravnanja z okoljem (kot sta npr. EMAS ali ISO 14001), lahko namesto navedene lastne pisne izjave in dokazil o rednem usposabljanju osebja o zdravstvenih, varnostnih in okoljskih vidikih čiščenja predloži kopijo veljavnega certifikata.

2. Storitve čiščenje
2.1. Univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore, čistila za okna, detergenti za ročno pomivanje posode in detergenti za pomivalne stroje, ki jih uporablja ponudnik, morajo izpolnjevati tehnične specifikacije, opredeljene v točkah 1.1. – 1.5. tega poglavja.
Način dokazovanja: 
Naročnik preveri izpolnjevanje zahtev na način, predviden v točkah 1.1. – 1.5. tega poglavja.  
	2.2. Vsaj eden od: 
– sesalnikov, ki se napajajo iz električnega omrežja, in
– sesalnikov, ki se napajajo iz električnega omrežja in akumulatorja (hibridni sesalniki) 
ter so namenjeni odstranjevanju umazanije s površine, predvidene za čiščenje z zračnim tokom in ki jih uporablja ponudnik, mora biti uvrščen v razred energijske učinkovitosti A, razen če ponudnik že razpolaga s potrebnimi sesalniki ali namerava za izvedbo naročila uporabiti rabljene sesalnike.
Način dokazovanja:
Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 
– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da 
   so zahteve izpolnjene, ali 
– tehnično dokumentacijo proizvajalca, iz katere izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali
– nalepko o energijski učinkovitosti, ali 
– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene.
Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve.

Kadar ponudnik že razpolaga s potrebnimi sesalniki ali namerava za izvedbo naročila uporabiti rabljene sesalnike in noben od teh ni uvrščen v razred energijske učinkovitosti A, mora k ponudbi priložiti ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da z njimi razpolaga oziroma jih namerava pridobiti.



2.3. Usposobljenost za opravljanje storitve na okolju prijazen način. To mora zajemati dokazila o rednem usposabljanju osebja o zdravstvenih, varnostnih in okoljskih vidikih čiščenja. 
Način dokazovanja:
Lastna pisna izjava ponudnika, dana pod materialno in kazensko odgovornostjo, da je njegovo osebje usposobljeno za opravljanje storitve na okolju prijazen način in razna dokazila o rednem usposabljanju osebja o zdravstvenih, varnostnih in okoljskih vidikih čiščenja. V kolikor ima ponudnik vzpostavljen sistem ravnanja z okoljem (kot sta npr. EMAS ali ISO 14001), lahko namesto navedene lastne pisne izjave in dokazil o rednem usposabljanju osebja o zdravstvenih, varnostnih in okoljskih vidikih čiščenja, predloži kopijo veljavnega certifikata.

RAVNANJE Z ODPADKI:
Izvajalec čiščenja skrbi za odstranjevanje nenevarnih odpadkov in menjavo vrečk za odpadke glede na vrsto odpadka in sicer dnevno, tedensko in mesečno.
· Storitev se izvede strokovno in kvalitetno po pravilih stroke v skladu z veljavnimi predpisi tehničnimi navodili, priporočili in normativi ter brez stvarnih ali skritih napak.
· Menjava vrečk v koših za odpadke se izvaja skladno z navodili naročnika na posamezni lokaciji.
· V primeru sprememb in/ali dopolnitev sistema ravnanja z odpadki na posamezni lokaciji naročnika, ki lahko vpliva na spremenjene dimenzije/volumna in barvo vrečk za odpadke, si naročnik pridružuje pravico do zamenjave le teh.

2.  Popis vseh prostorov v stavbi Kardeljeva ploščad 16,Ljubljana, za oddajo v čiščenje                 
      zunanjemu   izvajalcu

	Št.delastavbe
	Št. stanovanja ali poslovnega prostora
	Neto tlorisna površina [m2]
	Uporabna površina [m2]
	Prostori delov stavbe[m2]
	Št. etaže
	ZKNJ lastnik

	41
	Hodnik Podpritličje
	255,0
	181,0
	13 - Skupni komunikacijski prostor436.3
	2
	
	SSD




	46
	Stopnišče Sever
	31,6
	31,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor31.6
	2
	
	SSD




	47
	P076 Kabinet
	11,3
	11,3
	3 - Poslovni prostor11.3
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	48
	P075 Kabinet
	11,6
	11,6
	3 - Poslovni prostor11.6
	2
	
	UNI LJ




	49
	P074 Kabinet
	11,3
	11,3
	3 - Poslovni prostor11.3
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	50
	P073 Predavalnica
	51,6
	51,6
	3 - Poslovni prostor51.6
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	51
	P071 Kovinska Delavnica
	65,5
	65,5
	3 - Poslovni prostor65.5
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	52
	P069 Kovinska delavnica
	32,8
	32,8
	3 - Poslovni prostor32.8
	2
	
	UNI LJ




	53
	P063 Lesna delavnica
	32,9
	32,9
	3 - Poslovni prostor32.9
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	54
	P062 Lesna delavnica
	69,0
	69,0
	3 - Poslovni prostor69
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	55
	P061 Predavalnica
	46,6
	46,6
	3 - Poslovni prostor46.6
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	56
	P060 Kabinet
	22,7
	22,7
	3 - Poslovni prostor22.7
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	57
	P059  Kabinet
	33,7
	33,7
	3 - Poslovni prostor33.7
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	60
	P052
	13,3
	13,3
	3 - Poslovni prostor13.3
	2
	
	UNI LJ




	61
	P053
	50,6
	50,6
	3 - Poslovni prostor50.6
	2
	
	UNI LJ




	62
	P052
	13,2
	13,2
	3 - Poslovni prostor13.2
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	63
	P052
	7,8
	7,8
	3 - Poslovni prostor7.8
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	64
	P052
	4,3
	4,3
	3 - Poslovni prostor4.3
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	65
	P051 - gospodinj. P.
	50,7
	50,7
	3 - Poslovni prostor50.7
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	66
	Stopnišče Zahod
	32,6
	32,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.6
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	67
	P049 Kabinet
	11,0
	11,0
	3 - Poslovni prostor11
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	68
	P048 Kabinet
	22,8
	22,8
	3 - Poslovni prostor22.8
	2
	
	UNI LJ




	73
	P044 Kemijski Laboratorij
	69,0
	69,0
	3 - Poslovni prostor69
	2
	
	UNI LJ




	74
	P042
	4,8
	4,8
	3 - Poslovni prostor4.8
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	75
	P043 Kabinet
	11,3
	11,3
	3 - Poslovni prostor11.3
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	76
	P041 Kabinet
	33,9
	33,9
	3 - Poslovni prostor33.9
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	78
	P037 Predavalnica
	51,5
	51,5
	3 - Poslovni prostor51.5
	2
	
	UNI LJ




	81
	Stopnišče Jug
	32,8
	32,8
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.8
	2
	
	SSD




	82
	P035 Kabinet
	11,3
	11,3
	3 - Poslovni prostor11.3
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	83
	P034 Kabinet
	11,6
	11,6
	3 - Poslovni prostor11.6
	2
	
	UNI LJ




	84
	P033 Kabinet
	11,3
	11,3
	3 - Poslovni prostor11.3
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	85
	P032 Kabinet
	11,3
	11,3
	3 - Poslovni prostor11.3
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	86
	P031 Kabinet
	11,6
	11,6
	3 - Poslovni prostor11.6
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	87
	P030 Kabinet
	11,3
	11,3
	3 - Poslovni prostor11.3
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	95
	Stopnišče Vzhod
	32,6
	32,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.6
	2
	
	SSD




	97
	P020 RačunalniškaPredavalnica
	51,5
	51,5
	3 - Poslovni prostor51.5
	2
	
	UNI LJ




	98
	P021 Predavalnica
	51,5
	51,5
	3 - Poslovni prostor51.5
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	99
	P024 Računalniški Operaterji
	33,9
	33,9
	3 - Poslovni prostor33.9
	2
	
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]UNI LJ

	




	100
	P025 Kabinet
	12,7
	12,7
	3 - Poslovni prostor12.7
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	101
	Predprostor
	3,4
	3,4
	3 - Poslovni prostor3.4
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	102
	P027 - Biološki laboratorij
	51,5
	51,5
	3 - Poslovni prostor51.5
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	103
	P028 Kabinet
	16,2
	16,2
	3 - Poslovni prostor16.2
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	104
	P029  -Biološki laboratorij
	33,9
	33,9
	3 - Poslovni prostor33.9
	2
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	107
	Avla pritličje
	732,9
	732,9
	13 - Skupni komunikacijski prostor732.9
	3
	
	SSD




	108
	Hodnik dekanat
	50,0
	50,0
	13 - Skupni komunikacijski prostor50
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	109
	046  WC Ž  dekanat
	11,1
	11,1
	15 - Skupne sanitarije11.1
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	110
	045 Pisarna
	10,9
	10,9
	3 - Poslovni prostor10.9
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	111
	044 Pisarna
	11,3
	11,3
	3 - Poslovni prostor11.3
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	112
	043 Pisarna
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	113
	042 Pisarna
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	114
	041 Pisarna cniu
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	115
	039 Pisarna ks
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	116
	039 Pisarna ks
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	117
	038 Pisarna frs
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	118
	036 Pisarna frs
	16,5
	16,5
	3 - Poslovni prostor16.5
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	119
	036 Pisarna frs
	16,6
	16,6
	3 - Poslovni prostor16.6
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	120
	0.34
	11,6
	11,6
	3 - Poslovni prostor11.6
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	121
	034 pisarna medn.p
	11,0
	11,0
	3 - Poslovni prostor11
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	122
	034 pisarna medn.p
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	123
	030 Pisarna dekan
	34,2
	34,2
	3 - Poslovni prostor34.2
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	124
	030 Pisarna tajništvo
	27,7
	27,7
	3 - Poslovni prostor27.7
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	125
	030 Pisarna Tajnik 
	11,9
	11,9
	3 - Poslovni prostor11.9
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	126
	030 Pisarna 
	11,2
	11,2
	3 - Poslovni prostor11.2
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	127
	028 Referat
	9,3
	9,3
	3 - Poslovni prostor9.3
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	128
	028 Referat
	7,5
	7,5
	3 - Poslovni prostor7.5
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	129
	028 Referat
	34,6
	34,6
	3 - Poslovni prostor34.6
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	130
	026 sejna soba
	69,6
	69,6
	3 - Poslovni prostor69.6
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	132
	024 WC M 
	24,6
	24,6
	15 - Skupne sanitarije24.6
	3
	
	SSD




	133
	Stopnišče Jug
	32,8
	32,8
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.8
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	134
	023 Kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	135
	022 Kabinet
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	136
	021 Kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	137a
	017 Predavalnica
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	3
	UNI LJ

	134a
	020 Kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	UNI LJ

	135a
	019 Kabinet
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	3
	UNI LJ

	136a
	018 Kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	UNI LJ

	137
	016 Predavalnica
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	138
	015 Predavalnica
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	139
	014 Predavalnica
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	140
	013 Kabinet
	16,5
	16,5
	3 - Poslovni prostor16.5
	3
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	UNI LJ




	141
	012 Predavalnica
	86,4
	86,4
	3 - Poslovni prostor86.4
	3
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	UNI LJ




	142
	Stopnišče Vzhod
	32,6
	32,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.6
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	    SSD




	143
	011 Kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	144
	010 Kabinet
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	145
	009 Kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	146
	008 Kabinet
	23,4
	23,4
	3 - Poslovni prostor23.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	147
	007 Kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	148
	006 Atelje LP
	105,2
	105,2
	3 - Poslovni prostor105.2
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	149
	004 Atelje LP
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	150
	003 Atelje LP
	68,7
	68,7
	3 - Poslovni prostor68.7
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	152
	001 WC Ž
	24,5
	24,5
	15 - Skupne sanitarije24.5
	3
	
	SSD




	153
	Stopnišče Sever
	31,6
	31,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor31.6
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	155
	Vhod za recepcijo
	33,5
	33,5
	13 - Skupni komunikacijski prostor33.5
	3
	
	SSD




	156
	Recepcija
	16,2
	16,2
	13 - Skupni komunikacijski prostor16.2
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	157
	Glavni vhod
	51,6
	51,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor51.6
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	159
	Stopnišče Zahod
	32,6
	32,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.6
	3
	
	SSD




	160
	predprostor 
	9,5
	9,5
	3 - Poslovni prostor9.5
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	161
	066 kabinet
	11,8
	11,8
	3 - Poslovni prostor11.8
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	162
	067 Kabinet
	11,5
	11,5
	3 - Poslovni prostor11.5
	3
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	165
	hodnik 1nadstropje
	371,0
	152,0
	13 - Skupni komunikacijski prostor523.7
	4
	
	SSD




	166
	129 kabinet
	32,5
	32,5
	3 - Poslovni prostor32.5
	4
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	UNI LJ




	167
	130 Kabinet
	26,4
	26,4
	3 - Poslovni prostor26.4
	4
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	UNI LJ




	168
	predprostor 
	4,7
	4,7
	3 - Poslovni prostor4.7
	4
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	UNI LJ




	169
	131 kabinet
	15,6
	15,6
	3 - Poslovni prostor15.6
	4
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	UNI LJ




	170
	131 kabinet
	12,2
	12,2
	3 - Poslovni prostor12.2
	4
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	UNI LJ




	171
	predprostor 
	3,3
	3,3
	3 - Poslovni prostor3.3
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	172
	132 predavalnica
	49,6
	49,6
	3 - Poslovni prostor49.6
	4
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	UNI LJ




	173
	133 kabinet
	15,8
	15,8
	3 - Poslovni prostor15.8
	4
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	UNI LJ




	174
	133 kabinet
	13,0
	13,0
	3 - Poslovni prostor13
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	175
	133 kabinet
	11,1
	11,1
	3 - Poslovni prostor11.1
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	176
	133 kabinet
	1,5
	1,5
	3 - Poslovni prostor1.5
	4
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	UNI LJ




	177
	predprostor 
	6,6
	6,6
	3 - Poslovni prostor6.6
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	178
	134 predavalnica
	49,6
	49,6
	3 - Poslovni prostor49.6
	4
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	UNI LJ




	179
	135 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	4
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	UNI LJ




	180
	136 kabinet
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	4
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	UNI LJ




	181
	137 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	182
	Stopnišče Sever
	31,8
	31,8
	13 - Skupni komunikacijski prostor31.8
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	183
	101 wc ž 1n
	24,6
	24,6
	15 - Skupne sanitarije24.6
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	184
	102 predavalnica
	69,7
	69,7
	3 - Poslovni prostor69.7
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	185
	104 predavalnica
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	186
	105 računalniška predavalnica
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	4
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	UNI LJ




	187
	106 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	4
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	188
	107 kabinet
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	4
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	UNI LJ




	189
	108 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	4
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	UNI LJ




	190
	Stopnišče Vzhod
	32,5
	32,5
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.5
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	192
	110 kabinet
	32,9
	32,9
	3 - Poslovni prostor32.9
	4
	
	UNI LJ




	193
	111 kabinet
	23,0
	23,0
	3 - Poslovni prostor23
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	194
	111 kabinet
	5,0
	5,0
	3 - Poslovni prostor5
	4
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	UNI LJ




	195
	predprostor 
	4,8
	4,8
	3 - Poslovni prostor4.8
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	196
	112 predavalnica
	69,1
	69,1
	3 - Poslovni prostor69.1
	4
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	197
	114 predavalnica
	33,9
	33,9
	3 - Poslovni prostor33.9
	4
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	UNI LJ




	198
	115 predavalnica
	33,6
	33,6
	3 - Poslovni prostor33.6
	4
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	UNI LJ




	199
	116 predavalnica
	51,6
	51,6
	3 - Poslovni prostor51.6
	4
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	UNI LJ




	200
	117 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	4
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	UNI LJ




	201
	118 kabinet
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	4
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	202
	119 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	4
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	203
	Stopnišče Jug
	32,9
	32,9
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.9
	4
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	SSD




	204
	120 wc m 1n
	24,5
	24,5
	15 - Skupne sanitarije24.5
	4
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	SSD




	210
	126 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	4
	
	UNI LJ




	211
	125 kabinet
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	4
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	212
	127 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	4
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	UNI LJ




	214
	hodnik 2 nadstropje
	167,6
	167,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor335.2
	5
	
	SSD




	218
	Stopnišče Zahod
	32,5
	32,5
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.5
	5
	
	SSD




	219
	228
	51,3
	51,3
	3 - Poslovni prostor51.3
	5
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	RS




	220
	229
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	5
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	RS




	221
	231
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	5
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	RS




	222
	232
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	5
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	RS




	223
	233
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	5
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	RS




	224
	234 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	5
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	225
	235 kabinet
	11,7
	11,7
	3 - Poslovni prostor11.7
	5
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	226
	236 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	5
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	227
	Stopnišče Sever
	31,8
	31,8
	13 - Skupni komunikacijski prostor31.8
	5
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	SSD




	228
	wc ž  201 
	24,6
	24,6
	15 - Skupne sanitarije24.6
	5
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	234
	205
	51,9
	51,9
	3 - Poslovni prostor51.9
	5
	
	RS




	238
	Stopnišče Vzhod
	32,5
	32,5
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.5
	5
	
	SSD




	239
	210
	50,6
	50,6
	3 - Poslovni prostor50.6
	5
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	RS




	240
	211
	51,6
	51,6
	3 - Poslovni prostor51.6
	5
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	213
	51,6
	51,6
	3 - Poslovni prostor51.6
	5
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	RS




	247
	Stopnišče Jug
	32,9
	32,9
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.9
	5
	
	SSD




	253
	212 predavalnica
	191,7
	191,7
	3 - Poslovni prostor191.7
	5
	
	UNI LJ




	254
	230 predavalnica
	95,4
	95,4
	3 - Poslovni prostor95.4
	5
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	255
	209 predavalnica
	94,5
	94,5
	3 - Poslovni prostor94.5
	5
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	256
	hodnik 3. nadstropje
	203,0
	203,0
	13 - Skupni komunikacijski prostor203
	6
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	SSD




	257
	304
	11,1
	11,1
	3 - Poslovni prostor11.1
	6
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	258
	305
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	6
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	259
	307
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	6
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	260
	308 kabinet
	11,2
	11,2
	3 - Poslovni prostor11.2
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	261
	311 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	6
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	262
	312 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
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	313 kabinet
	11,4
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	3 - Poslovni prostor11.4
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	264
	314 kabinet
	11,2
	11,2
	3 - Poslovni prostor11.2
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	265
	315 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	266
	318 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	267
	319 kabinet
	11,4
	11,4
	3 - Poslovni prostor11.4
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	268
	320 kabinet
	15,0
	15,0
	3 - Poslovni prostor15
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	269
	320 kabinet
	26,5
	26,5
	3 - Poslovni prostor26.5
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	270
	320 kabinet
	3,7
	3,7
	3 - Poslovni prostor3.7
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	271
	321 kabinet
	15,5
	15,5
	3 - Poslovni prostor15.5
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	272
	Stopnišče Jug
	32,2
	32,2
	13 - Skupni komunikacijski prostor32.2
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	273
	322 wc m 3 nadstropje
	24,6
	24,6
	15 - Skupne sanitarije24.6
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	275
	324 predavalnica
	69,7
	69,7
	3 - Poslovni prostor69.7
	6
	
	UNI LJ




	276
	325 kabinet
	22,9
	22,9
	3 - Poslovni prostor22.9
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	277
	325 kabinet
	11,1
	11,1
	3 - Poslovni prostor11.1
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	278
	329 predavalnica
	34,6
	34,6
	3 - Poslovni prostor34.6
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	279
	331 predavalnica
	34,6
	34,6
	3 - Poslovni prostor34.6
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	280
	334
	34,6
	34,6
	3 - Poslovni prostor34.6
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	RS




	281
	335 predavalnica
	50,1
	50,1
	3 - Poslovni prostor50.1
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ

	




	282
	Stopnišče Sever
	31,6
	31,6
	13 - Skupni komunikacijski prostor31.6
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	283
	301 wc ž 3. nadstropje
	24,5
	24,5
	15 - Skupne sanitarije24.5
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	SSD




	285
	302 predavalnica
	69,7
	69,7
	3 - Poslovni prostor69.7
	6
	
	UNI LJ




	286
	309 vadilnica
	17,0
	17,0
	3 - Poslovni prostor17
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	287
	310 vadilnica
	12,4
	12,4
	3 - Poslovni prostor12.4
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	289
	337
	15,3
	15,3
	3 - Poslovni prostor15.3
	6
	
	RS




	290
	333
	19,8
	19,8
	3 - Poslovni prostor19.8
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	RS




	291
	332
	18,4
	18,4
	3 - Poslovni prostor18.4
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	RS




	292
	330
	13,2
	13,2
	3 - Poslovni prostor13.2
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	RS




	293
	306 vadilnica
	18,4
	18,4
	3 - Poslovni prostor18.4
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	294
	316 prdavalnica
	37,8
	37,8
	3 - Poslovni prostor37.8
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	295
	predprostor 
	6,9
	6,9
	3 - Poslovni prostor6.9
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	296
	316.5 server soba
	11,6
	11,6
	3 - Poslovni prostor11.6
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	297
	317 predavalnica
	38,2
	38,2
	3 - Poslovni prostor38.2
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	298
	327 predavalnica
	55,0
	55,0
	3 - Poslovni prostor55
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	299
	326 predavalnica
	37,4
	37,4
	3 - Poslovni prostor37.4
	6
	[image: Dodaj na seznam za izdelavo potrdil]
	UNI LJ




	
	
	7244,3
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	prostori UL PEF
	
	
	
	
	

	
	prostori  RS-SVŠGUGL
	
	
	
	

	
	prostori  v skupni rabi
	
	
	
	



3.  Urnik čiščenja po lokacijah in enotah 
	Zap.št. 
	Lokacija
	 Bruto površina 
čiščenja (m2) 
	Urnik čiščenja
(čas v katerem se lahko izvaja čiščenje) 

	A1.
	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF, skupni prostori: avla, hodniki, stopnišča, 
	1690
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek)
od 13.00 do 21.00 ure (8 ur /delovni dan)

	A1.a
	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF, skupni prostori: avla, hodniki, stopnišča, sanitarije, predavalnice,  laboratoriji  in delavnice
	500
	1 delovni dan v tednu od 7.00 do 15.00 ure (dopoldansko čiščenje)
ob sobotah – 1 delavec dežurstvo 

	A2.
	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF, skupni prostori: sanitarije 
	171
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek)
od 13.00 do 21.00 ure (8 ur /delovni dan)

	A3.
	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF, predavalnice,  laboratoriji  in delavnice 
	2609
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek)
od 13.00 do 21.00 ure (8 ur /delovni dan)

	A4.
	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF, pisarne strokovnih služb
	329
	Čiščenje 3 delovnih dni v tednu (ponedeljek, sreda in petek)
od 15.00 do 21.00 ure (6 ur /delovni dan), praznenje košev 5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek), od 15.00 do 21.00 ure (5 ur /delovni dan)

	A5.
	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF, kabineti visokošolskih učiteljev in sodelavcev
	 1103
	Čiščenje 2 delovna dneva v tednu (torek in četrtek)
od 13.00 do 21.00 ure (8 ure/delovni dan), praznenje košev 5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek), od 15.00 do 21.00 ure (6 ur /delovni dan)

	
	
	5.902 m2
	

	B1.
	Kardeljeva ploščad 16, SVŠGUGL, skupni prostori: avla, hodniki, stopnišča, 
	374
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek)
od 13.00 do 21.00 ure (8 ur /delovni dan)

	B1.a
	Kardeljeva ploščad 16, SVŠGUGL, skupni prostori: avla, hodniki, stopnišča, sanitarije, predavalnice,  laboratoriji  
	500
	1 delovni dan v tednu od 7.00 do 15.00 ure (dopoldansko čiščenje)
ob sobotah – 1 delavec dežurstvo (isti kot za A1.a)

	B2.
	Kardeljeva ploščad 16, SVŠGUGL, skupni prostori: sanitarije
	49
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek)
od 13.00 do 21.00 ure (8 ur /delovni dan)

	B3.
	Kardeljeva ploščad 16, SVŠGUGL, predavalnice/učilnice,  laboratoriji 
	879
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek)
od 13.00 do 21.00 ure (8 ur /delovni dan)

	B4.
	Kardeljeva ploščad 16, SVŠGUGL, kabineti učiteljev
	40
	Čiščenje 3 delovnih dni v tednu (ponedeljek, sreda in petek)
od 15.00 do 21.00 ure (6 ur /delovni dan), praznenje košev 5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek), od 15.00 do 21.00 ure (5 ur /delovni dan)

	
	
	1.342 m2
	

	C1.
	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF in SVŠGUGL, zunanja okolica stavbe - dovoz, dvorišče
	300
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek - petek)
od 13.00 do 13.30 ure (0,5 ure/ delovni dan)

	C2.
	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF in SVŠGUGL, zunanja okolica stavbe - zelenice
	1000
	Občasno, po potrebi (predvidoma 2x mesečno 0,5 ura, izvajalec obstoječi kader za čiščenje prostorov

	
	
	1.300 m2
	

	D1.
	Vegova 4, UL PEF, skupni prostori, hodniki, stopnišča,sanitarije, predavalnice in kabineti
	535
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek-petek)
od 13.00 do 19.00 ure (4ure/delovni dan)

	D2.
	Vegova 4, UL PEF, zunanja okolica stavbe (dovoz, dvorišče, zelenice)
	100
	5 delovnih dni v tednu (ponedeljek - petek)
od 13.00 do 13.30 ure (0,25 ure/ delovni dan)

	
	
	635 m2
	

	E.
	1000 m2 UL PEF
	1000
	čiščenje v primeru nadomeščanja (letni dopust ali bolniški stalež zaposlene) 8 ur dnevno/5 dni v tednu, po dogovoru

	F.
	1000 m2 SVŠGUGL
	1000
	čiščenje v primeru nadomeščanja (letni dopust ali bolniški stalež zaposlene) 8 ur dnevno/5 dni v tednu, po dogovoru

	 
	Skupaj m2:
	            9.179 m2  (brez E in F)
 



4. Načrt čiščenja posameznih prostorov po enotah

	Kardeljeva ploščad 16, UL PEF 
	 

	Naziv prostora
	 površina (m2) 
	Načrt čiščenja (NČ)

	 
	 
	 

	avla, hodniki  in stopnišča
	    1690
	NČ4

	sanitarije
	      171
	NČ1

	pisarne
	[bookmark: _GoBack]        85
	NČ5

	pisarne
	      244
	NČ6

	čajna kuhinja (v pisarni oz. kabinetu)
	        /
	NČ2

	kabineti
	     1102
	NČ9

	predavalnice
	     1806
	NČ14

	računalniška učilnica (2)
	       103
	NČ11

	predavalnica atelje
	       226
	NČ16

	praktikum gospodinjstvo
	         51
	NČ3

	laboratoriji
	       154
	NČ12

	delavnice
	       200
	NČ13

	sejna soba
	         69
	NČ10

	dvorišče, dovoz
	       240
	NČ17

	zelenice
	       799
	NČ18

	Skupaj 

	     5902 m2 
(brez dvorišča in zelenic)                         
	 



	Kardeljeva ploščad 16, SVŠGUGL
	 

	Naziv prostora
	 površina (m2) 
	Načrt čiščenja (NČ)

	 
	 
	 

	avla, hodniki  in stopnišča
	       374
	NČ4

	sanitarije
	         49
	NČ1

	kabineti
	         40
	NČ9

	učilnice,  laboratoriji  
	       879
	NČ14

	dvorišče, dovoz
	         60
	

	zelenice
	       201
	

	Skupaj 
	     1342 m2
	 



	Vegova 4, UL PEF
	 

	Naziv prostora
	 površina (m2) 
	Načrt čiščenja (NČ)

	 
	 
	 

	hodniki  in stopnišča
	         55
	NČ4

	Sanitarije 
	         14
	NČ1

	Kabineti parket
	         59
	NČ9

	Etažni kabinet
	         61
	NČ7

	Laboratoriji 
	       117
	NČ12

	predavalnica- seminar
	       169
	NČ14

	računalniška učilnica
	         60
	NČ11

	dvorišče, dovoz
	       100
	NČ17

	Skupaj  

	       535 m2   (brez dvorišča)
	 


5. Seznam pogostosti čiščenja po prostorih

	NAČRT    ČIŠČENJA
	 
	 
	 
	METODA
	
	
	
	

	SANITARNI PROSTORI - NČ1
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	 
	 
	 
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	straniščna školjka, umivalnik,  pisoarji, pipe
	vlažno in suho brisanje
	x
	 
	 
	 

	straniščna školjka, pisoarji 
	 
	odstranjevanje vodnega kamna
	x
	 
	 
	 

	čiščenje odtokov
	
	
	
	x
	
	

	keramične ploščice v dosegu rok
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	ogledalo
	čiščenje stekla
	x
	 
	 
	 

	milniki, podajalniki, dišavniki, kljuke
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	radiatorji in cevi, police, zračniki, 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	vrata
	vlažno brisanje
	x
	
	
	

	wc metlica
	čiščenje
	x
	 
	 
	 

	praznenje košev
	
	x
	
	
	

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	keramične ploščice nad dosegom rok
	 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	dezinfekcija celotnih prostorov po temeljitem čiščenju
	dezinfekcija
	 
	x 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ČAJNA KUHINJA – NČ2  (tajništvo, kabinet 320) 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	kuhinjske oprema, štedilnik, korito, pipe
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	hladilniki, mikrovalovne pečice- notranjost
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	talne površine PVC
	 
	 
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	mize, stoli, omarice, delovne površine
	 
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	kljuke na vratih
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	ometanje pajčevine
	 
	 
	 
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	keramične ploščice- stenske obloge
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	radiatorji, police
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	stikala
	suho brisanje
	x
	
	
	

	praznenje košev
	
	x
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ČAJNA KUHINJA – NČ3  (praktikum Gospodinjstvo)
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	kuhinjske oprema, štedilnik, korito, pipe
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	hladilniki, mikrovalovne pečice- notranjost
	vlažno brisanje
	 
	x 
	
	 

	talne površine PVC
	 
	 
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	mize, stoli, omarice, delovne površine
	 
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	kljuke na vratih
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	ometanje pajčevine
	 
	 
	 
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	notranje okenske police
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	keramične ploščice- stenske obloge
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	radiatorji, police
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	stikala
	suho brisanje
	x
	
	
	

	praznenje košev
	
	x
	
	
	

	okna  
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	

	HODNIKI IN STOPNIŠČA - NČ4
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine (hodniki PVC/ stopnišča teraco beton)
	maslenke in/ali vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	vhodna vrata
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	notranje okenske police
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	notranja vrata
	 
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	kljuke na vratih
	 
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	slike in okvirji slik
	 
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	radiatorji, police
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	stikala 
	suho brisanje
	x
	
	
	

	oglasne omare s steklenimi vrati
	vlažno brisanje, čiščenje stekla
	 
	x
	 
	

	stopnišne ograje in držala
	 
	 
	vlažno brisanje
	 x
	
	 
	 

	steklena vrata in stene
	
	
	vlažno brisanje
	
	x
	
	

	praznenje košev
	
	
	
	x
	
	
	

	zapiranje oken, zaklepanje vrat, ugašanje luči v prostorih po končanem čiščenju
	
	
	x
	
	
	

	Okna, steklena vrata in stene  
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	PISARNIŠKI PROSTORI 1 – NČ5
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine - laminat
	maslenke in/ali vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	nam. svetilke, zg.površine rač.opreme, telef., mize, stoli
	vlažno brisanje 
	 
	x
	 
	 

	pohištvo, vrata
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	kljuke in okoli kljuk
	 
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	notranje okenske police
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	x 
	
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	stenske police
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	slike in okvirji slik, notranje steklene površine
	 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	praznenje košev
	
	
	x
	
	
	

	zapiranje oken, zaklepanje vrat, ugašanje luči v prostorih po končanem čiščenju
	
	
	x
	
	
	

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PISARNIŠKI PROSTORI 2 – NČ6
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine - PVC
	maslenke in/ali vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	nam. svetilke, zg.površine rač.opreme, telef., mize, stoli
	vlažno brisanje 
	 
	x
	 
	 

	pohištvo, vrata
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	kljuke in okoli kljuk
	 
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	notranje okenske police 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	 
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	stenske police
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	zapiranje oken, zaklepanje vrat, ugašanje luči v prostorih po končanem čiščenju
	
	x
	
	
	

	praznenje košev
	
	x
	
	
	

	slike in okvirji slik, notranje steklene površine 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	okna  
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	


	
	
	
	
	
	
	
	

	PISARNIŠKI PROSTORI 3 – NČ7
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine- tapison
	sesanje
	x
	 
	 
	 

	nam. svetilke, zg.površine rač.opreme, telef., mize, stoli
	vlažno brisanje 
	x
	 
	 
	 

	pohištvo, vrata
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	kljuke in okoli kljuk
	 
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	notranje okenske police 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	 
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	stenske police
	vlažno brisanje
	 
	 x
	
	 

	tekstilne obloge in oblazinjeno pohištvo
	 
	sesanje
	 
	 
	x
	 

	slike in okvirji slik, notranje steklene površine
	 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	praznenje košev
	
	
	x
	
	
	

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	PISARNIŠKI PROSTORI 4 zbornica – NČ8
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	maslenke in/ali vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	nam. svetilke, zg.površine rač.opreme, telef., mize, stoli
	vlažno brisanje 
	x
	 
	 
	 

	pohištvo, vrata
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	kljuke in okoli kljuk
	 
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	umivalnik  z okolico in pipa
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	notranje okenske police
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	 
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	stenske police
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	slike in okvirji slik, notranje steklene površine
	 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	praznenje košev
	
	
	x
	
	
	

	omare s steklenimi vrati
	vlažno brisanje, čiščenje stekla
	 
	x
	
	

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	KABINETI - NČ 9
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	maslenke in/ali vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	nam. svetilke, zg.površine rač.opreme, telef., mize, stoli
	vlažno brisanje 
	x
	 
	 
	 

	pohištvo, vrata
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	kljuke in okoli kljuk
	 
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	notranje okenske police 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	x
	 
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	 
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	slike in okvirji slik, notranje steklene površine 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	praznenje košev
	
	x
	
	
	

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SEJNA SOBA - NČ10
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine laminat
	vlažno brisanje ali sesanje
	x
	 
	 
	 

	pohištvo in vrata
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	stikala
	suho brisanje
	x 
	
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	površine miz, stoli, zg.površine rač.opreme
	vlažno brisanje
	x 
	
	 
	 

	slike in okvirji slik, steklene površine
	 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	praznenje košev
	
	
	x
	
	
	

	oglasne omare s steklenimi vrati
	vlažno brisanje, čiščenje stekla
	 
	x
	
	

	tabla
	
	
	x
	
	
	

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	RAČUNALNIŠKA UČILNICA - NČ11
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	vlažno brisanje ali sesanje
	x
	 
	 
	 

	pohištvo in vrata
	vlažno brisanje
	 
	 x
	
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	 
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	praznenje košev
	
	x
	
	
	

	površine miz, stolov in računalnikov
	vlažno brisanje
	 x
	
	 
	 

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	LABORATORIJI  - NČ 12
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	vlažno brisanje 
	x
	 
	 
	 

	namizne svetilke, zg.površine rač.opreme, telefoni
	vlažno brisanje 
	x
	 
	 
	 

	delovne površine  
	 vlažno brisanje
	x 
	 
	 
	 

	pohištvo, vrata, stoli, okenske police 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	umivalniki in pipe 
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	keramične ploščice 
	vlažno in suho brisanje
	x
	 
	 
	 

	kljuke na vratih in okoli njih 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	notranje steklene površine
	vlažno brisanje
	 
	 x
	
	 

	praznenje košev
	
	x
	
	
	

	digestoriji ( plastične površine in kovinske površine)
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	 
	x
	
	

	okna  
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	  

	DELAVNICE - NČ13
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	suho brisanje 
	x
	 
	 
	 

	talne površine 
	vlažno brisanje 
	
	x
	
	

	namizne svetilke, zg.površine rač.opreme, telefoni
	vlažno brisanje 
	x
	 
	 
	 

	delovne površine  
	 vlažno brisanje
	x 
	 
	
	

	pohištvo, vrata, stoli, okenske police 
	vlažno brisanje
	 
	x
	
	

	umivalniki in pipe 
	vlažno brisanje
	x
	 
	
	

	keramične ploščice 
	vlažno in suho brisanje
	x
	 
	
	

	kljuke na vratih in okoli njih 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	notranje steklene površine
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 

	praznenje košev
	
	x
	
	
	

	ometanje pajčevine
	ometanje
	 
	 x
	
	

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	PREDAVALNICA - NČ14 
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	maslenke in / ali vlažno brisanje 
	x
	 
	 
	 

	mize, proste delovne površine, stoli
	 
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	kljuke na vratih in okoli njih
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	 x
	
	 
	 

	umivalniki in pipe z okolico
	 
	 
	vlažno brisanje
	x
	
	 
	 

	ometanje pajčevine
	 
	 
	 
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	notranje okenske police
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	stikala
	suho brisanje
	 x
	 
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	tabla šolska
	 
	 
	 
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	praznenje košev
	
	
	
	
	x
	
	
	

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	DVIGALO – NČ15 
	 
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	vlažno brisanje
	x
	 
	 
	 

	držala v kabini
	 
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	ogledala
	 
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	nadzorna komandna plošča
	 
	 
	dezinfekcija
	x
	 
	 
	 

	stene v kabini
	 
	 
	 
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	 



	ATELJEJSKE PREDAVALNICE – NČ16 
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine PVC
	maslenke in / ali vlažno brisanje 
	x
	 
	 
	 

	kljuke na vratih in okoli njih
	 
	 
	vlažno brisanje in dezinfekcija
	 x
	
	 
	 

	umivalniki in pipe z okolico
	 
	 
	vlažno brisanje
	x
	
	 
	 

	ometanje pajčevine
	 
	 
	 
	ometanje
	 
	 x
	
	 

	notranje okenske police 
	vlažno brisanje
	 
	x
	 
	 

	stikala
	suho brisanje
	x 
	
	
	 

	radiatorji
	vlažno brisanje
	 
	 
	x
	

	praznenje košev
	
	
	
	
	x
	
	
	

	čiščenje odtokov
	
	x
	
	
	

	okna 
	 
	 
	 
	čiščenje stekla 
	 
	 
	 
	x

	DVORIŠČE, DOVOZNE oz. DOHODNE POTI – NČ17
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine (asfalt)
 
	pometanje
	x
	 
	 
	 

	
	praznenje košev
	x
	
	
	

	
	pobiranje smeti
	x 
	 
	 
	



	zelenice – NČ18
	 
	 
	opis čiščenja
	dnevno
	tedensko
	mesečno 
	letno

	talne površine (trava)
	pobiranje smeti
	 
	
	2x 
	



· REDNO DNEVNO ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV

Ponudnik bo dnevno (od ponedeljka do petka) čistil vse sanitarne prostore, hodnike in stopnišča, predavalnice, laboratorije, delavnice, sejno sobo, recepcijo fakultete, z naslednjimi storitvami čiščenja:
· čiščenje tal s pometanjem, sesanjem in po potrebi pomivanjem (odstranjevanje madežev), odvisno od vrste tal v posameznem prostoru;
· praznjenje košev oz. odstranjevanje smeti iz poslovnih prostorov v smetnjake, z zamenjavo vrečk za odpadke;
· suho odstranjevanje prahu in drugih nečistoč s tlakov, delovnih površin, pisarniške opreme in aparatov, okenskih okvirjev in polic, stopniščne ograje;
· čiščenje kljuk, vrat, stikal, pohištva,
· čiščenje steklenih površin (steklene ograje, dvigala, okenc za stranke v referatu in recepciji, vhodnih in prehodnih vrat steklenih vratih);
· čiščenje in dezinfekcija sanitarnih prostorov in sanitarne opreme, umivalnikov, ogledal;
· nameščanje sanitarno-higienskega materiala (toaletni papir, papirnate brisače, toaletno milo, osvežilce toaletnih prostorov, tablete za pisoarje, vrečke za odpadke, razkužila, vrečk za damske vložke), 
· zapiranje oken, zaklepanje vrat, ugašanje luči v prostorih po končanem čiščenju.

Ponudnik bo 5x tedensko (od ponedeljka do petka) čistil vse pisarne in kabinete z naslednjimi storitvami čiščenja:
· praznjenje košev oz. odstranjevanje smeti iz poslovnih prostorov v smetnjake, z zamenjavo vrečk za odpadke;

Ponudnik bo 3x tedensko (torek, sreda in petek) čistil vse pisarne, z naslednjimi storitvami čiščenja:
· mokro odstranjevanje prahu in drugih nečistoč s tlakov (tal), delovnih površin, pisarniške opreme in aparatov, s pometanjem, sesanjem in pomivanjem, odvisno od vrste tal v posameznem prostoru, okenskih okvirjev in polic, namiznih svetlobnih teles;
· čiščenje podnožij stolov in miz;
· čiščenje kljuk, vrat, stikal, pohištva,
· suho in mokro čiščenje steklenih površin (steklene ograje, dvigala, okenc za stranke v referatu in recepciji, vhodnih in prehodnih vrat steklenih vratih);
· zapiranje oken, zaklepanje vrat, ugašanje luči v prostorih po končanem čiščenju

Ponudnik bo 2x tedensko (torek in četrtek) čistil vse kabinete, z naslednjimi storitvami čiščenja:
· mokro odstranjevanje prahu in drugih nečistoč s tlakov (tal), delovnih površin, pisarniške opreme in aparatov,  s pometanjem, sesanjem in pomivanjem, odvisno od vrste tal v posameznem prostoru, okenskih okvirjev in polic, namiznih svetlobnih teles;
· čiščenje podnožij stolov in miz;
· čiščenje kljuk, vrat, stikal, pohištva,
· zapiranje oken, zaklepanje vrat, ugašanje luči v prostorih po končanem čiščenju

Ponudnik bo dnevno (od ponedeljka do vključno sobote) čistil dvorišče in dohodne poti, z naslednjimi storitvami čiščenja:
· čiščenje dvorišča poslovne stavbe na Kardeljevi ploščadi 16 in Vegovi 4: pometanje listja in drugih smeti, čiščenje pepelnikov in praznjenje košev za smeti;
· praznjenje zunanjih košev za odpadke in pepelnikov, nameščenih na dvorišču pred poslovno stavbo ter skrb za red pri zabojnikih za odpadke (zamreženi otok).


· REDNO TEDENSKO ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV

Ponudnik bo tedensko (1 x tedensko) čistil vse sanitarne prostore, hodnike in stopnišča, predavalnice, laboratorije, delavnice, sejno sobo, recepcijo fakultete, z naslednjimi storitvami čiščenja:
· odstranjevanje pajčevin;
· čiščenje keramičnih ploščic nad dosegom rok.
· čiščenje odtokov, odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin (WC školjke, pisoarji, umivalniki);

Ponudnik bo 1x tedensko (sreda) čistil vse pisarne in kabinete, z naslednjimi storitvami čiščenja:
· odstranjevanje pajčevin;
· suho in mokro čiščenje steklenih površin.


· SOBOTNO DEŽURSTVO ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV

Ponudnik bo 1x tedensko (sobota) zagotavljal dežurnega delavca/ko, za čiščenje sanitarnih prostorov, po potrebi pa tudi hodnikov in stopnišč, predavalnic, laboratorijev, delavnic, recepcije fakultete, dvorišča ter drugih površin, z naslednjimi storitvami čiščenja:
· odstranjevanje politih tekočin in drugih nečistoč s tlakov (tal), delovnih površin, pisarniške opreme in aparatov, z brisanjem, pometanjem, sesanjem in pomivanjem, odvisno od vrste tal oz. delovne površine v posameznem prostoru ;
· čiščenje in dezinfekcija sanitarnih prostorov in sanitarne opreme, umivalnikov, ogledal;
· nameščanje sanitarno-higienskega materiala (toaletni papir, papirnate brisače, toaletno milo, osvežilce toaletnih prostorov, tablete za pisoarje, vrečke za odpadke, razkužila, vrečk za damske vložke), 
· zapiranje oken, zaklepanje vrat, ugašanje luči v prostorih po končanem čiščenju.
· preverjanje in po potrebi suho in mokro čiščenje steklenih površin (okenc za stranke v recepciji, vhodnih in prehodnih steklenih vrat);
· preverjanje in po potrebi praznjenje košev oz. odstranjevanje smeti iz poslovnih prostorov v smetnjake, z zamenjavo vrečk za odpadke;
· praznjenje zunanjih košev za odpadke in pepelnikov, nameščenih na dvorišču pred poslovno stavbo ter skrb za red pri zabojnikih za odpadke (zamreženi otok);
· čiščenje dvorišča poslovne stavbe na Kardeljevi ploščadi 16 in Vegovi 4: pometanje listja in drugih smeti, čiščenje pepelnikov in praznjenje košev za smeti,
· zapiranje oken, zaklepanje vrat, ugašanje luči v prostorih po končanem čiščenju.


· REDNO 1X MESEČNO ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV

Ponudnik bo 1x mesečno čistil vse prostore iz gornjega seznama po celotni poslovni stavbi na Kardeljevi ploščadi 16 in v prostorih naročnika na Vegovi 4 v Ljubljani in sicer bo opravljal naslednje storitve čiščenja:
· čiščenje radiatorjev, luči,
· čiščenje zunanjosti vsega pohištva (tudi omar, podnožja miz in stolov), čiščenje vrat in zastekljenih delov vrat,
· globinsko čiščenje preprog oz. tapisona,
· temeljitejše čiščenje stopnišča in drugih ograj,
· temeljito čiščenje stenske keramike,
· čiščenje napisnih tabel.

· 1X LETNO ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV (GENERALNO ČIŠČENJE) - kabineti, pisarne, sanitarni in ostali skupni prostori, hodniki in stopnišča ter predavalnice in laboratoriji.

Ponudnik bo 1x letno (generalno) čistil tlake vseh poslovnih prostorov, in sicer bo opravljal naslednje storitve čiščenja:
· generalno čiščenje vseh poslovnih prostorov (čiščenje tal s pometanjem, sesanjem in pomivanjem, odstranjevanjem prahu, odstranitev starih premazov, strojno čiščenje in impregnacija vseh talnih površin, temeljito čiščenje in impregnacija ostalih površin, čiščenje zunanjosti vsega pohištva),
· čiščenje oken, steklenih pregrad oz. steklenih vrat,
· obnovitev premazov talnih površin (cc 6500 m2),
· temeljito čiščenje vseh svetil,
· čiščenje oblazinjenega pohištva,
· čiščenje vseh knjig v knjižnicah.

Generalno čiščenje poslovnih prostorov bo ponudnik opravil od 15. junija do najkasneje 15. julija tekočega leta.


4. Seznam  kvadratur za izredna čiščenja 

	Zap.št. 
	Lokacija
	 Predmet čiščenja 
	 Površina(m2) 
	Metode dela
	št. /leto

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	Kardeljeva ploščad 16 – UL PEF
 skupni prostori, avla in predavalnice,
 kabineti, pisarne
	Talne površine - skupni prostori, avla, sanitarije,kabineti, pisarne, predavalnice, laboratoriji - PVC
	          5748
	strojno čiščenje, predhodna odstanitev starih premazov,
premazovanje
	1

	
	
	 Talne površine pisarne, sejna soba - parket 
	           154   
	sesanje, premazovanje
	1

	
	
	 Okna (obojestranska m2) 
	           2504   
	vlažno čiščenje
	1

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Kardeljeva ploščad 16  – SVŠGUGL
skupni prostori, avla in predavalnice,
 kabineti 
	 Talne površine- PVC 
	        1342  
	strojno čiščenje, predhodna odstanitev starih premazov,
premazovanje 
	1

	
	
	 Okna (obojestranska m2) 
	          520   
	vlažno čiščenje
	1
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NAROČNIK: Univerza v Ljubljani, Pedagoška fakulteta, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana JAVNO NAROČILO: »Izvajanje okolju prijaznih storitev čiščenja poslovnih prostorov v stavbi Kardeljeva ploščad 16 (UL PEF in SVŠGUGL)« 

POVZETEK PREDRAČUNA (REKAPITULACIJA)
(seštevek vrednosti iz obrazcev OBR 8a in 8b »Ponudbeni predračun«)

Gospodarski subjekt (naziv in sedež)
_________________________
_________________________
_________________________

	Zap. št. 
	Opis del
	Vrednost za 2 leti v EUR brez DDV

	1.
	Redno čiščenje
	

	2.
	Izredno čiščenje
	

	3.
	Nadomeščanje naročnikovega čistilnega osebja
	

	Skupaj vrednost za 2 leti v EUR brez DDV
	

	Skupaj vrednost DDV za 2 leti v EUR
	

	Skupaj vrednost za 2 leti v EUR z DDV
	



Ponudbena cena vključuje vse stroške v skladu z zahtevami iz razpisne dokumentacije. Ponudnik vpiše ponudbeno vrednost za izvedbo celotnega javnega naročila. 

OPOMBA: Vnos predračuna v sistem e-JN je možen samo v obliki pdf in bo prikazan javnosti.

    Kraj:                                                                       Ponudnik (žig in podpis):
    Datum:                             
                                                                                         

[bookmark: _Toc384570233][bookmark: _Toc417460429][bookmark: _Toc417460431]
OBR 2
PONUDBA  ŠT. __________________

Ponudbo dajemo za javno naročilo Izvajanje okolju prijaznih storitev čiščenja poslovnih prostorov v stavbi Kardeljeva ploščad 16 (UL PEF in SVŠGUGL)
☐ Samostojna ponudba
☐ Ponudba s podizvajalci
☐ Skupna ponudba

1. Osnovni podatki o ponudniku 

	Popolna firma ponudnika:
	     

	Naslov ponudnika:
	     

	Matična številka:
	     

	Identifikacijska številka za DDV:
	     

	Telefonska številka:
	     

	E-pošta:
	     

	MSP[footnoteRef:4] [4:  Ponudnik označi ali je mikro, malo ali srednje podjetje – skladno s Priporočilom Komisije 2003/361/ES z dne 6. 5. 2003 o opredelitvi mikro, malih in srednje velikih podjetij, ki kot mikro, mala in srednja podjetja opredeljuje podjetja, ki zaposlujejo manj kot 250 delavcev ter katerih letni promet ne presega 50 milijonov EUR ali katerih letna bilančna vsota ne presega 43 milijonov EUR.] 

	DA                        NE



2. Ponudba s podizvajalci
	Pri javnem naročilu bomo sodelovali z naslednjimi podizvajalci:
	     

     

     

	Naslov podizvajalca:
	     

	Matična številka:
	     

	Identifikacijska številka za DDV:
	     

	MSP
	DA                   NE

	TRR
	

	Telefonska številka:
	     

	E-pošta:
	     

	Del izvedbe javnega naročila, ki ga bo izvedel podizvajalec (skrajšana firma podizvajalca, predmet, količina in delež v %, vrednost, kraj in rok izvedbe):
	     

     

     

     



V ponudbi imenovan podizvajalec ____________________________ zahtevam/ne zahtevam (ustrezno obkrožiti) neposredno plačilo za storitve, opravljene na podlagi javnega naročila na TRR št.____________________________. (v kolikor je več podizvajalcev, se ta odstavek tolikokrat kopira)

Ponudnik pooblaščam/ne pooblaščam (ustrezno obkrožiti) naročnika, da na podlagi potrjenega računa neposredno plačuje podizvajalcem. 

3. Skupna ponudba

	Pri javnem naročilu sodelujemo naslednji ponudniki (skupna ponudba):
	     

     

     

	MSP
	                        DA                   NE

                        DA                   NE

                        DA                   NE



Podatki o parterjih v skupni ponudbi:

	Popolna firma ponudnika :
	     

	Naslov ponudnika:
	     

	Matična številka:
	     

	Identifikacijska številka za DDV:
	     

	Telefonska številka:
	     

	E-pošta:
	     



	Popolna firma ponudnika :
	     

	Naslov ponudnika:
	     

	Matična številka:
	     

	Identifikacijska številka za DDV:
	     

	Telefonska številka:
	     

	E-pošta:
	     



Naročnik naj do izdaje odločitve o oddaji naročila vse dokumente naslavlja (se označi z X):
A ☐ na enega ponudnika iz skupne ponudbe in sicer:       (navesti firmo in naslov ponudnika)
B ☐  na vse ponudnike iz skupne ponudbe. 

	Št. 
	Naziv banke in naslov
	Št. TRR

	1.
	     
	     


4. Banka, kjer ima ponudnik odprt TRR (namen: plačilo storitev)

5. Skrbnik pogodbe na strani ponudnika in kontaktna oseba za podajanje naročil

	Skrbnik pogodbe na strani ponudnika:
	     

	Številka stacionarnega telefona:
	     

	Številka mobilnega telefona:
	     

	E-pošta:
	     



	Kontaktna oseba:
	     

	Številka stacionarnega telefona:
	     

	Številka mobilnega telefona:
	     

	E-pošta:
	     



6. Oseba, pooblaščena za podpis pogodbe

	1.
	     




7. Seznam strokovnega osebja, ki bo sodelovalo s Pedagoško fakulteto Univerze v Ljubljani

	Vodja čiščenja na objektu

	Ime in priimek
	


	3 leta delovnih izkušenj preverjanja kakovosti čiščenja
	|_| DA 
|_| NE

	6. stopnja izobrazbe
	|_| DA 
|_| NE

	Državljan RS  
	|_| DA 
|_| NE

	Potrdilo o znanju slovenskega jezika na nivoju B1 ali na višjem nivoju
	|_| DA 
|_| NE



	Ostalo delovno osebje

	Zap. št. 
	Ime in priimek
	Naziv delodajalca
	Delovno mesto
	Znanje slovenskega jezika (navedite  državljan RS oz.  ima potrdilo o znanju slovenskega jezika na nivoju B1 ali na višjem nivoju

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	.
	
	
	
	

	.
	
	
	
	



Izvajalec je dolžan naročniku nemudoma sporočiti morebitno zamenjavo zgoraj navedenih oseb ter obenem predložiti zahtevana dokazila o izpolnjevanju tehničnega pogoja oz. sposobnosti za novo predlagano osebo. 

8. Certifikat kakovosti (ISO)

	Certifikat kakovosti (ISO) 9001:2008
	|_| DA 
|_| NE




9. Mesečna bruto plača čistilca/-ke

Mesečna bruto plača prijavljenega kadra, ki bo neposredno izvajal storitve čiščenja:
	Zap. št. 
	Ime in priimek
	Mesečna bruto plača v EUR
	Povprečna mesečna bruto plača v EUR za mesece september, oktober, november  2019 (seštevek plač se deli s 3 in vpiše znesek)

	
	
	Mesec september 2019
	Mesec oktober 2019 
	Mesec november 2019
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	



Izjavljamo, da: 
· razpolagamo z ustreznimi stroji in tehnično opremo za izvedbo predmeta javnega naročila;
· ponujene storitve v celoti ustrezajo tehničnim specifikacijam, ki so opredeljene v razpisni dokumentaciji;
· ponudnik skupaj s podizvajalci izpolnjuje formalne, ekonomsko-finančne in tehnične pogoje, ima ustrezna pooblastila, profesionalne in tehnične zmožnosti, finančne vire, opremo in druge pripomočke, izkušnje, ugled ter zaposlene z ustreznimi izkušnjami, strokovnim znanjem za izvedbo predmeta javnega naročila v skladu z zahtevami tega naročila in sistemom odkrivanja, spremljanja in odpravljanja napak, ki mu omogočajo razpisana dela izvesti pravočasno, strokovno in v zahtevani kakovosti;
· bomo izvajali javno naročilo strokovno in kvalitetno po pravilih stroke, v skladu z veljavnimi predpisi, tehničnimi navodili, priporočili in normativi, če bomo izbrani za izvedbo javnega naročila; 
· bomo naročniku na njegovo zahtevo poslali poročilo o izvedbi javnega naročila;
· smo ob izdelavi ponudbe pregledali celotno dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila in z njo soglašamo ter v celoti strinjamo in sprejemamo pogoje in ostale zahteve naročnika, navedene v tej dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, brez kakršnih koli omejitev;
· smo v celoti seznanjeni z obsegom in zahtevnostjo javnega naročila in smo sposobni izvesti javno naročilo v celoti in v roku, kot ga zahteva naročnik;
· ne bomo imeli do naročnika kakršnegakoli odškodninskega zahtevka, če ne bomo izbrani za izvedbo javnega naročila;
· smo podali samo resnične oz. verodostojne izjave.

	Kraj:      
Datum:      
	žig
	Podpisnik:      

_________________
Podpis



Priloge:
· Kopija certifikata ISO 9001:2008;



Ta obrazec podpišejo predstavniki vseh ponudnikov, ki so predložili skupno ponudbo, in vsi podizvajalci.




















OBR 3


PODATKI O POOBLAŠČENCU ZA VROČANJE [footnoteRef:5] [5:  Obrazec  izpolnijo le tuji ponudniki. V kolikor ponudnik s sedežem v tujini ne bo izpolnil tega obrazca in ne bo določil pooblaščenca za vročanje, bo v skladu z ZUP to storil naročnik.] 



	NAZIV POOBLAŠČENCA:
	

	NASLOV POOBLAŠČENCA:
	

	KONTAKTNA OSEBA:
	

	ELEKTRONSKI NASLOV KONTAKTNE OSEBE:
	

	TELEFON:
	

	TELEFAX:
	





	Kraj in datum:

	Ponudnik:

	
	Žig in podpis:







[bookmark: _Toc384570243][bookmark: _Toc417460439][bookmark: _Toc351470250][bookmark: _Toc349726807][bookmark: _Toc343222398]
OBR 4

POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE 
(gospodarski subjekt)

__________________ (naziv pooblastitelja) pooblaščam Univerzo v Ljubljani, Pedagoško fakulteto, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila z oznako 401-1-1/2019, katerega predmet je Izvajanje okolju prijaznih storitev čiščenja poslovnih prostorov v stavbi Kardeljeva ploščad 16 (UL PEF in SVŠGUGL), v Kazenski evidenci RS pridobi potrdilo iz predmetne evidence.

Podatki o pravni osebi:
Polno ime pravne osebe:      
[bookmark: Besedilo3]Sedež pravne osebe:      
[bookmark: Besedilo4]Občina sedeža pravne osebe:      
[bookmark: Besedilo6]Matična številka pravne osebe:      


	Kraj: 
	
	
	Ime in priimek odgovorne osebe pooblastitelja:

	
	
	Žig
	

	Datum:
	
	
	

	



	
	
	(podpis odgovorne osebe)






OBR 5

POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE [footnoteRef:6] [6:  Ponudnik obrazec po potrebi kopira.  Obrazec po potrebi izpolnijo tudi osebe, navedene v 1. točki  75. člena ZJN-3. ] 

(fizična oseba)
__________________ (naziv pooblastitelja) pooblaščam Univerzo v Ljubljani, Pedagoško fakulteto, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila z oznako 401-1-1/2019, katerega predmet je  Izvajanje okolju prijaznih storitev čiščenja poslovnih prostorov v stavbi Kardeljeva ploščad 16 (UL PEF in SVŠGUGL), v Kazenski evidenci RS pridobi potrdilo iz predmetne evidence.

Moji osebni podatki so naslednji:

Ime in priimek:      
EMŠO:      
Datum rojstva:      	
Kraj rojstva:      
Občina rojstva:      
Naslov stalnega/začasnega bivališča:
· (ulica in hišna številka):      
· (poštna številka in pošta):      
Državljanstvo:      
Moje prejšnje osebno ime se je glasilo:      

	Kraj: 
	
	
	

	
	
	
	

	Datum:
	
	
	

	
	
	
	(podpis pooblastitelja)





[bookmark: _Toc384570250][bookmark: _Toc384570248]
OBR 6 
PROTIKORUPCIJSKA IZJAVA

Ponudnik (partner, podizvajalec):

na javnem razpisu: »Izvajanje okolju prijaznih storitev čiščenja poslovnih prostorov v stavbi Kardeljeva ploščad 16 (UL PEF in SVŠGUGL)«

Določba 1. odst. 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (ZIntPK-UPB2, Ur.l. RS 69/11) določa, da naročnik, ki posluje po predpisih o javnem naročanju, ne sme poslovati s subjekti, v katerih je funkcionar, ki pri tem naročniku opravlja funkcijo, ali njegov družinski član, udeležen kot poslovodja, član poslovodstva ali zakoniti zastopnik, ali je neposredno ali preko drugih pravnih oseb v več kot 5 % deležu udeležen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju oz. kapitalu. 

V skladu z navedenim izjavljamo, da v poslovnem subjektu, ki je izvajalec v postopku javnega naročanja, funkcionar ali njegovi družinski člani, niso člani poslovodstva niti niso neposredno oz. preko drugih pravnih oseb z več kot 5% deležem udeleženi pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju oz. kapitalu.

Izjavljamo, da nismo uvrščeni v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (ZIntPK-UPB2, Ur.l. RS 69/11). 

Pogodba ali druge oblike pridobivanja sredstev, ki so v nasprotju z določbami 35. člena ZIntPK, so nične.



	Kraj in datum:











	Žig:
	Podpis zakonitega zastopnika ponudnika:

…………………………………………………… 








[bookmark: _Toc417460444]OBR 7

SEZNAM REFERENC 


PONUDNIK:____________________________

1. Referenčni posli za čiščenje pisarniških in drugih prostorov 
	Zap. št.
	Referenčni naročnik
	Predmet storitev in letna vrednost naročila
	Leto izvajanja storitve 
	
Obseg čistilne površine
	Kontaktna oseba ref. naročnika

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





2. Referenčni posli za čiščenje laboratorijskih  prostorov 
	Zap. št.
	Referenčni naročnik
	Predmet storitev* in letna vrednost naročila
	Leto izvajanja storitve
	
Obseg čistilne površine

	Kontaktna oseba ref. naročnika

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Izjavljamo, da so navedene reference ponudnika v celoti skladne z zahtevami naročnika.

Ponudnik k temu obrazcu priloži potrdila naročnikov (OBR 7a), in sicer za vsak posamezni referenčni posel, ki ga ponudnik v obrazcu navaja, sicer reference ne bodo priznane. Naročnik, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja (pravna) oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi oz. izvajalcu v skupnem nastopu, sicer reference ne bodo priznane. Naročnik si pridržuje pravico, da v postopku preverjanja ponudb od posameznega gospodarskega subjekta kadarkoli zahteva, da mu predloži na vpogled pogodbe oz. druge dokumente, s katerimi lahko nedvoumno dokazuje navedene reference.

	Kraj:      
Datum:      






































	žig
	Podpisnik:      

_________________
Podpis





OBR 7A
POTRDILO REFERENČNEGA NAROČNIKA 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so spodaj navedeni podatki o referenčnem poslu resnični. 

	Referenca o izvedeni storitvi čiščenja za izvajalca: ____________________________

	1
	Referenčni naročnik	
	

	
	Predmet storitev (čiščenje pisarniških in drugih prostorov oz. čiščenje laboratorijskih prostorov)





	

	
	Leto izvajanja storitve
	

	
	Vrednost naročila v EUR z DDV
	

	
	Obseg čistilne površine (navesti ali gre za čiščenje pisarniških in drugih prostorov oz. čiščenje laboratorijskih prostorov)
	




Potrjujemo, da je na podlagi našega naročila zgoraj navedeni izvajalec uspešno izvajal storitve v skladu s sklenjeno pogodbo in v roku, obsegu ter po ceni, navedeni v izvajalčevi ponudbi.


	Kraj:      
Datum:      
	žig
	Podpisnik:      

_________________
Podpis








Opomba:
Naročnik, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja (pravna) oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi oz. izvajalcu v skupnem nastopu.

Obrazec fotokopirajte za potrebno število potrdil.



OBR 7B

POTRDILO REFERENČNEGA NAROČNIKA


Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so spodaj navedeni podatki o referenčnem poslu resnični. 


	Referenca o izkušnjah preverjanja kakovosti čiščenja za: ____________________________

	1
	Referenčni naročnik	
	

	
	Predmet storitve
	Preverjanje kakovosti čiščenja

	
	Obdobje izvajanja storitve
	




Potrjujemo, da je na podlagi našega naročila zgoraj navedena oseba uspešno izvajala storitve preverjanja kakovosti čiščenja v skladu s sklenjeno pogodbo in v roku.


	Kraj:      
Datum:      
	žig
	Podpisnik:      

_________________
Podpis







Opomba:
Naročnik, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja (pravna) oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi oz. izvajalcu v skupnem nastopu.

Obrazec fotokopirajte za potrebno število potrdil.


OBR 8a in 8b

PONUDBENI PREDRAČUN

Ponudnik predloži izpolnjena obrazca ponudbeni predračun (OBR-8a in OBR-8b), priloga v Excelovi datoteki, ki ju naloži v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Drugi dokumenti« v .xls obliki ter podpisanega in žigosanega v .pdf obliki.

Ponudnik mora izpolniti vse postavke v predračunu. V kolikor ponudnik cene v posamezno postavko ne vpiše, se šteje, da predmetne postavke ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev naročnika iz predmetne razpisne dokumentacije. Cene za istovrstne postavke morajo biti na obeh ponudbenih predračunih (OBR-8a in OBR-8b) na enoto (m2 ali ura) enake.

V kolikor ponudnik vpiše ceno nič (0) EUR, se šteje, da ponuja postavko brezplačno. Cene oz. vrednosti  morajo biti zaokrožene na dve (2) decimalki.

V primeru razhajanj med podatki v Ponudbenem predračunu (Rekapitulaciji) - naloženim v razdelek »Predračun«, in celotnim Ponudbenim predračunom - naloženim v razdelek »Drugi dokumenti«, kot veljavni štejejo podatki v celotnem predračunu v .pdf obliki, naloženim v razdelku »Drugi dokumenti«.



OBR 9
VZOREC POGODBE

Univerza v Ljubljani, Pedagoška fakulteta, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana, ki jo  zastopa
Dekan: izr. prof. dr. Janez Vogrinc (v nadaljevanju: naročnik), 
identifikacijska številka naročnika: SI61412198, 
matična številka naročnika: 1627082

in podjetje

…………………………………………………………………………………………………,
ki ga zastopa ……………………………….(v nadaljevanju: izvajalecj),
identifikacijska številka stranke: ………………………,
 matična številka stranke: …………………..….,
Transakcijski račun stranke: …………………………………., Banka: ……………………

skleneta naslednjo

Pogodbo za izvajanje okolju prijaznih storitev čiščenja 
za potrebe Pedagoške fakultete, Univerze v Ljubljani

I. UVODNE DOLOČBE

1. člen
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da :
· je bil izvajalec izbran kot najugodnejši ponudnik na podlagi izvedenega odprtega postopka v skladu s 40. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, 14/18; v nadaljevanju: ZJN-3) na podlagi oddane ponudbe in predračuna ___________, z odločitvijo o oddaji javnega naročila, št. ___________ z dne ____________;
· izvajalec naročniku zagotavlja, da opravlja vse dejavnosti, potrebne za izpolnjevanje prevzetih obveznosti po tej pogodbi in da izpolnjuje vse pogoje, določene z veljavnimi predpisi in navodili naročnika za izvajanje dejavnosti in za izpolnjevanje  prevzetih obveznosti;
· pogodbeni stranki sklepata to pogodbo za določitev pogojev in medsebojnih obveznosti v zvezi z izvajanjem storitev, ki so predmet javnega naročila;
· da so priloge sestavni del dokumentacije. 

II. PREDMET POGODBE

2. člen
Pogodbeni stranki ugotavljata, da so predmet te pogodbe okolju prijazne storitve čiščenja za potrebe Pedagoške fakultete, Univerze v Ljubljani za obdobje 2 let. 

Vrsta, lastnosti, opis storitev, kakovost in cene so podrobno opredeljeni v razpisni dokumentaciji naročnika  in izvajalčevi ponudbi, ki sta sestavni del te pogodbe.

III. POGODBENA CENA IN PLAČILNI POGOJI

3. člen
Skupna pogodbena vrednost za predmet pogodbe za celotno pogodbeno obdobje štirindvajset  (24) mesecev, po ponudbi izvajalca št.: ________________, z dne_____________, obrazcu povzetek predračuna (rekapitulacija) in obeh obrazcih predračuna (OBR 8 a in 8b), ki so sestavni del te pogodbe,  znaša ______________ € brez,  oziroma _______________  € z vključenim DDV in vključuje redno čiščenje, izredno čiščenje in nadomeščanje naročnikovega čistilnega osebja. 
Cena iz predračuna vključuje vse elemente, iz katerih je sestavljena (razpisane storitve, morebitne popuste, stroške dela, prevozne stroške, zavarovanja ipd. in druge stroške, opredeljene v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila). Naročnik ne dovoli drugih ali dodatnih zaračunavanj. 
Izvajalec mora izstaviti račune mesečno do 10. v mesecu, skladno z veljavno davčno zakonodajo, in sicer glede na dejansko opravljeno delo za pretekli mesec. Izvajalec mora izstaviti račun za storitev čiščenja ločeno za vsako lokacijo naročnika posebej, to je Kardeljeva ploščad 16 in Vegova 4, vse Ljubljana. Tudi za lokacijo Kardeljeva ploščad 16  mora izvajalec naročniku izstavljati dva ločena računa, enega za čiščenje površin Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete in drugega za čiščenje površin Srednje vzgojiteljske šole, gimnazije in umetniške gimnazije Ljubljana. Mesečno izvajalec naročniku izstavlja torej tri

Iz računa mora biti razviden naslov oz. lokacija čiščenja. Na računu je treba navesti naziv in številko pogodbe. Izvajalec mora računu priložiti pregledno poročilo o prejetih, odprtih in opravljenih nalogah ter drugih posegih za časovno obdobje, za katerega je račun izdan, pri čemer se mora sklicevati na številko pogodbe.

4. člen
Naročnik bo izvajalcu izstavljen račun plačal v roku 30 dni od uradnega datuma prejema računa na transakcijski račun izvajalca. 
Naročnik ima možnost v 8 dneh od prejema računa in poročila potrditi ali zavrniti račun in poročilo o opravljenem delu v preteklem mesecu. Izvajalec je dolžan odpraviti pomanjkljivosti, ki so navedene kot razlog za zavrnitev poročila v roku, za katerega se dogovorita izvajalec in naročnik. 
V primeru plačilne zamude naročnika, izvajalec lahko obračuna zakonske zamudne obresti v skladu z veljavnimi predpisi.

IV. OBVEZNOSTI POGODBENIH STRANK

5. člen
Naročnik se obvezuje, da:
· bo izvajalca uvedel v delo in mu pravočasno posredoval vse podatke in informacije, ki so potrebne za kvalitetno in pravočasno izvajanje storitev,
· bo izvajalcu zagotovil vodo in električno energijo za delovanje čistilnih strojev, prostor za shranjevanje čistilnih sredstev, delovnih pripomočkov in naprav, prostor za garderobo čistilnega osebja, toaletni papir, papirnate brisače, tekoče milo in osvežilce zraka.

6. člen
Izvajalec se obvezuje, da: 
· pred pričetkom del (za vsako lokacijo čiščenja) pripravi mapo objekta, v kateri so obrazci, seznam čistilnega osebja, evidenčni listi prisotnosti čistilnega osebja, evidenčni list čiščenja, obrazec za reklamacijo, seznam čistil ter varnostni listi za  čistila, sistem nadzora in spremljanja kakovosti dela oziroma druga navodila. Mapa objekta je nameščena na dogovorjenem mestu in je namenjena tudi naročniku,
· pred pričetkom del pripravi načrt tehnologije čiščenja,
· bo pri izvajanju storitev čiščenja uporabljal sodobne tehnološke rešitve in posodabljal delovni proces v skladu s tehnološkim napredkom in spoznanji na področju čiščenja, 
· bo zagotovil, da so vsi čistilni pripomočki, ki jih uporablja izvajalec čiščenja, dnevno čisti in redno vzdrževani,
· v poslovnih prostorih naročnika na posamezni lokaciji izvaja dnevno, tedensko, mesečno čiščenje, izredno čiščenje in nadomeščanje naročnikovega čistilnega osebja v primeru letnih dopustov ali bolniškega staleža,
· v primeru remonta, adaptacij ali drugih posegov na stavbah oziroma poslovnih prostorih, v katerih se izvaja čiščenje, v primeru izjemnih okoliščin ali v primeru potreb po čiščenju prostorov, ki ne spadajo v okvir naročnikovih specifikacij, se čiščenje opravi po posebnem predhodnem naročilu in se obračuna posebej, če ni z razpisnimi pogoji ali ponudbo ponudnika drugače odrejeno oziroma ponujeno,
· bo skrbel za kvalitetno in pravilno izvajanje storitev ter delovanje v skladu s pravili stroke in priloženim opisom tehnologije čiščenja, v skladu z vsemi veljavnimi predpisi (zakoni, pravilniki, standardi, normativi, tehničnimi soglasji), tehničnimi navodili in priporočili ter navodili naročnika; Naročnik si pridružuje pravico, da spremeni/dopolni metodo čiščenja, kot tudi zahteve in posebne obrazložitve za predmet čiščenja,
· bo  pogodbena dela izvajal s strokovno usposobljenimi zaposlenimi delavci oz. kadrom za čiščenje predavalnic, laboratorijskih, pisarniških in drugih prostorov ter zagotovil prisotnost zadostnega števila čistilk/čistilcev z opravljenim preizkusom iz varstva pri delu za kvalitetno čiščenje poslovnih prostorov, 
· bo storitve po tej pogodbi opravljal samo z zaposlenimi delavci, ki so navedeni na seznamu v OBR-2 in vodjo čiščenja ter angažiral osebe, ki so ustrezno usposobljene in bodo vredne zaupanja, pri izbiri pa bo upošteval tudi morebitne pripombe in napotke naročnika,
· bo zagotavljal bruto plačo prijavljenega kadra, ki bodo neposredno izvajali storitve čiščenja, v obdobju trajanja javnega naročila v višini, kot opredeljeno v OBR-2,
· bo naročnika pravočasno opozoril na morebitne ovire pri izvajanju del,
· bo delovno osebje izvajalca čiščenja evidentiralo svojo prisotnosti na posamezni lokaciji - evidentiranje vključuje najmanj ime in priimek čistilca, ki je opravil čiščenje, njegov podpis ter uro prihoda in odhoda,
· bo delovno osebje na lokaciji stalno zaposleno, s polnim delovnim časom oz. delovnim časom, skladno z navodili naročnika,
· bo delovno osebje na lastne stroške opremil z delovno obleko in osnovnimi zaščitnimi sredstvi,
· bo poskrbel za prepoznavnost oseb, ki bodo izvajale storitve čiščenja. Delovno osebje mora imeti na zaščitni obleki ustrezno oznako z nazivom izvajalca čiščenja,
· bo delovno osebje izvajalca čiščenja pred nastopom dela podpisalo izjavo o zaupnosti,
· bo v celoti prevzel vse obveznosti iz naslova varstva pri delu v zvezi z izvajanjem storitev po tej pogodbi,
· bo med opravljanjem pogodbenih obveznosti v prostorih naročnika samostojno poskrbel za vse predpisane ukrepe s področja varstva pri delu in higienskega minimuma ter za izvajanje teh ukrepov,
· bo pri izvajanju storitev gospodarno ravnal pri porabi električne energije in vode ter skrbel za ekonomično uporabo drugih virov energije,
· ima pri zavarovalnici zavarovano tveganja, ki izhajajo iz odgovornosti opravljanja dejavnosti, in sicer zavarovanje splošne odgovornosti iz dejavnosti čistilnega servisa proti tretjim osebam za škodo na osebah in stvareh, z vključenim kritjem zahtevkov za škodo naročnika, ki nastane na stvareh, na katerih se izvaja storitev čiščenja (najmanjše zavarovalne vsote za osebe 60.000 EUR in za stvari 40.000 EUR),
· bo naročniku poravnal morebitno škodo na objektu in opremi, ki bi jo povzročili njegovi delavci,
· da storitve popolnoma ustrezajo vsem tehničnim opisom, karakteristikam in specifikacijam, ki so bile dane v okviru ponudbene dokumentacije in so priloga te pogodbe,
· izvajalec čiščenja mora naročniku najmanj 2- krat letno, v času trajanja pogodbe predložili poročilo o opravljenih storitvah čiščenja in nadzora. 

7. člen
Izvajalec se zavezuje, prevzeta dela opraviti strokovno pravilno in kvalitetno kot dober strokovnjak, v skladu s standardi in drugimi tehničnimi predpisi, navodili in priporočili stroke, da bo spoštoval Kodeks poklicne etike članov Sekcije čistilcev objektov pri Obrtni zbornici Slovenije in da bo posloval v skladu z zakonskimi in podzakonskimi predpisi.

Izvajalec jamči, da ima za kontrolo kakovosti storitev in strokovnega ravnanja organizirano ustrezno kontrolno službo. Izvajalec se zavezuje, da bo kakovost storitev preverjal in stalno skrbel za odpravo pomanjkljivosti, za katere bo izvedel na podlagi preverjanj ali informacij naročnika.

Izvajalec mora pri izvajanju storitve upoštevati vsa navodila naročnika in vse zahtevane in priporočene varnostne standarde.

8. člen
Izvajalec jamči, da bo pri izvajanju storitev upošteval in ravnal skladno z Uredbo o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/17; v nadaljnjem besedilu: Uredba o ZeJN) ter naročnikovo razpisno dokumentacijo.

Izvajalec se obvezuje, da bo naročniku po prvih šestih mesecih in ob koncu vsakega leta izvajanja naročila predložil seznam, iz katerega je razvidno ime in količina čistilnih sredstev, ki jih je porabil pri izvajanju storitev, razen za čistilna sredstva, ki jih zagotavlja naročnik.

Izvajalec mora tudi v času veljavnosti te pogodbe na naročnikovo zahtevo predložiti dokazila, da površinsko aktivne snovi v dobavljenem blagu (npr. v čistilih) izpolnjujejo zahteve glede biološke razgradljivosti iz Uredbe (ES) št. 648/2004.

V primeru, da izvajalec ne izpolnjuje pogodbenih obveznosti iz tega člena, naročnik lahko začne ustrezne postopke odstopa od pogodbe.

9. člen
Če je ponudnik z merilom "povprečna mesečna bruto plača čistilca-ke" pridobil dodatne točke, mora ves čas trajanja pogodbe vsem čistilcem zagotavljati najmanj takšno osnovno plačo, kot jo je navedel v primeru tega merila.

Izvajalec se obvezuje, da bo naročniku vsake tri mesece izvajanja naročila predložil dokazila, iz katerih je razvidno izpolnjevanje obveznosti zagotovljene bruto plače delavca. V primeru, da izvajalec ne izpolnjuje pogodbenih obveznosti iz tega člena, naročnik lahko začne postopek odstopa od pogodbe brez pisnega opomina o kršitvi pogodbene obveznosti in unovčitve finančnega zavarovanja.

V. PODIZVAJALCI – v kolikor bodo vključeni

10. člen
(Opomba: Določbe navedene v tem členu bodo vključene v pogodbo le v primeru, če bo izvajalec nastopal skupaj s podizvajalci. V nasprotnem primeru se del vzorca pogodbe iz tega člena, ki se nanaša na izvajanje storitev s podizvajalci, črta).

Poleg izvajalca sodelujejo pri izvedbi tudi naslednji podizvajalci:       (navesti vse podizvajalce, kontaktne podatke in zakonite zastopnike) 

Posamezni podizvajalec bo izvedel       (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe del). 

Izvajalec, ki izvaja javno naročilo z enim ali več podizvajalci, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naročnikom ali med izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci. Podizvajalec mora naročniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil s svojim naročnikom, v petih dneh od sklenitve te pogodbe.

V razmerju do naročnika izvajalec v celoti odgovarja za izvedbo del, ki so predmet te pogodbe.

V kolikor podizvajalec zahteva neposredno plačilo: 
Izvajalec pooblaščam naročnika, da na podlagi potrjenega računa situacije s strani izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu. Podizvajalec je ob podpisu pogodbe dolžan predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika. Izvajalec mora svojemu računu ali situaciji predloži račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.

V kolikor podizvajalec ne zahteva neposredno plačilo: 
Izvajalec je dolžan najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije naročniku poslati svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izveden premet javnega naročila.

Izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij in poslati informacije s pripadajočimi dokazili o novih podizvajalcih, ki ji namerava naknadno vključiti v izvajanje javnega naročila, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi.

11. člen
Če naročnik ugotovi, da delo izvaja podizvajalec, ki ga izvajalec ni navedel v svoji ponudbi oziroma ni dogovorjen s to pogodbo oziroma izvajalec ni prijavil podizvajalca na način, določen v tem členu, ima pravico odpovedati to pogodbo. Naročnik  si pridržuje pravico, da lahko na kraju, kjer se storitve izvajajo, kadarkoli preveri delavce kateregakoli od podizvajalcev, ki opravljajo dela. Vsi delavci so naročniku dolžni dati verodostojne podatke.

VI. ZAVAROVANJE POGODBENIH OBVEZNOSTI 

12. člen
Izvajalec najkasneje v desetih (10) dneh od datuma podpisa te pogodbe, kot garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po tej pogodbi, izroči naročniku:

 - nepreklicno, brezpogojno bančno garancijo ali enakovredno kavcijsko zavarovanje zavarovalnice, unovčljivo na prvi poziv za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 5 % od pogodbene vrednosti iz 3. člena pogodbe, kar predstavlja znesek _______________ € z vključenim DDV.
Navedena garancija mora veljati za obdobje trajanja veljavnosti pogodbe,  to je 24 mesecev in 30 dni.

Bančno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo naročnik unovčil v primeru, če izvajalec predčasno prekine pogodbo ali če izvajalec ne bo izpolnjeval svojih obveznosti v skladu z določili te pogodbe. 

VII. PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA

13. člen
Ta pogodba je nična, če kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke predstavniku, ali posredniku organa ali organizacije javnega sektorja obljubi, ponudi, ali da kakšno nedovoljeno korist za:
· pridobitev posla;
· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji;
· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti;
· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda, ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku ali posredniku.

VIII. RAZVEZNI POGOJ

14. člen
Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se uresniči v primeru izpolnitve ene od naslednjih okoliščin:
· če bo naročnik seznanjen, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali podizvajalca ali 
· če bo naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri izvajalcu ali podizvajalcu v času izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s:
· plačilom za delo, 
· delovnim časom, 
· počitki, 
· opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno 
in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek,

in pod pogojem, da je od seznanitve s kršitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe še najmanj šest mesecev oziroma, če izvajalec nastopa s podizvajalcem, pa tudi, če zaradi ugotovljene kršitve pri podizvajalcu izvajalec ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca, na način določen v skladu s 94. členom ZJN-3 in določili te pogodbe v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo.

V primeru izpolnitve okoliščine in pogojev iz prejšnjega odstavka se šteje, da je pogodba razvezana z dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O datumu sklenitve nove pogodbe bo naročnik obvestil izvajalca.

Če naročnik v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo ne začne novega postopka javnega naročila, se šteje, da je pogodba razvezana trideseti dan od seznanitve s kršitvijo.

15. člen
Naročnik bo po izteku vsakih šest mesecev od sklenitve te pogodbe preveril ali je na dan tega preverjanja pri izvajalcu ali podizvajalcu izpolnjena ena ali več naslednjih okoliščin:

1) da izvajalec ali njegov podizvajalec ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti na dan preverjanja znaša 50 eurov ali več. Šteje se, da izvajalec ali njegov podizvajalec ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan preverjanja ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne preverjanja;
2) da je izvajalec ali njegov podizvajalec izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami;
3) da je v zadnjih treh letih pred dnevom preverjanja pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri izvajalcu ali njegovemu podizvajalcu ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s:
· plačilom za delo,
· delovnim časom,
· počitki,
· opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali
· v zvezi z zaposlovanjem na črno, 
za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.

Če je izvajalec ali njegov podizvajalec pravna oseba, s sedežem v drugi državi članici ali tretji državi mora izvajalec zase in za svojega podizvajalca v roku petih dni po poteku vsakih šest mesecev od sklenitve pogodbe kot dokazilo, da nista izpolnjena razloga iz 1. in 3. točke prejšnjega odstavka, naročniku posredovati potrdilo, ki ga izda pristojni organ v drugi državi članici ali tretji državi. V primeru, da izvajalec ne dostavi dokazil v roku petih dni po poteku vsakih šest mesecev od sklenitve pogodbe, se šteje, da so izpolnjene okoliščine iz prejšnjega odstavka tega člena.
(ta odstavek v pogodbi ostane če je izvajalec/podizvajalec s sedežem izven Slovenije oziroma ostane v delu, ki se nanaša na podizvajalce)

16. člen
V primeru ugotovljene izpolnitve okoliščine iz prvega odstavka prejšnjega člena bo naročnik v roku petih dni o tem obvestil izvajalca in takoj, vendar najkasneje 30 dni od poteka roka za preverjanje iz prvega odstavka prejšnjega člena, začel nov postopek javnega naročanja.

V primeru izpolnitve okoliščine iz prvega odstavka prejšnjega člena pri nominiranih podizvajalcih, lahko izvajalec v roku desetih dni po prejemu obvestila iz prejšnjega odstavka zamenja podizvajalca v skladu s 94. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15 in 14/18; ZJN-3) in določili te pogodbe, pod pogojem, da ta zamenjava ne predstavlja bistvene spremembe pogodbe. V kolikor izvajalec v prej navedenem roku ne predlaga novega podizvajalca ali če naročnik v skladu s 94. členom ZJN-3 pravočasno predlaganega novega podizvajalca zavrne, bo naročnik takoj, vendar najkasneje 45 dni od poteka roka za preverjanje iz prvega odstavka prejšnjega člena začel nov postopek javnega naročila.

17. člen
Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se, v primeru izpolnitve okoliščin iz 14. in 15. člena ter ob upoštevanju prejšnjega člena, uresniči z dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega naročila za predmetno naročilo. O datumu sklenitve nove pogodbe bo naročnik obvestil izvajalca.

IX. POGODBENA KAZEN

18. člen
Če izvajalec po svoji krivdi ne bo izvršil pogodbenih del v dogovorjenem roku, dogovorjen način oz. ustrezne kakovosti, je dolžan plačati naročniku pogodbeno kazen v višini 0,5 ‰ ocenjene vrednosti pogodbe za vsako nepravilnost. 
Pogodbeni stranki soglašata, da pravica zaračunati pogodbeno kazen ni pogojena z nastankom škode naročniku. Povračilo morebitne tako nastale škode bo naročnik uveljavljal po splošnih načelih odškodninske odgovornosti, neodvisno od uveljavljanja pogodbene kazni za zamudo. Pogodbeno kazen in morebitno škodo nastalo zaradi zamude naročnik pobota pri končnem plačilu po tej pogodbi.
Izvajalec je kljub ukrepom dolžan izvajati vse aktivnosti vzdrževanja ter je v nasprotnem primeru odgovoren za povzročeno in posledično škodo pri naročniku.
19. člen
Če dejanska škoda zaradi zamude presega vrednost pogodbene kazni, lahko naročnik zahteva povrnitev dejanske škode. Če se stranki ne moreta sporazumno dogovoriti o višini škode zaradi zamude, o njeni višini odloča pristojno sodišče.
20. člen
Če zamuda izvajalca ali napake v izvedbi bistveno zmanjšajo uporabnost predmeta pogodbe, lahko naročnik enostransko razdre pogodbo.
21. člen
Zgoraj naštete ukrepe lahko naročnik uveljavlja po tem, ko je opomnil izvajalca. Opomin mora biti izvajalcu poslan pisno priporočeno s povratnico, lahko pa se najavi po elektronski pošti. Za istovrstne napake v izvedbi storitev, za katere je bil predhodno že podan opomin, se pogodbena kazen zaračunava brez vnovičnega opomina. 
X. VIŠJA SILA

22. člen
Pod višjo silo se razumejo vsi nepredvideni in nepričakovani dogodki, ki nastopijo neodvisno od volje pogodbenih strank in ki jih pogodbeni stranki nista mogli predvideti ob sklepanju pogodbe ter kakorkoli vplivajo na izvedbo pogodbenih obveznosti. 

Pogodbena stranka, na strani katere je višja sila nastala, je dolžna sopogodbenika pisno obvestiti o nastopu in tudi prenehanju višje sile takoj, ko je to mogoče, najkasneje pa v dveh delovnih dneh po nastanku le-te in predložiti verodostojne dokaze o obstoju in trajanju višje sile. Nobena od pogodbenih strank ni odgovorna za neizpolnitev katerekoli izmed svojih obveznosti iz razlogov, ki so izven njenega nadzora.

XI. VAROVANJE PODATKOV

23. člen
Pogodbeni stranki sta sporazumni, da lahko podatki, do katerih bi prišli z izvedbo te pogodbe, predstavljajo poslovno skrivnost, osebne podatke, tajne podatke ali druge varovane podatke in se zavezujeta, da bosta vse podatke skrbno varovali. Ta dolžnost obstaja ne glede na to, ali bo izvajalec prišel v stik s podatki med ali po poteku pogodbe in velja tako v času izvrševanja pogodbe, kot tudi po tem. 
Izvajalec je dolžan svoje čistilce in koordinatorja čiščenja seznaniti s pogodbenimi in zakonskimi obveznostmi varovanja podatkov. Izvajalec mora naročnika takoj obvestiti o vsakem disciplinskem ali drugem postopku zaradi kršitev delovnih obveznosti, ki jih je zoper svojega delavca sprožil izvajalec v zvezi z izvajanem del iz te pogodbe. Izvajalec je dolžan na zahtevo naročnika nadomestiti čistilca ali koordinatorja čiščenja.
Izvajalec bo zagotovil, da nepooblaščene osebe ne bodo imele dostopa do prostorov in opreme za izvajanje te pogodbe in bo organiziral delo tako, da bo možno ugotoviti, kateri od njegovih čistilcev ali koordinator čiščenja je opravljal dela v zvezi z izvajanjem te pogodbe v določenem časovnem obdobju.
Izvajalec je seznanjen z možnostjo, da bo pri opravljanju storitev iz te pogodbe lahko imel dostop do osebnih podatkov, katerih obdelava je zakonsko regulirana in bi njihova zloraba ali malomarno ravnanje z njimi lahko povzročilo materialno oziroma moralno škodo naročniku ali tretjim osebam. Izvajalec se zavezuje, da bo vse podatke skrbno varoval in jih obdeloval izključno za izvajanje te pogodbe. Izvajalec je pri izvajanju pogodbenih storitev odgovoren za varovanje podatkov iz tega odstavka v skladu z veljavno področno zakonodajo, zlasti Uredbo (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES od dneva pričetka njene uporabe (v nadaljevanju: Splošna uredba) in zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.  
Izvajalec bo osebne podatke obdeloval samo po dokumentiranih navodilih naročnika in v skladu s to pogodbo. Izvajalec bo zagotovil, da bodo koordinator čiščenja in čistilci, ki bodo sodelovali pri opravljanju dela v zvezi s to pogodbo, pogodbeno zavezani k zaupnosti v zvezi z obdelavo osebnih podatkov. Izvajalec bo sprejel in izvajal vse tehnične in organizacijske ukrepe za zagotovitev ustrezne ravni varnosti osebnih podatkov glede na tveganje, skladno z 32. členom Splošne uredbe. Izvajalec bo ob upoštevanju narave obdelave pomagal naročniku z ustreznimi tehničnimi in organizacijskimi ukrepi, kolikor je to mogoče, pri izpolnjevanju njegovih obveznosti, da odgovori na zahteve za uresničevanje pravic posameznika, na katerega se nanašajo osebni podatki, iz poglavja III. Splošne uredbe. Izvajalec bo naročniku pomagal pri izpolnjevanju obveznosti iz 32. do 34. člena Splošne uredbe v zvezi z varstvom osebnih podatkov in obveznostmi v primeru kršitve varstva osebnih podatkov. Izvajalec bo v skladu z odločitvijo naročnika oziroma določili te pogodbe in njenih prilog izbrisal ali vrnil vse osebne podatke naročniku po zaključku storitev ter uničil morebitne obstoječe kopije. Izvajalec bo dal naročniku na voljo vse informacije, potrebne za dokazovanje izpolnjevanja obveznosti upravljavca iz Splošne uredbe, ter naročniku ali drugemu nadzorniku, ki ga pooblasti naročnik, omogočil izvajanje revizij, tudi pregledov, in pri njih sodeloval.

24. člen
V primeru kršitve določb o varovanju poslovne skrivnosti, je izvajalec naročniku odškodninsko odgovoren za vso posredno in neposredno škodo. Morebitna zloraba podatkov pa pomeni tudi kazensko odgovornost kršiteljev. 
Izvajalec jamči za ravnanje svojih ljudi in v primeru nespoštovanja določil pogodbe odškodninsko odgovarja po pravilih Obligacijskega zakonika.

XII. VELJAVNOST POGODBE

25. člen
Pogodba velja in se uporablja 2 leti po podpisu. 

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim dodatkom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe pogodbeni stranki. Če katerakoli od pogodbenih določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

26. člen
Vsaka od pogodbenih strank lahko odpove to pogodbo s 3 mesečnim odpovednim rokom. 
Odpoved pogodbe se pošlje drugi pogodbeni stranki s priporočenim pismom. Odpovedni rok teče od vročitve dalje.
Katerakoli od pogodbenih strank lahko zaradi kršitev pogodbenih obveznosti s strani nasprotne stranke, če kršitve ne prenehajo po pisnem opominu, odstopi od pogodbe brez odpovednega roka. V tem primeru pogodba preneha s samo vročitvijo izjave o odstopu. V primeru kršitve pogodbenega določila v zvezi z zagotovljeno plačo delavca naročnik odstopi od pogodbe brez pisnega opomina. 

XIII. KONČNE DOLOČBE

27. člen
Kontaktne osebe, skrbniki pogodbe in nadzorni nad izvajanjem storitev naročnika so      , 
T.:      ,      ,      , T.:      ,      ……, e-naslov      ,      
Kontaktna oseba in skrbnik pogodbe izvajalca je       T.:      ,      , e-naslov      .
Nadzorni nad izvajanjem storitev izvajalca je       T.:      ,      , e-naslov      .

Glede vprašanj, ki jih ta pogodba ne ureja, se smiselno uporabljata razpisna dokumentacija naročnika, ponudba izvajalca, na podlagi katere je bil izbran in določila veljavnih predpisov.

Morebitne spore bosta pogodbeni stranki reševali sporazumno, če do sporazumne rešitve ne pride, bosta stranki spore reševali pred stvarno pristojnim sodiščem v Ljubljani.

Pogodba je sestavljena in podpisana v dveh enakih izvodih, od katerih prejme vsaka pogodbena stranka en izvod.  

Kraj, datum _____________                                       Ljubljana, dne ____________
	
	

	IZVAJALEC:
	NAROČNIK:
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	PEDAGOŠKA FAKULETA

	
	dekan izr. prof. dr. Janez Vogrinc











Priloge, ki so sestavni del te pogodbe:
· Ponudba z dne      ,
Priloge, ki so sestavni del te pogodbe (se nahajajo v arhivu naročnika):
· Razpisna dokumentacija,
Priloge, ki jih izvajalec izpolni in priloži podpisani pogodbi:
· Finančno zavarovanje,
· Izjavo o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika,
· Zavarovalna polica.

Vzorec pogodbe ponudnik izpolni in parafira na vsaki strani, s čimer potrjuje strinjanje z njeno vsebino.

OBR-10

IZJAVA PONUDNIKA - FINANČNO ZAVAROVANJE ZA KVALITETNO IN PRAVOČASNO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI
Obrazec zavarovanja
za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po EPGP-758


Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT ključ

Za:              (vpiše se upravičenca tj. naročnika javnega naročila)
Datum:       (vpiše se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA:       (vpiše se vrsta zavarovanja: kavcijsko zavarovanje/bančna garancija)

ŠTEVILKA:       (vpiše se številka zavarovanja)

GARANT:       (vpiše se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROČNIK:       (vpiše se ime in naslov naročnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

UPRAVIČENEC:        (vpiše se naročnika javnega naročila)

OSNOVNI POSEL: obveznost naročnika zavarovanja iz pogodbe št.       z dne       (vpiše se številko in datum pogodbe o izvedbi javnega naročila, sklenjene na podlagi postopka z oznako XXXXXX) za       (vpiše se predmet javnega naročila)
 
ZNESEK IN VALUTA:       (vpiše se najvišji znesek s številko in besedo ter valuta)

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOŽITI ZAHTEVI ZA PLAČILO IN SE IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU:       (nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOŽITVE: v papirni obliki s priporočeno pošto ali katerokoli obliko hitre pošte ali v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov       (navede se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOŽITVE:       (garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov) 
Ne glede na navedeno, se predložitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podružnici garanta na območju Republike Slovenije. 
  
DATUM VELJAVNOSTI: DD. MM. LLLL (vpiše se datum zapadlosti zavarovanja)

STRANKA, KI JE DOLŽNA PLAČATI STROŠKE:       (vpiše se ime naročnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali katerikoli znesek do višine zneska zavarovanja, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, če so zgoraj naštete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo bodisi na ločeni podpisani listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem smislu naročnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za plačilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758.

								     garant									                       (žig in podpis)




OBR 11

IZJAVA O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA

Podatki o ponudniku (pravna oseba, podjetnik, društvo ali drug pravni subjekt, ki nastopa v postopku javnega naročanja):

	Naziv ponudnika
	

	Naslov/sedež ponudnika
	

	Vsi zakoniti zastopniki  
	


	Matična številka 
	

	Identifikacijska št. za DDV
	



Lastniška struktura ponudnika:

1.1. Podatki o udeležbi fizičnih oseb v lastništvu ponudnika

	Ime in priimek fizične osebe
	

	Naslov stalnega prebivališča
	

	Delež lastništva
	


(ustrezno nadaljujte seznam)

1.2. Podatki o udeležbi pravnih oseb v lastništvu ponudnika

	Naziv pravne osebe
	

	Sedež pravne osebe
	

	Delež lastništva
	


	Matična številka 
	

	Identifikacijska št. za DDV
	


(ustrezno nadaljujte seznam)





1.3. Podatki o družbah, za katere se po določbah zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s ponudnikom

	Naziv pravne osebe
	

	Sedež pravne osebe
	

	Vrsta povezave/delež lastništva
	


	Matična številka 
	

	Identifikacijska št. za DDV
	


(ustrezno nadaljujte seznam)



Izjavljam, da sem kot fizične osebe - udeležence v lastništvu ponudnika navedel:
· vsako fizično osebo, ki je posredno ali neposredno imetnik več kakor 5% delnic, oziroma je udeležena z več kot 5% deležem pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu pravne osebe, ali ima obvladujoč položaj pri upravljanju sredstev pravne osebe;
· vsako fizično osebo, ki pravni osebi posredno zagotovi ali zagotavlja sredstva, in ima na tej podlagi možnost nadzorovati, usmerjati ali drugače bistveno vplivati na odločitve uprave ali drugega poslovodnega organa pravne osebe pri odločanju o financiranju in poslovanju.

S podpisom te izjave jamčim, da v celotni lastniški strukturi ni udeleženih drugih fizičnih ter pravnih oseb, ter gospodarskih subjektov, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe.

S podpisom te izjave jamčim za točnost in resničnost podatkov ter se zavedam, da je pogodba v primeru lažne izjave ali neresničnih podatkov o dejstvih v izjavi nična. Zavezujem se, da bom naročnika obvestil o vsaki spremembi posredovanih podatkov.



	Kraj in datum:

	Ponudnik:

	
	Žig in podpis:
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