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RAZPISNA DOKUMENTACIJA 
ZA JAVNO NAROČILO PO ODPRTEM POSTOPKU


PREDMET JAVNEGA NAROČILA:
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VSEBINA:

I. SPLOŠNI DEL
1. Povabilo k oddaji ponudbe 
2. Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe, obrazci
Dodatni podatki o ponudniku ter izjava o prostorih in varovanju (obrazec 4)
Spisek oseb (obrazec 5)
Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence (gospodarski subjekt)
Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence (fizična oseba)
Predračun pogodbenega dela (obrazec 6)
Izjava o varovanju podatkov 
Bančna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
Soglasje podizvajalca za neposredna plačila
Vzorec obvestil

3. Vzorec pogodbe

II. TEHNIČNI DEL
Tehnična dokumentacija za »Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja« št. 43000-21/2019-2552-3 z dne 11.12.2019

III. PRILOGE
1. Splošni pogodbeni pogoji za javna naročila št. 02004-1/2016-1 z dne 26.4.2016 (podrobnejši pogoji)
2. Naročnikov obrazec ESPD – enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila
datoteka »espd_tiskanje in pošiljanje potrdil.xml«
3. Pogodba o obdelavi osebnih podatkov




VABILO K ODDAJI PONUDBE

V skladu z določili Zakona o javnem naročanju ZJN-3 (Uradni list RS, št. 91/2015 in 14/2018) naročnik Ministrstvo za okolje in prostor - Geodetska uprava Republike Slovenije vabi ponudnike, da na podlagi tega vabila in pod pogoji, ki so opisani v nadaljevanju razpisne dokumentacije, predložijo svojo ponudbo. Naročnik s tem javnim naročilom  išče izvajalca za nalogo:

Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja

Ponudbe morajo biti v celoti pripravljene v skladu z razpisno dokumentacijo ter izpolnjevati vse pogoje za udeležbo v tem postopku.
Ponudnik mora ponudbo predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/ejn2. Ponudba se bo štela za pravočasno, če bo prispela v sistem e-JN https://ejn.gov.si/ejn2, najkasneje do 31.01.2020 do 9:00 ure. 
Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«. Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 
Po preteku roka za predložitev ponudb, ponudbe ne bo več mogoče oddati.
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 31.01.2020 ob 9:05 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/ejn2
Odpiranje ponudb poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, ter omogoči dostop do pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«.



Tomaž Petek
Generalni direktor






NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

[bookmark: _Hlk3809189]Kot ponudnik se lahko prijavi vsaka pravna ali fizična oseba, ki je registrirana pri pristojnem organu in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja in izpolnjuje druge pogoje predpisane v razpisni dokumentaciji.

Za oddajo tega naročila se v skladu z določbami Zakona o javnem naročanju – ZJN-3 (Uradni list RS, št. 91/15, 14/18) izvede odprti postopek. Naročnik bo na podlagi izpolnjevanja v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo.
[bookmark: _Hlk11657721]Dostop do razpisne dokumentacije: Razpisna dokumentacija bo objavljena na portalu javnih naročil.
Predmet javnega naročila: 
Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja
Javno naročilo se naroča na podlagi tehnične dokumentacije, ki je sestavni del razpisnih pogojev in je opisana v dokumentu tehnična dokumentacija za »Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja« št. 43000-21/2019-2552-3 z dne 11.12.2019

Javno naročilo se oddaja kot celota.
1. Ponudbena dokumentacija
Ponudba mora biti pripravljena in posredovana v elektronski obliki v skladu z ZJN-3 (Uradni list RS št. 91/2015, 14/2018) in zahtevami iz razpisne dokumentacije in mora vsebovati naslednje dokumente:
1.1. Pregled vsebine ponudbe z označitvijo strani (zaporedno kazalo)
1.2 Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila – ESPD
1.3 Izpolnjena obrazca »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarske subjekte« ter »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe« in Potrdila o nekaznovanosti, ki niso starejša od 4 mesecev od roka za oddajo ponudb
1.4 Izpolnjen obrazec OBR 4 (podatki o ponudniku  - oprema in izjava o prostorih)

1.5 Izpolnjen obrazec OBR 5 (spisek oseb)

1.6 Osnutek pogodbe
1.7 Izpolnjen obrazec OBR 6 - predračun pogodbenega dela

Ponudnik naloži ESPD obrazec v sistemu e-JN v zavihek »ESPD«, izpolnjen obrazec OBR 6 - Predračun v zavihek »Predračun«, medtem ko vse ostale priloge izpolni in optično preslika v en dokument glede na zgoraj navedeni vrstni red  ter jih naloži v zavihek »Ostale priloge«. V kolikor bo dokument prevelik za oddajo v sistem e-JN, se je ta razdeli v več datotek na način, da se imenu datoteke doda dodatek 1,2,3 in naprej.
2. Pogoji, ki jih mora izpolnjevati ponudnik in dokazila
Kot ponudnik se lahko prijavi vsaka pravna ali fizična oseba, ki je registrirana pri pristojnem organu in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja in izpolnjuje druge pogoje predpisane v razpisni dokumentaciji.
 
Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje.
Ob predložitvi ponudbe bo naročnik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu s 79. členom ZJN-3 sprejel ESPD, ki vključuje posodobljeno lastno izjavo, kot predhodni dokaz. Naročnik bo lahko kadarkoli med postopkom ponudnike pozval, da predložijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.
Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naročnik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naročnik.
Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju izključitvenih razlogov predloži tudi sam. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti predloženih dokazil pri podpisniku le-teh.
Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upoštevati še točki 7 (Skupna ponudba) in 6 (Ponudba s podizvajalci).
Tuji ponudniki
Če država tujega ponudnika (to je ponudnik, ki ima sedež v tuji državi) zahtevanih dokumentov in dokazil ne izdaja ali le-ti ne zajemajo vseh zahtevanih pogojev, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo. Če zaprisežena izjava v navedeno državi ni predvidena, pa zadostuje izjava določene osebe, dane pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.

2.1 Osnovna sposobnost ponudnika

1. Ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, naštetih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3.

DOKAZILO:
Potrdila o nekaznovanosti, ki niso starejša od 4 mesecev od roka za oddajo ponudb
Izpolnjena obrazca »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarske subjekte« ter »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe«

2. Ponudnik izpolnjuje obvezne dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, oziroma na dan oddaje ponudbe ali prijave nima neplačanih zapadlih teh obveznosti v vrednosti 50 EUR ali več. Ponudnik ima na dan oddaje ponudbe ali prijave predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

       DOKAZILO:
       izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi

3. Ponudnik na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, ni izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami.

DOKAZILO:
izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi
      
4. Ponudniku  v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav, pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri njem ni ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.

DOKAZILO:
izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi

5. Nad ponudnikom ni začet postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, in njegova sredstva ali poslovanje ne upravlja upravitelj ali sodišče, ter njegove poslovne dejavnosti niso začasno ustavljene, prav tako, v skladu s predpisi druge države, nad njim ni začet postopek oziroma ni nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami.
DOKAZILO:
       izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi

6. Ponudniku morebitna prejšnja pogodba o izvedbi javnega naročila ali prejšnja koncesijska pogodba, sklenjena z naročnikom, ni bila predčasno odpovedana oziroma naročnik ni uveljavljal odškodnine ali druge primerljive sankcije.

DOKAZILO:
       izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi
V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz 1., 5. ali 6. točke, lahko naročniku v skladu z devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev.
2.2 Ekonomska in finančna sposobnost

Ponudnik svojo ekonomsko in finančno sposobnost dokazuje s tem:
· da ima število dni blokad transakcijskih računov v preteklih 6 mesecih enako 0.
· da je ustvarjena vrednost prometa v dveh letih skupaj enaka ali večja ponudbeni ceni z vključenim DDV. Upošteva se obdobje zadnjih petih let. V kolikor ponudnik posluje manj časa, mora izkazati, da je imel v poslovnih letih odkar posluje skupaj ustvarjeno vrednost prometa enako ali večjo ponudbeni ceni.
· da v zadnjih dveh letih ni imel negativnega finančnega poslovanja (izgube pri poslovanju).

DOKAZILO:
       izpolnjen obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte v ponudbi
       izpolnjen obrazec OBR 4 za vse gospodarske subjekte v ponudbi

2.3 Tehnična in strokovna sposobnost

1. Ponudnik mora navesti: 
Vsaj eno referenco s področja tiskanja in pošiljanja poštnih pošiljk, iz katerih je razvidno, da je v zadnjih treh letih od datuma objave obvestila o tem naročilu, uspešno  izvaja  oziroma je izvedel, v količini najmanj 500.000 kom, v vrednosti najmanj 500.000 EUR

DOKAZILO:
izpolnjen obrazec OBR 4

Ponudnik izkaže izpolnjevanje sposobnosti z navedbo enega ali več referenčnih
projektov.

DOKAZILO:
izpolnjen obrazec ESPD
izpolnjen obrazec OBR 4 

2. Ponudnik mora za izvedbo projekta prijaviti:
vodjo projekta
najmanj univerzitetna izobrazba po pred-bolonjskih programih oziroma raven izobrazbe, ki ustreza izobrazbi primerljive bolonjske stopnje
da je bil v preteklih petih (5) letih pred objavo obvestila o javnem naročilu vodja projekta najmanj na enem (1) primerljivem projektu. Primerljivi projekt je:
vrednost projekta najmanj 500.000 EUR

Ponudnik izkaže izpolnjevanje sposobnosti z navedbo izobrazbe in enega ali več referenčnih
projektov.

DOKAZILO:
izpolnjen obrazec ESPD
izpolnjen obrazec OBR 4 

3. Ponudnik mora biti sposoben, da bo z naročnikom komuniciral v slovenskem jeziku in da bo celotno pogodbeno delo izdelal v slovenskem jeziku.
DOKAZILO:
izpolnjen obrazec OBR 4 za vse gospodarske subjekte v ponudbi

4. Ponudnik mora ima sprejet akt, s katerim ima rešeno varovanje osebnih podatkov v skladu z 24. členom Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1) (Ur.l. RS, št. 86/2004,  113/2005, 31/2007, 67/2007 in 94/2007)

DOKAZILO:
izpolnjen obrazec OBR 4 za vse gospodarske subjekte v ponudbi

5. Da razpolaga z varovanimi prostori, zadostnimi tehničnimi in kadrovskimi zmogljivostmi (dokazilo: dokument iz točke 1.4.,1.5.)

5.1. prostori
Prostori, v katerih bo ponudnik izvajal dela po tej pogodbi, morajo biti varovani (tehnično ali fizično) pred vstopom nepooblaščenih oseb.
DOKAZILO: 
dokument iz točke 1.4.

5.2. tehnične zmogljivosti
Ponudnik mora posedovati produkcijsko opremo za predtisk, izpisovanje in konfekcioniranje.
Linije strojev za izpisovanje in konfekcioniranje morajo imeti kapaciteto:
 - prvo linijo sestavlja: stroj za izpisovanje z zmogljivostjo najmanj 20.000 obojestranskih izpisov formata A4 na uro in stroj za konfekcioniranje z zmogljivostjo najmanj 20.000 (V ali Z-zgib) zgibanih dokumentov A4 na uro; 
- drugo linijo sestavljajo: stroji za izpisovanje s skupno zmogljivostjo najmanj 6.000 izpisov formata A4 na uro in stroji za konfekcioniranje s skupno zmogljivostjo najmanj 6.000 (V ali Z-zgib) zgibanih dokumentov A4 na uro.

Ponudnik mora imeti rezervno opremo za primer izpada strojev. Najmanj, kar naročnik zahteva, pa je rezervna oprema za nadomestitev izpada prve linije, z zmogljivostjo stroja za izpisovanje najmanj 10.000 obojestranskih izpisov formata A4 na uro in stroja za konfekcioniranje z zmogljivostjo najmanj 10.000 (V ali Z-zgib) zgibanih dokumentov A4 na uro.
Stroji se morajo nahajati v varovanih prostorih. Naročnik lahko zahteva, da mu ponudnik opremo pred izbiro pokaže, pregleda lahko, če so stroji v varovanih prostorih, lahko pa tudi preveri, če stroji delujejo pravilno. 

Dokazilo: Ponudnik v OBR 4 vpiše opremo, s katero razpolaga. Opremo vpiše v ločene tabele za vsako linijo in za rezervno opremo. Za vsak stroj priloži proizvajalčevo specifikacijo in navede, na kateri stroj iz seznama se nanaša. Znotraj posamezne linije naj stroje vpisuje tako, da bodo stroji enake funkcije skupaj. Za vsako  linijo naj navede kapaciteto za zgoraj zahtevane formate.  Če en list obrazca ne bo dovolj, naj ga ponudnik kopira. 
Za pripravo elektronskih medijev mora ponudnik zagotoviti opremo in kadre, ki so sposobni pripraviti 1000 CD-jev v dveh dnevih. Priprava vsebuje prenos podatkov na CD in oprema Cd-ja z nalepko s podatki o lastniku.

5.3. kadrovske zmogljivosti
Ponudnik izpolni OBR 5, v katerega vpiše vse osebe, ki bodo imele stik s podatki, ki mu jih bo posredoval naročnik. 
V zvezi z varovanjem osebnih podatkov ponudnik in naročnik skleneta posebno pogodbo, ki je priloga razpisni dokumentaciji.
DOKAZILO: 
- dokument iz točke 1.5.
Obrazec ESPD za vse gospodarske subjekte
Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. V obrazcu ESPD je naveden tudi uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za izdajo dokazil, vključuje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti ta dokazila.
Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki jih predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.
Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil http://www.enarocanje.si/_ESPD/, v njega neposredno vnese zahtevane podatke, ga natisne ter izpolnjenega in podpisanega predloži v ponudbi.
Gospodarski subjekt lahko, ne glede na prejšnji odstavek, v tem postopku ponovno uporabi obrazec ESPD, ki je že bil uporabljen v enem izmed prejšnjih postopkov javnega naročanja, in sicer v primeru da so navedene informacije točne in ustrezne ter v skladu z naročnikovimi zahtevami za predmetno javno naročilo.
3. Pojasnila razpisne dokumentacije, dopolnitve, spremembe

Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka izključno preko portala javnih naročil.

Naročnik bo kot pravočasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakršnokoli drugo vprašanje v zvezi z naročilom štel kot pravočasno, v kolikor bo na portalu javnih naročil zastavljeno do vključno 23.01.2020 do 12:00 ure.

Vsa vprašanja in odgovori, ki bodo v času teka postopka tega javnega naročila objavljeni kot zgoraj navedeno, postanejo sestavni del razpisne dokumentacije.
4. Oddaja ponudbe
Ponudnik ponudbo odda elektronsko kot je navedeno v poglavju Vabilo k oddaji ponudbe te  razpisne dokumentacije.

5. Osnutek pogodbe 
Ponudnik dopolni osnutek pogodbe z manjkajočimi podatki na podlagi vzorca pogodbe iz razpisne dokumentacije. Osnutek pogodbe mora podpisati pooblaščena oseba ponudnika.

6. Ponudba s podizvajalci
Ponudba s podizvajalci je ponudba, pri kateri glavni ponudnik sodeluje skupaj s podizvajalci. Podizvajalec je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je naročnik po tem zakonu sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila, dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila. Glavni ponudnik v celoti odgovarja za izvedbo prevzetega naročila in za delo podizvajalcev ne glede na število podizvajalcev.
Ponudnik, ki nastopa s podizvajalci, mora v ponudbi:
- navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati podizvajalcu,
- navesti kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
- priložiti izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 ter
- priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva.
Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev 2.1 točke (Osnovna sposobnost ponudnika).
Če ponudnik izpolnjevanje katerega od pogojev dokazuje skupaj s katerim od podizvajalcev, kasneje pa želi takšnega podizvajalca zamenjati, mora takšen ponudnik zagotoviti, da sam izpolnjuje konkretni pogoj oz. da je na novo vključeni podizvajalec takšen, da tudi skupaj z izvajalcem izpolnjujeta zahtevane pogoje. Pred zamenjavo podizvajalca, bo naročnik podal pisno soglasje.
Le če podizvajalec, skladno z ZJN-3, zahteva neposredno plačilo, bo naročnik izvajal neposredna plačila. Glavni izvajalec mora v tem primeru v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu in svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil, podizvajalec pa mora predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika.
Če neposredno plačilo podizvajalcu ni obvezno, mora glavni izvajalec najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije poslati naročniku svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedena dela.
Če glavni izvajalec ne ravna skladno s 94. členom ZJN-3 oziroma z zahtevami, navedenimi zgoraj, naročnik Državni revizijski komisiji poda predlog za uvedbo postopka o prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena ZJN-3.
Kadar ponudnik nastopa s podizvajalci, mora izpolniti točko 3. na obrazcu 2.
7. Skupna ponudba
V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati osnovno sposobnost, ter ekonomsko in finančno sposobnost (razen 2 alineje; tu zadostuje, da izpolnjuje le en ponudnik). 
Tehnično in strokovno sposobnost ponudniki lahko izpolnjujejo skupno/kumulativno. 
Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti obrazec ESPD posamično in v njem navesti vse zahtevane podatke.
V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu ESPD navedejo vse, ki bodo sodelovali v tej skupni ponudbi, ter navedejo vse podatke o posameznem partnerju. Vse skupne obrazce podpišejo vsi ponudniki pri skupni ponudbi, ali pa pooblastijo enega izmed ponudnikov. Ponudniki, ki nastopajo pri skupni ponudbi, morajo navesti eno izmed pravnih oseb, s katero bo naročnik komuniciral do sprejema odločitve o naročilu. 
V primeru, da bo takšna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naročila, bo naročnik zahteval, da bodo le-ti predložili ustrezen akt o skupni izvedbi naročila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo natančno opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo naročila. Ne glede na to pa vsi ponudniki odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno.

8. Jezik ponudbe
Ponudnik mora predložiti ponudbo v slovenskem jeziku. Morebitni dokumenti, ki so bili sestavljeni v tujem jeziku, morajo biti predloženi v originalu in v prevodu.
V slovenskem jeziku morajo biti postavljena tudi vsa vprašanja, ki jih naročniku posredujejo ponudniki.

9. Ponudbena valuta in davek
Ponudbene cene mora ponudnik v celoti podati izključno v evrih. Cena mora biti podana brez DDV, z DDV in posebej naveden znesek DDV. 
Vsa izplačila, ki izvirajo iz tega razpisa, se izvršijo izključno v evrih. V ceni z DDV mora biti obračunana stopnja, kot je določena s slovensko zakonodajo (22%).

Ponudbena vrednost mora vključevati vse elemente, iz katerih je sestavljena in mora vključevati vse stroške tako, da naročnika ne bremenijo kakršnikoli stroški, povezani s predmetom javnega naročila. Pri izračunu ponudbene vrednosti morajo ponudniki upoštevati vse elemente, ki vplivajo na izračun cene: kot so stroški dela, režijski stroški, morebitne nadure, potni stroški, zagotovitev potrebne opreme, morebitni stroški prevajanja, ostale stroške povezane z izvedbo javnega naročila ter vse ostale elemente, ki vplivajo na izračun cene.

10. Časovna veljavnost ponudbe
Ponudba mora biti veljavna najmanj 180 dni od roka za oddajo ponudbe. Prekratka veljavnost pomeni razlog za zavrnitev ponudbe. 
V primeru, da v ponudbi ni nobene navedbe o časovni veljavnosti ponudbe, bo naročnik štel, da je ponudba časovno neomejena.

11. Variantne ponudbe 
Variantne ponudbe niso dopustne.

12. Merila in kriterij za izbiro najugodnejše ponudbe 
	Ponudbena cena
	0 – 100 točk

	
	

	
	


12.1 Merila za izbiro najugodnejše ponudbe:

	MERILA:
	Maks. št. točk

	Ponujena cena:

Cena bo ocenjevana kot relativno razmerje med najnižjo ponujeno ceno in dejansko ceno ponudnika na podlagi formule:

                     Cm
T  =  100 x -----------
                       C

Cm ..... minimalna cena
C ........ cena posameznega ponudnika
Cena mora biti sestavljena iz skupne cene za izdelavo vseh nalog in podnalog na podlagi ponudbe za razpisno nalogo
T ........ število točk
	100



Skupno število možnih točk je 100 točk. Najugodnejša je ponudba tistega ponudnika, ki zbere največ točk.

13. Zavarovanja
13.1. Zavarovanje dobre izvedbe posla
Bančno garancijo ali kavcijsko zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo moral izbrani ponudnik predložiti naročniku ob podpisu pogodbe oziroma najkasneje v roku 10 (deset) delovnih dni od sklenitve pogodbe, v višini 5 % od skupne pogodbene vrednosti z DDV. 
Veljavnost zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti še 10 (deset) delovnih dni po preteku obdobja veljavnosti pogodbe. 
Če se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga, kvaliteta ali količina, bo moral ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podaljšati njegovo veljavnost.
Naročnik bo unovčil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v primeru, da obveznosti po pogodbi ne bodo pravočasno ali pravilno izvajane oziroma jih bo izvajalec prenehal izvajati.
Zavarovanje mora biti brezpogojno in plačljivo na prvi poziv. Zavarovanje mora biti izdano po vzorcu iz razpisne dokumentacije. 
Pogodba postane veljavna pod pogojem, da izbrani ponudnik predloži zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

14. Plačilna valuta ter uporaba prava
Vsa izplačila, ki izvirajo iz tega javnega naročila, se izvršijo izključno v evrih.
Za vsa vprašanja, ki zadevajo ta razpis, vključno s ponudbo, sprejemom ponudbe, pogodbo in njenim izvrševanjem ali neizpolnitvijo, se uporablja pravo Republike Slovenije.

15. Naročnikovi pridržki
15.1. Naročnik si pridržuje pravico, da razpisana dela odda v izvedbo v zmanjšanem obsegu če se izkaže, da ne more zagotoviti dovolj finančnih sredstev za izvedbo del v celoti (Postopek s pogajanji).
15.2. Ponudniki se udeležijo razpisa na lastne stroške in ob lastnem tveganju. Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi kateremukoli ponudniku nastala zaradi nesklenitve pogodbe.

16. Protikorupcijsko določilo
Naročnik bo izločil iz postopka izbire ponudnika v primerih, ko obstaja utemeljen sum, da je ponudnik ali kdo drug v njegovem imenu, delavcu naročnika ali drugi osebi, ki lahko vpliva na odločitev naročnika v postopku oddaje javnega naročila, obljubil, ponudil ali dal kakršnokoli korist z namenom, da bi tako vplival na vsebino, dejanje ali odločitev naročnika glede ponudbe pred, med ali po izbiri ponudnika.

17. Opozorila
Izbrani ponudnik bo moral pred podpisom pogodbe na naročnikov poziv predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu izbranega ponudnika ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe z izbranim ponudnikom. Če bo ponudnik predložil lažno izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost pogodbe.
18. Naročnikovi pridržki pred sklenitvijo pogodbe
V izjemnem primeru, ko med proračunskim letom Državni zbor spremeni proračun, zaradi česar ni mogoče skleniti oz. realizirati pogodbe v obsegu predvidenem v javnem naročilu in razpisni dokumentaciji, se naročnik in izbrani ponudnik dogovorita, da delno spremenita načrtovane in razpisane naloge oziroma dinamiko plačila.

  
POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE 
(gospodarski subjekt)


__________________ (naziv pooblastitelja) pooblaščam Geodetsko upravo Republike Slovenije, Zemljemerska ulica 12, 1000 Ljubljana, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila: ______________________________________, objavljenem na portalu javnih naročil dne __________, v Kazenski evidenci RS pridobi potrdilo iz predmetne evidence.

Podatki o pravni osebi:
[bookmark: Besedilo2]Polno ime pravne osebe:      
[bookmark: Besedilo3]Sedež pravne osebe:      
[bookmark: Besedilo4]Občina sedeža pravne osebe:      
[bookmark: Besedilo6]Matična številka pravne osebe:      






	Kraj: 
	
	
	Podpisnik:

	
	
	Žig
	

	Datum:
	
	
	

	
	
	
	(podpis pooblaščene osebe ponudnika)



 
POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE 
(fizična oseba)


__________________ (naziv pooblastitelja) pooblaščam Geodetsko upravo Republike Slovenije, Zemljemerska ulica 12, 1000 Ljubljana, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naročila: ______________________________________, objavljenem na portalu javnih naročil dne __________, v Kazenski evidenci RS pridobi potrdilo iz predmetne evidence.

Moji osebni podatki so naslednji:

Ime in priimek:      
EMŠO:      
Datum rojstva:      	
Kraj rojstva:      
Občina rojstva:      
Naslov stalnega/začasnega bivališča:
· (ulica in hišna številka):      
· (poštna številka in pošta):      
Državljanstvo:      
Moje prejšnje osebno ime se je glasilo:      



	Kraj: 
	
	
	

	
	
	
	

	Datum:
	
	
	

	
	
	
	(podpis)







PONUDNIK: ........................................................                                                   OBR 4


PODATKI O PONUDNIKU
za izvedbo naloge: Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja
	
(stanje opreme na dan oddaje ponudbe)

1. LINIJA:
	Tip stroja
	Funkcija stroja
(T-predtisk, I-izpisovanje, K-konfekcioniranje)
	Kapaciteta obojestranskih izpisov A4 formata na uro


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2. LINIJA:
	Tip stroja
	Funkcija stroja
(T-predtisk, I-izpisovanje, K-konfekcioniranje)
	Kapaciteta izpisov A4 formata na uro


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



REZERVNA OPREMA:

	Tip stroja
	Funkcija stroja
(T-predtisk, I-izpisovanje, K-konfekcioniranje)
	Kapaciteta izpisov A4 formata na uro


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




2. Izjavljam, da imam število dni blokad transakcijskih računov v preteklih 6 mesecih enako 0 in da v zadnjih dveh letih nisem imel negativnega finančnega poslovanja (izgube pri poslovanju).
3. Izjavljam, da sem sposoben, da bom z naročnikom komuniciral v slovenskem jeziku in da bom celotno pogodbeno delo izdelal v slovenskem jeziku.
4. Da smo usposobljeni za izvedbo predmetnih del v skladu s tehničnimi standardi.
5. Da imamo dostop do poštnega omrežja ali razpolagamo z lastno mrežo preko katere dostavljamo pošiljke naslovnikom.
6. Izjavljam, da imam sprejet akt s katerim imam rešeno varovanje osebnih podatkov v skladu s 24. členom Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1) (Ur.l. RS, št. 86/2004,  113/2005, 31/2007, 67/2007 in 94/2007)
7. IZKUŠNJE OSEBE, KI JE V PONUDBI PREDVIDENA KOT VODJA PROJEKTA

Ime in priimek: _______________________
Izobrazba: _______________________

	
Naslov naloge
	Naročnik 
	Datum izvedbe
naloge
	Vrednost naloge    (v EUR   z DDV)
	Referenčni naslov

	
	
	
	
	



8. REFERENCE IZVAJALCA IN PODIZVAJALCEV
Izključno vpis projektov dokončanih v zadnjih 3 letih (do december 2019), ki so relevantne s predmetom naročila. Naročnik si pridržuje pravico preveriti reference pri neodvisnih virih. Potrebno je navesti tudi referenčni naslov osebe (s tel. št.) za preveritev referenc.
Izvajalec je v dosedanjem delu uspešno izvedel naslednje pomembnejše enake ali podobne naloge in sicer:

	REFERENCE IZVAJALCA

	Zap. št.
	
Naslov naloge
	Naročnik 
	Datum izvedbe
naloge
	Vrednost naloge    (v EUR   z DDV)
	Referenčni naslov

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


....................................................................................................................................................

	REFERENCE PODIZVAJALCA 

	Zap. št.
	
Naslov naloge
	Naročnik 
	Datum izvedbe
naloge
	Referenčni naslov

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


.................................................................................................................................................... 

Datum: ....................	                                                                  Podpis:
	             M.P.	.................................
		

IZJAVA O PROSTORIH IN VAROVANJU 
za izvedbo naloge: Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja

Ponudnik ___________________________________________________________________
izjavlja, da bo dela opravljal v prostorih
_________________________________________________________________________,
_________________________________________________________________________,
_________________________________________________________________________,
_________________________________________________________________________,
_________________________________________________________________________,
ki so tehnično ali fizično varovani. 
Prostore varuje podjetje _______________________________________________________.

Ponudnik:

Datum: ....................	                                                                  Podpis:
	             M.P.	.................................


---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Podjetje, ki izvaja varovanje prostorov:

Datum: ....................	                                                                  Podpis:
	             M.P.	.................................
		OBR 5
PONUDNIK: ........................................................



SPISEK OSEB, KI BODO IZVAJALI NALOGO  
(stanje na dan oddaje ponudbe)



1. SEZNAM OSEB, KI BODO SODELOVALI V NALOGI IN BODO IMELI DOSTOP DO   
             PODATKOV, KI JIH BO POSREDOVAL NAROČNIK :

1. vodja projekta
_____________________________________________, 

2. ostale osebe pri izvajalcu 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 
_____________________________________________, 

2. IZPOLNJEVANJE POGOJA SPOSOBNOSTI KOMUNIKACIJE Z NAROČNIKOM V SLOVENSKEM JEZIKU IN PREDAJE CELOTNEGA POGODBENEGA DELA V SLOVENSKEM JEZIKU:
Ponudnik opiše izpolnjevanje pogoja – npr. našteje delavce, ki bodo izvajali nalogo in ki aktivno obvladajo slovenski jezik; zagotovljeno bo sprotno prevajanje gradiv ali komunikacije z naročnikom, katerega stroški so všteti v ponudbo in podobno. 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Seznam dokazil za izpolnjevanje pogoja (našteje se npr. : potrdilo o državljanstvu ali potrdilo o aktivnem znanju slovenskega jezika ali fotokopijo osebnega dokumenta. Opozorilo – vsa dokazila morajo biti priložena ponudbi):  ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................



Datum: ....................		Podpis:
	        M.P.	.................................


OBR 6
PONUDNIK: ........................................................

PREDRAČUN štev.: ____________


1. Cena			 .......................... EUR
2. Davek 22 %			 .......................... EUR
3. Skupaj			 .......................... EUR


	Artikel
	Okvirno
število
	Cena/kom
	Cena
	Cena z DDV

	NAVADNA POŠTA
	
	
	
	

	Kreiranje obvestil v pdf formatu
	1.108.954
	
	
	

	Kreiranje izvozov podatkov v csd (ali excel) formatu 
	744
	
	
	

	Tiskanje obvestil
	1.108.954
	
	
	

	Kuvertiranje obvestil
	1.109.698
	
	
	

	Pošiljanje obvestil
do 50 g (oz. cca. 10 listov)
do 100 g (oz. cca. 20 listov)
nad 100 g (pošiljanje CD)
	
1.107.540
       1.414
          744
	
	
	

	
	
	
	
	

	PRIPOROČENA POŠTA (Poslovna skrivnost)
	
	
	
	

	Kreiranje obvestil v pdf formatu
	590
	
	
	

	Tiskanje obvestil
	590
	
	
	

	Kuvertiranje obvestil
	590
	
	
	

	Pošiljanje priporočenih obvestil z oznako poslovna skrivnost
do 50 g (oz. cca. 10 listov)
do 100 g (oz. cca. 20 listov)

	

550
40
	
	
	

	POŠILJANJE V TUJINO
	30.940
	
	
	

	Kreiranje obvestil v pdf formatu
	30.940
	
	
	

	Tiskanje obvestil
	30.940
	
	
	

	Kuvertiranje obvestil
	30.940
	
	
	

	Pošiljanje obvestil
do 50 g (oz. cca. 10 listov)
do 100 g (oz. cca. 20 listov)
	
30.864
       76
	
	
	

	Skupaj
	1.141.228
	
	
	



V predračunu so zajeti vsi stroški ponudnika, davki in morebitni popusti.
V cenah na enoto so vključeni vsi materialni in nematerialni stroški, ki bodo potrebni za kvalitetno in pravočasno izvedbo predmeta naročila.

Datum: .........................		Podpis:
		M.P.	......................


OBRAZEC ZAVAROVANJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI po EPGP-758

Glava s podatki o garantu (banki) 

Za: Ministrstvo za okolje in prostor, Geodetska uprava Republike Slovenije, Zemljemerska ulica 12, 1000 Ljubljana

Datum:       (vpiše se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA:       (vpiše se vrsta zavarovanja: bančna garancija)

ŠTEVILKA:       (vpiše se številka zavarovanja)

GARANT:       (vpiše se ime in naslov banke v kraju izdaje)

NAROČNIK:       (vpiše se ime in naslov naročnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

UPRAVIČENEC:        (vpiše se naročnika javnega naročila)

OSNOVNI POSEL: obveznost naročnika zavarovanja iz pogodbe št.       z dne       (vpiše se številko in datum pogodbe o izvedbi javnega naročila, sklenjene na podlagi postopka z oznako XXXXXX) za       (vpiše se predmet javnega naročila)
 
ZNESEK IN VALUTA:       (vpiše se najvišji znesek s številko in besedo ter valuta)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOŽITVE: v papirni obliki 
KRAJ PREDLOŽITVE:       (garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov) 
Ne glede na navedeno, se predložitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podružnici garanta na območju Republike Slovenije. 
  
DATUM VELJAVNOSTI: DD. MM. LLLL (vpiše se datum zapadlosti zavarovanja)

STRANKA, KI JE DOLŽNA PLAČATI STROŠKE:       (vpiše se ime naročnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali katerikoli znesek do višine zneska zavarovanja, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, če so zgoraj naštete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo bodisi na ločeni podpisani listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem smislu naročnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za plačilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758.


								     garant									(žig in podpis)

Izpolnijo delavci izbranega ponudnika po podpisu pogodbe

IZJAVA O VAROVANJU PODATKOV


Podpisani(-a) __________________________________________________________________________
(ime in priimek)

__________________________________________________________________________
(naslov prebivališča: naselje, ulica, hišna številka)


v delovnem /pogodbenem/drugem razmerju z _______________________________(naziv izbranega ponudnika)

se obvezujem, da bom vse podatke, za katere bom izvedel(-a) pri opravljanju svojega dela,  varoval(-a) skladno z Splošno uredba (EU) 2016/679 o varstvu podatkov.

Dolžnost varovanja osebnih podatkov traja tudi po prenehanju delovnega/pogodbenega/ drugega razmerja pri pooblaščenem izvajalcu oziroma za pooblaščenega izvajalca.

Obvezujem se, da bom skladno z navodili Geodetske uprave Republike Slovenije oziroma njihovih pooblaščencev, oddal(-a) vse gradivo, ki se nanaša na ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________, da ne bom razmnoževal(-a), prepisoval(-a) ali kako drugače zlorabil(-a) pridobljenih oz. uporabljenih podatkov.  

V _____________, dne ______________

Podpis:
SOGLASJE PODIZVAJALCA ZA NEPOSREDNA PLAČILA

[bookmark: Besedilo41]Naziv podizvajalca:      
Sedež (naslov) podizvajalca:      




S podpisom te izjave dajemo soglasje, na podlagi katerega bo naročnik za javno naročilo, katerega predmet je _____________, namesto ponudnika       /vpiše se naziv ponudnika/ poravnaval naše terjatve do ponudnika neposredno nam;




	[bookmark: Besedilo43]Kraj:      
	
	[bookmark: Besedilo42]      Podpisnik:      


	[bookmark: Besedilo22][bookmark: Besedilo39]Datum:       
	Žig
	________________________
Podpis  odgovorne osebe podizvajalca




 
4. Vzorec pogodbe

Pogodba za
Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja

številka: 2552 – 20 - 0000


POGODBENI STRANKI:
Ministrstvo za okolje in prostor, Geodetska uprava Republike Slovenije, Ljubljana, Zemljemerska ulica 12, z identifikacijsko številko za DDV: SI57410763, matična številka: 2482886, ki jo zastopa generalni direktor Tomaž Petek, (v nadaljevanju: naročnik)

in

_______________________________, z identifikacijsko številko za DDV ____________, ki ga zastopa direktor __________________, (v nadaljevanju: izvajalec)

1. člen
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da je naročnik za oddajo predmetnega javnega naročila izvedel odprti postopek.

Obvestilo o javnem naročilu je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil pri Uradnem listu RS dne ________________ pod št. naročila ________________ in v Uradnem glasilu ES št.:____, z dne ______.

Izvajalec je bil izbran kot najugodnejši ponudnik.

2. člen

Ta pogodba je sklenjena z upoštevanjem Splošnih pogodbenih pogojev za javna naročila št. _______ z dne 26.04.2016 - v nadaljnjem besedilu: "podrobnejši pogoji"). Določila podrobnejših pogojev so sestavni del pogodbe in zavezujejo pogodbene stranke, v kolikor ni s to pogodbo drugače določeno.



3. člen

Predmet pogodbe je: 
Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja
in vsebuje naslednje naloge:
NAVADNA POŠTA
	· Kreiranje obvestil v pdf formatu

	· Kreiranje izvozov podatkov v csd (ali excel) formatu 

	· Tiskanje obvestil

	· Kuvertiranje obvestil

	· Pošiljanje obvestil

	· Poročilo o uspešnosti vročanja
PRIPOROČENO (Poslovna skrivnost)
· Kreiranje obvestil v pdf formatu
· Tiskanje obvestil
· Kuvertiranje obvestil
· Pošiljanje obvestil
· Poročilo o uspešnosti vročanja



Sestavni del pogodbe je terminski plan izvedbe.

Pogodbeno delo se izvede na način in pod pogoji, ki so določeni v tehnični dokumentaciji za »Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja« št. 43000-21/2019-2552-3 z dne 11.12.2019. Stranke štejejo pogodbeno delo v opisu tega dokumenta za bistveno sestavino pogodbe.

4. člen

Pogodbeno delo obsega:
	Artikel
	Okvirno
število

	NAVADNA POŠTA
	

	Kreiranje obvestil v pdf formatu
	1.108.954

	Kreiranje izvozov podatkov v csd (ali excel) formatu 
	744

	Tiskanje obvestil
	1.108.954

	Kuvertiranje obvestil
	1.109.698

	Pošiljanje obvestil
do 50 g (oz. cca. 10 listov)
do 100 g (oz. cca. 20 listov)
nad 100 g (pošiljanje CD)
	
1.107.540
       1.414
          744

	PRIPOROČENA POŠTA (Poslovna skrivnost)
	

	Kreiranje obvestil v pdf formatu
	590

	Tiskanje obvestil
	590

	Kuvertiranje obvestil
	590

	Pošiljanje priporočenih obvestil z oznako poslovna skrivnost
do 50 g (oz. cca. 10 listov)
do 100 g (oz. cca. 20 listov)

	

550
40

	POŠILJANJE V TUJINO
	30.940

	Kreiranje obvestil v pdf formatu
	30.940

	Tiskanje obvestil
	30.940

	Kuvertiranje obvestil
	30.940

	Pošiljanje obvestil
do 50 g (oz. cca. 10 listov)
do 100 g (oz. cca. 20 listov)
	
30.864
       76

	Skupaj
	1.141.228




 (Opomba: Določbe navedene v tem delu bodo vključene v pogodbo le v primeru, če bo izvajalec nastopal skupaj s podizvajalci. V nasprotnem primeru se ta del vzorca pogodbe, ki se nanaša na izvajanje dobav z podizvajalci, črta)
...... člen

Pri izvedbi naslednjih nalog po tej pogodbi bodo sodelovali podizvajalci oziroma zunanji sodelavci posamezniki, in sicer:
· navesti podatke o podizvajalcu: naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka, transakcijski račun
· navesti vrsto del, ki jih bo izvedel podizvajalec,
· navesti predmet, količino, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del.

/če bo podizvajalec zahteval neposredna plačila/: Neposredna plačila podizvajalcem po tej pogodbi so obvezna. Izvajalec pooblašča posameznega naročnika, da na podlagi potrjenih računov neposredno plačuje podizvajalcem dela, ki jih bodo ti opravljali po neposredni pogodbi. Izvajalec mora računu obvezno priložiti predhodno potrjene račune podizvajalca (-cev), ki so opravljali storitve po neposredni pogodbi. 

/če podizvajalec ne bo zahteval neposrednega plačila/: Izvajalec mora naročniku najpozneje v 60 (šestdesetih) dneh od plačila končnega računa poslati svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene storitve, neposredno povezano s predmetom javnega naročila.
Izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij o podizvajalcih, zlasti podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v izvajanje storitev, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke in dokumente podizvajalcev. Poleg navedenega mora predložiti še: 
· svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, če je bil le-ta zamenjan,
· Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila – ESPD
· soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu, če je ta neposredno plačilo zahteval. 

Izvajalec jamči za delo podizvajalcev oz. zunanjih sodelavcev ter prevzema polno odgovornost za izvedbo celotnega pogodbenega dela.
Če naročnik ugotovi, da delo izvaja podizvajalec, ki ga izvajalec ni navedel v svoji ponudbi oziroma ni dogovorjen s to pogodbo oziroma izvajalec ni prijavil podizvajalca na način določen v tem členu, ima pravico odpovedati to pogodbo. Naročnik  si pridržuje pravico, da lahko na kraju, kjer se delo izvaja, kadarkoli preveri delavce kateregakoli od podizvajalcev, ki opravljajo dela. Vsi delavci so naročniku dolžni dati verodostojne podatke.

5. člen

Izvajalec se zavezuje naročniku, da bo:

· pri izpolnjevanju svojih obveznosti po pogodbi ravnal vestno in pošteno in kot dober strokovnjak ter da bo osebje izvajalca primerno usposobljeno za izvedbo pogodbenih obveznosti,
· pri izpolnjevanju svojih obveznosti po pogodbi uporabljal napredne tehnologije in metode, glede na opremljenost naročnika, 
· storitve opravljal skladno z dano ponudbo, po tej pogodbi in v skladu z zahtevami naročnika,
· obveznosti opravljal v rokih, določenih s to pogodbo,
· z vsemi podatki, informacijami in znanji, ki jih bo pridobil od naročnika v okviru izvajanja te pogodbe ravnal kot zaupnimi
· tudi po prenehanju veljavnosti pogodbe naročniku posredoval potrebne informacije v zvezi s predmetom te pogodbe,
· upošteval zakonske določbe in veljavna naročnikova pravila za varovanje in zaščito, katerimi se je dolžan seznaniti ob podpisu pogodbe,
· upošteval predpise in dokumente, sprejete v okviru EU in predpise v Republiki Sloveniji, ki se nanašajo na predmet naročila in morebitne spremembe le teh med izvajanjem naročila,
· pravočasno in nemudoma pisno obveščal naročnika o vseh okoliščinah, ki bi lahko otežile ali onemogočile kakovostno in pravilno izvedbo storitev ter skupaj z naročnikom poiskal alternativni način dela,
· omogočal ustrezen nadzor naročniku.

Če naročnik ugotovi, da kakovost izdelane pogodbene naloge ne ustreza pogodbenim zahtevam, lahko brez obveznosti razdre pogodbo.

Izvajalec je dolžan naročniku poročati o realizaciji pogodbenega dela v skladu s zahtevami iz Tehnične dokumentacije. 
V času izvajanja pogodbe mora morebitni zamenjani kader izvajalca izpolnjevati vse zahtevane kadrovske pogoje. 
Vsa komunikacija in izdelki morajo biti v slovenskem jeziku.

6. člen

Izvajalec je med izvedbo pogodbenega dela dolžan omogočiti naročniku kontrolo kvalitete v času izvajanja pogodbenega dela na sedežu izvajalca.
V kolikor naročnik odkrije neustrezne organizacijske in tehnološke ukrepe v zvezi z informacijsko varnostjo lahko pride tudi do prekinitve pogodbe z izvajalcem. 
Naročnik si pridržuje pravico, da enostransko, brez odpovednega roka, odstopi od pogodbe v primeru, če pride do nepredvidenih vzrokov, na katere naročnik nima vpliva.

7. člen

V primeru, da se ugotovi, da je pri izvedbi javnega naročila, na podlagi katerega je podpisana ta pogodba ali pri izvajanju te pogodbe kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku naročnika ali drugega organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubil, ponudil ali dal kakšno nedovoljeno korist za pridobitev tega posla ali za sklenitev tega posla pod ugodnejšimi pogoji ali za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku, je ta pogodba nična.
Naročnik bo v primeru ugotovitve o domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka tega člena ali obvestila Komisije za preprečevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega domnevnega nastanka, pričel z ugotavljanjem pogojev ničnosti pogodbe iz prejšnjega odstavka tega člena oziroma z drugimi ukrepi v skladu s predpisi Republike Slovenije.

8. člen

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev obveznosti iz drugega odstavka 3. člena ZJN-3 s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca ali če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ pri izvajalcu pogodbe ali njegovem podizvajalcu v času izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno in za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.
Razvezni pogoj se uresniči pod pogojem, da je od seznanitve s kršitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe še najmanj šest mesecev, v primeru nastopanja s podizvajalci pa tudi, če zaradi ugotovljene kršitve pri podizvajalcu izvajalec ustrezno ne nadomesti ali zamenja tega podizvajalca v roku 30 dni od seznanitve s kršitvijo.
V primeru izpolnitve razveznega pogoja se šteje, da je pogodba razvezana z dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega naročila, naročnik pa mora nov postopek oddaje javnega naročila začeti nemudoma, vendar najkasneje v 30 dneh od seznanitve s kršitvijo. Če naročnik v tem roku ne začne novega postopka javnega naročila, se šteje, da je pogodba razvezana trideseti dan od seznanitve s kršitvijo.

9. člen

Sestavni del te pogodbe je tudi Pogodba o obdelavi osebnih podatkov, s katero naročnik v zvezi s to pogodbo ureja obdelavo osebnih podatkov s strani obdelovalca, v skladu s členom 28(3) Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES - Splošna uredba o varstvu podatkov (UL L št. 119 z dne 4. 5. 2016, str. 1, in UL L št. 127 z dne 23. 5. 2018,  str. 2 – popr.; angl. »General Data Protection Regulation« - GDPR). Ta pogodba ureja vsebino in trajanje obdelave, naravo in namen obdelave, vrsto osebnih podatkov, kategorije posameznikov, na katere se nanašajo osebni podatki, obveznosti in pravice upravljavca ter obveznosti obdelovalca do upravljavca.

10. člen

S pošiljanjem obvestil je potrebno pričeti (predvidoma):
- masovno pošiljanje obvestil: od 2.4.2020 do 8.4.2020
- poročilo o uspešnosti obveščanja: do 10.4.2020 
 
Končni rok izvedbe pogodbenih del je najkasneje 1.5.2020.
Rok izvedbe naloge je odvisen od datuma sprejema in veljavnosti Uredbe o določitvi modelov vrednotenja, ki jo sprejme Vlada RS. Veljavni modeli vrednotenja so potrebni predpogoj za izvedbo pripisa vrednosti v evidenci vrednotenja in pošiljanja potrdil, katerih ključna vsebina je tudi podatek o posplošeni vrednosti nepremičnin.
Končni rok bo določen pred podpisom pogodbe. 

Terminski plan je sestavni del pogodbe.

Vse kasnejše spremembe pa morajo biti dogovorjene med izvajalcem in naročnikom v posebnem aneksu k pogodbi.



11. člen

Skupna vrednost pogodbenega dela brez DDV znaša največ ________________ ________ EUR, ___________% DDV v znesku __________________ EUR,  skupaj z DDV ______________ EUR (z besedo: __________________ EUR). 
Naročnik ne jamči, da bo dejanska vrednost pogodbe dosegla okvirno pogodbeno vrednost.
Končna vrednost pogodbe bo odvisna od količin in vrednosti posameznih storitev, ki so predmet te pogodbe, vendar ne sme preseči v prvem odstavku tega člena določene pogodbene vrednosti.
Naročnik poravna svoje pogodbene obveznosti na podlagi pravilno izstavljenega računa izvajalca na njegov transakcijski račun št. ____________________ in sicer 30. dan po prejemu pravilno izstavljenega računa.
Izvajalec mora račun poslati izključno v elektronski obliki (e-račun). 
Račun se mora sklicevati na številko te pogodbe. Številka pogodbe mora biti navedena tudi na vseh drugih dokumentih, ki so priloženi k računu.
Ob izstavitvi računa je izvajalec dolžan predložiti specifikacijo vseh opravljenih del, ki vključuje poročilo o opravljenem delu, iz katerega mora biti jasno razvidna količina oz. obseg dejansko opravljenega dela, ki je opredeljeno v Tehnični dokumentaciji in terminskem planu izvedbe.

12. člen

Stranki se dogovorita, da se bo plačilo po tej pogodbi poravnaval naročnik po opravljenem in dokončno prevzetem pogodbenem delu.
Plačilo bo izvedeno glede na dejanske količine.

13. člen

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora izvajalec predložiti naročniku ob podpisu pogodbe oziroma najkasneje v roku deset dni od obojestranskega podpisa pogodbe, v višini 5% (petih odstotkov) od skupne predvidene vrednosti pogodbe z DDV. Veljavnost zavarovanja mora biti še 10 delovnih dni po preteku obdobja veljavnosti pogodbe.
V kolikor ni s to pogodbo določeno drugače, se v primerih odsotnosti/neodzivnosti izvajalca ali kršitev izvajalca, za katere je v tej pogodbi določena pogodbena kazen, prvenstveno obračuna pogodbena kazen, zavarovanje za dobro izvedbo posla pa se lahko unovči ob nadaljevanju odsotnosti/neodzivnosti izvajalca ali kršitev izvajalca.
Če se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta storitve, kvaliteta in količina, bo moral izbrani ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podaljšati njegovo veljavnost.
Naročnik bo unovčil zavarovanje za dobro izvedbo posla v primeru:
-	če ponudnik ne po pričel izvajati svojih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali
-	če ponudnik ne bo izpolnil svojih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali
-	če ponudnik ne bo pravočasno izpolnil svojih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali
-	če ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali
-   če bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje obveznosti v skladu z določili pogodbe.

Predložitev zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti je pogoj za veljavnost pogodbe.
V kolikor bo naročnik unovčil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, bo moral izvajalec naročniku v roku desetih delovnih dni od unovčenja zavarovanja, predložiti novo zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v enaki višini in z enako končno veljavnostjo, kot prvotno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.
V primeru, da ima naročnik zaradi neizpolnitve pogodbenih obveznosti s strani izvajalca stroške in škodo, ki presega unovčeno finančno zavarovanje, je izvajalec, poleg unovčenega finančnega zavarovanja dolžan plačati tudi vse nastale stroške in povrniti nastalo škodo v ugotovljeni višini oziroma razliko do polne višine nastalih stroškov in škode, in sicer v roku 30 dni od datuma pisnega zahtevka naročnika.

14. člen
Izvajalec oz. njegov kader mora s poslovnimi informacijami, za katere bo izvedel pri opravljanju svojih nalog, ravnati v skladu z Zakonom o poslovni skrivnosti (Uradni list RS, št. 22/19).
15. člen

V primeru zamude ali neustrezne kvalitete izvedene storitve, ki nastane zaradi razlogov na strani izvajalca, je ta dolžan plačati pogodbeno kazen v višini 0,05% pogodbene vrednosti za vsak dan zamude, vendar največ 10% pogodbene vrednosti. 
Pogodbeni stranki sta soglasni, da v primeru zamude z izpolnitvijo, izvajalca ob sprejemu izpolnitve ni potrebno posebej obvestiti o pridržanju pravice do obračuna pogodbene kazni, pač pa se pogodbena kazen lahko obračuna v skladu z določili te pogodbe ob vsaki zamudi brez obvestila.

Pogodbena kazen ali kritje za nadomestno izpolnitev se obračuna pri naslednjih izplačilih izvajalcu, oziroma v kolikor navedeno ni mogoče, se iz tega naslova izstavi poseben račun, ki ga mora izvajalec plačati v roku osem dni od prejema.
V primeru nespoštovanja rokov navedenih v terminskem planu, ki niso posledica višje sile, je naročnik upravičen do zavrnitve računa. V tem primeru mora izvajalec naročniku povrniti vso škodo, ki bi naročniku nastala zaradi zamude in ki presega znesek pogodbene kazni.
V primeru, da izvajalec ne izvede dogovorjenih del v dogovorjenem roku, ima naročnik pravico dela, ki se nanašajo na dogovorjena dela, poveriti drugemu izvajalcu ali jih opraviti sam na račun izvajalca in odstopiti od pogodbe. 
Če izvajalec zamuja z izvajanjem storitev toliko, da bi lahko naročniku nastala škoda ali da bi izvedba izgubila pomen, lahko naročnik nadomestno storitev naroči pri drugem izvajalcu na stroške zamudnika, lahko pa zahteva povrnitev dejanske škode ali razdre pogodbo, ne glede na navedeno pa lahko vnovči finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih del.
V primeru nastanka škode, ki jo utrpi naročnik zaradi neizpolnitve, nepravilne izpolnitve ali zamude s strani izvajalca in bi nastala škoda presegla znesek pogodbene kazni, lahko naročnik zahteva poleg pogodbene kazni tudi poplačilo razlike do celotne odškodnine za vso nastalo škodo, ki jo je utrpel zaradi izvajalčeve zamude, nepravilne izpolnitve ali neizpolnitve pogodbenih obveznosti izvajalca. Izvajalec mora, če ga naročnik k temu pozove, skupaj z naročnikom sodelovati kot stranka v eventualnih sporih, sproženih s strani tretjih oseb, ki bi nastali v posledici zamude, nepravilne izpolnitve ali neizpolnitve izvajalca.
[bookmark: _Toc335504997]Pogodbenik, ki krši določila te pogodbe, je odgovoren za škodo, ki nastane drugemu pogodbeniku zaradi takšne kršitve. 
[bookmark: _Toc335504998]Pogodbeni stranki sta prosti odgovornosti za neposredno, posredno, slučajno ali posledično škodo, če dokažeta, da nista mogla izpolniti svojih obveznosti zaradi višje sile (npr. naravne nesreče, ipd.).
Pogodbeni stranki tudi nista odgovorni drug drugemu za škodo v primerih, ko je neizpolnjevanje pogodbenih obveznosti posledica ravnanja tretjih oseb (npr. izpad električnega omrežja, izpad strežniške infrastrukture, ipd.) ali v primeru višje sile.

16. člen

Če izvajalec ne izvaja del v skladu s to pogodbo ter pri delu ne upošteva veljavne zakonodaje, pa zaradi tega nastane škoda, sme naročnik odstopiti od pogodbe ter zahtevati povrnitev nastale škode v mejah vrednosti posameznega naročila za dela, ki predstavljajo tako kršitev pogodbe. 
Naročnik obvesti izvajalca o kršitvah in odstopu od pogodbe pisno, priporočeno s povratnico. Pogodba preneha veljati takoj po prejemu pisne odpovedi.
Izvajalec lahko odstopi od pogodbe, če naročnik ne izvaja plačil v skladu s pogodbo.  
Izvajalec obvesti naročnika o kršitvah izvajanja plačil pisno, priporočeno s povratnico. V kolikor naročnik ne odpravi kršitve izvajanja plačil v 30 dnevnem roku ali po dogovoru med naročnikom in izvajalcem drugem roku, izvajalec naročnika obvesti o odstopu od pogodbe pisno, priporočeno s povratnico. Pogodba preneha veljati takoj po prejemu pisne odpovedi.
Naročnik si pridržuje pravico, da enostransko, brez odpovednega roka, odstopi od pogodbe v primeru, ker v sprejetem finančnem načrtu nima predvidenih sredstev za predmet pogodbe ali če pride do nepredvidenih vzrokov, na katere naročnik nima vpliva . Naročnik je takrat dolžan plačati izvajalcu vse že izdane račune za že opravljena dela in storitve.

17. člen

Kot predstavniki pri izvajanju strokovnih zadev v zvezi s to pogodbo so določeni:
- za naročnika: mag. Martin Smodiš
- za izvajalca : ________________

18. člen

Pogodba je sklenjena v 5 izvodih, od katerih prejme naročnik 3 izvode, izvajalec pa 2 izvoda in stopi v veljavo, ko jo podpišeta zastopnika obeh pogodbenih strank. Pogoj za veljavnost te pogodbe je, da je izvajalec do dne sklenitve pogodbe naročniku že predložil zavarovanje oz. da ga predloži najkasneje v roku desetih dni po njeni sklenitvi.


PRILOGE:  
1. Tehnična dokumentacija »Tiskanje in pošiljanje potrdil o podatkih iz Evidence vrednotenja« št. 43000-21/2019-2552-3 z dne 11.12.2019
2. Predračun pogodbenega dela štev. __________ z dne __.__.2020
3. Splošni pogodbeni pogoji za javna naročila, št. 02004-1/2016-1, z dne 26.04.2016
4. Terminski plan izvedbe pogodbenega dela
5. Pogodba o obdelavi osebnih podatkov

        
IZVAJALEC: 						NAROČNIK:	
	

Štev.:			Štev.:		            
________, dne ..............			Ljubljana, dne …………..		


 					Tomaž Petek	
DIREKTOR				       	GENERALNI  DIREKTOR   			
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