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1. NAROCNIK

To narocilo izvaja:

Ime naroc¢nika: Upravna enota Ptuj

Naslov: Slomgkova ulica 10, 2250 Ptuj
Mati¢na stevilka: 5886660

ID za DDV: 08166158

Kontaktna oseba: Marija Judez

Oseba — odgovorna za podpis pogodbe: Mag. Metod Grah, nacelnik
(v nadaljevanju naroénik)

Naro¢nik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predlozZijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: »Ciééenje poslovnih prostorov Upravne enote Ptuj za obdobje od 2020 do 2022 — §t. 430-
14/2020«

Predmet. Predmet javnega narocila so storitve dnevnega, tedenskega, mesecnega in cbdobnega
¢is¢enja poslovnih prostorov Upravne enote Ptu;j:

e Slomskova ulica 10,

e Raiceva ulica 3 in

e PreSernova ulica 29.

Ciscenje prostorov vklju¢uje okolju prijaznej$e storitve ¢idtenja ter okolju prijaznej$o dobavo sanitarno
— higienskega materiala in Cistil v skladu s 4. to¢ko prvega odstavka 4. ¢lena Uredbe o zelenem
javnem naroéanju (UL RS &t. 51/17 in 64/19 v nadaljnjem besedilu: Uredba o ZeJN).

Podrobnejsi opis storitev in druge tehniCne zahteve so razvidne iz specifikacije storitev.

Skupna povrsina poslovnih prostorov za ¢is€enje je 1.625,00 m?. Storitve ¢iS€enja povrsin po m? se
lahko spreminjajo glede na dejanske potrebe ¢is€enja.

Storitve ¢is€enja se bodo izvajale od 1. 5. 2020 do 30. 4. 2022 v eni izmeni, v popoldanskem ¢asu, ki
se bo izvajal po urniku.

2.1 SPECIFIKACIJE

Storitve, ki so zajete v pogodbeni ceni:

a) Tehniéne zahteve

- za evidenco prisotnosti na objektu bo izvajalec uporabljal svojo evidenco, ki jo bo na Zeljo
naroénika tudi dostavil narcéniku;

- izvajalec je dolZzan voditi evidenco doziranja sanitarno-higienskega materiala, ki jo mora predloZiti
na zahtevo narocnika;

- poleg storitev, ki so zajete v opisu aktivnosti, se bodo izvajala tudi posebna dela po posebnem

narocilu naro¢nika iz nabora specifikacije storitev (npr. dodatno Cis€enje ob adaptaciji in pleskanju
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prostorov,...), vendar ne ve¢ kot 10 ur meseéno oziroma najve¢ 120 ur v celotnem obdobju
veljavnosti pogodbe;

eventuelno povetanje ali zmanj$anje povrsine za cisCenje se usklajuje glede na potrebe in
dejansko stanje na objekiu;

za izvajanje storitev za razpisane lokacije bo izvajalec zagotovil stalno Stevilo dnevno prisotnih
Cistilk/cev:

- 1 delavko/ca za 8 ur (od 14.00 do 22.00 ure) in

-1 delavko/ca za 5 ur dnevno (od 14.00 do 19.00) ;

izvajalec mora zagotoviti izvajanje redne mesetne kontrole storitev cCiScenja ter dostavljati
naroéniku meseéna porodila o izvedenih aktivhostih v skladu z zahtevami iz razpisne
dokumentacije;

izvajalec preda naro¢niku ob podpisu pogodbe seznam ¢istilk, Cistilcev in kontrolorjev oziroma
kontaktnih oseb na lokacijah naro¢nika;

izvajalec zagotavlja stalnost kadrovske zasedbe: ob morebitni zamenjavi kadra — Cistilcev -
pravo¢asno obvestili naro¢nika in posredovali ustrezne podatke. Zamenjava kadra je mozna
izkljuéno s soglasjem naro¢nika. Nadomestne osebe morajo imeti enake ali bolj$e kvalifikacije;

Gistilci morajo biti ustrezno oziroma vidno oznaceni na (za&c¢itni) obleki z nazivom ponudnika;
odzivni ¢as za klice v posebnih primerih je najve¢ 1 uro;

izvajalec spostuje delovnopravno in socialno zakonodajo, Se posebej doloCila glede delovne
zaposlitve, delovnega €asa, nadur, pocitka, letnega dopusta in plag;

izvajalec zagotavlja kvaliteto proizvodov, ki ustrezajo zahtevam Zakona o kemikalijah in Zakona o
varnosti in zdravja pri delu, obstojeim standardom s podro¢ja kemikalij, ki veljgjo v Republiki
Sloveniji in deklarirani kvaliteti na embalazi izdelka in pravilom ter kodeksa stroke.

Toaletni papir:

toaletni papir, kompatibilen podajalcem toaletnega papirja JUMBO MINI, ali ekvivalent z
zamenjavo obstojec¢ih podajalcev (brezpla¢no) - dvoslojen, izdelan iz de-ink celuloze, bele barve,
navitje 1/400 listicev in

toaletni papir kompatibilen podajalcem toaletnega papirja JUMBO MINI, ali ekvivalent z
zamenjavo obstojecih podajalcev (brezpla¢no) - dvoslojen, iz, bele barve, navitje 1/250 listiCev in

Brisade:

papirnate brisace zloZenke - izdelane iz iste celuloze, bele barve, dvoslojne - najvecje &irine ali
perforacije 22,5 cm 1/250 listiCev in

papirnate role - izdelane iz Ciste celuloze, bele barve, enakih kvalitet kot brisace.

Milo:

viskozno, PH nevtralno milo, ki mora biti dermatolo$ko testirano. Vsaka plastenka mora biti
opremljena z deklaracijo in originalno zaprta. Milo se v stenske dozatorje in plastenke doliva.

Predvidena mesec¢na poraba sanitarno-higienskega materiala v vseh objektih Upravne enote Ptuj,

Toaletne brisace zloZzenke

bele dvoslojne 1/250 listicev 120 zavitkov meseéno
Kuhinjske brisace

dvoslojne 1/60 rola 100 rol meseéno
Mini WC papir

dvoslojni 1/400 listicev 100 rol meseéno
WC papir

dvoslojni 1/250 listiCev 80 rol mesetno
Tekoce milo g litrov mesecno

b) Redno ¢iséenje

Dnevno ¢iséenje - vsak delovni dan:
e praznjenje kosev za smeti
e odnasanje smeti do zabojnikov,
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s vstavljanje toaletnega papirja in papirnatih brisa¢, mila in drugih sanitarno-higienskih

pripomockov, ki so opisani nadalje v specifikaciji,

e gistenje sanitarnih prostorov (WC $koljke, pisoarji, umivalniki, pipe, ogledala) in opreme

(dozatorji, WC metlice).

- Dnevno é&iséenje - vsak drugi delovni dan (dodatno k vsakodnevnim obveznostim).

- Tedenske aktivnosti:

e menjava vre¢ v rezalnikih papirja, ter odnasanje do zabojnikov,

e odstranjevanje prahu s prostih delovnih povrsin miz, pohistva, notranjih okenskih polic,
e brisanje drobnega inventarja telefoni, svetilke,

e sesanje, suho in vlazno Cis€enje talnih povrsin,

e sesanje tekstilnih oblog,

e Ci&Cenje in odstranjevanje madezev vrat (kljuke) in steklenih pregrad do visine 2m,

e (CisCenje in odstranjevanje madeZev z ograj stopnisc,

e CidCenje vhodov v objekt — predpraznikov, vrat,

¢iscenje talnih povrdin ¢ajnih kuhinj (za Cisto¢o kuhinje in posodo skrbijo zaposleni).

e ometanje oziroma odstranjevanje pajcevin,

e odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin (WC $koljke, pisoarji, umivalniki),
e temeljito CisCenje talnih in stenskih kerami¢nih ploscic,

e temeljito sesanje vseh tekstilnih oblog,

¢ temeljito ¢is¢enje ograj stopnise,

o temeljito ¢iSCenje parketa, keramike in ostalih talnih povrsin,

e pometanje in odstranjevanje manjsih smeti pred vhodom v objekt,
e CisGenje madezev in prahu s stikal in vti¢nic (zunanja plastika),

e (iSCenje podnozij stolov in miz,

e brisanje korit za roze,

e Cis¢enje pepelnikov pred objektom in posod za smeti,

e suho ali vlazno brisanje okvirjev slik,

o brisanje avtomatov za pijaco in hrano.

- Mesecne aktivhosti:

giséenje prahu z omar in vitrin,

¢iséenje vrat,

¢igcenje arhivov,

brisanje in sesanje oblazinjenih stolov,
brisanje omaric za hidrant in gasilnih aparatov,
&isCenje balkonov in teras (maj — september),

zalivanje zunanjih korit za roze v ¢asu sezone (maj —oktober).

- Letne aktivnosti:

poliranje PVC talnih povrsin,

globinsko ¢is¢enje tekstilnih talnih povrsin,
strojno ¢iscenje parketa z emulzijskim premazom,
strojno ribanje kamna in keramike,

&is¢enje okenskih stekel in okenskih okvirjev

® ¢ 2 © @ o

Frekvence letnih gis¢enj:

odstranjevanje starih premazov in nanos novih na PVC talne povrsine,

odstranjevanje snega pred vhodom v objekt in na balkonih (november — marec),

LETNA AKTIVNOST FREKVENCA
odstranjevanje starih premazov in nanos novih na PVC talne povrsine 4x letno
poliranje PVC talnih povrsin 4x letno
2022 — &t 430-14/2020«
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globinsko &is¢enje tekstilnih talnih povrsin 2x letno
strojno Cis¢enje parketa z emulzijskim premazom 4x letno
strojno ribanje kamna in keramike 4x letno
CisCenje okenskih stekel in okenskih okvirjev 2x letno

Izvajalec mora za izvajanje storitev rednega Cis¢enja ob podpisu pogodbe naroéniku izrogiti opis
tehnologije CisCenja v skladu s standardi (priporo&ili proizvajalca talnih oblog...), ki jo bo uporabljal na
objektih (tako za dnevno, tedensko, mesecno &idtenje kot za letne aktivnosti), s katerimi bo zagotovil
¢is¢enje v skladu z zahtevami iz teh specifikacij. |zvajalec na kratko predstavi tudi informatiko
kakovosti, ki omogo¢a spremljanje procesa ¢istenja in kontrolno tehnologijo za nadzor svojega dela z
ustrezno kadrovsko zasedbo, oziroma strokovnim vodenjem:; navesti mora tudi tehnologko opremo, ki
jo bo uporabljal pri delu, ki je predmet narogila.

Pod opisom tehnologije &i¢enja mora izvajalec uposte vati predpise s podro¢ja higiene, ravnanja s
kemikalijami in epidemiologije. Opisati mora nacin zagotavljanja ustreznega nadzora nad tehnologijo
in kvaliteto storitev ¢iS€enja, nadzor nad kemikalijami (&istili) ter nadzor nad kadri. Ponudnik mora v
opisu tehnologije Cis¢enja navesti, s kakéno kadrovsko zasedbo in v kak&nem éasovnem obsegu bo
izvajal storitev CiSCenja na objektih (tako za dnevno, tedensko, meseéno CisCenje kot za letne
aktivnosti — ¢asovni nacrt posameznih opravil). Ponudnik mora doloéiti nagin vodenja mesecnih
evidencnih listov za prisotnost na objektih in evidenénih listov porabe sanitarnega materiala.

Za izvajanje storitev, bo izvajalec zagotovil predvideno stalno stevilo dnevno prisotnih &istilk/cev: 1
delavko/ca za 8 urin 1 delavko/ca za 5 ur dnevno.

Urnik dela: pon.: med 14.00 in 22.00
tor.: med 14.00 in 22.00
sre.: med 16.00 in 22.00
¢et.: med 14.00 in 22.00
pet.. med 13.00 in 22.00
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3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega narotila se v skladu s 47. Slenom Zakona o javnem naro¢anju (Uradni list RS,
&t 91/2015 in 14/2018; v nadaljevanju ZJN-3) izvede postopek naroCila male vrednosti.

Naro¢nik bo na podlagi pogojev in meril, dolo¢enih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s
katerim bo sklenil pogodbo za obdobje od 1. 5. 2020 do 30. 4. 2022 (24 mesecev).

4. ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Ogled lokacije, na kateri se bodo opravljale storitve Cis¢enja po tem javnem naro€ilu, je moZen po
predhodnem dogovoru s kontaktno osebo, vendar najkasneje tri (3) delovne dni pred iztekom roka za
oddajo ponudbe. Kontaktna oseba naro¢nika je Mariia Judez, telefonska Stevilka: 02 798 01 41,
elektronski naslov: marija.judez@gov.si. Ogled ni pogoj za sodelovanje na javnem narocilu.

Ponudniki morajo ponudbe predloziti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu
https://ejn.qov.sifejn2 , v skladu s to¢ko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za
uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudbe e-JN: PONUDNIKI, ki je del te razpisne
dokumentacije in objavljena na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/ejn2

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/ejn2 v
skladu z Navodili za uporabo e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v informacijski sistem e-JN, se v
aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblas&en za oddajanje ponudb, ponudbo
odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabelezi identiteto
uporabnika in ¢as oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaZe in izjavi voljo v
imenu ponudnika oddati zavezujo¢o ponudbo (18. ¢len Obligacijskega zakonika’). Z oddajo ponudbe
je le-ta zavezujo&a za ¢as, naveden v ponudbi, razen ¢e jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni
pred potekom roka za oddajo ponudb.

Ponudba se $teje za pravotasno oddano, ¢e jo naro¢nik prejme preko sistema e-JN
https://ein.gov.silejin2 najkasneje do 30. 3. 2020 do 10 ure. Za oddano ponudbo se $teje ponudba, ki
je v informacijskem sistemu e-JN oznacen s statusom, »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila oddana in je
naroénik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN
spremeni, je naro¢niku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predlozitev ponudb, ponudbe ne bo ve¢ mogoce oddati.
Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega narocila je na naslednji

povezavi:
https:/fejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualne javno narocilo podrobno.xhtmi?zadevald=16921

1 Obligacijski_zakonik (Uradni list RS, §t. 97/07 — uradno preciséeno besedilo, 64/16 — odl. US in 20/18 —
OR0OZ631)
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5. CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo dne 30. 3. 2020 ob 10.10 uri v prostorih Upravne enote Ptuj, Slomskova ulica
10, 2250 Ptuj (soba &t. 19). Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati¢no v informacijskem sistemu e-JN
dne 30. 3. 2020 in se bo zadelo ob 10.10 uri na spletnem naslovu https:/ejn.qov.si/ejn2

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je doloCena za javno
odpiranje ponudb, prikaze podatke o ponudniku, o variantah, Ce so bile zahtevane oziroma dovoljene,
ter omogoéi dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloZi v sistem e-JN ob vnosu ponudbe
v delo »Dokumenti« pod razdelek »Predracuns«.

6. PRAVNA PODLAGA

Naroénik izvaja postopek oddaje javnega naroéila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih
aktov, ki urejajo javno naro¢anje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrocje javnih financ ter
podrocje, ki je predmet javnega narocila.

Proraunska sredstva za financiranje so rezervirana na:
- prora¢unskih postavkah 2746 in kontu 4020

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZlI Z RAZPISNO
DOKUMENTACIJO

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo ponudniki dobijo na portalu javnih naroCil - spletna stran:
https://iwww.gov.si/drzavni-organi/upravne-enote/ptuj/javne-objave-upravne-enote-ptuj/

Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.

7.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZl Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO

Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino narodila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izklju¢no preko portala javnih narocil.

Naro¢nik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakrsnokoli drugo vprasanje v
zvezi z narodilom &tel kot pravoéasno, v kolikor bo na portalu javnih narocil zastavljeno najkasneje do
23.3.2020 do 10.00 ure.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z narocilom, zastavljena po tem roku,
naro¢nik ne bo odgovarjal.

Narocénik sme v skladu s 67. &lenom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. Tovrstne
spremembe in dopolnitve bo naro¢nik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji. Vsak dodatek k
razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del razpisne dokumentacije
Stejejo tudi vprasanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih narocil.

Vsak ponudnikov poskus, da vpliva na naro¢nikovo obravnavo ponudb ali odlotitev o izbiri, bo imel za
posledico zavrnitev ponudbe. Enako velia za poizkus vplivanja na delo in odlocitev komisije
imenovane za javno narocilo ter zaposlenih pri naro¢niku.
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8. SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

. tehniéne specifikacije,

. obrazec »Ponudbac

. obrazec »Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narocila — ESPD«
. obrazec »Predracun,

. obrazec »Referencec,

. obrazec »Seznam ¢istil in higienskih proizvodov«

. vzorec pogodbe.

~N OO W

9. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI

9.1. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA
NAROCILA IN DOKAZILA

Ponudnik mora izpolnjevati spodaj navedene pogoje ob predioZitvi dokazil, ki so navedena pri
zahtevanem pogoju.

Ponudnik ob predlozitvi ponudbe namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretie osebe, kot
predhodni dokaz sprejel ESPD. ESPD je lastna izjava ponudnika, da ne obstajajo razlogi za izkljucitev
in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje. Zagotavlja pa tudi ustrezne informacije, ki jih zahteva narocnik.
V ESPD je naveden uradni organ ali tretia oseba, odgovorna za izdajo dokazil, vkljucuje pa tudi
uradno izjavo o tem, da bo ponudnik na zahtevo in brez odlasanja sposoben predlozZiti ta dokazila.
Navedbe v ESPD in dokazila, ki jih predlozi ponudnik, morajo biti veljavna. Med postopkom lahko
naro¢nik kadarkoli pozove ponudnike, da predloZijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v
ESPD.

V ESPD mora ponudnik navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naroCnik potrdila ali druge
potrebne informacije pridobil z neposrednim dostopom do nacionalne baze podatkov in podati
soglasje za naro¢nikovo pridobitev dokazil. Z navedbo teh informacij se ponudnik strinja, da lahko
naroénik preveri obstoj in vsebino navedb in ponudb, ob upo$tevanju pravil o obdelavi osebnih
podatkov.

Gospodarski subjekt naro¢nikov ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih narogil
(http://www.enarocanje.si/_ESPD/ ) ga izpolni oz. vnese zahtevane podatke, natisne ter izpolnjenega
predlozi skupaj z ostalo razpisno dokumentacijo.

Naro¢nik bo od izbranega ponudnika pred oddajo naroéila zahteval, da predlozi originalna dokazila
(potrdila, izjave) kot dokaz o izpolnjevanju pogoje. Ponudnik lahko dokazila prediozi tudi sam.

9.2. RAZLOGI ZA IZKLJUCITEV

Ponudnik ali oseba, ki je ¢&lan upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega
subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ter nadzor v njem, izre¢ena
pravnomoéna sodba, ponudniku ali osebi, ki je &lan upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlocanje ali nadzor v
njem, ni bila izreGena pravnomodna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena v
Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, &t. 50/12 — uradno precis¢eno besedilo in 54/15).

Ponudnik na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez, ali
predpisi drzave naro¢nika, nima zapadlih neplacanih obveznosti v zvezi s placili prispevkov za
socialno varnost ali v zvezi s plagili davkov v vrednosti 50 EUROV ali vec.

»Cisenje poslovnih prostorov  Upravne enote Ptuj za obdobje od 2020 do 2022 - st 430-14/2020«
Stran 8/13



Ponudnik ima na dan oddaje ponudbe predloZzene vse obracune davénih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dneva oddaje ponudbe.

Ponudnik na dan, ko potece rok za oddajo ponudbe, ni uvré¢en v evidenco gospodarskih subjektov z
negativnimi referencami.

Ponudniku v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudbe ni bila s pravnomocno odlocbo
pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drZave ¢lanice ali tretje drzave dvakrat izreCena
globa zaradi prekréka v zvezi s placilom za delo.

Dokazilo za izpolnjevanje pogojev je izpolnjen ESPD obrazec.

9.3. POGOJI ZA SODELOVANJE GLEDE USTREZNOST ZA OPRAVLJANJE POKLICNE
DEJAVNOSTI

Ponudnik mora izpolnjevati pogoje za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega narocila in je
registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega narocila.

Dokazilo za izpolnjevanje pogojev je izpolnjen ESPD obrazec.
9.4. STROKOVNA SPOSOBNOST

Ponudnik je v zadnjih treh letih pred objavo javnega narogila pri vsaj treh naro¢nikin uspesno izvajal,

storitev ¢i&&enje, pri vsakem posebej od njih v obsegu najmanj 350 m?, in trajanju najmanj eno leto.

Dokazilo za izpolnjevanje pogojev je izpolnjen ESPD obrazec in obrazec - reference.

9.5. KADROVSKI POGOJI OZ. SPOSOBNOSTI
Ponudnik razpolaga s strokovnim kadrom za izvedbo javnega narocila.

Dokazilo za izpolnjevanje pogojev je izpolnjen ESPD obrazec.

9.5. IZPOLNJEVANJE TEMELJNIH OKOLJSKH ZAHTEV

Ponudnik mora izpolnjevati vse temeljne okoljske zahteve za okoljsko manj ocbremenjujoco blago in
storitve, mora pa k ponudbi priloZiti tudi izpolnjen obrazec »Seznam ¢istil in higienskih proizvodov, v
katerega mora navesti vsa Cistila in vse higienske papirnate proizvode, ki jih bo uporabljal pri izvajanju
storitev ¢idEenja in vsa dokazila, da proizvodi in Cistila glede na predmet javnega narocila ustrezajo
temeljnim okoljskim zahtevam po Uredbi o zelenem javnem naroCanju (UL RS, 51/17 in 64/19), s
predlozitvijo varnostnih listov ali drugih dokazil (tj. dokument Cistila, storitve ¢is¢enja in storitve pranja
perila)

Ponudnik mora zagotoviti, da bo pri izvajanju storitev ¢isenja uporabljal vsaj en sesalnik, ki je uvrscen
v razred energijske ucinkovitosti A.

Ponudbo ponudnika bo naroénik izlo¢il v primeru, da bi ugotovil, da ponudnik v seznamu navedeni
higienski papirati proizvodi in &istila ne izpolnjujejo vseh temeljnih okoljskih zahtev, ki so zahtevani po
Uredbi o zelenem javnem narocanju.

Dokazilo za izpolnjevanje pogojev je izpolnjen ESPD obrazec, z opisom vseh zahtevanih vrst
okolju prijaznih &istil in higienskih papirnatih proizvodov, ki bodo uporabljeni pri izvajanju
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javnega naroéila in prilozena vsa dokazila, navedena v obrazcu — Seznam ¢istil in higienskih
proizvodov.

10. MERILA
Merilo za izbor najugodnej$ega ponudnika je ekonomsko najugodnej$a ponudba.

V kolikor bo ve¢ ponudnikov ponudilo enako skupno ponudbeno ceno z DDV v EUR, bodo pozvani k
ponovni oddaji ponudbe.

11. PONUDBA

11.1 PONUDBENA DOKUMENTACIJA

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

izpolnjen obrazec »Predracunc,

izpolnjen obrazec »Ponudbac,

izpolnjen obrazec »Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narocCila — ESPD«
obrazec »Referencex,

obrazec »Seznam ¢&istil in higienskih proizvodov«

vzorec pogodbe.

R e

Na poziv naroénika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naroCanja ali pri izvajanju javnega
naro¢ila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vklju¢no s tihimi druzbeniki, delniCarjih, komanditnih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih deleZih navedenih oseb,
- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolotbe zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, éteje, da so z njim povezane druzbe.

Naro¢nik ne dovoljuje skupne ponudbe oz. ponudbe s podizvajalci. Prav tako niso dopustne
alternativne ali variantne ponudbe.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in

dokumenti, podani v ponudbi, resniéni, in da priloZena dokumentacija ustreza originalu. V nasprotnem
primeru ponudnik naro¢niku odgovarja za vso $kodo, ki mu/jim je nastala.

11.1.1 Obrazec »Predracun«

Ponudnik mora v obrazcu »Predracun« navesti/izpolniti vse zahtevane podatke.
Cene morajo biti v EUR-ih ter vsebovati vse stroske v zvezi z izvedbo predmeta tega javnega narocila.

Ponudnik vpige za vsako pozicijo v predrac¢unu ceno v EUR in sicer na najve¢ dve decimalni mesti. V
kolikor ponudnik cene ne vpise, se teje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predracuna.

V primeru, da bo naroénik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril oitne racunske napake, bo
ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. &lena ZJN-3.
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11.1.2 Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za
izklju¢itev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih
zahteva naroénik. Obrazec ESPD vkljuéuje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na
zahtevo in brez odlasanja sposoben predloziti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za izkljucitev
oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predlozi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naro¢nikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih
naro&il/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ESPD/ in v njega neposredno vhese zahtevane podatke.

Izpolnjen ESPD mora biti v ponudbi prilozen za vse gospodarske subjekte, ki v kakrsni koli vlogi
sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujo¢i ponudnixi v primeru skupne ponudbe, gospodarski
subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nzlozi svoj ESPD v razdelek »ESPD — ponudnik«.
Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloZi elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali
nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri ¢emer se v slednjem primeru v skladu Splosnimi pogoji uporabe
informacijskega sistema e-JN $teje, da je oddan pravno zavezujo¢ dokument, ki ima enako veljavnost
kot podpisan.

11.1.3 Priloge

Zazeleno je, da so priloge podane, kot je zapisano v to¢ki 11.1 (Ponudbena dokumentacija) teh
navodil ponudnikom.

11.1.4 Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dopugcene.

11.1.5 Jezik ponudbe

Postopek javnega naroganja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti
v slovenskem jeziku.

11.1.6 Priprava in oddaja ponudbe v sistemu e-JN

Ponudnik ponudbeno dokumentacijo odda na nacin, da po registraciji oziroma prijavi v sistem e-JN na
naslovu: https://ejn.gov.si/ein2 pri predmetnem javnem naroéilu izbere opcijo »Sodeluj na javnem
narodilug, s éimer se odpre stran za pripravo ponudbe. Po vnosu podatkov in dokumentov, podatke in
dokumentacijo shrani v sistemu in jo odda tako, da se s klikom na gumb »Oddaj« odpre okno, v
katerem gospodarski subjekt, ki oddaja ponudbo, s potrditvijo seznanitve s splosnimi pogoji le-te
sprejme in s klikom na gumb »QOddaj« ponudbo odda.

Podrobna navodila v zvezi z na¢inom priprave in oddaje ponudbe so navedena v Navodilih za
uporabo e-JN, ki so del te razpisne dokumentacije in objavljena na spletnem naslovu hitps:/fejn.gov.si

11.1.7 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati 60 dni od odpiranja ponudb.

V izjemnih okolig¢inah bo naro¢nik lahko zahteval, da ponudniki podalj$ajo Cas veljavnosti ponudb za
dologeno dodatno obdobje.
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11.1.8 Stroski ponudbe

Vse stroke, povezane s pripravo in predlozitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

11.1.9 Protikorupcijsko dolocilo

V postopku oddaje javnega narocila naro¢nik in ponudniki ne smejo pricenjati in izvajati dejanj. ki bi
vnaprej dolo¢ila izbor dolo¢ene ponudbe, ali ki bi povzrocila, da pogodba ne bi pricela veljati oziroma
ne bi bila izpolnjena.

Vsakréno lobiranje v postopkih oddaje javnih narotil je prepovedano.

12. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCIL2

Naro¢nik bo podpisano odlocitev o oddaji narogila objavil na portalu javnih narogil. Odlocitev se Steje
za vro¢eno z dnem objave na portalu javnih narogil.

13. ODSTOP OD 1ZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Naroénik lahko na podlagi osmega odstavka 90. ¢lena ZJN-3 po sprejemu odlogitve o oddaji narocila
do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naro&ila iz utemeljenih razlogov, da predmeta
javnega narocila ne potrebujejo ve¢ ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naroCniku
pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega
dejanja ali da so nastale druge izredne okolis€ine, na katere naroénik ni mogel vplivati in jih predvideti
ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naroCila z izbranim ponudnikom nemogoca. V tem
primeru bo naroénik v svoji odlo€itvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega narocila,
pisno obvestil ponudnike.

14. POGODBA
Pogodbo bo podpisal nagelnik Upravne enote Ptuj mag. Metod Grah.

V skladu s $estim odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepre¢evanju korupcije (Uradni list RS,
&t. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) je dolzan izbrani ponudnik na poziv Upravne enote Ptuj, pred
podpisom pogodbe, predloziti izjavo ali podatke o udelezbi fizitnih in pravnih oseb v lastnistvu
kandidata, vklju¢no z udelezbo tihih druzbenikov ter o gospodarskih subjektin za katere se glede na
dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe, éteje, da so povezane druZbe s kandidatom. Ce bo
ponudnik predlozil lazno izjavo oziroma bo dal neresnitne podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo
za posledico ni¢nost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti naroéniku pogodbo v roku 3 delovnih dni po prejemu s strani
naro¢nika podpisane pogodbe.

Z izpolnjenim ESPD obrazcem ponudnik potrdi, da sprejema vsebino vzorca pogodbe.

15. PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se lahko vioZi v
desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem narocilu ali obvestila o dodatnih
informacijah, informacijah o nedokon¢anem postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom
spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejSega ponudnika, pri Cemer se lahko
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zahtevek za revizijo nanasa na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali razpisne
dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni dokumentaciji.
Zahtevka za revizijo ni dopustno vloZiti po roku za prejem ponudb, razen e je rok za prejem ponudb
krajsi od desetih delovnih dni. V tem primeru se lahko zahtevek za revizijo vlozi v desetih delovnih
dneh od dneva objave obvestila o narogilu.

Takso v visini 2.000 eurov mera viagatelj plagati na transakcijski ratun Ministrstva za finance, stevilka
S156 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT
KODA: BSLJSI2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega naro¢anja.

Zahtevek za revizijo mora biti vlozen na Upravno enoto Ptuj, Slomskova 10, 2250 Ptuj in sicer

neposredno na tem naslovu ali po posti priporoéeno s povratnico ali v elektronski obliki na e-naslov
ue.ptuj@gov.si, Ce je podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.

Mad.| Metod Grah

nacginik
Objavljeno:
- informacijski sistem e-JN,
- na portalu javnih narocil
- spletnih straneh UE Ptuj
»Cidéenje poslovnih prostorov  Upravne enote Ptuj za obdobje od 2020 do 2022 - &t 430-14/2020«

Stran 13/13



