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POVABILO K SODELOVANJU
[bookmark: _Hlk33181883][bookmark: _Hlk33181869]v postopku javnega naročila z oznako
DIR-ČŠ-3-004/20-S



NAROČNIK:				Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije
					Miklošičeva cesta 24
					1000 Ljubljana


VRSTA POSTOPKA:			Odprti postopek


PRAVNA PODLAGA:			40. člen ZJN-3
					

INTERNA OZNAKA JN:			DIR-ČŠ-3-004/20-S


NAZIV JN:	Okolju prijazne storitve čiščenja poslovnih prostorov z dobavo okoljsko manj obremenjujočega sanitarno higienskega materiala in čistil



[bookmark: _Toc378333584]Naročnik vabi vse zainteresirane in usposobljene ponudnike, da sodelujejo v postopku in elektronsko oddajo svojo pisno ponudbo za izvedbo tega naročila. 
Ponudbe morajo biti pripravljene v skladu z razpisno dokumentacijo in izpolnjevati kriterije dopustnosti, ki jih določa 29. točka prvega odstavka 2. člena ZJN-3. 
S predložitvijo ponudbe ponudnik potrdi, da sprejema naročnikove pogoje iz razpisne dokumentacije, ki se nanašajo na sklop, za katerega oddaja ponudbo.
[bookmark: _Hlk35335741]Skladno z zakonom sporočanje in izmenjava informacij v predmetnem postopku praviloma poteka izključno v elektronski obliki – preko portala javnih naročil, informacijskega sistema e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/ in elektronskega naslova ponudnika oz. njegove pooblaščene osebe, razvidnega iz informacijskega sistema e-JN za ta postopek.
I. PREDMET JAVNEGA NAROČILA
Predmet javnega naročila so okolju prijazne storitve čiščenja poslovnih prostorov z dobavo okoljsko manj obremenjujočega sanitarno higienskega materiala in čistil za potrebe naročnikovih organizacijskih enot, in sicer za obdobje od 1. 6. 2020[footnoteRef:1] do 31. 5. 2023 (z možnostjo podaljšanja). Natančneje je predmet naročila opisan v preostalih dokumentih razpisne dokumentacije. [1:  Oziroma od dne sklenitve pogodbe o izvedbi predmetnega javnega naročila, če ta nastopi po 1. 6. 2020, lahko tudi na še kasnejši datum, če o tem soglašata naročnik in izbrani izvajalec ter je to potrebno za ustrezen začetek izvajanja storitev.] 

I.a DELITEV NA SKLOPE
Naročilo je razdeljeno na 10 sklopov, in sicer:	
	[bookmark: _Hlk28681067]SKLOP 1: OE Celje
	SKLOP 6: OE Maribor

	SKLOP 2: OE Koper
	SKLOP 7: OE Murska Sobota

	SKLOP 3: OE Kranj
	SKLOP 8: OE Nova Gorica

	SKLOP 4: OE Krško
	SKLOP 9: OE Novo mesto	

	SKLOP 5: OE Ljubljana
	SKLOP 10: OE Ravne na Koroškem


	
Ponudnik lahko predloži ponudbo za enega, dva ali več sklopov. 
Ponudnik mora za posamezen sklop predložiti celovito ponudbo, to je ponudbo za celoten predmet javnega naročila posameznega sklopa. Ponudba le za del predmeta naročila posameznega sklopa, ni dovoljena in jo bo naročnik zavrnil.

II. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI  
II.a RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV
Naročnik bo iz sodelovanja v postopku oddaje javnega naročila skladno z zakonom izključil ponudnika, za katerega obstaja razlog za izključitev (75. člen ZJN-3):
1. Če je bil ponudnik ali oseba, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika, ali oseba, ki ima pooblastilo za njegovo zastopanje, odločanje ali nadzor, pravnomočno obsojena za katero od kaznivih dejanj, opredeljenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3.
2. Če ima ponudnik na dan oddaje ponudbe neplačane zapadle obvezne dajatve ali druge denarne nedavčne obveznosti, ki jih pobira davčni organ, v vrednosti 50 EUR ali več (drugi odstavek 75. člena ZJN-3).
3. Če ponudnik nima na dan oddaje ponudbe predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja (REK obrazci) za obdobje zadnjih 5 let (drugi odstavek 75. člena ZJN-3). 
4. Če je ponudnik na dan roka za oddajo ponudb uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami (a točka četrtega odstavka 75. člena ZJN-3).
5. Če je pri ponudniku v zadnjih 3 letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države ugotovil najmanj 2 kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek (b točka četrtega odstavka 75. člena ZJN-3).
· [bookmark: _Hlk29469629]V zvezi s tem izključitvenim razlogom se upošteva odločitev Ustavnega sodišča št. U-I-180/19-17 z dne 7. 11. 2019.[footnoteRef:2] [2:  Bistvo: do končne odločitve Ustavnega sodišča se točka b četrtega odstavka 75. člena ZJN-3 uporablja tako, da lahko gospodarski subjekt tudi v tem položaju naročniku predloži dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev. Glede tega, kaj se šteje za zadostne ukrepe, glej 5. točko izreka citirane ustavne odločbe.] 

6. Če se je nad ponudnikom začel postopek zaradi insolventnosti, prisilnega prenehanja ali likvidacije; če z njegovimi sredstvi ali poslovanjem upravlja upravitelj ali sodišče; če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene; oz. je v katerem koli položaju/postopku z enakimi pravnimi posledicami (b točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).
7. Če je ponudnik zagrešil hujšo kršitev poklicnih pravil, zaradi česar je omajana njegova integriteta (c točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).
8. Če je ponudnik z drugimi gospodarskimi subjekti sklenil dogovor, katerega cilj ali učinek je preprečevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco (č točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3). 
9. Če obstaja neodpravljivo nasprotje interesov (d točka šestega odstavka 75. člena v zvezi z 91. členom ZJN-3).
10. Če so se pri prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila, sklenjeni z naročnikom, pri ponudniku pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je naročnik uveljavljal določene sankcije (f točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).
11. Če je ponudnik kriv dajanja resnih zavajajočih razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ali če ni razkril teh informacij ali če ne more predložiti zahtevanih dokazil (g točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).
12. Če je ponudnik poskusil neupravičeno vplivati na odločanje naročnika ali pridobiti zaupne informacije, zaradi katerih bi lahko imel neupravičeno prednost v postopku javnega naročanja, ali je iz malomarnosti predložil zavajajoče informacije, ki bi lahko pomembno vplivale na odločitev o izključitvi, izboru ali oddaji naročila (h točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).
V primeru obstoja katerega od tistih zgoraj naštetih izključitvenih razlogov, ki so glede na šesti odstavek 75. člena ZJN-3 fakultativne narave (točke 6.-12. zgoraj), lahko naročnik, ob upoštevanju načela enakopravne obravnave ponudnikov, odloči, da ponudnika NE izključi iz sodelovanja v postopku javnega naročila. 
Kar je določeno v tem razdelku II.a, velja za vse sodelujoče ponudnike v primeru skupne ponudbe, smiselno in ob upoštevanju 81. člena ZJN-3 pa tudi za podizvajalca.

II.b POGOJI ZA SODELOVANJE
USTREZNOST ZA OPRAVLJANJE POKLICNE DEJAVNOSTI
1. [bookmark: _Hlk532467733]Gospodarski subjekt je za opravljanje storitev, ki so predmet tega naročila, vpisan v sodni/poslovni register RS oziroma poklicni/poslovni register, ki se vodi v državi članici EU,  v kateri ima svoj sedež.
Pogoj 1. morajo v primeru sodelovanja več gospodarskih subjektov (ponudnik, soponudnik, podizvajalec) pri ponudbi izpolnjevati vsi gospodarski subjekti, ki sodelujejo pri ponudbi, vsak za svoj del pri izvedbi naročila.
TEHNIČNA IN STROKOVNA SPOSOBNOST
2. Gospodarski subjekt je v zadnjih petih (5) letih pred objavo obvestila o predmetnem naročilu kakovostno in v skladu s pogodbenimi določili izvedel ali izvaja storitve dnevnega čiščenja v okviru najmanj 2 referenčnih poslov, od katerih mora vsak izpolnjevati obe naslednji zahtevi: 
· storitve dnevnega čiščenja pri referenčnem poslu spadajo pod vsaj eno izmed navedenih CPV kod po Enotnem besednjaku javnih naročil[footnoteRef:3]: [3:  https://www.enarocanje.si/zjnPov/CPV/DefaultCPVSingleSel.aspx ] 

· 90919000    Storitve čiščenja pisarn, šol in pisarniške opreme 
· 90919200    Storitve čiščenja pisarn 
· 90919300    Storitve čiščenje šol
· 90911000    Storitve čiščenja stanovanj, zgradb in oken
· 90911100    Storitve čiščenja nastanitev    
· 90911200	Storitve čiščenja stavb
· minimalni obseg površin takšnih storitev dnevnih čiščenja pri posameznem referenčnem poslu je najmanj enak zahtevani minimalni referenčni površini za površinsko največjo posamezno lokacijo iz sklopa/ov, za katere/ga je oddana ponudba (zahtevane površine se ne seštevajo). Zahtevane minimalne referenčne površine za posamezno lokacijo so razvidne iz obrazca 3_Specifikacije DČ (stolpec K), površinsko največjo posamezno lokacijo iz sklopa/ov, za katere je oddana ponudba, pa se ugotovi iz stolpca J navedenega obrazca.
[bookmark: _Hlk28684718]Pogoj 2. morajo v primeru sodelovanja več gospodarskih subjektov (ponudnik, soponudnik, podizvajalec) pri ponudbi izpolnjevati vsi gospodarski subjekti, ki sodelujejo pri ponudbi, vsak za svoj del pri izvedbi naročila.
Primer: Ponudnik odda ponudbo za vse sklope. Naročilo naj bi izvajal ponudnik sam za vse sklope. 
Posledično, za izpolnitev pogoja referenc za vse sklope => Ponudnik mora imeti 2 zahtevani referenci, vsako najmanj za zahtevano minimalno površino za površinsko največjo posamezno lokacijo iz vseh sklopov – sedež naročnika iz sklopa 5 (5.000 m2), s tem pa izpolni pogoj referenc tudi za preostale lokacije, kjer se zahteva nižja minimalna referenčna površina.
Primer: Ponudnik s prijavljenim podizvajalcem odda ponudbo za sklop 3. Naročilo pri tem sklopu naj bi ponudnik izvajal za lokacijo OE Kranj sedež, podizvajalec pa za preostale lokacije tega sklopa. 
[bookmark: _Hlk34897717]Posledično, za izpolnitev pogoja referenc za ta sklop => Ponudnik mora imeti 2 zahtevani referenci, vsako najmanj za zahtevano minimalno površino za lokacijo OE Kranj sedež (2.000 m2). Podizvajalec pa mora imeti 2 zahtevani referenci, vsako najmanj za zahtevano minimalno površino za ''njegovo'' površinsko največjo posamezno lokacijo iz sklopa 3 (200 m2). 
Primer: Ponudnik s prijavljenim podizvajalcem odda ponudbo za sklopa 5, 6 in 9. Naročilo pri sklopu 5 naj bi izvajala tako ponudnik kot podizvajalec (ponudnik za obe lokaciji v Ljubljani, podizvajalec pa ostale lokacije tega sklopa). Naročilu pri sklopu 6 naj bi izvajal le podizvajalec. Naročilo pri sklopu 9 pa naj bi izvajal le ponudnik.
Posledično, za izpolnitev pogoja referenc za vse te sklope => Ponudnik mora imeti 2 zahtevani referenci, vsako najmanj z obsegom 5.000 m2 ustreznih površin (=zahtevana min. ref. površina za površinsko največjo lokacijo – sedež naročnika) - s tem izpolni pogoj referenc tako za ljubljanski lokaciji sklopa 5, kot tudi za vse lokacije sklopa 9. Podizvajalec pa mora imeti 2 zahtevani referenci, vsako vsaj z obsegom 2.500 m2 ustreznih površin - s tem izpolni pogoj referenc za ''njegovo'' površinsko največjo posamezno lokacijo (sedež OE Maribor iz sklopa 6).

3. Gospodarski subjekt za izvajanje storitev po predmetnem naročilu zagotovi (in stalno zagotavlja) dovolj čistilcev za pravočasno in kvalitetno izvajanje storitev po posameznih sklopih/lokacijah, in sicer najmanj v številu, ki izhaja iz obrazca 3_Specifikacije DČ (stolpca L in M).
Pogoj 3. morajo v primeru sodelovanja več gospodarskih subjektov (ponudnik, soponudnik, podizvajalec) pri ponudbi izpolnjevati vsi gospodarski subjekti, ki sodelujejo pri ponudbi, vsak za svoj del pri izvedbi naročila.
[bookmark: _Hlk29385603]Primer: Ponudnik s prijavljenim podizvajalcem odda ponudbo za sklopa 3 in 4. Naročilo pri sklopu 3 naj bi izvajal ponudnik sam, naročilo pri sklopu 4 pa podizvajalec.
Posledično => Ponudnik mora zagotoviti (in stalno zagotavljati) najmanj zahtevano število čistilcev za sklop 3 (6 čistilcev), podizvajalec pa najmanj zahtevano število čistilcev za sklop 4 (3 čistilci).

[bookmark: _Toc378333585]III. RAZPISNA DOKUMENTACIJA
III.a VSEBINA RAZPISNE DOKUMENTACIJE
Razpisna dokumentacija sestoji iz naslednjih dokumentov, pri čemer obrazci od A_ do I_ predstavljajo ponudbene obrazce, na katerih ponudnik odda ponudbo, obrazci od 1_ do 8_ pa nudijo informacije o predmetnem javnem naročilu in/ali so vzorci za fazo sklepanja pogodbe:
[image: ]

III.b SPREMEMBA RAZPISNE DOKUMENTACIJE TER OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z NJO
Komunikacija s potencialnimi ponudniki in drugimi interesenti v zvezi z razpisno dokumentacijo oziroma v zvezi z vsebino naročila ali oddajo ponudbe poteka izključno preko portala javnih naročil (http://www.enarocanje.si), do izteka roka v sledečem odstavku.
Naročnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma vprašanje v zvezi z vsebino naročila ali oddajo ponudbe štel kot pravočasno in nanj odgovoril preko portala javnih naročil, če bo na portalu javnih naročil zastavljeno najkasneje do vključno 7. 4. 2020 do 9:00 ure. 
Naročnikove informacije (vprašanja/zahteve z odgovori), objavljene na portalu javnih naročil, se štejejo kot del razpisne dokumentacije. 
Naročnik sme v skladu z 67. členom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo (tudi brez vprašanj/pobud potencialnih ponudnikov). Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naročnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji in jih ustrezno objavil. Vsak tak naročnikov dodatek k razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. 
Informacije, ki jih posreduje naročnik gospodarskim subjektom na portalu javnih naročil ali prek njega, se štejejo za spremembo, dopolnitev ali pojasnilo razpisne dokumentacije, če iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali če se s pojasnilom odpravlja dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji.
Naročnik bo po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb, da omogoči potencialnim ponudnikom potreben čas za upoštevanje dopolnitev oziroma sprememb pri pripravi ponudb.
Upoštevaje vse navedeno, se potencialne ponudnike opozarja oziroma se jim priporoča, da do poteka roka za oddajo ponudb skrbno spremljajo morebitne objave vprašanj/zahtev in odgovorov ter druge objave v zvezi s predmetnim naročilom na portalu javnih naročil.

IV. NAVODILO PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE
[bookmark: _Hlk34909271]OPOZORILO: V tem postopku ponudnik ne sme predložiti ponudbenih obrazcev iz predhodnega postopka z interno oznako DIR-ČŠ-2-036/19-S, razen, kjer je to izrecno dovoljeno. 
Ponudnik mora oddati svojo ponudbo na obrazcih iz te razpisne dokumentacije, če ni za posamezni primer v tej razpisni dokumentaciji določeno drugače. Spreminjanje besedila v obrazcih, kjer to ni predvideno, in nadomeščanje obrazcev z drugimi, kjer to ni predvideno, ni dopustno in bo sankcionirano z izločitvijo ponudbe, razen če naročnik presodi, da gre za nepomembno spremembo besedila oz. obrazca, ki ne vnaša zmede in dejansko ne vpliva na zmožnost naročnika ustrezno oceniti ponudbo.
V primeru očitno pomotnih ali pomanjkljivih zapisov v ponudbi, katerih pravilna vsebina izhaja iz siceršnje vsebine ponudbe in/ali sodnega oz. poslovnega registra RS, naročnik ne bo štel, da je ponudba nedopustna zgolj zaradi takšnega pomotnega ali pomanjkljivega zapisa v ponudbi. V takšnem primeru naročnik ponudnika praviloma ne bo pozival na pojasnitev/dopolnitev ponudbe.

IV.a PONUDBENA DOKUMENTACIJA
Ponudnik MORA v svoji ponudbi predložiti naslednje dokumente:
1) izpolnjen obrazec A_Prijava k sodelovanju
2) če bo ponudnik naročilo izvedel s partnerjem (soponudnikom) in/ali podizvajalcem, za vsakega izpolnjen obrazec B_Prijava drugih udeležencev
3) izpolnjen obrazec C_Predračun
4) izpolnjen obrazec Č_Ponujeni čistilci
5) izpolnjen obrazec D_Seznam referenc
[bookmark: _Hlk29128917](Če bo ponudnik naročilo izvedel s partnerjem (soponudnikom) in/ali podizvajalcem, predloži te obrazce tudi zanje.)
6) izpolnjene in podpisane obrazce E_Referenčno potrdilo
[bookmark: _Hlk29394148](Če bo ponudnik naročilo izvedel s partnerjem (soponudnikom) in/ali podizvajalcem, predloži te obrazce tudi zanje.)
(Referenčno potrdilo se lahko predloži v tudi obliki drugačne listine (npr. potrdilo iz naročnikovega predhodnega postopka DIR-ČŠ-2-036/19-S), vendar mora takšna listina vsebovati vse bistvene elemente obrazca E_Referenčno potrdilo in mora dokazovati izpolnjevanje zahtevane reference v tem postopku.)
7) izpolnjen in podpisan obrazec F_Izjava SHM in čistila
8) bodisi izpolnjene in ustrezno podpisane obrazce G_Pooblastilo za podatke iz kaz. evid., bodisi ustrezne registrske izpise oz. enakovredne dokumente pristojnega organa, iz katerih je razvidno, da izključitveni razlog iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3 ne obstaja
(Pooblastila oz. potrdila se predložijo za ponudnika, sodelujočega ponudnika in podizvajalca ter za vsako osebo, ki je članica njihovih upravnih, vodstvenih ali nadzornih organov ali ki ima pooblastila za njihovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njih.)
(Potrdila ne smejo biti starejša od treh mesecev, šteto od izteka roka za oddajo ponudb.)
9) zavarovanje za resnost ponudbe, ki je skladno z obrazcem H_Obrazec zavarovanja za resnost ponudbe in razdelkom V. tega povabila
[bookmark: _Hlk35423774](OPOZORILO: Skladno s prakso Državne revizijske komisije ter glede na jasen namen in vlogo zavarovanja za resnost ponudbe naročnik ponudnike opozarja, da naknadno dopolnjevanje/spreminjanje ponudbe glede zavarovanja za resnost ponudbe (praviloma) ni možno. Neustrezno ali ne-predloženo zavarovanje za resnost ponudbe tako (praviloma) avtomatično vodi do takojšnje izločitve ponudnika oz. zavrnitev njegove ponudbe. Dodatno še opozarjamo, da je ta vzorec vsebinsko nekoliko spremenjen glede na naročnikove pretekle vzorce.) 
(Zavarovanje za resnost ponudbe mora biti v ponudbi predloženo na sledeči način:
Original je v fizični obliki – predloži se sken
[bookmark: _Hlk33103896]Original je v digitalni obliki – predloži se istoveten digitalni izvod ali sken njegove fizične reprodukcije
Sken/ dig. izvod šteje za dokazilo, da je bilo finančno zavarovanje izdano ter v kakšni obliki in vsebini. Naročnik lahko zahteva, da mu garant (izdajatelj zavarovanja) potrdi izdajo in vsebino zavarovanja.)
10) izpolnjen (in podpisan) obrazec I_ESPD
(Naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) se uvozi na spletni strani portala javnih naročil: https://www.enarocanje.si/_ESPD/ in vanj neposredno vnese zahtevane podatke.) 
(Ponudnik zase lahko odda nepodpisan ESPD[footnoteRef:4].) [4:  V tem primeru se v skladu Splošnimi pogoji uporabe informacijskega sistema e-JN šteje, da je oddan pravno zavezujoč dokument, ki ima enako veljavnost kot podpisan.] 

(Če bo ponudnik naročilo izvedel s partnerjem (soponudnikom), podizvajalcem ali na kak drug način uporabil zmogljivosti drugih subjektov, predloži tudi njihove izpolnjene obrazce ESPD, ki pa morajo biti obvezno ustrezno podpisani.)
(Ponudnik pri oddajanju ponudbe v sistemu e-JN naloži svoj ESPD v xml obliki v razdelek »ESPD – ponudnik«, ESPD ostalih sodelujočih v xml ali pdf obliki pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«.)
11) druge dokumente, zahtevane v tem povabilu in obrazcu 2_Specifikacije - splošno (npr. dokazila o izpolnjevanju okoljskih zahtev za sanitarno higienski material in čistila, podpisana izjava - zahteva podizvajalca za neposredno plačilo, opcijsko veljavna podjetniška kolektivna pogodba za merilo 2).
(OPOZORILO: V letu 2017 je bil sprejeta nova Uredba o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/17 in 64/19), ki vsebuje relevantne spremembe glede na prejšnjo uredbo. Nova uredba npr. ne določa več konkretnih okoljskih zahtev po posameznih predmetih JN, temveč naročniku le nalaga, da doseže predpisani cilj za posamezni predmet JN. Cilj naročnik doseže z določitvijo okoljskih zahtev/merila/ipd. v razpisni dokumentaciji, lahko pa določi tudi strožje/dodatne zahteve. Posledično dokazila o izpolnjevanju zahtev po prejšnji uredbi praviloma ne dokazujejo v celoti izpolnjevanja okoljskih zahtev naročnika v tem razpisu.)


Ponudnik lahko k zahtevani ponudbeni dokumentaciji priloži dodatna pojasnila in druge relevantne dokumente, vljudno vas pa prosimo, da ponudbe ne obremenjujete z dodatnim nerelevantnim gradivom (kot npr. parafiranim vzorcem pogodbe, potrdili, ki jih ne zahteva ta razpis, ipd.).
Naročnik lahko kadar koli v postopku od ponudnika skladno s 77. in 79. členom ZJN-3 zahteva predložitev dodatnih dokazil. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja zahtevanega dokumenta, lahko ponudnik namesto njega predloži izjavo po četrtem odstavku 77. člena ZJN-3. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti predloženih listin/dokazil.

IV.b NAČIN ODDAJE PONUDBE
Ponudnik mora ponudbo predložiti prek informacijskega sistema e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/ v skladu z Navodili za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI, ki je objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/aktualno/vec-informacij-poudniki.html.
Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje ponudb, ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleži identiteto uporabnika in čas oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaže in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujočo ponudbo (18. člen OZ[footnoteRef:5]). Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoča za čas, naveden v ponudbi, razen če jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb. [5:  Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – OROZ631)] 

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na naslednji povezavi:  
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno_javno_narocilo_podrobno.xhtml?zadevaId=17042   
OPOZORILO: Nobenega ponudbenega dokumenta ni dovoljeno naročniku posredovati pisno po pošti ali sploh po kakršnikoli drugi poti, ki ni elektronsko prek informacijskega sistema e-JN. Morebitni tako neustrezno posredovan dokument se ne bo štel za del ponudbe. 

IV.c ROK ZA ODDDAJO oz. PREJEM PONUDB, SPREMEMBE IN UMIK PONUDBE
Ponudba se šteje za pravočasno oddano oz. prejeto, če jo naročnik prejme preko informacijskega sistema e-JN najkasneje do 20. 4. 2020 do 9:00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«. Po preteku roka za oddajo ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.
Ponudnik lahko do poteka roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu na voljo zadnja oddana ponudba. 

IV.d INFORMACIJE V ZVEZI Z ODPIRANJEM PONUDB
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 20. 4. 2020 in se bo začelo ob 9:05 uri v informacijskem sistemu e-JN. 
Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudnikih, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter vsem omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki so ga ponudniki naložili v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«. 

IV.e  DRUGE ZAHTEVE
JEZIK:
Ponudba na obveznih obrazcih, določenih v razdelku IV.a tega povabila, mora biti podana v slovenskem jeziku. Ostala ponudbena dokumentacija je lahko tudi v tujem jeziku. Na zahtevo naročnika mora ponudnik v roku, ki mu ga določi naročnik in ne znaša več kot 5 delovnih dni, na lastne stroške predložiti prevod v slovenskem jeziku. Komunikacija s ponudniki je izključno v slovenskem jeziku, če naročnik za vsak posamezen primer ne privoli v kaj drugega.

SKUPNA PONUDBA:
Pri tem naročilu je dovoljena skupna ponudba skupine izvajalcev (dva ali več soponudnikov), kar poslovodeči ponudnik[footnoteRef:6] ustrezno označi v obrazcu A_Prijava k sodelovanju ter za vsakega ostalega soponudnika v ponudbi predloži ustrezen obrazec B_Prijava drugih udeležencev in druge zahtevane dokumente. [6:  Tisti ponudnik, ki oddaja skupno ponudbo preko e-JN.] 

Glede razlogov za izključitev in izpolnjevanja pogojev za sodelovanje v primeru skupne ponudbe glej razdelka II.a in II.b tega povabila.
V primeru, da bo kot najugodnejši ponudnik izbrana skupina izvajalcev, se bo v sklenjeni pogodbi o izvedbi naročila določila neomejena solidarna odgovornost vseh soponudnikov v razmerju do naročnika ter zapisalo naloge in odgovornost posameznih soponudnikov (skladno z opredelitvijo razdelitve nalog v skupni ponudbi). Takšno pogodbo bodo morali podpisati vsi soponudniki.

PODIZVAJALCI:
V primeru, da bo ponudnik pri predmetnem naročilu nastopal s podizvajalcem, to ustrezno označi v obrazcu A_Prijava k sodelovanju ter za vsakega podizvajalca v ponudbi predloži ustrezen obrazec B_Prijava drugih udeležencev in druge zahtevane dokumente.
Glede razlogov za izključitev in izpolnjevanja pogojev za sodelovanje v primeru nastopanja s podizvajalcem glej razdelka II.a in II.b tega povabila.
Če podizvajalec zahteva neposredno plačilo s strani naročnika, mora ponudnik v ponudbi priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo (podpisana lastna izjava podizvajalca).
V primeru, da bo kot najugodnejši ponudnik izbran ponudnik s prijavljenim podizvajalcem, se bo v sklenjeni pogodbi o izvedbi naročila dodal člen o podizvajalcu/ih, ki opredeljuje podizvajalca in njegovo vlogo v poslu, povzema zakonsko ureditev 94. člena ZJN-3 in izrecno opredeljuje odgovornost ponudnika za podizvajalca (to sicer velja brez izrecne določitve, saj je naročnik v pogodbenem odnosu s ponudnikov in ne podizvajalcem).

VARIANTNE IN OPCIJSKE PONUDBE:
Niso dopustne.

VELJAVNOST PONUDBE:
Ponudba mora veljati do 31. 7. 2020, v primeru vloženega sredstva pravnega varstva v tem postopku pa do 31. 10. 2020. V morebitnih drugih izjemnih okoliščinah lahko naročnik zahteva oz. prosi, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti svojih ponudb za določeno primerno dodatno obdobje.

PLAČILNI POGOJI, ROK IZVEDBE STORITEV IN DRUGI POGOJI IZVEDBE POSLA:
Razvidno iz preostalih obrazcev razpisne dokumentacije.
[bookmark: _Toc378333586]
V. FINANČNA ZAVAROVANJA
V nadaljevanju zahtevano finančno zavarovanje mora biti nepreklicno, brezpogojno in plačljivo na prvi poziv ter ne sme bistveno odstopati od vzorca finančnega zavarovanja iz razpisne dokumentacije. 
Ponudnik lahko kot zahtevano zavarovanje predloži kavcijsko zavarovanje zavarovalnice ali bančno garancijo v skladu z Enotnimi pravili za garancije na poziv (EPGP), revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758 (EPGP-758). 
V primeru skupne ponudbe skupine izvajalcev (dva ali več soponudnikov) je zavarovanje – eno in v celotni zahtevani vrednosti – dolžan predložiti poslovodeči ponudnik (tisti, ki odda ponudbo). 

· ZA RESNOST PONUDBE:
OPOZORILO: V tem postopku ni ustrezno zavarovanje za resnost ponudbe iz predhodnega postopka z interno oznako DIR-ČŠ-2-036/19-S.
Zavarovanje za resnost ponudbe je zahtevano v višini:
	SKLOP 1: OE Celje…………najmanj 2.200 €
	SKLOP 6: OE Maribor……………………….najmanj 4.200 €

	SKLOP 2: OE Koper……….najmanj 2.200 €
	SKLOP 7: OE Murska Sobota…………….najmanj 2.000 €

	SKLOP 3: OE Kranj…………najmanj 3.600 €
	SKLOP 8: OE Nova Gorica…………………najmanj 1.800 €

	SKLOP 4: OE Krško………..najmanj 1.300 €
	SKLOP 9: OE Novo mesto…………………najmanj 1.800 €

	SKLOP 5: OE Ljubljana…..najmanj 14.000 €
	SKLOP 10: OE Ravne na Koroškem…..najmanj 2.000 €



Če ponudnik odda ponudbo za več kot en sklop, predloži eno zavarovanje za resnost ponudbe, in sicer najmanj v zahtevani višini za tistega od sklopov, za katere odda ponudbo, ki zahteva najvišjo vrednost zavarovanja => npr. če ponudnik odda ponudbo za sklope 5, 6 in 10, zadostuje, da predloži ustrezno finančno zavarovanje za resnost ponudbe v višini vsaj 14.000,00 EUR.
Zavarovanje za resnost ponudbe mora veljati najmanj do 31. 10. 2020. V primeru, da izbrani ponudnik, s katerim naročnik sklene pogodbo o izvedbi naročila, naročniku predloži zahtevano ustrezno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (in vrne podpisano pogodbo), bo naročnik na prošnjo izbranega ponudnika pred potekom veljavnosti zavarovanja podal izjavo o razbremenitvi zavez iz finančnega zavarovanja za resnost ponudbe.
Pogoji unovčenja zavarovanja in drugo v zvezi s tem zavarovanjem so razvidni iz obrazca 7_Vzorec pogodbe in vzorca tega finančnega zavarovanja iz razpisne dokumentacije.

· ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI: 
[bookmark: _Hlk29469163][bookmark: _Hlk29469219]Izbrani ponudnik bo moral najkasneje v 10 dneh od sklenitve pogodbe o izvedbi naročila kot pogoj za njeno veljavnost naročniku predložiti zahtevano originalno zavarovanje v višini 8 % od skupne pogodbene vrednosti z DDV, z veljavnostjo najmanj do vključno 30. 6. 2023.

Pogoji unovčenja zavarovanja in drugo v zvezi s tem zavarovanjem so razvidni iz obrazca 7_Vzorec pogodbe in vzorca tega finančnega zavarovanja iz razpisne dokumentacije. 

[bookmark: _Toc378333589]VI. MERILO ZA IZBIRO
Naročnik bo oddal javno naročilo za vsak posamezni sklop ponudniku z ekonomsko najugodnejšo dopustno ponudbo za tak posamezni sklop, z upoštevanjem v nadaljevanju opredeljenih meril. 

[bookmark: _Hlk1303999]Merilo  1: 
Ponujena skupna vrednost za sklop (v EUR z DDV).
Merilo 2 (na podlagi četrtega odstavka 84. člena ZJN-3): 
Sklenjena in veljavna podjetniška kolektivna pogodba, v kateri so določeni kriteriji, ki presegajo minimalno obveznost delodajalca do delavca (na primer izplačevanja božičnice, 13. plače, višji regres, itd.).
[bookmark: _Hlk33173137]Ponudnik, ki ima sklenjeno veljavno podjetniško kolektivno pogodbo z zgornjo vsebino, dobi oceno 3%, ponudnik, ki takšne pogodbe nima sklenjene, dobi oceno 0%.
V primeru, ko pri ponudbi za izvajanje storitev pri posameznem sklopu sodeluje več kot en gosp. subjekt (npr. ponudnik in podizvajalec), ponudba lahko doseže 3% iz tega merila, le če ima sklenjeno veljavno podjetniško kolektivno pogodbo z zgornjo vsebino gospodarski subjekt, ki bo pri sklopu izvajal več kot 50% storitev. 

Ponudnik prejme % iz tega merila le, če že v ponudbi predloži sken sklenjene veljavne podjetniške kolektivne pogodbe z zgornjo vsebino. V primeru, da ponudnik tega ne predloži že v ponudbi, se ne šteje, da je zato oddal pomanjkljivo ponudbo, pač se mu temu ustrezno ne priznajo % iz tega merila 2.  

Izbran bo ponudnik z dopustno ponudbo, ki doseže najnižjo oceno po formuli:
                                     merilo 1
ocena  =   --------------------------------------------
                             (1 + % iz merila 2) 

Primeri izračuna ocene po zgornji formuli, zaokroženo na dve decimalki: 
Ponudnik ponudi 100.000 enot cene in izpolni kriterij iz merila 2 (podjetniška kol. pogodba). 
		 100.000		        100.000
ocena  =   ------------------------------ = ------------------------------ = 97.087,38
                             (1 + 0,03) 		           1,03

Ponudnik ponudi 100.000 enot cene in ne izpolni kriterija iz merila 2 (podjetniška kol. pogodba). 
		 100.000		        100.000
ocena  =   ------------------------------ = ------------------------------ = 100.000,00
                             (1 + 0,00) 		              1

V primeru, da bosta dva ali več ponudnikov pri posameznem sklopu na podlagi meril 1 in 2 dosegla enako najnižjo oceno, bo izbran ponudnik, ki je za sklop ponudil nižjo vrednost iz merila 1. V primeru, da bosta dva ali več ponudnikov z enako najnižjo oceno pri posameznem sklopu še vedno v enakovrednem položaju, bo ponudnik izbran z žrebom pred strokovno komisijo naročnika, kamor bodo povabljeni tudi predstavniki ponudnikov z enako najnižjo oceno.

VII. IZJAVA O LASTNIŠKI STRUKTURI
Na poziv naročnika bo moral izbrani ponudnik (poslovodeči in tudi soponudnik) v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega naročila v roku 8 dni od prejema poziva posredovati podatke oz. izjavo o:
· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb,
· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.
Če izbrani ponudnik naročniku ne posreduje teh podatkov oz. ne poda te izjave v navedenem roku ali v morebitnem s strani naročnika podaljšanem roku, se šteje, da je ponudba umaknjena, razen če ima izbrani ponudnik objektiven razlog za zamudo. Šteje se, da so objektivni razlogi tisti, na katere izbrani ponudnik ni mogel vplivati, jih pričakovati, preprečiti, odpraviti in se jim izogniti. Zoper izbranega ponudnika, ki za zamudo nima objektivnega razloga, bo naročnik Državni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekršku po 112. členu ZJN-3 ter unovčil finančno zavarovanje za resnost ponudbe (umik ponudbe po poteku roka za oddajo ponudb in pred potekom veljavnosti ponudbe).

VIII. SKLENITEV POGODBE
Naročnik bo s posameznim izbranim ponudnikom (poslovodečim in tudi soponudnikom), sklenil pogodbo o izvedbi tega naročila najkasneje v 48 dneh od pravnomočnosti odločitve o oddaji naročila. Pogodbo mora posamezni izbrani ponudnik podpisati in vrniti naročniku v 10 dneh po prejemu pogodbe v podpis. Naročnik lahko navedeni rok za podpis in vrnitev pogodbe podaljša (lahko tudi že po izteku roka).
Ob upoštevanju omejitev iz 67. člena ZJN-3, se pogodba glede na vzorec iz razpisne dokumentacije lahko pred podpisom vsebinsko prilagodi, glede na to, ali bo izbrani ponudnik predložil skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno. 
[bookmark: _Hlk35324845][bookmark: _Hlk35327546]Če izbrani ponudnik pogodbe ne podpiše in vrne v roku, ki mu ga je dal naročnik (osnovnem ali podaljšanem), se šteje, da je ponudba umaknjena, razen če ima izbrani ponudnik objektiven razlog za zamudo. Šteje se, da so objektivni razlogi tisti, na katere izbrani ponudnik ni mogel vplivati, jih pričakovati, preprečiti, odpraviti in se jim izogniti. Zoper izbranega ponudnika, ki za zamudo nima objektivnega razloga, bo naročnik Državni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekršku po 112. členu ZJN-3 ter unovčil finančno zavarovanje za resnost ponudbe.

IX. ZAUPNI PODATKI V PONUDBI
[bookmark: _Toc378333590]Podatki, ki jih bo ponudnik upravičeno označil kot zaupne (npr. poslovna skrivnost), bodo uporabljeni samo za namene postopka javnega naročila in ne bodo dostopni neupravičenim osebam. 
Kot zaupne ponudnik označi dokumente (ali dele dokumenta), ki vsebujejo osebne podatke, ki niso vsebovani v nobenem javnem registru ali niso drugače javno dostopni, ter poslovne podatke, ki so s predpisi ali internimi akti ponudnika, označeni kot zaupni. Zaupni pa ne morejo biti naslednji podatki, ki so po 2. odstavku 35. člena ZJN-3 javni:
· specifikacije in količina ponujenih storitev,
· cena na enoto,
· vrednost posamezne postavke,
· skupna vrednost iz ponudbe,
· vsi tisti podatki, ki vplivajo na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.
Za zaupne oziroma za poslovno skrivnost se tudi ne morejo določiti drugi podatki, ki so po zakonu javni, ali podatki o kršitvi zakona ali dobrih poslovnih običajev.[footnoteRef:7] [7:  3. odstavek 2. člena ZPosS] 

Naročnik ne odgovarja za kršenje zaupnosti podatkov, ki kot zaupni niso jasno označeni (in njihova zaupna narava ni očitna že laični osebi). Označevanje v smislu ''vsi ponudbeni dokumenti so zaupni/poslovna skrivnosti, razen tistih podatkov, ki so po zakonu javni'' in druga podobna posplošena označevanja praviloma ne štejejo za jasno označitev zaupnih podatkov.

X. PRAVNO VARSTVO
Pravno varstvo ponudnikov v postopkih javnih naročil ureja Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, s spremembami; ZPVPJN).
Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno dokumentacijo, se vloži v desetih (10) delovnih dneh od dneva objave obvestila o naročilu. Kadar naročnik spremeni ali dopolni navedbe v objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali v razpisni dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanaša na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave, povabila ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali razpisni dokumentaciji, vloži v desetih (10) delovnih dneh od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbiro najugodnejšega ponudnika. 
Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku ali po pošti priporočeno s povratnico, bodisi prek portala eRevizija (https://www.portalerevizija.si/) - ustrezna povezava je vzpostavljena na portalu javnih naročil v dosjeju javnega naročila (Zavihek pregled objav).
Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse obvezne sestavine iz 15. člena ZPVPJN. Vlagatelj mora v skladu z 8. točko prvega odstavka 15. člena ZPVPJN zahtevku za revizijo priložiti potrdilo o plačilu takse. 
Višina takse je 4.000,00 EUR, ne glede na to, ali ponudnik vlaga revizijski zahtevek za en ali za več sklopov, in se plača na transakcijski račun Ministrstva za finance, odprt pri Banki Slovenije, IBAN: SI56 0110 0100 0358 802, SWIFT KODA: BSLJSI2X, sklic: SI11 16110-7111290-XXXXXXLL (št. javnega naročila na portalu javnih naročil + zadnji dve števki leta).


Priloge:
· ostali navedeni dokumenti razpisne dokumentacije

								Generalni direktor:

   						     (žig) 	         …………………………………….
							                    Marjan Sušelj
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