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SPECIFIKACIJE JAVNEGA NAROČILA
Vrsta, lastnosti, kakovost in opis predmeta javnega naročila/ponudbe

PODATKI O NAROČNIKU IN POSTOPKU
	Naročnik 
	REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA ZUNANJE ZADEVE
Prešernova cesta 25
1000 Ljubljana

	Oznaka javnega naročila
	012/20 JN MZZ

	Predmet javnega naročila
	Izvajanje selitvenih in špediterskih storitev za potrebe Ministrstva za zunanje zadeve in predstavništev Republike Slovenije v tujini



Naročnik po obsegu in časovno ne more vnaprej določiti potreb po storitvah, ki so navedene v teh specifikacijah, in bo storitve časovno in količinsko naročal glede na dejanske potrebe. Naročnik se ne zavezuje naročiti celotnega obsega storitev.

Obrazec P-3 "Specifikacije javnega naročila" je priloga pogodbe.



ZAHTEVE NAROČNIKA

1. [bookmark: _Ref40423866]SELITEV USLUŽBENCEV V TUJINO IN IZ TUJINE

Storitve se nanašajo na preselitev blaga uslužbenca naročnika iz Slovenije na eno izmed lokacij, ki so navedene v obrazcu P-5a "Predračun" oziroma iz navedene lokacije nazaj v Slovenijo.  Storitve selitve na namembno lokacijo se izvedejo z najprimernejšim prevoznim sredstvom glede na možnost uporabe posameznega prevoznega sredstva ter trajanje in stroške prevoza, in sicer:
· cestni ali železniški prevoz, 
· ladijski prevoz v 40ft kontejnerju (DV) ali 
· letalski prevoz iz/na Letališča Jožeta Pučnika v Ljubljani.

Količina blaga, ki jo naročnik (MZZ) naroči in plača za posamezno selitev zaposlenega v MZZ v skladu z Uredb0 o plačah in drugih prejemkih javnih uslužbencev za delo v tujini (Uradni list RS, št. 14/09, 16/09 – popr., 23/09, 51/10, 67/10, 80/10 – ZUTD, 41/12, 68/12, 47/13, 96/14, 39/15, 57/15, 73/15, 98/15, 6/16, 38/16, 62/16, 4/17, 26/17, 35/17, 54/17, 5/18, 35/18, 43/18, 64/18, 6/19, 35/19, 59/19, 78/19 in 7/20), ne sme  preseči naslednjih gabaritov:
· cestni ali železniški prevoz do 30 m³, do 20 m³, do 10 m³ prostornine,
· ladijski prevoz v kontejnerju do 40 ft prostornine (DV),
· letalski prevoz do 300 kg obračunske teže za javnega uslužbenca brez družine, 
· letalski prevoz do 450 kg obračunske teže za javnega uslužbenca z družino 
· pri letalskem prevozu pri izven-evropskih državah pripada dodatnih 50 kg tovora po osebi.
Obračunska teža pomeni 167 kg =1m³

V kolikor uporabnik storitve preseže dovoljene gabarite, nosi sam stroške selitve za tisti del, ki presega navedene omejitve.


1.1. OPIS STORITEV SELITEV USLUŽBENCEV V TUJINO IN IN TUJINE


Storitev selitve vključuje pakiranje, vnos in iznos selitvenega blaga, stroške embalaže, natovarjanje, raztovarjanje, špediterske stroške, zavarovanje, manipulativne stroške,  transportne stroške in  stroške, kot so cestnine, mostnine, parkiranje itd in vse ostale dejavnosti, ki so potrebne za uspešno izvedbo storitve:

1. Pakiranje blaga, demontaža pohištva, pravilno pakiranje v ustrezno embalažo in iznos ter vnos selitvenega blaga.
2. Prevoz se izvaja »od vrat do vrat« z vsemi spremljajočimi špediterskimi stroški in potrebnimi carinskimi formalnostmi (organizirano glede na lokacijo, količino in vrsto selitvenih predmetov), in sicer:
· cestni ali železniški prevoz, 
· letalski prevoz in
· ladijski prevoz.
3. Rok za izvedbo storitev:
· cestni ali železniški prevoz do največ 30 dni,
· letalski prevoz do največ 7 dni za države članice EU,
· letalski prevoz do največ 30 dni za ostale države in
· ladijski prevoz do največ 90 dni.
Za države, kjer so mednarodne omejitve, ki lahko podajšajo čas selitve, se prevoz izvede v najkrajšem možnem času, o čemer izvajalec sproti obvešča naročnika o poteku selitve blaga.
4. Zavarovanje selitvenih predmetov v skladu z Uredbo o plačah in drugih prejemkih javnih uslužbencev za delo v tujini (Uradni list RS, št. 14/09, s spremembami in dopolnitvami).
5. Zadostne tehnične in kadrovske zmogljivosti za kvalitetno izvedbo posamezne storitve doma in v tujini; tudi dobro poznavanje carinskih in davčnih predpisov in s tem v zvezi svetovanje strankam za optimalno izvedbo selitve.

6. Uporabnik ima pravico enkratnega odvoza odpadne embalaže po končani selitvi, najpozneje sedem dni od dneva dostave opreme in pohištva na lokacijo selitve. Odvoz embalaže je vključen v ceno storitve selitve.

7. Selitve lahko potekajo v obe smeri, torej iz tujine v Slovenijo in iz Slovenije v tujino. 

8. Primer selitve:

Pri navedbi predmetov, ki so predmet selitve gre zgolj za primere. Dejanske pošiljke odstopajo od teh primerov, ne smejo pa preseči določene skupne prostornine oz. teže pri posamezni vrsti selitve, sicer stroške prekoračitve krije uporabnik, in sicer:

· Primer obsega storitev oziroma količina selitvenega blaga za naslednje vrste prevozov:
- 30 m3 po železnici ali s kaminom ali 
- kontejner do 40ft prostornine (DV) ladijski prevoz neto brez embalaže.
Primer predmetov, ki sestavljajo pošiljko: bela tehnika, mali gospodinjski aparati, avdio video oprema, pohištvo (jedilna miza, stoli, sedežna garnitura, omara, postelja, vzmetnica, pisalna miza s stolom, pohištvo za otroško sobo itd) in ostala oprema za dom in kuhinjo (preproge, luči, brisače, posteljnina, likalnik in likalna deska, jedilni servis in pribor, kozarci, kuhinjske posode in druge potrebščine), računalniška oprema, knjige, oblačila, obutev, osebne potrebščine, oprema za šport in prosti čas (kolo, skiro, oprema za tenis, smuči, glasbeni inštrument itd), umetniške slike in eno vozilo osebni družinski avtomobil velikosti okoli 4700 cm x 1760 cm x 1525 cm.		 
· Primer obsega oziroma količina selitvenega blaga z letalom do 300 kg za javnega uslužbenca brez družine ali družinskega člana in 450 kg za javnega uslužbenca z družino, pri izven-evropskih državah pa dodatnih 50 kg tovora po osebi (avdio, video in računalniška oprema, knjige, obleka, obutev, osebne potrebščine, posteljnina, oprema za gospodinjstvo, oprema za šport in prosti čas in drugi osebni predmeti).

Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 1 do 233.

1.2. DODATNE STORITVE PRI SELITVAH
1.2.1. Storitve skladiščenja


Izvajalec lahko po opravljeni selitvi, na zahtevo uporabnika ali naročnika, na stroške naročnika shrani predmete selitve v svojem skladišču v Republiki Sloveniji ali na območju katerekoli izmed lokacij DKP. Skladiščenje teh predmetov je za prvih 30 dni upoštevano v sami ceni selitve.

Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 234 do 392.

1.2.2. Storitve selitve blaga z naslova uporabnika storitev v Ljubljani ali obratno

Storitev obsega selitve stanovanjske in osebne opreme uporabnikov iz njihovega kraja bivanja v Ljubljano, če se selijo v tujino, in obratno, če gre za selitev iz tujine za naslednja področja: 
· Ljubljana in okolica do oddaljenosti v radiju 20 km od sedeža MZZ, Prešernova 25, Ljubljana;
· do oddaljenosti v radiju 100 km od sedeža MZZ;
· v radiju nad oddaljenostjo 100 km od sedeža MZZ.
Navedena storitev vključuje:
· prevoz selitvenega blaga s kamionom od 20m3 do 30m³ prostornine na dogovorjeni relaciji;
· potni in zavarovalni stroški;
· natovarjanje in raztovarjanje na lokacijah.

Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 393 do 395.

1.2.3. Ostale storitve povezane s predmetom javnega naročila



Za izvedbo posamezne storitve se lahko pojavijo potrebe naročnika po dodatnih storitvah, odvisno od okoliščin in predmeta selitev, ki se zaračunajo dodatno po ceniku storitev, kot so izdelava zaboja za umetniška dela, vnos/iznos pianina, stroški zunanjega dvigala in drugi stroški, ki so navedeni v obrazcu Predračun. 

Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 776 do 787.

2. PREVOZ VREDNOSTNIH PREDMETOV IN VEČJIH TOVORNIH POŠILJK


Vsebina:          umetniške slike, kipi, druga umetniška dela
Rok dostave:   največ do 60 dni
Vrednost:         50.000,00 EUR
Teža:               do 30 kg obračunske teže (Obračunska teža pomeni 167 kg =1m³)

Organizira se prevoz »od vrat do vrat« z vsemi spremljajočimi špediterskimi stroški in potrebnimi carinskimi formalnostmi ter dovoljenji (organizirano glede na lokacijo, velikost in vsebino pošiljke). Glede na velikost, vsebino in nujnost pošiljke izvajalec ponudi najustreznejši način prevoza, ki je lahko cestni, železniški ali letalski. V storitev mora biti vključeno standardno osnovno zavarovanje pošiljke.

Dodatne zahteve:     posebno (varnostno) pakiranje, ki ga zagotovi izvajalec
Prevozno sredstvo:  predlaga izvajalec, naročnik potrdi

Storitev vključuje tudi:
· vodenje evidence pošiljk za naročnika v skladu s posebnimi zahtevami naročnika, ki so navedene v pogodbi;
· pravočasno obveščanje prejemnikov pošiljk o odposlanih pošiljkah tako, da po telefaksu ali po elektronski pošti pošlje prejemniku pošiljke obvestilo z vsemi podatki o odposlani pošiljki in vse potrebne dokumente za prevzem pošiljke.

Izvajalec lahko na zahtevo naročnika uredi dodatno zavarovanje pošiljke, če njena vrednost presega 50.000,00 EUR.


Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 396 do 447.


3. PREVOZ VEČJIH TOVORNIH POŠILJK


Organizira se prevoz »od vrat do vrat« z vsemi spremljajočimi špediterskimi stroški in potrebnimi carinskimi formalnostmi (organizirano glede na lokacijo, velikost in vsebino pošiljke). Glede na velikost, vsebino in nujnost pošiljke izvajalec ponudi najustreznejši način prevoza, ki je lahko cestni, železniški, letalski ali ladijski. Za vrsto prevoza blaga se odloči izvajalec storitev glede na posamezno lokacijo.  V storitev mora biti vključeno standardno osnovno zavarovanje pošiljke.

Storitev vključuje tudi:
· vodenje evidence pošiljk za naročnika v skladu s posebnimi zahtevami naročnika, ki so navedene v pogodbi; 
· pravočasno obveščanje prejemnikov pošiljk o odposlanih pošiljkah tako, da po elektronski pošti pošlje prejemniku pošiljke obvestilo z vsemi podatki o odposlani pošiljki in vse potrebne dokumente za prevzem pošiljke.

Ponudi se cena za naslednji dve vrsti pošiljk:

Ne nujna špedicija, pošiljka 1  
Vsebina: 		npr. vino ali promocijski material 
Rok dostave:   	največ 30 od dneva naročila
Volumen:        	1 m3
Teža:              		do 500 kg
Prevozno sredstvo:  	predlaga izvajalec, potrdi naročnik

Ne nujna špedicija, pošiljka 2 
Vsebina:         		npr. vino ali promocijski material 
Rok dostave:   	največ 30 dni od dneva naročila
Volumen:        	1 m3
Teža:              		do 1.000 kg
Prevozno sredstvo:  predlaga izvajalec, potrdi naročnik 

Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 448 do 551.

4. PREVOZ PAKETNIH POŠILJK Z LETALOM

Storitve se nanašajo na večje letalske pošiljke, ki so večinoma nujne. Pošiljajo se promocijski materiali, pohištvo, elektronske naprave, diplomatska pošiljka ipd.

Organizira se prevoz »od vrat do vrat« z vsemi spremljajočimi špediterskimi stroški in potrebnimi carinskimi formalnostmi (organizirano glede na lokacijo, velikost in vsebino pošiljke). Glede na velikost, vsebino in nujnost pošiljke izvajalec ponudi najustreznejši način prevoza, ki je lahko cestni, železniški, letalski ali ladijski. Za vrsto prevoza blaga se odloči izvajalec storitev glede na posamezno lokacijo. V storitev mora biti vključeno standardno osnovno zavarovanje pošiljke.

V primeru, da gre za diplomatsko pošiljko mora izvajalec spoštovati vse varnostne in druge zahteve, ki so navedene v pogodbi, katere priloga je te specifikacije.

Storitev vključuje tudi:
· vodenje evidence pošiljk za naročnika v skladu s posebnimi zahtevami naročnika, ki so navedene v pogodbi; 
· pravočasno obveščanje prejemnikov pošiljk o odposlanih pošiljkah tako, da po elektronski pošti pošlje prejemniku pošiljke obvestilo z vsemi podatki o odposlani pošiljki in vse potrebne dokumente za prevzem pošiljke.


V primeru prekoračitve teže pri prevozu paketnih pošiljk za vsakih nadaljnjih 100 kg teže nad 1000kg, izvajalec naročniku zaračuna stroške prekoračitve v skladu s predračunom.

Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 552 do 759.



5. STORITVE SELITEV V LJUBLJANI IN OKOLICI


Storitve selitev se nanašajo na opremo, pohištvo, arhivsko gradivo (npr. registratorji, arhivske mape, pisarniško pohištvo, stroji in naprave, varnostni vsebniki (blagajne)) za potrebe MZZ v Ljubljani in okolici. Storitev poleg samega transporta obsega tudi selitev iz prostorov naročnika, nakladanje in razkladanje selitvenega blaga ter dostavo v namembne prostore naročnika. Izvajalec ponudi ceno za vsak posamezen primer.

Vrste zahtevanih storitev:
· selitev pohištva: tovor volumna 10m3, v roku 1 dneva, 
· selitev strojev in opreme: tovor volumna 1m3, teža 100 kg, v roku 1 dneva
· selitev strojev in opreme: tovor volumna 2m3, teža 1.000 kg, v roku 1 dneva in
· selitev arhivskega gradiva: tovor volumna 10m3, v roku 1 dneva.
Način prevoza določi izvajalec sam.

Dodatne zahteve:
Za selitve varnostnih vsebnikov (blagajn) zaradi njihove teže in preprečevanja poškodb dvigal in objektov, mora izvajalec zagotoviti strojni transport tovora (robota) po stopnicah. Uporaba tega robota je vključena v ceno storitve. 

5.1. Dodatne storitve pri selitvi arhiva
· pakiranje in razpakiranje gradiva v fasciklih in mapah v/iz arhivske škatle naročnika,
· zlaganje gradiva iz na police in
· vnos/iznos arhivskega gradiva (v/iz zgradbe).

Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 760 do 772.

6. SELITVENA EMBALAŽA


Izvajalec bo naročniku priskrbel na njegovo željo dodatne kose selitvene embalaže, ne glede na to, ali je uporaba te embalaže - škatel vezana na izvajanje storitev po teh specifikacijah ali ne. Dimenzije škatel so 550 X 380 X 370 mm ali podobno, 460 x 320 x 300mm ali podobno, 550 x 350 x 700mm ali podobno in 600 x 510 x 1320 mm ali podobno . Za vse škatle je zahtevan karton ojačan, pet slojen. 

Količine, ki so navedene v obrazcu Predračun so ocenjene, ker naročnik ne more vnaprej točno predvideti koliko kosov posamezne  embalaže bo potreboval. 

Postavke so navedene v obrazcu Predračun v informacijskem sistemu e-Dražba pod zaporednimi številkami od 773 do 775.
7. POJASNITEV POJMOV IN KRATIC

	Predstavništva RS v tujini
	Kratica

	Abu Dabi, Združeni Arabski Emirati
	VAD

	Atene, Grčija
	VAT

	Ankara, Turčija 
	VAN

	Banja luka, Bosna in Hercegovina
	KBL

	Buenos Aires, Argentina
	VBA

	Brasilia, Brazilija
	VBI

	Bruselj, Belgija
	VBR, SPBR, MNA
V obrazcu Predračun za vse lokacije velja oznaka VBR.

	Bratislava, Slovaška
	VBS

	Budimpešta, Madžarska
	VBP

	Berlin, Nemčija
	VBN

	Bukarešta, Romunija
	VBK

	Beograd, Srbija
	VBG

	Bern, Švica 
	VBE

	Canberra, Avstralija
	VCA

	Celovec, Avstrija
	KCE

	Cleveland, ZDA 
	KCL

	Dunaj, Avstrija
	VDU, MDU
V Predračunu za vse lokacije velja oznaka VDU.

	Den Haag, Nizozemska
	VHG

	Kairo, Egipt
	VKA

	Kopenhagen, Danska
	VKH

	Kijev, Ukrajina
	VKI

	London, Velika Britanija 
	VLO

	Madrid, Španija
	VMA

	Moskva, Rusija 
	VMO

	Milano, Italija
	KMI

	Monošter, Madžarska
	KMO

	München, Nemčija
	KMU

	New Delhi, Indija
	VND

	New York, ZDA
	MNY

	Ottawa, Kanada
	VOT

	Pariz, Francija
	VPA, MPA
V predračunu za vse lokacije velja oznaka VPA.

	Praga, Češka
	VPR

	Podgorica, Črna gora 
	VPG

	Peking, Kitajska 
	VPE

	Priština, Kosovo 
	VPI

	Rim, Italija 
	VRI

	Rim, Vatikan
	VVA

	Ramala, Palestinska ozemlja
	MRL

	Sarajevo, Bosna in Hercegovina
	VSA

	Sofija, Bolgarija
	VSO

	Skopje, Makedonija
	VSK

	Strasbourg, Francija
	MSB

	Šanghaj, Kitajska
	KSH

	Teheran, Iran
	VTE

	Tirana, Albanija
	VTI

	Tel Aviv, Izrael
	VTA

	Tokio, Japonska
	VTO

	Trst, Italija
	KTS

	Varšava, Poljska
	VVR

	Washington, ZDA 
	VWA

	Zagreb, Hrvaška
	VZG

	Ženeva, Švica
	MGE





[bookmark: _GoBack]MZZ – Ministrstvo za zunanje zadeve 
DKP – Predstavništvo Republike Slovenije v tujini (konzularno, diplomatsko)
RS – Republika Slovenija
Diplomatska pošta, diplomatska pošiljka – tovorna pošiljka z diplomatsko oznako (po Dunajski konvenciji o diplomatskih odnosih), ki se brez spremstva diplomatskega kurirja pošilja z MZZ na DKP ali obratno.
Uporabnik storitve – naročnikov uslužbenec, ki koristi storitev selitve.
Lokacija – kraj, kamor se seli uporabnik storitve ali pošilja pošiljka.


8. IZJAVA

Spodaj podpisani                                                  pooblaščeni predstavnik ponudnika pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam, da vse ponujene storitve v celoti ustrezajo zgoraj navedenim opisom.

V/na ___________, dne __________

							Ime in priimek:

							Žig in podpis:
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