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1 NAROČNIK

To naročilo izvaja Agencija RS za kmetijske trge in razvoj podeželja, Dunajska 160, 1000 
Ljubljana (v nadaljevanju: naročnik), v svojem imenu in za svoj račun.

Naročnik je organ v sestavi Ministrstva za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano s sedežem v 
Ljubljani. Naročnik je zadolžen za pravočasno in zakonito izvedbo plačil kmetovalcem ter drugim 
upravičencem iz sredstev državnega proračuna in sredstev evropskih skladov EKJS (Evropski 
kmetijski jamstveni sklad), EKSRP (Evropski kmetijski sklad za razvoj podeželja) in ESPR 
(Evropski sklad za ribištvo). Temeljno poslanstvo naročnika je učinkovita, hitra in natančna 
tehnična izvedba ukrepov kmetijske politike. Delo naročnika je tako usmerjeno k vsem, ki so 
posredno ali neposredno vezani na kmetijstvo in podeželje. 
  
Naročnik je plačilna agencija, ki je polno akreditirana za izvajanje najzahtevnejših postopkov pri 
dodeljevanju finančnih sredstev na področju kmetijstva, gozdarstva, ribištva, živilskopredelovalne 
industrije in razvoja podeželja. Naročnik izvaja ukrepe neposrednih plačil, ukrepe razvoja 
podeželja in ukrepe kmetijskih trgov. Izvaja tudi naloge tržno informacijskega sistema ter notranjo 
kontrolo in notranjo revizijo. Naročnik preverja administrativno in vsebinsko ustreznost prispelih 
vlog in zahtevkov. Pri obravnavi vlog izvaja, v skladu z nacionalno in evropsko zakonodajo, vrsto 
administrativnih kontrol in kontrol na kraju samem in obračun plačil v skladu z nacionalno in 
evropsko zakonodajo. Skrbi za zakonito in pravočasno izplačevanje odobrenih sredstev končnim 
prejemnikom ter o tem poroča vladnim in evropskim institucijam. Naročnik je, kot organ v sestavi, 
v upravnih postopkih iz njegove pristojnosti prvostopenjski organ v postopku odločanja.

Naročnik vabi zainteresirane ponudnike, da predložijo ponudbo, skladno z zahtevami razpisne 
dokumentacije.

2 OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROČILA

Oznaka »Paletna hramba dokumentarnega gradiva«.

Predmet javnega naročila male vrednosti je izvajanje storitve paletne hrambe dokumentarnega 
gradiva.  

Javno naročilo se oddaja za obdobje 36 mesecev.

Podrobnejša specifikacija naročila je razvidna iz specifikacije javnega naročila in vzorca pogodbe.

Ponudnik mora oddati ponudbo za predmet naročila v celoti.

3 NAČIN ODDAJE JAVNEGA NAROČILA

Za oddajo predmetnega naročila se v skladu s 47. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni 
list RS, št. 91/15 in 14/18; v nadaljevanju ZJN-3) izvede postopek naročila male vrednosti.

Naročnik bo v skladu s 50. členom ZJN-3 predmetno javno naročilo oddal z uporabo elektronske 
dražbe, preko informacijskega sistema e-Dražba v okviru sistema Elektronsko javno naročanje 
Republike Slovenije. Ponudbene cene se vpisujejo v EUR in vključujejo vse davke in stroške.

Naročnik bo na podlagi pogojev in meril določenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s 
katerim bo sklenil pogodbo. Naročnik bo sklenil pogodbo za obdobje veljavnosti 36 mesecev, in 
sicer z izbranim ponudnikom, ki bo oddal dopustno ponudbo.
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Ponudba je dopustna, če jo predloži ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za izključitev in ki 
izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam naročnika, 
določenih v specifikaciji javnega naročila in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, je 
prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naročnik je ni 
ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev naročnika.

V primeru le ene oddane ponudbe se elektronska dražba ne bo izvršila. V tem primeru bo 
naročnik v postopek oddaje naročila male vrednosti, v skladu z drugim odstavkom 74. člena ZJN-
3, vključil tudi pogajanja, ki bodo potekala skladno s protokolom, navedenim v nadaljevanju.

Pogajanja bodo potekala v enem (1) krogu, in sicer ustno, čas pogajanj pa bo omejen na eno (1) 
uro. Ponudnik bo na pogajanjih podal končne ponudbene cene. O poteku pogajanj bo naročnik 
vodil zapisnik, ki ga podpišejo pogajalci naročnika in sodelujoči predstavniki ponudnika. Naročnik 
se bo s ponudnikom pogajal o ponudbeni ceni ter določbah vzorca pogodbe, ki ne predstavljajo 
bistvenih sestavin pogodbe.

Pogajanj se bosta lahko udeležila največ dva predstavnika ponudnika, ki se bosta morala izkazati 
s pooblastilom za udeležbo na pogajanjih. Pogajanja bodo potekala izključno med naročnikom in 
ponudnikom ter bodo za javnost zaprta. Ponudnik na pogajanjih lahko ponudi novo, nižjo 
ponudbeno ceno. V času pogajanj nihče od udeleženih na pogajanjih ne bo smel zapustiti 
prostora, kjer se bodo vršila pogajanja.

Ob pričetku pogajanj bo naročnik ponudniku predstavil svoje cenovno pogajalsko izhodišče, 
kateremu naj bi se ponudnik kolikor je mogoče približal. Pogajanja bodo potekala tako, da bo 
naročnik predlagal ponudniku spremembo cen iz ponudbenega predračuna (4. Obrazec 
»Ponudbeni predračun«), ponudnik pa bo lahko ponudil nove nižje cene. Pogajanja se zaključijo, 
ko ponudnik naročniku poda končne ponudbene cene.

Ponudnik bo po opravljenih pogajanjih do določenega mu roka oddal na spetni naslov naročnika 
aktrp@gov.si nov 4. Obrazec »Ponudbeni predračun«, ki bo odseval izpogajane končne 
ponudbene cene. Naročnik pri tem poudarja, da mora biti končna ponudbena cena na 
ponudbenem predračunu identična končni izpogajani ponudbeni ceni, doseženi med naročnikom 
in ponudnikom na pogajanjih.

O pogajanjih bo ponudnik obveščen s povabilom k pogajanjem, in sicer na elektronski naslov, ki 
ga bo navedel v ESPD obrazcu. Če se ponudnik ne bo odzval na naročnikovo povabilo na 
pogajanja in ne bo predložil nove oz. končne ponudbe, se bo naročnik odločil ali bo upošteval 
ponudnikovo zadnjo predloženo ponudbo ali bo ponudbo zavrnil.

4 ROK IN NAČIN PREDLOŽITVE PONUDBE

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-Dražba na spletnem naslovu 
https://edrazbe.gov.si, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za ponudnike (e-Dražba), ki je del 
te razpisne dokumentacije.

P o n u d n i k  s e  m o r a  p r e d  o d d a j o  p o n u d b e  r e g i s t r i r a t i  n a  spletnem naslovu 
https://edrazbe.gov.si/edrazba/, v skladu z Navodili za ponudnike (e-Dražba). Če je ponudnik 
geslo in uporabniško ime za oddajanje v informacijski sistem e-Dražba že predhodno pridobil pri 
kakšnem drugem javnem naročilu, se v aplikacijo lahko prijavi s tem uporabniškim imenom in 
geslom in vnese potrebne informacije v informacijski sistem e-Dražba.
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Za oddajo ponudb in sodelovanje v elektronski dražbi je zahtevano eno od s strani kvalificiranega 
overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-ca.si), POŠTA®CA 
(postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si)
in
Namestitev podpisne komponente ProXSign za potrebe elektronskega podpisovanja, ki jo je 
potrebno naložiti v brskalnik. Navodila za namestitev podpisne komponente ProXSign so na voljo 
na povezavi http://www.si-ca.si/podpisna_komponenta/.

Ponudniki lahko preizkusijo delovanje digitalnega potrdila in podpisne komponente v sistemu e-
Dražbe na naslovu: https://edrazbe.gov.si/edrazba-user/clientCheck.do s klikom na »Preizkus 
potrdila in elektronskega podpisa« in klikom na gumb »Izvedi poskus…«.

Ponudba se šteje za pravočasno, če jo naročnik prejme preko sistema e-Dražba 
https://edrazbe.gov.si najkasneje do dneva in ure, ki sta določena v obvestilu o naročilu, 
objavljenem na portal javnih naročil. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v sistemu e-
Dražba označena s statusom »ODDANO«.

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.

5 ČAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB 

Odpiranje ponudb bo potekalo v sistemu e-Dražba na spletnem naslovu https://edrazbe.gov.si na 
dan in uro, ki sta določena v obvestilu o naročilu, objavljenem na portal javnih naročil.

Zapisnik odpiranja ponudb bo ponudnikom, ki bodo oddali ponudbe v sistemu eDražba, poslan 
po elektronski pošti, in sicer na elektronski naslov, ki ga bodo navedli v ESPD obrazcu.

6 INFORMACIJE V ZVEZI S POSTOPKOM ELEKTRONSKE DRAŽBE

Naročnik bo po odpiranju ponudb vse prejete ponudbe pregledal. Po pregledu ponudb, 
morebitnih dopustnih dopolnitvah, popravkih in spremembah ponudb, bodo ponudniki, ki bodo 
izpolnjevali pogoje za izpolnjevanje sposobnosti in oddali dopustne ponudbe, povabljeni k 
elektronski dražbi z elektronskim povabilom iz sistema e-Dražba.

V povabilu k sodelovanju v elektronski dražbi bosta navedena datum in čas začetka elektronske 
dražbe. Ponudniki bodo povabilo prejeli predvidoma v roku 10 dni po poteku roka za odpiranje 
ponudb, najkasneje pa dva delovna dneva pred pričetkom elektronske dražbe.

Če bo predložena skupna ponudba, bo povabilo iz sistema e-Dražba posredovano vodilnemu 
ponudniku, ki bo oddal ponudbo v sistemu e-Dražba, drugi skupni ponudniki bodo istočasno 
obveščeni po elektronski pošti.

Uporabljena bo elektronska obratna dražba. Elektronska obratna dražba bo potekala 30 minut. V 
primeru, da bo zadnjo ceno ponudnik oddal v zadnjih 2 minutah pred iztekom roka, se dražba 
podaljša za 2 (dve) minuti. Dražba se podaljša za 2 (dve) minuti tudi v primeru, da bo v 
podaljšanem roku katerikoli ponudnik oddal novo ponudbo, v nasprotnem primeru pa se 
elektronska obratna dražba zaključi.

Med potekom elektronske dražbe bodo ponudnikom na voljo informacije o cenah ostalih 
ponudnikov, ne pa tudi o imenih ponudnikov.

7 PRAVNA PODLAGA
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Naročnik izvaja postopek oddaje javnega naročila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih 
aktov, ki urejajo javno naročanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih financ 
ter področje, ki je predmet javnega naročila. 

8 TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO 
DOKUMENTACIJO

8.1 Dostop do razpisne dokumentacije 

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletni povezavi, ki je navedena v obvestilu o 
naročilu, objavljenem na portalu javnih naročil.

8.2 Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo 

Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe 
poteka izključno preko portala javnih naročil.

Naročnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakršnokoli drugo vprašanje v 
zvezi z naročilom štel kot pravočasno, v kolikor bo na portalu javnih naročil zastavljeno 
najkasneje do dneva in ure, ki sta določena v obvestilu o naročilu objavljenem na portalu javnih 
naročil.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom, zastavljena po tem roku, 
naročnik ne bo odgovarjal.

Naročnik sme v skladu z 67. členom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. 
Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naročnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji. 
Vsak dodatek k razpisni dokumentaciji postane sestavni del razpisne dokumentacije. Kot del 
razpisne dokumentacije štejejo tudi vprašanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih naročil.

9 UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI

9.1 Ugotavljanje sposobnosti za sodelovanje v postopku oddaje javnega naročila 
in dokazila

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje. 

Ob predložitvi ponudbe bo naročnik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v 
skladu z 79. členom ZJN-3 sprejel ESPD, ki predstavlja lastno izjavo, kot predhodni dokaz v zvezi 
s točkami 9.1.1 do 9.1.5 teh navodil.

Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo 
naročnik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem 
obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naročnik.

Če ponudnik uporablja zmogljivosti drugih subjektov, mora obrazec ESPD vsebovati zahtevane 
informacije tudi v zvezi s subjekti, katerih zmogljivosti uporablja ponudnik. Obrazec ESPD je del 
ponudbe.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upoštevati še točki 11.3.1 (Skupna 
ponudba) in 11.3.2 (Ponudba s podizvajalci) teh navodil.
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Naročnik bo pred oddajo javnega naročila od ponudnika, kateremu se je odločil oddati predmetno 
naročilo, zahteval, da predloži dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za 
izključitev iz točke 9.1.1 teh navodil in kot dokaz izpolnjevanja pogojev za sodelovanje določenih
od točke 9.1.2 do točke 9.1.5 teh navodil.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju razlogov za izključitev iz točke 9.1.1 teh navodil 
in dokazila o izpolnjevanju pogojev za sodelovanje od točke 9.1.2 do točke 9.1.5 teh navodil 
predloži tudi sam. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti predloženih dokazil 
pri podpisniku le-teh.

V kolikor gospodarski subjekt nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti 
zahtevnih dokumentov, ker država v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih 
dokumentov, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če pa ta v državi v kateri ima 
ponudnik svoj sedež ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali 
upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični 
državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.

9.1.1 Razlogi za izključitev

1. Predhodna nekaznovanost

Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če  je 
bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega 
organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje 
ali nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so 
našteta v prvem odstavku 75. člena ZJN-3.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek A: Razlogi, povezani s 
kazenskimi obsodbami«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

Naročnik bo, pred oddajo javnega naročila, od ponudnika, kateremu se je odločil oddati 
predmetno naročilo, zahteval predložitev pooblastila za pridobitev potrdil iz kazenske
evidence. Vzorec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence – za fizične 
osebe« in »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence – za gospodarske 
subjekte« sta prilogi te razpisne dokumentacije. 

Ponudnik lahko potrdila iz kazenske evidence priloži sam. Tako predložena potrdila morajo 
odražati zadnje stanje in ne smejo biti starejša od trideset (30 dni), šteto od dneva oddaje 
ponudbe.

V kolikor bo potrebno, si naročnik pridržuje pravico od ponudnika, kateremu se je 
odločil oddati predmetno naročilo, zahtevati predložitev izjave, gospodarskega subjekta 
in vseh oseb navedenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3, da jim na dan poteka roka za 
predložitev ponudb, ki je določen v obvestilu o naročilu objavljenem na portalu javnih, ni bila 
izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. člena 
ZJN-3. 

2. Neplačane davčne obveznosti in prispevkov za socialno varnost 

Gospodarski subjekt mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne dajatve ali druge 
denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira 
davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, 
oziroma vrednost neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne znaša 
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50 EUR ali več. Gospodarski subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe predložene vse 
obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let 
do dne oddaje ponudbe.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek B: Razlogi, povezani s 
plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

3. Evidenca ponudnikov z negativnimi referencami

Gospodarski subjekt na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ne sme biti uvrščen v evidenco 
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) točke četrtega odstavka 75. člena 
ZJN-3.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 
izključitev«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

4. Prekrški v zvezi z delom 

Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav 
pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri njem ni 
ugotovil najmanj dveh kršitev v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, 
opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega 
razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo 
ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za 
izključitev«) za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

5. Kršitev obveznosti na področju okoljskega, socialnega in delovnega prava

Gospodarskemu subjektu na kakrškoli način ne sme biti pred potekom roka za oddajo ponudb 
izkazana kršitev obveznosti na področju okoljskega, socialnega in delovnega prava, ki so 
določene v pravu Evropske unije, predpisih, ki veljajo v Republiki Sloveniji, kolektivnih 
pogodbah ali predpisih mednarodnega okoljskega, socialnega in delovnega prava, s strani 
naročnika. Seznam mednarodnih socialnih in okoljskih konvencij določata Priloga X Direktive 
2014/24/EU in Priloga XIV Direktive 2014/25/EU.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek C: Razlogi, povezani z 
insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil«) za vse gospodarske 
subjekte v ponudbi.

6. Insolventnost, prisilno prenehanje, likvidacija

Nad gospodarskim subjektom pred potekom roka za oddajo ponudb ne sme biti začet
postopek zaradi insolventnosti, likvidacije ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja 
postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki 
ureja gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodišče, 
ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi 
druge države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami.
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DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek C: Razlogi, povezani z 
insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil«) za vse gospodarske 
subjekte v ponudbi.

7. Hujša kršitev poklicnih pravil

Gospodarski subjekt pred potekom roka za oddajo ponudb ne sme zagrešil hujše kršitve
poklicnih pravil, zaradi česar je omajana njegova integriteta, kar lahko izkaže naročnik z 
ustrenimi sredstvi. Kot ustrezna sredstva štejejo pravnomočne odločbe inšpekcijskih organov.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek C: Razlogi, povezani z 
insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil«) za vse gospodarske 
subjekte v ponudbi.

8. Izkrivljanje konkurence

Gospodarski subjekt, za katerega se bo upravičeno sklepalo, da je z drugimi gospodarskimi 
subjekti sklenil dogovor, katerega cilj ali učinek je preprečevati, omejevati ali izkrivljati 
konkurenco na način, kot je predvideno v šestem odstavku 75. člena ZJN-3.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek C: Razlogi, povezani z 
insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil«) za vse gospodarske 
subjekte v ponudbi.

9. Pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključnih obveznosti

Če so se pri gospodarskem subjektu pred potekom roka za oddajo ponudb pri prejšnji pogodbi 
o izvedbi javnega naročila ali prejšnji koncesijski pogodbi, sklenjeni z naročnikom, pokazale 
precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je 
naročnik predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal 
odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije.

Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek C: Razlogi, povezani z 
insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil«) za vse gospodarske 
subjekte v ponudbi.

10. Dajanje zavajajočih razlag in ne predložitev dokazil in neupravičen vpliv na odločanje 
naročnika

Če je gospodarski subjekt kriv dajanja resnih zavajajočih razlag pri dajanju informacij, 
zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za 
sodelovanje, ali če ni razkril teh informacij ali če ne more predložiti dokazil, ki se zahtevajo v 
skladu z 79. členom ZJN-3.

Če bo gospodarski subjekt poskusil neupravičeno vplivati na odločanje naročnika ali pridobiti 
zaupne informacije, zaradi katerih bi lahko imel neupravičeno prednost v postopku javnega 
naročanja, ali iz malomarnosti predložiti zavajajoče informacije, ki bi lahko pomembno vplivale 
na odločitev o izključitvi, izboru ali oddaji javnega naročila.

DOKAZILA:
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Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del III: Razlogi za izključitev, Oddelek C: Razlogi, povezani z 
insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil«) za vse gospodarske 
subjekte v ponudbi.

Naročnik bo v skladu z osmim odstavkom 75. člena ZJN-3 iz postopka javnega naročanja kadar 
koli v postopku izključil gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega 
naročanja za subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od položajev navedenih v
poglavju 8.1.1 »Razlogi za izključitev« teh navodil.

V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz 1., 5., 6., 7., 8., 9., 10. točke poglavja 9.1.1 »Razlogi 
za izključitev« teh navodil, lahko naročniku v skladu z devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 
predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo zanesljivost kljub 
obstoju razlogov za izključitev.

9.1.2 Pogoji za sodelovanje glede ustreznosti za opravljanje poklicne dejavnosti

1. Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se 
vodijo v državi članici, v kateri ima gospodarski subjekt sedež. Seznam poklicnih ali 
poslovnih registrov v državah članicah Evropske unije določa Priloga XI Direktive 
2014/24/EU. Gospodarski subjekt mora imeti registrirano dejavnost, ki je predmet tega 
javnega naročila.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«).

2. Ponudnik mora biti pri Arhivu Republike Slovenije registriran kot ponudnik za izvajanje 
storitve arhiviranja.

DOKAZILA: 
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«).
in
priloženo potrdilo o registraciji za izvajanje storitve arhiviranja pri Arhivu RS.

9.1.3 Pogoji za sodelovanje glede ekonomskega in finančnega položaja

Gospodarski subjekt v zadnjih šestih mesecih pred rokom za oddajo ponudb ni imel blokiranih
računov (oz. dospelih neporavnanih obveznosti) več kot 5 dni (skupno na vseh računih). Ponudbe 
gospodarskih subjektov z neporavnanimi obveznostmi bodo izključene.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«).

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev.

9.1.4 Tehnični in kadrovski pogoji 

Potrjevalec reference je lahko pravna oseba javnega ali zasebnega prava. Ponudnik sam sebi ne 
more potrditi reference. Naročnik si pridržuje pravico do vpogleda v original predloženih dokazil 
ter do preveritve verodostojnost izjav pri podpisniku le-teh.

9.1.4.1 Tehnični pogoji 

Ponudniki predmetnega naročila morajo izpolnjevati naslednje minimalne tehnične pogoje:
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1. Dokumentarno gradivo mora ponudnik hraniti v prostorih, ki so zavarovani pred 
dostopom nepooblaščenih oseb in nenehno pod videonadzorom s sistemom za 
obveščanje in intervencijo v primeru požara, poplave, drugega alarma in okvare naprave 
ter s stabilnimi pogoji arhiviranja (vlažnost, svetloba in temperatura).

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«).

2. Dokumentarno gradivo mora ponudnik hraniti v prostorih, ki so zavarovani pred požarom 
najmanj z ročnimi gasilnimi aparati.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«).

3. Urejenost po standardih ISO 9001 in ISO 27001.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«)
in 
fotokopiji certifikatov.

4. Ponudnik mora zagotavljati skeniranje dokumentarnega gradiva s certificirano opremo in 
storitvijo ter dostavljati skenirane dokumente v roku 6 ur od zahteve naročnika.

DOKAZILA: 
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«)
in
kopije ustreznih certifikatov in seznam opreme za skeniranje.

5. Ponudnik mora imeti vsaj 3 reference za izvajanje podobne storitve hrambe 
dokumentarnega gradiva v vrednosti vsaj 35.000,00 EUR (brez DDV) v zadnjih treh (3)
letih, šteto od dneva posredovanja povabila k oddaji ponudbe za to naročilo.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«)
in 
izpolnjen obrazec »REFERECA«, ki mora biti podpisan in žigosan s strani referenčnega 
naročnika.

6. Ponudnik mora imeti sklenjeno zavarovalno pogodbo za zavarovanje tovora do 
50.000,00 EUR.

DOKAZILA: 
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje)
in
kopija sklenjene zavarovalne police za zavarovanje tovora do 50.000,00 EUR.

9.1.4.2 Kadrovski pogoji 

Ponudniki predmetnega naročila morajo izpolnjevati naslednje kadrovske pogoje:

1. Uslužbenci morajo biti usposobljeni za delo z dokumentarnim gradivom.
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DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«)
in 
priloženo potrdilo o usposobljenosti uslužbencev za delo z dokumentarnim gradivom Arhiva RS.

2. Uslužbenci morajo imeti potrdilo za delo s tajnimi podatki.

DOKAZILA:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«)
in 
priloženo potrdilo za delo s tajnimi podatki.

3. Ponudnikov kader bo v času izvajanja naročila neposredno komunicirali z naročnikom, 
zato morajo vsi kadri, ki bodo izvajali predmetno naročilo, aktivno obvladati slovenski 
jezik. 

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del IV: Pogoji za sodelovanje«).

Naročnik si pridržuje pravico, da lahko zahteva zamenjavo kadra za katerega bo naročnik med 
izvajanjem naročila ugotovil, da ustno ali pisno ne komunicira oz. ne opravlja nalog na zadovoljivi 
ravni z vidika uporabe slovenskega jezika.

Gospodarski subjekti v ponudbi lahko skupno izpolnjujejo predmetni pogoj.

9.1.5 Drugi pogoji

Ponudnik ni uvrščen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in 
preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju: ZIntPK) in mu ni na 
podlagi tega člena prepovedano poslovanje z naročnikom.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del VI: Zaključek, v Podpisani dajem/o uradno soglasje…«) za vse 
gospodarske subjekte v ponudbi.

10 MERILO ZA IZBIRO PONUDBE

Merilo za izbiro je ekonomsko najugodnejša ponudba, pri čemer bo kot merilo naročnik upošteval 
najnižjo ceno (Skupna ponudbena vrednost v EUR z DDV– obrazec »Ponudbeni predračun«).

Ponudnik mora navesti ponudbeno ceno v EUR, v obrazcu »Ponudbeni predračun«. Če ponudnik 
ponuja popust, ga mora vključiti v končno ponudbeno vrednost. Pri izračunu ponudbene vrednosti 
morajo ponudniki upoštevati vse elemente, ki vplivajo na izračun cene. 

11 PONUDBA

11.1 Ponudbena dokumentacija

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

1. izpolnjen Obrazec »ESPD« v elektronski obliki (datoteka XML) – za vse gospodarske 
subjekte,

2. izpolnjen Obrazec »Ponudbeni predračun«,
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3. izpolnjen Obrazec »Soglasje podizvajalca« (v primeru, če ponudnik nastopa s podizvajalci 
in ti zahtevajo neposredna plačila),

4. izpolnjen Obrazec »REFERENCA«,
5. potrdilo o registraciji za izvajanje storitve arhiviranja pri Arhivu RS,
6. potrdilo o usposobljenosti uslužbencev za delo z dokumentarnim gradivom pri Arhivu RS,
7. potrdilo za delo s tajnimi podatki,
8. fotokopiji certifikatov ISO 9001 in ISO 27001,
9. fotokopije certifikatov, da je oprema in storitev skeniranja certificirana in seznam opreme 

za skeniranje,
10. fotokopija veljavne zavarovalne police za zavarovanje tovora do 50.000,00 EUR.

V primeru skupne ponudbe ali s podizvajalcem je potrebno predložiti za vsakega od ponudnikov v 
skupni ponudbi posebej izpolnjen Obrazec: »ESPD« v elektronski obliki (datoteka XML) – za vse 
gospodarske subjekte.

V obrazcu »Ponudbeni predračun«, mora ponudnik vpisati manjkajoče podatke. Cene morajo biti 
v eurih ter vsebovati vse stroške in popuste v zvezi z izvedbo predmeta tega javnega naročila.

Ponudnik vpiše za vsako pozicijo v obrazcu »Ponudbeni predračun« ceno v EUR, in sicer na 
največ dve decimalni mesti. Če ponudnik cene ne vpiše se šteje, da je nevpisana cena nič (0) 
EUR. 

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine obrazca »Ponudbeni predračun«.

Ponudnik mora v sistemu e-Dražba poleg predložitve navedenih dokumentov vnesti ceno storitve 
brez DDV. Cena se poda na največ dve decimalni mesti. Če kandidat v sistemu e-Dražba vpiše 
ceno, ki ne bo enaka ceni v obrazcu »Ponudbeni predračun« se šteje, da kandidat ponuja blago 
po ceni, vpisani v sistem e-Dražbe.

V primeru, da bo naročnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril očitne računske napake, bo 
ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3.

Ponudnik v ponudbi priloži le dokumente, ki so navedeni v tej točki. Po pregledu ponudb bo 
naročnik najugodnejšega ponudnika pozval k predložitvi dokazil, kot je navedeno pri
posameznem zahtevanem pogojem oziroma razlogu za izključitev.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in 
dokumenti, podani v ponudbi, resnični, in da priložena dokumentacija ustreza originalu. V 
nasprotnem primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala.

11.2 Sestavljanje ponudbe

11.2.1 Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi 
za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki 
jih zahteva naročnik. Obrazec ESPD vključuje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski 
subjekt na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti dokazila, ki dokazujejo neobstoj 
razlogov za izključitev oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.
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Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala 
javnih naročil/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ESPD/ in v njega neposredno vnese zahtevane 
podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priložen za vse gospodarske subjekte, ki v 
kakršni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoči ponudniki v primeru skupne 
ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).  

11.2.2 Finančno zavarovanje

11.2.2.1 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izbrani ponudnik mora za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predložiti finančno zavarovanje, 
ki mora biti brezpogojno in plačljivo na prvi poziv. 

Pri finančnem zavarovanju mora biti uporabljena valuta enaka valuti javnega naročila. Finančno 
zavarovanje lahko izbrani ponudnik predloži na priloženem vzorcu iz razpisne dokumentacije 
(vzorec finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti) ali na svojem obrazcu, 
ki po vsebini ne sme bistveno odstopati od vzorca finančnega zavarovanja iz razpisne 
dokumentacije in ne sme vsebovati dodatnih pogojev za izplačilo, krajših rokov, kot jih je določil 
naročnik, nižjega zneska, kot ga je določil naročnik ali spremembe krajevne pristojnosti za 
reševanje sporov med upravičencem in izdajateljem zavarovanja.

Za bančne garancije veljajo enotna pravila za garancije na poziv (EPGP), revizija iz leta 2010, 
izdana pri MTZ pod št. 758. Vzorec besedila finančnega zavarovanja za dobro izvedbo 
pogodbenih obveznosti je v razpisni dokumentaciji.

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik predložil naročniku ob 
podpisu pogodbe oz. najkasneje v roku 10 (deset) dni od obojestranskega podpisa pogodbe v 
skupni višini 5 % (deset odstotkov) od skupne predvidene pogodbene vrednosti (pogodbene 
vrednosti z DDV). Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora veljati od dneva 
izročitve in še 30 (trideset) dni po poteku veljavnosti pogodbe. Če se bodo med trajanjem 
pogodbe spremenili končni roki za izvedbo posla, storitve, kvaliteta in količina, bo moral izbrani 
ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podaljšati njegovo veljavnost.

Za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti izbrani ponudnik predloži bančno 
garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici.

Naročnik bo unovčil zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti po tej pogodbi v primeru:
- če izbrani ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali
- če izvajalec ne bo pravočasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z določili 
pogodbe.

11.3 Druga določila za pripravo ponudbe

11.3.1 Skupna ponudba

Skupna ponudba je ponudba več ponudnikov, tj. pravnih in/ali fizičnih oseb, ki z naročnikom 
sklenejo pogodbo o izvedbi predmeta javnega naročila, pri čemer so ponudniki solidarno 
odgovorni za izpolnitev obveznosti iz pogodbe o izvedbi predmeta javnega naročila.

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse 
pogoje, določene v točki 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3, 9.1.4 in 9.1.5 teh navodil. 
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Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD posamično in v njem navesti vse 
zahtevane podatke ter podati dokumente, ki se nanašajo na dokazovanje navedenih pogojev, 
posamično.

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, v informacijski sistem e-Dražba 
naloži en obrazec »Ponudbeni predračun« (podpisan s strani vsaj enega ponudnika, ki nastopa v 
skupni ponudbi).

Finančna zavarovanja lahko ponudniki predložijo na način, da jih predloži samo eden izmed 
skupnih ponudnikov ali vsak ponudnik posebej. V vsakem primeru morajo biti izpolnjene vse 
zahteve (višina, veljavnost…) določene v tej razpisni dokumentaciji. 

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »ESPD« navedejo vse, ki bodo 
sodelovali v tej skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, lahko navedejo tudi 
eno izmed pravnih oseb, s katero bo naročnik komuniciral do sprejema odločitve o naročilu, v 
nasprotnem primeru bo naročnik vse dokumente naslavljal na vse ponudnike, ki bodo sodelovali 
v skupni ponudbi.

V primeru, da bo skupina gospodarskih subjektov izbrana za izvedbo predmetnega naročila, bo 
naročnik lahko zahteval dogovor o skupni izvedbi naročlila (npr. pogodbo o sodelovanju), v 
katerem bodo natančno opredeljene naloge in odgovornost posameznih gospodarskih subjektov 
za izvedbo naročila. Ne glede na to pa gospodarski subjekti odgovarjajo naročniku solidarno.

11.3.2 Ponudba s podizvajalci

Ponudnik lahko del javnega naročila odda v podizvajanje. 

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci, mora v obrazcu »ESPD« 
navesti vse predlagane podizvajalce. Ponudnik mora v ponudbi predložiti tudi izpolnjene obrazce 
»ESPD« za vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri naročilu.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izključitev oziroma ne bo izpolnjeval ustreznih 
pogojev za sodelovanje iz točke 9.1.1, 9.1.2 in 9.1.5 teh navodil, bo naročnik podizvajalca zavrnil 
in zahteval njegovo zamenjavo.

V kolikor bo posamezni podizvajalec izvajal več kot 30 % del predmetnega javnega naročila, 
mora ta podizvajalec v celoti izpolnjevati tudi pogoje iz točke 9.1.3 in 9.1.4 teh navodil.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priložiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, 
določenih v prejšnjem stavku, kot jih mora priložiti zase, razen pri pogojih, kjer so že predvidena 
dokazila, ki jih mora predložiti podizvajalec.

Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v skladu s 94. členom ZJN–3 v 
ponudbi:
• navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,
• kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,
• izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3,
• priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva.  

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih 
spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih 
namerava naknadno vključiti v izvajanje naročila, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. 
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V primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati 
tudi podatke in dokumente iz druge, tretje in četrte alineje prejšnjega odstavka.

Naročnik bo zavrnil vsakega naknadno nominiranega podizvajalca:
- če zanj obstajajo razlogi za izključitev, kot so navedeni v poglavju 9.1.1 teh navodil ter zahteval 
zamenjavo,
- če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del,
- če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega naročila.

Le če podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 
obvezno in obveznost zavezuje tako naročnika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava 
ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo v skladu s tem 
členom, mora:
- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma 
situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu,
- podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna 
podizvajalčevo terjatev do ponudnika,
- glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je 
predhodno potrdil.

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih plačil ne bodo zahtevali, bo naročnik od 
glavnega izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma 
situacije pošlje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za 
izvedena dela. Če izvajalec ne ravna skladno s tem določilom, bo naročnik Državni revizijski 
komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena 
ZJN-3. 

Ponudnik, kateremu je bilo oddano naročilo v celoti odgovarja naročniku za izvedbo prejetega 
naročila, ne glede na to, s koliko podizvajalci sodeluje. 

11.3.3 Tuji ponudniki

Tuji ponudnik (to je ponudnik, ki ima sedež v tuji državi) dokazuje izpolnjevanje obveznih pogojev 
v skladu z veljavno zakonodajo in predpisi oziroma običajno prakso tuje države. Če izdaja listin o 
izpolnjevanju katerega od obveznih pogojev ni v skladu z veljavno zakonodajo in predpisi tuje 
države, se prizna kot dokazilo o izpolnjevanju tega pogoja zaprisežena izjava ponudnika (pisna 
izjava, ki jo tuji ponudnik poda pod kazensko in materialno odgovornostjo) ali v državah članicah, 
kjer ne obstaja določba o zapriseženi izjavi, zaprisežena izjava ponudnika pred pristojnim 
organom tuje države. Izjava mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem 
ali pristojnim organom poklicnih ali gospodarskih subjektov v državi, v kateri ima kandidat 
oziroma ponudnik svoj sedež. 

Kadar ima ponudnik sedež v drugi državi, mora v ponudbi navesti svojega pooblaščenca ali 
pooblaščenca za vročitve. Če tega ne bo storil, mu bo naročnik po uradni dolžnosti postavil 
pooblaščenca za vročitve.

11.3.4 Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dopuščene.

11.3.5 Jezik ponudbe

Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo 
morajo biti v slovenskem jeziku. 



Navodila ponudnikom 

4300-2/2020 Stran 19 od 21

Ponudnik lahko v tujem jeziku uporabi že uveljavljene tehnične izraze, vendar le v tehničnem delu 
ponudbe. V navedenem primeru so izrazi lahko v angleškem jeziku. Dokazila uradnih institucij 
(potrdila), ki jih predloži ponudnik s sedežem v tujini, in certifikati, so lahko predloženi v 
angleškem jeziku. Če naročnik ob pregledovanju in ocenjevanju ponudbene dokumentacije meni, 
da je potrebno del ponudbe, ki ni predložen v slovenskem jeziku, prevesti v slovenski jezik, lahko 
od ponudnika zahteva, da le-to stori na lastne stroške, ter mu za to določi ustrezen rok. Za 
presojo spornih vprašanj se vedno uporablja ponudbena dokumentacija v slovenskem jeziku. 

V primeru, da pristojni organi tuje države ne izdajajo tovrstnih dokazil, ponudnik predloži 
zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo kandidata oziroma ponudnika. Izjava mora biti dana 
pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih in 
gospodarskih subjektov v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež. Tako dokazila pristojnih 
institucij kot tudi overjene izjave tujega ponudnika morajo biti prevedene v slovenski jezik. 
Predložen mora biti prevod slovenskega sodnega tolmača.

Kadar je zahtevano dokazilo, ponudniku ni potrebno predložiti originala, pač pa zadostuje 
fotokopija dokazila. Naročnik pa lahko v postopku preverjanja ponudb od ponudnika kadarkoli 
zahteva, da mu predloži na vpogled original. Vsi dokumenti, ki jih predloži ponudnik, morajo 
izkazovati aktualno stanje, razen kjer je izrecno zahtevan dokument za določeno obdobje 
oziroma dokument določene starosti. Naročnik lahko listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev 
ali pooblastila za pridobitev listin, če izhajajo iz uradne evidence, zahteva naknadno (po odpiranju 
in opravljenem pregledu ponudb). V tem primeru bo naročnik ponudnika pozval, naj v določenem 
roku naročniku dostavi vse listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev. Če pozvani ponudnik 
listin, pooblastil oziroma dokazil ne bo dostavil pravočasno ali če bo dostavil listine, pooblastila 
oziroma dokazila v nasprotju z zahtevami naročnika, bo naročnik njegovo ponudbo kot 
nedopustno izključil.

11.3.6 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati najmanj do 30. 9. 2020 oz. do sklenitve pogodbe na podlagi tega javnega 
naročila.

V izjemnih okoliščinah bo naročnik lahko zahteval, da ponudniki podaljšajo čas veljavnosti 
ponudb za določeno dodatno obdobje. 

11.3.7 Stroški ponudbe

Vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

11.3.8 Dopustne dopolnitve ponudbe

Če naročnik ugotovi, da so informacije ali dokumentacija, ki jih predložijo gospodarski subjekti, 
nepopolne ali napačne oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, bo naročnik ravnal v skladu s 
petim in šestim odstavkom 89. člena ZJN-3. 

Naročnik bo ponudnike pozival na morebitne dopolnitve na elektronski naslov, ki ga bodo 
ponudniki navedli na ESPD obrazcu.

11.3.9 Protikorupcijsko določilo

V postopku oddaje javnega naročila naročnik in ponudniki ne smejo pričenjati in izvajati dejanj, ki 
bi vnaprej določila izbor določene ponudbe, ali ki bi povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati 
oziroma ne bi bila izpolnjena. 
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Vsakršno lobiranje v postopkih oddaje javnih naročil je prepovedano. 

12 USTAVITEV POSTOPKA, ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA, 
ZAVRNITEV VSEH PONUDB

Naročnik lahko do roka za oddajo ponudb kadar koli ustavi postopek oddaje javnega naročila.

Naročnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 po sprejemu odločitve o oddaji 
naročila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da 
predmeta javnega naročila ne potrebujejo več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri 
naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega 
kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati 
in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naročila z izbranim ponudnikom 
nemogoča. V tem primeru bo naročnik v svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od 
izvedbe javnega naročila, pisno obvestil ponudnike.

Naročnik lahko na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse 
ponudbe.

Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave 
nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odločitev na lastno pobudo spremeni in 
sprejme novo odločitev, s katero nadomesti prejšnjo.  

13 OBVESTILO O ODLOČITVI O ODDAJI NAROČILA

Naročnik bo odločitev o oddaji naročila objavil na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za 
vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil.

14 POGODBA

Pogodbo bo podpisal naročnik.      

V skladu s šestim odstavkom 14. člena ZIntPK je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika, 
pred podpisom pogodbe, v roku osmih (8) dni od prejema poziva, posredovati izjavo ali podatke 
o:
• svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniških deležih navedenih oseb,
• gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, 
šteje, da so z njim povezane družbe.
Če bo izbrani ponudnik predložil lažno izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih 
dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti naročniku pogodbo v roku osmih (8) delovnih dni po 
prejemu pogodbe. 

Izbrani ponudnik bo moral na poziv naročnika predložiti podpisane »Izjave o varovanju podatkov«
vseh kadrov, ki bodo sodelovali pri izvajanju predmeta pogodbe, in sicer hkrati s podpisom 
pogodbe oziroma najkasneje v desetih (10) dneh po podpisu pogodbe.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predložil 
skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno.
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S podpisom ESPD ponudnik potrdi, da sprejema vsebino vzorca pogodbe.

15 PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se lahko vloži 
v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu ali obvestila o dodatnih 
informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom 
spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika, pri čemer se 
lahko zahtevek za revizijo nanaša na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali 
razpisne dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni 
dokumentaciji. Zahtevka za revizijo ni dopustno vložiti po roku za prejem ponudb, razen če je rok 
za prejem ponudb krajši od desetih delovnih dni. V tem primeru se lahko zahtevek za revizijo 
vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o naročilu.

Takso v višini 2.000 eurov mora vlagatelj plačati na transakcijski račun Ministrstva za finance, 
številka SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, 
Slovenija, SWIFT KODA: BSLJSI2X; IBAN:SI56011001000358802.

Zahtevek za revizijo mora biti vložen pri Agencija RS za kmetijske trge in razvoj podeželja, 
Dunajska 160, 1000 Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu ali po pošti priporočeno s 
povratnico.

S spoštovanjem,

mag. Miran Mihelič,
generalni direktor
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