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1. OSNOVNI PODATKI O NAROČNIKU IN NAROČILU 

Naročnik  
Javni zavod Festival Ljubljana 
Trg francoske revolucije 1 
1000 Ljubljana 

Oznaka javnega naročila JN-05/2020 

Predmet javnega naročila 

Storitve čiščenja poslovnih in prireditvenih 
prostorov ter okolice Festivala Ljubljana 
(ponovitev postopka) 

Vrsta javnega naročila Storitve 

Postopek Postopek oddaje naročila male vrednosti 

Podlaga po Zakonu o javnem 
naročanju  

47. člen Zakona o javnem naročanju (Uradni list 
RS, št. 91/2015 in 14/2018) 

Rok za postavitev vprašanj na portalu 
javnih naročil 

 
9.7.2020 do 10:00   
 

Rok za predložitev garancije za 
resnost ponudbe na naslov naročnika 
(osebno ali po pošti) 

15.7.2020 do 13:00   
 

Rok za predložitev ponudb 

 
15.7.2020 do 13:00   
V sistemu e-JN  (https://ejn.gov.si) 
 

Javno odpiranje ponudb 

 
15.7.2020 ob 13:10  
V sistemu e-JN (https://ejn.gov.si) 
 

Kontaktna oseba naročnika za primere 
tehničnih težav v zvezi z razpisno 
dokumentacijo (npr. težave pri odpiranju 
dokumentov) 

 
Nina Gregorič 
tel.: 01/281 14 98 
e-pošta: nina.gregoric@ljubljanafestival.si 
 

 

2. PREDMET JAVNEGA NAROČILA 

Predmet javnega naročila so storitve čiščenja poslovnih in prireditvenih prostorov ter okolice Festivala 

Ljubljana za obdobje enega leta. Naročnik ponavlja postopek izbire izvajalca razpisanih storitev. 

Izvajalec razpisanih del bo sklenil pogodbo z naročnikom za eno leto. 

 

Obseg storitev je natančno opisan v tehničnih specifikacijah dokumentacije v zvezi z oddajo javnega 

naročila.  

 

Ponudnik naj pri pripravi ponudbe upošteva, da je javno življenje zaradi razglasitve epidemije 

koronavirusa SARS-CoV-2 v marcu 2020 in ne glede na preklic epidemije s koncem maja 2020, še 

vedno okrnjeno. Celotna družbena situacija za obdobje po razglasitvi konca epidemije, v trenutku 

objave javnega naročila ni znana, vsekakor pa bodo posledice epidemije in postopno ukinjanje 

ukrepov, ki so bili uvedeni zaradi preprečevanja epidemije, in morebitno ponovno zaostrovanje taistih 

ukrepov, vplivale na življenje, predvsem v letu 2020. V primeru, da bo iz tega razloga prišlo do 

mailto:nina.gregoric@ljubljanafestival.si
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odpovedi načrtovanih prireditev, ki jih organizira Festival Ljubljana, bo lahko obseg storitev predmeta 

javnega naročila temu ustrezno zmanjšan, kar lahko vpliva tudi na končno vrednost pogodbe. 

 

Naročnik vsem ponudnikom omogoča voden ogled objektov, ki bo izveden dne 6.7.2020 ob 11:00 uri. 

Zborno mesto bo pred glavnim vhodom v Križanke, Trg francoske revolucije 1, Ljubljana. Ogled ni 

obvezen, je pa priporočljiv.  

 

Predhodne najave so pri kontaktni osebi naročnika: Adam Muzafirović, e-naslov: 

adam.muzafirovic@ljubljanafestival.si. 

3. ROK IN NAČIN PREDLOŽITVE PONUDBE 

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu 

https://ejn.gov.si, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za 

uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za 

uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si.). 

 

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si, v skladu z 

Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo 

prijavi na istem naslovu. 

 

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje ponudb, ponudbo 

odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleži identiteto 

uporabnika in čas oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaže in izjavi voljo v 

imenu ponudnika oddati zavezujočo ponudbo (18. člen Obligacijskega zakonika1). Z oddajo ponudbe 

je le-ta zavezujoča za čas, naveden v ponudbi, razen če jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni 

pred potekom roka za oddajo ponudb. 

 

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si 

najkasneje do 15.7.2020 do 13.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem 

sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«. 

 

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v 

informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je 

naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN 

spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.  

 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 

4. ČAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB  

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN, na spletnem naslovu 

https://ejn.gov.si, dne 15.7.2020 in z začetkom ob 13.10 uri.  

 

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno 

odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, ki je oddal ponudbo ter omogoči dostop do .pdf 

dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«.  

 
1 Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – 
OROZ631) 

mailto:adam.muzafirovic@ljubljanafestival.si
https://ejn.gov.si/mojejn
https://ejn.gov.si/mojejn
https://ejn.gov.si/mojejn
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1263
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5. PRAVNA PODLAGA 

Naročilo se oddaja na podlagi Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15 in 14/18; v 

nadaljevanju: ZJN-3), Uredbe o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/17 in 64/19), 

veljavnih podzakonskih aktov v Republiki Sloveniji, ki urejajo javno naročanje ter predpisov, ki urejajo 

javne finance ter področje predmeta naročila. 

6. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z 

RAZPISNO DOKUMENTACIJO 

6.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE 

Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega naročila (v nadaljevanju: razpisna dokumentacija) je 

brezplačno dostopna na portalu javnih naročil.  

6.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO 

Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka 

izključno preko portala javnih naročil. 

 

Skrajni rok za postavitev vprašanj v zvezi z razpisno dokumentacijo je do 9.7.2020 do 10.00 ure. Na 

zahteve za pojasnila oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom, zastavljena po tem roku, naročnik 

ne bo odgovarjal. Naročnik bo pojasnila, navezujoča se na zastavljena vprašanja, podal preko portala 

javnih naročil.  

 

Naročnik sme v skladu s 67. členom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo. 

 

Pojasnila in spremembe ter dopolnitve so sestavni del razpisne dokumentacije in jih je treba 
upoštevati pri pripravi ponudbe. Naročnik smatra, da je ponudnik, ki je oddal ponudbo, 
seznanjen z vsemi pogoji in zahtevami ter morebitnimi spremembami razpisne dokumentacije, 
ki bi bile objavljene preko ustreznega obrazca na Portalu javnih naročil ali preko odgovorov na 
vprašanja ponudnikov. Ponudniki so dolžni slediti spremembam in odgovorom in jih 
upoštevati pri oddaji končne ponudbe. 

 
 

7. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI 

7.1 UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA NAROČILA IN 

DOKAZILA 

Gospodarski subjekt (ponudnik, partner, podizvajalec, gospodarski subjekt, na katerega kapacitete se 

sklicuje ponudnik) izkazuje izpolnjevanje pogojev s predložitvijo izpolnjenega ESPD dokumenta, ki je 

lastna izjava, na voljo v vseh jezikih EU in se uporablja kot predhodni dokaz, da gospodarski subjekt 

izpolnjuje zahtevane pogoje za sodelovanje in da zanj ne obstajajo razlogi za izključitev, in z obrazci 

izjav, ki so sestavni del razpisne dokumentacije 

 

V nadaljevanju je pri posameznem izključitvenem razlogu oz. pogoju za sodelovanje navedeno kdo 

mora izpolnjevati pogoj.  

 

Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naročnik 

potrdil ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati 

soglasje, da dokazila pridobi naročnik. 

Ne glede na navedeno bo naročnik nekaznovanost preverjal tudi na način, da bo od gospodarskega 

subjekta zahteval predložitev potrdila, ki bo izkazovalo stanje v kazenski evidenci iz obdobja zadnjih 

treh mesecev pred oddajo ponudbe. Potrdilo iz kazenske evidence se zahteva z namenom, da bo 

naročnik lahko preveril nekaznovanost sam in ne bo zahteval izjave o nekaznovanosti, ki bo morala 

biti overjena pri notarju ali pred upravnim organom. 
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Naročnik glede na pojasnjeno, ob upoštevanju sklepa Dkom št.: 018-129/2020, naproša ponudnike, 

da predložijo potrdila o nekaznovanosti za pravne osebe in fizične osebe že ob oddaji ponudbe, hkrati 

pa ponudbi predložijo soglasja za pridobitev podatkov iz uradnih evidenc za gospodarski subjekt in 

osebe. Potrdila o nekaznovanosti so lahko izdana 90 dni pred rokom za oddajo ponudbe in morajo 

izkazovati trenutno stanje. 

 

Naročnik bo lahko pred oddajo javnega naročila od ponudnika, kateremu se je odločil oddati 

predmetno naročilo, zahteval, da predloži dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za 

izključitev iz točke 7.1.1 teh navodil in dokazila za izpolnjevanje pogojev za sodelovanje iz točk 7.1.2 

teh navodil. 

 

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju razlogov za izključitev in dokazila o izpolnjevanju 

pogojev za sodelovanje navodil predloži tudi sam. Naročnik si pridržuje pravico do preveritve 

verodostojnosti predloženih dokazil pri podpisniku le-teh. 

 

V kolikor ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti zahtevnih 

dokumentov, ker država v kateri ima ponudnik svoj sedež ne izdaja takšnih dokumentov, jih je mogoče 

nadomestiti z zapriseženo izjavo, če pa ta v državi v kateri ima ponudnik svoj sedež ni predvidena, pa 

z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred 

pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima 

ponudnik sedež. 

 

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upoštevati še točki 9.3.3 (Skupna ponudba) 

in 9.3.4 (Ponudba s podizvajalci) teh navodil. 

7.1.1 Razlogi za izključitev 

 

Razlogi za izključitev dokazilo 

Razlogi povezani s 
kazenskimi 
obsodbami 

Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica 
upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa 
tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastilo 
za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v 
njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima 
elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. 
člena ZJN-3. 
 
Potrdilo iz kazenske evidence mora izkazovati 
stanje zadnjih treh (3) mesecev pred rokom za 
oddajo ponudbe za gospodarski subjekt in za 
osebo, ki je članica upravnega, vodstvenega ali 
nadzornega organa tega gospodarskega subjekta 
ali ki ima pooblastilo za njegovo zastopanje ali 
odločanje ali nadzor v njem. 
 
V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz 
zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z 
devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži 
dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi 
lahko dokaže svojo zanesljivost kljub obstoju 
razlogov za izključitev. 

ESPD 
poglavje III.A za vse 

gospodarske subjekte 
 

 in 
 

Izjava ter soglasje za 
pridobitev podatkov iz 
kazenske evidence za 
gospodarski subjekt 
(pravna oseba) in 

fizične osebe 
 
Potrdilo iz kazenske 

evidence 
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Razlogi, povezani s 
plačilom davkov ali 
prispevkov za 
socialno varnost 

Gospodarski subjekt izpolnjuje obvezne dajatve in 
druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z 
zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira 
davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima 
sedež, ali predpisi države naročnika in vrednost 
neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje 
ponudbe ali prijave ne sme znašati 50 evrov ali več.  
Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje 
obveznosti iz prejšnjega odstavka tudi, če na dan 
oddaje ponudbe ni imel predloženih vseh obračunov 
davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega 
razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje 
ponudbe. 

ESPD 
poglavje III. B 

 za vse gospodarske 
subjekte 

Razlogi povezani z 
insolventnostjo, 
nasprotjem 
interesov ali 
kršitvijo poklicnih 
pravil 

Če se je nad gospodarski subjektom začel postopek 
zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po 
zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in 
prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po 
zakonu, ki ureja gospodarske družbe, če njegova 
sredstva ali poslovanje upravlja stečajni upravitelj ali 
sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti 
začasno ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi 
druge države nad njim začel postopek ali pa je 
nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami, bo 
gospodarski subjekt izločen. 
 
Prav tako bo naročnik iz postopka izključil 
gospodarski subjekt, če mu lahko naročnik na 
kakršni koli upravičeni podlagi dokaže hujšo kršitev 
poklicnih pravil, zaradi česar je omajana njegova 
integriteta, če je kriv dajanja resnih zavajajočih 
razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi 
preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali 
izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ali če ni 
razkril teh informacij ali če ne more predložiti 
dokazil, ki se zahtevajo v skladu z 79. členom ZJN-
3. 

ESPD  
poglavje III. C  
za vse gospodarske 
subjekte 

Razlogi povezani z 
insolventnostjo, 
nasprotjem 
interesov ali 
kršitvijo poklicnih 
pravil 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil 
gospodarski subjekt, če so se pri gospodarskem 
subjektu pri prejšnji pogodbi o izvedbi javnega 
naročila ali prejšnji koncesijski pogodbi, sklenjeni z 
naročnikom, pokazale precejšnje ali stalne 
pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, 
zaradi česar je naročnik predčasno odstopil od 
prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal 
odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive 
sankcije. 

ESPD  
poglavje III. C  
za vse gospodarske 
subjekte 

Nacionalni razlogi 
za izključitev 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil 
gospodarski subjekt, če je ta na dan, ko poteče rok 
za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje 
javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco 
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami. 

ESPD  
poglavje III. D  
za vse gospodarske 
subjekte 

Nacionalni razlogi 
za izključitev 

Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil 
ponudnika, če je v zadnjih treh letih pred potekom 
roka za oddajo ponudb, pristojni organ Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države 
pri njem ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s 
plačilom za delo, delovnim časom, počitki, 
opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega 
prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja 
ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je 

ESPD  
poglavje III. D 
za vse gospodarske 
subjekte 
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bila s pravnomočno odločitvijo ali več 
pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za 
prekršek. Navedeno velja tudi za podizvajalce.  

 

Naročnik bo v skladu z osmim odstavkom 75. člena ZJN-3 iz postopka javnega naročanja kadar koli v 

postopku izključil gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja 

za subjekt, glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od položajev iz te točke navodil. 

7.1.2 Pogoji za sodelovanje  

 
Pogoji za sodelovanje dokazilo 

Ustreznost 
za 
opravljanje 
poklicne 
dejavnosti 

Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali 
poslovnih registrov, ki se vodijo v državi članici, v kateri ima 
gospodarski subjekt sedež in je v povezavi s predmetom 
javnega naročila. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v 
državah članicah Evropske unije določa Priloga XI Direktive 
2014/24/EU. 
 
Gospodarski subjekti, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, 
morajo predložiti potrdilo. Če država, v kateri ima gospodarski 
subjekt svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, lahko da 
zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo zakonitega 
zastopnika subjekta. 
 

 
ESPD  
poglavje IV. A  
za vse 
gospodarske 
subjekte 

Ekonomski 
in finančni 
položaj 

Ponudnik v zadnjih šestih mesecih pred objavo obvestila o 
tem naročilu ni imel blokiranih transakcijskih računov oziroma 
nima dospelih, neporavnanih obveznosti v zadnjih šestih 
mesecih pred objavo obvestila o tem naročilu. 
 
Ponudnik bo izpolnjevanje pogoja moral dokazovati z 
ustreznim BON obrazcem ali potrdilom o solventnosti, ki ga 
izdajo vse poslovne banke pri katerih ima ponudnik odprte 
račune, pri čemer potrdilo ne sme biti starejše od trideset (30) 
dni od roka za oddajo ponudb. Gospodarski subjekt v ESPD 
dokumentu v poglavju IV. B: Ekonomski in finančni položaj: 
Druge ekonomske in finančne zahteve navede, katero 
dokazilo prilaga ponudbi. 

 

Pogoj mora izpolnjevati ponudnik. Pri skupni ponudbi se 
izpolnjevanje tega pogoja ugotavlja za vsakega partnerja 
posebej. 

 
 
 
BON obrazec ali 
potrdilo o 
solventnosti 
 
 
ESPD  
poglavje IV. B 
za vse ponudnike 
(v primeru skupne 
ponudbe za 
vsakega partnerja 
posebej) 

Reference  
 

Gospodarski subjekt, ki nastopa v ponudbi je v obdobju 
zadnjih treh (3) let pred objavo tega naročila uspešno izvajal 
oziroma izvaja vsaj dva istovrstna posla, kot ga prevzema v 
ponudbi. Vsak izmed prevzetih poslov mora biti najmanj v 
vrednosti 50.000 EUR letno (brez DDV).  
 
Iz opisa referenčnega dela mora biti razvidno, da gre za 
istovrstna dela, v primerljivih količinah, kot jih gospodarski 
subjekt prevzema v ponudbi. Vrednost posla pomeni vrednost 
brez DDV. Naročnik si pridružuje pravico, da navedbe preveri 
ter zahteva dokazila o izvedbi navedenega referenčnega 
dela, oziroma navedbe preveri neposredno pri subjektu, ki ga 
ponudnik navaja kot naročnika referenčnega posla. 
 
Gospodarski subjekti morajo posredovati referenčno potrdilo, 
ki je sestavni del te razpisne dokumentacije, v izpolnitev, 
potrditev in podpis referenčnemu naročniku. Naročnik bo kot 
ustrezne upošteval tudi že potrjene reference drugih 
naročnikov, ki so bile potrjene v zadnjih šestih mesecih pred 

ESPD  
poglavje IV. C 
za naročila 
storitev: izvedba 
storitev 
določene vrste 

ponudnik navede 

Opis, vrednost, 

datum in 

prejemnika 

(potrjevalca 

reference) 

 

Izpolnjeno 

referenčno 

potrdilo OBR.5 

 

Izpolnjena tabela 
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dnem objave tega javnega naročila in izkazujejo zahteve te 
dokumentacije.  

  
V primeru, da ponudnik referenčnih potrdil ne bo predložil v 
ponudbi, lahko naročnik pred izvedbo pogajanj zahteva 
predložitev referenčnega potrdila od vseh ponudnikov, ki 
bodo vabljeni h pogajanjem. Pozvani gospodarski subjekt bo 
moral predložiti referenčno potrdilo, ki je sestavni del te 
dokumentacije, izpolnjeno in potrjeno s podpisom 
referenčnega naročnika. V kolikor v roku le tega ne bodo 
predložili jih naročnik lahko izključi iz postopka javnega 
naročanja.  

referenčnih del 

OBR.6 

 

Kadrovske 
zmogljivosti 

Ponudnik, ki odda ponudbo mora zagotoviti ustrezne 
kadrovske zmogljivosti, ki omogočajo kvalitetno izvedbo 
celotnega naročila, skladno z zahtevami iz razpisne 
dokumentacije (specifikacija naročila), pravili stroke ter 
določili predpisov in standardov s področja predmetnega 
naročila.   
 
Ponudnik mora imeti zaposlenega ali v pogodbenem 
razmerju vsaj enega strokovnjaka z visokošolsko ali 
univerzitetno izobrazbo sanitarne, kemične, medicinske ali 
farmacevtske smeri, ki bo opravljal kontrolo čiščenja. 

ESPD poglavje 
IV. C - Izobrazba 
in strokovna 
usposobljenost 
 
 
OBR.8 
 
Dokazilo o 
izobrazbi oz. 
strokovni 
usposobljenosti 
 

7.1.3 Drugi pogoji 

Gospodarski subjekt ni uvrščen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in 

preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11-UPB2) in mu ni na podlagi tega člena prepovedano 

poslovanje z naročnikom. 

 
DOKAZILO: Izpolnjen obrazec ESPD (v »Del VI: Zaključek, v Podpisani uradno izjavljam…«) za vse 
gospodarske subjekte v ponudbi. 
 
 

8. MERILO  

Merilo za izbor najugodnejše ponudbe je ekonomsko najugodnejša ponudba določena na podlagi 

najnižje skupne ponudbene cene. Cena mora biti zaokrožena na 2 decimalki.  

 

Pri ocenjevanju ponudb bo naročnik upošteval samo ponudbe, ki izpolnjujejo vse pogoje. 

 

Davek na dodano vrednost (DDV) mora biti prikazan ločeno. DDV se bo obračunaval z veljavno 

davčno stopnjo skladno z vsakokratno veljavno zakonodajo, ki ureja davek na dodano vrednost. 

 

V primeru, da bosta dva ponudnika ponudila enako skupno ponudbeno ceno pri podaji končne 

ponudbe, bo izbran tisti ponudnik, ki bo ponudil nižjo ceno za čiščenje poslovnih prostorov 

(postavka 1 – CENA brez DDV / leto iz specifikacije - excel). 

 

9. PONUDBA 

9.1 PONUDBENA DOKUMENTACIJA 

Ponudnik mora zahtevano in skladno z navodili izpolnjeno celotno ponudbeno dokumentacijo do roka  
za oddajo ponudb pripeti v sistem e-JN v elektronski obliki.  
 
Ponudba mora zajemati izvedbo vseh razpisanih storitev, navedenih v tehničnih specifikacijah 
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.  
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Ponudnik mora ponuditi predmet javnega naročila v celoti. Ponudnik se ne more prijaviti za izvedbo 

posameznih delov, kar pomeni, da mora nuditi vse storitve, ki so predmet tega javnega naročila. 
 
Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo dokumenti in izpolnjeni obrazci navedeni na strani 1/22 
razdelka Obrazci za sestavo ponudbe.  
 
Ponudnik lahko v sistem e-JN v razdelek »Predračun« naloži le *.pdf obliko datoteke, v razdelek 
»ESPD – ponudnik« *.xml obliko datoteke, v ostale razdelke pa lahko naloži dokumente vseh 
formatov. Sistem e-JN omogoča naložitev datotek v velikosti posameznega dokumenta do 100 MB in 
v skupni velikosti vseh dokumentov največ 150 MB. 

 
Ponudniki v sistem e-JN navede osnovne podatke o ponudbi, če je to potrebno označi nastop (skupna 
ponudba, uporaba zmogljivosti drugih subjektov, nastop s podizvajalci) ter naloži dokumentacijo. 
 
Ponudba mora vsebovati najmanj minimalne tehnične zahteve, navedene v tehnični specifikaciji, ki je 
sestavni del razpisne dokumentacije.   

9.2 SESTAVLJANJE PONUDBE 

9.2.1 Obrazec »Predračun« 

Ponudnik mora v Predračunu OBR.1 vpisati vse pozicije, ob upoštevanju tehničnih specifikacij, ki so 

del razpisne dokumentacije. 

 

Ponudnik izpolni vse postavke v obrazcu Predračun, in sicer na največ dve decimalki natančno. 

Ponujena cena z DDV mora zajemati vse popuste in stroške (dobave blaga, špediterske, prevozne, 

carinske ter vse morebitne druge stroške…). 

 

Ponudnik v obrazec vnese vrednost za eno leto, ki jo pridobi iz excelove tabele Specifikacija za 

pripravo ponudbe, ter DDV. 

 

V primeru, da bo naročnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril očitne računske napake, bo 

ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3. 

NAVODILO: Ponudnik v sistemu e-JN izpolnjen predračun naloži v razdelek »Predračun« v .pdf 

datoteki. 

9.2.2 Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte 

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za 

izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih 

zahteva naročnik. Obrazec ESPD vključuje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na 

zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za izključitev 

oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje. 

 

ESPD se nahaja v zip datoteki, kjer je zbrana celotna ponudbena dokumentacija. Gospodarski subjekt 

pripravljen obrazec ESPD obrazec (datoteka XML), shrani na svoj računalnik in ga uvozi na spletni 

strani https://ejn.gov.si/espd ter v njega neposredno vnese zahtevane podatke. 

 

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priložen za vse gospodarske subjekte, ki v kakršni koli 

vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoči ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski 

subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik in podizvajalci).  
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NAVODILO: Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži svoj ESPD v razdelek »ESPD 

– ponudnik«, ESPD ostalih sodelujočih pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«. 

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, lahko naloži elektronsko podpisan ESPD v .xml 

obliki ali nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri čemer se v tem primeru, skladno s Splošnimi 

pogoji uporabe informacijskega sistema e-JN, šteje, da je oddan pravno zavezujoč dokument, 

ki ima enako veljavo kot podpisan v .pdf obliki.  

Za ostale sodelujoče ponudnik v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči« priloži podpisane ESPD v 

.pdf obliki, ali v elektronski obliki podpisan xml.  

 

9.2.3 Izjava ponudnik – »Izjava« 

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in 

dokumenti, podani v ponudbi, resnični, in da priložena dokumentacija ustreza originalu. Z izjavo 

ponudnik potrdi, da je pri pripravi ponudbe upošteval tudi spremembe razpisne dokumentacije, ki so 

bile objavljene na Portalu javnih naročil ter da je spremljal in pri pripravi ponudbe upošteval tudi 

podane odgovore na vprašanja, objavljena na Portalu javnih naročil. V primeru skupne ponudbe izjavo 

podpišejo vsi gospodarski subjekti, ki nastopajo v skupni ponudbi.  

 

Šteje se, da je ponudba v celoti podpisana s strani odgovorne osebe ponudnika in žigosana (v 

primeru, ko ponudnik nastopa z žigom) z dnem oddaje ponudbe preko portala e-JN. 

 

NAVODILO: Ponudnik v sistem e-JN naloži izjavo na obrazcu dokumentacije (OBR. 2)  v 

razdelek »Izjava« v .pdf datoteki.  

9.2.4 Druge priloge 

 

NAVODILO: V razdelek druge priloge ponudnik naloži naslednjo izpolnjeno in parafirano ter 

žigosano dokumentacijo: 

 

Izpolnjena specifikacija za pripravo ponudbe (excel). 

Ponudnik mora izpolniti vse postavke v excelovi tabeli. V kolikor ponudnik cene v posamezno 

postavko ne vpiše, se šteje, da predmetne postavke ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev 

naročnika iz predmetne razpisne dokumentacije. 

 

V kolikor ponudnik vpiše ceno nič (0) EUR, se šteje, da ponuja postavko brezplačno. 

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predračuna. Ponujena cena z DDV mora zajemati vse popuste 

in stroške (dobave blaga, špediterske, prevozne, carinske ter vse morebitne druge stroške…).  

 

V primeru, da bo naročnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril očitne računske napake, bo 

ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3. 

 

OBR. 3 Podatki o ponudniku in nastop 

- V primeru oddaje skupne ponudbe, je Obrazec Podatki o ponudniku potrebno izpolniti v toliko 

izvodih kolikor je gospodarskih subjektov, ki oddajajo skupno ponudbo;  

- Glede na obliko nastopa tudi OBR 3.1., OBR 3.2, OBR 3.2.1. 

- BON obrazec ali potrdilo o solventnosti za vse banke, kjer ima ponudnik odprt račun. 

 

OBR. 4 Soglasje za pridobitev podatkov iz uradnih evidenc 

Soglasje mora biti podano za vse gospodarske subjekte, ki nastopajo v ponudbi (preverjanje 

izključitvenih razlogov na podlagi 75.člena ZJN-3) kot tudi za vse osebe, ki so članice upravnega, 

vodstvenega ali nadzornega organa posameznega gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za 

zastopanje ali odločanje ali nadzor v posameznem gospodarskem subjektu (preverjanje izključitvenih 

razlogov na podlagi 1. odstavka 75. člena ZJN-3). Obrazec mora biti podpisan s strani zakonitega 
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zastopnika vsakega gospodarskega subjekta, ki se bo preverjal ter s strani vseh oseb, ki so članice 

upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta ali imajo pooblastila za 

odločanje ali za zastopanje v gospodarskem subjektu. V  kolikor zmanjka prostora za navedbo vseh 

oseb iz prejšnjega stavka, je potrebno obrazec kopirati in izpolniti tako, da bodo navedene vse osebe, 

iz prejšnjega stavka.  

 

OBR. 5 Referenčno potrdilo 

Ponudnik mora referenčno potrdilo posredovati v potrditev referenčnemu naročniku. Potrjeno 

referenčno potrdilo ponudnik naloži v sistem e-JN v .pdf datoteki. 

 

OBR. 6 Tabela referenčnih del 

Ponudnik mora izpolniti tabelo, jo podpisati in žigosati. Potrjeno tabelo ponudnik naloži v sistem e-JN v 

.pdf datoteki. 

 

OBR. 7 Izpolnjena tabela čistil in dokazila o skladnosti z uredbo o zelenem javnem naročanju 

Ponudnik (ali nosilec posla v skupni ponudbi) mora izpolniti obrazec tabela čistil in navesti dokazilo o 

skladnosti z uredbo. Za posamezno čistilo je potrebno navesti tudi vrsto dokazila, ki bo priloženo 

tabeli. Dokazila morajo biti oštevilčena.  

 

OBR. 8 Podatki o kadrovskih zmogljivostih 

Ponudnik mora zagotoviti ustrezne kadrovske zmogljivosti, ki omogočajo kvalitetno izvedbo celotnega 

naročila, skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije (specifikacija naročila), pravili stroke ter 

določili predpisov in standardov s področja predmeta naročila.  

Ponudnik mora imeti zaposlenega ali v pogodbenem razmerju vsaj enega strokovnjaka z visokošolsko 

ali univerzitetno izobrazbo sanitarne, kemične, medicinske ali farmacevtske smeri, ki bo opravljal 

kontrolo čiščenja. Ponudnik poimensko navede strokovnjaka za kontrolo čiščenja in zanj predloži 

kopijo diplome, ki dokazuje, da ima zahtevano izobrazbo 

 

OBR. 9 Vzorec pogodbe 

Ponudnik (ali nosilec posla v skupni ponudbi) mora izpolniti vzorec pogodbe in ga podpisati ter žigosati 

(v primeru, da posluje z žigom). Šteje se, da se ponudnik z oddajo ponudbe strinja z vzorcem 

pogodbe.  

Ponudnik v sistem e-JN naloži podpisan in žigosan vzorec pogodbe v .pdf datoteki. 

 

Ponudnik mora v obrazce vnesti zahtevane podatke. Če ponudnik, ki oddaja ponudbo, posameznih 

obrazcev, popisov in dokazil ne bo podpisal in žigosal se kljub temu šteje, da je celotna ponudba, ki je 

bila pravočasno oddana preko sistema e-JN in podpisana z veljavnim elektronskim podpisom 

odgovorne osebe ponudnika oz. s strani odgovorne osebe ponudnika pooblaščene osebe, v celoti 

podpisana, žigosana in datirana.  

  
Na poziv naročnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju javnega 
naročila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o: 

- svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali 

drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb, 

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske 

družbe, šteje, da so z njim povezane družbe. 
 

Vsi stroški, vezani na pripravo ponudbene dokumentacije za razpisano javno naročilo, so 
stroški ponudnika. Naročnik ne odgovarja za morebitno posredno ali neposredno škodo, ki bi 
nastala ponudnikom z zavrnitvijo ponudbe. 

9.2.5 Zavarovanje za resnost ponudbe 

 

OBR. 10 Garancija za resnost ponudbe – menična izjava s pooblastilom za izpolnitev 
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Garancija za resnost ponudbe se ne naloži v sistem e-JN temveč se posreduje na naslov naročnika 

do roka za oddajo ponudbe. Če garancija za resnost ponudbe k naročniku ne bo prispela do roka za 

predložitev ponudb v elektronskem sistemu e-JN, bo ponudba takšnega ponudnika zavrnjena. 

Naročnik bo ob prejemu zahtevanega zavarovanja za resnost ponudbe upošteval zgolj zahtevano 

zavarovanje za resnost ponudbe. Preostalo ponudbo je potrebno oddati elektronsko, preko sistema e-

JN.   

 

Za zavarovanje resnosti ponudbe mora ponudnik (v skupni ponudbi vodilni partner) predložiti bianco 

menico ter menično izjavo s pooblastilom za izpolnitev in unovčenje menice v znesku 2.000 EUR z 

veljavnostjo najmanj 120 dni od dni od dneva objave obvestila o javnem naročilu. 

 
Menico naročnik lahko unovči, če ponudnik: 

- po roku za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne, 
- ne soglaša z odpravo napak v ponudbi, 
- če ponudnik, ki ga je naročnik v času veljavnosti ponudbe obvestil o sprejetju njegove ponudbe, 

ne izpolni ali zavrne sklenitev pogodbe o izvedbi javnega naročila, 
-  če izbrani ponudnik na zahtevo naročnika v določenem roku ne predloži zahtevanih dokazil za 

navedbe v ponudbi oziroma svojih navedb ne dokaže, ali  
- če v roku 8 dni na poziv naročnika ne posreduje podatkov iz 6. odstavka 91. člena ZJN-3. 

 
V kolikor zaradi objektivnih okoliščin v roku veljavnosti zavarovanja ne pride do podpisa pogodbe, 
lahko naročnik zahteva od ponudnikov, da za določeno število dni podaljšajo rok veljavnosti 
zavarovanja. Zahteve in odgovori v zvezi s podaljšanjem zavarovanja morajo biti v pisni obliki. 
Ponudnik lahko zavrne takšno zahtevo, ne da bi naročnik unovčil njegovo zavarovanje za resnost 
ponudbe, toda s tem je njegova ponudba izločena. 

9.2.6 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti 

Izbrani ponudnik bo moral za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predložiti finančno 

zavarovanje po vzorcu te razpisne dokumentacije. Finančno zavarovanje mora biti brezpogojno in 

plačljivo na prvi poziv. Izbrani ponudnik predloži bianco menico ter menično izjavo s pooblastilom za 

izpolnitev in unovčenje menice (OBR. 11) v znesku 10% pogodbene vrednosti z DDV z veljavnostjo še 

najmanj 30 dni od roka veljavnosti pogodbe.  

 

Naročnik bo unovčil zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti po tej pogodbi v primeru: 

- če izvajalec svojih obveznosti do naročnika ne izpolni skladno s pogodbo v dogovorjeni kvaliteti, 

količini ali roku; 

- če izvajalec svojim podizvajalcem ni v celoti poravnal zapadlih obveznosti za opravljena dela pri tem 

naročilu. 

 

Če se bodo med trajanjem te pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga ali storitve, 

kakovost in količina, bo moral izvajalec temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podaljšati 

veljavnost le-tega. 

 

9.3 DRUGA DOLOČILA ZA PRIPRAVO PONUDBE 

9.3.1 Pregled in presoja ponudb 

Naročnik bo kot dopustno ponudbo ocenil vsako ponudbo, ki bo predložena s strani gospodarskega 

subjekta, za katerega ne obstajajo razlogi za izključitev, ki bo izpolnjeval pogoje za sodelovanje, če bo 

ponudba ustrezala potrebam in zahtevam naročnika, če bo ponudba prispela pravočasno, če pri 

ponudbi ne bo dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, če ponudba ne bo ocenjena kot 

neobičajno nizka in če končna cena ne bo presegla zagotovljenih sredstev. 

 

Pri pregledu ponudb se presojajo le tiste listine in navedbe, ki so zahtevane v dokumentaciji v zvezi z 

oddajo javnega naročila.  
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Če so ali se zdijo informacije ali dokumentacija, ki jih morajo predložiti gospodarski subjekti, 

nepopolne ali napačne oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko naročnik zahteva, da 

gospodarski subjekti v ustreznem roku predložijo manjkajoče dokumente ali dopolnijo, popravijo ali 

pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod pogojem, da je takšna zahteva popolnoma 

skladna z načeloma enake obravnave in transparentnosti.  

 

Naročnik od gospodarskega subjekta zahteva dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo njegove 

ponudbe le, kadar določenega dejstva ne more preveriti sam. Predložitev manjkajočega dokumenta ali 

dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne 

elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, določenega za predložitev prijave ali ponudbe, je 

mogoče objektivno preveriti. Če gospodarski subjekt ne predloži manjkajočega dokumenta ali ne 

dopolni, popravi ali pojasni ustrezne informacije ali dokumentacije, mora naročnik gospodarski subjekt 

izključiti. 

 

Prav tako bo moral ponudnik v roku, ki ga določi naročnik, predložiti ustrezne prevode (na lastne 

stroške), če naročnik v skladu s 36. členom ZJN-3 ugotovi, da so ti potrebni. Stroške prevoda nosi 

ponudnik. 

 

Pozivi za dopolnitev/pojasnilo oziroma spremembo ponudbe naročnik ustvari in posreduje ponudniku v 

sistemu e-JN. Ponudnik dopolnitev/pojasnilo oziroma spremembo ponudbene dokumentacije 

posreduje v sistem e-JN do zahtevanega roka, ki ga določi naročnik. 

9.3.2 Zaupnost podatkov 

Ponudnik mora dokumente ponudbe, za katere meni, da so poslovna skrivnost predložiti in označiti kot 

poslovno skrivnost na način, kot to določa zakon, ki ureja gospodarske družbe, če ZJN-3 ali drug 

zakon ne določa drugače. V kolikor ponudnik ne bo označil, katere podatke želi varovati kot poslovno 

skrivnost, bo naročnik štel, da v ponudbeni dokumentaciji ni listin in podatkov, ki jih ponudnik želi 

varovati kot svojo poslovno skrivnost. Naročnik bo s podatki, ki so označeni kot poslovna skrivnost 

ravnal skladno z veljavnimi predpisi in prakso Državne revizijske komisije. Naročnik bo zagotovil 

varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov in varstvo tajnih 

podatkov, štejejo za osebne in tajne podatke. 

 

Vpogled v ponudbe oziroma korespondenca v zvezi z izvedbo le-tega ne bo potekala preko sistema e-

JN. Naročnik bo omogočil vpogled v ponudbo izbranega ponudnika na sedežu naročnika. 

9.3.3 Skupna ponudba 

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse 

pogoje, določene v točki 7.1.1. (izključitveni razlogi) ter pogoje za sodelovanje (7.1.2), rezen pogojev v 

zvezi s tehnično in strokovno sposobnostjo, ki jih lahko v primeru skupne ponudbe izpolnjujejo vsi 

partnerji skupaj. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente, ki se nanašajo na 

dokazovanje navedenih pogojev, posamično. 

 

Skupna ponudba je ponudba, v kateri enakopravno nastopa več gospodarskih subjektov (v 

nadaljevanju: partnerjev). V razmerju do naročnika partnerji neomejeno solidarno odgovarjajo za 

izvedbo celotnega naročila. 

 

V primeru skupne ponudbe je potrebno ponudbi priložiti pisni dogovor (sporazum ali pogodbo) skupine 

ponudnikov o skupni izvedbi javnega naročila v katerem naj bo naveden tudi vodilni partner, s katerim 

bo naročnik komuniciral do sprejema odločitve o naročilu in ki bo pooblaščen za podpis ponudbe. 

 

Vsi ponudniki morajo v skupni ponudbi predložiti ESPD posamično in v njem navesti zahtevane 

podatke.  
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V primeru, da bo takšna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naročila, bo naročnik 

zahteval akt o skupni izvedbi naročila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo natančno 

opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo naročila. V kolikor je javno 

naročilo v izvajanje oddano ponudnikom, ki so oddali skupno ponudbo, menjava članov skupine tekom 

izvajanja pogodbe ni mogoča. V kolikor kateri od članov skupine želi prenehati z izvajanjem javnega 

naročila oz. če je zoper katerega od članov skupine uveden postopek, namen katerega je prenehanje 

poslovanja, bo naročnik lahko odpovedal pogodbo o izvedbi javnega naročila. 

 

Ponudnik lahko za isto naročilo, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner v skupni prijavi, 

nastopa samo v eni ponudbi, sicer se izločijo vse ponudbe v katerih nastopa. 

 

Obrazec »Predračun« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, skupaj (en obrazec, 

podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi, praviloma med seboj 

določenega vodilnega partnerja). Finančna zavarovanja lahko ponudniki predložijo na način, da jih 

predloži katerikoli partner v skupni ponudbi, finančno zavarovanje pa mora biti predloženo v celoti s 

strani enega od partnerjev. 

9.3.4 Ponudba s podizvajalci 

 

Ponudba s podizvajalci je ponudba, v kateri poleg ponudnika kot glavnega izvajalca nastopajo tudi 

drugi gospodarski subjekti, podizvajalci. V razmerju do naročnika ponudnik v celoti odgovarja za 

izvedbo naročila. Če ponudnik nastopa s podizvajalci, mora biti v ponudbi navedeno kaj prevzema 

sam ponudnik in kaj posamezni podizvajalec. Vsak mora navesti vrsto posla, ki ga prevzema, količino 

in vrednost. Vrednost posla, ki ga prevzema ponudnik, ne more biti manjša od vrednosti posla 

posameznega podizvajalca. 

 

Pri izbrani ponudbi so kakršnekoli naknadne spremembe v zvezi s podizvajalci možne le ob 

izpolnjevanju razpisanih pogojev in soglasju naročnika. 

 

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naročila sodeloval s podizvajalci, mora v ESPD navesti vse 

predlagane podizvajalce. Ponudnik mora v ponudbi predložiti tudi izpolnjene obrazce ESPD za 

vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri naročilu. 

 

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izključitev oziroma ne bo izpolnjeval ustreznih 

pogojev za sodelovanje iz teh navodil, bo naročnik podizvajalca zavrnil in od ponudnika zahteval 

njegovo zamenjavo. 

 

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priložiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, 

določenih v prejšnjem stavku, kot jih mora priložiti zase, razen pri pogojih, kjer je navedeno, da pogoj 

izpolnjuje le ponudnik. 

 

Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi: 

• navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,  
• kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,  
• izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 ter  
• priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

 

Izbrani izvajalec bo moral med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih 

spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih 

namerava naknadno vključiti v izvajanje pogodbe, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V 

primeru vključitve novih podizvajalcev bo moral glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi 

podatke in dokumente iz druge, tretje in četrte alineje prejšnjega odstavka. 

 

Naročnik bo zavrnil vsakega naknadno nominiranega podizvajalca:  
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- če zanj obstajajo razlogi za izključitev, kot so navedeni v razpisni dokumentaciji ter zahteval 

zamenjavo,  

- če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del, 

- če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega naročila.  

 

Le če podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 

obvezno in obveznost zavezuje tako naročnika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik 

izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo v skladu s tem členom, mora: 

- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma 

situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 

- podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna 

podizvajalčevo terjatev do ponudnika, 

- glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je 

predhodno potrdil. 

 

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih plačil ne bodo zahtevali, bo naročnik od glavnega 

izvajalca zahteval, da mu najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije pošlje 

svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedena dela. Če 

izvajalec ne ravna skladno s tem določilom, bo naročnik Državni revizijski komisiji podal predlog za 

uvedbo postopka o prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena ZJN-3.  

 
Izbrani ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo naročila. Ponudnik lahko pogoj 
za izpolnjevanje tehnične in kadrovske sposobnosti izkazuje s podizvajalci.  

9.3.5 Sklicevanje na kapacitete drugih subjektov 

Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno 

sposobnostjo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi 

subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo izvajalca storitev in 

vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkušnjami pa lahko 

gospodarski subjekt uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če bodo slednji izvajali storitve, za katere 

se zahtevajo te zmogljivosti. 

 

Če želi ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo 

potrebna sredstva, na primer s predložitvijo zagotovil subjektov na kater se sklicuje v ta namen. V 

primeru, da subjekti, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik, ne izpolnjujejo ustreznih 

pogojev za sodelovanje iz te dokumentacije in zanje obstajajo razlogi za izključitev, bo naročnik 

zahteval zamenjavo subjekta, ki ne izpolnjuje pogojev. Če ponudnik uporabi zmogljivosti drugih 

subjektov glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem, bo naročnik zahteval, da so 

ponudnik in navedeni subjekti skupaj odgovorni za izvedbo javnega naročila. Pod enakimi pogoji lahko 

skupina gospodarskih subjektov uporabi zmogljivosti sodelujočih v tej skupini ali drugih subjektov.  

9.3.6 Ponudbe ponudnikov s sedežem izven Republike Slovenije 

V primeru, če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja kakšnega izmed zahtevanih 

dokumentov, lahko ponudnik predloži zapriseženo lastno izjavo (podana mora biti pred pravosodnim 

ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih ali gospodarskih subjektov v državi, v 

kateri ima ponudnik svoj sedež) s katero potrdi izpolnjevanje postavljenega pogoja.  

9.3.7 Variantne ponudbe 

Variantne ponudbe niso dopuščene. 

9.3.8 Jezik ponudbe 

Postopek javnega naročanja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti 

v slovenskem jeziku.  
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Ponudnik sme ponudbo predložiti delno tudi v tujem jeziku npr. v angleškem, zlasti v delu, ki se 

nanaša na tehnične značilnosti, kakovost in tehnično dokumentacijo, kot so na primer prospekti, 

propagandni ter tehnični material, potrdila o kakovosti, certifikati.  

 

Če bo naročnik ob pregledu in ocenjevanju ponudb menil, da je treba del ponudbe, ki ni predložen v 

slovenskem jeziku, uradno prevesti v slovenski jezik, lahko to zahteva, in ponudniku določi ustrezni 

rok. Stroške prevoda nosi ponudnik. 

Za presojo spornih vprašanj se vedno uporablja ponudba oziroma njen uradni prevod v slovenskem 

jeziku.    

9.3.9 Priprava in oddaja ponudbe v sistemu e-JN 

Ponudnik ponudbeno dokumentacijo odda na način, da po registraciji oziroma prijavi v sistem e-JN na 

naslovu: https://ejn.gov.si pri predmetnem javnem naročilu izbere opcijo »Sodeluj na javnem naročilu«, 

s čimer se odpre stran za pripravo ponudbe. Po vnosu podatkov in dokumentov, podatke in 

dokumentacijo shrani v sistemu in jo odda s kvalificiranim elektronskim podpisom. 

 

Podrobna navodila v zvezi z načinom priprave in oddaje ponudbe so navedena v Navodilih za 

uporabo e-JN, ki so del te razpisne dokumentacije in objavljena na portalu e-JN, na spletnem naslovu  

https://ejn.gov.si/aktualno/vec-informacij-ponudniki.html. 

9.3.10 Veljavnost ponudbe 

Ponudba mora veljati najmanj 120 dni od dne objave obvestila o javnem naročilu na Portalu javnih 

naročil.  

 

V kolikor zaradi objektivnih okoliščin v roku veljavnosti ponudbe ne pride do podpisa pogodbe, lahko 

naročnik zahteva od ponudnikov, da za določeno število dni podaljšajo rok veljavnosti ponudb. 

Zahteve in odgovori v zvezi s podaljšanjem veljavnosti ponudb morajo biti v pisni obliki. V primeru, da 

se ponudnik pravočasno ne odzove na naročnikovo zahtevo po podaljšanju roka za veljavnost 

ponudbe, bo ta ponudba ponudnika izločena. 

9.3.11 Stroški ponudbe 

Vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, nosi ponudnik. 

9.3.12 Protikorupcijsko določilo 

V postopku oddaje javnega naročila naročnik in ponudniki ne smejo pričenjati in izvajati dejanj, ki bi 

vnaprej določila izbor določene ponudbe, ali ki bi povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati oziroma 

ne bi bila izpolnjena.  

 

Vsakršno lobiranje v postopkih oddaje javnih naročil je prepovedano.  

10. ODLOČITEV O ODDAJI NAROČILA 

Naročnik lahko pred oddajo javnega naročila preveri obstoj in vsebino podatkov oziroma drugih 

navedb iz ponudbe ponudnika, kateremu se je odločil oddati javno naročilo. 

 

Kadarkoli se pri naročniku pojavi utemeljen sum, da je posamezni gospodarski subjekt v postopku 

javnega naročila predložil neresnično izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo, bo 

naročnik Državni revizijski komisiji za revizijo postopkov oddaje javnih naročil podal predlog za uvedbo 

postopka o prekršku iz 5. točke prvega odstavka ali 1. točke drugega odstavka 112. člena ZJN-3. 

 

Naročnik bo podpisano odločitev o oddaji naročila objavil na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje 

za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil. 

https://ejn.gov.si/eJN2
https://ejn.gov.si/mojejn
https://ejn.gov.si/mojejn
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11. USTAVITEV POSTOPKA, ZAVRNITEV VSEH PONUDB, SPREMEMBA ODLOČITVE O 

ODDAJI JAVNEGA NAROČILA, ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA 

Naročnik lahko postopek javnega naročila do roka za oddajo ponudb kadarkoli ustavi. Naročnik lahko 

po izteku roka zavrne vse ponudbe, prav tako lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega 

naročila z namenom odprave nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odločitev na 

lastno pobudo spremeni in sprejeme odločitev, s katero nadomesti prejšnjo.  

 

Naročnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 po sprejemu odločitve o oddaji naročila 

do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da predmeta 

javnega naročila ne potrebujejo več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naročniku 

pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega 

dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti 

ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naročila z izbranim ponudnikom nemogoča. V tem 

primeru bo naročnik v svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega naročila, 

pisno obvestil ponudnike. 

 

V zgornjih primerih bo naročnik ravnal v skladu z 90. členom ZJN-3. 

12. POGODBA 

Naročnik bo na podlagi pogojev in meril določenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s 

katerim bo sklenil pogodbo. Vzorec pogodbe je del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, 

ki jo mora ponudnik skrbno pregledati in smiselno izpolniti ter na koncu podpisati ter žigosati (v 

primeru, da posluje z žigom). Z oddajo ponudbe za predmetno javno naročilo šteje, da se ponudnik z 

vsebino pogodbe strinja.  

 

Naročnik bo izbranega ponudnika, po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila, pozval k 

podpisu pogodbe. Če se ponudnik v treh (3) delovnih dneh ne bo odzval na poziv naročnika k podpisu 

pogodbe, se šteje, da je odstopil od ponudbe. V tem primeru bo unovčen dokument za finančno 

zavarovanje resnosti ponudbe, ne glede na razloge za odstop od ponudbe. 

 

V skladu s šestim odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, 

št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) je dolžan izbrani ponudnik na poziv naročnika, pred podpisom 

pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu kandidata, 

vključno z udeležbo tihih družbenikov v ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na določbe 

zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s kandidatom. Če bo ponudnik 

predložil lažno izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za 

posledico ničnost pogodbe. 

 

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predložil 

skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno. 

 

S podpisom ESPD ponudnik potrdi, da sprejema vsebino vzorca pogodbe.  

Pogodba o izvedbi javnega naročila postane veljavna pod pogojem, da izbrani ponudnik predloži 

finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. 
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13. PRAVNO VARSTVO 

Ponudnikom je pravno varstvo v postopku javnega naročanja zagotovljeno skladno z Zakonom o 

pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja ((Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 – ZTP-D, 63/13, 

90/14 – ZDU-1I, 60/17 in 72/19); v nadaljevanju ZPVPJN). 

 

Zahtevek za revizijo se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper vsako 

ravnanje naročnika. Zahtevek za revizijo lahko vloži aktivno legitimirana oseba kot jo določa 14. člen 

ZPVPJN. 

 

Zahtevek za revizijo mora vsebovati: ime in naslov vlagatelja zahtevka ter kontaktno osebo, ime 

naročnika, oznako javnega naročila, predmet javnega naročila, pooblastilo za zastopanje v 

predrevizijskem in revizijskem postopku, če vlagatelj nastopa s pooblaščencem, ter potrdilo o plačilu 

takse ter ostale zahteve skladno z ZPVPJN. 

 

Vlagatelj mora v zahtevku za revizijo navesti očitane kršitve ter dejstva in dokaze, s katerimi se kršitve 

dokazujejo. 

 

Vlagatelj mora ob vložitvi zahtevka za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave ali razpisno 

dokumentacijo v skladu s prvo alinejo prvega odstavka 71. člena ZPVPJN zahtevku za revizijo priložiti 

potrdilo o plačilu takse v višini 2.000,00 EUR. 

 

Takso je potrebno vplačati na podračun, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, Ljubljana za namen 

plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek, številka SI56 0110 0100 0358 802– izvrševanje 

proračuna RS; SWIFT KODA: DSLJSI2X. Pri tem mora vlagatelj na plačilnem nalogu vpisati naslednje 

podatke v predpolje in polje sklicevanja na številko odobritve: 11 16110-7111290-XXXXXXLL  

 

Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno 

dokumentacijo, se vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o naročilu ali prejema 

povabila k oddaji ponudbe. Kadar naročnik spremeni ali dopolni navedbe v objavi, povabilu k oddaji 

ponudbe ali v razpisni dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanaša na spremenjeno, 

dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave, povabila ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno 

povezano navedbo v prvotni objavi, povabilu k oddaji ponudbe ali razpisni dokumentaciji, vloži v 

desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o 

nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali 

merila za izbiro najugodnejšega ponudnika.  

 

Zahtevka za revizijo iz prejšnjega odstavka ni dopustno vložiti po roku za prejem ponudb, razen če je 

naročnik v postopku javnega naročanja določil rok za prejem ponudb, ki je krajši od desetih delovnih 

dni. V tem primeru se lahko zahtevek za revizijo vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave 

obvestila o naročilu. 

Zahtevek za revizijo se vloži neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočano s 

povratnico. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za 

javna naročila. 
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14. TEHNIČNA SPECIFIKACIJA 

Ponudniki morajo pri izdelavi ponudbe ponuditi naslednje načine čiščenja in obseg storitev ter 

upoštevati vse zahteve iz specifikacije naročila.  

Specifikacije naročila ponudnik ne sme spreminjati.  

14.1 POSLOVNI PROSTORI 

Čiščenje poslovnih prostorov se izvaja v Križankah, Trg francoske revolucije 1 in v Trnovem, 

Koseskega 11, v skladu z urnikom in režimom čiščenja ter popisom del.  

V primeru, da naročnik zaradi kakršnihkoli okoliščin skrajša časovni obseg čiščenja poslovnih 

prostorov, mora izvajalec obračunati sorazmeren del opravljenih storitev. O morebitnem skrajšanem 

obdobju opravljanja storitev bo naročnik izvajalca predhodno obvestil najmanj 10 dni prej. 

14.1.1 Površine  

Križanke 

Poslovni prostori - uprava 250 m2 

Viteška dvorana  226 m2 

Informacijska pisarna  66 m2 

Blagajna  16 m2 

Lučno – tonska kabina 10 m2 

SKUPNA POVRŠINA 568 m2 

 

Trnovo 

Poslovni prostori - SKUPNA POVRŠINA 115 m2 

 

Skupna površina vseh poslovnih prostorov znaša 683 m2. 

14.1.2 Urnik čiščenja  

Križanke 

Poslovni prostori se čistijo 8 ur na dan, pet dni v tednu (od ponedeljka do petka), in sicer po 

naslednjem urniku: 
- od 6:00 do 10:00 in 
- od 16:00 do 20:00.  

 

Trnovo 

Poslovni prostori se čistijo 2 uri na dan, pet dni v tednu (od ponedeljka do petka), in sicer po 

naslednjem urniku: 
- od 18:00 do 20:00.  

 

Ob sobotah in nedeljah se izvaja dežurno čiščenje le ob posebnem naročilu.  

Evidenca prisotnosti čistilk/čistilcev se vodi v tajništvu zavoda. 

14.1.3 Režim čiščenja 

Legenda: 

D – dnevno čiščenje 

T – tedensko čiščenje 

M – mesečno čiščenje 

G – generalno čiščenje   

P – čiščenje ob prireditvah 
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Križanke 

 

Opis prostora 

 

Površina 

 

Vrsta tal 

 

Režim čiščenja  

Poslovni prostori-uprava  

250 m2 

 

Parket 

 

D, T, M, G 

Viteška dvorana 226 m2 Ploščice D, M, G, P 

Informacijska pisarna  66 m2 Kamen D, M, G 

Blagajna 16 m2 Ploščice P 

Lučno-tonska kabina 10 m2 PVC P 

 

Trnovo 

 

Opis prostora 

 

Površina 

 

Vrsta tal 

 

Režim čiščenja  

Poslovni prostori, stopnišče, WC,  

kuhinja 

 

115 m2 

Parket,  

kamen,  

tekstil 

 

D, T, M, G 

 

14.1.4 Popis del 

Čiščenje zajema opravila, ki se izvajajo dnevno, mesečno, letno in v terminih, ki so navedeni v 

nadaljevanju. 

 

Dnevno čiščenje: 
- suho čiščenje (pometanje, sesanje) talnih površin, hodnikov, stopnišč 
- mokro čiščenje talnih površin (pvc, keramika) 
- brisanje pohištva, notranjih okenskih polic, ipd. 
- prezračevanje vseh prostorov 
- praznjenje in čiščenje pepelnikov ter košev, odnašanje odpadkov v kontejner 
- odstranjevanje madežev z vrat in pohištva do višine 2 metrov 
- čiščenje sanitarnega bloka (wc, umivalniki, wc kotlički, pipe, ogledala, luči pri umivalnikih, wc 

metlice, kljuke) 
- nameščanje toaletnih potrebščin (toaletne brisače, papir in milo) 
- odnos papirnih odpadkov v zato postavljene kontejnerje 
- pomivanje posode, kozarcev in skodelic v kuhinji 
- čiščenje in kurjenje peči v direktorjevi pisarni (v zimskem času) 

 

Tedensko čiščenje 
- odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin, temeljito čiščenje keramičnih ploščic, 

dezinficiranje in odišavljanje sanitarij 
- čiščenje vrat, okvirjev vrat, kljuk in držal za roke 
- razkuževanje površin (prostih delovnih površin, miz, vrat, kljuk, držal za roke) 
- brisanje prahu z radiatorjev in peči 
- čiščenje in dezinficiranje  telefonskih aparatov 
- brisanje namiznih svetilk 
- pometanje pajčevin 
- stepanje tekstilnih predpražnikov 
- čiščenje vtičnic in stikal 
- temeljito čiščenje prostih delovnih površin, miz 
- zalivanje rož 
- čiščenje kuhalnika, štedilnika in drugih aparatov 

 

Mesečno čiščenje: 
- suho in mokro čiščenje vseh horizontalnih in vertikalnih površin ter odstranjevanje pajčevin 

(zidnih oblog, vrat, omar, stikal do višine 2 m) 
- pomivanje košev za odpadke 
- generalno čiščenje sanitarij (razkuževanje ter odstranjevanje vodnega kamna) 
- čiščenje zidnih svetil 
- čiščenje hladilnika in drugih strojev 
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Generalno čiščenje: 
- loščenje in mazanje talnih površin  
- čiščenje predelnih sten in nadsvetlobe  
- čiščenje vseh stropnih svetil 
- strojno čiščenje vseh talnih oblog in oblazinjenega pohištva 
- pranje zaves 
- generalno čiščenje oken in okenskih okvirjev 
- strojno čiščenje tapisona in preprog 
- strojno čiščenje in premazovanje trdih talnih površin 
- vsa ostala dela, ki sodijo v  generalno čiščenje poslovnih prostorov 

14.2 PRIREDITVENI PROSTORI IN OKOLICA FESTIVALA LJUBLJANA 

Čiščenje prireditvenih prostorov in okolice se izvaja v Križankah (Trg francoske revolucije 1), v 

Trnovem (Koseskega 11) v skladu z urnikom, režimom čiščenja in popisom del ter na morebitnih 

drugih prireditvenih prostorih, kjer zavod izvaja svojo dejavnost, po predhodnem naročilu.  

14.2.1 Površine  

Križanke (prireditveni prostori, okolica) 

Poletno gledališče  2.000 m2 

Preddverje 950 m2 

Toaletni prostori za obiskovalce 94 m2 

Garderobe  (razredi) do 250 m2 

Peklensko dvorišče 142 m2 

Prehod uprava – Peklensko dvorišče 8 m2 

Lapidarij pred upravno stavbo 120 m2 

Pločnik  150 m2 

SKUPNA POVRŠINA 3.964 m2 

 

Trnovo (okolica) 

SKUPNA POVRŠINA 20 m2 

 

Skupna površina vseh prireditvenih prostorov in okolice Festivala Ljubljana znaša 3.984 m2. 

14.2.2 Urnik čiščenja 

 
Čiščenje prireditvenih prostorov se izvaja po urniku, ki ga določi naročnik v skladu s terminskim 
planom prireditev. 

 

V času prireditev se prireditveni prostori počistijo pred prireditvijo in po prireditvi. Prireditveni prostori in 

okolica morajo biti očiščeni pred prireditvijo (najkasneje uro pred prireditvijo) in po prireditvi (takoj 

oziroma najkasneje do 6 ure naslednjega dne).   

14.2.3 Režim čiščenja  

 
Prireditveni prostori se čistijo skozi vse leto, vendar le v času prireditev Festivala Ljubljana in prireditev 
najemnikov prostorov.  
 
V času izven prireditev pa se ti prostori čistijo občasno, le ob posebnem naročilu. 
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Križanke 

 

Opis prostora 

 

Površina 

 

Vrsta tal 

 

Režim čiščenja  

Poletno gledališče 1.616 m2 kamen P 

Oder v Poletnem gledališču 384 m2 les P 

Preddverje  750 m2 kamen P 

del Preddverja pred Informacijsko pisarno 200 m2 kamen D 

Toaletni prostori za obiskovalce 94 m2 keramika P 

Garderobe (razredi) do 250 m2 parket P 

Peklensko dvorišče 142 m2 kamen P 

Prehod uprava – Peklensko dvorišče 8 m2 kamen D 

Lapidarij pred upravno stavbo 120 m2 kamen D 

Pločnik 150 m2 kamen D 

 

Trnovo 

 

Opis prostora 

 

Površina 

 

Vrsta tal 

 

Režim čiščenja  

Okolica pred vhodom v stavbo 20 m2 beton D 

14.2.4 Popis del 

Dnevno čiščenje:  
- pometanje površin 

 

Čiščenje ob prireditvah:  
- pometanje površin 
- pomivanje površin 
- pomivanje in brisanje stolov 
- čiščenje sanitarnega bloka (wc, umivalniki, wc kotlički, pipe, ogledala, luči pri umivalnikih, wc 

metlice, kljuke) 
- strojno pomivanje odra v Poletnem gledališču  
- sesanje tekstila na odru 
- odstranjevanje smeti (pobiranje steklovine, plastike, papirja in drugih odpadkov) 
- praznjenje košev za smeti 
- priprava in odnos vreč za smeti na za to določeno mesto 

 

Temeljito čiščenje, ki se opravi dvakrat na leto: 
- odstranjevanje vodnega kamna, urinskih usedlin, temeljito čiščenje keramičnih ploščic, 

dezinficiranje in odišavljanje sanitarij 
- čiščenje vrat, okvirjev vrat, kljuk in držal za roke 
- grabljenje listja 
- čiščenje gledališča in dvorišča (odstranjevanje trave med fugami pralnih plošč) 
- strojno pomivanje površin 

 

14.3 DEŽURSTVO NA PRIREDITVAH 

 
Dežurstva na prireditvah se izvajajo v Križankah, Trg francoske revolucije 1, Ljubljana in na morebitnih 
drugih lokacijah, kjer naročnik organizira prireditve.  

14.3.1 Urnik  in režim čiščenja 

Dežurstva se izvajajo po planih prireditev, ki jih naročnik pripravlja enkrat tedensko. 

 

Dežurstva se običajno začnejo izvajati uro pred prireditvijo in trajajo vse do konca prireditve (velike 

predstave cca 5 ur, manjše 2 uri). Okvirna letna količina ur dežurstva je odvisna od števila prireditev in 

znaša cca 400 ur.  
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14.3.2 Popis del 

 
- čistost toaletnih prostorov v času trajanja prireditve 
- menjavanje sanitarnega materiala (wc papir, tekoče milo, razkuževalo) 
- evidenca zalog sanitarnega materiala 
- sprotno odstranjevanje steklovine (na prireditvenem prostoru in izven) 
- sprotno pobiranje plastične embalaže 
- praznjenje košev za smeti 
- čiščenje odra in zaodrja, po potrebi tudi sesanje tekstila (scenografija na odru) 

 

14.4 ZAHTEVE NAROČNIKA  

Izbrani ponudnik (izvajalec) se zavezuje: 

 

splošno:  
- kakovostno izvajati dela in delovati v skladu s pogodbo in pravili stroke (normativi) 
- upoštevati navodila pooblaščenih delavcev naročnika  
- izdelati načrt čiščenja vseh prostorov v Križankah najkasneje v roku dveh mesecev od 

prevzema del 
- zagotoviti interventno čiščenje na klic (vsak dan, ob vsaki uri - odzivni čas v intervencijskih 

primerih je največ 1 ura) 
- zagotoviti takšno organizacijo dela svojega osebja, da ne bo motila dejavnosti naročnika 
- prilagoditi čiščenje planu prireditev 
- izvajanje ukrepov varstva pri delu  

 

kadri:  
- zagotoviti ustrezno število delovnega osebja skladno z zahtevami naročnika, ki bo stalno 

izvajalo čiščenje  
- dostaviti seznam čistilk/čistilcev po lokacijah 
- zagotoviti stalnost delovnega osebja, ki ga ne bo premeščal brez soglasja naročnika 
- zagotoviti znanje in sposobnost kadra, ki izvaja dela zahtevanih nalog 
- zagotoviti ustrezno izobraževanje svojih delavcev iz osnov higiene in preverjanje znanja osebja 
- zagotoviti, da osebe, ki bodo opravljale čiščenje razumejo navodila v slovenščini 
- spremljanje urejenosti in obnašanja delavcev 

 

delovna obleka:  
- zagotoviti osebju enotno delovno obleko in zaščitna sredstva 
- zagotoviti urejen videz delavcev z ustreznimi oznakami (naziv izvajalca, ime in priimek 

čistilca/čistilke) 
 
nadzor:  

- voditi dnevno evidenco prisotnosti vsega delovnega osebja  
- zagotavljati redno kontrolo kakovosti čiščenja (najmanj 1 krat tedensko) 
- zagotoviti vodjo ekipe, ki bo stalno prisotna pri vsakokratnem čiščenju prireditvenih prostorov 

 

čistila:  
- zagotavljati univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore, čistila za čiščenje, sredstva za 

dezinfekcijo in druge čistilne pripomočke ter stroje za čiščenje (uporaba le-teh mora biti 
vključena v ponudbeno ceno) 

- uporabljati pri čiščenju ekološko sprejemljiva čistila in opremo, pri čemer je dolžan vsak 
ponudnik upoštevati naslednje zahteve: 

 

1. Univerzalna čistila, čistila za sanitarne prostore, čistila za okna, detergenti za ročno pomivanje 

posode, detergenti za pomivalne stroje in detergenti za pranje perila ne smejo biti razvrščeni in 

označeni z enim ali več stavki za nevarnost po Uredbi (ES) št. 1272/2008: 

– H300 (Smrtno pri zaužitju), 

– H301 (Strupeno pri zaužitju), 

– H304 (Pri zaužitju in vstopu v dihalne poti je lahko smrtno), 

– H310 (Smrtno v stiku s kožo), 
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– H311 (Strupeno v stiku s kožo), 

– H330 (Smrtno pri vdihavanju), 

– H331 (Strupeno pri vdihavanju), 

– H340 (Lahko povzroči genske okvare), 

– H341 (Sum povzročitve genskih okvar), 

– H350 (Lahko povzroči raka), 

– H350i (Lahko povzroči raka pri vdihavanju), 

– H351 (Sum povzročitve raka), 

– H360F (Lahko škodi plodnosti), 

– H360D (Lahko škodi nerojenemu otroku), 

– H360FD (Lahko škodi plodnosti, lahko škodi nerojenemu otroku), 

– H360Fd (Lahko škodi plodnosti, sum, da škodi plodnosti), 

– H360Df (Lahko škodi nerojenemu otroku, sum, da škodi plodnosti), 

– H361f (Sum škodljivosti za plodnost), 

– H361d (Sum škodljivosti za nerojenega otroka), 

– H361fd (Sum škodljivosti za plodnost, sum škodljivosti za nerojenega otroka), 

– H362 (Lahko škodi dojenim otrokom), 

– H370 (Škodi organom), 

– H371 (Lahko škodi organom), 

– H372 (Škodi organom pri dolgotrajni ali ponavljajoči se izpostavljenosti), 

– H373 (Lahko škodi organom pri dolgotrajni ali ponavljajoči se izpostavljenosti), 

– H400 (Zelo strupeno za vodno okolje), 

– H410 (Zelo strupeno za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki), 

– H411 (Strupeno za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki), 

– H412 (Škodljivo za vodno okolje, z dolgotrajnimi učinki), 

– H413 (Lahko ima dolgotrajne škodljive učinke na vodno okolje), 

– H59 (Nevarno ozonskemu plašču), 

– EUH029 (V stiku z vodo se sprošča strupen plin), 

– EUH031 (V stiku s kislinami s sprošča strupen plin), 

– EUH032 (V stiku s kislinami se sprošča zelo strupen plin), 

– EUH070 (Strupeno ob stiku z očmi), 

– H334 (Lahko povzroči simptome alergije ali astme ali težave z dihanjem pri vdihavanju), 

– H317 (Lahko povzroči alergijski odziv kože), 

– H420 (Škodljivo za javno zdravje in okolje zaradi uničevanja ozona v zgornji atmosferi). 

 

Način dokazovanja 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so 

zahteve izpolnjene, ali 

– potrdilo, da ima blago znak za okolje EU za čistila (angl. Ecolabel for Hard Surface Cleaning 

products), ali 

– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali 

– varnostne liste za vse izdelke, ki so predmet ponudbe. 

 

Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 

 

2. Univerzalno čistilo, čistilo za sanitarne prostore, čistilo za okna, detergent za ročno pomivanje 

posode, detergent za pomivalne stroje in detergent za pranje perila ne smejo vsebovati: 

– več kot 0,02 g fosforja na funkcionalno enoto univerzalnega čistila, 

– biocidov, razen če se uporabljajo kot sredstva za konzerviranje, 

– biocidov, za katere velja eno ali več naslednjih standardnih opozoril, stavkov za 

nevarnost ali previdnostnih stavkov iz zakona, ki ureja kemikalije, ali Uredbe (ES) št. 1272/2008: 

– H400 (Zelo strupeno za vodno okolje) in H410 (Zelo strupeno za vodno okolje, z dolgotrajnimi 

učinki), 

– H411 (Strupeno za vodno okolje z dolgotrajnimi učinki), 
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razen če je Log P2 ≥ 3,0 oziroma če je eksperimentalno določen BCF3 ≤100, kar pomeni, da biocidi 

niso potencialno bioakumulativni. 

 

Način dokazovanja 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so 

zahteve izpolnjene, ali 

– potrdilo, da ima blago znak za okolje EU za čistila (angl. Ecolabel for Hard Surface Cleaning 

products), ali 

– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali 

– varnostne liste za vse izdelke, ki so predmet ponudbe. 

 

Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 

 

3. Univerzalnem čistilu, čistilu za sanitarne prostore, čistilu za okna, detergentu za ročno pomivanje 

posode, detergentu za pomivalne stroje in detergentu za pranje perila morajo biti priložena jasna 

navodila za doziranje. 

 

Način dokazovanja 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, ali 

– navodila za doziranje. 

Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 

 

4. Razpršilci ne smejo vsebovati potisnega plina. 

 

Način dokazovanja 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so 

zahteve izpolnjene, ali 

– potrdilo proizvajalca, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali 

– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve. 

 

Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 

 

5. Usposobljenost za opravljanje storitve na okolju prijazen način. To mora zajemati dokazila o 

rednem usposabljanju osebja o zdravstvenih, varnostnih in okoljskih vidikih čiščenja. 

 

Način dokazovanja: 

Kot dokazilo o skladnosti se prizna vzpostavljen sistem ravnanja z okoljem (kot sta npr. EMAS ali 

ISO 14001). 

 

6. Vsaj eden od: 

 

– sesalnikov, ki se napajajo iz električnega omrežja, in 

– sesalnikov, ki se napajajo iz električnega omrežja in akumulatorja (hibridni sesalniki ter so namenjeni 

odstranjevanju umazanije s površine, predvidene za čiščenje z zračnim tokom in ki jih uporablja 

ponudnik, mora biti uvrščen v razred energijske učinkovitosti A, razen če ponudnik že razpolaga s 

potrebnimi sesalniki ali namerava za izvedbo naročila uporabiti rabljene sesalnike. 

 

Način dokazovanja 

Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 

– izjavo, da bo pri dobavi blaga izpolnil zahtevo, in ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja da so zahteve 

izpolnjene, ali 

– tehnično dokumentacijo proizvajalca, iz katere izhaja, da so zahteve izpolnjene, ali 
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– nalepko o energijski učinkovitosti, ali 

– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene. 

 

Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 

 

Kadar ponudnik že razpolaga s potrebnimi sesalniki ali namerava za izvedbo naročila uporabiti 

rabljene sesalnike in noben od teh ni uvrščen v razred energijske učinkovitosti A, mora k ponudbi 

priložiti ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da z njimi razpolaga oziroma jih namerava pridobiti 

 

Vsak ponudnik mora v ponudbi predložiti seznam čistil, ki se bodo uporabljala.  

 

Ponudnik oziroma izbrani izvajalec mora ločevati odpadke v skladu z veljavno zakonodajo. 

 

14.5 NAROČNIK IZVAJALCU BREZPLAČNO ZAGOTAVLJA:  

 
- vodo in električno energijo za čistilne stroje, 
- prostore za skladiščenje čistil in ostalih delovnih sredstev. 


