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Spoštovani! 
 
Hydrovod d.o.o., družba za komunalno dejavnost, Ljubljanska c. 38, SI-1330 Kočevje (v nadaljevanju: 
naročnik), na podlagi 47. člena Zakona o javnem naročanju (Ur.l. RS, št. 91/15 in 14/18; v nadaljevanju: 
ZJN-3) vabi vse zainteresirane ponudnike, da v skladu s tem povabilom k oddaji ponudbe, dokumentacijo 
v zvezi z oddajo javnega naročila in objavo javnega naročila na Portalu javnih naročil predložijo svojo 
ponudbo na način kot je določen v tej dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila in v roku, ki je 
določen v obvestilu o naročilu na Portalu javnih naroči.   
 
Dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila za javno naročilo TISKANJE, KUVERTIRANJE IN 
POŠILJANJE TISKOVIN sestavljajo naslednji dokumenti: 
 
1 NAVODILA IN POGOJI 
2 TEHNIČNE SPECIFIKACIJE 
3 OBRAZCI ZA SESTAVO PONUDBE 
 

Kot sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila štejejo tudi Navodila za uporabo 

informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI na 

https://ejn.gov.si/aktualno/vec-informacij-ponudniki.html in naročnikovi vzorci, navedeni v tehnični 

specifikaciji.  
 
Za kakršnakoli pojasnila v zvezi z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila oziroma v zvezi z 
naročilom potencialni ponudniki zaprosijo oz. zastavijo vprašanje na Portalu javnih naročil: 
http://www.enarocanje.si/ najpozneje do datuma in ure, ki je določen v obvestilu o naročilu, objavljenem 
na Portalu javnih naročil.  
 
Naročnik ne bo odgovarjal na komentarje. Ravno tako naročnik ne bo odgovarjal na zahteve za pojasnila 
oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom, ki ne bodo zastavljena na Portalu javnih naročil ali pa bodo 
zastavljena po izteku roka iz prejšnjega odstavka. 
 
Dodatna pojasnila v zvezi z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila bomo posredovali na Portalu 
javnih naročil najpozneje en (1) dan pred rokom za prejem ponudb, pod pogojem, da je bila zahteva 
za pojasnilo posredovana pravočasno. 
 
Ponudbo je potrebno oddati, skladno z navodili iz dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, do 
dneva in ure kot je določeno v obvestilu o naročilu, objavljenem na Portalu javnih naročil in v 
informacijskem sistemu e-JN.  
 
 
S spoštovanjem, 
 
 
       Antun Gašparac, univ. dipl. inž. grad., direktor 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

https://ejn.gov.si/aktualno/vec-informacij-ponudniki.html
http://www.enarocanje.si/
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1  NAVODILA IN POGOJI 
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I. SPLOŠNO 
 

1. Naročnik tega javnega naročila je Hydrovod d.o.o., družba za komunalno dejavnost, 
Ljubljanska c. 38, SI-1330 Kočevje. 
 

2. Dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila lahko ponudniki dobijo na Portalu javnih 
naročil. 
 

3. Upoštevanje teh navodil je obvezno za vse udeležence javnega naročila. 
 

4. Za oddajo predmetnega javnega naročila se izvede postopek oddaje naročila male vrednosti 
po 47. členu ZJN-3.  
 

5. Prepovedana so vsa dejanja, ki bi v naprej določila izbor določene ponudbe ali ki bi 
povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati ali ne bi bila izpolnjena. Prepovedano je vsakršno 
lobiranje v postopku oddaje javnega naročila.  

 
6. Predmet javnega naročila ni razdeljen na sklope. Ponudniki morajo dostaviti ponudbe za 

celoten razpisani obseg predmeta javnega naročila. Naročnik ne bo sprejemal delnih 
ponudb.  

 
7. Ponudnik, ne glede na izid tega postopka oddaje javnega naročila, krije vse stroške, 

ki bodo nastali v zvezi s pripravo in predložitvijo njegove ponudbe.  
 
8. Ponudba, vsa korespondenca in dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti napisani v 

slovenskem jeziku. 
 
9. Valuta in vsi finančni podatki v ponudbi morajo biti v evrih (EUR) in se bodo tako tudi 

ocenjevali.  
 

10. Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo za namen tega postopka v 
Republiki Sloveniji imenovati pooblaščenca za vročanje v skladu z Zakonom o upravnem 
postopku (ponudnik pooblaščenca za vročanje imenuje v okviru Obrazca 3.1: Obrazec 
ponudbe). 

 
 
 

II. ZAKONSKA PODLAGA ZA IZVAJANJE JAVNEGA NAROČILA 
 
Javno naročilo se izvaja na podlagi naslednjih predpisov:  
 

• Zakon o javnem naročanju /ZJN-3/ (Ur.l. RS, št. 91/15 in 14/18); 

• Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije /ZIntPK/ (Ur. l. RS, št. 69/2011-UPB2); 

• Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja /ZPVPJN/ (Ur.l. RS, št. 
43/2011 s spremembami in dopolnitvami); 

• Direktiva 2014/24 Evropskega parlamenta in sveta z dne 26. februarja 2014 o javnem 
naročanju in razveljavitvi Direktive 2004/18/ES (Ur.l. EU l 94/65) 

• Uredba (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o 
varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih 
podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (Splošna uredba o varstvu 
podatkov) 

• Obligacijski zakonik /OZ-UPB1/ (Ur.l. RS, št. 97/2007-UPB1, 30/2010 Odl.US: U-I-
207/08-10, Up-2168/08-12);  

• vse spremembe navedenih predpisov ter vsa ostala zakonodaja in podzakonski 
predpisi, ki urejajo javna naročila in področje predmeta konkretnega javnega naročila 
ali so v povezavi z njimi ter področja pogodbenih razmerij. 

 
 

http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=200797&stevilka=4826
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III. PONUDNIK 
 

1. Kot ponudnik se lahko javnega naročila udeleži vsak gospodarski subjekt, ki je fizična ali 
pravna oseba in izpolnjuje razpisne pogoje za oddajo ponudbe. 

 
2. Ponudbo lahko predloži tudi skupina ponudnikov. 

 
3. Tako se kot ponudnik šteje: 

▪ samostojni ponudnik ali 
▪ skupina ponudnikov. 

 
4. V primeru ponudbe skupine ponudnikov naj se v obrazec 3.1 obrazec ponudbe vnese vse 

subjekte, ki bodo sodelovali v ponudbi ter v informacijskem sistemu e-JN označi, da gre za 
skupno ponudbo in navede vse sodelujoče. 
 

5. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, v obrazec 3.1 navedejo tudi eno izmed pravnih oseb 
oz. enega od ponudnikov v skupni ponudbi, s katerim bo naročnik komuniciral do sprejema 
odločitve o naročilu, v nasprotnem primeru bo naročnik vse dokumente naslavljal na vse 
ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi. 
  

6. V primeru, da bo izbrana ponudba skupine ponudnikov, bo naročnik zahteval predložitev 
ustreznega akta o skupni izvedbi naročila (na primer pogodbo o sodelovanju). Akt o skupni 
izvedbi naročila mora minimalno vsebovati naslednje določbe:  

• pooblastilo vodilnemu ponudniku;  

• določbo o neomejeni solidarni odgovornosti vseh ponudnikov;  

• deleže ponudnikov v % in področje dela, ki ga bodo izvedli;  

• določbo o načinu plačila preko vodilnega ponudnika;  

• rok trajanja akta ter določila v primeru izstopa ponudnika.  
 

7. Neobstoj razlogov za izključitev morajo izkazati naslednji gospodarski subjekti: 
- samostojni ponudnik oziroma v primeru skupne ponudbe vodilni ponudnik, 
- vsi ostali ponudniki v primeru skupne ponudbe, 
- vsi podizvajalci, ne glede na fazo izvedbe javnega naročila, v kateri se vključijo v izvedbo 

javnega naročila, 
- drugi subjekti v skladu z 81. členom ZJN-3, če gospodarski subjekti uporablja njihovo 

zmogljivost, 
- podizvajalci podizvajalcev glavnega izvajalca ali nadaljnji podizvajalci v podizvajalski 

verigi. 
 
Pogoje za sodelovanje gospodarski subjekti izpolnjujejo skladno z dokumentacijo v zvezi z 
oddajo predmetnega javnega naročila.  
 

8. Naročnik bo iz postopka izločil skupno ponudbo v primeru, da se izkaže, da je katerikoli izmed 
ponudnikov v skupini pred ali med postopkom javnega naročanja, glede na izvedena ali 
neizvedena dejanja, v enem od položajev iz točk 1 do 5 razdelka XVII. te dokumentacije ali 
ne bo izpolnjeval pogoja za sodelovanje pod zap. št. 1 razdelka XVII. te dokumentacije 
(ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti) ali pogoja za sodelovanje pod zap. št. 2 
razdelka XVII. te dokumentacije (ekonomski in finančni položaj).   

 
9. V primeru, da bo izbrana ponudba skupine ponudnikov, pogodbo o izvedbi javnega naročila 

sklene vodilni ponudnik. 
 

 
 

IV. IZVEDBA JAVNEGA NAROČILA S PODIZVAJALCI 
 

1. Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi obvezno : 
- navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v 

podizvajanje z natančno navedbo del podizvajalca ter odstotka podizvajalčeve udeležbe 
v ponudbi, 
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- navesti podatke o podizvajalcu, njegove kontaktne podatke in zakonite zastopnike 
podizvajalcev, 

- predložiti izpolnjene krovne izjave teh podizvajalcev,  
- priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

 
Ponudnik mora v informacijskem sistemu e-JN označiti, da gre za ponudbo s podizvajalci in 
navesti vse sodelujoče gospodarske subjekte.  

 
2. Naročnik bo zavrnil vsakega podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev ali ne bodo 

izpolnjeni pogoji za sodelovanje v skladu s to dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega 
naročila.  
 

3. Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih 
spremembah informacij iz prve točke in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih 
namerava naknadno vključiti v izvajanje, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V 
primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati 
tudi podatke in dokumente iz druge, tretje in četrte alineje prve točke. Prav tako mora v 
primeru spremembe podizvajalca naročniku posredovati izjavo, da je poravnal vse nesporne 
obveznosti prvotnemu podizvajalcu, v primeru izražene zahteve novega podizvajalca po 
neposrednem plačilu pa tudi pooblastilo naročniku za plačilo opravljenih in prevzetih del 
neposredno novemu podizvajalcu in soglasje podizvajalca k neposrednemu plačilu. 
Izvajalec brez predhodnega soglasja naročnika ne sme zamenjati ali uvesti 
podizvajalcev. 

 
4. Naročnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega 

podizvajalca, če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del. Naročnik bo 
zavrnil predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca, če zanj 
obstajajo razlogi za izključitev ali ne bodo izpolnjeni pogoji za sodelovanje v skladu s to 
dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi novega 
podizvajalca obvestiti glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga. 
 

5. Le če podizvajalec v skladu z določbami 94. člena ZJN-3 zahteva neposredno plačilo, se 
šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu obvezno in obveznost zavezuje naročnika in 
glavnega izvajalca. V takem primeru mora: 
- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa s strani 

glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 
- podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika 

poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika, 
- glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun podizvajalca, ki ga je predhodno 

potrdil. 
 

6. Podizvajalec, ki nastopa v ponudbi in želi neposredno plačilo, mora zahtevo po neposrednem 
plačilu nedvoumno označiti na obrazcu 3.4 podatki o ponudniku/podizvajalcu, ki je del te 
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, sicer se šteje, da neposredno plačilo ni 
zahtevano.  

7. Po oddani ponudbi/priglasitvi zahteva za neposredno plačilo ni več mogoča. 
 

8. Če se neposredna plačila podizvajalcem ne bodo vršila, mora glavni izvajalec najpozneje v 
60 dneh od plačila računa poslati svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je 
podizvajalec prejel plačilo za izvedene storitve. Če izvajalec ne ravna skladno s tem 
določilom, bo naročnik Državni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o 
prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena ZJN-3. 

 
9. Enake obveznosti kot izhaja iz tega poglavja veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev 

glavnega izvajalca ali nadaljnje podizvajalce v podizvajalski verigi. 
 

10. V razmerju do naročnika izbrani ponudnik v vseh primerih in v celoti odgovarja za izvedbo 
prevzetega posla ne glede na število podizvajalcev.  
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V. SPREMEMBE IN DOPOLNITVE DOKUMENTACIJE V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA 

NAROČILA 
 
 

1. Naročnik si pridržuje pravico samoiniciativno z objavo na Portalu javnih naročil spremeniti, 
dopolniti ali pojasniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila ali kot odgovor na 
prošnjo za pojasnilo, ki jo bo dobil od morebitnega ponudnika. 

 
2. Vsaka sprememba, dopolnitev ali pojasnilo v smislu drugega odstavka 67. člena ZJN-3 

postane del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila in je za ponudnike obvezujoča. 
Kot del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila štejejo tudi vprašanja in odgovori, 
objavljeni na Portalu javnih naročil.  
 

 
 

VI.  VELJAVNOST PONUDBE 
 
 

1. Rok veljavnosti ponudbe mora biti devetdeset (90) dni od roka za predložitev ponudb za 
to javno naročilo. Vsaka ponudba s krajšim rokom veljavnosti bo izločena. 

 
2. V kolikor zaradi objektivnih okoliščin v roku veljavnosti ponudbe ne pride do podpisa 

pogodbe, lahko naročnik zahteva od ponudnikov, da za določeno število dni 
podaljšajo rok veljavnosti ponudb. Zahteve in odgovori v zvezi s podaljšanjem ponudb 
morajo biti v pisni obliki. Ponudnik lahko zavrne takšno zahtevo, toda s tem je njegova 
ponudba izločena. 

 
 
 

VII. FINANČNA ZAVAROVANJA  
 

 
1. Izbrani ponudnik bo moral v roku osmih dni po podpisu pogodbe dostaviti zavarovanje za 

dobro izvedbo posla; eno originalno podpisano in ožigosano (če ponudnik posluje z žigom) 
bianco menico, plačljivo na prvi poziv, in ustrezno izpolnjeno, podpisano in ožigosano (če 
ponudnik posluje z žigom) menično izjavo na obrazcu iz te dokumentacije v zvezi z oddajo 
javnega naročila ali na drugem obrazcu, ki izpolnjuje vse bistvene zahteve v tem pogledu. 
Zavarovanje mora biti podano v višini 10 % pogodbene vrednosti (brez DDV) z veljavnostjo, 
ki bo za 30 dni daljša od časa, za katerega se sklene pogodba. Instrument zavarovanja mora 
biti izdan s klavzulo »brez protesta« in mora glasiti na naročnika. 

 
Pogodba postane veljavna pod pogojem, da je naročniku predloženo ustrezno zavarovanje 
za dobro izvedbo posla. 
 
Če se bodo tekom izvajanja naročila spremenili roki za izvedbo posla, bo moral izbrani 
ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podaljšati njegovo veljavnost. 
 
V kolikor bo naročnik unovčil zavarovanje za dobro izvedbo posla, bo moral izbrani ponudnik 
v roku desetih dni od unovčenja zavarovanja predložiti novo zavarovanje v enaki višini in 
najmanj z enako veljavnostjo, sicer bo naročnik odstopil od pogodbe.  
.  
 

 
VIII. VARSTVO PODATKOV  

 
1. Naročnik ne bo razkril informacij, ki mu jih gospodarski subjekt predloži in označi kot poslovno 

skrivnost, kot to določa zakon, ki ureja poslovno skrivnost, če ta ali drug zakon ne določa 
drugače. Naročnik bo zagotovil tudi varovanje podatkov, ki se glede na določbe predpisov, 
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ki urejajo varstvo osebnih podatkov in varstvo tajnih podatkov, štejejo za osebne ali tajne 
podatke. 
 

2. Podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in količina iz te specifikacije, cena 
na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, 
ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril, so javni podatki. 
 

3. Podatki v ponudbi, ki jih bo ponudnik skladno z veljavnimi predpisi upravičeno označil kot 
poslovno skrivnost, bodo uporabljeni samo za namene javnega razpisa in ne bodo dostopni 
nikomur izven kroga oseb, ki bodo vključene v razpisni postopek. Kot poslovna skrivnost 
bodo obravnavani tisti podatki, za katere bo v ponudbeni dokumentaciji označeno oz. 
izpisano »poslovna skrivnost« ali bodo drugače nedvoumno označeni kot zaupni oz. za 
katere bo v skladu z drugim členom Zakona o poslovni skrivnosti (Ur. l. RS, št. 22/19) 
predložen ustrezen dokument.   
 

4. Podatke, ki predstavljajo poslovno skrivnost, mora ponudnik označiti že v ponudbeni 
dokumentaciji. Naknadno označevanje poslovne skrivnosti v predmetnem postopku oddaje 
javnega naročila ne bo mogoče.  
 
 

 
IX. VARIANTNE REŠITVE 

 
Naročnik bo upošteval le ponudbe, ki upoštevajo razpisano varianto. Drugih variant naročnik 
ne bo upošteval. 

 
 

X. PREDLOŽITEV PONUDBE 
 

1. Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si v skladu s tretjo točko dokumenta Navodila za uporabo informacijskega 
sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v 
nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki so objavljena na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si in postanejo sestavni del te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega 
naročila. 

 
Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejeme preko sistema e-JN 
https://ejn.gov.si najkasneje na dan in uro, kot je določeno v obvestilu o naročilu, objavljenem 
na Portalu javnih naročil in v informacijskem sistemu e-JN. Za oddano ponudbo šteje 
ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«  
 
Če bo naročnik ponudbo oziroma katerikoli dokument ponudbene dokumentacije 
prijel na drugačen način (kot npr. po navadni pošti ali po elektronski pošti), naročnik 
take ponudbe oz. tako predloženih dokumentov ne bo obravnaval in jih bo brez 
kakršnekoli obveznosti do ponudnika vrnil pošiljatelju oz. ga obvestil, da napačno 
predloženih dokumentov ne sprejema.  

 
2. Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si v 

skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, 
se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. 
 

3. Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje ponudb, 
ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb 
zabeleži identiteto uporabnika in čas oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje 
ponudbe izkaže in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujočo ponudbo (18. člen 
Obligacijskega zakonika1). Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoča za čas, naveden v 
ponudbi, razen če jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za 
oddajo ponudb. 

 
1 Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – OROZ631) 

https://ejn.gov.si/
https://ejn.gov.si/
https://ejn.gov.si/
https://ejn.gov.si/
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1263
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4. Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik 

v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana 
in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem 
sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 
 

5. Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 
 

6. Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je 
naveden v obvestilu o naročilu na Portalu javnih naročil.  
 

7. Glede načina predložitve posameznega dokumenta ponudniki upoštevajo določbe v razdelku 
PONUDBENA DOKUMENTACIJA. 
 
 

 
XI. ODPIRANJE PONUDB 

 
1. Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN na spletnem 

naslovu https://ejn.gov.si ob uri in datumu, kot je določeno v obvestilu o naročilu, objavljenem 
na Portalu javnih naročil.  

2. Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno 
odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma 
dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod 
zavihek »Predračun«. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo podatke o odpiranju ponudb v 
informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »zapisnik o odpiranju ponudb«.  

 
 
 

XII. MERILO ZA IZBIRO NAJUGODNEJŠE PONUDBE  
 
 

Naročnik bo, skladno s to dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila ob upoštevanju 
relevantnih določb ZJN-3, oddal naročilo na podlagi merila ekonomsko najugodnejša ponudba 
- za predmet tega javnega naročila, določenega na podlagi cene oziroma skupne ponudbene 
vrednosti brez davka na dodano vrednost.   
 
 

 
XIII. ODLOČITEV O ODDAJI NAROČILA IN PRAVICA DO REVIZIJE  

 
1. Naročnik bo v roku pet dni po končanem preverjanju in ocenjevanju ponudb obvestil 

ponudnike o sprejeti odločitvi o oddaji javnega naročila, tako da bo odločitev objavil na 
Portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za vročeno z dnem objave na Portalu javnih naročil. 

2. Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah 
postopka oddaje javnega naročila zoper ravnanje naročnika, ki pomeni kršitev predpisov, ki 
bistveno vpliva ali bi lahko bistveno vplivala na oddajo javnega naročila, razen če zakon, ki 
ureja oddajo javnih naročil, ali Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja – v 
nadaljevanju ZPVPJN (Ur. l. RS 43/2011 s spremembami in dopolnitvami) ne določa 
drugače. 

3. Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse obvezne sestavine iz 15. člena Zakona o pravnem 
varstvu v postopkih javnega naročanju. Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri 
naročniku ali po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico. Kopijo zahtevka za revizijo 
mora vlagatelj posredovati tudi ministrstvu, pristojnemu za javna naročila.  

4. Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se na 
podlagi prvega odstavka 25. člena ZPVPJN lahko vloži v desetih delovnih dneh od dneva 
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objave obvestila o javnem naročilu. Kadar naročnik spremeni ali dopolni navedbe v objavi 
ali v razpisni dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanaša na spremenjeno, 
dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali razpisne dokumentacije ali z njim neposredno 
povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni dokumentaciji vloži v desetih delovnih dneh 
od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku 
ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor 
najugodnejšega ponudnika. 
 
Ostali roki za vložitev zahtevka za revizijo so določeni v 25. členu ZPVPJN. 

5. Kadar se zahtevek za revizijo nanaša na vsebino objave ali dokumentacijo v zvezi z oddajo 
javnega naročila, znaša taksa 2.000 eurov, če se naročilo oddaja po postopku naročila male 
vrednosti.  
 
Takso vplača vlagatelj zahtevka za revizijo na TRR: SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri 
Banki Slovenije, Slovenska cesta 35, 1505 Ljubljana, Slovenija 
SWIFT koda: BS LJ SI 2X, IBAN: SI56 0110 0100 0358 802, Sklic: 11 16110 -7111290-
xxxxxx20, pri čemer se na mesta, označena z x, navede številko objave na Portalu javnih 
naročil. 

 
 
 

XIV. PRAVICE NAROČNIKA 
 
1. Naročnik bo prejete ponudbe pregledal in ocenil upoštevaje 89. člen ZJN-3 in druge 

relevantne določbe ZJN-3 ter te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. 

2. Naročnik bo v primeru dvoma v resničnost ponudnikovih izjav lahko kadarkoli med 
postopkom preveril obstoj in vsebino navedb v predloženi ponudbi. 

3. Naročnik bo v primeru dopolnjevanja, popravljanja ali pojasnjevanja ponudbe ravnal skladno 
z določili 89. člena ZJN-3, pri čemer bo vsa obvestila v zvezi z zahtevanimi dopolnitvami 
oziroma spremembami ponudbe posredoval ponudniku v sistemu e-JN. Ponudnik zahtevane 
informacije oz. dokumente posreduje v sistem e-JN do izteka roka, ki ga postavi naročnik. 
Predložitev dokazil na drugačen način ne bo upoštevana.   

4. Naročnik lahko do roka za oddajo ponudb kadarkoli ustavi postopek oddaje javnega naročila.  

5. Naročnik se lahko, ne glede na to, ali je takšno izključitev predvidel v dokumentaciji v zvezi 
z oddajo javnega naročila v skladu s šestim odstavkom 75. člena ZJN-3, odloči, da ne odda 
javnega naročila ponudniku, ki predloži ekonomsko najugodnejšo ponudbo, če kadarkoli do 
izdaje odločitve o javnem naročilu ugotovi, da je ta ponudnik kršil obveznosti okoljskega, 
delovnega ali socialnega prava, če od datuma ugotovljene kršitve ni preteklo tri leta.  

6. Naročnik lahko na vseh stopnjah postopka po izteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse 
ponudbe. Če bo naročnik zavrnil vse ponudbe, bo o razlogih za takšno odločitev in ali bo 
začel nov postopek obvestil ponudnike.  

7. Naročnik lahko do pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z namenom odprave 
nezakonitosti po predhodni ugotovitvi utemeljenosti svojo odločitev na lastno pobudo 
spremeni in sprejme novo odločitev, s katero nadomesti prejšnjo. Naročnik sprejme novo 
odločitev upoštevaje določbe 90. člena ZJN-3. Kadar naročnik sprejme novo odločitev o 
oddaji javnega naročila, teče rok za uveljavitev pravnega varstva od dneva vročitve nove 
odločitve. 

8. Na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 lahko naročnik po sprejemu odločitve o oddaji 
naročila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, 
da predmeta javnega naročila ne potrebuje več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali 
da se pri naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe 
posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere 
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naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega 
naročila nemogoča. V takem primeru bo naročnik o svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih 
odstopa od izvedbe javnega naročila, pisno obvesti ponudnike. Naročnik v takem primeru ni 
odškodninsko odgovoren. 

9. Naročnik si pridržuje pravico do eventuelno manjšega ali večjega obsega naročil od 
razpisane količine oz. pogodbene vsote, kar je odvisno od sprotnih potreb in razpoložljivih 
finančnih sredstev. V vseh primerih ponudniki nimajo pravice uveljavljati odškodnine.  

 
 

 
XV. PODPIS POGODBE IN ZAVAROVANJE IZVEDBE 

 
1. Naročnik bo po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila z izbranim ponudnikom 

sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila.  
 

2. Naročnik izrecno opozarja, da bo, v odvisnosti od okoliščin izbrane ponudbe (ponudba 
skupine ponudnikov, podizvajalci,...), vzorec pogodbe ustrezno priredil ob upoštevanju 
določb te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila in dane ponudbe.   

 
3. Na poziv naročnika mora izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja ali pri izvajanju 

javnega naročila posredovati podatke o: 

• svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, 
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb; 

• gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske 
družbe, šteje, da so z njim povezane družbe. 

Izbrani ponudnik mora podatke posredovati naročniku v roku osmih dni od prejema poziva. 
 

4. V primeru, da bo izbrani ponudnik pri izvedbi predmetnega naročila posloval s podizvajalcem 
in bo ta poplačan neposredno od naročnika v znesku nad 10.000,00 EUR, bo moral izbrani 
ponudnik zgoraj navedene podatke posredovati tudi za podizvajalca.  

 
5. Izbrani ponudnik mora pogodbo podpisati in vrniti naročniku v roku desetih dni od prejema 

s strani naročnika podpisane pogodbe. 
 

6. Izbrani ponudnik je dolžan naročniku ob podpisu pogodbe oz. najkasneje v roku osmih dni 
od obojestranskega podpisa pogodbe predložiti finančno zavarovanje dobre izvedbe posla 
v skladu s to dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila.  
 
Ko izbrani ponudnik podpiše pogodbo in predloži zavarovanje za dobro izvedbo, postane 
izvajalec in pogodba prične veljati. Pogodba se prične izvajati s prvim dnem naslednjega 
meseca po veljavni sklenitvi. 
 
Če izbrani ponudnik ne podpiše in vrne pogodbe v desetih dneh od prejema le-te ter ne priskrbi 
zavarovanja za dobro izvedbo v osmih dneh od dneva, ko je pogodba podpisana, lahko 
naročnik smatra, da izbrani ponudnik ne želi sodelovati pri izvedbi naročila.  
 

 
 

XVI. JAMSTVO ZA NAPAKE 
 

1. Izbrani izvajalec, s katerim bo naročnik sklenil pogodbo, bo moral jamčiti za odpravo napak 
skladno z določili Obligacijskega zakonika. 
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XVII. RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV IN POGOJI ZA PRIZNANJE SPOSOBNOSTI 

 
 

RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV 
Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 

ugotovi ali je drugače seznanjen, da za gospodarski subjekt obstaja katerikoli od naslednjih razlogov za izključitev: 

Zap.št. Razlog Dokazilo  

1 

 
če naročnik pri preverjanju na katerikoli trenutek med postopkom ugotovi ali je drugače seznanjen, 
da je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega 
organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali 
nadzor v njem, izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj, ki so opredeljena 
v Kazenskem zakoniku in navedena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3 in od datuma izreka 
pravnomočne sodbe do trenutka preverjanja še ni preteklo pet let, v primerih, ko je v sodbi 
določeno daljše trajanje izključitve od pet let, pa če še ni preteklo obdobje, ki ga določa sodba. 
 
Ne glede na navedeno lahko gospodarski subjekt naročniku v skladu z devetim odstavkom in ob 
upoštevanju desetega odstavka 75. člena ZJN-3 predloži dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, 
s katerimi lahko dokaže svojo zanesljivost kljub obstoju tega izključitvenega razloga. 
 

• Krovna izjava 

Vsak ponudnik in podizvajalec v ponudbi predloži 
izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 

Naročnik bo lahko v fazi preverjanja ponudb od 
gospodarskega subjekta zahteval predložitev 
pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske 
evidence (za gospodarski subjekt in za vse osebe, 
ki so članice upravnega, vodstvenega ali 
nadzornega organa gospodarskega subjekta ali ki 
imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali 
odločanje ali nadzor v njem). 

Pooblastila so lahko predložena že v ponudbo.  
 

2 

če gospodarski subjekt na dan oddaje ponudbe ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih 
nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v 
skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh 
neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 eurov ali več. Šteje 
se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje 
ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz 
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 
 
Ne glede na navedeno lahko gospodarski subjekt naročniku v skladu s sklepom Ustavnega 
sodišča št. U-I-180/19-17 predloži dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže 
svojo zanesljivost kljub obstoju tega izključitvenega razloga, pri čemer se ta popravni mehanizem 
dovoli do 15. 4. 2021. 

• Krovna izjava 

Vsak ponudnik in podizvajalec v ponudbi predloži 
izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 
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RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV 
Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 

ugotovi ali je drugače seznanjen, da za gospodarski subjekt obstaja katerikoli od naslednjih razlogov za izključitev: 

Zap.št. Razlog Dokazilo  

3 
če je gospodarski subjekt na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov oddaje 
javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami; 

• Krovna izjava 

Vsak ponudnik in podizvajalec v ponudbi predloži 
izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 

4 

 
če je pri gospodarskem subjektu pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali 
tretje države v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ugotovil najmanj dve kršitvi 
v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega 
prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri 
mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za 
prekršek.   
 

• Krovna izjava 

Vsak ponudnik in podizvajalec v ponudbi predloži 
izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 

5 

če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega 
prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali 
postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, če njegova sredstva ali poslovanje 
upravlja upravitelj ali sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno ustavljene, ali če se 
je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali pa je nastal položaj z enakimi 
pravnimi posledicami; 

• Krovna izjava 

Vsak ponudnik in podizvajalec v ponudbi predloži 
izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 

 
 
Ponudnik oziroma gospodarski subjekt mora izpolnjevati vse v nadaljevanju navedene pogoje za sodelovanje:  

 
  

POGOJI ZA SODELOVANJE - ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti 

Zap.št. Pogoj Dokazilo & izpolnjevanje pogoja 

1 
gospodarski subjekt je registriran pri pristojnem organu in ima v svojem temeljnem aktu določene 
dejavnosti, ki so predmet javnega naročila; 

• Krovna izjava 

Vsak ponudnik in podizvajalec v ponudbi predloži 
izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 
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Zadostitev pogoju se ugotavlja kot zbir zadostitev 
pogoja vsakega ponudnika in podizvajalcev, pri 
čemer morajo vsi ponudniki in podizvajalci skupaj 
pogoju zadostiti 100%, pri čemer mora vsak od 
udeleženih izkazati, da je registriran za področje, 
ki ga bo izvajal. 

 

POGOJI ZA SODELOVANJE - ekonomski in finančni položaj 

Zap.št. Pogoj Dokazilo & izpolnjevanje pogoja 

2 

da gospodarski subjekt v zadnjih 12 mesecih, šteto od dneva objave predmetnega javnega 
naročila, ni imel blokiranega nobenega transakcijskega računa, s katerimi razpolaga ali je 
razpolagal v tem obdobju  

Pogoj mora izpolnjevati: 

• vsak ponudnik; samostojni ponudnik oz. - v primeru skupine ponudnikov - vsi ponudniki v skupini 

• v primeru sklicevanja na reference podizvajalca - tudi podizvajalec. 

• Krovna izjava 

Vsak ponudnik in podizvajalec, na katerega 
reference se sklicuje ponudnik, mora v ponudbi 
predloži izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 

 

POGOJI ZA SODELOVANJE – tehnična in strokovna sposobnost 

Zap.št. Pogoj Dokazilo & izpolnjevanje pogoja 

3 

gospodarski subjekt izpolnjuje veljavni »Tehnični standard univerzalnega plačilnega naloga QR  
Obrazec UPN QR« in je vpisan v seznam pooblaščenih tiskarjev obrazca UPN QR pri Združenju 
bank Slovenije ter razpolaga z vsemi tehničnimi sredstvi in strokovnim kadrom za izvedbo 
naročila 

• Krovna izjava 

Ponudnik oziroma podizvajalec v ponudbi predloži 
izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 

Zadostitev pogoju izkazuje gospodarski subjekt, ki 
bo v ponudbi sodeloval kot izvajalec tiskanja UPN 
QR obrazcev za predmetno javno naročilo.   

4 

gospodarski subjekt je vpisan v uradno evidenco izvajalcev zamenljivih poštnih storitev 
pošiljk do 2 kg pri Agenciji za komunikacijska omrežja in storitve Republike Slovenije in ima 
urejen dostop do poštnega omrežja 
 
 
pogoj ne velja in se ne izkazuje, če je gospodarski subjekt, ki bo izvajal storitve pošiljanja, 
izvajalec univerzalne poštne storitve 

• Krovna izjava 

Ponudnik oziroma podizvajalec v ponudbi predloži 
izpolnjeno in podpisano krovno izjavo. 

Zadostitev pogoju izkazuje gospodarski subjekt, ki 
bo v ponudbi sodeloval kot izvajalec zamenljivih 
poštnih storitev za predmetno javno naročilo.  
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5 

gospodarski subjekt je v obdobju zadnjih treh let od roka za prejem ponudb po tem JN kvalitetno 
in pravočasno izvedel primerljive storitve pri najmanj treh različnih referenčnih naročnikih, vsako 
najmanj za obseg 80.000 UPN obrazcev na letnem nivoju.  
 
Kot primerljivo storitev je mogoče šteti vsako-mesečno tiskanje UPN obrazcev, kuvertiranje in 
pošiljanje UPN obrazcev naslovnikom v Republiki Sloveniji.  
 
V primeru skupne ponudbe je obvezno predložiti reference sodelujočih ponudnikov, pri 
čemer mora vsak sodelujoči ponudnik v zahtevanem obsegu predložiti reference za 
področje dela, kot ga bo prevzel v predmetnem javnem naročilu (tiskanje, kuvertiranje, 
pošiljanje tiskovin). V primeru, da se ponudnik sklicuje na referenco podizvajalca, mora 
biti podizvajalec v ponudbi nominiran za izvedbo storitve, za katero je dana referenca.  

 

Ponudnik ne more potrjevati reference sam sebi ali svojim podizvajalcem.  

• Obrazec 3.5: Reference ponudnika / 
podizvajalca 

Kot dokazila v fazi preverjanja vsebine 
predloženega obrazca bo naročnik upošteval s 
strani referenčnih naročnikov potrjene referenčne 
izjave na obrazcu iz te dokumentacije v zvezi z 
oddajo javnega naročila. 

Zadostitev pogoju se ugotavlja kot zbir zadostitev 
pogoja vsakega ponudnika oziroma glavnega 
izvajalca in podizvajalcev, pri čemer morajo vsi 
ponudniki oziroma glavni izvajalec in podizvajalci 
skupaj pogoju zadostiti 100% 

6 

ponudnik zagotavlja,  

- da bodo korekture za tisk s specifikacijami izpisov naročniku posredovane naslednji 
delovni dan do 13.00 ure, če so bili podatki za tisk posredovani do 14. ure v 
delovnem dnevu, sicer se rok podaljša za en delovni dan do 13. ure, 
 

- da bodo pošiljke dostavljene do poštnega omrežja oziroma na sprejemno pošto 
najkasneje naslednji delovni dan po potrditvi korekture s strani naročnika.  

 

• Izjava ponudnika  

Pogoj mora izpolnjevati: 

• samostojni ponudnik  

• v primeru skupine ponudnikov vsi ponudniki 

 
 
Ob predložitvi ponudbe bo naročnik, namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu z 79. členom ZJN-3 v povezavi s tretjim odstavkom 47. člena 
ZJN-3 od sodelujočih subjektov v ponudbi zahteval predložitev lastne izjave (krovna izjava iz te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila) kot predhodnega 
dokaza, da subjekt ni v enem od položajev, zaradi katerega bi ga naročnik v skladu s tem razdelkom moral izključiti iz sodelovanja v predmetnem postopku oddaje 
javnega naročila, in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, določene v tem razdelku dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila (pogoj št. 1, 2, 3 in 4). Izpolnjevanje 
pogoja št. 5 in 6 - tehnična in strokovna sposobnost v tem postopku oddaje javnega naročila se izkazuje na način in z dokumenti kot je navedeno pri posameznem 
pogoju v gornji tabeli.  

Naročnik bo v primeru dvoma v resničnost ponudnikovih izjav lahko kadarkoli med postopkom vse do podpisa pogodbe preveril obstoj in vsebino navedb v predloženi 
ponudbeni dokumentaciji in od ponudnika zahteval predložitev najnovejših dokazil ali zgolj posameznega dokazila, ki bo izkazovalo izpolnjevanje zahtevanih pogojev, 
predložitev morebitnih potrebnih pooblastil za preveritev izpolnjevanja zahtevanih pogojev oziroma podatkov ali predložitev podatkov o naslovih, kjer je mogoče 
preveriti izpolnjevanje pogojev oziroma vse potrebno za pregled in preveritev ponudb. Za izkazovanje tehnične in strokovne sposobnosti bo naročnik tako lahko poleg 



 

2/2020-MV  16 

v gornji tabeli zahtevanih dokazil zahteval referenčna potrdila, potrjena s strani naročnikov ali druga ustrezna dokazila, ki bodo izkazovala dejansko stanje. Navedene 
dokumente lahko ponudnik predložil tudi sam.  

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil iz prejšnjega odstavka ne izdaja ali če ti ne zajemajo vseh primerov iz prvega in drugega odstavka ter b) 
točke četrtega in b) točke šestega odstavka 75. člena tega zakona, jih je mogoče nadomestiti z zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, 
pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te 
osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt. 

Vsi predloženi dokumenti, s katerimi ponudnik oz, drugi udeleženi v ponudbi izkazujejo izpolnjevaje pogojev iz te dokumentacije, morajo odražati zadnje stanje. 
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XVIII. PONUDBENA DOKUMENTACIJA  
 
Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in 
dokumenti, podani v ponudbi, resnični, in da predložena dokumentacija ustreza originalom. V 
nasprotnem primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala. 
 
Naročnik si pridržuje pravico do vpogleda v originalne dokumente in do preveritve pristnosti 
predloženih dokazil pri podpisniku le-teh. 
 
Ponudbena dokumentacija mora biti izdelana v skladu z zahtevami naročnika in predložena v sistem 
e-JN. Prepovedano je spreminjanje vsebine naročnikovih obrazcev.  
 
Šteje se, da je s podpisom ponudbe podpisana vsa ponudbena dokumentacija, ki jo je ponudnik 
predložil v sistem e-JN, razen dokumentov, kjer je podpis izrecno zahtevan oziroma to izhaja iz 
pripravljenega naročnikovega obrazca.  
 
Dokumenti oz. obrazci iz te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, ki imajo pripravljeno 
mesto podpisa, morajo biti fizično podpisani in skenirani ter predloženi v obliki *.pdf dokumenta ali 
drugega formata, ki omogoča shranjevanje skeniranega dokumenta, lahko pa so podpisani 
elektronsko s strani osebe, ki je na obrazcu navedena kot podpisnik, in naloženi kot *.pdf dokument. 
 
 
1. Obseg ponudbene dokumentacije  
 

OBRAZEC PONUDBE (obrazec 3.1)  
 
Obvezno je ponudbo pripraviti na naročnikovem obrazcu 3.1 obrazec ponudbe, ki je del te 
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, pri čemer je potrebno obrazec izpolniti v vseh 
njegovih delih in ga predložiti v skladu z napotki v nadaljevanju. Morebitni popravki ali pripisi, ki 
bi spreminjali naročnikove zahteve niso dopustni. 
 
Ponuditi je potrebno izvedbo celotnega razpisanega obsega predmeta naročila. Vse cene je 
potrebno navesti v EUR brez DDV. Vsaka ponudba, v kateri ne bo ponujen celoten razpisani 
obseg predmeta naročila, bo izločena.  
 

Ponudniki v okviru postavk predračuna navajajte vse stroške izvedbe tiskanja, kuvertiranja in 

pošiljanja računov oz. tiskovin, pri čemer v ponujene cene vključite vse materialne in 

nematerialne stroške, ki so potrebni za izvedbo predmeta naročila po vseh naročnikovih 

zahtevah in zahtevah v Republiki Sloveniji veljavnih predpisov, standardov in drugih 

dokumentov, ki urejajo tiskanje UPN s QR kodo, poštnih storitev in varstvo osebnih oziroma 

zaupnih podatkov. Naročnik izrecno opozarja, da bo pristal zgolj na obračun po postavkah 

predračuna in v nobenem primeru ne bo priznaval dodatnih stroškov.  
 

V okviru postavke št. 9 ponudbenega predračuna ponudniki navedete ceno izvedbe ponovne 

priprave za tisk v primeru napake, pri čemer bo izbrani ponudnik to ceno upravičen zračunati 

izključno v primeru, da je ponovna priprava potrebna zaradi napake, ki je na strani naročnika. 

Naročnik izrecno opozarja, da morajo biti stroški priprave v vseh drugih primerih že vkalkulirani 

v drugih postavkah predračuna in jih izvajalec, razen v navedenem primeru, ne bo upravičen 

zaračunavati posebej.    

 

Ponujene cene, z izjemo cen poštnin, so brezpogojno fiksne celotno pogodbeno obdobje.  

 

Cene poštnin se lahko povečajo ob spremembi cenika poštnih storitev v notranjem prometu 

izvajalca univerzalne poštne storitve in sicer največ za odstotek povišanja cene pri izvajalcu 

univerzalne poštne storitve, pri čemer se sprememba cen primerja za vsako postavko poštnine 

posebej. Dvig cen bo izbrani izvajalec naročniku predlagal pisno.  
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Izvajalec zamenljive storitve je poleg dviga cen iz prejšnjega odstavka ob morebitni spremembi 

Splošnih pogojev za dostop do poštnega omrežja družbe Pošta Slovenije d.o.o. upravičen do 

dviga cen poštnin. Pred predvideno spremembo mora izvajalec zamenljive storitve naročnika o 

tem pisno obvestiti in v obvestilu predlagati predvideni dvig cen, ki ga mora ustrezno utemeljiti 

z navedbo razloga in vpliva na ceno poštnine.  

Vsak dvig cen poštnin se izvede s podpisom aneksa k sklenjeni pogodbi. 
 

Obrazec ponudbe ponudnik, ki oddaja ponudbo, naloži v informacijskem sistemu e-JN v 
razdelek »druge priloge«.  

 
POVZETEK PREDRAČUNA (obrazec 3.2) 

Ponudnik v obrazcu ponudbe (predračun) ustrezno izračuna in navede skupno ponudbeno 
vrednost v EUR brez DDV na dve decimalni mesti natančno, ki jo prepiše v obrazec povzetek 
predračuna. Povzetek predračuna ponudnik v *.pdf datoteki naloži v e-JN v razdelek 
»predračun« in bo dostopen na javnem odpiranju ponudb. Obrazec se podpiše elektronsko 
– z oddajo ponudbe. Tako predložen povzetek predračuna ne sme vsebovati poslovnih 
skrivnosti, saj bo dostopen in v celoti razviden na javnem odpiranju ponudb. Naročnik izrecno 
opozarja, da ponudniki v e-JN v razdelek »Predračun« naložijo le povzetek predračuna v 
zahtevani obliki datoteke in bo v primeru, da naložijo celotno ponudbo ob odpiranju ponudb 
razviden celoten obrazec ponudbe.   

 
V primeru razhajanja med podatki v »Povzetku predračuna«, naloženimi v razdelek 
»predračun«, in obrazcem ponudbe, kot veljavni štejejo podatki v iz obrazca ponudbe. 

 
 

KROVNA IZJAVA 
Krovna izjava mora biti izpolnjena in predložena v informacijski sistem e-JN s strani ponudnika 
ali - v primeru ponudbe skupine ponudnikov - vodilnega ponudnika in vseh ostalih ponudnikov 
ter vseh podizvajalcev.  
 
Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, v zavihek »Izjava – ponudnik« v obliki *.pdf 
dokumenta naloži izpolnjeno Krovno izjavo, ki bo samodejno podpisana ob oddaji ponudbe. 
 
Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, v informacijskem sistemu v razdelku »osnovni 
podatki« ustrezno navede ostale sodelujoče v ponudbi (sodelujoči v skupni ponudbi, 
podizvajalci, gospodarski subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik) s čimer se mu 
odpre dodaten razdelek za sodelujoče. Tako lahko za te sodelujoče pod zavihek »Izjava – ostali 
sodelujoči« naloži Krovne izjave. Krovne izjave teh subjektov morajo biti izpolnjene, podpisane 
in skenirane ter naložene v obliki *.pdf dokumenta ali drugega formata, ki omogoča shranjevanje 
skeniranega dokumenta, lahko pa so kot *.pdf  dokument podpisane tudi elektronsko. 

 
S podpisom krovne izjave ponudnik daje soglasje, da lahko naročnik v zvezi z oddajo 
predmetnega javnega naročila pridobi podatke za preveritev ponudbe v skladu 89. členom ZJN-
3 v enotnem informacijskem sistemu - eDosje iz devetega odstavka 77. člena ZJN-3. 
 
DRUGI DOKUMENTI 
Ponudnik pripravi tudi vse ostale spodaj navedene dokumente po naročnikovih zahtevah ter jih 
predloži v informacijski sistem e-JN v razdelek »Druge priloge«.  
 
Obrazec 3.3: Seznam podizvajalcev  
V primeru, da v ponudbi podizvajalci ne bodo sodelovali, obrazca 3.3 ni potrebno priložiti. 

 
Obrazec 3.4: Podatki o ponudniku/podizvajalcu 
Obrazec 3.4 mora biti izpolnjen in podpisan ter predložen s strani ponudnika ali v primeru 
ponudbe skupine ponudnikov vodilnega ponudnika in vseh ostalih ponudnikov ter vseh 
podizvajalcev.  
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Izjava ponudnika  
Izjava ponudnika mora biti podpisana s strani ponudnika. 
 
Obrazec 3.5: Reference ponudnika / podizvajalca 
Obrazec 3.5 mora biti izpolnjen in podpisan s strani ponudnika oziroma podizvajalca, če je 
referenca njegova 
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2  TEHNIČNE SPECIFIKACIJE 

 
 
  



 

2/2020-MV 21 

SPECIFIKACIJA PREDMETA NAROČILA 
 
Predmet naročila zajema vsakomesečno izvedbo storitev tiskanja, kuvertiranja in pošiljanja računov 
in občasno drugih - spremljajočih pisnih vsebin prejemnikom na območju Republike Slovenije v 3-
letnem pogodbenem obdobju.  
 
Pošiljke se v pretežni meri dostavijo naslovnikom na območjih občin, v katerih naročnik izvaja svojo 
dejavnost, občine Kočevje, Ribnica, Loški Potok, Sodražica in Kostel ter delu občine Črnomelj.  
 
Računi se tiskajo mesečno v barvah na ustrezen papir A4, kot je predpisan za obrazec UPN s QR 
kodo, posamezen obrazec oz. račun zajema eno stran A4 formata. Praviloma ob vsakem 
mesečnem računu se izvede ČB dotisk na zadnji gornji strani tega obrazca. Datoteka z izgledom 
računa je sestavni del te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.   
 
Mesečno se k računom dodajajo inserti za potrebe zbirnih računov, tiskajo se na A4 format papirja 
80 g, v barvah, eno ali dvo-stransko. Po potrebi se k računom dodajajo inserti z drugimi vsebinami, 
ki se tiskajo bodisi v barvah bodisi ČB na papir A4 80 g, eno ali dvo-stransko. Datoteka z izgledom 
zbirnega računa je sestavni del te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. 
 
Podatke oziroma datoteke za tisk bo naročnik izbranemu izvajalcu pošiljal po elektronski pošti 
oziroma mu jih bo posredoval na drug dogovorjeni način praviloma v zadnjih dveh delovnih dneh 
meseca obračuna.  
 
Ocena letne količine računov: 100.000, ocena ostalih količin – za triletno pogodbeno obdobje – je 
razvidna iz obrazca ponudbe.  
 
Vse tiskovine se pošiljajo v kuvertah. Ponuditi je potrebno kuverto amerikanko bele barve z levim 
okencem, ki bo v celoti ustrezala vsem zahtevam, predpisanim s strani Pošte Slovenije d.o.o,. in bo 
poleg predpisanega dotiska za potrebe izvedbe poštne storitve vsebovala tudi dotisk po predlogi 
naročnika. Datoteka z izgledom kuverte po predlogi naročnika in datoteka z osnovnimi barvami 
logotipa naročnika sta sestavna dela te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. 
 
Ceno zgibanja in kuvertiranja ponudnik določi ne glede na obseg dokumentov v posamezni kuverti. 
V okviru postavke ZGIBANJE, KUVERTIRANJE, PRIPRAVA POŠILJK IN DOSTAVA DO 
SPREJEMNE POŠTE so zajete vse potrebne storitve do vključno izročitve pošiljk na pošto.  
 
Vse pošiljke se pošiljajo kot standardno pismo ali kot navadno pismo teže do 50g. 
  
OSTALE ZAHTEVE GLEDE IZVEDBE: 
 
Ponudnik mora pri oblikovanju svoje ponudbe upoštevati, da se bo naročilo izvajalo ob doslednem 
upoštevanju spodaj navedenih predpisov oz. dokumentov in naročnikovih zahtev:  
 

- vsakokrati veljaven Tehnični standard univerzalnega plačilnega naloga QR Obrazec UPN QR  

- vsakokrati veljavno Navodilo o obliki, vsebini in uporabi Univerzalnega plačilnega naloga QR 
Obrazec UPN QR   

- ne glede na gorenje navedbe tudi drugih dokumentov, ki jih bo za dosledno opravljanje 
plačilnih storitev v medbančnem okolju sprejelo Združenje bank Slovenije  

- če se tekom izvedbe naročila spremenijo zahteve Združenja bank Slovenije glede 
standardov izdaje UPN obrazcev, bo moral izbrani izvajalec slediti tem spremembam pod 
pogoji dane ponudbe  

- ponudnik oz. izbrani izvajalec mora biti vpisan v seznam pooblaščenih tiskarjev obrazca 
UPN QR  

- ponudnik oz. izbrani izvajalec zamenljivih poštnih storitev mora biti vpisan v uradno 
evidenco izvajalcev zamenljivih poštnih storitev pošiljk do 2 kg pri Agenciji za 
komunikacijska omrežja in storitve Republike Slovenije  

- ponudnik oz. izbrani izvajalec zamenljivih poštnih storitev mora imeti urejen dostop do 
poštnega omrežja 
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- ponudnik oziroma izbrani izvajalec mora pri izvedbi naročila spoštovati vsakokrati 
veljavne določbe Zakona o poštnih storitvah (ZPSto-2) oz. morebitnega drugega 
predpisa, ki ta predpis nadomesti, ter dosledno izvajati vsakokrati veljavne Splošne 
pogoje za dostop do poštnega omrežja in vsakokrati veljavne Splošne pogoje izvajanja 
univerzalne poštne storitve ter drugih sprejetih in javno objavljenih pisnih navodil glede 
izvajanja poštnih storitev, 

- vse pošiljke se pošiljajo v kuvertah amerikankah bele barve z levim okencem, ki bodo v 
celoti ustrezale vsem zahtevam, predpisanim s strani Pošte Slovenije d.o.o,. in bodo 
poleg predpisanega dotiska za potrebe izvedbe poštne storitve vsebovala tudi dotisk po 
predlogi naročnika,  

- korekture za tisk s specifikacijami izpisov je potrebno naročniku posredovati naslednji 
delovni dan do 13.00 ure, če so bili podatki za tisk posredovani do 14. ure v delovnem 
dnevu, sicer se rok podaljša za en delovni dan do 13. ure, 

- pošiljke je potrebno dostaviti do poštnega omrežja oziroma na sprejemno pošto 
najkasneje naslednji delovni dan po potrditvi korekture s strani naročnika,  

- ponudnik mora ustrezno pripraviti in opremiti pošiljke, pripraviti ustrezno spremljajočo 
dokumentacijo ter dostaviti pošiljke do poštnega omrežja oziroma na sprejemno pošto v 
terminih in na način, da bodo pošiljke prenesene v roku D+3, pri čemer je skrajni dan 
sprejema določen s pogojem iz prejšnje alinee,  

- rok prenosa pošiljk znaša največ D+3. V primeru spremenjenih pogojev izvajanja poštnih 
storitev ta rok ne more biti daljši od najdaljšega predpisanega roka za ponujeno storitev, 

- storitve se morajo izvajati ob doslednem spoštovanju vsakokrati veljavnih predpisov o 
varstvu osebnih podatkov.  

 
Dejanski obseg predmeta naročila v pogodbenem obdobju je za naročnika v trenutku objave 
predmetnega javnega naročila objektivno neugotovljiv, zato so količine predmeta naročila, kot 
izhajajo iz obrazca ponudbe, zgolj predvidene narave in predstavljajo naročnikovo oceno potreb 
tekom pogodbenega obdobja. Količine za naročnika niso zavezujoče in jih lahko spreminja v 
odvisnosti od sprotnih potreb. Izbrani izvajalec niti nihče od ponudnikov ne bo upravičen do 
nikakršnih zahtevkov do naročnika iz naslova pričakovanega obsega naročil.  
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