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1. Uvod

Ministrstvo za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano (MKGP) je dne, ______________ objavilo javno naročilo (vpišite naziv javnega naročila) ________________________ številka (vpišite številko javnega naročila, razvidno iz razpisne dokumentacije zadevnega javnega naročila) ____________________. Na podlagi odločitve o oddaji javnega naročila z dne, _____________, je bil/a (vpišite naziv izvajalca) _______________________ izbran/a za izvajalca. 

Izvajalec je storitev opravil skupaj s podizvajalci in / ali partnerji (naštejte morebitne podizvajalce in/ali partnerje pri izvedbi storitve): _____________________________.
2. Poročilo o izvedeni storitvi

2.1. Število udeležencev in usposabljanj
Izvajalec v tabelo vnese podatke z navedbami lokacije usposabljanja, termin usposabljanja, število udeležencev na posameznem usposabljanju ter število izvedenih ur usposabljanja. Ob koncu tabele se zapiše še skupno število udeležencev na vseh usposabljanjih in skupno število ur izvedenih usposabljanj.
V primeru opravljene storitve s podizvajalci in/ali partnerji, se poročilo pripravi na način, da je razvidno kateri od podizvajalcev in/ali partnerjev je opravil kolikšen del storitve. 

Poročilo o izvedeni storitvi se pošilja v skladu s pogodbenimi določili. V primeru odstopanj se smiselno uporabijo določila pogodbe, ki opredeljujejo lestvico kršitev in zmanjšanja plačila.
	Zap. št.
	Datum
	Lokacija
	Naslov
	Št. udeležencev
	Št. ur
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Priloga 1: Lista prisotnosti za vsako usposabljanje
Priloga 2: najmanj 2 fotografiji za vsako usposabljanje
Priloga 3: dokazila o upravičenih udeležencih, ki niso fizične osebe (pravne, različne skupnosti....)
Priloga 4: seznam udeležencev, ki niso zajeti v finančnem poročilu
2.2. Ankete in analiza anketnih listov
Izvajalec vpiše število izpolnjenih vnesenih anket v aplikacijo »Anketa« ter zapiše kratek povzetek opravljene analize anket.

Število vnesenih anket: ________
Povzetek analize: 

Priloga 5: kopija / skenogram anketnih listov

3. Finančni obračun opravljene storitve
Finančni obračun opravljene storitve mora biti zapisan skladno s predračunom.

Finančni obračun mora zajemati podatke o vseh opravljenih storitvah, ki so se izvedla v okviru tega javnega naročila. Na koncu obračuna mora biti razvidno, kolikšna je celotna pogodbena vrednost in koliko znaša vrednost opravljenih del.

V primeru opravljene storitve s podizvajalci in/ali partnerji, se finančni obračun pripravi na način, da je razvidno kateri od podizvajalcev in/ali partnerjev je opravil kolikšen del storitve, v skladu s podatki iz predračuna in pogodbe.
	Storitev
	št. udeležencev
	cena na udeleženca 
(v eur brez DDV)
	cena na udeleženca 
(v eur z DDV)
	Skupaj 
(v eur brez DDV)
	Skupaj 
(v eur z DDV)

	
	
	
	
	
	


E-račun mora biti izdelan tako, da je možno ugotoviti - preračunati vrednost skladno s predračunom, ki je sestavni del pogodbe in pogodbo za vse podizvajalce in glavnega izvajalca v višini potrjenega končnega poročila. V primeru, da račun ne bo izdelan tako, bo naročnik račun zavrnil.
E-račun mora vsebovati:

· številko pogodbe na katero se nanaša račun;

· število udeležencev usposabljanja;

· znesek po enoti (na udeleženca);

· skupaj znesek brez DDV;

· skupaj znesek z DDV;

· navedbo, ali je davčni zavezanec ali ne.
Prosimo, da podpisanemu poročilu priložite dokazila v elektronski obliki.
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