
Obrazec V-0                           Povabilo k sodelovanju

Datum: 22. 11. 2021

JAVNO NAROČILO
„ZAGOTAVLJANJE STORITEV TISKANJA“

JN-EU-4/2021

NAROČNIK: Vrhovno sodišče Republike Slovenije
Tavčarjeva 9, 1000 Ljubljana

VRSTA POSTOPKA: Odprti postopek

PRAVNA PODLAGA: 40. člen ZJN-3,
Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v RS v 
programskem obdobju 2014-2020 za cilj naložbe za rast in 
delovna mesta,
Uredba o zelenem javnem naročanju

OZNAKA JN: JN-EU-4/2021

NASLOV JN: Zagotavljanje storitev tiskanja 

Naročnik vabi vse zainteresirane in usposobljene ponudnike, da sodelujejo v postopku in oddajo
ponudbo za predmet tega javnega naročila. Ponudbe morajo biti v celoti pripravljene v skladu s to
razpisno dokumentacijo in izpolnjevati vse pogoje za udeležbo.

JN-EU-4/2021 Stran 1 od 14



Obrazec V-0                           Povabilo k sodelovanju

1.  NAČIN FINANCIRANJA   

Javno naročilo se v delu, ki se nanaša na najem naprav in izpise na najetih napravah do 30. 11.
2023,  izvaja  v  okviru  operacije  Učinkovito  pravosodje,  ki  jo  sofinancirata  Evropska  unija  iz
Evropskega socialnega sklada in Republika Slovenija.

Operacija Učinkovito pravosodje se izvaja v okviru Operativnega programa za izvajanje kohezijske
politike  v  programskem  obdobju  2014-2020,  11.  prednostna  os:  Pravna  država,  izboljšanje
institucionalnih  zmogljivosti,  učinkovita  javna  uprava,  podpora  razvoju  NVO  ter  krepitev
zmogljivosti socialnih partnerjev, prednostne naložbe: 11.1 Naložbe v institucionalno zmogljivost ter
učinkovitost  javnih  upravnih  in  javnih  storitev  na  nacionalni,  regionalni  in  lokalni  ravni  za
zagotovitev  reform,  boljše  zakonodaje  in  dobrega  upravljanja  in  specifičnega  cilja  1:  Izboljšanje
kakovosti pravosodnih procesov z optimizacijo vodenja postopkov in dvigom kompetenc zaposlenih
v pravosodnem sistemu. 

Sredstva za najem naprav in izpise na najetih napravah do 30. 11. 2023 so zagotovljena v okviru
potrjene operacije Učinkovito pravosodje (na podlagi Odločitve o podpori št. 11-1/MP/0 z dne 21. 9.
2016) na proračunskih postavkah Vrhovnega sodišča. Financiranje se bo izvajalo v razmerju 61 %
kohezijske regije zahodna Slovenija iz PP 160341 PN11.1-Učinkovito pravosodje-14-20-Z-EU (80 %)
in PP 160343 PN11.1-Učinkovito pravosodje-14-20-Z-slovenska udeležba (20 %) ter 39 % kohezijska
regija  vzhodne Slovenije  iz  PP 160340 PN11.1-Učinkovito  pravosodje-14-20-V-EU (80 %) in  PP
160342 PN11.1-Učinkovito pravosodje-14-20-V-slovenska udeležba (20 %). 

Naročnik  bo  za  najem  naprav  in  izpise  na  najetih  napravah  po  1.  12.  2023  zagotovil  drug  vir
financiranja – bodisi iz sredstev integrale, bodisi v okviru druge operacije oz. EU sklada.  

Sredstva za dobavo papirja in kuvert so zagotovljena v proračunu Vrhovnega sodišča na PP 3377. 

2. PREDMET JAVNEGA NAROČILA  

Predmet naročila je zagotavljanje storitev tiskanja za slovenska sodišča za obdobje  petih let, kar
obsega:

1. najem večjega števila energijsko učinkovitih:
◦ multifunkcijskih naprav (MFN) - 3 razredi: barvna A3, barvna A4 in ČB A4,
◦ tiskalnikov - 2 razreda: večuporabniški in enouporabniški ČB A4
(v nadaljevanju: naprave),  vključno z ustrezno programsko opremo, čitalci  za prijavo in
programsko opremo za upravljanje naprav oz. nadzor tiskanja na strežniku naročnika,

2. po potrebi enotno omarico (z vrati, ključavnico in polico) za namestitev nesamostoječe MFN
okvirne  velikosti  80x40x75,  tako  da  steklena  površina  naprave  dosega  delovno  višino
samostoječe naprave (102 cm +/- 3),

3. dostavo naprav na lokacije sodišč1 in priklop,
4. predstavitev delovanja naprav in navodila za uporabo v slovenskem jeziku,
5. redno vzdrževanje vseh naprav,
6. odvoz obstoječih naprav, za katere bo tako odločilo posamezno sodišče,
7. dobavo potrošnega materiala na lokacije sodišč:
– tonerji ali kartuše,
– papir:

 A4 80 g 1/500 copy, laser, ink jet, color copy
 A3 80 g 1/500 copy, laser, ink jet, color copy 

– kuverte:
 B5
 B6
 ZKP L A4
 ZPP L A4

1 Lokacije namestitve naprav so razvidne iz priloge „Seznam sodišč“.
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 ZUP L A4
 ZSReg/ZFPPIPP
 AR prazna (CN 07 L A5)

Natančneje je predmet naročila opisan v obrazcu V-5 „Specifikacije“. 

Ponudnik mora v ponudbi navesti proizvajalca in model naprav, ki jih ponuja v najem (v obrazcu V-
2 „Prijava k sodelovanju“). Ponudbi mora priložiti tudi tehnično dokumentacijo, iz katere mora biti
jasno razvidna konfiguracija ponujenih naprav.

Vzorci kuvert so na voljo pri naročniku na pisno zahtevo na naslovu: anita.mejac@sodisce.si.

2.1 KOLIČINA NAJETIH NAPRAV   

Naročnik za potrebe izračuna skupne ponudbene vrednosti navaja predvideno količino posameznih
tipov naprav:

Oznaka naprave Opis Predvidena
količina 

MFN_BAR_A3 Barvna multifunkcijska naprava A3  33

MFN_BAR_A4 Barvna multifunkcijska naprava A4 – uradi 80

MFN_ČB_A4 ČB multifunkcijska naprava A4 396

večTISK_ČB_A4 Večuporabniški ČB tiskalnik A4 – odpremne pisarne 95

enoTISK_ČB_A4 Enouporabniški ČB tiskalnik A4 – razpravne dvorane 435

Naročnik si pridržuje pravico, da med trajanjem naročila poveča število najetih naprav ter s tem
obseg vzdrževanja in drugih pripadajočih storitev,  ali  spremeni lokacije  naprav in tako predmet
naročila prilagodi dejanskim potrebam posameznih sodišč. 

Ponudnik nima nobenih pravic iz naslova izgube prihodka oz. izgubljenega dobička (gospodarske
škode) v primeru, da bo dejanska količina izpisov manjša od ocenjene količine izpisov v obrazcu V-3
Predračun.

Izbrani ponudnik  bo moral  zagotoviti  premestitev naprave in/ali  namestitev dodatne  naprave v
roku 7 dni od naročnikovega pisnega zahtevka oz. naročila. 

Naročnik bo izvedel spremembe v skladu s prvo točko prvega odstavka 95. člena ZJN-3. 

2.2 DRUGE ZAHTEVE  

(a) Naprave, ki se dajejo v najem, morajo biti nove (aktualni modeli).
(b) Vse naprave morajo  biti  povezane s  centralnim upravljavskim sistemom,  ki  bo omogočal

učinkovito vzdrževanje, konfiguracijo in nadzor nad številom izpisom, porabo tonerjev ter
zagotavljal ustrezno raven varnosti naprav in dokumentov.

(c) Izbrani  ponudnik  mora  zagotoviti  združljivost  ponujenega  sistema  s  sistemi
sodstva,  vključno  s  programskimi  prilagoditvami  vmesnikov  ponujenega
sistema.
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(d) MFN (na hodnikih, skupnih prostorih ali tiskalniških otokih) morajo omogočati tiskanje na
podlagi avtentikacije z brezstično kartico – pametno kartico sodstva. Na napravah v pisarnah
(npr. strojepisnice) mora biti tiskanje omogočeno brez uporabe kartice.

(e) Na vseh MFN mora biti  zagotovljena  možnost  uporabe t.i.  FollowMe Printing funkcije  –
tiskanje na katerikoli napravi na posamezni lokaciji sodišča.  

(f) Izbrani ponudnik lahko v času trajanja naročila ob soglasju naročnika nadomesti/zamenja
katerikoli  model naprave z  drugim, novejšim modelom,  pri  čemer mora imeti  nov model
naprave enake ali boljše karakteristike od obstoječe naprave,

(g) Vse okvare ali prijave napak/zastojev naročnik sporoča izbranemu ponudniku preko telefona,
elektronske pošte oz. sistema za prijavo napak. 

(h) Varnostna politika – po poteku veljavnosti pogodbe oz. ob zamenjavi naprave (ko naprava ni
več v uporabi pri naročniku) mora izbrani ponudnik ob prisotnosti naročnika vse trde diske v
napravah fizično uničiti in naročniku izdati ustrezno izjavo ali potrdilo o uničenju najkasneje
v roku 30 dni od prevzema naprave.

(i) Programiranje naprav – izbrani ponudnik mora (v kolikor obstaja nov FW za ponujeni model
naprave)  1x  letno  izvesti  nadgradnjo  FW  na  aktualno  verzijo;  kritične  popravke  FW  je
potrebno namestiti v 3 tednih od izdaje popravka. 

(j) Odvoz obstoječe stare tiskalniške naprave, za katero bo tako odločilo posamezno sodišče.
(k) Dostava  tonerjev  (+  odvoz  iztrošenih  tonerjev)  se  izvaja  samodejno,  brez  posredovanja

naročnika. 
(l) Papir in kuverte bo pristojna oseba na posameznem sodišču naročala praviloma 4x letno,

izbrani ponudnik pa bo moral naročeno količino dostaviti v roku 7 delovnih dni od prejema
naročila.    

(m)Naročnik bo na najetih napravah tiskal tudi na drug/lasten potrošni material (predvidoma v
uradih) – do 160 g papir, nalepke, voščilnice, kuverte drugih dimenzij (amerikanke, B4, C5)
ipd. (seznam drugega potrošnega materiala, ki ga bo naročnik uporabljal za tisk na najetih
MFN in večuporabniških tiskalnikih, je naveden v obrazcu V-5 Specifikacije).

2.3 NAČIN IZVEDBE  

Naročnik  bo  zagotovil  vso  potrebno  infrastrukturo  za  priklop  naprav.  Nameščanje  naprav  bo
potekalo v dveh fazah:

V  prvi  fazi bo  potekala  namestitev  in  testiranje  vseh  zahtevanih  funkcionalnosti  tiskanja  na
naslednjih sodiščih: 

Zap.
št.

Naziv sodišča Naslov

1. Delovno in socialno sodišče v Ljubljani Resljeva cesta 14, Ljubljana

2. Višje delovno in socialno sodišče Dunajska cesta 22, Ljubljana

3. Upravno sodišče Fajfarjeva ulica 33, Ljubljana

4. Vrhovno sodišče, Center za informatiko Miklošičeva cesta 4, Ljubljana

5.
Okrajno sodišče v Ljubljani, Centrali oddelek za 
verodostojno listino (COVL) Kersnikova ulica 2, Ljubljana

Po uspešni namestitvi in delovanju naprav na t.i. pilotskih sodiščih se izvede  druga faza, ko bo
izbrani ponudnik pričel z nameščanjem naprav na drugih lokacijah sodišč. Vrstni red nameščanja
naprav  bosta  naročnik  in  izbrani  ponudnik  sproti  dogovorila,  tako  da  bo  za  obe  strani  najbolj
racionalno.
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2.4 IZVEDBENI ROKI  

Čas v mesecih Aktivnost

T Datum sklenitve pogodbe

T + 3
Prva faza - namestitev naprav na t.i. pilotskih sodiščih (vključno z namestitvijo 
programske opreme na strežnik naročnika in testiranjem vseh zahtevanih 
funkcionalnosti tiskanja)

T + 9 Druga faza - namestitev naprav na ostalih lokacijah

T + 66 Iztek veljavnosti pogodbe

2.5 NAČIN OBRAČUNA   

Stroški storitev tiskanja morajo biti zajeti v ceni mesečnega najema (fiksna cena) in ceni izpisov, ki
jih izbrani ponudnik obračuna glede na dejansko število izpisov na najetih napravah.

V ceni najema naprav in izpisov morajo biti upoštevani vsi stroški zagotavljanja storitev tiskanja,
kar med drugim vključuje dostavo in namestitev naprav in omaric (pri nesamostoječih napravah) na
lokacijah sodišč, kompletno vzdrževanje, rezervne dele in potrošni material (tonerji, vlečni valjčki
ipd.),  servisne  posege,  potne  stroške,  licenčnino  za  programsko  opremo  in  njeno  morebitno
nadgradnjo,  predstavitev  delovanja  uporabnikom,  usposabljanje  naročnikovih  administratorjev,
izdelavo in posodabljanje uporabniških in tehničnih navodil, odvoz obstoječe opreme, zamenjavo in
rotiranje naprav ter fizično uničenje vseh trdih diskov v napravah po poteku veljavnosti pogodbe oz.
ob zamenjavi naprave (ko naprava ni več v uporabi pri naročniku). 

Strošek papirja in kuvert se obračuna posebej, po dejansko dobavljenih količinah.

2.6 DELITEV NA SKLOPE   

Naročilo je celovito in ni deljeno na sklope. Ponudnik mora predložiti ponudbo za celoten predmet
naročila. Ponudba za posamezno (vrsto) storitev ni dovoljena in bo izločena iz postopka obravnave.

3. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI  

Naročnik  bo  priznal  sposobnost  za  izvedbo  predmetnega  naročila  ponudniku  na  osnovi
izpolnjevanja  vseh  razpisanih  pogojev.  V  kolikor  pri  posamezni  točki  ne  piše  drugače,  mora
ponudnik izpolnjevati pogoje na dan roka za prejem ponudb.

3.1 RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV PONUDNIKA IZ SODELOVANJA V POSTOPKU  

Naročnik  bo  iz  sodelovanja  v  postopku  javnega  naročila  izključil  ponudnika,  ki  ne  izpolnjuje
obveznih pogojev oz. zanj obstaja kateri koli razlog za izključitev (75. člen ZJN-3):

(a) Če je bil  ponudnik,  ali  oseba, ki je članica upravnega, vodstvenega ali  nadzornega organa
ponudnika,  ali  oseba,  ki  ima  pooblastilo  za  njegovo  zastopanje,  odločanje  ali  nadzor,
pravnomočno obsojena za kazniva dejanja, našteta v prvem odstavku 75. člena ZJN-3.

(b) Če  ima  ponudnik  na  dan  oddaje  ponudbe  neplačane  zapadle  obvezne  dajatve  ali  druge
denarne nedav-čne obveznosti, ki jih pobira davčni organ, v vrednosti 50 EUR ali več (drugi
odstavek 75. člena ZJN-3).

(c) Če ponudnik nima na dan oddaje ponudbe predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev
za dohodke iz delovnega razmerja (REK obrazci) za obdobje zadnjih petih let (drugi odstavek 75.
člena ZJN-3). 

(d) Če je ponudnik uvrščen na seznam omejitev poslovanja, od katerih naročnik ne sme naročati
blaga in storitev, ali če obstaja nasprotje interesov,  kar pomeni, da je ponudnik  povezan s
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funkcionarjem  naročnika  ali  z  njegovim družinskim članom  na  način,  da  je  kdo od  njih
njegov (1) poslovodja,  član poslovodstva ali  zakoniti  zastopnik ali  (2) neposredno ali  prek
drugih pravnih oseb v več kot 5 % deležu udeležen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju
ali kapitalu ponudnika  (prvi odstavek 35. člena ZIntPK in 91. člen ZJN-3).

(e) Če je ponudnik na dan roka za oddajo ponudb uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z
negativnimi referencami (a točka četrtega odstavka 75. člena ZJN-3).

(f) Če je  v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali  prijav pristojni  organ
Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri ponudniku ugotovil najmanj
dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi
pogodb  civilnega  prava  kljub  obstoju  elementov  delovnega  razmerja  ali  v  zvezi  z
zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi
odločitvami izrečena globa za prekršek (b točka četrtega odstavka 75. člena ZJN-3).

(g) Če  ponudnik  ne  izpolnjuje  veljavne  obveznosti  na  področju  okoljskega,  socialnega  in
delovnega prava, ki so določene v pravu Evropske unije, slovenskih predpisih, kolektivnih
pogodbah  ali  predpisih  mednarodnega  okoljskega,  socialnega  in  delovnega  prava  (drugi
odstavek 3. člena in a) točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).

(h) Če  se  je  nad  ponudnikom  začel  postopek  zaradi  insolventnosti,  prisilnega  prenehanja,
prisilne poravnave ali likvidacije; če z njegovimi sredstvi ali poslovanjem upravlja upravitelj
ali  sodišče;  če  so  njegove  poslovne  dejavnosti  začasno  ustavljene  oz.  je  v  katerem  koli
podobnem položaju (b točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).

(i) Če  je  ponudnik  zagrešil  hujšo  kršitev  poklicnih  pravil,  zaradi  česar  je  omajana  njegova
integriteta (c točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).

(j) Če je ponudnik z drugimi gospodarskimi subjekti sklenil dogovor, katerega cilj ali učinek je
preprečevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco (č točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3). 

(k) Če  so  se  pri  prejšnji  pogodbi  o  izvedbi  javnega  naročila,  sklenjeni  z  naročnikom,  pri
ponudniku pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti
(f točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).

(l) Če je  ponudnik  kriv  dajanja  resnih  zavajajočih  razlag  pri  dajanju  informacij,  zahtevanih
zaradi preverjanja obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ter
bo na zahtevo naročnika lahko predložil zahtevana dokazila (g točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).

(m)Če je ponudnik poskusil neupravičeno vplivati na odločanje naročnika ali pridobiti zaupne
informacije,  zaradi  katerih  bi  lahko  imel  neupravičeno  prednost  v  postopku  javnega
naročanja,  ali  je  iz  malomarnosti  predložil  zavajajoče  informacije,  ki  bi  lahko pomembno
vplivale na odločitev o izključitvi, izboru ali oddaji naročila (h točka šestega odstavka 75. člena ZJN-3).

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogojev s predložitvijo:
(a) enotnega evropskega dokumenta v zvezi z oddajo javnega naročila „ESPD“ in 
(b) pooblastil za pridobitev podatkov iz Kazenske evidence za pravno osebo ponudnika in vse

fizične osebe, kot je navedeno pod točko 1. tega poglavja. Ponudnik lahko namesto pooblastil
v ponudbi priloži potrdila iz Kazenske evidence. Potrdila morajo odražati zadnje stanje, ne
smejo pa biti starejša več kot štiri mesece, šteto od roka za prejem ponudb. 

3.2 SPLOŠNI POGOJI ZA SODELOVANJE  

1.  Ponudnik je registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega naročila.
2.  Ponudnik  je  zanesljiv,  ima  izkušnje  ter  razpolaga  z  zadostnimi  tehničnimi  in  kadrovskimi
zmogljivostmi, potrebnimi za kakovostno in pravočasno izvedbo tega naročila.

*Zanesljiv pomeni, da ponudnik v zadnjih 5 letih pred objavo tega naročila na katerikoli način nima izkazanih zamud pri
izpolnjevanju pogodbenih obveznosti oz. mu ni bila dokazana velika strokovna napaka s področja razpisanih storitev, ki
kaže na nezanesljivost oz. rizičnost poslovanja s ponudnikom.

Ponudnik potrdi izpolnjevanje pogojev s predložitvijo  enotnega evropskega dokumenta v zvezi z
oddajo javnega naročila „ESPD“.
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Obrazec ESPD

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za
izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje v postopku javnega naročanja, hkrati pa zagotavlja
ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. Obrazec ESPD vključuje tudi uradno izjavo o tem, da
bo gospodarski  subjekt  na zahtevo in brez odlašanja  sposoben predložiti  zahtevana dokazila,  ki
dokazujejo neobstoj razlogov za izključitev oz. izpolnjevanje pogojev za sodelovanje.

Navedbe v obrazcu ESPD in/ali dokazila, ki ji predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Če ponudnik nima sedeža v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predložiti zahtevanih dokazil
o neobstoju izključitvenih razlogov, ker država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih
dokumentov,  jih  je  mogoče  nadomestiti  z  zapriseženo  izjavo,  če  pa  ta  v  državi,  v  kateri  ima
ponudnik svoj sedež, ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali
upravnim  organom,  notarjem  ali  pred  pristojno  poklicno  ali  trgovinsko  organizacijo  v  matični
državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.

Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka xml) uvozi na spletni strani portala javnih
naročil/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ESPD/ in vanj neposredno vnese zahtevane podatke. 

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priložen za vse gospodarske subjekte, ki v
kakršni  koli  vlogi  sodelujejo  v  ponudbi  (ponudnik,  podizvajalci,  partnerji  v  primeru  skupne
ponudbe, gospodarski subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik).

Ponudnik,  ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži  svoj ESPD v razdelek „ESPD – ponudnik“.
Ponudnik naloži elektronsko podpisan ESPD v xml obliki ali  nepodpisan ESPD v xml obliki,  pri
čemer se v slednjem primeru v skladu Splošnimi pogoji uporabe informacijskega sistema e-JN šteje,
da je oddan pravno zavezujoč dokument, ki ima enako veljavnost kot podpisan. 

ESPD ostalih sodelujočih ponudnik naloži v razdelek „ESPD – ostali sodelujoči“, in sicer podpisane
v pdf obliki ali v elektronski obliki podpisan xml. 

3.3 POSEBNI POGOJI ZA SODELOVANJE  

1) Ponudnik je v zadnjih treh letih pred objavo tega naročila izvedel vsaj 2 posla oddaje v najem
najmanj 300 tiskalnikov ali MFN (ena ali več lokacij).

Ponudnik  izkaže  izpolnjevanje  pogoja  s  predložitvijo izpolnjenega  obrazca  V-4a  „Seznam
referenc  ponudnika“.  Naročnik  si  pridružuje  pravico,  da  podrobnejšo  vsebino  in  kvaliteto
izvedbe poslov preveri neposredno pri referenčnem naročniku.

2) Ponudnik ima 5 zaposlenih serviserjev, z opravljenim šolanjem s strani proizvajalca ponujenih
naprav (certifikat) in najmanj 3 leti delovnih izkušenj na področju servisiranja tiskalnikov ali MFN.

Ponudnik izkaže izpolnjevanje pogoja s predložitvijo ustrezno izpolnjenih obrazcev V-4b „Podatki
o kadru“ ter kopij dokazil o šolanju oz. certifikatov.

Zamenjava  ponujenih  kadrov  med  izvajanjem  tega  naročila  je  možna  izključno  s  soglasjem
naročnika pod pogojem, da nadomestne osebe izpolnjujejo oba pogoja (šolanje + delovne izkušnje)
in se zanje predložijo ustrezna dokazila.  

3) Proizvajalec  mora  imeti  certifikat  ISO  14001,  ponujene  naprave  pa  morajo  biti  skladne  z
najnovejšimi okoljskimi zahtevami.

Ponudnik izkaže izpolnjevanje pogoja s predložitvijo  certifikata ISO.  Ponudnik mora k ponudbi
priložiti tudi  potrdilo, da imajo naprave v EU priznan znak za okolje tipa I (npr. Blue Angel), ali
drugo ustrezno dokazilo iz katerega izhaja, da naprave izpolnjujejo zahtevo.
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4  .   RAZPISNA DOKUMENTACIJA  

4.1 VSEBINA RAZPISNE DOKUMENTACIJE  

Razpisna dokumentacija je sestavljena iz naslednjih dokumentov:

1) obrazec V-0 „Povabilo k sodelovanju“,

2) obrazec V-2 „Prijava k sodelovanju“,

3) obrazec V-2a „Prijava drugih udeležencev“,

4) obrazec V-2b „Pooblastilo gospodarskega subjekta“,

5) obrazec V-2c „Pooblastilo fizične osebe“,

6) obrazec V-3 „Predračun“,

7) obrazec V-4a „Seznam referenc ponudnika“,

8) obrazec V-4b „Podatki o kadru“,

9) obrazec V-5 „Specifikacije“,

10)obrazec  V-6a „Obrazec  zavarovanja  za  dobro  izvedbo  pogodbenih  obveznosti  po
EPGP-758“,

11) obrazec V-7 „Vzorec pogodbe“,

12) obrazec „ESPD“,

13) dokument „Seznam sodišč“.

4.2 SPREMEMBA RAZPISNE DOKUMENTACIJE  

Naročnik  sme  v  skladu  s  67.  členom  ZJN-3  spremeniti  ali  dopolniti  razpisno  dokumentacijo.
Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naročnik izdal v obliki dodatkov k razpisni dokumentaciji.
Vsak  dodatek  k  razpisni  dokumentaciji  postane  sestavni  del  razpisne  dokumentacije.  Kot  del
razpisne dokumentacije štejejo tudi vprašanja in odgovori, objavljeni na portalu javnih naročil.

Naročnik  bo po potrebi podaljšal  rok za prejem ponudb, da omogoči  potencialnim ponudnikom
potreben čas za upoštevanje dopolnitev oz. sprememb pri pripravi ponudb.

4.3 OBVESTILA IN DODATNA POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO  

Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe
poteka izključno preko portala javnih naročil (www.enarocanje.si).

Naročnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oz. kakršnokoli drugo vprašanje v zvezi z
naročilom štel kot pravočasno, v kolikor bo na portalu javnih naročil zastavljeno najkasneje do 17.
12.  2021  do  10:00  ure.  Na  zahteve  za  pojasnila  oz.  druga  vprašanja  v  zvezi  z  naročilom,
zastavljena po tem roku, naročnik ne bo odgovarjal.

5. PONUDBENA DOKUMENTACIJA  

Ponudnik  mora  oddati  ponudbo  na  obrazcih,  ki  so  del  razpisne  dokumentacije.  Spreminjanje
besedila v obrazcih (kjer to ni predvideno) ni dopustno in bo sankcionirano z izločitvijo ponudbe.

5.1 SEZNAM DOKUMENTOV,  S KATERIMI PONUDNIK DOKAZUJE IZPOLNJEVANJE POGOJEV ZA  
UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI  

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji izpolnjeni dokumenti:
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1) obrazec V-2 „Prijava k sodelovanju“,

2) obrazec V-2a „Prijava drugih udeležencev“ - če bo ponudnik naročilo izvedel s podizvajalci,
partnerji ali se skliceval na zmogljivosti drugega subjekta,

3) obrazec V-2b „Pooblastilo gospodarskega subjekta“ - od vseh gospodarskih subjektov v
ponudbi  (ponudnik,  podizvajalci,  pogodbeni  partnerji,  drugi  subjekti)  -  namesto  tega  lahko
ponudnik v ponudbi priloži ustrezna potrdila iz kazenske evidence,

4) obrazec V-2c „Pooblastilo  fizične osebe“ - od vseh oseb, ki so člani upravnega, vodstvenega
ali nadzornega organa ponudnika, podizvajalca in drugega subjekta, ali ki imajo pooblastila za
njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem - namesto tega lahko ponudnik v ponudbi priloži
ustrezna potrdila iz kazenske evidence,

5) obrazec V-3 „Predračun“,

6) obrazec V-4a „Seznam referenc ponudnika“,

7) obrazec V-4b „Podatki o kadru“,

8) obrazec „ESPD“ - za vsak gospodarski subjekt v ponudbi posebej,

9) tehnična dokumentacija ponujenih naprav,

10)certifikati nominiranih serviserjev in ISO certifikat, okoljsko potrdilo,

11) drugi dokumenti in dokazila, zahtevani v tem obrazcu in v obrazcu V-5 „Specifikacije“.

Ponudnik  lahko  k  zahtevani  ponudbeni  dokumentaciji  priloži  dodatna  pojasnila  in  druge
dokumente (npr. potrdila o nekaznovanosti).

Na poziv naročnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naročanja v roku osmih dni od
prejema poziva, posredovati podatke o:

(a) svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb,

(b) gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe,
šteje, da so z njim povezane družbe.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in
dokumenti,  podani  v  ponudbi,  resnični,  in  da  priložena  dokumentacija  ustreza  originalu.  V
nasprotnem primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala.

Z oddajo ponudbe ponudnik sprejema vse pogoje in določila vseh dokumentov, ki so
del razpisne dokumentacije!

5.2 NAČIN ODDAJE PONUDBE  

Ponudnik odda ponudbo v informacijski  sistem e-JN na spletnem naslovu  https://ejn.gov.si/,  v
skladu  s  točko  3  dokumenta  Navodila  za  uporabo  informacijskega  sistema  za  uporabo
funkcionalnosti  elektronske  oddaje  ponudb  e-JN:  PONUDNIKI  (v  nadaljevanju:  Navodila  za
uporabo  e-JN),  ki  je  del  te  razpisne  dokumentacije  in  objavljen  na  spletnem  naslovu
https://ejn.gov.si/documents/10193/191051/ejn_Navodila_za_uporabo  _ ponudniki.pdf.

Ponudnik  se  mora  pred  oddajo  ponudbe  registrirati  na  spletnem  naslovu  https://ejn.gov.si/,  v
skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v
aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik  ponudnika,  ki  je  v  informacijskem  sistemu  e-JN  pooblaščen  za  oddajanje  ponudb,
ponudbo odda s klikom na gumb „Oddaj“.  Informacijski sistem e-JN ob oddaji  ponudb zabeleži
identiteto uporabnika in čas oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaže in izjavi
voljo v imenu ponudnika oddati zavezujočo ponudbo (18. člen Obligacijskega zakonika). Z oddajo
ponudbe je le-ta zavezujoča za čas, naveden v ponudbi, razen če jo uporabnik ponudnika umakne ali
spremeni pred potekom roka za prejem ponudb.

JN-EU-4/2021 Stran 9 od 14

https://ejn.gov.si/mojejn
https://ejn.gov.si/documents/10193/191051/ejn_Navodila_za_uporabo_ponudniki.pdf
https://ejn.gov.si/documents/10193/191051/ejn_Navodila_za_uporabo
https://ejn.gov.si/mojejn


Obrazec V-0                           Povabilo k sodelovanju

Oddaja  elektronske  ponudbe  v  tem  postopku  javnega  naročanja  je  mogoča  preko
naslednje povezave:  
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno_jnc_podrobno.xhtml?zadevaId=8649

5.3 ROK ZA PREJEM PONUDB, SPREMEMBE IN UMIK PONUDBE  

Ponudba  se  šteje  za  pravočasno  oddano,  če  jo  naročnik  prejme  preko  sistema  e-JN
https://ejn.gov.si/ najkasneje  do 28. 12.  2021 do 12:00 ure.  Za  oddano ponudbo se  šteje
ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom „ODDANO“.

Ponudnik lahko do roka za prejem ponudb svojo ponudbo umakne ali  spremeni. Če ponudnik v
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je
naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-
JN  spremeni,  je  naročniku  v  tem sistemu odprta  zadnja  oddana  ponudba.  Po  preteku roka  za
prejem ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.
 

5.4 INFORMACIJE V ZVEZI Z ODPIRANJEM PONUDB  

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 28. 12. 2021 in se
bo začelo ob 12:05 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/. 

Odpiranje  poteka tako,  da informacijski  sistem e-JN samodejno ob uri,  ki  je določena za javno
odpiranje  ponudb, prikaže podatke o ponudniku,  o variantah,  če so bile  dovoljene,  ter  omogoči
dostop do pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek „Predračun“. 

5.5 DRUGE ZAHTEVE  

JEZIK:
Ponudba in ostala dokumentacija, ki se nanaša na ponudbo, mora biti pripravljena v slovenskem
jeziku.  Tehnična  dokumentacija,  posamezni  zahtevani  certifikati,  pogodbe  in  izjave  so  lahko  v
angleškem jeziku. Komunikacija s ponudnikom je izključno v slovenskem jeziku, če naročnik za vsak
posamezen primer ne privoli v kaj drugega.

PODIZVAJALCI:
V primeru, da bo ponudnik pri predmetnem naročilu nastopal s podizvajalci, to ustrezno označi v
obrazcu V-2 „Prijava k sodelovanju“, ter za vsakega prijavljenega podizvajalca izpolni obrazec V-2a
„Prijava drugih udeležencev“, ter ga priloži v ponudbi.

Zoper podizvajalca ne sme obstajati noben razlog za izključitev iz postopka javnega naročanja  (75.
člen ZJN-3), o čemer vsak prijavljeni podizvajalec poda svojo izjavo – obrazec ESPD.

Če podizvajalec  zahteva neposredno plačilo,  mora ponudnik  v  ponudbi  priložiti  zahtevo (lastno
izjavo) podizvajalca za neposredno plačilo.

SKUPNA PONUDBA:
Pri tem naročilu je dovoljena skupna ponudba skupine izvajalcev (več pogodbenih partnerjev), kar
ponudnik  ustrezno  označi  v  obrazcu  V-2  „Prijava  k  sodelovanju“,  ter  za  vsakega  pogodbenega
partnerja izpolni obrazec V-2a „Prijava drugih udeležencev“, ter ga priloži v ponudbi.

Zoper  pogodbenega  partnerja  ne  sme obstajati  noben  razlog  za  izključitev  iz  postopka  javnega
naročanja (75. člen ZJN-3), o čemer vsak pogodbeni partner poda svojo izjavo – obrazec ESPD.

V  primeru,  da  bo  kot  najugodnejši  ponudnik  izbrana  skupina  izvajalcev,  bo  morala  le-ta  pred
sklenitvijo pogodbe za izvedbo predmetnega naročila predložiti pogodbo o skupni izvedbi naročila,
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ki mora natančno opredeliti naloge in odgovornost posameznih pogodbenih partnerjev ter kdo bo
glavni nosilec posla ter podpisnik pogodbe.

UPORABA ZMOGLJIVOSTI DRUGEGA SUBJEKTA:
V primeru, da se bo ponudnik v zvezi z izpolnjevanjem določenega pogoja skliceval na zmogljivosti
drugega subjekta (81. člen ZJN-3), to ustrezno označi v obrazcu V-2 „Prijava k sodelovanju“, ter za vsak
subjekt izpolni obrazec V-2a „Prijava drugih udeležencev“, ter ga priloži v ponudbi.

Ponudnik mora naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna sredstva za izvedbo naročila (npr.
pisni dogovor teh subjektov).

Zoper  drugega  subjekta,  na zmogljivosti  katerega  se  ponudnik  sklicuje,  ne  sme obstajati  noben
razlog za izključitev iz postopka javnega naročanja (75. člen ZJN-3), o čemer gospodarski subjekt poda
svojo izjavo - obrazec ESPD.

VARIANTNE IN OPCIJSKE PONUDBE:
Variantne in opcijske ponudbe niso dopustne. Ponudnik lahko predloži le eno ponudbo. Ponudnik,
ki predloži več kot eno ponudbo, bo izločen iz postopka.

VELJAVNOST PONUDBE:
Ponudba  mora  veljati do  31.  3.  2022.  V  izjemnih  okoliščinah  bo  naročnik  lahko  zahteval,  da
ponudnik podaljša čas veljavnosti svoje ponudbe za določeno dodatno obdobje.

PLAČILNI POGOJI:
Rok plačila je največ 30 dni po prejemu pravilno izstavljenega računa. Izbrani ponudnik mora vse
račune in spremljajoče dokumente pošiljati  izključno v elektronski obliki (e-račun),  ki mora biti
skladen  z  evropskim  standardom  in  veljavnim  Zakonom  o  opravljanju  plačilnih  storitev  za
proračunske uporabnike (Uradni list RS, št. 77/16 in 47/19). 

6. FINANČNO ZAVAROVANJE  

Izbrani  ponudnik  bo  moral  najkasneje  v  14  dneh  od  sklenitve  pogodbe  naročniku  izročiti
zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10.000 EUR  in  z veljavnostjo do
izteka pogodbe (T+66). 

Izbrani  ponudnik  lahko  kot  zavarovanje  predloži  bančno  garancijo  s  strani  poslovne  banke  ali
kavcijsko zavarovanje zavarovalnice.  

Finančno zavarovanje mora biti original, nepreklicno, brezpogojno in plačljivo na prvi poziv ter ne
sme bistveno odstopati od vzorca finančnega zavarovanja iz te razpisne dokumentacije. Predvsem
pa predloženo finančno zavarovanje ne sme vsebovati dodatnih pogojev za izplačilo, krajših rokov
in/ali nižjega zneska, kot jih je določil naročnik, ali spremembe krajevne pristojnosti za reševanje
sporov med upravičencem in izdajateljem finančnega zavarovanja.

Finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo lahko naročnik (v znesku, ki ga
sam določi) unovčil pod naslednjimi pogoji:

(a) če se bo izkazalo, da izbrani ponudnik ni v celoti ali delno, pravočasno, pravilno ali kvalitetno
več kot trikrat izpolnil svoje pogodbene obveznosti oz. jih sploh ne bo izvajal,

(b) če bo seštevek pogodbenih kazni dosegel višino 10 % skupne pogodbene vrednosti,
(c) če bo izbrani ponudnik kršil pogodbena določila.

Če se bo med trajanjem pogodbe spremenila njena veljavnost,  bo moral izbrani  ponudnik temu
ustrezno podaljšati veljavnost finančnega zavarovanja.

JN-EU-4/2021 Stran 11 od 14



Obrazec V-0                           Povabilo k sodelovanju

7.   MERILO ZA IZBIRO  

Merilo za izbiro najugodnejše ponudbe je ekonomsko najugodnejša ponudba glede na merila,
navedena v nadaljevanju.

Merilo 1: Cena predstavlja največ 70 točk. 
Merilo 2: Poraba električne energije predstavlja največ 30 točk. 

Skupno število točk ponudnika se pridobi tako, da se točke, pridobljene pri obeh merilih seštejejo.
Ponudnik  lahko  dobi  največ  100  točk.  Ekonomsko  najugodnejša  je  tista  ponudba,  ki  doseže
najvišje število točk.

Merilo 1: CENA (70 %)

Točke pri merilu Cena se izračunajo kot relativno razmerje med najnižjo skupno ponudbeno ceno in
skupno ponudbeno ceno posameznega ponudnika na podlagi formule: Tc=70*(Cm/C). 

Tc ... število točk po merilu Cena
Cm … skupna vrednost z DDV cenovno najugodnejše dopustne ponudbe
C ... skupna vrednost z DDV posameznega (ocenjevanega) ponudnika

Merilo 2: PORABA ELEKTRIČNE ENERGIJE (30 %)

Število točk se določi tako, da se izračuna povprečna poraba električne energije med delovanjem po
naslednji enačbi:

Poraba_pov = (33*poraba_MFN_BAR_A3 + 80*poraba_MFN_BAR_A4 + 396*poraba_MFN_ČB_A4  +

                  95*poraba_večTISK_ČB_A4) / 604
 
Podatke o porabi električne energije ponudnik vpiše v posebno tabelo v 3. delovnem listu „MERILO
– el. energ.“ na obrazcu V-3 „Predračun“. 

Za izračunano povprečno porabo električne energije med delovanjem dobi ponudnik dodatne točke,
kot to izhaja iz spodnje tabele:  

Povprečna poraba električne energije
med delovanjem

 Število  točk

manj kot 700 W 30

 700 W – 850 W 20

851 W – 999 W 10

1 kW – 1,1 kW 5

DODATNO MERILO V PRIMERU ENAKOVREDNIH PONUDB:
V primeru, da bosta dva ali več ponudnikov dosegla enako najvišje število točk, bo izbran ponudnik
z  nižjo  povprečno porabo električne  energije  med delovanjem.  V primeru,  da bosta  dva ali  več
najugodnejših ponudnikov še vedno v enakovrednem položaju, bo ponudnik izbran z žrebom pred
strokovno komisijo naročnika in predstavniki najugodnejših ponudnikov.
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8  .   SKLENITEV POGODBE  

Naročnik  bo z izbranim ponudnikom sklenil  pogodbo najkasneje v 48 dneh od pravnomočnosti
odločitve o oddaji naročila. 

Pogodbo o izvedbi naročila mora izbrani ponudnik podpisati in vrniti naročniku v desetih (10) dneh
po prejemu pogodbe v podpis. Če izbrani ponudnik pogodbe ne podpiše in vrne v navedenem roku,
se  šteje,  da  je  odstopil  od  ponudbe.  Zoper  njega  bo  naročnik  Državni  revizijski  komisiji  podal
predlog za uvedbo prekrška v skladu s prvim odstavkom 112. člena ZJN-3.

Pogodba se glede na vzorec iz razpisne dokumentacije lahko pred podpisom vsebinsko prilagodi
glede na to ali bo izbrani ponudnik predložil skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in
podobno.

9. ZAUPNI PODATKI V PONUDBI  

Podatki,  ki  jih  bo ponudnik  upravičeno označil  kot  zaupne,  bodo uporabljeni  samo za namene
postopka javnega  naročila  in  ne bodo dostopni  nikomur  izven kroga  oseb,  ki  bodo vključene  v
razpisni postopek.

Kot zaupne ponudnik označi dokumente (ali dele dokumenta), ki vsebujejo osebne podatke, ki niso
vsebovani v nobenem javnem registru ali niso drugače javno dostopni, ter poslovne podatke, ki so s
predpisi  ali  internimi  akti  ponudnika,  označeni  kot  zaupni.  Zaupni  pa ne  morejo  biti  naslednji
podatki:

(a) specifikacije in količina ponujenega blaga oz. storitev,
(b) cena na enoto in vrednost posamezne postavke,
(c) skupna vrednost iz ponudbe,
(d) vsi tisti podatki, ki vplivajo na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.

Naročnik bo obravnaval kot zaupne tiste strani dokumentov v ponudbeni dokumentaciji,  ki bodo
imeli v desnem zgornjem kotu z velikimi črkami izpisano  „ZAUPNO“, pod tem napisom pa bo
podpis zakonitega zastopnika ponudnika. Če naj bo zaupen samo določen podatek v dokumentu,
mora biti  zaupni del podčrtan z rdečo barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa mora biti izpisano
„ZAUPNO“. Naročnik ne odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo tako označeni.

10. PRAVNO VARSTVO  

Pravno varstvo  v  postopkih javnih naročil  ureja  Zakon o pravnem varstvu v  postopkih javnega
naročanja (Uradni list RS, št. 43/11 s spr.; v nadaljevanju: ZPVPJN).

Zahtevek  za  revizijo,  ki  se  nanaša  na  vsebino  objave,  povabilo  k  oddaji  ponudbe  ali  razpisno
dokumentacijo, se vloži v  desetih delovnih dneh od dneva  objave obvestila o naročilu. Kadar
naročnik  spremeni  ali  dopolni  navedbe  v  objavi,  povabilu  k  oddaji  ponudbe  ali  v  razpisni
dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila
o  dodatnih  informacijah,  informacijah  o  nedokončanem  postopku  ali  popravku,  če  se  s  tem
obvestilom spreminjajo  ali  dopolnjujejo  zahteve  ali  merila  za  izbiro  najugodnejšega  ponudnika.
Zahtevka za revizijo ni dopustno vložiti po roku za prejem ponudb.

Zahtevek za revizijo mora biti obrazložen in vsebovati vse obvezne sestavine iz 15. člena ZPVPJN,
vloži pa se ga preko portala eRevizija (https://www.portalerevizija.si).

Višina takse je 4.000,00 EUR in se plača na transakcijski račun Ministrstva za finance, odprt pri
Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, IBAN: SI56 0110 0100 0358 802, SWIFT
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KODA:  BSLJSI2X,  sklic  11  16110-7111290-XXXXXXLL  (št.  javnega  naročila  +  leto) –  taksa  za
predrevizijski postopek.

  

    Rado Brezovar
generalni sekretar
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