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(na tem mestu se lahko doda

 logotip organizacije izvajalca)

POROČILO O IZVEDENI STORITVI
»Strokovno srečanje v okviru sklopa ________ v terminu _______ na destinaciji ________________«

Naročnik: Ministrstvo za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano

Številka pogodbe:
Elektronski naslovi izvajalca: 
Kraj, datum
Vsebina
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1. Uvod

Ministrstvo za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano (MKGP) je dne, ______________ objavilo javno naročilo (vpišite naziv javnega naročila) ________________________ številka (vpišite številko javnega naročila, razvidno iz razpisne dokumentacije zadevnega javnega naročila) ____________________. Na podlagi odločitve o oddaji javnega naročila z dne, _____________, je bil/a (vpišite naziv izvajalca) _______________________ izbran/a za izvajalca. 

Izvajalec je storitev opravil skupaj s podizvajalci in / ali partnerji (naštejte morebitne podizvajalce in/ali partnerje pri izvedbi storitve): _____________________________.
2. Poročilo o izvedeni storitvi

2.1. Objava in zbiranje prijav
Izvajalec z (vpišite vrsto dokazila) _________________ dokazuje, da je potencialne udeležence strokovnega srečanja obvestil o izvedbi strokovnih srečanj po posamezni panogi ter objavi prijavnice na posamezno srečanje.

Priloga 1: dokazilo o objavi o izvedbi ter zbiranju prijav na srečanje
Priloga 2: kopija prijavnice in dokazila, da prijavljeni izpolnjuje pogoje za udeležbo

2.2. Število udeležencev in strokovnih srečanj
Izvajalec v tabelo vnese podatke z navedbami destinacije strokovnega srečanja, termin srečanja, navedba sklopa, število udeležencev na posameznem srečanju in število ur porabljenih za srečanje pri čemer prosti čas in vožnja nista vključena. V primeru več udeležencev iz istega KMG naj bo le-to razvidno iz tabele. Ob koncu tabele se zapiše še skupno število udeležencev na vseh srečanjih in skupno število ur aktivnega srečanja.
V primeru opravljene storitve s podizvajalci in/ali partnerji, se poročilo pripravi na način, da je razvidno kateri od podizvajalcev in/ali partnerjev je opravil kolikšen del storitve. 

	Zap. št.
	Sklop
	Datum
	Lokacija
	Št. udeležencev
	Št. ur
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Priloga 3: Lista prisotnosti za vsako srečanje
2.3. Ankete in analiza anketnih listov

Izvajalec vpiše število izpolnjenih vnesenih anket v aplikacijo »Anketa« ter zapiše kratek povzetek opravljene analize anket.

Število vnesenih anket: ________

Povzetek analize: 

Priloga 4: skenogram anketnih listov

3. Predstavitev vsebin strokovnega srečanja
Za vsako različno strokovno srečanje izbrani izvajalec ločeno pripravi podrobnejše gradivo v katerem predstavi predstavljene vsebine oziroma tehnologije, ki so bile videne na srečanju vključno s slikovnim materialom. Namen pripravljenega gradiva je širjenje informacij drugim kmetom, ki se srečanja niso udeležili. Gradivo mora biti pripravljeno na način, da jih naročnik lahko po potrebi oblikuje ter objavi na svojih spletnih straneh. Izvajalec s tem avtorske pravice gradiva vključno s slikovnim materialom prenese na naročnika.
Priloga 5: predstavitev novih tehnologij s slikovnim in video materialom 

4. Finančni obračun opravljene storitve
Finančni obračun opravljene storitve mora biti zapisan skladno s predračunom.

Finančni obračun mora zajemati podatke o vseh opravljenih storitvah, ki so se izvedla v okviru tega javnega naročila. Na koncu obračuna mora biti razvidno koliko znaša vrednost opravljenih del.

V primeru opravljene storitve s podizvajalci in/ali partnerji, se finančni obračun pripravi na način, da je razvidno kateri od podizvajalcev in/ali partnerjev je opravil kolikšen del storitve, na način skladen s predračunom.

	Sklop
	št. udeležencev
	Skupaj 
(v eur brez DDV)
	Skupaj 
(v eur z DDV)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SKUPAJ ZAHTEVANA VREDNOST (z DDV)
	0,00


E-račun mora biti izdelan tako, da je možno ugotoviti - preračunati vrednost skladno s predračunom, ki je sestavni del pogodbe in pogodbo za vse podizvajalce in glavnega izvajalca v višini potrjenega končnega poročila. V primeru, da račun ne bo izdelan tako, bo agencija račun zavrnila.

E-račun mora vsebovati:

· številko pogodbe na katero se nanaša račun;

· število udeležencev usposabljanja;

· znesek po enoti (na udeleženca);

· skupaj znesek brez DDV;

· skupaj znesek z DDV;

· navedbo, ali je davčni zavezanec ali ne.

Prosimo, da podpisanemu poročilu priložite dokazila v elektronski obliki.
Pripravil:
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