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I. POVABILO K ODDAJI PONUDBE 

 

 

Naročnik VRTEC KOPER, Kettejeva ulica 13,  6000 KOPER je na Portalu javnih naročil objavil Obvestilo o naročilu male 

vrednosti (v nadaljevanju javni razpis) v skladu s 47. členom Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) za storitve čiščenja in 

pomoči v kuhinji. 
 
 
 

VABIMO VAS, 

 

 

 

da skladno z določili ZJN-3 in našim povabilom k sodelovanju – navodili za izdelavo ponudbe oddate Vašo ponudbo. 

 

Oddana ponudba se bo štela za pravočasno, če jo bo kandidat dostavil najpozneje do 19. 1. 2022 do 11.00 ure, v 

informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo 

informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila 

za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 

 

Ponudbe morajo ne glede na način dostave na zgoraj navedeni naslov prispeti do zgoraj navedenega roka, sicer se bodo 

štele za prepozne. Odgovornost za pravočasno prispetje ponudb je v celoti na strani ponudnika.  

 

Vse prepozne ponudbe bo naročnik izločil iz postopka odpiranja ponudb in jih neodprte vrnil gospodarskim subjektom. 

 

Na javnem razpisu lahko konkurira vsak gospodarski subjekt, ki je registriran za dejavnost, ki je predmet razpisa in ima za 

opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja. 

 
Odpiranje bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 19.1.2022 in se bo začelo ob 12.00 uri na 
spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2 

 

       

 

 

 

Alenka Rušt  

ravnateljica 

 

 

 

 

https://ejn.gov.si/eJN2
https://ejn.gov.si/eJN2
https://ejn.gov.si/eJN2
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II. NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE 

 
 

Na javnem razpisu lahko sodeluje vsak gospodarski subjekt (v nadaljevanju: ponudnik), ki je registriran za dejavnost, ki je 

predmet razpisa in ima za opravljanje dejavnosti vsa predpisana dovoljenja in izpolnjuje vse predpisane pogoje. 
 
 
 
1. ZAKONSKA PODLAGA ZA ODDAJO JAVNEGA NAROČILA 

Javna naročila se izvajajo na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki urejajo javno naročanje, ter v skladu z 

veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih financ ter področje, ki je predmet javnega naročila. 
 
 
 
2. NAČIN, MESTO IN ROK ZA PREDLOŽITEV RAZPISNE DOKUMENTACIJE 
 

Razpisna dokumentacija je objavljena na Portalu javnih naročil. 

 

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki prevzamejo na spletnem Portalu javnih naročil: 

(http://www.enarocanje.si) do izteka roka za oddajo ponudb. 

 

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je na naslednji povezavi:  

https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno_jnc_podrobno.xhtml?zadevaId=9978 

 

 
3. NAČIN POJASNJEVANJA RAZPISNE DOKUMENTACIJE 
 

Ponudniki lahko postavijo pisna vprašanja preko Portala javnih naročil, na za to določenem mestu pri predmetnem javnem 

naročilu. Pojasnila na pisna vprašanja bodo objavljena na Portalu javnih naročil http://www.enarocanje.si. 

 
Odgovori na postavljena vprašanja postanejo sestavni del razpisne dokumentacije in so obvezujoča za ponudnike. 

Naročnik bo na prejeta vprašanja odgovoril do šest dni (6) pred rokom za oddajo ponudb, pod pogojem, da bodo prejeta 

pravočasno. Za pravočasno postavljeno vprašanje se šteje vprašanje, ki ga naročnik prejme najpozneje do  
13.1.2022 do 11.00 ure.  

 

Naročnik si pridržuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni. Obvestilo o delni spremembi ali 

dopolnitvi razpisne dokumentacije bo objavljeno na Portalu javnih naročil.  

 

Sestanka s ponudniki ne bo. 

 
 
4. PREDMET JAVNEGA RAZPISA 

 

Predmet javnega razpisa za izbiro izvajalca po postopku oddaje naročil male vrednosti objavljenega na Portalu javnih naročil, 

so storitve čiščenja in pomoč v kuhinji za obdobje od 1.2.2022 do 31.8.2022. Obe storitvi sta predstavljeni ločeno, vendar je 

pogoj, da ponudnik odda ponudbo za obe storitvi. Ponudniki lahko oddajo ponudbo le za celoten obseg del. Ponudbe, ki ne 

bodo zajemale celotnega obsega del, bodo iz nadaljnjega postopka kot nepopolne izločene. 

 

 

Predmet javnega razpisa sta redno, vnaprej določeni storitvi čiščenja in/ali pomoči v kuhinji na lokacijah: 
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­ Vrtec Koper, enota Kekec, Župančičeva ulica 23 a, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Vanganel-Pikapolonica, Bonini 1 a, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, Ferrarska ulica 17, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, oddelek Žogica, Cesta zore Perello Godina 3, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, oddelek Čebelica, Vojkovo nabrežje 4, Koper; 

 

in nadomeščanje začasno manjkajočih zaposlenih delavcev Vrtca Koper na področju čiščenja in pomoči v kuhinji na 

lokacijah: 

­ Vrtec Koper, enota Kekec, Župančičeva ulica 23 a, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Vanganel-Pikapolonica, Bonini 1 a, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, Ferrarska ulica 17, 6000 Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, oddelek Žogica, Cesta zore Perello Godina 3, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, oddelek Čebelica, Vojkovo nabrežje 4, Koper;  

­ Vrtec Koper, enota Pobegi-Zajček, Cesta I. Istrske brigade 52, Pobegi; 

­ Vrtec Koper, enota Šalara-Polžek, Vanganelska cesta 87, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Bertoki, Cesta borcev 10, Koper; 

­ Vrtec Koper, uprava, Kettejeva ulica 13, Koper. 

 

 
A1) Predmet razpisa: storitev čiščenja 
 

Za čiščenje določene enote je že vnaprej določeno maksimalno število ur. Eno izmed meril bo vrednost urne postavke in ne 

število ur, porabljenih za čiščenje.  

Enota Vrtca Koper Čistilna površina v m2 Maksimalno št. ur/delovni dan 

Vanganel-Pikapolonica 470 6 

Ribica 270 3 

Ribica, oddelek Žogica 450 6 

Ribica, oddelek Čebelica 250 3 

 

Ob tem si naročnik pridržuje pravico do zmanjšanja števila ur čiščenja v času praznikov (mostov), letnih in zimskih počitnic. V 

teh primerih se bo naročnik dogovoril z izvajalcem glede zmanjšanega obsega del in določil št. ur potrebnih za čiščenje. Delo 

poteka v popoldanskem času. 

 
A2) Predmet razpisa: storitev pomoč v kuhinji 
 

Za pomoč v kuhinji določene enote je že vnaprej določeno maksimalno število ur. Eno izmed meril bo vrednost urne postavke 

in ne število ur, porabljenih za pomoč v kuhinji. 

Enota Vrtca Koper Maksimalno št. ur/delovni dan 

Kekec 5,5 

Ribica, oddelek Žogica 3,5 

Vanganel-Pikapolonica 4 

 

Ob tem si naročnik pridržuje pravico do zmanjšanja števila ur pomoči v kuhinji v času praznikov (mostov), letnih in zimskih 

počitnic. V teh primerih se bo naročnik dogovoril z izvajalcem glede zmanjšanega obsega del in določil št. ur potrebnih za 

pomoč v kuhinji. Okvirni urniki bodo med 10.00 in 18.00 uro. Posebnost je pri enoti Kekec, kjer bo zahtevan deljen urni s 

prekinitvijo in sicer od 12.00 do 15.00 ure ter od 16.30 do 19.00 ure. 

 

Izvedba storitev čiščenja prostorov z okolico se bo vršila v skladu z naročnikovimi potrebami. Naročnik si pridržuje pravico do 

spremembe kvadrature čistilnih površin navedenih v razpisni dokumentaciji glede na spremembe potreb, na katere nima 
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neposrednega vpliva (povečanje ali zmanjšanje števila otrok, objektov ali oddelkov, pomanjkanje finančnih sredstev ali 

podobno).  

 

 
B) Predmet razpisa: nadomeščanje delavcev Vrtca Koper na področju: storitev čiščenja in pomoči v kuhinji 

 

Predmet razpisa so tudi nadomeščanja manjkajočih redno zaposlenih delavcev Vrtca Koper na področju čiščenja in pomoči v 

kuhinji. Okvirno bo potrebnih 300 ur mesečno za potrebe nadomeščanja pri čiščenju in okvirno 300 ur za potrebe 

nadomeščanja pri pomoči v kuhinji. Okvirni urniki nadomeščanja bodo za storitve čiščenja v popoldanskem času, za storitve 

pomoči v kuhinji pa je možen razpon, znotraj katerega bo naknadno določen urnik, in sicer med 6.30 in 19.00 uro. 

 

Dela v eni ali več enotah ni možno združiti z namenom da bi delo opravljala le ena oseba, ker dela potekajo istočasno, ni pa 

jih možno opraviti kasneje, temveč ob točno določenem času.  

 

Predmet razpisa je tudi, da mora ponudnik zagotoviti na zahtevo naročnika strojno čiščenje tal, kot predpriprava na premaz 

tal. Nudenje strojnega čiščenja tal je pogoj za sodelovanje na razpisu. 

 

Zaželene so tudi delovne izkušnje, ki dokazujejo delo v vzgojno-izobraževalnih zavodih najmanj eno šolsko leto.  
 
 
4.1. Značilnosti in opis predmeta javnega naročila 

 

Specifikacija čiščenja je razvidna v naslednji tabeli: »PREGLEDNICA – PLAN ČIŠČENJA« 

 

1. DELOVNA PREGLEDNICA – VHOD – VETROLOV 

 

Dela, ki jih je potrebno opraviti: 

  

 

DNEVNO: 
 mokro brisanje okvirjev vrat in kljuk ter neposredne okolice kljuk, 

 čiščenje vseh steklenih površin do višine 2m, 

 sesanje notranjih talnih površin, 

 čiščenje stikal, 

 brisanje okenskih in ostalih polic, 

 mokro brisanje talnih oblog, 

 čiščenje predpražnika (zunanji in notranji – sesanje), 

 brisanje prahu z radiatorja in cevi, 

 praznjenje in čiščenje posod z odpadki ter nameščanje vrečk v posode 

za odpadke, 

 čiščenje talne površine pred vhodi v vrtec. 

 

TEDENSKO: 
 ometanje pajčevine, 

 čiščenje okenskih polic, 

 temeljito čiščenje vtičnic in stikal, 

 temeljito čiščenje talnih oblog (robovi, koti), 

 temeljito čiščenje predpražnika (zunanji in notranji), 

 temeljito čiščenje talne površine pred vhodom, 

 temeljito čiščenje posod za dežnike 

 temeljito čiščenje posod za odpadke. 

  temeljito čiščenje okvirjev vrat in okvirjev oken ter celotne površine 
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MESEČNO: vrat, 

 temeljito čiščenje radiatorjev in cevi, 

 temeljito čiščenje vseh steklenih površin. 

 

 

2. DELOVNA PREGLEDNICA – STOPNIŠČA, HODNIKI 

 

Dela, ki jih je potrebno opraviti: 

  

 

DNEVNO: 
 brisanje okenskih in ostalih polic, 

 čiščenje vseh steklenih površin do višine 2m, 

 sesanje notranjih talnih površin, 

 brisanje ograje stopnišča, 

 brisanje vtičnic, stikal, radiatorjev in cevi, 

 mokro brisanje hodnikov, podestov in stopnic, 

 brisanje stenskih oblog (vidni madeži). 

 

TEDENSKO: 
 ometanje pajčevine, 

 temeljito čiščenje ograje stopnišča, vtičnic in stikal, 

 temeljito čiščenje hodnikov, podestov in stopnic (robovi, koti). 

 

MESEČNO: 
 temeljito čiščenje hodnikov, vertikalnih delov stopnic in podestov, 

 temeljito čiščenje stenskih oblog, 

 temeljito čiščenje radiatorjev in cevi, 

 temeljito čiščenje steklenih površin. 

 

3. DELOVNA PREGLEDNICA – IGRALNICE IN PROSTORI ZA NEGO OTROK 

 

Dela, ki jih je potrebno opraviti: 

  

 

DNEVNO: 
 brisanje pisalnih, igralnih in ostalih miz, ter stolov, 

 sesanje notranjih talnih površin, 

 brisanje omar, vitrin in ostalega pohištva ter vseh polic, 

 brisanje prahu na vseh površinah v kotičkih in na igralih, 

 čiščenje balkona oziroma terase – zunanje pri igralnicah (talna 

površina, ograja, police,...) izpraznjevanje  in čiščenje košev za smeti in 

nameščanje vrečk v posode za odpadke, 

 čiščenje vseh steklenih površin do višine 2m, 

 brisanje okenskih polic, radiatorjev in cevi, 

 brisanje vtičnic, stikal, kljuk, površine vrat in vidnih madežev na 

podbojih 

 odstranjevanje vidnih madežev na stenskih oblogah, 

 mokro čiščenje talnih oblog, 

 temeljito prezračevanje, 

 čiščenje kahlic in poličk za kahlice, 

 čiščenje previjalnih miz, 

 čiščenje umivalnikov, okolice umivalnikov (podajalnik brisač, milnik, 

ploščice), 
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 čiščenje kadic, trokadere in okolice. 

 

TEDENSKO: 
 ometanje pajčevine, 

 temeljito čiščenje kahlic in poličk za kahlice, 

 temeljito čiščenje previjalnih mizic, 

 temeljito čiščenje vseh lesenih površin, 

 temeljito čiščenje tal (robovi, koti), 

 suho brisanje slik, fotografij, 

 temeljito čiščenje vertikalnih delov pohištva (mize, omare, regali, 

kotički,...), 

 temeljito sesanje oblazinjenega pohištva  

 temeljito čiščenje posod za odpadke. 

 

MESEČNO: 
 temeljito čiščenje okenskih okvirjev, podbojev vrat in celotne površine 

vrat, 

 temeljito čiščenje omar (tudi na zgornjih delih) 

 temeljito čiščenje stenskih oblog, 

 temeljito čiščenje radiatorjev in cevi, 

 temeljito sesanje oblazinjenega pohištva in odstranjevanje madežev, 

 temeljito čiščenje balkona oziroma terase, 

 temeljito čiščenje mizic in stolov. 

 

 

4. DELOVNA PREGLEDNICA – PISARNIŠKI  PROSTORI 

 

Dela, ki jih je potrebno opraviti: 

  

 

DNEVNO: 
 brisanje pisalnih in ostalih miz ter stolov, 

 sesanje notranjih talnih površin, 

 brisanje omar, vitrin in ostalega pohištva ter vseh polic, 

 čiščenje vseh steklenih površin do višine 2m, 

 čiščenje stikal in vtičnic, 

 čiščenje vrat in kljuk ter vidnih madežev na podbojih, 

 mokro čiščenje talnih oblog, 

 izpraznjevanje in čiščenje posod za odpadke in nameščanje vrečk v 

posode za odpadke, 

 čiščenje delovnih površin. 

 

TEDENSKO: 
 ometanje pajčevine, 

 temeljito čiščenje vseh lesenih površin, oziroma pohištva, 

 suho brisanje slik, fotografij,... 

 temeljito čiščenje in sesanje vseh stolov, 

 brisanje vertikalnih delov pisalnih miz, omar, stolov, 

 globinsko sesanje oblazinjenega pohištva, 

 temeljito mokro čiščenje talnih oblog (robovi, koti), 

 temeljito čiščenje posod za odpadke in posod za dežnike, 

 čiščenje telefonov, namiznih svetilk, 

 čiščenje okenskih polic, 

 

MESEČNO: 
 temeljito čiščenje okenskih okvirjev, podbojev vrat in celotne površine 

vrat, 
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 temeljito čiščenje radiatorjev in cevi, 

 brisanje prahu z gornjih delov omar, vitrin 

 temeljito čiščenje električnih aparatov, razen ekranov in tipkovnic. 

 

5. DELOVNA PREGLEDNICA – UMIVALNICE IN SANITARIJE 

 

Dela, ki jih je potrebno opraviti: 

  

 

DNEVNO: 
 čiščenje WC kotlička, WC školjke in stenskih oblog, čiščenje WC 

metlice in posodice, 

 čiščenje umivalnika, pipe, luči pri umivalniku in ploščic ob umivalniku 

na dosegu rok, čiščenje ogledala, 

 čiščenje milnika, podajalnika brisač, 

 brisanje okenskih in drugih polic ter radiatorjev in cevi, 

 čiščenje vseh steklenih površin do višine 2m, 

 čiščenje vtičnic in stikal, 

 praznjenje in čiščenje posod za odpadke ter nameščanje vrečk v 

posode za odpadke, 

 čiščenje vrat, kljuk, 

 čiščenje kahlic in poličk za kahlice, 

 mokro čiščenje talnih oblog. 

 

TEDENSKO: 
 ometanje pajčevine, 

 temeljito čiščenje stenskih keramičnih ploščic in predelnih sten, 

 temeljito čiščenje posod za odpadke, 

 temeljito čiščenje stenskih in talnih oblog (robovi in koti) 

 odstranjevanje vodnega in urinskega kamna, 

 temeljito čiščenje vrat, kljuk, okvirjev vrat. 

 

MESEČNO: 
 temeljito čiščenje radiatorjev in cevi ter ostalih kovinskih delov, 

 temeljito čiščenje vseh površin. 

 

6. DELOVNA PREGLEDNICA – GARDEROBE ZA OTROKE IN OSEBJE 

 

Dela, ki jih je potrebno opraviti: 

 

 

DNEVNO: 
 mokro čiščenje talnih površin, 

 sesanje notranjih talnih površin, 

 mokro brisanje okvirjev vrat in kljuk ter neposredne okolice kljuk, 

 čiščenje vtičnic in stikal, 

 čiščenje vseh steklenih površin do višine 2m, 

 brisanje okenskih in ostalih polic, 

 čiščenje garderobnih stojal oziroma omaric, 

 čiščenje podstavkov za čevlje, 

 mokro brisanje klopi, 

 brisanje prahu z radiatorjev in cevi, 

 čiščenje umivalnikov in neposredne okolice umivalnikov (podajalnik 

brisač, milnik, ploščice), 
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 mokro čiščenje previjalnih miz, 

 praznjenje in čiščenje posod z odpadki in nameščanje vrečk v posode 

za odpadke. 

 

TEDENSKO: 
 ometanje pajčevine, 

 temeljito čiščenje previjalnih miz, 

 čiščenje okenskih polic, 

 temeljito čiščenje vtičnic in stikal, 

 temeljito čiščenje talnih oblog (robovi, koti), 

 temeljito čiščenje garderobnih stojal oziroma omaric, 

 temeljito čiščenje posod za odpadke, 

 temeljito čiščenje posod za dežnike. 

 

MESEČNO: 
 temeljito čiščenje vrat,  celotne površine vrat in podbojev vrat ter 

okvirjev oken 

 temeljito čiščenje radiatorjev in cevi, 

 temeljito čiščenje steklenih površin. 

 

7. DELOVNA PREGLEDNICA – MANIPULACIJA Z ODPADKI 

 

Dela, ki jih je potrebno opraviti: 

 

 

DNEVNO: 
 Odnašanje smeti v vrečkah za smeti v zabojnik za smeti  in 

čiščenje okolice zabojnikov za smeti 

 Ločeno zbrane odpadke (npr. papir…) tudi odlagati v zabojnike za 

ločeno zbiranje odpadkov (ekološki otoki pri enotah vrtca) 

 Praznjenje košev za odpadke na igriščih oz. pri vhodu v vrtec 

 

 

8. DELOVNA PREGLEDNICA – SPECIFIKACIJA OBČASNIH STORITEV ČIŠČENJA GENERALNO ČIŠČENJE 

 

Dela, ki jih je potrebno opraviti: 

 

2 X LETNO  temeljito čiščenje vseh steklenih površin, (okna, vrata) (februar –

marec, avgust) 

 poliranje vseh PVC talnih oblog (december – januar, april – maj) 

 temeljito čiščenje in odstranjevanje madežev s tepihov, notranjih 

predpražnikov in oblazinjenega pohištva 

1 X LETNO  temeljito strojno čiščenje  PVC talnih oblog, odstranitev starega 

premaza in nanos novega talnega premaza (3 X nanos) (avgust) 

 demontaža in čiščenje svetil s pokrovi in ponovna montaža 

pokrovov luči (avgust) 

 temeljito čiščenje okenskih okvirjev in žaluzij na oknih (notranjih 

in zunanjih) (februar – marec) 

 demontaža zaščite za radiatorje in temeljito čiščenje radiatorjev 

(avgust) 

PO POTREBI  V primeru pojava epidemije, katere od nalezljivih bolezni, izvedba 

generalnega čiščenja določenih prostorov in po potrebi 
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dezinfekcija teh prostorov (dezinfekcija se izvede le po 

predhodnem dogovoru z organizatorko zdravstveno-higienskega 

režima v vrtcu). 

 Generalno čiščenje določenih prostorov vrtca po izvedenih 

adaptacijah na objektih (izvedba po predhodnem dogovoru z 

vodjo enote oziroma organizatorko zdravstveno-higienskega 

režima). 

 

Za delo v kuhinji morajo osebe poznati in delovati v skladu s HACCP-om za vrtce. 
 
 
4.2. Dodatne zahteve naročnika glede predmeta javnega naročila 

 

Izvajalec mora podpisati Izjavo o izvajanju storitev s sistemom HACCP (OBR-6). Izjava je del ponudbe. V kolikor ne bo 

priložena in podpisana bo ponudba izločena kot nepopolna. 

 

Izvajalec mora v obrazcu ponudbe ustrezno označiti, da bodi vsi delavci zaposleni pri ponudniku, ki bodo opravljali delo 

pomoč v kuhinji, seznanjeni s področjem HACCP-a. 

 

Izvajalec mora v obrazcu ponudbe ustrezno označiti, da omogoča odzivni čas – 1 ura (intervencija). To pomeni, da bo 

ponudnik v roku ene ure od klica naročnika priskrbel osebo, ki bo nadomestila drugo osebo v delovnem procesu za potrebe 

čiščenja ali pomoči v kuhinji. V kolikor bo ponudnik označil, da ne more omogočiti intervencije v roku ene ure,  bo naročnik 

takšno ponudbo označil kot neustrezno in jo izločil iz nadaljnjega postopka. V kolikor bo prišlo do kršitve tega pogoja (odzivni 

čas – 1 ura) po podpisu pogodbe z izbranim ponudnikom v času izvajanja storitve, bo to lahko vzrok za prekinitev pogodbe. 

 

Delavci izvajalca so dolžni skrbeti za zaklepanje prostorov oz. stavb, vklop alarmnih naprav, zapiranje oken, ugašanje luči, 

zapiranje pip. 

 

V primeru neodgovornega ravnanja delavcev izvajalca (ne-zaklepanje, ne-vklop alarmne naprave) bo posledično stroške tega 

dejanja nosil izvajalec. V kolikor se to dogaja več kot trikrat si naročnik pridržuje pravico do prekinitve pogodbe. 

 
Ogled prostorov 
 

Potencialni ponudniki lahko po predhodnem dogovoru z naročnikom v času njegovih uradnih ur opravijo ogled prostorov 

naročnika in se seznanijo z vrsto in obsegom naročila.  

Za ogled prostorov se morajo potencialni ponudniki predhodno po telefonu (05/6131014) oz. pisno 

(maja.knific@guest.arnes.si) dogovoriti s kontaktno osebo naročnika gospo Majo Knific.   

Če  ponudnik ne bo opravil ogleda  poslovnih  prostorov  naročnika  se  bo  štelo,  da  so  mu  lokacija  objekta,  objekt,  

pogoji  dela v  objektu ter obseg in  vrsta  površin  čiščenja in pomoči v kuhinji v celoti poznani. 

Gospodarski subjekti lahko ponudijo storitve čiščenja prostorov in pomoči v kuhinji, ki so predmet javnega razpisa izključno  

v celoti. Posameznih delov naročila gospodarski subjekti ne morejo ponuditi.  

 

 
Storitev čiščenja: 

 

Izvajalec se je dolžan držati navodil za dela, katera je pripravilo podjetje, ki dobavlja čistila in sicer: 

 Kaj se čisti (področje oz. opremo, ki jo je potrebno očistiti), 

 Čistila, s katerimi se čisti (varnostni listi), 

 Doziranje in način uporabe čistil (navodila proizvajalca – v slovenskem jeziku), 
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 Čistilne pripomočke (krpe, držala, sesalec…), 

 Pogostost čiščenja (dnevno, tedensko, mesečno), 

 Izvajalca čiščenja. 

 

Izvajalec je dolžan voditi evidenco izvedenih del poimensko v evidenčnih listih, ki jih pripravi organizator zdravstveno 

higienskega režima v vrtcu, ki morajo biti redno, vsaj enkrat mesečno kontrolirani s strani kontaktne osebe izvajalca čiščenja 

(to potrdi s svojim podpisom na evidenčne liste). Kontaktna oseba izvajalca se 1x mesečno, po predhodnem dogovoru,  

zglasi pri  organizatorki ZHR v vrtcu. Evidenčni listi morajo biti hranjeni na posameznih enotah. 

 

Izvajalec čiščenja mora zagotavljati stalnost delavcev na določeni lokaciji, pri čemer se lahko seznam delavcev spremeni le s 

soglasjem naročnika.  

 

Naročnik tudi zahteva, da skladno z normativi za čiščenje vrtcev izvajalec zagotovi dovolj delavcev, da skupna čistilna 

površina na delavca dosega približno 600 m2/delavca. Skladno s tem bo potrebno zagotoviti zadostno število delavcev po 

objektih. 

 

Ponudnik mora, na zahtevo naročnika, zagotoviti strojno čiščenje tal, kot predpriprava na premaz tal, v enotah, ki jih določi 

naročnik. Nudenje strojnega čiščenja tal je pogoj za sodelovanje na razpisu. 

 

 
Pomoč v kuhinji: 

 

Izvajalčevi delavci, ki bodo opravljali delo v kuhinji morajo biti seznanjeni s področjem HACCP-a.  

 

Izvajalčevi delavci morajo pred pristopom na delo izpolniti in podpisati še Soglasje k obveznosti prijavljanja bolezni, ki se 

lahko prenašajo z delom in Individualno izjavo o bolezenskih znakih. 

 

Izvajalčevi delavci morajo pred pristopom na delo obvezno izpolniti: 

- Soglasje osebe k obveznosti prijavljanja bolezni, ki se lahko prenašajo z delom 

- Individualna izjava o bolezenskih znakih 

Izjavi sta pogoj, da lahko izvajalčev delavec zasede mesto pomočnika v kuhinji. 

Izjave si priskrbite v Uradnem listu (Ur.l.RS št. 82/03, str. 12225). 

 

 

 Izvajalec je dolžan seznaniti vse delavce, ki opravljajo storitve čiščenja z njihovimi dolžnostmi in strogo prepovedati: 

- odnašanje stvari in predmetov iz prostorov naročnika, 

- vpogled v akte, poslovne papirje ali strokovno dokumentacijo naročnika, 

- odpiranje omar, predalov ali drugih zaprtih ali zaklenjenih delov pohištva, 

- uporabo računalniške in druge opreme naročnika, 

- navzočnost oseb, ki niso v funkciji opravljanja storitev čiščenja ali pomoči v kuhinji 

- alkohol, kajenje in druge nedovoljene substance v prostorih naročnika, 

- uporaba telefona, razen v službene namene. 

 Čiščenje prostorov naročnika se mora opravljati po vnaprej znani tehnologiji čiščenja, s sodobno organizacijo dela, s 

sodobnimi metodami in tehnikami ter spremljanjem kakovosti opravljenega dela. Delo mora biti organizirano in izvajano 

tako, da ni moten delovni proces naročnika. 

 

 Delavci izvajalca morajo pri opravljanju storitev dosledno upoštevati načela splošne higiene. Čiščenje mora biti 

organizirano tako, da poteka od čistega proti umazanemu delu, od zgoraj navzdol, da so ločene čiste in nečiste poti. 

Skrbeti morajo za visok nivo osebne higiene (zlasti higieno rok!!!) ter higieno delovne opreme in pripomočkov. 
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 Pri opravljanju storitev čiščenja mora izvajalec uporabljati le čistila, ki jih nabavlja naročnik. Čistila morajo biti v originalni 

embalaži. Čistila ne smejo biti dostopna otrokom. 

 

 Izvajalec mora skrbeti za to, da so pripomočki za čiščenje (krpe, vedra,…) ločeni glede na namen uporabe (npr. čiščenje 

površin v igralnici, sanitarnih prostorov, tal). Namembnost pripomočkov mora biti barvno opredeljena ali kako drugače 

jasno označena. Po uporabi je potrebno pripomočke dobro očistiti in skupaj s čistili shraniti v namenskem prostoru oz. 

omari – nedostopno otrokom! 

 

 Izvajalec mora izvajati čiščenje v skladu s HACCP normativi – POGOJ ZA SODELOVANJE!  

 

 
5. JEZIK PONUDBE 

Ponudba mora biti izdelana v slovenskem jeziku. 

 

 
6. PONUDBENA CENA 
 

Cena v ponudbi mora biti izražena v evrih (EUR) na dve decimalni mesti natančno. Pri izračunu ponudbene vrednosti morajo 

ponudniki upoštevati vse elemente, ki vplivajo na izračun cene: cena storitve, fiksnost cen, popust ali rabat, davek na dodano 

vrednost, ostale dajatve, prevozni stroški – prevoz na razpisane lokacije, ki jo ponujajo ipd.  

 

 
7. PONUDBENA DOKUMENTACIJA – ELEKTRONSKA ODDAJA PONUDB 
 

Ponudniki morajo ponudbi priložiti naslednje obrazce, izjave in dokumente (razen obrazcev, pri katerih je v stolpcu »priloga 

ponudbe« navedeno, da niso obvezni): 

 

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti in se jih naloži na portal https://ejn.gov.si pod rubriko Dokumenti, 

kot spodaj določamo: 

 

ŠT. OBRAZEC IZJAVA DOKUMENT e-JN dokumenti 

PRILOGA 

PONUDBE 

OBR-1 Podatki o ponudniku DRUGE PRILOGE DA 

OBR-2 

Izjava o sprejemu pogojev razpisne 

dokumentacije IZJAVA - PONUDNIK DA 

OBR-3 Reference ponudnika DRUGE PRILOGE DA 

OBR-4 Pisno priporočilo DRUGE PRILOGE DA 

OBR-5 Ponudba PREDRAČUN DA 

OBR-6 Izjava o izvajanju storitev s sistemom HACCP IZJAVA - PONUDNIK DA 

OBR-7 Vzorec pogodbe DRUGE PRILOGE DA 

OBR-8 Izjava po 35. členu ZIntPK DRUGE PRILOGE DA 

OBR-9 ESPD - Izjava o sposobnosti ponudnika ESPD DA 

 
 
 

https://ejn.gov.si/
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8. SESTAVA PONUDBE 
 
Ponudnik v sistemu e-JN predračun naloži v razdelek »Predračun« v .pdf datoteki. V našem primeru je to ponudbeni 
obrazec št. 5 – PONUDBA. 

 

Opozarjamo, da bo predračun, ki ga bodo ponudnik v sistemu e-JN ob vnosu ponudbe naložili v delu »Dokumenti« pod 

razdelek »Predračun«, v celoti razviden na javnem odpiranju ponudb in tako ne sme vsebovati poslovnih skrivnosti, osebnih 

ali tajnih podatkov. 

 
Ponudnik mora pripraviti ponudbeno dokumentacijo, ki ga sestavljajo izpolnjeni obrazci in zahtevane priloge. 

 
 
9. DOPUSTNA PONUDBA 
 

Ponudba se bo štela za dopustno, če bo pravočasna, formalno popolna, sprejemljiva, pravilna in primerna. 

Ponudniki naj pri pripravi ponudbe in izpolnjevanju obrazcev upoštevajo navodila, ki so navedena na posameznem obrazcu 

oz. v tej razpisni dokumentaciji. 

 

Vsi obrazci, vzorec pogodbe in izjave morajo biti datirani, žigosani in podpisani s strani odgovorne osebe ponudnika, ki je 

podpisnik ponudbe in je naveden tudi v obrazcu št. 1 »Ponudba«, kot zakoniti zastopnik ponudnika oz. njegov namestnik. 

Ponudnik mora priložiti vse navedene dokumente (izjave, priloge in izpolnjene obrazce), zahtevane v vseh poglavjih razpisne 

dokumentacije.  

 

Če je iz tehničnih razlogov posamezen obrazec izdelan oz. izpolnjen drugače, mora besedilo v obrazcu ustrezati zahtevam 

naročnika iz te razpisne dokumentacije, kar pomeni, da mora besedilo obrazca vsebinsko in pomensko ustrezati besedilu na 

predpisanem obrazcu.  

 

Naročnik si pridržuje pravico, da v času izvedbe tega javnega naročila preveri resničnost vseh priloženih dokumentov, potrdil 

in izpolnjenih obrazcev. 

 

V primeru, da naročnik po pregledu ponudb ugotovi, da je ponudba formalno nepopolna, bo dopustil dopolnitev takšne 

ponudbe, s tem da bo ponudnika pozval na dopolnitev. Če pozvani ponudnik v postavljenem roku – 2 dni, ne bo dopolnil 

ponudbe, bo naročnik ponudbo takega ponudnika izločil. 

 

Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno dokumentacijo.  

 

 

Ponudnik mora predložiti vse zahtevane dokumente, potrdila (lahko tudi fotokopije) in izpolnjene obrazce. Ponudnik lahko 

ponudbi priloži tudi propagandno in ostalo gradivo.  
 
 
 
 
10. NAČIN, MESTO IN ROK ODDAJE PONUDB 

 

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 

3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: 

https://ejn.gov.si/eJN2
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PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na naslovu 

https://ejn.gov.si/eJN2. 

 

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za 

uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. 

 

Za oddajo ponudb je zahtevano eno od s strani kvalificiranega overitelja izdano digitalno potrdilo: SIGEN-CA (www.sigen-

ca.si), POŠTA®CA (postarca.posta.si), HALCOM-CA (www.halcom.si), AC NLB (www.nlb.si). 

 
Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2 
najkasneje do 19.1.2022 do 11.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN 
označena s statusom »ODDANO«. 

 

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN 

svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo 

ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.  

 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 

 

 

V času razpisa naročnik in ponudnik ne smeta izvajati dejanj, ki bi vnaprej določila izbiro določene ponudbe. 

V času od izbire ponudbe do začetka veljavnosti pogodbe naročnik in ponudnik ne smeta pričenjati dejanj, ki bi lahko 

povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati ali da ne bi bila izpolnjena. 

V primeru ustavitve postopka ne sme nobena stran pričenjati in izvajati postopkov, ki bi onemogočali razveljavitev ali 

spremembo odločitve o izbiri izvajalca ali, ki bi vplivali na nepristranskost revizijske komisije. 
 
 
11. ČAS, KRAJ IN NAČIN ODPIRANJA PONUDB 
 
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 15.1.2021 in se bo začelo ob 12.00 uri 
na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.  

 

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže 

podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga 

ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. Javna objava se avtomatično zaključi po preteku 60 minut. 

Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o 

odpiranju ponudb«. 
 
12. OBVEŠČANJE PONUDNIKOV 
 

Po javnem odpiranju ponudb bo kontaktna oseba naročnika vsa obvestila in druge informacije o javnem naročilu praviloma 

pošiljala po e-pošti kontaktni osebi ponudnika, navedeni v prijavi.  

 

Odločitev o oddaji naročila bo naročnik objavil na Portalu javnih naročil. Z dnem objave na Portalu javnih naročil (glej 

povezavo http://www.enarocanje.si/Odlocitve/ ), se odločitev  šteje za vročeno.   
 
 
13. PREGLED IN PRESOJA PONUDB 

 

Pri pregledu ponudb se presojajo le tiste listine in navedbe, ki so zahtevane v razpisni dokumentaciji. Glede predloženih listin 

https://ejn.gov.si/eJN2
https://ejn.gov.si/eJN2
http://www.nlb.si/
http://www.enarocanje.si/Odlocitve/
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in navedb (izjav) se od ponudnika lahko zahteva pojasnila ali dodatna (stvarna) dokazila o izpolnjevanju posameznih zahtev 

in pogojev iz razpisne dokumentacije. Popravki formalnih nepopolnosti in računskih napak v ponudbi so dopustni le v okviru 

meja, določenih z zakonom.  

 

Ponudbo se izloči, če ponudnik v roku, ki ga določi naročnik, ne predloži zahtevanih pojasnil ali stvarnih dokazil ali, če ne 

dopolni formalno nepopolne ponudbe. Ponudbo se izloči, če ponudnik ne izpolnjuje pogojev za priznanje sposobnosti ali 

zahtev iz razpisne dokumentacije.  

Ponudbo se izloči kot neprimerno in zavajajočo, če se izkaže, da je ponudnik samovoljno spremenil naročnikovo specifikacijo 

naročila. Ponudbo se izloči, če se izkaže, da vsebuje zavajajoče ali neresnične navedbe in se o tem, skladno z zakonom 

obvesti Državno revizijsko komisijo.  
 
 
14. JAVNOST IN ZAUPNOST POSTOPKA 
 

Naročnik mora zagotoviti varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki urejajo varstvo osebnih podatkov, tajne 

podatke ali gospodarske javne službe, štejejo za osebne ali tajne podatke ali poslovno skrivnost. Celotna dokumentacija o 

oddanem naročilu je po datumu oddaje naročila javna, če ne vsebuje poslovnih skrivnosti ali tajnih podatkov. Pred tem 

datumom določbe zakona, ki ureja dostop do informacij javnega značaja, ne veljajo. 

 

Naročnik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki so predmet ocenjevanja 

ponudb oz. na podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost. 

 

Ponudniki morajo pri določanju poslovne skrivnosti upoštevati določbe drugega odstavka 35. člena ZJN-3, ki določa, da »so 

javni podatki količina in specifikacije, cena na enoto, vrednosti posamezne postavke in skupna vrednost ponudbe, v primeru 

ekonomsko-najugodnejše ponudbe pa tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril«. 
 
 
 
15. ROK VELJAVNOSTI PONUDB 
 

Ponudbe morajo biti veljavne do vključno 31.8.2022. 
 
 
16. ODLOČITEV O ODDAJI JAVNEGA NAROČILA 

 

Naročnik bo pred sklenitvijo pogodbe o oddaji naročila preveril obstoj in vsebino podatkov iz izbrane ponudbe oz. drugih 

navedb iz ponudbe. 

 

Po opravljenem pregledu in oceni ponudb bo naročnik odločil o oddaji javnega naročila, o čemer bodo ponudniki obveščeni z 

obvestilom o odločitvi o oddaji javnega naročila. Po poteku obdobja mirovanja, ko postane obvestilo o odločitvi oddaje 

javnega naročila pravnomočno, bo izbrani ponudnik pozvan k podpisu pogodbe. Če se ponudnik v roku 8 dni ne bo odzval na 

poziv, se šteje, da je odstopil od ponudbe, naročnik pa bo izbral drugega ponudnika. 

 
 
 



VRTEC KOPER – Predmet javnega naročila: storitve čiščenja in pomoč v kuhinji 2022 
 
 

  Stran 16 od 34 

III. SPOSOBNOSTI PONUDNIKA 

 

 

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjujejo 

pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. V obrazcu ESPD je naveden tudi 

uradni organ ali tretja oseba , odgovorna za izdajo dokazil, vključuje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt 

na zahtevo in brez odlašanja sposoben predložiti ta dokazila. Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki jih preloži gospodarski 

subjekt, morajo biti veljavni. 

 
Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: 
http://www.enarocanje.si/_ESPD/, v njega neposredno vnese zahtevane podatke, ga natisne ter izpolnjenega in 
podpisanega predloži v ponudbi. 
 

1. RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV – OSNOVNA SPOSOBNOST 

 

a) Ponudnik – gospodarski subjekt ali oseba, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega 

gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem (če gre za 

pravno osebo), (tudi podizvajalec in ponudnik pri skupni ponudbi)  ne sme biti pravnomočno obsojen zaradi kaznivih 

dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo in 54/15; v 

nadaljnjem besedilu: KZ-1) in v prvem odstavku 75. člena ZJN-3. 
 
Dokazilo: 

 izpolnjen, datiran, žigosan in podpisan Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi 
Ponudnik lahko potrdila iz Kazenske evidence priloži tudi sam. Tako predložena potrdila morajo odražati zadnje 
stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starejša več kot štiri mesece, šteto od roka za predložitev ponudb.  
 
 

b) Naročnik bo iz posameznega postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt: 

o če je ta na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil zaradi 

uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami; 

o če mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb s pravnomočno odločbo pristojnega 

organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška 

v zvezi s plačilom za delo. 

 
Dokazilo: 

 izpolnjen, datiran, žigosan in podpisan Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi 

 

 

c) Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil tudi gospodarski subjekt, če pri preverjanju v 

skladu s 77., 79. in 80. členom tega zakona ugotovi, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih 

denarnih nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s 

predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost teh neplačanih zapadlih obveznosti 

na dan oddaje ponudbe ali prijave znaša 50 eurov ali več. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti 

iz prejšnjega stavka tudi, če na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloženih vseh obračunov davčnih 

odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. 

 
Dokazilo: 

 izpolnjen, datiran, žigosan in podpisan Obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi 

 

http://www.enarocanje.si/_ESPD/
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2. Tehnična in kadrovska sposobnost 

 

Ponudnik mora biti tehnično in kadrovsko sposoben izvesti naročilo in zagotoviti storitve, ki jih ponuja v ponudbi skladno z 

zahtevami naročnika iz razpisne dokumentacije.  

Ponudnik mora zagotoviti v celotnem delovnem procesu, poslovanje v skladu z zahtevami HACCP sistema. Tehnično in 

kadrovsko sposobnost ponudnik dokazuje s predložitvijo izpolnjenih obrazcev, ki so sestavni del te razpisne dokumentacije.  

 
Dokazilo: 

 OBR-2  Izjava o sprejemu pogojev razpisne dokumentacije 

 OBR-6  Izjava o izvajanju storitev s sistemom HACCP 

 

Naročnik zahteva stalnost delavcev, zato mora imeti ponudnik zaposlenih zadostno število delavcev, da bo stalnost lahko 

zagotovil. Ob prevzemu bo ponudnik moral naročniku predložiti poimensko točen razpored delavcev po objektih naročnika. 

Za vsako zamenjavo delavca izvajalec obvesti naročnika. Zagotovljeno število delavcev mora biti naslednje: 

 

Enota Vrtca Koper Vrsta storitve Št. potrebnih delavcev 

Vanganel-Pikapolonica čiščenje – redno 1 

Ribica čiščenje – redno 1 

Ribica, oddelek Žogica čiščenje – redno 1 

Ribica, oddelek Čebelica čiščenje – redno 1 

Kekec pomoč v kuhinji 1 

Ribica, oddelek Žogica pomoč v kuhinji 1 

Vanganel-Pikapolonica pomoč v kuhinji 1 

vse enote čiščenje - nadomeščanje do 5 

vse enote pomoč v kuhinji - nadomeščanje do 5 

 

 
IV. MERILA IN NAČIN OCENJEVANJA PONUDB 

 

Naročnik bo pravočasne, popolne in tako sprejemljive ponudbe ocenil glede na merilo »ekonomsko najugodnejša ponudba« 

in sicer na podlagi naslednjih meril: 

 

MERILO OZNAKA TOČK ŠT. TOČK 

Cena/uro (čiščenje in pomoč v kuhinji - redno) M1 40 

Cena/uro (čiščenje in pomoč v kuhinji – nadomeščanje) M2 40 

Pozitivne reference - delovne izkušnje v vzgojno-

izobraževalnih zavodih (število vzgojno-izobraževalnih 

zavodov v preteklih petih letih, delovne izkušnje v 

posameznem vzgojno-izobraževalnemu zavodu v obdobju 

najmanj eno šolsko leto – 12 mesecev).  

M3 20 

 

 

Najvišje število točk, ki jih lahko dobi posamezni ponudnik je 100. Skupno število točk (ST), bo naročnik dobil s seštevkom 

točk posameznega merila, ki bo zaokroženo na dve decimalni mesti. 

 
ST = M1 + M2 + M3 
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V primeru, da bosta dva ali več ponudnikov zbrala/-i, enako skupno število točk, bo naročnik kot ugodnejšega izbral 

ponudnika, ki je dosegel večje število točk pri merilu cena/uro (čiščenje in pomoč v kuhinji – redno).  
 
Obrazložitev meril: 

 
Cena/uro (čiščenje in pomoč v kuhinji - redno): 

Vrednost urne postavke je enaka tako za storitve čiščenja kot za pomoč v kuhinji. 

Cena v ponudbi mora biti izražena na dve decimalni mesti natančno. 

Naročnik bo točkoval ponudbe do 40 točk in sicer tako, da bo najcenejši ponudnik dobil najvišje število točk, vsak naslednji 

pa glede na od prejšnjega najugodnejšega ponudnika sorazmerno manjše število točk, kar je osnova tudi za točkovanje pri 

ostalih merilih  in sicer: 

Število točk za konkretnega ponudnika se določi po formuli: 

 

ŠTp = (Px / Pi) x 40 

 

ŠTp= število točk, ki jih dobi ponudnik 

Px = najnižja ponudbena cena 

Pi = ponudbena cena primerjanega ponudnika 

 

Cena/uro (čiščenje in pomoč v kuhinji – nadomeščanje) 

Vrednost urne postavke je enaka tako za storitve čiščenja kot za pomoč v kuhinji. 

Cena v ponudbi mora biti izražena na dve decimalni mesti natančno. 

Naročnik bo točkoval ponudbe do 40 točk in sicer tako, da bo najcenejši ponudnik dobil najvišje število točk, vsak naslednji 

pa glede na od prejšnjega najugodnejšega ponudnika sorazmerno manjše število točk, kar je osnova tudi za točkovanje pri 

ostalih merilih  in sicer: 

Število točk za konkretnega ponudnika se določi po formuli: 

 

ŠTp = (Px / Pi) x 40 

 

ŠTp= število točk, ki jih dobi ponudnik 

Px = najnižja ponudbena cena 

Pi = ponudbena cena primerjanega ponudnika 

 

Pozitivne reference - delovne izkušnje v vzgojno-izobraževalnih zavodih (število vzgojno-izobraževalnih zavodov v 
preteklih petih letih, delovne izkušnje v posameznem vzgojno-izobraževalnemu zavodu v obdobju najmanj eno 
šolsko leto – 12 mesecev): 

Reference morajo biti izkazane z razpisnimi obrazci 3 in 4. Naročnik bo upošteval pri vrednotenju ponudb reference, ki bodo 

izkazovale izkušnje za delo v vzgojno-izobraževalnih zavodih na področju čiščenja in po možnosti tudi izkušnje pri pomoči v 

kuhinji in bo hkrati delo ocenjeno kot  dobro. Reference morajo biti izkazane za zadnjih pet (5) let, šteto od dneva odpiranja 

ponudb. Delovne izkušnje v posameznem vzgojno-izobraževalnem zavodu v obdobju najmanj eno šolsko leto. Ob tem mora 

biti izpolnjen tudi drugi pogoj in sicer, da je bilo delo opravljeno dobro, kar je razvidno iz obrazca Pisno priporočili (OBR 8). 

Naročnik bo točkoval ponudbe z 20 točkami, če bo ponudnik z ustreznima obrazcema (OBR 8 in OBR 9) izkazal z najmanj 

dvema referencama in bo hkrati delo ocenjeno kot  dobro. Če bo ponudnik podal 1 referenco in bo hkrati delo ocenjeno kot  

dobro, bo naročnik točkoval ponudbe z 10 točkami. V kolikor ponudnik ne bo podal nobene reference, oz. obdobje delovnih 

izkušenj najmanj eno šolsko leto – 12 mesecev, bo naročnik točkoval ponudbe z 0 (nič) točkami. 

Število točk za konkretnega ponudnika se določi po formuli: 
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ŠTp = Px  x 20 

 

Px = 1    če ponudnik predloži dve ali več referenc, ter sta ocenjeni dobro 

Px = 0,5  če ponudnik predloži  eno referenco, ter je ocenjena dobro 

Px = 0   če ponudnik ne predloži  nobene reference 

 

ŠTp= število točk, ki jih dobi ponudnik 

 

Ostali pogoji ki jih mora ponudnik izpolnjevati: 

- seznanjenost in dokazila delavcev ponudnika, ki bodo delo opravljali v kuhinji; 

- odzivni čas 1 ura; 

- nudenje strojnega čiščenja tal, kot predpriprava na premaz tal; 

- fiksnost cen – 12 mesecev 
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V. PRAVNI POUK 

 

 

Zahtevek za predrevizijski postopek lahko v skladu z Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list 

RS, št. 43/11, 60/11 – ZTP-D, 63/13, 90/14 – ZDU-1I in 60/17) vloži vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev 

naročila in ki verjetno izkaže, da ji je bila ali bi ji lahko bila povzročena škoda zaradi ravnanja naročnika, ki se v zahtevku za 

predrevizijski postopek navaja kot kršitev naročnika v postopku oddaje javnega naročanja. 

 

Vlagatelj mora ob vložitvi predrevizijskega zahtevka, ki se nanaša na vsebino objave ali razpisno dokumentacijo vplačati 

takso v znesku 2.000,00 EUR na TRR pri Ministrstvu za javno upravo, št. SI56 0110 0100 0358 802 – izvrševanje proračuna 

RS, v skladu z 71. členom ZPVPJN, ter priložiti potrdilo o njenem plačilu. 

 

Zoper vsebino objave ali razpisno dokumentacijo lahko ponudnik vloži zahtevo za predrevizijski postopek v desetih delovnih 

dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu. 

 

Zahtevek za predrevizijski postopek se vloži v dveh izvodih pri naročniku. S kopijo zahtevka za predrevizijski postopek 

vlagatelj obvesti tudi Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno naročanje.  

 

Zahtevek za predrevizijski postopek se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s 

povratnico ali z elektronskimi sredstvi, če je zahtevek za revizijo podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s 

kvalificiranim potrdilom. 

 
 

 

 

 

 

 

 

NAROČNIK: 

Vrtec Koper 

    Alenka Rušt 

               Ravnateljica 

 

http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2011-01-2040
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2011-01-2820
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2013-01-2513
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2014-01-3646
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2017-01-2880
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VI. OBRAZCI 
 

Ponudniki morajo ponudbi predložiti obvezno vse naslednje obrazce: 

 OBR-1  Podatki o ponudniku 

 OBR-2  Izjava o sprejemu pogojev razpisne dokumentacije 

 OBR-3   Reference ponudnika 

 OBR-4  Pisno priporočilo 

 OBR-5  Ponudba 

 OBR-6  Izjava o izvajanju storitev s sistemom HACCP 

 OBR-7  Vzorec pogodbe 

 ESPD obrazec Izjava o sposobnosti ponudnika 
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OBR-1  

Naročnik:          

VRTEC KOPER 

Kettejeva ulica 13, KOPER 

 

 

 

PODATKI O PONUDNIKU 

 

Naziv ponudnika 

 

 

Naslov ponudnika 

 

 

Zakonski zastopnik 

 

 

Matična številka 

 

 

ID številka za DDV 

 

 

Številka TRR  

 

 

Ime banke 

 

 

Številka telefona  

 

 

Elektronska pošta 

 

 

Kontaktna oseba ponudnika za JN 

 

 

Telefon kontaktne osebe za JN 

 

 

Elektronska pošta  kontaktne osebe za 

obveščanje o postopku JN 

 

 

 

Datum:      žig    Podpis ponudnika: 

 

__________________               _______________________ 
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OBR-2  

 

Naročnik:          

VRTEC KOPER 

Kettejeva ulica 13, KOPER 

 

 

 

Ponudnik:  

________________________ 

________________________ 

________________________ 

 

 
IZJAVA O SPREJEMANJU POGOJEV RAZPISNE DOKUMENTACIJE 

 
Zgoraj navedeni ponudnik, pri oddaji ponudbe, na podlagi javnega razpisa po postopku naročila male vrednosti za 

naročilo »Storitve čiščenja in pomoči v kuhinji«, izjavljamo pod materialno in kazensko odgovornostjo: 

 da smo kot ponudnik seznanjeni s pogoji, merili in ostalimi določili iz te razpisne dokumentacije in z njimi v celoti 

soglašamo  ter jih v celoti sprejemamo; 

 da bomo tehnično in kadrovsko sposobni izvesti naročilo in zagotoviti zadosten kader; 

 da prevzemamo odgovornost, da so vsi podatki ponudbe resnični in kopije vseh dokumentov verodostojne; 

 da s to izjavo prevzemamo vso odgovornost in morebitne posledice, ki iz nje izhajajo; 

 da prevzemamo osebno odgovornost, da smo dali resnične podatke in verodostojne dokumente, hkrati pa 

pooblaščamo naročnika in pooblaščenca naročnika, da skladno s enajstim odstavkom 89. člena ZJN-3 preveri 

obstoj in vsebino podatkov iz ponudbe; 

 

 

 

Kraj in datum:     Žig:            Podpis ponudnika: 
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OBR-3  

Naročnik:          

VRTEC KOPER 

Kettejeva ulica 13, KOPER 

 

 

Ponudnik:  

________________________ 

________________________ 

________________________ 

 

 

 

 
REFERENCE PONUDNIKA 

 

Navodilo: 

Navedite reference, ki se nanašajo na predmet javnega naročila. Reference morajo izkazovati stalnost in izkušnje na 

področju čiščenja prostorov morebiti tudi pomoči v kuhinji v vzgojno-izobraževalnih zavodih. 

 

Reference morajo biti izkazane za zadnjih pet (5) let, šteto od dneva odpiranja ponudb.  

Delovne izkušnje v posameznem vrtcu v obdobju najmanj eno šolsko leto (12 mesecev). 

 

V kolikor ponudnik ne predloži nobene reference le vpiše datum, podpis in žig. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Datum Žig Podpis  

   

________________  ________________ 
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OBR-4  

Naročnik:          

VRTEC KOPER 

Kettejeva ulica 13, KOPER 

 

 

Ponudnik:  

________________________ 

________________________ 

________________________ 

 

 
PISNO PRIPOROČILO 

 

 

 

Naročnik ponudnika _______________________________________________________ (navesti naziv in naslov naročnika) 

izjavljamo, da ponudnik ___________________________________________________ (navesti naziv in naslov ponudnika), 

ki kandidira na javnem razpisu za »Storitve čiščenja in pomoč v kuhinji«, objavljenem na portalu javnih naročil pod št. 

________________________ dne ______________ za nas opravlja storitve čiščenja, in sicer od dne 

_______________________ do __________________________. 

 

Ponudnik je storitev opravljal (ustrezno obkroži) 

 

slabo                                                        dobro 

 

Ime in priimek kontaktne osebe za preveritev reference: _________________________. 

 

 

 

V/na _______________, dne _______________ 

 

Oseba pristojna za potrditev reference: 

 

Naziv: ____________________________ 

 

Odgovorna oseba: _________________ 

Podpis: _________________ 

 

 

Žig 
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OBR-5  

Naročnik:          

VRTEC KOPER 

Kettejeva ulica 13, KOPER 

 

 

Ponudnik:  

________________________ 

________________________ 

________________________ 
 
 

PONUDBA 
 

 

 

Opis predmeta javnega naročila: "Storitve čiščenja in pomoč v kuhinji, ki je bil objavljen na Portalu javnih naročil 

pri Uradnem listu RS oznaka naročila ______________ z dne __________ za obdobje od 1.2.2022 do 
31.8.2022. 

 

 

 

Vrednost urne postavke v EUR 

(brez davka na dodano vrednost) 

PREDMET RAZPISA Ponudbena cena v EUR na uro (brez DDV) – na dve 

decimalni mesti natančno 

Storitve čiščenja in pomoč v kuhinji  

 

 

 

Vrednost urne postavke v EUR 

(brez davka na dodano vrednost) 

PREDMET RAZPISA Ponudbena cena za nadomeščanje v EUR na uro (brez 

DDV) – na dve decimalni mesti natančno 

Storitve čiščenja in pomoč v kuhinji - nadomeščanje  

 

 

 

Število referenc  

– delovne izkušnje za delo v vzgojno izobraževalnih zavodih na področju čiščenja ali pomoči v kuhinji: 

Delovne izkušnje v zadnjih petih letih, v posameznem vzgojno-izobraževalnem zavodu v obdobju najmanj eno 

šolsko leto – 12 mesecev ter je bila storitev ocenjena kot dobro) 

 

2 ali več                                   1                                   0 

 

(ustrezno obkroži) 

 



VRTEC KOPER – Predmet javnega naročila: storitve čiščenja in pomoč v kuhinji 2022 
 
 

  Stran 27 od 34 

 

 

Odzivni čas – 1 ura 

(intervencija) 

Ponudnik mora zagotoviti dodatne delavce v roku ene ure od naročila (pogoj) 

 

DA                                                                                        NE 

 

(ustrezno obkroži) 

 

 

Strojno čiščenje tal 

Ponudnik mora na zahtevo naročnika zagotoviti strojno čiščenje tal, kot predpriprava na premaz tal (pogoj) 

 

DA                                                                                        NE 

 

(ustrezno obkroži) 

 

 

 

FIKSNOST CEN – 12 mesecev 

 

DA                                                                                      NE 

 

(obkroži ustrezno) 

 

 

 

Kontaktna oseba (navesti tudi tel. št. in št. telefaksa, e-mail): 

 

_________________________________________________________________ 

 

 

Odgovorna oseba za podpis pogodbe (navesti tudi tel. št. in št. telefaksa, e-mail): 

 

_________________________________________________________________ 

 

 

Odgovorna oseba za izdelavo ponudbe (navesti tudi tel. št. in št. telefaksa, e-mail): 

 

_________________________________________________________________   

 

 

 

Datum Žig Podpis odgovorne osebe 

   

________________  ________________ 
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OBR-6  

Naročnik:          

VRTEC KOPER 

Kettejeva ulica 13, KOPER 

 

 

Ponudnik:  

________________________ 

________________________ 

________________________ 

 

 

 
IZJAVA O IZVAJANJU STORITEV S SISTEMOM HACCP 

 

 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo da:  

 

 izvajamo storitve čiščenja in pomoči v kuhinji v skladu s sistemom HACCP, ki je predpisan za vrtce; 

 upoštevamo predpise, ki v Republiki Sloveniji urejajo področje živil in ravnanja z njimi, ter se pri delu držimo 

higienskega načrta ustanove; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Datum Žig Podpis  

   

________________  ________________ 
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 OBR-7  

 

Naročnik:          

VRTEC KOPER 

Kettejeva ulica 13, KOPER 

 

 

VZOREC POGODBE 

ZA IZVAJANJE STORITEV ČIŠČENJA IN POMOČI V KUHINJI 

 

 

VRTEC KOPER,  Kettejeva ulica 13,  6000  KOPER,  matična št.: 5049806000, ID  za DDV.:  

SI 33963878, ki ga zastopa ravnateljica Alenka Rušt (v nadaljevanju naročnik) 

 

in 

 

_________________________________, matična št.: ____________,  ID za DDV.: SI_____________, ki ga zastopa 

________________________ (v nadaljevanju izvajalec)  

 

skleneta 

POGODBA 

ZA IZVAJANJE STORITEV ČIŠČENJA IN POMOČI V KUHINJI 

 

 

PREDMET POGODBE 

1. člen 

Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da je bil izvajalec izbran kot najugodnejši izvajalec za storitve čiščenja in pomoči v 

kuhinji naročnika na podlagi postopka naročila male vrednosti objavljenega na Portalu javnih naročil pri Uradnem listu RS v 

skladu z določili Zakona o javne naročanju (v nadaljevanju ZJN-3) objavljenem na Portalu javnih naročil pri Uradnem listu RS, 

oznaka naročila _____________ z dne _____________.   

 

 

2. člen 

Predmet pogodbe so storitve čiščenja in pomoč v kuhinji, obsegajo pa dela v določenem dnevnem tedenskem in mesečnem 

čiščenju ter generalna čiščenja, razvidne specifikacija storitev iz razpisne dokumentacije. 

 

Čiščenje prostorov in pomoč v kuhinji se opravlja na naslednjih lokacijah: 

­ Vrtec Koper, enota Kekec, Župančičeva ulica 23 a, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Vanganel-Pikapolonica, Bonini 1 a, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, Ferrarska ulica 17, 6000 Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, oddelek Žogica, Cesta zore Perello Godina 3, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Ribica, oddelek Čebelica, Vojkovo nabrežje 4, Koper;  

­ Vrtec Koper, enota Pobegi-Zajček, Cesta I. Istrske brigade 52, Pobegi; 

­ Vrtec Koper, enota Šalara-Polžek, Vanganelska cesta 87, Koper; 

­ Vrtec Koper, enota Bertoki, Cesta borcev 10, Koper; 

­ Vrtec Koper, uprava, Kettejeva ulica 13, Koper. 
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3. člen 

Ta pogodba se sklepa za obdobje od 1.2.2022 do 31.8.2022. 

 

 

CENA 

4. člen 

Urna postavka za čiščenje in pomoč v kuhinji - redno =___________ EUR (brez DDV). 

Urna postavka za čiščenje in pomoč v kuhinji - nadomeščanje =____________ (brez DDV) 

Cena ne sme biti višja od cene iz obrazca ponudbe (OBR-5). 

 

Ocenjena vrednost javnega naročila  znaša 52.110,18 EUR brez DDV-ja. 

 

 

PLAČILNI POGOJI 

5. člen 

stranki sporazumno soglašata, da bo izvajalec naročniku izstavljal 2 ločena zbirna računa (prvi račun: storitve čiščenja, drugi 

račun: storitve pomoči v kuhinji) v obliki e-računa. 

 

Naročnik bo izvajalcu plačal račun v roku 30 dni od datuma izdaje vsakega računa, na transakcijski račun, ki bo naveden na 

računu. 

 

V primeru reklamacije storitev se plačilo delno ali v celoti zadrži do odprave vzrokov reklamacije. 

 

 

 

OBVEZNOSTI IZVAJALCA 

6. člen 

Po potrebi je potrebno pokriti tudi nepredvidena čiščenja (nadomeščanje delavk Vrtca Koper zaradi bolniške odsotnosti). 

Ponudnik mora zagotoviti 1-urni odzivni čas. 

Naročnik si pridržuje pravico do zmanjšanja števila ur čiščenja v času praznikov – »mostov«, letnih in zimskih počitnic. 

Poleg omenjenih zahtev mora izvajalec zagotoviti še: 

 izvajalčevi delavci morajo pred pristopom na delo opraviti higienski pregled (da niso potencialni klicenosci 

salmonele); 

 izvajalčevi delavci morajo pred pristopom na delo izpolniti in podpisati še Soglasje k obveznosti prijavljanja 

bolezni, ki se lahko prenašajo z delom in Individualno izjavo o bolezenskih znakih; 

 delavci izvajalca se morajo udeleževati internih izobraževanj s področja higiene, predstavitve in uporabe čistil 

ipd., ki jih organizira vrtec. 

 

 

7. člen 

Obseg, kakovost in doslednost opravljenih storitev mora ustrezati ponudbi. 

 

 

8. člen 

Delavcem izvajalca je prepovedano: 

 odnašati predmete, ki so last naročnika, 

 vpogled v poslovno, tehnično in ostalo dokumentacijo naročnika, 

 poseganje v delovanje naprav in opreme 

 vpogled v akte in papirje, ki so na pisalnih mizah oz. predalih, omarah in drugo strokovno dokumentacijo, 
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 na delovno mesto voditi osebe, ki niso v delovnem razmerju z izvajalcem. 

 

Kot poslovno skrivnost so dolžni varovati podatke, s katerimi bi se seznanili pri delu. 

 

Določbe o poslovni skrivnosti zavezujejo izvajalca in njegove delavce tudi po prenehanju veljavnosti pogodbe. 

 

 

9. člen 

Izvajalec odgovarja za vso nastalo škodo, ki jo naklepno, iz malomarnosti ali nestrokovnosti povzročijo njegovi delavci. V 

kolikor izvajalec ne odpravi škode v roku in na način, kot ga je določil naročnik, lahko naročnik izbere drugega, da na 

izvajalčeve stroške odpravi škodo oziroma si pridrži pravico do ustreznega zmanjšanja mesečne cene. 

 

Izvajalec je dolžan naročnikove pisne pripombe in nepravilnosti odpraviti v roku 24 ur. 

 

 

 

 

REKLAMACIJE 

10. člen 

Vse reklamacije glede kakovosti in količine opravljenega dela mora naročnik pisno sporočiti izvajalcu v roku 24 ur na 

izvajalčev  elektronski naslov _____________________________. 

 

Izvajalec in naročnik skupaj opravita in zapisniško ugotovita upravičenost reklamacije. 

  

V primeru, da so prostori očitno slabše očiščeni, mora le-te izvajalec takoj očistiti v skladu z dogovorjeno kvaliteto in 

strokovnostjo. 

 

V primeru, da čiščenje prostorov ni bilo opravljeno oz. je bilo nestrokovno in nekvalitetno, se plačilo čiščenja teh prostorov ne 

prizna.   

 

V primeru, da izvajalec ne izpolnjuje zahtev iz razpisne dokumentacije in ne rešuje reklamacij prejetih s strani naročnika, 

naročnik začne ustrezne postopke za prekinitev te pogodbe. 

 

 

OBVEZNOSTI NAROČNIKA 

11. člen 

Naročnik se obvezuje plačati opravljene storitve mesečno, po prejemu pravilno izstavljenega računa, rok plačila 30 dni, na 

transakcijski  račun izvajalca št.: _________________, banka: ________________. 

 

 

ODSTOP OD POGODBE 

12. člen 

Pogodbeni stranki se dogovorita, da lahko naročnik odstopi od pogodbe v naslednjih primerih: 

 če izvajalec ne opravlja storitve čiščenja, tako kot je določeno s pogoji iz razpisne dokumentacije; 

 neizpolnjevanje pogojev za priznanje sposobnosti v skladu z ZJN-3; 

 začetek stečajnega postopka, prenehanje poslovanja dobavitelja; 

 nezagotavljanje pogojev, ki jih zahteva HACCP sistem; 

 nespoštovanje in neustrezno izpolnjevanje določil tega sporazuma; 
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 v primeru neupravičenih zamenjav delavcev na posameznih lokacijah naročnika; 

 če izvajalec ne upošteva reklamacij glede kakovosti opravljenih storitev (3 pisne reklamacije so podlaga za prekinitev 

pogodbe); 

 če se izvajalec ne drži dogovorjenih terminov za opravljanje storitev čiščenja; 

 če izvajalec brez potrditve naročnika poveča ceno storitve. 

 

 

13. člen 

Vsaka od pogodbenih strank lahko odpove to pogodbo z enomesečnim odpovednim rokom s priporočenim pismom, s 

povratnico, po pošti. Odpovedni rok prične teči z dnem prejema poštne pošiljke. 

 

 

POGODBENA KAZEN 

14. člen 

Naročnik lahko izvajalcu zaračuna pogodbeno kazen v višini stroška nadomestnega naročila storitve, v primerih, ko ta 

ustrezno ne izvrši naročila in reklamacije ne reši niti na podlagi poziva k interventni dobavi, in sicer: 

- če izvajalec za naročnika ne izvede storitve, 

- če izvajalec ne izvede storitve ob dogovorjenem času, 

- če izvajalec naročniku samovoljno spreminja način izvajanja naročila, ki ga je ponudil v ponudbeni dokumentaciji, 

- če izvajalec ne opravlja, v skladu z zdravstveno sanitarnimi predpisi oziroma po pravilih HACCP. 

V takih primerih naročnik izvajalcu neustrezno storitev zavrne (ne velja v primeru, ko dobava ni bila izvršena), naročilo 

storitve pa opravi pri izvajalcu, ki ga najde na trgu. 

 

Pogodbena kazen se obračuna po nastanku zamude v računu, in sicer kot znižanje realizacije v dogovorjenem znesku. V 

računu mora biti pogodbena kazen posebej prikazana. 

 

Plačilo pogodbene kazni iz tretjega odstavka tega člena ne odvezuje izvajalca od izpolnitve pogodbenih obveznosti. 

 

 

PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA 

15. člen 

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz 

javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za: 

- pridobitev posla ali 

- za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali 

- za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali 

- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je 

omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega 

sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku; 

je nična.  

 

 

SOCIALNA KLAVZULA 

16. člen 

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo 

ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega 

podizvajalca. 
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17. člen 

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in, da bosta ravnali kot dobra 

gospodarja. 

 

 

18. člen 

Morebitne spore iz te pogodbe, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v 

Kopru. 

 

 

19. člen 

Nadzor med izvajanjem te pogodbe s strani kupca opravlja Dejan Pintar in Maja Knific, za izvajalca pa 

________________________. 

 

 

20. člen 

Pogodba je sestavljena in podpisana v treh enakih izvodih, od katerih prejme naročnik dva, izvajalec pa en izvod. 

 

 

 

 

Številka:          Številka:  

Datum:          Datum:   

 

 

 

IZVAJALEC:         NAROČNIK 

          VRTEC KOPER 

          Alenka Rušt 

________________________ 
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OBR-8  

 
 
 

IZJAVA1 po 35. členu ZIntPK 
 

 

 

 

 (Ime in priimek fizične osebe ali odgovorne osebe poslovnega subjekta) 

izjavljam, da poslovni subjekt 

 

 
__________________________________________________________________________________ 
 (Naziv poslovnega subjekta (kot izhaja iz uradnih evidenc)  
 

ni / nisem povezan s funkcionarjem in po mojem vedenju ni / nisem  povezan z družinskim članom funkcionarja na 

način, določen v prvem odstavku 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11 

– uradno prečiščeno besedilo in 158/2020, ZIntPK).    

 
1. odstavek 35. člena ZIntPK: 
Organ ali organizacija javnega sektorja, ki je zavezan postopek javnega naročanja voditi skladno s predpisi, ki urejajo javno 

naročanje, ali izvaja postopek podeljevanja koncesij ali drugih oblik javno-zasebnega partnerstva, ne sme naročati blaga, 

storitev ali gradenj, sklepati javno-zasebnih partnerstev ali podeliti posebnih ali izključnih pravic subjektom, v katerih je 

funkcionar, ki pri tem organu ali organizaciji opravlja funkcijo, ali njegov družinski član: 

- udeležen kot poslovodja, član poslovodstva ali zakoniti zastopnik ali 

- neposredno ali prek drugih pravnih oseb v več kot pet odstotnem deležu udeležen pri ustanoviteljskih pravicah, 

upravljanju ali kapitalu. 

 
 

                                                      
1 Izjava se predloži v postopku podeljevanja koncesije, sklepanja javno-zasebnega partnerstva ali v postopku javnega naročanja, če ta ni 

bil izveden, pa pred sklenitvijo pogodbe z organom ali organizacijo javnega sektorja iz prvega odstavka 35. člena ZIntPK. 


