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1. UvOoD

Informacijski sistem e-JN (v nadaljevanju: sistem e-JN) je namenjen podpori postopkom javnega
narocanja in oddaji prijav oz. ponudb na elektronski nacin.

1.1.

Kaj mi omogoca registracija v sistem e-JN?

Prijavo za sodelovanje pri aktualnih javnih narocilih, ki so javno objavljena.
Prejemanje povabil za sodelovanje s strani naro¢nika za javna narocila, ki niso javno
objavljena.

Pripravo prijave ali ponudbe za javno narocilo.

Elektronsko oddajo prijave ali ponudbe.

Ogled zapisnika o odpiranju ponudb po izvedenem javhem odpiranju.
Oddajo ponudb in sodelovanje v elektronskih drazbah.

Oddajo ponudb v pogajanjih.

Oddajo dopolnitev.

Izvedbo elektronske drazbe.

Sodelovanje v dinami¢nem nabavnem sistemu.

2. UPORABNISKE VLOGE

Registrirani uporabnik gospodarskega subjekta/ponudnika lahko ima razlicen nabor uporabniskih
pravic, ki jih izvaja preko uporabniske vlioge, ki mu je dodeljena v sistemu e-JN. Glede na svoj poloZaj
se uporabnik registrira v eni izmed naslednjih vlog:

Zakoniti zastopnik pravne osebe: Prvo prijavo pravne osebe s sedezem v RS lahko opravi le
zakoniti zastopnik pravne osebe, ki je vpisan v Evidenco digitalnih potrdil, ki jo vodi AJPES.
Pooblascenec pravne osebe: Ko je pravna oseba registrirana v sistem e-JN, se lahko za delo s
to pravno osebo registrira poljubno Stevilo pooblasé¢encev. Pravice za delo pooblaséenca
pravne osebe dodeli zakoniti zastopnik pravne osebe o0z. oseba, ki jo zakoniti zastopnik
pooblasti za upravljanje pravic v okviru te pravne osebe. Pooblas¢enci so lahko tako zaposleni
pri pravni osebi kot tudi morebitni zunanji subjekti, ki jih za delo s to pravno osebo pooblasti
zakoniti zastopnik.
Zakoniti zastopnik pooblas¢encu pravne osebe doloci eno ali ve¢ naslednjih pravic:

o Podpisnik: pravica podpisnika omogoca vnos, podpis in oddajo ponudbe.

o Zakoniti zastopnik: pravica omogoca urejanje uporabnikov, Sifrantov in parametrov

znotraj izbrane organizacije, vnos, podpis in oddajo ponudbe.
o Skrbnik: pravica omogoca vnos ponudb, ne omogoca pa podpisa in oddaje ponudbe.
o Nosilec in upravitelj pravic: pravica omogoca urejanje uporabnikov, Sifrantov in
parametrov znotraj izbrane organizacije.

Samostojni podjetnik: S to uporabnisko vlogo se registrira podjetnik, ki je fizicna oseba in na
trgu samostojno opravlja pridobitno dejavnost in je prijavljena v Poslovnem registru Slovenije
(PRS).
Fizicna oseba: S to uporabnisko vlogo se v sistem e-JN registrira fizicna oseba, ki kot ponudnik
deluje v svojem imenu kot fizicna oseba in ni samostojni podjetnik. V to kategorijo sodijo tudi
opravljanje dopolnilne dejavnosti na kmetiji, samozaposleni v kulturi, samostojni novinariji in
drugi podobni samostojni poklici.



e Pooblascenec fizicne osebe ali samostojnega podjetnika: Fizicna oseba ali samostojni
podjetnik lahko za delo s to osebo registrira poljubno Stevilo pooblascencev. Pooblaséenec je
oseba, ki jo fizicna oseba ali samostojni podjetnik pooblasti, da bo storitve sistema e-JN
opravljal v njegovem imenu. Natisnjeno pooblastilo mora pooblas¢enec poslati skrbniku.

e Podjetje s sedezem izven RS: Podjetja, ki imajo sedeZ izven Republike Slovenije, morajo vse
podatke registracije v obrazec vnesti ro¢no, natisnjen in podpisan obrazec pa nato poslati
skrbniku.

2.1.  Kako se registriram v sistem e-JN?

2.1.1. Registracija zakonitega zastopnika podjetja v RS
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.

Pozor! Opcijo izberite samo Ce ste zakoniti zastopnik podjetja v RS in je vase digitalno potrdilo vpisano
v Evidenco digitalnih potrdil (EDP) pri AJPES-u. V nasprotnem primeru ne boste mogli zaprositi za
pravice (spodaj korak 1.6)

Potek registracije:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo zakonitega zastopnika
1.1. Pojdite na »URL naslov.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Zakoniti zastopnik pravne osebe«.
1.5. Vpisite mati¢no Stevilko vase organizacije, nato na gumb »l5¢i«.
1.6. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in ¢e se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Registriraj me«.
2. Po uspesni registraciji boste samodejno prijavljeni in preusmerjeni na Moj e-JN, kjer lahko
zaCnete z uporabo aplikacije.

2.1.2. Registracija pooblas¢enca pravne osebe
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.
Potek registracije:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo pooblas¢enca pravne osebe
1.1. Pojdite na »URL naslov«.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Pooblaséenec pravne osebe«.
1.5. Vpisite mati¢no Stevilko vase organizacije, nato na gumb »15¢i«.
1.6. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in splosne pogoje uporabe sistema, in Ce se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Zaprosi za pravice«.

O uspesni potrditvi vasih pravic s strani zakonitega zastopnika oz. nosilca in upravitelja pravic boste
obvesceni po elektronski posti in nato lahko zacnete z uporabo aplikacije.

2.1.3. Registracija samostojnega podjetnika

Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.


https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html
https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html

Pozor! Opcijo izberite samo ¢e imate registriran s.p. V nasprotnem primeru ne boste mogli zaprositi za
pravice (spodaj korak 1.5)

Potek registracije:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo samostojnega podjetnika
1.1. Pojdite na »URL naslov«.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Samostojni podjetnik«.
1.5. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in Ce se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Registriraj me«.
2. Po uspesni registraciji boste samodejno prijavljeni in preusmerjeni na Moj e-JN, kjer lahko
zaCnete z uporabo aplikacije.

2.1.4. Registracija fizicne osebe
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.
Potek registracije:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo fizicne osebe
1.1. Pojdite na »URL naslov«.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Fizicna oseba«.
1.5. Vpisite vas naslov in telefon.
1.6. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in Ce se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Registriraj me«.

Po uspesni registraciji boste samodejno prijavljeni in preusmerjeni na Moj e-JN, kjer lahko zacnete z
uporabo aplikacije.

2.1.5. Registracija pooblasc¢enca fizicne osebe ali samostojnega podjetnika
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.
Potek registracije:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo pooblascenca fizicne osebe ali samostojnega
podjetnika
1.1. Pojdite na »URL naslov«.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Pooblascenec fizicne osebe ali samostojnega podjetnika«.
1.5. Vpisite davcno Stevilko osebe, ki jo Zelite zastopati, nato na gumb »15¢i«.
1.6. Izpolnite podatke o pooblastitelju (ime in priimek, el. naslov, naslov, telefon).
1.7. Izpolnite vase manjkajoce podatke (el. naslov, naslov in telefon).
1.8. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in splosne pogoje uporabe sistema, in Ce se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Pripravi vlogo«.
1.9. Pooblastilo natisnite in podpisano s strani pooblastitelja posljite na naslov gp.mju@gov.si
1.10. Kliknite na gumb »Zaprosite za pravice«.



https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html
https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/pogoji_uporabe.xhtml
https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html
mailto:gp.mju@gov.si

O uspesni potrditvi vasih pravic boste obvesceni po elektronski posti in nato lahko zacnete z uporabo
aplikacije.

2.1.6. Registracija podjetja s sedezem izven Republike Slovenije
Za registracijo potrebujete digitalno potrdilo.
Potek registracije:

1. Oddajte elektronsko Vlogo za registracijo podjetja s sedezem izven RS
1.1. Pojdite na »URL naslov.
1.2. Kliknite na gumb »Registriraj se« na ikoni »Ali ste ponudnik?«.
1.3. Po uspesni prijavi v SI-PASS boste preusmerjeni na vlogo za registracijo.
1.4. Izberite opcijo »Podjetje s sedezem izven RS«.
1.5. Vpisite identifikator podjetja, nato na gumb »15¢i«.
1.6. Izpolnite vase podatke (ime in priimek, el. naslov, naslov, telefon).
1.7. Izpolnite podatke podjetja (naziv in naslov).
1.8. Preverite pravilnost prikazanih podatkov in sploSne pogoje uporabe sistema, in ¢e se
strinjate z njimi kliknite na gumb »Pripravi pooblastilo«.
1.9. Pooblastilo natisnite, podpisite in posljite na naslov gp.mju@gov.si.
1.10. Kliknite na gumb »Zaprosite za pravice«.

O uspesni potrditvi vasih pravic boste obveséeni po elektronski posti in nato lahko za¢nete z uporabo
aplikacije.

3. JAVNA NAROCILA

3.1. Kako najdem aktualna javna narocila in kje najdem povabila?

Do pregleda aktualnih javnih narocil lahko dostopite na ve¢ nacinov:

e Na portalu javnih narodil.

o Na vstopni strani »Portal za elektronsko javno narocanje e-JN«, preko pregleda »Aktualna

javna narodila«.
e Ce ste prijavljeni v sistem e-JN, s klikom na ikono »Aktualna javna narogila«.

Do pregleda povabil za sodelovanje na javnih narocilih, ki niso objavljena, dostopite:

e Narocnik vas povabi k sodelovanju po elektronski posti in vas napoti na pregled povabil.
e S prijavo v sistem e-JN in klikom na ikono »Povabila«. Na vasem namizju se prikaZze pregled
povabil.

0Cve Zelite, da vas narocnik povabi k sodelovanju na javno narocilo, ki ni objavljeno, morate biti
predhodno registrirani v sistemu e-JN.

U Video prikaz si lahko ogledate pregledate tukaj.

3.2. Kako lahko sodelujem na javhem narodilu?

Ce Zelite sodelovati na javnem naroéilu, ki je objavljeno na pregledu »Aktualna javna naroila«:


https://ejn.gov.si/mojejn/pages/registracija/registracija_ponudnika.xhtml
https://ejn.gov.si/aktualno/pogoji-uporabe.html
mailto:gp.mju@gov.si
https://www.enarocanje.si/
https://ejn.gov.si/
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualna_javna_narocila.xhtml
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualna_javna_narocila.xhtml
https://www.youtube.com/embed/LQAx23knbks

V tabeli s pregledom »Aktualna javna narocila« poisc¢ite narocilo, na katerem Zelite sodelovati
in nanj kliknite.

Odpre se stran z osnovnimi podatki javnega narocila (podrobnosti narodila) in linkom do
portala javnih narocil.

Kliknite na gumb »Sodeluj na javnem narociluk, ki se nahaja na desni strani.

Ce ste Ze prijavljeni v sistem e-JN, se vam odpre stran za pripravo prijave/ponudbe (glej 0).
Ce $e niste prijavljeni v sistem e-JN, se morate najprej prijaviti.

Ce Zelite sodelovati na javnem narocilu s povabilom:

V tabeli s pregledom povabil, kliknite na povabilo ali kliknete na povezavo, ki ste jo prejeli na
vas elektronski naslov preko elektronskega naslova ejn@gov.si.

Odpre se stran z osnovnimi podatki javnega narocila (podrobnosti narocila) in dokumentacijo.
Kliknite na gumb »Sodeluj na javnem narociluk, ki se nahaja na desni strani.

Odpre se stran za pripravo ponudbe.

ﬂcve na desni strani ni gumba »Sodeluj na javnem narocilu«, je rok za oddajo prijav oz. ponudb potekel
in sodelovanje ni ve¢ mozZno.

prikaz si lahko ogledate pregledate tukaj.

4. PONUDBA

4.1.

Kako pripravim in oddam ponudbo?

Po izbiri opcije »Sodeluj na javnem narocilu« se odpre stran za pripravo ponudbe.
Vnesete podatke in dodate dokumente (glej 0).
Shranite podatke oz. oddajte ponudbo, ¢e imate pravico oddaje ponudbe.

o Video prikaz si lahko ogledate pregledate tukaj.

4.2.

4.3.

Kaj, ¢e nimam pravice oddaje ponudbe?

Ponudbo, ki ste jo pripravili, oseba, ki ima pravico oddaje ponudbe, poisce v seznamu ponudb
(glej 6.3.3) in klikne nanjo.

Odpre se stran s pregledom ponudbe.

Klikne na ponudbo, da se odprejo podrobni podatki in izbere gumb »0Oddaj ponudbo«.

Lahko oddam novo verzijo ponudbe?

Ce ste e oddali eno verzijo ponudbe, lahko do roka za oddajo ponudb oddate novo verzijo ponudbe.
To storite tako, da:

V seznamu ponudb poiscite ponudbo in kliknite nanjo.

Odpre se stran s pregledom osnovnih podatkov ponudbe.

Kliknite na gumb »Nova verzija ponudbe«.

Odpre se nova verzija ponudbe, ki vsebuje vse podatke oddane verzije.


mailto:ejn@gov.si
https://rebrand.ly/ejn-vnos-in-oddaja-ponudbe
https://rebrand.ly/ejn-vnos-in-oddaja-ponudbe

e Podatke poljubno spremenite, lahko dodajate ali brisete dokumente.
e Verzijo ponudbe shranite in oddajte, enako kot ste storili pri oddaji prve ponudbe.

ﬁcve na desni strani ni gumba »Nova verzija ponudbe«, je rok za oddajo ponudb potekel in oddaja ni
ve¢ mozna.

u Video prikaz si lahko ogledate pregledate tukaj.

4.4. Lahko ponudbo, ki sem jo oddal, umaknem?

Da, do roka za oddajo ponudb lahko ponudbo umaknete. To storite tako, da:

e Vseznamu ponudb poiscite ponudbo in kliknite nanjo.

e QOdpre se stran s pregledom osnovnih podatkov ponudbe.

e Kliknite na gumb »Umakni oddajo, ki se nahaja na levi strani.
e (Oddaja ponudbe je umaknjena.

Ofe na levi strani ni gumba »Umakni oddajo«, je rok za umik ponudbe potekel in umik ni ve¢ moZen.

4.5. Kaj, ¢e sem si premislil in bi ponudbo rad ponovno oddal?

Do roka za oddajo ponudb, lahko ponudbo ponovno oddate. To storite tako, da:

e Vseznamu ponudb poiscite ponudbo in kliknite nanjo.

e QOdpre se stran s pregledom osnovnih podatkov ponudbe.

e Kliknite na gumb »Ponovno pripravi«, ki se nahaja na levi strani.

e PrikaZejo se podatki umaknjene ponudbe, ki jih lahko poljubno spremenite.
e Ponudbo shranite in oddajte, enako kot ste storili pri oddaji prve ponudbe.
e Ponudba je ponovno oddana.

ﬂcve na levi strani ni gumba »Ponovno pripravi«, je rok za oddajo ponudbe potekel in oddaj ni ve¢
mozZna.

5. ODPIRANIJE PONUDB

5.1. Kjevidim kdo je oddal ponudbo za javno narocilo?

Ce sami niste oddali ponudbe, lahko pogledate prispele ponudbe (pri postopkih, kjer je javni pregled
ponudb) na pregledu »Aktualna javna narocila« po poteku roka za odpiranje ponudb.

e Poiscite javno narocilo v seznamu »Aktualna javna narocila«.

e Kliknite na narocilo, da se prikaZejo (podrobni) osnovni podatki javnega narocila.

o Kliknite na gumb »Pregled ponudb« na desni strani.

e Prikazal se bo seznam ponudnikov in vrednost njihovih posameznih ponudb.

e S klikom na posameznega ponudnika se prikaze njegova skupna ponudbena vrednost in

predracun. S klikom na ikono 0 se predracun tudi odpre.


https://rebrand.ly/ejn-sprememba-ponudbe

ﬁcve na levi strani ni gumba »Pregled ponudb«, potem ali se ni potekel rok za odpiranje ponudb ali
pa je Ze potekel cas za javni pregled ponudb.

u Video prikaz si lahko ogledate pregledate tukaj.

Ce ste oddali ponudbo, si lahko zapisnik o odpiranju ponudb in predracune pogledate po poteku roka
za odpiranje ponudb do zakljucka postopka javnega narocila.

eV seznamu vasih ponudb poiscite ponudbo in kliknite nanjo.

e PrikaZejo se osnovni podatki ponudbe.

eV sklopu podatkov o javnem narocilu je, po odpiranju ponudb, na desni strani prikazan gumb
»Konkurenéne ponudbe«.

e Kliknite na gumb »Konkurencne ponudbex«.

e Prikazal se bo enak pregled ponudnikov, kot pri javnem odpiranju ponudb.

e Sklikom na gumb »Natisni zapisnik o odpiranju« si lahko natisnete Zapisnik o odpiranju
ponudb.

ﬂcve na desni strani ni gumba »Konkurencne ponudbe«, potem Se ni potekel rok za odpiranje ponudb
ali pa je postopek javnega narocila zakljucen.

6. KRATEK OPIS FUNKCIONALNOSTI SISTEMA E-JN

Sistem e-JN vsebuje naslednje funkcionalnosti:

e Moje-JN - namizje z naborom funkcionalnosti, ki jih glede na pravice, lahko uporabljate.
e Povabila za sodelovanje na javhem narocilu.
e Ponudbe:
o Vnos prijave/ponudbe,
Oddaja prijave/ponudbe,
Nova verzija prijave/ponudbe,
Umik prijave/ponudbe,
Ponovna oddaja prijave/ponudbe,
Oddaja pojasnila za poziv na dopolnitev,
Sodelovanje na pogajanjih,
Sodelovanje na e-Drazbah.

O O 0O O O O O

6.1. Moje-JN

Po uspesni prijavi, imate v zgornjem desnem delu navedeno vase ime in priimek ter naziv subjekta, za
katerega boste oddajali ponudbe. Poleg se nahaja tudi ikoni za dostop do pomodi in kaj je novega (v
sistemu e-JN) ter moznost spremembe jezika.

S klikom na profil uporabnika ﬂ se prikaZejo naslednje moZnosti za urejanje profila:

e »Moji uporabniski raCuni« - omogoca pregled uporabniskih ra¢unov oz. dolocitev privzetega
uporabniskega racuna.
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e »Prijavi se z drugim raCunom« - omogoca zamenjavo uporabniskega racuna oz. prijavo z
drugim uporabniskim racunom (ce izvajamo javna narocila za ve¢ ponudnikov).

e »Uredi kontaktne podatke« - omogoca spremembo elektronskega naslova.

e »0djava« - odjava iz aplikacije.

Na namizju so vam na razpolago (odvisno od pravic) povezave:

»Aktualna JN« s pregledom objavljenih javnih narocil.

e »Povabila« s pregledom povabil naroc¢nikov k sodelovanju na javnih narodilih, ki niso javno
objavljena na portalu javnih narocil.

e »Ponudbe« s pregledom ponudb.

e »Uporabniki« (le, ce imate ustrezne pravice) za urejanje pravic uporabnikov sistema.

e »Statistika«- modul je Se v pripravi.

Do posameznih strani lahko dostopate s klikom na ikone na sredini strani ali preko menija na levi strani.

: 45%
| N | A 1=k
e J 7 ret)
=) [{/}] —~a7)

-

il 'lk.;;

Slika 1: Delovno namizje

Ce klikneta na logotip sistema v zgornjem levem kotu, se vam bo odprla vstopna stran »Portal
za elektronsko javno narocanje e-JN«.

6.2. Povabila

6.2.1. Seznam povabil

Pri postopkih s povabilom k oddaji ponudbe, bodo ta povabljenim kandidatom vidna na povezavi
»Povabila«. O povabilu k oddaji ponudbe boste obvesceni tudi po elektronski posti na elektronski
naslov, ki ga boste ob registraciji v svojem uporabniskem profilu navedli kot kontaktni elektronski
naslov.

At e g g
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Slika 2: Seznam povabil
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S klikom na povabilo se vam prikaZejo osnovni podatki javnega narocila in pripadajoca dokumentacija.
Na desni strani je gumb »Sodeluj na javnem narocilug, s katerim pricnete s pripravo ponudbe za izbrano
narocilo.
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Slika 3: Podroben pregled javnega narocila

6.3. Ponudba

6.3.1. Seznam ponudb

Povezava »Ponudbe« prikaze seznam vasih ponudb. S klikom na zapis se prikazejo podrobnosti
ponudbe. Oseba, ki lahko samo pripravi ponudbo, ne more pa je oddati, vidi samo tiste ponudbe, ki jih
je pripravila. Oseba, ki ima tudi pravico oddaje ponudbe, vidi vse ponudbe.

Zapisi v tabeli so prikazani z razliénimi barvami:

- Bel zapis: ponudba je oddana ali pa je do oddaje ponudbe vec¢ kot 2 dni
- Rumen zapis: do oddaje ponudbe je manj kot 2 dni
- Rdec zapis: rok za oddajo ponudbe je potekel

e — .t [ R

b e o - —

Seznam prjav/ponudb
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[

Slika 4: Seznam prijav/ponudb
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6.3.2. Priprava in oddaja ponudbe

Stran je razdeljena na naslednje dele: osnovni podatki o ponudbi, skupna ponudbena vrednost in
predracun, dokumenti ter sodelujoci.

Prikazan je tudi elektronski naslov za obveitanje. Ce ga Zelite spremeniti, vnesete novega in
spremembo ponovite Se v naslednjem polju. V primeru, da se elektronska naslova ne ujemata, oddaja
ni mozna.

Pri pripravi ponudbe vnesete interno oznako ponudbe, skupno ponudbeno vrednost, prilozite
izpolnjen predradun ter pripnite dokumente. Ce pri vasi ponudbi sodelujejo podizvajalci, je ponudba
skupna ali boste uporabili zmogljivosti drugih subjektov, morate navesti tudi te sodelujoce
gospodarske subjekte in zanje predloziti zahtevane dokumente.

Ponudba je razdeljena na naslednje razdelke:

e Osnovni podatki o ponudbi.
e Skupna ponudbena vrednost z delom »Predracun«.

Dokumenti z delom »ESPD — ponudnik« ali »lzjava — ponudnik« ter delom »Ostale priloge«. Sodelujoci
z delom »ESPD — ostali sodelujodi« ali »lzjava — ostali sodelujoCi«. Dovoljena oblika datoteke v delu
»Predracun« je pdf, word ali excel. Pripeti je mozno le eno datoteko, razen v primeru variantnih
ponudb, ko je potrebno za vsako varianto posebej vnesti svoj dokument. Dokument, pripet v del
»Predracung, je viden na javhem odpiranju ponudb v celoti skupaj s skupno ponudbeno vrednostjo. V
primeru, da bo na javnem narocilu potekala obratna elektronska drazba, vam bo predracun pripravil
sistem sam. Glej tocko 6.4.

Obrazec ESPD v obliki .xml je obvezen, razen v primeru postopkov, ki dovoljujejo, da ponudnik pripne
lastno izjavo. Ce pri vasi ponudbi sodelujejo tudi drugi gospodarski subjekti, je podpisan ESPD obrazec
potrebno oddati tudi zanje (v .xml ali .pdf obliki).

Preostalo dokumentacijo pripnete v del »Ostale priloge«.
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Slika 5:  Vnos ponudbe
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Na dnu strani se nahajajo naslednji gumbi:
e »Nazaj« — za vrnitev na prvo stran ponudbe.
e »Shrani« - za shranitev podatkov.
e »0ddaj ponudbo« - za oddajo ponudbe.

Za uporabo gumba »Oddaj ponudbo« morate imeti ustrezno pravico. V nasprotnem primeru mora
ponudbo oddati oseba, ki to pravico ima.

Po potrditvi je ponudba oddana v varno vlozis¢e do roka za odpiranje ponudb.

OPOZORILO!

Sistem e-JN posameznemu gospodarskemu subjektu za isto javno narocilo ne omogoca oddaje vec
ponudb hkrati, in sicer v primeru, da bi enkrat Zelel nastopati kot samostojni ponudnik, drugi¢ pa kot
vodilni partner v skupni ponudbi.

6.3.3. Pregled osn

ovnih podatkov ponudbe

Po vnosu podatkov ponudbe in oddaji, so na prvi strani ponudbe prikazani osnovni podatki o narocilu

in ponudbi:

e Osnovni podatki javnega narocila preko gumba »Vec informacij«.
e Podatki o oddaji ponudbe.
e Podatki o verzijah ponudbe.
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Slika 6:  Prva stran ponudbe z osnovnimi podatki

V primeru, da rok za oddajo in odpiranje ponudbe Se ni pretekel, se na strani nahajajo naslednji gumbi:

»Vec informacij« — za podroben pregled javnega narocila in dokumentacije, ki je naro¢nik ni
objavil na portalu javnih narocil.

»Nova verzija prijave/ponudbe« — priprava nove verzije, ¢e smo eno verzijo ze oddali. Gumb je
aktiven do roka za oddajo.

»Brisi verzijo« — za brisanje nove verzije, ki je nismo oddali. Preklic neoddane verzije (v pripravi)
je moZen tudi po poteku roka za oddajo.

»Umakni oddajo« — za umik oddaje prijave/ponudbe. Gumb je aktiven do roka za oddajo.
»Ponovno pripravi« — za ponovno pripravo in oddajo prijave/ponudbe. Gumb je aktiven do
roka za oddajo.

V primeru, da je rok za oddajo in odpiranje ponudbe Ze pretekel, se na strani nahajajo naslednji gumbi:

»Vec informacij« — za podroben pregled javnega narocila in dokumentacije, ki je narocnik ni
objavil na portalu javnih narocil

»Konkurenéne ponudbe« — pregled konkurenénih ponudb po odpiranju ponudb in izpis
zapisnika o odpiranju ponudb. Gumb je aktiven do zakljucka postopka v sistemu e-JN.

S klikom na oddano ponudbo, lahko na podrobnem pregledu ponudbe pregledate in natisnete potrdilo,
da je bila ponudba oddana, in sicer s klikom na gumb »Natisni potrdilo o oddaji«.
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Slika 7:

Tiskanje potrdila o oddaji ponudbe
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6.3.4. Sprememba ponudbe

Ceprav ste 7e oddali ponudbo, lahko do roka za oddajo ponudb oddate novo verzijo ponudbe. Na prvi
strani za pregled ponudb kliknite na gumb »Nova verzija ponudbe«. Podatki oddane ponudbe se bodo
prenesli v novo verzijo, kjer jih lahko spreminjate, brisete in/ali dodajate nove dokumente. Predhodno
oddana ponudba bo razveljavljena.
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Slika 8:  Sprememba ponudbe
6.3.5. Umik ponudbe

Do roka za oddajo ponudb lahko umaknete svojo ponudbo. To storite tako, da na prvi strani za pregled
ponudbe kliknete na gumb »Umakni oddajo«. Ponudba bo umaknjena.
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Slika 9:  Umik ponudbe

6.3.6. Ponovna oddaja ponudbe

Ceprav ste ponudbo umaknili, jo je do roka za oddajo ponudb mozno ponovno oddati. Na prvi strani
za pregled ponudbe kliknite na gumb »Ponovno pripravi«, kjer se vam naloZi zadnja verzija ponudbe.
Pripravi oz. dopolni se nova verzija ponudbe, ki jo lahko oddate.
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Slika 10: Ponovna oddaja ponudbe
6.3.7. Pregled zapisnika o odpiranju ponudb

Po roku za odpiranje ponudb bodo konkurencne ponudbe vidne v vasem sistemu. Na prvi strani za
pregled vase ponudbe kliknite na gumb »Konkurencéne ponudbe«. Prikazale se bodo informacije o
imenih ponudnikov, ki so oddali ponudbo, podatek o tem ali gre za variantno ponudbo (¢e je to
primerno) ter skupno ponudbeno vrednost vsake posamezne ponudbe. S klikom na posameznega
ponudnika se ponudi tudi moZnost ogleda predracuna posameznega ponudnika. Podatki bodo
prikazani do zakljucka javnega narocila. Drugi podatki in dokumentacija konkuren¢nih ponudb ni vidna.
S klikom na gumb »Natisni zapisnik o odpiranju« se ponudniku prikaZejo osnovni podatki o javnem
narocilu, seznam ponudnikov, podatek ali gre za variantne ponudbe (Ce je to primerno), ¢as oddaje
posamezne ponudbe in skupna ponudbena vrednost vsake posamezne ponudbe. Zapisnik o odpiranju
lahko tudi natisnete oz. shranite.
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Slika 11: Pregled zapisnika o odpiranju ponudb
6.3.8. Oddaja ponudbe z ali brez sklopov

A) Javno narocilo brez sklopov

V primeru, da narocnik javno naroCilo ne razdelil na sklope znotraj sistema e-JN, vpiSite v razdelek
»Skupna ponudbena vrednost« v zato namenjen prostor skupni ponudbeni znesek brez davka v EUR in
znesek davka v EUR. Znesek skupaj z davkom v EUR se izrauna samodejno. V del »Predracun« pa
naloZite datoteko v obliki word, excel ali pdf.
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Slika 12: Oddaja ponudbe brez sklopov

B) Javno narocilo s sklopi

V primeru, da naroc¢nik javno narocilo razdeli na sklope znotraj sistema e-JN, vpisite v razdelek »Skupna
ponudbena vrednost« v zato namenjeno tabelo znesek brez davka (EUR) in znesek davka (EUR) za
posamezen sklop. Znesek z davkom (EUR) in vsi podatki, ki prikazujejo skupno ponudbeno vrednost, se
izracunajo samodejno. V del »Predradun« pa naloZite eno datoteko v obliki word, excel ali pdf.

Skupna ponudbena vrednost o

Zneast akupa| dret cavka (RUR["
Zneask cavia (RLR)

Inessk skups| 2 Savikom RUR|

Sxlop Trasek brex davka (EUR) Znesek cavia (EUR) Znesek 2 Savhom (EUR|
Sa0p 1 - mize 70 000 6 188000 BE 400,00
Sha0o 2 - stk 50 000 20 1400000 6500000
Sk0p 5 - omae
Fenes poures Exost <+ LUvon & Bxcels

Fred
Dokument Opis Veliost (Mb)| Datums

N oMLV

Slika 13: Oddaja ponudbe s sklopi
6.3.9. Oddaja ponudbe z variantami (variantne ponudbe)

V primeru, da javno narocilo dovoljuje oddajo ponudbe z variantami, lahko na eno javno narocilo
oddate vec variant. Prvo varianto vnesete v ponudbo tako, da kliknete na gumb »Pripravi varianto«.
Odpre se vam okno v katerega v ustrezna polja vnesete cene (zneske) (Znesek skupaj brez davka (EUR)
in Znesek davka (EUR)). Znesek skupaj z davkom (EUR) se izracuna samodejno. PredloZite Se predracun
in kliknite gumb »Dodaj«. Za vnos druge in vsake naslednje variante kliknite gumb »Dodaj varianto«.
Vnos cen (zneskov) v polja in predloZitev predracuna naredite na enak nacin, kot v prvi varianti.
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Skupna ponudbena vrednost

Inesek skupa) bres davka (FURY

Znesak oavia (EURY

Inesak shupa & davkom |ll.ﬂ|

Pradratun
Inesek skupaj brez davia
Dckament (EUR)

T OCKImENIT Zrasak davia (EURY

Tnesek skupay 7 davkom
(RUR}

Predracun

Dokumeni Cokement Opis

N dokumerroed

ESPD - ponudnik

Dekement

e ook meniov!
m
Ostale prifoge

Slika 14: Variantne ponudbe

6.3.10. Oddaja ponudbe v primeru drazbe

Velkeoat (M2) Dotem

V primeru, da je naro¢nik oznacil, da Zeli v javno narocilo vkljuciti drazbo, je pripravil predracun znotraj
sistema e-JN. V razdelku »Skupna ponudbena vrednost« najprej kliknite na gumb »Pripravi predracun

za drazbo«.

SKupna ponudbena vrednost

Toesek skupa) brez davka (EURY
Zoasex davia [EUR)'
Zrwsek 3kupa) & davkom (RUR)

Skop Inesek Brez savia (BUR)

Akdop 1 - Mee
Skiep 2 - St

Predracun

Ookument Opn

N cosumentoy!

Prgeme predeaiien ou oo

Slika 15: Predracun v primeru e-DraZbe

Tnesek davea (EUR) Inwsek 1 daveom (EUR)

Velhost (M) Datum

PokaZe se vam spodnja slika. Predracun lahko izpolnite na dva nacina.
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Priprava predraéuna za drazbo

ConsEM prez Vrsta davia in Vrednost skopay Wreanoat skupyf 2
Nany predmeta Panuena (naev) Kokéing Bnota mers dmka (EVUR) Siia Seg Sovia Saom
i ) Mos oovaz

Inessk ARupay Breg cavia (BUR)  Znesek skupy £ davkom (BURY
0.0 200

axx ol

ConatMd brez Vrsts davia in Visanost skupay Vreanest akupy &
Napv predmeta Pomgenc (nasiv) Kolgina Rnota mere davka [EUR) Brez dovaa om
S £ Ko oovaz

PRI Znesen wiupa brex cavka tl::: Zewaek uuaq:uuouﬂ::o)

Alltnzibiorionbd zatrmnd

m [[] stringam s= z wesenery canams

Slika 16: Priprava predrac¢una za draZbo

A) Neposreden vnos podatkov v tabele

V zato namenjeno tabelo za posamezen sklop s klikom na celico »Ponujeno (naziv)« vpisete kaj
ponujate, nato se premaknete v celico »Cena/EM brez davka (EUR)«, ki jo tudi izpolnite. Preverite oz.
izberite Se v celici »Vrsta davka in davéna stopnja« iz spustnega seznama pravilno vrsto davka.
»Vrednost skupaj brez davka« in »Vrednost skupaj z davkom« v tabeli se izracunata samodejno, kot
tudi podatki o skupnem znesku (»Znesek skupaj brez davka (EUR)« in »Znesek skupaj z davkom (EUR)«).

Priprava predracuna za drazbo

w 0P 1 Ma

CenvEM brez Vrsta Gavia Wredmost shupy)  Vrednost skupaj 2
Naziv precemets PFonupne (nativ) Keiéna E601 mere Qavka [BUR) ppirryinge orez dania a
N> Jesena mire » Ko 2023 oOvaz 5004 50 610561

Ponastat yeose skopa Znesen shupa) Brex cdavia (BUR|  Zneseh shupa) 2 davions (EUR)

S 03450 10861
v L3S L
ConatiM brex Vrata cavia m Wrednoul sRupa) Vrednost skupaj 2
Nanv precamata Ponuenc (nagiv) Kolitina Enota mens davka [EUR] stopja brez davia e
3ol hesent) siof B Kas 7000 OOva: 5800.00 653200
TGS whse SAD( Inesen shupa) Beex davea (EUR)  Inesek skupa) 2 davkem [EUR)
580000 683200

Slika 17: Izpolnitev predracuna za drazbo
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S potrditvijo, da se strinjate z vnesenimi cenami in s klikom na gumb »Pripravi predracun« se vam
podatki samodejno prenesejo v razdelek »Skupna ponudbena vrednost«, predracun pa se tudi

samodejno naloZi v del »Predradun«.

Znesek saup) Brez davika (EUR)
Znesek davha (ELR)

Znesek shupa) T daveem (EUR|

Sklop Znesek brez savaa {EUR) Inesek cavia (EUR) Inesek 2 davkom (EUR)

SKop 1 - e 00460 13001 #1256

Shdop 2 - Sk 8.600.00 12000 e n200
Predratun

Dotumen Cgpis Velinost (M) Datum

Freducon 0008 04, 03.2021 1039 0

Slika 18: Izpolnjen razdelek »Skupna ponudbena vrednost« za drazbo

B) Vnos podatkov preko excel dokumenta

Ce Zelite predradun pripraviti in nato uvoziti iz excel dokumenta, morate prenesti excel datoteko, ki jo
dobite s klikom na gumb »Prenesi cene v excel«. Datoteko shranite in izpolnite na svojem racunalniku.
S klikom na gumb »+ NaloZi excel s cenami« izpolnjeno tabelo iz svojega ra¢unalnika prenesete nazaj v
ta del aplikacije, kjer se vam izpiSejo vsi podatki v tabelah po sklopih. Enako kot na sliki 17 v primeru

oddaje predracuna z neposrednim vnosom v tabele.

Priprava predracuna za drazbo
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Slika 19: Izpolnitev predracuna za drazbo preko excel dokumenta

S potrditvijo, da se strinjate z vnesenimi cenami in s klikom na gumb »Pripravi predracun« se vam
podatki samodejno prenesejo v razdelek »Skupna ponudbena vrednost«, predracun pa se tudi
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samodejno naloZi v del »Predracun«. Enako kot na sliki 18 v primeru oddaje predracuna z neposrednim
vhosom v tabele.

7. E-DRAZBE

7.1. Funkcionalnost e-Drazbe

1. Obicajna drazba

Poteka v terminu in trajanju kot ju doloci narocnik. Uporabnik ponudnika lahko ob zacetku drazbe znizuje
ceno glede na svojo prejsnjo ponudbo. Ponudnik v postopku obicajne drazbe lahko samo niza cene
posameznih postavk, ne more pa jih zviSevati, ne glede na skupno vrednost narocila/sklopa. Sistem e-
JN v postopku drazbe tudi ne dopusca oddaje enakih cen na narocilo/sklop, kot so Zze predhodno oddane,
in samodejno ustvari sporocilo, ki se prikaze na uporabnikovem zaslonu, ob tem pa tudi onemogoci
oddajo novih cen.

</ Video prikaz izvedbe obratne elektronske drazbe si lahko ogledate pregledate tukaj.

PODALISEVANJIE DRAZBE:

Ce je naro¢nik v postopku e-Drazbe predvidel podalj$evanje drazbe, vnese parametre, in sicer ¢as pred
zakljuckom drazbe, v katerem mora biti oddana nova ponudba, in Cas, za katerega se drazba podaljsa.
V primeru, da je bila v dolo¢enem roku pred zakljuckom drazbe oddana nova ponudba (ni nujno, da je
ponudba najugodnejsa), se drazba ne konca ob prvotno dolocenem Casu, pac pa se podaljsa za Cas, ki
ga je dolodil narocnik. PodaljSevanje traja toliko Casa, dokler v Casu, ki ga je dolocil narocnik, nihce od
uporabnikov ponudnikov ne odda nove ponudbe.

U Video prikaz zakljucka obratne elektronske drazbe si lahko ogledate pregledate tukaj.

2. Intervalna drazba

Intervalna drazba poteka v dolocenem Stevilu intervalov, ki trajajo dolocen ¢as. Parametre drazbe (St.
intervalov in ¢as trajanja posameznega intervala) doloci narocnik in jih opredeli v razpisni dokumentaciji.
Uporabnik ponudnika v posameznih intervalih lahko odda vec¢ ponudb (veckrat spremeni posamezne
cene), vendar mora biti vsaka naslednja ponudba nizja od prejsnje glede na prej$njo oddano ponudbo
v intervalu. Znotraj intervala lahko ponudnik ceno tudi zviSa, ampak samo za toliko kolikor je bila oddana
cena v prejsSnjem intervalu.

U Video prikaz izvedbe intervalne obratne elektronske drazbe si lahko ogledate pregledate tukaj.

Ponudbe se razkrijejo ob koncu intervala. Ce je uporabnik ponudnika oddal ve¢ ponudb znotraj intervala,
se razkrije samo zadnja najnizja oddana ponudba.

U Video prikaz izvedbe intervalne obratne elektronske drazbe si lahko ogledate pregledate tukaj.
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Podatek o tem, ali je naro¢nik v postopku oddaje javnega narocila predvidel e-Drazbo, je v sistemu
razviden iz osnovnih podatkov javnega naroCila.
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Slika 20: Osnovni podatki javnega narocila

Na drazbi lahko sodelujete potem, ko vas narocnik po izvedenem preverjanju ponudb povabi na drazbo.
V tem primeru boste na elektronski naslov, naveden v ponudbi, prejeli elektronsko sporocilo s povabilom

na drazbo.

Povabilo na udelezbo v elektronski drazbi / Invitation to participate in the electronic auction

ejn@gov.si
Za @ime.priimek@email.si

~ ;
(i) V tem sporodilu smo odstranili odveéne prefome vrstic

Spostovani,
vabimo vas k sodelovanju na elektronski drazbi v postopku javnega narodila:

Naroénik: Naziv narotnika Oznaka javnega naroila: IN-1463 Naziv javnega narotila: TEST UM

V sktadu z Navodili ponudnikom vas obvei¢amo, da bo elek draiba za pr narodilo ozi sklop izved dne 01. 03. 2021 ob 11:28 uri,

https://ejn-test.sigov.si/ponudba, es/ponudba/javno_narocilo complex podrobno.xhtmi?zadevald=1469

si lahko ogledate na p

Lep pozdrav,
Naziv narocnika

*Za ogled morate biti predhodno registrirani in p S¢eni z2a delo v sistemu e-IN.

To sporotilo je avtomatsko generirano, prosimo vas, da nanj ne odgovarjate!

Slika 21: Povabilo na udeleZbo v e-Drazbi

Ponudnik na elektronski naslov, naveden v ponudbi, en dan pred drazbo prejme opomnik glede izvedbe
drazbe.
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Opomnik o izvedbi e-Drazbe / Reminder on e-Auction

en@qov =i
4 © (e priimek@ermall s

Spodtovani,
obvellamo vas, da se ho danes 01, 03, 2021 ob 11:258 url na javnem narodit IN-1469, TEST UM 1alels edektronska dralbia

Podrobnosti si lshio ogledate na povezavi https.//ein test sigoy. s/ ponudba/pages/ponudbaljavno narccile complex podrobng abtmi?zadevald= 1409

Leo pordray.
Naziv narcénika

s ogled morate bith predhodno registrirani in pooblalien 1a dedo v sistemu e-IN

To sporodilo je svtomatsho generirano, prosimo ves, da nanj ne odgovarjete!

Slika 22: Opomnik o izvedbi e-Drazbe

7.2.  Sodelovanje na e-Drazbi

V primeru, da ste povabljeni na sodelovanje v e-Drazbi, boste na svoji ponudbi videli gumb »Vstop v
drazbo«.
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Slika 23: Vstop v e-DraZbo

Po kliku na gumb »Vstop v drazbo« se vam odpre okno »Oddaja novih ponudb«. S klikom na gumb
»Strinjam se« se s potrditvijo SploSnih pogojev za uporabo sistema e-JN strinjate, da boste po vstopu
v drazbo v primeru sodelovanja v postopku e-Drazbe za gospodarski subjekt, v imenu katerega
uporabljate sistem e-JN, oddajali pravno zavezujoce ponudbe.

Slika 24: Potrditev oddaje pravno zavezujoce ponudbe pred vstopom v e-DraZbo
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Po potrditvi vam bo sistem e-JN odprl stran na kateri bodo po koncani drazbi preneseni zadnje
oddani zneski med izvajanjem drazbe.
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Slika 25: DraZbena ponudba

Za dostop do drazbe kliknite na gumb »DraZzba«. Preusmerjeni boste na stran, na kateri so razvidne
vasSe cene, ki ste jih oddali v ponudbi.
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Slika 26: Tabela pred zacetkom drazbe

Ko se drazba pricne, boste v tabeli(ah) na levi strani ekrana (odvisno za kateri sklop poteka drazba v
primeru, da je narocilo razdeljeno na sklope) videli svojo ponudbo, ter ponudbe Se treh ostalih
trenutno najugodnejSih ponudnikov. Vsak sodelujoci ponudnik lahko vsak trenutek drazbe preveri
svojo uvrstitev v tabeli(ah) desno na ekranu (za posamezen sklop za katerega poteka drazba v primeru,
da je narocilo razdeljeno na sklope) v delu »Moja uvrstitev«.
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Slika 27: Prikaz cen ob zacetku drazbe
7.2.1. Akcije med izvedbo elektronske drazbe
Med samim draZenjem so na voljo naslednje moZnosti, s katerimi lahko oddajate svoje cene:

- Sprememba cene s pomocjo urejanja tabele

Cene spremenite tako, da kliknete v delu »Moja cena/EM« v celico v vrstici, v kateri Zelite
spremeniti ceno ter spremenite vneseno vrednost na Zeljeno vrednost.

Po spremembi cene, bo gumb »Oddaj cene« postal aktiven. Sele s klikom na gumb pri posameznem
predmetu oziroma posameznem sklopu (v kolikor je narocilo razdeljeno na sklope) dejansko
oddate nove cene. V kolikor je narocilo razdeljeno na sklope, lahko vse cene oddate tudi s klikom
na gumb »0ddaj vse cenex, ki se nahaja poleg gumbov za prenos Excel predlog.

| e | e [ e
Slika 28: Sprememba cene s pomocjo »rocnega urejanja tabele Slika 29:  Aktivnost gumba »Oddaj cene«

- Sprememba cene s pomocjo akcije »Zmanjsaj za minimalni korak«

Akcija je omogocena samo v primeru, ko narocnik pri doloCanju parametrov drazibe vnese
minimalni korak. Cene spremenite tako, da kliknete v delu »Moja cena/EM« v celico v vrstici, v
kateri Zelite spremeniti ceno, ali katero drugo celico v vrstici, za tem pa kliknete na gumb »Zmanjsaj
za minimalni korak«. Sistem bo ceno predmeta znizal za minimalni korak, ki ga je dolocil naro¢nik
v nastavitvah narocila v sistemu e-JN.

Po spremembi cene bo gumb »Oddaj cene« postal aktiven. Sele s klikom na gumb pri posameznem
predmetu oziroma posameznem sklopu (v kolikor je narodilo razdeljeno na sklope), dejansko
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oddate nove cene. V kolikor je narocilo razdeljeno na sklope, lahko vse cene oddate tudi s klikom
na gumb »0Oddaj vse cene, ki se nahaja poleg gumbov za prenos Excel predlog.

Ty R T I ey
Slika 30:  Sprememba cene s pomocjo minimalnega koraka Slika 31:  Aktivnost gumba »Oddaj cene«

- Sprememba cene s pomocjo akcije »BBP« (an. Best Buy Price)

Akcija je omogocena samo v primeru, ko naro¢nik pri dolofanju parametrov drazbe vnese
minimalni korak. Cene spremenite tako, da kliknete v delu »Moja cena/EM« v celico v vrstici, v
kateri Zelite spremeniti ceno ali katero drugo celico v vrstici, za tem pa kliknete na gumb »BBP«.
Sistem bo ceno predmeta znizal za minimalni korak pod ceno najnizje ponudbe, ki je bila v sistemu
oddana takrat, ko ste zaceli s spremembo cene na tem dolo¢enem predmetu.

Po spremembi cene, bo gumb »Oddaj cene« postal aktiven. Sele s klikom na gumb pri posameznem
predmetu oziroma posameznem sklopu (v kolikor je narodilo razdeljeno na sklope), dejansko
oddate nove cene. V kolikor je narocilo razdeljeno na sklope, lahko vse cene oddate tudi s klikom
na gumb »0ddaj vse cenex, ki se nahaja poleg gumbov za prenos Excel predlog.

Slika 32:  Sprememba cene s pomocjo BBP Slika 33:  Aktivnost gumba »Oddaj cene«

- Sprememba cene s pomocjo uvoza »Excel predloge«

Cene spremenite tako, da cene uvozite s pomocjo Excel razpredelnice. To storite tako, da najprej
prenesete trenutne cene v Excel predlogo, jih tam spremenite, nato pa ta dokument naloZite v
samo e-Drazbo.

To storite z uporabo gumbov »lzvozi cene« in »+ Uvozi cene« na dnu tabele med izvajanjem drazbe.

Peneatoh San ulonje 0dal 00 (W

| oo

Prodemt wal o Majs cenntM Saseay mous cona
Fradvm o » o 8000 W8 208 1

et m "o 22000 1 900993 1%

1om wizze 2 160992 00
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Slika 34: Gumbi za prenos excel datotek

V nadaljevanju je prikazan primer excel datoteke, ki je med drazbo izvoZena iz sistema z uporabo
gumba »lzvozi cene«. V predlogi (preglednici) je dovoljeno samo spreminjanje celic v stolpcu »Cena
enote mere (z DDV)«. V kolikor boste Zeleli v sistem e-JN naloZiti datoteko, v kateri bi bila spremenjena
katera koli druga celica, sistem e-JN take datoteke ne bo sprejel in bo javil napako.
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Slika 35: Primer excel datoteke po izvozu iz sistema pred spremembo cen

Po uspesnem uvozu datoteke s spremenjenimi cenami z uporabo gumba »+ Uvozi cene«, bodo
prikazane cene, ki jih boste pripravili v Excel datoteki.
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Slika 36: Prikaz cen na draZbi po uspesnem uvozu excel datoteke

Po spremembi cene bo gumb »Oddaj cene« postal aktiven pri vseh predmetih oziroma vseh sklopih (v
kolikor je narotilo razdeljeno na sklope) pri katerih je aktivha sprememba. Sele s klikom na gumb pri
posameznem predmetu oziroma posameznem sklopu (v kolikor je narocilo razdeljeno na sklope),
dejansko oddate nove cene. Vse cene lahko oddate tudi s klikom na gumb »Oddaj vse cene, ki se
nahaja poleg gumbov za prenos Excel predlog.
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Slika 37: Prikaz cen na drazbi po oddaji spremenjenih cen z uporabo »Oddaj cene« ali »Oddaj vse cene«

- Ponastavitev vnesenih cen pred oddajo

Sistem vam omogoca, da cene za posamezni sklop (oz. celotno narocilo, ¢e sklopov ni), ki ste jih ze
vnesli na enega izmed zgoraj navedenih nacinov, pred oddajo spremenite na vrednosti, ki so bile
nazadnje oddane v sistem. To storite z izbiro gumba »Ponastavi cene sklopa«

lzvedba dralbe
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Slika 38: Prikaz spremenjenih cen, ki Se niso bile oddane v sistem pred ponastavitvijo

lzvedha draibe

Slika 39: Prikaz cen po ponastavitvi
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7.2.2. Razlaga posameznih polj in znakov prikazanih na zaslonu drazbene tabele

Na sami drazbeni tabeli se pred zacetkom drazbe nahajajo vasi podatki, preneseni iz ponudbe, ki ste jo
oddali do roka za prejem ponudb.

Ves Cas izvajanja drazbe je na ekranu dostopna informacija o vasi razvrstitvi (mestu) glede na merila za
izbiro najugodnejSega ponudnika.

Razlaga tabel:

- Moja cena/EM — predstavlja ponujeno ceno predmeta za enoto mere (kos, m2...)
- Skupaj moja cena — predstavlja ponujeno ceno predmeta za vso ponujeno koli¢ino
- Cena 1l (»Cena 2«, »Cena 3«) — Predstavlja ceno drugih sodelujocih (najvec treh najugodnejsih
glede na merila za izbiro najugodnej$ega ponudnika) po predmetu za enoto mere (kos, m=...)
- Vsota Sklopa:
o Stolpec »Skupaj moja cena« - skupna ponujena vsota vseh predmetov za sklop (oz.
celotno narocilo, ¢e sklopov ni) za celotno koli¢ino
o Stolpec »Cena 1« (»Cena 2«, »Cena 3«) - skupna ponujena vsota vseh predmetov za
sklop (oz. celotno narodilo, ¢e sklopov ni) za celotno koli¢ino drugih ponudnikov
(najvec treh najugodnejsih glede na merila za izbiro najugodnejSega ponudnika)

Legenda barv:

-— Na sklopu, kjer so vase cene obarvane z ZELENO, ponujate najniZjo ceno
RUMENA - Na sklopu, kjer so vase cene obarvane z RUMENO, ponujate drugo najnizjo ceno

- - Na sklopu, kjer so vase cene obarvane z RDECO, ne ponujate najniZje ali druge najniZje cene
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Slika 40: Prikaz zaslona (tabel) med izvajanjem drazbe

V primeru intervalne drazZbe je na vrhu tabele poleg preostalega ¢asa trajanja intervala, prikazan se
trenutni interval v katerem se drazba nahaja.
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Slika 41: Prikaz zaslona (tabel) med izvajanjem draZbe — intervalna draZba

V primeru, da je naroc¢nik zadrzZal izvedbo draZbe, bo na ekranu prikazan znak, ki vas obve$¢a o samem
zadrzanju. Drazba se bo nadaljevala, ko naroc¢nik uredi nadaljevanje.

lzvedba drazbe
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Slika 42: Prikaz zaslona (tabel) zadrZanje draZbe — intervalna draZba
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7.3.  ZakljuCena e-Drazba

Po zakljuceni drazbi boste imeli vpogled v konéne cene posameznih ponudnikov, ki bodo prikazani z
nazivi.

Slika 43: Prikaz zaslona po zakljuceni drazbi

05istem bo po koncu e-Drazbe samodejno pripravil Predracun drazbe ponudnika, ki ga narocnik po
koncani drazbi prejme, kot obvezujo¢ predracun.

7.4. Povabilo na pogajanja

Ce je bilo na javnem narocilu oznageno, da se bodo izvedla pogajanja, vas bo naro¢nik povabil na vsak
krog pogajanj preko sistema e-JN. O povabilu na pogajanja boste obvesceni po elektronski posti.
Podatek o pogajanjih najdete na prvi strani vase ponudbe. Ce pogajanja zahtevajo oddajo nove
ponudbe oz. gre za zadnji krog pogajanj, oddate novo verzijo ponudbe na enak nacin kot je opisano v
tocki 6.3.2. (Priprava in oddaja ponudbe).

7.5.  Poziv na dopolnitev prijave/ponudbe

V primeru, da vam je narocnik poslal poziv na dopolnitev/pojasnitev, boste o tem obvesceni po
elektronski posti, na pregledu ponudbe pa bo poziv viden pri oddani prijavi/ponudbi.
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Slika 44: Poziv na dopolnitev ponudbe/prijave

Dopolnitev je potrebno oddati do roka za dopolnitev. Kasneje oddaja na ta poziv ni mozna. S klikom na

e pri pregledu pozivov na dopolnitev, se odpre novo okno s podrobnostmi poziva:

-V zgornjem delu je dokumentacija narocnika.
V spodnjem delu je moZnost dodajanja dopolnitve oz. pregled oddanih dopolnitev.

Dopolnitev

Osnovni podatkl o pozivu na dopolnitey

Datum santevs 15 02 2029 LE ST 16 02 2001 1353
Vrsla peaiva POy 70 COPONIDY. POOEVEE SPEMNAITDO0 38 PORSIN0 PONDO Do roka 223 coiv ke Ol 23:55 1
Dokumentacija narodnika
Nanv gokumenta = Opis =

Fany ) Soponiee Apta Kostanee o

Dopolnitve
Zapecedna Stevilka Datum kreiranja Suatus cdoxe Pripeavil oozl
N 2300V

PYgvant cogovriy

Slika 45: Dopolnitev ponudbe

Pri vnosu dopolnitve (s klikom na gumb »Pripravi dopolnitev«) je potrebno obvezno pripeti pdf
dokument v razdelek »Dokumenti« v del »Odgovor«. V del »Druge priloge« lahko pripnete dokumente
razlicnih oblik (word, excel, pdf, tif, jpg...). S klikom na gumb »0Oddaj dopolnitev« se odpre okno, v
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katerem gospodarski subjekt, ki oddaja dopolnitev, s potrditvijo seznanitve s sploSnimi pogoji soglasa,
da oddaja pravno zavezujo¢ dokument in s klikom na gumb »Oddaj dopolnitev« dopolnitev tudi odda.

Do poteka roka za oddajo dopolnitve lahko oddate ve¢ dopolnitev.

Odgovor oz. dopolnitev je naro¢niku vidna takoj po uspesni oddaji. Narocnik je o oddaji odgovora oz.
dopolnitve obveséen po elektronski posti. Preklic oddaje zato ni mozen.

Dopolnitev

o
re—— oot e ’ (0] (1)
SN mamm / o o
L
=1 [ I G

Slika 46: Odgovor ponudnika

8. DINAMICNI NABAVNI SISTEM

Sistem e-JN omogoca tudi izvedbo dinami¢nega nabavnega sistema (v nadaljevanju: DNS). Sodelovanje
v postopkih javnih narocil z izvedbo DNS poteka na enak nacin, kot pri ostalih postopkih v sistemu e-
JN.

8.1. Sodelovanje na DNS

Ce Zelite sodelovati na javnem naroilu z izvedbo DNS, v sistemu e-JN poi¢ite to narocilo preko ikone
»Aktualna javna narocila« oz. preko spletne povezave na portalu javnih naroil, ki vas usmeri v sistem
e-JN na objavljeni DNS. Prijava na javno narocilo z izvedbo DNS poteka popolnoma na enak nacin, kot
je to urejeno pri dvofaznih postopkih.

S klikom na Zeleno javno narocilo, se vam odpre stran z osnovnimi podatki javnega narocila
(podrobnosti narodila), linkom do portala javnih narodil in gumbom »Sodeluj na javhem narociluk, ki
se nahaja na desni strani. S klikom na gumb se vam odpre osnovna stran »Prijava, kjer oznadite, na
katero kategorijo se prijavljate, priloZite potrebno oz. zahtevano dokumentacijo ter oddate prijavo na
enak nacin, kot to naredite pri ostalih postopkih v informacijskem sistemu e-JN.
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Slika 47: Prijava

8.2.  Naknadna prijava v postopke DNS

V primeru, da vam narocnik za predmetno javno narocilo z izvedbo DNS-ja za eno ali vec (lahko tudi za
vse) kategorije ni priznal usposobljenosti oz. bi Zeleli sodelovati Se na kaksni kategoriji, katero v prvotni
prijavi niste oznacili in se na njo prijavili, se lahko kadar koli v prihodnje ponovno prijavite oz. sodelujete
pri predmetnem javnem narocilu z izvedbo DNS, ko naro¢nik omogoci dodatno zbiranje prijav.

To storite na enak nacin, kot z oddajo prve prijave.

8.3.  Priznanje usposobljenosti in povprasevanja

Po prejemu vase prijave za javno narocilo z izvedbo DNS-ja, bo narocnik pregledal prijave znotraj
sistema e-JN in vam za posamezno kategorijo priznal oz. ne priznal usposobljenost za sodelovanje v
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drugi fazi DNS (oddaja ponudbe na povprasevanje naroc¢nika). Odlocitev o tem mora biti objavljena na
portalu javnih narocil, sistem e-JN pa vas bo o priznanju usposobljenosti tudi obvestil po elektronski

posti.

V primeru, da vam je priznana usposobljenost za sodelovanje v druga fazi DNS, ste uvrsceni v katalog

ponudnikov tega DNS.

=
= JNASOT Nalup cvedm
Nazie poshanega sutfexta
VEEHE nazy pOdosiega slivta
Status poslovnegs schjehta
Vie
Atte
Sapne
Ao

Katalog ponudnikov

Matitra dtevils

Sharye na den

Ponudni =

Iomddeny podiete 2. Nasow Imdiemegs poget)s 2

lzmdgeeo podieie 1. Nasioy Cdlerega podetis |

landteco podiete 2, Nasov omdieceza ponjelp 2

Slika 48: Katalog ponudnikov

Matiina devilva =

V sistemu e-JN katalog ponudnikov najdete s klikom na ikono »Ponudbe« in pois¢ete vaSo oddano
prijavo za predmetno javno narocilo z izvedbo DNS-ja v »Seznamu prijav/ponudb«.

Oznaka pavnega narotila
Naxzv
swanj

NS0T Wrsia postopha
Naup oveta Naroénis
Spoeem poyan

Vel wrormacy

Omegen postoped 2 rvedbo DNE
MINGTRITVD ZA NOTRANJE ZADEVE - BALONCEK

Kalmog ponodndoy

Podatkl o prijavi

Cogana verza \ Stus priave Ddzana
Datum in ura oodaje prijave 15,05 2021 1836 Do roka 23 oddajo 4
Verzi Qmaka Datum kretranja S0 oodae Prgeavtl Dddal
' 15 00 200 1893 Ooaanu A Axte °
Podalki o prijavi
Qecana verzya S1atus phjave V pOqean
Datum in ura oddaje prijave DG roka 23 0adao e Adnlod 44
Verzipa Omnaka Datum kreiranga $2043 003 Pripeavil Oddal
1 170 20211312 V pripean A °
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Slika 49: Prijava
8.3.1. Sodelovanje na povprasevanju posameznega DNS (druga faza)

V primeru, opisanem v tocki 8.3, ko vam je narocnik priznal usposobljenost, boste lahko sodelovali v
drugi fazi DNS (oddaja ponudbe na povprasevanje narocnika). Ko narocnik kreira povprasevanje za DNS
v sistemu e-JN, dobite povabilo k oddaji ponudbe za posamezno kategorijo, za katero narocnik oddaja
povprasevanje, po elektronski posti, vidite pa ga tudi med povabili (ikona »Povabila«).

Oddaja ponudbe poteka na popolnoma enak nacin kot pri ostalih postopkih v sistemu e-JN.

8.4. Preverjanje usposobljenosti za sodelovanje na DNS

Skladno z desetim odstavkom 49. ¢lena Zakona o javnem narocanju (ZJN-3) lahko narocnik kadar koli v
obdobju veljavnosti DNS od udeleZencev (oziroma tudi od vseh sodelujocih v primeru skupnega
nastopanja, nastopanja z uporabo zmogljivosti drugih subjektov ali nastopanja s podizvajalci), ki so
dobili dostop do njega, zahteva, da v petih delovnih dneh od datuma, ko jim je posredovana zahteva,
predlozijo prenovljen in posodobljen ESPD. Torej, vas lahko narocnik kadarkoli v trajanju DNS pozove
na predloZitev novega ESPD obrazca, s katerim preverja ali ste Se vedno usposobljeni za sodelovanja
na posameznem DNS in/ali njegovi kategoriji. Obvestilo o takSnem pozivu boste prejeli iz sistema e-JN
po elektronski posti, najdete ga pa tudi s klikom na ikono »Ponudbex, kjer v »Seznamu prijav/ponudb«
poiscete vaso oddano prijavo za predmetno javno narocilo z izvedbo DNS-ja, enako kot to velja v
primeru pozivov na dopolnitev.

9. FAQ

Odgovori na pogosto zastavljena vprasanja so dostopni tukaj.

@ Pomembna priporoéila
Pri pripravi ponudb ponudnike opozarjamo na naslednje moznosti in specifike sistema e-JN:

- Pri oddaji ponudbe je velikost datotek omejena na 200 MB na posamezno datoteko in 300
MB na celotno ponudbeno dokumentacijo (vse datoteke skupaj);

- Pri poimenovanju predracunov, se v izogib nepredvidljivim teZavam izogibajte poimenovanj
dokumentov z uporabo Suminkov in posebnih znakov. Priporo¢amo da uporabljate
naslednje znake: a-z; A-Z; 0-9; -; _; .

- Po nadgradnji portala elektronskih javnih narodil (e-JN oz. ejn.gov.si), je na portalu
omogoceno odlaganje datotek zip, xls, xIsx, docx, doc, pdf, xml, jpg, jpeg, png, tif, tiff, rtf.

- Odlaganje datotek v drugih formatih izvedete na naslednji nacin:

e datoteke je potrebno najprej arhivirati ("zazipati") v datoteko *.zip; v ta namen
lahko uporabite funkcionalnost v sistemu Windows ali pa uporabite orodja za
arhiviranje (winzip, 7zip ipd.).V izogib prevelikim datotekam priporo¢amo, da so
predlozeni skenirani dokumenti v locljivosti 150dpi in skenirani érno/belo;

- preko SIPASS https://sicas.gov.si/CES-Sign/sign/sign.htm je omogoceno elektronsko
podpisovanje obrazcev ESPD za ostale sodelujole (partnerji, podizvajalci). Ponudnik (oz.
vodilni partner, ¢e kot ponudnik nastopa skupina ponudnikov) podpise svoj ESPD z oddajo
ponudbe;

37


https://ejn.gov.si/aktualno/vec-informacij-ponudniki.html
https://sicas.gov.si/CES-Sign/sign/sign.htm

Upostevajte navodila narocnika za pripravo ponudbe, zlasti predracuna, opozarjamo pa, da
je vpisana Skupna ponudbena vrednost in dokument, naloZen v del »Predracun«, dostopen
na javnem odpiranju ponudb, zato naj ne vsebuje podatkov, ki bi lahko razkrili osebne ali
tajne podatke oziroma poslovno skrivnost;

Uporaba internetnega brskalnika Internet Explorer zaradi prenehanja posodabljanja ni ve¢
podprta, zato pri uporabi le-tega tudi v sistemu e-JN lahko pride do teZav na katere tako
skrbnik sistema e-JN, kot tudi registrirani uporabnik ne moreta vplivati in odgovarjati (npr.
nedelovanje vseh funkcionalnosti sistema ali posameznih delov sistema). Internet Explorer
je nadomestil novi internetni brskalnik Microsoft Edge.
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https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/windows/end-of-ie-support
https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/windows/end-of-ie-support

