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POVABILO K ODDAJI PONUDBE


Vabimo vas, da predložite ponudbo za javno naročilo za dobavo blaga:


NAKUP PISARNIŠKEGA MATERIALA za obdobje 2022 - 2025

Ponudbo je treba izdelati v skladu z navodili te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.

Predmetno javno naročilo naročnik oddaja po postopku naročila male vrednosti s sklenitvijo okvirnega sporazuma.
Ponudbe morajo biti v celoti pripravljene v skladu z razpisno dokumentacijo, ter izpolnjevati vse zahteve iz razpisa.
Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2 do 11.03.2022 do 12:00 ure.  

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 11.03.2022 in se bo začelo ob 13.00 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.












NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

1. SPLOŠNO
[bookmark: _Toc417460383]1.1 Podatki o naročniku
Mariborska knjižnica, Rotovški trg 2, 2000 Maribor 

1.2  Vrsta postopka
Za oddajo predmetnega naročila se v skladu s 47. členom Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, 14/18 in 121/21; v nadaljevanju ZJN-3) izvede postopek oddaje naročila male vrednosti s sklenitvijo okvirnega sporazuma na podlagi 6. odstavka 48. člena ZJN-3.

1.3. Oznaka javnega naročila
Oznaka javnega naročila:  NAKUP PISARNIŠKEGA MATERIALA 2022-2025

1.4. Predmet javnega naročila
Predmet javnega naročila je sukcesivna dobava pisarniškega materiala za obdobje 36 mesecev. Podrobnejša specifikacija naročila je razvidna iz tehničnih specifikacij in ponudbenega predračuna.

Javno naročilo je razdeljeno na naslednje sklope:
Sklop 1: Papir – okoljsko manj obremenjujoč
Sklop 2: Pisarniški material

Ponudnik lahko odda ponudbo za en sklop ali oba sklopa. V sklopu za katerega oddaja ponudbo, mora ponudnik ponuditi vse postavke predračuna. V kolikor ponudnik ne bo ponudil vseh postavk v predračunu, bo naročnik ponudbo v tem delu zavrnil. 

Za vsakega od sklopov se zahteva neobstoj vseh razlogov za izključitev, ki so navedeni v točki 2.14.1 teh navodil. Ostale zahteve naročnika (pogoji za sodelovanje in zahteve, določene v drugih delih navodil ponudnikom za pripravo ponudbe) morajo ponudniki izpolnjevati, kot so zapisane za posamezen sklop.

Naročnik bo za vsak sklop sklenil okvirni sporazum z ekonomsko najugodnejšim ponudnikom, ki bo oddal dopustno ponudbo.

1.4.1 Tehnične specifikacije predmeta naročila
Specifikacije papirja in pisarniškega materiala so navedene v obrazcih predračunov. Ob tem naročnik opozarja ponudnike, da so količine, ki so navedene pri posameznih izdelkih zgolj okvirne (ocenjene), izračunane glede na sedanje potrebe. Tekom izvajanja naročila se lahko posamezna vrsta izdelkov, kot tudi količine, spremenijo, povečajo ali zmanjšajo, in sicer glede na dejanske potrebe naročnika. Naročniku vrsta in količina blaga, ki jih bo naročal, vnaprej ni poznana, zato bo naročal količine in vrste blaga po posameznem predračunu glede na dejanske potrebe. Naročnik se ne zavezuje naročati določenih vrst ali količine izdelkov, kot so navedeni v posameznem predračunu.

Ponudniki morajo ponuditi kvaliteten pisarniški papir in splošni pisarniški material, ki ustrezajo razpisanim zahtevam naročnika. Naročnik je v posameznih postavkah ponudbenih predračunov navedel proizvajalca in tip artikla. Ponudniki morajo v teh postavkah ponuditi ta ali enakovreden artikel, ki je po kvaliteti, tehničnih značilnostih in opisu, enakovreden opisu artikla iz te postavke. Naročnik si pridrži pravico, da pred izbiro izvajalca za posamezni sklop v postopku preverjanja ponudbe preveri kvaliteto ponujenih izdelkov na način, da zahteva od ponudnika, da mu predloži vzorce ponujenih izdelkov tako, da bo lahko preveril, ali ponujeni izdelki po kvaliteti, lastnostih in uporabnosti ne odstopajo od razpisanega. V primeru, da ponudnik v roku, ki ga bo v pozivu določil naročnik, vzorca ne bo predložil oziroma bo naročnik ugotovil, da izdelek ni enakovreden razpisanemu, bo naročnik ponudbo takega ponudnika izključil.

Predmet ponudbe mora biti skladen z vsemi predpisi, standardi in direktivami EU ter ustrezati tehničnim predpisom in zahtevam naročnika. Blago, ki je predmet ponudbe mora biti ustrezno za prodajo na enotnem trgu Evropske unije ter ustrezno označeno, v kolikor je taka oznaka potrebna.

Ponudniki morajo v obrazcu predračuna obvezno vpisati tudi naziv izdelka, kataloško številko in proizvajalca blaga, ki ga ponujajo, da kasneje pri dobavah ne bi prihajalo do nesporazumov glede ponujenega in naročenega oziroma dobavljenega blaga.
Samovoljna zamenjava potreb naročenega blaga ne bo dovoljena in ima naročnik v takšnem primeru pravico, da tako dobavo zavrne. V primeru zavrnitve dobave nosi stroške zamenjave izdelkov z naročenimi dobavitelj. Vsi izdelki morajo biti opremljeni z ustreznimi deklaracijami in morajo odgovarjati standardom in normativom na embalaži oziroma veljavnim predpisom v Republiki Sloveniji.

Izbrani dobavitelj bo moral naročniku ob podpisu okvirnega sporazuma priložiti katalog ponujenih izdelkov. Naročnik zahteva fiksne cene za celotno obdobje izvajanja okvirnega sporazuma.


1.4.1.1 Sklop 1: papir – okoljsko manj obremenjujoč

Skladno z Uredbo o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/17, 64/19 in 121/21; v nadaljnjem besedilu: Uredba o ZeJN) mora ponujeno blago izpolnjevati naslednje okoljske zahteve:

1. Povprečna obremenilna vrednost adsorbiranih organohalogenov (AOX[footnoteRef:1]) v vodi ne sme preseči 0,17 kg/ADT[footnoteRef:2] papirja. [1:  AOX (ang. adsorbable organohalogens) – adsorbirani organohalogeni. ]  [2:  ADT (ang. air dry tonne) – tona zračno suhe primarne vlaknine pomeni, da je v primerni vlaknini 90 odstotkov suhe snovi. Dejanska vsebnost suhe snovi pri papirju običajno znaša približno 95 odstotkov. Pri izračunu se referenčne vrednosti za primarno vlaknino prilagodijo, da ustrezajo vsebnosti suhih vlaken pri papirju (večinoma več kot 90 odstotkov). ] 

Način dokazovanja 
Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 
– potrdilo, da ima papir znak za okolje tipa I, ali 
– potrdilo neodvisne akreditirane ustanove, ali 
– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene. 
Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 
2. Emisije CO2 iz neobnovljivih virov ne smejo presegati 1100 kg na ADT papirja, vključno z emisijami iz proizvodnje električne energije v obratu ali izven njega. 
 
Način dokazovanja 
Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 
– potrdilo, da ima papir znak za okolje tipa I, 
– tehnično dokumentacijo proizvajalca, iz katere izhaja, da so zahteve izpolnjene[footnoteRef:3], ali  [3:  Kot del tehnične dokumentacije se praviloma priloži izračun emisij CO2/ADT papirja, iz katerega morajo biti razvidni vrsta uporabljene vlaknine, sorazmerni deleži posamezne vlaknine v celotnem izdelku in emisije CO2 v procesu izdelave papirja. ] 

– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene. 
Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve. 
3. Papir iz primarne vlaknine mora biti izdelan iz primarne vlaknine, ki ni beljena z elementarnim klorom (ECF)[footnoteRef:4], pri čemer mora vsaj 50 % primarne vlaknine izvirati iz trajnostno upravljanih gozdov.  [4:  ECF (angl. elementary chlorine free) – ne vsebuje elementarnega klora. ] 

     Način dokazovanja 
Ponudnik mora k ponudbi priložiti: 
– potrdilo, da ima papir znak za okolje tipa I, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje zahteve, ali 
– dokazilo o uporabi primarne vlaknine, ki ni beljena z elementarnim klorom (ECF), in potrdilo FSC[footnoteRef:5] ali PEFC[footnoteRef:6] za izdelek zadnjega v skrbniški verigi lesa ali dovoljenje FLEGT[footnoteRef:7], če les izhaja iz države, ki je podpisala prostovoljni sporazum o partnerstvu z EU, ali  [5:  FSC (angl. Forest Stewardship Council) je samostojna, nevladna, neprofitna organizacija, ustanovljena za promocijo odgovornega ravnanja z gozdovi. Več o tem na http://www.fsc.org/. ]  [6:  PEFC (ang. Programme for the Endorsement of Forest Certification) je program za potrjevanje certifikacijskih shem za gozdove. Več o tem na http://www.pefc.org/internet/html/. ]  [7:  FLEGT (ang. Forest Law Enforcement, Governance and Trade) opredeljuje Akcijski načrt EU za uveljavljanje 
zakonodaje, upravljanja in trgovanja na področju gozdov, ki ga je Evropska komisija sprejela leta 2003. Akcijski načrt določa več ukrepov za obravnavo nezakonite sečnje v državah v razvoju in opredeljuje sistem izdaje dovoljenj za gradbeni les, ki zagotavlja zakonitost uvoženih lesnih izdelkov. Za pridobitev dovoljenja morajo države, ki proizvajajo gradbeni les, in EU podpisati prostovoljne partnerske sporazume. Za lesne izdelke, ki so bili zakonito proizvedeni v partnerskih državah na podlagi prostovoljnega partnerskega sporazuma, se bodo izdala dovoljenja o zakonitosti proizvodnje. Več o tem na spletni strani http://ec.europa.eu/environment/forests/flegt.html/. ] 

– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene. 
Naročnik med izvajanjem naročila preverja, ali ponudnik izpolnjuje zahteve.
4. Papir iz predelane vlaknine mora biti izdelan iz predelane vlaknine, ki ni beljena z elementarnim klorom (ECF), pri čemer mora delež reciklirane vlaknine v papirju izdelanem iz predelane vlaknine, znašati vsaj 30%.
Način dokazovanja
Ponudnik mora k ponudbi priložiti:
– potrdilo, da ima blago znak za okolje tipa I, iz katerega izhaja, da blago izpolnjuje
zahteve, ali
– dokazilo o uporabi deleža primarne in deleža predelane vlaknine, ki ni beljena z
elementarnim klorom (ECF), in potrdilo FSC ali PEFC za izdelek zadnjega v skrbniški
verigi lesa ali dovoljenje FLEGT, če les izhaja iz države, ki je podpisala prostovoljni
sporazum o partnerstvu z EU, ali
– ustrezno dokazilo, iz katerega izhaja, da so zahteve izpolnjene.

1.4.1.2 Sklop 2: pisarniški material
Ponujeni artikli morajo ustrezati lastnostim referenčno navedenih izdelkov oziroma biti boljše kakovosti. Ponudnik mora enakovrednost artiklov izkazati na podlagi priloženih fotografij in opisa izdelka v predračunu ter po pozivu naročnika na podlagi predložitve vzorca. V primeru, da bo naročnik ugotovil neenakovrednost artikla, bo naročnik tako ponudbo označil za nedopustno in jo izključil iz nadaljnjega postopka.

1.4.1.3 Način naročanja, rok dobave in lokacija dostave 
Naročnik bo papir in pisarniški material naročal po potrebi. Naročnik bo naročila posredoval praviloma 1x mesečno, lahko tudi dnevno – odvisno od potreb posameznih uporabnikov. Naročnik  bo naročal blago s pisnim naročilom, po e- pošti,  v katerem bo navedel vrsto in količino blaga ter lokacijo dobave (knjižnice). Naročanje poteka preko elektronske pošte, in sicer praviloma od ponedeljka do petka med 8.00 in 14.00 uro. Izvajalec je dolžan v primeru nujnih nabav sprejeti tudi naročilo, ki ga naročnik posreduje po telefonu, pri čemer ga naročnik kasneje pisno potrdi. Dobavni rok za naročeno blago je 48 ur od prejema naročila, razen kadar se stranki izrecno dogovorita drugače. Dobava se vrši v delovnem času naročnika, praviloma med 9. in 15. uro oz. po dogovoru. Lokacija za dobavo bo navedena v vsakokratnem naročilu. Prejem blaga na lokaciji opravi pooblaščena oseba naročnika ali predlagatelj naročila.
V nujnih primerih, ki jih opredeli naročnik pri naročilu in če se naročilo odda do 11. ure v dnevu, je odzivni čas 3 ure. Urgentno naročilo poslano po 11. uri - odzivni čas naslednji dan do 10. ure.

Ponudnik brezplačno dobavi blago na lokacijo naročnika. 

Lokacije so navedene na spletni strani https://www.mb.sik.si/uprava-in-enote-knjiznice.html

1. Uprava –Slovenska ulica 40 
2. Osrednja knjižnica in čitalnica, Trgovski center City, Ulica Vita Kraigherja 5, Maribor
3.  Pionirska knjižnica Rotovž, Rotovški trg 6, Maribor
4. Knjižnica Tabor, Dvorakova ulica 3, Maribor
5. Knjižnica Nova vas, Cesta proletarskih brigad 61/a, Maribor
6. Pionirska knjižnica Nova vas, Cesta proletarskih brigad 63/a, Maribor
7. Knjižnica Pobrežje, Čufarjeva cesta 5, Maribor
8. Knjižnica Tezno, Zagrebška 18, Maribor
9. Oddelek za nabavo in obdelavo knjižnega gradiva, Zagrebška 20, Maribor
10. Knjižnica Studenci, Obrežna 1, Maribor
11. Knjižnica Kamnica, Vrbanska cesta 97, Kamnica
12. Knjižnica Pekre, Bezjakova ulica 5, Limbuš
13. Knjižnica Janka Glazarja Ruše, Falska 18, Ruše
14. Knjižnica Bistrica ob Dravi, Ulica 27. decembra 2, Bistrica ob Dravi
15. Knjižnica Selnica ob Dravi, Mariborska cesta 26, Selnica ob Dravi
16. Knjižnica Hoče, Sršakova 2, 2311 Hoče
17. Knjižnica Duplek, Cesta k Dravi 8, Spodnji Duplek
18. Knjižnica Lovrenc na Pohorju, Spodnji trg 8, Lovrenc na Pohorju
19. Knjižnica Pesnica, Pesnica pri Mariboru 42/a, Pesnica
20. Knjižnica Šentilj, Maistrova ulica 2, Šentilj v Slovenskih Goricah
21. Knjižnica Rače, Grajski trg 17, Rače
22. Knjižnica Kungota, Zgornja Kungota 5, Zgornja Kungota
23. Potujoča knjžnica – bibliobus, Zagrebška 18, Maribor


Ob dobavi ponudnik predstavniku naročnika izroči prevzemnico/dobavnico, na podlagi katere predstavnik naročnika opravi količinski in kakovostni pregled dobavljenih izdelkov, kar s svojim podpisom potrdi na izvodu prevzemnice/dobavnice. Na dobavnici blaga morajo biti navedeni naslednji podatki: številka dokumenta, datum naročila, enota mere, količina ter cena na enoto v EUR, ki mora vključevati vse popuste, rabate, morebitne akcijske popuste in druga znižanja ponudbenih cen.

Naročnik bo plačal dobavljeno blago v roku 30 dni po uradnem prejemu pravilno izstavljenega e-računa. E-računu mora biti priložena specifikacija dobavljenih izdelkov, ki naročniku omogoča nadzor nad dobavljenimi izdelki. 

1.4.1.4 Garancija
Izbrani ponudnik bo moral naročniku za dobavljeno blago zagotavljati garancijske roke v skladu s splošnimi veljavnimi garancijskimi pogoji proizvajalca posameznega artikla.

1.5 Sodelovanje 
Kot ponudnik lahko v tem postopku javnega naročanja konkurira vsaka pravna ali fizična oseba, ki je registrirana za dejavnost, ki je predmet tega javnega naročila, in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega javnega naročila. 

1.6 Samostojna ponudba
Samostojna ponudba pomeni, da ponudnik predloži samostojno ponudbo, brez podizvajalcev in brez soponudnikov (partnerjev v skupini – skupna ponudba). V navedenem primeru mora biti ponudnik v celoti sam sposoben izvesti naročilo. 

1.7 Ponudba s podizvajalci
Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno naročilo ali pa ga izvede s podizvajalci. Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalci izpolni OBR 2 v delu, ki se nanaša na podatke o podizvajalcih, sicer pa v OBR 2 označi, da s podizvajalci ne bo sodeloval. V primeru izvedbe javnega naročila s podizvajalci, je potrebno na obrazcu Izjava o podizvajalcih, ki sodelujejo v ponudbi navesti vse podizvajalce (kontaktne podatke in zakonite zastopnike) in vsak del naročila, ki ga bo izvedel posamezni podizvajalec (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del). 
Ponudnik mora v ponudbi predložiti:
· ESPD obrazec za vsakega podizvajalca,
· priložiti izjavo podizvajalca (OBR 3), 
· priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva (OBR 3A).

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika obvestiti o morebitnih spremembah informacij iz prejšnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vključiti v izvajanje, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke in dokumente iz prvega in drugega odstavka te točke.
Naročnik bo zavrnil predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega podizvajalca tudi, če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokončanje del in če novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v tej dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestil glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema tega predloga. Obveznosti v primeru izvedbe naročila s podizvajalci veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev glavnega izvajalca ali nadaljnje podizvajalce v podizvajalski verigi.
Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, mora »Razloge za izključitev in pogoje za sodelovanje«, navedene v delu 2.14.1 in 2.14.2.1 te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila izpolnjevati tudi podizvajalec, ki sodeluje pri izvedbi javnega naročila.

1.8 Skupna ponudba
Ponudbo lahko predloži tudi skupina ponudnikov – skupna ponudba. Ne glede na predložitev skupne ponudbe pa ponudniki odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno. Pri skupni ponudbi se izpolnjevanje pogojev za izključitev iz 75. člena ZJN-3 in pogojev za sodelovanje (76. člen ZJN-3) ugotavlja za vsakega od ponudnikov posebej, medtem ko se ostali pogoji za izpolnjevanje pogojev za sodelovanje ugotavljajo za vse ponudnike skupaj.
Ponudnik mora v ponudbi navesti, da nastopa v skupni ponudbi – ter poleg ostale zahtevane dokumentacije izpolniti:
· OBR 1A – Pooblastilo za podpis ponudbe, ki jo predlaga skupina ponudnikov ter za vsakega od partnerjev v skupni ponudbi, s katerimi ponudnik nastopa na tem javnem naročilu, priložiti izpolnjen ESPD obrazec. 
V kolikor ponudnik nastopa v skupni ponudbi, mora ponudbi priložiti pravni akt o skupni izvedbi naročila (pogodbo ali dogovor o poslovnem sodelovanju). 
Plačilo bo naročnik opravil preko vodilnega partnerja, razen, če partnerji ne bi dosegli drugačnega dogovora, ki bo v pisni obliki predložen naročniku in iz katerega bo izhajalo, da se vsakemu izmed partnerjev plačuje neposredno na njegov račun.

Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora vsebovati:
· navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega zastopnika, matična številka, davčna številka, številka transakcijskega računa),
· imenovanje nosilca posla pri izvedbi javnega naročila,
· pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis ponudbe ter podpis pogodbe,
· neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naročnika,
· področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupni ponudbi in delež vsakega partnerja v skupni ponudbi v % in vrednost del, ki jih prevzema vsak partner v skupni ponudbi,
· izjava, da so vsi ponudniki v skupni ponudbi seznanjeni z navodili ponudnikom in razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo,
· izjava, da so vsi ponudniki seznanjeni s plačilnimi pogoji iz razpisne dokumentacije,
· način plačila preko vodilnega partnerja v skupni ponudbi,
· določbe v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,
· reševanje sporov med partnerji v skupini,
· druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,
· navedba, da vsi ponudniki v skupni ponudbi odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno,
· rok veljavnosti pravnega akta,
· pravni akt o skupni izvedbi naročila mora biti datiran, žigosan in podpisan s strani vseh partnerjev v skupini.

1.9 Tuji ponudniki
Ponudniki s sedežem v tuji državi morajo izpolnjevati enake pogoje kot ponudniki s sedežem v Republiki Sloveniji. 

Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora ponudnik priložiti dokazila kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Tuji ponudnik bo moral na poziv naročnika v postavljenem roku naročniku predložiti dokazila, s katerimi bo dokazal izpolnjevanje pogojev iz točk 2.14.1 in 2.14.2.1 (nekaznovanost, davki, prispevki ..).
Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja zahtevanih dokazil, lahko ponudnik da zapriseženo izjavo. Če ta v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ni predvidena, pa lahko ponudnik da izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima ponudnik sedež.

1.11 Pojasnila dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila 
Pojasnila o vsebini dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila se lahko zahtevajo le v pisni obliki preko portala javnih naročil[footnoteRef:8]. Pojasnila bodo posredovana preko portala javnih naročil.  [8:  http://www.enarocanje.si] 


[bookmark: _Toc417460389]2. PONUDBA

2.1 Jezik ponudbe
Ponudba in ponudbena dokumentacija mora biti napisana v slovenskem jeziku, razen katalogov, prospektnega materiala, tehnične dokumentacije itd., ki so lahko predloženi v angleškem jeziku. Če naročnik ob pregledovanju in ocenjevanju ponudb meni, da je potrebno del ponudbe, ki ni predložena v slovenskem jeziku, prevesti, lahko od ponudnika zahteva, da to stori na lastne stroške ter mu določi ustrezen rok. Tuji ponudniki jamčijo za pravilnost prevoda ponudbe v slovenski jezik. Morebitne napake v prevodu gredo izključno v breme ponudnika. 

2.2. Dopustnost ponudbe
»Dopustna ponudba« je ponudba, ki jo predloži ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam naročnika, določenim v tehničnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naročnik je ni ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev naročnika. Naročnik bo dopustnost ponudb presojal v skladu z določili ZJN-3 in določili tega razpisa.
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2.3 Oblika ponudbe
Ponudnik vpiše zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila ter priloži zahtevana dokazila o izpolnjevanju pogojev, kjer je to zahtevano. Ponudba mora biti podana na obrazcih, ki so sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila ali po vsebini in obliki enakih obrazcih, izdelanih s strani ponudnika. 

Podpisane in žigosane dokumente je potrebno skenirati v PDF datoteko. Dokumente izpolni in podpiše zakoniti zastopnik ali od njega pooblaščena oseba.

Ponudnik lahko priložene obrazce izpolni elektronsko in jih natisne oz. shrani v PDF datoteko, zakoniti zastopnik ali od njega pooblaščena oseba pa podpiše obrazce z elektronskim podpisom. Elektronski podpis je enakovreden fizičnemu podpisu in žigu.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so vsi podatki in dokumenti, podani v ponudbi, resnični, in da priložena dokumentacija ustreza originalu. V nasprotnem primeru ponudnik naročniku odgovarja za vso škodo, ki mu je nastala.

Morebitni popravki morajo biti opremljeni z žigom in podpisom zakonitega zastopnika ponudnika ali z njegove strani pooblaščene osebe (ob popravku).  

Listine v ponudbi ne smejo presegati roka, kot ga določajo posamezne določbe te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. V primerih, kjer starost dokumentov ni določena, morajo dokumenti izkazovati pravno relevantno stanje ponudnika na dan, določen za predložitev ponudbe. 

Ponudnik mora v ponudbi predložiti: 
1. Izpolnjen ESPD obrazec (V kolikor ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora ESPD obrazec priložiti tudi za vse partnerje skupne ponudbe in podizvajalce), 
2. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Podatki o ponudniku oz. poslovodečem ponudniku (OBR 1),
3. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Podatki o partnerjih v skupnem nastopu (OBR 1A) – predloži ponudnik, ki nastopa s partnerji v skupni ponudbi,
4. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Izjava o podizvajalcih, ki sodelujejo v ponudbi (OBR 2),
5. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Izjava podizvajalca (OBR 3) – predloži ponudnik, ki v ponudbi nastopa s podizvajalci,
6. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Soglasje podizvajalca k izvajanju neposrednih plačil (OBR 3A) – ponudnik obrazec predloži, v kolikor v ponudbi nastopa s podizvajalci in le-ti zahtevajo neposredna plačila, 
7. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarski subjekt (OBR 4),
8. Izpolnjen in podpisan obrazec Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe (OBR 5),
9. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Protikorupcijska izjava (OBR 6) - v kolikor ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora navedeni obrazec priložiti tudi za vse partnerje skupne ponudbe in podizvajalce), 
10. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Seznam referenc ponudnika (OBR 7)
11. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Ponudbeni predračun v pdf. datoteki ter izpolnjen obrazec v .xls obliki (OBR 8),
12. Veljavni cenik,
13. Izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec Vzorec pogodbe (OBR 9),
14. Dokumentacijo iz dela 1.4.1.1 oz. dela 1.4.1.2 te dokumenatcije v zvezi z oddajo javnega naročila. 

Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN v skladu z določili točke 2.5 te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. 

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predračun« naloži izpolnjen obrazec »Ponudbeni predračun - rekapitulacija« (OBR 8a) v *.pdf datoteki, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb.

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži svoj ESPD v razdelek »ESPD – ponudnik«, ESPD ostalih sodelujočih pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri čemer se v slednjem primeru v skladu s Splošnimi pogoji uporabe informacijskega sistema e-JN šteje, da je oddan pravno zavezujoč dokument, ki ima enako veljavnost kot podpisan.

Ostalo zahtevano dokumentacijo ponudnik naloži v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Drugi dokumenti«. 
Ponudniki morajo v razdelek »Drugi dokumenti« naložiti tudi obrazec PREDRAČUN za sklope, ki jih ponudnik ponuja: izpolnjen, podpisan in žigosan obrazec v .pdf datoteki ter izpolnjen obrazec v MS Excel formatu. 
Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe.

2.4 Rok za sprejemanje ponudnikovih vprašanj
Rok za sprejemanje ponudnikovih vprašanj: 10.03.2022 do 10.00 ure.
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2.5 Način in rok za predložitve ponudbe
Ponudniki morajo ponudbe predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu s točko 3 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN), ki je del te razpisne dokumentacije in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje ponudb, ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleži identiteto uporabnika in čas oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaže in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujočo ponudbo (18. člen Obligacijskega zakonika). Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoča za čas, naveden v ponudbi, razen če jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb.

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do 11.03.2022 do 12.00 ure. Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba. 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati.

2.6 Javno odpiranje ponudb 
Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN dne 11.03.2022 in se bo začelo ob 13.00 uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2. 
Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane oziroma dovoljene, ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. 
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Ponudba mora biti veljavna 4 mesece od datuma za prejem ponudb. 

[bookmark: _Toc351470176][bookmark: _Toc349726735][bookmark: _Toc343222320][bookmark: _Toc288486962][bookmark: _Toc262634016][bookmark: _Toc417460400]V kolikor bo naročnik izbral ponudbo po preteku njene veljavnosti, bo moral ponudnik, čigar ponudba je bila izbrana, naročniku nemudoma (po prejemu odločitve o izbiri) pisno sporočiti, da ostaja pri svoji prvotni ponudbi. 
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2.9 Variantne ponudbe
Variantne ponudbe niso dopustne in se ne bodo upoštevale.

2.10 Stroški ponudbe 
Ponudnik nosi vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe.

2.11 Dopustne spremembe in dopolnitve ponudbe
Če se bodo zdele informacije ali dokumentacija, ki jo bo moral predložiti ponudnik, nepopolne ali napačne oziroma če bodo posamezni dokumenti manjkali, bo naročnik ravnal v skladu z določbo petega, šestega in sedmega odstavka 89. člena ZJN-3.
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Ponudniki, ki z udeležbo v postopku oziroma izvajanju pogodbenih obveznosti izvedo za zaupne podatke oziroma poslovne skrivnosti, so jih dolžni varovati v skladu s predpisi. 

Podatki, ki jih bo ponudnik v ponudbi in ponudbeni dokumentaciji upravičeno označil kot zaupne oziroma poslovno skrivnost, bodo uporabljeni zgolj za namene postopka in ne bodo dostopni nikomur zunaj kroga oseb, ki bodo vključene v postopek konkretnega javnega naročila. Ti podatki ne bodo objavljeni na odpiranju ponudb niti v nadaljevanju postopka ali pozneje. 

Na podlagi drugega odstavka 35. člena ZJN-3 so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 

Kot poslovno skrivnost lahko ponudnik označi dokumente, ki vsebujejo podatke, pa ti niso vsebovani v nobenem javnem registru ali drugače javno dostopni, ter poslovne podatke, ki so s predpisi ali internimi akti ponudnika označeni kot zaupni/poslovna skrivnost. Ponudnik mora v tem primeru predložiti sklep o varovanju poslovne skrivnosti, v katerem je opredeljeno, katere podatke ponudnik šteje za poslovno skrivnost. Naročnik bo obravnaval kot takšne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo opredeljeni v sklepu o varovanju teh podatkov in bodo jasno označeni kot poslovna skrivnost (npr. bodo imeli v desnem zgornjem kotu z velikimi črkami izpisano »ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST«). Če naj bo zaupen samo določen podatek v obrazcu ali dokumentu, mora biti zaupni del označen, v isti vrstici ob desnem robu pa oznaka »ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST«. Ob tem naročnik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki so predmet ocenjevanja ponudb oziroma na podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne ali poslovno skrivnost. Vsi podatki, ki so na podlagi ZJN-3 javni oziroma podatki, ki so javni na podlagi drugega zakona, ne bodo obravnavani kot poslovna skrivnost, ne glede na to, ali jih bo ponudnik označil kot take.

Če bo po odločitvi o oddaji javnega naročila ponudnik, ki ni bil izbran, zahteval vpogled v druge ponudbe, bo naročnik postopal v skladu s petim odstavkom 35. člena ZJN-3. Če bo naročnik izvedel popoln pregled vseh ponudb, bo po objavi odločitve o oddaji javnega naročila omogočil vpogled v ponudbo izbranega ponudnika le tistim ponudnikom, ki bodo oddali dopustno ponudbo. Če naročnik ne bo opravil popolnega pregleda ponudb, pa bo omogočil vpogled vsem ponudnikom. Naročnik bo ponudniku, ki bo v roku treh delovnih dni po objavi odločitve zahteval vpogled, dovolil vpogled v ponudbo izbranega ponudnika najkasneje v treh delovnih dneh od prejema zahteve, razen v tiste dele, ki upoštevaje določbe ZJN-3 predstavljajo poslovno skrivnost ali gre za tajne podatke v skladu z zakonom, ki ureja dostop do tajnih podatkov ali za osebne podatke, ki se varujejo v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov. Vpogled je brezplačen. Za posredovanje prepisa, fotokopije ali elektronskega zapisa zahtevane informacije lahko naročnik ponudniku zaračuna materialne stroške.
 
2.13 Navedba zavajajočih podatkov 
Če se bo kadar koli med postopkom naročniku pojavil utemeljen sum, da je posamezni gospodarski subjekt v postopku javnega naročila predložil neresnično izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo, bo naročnik Državni revizijski komisiji za revizijo postopkov oddaje javnih naročil podal predlog za uvedbo postopka o prekršku iz 5. točke prvega odstavka ali 1. točke drugega odstavka 112. člena tega zakona.
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2.14 Razlogi za izključitev in pogoji za sodelovanje
Gospodarski subjekt mora izpolnjevati vse pogoje, ki so navedeni v predmetni dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila. Vrsta dokazila, s katerim ponudnik izkaže izpolnjevanje zahtevanega pogoja, je navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Navedeno velja tudi za drugi gospodarski subjekt, če ponudnik uporabi zmogljivost drugih gospodarskih subjektov. V tem primeru mora, skladno z 2. odstavkom 81. člena ZJN-3, pogoje za sodelovanje in neobstoj razlogov za izključitev izkazovati tudi drugi gospodarski subjekt.
Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora ponudnik v skladu z 79. členom ZJN-3 v ponudbi priložiti enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila – ESPD. Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. Naročnik bo lahko kadarkoli med postopkom ponudnike pozval, da predložijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.
Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo naročnik potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati soglasje, da dokazila pridobi naročnik. 
Naročnik bo pred oddajo javnega naročila od ponudnika, kateremu se je odločil oddati javno naročilo, lahko zahteval, da predloži najnovejša dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izključitev iz točke 2.14.1 teh navodil in kot dokaz izpolnjevanja pogojev za sodelovanje iz točke 2.14.2,    v kolikor se bo pri naročniku pojavil dvom o resničnosti ponudnikov izjav.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki jih predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni v času oddaje ponudbe. V skladu s četrtim odstavkom 77. člena ZJN-3 lahko gospodarski subjekti, če država članica ali tretja država dokazil ne izdaja, namesto dokazila predložijo zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.

V kolikor ponudnik nastopa v skupni ponudbi ali s podizvajalci, mora ESPD obrazec priložiti tudi za vse partnerje skupne ponudbe in podizvajalce. 

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki jih predloži gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

[bookmark: _Hlk52264965]Gospodarski subjekt naročnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih naročil/ESPD: http://www.enarocanje.si/_ESPD/, v njega neposredno vnese zahtevane podatke.  Kot del ponudbe mora biti predložen po en obrazec ESPD za vsak gospodarski subjekt, ki nastopa v ponudbi – bodisi kot ponudnik ali partner v skupni ponudbi bodisi kot podizvajalec ali subjekt, na uporabo čigaršnjih zmogljivosti se v skladu z 81. členom ZJN-3 sklicuje ponudnik.

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloži svoj ESPD v razdelek »ESPD – ponudnik«, ESPD ostalih sodelujočih pa naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«.

2.14.1. Razlogi za izključitev:
1. Gospodarskemu subjektu in osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. člena ZJN-3.
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD (Del III.A »Razlogi povezani s kazenskimi obsodbami«) in
· Izpolnjen obrazec Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarski subjekt (OBR 4) in Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizične osebe (OBR 5) (za vsak gospodarski subjekt, ki bo vključen v izvedbo javnega naročila in za vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem);
              
Neobstoj razlogov za izključitev iz te točke morajo vsak zase izkazati naslednji gospodarski subjekti: 
· ponudnik; 
· vsi partnerji v skupni ponudbi; 
· podizvajalec. 

Ponudnik lahko potrdila iz kazenske evidence priloži sam. Naročnik bo kot ustrezna štel dokazila, katerih izpis ni starejši od 4 mesecev, šteto od roka za prejem ponudb, ali je pridobljen najpozneje v 90 dneh od roka za prejem ponudb.

2. Gospodarski subjekt mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne dajatve in druge denarne nedavčne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, oziroma vrednost neplačanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne znaša 50 EUR ali več. Gospodarski subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe predložene vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD (Del III.B »Razlogi, povezani s plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost«).

Neobstoj razlogov za izključitev iz te točke morajo vsak zase izkazati naslednji gospodarski subjekti: 
· ponudnik; 
· vsi partnerji v skupni ponudbi; 
· podizvajalec. 


Tuji gospodarski subjekti morajo poleg ESPD obrazca predložiti potrdilo, ki ga izda pristojni organ v drugi državi članici ali tretji državi, iz katerega je razvidno, da ne obstajajo razlogi za izključitev po tej točki.

3. Gospodarski subjekt na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ne sme biti uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov z izrečenimi stranskimi sankcijami iz 110. člena ZJN-3.
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD (Del III.D »Nacionalni razlogi za izključitev«: Nacionalna določba – evidenca z negativimi referencami«)

Neobstoj razlogov za izključitev iz te točke morajo vsak zase izkazati naslednji gospodarski subjekti: 
· ponudnik; 
· vsi partnerji v skupni ponudbi; 
· podizvajalec.

4. Pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri gospodarskem subjektu v zadnjih treh (3) letih pred potekom roka za oddajo ponudb ni ugotovil najmanj dveh kršitev v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD (Del III.D »Nacionalni razlogi za izključitev«: Nacionalna določba – prekrški na področju delovnih razmerij in zaposlovanja na črno«)

Neobstoj razlogov za izključitev iz te točke morajo vsak zase izkazati naslednji gospodarski subjekti: 
· ponudnik; 
· vsi partnerji v skupni ponudbi; 
· podizvajalec.

Tuji gospodarski subjekti morajo predložiti izpis iz evidence o pravnomočnih odločbah o prekrških, ki jo vodi pristojni organ v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.

2.14.2 Pogoji za sodelovanje 

1.14.2.1 Sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti:
1. Vsak gospodarski subjekt, ki nastopa v ponudbi, mora biti pri pristojnem organu registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega javnega naročila. 
Dokazilo: 
· Izpolnjen obrazec ESPD (Del IV. »Pogoji za sodelovanje) za ponudnika, za morebitne partnerje v skupni ponudbi oz. za podizvajalce.

Naročnik si pridržuje pravico, da preveri obstoj in vsebino navedb v ponudbi, v kolikor se bo pojavil dvom o resničnosti ponudnikovih izjav v ESPD. V ta namen mora ESPD vsebovati vse potrebne podatke, da lahko naročnik v uradni evidenci preveri izpolnjevanje predmetnega pogoja. V kolikor takšna preveritev ne bo mogoča, bo naročnik od gospodarskega subjekta zahteval predložitev kopije vpisa v enega od poklicnih ali poslovnih registrov.
Tuji gospodarski subjekti morajo predložiti kopijo veljavnega dokazila za opravljanje zahtevanih dejavnosti, v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež.

2.14.2.2 Tehnična in strokovna sposobnost:

1. Ponudnik mora v ponudbi izkazati, da je v zadnjih treh letih pred objavo tega javnega naročila že uspešno izvajal sukcesivno dobavo pisarniškega materiala v neprekinjenem obdobju vsaj enega leta vsaj enemu naročniku, pri čemer je vrednost dobave za posameznega naročnika znašala najmanj 10.000,00 EUR brez DDV za sklop 1 (papir – okoljsko manj obremenjujoč) oz. 30.000,00 EUR brez DDV za sklop 2 (pisarniški material). 

Tehnično sposobnost lahko ponudnik izpolni samostojno, kot skupina ponudnikov (partnerji) v primeru skupne ponudbe ali s podizvajalci oz. subjektom, katerega zmogljivost bo ponudnik uporabil (glede na dejavnosti, ki so predmet javnega naročila in jih bo v okviru ponudbe posamezni subjekt izvajal), vendar bo moral ta subjekt (s katerim se izkazuje pogoje oz. sposobnost) predmetne storitve javnega naročila tudi izvesti. 

Dokazilo: Izpolnjen obrazec ESPD za ponudnika in morebitne podizvajalce, Seznam referenc (OBR 7). 

2.14.2.3. Ponujeni artikli morajo izpolnjevati tehnične specifikacije predmeta naročila določene v točkah 1.4.1, 1.4.1.1 in 1.4.1.2 dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.

Dokazilo:
Sklop 1 - Dokazilo o izpolnjevanju okoljskih zahtev.
Sklop 2 - Ponujeni artikli morajo ustrezati lastnostim referenčno navedenih izdelkov oziroma biti boljše kakovosti. Ponudnik mora enakovrednost artiklov izkazati na podlagi priloženih fotografij in opisa izdelka v predračunu ter po pozivu naročnika na podlagi predložitve vzorca.

2.15 Cene v ponudbi
Cene morajo biti podane v evrih (EUR).

Cene vseh artiklov vključujejo vse elemente (razpisane storitve in blago, morebitne popuste, stroške dela, prevozne stroške, stroške zavarovanja, stroške dostave, ter vse ostale stroške povezane s predmetom javnega naročila) in so oblikovane fco dostavljeno in razloženo na lokacije naročnika, navedene v delu 1.4.1.3 te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila oz. v 5. členu vzorca pogodbe. 

Ponudniki morajo podati cene pri posameznem artiklu za enoto mere (EM), ki je pri tem artiklu pripisana.

Za dobavo pisarniškega materiala izven specifikacije za posamezen sklop, mora ponudnik naročniku nuditi popust na cene uradnega maloprodajnega cenika, ki ga mora ponudnik predložiti naročniku k ponudbi in če bo izbran, ob vsaki spremembi cen. Popusti so fiksni in nespremenljivi ves čas obdobja trajanja okvirnega sporazuma.

Če ponudnik ne bo posredoval uradnega cenika naročniku ob spremembi cen, bodo veljale cene iz zadnjega predloženega cenika, razen v primeru, da bodo nove cene nižje. V tem primeru bo lahko naročnik zahteval, da mu ponudnik obračuna blago po nižjih cenah. 

Če bo ponudnik prodajal blago po akcijskih cenah v določenih obdobjih oziroma znižanih cenah, ki so ugodnejše od cen iz ponudbenega predračuna, mora naročnika o tem pisno seznaniti in mu ponuditi blago po teh cenah.

2.16 Merilo za izbiro najugodnejše ponudbe
Merilo za izbor najugodnejšega ponudnika je ekonomska najugodnejša ponudba, to je tista, ki bo imela največje število točk. Skupno število točk se zaokroži na dve decimalni mesti. Maksimalno število točk, ki ga je moč doseči po merilih, je sto točk.
Najugodnejšega ponudnika se bo izbralo na podlagi naslednjih meril:
· Ponujena cena = 90 točk
· Popust na splošni cenik = 10 točk

2.16.1 Cena
Število točk pri tem merilu se izračuna (po spodaj navedeni formuli) kot razmerje med najnižjo ponujeno ceno in ceno iz ponudbe v EUR z DDV, ki se ocenjuje. Dobljeno število se pomnoži z 90 in zaokroži na dve decimalni mesti. Ponudnik, ki v ponudbi ponudi najnižjo ceno, dobi 90 točk.

P = (Pmin/Px) x 90
P = število točk za merilo »Ponujena cena«
Pmin = Najnižja cena za merilo »Ponujena cena«
Px = Ponujena cena iz ponudbe, ki se ocenjuje

2.16.2 Popust na cenik
V primeru, da bo naročnik v času veljavnosti okvirnega sporazuma potreboval blago, ki ni navedeno v ponudbenem predračunu, po namenu pa sodi v istovrstno blago, katerega dobava je predmet tega okvirnega sporazuma in ga naročnik nujno potrebuje, se bo naročnik z izbranim ponudnikom dogovoril za dobavo takega blaga, na podlagi vsakokratno veljavnega splošnega cenika oziroma njegovih javno objavljenih tržnih cen, ob upoštevanju ponujenega popusta. Ponudba z najvišjim popustom pri naročilu blaga z veljavnega splošnega cenika ponudnika oziroma javno objavljenih tržnih cen prejme 10 točk, ostale ponudbe pa število točk glede na višino popusta po naslednji formuli:

P = (Px/Pmax) x 10
P = število točk za merilo »Popust na cenik«
Px = Ponujen popust na cenik iz ponudbe, ki se ocenjuje
Pmax = Najvišji ponujen popust na cenik

Ponudnik navede odstotek (%) popusta na cenik v obrazcu Ponudbeni predračun – Rekapitulacija (OBR 8a) ter v obrazcu Ponudbeni predračun (OBR 8) - postavka Popust na veljavni cenik. 

Če bi več ponudnikov pri ocenjevanju po merilih prejelo enako število točk, bo naročnik izbral tistega ponudnika, ki bo ponudil nižjo skupno ponudbeno ceno (v EUR z DDV). V primeru, da več ponudnikov ponudi enako najnižjo skupno ponudbeno ceno, bo naročnik izbral tistega ponudnika, ki bo prej oddal ponudbo.

2.17 Odločitev o izbiri in sklenitev pogodbe
Naročnik bo oddal predmetno javno naročilo po sklopih. Glede na merilo iz razpisa bo naročnik z najugodnejšim ponudnikom za posamezni sklop, ki bo oddal dopustno ponudbo, sklenil okvirni sporazum.
Pogodba bo pričela veljati, ko jo bosta podpisali obe pogodbeni stranki. 

V skladu s 6. odstavkom 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) so dolžni izbrani ponudniki na poziv naročnika, pred podpisom pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu kandidata, vključno z udeležbo tihih družbenikov ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s kandidatom. Če bo ponudnik predložil lažno izjavo oziroma bo dal neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost pogodbe.
Izbrani ponudnik bo moral navedene podatke (izpolnjen obrazec OBR 10) posredovati naročniku v roku osmih dni od prejema poziva. 

V kolikor bo ponudnik v ponudbi prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost del, ki jih bo podizvajalec izvedel v tem naročilu višji od 10.000 EUR brez DDV, mora navedene podatke v navedenem roku posredovali tudi za podizvajalce.

Naročnik bo pri oddaji javnega naročila ravnal v skladu s 35. členom Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije. V ta namen ponudnik (soponudnik in podizvajalec) podpišejo izjavo, ki je sestavni del razpisne dokumentacije, in sicer OBR 6. 

2.18 Zavrnitev ponudb
Naročnik si pridržuje pravico zavrniti vse ponudbe. V tem primeru bo postopal v skladu z 90. členom ZJN-3. V skladu s 1. odstavkom 90. člena ZJN-3 lahko naročnik kadarkoli pred odpiranjem ponudb ustavi postopek javnega naročila. 

V primeru zavrnitve katerekoli ali vseh ponudb ali v primeru prekinitve postopka, ponudniki nimajo pravice do povrnitve katerihkoli stroškov.

Po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila lahko naročnik do sklenitve pogodbe o izvedbi javnega naročila odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da predmetnega javnega naročila ne potrebuje več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naročila nemogoča. V primeru, da naročnik odstopi od izvedbe javnega naročila, mora o svoji odločitvi in razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega naročila, takoj pisno obvestiti ponudnike ali kandidate, ki so predložili ponudbo.

2.19 Izključitev ponudb 
Pri pregledu in ocenjevanju ponudb bo ponudba izključena kot nedopustna:
· če je ponudbo predložil ponudnik, za katerega obstajajo razlogi za izključitev in ne izpolnjuje pogojev za sodelovanje,
· če ponudba po opravljenem pregledu in morebitni dopolnitvi ponudbe ni dopustna,
· če je ponudbena cena očitno sestavljena na način, ki ni skladen s pravili poštene konkurence ali ne izpolnjuje pogojev iz 75. do 79. člena ZJN-3,
· če je ponudba neobičajno nizka,
· če ni sestavljena po predpisih, ki urejajo javna naročila,
· če naročnik ugotovi, da je katerakoli od predloženih izjav neresnična, če ponudnik navaja neresnične, zavajajoče podatke,
· če ponudnik ne izpolnjuje v celoti vseh pogojev in zahtev iz razpisne dokumentacije. 

Naročnik iz postopka javnega naročanja lahko kadarkoli v postopku iz njega izključi gospodarski subjekt, če se izkaže, da je pred ali med postopkom javnega naročanja ta subjekt v enem od položajev, zaradi česar izgubi osnovno sposobnost ali v enem od položajev iz šestega odstavka 75. člena ZJN-3.

Naročnik bo izključil iz postopka izbire ponudnika v primeru, da obstaja utemeljen sum, da je ponudnik ali kdo drug v njegovem imenu, delavcu naročnika ali drugi osebi, ki lahko vpliva na odločitev naročnika v postopku oddaje javnega naročila, obljubil, ponudil ali dal kakršnokoli korist z namenom, da bi tako vplival na vsebino, dejanje ali odločitev naročnika glede ponudbe pred, med ali po izbiri ponudnika.

2.20Pravno varstvo 
Pravno varstvo v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (v nadaljevanju: ZPVPJN), po postopku in na način kot ga določa zakon.
Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil, ali ZPVPJN ne določa drugače. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN.
Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse obvezne sestavine, kot jih določa 15. člen ZPVPJN. 
V predrevizijskem in revizijskem postopku se ne presojajo očitane kršitve, ki se nanašajo na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali razpisno dokumentacijo, če bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik prek portala javnih naročil naročnika opozoril na očitano kršitev, pa te možnosti ni uporabil. Šteje se, da bi vlagatelj ali drug morebitni ponudnik prek portala javnih naročil lahko opozoril na očitano kršitev, če je bilo v postopku javnega naročanja na portalu javnih naročil objavljeno obvestilo o naročilu, na podlagi katerega ponudniki oddajo prijave ali ponudbe.
Vlagatelj mora pred vložitvijo zahtevka za revizijo zoper vsebino razpisne dokumentacije ali vsebino objave plačati takso v višini 2.000,00 EUR.
Taksa se plača na ustrezen podračun, ki je v skladu s predpisom, ki ureja podračune ter način plačevanja obveznih dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek. Natančne informacije o načinu plačila takse so dostopne na spletni strani Ministrstva za javno upravo: 
http://www.djn.mju.gov.si/sistem-javnega-narocanja/pravno-varstvo
Zahtevek za revizijo se vloži preko portala eRevizija (https://www.portalerevizija.si/).
Zahtevek za revizijo se lahko vloži v roku iz 25. člena ZPVPJN.
Če naročnik ugotovi, da zahtevek za revizijo ni bil vložen pravočasno ali ga ni vložila aktivno legitimirana oseba iz 14. člena ZPVPJN, ali da ni bila plačana ustrezna taksa, ga najpozneje v treh delovnih dneh od prejema s sklepom zavrže.
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