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OPIS NAROČILA

Izdelava aplikacije za spremljanje in obračun konzultantskih storitev


1. UVOD 
1.1. Splošno 

Direkcija RS za infrastrukturo (v nadaljevanju DRSI) je v skladu z Zakonom o cestah (U.l.RS 109/10, 48/12, 36/14-ODL.us, 46/15, 10/18 in 123/21-ZPrCP-F) upravljavec glavnih in regionalnih cest. 
DRSI zbira in obdeluje različne podatke, potrebne za presojo glede vlaganj v ceste in izvaja naloge sprejete v Državnem zboru RS in na vladi Republike Slovenije.
Nekatere naloge v procesu realizacije posameznih investicijskih projektov v pristojnosti DRSI se izvajajo v okviru konzultantskih storitev. 
Konzultantske storitve vključuje vsa opravila in naloge vodenja ter spremljanja investicijskih projektov od uvrstitve projektov v državni proračun (v načrt razvojnih programov NRP) do zaključka investicijskih projektov. 
DRSI vsakokrat oddaja konzultantske storitve z javnim naročilo za določeno časovno obdobje (do 5 let). Vsebina in obseg konzultantskih storitev zahtevata natančno spremljanje opravljenih konzultantskih storitev v okviru razpoložljivih pogodbenih količin.
DRSI s tem javnim naročilom razpisuje izdelavo aplikacije za spremljanje in obračun konzultantskih storitev.

Posamezni investicijski projekt je glede na strukturo, postopke realizacije, udeležence ter glede na različne gospodarske, družbene, finančne dejavnike v različni stopnji realizacije. Vsi ti dejavniki vplivajo na izvedbo in realizacijo dela znotraj časovnih in stroškovnih omejitev.


1.2. Upoštevanje zakonov 

Izvajalec mora pri izvedbi naročila upoštevati  vse veljavne zakone in podzakonske akte ter druge dokumente (sklepi, navodila ...) pristojnih organov. V kolikor se v obdobju izvedbe naročila spremenijo zakoni oziroma podzakonski akti, jih mora izvajalec pri svojem delu ustrezno upoštevati.












2. OPIS KONZULTANTSKIH STORITEV TER NAČIN OBRAČUNAVANJA 
2.1. Opis projektnega vodenja investicij na DRSI

DRSI ima za vodenje investicij na glavnih in regionalnih cestah vpeljan način  projektnega vodenja investicij. Investicijski projekti so razvrščeni v deset (10) področij – PROJEKTOV :

1. PROJEKT Sever 
2. PROJEKT Jug 
3. PROJEKT  Vzhod
4. PROJEKT Zahod
5. PROJEKT Kolesarske povezave 
6. PROJEKT Objekti
7. PROJEKT Geotehnika 
8. PROJEKT  Okolje 
9. PROJEKT EU
10. PROJEKT Druge delovne aktivnosti 

V okviru vsakega PROJEKTA se izvajajo naloge na posameznih investicijskih projektih. 
Vsak PROJEKT vodi Vodja projekta na DRSI.

Primer  za PROJEKT Sever: 

Investicijski projekt : 
	Številka projekta
	Ukrep
	Naziv projekta

	21-0158
	REKO
	Žetale-Rogatec 



Investicijski projekt predstavlja investicijo v javno cestno infrastrukturo. 

V nadaljevanju so uporabljeni naslednji pojmi : 

PROJEKT – področje delovanja (10 področij)
projekt – pomeni investicijski projekt
VP – vodja Projekta na DRSI
 
Številka projekta: 

Projekt ima številko z identifikacijo pobude s podatkom o uvrstitvi v proračun RS.

Ukrep: 

Ukrep pomeni vrsto posegov na določenem investicijskem projektu. V nadaljevanju je okvirni opis oziroma razlaga ukrepov, glej: Preglednica  »Navedba in opis ukrepov«

Naziv projekta: 

Naziv projekta je določen lokacijsko, krajevno, po lokaciji odseka, oziroma za premostitvene objekte po imenu vodotoka, ki ga objekt prečka in podobno.





Trenutno število aktivnih investicijskih projektov na posameznem PROJEKTU je naslednje : 

	Projekt
	Trenutno število aktivnih
investicijskih projektov

	Sever 
	115

	Jug
	98

	Vzhod
	93

	Zahod
	109

	Kolesarske
povezave
	35

	Objekti
	173

	Geotehnika
	70

	Okolje
	13

	EU
	22

	SKUPAJ
	728


Opomba : stanje na dan 16.3.2022

Na investicijskih projektih se izvajajo konzultantske storitve, opis in obseg le-teh je v točki 2.2. tega Opisa naročila. 
Število investicijskih projektov se stalno spreminja, posamezni projekti se tekom veljavnosti pogodbe za izvajanje konzultantskih storitev zaključijo,  prav tako se lahko tekom veljavnosti pogodbe za izvajanje konzultantskih storitev dodajajo novi projekti, skladno z uvrstitvijo v proračun RS.   

Vsak investicijski projekt ima
· Določeno lokacijo v prostoru (cesta, odsek, stacionaža)
· Določeno izhodiščno vrednost 
· Določeno morebitno etapnost izvedbe 
Za spremljanje investicijskih projektov ima DRSI uvedeno aplikacijo SaPoro (spletna aplikacija za poročanje), s pomočjo katere je v vsakem trenutku znano v kakšni fazi se nahaja investicijski projekt. Vse podatke, ki se nanašajo na aktivnosti na projektu v aplikacijo vnaša osebje konzultanta, osnovni podatki o projektih pa se dodajajo iz baz DRSI.

V aplikaciji SaPoro so aktivnosti na posameznem investicijskem projektu razdeljene na:
· Aktivnosti pred gradnjo
· Aktivnosti med gradnjo
· Aktivnosti po gradnji
a) Aktivnosti pred gradnjo 
Med te aktivnosti sodijo vsi postopki pridobivanja dokumentacije, ki je potrebna pred gradnjo.
Pri vseh postopkih pridobivanja dokumentacije sodeluje osebje konzultanta.

b) Aktivnosti med gradnjo 
V te aktivnosti so poleg konzultanta vključeni tudi Inženirji, ki skladno z veljavno zakonodajo izvajajo nadzor nad gradnjo. 

c)Aktivnosti po gradnji 
Aktivnosti po gradnji pomenijo pridobitev Dovoljenja za uporabo (ali Uporabnega dovoljenja) za izvedena gradbena dela. 

V okviru enega investicijskega projekta se lahko, v odvisnosti od etapnosti izvedbe, izvajajo različne vrste aktivnosti. Primer : investicijski projekt, ki obravnava 5 km dolg cestni odsek je razdeljen na 3 etape. Na 1.etapi že poteka gradnja, na 2. etapi se izdeluje projektna dokumentacija, na 3.etapi pa še ni nobenih aktivnosti. Podatek je pomemben za razumevanje vrste konzultantskih storitev in način obračunavanja teh storitev.  





	Preglednica »Navedba in opis ukrepov« 

	Ukrep
	Opis
	Okvirni opis 

	BREZ
	Sanacije brežin
	Ta ukrep zajema ureditev, sanacije ali preureditve brežin, nad ali pod cesto s potrebnimi ukrepi za zavarovanje udeležencev v cestnem prometu. 

	KOLE
	Kolesarske povezave
	Ta ukrep zajema ureditve, rekonstrukcije obstoječih oziroma gradnjo novih kolesarskih povezav. Državne kolesarske povezave se praviloma urejajo kot samostojne kolesarske poti, v naseljih pa lahko tudi kot kolesarske steze, kolesarski pasovi na cestiščih ali kot kolesarski pasovi na pločnikih. Kolesarska s predpisano prometno signalizacijo označena javna cesta, ki je namenjena izključno vožnji kolesarjev.

	KRIŽ
	Križišča
	Ukrep zajema izvedbo investicijskih vzdrževalnih del oz. rekonstrukcij križišč (semaforizacija, dograditev novih pasov, krožišča semaforizacija). Križišče je prometna površina na kateri se združujejo, cepijo ali križajo različni prometni tokovi. 

	MODE
	Modernizacije cest
	Ukrep zajema modernizacijo makadamskih vozišč, torej povečanju kapacitete cest na način, da se makadamska vozišča nadomesti in uredi z asfaltnim.

	NOVO
	Novogradnje cest
	Novogradnja je izgradnja nove ceste na novih zemljiščih (nova trasa).

	OBJN
	Novogradnje premostitvenih objektov
	Novogradnja objekta je izgradnja novega objekta na novi lokaciji. Znotraj tega ukrepa se izvajajo novogradnje premostitvenih objektov, križanja z železniško progo in ukrepi povezani z zakon o trajni sanaciji plazov.

	OBJR
	Rekonstrukcije premostitvenih objektov
	Med te ukrepe sodijo Rekonstrukcija konstrukcijskih elementov premostitvenega ali drugačnega objekta na cesti.

	OBJS
	Sanacije premostitvenih objektov
	Med te ukrepe sodijo Sanacija konstrukcijskih elementov premostitvenega ali drugačnega objekta, obnova površine vozišča in hodnikov za pešce, komunalnih naprav, cestnih priključkov in priključnih brežin.

	OBND
	Nadomestne gradnje premostitvenih objektov
	Med te ukrepe sodijo gradnja nadomestnih objektov, predvsem tistih, katere je neracionalno sanirati.

	OBVO
	Obvoznice
	Obvozna cesta je cesta s katero se nadomesti del državne ceste skozi naselje.

	OKOL
	Varstvo okolja zaradi prometa
	V okviru ukrepa varstvo okolja zaradi prometa se izvajajo ukrepi zaradi prekomerne obremenitve okolja, protihrupni ukrepi in ukrepi za zaščito biosfere.



	Preglednica »Navedba in opis ukrepov« 

	Ukrep
	Opis
	Okvirni opis 

	PLAZ
	Sanacije plazov
	Med ukrep sodijo ureditve, sanacije plazov, usadov, posedkov, izpodjedanj in drugih večjih poškodb ceste. Gre za gradbeni poseg za stabilizacijo zdrselega pobočja z ustreznimi postopki.

	PREP
	Preplastitve vozišč
	Med te ukrepe sodi obnova ceste pri kateri se praviloma vgradi le nova obrabna plast asfalta (najmanj 2,5 cm).

	PROP
	Sanacije propustov
	Med te ukrepe sodijo sanacije in/ali novogradnje propustov. Propust je gradbeni objekt, ki prebija nasip, dolžine do 3 metre.

	REKO
	Rekonstrukcije cest
	Med te ukrepe sodijo večje rekonstrukcije dograditve cest z razširitvami, prilagoditvijo voziščne konstrukcije in večjimi popravki smeri trase.

	URED
	Ureditve cest skozi naselja
	Ukrep zajema ureditve cest skozi naselje, ki so lahko preplastitve oziroma rekonstrukcije ceste skozi naselje, ureditev pločnikov, ureditev avtobusnih postajališč, prehodov za pešce, počivališč, traktorskih poti, otokov za umiritev ipd. V ta ukrep so vključeni tudi ukrepi za izboljšanje prometne varnosti.

	ZIDS
	Sanacije podpornih in opornih konstrukcij
	Med te ukrepe sodijo ukrepi pri katerih sanira stare oporne konstrukcije oziroma izgradnjo novih opornih konstrukcij (zid,..) Oporne in podporne konstrukcije, ki zagotavljajo stabilnost cestnega telesa. 

	 RVZD
	Redno vzdrževanje državnih cest
	Med te ukrepe sodijo gradbeno tehnični in drugi posegi manjšega obsega, primerni za ohranjanje cest in obcestna in prometne signalizacije ter opreme v dobrem stanju in za zagotavljanje prometne varnosti ter prevoznosti. Nadzor nad stanjem cestnega in varovalnega pasu ter vzpostavitev prevoznosti ob naravnih in drugih nesrečah. 

	SKUP 
	Skupinski investicijski projekti
	Med te ukrepe sodi izvajanje ukrepov, kjer so cilji opredeljeni v okviru skupnega namena (politike) in se bodo izvajali v določenem časovnem obdobju.







2.2. Opis konzultantskih storitev 

Konzultantske storitve zajemajo delovne aktivnosti (opravila in naloge) za vzpostavitev pogojev za kakovostno in uspešno realizacijo investicijskih projektov.
Z vsakokratnim javnim naročilom za izvedbo konzultantskih storitev Naročnik določi:
· količino ur za izvedbo  storitev v določenem časovnem obdobju in
· količino dokumentov investicijske dokumentacije (v komadih) kamor sodijo : 
· dokument identifikacije investicijskega projekta (DIIP)
· poročila o učinkih investicije za investicijski projekt
· poročila o izvedbi investicijskih projektov oziroma poročila o zaključku investicije
· predinvesticijska zasnova (PIZ)
· investicijski program (INV-P)

·  količino projektnih nalog (ločeno po ukrepih in  komadih) za projektno          
 dokumentacijo 
·  količino projektnih nalog za investicijsko dokumentacijo  
Časovno obdobje za katero Naročnik običajno razpisuje konzultantske storitve je 5 let. Naročnik z javnim naročilom določi skupno število ur za izvedbo konzultantskih storitev in skupno število dokumentov, ki se obračunavajo po komadih, hkrati pa so ti podatki razdeljeni na posamezno koledarsko leto, posamezen PROJEKT in posamezen investicijski projekt. Ti podatki so ob sklenitvi pogodbe fiksni. Gre za predviden obseg strokovnih ur in količin, ki se lahko glede na spremembo intenzivnosti posameznih aktivnosti ter glede na spremembe proračuna RS spremeni, zato se lahko obseg del spremeni s sklenitvijo aneksa k pogodbi. Strokovne ure se lahko med investicijskimi projekti prerazporedijo. 
Hkrati je lahko aktivnih več pogodb za izvajanje konzultantskih storitev. Isti investicijski projekt je lahko vključen v več različnih pogodb.

2.2.1. Izvajanje konzultantskih storitev za investicijske projekte 

Za zagotavljanje rednega in ažurnega izvajanja konzultantskih storitev ter zaradi načrtovanih oziroma že izvedenih aktivnosti na investicijskih projektih, mora konzultant oblikovati projektne skupine, ki ima vodjo projektne skupine (vodja projekta pri konzultantu). 

Za vse strokovnjake projektnih skupin konzultanta so določene naslednje oznake njihovih funkcij: 
 
· “vodja projektne skupine “(oznaka funkcije: S-01 oz. S-01/OBJ oz. S-01/GEO oz. S-08/OKOL), 
· strokovnjak za gradnjo in projektno dokumentacijo (oznaka funkcije S-02 oz. S-02/OBJ oz. S-02/GEO),
· strokovnjak za gradnjo in projektno dokumentacijo (oznaka funkcije S-03),
· strokovnjak za gradnjo in projektno dokumentacijo (oznaka funkcije S-04),
· strokovnjak za javna naročila (oznaka funkcije S-05), 
· strokovnjak za geodezijo (oznaka funkcije S-06), 
· strokovnjak za prostorsko dokumentacijo (oznaka funkcije S-07), 
· strokovnjak za okolje (oznaka funkcije S-08, oz. S-08/HRUP oz.S-08/ZRAK oz. S-08/VODE), 
· strokovnjak za investicijsko dokumentacijo (oznaka funkcije S-09),
· strokovnjak za premoženjsko pravne zadeve (oznaka funkcije S-10) in
· strokovnjak za prometno varnost (oznaka funkcije S-11).


Projektna skupina je zasnovana tako, da ima zadostno število zahtevanih strokovnjakov, Naročnik v razpisni dokumentaciji za oddajo konzultantskih storitev določi: 
· število zahtevanih strokovnjakov za posamezen PROJEKT
· na koliko PROJEKTIH je lahko imenovan en strokovnjak (npr.: Strokovnjak za javna naročila (S-05), strokovnjak za geodezijo (S-06) in strokovnjak za prostorsko dokumentacijo (S-07) lahko delo opravljajo sočasno pri treh PROJEKTIH)
· skupno število razpoložljivih ur na posameznem PROJEKTU in znotraj tega na posameznem investicijskem projektu
· skupno število razpoložljivih ur v okviru PROJEKTA za posameznega strokovnjaka (od S-01 do S-11)
· skupno število dokumentov znotraj PROJEKTA, ki se obračunajo po komadih 
V prilogi 1 tega Opisa naročila je primer za »PROJEKT kolesarske povezave« iz zadnjega javnega naročila za izvajanje konzultantskih storitev, ki prikazuje zgoraj navedene podatke : 

Tabela 1 : Seznam investicijskih projektov »PROJEKT kolesarske povezave«
Tabela 2 : Količina za investicijsko dokumentacijo in izdelavo projektnih nalog 
                 »PROJEKT kolesarske povezave« 
Tabela 3 : Zahtevani strokovnjaki »PROJEKT kolesarske povezave« 

Vse pogodbene količine za izvajanje konzultantskih storitev so vedno le ocena, dejanske letne količine se določa z aneksi k osnovnim pogodbam za izvajanje konzultantskih storitev za obračunsko obdobje, ki se izvajajo v odvisnosti od stanja na posameznem investicijskem projektu in napredovanja aktivnosti. Ključnega pomena pa so tudi zagotovljena sredstva v vsakokratnem veljavnem proračunu RS za posamezen investicijski projekt. 
V osnovni pogodbi, ki je več letna, so za  obdobje, od podpisa pogodbe do konca meseca oktobra tega leta, določene natančne količine (ure, komadi). Za obdobje od novembra do oktobra naslednjega leta pa se sklene aneks k pogodbi, s katerim se bolj natančno določijo aktivnosti do oktobra naslednjega leta. Ocenjen obseg teh aktivnosti je sicer že predviden v osnovni pogodbi, kar omogoča nemoteno delo konzultanta tudi pred podpisom aneksa za naslednje obračunsko obdobje. 
Obračunsko obdobje za katerega se sklepa anekse je torej od novembra  tekočega leta, do oktobra naslednjega leta. 

2.2.2. Način obračuna konzultantskih storitev 

Način obračuna ur za opravljene konzultantske storitve je opredeljen tako, da se:
· opravljena dela obračuna mesečno sorazmerno z obsegom izvedenih konzultantskih storitev, po dejansko opravljenih in s strani naročnika potrjenih količinah, na predpisanih obrazcih,
· konzultant obračuna dejansko opravljene konzultantske storitve po urah, kjer je enota za obračun ura in po komadih, kjer je enota za obračun komad,
· za strokovnjake z oznako S-02, S-02/OBJ, S-02/GEO, S-03, S-04, S-09 in samo pri sklopu »PROJEKT Objekti« tudi S-08 se storitve deloma obračunavajo po urah, deloma po komadih glede na opravljene storitve. 

Izvajalec za posameznega strokovnjaka ne more obračunati več kot 1800 ur/leto, razen s posebnim dovoljenjem Naročnika (potrdi VP) - zaradi povečanega obsega del. 

Za obračun opravljenih konzultantskih storitev se uporabljajo naslednji obračunski obrazci, ki so v prilogi tega Opisa naročila : 

a) Mesečni obračun na PROJEKTU (obrazec A1 in obrazec A2)

Obrazec A1 vsebuje podatke o obračunanih urah na posameznem investicijskem projektu, ločeno za strokovnjake (S-01 do S-11) . Obrazec vsebuje tudi skupno količino razpoložljivih ur za vse strokovnjake na posameznem investicijskem projektu . 
Za strokovnjake S-02, S-03, S-04 in S-09, se uporabi obrazec A2. 
 
b) Zbirnik – mesečni obračun po strokovnjakih (obrazec A3)

V obrazcu A3 so zbrani podatki za Projekt iz obrazcev A1 in A2 za posamezen mesec.  

c) Zbirnik – letni obračun konzultantskih storitev 

V obrazcu A4 so zbrani letni podatki za projekt iz obrazca A3. 

Izpolnjene obrazce A1, A2 in A3 konzultant posreduje v pregled in potrditev VP na DRSI. Potrjene/korigirane obrazce se vrne konzultantu in so osnova za izdajo e-računa. 


3. Izvedba digitalizacije obračuna konzultantskih storitev 

Hkrati je lahko aktivnih več pogodb za izvajanje konzultantskih storitev z različnimi izvajalci, oziroma več pogodb z istim izvajalcem. Isti investicijski projekt je lahko predmet različnih pogodb. Investicijski projekt je lahko lociran na več cestnih odsekih, kar pomeni, da je lahko v obračunu dva ali več obračunskih listov za isti investicijski projekt. 

3.1. Osnovne zahteve za aplikacijo 

Aplikacija mora omogočiti : 

· avtomatski vnos osnovnih podatkov  - stanje 0 (nič) iz podatkovnih baz DRSI; 
· vnos osnovnih podatkov  o pogodbi za izvajanje konzultantskih storitev (številka pogodbe, vrednost, datum podpisa, izvajalec, predvidena dinamika financiranja…); 
· vnos podatkov iz pogodb oziroma aneksov k pogodbam :
· osnovni podatki (količina ur po posameznih investicijskih projektih)
· finančni podatki (vrednost urne postavke brez DDV in z DDV) 
· podatki o osebju konzultanta (ime in priimek) – od S-01 do S-11
· obračun konzultantskih storitev, kot je opisano v točki 2.2.2.;
· možnost spreminjanja osebja konzultanta; 
· izvedbo mesečnega obračuna (obrazci A1, A2, A3 in A4 ) konzultantskih storitev;  
· možnost analize podatkov, ki naročniku služi pri nadaljnjem načrtovanju stroškov (po ukrepih, po PROJEKTU, po aktivnosti (S1 do S-11), po investicijskem projektu,…) in prikaz rezultatov v  okolju  MS Office (tudi grafične prikaze);  
· izdelavo mesečne situacije (finančnega obračuna) opravljenih konzultantskih storitev;*
· uporabo zaposlenim na DRSI, kakor tudi uporabo zunanjim sodelavcem (konzultantom);
· možnost nadgradnje in razširitve aplikacije, skladno z zahtevami oziroma potrebami  Naročnika; 
* Opomba : vsi finančni izračuni (mesečne situacije) morajo biti izdelani tako, da se obračuni delijo tudi po cestnih odsekih. 

3.2. Prenos podatkov iz podatkovnih baz DRSI – stanje nič (0)

Aplikacija mora omogočiti povezavo do podatkovnih baz DRSI. 
S podatki iz podatkovnih baz DRSI se oblikuje naslednja osnova :
· podatki o posameznem investicijskem projektu (številka, ukrep, naziv)
· podatki o VP (ime in priimek)
· podatki o PROJEKTU (10 področij iz točke 2.1. tega Opisa naročila)
· podatki o prostorski lokaciji investicijskega projekta (z odsekom ceste in stacionažo)
· podatki o pogodbi za izvajanje konzultantskih storitev (številka, datum podpisa, izvajalec);
· podatki o predvideni dinamiki financiranja (rezervirana sredstva na posameznem investicijskem projektu za plačilo opravljenih konzultantskih storitev : FEP – finančni elementi predobremenitve);
· podatki o osebju konzultanta (šifrant);
Aplikacija mora obvezno omogočiti vnos podatkov iz tabel formata Excel. 

V aplikaciji za obračun konzultantskih storitev mora biti za vsako posamezno pogodbo za izvajanje konzultantskih storitev omogočen izbor investicijskih projektov, ki so vključeni v pogodbo. Z izborom investicijskih projektov in povezavo do podatkovnih baz se tako avtomatsko  oblikuje seznam investicijskih projektov vključenih v pogodbo. Z investicijskim projektom je avtomatsko definiran VP in PROJEKT. 
En investicijski projekt je lahko vključen v več pogodb za izvajanje konzultantskih storitev (npr. projekti z ukrepom SKUP).

S številko pogodbe za izvajanje konzultantskih storitev je določena skupna vrednost pogodbenih del, izvajalec (gospodarski subjekt), datum podpisa pogodbe, datum dokončanja del. 


3.3. Vnos podatkov iz pogodb za izvajanje konzultantskih storitev

Vnos teh podatkov izvede osebje Naročnika.

Po izvedenem izboru investicijskih projektov*, ki so izbrani v prvem koraku in določitvi pogodbe se za vsak posamezen projekt določi, oziroma vpiše naslednje podatke iz pogodbe:  
· osebje konzultanta 
· funkcija (omogočen mora biti izbor funkcije strokovnjaka od S01 do S11 z opisom funkcije (opis v točki 2.2.1 tega Opisa naročila) iz spustnega seznama 
· ime in priimek ( iz šifranta podatkovne baze Naročilo) strokovnjaka
· vključeno mora biti opozorilo, če je ista oseba imenovana na več področjih/PROJEKTIH, kot je dovoljeno (opis v točki 2.2.1. tega Opisa naročila)
· število razpoložljivih ur na posameznem projektu; 
· število ur za posameznega strokovnjaka na vsakem investicijskem projektu, ki je na razpolago za celotno pogodbo in za posamezno časovno obdobje znotraj časa trajanja te pogodbe  (za pogodbo, ki je podpisana za časovno obdobje 5 let, se vpiše podatke za posamezno leto in skupno količino ur za trajanje celotne pogodbe);
· število komadov za posameznega strokovnjaka za izdelavo investicijske dokumentacije in izdelavo projektnih nalog, oziroma dokumentov, ki se obračunajo po komadih, za celotno pogodbo in za posamezno časovno obdobje znotraj časa trajanja te pogodbe ; 
· vnos vrednosti urne postavke brez DDV in z DDV ter avtomatsko izračunane vrednosti glede na količino ur po projektih in strokovnjakih po letih in za celotno obdobje trajanja pogodbe;
· vnos vrednosti po komadih brez DDV in z DDV ter avtomatsko izračunan vrednosti  glede na količino komadov  po projektih in strokovnjakih, po letih in za celotno obdobje trajanja pogodbe;
Aplikacija mora omogočiti izpise podatkov, npr. imenovano osebje konzultanta na PROJEKTU, vrednost konzultantskih storitev na PROJEKTU, itd..

*s tem, ko je določen investicijski projekt, je določen VP in PROJEKT


3.4. Vnos podatkov iz aneksov za izvajanje konzultantskih storitev 

Vnos teh podatkov izvede osebje Naročnika.

Kot je opisano v točki 2.2.1. se ob koncu koledarskega leta sklepa anekse h konzultantskim pogodbam za obračunsko obdobje od novembra tekočega leta, do oktobra naslednjega leta. V vmesnem času se ravno tako lahko sklepa anekse zaradi menjave osebja konzultanta, dodajanja novih projektov ipd. 

Z aneksi se torej:
· določi število ur na posameznem projektu za naslednje obračunsko obdobje (od novembra tekočega leta do oktobra naslednjega leta), s tem se pa tudi spremeni število ur za naslednja leta, 
· lahko doda nove projekte,
· lahko ukine projekte, ki so zaključeni,
· dodaja ali spreminja osebje konzultanta, 
· podaljša pogodbeni rok

Aplikacija mora omogočiti : 
· Vnos novih podatkov za obračunsko obdobje (število ur, število komadov)
· Možnost spreminjanja in dodajanja novih oseb konzultanta (še preden je sklenjen aneks)
· Izpise, ločeno po aneksih
· Blokado obračunana zaključenem investicijskem projektu (obračun ni več mogoč)
3.5.Vnos mesečnega obračuna količin

Vnos teh podatkov izvede osebje konzultanta. Vsak imenovani konzultant na pogodbi za izvajanje konzultantskih storitev mora imeti dostop do aplikacije. 

Eden od obstoječih konzultantov že ima izdelan program za obračun konzultantskih storitev v okolju Windows. Aplikacija mora omogočiti prenos podatkov iz tega programa v aplikacijo, ki je predmet tega naročila. Vse potrebne podatke za izmenjavo podatkov bo izbrani izvajalec prejel na koordinacijskih sestankih z Naročnikom. 

Aplikacija mora omogočiti vpise konzultantom, ki so imenovani na določenih projektih. Torej velja, da ima konzultant pri mesečnem vpisu porabljenih ur (ali vnosu števila izdelanih dokumentov za obračun po komadih) vpogled samo na projektih, kjer je imenovan. 
Aplikacija mora imeti vgrajeno blokado števila ur ( oziroma komadov izdelane dokumentacije) za posamezno obračunsko obdobje, kakor tudi za celotno pogodbeno količino. Prav tako mora imeti aplikacija vgrajeno blokado za primere, da je projekt ukinjen – obračun ni več mogoč, tudi, če so na projektu še neporabljena sredstva za konzultantske storitve. 
Aplikacija mora obvezno omogočiti vnos številke cestnega odseka na posameznem projektu.

Rezultat vnosa za obračun po posameznem mesecu se formira kot je razvidno iz prilog: obrazec A1, obrazec A2, obrazec A3 in obrazec A4.
Oblika obrazcev in obseg podatkov na obrazcu se lahko spremenijo v času izdelave aplikacije, oziroma v fazi nadgradnje. 

Vsi obrazci se morajo v aplikaciji  formirati  po PROJEKTIH in se jih posreduje Naročniku na naslednji način: 
· Konzultant pošlje VP pri Naročniku celoten obračun za PROJEKT preko aplikacije;
· VP mora dobiti elektronsko pošto z opozorilom, da ima v aplikaciji pripravljen obračun, ki čaka na potrditev;
· Po pregledu obračuna mora imeti VP naslednje možnosti (za vsak projekt!) : 
· Potrditev obračuna v celoti
· Delna potrditev obračuna 
· Zavrnitev obračuna 
· V primeru potrditve obračuna za vse projekte celotnega PROJEKTA mora imeti VP možnost podpisa (potrditve) na klik za vse projekte hkrati;
· Za primer delne potrditve obračuna na projektu, mora imeti VP možnost podpisa (potrditve) na klik vsakega projekta posebej, hkrati pa tudi možnost popravka obračunanih količin (npr. namesto 20 ur, ki jih je obračunal konzultant, prizna samo 10 ur). Popravki, ki jih izvede VP se morajo v aplikaciji videti ločeno od obračuna, ki ga je izdelal konzultant, hkrati pa se morajo s popravkom spremeniti podatki na vseh obrazcih obračuna (A1-A4). V primeru zavrnitve, mora aplikacija zahtevati  obrazložitev te zavrnitve.
· Za primer zavrnitve celotnega obračuna na PROJEKTU mora imeti VP možnost, da obračuna ne podpiše (zavrnitev) in obvezno vpis obrazložitve zavrnitve; 
· Podpisan (in popravljen) obračun VP vrne v aplikacijo, ki obvesti (preko elektronske pošte) konzultanta, da ga v aplikaciji čaka dokumentacija;
· VP mora imeti možnost, da odloči, da določena oseba konzultanta nima omejitve 1800 ur/leto, s tem, da mora aplikacija od VP zahtevati obrazložitev;
· Potrjena dokumentacija mora imeti možnost elektronskega podpisa s strani konzultanta. Dokumentacija v pdf formatu je osnova za izdajo e-računa. 
· Aplikacija mora imeti možnost izvoza vseh obrazcev in podatkov v Excel in obvezno možnost tiskanja dokumentov.  
· Aplikacija mora kreirati finančno realizacijo za tekoči mesec, ki je sestavni del dokumentacije za izdajo e-računa. Finančna realizacija mora imeti možnost izvoza v excel.    
Pomembno: zaradi zahtev pri nadaljnji obravnavi obračuna, oziroma računa, morajo imeti vsi finančni izračuni podatke o tem na kateri cestni odsek se nanašajo. 

Primer tabele z finančno realizacijo obračuna konzultantskih storitev je v Priloga 3.




3.6. Analiza podatkov 

Aplikacija mora omogočiti analizo podatkov, kot sledi: 
· Pregled realizacije pogodbe po mesecih, za obračunsko obdobje, za celotno obdobje trajanja konzultantske pogodbe
· Pregled realizacije po PROJEKTIH
· Pregled realizacije po investicijskih projektih 
· Pregled realizacije po strokovnjakih (funkcija strokovnjaka S1-S9)
· Ostale statistične analize, ki jih Naročnik potrebuje pri svojem poslovanju
3.7. Možnost nadgradnje in razširitve aplikacije 

Zasnova aplikacije mora biti izdelana tako, da je vedno mogoča njena nadgradnja, skladno z zahtevami, oziroma potrebami Naročnika. 
Razširitev aplikacije pomeni širitev v vsebinskem smislu, dodajanje novih modulov, možnost izvedbe dodatnih analiz.


[bookmark: _Hlk98417938]4. Modul za obračun konzultantskih storitev manjšega obsega 

4.1. Splošen opis 

Vzporedno z izvajanjem konzultantskih storitev opisanih v točki 2 tega Opisa naročila, DRSI oddaja tudi dela konzultantskih storitev manjšega obsega, ki so specifična in obsegajo dela,  ki se nanašajo na celotno področje delovanja DRSI in ne izključno na posamezen PROJEKT. 
Navedene storitve izvaja več različnih izvajalcev, vsak izvajalec ima ločeno pogodbo z Naročnikom. Obračun teh storitev je izključno v urah. Izvajanje storitev ni vezano na proračunsko obdobje (anekse se sklepa samo v primeru podaljšanja pogodbenega roka del). Izvajalec ima pogodbeno določeno število ur, vsak mesec pa obračuna dejansko število opravljenih ur, skladno z izvedenimi storitvami, ki mu jih potrdi Naročnik.

4.2. Modul ostali konzultanti 

V okviru aplikacije se izdela poseben modul »ostali konzultanti«, ki se bo uporabljal izključno za obračun ostalih konzultantskih storitev. 
Omogočen mora biti vnos :
· Številke pogodbe 
· Količina pogodbenega števila ur 
· Pogodbena vrednost ure (brez DDV in z DDV) 
· Skupna pogodbena vrednost (brez DDV in z DDV)
Vnos teh podatkov izvede osebje Naročnika. 

Izvajalcu konzultantskih storitev  mora biti omogočen vnos :
· specifikacije opravljenega dela (opis izvedenih aktivnosti),
· števila opravljenih ur za posamezno aktivnost, 
· morebitnih opomb in opisov,
· pripenjanje morebitnih dodatnih dokumentov.
Opomba : specifikacija opravljenega dela (opis izvedenih aktivnosti) se spreminja, ni določena v naprej. 
Izvajalec mora imeti omogočen : 
· izpis specifikacije po potrditvi mesečnega obračuna (excel) in formiranje pdf datoteke, kot priloge e-računu


Primer obračuna takšnih konzultantskih storitev: 

Pogodba številka: 2431-21-00XXXX
Pogodbeno število ur : 1000 ur
Pogodbena vrednost ure : 1,00 EUR brez DDV  oziroma  1,22 EUR z DDV 
Do sedaj obračunano število ur : 289 ur
Ostanek do pogodbene količine : 711 ur

Obračun opravljenih storitev za mesec:  januar 2022
Opravljene storitve : 
· Priprava razpisne dokumentacije za ….         12 ur
· Koordinacija z izvajalcem….			   2 uri
· Pregled ponudb za….				 16 ur 
Skupaj mesec januar 2022				 30 ur 

Modul mora avtomatsko voditi evidenco mesečnih obračunov (število ur in finančno vrednost) kot tudi realizacijo pogodbe. Omogočena mora biti statistična analiza podatkov, po mesecih in po letih, za vsakega izvajalca. 
 
Modul »ostali konzultanti« mora omogočiti pošiljanje mesečnega obračuna opravljenih storitev v podpis Vodji sektorja in tajništvu sektorja. 


5.Tehnični pogoji 

[bookmark: _Hlk95397883]Aplikacija mora omogočiti uvoz posameznih obračunov, pripravljenih v Excelu. Obračune pripravlja izvajalec konzultantskih storitev, treba je določiti podrobno specifikacijo za uvoz preko aplikacije.

Aplikacija  mora biti zasnovana in izdelana v tri nivojski arhitekturi. Zagotovljena mora biti neodvisnost posameznih nivojev. Na posameznem nivoju se izvajajo funkcionalnosti, kot narekuje sistem trinivojske arhitekture:

• podatkovni nivo (baza)
• aplikacijski nivo (poslovna logika) 
• uporabniški vmesnik (odjemalec).

Aplikacija se mora integrirati v okolje, ki je že vzpostavljeno na Direkciji za infrastrukturo  in mora zadostovati naslednjim zahtevam:

· Delovanje v najbolj razširjenih spletnih brskalnikih (minimalne zahteve: Internet Explorer 11.0) brez dodatnih komponent
· Podatkovna zbirka v okolju Oracle Database različice 19c
· Poslovna logika ter uporabniški vmesnik morata biti realizirana v eni izmed naslednjih tehnologij:
· Microsoft ASP.NET Framework 4.6, na platformi Windows Server 2016 + IIS10
· Java WEB logic 10.3, na platformi Windows Server 2016 ali Linux

za podatkovno bazo je treba pripraviti navodila in skripte, s pomočjo katerih je mogoče izdelati vse strukture v podatkovnem strežniku. 

Izdelati je potrebno dokumentacijo v zvezi s podatkovnim modelom in bazo. 
Informacijski sistem  bo nameščen na aplikativni strežnik v DMZ okolju zaradi možnosti dostopa zunanjih uporabnikov. Povezava z zunanjimi viri mora biti izvedena z medsebojno neodvisnimi moduli, ki morajo podpirati SSL oz. TLS protokole.

Aplikacija mora biti podprta s sistemom za zagotavljanje varne revizijske sledi, ki zagotavlja sledenje in beleženje dostopov in aktivnosti uporabnikov na podatkih in evidencah.

Aplikacija mora omogočiti avtomatski uvoz potrjenih obračunov v MFERAC (odredbe). V MFERAC je za to predviden objekt, aplikacija mora omogočati naročniku, da na osnovi potrjenih obračunov izvozi podatke za uvoz v MFERAC.

Izvajalec je dolžan izšolati vse uporabnike aplikacije ter jim zagotoviti tehnično pomoč v obdobju uvajanja.


6. Terminski načrt  izvedbe naročila 

Izbrani izvajalec bo po podpisu pogodbe pismeno pozvan na uvodni sestanek z Naročnikom. Predvideni so redni mesečni koordinacijski sestanki z Naročnikom, kjer bo izvajalec predstavil svoj napredek pri razvoju aplikacije in skupaj z Naročnikom preučil morebitne nejasnosti pri razvoju aplikacije. Sestanki vedno potekajo v poslovnih prostorih Naročnika. 

Razvoj aplikacije mora biti zaključen najkasneje do 31.12.2022. Po tem času se aplikacijo testira in izvede potrebna izobraževanja in morebitne popravke ali nadgradnje aplikacije. 

Aplikacija mora biti predana v produkcijo 1.3.2023.  

Pregled razvoja aplikacije po fazah : 

Faza A – Razvoj aplikacije (rok 31.12. 2022)
Faza B – Testiranje aplikacije in izvedba izobraževanj za uporabnike (rok 15.2.2023)

Faza C - Predaja aplikacije v produkcijo – rok 1.3.2023

Faza D - Redno spremljanje aplikacije prvih 6 mesecev  z morebitnim dopolnjevanjem
Faza E – Vzdrževanje in nadgradnja oziroma razširitev (rok 31.12.2027)
Podfaza  E.1. Osnovno vzdrževanje 5 let
Podfaza  E.2. Nadgradnja oziroma razširitev aplikacije

6.1. Faza A – razvoj aplikacije 

Izbrani izvajalec bo po podpisu pogodbe povabljen na sestanek – Uvedbo v delo, kjer bo prejel vse dodatne informacije, dogovorjen bo protokol poteka del in prenosa informacij med Naročnikom in izvajalcem. 
Predvidene so redne mesečne koordinacije, katerih namen je, da:  
· izvajalec vsakokrat predstavi potek del in napredek pri razvoju aplikacije,
· se uskladijo morebitne nejasnosti, 
· ima Naročnik vpogled v napredovanje pri razvoju aplikacije in predlaga morebitne popravke in dopolnitve.
Faza A se zaključi, ko Naročnik oceni in pismeno potrdi, da je aplikacija primerna za izvedbo testiranja in kasnejšo predajo v produkcijo. 

6.2. Faza B – Testiranje aplikacije in izvedba izobraževanj 

Testiranje aplikacije bo potekalo tako, da se bodo za najmanj 2 obračunska meseca konzultantske storitve obračunale ročno, kot do sedaj, hkrati pa tudi z novo aplikacijo.
Naloga izdelovalca aplikacije bo, da bo preveril (za vsak investicijski projekt posebej) točnost izvedenega obračuna v aplikaciji, vključno s sestavo finančnega obračuna (delitev po odsekih), ki bo osnova za e-račun izvajalca konzultantskih storitev.  

Do roka, predvidenega za zaključek faze B mora izvajalec izvesti vsa potrebna izobraževanja, tako za osebje Naročnika, kot tudi osebje konzultanta in ostale predvidene uporabnike (glej točko 7.2. tega Opisa naročila). 



6.3. Faza C : Predaja aplikacije v produkcijo in 
       Faza D : Redno spremljanje aplikacije prvih 6 mesecev uporabe 

Po predaji aplikacije v produkcijo, mora izvajalec zagotoviti stalno pomoč uporabnikom. Pomoč mora biti zagotovljena preko telefona in preko elektronske pošte. 

Izvajalec mora v obdobju 6 mesecev zagotoviti morebitno potrebno dopolnjevanje aplikacije, strošek dopolnjevanja aplikacije v obdobju 6 mesecev po predaji v produkcijo sodi v strošek razvoja aplikacije. 

6.4. Faza E  – Osnovno vzdrževanje in nadgradnja oziroma razširitev aplikacije

V zadnji fazi so predvideni občasni koordinacijski sestanki med Naročnikom in izvajalcem. Izvajalec je dolžan stalno skrbeti za brezhibno delovanje aplikacije
V Popisu del je predvidena kvota ur za morebitne potrebne nadgradnje, oziroma razširitve aplikacije. Obseg morebitnih nadgradenj, oziroma razširitev trenutno ni mogoče določiti. Morebitne potrebe po nadgradnji oziroma razširitvi  se  bodo pokazale z uporabo aplikacije.
Izvajalec je v obdobju vzdrževanja aplikacije dolžan Naročniku in uporabnikom nuditi pomoč pri uporabi aplikacije. 





7. Ostale zahteve 

7.1. Dostopnost aplikacije in predvideni uporabniki aplikacije

Aplikacija mora omogočiti dostopnost vsem uporabnikom, ki jih bo določil Naročnik. Predvideni so naslednji uporabniki aplikacije : 
· Vodje investicijskih projektov na DRSI
· Vodja Sektorja za investicije v ceste na DRSI
· Vodja Službe za evropske zadeve in tehnično regulativo na DRSI
· Osebje konzultanta 
· Ostali uporabniki, ki jih določi Naročnik 
7.2. Izobraževanje uporabnikov aplikacije 

Izbrani izvajalec bo v testnem obdobju, pred predajo aplikacije v produkcijo izvedel izobraževanje uporabnikov aplikacije. Izobraževanje bo izvedel v prostorih Naročnika ali preko video povezave, ločeno za posamezne skupine uporabnikov : 
· Uporabniki na DRSI
· Uporabniki pri konzultantu
· Ostali uporabniki, ki jih določi Naročnik
Ocena Naročnika je, da bo potrebno pred predajo aplikacije v produkcijo izvesti izobraževanje za cca 50 oseb. Izvajalec bo izvedel več izobraževanj po cca 15 oseb/izobraževanje. Izobraževanja za uporabo aplikacije se bodo nato izvajala tudi v obdobju rednega vzdrževanja aplikacije (naslednjih 5 let), predvideno je eno izobraževanje na leto (do 5 oseb).
Vsakemu uporabniku aplikacije bo izvajalec določil uporabniško ime in geslo. Izvajalec je dolžan poskrbeti za varno in nemoteno uporabo aplikacije ter varno hraniti vse podatke o dodeljenih uporabniških imenih in geslih, skladno z veljavnimi predpisi.    


7.3. Zahtevane kadrovske zmogljivosti izvajalca

Zagotovljene morajo biti potrebne kadrovske zmogljivosti za kvalitetno izvedbo celotnega naročila v predvidenem roku, skladno z zahtevami iz tega Opisa naročila, (Specifikacija naročila), predpisi in standardi s področja predmeta naročila ter delovnopravno zakonodajo.

Za izvedbo naročila mora ponudnik oblikovati najmanj 2 člansko projektno ekipo strokovnjakov z naslednjimi vlogami : 
· razvojni inženir – Vodja projekta
· strokovnjak s področja gradbeništva

Naročnik pričakuje 100% razpoložljivost ponujenih kadrov,  kjer 100 % razpoložljivost pomeni, da je ponujeni kader na razpolago naročniku najmanj v poslovnem času naročnika. Poslovni čas naročnika je med delavniki od ponedeljka do četrtka od 9.00 do 15.30 in v petek od 9.00 do 14.30. 


















Priloge k Opisu naročila : 

· Priloga 1: 

Tabela 1 : Seznam investicijskih projektov »PROJEKT kolesarske povezave«
Tabela 2 : Količina za investicijsko dokumentacijo in izdelavo projektnih nalog »PROJEKT 
                 kolesarske povezave« 
Tabela 3 : Zahtevani strokovnjaki »PROJEKT kolesarske povezave« 



· Priloga 2 : 
Obrazec A1
Obrazec A2
Obrazec A3
Obrazec A4


· Priloga 3:
Primer tabele: Finančna realizacija obračuna konzultantskih storitev 







































Izjava ponudnika:

Izjavljamo, da smo seznanjeni z zahtevami in obsegom del Opisa naročila 

»Izdelava aplikacije za spremljanje in obračun konzultantskih storitev«



Ponudnik: ____________________________




………………………………	Žig	....................................
Datum						Podpis
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