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PONUDBENA DOKUMENTACIJA, MERILA IN POGOJI ZA 
UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI

I. VSEBINA PONUDBENE DOKUMENTACIJE

1. Izpolnjen obrazec 1: Prijava (v primeru, da gre za partnersko ponudbo, mora biti izpolnjen obrazec 
priložen za vsakega izmed partnerjev);

2. Skeniran, parafiran (vsaka stran posebej) obrazec 2: Projektna naloga;

3. Izpolnjen obrazec 3: Ponudbeni predračun; 

4. Izpolnjen obrazec 4: Vzorec pogodbe;

5. Izpolnjen obrazec 5: Izjava o sposobnosti ponudnika in pooblastilo za pridobitev podatkov iz 
uradnih evidenc;

6. Izpolnjen obrazec 6: Izjava o sposobnosti podizvajalca, načinu plačila in pooblastilo za 
pridobitev podatkov iz uradnih evidenc;

7. Izpolnjen obrazec 7: Izjava o nepovezanosti s funkcionarjem.

Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN in naložena v .pdf obliki.

Ponudnik izpolnjen:
- obrazec 1: Prijava naloži v razdelek »Izjava – ponudnik«;
- obrazec 3: Ponudbeni predračun naloži v razdelek »Predračun«:

Ponudnik izpolni vse postavke v obrazcu 3: Ponudbeni predračun, in sicer na dve decimalki natančno.
V primeru, da ponudnik ne izpolni posamezne postavke, bo naročnik štel, da storitve ne zagotavlja, 
njegovo ponudbo pa bo izločil iz nadaljnjega postopka. V primeru, da bo ponudnik pri posamezni 
postavki navedel vrednost 0 (nič), bo naročnik štel, da izvajalec navedeno storitev za naročnika izvaja 
brezplačno.
Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predračuna-popisov del.

- obrazce 2, 4, 5 in 7 naloži v razdelek »Druge – priloge«;

V primeru, da ponudnik oddaja ponudbo še z drugimi gospodarskimi subjekti (skupina ponudnikov, 
podizvajalci, gospodarski subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje ponudnik) morajo le-ti izpolnjene obrazce 
naložiti v razdelek »Izjava – ostali sodelujoči« (obrazec 1, obrazec 6 in obrazec 7).

V primeru, da ponudnik oddaja ponudbo še z drugimi gospodarskimi subjekti – podizvajalci, ki v obrazcu 6 
označijo, da naročnik namesto glavnega izvajalca poravna njihovo terjatev do glavnega izvajalca 
(neposredno plačilo), morajo le-ti izpolniti še obrazec 7, ki se ga naložiti v razdelek »Izjava – ostali 
sodelujoči«.

V primeru skupne ponudbe se mora v razdelek »Druge – priloge« naložiti tudi skenirana in podpisana 
partnerska pogodba.

II. MERILO ZA IZBIRO NAJUGODNEJŠE PONUDBE

Naročnik bo najugodnejšo ponudbo izbral na podlagi merila: ekonomsko najugodnejše ponudbe z 
uporabo meril, in sicer:
- ponudbena cena;
- kakovost načrta izvedbe naloge.

Kot najugodnejši bo izbran ponudnik z večjim številom doseženih točk.
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Ponudnik mora ponudbi priložiti načrt izvedbe nalog, ki so opredeljene v 2. točki projektne naloge in sicer 
ločeno za sklop A in sklop B. Načrt izvedbe nalog se pripravi za obdobje dveh (2) let. Obvezne sestavine 
načrta so:

• navedba predloga tematske osredotočenosti aktivnosti v posameznem letu (navedba in utemeljitev 
vsebinskega področja znotraj urbane in prostorske politike, ki se ji zaradi aktualnosti nameni večja 
pozornost)

• navedba načrtovanih / predlaganih aktivnosti z  opisom metode izvedbe posameznih aktivnosti;

• navedbo in utemeljitvijo izbora ciljnih skupin tako za splošne aktivnosti informiranja o urbani in 
prostorski politiki kot za tematsko osredotočene aktivnosti.

Merili za izbiro izvajalca so kakovost in izvedljivost načrta za izvedbo posameznih aktivnosti, tematska 
osredotočenost, ustreznost načina izvedbe aktivnosti, primernost in utemeljenost ciljnih skupin  ter 
ponudbena cena.

Merila za ocenjevanje in vrednotenje vlog Možno število 
točk 100

Kakovost načrta izvedbe naloge 70
Skladnost načrta izvedbe nalog in 
predvidenih aktivnosti s pričakovanimi 
rezultati (po aktivnostih):
popolna skladnost; navedbe naslovljenih 
dobrih praks z utemeljitvijo izbora, navedeni in 
utemeljeni pričakovani rezultati 15
delna skladnost; pomanjkljiva navedba dobrih 
praks s pomanjkljivo utemeljitvijo, delna 
utemeljenost pričakovanih rezultatov 7
Neskladnost; brez navedenih dobrih praks / 
brez ali z nepovezano utemeljitvijo, 
neprimernost ali neutemeljenost pričakovanih 
rezultatov 0
Tematska osredotočenost (različne 
aktivnosti v načrtu izvedbe se medsebojno 
tematsko povezujejo in nadgrajujejo):
Aktivnosti so medsebojno jasno povezane in 
sledijo istemu cilju; upravičena aktualnost 
tematike z obrazložitvijo 15
Aktivnosti delno sledijo istemu cilju ali cilj 
aktivnosti ni jasno opredeljen; delna 
aktualnost tematike z obrazložitvijo 7
Aktivnosti so nepovezane, cilj z aktivnostmi ni 
jasno naslovljen ali cilj aktivnosti ni opredeljen; 
slabša aktualnost tematike brez ali z 
pomanjkljivo obrazložitvijo 0
Preglednost načrta in realna izvedljivost 
načrtovanih aktivnosti:
popolna preglednost in realna izvedljivost 20
delna preglednost in delna izvedljivost 10
ne preglednost in ne izvedljivost 0
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Ustreznost predlaganega načina izvedbe 
aktivnosti 
popolna ustreznost 10
delna ustreznost 5
način ni ustrezen 0
Primernost in utemeljenost predlaganih 
ciljnih skupin:
popolna primernost in utemeljenost 10
delna primernost in utemeljenost 5
neprimernost in slaba utemeljenost 0
Ponudbena cena:
Cena bo ocenjevana kot relativno razmerje 
med najnižjo skupno ponudbeno ceno in 
dejansko ponudbeno ceno ponudnika na 
podlagi formule:

                     Cm
T =   30 * -----------
                       C
Cm ... najnižja ponujena cena
C ...... cena posameznega ponudnika 
T ...... število točk

Največje število točk (30) prejme ponudnik, ki 
ponudi najnižjo ceno, ostali ponudniki pa 
prejmejo proporcionalno manjše število točk. 30

Podmerilo:

V primeru, da bosta dva ali več ponudnikov prejela enako skupno število točk po določenih merilih, bo 
naročnik izbral ponudbo tistega ponudnika, ki bo prejel več točk pri merilu skupna ponudbena vrednost v 
EUR brez DDV.

III. POGOJI ZA UGOTOVITEV SPOSOBNOSTI 

Naročnik bo priznal sposobnost ponudnikom, ki izpolnjujejo spodaj navedene pogoje.

Listine za dokazovanje izpolnjevanja pogojev so lahko predložene kot scan, ki jih ponudnik predloži razdelek 
»Druge – priloge«. Starost listin: listine morajo odražati aktualno stanje razen, kjer je izrecno zahtevana 
listina za določeno obdobje oz. listina določene starosti.

V kolikor bo naročnik sam ali na predlog ponudnika ugotovil, da je ponudba nedopustna, bo v skladu z 89. 
členom ZJN-3 ponudniku omogočil dopolnitev oziroma spremembo take ponudbe, v kolikor določenega 
dejstva ne bi mogel sam preveriti. Če ponudnik v roku, ki ga bo določil naročnik, ponudbe ustrezno ne bo 
dopolnil oziroma spremenil, bo naročnik tako ponudbo izključil. Pri preverjanju sposobnosti ponudnika bo 
naročnik upošteval tudi podatke iz uradnih evidenc, ki jih bo pridobil ali jih bo predložil ponudnik v drugih 
postopkih oddaje javnih naročil, če izpis iz uradne evidence izkazuje aktualno stanje na dan oddaje 
ponudbe.

Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem ter tehnično in strokovno 
sposobnostjo po potrebi uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi 
subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo izvajalca storitev ali gradenj in 
vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkušnjami pa lahko ponudnik 
uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, če bodo slednji izvajali gradnje ali storitve, za katere se zahtevajo te 
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zmogljivosti. Če želi ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora naročniku dokazati, da bo imel 
na voljo potrebna sredstva, na primer s predložitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen (1. odstavek 81. 
člena ZJN-3).

1. Razlogi za izključitev:
1.1.ponudniku ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega 

subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, je bila izrečena 
pravnomočna sodba, ki ima elemente naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem 
zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo in 54/15) (1. odstavek 75. člena).

V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v skladu z devetim 
odstavkom 75. člena ZJN-3 predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže 
svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev.

1.2.ponudnik (2. odstavek 75. člena):

- če na dan oddaje ponudbe ali prijave ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih 
obveznosti, v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu s 
predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika, če vrednost neplačanih zapadlih 
obveznosti znaša 50 EUR ali več; 

- če na dan oddaje ponudbe nima predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz 
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.

1.3.ponudnik (4. odstavek 75. člena):

- če je na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb ali prijav, uvrščen v evidenco gospodarskih subjektov 
z izrečenimi stranskimi sankcijami izločitve iz postopkov javnega naročanja.

1.4.ponudnik (4. odstavek 75. člena):

- če je pri njem v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države, ugotovil najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za 
delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju 
elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s 
pravnomočno odločitvijo ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.
V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz druge alineje zgornjega odstavka, lahko naročniku, v 
skladu s Sklepom Ustavnega sodišča RS št. U-I-180/19-17 in ob smiselni uporabi devetega 
odstavka 75. člena ZJN-3 predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže 
svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev.

1.5.ponudnik (6. odstavek 75. člena):

- če je sklenil dogovor, katerega cilj ali učinek je preprečevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco 
(točka č.);

- če so se pri ponudniku pri prejšnji pogodbi o izvedbi javnega naročila ali prejšnji koncesijski pogodbi, 
sklenjeni z naročnikom, pokazale precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne 
obveznosti, zaradi česar je naročnik predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali 
uveljavljal odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije (točka f.);

- če je kriv dajanja resnih zavajajočih razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja 
obstoja razlogov za izključitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje, ali če ni razkril teh informacij 
ali če ne more predložiti dokazil, ki se zahtevajo v skladu z 79. členom ZJN-3 (točka g.);

- če je poskusil neupravičeno vplivati na odločanje naročnika ali pridobiti zaupne informacije, zaradi 
katerih bi lahko imel neupravičeno prednost v postopku javnega naročanja, ali iz malomarnosti 
predložiti zavajajoče informacije, ki bi lahko pomembno vplivale na odločitev o izključitvi, izboru ali 
oddaji javnega naročila (točka h).
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Ponudnik/partner v skupnem nastopu/podizvajalec, ki so v enem od položajev iz prvega ali šestega odstavka 
75. člena ZJN-3 in ZJN-3A lahko naročniku predloži dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko 
dokaže svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev. Za zadostne ukrepe se šteje plačilo ali zaveza 
plačati nadomestilo za vso škodo, povzročeno s kaznivim dejanjem ali kršitvijo, aktivno sodelovanje s 
preiskovalnimi organi za celotno razjasnitev dejstev in okoliščin ter sprejetje konkretnih tehničnih, 
organizacijskih in kadrovskih ukrepov, ustreznih za preprečitev nadaljnjih kaznivih dejanj ali kršitev. Pri 
ocenjevanju ukrepov, ki jih sprejme ponudnik/partner v skupnem nastopu/podizvajalec, naročnik upošteva 
resnost in posebne okoliščine kaznivega dejanja ali kršitve. Če naročnik oceni, da dokazi, ki jih je predložil 
ponudnik/partner v skupnem nastopu/podizvajalec, zadoščajo, ponudnika/partnerja v skupnem 
nastopu/podizvajalca ne glede na prvi in šesti odstavek tega člena ne izključi iz postopka javnega naročanja. 
Če naročnik oceni, da ukrepi ne zadoščajo, ponudniku/partnerju v skupnem nastopu/podizvajalcu pošlje 
utemeljitev takšne odločitve.

Dokazilo:

Izpolnjevanje pogojev iz 1. – 4. točke se izkazuje za ponudnika in vsakega partnerja v skupni ponudbi 
ter za vsakega podizvajalca.

Izpolnjevanje pogojev se izkazuje z izpolnitvijo in podpisom obrazca 5: Izjava in pooblastilo 
ponudnika, ki ga izpolni ponudnik in vsak partner v skupni ponudbi in/ali z izpolnitvijo in podpisom 
obrazca 6: Izjava in pooblastilo podizvajalca, ki ga izpolnijo podizvajalci.
Ponudniki iz tujine morajo izpolnjevati enake pogoje, kot ponudniki s sedežem v Republiki Sloveniji. 
Način dokazovanja izpolnjevanja pogojev določajo 75., 76., 77., in 78., in drugi členi Zakona o javnem 
naročanju (Ur.l., RS št. 91/15 in 14/18, v nadaljevanju: ZJN-3).

Če država članica ali tretja država dokumentov in potrdil ne izdaja ali če ti ne zajemajo vseh primerov 
iz prvega in drugega odstavka ter b) točke četrtega 75. člena ZJN-3, jih je mogoče nadomestiti z 
zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji državi ni predvidena, pa z izjavo določene osebe, 
dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali 
trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v kateri ima sedež gospodarski subjekt.

2. Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti:
Ponudnik, partner v skupni ponudbi in podizvajalec morajo v skladu z veljavno zakonodajo 
izpolnjevati pogoje za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila v delu, ki ga v ponudbi 
prevzema v izvedbo.

Dokazilo:

Ponudnik izkaže izpolnjevanje pogoja z izpolnitvijo obrazca 1: Prijava, obrazca 5: Izjava in 
pooblastilo ponudnika in/ali obrazca 6: Izjava in pooblastilo podizvajalca. 
Izpolnjevanje pogoja se izkazuje za ponudnika, za vsakega partnerja v skupni ponudbi in vsakega 
podizvajalca.

Tehnična sposobnost:
1. V projektni skupini mora ponudnik zagotoviti ustrezno število strokovnjakov, minimalno štiri člane, ki 

bodo izvedli naročilo. Trije člani delovne skupine morajo zadostiti pogoje iz kategorij a 
(interdisciplinarnost) in b (poznavanje problematike razvoja mest); en (1) član delovne skupine mora 
zadostiti pogoje iz kategorije c (usposobljenost za organizacijo in vodenje dogodkov). Sestava projektne 
skupine se ugotavlja na podlagi kratkega življenjepisa nosilca izvajanja naloge in članov projektne 
skupine izvajalca, iz katerega morajo biti razvidne delovne izkušnje, referenčna dela ter izobrazba.

Projektna skupina s svojimi referencami izkazuje: 
a) interdisciplinarnost (člani projektne skupine morajo imeti sedmo raven izobrazbe, z vsaj treh 

različnih strokovnih področij povezanih z urbanim in prostorskim razvojem: prostorsko načrtovanje, 
urbanizem, geografija, arhitektura, krajinska arhitektura, sociologija).

Dokazilo:
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Izobrazba članov projektne skupine se izkazuje s kratkim življenjepisom.

b) poznavanje problematike razvoja mest

Poznavanje problematike razvoja mest se izkazuje s sodelovanjem članov projektne skupine v 
raziskovalnih in aplikativnih nalogah ali projektih iz področij, kot so npr.: prostorsko načrtovanje, 
urbanizem, geografija, arhitektura, krajinska arhitektura, sociologija ipd. ter člankih v strokovnih ali 
znanstvenih publikacijah. 

Dokazilo:

Vsak član mora navesti vsaj 1 referenco, pri čemer se lahko vsi člani sklicujejo na isti referenčni 
projekt. Reference ne smejo biti starejše od treh let. Za datum reference se šteje dan, ko je posel 
zaključen.

c) usposobljenost za organizacijo in vodenje dogodkov z domačo in mednarodno udeležbo

Usposobljenost projektne skupine s področja organizacije in vodenja (moderiranja) dogodkov z 
domačo in mednarodno udeležbo s področij skladnih s predmetom ponudbe (dogodki na temo 
prostorskega in urbanega razvoja, dogodki z obravnavo problematike mest in mestnih območij, 
dogodki za spodbujanje participacije javnosti in različnih deležnikov v procesih prostorskega in 
urbanističnega načrtovanja) se dokazujejo s programi (agendami) tovrstnih dogodkov in pogodbami 
oz. dogovori za izvedbo tovrstnih dogodkov. 

Dokazilo:

Vsak član mora navesti vsaj 1 referenco, pri čemer se lahko vsi člani sklicujejo na isti referenčni 
projekt. Predložiti je potrebno vsaj eno referenco s področja organizacije dogodkov ter vsaj eno s 
področja vodenja (moderiranja) dogodkov (lahko v okviru enega ali več dogodkov). Reference ne 
smejo biti starejše od treh let. Za datum reference se šteje dan, ko je posel zaključen. 

Izpolnjevanje pogojev mora biti razvidno iz obrazca 1: Prijava in priloženimi kratkimi življenjepisi ter 
dokazili o izvedbi in moderiranju dogodkov.

2. Ponudnik mora izkazati poznavanje programov evropskega teritorialnega sodelovanja, s: 
- sodelovanjem v projektih programov evropskega teritorialnega sodelovanja z jasno vsebinsko 

usmeritvijo v obravnavo problematike mest ali mestnih območij. Za sodelovanje se šteje vključitev v 
projektne ali programske aktivnosti kot vodilni ali projektni partner, kot zunanji izvajalec vodilnega ali 
projektnega partnerja,

ali  

- opravljanjem nalog organov programov evropskega teritorialnega sodelovanja (kontaktna ali fokusna 
točka programa).

in

- znanje in izkušnje s področja organizacije in vodenja (moderiranja) dogodkov z domačo in 
mednarodno udeležbo s področij skladnih s predmetom ponudbe (dogodki na temo prostorskega in 
urbanega razvoja, dogodki z obravnavo problematike mest in mestnih območij, dogodki za 
spodbujanje participacije javnosti in različnih deležnikov v procesih prostorskega in urbanističnega 
načrtovanja, urbane prenove, prenove sosesk)

Kot reference s področja organizacije in vodenja (moderiranja) dogodkov se štejejo organizacija in 
moderiranje konferenc, delavnic, simpozijev, strokovnih ekskurzij in podobnih strokovnih dogodkov. 

Reference ne smejo biti starejše od treh let. Za datum reference se šteje dan, ko je posel zaključen.
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Dokazilo:

Ponudnik izkaže izpolnjevanje pogojev z izpolnitvijo in podpisom obrazca 1: Prijava in s seznamom 
spletnih strani iz katerih bo razvidna udeležba ponudnika v projektih programov evropskega 
teritorialnega sodelovanja ali kopijo pogodbe o udeležbi v projektih programov evropskega 
teritorialnega sodelovanja.
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