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POGLAVJE 1 
 

NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE 
 

A. SPLOŠNO 
 

 
Družba za avtoceste v Republiki Sloveniji, DARS d.d., 3000 Celje, Ulica XIV. divizije 4 (v nadaljevanju: 
naročnik), v skladu z določilom 40. člena Zakona o javnem naročanju (Ur. l. RS, št. 91/15, 14/18, 121/21, 
10/22, 74/22 – odl. US, 100/22 – ZNUZSZS, 141/2022 - ZNUNBZ, 158/2022 - ZNPOVCE, 28/2023 in 
88/23 – ZOPNN-F; v nadaljevanju: ZJN-3) razpisuje oddajo javnega naročila po odprtem postopku za: 
 

OKOLJU PRIJAZNO ČIŠČENJE POSLOVNIH PROSTOROV DARS  
 

Predmet javnega naročanja je okoljsko manj obremenjujoča storitev in je treba upoštevati okoljske 
vidike in cilje zelenega javnega naročanja iz Uredbe o zelenem javnem naročanju (Ur. l. RS, št. 51/17, 
64/19 in 121/21). 
 
Definicija pojmov: 
»Gospodarski subjekt« pomeni katero koli fizično ali pravno osebo ali skupino teh oseb, vključno z vsakim 
začasnim združenjem podjetij, ki na trgu ali v postopkih javnega naročanja ponuja izvedbo gradenj, dobavo blaga 
ali izvedbo storitev. 

 
»Ponudnik« pomeni gospodarski subjekt, ki je predložil ponudbo. 
 
»Podizvajalec« je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je naročnik po ZJN-
3 sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila ali okvirni sporazum, dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma 
gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila. 
 
»ESPD« je enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila, določen z izvedbeno uredbo Komisije (EU) 
2016/7 z dne 5.1.2016. 
 
»Strokovna komisija« je s strani naročnika imenovana komisija za izvedbo postopka oddaje javnega naročila, 
skladno z ZJN-3. 

 
Ponudba se pripravi v skladu z veljavno zakonodajo v Republiki Sloveniji. 
 
1. Predmet in obseg razpisanih del 
Predmetno javno naročilo je razdeljeno na 6 sklopov: Sklop 1 - Osrednja Slovenija; Sklop2 - Primorska 
in notranjska; Sklop 3 – Hrušica; Sklop 4 – Dolenjska; Sklop 5 - Štajerska in Prekmurje in Sklop 6 - 
Počitniške enote. Natančen obseg del je določen v tehničnih specifikacijah (poglavje 2 dokumentacije 
v zvezi z oddajo javnega naročila). 

 
Ponudnik mora ponuditi izvedbo storitev za celovit sklop, sicer bo ponudba ocenjena kot nedopustna 
in izključena iz nadaljnjega postopka ocenjevanja. Ponudnik lahko odda ponudbo za enega ali več 
sklopov. Naročnik bo izbral najugodnejšega ponudnika in oddal naročilo po posameznem sklopu.  

 
2. Pogodbeni roki 
Izbrani ponudnik bo moral dela izvršiti v rokih skladno s tehničnimi specifikacijami in pogodbo (poglavje 
2 in 4 dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila). 
 
3. Viri sredstev 
Razpisana dela se bodo financirala iz sredstev naročnika DARS d.d. 
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4. Najvišja dopustna vrednost ponudb 
 

 Najvišja dopustna vrednost v EUR brez DDV 

Sklop 1 - Osrednja Slovenija 734.237,00  

Sklop2 - Primorska in 
notranjska 

502.657,00  

Sklop 3 - Hrušica 230.124,00  

Sklop 4 - Dolenjska 378.019,00  

Sklop 5 - Štajerska in 
Prekmurje 

590.468,00  

Sklop 6 - Počitniške enote 162.519,00  

 
Ponudba, katere višina bo presegala najvišjo dopustno vrednost za ponujen sklop iz zgornje tabele bo, 
pred razvrstitvijo po merilih, ocenjena kot nedopustna in je naročnik ne bo upošteval v postopku 
ugotavljanja najugodnejšega ponudnika za posamezen sklop. Naročnik bo pri tem upošteval 
Ponudbeno vrednost SKUPAJ za posamezen ponujen sklop iz zavihka REKAPITULACIJA (stolpec E tabele 
Excel iz priloge Poglavja 2). 
 
5. Ugotavljanje sposobnosti 
Ponudnik je upravičen sodelovati v postopku oddaje javnega naročila, če zanj ne obstajajo razlogi za 
izključitev, kot so podani v nadaljevanju v točkah 5.1 a) do 5.1 g) in so izpolnjeni pogoji za sodelovanje, 
kot so podani v točkah 5.2 a) do 5.2 f). Izpolnjevanje posameznega pogoja dokazuje ponudnik na način, 
kot je naveden pri posameznem pogoju. Obrazci in izjave za dokazovanje sposobnosti gospodarskih 
subjektov so podani v ESPD in Poglavju 6 - Sposobnost.  

Vsebina izpolnjenih obrazcev mora ustrezati zahtevam iz obrazca, podanega v dokumentaciji v zvezi z 
oddajo javnega naročila, ne glede na način izpolnjevanja. 

Naročnik bo pred oddajo javnega naročila preveril obstoj in vsebino podatkov oziroma drugih navedb 
iz ponudbe ponudnika, kateremu se je odločil oddati javno naročilo. 

V kolikor ni naveden brezplačni spletni dostop na internetu, kjer lahko naročnik preveri obstoj in 
vsebino podatkov oziroma drugih navedb iz ponudbe ponudnika, mora ponudnik na poziv naročnika 
predložiti dokazila v zvezi s takšnimi podatki. 

V skladu s četrtim odstavkom 77. člena ZJN-3 lahko gospodarski subjekti, če država članica ali tretja 
država dokazil ne izdaja, namesto dokazila predložijo zapriseženo izjavo, če ta v državi članici ali tretji 
državi ni predvidena, pa izjavo določene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, 
notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v matični državi te osebe ali v državi, v 
kateri ima sedež gospodarski subjekt. 

Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo za namen tega postopka v Republiki Sloveniji 
imenovati kontaktno osebo v RS. 

5.1 Razlogi za izključitev 

a) Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica upravnega, vodstvenega ali nadzornega 
organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali 
odločanje ali nadzor v njem, je bila izrečena pravnomočna sodba za kazniva dejanja, ki so 
opredeljena v prvem odstavku 75. člena ZJN-3 ali za primerljiva kazniva dejanja, ki so jih 
izrekla tuja sodišča. 

Kot dokaz neobstoja razloga za izključitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi priložijo 
ESPD obrazec, v katerega vpišejo tudi EMŠO številke fizičnih oseb, ki so člani upravnega, 
vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta, za katerega se oddaja ESPD 
in so slovenski državljani. EMŠO se vpiše v obrazec ESPD v delu II. Informacije v povezavi 
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z gospodarskim subjektom, v točki B: Informacije o predstavnikih gospodarskega subjekta 
in sicer v zadnje okence, kjer je zapisano navodilo »Po potrebi navedite informacije o 
predstavništvu (njegove oblike, obseg , EMŠO…)«. 

Naročnik bo izpolnjevanje pogoja za gospodarske subjekte in fizične osebe s sedežem v 
Republiki Sloveniji preveril v informacijskem sistemu elektronskega javnega naročanja.  

 

Zaželeno je, da gospodarski subjekti tako za pravno, kot tudi za zgoraj navedene fizične 
osebe, ki nimajo sedeža oz. stalnega prebivališča v Republiki Sloveniji, predložijo izpis iz 
ustreznega registra, kakršen je sodni register, ki ni starejši od 4 mesecev, šteto od roka za 
oddajo ponudb, ali je pridobljen najpozneje v 90 dneh od roka za oddajo ponudb, če tega 
registra ni, pa enakovreden dokument, ki ga izda pristojni sodni ali upravni organ v 
Republiki Sloveniji, drugi državi članici ali matični državi ali državi, v kateri ima sedež 
gospodarski subjekt, in iz katerega je razvidno, da ne obstajajo razlogi za izključitev.  

Zaželeno je, da gospodarski subjekti tako za pravno, kot tudi za zgoraj navedene fizične 
osebe, ki nimajo sedeža oz. stalnega prebivališča v Republiki Sloveniji, ustrezno dokazilo 
priložijo že v ponudbi, sicer pa bo naročnik ponudnike k predložitvi dokazil pozval v fazi 
ocenjevanja ponudb. 

Naročnik si pridržuje pravico, da od ponudnikov v tem primeru zahteva dodatna pojasnila 
oz. predložitev dokazil v zvezi s pravno ureditvijo zakonske in sodne rehabilitacije oz. izbrisa 
obsodbe. 

b) Gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavčnih 
obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira davčni organ v skladu 
s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države naročnika. Šteje se, da gospodarski 
subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejšnjega stavka tudi, če nima predloženih vseh 
obračunov davčnih odtegljajev za  dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih 
let do roka za oddajo ponudbe ali prijave. Gospodarskega subjekta se ne izloči, če 
gospodarski subjekt do roka za oddajo prijav ali ponudb poravna neplačane zapadle 
obveznosti, ki znašajo 50 eurov ali več in predloži vse obračune davčnih odtegljajev za 
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih pet let do roka za oddajo prijave ali 
ponudbe. 

Kot dokaz neobstoja razloga za izključitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi priložijo 
ESPD obrazec.  

c) Gospodarski subjekt je na dan, ko poteče rok za oddajo ponudb, izločen iz postopkov 
oddaje javnih naročil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z izrečenimi 
stranskimi sankcijami izločitve iz postopkov javnega naročanja iz 110. člena ZJN-3. 

Kot dokaz neobstoja razloga za izključitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi priložijo 
ESPD obrazec. 

d) Pri gospodarskem subjektu je v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb 
pristojni organ Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države ugotovil 
najmanj dve kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela 
na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z 
zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo ali več 
pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.  

Kot dokaz neobstoja razloga za izključitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi priložijo 
ESPD obrazec. 

e) Nad gospodarskim subjektom se je začel stečajni postopek. 
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Kot dokaz neobstoja razloga za izključitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi priložijo 
ESPD obrazec.     

f) Pri gospodarskem subjektu so se v zadnjih treh letih pred objavo predmetnega javnega 
naročila pri prejšnjih pogodbah o izvedbi javnega naročila, sklenjeni z naročnikom, pokazale 
precejšnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju ključne obveznosti, zaradi česar je 
naročnik predčasno odstopil od prejšnjega naročila oziroma pogodbe ali uveljavljal 
odškodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije in sicer unovčeno finančno 
zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti ali odpravo napak v garancijski dobi. 

Kot dokaz neobstoja razloga za izključitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi priložijo 
ESPD obrazec. Naročnik bo izpolnjevanje pogoja preveril po lastnih arhivih. 

g) Naročnik bo izključil gospodarski subjekt na podlagi določbe prvega odstavka 5k člena 
UREDBE SVETA (EU) 2022/576 z dne 8. aprila 2022 o spremembi Uredbe (EU) št. 833/2014 
o omejevalnih ukrepih zaradi delovanja Rusije, ki povzroča destabilizacijo razmer v 
Ukrajini, če pri preverjanju ugotovi, da je ponudnik: 

a) ruski državljan ali fizična ali pravna oseba, subjekt ali organ s sedežem v Rusiji, 
b) pravna oseba, subjekt ali organ, katerega več kot 50-odstotni delež je v neposredni ali 
posredni lasti subjekta iz točke (a) tega odstavka ali 
c) fizična ali pravna oseba, subjekt ali organ, ki deluje v imenu ali po navodilih subjekta iz 
točke (a) ali (b) tega odstavka. 

 
Enako velja za podizvajalca ali subjekt, na katerega zmogljivosti se sklicuje ponudnik, če 
predstavljajo več kot 10 % vrednosti naročila. 

 
Za dokazovanje neobstoja predmetnega razloga za izključitev morajo vsi gospodarski 
subjekti v ponudbi priložiti izjavo 5.1 (g) v Poglavju 6 – Sposobnost, razen tisti 
podizvajalci in subjekti, na katerih zmogljivosti se sklicuje ponudnik, ki ne predstavljajo 
več kot 10 % vrednosti naročila. 

5.2 Pogoji za sodelovanje 

a) Gospodarski subjekt mora biti registriran pri pristojnem organu in imeti v temeljnem aktu 
družbe določeno dejavnost, ki jo prevzema v ponudbi.  

            V zvezi z navedenim mora ponudnik v ponudbi priložiti ESPD obrazec. 

b) Gospodarski subjekt v zadnjih 6 mesecih, pred skrajnim rokom za oddajo ponudbe na 
podlagi predmetnega javnega naročila, ni imel blokiranega posameznega računa več kot 
15 dni (skupno število dni blokade na posameznem računu). 

            V zvezi z navedenim mora ponudnik oziroma podizvajalec v ponudbi priložiti ESPD 
obrazec izpolnjen v točki B dela IV (Druge ekonomske in finančne zahteve) z izjavo. 
Naročnik si pridržuje pravico, da od ponudnika naknadno zahteva predložitev dokazil (kot 
npr. potrdila bank, S BON obrazec ipd.), iz katerih bo razvidno, da posamezni račun ni bil 
blokiran v skupnem trajanju več kot 15 dni v zadnjih šestih mesecih pred oddajo ponudbe 

c) Ponudnik mora razpolagati s sledečim tehničnim osebjem oz. KADRI, ki bodo sodelovali pri 
izvedbi del in so odgovorni za izvedbo razpisanih del in imajo izkušnje, kot je navedeno v 
nadaljevanju in sicer: 

Izvajalec čiščenja poslovnih prostorov mora zagotavljati: 
1. zadostno število čistilcev za opravljanje čiščenja na vseh lokacijah, navedenih v okviru 

posameznega sklopa, za katerega podaja ponudbo (minimalno en (1) čistilec za 8 ur na 
površino čiščenja do 1.200 m2).  Čistilci morajo: 
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• imeti izvedeno izobraževanje iz osnov higienskega minimuma, higiene rok z uporabo 
rokavic, izolacije in postopki v zvezi z njimi, upoštevanje navodil za ravnanje s kužnimi 
odpadki, priprava in uporaba čistil in razkužil, osebna zaščita pri delu – varstvo pri delu; 

• biti poučeni o predpisih s področja varstva pri delu in seznanjeni z navodili za varno 
dela na cestninskih postajah, ki ga bo izbranemu izvajalcu predložil naročnik. Za 
sezonsko čiščenje oken mora izvajalec zagotoviti usposobljen kader za delo na višini. 

2. vsaj eno (1) ustrezno strokovno usposobljeno osebo za posamezno lokacijo naročnika, 
ki je v rednem delovnem razmerju in je strokovno usposobljena za izvajanje nadzora nad 
izvajanjem čiščenja pri naročniku. 

 
Ponudnik mora za čiščenje zagotavljati stalne delavce, zamenja jih lahko samo izjemoma 
(nadomeščanja za čas bolezni, letni dopusti ipd.) in ob predhodnem pisnem soglasju 
naročnika. 
 
V primeru suma ali ugotovljene neprimernosti posameznega delavca bo moral izbrani 
izvajalec le-tega na zahtevo naročnika zamenjati. V primeru zamenjave kadra v času 
trajanja pogodbenih obveznosti ob predhodnem soglasju naročnika, mora novi kader 
izpolnjevati enake pogoje, kot so določeni v predmetni razpisni dokumentaciji. 

 

Način dokazovanja:  
Za dokazovanje navedenega pogoja morajo ponudniki podpisati IZJAVO 1 in izpolniti in 
podpisati Seznam kadrov 5.2 (c) v poglavju 6 – Obrazci sposobnost. Ponudnik v seznamu 
navede imena in priimke delavcev, ki bodo angažirani za izvedbo storitve in bodo izvajali 
čiščenje polni delovni čas, skladno s terminskim planom iz točke IV.3. tehničnih 
specifikacij, Opis lokacij naročnika. Ponudnik v seznamu navede tudi redno zaposleno 
osebo, ki bo opravljala nadzor nad čiščenjem po posameznih lokacijah naročnika. 
Ponudnik izpolni vse v tabeli zahtevane podatke. 

Gospodarski subjekt lahko v skladu z 81. členom ZJN-3 glede pogojev iz točke 5.2 (c) za 
zahtevane kadre uporabi zmogljivosti drugih subjektov, pod pogojem, da bodo slednji 
izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. V takem primeru mora gospodarski 
subjekt naročniku dokazati, da bo imel na voljo potrebne kadre, na primer s predložitvijo 
zagotovil teh subjektov v ta namen (kot npr. pogodba, izjava subjekta, katerega 
zmogljivosti gospodarski subjekt uporablja,…). Naročnik bo v primeru uporabe 
zmogljivosti drugih subjektov preveril, ali zanje obstajajo razlogi za izključitev iz točke 5.1 
teh Navodil. V ta namen mora gospodarski subjekt za te subjekte v ponudbi predložiti vsa 
dokazila, kot so zahtevana za gospodarski subjekt v točki 5.1 teh Navodil. Tak subjekt 
mora biti v ponudbi priglašen kot podizvajalec, razen če ne nastopa kot partner v skupni 
ponudbi. 

d) tehnična opremljenost: ponudnik mora razpolagati z ustreznimi stroji in tehnično opremo. 
Ponudnik nosi vse stroške, ki bi nastali na objektih naročnika zaradi nepravilne, neustrezne 
ali malomarne uporabe strojev, tehnične opreme ali čistilnih sredstev. 
 
Način dokazovanja: 
Za dokazovanje navedenega pogoja morajo ponudniki podpisati IZJAVO 1 v Poglavju 6-
Obrazci sposobnost. 

e) Uredba o zelenem javnem naročanju  
- ponudnik bo moral čiščenje za naročnika opravljati s čistili, ki izpolnjujejo temeljne 
okoljske zahteve iz 25. točke 6. člena Uredbe o zelenem javnem naročanju in so manj 
obremenjujoča za zdravje in okolje. Uporabljena čistilna sredstva in sanitarni material 
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(mila) morajo izpolnjevati zahteve Zakona o kemikalijah (Uradni list RS, št. 1110/03) in 
Zakona o kozmetičnih proizvodih (Uradni list RS, št. 110/03) in pripadajočih podzakonskih 
predpisov.  

- ponudnik bo moral za lokacije, kjer je to zahtevano, dobavljati higienske papirnate 
proizvode (toaletni papir in toaletne papirne brisače), ki izpolnjujejo temeljne okoljske 
zahteve iz 5. in 6. točke 6. člena Uredbe o zelenem javnem naročanju in so manj 
obremenjujoča za okolje. 

Način dokazovanja: 
Za dokazovanje navedenega pogoja morajo ponudniki podpisati IZJAVO 1 v Poglavju 6-
Obrazci sposobnost. 

f) Tehnologija čiščenja 
Ponudnik se mora spoznati na zahtevano tehnologijo čiščenja, opisano v tehničnih 
specifikacijah v Poglavju 2. Ponudnik se zavezuje, da bo uporabljal čiščenim prostorom 
primerno tehnologijo čiščenja, ki je najmanj taka, kot jo zahteva naročnik v tehničnih 
specifikacijah oziroma sodobnejša. 

Način dokazovanja: 
Za dokazovanje navedenega pogoja morajo ponudniki izpolniti in podpisati IZJAVO 1 v 
Poglavju 6-Obrazci sposobnost, skupaj z opisom lastne tehnologije čiščenja. 

 
Naročnik si pridržuje pravico, da od ponudnika naknadno zahteva dodatna pojasnila in dokaze v zvezi 
z ugotavljanjem sposobnosti (kot npr. dokazila o usposobljenosti čistilcev, seznam čistil ipd).  
 
5.3 Merilo za ocenitev ponudbe 

Merilo za izbiro ponudbe za posamezni sklop je ekonomsko najugodnejša ponudba za ta sklop.  

 
Ekonomsko najugodnejšo ponudbo se izbere na podlagi točkovanja po merilih kot sledi: 

- Ponudbena cena (brez DDV) za ocenjevani sklop – največje možno število točk 95 

- Družbeno odgovorno podjetje – največje možno število točk 5 

Ponudnik lahko tako prejme maksimalno 100 točk. 

 
Ponudbena cena ocenjevanega sklopa (Pc): 
Ponudbena cena se pri ocenjevanju točkuje po formuli: PC = 85 + (( Clim - Ci )/RC) x 10 
Clim - najvišja dopustna vrednost ponudbe brez DDV za ocenjevani sklop (kot je določena v točki 4. 

tega Poglavja) 
Cmin - vrednost najnižje dopustne ponudbe brez DDV za ocenjevani sklop 
Ci - vrednost ocenjevane ponudbe brez DDV 
RC = Clim - Cmin 

 
Družbeno odgovorno podjetje (DOP): 

Če ponudnik ustreza zahtevam, da ima na dan oddaje ponudbe pridobljen certifikat/potrdilo s področja 

družbene odgovornosti, prejme 5 točk iz naslova predmetnega merila. Ponudnik mora za dokazovanje 

obstoja oz. izpolnjevanje merila v ponudbi predložiti takšen pridobljen certifikat/potrdilo s področja 

družbene odgovornosti. Če ponudnik dokazila ne predloži, prejme 0 točk iz naslova predmetnega 

merila.  

 

Družbena odgovornost podjetij je koncept, znotraj katerega podjetja na prostovoljni ravni vključujejo 

skrb za družbo in okolje v svoje vsakodnevno poslovanje in v svoja razmerja z deležniki. Npr. certifikat 

Družini prijazno podjetje (ali enakovredno, pri čemer je treba enakovrednost pojasniti). Imetnik 
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takšnega certifikata dokazuje, da ima podjetje/delodajalec sprejete pozitivne ukrepe in prakse, ki 

krepijo pozitivne odnose med različnimi deležniki in prispevajo k njihovi družbeni odgovornosti ter višji 

ravni uresničevanja človekovih pravic skozi družbeno odgovorno delovanje. 

Primeri kriterijev za družbeno odgovornost organizacij so: 

- Odgovornost do okolja in trajnostna naravnanost 

- Odgovornost do zaposlenih 

- Odgovornost do skupnosti 

- Odgovornost do kupcev in dobaviteljev 

- Vpetost družbene odgovornosti v strategijo podjetja in skladnost z mednarodnimi standardi 

- Vključevanje deležnikov 

- Akcijski načrti in ključni dejavniki uspeha 

- Merjenje učinkov, komuniciranje in poročanje družbene odgovornosti 

- Certifikati, nagrade s področja odgovornosti 

- Sklenjena podjetniška kolektivna pogodba 

 

Primeri standardov/orodij za dokazovanje družbene odgovornosti so: 

- Standard za družbeno odgovornost ISO26000:2010 (celovit pristop k družbeni odgovornosti) 

- Standard SA8000, ki obravnava predvsem odnose z zaposlenimi 

- Standard AA1000 deluje na področju družbeno odgovornega računovodskega poročanja 

- UN Global Impact (načela na področju človekovih pravic, dela, okolja in antikorupcije) 

- GRI (uresničevanje trajnostnega razvoja) 

- Standard ISO 14001 (ravnanje z okoljem) 

- Standard ISO 9001 (kakovost) 

- Standard OHSAS 18001 (varnost in zdravje pri delu) 

- Sklenjena podjetniška kolektivna pogodba 

- Priznanja RS za poslovno odličnost 

- Priznanje Zlata nit (Dnevnik d.d.) 

- Certifikat Družini prijazno podjetje 

- Najboljši delodajalec 

- Vlagatelji v ljudi ali  

- drugo enakovredno dokazilo*. 

 

*Enakovreden certifikat/dokazilo mora zagotavljati periodično preverjanje izpolnjevanja pogojev s 

strani zunanje, od delodajalca neodvisne institucije, ki spremlja vpeljavo in izvajanje ukrepov, ki na 

nivoju delodajalca v njegovo poslovanje vnesejo elemente družbene odgovornosti, skrbi za delavce in 

njihovo usklajevanje službenega in zasebnega oz. družinskega življenja. 

 

Ekonomsko najugodnejša ponudba je tista ponudba, v kateri bo ponujena ponudba z najvišjim skupnim 
številom točk za posamezen sklop. Skupno število doseženih točk se izračuna kot sledi: 
SUM = Pc + DOP   

Pc =  št. točk iz merila ponudbena cena 
DOP =  št. točk iz merila družbeno odgovorno podjetje 
SUM =  skupno število točk 
 

V kolikor bo več ponudnikov predložilo dopustno ponudbo z enakim najvišjim skupnim številom točk, 
bo med njimi izbran ponudnik, ki je ponudil nižjo ponudbeno vrednost. V kolikor bo več ponudnikov 
predložilo dopustno ponudbo tudi z enako najnižjo ponudbeno vrednost, bo naročnik ponudnika izbral 
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z žrebom. Ponudnike, ki so oddali dopustne ponudbe z enako najnižjo ceno, bo naročnik pisno obvestil 
o žrebu in jim omogočil prisotnost na žrebu. Žreb po potekal v prostorih naročnika. Izmed ponudnikov, 
ki so ponudili enako najnižjo ceno, bo izbran tisti ponudnik, ki bo prvi izžreban. Naročnik bo o žrebu 
vodil zapisnik, ki ga bo vročil ponudnikom, ki so oddali dopustne ponudbe z enako najnižjo ponudbeno 
vrednostjo. 
 
6. Ponudba s podizvajalci in skupna ponudba 

6.1 Ponudnik lahko posamezni del naročila odda v podizvajanje. Naročnik mora zavrniti vsakega 
podizvajalca, če zanj obstajajo razlogi za izključitev iz točke 5.1 in 5.2 (a) teh Navodil. 

Če bo ponudnik nastopal s podizvajalci, mora v ponudbi: 

− navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v 
podizvajanje,  

− kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 

− izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 ter  

− priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 
 

Le če podizvajalec zahteva neposredno plačilo, se šteje, da je neposredno plačilo podizvajalcu 
obvezno v skladu z ZJN-3. 

 
Kadar namerava ponudnik izvesti javno naročilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo 
v skladu s tem členom, mora: 

− glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma 
situacije s strani glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, 

− podizvajalec predložiti zahtevo in soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto 
ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika, 

− glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priložiti račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je 
predhodno potrdil. 

 
V primeru, ko ponudnik namerava izvajati naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi za vsakega od 
podizvajalcev predložiti obrazec: »PODATKI O PODIZVAJALCU«, v katerem izpolni vse navedene 
rubrike in »IZJAVO PODIZVAJALCA«. Poleg tega mora podizvajalec podati zahtevo in soglasje 
podizvajalca, da naročnik namesto glavnega izvajalca poravna njegovo terjatev do glavnega 
izvajalca (predložitev zahteve in soglasja je potrebna v primeru, ko podizvajalec zahteva 
neposredno plačilo). 

 
Podizvajalci neobstoj razlogov za izključitev iz točke 5.1 in 5.2 (a) Navodil izkažejo na način, kot 
je v točki 5.1 in 5.2 (a) Navodil zahtevano za gospodarski subjekt. 

6.2 Ponudnik, ki predloži skupno ponudbo dveh ali več partnerjev, mora v ponudbi izpolnjevati 
naslednje zahteve: 

a) Ponudba mora vsebovati za vsakega partnerja v skupni ponudbi posebej vsa dokazila iz       
           točk 5.1 (a) – 5.1 (g), 5.2 (a) - 5.2 (f). 

Za dokazila, zahtevana v točki 5.2 (c), 5.2 (d), 5.2 (e) in 5.2 (f) zadošča, da jih predloži eden 
od partnerjev, v kolikor je iz njih razvidno zadoščanje navedenemu pogoju. 

Dokazila, zahtevana v točki 6.1 v ponudbi predložijo partnerji, ki nominirajo podizvajalce. 
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b) Skupina ponudnikov mora v ponudbi predložiti sporazum o predložitvi skupne ponudbe, 
s katerim opredeli zlasti odgovornost posameznih partnerjev za izvedbo naročila ter 
prevzem neomejene solidarne odgovornosti vseh partnerjev v skupni ponudbi do 
naročnika za izvedbo pogodbenih del, skladno s pogoji po pogodbi. 

V primeru vključitve podizvajalcev, se zmogljivosti ponudnika ali partnerjev v skupni ponudbi ter 
posameznih podizvajalcev seštevajo, da se ugotovi izpolnitev pogojev po točkah 5.2 (c), 5.2 (d), 5.2 (e) 
in 5.2 (f) teh Navodil ponudniku. 

 
7. Stroški za izdelavo in predložitev ponudbe  
Ponudnik prevzema vse stroške, vezane na izdelavo oziroma predložitev ponudbe.  
 
8. Ogled  
Zainteresiranim ponudnikom bo do poteka roka za oddajo ponudb omogočen ogled poslovnih 
prostorov naročnika, ki so predmet storitve predmetnega javnega naročila. Za ogled prostorov se je 
nujno potrebno predhodno dogovoriti s kontaktno osebo naročnika za posamezno lokacijo (za 
kontaktne podatke glej tabele iz Poglavja 2 – Tehnične specifikacije). 
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B. RAZPISNA DOKUMENTACIJA 
 
9. Vsebina dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila 

9.1 Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega naročila vsebuje naslednje dokumente:  

• Poglavje 1 Navodila ponudniku za izdelavo ponudbe; 

• Poglavje 2 Tehnične specifikacije, Priloga P2-Ponudbeni predračun (tabela Excel) 

• Poglavje 3    Obrazec ponudbe, Vzorec garancije za resnost ponudbe 

• Poglavje 4    Vzorec pogodbe 

• Poglavje 5    Vzorec garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti   

• Poglavje 6 Obrazci in IZJAVE za ugotavljanje sposobnosti ponudnika v skladu z  
                      zahtevami Poglavja 1 

• Obrazec ESPD 
 

Sestavni del dokumentacije so tudi Pojasnila, izdana skladno s točko 10 teh Navodil ponudnikom in 
Dodatki, izdani skladno s točko 11 teh Navodil ponudnikom. 

9.2 Ponudnikom je na voljo dokumentacija v zvezi z oddajo javnega naročila na portalu javnih 
naročil.  

9.3 Ponudnik mora skrbno pregledati vso dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila in ob 
predložitvi ponudbe izpolniti vse zahteve iz dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. 
Ponudnik mora ponudbo predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu: 
https://ejn.gov.si/eJN2 in oddati na način, kot je opisano v točki 13 teh Navodil.  

 
10. Pojasnjevanje dokumentacije 
Potencialni ponudnik, ki potrebuje pojasnila k dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, zahtevo 
za pojasnilo oz. vprašanja postavi naročniku preko portala javnih naročil. Naročnik bo odgovoril na 
vsako prošnjo za dodatno pojasnilo pod pogojem, da je bila zahteva posredovana pravočasno. Za 
pravočasno bo štela vsaka zahteva, ki jo bo naročnik prejel preko portala javnih naročil do datuma in 
ure, kot sta določena za prejem vprašanj v objavi predmetnega naročila.  
 
Vsako tako izdano Pojasnilo postane del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, skladno s 
točko 9.1 teh Navodil.  
 
11. Spremembe in dopolnitve dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila 

11.1 Naročnik si pridržuje pravico, da kadarkoli pred skrajnim datumom za oddajo ponudbe, vendar 
ne pozneje kot šest dni pred iztekom roka za oddajo ponudb, spremeni ali dopolni 
dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila. Tovrstne spremembe in dopolnitve se izdajo v 
obliki Dodatkov, ki jih naročnik objavi na portalu javnih naročil. Če bodo spremembe vezane na 
dokumentacijo, ki ni dostopna preko portala javnih naročil, bo v Dodatku pojasnjen način, kako 
potencialni ponudniki lahko pridobijo takšno dokumentacijo. 

11.2 Vsak tako izdan Dodatek postane del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila skladno s 
točko 9.1 teh Navodil.  

Če bo naročnik spremenil ali dopolnil dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila šest dni ali manj 
pred rokom, določenim za predložitev ponudb, bo glede na obseg in vsebino sprememb, ustrezno 
podaljšal rok za predložitev ponudb, o podaljšanju roka bo obvestil ponudnike preko portala javnih 
naročil in spremembo roka objavil na način, kot je bil objavljen razpis. 
 

https://ejn.gov.si/eJN2
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C. PRIPRAVA PONUDBE 
 
12. Jezik ponudbe  
Ponudba in ostala dokumentacija, ki se nanaša na ponudbo, mora biti napisana v slovenskem jeziku. 
Tuji ponudniki jamčijo za pravilnost prevoda ponudbe v slovenski jezik. Morebitne napake v prevodu 
gredo izključno v breme ponudnika. Za presojo spornih vprašanj se vedno uporablja ponudba oziroma 
uradni prevod ponudbe v slovenskem jeziku. 
 
13. Sestavni deli e-ponudbe 
E-ponudba mora vsebovati naslednje dokumente: 

1. Izpolnjen ter podpisan ESPD obrazec za vsakega od gospodarskih subjektov, ki nastopa v 
ponudbi. 

Ponudnik naloži ESPD obrazec v razdelek »ESPD-ponudnik«. Ponudnik, ki v sistemu e-JN 
oddaja ponudbo, naloži elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali nepodpisan ESPD v xml. 
obliki, pri čemer se v slednjem primeru v skladu s Splošnimi pogoji uporabe informacijskega 
sistema e-JN šteje, da je oddan pravno zavezujoč dokument, ki ima enako veljavnost kot 
podpisan.  

ESPD ostalih sodelujočih ponudnik naloži v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči«. Za ostale 
sodelujoče ponudnik v razdelek »ESPD – ostali sodelujoči« priloži podpisane ESPD v pdf. 
obliki, ali v elektronski obliki podpisan xml. 

2. Izpolnjen in podpisan ponudbeni predračun iz priloge P2 (izpolnjeno tabelo Excel za  
ponujeni sklop 1/2/3/4/5/6 + Dodatno čiščenje za sklope 1/2/3/4/5) ponudnik naloži v 
razdelek »Drugi dokumenti« v obliki pdf. Zaželeno je, da ponudnik predloži prilogo P2-
Ponudbeni predračun tudi v xls. obliki. Ti ne bosta vidni na javnem odpiranju ponudb. 

V primeru razhajanj med podatki v Obrazcu ponudbe - naloženim v razdelek »Predračun«, 
in Ponudbenim predračunom naloženim v razdelek »Drugi dokumenti«, kot veljavni štejejo 
podatki v Ponudbenem predračunu v obliki pdf. naloženim v razdelku »Drugi dokumenti«. 

3. Izpolnjeno in podpisano Poglavje 3 (Obrazec ponudbe) ponudnik naloži v razdelek 
»Predračun« 

4. Garancijo za resnost ponudbe (po vzorcu iz Poglavja 3) ponudnik naloži v razdelek »Drugi 
dokumenti«. 

5. Pooblastilo vodilnemu partnerju za sklenitev pogodbe iz Poglavja 4 (pooblastilo je potrebno 
ponudbi predložiti le v primeru nastopa skupine izvajalcev in sicer za vsakega od 
partnerjev). Pooblastilo/a ponudnik naloži v razdelek »Drugi dokumenti«. 

6. Izpolnjeno in podpisano Poglavje 6 vključno z vsemi zahtevanimi dokazili, ki ga ponudnik 
naloži v razdelek »Drugi dokumenti«. 

 
14. Ponudbena cena 

14.1  Cene v ponudbenem predračunu (iz priloge P2–Ponudbeni predračun; tabela Excel) morajo 
vključevati vse stroške izvajalca, ki so potrebni za izvedbo naročila (davki, morebitne carine, 
transportni in zavarovalni stroški, skladiščenje, prevozi oseb in materiala, dnevnice, kilometrina, 
testiranja na sedežu ponudnika, naročnika ali zunanjih izvajalcih, morebitna dovoljenja, takse, 
prevajanje, svetovanja, materiali, predelave in podobno). Naročnik naknadno ne bo priznaval 
nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeno ceno!  

Ponudnik izpolni tabelo v Excelovem dokumentu (prilogo P2-Ponudbeni predračun), jo s 
podpisom potrdi in v obliki pdf. priloži v ponudbo. Zaželeno je, da ponudnik priloži ponudbeni 
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predračun tudi v obliki Excel tabele. V tabeli ponudnik ne sme spreminjati vsebine specifikacije! 
V specifikaciji so navedene storitve čiščenja po posameznih lokacijah in sklopih za obdobje 36 
mesecev. 

Ponudnik izpolni tabelo v Excelovi preglednici tako, da v zavihek sklopa, ki ga ponuja za vsako 
storitev čiščenja vpiše »Ceno/ME« v EUR brez DDV, na dve (2) decimalki natančno. V stolpcu 
"Skupaj Cena za 1 mesec" in »Vrednost (3 leta)« se vrednost postavke izpiše avtomatično, 
zaokroženo na (2) dve decimalki.  

Ne glede na število oddanih sklopov, mora ponudnik obvezno izpolniti tudi zavihek »Dodatno 
čiščenje«, izjema je sklop 6, za katerega naročnik dodatnega čiščenja ni predvidel. V kolikor 
ponudnik zavihka »Dodatno čiščenje« ne bo izpolnil, se šteje, da ne ponuja nobenega sklopa in 
bo njegova ponudba ocenjena kot nedopustna (izjema je sklop 6). Ponudnik mora vnesti 
Cene/ME na dve (2) decimalki natančno za vse štiri pozicije ponudbenega predračuna.  

Če bo v stolpcu "Cena/ME", vpisan kakršen koli drug znak (npr. "/" ; "-" ; "0") ali cena/ME ne bo 
podana, bo naročnik smatral, da ponudnik ne ponuja vseh storitev čiščenja, zahtevanih v razpisni 
dokumentaciji in bo takšno ponudbo izločil iz postopka javnega naročanja. 

Cene iz ponudbenega predračuna so fiksne do zaključka izvedbe predmeta naročila, če v pogodbi 
ni določeno drugače. Izvajalec je dolžan v ponudbeno ceno vkalkulirati možnost dviga minimalne 
plače v času trajanja pogodbe! 

14.2   V zavihku »REKAPITULACIJA« je naročnik vrednosti »Dodatno čiščenje« (izjema je sklop 6) in 
»Rezervirana sredstva« za posamezen sklop že ovrednotil in ju ponudnik ne sme spreminjati. 
Vrednosti sta zajeti v formuli za izračun skupne ponudbene vrednosti »Ponudbena vrednost 
SKUPAJ«. Ponudbena vrednost SKUPAJ se bo upoštevala tako pri merilu za izbor za posamezni 
sklop kot pri pogodbeni vrednosti posameznega sklopa. 

Postavka »Rezervirana sredstva« za sklop 1/2/3/4/5/6 se bo črpala po predhodnem dogovoru 
med skrbnikom pogodbe naročnika in izvajalcem na podlagi uradnega veljavnega cenika 
izvajalca oz. predhodno pridobljene ponudbe, ki jo mora skrbnik pogodbe naročnika predhodno 
potrditi. Cena posamezne storitve ne sme biti višja kot cena primerljive storitve, navedene v 
ponudbenem predračunu oziroma ne sme bistveno presegati cen na trgu. Postavka je 
namenjena za nepredvidene storitve: slučaj izrednih primerov, nepredvidenih dodatnih površin 
čiščenja (novih prodajnih mest, malih počivališč,  nenadnih izlivov vode, poplav, nujnih obnov, 
izrednih vzdrževalnih del, nenapovedanih upokojitev in drugih možnih zunanjih vplivov). 

Postavka »Dodatno čiščenje« za sklop 1/2/3/4/5 se bo prav tako črpala po predhodnem 
dogovoru med skrbnikom pogodbe naročnika in izvajalcem in sicer na podlagi cen/EM, ki jih bo 
ponudnik navedel v zavihku »DODATNO ČIŠČENJE« tabele Excel iz priloge Poglavja 2. Dodatna 
čiščenja bo naročnik naročal po potrebi, pisno po elektronski pošti ali po telefonu. Izvajalec bo 
moral za ta namen zagotavljati potrebno število delavcev, delovno opremo, čistila in drug 
potreben material.  

  
15. Valute ponudbe in plačil 
Ponudbene cene se v celoti prikazujejo izključno v valuti, ki je uradno plačilno sredstvo v Republiki 
Sloveniji.  
 
16. Veljavnost ponudbe 

16.1 Ponudbe, brez kakršnihkoli popravkov ponudbenih cen, ostanejo v veljavi do 22. 6. 2024. 
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16.2 Naročnik lahko pozove ponudnike k podaljšanju roka veljavnosti ponudbe za dodaten čas. 
Zahteva, oziroma odgovori nanjo, morajo potekati v pisni obliki. Ponudnik lahko odkloni tako 
zahtevo. V primeru, da ponudnik ne podaljša roka veljavnosti ponudbe, bo naročnik takšno 
ponudbo po izteku njene veljavnosti izključil iz nadaljnjega postopka.  

 
17. Garancija za resnost ponudbe 
Ponudnik predloži kot sestavni del ponudbe Garancijo za resnost ponudbe. Vrednost garancije za 
resnost ponudbe za predmetno javno naročilo znaša 22.000,00 EUR za sklop 1, 15.000,00 EUR za sklop 
2, 6.900,00 EUR za sklop 3, 11.300,00 EUR za sklop 4, 17.700,00 EUR za sklop 5 in 4.800,00 EUR za sklop 
6.   

Garancija za resnost ponudbe mora biti izdana od: 

(a) banke v državi naročnika ali 

(b) zavarovalnice v državi naročnika.  

Vsebina garancije mora biti skladna z vzorcem, kot je podan v poglavju 3 predmetne dokumentacije v 
zvezi z oddajo javnega naročila.  

Ponudnik mora predložiti garancijo v elektronski obliki. V primeru, da je garancija podpisana digitalno 
in ne lastnoročno, mora biti digitalni podpis varen elektronski podpis, overjen s kvalificiranim 
potrdilom. 

Garancija za resnost ponudbe mora biti v veljavi do vključno dne 11. 7. 2024.  

Za garancijo veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ 
pod št. 758. 

Garancija za resnost ponudbe je unovčljiva: 

(a) če ponudnik umakne ponudbo v času njene veljavnosti, navedene v ponudbi; ALI 

(b) če ponudnik, ki ga je naročnik v času veljavnosti ponudbe obvestil o sprejetju njegove ponudbe: 

1. ni posredoval podpisane pogodbe ALI 

2. ni posredoval podatkov o lastništvu v roku 8 dni od prejema pogodbe ALI 

3. ni posredoval podpisanih dogovorov o varovanju poslovne skrivnosti, kot je določeno v točki 

29 Navodil ponudniku ALI 

4. ni predložil garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu s pogoji naročila. 

 
Če se ponudnik prijavlja na več sklopov, lahko v ponudbi priloži eno garancijo za resnost ponudbe za 
vse prijavljene sklope, lahko pa predloži več garancij za vsak sklop posebej. Če bo ponudnik predložil 
eno garancijo za več sklopov, mora biti znesek garancije najmanj enak seštevku zneskov za sklope, za 
katere je predložil ponudbo. 

 
Naročnik bo na zahtevo neizbranemu ponudniku predložil dopis/izjavo naročnika, da se odpoveduje 
svojim zahtevkom po predloženi garanciji po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega naročila, 
izbranemu ponudniku pa po prejemu ustreznega finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih 
obveznosti. 
 
18. Priprava variantne ponudbe 
Za navedeno javno naročilo variantne ponudbe niso sprejemljive. Ponudnik mora predložiti svojo 
ponudbo v skladu z razpisno dokumentacijo brez kakršnihkoli odstopanj. 
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19. Oblika in podpisovanje ponudb 

19.1 Ponudnik mora ponudbo pripraviti v elektronski obliki, kot je to opisano v točki 13 teh Navodil. 

19.2 Dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila ponudniku ni dovoljeno kakorkoli spreminjati 
in dopolnjevati.  

 
D. ODDAJA PONUDBE 

20. Način oddaje ponudbe 

20.1 Ponudniki morajo ponudbo, predložiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z dokumentom Navodila za uporabo informacijskega sistema 
za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: 
Navodila za uporabo e-JN), ki je objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.   

20.2 Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/eJN2, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je ponudnik že registriran v 
informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. 

20.3 Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje ponudb, 
ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«. Informacijski sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleži 
identiteto uporabnika in čas oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaže in 
izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujočo ponudbo (18. člen Obligacijskega zakonika). Z 
oddajo ponudbe je le-ta zavezujoča za čas, naveden v ponudbi, razen če jo uporabnik ponudnika 
umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb. 

20.4 Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega naročila je razviden 
iz objave predmetnega naročila na portalu javnih naročil. 

 
21. Skrajni rok za predložitev ponudbe  

21.1 Ponudba se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN 
https://ejn.gov.si/eJN2 najkasneje do dne 15. 2. 2024 do 9. ure. Za oddano ponudbo se šteje 
ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN označena s statusom »ODDANO«. 

21.2 Naročnik lahko podaljša skrajni rok za oddajo ponudb v skladu s členom 10 teh Navodil 
ponudniku. Podaljšanje roka bo naročnik objavil na način, kot je bilo objavljeno obvestilo o 
naročilu.  

21.3 Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 

 
22. Sprememba ali umik ponudbe 
Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Če ponudnik v 
informacijskem sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se šteje, da ponudba ni bila oddana in je naročnik 
v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu e-JN spremeni, 
je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.  
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E. ODPIRANJE, PREGLED IN OCENJEVANJE PONUDB 
 

23. Javno odpiranje ponudb 

23.1 Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v informacijskem sistemu e-JN 15. 2. 2024 in se bo 
začelo ob 11. uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/eJN2.  

23.2 Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno 
odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku ter omogoči dostop do .pdf dokumenta, ki ga 
ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Predračun«. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo 
te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju 
ponudb«. 

23.3 Naročnik zapisnika o odpiranju ponudb ne bo dodatno pošiljal ponudnikom, ki so oddali 
ponudbe. 

 
24. Pregled in ocenjevanje ponudb  
Naročnik bo pravočasne ponudbe, razen ponudb, ki bodo pred razvrstitvijo glede na merilo ocenjene 
kot nedopustne, ker presegajo najvišjo dopustno vrednost ponudb ali ker ne izpolnjujejo zahtev glede 
finančnega zavarovanja za resnost ponudbe, razvrstil glede na merila in preveril ali je ponudba, ki je 
glede na merilo prvo uvrščena, dopustna. V kolikor bo ugotovil, da je prvo uvrščena ponudba glede na 
merila nedopustna, bo preveril dopustnost naslednje ponudbe v skladu z razvrstitvijo po merilih. 
Naročnik lahko preveri in oceni vse pravočasne ponudbe.  
 
25. Zaupnost postopka 
Naročnik ne bo razkril informacij, ki jih gospodarski subjekt označi kot poslovno skrivnost, kot to določa 
Zakon o poslovni skrivnosti. Naročnik bo zagotovil varovanje podatkov, ki se glede na določbe 
predpisov, ki urejajo varstvo osebnih podatkov in varstvo tajnih podatkov, štejejo za osebne ali tajne 
podatke.  
 
Ne glede na prejšnji odstavek so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in 
količina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe 
ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril. 
 
Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega naročila so po pravnomočnosti odločitve o oddaji javnega 
naročila javni, če ne vsebujejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov. Pred tem datumom se 
določbe zakona, ki ureja dostop do informacij javnega značaja, ne uporabljajo. 
 
26. Dopustne dopolnitve, popravki, spremembe ali pojasnilo ponudbe 
Če v postopku pregleda in ocenjevanju ponudb naročnik  ugotovi, da so ali se zdijo informacije ali 
dokumentacija iz ponudbe nepopolne ali napačne oziroma če dokumenti manjkajo, lahko gospodarski 
subjekt pozove, da v ustreznem roku predloži manjkajoče dokumente ali dopolni, popravi ali pojasni 
ustrezne informacije ali dokumentacijo in sicer samo, če določenega dejstva ne bo mogel preveriti sam. 
Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali 
dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih obstoj je pred iztekom 
roka, določenega za predložitev ponudbe, mogoče objektivno preveriti. 

Če gospodarski subjekt v roku, kot ga bo v zahtevi za dopolnitev določila strokovna komisija, ne bo 
predložil manjkajočega dokumenta ali ne bo dopolnil, popravil ali pojasnil ustrezne informacije ali 
dokumentacije, bo takšna ponudba izključena. 

 
 

https://ejn.gov.si/mojejn
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27. Računske napake 

27.1 Naročnik bo preveril ponudbe glede računskih napak. Izključno naročnik sme ob upoštevanju 
sedmega odstavka 89. člena ZJN-3 ob pisnem soglasju ponudnika popraviti računske napake, ki 
jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb.  

27.2 Znesek, naveden v obrazcu ponudbe, bo naročnik popravil s soglasjem ponudnika in se bo 
smatral za ponudnika obvezujoč. V kolikor ponudnik ne soglaša s korigirano ponudbeno ceno v 
roku, določenem v pisnem zahtevku naročnika, bo njegova ponudba zavrnjena kot nedopustna. 

 
F. ODDAJA JAVNEGA NAROČILA 

 
28. Odločitev o oddaji javnega naročila 
Naročnik bo po pregledu in ocenjevanju ponudb sprejel odločitev o oddaji naročila. Naročnik bo 
podpisano odločitev o oddaji javnega naročila objavil na portalu javnih naročil. Odločitev o oddaji 
javnega naročila se šteje za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil. 
 
29. Sklenitev pogodbe 

29.1 Po pravnomočnosti sklepa o oddaji naročila, bo naročnik z »Obvestilom o pravnomočnosti 
odločitve o oddaji naročila« obvestil uspešnega ponudnika, da je njegova ponudba sprejeta. 
Skupaj z »Obvestilom o pravnomočnosti odločitve o oddaji naročila«, bo naročnik poslal 
ponudniku v podpis pogodbo v vsebini, kot je določena v razpisni dokumentaciji. Pogodba mora 
biti pripravljena v skladu z Vzorcem pogodbe, v obliki, kot je podana v Poglavju 4 dokumentacije 
v zvezi z oddajo javnega naročila. Najkasneje v roku 8 dni po prejemu pogodbe mora izbrani 
ponudnik pogodbo podpisati in jo vrniti naročniku. 

29.2 Izbrani ponudnik mora skupaj s podpisano pogodbo naročniku skladno s šestim odstavkom 14. 
člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 45/2010 s spremembami 
in dopolnitvami) posredovati tudi izjavo oziroma podatke za izbranega ponudnika, vse partnerje 
v skupnem nastopu in podizvajalce, katerih vrednost podizvajalskega dela brez DDV znaša več 
kot 10.000 EUR in bodo poplačani neposredno s strani naročnika: 

- o udeležbi fizičnih in pravnih oseb v lastništvu ponudnika, vključno z udeležbo tihih družbenikov 
- o gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, 

šteje, da so povezane družbe s ponudnikom. 

29.3 Dogovor o varovanju poslovne skrivnosti  

Tekom izvajanja pogodbenih del se bodo gospodarski subjekti, ki sodelujejo pri izvedbi 
pogodbenih del zaradi narave pogodbe seznanili z dokumenti, ki vsebujejo poslovno skrivnost 
naročnika, zato mora uspešni ponudnik in vsi njegovi podizvajalci, podpisati dogovor o varovanju 
poslovne skrivnosti. Dogovor o varovanju poslovne skrivnosti bo pripravljen skladno z vzorcem, 

objavljenim na spletni strani naročnika www.dars.si, zavihek Upravljanje z infrastrukturo, 
Navodila in smernice izvajalcem.  
 
Osebe, zaposlene pri izvajalcu in podizvajalcu, bodo morale po podpisu pogodbe podpisati Izjavo 

o varovanju informacij skladno z vzorcem, objavljenem na spletni strani naročnika www.dars.si, 

zavihek Upravljanje z infrastrukturo, Navodila in smernice izvajalcem. Zaposlenim Izjave o 
varovanju informacij ni treba podpisovati, če:  

1. ima gospodarski subjekt varovanje poslovnih skrivnosti urejeno z internim dokumentom, ki 
se dosledno upošteva in na podlagi katerega se v primeru kršitve izvedejo ustrezni postopki 
zoper kršitelje;  

https://www.dars.si/
https://www.dars.si/
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2. gospodarski subjekt poda izjavo, da imajo na podlagi pravilnika navedenega pod točko 1., 
vsi zaposleni, ki sodelujejo z naročnikom, podpisane ustrezne izjave o varovanju poslovne 
skrivnosti;  

3. gospodarski subjekt podpiše Dogovor o varovanju poslovne skrivnosti in poda izjavo, da bo 
v primeru zaznanih kršitev uvedel ustrezen notranji postopek in v primeru potrjene kršitve 
sprožil ustrezen delovnopravni postopek zoper kršitelja. Prav tako se mora gospodarski 
subjekt zavezati, da bo v primeru potrjene kršitve naročniku povrnil vso nastalo škodo. 

 
Izbrani ponudnik mora skupaj s podpisano pogodbo naročniku posredovati tudi dogovor o 
varovanju poslovne skrivnosti.  

 
Če se ponudnik v tem roku ne odzove na poziv za podpis pogodbe, dogovora o varovanju 
poslovne skrivnosti in posredovanje podatkov, se šteje, da je odstopil od ponudbe. Naročnik bo 
v tem primeru unovčil garancijo za resnost ponudbe. 
 

30. Garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti  

30.1 V roku 10 delovnih dni po prejemu sklenjene pogodbe o izvedbi del bo uspešni ponudnik dostavil 
naročniku Garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v znesku 10% pogodbene 
vrednosti del z DDV. Uporabi se oblika Garancije, ki je navedena v Poglavju 5 dokumentacije v 
zvezi z oddajo javnega naročila.  

30.2 Garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, ki jo mora dati uspešen ponudnik, mora biti 
izdana od: 

(a) banke v državi naročnika ali 

(b) zavarovalnice v državi naročnika.  

 

 DRUŽBA ZA AVTOCESTE V REPUBLIKI SLOVENIJI 
DARS, d. d. 

 


