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KRATICE IN STROKOVNI IZRAZI

KRATICE

Kratica

SJAS

ARS

dAG

Sistem e-ARH.si
PN

SIP

PE

usIpP

STROKOVNI IZRAZI

lzraz
Dokument
Katalog
metapodatkov
Mapa profilov
MultiSIP

Popisna enota
(PE)

Popisni
element

Popisovanje
Projekt

izrocitve

Shema profila

Vrste dAG

Pomen

Slovenska javna arhivska sluzba

Arhiv Republike Slovenije

Arhivsko gradivo v digitalni obliki (digitalno arhivsko gradivo)
Informacijski sistem slovenskega javnega elektronskega arhiva
Projektna naloga

Sprejemni informacijski paket

Popisna enota

Urejevalnik SIP

Pomen

Natancni opisi optimizacij in nadgraden.

Dokument, ki dolo¢a moZne metapodatke enot gradiva v SIP. Doloca tudi, kateri izmed njih se
pri zajemu SIP preslikajo v popisne elemente v programsko orodje scopeArchiv.

Mapa, v kateri so sheme profilov in se nahaja znotraj namestitvenih datotek Urejevalnika SIP.
V dolocenih primerih se pojavi potreba, da je v okviru projekta izrocitve gradivo smiselno
razbiti na vec SIP paketov zaradi prevelike koli¢ine podatkov v enem SIP paketu. V ta namen
se uporabi moZnost MultiSIP, ki omogoca avtomatsko »razbitje« enega velikega SIP paketa na
vecC SIP paketov v okviru istega projekta izroCitve, pri ¢emer imajo vsi SIP paketi enako
strukturo.

Je enota gradiva (npr. datoteka, mapa), ki jo popisujemo oziroma ji opredelimo popisne
elemente

Tehnicni ali vsebinski metapodatek o popisni enoti (npr. datum nastanka, naslov, koli¢ina, itd).

Je proces strokovne obdelave arhivskega gradiva, v katerem arhivist gradivo opremi z
metapodatki (npr. naslov, datum nastanka, koli¢ina, ustvarjalec, itd.).

Delovno podrocje, kjer ustvarjalec polni shemo profila z arhivskim gradivom, metapodatki, ipd.

Je zapis, v katerem je opredeljena struktura, formati, lastnosti elementov sheme profila, ipd.
Ustvarjalcu se izro€i v obliki .xml datoteke in jo ta shrani v konfiguracijski mapi USIP. V
postopku izroCanja ustvarjalec pripravi gradivo v datoteCnem sistemu v strukturi, ki je
pripravljena na podlagi sheme profila (mape in znotraj njih pripadajoe datoteke na
datotecnem sistemu). Ta vsebina predstavlja osnovo za uvoz gradiva v obliki SIP in njegovo
nadaljnje prikazovanje v scopeArchiv.

Predstavljajo vsebino gradiva, ki je predmet izrocitve glede na to, v kaksni obliki zapisov,
strukturi in okolju nastaja:
- gradivo dokumentnih sistemov

- gradivo elektronske poste
- 3D modeli

- Prostorski podatki

- Podatkovne zbirke

- AN

- ostalo (npr. .pdf datoteke)
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I. Urejevalnik SIP

Slovenska javna arhivska sluzba (v nadaljevanju SJAS) je razvila programsko orodje Urejevalnik SIP (v
nadaljevanju USIP), aktualna razlicica je 2.1.3. Arhiv Republike Slovenije je lastnik izvorne kode in ima v lasti tudi
vsa potrebna uporabniska navodila, ki jih uporabljajo zaposleni v arhivu in ustvarjalci dAG. USIP omogoca
pripravo sprejemnih informacijskih paketov (v nadaljevanju SIP), ki vsebujejo digitalno arhivsko gradivo (v
nadaljevanju dAG), ki ga izrocitelji oddajajo v pristojni arhiv, in urejanje sheme profila, ki doloca strukturo,
formate in druge parametre dAG, ki je predmet izrocitve.

USIP je namestitveno programsko orodje, s pomocjo katerega ustvarjalec dAG pripravi in ga izroci v obliki SIP-a.
USIP uporabniku pri ustvarjalcu dAG omogoca njegovo organizacijo, popis in pakiranje za izrocitev v pristojni
arhiv. Struktura SIP paketa je vnaprej predpisana s strani pristojnega arhiva.

Orodje podpira dva nacina delovanja, naprednega in uporabniskega.
Napredni nacin

Napredni nacin orodja USIP je namenjen »naprednim uporabnikomg, t.j. usluzbencem arhiva, in vkljucuje
naslednje funkcionalnosti:
1. dolocitev strukture gradiva v projektu izroCitve, obveznost popisovanja in druge parametre priprave
SIP-ov (v shemi profila),
2. nastavitve pravil pri gradnji SIP-a (velikost, formati, itd.).

Uporaba USIP predvideva tesno sodelovanje med izrociteljem dAG in pristojnim arhivistom. lzrocitelj in arhivist
skupaj ugotovita, katera vrsta dAG bo predmet prevzema. Tukaj je pomembno dolociti strukturo map in formate
datotek, ki bodo prevzeti. Na podlagi tega pristojni arhivist oblikuje shemo profila, s katero se dolodi struktura
arhivskega paketa v obliki enega SIP-a ali vec njih. Napredni uporabniki (NU) lahko dolocajo hierarhijo SIP-ov,
mape in datoteke, skupaj z dovoljenimi formati, ter definirajo pravila za izrocitev dAG. USIP vkljucuje tudi
validacijo SIP-ov (preverjanje skladnosti SIP-ov s parametri sheme profila) in uporabo dodatnih popisnih
elementov, ki zagotavljajo pravilnost in celovitost dAG.

Shema profila je v formatu .XML in jo arhivist skupaj z USIP poslje izrocitelju.

Pred tem je treba Se:
1. izbrati kontrolni seznam zahtevanih gradnikov SIP v shemi profila za posamezne vrste dAG,
2. narediti izbor nabora popisnih elementov v shemi profila glede na vrsto dAG,
3. izbrati nastavitve za transformacije iz izbranega metapodatkovnega standarda v metapodatke SIP na
podlagi pripravljene transformacijske datoteke,
vnesti in urediti nastavitev za preverjanje dovoljenih vrst datotek,
5. po potrebi spremeniti in dopolniti obstojece sheme profilov.

Uporabniski nacin

Ta del USIP je namenjen ustvarjalcu dAG, in sicer pri pripravi SIP-ov v okviru projekta izroCitve dAG ter vkljucuje
naslednje funkcionalnosti:

1. identifikacija gradiva, dolo¢enega z dSTN,

2. umestitev gradiva v vnaprej doloceno strukturo (s shemo profila),

3. popisovanje pripravljenega gradiva,




uvoz popisnih metapodatkov iz zunanjih virov (excel in md.xml datoteke),
izdelava enega ali vec SIP-ov z ustreznimi kontrolami,
avtomatizirana izdelava porocil,

N o v ks

upravljanje projektov izrocitve.

SJAS prevzema razlicne vrste dAG, ki nastaja v razli¢nih izvornih informacijskih okoljih:
- gradivo dokumentnih sistemov
- gradivo elektronske poste
- 3D modeli
- Prostorski podatki
- Podatkovne zbirke
- AN
- ostalo (npr. .pdf datoteke)

V postopku izrocanja ustvarjalec izvozi vse vrste gradiva iz razli¢nih izvornih okolij (npr. dokumentnega sistema,
podatkovne zbirke, e-poSte, prostorski podatki, 3D modeli) na datotecni sistem, katerega struktura mora
ustrezati shemi profila. Struktura gradiva, kot je pripravljena na podlagi sheme profila (mape in znotraj njih
pripadajoce datoteke na datotecnem sistemu), predstavlja osnovo za uvoz gradiva v obliki SIP in njegovo
nadaljnje prikazovanje v scopeArchiv in Virtualni arhivski ¢italnici (VAC) in njenih zunanjih modulih.

Il. SPECIFIKACIJA PREDMETA NAROCILA

Predmetna projektna naloga z oznako »A-PN4 USIP« zajema optimizacijo uporabniskega vmesnika, izboljsanje
performans orodja, zagotavljanje kompatibilnosti z novejSimi standardi ter dodajanje funkcionalnosti za lazje
urejanje in validacijo arhivskih paketov. Razdeljena je na stiri (4) faze z naslednjimi nalogami:

IZDELAVA PROJEKTA ZA 1ZVEDBO (PZI Obojestransko podpisan PZI
OPTIMIZACIJA IN NADGRADNIE TER TESTIRANIJE IN
VALIDACUA

Optimizacija in nadgradnje USIP

Uspesno interno testiranje in
potrjeno delovanje vseh

funkcionalnosti USIP
Testiranje in validacija

IMPLEMENTACIJA IN IZOBRAZEVANJE:

L ; = Uspesna implementacija v okolje za
Implementacija resitve v okolje za redno rabo (produkcijsko

redno rabo (produkcijsko okolje),
izvedeno izobraZevanje in
dokumentacija

okolje)
IzobraZevanje in usposabljanje uporabnikov
Priprava dokumentacije

ZAKLJUCNA FAZA - PREVERJANJE IN PREDAJA

. o " Predaja projekta in podpis
Koncno preverjanje in odpravljanje napak

primopredajnega zapisnika o uspesni

Priprava koncnega porocila X .
izvedbi

Predaja projekta narocniku

Izbrani izvajalec mora pri izvedbi predmeta narocila uporabiti obstojeco programsko kodo orodja Urejevalnik
SIP, ki je napisana v programskem jeziku Java.

Nova razli¢ica USIP, rezultat optimizacije in nadgradenj, mora delovati enako kot obstojeca razli¢ica USIP 2.1.3,
na naslednjih platformah:

- Windows 32-bit (UrejevalnikSIP-Win_x86-2.1.3_setup.exe)

- Windows 64-bit (UrejevalnikSIP-Win_x64-2.1.3_setup.exe)




- Windows 64-bit, ki se lahko uporabi namesto UrejevalnikSIP-Win_x64-2.1.3_setup.exe, edina razlika
je, da ustvari dodatno ikono na namizju za napredni nacin (UrejevalnikSIP-Win_x64-
2.1.3_setup_napredni)

- Linux 64-bit (UrejevalnikSIP-Linux_x64-2.1.3.zip)

Posamezne zahteve so podrobneje opredeljene v nadaljevanju.

1 Faza: IZDELAVA PROJEKTA ZA I1ZVEDBO

Mejnik 1: Obojestransko podpisan PZI

Narocnik in izbrani izvajalec skupaj izdelata dokument Projekt za izvedbo (v nadaljevanju PZI), ki mora biti celovit
in natancen, da bo omogocil ucinkovito izvedbo projekta nadgradnje obstojece razlicice USIP. SluZiti mora kot
osnova za vse faze razvoja in implementacije ter zagotavljati usklajenost s cilji projekta ter skladnost z zakonskimi
in regulatornimi zahtevami. Vsebovati mora:

1.1  Namen, cilje in obseg projekta A-PN4 USIP

V PZI se jasno opredeli namen projekta in specifi¢ni cilji, ki jih je treba doseci z optimizacijo in nadgradnjo
obstojecega orodja USIP. Opisani morajo biti vsi deli projekta, ki bodo vkljuéeni v izvedbo, vklju¢no z optimizacijo
obstojecih funkcionalnosti, nadgradnjo in razvojem novih funkcionalnosti.

1.2 Casovni naért in mejniki

V okviru priprave PZI je treba na podlagi ¢asovnega nacrta iz razpisne dokumentacije, po potrebi, izdelati in
uskladiti natancnejsi ¢asovni nacrt za izvedbo posameznih nalog projekta. Ta nacrt mora vkljucevati klju¢ne
mejnike in roke, ki bodo omogocili u€inkovito spremljanje napredka projekta.

1.3  Organizacijska struktura

Izvajalec in narocnik v okviru priprave PZI opredelita klju¢ne osebe na obeh straneh, vklju¢no s projektnimi vodji,
tehni¢nim osebjem in odgovornimi za posamezne komponente projekta. Dogovorita tudi nacin komunikacije,
vklju¢no z izbranimi orodji za porocanje, sledenje napredku (npr. redni koordinacijski sestanki) ter mesto hrambe
projektne dokumentacije.

1.4  Tehnicninacrt

V PZI se dolocijo in uskladijo vse tehni¢ne specifikacije, potrebne za uspesno izvedbo projekta. PZI se pripravi na
podlagi tehni¢ne specifikacije iz razpisne dokumentacije, ki predstavlja minimalne zahteve, ki jih mora izvajalec
izpolnjevati. Tehni¢ni nacrt mora zajemati opredelitev uporabljenih tehnologij, knjiznic, orodij za upravljanje
izvorne kode (npr. Git), ter metodologij za testiranje in integracijo. Vse dolocbe v PZI morajo biti skladne z
zahtevami iz tehnicne specifikacije, razen v primeru dogovorjenih in formalno sprejetih sprememb.

1.5 Integracije z obstojecim informacijskim sistemom e-ARH.si oz. njegovimi deli

V okviru priprave PZl je treba pripraviti tudi nacrt povezovanja orodja USIP z obstojecim informacijskim sistemom
e-ARH.si in njegovimi posameznimi komponentami, kot so scopeArchiv in Virtualna arhivska ¢italnica (VAC).




1.6 Varnostni nacrt

V PZl se morajo dolociti postopki za varovanje obcutljivih podatkov, ki bodo obdelovani v orodju USIP (npr.
vzpostavitev revizijske sledi). Poleg tega je potrebno opredeliti moZna varnostna tveganja in predlagati ustrezne
resitve, vklju¢no z obveznimi varnostnimi testi, ki bodo zagotovili skladnost z varnostnimi standardi..

1.7  Testninacrt

V PZI je treba dolociti metode testiranja, kot so funkcionalno testiranje, uporabnisko testiranje in varnostno
testiranje, ter Casovni okvir za izvedbo teh testov. Prav tako je treba dolociti merila uspesnosti, ki bodo
potrjevala, da so funkcionalnosti pravilno implementirane, ter opredeliti postopek validacije.

1.8  Nacrt obvladovanja tveganj

V PZI se izdela seznam potencialnih tveganj, ki bi lahko vplivala na ¢asovno ali finan¢no izvedbo projekta (npr.
zamude pri razvoju ali testiranju, teZave s kompatibilnostjo platform). Za vsako tveganje je treba dolociti ukrepe
za zmanjSevanje njegovega vpliva ali reSevanje morebitnih nepredvidenih tezav.

1.9 Nadrt implementacije

V PZI se dogovori nacrt prehoda iz obstojece razlicice orodja USIP na novo razlicico, vklju¢no z opredelitvijo vrste
potrebne dokumentacije (npr. tehni¢na dokumentacija, uporabniski prirocniki).

2 Faza: OPTIMIZACIJA IN NADGRADNIE TER TESTIRANIJE IN VALIDACIJA

| Mejnik 2: Uspesno interno testiranje in potrjeno delovanje vseh funkcionalnosti USIP

2. Faza (1. Del): OPTIMIZACIJA IN NADGRADNIJE

2.1  OPTIMIZACIJA OBSTOJECIH FUNKCIONALNOSTI

2.1.1 Dedovanje lastnosti popisovanja na podrejene enote v drevesni strukturi

Vzpostaviti je treba smiselno dedovanje lastnosti popisovanja na podrejene enote. Ce za nadrejeno
enoto v drevesni strukturi izberemo pravilo "Ni omogocen popis", mora biti popisovanje onemogocéeno
tudi za vse podrejene enote v hierarhiji. Podatki se morajo sproti osveZevati, najkasneje pa ob
shranjevanju.

Nacin uporabe: Napredni

Postopek: Urejanje elementov sheme profila
Interna oznaka: USIP-34

2.1.2  Uporaba obstojecih shem profilov pri namestitvi razlicnih razlicic Urejevalnika SIP

Omogoditi je treba uporabo obstojecih shem profilov ob namestitvi starejse, iste ali novejse razlicice
Urejevalnika SIP v kolikor .XML shema ni bila spremenjena.




2.1.3

2.1.4

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Priprava sheme profila
Interna oznaka: USIP-23

Obstojece stanje:
Trenutno je treba obstojece sheme profile odstraniti.

Takojsnje osveZevanje polj v delovnem podrocju "Lastnosti elementov sheme profila"

Omogociti je treba takojSnje osveZevanje v vseh poljih delovnega podrocja »Lastnosti elementov sheme
profila.

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Kreiranje sheme profila
Interna oznaka: USIP-13

Obstojece stanje:

V naprednem nacinu se spremembe v polju »Ime elementa« (npr. Mapa z imenom Seja DZ) prikazejo v
drevesni strukturi Sele, ko uporabnik klikne na drug element v drevesni strukturi, ne pa sproti med
urejanjem v delovnem podrocju "Lastnosti elementov sheme profila."

¥ i Shema za seje DZ LASTNOSTI

v B Sej= D2 Ime elementa
v| & seji oz

5 seja 1

Obveznost popisa Izbirma popisovanje -

Dodajanje novih parametrov v napredni nacin za SIP pakete

V skladu z uporabniskimi navodili za napredne uporabnike je treba v nastavitve naprednega nacina
dodati nove parametre, kot so najvecje sStevilo datotek in Stevilo map v SIP paketu.

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Kreiranje sheme profila

Interna oznaka: USIP-12

Obstojece stanje:




¥ i Shems za seje DT | LASTNOSTI B

¥ &= Seje DZ 1 Ime elementa ‘ Seje DZ
v Seja 1
E] wav 87 Mapredne nastavitve x

Opis parametra Nastavitev

Delfina poti datotek 255

Velikost 1P (KB) | 10000000 ‘

T T

Algoritem bitne vsote MD3

& bat, *.bmp, *.csv, ~.db, *.def, *.dnhd, I
Dovoliene datoteke *.docx, *.dpx, *ffv, *.gif, *.gml, *htm, *jpg, *.mdb, *.mp3, *.mp4d, “pdf, *.php, U
*png, *.ppt, *pptx, *.pri, *sbn, *sbx, “shp, *shx, *srt, “tif, 4 it >

Preklici
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2.1.5

2.1.6

Zeleno stanje:

B | Napredne nastavitve &T

Opis parametra  Nastavitev

| Dolfina poti datotek 255
i Stevilo datotek v SIP 100
Stevilo map v SIP 10
Velkost SIP (KE) 100
Algoritem bitne vecte MD5 v
~pdf,jpg".avi

Dovojene datoteke

Omogocanje vnosa Sumnikov pri poimenovanju SIP paketa
Pri poimenovanju SIP paketa v polju »Ime elementa« mora biti omogocen vnos znakov s Sumniki (¢, 3,

3).

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Kreiranje sheme profila
Interna oznaka: USIP-23

Upravljanje z razli¢nimi vrstami dAG
Upravljanje z vrstami dAG mora biti omogoceno z moznostjo dolo¢anja nabora elementov popisa.

Nabor vseh elementov popisa, ki so dovoljeni v SIP, je opredeljen v Katalogu metapodatkov. Njihova

umestitev je podana v xml datoteki xIsadgAip v SIP.

+ 4 \5IP-ustvarjalec-20230626_1305-Test SIP za sumnike.zip\metadaten'™* 3
+[5amo.] Ime Pod, VWelikost Datum Atributi
& [ <MAPA> 26.06.2023 13:05 ----

[xsd] <MAPA> 26,06.2023 13:05 ----
I:frxlsadgﬂxip xml £.087 26.06.2023 13:05 ----

Moznost dolo¢anja nabora elementov popisa mora biti omogocena:
1. obizdelavi sheme profile,
2. v md datotekah in
3. v Excelu.

Koraki so podrobneje razdelani v nadaljevanju.

1. Dolocanje elementov popisa ob izdelavi sheme profile

NU ob izdelavi sheme profile doloci, kateri izmed vseh mozZnih elementov popisa bodo omogoceni v
vnosnih maskah za popisovanje. Orodje more NU-u ponuditi ustrezen nabor popisnih elementov
skladno s konfiguracijsko datoteko (npr. XML). Konfiguracijska datoteka vsebuje:

- Seznam moznih elementov (npr. stolpci v Excel datoteki)

- Informacijo o lokaciji v xml shemi.
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V shemi profila nastavimo, kateri elementi naj bodo prikazani. Osnovni elementi (naslov, datum,
opomba, vsebina, nivo oz. vsi iz obstojece razlicice USIP 2.1.3) so vedno prisotni.

(opomba: konfiguracija datoteka bo dogovorjena v okviru izdelave PZI)

Ko uporabnik izbere svoj nabor, ga lahko shrani v posebno XML datoteko za druge projekte (npr.
prevzem filmskega gradiva).

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Kreiranje sheme profila
Interna oznaka: USIP-59

Obstojece stanje:
NU ima pri izdelavi sheme profila mozZnost izbire vrste arhivskega gradiva, ki bo predmet izrocitve,
vendar izbira kasneje ne vpliva vec na delovanje orodja (npr. na popisne elemente).

© Urejevalnik SIP - napredni naéin

Shema profila  MNastavitve Pomot

=] = X & = e

SHEMA PROFILA - shema
¥ i shema LASTNOSTI ELEMENTOV SHE

&= sip

Ime elementa sip

Tip arhivskega gradiva Enastavno gradivo -
Enost i
Dodatni popisni elementi

Zbirke nestrukturiranih dokumentov
Gradive dokumentnih sistemov

Gradive elektronske poite

2. Dolocanje elementov popisa v md datotekah

Izvajalec mora zagotoviti vzoréno in testno md datoteko z vsemi elementi popisa, ki so nasteti v Katalogu
metapodatkov. Omogocena mora biti moznost dolocanja nabora elementov popisa.

Ko uporabnik izbere svoj nabor, ga lahko shrani v posebno XML datoteko za druge projekte (npr.
prevzem filmskega gradiva).

3. Dolocanje elementov popisa v Excelu

Izvajalec mora zagotoviti vzoréno in testno Excel datoteko z vsemi elementi popisa, ki so nasteti v
Katalogu metapodatkov. Omogocena mora biti mozZnost dolo¢anja nabora elementov popisa.

Ko uporabnik izbere svoj nabor, ga lahko shrani v posebno XML datoteko za druge projekte (npr.
prevzem filmskega gradiva).
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2.1.7

2.1.8

Vzpostavitev privzete mape za shranjevanje novih SIP-ov

Vzpostaviti je treba novo loceno privzeto mapo za shranjevanje novih SIP-ov. Nova mapa je podrejena
mapi UrejevalnikSIP (npr. "SIP") kot privzeta moznost. Orodje mora ohraniti moznost izbire mape za
shranjevanje SIP-ov (program ob shranjevanju povprasa, kam Zeli SIP shraniti).

Nacin uporabe: Napredni/Uporabniski
Postopek: Priprava sheme profila
Interna oznaka: USIP-6

Podrobnejsi opis:

Trenutno se novi SIP-i, porocila in MD5 datoteke privzeto shranjujejo v krovno mapo UrejevalnikSIP,
kjer se nahajajo tudi zagonske datoteke. Za zacetno (privzeto) nastavitev bi bila primernejsa podmapa
(npr. »SIP«), ki je podrejena krovni mapi UrejevalnikaSIP.

Primer: C:\Users\jnovak\UrejevalnikSIP\SIP (ali samostojna mapa na disku s krajso potjo).

Omogocanje dodajanja vec oblik datotek naenkrat v shemi profila

V shemi profila mora biti omogoceno dodajanje ve¢ dovoljenih oblik (formatov) datotek naenkrat.

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Priprava sheme profila
Interna oznaka: USIP-9

Podrobnejsi opis:

Trenutno je treba za vsako vrsto datoteke dodati novo datoteko z eno samo vrsto zapisa. Da bi izboljsali
proces, zelimo moznost, da se dovoljene oblike zapisa (formati) nastejejo naenkrat, kot prikazuje
spodnji primer:

4 Urejevalnik SIP - napredni nacin

Shema profila  Nastavitve  Pomod

©
=] x Is )
SHEMA PROFILA - Multi_test
¥ & Multi_test LASTNOSTI ELEMENTOV SHEME PROFILA - ".pdf, " jpg, ".doc”, "xlsx
v 5 Mubi test me elementa *pdf, “jpg, “doc”, *xdsx
- m .

B “pdf. “jpg, *doc®, *xlsx Kardinalnost On =

Obveznost popisa Izbimo popisovanje -

Dodatni popisni elementi -
Ref. na metapodatke lzberi Izbrisi
Transformacija

Kontrolni seznam
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2.1.9

Zacetni nabor privzetih formatov za shemo profila

Zacetni nabor privzetih formatov mora biti: .TIFF, .PDF, .WARC, .HTML, .SVG, .GML, .TFW, .ffvl, WAV,
. SIARD, .YAML, .GeoTIFF, .TIF, .PRJ, .WKT2, .XML, .SLD, .JSON, .TXT, .DPX, .MJ2, .MJP2, .FLAC, .MP3,

AAC, .MP4, .M4V, .AVC, .HEVC, .CSV, .TAR

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Priprava sheme profila
Interna oznaka: USIP-1

V loceni datoteki, priloZzeni shemi profila, naj bodo privzete vrednosti PRONOM enolicnega

identifikatorja, kot je v spodnji tabeli z moZnostjo dodajanja oz. spreminjanja.

Ime formata (v PRONOM “file extension”)

.AAC
.CSV
.DPX
ffvl
.FLAC
.GeoTIFF
.GML
HTML
.jp2
.jpx
jpg
Jpeg
.jpe
Jif
Jfif
Jfi

dls
.jpm
.JSON
.M4av
.MJ2
.MP3
.MP4
.PDF

.PNG
.PRJ
.SIARD
.SLD
.SVG

Enolicni PRONOM identifikator - PUID (fmt)
Fmt/1812

fmt/430

fmt/503

fmt/206

fmt/279

fmt/201

fmt/285

fmt/96

x-fmt/392

fmt/151

fmt/41, fmt/42, fmt/43, fmt/44

fmt/41, fmt/42, fmt/43, fmt/44

fmt/41, fmt/42, fmt/43, fmt/44

fmt/41, fmt/42, fmt/43, fmt/44

fmt/41, fmt/42, fmt/43, fmt/44

fmt/41, fmt/42, fmt/43, fmt/44

fmt/150

fmt/463

fmt/817

fmt/199

fmt/337

fmt/134

fmt/199

fmt/14, fmt/15, fmt/16, fmt/17, fmt/18, fmt/19, fmt/20,
fmt/276, fmt/95, fmt/354, fmt/476, fmt/477, fmt/478,
fmt/479, fmt/480, fmt/481, fmt/493, fmt/144, fmt/145,
fmt/157, fmt/146, fmt/147, fmt/158, fmt/148, fmt/488,
fmt/489, fmt/490, fmt/492, fmt/491,

fmt/11, fmt/12, fmt/13

fmt/320

fmt/161, fmt/995

x-fmt/105

fmt/92
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2.1.10

2.1.11

2.1.12

Ime formata (v PRONOM “file extension”) Enolicni PRONOM identifikator - PUID (fmt)

.TAR fmt/265

TFW fmt/670

.TIF fmt/353

.TIFF fmt/353

TIXT x-fmt/111

.ZIP x-fmt/263

.WARC fmt/289, fmt/1355, fmt/1281

WAV fmt/

.\WKT2 fmt/

XLS fmt/56, fmt/57, fmt/175, fmt/214, fmt/445, fmt/60,
fmt/176, fmt/177, fmt/55, fmt/61, fmt/62, fmt/59

XML fmt/101

XSD x-fmt/280

.YAML fmt/

Oznacevanje vec map ali datotek za dodelitev enakih lastnosti elementov

V shemi profila mora biti omogoceno oznacevanje ve¢ map ali datotek z namenom, da se jim lahko
doloci enake lastnosti elementov.

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Priprava sheme profila
Interna oznaka: USIP-42

Podrobnejsi opis:

Trenutno je pri dolo¢anju elementov sheme profila mogoce izbrati le posamezni element. Zeleno je, da
bi bilo mozno doloditi lastnosti (npr. obveznost popisovanja) za vec¢ elementov hkrati, npr. z uporabo
kombinacije tipk (Shift+klik).

Odstranitev algoritma MD5 iz USIP

Iz USIP je treba odstraniti algoritem MDS5, tako iz graficnega uporabniskega vmesnika (GUI) kot iz
zalednega delovanja in porocil.

Nacin uporabe: Napredni/Uporabniski
Postopek: /
Interna oznaka: USIP-58

Prenos posameznih md.xml datotek v MultiSIP nacinu

Za vsako mapo SIP-3, ki je pod krovno mapo »MultiSIP« se mora prenesti samo njen md.xml.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Kreiranje SIP (prepis iz izbora gradiva v projekt izrocitve)
Interna oznaka: USIP-18
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2.1.13

2.1.14

Podrobnejsi opis:

Priizgradniji SIP v nacinu MultiSIP se za posamezno krovno mapo SIP-a napacno prenesejo vse datoteke
md.xml tudi od ostalih SIP-ov. Primer na spodnji sliki:

V projektu izroCitve mora biti v mapi 060-01-19-4 samo datoteka 060-01-19-4-md.xml, ostale (pri
validaciji oznacene z rdecCo barvo) pa ne smejo biti v tej mapi.

IZBOR GRADIVA PROJEKT IZROCITVE LASTWNOSTI ELE

v [ Test

v il pyhton_32
ﬂ v [ 060-01-19-4

v [ SejaZ_1
Format stiskanja:

[E] 060-01-19-4-a.wav

v [ 060-01-19-4

[£] 060-01-19-4-a.wav-md.xml [E] 060-01-19-4-a.wav e
‘ [E] 060-01-19-4-bawav [=] 060-01-19-4-a.wav-mdxmi " Rezultati validacije X ECEEHIE

[E] 060-01-19-4-b.wav-md.xml [E] 060-01-19-4-b.wav
[£] 080-01-19-4-cwav [E] 060-01-19-4-b.wav-mdxmi Validacija neuspegna
[E] 060-01-19-4-cwav-mdxml [E] 060-01-19-4-cwav
[E] nakljuéni_dokument1.pdf [E] 060-01-19-4-c.wav-mdxmt, Stevilo napak = 5
D nakljuéni_dokument2 pdf D nakljuéni_dokument.pdf N

v [ 060-01-19-5 [E] nakfjucni_dokument2.pdf tevilo opozaril = 0
[E] 060-01-19-4-a.wav [E] 060-01-18-4-md.xmi
[E] 060-01-19-4-a.wav-md.xml [E] 060-01-18-5-md.xmi
[E] 060-01-19-4-bawav [E] 060-01-18-6-md.xmi
[E] 060-01-19-4-b.wav-md.xml [E] 060-01-18-7-md.xmi
[£] 060-01-19-4-cwav ¥ &= SejaDz_2
[£] 060-01-19-4-cwav-md.xml v [ 060-01-19-5
[E] nakljuéni_dokument1.pdf [E] 060-01-19-4-a.wav
D nakljuéni_dokument2.pdf D 060-01-19-4-a.wav-md.xml

v [ 060-01-19-6 [E] 060-01-19-4-b.wav
[E] 060-01-19-4-a.wav [E] 060-01-19-4-b.wav-md.xmi
[E] 060-01-19-4-a.wav-md.xml [E] 060-01-19-4-cwav
[£] 060-01-19-4-bawav [E] 060-01-19-4-c.wav-mdxml
[E] 060-01-19-4-b.wav-md.aml [E] nakljuéni_dokumentl.pdf
[~ 050-01-19-4-cwav ~ [=] nakliuéni dokument2,odf ~

OBVESTILA

SejaDZ_1 cbvezni vnos Cas nastanka od datuma PokaZi napako

/060-01-19-4-mdxml ni datoteke PokaZi napako

/060-01-19-5-mdxml ni datoteke PokaZ

INEN N1 10 & e seml oi datasolen Nalo3:

Uskladitev popisnih elementov v USIP s Katalogom metapodatkov in ScopeArchiv

Vstopne popisne elemente v USIP je treba uskladiti s Katalogom metapodatkov in popisnimi elementi v

orodju ScopeArchiv, da se zagotovi enotna obravnava podatkov ter dosledna uporaba

metapodatkovnih standardov med obema sistemoma.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: /
Interna oznaka: USIP-21

Dedovanje metapodatkov na niZje nivoje v strukturi SIP

Vpeljati je treba funkcijo dedovanja vrednosti metapodatkov na nizZje nivoje v strukturi SIP. Predi izbrana
vrednost funkcije dedovanja je »se deduje«.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Vnos metapodatkov
Interna oznaka: USIP-34
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2.1.15

2.1.16

Pri vnosu metapodatkov v uporabniskem nacinu mora biti mozno omogociti dedovanje ponavljajocih
se metapodatkov (npr. leto nastanka, licencni metapodatki, dostopnost). Dedovanje lahko poteka z
nivoja nadrejene ali krovne mape, pri ¢emer mora biti dedovanje izbirno. Uporabnik izbere, ali naj se
metapodatek deduje na niZje nivoje. V primeru, da se metapodatek deduje, vendar specificna
podrejena enota potrebuje drugacno vrednost, je ta vrednost lahko ro¢no spremenjena na nivoju
podrejene enote. Dedovanje deluje po naslednjem principu: Ce je pri nadrejeni enoti doloceno, da se
metapodatki dedujejo, podrejene enote podedujejo vrednost nadrejene enote. Ce je vrednost

podrejene enote spremenjena, ta sprememba prevlada nad dedovano vrednostjo.

Shema:

SIP /metapodatek licence se NE deduje
Gradivo /brez vrednosti licence metapodatka
Gradivo /brez vrednosti licence metapodatka
Gradivo /brez vrednosti licence metapodatka

SIP /metapodatek licence se deduje
Gradivo /dedovan metapodatek licence
Gradivo /dedovan metapodatek licence
Gradivo /dedovan metapodatek licence

SIP /metapodatek licence se deduje
Gradivo /dedovan metapodatek licence
Gradivo /spremenjen metapodatek licenca na nivoju otroka po izbiri dedovanja

Gradivo /dedovan metapodatek licence

Izkljucitev obveznih popisnih elementov za enote s statusom "izbirno"

Za popisne enote, ki imajo v shemi profila nastavljen status popisovanja "izbirno", ne sme biti zahtevan
vnos obveznih popisnih elementov.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Popisovanje
Interna oznaka: USIP-34

Obstojece stanje:

Trenutno orodje pri validaciji zahteva vnos datuma, tudi za tiste elemente, ki imajo nastavljen status
"izbirno", kar je privzeta vrednost. To pa ni v skladu s tem statusom. Opomba: Prav tako je smiselno
uskladiti delovanje tudi z elementom "naslov", ki se generira samodejno.

Nacin uporabe datotek .md

Pri validaciji datotek je treba upostevati istoimenske md.xml datoteke (na nivoju datotek in map).
Primer:
Krovna mapa
Mapal
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2.1.16.1

2.1.16.2

2.1.17

2.1.18

Mapal_md.xml
1.pdp
1.pdf_md.xml
2.pdp
2.pdf_md.xml

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Zajem metapodatkov datotek
Interna oznaka: USIP-16

Obstojece stanje:

Trenutno orodje pri zajemu metapodatkov sicer uposSteva datoteke md., vendar napacno.

Izboljsati specifikacijo in dokumentiranost datotek z metapodatki

Opomba: Specifikacija datotek md.xml se bo opredelila pri izdelavi PZI. Ni treba, da se obdrzi sedanja
shema.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Zajem metapodatkov datotek

Izvoz metapodatkov v zunanje -md.xml datoteke

Po vpisu metapodatkov v USIP mora obstajati mozZnost njihove shranitve v zunanje -md.xml datoteke
0z. zamenjave obstojecih, ¢e obstajajo.

Upostevanje samo istoimenskih md.xml datotek pri validaciji

Pri validaciji datotek je treba upostevati le istoimenske md.xml datoteke (na nivoju datotek in map). Ce
se pojavi datoteka md.xml, ki ji ne ustreza nobena datoteka gradiva ali mapa, naj javi napako.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Validacija datotek
Interna oznaka: USIP-15

Obstojece stanje:

Trenutno orodje pri validaciji upoSteva vse md.xml datoteke, kar zahteva ro¢no odstranjevanje
odvecnih datotek. Poleg tega je treba datum na nivoju SIP-a vpisovati rocno.

Preprecitev akcij ob onemogoéenem gumbu »Projekt/pretvori v MULTISIP«

Ce je gumb »Projekt/Pretvori v »MULTISIP« onemogocen (obarvan sivo), klik nanj ne sme sproziti
nobene akcije.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Priprava sheme profila
Interna oznaka: USIP-15
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2.1.19

2.1.20

2.1.21

2.1.22

2.1.23

Obvezno izpolnjevanje praznega polja za ime SIP paketa ob kreiranju

Polje za ime SIP paketa mora biti ob kreiranju prazno in ga je treba obvezno izpolniti.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Kreiranje SIP paketa
Interna oznaka: USIP-33

Podrobnejsi opis:

Trenutno orodje predlaga genericno ime, ki vsebuje besedo »ustvarjalec, kar pogosto ni spremenjeno.
Posledi¢no ime SIP paketa ne razkriva, kdo je ustvarjalec. Da bi to prepredili, mora biti polje za ime SIP
paketa prazno in obvezno za izpolnitev, ali pa je treba dodati obvezno polje »Ime ustvarjalca, ki se nato
vkljuci v genericno ime SIP paketa.

Varnostna integriteta komponent Urejevalnika SIP

Nobena komponenta Urejevalnika SIP ne sme biti zaznana kot zlonamerna programska oprema.

Nacin uporabe: Uporabniski/napredni
Postopek: /
Interna oznaka: USIP-23

Omogocanje brisanja map, ki niso opredeljene s shemo profila

V projektu izrocitve mora biti omogoceno brisanje map, ki niso opredeljene s shemo profila

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Kreiranje SIP
Interna oznaka: USIP-8

Odstranitev vseh elementov za SIP razen "Ime elementa" in prilagoditev orodja

Odstraniti je treba vse elemente za SIP razen "Ime elementa". Skladno s tem je treba prilagoditi
delovanje orodja ter obrazce in pravila, ki se nanasajo na popisne elemente SIP paketa, vklju¢no z
obrazci za vnos in pregled metapodatkov, izpisi v porocilih o kreiranju SIP-ov, pravili za validacijo
metapodatkov na nivoju SIP-a, shemami profilov ter pravili za prenos popisnih metapodatkov iz
zunanjih virov (npr. .mdi datotek ali Excelovih datotek).

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Popisovanje
Interna oznaka: USIP-4

Tabelaricni pregled in urejanje popisnih elementov pri uvozu iz Excel-a

Pri uvozu popisnih elementov v USIP s pomocjo Excel-a je treba omogociti tabelari¢ni pogled za boljsi
pregled in urejanje podatkov.

Nacin uporabe: Uporabniski
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2.1.24

2.1.25

2.1.26

Postopek: Uvoz popisnih elementov v USIP
Interna oznaka: USIP-22

Nadgradnja ikone za preklop med obicajnim in tabelaricnim pogledom

lkono za preklop med obicajnim in tabelaricnim pogledom je treba nadgraditi, tako da bo jasno
prikazovala oba nacina pogleda.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: /
Interna oznaka: USIP-5

Obstojece stanje:
Trenutna ikona ni ustrezna, saj prikazuje le tabelari¢ni pogled, ¢eprav omogoca preklapljanje med
dvema razli¢nima pogledom

Omogocanje prenosa map s podrejenimi datotekami in ve¢ map hkrati v projekt izrocitve

Pri prenosu gradiva iz izbora v projekt izrocitve mora biti omogocen:
- prenos map vklju¢no s podrejenimi datotekami,
- prenos ve¢ map hkrati.

Oboje naj velja tudi za nac¢in MultiSIP.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Priprava SIP
Interna oznaka: USIP-10

Podrobnejsi opis:

V Uporabniskem nacinu se pri prenosu datotek iz Izbora gradiva v Projekt izrocitve pomanijkljivo prenese
drevesna struktura. Prenese se le nivo map, za nivo datotek v mapi je treba posebej prenesti vsebino
mape.

Pri prenasanju gradiva iz izbora v projekt izroitve naj se prestavi mapa vklju¢no s podrejenimi
datotekami ali celo vse mape naenkrat. Prenos vsake mape in nato Se podrejenih dokumentov posebej
je privedjih izro¢itvah zamudno in lahko prej pride do napak.

Sprotna obvestila o omejitvah pri izvedbi akcij skladno s shemo profila

Dodati je treba sprotna obvestilna sporocila o vseh nastavitvah, ki skladno s shemo profila preprecujejo
izvedbo dolocene akcije.

Nacin uporabe: Napredni/Uporabniski
Postopek: /

Interna oznaka: USIP-44

Podrobnejsi opis:
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USIP mora vedno opozoriti uporabnika, kadar zaradi prednastavljenih omejitev (npr. velikosti SIP,
presezeno Stevilo datotek) ni mogoce prenesti vseh izbranih map in datotek v Projekt izrocitve. Ta
funkcionalnost mora biti omogocena tako v obicajnem kot v MultiSIP nacinu.

Obstojece stanje:

V uporabniskem nacinu se ob prenosu datotek v Projekt izrocitve prenese le del izbranih datotek (npr.
pri izbiri treh map je bila tretja mapa izpuscena — gl. primer spodaj), brez kakrSnega koli opozorila.
Verjetno je to posledica omejitve velikosti SIP, vendar uporabnik o tem ni obvescen.

1 Urejevalnik SIP - uporabniski nadin

Prejekt  SIP Popisni glementi  Porodile  Nastavitve  Pomod

[t X W ¢ & | Ie
- o PROJEKT - prevaem_SEJE
LZBOR GRADIVA | PROJEKT IZROCITVE |
¥ [ Gradivo ¥ & prevzem SEIE Kardinalnost:
v & sem e it

B 060-28-15-4 OP&
B 060-28-15-5
[E] Odgoverpdi-mdxm!

0] vebila prajektni svet pef-me.xmi

«
T

M1 W W m

CBVESTI

2.1.27 Predogled datotek z dodatnimi funkcionalnostmi v projektu izrocitve

V projektu izrocitve mora biti omogocen predogled vsebine datotek z dodatnimi funkcionalnostmi, kot
so prilagajanje velikosti, navigacija med stranmi in podobno (npr. kot v Wordu).

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek:

Interna oznaka: USIP-46

Primer Zelenega predogleda:
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2.1.28

2.1.29

2.2

2.2.1
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Test-SIP/Gradivo/Dokument 2.pdf

Skladnost zgoscevalnih vrednosti med PDF in xIsadg.xml datotekami

Zgoscevalna vrednost (hash), ki se ustvari za PDF datoteko, mora biti enaka zgoscevalni vrednosti
datoteke xlsadg.xml, da se zagotovi skladnost podatkov med obema dokumentoma.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Kreiranje PDF dokumenta
Interna oznaka: USIP-20

Obstojece stanje:
Trenutno orodje v PDF datoteki zapiSe napacno vrednost.

Dinamicno prilagajanje stolpcev "Velikost" in "hash" v PDF datotekah

Stolpca "Velikost" in "hash" v PDF datoteki morata biti dinami¢no prilagojena glede na vsebino. Orodje
USIP mora za vsako PDF datoteko samodejno izracunati ustrezno Sirino stolpcev in ustvariti pregledno
tabelo brez odvecnih praznin ali premajhnih prikazov.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Kreiranje PDF dokumenta
Interna oznaka: USIP-20
Podrobnejsi opis:

Stolpec "Velikost" je trenutno presirok, stolpec "hash" pa preozek. Orodje mora dinamicno prilagoditi
Sirino stolpcev glede na vsebino posamezne PDF datoteke, da zagotovi boljsi prikaz in berljivost.

RAZVOJ NOVIH FUNKCIONALNOSTI

Moznost vklopa/izklopa popisa v shemi profila za posamezni SIP paket
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2.2.2

2.2.2.1

2.2.2.2

2.2.3

V shemi profila mora biti pri posameznem SIP paketu omogocena opcija za vklop popisa (da/ne). Ce je
izbrana opcija »ne«, se ustvari SIP paket brez moznosti urejanja popisnih podatkov.

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Popisovanje
Interna oznaka: USIP-28

Integracija orodja za preverjanje pravilnosti zapisov popisnih elementov v USIP

V USIP je treba integrirati orodje za preverjanje pravilnosti zapisov popisnih elementov (¢rkovalnik), kot
Jje npr. Besana, ki bo omogocalo avtomatsko zaznavo in popravljanje napak v besedilu.

Opomba: narocnik zagotavlja licenco za ¢rkovalnik, v kolikor bo ta placljiva.

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Popisovanje
Interna oznaka: USIP-29

V shemi profila je treba omogociti nastavljanje nivojev popisne enote (na mapah in datotekah), podobno
kot je to omogoceno v uporabniskem nacinu.

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Priprava sheme profila
Interna oznaka: USIP-2

Identifikacija in validacija formatov datotek na podlagi dejanske strukture

USIP mora omogocati funkcionalnost "Skladnost formatov datoteke", ki izvaja identifikacijo formatov
datotek ne le na podlagi priponke imena datoteke (angl. file extension), temvec tudi na podlagi dejanske
strukture datoteke z uporabo odprtokodnih in brezplaéno dostopnih orodij, kot je DROID, ki bo
zagotovil identifikacijo Sirokega spektra formatov (gl. seznam formatov in enolicnih PRONOM
identifikatorjev (fmt/xx) v zahtevi 2.1.10 Zacetni nabor privzetih formatov za shemo profila).
Za poglobljeno validacijo skladnosti dolocenih formatov naj se uporabijo odprtokodna in brezplaé¢na
programska orodja, in sicer:

- veraPDF: za poglobljeno validacijo skladnosti PDF datotek s standardom PDF/A.

- SIARD Suite ali DBPTK: za validacijo SIARD datotek.
V primeru, da se pri validaciji izkaZe, da format oz. njen enoli¢cni PRONOM identifikator (fmt) ni v tabeli,
ki je loCena datoteka sheme profila, mora USIP javiti opozorilo, ki mora biti v porocilu, ki nastane ob

zakljuc¢ku izgradnje SIP-a.

Nacin uporabe: Napredni
Postopek: Validacija
Interna oznaka: USIP-7

Obstojece stanje:

Trenutno kontrola vsebine SIP-a ostaja enaka, ne glede na to, ali je funkcionalnost »Skladnost formatov
datotek« obkljukana ali ne. To funkcionalnost je treba popraviti in nadgraditi tako, da bo preverjanje
skladnosti formatov temeljilo na dejanski strukturi datoteke in ne zgolj na priponki imena datoteke.
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2.2.4  Dodatek zavihka za predogled tehnicnih metapodatkov v projektu izrocitve

V projektu izroCitve je treba, poleg popisnih elementov, dodati Se zavihek, ki omogoca predogled
tehni¢nih metapodatkov za posamezno datoteko.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Priprava projekta izrocitve
Interna oznaka: USIP-53

Primer:

Podobno funkcionalnost omogoca orodje DocuTeam packer (ve¢ informacij o orodju najdete na
naslednjih spletnih povezavah:

https://coptr.digipres.org/index.php/DocuTeam Packer in
https://wiki.docuteam.ch/doku.php?id=en:docuteam:packer ).

Funkcionalnost predogleda tehni¢nih metapodatkov:

WP Paket S Suchen Element i SA Ansicht

wl + |8 [ 7|2 [ X ] mdfsey PP ccam packer
8 | # | v | 4 on | |[Coeknk] seschetung Vorschau
Mame: Grosse,.. ! 1' Bgenschaften:
2 TestsP I Name: Dokument 1pdf
= Gradivoe LTS Pfad: TastSIP jGradivo/Dokument 1.pdf
@ Dokument 1.pdf Typ: fie
I Dokurnent 2.pdf 3wl MIME-Typ: apphcation fpdf
Dokument 3.pdf 326 20| Format: Acrobat POF/A - Portable Document Format
Dokument 4.pdf 32620 || Format-ID: fmt/481
Dokument s.pdf || Grosse B]: 2
Grosse [%]: n
Kinder: -

Ereignisdetails:
Zeitpunkt: 2023-08-30T15: 14:52
Typ: Creation
Detal: Performed by: Wriver
Ergebris: Success
Ergebrisdetads:

Test-SIP Gradivo/Dokument 1.pdf

© Urejevalnik SIP - uperabniki nacin —

Projekt SIP  Popisnielementi  Porodilo  Nastavitve Pomod

= = .
PROJEKT - p1
IZBOR GRADIVA PROJEKT IZROCITVE LASTNOSTI ELEMENTA

v Ep

¥ &= sip Najveije ill. dat_mek; 100
_ Format stiskanja:

Opis:
. POPISNI ELEMENTI

Naslov d1
Cas nastanka od datuma -]
Cas nastanka do datuma [ ]
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2.2.5

2.2.6

2.2.7

2.2.8

2.2.9

Ugotavljanje duplikatov datotek v USIP

USIP mora ugotavljati, katere datoteke so podvojene, in izpisati opozorilo.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Kreiranje SIP
Interna oznaka: USIP-53

Integracija algoritma SHA-512 v USIP za GUI, zaledno delovanje in porocila

V USIP mora biti integriran algoritem SHA-512, ki bo uporabljen v graficnem uporabniskem vmesniku
(GUI), zalednem delovanju in porocilih.

Nacin uporabe: Napredni/Uporabniski
Postopek: /
Interna oznaka: USIP-39

MozZnost vnosa neznanega datuma (sine dato - s.d.) v izbirnem nacinu popisa

V izbirnem nacdinu popisa je treba dodati moznost vnosa neznanega datuma (sine dato - s.d.).

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Popisovanje
Interna oznaka: USIP-3

Avtomatski vnos in prilagoditev ¢asa nastanka gradiva na podlagi datotek

Treba je omogociti izbiro za avtomatski vnos ¢asa nastanka gradiva na podlagi ¢asa nastanka datotek.
KU mora imeti moznost spremembe. Ohranijo naj se vrednosti zadnjega popravka.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Popisovanje
Interna oznaka: USIP-27

Podrobnejsi opis:
V okviru popisnih elementov, kjer so navedeni »¢as nastanka od datuma« do »cas nastanka do datuma«
ter »Cas nastanka od leta« do »¢as nastanka do leta«, mora biti dodana izbirna moznost, ki omogoca

samodejno izpolnjevanje teh datumov na podlagi Casa nastanka datotek.

Zamenjava absolutnih poti z relativnimi potmi v Excel-u za popisne podatke

V Excel-ovi datoteki za popisne podatke je treba absolutne poti nadomestiti z relativnimi potmi.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Priprava SIP
Interna oznaka: USIP-32
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2.2.10

2.2.11

2.3

2.3.1

2.3.2

2.3.3

2.3.4

Podrobnejsi opis:

V trenutni razlicici mora uporabnik v tabelo z metapodatki vpisovati absolutno pot do pripone in ime
SIP-a, kar onemogoca ponovno uporabo orodja v primeru selitve gradiva med mapami ali racunalniki
med pripravo.

Predlog: Uporabnik naj v vhodnih podatkih ustvari enako strukturo map, kot bo v SIP, da se izogne
dvoumnostim in nepotrebnemu vpisovanju natanéne poti do datoteke. USIP naj samodejno prepozna
in uporabi relativno pot do datoteke v SIP-u, brez potrebe po roénem vpisovanju absolutnih poti.

Dodajanje novih elementov in klju¢ev za metapodatke v Excel-u

Ponudnik mora zagotoviti vzoréno in testno datoteko z vsemi elementi popisa, ki so nasteti v Katalogu
metapodatkov. Za nove popisne podatke v Excel-u je treba omogociti dodajanje novih elementov in
pripadajocih klju¢ev za metapodatke.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Validacija
Interna oznaka: USIP-43

Avtomatska prepoznava in obvestila za prazne, Sifrirane ali zaklenjene datoteke

Omogocena mora biti funkcionalnost avtomatske prepoznave praznih, Sifriranih in/ali zaklenjenih
datotek. V primeru zaznave taksnih datotek mora uporabnik prejeti ustrezno obvestilo o napaki.

Nacin uporabe: Uporabniski
Postopek: Validacija
Interna oznaka: USIP-45

SPLOSNE ZAHTEVE ZA USIP

Skalabilnost in zmogljivost

Orodje USIP mora omogocati ucinkovito obdelavo velikih koli¢in podatkov (upravljanje z velikimi SIP-i)
brez zmanjsanja ucinkovitosti oz. zmogljivosti orodja USIP.

Zdruzljivost med platformami

Zagotovljena mora biti enaka uporabniska izkusnja in zmogljivost na vseh podprtih platformah.

Varnost podatkov

Izvajalec mora zagotoviti ustrezne varnostne mehanizme (npr. avtentikacija) in testiranja za
preprecevanje varnostnih vrzeli in zlorab pri uporabi orodja USIP.

Revizijska sled

V orodje USIP mora biti vklju¢ena revizijska sled za belezenje vseh akcij (sprememb in/ali manipulacij z
dokumenti), ki jih izvajajo uporabniki znotraj sistema.
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2.3.5

2.3.6

2.3.7

Poenostavitev uporabniskega vmesnika

Zagotovljen mora biti preprost in intuitiven uporabniski vmesnik (npr. preproste moznosti navigacije in
uporabe), pri tem ne sme biti ogrozena funkcionalnost orodja, obenem pa orodje omogoca napredne
funkcionalnosti.

Skladnost z mednarodnimi standard in obstojecimi resitvami

V orodje USIP morajo biti implementirane fleksibilne resitve, ki omogocajo skladnost z razli¢nimi
mednarodnimi standardi ter obstojecimi resSitvami za obdelavo metapodatkov in strukturo arhivskih
paketov (npr. XML sheme, Katalog metapodatkov, scopeArchiv) ter morebitno enostavno nadgradnjo
skladnosti v prihodnje.

Implementacija odprtokodnih in brezplacno dostopnih orodij

V kolikor bodo v USIP implementirane zunanje reSitve, morajo te temeljiti na odprtokodnih in
brezplacno dostopnih orodjih (razen ce je Ze v tehni¢ni specifikaciji zahtev dolo¢eno drugace), v
nasprotnem primeru se mora izvajalec uskladiti z naro¢nikom. Vse implementirane resitve morajo biti
opremljene z ustrezno dokumentacijo in navodili za uporabo. Dokumentacija mora biti javno dostopna,
redno posodabljana in mora vklju€evati navodila za namestitev, konfiguracijo, uporabo ter odpravljanje
morebitnih teZav. Poleg tega morajo biti reSitve podprte s skupnostjo ali ponudnikom, ki zagotavlja
dostop do tehni¢ne podpore in redno vzdrZevanje sistema.

2. Faza (2. del): TESTIRANJE IN VALIDACIJA

Za zagotovitev kakovostne izvedbe optimizacij in nadgradenj Urejevalnika SIP (USIP) mora izbrani izvajalec izvesti

obseZno testiranje vseh funkcionalnosti, ki so predmet nadgradnje, ter validacijo ustreznosti delovanja z Ze

obstojecimi standardi in orodji.

2.4

Zahteve za testiranje delovanja, zdruzljivosti in uporabniske izkusnje orodja

Testiranje mora zagotoviti, da:

2.5

Orodje deluje skladno z opredeljenimi zahtevami in funkcionalnostmi iz te specifikacije.

Nadgrajene funkcionalnosti ne vplivajo negativno na obstojece funkcionalnosti.

Vse funkcionalnosti delujejo pravilno na vseh predpisanih platformah (Windows, Linux).

Ustvarjeni sprejemni informacijski paketi (SIP) so skladni z metapodatkovnimi standardi (Katalog
metapodatkov, scopeArchiv, itd.).

Uporabniska izkusnja ostaja intuitivna, optimizirana in brez napak.

Orodje zagotavlja varnost, zdruzljivost ter stabilnost pri uporabi.

Vrste potrebnih testiranj za izvajalca

Izbrani izvajalec mora izvesti naslednje vrste testiranj:

Funkcionalno testiranje: Preverjanje delovanja vseh novih funkcionalnosti in obstojecih
funkcionalnosti, ki so bile optimizirane oz. nadgrajene.
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- Uporabnisko testiranje (UI/UX): Testiranje uporabniskega vmesnika, vkljuéno z naprednim in
uporabniskim nacinom, z namenom zagotavljanja izboljSane uporabniske izkusnje.

-  Testiranje kompatibilnosti: Preverjanje, da orodje USIP nemoteno deluje na vseh platformah
(Windows, Linux, Mac 0OS), kot je navedeno v tehni¢nih zahtevah.

-  Testiranje zmogljivosti: Zagotovitev, da orodje lahko obdeluje vecje koli¢ine podatkov brez napak in
znotraj dogovorjenih zmogljivostnih omejitev (npr. MultiSIP funkcionalnost).

-  Testiranje varnosti: Preverjanje, da nobena komponenta orodja ni zaznana kot zlonamerna programska
oprema in da varnostne funkcije (npr. zgoscevalni algoritmi) delujejo brezhibno.

- Vadlidacija: Preverjanje skladnosti ustvarjenih SIP-ov z dolocenimi standardi (Katalog metapodatkov,
scopeArchiv, XML sheme profilov).

2.6 Nacrt validacije in porocanje o testiranju

Izbrani izvajalec mora pripraviti nacrt validacije, ki bo vkljuceval:
- Testne scenarije za vsako funkcionalnost, ki bo optimizirana ali nadgrajena.
- Porodilo o opravljenih testih, ki bo zajemalo uspesnost testov, morebitne napake in predlagane
izboljSave.
- Validacijski nacrt za preverjanje skladnosti orodja z zahtevami standardov metapodatkov in pravilnimi
izhodi SIP-ov.

2.7  Kon¢no porocilo o testiranjih in validaciji

Izbrani izvajalec po zakljucku testiranj predloZi kon¢no porocilo, ki vkljucuje:
- Rezultate vseh opravljenih testiranj in validacij.
- Opis morebitnih odprtih napak in predlog ¢asovnice za odpravo napak.
- Konéna potrditev uspesSne izvedbe projektnih zahtev, ki vklju¢uje uporabniske teste in validacijo v
skladu z vsemi relevantnimi standardi.

2.8 Dokumentacija in potrditev testnih aktivnosti

Vse testne aktivnosti morajo biti dokumentirane, rezultati pa morajo biti pregledani in potrjeni s strani naroc¢nika
pred zaklju¢kom projekta.

3 Faza: IMPLEMENTACIJA IN IZOBRAZEVANJE

Mejnik 3: Uspesna implementacija v okolje za redno rabo (produkcijsko okolje), izvedeno izobraZevanje in
dokumentacija

3.1 Implementacija nove razlic¢ice USIP v produkcijsko okolje

- Priprava in zagon nadgrajenega USIP v rednem okolju za delo (produkcijsko okolje)

- Preverjanje osnovne funkcionalnosti orodja v produkcijskem okolju (deluje brez napak po
implementaciji).

- Preverjanje skladnosti konfiguracije z zahtevami produkcijskega okolja (vklju¢no z omreznimi,
varnostnimi nastavitvami in povezavo z drugimi resitvami sistema e-ARH.si).

- Potrditev dostopnosti in stabilnosti orodja za konéne uporabnike.

lzvajalci:
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- razvojna ekipa izvajalca, tehnicni skrbniki narocnika

3.2  lzobraZevanje in usposabljanje naprednih uporabnikov (arhivisti in tehnicni skrbniki)

Za napredne uporabnike (arhivisti v SJAS) ter tehni¢ne skrbnike narocnika se izvedejo izobraZevanja in
usposabljanja za delo z nadgrajeno razli¢ico USIP v obliki dveh poglobljenih delavnic (po 6 ur na dan), ki pokrivata
vse funkcionalnosti nove razlicice USIP in njegovo tehni¢no vzdrZzevanje. Delavnice morajo zajemati klju¢ne
funkcionalnosti, z dovolj praktiénimi vajami za pridobitev potrebnih ves¢in.

Delavnica 1: Osnovna uporaba USIP za arhiviste in tehniéne skrbnike

Trajanje: 5 ur

Okvirna vsebina:

- Uvod v aplikacijo in osnovna konfiguracija: predstavitev aplikacije, postopek namestitev in osnovna
konfiguracija.

- Uporaba naprednih funkcij za delo s kompleksnimi SIP paketi: MultiSIP funkcionalnost in moZnosti
dedovanja metapodatkov.

- Prilagoditve sheme profilov in konfiguracija parametrov: kako prilagoditi sheme profilov glede na
razlicne vrste gradiva in uporabniske zahteve.

- Uporaba funkcij za validacijo datotek in metapodatkov ter integracija z drugimi sistemi.

- Delo s primeri iz prakse, da udelezenci pridobijo praktic¢ne izkusnje pri uporabi naprednih funkcij.

Izhod: UdeleZenci pridobijo znanje za delo z orodjem USIP in moZnostjo prilagoditev.

Opomba: natancnejSa vsebina delavnice 1 se dolo¢i pred zacetkom izvajanja 3 faze projekta skupaj z
narocnikom.

Delavnica 2: Priprava projekta izrocitve in kreiranje SIP paketov
Trajanje: 5 ur
Okvirna vsebina:
- Kreiranje in organizacija SIP paketov: osnovni postopek uvoza in organizacije arhivskega gradiva ter
vnos metapodatkov.
- Validacija datotek in metapodatkov: uporaba funkcij za osnovno preverjanje skladnosti datotek.

- Prakti¢ne vaje z vzor¢nimi podatki, kjer bodo udelezenci uporabili osnovne funkcije USIP.

Izhod: UdeleZenci pridobijo sposobnost samostojnega ustvarjanja projekta izroCitve in SIP paketov ter
upravljanja osnovnih funkcij USIP.

Dodatne aktivnosti po delavnicah:
- Dostop do gradiva in posnetkov delavnic za vse udeleZence.

- Spletna seja s pogostimi vprasanji in odgovori za dodatno podporo Se 1 mesec po zakljucku projekta.

Izvajalci: razvojna ekipa izvajalca, arhivisti

3.3 Priprava dokumentacije
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Priprava:
e Navodil za napredne uporabnike (arhivisti in tehnicni skrbniki):
- Uporabniski prirocnik: Navodila za uporabo naprednih funkcij, kot so prilagoditve shem profilov,
MultiSIP funkcionalnost, validacija metapodatkov in delo s kompleksnimi arhivskimi paketi itd..
- Vzorcni primeri: Prakti¢ni primeri uporabe naprednih funkcij, kot so delo z razlicnimi vrstami
gradiva, dedovanje metapodatkov in validacija skladnosti formatov. .
- Tehnicne dokumentacije za vzdrZevanje: VkljuCuje informacije o namestitvi, tehnicnih
nastavitvah ter morebitnih drugih konfiguracijah.
e Navodil za konéne uporabnike
- Uporabniski prirocnik: Korak-po-korak navodila za najpogostejse naloge kot so kreiranje projekta
izroCitve in SIP paketov, uvoz metapodatkov, validacija itd..
e Pogosta vprasanja (FAQ): Dokument, ki zajema resitve pogostih tezav in vprasanj, s katerimi se
sre€ujejo koncni uporabniki.
e Video vodici in pisni tutoriali: Video vodici za osnovne postopke (npr. kreiranje in validacija SIP
paketov) ter pisni tutoriali, ki pokrivajo klju¢ne naloge z zaslonskimi posnetki.

Izvajalci: razvojna ekipa izvajalca
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4  Faza: ZAKLJUCNA FAZA - PREVERJANJE IN PREDAJA

Mejnik 4: Predaja projekta in podpis primopredajnega zapisnika o uspesni izvedbi

4.1 Koncno preverjanje in odpravljanje napak

Preverjanje funkcionalnosti nove razlicice USIP v produkcijskem okolju in
odprava morebitnih preostalih napak, vkljuéno s pregledom varnostnih
nastavitev in zdruzljivosti z ostalimi komponentami sistema e-ARH.si.

4.2  Priprava koncnega porocila

Priprava koncnega porocila o izvedbi projekta, ki vkljuCuje doseZene cilje,
uspesno izvedene faze testiranj, ugotovljene tezave in njihov potek resevanja ter
skladnost s specifikacijami in standardi..

4.3  Predaja projekta narocniku

Formalna predaja dokumentacije, izvorne kode in drugih pripadajocih
materialov projekta narocniku, izvedba konénega sestanka za pregled vseh ciljev
in podpis primopredajnega zapisnika o uspesni izvedbi.

Razvojna ekipa,
tehnicni skrbniki,
arhivisti

Projektni vodja,
tehnicni skrbniki
narocnika

Projektni vodji
izvajalca in
narocnika, razvojna
ekipa.
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