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1. NAROCNIK

Naro¢nik javnega narocila je Ministrstvo za digitalno preobrazbo, Davéna ulica 1, 1000 Ljubljana. V
skladu s tretjim odstavkom 66. ¢lena Zakona o javnem naroCanju (Uradni list RS, &t. 91/15, 14/18,
121/21, 10/22, 74/22 — odIl. US, 100/22 — ZNUZSZS, 28/23 in 88/23 — ZOPNN-F; v nadaljevanju: ZJN-
3) vimenu in za racun naro¢nika, Ministrstva za digitalno preobrazbo ta postopek izvaja Ministrstvo za
javno upravo, Trzaska cesta 21, 1000 Ljubljana, ki v postopku oddaje javnega narocila opravlja vsa
procesna dejanja, vkljuéno z objavo na portalu javnih naroil.

Naro&nik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predloZijo ponudbo, skladno z zahtevami iz teh navodil
za pripravo ponudbe (v nadaljevanju: navodila).

2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA
Oznaka: ODKOMI-10/2025

Predmet: Vzdrzevanje multifunkcijskih naprav (MFN) Konica Minolta za zagotavljanje tiskarniskih
storitev za potrebe centraliziranih drzavnih organov

Predmet javnega narocila je podrobneje opredeljen v Tehni¢nih specifikacijah in drugih prilogah, ki so
sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila.

3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA
Za oddajo predmetnega narocila se v skladu s 40. ¢lenom ZJN-3 izvede odprti postopek.

Narocnik bo na podlagi pogojev in meril, dolo€enih v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila,
izbral najugodnejSega ponudnika, ki bo oddal dopustno ponudbo in s katerim bo sklenil pogodbo.

4. ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE
Ponudnik mora ponudbo predloziti v sistem e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si, v skladu s toc¢ko

4 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema e-JN: PONUDNIKI, ki je del te
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narodila in objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si, v skladu z
Navodili za uporabo informacijskega sistema e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v sistem e-JN, se v
aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je pooblad€en za oddajanje ponudb, ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«.
Sistem e-JN ob oddaji ponudb zabelezi identiteto uporabnika in ¢as oddaje ponudbe. Uporabnik z
dejanjem oddaje ponudbe izkaze in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujo€o ponudbo (18. ¢len
Obligacijskega zakonika?).

Ponudba se 3teje za pravo€asno oddano, ¢e jo naro¢nik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si
najkasneje do dneva in ure, kot je to dolo€eno v obvestilu o naro€ilu, objavljenem na portalu javnih
naroCil. Za oddano ponudbo se Steje ponudba, ki je v sistemu e-JN oznacena s statusom »ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v sistemu
e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila oddana in je naroénik v sistemu e-JN tudi ne

! Obligacijski zakonik (Uradni list RS, §t. 97/07 — uradno preci$¢eno besedilo, 64/16 — odl. US in 20/18
— OROZ631)
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bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v sistemu e-JN spremeni, bo v sistemu odprta zadnja oddana
ponudba.

Po preteku roka za predlozitev ponudb ponudbe ne bo ve€ mogoce oddati ali umakniti.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega narocila je naveden v
obvestilu o naro€ilu, objavljenem na portalu javnih narogil.

5. INFORMACIJE V ZVEZI Z ODPIRANJEM PONUDB

Odpiranje ponudb bo potekalo samodejno v sistemu e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si na dan
in uro, kot je to dolo€eno v obvestilu o naro€ilu, objavljenem na portalu javnih narogil.

Odpiranje poteka tako, da sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolo€ena za javno odpiranje ponudb,
prikaze podatke o ponudniku, skupni vrednosti brez davka, skupni vrednosti davka in skupni vrednosti
z davkom ter omogodi dostop do obrazca Predracun, ki je naloZen v sistemu e-JN v razdelku »Skupna
ponudbena vrednost«, v delu »Predradun«.

Ponudnikom, ki bodo oddali ponudbe, bo zapisnik o odpiranju ponudb na voljo v sistemu e-JN v razdelku
»Seznam prejetih ponudb«.

6. PRAVNA PODLAGA
Naroc¢nik izvaja postopek oddaje javnega narocila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov,
ki urejajo javno naroCanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrocje javnih financ ter podrocjem,

ki je predmet javnega narocila.

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z DOKUMENTACIJO
PREDMETNEGA NAROCILA

7.1 Dostop do dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila

Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega naro€ila je objavljena v okviru objave tega narocila na portalu
javnih narogil.

Odkupnine za dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila ni.
7.2 Obvestila in pojasnila v zvezi z dokumentacijo

Komunikacija s ponudniki o vpraSanjih v zvezi z vsebino narodila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izklju€no preko portala javnih narocil.

Narocnik bo zahtevo za pojasnilo dokumentacije za predmetno narocilo oziroma kakr$nokoli drugo
vpra8anje v zvezi z naro€ilom $tel kot pravo€asno, v kolikor bo na portalu javnih narocil zastavljeno,

najkasneje do roka, kot je dolo&en v obvestilu o narocilu, objavljenem na portalu javnih naroil.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vpraSanja v zvezi z naroc€ilom, zastavljena po tem roku, naro¢nik
ne bo odgovarjal. Prav tako naro¢nik ne bo odgovarjal na komentarje.

8. SESTAVA DOKUMENTACIJE V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROCILA

Dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila sestavljajo:
1. Navodila ponudnikom;
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2. Tehni¢ne specifikacije s prilogo;

3. obrazec »ESPD« za vse gospodarske subjekte v ponudbi (datoteka xml);

4. obrazec »Predracunc;

5. obrazec »lzjava proizvajalca/principala glede tehni¢ne sposobnostix;

6. obrazec »lzjava o dolznosti varovanja podatkov;

7. osnutek pogodbe;

8. vzorec finanénega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti;

9. obrazec »Soglasje podizvajalca za neposredna pladila;

10. Navodila za uporabo informacijskega sistema e-JN: PONUDNIKI, objavljena na spletnem

naslovu https://ejn.gov.si.

9. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA
NAROCILA IN DOKAZILA

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej toCki navedene pogoje in zahteve.

Ob predlozitvi ponudbe bo naro¢nik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, kot
predhodni dokaz v zvezi s to¢kami 9.1, 9.2 in 9.3 teh navodil sprejel ESPD in ostale izjave, ki so
zahtevane pri posamezni tocki. Naro¢nik bo lahko kadarkoli med postopkom ponudnike pozval, da
predlozijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.

Narocnik bo lahko v €asu pregleda ponudb in pred oddajo javnhega narocila od vseh ponudnikov
zahteval, da predloZzijo najnovejSa dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izkljucitev
iz tocke 9.1 teh navodil ter kot dokaz izpolnjevanja zahtevanih pogojev iz to¢ke 9.2 in 9.3 teh navodil,
predloZitev morebitnih pooblastil za preveritev izpolnjevanja zahtevanih pogojev oziroma podatkov,
predlozitev podatkov o naslovih, kjer je mogoce preveriti izpolnjevanje pogojev oziroma vse potrebno
za pregled in preveritev ponudb. Naro¢nik si pridrzuje pravico do vpogleda v originalne dokumente in
do preveritve verodostojnosti predlozenih dokazil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja narognikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je
to navedeno ob vsakem posameznem dokazilu. Ce ni navedeno niesar, starost dokumenta ni
pomembna, odrazati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede na doloeno oziroma
zahtevano najvecjo dopusceno starost vedno odrazati zadnje stanje. Zacetek roka za starost
dokumentov se Steje od dneva objave obvestila o narocilu na portalu javnih narocil, razen &e ni pri
posameznem dokazilu dolo¢eno drugace.

Ce ponudnik ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik
svoj sedez ne izdaja takSnih dokumentov, jih je mogode nadomestiti z zaprisezeno izjavo, Ce pa ta v
drzavi, v kateriima ponudnik svoj sedez, ni predvidena, pa z izjavo dolo¢ene osebe, dano pred pristojnim
sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v maticni
drzavi te osebe ali v drzavi, v kateri ima ponudnik sedez.

Za skupne ponudbe, ponudbe s podizvajalci ter uporabo zmogljivosti drugih subjektov, je treba
upostevati Se tocke 11.3.1 (Skupna ponudba), 11.3.2 (Ponudba s podizvajalci) ter 11.3.3 (Uporaba
zmogljivosti drugih subjektov) teh navodil.

9.1 Razlogi za izkljucitev

Naroénik bo izklju€il gospodarski subjekt v primeru obstoja kateregakoli od v tej toCki navedenih
primerov, in sicer:

1. Ce pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. &lenom ZJN-3 na katerikoli trenutek med postopkom
ugotovi ali je drugaCe seznanjen, da je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je €lanica
upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila
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za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor v njem, izreCena pravhomocna sodba za kazniva
dejanja iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3 ali za primerljiva kazniva dejanja, ki so jih izrekla tuja
sodis¢a in od datuma izreka pravhomoc¢ne sodbe do trenutka preverjanja Se ni preteklo pet let, v
primerih, ko je v sodbi dolo€eno daljSe trajanje izkljucitve od pet let, pa e Se ni preteklo obdobje, ki
ga dolo¢a sodba. Ne glede na navedeno lahko gospodarski subjekt naroCniku v skladu z devetim
odstavkom in ob upoStevanju desetega odstavka 75. ¢lena ZJN-3 najkasneje do roka za oddajo
ponudb predlozi dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaze svojo zanesljivost
kljub obstoju tega izkljucitvenega razloga.

DOKAZILA:

Izpolnjen obrazec »ESPD« (v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, A: Razlogi, povezani s kazenskimi
obsodbami, za vse gospodarske subjekte v ponudbi«). V kolikor je vas odgovor v tem primeru »DA«,
v navedena polja vpiSete podatke, ki jih od vas zahteva ESPD. V primeru, da uveljavljate popravni
mehanizem, z odgovorom »Da« na vprasSanje »Ste sprejeli ukrepe, s katerimi ste dokazali svojo
zanesljivost ("samociscenje") ?« v polje » Prosimo opiSite jih*« napiSete krsitve in ukrepe, s katerimi
lahko dokaZete svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev;

In

Izpolnjen obrazec »ESPD« (v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, D: Nacionalni razlogi za izkljuCitev«) za
izkljucitveni razlog iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3 (krSitev temeljnih pravic delavcev - 196. ¢len
KZ-1). V kolikor je vas odgovor v tem primeru »DA« in uveljavljate popravni mehanizem, krsitve in
ukrepe, s katerimi lahko dokazete svojo zanesljivost kljub obstoju navedenega razloga za izkljucitev,
navedite v lastni izjavi;

In

izpolnjen obrazec »ESPD« (v »Del Il: Informacije v povezavi z gospodarskim subjektom, B:
Informacije o predstavnikih gospodarskega subjekta«) kamor navedete vse osebe, ki so Clanice
upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali osebe, ki imajo
pooblastila za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor v njem. Zazeleno je, da v polje »Po potrebi
navedite dodatne informacije o predstavnistvu (njegove oblike, namen, EMSO...)« navedete njihov
EMSO in vsa njihova drzavljanstva za namen pridobitve podatkov iz kazenske evidence. S klikom
na znak <+> lahko gospodarski subjekt doda nov sklop polj za vnos ve¢ zakonitih zastopnikov.

Ponudnik lahko potrdila iz kazenske evidence prilozi tudi sam. Tako predlozena potrdila morajo
odrazati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starejSa od 4 mesecev, Steto od roka za
oddajo ponudb.

V kolikor ima gospodarski subjekt sedez v drugi drzavi €lanici ali ima oseba iz te to¢ke drzavljanstvo
druge drzave ali stalno prebivaliS€e v drugi drzavi in dokazila iz te toCke lahko naro¢nik pridobi
neposredno v bazi podatkov v drugi drzavi, mora ESPD vsebovati tudi informacije, ki so potrebne za
ta namen, zlasti spletni naslov baze podatkov, podatke za identifikacijo, ¢e je to potrebno, pa tudi
soglasje, da pridobi dokazilo naroénik. Ce ESPD teh informacij ne bo vseboval bo naroénik $tel, da
dostop naro&nika do posameznega potrdila iz te to€ke ni mogol brezplaéno z neposrednim
dostopom do nacionalne baze podatkov te drzave. Navedeno v delu besedila, ki se nanaSa na
gospodarski subjekt, velja tudi za podtocki 2 in 4.

V kolikor gre za institucijo v drugi drzavi ¢lanici EU in dostop do posameznega potrdila iz te tocke ni
mogo¢ brezplacno z neposrednim dostopom do nacionalne baze podatkov te drzave (kakrsne so
nacionalni register javnih naroCil, elektronski register podjetij, elektronski sistem za shranjevanje
dokumentov ali predkvalifikacijski sistem) ali v primeru, da gre za institucijo v drugi drzavi, ki ni €lanica
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EU, bo moral gospodarski subjekt, na poziv naro¢nika predloziti potrdilo iz kazenske evidence.
Navedeno v delu besedila, ki se nanasa na gospodarski subjekt, velja tudi za podtocki 2 in 4.

2. Ce pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. ¢lenom ZJN-3 ugotovi, da gospodarski subjekt ne
izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja
finan€no upravo, ki jih pobira davcni organ v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez, ali predpisi
drzave naroénika. Steje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz prejénjega stavka, ¢e
ima na rok za oddajo ponudb neporavnane neplaane zapadle obveznosti, ki znasajo 50 eurov ali
vec in nima predloZenih vseh obracunov davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za
obdobje zadnjih petih let do roka za oddajo ponudbe.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec »ESPD« (v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, B: Razlogi, povezani s pla¢ilom davkov
ali prispevkov za socialno varnost), za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

3. Ce pri preverjanju ugotovi, da je gospodarski subjekt na dan, ko potede rok za oddajo ponudb, izlogen
iz postopkov oddaje javnih naro il zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z izre€enimi
stranskimi sankcijami izloCitve iz postopkov javnega narocanja iz a) toCke Cetrtega odstavka 75.
¢lena ZJN-3.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec »ESPD« (v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, D: Nacionalni razlogi za izkljuCitev), za
vse gospodarske subjekte v ponudbi.

4. Ce pri preverjanju ugotovi, da je v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni
organ Republike Slovenije ali druge drzave Clanice ali tretje drzave pri gospodarskem subjektu
ugotovil najmanj dve krsitvi v zvezi s pladilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravljanjem dela
na podlagi pogodb civilnega prava, kljub obstoju elementov delovnhega razmerja ali v zvezi z
zaposlovanjem na &rno, za kateri mu je bila s pravhomocno odlogitvijo ali ve¢ pravnomocnimi
odlocitvami izre€ena globa za prekrSek.

V kolikor je gospodarski subjekt v poloZaju iz zgornjega odstavka, lahko naro¢niku v skladu z devetim
odstavkom in ob upostevanju desetega odstavka 75. &lena ZJN-3 najkasneje do roka za oddajo
ponudb predlozi dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaze svojo zanesljivost
kljub obstoju tega izkljucitvenega razloga.

DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec »ESPD« (v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, D: Nacionalni razlogi za izkljuCitev«) za
vse gospodarske subjekte v ponudbi. V kolikor je vas odgovor v tem primeru DA in uveljavljate
popravni mehanizem, krditve in ukrepe, s katerimi lahko dokaZete svojo zanesljivost kljub obstoju
navedenega razloga za izkljuCitev, navedite v lastni izjavi.

5. Na podlagi sklepa Sveta (SZVP) 2022/578 z dne 8. aprila 2022 o spremembi Sklepa 2014/512/SZVP
o omejevalnih ukrepih zaradi delovanja Rusije, ki povzro€a destabilizacijo razmer v Ukrajini, e pri
preverjanju ugotovi, da je ponudnik:

e ruski drzavljan ali fizi€na ali pravna oseba, subjekt ali organ s sedezem v Rusiji,

e pravna oseba, subjekt ali organ, katerih ve¢ kot 50-odstotni delez je v neposredni ali posredni
lasti subjekta iz prejSnje alineje, ali

o fizi€na ali pravna oseba, subjekt ali organ, ki deluje v imenu ali po navodilih subjektov iz prej$njih
dveh alinej.

Enako velja za podizvajalca, ¢e predstavlja vec kot 10 % vrednosti naro€ila.
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DOKAZILO:
Predlozen obrazec »ESPD«, za vse gospodarske subjekte v ponudbi.

Naro¢nik bo v skladu s prvim odstavkom ¢&lena 1h sklepa Sveta (SZVP) 2022/578 z dne 8. aprila 2022
o spremembi Sklepa 2014/512/SZVP o omejevalnih ukrepih zaradi delovanja Rusije, ki povzro¢a
destabilizacijo razmer v Ukrajini iz postopka javnega naroCanja kadarkoli v postopku izkljudil
gospodarski subjekt, Ce se izkaze, da je pred ali med postopkom javnega naro¢anja ta subjekt v polozaju
iz tocke 9.1.5 teh navodil.

9.2 Tehniéni pogoji oziroma sposobnost

1. Ponudnik mora izkazati:
- zakonito razpolaganje z rezervnimi deli in zagotavljanje zaloge kljuénih rezervnih delov po
navodilih proizvajalca,
- razpolaganje z dostopom do programske opreme naprav (npr. firmware update),
- dostop do tehni¢ne podpore proizvajalca opreme.

DOKAZILO:

Izpolnjen obrazec »ESPD«, s predlozitvijo katerega ponudnik potrjuje izpolnjevanje vseh pogojev iz
te tocke

in

izpolnjen obrazec lIzjava proizvajalcal/principala glede tehniéne sposobnosti

ali

veljavna pogodba s proizvajalcem/principalom, iz katere je izkazano izpolnjevanje predmetnega

pogoja.

2. Ponudnik je v obdobju zadnijih treh let, Steto od dneva objave obvestila o narocilu na portalu javnih
naro il, uspesno? vzdrzeval najmanj 50 naprav pri najmanj dveh strankah, in sicer pri vsaki stranki
najmanj 50 naprav in vsaj eno leto.

DOKAZILO:
izpolnjen ESPD v delu IV: Pogoji za sodelovanje, razdelek C: Tehni¢na in strokovna sposobnost,
odstavek: Za narocila storitev: izvedba storitev dolo€ene vrste. Ponudnik v polje:

- »Opis reference« navede naziv in opis projekta ter §t. pogodbe, narocilnice, dogovora ali
druge podlage,

- »Aktivnosti gospodarskega subjekta« vpiSe naziv referenénega projekta in kontaktne
podatke referenénega naroCnika (ime in priimek kontaktne osebe, njeno telefonsko Stevilko
in elektronski naslov),

- »Zacetni datum« vpiSe datum zacetek izvajanja prijavljenega referenénega projekta,

- »Kon¢ni datum« vpise datum zakljucenosti prijavljenega referenénega projekta.

Naro¢nik bo uposteval ze zaklju¢ene pogodbe in pogodbe, ki so Se v izvajanju.

Ponudnik ne more biti hkrati referen&ni naro¢nik sam sebi ali svojim podizvajalcem, kar pomeni, da v
polju »Prejemniki«, kjer se vpiSe naziv referen¢ni naro¢nik, ponudnik ne sme vpisati samega sebe.

9.3 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost

Ponudnik mora imeti ves &as izvajanja predmeta tega narocila na voljo vsaj sedem tehnikov za
izvajanje popravil/del na multifunkcijskih napravah, od katerih imajo vsi ustrezna funkcionalna
znanjal/izkuSnje s podrocja opravljanja storitev, ki so predmet javnega naro€ila, in sicer morajo biti
certificirani s strani proizvajalca vzdrZzevane opreme (zgolj potrdila o udelezbi na te€ajih ne zadostujejo).
Certifikati ne smejo biti starejSi od petih let.

2 Uspesno za predmetno javno narogilo pomeni kakovostno, v dogovorjenih rokih in v skladu s pogodbenimi obveznostmi.
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DOKAZILO:
izpolnjen ESPD v delu IV: Pogoji za sodelovanje, razdelek C: Tehni€na in strokovna sposobnost,
odstavek: Za narocila gradenj: izvedba gradnje doloCene vrste in v delu IV: Pogoji za sodelovanje,
razdelek C: Tehni¢na in strokovna sposobnost, odstavek: Za narocila blaga: izvedba dobave blaga
doloCene vrste. Gospodarski subjekt v polje:

- »Opis reference« vpiSe ime in priimek prijavljenega kadra,

- »Aktivnosti gospodarskega subjekta« vpiSe kje je kader zaposlen, ¢e ta ni zaposlen pri

ponudniku,

- »Zacetni datum« vpiSe datum pridobitve certifikata;
in
kopija certifikata proizvajalca (Konica Minolta).

Za veljaven certifikat se Steje, da ima kader veljaven certifikat na dan oddaje ponudbe. Za veljaven
certifikat se Steje tudi certifikat, katerega veljavnosti ni mogoce obnoviti in ponudnik o nezmozZnosti
obnovitve certifikata predlozi naroniku dokazilo izdajatelja certifikata ali njegove pooblas€ene osebe,
iz katerega je razvidno, da obnovitev certifikata ni mozna.

10. MERILO

Merilo za izbor najugodnejSega ponudnika (M) je ekonomsko najugodnejSa ponudba, dolo¢ena na
podlagi najnizje ponudbene cene za vso predvideno koli¢ino v EUR z DDV.

11. PONUDBA
11.1 Ponudbena dokumentacija

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:
1. izpolnjen obrazec »ESPD« - za vse gospodarske subjekte v ponudbi;
2. izpolnjen obrazec »Predradun;
3. izpolnjen obrazec »Soglasje podizvajalca« v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci in ti
zahtevajo neposredna placila.

Ponudnik v ponudbi priloZi le dokumente, ki so navedeni v tej tocki. V ¢asu pregleda ponudb bo moral
ponudnik na poziv naro¢nika ponudbo dopolniti z dokazili, kot je navedeno za posameznimi zahtevanim
pogojem oziroma razlogom za izklju€itev.

Obrazci, ki jih mora predloziti ponudnik, so del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narodila. Izjave
so lahko predloZene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati
od priloZenih obrazcev. Steje se, da je z oddajo ponudbe podpisana vsa dokumentacija, ki jo je ponudnik
predloZil v sistem e-JN, razen dokumentov, kjer je to izrecno navedeno in zahtevano. Za potrebe
preverjanj v uradni evidenci morajo biti pooblastila podpisana lastnoro¢no ali elektronsko.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jam¢i, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resnicni, in da datoteke priloZenih listin ustrezajo originalu. V nasprotnem
primeru ponudnik naro€niku odgovarja za vso Skodo, ki mu je nastala.

11.2 Sestavljanje ponudbe

11.2.1 Obrazec ESPD - za vse gospodarske subjekte

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za
izklju€itev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva

naroCnik. Obrazec ESPD vklju€uje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in
brez odlaSanja sposoben predloziti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za izkljucitev oziroma
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izpolnjevanje pogojev za sodelovanije. S predlozitvijo obrazca ESPD ponudnik tudi potrdi, da izpolnjuje
vse druge zahteve narodila.

V primeru, da je v obrazcu ESPD zahtevan obvezen vnos v posamezno polje, naro¢nik pa se v
predmetni dokumentaciji narogila v zvezi s tem poljem ni opredelil, ponudnik vpide poljuben Stevilni ali
érkovni znak.

S predlozitvijo obrazca ESPD se S$teje, da je ponudnik podal tudi izjavo, da potrjuje, da ni povezan s
funkcionarjem in po njegovem vedenju ni povezan z druZinskim &lanom funkcionarja na nacin, doloen
v prvem odstavku 35. &lena Zakona o integriteti in prepreevanju korupcije (Uradni list RS, §t. 69/11 —
uradno preciS€eno besedilo, 158/20, 3/22 — ZDeb in 16/23 — ZZPri; v nadaljevanju: ZIntPK) ter izjavo,
da ne obstaja izkljucitveni razlog, dolo¢en v podtocki 5 poglavja Razlogi za izklju€itev teh navodil.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predlozi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naroénikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni povezavi:
https://ejn.gov.si/espd in v njega neposredno vnese zahtevane podatke.

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priloZzen za vse gospodarske subjekte, ki v kakrsni koli
vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujo€i ponudniki v primeru skupne ponudbe, gospodarski
subjekti, na katerih zmogljivosti se sklicuje ponudnik, in podizvajalc).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nalozi svoj ESPD v razdelek »Dokumenti«, del »ESPD —
ponudnik«, ESPD ostalih sodelujoCih pa nalozi v razdelek »SodelujoCi«, del »ESPD — ostali sodelujoci«.
Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nalozi elektronsko podpisan ESPD v xml. obliki ali
nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri ¢emer se v slednjem primeru v skladu SploSnimi pogoji uporabe
sistema e-JN Steje, da je oddan pravno zavezujo& dokument, ki ima enako veljavnost kot podpisan.

Za ostale sodelujoCe ponudnik v razdelek »Sodelujoli«, del »ESPD — ostali sodelujoCi« priloZi
podpisane ESPD v pdf. obliki, ali v elektronski obliki podpisan xml.

11.2.2 Predrac¢un

Ponudnik mora v obrazcu »Predradun« ponujati obe postavki, ob upoStevanju zahtev narocnika za
predmetno narodilo.

Ponudbena cena mora zajemati vse davke, takse, dajatve in vse stroSke, ki vplivajo na oblikovanje
ponudbene cene. Naroénik ne bo naknadno priznal nobenih dodatnih stroSkov.

Ce ponudnik cene za posamezno postavko ne vpi$e ali vpiSe znak »0«, »/« ali »-« oziroma smiselno
enak znak, se Steje, da je nevpisana cena ni¢ EUR.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predra¢una.

V primeru, da bo naro¢nik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril o€ithe radunske napake, bo ravnal
v skladu s sedmim odstavkom 89. &lena ZJN-3.

Ponudnik v sistem e-JN v razdelek »Skupna ponudbena vrednost« v zato namenjen prostor vpise skupni
ponudbeni znesek brez davka v EUR in znesek davka v EUR. Znesek skupaj z davkom v EUR se
izracuna samodejno. V del »Predracun« pa nalozi datoteko v obliki word, excel ali pdf. »Skupna
ponudbena vrednost«, ki bo vpisana v istoimenski razdelek in dokument, ki bo nalozen kot predradun v
del »Predraun«, bosta razvidna in dostopna na javhem odpiranju ponudb.
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V primeru razhajanj med podatki navedenimi v razdelku »Skupna ponudbena vrednost« in dokumentu,
ki je predloZzen v delu »Predracun«, kot veljavni Stejejo podatki v dokumentu, ki je predloZen v delu
»Predradun«.

V primeru, da bo ponudnik poleg cen, vpisanih v razdelek »Skupna ponudbena vrednost« ali v obrazcu
»Predracun« »v delu Predracun« v drugi ponudbeni dokumentaciji predlozil dokumente z vpisanimi
ponudbenimi vrednostmi, naro¢nik teh vpisov ne bo uposteval in se bo Stelo, da ponudnik ponuja
vrednosti, kot bodo vpisane v delu »Predracun«.

11.2.3 Drugi dokumenti ponudbe

Ponudnik morebitne druge dokumente ponudbene dokumentacije nalozi v informacijski sistem e-JN v
razdelek »Drugi dokumenti«.

Dokumenti, ki se nalozijo v razdelek »Drugi dokumenti« so (e se zahteva podpis) lahko podpisani
fizitno in skenirani kot *.pdf dokument ali drug format, ki omogo€a shranjevanje skeniranega dokumenta
(npr. *.tif, *.jpg) lahko pa so podpisani elektronsko in naloZeni kot *.pdf dokument.

11.2.3.1 Soglasje podizvajalca za neposredna placila

Neposredna placila podizvajalcu so obvezna v primeru, ko podizvajalec zahteva neposredno pladilo in
je v ponudbi priloZzena zahteva podizvajalca za neposredno pladilo.

11.3 Druga dologila za pripravo ponudbe
11.3.1 Skupna ponudba

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti obrazec ESPD posami¢no in v njem navesti vse
zahtevane podatke. Ponudnik v sistemu e-JN oznadi, da gre za skupno ponudbe ter navede ponudnike
v skupni ponudbi.

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje dolo¢ene v tocki 9.1. teh navodil.

V primeru, da skupina ponudnikov predlozi skupno ponudbo, bo naroénik iz postopka javnega naro¢anja
izloCil skupno ponudbo, e se izkaze, da je katerikoli izmed skupnih ponudnikov pred ali med postopkom
javnega narocCanja glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem izmed polozajev iz to¢ke 9.1 teh
navodil. Ce bo katerikoli izmed skupnih ponudnikov v poloZaju iz todk 9.1.1 do 9.1.4 teh navodil, bo
naroCnik ravnal v skladu z devetim, desetim in enajstim odstavkom 75. ¢lena ZJN-3.

Pogoje, doloCene v tockah 9.2 in 9.3 ponudniki lahko izpolnjujejo kumulativnho. Dokumente, ki se
nanasajo na dokazovanje teh pogojev, poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi.

Finanéno zavarovanje lahko predlozi samo eden izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi,
lahko ga predlozi ve¢ ponudnikov, v vsakem primeru pa morajo biti izpolnjene vse zahteve (viSina,
veljavnost,...), dologene v tej dokumentaciji predmetnega narocila.

V primeru, da bo takSna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo naro¢nik
lahko zahteval dogovor o skupni izvedbi narogila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo
natanéno opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narocila. Ne glede na
to pa ponudniki odgovarjajo naro¢niku solidarno.
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11.3.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naro€ila sodeloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti vse
predlagane podizvajalce ter vsak del javnega narodila, ki ga namerava oddati v podizvajanje. Ce
ponudnik nastopa v ponudbi z ve¢ kot enim podizvajalcem, mora napisati delez podizvajanja za vsakega
prijavlienega podizvajalca posebej (obrazec »ESPD«, del IV: Pogoji za sodelovanje, razdelek C:
Tehnicna in strokovna sposobnost, odstavek: Delez podizvajanja).

Ce ponudnik za izpolnjevanje pogojev uporablja zmogljivosti podizvajalca, je poleg dologenega v tej
toCki potrebno upostevati Se naslednjo tocko teh navodil.

Ponudnik v sistem e-JN oznadi, da gre za ponudbo s podizvajalci in navede vse sodelujoCe gospodarske
subjekte. V primeru neskladja med vpisom podizvajalcev v informacijskem sistemu e-JN in vpisom
podizvajalcev v ponudbeni dokumentaciji, se bo Stelo, da velja vpis v ponudbeni dokumentaciji.

Ponudnik mora v ponudbi predloZiti izpolnjene obrazce ESPD za vsakega podizvajalca, s katerim bo
sodeloval pri narogilu. Ce bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izkljugitev iz todke 9.1 teh navodil,
bo narocnik podizvajalca zavrnil.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev,
dolo€enih v prejSnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase.

Ce bo posamezni podizvajalec izvajal veé kot 30 % del predmetnega javnega narodila, mora ta
podizvajalec v celoti izpolnjevati tehni€ne pogoje iz tocke 9.2 teh navodil.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev,
dolo€enih v prejSnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase.

Ce ponudnik za izpolnjevanje pogojev iz tocke 9.2 in 9.3 teh navodil uporablja zmogljivosti podizvajalca,
je poleg doloCenega v tej tocki potrebno upostevati Se naslednjo toc¢ko teh navodil.

Neposredna placila podizvajalcem na nacin, dolo€en v petem odstavku 94. &lena ZJN-3, so obvezna le
v primeru, &e podizvajalec v skladu in na nacin, doloen v drugem in tretiem odstavku tega €&lena,
zahteva neposredno placilo, v nasprotnem primeru se upo$teva Sesti odstavek tega ¢lena.

Izbrani ponudnik v razmerju do narocnika v celoti odgovarja za izvedbo narocila.
11.3.3 Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Ponudnik lahko glede tehni¢ne sposobnosti iz toke 9.2 in glede kadrovske sposobnosti iz tocke 9.3 teh
navodil za predmetno narocilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med
njim in temi subjekti, vendar le v primeru, ¢e bodo le-ti izvajali storitve, za katere se zahtevajo te
zmogljivosti. V ponudbi mora ponudnik oznaciti, da gre za uporabo zmogljivosti drugih subjektov ter
navesti vse sodelujoe gospodarske subjekte.

Gospodarski subjekt, katerega zmogljivost se uporabi, lahko namesto ponudnika izpolnjuje tehni¢ne
pogoje iz tocke 9.2 teh navodil samo v primeru, ¢e bo izvajal 70 % ali ve¢ odstotkov del predmetnega
javnega narocila, iz ESPD oziroma ponudbene dokumentacije pa mora biti razvidno, da bo slednji
nastopal kot izvajalec storitev, ki so predmet tega javnega narocila.

Gospodarski subjekt, katerega zmogljivost se uporabi, lahko namesto ponudnika izpolnjuje pogoje iz
tocke 9.3 teh navodil.
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Ce Zeli ponudnik uporabiti zmogljivosti podizvajalca, mora poleg v tej in prej$nji tocki navodil Ze
navedenih zahtev za podizvajalca (ESPD za podizvajalca, navedba dela narocila, ki ga namerava dati
v podizvajanje, deleza podizvajanja za vsakega prijavljenega podizvajalca posebej, itn.) v ponudbi
dokazati, da bo imel na voljo sredstva, na primer s predloZitvijo zagotovil podizvajalca za ta namen —
pisni dogovor med ponudnikom in podizvajalcem na katerega zmogljivosti se ponudnik sklicuje, avtorska
pogodba, podjemna pogodba, in podobno... - e gre za kadre mora biti poimensko razvidno sodelovanje
prijavijenih kadrov (podizvajalec je v tem primeru lahko kader sam ali pa gospodarski subjekt, pri
katerem je kader zaposlen).

Naroénik bo v tem primeru ravnal v skladu z drugim odstavkom 81. ¢lena ZJN-3. V primeru, da se bo
ponudnik v tem delu skliceval na uporabo zmogljivosti drugih subjektov, mora to navesti v ponudbeni
dokumentaciji. Ponudnik mora v ponudbi za te subjekte predloziti tudi njihove izpolnjene obrazce ESPD.
Ce bodo pri teh subjektih obstajali razlogi za izkljugitev iz tocke 9.1 teh navodil, jih bo naroénik zavrnil.

11.3.4 Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dopuscene.

11.3.5 Jezik ponudbe

Postopek javnhega naro&anja poteka v slovenskem jeziku.

Naro¢nik si pridruzuje pravico, da od ponudnika zahteva, da del ponudbe, ki ni predloZen v slovenskem
jeziku, na lastne stroSke uradno prevede v slovenski jezik, e ob pregledovanju in ocenjevanju ponudb
meni, da je to potrebno ter mu za to dolodi ustrezen rok. Za presojo spornih vprasanj se vedno uporablja
ponudba oz. uradni prevod v slovenskem jeziku.

11.3.6 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati Sest mesecev od dneva objave obvestila o narocilu na portalu javnih naro€il. V
iziemnih okolis¢inah bo naroCnik lahko zahteval, da ponudniki podaljSajo ¢as veljavnosti ponudb za
doloeno dodatno obdobje. Naro¢nik ne bo dovolil, da ponudniki hkrati s podaljSanjem veljavnosti
ponudbe, le-to kakorkoli drugage spreminjajo, razen v skladu petim, Sestim in sedmim odstavkom 89.
Clena ZJN-3.

11.3.7 Stroski ponudbe

Vse stroSke, povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

12. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA

Naro¢nik bo ponudnike obvestil o odlocitvi o oddaji narocila na nacin, predpisan v ZJN-3.
13. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Narocnik zadeve lahko na podlagi osmega odstavka 90. ¢lena ZJN-3 po sprejemu odlocitve o oddaji
narocila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega narocila iz utemeljenih razlogov, da predmeta
javnega narocila ne potrebuje ve€ ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naro¢niku pojavi
utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali
da so nastale druge izredne okolidCine, na katere narocnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi
katerih je postala izvedba javnega narocila z izbranim ponudkom. V tem primeru bo naro¢nik v svoji
odlogitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega naro€ila, pisno obvestil ponudnike.
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Narocnik ne odgovarja za $kodo, ki je ali bi iz gornjih razlogov utegnila nastati izbranemu ponudniku.
14. POGODBA

Naro¢nik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo, razen ¢e bodo obstajale okolis¢ine, ki jih dolo¢ata
35. in 36. ¢len ZIntPK, ki naro&niku prepovedujejo poslovanje z izbranim gospodarskim subjektom.

S podpisom obrazca ESPD ponudnik potrdi, da sprejema vsebino osnutka pogodbe.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predloZil
skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in podobno.

V skladu s Sestim odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepre€evaniju korupcije (Uradni list RS,
§t. 69/11-UPB, 158/20, 3/22 - ZDeb in 16/23 - ZZPri; v nadaljevanju ZIntPK) je dolzan izbrani ponudnik
na poziv naro¢nika, pred podpisom pogodbe, posredovati izjavo ali podatke o:
- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delniCarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniSkih delezZih navedenih oseb,
- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe.

V primeru, da bo izbrani ponudnik prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki
jih bo podizvajalec izvedel v tem naro€ilu, vidja od 10.000 EUR brez DDV, bo moral izbrani ponudnik na
poziv naro¢nika zgoraj navedene podatke, posredovati tudi za podizvajalca.

Ce bo ponudnik predloZil lazno izjavo oziroma bo dal neresniéne podatke o navedenih dejstvih, bo to
imelo za posledico niénost pogodbe.

Izbrani ponudnik mora v roku desetih (10) dni od prejema s strani naroénika podpisano pogodbo
podpisati in vrniti pogodbo naro&niku.

14.1 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izbrani ponudnik mora za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predloZiti finanéno
zavarovanje. Finanno zavarovanje mora biti brezpogojno in pladljivo na prvi poziv. Izbrani ponudnik
lahko predlozi ban¢no garancijo (izdano s strani banke) ali kavcijsko zavarovanje (izdano pri
zavarovalnice).

Uporabljena valuta finanénega zavarovanja mora biti enaka valuti javnega narocila. Financno
zavarovanje, ki ga izbrani ponudnik ne predloZi po vzorcu iz dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
narocila, po vsebini ne sme bistveno odstopati od vzorca finanénega zavarovanja iz dokumentacije in
ne sme vsebovati dodatnih pogojev za izplacilo, krajsih rokov, kot jih je dologil naro¢nik, nizjega zneska,
kot ga je dolocil naroCnik ali spremembe krajevne pristojnosti za reSevanje sporov med upraviencem
in izdajateljem zavarovanja.

Izbrani ponudnik bo moral naro€niku predloZiti zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v
skladu z zahtevami iz osnutka pogodbe.

14.2 Obrazec »lzjava o dolznosti varovanja podatkov«

Izbrani ponudnik bo moral najkasneje v roku 10 dni od podpisa pogodbe naro¢niku posredovati izjave
vseh kadrov, ki bodo sodelovali pri izvajanju storitev pogodbe, da bodo spostovali in varovali vse
podatke, ki jim bodo posredovani vezano na izvajanje pogodbe, skupaj z zasebnimi in identifikacijskimi
podatki.
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Izjavo o dolznosti varovanja podatkov bodo morale podpisati tudi vse ostale osebe, ki bodo po potrebi
vstopale v prostore narocnika.

15. PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se, razen v primeru
iz drugega odstavka 25. ¢lena Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naro€anja (Uradni list
RS, &t. 43/11, 60/11-ZTP-D, 63/13, 90/14 — ZDU-1l, 60/17 in 72/19; ZPVPJN), lahko vlozi v desetih
delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naro€ilu. Kadar naroénik spremeni ali dopolni
navedbe v objavi ali v razpisni dokumentaciji, se lahko zahtevek za revizijo, ki se nanaSa na
spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali razpisne dokumentacije ali z njim
neposredno povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni dokumentaciji vlozi v desetih delovnih dneh
od dneva objave obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokoncanem postopku ali
popravku, €e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejSega
ponudnika.

Takso v visini 4.000,00 EUR mora vlagatelj pla¢ati na transakcijski racun SI56 0110 0100 0358 802,
odprt pri Banki Slovenije, Slovenska cesta 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA: BSLJSI2X;
IBAN:S156011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega naro¢anja.

Zahtevek za revizijo se vloZi prek portala eRevizija.

mag. Ksenija Klampfer
ministrica

ODKOMI-10/2025 Stran 16 od 16



	1. ODKOMI-10_2025 - Navodila ponudnikom.docx

		2025-05-12T12:19:09+0200




