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1 Namen dokumenta

Namen priprave tega dokumenta je podrobno opredeliti in uskladiti poslovne postopke,
povezane z usposabljanjem in izvedbo izpitov, ter opredeliti funkcionalne in nefunkcionalne
elemente informacijskega sistema Znanje (prej se je celotni sistem imenoval LMS).

Dokument opisuje postavitev IS Znanje v t.i. multi-tenant nacinu, kar pomeni, da en sistem
deluje in podpira enotne procese za vec razli¢nih strank, ki so med seboj locene in imajo razlicne
podatke in Sifrante. V Casu pisanja PZI se je le-ta pripravljal za MP eCIP in sicer na podlagi
obstojece implementacije, ki je bila predhodno narejena za MJU eUA. Slednje pomeni, da so
prikazani primeri v tem dokumentu lahko iz ene ali druge namestitve (praviloma z MJU eUA
glavo, ker je bila ta implementacija narejena prva). Vse prikazane zaslonske maske in izrisi
uporabniskih vmesnikov so konceptualni in narejeni z namenom, da bralcu ponazorijo
uporabnisko izkusnjo.

Dokument je namenjen vsem clanom projektne ekipe.



2 Zasnova sistema

Slika 1 prikaze logicno zasnovo sistema, oziroma funkcionalne komponente, ki sestavljajo IS
Znanje. Funkcionalne komponente vkljucujejo tako komponente samega sistema kot tudi nujne
in potrebne komponente zunanjih sistemov, ki jih uporablja IS Znanje.

Informacijski sistem Znanje je spletna »Single-Page Application« aplikacija. »Single Page
Application« deluje nad eno HTML stranjo, ki se dinamicno prilagaja v odvisnosti od
uporabnikovih akcij. Sistem temelji na ogrodju Angular, pri ¢emer za komunikacijo s streznikom
uporablja Ajax, graficni vmesnik pa temelji na HTML5. Informacijski sistem Znanje je aplikacija,
ki podpira vec-organizacijsko postavitev (vec razli¢nih organizacij znotraj ene postavitve). Iz
funkcionalne perspektive to pomeni, da se vse osnovne funkcije medsebojno delijo z vsemi
namescenimi organizacijami (tenant), pri cemer ima vsaka organizacija svoje funkcionalnosti,
kot so lastna prezentacija kataloga ucnih vsebin na spletni strani.

V zashovo sistema je dodana nova administratorska aplikacija, ki temelji na ogrodju Angular v
15.2.9. in bo nadomestila spletni portal. Vse funkcionalnosti iz spletnega portala se bodo
sCasoma prenesle v novo administratorsko aplikacijo.

Zunanji sistemi Javna spletna stran E-prijave Aplikacija E-izpiti Interni sistemi
E-izvedba
SI-PASS Sl-CeS digitalno Katalog Druge E-prijava na usposabljanj lzvedba Ministerstvo za
avtorizacija podpisovanje dogodkov vsebine dogodke in e-izpitov pravosodje - Evidence
(CMS) izobrazevanj
Administratorska aplikacija
AJPES - Poslovni
register Slovenije YouTube Povezani sistemi
Upravljanje Upravljanje Upravljanje Upravljanje
usposabljanj programov izobraZevanj izpitov
e A PR IS MUZA
Upravljanje Upravljanje Upravljanje in
IS Krpan CEH strokovnih izpitov anket Poroéila pregled preostalih
modulov in Sifrantov

Slika 1: Logicna zasnova sistema

1. Prezentacijski nivo je nivo, s katerim so v stiku uporabniki, ter je definiran skozi
koncept »Single- Page Application«. Trenutno socasno delujeta dve aplikaciji za
prezentacijski nivo (spletni portal in nova administratorska aplikacija), ker poteka faza
selitve funkcionalnosti iz spletnega portala na novo administratorsko aplikacijo.

2. Poslovna logika se izvaja na spletnem strezniku, oziroma procesnem strezniku, odvisno
od tipa transakcije. Hitrejse transakcije, kamor stejemo branje podatkov iz podatkovne
baze za namen prikazovanja le teh na prezentacijskem nivoju se izvajajo na spletnem
strezniku. Casovno bolj zahtevne transakcije se procesirajo asinhrono na procesnem
strezniku.

3. Podatkovni nivo

o Strukturirani podatki so shranjeni v transakcijski podatkovni bazi (SQL Server)

o Analitski podatki bodo shranjeni v za to namenski podatkovni bazi, ki bo sluzila
kot vir podatkov za nadaljnje obdelave v analitskih orodjih.

o Stati¢na dokumentacija, kot so predstavitve in objavljena gradiva za udelezence
seminarjev, so shranjena na spletnem strezniku.



o Dokumentacija, generirana z aplikacijo IS Znanje in vezana na posameznega
uporabnika, je shranjena v transakcijski podatkovni bazi (SQL Server with
FileStream enabled). Koncnim uporabnikom dokumenti niso neposredno dostopni.

Shranjevanje in prenos dokumentov v sistemu:

o Shranjevanje dokumentacije poteka preko ASP.NET APl (application back-end)
vmesnika. Funkcija za kreiranje dokumenta v APl je sprozena preko Angular
(application web front-end) aplikacije. Nato ASP.NET API prenese dokument v
transakcijsko podatkovno bazo (SQL Server).

o Za dostop do dokumentov v transakcijski podatkovni bazi se sprozi funkcija v API,
ki jo zahteva uporabnik preko Angular aplikacije. APl prenese dokument iz
transakcijske podatkovne baze (SQL Server), nato pa ga posreduje do koncnega
uporabnika preko Angular aplikacije.

Tehnologije informacijskega sistema:

e Umbraco UA CMS v13

e Umbraco CIP CMS v10

e Microsoft .NET

e ASP.NET Core MVC

e _.NET Core 8 (application back-end)

e AngularJS framework v1.5.9, JavaScript (application web front-end)
e Angular 19, TypeScript (application web front-end)

e SQL Server 2016 - DBMS

e Entity Framework Core v6.0.4

Slika 2 prikaZe razpored komponent sistema v omreznih segmentih ter komunikacijo med njimi
na ravni protokolov:
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Slika 2: Komunikacija med komponentami Sistema

Komponente predstavljajo logicne enote sistema. Lahko so namescene na locenih ali istih
streznikih.

»Public pages« dostopa do »Public page Database« le za branje, kjer se ne hranijo kriticni
podatki. Vnos novih podatkov in sprememve v »Public page Database« izvaja »LMS APIl« ali »LMS
job service«.

»LMS admin pages« sta trenutno namesceni 2 front-end aplikaciji (spletni portal in nova
administratorska aplikacija). Trenutno smo v fazi selitve funkcionalnosti iz spletnega portala na
novo administratorsko aplikacijo.

V tem poglavju so opredeljene aplikativne vloge sistema Znanje in najpomembnejsi poslovni
postopki, v katerih sodelujejo.

Ime Opis in klju¢ne aktivnost
UdeleZenec / Kandidat Prijavi se na usposabljanje, program ali izpit, obiskuje usposabljanje ali program,
Learner poskusi opraviti izpit, pregleduje vnaprej pripravljene dokumente in vsebine za e-

ucenje, pregleduje e-profil itd.
Vloga je globalna - ima jo vsak uporabnik, ki je registriran v IS Znanje

Izvajalec Pregleduje termine usposabljanj, na katerih predava, posodablja materiale itd.
Instructor Vloga je lokalna - velja le za njegova usposabljanja.

Koordinator usposabljanj Upravlja usposabljanja, programe, pri katerih je dolocen kot koordinator.
EducationOwner Vloga je lokalna - velja le tiste dele IS Znanje, kjer je nastavljen kot koordinator.




Koordinator izobrazevanja

Upravlja izobrazevanja, pri katerih je dolocen kot koordinator.
Vloga je lokalna - velja le tiste dele IS Znanje, kjer je nastavljen kot koordinator.

Koordinator izpitov
ExamOwner

Upravlja izpite, pri katerih je dolocen kot koordinator.
Vloga je lokalna - velja le tiste dele IS Znanje, kjer je nastavljen kot koordinator.

Avtor anket
SurveyOwner

Upravlja ankete, pri katerih je doloCen kot avtor.
Vloga je lokalna - velja le za njegove ankete.

Administrator usposabljanj
EducationAdmin

Upravlja s Sifranti, vezanim na postopek usposabljanja, kot so: podrocja

usposabljanja, prostore, kompetence itd.
Vloga je globalna.

Administrator
izobrazevanja

?

Administrator izpitov
ExamAdmin

Upravlja s Sifranti izpitov.
Vloga je globalna.

Administrator kataloga
CatalogAdmin

Upravlja s katalogom usposabljanj, izobrazevanj, izpitov, programov in anket.
Vloga je globalna.

Administrator anket
SurveyAdmin

Upravlja z anketami (ustvarja nove ali spreminja obstojece).
Vloga je globalna.

Administrator instance
TenantAdmin

Upravlja sistemske nastavitve, uporabniska dovoljenja itd. samo za svojo instanco
(tenant).

Vloga je globalna.

Globalni administrator
GlobalAdmin

Upravlja z instancami sistema (popravlja obstojece in kreira nove).
Vloga je globalna.

Vsebinsko vodstvo

Ima dostop do zavihka Pregled (Koledar dogodkov, Prijava interesa, Sklopi, Vsi
termini, Leto v stevilkah)

Podpisnik Ima dostop do forme Podpisovanje na Upravljanje.
Administrator  strokovnih | Upravlja izpite in Sifrante strokovnih izpitov (pregled seznama in vsebine vseh
izpitov strokovnih izpitov in terminov, kreiranje in urejanje vseh izpitov in terminov izpitov,
ProficiencyExamAdmin brisanje izpitov).

Vloga je globalna.
Koordinator strokovnih | Upravlja izpite, pri katerih je dolo¢en kot koordinator (pregled seznama vseh
izpitov strokovnih izpitov in terminov, kreiranje in urejanje izpita in terminov pri izpitih,
ProficiencyExamOwner kjer je koordinator).

Vloga je lokalna - velja le za tiste strokovne izpite, kjer je nastavljen kot
koordinator.

Na novi administratorski aplikaciji je urejeno, da je uporabnik brez pravic do dolocene strani
usmerjen na stran »unauthorized«, kjer se izpise besedilo: »Zal nimate pravic za dostop do
zelene strani.«.

g REPUBLIKA SLOVENIA Nina T-uporabiiks ()

Zal nimate pravic za dostop do Zelene strani



2.4.1 Splosni postopki

P1 Upravljanje uc¢nih obdobij

Ucna obdobja predstavljajo vecje Casovne enote, za katere se organizira in meri postopek
usposabljanja. Najbolj pogosto gre za leto, lahko pa gre tudi za polletje ali Cetrtletje.

Register uc¢nih obdobij upravlja administrator usposabljanj, ki lahko:

e vnese novo uc¢no obdobje,
e spremeni obstojece ucno obdobje (ime, datum zacetka, datum zakljucka).

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F10.4 Ucna obdobija

P2 Upravljanje podrocij

Register podrocij je enostaven register za klasifikacijo usposabljanj v smiselne tematske enote.
Podrocja so eden izmed filtrov oziroma kriterijev za pregledovanje katalogov usposabljanj in
izpitov.

Register podrocij usposabljanja upravlja administrator usposabljanj, ki lahko:

e vnese novo podrocje,

e spremeni ime obstojecega podrocija,
e deaktivira podrocje,

e izbrise podrocje.

Podrocja je mogoce organizirati v dve hierarhi¢nl ravni.

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F10.7 Podrocja usposabljanja

P3 Upravljanje kompetenc

Register kompetenc zagotavlja evidenco kompetenc in pripadajocih ravni. Z registrom
kompetenc je mogoce za vsako usposabljanje opredeliti, katere kompetence oz. njihove ravni
se pridobi na dolocenem usposabljanju.

Register kompetenc upravlja administrator usposabljanj, ki lahko:

e vnese novo kompetenco,

e vnese opis vsake ravni kompetence,

e spremeni obstojece kompetence in ravni,
e izbrise kompetenco.

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F10.12 Register kompetenc

P4 Upravljanje prostorov

Z registrom razpolozljivih prostorov (za usposabljanje in izpite) upravlja administrator
usposabljanj, ki lahko:
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e vnese nov prostor,
e spremeni obstojeci prostor,
e izbrise prostor.

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F10.6 Prostori za usposabljanje

P5 Upravljanje poslovnih subjektov

Sistemski administrator ali koordinator lahko pregleduje poslovne subjekte, uvozene iz
registra AJPES. Moznost rocnega vnosa ali spremembe subjektov ne obstaja.

Sistemski administrator ali koordinator lahko naredi »obnovo poslovnega subjekta« in se tako z
AJPES-a prenesejo in obnovijo podatki o poslovnem subjektu (naziv, naslov,...).

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F10.5 Pravne osebe
e 4.4 LMS - AJPES PRS

P6 Upravljanje uporabnikov
Sistemski administrator lahko pregleduje in upravlja uporabnike sistema:

e pregleduje vse uporabnike sistema z ustreznimi podatki in vlogami,
e dodaja nove uporabnike in ustrezne vloge v sistemu,
e posodablja podatke uporabnikov in vlog v sistemu.

V procesu izvajanja registracije uporabnika je dodan dialog z obvestilom za primer, ko
uporabnik ni dokoncal registracije in zeli zapreti zavihek v brskalniku ali na istem zavihku
odpreti novo spletno mesto. Delovanje prikaza dialoga je odvisno od brskalnikov (lahko pride do
primera, ko se dialog ne ne pokaze).

Dodano je periodi¢no brisanje uporabnikov, ki niso dokoncali registracije (enkrat dnevno).

Primer dopolnitve podatkov uporabnika, ki ni zakljudil registracije: na skupinski prijavi je
mogoce dodati uporabnika, ki Se ni dokoncal registracije (in Se ni bil izbrisan). V taksnem
primeru se podatki uporabnika v modulu Uporabniki dopolnijo s podatki, ki jih vnese prijavitelj
(ime, priimek, prikazno ime, spol).

Poleg periodicnega brisanja nedokoncanih registracij se uporabniki samodejno izbrisejo (status
-1) tudi ob prijavi preko SI-PASS, kadar sistem zazna, da ima prijavljeni uporabnik ze obstojeci
racun z istim e-naslovom brez SI-PASS identifikatorja

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F10.2 Upravljanje uporabnikov

P7 Upravljanje ciljnih skupin udelezencev

Register ciljnih skupin udelezencev je enostaven register za evidenco hierarhije ciljnih skupin
udelezencev usposabljanja in izpitov.

Register ciljnih skupin upravlja administrator usposabljanj, ki lahko:
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e vnese novo ciljno skupino,

e spremeni ime obstojece ciljne skupine,

e dezaktivira ciljno skupino,

e izbrise ciljno skupino.

Ciljne skupine je mogoce organizirati v dve hierarhi¢ni ravni.

Uporabljeni funkcionalni moduli

o F10.8 Ciljne skupine udelezencev

2.4.2 Usposabljanja

P10 Upravljanje usposabljanj

1. moznost: Administrator kataloga v katalog doda novo usposabljanje in opravi vse druge
korake, povezane s pripravo usposabljanja (opredeli aktivnosti, doda ucne materiale, objavi
usposabljanje). Usposabljanje lahko kasneje spremeni ali ureja tudi koordinator
(usposabljanija).

L;fpngssar:l,j:\?: v Opredelitey REEE uspocs):ﬁ;: njav
katalog aktivnosti materialov el

Administrator
kataloga

Upravljanje kataloga usposabljanja

Upravljanje
usposabljanja

2. moznost: Administrator kataloga ustvari le novo, »prazno« usposabljanje ter dolo¢i njegove
koordinatorje. Koordinator (usposabljanja) samostojno zakljuci druge korake.

Koordinator

Vnos novega usposabljanja (1. moznost)

Vnos novega
iusposabljanja
v katalog

Administrator
kataloga

Upravljanje kataloga usposabljanja

Opredelitev Llspocs):J;Ir:nja o Upravljanje
P 5 M
aktivmosti katalogu usposabljanja

Vnos novega usposabljanja (2. moznost)

Malaganje
materialov

Koordinator

Koraki postopka

1. Vnos novega usposabljanja v katalog. Ustvarjanje novega usposabljanja z vsemi
nastavitvami in metapodatki v skladu z opredelitvijo v tocki F3.3 (ime, opis, cene,
predpogoji itd.).

Druge korake postopka lahko izpelje administrator usposabljanj ali doloCeni koordinator(ji).

2. Opredelitev aktivnosti Za vsako usposabljanje je treba opredeliti in nastaviti aktivnosti, ki
sestavljajo usposabljanje. Na voljo so naslednje vrste aktivnosti:
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e Video - omogoca predvajanje pretocnih video posnetkov v brskalniku (ve¢ podrobnosti:
F3.7.5 Video)

e Usposabljanje v ucilnici - omogoca udelezbo na usposabljanju v ucilnici (vec
podrobnosti: F3.7.6 Usposabljanje v udilnici)

e HTML5 - omogoca pregled preddefiniranega HTML e-learning vsebine v sklopu sistema
(vec podrobnosti: F3.7.12 Vsebine HTML5 za e-ucenje)_F3.7.12_Vsebine_HTML5

e Anketa - izpolnjevanje ankete kot del usposabljanja (veC podrobnosti: F3.7.3 Anketa)
e E-izpit - omogoca spletni preizkus znanja (veC podrobnosti: F3.7.7 E-izpit)

e Genericna aktivnost - uporablja se za vse druge aktivnosti, kot je na primer ogled
vsebin, ki se nahajajo izven sistema (veC podrobnosti: F3.7.1 Generi¢na aktivnost)

Dodajanje materialov. Omogoca dodajanje dodatnih materialov, uporabljenih v okviru
usposabljanja. Del materialov bo dostopen javno (dostopen bo vsem uporabnikom, ne glede
na to, ali so vpisani na usposabljanje ali ne), nekateri pa bodo dostopni samo vpisanim
udelezencem.

Objava usposabljanja v katalogu Po objavi se usposabljanje prikaze v katalogu
usposabljanj ter na javni spletni strani, kjer je na voljo tudi moznost prijave (e-prijava).
Prikaz na javni spletni strani je odvisen od parametra vidnosti:

e Javno - prikaz in moznosti prijave
e Samo prikaz - prikaz brez moznosti prijave

e Samo vpisani udelezenci in koordinatorji - brez prikaza

5. Upravljanje usposabljanja. VkljuCuje vse aktivnosti, povezane s posodabljanjem podatkov

o usposabljanju, vkljucno z vsemi podatki, vpisanimi v predhodnih korakih.

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F2.1 Katalog

e F3.3 Upravljanje usposabljanij

e F3.4 Upravljanje dokumentov za usposabljanja
e F3.7 Aktivnosti usposabljanja

e F10.13 Oglasevana usposabljanja

P11 Upravljanje terminov usposabljanja v ucilnicah

2.4.2.1.1P11.1 Priprava novega termina

Koraki postopka

1.

Priprava novega termina.

Pravilo: v kolikor usposabljanje nima dodane nobene dejavnosti oz. v kolikor so vse
dejavnosti deaktivirane, ni mogoce dodati novega termina.

Administrator usposabljanj ali koordinator ustvari nov termin, tako da opredeli:

e Skupne podatke termina: rok, po katerem prijave niso ve¢ mozne; rok, po katerem
odjave niso veC mozne; vidnost termina (javni/zasebni); moznost vpisa organov
kateremu je termin po dogovoru namenjen; specificno ceno (opcijsko).
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V kolikor je termin za dolocen organ (po narocilu) je termin viden le uporabnikom,
ki so zaposleni v dolocenem organu - preko podatkov v njihovem profilu.

e Za vsako dejavnost pouka znotraj termina: zacetek in konec, dvorana, predavatelji

Iz seznama obstojecih prostorov za usposabljanje je treba izbrati prostor, kjer se bo
izvajalo usposabljanje. Z izbiraom prostora sistem samodejno pridobi tudi
informacijo o kapaciteti prostora, ki jo je mogoce po potrebi spremeniti za dolocen
termin.

Izbira enega ali vec izvajalcev.

2. E-postno obvestilo izvajalcu. Vsem izbranim izvajalcem se po e-posti poslje obvestilo, da
so izbrani izvajalci za termin (N1.12). Poleg tega obvestila bodo izvajalci in udelezenci
usposabljanja 3 dni pred zacetkom termina po e-posti prejeli Se eno obvestilo oziroma
opomnik za udelezbo na usposabljanju (N1.8).

Uporabljeni funkcionalni moduli

F3.7.6.1 Upravljanje terminov

2.4.2.1.2P11.2 Sprememba termina

Koraki postopka

1. Sprememba termina. Administrator usposabljanja ali koordinator usposabljanja lahko
spremeni termin prihodnjega usposabljanja (zacetek in zakljucek termina, prostor ali
izvajalce). Termina ni Ce je spremenjen zaCetek katere koli dejavnosti znotraj termina ali
katera koli dvorana, vsi na termin prijavljeni udelezenci in izvajalci po e-posti prejmejo
obvestilo o spremembi termina.

Uporabljeni funkcionalni moduli

F3.7.6.1 Upravljanje terminov

2.4.2.1.3P11.3 Izbris termina

Termina ni mogoce izbrisati v kolikor so na termin Ze vezane prijave (v kakrsnem koli statusu).

P12 E-prijava na usposabljanje
E-prijava na usposabljanje je mozna na dva nacina:

e Brez potrditve koordinatorja (prijava je potrjena samodejno).
e S potrditvijo / zavrnitvijo koordinatorja.

Zivljenjski cikel e-prijave vkljuuje naslednje statuse:
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Wodelu Poslana

O @ Zavrnjena

Potrjena

O

Brizana

*Prijavo se odpove na nacin, da jo prijavitelj ali koordinator brise.

2.4.2.1.4P12.1 Oddaja e-prijave

le termin na
valjo?

Izbira
usposabljanj in
termina

Vnos podatkov VWnos skupnih
za udeleence podatkov

Prijavitel]

Prijava na
naslednjo
izvedbo

LMS

E-prijava
zakljucena
. Potrditev vpisa
mste e
prijavitel o

Vpis dodatnih
asebnih
podatkov [opc)

Oddaja e-prijave

Koordinator

Udeleienec

Koraki postopka

Glej F30.2 E-prijava na usposabljanje

Dodatne podrobnosti in opombe

e Ce udeleZenec e-prijave ne more oddati elektronsko, mora koordinator imeti moznost, da
doda udelezenca na Zeljeni termin (aktivnost termina). To je mogoce le za usposabljanja,
ki ne zahtevajo dodatnih osebnih podatkov.

e MozZnost, da prijavitelj ali koordinator natisne e-prijavo.
e Za vpis prijave na naslednjo izvedbo je potrebno predvideti porocilo.

e Zgodovina sprememb zakljucenih e-prijav (kdo je spreminjal iz zakaj) mora biti vidna
prijaviteljem in koordinatorjem.

16



Uporabljeni funkcionalni moduli

F30.2 Izpolnjevanije e-prijave

RPT4.4 Porocilo za izpis podatkom z e-prijave

2.4.2.1.5P12.2 Pregledovanje in urejanje e-prijav

Koraki postopka

1. Pregledovanje e-prijav: Uporabnik odpre spletno stran UA/CIP, izbere e-portal in odpre
stran Moje prijave. Po avtentikaciji lahko uporabnik vidi vse svoje e-prijave na usposabljanja
z ustreznimi statusi in termini. Uporabnik izbere Zeljeno e-prijavo. Ce pregled odpre
koordinator, si lahko ogleda vse prijave za "svoja" usposabljanja.

2. Spremembe e-prijave. Prikazejo se podrobnosti e-prijave. Podatke e-prijave je mogoce
spreminjati, ce:

1. E-prijava je »v delu« (npr. izbrana je moznost »prijava interesa«, ne pa tocen termin
ali ni zakljuceno izpolnjevanje e-prijave)

2. E-prijava je »zakljucena« &

o E-prijavo spreminja prijavitelj & Se ni nastopilo obdobje v katerem odjava ni vec
mozna (doloceno v moznostih termina)

ALl
o E-prijavo spreminja koordinator & izbrani termin se Se ni zacel
MozZnosti spremembe:

e Brisati udelezence s seznama. Odstranjeni udelezenci, ki so bili vpisani na termin,
prejmejo e-postno obvestilo o izpisu.

e Dodani udelezenci so vpisani na usposabljanje in prejmejo obvestilo na enak nacin, kot
je opisano v 7. koraku v poglavju P12.1. Ni mozno dodati vec udeleZencev, kot jih je bilo
v prvi zakljuceni prijavi (zaradi rezervacije mesta v terminu).

Dodatne podrobnosti in opombe

Uporabljeni funkcionalni moduli

F30.2 Izpolnjevanije e-prijave

2.4.2.1.6 P12.3 Odpoved e-prijave

Odpoved e-prijave je dovoljena v primerih, ko prijava se ni zakljucena ali je zakljucena, ali ni
potekel rok za odjavo (viden v sami tabeli s prijavami). Izjemoma koordinator lahko odpove
zakljuceno prijavo tudi po roku za odjavo, vendar najkasneje na dan zacCetka izbranega termina.

MoZno je odpovedati celo prijavo (vse vpisane udelezence) ali odpovedati prihod samo nekaterih
udelezencev iz prijave.

Koraki postopka - odpoved cele prijave

1. Izbira prijave. Uporabnik (prijavitelj ali koordinator) v seznamu prijava oznacuje prijavo, ki
jo zeli odpovedati.
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2. Odpoved prijave. Uporabnik izbere akcijo za odpoved prijave. Sistem izpise vse udelezence

iz ustreznega izobrazevanja ali programa ter odpove e-prijavo. Izpisanim v porabnikom se v
e-posto poslje obvestilo o izpisu (N1.11 za izobraZzevanja ali N2.11 za programe).

Koraki postopka - odpoved posameznih udelezencev iz prijave

1.

Izbira prijave. Uporabnik (prijavitelj ali koordinator) v seznamu prijav oznacuje prijavo, iz
katere zeli odpovedati nekatere udelezence.

Izbira udeleZencev. Uporabnik izbere dejanje za ogled/urejanje prijave. Na tretjem koraku
wizarda, na seznamu udelezencev izbriSe udelezence, ki jih Zeli preklicati in shrani
spremembe. Na tretjem koraku wizarda, na seznamu udelezencev lahko doda udelezence,
ki jih zeli dodati namesto odstranjenih in shrani spremembe.
Vsi udelezenci, ki so bili izbrisani iz prijave, sistem izpise/doda iz ustreznega usposabljanja
ali programa. lzpisanim se poslje e-postno obvestilo o izpisu (N1.11 za usposabljanja ali
N2.11 za programe). Novo dodatnim udelezencem se poslje e-postno obvestilo o prijavi.

Dodatne podrobnosti in opombe

Iz prijave ni mozno izbrisati vseh udelezencev. V tem primeru je treba izvesti odpoved cele
prijave.

Uporabljeni funkcionalni moduli

P13 Udelezba na usposabljanju

UdeleZba na izobraZevanju

Cpomnik za Pripravljalne 2 Potrdilo o Qbvestilo o A
B udelefbo na aktivnosti 7a e- DELEER ) zakljucku zakljucku e
5 usposabljaniu ) ) ankete
usposabliariu ucenje usposahljanja usposabliana
2

fhiranje
podpisow

; WHECE Zapisnik o
Priprawljalne seznama e
aktivnosti (UA) udeleZencey, u .
) usposabliana
potrievanie prisot

1]

Opomba: udelezba na programu se uposteva samo na programih s svojimi termini (primer
usposabljanja: imenovanje v naziv). Za udelezbo na ostalih programih (primer: Najvisji vodilni
v javni upravi) se postopek udelezbe steje po posameznih usposabljanjih znotraj programa.

Koraki postopka

1.

Pripravljalne aktivnosti za e-ucenje. Ce so na voljo pripravljalne aktivnosti (npr. video
vsebine, ki jih je treba pregledati v IS Znanje), bo to navedeno v e-postnem obvestilu.
Udelezenec do IS Znanje (eUA/eCIP) dostopa preko povezave v e-postnem sporocilu ali
preko povezave na strani eUA/eCIP ter zacne s pripravljalnimi aktivnostmi za usposabljanje,
na katerega je vpisan.

Za vsak datum izbranega termin delavnice/programa

2. Obvestilo za udelezbo na usposabljanje. 3 delovne dni (brez upostevanja praznikov)
pred datumom termina usposabljanja vsi prijavljeni udelezenci ter vsi izvajalci po e-
posti prejmejo opomnik za udelezbo na usposabljanje. V obvestilu so vse podrobnosti o
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10.

1.

lokaciji. V kolikor udelezenec Se ni potrdil svojih podatkov v sistemu, bo v obvestilo
ponovno povezava s linkom do potrditve svojih podatkov.

3. Pripravljalne aktivnosti (UA). Pred zacetkom termina koordinator natisne seznam
udelezencev (DOC-SEM-SeznamUdelezencev), urnik za na vrata (DOC-SEM-Urnik) in
ostale potrebne dokumente.

4. Udelezba na usposabljanju. Udelezenec se udeleZi opredeljenega termina usposabljanja.
5. Zbiranje podpisov. Koordinator zbere podpise na seznamu udelezencev.

6. Nalaganje seznama udeleZencev, potrjevanje prisotnosti. Na podlagi seznama
udelezencev, koordinator v sistemu eUA/eCIP oznaci prisotnost za udelezence, z eno od
moznosti: prisoten, upraviceno odsoten, neupraviceno odsoten. Prejeti seznam lahko
tudi skenira in ga nalozi v sistem.

7. Zapisnik o zakljucenem usposabljanju. Za vsak zakljuceni termin koordinator pripravi
zapisnik o zakljucenem usposabljanju (DOC-SEM-Zapisnik) za vsakega izvajalca v
izbranem terminu. Ta zapisnik je mogoce pripraviti tudi pred zacetkom termina. Izvajalci
nato podpisejo zapisnik, koordinator pa nalozi skeniran zapisnik v sistem eUA/eCIP.
Izvajalci lahko samostojno nalozi v sistem Dokazilo o delu izven delovnega casa (file
upload).

Potrdilo o zakljucku usposabljanja/programa. Ko se termin zakljuci (v primeru
vecdnevnega termina, morajo biti zakljuceni vsi datumi v sklopu tega termina), koordinator
vsakemu udeleZzencu mora potrditi zakljucek usposabljanja/programa. V tem trenutku LMS
preverja uspesnost udeleZenca v usposabljanju/programu. Ce je uspe$no zakljucen, se
generira potrdilo (e ima usposabljanje/program vklju¢eno moznost generiranja potrdil) in
poslje se e-postno obvestilo.

Definicija uspesnosti usposabljanja se postavlja za vsako usposabljanja posebej, toda tipicna
konfiguracija zahteva, da so vsa ucilnicna usposabljanja obvezna. V tem primeru bo
udelezenec imel uspesno zakljuceno usposabljanja samo, Ce je bil prisoten na vseh datumih
znotraj termina. Ce gre za obiskovanje program, je obiskovanje uspesno, ¢e so uspe$ho
zakljucene vse obveznosti izobrazevanja znotraj programa.

Ce ima udeleZenec vsaj en (ne)opravien izostanek z obvezne dejavnosti, ne bo imel
potrdila. UdeleZenec lahko naknadno pride na drugi datum dejavnosti, pri kateri je manjkal
in tako nadoknadi prihod ter dobi potrdilo.

Izdano potrdilo se Stevilci po pravilih v F3.9 Potrdilo o udelezbi na seminariju.

Seznam prisotnosti. Gumb se pojavi, ko je termin zaklenjen. S klikom na gumb se prenese
predloga, nastavljena v katalogu pod Predloga seznama prisotnosti.

Obvestilo o zakljucku usposabljanja. Udelezenec obenem prejme tudi e-postno obvestilo,
v katerem je povezava do prenosa potrdila z uporabniskega profila v IS Znanje. Sporocilo
vsebuje tudi povezavo na zakljucno anketo.

Izpolnjevanje ankete. Ce je na izobrazevanju definirana zakljuéna anketa, udelezenec, ki
je uspesno zakljucil izobrazevanje, lahko zacne z izpolnjevanjem ankete iz e-postnega
obvestila, opisanega v predhodnem koraku. Izpolnjevanje te zaklju¢ne ankete ne zahteva
prijave v IS Znanje (povezava v e-postnem sporocilu vkljucuje identifikator, na podlagi
katerega sistem prepozna termin in izvajalca).
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Dodatne podrobnosti in opombe

e Zakljucna anketa mora omogocati opredelitev skupine vprasanj, ki se ponavljajo za vse
izvajalce, ki so udelezenca poucevali na usposabljanju.

e Sistem omogoca ponovno pripravo potrdila za udelezenca, ¢e je potrebno - na primer,
sprememba osebnih podatkov.

o Koordinatorji in predavatelji prek seznama dogodkov na prvi strani LMS vidijo svoje
nezakljucene dejavnosti oziroma opomnike za upload zapisnik, dokazilo o delu izven
delovnega Casa itd.

e Opomba: Zbiranje podpisov izvaja tudi koordinator.

Uporabljeni funkcionalni moduli

F1.7.1 Vnos podatkov v uporabniski profil (ob prvi prijavi)

F1.2 Domaca stran (po prijavi)

F1.3 Moj zemljevid znanja

F3.1 Domaca stran usposabljanja

F3.2 Ostali pogledi/strani usposabljanja

F3.7 Dejavnosti usposabljanija

P14 Aktivnosti po usposabljanju

2.4.2.1.7P14.1 Predlog za racun za zakljuc¢eno usposabljanje (za udelezence) - UA

Po zakljucku termina, koordinator generira Excelovo datoteko za pripravo racuna za
udelezence.

Koraki postopka

1. lIzdelava racuna za udeleZence. Koordinator zaZene akcijo za izdelavo racuna za
udelezence iz menija »Termini«, z izbiro Zelenega termina in s klikom na akcijo
»Generiraj racune za udelezence«. Odpre se dodatni obrazec za vnos % za ceno racuna
(default je 100 %). S klikom na tipko se zacne generiranje racunov za vse vpisane
udelezence v terminu.

2. Generiranje dokumenta. 1S eUA/IS eCIP generira Excelovo datoteko (primer spodaj).
Zapisi v datoteki se grupirajo po e-prijavah.

Predlog racuna za
udelezence.xlsx

2.4.2.1.8 P14.1B Predlog za racun za usposabljanje (za udelezence) - CIP

1. Generiranje dokumenta. IS Znanje generira Excelovo datoteko (primer spodaj).
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Dodatne podrobnosti in opombe

- Ta del procesa se ne izvede po usposabljanju temvec kadarkoli (po prijavi).
- Ob vsakokratnem generiranju dokumenta se v dokument izvozijo samo prijave od vnesenega

datuma dalje (ob generiranju dokumenta, sistem ponudi okno za vpis datuma.

2.4.2.1.9P14.2 Obracun avtorskih honorarjev in priprava placilnega naloga (datoteka) - UA

Po zakljucku terminov usposabljanja, koordinator izbere predlogo za izplacilo avtorskega
honorarja za doloCenega predavatelja.

Koraki postopka

1. Izbira usposabljanja/programa. Koordinator s seznama v sistemu izbere usposabljanje ali
program z lastnimi termini + konkreten termin in izvajalca.

2. Priprava datoteke. LMS ustvari nalog za izplacilo avtorskega honorarja v obliki datoteke -
Word format.

2.4.2.1.10 P14.3 Zahtevek za izplacilo po avtorski pogodbi - CIP

Po zakljucku termina koordinator generira Zahtevek za izplacilo po avtorski pogodbi. Koraki
postopka so enaki kot pri 14.2., gre za drugacno predlogo.

Zahtevek za izplacilo po avtorski pogodbi (kratica ZZI) se implementira kot izvoz v excel.

2.4.2.1.11 P14.4 Potrdilo za predavatelja - CIP

Po zakljucku termina koordinator generira Potrdilo za predavatelja, v obliki Wordovega
dokumenta.

V predlogi bo vkljucena tudi slovenska in angleska razlicica vsebine potrdila. Koordinator bo
izpisal (natisnil) samo zeleno razlicico.

P15 Upravljanje programov usposabljanj (,Learning Paths )

Whios novega Opredelitew Ohbjava L
o X Uprawljanje
programa izobrazevanj v programa
prograrma
katalog programu katalogu

Upravljanje programoy
izobraZevanj
Yodja izobraZevanja

Koraki postopka

1. Vnos novega programa v katalog. Administrator usposabljanj v katalogu ustvari nov
program, s naslednjimi podatki: naziv programa, opis, podrocja, koordinatorji, kontaktna
osebna, videnost, naslovna slika, naslovni video posnetek, status, cena, zaporednost (po
dolocenem vrstnem redu ali po zelji)

2. Opredelitev usposabljanj v programu. Ko je program ustvarjen, se vanj dodajo
usposabljanja. Za vsako usposabljanje je treba opredeliti naslednje: zaporedna sStevilka v
programu, obveznost (da/ne), nacin vpisa v usposabljanja v programu (zaporedno, vse
naenkrat). V program je mozno dodati tudi usposabljanja katere imajo videnost »samo
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vpisani in koordinatorji«. Taka usposabljanja se ne vidi v katalogu kot samostojna
usposabljanja ampak le kot del programa.

3. Objava programa v katalogu. Ko je program objavljen, je prikazan v katalogu skupaj z
moznostjo prijave (e-prijava).

4. Upravljanje programa. Ta moznost vVkljucuje posodabljanje programa oziroma
usposabljanj, vkljuCenih v program. Spremembe se ne nanasajo na udelezence, ki so se
predhodno vpisali v program.

Dodatne podrobnosti in opombe

Uporabljeni funkcionalni moduli

F4 Programi

P16 E-prijava v program usposabljanj

Koraki postopka

Glej F30.2 E-prijava na usposabljanje

Dodatne podrobnosti in opombe

e Udelezenec se udelezi vsakega usposabljanja posebej, kot je doloceno v tocki P13
Udelezba na usposabljanju.

e VIS Znanje bo udelezenec videl program, v katerega je vpisan, usposabljanja v programu
ter svoj osebni napredek oziroma stanje programa (Stevilo opravljenih usposabljanj, stevilo
nezakljucenih usposabljanj, itd.).

¢ Ko so obvezna usposabljanja zakljucena, je treba izdati potrdilo (certifikat) za program.

Uporabljeni funkcionalni moduli

F30.4 Izpolnjevanje e-prijave za program

P17 Dopolnitve elektronskega obvescanja uporabnikov v povezavi s prijavo na usposabljanja
in programe

Tocke za katere so bile pripravljene dopolnitve elektronskega obvescanja uporabnikov v
povezavi s prijavo na usposabljanja:

e dodamo obvestilo o odjavi v primeru, ko gre za odjavo enega izmed udelezencev
skupinske prijave

e v primeru, ko gre za usposabljanje s samodejnim potrjevanjem, dodamo obvestilo s
seznamom potrjenih udelezencev

e za vsako potrjeno prijavo dobita kontaktna oseba in placnik obvestilo, ki naj ga prejme
samo udelezenec »Vasa prijava je potrjena...«

e mail ob administrativni zamenjavi udelezencev - novo prijavljeni udelezenec namesto
emaila "C" dobi email "D", poleg tega se ta mail ne sme poslati kontaktni osebi. - torej
obvestilo o potrditvi prijave, namesto o oddani prijavi

Povzetek delovanja mailov po izvedenih dopolnitvah:
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USPOSABLJANJA
ce je plac¢nik organizacija
ce je ro€no potrjevanje: prijavitelj in kontaktna oseba dobita seznam prijavljenih (B)
¢e ima osebne podatke: vsak udeleZenec dobi poziv za vnos podatkov (C)
ko je udelezenec potrjen: udeleZenec dobi obvestilo o potrjeni prijavi (D)
ko so vsi udelezenci potrjeni ali zavrnjeni:
prijavitelj in kontaktna oseba dobita seznam potrjenih/zavrnjenih (K)
placnik dobi seznam potrjenih (A)
Ce je avtomatsko potrjevanje
¢e ima osebne podatke:
prijavitelj in kontaktna oseba dobita seznam prijavljenih (B)
udeleZenci dobijo poziv za vnos podatkov (C)
ko udelezenec vnese osebne podatke: udeleZenec dobi obvestilo o potrjeni prjavi (D)
ko vsi vnesejo osebne podatke:
prijavitelj in kontaktna oseba dobita seznam potrjenih/zavrnjenih (K)
placnik dobi seznam samo potrjenih (A)
¢e nima osebnih podatkov:
prijavitelj in kontaktna oseba dobita seznam potrjenih (vsi) (K)
placnik dobi seznam potrjenih (vsi) (A)
vsak udelezenec dobi email o potrjeni prijavi (D)

e je plaénik fiziéna oseba:
Ce je ro€no potrjevanje:
udeleZenec dobi obvestilo o oddani prijavi (C)
ko je udelezenec potrjen:
udeleZenec dobi obvestilo o potrjeni prijavi (D)
Ce je avtomatsko potrjevanje:
ce ima osebne podatke:
udeleZenec dobi poziv za vnos podatkov (C)
ko udelezenec vnese osebne podatke:
udeleZenec dobi obvestilo o potrjeni prijavi (D)
¢e nima osebnih podatkov:
udelezenec dobi obvestilo o potrjeni prijavi (D)
v primeru odjave posameznega udelzeneca ali celotne prijavnice:
vsak udeleZenec dobi posebej obvestilo o odjavi, v CC so navedeni prijavitelj, kontaktna
oseba in placnik (F)
ponovna oddaja prijavnice:
obvestila se posljejo kot je opisano zgoraj, vsebujejo pa samo novo prijavljene
delezence
odjavljenim se posljejo obvestila o odjavi

administrativha zamenjava:
prejsnji udelezenec dobi obvestilo o odjavi (F)
trenutni udelezenec dobi obvestilo o potrjeni prijavi (D) <-- tukaj pride nov mail v
naslednji iteraciji
prijavitelj, kontaktna oseba in placnik dobijo mail o tem kdo je bil zamenjan s kom in
zakaj
administrativni vpis:
udeleZenec dobi obvestili o oddani prijavi in potrjeni prijavi, eno za drugim (C) in (D)
prijavitelj, kontaktna oseba in placnik dobijo mail o tem kdo je bil prijavljen

PROGRAMI

23



e enaka logika posiljanja obvestil kot pri usposabljanjih (programi imajo svoje predloge

za A, B, Cin D obvestila)

e obvestilo o potrjeni prijavi za program (D) - ¢e program nima samostojnih terminov se

v obvestilu prikaze tabela z povezanimi usposabljanjimi

2.4.3 Izpiti

P20 Upravljanje kataloga izpitov

Upravijanje kataloga izpitov

) Vpis splosnih i
novz;: ::‘:m Y podatkov [opis, cena, . ktl\?l:r:t?;:::lmt Objava v
katalogu pogostavpraana in ustni izpit) SHE
odaovori)

Upravijanje izpita
{(spremembe vseh
podatkov)

Administrator
kataloga

Koordinator

Koraki postopka

1.

Priprava novega izpita v katalogu. Npr. Pravniski drzavni izpit, Strokovni izpit iz upravnega
postopka, Strokovni izpit za inSpektorija,...)

Vpis splosnih podatkov. Glavna podrocCja splosnih podatkov so: o izpitu, predloge,
aktivnosti, sodelujocCe osebe in cene. Zajem teh podatkov se (zaradi obsega) lahko izvaja v
vec korakih.

Vnos podatkov za posamezne aktivnosti izpita. Izpit se deli na posamezne aktivnosti. Tipicno
ima izpit dve aktivnosti: pisni in ustni izpit. Tretja mozna aktivnost je e-izpit.

Objava v katalogu. lzpit je objavljen v katalogu in bo prikazan konénim uporabnikom na
javni spletni strani.

Upravljanje izpita. Ko je izpit vpisan v katalogu, lahko spremembe in vse upravljavske
naloge izvaja odgovorni koordinator ali administrator izpita.

Omejitev dostopa

Dodajanje in spreminjanje kataloga izpitov lahko izvaja:

Koordinator (spreminjanje za izpite, kjer je doloCen kot koordinator).

Administrator kataloga.

Dodatne podrobnosti in opombe

Pogosta vprasanja in odgovori - na voljo morajo biti na spletni strani za koncne uporabnike.
Treba je predvideti moznost nalaganja dokumentov na javno stran in uporabo povezave v
opisu izpita.

Cena izpita - uporabniku je obracunana cena, ki je bila veljavna v trenutku, ko je oddal e-
prijavo.

Uporabljeni funkcionalni moduli

F3.10.1 Urejanje izpitov
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P21 Upravljanje skupine vprasanj e-izpita

Priprava nove

skupine
vprasanj

Administrator

Opredelitev
vprasanj

Upravljanje skupine
vprasanj e-izpita

Upravljanje skupine vprasanje-izpitov

Koordinator

Koraki postopka

1. Priprava nove skupine vprasanj za e-izpita. Administrator kataloga ustvari nov e-izpit in
imenuje dodatne upravljalce. Skupina sluzi kot knjiznica (nabor) vprasanj iz dolocene
tematske celote ali uénega izida. V skupino se vkljuc¢i vsa mozZna vprasanja, v trenutku
izvajanja izpita pa sistem izbere podskupino teh vprasanj za kandidata, kar je odvisno od
nastavitev izpita.
Vse naslednje korake lahko izvaja le koordinator skupine vprasanj.

2. Upravljanje skupine vprasanj e-izpita. Vse kasnejse spremembe in upravljanje e-izpita
izvaja koordinator skupine vprasanj. Vprasanjem je mozno spreminjati vrstni red.

3. Opredelitev vprasanj. V skupino vprasanj se vnesejo vprasanja. Predvideni so naslednji tipi
vprasanj: vprasanja z enim ali veC odgovori, vnos posameznih pojmov, esejsko vprasanje,
povezovanje / razvrscanje.

Omejitev dostopa

Dodajanje skupine vprasanj lahko izvaja:
e Sistemski administrator ali administrator kataloga.
Spreminjanje skupine vprasanj ter pregled in popravljanje vprasanj lahko izvaja:

e Le koordinator skupine vprasanj. Drugi uporabniki, npr. administrator kataloga ali
sistemski administrator (zaradi pomembnosti podatkov) nimajo dostopa in vpogleda.

Dodatne podrobnosti in opombe

e Dodatno bomo pripravili skupine za posamezne izpite, kamor bomo vnasali individualna
vprasanja - vprasanja, ki se vnasajo rocno za vsakega kandidata posebej.

Uporabljeni funkcionalni moduli

F3.10.3 Upravljanje skupine vprasanj e-izpita

P22 Priprava termina izpita

Priprava
novega termina

Vnos komisij,
prostorov,
kandidatov

Priprava vprasanj

Generiranje
dokumentov

Priprava roka za
izpit
Koordinator izpita
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2.4.3.1.1P22.1 Priprava termina za izpit

Koraki postopka

Priprava novega termina za izpit. Za dolocitev termina za izpit se nastavi osnovne podatke:
oznaka roka, zacetek izpita (brez ure), rezervirano za, omejeno na teme, rok za zaljucek
prijav, rok za zakljucek odjav, tip prijave (skupinska, individualna, skupinska in
individualna), vidnost, prikaz ocen, maksimalna kapaciteta, lokacija. Ko to shranimo, je
termin izpita viden potencialnim kandidatom.

Omejitev dostopa

Dodajanje in spreminjanje termina izpita lahko izvaja:
e Koordinator izpita.

Uporabljeni funkcionalni moduli

Poslovna pravila za polje Prikaz ocen:

e vpisane ocene se na portalu e-prijave vidijo le, Ce je polje Prikaz ocen vkljuceno (ON)

e Ce je polje Prikaz ocen vkljuceno in so ocene vpisane, se na formi za potrditev prijav aktivira gumb
Obvestilo o vnosu ocen

e s klikom na gumb Obvestilo o vnosu ocen se kandidatom, ki imajo vpisano oceno, poslje obvestilo o
vhosu ocen 1000055 (N3.21)

2.4.3.1.2F3.10.2.1 Izbor termina izpita

Ob pregledu terminov izpitov vidi koordinator seznam vseh terminov:
Izgled ekrana

Termini
Izpit iz materialnega prava -
Predviden zadetek | Prikaz termina na Zaporedno | Dejanja
izpita spletni strani Stevilo
Q |
6. 5. 2019 Javen I-MP-2019-1 [ @ = B

F3.10.2.2 Urejanje termina izpita
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2.4.3.1.3P22.2 Urejanje termina za izpit

Koordinator

Upravijanje
informacije o
predpladilin

Imenovanje
komisij

Dodatna
obvestila

Pregled stanja
vNosa vprasanj

Odobritev e-prijave
Kandidat

Obvescanje
kandidata
o dodelitvi v
komisijo

Clan komisije

o
Obveicanje
1 clanov komisij o
pripravi vprasanj
e ———

Koraki postopka

1.

Imenovanje komisij.

Koordinator prijavlijenemu kandidatu za dolocen termin na aktivnosti dolocCi: zacetek
opravljanja izpita, lokacijo, zapisnikarja, trajanje, kapaciteto.

Koordinator doloci katere izmed tem, ki so definirane na izpitu, bodo razpolozljive na
terminu.

Kandidatu na aktivnosti dodeli ¢lane komisije, ki pokrivajo teme, na katere se je prijavil.
Vsaka aktivnost - pisni in ustni del ima ¢lane komisije, predsednika komisije (na pisnem izpitu
ni obvezen), neodvisnega strokovnjaka in zapisnikarja (samo na ustnem delu izpita). Vsak clan
komisije pa lahko pokriva eno ali ve¢ podrocij na posamezni aktivnosti. Neodvisni strokovnjaki
ne pokrivajo nobenih tem.

Pri e-Izpitu pa imamo ocenjevalce vprasanj.

Pri izbiri komisije imamo dva gumba, in sicer za dodajanje predsednika in dodajanje neodvisnega
strokovnjaka.

Za potrebe izpita PDI na MP CIP bo narejena dodatna funkcionalnost, ki bo omogocala avtomatsko
nastavitev komisij za posamezne kandidate. Pri tem bo upostevala naklju¢no izbiro clanov
komisije in nastavljene »prepovedi« za izbiro ¢lanov komisije za posameznega kandidata.

Za potrebe izpitov UA na MJU bo narejena funkcionalnost, ki bo omogocala avtomatsko polnjenje
kandidatov na komisijo glede na zeljeno stevilo prijav in komisij ter udeleZzencev na komisijo.

Obvescanje clanov komisij o pripravi vprasanj.

Clani izpitnih komisij, dolocene za vnos vprasanj, prejmejo e-postno obvestilo, da morajo
vnesti vprasanja. Do te moznosti lahko dostopajo z domace strani sistema. Vnesena vprasanja
S0 pogoj za izvedbo izpita.

Dodatna obvestila in dokumenti. V tem koraku postopka se posljejo tudi dodatna obvestila:

Generiranje dokumentov. Koordinator pripravi dokument s sklepom o imenovanju komisije
(DOC-1ZP-Sklep) in razpored za vsako komisijo (DOC-1ZP-RazporedZaKomisijo).

40 dni pred terminom izpita: opomnik na prvi stani za koordinatorja, da poveze kandidate,
komisije in izprasevalce

30 dni pred terminom izpita: e-posta z urnikom za komisijo (avtomatsko), mogoce ponovno
poslati rocno na klik

30 dni pred terminom izpita: opomnik na prvi stani za koordinatorja - sklep ZUP (dokument)
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e 15 dni pred zaCetkom izpita: opomnik na prvi stani za koordinatorja - obvestilo kandidatu
(dokument); dogovoriti nacin dostave za kandidata in CC organ

e 1 dan pred terminom izpita: dodatna e-posta z urnikom za komisijo (avtomatsko)

o Dokument: urnik za vrata (v dvorani)
NOTE: vsi roki so specifi¢ni glede na izpit (navedene so privzete vrednosti)

4. Pregled stanja vpisa vprasanj. Na tem koraku lahko pregledamo stanje vnosa vprasanj ¢lanov komisij
in na podlagi tega lahko izberemo dodatno obvescanje clanov komisij, ki vprasanj Se niso vnesli.

5. Upravljanje stanja predplacil. Prikaze se seznam vseh kandidatov, ki morajo placati predplacilo. Pri
vsakem kandidatu lahko koordinator rocno nastavi, da je bilo predplacilo izvedeno.

Omejitev dostopa

e Dostop ima le koordinator izpita.

Dodatne podrobnosti in opombe

e Za vsak termin je mogoce ustvariti posebno e-postno obvestilo za vse kandidate in izvajalce; odpre
se v e-postnem odjemalcu.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave

Obvescanje clanov komisije o pripravi avtomatsko po dodajanju v komisijo in ob spremembi;

e-mail

vprasanj rocno

Potrdilo predloga

Sklep o imenovanju komisije predloga rocno

Razpored za komisijo predloga zrac\)/éﬁgwatsko 30 dni in 1 dan pred terminom izpita;
Razpored za vrata predloga rocno

Zapisnik za finance predloga

Obvestilo koordinatorju, da uredi komisije

. obvestilo avtomatsko 40 dni pred terminom izpita
na terminu

Obvestilo koordinatorju - sklep ZUP obvestilo avtomatsko 30 dni pred terminom izpita

- E-mail: obvestilo se poslje po elektronski posti naslovniku
- Predloga: generira se pdf dokument na podlagi ustrezne word predloge
- Obvestilo: (koordinator) je obvescen na 1. strani aplikacije za administratorja

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F3.10.2.3 Urejanje aktivnosti termina izpita
e F3.10.2.4 Pregled stanja vpisa vprasanj ¢lanov komisij

e F3.10.2.5 Upravljanje stanja placil

2.4.3.1.4P22.3 Urejanje vprasanj za izpit

Koraki postopka

1. Prikaz vprasanj za kandidate. Clan komisije vidi vse izpite in termine, za katere mora
pripraviti vprasanja. Znotraj izbranega posameznega termina izpita vidi ¢lan komisije po
posameznih temah vprasanja, ki jih mora pripraviti (in jih se ni potrdil). Clan komisije
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vidi stopnjo in podrocje izpita, ne vidi podatka o kandidatu, za katerega pripravlja

vprasanja.

2. Vnesena vprasanja potrdi.

»odklenjenem« stanju.

Omejitev dostopa

Vprasanja

lahko popravlja, dokler je aktivnost v

e Dostop imajo clani komisije, ki so jim dodeljena vprasanja

Dodatne podrobnosti

e Sistem mora omogocati upload materialov velikosti vsaj 20MB.

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F3.10.2.6 Vnasanje vprasanj ¢lana komisije za posamezne kandidate

Obvescanija in kreiranje dokumentov

racuna udelezencem

ime vrsta nacin dostave
e-Prijava izpis za . . e
samoplaénika Predloga | Rocno ob kliku v pogledu e-prijav
e-Prljgva .. 1Zp1s za Predloga | Roc¢no ob kliku v pogledu e-prijav
organizacijo
. . . .. | Email + .
Sklep o imenovanju komisije Predloga Rocno
Obvescanje c¢lanov komisije .
- : v . .| Email  + . .
o pripravi vprasanj in hkrati Rocno na klik
s Predloga
posiljanje razporeda
Obvestilo  kandidatu in | Email + | Avtomatsko 16 dni pred izpitnim rokom ali ro¢no na
prijavitelju o terminu Predloga | klik
- - Avtomatsko, 8 dni pred terminom (rok za oddajo je
Opomnik clanom komisije za . . A ) . .
Email 3 delovne dni pred izpitnim rokom; torej opomnik,
naloge? v . . . .
da se niso vnesli nalog in da se bo sistem zaprl)
Avtomatsko,
- 15 dni pred terminom (vsebina emaila naj bo,
Opomnik kandidatom Email da so prijavljeni na izpit in da je termin ¢e X
dni)
- 10 dni pred aktivnostjo e-izpita
Rocno za termin (za vse vpisane kandidate hkrati),
Izpitna naloga predloga | predloga 1, izpis za vse kandidate hkrati (npr.
1 .docx z 30 listi)
Potrdilo predloga | Roc¢no (pred vnosom rezultatov v sistem)
Pred‘lo“g.a za izplacilo predloga | Ro&no
komisiji
Predloga za  izstavitev predloga | Roéno




Obvestilo koordinatorju, da
uredi komisije na terminu,

roka

P24 E-prijava na izpit

E-prijavo sestavljata dva podpostopka, ki sta podrobno opisana v nadaljevanju: oddaja e-prijave

in odobritev e-prijave, ki jo izpelje koordinator izpita.

Status prijave na e-izpit

Celotni postopek e-prijave ima naslednja stanja:

da povere kandidate in obvestilo | Avtomatsko 20 dni pred terminom izpita
izprasevalce

Obvestilo - koordinatorju - Obvestilo | avtomatsko 35 dni pred terminom izpita
sklep ZUP

Obvestilo koordinatorju - za

tisk izpitnih nalog, za

razporeda za vrata, | Obvestilo | Avtomatsko 5 dni pred terminom izpita
imenskih kartic, zapisnikov,

potrdil

Obvestilo koordinatorju - za

vpis rezultatov izpitnega | obvestilo | Avtomatsko 3 dni po izpitnem roku

Vnos

kandidatov

inizbira

termina
W pripravi

Delno poslana

Vnos
podatkov
kandidata

—0—

lzpolnjena

r—}ﬁ

Preverjanje
in odobritev
e-prijave

Zavrnjena
e-prijava

Odobrena
e-prijava

O

Odjavljen




2.4.3.1.5P24.1 Oddaja e-prijave

{

Prijavitelj

Vnas asnoviih
Izbira izpita in podatkov
termina skupine
kandidatov

O

Sprememba

termina

Wnos podatkovo
placniku/napotitelju

Oddaja e-prijave

Izbira izpita in
termina

Kandidat

E-prijava

Vnos podatiovo
placniku/napotitelju

zakljuéena

Vnos podatkov

Sprememba
podatkow

Koraki postopka

Glej F30.1 E-prijava na izpit.

Omejitev dostopa

e Dostop ima registriran uporabnik sistema.
e Prikaz termina in moZnosti prijave je odvisna od:

a. Stopnje avtentikacije

b. Nastavitve »samo skupinska prijava« na terminu.

Dodatne podrobnosti in opombe

o Ce koncni uporabnik e-prijave ne more oddati elektronsko, mora imeti koordinator moznost, da izvede
e-prijavo v imenu enega ali ve¢ uporabnikov.

e Moznost, da oseba, ki je udeleZence prijavila ali koordinator natisne prijave (PDF export).

e Sistem periodicno (dnevno 7 dni od vnosa prijave) obvesca kandidata o potrebnem vpisu podatkov
(dokler a. ne vpise ali b. prijava ni izbrisana/zavrnjena) - sistem obvesti kandidata o potrebnem vpisu
podatkov 1x ob oddaji skupinske prijave na izpit (obvestilo 100004). Dnevno 7 dni od vnosa prijave
obvesca kandidata o vnosu podatkov v uporabniski racun (obvestilo 1000030).

Obvescanija in kreiranje dokumentov

Ime

vrsta

nacin dostave

Obvescanje kandidatov, da vpiSejo svoje
podatke

e-mail

Avtomatsko po vpisu prijavitelja.

Uporabljeni funkcionalni moduli

e Error! Reference source not found.
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2.4.3.1.6 P24.2 Preverjanje e-prijave

Zavrnitev
e-prijave
s E-prijava
2 Tavrnjena
3 N r
8 Preverjanje . Odobritev e-
= podatkov iz e- ST prijave invpis
- cen X
prijave So pogoji kandidatov
4 izpolnjeni? | Dopolnitey — E-prijava
; odobrena
H
r——
g Il Sprememba
§ ©4— termina
T kandidata
[
—_—
g
Dopolnitev Prvo e-poitno
©47 podatkov  [——— obvestilo o
kandidata vpisu
=
S

Koraki postopka

1. Preverjanje podatkov iz e-prijave: Koordinator izpita se prijavi v sistem in pregleda nove prijave s
statusom »Dokoncana« in »Vpis osebnih podatkov« in je rok za vnos podatkov (7 dni) potekel. S klikom
na katerokoli prijavo lahko odpre in pregleda vpisane podatke e-prijave.

2. So pogoji izpolnjeni? Koordinator preveri zapisane pogoje za odobritev, med njimi:

+ Kandidati izpolnjujejo zahtevane pogoje. Koordinator v e-prijavi vidi poleg vseh uvnesenih
podatkov kandidata tudi pogoje za pristop k izpitu in dodatne informacije iz povezanih
sistemov (npr. drzavljanstvo, St. pristopov k izpitu,...).

3. Posodabljanje cen. Koordinator preveri in po potrebi popravi ceno. V kolikor ne ustreza jo lahko
spremeni. Na podlagi dolocene cene lahko koordinator doloci tudi vrednost zahtevanega predplacila.

4. Odobritev e-prijave in vpis kandidatov. Ima tri moznost:

e Potrdi prijavo. Pri skupinski prijavi to pomeni, da potrjuje/zavraca prijavo vsakega kandidata
s skupinske prijave posebej. V tem trenutku vpisani v pripadajocCi izpit in izbrani termin
pisnega izpita. Prijava gre v status »Potrjena<.

Administratorski del (termin izpita)

Ob pregledu prijave se v sekciji Ativnosti izpita prikazejo tiste aktivnosti in teme, na katere
se je kandidat prijavil. Ob pregledu prijave, se prikaZeta okni za vnos Stevilke spisa zadeve
kandidata in Stevilke potrdila o opravljenem izpitu.

e  Zavrni prijavo. Pojavi se obvestilo: »Ali Zelite zavrniti prijavo?« S klikom na »Da«, gre prijava
v status »Zavrnjena«. Zavrnjenim osebam se poslje mail z razlogom zavrnitve, ki se prenese
iz okna Komentar koordinatorja pri pregledu prijave.

e Vrni prijavo. Prijava je vrnjena v fazo »Vpis osebnih podatkov«, kjer je potrebno prijavo
dopolniti oz. spremeniti v skladu z navodili koordinatorja. Prijava gre v status »Vpis osebnih
podatkov<«. Kandidatu se poslje mail z razlogom vrnitve prijave v dopolnitev, ki se prenese iz
okna Komentar koordinatorja pri pregledu prijave.

5. Obvescanje:

e Poslje se e-mail obvestilo o odobritvi (N3.2) / zavrnitvi (N3.9) / dopolnitvi (N3.3) kandidatu
(TO).
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Omejitev dostopa

e Dostop ima koordinator izpita.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave
Obves:ca!ue. kandISIat.ov 0 potrditvi /| e-mail  a Avtomatsko ob zakljucku obdelave.
zavrnitvi ali dopolnitvi prijave KRPAN

Uporabljeni funkcionalni moduli

e Error! Reference source not found.

2.4.3.1.7 P24.3 Sprememba e-prijave

Koraki postopka

1. Pregled e-prijav. Prijavitelj odpre javno spletno stran LMS in nato Moje prijave. Prijavitelj lahko vidi
vse svoje e-prijave na usposabljanja in izpite z ustreznimi statusi in termini. Uporabnik izbere e-
prijavo na izpit.

Koordinator vidi vse e-prijave za svoje izpite.

1. Spremembe e-prijave. Prikazejo se podrobnosti e-prijave. Spreminjati je mogoce naslednje:

Prijavitelj: lahko brisSe ali menja kandidate na seznamu, dokler prijava ni v statusu
»Dokoncana«.

Kandidat: lahko popravlja podatke, ki jih je samostojno vpisal, pred rokom za odjavo in dokler
kandidat ni dodeljen v komisijo oz. prijava Se ni v statusu »Dokoncana«.

Ce je prijava v statusu »Dokoncana«, lahko koordinator vrne prijavo nazaj v status »Vpis
osebnih podatkov«, s ¢imer omogoci kandidatu popravek podatkov.

2. Odjava kandidatov. Kandidat, ki je odstranjen s seznama, je odjavljen z izpita. Odjavljeni kandidat
dobi e-postno obvestilo o odjavi z izpita (N3.8).

Ce e-prijava v statusu »Dokoncana« ali »Potrjena«, se lahko kandidat odjavi, ¢e rok za odjavo
od termina izpita Se ni bil zamujen (nastavljiv je za vsak termin izpita posebej). V tem
primeru je mogocCe kandidata odstraniti iz e-prijave. V tem primeru mora biti o odjavi
obvescen tudi koordinator

ko je prijava potrjena, je ni veCc mogoce urejati (gumb Uredi osebne podatke je deaktiviran)

na formi Termini izpitov/Potrditev prijav v tabeli Prijave za termin sta dodana stolpca Datum
odjave in Datum oddane prijave

in: 1-PDI-21

Q (vse) - a o a ]

ob odjavi se status kandidata spremeni v Odjavljen

na seznamu udeleZzencev na e-prijavah (korak Kandidati) se v primeru odjave odjavljeni
udelezenec izbrise (na seznamu so prikazani samo prijavljeni udelezenci) in posodobi se st.
prijavljenih na pregledu aktivnih prijav

3. Prestavljen

Ob prenosu kandidata na drug termin (funkcionalnost »Prenesi na drug termin«) se status kandidata
na prvotnem terminu spremeni v »Prestavljen«. Na e-prijavah se prijava iz prvotnega termina ne
prikazuje (na seznamu udelezencev so prikazani samo aktivno prijavljeni udeleZzenci na novem
terminu).
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Dodatne podrobnosti in opombe

e Koordinator lahko zavrne kandidata tudi naknadno, po izteku roka za odjave.

e Termin lahko spreminjajo le prijavitelj e-prijave, tako da z novo e-prijavo vpisejo kandidata na drug
termin (tako da se predhodno odjavijo iz prvega termina). Koordinator ne more sam premikati

udelezencev med termini.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave
Obve'scanje koordinatorja o odjavi e-mail Avtomatsko ob odjavi kandidata.
kandidata

Uporabljeni funkcionalni moduli

e Error! Reference source not found.

P25 Opravljanje izpita

Opravljanje izpita je sestavljeno iz zaporednega izvajanja aktivnosti, ki jih izpit obsega.
Aktivnosti se izvajajo zaporedno, ocene oz. uspesnost/neuspesnost izvedbe aktivnosti se izvaja
sproti ali naknadno. Koordinator tipicno doloci ocene po aktivnostih ob vnosu rezultatov za vse

aktivnosti hrati.

zacetek
aktivnosti

Kandidat

Aktivnost
e-izpita

Pisni izpit

zakljucek

€lan komisije

Popravijanje
esejskin vprasanj

Upravljanje

izpita?
Da Obravnavanje
rezultatov izpitov ugovora
Ne

2.4.3.1.8 P25.1 Opravljanje aktivnosti e-izpita

Pristop k
e-izpitu

So pogaji
izpolnjeni?

Kandidat

NE

Opravijanje

aktivnosti
e-izpita

Rocniizpit?

Da,

Pisni izpit

Ocenjevanje in
- Izpis potrdila
[ "”':k':ix":t‘i"" (rezultata) izpita
0
J

Administrator vprasanj

naslednja akthnost

Koraki postopka

1. Dostop do izpita: Kandidat se prijavi v sistem. Na domaci strani ima pregled vseh dostopnih aktivnosti
po posameznih usposabljanjih ali izpitih in zaZene pisni izpit.
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2. Preverjanje pogojev? Preverjajo se naslednji pogoji za zacetek e-izpita:

e Pogoj 1: Izpit se zazene znotraj opredeljenega zacCetka in zakljucka termina
P22)._P22 Upravljanje_pismenim

e Pogoj 2: Ce je opredeljena lokacija izpita glede na naslove IP, sistem preveri, ali ima
racunalnik naslov znotraj dolocenega nabora naslovov IP.

e Pogoj 3: Administrator vprasanj je vnesel vprasanja.

e Pogoj 4: v primeru e-izpita je mozno generiranje vprasanj (nastavljen katalog z zadostnim
Stevilom vprasanj, glede na parametre izpita).

Ce so izpolnjeni vsi pogoji, se lahko e-izpit zacne.

3. Generiranje e-izpita. V primeru opravljanja e-izpita se pred zacetkom generirajo vprasanja za
posameznega kandidata.

4. Opravljanje e-izpita. Kandidat zazene e-izpit in odgovarja na zastavljena vprasanja. Pri esejskih
vprasanjih je mozno naloziti tudi dokumente (npr. skice ali grafe). Opravljanje izpita se zakljuci, ko
kandidat potrdi, da je zakljucil, ali ko se izteCe najdaljsi dovoljeni ¢as za opravljanje izpita. Izpitu
je dodeljen status Oddan.

5. Zakljucek e-izpita. Ob zakljucku imamo naslednje mozne dodatne aktivnosti:

e Ima izpit esejska vprasanja? Ce ima izpit vsaj eno esejsko vprasanje, je treba ta vprasanja
oceniti rocno. Izprasevalci prejmejo e-postno obvestilo N3.18, da je treba izpit oceniti roc¢no.

Ko izprasevalci pregledajo odgovore, vpisejo pridobljeno Stevilo tock (status?) za vsako
esejsko vprasanje, prav tako pa lahko dodajo neobvezen komentar k oceni. Ko je Stevilo tock
vpisano, sistem LMS izracuna in dolodi, ali je kandidat opravil izpit ali ne, glede na to, koliko
odstotkov tock je treba osvojiti za uspesno opravljen izpit (v tocki P22). Administrator
vprasanj lahko spremeni koncni rezultat (opravil/ni opravil)._P22_Upravljanje_pismenim

e Oznaciti kandidate, ki niso izvedli izpita v predvidenem terminu. Koordinator lahko oznadi,
ali je bila neudelezba upravicena ali neupravicena.

6. Izpis potrdila (rezultata) izpita. Administrator vprasanj lahko po zakljucku postopka za kandidata
pripravi potrdilo z rezultati e-izpita. Ne izpisuje rezultate pisnega.

Dodatne podrobnosti in opombe

o (e se vprasanja vpisujejo rocno in vprasanja niso vpisana, kandidat ne bo mogel opravljati
izpita na racunalniku.

e Vprasanja so predvsem esejska, zaradi Cesar mora obstajati moznost nalaganja slik ali
dokumentov, ki spremljajo besedilo vprasanj.

e Avtomatsko shranjevanje ob vsaki spremembi o0z. na timer.

e V primeru »dolgih« e-izpitov je Zelja po obvescanju kandidatov, ki Se niso ni¢ naredili, npr. 15 dni
pred iztekom roka.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave

Obvescanje ¢lanov komisije o e-

popravljanju nalog mailaKRPAN Avtomatsko ob zakljucku e-izpita

Potrdilo kandidatu z rezultati predloga Na zahtevo

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F3.11.1 Izvedba e-izpita
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e F3.11.2 Ocenjevanje esejskih vprasanj e-izpita

2.4.3.1.9P25.2 Opravljanje aktivnosti komisijskega izpita

Je bilizpituspeino >
opravljen?

Vnos rezultatov Samodejna pripmva
komisijskega in dopolnitev
izpita zapisnika

Ustni izpit

Clan ko misije

Samodejna
priprava in
potrdila o mpitu

Koraki postopka

1. Priprava na izpit. Koordinator pripravi urnik za na vrata za vsako komisijo/prostor (DOC-I1ZP-
RazporedVrata).

2. Vnos podatkov o aktivnostih izpita. Po izvedenih aktivnostih izpita koordinator vnese podatke o izpitu
za vsakega kandidata: ocene po posameznih aktivnostih in temah, skupno oceno, ugovor. Koordinator
dolodi tudi, ali lahko kandidat nadaljuje v naslednjo aktivnost._P27.6_Dodatni_termin

3. Samodejna priprava in dopolnitev zapisnika. Ob vnosu podatkov o ustnem izpitu kandidata sistem
samodejno na podlagi predloge ustvari Zapisnik o izpitu v formatu Word (DOC-IZP-ZapisnikKkomisije);
zapisnikar vanj vpise ustrezne podatke.

4. Samodejna priprava in potrdila o izpitu. Koordinator tipi¢no pripravi potrdilo o opravljenem izpitu
(DOC-IZP-Potrdilo) v naprej. Predsednik podpise potrdilo. Informacija o opravljenih izpitih in ocenah
je po vnosu podatkov v sistem, dostopna kandidatu v njihovem e-profilu v sistemu.

Dodatne podrobnosti in opombe

e Urejanje vprasanj lahko delajo pripravljalci vprasanj. Koordinator se lahko nastavi za popravljalca
vprasanj in simulira vlogo pripravljalca vprasanj.

e V primeru neuspesnega pismenega dela izpita je aktivnost zakljucena in udelezenec lahko
pristopi na ustni zagovor (ali ne).
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Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave
razpored za komisijo predloga ~
razpored za vrata predloga ~

Na zahtevo za vse prijavljene kandidate v

Imenske kartice Predloga to komisijo (1 datoteka z npr. 30 imenskimi
karticami)

Na zahtevo za vse prijavljene kandidate v
Zapisnik izpita predloga to komisijo ( 1 datoteka z npr 30 zapisniki
izpita, vsak s lo¢enimi podatki udelezenca)

Na zahtevo za vse prijavljene kandidate v
to komisijo ( 1 datoteka z npr 30 zapisniki

P i y . - . X
otrdilo udelezenca predloga potrdili izpita, vsak s locenimi podatki
udelezenca)
Na zahtevo za vse prijavljene kandidate v
L. to komisijo ( 1 datoteka z npr 30 zapisniki
izpitna naloga predloga

nalogami izpita, vsak s loCenimi podatki

udelezenca)

Obvestilo/e- | Avtomatsko 1 dan pred izpitnim rokom -
mail ponovni razpored (odjave kandidatov)

Opomnik izprasevalcem

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F3.11.3 Upravljanje aktivnosti izpita

P27 Aktivnosti po izpitu

2.4.3.1.10 P27.1 Obvestilo pravni osebi oz. prijavitelju

Koraki postopka

o Ce je v prijavi navedena pravna oseba kot pla¢nik, jim koordinator poslje obvestilo z
izpitnimi rezultati za vse kandidate, ki so bili prijavljeni z isto e-prijavo. Obvestilo se lahko
poslje iz sistema skupaj z Word priponko (predloga se nalozi v sistemu; posamezni za izpit)
glede uspesnosti kandidatov.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave

Word Avtomatsko, po vpisu rezultatov kandidata v sistem.
Obvestilo  prijavitelju o  uspesnosti predloga +  Gumb  ,obvesti  prijavitelja o  uspeSnosti
kandidata e-mail kandidata“ odpre okno za posiljanje e-maila kandiadtu.

Word predlogo koordinator pripne rocno.
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2.4.3.1.11 P27.2 Predlog za izdajo racuna za izpit

Koraki postopka

1. Koordinator ali administrator kataloga izbere Zeleni termin in zazene funkcijo Priprava racuna.

2. LMS ustvarja Excel datoteke po predlogi (ista kot za izobrazevanja).

Dodatne podrobnosti in opombe

e Pri dolocenem izpitu imamo (eUA) potrebo za izracun cene glede na placnika. V kolikor je placnik v
Drzavna uprava ima ceno 0 dokler ne presezemo sredstev namenjenih temu izpitu.

e Za upravic¢eno odsotne kandidate se racun ne izda.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave
Racuni v MF-ERAC obliki Excel Na zahtevo
predloga

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F3.12.1 Racun za izpeljan

2.4.3.1.12 P27.3 Priprava placilnega naloga za izplacilo honorarja komisiji

Koraki postopka

1. Izbira izpita. Administrator kataloga s seznama izbere izpit in termin.

2. Vnos podatkov za izracun placila. Prikazejo se vse komisije v sistemu LMS. Koordinator za vsakega
¢lana komisije vpise ali preveri vrednost za izracun honorarja: Stevilo pisnih izpitov, Stevilo izprasanih
kandidatov, skupno Stevilo kandidatov ter koli¢nike (tocke) za vsako od navedenih postavk. Vnosni
obrazec je podoben datotekam Excel, ki se uporabljajo v tem trenutku. Ce bo mogoce, bo struktura
obrazca standardizirana, koli¢niki in ostali podatki pa se lahko razlikujejo. Koordinator preveri
pravilnost izracuna in poslje racun v LMS. Od tega trenutka skupni znesek za termin bremeni oziroma
zmanjsuje ustrezno pogodbo/proracun.

3. Priprava datoteke Excel. LMS izpise koncni placilni nalog (DOC-IZP-IzracunKomisija) v dogovorjenem
formatu.

Dodatne podrobnosti in opombe

e Predpostavka: placilne naloge obdeluje locena sluzba/oddelek, ki ji datoteka sluzi za vnos informacij.
e Ob pripravi placilnega naloga bo sistem prikazal:

a. st. kandidatov s ceno 0€ / st. vseh kandidatov * strosek komisije brez potnih stroskov

b. st. kandidatov s ceno 0€ / st. vseh kandidatov * strosek komisije s potnimi stroskov

Koordinator bo vnesel proracun in zeljeno vrednost. LMS bo proracunu odstel , ki ga je na proracunu
potrebno »odbiti«.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave
Placilni nalog v MF-ERAC obliki Excel Na zahtevo
predloga
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Uporabljeni funkcionalni moduli

2.

2.

4.3.1.13

4.3.1.14 F3.12.2 Priprava placilnega naloga za izplacilo honorarjev komisiji

Aktivnosti termina izpita: I-PDI-14. rok

2.

Pisni izpit 1 (Pisni izpit)

Komisija - 30. 8. 2022 07:00

Ime Elana Vioga tlana Priprava pisni Progled pisni Kilometrina (€) Ostala (€) Odsoten na aktivnosti

Danes Test Elan komisije [o.00 0.00

[0.00 0.00

Testniki Test Elan komisije

1
Nina Clan Elan komisije 3 3
T 0,00 [

1

Ean komisije

[0.00 0.00

J
]
| [0.00
J
J

predsednik komisije ‘n 00 0,00

4.3.1.15 P27.4 Priprava potnih nalogov za ¢lane komisije

Koraki postopka

1.
2.
3

Izbira izpita. Koordinator s seznama izbere izpit in termin.

Izbira ¢lana komisije.

Priprava potnih nalogov. Koordinator lahko prenese dokumente v formatu docx (DOC-1ZP-PotniNalog)
za clana komisije.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

Im | VISt | hagin dostave

e a
Na zahtevo

pot

i d

:Ial {)orgea Primer predloge:

ogi https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Docu
ments/1%20Analysis/Predloge%20-%20Izpiti/MJU/37%20Potni%20nalog.doc

2.4.3.1.16 P27.5 Dodatni termin za ugovore

V primeru ugovora kandidata mora koordinator na terminu pripraviti aktivnost tipa »Ugovor«.

Koraki postopka

1.
2.

Koordinator odpre obstojeci termin izpita.

Na obstoje¢em terminu uredi aktivnost tipa »Ugovor« (v aplikaciji ni oznaceno z Ugovor, ima pa
koordinator moznost, da prijavi kandidata na nov termin, kot je to opisano v naslednji tocki).

Koordinator pripravi komisijo in razdeli komisijo na kandidate (ali kandidate na clane komisije). Na
tej aktivnosti lahko koordinator izbere samo kandidate, ki so vloZili ugovor in Se niso uvrs¢eni na
aktivnost.

Koordinator pripravi dokumente in jih rocno razposlje kandidatom.

39


file:///e:https:/project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Predloge%20-%20Izpiti/MJU/37%20Potni%20nalog.
file:///e:https:/project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Predloge%20-%20Izpiti/MJU/37%20Potni%20nalog.
file:///e:https:/project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Predloge%20-%20Izpiti/MJU/37%20Potni%20nalog.

P30 Upravljanje s proracunom in pogodbami za predavatelje in izpitno komisijo

Koraki postopka

1.

Vnos novega prorac¢una. Administrator usposabljanja vnese novi proracun. Proracun definira:
naziv, datum zacetka, datum zakljucka, znesek v EUR ter usposabljanja ali izpite, na katere
se nanasa. Vnesene podatke je mozno naknadno tudi spreminjati (vsi parametri).

Vnos nove pogodbe za izvajalce ali ¢lane komisije. Administrator usposabljanja vnese novo
pogodbo. V pogodbi se definira: Stevilka pogodbe, pogodbena stranka, izvajalci ali clani
komisije, datum zacetka, datum zakljucka, datum sklenitve, usposabljanja ali izpiti, na
katere se nanasa, znesek, podjetje za izdajo racuna, IBAN racuna za izplacilo. Vneseno
pogodbo je mozno naknadno tudi spreminjati (vsi parametri).

Dodatne podrobnosti in opombe

Uporabljeni funkcionalni moduli

F31 Upravljanje proracuna

F32 Upravljanje pogodb z izvajalci

2.4.4 Prijava v aplikacijo/dostop do aplikacije

P31 Prijava v aplikacijo

Koraki postopka

1.

Prijava v IS Znanje (eUA ali eCIP). Uporabnik se v sistem prijavi preko javhega portala in se
avtenticira z uporabo SI-PASS-a.

Preverjanje uporabniskih podatkov. SI-PASS posreduje sistemu e-postni naslov in edinstveni
SI-PASS ID. Sistem preverja, ali Ze obstaja uporabnik s temi podatki v sistemu:

A.

B.

C.

Ce obstaja uporabnik z istim SI-PASS ID-em, se mu aZurira e-poita z vrednostjo, dobljeno
od SI-PASS. Prav tako, Ce je uporabniski racun bil deaktiviran, se ponovo aktivira.

Ce ne obstaja uporabnik z istim SI-PASS ID-em, se i$¢e uporabnik z isto e-posto, vendar
brez SI-PASS ID-a. Ce tak$en obstaja, se mu postavi SI-PASS ID.

Ce v sistemu ne obstaja uporabnik niti z iskanim SI-PASS ID-om niti z iskano e-posto,
sistem oblikuje novega uporabnika in mu postavi status »Caka na potrditev«. Ta status
zagotavlja, da bo uporabnik, po prvi prijavi v sistem, dobil zaslon za registracijo oziroma
potrdilo osebnih podatkov.

Samodejno zdruzevanje uporabniskih racunov ob prijavi
Ob vsaki prijavi preko SI-PASS sistem izvede naslednje preverjanje:

Sistem poisce aktivnega uporabnika z istim e-postnim naslovom, ki nima zunanjega
identifikatorja (SI-PASS ID) in katerega ID ni enak trenutno prijavljenemu uporabniku.
Ce tak uporabnik obstaja in v sistemu Ze obstaja uporabnik z istim SI-PASS ID-om
(prijavljen uporabnik), sistem:

Izbrisanemu uporabniku nastavi status »lzbrisan« (status = -1).

Vse podatke (prijave, potrdila, vpise) prenese na uporabnika s SI-PASS ID-om.

Izbrisani uporabnik ni vec viden v administratorskem vmesniku.
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Ce tak uporabnik obstaja, vendar v sistemu ni uporabnika z istim SI-PASS ID-om, se
uporabniku brez SI-PASS ID-ja le-ta nastavi.

Vsi ostali uporabniki z istim e-naslovom in brez zunanjega identifikatorja se deaktivirajo.
Primer scenarija: Prijavitelj prijavi novega udelezenca z osebnim e-naslovom (npr.
ana.novak@gmail.com). Sistem kreira novega uporabnika. Pozneje se ta oseba prijavi v
IS Znanje preko SI-PASS racuna, pod katerim ima vpisan isti osebni e-naslov. Sistem zazna
podvojitev, prenese podatke na SI-PASS racun in prvotnega uporabnika izbrise (status -
1). Ta scenarij se dogaja dnevno (1-5 primerov na delovni dan).

3. Vpis uporabniskih podatkov. Sistem preverja obstojece uporabniske podatke v podatkovni

zbirki. Ce v profilu manjka del obveznih podatkov ali je status postavljen na »Caka na
potrditev«, se odpre profil, kjer je treba vnesti obvezne podatke. Dokler obvezni podatki
niso vpisani, uporabnik ne more nadaljevati z uporabo sistema.

Dodatne podrobnosti in opombe

P32 Overitev osebnih podatkov

Koraki postopka

1.

Vnos novega uporabnika. Vnos novega uporabnika je mozen prek dveh uporabniskih
scenarijev:

e Sistemski administrator vnese podatke za novega uporabnika, prek admin vmesnika za
upravljanje uporabnikov (sprememba podatkov ne ukine e-postnega obvestila in
ponovne overitve s strani uporabnika) ali

e prijavitelj oblikuje novo skupno e-prijavo in prijavi ve¢ udelezencev, pri tem vnese vsaj
enega novega uporabnika.

Novi uporabnik je v bazi podatkov inicialno v statusu »Caka na potrditev-.

E-postno obvestilo za overitev (pri izobraZzevanjih gre za obvestilo F30.5.8). Vsak novi
udelezenec mora preveriti in dopolniti svoje podatke na registracijskem obrazcu ter sprejeti
vodenje osebnih podatkov v sistemu. Sistem poslje e-postno obvestilo udelezencu z zahtevo,
naj overi podatke. Ce je vnos s strani administratorja, se poslje se zasebno e-postno
obvestilo (N1.15), sicer dodatna opomba v sklopu obvestila N1.2 ali N1.13.

Overitev podatkov. Udelezenec, katerega podatki so vneseni, se prvi¢ prijavlja v sistem,
preverja svoj profil oziroma vse vnesene podatke ter potrdi pravilnost podatkov. Ostanek
postopka se ne spreminja, oziroma je udelezenca mozno vpisati v usposabljanje, toda ne
more priti do svojega in potrdila, preden ne overi podatkov.

Dodatne podrobnosti in opombe

41



Uporabljeni funkcionalni moduli

F1.8.1 Vnos podatkov v uporabniski profil (ob prvi prijavi)

N1.15 Potrditev osebnih podatkov

2.4.5 lzobrazevanja

oo a

Program dela Maértovanje izobraZevanj

mm;’o

Zhiranje prijav na izobraZevanja Aktivnosti po izvedbi
izobraZevanj

Modul izobrazevanja je razdeljen na 5 razlic¢nih sklopov/podprocesov:

Program dela

Proces priprave letnega programa dela/plan izobraZevanj za
MP. Rezultat je s strani ministra potrjen letni program
izobrazevanj, objavljen na spletni strani.

Postopek opisan v P33.

Nacrtovanje izobraZevanj

Proces nacrtovanja izobrazevanj. Rezultat je pripravljeno
izobrazevanje do teme mere, da se lahko za izobraZevanje
zbirajo prijave.

Postopek opisan v P34.

Zbiranje prijav na izobrazevanja

Proces zbiranja prijav in potrjevanja prijav. Rezultat
procesa so potrjene/zavrnjene prijave.

Postopek opisan v P35.

Izvedba

Proces izvedbe samega izobrazevanja. Ker izvedba samega
izobrazevanja nima direktne povezave z aplikacijo, ni
podrobno opisana.

Postopek opisan v P36.

Aktivnosti po izvedbi izobraZzevanj

Opisuje aktivnosti, ki se dogajajo po izvedbi vsakega
izobrazevanja.

Postopek opisan v P37.
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P33 Program dela

D —

Poziv za
( ) » zhiranje Zhiranje Priprava
I dogk feeeees
prediogov za predlogav osnutka lzpis v doo
i 3 j programa dela
izobraZevanja

| S

Vodja izobraievanj

Program dela

Objava
programa na
spletu

Y
Priprava
prediogov za

izobraZevanja

fakultete, uradi....

Sodisca, pravne

Program dela

R 2 Patrjeno?

Pregled in
potrditey ME

Strokovni svet

Minister
3
o
°
=

Korak

Funkcionalnost
v LMS

Postopek priprave programa dela se zacne s pozivom, ki ga pripravi vodja
izobrazevanja na CIP. Poziv je dopis, ki se poslje vsem sodisCem, pravnim
fakultetam, uradom.

/

InStitucije prejmejo poziv in sporocijo na MP CIP seznam svojih potreb po
izobrazevanjih. Oblikuje se zbirka vseh poslanih predlogov.

Sledi analiza predlogov na podlagi katerih se pricne priprava programa dela.
Vnos v sistem?

Program dela sestavlja seznam izobrazevanj s casovno in financno
opredelitvijo:

e V casovni opredelitvi nacrtujejo kolikokrat se izvede doloceno
izobrazevanje na leto in v kateri kvartal pade.

e V financni opredelitvi definirajo cene in budget izvedbe posamezne
izvedbe izobrazevanja.

F33.1, F33.2

Po koncanem vnosu vseh izobrazevanj generirajo plan dela (docx).

F101.1

Program dela se posreduje in predstavi Strokovnem svetu Centra za
izobrazevanje v pravosodju, ki ga potrdi ali zavrne. Ce je potrebno, se
naredi Se en krog usklajevanja.

Po potrditvi programa dela na strokovnem svetu, se program dela potrdi se
s strani ministra.

Potrjen program dela objavijo na spletnem mestu in poslje se obvestilo o
objavi vsem pravosodnim organom.
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P34 Nacrtovanje izobrazevanj

Objava Priprava
Cdpiranje proarama Posiljanje vabil Objava gradiva
na spletni strani izobrazevania
Obuestilo o

: naloienem

D< D -
Pregled gradiva

Koordinator

Program Wabila

Madrtovanje izobraievanj

Povezava na
pogadbo - e e
pavialna pogedba :

Kreiranje

dedicirane st D

pogodbe:

Fizitna -
I Elfnon E

Pravna
oseba/sP-

14 dni pred
izobratevanje
"

Malaganjz
P c
anﬂgfﬂN’—)‘ Sradiv ’7

Obwestiln
precavatelju
Inalaganje graci

Predavatelj

Vsake 3 dripred
ivedbo
izobrafevaniana

EOfnan EL|

]

Ifjava ZPIZ

]

Izjava potni
stroski

]

Igjava o
izvedbi
izobrazevanja

Korak Funkcionalnost
v LMS
Koordinator ali administrator izobraZevanja dolo¢i termin izobrazevanja. | F33.3, F33.4
Pri terminu izobraZevanja ima moznost (ne)objaviti termin na spletni stran
Koordinator ali administrator definira program izobrazevanja za izbran | F33.5.1
termin. Pod program izobrazevanja se smatra: F33.5.2
e Dolocitev datumov izvedbe (od - do; ker gre lahko za ve¢ dnevno
izobrazevanje)
e Dolocitev sekcij za izobrazevanje, pri ¢emer velja, da ima vsako
izobrazevanje natanko eno »splosno/skupno« sekcijo in nato Se
poljubno stevilo dodatnih sekcij. Za vsako sekcijo je dolocen:
o Moderator (osebe, ki skrbijo za povezovanje sekcije)
o Seznam predavanj. Za vsako predavanje je doloceno:
= Naziv predavanja
* Trajanje oz. Cas (od - do; ure)
* Predavatelji (eden ali vec, ni pa obvezno vnesti
predavatelja)
Rezultat te aktivnosti je:
e Pripravljen program izvedbe termina izobrazevanja
e Vabilo
Ko je definiran program izobraZevanja za izbran termin, lahko koordinator | /
izvozi program izobraZevanja za izbran termin v dokument in ga razposlje
potencialnim udelezencem in predavateljem.
Predavateljem se prozi avtomatski email 14 dni pred pricetkom | F33.5.3
izobrazevanja in nato tudi vsake 3 do izvedbe izobrazevanja. Email je
misljen kot opomnik, da predavatelj ne pozabi naloziti gradiva.
Predavatelj pripravi gradivo in ga naloZzi v sistem. F1.9
F1.6.3
Koordinatorju se prozi email, da je nalozeno gradivo. F1.6.3.1
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Koordinator pregleda gradivo in preveri, da je ustrezno pripravljeno (da
ima znak od MP, znak od EU, da ne vsebuje osebnih podatkov,...) in ga
potrdi.

V primeru potrditve, sistem objavi gradivo in je od tega trenutka na voljo
uporabnikom preko sistema. Ob predpostavki, da je program obkljukan in
viden.

F33.6

Podporne aktivnosti:

Korak

Funkcionalnost
v LMS

IzobraZzevanja potekajo v obliki ene ali veC sekcij (ki se lahko izvajajo
vzporedno - v istem casovnem obdobju). Sekcija izobrazevanja se
(ponavadi) izvaja pod vodstovom (vsaj) enega moderatorja in vsaj enega
predavatelja (posledi¢no ima sekcija vsaj eno predavanje).

Koordinator ima moznost oznaciti oz. vezati izvedbo moderiranja in
izvedbo predavanje na pogodbo.

Pri tem velja, da moderiranje ali izvedbo predavanja veZe na pogodbo na
naslednje dva nacina:

e Dedicirana na izobrazevanja (imensko opredeljena in se lahko
uporabi oz. veze natanc¢no na eno izobrazevanje)

e Pavsalna pogodba (imensko, terminsko in financno opredeljena in
se lahko veZe na vec izobraZzevanj)

F33.7
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P35 Zbiranje prijav na izobrazevanja

Prijzva na
zobrazevanje @ .
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Obwestilo o
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- povzstek
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£ zobraievanje
E {skupinska) Odjava od
= Cibwestils o izobraZevanja {umik
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- \ J
F Liza
“ éi predavateliy
2 bristiln
i wnesani I ri'D\ri Ll
] Tavmnjeno b P izobraZevanja (preklic
= lastne prijave)
i Cibwestiln o prekiicu
5 vmitai Obuestilblo prifve
& prigwe odobritei
; prige
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podatkov v
P potrdind o profiu
potrditei prige
Edni pred Dherzstilo o
Eobr@Eaniem in Zpoinitsi
natow=k dan do profil
Eobrizang
5
2
iy ® >
i ﬁ Po potrdityi prigve
S 4 dekowne dni pred Cipomnik o
; & izobmZzvanim EobmZevan
& Ju
Korak Funkcionalnost

v LMS

Pogoj za prisotnost oz.
izobrazevanje.

udelezbo na izobrazevanju je prijava na

Prijava na izobraZevanje je lahko:

e skupinska, kar pomeni, da uradna oseba organa (sodisca, uradi,...)
prijavi udelezence (hkrati pa pri prijavi navedejo tudi VSE osebne

podatke o udelezencih)
e Individualna (vnos osebnih podatkov)

F30.5

V primeru skupniske in individualne prijave, dobi prijavitelj e-mail s

potrditvijo o oddani prijavi.

F30.5.5
F30.5.6
F33.9.1
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V primeru skupinske prijave dobi prijavljena oseba email sele po obdelavi
prejete prijave (potrditev, zavrnitev, vrnitev v dopolnitev, uvrstitev na
cakalno listo.

F33.9.2
F33.9.8

Koordinator pregleda prijave in za vsako prijavljeno osebo oznaci:

e POTRDITEV a Prijava sprejeta. Sistem prozi e-mail o potrditvi
prijave prijavljeni osebi .

e ZAVRNITEV a Prijava ni sprejeta. Sistem prozi e-mail o zavrnitvi
prijave prijavljeni osebi.

e UVRSTITEV NA CAKALNO LISTO a Prijava ni sprejeta, niti zavrnjena,
je uvrs¢ena na cakalno listo. Sistem prozi e-mail o uvrstitvi na
cakalno listo prijavljeni osebi. Prijavo, ki je na ¢akalni listi, se lahko
tudi zavrne ali zavrne brez emaila.

F30.9
F30.10

Sistem prozi e-mail prijavitelju (v primeru skupinske prijave) po zakljucku
obdelave vseh udelezencev skupinske prijave s povzetkom o
odobritvah/zavrnitvah/uvrstitvi na cakalno listo za vse udelezence.

F30.5.8

Koordinator ima moznost potrditi prijavljeno osebo iz ¢akalne liste.

F30.9

Koordinator ima moznost obvestiti osebe na cakalni listi z emailom (npr. o
naslednjih terminih).

F30.9.4

Prijavitelj ima moznost odjaviti osebo s skupinske prijave do roka za
odjavo.

F30.5

Prijavljena oseba ima moznost odjaviti sebe (ne glede na to ali je skupinska
ali individualna prijava) do roka za odjavo.

Pregled prijav

Opomnik prijavljenim osebam(potrjenim) in predavateljem F30.5.6
Podporne aktivnosti:
Korak Funkcionalnost
v LMS
Izvoz liste udelezencev termina. F33.9.5
Izvoz liste predavateljev termina. F33.5.4

Izvoz vseh prijav

P36 Izvedba

Proces izvedbe samega izobrazevanja. Ker izvedba samega izobraZevanja nima direktne

povezave z aplikacijo, ni podrobno opisana.
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P37 Aktivnosti po izvedbi izobrazevanj

. o precimarsn
- |
| e = [ D
R e s,
3 ]
& Patrdilo o
prlzaz;ea\df:rlea
Korak Funkcionalnost
v LMS
Koordinator tekom izobraZevanja ali po izobrazevanju oznaci udelezbo | F33.9
prijavljenih oseb (prisoten/odsoten/ upraviceno odsoten).
Koordinator tekom izobraZevanja ali po izobrazevanju oznaci udelezbo | F33.8
predavateljev (prisoten/odsoten) ter (v kolikor Se ni) oznaci tudi to ali je
predavatelj pripravil gradiva ali ne.
Z akcijo o potrditvi prisotnosti prijavljene osebe, sistem generira tudi | F33.9.6
dokument/potrdilo o udelezbi na izobrazevanju, ki je prijavljeni osebi na F33.9.7
izobrazevanje dostopno preko uporabniskega racuna. Sistem prozi tudi o
email s povezavo do potrdila. V email sporocilu se nahaja tudi povezava do
ankete.
(opcijsko) Udelezenec izpolni anketo.
Z akcijo za izdajo certifikata sistem generira potrdilo o izvedbi predavanja | F33.8.2
za predavatelja. Potrdilo je predavatelju na voljo v njegovem
uporabniskem racunu.
Koordinator za vsakega predavatelja oznaci tudi: F33.8
e Potne stroske
e Nastanitvene stroske
e Druge stroske
Koordinator nato generira ZZI. Rezultat aktivnosti je ZZI v xlsx obliki. F33.8.1
Podporne aktivnosti:
Korak Funkcionalnost
v sistemu
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Analiza anket s pregledi:

e Po dogodku (povprecje)
e Po terminu (povprecje + izpis vseh komentarjev)
e Po predavatelju ( vse ocene)

Analiza izobrazevanj (budget vs realizacija):

e Po dogodkih
e Po proracunskih postavkah

Analiza izobrazevanj (Stevilo izvedb plan vs realizacija):

e Po dogodkih (analiza cene na udelezenca)
e Po proracunskih postavkah

Predavatelji (St predavateljev vs stevilo predavanj)

Zasluzek s predavanj za predavatelje

Analiza prijav (Stevilo izobrazevanj, Sstevilo prijavljenih,

udelezencev)
e Po prijavitelju
e Po podrocjih

Stevilo

2.4.6 Ostali (eCIP-only)

P101 Katalog izobrazevanj in izpitov - LPD (eCIP-only)

CIP pripravi katalog izobrazevanj in izpitov (imenovan tudi letni program dela) za vsako
koledarsko leto. Na CIP se enkrat letno zbirajo predlogi s strani sodnih izvedencev, izvrsiteljev,
sodnikov, tozilcev, drzavnih odvetnikov, itd. Te predloge nato zberejo, pregledajo plan
prejsnjega leta in na podlagi vseh zbranih informacij pripravijo katalog izobrazevanj in izpitov
za naslednje koledarsko leto. Ko je vsebina kataloga pripravljena v Word datoteki, ga najprej
pregleda in odobri strokovni svet in na koncu Se minister. Po potrditvi katalog natisnejo v pisno
obliko in shranijo v PDF formatu, kateri je nato na voljo na javni spletni strani.

Vnos terminov
izobraZevanj
inizpitov

Koordinator

Generiranje
Letnega plana
dela

Katalog izobraievanj
in izpitov

Administrator
kataloga

Generiranje osnove

za financno
planiranje

o
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Koraki postopka

1. Vnos terminov izobraZevanj in izpitov za naslednje leto. Poleg terminov izpitov je
potrebno vnesti tudi vse dodatne podatke za potrebe LPD: predvideno stevilo
udelezencev, predvidena lokacija in okvirna cena.

2. Generiranje Letnega plana dela. Pripravi se Word dokument, ki je osnova za pripravo
Letnega programa dela CIP. Dokument vsebuje sekcije:

1. Kazalo po ciljnih skupinah za zaposlene v pravosodju, ki vsebuje tabele s seznamom
dogodkov in izpitov po posameznih ciljnih skupinah (sodniki, drzavni tozilci, (visji)
drzavni odvetniki).

2. Kazalo po podrocjih, ki vsebuje tabele s seznamom dogodkov in izpitov po
posameznih definiranih podrocjih.

3. Vsebina izobraZevalnih dogodkov, ki po definiranih podrocjih prikaze seznam
dogodkov s pripadajocCimi informacijami.

4. lIzobrazevanja in izpiti za pravosodne deleznike, ki na isti nacin, kot v predhodni
tocki, prikaze seznam izobraZevanj in izpitov za pravosodne deleznike.

Omejitev dostopa

Generiranje Letnega plana dela in Osnove za financno planiranje lahko izvaja le Sistemski
administrator in Administrator kataloga.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

ime vrsta nacin dostave

Word

Na zahtevo
predloga

Letni plan dela

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F101.1 Generiranje Letnega plana dela

P102 KnjiZnica in izdajanje strokovne literature (eCIP-only)

CIP veckrat letno izdaja razlicne publikacije med njimi tudi Pravosodni bilten (PB). Publikacije
in vec kot eno leto stari pravosodni bilteni so brezplacno na voljo na obstojeci spletni strani CIP,
medtem ko so novejsi pravosodni bilteni na voljo za placilo in le v fizi¢ni obliki.

Informacijski sistem bo moral med drugim zajemati tudi podporo naroc¢anju in pregledu izvodov
Pravosodnega biltena, narocanju arhivskih izvodov Pravosodnega biltena in spremljanju
financnega poslovanja v zvezi z izdajo publikacije.

Funkcionalnosti:

- Podpora vodenja izdajanja pravosodnega biltena - evidenca naroc¢nikov.
Za podporo vodenja izdajanja strokovne literature je potrebno v aplikaciji vzpostaviti
nov seznam za upravljanje narocnikov pravosodnega biltena. V seznamu je mozno
dodajanje novih narocnikov, urejanje in brisanje obstojecih zapisov.
Seznam narocnikov se je do sedaj vodil v Excel datoteki, ki vsebuje osnovne podatke o
narocniku, Stevilu narocCenih biltenov in obvezen sklic za posameznega narocnika, v
loceni Excel datoteki pa se vodi seznam vseh placnikov biltena.

- Spremljanje financnega poslovanja v zvezi s publikacijo po posameznih stevilkah PB.
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Omejitev dostopa

e Dostop do Knjiznice imajo osebe, ki imajo dostop do LMS admin aplikacije.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

Ime vrsta nacin dostave

Obvescanje narocnikov pred iztekom

s e-mail Avtomatsko 45 dni pred iztekom narocnine
naroc¢nine

Obvescanje kontaktne osebe o narocilu
brezplaénega starega PB

Na zahtevo - ko uporabnik generira zahtevo za dostavo

e-mail starega biltena, pride ta posta do kontaktne osebe.

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F102 Knjiznica in izdajanje strokovne literature (eCIP-only)

P103 Evidence (eCIP-only)

IS eCIP bo omogocila vodenje in informatizacijo naslednjih evidenc, ki nastanejo kot rezultat
opravljanja izpitov in preizkusov znanj, izobrazevanj in usposabljanj ter izvajalcev izobrazevanj
in ¢lanov izpitnih komisij:

e zbirka osebnih podatkov o izpitih in preizkusih znanja

e zbirka osebnih podatkov izobraZevanj in usposabljanj

e zbirka osebnih podatkov izvajalcev izobrazevanj in ¢lanov izpitnih komisij

Trenutno se vse te zbirke rocno vodijo v Excel datotekah in se uporabljajo za namene
preverjanja podatkov in statisticne namene. Navedeni podatki so vsebovani v sistemu.
Implementirani bodo v segmentu Porocil in analize.

Omejitev dostopa

e Generiranje navedenih 3 zbirk lahko poZene le Sistemski administrator.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

Ime vrsta nacin dostave
zbirka osebnih podatkov o izpitih in | Excel

- - . Na zahtevo.
preizkusih znanja predloga
zbirka osebnih podatkov izobraZevanj in | Excel

. Na zahtevo.

usposabljanj predloga
zbirka osebnih podatkov izvajalcev | Excel
- < s R R Na zahtevo.
izobraZevanj in clanov izpitnih komisij predloga

Uporabljeni funkcionalni moduli

e RPT 4.1 Zbirka osebnih podatkov o izpitih in preizkusih znanja
e RPT 4.2 Zbirka osebnih podatkov izobrazevanj in usposabljanj

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 4.3 Zbirka osebnih podatkov izvajalcev izobrazevanj in ¢lanov izpitnih komisij
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P104 Stipendiranje (eCIP-only)

Za podporo stipendiranju je potrebno implementirani seznam, ki bo nadomestil obstojeco
evidenco v Excel tabeli. V seznamu bo mozno dodajanje novih stipendistov in urejanje ter
brisanje obstojecih zapisov. Trenutno obseg vodenja stipendistov je zelo majhen (1-2 na leto).

Omejitev dostopa

o Dostop do Stipendiranja imajo osebe, ki imajo dostop do LMS admin aplikacije.

Uporabljeni funkcionalni moduli

e F104 Stipendiranje (eCIP-only)

P105 Povezava z evidencami MP (eCIP-only)

IS CIP se bo povezoval z evidencami MP, ki so javno dostopne na povezavi:
http://www.mp.gov.si/si/obrazci_evidence_mnenja_storitve/uporabni_seznami_imeniki_in_evidence/

Med evidence MP spadajo:

- Imenik sodnih izvedencev

- Imenik sodnih cenilcev

- Imenik sodnih tolmacev

- Centralna evidenca mediatorjev, ki delujejo v programih sodisc¢
- Evidenca izvrsiteljev

- Evidenca razresenih izvrsiteljev

- Register pooblascenih izvrsiteljev

- Imenik svetovalcev za azil / begunce

- Imenik vrocevalcev

Povezava IS CIP z zgoraj nastetimi evidencami MP bo omogocala:

- Funkcijo vpogleda v evidence za namen preverjanja in azuriranja podatkov CIP
- lzvoz elektronskih naslovov (za vabila na seminarje ipd.).

Omejitev dostopa

e Dostop do vpogleda in izvoza imajo osebe, ki imajo dostop do LMS admin aplikacije.

Obvescanija in kreiranje dokumentov

Ime vrsta nacin dostave

Seznam elektronskih naslovov v . Na zahtevo. Izpis na ekranu, prenos v postni odjemalec
R besedilo »
dogovorjenem formatu s funkcijo copy/paste.

Uporabljeni funkcionalni moduli

® F105 Povezava z evidencami MP (eCIP-only)
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3 Sistemske integracije

Pogostnost
Ob vsaki prijavi uporabnika v sistem LMS.

Tehni¢ne podrobnosti

LMS za avtentikacijo uporabnikov sistema sprejema zetone OpenID Connect. Za izdajo Zetonov
se bo uporabljala storitev ADFS, namescena v demilitariziranem obmocju (DMZ) omrezja MJU.

Sistem SI-PASS bo na koncu izvajal avtentikacijo vseh uporabnikov ob minimalni ravni varnosti
(avtentikacija e-postnega naslova). Raven varnosti je mozno scasoma povisati.

Omogocen je vpis preko:
e Osebna izkaznica s Citalnikom kartic
e Osebna izkaznica z mobilno aplikacijo
e smsPASS
o Kvalificirano potrdilo
e Halcome One
e Rekono

e Uporabnisko ime in geslo

Pogostnost

Namesto zunanjega avtorizacijskega sistema (varnostna shema) se bo uporabljala avtorizacija,
vgrajena v aplikacijo. Za vsakega uporabnika, ki ima vlogo na ravni, visji od udelezenca, bodo
vloge vpisane neposredno v aplikaciji LMS.

Pogostnost

Ko uporabnik dostopa do kataloga usposabljanj in izpitov na javnem portalu. Obvezno je
predpomnjenje kataloga, na primer na vsakih 60 minut.

Pogostnost

Podatki o pravni osebi se preverjajo v Poslovhem registru Slovenije ob vsakem vnosu podatkov
o poslovni transakciji (npr. vpis organizacije, v kateri je zaposlen udelezenec).

Ce podatki o pravni osebi Ze obstajajo v podatkovni zbirki sistema LMS, se ob tem osveZijo.

Podatkovna zbirka LMS ne shranjuje zgodovine sprememb in shranjuje le najnovejse podatke o
pravni osebi.
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Pogostnost

Tehni¢ne podrobnosti

Posnetki, ki se predvajajo kot del seminarja, so shranjeni na portalu YouTube, v sistemu LMS pa
je shranjena povezava do ustreznega posnetka.

Pogostnost
Dnevno preverjanje oseb, ki so prijavljene na izpite, ali izpolnjujejo pogoje za prijavo

Tehni¢ne podrobnosti

Pri preverjanju prijave lahko koordinator sprozi on-line preverjanje drzavljanstva in poslovne
sposobnosti. Za vkljucitev te funkcionalnosti je potrebno pridobiti: dovoljenje za priklop,
tehnicne specifikacije in servisni racun za uporabo te storitve.

Integracija s centralnim sistemom za streznisko e-podpisovanje SI-Ces, s katerim je omogoceno
podpisovanje potrdil znotraj IS eUA.

IS Muza je informacijski sistem, ki ga uporablja drzavna uprava za upravljanje in razvoj
zaposlenih. Gre za sodobno digitalno kadrovsko orodje.

IS Krpan je enotni informacijski sistem drzavne uprave za upravljanje dokumentarnega gradiva
in zadev. Omogoca zajem, evidentiranje, obdelavo, podpisovanje, odposiljanje in arhiviranje
dokumentov ter vodenje zadev.

CEH je storitev za klasificirano hrambo dokumentarnega gradiva, zajetega v IS Krpan. Zagotavlja
varno arhiviranje skladno z zakonskimi roki, indeksiranje za iskanje po vsebini, belezenje
revizijskih sledi ter avtenticnost gradiva.
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4 Funkcionalna specifikacija

F1 LMS spletni portal za udelezence (e-prijave)

F1.1 E-prijave - prijavna in odjavna stran

Okvirni videz zaslona - prijavna stran
% X -
* % Ny " T
T % X

Pri odjavi iz sistema se pojavi zelena slika. Slika je dolocena s strani »tenanta« (eUA, eCIP). Na
sliki je gumb, ki predstavlja povezavo na spletno stran. Za Upravno akademijo nas gumb
preusmeri na spletno stran »https://ua.gov.si«. Za Center za izobraZevanje v pravosodju nas
gumb preusmeri na spletno stran »https://cip.gov.si/ «.

Okvirni videz zaslona - odjavna stran

REPUBLIKA SLOVEN)

Odjavil ste se iz informacilskega sistema
Upravne akademije

Zavet informacij obiite naso spletno stran
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F1.2 E-prijave - glavni meni

Na levi strani E-prijav se pojavi meni z ikonami. lkone in povezave: Domov, Moje prijave ter Moj
zemljevid znanja, ki so vedno vidne.

[P REPUBLIKA SLOVENIA
= eUA

F1.3 E-prijave - Domov
Domaca stran uporabniku pregledno prikaze vse pomembne informacije za zacetek ali
nadaljevanje izobrazevanja na usposabljanjih in izpitih, na katere je vpisan.
Na domacdi strani se nahajajo:

e Hitre povezave za zacCetek pogostih akcij (gumbi na vrhu)

e Moja usposabljanja in izpiti - seznam usposabljanj in izpitov, na katere je uporabnik

vpisan in je prijava potrjena (niso Se zakljuceni)

¢ Moje prihodnje dejavnosti - seznam dejavnosti usposabljanj ali izpitov, ki se priblizujejo

Na strani Domov - Moje prihodnje dejavnosti so prikazane prihodnje dejavnosti potrjenih

dogodkov osebe, ki je prijavljena v e-prijave (datum zacetka dogodka je vecji od trenutnega
datuma).

Pri usposabljanjih so prikazani podatki (ena kartica je ena dejavnost usposabljanja):

1. Datum in ura zacetka
2. Trajanje

3. Termin

4,

Lokacija (izpise se naziv in naslov lokacije, kot je vpisano na Upravljanje/Prostori;
v kolikor je vpisan tudi URL, se naslov izpiSe kot povezava, ki vodi do vpisanega
URL)

5. lzvajalec/lzvajalci (Ce Se niso vpisani, se ta podatek ne prikaze)

6. Gradivo (povezava do zavihka Urnik in gradiva termina dejavnosti)

MOJE PRIHODNJE DEJAVNOSTI

TEST 9874 A\
13.12.2022 | 14:00

() Trajanje: 1 pedago3kih ur

() Termin: 13.12. 2022 14:00 - 16:00

£, Lokacija: MJU - Soba 1, Trzaska cesta 021, 1000 Ljubljana

[ Gradivo: Dostop do gradiva

Pri strokovnih izpitih so prikazani podatki:

1. Naziv izpita
2. Zacetek izpita
3. vse aktivnosti na strokovnem izpitu (enako zaporedje kot v katalogu in na terminu),
za posamezne tipe aktivnosti se izpisejo podatki:
e Pisni del: Naziv aktivnosti, ZacCetek: [datum ura aktivnosti], Zakljucek:
[datum ura aktivnosti], Lokacija: [lokacija aktivnosti]
e Ustni del: Naziv aktivnosti, ZacCetek: [datum ura aktivnosti], Lokacija:
[lokacija aktivnosti]
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e Pisni del - oddaja naloge: Naziv aktivnosti, Rok za oddajo naloge: [datum ura
aktivnosti]
4. Gradivo (povezava do zavihka Gradiva)

MOJE PRIHODNJE DEJAVNOSTI

H 00-03-09-Obvestila-V4 v
- 12.6.2024

[ Gradivo

MOJE PRIHODNJE DEJAVNOSTI

H 00-03-09-0bvestila-V4 A
> 12.6.2024

Naloga

E Rok za oddajo naloge: 10.6.2024 00:00
Pisni_del

[ Zacetek: 12.6.2024 00:00

[ Zakljugek: 12.6.2024 00:00

9 Lokacija: M-test_prostor_\2

Ustni_del
[ zatetek: 12.6.2024 00:00

0

[ Gradivo: Dostop do gradiva

Okvirni videz zaslona - UA

REPUBLIKA SLOVENIA

MOJE PRIHODNJE DEJAVNOSTI

~ Usposabljanje 1. 4- 3.3, 2022

‘e-Usposabljanje - pa2arna varnost (SPREMEMBA 28. 6.)

13 - E-uposabljanje Nina TEST {iframe)

Hi prihajajocin dogodkou!

Okvirni videz zaslona - CIP
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F1.4 E-prijave - Moje prijave

Okviren izgled tabele Pregled prijav

g REPUBLIKA SLOVENIJA
UA

A Do
Tesn

(=~~~ [
N o i i

O Dogodek Placnik Termin Rok za adjava Status Prijavitelj 8. prifavijenih szr‘::” Zadnja sprememba
Q Q Q M a B - Q Q - Q ]
[ 000 - Usposablianie (Ankete) Jan Bostjantit 15. 5. 2023 08:00 - 10:00 14,6 2023 - Testni Uparabnik 1 * 6.6, 2023 805
- Usposabljanje (At 5.6.202 - . estri Uparabni
000 - Usposabljanje (Ankate) 5.5.2030800-1000 146203 Testni Uporabrik 2 x 16203832
[ 000- Usposablianie (Ankete) 31.5.202310:20 - 1320 352028 - Testni Uparabik 1 x s 20mm3
[ 00- Novousposablianje Nina 2 2.5.20-27.5.2003 55200 E Testri Uparabrik 1 x 1.5.2023 163
[ 00- oo uspesabjanie Nina 2 26.5. 2023 7.5 2023 52058 - Testni Uparabnik 1 X 5. 2023 ez
O 00- Novo usposabjanje Nina 2 28.4.2023-29.4.2083 m a8 . Testni Uporabnik 1 x n.5. 20302
[0  00- Novouspesahljanje Nina 2 28.4.2023 - 20 & 2023 28 4 707 - Testni Uparabnik 1 x 1.5, 2023 1el
O 0 progam 18.5.2023 - 20.5. 203 19.5.203 - Testni Uparabnik 1 x 8520831335
O Lot dber0b s At 5o ke i mimpmsmn  msmm : Tesr Uparsrik ' x  wsmpue
[  00- Novousposabljanje Nina 2 Agiavi Solutions, informacijske reSitve in 28,4, 2023 - 29, 6. 208 4208 - Testni Uparabnik 1 x 19, 4.2023 13.00

svatovanje d.0.0.

>

Tabela prikaze naslednje e-prijave:

e Udelezenec - vidi vse e-prijave, ki jih je samostojno ustvaril (kjer je prijavitelj), ne
glede na to ali prijavlja sebe ali skupino

e Koordinator - vidi vse e-prijave za usposabljanja, programe ali izpite na katerih je
koordinator

e Administrator kataloga - vidi vse e-prijave

Nad tabelo Pregled prijav je dodano polje Obdobje, preko katerega lahko uporabnik izbere
obdobje za prikaz prijav. Polje Obdobje je vidno samo uporabnikom z dodanimi vlogami v
aplikaciji (uporabniki brez vlog v aplikaciji vidijo vse svoje prijave). V spustnem meniju se
prikazejo vrednosti:

e 30 dni,

e 90 dni (privzeta vrednost),
e 180 dni,

e 170 dni,

e Vse prijave.

V kolikor je nastavljeno obdobje iskanja in se filtrira po datumskih stolpcih, se iskanje
avtomatsko nastavi na Vse prijave.

Rezultate tabele Pregled prijav je mogoce filtrirati po vseh stolpcih.

Stolpci v tabeli Pregled prijav

e Dogodek - naziv (izpit, izobraZevanje, usposabljanje, program ali strokovni izpit)
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e Placnik - organizacija ali fizicna oseba
e Termin - Ce termin poteka v istem dnevu, potem se prikaze samo en datum (npr.
17.6.2016 08:00 - 14:00), sicer zacetek in konec (npr. 17.6.2019 - 18.6.2019)
o Ce gre za enodnevni dogodek (izobrazevanje) se izpise samo datum zacetka
o Ce gre za strokovni izpit, se izpiSe datum Zacetek izpita
¢ Rok za odjavo - datum do katerega se lahko Se odjavimo od izpita / izobrazevanja /
usposabljanja / programa / strokovnega izpita (= Zacetek izpita - rok za odjavo)
e Status - status e-prijave (izpiSe se status uporabnika, ki je prijavljen v e-prijave)
e Prijavitelj - prijavitelj oddane prijave
« Stevilo prijavljenih - $tevilo udeleZencev v e-prijavi (e je individualna prijava je vedno
1, sicer 1 ali vec)
e Naslednji termin (stolpec je viden samo na UA) - prikaze ali je prijavljen interes za
naslednjo izvedbo (da/ne/upostevana prijava interesa)
e Zadnja sprememba - Cas (datum in ura) zadnje spremembe
Filtri
Pri stolpcih Termin, Rok za odjavo in Zadnja sprememba je mozno filtriranje po Enako, Ni
enako, Vecje kot, Manjse kot in Med:
Pregled prijav
[ o inc |
[0 Dogodek Placnik Termin Rok za odjavo Status Prijavitel St prijavijenih Nastednll Zada sprememba
qQ Q Q Ba B - Q Q - Q a]
[0  o00-Programul Testni Uparabnik sk 1023 20.4.208 Caka na potrditev Testni Uparabnik 1 x 18.4 2023 839
O 00-Programui Ziga Kusss Mankehat 2.0.208 . Ziga Kusss 1 x 17,4 20231635

Pri

Pregled pr

s klikom na filtrirno vrstico stolpcev Termin, Rok za odjavo in Zadnja sprememba in
klikom na backspace ali delete, se vsebina polja pobrise in zadetki se osvezijo (filter se
pocisti)

filter »med« is¢e vkljucno z datumom »od« in vklju¢no z datumom »do« (uporabnik
najprej izbere 1. datum »od« in nato se 2. datum »do«), Ce traja termin vec dni, poteka
iskanje po prvem dnevu termina

stolpcu Status je mozno filtriranje po  vseh moznih statusih:

ijav

Naslednji
[J Dogodek Plaénik Termin Rok za odjavo Status Prijavitel) 4. prijavijenin i Zadnja sprememba
termin
Q Q Q B a [ Q q . Q =

Odobrena

D 00 - Program Ul Testni Uporabnik N4 2023-26.4 203 204 2023 Testni Uporabnik 1 x 18, & 20238:39
V delu

[ - Ankete (usposabljanie) Testni Uporabnik 27.4.2023 11:58 - 12:00 %.4.203 Poslana Testni Uparabnik 1 x 18, 4.20238:35
Zawrnjena

O 00-Frograml Ziga Kusss 242003 26.6.208 20.4. 203 Ziga Kusss 1 x 17.4.202316:35
Na cakalni listi

O  00-Nowo e-usposablianie Nina - - - Odjavtien Nina A 1 x 17.4, 20231521

. s, i 3 Vpis osebnih podatkov
(] - Ankete (uspasabljanie) i?x:::‘:l:‘:’; s informacijske resitve in 27.4.2023 11:58 - 1200 26.4.2003 Mina A 1 x 17.4. 2023 15:21
e Caka na potrdite

O 00-Frograml Nina B 2.4.203- 26.4.2083 20.4 2023 Prisaten Testni Uparabnik 1 x 17.4,202315:07
Upravi¢eno odsaten

O oo-uiz Testni Uporabinik - - Testni Uporabinik 0 + 2.4.203218
Neupraviceno odsoten

0 oo-un Testni Uporabnik - - - Testni Uparabnik ) + 12.4.2023218
Ponastavi

[ 0-Ankete (usposabljanie) Kandidat Testiranje 7.4, 2023 08:00 - 09:00 7.4.2083 Testni Uporabnik 1 x 74,2023 1420

[0 0-Ankete jusposablianie) Samo Testni 8.4.202308:00 - 09:00 8.4.203 - Testni Uporabik 1 x 74208319

> 2l
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Pri stolpcu Naslednji termin je mozno filtriranje po: Ne, Da in Upostevana prijava interesa:
Pregled prijav

Nowa prijva

0  Dogodek

q

O 00-Progra
(0 o-Ankse

[0 o00-Progra:

Akcije

mul

{usposablianje)

m Ul

Platnik Termin Rok za otjava Status Prijavitelj St prijavijenih

Q Q Ba B - Q Q - Q a]

N
Testni Uporabnik 21 4. 202326 4 2023 20,4203 (Caka na potrditev Testni Uporabnik 1
[
Testni Uporabnik 774 20231158 - 12:00 2.4.201 Vpis osebnih podatkow  Testni Uporabnik 1 Upostevana prijava interesa B35
2

onastavi
Ziga Kusss 21420326 4 2023 2.4208 - Ziga Kusss 1 =

Nova e-prijava s spustnim seznamom:

o lzpit - odpre korake za izdelavo nove e-prijave za izpit

o Usposabljanje - odpre korake za izdelavo nove e-prijave za usposabljanje

o Program - odpre korake za izdelavo nove e-prijave za program

o lzobrazevanje - odpre korak za izdelavo nove e-prijave za izobrazevanje

Vpogled

o omogoca vpogled v e-prijavo, Ce je v statusu: »V delu«, »ZakljuCena«, »-»,
»Prisoten«, »Zavrnjena«, »Odobrena«

o akcija je omogocena le ko je izbrana tocno ena e-prijava iz tabele, a
onemogocena ce ni izbrana nobena, ali Ce je izbrano vec e-prijav

o ni mogoce ogledati e-prijave, ki je v stanju “Poslana“

o Pravice: vpogled v e-prijave lahko izvede prijavitelj in udelezenec/kandidat na
prijavnici

o ob kliku na Vpogled na prijavnici na strokovni izpit je na koraku Vpis podatkov

dodan gumb Uredi podatke, ki je aktiven do roka za vnos podatkov - s klikom na
gumb Uredi podatke se na koraku Vpis podatkov aktivirajo vsa polja - po
spremembi teh polj mora prijavitelj/kandidat le-te shraniti na zadnjem koraku s
klikom na gumb Zakljudi

Uredi osebne podatke

O

O

vnos zahtevanih osebnih podatkov na e-prijavi. Spremembe osebnih podatkov se
prenesejo na termin.
Strokovni izpiti:
» gre za "bliznjico" do enake funkcionalnosti kot na Vpogled/Vpis
podatkov/gumb Uredi podatke
= gumb Uredi osebne podatke je aktiven samo kandidatu in prijavitelju, ce
rok za vnos podatkov se ni pretekel
= ob kliku na gumb Uredi osebne podatke je kandidat oz. prijavitelj
usmerjen na 2. korak (Vpis podatkov) forme Vpogled - polja so Ze aktivna
= ko kandidat oz. prijavitelj spremeni/dopolni podatke, gre do zadnje strani
in s klikom na Zakljuci shrani spremembe
= ob kliku na Zakljucek se kreira nova prijavnica

Sprememba terminov

O

sprememba terminov prijav ha programe

Preklici prijavo

O

O

gumb je aktiven Ce je v tabeli izbrana natanko ena e-prijava, in sicer v statusih
Koncana ali V delu
Strokovni izpiti:
* kandidat ali prijavitelj se lahko odjavi do roka za odjavo Ce je v statusu
potrditve prijave Caka na potrditev ali Potrjena (status v terminu je
Prijavljen/-a na termin)
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= Administrator strokovnih izpitov in Koordinator strokovnih izpitov lahko
odjavita kandidata preko e-prijav do vklju¢no datuma termina, ce je v
statusu potrditve prijave Caka na potrditev ali Potrjena (status v terminu
je Prijavljen/-a na termin)
e Prenesi za tisk
o odpira se pogled z vsemi podrobnostmi e-prijave.
o akcija je omogocena samo, ko je izbrana e-prijava
o kadar je oddana prijava na naslednji termin (prijava interesa) na
usposabljanje/program, je gumb »Prenesi za tisk« onemogocen.
e Zgodovina
o ob izbiri e-prijave in klik na Zgodovina se odpre nova tabela s seznamom razlicic;
e kliknete eno od razlic¢ic, odpre porocilo s podatki te razlicice e-prijave
o Pravice: zgodovina sprememb e-prijave lahko izvaja vsak uporabnik, za vse e-
prijave, ko je vidi v tabeli, neodvisno o vlogi.
o Strokovni izpiti:
* Prazna tabela

je za nuino obvestilo: il
m Pregled prijav
‘ Vpogled | Spremembaterminoy | | Preklici prifvo || Prenesi za tisk ‘ Zgodmina ‘

B Dogodek Platnik Teemin Rok 2a odjavo Status Prifavitel 5. prijaienih Rasednl

EEEEE Zadnja sprememba

a a Q M a " - a Q - Q o]

B 00-Frogamul Testri Uporabnik 2.4.203- 2%6.4.208 20428 Caka na potrditen Testni Uporabnik 1 x 18.4 203838

Pravice in poslovna pravila

i..i ~  Terminse3eni Termin se 3e ni Termin se je Termin je zacel
. “P | zakela in ni zatel in je zalel in  in udelezenec je
”m'::)egljﬁze"cev J¢ | presegel roka | presegel rok udeleZenec e ni = bil obvescen
odjave odjave bil obvescen
o~
u - izpis
udelezencev ni
mogoc
Koordinator
LX) (XD oo o~
Administrator u u u u
kataloga
.. . . oo ~ ~ ~
Prijavitelj u u u u

F1.5 E-prijave - Moj zemljevid znanja

Seznam prikaze vse usposabljanja, izobraZevanja, izpite in programe, v katere je vpisan
uporabnik. Prikazane so tako aktivnosti, ki Se potekajo, kot tudi ze zakljucene aktivnosti -
zavihka Prijavljeni (potrjene prijave) in Zakljuceni (zakljuCene prijave). Znotraj teh dveh
zavihkov so zapisi razvrséeni po datumu vpisa.

Okvirni videz zaslona
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n’ REPUBLIKA SLOVENIJA
= eUA

Tetn Vg ()

faklucent 12

USPOSABLIANJE
00 - Novo e-usposabljanje Nina 0%

Dt s 922023

USPOSABLIANJE
E-usposabljanje Plaénik 0%

- o

USPOSABLJANJE
000 Test 0%

Datum pisa 512023

F1.6 E-prijave - Usposabljanje
Na zavihku Opis je pri usposabljanjih prikazano:

1. Naslovna slika usposabljanja
2. Kljucni podatki:

o Trajanje
Termin
Predpogoji
Nacin izvedbe
Kotizacija

o Kontakt
3. Naslov usposabljanja in napredek (% zakljucenih dejavnosti)*
4. Opis usposabljanja
5. lzvajalci

O O O O

REPUBLIKA SLOVENIJA

& ISZNANJE- IS eUA Ing2. Nina T-Uporabnik3 €3

A oomov
HIBRIDNO USPOSABLJANJE

Datum vpisa: 18122025
100 %

= Moje prijave

o
N Moj zemljevid znanja

Opis Dejavnosti Urnik in gradiva
Kljuéni podatki Section 1.10.32 of "de Finibus Bonorum et Malorum®, written by Cicero in 45 BC
“Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit accusantium totam rem aperiam, eaque ipsa quae
® Trajanje: 1 pedagotka ura ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur
? aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est, qui dolorem
o ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam
© Matinineape:  Vrtvaiole aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex
izobrazevanie) ea commodi consequatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit esse quam nihil molestiae consequatur, vel illum
Q Kotizacija: 12,00 € brez DOV qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?”
Kontaktna oseba Izvajalci
©  Nina Agitavit a
B ninahonat@agtavitsi
o o Nina Agitavit

Zaéni

Na zavihku Dejavnosti je pri usposabljanjih prikazano:

1. Dejavnosti

2. Kljucni podatki:
Trajanje
o Termin

o Lokacija
o Stanje

O
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o lzvajalec/lzvajalci
3. Opis

REPUBLIKA SLOVENIJA

IS ZNANJE - IS eUA Nina T-Uporabriks €
=

® Opis Dejavnosti i v ¢ . - -
Usposabljanje (Samodejna odobritev prijave = OFF) Potrdi zakljuéek
- [J Nabiranje gob
5 [] Dejavnosth DEJAVNOST 1
~ Vpraganje 1: on
[J CMiI5dejavnost Kaj je tajni podatek? Izberite pravilni odgovor.
Tajni podatek je vsak podatek, ki je nastal v delovnem procesu MJU.
D CMIS test 2 ®) Tajni podatek je vsaka skrivna informacija usluZbenca.
l:] CMI S test 3 - njihov Tajni podatek je dejstvo ali sredstvo, ki se nanasa na javno varnost, obrambo, zunanje zadeve, obvescevalno in varnostno dejavnost drzave in bi z njegovim razkritiem nepoklicani
osebi lahko nastale skodljive posledice za varnost drzave ali njene politiéne gospodarske koristi.
0 0%

Zaklju¢ene dejavnosti so vidno oznacene:

[P REPUBLIKA SLOVENDA
= e

A oo

= Hoeime

00 - Novo e-usposabljanje
Ot 922003
o
Opis

.
W Mol emisd mania

Dejovnost

E-preizkus znanja

Na zavihku Urnik in gradiva je pri usposabljanjih prikazano:

1. navigacijska sled
2. Termini
3. Javna gradiva

E‘ REPUBLIKA SLOVENIA-
= elA

Testni Uposabnik e
T 00 - Novo usposabljanje Nina
= e Datom vpis 1632028 100 %
N e Zemied zanga
opis Dejavnosti Urnik n gradiva

00 - Nova usposabljanys Ning

Termini

[ 222201200 MU - Soba1

£ 3.3.2031300- M- Soba

F1.6.1 E-usposabljanje - predogled

Med pripravo e-usposabljanja mora biti koordinatorju omogocen predogled e-usposabljanja kot
ga bo videl konc¢ni uporabnik. Na izbranem e-usposabljanju v katalogu je na Urejanje na voljo
izbira »Predogled usposabljanja«. Klik na to izbiro ali gumb odpre novo okno z vsebino, kot jo
bo videl uporabnik. Po kliku je uporabnik, ki na e-usposabljanje ni prijavljen, preusmerjen na
E-prijave. Ce je uporabnik prijavljen na e-usposabljanje je preusmerjen na ogled podatkov e-
usposabljanja.
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Primer:

@ REPUBLIKA SLOVENIJA-
eUA

Testni Uporabik ()

ou 00 - Novo e-usposabljanje Nina
= o
Datum wpisa: 922023
. 100 %
[ORr—
Opis Dejavnosti
Kljué¢ni podatki The standard Lorem Ipsum passage, used since the 15005
O e 3 petagosie e “Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eirsmod tempar incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
o consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dole fugiat null tur. Excepteur sint dent, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est taborum.”
Q ratniomae Section 110,32 of “de Finibus Bonorum et Malorum", written by Cicero in 45 BC
© wwnce "Sed ut perspiciati doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae b illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dict explicabo. Nemo
Kontaking oseld e d d £0s qui qui nesciunt N 3
OB I idunt ut Labore et dolore voluptatem, Ut
® noaheae auiin
[ Je—

F1.6.2 E-usposabljanje - E-preizkus znanja - moznost dodajanja multimedijskega elementa
(slike, videa ali zvoka) k vprasanju

Pri pripravi vprasanj za gradnik E-preizkus znanja, naj bo v katalogu skupine vprasanj pri vsakem
vprasanju mozno dodati (vgraditi) tudi sliko, video ali zvok.

Vprasanje se namreC pogostokrat navezuje neposredno na kak multimedijski element - v
primeru, ko je vprasanju dodan tak element, se naj ta pojavi desno od vprasanja (glej spodaj
za mozno postavitev). Tako vprasanje, kot tudi multimedijski element, morata biti uporabniku
istocasno na voljo t. j. istocasno ju more videti.

Za sliko, zvok in video imamo polje za vnos HTML-ja (embedded code).
Dogovor glede nalaganja materiala:

e Ce gre za sliko, naj ima koordinator moznost nalaganja (enako kot pri usposabljanjih) in
moznost prilepiti vgradni link

e Ce gre za video ali zvok, naj ima koordinator moznost prilepiti vgradni link (primer
embeddanja youtube videa).

Pri nalaganju:

- implementiramo izbiro Slika / zvok / video

- pokazemo textbox za prilepit html vgradni link
- pri sliki pokazemo opciji:

- file upload

- textbox za prilepit html vgradni link.

Urejanje embed kode za vprasanje in youtube player:

64



Povratna
informacija ob
deino
praviinem
odgovoru

Povratna
Informacija ob
napacnem
odgovoru

Embed koda

Povratna
informacija ob
napaénem
odgovoru

Embed koda

Na youtube ponetku izberemo:

Multimedijska vsebina na E-preizkusu znanja se prikaze na desni strani:

o

Kopiraj spletni naslov videoposnetka

Kopiraj spletni naslov videoposnetka pri tem casu
Kopiraj vdelano kodo

Kopiraj podatke odpravijanja napak

Odpravljanje tezav s predvajanjem

Statistika za piflarje

00 - Novo e-usposabljanje Nina

Datun

Dejavnosti

% E-PREIZKUS ZNANJA - NINA

[] E-preizkus znanja - Nina

Vprasanje &

Vprasanje 5
Vprazanje z vet odgovor

8
VpraZanje 6:

Polje za izbiro besede (dropdown)

&8 Joel McHale Sho.

>

Napaéno!

528 ) #ConanAtHome: Lizzy,.

Shrani Preklici

0%



F1.6.3 Usposabljanje - prikaz Dejavnosti v primeru Upravi¢ena/Neupravicena odsotnost

V naboru pregleda dejavnosti (drugi meni na levi strani) se pri dejavnosti, kjer je zavedena
Upravic¢ena/Neupravi¢ena odsotnost, izpise krizec:

B REPUBLIKA SLOVENIJA
eUA

0 - Ankete (usposabljanje)

Datum vpisa: 25 42023

0%

Dejavnosti Urnik in gradiva

fApwinoe - an 22 DEJAVNOST - ANKETE
Kljuéni podatki

@ Trajanje 5 pedagodkih ur
() Termin  27.4.202311:58 - 12:00
gkacija Sunflower, Letalika cesta 033 F, 1000 Ljubljana

B stanje Y Upravitena odsotnost

testna dejavnost

Kadar je udeleZenec Upravi¢eno/Neupraviceno odsoten na dejavnosti se za to dejavnost sSteje,
da ni bila opravljena (=0%).

Kadar je udelezenec Upraviceno/Neupraviceno odsoten na vseh dejavnostih map za termine z
gradivi za udelezence ni vidna.

F1.6.4 E-prijave - naslednji termin (prijava interesa)

| 1. PRIJAVITEL) adda prijavo ‘ | 2. KOORDINATOR pregleda it. /3. KOORDINATOR adpre NOV |
interesa prijav intresa v porodily termin (Termin mara biti
- - Javen, ni rezerviran za organ in
imeti mora prosta mesta)
= - 4 N "

o prijavitel] prejme * koordinator v vsa!to * Isti dan ob 23.59

avtomatsko e-poitno hedefiob (K00 pesjhe ¢- - * koardinator prejme e-
sporotilo o oddaji prijave z:’;;"" sporatiio (Vsabine s;il‘ﬂo sparodilo (Vsebina

interesa (Vsebina PI1)
* Prijavitel] prejme e-poitno
sporotilo (vsebina PI3)

Dopolnitve:

- Ob oddaji navadne prijave, se v stolpcu Naslednji termin izpise ikona x (filter »Ne«)

- Ob oznacitvi »Naslednji termin« se odda prijava interesa

- Ob oddaji prijave interesa gre le-ta v status »Oddana«, v stolpcu Naslednji termin se
izpise ikona v~ (filter »Da«)

- po poslanem obvestilu P14 - '... - Obvestilo o poslanih vabilih’ gre prijava interesa v status
»ZakljuCena«, v stolpcu Naslednji termin se izpise ikona — (filter »Upostevana prijava
interesa«)

e Prijava interesa ni veC upostevana 'vnaprej' in se ne pojavi v nobenem seznamu (niti v
poroCilu RPT2.2).

e Porocilo RTP2.2 uposteva samo prijave interesa, ki imajo status »Oddane« in ne
»ZakljuCene«

e V e-postnem sporoCilu koordinatorju se posilja seStevek prijav interesa na
usposabljanjih, ki imajo lastnost »Javno«

e Koordinator mora za to odpreti nov termin (Ce se odpre mesto na obstojecem terminu
se ne steje)
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PI1 - Sprejem prijave interesa (posljemo prijavitelju)

Vrsta Ob dogodku

Zadeva* Sprejem prijave interesa

Kp
. i X . Spremanijivke
Vsebina Datoteka Uredi Pogled Vstavi Oblika Tabela
_____ = = = Seznam spremenljivk v predlogi
obika- B f EEZIE E-E-FE LD A-B " v predo
- . -
Spostovani, W pradiogi je mogode uporsbiti naslednje spremenijivke
Spremenijivka Opis
dne {{DateOfEFormCreation}} ste oddali prijavo interesa za: a Q
usposabljanje: {{EducatiocnMame}}
{[EducationName]} Naziv usposabljanja
it. oseb: {{NumberOfinterestedLearners}} )
- {{NumberQOfinterestedLearners}} St oseb na prijavi interesa
38 WORDS POWERED BY TINYMCE {{DateOfEFormCreation]} Datum oddaje prijave interesa

PI12 - Stanje prijav interesa (posljemo koordinatorju)

E-postno sporocilo se poslje avtomatsko prijavitelju. V emailu so vsa usposabljanja pri
katerih je oseba koordinator.

Identifikator obvestila 1000050
Vrsta Po umniku
Zadeva® Stanje prijav interesa
Kp
- Spremenijivke
Vsebina Datoteka = Uredi~ Pogled = Vstavi~ Oblika - Tabela
Seznam spremenljivk v predlogi
obika- B / EEZEE E-E-F2EE F & A-H
{{CoordinatorDisplayName}}, - V pradiogi je mogode uporabiti naslednje spremenljivke:
Spremenljivka Opis
stanje prijav interesa na dan {{DateNow}} [+} Q,
#educations {{EducationName}} Naziv usposabljanja
» {{EducationName}}, {{NumberOfinterestedlearners;; {{NumberOfinterestedLearners}} §t osebna prijavi interesa
-
Sand
27 WORDS POWERED BY TINVNICE {{CoordinatorDisplayMName}} Prikazno ime koordinatorja
{{DateNow)} Trenutni datum

P13 - Nov termin usposabljanja (posljemo prijavitelju)
Obvestili 1000051 in 1000058 se posljeta le, ce je bila oddana vsaj ena prijava interesa na

usposabljanje/program in je odprt nek termin v prihodnosti in so na tem terminu se prosta
mesta.
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Identifikator obvestila

Zadeva®

Kp

Vsebina®

1000051
Po umiku
Nov termin usposabljanja
Datoteka Uredi Pogled Vstavi Oblika Tabela
oika~ B F  EEEE =-E-EE £ M A-H

= . N
Spostovani,
dne {{DateOfEForm}} ste oddali prijavo interesa za:
usposabljanje: { {EducationNamel}}
&t oseb {{NumberOfinterestedLearners} }

-

Nkuediarmn rae da ema 23 nenscahlianis raeeicali ne barmin £ Sk A TaEndNatall

£3 WORDS POWERED BY TINYMCE

Spremenijivie

Spremenljivka

Q

{{EducationMame}}
{(MumberOfinterestedLearnersj}
{{EForminterestLink}}
{{StartToEndDate}}

{{DateOfEFormj}

Seznam spremenljivk v predlogi

W prediogi je mogode uporabiti naslednje spremenljivke:

Opis

Q

MNaziv usposabljanja

£t osebna prijavi interesa

url link do prijave interesa
Datum zacetka in konca termina

Datum oddaje prijave interesa

Pl4 - ... - Obvestilo o poslanih vabilih (posljemo koordinatorjem)

Obvestili 1000052 in 1000059 se posljeta le, Ce je bila oddana vsaj ena prijava interesa na
usposabljanje/program in je odprt nek termin v prihodnosti in so na tem terminu se prosta

mesta.

Identifikator obvestila

Zadeva®

Kp

Vsebina*

1000052

Po umiku

{{EducationName}} - Obvestilo o poslanih vabilih

Datoteka Uredi Pogled Vstavi Oblika Tabela
obika~ B f EE I B IE-E-FE F W A-H
. . o
{{CoordinatorDisplayMame}},
ob {{DateOfSubmittersReceivingEmail}} so bila poslana sporofila prijaviteljem, ki so oddali
prijavo interesa na {{EducationMame}} za termin {{StartToEndDate}}.
Lep pozdrav,
-

34 WORDS POWERED BY TINYMCE

Primer: za usposabljanje ‘Novo usposabljanje TEST'

Spremenjivie

Seznam spremenljivk v predlogi

W prediogi je mogoée uporabiti naslednje spremenijivie:

Spremenljivia
a
{{EducationName})

{{StartToEndDate]}

{{DateOfSubmittersReceivingEmail}}

{{CoordinatorDisplayName}}

Opis

Q

Naziv usposabljanja

Datum zafetka in konca termina

Datum poslanega emaila prijaviteljem
prijave interesa

Prikazno ime koordinaterja

1 - izvedemo prijave interesa - prijavitelj brez/s certifikatom odda prijavo interesa
2 - koordinator razpise novi termin a pocakamo in preverimo poslane maile (vrstni red in Cas
posiljanja) a oba maila se posljeta hrkati: (5-tim koordinatorjem, 3 prijave interesa)

E-posétna obvestila

1000052 Novo usposabljanje TEST - Obvestilo o poslanih vabilih nkzadravec@gmail.com Poslano 10. 11. 2020 0:00)
1000052 Novo usposabljanje TEST - Obvestilo o poslanih vabilih natasa kocbek-zadravec@agitavit.si Poslano 10. 11. 2020 0:00)
1000052 Novo usposabljanje TEST - Obvestilo o poslanih vabilih Klemen.culk@agitavit.si Poslano 10. 11. 2020 0:00|
1000052 Novo usposabljanje TEST - Obvestilo o poslanih vabilih tomaz kuralt@agitavitsi Poslano 10. 11, 2020 0:00
1000052 Novo usposabljanje TEST - Obvestilo o poslanih vabilih ziga kus@agitavit.si Poslano 10. 11. 2020 0:00)
1000051 Now termin usposabljanja nkzadravec@gmail.com Poslano 10. 11. 2020 0:00
1000051 Nov termin usposabljanja rxalen@gmail.com Poslano 10. 11,2020 0:00
1000051 Nov termin usposabljanja uspesen.test@gmail.com Poslano 10. 11. 2020 0:00
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F1.7 E-prijave - lzobrazevanje

F1.7.1 Izobrazevanje - Opis

g REPUBLIKA SLOVENIJA
< eCP

01 - Izobrazevanje DEV back-end

Opis

Wit pocutsi
Ciljne skupine Sodniki

2a Upcavo RS 2a i D . EJTN (evropska nwe:
Oblika izobraZevanja Ni doloden natin izvedbe
Trajanje  1dni

Izbirnik izvedb omogoca uporabniku, da oznaci (klikne izvedbo), s tem se mu na desni strani
prikaze opis/program oz. gradiva vezana na to izvedbo).

Za udelezenca: izbirnik izvedb prikaze vse izvedbe na katere je udelezenec prijavljen.

Za predavatelja: izbirnik izvedb prikaze vse izvedbe na katerih ima predavatelj razpisano
predavanje.

Kontaktna oseba (ob kliku na kontaktno osebo se odpre outlook z prednapolnjenim poljem
email).

F1.7.2 Izobrazevanje - Gradiva (za udelezenca)

PR REPUBLIKA SLOVENIA
QP

A4

Testai Uporabrik ()

>

01 - Izobrazevanje DEV back-end

lzvedbe
B 209.1.2022-30.11.2022) Predavanie 1 - 2iga Serafin, Nina Agitavit

Kontaktna oseba

> Predavanie 1- Nina Agitavit

> Predavanje 3 - Nina Agitavit

F1.7.3 Izobrazevanje - Gradiva (za predavatelja)

PR REPUBLIKA SLOVENIA
7 P

testUparabrit ()

>

_ 01- IzobraZevanje DEV back-end

]
z

1 3
z

B 2(9.1.2022-30.11.202) > Predavanie 1 - 2iga Ser

> Predavanie 1 - Ni
Kontaktna oseba Predavanie 3 - Nina Agitait

Predavanje 4 - Testni Uporabaik

F1.8 E-prijave - Strokovni izpit

F1.8.1 Strokovni izpit - Opis

Na zavihku Opis je pod sliko vidna kartica, na kateri so izpisani podatki kontaktne osebe: Ime
za prikaz, e-naslov (s klikom se odpre osnutek sporocila v privzetem e-postnem odjemalcu) in
telefonska Stevilka, pod kartico z nazivom strokovnega izpita pa je izpisan opis iz kataloga.
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'g REPUBLIKA SLOVENIJA
eUA

) ‘ 00-03-09-Obvestila-V4
= o prie Datum vpisa- 8.5 2024

Kontaktna oseba The standard Lorem Ipsum passage, used since the 15005
sum dolor sit amet, ¢ iscin
@  TUporabin2 HUperabri2 consequat. Duis aut

B s

ore et aliqua. Ut enim ad

d si ut al
fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in cul

ut aliquip ex ea
runt mollt anim id est

F1.8.2 Strokovni izpit - Gradiva

Na zavihku Gradiva je pod kartico z nazivom strokovnega izpita vidna kartica, na kateri je
dodana navigacijska vrstica (oz. t. i. »breadcrumbs«), naslova Javno (vedno viden) in Za
udelezence (se prikaze samo v kolikor mapa ni prazna):

e pod naslovom Javno se prikaze gradivo, ki je nalozeno znotraj mape Javno v katalogu,

e Ce je mapa Javno v katalogu prazna, se na sredini zavihka Javno na e-prijavah izpise
»Gradivo Se ni nalozeno.«,

e pod naslovom Za udelezence se prikaze gradivo, ki je nalozeno znotraj mape Za
udelezence v katalogu.

Klik na povezavi Gradivo in Dostop do gradiva (na Domov - Moje prihodnje dejavnosti)
uporabnika usmeri na zavihek Gradiva.

[P REPUBLIKA SLOVENIIA
& e

00-03-09-0bvestila-V4

Dstum vpisa: 6.5 202

000303 Civestls V4

Javno Za udelezence

‘ 15 Urnik_ESS2 docx GD Povezava do UA

F1.9 E-prijave - Moj profil in Potrdila

Na uporabniskem profilu so prikazani osebni podatki uporabnika ter izdana potrdila o opravljenih
izobrazevanj, usposabljanj, programov in izpitov.

Okvirni videz zaslona
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REPUBLIKA SLOVENIJA orabonl
g N Testni Uporabnik e

Maj profil Potrdila

Osebni podatki

Testni Uporabnik

Testni Uparabnik

Spol *

O Moski (@) Zenski

Status zaposlitve

@ mpostenra O Sdenla O Upoksienta (O Brezposein/-a () Ne zeli odgowait

Agitavit Solutions, informaciiske resitve in svetovanie d.o.o. x

aa

Dodatno na profilu uporabnik vidi:

1. datum in uro sprejetja splosnih pogojev uporabe portala LMS: sposni pogoji uporabe LMS
portala se razlikujejo po vsebini glede na organizacijo

2. checkbox za obvescanje o novicah - besedilo se razlikuje glede na organizacijo (UA/CIP):
o UA: »Zelim, da me obves¢ate o novicah  Upravne  akademije«:

Pogoji uporabe

3. 03. 2212:20 ste se strinjali s splosnimi pogoji uporabe in varstva osebnih podatkov.

Splo3ni pogoji uporabe in varstva osebnih podatkov

Spremenjeno: 12. 07. 22 15:06

D Zelim, da me obves¢ate o novicah Upravne akademije

e CIP: »Zelim prejemati e-novice Centra za izobraZevanje v pravosodju«:

Pogoji uporabe

3. 03. 2214:12 ste se strinjali s splosnimi pogoji uporabe informacijskega sistema eCIP.

Splosni pogoji uparabe informacijskega sistema eCIP

Spremenjeno: 1. 07. 22 00:00

[[] Zelim prejemati e-novice Centra za izobrazevanje v pravosodiju.

Moj profil

Lastnosti

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Ime Obvezno polje Vsaka beseda se avtomatsko zapise z
veliko ¢rko (tudi ¢e so loCene z vezaji
ali pomisljaji).

Priimek Obvezno polje Vsaka beseda se avtomatsko zapise z
veliko ¢rko (tudi ¢e so loCene z vezaji
ali pomisljaji).

Naziv Neobvezno polje. Polje se prikaze samo pri UA.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu nazivov, ki imajo
vkljuceno Stanje.
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Izbrano  vrednost  lahko
odstrani s klikom na krizec.

uporabnik

Ime za prikaz

CIP: Obvezno polje
Privzeto se nastavi vrednost, vpisana v
polju Ime in Priimek, lahko se poljubno
spreminja
UA: Polje samo za branje. Izpise se:
e [naziv] [ime] [priimek] Ce polje
Naziv ni prazno
e [ime] [priimek] e je polje
Naziv prazno

CIP: Vsaka beseda se avtomatsko zapise
z veliko crko (tudi Ce so loCene z vezaji
ali pomisljaji).

Spol Radio gumb
Mozne vrednosti:
e  Moski
e Zenski
E-naslov Samo za branje

Telefonska stevilka

Status zaposlitve

Obvezno polje
Mozne vrednosti:
e Zaposlen/-a
o Student/-ka
e Upokojen/-a
e Brezposeln/-a
e Ne zelim odgovoriti

V kolikor uporabnik izbere moznost
Zaposlen/-a, a iskalni niz ne vrne
nobenih zadetkov ali uporabnik ne
izbere nobene moznosti iz spustnega
menija in klikne ven iz polja (ostane pa
vpisano besedilo, ki ni izbrano iz
spustnega menija), se obroba polja
Delodajalec obarva rdece in pod poljem
se izpiSe: ~»lz spustnega seznama
izberite pravilnega delodajalca. «

Delodajalec

Obvezno polje

Se pojavi samo v kolikor je izbran status
zaposlitve Zaposlen/-a

S klikom na polje se prikaze besedilo: »Ce

sistem ne najde delodajalca, uporabite
iskanje po maticni/davcni stevilki. «

Iskanje je povezano z AJPES.

Delovno mesto

Splosni pogoji uporabe in
varstva osebnih podatkov

Gumb s povezavo do splosnih pogojev na
javni strani

Obvescanje o novicah

Potrditveno polje:

e DA
e NE
Shrani Gumb. Se aktivira Sele ko so izpolnjeni vsi
obvezni podatki.
Potrdila

Prikazana so potrdila uspesno zakljucenih dogodkov uporabnika.

Akcije

Prenesi potrdilo - potrdilo shranimo na napravo

Deli potrdilo - skopiramo povezavo do potrdila




g :UE:UBLIKASLO\'EN\M Testni Uporabok ()

= Herpeit
= o piave
™~ ]
— 00 - Nowo usposabljanje Nina &, Prenesi potrdilo
Datum izdaje 1. 03. 2312:31 &, Deli potrdilo
— 000 - Usposabljanje Nina UI (NOO) o, Pranesi potrdilo
Datum izdaje 24 02 2310:24 L, Deli potrilo
— 01 E-usposabljanje - Samodejna odobritev prijave = ON &, Prenesi potrdilo
Datum izdaje 16. 02. 231528 2, Deli potrdilo

F1.10 E-prijave - avtentikacija
V e-prijave se lahko prijavite preko SI-PASS na dva nacina:

¢ Navadna avtentikacija (Uporabnisko ime in geslo)
o Dvo-faktorska avtentikacija

Informacija o nacinu avtentikacije bo posredovana v LMS aplikacijo s sistemom za avtentikacijo
(ADFS + SI-PASS). Nacin prijave vpliva tudi na nekatere moznosti v modulu za e-prijavo (vec
detajlov v nadaljevanju).

F1.11 E-prijave - obvescanje o napakah na prijavi

E-prijave/Moje prijave: v pregledu je prijava (vrstica z zapisom), kjer je prislo do napake,
obarvana rdece (s tem prijavitelja obvestimo, da je prislo do napake).

Ob dostopu do izbrane prijave z 'Vpogled' je besedilo napake je prikazano na prvem koraku v
spodnejm delu pod podatki.

Primeri:

1. termin je Ze zaseden (kapaciteta)

g REPUBLIKA SLOVENIJA
o eUA

» Neuspeéna oddaja prijave
© Uspostiiane © vocteena © riaie

Uporabnika i mogoce prijavit, ker je
termin fe zaseden

Moje prijave

Usposabljanje
Izbira termina

Kotizacija za udeleZenca

000 EUR

Odaaja prijave
Uporabnika i magoZe prifavit, ker e termin e zaseden  Moje prijave

2. poskus odstraniti udelezenca iz skup. prijave za termin, ki se je ze zacel
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E REPUBLIKA SLOVENIJA
=

Polie za nuing obwestilo: hitps:{fie.govsi/ = Neuspedna odjava

Uporabnika ‘Lucija Kukec' i mogote
odijavit, ker se je usposabljanje 0

Pregled prijav Ankete (usposablianje) ze zacelo

) Moje prijave
a | Vpogled Prekiiéi prilavo | | Prenesi za tisk ‘ Zgodovina
. - Maslednji N
B Dogodek Plainik Termin Rok za odjavo Status Prijavitelj &1, prijavjenih termin Zadnja sprememba
Q a Q Ba a - a, Q - Q, lal
0- Ankete [usposablianie} Lucia Kukec 55,2023 07:00 - 08:00 5.5.2003 - Testni Uporabnik 1 x 3.5.2009901

3. poskus brisanja uporabnika iz skupinske prijave, ki ze ima zaklju¢eno usposabljanje

m REPUBLIKA SLOVENIJA
= ela

Testni Uporatnik ()

A Do > MNeuspeéna oddaja prijave
@ vsposablianse @ voclezenc [ Odjava udelezencev na prijavi ni ved
dovoljena
. Moje prijave
N Mojzemiend maia
Usposabljanje
Izbira termina

Kotizacija za udelezenca

OD0EUR
Oddaja prijave
Odjava udeleZencev na prifavi i veé dowoliena  Moje prijave
Naprei

F1.12 E-prijave - registracija novega udelezenca preko skupinske prijave

Ob kreiranju skupinske e-prijave za novega udelezenca se podatki iz polj »Ime« in »Priimek«
samodejno prenesejo v polje »Ime za prikaz«.

n REPUBLIKA SLOVENIJA.
= eln

A Comor

Uporabnik s tem imenom, priimkom

m @ Usposatianie © usetezenci © riavie s sl Wikl
sistemu. Prosim vpisite e dodatna
polia

N Moj zemeid znania

Vpisite udeleZzence

Tosi e °

Spol
(O Matli () 2enski

Udelezenec

testniudelezenec@testsi

Besedilo tooltip: »Vpisite ime in priimek udeleZenca. Ce ima udeleZenec naziv, vpisite tudi
naziv. «

F1.12.1 Vnos podatkov v uporabniski profil (ob prvi prijavi)

Ko se uporabnik prijavi, sistem preveri njegov status. Ce je status »Caka na potrditeve, se
obvezno prikaze obrazec za registracijo, na katerem udeleZenec verificira svoje podatke.

Obrazec za registracijo vsebuje:

e Vse podatke kot tudi profil
o Checkbox za potrditev pogojev uporabe
e Checkbox za potrditev posiljanja dodatni e-postnih obvestil
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Ko uporabnik sprejme pogoje uporabe, je njegov status je »Aktiven«. Cas potrditve pogojev
uporabe se shrani v bazo.

V tej aplikaciji se objavljajo ti. administrativne aktivnosti. Do strani lahko dostopajo vsi
uporabniki v eni od upravljavskih vlog, kar pomeni da je na voljo vsem, razen uporabnikom v
vlogi »Udelezenec«.

Funkcionalnosti na tej aplikaciji so podrobno opisane v naslednjih poglavjih.

F2.0 Ureditev menujev

V tem poglavju je predstavljena struktura menujev in glavhe komponente znotraj nje. Pri
posameznih elementih so upredeljene vloge, ki so potrebne za dostop do njih.

LMS system

& =9 |Q. https://lms-admin.gov.si/

S

EducationAdmin. EducationOwner, Instructor. ProgramOwner, CatalogAdmin

| Domav | E-prijave | Maojuéni naért | Katalog |Termini | Porogila | Upravljanje | Dodatki |

J Usposabljanja | Programi | Izpiti | Ankete |

T

Usposabljanjel  Usposabljanje2

LMS system

& |Q. https://lms-admin.gov.si/

P =

EducationAdmin, EducationOwner, Instructor, CatalogAdmin

| Domav | E-prijave | Mojuéni nagrt | Katalog |Termini | Porogila | Upravljanje | Dodatki |

Usposabljanja | Izpiti

|Kliknite zaizbiro |v|

O vpripravi O vizvedbi @ konzani O vsi
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LMS system

& |Q. https://lms-admin.gov.si/

!?.,' — i —

EducationAdmin,, TenantAdmin, GlobalAdmin

| Domaov | E-prijave | Mojuéninaért | Katalog | Termini | Porogila | Upravljanje | Dodatki |

Upravljanje sistema

GlobalAdmin

L m
LMS sistem TenantAdmin

Sistemske nastavitve

Uparabniki Zapisi Zgodovina razlitic E-postna obvestila

Upravljanje usposabljanja

- .
Uzna obdobja Pravne osebe Prostori Podrogja Predloge Drzave Kraji

ExamAdmin, GlobalAdmin
Upravljanje izpitov

Temeizpitov  Katalogisk. vprasan]

LMS system

& |Q. https://lms-admin.gov.si/

L -

EducationAdmin,, TenantAdmin, GlobalAdmin

| Domav | E-prijave | Mojuéni nagrt | Katalog | Termini | Porogila | Upravljanje | Dodatki |

Stipendiranje Knjiznica

F2.1 Katalog

Katalog omogoca pregled razpolozljivih usposabljanj, izobrazevanj, programov,izpitov in anket
v sistemu. Katalog je viden vsem uporabnikom v administrativnih vlogah (izvajalci,
koordinatorji, administrator kataloga itd.).

Dostop do usposabljanj v katalogu je omejen na naslednji nacin:

e Administrator kataloga - pregleduje lahko vsa usposabljanja, izobrazevanja in izpite v
katalogu

e Koordinator - pregleduje lahko vsa usposabljanja, izobraZevanja in izpite, pri katerih je
dolocen kot koordinator, ter vsa objavljena usposabljanja, izobrazevanja in izpite (ne more
jih spreminjati)

e lzvajalec - pregleduje lahko vsa usposabljanja, pri katerih je dolocen kot izvajalec, ter vsa
objavljena usposabljanja.

Katalog »Izpiti« je mogoce filtrirati po:
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e Podrocje
e C(iljna skupina
Katalog »Usposabljanja« je mogoce filtrirati po:
e Podrocje
o Jezik
e Oblika izvedbe

o Kompetenca
e C(Ciljna skupina

Katalog »Programi« je mogoce filtrirati po:

e Podrocje
o Kompetenca

Okvirni videz zaslona

PR REPUBLIKA SLOVENNA
%7 MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO . -lu'A' '
DIREKTORAT ZA KAKOVOST

Upravna akademiia

Naziv (A-Z) #i Ikone

S <

00~E fpcsablianiedlipa TEST

V katalogu usposabljanja je desno od ikone za filtriranje dodan gumb lzvozi. Ob kliku na gumb
se izvozi excel datoteka Seznam usposabljanj, ki vsebuje seznam aktivnih in neaktivnih
usposabljanj in e-usposabljanj eUA. Izpis vsebuje stolpce: Naziv usposabljanja, Vrsta, Podrocja,
Predvideno trajanje, Vidnost na spletni strani in Vidnost v katalogu.

F3.1 Domaca stran usposabljanja

Okvirni videz zaslona
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o IS
Hin

ZA JAVNO UPRAVD

Upravea akademija

-
DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR .AL{'A"

Domov E-prijave Moj uéni nacrt Katalog Termini Porotila Upravljanje Marko Prsi¢ - I 3
Testno usposabljanje V3
- ~
YL, -l e | . LTI
- ) G - - Y
Mo e e vt | o v vt i |t | |t S Status: V delu
Uspen' -
Kontaktna oseba
Ana Gosnar
& 014781833
ana gosnar@gov.si
Izvajalci
Opis Dejavnosti Gradiva Urejanje ~
n Janez Demsar
Na delavnici se udeleZenci seznanijo z najbolj uporabnimi in zanimivimi pristopi s podrotja rudarjenja podatkov: pripravo podatkov, vizualizaciio, Klasifikaciio, regresijo, gruienje in uporabo globokin mag. Matjaz Drev
modelov. Delavnica poteka na osnovi praktiénih primerov, uporabljena bodo prakticna orodia z grafiénimi uporabniskimi vmesniki. Namen delavnice je seznanjanje s tehnikami in orodji za podatkovno .
analitiko ter seznanjanje s tipiénimi praktiénimi problemi, ki jih lahko resujemo s pristopi strojnega ucenja in po Delavnice je w drzavni upravi in organih lokaine
skupnosti, ki jih zanima, katere probleme bi lahko resili s pristopi podatkavne analitike (npr. vodie organizaciskin enot, vodie projeklov in ciani projektnin ter delovnin skupin, vsebinski analitiii ...) n dr. Mirjana Kljajié Borétnar
Predznanje ni potrebno

+ pridobiti znanja in vesEina za uporabo osnovnih ter izbranih naprednih orodij za podatkovno analitiko

n Anze Starié

seznanifi se s tehnikami rudarienja podatkov
« pridobiti uvid v vrsto problemov; ki jih danes lahko reSujemo s podatkovnim rudarjenjem Marko Toplak

Vsebina:

« dostopanie in branje do podatkov, gradnja analifiénih shem za podatkovno analitiko, vizualni prikaz podatkov « 12

« podatkovno raziskovanje: izbor, vzorCenje, osnovne vizualizacije kot so Skatla z brii, razsevni diagram, porazdelitve, korelacije

Podrobnosti o funkcionalnostih:

Status - stanje prijave v seminar za udeleZenca. Stanje je lahko: Vpisan, V delu in
Zakljucen.

Kontaktni naslov - prikazeta se ime in priimek, tel. stevilke in e-posta

Izvajalci - deljenje na vec strani, Ce je vec kot 5 izvajalcev

Imate vprasanja? - odpre se spletni obrazec za vpis vsebine vprasanja. Vprasanje se
poslje po e-posti vsem koordinatorjemtrenutno izbranega usposabljanja + kopijo (CC) pa
prejmejo vsi udelezenci skupine, nastavljene na strezniku Exchange (Ce le-ta obstaja).
Zadeva e-postnega sporocila je "Vprasanje za [Naslov usposabljanja]“, tako da je mogoce
kasneje zdruziti in pregledati vsa vprasanja, povezana z doloc¢enim usposabljanjem.

F3.2 Dejavnosti usposabljanja

Prikaze se seznam dolocCenih dejavnosti usposabljanja, ki jih mora udelezenec opraviti, da bi
lahko zakljucil usposabljanje.
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@ REPUBLIKA SLOVENI)A
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
: 12U
DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR
Upravna akademija
E-prijave Katalog Termini Termini izpitov E-usposabljanja Poroéila Upravijanje
A
Opis  Dejavnosti  Gradiva  Urejanje -
Q, iskanje..
Vrstnired T | Maziv Vrsta Dejanja
1 Dejavnost 1 Splodna dejavnost DI' []_]]_ 1 ®
2 Preizkus znanja 1 E-preizkus znanjz D/' []_]]_ I 1 ®
3 Dejavnost 2 Video Fml 1l ®
4 Preizkus znanja 2 E-preizkus znanja F@oml 1l
5 Dejavnost 3 Splodna dejavnost DI' []_]]_ I 1 ®
[3 Preizkus znanja 3 E-preizkus znanja = m 1 ®
Pravice
e Ustvarjanje: administrator usposabljanja, koordinator (za svoja usposabljanja)

Sprememba: administrator usposabljanja, koordinator (za svoja usposabljanja)

Poslovna pravila

Lastnosti aktivnosti

Obrazec za vnos/spremembo aktivnosti se prikaze kot ¢arovnik z vec koraki. Prvi korak je skupen
vsem aktivnostim, drugi korak pa vkljucuje specificne lastnosti, ki so odvisne od izbrane vrste
aktivnosti. Tretji korak je shranjevanje aktivnosti.

¢ 1. korak: Osnovni podatki o aktivnosti

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Potrditve

Identifikator

Polje z besedilom (le za branje)

PrikaZe se samo, Ce gre za urejanje

Razlicica Polje z besedilom (le za branje) Prikaze se samo, Ce gre za urejanje

Naziv* Polje z besedilom Ime aktivnosti

Vrsta* Spustni seznam prikaze vse podprte | Polje je mogoce nastaviti samo ob vnosu
vrste aktivnosti; privzete vrednosti ni nove aktivnosti.

Vsebina Polje z besedilom (urejevalnik HTML)

Predvideno Polje z besedilom (Stevilska vrednost) Vrednost ur mora biti >= 0 in <= 23

trajanje” ura, minute Vrednost minut mor biti >= 0 in <= 59

Dejavnost je | Preklopni gumb, privzeta vrednost: DA | Obvezna aktivhost - usposabljanja ni

obvezna (pogoj za mogoce  zakljuiti pred  zakljuckom

za zakljucek aktivnosti.

usposabljanja)

e 2. korak: Nastavitve aktivnosti
Specificne nastavitve za vsako vrsto aktivnosti (podrobnosti so v poglavju F3.7 Aktivnost

usposabljanja)

e 3. korak: Shranjevanje
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Pri dodajanju nove aktivnosti

V zadnjem koraku carovnika se pojavi sporocilo:

»Nova aktivnost bo dodana vsem prijavljenim udelezencem, ki Se niso opravili tega

izobrazevanja. Stevilo udelezencev, ki bodo prejeli novo aktivnost: X«

Sprememba aktivnosti

V zadnjem koraku carovnika se pojavi sporocilo:

»Aktivnost bo spremenjena za vse prijavljene udelezence, ki Se niso opravili tega

izobrazevanja, ne glede na to, ali so aktivnost ze opravili ali ne.

Stevilo prijavljenih udeleZencev, ki $e niso zakljudili izobraZevanja: Y

Stevilo prijavljenih udelezencev, ki 3e niso zakljudili izobraZzevanja, so pa Ze opravili

aktivnost: Z«

Dejanja
Dejanje Opis Pravice
Dodaj Doda novo dejavnost v usposabljanje. Dejavnost bo vidna vsem | Administrator
prijavljenim udeleZencem, ki Se niso opravili tega | usposabljanj,
izobrazevanja. Koordinator
Uredi Spremeni lastnosti dejavnosti Administrator
usposabljanj,
Koordinator
Odstrani Izbrise dejavnost. Poslovna pravila: Administrator

e Dejavnost se izbriSe za vse udelezence, vpisane v
teko¢em obdobju (letu).

e UdelezZenci iz predhodnih obdobij bodo Se naprej videli
svojo (najpogosteje ze zakljuceno) dejavnost.

usposabljanj,
Koordinator

Pomakni navzgor

Dejavnost v zaporedju aktivnosti prestavi navzgor.

Administrator
usposabljanj,
Koordinator

Pomakni navzdol

Dejavnost v zaporedju aktivnosti prestavi navzdol.

Administrator
usposabljanj,
Koordinator

Deaktiviraj
dejavnost

Deaktivacija dejavnosti na obstoece termine in udelezence ne
vpliva.

Na seznamu dejavnosti v katalogu so vidne tudi deaktivirane
dejavnosti, ki so obarvane sivo. Pri teh dejavnostih se ne
prikaZze gumb za deaktivicijo.

Deaktivirane dejavnosti se ne vidijo na novo ustvarjenih
terminih.

Administrator
usposabljanj,
Koordinator

Vrste dejavnosti, ki so na voljo na usposabljanju:

- Anketa

- CMI 5 dejavnost

- E-lzpit

- E-preizkus znanja
- HTML 5 dejavnost
- Splosna dejavnost
- Ure v ucilnici

- Video.




F3.2.1 Splosna dejavnost

Splosna dejavnost omogoca prikaz neposredno v sistem LMS vpisanih vsebin ali vsebin v formatu
HTML ter dodatnih povezav.

Dejavnosti

e Potrdi zakljucek - udelezenec samostojno potrdi, da je prebral vsebine, in nadaljuje z
naslednjo dejavnostjo usposabljanja.

Dodatne lastnosti (2. korak)

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve

St. moznih tock* Polje z besedilom Vrednost je obvezna; >= 0

F3.2.2 Anketa

Omogoca izpolnjevanje vnaprej pripravljene ankete (postopek vnosa nove ankete je opisan v
poglavju F7 Ankete).

Aktivnosti
e QOdpri anketo - izpolnjevanje ankete se odpre v novem oknu

Dodatne lastnosti (2. korak)

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve

St. moznih tock* Polje z besedilom Vrednost je obvezna; >=0

Povezana anketa* Seznam anket Izbrati je treba anketo s seznama anket v
sistemu (glej poglavje F7)

F3.2.3 Video

Video aktivnost omogoca prikaz video posnetkov v okviru usposabljanja v sistemu LMS.
Aktivnosti

e Potrdi zakljucek - udelezenec samostojno potrdi, da si je ogledal video, in nadaljuje z
naslednjo aktivnostjo usposabljanja.

Dodatne lastnosti (2. korak)

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
St. moznih tock* Polje z besedilom Vrednost je obvezna; >= 0
Naslov URL videa* Polje z besedilom Naslov video posnetka v storitvi YouTube

F3.2.4 Usposabljanje v ucilnici

Dodatne lastnosti (2. korak)

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve

St. moznih tock* Polje z besedilom Vrednost je obvezna; >= 0

Upravljanje terminov usposabljanja v ucilnici je opisano v F3.8 Termini.



F3.2.5 E-izpit
Omogoca opravljanje e-izpitov kot del usposabljanja (vise od e-izpitima v poglavlju F3.10).
Aktivnosti

e QOdpri izpit - izpolnjevanje izpita se odpre v novem oknu

Dodatne lastnosti (2. korak)

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve
St. moznih tock* Polje z besedilom Vrednost je obvezna; >= 0
Povezani izpit* Seznam izpitov

F3.2.6 Vsebine HTML5 za e-u¢enje
Ta aktivnost omogoca prikaz vsebin HTML5 v okviru usposabljanja v sistemu LMS
Aktivnosti

e Potrdi zakljucek - udelezenec samostojno potrdi, da si je ogledal vsebine, in nadaljuje
z naslednjo aktivnostjo usposabljanja.

Dodatne lastnosti (2. korak)

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve

St. moznih tock* Polje z besedilom Vrednost je obvezna; >= 0

Datoteka ZIP* Polje z besedilom Nalaganje datoteke .zip z vsebino HTML5.

Datoteka Index* Polje z besedilom Datoteka, ki se zazene ob pregledovanju
vsebin (npr. index.html)

Okvirni videz zaslona

Enako kot pri video aktivnosti, le da se prikaze vsebina HTML5.

Vsebino je mogoce pregledovati v sistemu LMS ali pa jo odpreti v novem oknu, ce gre za bolj
obsezne vsebine.

F3.2.7 E-preizkus znanja

Pri E-usposabljanjih je dodan nov tip dejavnosti »E-preizkus znanja«. Priprava vprasanj za e-
preizkus znanja se izvede v modulu »Katalogi skupine vprasanj«.

V Upravljanje/Katalog skupine vprasanj je za dodajanje/urejanje vprasanj za povezovanje
dodana custom validacija pri polju za vnos tock.

Validacija je ok ce je:

Vrednost v tockah / st. vrstic za povezovanje (st. vrstic v zelenem kvadratku) = celo stevilo brez
decimalk.



Sprememba vprasanja

Id 6692043b-e7d5-4272-9481-a89729522677 Leva Desna b
izbira® (pravilna)
o o izbira"
Tip vprasanja® Povezovanje/razvri¢anje -
Leva
izbira® Desna y x
Definicija* Datoteka Uredi Pogled Oblika (pravilna)
izbira®
obika- B J E=E = E =E =
Dodaj ©
povezi
POWERED BY TINYMCE
Vrednost v 5 <
tockah™
Preklici

Ob izboru dejavnosti »E-preizkus znanja« se doloci, koliko tock mora udelezenec doseci, da se
preizkus znanja steje za opravljen.

Po zakljucenem preizkusu uporabnik prejme porocilo o opravljenem preizkusu (Stevilo tock od

skupaj

tock oz. procente).

Koordinator ima moznost dolociti kolikokrat ima uporabnik moznost opravljati preizkus. Ce
koordinator ne omeji Stevila opravljanja preizkusa, se steje, da le-to je neomejeno.

Uporabnik lahko ponavlja e-preizkus znanja samo v primeru, da je pred tem neuspesno resil
preizkus znanja.

Pri tem tipu dejavnosti v spodnjem delu ekrana ni na voljo gumba »Potrdi zakljucekx.

Rezultati dejavnosti e-preizkus znanja za posameznega udelezenca so vidni koordinatorju v

zavihku »e-usposabljanja«.

Primeri:

Dosezen odstotek tock (%):

E-usposabljanja

NOVA dejavnost

E-preizkus znanja

Kandidat Testiranje

Stanje v usposabljanju: V delu

Uspeh pri usposablianju: -

Dosezen odstotek todk: 7,14%

Video

TEST - hsp

Preizkus znanja

E-usposabljanja

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

primer zakljucenega E-preizkusa znanja

[

5. poizkus]

Zakljuéens
Zakljuéens

Vpisana

18. 3. 2020 21:00

18. 3. 2020 20:21

Odpri e-prijavo

18. 3. 2020 21:02

18.3. 2020 21:26
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E-usposabljanja

TRETJA dejavnost E-preizkus znanja - [

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO 19.3.2020 11:23

Stanje v usposabljanju: Zakljuéeno
Uspeh pri usposabljanju: Opravil
Dosezen odstotek tock: 87,50%

Ponovno pripravi potrdilo ©dpri e-prijavo

Video v " Zakljugena 19.3.2020 11:23
Druga dejavnost v 44 Zakljuéena 19. 3. 2020 1124

Preizkus znanja v 911 (1. poizkus Zakljulena 19.3. 2020 11:24

F3.2.7.1 E-preizkus znanja - katalogi vprasanj (moznost dodajanja povratne informacije)

V primeru vprasanja, kjer mora udelezenec oznaditi veC odgovorov, pa je oznacil samo del teh
odgovorov, je smiselno udelezencu posredovati povratno informacijo o podanem odgovoru.

Ob pripravi vprasanja za gradnik E-preizkus znanja (Upravljanje/Katalogi skupine vprasanj) so
omogocene za vsak tip vprasanja moznosti za povratno informacijo udelezencu v primeru:

- Povratna informacija ob pravilnem odgovoru
- Povratna informacija ob delno pravilnem odgovoru
- Povratna informacija ob napacnem odgovoru.

Vsebina posameznega poja se uporabniku prikaze glede na vneseni odgovor na izbrano
vprasanje.

Kadar polja niso izpolnjena se uporabniku ne prikaze povratna informacija na podani odgovor.

Postopek:

e za vsa vprasanja E-preizkusa znanja so predvidena polja za povratno informacijo
udelezencu:

Ustvarjanje vpraganja

Tip vpradanja* Kliknite za izbiro

Definicija® Datoteka Uredi Pogled Oblika

Oblika B I E===

.

il
.

il

Vrednost v tockah*

Povratna informacija ob
pravilnem ocdgovoru

Povratna informacija ob
delno pravilnem odgovoru

Povratna informacija ob
napatnem odgovoru

Preklici

e uporabnik pravilnost odgovorov zaklju¢enega E-preizkusa znanja preveri tako, da v levem
navigacijskem delu klikne na E-preizkus znanja a prikaze se vsebina preizkusa z vprasanji
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ter povratno

E-preizkus znanja - Nina

informacijo o

% E-PREIZKUS ZNANJA - NINA

© Odgovor je Zal napaten.

Vprasanje 2:

Polje za izbiro besede (dropdown)

© Bravo!

pravilnosti podanih

odgovorov:

1

Vprasanje 3:

Polje za vnos besede (prosto besedilo)

© Bravo!

mnm

Vprasanie &

Pavezovanje/ranwizanie

Leva izbira 1 ‘ Leva izbira 2 ‘ Desna izbira 2
| Leva izbira 2 ‘ Leva izbira 1 ‘ Desna izbira 1

© Bravo!

F3.2.7.2 E-preizkus znanja - ve€ e-preizkusov znanja znotraj enega usposabljanja

Znotraj enega usposabljanja je mogoce dodati vec gradnikov E-preizkus znanja, vsakega s svojim
naborom kataloga vprasanj.

Postopek:

1. v Katalogu je na E-usposabljanju omgooceno dodajanje veC preizkusov znanja

€ - Cc . b280-2a11-94a3 ivities
REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR
Upravna akademija
E-prijave Katalog Termin Termini izpitov Termini zobrazevan E-usposabljanja Poroéila Upravijanje

Opis  Dejavnosti  Gradiva  Urejanje -

Dejavnosti
toi red
1 Video video
z Splogna dejavnost Spioéna dejavnost
3 Dejannost 1 HTMIL § dejavmcst
4 Preizkus ranja 1 E-preizkus manja
H Freizkus ranja 2 Epreizkus manja
6 Preizkus ananja 3 &-preizkus mania

e e
TR

o e e e

Mataa Kocbek

E-usposabljanje - vet preizkusov znanga

Kontakina oseba

., Natafa Kocbek Zadravec
Q isiange. " natasa koceekzadravec@aghavit i

lzvajaici

0.

2. na prijavi

Upravna akademija

E-prijave  Katalog Termini
E-usposabljanja

E-usposabijanje - ved preizkusov znanja

Natata Kocbek
Stanje v usposabljanju: Vpisano

Uspeh pai usposablanju:
Doseden odstatek tock: 000%

Dejavrost
Video

Sploina dejanost
Dejavnost 1
Prezkus znania 1

Preczkus znanja 2

Preizkus znanja 3

Natata Zadravec

Stanje v usposabljanju: Vpisano
Uspeh pa usposabljanju: -
Ooseden odstotek tock: 0.00%

Video

Splona dejavnost
Dejavnost 1
Preszkus znanga 1

Preizkus znanja 2

Preczkus znanja 3

3. na Moj zemljevid znanja so udelezencu pri

Termin

i zpitov

Tor

mini

SO

zobratevan]  E-usposabljanja

e S N

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

CREC O Ol B W |

prikazani

Porodila Upravijanje
]

Starge o

4 pisana

” Vpisana

” Vpisana

Vpisana

Vpisana

Vpisana

% Starge de

s Vpisana

“ Vpisana

B vpisara

Vpisana

Vpisana

@ Vpisana

vsi

kazani vsi zahtevani preizkusi znanja

preizkusi Znanja

Nataga K

17.4.2020 1607

Odpr e-prijavo

17.4,2020 1607

Odpri e-prijavo
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4. uspesno  opravljeni vsi  preizkusi znanja in  zakljuceno  e-usposabljanje
REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR
Upravna akademija

E-usposabljanja

E-usposabljanja

E-usposabljanje - vet preizkusov znanja - I

me in primek Organizacija Datum prijave Datum zak

Nataza Kocbek 17.4.2020 1607
Nataga Zadravec MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO 17,4, 2020 16:07

a:p"é: ;r““f:j‘::{;;;; uZaOkI‘J:;a‘no Ponowno pripravi potrdilo Odpri e-prijave

Doseden odstotek tock: 77,78%
Dejavnost Obvezna Totke Stanje dejavnost Potrditev prisotnosti
Video v 4/4 Zakljucena 17.4,2020 16:11
Splosna dejavnost v 444 Zakljucena 17.4,2020 16:11
Dejawnost 1 v 33 Zakljucena 17.4.2020 16:11
Preizkus znanja 1 v 13 (@ poizkus) Zakdjucena 17.4.2020 16:14
Preizkus znanje 2 v 8/8 (1. poizkus) Zakljucena 17.4,2020 16:14
Preizkus znanja 3 v /5 (1. poizkus) Zakljucena 17.4,2020 16:14

F3.2.7.3 E-preizkus znanja - katalogi vprasanj (kopiranje)
Na formi Upravljanje/Katalogi skupine vprasanj je dodana moznost kopiranja skupine vprasanj.
Prijavljen uporabnik ima pri posamezni skupini vprasanj moznost naslednjih dejanj:

e Uredi, Poglej vprasanja, Kopiraj, Odstrani (Ce je koordinator skupine vprasanj) oz.
e Kopiraj (¢e ni koordinator skupine vprasanj).

Ob kliku na Kopiraj se ustvari kopija skupine vprasanj in uporabnik, ki je izvedel akcijo, se
zavede kot koordinator v kopirano skupino vprasanj.

F3.2.8 CMI 5 dejavnost

Ta aktivnost omogoca prikaz vsebine CMI5 v okviru usposabljanja v sistemu LMS
Aktivnosti

e Aktivnost se samodejno oznaci kot zakljucena, ko udelezenec pravilno in uspesno resi
vse naloge znotraj cmi5 paketa. Ob dosezenih pogojih za uspeh se rezultat avtomatsko
zapise in udelezenec lahko nadaljuje z naslednjo aktivnostjo usposabljanja brez
dodatnega potrjevanja.

Dodatne lastnosti (2. korak)

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve

St. moznih tock* Polje z besedilom Vrednost je obvezna; >= 0

Datoteka ZIP* Polje z besedilom Nalaganje datoteke .zip CMI 5 paketa.

Datoteka Index* Polje z besedilom Datoteka, ki se zaZene ob pregledovanju
vsebin (npr. index.html)

Okvirni videz DBFVCzaslona

Vsebino je BFmogoce pregledovati preko predogled funkcionalnosti
YYYYYYYYY
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Dodajanje dejavnosti

§t. moznih togk*

A
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& Uploaded package

e e 1
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' '
' '
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!t Prenesite datoteko na to mesto ali izberite datoteko na svojem racunalniku. !
1 1
] ]
| 49MB ;
i Peter t ~»'57ip i
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< Nazaj Preklici Naprej >

F3.3 Gradiva

Gradiva (materiali za usposabljanje) se delijo v javne materiale (ti so na javni strani dostopni

vsem) in materiale, ki so preko sistema LMS dostopni izkljucno samo vpisanim udelezencem.

Okvirni videz zaslona

e e
PSSTRSTVO 18 AV UPRAN

sexrou 24 sexe talptr)
sy N_”
Domov  E-prijave Moj utni natrt  Katalog Termini Poroglla  Upravijanje AlanJagar - &

Opis Dejavnosti Gradiva Urejanje - Testno usposabljanje P1

#
Kontakina oseba

Katarina Magister
i-a 0147887 50
katarina magister@gov.si

_ ~ o
. Nadija Kardelj

n mag. Musa Orel

O Mateja Rokvic
n Katja Straziszar

Imate vprasanja?

‘Stapita v stic 2 nami

Udelezenec lahko vidi vse dokumente v mapi Za udelezence ter mape za vse termine, v katere

je vpisan.
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PR REPUBLIASLOVENIA
< MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO.

DIREKTORAT 2A JAVNI SEKTOR
Upravra akademia

Domov E-prijave Moj ucni nacrt Katalog Termini Porocila Upravljanje
Opis Dejavnosti Gradiva Urejanje ~
4 ' Zaudelezence F—

—

Dodajte povezavo

Nalozi

-
12U
Marko Prsi¢ ~ )

Testno usposabljanje P1

Kontaktna oseba

lzvajalci

‘ Nadija Kardelj
Q mag. Nusa Orel

@ Mateja Rokvi¢
Q Katja Strazis¢ar

Imate vprasanja?

Katarina Magister
01478 87 50
katarina.magister@gov.si

Stopite v stik z nami

Zaklju€eni in zaklenjeni termini so prikazani na Katalog/Gradiva/Za udeleZzence/Termini/...

loceni s ¢rto:

®

REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR

Upravna akademija

E-prijave Katalog Termini
Opis Dejavnosti Gradiva

4 | Za udelefence | Termini

Termini izpitov

Urejanje ~

E-usposabljanja Porotila Upravijanje

7.9.2020 8:00 -R 8.9, 2020 8:00-R 9.9. 2020 8:00 -R
elax elax elax

3.3.20208:50- 5 3.3.20207:00-D 10. 32020 2:00 - 11.3.2020 2:00 - D 13.3.20208:00- T 2832020 8:00 - T 30.3.20203:00- S
unflower 'ODATMI prostor DODATNI prostor ODATMI prostor EST EST unflower

12UA-

Natasa Kocbek Zadravec - a

DODATNO usposabljanje 2020-01

Kontakina oseba
. NataZa Kocbek Zadravec

“" natasa kochek-zadravec@agitavit s

Izvajalci

0 Klemen Culk
g Tomaz Kuralt
g Ziga Kus

0 Alen Nemec

Imate vpradanja?

Stopite v stk 2 nami

Podrobnejsi opis moznosti in pravic za upravljanje dokumentov je na voljo v poglavju F3.4.

F3.4 Upravljanje usposabljanj

F3.4.1 Ustvarjanje/spreminjanje usposabljanj

Pravice

e Ustvarjanje: administrator usposabljanja
¢ Sprememba: administrator usposabljanja, koordinator (za svoja usposabljanja)

Lastnosti usposabljanja / izpita

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

1. korak: O usposabljanju

Naziv*

Polje z besedilom

Najvecje stevilo znakov: 100
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Ime v katalogu mora biti unikatno.

Oznaka

Polje z besedilom

Kratka oznaka usposabljanja. Najvecje

Stevilo znakov: 20

Oznaka v katalogu mora biti unikatna. Po
zacetnem vnosu te vrednosti ni mogoce
spreminjati.

Klasifikacijski znak IS

Obvezno vnosno polje.

Krpan Klasifikacijski znak IS Krpan za vsa
usposabljanja je 604 (vrednost je
potrebno rocno vpisati).
Sodelujoci Obvezno vecizbirno polje.
Iskanje po Sifrantu tistih uporabnikov,
ki imajo vpisan signirni znak.
Opis Polje z besedilom (veC vrstic,
urejevalnik HTML)
Logotip Nalaganje datoteke Nalaganje logotipa, ki se uporablja v glavi
na javni strani. Najvecja velikost datoteke
(logotipa) je 1 MB.
Podrocja* Izbira vec¢ vrednosti (izbira se izmed | Izbrano mora biti vsaj eno podrocje.

vsemi podrocji v sistemu ob prikazu
hierarhije v ploskem nacinu)

Ciljne skupine

Izbira vec vrednosti

Neobvezen podatek.

Koordinatorji*

Izbira vec vrednosti

Treba je izbrati vsaj enega koordinatorja.
Koordinator je lahko katerikoli aktivni
uporabnik sistema (pridobivajo se iz zbirke
uporabnikov).

Kontaktna oseba*

Izbira ene vrednosti

Izbrati je mogoce samo eno kontaktno
osebo. Kontaktna oseba je lahko katerikoli
aktivni uporabnik sistema (pridobivajo se iz
zbirke uporabnikov).

Kompetence

Izbira vec vrednosti

e Izbira ene ali veC¢ kompetenc in
ustreznih ravni

Potrebno je podpreti, da se izbira:

e korenske elemente (skupino
kompetenc) in/ali
e  koncno kompetenco
Predvideno trajanje Polje z besedilom (ure)
ALl
Opcije:
e poldnevno
e enodnevno
e dvodnevno
e _ dnevno
e vecdnevno (z opcijo

opredelitve skupnega st. ur)

Vidnost na spletni strani*

Izbira ene vrednosti
e Javno (omogocen vpis)
e Samo prikaz

e Samo vpisani udelezenci in

koordinatorji

Ni privzete vrednosti - treba je izbrati
zeljeno vidnost novega usposabljanja.

Oblika izvedbe*

Izbira ene vrednosti
e vdvorani (ucilnici)

Obvezno je treba izbrati eno od vrednosti
(ni privzete vrednosti).




e virtualno (e-izobrazevanje)
e  kombinirano

e Sola

e konferenca

e seminar

e posvet

e delavnica

e simulacija

e tecaj

e lingvisti¢no izobrazevanje
e  supervizija

e  skupinsko srecanje

e okrogla miza

e e-izobraZevanje

e  pripravljalni seminar

e izpopolnjevalni seminar

e  kolokvij

e strokovni posvet

E-usposabljanje je
namenjeno*

Izbira ene vrednosti:
e Zavse
e Za doloceni organ

Polje je vidno samo v kolikor je izbrana
oblika izvedbe Virtualno (e-izobrazevanje)

Delodajalec*

Izbira ene ali ve¢ vrednosti (iskanje
po AJPES)

Polje je vidno samo v kolikor je izbrana
oblika izvedbe Virtualno (e-izobrazevanje)
in v kolikor je pri polju E-usposabljanje je
namenjeno izbrana vrednost Za doloceni
organ

Obstojeca slika

Naslovna slika

Nalaganje datoteke

Najvecja velikost slike je 10 MB

Obstojeci logotip

Naslovni logotip

Nalaganje datoteke

Najvecja velikost slike je 10 MB

Videoposnetek

Povezava

Vidnost v katalogu*

Preklopni gumb
e Stanje: Aktivirano (privzeto)
e Stanje: Deaktivirano

Vidnost v katalogu se lahko nastavi na OFF
samo kadar je izbrana Vidnost na spletni
strani: »Samo vpisani udelezenci in
koordinatorji«.

Usposabljanja z nastavitvijo vidnost v
katalogu »QOFF « na formi
Katalog/Usposabljanja niso vidna.
Udelezenci, ki so se usposabljanja
udelezili, lahko Se vedno dostopajo do vseh
dejavnosti in gradiva usposabljanja.

Stanje*

Preklopni gumb
e Stanje: Aktivirano (privzeto)
e Stanje: Deaktivirano

Usposabljanja je mogocCe deaktivirati, ce
so izpolnjena poslovna pravila za njihovo
deaktivacijo.

2. korak: Dodatne moznosti

Izvajalci

Izbira vec vrednosti

e Izbere se eno ali veC oseb iz
seznama aktivnih uporabnikov

Izvajalce ni nujno vnaprej dolo€iti. Ce niso
nastavljeni tukaj, bo mogoCe novega
izvajalca dodati neposredno v termin.

Jeziki

Izbira vec vrednosti




e Izbere se en ali veC jezikov, iz
seznama jezikov

Predpogoj Izbira vec vrednosti
e Izbira enega ali vec usposabljanj,
ki so predpogoj za prijavo na to
usposabljanje.
Zaporedno izvajanje | Preklopni gumb Ce je ta moznost vklopljena, je treba
aktivnosti* o DA (privzeto) aktivnosti usposabljanja opravljati v
zaporedju.

e NE

Priprava potrdila

Preklopni gumb
e DA (privzeto)
e NE

Ce je moznost vklju¢ena, se po uspesnem
zakljucku usposabljanja za udeleZenca
pripravi potrdilo in poslje obvestilo o
uspesnem zakljucku usposabljanja.

Zig potrdila

Preklopni gumb
e DA
e NE (privzeto)

Ce je ta moznost vkljucena, se potrdilo
opremi z elektronskim Zigom UA.

Podpis potrdila

Preklopni gumb
e DA
e NE (privzeto)

Ce je ta moznost vkljucena, dobi potrdilo
status Caka na podpis.

Zbiranje evidence

Preklopni gumb
e DA
e NE (privzeto)

Ce je moznost vkljucena, se zbira evidenca
za obvezna usposabljanja v porocilu RPT5.1
Vodenje evidence za obvezna
usposabljanja, in sicer se belezijo
uporabniki, ki so uspesno zakljucili celotno
usposabljanje.

Gumb je viden le uporabnikom z visjimi
pravicami  (Glavni  administrator  +
Administrator usposabljanja +
Administrator katalogov).

Predloga potrdila

Ce je predhodno  vklopljeno
ustvarjanje certifikata, se iz seznama
predlog v sistemu (glej F10.11) izbere
ustrezni certifikat.

Predloga seznama

udelezencev

Predloga za obvestilo za
na vrata

Predloga za zapisnik
izvajalca
Predlog za izplacilo

avtorskega honorarja

Predloga za izpis e-
Prijave samoplacnika

Predloga se generira s klikom na gumb
Prenesi za tisk na e-prijavah.

Predloga za izpis e-
Prijave organizacije

Predloga se generira s klikom na gumb
Prenesi za tisk na e-prijavah.

Anketa

Preklopni gumb
e DA (privzeto)
e NE

Izbira ankete

Izbere se anketa s seznama anket

Obvezna izbira, Ce je v predhodni moznosti
vkljuceno DA.

Izbira skupine vprasanj za
predavatelja

Izbere se skupina vprasanj za
predavatelje (ta skupina vprasanj se
bo ponovila tolikokrat, kolikor je




udelezenec imel predavateljev v
prijavljenem terminu).

3. korak: Kriterij uspesnosti

Vse aktivnosti o)
zakljucene*

Preklopni gumb
e  VKLOPLJENO (privzeto)
e IZKLOPLJENO

Z izklopom moznosti Vse aktivnosti so
zakljucene, se izklopi tudi moZnost Vse
aktivnosti so uspesno opravljene.

Vse aktivnosti so uspesno
opravljene

Preklopni gumb
e  VKLOPLJENO (privzeto)
e |ZKLOPLJENO

Skupni odstotek tock*

Preklopni gumb
e  VKLOPLJENO
e |ZKLOPLJENO (privzeto)

Ce je preklopni gumb vklopljen, je
treba prikazati tudi polje za vnos
Stevila, privzeta vrednost = 0

Polje za vnos Stevila: >= 0 & <= 100

Skupni  odstotek tock zajame vse
dejavnosti, neodvisno od tega, ali so
dejavnosti obvezne ali neobvezne (Ce

udelezenec ni dobil dovolj tock, ni opravil
usposabljanja).

Opomba: ce je dejavnost obvezna, je
prisotnost obvezna (Ce udelezenec ni
prisoten, ni opravil usposabljanja).

Tabela s seznamom
aktivnosti in
razporeditvijo tock.

Tabela z vsemi aktivnostmi usposabljanja
(izklju¢no aktivne) s prikazom skupnega
Stevila tock ter najmanjsega Stevila tock,
potrebnih za uspesno opravljanje; tabela
je na voljo le v nacinu branja.

4. korak: Cene

Cena za udelezence v
zivo*

Polje z besedilom
Privzeto: EUR 0.00

Vrednost mora biti >= 0.

V kolikor v eno izmed polj ne bi bilo ni¢esar
vpisano, se polje ne bi prikazalo na spletni
strani.

Cena za udelezence na
daljavo*

Polje z besedilom
Privzeto: EUR 0.00

Vrednost mora biti >= 0.

V kolikor v eno izmed polj ne bi bilo ni¢esar
vpisano, se polje ne bi prikazalo na spletni
strani.

Obracun DDV

ON/OFF (privzeta vrednost: OFF)

ON = se obracuna 22 % DDV na racunu
OFF= se ne obracuna 22 % DDV na racunu

Pri dodajanju/urejanju usposabljanja in
programov je dodano polje ‘Obracun DDV'.
Z izbiro opredelimo, Ce se pri izdaji racuna
obrac¢unava DDV.

Polje vpliva tudi na predlogo za racun in
sicer tako, da Ce je obracunan DDV se pri
predlogi za racun le-ta obracuna, sicer pa
ne.

Strosek izvajalcev* !

Polje z besedilom
Privzeto: EUR 0.00

Vrednost mora biti >= 0.

Mora biti podprt vnos vecC cen, za vec
vlogah. Default vloga je ‘“izvedba
predavanja“, obstajajo Se druge vloge -
npr. »Vodenje izobrazevanja«.

Vloge:
e izvedba predavanja
e vodenje delavnice

1 Vpisana cena se uporablja za vse predavatelje.




izvajanje samostojne
delavnice

izvajanje supervizije
izvajanje posveta

vodenje izobrazevanja kot
moderator

vodenje tecaja

izvajanje lingvisticnega
izobrazevanja

vodenje skupinskega srecanja
sodelovanje na okrogli mizi
vodenje e-izobrazevanja

5. korak: Planiranje

Leto |3t izvedb v|3t izvedb y| 3t izvedb | 3t izvedb v|Proradunsl|Lokacija Stevilo Proraéun [€]
[~} Q2 Q3 Q4 postavka udel.
209 1 1 1 1 153 LJ (800,10) === [100 1000€
CIP (400,6)
2020 1 0 0 0 153 LJ(800,10) 100 1000€

Tabelari¢en vnos, pri ¢emer vrstica (j) v tabeli predstavlja predviden letni proracun za izbrano usposabljanje.
Za isto leto je mozen vnos vec lokacij z razlicnimi postavkami.

nlokj

Proratun; = ng; * Z clokij + Nugel; * Nani * strudelij + Ny, * Max Chon

Proratun; [EUR]

Stevilo lokacij v letu Nyok;
Skupno Stevilo izvedb v letun
Cena lokacije Cloky, [EUR]
Stevilo udelezencev na izvedb

Stevilo dni usposabljanja ng,;

StroSek udelezenca na lokacijo strygey,
J

Stevilo ur usposabljanja n,,,

J)

Predvideno trajanje Nyni Nyr
= Q1402+ 03+ 04 Stevilo (n) ur (velja tudi za | n/8 n
i vecdnevno)
poldnevno 0,5 4
o v letunyge,
/ enodnevno 1 8
dvodnevno 2 16
___dnevno (x) X x/8

Najvisja urna postavka izvajalcev na usposabljanju max cy,,

Leto

Polje z besedilom (numeri¢no, 4
znaki)

Vnos duplikata se ne dovoli.

Stevilo izvedb v Q1 Polje z besedilom (numericno) Q1

Stevilo izvedb v Q2 Polje z besedilom (numeric¢no) Q2

Stevilo izvedb v Q3 Polje z besedilom (numericno) Q3

Stevilo izvedb v Q4 Polje z besedilom (numericno) Q4

Proracunska postavka Polje z besedilom

Lokacija Izbira ene ali veC vrednosti iz Sifranta. | Vsaka izbrana vrstica mora imeti tudi

Stolpec Lokacija je samo za branje.

vnesen podatek Cena lokacije (cjo, ) in
J
StroSek udeleZenca na lokacijo (stryge;, )-
v J
Stevilo izbranih lokacij doloca Mok -




Lokacija Cena lokacije| Strosek udeleZ.

€] (€]

o~ |cIp 400 6
O s 1000 10
O |lzvenLJ 1200 12

Stevilo udelezencev

Polje z besedilom

Ovprecno stevilo udelezencev na izvedbo
(nudelj)

Proracun

Izra¢unano polje - samo za branje

6. korak: E-prijava

Samodejna odobritev e-
prijave

Preklopni gumb
e DA
e NE (privzeto)

Naknadna sprememba ni mozna

Dodatni osebni podatki

e Celotna delovna doba

e Datum opravljenega obveznega
usposabljanja

e Datum opravljenega SI PREK za 6.
raven

e Datum opravljenega ZUP

e Datum rojstva

e Davcna stevilka

e Delovna doba na podrocju VZD
e Delovno mesto

e Drzava, v kateri ima kandidat
pravico opravljati poklic
odvetnika

e Drzavljanstvo
e EMSO

e Ime izobrazevalne ustanove
najvisje izobrazbe

e Izjava

e Kontaktna telefonska Stevilka
e Kontaktni e-naslov

e Naslov prebivaliséa

e Naslov za vrocanje posiljk
e  Opis delovnih nalog

e  Organ zaposlitve

e Stopnja/raven izobrazbe

o Stevilka strokovnega izpita
e Vrsta izobrazbe

e 7Znanstveni naziv

EMSO = 13 Stevil, pravila

Ob oddaji e-prijave na usposabljanje se v
polju EMSO (¢e je dodano kot dodatni
osebni podatek v katalogu) privzeto prikaze
EMSO, ki je vpisan v polju EMSO v
uporabniskem profilu tega kandidata.

Ob oddaji e-prijave na usposabljanje se
vrednost polja EMSO (¢e je dodano kot
dodatni osebni podatek v katalogu) shrani
v polje EMSO v uporabniskem profilu
kandidata, ki se prijavija na
usposabljanje/program.

KRAJI: Polje »Kraj<« se poveze z bazo
postnih sStevilk in krajev
(Upravljanje/Kraji). Prijaviteljem
omogocimo moznost iskanja po bazi in ni
potreben rocni vpis.

F3.4.2 Izbris usposabljanja

Pravice

e Administrator usposabljanj

Poslovna pravila

e Usposabljanje ne sme imeti niti ene prijave
e Izobrazevanje ne sme biti del programa




F3.4.3 Ponastavitev usposabljanja

Ponastavitev usposabljanja ponastavi zadnji u¢ni nacrt usposabljanja in vse njegove aktivnosti in
termine. PobriSe tudi odgovore na ankete in certifikate usposabljanja.

F3.4.4 Dovoljeno ponavljanje dela usposabljanja

Pri usposabljanjih z ve¢ dejavnostmi, kjer je v katalogu usposabljanja vklju¢eno dovoljeno delno
ponavljanje usposabljanja, se lahko udelezenec, ki ni v celoti opravil usposabljanja, ponovno prijavi
na usposabljanje in se udelezi dejavnosti, ki jih ni opravil.

Pogoj:
e Usposabljanje ima v katalogu vklju¢eno Dovoljeno delno ponavljanje dela usposabljanja
(privzeto je izkljuceno)

E-prijave Katalog Termini Termini izpitov E-usp
Opis Dejavnosti Gradiva Urejanje ~

Sprememba usposablianja

Samodejna odobritev e-prijave \m

Dovoljeno ponavljanje dela [ oFF |
usposabljanja

e Udelezenec ima na vsaj eni dejavnosti zabelezeno Neupraviceno odsotnost ali Upraviceno
odsotnost

Sistem ob oddaji prijave ali po potrditvi prijave zazna, da gre za ponavljanje usposabljanja, ¢e ima
udeleZenec zakljuceno usposabljanje na prejsSnjem terminu in je bil na eni izmed dejavnosti odsoten.
V podrobnostih termina se zraven imena in priimka udelezenca prikaze ikona padala.

Udelezenci, ki ponavljajo usposabljanje, niso dodani na racunu.
Mozni scenariji:

e skupinska/individualna prijava
o v primeru individualne prijave bo sistem preveril ali gre za ponavljanje ze ob izbiri
termina, in o tem obvestil uporabnika
= takrat bo tudi samodejno izpolnil osebne podatke iz prejsnje prijave
o Vv primeru skupinske prijave bo sistem preveril ali gre za ponavljanje in izpolnil
osebne podatke udelezencev sele po oddaji prijave
e avtomatsko/ro¢no preverjanje
o ko je prijava potrjena, bo sistem v primeru ponavljanja prepisal uspeh na aktivnosti,
ki so bile uspesno opravljene
e naknadno dodajanje udelezencev.

F3.5 Upravljanje dokumentov za usposabljanja

Omogoceno je nalaganje dokumentov med materiale za usposabljanje. Vnaprej dolocene mape:

e Javni - ti materiali so vsem dostopni preko javne spletne strani
e Za udelezence - na voljo so v sistemu po prijavi

V mapi Za udelezence se samodejno ustvarjajo mape za vsak odprti termin v sistemu.

Dostop do mape dolocenega termina ima udelezenec, ki lahko dostopa samo do terminov, v
katere je vpisan. lzvajalci imajo dostop samo do map svojih terminov. Izvajalec ima moznost
nalaganja in spreminjanja dokumentov v svojih terminih, udeleZenec pa lahko dokumente samo
prenasa.

95



Poleg dokumentov je mogoce v mapo postaviti tudi povezavo na vsebine izven sistema.

Koordinatorji usposabljanja in administrator usposabljanj lahko spreminjajo vse dokumente in

mape.

F3.6 Predloge dokumentov

V postopku upravljanja usposabljanj se uporabljajo naslednje predloge dokumentov in predloge

e-postnih sporocil.

Tip izhoda Opis

Word Oznacuje word predlogo, ki jo sistem v procesu napolni s podatki iz sistema
in ponudi uporabniku v nadaljnjo obravnavo (izhodni dokument je docx).

Samodejni Oznacuje e-mail predlogo, ki jo sistem v procesu napolni s podatki iz

email sistema in avtomatsko poslje naslovniku dolocenemu v procesu (uporabnik
nima moznosti naknadnega urejanja vsebine e sporocila).

Rocni email Oznacuje e-mail predlogo, ki jo sistem v procesu napolni s podatki iz
sistema in uporabniku ponudi v urejanje v privzetem programu za
elektronsko posto. Pri tem se napolnijo polja:

e From
e To
e Body
Priponke mora uporabnik vstaviti ro¢no!
Referenc | Referenc Exce | Samodejn | Ro¢ni

Predloga a (Px.y) |a(Fx.y) |Word | i email | email | Komentar

Program

izobrazevanja

(urnik) P11 X pred izobraZevanjem

Obvestilo

izvajalcu 0

dodelitvi

termina P11 X pred izobraZevanjem

posiljanje

programa

(urnika)

izvajalcem v pred izobrazevanjem (po emailu vsem

pregled P11 X ciljnim skupinam)

poziv za

vprasanja

ciljnim

skupinam

udelezencem | P11 X pred izobraZevanjem

paket za

izvajalce

izobraZzevanj - pred izobraZzevanjem (paket se pripravi

fizina oseba | P14 X X na pogodbi)

paket za

izvajalce

izobrazevanj -

pravne osebe pred izobrazevanjem (paket se pripravi

in sp P14 X X na pogodbi)




vabilo na pred izobrazevanjem (vsem ciljnim
izobrazevanje |P11 X skupinam)

posiljanje

obvestila

izvajalcem P11 X pred izobraZevanjem

posiljanje

obvestil

prijavlijenim pred izobrazevanjem/ tudi po
udelezencem | P13 X izobrazevanju

paket za

izvedbo

izobrazevanja | P13 pred izobraZevanjem

lista

udelezencev

izobrazevanja

(za priponke) | P13 pred izobraZevanjem

Paket po

izobrazevanju

- za po izobrazevanju (dokumenti se
udelezence P14 nalozijo v profil)

Paket po

izobrazevanju

- za

predavatelje |P14.4 po izobrazevanju

zahvala

izvajalcem za po izobrazevanju (x dni po izvedbi
sodelovanje P14 X zadnje aktivnosti izobraZevanja)

Dodatno polje pri predlogah in prera¢unavanje datuma rojstva iz EMSA

Pri predlogah za potrdilo je dodana spremenljivka za 'datum rojstva’ in sicer tako, da se
avtomatsko izracuna datum rojstva iz vpisanega EMSA udelezenca iz prijavnice.

Izgled bi bil naslednji. Paziti se mora na letnice. Nekaj je 1LLL nekaj pa je ze 2LLL.

Vpisan EMSO

Datum rojstva

DDMMLLLXXXXXX DD. MM. LLLL
0101999505129 1. 1. 1999
1505951500123 15. 5. 1951
21110018505128 21. 12. 2001

Polje se uporablja na usposabljanjih, programih in izpitih.




F3.8 Termini

Upravljanje terminov se zazene iz glavnega menija LMS admin aplikacije. Akcija »Termini« je
vidna: administratorju kataloga, koordinatorjem in izvajalcem.

F3.8.1 Pregled terminov

V pregledu se prikazejo termini za izbrano usposabljanje ali program z lastnimi termini. Ce
usposabljanje ima vecC dejavnosti pouka v ucilnici, se pojem »termin« nanasa na niz/zbir
terminov, po en za vsako dejavnost pouka v ucilnici.

Avtorizacija

e administrator kataloga: pregled vseh terminov
e koordinator: pregled terminov svojih usposabljanj in programov
e izvajalec: pregled terminov, v katerih je predaval/la

Okvirni videz zaslona

Termini

Uvod v Angulars (Usposabiianje) -

Bodoll @ Pretekl @ Vsl

Q o a =)

28.11.2018 30. 11,2018 Javen Angulars-2 0/12 cd

=
]

[ 3

20.11.2018 20,11, 2018 Javen Angulars-1 0/10

Doda)

Termini - prikaz za pregled nad delom koordinatorija

Na seznamu »Odklenjeni termini usposabljanj in programov« sta omogoceni dve izbiri/filtra:

- Moji termini (seznam terminov usposabljanj, kjer je prijavljeni uporabnik zaveden kot
koordinator na terminu) in
- Vsi termini.

Privzeto je izbran filter »Moji termini«.

|eiensen temini usposaviany in programov |

Q Q @ a ] Q
Usposabljanje it. 4 - 3. 3. 2022 (Usposabliane) 14.3.2022 14.3, 2022 Javen 0/3/10

Usposabljanje &. 4 - 3. 3, 2022 {Usposabljanje) 1.4.2022 1.4.202 Javen 0/4/30

Test 12345 (Usposabljanje) 18.7. 2022 19.7. 2022 Javen 4/4/30

Na seznamu »Vsi termini usposabljanj in programov« sta omogoceni dve izbiri/filtra:

- Moji termini (seznam terminov usposabljanj, kjer je prijavljeni uporabnik zaveden kot
koordinator na terminu) in
- Vsi termini.

Privzeto je izbran filter »Moji termini«.

98



Vsl termini usposabljan] in programoyv

i

Q Q o a ] Q
Usposabljanje it 4 - 3. 3, 2022 (Usposabljanje) 14.3, 2022 14.3.2022 Javen 0/3/10 el
Usposabljanje it 4 - 3. 3, 2022 Usposabljanje) 1.4.2022 1.4.2022 Javen 074730 ZE =00

Usposabljanje (del Programa 2) (Usposabljanje) 28.9.2022 28.9.2022 Javen 0/3/30 7 & % =8

Elementi prikaza

e Seznam usposabljanj in programa (drop-down list)
o prikazejo se vsa aktivna usposabljanja in programi, ki imajo lastne termine
(programi, ki nimaji lastnih terminov, se ne prikazejo)
o Casovni filter za prikaz termina
o prihodnji: prikazejo se vsi termini, katerih zacetek je > danasnji dan
o aktualni (zadnje leto): prikazejo se termini, katerih zacetek je >= (danasnji dan
- leto dni) in zacetek <= danasnji dan
o vsi: prikazejo se vsi termini
e Tabela s prikazom termina
o zacCetek: datum zacetka najzgodnejsega posameznega datuma znotraj termina
o zakljucek: datum zakljucka najpoznejsega posameznega datuma znotraj termina
e Vidnost
o Javni ali zasebni
* javni termin = udelezenec lahko izbere v e-prijavi
» zasebni termin = udelezenec ne vidi v e-prijavi
e Termin, rezerviran za
o organizacije, za katero je termin rezerviran
= Ce je to izbrano, samo te organizacije bo lahko videle termin v e-prijavi
e Prijavljeni / Vpisani / Kapaciteta
o prijavljeni - stevilo nepotrjenih udeleZzencev na terminu (udelezenci s statusom
prijave Caka na potrditev, Vpis osebnih podatkov (¢e je izkljucena samodejna
odobritev prijave) in V delu)
o vpisani - stevilo potrjenih udelezencev na terminu (udelezenci s statusom prijave
Potrjena in Vpis osebnih podatkov (Ce je vkljucena samodejna odobritev prijave))
o kapaciteta - najmanjsa kapaciteta vseh prostorov, dodanih na dejavnostih na
terminu

Poslovna pravila glede Stetja Prijavljeni / Vpisani

e udeleZenci s statusom prijave Zavrnjena se prikazujejo na formi Potrditev prijav, vendar
se ne Stejejo med Prijavljene
e Stetje Prijavljenih in Vpisanih je odvisno od nastavitve usposabljanja v katalogu
Samodejna odobritev e-prijave:
o Ce je samodejna odobritev prijave izkljuCena, se oddana prijava (ne glede na to
ali je v statusu Caka na potrditev ali Vpis osebnih podatkov) $teje med Prijavljeni
(Sele ko koordinator ro¢no potrdi prijavo se Steje med Vpisani)
o Ce je samodejna odobritev prijave vkljuena, se oddana prijava (ne glede na to
ali je v statusu Potrjena ali Vpis osebnih podatkov) steje med Vpisani

Akcije
¢ Dodaj
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o avtorizacija: administrator kataloga, koordinator (samo za svoja usposabljanja in
programe)
o odpre se zaslon za dodajanje novega (zbira) terminov - F3.8.2

o avtorizacija: administrator kataloga, koordinator (samo za svoja usposabljanja in

programe)
o odpre se zaslon za urejanje (zbira) terminaov - F3.8.3
Podrobnosti
o avtorizacija: administrator kataloga, koordinator (samo za svoja usposabljanja in
programe)

o odpre se zaslon za upravljanje termina - F3.8.4
Potrdila o delu izven delovnega Casa
o avtorizacija: administrator kataloga, koordinator (samo za svoja usposabljanja in
programe), izvajalec (samo za usposabaljnja in programe, kjer predavatelj z
samo za termine, kjer je predavatelj, znotraj tega, upload samo za svoj termin)
o odpre se zaslon za upload potrdila o delu izved delovnega cCasa
Predlog racuna za udelezence
o Ob kliku na gumb se prikaze pojavno okno kjer Vpisemo delez ur v (%) za izdajo
predloga racuna za udelezence. Z klikom na gumb Da se prenese Excel datoteka
Potrditev prijav
o avtorizacija: administrator kataloga, koordinator (samo za svoja usposabljanja in
programe)
o odpre se zaslon za potrditev vpisa udelezenca - F3.8.6

F3.8.2 Dodajanje terminov

Obrazec za dodajanje terminov

Naziv

Nacin vnosa, default vrednosti Validacije

Podatki termina (skupni za vse posamezne termine - datume)

Zadeva IS Krpan Neobvezno vnosno polje.

Ce je stikalo Kreiraj zadevo IS Krpan
vkljuceno:

e Uporabnik pusti polje prazno

e  Ob kliku na Shrani se polje izpolni s
Stevilko zadeve, ki se je ustvarila v
IS Krpan

Ce je stikalo Kreiraj zadevo IS Krpan

izkljuceno:

e moznost: uporabnik ne Zeli kreirati
zadeve v IS Krpan - uporabnik pusti
polje prazno

e 2. moznost: uporabnik zeli termin
povezati z Ze obstojeco zadevo v IS
Krpan - uporabnik v polje vpise
Stevilko obstojece zadeve IS Krpan
(prikaze se opozorilo: »Rocni vnos
je mozen le v primeru, da je
zadeva v IS Krpan Ze ustvarjena.«)

Kreiraj zadevo IS Krpan Stikalo: Vidno samo Ce je polje Zadeva IS Krpan

e DA - ob kliku na Shrani se ustvari | Prazno-

zadeva v IS Krpan, ki se izpiSe tudi
v polju Zadeva IS Krpan




e NE (privzeto) - ob kliku na Shrani se
ne ustvari zadeva IS Krpan

Rok za prijavo (dni)*

Polje z besedilom (Stevilska vrednost)
Privzeta vrednost: 7

Rok za odjavo (dni)*

Polje z besedilom (Stevilska vrednost)
Privzeta vrednost: 3

Prikaz termina na spletni
strani

Javen/Zaseben

Javni termin = udeleZenec lahko ta termin
izbere v e-prijavi

Zasebni termin = udelezenec ne vidi v e-
prijavi

Nacin izvedbe

V zivo/Na daljavo

Glede na izbiro je s tem dolocena cena za
termin.

Na spletni strani sta prikazani obe ceni, ¢e
sta obe ceni > 0 EUR. Na koncu cene je
dodana oznaka “v zivo” ali “na daljavo”.
Na ePrijavi se za izbrani termin prikaze
cena glede na izbrani nacin izvedbe za ta
termin in sicer na prvi strani spodaj in na
zadnji strani, ko sistem preracuna skupno
vrednost.

Na racunu se uposteva cena za nacin
izvedbe iz termina.

Koordinatorji

Polje z iskanjem: Uporabniki

Privzeta  vrednost: koordinatorji,

vpisani v katalogu

Koordinatorji, vpisani v tem polju, se
izpisejo kot koordinatorji pri izvozu na
zavihku Pregled - Leto v stevilkah.

Besedilo za zavrnitev

prijave

Besedilno polje

Privzeta vrednost je prazno polje - v
tem primeru se na oknu Zavrni
udelezence izpiSe privzeto besedilo za
Razlog zavrnitve: »Usposabljanje je
namenjeno zaposlenim v organih
drzavne uprave in lokalne skupnosti.
Glede na oddano prijavo vas organ
zaposlitve ni razviden. Ce ste del
omenjene ciljne skupine, lahko prijavo
ponovno oddate, pri prijavitelju pa
vpisite vaso organizacijo.«.

Omejen vnos na 255 znakov.

V kolikor se v polje Besedilo za zavrnitev
vnese neko drugo besedilo, se le-to prikaze
v oknu Zavrni udelezence.

Besedilo v oknu Zavrni udelezence se lahko
spremeni.

Rezervirano za

Spustni seznam z iskanjem:
Ime organizacije

Izbira se ena ali veC organizacij, za katere
je termin namjenjen/rezerviran.

Samo skupinska prijava*

DA/NE (privzeta vrednost: NE)

Nastavitev krmili ali je prijava omejena le
pravne osebe (skupinska prijava) ali ne:
DA - prijava je onemogocena za fizicne
osebe

*** Sistem predpostavi, da je uporabnik

pravna oseba, v kolikor je prijavljen preko
2FA

Spremenjena cena za | ON/OFF (privzeta vrednost: OFF) ON = ¢e ta termin ima drugacno ceno od
udelezence Polje z besedilom (decimal), EUR cene na seminarju.
Vpisuje se le, Ce ta termin ima drugacno
ceno od seminarja.
Spremenjena cena za | ON/OFF (privzeta vrednost: OFF) ON = ¢e ima ta termin drugacno ceno od
skupino Polje z besedilom (decimal), EUR cene na usposabljanju.

Vpisuje se le, e ima ta termin drugacno
ceno na usposabljanju.

V kolikor je cena drugacna, se prikazuje na
prijavnici. Na prijavnici pise »Kotizacija za
izvedbo po naroCilu« in na racunu se pojavi




le ta znesek ne glede na Stevilo
udelezencev.
Opomba (za e-postno | Polje z besedilom Dodatna opomba za termin (npr.:
obvestilo) udelezenci  morajo  prinesti  lastne

prenosnike).

Vsebina morebiti vpisane opombe bo
poslana udelezencem v opomniku za
udelezbo na terminu - N1.6.

Podatki za vsak posamezni termin - datum

Privzeta vrednost: kapaciteta prostora

Zacetek* Datum Preveritev pri spremembi termina: datum
zaCetka ne sme izstopiti iz inicialno
izbranega proracuna.

Zakljucek* Datum Ne more biti zgodnejsi od datuma zacetka.

Ure Polje z besedilom (integer)

Prostor* Spustni seznam z iskanjem:

ime organizacije - ime prostora

Najvecje stevilo | Polje z besedilom (Stevilska vrednost) Vrednost je obvezna; >= 0 ali neomejeno.

udelezencev*

Proracun (diagram)

Diagram (»vprasa«) s skupnimi sredstvi
v proracunu, porabljenimi in
rezerviranimi, ne vkljucujocC trenutni
termin.

Prikaze se naziv proracuna.

Pri vnosu novega termina, izbere se aktivni
proracun po trenutnem seminarju in
najzgodnejsi datumu vseh posameznih
terminov v zbiru terminov. Ce ustrezni
termin ne obstaja, se prikaze sporocilo »Ne
obstaja aktivni proacun za ta termin“ in ne
dovoliti shranjanja.

Pri spremembi obstojecega termina, se
prikaze proracun, na katerega je inicialno
vezan termin. Ni moznosti spremembe
proracuna.

Izracun vrednosti proracuna:

e Porabljeno: vsota vseh bruto 2
stroskov predavateljev za zakljucene
termine v tem proracunu

e Rezervirano: vsota vseh bruto 2

stroskov predavateljev za
nezakljucene termine v  tem
proracunu

Opomba: pri racunanju porabljenih in

rezerviranih sredstev se Stejejo samo
stroski tistih terminov, ki so znotraj
zacetka in zakljucka proracuna.

Ce je porabljeno + rezervirano > skupnega
zneska proracuna, izpisati sporocilo na dnu
zaslona (koraka v wizardu), ali omogocati
sprejetje termina.

Izvajalci in stroski*

Matrika (podrobnosti spodaj)

Podrobnosti spodaj

Izvajalci in stroski
Matrika z izvajalci:




“ 06 - [Z2IVl 50dObNEGA VOUeN)a (del 03 - Program)
vi2ia) ~ Test: 28.7.2022 11:00 - 28.7. 2022 12:00
Zotewk® | 28,7,2022 11:00 o nQ
Zakljugek® 28, 7, 2022 12:00 (<M
Prostor” MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO - MJU - Soba 1
Najveéje stevilo -

50
udeletencev' -

Izvajalec Vioga Ure Cena na uro Bruto 1 Potni stroéki  Dodatni strogki Bruto2  Dejanja

M Porsblens = 60159€ Nina Nekdo v ©  Vodorjeselawice + 0 s 150,00 € 0,00 € o€ o€ omwe FW
Rezervirano = 12 660,74 €
W Precstale = BETITETE Skupaj 0.00 € 000 €
Skupaj = 100.000,00 € R
Doda] ~ Osvedl
(OPOZORILO: Podatki pred spreminjanjem termina. T T T e L e

Enega izvajalca je mogocCe dodati veckrat, v veC vlogah. Default vloga je "Predavatelj",
obstajajo Se druge vloge - npr. »Vodenje izobrazevanja«. Seznam vlog bo vnaprej dolocen.

Ob dodajanju izvajalca, se vnese:

e Ime in priimek izvajalca
o Mogoce je izbrati iz seznama izvajalcev usposabljanja
e Vloga
o izbira vloge (drop-down seznam)
= izvedba predavanja
» vodenje delavnice
= izvajanje samostojne delavnice
= jzvajanje supervizije
= jzvajanje posveta
* vodenje izobrazevanja kot moderator
* vodenje tecaja
* jzvajanje lingvisticnega izobraZevanja
* vodenje skupinskega srecanja
= sodelovanje na okrogli mizi
* vodenje e-izobrazevanja
o Ure
o Vpisuje se stevilo (Solskih) ur, ki jih izvajalec opravi v terminu. Mozno je vpisati
decimalno stevilo. Ni mozno vpisati vec od Stevila ur na terminu.
e Cenanauro
o Ce je oznaceno ,,Brez stroskov predavanja/Brez honorarja“, potem je cena=0 (v
kolikor uporabnik oznaci Brez honorarja, lahko doda tudi izvajalca, ki nima
veljavne pogodbe)
o Ce ni oznaleno, se cena inicialno vlece iz usposabljanja, vendar jo je mozno
spremeniti.
e Bruto1 (samodejni izracun)
o Zmnozek ur in cene na ur
e Potni stroski
o Vpisuje se decimalno Stevilo (EUR)
e Dodatni stroski
o Vpisuje se decimalno stevilo (EUR)
e Bruto2 (samodejni izracun)
o Bruto2 = Bruto1 x Faktor + Potni stroski + Dodatni stroski
o Faktor:
= ce ima predavatelj na svoji pogodbi povezano podjetje in je to podjetje
davc¢ni zavezanec, je faktor = 1,22
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» (e ima predavatelj na svoji pogodbi povezano podjetje in to podjetje ni
davcni zavezanec, je faktor = 1

= Ce predavatelj na svoji pogodbi nima povezanega podjetja je faktor =
1,0938.

Matrika na sliki zgoraj prikaze manj podatkov zaradi vidnosti (resolucije ali prostora). Vsi
podatki izvajalca so vidni in spremenjivi na akciji »Spremeni«.

Poleg imena vsakega izvajalca se prikaze ikona:

(V] Izvajalec ima pogodbo za izbrani termin in usposabljanje.

(i ] Izvajalec ima pogodbo za izbrani termin ampak drugo usposabljanje.

A | 1zvajalec nima pogodbe za izbrani termin in usposabaljnje.

Dodatne opombe

e Na osnovi vpisanih podatakov, LMS zdruZuje vpisanega izvajalca in njegovo pogodbo.
Mozni scenariji:

o lzvajalec nima pogodbe za trenutno usposabljanje in termin -> Uporabniku se
ponudi gumb »Kreiraj pogodbo«, ki iz vpisanih podatakov v terminu (izvajalec,
zacetek, kraj, cena) odpre obrazec za vnos nove pogodbe.

o lzvajalec ima pogodbo znotraj datuma ampak za drugo usposabljanje ->
uporabniku se ponudi gumb za pregled/popravek te pogodbe.

o lzvajalec ima pogodbo za trenutno usposabljanje in termin -> Sistem prikaZe st.
pogodbe in gumb za pregled/spremembo te pogodbe.

e Po zgornjih scenariji uporabnik kreira/menja pogodbo in uporabnik nato lahko s klikom
na gumb »Refresh« osvezi stanje.

Preverbe pred dodajanjem novega termina

e Preveritev, ali je dvorana prosta (prekrivanje terminov drugih izobraZevanj ali tega
izobrazevanja)

e Preveritev, ali so vsi predavatelji prosti (prekrivanje drugih angazmajev) - ob kliku na
gumb Zakljuci se izvede preveritev - Ce je vsaj en izvajalec ze dodan na nek drug termin
v istem ¢asovnem obdobju, se akcija »Zakljuci« izvede (izvajalec/izvajalci se shranijo),
v desnem zgornjem kotu pa se prikaze obvestilo: »lzvajalec je Ze dodan na terminsko
obdobje, prosimo preverite.«

o Ce je cena predavanja > 0 (ni vklju¢ena moZnost ,,Brez stroskov predavanja“ in cena ure
na izobrazevanju > 0), se preverja, ali ima vsak predavatelj aktivno pogodbo za to
izobraZevanje v ¢asovnem obdbju, definiranem z zacetkom trenutnega termina. Ce to ni
zadovoljeno, ne dovoliti dodajanja novega termina.

E-postno obvestilo po oblikovanju novega termina
Izbrani izvajalci prejmejo e-postno obvestilo o tem, da so bili dodeljeni terminu.

F3.8.3 Urejanje termina

Obrazec za dodajanje termina

Forma »Uredi« je identicna dodajanju termina, razen:
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e Ce je posamezni termin zakljuéen, ne mogole spreminjati podatkov znotraj tega
posameznega termina

Preverjanje pred spremembo termina:

e Preverjanje, ali je dvorana prosta (prekrivanje termina drugih izobrazevanj ali tega
izobrazevanja)

e Preverjanje, ali so vsi predavatelji prosti (prekrivanje drugih angazmajev)
e Preverjanje, ali je termin zaklenjen, ce je, ne dovoliti spremembe

o Ce je cena predavanja > 0 (ne vkljuéena moznost ,,Brez stroskov predavanja“ in cena ure na
izobrazevanju > 0), preverja se, da ima vsak predavatelj aktivno pogodbo za to
izobrazevanje v ¢asovnem obdobju, definiranem z zacetkom trenutnega termina. Ce to ni
zadovoljeno, ne dovoliti dodajanje novega termina.

E-postno obvestilo po spremembi termina:

F3.8.4 Podrobnosti

Ta funkcionalnost omogoca naslednje upravljalske funkcionalnosti, vezane na termin in
udelezece v terminu:

generiranje urnika za vrata

generiranje in upload seznama udeleZencev
potrditev prisotnosti ali odsotnosti udelezencev
zakljucek seminarja in generiranje potrdila
posiljanje opomnikov udelezencem in izvajalcem
dodajanje gradiva termina

Okvirni videz zaslona

Izbira

Termini

Uvod v Angulars (Usposabiianje) -

Bododl

Q
28.11.2018

20.11.2018

® Vsl

= ]

30. 11,2018 Javen Angulars-2

20.11.2018 Javen Angulars-1

0/12

0/10

Vsi vpisani udelezenci in predavatelji po e-posti prejmejo obvestilo o spremembi termina
in/ali prostora

termina:
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Za izbrani termin se zaZene akcija ,,Podrobnosti“, ki prikaze spodnje sekcije (in sicer vezano na
izbrano Dejavnost v okviru obravnavanega termina usposabljanja:

9.5 2021 9.5.2021 Javan USPURCDD-1 141/30 =00 -
28.6. 2021 30.6. 2021 Javen USPURCDD-2 =0

1
Dedsj

E
00_PRIJAVE urejanje + dodajanje 9. 5. 2024
Easovno obdobje
8.5 2021 7-00-8
5.2021 17:00
TEST prostor n
Dejawnost 1 -
00_PRIJAVE ursjanje
Dokumentacija termina
o
==/ = A & = = )
Ustvari urnik za na Ustvari seznam Nalodi seznam Odkleni termin Foslji opamnik po Poslji opemnik po Dodajanje gradva
wrata udelefencey udeleencey &-poit e-pokt izvajalcem termina
udeledencam
~Izvajalci
Udeleenci
[ Vpisani udelefenci
Il Udeledenci, ki nise bl na terminu (neupravitenc)
UdeleZenci, ki niso bili na termin {upravisenc)
I Ueleenci, ki <o bill n3 terminu
me in prilmek. Fainik Status v terminu Status potrditve prijave
Q Q WES] T | Vse)
v Hanja Zora Agitavit Solutions. informaciiske reditve in svetovanje d.o.o. Frijavijen/-a na t2rmin Potrizna
v Bor Travnik Agitavit Solutions, informacijske refitve in svetovanje d.o.o. Frijava poteks \fpis csebnih podatkav

Sekcija ,,Dokumentacija termina“:

Prikaze dejanja za ustvarjanje urnika za vrata, ustvarjanje in nalaganje seznama udelezencev
in ukrep za zaklepanje terminov...
Na 'Dodajanje gradiva termina’ je dodana povezava Gradiva termina na usposabljanju.
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Dokumentacija termina

1 —

=z] = A - (A M
Ustwari urnik z3 na Wstvari seznam NaloZi seznam Odkdeni termin Poélji opomnik po Poilji opemnik po
wrata udelefancay udsledzncev =-pokt =-post izvajalcem
udelefencem

Dodajanje gradiva
termina

g REPUBLIKA SLOVENI)A -
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
1aUA)
DIREKTORAT Z2A JAVNI SEKTOR
Upravna akademija
E-prijave Katalog Termin Termini izpitov E-usposabljanja Porocila Upravijanje Mataga Kocbek Zadravec - a

00_PRIJAVE urejanje + dodajanje

4% | Za udelefence | Temini | 0. 5. 2021 7:00 - TEST prostor

Mo e Doxdsjie povezv Makai
Kontakina oseba

Iskanje nima rezultatow

Matada Kochek Zadravec

natasa. kochek-zadraveci@agitavit si

Izvajalci

n iiga Kus
n Alen Memece

Imate vpraganja?

Stopite v stik z nami

Sekcija ,,Zapisniki“

Prikaze seznam predavateljev v terminu z zmoznostjo ustvarjanja in nalaganja zapisnika in
ustvarjanja placilnega naloga predavatelju. Ustvarjanje placilnega naloga predavatelju je
omogoceno samo takrat, kadar ima predavatelj kreirano pogodbo v sistemu.

Sekcija ,,Udelezenci“

e Prikaze diagram z razporeditvijo udeleZencev po statusu
e Tabela seznama udelezencev, stolpci:
e i- opozorilo, Ce uporabnik Se ni sprejel pogojev uporabe sistema
e checkbox - omogoca oznacevanje ene vrstice ali vseh vrstic v tabeli
e Priimek in ime
* [priimek] [naziv] [ime] Ce polje Naziv ni prazno
» [priimek] [ime] Ce je polje Naziv prazno
e Placnik
* Fizi¢na oseba
e [priimek] [naziv] [ime] Ce polje Naziv ni prazno
e [priimek] [ime] Ce je polje Naziv prazno
= QOrganizacija
Status v terminu - polozaj v izbranem terminu (lahko: Vpisan v termin, Koncal/a
termin, Zamudil/a termin)
Ce je udeleZenec koncal usposabljanje, bo njegovo ime oznaceno z zeleno barvo.

e Akcije pod tabelo:
e Potrdi prisotnost
¢ Neupravic¢ena odsotnost
e Upravicena odsotnost
e Zakljuci usposabljanje
e Izbrisi zakljucek usposabljanja

107



e Posljite e-postop

Matrika akcij

Prijava v Zamuden - Zamuden - Potrjena
termin neopraviceno opraviceno prisotnost
preklicana

Neposreden
vpis v termin

Potrditev
prisotnosti Ni prikazano

Neupravi¢ena
odsotnost

Opravic¢ena
odsotnost

Zakljuci
usposabljanje

Vse obvezne dejavnosti morajo biti izpolnjene

Akcija: Zamenjaj udelezenca
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Po ali pred dogodkom je potrebno omogociti, da koordinator zamenja udelezenca. Za izvedbo
zamenjave udeleZenca je potrebno vnesti podatke v polja:

- Obstojeci udelezenec: (naj se ga isCe po bazi zgornjih prijavljenih)

- Nadomestni udeleZenec: (naj se ga iSCe po bazi aktivnih uporabnikov - izbrisani in
deaktivirani uporabniki so izkljuceni iz iskanja)

- Polje za obrazlozitev zamenjave: (text field, obvezen za dokoncanje postopka)

- Ce uporabnik s tem e-naslovom (primarni/sekundarni) Ze obstaja in je v statusu "Aktiven"
ali "Caka na potrditev", se ob kliku na Dodaj prikaZe obvestilo v desnem zgornjem kotu:
"Uporabnik z navedenim e-naslovom Ze obstaja."

| Zamenjaj udelezenca

Obstojeti udelezenec®

Kandidat Testiranje x -

Nadomestni udeleienec®

Peter Klepec % -
Obrazlogitev*

ObrazloZitev zamenjave

= Zamenjaj udeleZenca

Ob tem se posljejo naslednja sporocila:

1. Odjava obstojecemu udelezencu
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2. Obvestilo o prijavi nadomestnemu udelezencu

3. Obvestilo o zamenjavi udelezenca prijavitelju, placniku in kontaktni osebi.

Akcija: Dodaj udelezenca naknadno
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Omogoca neposreden vpis dodatnega udelezenca v termin. Po ali pred dogodkom je namrec
potrebno omogociti, da koordinator doda udelezenca.

Ob tem koordinator vnese podatke:

¢ Dodatni udelezenec (naj se ga isCe po bazi uporabnikov ali omogoci dodajanje novega)

e vpis dodatnih osebnih podatkov (v kolikor so zahtevani)

e Placnik* (enaki podatki kot na prijavi) - fizicna oseba/pravna oseba (ter vsi podatki, ki
jih potrebujemo za izstavitev racuna)

e polje Obrazlozitev*: besedilno polje, podatek je obvezen za dokoncanje postopka.

o Ce uporabnik s tem e-naslovom (primarni/sekundarni) Ze obstaja in je v statusu "Aktiven”
ali "Caka na potrditev", se ob kliku na Dodaj prikaZe obvestilo v desnem zgornjem kotu:
"Uporabnik z navedenim e-naslovom Ze obstaja."

Gumb Dodaj se aktivira Sele ko so izpolnjeni vsi obvezni podatki.
Ob tem se posljejo naslednja sporocila:

1. Obvestilo o prijavi udelezencu

2. Obvestilo o potrditvi prijave

3. Obvestilo o naknadni prijavi prijavitelju, placniku in kontaktni  osebi.

vIDodaj udelezenca naknadno I

Dodatni udelezensc

Peter Klepec x -
Pla&nik*

@ Fzifnaoseba (O Prawnz aseba
Davina Stevilka®

Naslov®

Kraj* Za zaCetek iskanja vpiSite vsaj 3 znake

Obrazlozitev*

Akcija: Kreiraj novega uporabnika
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator.

Na formah Zamenjaj udelezenca in Dodaj udelezenca naknadno lahko koordinator doda novega
uporabnika s klikom na gumb Kreiraj novega uporabnika.

Ob kliku na gumb se odpre pop-up okno Dodaj uporabnika s polji:

¢ Ime (obvezno polje)
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Priimek (obvezno polje)
Naziv (neobvezno polje)
o ob kliku na polje Naziv se prikaze spustni meni z vrednostmi, ki so dodane v
Sifrantu Nazivov in imajo Stanje = ON (v tem zaporedju kot je doloceno v Sifrantu)
o uporabnik lahko izbere eno vrednost iz menija
o izbrano vrednost lahko odstrani s klikom na krizec
Ime za prikaz (polje samo za branje)
o [naziv] [ime] [priimek] ¢e polje Naziv ni prazno
o [ime] [priimek] Ce je polje Naziv prazno
E-posta (obvezno polje)
e Spol (obvezno polje, Moski/Zenski)

Ob Potrditvi se ustvari nov uporabnik in se doda v polje Nadomestni udelezenec (Zamenjaj
udelezenca) oz. Dodatni udelezenec (Dodaj udelezenca naknadno).

Akcija: Prisoten (potrdi prisotnost)
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Izbranim udelezencem doloca prisotnost v terminu na »prisoten«.

Akcija: Neupravic¢ena odsotnost
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Izbranim udelezencem doloca prisotnost v terminu na »neupravi¢eno odsoten.

Akcija: Upravic¢ena odsotnost
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Izbranim udelezencem doloca prisotnost v terminu na »upravi¢eno odsoten<.

Akcija: Zakljuci usposabljanje
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Izbranim udelezencem spremeni status usposabljanja v »Zakljucen« in potrdilo se ustvari, ce je
usposabljanje uspesno zakljuceno.

Akcija ni omogocena Ce obstaja njamanj ena neizvedena obvezna dejavnost

Akcija: Izbrisi zakljucek usposabljanja
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Preklic zakljucenega usposabljanja in izbris potrdila.

Akcija: Posljite e-posto
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator
Odpira e-posto klienta s podatki:

e BCC: vsi oznaceni udelezenci
e SUBJECT: naziv usposabljanja/programa

Gumb je viden tudi na formi Potrditev prijav.
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Akcija: Izvozi seznam udelezencev

S klikom na gumb se prenese excel datoteka a seznamom udelezencev s statusom v terminu
Prijavljen/-a na termin, Udelezba na terminu potrjena, Upravicena odsotnost, Neupraviceno
odsoten.

Datoteka vsebuje stolpce: Ime in priimek, Elektronski naslov udelezenca, Status v terminu,
Placnik, Elektronski naslov prijavitelja/placnika, Elektronski naslov kontaktne osebe.

Akcija: Zakleni termin
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Zaklene posamezno Dejavnost v okviru termina usposabljanja.

Akcija: Poslji opomnik po e-posti udelezencem
S klikom na gumb Poslji opomnik po e-posti udeleZencem se poslje obvestilo 10006
Pogoji:

e poslje se samo na tistih terminih, ki Se niso bili izvedeni
e poslje se samo udelezencem v statusu Prijavljen/-a na termin

Akcija: Poslji opomnik po e-posti izvajalcem
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator
Odpira e-posto klienta s podatki:

e BCC: vsi izvajalci
e SUBJECT: naziv usposabljanja/programa
e BODY: »Gradiva za usposabljanje lahko naloZzite na tej povezavi: {{EducationMaterials}}.«

Akcija: Odpri potrdilo
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Odpre potrdilo (pdf) izbranem udelezencem.

Akcija: Ponovno pripravi potrdilo
Dovoljenje: Administrator kataloga, Koordinator

Ponovo pripravi potrdilo izbranem udelezencem. Uporablja se, na primer, ¢e udelezenec
spremeni priimek.

Ob vsakem kliku na »Ponovno pripravi potrdilo« sistem za dodelitev zaporedne stevilke potrdila
{{DocumentNumber}} poisce naslednjo prosto zaporedno stevilko v celotnem zaporedju.

Akcija: Nalozi potrdilo

Gumb je aktiven samo pri udelezencih, ki so uspesno zakljucili usposabljanje, ki ima v katalogu
izkljuceno Pripravo potrdila.

S klikom na gumb se odpre okno za nalaganje datoteke (nalozi se lahko datoteko formata pdf).
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Akcija: Odpri e-prijavo

F3.8.5 Potrdila o delu izven delovnega casa

Ta funkcija omogoca, da za predavatelja nalozite potrdilo o delu izven delovnega Casa.

Potrdilo lahko izjemoma nalozi koordinator.

Termini

Testno usposablianje (Uspasabljanje)

Bodoti @ Pretekii @ Vsi

Zakljugek a poredn Ka Dej
pletr tevil

a o a ]

22.10.2018 24.10.2018 Javen 5-115-5 0724 ¥ W &0 =
24.9.2018 26.9.2018 Javen 5-115-3 0/20 &=
3.9.2018 5.9.2018 Javen 5-115-4 0724 ¥ W &0 =
28.8.2018 30.8.2018 Javen 5-115-2 0/20 i &=
20.8.2018 22.8.2018 Javen 5-115-1 0/20 7 i &=
Dodaj

Casovno obdobje

3.9.20189.12- 4
9.20189.12

4.9.20189.13-5
9 20189.13

Uinica

Testno usposabljanje

2.dan

Potrdila o delu izven delovnega casa

n mag. Alet Ver&i

=)
ar

Peler Novoselec

5.9.20189.14-5

9 2018 14 14

Utiinica

Testno usposabijanje

3.dan

Nalazi

Malozi

V sekciji ,,Potrdila“, koordinator in adminsitrator kataloga vidijo vse predavatelje v izbranem
terminu. Posamezni predavatelj termina vidi izkljucno sam sebe. V tej sekciji je mogoce

nalaganje nalozenega potrdila, kot tudi prenos (ali overwrite obstojecega).

F3.8.6 Potrditev prijav

Uporablja se za pregled in odobravanje prijave udelezenca na termin na tistih usposabljanjih,

ki imajo nastavitev Samodejna odobritev e-prijave = NE.

Okvirni videz zaslona
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@ REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

Pregled

Termini

E-prijave Katalog

03_03_Martin_test (Uspesabljanje)

© Bododi O

3.3.2023
13.4.2023
14.4.2023
13.7.2023
20.7.2023
4.11.2023
24.3.2024
22.12.2025

29.12. 2025

Dodaj

Preteki @ Vsi

Zakljutek

12.3.2023
13.4.2023
15.4.2023
13.7.2023
20.7.2023
4.11.2023
25.3.2024
22.12.2025

29.12. 2025

03_03_Martin_test 29. 12. 2025

Potrditev prijav

Priimek in i

Q

» T-Uporabniks Nina
+ T-Uporabnik3 Ing2. Nina

= T-uporabnik1 Nina &

Stanje v usposabljanju: V delu
Uspeh pri usposabljanju: -
Dosezen odstotek tock: 0,00%

Dejavnost | Obvezna | Totke

30_01_MF v n

Potrdi prjave  Zavrni prijave

Termini Termini strokovnih izpitov E-usposabljanja Poroéila Upravljanje
Prikaz z i Reze
Javen 30_01_MF-1
Javen 30_01_MF-4
Javen 30_01_MF-3
Javen 30_01_MF-5
Javen 30_01_MF-6
Javen 30_01_MF-7
Javen 30.01_MF-2
Javen 30_01_MF-8
Javen 30_01.MF-9

Placnik

a

T-Uporabniké Kina
T-Uporabnik3 Ing2. Nina

T-uporabnik1 Nina

EMEO: 111111111111

Termin (zadnji vpisan Stanje dejovnost | Potrditev prisotnost

29,12, 2025 10:28 - 29,12, 2025 12:28 Vpisana

Poslite e-posto

0/1/20
2/0/10
0/0/40
0/3/30
0/21/30
0/1/30
0/0/22
0/1/22

1/2/100

12UAr

Nina T-Uporabnik4 ~ 4

I N 8N § §N N §N N
| (N BN N N S e
Be B e Bes Bs Re
e o° ¢ o8 o
2@ o

N &
L
R
°

2@

N T | T LTI | O [ I

Seja bo potekla ez 453 min.

Status potrditve prijave
Vse) -
Potrjena
Potrjena

Caka na potrditev

Odpri e-prifave

Cas potrditve

V sekciji Potrditev prijav koordinator in administrator kataloga vidijo vse prijavljene udelezence
v izbranem terminu. V tej sekciji so mogoce akcije:

1. Potrdi prijavo
2. Zavrni prijavo
3. Preklici prijavo
e gumb se aktivira samo v kolikor je oznacena prijava/prijave v statusu Vpis osebnih
podatkov in je trenutni datum vecji od datuma Zakljucka termina
e ob kliku na gumb se status udelezenca spremeni v Odjavljen/-a od termina (ne poslje
se nobeno sporocilo)
4. Uredi podatke
e Gumb je aktiven, Ce je uporabnik v statusu vpis osebnih podatkov
e Gumb je aktiven le, Ce je izbran 1 uporabnik
e S klikom na gumb se odpre forma, ki vsebuje vnosna polja v katera lahko koordinator
vpise podatke
e Podatki se posodobijo tudi v e-prijavah (podatki na prijavnici in status prijavnice
e Posodobi se status Potrjena/Caka na potrditev

e Posodobijo se podatki na adminu ko razpremo uporabnika
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e Mozna polja (ki so doloCena v Katalogu - E-prijava - Dodatni osebni podatki), ki se
pokazejo, Ce so izbrana v katalogu: (EMSO, Delovno mesto, Opis delovnih nalog)

5. Posljite e-posto

F3.8.7 Odpoved termina usposabljanja/programa

V terminih usposabljanj in programov je dodan gumb »Odpoved termina«. Po izvedeni odpovedi se termin
usposabljanja »posivi« in se veC ne prikazuje na spletni strani. Ob izbiri gumba »Odpoved termina« se
pojavi okence, kjer koordinator vnese razlog odpovedil termina usposabljanje, program in ponovno
»Potrdi«, da odpoveduje termin.

Odpoved termina

Razlog odpovedi

razlog odpovedi fermina

Poslovno pravilo: odpoved termina usposabljanja/programa je mogoca samo v primeru, da na terminu ni
potrjenih prijav udelezencev.

Po odpovedi termina je s klikom na ikoni S viden razlog odpovedi termina v bralnem nacinu.

Odpoved termina

Razlog odpovedi®
razlog odpovedi TEST

Samodejna sporocila ob odpovedi termina
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1. Samodejno e-postno sporocilo: za udelezence in izvajalce - slika 'Samodejno e-postno sporocilo: za
udelezence in izvajalce' (1000042)

From: MIL - LA LMS Dev <mju-ua-lms-dev@agitavitsi>
Sent: ponedeljek, 10. februar 2020 10:47

To: Jiga Kus <Ziga Kus@agitavit.si>
Subije Samodejno sporodilo za udeleZence in izvajalce

Spoitovani,

Usposabljanje Usposabljanje ODPOVED TERMINA-03, ki je bilo nafrtovano za 14. 3. 2020 8:00 - 14:00, Zal ne bo izvedeno.

(0 novem obvestilu boste obveiéeni naknadno.
Lep pozdrav

Upravna akademija

To sporocilo se posreduje tudi prijavlijenim udelezencem, ki Se niso sprejeli pogojev LMS.

2. Samodejno e-postno sporocilo: za prijavitelje, kontaktne osebe, placnika - Sklop - slika 'Samodejno e-
postno sporocilo: za prijavitelje, kontaktne osebe, placnika’ (1000043)
pon. 10. 02, 2020 10:47
M MJU - UA LMS Dev <mju-ua-Ims-dev@agitavit.si>
I Samodejno sporocilo za prijavitelje, kontaktne osebe, pladnlkal

To Nataia Kocbek Zadravec

Spo3tovani,

Usposabljanje Usposabljanje ODPOVED TERMINA-03, ki je bilo natrtovano za , Zal ne bo izvedeno.

Prijavijeni
« Kandidat Testiranje, \@gmail.com
« Predavatelj IzobraZevanje, @m-is.si

Lep pozdrav

Upravna akademija

Z odpovedjo dogodka se na proracunu prerac¢unajo rezervirana sredstva (Rezervirano) in postanejo prosta.

Prijave

V primeru odpovedi termina se prijave, ki so bile v statusu »Zakljucena« spremenijo v status »V delu« in
jih je mogoce ponovno urejati tako, da lahko izberejo drug termin, ali »prijavo na naslednjo izvedbo brez
termina« ali pa prijavo izbrisejo. Udelezenci, ki so napisani na prijavi od trenutka odpovedi termina niso
vec prijavljeni na noben termin tega usposabljanja ali programa.

F3.8.8 Ponovna prijava v primeru zavrnitve prijave na usposabljanje

Po zavrnitvi prijave je omogocCena ponovna prijava na isti ali drugi termin usposabljanja.
Primer:
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Bododl @ Pretek
13.5.2020 14.5.2020
20.5.2020 20.5.2020
Dodaj

Program 202004 13. 5. 2020 - 14. 5. 2020

Potrditev prijav

Q v e
Nataia Zadravec MINISTRSTVO ZA JAVNG UPRAVO Odjavijen-a od termina Zavjena
Natata Zadravec MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO Prijavijen/-a na termin Potrjena |
Nataia Kocbek Zadraves NKZ Odjavjen/-a od termina Zavmjena |
Alen Nemec Prijava poteka Vipis osebnih podatkow
Ziga kus Prijaa poteka wpis asebnih podatkaw
| » Nataia Kochek Zsdraves NKZ Agitavit Solutions, informaciske resitve in svetovanie do.c Prijsva potska Vpis osebri podstkov |

F3.9 Potrdilo o udelezbi na usposabljanju

Potrdilo se pripravi za vsakega udelezenca, ki je uspesno zakljucil usposabljanje.

Pri pripravi potrdila sistem pridobi doloceno predlogo za potrdilo o udelezbi na usposabljanju in
nato ustvari novo potrdilo na podlagi predloge, kot npr.:

REPUBLIKA SLOVEMLA
MIMNISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVD

DIREKTORAT ZA JAWNI SEKTOR

Upravna akademija

Ljubljans, <DANES>

<XPRITM=

<ZAPOELEN=:
<ORGAN=

POTRDILO

=e je “OBDOBIE=> <EFAT>

<UDELEZIL> usposahljania:

=SEMINAR=

£as rajamjs; <URE>

<IZVATALCT=

Stevilka: <ZAP STEV=

Ereda Grudsn

Bt

vodja Upravne akademije
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V predlogi potrdila v formatu Word je mogoce uporabiti naslednje podatke oziroma polja iz
sistema:

e EducationName - ime seminarja, programa ali izpita

e UserDisplayName - ime in priimek udelezenca

e UserEmployeer - delodajalec udelezenca

e CompletionDate - datum zakljucka

e CompletionTime - Cas zakljucka

e EducationDurationDays - trajanje usposabljanja v dneh (zaokrozeno na celo stevilo)

e EducationDurationHours - trajanje usposabljanja v urah (zaokrozeno na celo stevilo)

e EducationDurationHoursMinutes - trajanje usposabljanja v urah in minutah

e Trainers - seznam izvajalcev

e ActualDurationHours - sesStevek ped. ur usposabljanja, na katerih je bil udelezenec
prisoten

e UserAttended - udelezil / udelezila (odvisno od spola udelezenca)

e FirstAttendedDate - datum prvega termina usposabljanja s potrjeno udelezbo

e LastAttendedDate - datum zadnjega termina usposabljanja s potrjeno udelezbo

e DocumentNo - stevilka dokumenta (sistem jo ustvari samodejno)

e vsi dodatni podatki iz e-prijave (EMSO, delovno mesto, poloZaj...)

Potrdilo usposabljanja ima edinstveno oznako, ki se generira na naslednji nacin:

a. Usposabljanje, ki ima vsaj eno dejavnost s termini:
i. EDU_OZNAKA-TERMIN_ZST/LETO/ZST_POTRDILA (np. S11-1/2018/001)

b. Usposabljanje, ki nima nobene dejavnosti s termini (E-ucenje):
i. EDU_OZNAKA/LETO/ZST_POTRDILA (np. S12/2018/001)

V primeru prve oznake termina:

S11 - oznaka usposabljanja, kot je navedena v vpisu usposabljanja

1 - edinstvena Stevilka niza termina; prvi, ki se ustvari ima zap. St. 1, medtem ko se
drugi nadaljujejo, ne glede na leto

2018 - leto povezano s trenutkom vpisa (za b in d) ali za prvi termin v katerem se vpisem
(zaainc)

001 - zaporedna Stevilka potrdila znotraj termina (za sinhrone) ali znotraj leta (za
asinhrone)

F3.9.1 Elektronski zig

Na usposabljanjih in programih (IS eUA), ki imajo v katalogu vkljuceno opremljanje potrdil z
7igom (Zig potrdila = ON), se potrdila opremijo z elektronskim Zigom (digitalnim potrdilom
SIGEN-CA), ki je v lasti organizacije MJU.

Elektronski zig se lahko vkljuci/izklju¢i na Upravljanje/Primerek sistema/eUA/File
management.
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Digital signature m

Digital signature certificate (.pfx)" Sprement
sitest-ca 1711202212001.p12 Prenesi
ig! picture rep Spremeni
Potrdilo slika mala.png Prenesi
Odsfrani
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F3.9.2 Elektronski podpis

Na usposabljanjih (IS eUA), ki imajo v katalogu vkljuceno elektronsko podpisovanje potrdil
(Podpis potrdila = ON), gredo generirana potrdila v stanje Caka na podpis.

Na Upravljanje/Primerek sistema/eUA/File management so dodana polja Mesto podpisnika,
Drzava podpisnika, Kraj podpisnika, Postna st. podpisnika in Regija podpisnika (podatki, ki so
zahtevani s strani SICES ob podpisu).

Mesto podpisnika
Drzava podpisnika
Kraj podpisnika
Postna §t. podpisnika

Regija podpisnika

Na formi Termini/Podrobnosti in Termini/Potrditev prijav je v tabeli pri posameznem
udelezencu pod Dosezen odstotek tock dodan podatek Stanje potrdila:

e Potrdilo ne zahteva podpisa - se izpise, kadar je v katalogu usposabljanja izkljuceno
stikalo Podpis potrdila in je potrdilo kreirano

o Caka na podpis - se izpiSe, kadar je v katalogu usposabljanja vkljuceno stikalo Podpis
potrdila in potrdilo Se ni podpisano

e Podpisano - se izpise, kadar je v katalogu usposabljanja vkljuceno stikalo Podpis potrdila
in je potrdilo podpisano

Potrditev prijav

"
a a (Vse) T v
* Nina T-uporabnik! Nina T-uporabnik1 Prijava poteka Vipis assbrih podatiov
* Lino Sikoiek Lino Sikosek Udelezba na terminu potrjena Fotrjena
* Nina T-uporsbnik2 Nina T-uparabnik2 Ocjavijenv-a od termina Zavenjena
+ Nina T-uporabnik2 Nina T-uporabnik2 Prijavijeny-a na termin Fotrjena
+ Nina T-uporabrik3 Nina T-uporabnikd Prijava poteka Vipis osebnih podatioy
+ Nina T-uporabrikd Nina T-uporabnikd Prijava poteka Wipis osebrih podatkov
ni Uporabini Testni Uporabnik Udelezba na terminu potrjena Potrjena
f;:;i:zasils;ﬂgﬂ;i%’g‘::"“ Cdpri potrdile Poncwne pripravi potrdila
Doseten odstotek otk 100.00%
Stanje potrdila: Potrdila ne zahteva podpisa
inji vpisen fejennc f

1 FERET 28.2.2023 10:00 - 28 2. 2023 14900 Zakljutena Testni Uporabnik 2422003 1024

* Nina Agitavi Nina Agitavit Udelezba na terminu potrjena Potjena

an Bostjan: Jan Bottjandié Udelezba na terminu potrjena Potjena

Na formi Upravljanje je pod Upravljanje usposabljanja dodana kartica Podpisovanje, do katere
imajo dostop samo uporabniki z vlogo Podpisnik ali Glavni administrator.

Ob uspe$nem zakljucku usposabljanja udeleZenca se kreira potrdilo s stanjem v Caka na podpis
in potrdilo se prikaze v tabeli Podpisovanje na Upravljanje/Podpisovanje (potrdilo se ne prikaze
na uporabnikovem profilu na e-prijavah). Udelezenec se na formi Podrobnosti obarva oranzno.
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Obvestilo 30000 (Opomnik o podpisu potrdil) se poslje kot opomnik vsem osebam z vlogo
Podpisnik vsak dan, e je vsaj eno potrdilo v stanju Caka na podpis.

Postopek podpisovanja potrdil:

z oznacitvijo enega/vec potrdil in klikom na Podpisi se prikaze obvestilo »Preusmeritev
na stran za podpisovanje poteka.«

podpisnik je preusmerjen na stran SICES, na kateri se prijavi z digitalnim potrdilom in
podpise dokumente

podpisnik je preusmerjen nazaj na Upravljanje/Podpisovanje
potrdilom se spremeni status iz Caka na podpis v Podpisano

prikaze se obvestilo »Potrdila so podpisana.«

po podpisu potrdil se avtomatsko poslje obvestilo 10000, ki vsebuje priponko
podpisanega potrdila, vsem udelezencem, katerih potrdilo je bilo podpisano

F3.10 Upravljanje izpitov

F3.10.1 Urejanje izpitov

Lastnosti
Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
1. korak: O izpitu
Naziv* Polje z besedilom Najvecje stevilo znakov: 100
Ime v katalogu mora biti unikatno.
Oznaka* Polje z besedilom Kratka oznaka usposabljanja. Najvecje
Stevilo zncev: 20
Oznaka v katalogu mora biti unikatna. Po
zaCetnem vnosu te vrednosti ni mogoce
spreminjati.
Primer oznake je »PDl«, »SC«.
Vrsta Sistem definira ob vnosu a Strokovni | Uporabnik  izbira izmed predhodno
izpit vpisanimi vrednostmi ali pa vpiSe novo
vrednost, zaradi moznosti za enostavno
dodajanje nove vrste (npr. Strokovni izpit,
usposabljanje,..)
Oznaka / tag (ESF)
Podrocja* Izbira veC vrednosti (izbira se izmed | Podrocje omogoca filtriranje izpitov.
vsemi podrocji v sistemu ob prikazu | Izbrano mora biti vsaj eno podrocje (npr.
hierarhije v ploskem nacinu) Inspekcijski postopek, Upravni postopek)




Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Ciljne skupine

Izbira vec vrednosti (izbira se izmed
vsemi ciljnimi skupinami v sistemu
ob prikazu hierarhije v ploskem
nacinu)

Ciljna skupina omogoca filtriranje izpitov.

Stopnje

Seznam oznak

Posamezen izpit ima lahko vec stopenj
(npr. Stopnja 6 in Stopnja 7). Stopnja je
lahko informacija za clane komisije o
zahtevani tezavnosti vprasanj kandidatu.

Vnosna polja*

e 19/19aclen

e Celotna delovna doba

e Datum diplomiranja

e Datum opravljenega obveznega

usposabljanja

e Datum opravljenega SI PREK za
6. raven

e Datum opravljenega

strokovnega izpita

e Datum opravljenega ZUP

e Datum rojstva

e Davcna stevilka

e Delovna doba na podrocju VZD

e Delovno mesto

e Dokazilo o predpladilu

e Drzava, v kateri ima kandidat
pravico opravljati poklic
odvetnika

e Drzavljanstvo

e EM30

e Ime izobrazevalne ustanove
najvisje izobrazbe

e Kandidat ima opravljen
Preizkus znanja... dne... pri
organizaciji...

e Kandidati ima opravljen
Strokovni izpit... dne.. pri
organizaciji...

e Kontakni e-naslov

e  Kontaktna telefonska Stevilka
e Kraj rojstva

e Naslov prebivalisca

e Naslov za vrocanje posiljk

e  Opis delovnih nalog

e Organ zaposlitve

e  Organ zaposlitve (Sifrant)

e Pridobljeni strokovni naziv
izobrazbe

e  Pristop k izpitu

e Stopnja/raven izobrazbe

e  Strokovni izpit

o Stevilka diplome

e Stevilka strokovnega izpita
e Vrsta izobrazbe

e Znanstveni naziv

Seznam dodatnih podatkov o kandidatu za
izpit, ki se jih vnasa le za nekatere izpite.
Vnosno polje se prikaze v zadnjem koraku
e-prijave  (osebni  podatki),  kamor
prijavitelj vnese podatke.




Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Opis Polje z besedilom (veC vrstic,
urejevalnik HTML)
Pogoj za pristop k izpitu Polje z besedilom (ve¢ vrstic,
urejevalnik HTML)
Izjava kandidata Polje z besedilom (ve¢ vrstic, | Na povezavi pod poljem so prikazane
urejevalnik HTML) Spremenljivke, ki jih uporabimo ob
oblikovanju besedila za izjavo, ki je
udelezencu vidna na zadnjem koraku
prijave - v kolikor je vsebina za 'lzjava
kandidata' vnesena na izpitu.
V primeru potrditve izjave s kljukico na e-
prijavi s strani udelezenca - je to pogoj za
uspesno oddajo e-prijave.
Potrditev izjave s kljukico | Preklopni gumb UdeleZzenec pred oddajo e-prijave s
Stanje: Aktivirano (ON) kljukico v sekciji lzjava kandidata ob
Stanje: Deaktivirano (OFF) besedilu izjave potrdi izjavo.
(privzeto)
Rok za zakljucek prijav stevilka Stevilo dni pred datumom izpita, ko so
prijave Se dovoljene
Rok za zakljucek odjav Stevilka Stevilo dni pred datumom izpita, ko so

odjave Se dovoljene

Dovoli
izpita

ponavljanje dela

Preklopni gumb
Stanje: Aktivirano

Stanje: Deaktivirano (privzeto)

Ce aktiviramo gumb, lahko prijavitelj ob
prijavi izbere ponavljanje le dela izpita.
Ce je gumb aktiviran, niso mozne skupinske
prijave.

Temo izbere prijavitelj ob
prijavi

Preklopni gumb
Stanje: Aktivirano

Stanje: Deaktivirano (privzeto)

Ce aktiviramo gumb, lahko prijavitelj
izbere temo ob prijavi na izpit.

Stanje* Preklopni gumb Izpite je mogoce deaktivirati, ce so
Stanje: Aktivirano (privzeto) izpolnjena poslovna pravila za njihovo
. . deaktivacijo.
Stanje: Deaktivirano
Vidnost* Izbira ene vrednosti Ni privzete vrednosti - treba je izbrati

e Javno (omogocen vpis)
e Samo prikaz

e Samo vpisani
koordinatorji

e Termin za ugovor

udelezenci in

zeljeno vidnost novega usposabljanja.

Naslovna slika

Nalaganje datoteke

Najvecja velikost slike je 10 MB

Naslovni video

Povezava

Elektronska posta od

e-naslov posiljatelja

Ce vnesemo e-naslov, bo pri vseh
samodejno poslanih obvestilih v zvezi z
izbranim izpitom prikazan vnesen e-naslov
kot posiljatelj.

Elektronska posta CC

e-naslov
sporocila

prejemnika

kopije

Ce vnesemo e-naslov, bo kopija vseh
samodejno poslanih obvestilih v zvezi z
izbranim izpitom poslana tudi na vnesen e-
naslov. E-naslov je viden prejemniku.

Elektoronska posta BCC

e-naslov prejemnika skrite kopije

sporocila

Ce vnesemo e-naslov, bo kopija vseh
samodejno poslanih obvestilih v zvezi z
izbranim izpitom poslana tudi na vnesen e-
naslov. E-naslov ni viden prejemniku.




Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

2. korak: Predloge

Predloge

Nastavitev predlog, ki se generirajo
na posameznih tockah delovnega
toka.

Izbira se izmed vsemi predlogami v
sistemu. Med predloge spadajo:

razpored za komisijo,

razpored za vrata,

obvestilo kandidatu o terminu,
obvestilo prijavitelju o terminu,
obvestilo prijavitelju o uspesnosti
kandidata,

e izpitna naloga,

e potni nalogi,

e zapisnik za finance

Celoten seznam predlog je definiran na
posameznih tockah procesa v poglaviju 0.

Dni pred rokom izpita Stevilka Imamo naslednja polja:
e obvestilo koordinatorju za pripravo
komisije
e obvestilo koordinatorju za pripravo
razporeda
e obvestilo koordinatorju za tisk
dokumentacije
e obvestilo koordinatorju za vnos ocen
3. korak: Aktivnosti
Opis aktivnosti Besedilo Npr. »PDI civilni pisni«

Tip vprasanja

Pisni / ustni izpit / e-izpit

Oznaka vrste aktivnosti

Izbrani katalogi vprasanj
(samo pri e-izpitu)

Seznam katalogov (ali prazen)

Ce ni izbranih katalogov, se za vsakega
posameznega kandidata dolocijo
individualna vprasanja.

Ce so izbrani katalogi, ima vsak izbrani
katalog vneseno spodnjo informacijo.

Stevilo izbranih vprasanj za | $tevilka Za avtomatski Jizpit:
posamezne kataloge (samo N=0 - vsa ~ Vprasanja,
pri e-izpitu) N>0: izbere N random vprasanj
Za rocni test doloci Stevilo predvidenih
vprasanj.
Meja za opravljeni izpit | Odstotek Koliko odstotkov odgovorov mora biti
(samo pri e-izpitu) pravilnih, da kandidat uspesno opravi e-
izpit
Trajanje izpita* stevilka Minute (npr. 30). V primeru pisnega izpita

je to celotno trajanje izpita, v primeru
ustnega izpita pa je to predvideno trajanje
ustnega izpita enega kandidata.

Teme izpita*

Seznam imen tem, ki so
obravnavana na izpitu

Vnos v tem polju pomeni, da ima izpit vec
kot eno temo, ki ga pokriva in posledicno
oceni veC ocenjevalcev. Npr. PDI (MP)
obsega »kazenski«, »Civilnie,
»gospodarski«, »delovni«, »upravni« in
»ustavni« del. Teme so dolocene v lo¢enem
Sifrantu.




Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Dodaj prostor

Seznam prostorov
Ura

Izbira enega ali veC prostorov iz Sifranta
prostorov (Upravljanje) in doloCitev ure
zaCetka izpita za izbran prosotor.

4. korak: Sodelujoce osebe

Koordinatorji*

Izbira vec vrednosti

Treba je izbrati vsaj enega koordinatorja.
Koordinator je lahko katerikoli aktivni
uporabnik sistema (pridobivajo se iz zbirke
uporabnikov).

Ocenjevalci* (samo pri e-
izpitu)

Izbira vec vrednosti

Treba je izbrati vsaj enega ocenjevalca.
Ocenjevalec je lahko katerikoli aktivni
uporabnik sistema (pridobivajo se iz zbirke
uporabnikov).

Kontaktna oseba*

Izbira ene vrednosti

Izbrati je mogoce samo eno kontaktno
osebo. Kontaktna oseba je lahko katerikoli
aktivni uporabnik sistema (pridobivajo se iz
zbirke uporabnikov).

Mozni clani

temah*

komisije po

Izbira vec vrednosti

Treba je izbrati vsaj enega mozZnega ¢lana
komisije. Clan komisije je lahko katerikoli
aktivni uporabnik sistema (pridobivajo se iz
zbirke uporabnikov). Ce ima izpit ve¢ tem,
se mozne clane komisije vpisuje po temah.

Mozni predsedniki

Izbira ene vrednosti

Neobvezen podatek. Predsednik je lahko
katerikoli  aktivni  uporabnik sistema
(pridobivajo se iz zbirke uporabnikov). Ena
izpitna komisija ima vedno samo enega
predsednika

Mozni zapisnikarji

Izbira vec vrednosti

Neobvezen podatek. Zapisnikar je lahko
katerikoli  aktivni uporabnik sistema
(pridobivajo se iz zbirke uporabnikov). Ena
izpitna komisija ima vedno samo enega
zapisnikarja.

Mozni neodvisni

strokovnjaki

Izbira vec vrednosti

Neobvezen podatek. Neodvisn strokovnjak
je lahko katerikoli aktivni uporabnik
sistema  (pridobivajo se iz  zbirke
uporabnikov).

5. korak: Cene

Akontacija

Preklopni gumb
Stanje: Aktivirano
Stanje: Deaktivirano (privzeto)

Ce aktiviramo je na spletni strani prikazana
cena izpita.

Cena po strankah

Vnos ene ali ve¢ kategorij cen in
vrednosti za vsako kategorijo.

Kategorije cen se uporabljajo v e-prijavi,
vsak kandidat izbere svojo kategorijo (npr.
»Cena za drzavno upravo«, »Cena za vse
druge«). V postopeku potrditve e-prijave,
mora koordinator preveriti predpogoje za
izbrano kategorijo cene.

Strosek clanov komisije*

Vnos cen za naslednje:

e predsednik

e Clan komisije (prisotnost
pri enem zagovoru)

e  zapisnikar




Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

e priprava ene pisne naloge

e ocenjevanje ene pisne
naloge

e izvedba enega ustnega
zagovora

Pri ustvarjanju izpita sami dolocijo vrstni red vnosnih polj, ki se prikazejo na prijavnici.

F3.10.1.1. Prijava po 19 / 19. a ¢lenu

Administratorski del

Koordinator ali administrator kataloga ob kreiranju izpita PDI (Pravniski drzavni izpit) v polju
vnosna polja izbere »Prijava po 19 / 19.a ¢lenu«. To polje se na e-prijavi na izpit PDI (Pravniski
drzavni izpit) odrazi na osebnih podatkih.

E-prijava

Ob prijavi na izpit PDI (Pravniski drzavni izpit), po 19 ali 19.a clenu, mora kandidat ob koncu
e-prijave urediti osebne podatke, Odpre se ekran »Osebni podatki«, kjer je radio button za
izbiro ali se prijavlja po 19 €lenu ali 19.a ¢lenu. Glede na to, po katerem clenu se prijavlja, se
mu spodaj prikazejo relevantna polja.

Poslovna pravila za 19./19.a Clen pri prijavi na izpit:

dodana moznost, da lahko kandidat sam doda/odstrani poljubno stevilo dodatnih polj za
vnos datuma pri posameznem organu

dodana kontrola, da se v datumska polja ne da vpisati ¢rk

dodana kontrola, ki preverja, ali je datum zacetka manjsi od konénega datuma

sistem pri vnosu/pregledu/urejanju prijave prikaze izracun dobe opravljenega
usposabljanja/trajanje del. razmerja za posamezno okno in skupni izracun za vsa okna
vV posameznem segmentu

v predlogi Natis individualne prijave in Razpored za komisijo PDI je dodana spremenljivka
{{Application190r19a}} - e je na prijavi oznacen 19. &len se izpise »19. CLEN«, &e je na
prijavi oznacen 19.A ¢len se izpise »19a. CLEN«

Primera prijavnic:

Prijava pa 19 / 19.a elenu

(O 19.8en O 19.a8kn
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Prijava po 19 /19.a Elenu
® 19.8n () 19.a8kn

Obvezno B meseéna usposabljanje opravljena pri

Vigiem soditéu v Liubljaniod Q)

Vitiem sodis?u v Mariboruod

Visiem sodiscu v Kopruod Q)

visiem sodiscuv Celjuod Q)

Skupaj:

Obvezna 8 meseéna uspasablianje na sodiséu opravijena

v delovnem razmerju na sodistu od )

volonterske od Q)

v delovnem razmeriu pri drugem delodajalcu od @)

Skupaj:

Izbirno usposabljanje v trajanju najmanj 16 mesecev opravljeno

nasodistuod

Prijava po 19/ 13.a Elenu

(O 19.8en (8) 19.aéken

Izpalnite vsaj eno obdobje

Kandidati, ki so bili v rednem delovnemn razmerju s polnim delovnim ¢asom v trajanju najmanj 32 mesecev pri

Sodnem svetuod @)

sodistuod Q)

driavnem wosilsuod @

Drzavnem odvetnidu RSod )

odvetnikuod )

notarjvod Q)

osebi z dejavnostio brezplacne pravne pomotiod )

Ministrstvu, pristoinem za pravosedje cd )

Skupai:

Primer prijavnice PDI 19 ¢len

Kandidati, ki so bili v rednem delovnemn razmerju s polnim delovnim ¢asom v trajanju

Ustavnem sodiséu RSod (@)

F3.10.1.2. Datum diplomiranja

Administratorski del

najmanj 48 mesecev pri

ol

[l

o

o]

o]

do

do

do

do

do

do

do

do | Vpidialiizbe

do

al

o]

Primer prijavnice PDI 19.a Clen

Koordinator ali administrator kataloga ob kreiranju izpita v polju vnosna polja izbere »Datum

diplomiranja«. To polje se na e-prijavi na izpit odrazi na osebnih podatkih.

E-prijava
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Ob prijavi na izpit, mora kandidat ob koncu e-prijave urediti osebne podatke, Do tega pride, ce
med svojimi prijavami izbere Izpit, ki je v statusu »Vpis osebnih podatkov«. Izbere ta izpit in
klikne gumb »Uredi osebne podatke« v menijski vrstici nad prijavami. Odpre se screen »Osebni
podatki«, kjer je radio button za izbiro »Novi nacin (bolonjski nacin diplomiranja)« in »Stari
nacin«. Glede na to, kateri nacin izbere, se spodaj prikazejo eno ali dva datumska polja.

F3.10.2 Urejanje terminov izpitov

Lastnosti

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Oznaka izpitnega roka* Zaporedna Stevilka roka za @ izpit.
Sestavljena je iz ~»oznaka izpita«-
»zaporedna Stevilka«

Predviden zacetek izpita* | Polje z datumom Datum, pred katerim se ne more zaceti
prva aktivnost.

Rezervirano za Spustni seznam z iskanjem: Izbira se ena ali vec organizacij, za katere
Ime organizacije je termin namjenjen/rezerviran.

Omejeno na teme Spustni seznam z iskanjem: Izbira se ena ali veC tem izpita, za katere
Teme izpita je termin namjenjen.

Rok za zakljucek prijav* Stevilo dni pred datumom izpita, ko so
prijave Se dovoljene (vzame se privzeta
vrednost, z moznostjo spremembe)

Rok za zakljucek odjav* Stevilo dni pred datumom izpita, ko so
odjave se dovoljene (vzame se privzeta
vrednost, z moznostjo spremembe)

Omogocena skupinska | Radio gumb (moZna ena izbira) Nastavitev krmili ali je prijava omejena na
prijava* individualne prijave, skupinske prijave ali
oboje.

Omogocena prijava:

o Samo skupinska

0 Samo individualna

0 Skupinska ali individualna

Okviren termin Polje za kljukico (Checkbox). Polje | Ce je polje obkljukano, je termin oznacen
privzeto ni oznaceno. kot okviren. Oznake po shranjevanju ni vec
mogoce spreminjati. Pri oddaji prijave na
okviren termin se izpise le Oznaka roka
(brez datuma v polju Predviden zacetek
izpita).

Vidnost* e Javni: termin je viden na javni spletni
strani

e Zasebni: termin je viden le kandidatom,
ki prihajajo iz organizacije, ki jo doloca
polje »Rezervacija« spodaj

Prikaz ocen Polje za kljukico (Checkbox) Ce je polje obkljukano, lahko kandidati, ki
imajo vnesene ocene na terminu izpita, te




Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
vidijo svoje uporabniskem racunu - Moj
zemljevid znanja.
Pri izpitu z vpisanimi ocenami, je na Mojem
zemljevidu znanja viden status prijave in
skupna ocena izpita.

Lokacija Tekstovno polje Podatek se prenasa na spletno stran UA

Maksimalna kapaciteta

Stevilka

-1 pomeni, da st. prostih mest ni omejeno
in se prosta mesta ne prikazujejo ob e-
prijavi.

Odpovedan termin

Polje za kljukico (Checkbox)

2. korak: Aktivnosti. Kom

isije, ¢lani komisije

Zacetek aktivnosti*

Polje z datumom in casom (ure,
minute)

Doloca datum in uro zacetka aktivnosti.
Kandidati aktivnosti ne morejo zaceti pred
tem casom.

Trajanje aktivnosti

Polje z numeric¢nim podatkom

Minute (npr. 15) V kolikor je dolZina
pisnega izpita definirana, se pisni izpit meri
in zakljuci po izteku predvidenega Casa.
Preverjanje, ce je dolzina izpita je
praviloma manjsa, kot je cas med
zacetkom in koncem izpita.

Konec aktivnosti

Polje z datumom in casom (ure,
minute)

Doloca datum in uro zakljucka aktivnosti.
Za e-izpit je to Cas, ko se izpit zaklene. Za
rocne izpite je to informacija o
predvidenem zakljucku.

Omejitev do

izpita

dostopa

Polje z besedilom

vpisati je mogoCe skupino dolocenih
naslovov IP, iz katerih je dovoljen dostop
do izpita.

Aktivnost urejena Da/Ne Ko se vrednost aktivnost spremeni v
urejena (gumb Zakleni aktivnost), se
izvedejo avtomatska obvescanja,
kandidatov, komisije,...

Zaporedna stevilka zaporedne Sstevilke so oznake izpita;

komisije za aktivnost na
roku

zacnejo z 1 in se povecujejo; primer: 1001-
2018-1

Zacetek aktivnosti

komisije

Polje z datumom in casom (ure,
minute)

Dolo¢a datum in uro zacetka ustnega
izpita.

Trajanje izpita

Polje z besedilom

vzame iz privzete vrednosti
moznostjo spremembe

izpita, z

Lokacija

Izbira iz Sifranta lokacij

dvorana + kapaciteta (moznost zamenjave)

Clani komisije

Izbere se osebe in za vsako osebo:
e vlogo clan,

zapisnikar,

(predsednik,

e teme, ki jih ¢lan pokriva

F3.10.2.1 Izbor termi

na izpita

Ob pregledu terminoyv izpitov vidi koordinator seznam vseh terminov:




Izgled ekrana

Termini

Izpit iz materialnega prava

Predviden zadetek 4

izpita

Q

b. 5. 2019

Prikaz termina na
spletni strani

=

laven

F3.10.2.2 Urejanje termina izpita

Zaslonska slika

Sprememba termina

Oznaka roks®

Predviden zacetok izpita*

Rezervirano za

Omejenc na teme

Rok za zakfjucek prijav*

Rok 28 zakjutek odjav’

Omogotena skupinska prijava”

Vidnost®

Prikaz ocen

Maksimalna kapaciteta

Lokacija

Odpovedan termin

02668899
10. 4, 2026 o0 Okviren termin
Za zatetek iskanja vpiSite vsaj 3 znake.

Kilknlte za izbiro

Lokacia

Zaporedno
Stevilo

I-MP-2019-1

Dejanja

E‘-

Seja bo potekia tez 459 min.

Polje Oznaka roka na formi Termini izpitov/Uredi je mozno naknadno urejati (ni ve¢ samo za

branje).

Na formo Termini izpitov/Dodaj oz. Uredi je dodan check-box Odpovedan termin, ki je privzeto
odkljukan (prazen).

V kolikor je check-box Odpovedan termin obkljukan, se termin na formi Termini izpitov ne
prikazuje vec pri filtru Aktivni, temvec pri filtru Vsi, prav tako se mu spremeni status v

Odpovedan.
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Dodajanje termina

Rok za zakljuéek prijav”

Rok za zakljucek odjav"

Omogotena skupinska prijava”

Vidnost"

Prikaz acen

Maksimalna kapaciteta

Lokacija

Odpovedan termin u)

Zapei

- Samo
individuaina

Skupinska al
individuaina

<3| [

Na javni strani se, Ce je okno »Odpovedan termin« obkljukano, na koledarju dogodkov poleg
naziva dogodka izpise » - ODPOVEDANO« in termin ni vec prikazan pod Termini na strani izpita.

4.11.2022

23. 11. 2022

F3.10.2.3 Urejanje aktivnosti termina izpita

Izgled ekrana

4 - Izpit DE

4 - Izpit DEV

— ODPOVEDANO

— ODPOVEDANO

lzvréiteli, PravniSki dr2avni izpit, Upravitelji v
postopkih zaradi insolventnost in prisine
poravnave

lzvréiteli, PravniSki drZavni 2pit, Upravitelj v
postopkin zaradi insolventnost in prisiine
poravnave

Ekran prikaze stanje po dodajanju komisij (brez clanov in kandidatov) na termin.
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J Al - pisni

AZ - ustni

aktivnost: pisni izpit

— komisija 1001-2018-1

prijavljenih kandidatow: 36, razporejenih: 2

zatetek | 27.9.20189:30 % interval |30
lokacija | Trzaska 31.2. nad .. soba13 kapaciteta | 30
zapisnikar | Bodtjan Predern
komisija vloga teme
Janez Novak predsednik komisije Lav
AlegCap &lan komisije ribolov
kandidat Lov ribolov
Jaka Jan Movak
Frenk Belak Cop
| DudajELana | | Dudajkandidata
— komisija 1001-2018-2
zatetek | 27.9.201810:30 ﬁ interval |30
lokacija | Trzagka 31,2 nad. sobal4 kapaciteta | 20
zapisnikar | Bostjan Pregern
komisija vloga teme
Janez Novak predsednik komisije Lov
AlesCop &lan komisije ribolov
kandidat lov ribolov

| Dudajf:’Lana | | Dudajkandidata

| DudajkumiEiju |

Q Predlaga)komisije

| Q Predlagajkandidate |

| Q Dokumenti |

Q Kopiraj komisije

Vec moznosti:
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»Teme izpita« prazen, »St. vprasanj« = 0. V tem primeru je stolpec »teme« pri komisiji
prazen (ali pa se ga skrije); prav tako je stolpec »tema« pri kandidatu prazen (ali pa se
ga skrije).

»Teme izpita« prazno, »St. vprasanj« = 1. V tem primeru je stolpec »teme« pri komisiji
prazen (ali pa se ga skrije), stolpec »tema« pri kandidatu pa se imenuje »Vprasanje«.
Vsak kandidat mora imeti izbranega ¢lana komisije v tem polju. Posamezna polja stolpca
»Vprasanja« imajo drop-down menu s seznamom clanov komisije.

»Teme izpita« izpolnjeno, »St. vprasanj« = 1. V tem primeru stolpec »teme« pri komisiji
vsebuje teme, ki jih clan komisije pokriva (lahko je prazen). Namesto enega stolpca
»tema« so pri kandidatu stolpci z imeni vseh tem, ki jih vsebujejo prijave vseh
kandidatov te komisije. Posamezna polja v teh stolpcih so: prazna - Ce kandidat te teme
nima prijavljene, sicer pa drop-down menu s seznamom clanov komisije, ki pokrivajo
izbrano temo.

Osnovni gumbi za urejanje aktivnosti:

Dodaj komisijo: gumb odpre okno, kjer se definira datum izpitne komisije, Stevilo
izpitnih komisij ter stevilo kandidatov pri posamezni izpitni komisiji na trenutni
aktivnosti.

Dodaj ¢lana komisije: Doda clana komisije, njegovo vlogo in teme, ki jih pokriva. Pri
izbiri komisije kaze samo tiste osebe, ki pokrivajo teme, ki so definirane na terminu
(predsedniki in neodvisni strokovnjaki so isti za vse teme).

Dodaj kandidata: doda kandidata s seznama kandidatov za aktivnost roka, ki Se niso
vneseni. Preveriti je potrebno, ali ima ta kandidat kaksno temo, ki Se ni prikazana v
stolpcu tabele. V tem primeru je potrebno tabelo razsiriti s stolpcem za to temo.

V posebnem primeru, e je tip termina »Termin za ugovore«, se pri dodajanju kandidatov
pokaze le seznam kandidatov, ki so v predhodnih terminih izpit zakljudili s statusom
»Ugovor« in se niso sli na »Termin za ugovore«.

Izbris komisije: ob kliku na krizec pri posamezni komisiji se pojavi okno Izbris komisije z
besedilom: »Zelite izpitni komisiji poslati obvestilo o preklicu komisije?« z moznostmi
»Da«, »Ne« in »PrekliCi«.
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Izgled ekrana in dialog za dodajanje ¢lanov komisije

Dodajanje Elana komisije

Gumbi za napredne operacije:

e Predlagaj clane komisije: ob kliku na gumb Dodaj komisijo je v oknu Dodaj komisijo
dodan check-box Predlagaj clane komisije. Poslovna pravila:

o

ob kliku na gumb Dodaj komisijo je v oknu Dodaj komisijo dodan check-box
Predlagaj ¢lane komisije

v kolikor je check-box Predlagaj ¢lane komisije obkljukan se ob kliku na gumb
Potrdi pri posamezni aktivnosti ustvari doloceno stevilo izpitnih komisij in pri
posamezni izpitni komisij doloCijo podatki: zacetek, lokacija, kapaciteta,
interval/trajanje, zapisnikar, predsednik, ¢lani izpitne komisije, kandidati

v kolikor v katalogu izpita (zavihek Aktivnosti/Dodaj prostor) ni dodanih prostorov
za izvedbo izpita, se v oknu Dodaj komisijo izpise besedilo: »V katalogu izpita ni
dolocen prostor izpita. Izbrana bo nakljucna lokacija iz Sifranta prostorov.«, ob
potrditvi se pri komisiji izbere nakljucna lokacija iz Sifranta prostorov, v kolikor
so v katalogu prostori dodani, se samodejno nastavijo prostori iz kataloga
(posamezna lokacija je lahko v istem dnevu samodejno izbrana le enkrat, lahko
pa se jo roc¢no spremeni v poljubno lokacijo)

zacCetek izpita je vezan na lokacijo izpita in se za posamezno lokacijo doloci v
katalogu izpita (pri prostorih pri posamezni aktivnosti izpita) - ko je izbrana
lokacija izpita, se avtomatsko izpolni tudi ura izpita, ki pa jo je mozno naknadno
tudi rocno popraviti

popravljena napaka pri samodejnem nastavljanju ure (premik ure)

ob izbiri lokacije se samodejno izpolni kapaciteta izbranega prostora (kot je
doloceno v Sifrantu prostorov)

v polje Interval/trajanje se prenese podatek o trajanju posamezne aktivnosti, ki
je vpisan v katalogu pri posamezni aktivnosti
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o zapisnikar se izbere nakljucno iz nabora oseb, ki so v katalogu izpita dolocene kot
mozni zapisnikarji (v enem dnevu je lahko samodejno doloCen samo v eni
komisiji)

o na aktivnostih, ki vsebujejo temo »Ustavna ureditev, organizacija drzavne uprave
in pravosodja ter temelji pravne ureditve EU«, je predsednik clan izpitne
komisije, ki pokriva to temo

o Vv kolikor ob kliku na Dodaj clana check-box »Vsi« ni obkljukan, se kreira komisija
za vsakega kandidata posebej s ¢lani za posamezno temo

o Vvistem dnevu je ista oseba lahko dolocena kot clan komisije le enkrat

o osebe, ki so na pisnem delu izpita izbrane kot ¢lan komisije, se na ustnem delu
izpita smatrajo kot neprimerne osebe in ob izbiri okna Predlagaj ¢lane komisije
niso razporejene v izpitno komisijo na ustnem delu izpita

o osebe, ki so pri pregledu prijave kandidata doloCene kot neprimerne osebe za
ustni del izpita, se pri posameznem kandidatu ne izberejo kot clani izpitne
komisije na ustnem delu izpita

o zagotovljena je enakomerna razporeditev ¢lanov glede na pogostost razvrs¢anja
¢lanov komisije

o izpisejo se kandidati, ki imajo potrjeno prijavo in imajo v prijavi izbrano doti¢no
aktivnost

Predlagaj kandidate: dodeli primerne kandidate, glede na vnesene clane komisije in
razpolozljivost lokacije. Gumb je aktiven le, e je komisija vnesena (ne-prazna) in so
kandidati prazni. Ce ve¢ ¢lanov komisije pokriva isto podrocje, poskusamo zagotoviti, da
je  koli¢ina  vprasanj na clana  komisije  ¢im  bolj  enakomerna.

Kopiraj komisijo: prenese vse nastavitve komisij iz ene aktivnosti na naslednjo. Gumb
je aktiven, Ce aktivnost Se ni izpolnjena. Uporabniku se prikaze dialog preko katerega
izbere aktivnost iz katere Zeli kopirati komisijo. Prekopirajo se podatki o lokaciji,
zapisnikarju, trajanju, kapaciteti, ¢lanih komisij, ki pokrivajo teme iz kopirane komisije.
Ne kopira pa se termin in kandidat.

Funkcionalnost kopiraj komisijo, kopira samo tiste elemente komisije, ki so vezani z
definiranimi temami na aktivnosti. V primeru, da komisija ni v celoti kopirana, sistem
izpiSe obvestilo da »Komisija ni skopirana v celoti, teme se razlikujejo«.

Pri izbiri ¢lanov komisije, ki pokrivajo posamezne teme pri kandidatu, je mozno izbrati vec kot
enega Clana (ki ustreza izbrani temi).

Na ekranu se uporabljajo naslednje oznake nedokoncanega dela:

E-izpit

V polju ¢lana komisije za posameznega kandidata in izbrano temo je zapisano »??« v
rdeci barvi, ¢e clan komisije Se ni izbran.

Polju clana komisije za posameznega kandidata in izbrano temo je obarvano rdece, ce
je ¢lan komisije izbran, ni pa Se pripravil vprasanj.

Ime »Tab« za aktivnost je obarvan rdece, Ce aktivnost Se ni v celoti pripravljena za
izvedbo.

Spodnji primer prikazuje zaslon za tip aktivnosti (e-izpit). Na zaslonu so prikazane prijavljene
osebe in poleg vsake osebe:

Oseba, ki je zadolzena za pripravo vprasanj za kandidata (za e-izpit)
Oseba, ki je zadolzena za ocenjevanje vprasanj za kandidata (za e-izpit)
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Polje »Ocenjevalec vprasanj« sistem doloci avtomatsko (v primeru e-izpita) ob potrditvi prijave.
Koordinator ima moznost, da ocenjevalca menja. Ocenjevalec vprasanj se definirata iz nabora
moznih ocenjevalcev (definiranih na izpitu) in sicer nakljucno.

Al-PDI civilni pisni

A2 - PDI kazenski pisni

A3 -e-izpit

oseba

Janez Novak
Miha Pek

Vedran Sraka

pripravljalecvprasani

O 0O o o

Ale&Cop

Petra Grosel) < Menjg)
Petra Grosel] < Menja)
Spela Zaletel £ Menjaj
Spela Zaletel < Menjaj

ocenjevalecvprasan]

Petra Grosel] Menjaj
SpelaZaletel Menjaj
SpelaZaletel Menjaj
SpelaZaletel Menjaj

F3.10.2.4 Pregled stanja vpisa vprasanj ¢lanov komisij

Koordinator lahko preveri, koliko vprasanj za termin izpita so posamezni ¢lani komisij Ze vnesli.
Ekran oznaci ¢lane komisij, ki svojega dela Se niso opravili. Koordinator ima na voljo gumb, ki
ponovno obvesti clane komisij o potrebi po vnosu vprasanj.

Izgled ekrana
Ekran prikaze informacijo o pripravljenih vprasanjih s strani ¢lanov komisije za termin izpita.

‘ Splosno ‘ A1-PDI civilni pisni | A2 - PDI kazenski pisni ‘ A3 -PDI ustni | Vprasanja | Plagila

oseba

Janez Novak
Janez Novak
Janez Novak
AlegCop

AlegCop

aktivnost
Al-PDI civilni pisni

A3-PDI ustni
AJ-PDI ustni
A3-PDI ustni

A3-PDI ustni

termin
1.9.2018

27.9.2018
27.9.2018
27.9.2018

27.9.2018

tema
civilni
kazensko
civilno
delovno

upravno

pripravljeno

oh O
0 =&
11

oh 0
th O

| A Obvesti tlane komisij |

Stevilka v polju pripravljeno pokaZze, koliko vprasanj je ¢lan komisije vnesel v sistem. Ce 3e niso
vnesena vsa vprasanja, je informacija obarvana rdece. Z oznako v check-box-u lahko koordinator
oznaci, da je vprasanja dobil po drugi poti (posta, e-mail) in se zato informacija ne obarva

rdece.
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F3.10.2.5 Upravljanje stanja placil

Koordinator ima moznost rocnega urejanja podatkov o izvedenih predplacilih. Pogoj, da
koordinator vidi ikono in prenese potrdilo pri pregledu vprasanj in placil je, da prijavitelj na 4.
koraku e-prijave nalozi dokument »Dokazilo o placilu«.

Na ekranu koordinator vidi ikono za prenos dokazila o placilu v stolpcu dejanja. Kline na ikono
»Prenesi potrdilo o placilu« in preveri ali je bilo res placano. V primeru, da je kandidat oz.
prijavitelj placal, klikne na ikono »Spremeni status placila«. Pojavi se obvestilo o spremembni
statusa placila in uporabnik izbere gumb »Da«. Status placila je v stolpcu placano viden kot
»Da«.

Izgled ekrana

‘ Al-PDI civilni pisni |A2—PDIkazenski pisni | A3 - PDI ustni |Vpra§anja ‘ Plazila ‘

oseba plagilo plaganao?

Janez Novak 100€ O L
Peter Skok 100€ g k- A
AlegCop 100€ O X
Franc Kosir 100 O X

| - Obvestineplaznike |

V primeru, da prijave Se nismo potrdili, se »Dokazilo o placilu« vidi tudi v sekciji dodatne
informacije »Kandidat Se ni opravljal izpita« in gumb za »Prenos potrdila o placilu«. S klikom na
ta gumb vidimo to potrdilo, hkrati pa je to dokaz, da je kandidat oz. napotitelj izpit res placal.

F3.10.2.6 Vnasanje vprasanj ¢lana komisije za posamezne kandidate

Clani komisije, ki so zadolZeni za pripravo vprasanj na posameznih aktivnostih izpita, dobijo po
el. posti obvestilo, da morajo pripraviti vprasanja. Ko se prijavijo v sistem (v uporabniski del)
imajo moznost vnosa teh vprasanj. Na zaslonu vidijo seznam aktivnosti posameznih terminov,
za katere morajo pripraviti vprasanja: izpit, termin, aktivnost, st. kandidatov, St. vprasanj.

Nato izberejo (izpit + termin +) aktivnost in prikazejo se jim posamezna vprasanja brez podatkov
o kandidatu - le informacija o izpitu, aktivnosti, terminu in (po potrebi) temi ter stopnji.
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Izgled ekrana

izpit: PDI, aktivnost: PDI kazenski pisni. termin: 17.9.2018

— tema: kazensko, stopnja: &

BIUS[we[~i==0C|m@ |

Vprasanje za kandidatal

BI HS—EEEE'DC"IZI | A uporabipredhodno vpraganje

Vprasanje za kandidata 2

— tema: kazensko, stopnja: 7

B I US[we[7]i==0C|@ |

Vprasanje za kandidata 3

Ekran ima naslednje funkcionalnosti:

Pripravo vprasanj za posamezne kandidate (podatek je le izpit, tema in stopnja),
MoZnost »obogatenega« vnosa besedila naloge, vklju¢ujo¢ nalaganje dodatnega
materiala (npr. pdf datoteke)

Vprasanja so urejena glede na teme in stopnje

Ce je vel vprasanj iste teme in stopnje, se prikaze oznaka »uporabi predhodno
vprasanje«. Ce ¢lan komisije izbere to moZnost, se za oznacene kandidate ne pripravlja
novo vprasanje, temvec se uporabi predhodno. To informacijo je potrebno uporabiti tudi
pri obracunu pripravljenih nalog za ¢lane komisij.

F3.10.2.7 Potrjevanje prijav

Koordinator lahko

Potrdi prijavo. Pri skupinski prijavi to pomeni pregled in potrditev posamezne prijave
kandidata s skupinske prijave. V tem trenutku vpisani v pripadajoci izpit in izbrani termin
pisnega izpita. Prijava gre v status »Potrjena«.

Administratorski del (termin izpita)

Ob potrditvi prijave se v sekciji Aktivnosti izpita prikazejo tiste aktivnosti in teme, na
katere se je kandidat prijavil.

Polji Cena in Aktivnosti izpita se lahko ureja tudi pri prijavah, v statusu »Potrjena«.

V sekciji Podatki kandidata lahko koordinator vpie Stevilko spisa zadeve kandidata
(SPIS4), evidencno Stevilko kandidata za posamezen izpit. Evidencna Stevilka se potem
izpise v evidenci opravljenih izpitov (ob ponovni prijavi se ta stevilka spremeni). Dodano
je tudi polje za vpis Stevilke potrdila.
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Poslovna pravila za polje Stevilka potrdila:

o ni obvezen podatek, a ga je vedno mogoce urejati

o ob prvem kliku na gumb »Naslednja Stevilka« se generira zaporedna st. izpita 1

o ob vsakem naslednjem kliku na gumb »Naslednja sStevilka« se zaporedna stevilka
za izpit poveca za 1

o Vv kolikor je bila Stevilka ro¢no nastavljena, naslednja zaporedna stevilka za izpit
zacne steti od zadnje rocno vnesene stevilke naprej

e Zavrni prijavo. Prijava gre v status »Zavrnjena«. Zavrnjenim osebam se poslje mail z
razlogom zavrnitve, ki se prenese iz okna Komentar koordinatorja pri pregledu prijave.

e Vrni prijavo. Prijava je vrnjena v predhodno fazo »Vpis osebnih podatkov<«, kjer je
potrebno prijavo dopolniti oz. spremeniti v skladu z navodili koordinatorja. Prijava gre
v status »Vpis osebnih podatkov«. Kandidatu se poslje mail z razlogom vrnitve prijave v
dopolnitev, ki se prenese iz okna Komentar koordinatorja pri pregledu prijave.

Zaslonska slika (Preglej prijavo)
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Prijave za termin: E-STAT101-UPSTAT4

a
Nina T-uporabnik1

v Nina T-uporabnik3

Izpis vseh prijav  Seznam kandidatov

Prijava

Upravna statistika
Kandidat Nina T-uporabnik3

Plaénik

Cena

AKktivnosti izpita

Upravna statistika 1 del

splona pravna znanja

avna staistika 2 del

splog

a pravna znanja

Upravna statistika - Ustni del
sploSna pravna znanja

Podatki kandidata

1.3. 2026

Datum diplomiranja

Stevilka spisa zadeve
Kandidata(SPIS4)

E-zpit

Dodatne informacije

- Kandidat je izpit 7e opravijal 1x, nazadnje 20 10. 2025

Pogoj za prijavo na izpit
Uspesno zakljuceno predhodno usposablianje s podrocja statistike
Neprimerne osebe za ustni del izpita

Izberi neprimerne osebe za Kiiknite za izbiro

vkljugitev v komisijo (npr.
sorodniki, mentorji, sodelavci)

Komentarji

Komentar koordinatorja Datoteka - Uredi

Oblika

©Opomba koordinatorja

Opomba keordinatorja

Pofrdi prijava  Zavmi prijavo  Vimi prijavo

€

Pogled

B 7

Sifrant

Vstavi

Kliknite za izbiro

Prenos vseh nalog

Oblika

Tabela

Statu: Jatum odjave

prijave
Q. (Vse) rQ o a
Patrjena 23.2.2026
Dokonéana 10.3. 2026

Prenesina drug termin ~ Ustvari novo prijavo

Prijavitel] Nina T-uporabnik3

Naslov placnika

Stevilka potrdila

F3.10.3 Upravljanje skupine vprasanj e-izpita

Lastnosti

Datum oddane

=]

(Vse)
Da

Da

ejanje

Naslednja Stevilka

0WORDS POWERED BY TINYMCE

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

1. korak: O skupini vprasanj
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Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Ime* Polje z besedilom Najvecje stevilo zncev: 100

Ime v katalogu mora biti unikatno.
Opis Polje z besedilom

Koordinatorji

Izbira vec vrednosti

Izbrati je mogoce eno ali vec oseb, ki lahko

urejajo skupino vprasanj,

koordinatorjev.

izmed

2. korak: Vprasanja

Vprasanje*

Besedilo vprasanja, z

moznostjo

»0obogatenega besedila«

Tip vprasanja*

Esejsko vprasanje
Vprasanje z enim ali vec
odgovorov,

Polje za vnos besede

(prosto besedilo ali dropdown),

Povezovanje/razvrscanje
(N moznosti, N rezultatov)

Pravilni odgovori

Vrednost v tockah




Izgled ekrana

Katalog skupinvprasan)

Skupine vprasan] 77 |aktivnosti
PDI pisni - civilni del el
PDI pisni - kazenski del 7

naziv skupine | PDI pisni - civilni del

opis | Bisnidel izpita zajemaizdelavao pisnih nalog s
civilnega podrogja, insicer izdelavo sodne odlozbe
prve stopnie.

adminstrator]i |Frar1|:i Golob, Peter Medved

— Vprasanjel

Esejskovprasanje |v| Tock:

Razloii, zakaj,,

odgovorl |

— Vprasanje 2

pravilna beseda ‘v| Togk: EI

S &im se lahko zastitimo pred deZjem?

odgovori | {"defnik". "pelerina"}

| Dodajvprasanje |

F3.10.4 Predloge dokumentov in e-maili (vezani na izpite)

V postopku upravljanja izpitov se uporabljajo naslednje predloge dokumentov in predloge e-
postnih sporocil.

Tip izhoda Opis

Word Oznacuje word predlogo, ki jo sistem v procesu napolni s podatki iz sistema
in ponudi uporabniku v nadaljnjo obravnavo (izhodni dokument je docx).

Rocni email Oznacuje e-mail predlogo, ki jo sistem v procesu napolni s podatki iz
sistema in avtomatsko poslje naslovniku dolocenemu v procesu (uporabnik
nima moznosti naknadnega urejanja vsebine e sporocila).
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Samodejni Oznacuje e-mail predlogo, ki jo sistem v procesu napolni s podatki iz

email sistema in uporabniku ponudi v urejanje v privzetem programu za

elektronsko posto. Pri tem se napolnijo polja:
e From
e To
e Body

Priponke mora uporabnik vstaviti rocno!

# | Oznaka Refer | Refere | Word | Samod Ro¢ni | Komentar Spremenljivke Oznak
predloge enca | nca ejni email a

(Px.y | (Fx.y) email
)

1. | Potrditev P24. X prijava na izpit NE1_1
prejema 1
prijave

2. | Potrditev P24. X preverjanje NE1_2
prijave 2 prijave

3. | Dopolnitev P24. X X X preverjanje NE1_3
prijave 2 prijave

(avtomatsko takoj
in tudi moznost
kasnejsega

generiranja ro¢no)

4. | Zavrnitev P24. X preverjanje ime, priimek, naslov
prijave 2 prijave kandidata; Stevilka

(avtomatsko  ob | spisa zadeve;

zakljucku trenutni datum;

obdelave) datum prijave;
pripravljalec dopisa

Gumb se nahajana|in  njegovo  del.

zaslonu za | mesto

potrditev prijave.

5. | Odlocba o] P24. X preverjanje /
zavrnitvi 2 prijave
prijave

Gumb se nahaja na
zaslonu Za
potrditev prijave.

6. | Obrazec za| P24. X preverjanje ime, priimek, datum
preverjanje 2 prijave in kraj rostva
diplom kandidata; st.

Gumb se nahaja na | diplome, datum
zaslonu za | diplomiranja
potrditev prijave.

7. | dopis P24. X preverjanje §t. spisa zadeve
fakultetam 2 prijave (Sifra izpita), datum
za
preverjanje Gumb se nahaja na
diplom zaslonu za

potrditev prijave.

8. | Obvescanje | P24. X ob zakljucku NE1_4
kandidatov, 1 skupinske prijave
da vpisejo (po vpisu
svoje prijavitelja)
podatke

9. |lzpis prijave | P24. X Roc¢no ob kliku v |/
za 2 pogledu e-prijav
samoplacnik
a Gumb se nahaja na

zaslonu za
potrditev prijave.




10 | Izpis prijave | P24. Roc¢no ob kliku v |/
za 2 pogledu e-prijav
organizacijo

Gumb se nahaja na
zaslonu za
potrditev prijave.

11 | Obvestilo P22. priprava na NE1_5
koordinatorj 2 izvedbo izpita
u, da uredi (avtomatsko 20 dni
komisije na pred terminom
terminu, da izpita (20 je
poveze konfigurabilno v
kandidate in katalogu izpitov))
izprasevalce

12 | Imenovanju | P22. priprava na|st. spisa zadeve
komisije 2 izvedbo izpita (Sifra izpita); datum

odlocbe; ime
Gumb se nahaja na | podrocja (jezik),
zaslonu za|ime  podpodrocja;
urejanje termina |ime, priimek clanov
izpita. komisije
(predsednik,  clani
komisije in
zapisnikar); dan,
datumi izvedbe
aktivnosti in nazivi
aktivnosti; ime
predavalnice;
pripravljalec
odlo¢be in njegovo
del. mesto;

13 | Obvestilo/od | P22. priprava na |st. spisa zadeve;
locbha 2 izvedbo izpita datum odlocbe;
kandidatu in datum prijave; naziv
prijavitelju o Gumb se nahaja na | in naslov prijavitelja
pristopu  k zaslonu za | (skupinska prijava-
terminu urejanje termina |sodisCe, tozilstvo);

izpita. ime, priimek,
naslov, datum
rojstva, kraj rojstva
in delovnho mesto
kandidata; ime,
priimek in organ
¢lanov komisije; St.
pristopov
(prvic/drugic);
pripravljalec
odlocbe in  del.
mesto; strokovno
podrocje (jezik) in
strokovno
podpodrocje; datum
in ura pisnega dela
(po temah -civilno,
kazensko); datum in
ura ustnega dela;
naziv predavalnice;
cena izpita;

14 | Obvescanje | P22. priprava na | ime in priimek ¢lana
¢lanov 2 izvedbo izpita komisije
komisije o (pripravljalca
pripravi (dokument se | naloge); mesec in

vprasanj in
hkrati
posiljanje
razpored

poslje po emailu)
Gumb se nahaja na
zaslonu za
urejanje termina
izpita.

leto izpitnega roka

(termina); dan,
datum pisnega
izpita; Stevilo

prijavljenih




kandidatov;
pripravljalec dopisa
in del. mesto

15 | razpored za| P22. priprava na|St. spisa zadeve
komisijo 2 izvedbo izpita (Na | (Sifra izpita), datum
zahtevo za vse |razporeda, izpitni
prijavljene termin, ime priimek
kandidate v to|in organ clanov
komisijo (1 | komisije, dan datum
datoteka z npr. 30 |in ura izpita, naziv
imenskimi predavalnice, ime
karticami)) priimek, organ in
del. mesto
Gumb se nahaja na | kandidata; st.
zaslonu za | pristopov (prvic,
urejanje termina | drugic, tretjic); ime
izpita. podoroc¢ja (jezika),
ime  podpodrocja;
Sifra kandidata
(evidencna st.),
pripravljalec
razporeda in del.
mesto; St. izpitne
komisije
16 | razpored za| P22. priprava na|St. spisa zadeve
vrata 2 izvedbo izpita (Na | (Sifra izpita); datum
zahtevo za vse|razporeda; izpitni
prijavljene termin; ime, priimek
kandidate v to|in del. Mesto
komisijo (1| (funkcija) ¢lanov
datoteka z npr. 30 | komisije; dan,
imenskimi datum in ura izpita;
karticami)) naziv predavalnice;
ime, priimek
Gumb se nahaja na | kandidata; ime
zaslonu za | podorocja (jezika),
urejanje termina|ime  podpodrocja:
izpita. Sifra kandidata
(evidencna st.);
17 | Imenske P22. priprava na|/
kartice za| 2 izvedbo izpita (Na
kandidate in zahtevo za vse
Clane prijavljene
komisij kandidate v to
komisijo (1
datoteka z npr. 30
imenskimi
karticami))
Gumb se nahaja na
zaslonu Za
urejanje termina
izpita.
18 |odlocba o priprava na|St. spisa zadeve

odstopu od
opravljanja
pisnega/ustn
ega dela

izvedbo izpita

Gumb se nahaja na
zaslonu za vnos
ocen.

(izpit); datum
odlocbe; ime,
priiimek, datum in
kraj rojstva, del.
mesto kandidata;
Naziv prijavitelja
(sodisce, tozilstvo);
datum in ura izpita
(pisno, ustno);
naslov, ime in st.
dvorane; st. in




datum odloébe o
pristopu k izpitu;
datum prijave na
izpit; St. pristopov;
pripravljalec

odlocbe in  del.
mesto; datum in ura
naslednjega

izpitnega termina;

19 | dopis za priprava na
pripravo izvedbo izpita
izpitnih
nalog
20 | Obvestilo priprava na NE1_6
koordinatorj izvedbo izpita
u - napisi (avtomatsko 35 dni
razpored,... pred terminom
izpita 5t je
konfigurabilno v
katalogu izpitov))
21 | Obvestilo priprava na NE1_7
koordinatorj izvedbo izpita
u - za tisk (Avtomatsko 5 dni
izpitnih pred terminom
nalog, za izpita(St je
razporeda za konfigurabilno v
vrata, katalogu izpitov))
imenskih
kartic,
zapisnikov,
potrdil
22 | Obvescanje priprava na NE1_8
koordinatorj izvedbo izpita
a o odjavi (Avtomatsko  ob
kandidata odjavi kandidata.)
23 | Opomnik priprava na NE1_9
izprasevalce izvedbo izpita
m (Avtomatsko 1 dan
pred izpitnim
rokom - ponovni
razpored (odjave
kandidatov))
24 | Izpitna priprava na|/
naloga izvedbo izpita(Na
zahtevo za vse
prijavljene
kandidate v to
komisijo (1
datoteka z npr. 30
imenskimi
karticami))
Gumb se nahaja na
zaslonu za
urejanje termina.
25 | Obvescanje priprava na
¢lanov izvedbo izpita
komisije o
popravljanju
nalog (VZD)
26 | dopis za izvedba izpita ime in priimek ¢lana
posredovanj komisije
e nalog v (pripravljalca
ocenjevanje naloge), st. nalog za

oceniti (prisotnih na
pisnem delu izpita);
dan in datum izpita




(pisni, ustni);
pripravljalec dopisa
in de. Mesto; St.
Spisa zadeve; datum
dopisa;

27

odlocba
pogojno

uspesen (del

izpita
popravlja
pisno)

po rezultatih
pisnega dela

St. Spisa zadeve;
datum odlocbe; ime,
priimek, naslov,
datum in kraj rojstva
kandidata;  datum
pisnega dela izpita;
ocena (kazensko
civilno - pisni del),
datum predvidenega
ustnega dela izpita;
nov termin za
ponavljanje pisnega
dela in nov termin za
ustni  del; cena
izpita; datum
prijave na izpit;
organ,kjer je bil
kandidat najmanj 32
mesecev v rednem
delovnem razmerju
(19a. clen); st. in
datum potrdila o
strokovnem izpitu;
$t. in datum odlocbe
o pristopu k izpitu;

pripravljalec

odlocbe in  del.
mesto; ime in
priimek ¢lanov nove
komisije; st.
zapisnika izpita;

dosezene tocke pri
posameznih temah
izpita (upravitelji);

28

odlocba
neuspesen
pisni  del
celoti

\

po rezultatih
pisnega dela

st. Spisa zadeve;
datum odlocbe; ime,
priimek, datum in
kraj rojstva
kandidata;  datum
opravljanja pisnega
dela izpita; ocena po
temah (civil
kazensko);  datum
predvidenega

ustnega dela izpita;
datum prijave na
izpit; St. In datum
diplome; st. Odlocbe
o pristopu k izpitu;
organ,kjer je bil
kandidat najmanj 32
mesecev v rednem
delovhem razmerju
(19a. ¢clen); st. in
datum potrdila o
strokovnem izpitu;
strokovno podrocje
(jezik),  strokovno
podpodrocje;

pripravljalec




odlocbe in del.
mesto

29 | obvestila po rezultatih
kandidatu o pisnega dela
spremembah
v izpitni
komisiji

30 | obvestila po brisanju NE1_1
¢lanom komisije na 0
komisije o aktivnostih
preklicu termina
komisije

31 | obvestilo po rezultatih
¢lanom pisnega dela
komisije o
prerazporedi
tvi v drugo
komisijo

32 | obvestilo pred pripravo na
¢lanom izvedbo izpita,
komisije o po rezultatih
spremembah pisnega dela

33 | Zapisnik pred aktivnostjo
izpita izpita (dokument

se tiska glede na
komisijo; vsak
kandidat na
svojem listu)

34 | Vnaprej pred zadnjim
pripravljeno (ustnim delom)
potrdilo o izpita (dokument
uspesno se tiska glede na
opravljenem komisijo; vsak
izpitu kandidat na

svojem listu)

35 |Potrdilo o po koncanem
izpitu izpitu

36 | Izjava o] pred aktivnostjo
potnih izpita
stroskih

37 | Obvestilo po konc¢anem NE1_1
koordinatorj izpitu (Avtomatsko 1
u - za vpis 5 3 dni po izpitnem
rezultatov roku (samo za tiste
izpitnega kandidate, ki jih
roka Se ni ocenil)(st je

konfigurabilno v
katalogu izpitov))

38 | odlocba po koncanem
pogojno izpitu
uspesen (del
izpita
popravlja
ustno)

39 |potrdilo o po konéanem

. | ocenah izpitu

40 | Obvestilo o po konéanem
izidu izpitu
preizkusa /

Verifikacija
potrdila

41 | vabilo na po konéanem
slovesno izpitu
podelitev

potrdil




42 | potrdilo o po konéanem
prejemu izpitu
potrdila o
opravljenem
PDI
43 | Opomnik
kandidatom
- ¢e je mora
oddati
nalogo (VZD)
44 | Obvestilo po koncanem
prijavitelju o izpitu
uspesnosti (Avtomatsko, po
kandidata vpisu  rezultatov
kandidata v
sistem.)
45 | odlocba/skle kadarkoli
p - umik
zahteve za
pristop k
izpitu
46 | Obvestilo Po potrditvi NE_12
udelezencu prijave
ob potrditvi
prijave na e-
izpt
47 | Obvestilo Po oddanem e- NE1_1
ocenjevalcu izpitu 3
o
ocenjevanju
e-izpita
48 | Obvestilo Ob  pritisku na NE1_1
komisije o gumb 4
pripravi e-
izpita
49 | Obvestilo Ob  pritisku na NE1_1
kandidatom gumb 5
o
neporavnani
h
obveznostih
izpita
50 | Obvestilo Ob shranjeni oceni NE1_1
kandidatu o izpita 6
ocenjenem
e-izpitu
51 | Obvestilo o Ob izbrisani prijavi NE1_1
odjavi od izpita 7
izpita
52 | Obvestilo Ob zavrnjeni NE1_1
kandidatu o prijavi s strani 8
zavrnitvi koordinatorja
prijave
53 | Obvestilo o Prijavitelju, NE1_1
prijavi na placniku in 9
izpit kontaktni osebi ob
oddani prijavi
54 | Obvestilo o 15 dni pred NE1_2
bliznjem izpitnim  rokom, 0
izpitnem kandidatom z
roku potrjeno prijavo
55 | Obvestilo o 10 dni pred NE1_2

bliiznjem e-
izpitu

izpitnem  rokom,
za kandidate
prijavljene na




aktivnost e-izpit z
potrjeno prijavo

56 | Seznam Gumb se nahaja na
kandidatov* zaslonu za
potrditev prijave.

Ob kliku na gumb

Seznam
kandidatov se
izvozi seznam
kandidatov S
potrjeno prijavo,
razvrscenih po
vrstnem redu
vnosa prijave.

57 | Sifrant* Gumb se nahaja na
zaslonu za

potrditev prijave.
V  Sifrantu  se
izpiSejo potrjene
prijave termina.

*Seznam kandidatov (poslovna pravila):
Seznam podatkov, ki se izpiSejo v datoteki Seznam kandidatov:

- pri izpitu I-PDI se izpisejo stolpci: Zap. st., Priimek, Ime, Prvi¢, Drugic, Tretjic, €, LJ, MB, CE,
KP, 19.A CLEN, ZUP, Delovno razmerje, VOL, Datum prijave, Naslov, E-mail

- pri ostalih izpitih se izpiSejo stolpci: Zap. st., Priimek, Ime, Prvi¢, Drugi¢, Tretjic, €, LJ, MB, CE,
KP, 19.A CLEN, ZUP, Delovno razmerje, VOL, Datum prijave, Naslov, E-mail, Delovno mesto, Organ
zaposlitve

Stolpec | Podatek Kaj se prenese
A ZAPOREDNA ST. 1,2, 3, 4,..
B PRIIMEK priimek
C IME ime
. Ce gre za prvi pristop se izpiSe v stolpec izpise 1, drugace ostane prazno
D PRVIC . . . .
(se prenese iz polja Pristop k izpitu)
. Ce gre za drugi pristop se izpiSe v stolpec izpise 1, drugace ostane
E DRUGIC . o R
prazno (se prenese iz polja Pristop k izpitu)
. Ce gre za tretji pristop se izpiSe v stolpec izpise 1, drugade ostane
F TRETJIC . . . .
prazno (se prenese iz polja Pristop k izpitu)
G € se prenese iz prijavnice
H LJ Ce je na prijavi pri 19. ¢len/Obvezno 8M usposabljanje vnesen datum
pri Visjem sodiscu v Ljubljani, se izpiSe 1, drugace ostane prazno
| MB Ce je na prijavi pri 19. ¢len/Obvezno 8M usposabljanje vnesen datum
pri Visjem sodis¢u v Mariboru, se izpise 1, drugace ostane prazno
J CE Ce je na prijavi pri 19. ¢len/Obvezno 8M usposabljanje vnesen datum
pri Vsijem sodiscu v Celju, se izpise 1, drugace ostane prazno
K KP Ce je na prijavi pri 19. ¢len/Obvezno 8M usposabljanje vnesen datum

pri Visjem sodisc¢u v Kopru, se izpiSe 1, drugace ostane prazno

L 19. A CLEN Ce je na prijavi oznacen 19.a ¢len, se izpie 1, drugace ostane prazno




Ce je pri opravljenem strokovnem izpitu na prijavi oznacen DA, se

M STROKOVNI IZPIT N Y
izpise 1, drugace ostane prazno

N DELOVNO RAZMERJE Ce je na pruav1. pri 19. clen/O.bvezm.) 8.Af\ usposalevanJe na sodiscu
vhesen datum pri »v del. razmerju« se izpise 1, drugace ostane prazno

0 VOLONTER Cg je na prijavi pri 1?. Fvlen/Obvezrlo 8M usposabljanje vnesen datum
pri »volontersko« se izpise 1, drugace ostane prazno

P DATUM PRIJAVE Prenese se iz prijavnice

R NASLOV Prtinesev se nz?slov kandidata iz prijavnice (Ulica in hisna stevilka,
postna st. kraj)

S E-MAIL Prenese se e-naslov kandidata (polje Kontaktni e-naslov)

T DELOVNO MESTO Prenese se delovno mesto iz prijavnice (polje Delovho mesto)
Prenese se naziv pravosodnega organa, pri katerem je kandidat

U ORGAN ZAPOSLITVE | zaposlen, iz prijavnice (organ zaposlitve, vpisan v polje Organ

zaposlitve ALl izbran v spustnem meniju Organ zaposlitve (Sifrant))

*Sifrant (poslovna pravila):

ob kliku na gumb Sifrant se prenese excel datoteka z nazivom Sifrant [oznaka izpita-
oznaka roka]

v Sifrantu se izpisejo le potrjene prijave termina

Sifrant vsebuje naslednje stolpce: Zap. §t. (vrstice), Sifra (»zaporedna Stevilka prijave
na izbrani izpit v letu termina-zadnji dve stevilki letnice termina«), Priimek, Ime, Pisno
{{WrittenExamDate1}} (civilno), Pisno {{WrittenExamDate2}} (kazensko)

v kolikor se kandidat ponovno prijavi na izpit (na drug termin), pri potrditvi prijave na
drug termin dobi novo Sifro

zaporedna Stevilka prijave na izbrani izpit v letu termina se z vsakim novim letom zazene
od 1

Ce je kandidat prijavljen na pisni del (civilno ali kazensko), se v stolpcu Pisno
(civilno/kazensko) izpise 1, sicer se izpise "NE PRISTOPA"

v stolpcih Pisno (civilno/kazensko) je na koncu dodan sestevek vseh kandidatov, ki so
prijavljeni na pisni del (civilno/kazensko)

na formi Termini izpitov/Potrditev prijav v tabeli Prijave za termin so kandidati
razvrsceni po vrstnem redu prejema prijav

Sifrant je razvricen po Sifri

Sifrant se pri ostalih izpitih (ki niso PDI) prenese brez celice Skupaj ter stolpcev Pisno
(civilno) in Pisno (kazensko)

F3.11 Aktivnosti izpita

Lastnosti lzvedbe izpita

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

1. del: Prijava na izpit

Oznaka prijave* Oznaka prijave na izpita se doloci kot
oznaka termina izpita, »-« in zaporedna
Stevilka kandidata.
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Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Placnik*

Samoplacnik oz. fizicna oseba / pravna
oseba

Podatki o placniku

Davéno  ali mati¢no  stevilko
preberemo, ostalo dobimo iz AJPESA:
naziv, DS, mati¢na Stevilka, naslov

Le Ce je organizacija. Na podlagi davcne ali
mati¢ne Stevilke dobimo iz AJPESa vse
druge podatke

Prijavitelj Ime in priimek, telefonska sStevilka, e- | Obicajno kontaktna oseba, ¢e je pravna

naslov oseba. Pri fiziénih osebah je lahko drug
placnik (npr. mama za sina)

Cena Izbira kategorije cene, kot je | Kategorija iz Izpita, ki definira pripadajoco
definirana v Izpitu vrednost izpita

Predpladilo Doloceno predplacilo, ki ga doloci | Vrednost, vecja od 0, zahteva predplacilo
koordinator izpita kandidata pred pristopom k izpitu.

Neprimerne osebe za Seznam oseb, ki so povezane s kandidatom

ustni del izpita

in so zato neprimerne za vkljuéitev v
komisijo  (npr. sorodniki, = mentorji,
sodelavci,...). Ta omejitev se uporablja za
izpit PDI.

Komentar

Npr. v primeru zavrnjene prijave

Stopnja izpita

Za dolocene izpite je potrebno definirati
dodaten podatek (npr. 6 ali 7. stopnja), ki
doloCi zahtevnost vprasanj; Sifrant. Na e-
prijavi je izbira omogocena v polju
‘Kandidat opravlja'.

2. del: Podatki kandidata

Kandidat*

Vnesemo podatke, ki jih nimamo
spravljenih v tabeli uporabnikov!
Potrebujemo: ime, priimek, e-postni
naslov, spol, prikazano ime na
potrdilu, EMSO

Ce je samoplacnik (individualna prijava),
je le en kandidat

Komentar k prijavi

besedilo

Informacija kandidata o tem, ali in kdaj je
izpit Ze opravljal in ali je kaksnega dela
izpita oproscen

Naslov prebivalisca

Stopnja/raven izobrazbe

dropdown meni 7 moznih odgovorov

Stopnjafraven izobrazbe:
srecinja splosna ali manj (5 in manj)

visjesolski strokovni programi (6/1)

1. bolonjska stopnja oz specializacija po
vigjesalskih programih oz viscka
strokovna (6/2)

2. bolonjska stopnja oz. specializacija po
visakogolskif: strokovnik programih oz.

univerzitetna (7)

specializacija po univerzitetnif

programih (8/1)
magisterij znanosti (8/1)
doktorat znanosti (8/2)

Ime izobraZzevalne | field

ustanove, kjer je

pridobljena najvisja

stopnja izobrazbe

Delovno mesto field

Opcijski podatki, za katere vsak posamezen
izpit dolodi, ali ga potrebuje ali ne.




Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Pri  oddaji prijave, se vrednost,
zapisana v polju, shrani z malimi
¢rkami

Organ zaposlitve

Organ zaposlitve (Sifrant)

spustni meni s seznamom organov
zaposlitve, dodanih v Sifrantu organov
zaposlitve

Opis delovnih nalog field
Datum opravljenega | Datum / NE
obveznega usposabljanja

Delovna doba na

podrocju VZD

Celotna delovna doba

Datum opravljenega ZUP | Datum / ne
Datum opravljenega | Datum / ne
SI PREK za 6. raven

Datum opravljenega | Datum / ne
strokovnega izpita

Datum rojstva Datum

Davcna stevilka

Dokazilo o predplacilu

Drzava v kateri ima
kandidat pravico
opravljati poklic
odvetnika

Drzavljanstvo

EMSO

Kandidat ima opravljen
Preizkus znaja za
vodenje in odlocanje...

Kandidat ima opravljen
Strokovni izpit iz
upravnega...

Kontaktni e-naslov

Kontaktna telefonska
Stevilka

Kraj rojstva

Naslov za  vrocanje
posiljk

Pridobljeni strokovni

naziv izobrazbe

Prijava po 19 / 19.a ¢lenu

Pristop k izpitu




Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Stevilka diplome

Glej nacin vnosa pri polju Datum
diplomiranja.

Datum diplomiranja

PrikaZeta se gumba Bolonjski program
in Pred-bolonjski programi:

Ce je izbran gumb Pred-bolonjski
programi se prikaze polje Datum
diplomiranja (pri podatku St.
diplome se izpise polje Stevilka
diplome)

¢e je izbran gumb Bolonjski
program se prikazeta polji Datum
diplomiranja - prva stopnja in
Datum diplomiranja druga
stopnja (pri podatku St. diplome
se izpiSeta polji Stevilka diplome -
prva stopnja in St. diplome - druga
stopnja)

Stevilka
izpita

strokovnega

Strokovni izpit

Vrsta izobrazbe

Znanstveni naziv

3. del: Izvedba izpita

Rok izpita

Referenca na rok izpita

Status izpita

Status iz Sifranta

glej sliko Status opravljanje izpita v »

P25.1 Opravljanje aktivnosti e-izpita«

Trenutna aktivnost Stevilka Zaporedna Stevilka trenutne aktivnosti v
izvajanju. Pred zacetkom izvajanja
1. aktivnosti je vrednost 0.

4, del: Aktivnosti

Oznaka aktivnosti Povezava na aktivnost izpita

Oznaka komisije Referenca na komisijo, kateri je dodeljen
kandidat

Teme Seznam tem, ki jih kandidat opravlja, ce
aktivnost izpita vsebuje teme.

Zacetek aktivnosti

Vprasanja Referenca na seznam clanov komisije, ki
bodo pripravili posamezno vprasanje (po
temah) znotraj posameznih aktivnosti.

Odgovori Vsebina odgovora

Ocenjevalci

Ocene ocenjevalcev Numeri¢na vrednost z eno decimalko (1-10)
ali odstotek

Ocena aktivnosti Vrednost Besedilo: Numericna vrednost z eno

decimalko (1-10), odstotek,...




Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Uspeh pri aktivnosti* Uspesno / pogojno / neuspesno /... Glej mozZne statuse aktivnosti v poglavju
P25 Opravljanje izpita.

5. del: Zakljucek izpita

Ocena posamezne teme | Ocena/tocke in Opisna ocena Ocena/tocke: numeric¢na vrednost do 100

na aktivnosti izpita Opisna ocena: Zelo uspe$no / Uspe$no /
Neuspesno

Skupna ocena aktivnosti Vrednost Zelo uspesno / Uspesno / Neuspesno

Skupna ocena* Zelo uspesno / Uspesno / Neuspesno
(ponavljanje dela izpita / Neuspesno
/Opravil / Ni opravil / Ni pristopil/

odstop
Upravicenost odstopa Neopravic¢eno / Opravi¢eno
Ugovor Razlog ugovora / ne

F3.11.1 Izvedba e-izpita
Izvedba e-izpita je funkcionalnost, ki poskrbi za celoten potek izvajanja e-izpita:

e Pred zacetkom izvajanja e-izpita je potrebno poskrbeti za izpolnjene predpogoje za
izvedbo:
o Kandidatova prijava je zakljucena in kandidat je potrjen na termin
o Vprasanja za kandidata (ro¢no pripravljena ali avtomatsko izbrana) so
pripravljena.

e Zacetka izvajanja mora biti znotraj definiranega termina trajanja izpita. Ta termin je
lahko v urah/minutah, ¢e gre za »klasicni« izpit ali pa v dnevih, ¢e gre za npr. seminarsko
nalogo, ki jo mora pripraviti kandidat.

e E-izpit meri porabljeni &as in po preteku le-tega zaustavi izvajanje izpita. Cas trajanja
izpita je praviloma manjsi od ¢asa med definiranim zacetkom in koncem izpita. Izpit
zaustavi tudi v primeru, ko kandidat doseZe koncni Cas izpita.

e Kandidatu prikaze vprasanja (in potencialne odgovore). Trenutno pozna e-izpit 5
razlicnih vrst vprasanj, ki pa se bo s ¢asom ustrezno dopolnjeval. Ob vprasanjih se
prikaze vrednost vprasanja v tockah.

e Ob resevanju e-izpita se odgovori sprotno shranjujejo, da se izognemo izgubi vnesenih
odgovorov.

e Ko kandidat pritisne gumb Oddaj, se e-izpit zakljuci in rezultati gredo v ocenjevanje.



Okvirni videz zaslona

S

Moje prijave

Vprasanje 1: Kdo odloda o sporih?

Vlada — med ministrstvi

Zupan __ med sodisdi in drugimi drzavnimi organi
Ustavno sodiéée _ med upravno encto in ministrstvom
Vlada _ med organi iste lokalne skupnosti
Vprasanje 2:

Nadzor nad izvajanjem splonega upravnega postopka zagotavija

Vpraganje 3: Vlada odlota v sporih o pristojnosti
D med ministrstvi

D med upravnimi enctami

D med upravno enoto in ministrstvom

D med organi samoupravnih lokalnih skupnosti

Vprasanje 4:

Madzor nad izvajanjem posebnih upravnih postopkov zagotavlja

Vpraganje 5: Zupan odloéa v sporih o pristojnosti
) med upravneo encto in ministrstvom

' med organi iste lokalne skupnosti

) med organi samoupravnih lokalnih skupnosti

Vpraganje 6: Opiéi temeljna nacela upravnega postopka
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F3.11.2 Ocenjevanje esejskih vprasanj e-izpita

Po zakljucku izvajanje aktivnosti e-izpita morajo ¢lani komisije v LMS sistemu pregledati in
oceniti odgovore na esejska vprasanja.

Okvirni videz zaslona za dostop do ocenjevanja esejskih odgovorov

Ocenjevanje izpitov

Izpit
PDI
PDI
PDI

PDI

PDI

Datum izpita
26.10.2018

16.10.2018
10.10.2018
1.10.20M8

29208

St ocenjenih / & vseh odgovorov
4/5

4/5
5/5
5/5

5/5

Zakljuzeno
NE

MNE
DA
DA

DA

Okvirni videz zaslona za ocenjevanje esejskih odgovorov

J Dcenjevanje esejskih vprasanj |

izpit: PDI
rok:17.9.2018

ocena:

A3 -PDlustni, tema kazensko, stopnja 6

Vprasanje
Besedilovprasanjal

Odgovor:
Odgovor na vprasanjel

OK | =

Wi DK

ocena:

A3 - PDlustni. tema kazensko. stopnja 7

Vprasanje
Besedilovprasanja 2

Odgovor:
Odgovor na vprasanje 2

OK | -

Ni OK

F3.11.3 Upravljanje aktivnosti izpita

Ob izvedbi posameznih aktivnosti izpita (izvedene na klasicni nacin s komisijo) mora koordinator
vnesti ocene komisije za posamezne kandidate. Prav tako kordinator oznaci koncni status
aktivnosti in dovoljenje za prehod v naslednjo aktivnost. Po zakljucku aktivnosti lahko izpise
rezultat oz. potrdilo o opravljenem izpitu.

Po zakljucku izvajanje posamezne aktivnosti izpita se izvedejo naslednje tri aktivnosti:

1.

Ce izpit vsebuje esejska vprasanja, je potrebno:
o Obvestiti ustrezne Clane komisije o tem, da morajo oceniti svoja vprasanja

o Clani komisije v LMS sistemu pregledajo odgovore in ocenijo esejska vprasanja
LMS sistem na podlagi »avtomatskih« vprasanj in »roc¢nih« ocen izracuna in evidentira

skupno oceno izpita.

Koordinator vpise ocene za aktivnost.
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4. Koordinator mora oznaciti kandidate, ki se niso udelezili aktivnosti izpita. Ti kandidati
so oznaceni z »neupraviceno odsotnostjo«, koordinator pa lahko popravi njihovo

odsotnost v »opraviceno.

5. V primeru, da je kandidat Ze opravljal izpit za doloceno aktivnost in se odloci, da ne bo
ponovno opravljal izpita doloCene aktivnost, lahko koordinator oznaci, da bo kopiral
oceno za to aktivnost, ki je na tekocem terminu izpita. Gumb za »Kopiraj oceno« je na
vsaki aktivnosti in je aktiven le, Ce je kandidat Ze opravil izpit uspesno ali zelo uspesno.

Ob kopiranju ocene, se skopira tudi datum ocene izpita.

6. Ce pri kon¢ni oceni na terminu izpita ozna¢imo, da bo kandidat ponavljal del izpita, ga
lahko koordinator takoj prijavi na nov termin. V tem primeru se kopira prijava, kjer
koordinator na novo doloci stroske ponavljanja dela izpita, hkrati pa se koprajo ocene in

datum ocene.

Okvirni videz zaslona

W zavihku se prikazejo aktivnosti (in v oklepaju tip aktivnosti)
Aktivnostitipa e-izpit se ne prikazejo
Zadnji zavihek je vedno "Konéna ocena”

nabor moZnih oseb za polje Pripravil in Ocenil predstavlja definirana

J A1-aktivnost {pisniizpit) | AZ - aktivnost (pisniizpit) | A3 - aktivnost (ustniizpit) | Konéna ocena |

komisija za temo na izpitu

Tema:Temal

Pripravil |TUmaiKuralt‘AleksandarNuE.hesk‘v| Ocenil‘TUmaiKuralt.AleksandarNushEE.ki |v| opisna ocena

zelouspesno | »

uspesno

ocena/tocke

Tema:Tema2

Prlprawl|TomaiKuratt.AleksandarNushesl»u ‘v| Oceml‘TomaiKuralt.AleksandarNushesl»q |v| opisna ocena

neuspesno

zelouspesno | »

uspesno

ocena/tocke

Tema:Tema3

Priprawl|TnmaiKura{t,AleksandarNusheski ‘v| Dcenil‘TnmaiKuralt,AleksandarNusheski |v| opisna ocena

neuspesno

zelouspesno [+

uspesno

Polja Pripravilin Ocenil se <kupna ocena — odsotoct _
prenapolnijo glede na definirane P uspesno | ¥ upravizeno =

komisije na Terminu. — Ineuspe&no neupravigeno

ocena/tocke

neuspesno

Noben podatek niobvezen

Polje "Pripravil” se prikaZe samo
priaktivnostih. kisotipa "Pisni
izpit"

| A1 - aktivnost (pisni izpit) ‘ AZ - aktivnost (pisniizpit) ‘ A3 - aktivnost (ustniizpit) | Konéna ocena |

Skupnaocena
skupno zelo uspeéno |v upraviée |opraviceno ‘v
obvezno polje uspesno neopraviceno

— Dokumentacija— neuspesno

™ neuspesno (ponavljanje dela
opravil

ni pristopil/odstop

— Ugovor

| Shrani | ‘ Obvesti kandidata po emailu ‘ | Natisni potrdilo |

e Omogoceno je dodajanje .PDF datoteke v Dokumentacija

e Ob odpiranju zaslona so clani komisije avtomatsko predizpolnjeni glede na definirano
komisijo na terminu, kjer ima nato uporabnik moznost, da ¢lana komisije odstrani, doda

ali spremeni.

157



F3.12 Aktivnosti po izpitu

F3.12.1 Racun za izpeljani termin

Racuni (delni) se lahko pripravljajo kadarkoli med pripravo in izvedbo termina. Uporabnik bo
oznacil, od katerega datuma prijave naprej se pripravijo racuni. Pripravi se Excel tabela, ki
vsebuje pomembne podatke za pripravo racunov: ime in priimek, podatke o placniku, doloc¢eno
ceno za izpit. Podrobnosti so opredeljene v predlogi na spodnji povezavi.

F3.12.2 Priprava placilnega naloga za izplacilo honorarjev komisiji
Excel tabela se pripravi na nivoju izpitne komisije.

Financni izracun za sodelujoce na izpitnem roku se nastavi po zakljucenih aktivnostih izpita. Za
vsakega Clana komisije je potrebno vnesti naslednje podatke (sistem jih prednapolni):

e Priprava pisne: stevilo pisnih nalog, ki jih je ¢lan komisije pripravil.

e Pregled pisni: Stevilo pisnih nalog, ki jih je ¢lan komisije popravil in ocenil.

e Ustni aktivno: stevilo ustnih vprasanj, pri katerih je ¢lan komisije aktivno sodeloval.

e Ustni pasivno: sStevilo ustnih vprasanj, pri katerih ¢lan komisije ni sodeloval.

e Kilometrina: skupni stroski kilometrine.

e Ostalo: skupni ostali stroski, npr. parkirnina.

e QOdsoten na ustnem: oznaka, da se clan komisije ni udelezil ustnega dela (npr. zaradi
bolezni). Ta podatek se uporablja za statisticne namene.

Okvirni videz zaslona

‘ Al-PDI civilni pisni ‘ A2 - PDI kazenski pisni | A3 - PDI ustni |

aktivnost: ustni izpit

— komisija 1001-2018-1

26.9.20189:30, Trzaska 31, 2. nad, soba 13

. Priprava |Pregled |Ustni Ustni . 5 Odsoten
Elan vloga A A 3 : Kilometrina |Ostalo 5 .
pisni pisni aktivno |pasivno na aktivnost
FranciCok (i} predsednik komisije 3 0 100€ 12€ O
JanezMNovak @ |zlan komisije & 1A 107.30€ 1050€ |O

| EPripraviiszaéiLni nalag |

Zatem se generira datoteka v primernem formatu, ki bo sprejemljiv za izdajo placilnega naloga.
Predvidena je Excel tabela.
Vsa polja se na zacetku izracunajo, potem pa lahko koordinator vrednosti po potrebi spreminja.

Referenca:

https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-
%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Predloge%20-
%201zpiti/CIP/F3.12.2%20Priprava%20placilnega%20naloga%20za%20izplacilo%20honorarjev%20k

omisiji.xlsx
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https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Predloge%20-%20Izpiti/CIP/F3.12.2%20Priprava%20plačilnega%20naloga%20za%20izplačilo%20honorarjev%20komisiji.xlsx
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Predloge%20-%20Izpiti/CIP/F3.12.2%20Priprava%20plačilnega%20naloga%20za%20izplačilo%20honorarjev%20komisiji.xlsx
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Predloge%20-%20Izpiti/CIP/F3.12.2%20Priprava%20plačilnega%20naloga%20za%20izplačilo%20honorarjev%20komisiji.xlsx
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Predloge%20-%20Izpiti/CIP/F3.12.2%20Priprava%20plačilnega%20naloga%20za%20izplačilo%20honorarjev%20komisiji.xlsx

F3.12.1.1 Izdaja racuna brez oddanih prijav

Pri izvedbi usposabljanja za dolo¢enega naroc¢nika se kdaj zgodi, da izvajalec ne zeli vpisati
udelezence oz. jih ne more. Zato izvajalec izvede usposabljanje za doloceno organizacijo; na
usposabljanju nimamo nobene prijave in podatkov o udelezencih. Potrebno je pripraviti racun
za izvedeno storitev.

Termin je zaseben in rezerviran za doloceno organizacijo ter hkrati velja spremenjena cena za
skupino.

Sprememba termina
0v1.23 Usposabljanje (3 akt, 25 ur, 100 eur, potrjevanje) 7. 7. 2020

Rok za prijavo (dnif* 2

Rok za odjavo (dni}* 1

Prikaz termina na spletni strani ~ © Javen @& Zaseben

Rezervirano za Agitavit Solufions, informacijske reditve in svetovanje d.o.o.

Za zatetek iskanja vpidite vsaj 3 znake.

Cas trajanja* 25
Samo skupinska prijava [ T orFF |

Spremenjena cena termina [ T orFF |

Spremenjena cena za skupino

Spremenjena cena® 444 22

Primer racuna:

File Home  Insert Page Layout Formulas  Data  Review  View  Help  PowerPwot  TEAM O Tell me what you it to do & Share  © Comments
[T Eg o = R oK w = < fwpTes Gener | Bl B [l 8ad Good Newwal  [Catwation ] = = émm e
Paste . == == Buegacow - @- w2 50 | Conditonal Formatas [TEETEIRN crcionorory .. [inpit K Note Insert Defee Format San & find &
T Sromaainte | BT M| @A | ST F = EMogeacon B-% 2 ¥ | Formatting= Teble~ L i TEUVETTY Qs g seleate
o omd 5 ot o U= s
K2 - fe | 0v1.23Usposabljanje (3 akt, 25 ur, 100 eur, potrjevanje)
E F H 1 1 LS L M N o P a R s T u v
1 |dat. it matiéna__|naslov keraj naziv dogodka nec DDV|davéna | PP |datum kraj storitve _|cena dogodka _|cena gradivalit, Et. gradiv |teéaj curo
Agitavit Solutions,
informacijske refitve in |0v1.23 Usposabljanje (3 ake, 25
2 [18.5.2020 _|svetovanje d.o.o. 1797174000 | Letalitka cesta 033 F|Ljubljana |ur, 100 eur, potrjevanje] H 78870810|n 7. 7. 2020 Udel. |Smarjetka cesta 444,22 EUR 0,00 EUR] 1 0,

3

Opomba: dokler ne zaklju¢imo usposabljanja za udelezenca je racun, ki ga pripravimo isti, kot
ce na terminu usposabljanja ne bilo bilo prijav.

F3.12.1.2 Usposabljanja - Spremenjena cena za skupino: znesek na racunu (vec
organizacij/skupin)

V primeru, ko je termin rezerviran za vec organizacij/skupin se znesek iz polja 'Spremenjena
cena za skupino' sorazmerno razdeli po nacelu, da za vsako organizacijo /
skupino upostevamo prisotne udelezence na terminu.

Za vsako organizacijo bo kreirana skupinska prijava za udelezence iz te lokacije.

Na racunu bo za vsako organizacijo svoja vrstica s podatki a skupni znesek za vse organizacije
/ skupine je enak znesku iz termina ‘Spremenjena cena za skupino'.

Urejena validacija cene za skupino za programe s samostojnimi termini. Za programe brez

samostojnih terminov spremenjena cena na terminu ni podprta - tam se vedno vzame cena
programa v katalogu.
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Cena dogodka se zdaj zaokrozi navzdol. Cena dogodka je zdaj cena na enega udelezenca
(prisoten ali neupraviceno odsoten) v tisti prijavnici. V primeru, ko gre za ceno za skupino,
je cena dogodka enaka ceni za skupino, deljeni z stevilom prisotnih oz. neupraviceno odsotnih

udeleZencev v tem terminu.

V skladu z trenutnim delovanjem se pri izracunu cene dogodka za posamezno skupinsko
prijavo uposteva tako stevilo prisotnih kot neupraviceno odsotnih udelezencev.

Primer: uspsoabljanje: spremenjena cena za skupino 1000 eur - cena na udeleZenca 142,8571
142,85

eur za udeleZenca --> zaokroZena navzdol:

A E F (] H 1 ] K L M N o P

1 tavilka narogil ! | |naziv Il |matiéna  |naslov kraj naziv dogodka davis nl datum storitva anota |kraj storitve

eur

ana dogodks

s

lcana gradivift. udalaisif.

142,85 EUR

0,00 EUR

1

18. 5, 2020 - 20. 5.
2 |NDOSS8-88/2020 |18.3.2020 |MINISTRSTVO ZA PRAVOSODIE _[MP 2399237000 Eigava ulica 003 [Ljubljana Janje 2020-09: Matevi Casar d_|32179090 |d|2020 Udel. |Letalizka cests
3

tavit Solutions, informacijske Usposabljanje 2020-05: Alen Nemec, Ziga 18.5. 2020 20. 5
je d.o.o. us, Ik

3 |ND01234-56/2020 |18 3.2020 |reditve in svetovanje d 1797174000 |Letalitka cesta 033 F _|Ljubljana [k d  [78870810 [n[2020 Udel

Letalitka cesta

142,85 EUR

0,00 EUR,

3]

2020-09: Nataa Zadravec,
e, Predavatelj 18. 5. 2020 - 20. 5.

4 N2233-44/2020  |18.3.2020 |MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVOLJU 2482762000 |Triatka cesta 021 Ljubljana_|izobrajeva

d |o183s983 |d]2020 Udel. |Letal

litka cesta

142,85 EUR

0,00 EUR|

3

F3.12.1.3 Izvoz racuna za kandidate za izpeljani termin izpita

Na seznamu terminov je dodan gumb za lzvoz racuna za kandidate. Racuni se lahko pripravljajo
kadarkoli med pripravo in izvedbo termina. Podatki v razpredelnici se izpisejo le za kandidate s

potrjeno prijavo.

STOLPEC PODATEK

IME IN PRIIMEK PLACNIKA OZ. NAZIV PRAVNE OSE-E - OK:

A e izpiSe se ime in priimek, ¢e je placnik oseba
e izpiSe se naziv pravne osebe, Ce je placnik pravna oseba
B ULI-A - OK:

e izpiSe se ulica placnika

POSTA, KR-J - OK:
o izpiSeta se postna st. in kraj placnika

DAVCNA STEVIL-A - OK:
o izpise se davcna St. osebe/pravne osebe

DAVCNI ZAVEZANEC (D = DA, N =N-) - OK:
K e izpisSe se D, Ce je davcni zavezanec
o izpiSe se N, Ce ni dav¢ni zavezanec

NAZIV IZPITA + NAZIV TERMINA IZPITA + IME IN PRIIMEK KANDIDA-A - OK:

e izpiSe se cena izpita za kandidata v obliki 0,00

L e izpiSe se naziv izpita, naziv termina izpita, ime in priimek kandidata
0 TERMIN IZPITA (DATU-) - OK:
o izpiSe se datum termina izpita
AF o NAZIV IZPITA (VRSTA_BL-) - OK:
e izpiSe se naziv izpita
Al CENA IZPITA ZA KANDIDATA (oblika izpisa 0,0-) - OK:
e izpiSe se cena izpita za kandidata v obliki 0,00
AM CENA IZPITA ZA KANDIDATA (oblika izpisa 0,00)

Fiksni podatki:

STOLPEC PODATEK

X OSB_PRIPRAVIL:
e izpiSe se ime in priimek osebe ADL




AA OSB_ODGOVOREN:
e izpiSe se ime in priimek osebe BJZ
AC BESEDILO_ZAKLJ:
o izpise »e "Pri placilu obvezno navedite sklicno stevil«o."
AG KOLICINA:
o izpiSe »e "1«00"
AH ME_ID:. . o
e izpiSe »e "«0s
AN POSTAVKA:
o izpiSe »e "130«13"
AT TIP_CENA:
e izpise »e«"b
AX KODA_NAMENA:
e izpiSe »e "O«HR"

Na formi Termini izpitov je pri terminih dodana ikona »Zakljuci termin« oz. »Ponovno odpri
termin«, odvisno v katerem od filtrov (Aktivni/Zakljuceni/Vsi) se nahajamo. S klikom na
»Zakljuci termin« se termin premakne iz filtra Aktivni v Zakljucene, s klikom na »Ponovno odpri
termin« pa se termin premakne iz filtra Zakljuceni v Aktivne.

V kolikor je termin zakljucen, je Se vedno prikazan na koledarju dogodkov na javni spletni strani

CIP.

@ Aktivni O Zaklucem O Vsi

Predviden zacetek Prikaz termina na Zaporedng
izpita spletni stran tevilo
Q Gl

6.3.2023 Javen I-PDI-22
20.2.2023 Javen I-PDI-20

O Aktivni @ Zakljuceni O Vsi

Predviden zaletek Prikaz termina

izpita spletni stran

Q &

27.2.2023 Javen I-PDI-21
6.2.2023 Javen I-PDI-18

V pripravi

V pripravi

V pripravi

V pripravi

Prejeto / Potrjeno

0/0

0/2

0/2

0/2

Lejanja

Zakljuci termin

Dejanja

Ponovno odpri termin



F4 Programi usposabljanja

F4.1 Domaca stran programa

Okvirni videz zaslona

@ REPUBLIKA SLOVENIJA

-
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO I r A
DIREKTORAT ZA KAKOVOST .‘. '

N_/

Upravna akademija
Pregled E-prijave Katalog Termini E-usposabljanja Porogila Upravljanje - a

Podrobnosti o funkcionalnostih:

e Status - stanje prijave v program za udelezenca. Stanje je lahko: Vpisan, V delu in
Zakljucen.

e Kontaktna oseba - prikazejo se ime in priimek, tel. stevilka in e-naslov

e Imate vprasanja? - odpre se spletni obrazec za vpis naslova in vsebine vprasanja.
Vprasanje se po e-posti poslje vsem koordinatorjem, kopijo pa prejmejo vsi udelezenci
skupine, nastavljene na strezniku Exchange. Zadeva e-postnega sporocila je "Vprasanje
za [Naslov usposabljanja]“, tako da je mogoce kasneje zdruziti in pregledati vsa
vprasanja, povezana z dolocenim usposabljanjem.

F4.2 Ostali pogledi/strani programa

F4.2.1 Usposabljanja v programu

Prikaze se seznam usposabljanj v programu, ki jih mora udelezenec opraviti, e zeli zakljuciti
program. S klikom na usposabljanje se odpre stran tega usposabljanja.

@ REPUBLIKA SLOVENIJA

-
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVQ . l '.A,.
2
DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR N
Upravna akademija - 4

Domov E-prijave Moj ucni nacért Katalog Termini Termini izpitov Porocila Upravljanje Dodatki Tomaz Kuralt ~ a

Opis Usposabljanja Gradiva Urejanje ~

Usposabljanje upravni postopek Uvod v gospodarstvo

Opomba: vsebina prikaza se lahko razlikuje glede na vpis udeleZencev v program. Ce ni vpisan
(pogled koordinatorja) - glej zabeleZzene programe v usposabljanju. Ce je vpisan v program,
oglejte si vpisana usposabljanja.
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F4.2.2 UdeleZenci

Na zavihku Udelezenci je prikazan seznam udeleZencev s potrjeno prijavo na celoten program.

Akcije:

1. Odpri prijavo

2. Odjavi od programa

3. Zakljuci program

4. Odpri potrdilo

5. Ponovno pripravi potrdilo

Pri posameznem udelezencu pod tabelo usposabljanj programa, na katere je udelezenec
prijavljen, sta dodana gumba Uredi prijavo in Potrdi usposabljanje:

Uredi prijavo

e gumb je aktiviran samo pri udelezencih, ki Se niso zakljucili vseh usposabljanj programa

e s klikom na gumb se odpre okno Sprememba termina, ki vsebuje vsa usposabljanja
znotraj programa in pripadajoca polja (spustni meni), v katerih je oznacen termin, na
katerega je udelezenec prijavljen

e s klikom na polje pri posameznem usposabljanju se odpre spustni meni, ki vsebuje vse
pretekle in prihodnje termine pripadajocega usposabljanja programa (ne pa tudi
odpovedanih terminov)

e z izbiro drugega termina in  klikom na Potrdi se na formi
Katalog/Programi/program/Udelezenci posodobi termin usposabljanja programa, na
formi Termini/Podrobnosti se prijava prenese na izbran termin, na seznamu e-prijav, na
Vpogled in na Sprememba terminov na e-prijavah posodobi podatek o terminu

Potrdi usposabljanje

e na formi Katalog/Programi/program/Sprememba programa/zavihek Usposabljanja so v
tabelo usposabljanj programa dodani gumbi (puscice) za odpiranje posameznega
usposabljanja ter tabela in polje za dodajanje povezanih usposabljanj

e s klikom na polje Povezano usposabljanje se prikaze spustni meni vseh aktivnih
usposabljanj iz kataloga (razen usposabljanja, ki so dodana na ta programa ali so Ze
dodana kot povezana usposabljanja na ta program)

Opis Usposabljanja Udelezenci Gradiva Urejanje ~

Uredi program

. 1 ] - b

Vrstnired  Usposabljanje Usposabljanje je obvezno. Dejanja

1 v 00 - Uspasabljanje DEV 1 (del programa 00 - Program DEV) i -l

Povezano usposabljanje Dejanja
01- De Test [ ]
01 - Usposabljanje Nina (del 01 - Program Nina) [ ]
06 - Izzivi sodobnega vodenja (del 03 - Program) i

07 - Prawilno in uéinkovito delo z zaposlenimi (del 04 - Program 7 lastnimi termini) (]

Dodaj povezano usposabljanie

Povezano usposabljanje
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na formo Katalog/Programi/program/Udelezenci je pri posameznem udelezencu pod
tabelo usposabljanj programa, na katere je udelezenec prijavljen, dodan gumb Potrdi
usposabljanje

gumb je aktiviran samo pri izbiri (ene ali ve¢) nezakljucenih prijav na usposabljanja

s klikom na gumb se odpre okno Izberi povezano zaklju¢eno usposabljanje, ki vsebuje
oznacena (obkljukana) usposabljanja znotraj programa in pripadajoca polja (spustni
meni), ki vsebujejo zakljucena povezana usposabljanja

Izberi p:

00 - Usposabljanje DEV 2 (del programa 00 - Program DEV) Izberite

08 - Informacijska vamost (e-usposabljanje)

13 - E-uposabljanje Nina TEST (iframe)

e

ko uporabniku, ki je prijavljen na usposabljanje A (usposabljanje A je v katalogu
povezano z usposabljanjem B), izberemo in potrdimo zakljuceno povezano usposabljanje
B, se na vseh dejavnostih termina usposabljanja A udelezencu potrdi prisotnost, status
gre v Udelezba na terminu potrjena

v stolpcu Priimek in ime se pri uporabniku pojavi ustrezna ikona (z besedilom: »Udelezba
potrjena na podlagi nadomestnega usposabljanja«)

koordinator nato sam zakljuci usposabljanje po obi¢ajnem postopku

F4.2.3 Gradiva

Gradiva se delijo v javne materiale (ti so na javni strani dostopni vsem) in materiale, ki so
izkljucno preko sistema LMS dostopni samo vpisanim udelezencem.

Okvirni videz zaslona
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REPUBLIKA SLOVENIJA

&

Domov

Upravna akademija

E-prijave

Opis Usposabljanja

/

_

Moj ucni nacrt

Gradiva

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR

Katalog Termini Termini izpitov

Urejanje -

Porocila

b2l

Upravljanje Dodatki

Poleg dokumentov je mogoce v mapo postaviti tudi povezavo na vsebine izven sistema.

Koordinatorji programov lahko spreminjajo vse dokumente in mape.

F4.3 Upravljanje programov

F4.3.1 Ustvarjanje/spremembe programa

Pooblastilo

e Ustvarjanje: administrator usposabljanja
e Sprememba: administrator usposabljanja, koordinator (za svoje programe)

Poslovna pravila

Tomaz Kuralt ~ A

e Brisanje obstojecega usposabljanja iz programa: ni mogoce izbrisati usposabljanje iz
programa, e je v program vpisan vsaj en udelezenec
¢ Dodajanje novega usposabljanja v program: Ce so ze vpisani udelezenci, ne dobijo nova
usposabljanja, ampak samo tisti, ki se vpisujejo v program, po spremembah

Lastnosti programa

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

1. korak: O programu

vsemi podrocji v sistemu ob prikazu
hierarhije v ploskem nacinu)

Ime* Polje z besedilom Najvecje stevilo zncev: 100. Ime v katalogu
mora biti unikatno (samo med programi).

Oznaka Polje z besedilom Kratka oznaka programa. Najvecje stevilo
znéev: 20. Oznaka v katalogu mora biti
unikatna (samo med programi). Po
zacetnem vnosu te vrednosti ni mogoce
spreminjati.

Opis Polje z besedilom (veC vrstic,

urejevalnik HTML)
Podrocja* Izbira vec vrednosti (izbira se izmed | Izbrano mora biti vsaj eno podrocje.

Ciljne skupine

Izbira ve¢ vrednosti

Neobvezen podatek.

Koordinatorji*

Izbira vec vrednosti

Treba je izbrati vsaj enega koordinatorija.
Koordinator je lahko Kkaterikoli aktivni
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uporabnik sistema (pridobivajo se iz zbirke
uporabnikov).

Kontaktna oseba*

Izbira ene vrednosti

Izbrati je mogoce samo eno kontaktno
osebo. Kontaktna oseba je lahko katerikoli
aktivni uporabnik sistema (pridobivajo se iz
zbirke uporabnikov).

Vidnost* Izbira ene vrednosti Ni privzete vrednosti - treba je izbrati
«  Javno (omogolen vpis) zeljeno vidnost novega usposabljanja.
e  Samo prikaz
e Samo vpisani udelezenci in
koordinatorji
Zaporedni vpis Preklopni gumb
usposabljanja*

e DA (privzeto)
e NE

Naslovna slika

Nalaganje datoteke

Najvecja velikost slike je 10 MB

Naslovni video

Povezava

Vidnost v katalogu*

Preklopni gumb
e Status: Vklopljeno (privzeto)
e  Status: Izklopljeno

Vidnost v katalogu se lahko nastavi na OFF
samo kadar je izbrana Vidnost na spletni
strani: »Samo vpisani udelezenci in
koordinatorji«.

Programi z nastavitvijo vidnost v katalogu
»OFF« na formi Katalog/Programi niso
vidni. Udelezenci, ki so se programa
udelezili, lahko Se vedno dostopajo do vseh
dejavnosti in gradiva programa.

Stanje*

Preklopni gumb
e Status: Vklopljeno (privzeto)
e Status: Izklopljeno

Programe je mogoce dezaktivirati, Ce so
izpolnjena poslovna pravila za njihovo
dezaktivacijo.

2. korak: Predloge

Priprava potrdila®

Preklopni gumb
e DA (privzeto)
e NE

Zig potrdila

Preklopni gumb
e DA
e NE (privzeto)

Ce je ta moznost vkljucena, se potrdilo
opremi z elektronskim Zigom UA.

Podpis potrdila

Preklopni gumb
e DA
e NE (privzeto)

Ce je ta moznost vkljuCena, dobi potrdilo
status Caka na podpis.

Zbiranje evidence

Preklopni gumb
e DA
e NE (privzeto)

Ce je moznost vkljucena, se zbira evidenca
za obvezna usposabljanja v porocilu RPT5.1
Vodenje evidence za obvezna
usposabljanja, in sicer se belezZijo
uporabniki, ki so uspesno zakljucili celotno
usposabljanje.

Gumb je viden le uporabnikom z visjimi
pravicami  (Glavni  administrator  +
Administrator usposabljanja +
Administrator katalogov).

Predloga potrdila

Ce je predhodno  vklopljeno
ustvarjanje certifikata, se iz seznama
predlog v sistemu (glej F10.11) izbere
ustrezni certifikat.

3. korak: Cene




Cena

Polje z besedilom
Privzeto: 0,00 EUR

Vrednost mora biti >= 0.

4. korak: Usposabljanja v

programu

Usposabljanja

Tabela s seznamom usposabljanj in

dodatnimi

podatki:  vrstni  red,

obvezno (da/ne).

Izbrati je mogoce katerokoli aktivno
usposabljanje, ne glede na njeno vidnost v
katalogu.

5. korak: E-prijava

Samodejna odobritev e-
prijave

Preklopni gumb

DA
NE (privzeto)

Dodatni osebni podatki

Celotna delovna doba

Datum opravljenega obveznega
usposabljanja

Datum opravljenega SI PREK za 6.
raven

Datum opravljenega ZUP

Datum rojstva

Davcna Stevilka

Delovna doba na podroc¢ju VZD
Delovno mesto

Drzava, v kateri ima kandidat

pravico opravljati poklic
odvetnika

Drzavljanstvo

EMSO

Ime izobrazevalne ustanove

najvisje izobrazbe

Izjava

Kontaktna telefonska stevilka
Kontaktni e-naslov

Naslov prebivalisca

Naslov za vrocanje posiljk
Opis delovnih nalog

Organ zaposlitve
Stopnja/raven izobrazbe
Stevilka strokovnega izpita
Vrsta izobrazbe
Znanstveni naziv

EMSO = 13 Stevil, pravila

Ob oddaji e-prijave na program se v polju
EMSO (Ce je dodano kot dodatni osebni
podatek v katalogu) privzeto prikaze EMSO,
ki je vpisan v polju EMSO v uporabniskem
profilu tega kandidata.

Ob oddaji e-prijave na program se vrednost
polja EMSO (ce je dodano kot dodatni
osebni podatek v katalogu) shrani v polje
EMSO v uporabniskem profilu kandidata, ki
se prijavlja na usposabljanje/program.

KRAJI: Polje »Kraj« se poveze z bazo
postnih sStevilk in krajev
(Upravljanje/Kraji). Prijaviteljem
omogocimo moznost iskanja po bazi in ni
potreben rocni vpis.

F4.3.2 Izbris programa

Pooblastilo

e Administrator kataloga, koordinator

Poslovna pravila

e Program ne sme imeti niti enega vpisanega udelezenca

F4.4 Vpis programa in usposabljanj v programu

UdeleZenci se v program vpisujejo enako kot v usposabljanja s pomocjo funkcionalnosti e-

prijave (podrobnosti o e-prijavi F30.4 Izpolnjevanje e-prijave za program).




F4.5 Zakljucek programa

Vpisani udelezenec lahko program zakljuci na dva nacina:

Ob zakljucku programa se ustvari potrdilo v skladu z opisom v poglavju F4.6.

F4.6 Potrdilo o udelezbi na programu

Potrdilo se pripravi za vsakega udelezenca, ki je uspesno zakljucil program.

Samodejno - z zakljuckom vseh usposabljanj v programu (obveznih in izbirnih) se status
programa samodejno nastavi na zakljucen.
ko udelezenec zakljuCi vsa obvezna usposabljanja v programu, lahko
samostojno zakljuci program (klikniti mora na ukaz Zakljuci program na prvi strani s
pregledom programa). S to akcijo potrjuje, da ne bo sodeloval v preostalih izbirnih
usposabljanjih. To akcijo lahko izvede tudi koordinator -
udelezence, ki so v programu opravili vsa obvezna usposabljanja. Vsa obvezna
usposabljanja morajo biti uspesno opravljena, Uspeh na usposabljanju = Opravil.

zakljuci program za vse

Pri pripravi potrdila sistem pridobi doloceno predlogo za potrdilo o udelezbi na programu in nato
ustvari novo potrdilo na podlagi predloge, kot npr.:

g REFUIBLIKA SLOVENLA
MINISTRSTVO ZA LAVNG LIPRAVD

DIREKTORAT ZA JAVNI SEXKTOR

Upravna akademija

POTRDILO

<XPRITM=

<ZAPOSLEN=:
Z0ORGAN=

2& ja <OBDOBIE> <EFAT>

< JDELEZIL > usposahljanja-
=SEMINAR=

£as rajanja; <URE>
<IZWVATALCT=

Stevilka: <ZAP STEV=
Lijubljana <DANES=
Breds Gruden
vodja Upravne akademije

Bt
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V predlogi potrdila v formatu Word je mogoce uporabiti naslednje podatke oziroma polja iz
sistema:

e ProgramName - ime programa

e UserDisplayName - ime in priimek udelezenca

e UserEmployeer - delodajalec udelezenca

e CompletionDate - datum zakljucka

e CompletionTime - Cas zakljucka

e EducationDurationDays - trajanje usposabljanja v dneh (zaokrozeno na celo stevilo)
e EducationDurationHours - trajanje usposabljanja v urah (zaokrozeno na celo stevilo)
e EducationDurationHoursMinutes - trajanje usposabljanja v urah in minutah

e Trainers - seznam izvajalcev

e DocumentNo - stevilka dokumenta (sistem jo ustvari samodejno)

« vsi dodatni podatki iz e-prijave (EMSO, delovno mesto, polozaj...)

Potrdilo programa ima edinstveno oznako, ki se ustvari na naslednji nacin:

a. Program, ki ima neodvisne termine (poucevanje v ucilnici):
i. PROG_OZNAKA-TERMIN_ZST/LETO/ZST_POTRDILA (np. P13-15/2018/001)
b. Progra, ki nima neodvisne termine:
i.  PROG_OZNAKA/LETO/ZST_POTRDILA (np. P13/2018/001)

V primeru prve oznake termina:

S11 - oznaka programa, kot je navedena v vnosu programa

15 - edinstvena Stevilka niza terminov; prvi, ki se ustvari ima zap. st. 1, medtem ko se drugi
nadaljujejo, ne glede na leto

2018 - leto povezano s trenutkom vpisa

001 - zaporedna stevilka potrdila znotraj termina (za sinhrone) ali znotraj leta (za asinhrone)

F4.6.1 Elektronski zig

Na usposabljanjih in programih (IS eUA), ki imajo v katalogu vklju¢eno opremljanje potrdil z
Yigom (Zig potrdila = ON), se potrdila opremijo z elektronskim Zigom (digitalnim potrdilom
SIGEN-CA), ki je v lasti organizacije MJU.

Elektronski zig se lahko vkljuéi/izklju¢i na Upravljanje/Primerek sistema/eUA/File
management.

Digital signature m

Digital signature certificate (.pfx)* Spremeni

sitest-ca 1711202212001.p12 Prenesi

Spremeni
Potrdilo slika mala.png Prenesi
Odsfrani

Digital signature picture representation
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F4.6.1 Elektronski podpis

Na usposabljanjih in programih (IS eUA), ki imajo v katalogu vkljuceno elektronsko podpisovanje
potrdil (Podpis potrdila = ON), gredo generirana potrdila v stanje Caka na podpis.

Na Upravljanje/Primerek sistema/eUA/File management so dodana polja Mesto podpisnika,
Drzava podpisnika, Kraj podpisnika, Postna st. podpisnika in Regija podpisnika (podatki, ki so
zahtevani s strani SICES ob podpisu).

Mesto podpisnika
Drzava podpisnika
Kraj podpisnika
Postna §t. podpisnika

Regija podpisnika

Na formi Termini/Podrobnosti, Termini/Potrditev prijav (usposabljanja) in na formi
katalog/Udelezenci (programi) je v tabeli pri posameznem udelezencu pod Dosezen odstotek
tock dodan podatek Stanje potrdila:

e Potrdilo ne zahteva podpisa - se izpise, kadar je v katalogu usposabljanja izkljuceno
stikalo Podpis potrdila in je potrdilo kreirano

o Caka na podpis - se izpiSe, kadar je v katalogu usposabljanja vkljuceno stikalo Podpis
potrdila in potrdilo Se ni podpisano

e Podpisano - se izpise, kadar je v katalogu usposabljanja vkljuceno stikalo Podpis potrdila
in je potrdilo podpisano

Pregled E-prijave Katalog Termir E-usposabljanja Porotila Upravijanje Testni Uporabnik - 'y

¥ Nina T-uporabikd Zakjutena 22.2.2023-23.2.203

= Line Sikagek Zakjucena 222.2003-23.2. 2083

08-UI1 Zaldjutena Opravil 22.2.200311:00 - 1200

00-u2 Zakljuzena Opravil 23.2 20231100 - 1200

Na formi Upravljanje je pod Upravljanje usposabljanja dodana kartica Podpisovanje, do katere
imajo dostop samo uporabniki z vlogo Podpisnik ali Glavni administrator.

Ob uspesnem zakljucku usposabljanja oz. programa udelezenca se kreira potrdilo s stanjem v
Caka na podpis in potrdilo se prikaze v tabeli Podpisovanje na Upravljanje/Podpisovanje
(potrdilo se ne prikaze na uporabnikovem profilu na e-prijavah).

E-prijave Katalog Termini E-usposabljanja Paratila Upravijanje Testni Uporabnik - a

Test3

Obvestilo 30000 (Opomnik o podpisu potrdil) se poslje kot opomnik vsem osebam z vlogo
Podpisnik vsak dan, ¢e je vsaj eno potrdilo v stanju Caka na podpis.

Postopek podpisovanja potrdil:
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e z oznacitvijo enega/vec potrdil in klikom na Podpisi se prikaze obvestilo »Preusmeritev
na stran za podpisovanje poteka.«

e podpisnik je preusmerjen na stran SICES, na kateri se prijavi z digitalnim potrdilom in
podpise dokumente

e podpisnik je preusmerjen nazaj na Upravljanje/Podpisovanje

e potrdilom se spremeni status iz Caka na podpis v Podpisano

e prikaze se obvestilo »Potrdila so podpisana. «

e po podpisu potrdil se avtomatsko poslje obvestilo 10000 (usposabljanja) oz. 20000
(programi), ki vsebuje priponko podpisanega potrdila, vsem udelezencem, katerih
potrdilo je bilo podpisano

Sifrant E-po$tna obvestila znotraj modula Upravljanje je implementiran na novi administratorski
aplikaciji (glej poglavje 5.5.5.4).

Na zavihku E-usposabljanja lahko pregledujemo prijavljene udelezence na doloceno e-
usposabljanje. Ko v polju iz sputnega menija izberemo Zeleno e-usposabljanje, se v privzetem
pogledu prikaZzejo uporabniki, ki $e niso zakljuéili e-usposabljanja. Ce ozna¢imo check-box
»Pokazi vse«, se v seznamu prikazejo vsi udelezenci (tudi tisti, ki so ze zakljucili e-
usposabljanje).

Pregled E-prijave Katalog Termini Termini izpitov E-usposabljanja Porocila Upravljanje
E-usposabljanja

- I8¢

(O PokaZi vse

Seznam omogoca iskanje in filtriranje po stolpcih:

e Priimek in ime
o [priimek] [naziv] [ime] Ce polje Naziv ni prazno
o [priimek] [ime] Ce je polje Naziv prazno
Placnik
o Fizi¢na oseba
* [priimek] [naziv] [ime] Ce polje Naziv ni prazno
» [priimek] [ime] Ce je polje Naziv prazno
o Organizacija
Datum prijave
Datum zakljucka
Status potrditve prijave

Akcije:

e Potrdi prijavo

e Zavrni prijavo

e Posljite e-posto

e lzvoz vseh udelezencev

Potrdi prijavo
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Gumb Potrdi prijavo je aktiviran samo v kolikor je v katalogu e-usposabljanja na zavihku E-
prijava nastavljena Samodejna odobritev prijave = OFF in je status potrditve prijave Caka na
potrditev.

S klikom na gumb Potrdi prijavo se status spremeni v Potrjena in poslje se obvestilo 30017
udelezencu.

Zavrni prijavo

Gumb Zavrni prijavo je aktiviran samo v kolikor je v katalogu e-usposabljanja na zavihku E-
prijava nastavljena Samodejna odobritev prijave = OFF in je status potrditve prijave Caka na
potrditev.

S klikom na gumb Zavrni prijavo se odpre prazno okno za vpis razloga zavrnitve prijave, status
se spremeni v Zavrnjena ter poslje se obvestilo 30028 udelezencu (Ce je samodejna odobritev
prijave izkljucena).

Posiljanje obvestil

e obvestilo 30002 se poslje ob oddaji prijave na e-usposabljanje udelezencu, ce je
samodejna potrditev prijave izkljucena

e obvestilo 30003 se poslje ob oddaji prijave na e-usposabljanje prijavitelju in kontaktni
osebi, Ce je samodejna odobritev prijave izkljucena in je placnik/prijavitelj organizacija

e obvestilo 30004 se poslje ob potrditvi/zavrnitvi vseh prijav znotraj prijavnice na e-
usposabljanje ustanovi, ki je navedena kot organizacija, Ce je placnik/prijavitelj
organizacija

e obvestilo 30017 se poslje ob potrditvi prijave na e-usposabljanje udelezencu

e obvestilo 30026 se poslje ob oddaji prijave na e-usposabljanje prijavitelju in kontaktni
osebi, e je samodejna odobritev prijave vkljucena in je placnik/prijavitelj organizacija

e obvestilo 30028 se poslje ob zavrnitvi prijave na e-usposabljanje udelezencu, ce je
samodejna potrditev prijave izkljucena

Posljite e-posto

Gumb Posljite e-posto se aktivira ko izberemo enega/vec udelezencev. S klikom na gumb se
odpre osnutek sporocila v e-postnem odjemalcu.

Izvoz vseh udelezencev

S klikom na gumb »Izvoz vseh udelezencev« se izvozi datoteka xls s seznamom vseh udelezencev
za trenutno izbrano usposabljanje s stolpci:

o St. prijave: enoli¢na $tevilka prijavnice

e Ime in priimek

e Elektronska posta

e Placnik: podatek iz prijavnice iz koraka Placnik (Ce je organizacija, se izpiSe naziv
organizacije, Ce je fizicna oseba, se izpise fizicna oseba)

e Datum prijave

e Datum zakljucka

e Uspeh pri e-usposabljanju

e Dosezen odstotek tock

e St. izdanega potrdila: izpise se enolicna oznaka potrdila (spremenljivka
{{DocumentNumber}})
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F6.1 Zakljucek e-usposabljanja

Na e-prijavah je na dejavnostih e-usposabljanja (Splosna dejavnost, E-preizkus znanja, Video,
HTML 5) ob uspesnem zakljucku zadnje dejavnosti dodano okno z obvestilom o uspesnem
zakljucku e-usposabljanja in gumbom Zapri:

e Ce je v katalogu e-usposabljanja vkljucena priprava potrdila, se uspesnem zakljucku
izpisSe obvestilo »Uspesno ste zakljucili e-usposabljanje. Potrdilo o zakljucku e-
usposabljanja boste prejeli na vas elektronski naslov. «

Obvestilo

Uspedna ste

| zape

e Ce je v katalogu e-usposabljanja izkljuCena priprava potrdila, se uspesnem zakljucku
izpise obvestilo »Uspesno ste zakljucili e-usposabljanje.«

Obvestilo

Uspetno ste zakljuéili e-usposabljanje.

F7 Ankete

Ta funkcionalnost omogoca pripravo in spremembe anket v sistemu. Novo anketo uporabnik
ustvari v treh korakih:

1. Ustvari se nova anketa
2. Ustvarijo se skupine vprasanj za anketo
3. V vsaki skupini vprasanj se doda vprasanja

Ena anketa se lahko uporablja pri vec usposabljanjih.
F7.1 Katalog anket
V katalogu lahko dodamo novo ali uredimo podatke obstojecCe ankete.

Lastnosti ankete

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve

Naziv* Polje z besedilom. Najvecje stevilo znakov: 100
Ime v sistemu mora biti unikatno.

Vrsta ankete* Izbira ene vrednosti:
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e Vprasalnik za udelezence
e Vprasalnik za koordinatorje
e Vprasalnik za izvajalce

Opis

Polje z besedilom.
Urejevalnik obogatenega besedila.

Opis ankete se uporablja za prikaz na
zacetni strani, ki jo vidi udelezenec ob
izpolnjevanju ankete.

Skrbniki ankete* Izbira vel vrednosti iz Sifranta | Lastniki  ankete, ki lahko  poleg
uporabnikov. administratorja anket spreminjajo anketo.
Stanje Preklopni gumb Anketo je mogoce izkljuciti, s Cimer se
e ON (privzeto) prepreci njeno uporabo v novih aktivnostih.
V obstojecih aktivnostih anketa ostane
e OFF aktivna.
Akcije

e Dodaj anketo

o Pravice: administrator anket
e Spremeni podatke ankete
o Pravice: administrator anket, avtor anket (samo za svoje)

e lzbrisi anketo

o Pravice: administrator anket, avtor anket (samo za svoje)

o Pravila: anketo je mogoce izbrisati le, Ce anketa nima odgovorov in se ne
uporablja za nobeno usposabljanje

F7.2 Skupine vprasanj

V katalogu ankete lahko dodamo novo skupino vprasanj ali urejamo obstojece. Stevilo skupin
vprasanj na anketo ni omejeno.

Lastnosti skupine vprasanij

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve

Id Samo za branje, doloci se samodejno | Vidno je samo pri urejanju ankete.

Naziv* Polje z besedilom Najvecje stevilo znakov: 100
Naziv skupine vprasanj mora biti edinstven
znotraj izbrane ankete.

Opis Polje z besedilom (urejevalnik HTML) | Dodatna opomba k skupini vprasanj. Ce je
opredeljena, se udelezencu opomba izpise
na zacetku skupine vprasanj.

Akcije

e Dodaj skupino vprasanj

o Pravice: administrator anket, avtor anket (samo za svoje)
e Seznam vprasanj

o Pravice: administrator anket, avtor anket (samo za svoje)
e Pomik navzdol
e Pomik navzgor
e Uredi
e Odstrani

o Pravice: administrator anket, avtor anket (samo za svoje)



o Pravila: ob kliku na gumb Odstrani pri posamezni skupini vprasanj se pojavi okno:
»Z izbiro gumba "izbrisi skupino vprasanj" se izbrisejo vsa vprasanja in odgovori v
skupini. Ste prepricani, da Zelite izbrisati skupino vprasanj?« z moznostmi »Da«
in »Preklici«.

F7.3 Seznam vprasanj

V seznamu vprasanj je omogoceno pregledovanje, urejanje in dodajanje novih vprasanj. Stevilo
vprasanj v skupini vprasanj ni omejeno.

V kolikor je bila anketa na nekem terminu ze poslana, se vprasanj naknadno ne sme vec
spreminjati v katalogu ankete.

Lastnosti vprasanij

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Potrditve
Vrsta vprasanja* Izbira ene vrednosti: V nadinu urejanja ni mogoce
o  Prosto polje spremeniti vrste vprasanja.
e En odgovor
e Vec odgovorov
e Ocena
e Matrika
e  Procenti
Besedilo vprasanja* Polje za vnos besedila (urejevalnik HTML) Najvecje stevilo znakov: 1024
Spremenljivka  {{InstructorName}}
izpiSe izvajalce, dodane na termin
(Ce zelimo, da se vprasanja ponovijo
tolikokrat, kolikor je izvajalcev na
terminu, je potrebno to skupino
vprasanj v katalogu usposabljanja
doloditi kot Vprasanja za izvajalce).
Ali je vprasanje obvezno? | Izbira vrednosti: ON - vprasanje je obvezno
e ON OFF - vprasanje ni obvezno
e  OFF (privzeto)

Akcije

e Dodaj
o Pravice: administrator anket, avtor anket (samo za svoje)
e Uredi
o Pravice: administrator anket, avtor anket (samo za svoje)
e Odstrani
o Pravice: administrator anket, avtor anket (samo za svoje)
¢ Pomik navzgor
o na anketi se vprasanja prikazujejo v vrstnem redu vprasanj, ki je dolocen znotraj
posamezne skupine vprasanj
¢ Pomik navzdol
o na anketi se vprasanja prikazujejo v vrstnem redu vprasanj, ki je dolocen znotraj
posamezne skupine vprasanj

Vrste vprasanj
Prosto polje



V katalogu ankete definiramo vprasanje.

Uporabnik zapise odgovor na anketi v besedilno polje, katerega velikost se prilagodi dolzini

odgovora.
* S1 - Prosto polje

Podaj mnenje *

En odgovor
V katalogu ankete definiramo vprasanje in dodamo mozne odgovore.
Uporabnik lahko na anketi izbere le en odgovor.

* S1- En odgovor

O Odgovor1 O Odgovor2 @ Odgovor3

Vec odgovorov
V katalogu ankete definiramo vprasanje in dodamo mozne odgovore.
Uporabnik lahko na anketi izbere ve¢ odgovorov.

* S1- Vet odgovorov
O Odgovorl
& Odgovor2

Q Odgovor3
O Odgovor4

Ocena

V katalogu ankete definiramo vprasanje in dolocimo minimalno in maksimalno vrednost.

Uporabnik lahko na anketi izbere le eno izmed vrednosti.

* S1- Ocena

O O, O; O. @;s

Matrika

V katalogu ankete definiramo vprasanje in zapiSemo besedilo vrstic in stolpcev matrike.

Uporabnik lahko na anketi v posamezni vrstici matrike izbere le eno izmed vrednosti.

* S1- Matrika

Stolpec 1 Stolpec 2

Vrstical © O
Vrstica2 O @
Procenti

V katalogu ankete definiramo vprasanje in nastavimo poljubno stevilo postavk, ki se prikazejo

na anketi.

Na anketi se izpiSejo postavke, desno od vsake postavke so polja za vnos vrednosti (posamezna

vrednost pri postavki je lahko najvec 100).

Pod vsemi postavkami se izpise »Skupaj« in polje samo za branje s sestevkom vpisanih vrednosti

(vrednost »Skupaj« mora biti natanko 100).
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* S2 - Procenti

Vnos1 % 30

Vnos2 % 50

Vnos3 % 20

Vnos4 % 0
Skupaj % 100 (100)

F7.4 Dodajanje ankete na usposabljanje
V katalogu usposabljanja (pri dodajanju novega usposabljanja ali urejanju obstojecega) je na
zavihku Dodatne moznosti pod gumbom za vklop oz. izklop Anket dodana tabela anket.
Tabela vsebuje stolpce:
e Vrstni red
e Anketa - izpise se naziv ankete

e Vprasanja za izvajalce - neobvezen podatek, izbere se lahko katero koli skupino
vprasanj iz izbrane ankete
e Vrsta ankete - izpise se vrsta, oznacena v katalogu ankete), Dejanja (moznost »Qdstrani«
V tabelo se lahko doda ankete iz kataloga anket, ki so aktivne in imajo doloceno vrsto ankete
(Vprasalnik za udelezence/Vprasalnik za koordinatorje/Vprasalnik za izvajalce).
Anketa EN o

Vrstnired Anketa Vprasanja za izvajalca Vrsta ankete Dejanja

Dodaj anketo Testna anketa - X

Izberite skupino vprasanj za Skupina 2 N X
izvajalice

Dodaj

<Nazaj  Prekliéi

Pri vsaki anketi se lahko dolo¢i skupino vprasanj za izvajalce (neobvezen podatek). Ce Zelimo,
da se vprasanja na anketi ponovijo tolikokrat, kolikor je izvajalcev na terminu, je potrebno to
skupino vprasanj v katalogu usposabljanja dolociti kot Vprasanja za izvajalce. V kolikor v
vprasanje vpisemo spremenljivko {{InstructorName}}, se na anketi izpisejo izvajalci, dodani na
termin.

S klikom na krizec se lahko izbiro polj Dodaj anketo in Izberite skupino vprasanj za izvajalce
izbrise.

S klikom na gumb Dodaj se izbrana anketa doda med seznam anket.

anketa [ ] o

Vrstnired  Anketa Vprasanja za izvajalca Vrsta ankete Dejanja

1 Testna anketa Skupina 2 Vprasalnik za udeleZence [ ]

Dodaj anketo Kliknite za izbiro - X

Podatek o Vrsti ankete (Vprasalnik za udeleZzence/Vprasalnik za koordinatorje/Vprasalnik za
izvajalce) se prenese iz kataloga anket.
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S klikom na ikono Izbrisi na Dejanjih se dodana anketa izbrise iz seznama anket.

F7.5 Dodajanje ankete na termin

Redni postopek (avtomatsko posiljanje)
Na formi Termini/Uredi oz. Dodaj so dodana:
¢ stikala za posiljanje anket udelezencem (privzeto je vkljuceno), izvajalcem (privzeto je
izkljuceno) in koordinatorjem (privzeto je izkljuceno)
e polja za vnos vrednosti Veljavnost ankete za udelezence (privzeta vrednost je 3)

Posiljanje anket udelezencem” [ |
Velemoskankite s dsledence W | 9
Posilanie anket zvajaicen
Velavnost ankete 2 zvaiace (dniy 0

Posilanie anket oordinatorem [ 577

Veljavnost ankete za koordinatorje (dni)* 0

Ce so v katalogu pri usposabljanju dodane ankete za udeleZence/izvajalce/koordinatorje, so
stikala in gumbi za posiljanje anket na Termini/Uredi oz. Dodaj aktivni, in sicer do zadnjega
dneva usposabljanja (zadnje aktivnosti) do 23.59, po tem se stikala in gumbi zaklenejo
(onemogodijo).

Ce ankete za udelezence/izvajalce/koordinatorje v katalogu usposabljanja niso dodane, so
stikala za posiljanje anket izklju¢ena in polja za vnos veljavnosti anket deaktivirana.

Posiljanje anket udelezencem™ OFF |

>

ankete za z (dni)*

Posiljanje anket izvajalcem™ (Jor]

2

Veljavnost ankete za izvajalce (dni)®

<

Posiljanje anket koordinatorjem™ OFF

Veljavnost ankete za koordinatorje (dni)*

Izredni postopek (ro¢no posiljanje)
Na formi Termini/Podrobnosti je dodan sklop Ankete (privzeto je zaprt).

S klikom na sklop ankete, se sklop odpre, in izpisejo se vse tri vrste anket (Anketa za
udelezence/izvajalce/koordinatorije).

233 023 23.3.2023 Javen D0DUAnkete-1 0/3/10 Yl =8

Doda)

~ Ankete

000 - Usposabijanje (Ankete) 23. 3. 2023

Casovno obdoble

V kolikor anketa za posamezen sklop ni dodana, se polje Veljavnost ankete, naslov ankete in
gumbi Zakljuci anketo, Poslji anketo in Izvozi analizo ankete ne prikazejo, namesto tega se
prikaze besedilo: »Za ta termin ni izbranih anket za udelezence/izvajalce/koordinatorije.«.

Ankete
Ankets 22 udelezence
Za taformin 1
Anketa za izvajalcs

Za ta tarmin i izbranih anksl 2 izvajalce
Anketa za koordinatorje

178



V kolikor so ankete dodane, se pod vsako vrsto ankete izpiSe polje Veljavnost ankete, gumb
Zakljuci anketo, naslov ankete, dodane v katalogu, gumb Poslji anketo in gumb Izvozi analizo.

Ankete

Gumbi in polja niso vidni, e anketa za posamezno vrsto ni dodana in so aktivni, Ce je anketa
za posamezno vrsto dodana in je trenutni datum vecji od zadnjega dneva usposabljanja (zadnje
aktivnosti):

e gumb Zakljuci anketo je aktiven, ko je anketa aktivna,
e gumb Poslji anketo je aktiven po zadnjem dnevu usposabljanja in ko anketa ni aktivna,
e gumb lzvozi analizo ankete je (zaenkrat) vedno neaktiven.

F7.6 Kreiranje in posiljanje ankete

Kreiranje ankete

Ankete za udeleZence, izvajalce in koordinatorje se kreirajo tik preden se posljejo, zato
vsebujejo aktualne podatke o izvajalcih, koordinatorjih in terminu.

Posiljanje ankete
Dodana so obvestila:
e 1040101 - Vprasalnik za udelezence
e 1040102 - Vprasalnik za koordinatorja
e 1040103 - Vprasalnik za izvajalca
e 1040201 - Analiza ankete usposabljanja (udelezenci)
e 1040202 - Analiza ankete usposabljanja (koordinatorji)
e 1040203 - Analiza ankete usposabljanja (izvajalci)

Vprasalnik za udelezence (1040101) se poslje, Ce je vkljuCeno stikalo Posiljanje anket
udelezencem na Termini/Uredi po zadnjem dnevu usposabljanja ali ob kliku na Poslji anketo na
Termini/Podrobnosti (s ponovnim posiljanjem anket se ze poslane ankete izbrisejo):

e (e so vse dejavnosti na terminu zaklenjene -> se poslje udelezencem na terminu s
statusom v terminu Udelezba na terminu potrjena

e Ce vse dejavnosti na terminu niso zaklenjene -> se poslje udelezencem na terminu s
statusom v terminu: Prijavljen/-a na termin, Udelezba na terminu potrjena

Vprasalnik za koordinatorja (1040102) se poslje, Ce je vkljuCeno stikalo Posiljanje anket
koordinatorjem na Termini/Uredi po zadnjem dnevu usposabljanja ali ob kliku na Poslji anketo
na Termini/Podrobnosti (s ponovnim posiljanjem anket se Ze poslane ankete izbrisejo)
koordinatorju/jem, dolocenim na terminu usposabljanja.
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Vprasalnik za izvajalca (1040103) se poslje, Ce je vkljuceno stikalo Posiljanje anket izvajalcem
na Termini/Uredi po zadnjem dnevu usposabljanja ali ob kliku na Poslji anketo na
Termini/Podrobnosti (s ponovnim posiljanjem anket se Ze poslane ankete izbrisejo)
izvajalcu/cem, dolocenim na terminu usposabljanja.

Analiza ankete usposabljanja - udelezenci/koordinatorji/izvajalci (1040201, 1040202, 1040203)
se poslje po preteku doloCene veljavnosti ankete ali ob kliku na Zakljudi anketo na
Termini/Podrobnosti koordinatorju/jem, dolocenim na terminu, in skrbniku ankete.

F7.7 Odpiranje in veljavnost ankete

Anketa se odpre v brskalniku, brez potrebe po avtorizaciji (prijavi v sistem).

Ankete ni mogoce delno izpolniti in nadaljevati pozneje. Ce anketa ni v celoti izpolnjena oz. ni
potrjen zakljucek, je ob naslednjem odprtju ankete potrebno le-to izpolniti v celoti.

Zakljuéek ankete

Ob izpolnitvi ankete in kliku na Zakljuci se izpise besedilo »Odgovorili ste na vsa vprasanja v tej
anketi. Hvala za sodelovanje.«.

Ce je udeleZenec Ze izpolnil anketo se ob kliku na anketo izpise »Vprasalnik ste Ze izpolnili.«.

Veljavnost ankete
Anketa se zaklene:

e po preteku veljavnosti, ki je nastavljena na Termini/Uredi oz. Dodaj (Ce je bila anketa
poslana avtomatsko po zadnjem dnevu zadnje dejavnosti usposabljanja) ali

e po preteku veljavnosti, ki je nastavljena na Termini/Podrobnosti (Ce je bila anketa
poslana roc¢no s klikom na gumb Poslji anketo na Termini/Podrobnosti) ali

e s klikom na gumb Zakljuci anketo na Termini/Podrobnosti.

Zaklenjene ankete se ne da ve¢ izpolnjevati. Ce anketa ni ve¢ veljavna se ob kliku na anketo
izpise »Anketa je zakljucena.«.

F7.8 Analiza ankete

Po preteku veljavnosti ankete ali ob kliku na gumb Zakljuci anketo na posameznem terminu se
generira analiza ankete v formatu .xlsx.

Analiza ankete se kot priponka prilozi obvestilom 1040201, 1040202 in 1040203, ki se
udelezencem/koordinatorjem/izvajalcem posljejo po zakljucku ankete.

Analizo ankete se lahko prenese s klikom na gumb lzvozi analizo, ki je aktiviran ko je anketa
zakljucena (in deaktiviran ko je anketa Se veljavna).
V analizi ankete se prikaze logotip, naziv usposabljanja, datum termina in vprasanja z odgovori:
e Prosto polje
o lzpise se vprasanje
o Pod vprasanjem se izpisejo vsi odgovori, vsak v svoji vrstici
St-prostopale
e En odgovor
Izpise se vprasanje
Pod vprasanjem se izpiSejo mozni odgovori, doloCeni v katalogu
Pod moznimi odgovori se izpise »Skupaj«
V stolpcu Frekvenca se izpise st. posameznih odgovorov
V stolpcu Odstotek se izpisejo odstotki (skupaj 100%)

o O O O O
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0

1

e Vel odgovorov

0O O O O

O

Izpise se vprasanje

Pod vprasanjem se izpiSejo mozni odgovori, doloCeni v katalogu

Pod moznimi odgovori se izpiSe »Skupaj«

\'% stcilpcu Stevilo odgovorov se izpie $tevilo udeleZencev, ki je odgovorilo na to
vprasanje

V stolpcu Frekvenca se izpise St. posameznih odgovorov

V stolpcu Odstotek (f/Xodg.) se izpiSejo odstotki (skupaj lahko vec kot 100%)

V stolpcu Odstotek (f/xf) se izpisejo odstotki (skupaj 100%)

Izpise se vprasanje

Pod vprasanjem se izpiSejo mozni odgovori, doloCeni v katalogu (Stevilcne
vrednosti)

Pod moznimi odgovori se izpise »Skupaj« in »Povprecje«

V stolpcu Frekvenca se izpise St. posameznih odgovorov

V stolpcu Odstotki se izpiSejo odstotki (skupaj 100%)

e Matrika
o lzpise se vprasanje
o Pod vprasanjem se izpisejo podvprasanja, doloc¢ena v katalogu
o V prvih petih stolpcih se izpiSe st. posameznih odgovorov na stevilcne vrednosti,
dolocene v katalogu
V stolpcu Skupaj se izpise st. odgovorov na posamezno podvprasanje
V stolpcu Povprecje se izraCuna povprecje posameznega podvprasanja (Lvseh
vrednosti vseh odgovorov posameznega podvprasanja/Skupaj) in skupno
povprecje vseh vprasanj (Xvseh vrednosti vseh odgovorov/zSkupaj)
; f Ok
e Procenti
Izpise se vprasanje
o Pod vprasanjem se izpisejo mozni odgovori oz. vrednosti, doloCene v katalogu
o Pod moznimi odgovori se izpiSe »Skupaj«
o V stolpcu Povprecje se izracuna povprecje posameznega moznega odgovora oz.
vrednosti
o V stglpcu Stevilo odgovorov se izpie $tevilo udeleZencev, ki je odgovorilo na to
vprasanje
o Odstotki v stolpcu Povprecje so prikazani s tortnim diagramom
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Vprasanja se razvrstijo po tipu vprasanj (Prosto polje, En odgovor, Vec odgovorov, Ocena,
Matrika, Odstotki), znotraj posameznega tipa vprasanja po skupinah vprasanj (po vrstnem redu,
kot je dolocen v katalogu ankete), znotraj posamezne skupine vprasanj pa po vprasanjih (po
vrstnem redu, kot je doloCen v katalogu ankete).

Omejitve (in morebitna opozorila) na admin delu je potrebno implementirati naknadno (npr.
vrednosti stolpcev pri Matriki so lahko vedno samo stevilcne vrednosti in vedno je 5 stolpcev,
odstotki in povprecja se racunajo glede na st. vseh oseb, ki so odgovarjale na anketo, ne glede
na to, ali je vprasanje obvezno ali ne - bolj pravilni oz. smiselni rezultati so, Ce so tovrstna
vprasanja zavedena kot obvezna).
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Porodila predstavljajo vnaprej doloCen prikaz (report) na podatke iz sistema. Do porocil se lahko
pristopi iz LMS admin aplikacije, odvisno od opredeljenih vlog.

Analitika omogoca bolj prilagodljiv pregled podatkov, dostopnih prek MS Excela. V takem
analitiku so prikazani vsi zajeti podatki, ki jih na splosno dostopajo samo majhno stevilo ljudi -
administratorji kataloga ali usposabljanja.

F9.1 Porocila
MozZen je izvoz porocil v formatih:

e Acrobat (PDF) file

e (CSV (comma delimited)
e Excel Worksheet

e PowerPoint Presentation
e Rich Text Format

e TIFF file

e Word Document

Osebni (za udeleZence)

RPT 1.1 Prepis usposabljanja, programov in izpitov za udelezenca

Izpisejo se vsa opravljena usposabljanja, programi in izpiti z datumom zakljucka. Porocilo je
namenjeno enostavnemu izpisu, ki ga je mogoce priloziti Zivljenjepisom, prosnjam za sluzbo
itd.

Za koordinatorije

RPT 2.1 Pregled izvajalcev po usposabljanjih

IzpisSejo se vsi izvajalci, ki so vpisani pri posameznem usposabljanju (Katalog/Dodatne
moznosti/lzvajalci), ki je vezano na posamezen sklop, vkljucno s pomembnimi podatki (sklop,
ime in priimek, e-naslov, tel. Stevilka, zaCetek sklopa, zakljucek sklopa).

RPT 2.2 Pregled prijav interesov

Porocilo RPT 2.2. naj se izpiSe za koordinatorja, ki je vpisan. Razen, ¢e je uporabnik glavni
administrator, takrat se mu prikazujejo podatki za vsa usposabljanja/programe.

Koordinatorju prikaze stevilo udelezencev, ki so izkazali interes za njegova/njena usposabljanja
in programe.
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RPT2.2

Pregled prijav interesov

. . Datum in ¢as
- I St. Zelenih  Telefonska Stevilka Datum oddaje I
Usposabljanje/Program Prijavitelj (e-naslov) . R ) . . posiljanja P13
udelezencev  prijavitelja (profil) prijave interesa maila
0_Usposabljanje (o0s. pod. + rac¢no potrjevanja) alen.nemec@agitavit.si 1 8.12.2020 8.12.2020
0:00:00
0_Usposabljanje (samodejno potrjevanje) ziga.kus@agitavit.si 1 4.5.2021
00_PONAVLIANJE DELA USPOSABLIANIA @gmail.com 2 15.12.2020 15.12.2020
0:00:00
0v1.23 Usposabljanje (3 akt, 25 ur, 100 eur, potrjevanje) @gmail.com 1 24.6.2020
0v1.23 Usposabljanje (3 akt, 25 ur, 100 eur, samodejna  alen.nemec@agitavit.si 1 19.10.2020
prijava, EM30)
Edukacija za testiranje LKKK :@gmail.com 1 19.12.2019
Mednarodni odnosi :@gmail.com 5 27.2.2020
Novi Test :@gmail.com 1 6.12.2019 1.12.2020
0:00:00
NOVO 1 Usposabljanje natasa.kocbek- 1 21.10.2020 21.10.2020
zadravec@agitavit.si 0:00:00
NOVO 1 Usposabljanje @gmail.com 2 21.10.2020 21.10.2020
0:00:00

RPT 2.3 Pregled udelezencev v terminu

Kot pripravo za termin oz. za izdelavo priponk za udelezence, koordinator uporablja porocilo
RPT2.3.

Parametri:

e usposabljanje/program,
e termin (koordinator vidi le svoja usposabljanja)

Tabli¢ni prikaz: Ime in Priimek, Organ zaposlitve

Za administratorje usposabljanij

RPT 3.1 Pregled vseh izvajalcev

Izpisejo se vsi opredeljeni izvajalci vseh usposabljanj, vklju¢no s pomembnimi podatki (Ime za
prikaz, e-naslov, tel. stevilka).

RPT 3.1B Pregled tujih izvajalcev

Izpisejo se vsi opredeljeni izvajalci (s prebivalisS¢em v tujini) vseh usposabljanj, vkljucno s
pomembnimi podatki (Ime za prikaz, e-naslov, tel. stevilka).

RPT 3.2 Uporabniki z vi§jim vlogami

Porocilo, ki vsebuje uporabnike v visjih vlogah od udelezenca, razvrsceno po vlogah.

RPT 3.3 Prikaz letne aktivnosti posameznih ¢lanov komisij

Prikaz, koliko je bil ¢lan komisije aktiven v posameznem letu. Dodatno Se podatek o vlogi v
komisiji (predsednik, zapisnikar, clan), kolikokrat je bil aktiven (priprava vprasanj oz.
izprasevanje se za vlogo clan obravnavata loceno). Ta informacije sluzi za pregled aktivnosti
posameznih (potencialnih) ¢lanov komisij.
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Filter:
e leto

Matri¢ni prikaz:

Jan Feb

Predsednik Clan Zapisnikar | Predsednik | Clan

Zapisnikar

Ime in|3 0 3
priimek

RPT 3.4 Evidenca opravljanja pravniskih drzavnih izpitov
Generiranje evidence kandidatov izpita PDI z naslednjimi podatki:

Filter:

e Izpit = PDI (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)
e Termin (multiselect)

Tabelari¢ni prikaz

osebno ime

datum in kraj rojstva

stalno oz. zacasno prebivalisce

datum opravljanja izpita / preizkusa

uspeh, doseZen na izpitu / preizkusu

ocene, dosezene na izpitu

podatek ali izpit / preizkus opravlja prvic ali ga ponavlja
oblika sodniskega pripravnistva

visje sodisCe na obmocju katerega se je kandidat usposabljal
Stevilka potrdila

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 3.5 Evidenca preizkusov strokovnosti za sodne izvedence in sodne cenilce

Generiranje evidence preizkusov strokovnosti za sodne izvedence in cenilce z naslednjimi

podatki:
Filter:

e Izpit = Sodni izvedenci ali Sodni cenilci (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)

e Termin (multiselect)
Tabelari¢ni prikaz

zaporedna stevilka

osebno ime

datum in kraj rojstva

stalno oz. zacCasno prebivalisce
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datum opravljanja izpita / preizkusa

uspeh, dosezen na izpitu / preizkusu

osebna imena clanov komisije

Stevilka spisa kandidata

stopnja izobrazbe

vrsta izobrazbe

znesek in datum placila stroskov izpita / preizkusa
navedba strokovnega podrocja in podpodrocja
Stevilka potrdila

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 3.6 Evidenca o opravljenih preizkusih znanja za sodne tolmace
Generiranje evidence preizkusov znanja za sodne tolmace z naslednjimi podatki:

Filter:

e Izpit = Sodni tolmaci (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)
e Termin (multiselect)

Tabelaricni prikaz

zaporedna stevilka

osebno ime

datum in kraj rojstva

stalno oz. zacasno prebivalisce

datum opravljanja izpita / preizkusa

uspeh, dosezen na izpitu / preizkusu

osebna imena clanov komisije

Stevilka spisa kandidata

stopnja izobrazbe

vrsta izobrazbe

znesek in datum placila stroskov izpita / preizkusa
navedba jezika za katerega se opravlja preizkus znanja
stevilka potrdila

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 3.7 Evidenca opravljenih izpitov pri izpitu iz poznavanja dolocil Sodnega reda
Generiranje evidence izpitov iz poznavanja dolocil Sodnega reda z naslednjimi podatki:
Filter:

e |zpit = Sodni red (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)

e Termin (multiselect)
Tabelari¢ni prikaz

zaporedna stevilka
osebno ime
datum in kraj rojstva

186



datum opravljanja izpita / preizkusa
kraj opravljanja izpita / preizkusa
uspeh, dosezen na izpitu / preizkusu
osebna imena clanov komisije
Stevilka spisa kandidata

stevilka potrdila

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 3.8 Evidenca opravljenih izpitov za izvrsitelja
Generiranje evidence izpitov za izvrsitelje z naslednjimi podatki:

Filter:

e Izpit = Izvrsitelj (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)
e Termin (multiselect)

Tabelari¢ni prikaz

zaporedna stevilka

osebno ime

datum in kraj rojstva

datum opravljanja izpita / preizkusa
uspeh, doseZen na izpitu / preizkusu
Stevilka spisa kandidata

stevilka potrdila

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 3.9 Evidenca o opravljanju preizkusa znanja za izvrsitelje
Generiranje evidence o preizkusih znanja za izvrsitelje z naslednjimi podatki:

Filter:

e |zpit = Izvrsitelj (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)
e Termin (multiselect)

Tabelari¢ni prikaz

zaporedna stevilka

osebno ime

datum in kraj rojstva

datum opravljanja izpita / preizkusa
uspeh, dosezen na izpitu / preizkusu
osebna imena clanov komisije
Stevilka spisa kandidata

stopnja izobrazbe

datum imenovanja izvrsitelja
stevilka potrdila

Referenca
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e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 3.10 Evidenca o opravljenih izpitih za opravljanje funkcije upravitelja v postopkih
zaradi insolventnosti in prisilne likvidacije

Generiranje evidence izpitov za upravitelje v postopkih insolventnosti in prisilne likvidacije z
naslednjimi podatki:

Filter:
e Izpit = Insolventnost (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)
e Termin (multiselect)

Tabelari¢ni prikaz

zaporedna stevilka

osebno ime

datum in kraj rojstva

stalno oz. zacasno prebivalisce
datum opravljanja izpita / preizkusa
uspeh, doseZen na izpitu / preizkusu
osebna imena clanov komisije
Stevilka spisa kandidata

Stevilka potrdila

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 3.11 Evidenca opravljenih izpitov pri izpitu iz poznavanja dolocil Drzavnotozilskega
reda

Generiranje evidence izpitov iz poznavanja Drzavnotozilskega reda z naslednjimi podatki:
Filter:

e Izpit = Drzavnotozilskega reda (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)
e Termin (multiselect)

Tabelari¢ni prikaz

zaporedna stevilka

osebno ime

datum in kraj rojstva

stalno oz. zacasno prebivalisce
uspeh, doseZen na izpitu / preizkusu
Cas vlozitve prijave k izpitu

Stevilka potrdila

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 3.12 Evidenca o opravljanju preizkusnega izpita za odvetnike iz drugih drzav
Generiranje evidence preizkusnega izpita za odvetnike iz drugih drzav z naslednjimi podatki:

Filter:
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e Izpit = Odvetniki (prednastavljen in ni mogoce spreminjati)
e Termin (multiselect)

Tabelaricni prikaz

osebno ime

datum in kraj rojstva

stalno oz. zacasno prebivalisce

datum opravljanja izpita / preizkusa

uspeh, doseZen na izpitu / preizkusu

drzavljanstvo kandidata

drzava, v kateri ima kandidat pravico opravljati odvetniski poklic
Stevilka potrdila

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

Za sistemskega administratorija

RPT 4.1 Zbirka osebnih podatkov o izpitih in preizkusih znanja

Po vseh osebah v sistemu izpiSe zbrane osebne podatke o opravljenih izpitih in preizkusih znanja.
Izpis mora vsebovati naslednja polja:

Filter:

e Izpit (multi select)
e Termin (multiselect)

Tabelaricni prikaz:

zaporedna stevilka
e ime, priimek

e EMSO

e naslov

e raven in smer izobrazbe
e telefon

e elektronski naslov
e podatke o organu, kjer je kandidat zaposlen (naziv organa , ime, priimek, telefon,
elektronski naslov kontaktne osebe - podatki loceni z vejicami)
e naziv izpita
e termin (datum opravljanja izpita)
e izpitna komisija (ime in priimek c¢lanov locenih z vejico)
e uspeh
Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 4.2 Zbirka osebnih podatkov izobrazevanj in usposabljanj

Po vseh osebah v sistemu izpise zbrane osebne podatke izobrazevanj in usposabljanj. Izpis mora
vsebovati naslednja polja:

Filter:
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o Usposabljanje (multi select)
e Termin (multiselect)

Tabelaricni prikaz:

e zaporedna stevilka
e ime, priimek

e EMSO

e naslov

e raven in smer izobrazbe
e telefon

e elektronski naslov

e podatke o organu, kjer je kandidat zaposlen (naziv organa , ime, priimek, telefon,
elektronski naslov kontaktne osebe - podatki loCeni z vejicami)

e naziv izobrazevanja

e datum izobrazevanja

e kraj izobraZevanja

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 4.3 Zbirka osebnih podatkov izvajalcev izobrazevanj in €lanov izpitnih komisij

Po vseh izvajalcih in clanih izpitnih komisij izpise njihove zbrane osebne podatke. Izpis mora
vsebovati naslednja polja:

Filter:

e Usposabljanje/izobrazevanje ali izpit (multi select)
¢ Datum sodelovanje (izbira po mesecih, kvartalih, letih)

Tabelaricni prikaz:

e zaporedna stevilka
e ime, priimek

e EMSO

e naslov

e raven in smer izobrazbe
e telefon

e elektronski naslov

e podatke o organu, kjer je kandidat zaposlen (naziv organa , ime, priimek, telefon,
elektronski naslov kontaktne osebe)

e davcna stevilka za zunanje izvajalce

e podatki o sodelovanju: ime izobrazevanja/izpita

e datum sodelovanja

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)

RPT 4.4 Porocilo o prejemanju e-novic LMS

Na stran »Porocila / Za administratorja« je dodano porocilo o prejemanju novic.
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Porocilo vsebuje samo e-postne naslove uporabnikov, ki imajo v svojem profilu kljukico pri “Zelim

prejemati e-novice LMS.”

Pogoji uporabe

3. 03. 22 12:20 ste se strinjali s splo3nimi pogoji uporabe in varstva osebnih podatkov.

Splosni pogoji uporabe in varstva osebnih podatkov

Spremenjeno: 12. 07 2215:06

Zelim, da me obve&¢ate o novicah Upravne akademije.

ov RPT3.8 Evidenca opravijenin izpitov RPT3.9 Evidenca o opravijanju

2a izvriitelja preizkusa nanja za izvrsitelje izpitih in
. F103)

( Erenea coravienn cosov riteia

RPT4.1 Zbirka osebnih podatkov o

RPT4.2 Zbirka osebnih podatkov

a

in
usposabljanjireferenca F103)

RPT 4.4

Email

Uporabniki, ki so prijavljeni na e-novice LMS /

'@agitavit.si
@bit2tube.com
:@agitavit.si
lt@agitavit.si
@gov.si
t@gmail.com
«@agitavit.si

‘@gmail.com
‘@mail1.top

Cas izvedbe: 20.1.2020. 13:18

sek-zadravec@agitavit.si

Stran 1 od 1

RPT 5.1 Vodenje evidence za obvezna usposabljanja

Filter:

e usposabljanje/program; pojavijo se samo naslednji:
e EMSO ali datum rojstva

Prikaz:

¢ Ime usposabljanja/programa

e Termin usposabljanja (oznaka)

e Celoten termin usposabljanja

e Ime in priimek,

o Datum rojstva (se izracuna iz EMSO)

e EMSO

RPTA4.3 Zbirka osebnih podatkov
izvajaicev izobrakevanj in Clanov
izpitnih komisij(referenca F103)

RPT4.4 Poroilo o prejemanju e
novic LMS

« Stevilka potrdila (izpi$e enoli¢no oznako potrdila - spremenljivka {{DocumentNumber}}).

RPT5.1

Vodenje evidence za obvezna usposabljanja

Ime usposabljanja/programa | Termin Celoten termin Ime in priimek Datum EMSO Stevilka potrdila
usposabljanja usposabljanja rojstva
(oznaka)
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F9.2 Analize

F9.2.1 Analize izvajalec
F9.2.1.1 - vse izvedbe (termini) za doloCenega izvajalca

¢ Vkljucuje vse zaklenjene termine
e Filter: leto, zaCetek termina, zakljucek termina, izvajalec
e Prikaz:
o Grupiranje: usposabljanje/program
*= Znotraj vsake skupine - seznam terminov s podatki: zaCetek termina,
zakljucek termina, st. ur izvajalca v terminu, st. udelezencev v terminu,
povpreCna ocena Vv anketi, povprecje ocen za skupinu vprasanj
»,predavatelji“
o Sestevek: trajanje termina

F9.2.1.2 - Celoten zasluzek (avtorski honorar) za doloCenega izvajalca

e VkljuCuje vse zaklenjene termine
e Filter: leto, zaCetek termina, zakljucek termina, izvajalec
e Prikaz:
o Grupiranje: usposabljanje/program
» Znotraj vsake skupine - seznam terminov s podatki: zacetek termina,
zakljucek termina, st. udelezencev v terminu, avtorski honorar (bruto1),
ostali stroski, avtorski honorar (bruto2)
o Sestevek: Celoten zasluzek, bruto1 in bruto2

Dodatno:

e Porodilo za izvajalce - Izvajalec vidi samo svoje podatke iz sistema. Uporabljajo se isti
podatko kot zgoraj, za letosnje in lansko leto.

F9.2.1.3 - Izvajalci skupno celoten zasluzek (avtorski honorar oz. podjemne)

¢ Vkljucuje vse zaklenjene termine
e Filter: leto
e Prikaz:

o Detajli: izvajalec (ime in priimek), skupno Stevilo ur, avtorski honorar (bruto1),
avtorski honorar (bruto2)

F9.2.1.4 - Celoten zasluzek po usposabljanju

e Vkljucuje vse zaklenjene termine
e Filter: leto
e Prikaz:
o Grupiranje po: usposabljanje/program
* Znotraj vsake skupine - izvajalec, st. izvedb/termina v katerih je izvajalec
sodeloval, st. ur izvajalca v terminu, celoten zasluzek (bruto1), celoten
zasluzek (bruto2)

F9.2.1.5 - Celoten zasluzZek po usposabljanju na izvajalca

¢ Vkljucuje vse zaklenjene termine
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o Filter: leto, izvajalec
o Prikaz:
o Grupiranje po: pogodba
= Znotraj vsake skupine - usposabljanje/program, st. izvedb/termina,
seStevek trajanja (ure), celoten zasluzek (bruto1), celoten zasluzek
(bruto2)

F9.2.1.6 - Izvajalci rotacija

¢ Vkljucuje vse zaklenjene termine
o Filter: leto
e Prikaz:
o Grupiranje po: usposabljanje/program, termin
» Znotraj vsake skupine - izvajalec, stevilka udelezencev, st. ur izvajalca v
terminu

F9.2.1.7 - Izvajalci usposabljanja

¢ Vkljucuje izvajalce na vseh zaklenjenih terminih
o Filter: usposabljanje, leto, kvartal, mesec
e Prikaz:

o Detajli: ime, priimek, e-naslov, delodajec

F9.2.2 Analize usposabljanja
F9.2.2.1 - Celotno st. izvedb DOLOCENEGA usposabljanja

¢ Vkljucuje vse zaklenjene termine

e Filter: leto, usposabljanje/program, kompetenca, proracun

e Prikaz:

o Grupiranje po: termin
= Znotraj vsake skupine - Povpre¢no Stevilo udeleZencev v terminu?,

Predavatelji (ime priimek; ime priimek; ...), Ocena organizacije, Ocena
predavatelja, Bruto1 (avtorski honorar za vse predavatelje v terminu),
Bruto2 (avtorski honorar za vse predavatelje v terminu), Znesek
usposabljanja na udelezenca (Bruto2 / povprecno stevilo udelezencev v
terminu)

F9.2.2.2 - St. izvedb na koordinatorja (termin, naziv usposabljanja) + odpovedana usposabljanja

e VkljuCuje vse zaklenjene termine in odpovedane termine (termine ni nimajo
udelezencev niti v nobenem statusu)
e Filter: koordinator, leto
e Prikaz - matrika:
o Y-o0s: mesecev v letu
o X-os: Stevilo brezplacnih (vse brezplacno) | Stevilo brez kotizacije (predavatelj
placan, udelezenci niso placani) | stevilo placanih | stevilo odpovedanih

Brezplacni termin (vse brezplacno) =

2 Povprecno stevilo udelezencev v vseh posamznih terminih usposabljanja (npr. Usposabljanje, ki je
dvodnevni in ima prvi dan 19 udelezencev, drugi dan pa 21; to pomeni, da je povprecno Stevilo udelezencev
20)
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( (termin nima dolocene cene AND cena za udeleZzence na usposabljanju = 0) OR (termin ima
dolocenu cenu = 0) ) AND (Vsi izvajalci u svim datumima termina imaju Bruto2 = 0)

F9.2.2.4 - St. udeleZencev po usposabljanjih (termin, naziv, usposabljanje)

e Vkljucuje vse zaklenjene termine
¢ Filter: leto, Cetrtletje, ciljna skupina, podrocje, vrsta izobrazevanja
e Prikaz:
o Grupiranje po: usposabljanje/program
= Detajli: termin, st. prijavljenih udelezencev, st. prisotnih udelezencev

F9.2.2.5 - Krozenje izvajalcev usposabljanj

¢ Vkljucuje vse zaklenjene termine
o Filter: leto
e Prikaz:
o Grupiranje po: usposabljanje/program, aktivnost
= Detajli: izvajalec, st. izvedb v aktivnosti

F9.2.2.6 - Delez (%) udelezencev glede na placnika (ministrstva/upravne enote/vladne
sluzbe/obcine/inspektorati/ostali)

e Filter: leto
e Prikaz:
o Grupiranje po: usposabljanje
» Detajli: placnik, st. udelezencev

F9.2.2.7 - Povprecno dolzina usposabljanja

¢ Vkljucuje vse zaklenjene termine

e Filter: leto

e Prikaz: usposabljanje, povprecno dolzina usposabljanja (ure), Stevilo aktivnosti uc.
nastave

F9.2.2.8 - St. udeleZencev, povpre¢no dolZina usposabljanja na udeleZenca, glede na placnika
(ministrstva/upravne enote/vladne sluzbe/obcine/inspektorati/ostali)

¢ Vkljucuje vse zaklenjene termine
o Filter: leto
e Prikaz:
o Subjekt-placnik (+ proracunski uporabnik: da/ne), st. udelezencev, povprecna
dolzina usposabljanja (ure)

F9.2.2.9 - Izpis vseh aktivnih usposabljanj (naziv seminarja, izvajalci, skupna pogodbena
vrednost,

e Filter: leto
e Prikaz:
o Grupiranje po: usposabljanje
» Detajli: vsi predavatelji, zacetek pogodbe, zakljucek pogodbe, skupna
pogodbena vrednost

F9.2.2.10 - izpis vseh aktivnih usposabljanj, po obmocjih
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e Filter: leto
e Prikaz:
o Grupiranje po: podrocje
* Detajli: naziv usposabljanja, st. ur (iz kataloga), st. izvedb v letu, st.
udelezencev v letu, izvajalci v letu, imena (actual), skupaj pogodbena
vrednost, porabljena sredstva

F9.2.2.11 - izpis vseh primerjave izvedenih/neizvedenih usposabljanj glede na letni program

o Filter: leto
e Prikaz:
o Grupiranje po: podrocju
= Podrobnosti: naziv usposabljanja, st. ur (iz kataloga), st. izvedb v letu,
S$t. udelezencev v letu, izvajalci v letu, imena (actual), skupaj pogodbena
vrednost, porabljena sredstva

F9.2.2.12 - Analiza uspesnosti usposabljanj

e Vkljucuje vse udelezence, ki so bili prijavljeni na usposabljanje (vpisani in odpovedani)
e Filter: leto, usposabljanje, termin, kompetenca, proracun
e Prikaz:
o Grupiranje po: status na usposabljanju (Vpisan, Odpovedan, V delu, Zakljucen)
* Podrobnosti: ime, priimek, e-naslov, organ (placnik s e-prijave)

F9.2.3 Analize anket
F9.2.3.1 Analiza po izvajalcih

o filter: usposabljanje/program, podrocje, leto, termin, izvajalec

¢ vkljucuje odgovore na vprasanja iz skupine vprasanj, povezanih z izvajalci

e prikaze povprecno vrednost (%) za vsa vprasanja s Stevilsko vrednostjo in vprasanja z
enim ali ve¢ odgovori; pri vprasanjih s prostim (text) odgovorom je prikazan seznam
odgovorov

F9.2.3.2 Analiza po usposabljanjih

o filter: usposabljanje/program, podrocje, leto, termin

e vkljucuje odgovore na vprasanja, povezana z dolocenim usposabljanjem v dolocenem
terminu, vklju¢no z vprasanji, povezanih z izvajalci

e prikaze povprecno vrednost (%) za vsa vprasanja s Stevilsko vrednostjo in vprasanja z
enim ali veC odgovori; pri vprasanjih s prostim (text) odgovorom je prikazan seznam
odgovorov

F9.2.3.3 Analiza po koordinatorjih
e filter: koordinator, leto, termin

e vkljuCuje odgovore na vprasanja, povezana z usposabljanji in programi izbranega
koordinatorja, vkljucno z vprasanji, povezanih z izvajalci

195



e prikaze povprecno vrednost (%) za vsa vprasanja s Stevilsko vrednostjo in vprasanja z
enim ali veC odgovori; pri vprasanjih s prostim (text) odgovorom je prikazan seznam
odgovorov

F9.2.4 Analize izpit

F9.2.4.1 Podlaga za finanéno planiranje (CIP)

Kot podlago za financno planiranje je potrebno izdelati porocilo z moznostjo exporta v Excel,
ki za izbrano leto prikaze vsa usposabljanja in izpite, plan, stevilo izvedb, trajanje
izobrazevanja in predvidena lokacija. Po izvozu v Excel se za vsako izvedbo usposabljanja in
izpitov vpise planirana vrednost in izracuna skupna vsota (rocno, v Excelu).

Priprava analize on-hold, ker v tem trenutku ni jasno ali se bo implementiral novi modul za
izvedbo izobrazevanj.

F9.2.4.2 Letni pregled opravljenih izpitov (CIP - izpit PDI)

F9.2.4.2.1 Po izpitu

e Mere:

O 0O 0O OO0 O 0 O ©O

St. prijavljenih kandidatov
St. kandidatov - skupen uspeh
St. kandidatov - skupen uspeh
St. kandidatov - skupen uspeh
St. kandidatov - skupen uspeh
St. kandidatov - skupen uspeh (Opravil)

St. kandidatov - skupen uspeh (Ni opravil)

St. kandidatov - skupen uspeh (Ni pristopil/Odstop)

Bruto strosek (sistem izracuna skupne stroske izvedbe glede na stevilo clanov
komisije in podane cene v katalogu izpita).

* Formula = (Strosek predsednika + Strosek zapisnikarja + Strosek clana) *
s$t. kandidatov na terminu izpita + (Strosek priprave pisne naloge + Strosek
ocenjevanja pisne naloge + Strosek izprasevalca) * st. obdelanih
kandidatov na terminu izpita

St. kandidatov po 26. ¢lenu ZPDI
= Sistem presteje in izpise Stevilo kandidatov, ki imajo
e eno od aktivnosti pisnega dela ocenjeno Neuspesno
e eno od aktivnosti pisnega dela ocenjeno Zelo uspesno, Uspesno in
je povprecna ocena vseh tem na tej aktivnosti >= 8
Oproscenih ustavno
» Sistem presteje in izpise Stevilo kandidatov, ki na prijavnici na izpit

zelo uspesno)

uspesno)

Neuspesno)

Neuspesno - ponavljanje dela izpita)

— o~ — — — —

NIMAJO obkljukano tema = »Ustavna ureditev, organizacija drzavne
uprave in pravosodja ter temelji pravne ureditve EU« (pod aktivnostjo
Ustno).

Oproscenih upravno
» Sistem presteje in izpiSe Stevilo kandidatov, ki na prijavnici na izpit
NIMAJO obkljukano tema = »Upravno pravo in upravni postopek ter upravni
spor« (pod aktivnostjo Ustno).
Oproscenih ustavno (v %) = Opro$cenih ustavno/ St. kandidatov - skupen uspeh
(Opravil)
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o Oproséenih upravno (v %) = Opro3¢enih upravno/ St. kandidatov - skupen uspeh
(Opravil)
o St. kandidatov po 28. ¢lenu ZPDI:
= Sistem presteje in izpise stevilo kandidatov, ki imajo:
e Ocena ustnega dela izpita je »neuspesno«
e Ocena skupno je »neuspesno (ponavljanje dela izpita)«
o Odstopi
= Sistem presteje in izpise Stevilo kandidatov, ki imajo na aktivnosti
oznaceno Odsotnost=Opraviceno.
o Dimenzije:
o lzpit
o Datum termina (leto)
o Pristop k izpitu (1., 2., 3.,...)
o Nadin pristopa k izpitu (19./19a Clen)

F9.2.4.2.1 Po aktivnosti

e Mere:
o St. prijavljenih kandidatov
St. kandidatov - uspeh aktivnosti (Zelo uspe$no)
St. kandidatov - uspeh aktivnosti (Uspe$ho)
St. kandidatov - uspeh aktivnosti (Neuspe$no)
Bruto strosek (sistem izracuna skupne stroske izvedbe glede na stevilo clanov
komisije in podane cene v katalogu izpita).
= Formula = (Strosek predsednika + Strosek zapisnikarja + Strosek clana) *
st. kandidatov na terminu izpita + (Strosek priprave pisne naloge + Strosek
ocenjevanja pisne naloge + Strosek izprasevalca) * st. obdelanih
kandidatov na terminu izpita
Odstopi
= Sistem presteje in izpise stevilo kandidatov, ki imajo na aktivnosti
oznaceno Odsotnost=Opraviceno.

@)
O
@)
@)

O

o Dimenzije:
o Izpit
Oznaka termina

Datum termina (leto)

Naziv aktivnosti

Pristop k izpitu (1., 2., 3.,...)

Nacin pristopa k izpitu (19./19a ¢len)

O O O O O

F9.2.4.3 Primerjalni pregled pristopov k izpitom po letih (CIP)
F9.2.4.3.1 Po aktivnosti

o Mere:
o St. prijavljenih kandidatov
St. kandidatov - uspeh aktivnosti (Zelo uspe$no)
St. kandidatov - uspeh aktivnosti (Uspe$no)
St. kandidatov - uspeh aktivnosti (Neuspe$no)
Bruto strosek (sistem izracuna skupne stroske izvedbe glede na sStevilo clanov
komisije in podane cene v katalogu izpita)

o O O O
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* Formula = (Strosek predsednika + Strosek zapisnikarja + Strosek clana) *
st. kandidatov na terminu izpita + (Strosek priprave pisne naloge + Strosek
ocenjevanja pisne naloge + Strosek izprasevalca) * st. obdelanih
kandidatov na terminu izpita

o Odstopi
= Sistem presteje in izpise Stevilo kandidatov, ki imajo na aktivnosti
oznaceno Odsotnost=Opraviceno.

e Dimenzije:

o Izpit

o Oznaka termina

o Datum termina (leto)

o Naziv aktivnosti

o Pristop k izpitu (1., 2., 3.,...)
e Porocilo 1 (uspeh po aktivnostih):

NAZIV Stevilo  St. St. St. Stevilo  St. St. St.
AKTIVNOST prijavlj kandid kandid kandida prijavlj kandid kandid kandida
| enih atov - atov - tov - enih atov - atov - tov =
kandida uspeh uspeh uspeh kandida uspeh uspeh uspeh
tov aktivno aktivnho aktivnos tov aktivno aktivnho aktivnos
sti sti ti sti sti ti
(Zelo (Uspesn  (Neuspe (Zelo (Uspesn  (Neuspe
uspesn  0) Sno) uspesn  0) sSno)
0) 0)

Pisni
civilno
Pisni
kazensko
Ustni

Akt A

Akt B
Akt C

F9.2.4.3.2 Po izpitu

e Mere:

St. prijavljenih kandidatov

St. kandidatov - skupen uspeh (zelo uspesno)

St. kandidatov - skupen uspeh (uspesno)

St. kandidatov - skupen uspeh (Neuspes$no)

St. kandidatov - skupen uspeh (Neuspesno - ponavljanje dela izpita)
St. kandidatov - skupen uspeh (Opravil)

St. kandidatov - skupen uspeh (Ni opravil)

St. kandidatov - skupen uspeh (Ni prisotopil/Odstop)

Bruto strosek (sistem izracuna skupne stroske izvedbe glede na Stevilo ¢lanov
komisije in podane cene v katalogu izpita)

* Formula = (Strosek predsednika + Strosek zapisnikarja + Strosek clana) *
st. kandidatov na terminu izpita + (Strosek priprave pisne naloge + Strosek
ocenjevanja pisne naloge + Strosek izprasevalca) * st. obdelanih
kandidatov na terminu izpita

O O O O O 0 O O O
w
—~+
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o Odstopi
»= Sistem presteje in izpise stevilo kandidatov, ki imajo na aktivnosti
oznaceno Odsotnost=Opraviceno.
¢ Dimenzije:
o lzpit
o Oznaka termina
o Datum termina (leto)
o Pristop k izpitu (1., 2., 3.,...)

Porocilo 2 (uspeh po izpitih):

Stevilo prijavljenih  St. St.

kandidatov kandidatov kandidatov
- skupen - skupen
uspeh uspeh
(zelo (uspesno)
uspesno)*

o Znesek (obracunan znesek ¢lanu komisije)
o Stevilo obravnavanih kandidatov
e Dimenzije
o Clan komisije (ime in priimek)
o Datum termina (leto, mesec)
o Vloga (predsednik, clan, zapisnikar)

Iz definiranih mer in dimenzij se pripravita 2 porocili:

Porocilo 1:

1 2 3 45 6 7 8 9 10 11 12 skupaj
Badovinac Bjeli¢ Irena znesek / Stevilo obravnavanih kandidatov

Divjak Samo dr.
Dobravec Jalen Mira mag.
Dular Neza mag.
Faganel Marjanca

Fiser Zvonko dr.
Florjanci¢ Damijan mag.
Gantar Damjan mag.
Golob Peter

Ivanovi¢ Slavica mag.
Janko Lojze

Jenull Hinko

Kersevan Erik dr.
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obler Gorazd mag.
risper Kramberger Marija mag.
Lucovnik Igor

K
K

F9.2.4.4.2 Po aktivnosti

e Mere
o Planiran
o Sodeloval

e Dimenzije
o lzpit (naziv izpita)
Clan komisije (ime in priimek)
Termin (oznaka termina)
Datum termina (leto, mesec, dan)
Aktivnost (naziv aktivnosti)
Datum aktivnosti (datum)
Vloga (predsednik, clan, zapisnikar)

O O O O O O

Porodilo 2:

Naziv Termin  Aktivnost 1 1.04.2019 Janez Predsednik DA DA
izpita A Novak
Clan DA DA
Marija Clan
Novak

Aktivnost 2 4.04.2019
Termin Aktivnost 1 15.04.2019

Aktivnost 2 17.04.2019

F9.2.4.5 Evidenca pogodb

e Mere
o Znesek (znesek pogodbe)
e Dimenzije
o lzpit ali usposabljanje (IZ/USP)
Usposabljanje/lzpit (naziv povezanega usposabljanja ali izpita)
Pravni subjekt (pogodbena stranka)
St. pogodbe
Davcni zavezanec (DA/NE)
Evidencno javno narocilo (DA/NE)

O O O O O

Iz definiranih mer in dimenzij se pripravi porocilo:

NE NE PDI POG-123 1000 €
POG-124 5000 €
DA Usposabljanje ABC POG-123 1000 €
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Moduli, ki so implementirani na novi administratorski aplikaciji so opisani v poglavju 5.5.

F10.3 Ucna obdobja

Ta modul omogoca upravljanje ucnih obdobij: dodajanje in spreminjanje obdobja ter dolocanje
aktualnega oziroma trenutnega obdobja.

Lastnosti
Lastnost Opis, poslovno preverjanje
Ime* Ime obdobja,

(na primer: 2016, 2017, 2018, 2019)

Datum zacetka*

Datum zacetka obdobja, npr. 1. 1. 2017

Datum zakljucka*

Datum zakljucka obdobja, npr. 31. 12. 2017

Aktualno* Da / Ne (privzeto)
Doloca aktualno obdobje. Naenkrat je lahko aktualno samo eno obdobje.
Npr. Ce so vpisana obdobja 2016, 2017 in 2018, bi bilo obdobje 2017 oznaceno
kot aktualno v tem letu.

Dejanja
Dejanje Opis Pravice
Dodaj Doda se novo ucno obdobje. Administrator
usposabljanja
Spremeni Spremeni lastnosti izbranega u¢nega obdobja. Administrator

usposabljanj

obdobje

Nastavi kot aktualno

Nastavi izbrano obdobje kot aktualno ter odstrani ta
atribut z obdobja, ki je bilo kot aktualno oznaceno
pred tem.

Administrator
usposabljanj

£10.8 Podsi : ¥y -

Ob kliku na kartico Podpisovanje se izvede preusmeritev v novo administratorsko aplikacijo (glej

poglavje 5.7.2.10).

F10.9 Sifrant organov zaposlitve

Na formi Upravljanje je pod Upravljanje izpitov dodan nov gumb Sifrant organov zaposlitve.

Katalogi skupine : Sifrant organov
S

Ob kliku na Sifrant organov zaposlitve se prikaZe seznam organov zaposlitve, ikona za dodajanje
novega vnosa (+) in gumb Shrani.
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Na e-prijavah se polje Organ zaposlitve (Sifrant) prikazuje kot Organ zaposlitve, v spustnem
meniju pa je viden seznam organov zaposlitve, dodanih v Sifrantu organov zaposlitve.

Na formi Termini izpitov/Potrditev prijav/Preglej prijavo se v polju Organ zaposlitve izpise
vrednost, izbrana v spustnem meniju polja Organ zaposlitve (Sifrant).

Na dokumentih, ki vsebujejo spremenljivko {{Employer}}, se izpise bodisi vrednost, vpisana v
polju Organ zaposlitve, bodisi vrednost, vpisana v polju Organ zaposlitve (Sifrant).
F10.11 Kompetence

Ta modul omogoca upravljanje kompetenc in ravni kompetenc. Za vsako kompetenco je mogoce
opredeliti vec ravni in vpisati njihov opis.

Lastnosti

Lastnost Opis, poslovno preverjanje

Ime* Ime kompetence
(primer: Komunikacijske vescine)

Opis Opis kompetence

Stanje* Aktivno (privzeto) / Dezaktivirano
Deaktivirano = ravni kompetenc ni mogoce spremeniti ali dodajati novih
usposabljanj za kompetenco ali raven, obenem pa vsa obstojeca
usposabljanja obdrzijo vpisano kompetenco in raven

Ravni* Za vsako kompetenco je mogoce vpisati vec ravni in za vsako raven doloditi:

e Raven (Stevilo)
e  Opis ravni
Dejanja
Dejanje Opis Pravice
Dodaj Doda novo kompetenco skupaj z ravnmi in opisi ravni. | Administrator
usposabljanj

Spremeni Spremeni podatke kompetence in pripadajocih ravni, | Administrator
vkljucno s statusom (aktivacija ali dezaktivacija) usposabljanj

Odstrani Izbrise kompetenco. Administrator
Dovoljeno samo za kompetence, ki ne vsebujejo niti | UsPosabljanj
enega usposabljanja.

F10.12 Priporoceni dogodki

Ob kliku na kartico Priporoceni dogodki se izvede preusmeritev v novo administratorsko
aplikacijo (glej poglavje 5.7.2.6).



F10.13 Sklopi

Ob kliku na kartico sklopi se izvede preusmeritev v novo administratorsko aplikacijo (glej
poglavje 5.7.2.8).

F10.14 Pogodbe

kliku na kartico Pogodbe se izvede preusmeritev v novo administratorsko aplikacijo (glej
poglavije 5.7.2.7).

F10.14.1 Upravljanje pogodb

Ta modul omogoca upravljanje pogodb z izvajalci (izvajalci in clani komisije).

Pregled
Pogodbe so vidne na Upravljanje -> Upravljanje usposabljanja -> Pogodbe.

Tabela s stolpci:

Pogodbe

2022-109-DD

Stevilka pogodbe

Pogodbena stranka

Izvajalci

Zacetek

Zakljucek

Znesek z DDV [EUR]

Povezana usposabljanja in izpiti

St. javnega narodila (vidna je vrednost iz povezanega sklopa)
Evidencno javno narocilo (Da/Ne)

Davcni zavezanec (Da/Ne)

Dejanja (Uredi, Odstrani, Prenesi pogodbo)

Agitavit Solutions, informacijske reSitvein  Nina Agitawit 1.1.2029 31.1.2029 2000 000-T/2022
wanje d.o.0.

F
F
id Djurié Dawid Djurié 31208 41208 5000 1223-ABBC-X

Poslovna pravila

BR32.1 Stevilka pogodbe mora biti unikatna v sistemu (samo ena pogodba ima lahko isto
stevilko)

BR32.2 En izvajalec ne more imeti istocasno (po datumu) sklenjenih dveh pogodb, ki
se nanasata na isto usposabljanje.

Lastnosti
Lastnost Opis, poslovno preverjanje
Stevilka pogodbe* Polje za besedilo, brez vnaprej dolocene oblike. Mora biti edinstven.
Sklop Polje za izbiro sklopa iz Upravljanje/Sklop.
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Ob izbiri posameznega sklopa se iz Upravljanje/Sklop prenesejo vrednosti,
vpisane na sklopu v poljih Vrednost sklopa z DDV*, Vrednost sklopa z DDV z
besedo, St. javnega narocila, Datum javnega narocila ter Znesek z DDV.

Vrednost sklopa z DDV | Se prenese iz povezanega sklopa.
Samo za branje.

Vrednost sklopa z DDV | Se prenese iz povezanega sklopa.

z besedo

Samo za branje.

St. javnega narocila

Se prenese iz povezanega sklopa.
Samo za branje.

Datum javnega | Se prenese iz povezanega sklopa.
narocila Samo za branje.
Vrsta vnosa | Polje z izbirami:

pogodbene stranke*

e Rocni
e AJPES
e Rocni iz Sifranta uporabnikov

Pogodbena stranka*

V primeru da je v zgornjem polju oznaceno Rocni a prosti vnos

V primeru da je v zgornjem polju oznaceno AJPES a se prikazejo rezultati iz
AJPES, uporabnik poisc¢e pravno osebo in jo izbere. Ob tem se napolnijo polja
(podatki se prenesejo iz AJPES):

e Pogodbena stranka (se napolni z dolgim nazivom pravne osebe)
e Naslov

e Davcna stevilka

e Maticna stevilka

e IBAN racuna za izplacilo (se napolni z racunom - ker jih je lahko vec
sistem vzame prvega)

e Davcni zavezanec

V primeru da je v zgornjem polju oznaceno Rocni iz Sifranta uporabnikov a
spustni seznam z uporabniki iz Upravljanje/Uporabniki, uporabnik poisce
uporabnika in ga izbere. Ob tem se napolnijo polja (podatki se prenesejo iz
uporabnikovega profila):

e Naslov

e Davcna stevilka (samo za branje, Ce je vrsta pogodbene stranke Rocni
iz Sifranta uporabnikov)

e EMSO stevilka (samo za branje, e je vrsta pogodbene stranke Ro¢ni
iz Sifranta uporabnikov)

o Telefonska Stevilka
e E-posta

Naslov

Besedilno polje.

V kolikor je Vrsta vnosa pogodbene stranke AJPES ali Rocni iz Sifranta
uporabnikov, se podatek prenese iz AJPES-a oz. uporabniskega profila.

Davcna stevilka

Besedilno polje.

V kolikor je Vrsta vnosa pogodbene stranke AJPES ali Rocni iz Sifranta
uporabnikov, se podatek prenese iz AJPES-a oz. uporabniskega profila.

EMSO stevilka

Besedilno polje.

V kolikor je Vrsta vnosa pogodbene stranke Rocni iz Sifranta uporabnikov, se
podatek prenese iz uporabniskega profila.

Telefonska Stevilka

Besedilno polje.




V kolikor je Vrsta vnosa pogodbene stranke Rocni iz Sifranta uporabnikov, se
podatek prenese iz uporabniskega profila.

E-posta

Besedilno polje.

V kolikor je Vrsta vnosa pogodbene stranke Rocni iz Sifranta uporabnikov, se
podatek prenese iz uporabniskega profila.

Izvajalci*

Predavatelji ali ¢lani komisije, za katere velja pogodba.
Multi-select DDL v katerem se pojavijo vsi aktivni uporabniki.

Zacetek

Datum zacetka veljavnosti pogodbe.

Ce ni datuma zacetka, pogodba $e ni »veljavna«, kar pomeni, da se izvajalcev
ne da povezati na termin usposabljanja, razen Ce se izbere moznost brez
honorarja.

Zakljucek

Datum zakljucka veljavnosti pogodbe. Lahko je enak datumu zacetka.

Ce ni datuma zaklju¢ka, pogodba 3e ni »veljavna«, kar pomeni, da se
izvajalcev ne da povezati na termin usposabljanja, razen ¢e se izbere moznost
brez honorarja.

Datum sklenitve

Ce ni datuma sklenitve, pogodba $e ni »veljavna«, kar pomeni, da se
izvajalcev ne da povezati na termin usposabljanja, razen Ce se izbere moznost
brez honorarja.

Znesek z DDV

Opcijsko. Vrednost v EUR.

V kolikor je v polju Sklop na pogodbo povezan nek sklop, se podatek Vrednost
sklopa z DDV prenese v polje Znesek z DDV. To vrednost se lahko spreminja.

Povezana
usposabljanja in izpiti

Seznam usposabljanj ali izpitov, na katere se pogodba nanasa.

Porabljen znesek
(velja samo za
izobrazevanja)

Prikazana spodnja tabela:

IzobraZevanje Naziv izobrazevanja
Predavatelj Naziv osebe, ki predava ali moderira
Znesek

cena izvedbe

predavanja predavatelja ali moderatorja
na temizobrazevanju

Razpolozljiv znesek z
DDV

Znesek - SUM(Porabljen znesek (velja samo za izobrazevanja))

Podjetje za izdajo | Podjetje, ki se mu izda racun. Podatek ni obvezen, e izvajalec ni zaposlen
racuna in torej ne izdaja racuna preko podjetja. Izpisek iz AJPES-a.

IBAN racuna za | Preverjanje vnosa v skladu s formatom IBAN.

izplacilo V kolikor je Vrsta vnosa pogodbene stranke AJPES, se podatek prenese iz

AJPES-a.

Davcni zavezanec

DA/NE

V kolikor je Vrsta vnosa pogodbene stranke AJPES, se podatek prenese iz
AJPES-a.

Evidencno javno | DA/NE

narocilo Privzeta vrednost je DA.
Skrbnik pogodbe | Besedilno polje.
izvajalca

Skrbnik pogodbe | Besedilno polje.
narocnika

Podpisnik pogodbe

Besedilno polje.

Predloga pogodbe

Spustni seznam s predlogami iz Upravljanje/Predloge.




Desno od polja Predloga pogodbe je dodan gumb Spremenljivke (s klikom na
gumb se prikaze seznam spremenljivk, ki se jih lahko uporabi na predlogi

pogodbe).
Dejanja
Dejanje Opis Pravice
Dodaj Doda se nova pogodba, Ce sta izpolnjena pogoja BR32.1 | Administrator
in BR32.2. usposabljanj,
Koordinator
Shrani V kolikor dodajamo pogodbo, so vpisani vsi obvezni | Administrator
podatki in je izbrana predloga pogodbe, se pogodba | usposabljanj,
shrani in prenese se predloga pogodbe. Koordinator
V kolikor dodajamo pogodbo, so vpisani vsi obvezni
podatki, a ni izbrana predloga, se pogodba shrani
(predloga se ne prenese).
V kolikor urejamo pogodbo, se shranijo spremembe
(predloga se ne prenese).
Uredi Spremeni lastnosti pogodbe, Ce sta izpolnjena pogoja | Administrator
BR32.1 in BR32.2. usposabljanj,
Dodatne kontrole: Koordinator
e Ni mogoce izbrisati usposabljanja iz pogodbe, ce
je v pogodbi povezan rok za katerega koli izvajalca
e lIzvajalca po pogodbi ni mogoce izbrisati, Ce ima ta
izvajalec povezan termin za katero koli
usposabljanje iz pogodbe
Odstrani Izbrise se pogodba. Administrator

Dodatne kontrole:

e Pogodbe ni mogoce izbrisati, e je v pogodbi
naveden vsaj en termin (usposabljanja) z
izvajalcem po pogodbi

usposabljanj,
Koordinator

Prenesi pogodbo

Prenese se predloga pogodbe.

Ikona se pojavi samo v primeru, da je v polju Predloga
pogodbe izbrana predloga.

Administrator
usposabljanj,
Koordinator

F10.15 Teme izpitov

Posamezni izpiti so lahko sestavljeni iz veC tem. V tem primeru so obicajno razlicni clani
komisije zadolzeni za pripravo vprasanj ali sprasevanje po razlicnih temah. Teme so definirane
v registru tem. Temo je mogoce deaktivirati - v tem primeru je potrebno najprej preveriti, kje
se ta tema aktivno uporablja (npr. v definiciji izpitov). Sele po odstranitvi teme iz izpita kje
mogoce temo deaktivirati.

Lastnosti
Lastnost Opis, poslovno preverjanje
Ime* Ime teme
Opis Opis teme
Stanje* Aktivno (privzeto) / Neaktivno




| Neaktivno = teme ni mogoce uporabiti pri prijavi ali dodati izpitu

F11 Pregled

Zavihek Pregled je viden uporabnikom z vlogo Vsebinsko vodstvo.

Klik na zavihek preusmeri v novo administratorsko aplikacijo (glej poglavje 5.3).

F12 Javna spletha stran

F12.1 Moznost upravljanja z meniji/podmeniji, ki se prikazujejo v LMS-admin glede na

»tenant«

Meniji v administraciji so dopolnjeni tako, da se lahko za posamezni »tenant« odloci kateri meniji so vidni
v njegovem okolju.

Sprememba primerka

I N (T

Izklop spletne strani | oFf |
€UA prijave

Categories [N | 4

Termini {usposabljanja) |ﬁ_|
Termini izpitov |ﬁ_|

E-usposablianja [N |
Porciila (I |
Dodatki | oFf |

Programi
Izobratevanja
e-usposabljanja

~ Katalog
Usposabljanja
Izobratevanja
Izpiti
Programi

Ankete

< Nazaj

Menije, pri katerih bi imeli moznost skrivanja/prikazovanja (ON/OFF) so:

e Termini (usposabljanj)

EN ]
EN ]
[T=]
(o W

EX
=]
[ o« I
0
EX ]

Preklici

Zakljuéi

e Termini izpitov

e Termini izobrazevanje

e E-usposabljanja

e Porocila
e Dodatki

e E-prijave

207



Za vlogo Glavni administrator (GlobalAdmin) je omogoceno spreminjanje v meniju »Upravljanje« /
»Primerek sistemax.

F12.4 Spletna stran v delu (eUA-prijave) - ‘'Izklop spletne strani eUA prijave'

V tenant je na Upravljanje/Primerek sistema dodana sekcija za izbiro 'lzklop spletne strani
eUA prijave'.

Omogoceno je nalaganje slike, ki se uporabnikom prikazuje v primeru izklopa tega spletnega
mesta (npr. ko spletno mesto ne bo delovalo).

Po izbiri izklopa spletne strani in kliku na F5 se uporabniku prikaze izbrana slika.

Ko to izbiro v tenantu umaknemo, nas na E-prijavah takoj po kliku na F5 preusmeri na t.i.
‘'welcome page'.

Sprememba primerka

Izklop spletne strani eUA prijave

Obstojeca fotografija

Naslovna slika Izberi fotografijo (najvec 10 MB)

F12.5 Polje za nujno obvestilo

Postopek vnosa/spremembe besedila nujnega obvestila v Umbraco:
1. dostopamo do url/Umbraco

2. po prijavi gremo na: Settings -> Dictionary -> Urgent msg

3. vpisemo novo/spremenjeno besedilo v polje "Slovenian”.
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it Dicorary e Urgent g [ |

Edit the key of the dictionary item.

> @@ Document Types Urgent msg
v im Templates . . . . )
Edit the different language versions for the dictionary item ‘Urgent msg’ below
» il Partial Views You can add additional languages under the ‘languages' in the menu on the left
Stylesheets
Slovenian (Slovenia) Urgent msg
Scripts “ o

» (M Content Page
» M Education

(N Error 404

» M Filter

* (0 Home

» O ltem Page

» (T One Time Popup Msg
» (M Performer

M Site

» Q) Tag Page Titles
M Urgent msg
» i Media Types

F12.6 Prikaz terminov usposabljanj in programov

Na spletni strani se pri vseh prikazih terminov usposabljanj (termini, koledar in katalogu
usposabljanj) prikazuje:
e Pri dvodnevnih usposabljanjih: »1. 1. in 2. 1. 2020«
\ e B P ‘

| Tl o] —_—

Razvoj, Spletne tehnologije,

Podatkovne baze, Sodni tolmaci

Usposabljanje 2

dejavnosti

30.7.in 31. Usposabljanje 2 dejavnosti

Naslednji termin: 30. 7.in 31. 7. 7. 2021
2021

o Pri tridnevnih in vecdnevnih usposabljanjih: »1. 1., 2. 1. in 8. 1. 2020«
e -
gER SRS
Razvoj, Spletne tehnologije
Podatkovne baze £
Usposabljanje 5
dejavnosti

2.6,3. 86 Usposabljanje 5 dejavnosti

2.6,9 8. In
Naslednji termin: 2. 8., 3. 8., 5. 13 8 2021

8.,9.8.in13.8. 2021

Pri programih je sprememba v prikazovanju na katalogu programov. Programi so sestavljeni iz
usposabljanj. Na katalogu programov je skrito polje »Naslednji termin« na kartici programa.



NOVI program TEST

F12.7 Usposabljanja - Termini - dodaten podatek o ceni pri »Terminih« na spletni strani
- izvedba brez kotizacije

V primeru:

e ko je cena na usposabljanju ve¢ kot 0 EUR in je hkrati

g REPUBLIKA SLOVENIJA -
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO \
U
N_”

DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR
Upravna akademija

E-prijave Katalog Termini Termini izpitov E-usposabljanja Porotila Upravljanje Nataa Kocbek Zadravec ~ 2

Opis Dejavnosti Gradiva Urejanje - Uvod v Angulars

Sprememba usposabljanja

Kontakina oseba
Borut Kosi¢
P 5 . Izvajalci
udeleence v fiva® .
Matjaz Mav
Cenaza 0 €
udelefence na
daljava® Imate vpradanja?
Obragun DDV . ‘Stopite v stik  nami
Stroek izvajalcev® 30 €luro Vioga Brez vloge - X
izvajalcevt
Dodaj ©

W primeru spremembe stro3ka ali vioge izvajalea se spremenjeni podatki na obstojedih terminih ne bode avtomatske preragunal. V kolikor Zelite
izvest preradun naredite ponovno shranjevanje podatkov na Felenin terminih

< Nazaj Preklici Naslednja stran Shrani

e v terminu izbrano »Spremenjena cena termina«< ON in je vpisana cena »0«,

Sprememba termina
Uvod v Angulars 30. 12, 2019 - 31. 12. 2019

Rok za prijave (dnij* 1 -
Rek za odjavo {dni}* 1 :
Prikaz termina na spletni @ Javen () Zaseben
strani

Naginizvedbe @ Vivo (O Nadalavo

Rezervirano za Agitavit Solutions, informacijske reSitve in svetovane d.o.o.
KRKA 123, tovama zdravil. d.d_, Nowo mesto

Za racetek iskanja vpiSite vsaj 3 z

Samo skupinskaprijava [ | OFF |

Spremenjena cena termina

bk

Spremenjena cena®

Spremenjena cenaza | | OFF |

skupino
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se naj zraven datuma termina (v isti vrstici) pojavi polje »(presledek)-(presledek)izvedba brez

kotizacije«.

Uvod v Angularb

KLJUCNI PODATKI

B Ketzaca 5,00 EUR brez
DoV

I Kategorsa Spietre
tehnologe

@ Jezik sv

<3 Predpogoy: Brez

55 Nadin izvedbe Na lokaciji

Q.) Traanje 3 (ped. ur)

KONTAKTNA OSEBA

D-Ge Borut Kosiz
TERMINI

w

0.12. in 31. 12. 2018 (Ljubiana) -
vecoa brez kotzacie

Jm—— S

H

F12.8 Usposabljanja - Termini - datum in kraj izvajanja dogodka

Ob datumu termina dogodka prikazujemo tudi »mesto« izvajanja dogodka:

Uvod v Angulars

Struktura projekta
Modeli

Pogledi
Kontrolerji
KnjiZnice

MatjaZ Mav
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testsdasd

- @ & @
Prijavite sel
' » » »

KLJUGNI PODATKI Alen Nemecc Ziga Kus Klemen Culk

) Kotizzcia 50,00 EUR brez | A
DOV 3ve Prijavite sel.
100,00 EUR brez
DOV ns dsljavo

[ Kategeria Projekino
vodenje

@ Pradpogoji Brez

@T’s]sme 0 (ped. ur)

KONTAKTNA OSEBA

24 Nataza Kocbek Zadravec

TERMINI

26.6.2021 (Novo mesto)

Podatek '‘Mesto za objavo na spletni strani UA" pridobimo iz Upravljanje/Prostori/izbrana
lokacija izvedbe - polje se izpolni iz AJPESa, ko izberemo pravno osebo, omogoceno je tudi
urejanje vsebine polja:

O, krka L
Nazi Pravna oseba Vrsta Stevilo mest Cena Iokaciie Stanje Dejanja
NOVI proster - mesto izvajanja dogodka 1 BT 123, tovarna zdravil, d.d, Novo mesto Fizini E 240 Aktiven
q
Dodaj

Sprememba prostora

id 22adBcZb-5944-4405-9111-8308abTc4er4
I Nazivt MNOWI prostor - meste izvajanja degodka 1
Vrsta prostora® O Mirtusini ® Fiziéni
Pravna oseba KRKA 123, tovama zdravil, d.d., Novo mesto
Naslov Smarjeka cesta 008, 3000 Nove mesto
Mesto za objavo na spletni strani Novo mesto
U
URL
Dodatne informacije Dodatne informacije
-
Stevilo mest* n 2
Cena lokacije 240 -
Strodek udelefenca 100 2
Stanje

Shran Prekiigi

F12.9 Koledar aktivnosti
Na levi strani v tabeli sta dodana stolpca »Lokacija« in »Kotizacija v EUR brez DDV-«.

Polje »Lokacija« se za izpite napolni iz polja 'Lokacija' na terminu izpita. Za Usposabljanje se
podatek za izbrani prostor izvedbe dejavnosti bere iz Sifranta Prostori.
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Usposabljanje - izpis v »Kotizacija v EUR brez DDV«

Primer 1: Stolpec »Kotizacija v EUR brez DDV« se napolni s kotizacijo (znesek), ki je vezana na
termin in ne na usposabljanje - to velja v primeru, ko je na terminu usposabljanja izbrana
moznost 'Spremenjena cena termina’ (ON) in vnesen podatek 'Spremenjena cena'.

Primer 2: Kadar je na terminu Usposabljanja situacija, da je 'Spremenjena cena termina’ (ON)
in vnesen podatek 'Spremenjena cena’ enak ‘0 EUR' - se v stolpcu »Kotizacija v EUR brez DDV«
izpisuje 'Brez kotizacije'.

Primer 3: Kadar je na terminu Usposabljanja situacija, da je 'Spremenjena cena termina’ (OFF)
- se v stolpcu »Kotizacija v EUR brez DDV« izpisuje cena iz Kataloga usposabljanja - zavihek
Cene - Cena za udelezence v zivo/na daljavo (glede na izbrani 'Nacin izvedbe' na terminu
usposabljanja) .

Za izpite se cena vedno prenese iz kataloga - na izbranem izpitu zavihek Cene (Cene po
strankah).

Primer:
Katal
Kriteriji iskanja -2
Tarrin osecee | === |
MESEC
junij 2021 2 26.6.2021 0_Usposabljanje (os. pod. + roéno MNovo mesto 50,00€
julij 2021 12 potrevanja)
avgust 2021 1
28.6. 2021 00_PRIJAVE urejanje + dodajanje Ljubljana 50,00 €
VRSTA DOGODKA . . -
7.7.in8.7. Usposabljanje 1234 IMaribor 100,00 €
Strokowni izpit X 2021
Usposablianje X
9.7. 2021 00_PRIJAVE urejanje + dodajanje Ljubljana 50,00 €
10.7. 2021 GDPR 120,66 €
13.7. 2021 00_PRIJAVE urgjanje + dodajanje  Ljubljana 50,00 €
16.7.2021 Obwvezno usposabljanje za 100,00 €
imenovanje v naziv
21.7. 2021 Strokovni izpit iz vamosti in 161,08 €
zdravja pri delu
22.7.2021 Strokovni izpit iz vamosti in Maribor 161,08 €
zZdravja pri delu
23.7.2021 Vodenje in odloCanje v 120,00 €
prekrikovnem postopku
26.7.In27.7. Usposabljanje 1234 Ljubljana 100,00 €
2021
30.7.in31.7. Usposabljanje 2 dejavnosti MNovo mesto Brez kotizacije
2021
2.8,3.8.,5 Usposabljanje 5 dejavnosti MNovo mesto Brez kotizacije
8.,9.8.in13.
8. 2021
https://mjudaily.agito.si/aktivnosti/detajli/?ID=71ff961b-05... -
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F12.10 E-usposabljanje

Usposabljanja, ki so v IS eUA opredeljena kot E-usposabljanja, imajo na spletni strani v katalogu
usposabljanj prikazane podatke. Kartica E-usposabljanja je enaka kot pri usposabljanjih z
naslednjimi polji (naziv, slika, klju¢ni podatki - kotizacija, kategorija, trajanje).

NEE
o
ONONO);
Y anYa
Spletne tehnelogije

E-usposabljanje

Naslednji termin: /

E-usposabljanje

NEE
a
Q00
OO0
KLJUCNI PODATKI

iy, Kotizacija 100,00 EUR
brez DDV v
Zivo

[ Kategoriia  Spietne
tehnologije

(D) Trajanje: 48 (ped. ur)

KONTAKTNA OSEBA

<l Natasa Kocbek
Zadravec

F12.11 Kljucni podatki/Kotizacija

E-usposabljanja E-usposabljanjaE-usposabljanjaE-uspesabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanja

E-usposablianjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposablianjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-
usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanjaE-usposabljanja

Pri kljucnih podatkih pri usposabljanjih, e-usposabljanjih in programih naj se, v kolikor je
kotizacija nic, besedilo »Brezplacno« spremeni v besedilo »Brez kotizacije«.

Termin
KLJUCNI PODATKI
2.8.3.8,
&1, Kotizacija: Brez 5.8,9.8In
kotizacije 13. 8. 2021

F12.12 Spletna stran izvajalca

Dogodek

Lokacija Kotizacija v EUR brez DDV

Usposabljanje 5 dejavnosti Novo mesto Brez kotizacije

Na spletni strani izvajalca je odstranjeno polje »Naslednji termin«. Prikazan je seznam

aktivnosti, ki jih izvaja izvajalec.

Pri izvajalcu so vidna usposabljanja, ki imajo v katalogu nastavljeno vidnost na spletni strani

»Javno« ali »Samo prikaz«.
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. Alen Nemecc

- razvaojni inZenir

lzvaja

Frajoking vosorio Projaktne vodanje Fodatkovne: baze
0_Wsposabljanjs (os. pod. + refno 0_Usposabljanje (samodsjno 00_POMNAWVLIAMIE DELA DD_PRIJAVE urgjanje + dodsjanjs
potrjsvanja) potrjevanjzs) UEPOSABLIANIA

F12.13 Izpiti - Rok odjave in Rok prijave

Na spletni strani izpita se podatki za polji »Rok za prijavo« in »Rok za odjavo<« pri Upravni
akademiji (UA) polnijo iz kataloga izpita iz polj 'Rok za zakljucek prijav/odjav', pri Centru za
izobrazevanje (CIP) pa iz termina izpita iz polj 'Rok za =zakljucek prijav/odjav'.

Strokovni izpit iz varnosti in zdravja pri delu

Opis izpita 'Strokovni izpit iz vamosti in zdravja pri delu’

Prijavite sel

KLJUGNI PODATKI

&5, Cena izpita: 161,08 EUR brez
DDV
Rok za zakljugek 7 - {3, Rok prijave: 7 dni
prijav e
- E. Rok odjave: 4 dni
Rok za zakljuek 4 =
odjav e
f-& Pisni del: 90 minut
% Ustni del: 45 minut

Na izpitih z oznako I-UPR, I-IZV in I-PDI sta na javni spletni strani CIP med klju¢nimi podatki
skrita podatka Rok prijave in Rok odjave.

F12.14 Koledar - Zasedenost

Termine je mogoce filtrirati po zasedenosti (Prosti termini/Zasedeni termini).



V seznamu dogodkov je dodan je stolpec Zasedenost:

v kolikor je prijava mozna, je ikona zelena

v kolikor prijava ni ve¢ mozna, je ikona rdeca in besedilo je sivo obarvano

Pri premiku miske na zeleno/rdeco ikono za zasedenost se pojavi besedilo, ki se nastavi v
Umbraco (npr. »Prijave so mozne« ali »Prijave niso ve¢ mogoce«).

REPUBLIKA SLOVENIA -
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO Vstop v e-okolie .AMA"
DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR Rat
Upravna akademija

DOMOV ~ USPOSABLJANJA  PROGRAMI  TUJIJEZIKI  1ZPITI  PROJEKTI+ ONAS~ NOVICE KOLEDAR 18¢i L
KOLEDAR DOGODKOV
Kiteri iskanja 8
Termn (Dogodek: Zasedenost
MESEC
Jui 2022 4 29.7.2022 Integriteta pri delu v javnem na daljavo Brez kotizacije ®
sektorju
avgust 2022 5
seplember 2022 19
2.8.2022 Strokovni izpit iz upravnega Ljubljana 117,00 € °
oktober 2022 2
postopka
POGABKIINEROIRICH 3.8.2022 Strokovni izpit iz upravnega Ljubljana 117,00 € °
ESS 8 postopka
Inovativen si 7
Strokovni izpit 4 9.8.2022 Strokovni izpit iz upravnega Ljubljana 117,00 € o
Usposabljanie 2 postopka
ZASEDENOST 10. 8. 2022 Strokovni izpit iz upravnega Ljubljana 117,00 € ®
postopka
Prosti termini 29
Zasedent termin} 8 16.8.,17.8., 18.8 Priprava na strokovni izplt iz na daljavo 145,00 € °
in 19. 8. 2022 upravnega postopka
. vv.e .
F12.15 Spletna stran ua.gov.si v anglescini
. v o . .
Dodana je angleska verzija spletne strani Upravne akademije.
i e —
DIRECTORATE OF QUALITY
Adnisration Acacemy
ABOUTUS »  PROJECTS »  NEWS @

Na angleski spletni strani so odstranjene: povezava do vstopa v e-okolje eUA; iskalno okno;
katalog Upravne akademije; strani z dogodki, ki se prenasajo iz admin modula; sklopa Aktualno
in Priporocamo, ki se prenasata iz admin modula.

Na angleski spletni strani je mozno: naloziti drug logotip; dodajati, preimenovati, urejati in
skriti zavihke in urejati vsebino le-teh; objaviti banner; v nogi strani spreminjati vidnost
elementov.

F12.16 Prikaz terminov izobrazevanj

Na javni spletni strani CIP so na strani Termini izobrazevanj in Domov - segment Vabimo (tu se
prikazejo izobraZevanja, ki so izbrana na admin formi: Upravljanje/Priporoceni dogodki) datumi
izvedbe izobrazevanj prikazani na naslednji nacin:

Ce je odprt samo en prihodnji termin, se prikaze samo en termin,

Ce sta odprta dva prihodnja termina, se prikazeta dva termina, lo¢ena z vejico in
presledkom,

Ce so odprti trije ali ve¢ prihodnjih terminov, se prikazeta dva termina, vejica, presledek
in tropicje,

¢e ni odprtih prihodnjih terminov, se prikaze zadnji ze izveden termin.
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Prikaz datuma ni vezan na moznost »Omogocena prijava« na Termini izobrazevanj/Uredi.

VABIMO

Usposabljanja

000_NOVO IZOBRAZEVANJE JESEN
2021

01 - Izobrazevanje DEV back-end 1 - IzobraZevanje DEV 1-dnevno izobraZevanje

Datum izvedbe: 30. 6. 2023 Datum izvedbe: 21. 6. 2023, 26. 7. 2023 Datum izvedbe: 14. 7. 2023, 28. 7. 2023, Datum izvedbe: 12. 6. 2023

F12.17 eCIP - Mednarodno sodelovanje - EJTN seminarji

Na javni spletni strani CIP je na zavihku Mednarodno sodelovanje (EJTN seminarji) v spodnjem
desnem kotu strani dodan element za pomik na vrh strani - krog s puscico, ki kaze navzgor, in
besedilom »na vrh strani«.

S klikom na element (krog s puscico) skoCimo na vrh strani.

Vstop v eCIP 3
ﬂ REPUBLIKA SLOVENIJA V UCINKOVITO
= MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE \X~)/ PRAVOSODJE
186i
DOMOV IZOBRAZEVANJA iZPim KOLEDAR MEDNARODNO KNJIZNICA ~ KDO SMO ~
INPREIZKUSI ZNANJA ~ DOGODKOV SODELOVANJE ~

EJTN - SEMINARJI

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing
23.25.3.2019, Apeldoomn, Nizozemska

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing
23.25.3.2019, Apeldoorn, Nizozemska

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing
23.25.3.2019, Apeldoom, Nizozemska

« EJTN koledar: CP/2019/01
« Jezik: angledki, francoski,

« Udelezenci: sodniki, toZilci,
« Rok za prijavo: 25.1.2019

+ EJTN koledar: CP/2019/01
« Jezik: angleski. francoski,

+ Udelezenci: sodniki, tozilci
+ Rok za prijavo: 25.1.2019

Prijava

+ EJTN koledar: CP/2019/01
+ Jezik: angleski, francoski,

+ Udelezenci: sodniki, toZilci
+ Rok za prijavo: 25.1.2019

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing
23.25.3.2019, Apeldoom, Nizozemska

« EJTN koledar: CP/2019/01
+ Jezik: angiedki, francoski

« Udelezenci: sodniki, toZilc,
« Rok za prijavo: 25.1.2019

Prijava

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing
23.25.3.2019, Apeldoorn, Nizozemska

+ EJTN koledar: CP/2019/01
+ Jezik: angleski, francoski,

« Udele2enci: sodniki, toZilci.
+ Rok za prijavo: 25.1.2019

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing
23.25.3.2019, Apeldoorn, Nizozemska

+ EJTN koledar: CP/2019/01
+ Jezik: angleski, francoski.

» Udelezenci: sodniki, toZilci,
+ Rok za prijavo: 25.1.2019

Prijava

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing

EJTN - CEPOL: Fighting Terrorism and it's Financing

1

23.25.3.2019, Apeldoom, Nizozemska ‘ wia Vi e

23.25.3.2019, Apeldoom, Nizozemska ‘ 23.25.3.2019, Apeidoorn, Nizozemska ‘

F12.18 eUA - Prikaz naslovov dogodkov

Na javni spletni strani UA je spremenjen izpis naslova posameznega dogodka (naslov je sredinsko
poravnan, pisava je Republica, spremenjena je velikost pisave in za nazivom dogodka je dodan
bel pravokotnik, ki je poravnan s sklopom za opis dogodka).

Spremenjena je slika za nazivom dogodka (header), ki se prilagodi velikosti okna odprtega
brskalnika, in na kateri so odstranjeni vsi prikazani logotipi (ESS in NOO).
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
DIREKTORAT ZA KAKOVOST
Uprawna akademija

-]

pomov IZPITI  TUJIJEZIKI PROGRAMI  PROJEKTI » ONAS ~

KOLEDAR

Vstop v e-okolje |aUA-}

.".I’\.'l‘.l’\"’...”./’\."\‘I’\"l. ."’.\.”\‘.I.
~ - - ) = ~ - ~ - - - ~ \- -
Ny P s N s N ’ FEENN S X -\s -\ =Ya
ey g Y -7r =t = Cad Vg 2o il e 41
’.,. \7_ ,\\‘\/.\ .\ \I"./‘\O A AEA N IAY RS
- \,/ l\-.“ ':‘ "\! \\\-\-\-\/“\\-\-\-
..I.”\.'l.,’ (] ) - |
P TN g T e I W Y Akti v upravnem postopku e

F12.19 eUA - Domov - Bannerji

Na javni spletni strani UA je spremenjen prikaz oglasne pasice (banner):

e Ce je objavljena samo ena slika, se ta prikaze Cez cel ekran,

e Ce je objavljenih vec slik, se le-te prikazejo v dveh stolpcih (najprej levo, nato desno),
e slike so osencene na desnem in spodnjem robu,

e razmerje slike (Sirina in visina) je zaklenjeno in ostane enako na razli¢nih velikostih okna.

PR REPUBLIKA SLOVENIA
S MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
DIREKTORAT ZA KAKOVOST

Uprawna akademija

Vstop v e-okolje |l

USPOSABLJANJA 1ZPITI TUJI JEZIKI PROGRAMI PROJEKTI ~ O NAS ~ NOVICE GRADIVA ~ EN SL
KOLEDAR
1(E) IED
Qn ool 9 SPLETNA DOSTOPNOST PRIPRAVA NA STROKOVNI IZPIT
- osnovna raven ZA INSPEKTORJA
" i " 9.1.2024 11.-15.1.2024
——— 1= =)
STROKOVNO USPOSABLIANJE SPLETNA DOSTOPNOST
ZAVODENJE IN ODLOCANJE - ZAHTEVNA RAVEN

V PREKRSKOVNEM POSTOPKU

23,1,-25.1.2024

F17.1 Pridobivanje podatkov iz sistema LMS

25.1.2024

Podroben opis integracije v dokument »(MJU)(LMS) Specifikacija integracije s javnim

portalom.DOCX«.

F17.2 Pridobivanje javnih dokumentov

REST API endpoint, ki omogoca dostop do dokumenta nepooblasc¢enim uporabnikom. Dovoljenje
ni potrebno, ker se bodo te povezave izvajale na javhem portalu.

Na e-prijave je mogoce vstopiti z javne strani (z zagonom aplikacije za doloc¢eno usposabljanje,
program ali izpit) ali preko LMS aplikacije za udeleZence.
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Pregled obstojecih e-prijav je mozen po prijavi v sistem LMS z uporabo glavnega menija »Moje
e-prijave«.

Skup e-prijav ki so prikazane tudi kot priloznosti in dejanja, ki jih lahko uporabnik opravlja, se
razlikujejo glede na vlogo prijavljenega uporabnika. Za e-prijave so pomembne tri vloge:

e Udelezenec
e Koordinator
e Administrator kataloga

F30.1 E-prijava na izpit

Izpolnjevanje e-prijave na izpit je sestavljeno iz 4 korakov, kot je opisano v postopku P24.1
Oddaja e-prijave.

Korak 1: Izpit

Iz spustnega seznama izberemo zeleni izpit. Glede na izbrani izpit, se pod spustnim seznamom
prikaze dodatno besedilo, ki ga vnesemo v administratorskem delu, ko kreiramo izpit. Nato se
gumbom »Naprej« pomaknemo na naslednji korak.

Za UA sta na e-prijavi zdruzena koraka Izpit in Termin (Izbira termina).

Iz spustnega seznama izberemo zeleni termin in se gumbom »Naprej« pomaknemo na naslednji
korak.

n REPUBLIKA SLOVENIJA
P

-

Izbira termina

Poslovno pravilo 1

Odvisno od tega ali imamo na administratorskem delu omogoceno »Dovoli ponavljanje dela
izpita«, se spodaj pod spustnim seznamom, lahko pojavita dva radio button-a »Prijava na
celoten izpit« ali pa »Ponavljanje dela izpita«.

Ce izberemo Prijava na celoten izpit, zajamemo vse teme, ki so dolocene na izpitu za izbrani
termin.
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g REPUBLIKA SLOVENIJA
= eCP

= ° o o

Izpit
00~ zpit Ul
Izbira termina

25.5,2083-5

Prijajam sebe () Priiaviiam skuping

Prijava na cetoten izpit | () Ponaianie dela izpita

Ce izberemo Ponavljanje dela izpita, pa imamo moznost obkljukati, katero aktivnost / temo
bomo opravljali za izbrani izpit.

n REPUBLIKA SLOVENIJA-
o eor

0 © i © oicoripoin

Izpit

00 - Izpit U1

Izbira termina

%55208-5

Priadjam sebe () Prifaviiam skuping

O Prifava na caloten izpit Ponavljanie dela izpita

UA je za izpite umaknila polje 'Dovoli ponavljanje dela izpita'.
Poslovno pravilo 2

Ce ima kandidat na predhodnem pristopu ob konéni oceni oznaceno, da ponavlja del izpita,
sistem avtomaticno izbere tiste teme, katere mora kandidat opravljati glede na rezultate
prejSnjega pristopa. V takem primeru so polja samo za branje. Ce pa v sistemu ni bilo predhodne
prijave na ta izpit, so polja na voljo za urejanje.

Da dobimo tak zapis, moramo prijaviti sebe (individualna prijava) ter izbrati ponavljanje dela
izpita, da se spodaj izpisejo aktivnosti s pripadajo¢imi temami.

Poslovno pravilo 3

Odvisno od tega ali imamo na terminu izpita doloceno Samo skupinska, Samo individualna,
Skupinska ali individualna prijava imamo na tem koraku mozne tri sledece scenarije:
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Uporabnik se prijavi preko 2-faktorske avtentikacije in ima moznost izbrati ali individualno ali
pa skupinsko prijavo. Odvisno je od tega, ali je na terminu izpita izbral opcijo »Skupinska ali
individualna«.

n REPUBLIKA SLOVENIJA
& eor

Izbira termina

25.5.2023-5

[ © prisvtiam sebe O prisiam svpine

Ce se uporabnik prijavi s svojim uporabniskim imenom in geslom, potem moznosti izbire za
»skupinsko ali individualno« prijavo ne vidi. Pogoj za to je, da na terminu izpita izbere opcijo
»Samo individualna« prijava.

Ce se uporabnik prijavi preko 2-faktorske avtentikacije, potem moznosti izbire za skupinsko ali
individualno prijavo ne vidi. Pogoj za to je, da na terminu izpita izbere opcijo »Samo skupinska«
prijava.

Poslovno pravilo 4

V primeru, da imamo izbran termin, kjer je v administrativhem delu doloCena kapaciteta, se
zraven termina v oklepaju prikaze Stevilo prostih mest.

PR REPUBLIKA SLOVENIJA
=

Izbira termina

-

Korak 2: Placnik / Prijavitelj / Kandidati

V primeru, da imamo v predhodnem koraku izbrano opcijo »Prijavljam sebe« (individualna
prijava), pridemo do koraka »Placnik«.

Placnik je lahko Fizi¢na oseba ali Organizacija. Ce izberemo fizi¢no osebo, se spodaj prikaZejo
polja: Davcéna stevilka, Ulica in hisna stevilka, Kraj.
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n REPUBLIKA SLOVENIIA
s 0P

A o
= o o
[ORp T Tm—.

Plagnik

Fizitna oseba () Organizaciia

Ce za placnika izberemo organizacijo, v polje Davéna / Mati¢na Stevilka vnesemo 3tevilko in
kliknemo »Najdi«. Sistem se poveze z Ajpesom in na podlagi tega napolni polja: Naziv, Davcna
Stevilka, Mati¢na stevilka, Ulica in hisna stevilka. Spodaj pa se prikazejo se polja za kontaktno
osebo: Ime in priimek, Tel. stevilka, E-naslov.

a REPUBLIKA SLOVENIJA
= eCIP

Testni Uporabnik

Plagnik

O Fizitna oseba () Organizaciia

ka / Matizna Stevilk a

Kontaktna oseba

Poslovno pravilo 1
Korak Placnik je le v primeru, da je izpit placljiv, sicer se prikaze korak Prijavitelj.
Poslovno pravilo 2

Ce imamo v predhodnem koraku (termin) izbrano opcijo »Prijavljam skupino«, se kot tetji korak
prikaze »Kandidati«.

Izgled ekrana:
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n REPUBLIKA SLOVENIJA
7 P

© i © toniai © i

Vpidite udeleZence

Udelezenci

Vpisite vsaj enega udelezenca.

V zgornji del vpiSemo ime, priimek in e-naslov udelezenca. Aktivira se gumb »Najdi«, nato pa
Se »Dodaj«, s katerim dodamo udeleZence v seznam.

Ob kliku na gumb »Najdi« sistem preveri, ali v sistemu Ze obstaja uporabnik (v statusu »Aktiven«
ali »Caka na potrditev«) s tem e-naslovom (primarnim ali sekundarnim):

Ce uporabnik obstaja in se ime ter priimek ujemata, se podatki uporabnika napolnijo in gumb
»Dodaj« se aktivira,

Ce uporabnik obstaja, a se ime ali priimek ne ujemata z vnesenim, se prikaze opozorilo:
»Uporabnik z navedenim elektronskim naslovom Ze obstaja. Preverite, ali ste pravilno vpisali
ime in priimek.«. Gumb »Dodaj« je neaktiven,

Ce uporabnik s tem e-naslovom ne obstaja v sistemu, se kreira nov uporabniski racun.

Na koraku 'Kandidati' na e-prijavi za izpit omogocimo pregled vpisanih kljucnih podatkov
udelezencev:

UdeleZenci

o m

O Nina T-uporabniki V delu t-uporabniki@agitavit si hrvagki jezik, francoski jezik

Ko zakljucimo z dodajanjem udelezencev, se premaknemo naprej na zadnji korak.

Korak 3: Osebni podatki / Plac¢nik

Zaslon se prikaze v primeru individualne prijave in omogoca vpis osebnih podatkov na prijavnico.
Ce na izpit prijavitelj prijavlja sebe, mora v zadnjem koraku vpisati osebne podatke. Osebni
podatki so definirani v administrativhem delu izpita, kot vnosna polja, ki so obvezen podatek.

Poslovno pravilo 1

V primeru skupinske prijave, ko prijavitelj prijavlja druge kandidate in zakljuci prijavo,
prejmejo kandidati e-obvestilo za vnos osebnih podatkov. S klikom na povezavo za vnos osebnih
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podatkov, sistem navigira na ekran osebni podatki, kamor kandidat vpise svoje podatke in
shrani. (zahtevani podatki se nastavijo v Katalogu - izpiti - vnosna polja)

Poslovno pravilo 2

Administratorji izpita ali prijavitelj lahko prijavo, ki je bila ustvarjena s funkcionalnostjo
"Ustvari novo prijavo" uredijo na E-prijavah kadarkoli - oznacijo prijavo in kliknejo na "Uredi
osebne podatke”

Kandidat lahko s klikom na gumb »Uredi osebne podatke« dopolnjuje in spreminja podatke

Dogodek Platnik Termin Rok 2a odjavo Status Prijaitelj Stprjavjenih  Zadnja sprememba

a a Q B a B - a 2 a o

000 - Izobrazevanie Ul Testni Uporabnik 152083 2.5.2003 Caka na potrditev Testni Uporabnik 1 24 4 20231097
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REPUBLIKA SLOVENIJA
IS ZNANJE - eCIP

Nina T-uporabnik3 e

ﬁ Domov . .
Osebni podatki
— Datum rojstva”
rijave
6.3. 2026 = ‘
.
W Moj zemijevid znanja
Kraj rojstva
Ljubljana ‘

Naslov prabiva

Ulica in higna Stevilka
eee ‘

Naslov prabiva

1000 Ljubljana Q. ‘

Postna Stevilka in kraj*

323213213

Kontaktna telefonska stevilka ‘

— Kontaktni e-naslov
aaa@aaa.com ‘

Pristop k izpitu

! |

Stavilo poizkusoy: 3

Vata seja bo potel

Opravljen strokovni izpit
pravi ) @

ne
O Bolonjski program Pred-balonjski programi

Datum diplomiranja

4.3.2026 o} ‘

Stavilka diplome

2131312321 ‘

Prijava po 19/ 19.a lenu

O 1.clen 19.a tlen

Kandidati, ki so bili v rednem delovnem razmerju s polnim delovnim Casom v trajanju najmanj 32 mesecev pri

722025 [0 62206 0

1 mesecev 26
do

dni

Sodnem svetuod @)

Vpigi ali izberi.. E ‘

o Vpidi ali izberi.. E

sodiscu od da

drzavnem todilstvuod ) Vpigi ali izberi.. (€] do | Vpisi ali izberi ool ‘
Drzavnem odvetnistvu RS od () Vpisi ali izberi.. [ g | Vpitialiizberi [l ‘
odvemnikued @) Vpitialiizberi.. [ | | Vpitialiizberi. [ ‘
notariuod @ Vpisi ali izberi.. [£) g | Vpisi aliizberi.. o} ‘
osebi z dejavnostjo brezplatne pravne pomotiod @ Vpisi ali izberi.. (€] do | VYpisialiizberi.. [} ‘
Ministrstwu, pristoinem za pravosodie od (@) Vpigi ali izberi.. (€] go | Vpisiali izberi = ‘

Skupai: 11 mesecev 26 dni
Kandidati, ki so bili v rednem delovnem razmerju s polnim delovnim €asom v trajanju najmanj 48 mesecev pri

Vpidi ali izberi.. E Vpisi ali izberi.. E ‘

Ustavnem sodiséuRSod () do

zakonodajnem organuod @ Vpisi ali izberi.. [£) g | Vpisi aliizberi.. = ‘
drzavni upravi od 6 Vpisi ali izberi E do Vpigi ali izberi E ‘
upravah samoupravnih lokalnih skupnostiod @ Vpigi ali izberi..  [5) do Vpi&i ali izberi.. [5) ‘
pravni fakultetiod @) Vpisi aliizberi.. B3 | | Vpisi ali izberi. () ‘
visoki pravniZoliod @) Vpisi aliizberi.. [ | | Vpisialiizberi. [0 ‘
pravni osebiod @) Vpisi ali izberi.. [£) g | Vpisi aliizberi.. = ‘

Skupaij:

Izjava kandidata

lzjava kandidatal P P kandidatal
kar ) i i kar )i i it it
Kandi ioua kandidatalziava kandi Kandi i~va kandidatalziava k
kar )i a kar
Kandi iova kandidatalziava kandi Kandi kandidatal K

| Jiay Kar | Kkandidatal d

kar
kandidata



Poslovno pravilo 3

Ce je na izpitu omogoceno, da prijavitelj ob prijavi izbere temo izpita in na koraku termin nismo
izbrali tem, na katere se prijavljamo, se v zadnjem koraku (Osebni podatki) prenesejo vse
aktivnosti s pripadajoc¢imi temami, ki jih tu izberemo.

V primeru, da prijavljamo skupino in smo v predhodnem koraku vpisali kandidate, se kot zadnji
korak pojavi »Pla¢nik«. Ce za pla¢nika izberemo organizacijo, v polje Davéna / Mati¢na Stevilka
vnesemo stevilko in kliknemo »Najdi«. Sistem se poveze z Ajpesom in na podlagi tega napolni
polja: naziv, davcna stevilka, maticna sStevilka, ulica in hisna Stevilka. Spodaj pa se prikazejo se
polja: kontaktna oseba, telefonska Stevilka, Stevilka narocilnice (obvezno le za eUA) in polje,
kjer nalozimo narocilnico.

Ce pa za placnika izberemo fizi¢no osebo, se spodaj prikazejo polja: Davéna Stevilka, Ulica in
hisna stevilka, Kraj. Ko vnesemo vsa obvezna polja in kliknemo »Zakljuci«. Sistem shrani prijavo
na izpit in nas navigira na seznam »Moje prijave«.

F30.1.1 Preverjanje e-prijave za izpit

Preverjanje e-prijave izvede koordinator izpita. Za vsakega kandidata mora pogledati, ali
podatki ustrezajo in Ce se prijava ujema z zahtevami izpita. Na podlagi podatkov lahko izvede
eno od treh aktivnosti: potrdi prijavo, zavrne prijavo ali vrne prijavo nazaj kandidatu v
dopolnitev. Pri zavrnitvi ali vrnitvi prijave mora obvezno izpolniti polje komentar.

Ce so na prijavi $e manjkajoci podatki in Zeli koordinator klikniti »Potrdi prijavo«, se obvezna
polja obarvajo rdece, pod poljem pa je zapis »Prosimo, da v obvezno polje vpisete vrednost«.

Ko je prijava potrjena, zavrnjena ali vrnjena, jo koordinator vidi le v bralnem nacinu, gumbi
»Potrdi prijavo«, »Zavrni prijavo« in »Vrni prijavo« pa niso vec vidni.

Ce se je kandidat Ze prijavil na izpit in je prijava v statusu zavrnjena, pristopil, neupraviceno /
upravic¢eno odsoten, se lahko ponovno prijavi na drug termin izpita.

Pri individualni prijavi na izpit se oseba lahko prijavi na posamezni termin izpita samo 1x, razen
Ce je predhodna prijava zavrnjena. Ob izbiri termina se pojavi obvestilo: »Za izbran termin je
bila prijava Ze oddana.«

Enaka omejitev je pri skupinski prijavi na izpit. Prijavitelj lahko na posamezni termin izpita
osebo prijavi le 1x. Izjema je le, da oseba, ki je ze prijavljena na termin, lahko odda prijavo za
drugo osebo. Sistem ob dodajanju oseb opozori, Ce je oseba ze prijavljena na termin.

Izgled ekrana za pregled prijavljenih kandidatov

I
Termin & kandidati Pravosodni drZavni izpit (PDI). 19.9 2018
Preverjanje prijave kandidat izpit + [termin ¥ [status B
Janez Movak PDI 13.9.2018 izpolnjena
Fran Petek PDI 19.9.2018 izpolnjena
Anze Petkoviek PDI n.10.208 potrjena
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Ekran 1. koraka prikaze vse prijavljene kandidate in njihov status za posamezni termin izpita.
Koordinator lahko izbere kandidata, katerega prijava Se ni potrjena in nadaljuje v naslednji

korak pregleda in potrjevanja prijave posameznega kandidata.

Izgled ekrana za preverjanje prijave

Termini & kandidati Pravosodni drZavni izpit (PDI). 19.9.2018
Preverjanje prijave kandidat JanezMovak prijavitel] FranciKos
plagnik  Agitavitd.o.o. naslov LetaliSka cesta 33F, Ljubljana, 1000 Ljubljana

— Aktivnostiizpita

A PODI civilni pisni
& PDI kazenski pisni
B4 PDIustni | kazensko | [ civilno | [gospodarsk| [ delovno | [ upravno || ustavno

komentar kandidata: izpit opravljam drugi, prvié sem opravljal aprila letos, oproséensemteme ustavno

povezane osebe: Jozko Cok, Lucija Kante, Franc Zavrh

Podatki kandidata

stopnjaizobrazbe: VI specializacija po ime ustanove: Pravnafakulteta

delovno mesto: odvetnik organzaposlitve Odvetniska pisarna Kljukec

— Dodatne informacije

kandidat jedriavljan Republike Slovenije
izpit PDI je xZe opravljal pred154 dnevi(12.4.2018)

— Pogoji za prijavo na izpit

1.Jedriavljandriave clanice Evropske unije in aktivno obvlada slovenski jezik,
2.Je poslovno sposobeninima splosno zdravstveno zmoznost,
3.imav RS pridobljen naslednji strokovni naslov oziroma je konéal enakovredno izobrazevanje v tujini:
- strokowvni naslov univerzitetni diplomirani pravnik,
-strokovna naslova diplomirani pravnik (UN) in magister prava,
-strokovni naslov magister prava na podlagi enovitega magistrskega Studijskega programa
Jeopravila obvezne oblike izobraZevanja

komentar koordinatorja: |

& Potrdiprijavo @ zavrniprijavo ? Vrniprijavo

Na ekranu se prikazejo samo tiste teme, ki jih je kandidat oznacil na e-prijavi.
Koordinator pregleda podane informacije in lahko izvaja naslednje aktivnosti:

e Spremeni ceno izpita, Ce je kandidat izbral napacno.
e Popravi prijavljene aktivnosti in teme izpita, ce so bile oznacene napacne.

e Vpise komentar, predvsem v primeru zavrnjene ali vrnjene prijave. Besedilo komentarja

vidi kandidat.
e Vnese stevilko spisa zadeve kandidata
e Vnese stevilko potrdila

Praviloma bi v primeru spremembe podatkov koordinator moral prijavo s komentarjem vrniti

nazaj kandidatu.
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Pod dodatne informacije sodijo:
e Informacija o zadnji prijavi na ta izpit,
e Informacija o Stevilu opravljanj tega izpita,
¢ Informacija o statusu zadnjega opravljanja tega izpita,
e Informacija o polnem terminu izpita,

F30.2 E-prijava na usposabljanje
Izpolnjevanje e-prijave je mogoce zagnati:

e Z javne strani, s klikom na povezavo »Prijavi« v izbranem usposabljanju
e iz sistema LMS, preko funkcionalnosti »Moje prijave«

Korak 1: Usposabljanje

Iz spustnega seznama izberemo Zeleno usposabljanje in termin (termin je viden, Ce Se ni potekel
rok za vpis na termin). Zraven termina se prikaze st. preostalih mest za prijavo na termin, pod
tem pa $e kotizacija za posameznega udelezenca. Ce ima prijavitelj za usposabljanje
narocilnico, vnese njeno stevilko in se pomakne naprej na naslednji korak.

g :!E:UBUKASLCNENIM Testni Uporabnik e

© usossinie © s © s O i

O —

Usposabljanje

0- Ankste (usposablianis)

Izbira termina

7742023 1158 - 1200, Ljubljana (5t preastalih mest: 7)

Ce ni na voljo noben termin, se v spustnem seznamu izpi$e, da trenutno ni na voljo noben
termin, hkrati pa se prikaze sklop Naslednji termin in polje St. udelezencev.

@ ze]:uauuswvsmu Testni Uporaboik (@)

© usoosablanie © uelezenc: © ricni [
O —
Usposabljanje
Izbira termina
Naslednji termin
Kotizacija za udeleZzenca
Atributi
Atribut Opis, poslovne validacije
Usposabljanje / | Spustni seznam v katerem so prikazani:
* . . .
Program e usposabljanja, ki so:
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o aktivna
o Jjavna
o imajo vsaj eno aktivnost poucevanja v ucilnici
e programi, ki so:
o aktivni
o javni
o vsebujejo usposabljanja, ki imajo vsaj eno aktivnost
poucevanja v ucilnici

Med spremembo obstojeCe e-prijave ni mogocCe spreminjati izbiro
usposabljanja, oziroma programa.

Izbira termina

Termini v seznamu so formatirani tako da se prikaze:

o Cetraja ve¢ dni: Datum zacetka - Datum konca (St. preostalih mest)
o Ce traja en dan: Datum zacetka Ura zacetka - Ura zakljucka (st.
preostalih mest)

V seznamu termina so prikazani:

e termini ki niso zaklenjeni IN

e in vsi javni termini brez rezervacije ALl vsi termini rezervirani za
organizacije v katerih je zaposlen prijavljeni uporabnih (glede na
podatke iz osebnega profila), pri katerih Se ni nastopil rok za
zaklenitev prijav in v katerih ima > 0 prostih mest; koordinator in
administrator kataloga v seznamu terminov dodatno vidita zasebne
termine

St. prostih mest = [skupno $tevilo mest] - [$t. rezerviranih mest]

St. rezerviranih mest = vsi vpisani + vsi prijavljeni in potrditev prijave $e ni
izvedena

Izracun prostih mest za ve¢ dnevne termine se izracuna na nacin, da vzamete
Stevilko prostih mest najbolj polnega datuma terminov (np. T1=10/20,
T2=19/20, T3=15/20).

Ce je skupno Stevilo mest na terminu neomejeno, se $t. prostih mest niti ne
prikazuje, niti kontrolira.

Uporabnik ne more na naslednji korak, dokler ne izbere termina.

Naslednji termin
(enako velja

Za

Sklop Naslednji termin se prikaze samo, ¢e ni na voljo termina.

Pod naslov je dodano navodilo: »Ko bomo razpisali naslednji termin, vas bomo

programe) o tem obvestili in boste lahko opravili prijavo. «.
Vsebuje polje St. udeleZencev, ki se prikaze soasno z naslovom Naslednji
termin in navodilom ob izbiri usposabljanja/programa (¢e ni termina).
Narocilnica Sklop Narocilnica se prikaZe po izbiri termina, Ce je v katalogu cena vec od 0.
(enako velja za | Vsebuje polje St. narocilnice (neobvezno besedilno polje).
programe)
Kotizacija za | Kotizacija za udelezenca se prikaze po izbiri termina, ce je termin, oz. ob
udeleZenca izbiri usposabljanja/programa, ce termina ni.
(enako velja za e- | |e za branje.
usposabljanja in| . .
programe) Ce je e-prijava v statusu »ZakljuCena«, se kotizacija izracuna po ceni

usposabljanja oziroma termina v trenutku posiljanja e-prijave.




Korak 2: Placnik / Prijavitelj / Udelezenci

V primeru individualne ali skupinske prijave je viden korak Prijavitelj/Placnik, kjer lahko
prijavitelj izbere za placnika fizi¢no osebo ali organizacijo:

e Ce je usposabljanje brezplacno, se ta korak imenuje Prijavitelj
e Ce je usposabljanje placljivo, se ta korak imenuje Placnik

Ce izbere fizi¢no osebo, se spodaj prikazejo polja: Davéna stevilka, Ulica in hina Stevilka, Kraj.

O Usorsbiame © uvisessnc @ Fimi O i

Prijavitel]

(®) Fizitna aseba () Organizaciia

Davéna tevilla

Ce za pla¢nika izbere organizacijo, v polje Dav¢na $tevilka / Maticna Stevilka vnese $tevilko in
klikne na gumb »Najdi«. Sistem se poveze z AJPES-om in na podlagi le-tega napolni polja: Naziv,
Davéna sStevilka, Mati¢na stevilka, Ulica in hisna Stevilka. Spodaj se prikazejo Se polja pod
sklopom Kontaktna oseba: besedilo ~»Vpisite osebo, ki bo poleg vas obvescena o prijavi
(kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).« in polja Ime in priimek, Tel. Stevilka in E-naslov.

Ce je v polje E-naslov pri kontaktni osebi vpisan e-naslov prijavitelja/udelezenca, se pojavi
opozorilo: »Prosimo vas, da v polje Kontaktna oseba vpisete drugo osebo, ki bo poleg vas
obve$éena o prijavi (kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).«. Ce prijavitelj ne uposteva navodila,
lahko vseeno odda prijavo.

g REPUBLIKA SLOVENIJA-
ST

& Usposatianie @ udclesenai © et [ e

Prijavitelj
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E REPUBLIKA SLOVENIJA-
< eUA

W Mol memliid zrania () Fiziéna oseba (®) Organizaciia

Preverite, ali je navedeni plaénik dejansko organizacia, v kateri ste zapasleni.
e p——

[ Tea70810 Q

Agitavit Solutions, informacilske reitve in svetovanie d.o.0.

TBETORID

Maticn stk

TAT46000

Letalifka cesta 033 F, 1000 Liubliana
Kontaktna oseba

ime in priimek *
Tel. Stevilka *

E-naslov*

Nazaj |

Vel 5 b0 DOLBAIa et 46 i

Ostala pravila:

¢ nad poljem Davcna Stevilka / Maticna stevilka * dodano navodilo: »Preverite, ali je
navedeni placnik dejansko organizacija, v kateri ste zaposleni. «

e najprej se pojavi le polje Davcna stevilka / Maticna stevilka *, ostala polja se pojavijo
ob izbiri organizacije

e dodano je obvestilo, ki se pojavi Ce uporabnik ne vpise davcne/maticne stevilke:
»Qbvezno vpisite davéno ali maticno stevilko. «

e v kolikor uporabnik vpise napacno davcno ali matic¢no stevilko, se polje obrobi z rdeco
barvo in prikaZe se obvestilo: »Obvezno vpisite pravilno davcno ali maticno stevilko.«
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Korak »Udelezenci«(2) je viden v primeru prijave uporabnika z dvo-faktorsko avtentikacijo
(skupinska prijava) in da je na administratorskem delu na usposabljanju omogocena skupinska
prijava.

V zgornji del se vpise ime, priimek in e-naslov udelezenca. Aktivira se gumb »Najdi« in nato
»Dodaj«, s katerim se doda udelezenca v seznam.

Ob kliku na gumb »Najdi« sistem preveri, ali v sistemu Ze obstaja uporabnik (v statusu »Aktiven«
ali »Caka na potrditev«) s tem e-naslovom (primarnim ali sekundarnim):

e Ce uporabnik obstaja in se ime ter priimek ujemata, se podatki uporabnika napolnijo in
gumb »Dodaj« se aktivira,

e Ce uporabnik obstaja, a se ime ali priimek ne ujemata z vnesenim, se prikaze opozorilo:
»Uporabnik z navedenim elektronskim naslovom Ze obstaja. Preverite, ali ste pravilno
vpisali ime in priimek.«. Gumb »Dodaj« je neaktiven,

e Ce uporabnik s tem e-naslovom ne obstaja v sistemu se kreira nov uporabniski racun.

REPUBLIKA SLOVENYA
ﬂ 1S ZNANJE - IS eUA v @

A oo

= Moje prijave

N Moj zemlievid znania

@ Uspasabliane © ucelezenc © Friutey [ e

Vpidite udeleZence

Ime* Priimek”

UdeleZenci

[m] Ime Priimek Status E-naslow Pogoj 2a vpis

pisite vsa) enega udelezenca.

REPUBLIKA SLOVENIJA
=5 IS ZNANJE - IS cUA e @
x

A oomo %
Uporabnik z navedenim enaslovom

@ usposabljanie © Udelezenci © Friauie 2e obstajo. Preverit, al ste praviino
vpisal ime in priimek.

M Moi zemlieid nania

Vpidite udeleZence

Ime” | Priimek®

Lucija

t-uporabnik15@agitavit.si

~ E-nasiov ‘

UdeleZenci

a me Priimek Status E-naslov Pogoj 2a vpis

Vpidite vsaj enega udelefenca

I Nazaj ‘ Naprej

Vnos osebnih podatkov udelezencev s strani prijavitelja
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Prijava je dopolnjena z moZnostjo vnosa osebnih podatkov udeleZencev (EMSO, datum rojstva,
delovno mesto) s strani prijavitelja. Ta moznost je na voljo le tedaj, ko so ti podatki za vnos
izbrani v Katalog/Usposabljanje/Urejanje/Dodatni osebni podatki.

Ob kreiranju (in kasneje urejanju oddane skupinske prijave) je prijavitelju na koraku UdeleZenci
v seznamu prijavljenih udelezencev dodan gumb 'Vnos podatkov za udeleZzenca' - s tem
prijavitelju ze ob vnosu, ali naknadno na oddani prijavi, omogo¢imo vnos zahtevanih osebnih
podatkov za izbrane udelezence - s kljukico izbere udelezenca, klikne na gumb in vnese podatke
- nato ponovno Zakljuci prijavo - vneseni podatki se prenesejo v LMS in so vidni na prijavi.

Prijavitelj ob vecjem stevilu prijavljenih udelezencev hitreje prepozna udelezence, ki niso
vnesli zahtevanih osebnih podatkov glede na izpisani statusu prijave, ki je v tem primeru 'Vpis
osebnih podatkov'.

Ko smo enkrat kliknili na Vnos podatkov za udelezenca se akcija obarva sivo - nad sekcijo so na
voljo vnosna polja za osebne podatke.

Udelezenci

L]

[ Izbrisi

(-] Priimak

O x ¥ Vdelu t-uporabnikls@agitavit.si v
X2 ¥2 Vipis osebnih padatkow t-uporabnik20@agitavit.si v
[ 3 Vpis osebnih podatkos tuporabnike2@agitavitsi v

Skupinska prijava - prikaz statusa prijave v pregledu in na sami prijavi za prijavljene
udelezence

Na koraku 'Udelezenci’ omogocimo prijavitelju, da na skupinski prijavi vidi status prijave za
posameznega prijavljenega udelezenca.

Na prijavi prikazujemo statuse iz:

e termin/Podrobnosti/Udelezenci - stolpec 'Status potrditve prijave'
e termin/Potrditev prijav - stolpec 'Status potrditve prijave'.

Udelezenci
O
Ime Priimek Status E-naslov
Jaka Racman @ MINISTRSTVO ZA PRAVOSODIE Prijavijen/-a na termin Fotjena [ ] i Miska @D P
Minnie Mouse @ MINISTRSTVO ZA PRAVOSODIE Odjavijen/-a od termina Zavmiena [ ] Minnie Mouse Zavrnjena minnie mouse@disney.si
Miki Miska @ MINISTRSTVO ZA PRAVOSODIE Prijavijen/-a na termin Fotjena [ | jaka Racman Odabreno jakaracman@disney.si
Racman Skopusnik @ MINISTRSTVO ZA PRAVOSODIE Prijavijen/-a na termin Potena [ ] Racman Skopusnik Odobreno racman.skopusnik@disney.si
UdeleZenci
Jaka Racman @ MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE Prijava poteka Caka na potrditev o
Ime Priimek Status E-naslov Pogoj za vpis
Minnie M MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE P tek: Cak trdit B
nnie Mouse @ fave potela akanapotrdte 7 i Miska Caka na potrditev miki.mouse@disney.si v
Miki Miska @ MINISTRSTVO ZA PRAVOSCDIE Prijava poteka Caka napotrditey (] 0 Mouse T ——— SN
Racman Skopusnik & MINISTRSTVO ZA PRAVOSODIE Prijava poteka Caka na potrditev [ | acmen R ——— PRS- e
["] racman Skopuznil Caka na potrditev racman.skopusnik@disney.si v
Ime Priimek Status E-naslov Pogoj za vpis
[ miki Miska Vpis 0sebnih podatkov miki.mouse@disney.si v
[] minnie Mouse pis osabnih podatkov minnie.mouse@disney.si ¢
[ jaka Racman pis osebnih podatkov Jaka.racman@disney.si v
[] Racman Skopusnik Vpis osebnih podatkov racman.skopusnik@disney.si ¢

Korak 3: Osebni podatki / Prijavitelj / Placnik / Zakljucek

Urejanje zahtevanih osebnih podatkov na e-prijavah (usposabljanja, programi)

V primeru skupinske ali individualne prijave uporabnikom na e-prijavi omogocimo vnos in
urejanje osebnega podatka EMSO preko 'Uredi osebne podatke' (omogoceno je urejanje vseh
zahtevanih osebnih podatkov).

Spremembe osebnih podatkov se prenesejo na termin.
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Korak »Osebni podatki« se prikaze v primeru individualne prijave in omogoca vpis osebnih
podatkov na prijavnico. Ce na usposabljanje prijavitelj prijavlja sebe, mora vpisati osebne
podatke. Osebni podatki so definirani v administrativhem delu usposabljanja, kot dodatni osebni
podatki, ki niso obvezen podatek.

E Eﬁzuuuswvzmu Nina T-sparabrika (Y
A omer

m @) Usposablianie @ Priaiel; © osebni podatki O zaujocek

W o sl i

Osebni podatki

Jaturm diplomwanga * 8

Ce smo bili na rejsnjem koraku »UdeleZenci«, mu sledi korak »Prijavitelj« ali »Plaénik« in je
odvisno od tega ali je usposabljanje placljivo ali ne. Prijavitelj ali placnik je potem lahko fizicna
oseba ali organizacija.

Ce imamo individualno prijavo in na usposabljanju nismo dolocili dodatnih osebnih podatkov,
imamo le 3. korake. Kot zadnji (3. Korak) je “Zakljucek”, kjer si prijavitelj lahko ogleda
povzetek svoje prijave v besedni obliki.

REPUBLIKA SLOVENIA >
g R Nina T-uporabriz @)
A oo
m @ Usposablianie @ Friavitel @ Oseboiposai © zhitex

* S kiikom na gumb Zakljudi boste prijauili naslednie &t. udeleZencev: 1 na usposablianie 0 - Ankete (usposabljanje), ki bo 5. 5. 2023,

abljania j¢ 0,00 EUR brez DOV.

ja kot naratilnica.

* Potrditev prijave boste prejeli v kratkem

* Udelezenci bado in zahtew za potrdites osebnih podatkon.

* Udelezenca lahko odjavi le prijavitelj preko portata eUA najkasneje do'5. 5. 2023.

* Kasneisih odjav ne § bomo zaratunali strozke wwisini kotizacie.

* S klikom na gumb Zakijuti potrjujete, da je udele2ba na usposabljanju v interesu plaznika/prijavitelja.

azaj Zakljudi

Atributi

Atribut Opis, poslovne validacije

Prijavitelj/Placnik* Radio button:
e Fizi¢na oseba
e Organizacija

Med spremembo obstojece e-prijave ni mogoce spreminjati izbiro placnika
kotizacije.

Davcna Stevilka*® TextBox
Se lahko spremeni v katerem koli statusu e-prijave.

Ulica in hisna | TextBox - ulica in hisna Stevilka za dostavo racuna
Stevilka* Se lahko spremeni v katerem koli statusu e-prijave.
Kraj* TextBox - kraj za dostavo racuna
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Se lahko spremeni v katerem koli statusu e-prijave.

Kriterij iskanja* TextBox ki na koncu vsebuje gumb IS¢i.

Po vpisane (kompletne) davéne Stevilke ali maticne Stevilke in klikom na
gumb Is¢i iSCejo se vse ogranizacije v AJPES-u in vkolikor je najdena
organizacija z vpisano davcno stevilko, se izpolnijo podatki (samo za branje).

Se lahko spremeni v katerem koli statusu e-prijave.

Davcna Stevilka* Davcna stevilka - pridobljena iz AJPES-a (samo za branje)
Maticna stevilka* Maticna sStevilka- pridobljen iz AJPES-a (samo za branje)
Naziv* Naziv organizacije - pridobljen iz AJPES-a (samo za branje)

Naslov in  postna | Naslov organizacije - pridobljena kontaktiranjem podatkov iz AJPES-a. Forma:
Stevilka * {Ulica}, {Postna stevilka}, {Mesto} (samo za branje)

Kontaktna oseba* Textbox
Se lahko spremeni v katerem koli statusu e-prijave.

Telefonska Stevilka* Textbox
Se lahko spremeni v katerem koli statusu e-prijave.

E-posta* Textbox
Validacija za e-mail.
Se lahko spremeni v katerem koli statusu e-prijave.

Korak 4: Zakljucek
Na zadnjem koraku »Zakljucek«, si prijavitelj lahko ogleda povzetek svoje prijave v besedilni
obliki.
V besedilu se uporabljajo variable:
o Stevilka udeleZencev
e Naziv usposabljanja

e Termin
e Skupna cena (strosek) vseh udelezencev

Primer besedila na zakljucku oddanje prijave na usposabljanje:
g :I‘E'APUMKASLDVENIM Nina T-uparabnik2 e
@ Usposabianje @ Friavitel @ sebnipodanki © 2hitex

* S kikom na gumb Zakljui boste prijavili naslednie 3t. udeleZencev: 1 na usposablianie 0 - Ankete (usposabljanje), ki bo 5. 5. 2023.

/a 40 0,00 EUR brez DOV

ali stroske usposabljania v visini kotizacije.

* S kiikom na gumb Zakijuti potrjujete, da je udelezba na usposabljanju v nteresu platnika/priavitelja.

i Zakljudi
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Prijavitelj zakljuci prijavo na usposabljanje s klikom na gumb »Zakljuci«, sistem pa ga navigira
na seznam »Moje prijave«.

F30.2.1 Po potrdilu zakljucka

Z zakljuckom e-prijave se izvrsi naslednja logika:

1.
2.

E-prijava preide v status ,,V obdelavi“

Izvajajo se naslednji poslovni pregledi:

e BR1: preverjanje da ima e-prijava vsaj enega vpisanega udelezenca.

e BR2: Ce je samoplacnik, sistem preveri da administrator kataloga in koordinator
usposabljanja lahko vpiSeta druge udelezence (razen sebe).

e BR3: preverjanje da ni kasneje dodanih udelezencev, po koncani e-prijavi.

e BR4: Ce je placnik fizicna oseba, ne more prijaviti vec kot enega udelezenca.

e BR6: preveri stevilo prostih mest v terminu, saj bi lahko prislo do spremembe od
trenutka ko je izbran termin v prvem koraku, do trenutka posiljanja prijave. Ce v
terminu ni zadostno stevilo mest (medtem je bil vpisan nekdo drug od udelezencev),
se status prijave spremeni na »V delu« in prijavitelj dobi sporocilo da v izbranem
terminu ni veC prostih mest.

e BR7: status usposabljanja vsakega prijavljenega udelezenca mora biti v statusu
,Koncana“ ali ,,Izpisana“.

Sistem zabelezi udelezence na seznamu rezervacije za termin in menja status e-prijavu
v ,,Zakljucena“. Prijavitelj dobiva sporocilo v sistemu da je postopek posiljanja prijave
uspesno koncal.

Ce usposabljanje nima vkljuceno opcijo avtomatske odobritve e-prijave, Koordinator
mora rocno odobriti ali odbiti vpis vsih udeleZzencev vpisanih v e-prijavi. Po toga se
nastavlja kot v 5 (spodaj).

Ce usposabljanje zahteva dodatne osebne podatke, vsak udeleZenec dobi e-mail
obvestilo s povezavo do aplikacije, kjer izpolne svoje osebne podatke. E-mail se posilja
vsak dan do dne zacetka termina (ali do izpolnitve podatkov).

Sistem vpisuje udelezZenca v izbrani termin. Po uspesnem zakljucku, sistem posilja e-
postna obvestila:

e N1.2 - vsakem prijavljenemu udelezenecu

e N1.2a - prijavitelju in odgovorni osebi (samo Ce je prijavitelj
organ/organizacija)

e N1.2b - na info naslov prijavitelja

E-postno sporocilo ob zakljucku usposabljanja, e-usposabljanja ali programa oz. »Obvestilo o
zakljucku ....« se hkrati kot udelezencu poslje tudi kontaktni osebi, ki je navedena na prijavnici
(v kolikor je placnik/prijavitelj pravna oseba). Poslana e-postna sporocila so za uporabnike z
ustreznimi pooblastili vidna v Upravljanje/E-postna obvestila/Zgodovina poslanih obvestil.

Uporabniku, ki je oddal prijavo na usposabljanje, kjer je zahtevana potrditev prijave
(‘Samodejna odobrite e-prijave' je 'OFF) in koordinatorju je omogocen preklic prijave s
statusom ‘Caka na potrditev'.
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F30.3 E-prijava na e-usposabljanje

Korak 1: E-usposabljanje
Izbira e-usposabljanja.
Kotizacija za udeleZenca se prikaze po izbiri e-usposabljanja.

Urejanje prijavnice je omogoceno samo dokler se prijavnica nahaja v statusu »Caka na
potrditev« in »Prijava poteka«. Ko prijavo potrdimo, le te ni ve¢ mozno urejat.

m REPUBLIKA SLOVENIJA
= ela

A oo
WA Moizerend mana

E-usposabljanje

[ 00 - Nowe e-usposablianie Nina

Kotizacija za udeleZenca

0,00 EUR

Korak 2: Prijavitelj / Pla¢nik / UdeleZzenci
V primeru skupinske prijave je korak 2 Udelezenci.
V primeru individualne prijave je korak 2 Prijavitelj/Placnik.

Korak Udelezenci je viden le v primeru prijave uporabnika z dvo-faktorsko avtentikacijo
(skupinska prijava) in da je na administratorskem delu na usposabljanju omogocena skupinska
prijava.

V zgornji del se vpise ime, priimek in e-naslov udelezenca. Aktivira se gumb »dodaj«, s katerim
se doda udelezenca v seznam.

V primeru individualne ali skupinske prijave je viden korak Prijavitelj/Placnik, kjer lahko
prijavitelj izbere za placnika fizicno osebo ali organizacijo:

e Ce je usposabljanje brezplacno, se ta korak imenuje Prijavitelj
e Ce je usposabljanje placljivo, se ta korak imenuje Pla¢nik

Ce izbere fizi¢no osebo, se spodaj prikazejo polja: Davéna $tevilka, Ulica in hidna $tevilka, Kraj.

Ce za pla¢nika izbere organizacijo, v polje Dav¢na $tevilka / Maticna Stevilka vnese $tevilko in
klikne na gumb »Najdi«. Sistem se poveze z AJPES-om in na podlagi le-tega napolni polja: Naziv,
Davcéna stevilka, Mati¢na stevilka, Ulica in hisna stevilka. Spodaj se prikazejo Se polja pod
sklopom Kontaktna oseba: besedilo »Vpisite osebo, ki bo poleg vas obvescena o prijavi
(kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).« in polja Ime in priimek, Tel. Stevilka in E-naslov.

Ce je v polje E-naslov pri kontaktni osebi vpisan e-naslov prijavitelja/udeleZenca, se pojavi
opozorilo: »Prosimo vas, da v polje Kontaktna oseba vpisete drugo osebo, ki bo poleg vas
obve$éena o prijavi (kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).«. Ce prijavitelj ne uposteva navodila,
lahko vseeno odda prijavo.

Ostala pravila:

e nad poljem Davcna stevilka / Maticna Stevilka * dodano navodilo: »Preverite, ali je
navedeni placnik dejansko organizacija, v kateri ste zaposleni.«

e najprej se pojavi le polje Davcna stevilka / Mati¢na Stevilka *, ostala polja se pojavijo
ob izbiri organizacije
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e dodano je obvestilo, ki se pojavi ¢e uporabnik ne vpise davcne/matic¢ne stevilke:
»Qbvezno vpisite davéno ali maticno stevilko. «

e v kolikor uporabnik vpise napacno davcno ali matic¢no stevilko, se polje obrobi z rdeco
barvo in prikaZe se obvestilo: »Obvezno vpisite pravilno davcno ali maticno stevilko. «

Korak 3: Prijavitelj / Placnik / Zakljucek
V primeru skupinske prijave je korak 3 Prijavitelj/Placnik.

V primeru individualne prijave je korak 3 Zakljucek.

REPUBLIKA SLOVENIA
g e Testni Uporabrik ()

A Domor

@ e usposablianie @ udelezeni @ Friaviteli O zakiivcek

* Sklikom na gumb Zakijuti baste prijavili naslednje . udeleZencev: 1 na usposablianie 00 - Novo e-usposabljanje Nina.
* Skupni strosek usposabliania je O EUR brez DOV.

* Prijava velja kot narofilnica.

* Potrditev prijave boste prejel v kratkem.

* Udelezenci bodo prejeli e-obvestilo o usposablianiu in zahtevo za potrditev osebnih padatha.

* Kasnejiih odjav ne bomo upoitevali in vam bomo zaradunali strod)

ke usposabljania v vidini kotizacije.

* S kikom na gumb Zi daje

Korak 4: Zakljucek

V primeru skupinske prijave je korak 4 Zakljucek.

F30.4 E-prijava v program
Izpolnjevanje e-prijave je mogoce zagnati:

e Z javne strani, s klikom na link »Prijavi« znotraj izbranega programa
e iz sistema LMS, preko funkcionalnosti »Moje prijave«

Korak 1: Program

Iz spustnega seznama izberemo Zeleni program in termin. Zraven termina se prikaze st.
preostalih mest za prijavo na termin, pod tem pa $e kotizacija za posameznega udeleZenca. Ce
ima prijavitelj za usposabljanje narocilnico, vnese njeno sStevilko in se pomakne naprej na
naslednji korak.

Kotizacija je vedno v bralnem nacinu in prikazuje ceno na udeleZenca. Ce je e-prijava v statusu
»Zakljuena«, se kotizacija izracuna po ceni programa oziroma termina v trenutku posiljanja e-
prijave.

Izbira termina je odvisna od tega ali program ima samostojne termine ali ne (programi so vezani
na usposabljanja, ki imajo svoje termine).

Program s samostojnimi termini

Vsi podatki in poslovna logika so enaki kot prvi korak e-prijave na usposabljanje.

238



REPUBLIKA SLOVENIJA .
!! eUA Testni Uparsbrik ()

© rosr

Program

ZIMA - program s samostojnimi termini

Termin

5.5.2023 15.00 - 1700 (. prevstalih mest: 50)

20.5.202315.00 - 1700 (k. preostalih mest: 10}

Program s termini usposabljanj

Na seznamu terminov so prikazani termini za vsa usposabljanja znotraj programa. Prikazani so
vsi javni termini in termini rezervirani za izbrano organizacijo iz prvega koraka, za katere Se ni
napocil rok za zakljucek prijav.

n REPUBLIKA SLOVENIJA
= elA

m © Fozam © oo 0 O i

Program
00 - Program Ul

Termin

Izberite termine uspasabljanj. Usposabljanja, ki so oznatena s klicajem, so obvezna. Vsi udelezenci iz te prijave bodo vpisani v izbrane termine

0o-un

0o-ul2

29,4 2023 15,00 - 16.00 {3t preostalih mest: 50)

Koordinator in administrator kataloga v seznamu termina dodatno vidijo tudi privatne termine.

Korak 2: UdeleZenci / Pla¢nik

V primeru dvofaktorske avtentikacije se kot drugi korak prikaze »Udelezenci«.

REPUBLIKA SLOVENIJA _—
g eUA Testni Uparsbrik ()

© Fozan © voseren © i O i

N Mo zemiievid znana

Vpisite udeleZence

ime *

UdelezZenci
m]
piite vsai enega udelefenca,

[

Korak Udelezenci je viden le v primeru prijave uporabnika z dvo-faktorsko avtentikacijo
(skupinska prijava) in da je na administratorskem delu na usposabljanju omogocena skupinska
prijava.
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V zgornji del se vpise ime, priimek in e-naslov udelezenca. Aktivira se gumb »dodaj<«, s katerim
se doda udelezenca v seznam.

V primeru individualne ali skupinske prijave je viden korak Prijavitelj/Placnik, kjer lahko
prijavitelj izbere za placnika fizicno osebo ali organizacijo:

e Ce je usposabljanje brezplacno, se ta korak imenuje Prijavitelj
e Ce je usposabljanje placljivo, se ta korak imenuje Placnik

Ce izbere fizi¢no osebo, se spodaj prikazejo polja: Davéna stevilka, Ulica in hisna Stevilka, Kraj.

Ce za plaénika izbere organizacijo, v polje Davcna $tevilka / Maticna Stevilka vnese $tevilko in
klikne na gumb »Najdi«. Sistem se poveze z AJPES-om in na podlagi le-tega napolni polja: Naziv,
Davcéna stevilka, Maticna stevilka, Ulica in hisna Stevilka. Spodaj se prikazejo Se polja pod
sklopom Kontaktna oseba: besedilo »Vpisite osebo, ki bo poleg vas obvescena o prijavi
(kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).« in polja Ime in priimek, Tel. Stevilka in E-naslov.

Ce je v polje E-naslov pri kontaktni osebi vpisan e-naslov prijavitelja/udelezenca, se pojavi
opozorilo: »Prosimo vas, da v polje Kontaktna oseba vpisete drugo osebo, ki bo poleg vas
obve$¢ena o prijavi (kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).«. Ce prijavitelj ne uposteva navodila,
lahko vseeno odda prijavo.

Poslovno pravilo 1

Ce prijavitelj prijavlja ve¢ udeleZencev, potem placnik ne more biti fizicna oseba temve¢
organizacija. Ce vseeno izberemo fizicno osebo, nas sistem opozori, ko pridemo na seznam
prijav.

Ostala pravila:

e nad poljem Davcna stevilka / Maticna Stevilka * dodano navodilo: »Preverite, ali je
navedeni placnik dejansko organizacija, v kateri ste zaposleni. «

e najprej se pojavi le polje Davcna stevilka / Maticna Stevilka *, ostala polja se pojavijo
ob izbiri organizacije

e dodano je obvestilo, ki se pojavi Ce uporabnik ne vpiSe davéne/maticne Stevilke:
»Qbvezno vpisite davéno ali maticno stevilko. «

e v kolikor uporabnik vpise napacno davcno ali mati¢no Stevilko, se polje obrobi z rdeco
barvo in prikaze se obvestilo: »Obvezno vpisite pravilno davcno ali maticno stevilko. «

Korak 3: Placnik / Zaklju¢ek

V primeru dvofaktorske avtentikacije se kot tretji korak prikaze »Placnik«, kjer lahko prijavitelj
izbere za placnika fizi¢no osebo ali organizacijo (opis je v prejsnji tocki).

Ce je v polje E-naslov pri kontaktni osebi vpisan e-naslov prijavitelja/udeleZenca, se pojavi
opozorilo: »Prosimo vas, da v polje Kontaktna oseba vpisete drugo osebo, ki bo poleg vas
obvescena o prijavi (kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).«. Ce prijavitelj ne uposteva navodila,
lahko vseeno odda prijavo.

Ce smo prijavljeni z uporabniskim imenom in geslom, pa je to zadnji korak »Zakljucek«, kjer si
prijavitelj lahko ogleda povzetek svoje prijave v besedilni obliki.

V besedilu se uporabljajo variable:

Stevilka udelezencev

Naziv programa

Termin

Skupna cena (strosek) vseh udelezencev
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Prijavitelj zakljuci prijavo na program s klikom na gumb »Zakljuci«, sistem pa ga navigira na
seznam »Moje prijave«.

Korak 4: Zakljucek

Kot Cetrti korak ga vidimo le v primeru dvofatkroske avtentikacije. Opis zakljucka je v prejsnji
tocki.

Rok za odjavo se izracuna tako, da se za vse termine usposabljanj programa (ki jih je prijavitelj

izbral v prvem koraku) preveri rok za odjavo in se vzame tisti rok za odjavo, ki je po datumu
najmanjsi (oz. najblizji datumu prijave).

'n REPUBLIKA SLOVENIJA
= e

_ @ rPogam @ vdetezenci @ Faeniv O zaviiuzek
= Moppime

O T —
* 5 Kiikam na gumb Zakljut] boste priavil nasiednje 3. udeletencev 1 na program 00 - Program UL
* Skupni strodek programa je 50,00 EUR brez DOV.
* Prijava vela kot narodilnica.
* Potrditey priave boste preieli v kratkem.
* Udelesenc bado presel e-obvestilo o programs uspasabliani in zahtevo za potrditer osebinih podathon,

* Udeletenca lahka odjavi e prijavitel preko portala eUA najkasneje da 12.5. 2023.

* Kasnefiih odjav ne Erevall in vam b é v viEini kotizacije

* S kiikom na gumb Zakijutl potrjujete, da je udele2ba na programu v Interesu platnika/prijavitelja.

Mazai Zadjuti

F30.3.1 Po potrditvi zakljucka
Po zakljucku e-prijave za program se izvede naslednja logika:
1. E-prijava gre v status ,,V obdelavi“.

2. Ce program nima omogofeno samodejno odobritvo e-prijave, se postopek ustavi.
Koordinator mora ro¢no odobriti ali zavrniti vpis vsakega udelezenca v e-prijavi. Nato
se nadaljuje kot tocka 4 (spodaj).

3. Ce usposabljanje ima omogoceno samodejno odobritvo e-prijave, se zacne vpis vseh
udelezencev v izbranem programu. Pred vpisom, se znova preveri:

° Stevilo prostih mest v izbranem terminu ali terminih, saj lahko pride do spremembe
od casa, ko je bil termin/termini izbran/i do Casa vpisa - v vsakem od izbranih
terminov, bi moralo biti mesta za sStevilo udelezenceyv iz e-prijave

o ce v nobenem izbranem terminu ni dovolj mest (v tem casu je nekdo drug
vpisal udelezence), status prijave se vrne na ,,V delu“ in vlagatelj prejme
sporocCilo, da v terminu X ni vec prostih mest.

e  status programa za vsakega udelezenca iz e-prijave treba biti koncan ali ni vpisan

° status vsakega posameznega usposabljanja, za vsakega udelezenca iz e-prijave,
treba biti koncan ali ni vpisan (preverja se z obstojecim mehanizmom pri vpisu
usposabljanja)

4. Ce so vse preveritve uspesne, sistem vpise vse udeleZence v izbrana usposabljanja
znotraj programa in s tem povezanih terminov, in preklopi e-prijavo v status ,,Koncana“.
Vlagatelj prejme sporocilo v sistemu, da je bil postopek predlozitve prijave uspesno
zakljucen. Po uspesnem zakljucku sistem poslje tudi e-postna obvestila:

e N2.2 - vsem registriranim udelezencem
e N2.3 - prijavitelju in odgovorni osebi (le, Ce je prijavitelj organ/organizacija)
e N2.4 - nainfo e-naslov prijavitelja

241



F30.3.2 Program - prikaz terminov vseh povezanih usposabljanj

Dopolnitev: programi brez samostojnih terminov z ve¢ povezanimi usposabljanji (individualna,
skupinska prijava)
1- E-prijave/Prenesi za tisk a na izpisu prijave so prikazani termini vseh povezanih

usposabljanj na katere je
Placnik

prijaveljen  udelezenec/ve¢  udelezencev.
organizacija:

"

REPLIBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA JAVNI SEXTOR
Upravna akagemifa

LZPIS PRUAVE

Prijava je bila oddana preko sistema eUA. Dokument potijuje, da je bila prijava oddana.

Datum prijave: 31. 3. 2020
Dogodek: Program 2020-02

Termin izvedbe: 22. 4, 2020 - 17. 5. 2020

Tabela povezanih usposabljanj:

Usposabljanje Termin

Usposabljanje 2020-12 22.4, 2020 8:00 - 24. 4. 2020 16:00
Usposabljanje 2020-11 14.5. 2020 8:00 - 17. 5. 2020 16:00
Usposabljanje 2020-06 7. 5. 2020 8:00 - 10. 5. 2020 16:00

Kotizacija na udeleZenca (brez DDV): 150,00 €

Stevilka narocilnice: NOO777-77/2020

Pla¢nik: Agitavit Solutions, informacijske reitve in svetovanje do.c.

Naslov plaénika: Letalizka cesta 033 F
Davéna Stevilka placnika: 78870810

Mati¢na stevilka placnika: 1797174000

Prijavitelj: Nataza Kocbek Zadravec

E-naslov prijavitelja: natasa.kocbek-zadravec@agitavit.si

Prijavijeni na dogodek:

[ime [ Priimek [ E-naslov |
[Gaj [ Smirekar | gsmrekar@testsi |
Samoplacnik:

P REPUBLIKA SLOVENA

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR

Upravna akademija

1ZPIS PRUAVE

Prijava je bila oddana preko sistema eUA. Dokument potrjuje, da je bila prijava oddana in bo
sprejeta, ko udelezenec potrdi svoje osebne podatke.

Datum prijave: 1. 4. 2020
Dogodek: Program 2020-02

Termin izvedbe: 22. 4. 2020 - 17. 5. 2020

Tabela povezanih usposabljan:

Usposabljanje Termin
Usposabljanje 2020-12 22. 4. 2020 8:00 - 24. 4. 2020 16:00
Usposabljanje 2020-11 14.5. 2020 800 - 17. 5. 2020 16:00
Usposabljanje 2020-06 7.5. 2020 800 - 10. 5. 2020 16:00

Kotizacija na udeleZenca (brez DDV): 150,00 €

Placnik: samoplacnik

Naslov placnika: Test 13

Davcna stevilka placnika: 5689856985

Prijavijeni na usposabljanje:

[1me [ Priimek | E-naslov

[vatasa | Kocbek | nkocbek13@gmail.com

2- maili ob potrditvi prijave (prejemniki: udelezencu + AJPES mail placnika +
prijavitelj/kontaktna oseba) a v vsebino maila dodamo prikaz terminov vseh povezanih
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usposabljanj.

M MJU - UA LMS Dev <mju-ua-lms-dev@agitavit.si>

Obvestilo o potrditvi prijave v seminar
To  Nataia Kocbek Zadravec

Spostovani,

vasa prijava na program Program 2020-02, ki bo potekal 22. 4. 2020 - 24. 4. 2020 je potrjena.

s Usposabljanje 2020-06, 7. 5. 2020 8:00 - 10. 5. 2020 16:00

s Usposabljanje 2020-11, 14. 5. 2020 8:00 - 17. 5. 2020 16:00

s Usposabljanje 2020-12, 22. 4. 2020 8:00 - 24. 4. 2020 16:00

Ce imate kakrinokoli vpradanje, nam pidite na upravna.akademija@gov.si.

Zelimo vam uspeino usposabljanje!

Upravna akademija

Na terminu usposabljanja prikazemo zacetek prve in konec zadnje dejavnosti.

F30.3.3 Program: vidnost prijav na Katalog a Program a i

UdeleZenci

Prijave na program

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR
Upravna akademija

Usposabljanja Izpiti Ankete

+ Dodaj nov program

#UA PROGRAM - RPT5.1

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR
Upravna akademija

E-prijave Katalog Termini Termini izpitov E-usposabljanja

Mednarodni odnosi

Opis Usposabljanja Gradiva Urejanje ~

Sprememba programa

Izbris programa

E-prijave Katalog Termini Termini izpitov E-usposabljanja Porocila

zbrani program a Urejanje a

o) vidne na:

Upravljanje

Mednarodni odnosi

Porocila Upravljanje
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FI‘ REPUBLIKA SLOVENIJA
= MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA |AVNI SEKTOR
Upravna akademija

Opis Usposabljanja Gradiva Urejanje ~

UdeleZenci

me Priimek Pravna oseba Stanje Termin izvedbe

a =3 a (vse) -
*  Predavatelj zobrafevanje Vpisano 25.1.2020 - 26. 1. 2020
» Figa Kus Vpisana
4 iiga Kus Vpisano 28.3.2020 - 2. 4. 2020

F30.3.4 Spremembe termina na prijavi na program

Dopolnitev je namenjena spremembi terminov na prijavi za programe. Na seznamu prijav se najprej
obkljuka prijavo, ki se jo zeli spremeniti in se nato klikne na gumb "Sprememba terminov".

g REPUBLIKA SLOVENIJA
*UA

= -~ —

=) tevid
Nova prijava  [IRVSSIES P tisk ”
Naslednji
B Dogodek Platnik Termin Fok za odjavo Status Prifavitelj & prifavtjenih f’\mﬂm' Zadnja sprememba
Q program a a Ba B - a a - a al
O 00-Progamui HNina T-uporabnik1 - - 5 Testni Uparabik 1 x 3.5.2023 1058
B 00-Progamui Testni Uporabrik 24208-774 203 202208 Cakana potrditer Testni Uporabik 1 x w4 2073838

g aemwsuuimmu Testni Uporaboik ()

A Domov Sprememba terminov
= Moeprimwe -
00-UIn
N8 Hoizmied mania Testi Uporaboih
2742023 400 - 16:00 (1. preostalih mest: 47)
~ 00-ul2

Testni Uporabaik
21.4.2023 1400 - 16:00 (&2 preostalih mest: 47)

6.2.2023.9:00 - 13:00 (3. pre

23.2.202311:00 - 1200 (&t p

31.3.202311:00 - 13:00 (. p

21.4.2023 1400 - 16:00 (&2 p

29.4.202315:00 - 16:00 (8. p

Forma Sprememba terminov je dostopna prijaviteljem in koordinatorju.
Na formi se lahko ureja skupinske in individualne prijave.
Udelezencu se lahko spremeni termin za usposabljanje v vseh primerih (ali/ali/ali):
e tudi e usposabljanje ni zakljuceno,
e tudi Ce je trenutnemu terminu usposabljanja ze potekel rok za odjavo,
e tudi Ce je bil na vsaj eni dejavnosti termina upraviceno/neupraviceno odsoten.

Urejanje termina je onemogoceno le takrat, ko ima udelezenec usposabljanje uspesno zakljuceno.

Koordinator ali prijavitelj lahko termine spremeni za nazaj in za naprej, kadarkoli, ne glede na status
udelezenca (prijavljen na termin, opravicen, neupravicen).
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Po spremembi udeleZenci prejmejo mail 20015, kjer je izpisan novi seznam terminov.

0

BIEE=E=SE-E-22 0 A-H8

vasa prijava na program { {ProgramName}}, ki bo potekal {{StartToEndDate}} je potrjena
=educations

+ {{EducationName}}, {{SchedulePackDateTime}}
=end

P imata babrinabali unradania nam nifits na inrsuna sbadsmis@an i

- Resitev za naknadno prijavo na termin usposabljanja
Rok za prijavo je potekel, koordinator ga doda na termin naknadno --> sistem mu v njegovi
prijavi popravi termin opravljanje tega usposabljanja. (Ponavljanje programa oz.
usposabljanja) - katere Se ni opravila

- Resitev za naknadno odjavo od 50% usposabljanj, ¢e ima jih Ze 50% narejenih.
Poleg spremembe termina damo Se en gumb 'Odjavi od vseh v naprej'.

F30.5 Statusi E-prijav

Izpiti
o Dokoncana: ko oddamo prijavo oz. po vpisu osebnih podatkov.
o Potrjena: ko koordinator potrdi prijavo.
o Zavrnjena: ko koordinator zavrne prijavo.
o Pristopil: e pri urejanju rezultatov termina za skupno oceno izberemo karkoli

drugega razen »Ni pristopil / odstop«.

o Upraviceno odsoten: cCe pri urejanju rezultatov termina za skupno oceno
izberemo »Ni pristopil / odstop« in za upravicenost odstopa »Upravi¢eno«.

o Neupravi¢eno odstoten: Ce pri urejanju rezultatov termina za skupno oceno
izberemo »Ni pristopil / odstop« in za upravicenost odstopa »Neupravi¢eno«.

o Vpis osebnih podatkov: e-prijava gre v ta status, ko jo oddamo in ima
nastavljene osebne podatke. V tem statusu lahko kandidat vpise svoje osebne
podatke. Relevantno je samo pri skupinskih prijavah, saj pri individualni prijavi
vpisemo osebne podatke ze preden oddamo prijavo.

o Odjavljen: v primeru individualne ali skupinske odjave

Usposabljanje / Program / e-Usposabljanje

o V delu: cCe za e-prijavo kliknemo shrani, namesto zakljuci oz. Ce se ob oddaji
prijave zgodi napaka.

o Poslana: to je vmesen status in jo e-prijava dobi takoj, ko kliknemo zakljuci,
medtem ko jo sistem obdeluje (naceloma e-prijava nikoli nima tega status dalj
Casa, sicer se smatra, da je nekaj narobe).

o Zakljucéena: ko je prijava potrjena - npr. po tem ko jo koordinator potrdi oz. po
tem ko kandidat vpise osebne podatke, Ce gre za samodejno potrjevanje.

o Vpis osebnih podatkov: e-prijava gre v ta status, ko jo oddamo in ima
nastavljene osebne podatke. V tem statusu lahko kandidat vpise svoje osebne
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podatke. Relevantno samo pri skupinskih prijavah, saj pri individualnih vpiSemo
osebne podatke Ze preden oddamo prijavo.

o Caka na potrditev: ta status ima e-prijava preden koordinator potrdi prijavo.

o Zavrnjena: ko koordinator zavrne prijavo.

F30.6 E-prijava na izobrazevanje

F30.5.1 Korak 1 - izbira izobrazevanja
V spustnem polju »|zobraZevanje« so prikazana vsa izobrazevanja na katere je moZna prijava.
V spustnem polju »lzvedba« so prikazane vse izvedbe:

e V primeru da je izvedba poimenovana (naziv <> »«), potem se poleg datumov prikaze
tudi naziv
e V primeru, da gre za enodnevni dogodek, potem se prikazuje samo datum zacetka

ﬂ' REPUBLIKA SLOVENIJA
< P

|zobraZevanje

|zvedba

F30.5.2 Korak 2 - prijave ALI osebni podatki

V primeru skupinske prijave se prikaze korak »Prijave«, v primeru individualne prijave se prikaze
korak »Osebni podatki«.

V primeru skupinske prijave se uporabniku prikaze zaslon za izbiro udelezencev. Prijavitelj je dolzan
za vsakega udelezenca vpisati tudi VSE njegove osebne podatke (kot je definirano na
izobrazevanju v podrobnostih izobrazevanja). Prijavitelj vpise ime, priimek in e-naslov udelezenca
ter klikne »Najdi«:

e e v sistemu Ze obstaja uporabnik (v statusu »Aktiven« ali »Caka na potrditevc) s tem e-
naslovom in se ime ter priimek ujemata, se podatki uporabnika napolnijo,

e (e uporabnik s tem e-naslovom obstaja, a se ime ali priimek ne ujemata, se prikaze
opozorilo: »Uporabnik z navedenim elektronskim naslovom zZe obstaja. Preverite, ali ste
pravilno vpisali ime in priimek.«,

e Ce uporabnik s tem e-naslovom ne obstaja, se kreira nov uporabniski racun.
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REPUBLIKA SLOVENIJA
% eap

Vpisite osebe, ki jih prijavijate

Prijavijeni
O
defined, Drgan zapaslitve.
O tesn Uporabnik v dely nina horvatS@gmail com macifske resitee in svatovanie

Maza) m

V primeru individualne prijave se uporabniku prikaze zaslon za vpis lastnih osebnih podatkov
(kot je definirano na izobrazevanju v podrobnostih izobrazevanja).

n REPUBLIKA SLOVENIJA

o eCIP

m @ izobrazevanie © Osbi potarki (5] O i

QOsebni podatki

Sploni pogoji uporabe hitps./fip, gov.si/kdo-sma/splosni-pogoii-ecin

Nazaj

F30.5.3 Korak 3 - pla¢nik

Korak se preskoci, Ce izobrazevanje NI placljivo.

REPUBLIKA SLOVENIJA
e P

m © s © 5 0 © v

Planik

Fizitna oseba () Organizaciia




ﬁ REPUBLIKA SLOVENIJA
< el

m @ obratevanie O v © rucnic 0
RE——

Plagnik

O Firitna aseba Organizaciia

F30.5.4 Korak 4 - zakljucek
Glej P33.2, polji

Izjava (Ce izjava ni dolocena, se postopek oddaje prijavnice zakljuci s 3. oz. 2. korakom).

Prikazi checbox pri izjavi (Ce ni zapisa v polju Izjava ni mogoce dati checkbox na 'ON’)

Poslovno pravilo:

Pri individualni prijavi na izobrazevanje se oseba lahko prijavi na posamezni termin
izobrazevanja samo 1x, razen Ce je predhodna prijava zavrnjena. Ob izbiri termina se pojavi
obvestilo: »Za izbran termin je bila prijava Zze oddana.«

Enaka omejitev je pri skupinski prijavi na izobraZevanje. Prijavitelj lahko na posamezni termin
izobrazevanja osebo prijavi le 1x. Izjema je le, da oseba, ki je zZe prijavljena na termin, lahko
odda prijavo za drugo osebo. Sistem ob dodajanju oseb opozori, Ce je oseba ze prijavljena na
termin.

[P REPUBLIKA SLOVENIA
& o

A oo
m O izbuazeanie @ 0 ot @ Fucoi O e

Izjava kandidata

\ziava

O strinjam se

Mazaj

F30.7 E-prijava na strokovni izpit

Oddaja prijave na strokovni izpit je omejena na enega kandidata na prijavnico.

F30.7.1 Korak 1 - Strokovni izpit

Na prvem koraku oddaje prijave na strokovni izpit se prikaze polje za izbiro izpita Strokovni
izpit (prikazejo se vsi strokovni izpiti, ki imajo v katalogu vkljuceno stanje in oznaceno moznost
Vidnost na spletni strani Javno).
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Ob izbiri izpita se prikaze polje za izbiro termina Termin (prikaZejo se Javni termini, ki imajo
Se prosta mesta in Se ni potekel rok za prijavo na terminu in niso odpovedani):

e Ce je Prikaz termina na spletni strani (na terminu) oznacen kot Zaseben, se ta termin ne
prikaZze na e-prijavah (razen osebam z vlogo Administrator strokovnih izpitov),
e Ce je na terminu polje Rezervirano za izpolnjeno, se termin prikaze le v primeru, ko ima
prijavitelj to organizacijo izbrano v profilu v polju Delodajalec,
e uporabnik z vlogo Administrator strokovnih izpitov vidi tako javne kot zasebne termine,
e priizbiri termina se izpiSejo informacije »datum (St. preostalih mest: X)«:
o datum (Zacetek in Zakljucek glede na datume pri posameznih aktivnostih),
o st. preostalih mestih (St. preostalih mest = Kapaciteta - prijave v statusu Prijava
poteka/Caka na potrditev/Caka na dopolnitev/Potrjena),
e Ce termin ni na voljo se izpiSe: »Trenutno ni na voljo noben termin.«, pod poljem pa se
izpise: »Spremljajte spletno stran Upravne akademije ali se obrnite na koordinatorja
strokovnega izpita. «.

n REPUBLIKA SLOVENIJA
= eUA

@ strokowni izpit © o podation © rucn © zabtivce

Strokovni izpit
3.06.0 strokovni izpit

Izbira termina

[25 1.2024 (4. preostalih mest: 12)

F30.7.2 Korak 2 - Vpis podatkov

Na drugem koraku oddaje prijave na strokovni izpit se prikaz polj razlikuje glede na nacin prijave
v e-prijave:

e v kolikor je uporabnik v e-prijave prijavljen z uporabniskim imenom in geslom se pod
naslovom Kandidat prikazejo polja Ime, Priimek, Naziv, Ime za prikaz, E-naslov (so Ze
avtomatsko izpolnjena s podatki uporabnika, ki je prijavljen v sistem in jih ni mogoce
urejati),

e v kolikor je uporabnik v e-prijave prijavljen z ostalimi moznostmi (npr. s kvalificiranim
digitalnim potrdilom ali SMS-pass) se pod naslovom Vpisite kandidata prikazejo vnosna
polja Ime, Priimek in E-naslov (obvezna polja).

Ko so izpolnjena polja Ime, Priimek in E-naslov (in je e-naslov v pravilni obliki), se aktivira gumb
Najdi:

e Ce je uporabnik ze vpisan v eUA, se prikazejo izpolnjena polja Naziv, Ime za prikaz in
Spol (polj se ne da urejati) ter gumba Dodaj (primarni) in Prekli¢i (sekundarni), ki sta
aktivirana,

e Ce uporabnik Se ni vpisan v eUA, se pokaZe obvestilo: »Uporabnik s tem imenom,
priimkom in e-naslovom ni bil najden v sistemu. Prosim vpisite Se dodatna polja.«,
prijavitelj dopolni polji Naziv (neobvezno polje) in Spol (obvezno polje), polje Ime za
prikaz je samo za branje, ko so izpolnjena vsa obvezna polja se aktivira gumb Dodaj,

e Ce uporabnik vpise napacne podatke (ime ali priimek) se ob kliku na Najdi pokaze
obvestilo: »Uporabnik z navedenim e-naslovom Ze obstaja. Preverite, ali ste pravilno
vpisali ime in priimek.«. Gumb Dodaj je neaktiven.
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Ob vnosu pravilnih podatkov in kliku na Dodaj se odprejo dodatna polja (Podatki o strokovnem
izpitu in Osebni podatki), polja Ime, Priimek, E-naslov, Ime za prikaz in Spol postanejo samo za
branje, gumb Najdi pa deaktiviran.

Podatki o strokovnem izpitu

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Kandidat opravlja Obvezno polje (vidno je samo, Ce so izbrane vrednosti v polju Stopnje v
katalogu).

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po polju Stopnje v katalogu.

Izbira tem - Teme | Obvezno polje (vidno je samo, ¢e je v katalogu stikalo Temo izbere
za Pisni izpit prijavitelj ob prijavi vklju¢eno).

Izbira ene (stikalo Prijava samo za eno temo pri tipu aktivnosti Pisni izpit
je vkljuceno) ali vec (stikalo Prijava samo za eno temo pri tipu aktivnosti
Pisni izpit je izkljuceno) vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po temah, dolocenih na zavihku Aktivnosti na tipu aktivnosti Pisni
izpit v katalogu.

Osebni podatki

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Datum opravljenega | Obvezno polje.

obveznega Ce je v katalogu strokovnega izpita izbrano vnosno polje Datum
usposabljanja opravljenega obveznega usposabljanja in je kot pogoj za pristop k

izpitu izbrano vsaj eno usposabljanje ali izpit se na e-prijavah ob
oddaji prijave na strokovni izpit in ob dopolnitvi prijave na strani
Potrditev prijav na administratorski aplikaciji prikaze za vsako
izbrano usposabljanje ali izpit naziv dogodka (ki je izbran kot pogoj)
in radio gumba Termin in Obrazlozitev:

e  0b izbiri gumba Termin se prikaze polje za izbiro datuma
(Ce je datum zacetka razli¢cen datumu zakljucka se prikaze
v formatu »Zacetek - Zakljuéek«, Ce je datum zacetka enak
datumu zakljucka se prikaze v formatu »Zacetek«) - v
spustnem meniju se prikazejo vsi termini tega dogodka
(pretekli in prihodnji), ki so razvrsceni od najnovejsega do
najstarejSega (to moznost izberejo kandidati, ki so
dogodek opravljali v sistemu IS Znanje)

e ob izbiri gumba Obrazlozitev se prikaze polje za prosti vnos
besedila, ki vsebuje navodilo: »Prosimo vpisite datum
opravljenega pogoja za pristop k strokovnemu izpitu.« (to
moznost izberejo kandidati, ki so dogodek opravljali izven
sistema IS Znanje)

Datum opravljenega SI | Obvezno datumsko polje.
PREK za 6. raven

Datum opravljenega | Obvezno datumsko polje.
ZUP 2. stopnje

Delovno mesto Obvezno vnosno polje.

Delovno podrocje in [ Obvezno vnosno polje.
kratek opis delovnih

nalog

EMSO Obvezno vnosno polje. Preverjanje
Privzeto se izpise EMSO, ki je vpisan v polju EMSO v uporabniskem | Pravilnosti
profilu kandidata. sestave Stevilke

EMSO  vkljucuje
validacijo, da je
vnos sestavljen
iz natanko 13

Ob vpisu/spremembi EMSO se podatek shrani v uporabniski profil
kandidata.




numeri¢nih
znakov  (Stevk)
ter da ustreza
strukturi in
kontrolni
stevilki, doloCeni
za EMSO.
Ime izobrazevalne | Obvezno vnosno polje.
ustanove najvisje
izobrazbe
Kontaktna telefonska | Obvezno vnosno polje.
Stevilka
Naslov prebivalis¢a Obvezni vnosni polji:
e Ulica in hisna stevilka (vnosno polje)
e Postna stevilka in kraj (iskanje po Sifrantu krajev)
Organ zaposlitve Obvezno vnosno polje.
Iskanje po AJPES.
Pristop k izpitu Obvezno stevilcno polje. Mora biti ve¢ od
Privzeto se izpiSe naslednje zaporedno Stevilo opravljanja izpita 0.
prijavljenega kandidata.
Stopnja/raven Obvezno polje.
izobrazbe Izbira ene vrednosti iz spustnega menija:
e srednja splosna ali manj (5 in manj)
e visjesolski strokovni programi (6/1)
e 1. bolonjska stopnja oz. specializacija po visjesolskih
programih oz. visoka strokovna (6/2)
e 2. bolonjska stopnja oz. specializacija po visokosolskih
strokovnih programih oz. univerzitetna (7)
e specializacija po univerzitetnih programih (8/1)
e magisterij znanosti (8/1)
e doktorat znanosti (8/2)
Vrsta izobrazbe Obvezno vnosno polje.
Ob kliku v polje se v polju izpisSe navodilo: »Primer: diplomirani
ekonomist«.

Ko prijavitelj izpolni vsa zahtevana polja, se aktivira gumb Naprej.

Ob kliku na gumb Naprej (ne glede na to ali je uporabnik v eUA vpisan z uporabniskim imenom
in geslom ali drugimi moznostmi) sistem preveri, ¢e je kandidat Ze prijavljen na termin tega
strokovnega izpita, v kaksnem statusu je in ali je datum termina, na katerega je kandidat
prijavljen, manjsi, enak ali vecji od danasnjega dne:

e Ce kandidat ni prijavljen na noben termin, se lahko prijavi na ta termin

e Ce je kandidat ze prijavljen na drug termin in je datum tega termina manjsi danasnjemu
dnevu, se kandidat lahko prijavi na ta termin

e Ce je kandidat ze prijavljen na ta/drug termin in je datum termina enak ali vecji od
danasnjega dne, kandidat pa je v statusu Prijava poteka/Caka na potrditev/Caka na
dopolnitev/Potrjena/Prenesena, se kandidat ne more prijaviti na ta termin, izpise se:
"Uporabnika '{{userDisplayName}}' ni mogoce prijaviti, ker je Ze prijavljen na izpit
{{ProficiencyExamName}} ({{ScheduleStartDate - ScheduleEndDate}}).”

e Ce je kandidat ze prijavljen na ta/drug termin in je datum termina enak ali vecji od
danasnjega dne, kandidat pa je v statusu Odjavljena/Zavrnjena, se kandidat lahko
prijavi na ta termin
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Testni Uporabnik )

© s © Vois podatior © i O 2

Vpisite kandidata

Preklici

Podatki o strokovnem izpitu
Kandidat oprast

Stopnja 1 -

Izbira tem
Teme 28 P

In3pekeijski postopek @

Osebni podatki

unmnmm

F30.7.3 Korak 3 - Plaénik

Na tretjem koraku oddaje prijave na strokovni izpit se prikaze naslov Placnik, besedilo iz polja
»Besedilo za prikaz (cena ni vezana na Sifrant)« ter gumba Fizi¢na oseba in Organizacija.

Pri izbiri placnika Fizi¢na oseba se prikazejo polja: Davcna stevilka, Ulica in hisna stevilka, Kraj
(obvezna polja).

m REPUBLIKA SLOVENIJA
= eUA

Tors Uparata )

m & strokowiizpit @ veis podation © Flainik [« e
o mania

Placnik

Besedilo za prikaz {cena ni vezana na Sifrant).

@® Fiziena oseba () Organizacija

Davina Stevilka®

Ulica in hiZna Stevilka®

Nazaj 1 Naprej

Pri izbiri placnika Organizacija se prikaze polje Davcna stevilka / Maticna Stevilka (obvezno
polje).

Ob vpisu pravilne davéne/maticne stevilke se prikazejo Ze izpolnjena polja (podatki se
prenesejo iz AJPES): Naziv, Davcna Stevilka, Matic¢na stevilka, Ulica in hisna stevilka (polj se ne
da urejati) ter naslov Kontaktna oseba, besedilo »VpisSite osebo, ki bo poleg vas obvescena o
prijavi (kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).« in polja za vnos podatkov kontaktne osebe: Ime in
priimek, Telefonska Stevilka, E-naslov (obvezna polja).

V bazo je dodan Sifrant organizacij (CodeListZUP), poslan s strani narocnika (ministrstva, organi
v sestavi ministrstev, upravne enote, vladne sluzbe, drugi drzavni organi).

V kolikor je kot placnik izbrana organizacija, ki se nahaja v Sifrantu organizacij, se namesto
besedila iz polja »Besedilo za prikaz (cena ni vezana na Sifrant)« prikaze besedilo iz polja
»Besedilo za prikaz (cena je vezana na Sifrant)«.
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m REPUBLIKA SLOVENIJA

@ svokouniizgin @ veis podatioy © Placnik O e
Placnik
Besedilo za prikaz [cena ni vezana na Sifrant)
Q Fizitna oset ba @ Organizacija
Preverite, al j& navedeni planik dejansko organizacifa, v kateri ste zaposleni.
78870810 Q
Agitavit Solutions, informacijske reditve in svetovanije d.o.o.
78870810
1797174000
Letaliska cesta 033 F. 1000 Ljubljana
Kontaktna oseba
E bo, ki bo pol bvestena o prijavi ba, )
Ime Priimek
012456 789
test@test si
Narogilnica
Ce imate narodilnico, wpiiite njenc Stevilko. Naknadna poslanih narofilnic ne meremo upoitevati
oilni
)

Ce je v polje E-naslov pri kontaktni osebi vpisan e-naslov prijavitelja/udelezenca, se pojavi
opozorilo: »Prosimo vas, da v polje Kontaktna oseba vpisete drugo osebo, ki bo poleg vas
obve$cena o prijavi (kadrovska sluzba, nadrejeni ipd.).«. Ce prijavitelj ne uposteva navodila,
lahko vseeno odda prijavo.

Ob izpolnitvi vseh polj za Kontaktno osebo se pojavi naslov Narodilnica, besedilo »Ce imate
narocilnico, vpisite njeno stevilko. Naknadno poslanih narocilnic ne moremo upostevati.« in
polje St. narocilnice (neobvezno polje).

Ko uporabnik vnese vse obvezne podatke se aktivira gumb Naprej.

F30.7.4 Korak 4 - Zakljucek

Na Cetrtem koraku oddaje prijave na strokovni izpit se pojavi naslednje besedilo v alinejah:

S klikom na gumb Zakljuci boste prijavili kandidata (ime za prikaz kandidata) na strokovni
izpit (naziv strokovnega izpita), ki bo (datum zacetka izpita).

[besedilo iz polja »Besedilo za prikaz (cena ni vezana na Sifrant)«] (POGOJ: Ce je v
katalogu izkljucena moznost Cena je vezana na Sifrant)

Cena strokovnega izpita bo dolocena po pregledu prijave. DDV se ne obracuna v skladu
z 8. tocko 42. ¢lena ZDDV-1. (POGOJ: Ce je v katalogu vkljucena moznost Cena je vezana
na sifrant)

Prijava velja kot narocilnica.

Potrditev prijave boste prejeli v kratkem.

Kandidata lahko odjavi le prijavitelj preko portala eUA najkasneje do (datum odjave).
Kasnejsih odjav ne bomo upostevali in vam bomo zaracunali stroske opravljanja
strokovnega izpita.
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e S klikom na gumb Zakljuci potrjujete, da je udelezba na strokovnem izpitu (naziv
strokovnega izpita) v interesu placnika/prijavitelja in se strinjate s splosnimi_pogoji
uporabe in varstva osebnih podatkov. (S klikom na povezavo se le-ta odpre v novem
zavihku brskalnika. Barva povezave je v glavni barvi UA.)

e [besedilo iz polja Izjava kandidata] (POGOJ: v katalogu je vpisano besedilo v polju Izjava
kandidata)

V kolikor je v katalogu strokovnega izpita oznaceno potrditveno polje Potrditev izjave, se pod
alinejami prikaZe obvezno potrditveno polje z besedilom »Strinjam se« in opozorilom »Prosimo
sprejmite pogoje.«.

Ob kliku na gumb Zakljuci se odda prijava na strokovni izpit.

a REPUBLIKA SLOVENIJA

Soman
“ @ suokowiizpit @ vpis podation @ racnic O zakiivzek

umb Zakljuti baste prijavili kandidata Nina T-uporabnik na strokowni izpit 3.06.0 strokovni izpit, ki bo 11, 1. 2024

+ Cena strokovnega izpita bo dolofena po pregledu prijave. DDV se ne obratuna v skladu 2 8 totko 42, élena ZDOV-1

* Prijava velja kat naroilnica

+ Potrdite prijave boste prejeli v kratkem

* S klikom na gumb Zakljuli patrjujete, da je udeleZba na strokovnem izpitu 3.06.0 v in se strinjate s splosnimi
varstva osebnih podatkov.

O strinjam se
Prosimo sprajr

Naza

F30.7.5 Dodatna stran po zakljucku

Po oddaji prijave na strokovni izpit (ob kliku na gumb Zakljuci na koraku Zakljucek) se odpre
dodatna stran, na kateri se izpiSe besedilo: »Prijava na strokovni izpit je bila uspesno oddana.
Ko bo prijava zakljucena, prejmete sporocilo o potrditvi prijave.« in gumb Domov, ki uporabnika
usmeri na Pregled prijav.

V desnem zgornjem kotu se prikaze zeleno obvestilo, da je bila prijava oddana.

F30.7.6 Natis individualne prijave

Spremenljivke za predlogo Natis individualne prijave:

Naziv Opis
ime izpita Naziv strokovnega izpita.
datum termina Datum iz polja Zacetek izpita.

prijavljene aktivnosti in Teme za aktivnost Pisni izpit, ki jih prijavitelj izbere na prijavnici za kandidata.
teme IzpiSe se: »[Opis aktivnosti, ki je v katalogu oznacena kot Pisni izpit]: [naziv teme
1], [naziv teme 2], ... [naziv teme X]«.

Primer: Pisni del: InSpekcijski prekrskovni postopek, Inspekcijski upravni postopek

izjava kandidata Besedilo iz polja Izjava kandidata iz kataloga strokovnega izpita.

prikazno ime kandidata Podatek iz polja Ime za prikaz iz uporabniskega profila uporabnika.

ime in naslov ter davcna Podatek o placniku na prijavnici za kandidata.

stevilka placnika o (e je placnik Fizi¢na oseba se izpise:
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[ime za prikaz]
Naslov placnika: [ulica in hiSna Stevilka, postna Stevilka kraj]
Davcna Stevilka placnika: [davcna Stevilka]

o (e je placnik Organizacija se izpise:

[dolg naziv organizacije]
Naslov placnika: [ulica in hisna Stevilka, postna stevilka kraj]
Davcna Stevilka placnika: [davcna stevilka]

zavezanec za ddv

Podatek o tem, ali je placnik zavezanec za DDV (preveritev v AJPES):
o (e je zavezanec se izpise »Da«
o (e ni zavezanec se izpiSe »Ne«

stopnja izpita

Podatek iz vnosnega polja Stopnja izpita na prijavnici za kandidata.

datum prijave

Datum oddane prijave.

emso kandidata

Podatek iz vnosnega polja EMSO na prijavnici za kandidata.

stopnja izobrazbe

Podatek iz vnosnega polja Stopnja/raven izobrazbe na prijavnici za kandidata.

delovno mesto

Podatek iz vnosnega polja Delovno mesto na prijavnici za kandidata.

organ zaposlitve

Podatek iz vnosnega polja Organ zaposlitve na prijavnici za kandidata.
Izpise se dolg naziv organizacije.

datum opravljenega
obveznega usposabljanja

Podatek iz vnosnega polja Datum opravljenega obveznega usposabljanja na
prijavnici za kandidata.

izjava

/

datum opravljenega zup
2. stopnje

Podatek iz vnosnega polja Datum opravljenega ZUP 2. stopnje na prijavnici za
kandidata.

datum opravljenega si
prek za 6. raven

Podatek iz vnosnega polja Datum opravljenega S| PREK za 6. raven na prijavnici za
kandidata.

naslov prebivalis¢a

Podatek iz vnosnega polja Naslov prebivalisca na prijavnici za kandidata.

vrsta izobrazbe

Podatek iz vnosnega polja Vrsta izobrazbe na prijavnici za kandidata.

ime izobraZevalne
ustanove najvisje
izobrazbe

Podatek iz vnosnega polja Ime izobraZevalne ustanove najvisje izobrazbe na
prijavnici za kandidata.

znanstveni naziv

/

kontaktna telefonska
Stevilka

Podatek iz vnosnega polja Kontaktna telefonska stevilka na prijavnici za
kandidata.

kontaktni e-naslov

E-naslov kontaktne osebe na prijavnici za kandidata, Ce je izbran placnik
Organizacija.

pristop k izpitu (Stevilo)

Podatek iz vnosnega polja Pristop k izpitu na prijavnici za kandidata.

izpit ponavljam (Stevilo)

/

datum najkasnejse
odjave

Datum, do katerega je mozna odjava = Zacetek izpita - Rok za odjavo.
Primer: 27. 5. 2024 (Zacetek izpita = 30. 5. 2024, Rok za odjavo = 3)

enoli¢na Stevilka prijave

Povezava do oddane prijavnice za kandidata na e-prijavah, izpise se »Prijavnica«.

podatki kontaktne osebe

Ime in priimek kontaktne osebe na prijavnici za kandidata, Ce je izbran placnik
Organizacija.

kotizacija za kandidata

Cena, ki se shrani ob oddaji prijave za kandidata.

Stevilka narocilnice

Podatek iz polja St. narocilnice na prijavnici za kandidata, ¢e je izbran placnik
Organizacija.

Ce je polje St. narocilnice prazno, se izpise »/«.

podatki kandidata

E-naslov kandidata.

prijavitelj ime in priimek

Ime in priimek prijavitelja.

prijavitelj e-naslov

E-naslov prijavitelja.




F33.1 Katalog izobrazevanj

Domov  E-prijave Moj uéni naért Katalog  Termini
Usposabljanja 1zobraZevanja Izpiti Programi Ankete

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Termini izpitov E-usposabljanja Porocila

| Dodoj nove izobrazevanje | | Program dela | | Osnova za financno planiranje |

NOVD usposablianie Posvali sndnikav prua stopnia

¢ 1203

tagiest?

Upravljanje

Dodatki

A Web Page
Q0 X mr e
EVROPSKA UNDJA ]
I REPUBLIKA SLOVENI/A UCINKOVITO EVROPSKI eCIP
< MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE &-.J) PRAVOSODJE SOCIALNI SKLAD

Ime in priimek ~ Q

Medimnsulucion
2vezi z uporabo

Prikazujem 8 od 18

d

Zaslon prikazuje vsa vnesena izobrazevanja v sistem.
Akcije

Akcija Opis, delovanje

Dodaj novo | Odpre formo za vnos podatkov o izobrazevanju - glej F33.2

izobrazevanje

Klik na izobrazevanje | Odpre izbrano izobrazevanje - glej F33.2

Program dela Odpre dialog na katerem uporabnik izbere leto za katero Zeli kreirati program

dela.

Generiraj program

dela

Leto

2019

e

2018
2017
2016

Sistem generira docx - program dela za izbrano leto (glej F101.1)

¢ Naziv izobrazevanja

ISCi Sistem prefiltrira seznam vseh izobraZevanj glede na vnesene kriterije.
Uporabnik ima moznost vnosa iskalnih parametrov za naslednje kriterije:




A Web Page

Opis Urejanje

Lorem ipsum dolor sit amet,
laboris nisi ut aliquip ex ea ¢

IzobraZevanje za sodne tolmace

v

Podatki o izobraZevanju

QO X} Ger )
EVROPSKA UNIJA x

P REPUBLIKA SLOVENIA UCINKOVITO m "eClP

e MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE Q_"J PRAVOSODJE i“f‘[";’"\‘ f‘::?‘, -

Domov  E-prijave Moj uéni naért Katalog Termini  Termini izpitov E-usposabljanja Porogila Upravljanje  Dodatki Ime in priimek ~ D_\

Kontaktna oseba

sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo
& irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

- Ime in primek

Lastnosti

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

1. korak: O izobrazevanju

Naziv* Polje z besedilom Najvecje stevilo znakov: 125

Oznaka Polje z besedilom Kratka oznaka izobrazevanja. Najvecje
Stevilo zakov: 20
Oznaka v katalogu mora biti unikatna. Po
zacetnem vnosu te vrednosti ni mogoce
spreminjati.

Opis Polje z besedilom (vec vrstic, urejevalnik

HTML)
Podrocja* Izbira vec vrednosti (izbira se izmed | Izbrano mora biti vsaj eno podrocje.

vsemi podro¢ji v sistemu ob prikazu
hierarhije v ploskem nacinu)

Ciljne skupine

Izbira vec vrednosti

Neobvezen podatek.

Koordinatorji

Izbira vec vrednosti

Neobvezen podatek.

Koordinator je lahko katerikoli aktivni
uporabnik sistema (pridobivajo se iz zbirke
uporabnikov).

Kontaktna oseba

Izbira ene vrednosti

Izbrati je mogoce samo eno kontaktno
osebo. Kontaktna oseba je lahko katerikoli
aktivni uporabnik sistema (pridobivajo se iz
zbirke uporabnikov).

Kompetence

Neobvezno polje.

Izbira ene/vec vrednosti (izbira se med
kompetencami, dodanimi v modulu
Upravljanje/Kompetence)

Predvideno trajanje

Opcije:




e poldnevno
e enodnevno
e dvodnevno

e vecdnevno (z opcijo opredelitve
skupnega st. ur)

Vidnost na
strani*

spletni

Izbira ene vrednosti
e Da
e Ne

Ni privzete vrednosti - treba je izbrati
zeljeno vidnost novega izobraZzevanja.

Oblika izvedbe*

Izbira ene vrednosti

e Sola

e konferenca

e seminar

e posvet

e delavnica

e simulacija

o tecaj

e lingvisti¢no izobrazevanje
e  skupinsko srecanje

e okrogla miza

e e-izobrazevanje

e pripravljalni seminar

e izpopolnjevalni seminar

e individualna supervizija

e seminar in delavnica

e strokovna ekskurzija

e delavnica in preverjanje znanja
e  Studijski obisk

Obvezno je treba izbrati eno od vrednosti
(ni privzete vrednosti).

Obstojeca slika

Mora biti
spremembe

moznost brisanja, ne samo

Naslovna slika

Nalaganje datoteke

Najvecja velikost slike je 10 MB

Videoposnetek

Povezava

Stanje* Preklopni gumb Izobrazevanja je mogoce deaktivirati, ¢e so
o  Stanje: Aktivirano (privzeto) izpolnjena poslovna pravila za njihovo
. . deaktivacijo.
e Stanje: Deaktivirano
Shrani

2. korak: Dodatne moznosti

Pogodba - fizicna

Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu predlog.

Dodan gumb za prenos izbrane predloge
(gumb je aktiven, Ce je izbran dokument).

Pogodba - pravna

Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu predlog.

Dodan gumb za prenos izbrane predloge
(gumb je aktiven, Ce je izbran dokument).

Pogodba (letna) - | Neobvezno polje. Dodan gumb za prenos izbrane predloge

fizicna Izbira ene vrednosti iz spustnega menija. | (8umb je aktiven, Ce je izbran dokument).
Iskanje po Sifrantu predlog.

Pogodba (letna) - | Neobvezno polje. Dodan gumb za prenos izbrane predloge

pravna Izbira ene vrednosti iz spustnega menija. | (UMb je aktiven, Ce je izbran dokument).

Iskanje po Sifrantu predlog.




Izjava o
nepovezanosti

Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu predlog.

Dodan gumb za prenos izbrane predloge
(gumb je aktiven, Ce je izbran dokument).

Izjava potni stroski

Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu predlog.

Dodan gumb za prenos izbrane predloge
(gumb je aktiven, Ce je izbran dokument).

Izjava o  izvedbi

izobrazevanja

Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu predlog.

Dodan gumb za prenos izbrane predloge
(gumb je aktiven, Ce je izbran dokument).

Potrdilo o udelezbi na
izobrazevanju

Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu predlog.

V kolikor je na uporabniskem profilu pri
statusu  zaposlitve izbrana  moznost
Zaposlen v Sloveniji ali Zaposlen v tujini, se
v spremenljivki organ  udelezenca
{{UserOrganisation}} izpise podatek, izbran
v katerem koli polju Delodajalec.

Dodan gumb za prenos izbrane predloge
(gumb je aktiven, ce je izbran dokument).

Potrdilo o izvedbi

izobrazevanja

Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu predlog.

Dodan gumb za prenos izbrane predloge
(gumb je aktiven, ce je izbran dokument).

ZZ| predloga

(excel)

Neobvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po sifrantu predlog.

Dodan gumb za prenos izbrane predloge
(gumb je aktiven, ce je izbran dokument).

Program Neobvezno polje. Dodan gumb za prenos izbrane predloge
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija. | (UMb je aktiven, ce je izbran dokument).
Iskanje po sifrantu predlog.

Vabilo Neobvezno polje. Dodan gumb za prenos izbrane predloge
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija. | (UMb je aktiven, ce je izbran dokument).
Iskanje po Sifrantu predlog.

Izpis prijave Neobvezno polje. Dodan gumb za prenos izbrane predloge
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija. | (UMb je aktiven, Ce je izbran dokument).
Iskanje po Sifrantu predlog.

Anketa Preklopni gumb
e DA
e NE (privzeto)

Shrani

3. korak: Cene

Cena za udelezence*

Polje z besedilom
Privzeto: EUR 0.00

Vrednost mora biti >= 0.

Da/Ne

Prikazi ceno na
spletni strani

Strosek izvajalcev
(tabela)

Polje z besedilom
Privzeto: EUR 0.00

Vnesena vrednost velja za Solske ure (45
min).

Vrednost mora biti >= 0.

Mora biti podprt vnos vec cen, za vec
vlogah. Default vloga je ‘“izvedba
predavanja“, obstajajo Se druge vloge -
npr. »Vodenje izobrazevanja«.

Vloge:
e uvodni hagovor
e izvedba predavanja
e ponovitev predavanja




e vodenje
seminarju
e izvedba simulacije
e izvajanje posveta
e vodenje
moderator
e vodenje tecaja
e predavanje na seminarjih PDI

delavnice na

izobraZevanja kot

e izvajanje lingvisticnega
izobrazevanja

e izvajanje individualne
supervizije

e izvajanje skupinske
supervizije

e izvajanje adhoc supervizije
e vodenje skupinskega srecanja
e sodelovanje na okrogli mizi s

predstavitvijo

e sodelovanje na okrogli mizi v
razpravi

e izvajanje samostojne
delavnice

e vodenje e-izobrazevanja

e vodenje delavnice na Soli ali
konferenci

e sodelovanje pri delavnici ali
simulaciji (podpora)

Shrani

4. korak: Planiranje
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Domov  E-prijave Moj uéni naért Katalog  Termini  Termini izpitov E-usposabljanja Poroéila Upravljanje  Dodatki

[zobraZevanje za sodne tolmade - podatki izobraZevanja

Opis Gradiva Urejanje v

Ime in priimek v Q

RoCIP

Kontaktna oseba

0 izobraZevanju Predioge Cene Planiranje E-prijava - Ime in priimek
Leto (St izvedb Q1 St izvedb Q2 St izvedb Q3 St izvedb Q4 Stevilo izvedb Lokacija [Proragunska postavka Stevile

L4

Tabelari¢en vnos, pri ¢emer vrstica (j) v tabeli predstavlja predviden letni proracun za izbrano usposabljanje.
Za isto leto je mozen vnos vec lokacij z razlicnimi postavkami.




Proratun; = ng, * Z Clok;, + Nyger;

Proracun; [EUR]

Stevilo lokacij v letu Mok,

Skupno Stevilo izvedb v letu ng; = Q1+Q2+Q3+0Q4

Cena lokacije c;ox, [EUR]
J

Stevilo udelezencev na izvedbo v letu Nugel;

Stevilo dni usposabljanja ngy;

StroSek udelezenca na lokacijo stryge,
J

Stevilo ur usposabljanja n,,

Mok

tj

*Ngpi * Strudelil. + Ny * MaX Cpon

Predvideno trajanje Ngni Nyr
Stevilo (n) ur (velja tudi za | n/8 n
vecdnevno)

poldnevno 0,5 4
enodnevno 1 8
dvodnevno 2 16
___dnevno (x) X x/8

Najvisja urna postavka izvajalcev na usposabljanju max ¢y,

Leto

Polje z besedilom (numeri¢no, 4 znaki)

Vnos duplikata se ne dovoli.

Stevilo izvedb v Q1

Polje z besedilom (numericno)

Q1

Stevilo izvedb v Q2 Polje z besedilom (numeric¢no) Q2
Stevilo izvedb v Q3 Polje z besedilom (numericno) Q3
Stevilo izvedb v Q4 Polje z besedilom (numericno) Q4

Vse leto

Da/ne

Opomba: V kolikor je oznaceno »Vse leto«
= Da, to pomeni, da Se ni znano v katerem

kvartalu se izobrazevanja izvajajo.

Stevilo izvedb

Numericno polje

Ce Vse leto = DA, potem je dovoljen vnos v
to polje. Sicer pa sistem izracuna Q1 + Q2

+Q3+Q4

Proracunska postavka

Polje z besedilom

Lokacija

Izbira ene ali vecC vrednosti iz Sifranta
Prostorov*. Stolpec Lokacija je samo za
branje.

V Sifrantu Prostorov bosta namensko
dodana 2 zapisa:

° |_J
e lzvenlj
o (Cip

Ostalih zapisov pa uporabniki ne bodo
izbirali (bodo pazili).

Vsaka izbrana vrstica mora
vnesen podatek Cena lokacije (cjo, ) in
J

imeti

tudi

Strosek udeleZenca na lokacijo (strygey, )-
J

Stevilo izbranih lokacij dolo¢a Mok,

Lokacija Cena lokacij

€]

o~ |cIp 400
0O | 1000
O |lzvenLJ 1200

€]

10

Stevilo udelezencev

Polje z besedilom

Ovprecno Sstevilo udelezencev na izvedbo

(nudelj)

Proracun (znesek)

Izraunano polje - samo za branje
(znesek)

Shrani

5. korak: E-prijava

Dodatni osebni
podatki

e Datum rojstva

e Delovno mesto

e Dodatne informacije

e EMSO

e Koncana sola

e Kontaktna telefonska st.
e  Kontaktni e-naslov

e Kraj rojstva

Delovnho mesto = text field (povezan z

uporabniskim racunom)
EMSO = 13 Stevil, pravila

Organ zaposlitve = povezan z AJPES

(povezan z uporabniskim racunom)




e Naslov prebivaliséa
e Organ zaposlitve
e  Poklic

Izjava

Poljuben tekst, ki se prikaze na zadnjem
koraku e-prijavnice

Prikazi checbox pri
izjavi

Da/Ne

Ce DA, potem e-prijave ni mozno oddati
brez obkljukanja.

Ce NE, potem checkbox ni prikazan pri
Izjavi

Shrani

Akcije

Akcija

Opis, delovanje

Naprej

Nazaj

Preklic¢i

Zakljuci

B REPUBLIKA SLOVENIIA

IS ZNANJE - eCIP

000 - Izobrazevanje Ul

Opis

Opis izobrazevanja.

Va3a seja bo potekla éez 30 min




REPUBLIKA SLOVENIJA
IS ZNANJE - eCIP

-]

000 - Izobrazevanje Ul

L.

ﬂ

Lastnosti

Vaka seja bo potekla £ez 27 min

Ime

Opis

Opombe

Lastnosti zavihkov Opis in Gradiva

Kartica z naslovom

Ne vsebuje slike; Sirina ¢ez celotno stran

Enako za oba zavihka

Gumbi
menija

namesto

Uredi izobrazevanje (primarni), Izbrisi
izobraZevanje (primarni, rdec)

Kartica z opisom

Sirina ez celotno stran

Samo na zavihku Opis

Kartica z gradivi

Breadcrumbs, prikaz map
gumbi za dodajanje map,
datotek

in gradiv,
povezav,

Samo na zavihku Gradiva

Akcije

Akcija

Opis, delovanje

Uredi izobrazevanje

Odpre stran za urejanje izobrazevanja z naslovom »Uredi izobrazevanje«

Izbrisi izobraZevanje

Odpre potrditveni pop-up; po potrditvi se izobrazevanje izbrise
(Izbris je moZen v kolikor ni dolocenih terminov na izobrazevanju)

Dodaj mapo

Ustvari novo mapo v strukturi gradiv

Dodaj povezavo

Doda zunanjo povezavo v strukturo gradiv

Dodaj datoteko

Omogoca nalaganje datotek v izbrano mapo
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE \__/

Domov  E-prijave Moj uéni naért

V & m EVROPSKA UNIJA
) PRAVOSODIE

PRAVOSO

Katalog  Termini  Termini izpitov

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

E-usposabljanja Poroéila Upravljanje

izberi usposabljanje

|~

Izobrazevanje za sodne tolmace

Dodatki

ReClp

Ime in priimek ~ ll

seznam terminov izobraZevanja

Sprememba termina

Zagetek [77
Zakljuéek /i
r
E
.
E

Rok za 2akljuéek prijav 8 1592019

Rok za zakljuéek odjav 3 2092019

Skupinska prijava O Skupinska O Individual O Skupinska ali

Objova na spletni strani =]

Omogo&ena prijava O

Kraj I I
Lokacija I I

Pozava do poziva za predioge vsebin I I
Pozava do vabila I I
Povezava do programa I I

Poslovno pravilo:

e prijave je mozno oddati do konca dne, nastavljenega kot rok za prijavo

Akcije

Akcija

Opis, delovanje

Preklici

Zakljuci

Brisi

MozZnost izbrisa termina do prijav.
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Ime in primek + [\

Domov  E-prijave Moj uéni na&rt Katalog  Termini  Termini izpitov E-usposabljanja  Porogila Upravljanje  Dodatki
Termini
izberi usposabljanje ]v
|zobraZevanje za sodne tolmace.
| seznam terminov izobraZevanja
Program
Privzeta \Sekaila 2 {Sekaia Y\
Lokacija L ] Naziv sekcije L | Moderator L |
Predavanja
Noziv predavania 2] Do Predavatal ()
Dodaj pred | Odstrani pred |
i
Predavanie [ ]
Dodaj sekcijo Odstrani sekcijo Kopiraj program iz prejSnjega termina Dokumenti in email
| ] ] | ] | | os = ™
Do [~ ] £
Izbira termina
|
Termin [Comboeae]-) || Predavatell | Trajanje  |Obika izvedbe Gdpoved honorarja Tui predavatel]
OK Preklié
P ] (=]
Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti PreverJan]e
Sekcija

Naziv sekcije Polje z besedilom (obvezno polje)

doloc¢eno predavanje na sekciji:
e Naziv predavanja (polje z besedilom)(obvezno
polje)
e Trajanje predavanja (min)(obvezno polje)
e Predavatelji (izbirnik oseb - eden ali vec oseb) -
NI OBVEZEN VNOS
o Ime in priimek predavatelja
o Trajanje (min) (privzeto
nastavljenavrednost iz podatka
Trajanje predavanja (min); (uporabnik
lahko spremeni vrednost)
o Vloga izvajalca (prikaze se samo tiste
tipe/vloge, ki imajo opredeljene cene
v podrobnostih izobrazevanja F33.2)
o Odpoved honorarja (checkbox)

o Tuji predavatelji (checkbox)

Lokacija/Dvorana Polje z besedilom (ni obvezno polje)

Moderator Izbirnik oseb (ni obvezno polje)

Zacetek Polje za datum (obvezno polje)

Predavanja Tabelari¢en vnos, pri Cemer vrstica predstavlja eno | Okno Dodaj predavanje

- obvezna polja:

e Naziv
predavanja
e Trajanje
predavanja
(min)
Okno Dodaj

predavatelja - obvezna
polja:
e Predavatelj,
Trajanje (min)
e Vloga
izvajalca




Pravilo: Termin izobrazevanja (in program) lahko urejas tudi po preteku datuma izvedbe termina
(kadarkoli).

Pravilo 2: Pri prvem predavanju ali na sekciji vneses uro zacetka izobrazevanja nato pa dolocis
dolzino predavanja v minutah in sistem sam izracuna uro zakljucka. Pri vsakem naslednjem
predavanju dolocis le dolzino predavanja v minutah in sistem sam preracuna uro zacetka in

konca.

Akcije

Akcija

Opis, delovanje

Dodaj sekcijo

Kreira novo sekcijo v predelku »Program«

Odstrani sekcijo

Izbrise sekcijo v predelku »Program<«. Prve / default sekcije NI mogoce
brisati).

Dodaj predavanje

Ob kliku na gumb Dodaj predavanje se prikaze okno s polji Naziv predavanja
(privzeto izbrano, a prazno in obvezno polje), Trajanje predavanja (min)
(obvezno polje), tabela s seznamov predavateljev in gumbom Dodaj
predavatelja.

Uredi predavanje

Odstrani predavanje

Pomik navzdol in
pomik navzgor

Spreminjanje vrstnega reda predavanj.

Kopiraj program iz
prejsnjega termina

PrikaZe uporabniku dialog za izbiro termina (s katerega termina Zeli kopirat
program).
Izbrise celoten program na trenutnem termin in skopira vsebino izbranega
programa.

Izvozi  predavatelje
termina v excel

Sistem izvozi seznam VSEH predavateljev in moderatorjev termina.
Seznam je razvrscen po priimkih naras¢ajoce (A->Z).

Primer:
Zap. st. Ime in priimek predavatelja/moderatorja
1. Ime in Priimek
2. Mag. Ime in Priimek
3. Dr. Ime in Priimek

Dokumenti

e Program - generira program v DOCX obliki.
e Vabilo - generira program v DOCX obliki.

Objavi program

Potrditveno polje, s katerim lahko koordinator vkljuci/izkljuci prikaz
programa na zavihku Gradivo (E-prijave/Moj zemljevid
znanja/izobrazevanje/zavihek Gradivo), do katerega lahko dostopajo
uporabniki, ki so prijavljeni (in potrjeni) na to izobrazevanje:
e privzeto (ob odpiranju novega termina in zacetkom urejanja
programa) je potrditveno polje neoznaceno,

e Ce je polje neoznaceno, je zavihek Gradivo na e-prijavah prazen,

e (e je polje oznaceno, se na zavihku Gradivo na e-prijavah prikazejo
predavatelji in gradivo,

e oznacenost/neoznacenost polja velja za celoten program
(koordinatorju ni potrebno obkljukati/odkljukati tega polja na vsaki

posamezni sekciji, ampak oznacenost velja za cel program oz. vse
sekcije).
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NALOZBA V VASO PRIHODNOST
Domov  E-prijave Moj uéni nacrt Katalog  Termini  Termini izpitov E-usposabljanja Porocila Upravljanje  Dodatki Ime in priimek « [3

Termini

izberi usposabljanje lv

TzobraZevanje za sodne tomade

seznam terminov izobraZevanja

Gradiva
’ Predavanje 1: Naziv predavanja (ime in priimek predavatelia) [ Ne obve3&aj predavataljea za gradivo
P Predavanje 2: Naziv predavania (ime in priimek predavatelja) [] Ne obvescaj predovataliea 2a gradivo

) Predavanje 3: Naziv predavanja (ime in priimek predavatelia) [] Ne ocbve3&aj predavataljea za gradivo

W Predavanje 4: Naziv predavanja (ime in primek predovatelja) [] Ne ovataMea za gradivo
primer 2 pptx potrjena prenesi [raozi ]
primer 3 pptx 2avrnjeno Nolo2i gradivo
< —p Datoteka ::.
P Predavanie 5 Naziv predavania (ime in priimek predavatelja)

L4

Zaslon prikazuje vsa predavanja izbranega termina v zdruzeni/collapsed obliki. Ob kliku na
trikotnik pred nazivom predavanja, sistem razpre in prikaze VSA nalozena gradiva za oznaceno
predavanje. Omogoceno je nalaganje dokumentov v formatu docx (ali doc), pptx (ali ppt), pdf,
odp, pptm, odt, jpg, png, txt, xlsx. Gradivo ne sme imeti pike v nazivu (se ne nalozi). Gradivo
se lahko nalozi le na tistih predavanjih, kjer je dodan vsaj en predavatelj.

Gradiva, ki Se niso bila pregledana, jih koordinator lahko potrdi ali zavrne.

Za ZE pregledana gradiva je prikazan status potrditve.

Akcije
Akcija Opis, delovanje
Ne obvescaj | Ce obkljukano, sistem ne posilja obvestila za gradivo (obvestilo 1000022).

predavatelja za gradivo | op dodajanju novega predavatelja na program je polje Ne obveilaj
predavatelja za gradivo privzeto oznaceno (obkljukano).

Potrdi Potrdi gradivo (od potrditve dalje je gradivo na voljo udelezencem
izobrazevanja preko spletne strani)

Brisi Odstrani gradivo

Nalozi Nalozi/nadomesti datoteko

Dodaj Doda novo datoteko

Klik na gradivo/Prenesi Sistem pretoci datoteko na uporabnikov racunalnik.

Zavrni Zavrnjeno gradivo
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Domov  E-prijave Moj uéni naért Katalog  Termini Termini izpitov E-usposabljanja Porocila Upravljanje  Dodatki Ime in priimek ~ Q
Termini
izberi usposabljanje lv
IzobraZevanje za sodne tolmace
seznam terminov izobraZevanja
Pogadbe
Ime in priimek TFogodba Znesek pogodbe Znesek izvedbe Akcije
Janez Novak P-100 200€ 200€ (Fars
@ |Morko Skate P-101 100€ 1306 zE
Janez Kranjski P-102 2500€ 250€ rar
Janez Kranjski2
L4

Seznam prikaze VSE predavatelje in moderatorje izbranega termina.

V spodnjem delu zaslona obvestila (v rdeci barvi):
e »Koordinator naj bo pri pripravi pogodb pozoren, da pri posameznem izvajalcu ne preseze dnevnega limita«
e »Koordinator naj bo pri pripravi pogodb pozoren na skupno stevilo izvajalcev«

Lastnosti
Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Validacija/Klicaj Znesek pogodbe < Ze porabljena sredstva za izvedbo tega ali
preteklih izobrazevanj
Izvedba tega predavanja ni v obdobju trajanja pogodbe
Ime in priimek Ime in priimek predavatelja ali moderatorja Samo za
branje
(prednapolnj
€no)
Pogodba Link do pogodbe (odpre F32) Samo za
branje
Znesek pogodbe Znesek pogodbe (glej F32) Samo za
branje
Znesek izvedbe .. , Samo za
dolzina predav. (v h) * cena izvedbe branje
vsa predavanja
predavatelja
V kolikor je oseba tudi moderator, se k zgornjemu pristeje Se:
o (e so vse sekcije v ISTEM dnevu:
o ROUNDUP(Dolzina vseh sekcij / 4) * cena izvedbe




o Ce so sekcije v RAZLICNIH

o Yaan ROUNDUP
cena izvedbe

dneh:

dolzina sekcij v dnevu) "

4

Za moderatorja sistem uposteva cena izvedbe, kjer je postavka =
»vodenje izobrazevanja kot moderator«

DolZina sekcije = suma dolzine predavanj v sekciji

Akcije

Dejanja

Opis, delovanje

Kreiraj pogodbo

Odpre dialog za kreiranje pogodbe (glej F32), pri ¢emer se prednapolni znesek

pogodbe.

Povezi s pogodbo

Odpre dialog/iskalnik pogodb.

Prekini povezavo s | Odstrani povezavo na trenutno pogodbo.
pogodbo

Generiraj fizicno

pogodbo

Generiraj pravno

pogodbo

Generiraj letno fizicno
pogodbo

Generiraj letno pravno
pogodbo

Generiraj izjavo o]
nepovezanosti

Prenese se predloga Izjava o nepovezanosti.

Generiraj izjavo o potnih
stroskih

Generiraj izjavo o izvedbi
izobraZevanja
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Domov  E-prijave Moj uéni naért Katalog  Termini  Termini izpitov E-usposabljanja Porocila Upravljanje  Dodatki Ime in priimek ~ [:l
Termini
izberi usposabljanje lv

Izobraevanje 2a sodne tolmade

seznam terminov izobraZevanja

Obragun strodkov izvedbe

Neposredni strodki z izvedbo izebraZevanja

Ime in priimek Naziv predavanja Stur |lzvedeno (DA/NE) izplagile honorarja (DA/NE) Gradivo (DA/NE) tuj predavatel] (DA/NE) Strosek Akcije
Janez Novak Osnove sadnega tolmogenjo 2h Da Da Da 530 € [rirs
Marko Skaée Delavnica 4h

Janez Kranjski Moderator - sekcija 1

Janez Kranjski Moderator - sekcija 2

Povzetek strodkov za izvedbo izobraZevanj

Ime in priimek Potni stroki Nastanitveni stroski Ostali strodki Strodki izvedbe izobraZevan) Bruto 2 Akcije
Janez Novak <vpise koordinator> <vpise koordinator> <vpise koordinator> Prikoz iz 2gornje tabele <vpise koordinator> (edrs
Marko Skaée

Janez Kranjski

L4
Neposredni stroski z izvedbo izobrazevanja
Seznam prikaze VSE predavatelje in moderatorje skupaj z nazivom predavanja, ki ga izvajajo.
Lastnosti
Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti
Ime in priimek Ime in priimek predavatelja ali moderatorja (prednapolnjeno in ni mozno urejati)
Naziv predavanja Naziv predavanja (prednapolnjeno in ni mozno urejati)
Tip izvedbe Naziv predavanja (prednapolnjeno in ni mozno urejati)
Trajanje v minutah Trajanje predavanja v minutah. Privzeto je izracunano iz terminske opredelitve
predavanja na programu. Uporabnik lahko ureja.
Tuj predavatelj Da/Ne (se prenese iz programa, Uporabnik lahko ureja.)
Izplacilo honorarja Da/Ne (se prenese iz programa, Uporabnik lahko ureja.)
Gradivo pripravljeno Da/Ne
Izvedeno Da/Ne
Strosek Izracunan strosek (po formuli):
=Stevilo ur * Urna postavka glede na tip izvedbe
Izjeme:

- Ce je Tuj predavatelj == DA a 20% vec

- Ce Gradivo pripravljeno == NE a 10% manj
- Celzvedeno==NE a0 €

- Ce Izpladilo honorarja == NE a 0€

Akcije

Akcija Opis, delovanje

Uredi Omogoca urejanje podatkov:




e lzvedeno

e Trajanje v minutah
e Izpladilo honorarja
e Gradivo

Povzetek stroskov za izvedbo izobrazevanja

Seznam prikaze VSE predavatelje in moderatorje skupaj z nazivom predavanja, ki ga izvajajo.

Lastnosti

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Ime in priimek

Ime in priimek predavatelja ali moderatorja

Potni stroski

€ (moznost vnosa)

Nastanitveni stroski

€ (moznost vnosa)

Ostali stroski

€ (moznost vnosa)

Stroski izvedbe | SUM neposrednih stroskov izvedbe izobrazevanj (prejsnja tabela) za predavatelja
izobraZzevanj
Bruto 2 € (moznost vnosa)

Certifikat izdan

Potrditveno polje (je oznaceno, Ce je certifikat izdan in ni oznaceno, Ce certifikat ni
izdan)

Datum izdaje certifikata

dd. mm. W h:min

Akcije
Akcija Opis, delovanje
Uredi Omogoca urejanje podatkov:
e  Potni stroski
e Nastanitveni stroski
e  Ostali stroski
Prenesi ZZI Glej F33.8.1

Izdaj certifikat

Generira certifikat o izvedbi predavanja v uporabniskem racunu predavatelja. Zavede
se tudi ura in datum izdaje certifikata. Glej F33.8.2.

Prenesi certifikat

Gumb je viden le, Ce je certifikat izdan.

Ponovno
certifikat

generiraj

Gumb je viden le, Ce je certifikat izdan. Zavede se tudi nova ura in datum izdaje
certifikata.

F33.8.1 ZZIl EU in non EU

Sistem generira Excel datoteko. ZZI se generira za vsakega predavatelja posebej.

Predloga EU:

https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-

%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-

%20lzobrazevanja/Predloge/ZZ1.xlsx?Web=1

Predloga non EU:

https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-

%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-

%20lzobra%C5%BEevanija/Predloge/ZZ1%20non%20EU.xlsx?Web=1

Primer izpolnjenega ZZI-a:



https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/ZZI.xlsx?Web=1
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/ZZI.xlsx?Web=1
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/ZZI.xlsx?Web=1
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobra%C5%BEevanja/Predloge/ZZI%20non%20EU.xlsx?Web=1
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobra%C5%BEevanja/Predloge/ZZI%20non%20EU.xlsx?Web=1
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobra%C5%BEevanja/Predloge/ZZI%20non%20EU.xlsx?Web=1

https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-
%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-
%20lzobrazevanja/Predloge/ZZ1%20-%20izpolnjen.xlsx?Web=1

F33.8.2 Potrdilo o izvedbi predavanj (za predavatelja)

Potrdilo se generira v PDF obliki in se shrani v uporabnikov profil.

https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-
%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-
%20lzobrazevanja/Predloge/Potrdilo_predavatelji_%20EU.doc

Okviren izgled zaslona

IzobraZevanje za sodne tolmade

A Web Page
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Domov  E-prijave Moj uéni naért Katalog  Termini  Termini izpitov E-usposabljanja Porocila Upravljanje  Dodatki Ime in priimek « [:l
Termini
izberi usposabljanje lv

Termini izobraZevana

Prijave za termin: sodni tolmaé - jesenski

Kandidat Organ [Delovne mesto Zap 5t na prijavnici (v primeru skupinske prijave) TStatus prijave [Prisotnost na izobraZevanju Akcije
Janez Novak V potrditvi ZE
Janez Novak Potrjenc Da [Edrs
Janez Novak Potrjeno Ne [rdrs
Janez Novak Zavrnjeno ZE
Janez Novak Na &akalni listi @&
lzvoz liste udeleZencev ] | Obvesti osebe na &akalni vrsti ]
v
Lastnosti
Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Seznam prijav
Potrditvena polja | Oznaceno/neoznaceno (privzeto)
(check-box)
Ime
Priimek
Organ zaposlitve Podatek se vlece iz osebnih podatkov | V primeru dodajanja novega uporabnika
(e je definiran za vnos na katalogu | (ali obstojecega uporabnika, ki v profilu
izobraZevanja) nima vpisanega organa zaposlitve) pri
skupinski prijavi in v primeru individualne
prijave na izobrazevanje je pod polje



https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/ZZI%20-%20izpolnjen.xlsx?Web=1
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/ZZI%20-%20izpolnjen.xlsx?Web=1
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/ZZI%20-%20izpolnjen.xlsx?Web=1
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/Potrdilo_predavatelji_%20EU.doc
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/Potrdilo_predavatelji_%20EU.doc
https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-%20Izobraževanja/Predloge/Potrdilo_predavatelji_%20EU.doc

Ob kliku na polje Organ zaposlitve se | Organ zaposlitve dodano navodilo: »Ce

v polju prikaZe besedilo »Za zaCetek | sistem ne najde organa zaposlitve,

iskanja vpisite vsaj 3 znake«. uporabite iskanje po maticni/davéni
Stevilki. «.

Delovno mesto

Podatek se vlece iz osebnih podatkov
(Ce je definiran za vnos na katalogu
izobrazevanja)

Zap. stevilka

Ob vnosu skupinske prijave se kandidate
vnasa po prednostnem vrstnem redu a na
terminu izob. je ta zap. Stevilka v pomoc
koordinatorju ob potrjevanju prijav a
kateri kandidati imajo prednost.

Prisotnost na
izobrazevanju

Spustni meni, vrednosti:
e Da
e Ne
e Upraviceno odsoten

Status prijave

e Prejeto

e Potrjeno

e Zavrnjeno

e Vpis osebnih podatkov
e Na cakalni listi

e Odjavljen

Datum Odjave

Datum Prijave

Opomba koordinatorja

Datum zakljucka

Akcije:

Dejanja

Opis, delovanje

Odpri prijavo

Odpre podrobnosti prijave F33.10

Oznaci prisotnost na
izobrazevanju

Oznaci oz. odznaci prisotnost na izobraZevanju:

spremembi termina

e Da
e Ne
e Upraviceno odsoten
Ob potrditvi prijave se nastavi na Da.
Izvoz liste | F33.9.5
udelezencev
Poslji obvestilo o | Glej F33.9.4
drugih moznih
terminih
Poslji obvestilo o | Glej F33.9.9

izobrazevanje za vse
prisotne udelezence

Zakljuci Gumb je prikazan za vsako prijavljeno osebo posebej.

lzobravzevanje Za | Ob kliku na gumb se pojavi obvestilo »Ali Zelite zakljuditi izobrazevanje?« z
udeleZenca moznostmi Da in Preklii.

Zakljuci Gumb se nahaja pod seznamom.

Ob kliku na gumb se pojavi obvestilo »Ali zelite zakljuciti izobrazevanje?« z
moznostmi Da in Preklici.




Prenesi potrdilo Gumb je prikazan za vsako prijavljeno osebo posebej

Ponovno generiraj [ Gumb je prikazan za vsako prijavljeno osebo posebej.

potrdilo

Izbris potrdila Gumb je prikazan pri vseh uporabnikih, ki so zakljucili izobrazevanje.
S klikom na Izbris potrdila se pojavi pop-up okno »lzbris potrdila« z besedilom:
»Ste prepricani, da Zelite izbrisati potrdilo?« in gumboma »Da« in »PrekliCi«.
Ob izbrisu potrdila se pobrise tudi datum zakljucka.

Izpis prijave Gumb je prikazan za vsako prijavljeno osebo posebej.

Izpis vseh prijav Gumb se nahaja pod seznamom.

Ustvari novo prijavo Gumb se nahaja pod seznamom.

Ob naknadni prijavi udeleZzenca na izobrazevanje (Ustvari novo
prijavo/Shrani), gre prijava v status Prejeto.

Dodana je validacija, ki preveri, ali je ta uporabnik ze prijavljen na ta termin:

e Ce koordinator/administrator v polju Ime in priimek izbere
udelezenca, ki je Ze prijavljen na ta termin in je v statusu
Prejeto/Potrjeno/Vpis osebnih podatkov/Na cakalni listi, se prikaze
obvestilo: »Uporabnik je Ze prijavljen na ta termin!« in gumb Oddaj
prijavo je deaktiviran (ne more oddati prijave),

e Ce koordinator/administrator v polju Ime in priimek izbere
udelezenca, ki je Ze prijavljen na ta termin in je v statusu
Zavrnjeno/Odjavljen, te validacije ni (lahko odda prijavo).

Potrdi prijavo Gumb se nahaja pod seznamom in je namenjen potrditvi ve¢ oznacenih prijav
naenkrat (za vec informacij glej poglavje F33.10).

Ob oznacitvi udelezencev in kliku na gumb Potrdi prijavo se pojavi okno,
kamor se lahko vpise Komentar koordinatorja (neobvezen podatek). Vpisan
Komentar koordinatorja se ob potrditvi izbrane akcije shrani pri vseh
oznacenih prijavah.

Vrni prijavo Gumb se nahaja pod seznamom in je namenjen vracilu vec¢ oznacenih prijav
naenkrat (za vec informacij glej poglavje F33.10).

Ob oznacitvi udeleZencev in kliku na gumb Vrni prijavo se pojavi okno, kamor
se lahko vpise Komentar koordinatorja (neobvezen podatek). Vpisan
Komentar koordinatorja se ob potrditvi izbrane akcije shrani pri vseh
oznacenih prijavah.

Zavrni prijavo Gumb se nahaja pod seznamom in je namenjen zavrnitvi ve¢ oznacenih prijav
naenkrat (za vec informacij glej poglavje F33.10).

Ob oznacitvi udelezencev in kliku na gumb Zavrni prijavo se pojavi okno,
kamor se lahko vpisSe Komentar koordinatorja (neobvezen podatek). Vpisan
Komentar koordinatorja se ob potrditvi izbrane akcije shrani pri vseh
oznacenih prijavah.

Na cakalno listo Gumb se nahaja pod seznamom in je namenjen dajanju na ¢akalno listo vec
oznacenih prijav naenkrat (za vec informacij glej poglavje F33.10).

Ob oznacitvi udelezencev in kliku na gumb Na cakalno listo se pojavi okno,
kamor se lahko vpise Komentar koordinatorja (neobvezen podatek). Vpisan
Komentar koordinatorja se ob potrditvi izbrane akcije shrani pri vseh
oznacenih prijavah.

Poslji e-posto Gumb se nahaja pod seznamom.
Gumb Poslji e-posto je aktiviran, Ce je izbran vsaj en udeleZenec.

Ob kliku na gumb se odpre osnutek sporocila e-postnega odjemalca z e-naslovi
izbranih udelezencev v SKP in zadevo »[naziv izobraZevanja] [datum zacetka]
- [datum zakljucka]«.
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F33.9.5 Izvoz liste udelezencev

Na formi Termini izobrazevanj/Potrditev prijav se ob kliku na gumb lzvoz liste udelezencev
izvozi dokument XLSX, v katerem se izpiSejo vse prijave, ki so glede na status prijave
razporejene v zavihke:

Potrjeno (prijave v statusu Potrjeno, ki Se niso zakljucene oz. ni kreirano potrdilo),
Prejeto (prijave v statusu Prejeto),

Na cakalni listi (prijave v statusu Na cakalni listi),

Vpis osebnih podatkov (prijave v statusu Vpis osebnih podatkov),

Zavrnjeno (prijave v statusu Zavrnjeno),

Odjavljeno (prijave v statusu Odjavljen),

Zakljuceno izobrazevanje (prijave v statusu Potrjeno, ki so zakljucene oz. je kreirano
potrdilo).

Ce so v katalogu izobrazevanja zahtevani »Dodatni osebni podatki«, se na zavihkih Potrjeno,
Prejeto, Na cakalni listi in Vpis osebnih podatkov prikazejo stolpci tistih Dodatnih osebnih
podatkov, ki so bili zahtevani pri oddaji prijave za vse udelezence (unija vseh podatkov, ki smo
jih zahtevali od vseh udelezencev, v posameznem statusu). Mozni stolpci so: Datum rojstva,
Dodatne informacije, Delovno mesto, Organ zaposlitve, Kontaktni e-naslov, EMSO, Konc¢ana 3ola,
Kontaktna telefonska stevilka, Kraj rojstva, Naslov prebivalisca, Poklic.

Na posameznih zavihkih se prikazejo naslednji stolpci:

zavihek »Potrjeno«: Zap. st., Ime, Priimek, Organizacija, Delovno mesto, Email, stolpci
»Dodatni osebni podatki«, Podpis,

zavihek »Prejeto«: Zap. st., Ime, Priimek, Organizacija, Delovno mesto, Email, stolpci
»Dodatni osebni podatki«,

zavihek »Na cakalni listi«: Zap. St., Ime, Priimek, Organizacija, Delovno mesto, Email,
stolpci »Dodatni osebni podatki«, Opomba koordinatorja,

zavihek »Vpis osebnih podatkov«: Zap. st., Ime, Priimek, Organizacija, Delovno mesto,
Email, stolpci »Dodatni osebni podatki«,

zavihek »Zavrnjeno«: Zap. Sst., Ime, Priimek, Organizacija, Email, Opomba
koordinatorja,

zavihek »Odjavljeno«: Zap. st., Ime, Priimek, Organizacija, Delovno mesto, Email,
zavihek »Zakljuceno izobrazevanje«: Zap. St., Ime, Priimek, Organizacija, Delovno
mesto, Email, Datum zakljucka (datum izdaje potrdila).

F33.9.6 Potrdilo o udelezbi na izobrazevanju (za udelezenca)

Potrdilo se generira v PDF obliki in se shrani v uporabnikov profil.
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Termini

izberi usposabljanje lv

IzobraZevanje za sodne tolmade

seznam terminov izobraZevanja |
Prijave za termin' sodni telmaé - jesenski

seznam prijav |
Prijava: Janez Novak

— Podatki osebi

Ime in priimek Prijavitelj
Plagnik
Plagnik
I Polrd\] | Zovrm] I Na ¢akalno lislo]
L4
Lastnosti

Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Podatki o prijavljeni osebi

Ime in priimek

Nabor osebnih podatkov

Prijavitelj

Ime in priimek

EL. naslov




Placnik

Pla¢nik

Davcna stevilka

Maticna Stevilka

Opomba koordinatorja

Polje za urejanje (samo na formi
Ustvari novo prijavo).

Ob pregledu prijave je to polje samo
za branje.

Komentarji

Komentar koordinatorja

Akcije:

Akcija

Opis, delovanje

Potrdi prijavo

Status prijave = Potrjeno
Ob potrditvi sistem prozi avtomatski email F33.9.1

Vrni prijavo

Status prijave = Vpis osebnih podatkov
Ce je udelezba Ze potrjena, potem ni mogoce vrniti prijave.

Zavrni prijavo

Status prijave = Zavrnjeno

Ob kliku na Zavrni se pojavi obvestilo »Ali ste prepricani, da Zelite zavrniti
prijavo?« z moznostmi »Da« in »PrekliCi«.

Ob potrditvi sistem prozi avtomatski email F33.9.2. V mail se prenese
komentar koordinatorja.

Zavrni brez emaila

Status prijave = Zavrnjeno

Ob kliku na Zavrni brez maila se pojavi obvestilo »Ali ste prepricani, da Zelite
zavrniti prijavo?« z moznostmi »Da« in »PrekliCi«.

Na cakalno listo

Status prijave = Na cakalni listi
Ob potrditvi sistem prozi avtomatski email F33.9.8

Prenesi prijavo na
drug termin

Prenese prijavo na drug termin.

Ob prenosu prijave na drug termin se odpre okno za vnos opombe. Opomba
se prikazuje v seznamu prijav in sicer pri obeh prijavah (pri originalni in pri
preneseni prijavi na novem terminu).

Status prijave na »starem« terminu se spremeni v »Odjavljen«.

Status prijave na »novem« terminu se spremeni v »Prejeto«.

Dodana validacija, da lahko uporabnik na drug termin prenese le prijavo, ki
ima zabeleZeno Prisotnost na izobrazevanju = NE. V kolikor uporabnik klikne
na gumb Prenesi prijavo na drug termin na prijavi, ki ima zabelezeno
prisotnost = DA, se v desnem zgornjem kotu izpiSe rdece obvestilo:
»Udelezenec ‘Ime Priimek' je bil prisoten oz. ima zakljuceno izobrazevanje.«
in prijava se ne prenese na drug termin.

Odjavi udelezenca

Status = Odjavljen

V kolikor je pri udelezencu zavedena Prisotnost na izobrazevanju »Da«, se ob
kliku na gumb Odjavi udelezenca spremeni Prisotnost na izobrazevanju v
>>Ne<<.

Ob odjavi se udelezencu poslje obvestilo 1000028.




F101.1 Generiranje Letnega plana dela

Pripravi se Word dokument, ki je osnova za pripravo Letnega programa dela CIP. Dokument
vsebuje naslednje sekcije:

1.

Kazalo po ciljnih skupinah za zaposlene v pravosodju, ki vsebuje tabele s seznamom
dogodkov in izpitov po posameznih ciljnih skupinah. Naslov sekcije je
»|zobrazevanja za zaposlene v pravosodju«. Podsekcije so »sodniki«, »drzZavni
tozilci«, »(visji) drzavni odvetniki«. Oblika tabele je naslednja:

Cetrtletje Dogodek Podrocje Stran

Drugo Cetrtletje 2018 | Civilnopravna sodniska | Civilno pravo 1
Sola

Drugo cCetrtletje 2018 | Postopki po zakonu o | Civilno pravo 1
dusevnem zdravju

Podatek o strani se veZe na sekcijo 3. in 4. ter predstavlja referenco na opis
izobrazevanja.

Kazalo po podrocjih, ki vsebuje tabele s seznamom dogodkov in izpitov po
posameznih definiranih podrocjih.

Cetrtletje Dogodek Oblika Stran

Drugo Cetrtletje 2018 | Civilnopravna sodniska | Sola 1
Sola

Drugo Cetrtletje 2018 | Postopki po zakonu o | konferenca 1
dusevnem zdravju

Vsebina izobrazevalnih dogodkov, ki po definiranih podrocjih prikaze seznam
dogodkov s pripadajocCimi informacijami.

IzobraZevanja in izpiti za pravosodne deleznike, ki na isti nacin, kot v predhodni
tocki, prikaze seznam izobraZevanj in izpitov za pravosodne deleznike.

Oblika izpisa za 3. in 4. tocko je:

Naslov dogodka / izpita
Podrocje: Kazensko pravo / gospodarska kriminaliteta
Cas izvedbe izobraZevanja:  Tretje Cetrtletje 2018
Oblika izobrazevanja: seminar
Trajanje izobrazevanja: dvodnevno

Vsebina izobrazevanja:

Ciljne skupine: Sodniki, strokovni sodelavci na sodiscih,...
Stevilo udelezencev 100
Kontaktni naslov: Kazensko.mp@gov.si

IzobraZzevanje je namenjeno krepitvi kompetenc zaposlenih v pravosodju:

Kompetenca 4.1.1 - strokovno znanje, povezano izkljucno s sojenjem

Dodatno se izpise Se seznam po posameznih izpitih:

Izpit ABC
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17.3.2018
24.4.2018
11.7.2018
15.10.2018
24.11.2018

Link do primera dokumenta/predloge:

https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-
%20CIP/External/Shared%20Documents/1%20Analysis/Novi%20modul%20-
%20lzobrazevanja/Predloge/Program%20dela.docx

F101.2 Generiranje osnove za financno planiranje

Odpre se Excel (navezan na podatkovno zbirko), v katerega se izvozijo naslednji podatki:

Leto Leto izvedbe termina
Kvartal Kvartal izvedbe termina
Lokacija Lokacije izvedbe termina (Ce obstaja)
Proracunska postavka Proracunska postavka (Ce obstaja)
Izobrazevanje/Izpit Naziv izobrazevanja/izpita
Stevilo udelezencev - plan Planirano sStevilo udelezencev izobraZevanja
(za izpite se izpise 0)
Stevilo udelezencev - prijave Stevilo potrjenih prijav na termin
Cena izvedbe e izobrazevanja glej formulo v F33.2
o izpiti: 0
Cena Cena za udeleZenca * st. potrjenih prijav na
terminu

IS bo podpiral narocanje in pregled izvodov Pravosodnega biltena, narocanju arhivskih izvodov

Pravosodnega biltena in spremljanje financnega poslovanja v zvezi z izdajo publikacije.
Funkcionalnosti:

- Podpora vodenja izdajanja pravosodnega biltena - evidenca naroc¢nikov.

Za podporo vodenja izdajanja strokovne literature je potrebno v aplikaciji vzpostaviti
nov seznam za upravljanje narocnikov pravosodnega biltena. V seznamu je mozno

dodajanje novih narocnikov, urejanje in brisanje obstojecih zapisov.

Seznam narocnikov se vodi v Excel datoteki, ki vsebuje osnovne podatke o narocniku,
Stevilu narocenih biltenov in obvezen sklic za posameznega narocnika, v loCeni Excel
datoteki pa se vodi seznam vseh placnikov biltena. Upravljanje placnikov biltena preko

aplikacije trenutno ni potrebno (se dela preko Excel in ni podprt niti uvoz niti izvoz).

- Obvescanje narocCnikov pred iztekom narocnine. Aplikacija naj omogoca, da se
narocniku, 45 dni pred potekom narocnine, preko e-maila poslje obvestilo o podaljsanju

narocnine.
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- Moznost narocanja pravosodnega biltena preko spletne strani, ki je izveden tako, da
izbira povezave odpre postno sporocilo CIPu s prednastavljenimi »to<«, »subject« in
»body« polji. Slednje vsebuje predlogo besedil in vsebuje informacijo o potrebnih
podatkih naroénika (ima in priimek, naslov, DS, Stevilko PB in Stevilo izvodov.

- Spremljanje finan¢nega poslovanja. Za vsako izdajo biltena je potrebno omogociti vnos
naslednjih podatkov:

o Skupaj vsi stroski:
* Neposredni stroski:
e Tiskarske in zalozniske storitve
e Avtorski honorarji
e Lektoriranje
e Pakiranje in dostava
» Strosek dela
o Stevilo izvodov
o Lastna cena za en PB (izracunana: stroski / izvodi)
o Trzna cena za en PB (vnos cena s cenika)

Za vsako izdajo biltena se vodi/hrani seznam narocnikov s spodnjimi lastnostmi:

Lastnosti
Lastnost Opis, poslovno preverjanje
Ime podjetja Ime narocnika / podjetja
Ulica Naslov narocnika
Postna koda in kraj Kraj narocnika
St. naroenih biltenov St. vseh biltenov, ki jih je naro¢nik naroéil

obvezen sklic

davéna Stevilka Davcna Stevilka narocCnika
davéni zavezanec Opredeljuje, ali je naro¢nik davcni zavezanec
Narocilnica veljavna do Dve opciji:

e Do preklica
e Datum (datumsko polje)

Sistem bo zagotavljal naslednje evidence v okviru Analiz:

Evidenca o izpitih | Evidenca Evidenca izvajalcev
in strokovnih | izobrazevanj in | izobrazevanj in c¢lanov
preizkusih usposabljanj izpitnih komisij

zaporedna Stevilka X X X

ime, priimek X X X

EMSO X X X

naslov X X X

raven in smer izobrazbe X X X

telefon X X X

elektronski naslov X X X




(naziv organa , ime, priimek,
elektronski naslov kontaktne osebe)

podatke o organu, kjer je kandidat zaposlen
i telefon,

naziv izpita

datum opravljanja izpita

izpitna komisija

uspeh

naziv izobraZevanja

datum izobraZevanja

kraj izobrazevanja

davcna stevilka za zunanje izvajalce

podatki o}
izobrazevanja/izpita

sodelovanju:

datum sodelovanja

Referenca

e RPT 4.1 Zbirka osebnih podatkov o izpitih in preizkusih znanja
e RPT 4.2 Zbirka osebnih podatkov izobrazevanj in usposabljanj
e RPT 4.3 Zbirka osebnih podatkov izvajalcev izobrazevanj in ¢lanov izpitnih komisij

V okviru porocil je potrebno generirati spodnja porocila z navedenimi polji.
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Evidenca opravljanja pravniskih drzavnih izpitov
X | X | X|X X X X | X
Evidenca preizkusov strokovnosti za sodne izvedence in sodne cenilce
X X X X X X X X X X X X
Evidenca o opravljenih preizkusih znanja za sodne tolmace
X X X X X X X X X X X X

Evidenca opravljenih izpitov pri izpitu

iz poznavanja

dolocil Sodnega reda

X X X X X X X X
Evidenca opravljenih izpitov za izvrsitelja
X X X X X X X
Evidenca o opravljanju preizkusa znanja za izvrsitelje
X X X X X X X X




Evidenca o opravljenih izpitih za opravljanje funkcije upravitelja v postopkih zaradi insolventnosti in prisilne
likvidacije

X | X | X | X |X X X X X

Evidenca opravljenih izpitov pri izpitu iz poznavanja dolo¢il Drzavnotozilskega reda

X | X | X | X X X

Evidenca o opravljanju preizkusnega izpita za odvetnike iz drugih drzav

X | X[ X | X X X X | X

Referenca
e RPT 3.4 Evidenca opravljanja pravniskih drzavnih izpitov
Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 3.5 Evidenca preizkusov strokovnosti za sodne izvedence in sodne cenilce

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 3.6 Evidenca o opravljenih preizkusih znanja za sodne tolmace

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 3.7 Evidenca opravljenih izpitov pri izpitu iz poznavanja dolocil Sodnega reda

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 3.8 Evidenca opravljenih izpitov za izvrsitelja

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 3.9 Evidenca o opravljanju preizkusa znanja za izvrsitelje

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 3.10 Evidenca o opravljenih izpitih za opravljanje funkcije upravitelja v postopkih
zaradi insolventnosti in prisilne likvidacije

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 3.11 Evidenca opravljenih izpitov pri izpitu iz poznavanja dolocil Drzavnotozilskega
reda

Referenca

e F103 Evidence (eCIP-only)
e RPT 3.12 Evidenca o opravljanju preizkusnega izpita za odvetnike iz drugih drzav

Informacijska resitev mora vsebovati administrativno podporo postopkom stipendiranja: razvije
se mini-aplikacija za vnos, popravljanje in brisanje elementov tabele (Stipendistov)
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Lastnosti

Lastnost

Opis, poslovno preverjanje

Stevilka spisa

Oznaka spisa, kjer so shranjeni podatki o Stipendiji. Obvezno polje

Ime in priimek

Ime in priimek 3tipendista. Stipendist mora biti uporabnik LMS sistema.
Obvezno polje

Pravosodni organ (PO)

Ime organa, kjer je stipendist zaposlen. Obvezno polje.

Vrednost po pogodbi

Financna vrednost pogodbe.

Datum prejema podpisane
pogodbe

Datum prejema podpisane pogodbe

Zahtevek za izplacilo
poslan v FS

Datum poslanega zahtevka za izplacilo v financno sluzbo

Izpladano Polje se ne implementira
Datum izplacila Datum izvedenega placila stipendije
Izpladile Polje se ne implementira

Datum podpisane pogodbe

Datum podpisane pogodbe

Datum izteka pogodbe

Datum izteka pogodbe

Zbrana dokazila

Datum, ko so bila predloZena vsa potrebna dokazil o opravljenih izpitih ali drugih
studijskih obveznostih

Opombe

Dodatne opombe in komentarji

Dodatno so bile opredeljene naslednje zahteve:

e dolocitev skupnega obsega sredstev - se ne bo implementiralo.

e okvirno stevilo stipendij za tekoce leto - se ne bo implementiralo.

e najvisji mozni znesek - se ne bo implementiralo.

e priprava pogodbe - se ne bo implementiralo.

e zbiranje dokazil o opravljenih izpitih ali drugih studijskih obveznostih - dodano v zgornjo

tabelo.

IS CIP se bo povezoval z evidencami MP, ki so javno dostopne na povezavi:
http://www.mp.gov.si/si/obrazci_evidence_mnenja_storitve/uporabni_seznami_imeniki_in_evidence/

Primer zaslonske maske podatkov iz omenjene evidence:


http://www.mp.gov.si/si/obrazci_evidence_mnenja_storitve/uporabni_seznami_imeniki_in_evidence/

Splosni podatki

Znanstveni naslov

Ime Branko Priimek Banovec

Naslov Zelena pot 9A

Poita 8340 Mesto Crmomelj

Naslov 2

Posta 2 Mesto 2

Telefon 1 (040) 708 314 Telefon 2 (07) 305 6230
Elektronski naslov branko.banovec@gmail.com Elektronski naslov 2

Komentar

Javni opomin

Naziv AMBIENS d.o.o. Naslov Na utrdbah 8

Poita 8340 Mesto Crmomelj

Drug status zaposlen

Datum imenovanja Vrsta imenovanja Strokovno podrocje Podpodrocje Jezik
15.01.2004 Sodni izvedenec GRADBENISTVO Gradbeniétvo sploéno
15.01.2004 Sodni izvedenec GRADBENISTVO Nizke gradnje
15.01.2004 Sodni izvedenec GRADBENISTVO Visoke gradnje
15.01.2004 Sodni cenilec GRADBENISTVO Gradbeniétvo sploéno
15.01.2004 Sodni cenilec GRADBENISTVO Nizke gradnje
15.01.2004 Sodni cenilec GRADBENISTVO Visoke gradnje

CIP bo uporabljal dostop do teh podatkov, ki bo omogocal vec informacij, kot jih je na voljo
preko javne strani. Za implementacijo vkljucevanja evidenc MP bo MP zagotovil REST vmesnik,
preko katerega bomo dostopali do vseh evidenc. Povezava IS CIP z zgoraj nastetimi evidencami
MP bo omogocala:

- Periodicni prenos vseh podatkov iz javno dostopnih evidenc v podatkovno bazo sistema
LMS. Iz interne evidence MP bomo pridobili naslednje podatke o sodnih izvedencih,
cenilcih, tolmacih:

o Ime

Priimek

Strokovni naziv

Znanstveni naziv

E-naslov

Telefon

Seznam imenovanj:
= Datum imenovanj
= Vrsta imenovanja
*= Podrocje
* Podpodrocje
= Jezik
= Status imenovanja (Razresen, Neaktivni, Zaprisezen)

o Datum zadnje posodobitve - javi Mikrografija

o O O O O

- Prikaz podatkov v obliki seznama z moznostjo filtriranja.

- lzvoz elektronskih naslovov (za vabila na seminarje ipd.). Izvoz se bo izvedel tako, da se
bodo zbrali elektronski naslovi vseh izbranih oseb v prikazu, izlocili dvojniki in v
tekstovnem polju prikazali seznami teh e-mailov, locenih s ;" in razdeljenih v skupine po
100 naslovov.
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Tehni¢na dokumentacija spletne storitve evidenc:

https://project.agito.si/PWA/Ministrstvo%20za%20pravosodje%20-

%20CIP/External/Shared%20Documents/3%20Technical%20Documentation/Integracija%20z%20e

videncami%20CIP/MP-ISE_Navodila_Spletni_servis_za_javne_evidence na_SPVT.DOCX

Izgled ekrana v LMS:

MP evidence
Filtri
Vrstaimenaovanja:  |Sadni cenilec - Strakovno podroéje: | Gradbenistva Strakovno podrogje: nizke gradnje |w Statusimenovanja: |Razreden |w Jezik: NEMSKI || | 188
Sodniizvedenec B visoke gradnje Neaktiven
<nabor vseh evidenc> . ZapriseZen
Oseba 4 | Strokovninaziv ¥ | Znanstveninaziv ¥ [Mesto Telefon Imenavanja
JanezNovakl univ. dipl. grad. inZ. mag Ljubljana 015555577 Sodni cenilec, sodniizvedenec
JanezNovak2 univ. dipl. grad. inZ mag Ljubljana 015555517 Sodni cenilec, sodniizvedenec
JanezNovak3 univ. dipl. grad. inZ. Ljubljana 015555527 Sodni cenilec . sodniizvedenec
JanezNovaké univ. dipl.grad. inZ Ljubljana 015555537 Sodni cenilec, sodniizvedenec
JanezNovaks univ. dipl. grad. inZ mag Ljubljana 0155555 47 Sodni cenilec, sodniizvedenec
€ me
janez.novak@agitavitsi,....
Filtri:
- Vrsta imenovanja (prikaze se seznam evidenc)
- Strokovno podrocje (prikaze se seznam strokovnih podrocij vezanih na izbrano vrsto
imenovanja)
- Strokovno podpodrocje (prikaze se seznam strokovnih podpodrocij vezanih na izbrano
strokovno podrocje)
- Status imenovanja
- Jezik (filter je viden samo, Ce je v 'Vrsta imenovanja' izbrano 'Sodni tolmac')(prikaze se
seznam jezikov iz polja Splosni podatki/Jezik)
Stolpci v tabeli:
- Oseba
- Strokovni naziv
- Inanstveni naziv
- Mesto
- Telefon
- Imenovanja (seznam aktivnih imenovanj, loc¢enih z vejicami)
Akcije:

ISCi (sistem izvede iskanje po podatkih glede na podane filtre)

Generiraj emaile (sistem izpise email naslove VSEH oseb, ki so rezultat iskanja -
nastavljenih filtrov). Email naslovi so loceni s podpicji.

Ob kliku na vrstico, se v spodnjem delu zaslona, odprejo podrobnosti osebe:
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JanezNovak

— Sploni podatki

Ime ‘Janez ‘ Priimek |Nuvak |
Znanstveni naslov ‘mag ‘ Strokovninaslov |mag |
Jezik ‘RUSKI ‘ Status |zaprwseien |
El naslov ‘ianez novak@agitavit.si ‘ El.naslov 2 |janez.n0vak@agitavit si |
Telefon [m5555855 | Telefon2 [ms556688 |
Osvedeno [19.04.2009 11:38:07.0 |
— Imenovanja
Vrsta imenovanja Datum zaprisege Zadnje podaljsanje Podrogje Podpodrogje Objavinaspletu Datumrazresitve Razlog razresitve Jezik
Sodnitolmag 13.03.2008 21.0.2022 = = DA = = ROMUNSKI
Sodnitalmag 13.03.2008 21012022 DA NEMSKI
Sodniizvedenec 13.03.2008 21.01.2022 Gradbenistvo Nizke gradnje DA - - -
Sodniizvedenec 13.03.2008 21.01.2022 Gradbenistvo Visoke gradnje DA

Avtomatski servis, ki se izvaja 1-krat tedensko, ki posodobi podatke pravnih oseb iz AJPES-a v
bazi podatkov. Posodobili se bodo vsi spodnji podatki za vse organizacije, razen za tiste, ki
imajo oznaceno moznost Onemogoci prepis iz Ajpes-a. Za delovanje servisa mora biti na »Job«
strezniku nastavljen schedule job, ki pozene aplikacijo Performa365.Services.MailScheduler s
parametrom AJPES.

Onemogoéi prepis iz Ajpes-a

Id

Naziv

Skrajsana firma

Mati¢na Stevilka

Davina Stevilka

Kraj

Naslov

E-postni naslov z AJPESa

Proraéunski porabnik

Zavezanec za DDV

8962fc4f-6868-ec11-94c9-00155d0a1426

AGENCIJAZATRG VREDNOSTNIH PAPIRJEV

AGENCIJAZATRG VREDNOSTNIH PAPIRJEV LJUBLJANA

5833566000

43586350

Ljubljana

Poljanski nasip 006

info@atvp.si
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5 Funkcionalna specifikacija (nova administratorska aplikacija)

Pripravljena je nova administratorska aplikacija IS Znanje eUA in eCIP (Angular 15).

Na strani Moj profil lahko uporabnik ureja osebne podatke.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu nazivov, ki imajo
vkljuceno Stanje.

Izbrano vrednost lahko uporabnik
odstrani s klikom na krizec.

Lastnosti

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Ime Obvezno vnosno polje. Vsaka beseda se avtomatsko zapise z
veliko ¢rko (tudi ¢e so loene z vezaji
ali pomisljaji).

Priimek Obvezno vnosno polje. Vsaka beseda se avtomatsko zapise z
veliko Crko (tudi Ce so locene z vezaji
ali pomisljaji).

Naziv Neobvezno polje. Polje se prikaze samo pri UA.

Ime za prikaz

CIP: Obvezno vnosno polje.

Privzeto se nastavi vrednost, vpisana v
polju Ime in Priimek, lahko se poljubno
spreminja.

UA: Polje samo za branje. Izpise se:

e [naziv] [ime] [priimek] Ce polje
Naziv ni prazno

e [ime] [priimek] Ce je polje
Naziv prazno

CIP: Vsaka beseda se avtomatsko
zapise z veliko crko (tudi Ce so locene
z vezaji ali pomisljaji).

Spol Obvezno polje z gumbi (mozna ena
izbira):
e Moski
o  Zenski
E-naslov Samo za branje.

Telefonska stevilka

Neobvezno vnosno polje.

EMSO

Neobvezno vnosno polje.

Davcna stevilka

Neobvezno vnosno polje.

Naslov

Neobvezno vnosno polje.

Kraj

Neobvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu krajev.

Kraj se izpise v formatu »postna st.,
kraj, drzava«.

Zivljenjepis

Neobvezno polje.
Urejevalnik obogatenega besedila.

Status zaposlitve

Obvezno polje z gumbi (mozna ena
izbira):
e Ne zelim odgovoriti

V kolikor uporabnik izbere moznost
Zaposlen, a iskalni niz ne vrne nobenih
zadetkov ali uporabnik ne izbere
nobene moznosti iz spustnega menija




o Student

e  Zaposlen (oz. Zaposlen v Sloveniji -
delovanje je enako, samo
poimenovanje je drugacno za CIP)

e  Zaposlen v tujini (se prikaze samo
pri CIP)

e Nezaposlen
e Upokojen

in klikne ven iz polja (ostane pa
vpisano besedilo, ki ni izbrano iz
spustnega menija), se obroba polja
Delodajalec obarva rdece.

Delodajalec

Obvezno polje.
Iskanje po AJPES.

Polje je vidno samo v kolikor je izbran
status zaposlitve Zaposlen (0z. Zaposlen
v Sloveniji - CIP).

S klikom na polje se prikaze besedilo:
»Ce sistem ne najde delodajalca,
uporabite iskanje po maticni/davéni
Stevilki. «

Delodajalec (Tuje
institucije)

Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu Tuje institucije
(samo aktivne).

Polje je vidno samo v kolikor je izbran
status zaposlitve Zaposlen v tujini (samo
CIP).

S klikom na polje se prikaze besedilo:

»Za zaCetek iskanja vpisite vsak 3
znake. «

Polje se prikaze samo pri CIP.

Funkcija/naziv

Neobvezno polje.

Polje je vidno samo v kolikor je izbran
status zaposlitve Upokojen (samo CIP).

Polje se prikaze samo pri CIP.

Delovno mesto

Obvezno vnosno polje.

Polje je vidno samo v kolikor je izbran
status zaposlitve Zaposlen.

Fotografija

Izbrana slika.

Gumb Izberi sliko - odpre se raziskovalec
v katerem izberemo sliko iz racunalnika.
Gumb Izbrisi sliko - izbrise se nalozena
ali pravkar dodana slika.

Najvecja velikost slike je 10MB.

Pogoji uporabe

Potrditveno polje.
Samo za branje.

Povezava do splosnih pogojev na javni
strani.

Obvescanje o novicah

Potrditveno polje.

e DA
e NE
Shrani Gumb. Se aktivira Sele ko so izpolnjeni vsi

obvezni podatki.




B El;uaulu!mvmlu Testni Uporabnik e

Katalog raviianie

0 Osebni podatki
Testni Uparabnik

Testni Uporabnik

Spol *

O Motki @ Zenski

Dw.;n m
;1;11“11111!
D'\.U11‘JIU'\::H
Test 123

Liubljana

Zavihek E-prijave je viden uporabnikom, ki imajo doloceno vsaj se eno vlogo poleg privzete
»Learner« vloge. Ob kliku na »E-prijave« se nam odpre stran E-Prijave/eForms v novem zavihku

v spletnem brskalniku.

n REPUBLIKA SLOVENIA
= JE - eCIP

Vasa seja bo potekla ez 42 min

CIP - E-prijave (zaslonska slika)
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Viata sefa bo potebda cez 60 min

UA - E-prijave (zaslonska slika)

Za boljsi pregled nad aktivnostmi Upravne akademije je dodana upravljalna (nadzorna) plosca.
Upravljalna plosca v zavihku Pregled je vidna uporabnikom z vlogo: Vsebinsko vodstvo.

Enako kot za druge menije se v formi Upravljanje/Primerek sistema/eUA /Uredi/Features &
Options doloci vidnost menija »Pregled«.

Splosno

e Posamezni sklopi se prikazujejo v obliki trakov, ki so privzeto zaprti.
e Podatki v posameznem sklopu se nalozijo ob kliku na trak.

VaSa seja bo potekla Cez 55 min.

UA - Pregled (Zaslonska slika)

5.3.1 Prijave interesa

Prikazani so vsi programi/usposabljanja z vsaj eno prijavo interesa, razvrsceni po straneh (10
na stran). Privzeta razvrstitev je po Stevilu prijav interesa, v padajocem vrstnem redu.
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Na seznam se uvrsc¢ajo samo tista usposabljanja, ki so javno objavljena na spletni strani.

V desnem stolpcu se sesteje skupno st. prijav interesa za posamezno usposabljanje/program.
Omogoceno je delovanje filtra in iskanje po drugih usposabljanjih z vsaj eno prijavo interesa.
S klikom na gumb »Prenesi« se prenese porocilo Prijave interesa.xlsx.

Excel vsebuje sledece stolpce:

e Naziv dogodka (naziv usposabljanja/programa)

e Prijavitelj (e-naslov prijavitelja, ki je zabelezen v uporabniskem profilu)
e St. udelezencev (vrednost, ki je vpisana v e-prijavah v prijavi interesa)
e Datum oddaje prijave interesa

e Datum in cas posiljanja e-maila 1000051 in 1000058

,,,,,,,,,,,,, mini Forotila

nnnnnnnnnnnn

Program 2020-04
Usposablianye (os. pod. + rotno potriovania)
ooy Anguiars

Waanaroani sanos 22

Usposabianie 72 vodtelss otnor

Program za test Lk

Obvezno usposabijanje 7a imenmvanie v naz

5.3.2 Sklopi

V tabeli se prikazejo sklopi, ki so trenutno v veljavi. Sklopi so privzeto razvrsceni narascajoce
po datumu zakljucka (prvi sklop je tisti, ki prvi potece).

Na prvi strani je prikazanih 10 sklopov, ostali se nadaljujejo na naslednjih straneh. Tabela
vsebuje naslednje podatke:

e Naziv

e Zacetek

e Zakljucek

e Preostala sredstva

e Znesek z DDV

o St. udeleZencev (prikazuje 3t. unikatnih udeleZencev, ki so uspe$no zakljucili vsaj eno
usposabljanje, ki je terminsko vezano na sklop in ima vse dejavnosti zaklenjene - v
kolikor je udelezenec uspesno zakljucil isto usposabljanje/vec razlicnih usposabljanj
znotraj istega sklopa, se ga steje le enkrat)

S klikom na puscico levo od posameznega naziva sklopa se pokaZe seznam usposabljanj, ki jih
le-ta vsebuje, in podatki:

« Stevilo vseh izvedb (prikazuje seStevek St. izvedb vseh usposabljanj, vezanih na sklop)

o Stevilo vseh udelezb (prikazuje sestevek St. udeleZb vseh usposabljanj, vezanih na sklop)

« Stevilo izvedb (prikazuje $t. terminov usposabljanja, ki so terminsko vezani na sklop in
imajo vse dejavnosti na terminu zaklenjene)

o Stevilo udeleZb (prikazuje $t. uspesno zakljucenih udelezb usposabljanija, ki je terminsko
vezano na sklop in imajo vse dejavnosti zaklenjene - v kolikor je udelezenec veckrat
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uspesno zakljucil isto usposabljanje/vec razlicnih usposabljanj znotraj istega sklopa, se

ga steje vsakic)

S klikom na gumb »lzvozi« se prenese datoteka, ki vsebuje seznam vseh sklopov in vsebuje enake

stolpce kot tabela Sklopi.

Razvoj 2020

UvodvBA

L1209

210,209

Poznavanie viemenskih razmer %3200

Dolavnica 1 - Analitik 13.3.200

Angtotka dovnica 24200

Sloventtin nadaljevalni 24200

Skiper skademiza 14201

Modul za todilce 24200

Test LK

18,1209

E-usposabljanie 210 201

312205

n23.208

23208

15.3.2019

3 6205

%4208

84201

4620

12200

%10 2025

n9wRETLT2

LR AR A

Espostiane

Sanvloh iveds 13
Seevo vch wilett 17

1. npouabpage Mina 4 0 - Prosam Nina)

0 - Usposabanie 23

2 Uspoablane tameios pesiesiel

3 PEMALIANJE DELK USPOSABLANI

PRI uraye + ascafinie

5.3.3

Vrsta

[}

T

Znasek z O [EUR] +

0000000

.........

V tabeli se prikazejo vrste usposabljanj, e-usposabljanj in programov z lastnimi termini

(programi z lastnimi termini trenutno na produkcijskem okolju niso uporabljeni):

Pogoji za iskanje po usposabljanju / e-usposabljanju:

Naziv vrste (vrste, ki so pri posameznem usposabljanju ali e-usposabljanju v katalogu

oznacene v polju Vrsta)

St. udeleZencev (uspe$no zakljuceni udeleZenci, ki so se udeleZili vsaj enega dogodka
znotraj te vrste na terminih, ki imajo vse dejavnosti zaklenjene - unikatni udelezenci)
St. izvedb (termini usposabljanj znotraj te vrste, ki imajo vse dejavnosti zaklenjene)
St. udelezb (uspe$no zakljuéene udelezbe udeleZencev, ki so se udeleZili dogodkov
znotraj te vrste na terminih, ki imajo vse dejavnosti zaklenjene - vsaka udelezba steje)

Usposabljanje / e-usposabljanje ni odstranjeno

Vse dejavnosti na terminu (usposabljanja) so zaklenjene
Tako na usposabljanju kot na e-usposabljanju se Stejejo udelezenci / udelezbe, kjer je

status zakljucka: Uspesno zakljuc¢eno
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5.3.4 Analitika prijav
Stejejo se prijave na usposabljanja, e-usposabljanja in programe znotraj izbranega leta.

Ob izbiri leta se prikazejo podatki:

o Stevilo uspe$no oddanih prijav (Steje potrjene udelezence znotraj uspe$no oddanih
prijavnic na usposabljanje/e-usposabljanje/program znotraj izbranega leta, ki niso
izbrisane)

e Stevilo neuspe$no oddanih prijav (Steje neuspe$no oddane prijavnice na
usposabljanje/e-usposabljanje/program znotraj izbranega leta, ki niso izbrisane in
vsebujejo obvestilo o napaki pri oddaji prijavnice)

5.3.5 Analitika uporabnikov
Izpise se trenutno stanje uporabnikov iz Upravljanje/Uporabniki:

e St. aktivnih uporabnikov
e St. neaktivnih uporabnikov
o Stevilo uporabnikov s statusom Caka na potrditev

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

5.4.1 lIzobrazevanja

Katalog izobrazevanj vsebuje gumb Dodaj izobrazevanje, ploscice izobrazevanj, Stevec strani
("X - Y od Z"), element za pomikanje med stranmi (Prva stran, Prejsnja stran, Naslednja stran,
Zadnja stran), polje za vnos strani, na katero se lahko uporabnik pomakne, Iskalnik (po nazivu,
koordinatorju in po podrocjih), potrditveno polje Prikazi neaktivna izobraZevanja (privzeto ni
oznaceno) in radio gumba PrikaZi moja izobraZevanja in PrikaZi vsa izobrazevanja (privzeto).

V polju Koordinator poteka iskanje po Sifrantu uporabnikov, izbere se lahko samo eno vrednost.
Ob izbiri uporabnika se prikazejo samo tista izobrazevanja, kjer je izbran uporabnik vpisan v
polje Koordinatorji (v katalogu izobrazevanja na zavihku O izobrazevanju). S klikom na krizec
se filter podisti in iskanje se osvezi.
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V Polju Podrocje poteka iskanje po Sifrantu podrocij, izbere se lahko vec vrednosti. V spustnem
meniju se prikazejo Podrocja ki so na voljo z klikom se dodajajo na seznam, z klikom na krizec
jih odstranimo iz seznama.

a REPUBLIKA SLOVENIA Testni Uporabrik )

Iskalnik

razewanie TESigbaghéend

O ikati

O Prikati

@ Prikazi vsa izobrazevanja

IzobraZevanja so privzeto razvri¢ena po nazivu (A-Z).

Ob kliku na posamezno izobrazevanje se odpre forma z zavihkoma Opis in Gradivo ter gumboma
Uredi izobrazevanje in Izbrisi izobrazevanje.

Z drzanjem tipke CTRL in levim klikom miske na izobraZevanje v katalogu odpremo
izobrazevanje v novem zavihku.

Pri dodajanju ali urejanju izobrazevanja sistem preveri, ali Ze obstaja izobraZevanje z enakim
nazivom ali oznako. Ce je naziv podvojen, se prikaze sporocilo: "lzobrazevanje z nazivom
'[naziv]’ Ze obstaja." Ce je oznaka podvojena, se prikaze sporolilo: "lzobraZevanje z oznako
'[oznaka]’ Ze obstaja.” Vrednosti [naziv] in [oznaka] se dinami¢no nadomestijo z vnosom
uporabnika.

REPUBLIA SLOVENIJA 5
= ISZNANJE - €O Hina Tuporabias ()

lzobrazevania Izpiti

000 - Izobrazevanje Ul

opis Sradive Uradi izobratevanje

Opis izobratevanja.

Vata seja bo potekla tez 27 mis



Uredi izobraZevanje

© 0 iobrazevanju © ootatremamost © e [

000 - Izohrazevanje Ul

Viasa seja bo potekla tez 26 min

Vidnost na spletni strani

5.4.2 Usposabljanja

Ob kliku na Usposabljanja je uporabnik usmerjen na katalog usposabljanj na stari admin
aplikaciji.

5.4.3 Izpiti

Ob kliku na Izpiti je uporabnik usmerjen na katalog izpitov na stari admin aplikaciji.

5.4.4 Programi

Ob kliku na Programi je uporabnik usmerjen na katalog programov na stari admin aplikaciji.

5.4.5 Ankete

Ob kliku na Ankete je uporabnik usmerjen na katalog anket na stari admin aplikaciji.

5.4.6 Strokovni izpiti

Na stari admin aplikaciji na Upravljanje/Primerek sistema/Features & Options/Katalog je
dodano stikalo Strokovni izpiti (ON/OFF):

e v kolikor je stikalo Strokovni izpiti vkljuceno, se na stari in novi admin aplikaciji na
zavihku Katalog prikaze zavihek Strokovni izpiti (Ce ima uporabnik ustrezne vloge),
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e ob kliku na zavihek Strokovni izpiti na stari admin aplikaciji je uporabnik usmerjen na
zavihek Strokovni izpiti na novi admin aplikaciji.

Katalog strokovnih izpitov vsebuje gumb Dodaj strokovni izpit, plosCice strokovnih izpitov,
Stevec strani ("X - Y od Z"), element za pomikanje med stranmi (Prva stran, Prejsnja stran,
Naslednja stran, Zadnja stran), polje za vnos strani, na katero se lahko uporabnik pomakne,
razvricanje (Naziv A-Z in Naziv Z-A), Iskalnik (po nazivu in po podro¢jih) in potrditveno polje
Prikazi neaktivne izpite.

g REPUBLIKA SLOVENIJA
LMS

Iskalnik

O Prikati neaktivne izpite

9-160d 30 K < > > 2

Ob kliku na posamezni strokovni izpit se odpre forma z zavihkoma Opis in Gradivo ter gumboma
Uredi izpit in Izbrisi izpit.

5.4.6.1 Opis
Na zavihku Opis je prikazana vsebina iz polja Opis (se prenese iz zavihka O strokovnem izpitu).

Poleg tega so vidni tudi elementi: Naziv, Rok zakljucka prijav (podatek se prenese iz zavihka O
strokovnem izpitu), Rok zakljucka odjav (podatek se prenese iz zavihka O strokovnem izpitu),
Kontaktna oseba (ime in priimek - podatek se prenese iz zavihka Sodelujoce osebe, telefonska
stevilka, e-naslov - podatka se preneseta iz uporabniskega profila).

REPUBLIKA SLOVENIJA S
Q LMS Testni Uporabrik ()

Strokowni izpit 1 Strokowni izpit 1

Rok zakljutka prijav: 1
opis Gradivo Uredi izpit Vebrisi izpit
St Rok zakljucka odjav: 1

The standard Lorem |psum passage, used since the 1500s Kontaktna oseba
“Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore liqua. UL enim ad minim veniam, i tatin uLInmm ldburlsmsw u
aliquip ex ea commado consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui offic n Test User

deserunt mollit anim id est laborum.”

Section 1.10.32 of “de Finibus Bonorum et Malorum”, written by Cicero in 45 BC

sw ut perspiciatis unde omnis fste natus error st voluptatem accusantium dululumqu\. lauddrm otam rem aperiar, eaque ipsa e ub illo imventare veritatis et quasi architecto beatae vitae um sunt
ex N natu it aut fugit, sed quia intur magni dolores eos qui ratione valuptatem sequi nesciunt. Neque porra quisquam est, qui

quia nan numgUAm eius modit ncidunt ut labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis
nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel eum iure quiin ea voluptate velit esse quam nihil molestiae

1914 translation by H. Rackham

Elut \ must explain o you how all this mistaken idea uraenouncmgpmsu ?amj praising pain was bom and lwl\lglwwud(umpteteacwum of the system, and expound the actual teachings of the great

of the truth, the master-builder of human happiness. No ane rejects, dislikes, or avoids pleasure itself, because itis pleasure, but because those who do not know how to pursue pleasure rationally
anunlel consequences that are extremely painful. Nor again is mmanwne who loves or pursues o nssues ta obtain pain of itself, n«ausp it is pain, but because occasionally circumstances occur in which
toil and pain can procure mm some grea(plrasur? To take a trivial example, which of us ever undertakes laborious physical exercise, excep 1o oblain some advantage from it7 But who has any right a find
fault with a man wha chooses ta enjoy a pleasure that has no annoying consequences, or ane who avaids a pain that produces no resultant pleasure?”

5.4.6.2 Gradivo

Na zavihku Gradivo je vidna sled (breadcrumbs), pod tem pa sta prikazani mapi Javni in Za
udelezence.
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Preden se naloZijo datoteke se izpise besedilo »Nalaganje dokumentov je v teku«. Ce je mapa
prazna se izpise »Gradivo se ni naloZeno«.

Akcije
e s klikom na tri pikice pri posamezni mapi se odpre meni z moznostmi Odstrani in
Preimenuj
e s klikom na Odstrani se prikaze okno z besedilom Ste prepricani, da zelite izbrisati
‘(naziv)?

e s klikom na Preimenuj se prikaze okno s poljem Naziv
e ob kliku na gumb Nova mapa se prikaze okno s poljem za vnos naziva
e ob kliku na Dodaj povezavo se odpre okno za vnos povezave in naziva
o ob kliku na povezavo se le-ta odpre v novem zavihku
e s klikom na tri pikice pri posamezni povezavi se odpre meni z moznostmi Odstrani in
Uredi
e s klikom na Odstrani se prikaze okno z besedilom Ste prepricani, da zelite izbrisati
‘(naziv)?
e s klikom na Uredi se prikaze okno s poljema Povezava in Naziv, ki ju lahko spremenimo
e ob kliku na Nalozi se odpre okno (drag and drop) v katerega lahko povlecemo datoteko
ali jo izberemo iz datotecnega sistema
o omogoceno je nalaganje dokumentov v formatu docx (ali doc), pptx (ali ppt),
pdf, odp, pptm, odt, jpg, png, txt, xlsx
o gradivo ne sme imeti pike v nazivu (prikaze se obvestilo: »Pike ('.") v imenu
datotek niso dovoljene.«)
o gradivo ne sme biti ve¢je od 10 Mb (prikaze se obvestilo »Datoteka, ki jo
poskusate naloziti, je prevelika. Najve¢ja dovoljena velikost je 10 MB.«)
e s klikom na tri pikice pri posamezni datoteki se odpre meni z moznostmi Odstrani,
Preimenuj, Prenesi
¢ sklikom na Odstrani se prikaze okno Ste prepricani, da Zelite izbrisati '(naziv)? in s klikom
na Potrdi se dokument izbrise
e s klikom na Preimenuj se prikaze okno za spremembo naziva, s klikom na Potrdi se
dokument preimenuje
e s klikom na posamezno datoteko ali na Prenesi se prenese datoteka

3.06.0 strokovni izpit 3.06.0 strokovni izpit

Opis Gradivo Uredi izpit Izbriti izpit Rok zakljutka prijav: 1

Rok zakljutka odjay: 1

Kontaktna oseba

n Nina Agitavit
oMz

Poslovno pravilo: prikaz Gradiva na E-prijavah:

o Ce ni naloZenega gradiva, se ne prikaze ikona na E-PRIJAVAH in povezava do gradiva
(celotna vrstica). Ce ni naloZenega gradiva, se prav tako ne prikaZe zavihek »Gradiva«
ko uporabnik klikne na kartico strokovnega izpita in se le-ta odpre (v tem primeru se
prikazuje samo zavihek Opis). Ce je naloZeno vsaj eno gradivo, se povezava in zavihek
prikazujeta.
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5.4.6.3 Dodajanje in urejanje strokovnega izpita

Formi za dodajanje in urejanje strokovnega izpita v katalogu vsebujeta 5 zavihkov (O
strokovnem izpitu, Predloge, Aktivnosti, Sodelujoce osebe, Cene).

5.4.6.3.1 0 strokovnem izpitu

Zavihek O strokovnem izpitu vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Naziv Obvezno vnosno polje. Najvec 100 znakov.

Naziv strokovnega izpita
mora biti unikaten.

Oznaka Obvezno vnosno polje. Najvec 20 znakov.
Ob urejanju strokovnega izpita je to polje samo za branje. Oznaka strokovnega
izpita mora biti
unikatna.
Klasifikacijski Obvezno vnosno polje.
znak IS Krpan Klasifikacijski znak IS Krpan za vse strokovne izpite je 604
(vrednost je potrebno roc¢no vpisati).
Sodelujoci (IS Obvezno vecizbirno polje.
Krpan) Iskanje po Sifrantu tistih uporabnikov, ki imajo vpisan signirni
znak.
Podrocja Neobvezno vecizbirno polje.

Iskanje po Sifrantu podrocij.

Polje je namenjeno filtriranju v katalogu in na javni spletni
strani.

Stopnje Neobvezno vecizbirno polje.
Iskanje po Sifrantu stopenj.

Opis Neobvezno polje.
Urejevalnik obogatenega besedila.
Besedilo se prikaze na zavihku Opis in na javni spletni strani UA.

Vnosna polja Obvezno vecizbirno polje.
MoZna vnosna polja:
e Datum opravljenega obveznega usposabljanja
e Datum opravljenega S| PREK za 6. raven
e Datum opravljenega ZUP 2. stopnje
e Delovno mesto
e Delovno podrocje in kratek opis delovnih nalog
e EMSO
e Ime izobraZevalne ustanove najvisje izobrazbe
e  Kontaktna telefonska Stevilka
e Naslov prebivalisca
e Organ zaposlitve
e  Pristop k izpitu
e Stopnja/raven izobrazbe
e Vrsta izobrazbe

Stevilo moznih Neobvezno stevil¢no polje. Logika tega polja Se ni
pristopov implementirana.

Pogoj za pristop | Neobvezno vecizbirno polje.

k izpitu T Iskanje po Sifrantu usposabljanj.
Usposabljanje




Izbrana usposabljanja se prikazejo pri kandidatih na terminih
strokovnih izpitov - Potrditev prijav (tabela Pogoji pri
posameznem kandidatu).

V kolikor je polje izpolnjeno, se stikala Samodejna odobritev e-
prijave ne da vkljuciti.

V kolikor je stikalo Samodejna odobritev e-prijav vkljuceno, se
ne da izpolniti polja.

Pogoj za pristop
k izpitu -
Program

Neobvezno vecizbirno polje.
Iskanje po Sifrantu programov.

Izbrani programi se prikazejo pri kandidatih na terminih
strokovnih izpitov - Potrditev prijav (tabela Pogoji pri
posameznem kandidatu).

V kolikor je polje izpolnjeno, se stikala Samodejna odobritev e-
prijave ne da vkljuciti.

V kolikor je stikalo Samodejna odobritev e-prijav vkljuceno, se
ne da izpolniti polja.

Pogoj za pristop
k izpitu - Izpit

Neobvezno vecizbirno polje.

Iskanje po Sifrantu strokovnih izpitov.

Izbrani strokovni izpiti 0z. posamezne stopnje, ki so na zavihku
Aktivnosti izbrane kot Predpogoj za priznanje, se prikazejo pri
kandidatih na terminih strokovnih izpitov - Potrditev prijav
(tabela Pogoji pri posameznem kandidatu).

V kolikor je polje izpolnjeno, se stikala Samodejna odobritev e-
prijave ne da vkljuciti.

V kolikor je stikalo Samodejna odobritev e-prijav vkljuceno, se
ne da izpolniti polja.

Pogoj za pristop
k izpitu - Prosti
vhos pogoja

Neobvezno vnosno polje.

Pogoj se prikaze pri kandidatih na terminih strokovnih izpitov -
Potrditev prijav (tabela Pogoji pri posameznem kandidatu).

V kolikor je polje izpolnjeno, se stikala Samodejna odobritev e-
prijave ne da vkljuciti.

V kolikor je stikalo Samodejna odobritev e-prijav vkljuceno, se
ne da izpolniti polja.

Izjava kandidata

Neobvezno polje.
Urejevalnik obogatenega besedila.

V kolikor je v polju vpisano besedilo, se le-to prikaZze v zadnji
alineji na zadnjem koraku oddaje prijave na strokovni izpit.

Spremenljivke:
e Prikazno ime kandidata {{UserDisplayName}}
e Ime izpita {{ProficiencyExamName}}
e Stopnja izpita {{ProficiencyExamApplicationLevel}}
e Stopnja izobrazbe {{EducationLevel}}
e Znanstveni naziv {{AcademicTitle}}

Potrditev izjave

Potrditveno polje:

e DA (privzeto) - na zadnjem koraku oddaje prijave na
strokovni izpit (Zakljucek) se prikaze obvezno
potrditveno polje z besedilom »Strinjam se«

e NE

Rok za
zakljucek prijav

Obvezno steviléno polje.

Skrajni datum za prijavo = Zacetek izpita - Rok za zakljuéek
prijav

Besedilo za
prikaz na spletni
strani (rok
prijav)

Neobvezno vnosno polje.




Rok za Obvezno steviléno polje.

zakljucek odjav | skrajni datum za odjavo = Zacetek izpita - Rok za zakljucek
odjav

Besedilo za Neobvezno vnosno polje.
prikaz na spletni
strani (rok
odjav)

Rok za urejanje | Obvezno stevil¢no polje.

prijave Skrajni datum za urejanje prijave = Zacetek 1. aktivnosti - Rok
za urejanje prijave

Vidnost na Obvezno polje z gumbi (mozna ena izbira):

spletni strani e Javno (privzeto) - strokovni izpit je viden na javni

spletni strani z moznostjo prijave

e Samo prikaz - strokovni izpit je viden na javni spletni
strani brez moznosti prijave

e Samo vpisani kandidati in koordinatorji - strokovni izpit
ni viden na javni spletni strani, viden je samo na
adminu in e-prijavah ze vpisanim kandidatom,
administratorjem in koordinatorjem

Temo izbere Stikalo:
prijavitelj ob e DA (privzeto) - na drugem koraku oddaje prijave na
prijavi strokovni izpit (Vpis podatkov) se prikaze polje za izbiro
tem pri aktivnosti Pisni izpit
e NE
Stanje Stikalo: Izklop stanja
o DA (privzeto) strokovnega izpita je
. .. . L mozen tudi v kolikor so
e NE- ni mozna prijava, .st.rokovm 1zp.1t ni Yldeq na javni na termine Ze prijavljeni
spletni strani, na terminih strokovnih izpitov in v kandidati.
katalogu (razen Ce je vkljucen filter »Prikazi neaktivne
izpite«)
Naslovna slika Neobvezno polje za izbiro slike. Najvecja velikost slike
je 10 MB.
Elektronska Neobvezno polje za vnos e-naslova. Logika tega polja se ni
posta od implementirana.
Elektronska Neobvezno polje za vnos e-naslova. Logika tega polja Se ni
posta cc implementirana.
Elektronska Neobvezno polje za vnos e-naslova. Logika tega polja Se ni
posta bcc implementirana.
Samodejna Stikalo:
odobritev e- e DA - prijava se ob oddaji avtomatsko potrdi (gre v status
prijav Potrjena)
e NE (privzeto) - prijava se ob oddaji ne potrdi
avtomatsko (gre v status Caka na potrditev)
V kolikor je katerokoli izmed polj Pogoji izpolnjeno, se stikala
Samodejna odobritev e-prijav ne da vkljuditi.
V kolikor je stikalo vkljuceno, se ne da izpolniti polj Pogoji.
5.4.6.3.2Predloge

Zavihek Predloge vsebuje polja za izbiro predlog in polja za nastavitev posiljanja opomnikov.
Pri posamezni predlogi je dodan seznam spremenljivk.

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje




Natis individualne prijave

Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Se prenese ob kliku na
gumb »Prenesi za tisk« na
e-prijavah.

Obvestilo kandidatu in prijavitelju o
opravljanju strokovnega izpita

Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Obvestilo kandidatu in prijavitelju o
opravljanju strokovnega izpita -
ugovor

Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Razpored o opravljanju strokovnega
izpita za komisijo

Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Izpitna naloga

Neobvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Obvestilo komisiji o opravljanju
strokovnega izpita iz VZD

Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Potni nalog

Neobvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Ni implementirano.

Razpored za vrata

Neobvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Zapisnik o opravljanju strokovnega
izpita

Neobvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Potrdilo o opravljenem strokovnem
izpitu za kandidata

Neobvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Seznam kandidatov

Neobvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu predlog.

Dni pred rokom izpita, obvestilo
koordinatorju za pripravo komisije

Obvezno stevil¢no polje.

Dni pred rokom izpita, obvestilo
komisiji za dolocitev naslovov nalog

Neobvezno stevilcno polje.

Mora biti vec od 0.
Posiljanje obvestil Se ni
implementirano.

Dni pred rokom izpita, obvestilo
koordinatorju za pripravo razporeda

Obvezno stevil¢no polje.

Dni pred rokom izpita, obvestilo
komisiji o morebitnih odjavah

Neobvezno stevil¢no polje.

Posiljanje obvestil Se ni
implementirano.
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Uspasabljanja zpit Program

Sprememba strokovnega izpita
@ 0strokownem izpity
b
Izbe
O E-prijave izpis - organizacija.docx
0 E-prijave izpis - organizacijal.docx

0 E-prijave izpis - organizacijal.docx

5.4.6.3.3 Aktivnosti

© Predioge © saivnosi

O sodsluioze asebe

X Spramanljivke
x Spramaenljivke

X Spraman lifwke

x Spremenljivke
x Spremenljivke

O e

Na zavihku Aktivnosti lahko uporabnik s klikom na gumb Dodaj aktivnost doda poljubno stevilo

aktivnosti.

Posamezno aktivnost lahko uporabnik odstrani s klikom na krizec, e ni vezana na Ceno in e Se

niso odprti termini.

Vsaka aktivnost vsebuje polja:

Naziv

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Opis aktivnosti

Obvezno vnosno polje.

Najvec 100 znakov.

Opis aktivnosti mora
biti unikaten.

Tip aktivnosti

Obvezno polje z gumbi (moZna ena izbira):
e  Ustni izpit
e  Pisni izpit
e  Pisni izpit - oddaja naloge

Trajanje izpita

Obvezno stevil¢no polje.
Vrednost se prikaze na javni spletni strani.
Polje je vidno samo na tipih aktivnosti Ustni izpit in Pisni izpit.

Teme

Obvezno vecizbirno polje.

Iskanje po Sifrantu tem izpitov.

Polje za izbiro tem pri aktivnosti Pisni izpit se prikaze na
drugem koraku oddaje prijave na strokovni izpit (Vpis
podatkov).

Polje je vidno samo na tipih aktivnosti Ustni izpit in Pisni izpit.

Interval

Neobvezno steviléno polje.
Polje je vidno samo na tipu aktivnosti Ustni izpit.

Rok za oddajo naloge

Obvezno stevil¢no polje.
Polje je vidno samo na tipu aktivnosti Pisni izpit - oddaja
naloge.

Mozen ugovor

Stikalo:

e DA - pod tabelo terminov strokovnega izpita je gumb
Dodaj termin ugovora aktiviran (lahko se doda termin
ugovora) in na Podrobnostih na vseh tipih aktivnosti je
mozno klikniti na gumb Ugovor (Se vedno se
upostevajo ostale validacije na tem gumbu)

e NE (privzeto) - pod tabelo terminov strokovnega izpita
je gumb Dodaj termin ugovora deaktiviran (ne da se

302



dodati termina ugovora) in na Podrobnostih na vseh
tipih aktivnosti ni mozno klikniti na gumb Ugovor
(gumb Ugovor je na vseh aktivnostih pri vseh
kandidatih deaktiviran)

Polje je vidno samo na tipu aktivnosti Ustni izpit.

Prijava samo za eno
temo

Stikalo:

e DA - v polju za izbiro tem pri aktivnosti Pisni izpit, ki
se prikaze na drugem koraku oddaje prijave na
strokovni izpit (Vpis podatkov), je mozno izbrati samo
eno temo

e NE (privzeto)

Priznanje opravljene
dejavnosti

Stikalo:

e DA - prikaze se gumb za dodajanje predpogojev za
priznanje

e NE (privzeto)

Predpogoj za
priznanje

Gumb za dodajanje predpogojev je viden samo Ce je vkljuceno
potrditveno polje Priznanje opravljene dejavnosti.

Ob kliku na gumb za dodajanje (+) se prikaze polje za izbiro
izpita (iSCe po strokovnih izpitih, ki so izbrani v polju Izpit na
zavihku O strokovnem izpitu) in polje za izbiro stopenj (iS¢e po
stopnjah izbranega izpita).

Izbrani strokovni izpiti 0oz. posamezne stopnje, ki so izbrane kot
Predpogoj za priznanje, se prikazejo pri kandidatih na terminih

posameznem kandidatu).

strokovnih izpitov - Potrditev prijav (tabela Pogoji pri

5.4.6.3.4 Sodelujoce osebe

Zavihek Sodelujoce osebe vsebuje polja:

Iskanje po Sifrantu uporabnikov.

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Koordinatorji Obvezno vecizbirno polje.
Iskanje po Sifrantu uporabnikov.
Kontaktna Obvezno polje.
oseba Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu uporabnikov.
Predsedniki Obvezno vecizbirno polje. Ob odstranitvi posameznega ¢lana iz polja se

preveri, Ce je ta ¢lan dodan v kaksno aktivno
komisijo (Zacetek izpita je vecji ali enak
trenutnemu datumu) - v tem primeru se c¢lan ne
odstrani iz polja, pod poljem pa se pojavi
obvestilo: »Clan je dodan na aktivni komisiji in ga
ni mozno odstraniti. «

Clani komisije

Obvezno vecizbirno polje.

Ob odstranitvi posameznega ¢lana iz polja se

Iskanje po Sifrantu uporabnikov.

za temo X Iskanje po Sifrantu uporabnikov. preveri, Ce je ta clan dodan v kaksno aktivno
. . komisijo (Zacetek izpita je vecji ali enak
Po eno pqlJe za vsako izbrano temo na trenutnemu datumu) - v tem primeru se ¢lan ne
aktivnostih. odstrani iz polja, pod poljem pa se pojavi
obvestilo: »Clan je dodan na aktivni komisiji in ga
ni mozno odstraniti. «
Zapisnikarji Neobvezno vecizbirno polje. Ob odstranitvi posameznega clana iz polja se

preveri, Ce je ta ¢lan dodan v kaksno aktivno
komisijo (Zacetek izpita je vecji ali enak
trenutnemu datumu) - v tem primeru se ¢lan ne
odstrani iz polja, pod poljem pa se pojavi
obvestilo: »Clan je dodan na aktivni komisiji in ga
ni mozno odstraniti. «




5.4.6.3.5Cene

Zavihek Cene vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Obracun DDV Stikalo:
e DA
e NE (privzeto)
Cena je vezana na Stikalo:
Sifrant

e DA - prikaZe se polje Besedilo za prikaz (cena je
vezana na Sifrant)

e NE (privzeto)

Besedilo za prikaz Obvezno vnosno polje.

(cena ni vezana na

Sifrant)

Besedilo za prikaz Obvezno vnosno polje.

(cena je vezana na Polje je vidno samo v primeru, da je stikalo Cena je vezana na

sifrant) Sifrant vkljuceno.

Predsednik Obvezno stevilcno polje. Mozen vnos vejice.

Na koncu polja je dodana ikona €.

Clan Obvezno stevil¢no polje. MozZen vnos vejice.
Na koncu polja je dodana ikona €.

Zapisnikar Neobvezno stevilcno polje. MozZen vnos vejice.
Na koncu polja je dodana ikona €.

Priprava in pregled Obvezno stevilcno polje. Mozen vnos vejice.
pisne naloge Na koncu polja je dodana ikona €.
Izprasevanje Obvezno stevil¢no polje. MozZen vnos vejice.

Na koncu polja je dodana ikona €.

Dodaj ceno Gumb za dodajanje cene.
Dodana mora biti vsaj ena cena.

Ob kliku na gumb se prikazejo spodnja polja (Naziv, Znesek,
Aktivnosti, Sklop).

Naziv Obvezno vnosno polje.

Znesek Obvezno stevil¢no polje. MozZen vnos vejice.
Na koncu polja je dodana ikona €.

Aktivnosti Neobvezno vecizbirno polje.
Iskanje po aktivnostih, dodanih na zavihku Aktivnosti.

Sklop Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu sklopov strokovnih izpitov.

5.4.6.4 |zbris strokovnega izpita

Izbris strokovnega izpita lahko izvede samo uporabnik z vlogo Administrator strokovnih izpitov,
Ce na izpit Se ni oddanih prijav.



5.5.1 Termini usposabljanj in programov

Klik na zavihek Termini usposabljanj in programov na novi admin aplikaciji uporabnika preusmeri
na zavihek Termini v stari admin aplikaciji.

5.5.2 Termini strokovnih izpitov

Zavihek Termini strokovnih izpitov je na stari in novi aplikaciji viden uporabnikom z vlogo
Administrator strokovnih izpitov ali Koordinator strokovnih izpitov, ce je stikalo Termini
strokovnih izpitov na modulu Primerek sistema na zavihku Ostale nastavitve vkljuceno.

Na zavihku Termini strokovnih izpitov je dodan naslov Termini, spustni meni Strokovni izpiti, ki
prikaze vse strokovne izpite (mozno iskanje z vnosom besedila), ter filtri Bodoci (privzeto),
Pretekli in Vsi.

REPUBLIKA SLOVENIJA
L~ LMS

Termini

Strokovni izpiti Q

® Bodoei () Preteki () Vsi

5.5.2.1 Termini
Ob izbiri strokovnega izpita iz spustnega menija se prikaze tabela terminov, ki vsebuje stolpce:

e Termin strokovnega izpita (ZaCetek izpita)

e Prikaz termina na spletni strani (Javen/Zaseben)

e Oznaka roka (Zadeva IS Krpan)

e Rezervirano za (skrajsan naziv izbrane organizacije)

e Prijavljeni (Stevilo prijavljenih, ki ¢akajo na potrditev) / Vpisani (Stevilo potrjenih) /
Kapaciteta (Stevilo prostih mest na posameznem terminu)

e Ugovor (DA/NE)

e Dejanja (Uredi, Podrobnosti (gumb ni viden pri ugovorih), Predlog racuna za kandidate,
Priprava obracuna za clane komisije, Potrdilo o delu izven delovnega casa, Potrditev
prijav (gumb ni viden pri ugovorih), Odpoved termina)

Po vseh stolpcih v tabeli se lahko isCe in razvrsca (privzeto je razvrs¢eno padajoce po stolpcu
Termin strokovnega izpita).

Pod tabelo sta dodana gumba Dodaj termin in Dodaj termin ugovora (aktiven samo, cCe je v
katalogu stikalo Mozen ugovor vkljuceno).
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Termini

Strakavn izpiti
3.06.0 strokowni

@® Bodoci

Termin strokon

25.1.2024

Vnega

i izpit

Q Peteki O i

izpita +

{Vse) {vse)

]

o/o/e

ora/1w0

5.5.2.2 Odklenjeni termini strokovnih izpitov

Tabela
izpitov

Odklenjeni termini strokovnih izpitov je vidna ob kliku na zavihek Termini strokovnih
(strokovni izpit ni izbran ali strokovni izpit je izbran, a ni izbrano nobeno dejanje). V

tabeli so prikazani termini strokovnih izpitov (navadni in ugovori), ki niso odpovedani.

Dodani

Tabela

so filtri:

Moji termini - termini, pri katerih je prijavljen uporabnik dolocen kot koordinator v
katalogu strokovnih izpitov

Vsi termini - vsi termini (ne glede na koordinatorje)

Odklenjeni - termini, kjer vsaj ena aktivnost se ni zaklenjena

Vsi - vsi termini (ne glede na odklenjenost/zaklenjenost aktivnosti)

vsebuje stolpce:

Naziv strokovnega izpita

Termin strokovnega izpita (ZacCetek izpita)

Prikaz termina na spletni strani (Javen/Zaseben)

Oznaka roka (Zadeva IS Krpan)

Rezervirano za (skrajsan naziv izbrane organizacije)

Prijavljeni (Stevilo prijavljenih, ki ¢akajo na potrditev) / Vpisani (Stevilo potrjenih) /
Kapaciteta (Stevilo prostih mest na posameznem terminu)

Ugovor (DA/NE)

Dejanja (Uredi, Podrobnosti, Predlog racuna za kandidate, Priprava obracuna za clane
komisije, Potrdilo o delu izven delovnega c¢asa, Potrditev prijav, Odpoved termina) -
stolpec je viden samo v kolikor je izbran filter Moji termini

Koordinatorji - stolpec je viden samo v kolikor je izbran filter Vsi termini

Po vseh stolpcih v tabeli se lahko iSCe in razvrsca (privzeto je razvrs¢eno narascajoce po stolpcu
Termin strokovnega izpita).

Odklenjeni

@ Moji termini

termini strokovnih izpitov

O vsitermini @® oduenieni () vsi
Termin strokounega izpita T
B we (vse)
Javen e NE s 0B w 0 @
610,208 Jave 1016 NE s 0B 0@
6.10.2013 Javen 2/0t4 DA /s B o5 @
14,10, 2023 Javen s/0in NE s 0B g r ™
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5.5.2.3 Dodajanje in urejanje termina

Dodajanje/urejanje termina strokovnega izpita lahko izvajajo uporabniki z vlogo Administrator
strokovnih izpitov in uporabniki z vlogo Koordinator strokovnih izpitov, ki so v katalogu izbranega
strokovnega izpita doloceni kot koordinator.

Ob kliku na gumb Dodaj termin/Uredi termin na zavihku Termini strokovnih izpitov se odpre
forma za dodajanje/urejanje termina strokovnega izpita, ki vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Zadeva IS Krpan Neobvezno vnosno polje.
Ce je stikalo Kreiraj zadevo IS Krpan vkljuceno:
e Uporabnik pusti polje prazno
e  Ob kliku na Shrani se polje izpolni s stevilko
zadeve, ki se je ustvarila v IS Krpan
Ce je stikalo Kreiraj zadevo IS Krpan izkljuceno:
e 1. moznost: uporabnik ne zeli kreirati zadeve v
IS Krpan - uporabnik pusti polje prazno
e 2. moznost: uporabnik Zeli termin povezati z ze
obstojeco zadevo v IS Krpan - uporabnik v polje
vpise stevilko obstojece zadeve IS Krpan
(prikaZe se opozorilo: »Roc¢ni vnos je mozen le

v primeru, da je zadeva v IS Krpan ze
ustvarjena.«)

Kreiraj zadevo IS Krpan Stikalo: Vidno samo ce je
polje Zadeva IS

e DA - ob kliku na Shrani se ustvari zadeva v IS Krpan,
Krpan prazno.

ki se izpiSe tudi v polju Zadeva IS Krpan

e NE (privzeto) - ob kliku na Shrani se ne ustvari
zadeva IS Krpan

Zacetek izpita Obvezno datumsko polje.

Vrednost tega polja se ob dodajanju termina prenese na
datumska polja Zacetek in Zakljucek na tipih aktivnosti
Pisni izpit in Ustni izpit.

Prikaz termina na spletni strani | Obvezno polje z gumbi (mozna ena izbira):
e Javen (privzeto) - termin je viden na e-prijavah
e Zaseben - termin ni viden na e-prijavah

Rezervirano za Neobvezno vecizbirno polje.
Iskanje po AJPES.

Rok za zakljucek prijav Obvezno stevil¢no polje.

Privzeta je vrednost, vpisana v katalogu v polju Rok za
zakljucek prijav, ki se jo lahko spreminja.

Rok za zakljuéek odjav Obvezno stevil¢no polje.

Privzeta je vrednost, vpisana v katalogu v polju Rok za
zakljucek odjav, ki se jo lahko spreminja.

Rok za urejanje prijave Obvezno stevil¢no polje. Mora biti manjsi
Privzeta je vrednost, vpisana v katalogu v polju Rok za odrokaza
urejanje prijave, ki se jo lahko spreminja. zakljucek prijav.

Rok za oddajo pisne naloge Obvezno stevil¢no polje.

Polje je vidno samo v kolikor je v katalogu dodan tip
aktivnosti Pisni izpit - oddaja naloge.

Privzeta je vrednost, vpisana v katalogu (zavihek
Aktivnosti/aktivnost Pisni del - oddaja naloge/Rok za
oddajo naloge).

Lokacija Obvezno polje.




Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu prostorov.

Stevilo prostih mest Obvezno steviléno polje.

Privzeta je vrednost, ki je glede na izbrano lokacijo
vpisana v Sifrantu prostorov v polju Stevilo mest, ki se jo
lahko spreminja.

Vrednost tega polja se izpise v stolpcu Kapaciteta.

Dodatna navodila za elektronsko | Neobvezno polje.
sporocilo Urejevalnik obogatenega besedila.

Aktivnosti Prikaz vseh aktivnosti, dodanih v katalogu v enakem
zaporedju kot so dodane v katalogu.

Ob kliku na posamezno aktivnost se odprejo spodnja
polja (Zacetek, Zakljucek, Lokacija).

Zacetek Obvezno polje za izbiro datuma in ure. Datum zacetka
Polje je vidno samo na tipih aktivnosti Pisni izpit in mora biti manjsi
Ustni izpit. od datuma
. . .. s . zakljucka iste
Privzeto se pri dodajanju termina izpise datum, vpisan v : :
. 2 g aktivnosti.
polju Zacetek izpita.
Zakljucek Obvezno polje za izbiro datuma in ure. Datum zakljucka

Polje je vidno samo na tipih aktivnosti Pisni izpit in Pisni | Mora biti vecji
izpit - oddaja naloge. odvdatunja

L . e s . i . zacetka iste
Pri tipu aktivnosti Pisni izpit se pri dodajanju termina kti :

. R ' . y . aktivnosti.
privzeto izpise datum, vpisan v polju Zacetek izpita.
Pri tipu aktivnosti Pisni izpit - oddaja naloge se privzeto
izpiSe datum (Zacetek izpita - rok za oddajo naloge) in
ura 23:59.

Lokacija Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu prostorov.

Polje je vidno samo na tipu aktivnosti Pisni izpit.

5.5.2.4 Dodajanje in urejanje termina ugovora

Dodajanje/urejanje termina ugovora strokovnega izpita lahko izvajajo uporabniki z vlogo
Administrator strokovnih izpitov in uporabniki z vlogo Koordinator strokovnih izpitov, ki so v
katalogu izbranega strokovnega izpita doloceni kot koordinator.

Ob kliku na gumb Dodaj termin ugovora/Uredi termin ugovora na zavihku Termini strokovnih
izpitov se odpre forma za dodajanje/urejanje termina ugovora strokovnega izpita, ki vsebuje
polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Zadeva IS Krpan Neobvezno vnosno polje.
Ce je stikalo Kreiraj zadevo IS Krpan vkljuceno:
e Uporabnik pusti polje prazno
e  Ob kliku na Shrani se polje izpolni s stevilko
zadeve, ki se je ustvarila v IS Krpan
Ce je stikalo Kreiraj zadevo IS Krpan izkljuceno:
e 1. moznost: uporabnik ne Zeli kreirati zadeve v
IS Krpan - uporabnik pusti polje prazno

e 2. moznost: uporabnik Zeli termin povezati z ze
obstojeco zadevo v IS Krpan - uporabnik v polje
vpise stevilko obstojece zadeve IS Krpan
(prikaze se opozorilo: »Rocni vnos je mozen le




v primeru, da je zadeva v IS Krpan Ze
ustvarjena.«)

Kreiraj zadevo IS Krpan Stikalo: Vidno samo ce je
polje Zadeva IS

e DA - ob kliku na Shrani se ustvari zadeva v IS Krpan,
Krpan prazno.

ki se izpise tudi v polju Zadeva IS Krpan

e NE (privzeto) - ob kliku na Shrani se ne ustvari
zadeva IS Krpan

Zacetek izpita Obvezno datumsko polje.

Vrednost tega polja se ob dodajanju termina ugovora
prenese na datumska polja Zacetek in Zakljucek na tipih
aktivnosti Pisni izpit in Ustni izpit.

Prikaz termina na spletni strani | Obvezno polje z gumbi (mozna ena izbira):

e Zaseben (privzeto) - termin ni viden na e-
prijavah

Lokacija Obvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu prostorov.

Stevilo prostih mest Obvezno stevil¢no polje.

Privzeta je vrednost, ki je glede na izbrano lokacijo
vpisana v Sifrantu prostorov v polju Stevilo mest, ki se jo
lahko spreminja.

Vrednost tega polja se izpise v stolpcu Kapaciteta.

Dodatna navodila za elektronsko | Neobvezno polje.
sporocilo Urejevalnik obogatenega besedila.

Aktivnosti Prikaz vseh aktivnosti, dodanih v katalogu v enakem
zaporedju kot so dodane v katalogu.

Ob kliku na posamezno aktivnost se odprejo spodnja
polja (Zacetek, Zakljucek, Lokacija).

Zacetek Obvezno polje za izbiro datuma in ure. Datum zacetka
Polje je vidno samo na tipih aktivnosti Pisni izpit in mora biti manjsi
Ustni izpit. od d_atymg

. . L S . zakljucka iste
Privzeto se pri dodajanju termina izpise datum, vpisan v . :
. » . aktivnosti.

polju Zacetek izpita.

Zakljucek Obvezno polje za izbiro datuma in ure. Datum zacetka
Polje je vidno samo na tipih aktivnosti Pisni izpit in Pisni | Mora biti manjsi
izpit - oddaja naloge. od datuma

zakljucka iste

Pri tipu aktivnosti Pisni izpit se pri dodajanju termina aktivnosti.

privzeto izpise datum, vpisan v polju Zacetek izpita.

Pri tipu aktivnosti Pisni izpit - oddaja naloge se privzeto
izpiSe datum (Zacetek izpita - rok za oddajo naloge) in
ura 23:59.

Lokacija Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.

Iskanje po Sifrantu prostorov.

Polje je vidno samo na tipu aktivnosti Pisni izpit.

5.5.2.5 Potrditev prijav

Do forme Potrditev prijav lahko dostopajo uporabniki z vlogo Administrator strokovnih izpitov
in uporabniki z vlogo Koordinator strokovnih izpitov, ki so v katalogu izbranega strokovnega
izpita doloceni kot koordinator.

Ob kliku na Potrditev prijav se prikaze:



tabela s kandidati, ki vsebuje stolpce (ostali podatki so skriti):
o stolpec s potrditvenimi polji
o Priimek in ime:
= Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »[priimek] [naziv] [ime]«,
= Ce je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.
o Placnik:
= Ce jeizbran placnik Organizacija se izpiSe naziv pravne osebe,
= Ce jeizbran placnik Fizi¢na oseba se izpise:
e Ce polje Naziv ni prazno: »[priimek] [naziv] [ime]«,
e Ce je polje Naziv prazno: »[priimek] [ime]«.
o Podrocje/podpodrocje
o Pogoji:
* rdec krog (neopravljeni pogoji)
* rumen krog (delno opravljeni pogoji)
= zelen krog (opravljeni pogoji)
o Status prijave:
= Prijava poteka
= Caka na potrditev
= Caka na dopolnitev
= Potrjena
= Zavrnjena
= Qdjavljena
ob kliku na puscico pri posameznem kandidatu se prijava razpre in prikazejo se podatki:
o Cena izpita
= v kolikor je v katalogu strokovnega izpita na zavihku Cene vkljucena
moznost Cena je vezana na Sifrant in prijavitelj kot placnika izbere
organizacijo in ta organizacija je v Sifrantu, se shrani cena 0
= v vseh ostalih primerih (v kolikor je v katalogu strokovnega izpita na
zavihku Cene izkljucena ali vkljucena moznost Cena je vezana na Sifrant
in kandidat kot placnika izbere fizicno osebo ali organizacijo, ki ni v
Sifrantu) se shrani prva cena, ki je dodana v katalogu na zavihku Cene
o St. opravljanj izpita
o Stopnja/raven izpita - stopnja, ki jo je kandidat oznacil na prijavnici
o Pogoji - vse aktivnosti in pogoji, ki so dolocCeni v katalogu izpita
* pogoji se izpisejo na nacin »[naziv dogodka] - [naziv aktivnosti]«, pri
cemer je [naziv dogodka] naziv dogodka, ki je dolocen kot pogoj, in [naziv
aktivnosti] naziv tiste aktivnosti, na kateri je dodan ta pogoj (se izpise
samo pri strokovnih izpitih)
= za usposabljanja, programe in izpite sistem po EMSO preveri, ali je
kandidat ze opravil ta dogodek:

e rdec krog:

o zakandidata v sistemu ni zabelezeno opravljanje dogodka,
ki je dolocCen kot predpogoj za ta izpit

o privzeta vrednost pogoja, ki ni vezan na dogodek, ampak
je rocno vpisan v katalog (Prosti vnos pogoja)

e rumen krog - kandidat je prijavljen na dogodek, ki je dolocen kot
predpogoj za ta izpit, a se termin Se ni zacel oz. je v teku oz. se
ni zakljucen

e zelen krog - kandidat je uspesno opravil dogodek, ki je dolocen kot
predpogoj za ta izpit
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gumbi:
o Potrdi prijavo
» koordinator lahko na navadnem terminu in na terminu ugovora oznaci
enega ali ve¢ kandidatov, ¢e so vsi v statusu Caka na potrditev in e so vsi
pogoji izpolnjeni (zeleni), je gumb Potrdi prijavo aktiven
= ob kliku na gumb Potrdi prijavo se status potrditve prijave iz Caka na
potrditev spremeni v Potrjena
o Vrni prijavo
= koordinator lahko na navadnem terminu (ne pa tudi na terminu ugovora)
oznaci enega ali ve¢ kandidatov, e so vsi v statusu Caka na potrditev, je
gumb Vrni prijavo aktiven
= ob kliku na gumb Vrni prijavo se odpre dialog za vnos razloga za vrnitev v
dopolnitev (vnos se shrani, trenutno se Se nikjer ne prikazuje)
= status potrditve prijave se iz Caka na potrditev spremeni v Caka na
dopolnitev
o Dopolni prijavo
» koordinator lahko na navadnem terminu in na terminu ugovora oznaci
samo enega kandidata, ¢e je ta v statusu Caka na potrditev/Caka na
dopolnitev/Prijava poteka, je gumb Dopolni prijavo aktiven
= ob kliku na gumb Dopolni prijavo se odpre okno s polji, ki jih lahko
koordinator spreminja:
e naslov Kandidat (vedno viden)

o polje Ime za prikaz (polje samo za branje)

e naslov Podatki o strokovnem izpitu (viden samo Ce je prikazano
vsaj eno polje)

o Kandidat opravlja (Stopnja/raven izpita) je vidno, ce so
dodane stopnje v katalogu (Ce je polje vidno, je obvezno),
ob kliku na polje se odpre spustni meni s stopnjami iz
kataloga, mozna je ena izbira, privzeto se prikaze stopnja,
ki je bila shranjena ob oddaji prijave (e-prijave) oz. je
polje prazno, Ce je bila prijava oddana z naknadno prijavo,
izbrana vrednost se shrani/prikaze tudi pod naslovom
Stopnja/raven izpita nad tabelo Pogojev

o Tema za [naziv aktivnosti pisnega izpita] je vidno, ce je v
katalogu stikalo Temo izbere prijavitelj ob prijavi
vkljuceno (Ce je polje vidno, je obvezno), ob kliku na polje
se odpre spustni meni s temami pisnega dela iz kataloga,
mozna je ena ali vec izbir - odvisno od stikala v katalogu
Prijava samo za eno temo, privzeto se prikaze ena ali vec
tem, ki so bile shranjene ob oddaji prijave (e-prijave) oz.
je polje prazno, Ce je bila prijava oddana z naknadno
prijavo

e naslov Pogoji (viden samo Ce je prikazano vsaj eno stikalo)
o stikala za potrditev zahtevanih pogojev
e naslov Osebni podatki (viden samo, Ce je prikazano vsaj eno polje)

o vnosna polja, ki so napolnjena s podatki oznacenega
kandidata

o v kolikor uporabnik spremeni EMSO, se posodobi polje EMSO
tudi v uporabniskem profilu
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o v polju Pristop k izpitu se privzeto prikaze vrednost iz polja
Pristop k izpitu, ki je bila shranjena ob oddaji prijave (e-
prijave/naknadna prijava), vrednost, vpisana v vnosno
polje Pristop k izpitu (vpisana vrednost mora biti vec¢ja od
0), se shrani oz. prikaZze tudi pod naslovom St. opravljanj
izpita nad tabelo Pogojev

e naslov Cena (vedno viden)

o polje Cena izpita je obvezno polje, ob kliku na polje se
odpre spustni meni s cenami, dodanimi v katalogu
strokovnega izpita, in vrednost 0 €, vrednosti v spustnem
meniju se izpisejo na nacin »[Znesek] €« (npr. 30 €) in v
istem zaporedju kot v katalogu, mozna je ena izbira,
privzeto se prikaze cena, ki je bila shranjena ob oddaji
prijave (e-prijave/naknadna prijava), izbrana vrednost se
shrani/prikaze tudi pod naslovom Cena izpita nad tabelo
Pogojev

o polje St. naroilnice je neobvezno polje, privzeto se
prikaze vrednost, ki je bila shranjena ob oddaji prijave (e-
prijave) oz. je polje prazno, Ce je bila prijava oddana z
naknadno prijavo

ob kliku na Shrani se shranijo spremembe in status potrditve prijave se iz
Caka na potrditev/Caka na dopolnitev spremeni v Caka na potrditev
spremenjeni podatki na formi Dopolnitev prijave se posodobijo v tabeli
kandidatov na Potrditev prijav in na prijavnici

v kolikor je dopolnjena prijava v statusu Prijava poteka se prijavnica
prikaze na e-prijavah, spremeni se status (Ce je samodejna odobritev
prijave vkljuCena, gre prijava v status Potrjena, Ce je samodejna
odobritev prijave izkljucena, gre prijava v status Caka na potrditev), ko
se prijava potrdi (samodejno ali rocno) se poslje obvestilo za potrditev
40017

vsaka dopolnitev prijave se zabelezi v Revizijsko sled

Prenesi prijavo

koordinator lahko na navadnem terminu (ne pa tudi na terminu ugovora)
oznadi samo enega kandidata, ¢e je ta v statusu Caka na potrditev/Caka
na dopolnitev/Potrjena, je gumb Prenesi prijavo aktiven

ob kliku na gumb Prenesi prijavo se odpre okno s poljem za izbiro terminov
(mozna 1 izbira), kjer so mesta Se na voljo in termin ni odpovedan
koordinator izbere termin, ob izbiri se v istem oknu pojavi Se polje za vnos
razloga za prenos prijave

ob prenosu prijave se ustvari nova prijavnica (obe prijavnici sta vidni na
e-prijavah)

na starem terminu (oz. na terminu iz katerega je bila prijava prenesena)
se status potrditve prijave iz Caka na potrditev/Caka na
dopolnitev/Potrjena spremeni v Prenos prijave

na novem terminu (oz. na terminu na katerega je bila prijava prenesena)
status potrditve prijave ostane enak kot je bil na starem terminu (Caka
na potrditev/Caka na dopolnitev/Potrjena), ob imenu kandidata se
prikaze ikona za preneseno prijavo (z lebdenjem nad ikono se prikaze
besedilo, ki ga je koordinator vnesel kot razlog za prenos prijave)

Zavrni prijavo
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koordinator lahko na navadnem terminu (ne pa tudi na terminu ugovora)
oznaci enega ali ve¢ kandidatov, ¢e so vsi v statusu Prijava poteka/Caka
na potrditev/Caka na dopolnitev, je gumb Zavrni prijavo aktiven

ob kliku na gumb Zavrni prijavo se odpre dialog za vnos razloga za
zavrnitev (vnos se shrani, trenutno se se nikjer ne prikazuje)

status potrditve prijave se iz Prijava poteka/Caka na potrditev/Caka na
dopolnitev spremeni v Zavrnjena

o Odjavi od termina

koordinator lahko na navadnem terminu in na terminu ugovora oznaci
enega ali ve¢ kandidatov, ¢&e so vsi v statusu Caka na
potrditev/Potrjena/Caka na dopolnitev in rok za odjavo $e ni potekel, je
gumb Odjavi od termina aktiven

ob kliku na gumb Odjavi od termina se status potrditve prijave iz Caka na
potrditev/Potrjena/Caka na dopolnitev spremeni v Odjavljena

o Poslji e-posto

koordinator lahko na navadnem terminu in na terminu ugovora oznaci
enega ali veC kandidatov, Ce je oznacen vsaj en kandidat, je gumb Poslji
e-posto aktiven

ob kliku na gumb Poslji e-posto se odpre osnutek privzetega e-postnega
odjemalca z naslovom (Subject): [Naziv strokovnega izpita], [Zacetek
izpita], [Zadeva IS Krpan] in e-naslovi oznacenih kandidatov v polju BCC

o Naknadna prijava

koordinator lahko na navadnem terminu in na terminu ugovora klikne na
gumb Naknadna prijava, ki je vedno aktiven (naknadna prijava ne
uposteva st. prostih mest in roka za prijavo)
na termine ugovorov lahko kandidata prijavi le koordinator s
funkcionalnostjo Naknadna prijava (kandidat se ne more prijaviti sam na
termin ugovora preko e-prijav - to je urejeno s funkcionalnostjo Prikaz
termina na spletni strani = Zaseben)
ob kliku na gumb Naknadna prijava se prikaze kartica s sekcijami
Kandidat, Placnik, Kontaktna oseba in Obrazlozitev
sekcija Kandidat vsebuje:
e polje Kandidat
o obvezno polje
o iskanje po Sifrantu uporabnikov (spustni meni ne vsebuje
kandidatov, ki so Ze prijavljeni na ta isti termin in imajo
Status prijave: Prijava poteka, Caka na potrditev, Caka na
dopolnitev ali Potrjena)
o zadetki se prikazejo v obliki: »Ime za prikaz (e-naslov)«
o mozna je samo ena izbira
e desno od polja Kandidat je dodan gumb Dodaj novega uporabnika:
o gumb je vedno aktiven
o ob kliku na gumb Dodaj novega uporabnika se pojavi pop-
up okno s polji: Ime (obvezno polje), Priimek (obvezno
polje), Naziv (iskanje po Sifrantu nazivov), Ime za prikaz
(polje samo za branje), E-naslov (polje za vpis e-naslova),
Spol (radio gumba z izbirama Moski/Zenski) in gumboma
Potrdi (aktiven e so vpisani vsi obvezni podatki) in Preklici
o s klikom na Potrdi se uporabnik doda med Sifrant
uporabnikov, izpolni se polje Kandidat
sekcija Placnik vsebuje:
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Naknadna prijava

Kandidat

ObrazloZitey

Obrazlozitev*

radio gumba Fizicna oseba in Organizacija

Ce je izbran placnik Fizi¢na oseba se pojavijo polja Davcna stevilka
(obvezno polje), Ulica in hisna stevilka (obvezno polje) in Kraj
(obvezno polje, iskanje po sifrantu krajev, izpis v obliki "XXXX Kraj,
Drzava")

Ce je izbran placnik Organizacija se pojavi polje Davcna stevilka /
Maticna stevilka (obvezno polje, iskanje po AJPES, c¢e AJPES ne
dela, iskanje poteka po Sifrantu Pravnih oseb), ob izbiri
organizacije se pojavijo polja Naziv (polje samo za branje), Davcna
Stevilka (polje samo za branje), Maticna stevilka (polje samo za
branje), Naslov (polje samo za branje)

sekcija Kontaktna oseba vsebuje polja:

Ime in priimek (obvezno polje, prosti vnos besedila)
Telefonska sStevilka (obvezno polje)
E-naslov (obvezno polje)

sekcija Obrazlozitev vsebuje polje Obrazlozitev (obvezno polje)
gumb Shrani je aktiven ko so izpolnjeni vsi obvezni podatki
ob kliku na gumb Shrani:

se izvede back-end validacija, da z naknadno prijavo uporabnik ne
more prijaviti kandidata, ki je Ze prijavljen na ta isti termin in je
Status prijave: Prijava poteka, Caka na potrditev, Caka na
dopolnitev ali Potrjena

se cena preveri/shrani na enak nacin kot na e-prijavah

gre prijava v status Prijava poteka

prijava je vidna na Potrditev prijav v tabeli kandidatov

pri imenu in priimku kandidata se pojavi ikona (besedilo, ki je
vpisano v polju Obrazlozitev)

dokler prijavnica nima vseh obveznih podatkov (oz. je v statusu Prijava
poteka) se na e-prijavah ne vidi

Vaia seja bo potekla fez 23 min

Kandidati v tabeli so privzeto razvrs¢eni po datumu in ¢asu oddane prijave.

5.5.2.6 Podrobnosti

Do forme podrobnosti lahko dostopajo uporabniki z vlogo Administrator strokovnih izpitov in
uporabniki z vlogo Koordinator strokovnih izpitov, ki so v katalogu izbranega strokovnega izpita
doloceni kot koordinator.
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Ob kliku na Podrobnosti se prikaze naslov »Naziv strokovnega izpita - ZacCetek izpita« in zavihki:

Casovno obdobje
Akcije

Uspesnost kandidatov
Kandidati

Casovno obdobje

Na zavihku Casovno obdobje (vedno odprt) se prikaZejo vse aktivnosti, ki so doloc¢ene v katalogu
in na terminu izpita (v enakem vrstnem redu).

Na posamezni kartici se izpise:

e naziv aktivnosti (Katalog/Aktivnosti/Opis aktivnosti)
e 0Od: »Datum zacetka ura zacetka« Do: »Datum zakljucka ura zakljucka«

¢ lokacija
¢ ikona odprte kljucavnice (aktivnost je odklenjena) oz. zaprte kljucavnice (aktivnost je
zaklenjena)

Ob odprtju forme Podrobnosti je privzeto odprta (oz. izbrana) prva aktivnost.

Naloga a Pisni_del 5] Ustni_del 5]

M Do: 29.05 20242359 [ 0d: 31.05.202400:00 Do: 31. 05. 2024 00:00 ) 0d: 3. 05. 2024 00:00

Q@ M-test_prastor V2
Akcije
Na zavihku Akcije (vedno odprt) so dodani gumbi:

e Zakleni termin oz. Odkleni termin
e Seznam kandidatov

Gumb Zakleni termin:

e gumb se imenuje Zakleni termin, ce je aktivnost na kateri se uporabnik nahaja
odklenjena
e s klikom na gumb na posamezni aktivnosti:
o se zaklene urejanje te aktivnosti na formi Uredi
o na kartici te aktivnosti v zavihku Casovno obdobje in na formi za urejanje termina
se pojavi ikona zaklenjene kljucavnice
o gumb Zakleni termin se spremeni v gumb Odkleni termin (Se vedno pa je mozno
urejanje ostalih aktivnosti na Uredi, urejanje splosnih podatkov na terminu in
izvajanje akcij na potrjevanju/podrobnostih)

Gumb Odkleni termin:

e gumb se imenuje Odkleni termin, ¢e je aktivnost na kateri se uporabnik nahaja
zaklenjena
e s klikom na gumb Odkleni termin na posamezni aktivnosti:
o se odklene urejanje te aktivnosti na formi Uredi
o naKkartici te aktivnosti v zavihku Casovno obdobje in na formi za urejanje termina
se pojavi ikona odklenjene kljucavnice
o gumb Odkleni termin se spremeni v gumb Zakleni termin

Podatki o odklepanju/zaklepanju terminov se belezijo v Revizijsko sled.
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Gumb Seznam kandidatov:

e gumb je aktiven, Ce je v katalogu izbrana predloga Seznam kandidatov

e ob kliku na kartico se ustvari word dokument s seznamom vseh kandidatov, ki so na
zavihku Podrobnosti

e spremenljivke za predlogo Seznam kandidatov:

Naziv Opis
ime str. izpita Naziv strokovnega izpita.
glavni zacetek izpita Datum iz polja Zacetek izpita.

(polje zacetek izpita)

kandidati Tabela kandidatov s stolpci:

e Ime kandidata (prikazno ime kandidata)

e  Placnik (ime in priimek fizicne osebe ali naziv organizacije)

e Stopnja izpita (stopnja izpita, izbrana na prijavnici za kandidata)

e Kontaktna tel. stevilka (podatek iz vnosnega polja Kontaktna telefonska
Stevilka na prijavnici za kandidata)

e  Pristop k izpitu (podatek iz vnosnega polja Pristop k izpitu na prijavnici
za kandidata)

Uspesnost kandidatov

S klikom na zavihek Uspesnost kandidatov (privzeto zaprt) se odpre zavihek, kjer se v tekstovni
obliki izpiSejo podatki:
e St. prijav - §t. potrjenih kandidatov oz. 3t. vseh, ki se prikazujejo na formi Podrobnosti
« St. kandidatov, ki so opravili izpit - $t. vseh, ki imajo status Uspe$no na vseh aktivnostih
in imajo zakljucen strokovni izpit
o St. kandidatov, ki niso opravili izpita - $t. vseh, ki imajo na vsaj 1 aktivnosti status
Neuspesno in imajo zakljucen strokovni izpit
o St. upravi¢eno odsotnih - 3t. vseh, ki imajo status Upraviena odsotnost na vseh
aktivnostih in imajo zakljucen strokovni izpit
o St. neupravi¢eno odsotnih - §t. vseh, ki imajo status Neupravicena odsotnost na vseh
aktivnostih in imajo zakljucen strokovni izpit
e St. ugovorov - $t. vseh, ki imajo status Ugovor na vseh aktivnostih in imajo zakljué¢en
strokovni izpit

Uspesnost kandidatov

St. prijav: 1

St. kandidatov, ki so opravili izpit: 1

St. kandidatov, ki niso opravili izpita: 0
St. upravi¢eno odsotnih: 0

St. neupravi¢eno odsotnih: 0

St. ugovorov: 0

Kandidati
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Na zavihku Kandidati (vedno odprt) se v tabeli kandidatov na vseh aktivnostih prikazejo potrjeni
kandidati (Status prijave = Potrjena).

Tabela s kandidati vsebuje stolpce:

e stolpec s potrditvenimi polji
e Priimek in ime
o Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »[priimek] [naziv] [ime]«,
o Ce je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.
e Placnik
o Ce je izbran placnik Organizacija se izpise naziv pravne osebe,
o Ce je izbran placnik Fizi¢na oseba se izpise:
= Ce polje Naziv ni prazno: »[priimek] [naziv] [ime]«,
= Ce je polje Naziv prazno: »[priimek] [ime]«.
e Status v terminu
o Prijavljen/-a na termin
= ta status imajo vsi prijavljeni kandidati, ko je njihova prijava potrjena
(Status prijave = Potrjena) in preden jim koordinator doloci katerega
izmed naslednjih statusov
o Upravicena odsotnost
* po kliku na gumb Upravicena odsotnost
o Neupravicena odsotnost
= po kliku na gumb Neupravi¢ena odsotnost
o Uspesno
*= po kliku na gumb Uspesno
o Neuspesno
= po kliku na gumb Neuspesno
o Ugovor
» po kliku na gumb Ugovor

Pod tabelo so dodani gumbi:

e Upravicena odsotnost
o gumb je viden na navadnem terminu (ne pa tudi na terminu ugovora)
o gumb je aktiven, Ce je oznalen vsaj en kandidat, ki Se nima zakljucenega
strokovnega izpita
o Ce koordinator kandidatu doloci status Upravicena odsotnost na katerikoli
aktivnosti, se avtomatsko doloci status Upravicena odsotnost na vseh aktivnostih
e Neupravic¢ena odsotnost
o gumb je viden na navadnem terminu (ne pa tudi na terminu ugovora)
o gumb je aktiven na dan prve aktivnosti in po tem, ce je oznacen vsaj en kandidat,
ki se nima zakljucenega strokovnega izpita
o Ce koordinator kandidatu doloci status Neupravicena odsotnost na katerikoli
aktivnosti, se avtomatsko doloCi status Neupravicena odsotnost na vseh
aktivnostih
e Uspesno
o gumb je viden na navadnem terminu in na terminu ugovora
o gumb je aktiven na dan prve aktivnosti in po tem, ce je oznacen vsaj en kandidat,
ki Se nima zakljucenega strokovnega izpita
o Ce koordinator kandidatu doloci status Uspesno na prvi aktivnosti (primer Pisni
del), se dolodi status Uspesno samo na tej aktivnosti
o Ce koordinator kandidatu doloci status Uspesno na aktivnosti, ki ni prva, se
avtomatsko doloci status Uspesno na tej in na vseh predhodnih aktivnostih
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Neuspesno

O
O

gumb je viden na navadnem terminu in na terminu ugovora

gumb je aktiven na dan prve aktivnosti in po tem, Ce je oznacen vsaj en kandidat,
ki Se nima zakljucenega strokovnega izpita

Ce koordinator kandidatu doloci status Neuspesno na aktivnosti, ki ni zadnja, se
avtomatsko doloci status Neuspesno na tej in na vseh naslednjih aktivnostih

Ce koordinator kandidatu doloci status Neuspesno na zadnji aktivnosti, se doloci
status Neuspesno samo na tej aktivnosti

Ugovor

O
O

gumb je viden na navadnem terminu (ne pa tudi na terminu ugovora)

gumb je aktiven na dan prve aktivnosti in po tem, Ce je v katalogu stikalo Mozen
ugovor vkljuceno in Ce je oznacen vsaj en kandidat, ki se nima zakljucenega
strokovnega izpita

ob kliku na gumb Ugovor se pojavi okno neobveznim poljem za vnos razloga
ugovora

Ce koordinator kandidatu doloci status Ugovor na katerikoli aktivnosti, se
avtomatsko doloci status Ugovor na vseh aktivnostih

v primeru ugovora mora koordinator odpreti nov termin ugovora in kandidata
prijaviti na termin

Zakljuéi strokovni izpit

O
O

O

gumb je viden na navadnem terminu in na terminu ugovora
gumb je aktiven, Ce je oznacen vsaj en kandidat, ki ima na vseh aktivnostih
doloceno prisotnost oz. uspesnost (katerikoli status, razen statusa Prijavljen na
termin): Upravicena odsotnost/Neupravicena
odsotnost/Uspesno/Neuspesno/Ugovor in Se nima zakljuCenega strokovnega
izpita
ob kliku na gumb Zakljuci strokovni izpit dobi kandidat status v kodi = zakljucen
(ta status ni viden na Ul) in kandidat se obarva glede na status v terminu na vseh
aktivnostih:
= zelena barva:
e vse aktivnosti so v statusu Uspesno
* oranzna barva:
e vse aktivnosti so v statusu Upravicena odsotnost
* rdeca barva:
e vsaj ena aktivnost je v statusu Neuspesno
e vse aktivnosti so v statusu Neupravicena odsotnost
e vse aktivnosti so v statusu Ugovor
* vijoli¢na barva:
e v ostalih primerih

Izbrisi zakljucek strokovnega izpita

O
(@)
O

gumb je viden na navadnem terminu in na terminu ugovora

gumb je aktiven, Ce je oznacen vsaj en kandidat, ki ima zakljucen strokovni izpit
ob kliku na gumb se kandidat spet obarva ¢rno (status v kodi = nezakljucen) in
mu lahko koordinator spremeni status v terminu na aktivnostih in ga ponovno
zakljuci
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Kandidati

O  imeinpriimek Plaénik Status v terminu

Q Q (Vse) -
l:l Nina T-uporabnik2 Agitavit Solutions, informacijske resitve in svetovanje d.o.o. Neuspeino
D Nina T-uporabnik3 Agitavit Solutions, informacijske resitve in svetovanje d.o.o. Upravi€ena odsotnost
D Nina T-uporabniké Nina T-uporabniké Neupravicena odsotnost
D Nina T-Uporabnik5 Nina T-Uporabniks Uspesno

Stran1od 1 (4zapisov) < ° >

Upravicena odsotnost Neupraviéena odsotnost Uspesno Neuspeino Ugavor Zakljuéi strokovni izpit Izbridi zakljuéek strokovnega izpita

5.5.2.7 Uredi komisije

Do forme Uredi komisije lahko dostopajo uporabniki z vlogo Administrator strokovnih izpitov in
uporabniki z vlogo Koordinator strokovnih izpitov, ki so v katalogu izbranega strokovnega izpita
doloceni kot koordinator. Gumb Uredi komisije je aktiven, ¢e je na terminu vsaj en potrjen
kandidat.

Ob kliku na Uredi komisije:

e Ce so komisije Ze dodane, se pod gumboma Dodaj termin in Dodaj termin ugovora odpre
forma za urejanje komisij (privzeto se odpre Komisija 1),

e Ce komisije Se niso dodane, se pojavi pop-up okno »Dodaj komisije«, ki vsebuje polje za
vnos Stevilk Stevilo komisij (obvezno polje, vnos mora biti > 0) ter gumba Potrdi in
Preklici.

Ob kliku na Potrdi (gumb je aktiven ko so izpolnjene vse validacije) se pop-up okno zapre, ustvari

se forma za urejanje komisij in toliko komisij (kartic), kot je bilo doloc¢eno v polju Stevilo
komisij.

Dodaj kemisije

Stran Uredi komisije vsebuje:

¢ naslov »Naziv strokovnega izpita - ZaCetek izpita«,

e zavihek Akcije (vedno odprt) z gumbi Dodaj kandidate, Razpored za komisijo, Razpored
za komisijo VZD, Razpored za vrata in Izbrisi komisije,

o zavihek Komisije (vedno odprt) z vsemi komisijami, podatki o komisijah, tabelo
razporejenih kandidatov za posamezno komisijo in gumbi Uredi razpored, Razporedi
kandidate v drugo komisijo, Obvestilo o izpitu, Pisna naloga, Izpitne naloge, Zapisniki in
Potrdila.

Akcije
Gumb Dodaj kandidate:
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gumb je aktiven, &e so izpolnjena vsa obvezna polja (Prostor, Predsednik, Clani) na vseh
komisijah in obstaja vsaj en potrjen nerazporejen kandidat,

ob kliku na gumb Dodaj kandidate se vsi potrjeni nerazporejeni kandidati razporedijo
med clane vseh komisij (glede na stevilo komisij, Stevilo clanov, Stevilo potrjenih
kandidatov, izbrane teme pri posameznih kandidatih, dolocene teme pri clanih in
nastavitve stikal za posamezne tipe aktivnosti pri predsedniku in clanih), vsem
razporejenim kandidatom se v ozadju spremeni status iz »nerazporejen« v »razporejen«,
predsednik ima vedno manjse ali enako stevilo kandidatov kot ostali ¢lani komisije (nikoli
vecje),

na vseh komisijah se prikaze tabela Kandidatov z dodeljenimi ¢lani komisije,

v kolikor nobena komisija (oz. ¢lani v komisijah) ni ustrezna za kandidata, ta ostane
nerazporejen, ob spremembi komisije se lahko poskusi ponovno razporediti potrjenega
nerazporejenega kandidata s klikom na Dodaj kandidate.

Gumb Razpored za komisijo:

gumb je aktiven, Ce je dolocena komisija, Ce so kandidati razporejeni in Ce je v katalogu
v polju Razpored o opravljanju strokovnega izpita za komisijo izbrana predloga,

s klikom na gumb »Razpored za komisijo« ter z klikom »Poslji v podpis« na pojavnem
oknu« se ustvari in prenese ena predloga (pdf) za posamezno komisijo Razpored o
opravljanju strokovnega izpita za komisijo, ki se poslje v podpis - ko je podpisana, se
poslje v IS Krpan in poslje se predsedniku, ¢lanom in zapisnikariju,

s klikom na gumb »Razpored za komisijo« ter z klikom »Predogled« na pojavnem oknu«
se ustvari in prenese predloga (pdf) za posamezno komisijo Razpored o opravljanju
strokovnega izpita za komisijo.

Ce je bila predloga na posamezni komisiji Ze ustvarjena, se s klikom na gumb pojavi pop-
up okno, kjer se izpise: »Ali ste prepricani, da zelite predlogo ponovno poslati v podpis?«
in moznosti Potrdi/Preklici - s klikom na Potrdi se predloga ponovno ustvari,
spremenljivke za predlogo Razpored o opravljanju strokovnega izpita za komisijo:

Naziv

Opis

klasifikacijski znak
is krpan

Celoten klasifikacijski znak, ki se »rezervira« na predlogi, ki se kreira ob kliku na gumb
Razpored za komisijo.

datum

Datum kreiranja predloge ob kliku na gumb Razpored za komisijo.

zaporedna Stevilka
komisije

Zaporedna stevilka komisije (samo Stevilka).
Primer: na komisiji z nazivom »Komisija 2« spremenljivka izpise »2«.

pisni izpit datum

Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.

pisni izpit ura

Ura iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.

pisni izpit lokacija

Lokacija na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit. IzpiSe se: »Naziv, Naslov« lokacije
iz Upravljanje - Prostori.
Primer: Dvorana 1, Ulica 123, 1000 Ljubljana

ustni izpit datum

Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit.

ustni izpit ura

Ura iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit. Ta ura ni vezana na
interval.

ustni izpit lokacija

Lokacija na komisiji. Izpise se: »Naziv, Naslov« lokacije iz Upravljanje - Prostori.
Primer: Sejna soba 1, Ulica 123, 1000 Ljubljana

predsednik komisije
z zap. St.
kandidatov

Predsednik komisije:
e (e polje Naziv ni prazno, se izpiSe: »Predsednik: [priimek] [naziv] [ime] -
[zaporedne stevilke kandidatov, ki so razporejeni predsedniku]«,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »Predsednik: [priimek] [ime] - [zaporedne
Stevilke kandidatov, ki so razporejeni predsedniku]«.
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Zaporedne Stevilke so izpisane po vrsti in so lo¢ene z vejico in presledkom.

Ce predsedniku ni dodeljen noben kandidat, se » - [zaporedne $tevilke kandidatov, ki so
razporejeni predsedniku]« ne izpise.

Priimek predsednika je horizontalno poravnan s priimki clanov izpitne komisije in
priimkom zapisnikarja.

izpitna komisija z
zap. St. kandidatov

Clani izpitne komisije. IzpiSe se: »Clani: [¢lan 1] ... [¢lan n]«, pri éemer se drugi in vsak
naslednji ¢lan izpiSe v novi vrsti.
Posamezen ¢lan se izpise:
e (e polje Naziv ni prazno: »[priimek] [naziv] [ime] - [zaporedne Stevilke
kandidatov, ki so razporejeni ¢lanu]«,
e (e je polje Naziv prazno: »[priimek] [ime] - [zaporedne stevilke kandidatov, ki
so razporejeni ¢lanu]«.
Zaporedne stevilke so izpisane po vrsti in so locene z vejico in presledkom.

Ce ¢lanu ni dodeljen noben kandidat, se » - [zaporedne 3tevilke kandidatov, ki so
razporejeni ¢lanu]« ne izpise.

Priimki vseh ¢lanov so horizontalno poravnani s priimkom predsednika in priimkom
zapisnikarja.

Vrstni red ¢lanov je tak, kot je dolocen na komisiji.

zapisnikar

Zapisnikar na komisiji:
e Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »Zapisnikar: [priimek] [naziv] [ime]«,
e Ce je polje Naziv prazno, se izpiSe: »Zapisnikar: [priimek] [ime].

Priimek zapisnikarja je horizontalno poravnan s priimkom predsednika in priimki ¢lanov
izpitne komisije.

mesec izvedbe

Mesec izvedbe strokovnega izpita iz polja Zacetek izpita. Izpise se z besedo.
Primer: november

kandidati ZUP

Kandidati na komisiji. IzpiSe se: »Kandidati: [kandidat 1] ... [kandidat n]«, pri cemer se
vsak kandidat izpiSe v novi vrsti in v ostevilcenem seznamu po abecednem vrstnem redu
(A-Z) glede na priimek kandidatov.

Posamezen kandidat se izpiSe na nacin: »[priimek] [naziv] [ime], [Stopnja izpita]«.
Ce posameznega podatka ni, se le-ta ne izpise.

kandidati PRE

Kandidati na komisiji. IzpiSe se: »Kandidati: [kandidat 1] ... [kandidat n]«, pri cemer se
vsak kandidat izpiSe v novi vrsti in v ostevilcenem seznamu po abecednem vrstnem redu
(A-Z) glede na priimek kandidatov.

Posamezen kandidat se izpiSe na nacin: »[priimek] [naziv] [ime], [Organ zaposlitve],
[Delovno mesto], koncana Sola: [Ime izobrazevalne ustanove najvisje izobrazbe],
[Stopnja izpita]«.

Ce posameznega podatka ni, se le-ta ne izpise.

kandidati VZD

Kandidati na komisiji. IzpiSe se: »Kandidati: [kandidat 1] ... [kandidat n]«, pri Cemer se
vsak kandidat izpiSe v novi vrsti in v ostevilcenem seznamu po abecednem vrstnem redu
(A-Z) glede na priimek kandidatov.

Posamezen kandidat se izpiSe na nacin: »[priimek] [naziv] [ime], [Stopnja izpita],
[Placnik], [Vrsta izobrazbe]
(nova vrsta) Naslov naloge: "[Naslov naloge]"«.

Podatek [Placnik] se izpiSe:

e (e je placnik fizicna oseba se izpise: »zunanji/a«,

e Ce je placnik organizacija se izpise: »[dolg naziv podjetja]«.
Ce posameznega podatka ni, se le-ta ne izpise.

kandidati INS

Kandidati na komisiji. IzpiSe se: »Kandidati: [kandidat 1] ... [kandidat n]«, pri Cemer se
vsak kandidat izpiSe v novi vrsti in v ostevilcenem seznamu po abecednem vrstnem redu
(A-Z) glede na priimek kandidatov.

Posamezen kandidat se izpise na nacin: »[priimek] [naziv] [ime], [Placnik], [Aktivnost:
tema]«.

Podatek [Placnik] se izpise:
e (e je placnik fizicna oseba se izpiSe: »zunanji/a«,
e Ce je placnik organizacija se izpise: »[dolg naziv podjetja]«.




Podatek [Aktivnost: tema] se izpiSe: »Pisni del: [nastete teme za pisni del, loCene z
vejico] Ustni del: [nastete teme za ustni del, loCene z vejico]«.

Ce posameznega podatka ni, se le-ta ne izpise.

Gumb Razpored za komisijo VZD:

e gumb je aktiven, Ce je dolocena komisija, Ce so kandidati razporejeni in Ce je v katalogu
v polju Obvestilo komisiji 0 opravljanju strokovnega izpita iz VZD izbrana predloga,

e s klikom na gumb se ustvari predloga (pdf) Obvestilo komisiji o opravljanju strokovnega
izpita iz VZD za vsakega clana, ki je razporejen kandidatom za dolocitev pisne naloge
(samo tisti, ki imajo Pisni izpit - oddaja naloge = ON), ki se poslje v podpis - ko je
podpisana, se poslje v IS Krpan in poslje se tistemu clanu komisije, za katerega je bila
predloga ustvarjena,

e Ce je bila predloga Ze ustvarjena, se s klikom na gumb pojavi pop-up, kjer se izpise: »Ali
ste prepricani, da Zelite predlogo ponovno poslati v podpis?« in moznosti Potrdi/Preklici
- s klikom na Potrdi se predloga ponovno ustvari,

e spremenljivke za predlogo Obvestilo komisiji o opravljanju strokovnega izpita iz VZD:

Naziv Opis

klasifikacijski znak is
krpan

Celoten klasifikacijski znak, ki se »rezervira« na predlogah, ki se kreirajo za
posamezne clane ob kliku na gumb Razpored za komisijo VZD (unikaten KZ za vsako
predlogo).

datum

Datum kreiranja predloge ob kliku na gumb Razpored za komisijo VZD.

datum za naslov
naloge

Datum za naslov naloge = Zacetek izpita - Rok za oddajo pisne naloge.
Primer: 27. 5. 2024 (Zacetek izpita = 30. 5. 2024, Rok za oddajo naloge = 3)

¢lan, ki doloci naslov
naloge

Clan komisije, ki je razporejen kandidatom za dolocitev pisne naloge:
e Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »[priimek] [naziv] [ime]«,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.

delodajalec

ulica in hisna Stevilka | /

postna Stevilka /

mesto /

kandidati Kandidati na komisiji, ki imajo v stolpcu Pisni del - oddaja naloge doloc¢enega clana, ki

ima vkljuceno stikalo Pisni del - oddaja naloge. Izpise se: »Kandidati: [kandidat 1] ...
[kandidat n]«, pri Cemer se vsak kandidat izpiSe v novi vrsti in v oStevilcenem
seznamu po abecednem vrstnem redu (A-Z) glede na priimek kandidatov.

Posamezen kandidat se izpiSe na nacin: »[priimek] [naziv] [ime], [Placnik],
[Stopnja/raven izobrazbe], [Vrsta izobrazbe], [Stopnja izpita],

(nova vrsta) Kontaktni podatki: Tel. stevilka: [Kontaktna telefonska stevilka], E-posta:
[e-naslov kandidata]«.

Podatek [Placnik] se izpise:

e (e je placnik fizicna oseba se izpiSe: »zunanji/a«,

e (e je placnik organizacija se izpiSe: »[dolg naziv podjetja]«.
Ce posameznega podatka ni, se le-ta ne izpise.

Gumb Razpored za vrata:

e gumb je aktiven, Ce je dolocena komisija, Ce so kandidati razporejeni in Ce je v katalogu
v polju Razpored za vrata izbrana predloga,

e s klikom na gumb se ustvari in prenese predloga (word) Razpored za vrata,

e spremenljivke za predlogo Razpored za vrata:




Naziv Opis

vrsta /

ustni izpit datum Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznaCena kot Ustni izpit.

ustni izpit ura Ura iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit. Ta ura ni vezana na
interval.

ustni izpit lokacija | Lokacija na komisiji. IzpiSe se: »Naziv, Naslov« lokacije iz Upravljanje - Prostori.
Primer: Sejna soba 1, Ulica 123, 1000 Ljubljana

pisni izpit datum Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.

pisni izpit ura Ura iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.

pisni izpit lokacija | Lokacija na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit. Izpise se: »Naziv, Naslov« lokacije iz
Upravljanje - Prostori.

Primer: Dvorana 1, Ulica 123, 1000 Ljubljana

predsednik Predsednik komisije:
komisije e e polje Naziv ni prazno, se izpise: »Predsednik: [priimek] [naziv] [ime]«,

e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »Predsednik: [priimek] [ime]«.
Priimek predsednika je horizontalno poravnan s priimki ¢lanov izpitne komisije in
priimkom zapisnikarja.

zapisnikar Zapisnikar na komisiji:
e Ce polje Naziv ni prazno, se izpiSe: »Zapisnikar: [priimek] [naziv] [ime]«,
e (e je polje Naziv prazno, se izpiSe: »Zapisnikar: [priimek] [ime]«.

Priimek zapisnikarja je horizontalno poravnan s priimkom predsednika in priimki ¢lanov
izpitne komisije.

izpitna komisija Clani izpitne komisije. Izpise se: »Clani: [¢lan 1] ... [¢lan n]«, pri cemer se drugi in vsak
naslednji ¢lan izpiSe v novi vrsti.

Posamezen clan se izpise:
e Ce polje Naziv ni prazno: »[priimek] [naziv] [ime]<,
e (e je polje Naziv prazno: »[priimek] [ime]«.

Priimki vseh ¢lanov so horizontalno poravnani s priimkom predsednika in priimkom
zapisnikarja.

Vrstni red ¢lanov je tak, kot je dolocen na komisiji.

kandidati Kandidati na komisiji. IzpiSe se: »Kandidati: [kandidat 1] ... [kandidat n]«, pri ¢emer se
vsak kandidat izpiSe v novi vrsti in v ostevilcenem seznamu po abecednem vrstnem redu
(A-Z) glede na priimek kandidatov.

Posamezen kandidat se izpise:
e (e polje Naziv ni prazno: »[priimek] [naziv] [ime]«,
e Ce je polje Naziv prazno: »[priimek] [ime]«.

Gumb Izbrisi komisije:

e Gumb je aktiven do roka za urejanje prijav,

e Rok za urejanje prijav je doloCen kot: Zacetek izpita - Rok za urejanje prijave (na
terminu),

e po preteku roka je gumb onemogocen (neaktiven),

e ob kliku na gumb se pojavi pop-up okno z besedilom »Ali ste prepricani, da zelite izbrisati
komisije?« in gumboma Potrdi in Preklici,

e ob kliku na Potrdi se izbrisejo vse komisije (kartice) in vsem potrjenim kandidatom se v
ozadju spremeni status iz »razporejen« v »nerazporejen.



Komisije
Na zavihku Komisije so vidne kartice, ki so poimenovane »Komisija [zaporedna Stevilka

komisije]«. Prikaze se toliko komisij, kot je bilo doloceno v polju Stevilo komisij (privzeto se
odpre Komisija 1).

Vsaka kartica Komisija [zaporedna Stevilka komisije] vsebuje gumb Dodaj prostor in ¢lane, polje
Prostor, sklop Predsednik, sklop Clani, sklop Zapisnikar in tabelo razporejenih kandidatov.

Gumb Dodaj prostor in ¢lane:

e gumb je aktiven samo v kolikor polja Prostor, Predsednik, Clani in Zapisnikar $e niso
dodana,

e ob kliku na gumb se pojavijo polje Prostor, sklop Predsednik, sklop Clani in sklop
Zapisnikar.

Polje Prostor:

e obvezno polje Prostor, mozna je izbira ene vrednosti, iskanje po Sifrantu prostorov,

e vrednost v polju Prostor je lokacija ustnega dela izpita pri posameznem kandidatu (e-
prijave - Domov - Moje prihodnje aktivnosti - polje Lokacija pri tipu aktivnosti Ustni
del).

Sklop Predsednik:

e manjsi naslov Predsednik,
e obvezno polje Predsednik, mozna je izbira ene vrednosti, iskanje po vseh osebah, ki so
vpisane v katalogu na zavihku Sodelujoce osebe v polju Predsedniki,
e pod poljem Predsednik so dodana stikala:
o Pisni izpit - oddaja naloge:
= Ce je stikalo vkljuceno, se izbran predsednik doloci kandidatom kot oseba,
ki pripravi temo za oddajo naloge
= ce je stikalo izkljuceno, se izbran predsednik kandidatom ne doloéi kot
oseba, ki pripravi temo za oddajo naloge
o Pisni izpit:
= Ce je stikalo vkljuceno, se izbran predsednik doloci kandidatom kot oseba,
ki pripravi in oceni pisno nalogo
» Ce je stikalo izkljuceno, se izbran predsednik kandidatom ne doloci kot
oseba, ki pripravi in oceni pisno nalogo
o Ustni izpit:
= Ce je stikalo vkljuceno, se izbran predsednik doloci kandidatom kot oseba,
ki sprasuje na ustnem delu izpita
»= Ce je stikalo izkljuceno, se izbran predsednik kandidatom ne doloci kot
oseba, ki sprasuje na ustnem delu izpita
o Dodeli vse kandidate predsedniku:
= Ce je stikalo vkljuceno, se predsedniku za doloceno aktivnost dodelijo vsi
kandidati
= Ce je stikalo izkljuceno, se predsedniku ne dodelijo vsi kandidati
(predsednik je enakovreden clanom)
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Sklop Clani:

e manjsi naslov Clani,
obvezno polje Tema
o obvezno polje, mozna je izbira ene vrednosti, iskanje po vseh temah, ki so
vpisane v katalogu na zavihku Aktivnosti v polju Teme (pri vseh tipih aktivnosti)
e obvezno polje Clani za temo
o obvezno polje, mozna je izbira vec vrednosti, iskanje po vseh osebah, ki so
vpisane v katalogu na zavihku Sodelujoce osebe v polju Clani komisije za temo X
(samo za doloceno temo)
o ob spremembi izbrane teme se polje Clani za temo pocisti (odstranijo se izbrani
clani)
e gumb Odstrani temo in clane
o ob kliku na gumb se polji Tema in Clani za temo izbriseta
o izbrisati se ne da le zadnje (edine) teme in Clanov
e gumb Dodaj temo in clane
o ob kliku na gumb se pojavita novi polji Tema in Clani za temo
o dodano polje Tema v spustnem meniju ne ponudi tem, ki so Ze izbrane v ostalih
poljih Tema
e pod polji Tema in Clani za temo so dodana stikala:
o Pisni izpit - oddaja naloge
= Ce je stikalo vkljuceno, se izbrani ¢lani dolocijo kandidatom kot osebe, ki
pripravijo temo za oddajo naloge
= Ce je stikalo izkljuceno, se izbrani clani kandidatom ne dolocijo kot osebe,
ki pripravijo temo za oddajo naloge
o Pisni izpit
= Ce je stikalo vkljuceno, se izbrani ¢lani dolocijo kandidatom kot osebe, ki
pripravijo in ocenijo pisno nalogo
= Ce je stikalo izkljuceno, se izbrani clani kandidatom ne dolocijo kot osebe,
ki pripravijo in ocenijo pisno nalogo
o Ustni izpit
= Ce je stikalo vkljuceno, se izbrani ¢lani dolocijo kandidatom kot osebe, ki
sprasujejo na ustnem delu izpita
= Ce je stikalo izkljuceno, se izbrani ¢lani kandidatom ne dolocijo kot osebe,
ki sprasujejo na ustnem delu izpita

Sklop Zapisnikar:

e manjsi naslov Zapisnikar,
e neobvezno polje Zapisnikar, mozna je izbira ene vrednosti, iskanje po vseh osebah, ki so
vpisane v katalogu na zavihku Sodelujoce osebe v polju Zapisnikariji.
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Komisije

Komisija 1

Komisija 2

Dodaj prostar in élane

Zoom

Predsednik

@ Pisni izpit -

Clani

gospodarsko

& Fisai izpit -

Zapisnikar

Nina T-uporabnik1 (1-uporabniki@agitavit.si) X

oddaja naloge (O Pisniizpit O Ustni izpit (G Dodeli vse Blane predsedniku

oddaja naloge (@ Prsniizpit @ Ustri izpit

Vaga seja bo potekla fez 33 min.

Tabela Kandidati vsebuje stolpce:

stolpec s potrditvenimi polji
Priimek in ime:
o Ce polje Naziv ni prazno se izpise: »[priimek] [naziv] [ime]«
o Ce je polje Naziv prazno se izpise: »[priimek] [ime]«
Stopnja izpita
o Ce v katalogu na zavihku O strokovnem izpitu polje Stopnje ni prazno, se izpise
izbrana stopnja za kandidata iz prijavnice
o Ce je v katalogu na zavihku O strokovnem izpitu polje Stopnje prazno, je stolpec
prazen
Tema izpita
o Ce je v katalogu na zavihku O strokovnem izpitu stikalo Temo izbere prijavitelj
ob prijavi = ON, se izpiSejo izbrane teme za kandidata iz prijavnice
o Ce je v katalogu na zavihku O strokovnem izpitu stikalo Temo izbere prijavitelj
ob prijavi = OFF, je stolpec prazen (kandidat je prijavljen na vse teme)
Pisni del - oddaja naloge
o izpisejo se Clani za kandidata za to aktivnost
Pisni del
o izpisejo se Clani za kandidata za to aktivnost
Ustni del
o izpisejo se Clani za kandidata za to aktivnost
Dokumenti
o pri posameznem kandidatu se ob akcijah na Uredi komisije prikazejo spodnje
ikone in besedilo:

o
o »QObvestilo o izpitu je bilo ustvarjeno.« (gumb Obvestilo o izpitu)

o »Zapisnik je bil ustvarjen.« (gumb Zapisniki)
o u »Potrdilo je bilo ustvarjeno.« (gumb Potrdila)
o E [Naziv pisne naloge] (gumb Pisna naloga)
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Pod tabelo so dodani gumbi:

e Uredi razpored
o gumb je aktiven, Ce je oznacen vsaj en kandidat,
o ob kliku na gumb se prikaze pop-up okno »Uredi razpored« s polji:

» Zamenjaj ¢lana (obvezno polje, mozna ena izbira, iskanje po uniji vseh
Clanov (iz stolpcev Pisni del - oddaja naloge, Pisni del in Ustni del)
oznacenih kandidatov),

*= Doloci novega c¢lana (obvezno polje, mozZna ena izbira, iskanje po vseh
osebah, ki so vpisane v katalogu na zavihku SodelujoCe osebe v poljih
Predsedniki, Clani komisije za temo X in Zapisnikarji)

* in gumboma Potrdi in Preklici,

= ob kliku na Potrdi (aktiven ko so izpolnjena vsa obvezna polja) se pri vseh
oznacenih kandidatih zamenja dolocen ¢lan komisije (iz polja Zamenjaj
clana) z izbranim clanom komisije (iz polja Doloci novega clana) in osvezi
se tabela razporejenih kandidatov.

¢ Razporedi kandidate v drugo komisijo
o gumb je aktiven, Ce je oznacen vsaj en kandidat, ¢e so vsi potrjeni kandidati ze
razporejeni in Ce obstajata vsaj dve komisiji,
o ob kliku na gumb se prikaze pop-up okno »Razporedi kandidate v drugo komisijo«:

*= s poljem Izbira komisije (obvezno polje, mozna ena izbira, iskanje po vseh
komisijah tega termina)

* in gumboma Potrdi in Preklici,

= ob kliku na Potrdi (gumb je aktiven ko so izpolnjena vsa obvezna polja) se
oznaceni kandidati prestavijo v izbrano komisijo, v stari komisiji niso vec
vidni, v tabeli kandidatov komisije, kamor smo prestavili kandidate, se ob
imenu pojavi ikona, sistem kandidatom razporedi c¢lane po pravilih,
dolocenih na tej komisiji.

e Obvestilo o izpitu
o gumb je aktiven, Ce je dolocena komisija, Ce so kandidati razporejeni in Ce je v
katalogu v polju Obvestilo kandidatu in prijavitelju o opravljanju strokovnega
izpita (velja za navadne termine) oz. Obvestilo kandidatu in prijavitelju o
opravljanju strokovnega izpita - ugovor (velja za termine ugovora) izbrana
predloga,
o koordinator oznaci kandidate, s klikom na gumb Obvestilo o izpitu se:

= ustvarijo locene predloge (pdf) Obvestilo o izpitu za vsakega oznacenega
kandidata,

* predloge se posljejo v podpis,

* ko so predloge podpisane, se posljejo v IS Krpan,

= kandidatom, za katere so bile posamezne predloge ustvarjene,
prijavitelju in kontaktni osebi iz prijavnice se posljejo obvestila 40024
(skupaj s predlogo),

» pri kandidatih, za katere je bila ustvarjena predloga, se v tabeli pojavi
ikona z besedilom »Obvestilo o izpitu je bilo ustvarjeno. «.

o spremenljivke za predlogo Obvestilo kandidatu in prijavitelju o opravljanju
strokovnega izpita:

Naziv Opis

klasifikacijski znak is Celoten klasifikacijski znak, ki se »rezervira« na predlogah, ki se kreirajo za

krpan posamezne kandidate ob kliku na gumb Obvestilo o izpitu (unikaten KZ za vsako
predlogo).
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datum

Datum kreiranja predloge ob kliku na gumb Obvestilo o izpitu.

kandidat

Kandidat:
e Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »[priimek] [naziv] [ime]«,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.

ulica in hisna stevilka /
postna Stevilka in /
mesto

kontaktna telefonska /
Stevilka

kontaktni e-naslov /

pisni izpit datum

Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.

pisni izpit ura

Ura iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.

pisni izpit lokacija

Lokacija na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit. IzpiSe se: »Naziv, Naslov«
lokacije iz Upravljanje - Prostori.

Primer: Dvorana 1, Ulica 123, 1000 Ljubljana

ustni izpit datum

Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit.

ustni izpit ura

Ura, ki je za posameznega kandidata dolocena glede na uro iz polja ZacCetek na
aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit, in je hkrati vezana na interval, dolocen v
katalogu strokovnega izpita na aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit. Ob
razporeditvi ¢lanov/kandidatov dobi vsak kandidat svojo uro, glede na zacetek, vrstni
red in interval, ki je dolocen v katalogu.

Ustni izpit na vseh komisijah se zacne ob istem casu (ura iz polja Zacetek na
aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit).

Vrstni red kandidatov se ustvari glede na priimke kandidatov znotraj komisije.
Primer: Ce je interval = 10 in je ZacCetek ustnega dela ob 14:00, dobijo kandidati
Acko, Bajc in Cankar ure: Acko = 14:00, Cankar = 14:10, Dolenjc = 14:20

Ce kandidata prenesemo v drugo komisijo, se ta kandidat pravilno uvrsti med
kandidate (po vrstnem redu priimkov) in dobi enako uro, kot kandidat pred njim.
Primer: kandidata Bajc prenesemo v drugo komisijo, kjer so ze razporejeni kandidati

Acko = 14:00, Cankar = 14:10, Dolenjc = 14:20 - kandidat Bajc se uvrsti med kandidata
Acko in Cankar in dobi uro = 14:00

ustni izpit lokacija

Lokacija na komisiji. Izpise se: »Naziv, Naslov« lokacije iz Upravljanje - Prostori.
Primer: Sejna soba 1, Ulica 123, 1000 Ljubljana

predsednik komisije

Predsednik tiste komisije, na kateri je razporejen kandidat:
e Ce polje Naziv ni prazno, se izpiSe: »Predsednik: [priimek] [naziv] [ime]«,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »Predsednik: [priimek] [ime]«.
Priimek predsednika je horizontalno poravnan s priimki clanov izpitne komisije.

izpitna komisija

Clani izpitne komisije, na kateri je razporejen kandidat. Izpie se: »Clani: [¢lan 1] ...
[¢lan n]«, pri cemer se drugi in vsak naslednji ¢lan izpiSe v novi vrsti.

Posamezen clan se izpise:

e Ce polje Naziv ni prazno: »[priimek] [naziv] [ime]«,

e (e je polje Naziv prazno: »[priimek] [ime]«.
Priimki vseh ¢lanov so horizontalno poravnani s priimkom predsednika.
Vrstni red ¢lanov je tak, kot je dolocen na komisiji.

vrsta /
posebno /
organizacija Izbran plac¢nik na prijavnici za kandidata:

e (e je izbran placnik Fizi¢na oseba se ne izpise nic,

e (e je izbran placnik Organizacija se izpise »dolg naziv organizacije; davéna
Stevilka; matiéna stevilka; ulica, hisna Stevilka in kraj«.

stopnja izpita

Podatek iz vnosnega polja Stopnja izpita na prijavnici za kandidata.




naslov pisne naloge Naslov pisne naloge, ki jo koordinator vpise posameznemu kandidatu ob kliku na gumb
kandidata Pisna naloga.

tema za posamezno Teme za aktivnost Pisni del, ki jih prijavitelj izbere na prijavnici za kandidata, in
aktivnost teme za Ustni del (vse, ki so doloCene v katalogu - teh prijavitelj ne izbira ob prijavi).
IzpiSe se: »Pisni del: [naziv teme 1], [naziv teme 2], ... [naziv teme X] Ustni del:
[naziv teme 1], [naziv teme 2], ... [naziv teme x]«.

Primer: Pisni del: InSpekcijski prekrskovni postopek, Inspekcijski upravni postopek
Ustni del: InSpekcijski prekrskovni postopek, InSpekcijski upravni postopek

e Pisna naloga

o gumb je aktiven, Ce je doloCena komisija, ¢e so kandidati razporejeni in Ce je
oznacen samo en kandidat,

o koordinator oznaci kandidata, s klikom na gumb Pisna naloga se odpre pop-up
okno, kamor vpise Naslov pisne naloge za kandidata,

o ob kliku na Potrdi se naslov prikaze (s hover na ikono) pri kandidatu v stolpcu
Dokumenti,

o ob ponovnem kliku na gumb (pri kandidatu, kjer je Ze vnesen Naslov pisne
naloge), se odpre pop-up okno z ze vpisanim Naslovom pisne naloge, ki ga lahko
koordinator spremeni.

e Izpitne naloge

o gumb je aktiven, Ce je dolocena komisija, Ce so kandidati razporejeni in ¢e je v
katalogu v polju Izpitna naloga izbrana predloga,

o koordinator oznaci kandidate, s klikom na gumb Izpitne naloge se:

= ustvarijo locene predloge (word) za vsakega oznacenega kandidata,
= predloge se prenesejo na racunalnik v zip datoteki,

o spremenljivke za predlogo Izpitna naloga:

Naziv Opis

zaporedna Stevilka komisije Zaporedna Stevilka komisije (samo Stevilka).
Primer: na komisiji z nazivom »Komisija 2« spremenljivka izpiSe »2«.

pisni izpit datum Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.
ustni izpit datum Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit.
predsednik komisije Predsednik komisije:

e Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »[priimek] [naziv] [ime]«,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.

¢lan Clan/predsednik, ki je kandidatu dolocen v stolpcu Pisni del:
e (e polje Naziv ni prazno, se izpiSe: »[priimek] [naziv] [ime]<,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.

kandidat Kandidat:
e (e polje Naziv ni prazno, se izpiSe: »[priimek] [naziv] [ime]<,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.

stopnja izpita Podatek iz vnosnega polja Stopnja izpita na prijavnici za kandidata.

podrocje in podpodrocje /

e Zapisniki
o gumb je aktiven, Ce je doloCena komisija, Ce so kandidati razporejeni in Ce je v
katalogu v polju Zapisnik o opravljanju strokovnega izpita izbrana predloga,
o koordinator oznaci kandidate, s klikom na gumb Zapisniki se:
» ustvarijo loc¢ene predloge (word) za vsakega oznacenega kandidata,



predloge se prenesejo na racunalnik v zip datoteki,

predloge se posljejo v IS Krpan,

pri kandidatih, za katere je bila ustvarjena predloga, se v tabeli pojavi
ikona z besedilom »Zapisnik je bil ustvarjen.«,

o spremenljivke za predlogo Zapisnik o opravljanju strokovnega izpita:

Naziv

Opis

klasifikacijski znak is
krpan

Celoten klasifikacijski znak, ki se »rezervira« na predlogah, ki se kreirajo za
posamezne kandidate ob kliku na gumb Zapisniki (unikaten KZ za vsako predlogo).

datum

Datum kreiranja predloge ob kliku na gumb Zapisniki.

naziv izpita

Naziv strokovnega izpita.

kandidat

Kandidat:
e (e polje Naziv ni prazno, se izpiSe: »[priimek] [naziv] [ime]<,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.

rojstni datum

/

vrsta izobrazbe

Podatek iz vnosnega polja Vrsta izobrazbe na prijavnici za kandidata.

znanstveni naziv

/

organ zaposlitve

Izbran placnik na prijavnici za kandidata:
e (e je izbran placnik Fizicna oseba se izpise »zunanji/a«,
e (e je izbran placnik Organizacija se izpiSe dolg naziv organizacije.

stopnja izpita

Podatek iz vnosnega polja Stopnja izpita na prijavnici za kandidata.

predsednik komisije

Predsednik tiste komisije, na kateri je razporejen kandidat:
e Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »Predsednik: [priimek] [naziv] [ime]«,
e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »Predsednik: [priimek] [ime]«.

Priimek predsednika je horizontalno poravnan s priimki clanov izpitne komisije in
priimkom zapisnikarja.

¢lani komisije

Clani izpitne komisije, na kateri je razporejen kandidat. Izpise se: »Clani: [¢lan 1] ...
[¢lan n]«, pri cemer se drugi in vsak naslednji ¢lan izpiSe v novi vrsti.

Posamezen clan se izpise:
e Ce polje Naziv ni prazno: »[priimek] [naziv] [ime]«,
e (e je polje Naziv prazno: »[priimek] [ime]«.

Priimki vseh ¢lanov so horizontalno poravnani s priimkom predsednika in priimkom
zapisnikarja.

Vrstni red ¢lanov je tak, kot je dolocen na komisiji.

zapisnikar

Zapisnikar na komisiji, na kateri je razporejen kandidat:
e Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »Zapisnikar: [priimek] [naziv] [ime]«,
e Ce je polje Naziv prazno, se izpiSe: »Zapisnikar: [priimek] [ime]«.

Priimek zapisnikarja je horizontalno poravnan s priimkom predsednika in priimki
¢lanov izpitne komisije.

pisni izpit datum

Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.

pisni izpit ura

Ura iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Pisni izpit.

ustni izpit datum

Datum iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit.

ustni izpit ura

Ura iz polja Zacetek na aktivnosti, ki je oznacena kot Ustni izpit. Ta ura ni vezana na
interval.

ustni izpit lokacija

/

naslov pisne naloge
kandidata

Naslov pisne naloge, ki jo koordinator vpise posameznemu kandidatu ob kliku na gumb
Pisna naloga.




datum rojstva
izracunan iz emso
kandidata

Datum rojstva, ki je izra¢unan iz vnosnega polja EMSO na prijavnici za kandidata.
Primer: EMSO (0101999500000) = Datum rojstva (1. 1. 1999)

pristop k izpitu
(Stevilo)

Podatek iz vnosnega polja Pristop k izpitu na prijavnici za kandidata.

tema za posamezno
aktivnost

Teme za aktivnost Pisni del, ki jih prijavitelj izbere na prijavnici za kandidata, in
teme za Ustni del (vse, ki so doloCene v katalogu - teh prijavitelj ne izbira ob prijavi).
IzpiSe se: »Pisni del: [naziv teme 1], [naziv teme 2], ... [naziv teme X] Ustni del:
[naziv teme 1], [naziv teme 2], ... [naziv teme x]«.

Primer: Pisni del: InSpekcijski prekrskovni postopek, InSpekcijski upravni postopek
Ustni del: Inspekcijski prekrskovni postopek, InSpekcijski upravni postopek

ime izobrazevalne
ustanove najvisje

Podatek iz vnosnega polja Ime izobraZevalne ustanove najvisje izobrazbe na prijavnici
za kandidata.

izobrazbe
e Potrdila
o gumb je aktiven, Ce je dolocena komisija, Ce so kandidati razporejeni in Ce je v
katalogu v polju Potrdilo o opravljenem strokovnem izpitu za kandidata izbrana
predloga,
o koordinator oznaci kandidate, s klikom na gumb Potrdila se:
= ustvarijo locene predloge (word) za vsakega oznacenega kandidata,
* predloge se prenesejo na racunalnik v zip datoteki,
» predloge se posljejo v IS Krpan,
= pri kandidatih, za katere je bila ustvarjena predloga, se v tabeli pojavi
ikona z besedilom »Potrdilo je bilo ustvarjeno.«,
o spremenljivke za predlogo Potrdilo o opravljenem strokovnem izpitu za
kandidata:
Naziv Opis

klasifikacijski znak is
krpan

Celoten klasifikacijski znak, ki se »rezervira« na predlogah, ki se kreirajo za
posamezne kandidate ob kliku na gumb Potrdila (unikaten KZ za vsako predlogo).

ime in priimek kandidata

Kandidat:
e cCe polje Naziv ni prazno, se izpise: »[naziv] [ime] [priimek]<,

e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »[ime] [priimek]«.

rojstni datum

/

datum

Datum kreiranja predloge ob kliku na gumb Potrdila.

posebno

/

naziv izpita

Naziv strokovnega izpita.

zap. $t. evidence izpitov

/

predsednik komisije

Predsednik komisije:
e Ce polje Naziv ni prazno, se izpise: »[priimek] [naziv] [ime]«,

e (e je polje Naziv prazno, se izpise: »[priimek] [ime]«.

datum izpita

Datum iz polja Zacetek izpita.

Stevilka potrdila

/

skupina

/

datum rojstva izra¢unan
iz emSo kandidata

Datum rojstva, ki je izra¢unan iz vnosnega polja EMSO na prijavnici za kandidata.
Primer: EMSO (0101999500000) = Datum rojstva (1. 1. 1999)

spremenljivka za izpis
besede: opravil oziroma
opravila

Izpis: »opravil« oz. »opravila«:




e Ce ima kandidat v uporabniskem profilu izbran spol »Moski« se izpiSe
»opravil«,

o e ima kandidat v uporabniskem profilu izbran spol »Zenski« se izpise
»opravila«.

stopnja izpita Podatek iz vnosnega polja Stopnja izpita na prijavnici za kandidata.
ime izobrazevalne Podatek iz vnosnega polja Ime izobraZevalne ustanove najvisje izobrazbe na
ustanove najvisje prijavnici za kandidata.
izobrazbe
Kandidati
D Prikazno ime kandidata Stopnja izpita Tema izpita Pisni del - oddaja naloge Pisni del Ustni del Dokumenti
Q Q a Q Q Q
[0 Hina Testis Stopnia 1 gospodarsk Mina T-uparabniki Mina T-uporabnik, Sms1 Freger Mina T-uporabnik1, Sms1 Freder ESEdE
[0 Mina T-uporabiks Stopnja 2 gospodarsk Mina T-uparabniki Nina T-uporabnik, Sms1 Freger Mina T-uporabnik1, Sms1 Freser ESEdE
Stran 10d 112 zapisov) .
Uredi razpored Razporedi kandidate v drugo komisijo Obvestilo o izpity Pisna naloga Izpitne naloge Zapisniki Potrdila
m Prekligi

Gumb Shrani je vedno aktiven, v primeru sprememb polj Prostor, Predsednik, Clani in
Zapisnikar, se s klikom na gumb Shrani shranijo spremembe v teh poljih in posodobijo podatki v
tabeli kandidatov oz. prostor pri posameznem kandidatu (e-prijave - Domov - Moje prihodnje
aktivnosti - polje Lokacija pri tipu aktivnosti Ustni del).

5.5.2.8 Predlog racuna za kandidate

Gumb »Predlog racuna za kandidate« je aktiven samo uporabnikom z vlogo Administrator
strokovnih izpitov ali uporabnikom z vlogo Koordinator strokovnih izpitov, ki so v katalogu
izbranega strokovnega izpita doloceni kot koordinatorji.

Ob kliku na gumb se pojavi pop-up okno »Predlog racuna za kandidate«, v katerem se izpise
navodilo: »Vpisite delez ur (%) za izdajo predloga racuna za kandidate«, obvezno polje za vnos
vrednosti (minimalna vrednost = 0, maksimalna vrednost = 100, privzeta vrednost = 100) ter
gumba Potrdi in Preklici.

Predlog racuna za kandidate

Viidite dele? ur (%) za iedao predinga ratuss 23 kandidate

Ob kliku na Potrdi se prenese excel »Racun za kandidate«, v katerem se izpiSejo vsi kandidati,
ki imajo zakljucen strokovni izpit, razen kandidati, ki imajo zakljucen strokovni izpit, a imajo
na vsaj eni aktivnosti status v terminu Upravicena odsotnost.

Excel vsebuje stolpce:

« Stevilka narocilnice

e Racun izdelal - prazno

e Datum - prazno

e Klavzula - prazno

e Dat. predloga - datum generiranja racuna
e Naziv |
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o Ce je placnik pravna oseba, se izpise polno ime pravne osebe
o Ce je placnik fizicna oseba, se izpise prikazno ime kandidata
e Naziv Il
o Ce je placnik pravna oseba, se izpise kratko ime pravne osebe
o Ce je placnik fizicna oseba, polje ostane prazno
e Maticna
o Ce je placnik pravna oseba, se izpiSe maticna stevilka pravne osebe
o Ce je placnik fizicna oseba, polje ostane prazno
e Naslov - naslov placnika na prijavnici
e Kraj - kraj placnika na prijavnici
¢ Naziv dogodka - naziv izpita
e Zavezanec DDV
o Ce je placnik pravna oseba in je le-ta DDV zavezanec, se izpise »d«
o sicer se izpise »n«
e Davcna - davcna stevilka placnika
e Neposredni PP
o Ce je placnik pravna oseba in uporabnik proracuna, se izpise »d«
o sicer se izpise »n«
e Datum storitve - »Zacetek prve aktivnosti - Zakljucek zadnje aktivnosti«
e Enota - izpiSe se »Udel.«
e Kraj storitve - kraj izvedbe prve aktivnosti na terminu
e Cena dogodka - izracunana cena za prijavnico po formuli, zaokrozena navzdol na 2
decimalni mesti:
o cena = osnova x obracun DDV x delez ur
o osnhova = cena za stranko, glede na izbranega placnika na prijavnici
= Ce je placnik pravna oseba in je le-ta znotraj Sifranta, je cena =0
= sicer je to 1. cena, vpisana v katalogu strokovnega izpita
o obracun DDV
= 1,22 - Ce je v katalogu na zavihku Cene vkljucen Obracun DDV
= 1,00 - Ce je v katalogu na zavihku Cene izkljuc¢en Obracun DDV
o delez ur = vrednost, ki jo uporabnik vpise v polje Delez ur na oknu, ki se odpre
ob kliku na ikono Predlog racuna za kandidate + 100 (minimalna vrednost = 0,
maksimalna vrednost = 1)
e Cena gradiva - izpise se »0,00 EUR«
e St. gradiv - izpiSe se »0«
e Tecaj euro - izpise se »0«

5.5.2.9 Priprava obracuna za ¢lane komisije

5.5.2.10 Potrdilo o delu izven delovnega casa

5.5.2.11 Odpoved termina

Gumb Odpoved termina je aktiven le uporabnikom z vlogo Administrator strokovnih izpitov in
uporabnikom z vlogo Koordinator strokovnih izpitov, ki so v katalogu izbranega strokovnega
izpita doloceni kot koordinator, in ¢e na terminu ni nobenega kandidata, ki ima vsaj na eni
aktivnosti status v terminu: Neuspesno, Uspesno, Neupravi¢ena odsotnost ali Ugovor.
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Ob kliku na gumb Odpoved termina se odpre okno z obveznim poljem Razlog odpovedi in
gumboma Potrdi (aktiven Sele ko je izpolnjeno obvezno polje) in Preklici.

S klikom na gumb Potrdi se:

5.5.3

odjavi vse kandidate s statusi prijave (Potrditev prijav): Prijava poteka, Caka na
potrditev, Caka na dopolnitev, Potrjena - status prijave teh prijav se na Potrditvah prijav
spremeni v Odjavljena,

odjavi vse kandidate s statusi v terminu (Podrobnosti): Prijavljen/-a na termin,
Upravicena odsotnost - te prijave se na Podrobnostih odstranijo,

na e-prijavah se na prijavnicah spremeni status v Odjavljen,

kandidati s statusi prijave (Potrditev prijav) Zavrnjena, Odjavljena, Prenesena ostanejo
v teh statusih,

kandidatom, ki se jim je spremenil status prijave, se poslje obvestilo o odpovedi
strokovnega izpita (40026),

prikaze se obvestilo (desno zgoraj) »Termin je bil odpovedan.«,

termin se spremeni v samo za branje (vrstica tega termina se osivi in akcije v stolpcu
Dejanja se deaktivirajo).

Termini izobrazevanj

Zavihek Termini izobrazevanj je viden uporabnikom z vlogo Administrator izobrazevanj ali
Koordinator izobrazevanj.

Pogoj za prikaz zavihka: stikalo Termini izobrazevanj na modulu Primerek sistema (zavihek
Ostale nastavitve) mora biti vkljuceno.

Na zavihku Termini izobraZevanj je dodan naslov Termini, spustni meni lzobraZevanja, ki
prijavljenemu uporabniku prikaze vsa izobraZevanja, na katerih je v katalogu dodan kot
koordinator (mozno iskanje z vnosom besedila), ter filtri Bodoci, Pretekli in Vsi (privzeto).

5.5.3.1 Termini

Termini

( Izobrazevanje

) Bogon () Presedti

Izcbratovanye 2

WLNE  RLEE e o st /sO0@3 =M mE
ARTE  BRTE  Jaen BTG test sO0O@D B0 MWW

Termini izobrazevanj (zaslonska slika)

Ob izbiri izobrazevanja iz spustnega menija se prikaze tabela terminov, ki vsebuje stolpce:

Naziv

Zacetek

Zakljucek

Prikaz termina na spletni strani (Javen, Zaseben)
Lokacija

334



e Dejanja (Uredi termin, Program, Obracun stroskov izvedbe, Predlog racuna za
udelezence, Potrditev prijav, Gradiva, Izbrisi termin)

Po vseh stolpcih v tabeli se lahko iSCe in razvrsca (privzeto je razvrs¢eno padajoce po stolpcu
Zacetek).

Pod tabelo je dodan gumb Dodaj termin.

Akcije
Akcija Opis, delovanje
Dodaj nov termin Odpre formo Dodaj termin
Uredi termin (akcija v | Odpre formo Uredi termin
vrstici)
Program Odpre formo Program
Obracun stroskov | Odpre formo Obracun stroskov izvedbe
izvedbe

Predlog racuna za | Odpre pojavno okno za vpis procentov, ob kliku na potrdi se prenese excel
udelezence datoteka.

Potrditev prijav Odpre formo Potrditev prijav

Gradiva Odpre formo Gradiva

Zbrisi termin Moznost izbrisa termina




5.5.3.2 Dodajanje in urejanje termina

REPUBLIKA SLOVENIJA
IS ZNANJE - eCIP

Termini izovrazevan)
Termini

[e—
Izobrazevanje

Nina Tuporabnis ()
x
Zatore
o} B e
BRNE  BLNS s BICtest 0@ B0 @E

Dodaj termin - IzobraZevanje

Naziv

Proracunska postavka

Zakljutek*

Objava nasplen srani
® mon O zacben

Omogotena prijava

Omogotena skupinska prijaa®

) sumosipesa @ ) supinsa

Natin izvedbe®

[OR2™Y Na daliavo
K
lzberi
Opis
Datoick Uredi Pogled Valow Obika  Orodje
B! FFIE =

Dodajanje Termina (

i indiiduatna.

zaslonska slika)

Naziv Nacin vnosa, default vrednosti Validacije

Podatki izvedbe (skupni za vse posamezne izvedbe - datume)

Naziv Tekstovno polje Ni obvezno

Proracunska postavka Tekstovno polje Ni obvezno

Zacetek Datumsko polje Obvezno

Zakljucek Datumsko polje Obvezno

Rok za prijavo (dni)* Polje z besedilom (Stevilska vrednost) Obvezno
Privzeta vrednost: 7

Rok za odjavo (dni)* Polje z besedilom (Stevilska vrednost) Obvezno
Privzeta vrednost: 3

Objava na spletni strani Boolean (Javen/Zaseben) Obvezno

Omogocena prijava Boolean (DA/NE) Omogodi link na spletni strani <Prijava>

(poleg termina)




Omogocena skupinska | 3 opcije: Obvezno
prijava e Samo skupinska
e Samo individualna
e  Skupinska ali individualna

Nacin izvedbe V Zivo/Na daljavo Obvezno
Na javni spletni strani se podatek o nacinu
izvedbe prikaze pri datumih izvedbe
izobrazevanj

Kraj Izbirnik iz Sifranta Krajev Obvezno

Lokacija Izbirnik iz Sifranta Prostorov Obvezno

Prostori se izpisSejo v obliki »{{Naziv
pravne osebe}} - {{Naziv lokacije}}«.

Opis Tekstovno polje Ni obvezno
Prikazan na strani izobrazevanja v Moj
zemljevid znanja

Odpovedan dogodek Boolean (DA/NE) Za porocila
V  kolikor je oznaéen »Odpovedan
dogodek<«, se na javni spletni strani pri
Izobrazevanjih in na Koledarju dogodkov
poleg naziv izpise »ODPOVEDANO«

5.5.3.3 Program

g REPUBLIKA SLOVENTIA
IS ZNANJE - Q1P

Termini

Izobrazevanje X

a G e

Termin 1 BRANS  BRNB e BIT test rd D E" e §

Program - IzobraZevanje - Termin 1

Prya sekcija

Prva sekeija kacija/dvoran: 29.12 20251079 B3| @ ooawprzan

Pradiacanie | 2 12 2008, 108 2012 20 1 N T-uporabik] /s 0

Dokumenti - lzobraZevanie - Termin 1

Program (zaslonska slika)



Uredi predavatelja

Nina T-uporabaikl (t-uporabniki@agitavitsil X

Program - Uredi predavatelja (zaslonska slika)

Lastnosti
Ime Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Sekcija
Naziv sekcije Polje z besedilom (obvezno polje)
Lokacija/Dvorana Polje z besedilom (ni obvezno polje)
Moderator Izbirnik oseb (ni obvezno polje)
Zacetek Polje za datum (obvezno polje)
Predavanja Tabelaricen vnos, pri Cemer vrstica predstavlja eno | Okno Dodaj predavanje
doloceno predavanje na sekciji: - obvezna polja:
e Naziv predavanja (polje z besedilom)(obvezno o Naziv
polje) predavanja
e Trajanje predavanja (min)(obvezno polje) e Trajanje
predavanja

e Predavatelji (izbirnik oseb - eden ali veC oseb) - -
NI OBVEZEN VNOS (min)

o Ime in priimek predavatelja Okno _ Dodaj
.. . . . predavatelja - obvezna
o Trajanje (min) (privzeto nastavljena polja:
vrednost iz  podatka  Trajanje ’ )
predavanja (min); (uporabnik lahko ¢ Predavatelj,
spremeni vrednost) Trajanje (min)
o Vloga izvajalca (prikaZe se samo tiste e Vloga
tipe/vloge, ki imajo opredeljene cene izvajalca

v podrobnostih izobrazevanja)
Odpoved honorarja (checkbox)
o Tuji predavatelji (checkbox)

Pravilo: Termin izobrazevanja (in program) lahko urejas tudi po preteku datuma izvedbe termina
(kadarkoli).

Pravilo 2: Pri prvem predavanju ali na sekciji vneses uro zacCetka izobrazevanja nato pa dolocis
dolzino predavanja v minutah in sistem sam izracuna uro zakljucka. Pri vsakem naslednjem
predavanju dolocis le dolzino predavanja v minutah in sistem sam preracuna uro zacetka in
konca.
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Akcije

Akcija

Opis, delovanje

Dodaj sekcijo

Kreira novo sekcijo v predelku »Program«

Odstrani sekcijo

Izbrise sekcijo v predelku »Program«. Prve / default sekcije NI mogoce
brisati).

Dodaj predavanje

Ob kliku na gumb Dodaj predavanje se prikaze okno s polji Naziv predavanja
(privzeto izbrano, a prazno in obvezno polje), Trajanje predavanja (min)
(obvezno polje), tabela s seznamov predavateljev in gumbom Dodaj
predavatelja.

Uredi predavanje

Odstrani predavanje

Pomik navzdol in
pomik navzgor

Spreminjanje vrstnega reda predavanj.

Kopiraj program

PrikaZe uporabniku dialog za izbiro termina (s katerega termina Zeli kopirat
program).
Izbrise celoten program na trenutnem termin in skopira vsebino izbranega
programa.

Predavatelji

Sistem izvozi seznam VSEH predavateljev in moderatorjev termina.
Seznam je razvrscen po priimkih narascajoce (A->Z).

Primer:
Zap. st. Ime in priimek predavatelja/moderatorja
1. Ime in Priimek
2. Mag. Ime in Priimek
3. Dr. Ime in Priimek

Dokumenti

e Program - generira program v DOCX obliki.
e Vabilo - generira program v DOCX obliki.

Objavi program

Potrditveno polje, s katerim lahko koordinator vkljuci/izkljucéi prikaz
programa na zavihku Gradivo (E-prijave/Moj zemljevid
znanja/izobrazevanje/zavihek Gradivo), do katerega lahko dostopajo
uporabniki, ki so prijavljeni (in potrjeni) na to izobrazevanje:
e privzeto (ob odpiranju novega termina in zacetkom urejanja
programa) je potrditveno polje neoznaceno,
e Ce je polje neoznaceno, je zavihek Gradivo na e-prijavah prazen,
e Ce je polje oznaceno, se na zavihku Gradivo na e-prijavah prikazejo
predavatelji in gradivo,
e oznacenost/neoznacenost polja velja za celoten program
(koordinatorju ni potrebno obkljukati/odkljukati tega polja na vsaki

posamezni sekciji, ampak oznacenost velja za cel program oz. vse
sekcije).




5.5.3.4 Obracun stroskov izvedbe

REPUBLIKA SLOVENIJA
IS ZNANJE - eCIP

s

Termini
Izobrazevanjs

D sown () e @ w

BRDE  ARNE e Bt /s 0jale 0w s

Obraun stroSko izvedbe - [zobraZevanje - Termin 1

Naposredni stradki 2 izvadbo izobraZevanja

Nina T-uporanmit Preazvanic 1

sz} = (e} ] - - e
vosenie tetaia 0 O 6687 7
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S

Obracun stroskov izvedbe (zaslonska slika)

Neposredni stroski z izvedbo izobrazevanja

Seznam prikaze VSE predavatelje in moderatorje skupaj z nazivom predavanja, ki ga izvajajo.

Lastnosti

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Ime in priimek

Ime in priimek predavatelja ali moderatorja (prednapolnjeno in ni mozno urejati)

Naziv predavanja

Naziv predavanja (prednapolnjeno in ni mozno urejati)

Tip izvedbe

Naziv predavanja (prednapolnjeno in ni mozno urejati)

Trajanje v minutah

Trajanje predavanja v minutah. Privzeto je izracunano iz terminske opredelitve
predavanja na programu. Uporabnik lahko ureja.

Tuj predavatelj

Da/Ne (se prenese iz programa, Uporabnik lahko ureja.)

Izplacilo honorarja

Da/Ne (se prenese iz programa, Uporabnik lahko ureja.)

Gradivo pripravljeno Da/Ne
Izvedeno Da/Ne
Strosek Izracunan strosek (po formuli):

=Stevilo ur * Urna postavka glede na tip izvedbe
Izjeme:
- Ce je Tuj predavatelj == DA a 20% vec
- Ce Gradivo pripravljeno == NE a 10% manj
- Celzvedeno==NEa 0 €
- Ce Izpladilo honorarja == NE a 0€




Akcije

Akcija

Opis, delovanje

Uredi

Omogoca urejanje podatkov:
e lzvedeno
e Trajanje v minutah
e Izpladilo honorarja
e Gradivo

Povzetek stroskov za izvedbo izobrazevanja

Seznam prikaze VSE predavatelje in moderatorje skupaj z nazivom predavanja, ki ga izvajajo.

Lastnosti

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Ime in priimek

Ime in priimek predavatelja ali moderatorja

Potni stroski

€ (moznost vnosa z akcijo uredi)

Nastanitveni stroski

€ (moznost vnosa z akcijo uredi)

Ostali stroski

€ (moznost vnosa z akcijo uredi)

Stroski izvedbe | SUM neposrednih stroskov izvedbe izobraZevanj (prejsnja tabela) za predavatelja
izobrazevanj

Bruto 2 € (moznost vnosa z akcijo uredi)

Pogodba

Certifikat izdan

Potrditveno polje (je oznaceno, Ce je certifikat izdan in ni oznaceno, Ce certifikat ni
izdan)

Datum izdaje certifikata

dd. mm. yyyy, h:min

Dejanja (Uredi, Povezi s pogodbo, Generiraj fizicno pogodbo, Generiraj pravno pogodbo,
Generiraj letno fizicno pogodbo, Generiraj letno pravno pogodbo, Generiraj izjavo o
nepovezanosti, Generiraj izjavo o potnih stroskih, Generiraj izjavo o izvedbi
izobrazevanja, Prenesi ZZI, Ponovno generiraj certifikat, Prenesi certifikat.)

Akcije
Akcija Opis, delovanje
Uredi Omogoca urejanje podatkov:

e  Potni stroski

e Nastanitveni stroski

e  Ostali stroski

e  Stroski izvedbe izobrazevanj
e Bruto

Povezi s pogodbo

Generiraj fizicno
pogodbo
Generiraj pravno
pogodbo
Generiraj letno fizicno
pogodbo
Generiraj letno pravno

pogodbo




Generiraj izjavo o]

nepovezanosti

Generiraj izjavo o potnih

stroskih

Generiraj izjavo o izvedbi

izobrazevanja

Prenesi ZZI

Izdaj certifikat Generira certifikat o izvedbi predavanja v uporabniskem racunu predavatelja. Zavede
se tudi ura in datum izdaje certifikata. Glej F33.8.2.

Prenesi certifikat Gumb je viden le, e je certifikat izdan.

Ponovno generiraj | Gumb je viden le, Ce je certifikat izdan. Zavede se tudi nova ura in datum izdaje

certifikat certifikata.

5.5.3.5 Predlog racuna za udelezence

REPUBLIKA SLOVENIJA

> IS ZNANJE - oOP

Termini

mums mums e aTcten = E ) = @

Predlog racuna za udelezence (zaslonska slika)

Ob kliku na gumb Predlog racuna za udelezZence se prikaZe pojavno okno, okno vsebuje vnosno
polje »Vpisite delez ur (%) za izdajo predloga racuna za udelezence«. Modalno okno vsebuje dva
gumba: Potrdi (primarni) in Preklic¢i (primarni, rdecCe obarvan).

Ob kliku na gumb Potrdi se naredi izvoz Excel datoteke. Excel datoteka vsebuje sledece stolpce:

(Ime podjetja, Ulica, Posta;Kraj, ORIG_OE_STM, OE_DAV_ZAVEZ, ORIG_ST_RAC,
ORIG_OE_OEZR, VRSTA_DOK, DAVCNA_STEV, ID_PP_KUPEC, KUPEC_DAV_ZAVEZ, VSEBINA,
SPREMENI_DOPIS, DAT_IZSTAVITEV, DAT_OPR_STORITVE, DAT_ZAPADL, DAT_PREDPLACILO,
DAT_OBDOBJE, MODEL_SKLIC, SKLICNA_STEV, PRAVNA_PODLAGA, VEZNI_DOKUMENT, SPIS,
OSB_PRIPRAVIL, TELEFON, FAX, OSB_ODGOVOREN, BESEDILO_UVOD, BESEDILO_ZAKLJ, STM,
RACUN_ID, VRSTA_BLG, KOLICINA, ME_ID, CENA_ME, RABAT, STOPNJA_DDV, NETO_ZNESEK,
BRUTO_ZNESEK, POSTAVKA, KONTO_K4, PODKONTO_K6, STM, OPOMBA, PRIKAZ_DDV, TIP_CENA,
KONTO_TERJ, UVOZ_E_RAC, TUJA_STOPNJA_DDV, KODA_NAMENA, TAB)

5.5.3.6 Potrditev prijav

zaslonska slika

342
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Termini
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Potrditev prijav - lzobraevanje - Termin 1
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Patrditev prijav - Izobrazevanje - Termin 1
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T-Uporabiniks

Pallji abvestilo o drugih motnih terminih
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zmow

ot 212205 130 Futron e

05 212205 134 Putren He

181,206, 1026 - S el

Ime

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Seznam prijav

Potrditvena
(check-box)

polja

Oznaceno/neoznaceno (privzeto)

Ime

Priimek

Organ zaposlitve

Podatek se vlece iz osebnih podatkov
(e je definiran za vnos na katalogu
izobrazevanja)

Ob kliku na polje Organ zaposlitve se
v polju prikaze besedilo »Za zacetek
iskanja vpisite vsaj 3 znake«.

V primeru dodajanja novega uporabnika
(ali obstojecega uporabnika, ki v profilu
nima vpisanega organa zaposlitve) pri
skupinski prijavi in v primeru individualne
prijave na izobrazevanje je pod polje

Organ zaposlitve dodano navodilo: »Ce
sistem ne najde organa zaposlitve,
uporabite iskanje po maticni/davcni

Stevilki. «.

Delovno mesto

Podatek se vlece iz osebnih podatkov
(Ce je definiran za vnos na katalogu
izobrazevanja)

Zap. St.

Ob vnosu skupinske prijave se kandidate
vnasa po prednostnem vrstnem redu a na




terminu izob. je ta zap. Stevilka v pomoc
koordinatorju ob potrjevanju prijav a
kateri kandidati imajo prednost.

Datum Prijave

Status prijave

e Prijava poteka

e Prejeto

e Potrjeno

e Zavrnjeno

e  Prisoten

e Upravic¢eno odsoten

e Neupraviceno odsoten
e Vpis osebnih podatkov
e Na cakalni listi

Prisotnost

e Odjavljen

Spustni meni, vrednosti:
e Ne
e Da

e Upraviceno odsoten
e Neupraviceno odsoten

Datum Odjave

Opomba koordinatorja

Datum zakljucka

Dejanja QOdpri prijavo, lIzpis prijave
Akcije:
Dejanja Opis, delovanje

Odpri prijavo

Odpre podrobnosti prijave

Oznadi prisotnost na
izobrazevanju

Oznadi oz. odznaci prisotnost na izobrazevanju:

spremembi termina

e Da
e Ne
e Upraviceno odsoten
e Neopraviceno odsoten
Ob potrditvi prijave se nastavi na Da.
Izvoz liste | F33.9.5
udelezencev
Poslji obvestilo o | Glej F33.9.4
drugih moznih
terminih
Poslji obvestilo o | Glej F33.9.9

izobrazevanje za vse
prisotne udelezence

Zakljuci Gumb je prikazan za vsako prijavljeno osebo posebej.

lzobravzevanje Za | Ob kliku na gumb se pojavi obvestilo »Ali Zelite zakljuéiti izobrazevanje?« z
udeleZenca moznostmi Da in Preklici.

Zakljuci Gumb se nahaja pod seznamom.

Ob kliku na gumb se pojavi obvestilo »Ali zelite zakljuciti izobrazevanje?« z
moznostmi Da in Preklici.




Prenesi potrdilo

Gumb je prikazan za vsako prijavljeno osebo posebej

Ponovno
potrdilo

generiraj

Gumb je prikazan za vsako prijavljeno osebo posebej.

Izbris potrdila

Gumb je prikazan pri vseh uporabnikih, ki so zakljucili izobrazevanje.

S klikom na Izbris potrdila se pojavi pop-up okno »lzbris potrdila« z besedilom:
»Ste prepricani, da Zelite izbrisati potrdilo?« in gumboma »Da« in »PrekliCi«.

Ob izbrisu potrdila se pobrise tudi datum zakljucka.

Izpis prijave

Gumb je prikazan za vsako prijavljeno osebo posebej.

Izpis vseh prijav

Gumb se nahaja pod seznamom.

Ustvari novo prijavo

Gumb se nahaja pod seznamom.

Ob naknadni prijavi udelezenca na
prijavo/Shrani), gre prijava v status Prejeto.

Dodana je validacija, ki preveri, ali je ta uporabnik ze prijavljen na ta termin:

izobrazevanje (Ustvari novo

e Ce koordinator/administrator v polju Ime in priimek izbere
udelezenca, ki je Ze prijavljen na ta termin in je v statusu
Prejeto/Potrjeno/Vpis osebnih podatkov/Na cakalni listi, se prikaze
obvestilo: »Uporabnik je Ze prijavljen na ta termin!« in gumb Oddaj
prijavo je deaktiviran (ne more oddati prijave),

e Ce koordinator/administrator v polju Ime in priimek izbere
udelezenca, ki je Ze prijavljen na ta termin in je v statusu
Zavrnjeno/Odjavljen, te validacije ni (lahko odda prijavo).

Potrdi prijavo

Gumb se nahaja pod seznamom in je namenjen potrditvi ve¢ oznacenih prijav
naenkrat (za vec informacij glej poglavje F33.10).

Ob oznacitvi udelezencev in kliku na gumb Potrdi prijavo se pojavi okno,
kamor se lahko vpise Komentar koordinatorja (neobvezen podatek). Vpisan
Komentar koordinatorja se ob potrditvi izbrane akcije shrani pri vseh
oznacenih prijavah.

Vrni prijavo

Gumb se nahaja pod seznamom in je namenjen vracilu vec¢ oznacenih prijav
naenkrat (za vec informacij glej poglavje F33.10).

Ob oznacitvi udeleZencev in kliku na gumb Vrni prijavo se pojavi okno, kamor
se lahko vpise Komentar koordinatorja (neobvezen podatek). Vpisan
Komentar koordinatorja se ob potrditvi izbrane akcije shrani pri vseh
oznacenih prijavah.

Zavrni prijavo

Gumb se nahaja pod seznamom in je namenjen zavrnitvi ve¢ oznacenih prijav
naenkrat (za vec informacij glej poglavje F33.10).

Ob oznacitvi udelezencev in kliku na gumb Zavrni prijavo se pojavi okno,
kamor se lahko vpisSe Komentar koordinatorja (neobvezen podatek). Vpisan
Komentar koordinatorja se ob potrditvi izbrane akcije shrani pri vseh
oznacenih prijavah.

Na cakalno listo

Gumb se nahaja pod seznamom in je namenjen dajanju na ¢akalno listo vec
oznacenih prijav naenkrat (za vec informacij glej poglavje F33.10).

Ob oznacitvi udelezencev in kliku na gumb Na cakalno listo se pojavi okno,
kamor se lahko vpise Komentar koordinatorja (neobvezen podatek). Vpisan
Komentar koordinatorja se ob potrditvi izbrane akcije shrani pri vseh
oznacenih prijavah.

Upravic¢eno odsoten

Gumb je aktiven, ce je izbran en ali vec udelezencev s statusom prijave =
Odjavljen in Prisotnostjo = Upravi¢eno odsoten -> Prisotnost se spremeni v
Neupravic¢eno odsoten

Neupravic¢eno
odsoten

Gumb je aktiven, Ce je izbran en ali veC udelezencev s statusom prijave =
Odjavljen in Prisotnostjo = Neupraviceno odsoten -> Prisotnost se spremeni v
Upravic¢eno odsoten
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Odsoten Gumb je aktiven, Ce je oznacena ena ali vecC prijav, ki so v statusu Potrjeno
in je Prisotnost = Da, Ob kliku na gumb Odsoten se vsem oznacenim
uporabnikom Prisotnost spremeni v Ne. Status ostane Potrjeno, ne poslje se
noben mail. v kolikor kliknemo na gumb Zakljuci izobraZevanje za vse prisotne
udelezence, se uporabnikom, ki imajo status Potrjeno in Prisotnost = Ne, ne
generira potrdilo.

Poslji e-posto Gumb se nahaja pod seznamom.
Gumb Poslji e-posto je aktiviran, Ce je izbran vsaj en udeleZenec.

Ob kliku na gumb se odpre osnutek sporocila e-postnega odjemalca z e-naslovi
izbranih udelezencev v SKP in zadevo »[naziv izobrazevanja] [datum zacetka]
- [datum zakljucka]«.

5.5.3.7 Gradiva

l‘a REPUBLIKA SLOVENIJA Nina Tuporabriks ()

%F  ISZNANJE - eCIP

QO Bodoei O Pretekli @ vsi

Naziv Zacetek ¢ Zakljuéek rikaz termina r tni stran: kacija

] [
Termin 1 29122095 2912 2025 Javen BIC test S0 OB |:| E [}
' 0
Dodaj termin
Gradiva - IzobraZevanje - Termin 1
Predavanie 1 - Nina T-uporabnikl B e obvesca) B‘a‘?’a’ﬂi?ﬁ?‘%ﬁ‘iﬁ&“ﬁp?nv min.
o et o e | o

Gradiva (zaslonska slika)

Ob kliku na gumb »Mapa« na terminu sistem prikaze sekcijo z naslovom Gradiva - {{naziv
izobrazevanja}} - {{naziv termina}} v sekciji so vsa nalozena gradiva za oznaceno predavanje.
Omogoceno je nalaganje dokumentov v formatu docx (ali doc), pptx (ali ppt), pdf, odp, pptm,
odt. Najvecja velikost datoteke je 10 MB. Ime datoteke ne sme vsebovati pik (se ne nalozi).
Prikaze se obvestilo »pike (.") v imenu datotek niso dovoljene«. Nalozeno gradivo zahteva se
dejanje »Potrdi« ali »Zavrni«.

Kartica za gradivo se prikaze le na tistih predavanjih, kjer je dodan vsaj en predavatelj.

Kartica se poimenuje Priimek in ime - Naziv predavanja. Primer: Novak Ana, Kovac JozZe - Naziv
predavanja

Gradiva, ki Se niso bila pregledana, jih koordinator lahko potrdi ali zavrne.

Za ze pregledana gradiva je prikazan status potrditve.
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Akcije

Akcija

Opis, delovanje

Ne obvescaj
predavatelja za gradivo

Ce obkljukano, sistem ne posilja obvestila za gradivo (obvestilo 1000022).

Ob dodajanju novega predavatelja na program je polje Ne obvescaj
predavatelja za gradivo privzeto oznaceno (obkljukano).

Potrdi Potrdi gradivo (od potrditve dalje je gradivo na voljo udelezencem
izobrazevanja preko spletne strani)

Brisi Odstrani gradivo

Nalozi Nalozi/nadomesti datoteko

Dodaj Doda novo datoteko

Klik na gradivo/Prenesi

Sistem pretoci datoteko na uporabnikov racunalnik.

Zavrni

Zavrnjeno gradivo

Razvricanje

Privzeto je vrstni red nastavljen glede na priimek prvega predavatelja.
Lahko se razvrsca z drag and drop funkcionalnostjo. Razvrstitev je samo
za administratorski pogled.

Ponastavi vrstni red

Gumb ponastavi vrstni red kartic

5.5.3.8 Izbrisi termin

¢e na terminu ni nobenega kandidata, ki ima vsaj na eni aktivnosti status v terminu: Neuspesno,
Uspesno, Neupravic¢ena odsotnost ali Ugovor.

Ob kliku na gumb Izbrisi termin se odpre pojavno okno z besedilom in gumboma Potrdi ter

Preklici:

e »Termina ni mogoce izbrisati, ker Ze ima prijavljene udelezence!«, Ce obstaja vsaj ena
prijava na terminu - v tem primeru se termina ne da izbrisati,

e »Ste prepricani, da zelite izbrisati termin?« in gumboma Potrdi in Preklici, ¢e na terminu
ni nobene prijave. S klikom na gumb Potrdi se termin izbrise.

5.6 Porocila

Izbris termina

Termina ni mogode izbrisati, ker Ze ima

Do zavihka Porocila lahko dostopajo uporabniki z vlogo Glavni administrator, Administrator,
Administrator usposabljanja, Administrator kataloga, Administrator strokovnih izpitov,
Vsebinsko vodstvo.
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V kolikor je na Upravljanje/Primerek sistema/Features & Options vkljucena moznost Porocila,
je zavihek Porocila viden na novi administratorski aplikaciji.

5.6.1 Porocila strokovnih izpitov

5.6.1.1 Evidenca strokovnih izpitov

Do Evidence strokovnih izpitov lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator strokovnih izpitov.

Evidenca strokovnih izpitov vsebuje tabelo, ki isce le po prijavah strokovnih izpitov (dolocenega
tenanta), in vsebuje stolpce:

e Strokovni izpit - naziv strokovnega izpita
e Zacetek (termina)
¢ Ime (kandidata)
e Priimek (kandidata)
o Datum rojstva - se preracuna iz EMSO
e St. potrdila
o izpise se Krpan stevilka, Ce je kandidat uspesno opravil izpit, ima zakljucen
strokovni izpit in ima generirano potrdilo (vsebuje Krpan stevilko)
o EMSO
e Ugovor
o pri terminih ugovora str. izpita (Ugovor = DA) se izpiSe DA
o pri terminih str. izpita (Ugovor = NE) se izpise NE
e Stopnja strokovnega izpita
e Uspesnost
Samo Ce je str. izpit za kandidata Zakljucen
Moznosti:
Uspesno - vse aktivnosti uspesno zakljucene
Neuspesno - vse ostale moznosti (opraviceno, neopraviceno, ugovor,
neuspesno)

Po vseh stolpcih v tabeli se lahko is¢e in razvrsca.

Dostopanje do Evidence strokovnih izpitov se belezi v Revizijsko sled.

a REPUBLIKA SLOVENIJA
e LMS

Farotila strokovnih izpitav
Evidenca strokovnih izpitov
Strokoni izpit Zatwiek Ime Priimek E-potia Datum rojstva Aatnik St potrdila EMSD
[ ! Q Q Q B a Q Q
14_09_Strakowni_izpit V1 30.9. 2083 Nina T-uporabnikz t-uparabnika@agitavit.si Agitavit Solutions, informaciis... 2z
14.09_Strokowni_izpit V1 30.8.2023 Nina T-Uporabriks -uparabnikS@aghawit s Agitavit Solutions, informaciss. 9999999999599
14_08_Strokowni_izpit_V1 30.5. 2023 Nina T-uporabnik3 t-uparabnik3@agitavit si nnoam Nina T-uporabnik3 nmmm
14_08_Strokowni_izpit_V1 23,9208 Nina T-uposabnikl t-uparabnikl@agitawit si nnam Agitavit Solutions, informacifs. i

Test_korakow_21_09 309,203 Nina T-uposabaikl t-uparabniki@agitavitsi n.mam Agitavit Solutions, informacit... mmmm

5.6.1.2 Letno porocilo

Do Letnega porocila lahko dostopajo uporabniki z vlogami: Glavni administrator, Administrator,
Administrator strokovnih izpitov.
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S klikom na Letno porocilo se prikaze pop-up okno z moznostjo izbire leta - prikazejo se letnice,
v katerih obstaja vsaj en termin strokovnega izpita z Zacetkom termina v tem letu.

Letno poroéilo

L
[\mpu

S klikom na izbrano leto se prenese .xlsx datoteka s termini strokovnih izpitov, kjer so vse
aktivnosti zaklenjene (ena vrstica je en termin), s stolpci:

e Naziv strokovnega izpita
e Datum izpita (Zacetek izpita)
e Lokacija pisnega dela (naziv lokacije)
e Lokacija ustnega dela (nazivi vseh lokacij na razli¢nih komisijah, loceni z vejico)
o Stevilo komisij
e Predsedniki komisij (vsi predsedniki na razlicnih komisijah, loCeni z vejico)
o Clani komisij (vsi ¢lani na razli¢nih komisijah, loceni z vejico)
e Zapisnikarji (vsi zapisnikarji na razlicnih komisijah, loc¢eni z vejico)
« Stevilo prijav ($tevilo kandidatov s statusom Potrjena)
« Stevilo kandidatov, ki so opravili izpit (Stevilo kandidatov, ki imajo zakljucen izpit in vse
aktivnosti s statusom Uspesno)
« Stevilo kandidatov, ki niso opravili izpita (3tevilo kandidatov, ki imajo zakljucen izpit in
vsaj eno izmed aktivnosti s statusom Neuspesno)
« Stevilo upraviceno odsotnih (Stevilo kandidatov, ki imajo zakljucen izpit in vse aktivnosti
s statusom Upravicena odsotnost)
o Stevilo neupravieno odsotnih (Stevilo kandidatov, ki imajo zakljuen izpit in vse
aktivnosti s statusom Neupravi¢ena odsotnost)
« Stevilo ugovorov (Stevilo kandidatov, ki imajo zakljucen izpit in vse aktivnosti s statusom
Ugovor)
e |zvedeno
o DA - termin je bil izveden
o NE - termin je bil odpovedan
e Razlog
o prazno - Ce je bil termin izveden
o [Razlog odpovedi] - Ce je bil termin odpovedan

5.6.2 Porocila usposabljanj

Do Porocila usposabljanj lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Glavni
administrator, Administrator usposabljanja, Administrator kataloga, Vsebinsko vodstvo.

5.6.2.1 Pregled izvajalcev
Ob kliku na kartico Pregled izvajalcev se prenese excel datoteka Pregled izvajalcev.xlsx

Excel vsebuje sledece stolpce:
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e Naziv usposabljanja
e Ime in priimek

e E-posta
o Telefonska stevilka
e Sklop

e Zacetek sklopa
e Zakljucek sklopa

E-prijave Pregled Katalog Termini Upravljanje

Porofila strokovnih izpitov rofila usposabljanj Porofila 15 eUA

Evidenca usposabljanj

5.6.2.2 Evidenca usposabljanj
Ob kliku na kartico se odpre tabela z slede¢imi stolpci:

e Naziv dogodka

e Sklop

e Zacetek

e Zakljucek

e Ime

e Priimek

e EMSO - vzame se podatek iz uporabniskega profila udeleZenca
e E-posta

e Placnik

o St. izdanega potrdila
Vsi stolpci imajo filtrirno vrstico, ki sluzi za iskanje podatkov. Vsi stolpci omogocajo razvrséanje.

Privzeto tabela prikazuje (10 rezultatov na stran).

Prikazejo se prijave v statusih: Potrjena.
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REPUBLIKA SLOVENIJA
LMS
E-prijave Pregled Katalog Termini - Upravljanje

Porotila strokovnih izpitoy Porotila usposabljanj Porotila 15 eUA

Evidenca usposabljanj

Evidenca usposabljani

bk e Lowstepan

Tou sdacia Tea 1k naixm a1xm Eanist Winica Forrean [T — B Wi sk N

5.6.2.3 Porocilo po meri

Porocilo po meri omogoca izvoz podatkov (v XLS) o udelezencih na podlagi vrste usposabljanj,
naziva usposabljanj, casovnega obdobja in statusa o zaklju¢ku usposabljanja / e-usposabljanja,

Dostop do tega porocila ima uporabnik z vlogo: Glavni administrator / Administrator /
Administrator usposabljanja / Administrator kataloga / Vsebinsko vodstvo.

S klikom na kartico Porocilo po meri se odpre forma, ki vsebuje:
Naslov: »Porocilo po meri«
Polja:

e Vrsta usposabljanja

o obvezno vec izbirno polje

o iskanje po vrednostih, vpisanih v polju Vrsta (v katalogu usposabljanj / e-
usposabljanj)

o ob kliku v polje se v spustnem meniju pokazejo vse vrste, ki so dodane na vseh
usposabljanjih / e-usposabljanjih, uporabnik lahko zadetke filtrira z vnosom
besedila

o (e je izbranih vec vrst, se izvozijo podatki, ki zadostujejo vsem pogojem (operator
IN)

e Naziv usposabljanja
o Neobvezno polje, mozna izbira ene vrednosti
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Iskanje po vrednostih, vpisanih v polju Naziv (v katalogu usposabljanj / e-
usposabljanj)

Ob kliku v polje se v spustnem meniju pokazZejo vsi nazivi vseh usposabljanj / e-
usposabljanj, uporabnik lahko zadetke filtrira z vnosom besedila

Polji Zacetek (A) in Zakljucek (B)

O

O

@)

Obvezni datumski polji
pri usposabljanjih izbrano obdobje primerjamo z datumom Zacetka (C) in Zakljucka
(D) na terminu
» ¢e vnesemo iskalno obdobje A-B, mora rezultat vrniti vse termine
usposabljanj, kjer je A >= C >= B IN A >= D »>= B

1.5.2025 Lo 00-Dvig-t s 7 =W

pri e-usposabljanjih izbrano obdobje primerjamo z datumom Zakljuc¢ka (E) (se
zabelezi samo pri uspesno opravljenem usposabljanju)

= Ce vnesemo iskalno obdobje A-B, mora rezultat vrniti prijave posameznih

kandidatov na e-usposabljanje, kjer je A >= E >= B

||||||||| 2

00 - Nova e uspossbijarje Nina - EDTED

Perrena

Fotrena

Zakljuceno usposabljanje

O
O

O

(@]
Izdano
(@]
(@]
(@]

O

obvezno polje s tremi radio gumbi »Da« (privzeto oznacen), »Ne« in »Vsi« .
Mozna samo ena izbira

Ce je oznaCeno "Da" - rezultat vrne tiste udelezence, ki so uspesno zakljudili
usposabljanje / e-usposabljanje

Ce je oznaceno "Ne" - rezultat vrne tiste udeleZence, ki niso uspesno zakljudili
usposabljanja / e-usposabljanja

Ce je oznaceno »Vsi« - rezultat vrne vse (Da, Ne)

potrdilo

obvezno polje z tremi radio gumbi »Da« (privzeto oznacen), »Ne« in »Vsi«

Ce je oznacCeno "Da" - rezultat vrne tiste udelezence, ki imajo tudi izdano potrdilo.
Ce je oznacCeno "Ne" - rezultat vrne tiste udeleZence, ki nimajo izdanega potrdila.
Ce je oznaceno »Vsi« - rezultat vrne vse (Da, Ne)

Tip usposabljanja

O

obvezno polje s tremi radio gumbi »Usposabljanje« (privzeto oznacen), »E-
usposabljanje« in »Vsi«

Ce je oznacCeno »Usposabljanje« - izpiSejo se samo prijave na usposabljanja (v
katalogu je Oblika izvedbe = karkoli razen Virtualno (e-izobrazevanje), prijave so
vidne na zavihku Termini)
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o Ce je oznaceno »E-usposabljanje« - izpiSejo se samo prijave na e-usposabljanja (v
katalogu je Oblika izvedbe = Virtualno (e-izobraZevanje), terminov ni, prijave so
vidne na zavihku E-usposabljanja)

o Ce je oznaceno »Vsi« - rezultat vrne vse (Usposabljanje, E-usposabljanje)

Zaklenjene dejavnosti na terminu

o obvezno polje z dvema radio gumboma »Vse dejavnosti so zaklenjene« (privzeto
oznacen) in »Dejavnosti so zaklenjene ali odklenjene«

o Ce je oznaceno »Vse dejavnosti so zaklenjene« - rezultat vrne tiste udelezence, kjer
ima termin vse dejavnosti zaklenjene

o Ce je oznaceno »Dejavnosti so zaklenjene ali odklenjene« - rezultat vrne tiste
udelezence, kjer so dejavnosti zaklenjene ali odklenjene (izpisejo se prijave na vse
termine ne glede na to, ali so vse dejavnosti zaklenjene ali ne)

Gumba Prenesi in Preklici.

S klikom na gumb Prenesi (je aktiven ko so izpolnjena vsa obvezna polja) se prenese datoteka xIsx,
glede na izbrane iskalne parametre, v kateri je vsaka vrstica v excelu prijava enega udelezenca na

usposabljanje / e-usposabljanje (za vse te termine se vzame vse prijavljene, ki niso bili odstranjeni

iz termina (Enrollment status ni RemovedFromPlan (-1)).

Z klikom na gumb Prenesi se prenese datoteka xlsx, ki vsebuje sledece stolpce.

Ime in priimek udelezenca
Elektronski naslov udelezenca
Vrsta usposabljanja
o izpiSejo se vse vrste, ki so zavedene v katalogu pri tem usposabljanju / e-
usposabljanju (polje Vrsta)
o cCejih je vec, so nastete z vejico
Tip usposabljanja
o izpiSe se »Usposabljanje« Ce gre za usposabljanje
o izpiSe se »E-usposabljanje« ¢e gre za e-usposabljanje
Naziv usposabljanja
Casovno obdobje
o pri usposabljanjih se izpise:
» [datum Zacetka (C)]-[datum Zakljucka (D)] ce sta datuma C in D razli¢na
= [datum Zacetka (C)] Ce sta datuma C in D ista
o pri e-usposabljanjih se izpise:
» [datum Zakljucka (E)] ¢e imamo nastavljen filter Zaklju¢eno usposabljanje =
Da
= [datum prijave], ¢e datuma zakljucka ni (Zakljuceno usposabljanje = Ne)
Organizacija
o pri usposabljanjih se izpise: [Placnik] — stolpec Placnik na Potrditev prijav
= (e je fiziCna oseba, se izpise fizicna oseba
= e je organizacija, se izpiSe organizacija
o pri e-usposabljanjih se izpise: [Placnik] — stolpec Placnik na zavihku E-usposabljanja
» (e je fizi¢na oseba, se izpise fizicna oseba
» (e je organizacija, se izpiSe organizacija
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e Zakljuceno usposabljanje
o "Da" - udelezenec je uspesno zakljucili usposabljanje / e-usposabljanje
o "Ne" - udelezenec ni uspesno zakljucil usposabljanja / e-usposabljanja
e Izdano potrdilo
o "Da" - udelezenec ima izdano potrdilo
o "Ne" - udelezenec nima izdanega potrdila
e Stevilka izdanega potrdila
o [Stevilka izdanega potrdila] ¢e ima izdano potrdilo
o [prazna celica] ¢e nima izdanega potrdila

& C M lﬁl https://mjuadmindaily.agitavit.si/reports/educations Q A ¥
w REPUBLIKA SLOVENIJA
< LMS

E-prijave Pregled Katalog Termini Porotila Upravljanje

Porocila strokovnih izpitov Porotila usposabljanj Porogila IS eUA

Pregled izvajalcew Evidenca usposabljanj

Poroilo po meri

| REPUBLIKA SLOVENIJA

LMS Ing2. Nina T-Uperabnits ()

E-prijave Pregled Katalog Termin Porotila Upravljanje

Porotila strokovnih izpitov Porogila IS eUA

Porocilo po meri

Naziv usposabljanja a
16.7. 2017 ol
Zakljucek™

19.12. 2025 o]

Zakljutena uspasabljanje

@b QOnNe O wi
Izdana potrdilo

@0 OnN O

Tip usposabljanja

Vasa seja bo potekla ¢ez 15 min.

(O usposabljanje (O E-Usposabljanje ® wi
Zaklenjene dejavnasti na terminu

(® Vse dejavnosti so zaklenjene (O Dejavnasti so zaklenjene ali adklenjene

=
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5.6.3 Porocila IS eUA

Do Porocila IS eUA lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Glavni
administrator, Vsebinsko vodstvo.

5.6.3.1 Uporabniske vloge
Ob kliku na kartico Uporabniske vloge se prenese excel datoteka Uporabniske vloge.xlsx
Excel datoteka vsebuje sledece stolpce:

e Vloga
e Uporabnik ( [priimek] [naziv] [ime] [(e-naslov)] )

g E.E‘;lBUKASLD\‘ENIJ‘

E-prijave Pregled Katalog Termini Upravijanje

Poroéila strokovnih izpitov Porofila usposabljanj I Porotila IS eUA I

Poréiln o prejemanju &-novic

5.6.3.2 Porocilo o prejemanju e-novic

Ob kliku na kartico PorocCilo o prejemanju e-novic se prenese excel datoteka Uporabniske
vloge.xlsx

Excel datoteka vsebuje sledece stolpce:

e E-posta (e-maili vseh uporabnikov, ki imajo v Uporabniskem profilu oznaceno Obvescanje
o novicah = ON)

REPUBLIKA SLOVENIJA
B =

E-prijave Pregled Katalog Termini Porotila Upravljanje

Porotila strokavnih izpitov Porotila usposabljanj

Poréiln o prejemanju e novic
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5.6.3.3 Letno porocilo

S klikom na kartico se odpre pop-up, kjer uporabnik izbere leto, nato klikne gumb Potrdi in
prenese se datoteka Letno porocilo.xlsx (excel). Letno porocilo vsebuje samo podatke o
terminih usposabljanj. Pogoji za iskanje po usposabljanjih:

Termin usposabljanja ima vse dejavnosti zaklenjene

Termini znotraj izbranega leta

Usposabljanje ni odstranjeno

Termin je aktiven ali odpovedan (termin se lahko odpove v primeru da ni prijav)

E-usposabljanja niso prikazana v letnem porocilu.

Datoteka vsebuje seznam vseh zakljucenih terminov (vse dejavnosti na terminu so zaklenjene)
izbranega leta s podatki:

Koda usposabljanja (Oznaka)
Vrsta
Naziv usposabljanja
Povezava do usposabljanja (odprto usposabljanje na javni spletni strani UA)
Termin prve aktivnosti (datum zacetka prve dejavnosti)
Celoten termin usposabljanja (Termin prve aktivnosti - Termin zadnje aktivnosti)
Termin zadnje aktivnosti (datum zakljucka zadnje dejavnosti)
St. dni (Stevilo dni, ki jih ima usposabljanje oz. $tevilo unikatnih datumov zacetka na
dejavnostih termina)
St. pedagoskih ur (Stevilo ur, zapisanih pri izvajalcu)
Prostor (vsi prostori, vpisani na terminu)
Izvajalec (vsi izvajalci, vpisani na terminu)
Koordinator (vsi koordinatorji, vpisani na terminu)
Sklop (sklop, na katerega je bilo usposabljanje vezano v cCasu ko je bil termin odprt -
vidno na Termini - Uredi termin)
Vrednost sklopa
Porabljena sredstva (Bruto 2)
Rezervirano za
Kapaciteta (v kolikor se termin izvaja v vec prostorih se izpiSe najmanjsa kapaciteta)
Stevilo prijavljenih
Stevilo potrjenih prijav
o Isc¢e podatke tako po izvedenih kot odpovedanih terminih
o Stejejo se vse prijave, ki so bile na terminu potrjene
Stevilo uspe3no zakljucenih udelezencev (upostevajo se naslednji pogoji):
o Stanje v usposabljanju: Zakljuceno
o Status zakljucka: Uspesno zakljuceno (opravil)
Stevilo upravi¢eno odsotnih udelezencev
Stevilo neupravi¢eno odsotnih udeleZencev
Izvedeno (DA - termin je bil izveden, NE - termin je bil odpovedan)
o Vsi odpovedani termini usposabljanj, ne glede na to ali so dejavnosti na teh
terminih zaklenjene ali ne
Razlog (razlog, vpisan ob odpovedi termina)
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Izberite leto

-

5.7 Upravljanje

5.7.1 Upravljanje sistema
Do zavihka Upravljanje sistema lahko dostopajo uporabniki z vlogo Glavni administrator.

Ob kliku na posamezno kartico je uporabnik usmerjen na ustrezen modul na stari admin
aplikaciji (velja za tiste module, ki e niso bili preneseni na novo admin aplikacijo) oz. se odpre
modul v novi aplikaciji (velja za vse nove module in module, ki so ze bili preneseni na novo
admin aplikacijo).

5.7.1.1 Primerek sistema

Do kartice Primerek sistema lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Glavni
administrator.

S klikom na kartico Primerek sistema se odpre forma za urejanje primerka eUA ali eCIP.

Splosno
Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Id Samo za branje.
Naziv Obvezno vnosno polje.
Klju¢ virov Obvezno vnosno polje.
Stanje Stikalo:
e DA - primerek sistema je vkljucen
e NE - primerek sistema je izkljucen
Zunanji identifikator | Obvezno vnosno polje. Potrebno je vpisati https
stare admin aplikacije, e-
prijav in nove admin
aplikacije.
Casovni pas Obvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu ¢asovnih pasov.
Regionalne Obvezno polje.
nastavitve Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
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Iskanje po Sifrantu regij.
Glede na izbiro se prikazejo podatki Format datuma, Oblika

Stevilke in Simbol valute. V kolikor je v polju Regionalne
nastavitve izbrana vrednost »Slovenian« se izpise:

e Format datuma: d. MM. Yyyy HH:mm
e  Oblika stevilke: 1.000,00
e Simbol valute: EUR

Zacetni uporabnik

Obvezno vnosno polje.

Aplikacija poskrbi, da ima uporabnik, katerega e-naslov je
zapisan v to polje, vedno dodeljeno vlogo Administrator.

IS Krpan - API kljuc

Neobvezno vnosno polje.
Polje je vidno samo na primerku sistema UA.

CEH - URL

Neobvezno vnosno polje.
Polje je vidno samo na primerku sistema UA.

CEH - Identifikator
arhiva

Neobvezno vnosno polje.
Polje je vidno samo na primerku sistema UA.

CEH - Okolje

Neobvezno vnosno polje.
Polje je vidno samo na primerku sistema UA.

CEH - Uporabnisko
ime

Neobvezno vnosno polje.
Polje je vidno samo na primerku sistema UA.

CEH - Geslo

Neobvezno vnosno polje.
Polje je vidno samo na primerku sistema UA.

Upravljanje datotek

Naziv

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Javna gradiva

Samo za branje.

Gradiva usposabljanj

Samo za branje.

Gradiva
izobrazevanj

Samo za branje.

Gradiva terminov

Samo za branje.

Dokumenti Samo za branje.
udelezencev
Certifikati Samo za branje.
Direktorij Samo za branje.
dokumentov

Uporabnik za dostop
do datotek
(domena)

Obvezno vnosno polje.

Uporabnik za dostop
do datotek
(uporabnisko ime)

Obvezno vnosno polje.

Uporabnik za dostop
do datotek (geslo)

Obvezno vnosno polje.

Digitalni podpis

Stikalo:
e DA - digitalni podpis dokumentov je vkljucen
e NE - digitalni podpis dokumentov je izkljucen

Digitalni podpis dokumentov je implementiran pri
usposabljanjih in programih.




Potrdilo o
digitalnem podpisu
(.pfx)

Samo za branje.

Geslo

Samo za branje.

Mesto podpisnika

Neobvezno vnosno polje.
Zahtevan podatek ob podpisovanju dokumenta.

Drzava podpisnika

Neobvezno vnosno polje.
Zahtevan podatek ob podpisovanju dokumenta.

Kraj podpisnika

Neobvezno vnosno polje.
Zahtevan podatek ob podpisovanju dokumenta.

Postna St.
podpisnika

Neobvezno vnosno polje.
Zahtevan podatek ob podpisovanju dokumenta.

Regija podpisnika

Neobvezno vnosno polje.
Zahtevan podatek ob podpisovanju dokumenta.

Program dela

Skrito polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu predlog.

Ostale nastavitve

Naziv

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Izklop spletne strani
eUA/eCIP prijave

Stikalo:

e DA - onemogocene so vse akcije na e-prijavah, ob
vstopu v e-prijave se prikaze izbrana slika

e NE - akcije na e-prijavah so omogocene

Naslovna slika

Neobvezno polje za izbiro slike.

Polje je vidno samo v kolikor je vkljucen Izklop spletne
strani eUA/eCIP prijave.

Najvecja velikost slike je
10 MB.

Podrocja

Stikalo:
e DA - omogoceno je dolocanje najvecjega nivoja
globine
¢ NE - dolocanje najvecjega nivoja globine ni
omogoceno

Najvecji nivo
globine

Spustni meni z vrednostmi (mozna ena izbira):

Polje je vidno samo v kolikor je vkljuceno stikalo Podrocje.

Dolocanje hierarhije podrocij. Ob ustvarjanju novega
podrocja se lahko v polju Nadrejeno podrocje izbere
podrocje, ki je nivoja najvec n-1, pri ¢emer je n = Najvecji
nivo globine. Npr. ¢e je v polju Najvecji nivo globine izbran
nivo 2, lahko uporabnik ustvari podrocje brez nadrejenega
podrocja (s tem ustvari podrocje nivoja 1), lahko pa ustvari
podroc¢je z nadrejenim podrocjem (s tem ustvari podrocje
nivoja 2). Ker je najvecji nivo globine 2, lahko v polju
Nadrejeno podrocje izbere samo podrocja nivoja 1 (ne more
pa izbrati podrocij nivoja 2, saj bi s tem bi ustvaril
podrocje nivoja 3).

Termini
(usposabljanja)

Stikalo:

e DA - zavihek Termini usposabljanj in programov je
viden na stari in novi admin aplikaciji




e NE - zavihek ni viden

Termini izpitov

Stikalo:

e DA - zavihek Termini izpitov je viden na stari
admin aplikaciji

e NE - zavihek ni viden

Termini strokovnih
izpitov

Stikalo:

e DA - zavihek Termini strokovnih izpitov je viden na
stari in novi admin aplikaciji

e NE - zavihek ni viden

Termini
izobrazevanj

e DA - zavihek Termini izobrazevanj je viden na stari
admin aplikaciji

e NE - zavihek ni viden

E-usposabljanja

Stikalo:

e DA - zavihek E-usposabljanja je viden na stari
admin aplikaciji

e NE - zavihek ni viden

Porocila

Stikalo:

e DA - zavihek Porocila je viden na stari in novi
admin aplikaciji

e NE - zavihek ni viden

Porodila - Strokovni

Stikalo:

izpiti e DA - zavihek Porocila strokovnih izpitov je viden na
novi admin aplikaciji
e NE - zavihek ni viden
Dodatki Stikalo:
e DA - zavihek Dodatki je viden na stari admin
aplikaciji
e NE - zavihek ni viden
E-prijave Stikalo:
(Usposabljanja,

I1zpiti, Programi,
Izobrazevanja, E-
usposabljanja,
Strokovni izpiti)

e DA - na e-prijavah je omogocena prijava na
usposabljanja/izpite/programe/izobrazevanja/e-
usposabljanja/strokovne izpite

e NE - na e-prijavah ni omogocena prijava na
dogodek

Katalog
(Usposabljanja,
Izobrazevanja,
I1zpiti, Programi,
Ankete, Strokovni
izpiti)

Stikalo:

e DA - zavihek Usposabljanja/lzobrazevanja/lzpiti/
Programi/Ankete/Strokovni izpiti je viden na stari
in novi admin aplikaciji

e NE - zavihek ni viden

Pregled

Stikalo:
e DA - zavihek Pregled je viden na stari admin
aplikaciji
e NE - zavihek ni viden

Obvestilo za
piskotke

Neobvezno polje.
Urejevalnik obogatenega besedila.

Obvestilo za piskotke, ki se prikaZe na e-prijavah (deluje
samo na produkcijskem okolju).




5.7.2 Upravljanje usposabljanj

Do zavihka Upravljanje usposabljanj lahko dostopajo uporabniki z vlogo Administrator
usposabljanja.

Ob kliku na posamezno kartico je uporabnik usmerjen na ustrezen modul na stari admin
aplikaciji (velja za tiste module, ki Se niso bili preneseni na novo admin aplikacijo) oz. se odpre
modul v novi aplikaciji (velja za vse nove module in module, ki so ze bili preneseni na novo
admin aplikacijo).

5.7.2.1 Pravne osebe

Do kartice Pravne osebe lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator usposabljanja.

Ob vnosu novega uporabnika v sistem ali ob oddaji prijave na dogodek, kjer je kot placnik
zavedena organizacija, se podatki navedene organizacije pridobijo iz sistema AJPES (register
AJPES PRS) in shranijo v podatkovno zbirko pravnih oseb.

Implementirano je tedensko osveZevanje podatkov iz AJPES. V kolikor je pri posamezni pravni
osebi izbrana moznost »OnemogocCi prepis iz Ajpes-a«, se podatki pri tej pravni osebi ob
samodejni (ali ob rocni) osvezitvi podatkov ne posodobijo.

Tabela pravnih oseb vsebuje stolpce:

e Naziv

e Skrajsana firma

e Davcna stevilka

e Maticna stevilka

e Dejanja (Osvezi, Podrobnosti)

Stran Podrobnosti vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Onemogoci prepis iz Ajpes-a | Potrditveno polje:

e DA - podatki se ob (samodejni ali rocni) osvezitvi
podatkov posodobijo iz AJPES

e NE (privzeto) - podatki se ob (samodejni ali rocni)
osvezitvi podatkov ne posodobijo iz AJPES

Id Samo za branje.

Naziv Samo za branje (Ce je Onemogoci prepis iz Ajpes-a = NE).
Obvezno vnosno polje (Ce je Onemogodi prepis iz Ajpes-a =
DA).
Polno ime pravne osebe.

SkrajSana firma Samo za branje (Ce je Onemogoci prepis iz Ajpes-a = NE).
Obvezno vnosno polje (Ce je Onemogoci prepis iz Ajpes-a =
DA).
Krajse ime pravne osebe.

Maticna Stevilka Samo za branje.

Davcna stevilka Samo za branje.

Kraj Samo za branje.

Naslov Samo za branje (Ce je Onemogoci prepis iz Ajpes-a = NE).

Neobvezno vnosno polje (Ce je Onemogodi prepis iz Ajpes-a =
DA).




E-postni naslov iz AJPESa Samo za branje (Ce je Onemogoci prepis iz Ajpes-a = NE).
Neobvezno vnosno polje (Ce je Onemogodi prepis iz Ajpes-a =

DA).

Proracunski porabnik Samo za branje (Ce je Onemogoci prepis iz Ajpes-a = NE).
Potrditveno polje (e je Onemogoci prepis iz Ajpes-a = DA):
e DA

e NE

Zavezanec za DDV Samo za branje (Ce je Onemogoci prepis iz Ajpes-a = NE).
Potrditveno polje (Ce je Onemogoci prepis iz Ajpes-a = DA):
e DA

e NE

5.7.2.2 Prostori

Do kartice Prostori lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Administrator
usposabljanja.

Na strani Prostori lahko uporabnik upravlja prostore za usposabljanja, izobrazevanja in izpite.

Tabela Prostorov vsebuje stolpce:

e Naziv
e Pravna oseba
e Vrsta

o Stevilo mest
e Stanje in Dejanja (Uredi in Odstrani)

Pod tabelo je dodan gumb Dodaj novo lokacijo.

Forma za dodajanje ali urejanje prostora vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Id Vidno samo na formi za urejanje prostora. Samo za branje.
Se izpolni samodejno ob dodajanju prostora.
Naziv Obvezno vnosno polje. Najvec 100 znakov.

Vrsta prostora

Obvezno polje z gumbi (mozna ena izbira):
e  Virtualni
e  Fizicni

Trenutno logika za
virtualne prostore Se ni
implementirana.

Pravna oseba

Neobvezno polje (moZna ena izbira).
Iskanje po AJPES.

Ob izbiri pravne osebe se izpolnita polji Naslov in Mesto za
objavi na spletni strani UA.

Naslov

Neobvezno vnosno polje.
Privzeta vrednost je naslov pravne osebe iz AJPES.

Mesto za objavo na
spletni strani UA

Neobvezno vnosno polje.
Privzeta vrednost je kraj pravne osebe iz AJPES.

URL

Neobvezno vnosno polje.

Validacija za URL.

Dodatne informacije

Neobvezno vnosno polje.

Stevilo mest

Obvezno stevilcno polje.
Stevilo mest = kapaciteta prostora.

Cena lokacije

Neobvezno stevil¢no polje.




Strosek udeleZenca | Neobvezno stevil¢no polje.
Stanje Stikalo:
e DA (privzeto)
e NE
Dejanja
Dejanje Opis Pravice
Dodaj Dodajanje novega prostora. Administrator
usposabljanja
Uredi Urejanje obstojecCega prostora. Administrator
usposabljanja
Odstrani Odstranitev obstojecega prostora. Administrator
Dovoljeno samo, ¢e prostor ni vezan na noben termin. usposabljanja

5.7.2.3 Podrocja

Do kartice Podrocja lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Administrator
usposabljanja.

Na strani Podrocja lahko uporabnik doloca hierarhijo podrocij, s katerimi Zeli oznaciti
posamezne dogodke. Na javni spletni strani se na filtru Podrocja prikazujejo samo podrocja
zadnjega nivoja. Najvecji nivo globine podrocij se nastavi na Upravljanju sistema - Primerek

sistema - Ostale nastavitve (min = 1, max = 4).

Tabela Podrocij vsebuje stolpce:

e Naziv

e Nadrejeno podrocje

e Stanje

e Dejanja (Uredi, Odstrani)

Forma za dodajanje ali urejanje podroc¢ja vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Id Samo za branje.
Polje je vidno samo na formi za urejanje.
Naziv Obvezno vnosno polje.
Nadrejeno Neobvezno polje (mozna ena izbira).
podrocje Iskanje po Sifrantu podrocij.
Ob ustvarjanju novega podrocja se lahko v polju Nadrejeno podrocje izbere
podrocje, ki je nivoja najvec n-1, pri ¢emer je n = Najvecji nivo globine. Npr.
Ce je v polju Najvecji nivo globine izbran nivo 2, lahko uporabnik ustvari
podrocje brez nadrejenega podrocja (s tem ustvari podrocje nivoja 1), lahko
pa ustvari podrocje z nadrejenim podrocjem (s tem ustvari podrocje nivoja
2). Ker je najvecji nivo globine 2, lahko v polju Nadrejeno podroéje izbere
samo podrocja nivoja 1 (ne more pa izbrati podrocij nivoja 2, saj bi s tem bi
ustvaril podroc¢je nivoja 3).
Stanje Stikalo:
e DA (privzeto)
e NE - novim dogodkom ni mogoce dodati neaktivnega podrocja




Dejanja

Dejanje Opis Pravice
Dodaj Dodajanje novega podrocja. Administrator
usposabljanja
Uredi Urejanje obstojecega podrocja. Administrator
usposabljanja
Odstrani Odstranitev obstojecega podrocja. Administrator

Dovoljeno samo, &e podro&je ni vezano na noben dogodek. | UsPosabljanja

5.7.2.4 Predloge

Do kartice Predloge lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Administrator

usposabljanja.

Tabela predlog vsebuje stolpca:

e Naziv

e Dejanja (Uredi, Odstrani)

Stran za dodajanje ali urejanje predloge vsebuje polja:

Naziv

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Id

Samo za branje.

Polje je vidno samo na formi za urejanje.

Ime datoteke

Samo za branje.

Polje je vidno samo na formi za urejanje.

Prenesi

Gumb za prenos datoteke.
Viden samo na formi za urejanje.

Izberi datoteko

Polje za nalaganje datoteke.

Najvecja velikost datoteke je 10MB.
Dovoljeni formati so: docx, xlsx.
Najvecje stevilo datotek je 1.

Ime datoteke, ki jo Zeli uporabnik
naloziti, mora biti unikatno.

Dejanja
Dejanje Opis Pravice
Dodaj Dodajanje nove predloge. Administrator
usposabljanja
Uredi Urejanje obstojece predloge. Administrator
usposabljanja
Odstrani Odstranitev obstojece predloge. Administrator

Dovoljeno samo, &e predloga ni vezana na noben dogodek. usposabljanja

5.7.2.5 Kraji

Do kartice Kraji lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Administrator

usposabljanja.

Tabela krajev vsebuje stolpce:




e Naziv

e Postna sStevilka

e Drzava

e Dejanja (Uredi, Odstrani)

Kraja ni mogoce izbrisati v kolikor je naveden kot sedezZ vsaj ene pravne osebe.

Stran za dodajanje ali urejanje kraja vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Id Samo za branje.
Polje je vidno samo na formi za urejanje.

Naziv Obvezno vnosno polje.
Postna stevilka Obvezno vnosno polje.
Drzava Obvezno polje.

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu drzav.

Shrani Gumb.

5.7.2.6 Priporoceni dogodki (UA in CIP)
UA

Modul omogoca nastavljanje usposabljanj, ki bodo oglasevana na javni strani. Modul omogoca
vpis oglasevanih usposabljanj in zaporedja njihovega prikaza na javni strani.

Pravice za dolocCanje oglasevanih usposabljanj: administrator usposabljanj.

Omogocene akcije

e dodajanje usposabljanj

e odstranjevanje usposabljanj
e razvrscanje usposabljanj

e prikaz usposabljanj
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E-prijave Pregled Katalog Termins Paratila Upravljanie

Upravljanje sistema Upravljanie usposablian Uprauljanje izpitov  Upravljanje strokovih izpitov Upravljanje izobrafevan] Sistemske nastavitve

Priporogeni dogodki

Vrstnired T

s

Dbvezno usposabljanja 22 imerovanje v nazi (na daljave] Usposabljarie

Dodaj usposablianje

CIP

Modul omogoca nastavljanje izobraZevanj, ki bodo oglasevana na javni strani. Modul omogoca
vpis oglasevanih izobrazevanj in zaporedja njihovega prikaza na javni strani.

Pravice za dolocCanje oglasevanih izobrazevanj: administrator usposabljanj.

Omogocene akcije

e dodajanje izobrazevanj

e odstranjevanje izobrazevanj
e razvricanje izobrazevanj

e prikaz izobrazevanj

REPUBLIKA SLOVENIJA
=F  ISZNANJE - eCIP

izpitov Upravljanja strokovnin i Upravljanje izobrazevan] Sistemske nastavitve

praviy 2pitov
e Podrotia 3
Priparoteni dogod ki Kompetence Ciljne skupine udeleZencev Podpisovanje




P REPUBLIKA SLOVENIA

>  ISZNANJE - eCIP

E-prijave Pregled Katalog Termini Porotila Upravljanje

Upravljanje sistema i i izpitov 5/ izpitov i Sistemske nastavitve
Priporoceni dogodki
Vrstnired T Naziv Vista Dejanja

Q Q (vse) =

1 01 - IzobraZevanje DEV back-end Izobrazevanje

&
<

2 - lzobrazevanje DEV Izobrazevanje

[ ]
ES
<

3 1-dnevno izobrazevanje Izobrazevanje

-
ES
<

4 000_NOVO IZOBRAZEVAN]E JESEN 2021 Izobrazevanje

-
ES
<

5 Izobrazevanje 2019-3 Izobrazevanje

[ ]
>

Dodaj izobraZevanje

Dodaj izobraZevanje

Izobrazevanja* Q

Shrani Prekligi

5.7.2.7 Pogodbe

Ob kliku na kartico Pogodbe se odpre stran z naslovom Pogodbe ter tabela, ki vsebuje naslednje

stolpce.

Pregled

e Stevilka pogodbe
e Pogodbena stranka

o Ce je fizicna oseba: naziv Ime Priimek
o Ce je organizacija: naziv organizacije iz AJPES

e lzvajalci
e Zacetek

o privzeto razporejeno padajoce (od najnovejsega do najstarejSega datuma)
e Zakljucek
e Znesek z DDV
e Povezana usposabljanja
e Dejanja (Uredi, Izbrisi, Prenesi)

Pod tabelo sta gumba Dodaj in Prenesi
S klikom na gumb Prenesi se prenese datoteka Excel, ki prenese vse podatke Pogodb.
Filtri, uporabljeni na tabeli pogodb, se upostevajo tudi pri izvozu.

S klikom na gumb Dodaj/Uredi se odpre forma Dodaj pogodbo/Uredi pogodbo.

Polja na formi Dodaj pogodbo/Uredi pogodbo:
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Stevilka pogodbe (obvezno polje)
Sklop (obvezno polje)

Vrednost sklopa z DDV (prepis iz izbranega sklopa)

Vrednost sklopa z DDV z besedo (prepis iz izbranega sklopa)
St. javnega naroCila (prepis iz izbranega sklopa)

Datum javnega narocila (prepis iz izbranega sklopa)

Vrsta vnosa pogodbene stranke (radio gumbi)

moznosti: RocCni, Rocni iz Sifranta uporabnikov, AJPES

O
Rocni
O

O O O

O

Pogodbena stranka (obvezno polje)
Naslov

Davcna stevilka (obvezno polje)
EMSO

IBAN racuna (obvezno polje)

Rocni iz Sifranta uporabnikov

@)

o O O

AJPES

O O O O

Pogodbena stranka (obvezno polje)
Naslov

Davcna stevilka

EMSO

IBAN racuna (obvezno polje)

Pogodbena stranka (obvezno polje)
Naslov

Davcna stevilka

Maticna stevilka

IBAN racuna za izplacilo

Davcni zavezanec

O

Da/Ne (radio gumb)

Telefonska sStevilka
E-posta
Izvajalci (obvezen podatek)
Zacetek (obvezen podatek)
Zakljucek (obvezen podatek)
Datum sklenitve
Znesek z DDV

o V kolikor je v polju Sklop na pogodbo povezan nek sklop, se podatek Vrednost
sklopa z DDV prenese v polje Znesek z DDV - sklop) avtomatsko izpisano vrednost

je mozno spremeniti.

Povezana usposabljanja

O

Omogoceno iskanje po usposabljanjih, mozno dodati ve¢ usposabljanj.

Evidencno javno narocilo

O

Radio gumb (Da/Ne)

Skrbnik pogodbe izvajalca

Skrbnik pogodbe naroc¢nika

Podpisnik pogodbe

Predloga pogodbe (Spustni meni - Predloge)

Spodaj sta gumba Shrani in Preklici.
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5.7.2.8 Sklopi

Modul Sklopi je viden samo na UA aplikaciji. Modul omogoca upravljanje proracuna za
usposabljanja in izpite.

Stran sklopi vsebuje tabelo z naslednjimi stolpci.

Pregled

e Naziv
e Zacetek
o privzeto razporejene padajoce — od najnovejsega do najstarejSega datuma
e Zakljucek
e Povezana usposabljanja
e Vrednost sklopa z DDV
« St Javnega narocila
e Datum javnega narocila
e Dejanja (Uredi, Odstrani)

Na spodnji strani tabele se nahaja gumb Dodaj, kjer vnesemo nov sklop.

Poslovna pravila

e Sklop mora imeti edinstveno ime (neobcutljiv na velike in male crke).
e Sklop ni mozno izbrisati v kolikor je povezan z vsaj enim vnesenim terminom.

Lastnosti
Lastnost Opis, poslovno preverjanje
Naziv* Besedilno polje.
Zacetek* Datumsko polje.
Zakljucek* Datumsko polje.
Mora biti vecji od datuma zacetka.
Povezana Izbira ene ali vec vrednosti: seznam vseh aktivnih usposabljanj.

usposabljanja*

Vrednost sklopa z | Skupni znesek v EUR.

DDV* V kolikor je pogodba povezana s sklopom (v polju Sklop), se vrednost tega
polja prenese na pogodbo v istoimensko polje.

Vrednost sklopa z DDV | Besedilno polje.

z besedo* V kolikor je pogodba povezana s sklopom (v polju Sklop), se vrednost tega
polja prenese na pogodbo v istoimensko polje.

St. javnega narocila Besedilno polje.

V kolikor je pogodba povezana s sklopom (v polju Sklop), se vrednost tega
polja prenese na pogodbo v istoimensko polje. (neobvezno)

Datum javnega | Datumsko polje.

narocila V kolikor je pogodba povezana s sklopom (v polju Sklop), se vrednost tega
polja prenese na pogodbo v istoimensko polje. (neobvezno)

Dejanja

Dejanje Opis Pravice




Dodaj

Doda se nov sklop.

Administrator
usposabljanj

Uredi

Spremeni lastnosti sklopa.

Dodatne kontrole:

e Ni mogoce izbrisati usposabljanje ali izpit iz
obstojecega proracuna, Ce je na ta proracun
povezan vsaj en termin iz usposabljanja/izpita ki
se izbrise.

Administrator
usposabljanj

Odstrani

Odstrani sklop.
Dodatne kontrole:

e Sklopa ni mogoce izbrisati, Ce ste v njem ustvarili
vsaj en termin usposabljanja ali izpita.

Administrator
usposabljanj

g REPUBLIKA SLOVENIJA
= LMS

E-prijave Katalag

Upravljanje sistema

Priporotent sagadki

Podpisovanje

pasabljanj up

Termin Paratila Upra

aravljanje izpitoy Upravijanie

skovnih izpitoy Upravijanje izobraZevanj Sistemske nastavilve

Koempetence

Ciljne skupine udele?encey

Sklopi

Zatetek +
Davio test datumi 22208
SKop 77 29102055
Skiop (usposabijanie ON -> OFF) 17,2008
testni-skiop-dodaganje pogodb 22008
Testri skiop 1220
Test-2a-skiop 28,1120
Budget for BUGS 112083
SKlop - inSpektorji (2023/1-2024/1) 11203

in avijan
2p Jpeavijanje st 2pit Jp v
,,,,, au
B o
42208 Test ” s
2942007 Uvod ¥ uporabo SQL 2 upravijanje podatkownin baz, 0000 5667
072008 Usposabijanye (stanje = ON -> stanje = OFF) 100
k2025 000-usposabljanje-test-pogodbe 89000 12
2225 NOVO 2021 10,000
%8 20% Test-za-skiop 1000000
12208 00 - Novo usposabljanje Nina (samo vpisani udeleze. 1000000
31120 Priprava na strokovni izpit 2a ingpektorja 10000

22208

16.7 2025

%2205

Lm20

s o ooy @)
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Graf na formi uredi sklop vsebuje.
krog, ki racuna porabo
podatki:
Porabljeno = X,XX €
Rezervirano = X,XX €
Preostalo = X,XX €
Skupaj = X,XX € (lahko v sredini kroga ali pod "Preostalo")

Dodaj

Uredi sklop

Namm
Foto tetaj _Sklop

Zatetok*

91 203 (]
Taksce

3012023 ]

2.000,00 €
Skupaj

2000 €
Vredngst sklopa

dvatisod

5t javnega narotila

Datum jamegs narotta
25.1.2023 ]

m | prexuei Vata seja bo potekla tez 55 mir

5.7.2.9 Ciljne skupine

Do kartice Ciljne skupine lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator usposabljanja.
Na strani Ciljne skupine lahko uporabnik doloca hierarhijo ciljnih skupin, s katerimi zeli oznaciti

posamezne dogodke. Na javni spletni strani se na filtru Ciljna skupina prikazujejo najprej glavne
ciljne skupine, ob izbiri pa se prikazejo Se podskupine izbrane ciljne skupine.

Tabela Ciljnih skupin vsebuje stolpce:

e Naziv
e Stanje
e Dejanja (Uredi, Odstrani, Pojdi na podskupine)

Forma za dodajanje ali urejanje ciljne skupine ali ciljne podskupine vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Id Samo za branje.
Polje je vidno samo na formi za urejanje.

Naziv Obvezno vnosno polje.
E-naslov Neobvezno vnosno polje.
Stanje Stikalo:

e DA (privzeto)
e NE - novim dogodkom ni mogoce dodati neaktivne ciljne skupine
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Dejanja

Dejanje Opis Pravice
Dodaj Dodajanje nove ciljne skupine. Administrator
usposabljanja
Uredi Urejanje obstojece ciljne skupine. Administrator
usposabljanja
Odstrani Odstranitev obstojece ciljne skupine. Administrator
usposabljanja
Pojdi na podskupine | Gumb. Administrator
S klikom na gumb se odpre tabela Ciljne podskupine usposabljanja
udelezencev.

Tabela Ciljnih podskupin vsebuje stolpce:

e Naziv
e Stanje
¢ Dejanja (Uredi, Odstrani)

5.7.2.10 Podpisovanje

Do kartice Podpisovanje lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Podpisnik
ali Glavni administrator.
Ob uspesnem zakljucku usposabljanja oz. programa udeleZenca, kjer je v katalogu vkljuc¢eno

stikalo Podpis potrdila se kreira potrdilo s stanjem v Caka na podpis in potrdilo se prikaze v
tabeli Podpisovanje na Upravljanje/Podpisovanje.

Za postopek podpisovanja potrdil glej poglavje Elektronski podpis.

Lastnosti
Lastnost Opis, poslovno preverjanje
Ime Ime udelezenca
Stolpec je prazen pri predlogah Razpored za komisijo in Razpored za komisijo VZD
Priimek Priimek udelezenca
Stolpec je prazen pri predlogah Razpored za komisijo in Razpored za komisijo VZD
Dogodek Naziv usposabljanja, programa ali strokovnega izpita
Dokument Izpis za usposabljanja in programe: »Potrdilo«
Izpis za strokovne izpite: »[Naziv predloge]-[datum]-[¢as]«
Status Caka na podpis (privzet filter) / Podpisano / Vse
dokumenta
Dejanja
Dejanje Opis Pravice
Podpis dokumenta Gumb qupi§i se prikaze samo pri dokumentih, ki so v | Podpisnik, Glavni
statusu Caka na podpis. administrator
Naziv in Sifra dogodka ne smeta vsebovati posebnih
znakov: »\ / 1 ¥ 7 » <> |«,
Podpis vec Gumb Podpisi, ki je aktiven samo v kolikor so izbrani Podpisnik, Glavni
dokumentov dokumenti, ki so v statusu Caka na podpis. administrator




Izbris dokumenta Gumb Odstrani se prikaze samo pri dokumentih, ki so | Podpisnik, Glavni
v statusu Caka na podpis. administrator

Naziv in Sifra dogodka ne smeta vsebovati posebnih
znakov: »\ / 1 *2» <> |«

Prenos dokumenta Gumb Prenesi se prikaze samo pri dokumentih, ki so v | Podpisnik, Glavni
statusu Podpisano. administrator

a :zwumswmlu

REPUBLIKA SLOVENIJA . . e
LMS dr. Testni Uporabnik
< E-prijave Pregled Katalog Termini Porocila >
4 Upravljanje sistema Upravljanje usposabljanj Upravljanje izpitov Upravljanje st >

Podpisovanje

D Ime Priimek Dogodek Dokument Status doku... Dejanja

Q, Q, Q Q Caka ... v
D Nina T-uporabniks 00 - Progra... Potrdilo Caka na po... f i
D Nina Agitavit 00 - Progra... Potrdilo Caka na po... f i
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Upravijanje sistema Upravljanje usposabljan] Upravijanje izpitov Upravljanje strakounih izpitaw Sistemske nastavitve

Podpisovanje
O me Priimet Uogadek Jokument Seatus dokumenta T Jejanja
Q Q Q Q €aka na podpis B
O  tina Teuporabriks 00 - Program brez lastih terminoy Nina TEST Potrdila (Vse) V|
Caka na podpis
0 Hina Agitavit 00 - Prograrm brez lastrih tesminov Nina TEGT Potrdilo Pudpisano /s 0

5.7.2.11 Revizijska sled
Da kartice Revizijska sled lahko dostopajo uporabniki z vlogo Glavni administrator.
Ob kliku na kartico se prikaze tabela, ki vsebuje naslednje stolpce.

- ID uporabnika
- Datuminura
- Dejanja (Dostop do Evidence usposabljanj)

REPUBLIKA SLOVENIJA

Fodrota

Ing2. Nina T-Uporabni

E-prijave Katalog Termin Poratita Upravijanje
Upravijanje sistema Upravijanje usposabljan| Upravijanje (zpitov Upravijanje stroxovnin Izpitov Upravijanje izobrazevan| Sistemske nastavitve
Revizijska sled
m}

15068229-bS60-ec11-8402-001S5021426 0402 2021130 Dostop do Ewdence usposablian
15968229-D5G0-ec11-9402- 00155021426 04.02 202534 Dosiop do Evidence usposablian
15368229-D500-e11-9402- 00155021426 06.02.2025 1220 Dostop do Ewdence usposabiany
TMITI0-393-6C1-94b-00155001426 08.09 20551248 Dostop do Ewaence usposabijany
TMGTa0-€393-eC-94c-001S540a1426 0809 20251240 Dostop do Evidence usposabljan
MI720-63%-ecN-94b-0015500a1426 15.10.2025 1339 Dostop do Evidence usposabljan]
TIMIT20-63%-ec-94-001SSA0AI46 15.10. 2025 15:00 Dosiop do Ewidence usposabljan]
IMIT0-03%a-eCN-3KD-0015500a1426 15.10. 2025 15:08 Dostop do Evidence usposabljan
TMGTa0-03%a-ec1-9cd-0015500a1426 15.10.2025 15 Dostop do Evdence usposablianj
861eb269-d79b-ed11-9401-0015500a1426. 06.03. 2025 0957 Dostop do Ewdence usposabljan
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5.7.3 Upravljanje izpitov

Do zavihka Upravljanje izpitov lahko dostopajo uporabniki z vlogo Glavni administrator,
Administrator ali Administrator izpitov.

Ob kliku na posamezno kartico je uporabnik usmerjen na ustrezen modul na stari admin
aplikaciji (velja za tiste module, ki Se niso bili preneseni na novo admin aplikacijo) oz. se odpre
modul v novi aplikaciji (velja za vse nove module in module, ki so ze bili preneseni na novo
admin aplikacijo).

5.7.3.1 Tuje institucije

Do kartice Tuje institucije lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Glavni
administrator, Administrator ali Administrator izpitov.

Tabela tujih institucij vsebuje stolpce:

e Naziv institucije
e Institucija je aktivna
¢ Dejanja (Uredi)

Pod tabelo je dodan gumb Dodaj novo institucijo.

Forma za dodajanje/urejanje tuje institucije vsebuje polji: Naziv institucije (obvezno polje) in
stikalo Institucija je aktivha (ON/OFF):

e Ce je stikalo vkljuceno (ON), je to institucijo mogoce izbrati v sklopu Status zaposlitve
pri izbiri moznosti Zaposlen v tujini na formah E-prijave/Moj profil, nova
administratorska aplikacija/Moji podatki, Upravljanje/Uporabniki/Dodaj,
Upravljanje/Uporabniki/Uredi in pri vpisu osebnih podatkov na obrazcu za registracijo
(moznost Zaposlen v tujini je implementirana samo na CIP),

e Ce je stikalo izklju¢eno (OFF), te institucije v sklopu Status zaposlitve pri izbiri moznosti
Zaposlen v tujini ni mogoce izbrati (ne prikaZe se v spustnem seznamu),

e ob dodajanju nove institucije je stikalo privzeto vkljuceno.

Tuje institucije

E
g
~ SN ~

5.7.4 Upravljanje strokovnih izpitov

Do zavihka Upravljanje strokovnih izpitov lahko dostopajo uporabniki z vlogo Administrator
strokovnih izpitov.

5.7.4.1 Stopnje

Do kartice Stopnje lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Administrator
strokovnih izpitov.

Tabela stopenj vsebuje stolpca:
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e Naziv stopnje
e Dejanja (Uredi)

Pod tabelo je dodan gumb Dodaj.

Forma za dodajanje/urejanje stopenj vsebuje polji: Naziv stopnje (obvezno polje) in Stanje
(ON/OFF).

Stopnje, ki so aktivne (Stanje = ON), se prikaZejo v spustnem meniju polja Stopnje na zavihku
O strokovnem izpitu.

5.7.4.2 Sklopi strokovnih izpitov

Do kartice Sklopi strokovnih izpitov lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator strokovnih izpitov.

Tabela sklopov strokovnih izpitov vsebuje stolpce:

e Naziv

e ZacCetek

e Zakljucek

e Povezani strokovni izpiti
e Vrednost sklopa z DDV

e Dejanja (Uredi, Izbrisi)

Ikona za izbris je vidna samo pri tistih sklopih strokovnih izpitov, ki nimajo nobenega povezanega
strokovnega izpita na sklop

Stran za dodajanje ali urejanje sklopa vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Naziv Obvezno vnosno polje. Najvec¢ 100 znakov.

Zacetek Obvezno datumsko polje. Datum zacetka mora biti manjsi od
datuma zakljucka.

Zakljucek Obvezno datumsko polje. Datum zakljucka mora biti vecji od
datuma zacetka.

Vrednost sklopa z DDV Obvezno stevilcno polje. Mozen vnos vejice.

Povezani strokovni izpiti Samo za branje.

Vidni so tisti strokovni izpiti, ki imajo na
zavihku Cene izbran ta sklop.

Vizualni prikaz Graf. Racunanje Se ni implementirano.
Je viden samo ob urejanju sklopa.

Shrani Gumb. Je aktiviran samo Ce so izpolnjena
vsa obvezna polja.

5.7.4.3 Revizijska sled

Do kartice Revizijska sled lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Glavni
administrator, Administrator ali Administrator strokovnih izpitov.

Revizijska sled vsebuje tabelo s stolpci:

e ID uporabnika
e Datum in ura
e Dejanja



V revizijsko sled se belezi:

e dostop do evidence strokovnih izpitov: »Dostop do Evidence strokovnih izpitov«

o zaklepanje aktivnosti na terminu strokovnega izpita: »Zaklepanje aktivnosti [naziv
aktivnosti] na terminu [Zacetek izpita] strokovnega izpita [Naziv strokovnega izpita]«

e zaklepanje termina strokovnega izpita: »Zaklepanje termina [Zacletek izpita]
strokovnega izpita [Naziv strokovnega izpita]«

e odklepanje aktivnosti na terminu strokovnega izpita: »Odklepanje aktivnosti [naziv
aktivnosti] na terminu [Zacetek izpita] strokovnega izpita [Naziv strokovnega izpita]«

e odklepanje termina strokovnega izpita: »Odklepanje termina [Zacetek izpita]
strokovnega izpita [Naziv strokovnega izpita]«

e dopolnitev prijave na strokovni izpit: »Dopolnitev prijave [Ime za prikaz] na terminu
[Zacetek izpita] strokovnega izpita [Naziv strokovnega izpita]«

PR REPUBLIKA SLOVENIA
= LMs

Katalog Termini Poratila Upravljanje

Upravljanje sistema Upravljanie uspasablianj Uprauljanje izpitov Upravljanie strokownih izpitow Sistemske nastavitve

Revizijska sled

D wporabika Datuminur Dejania

Q Q G a
FFAIA0-E390-ECT-04CE-0015500A25 . 0120261319 Dastop do Eidence strobownih izpitav
85FER263-0798-EDI1-B4DF CO1SSDOAIAZS 09,01 20241156 Dostap do Evidence strokovnih izpitov

B6FER63- 0798 EDT-S40F OSSD0ALZE 05,01, 20261615 Dastap do Evidence strokownih izpitoy

86FEB263-DB-EDI1-84DF-00155D0A1426 211, 2023 10 Dastap da Evidence strokovnih izpitoy

8GFEE263-798-EDNI-940F-00155D0AMZS 7. 131306 Dopalnitey priiave Nina T-uparabnikd na terminu 2. T2. 2023 strokavnega izpita 33322aa3a bibbbbbbb

5.7.5 Sistemske nastavitve
Do zavihka Sistemske nastavitve lahko dostopajo uporabniki z vlogo Administrator.

Ob kliku na posamezno kartico je uporabnik usmerjen na ustrezen modul na stari admin
aplikaciji (velja za tiste module, ki $e niso bili preneseni na novo admin aplikacijo) oz. se odpre
modul v novi aplikaciji (velja za vse nove module in module, ki so ze bili preneseni na novo
admin aplikacijo).

5.7.5.1 Uporabniki
Do kartice Uporabniki lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Administrator.
Ta modul omogoca upravljanje uporabnikov sistema IS Znanje.

Novi uporabniki obic¢ajno niso dodani v sistem rocno, temvec prek e-prijave. Ta administratorski
modul se uporablja predvsem za dodajanje novih uporabnikov z administrativnimi vlogami,
predavatelje in Clane izpitnih komisij.

V kolikor uporabnik z vnesenim e-naslovom Ze obstaja ob kreaciji ali urejanju prikazemo
obvestilo »V sistemu Ze obstaja uporabnik z istim e-postnim naslovom. E-postni naslov mora biti
edinstven.« vnos se ne shrani.

Prikaze se tabela z vsemi uporabniki (glede na tenant). Tabela uporabnikov vsebuje stolpce:

o Ime

e Priimek

e Ime za prikaz
e E-posta

e Sekundarni e-naslov (samo prikaz, v primeru ko ima uporabnik 2 e-naslova v sistemu)
e Stanje
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e Dejanja (Uredi)

Po tabeli je mogoce iskati in filtrirati po vseh stolpcih.

n REPUBLIKA SLOVENIJA
W s

Katalog Termini Parati

Upravijanje sistema Upravljanie uspasabljan]

Uporabniki

Kandidat
1

test

la Upravljanie

Upravljanje izpitow

Priimek

Q st

Testni

Testiranie

test

test

Upravljanje strokovnih izpitov Sistemske nastavitve

me za prikaz
Sama Testni
Kandidat Testiranje
Ttest

test test

E-potia

luckukec@gmail.cam

iskrenostiskrena@gmail com

@i

test@gsi

(Vsa)

Autiven

Autiven

Deakiivitran

Caka na potrditer

Dejania
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E-prijave Pregted Katatog Termini Poratila Upravijanje

Upravijanje sistema Upravijanje usposabljan] Upravijanje izpitoy  Upravljanje strokovnin (zpitov Upravljanje izobrazevan| Sistemske nastavitve
Uporabniki

Ime Primek ime za prik Stanje

Q Q Q. tuporabniks@ (vse) v

Nina T-Uporabniks. Zelo dolgi naziv, katri bo siu2il 2a test dizajna Nina T-Upor. t-uporabniks@aghavit si Axtiven v

Uredi Uporabnika
© Podatki o uporabniku @ viosevapuiac

Zunang dontifikator

‘ HOezTVayhTGICTIBgVLHC

me*

[

Primek*

‘ T-Uporabniks

Naziv
Zelo dolgi naziv, kaui bo sluZil 2a test dizajna - X

Vata seja bo potekla ez 19 min.

E-potat
‘ t-upoiabniks@agitavit.si

‘ Telefonska Stevilka

‘ Davena Stevilka

‘ Naslov

e
‘ 5000 Nova Gorica, Slovenija X

~ ims0
| mmmmm

Zitjenjepis

H

Datoteka Uredi Pogled Ve

6 B I g viEY S B ¥
[J 0 besed
Status®
O Nezetimodgovoriti () Student Zaposien () Nezaposien  (0) Upokojen
- Delodaiatect
‘ MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO X

O Mot (@) zensi

Fotogiafija

Izberi sliko (najvet 10MB)

@ sanie
@ Ovvestanje o novicah

Uporabnik se suinja s poSiljanjem email obvestil sistema LMS. (Spiemenjeno: O1. 07 2022 12:00)

Prenos podatkov upoiabnika Q

Prepisi podatke

Pogoji uporabe sistema LMS spiejeti na dan 27. 05. 2022 02:08.

‘ 15 Kipan - Signinni znak

Enl - ez
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Podatki o uporabniku

Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu nazivov, ki imajo vkljuceno Stanje.

Izbrano vrednost lahko uporabnik odstrani s klikom na
krizec.

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Ime Obvezno vnosno polje. Vsaka beseda se avtomatsko
zapise z veliko ¢rko (tudi ¢e so
loCene z vezaji ali pomisljaji).

Priimek Obvezno vnosno polje. Vsaka beseda se avtomatsko
zapise z veliko ¢rko (tudi Ce so
loCene z vezaji ali pomisljaji).

Naziv Neobvezno polje. Polje se prikaze samo pri UA.

Ime za prikaz

CIP: Obvezno vnosno polje.

Privzeto se nastavi vrednost, vpisana v polju Ime in Priimek,
lahko se poljubno spreminja.

UA: Polje samo za branje. Izpise se:
e [naziv] [ime] [priimek] Ce polje Naziv ni prazno
e [ime] [priimek] Ce je polje Naziv prazno

CIP: Vsaka beseda se
avtomatsko zapise z veliko
¢rko (tudi ¢e so locene z
vezaji ali pomisljaji).

E-posta Obvezno vnosno polje. Preverjanje pravilnosti sestave
e-naslova.

Telefonska Neobvezno vnosno polje.

Stevilka

Davcna stevilka

Neobvezno vnosno polje.

Vrednost polja EMSO na prijavnici (usposabljanja, programi,
strokovni izpiti) se shrani v polje EMSO na uporabniskem
profilu. V kolikor uporabnik na formi Termini strokovnih
izpitov - Potrditev prijav s funkcijo Dopolni prijavo
spremeni EMSO, se le-ta posodobi na uporabniskem profilu.

Naslov Neobvezno vnosno polje.
Kraj Neobvezno polje.
Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
Iskanje po Sifrantu krajev.
Kraj se izpiSe v formatu »postna st., kraj, drzava«.
EMSO Neobvezno vnosno polje. Preverjanje pravilnosti sestave

Stevilke EMSO.

Zivljenjepis

Neobvezno polje.
Urejevalnik obogatenega besedila.

Status

Obvezno polje z gumbi (mozZna ena izbira):
e Ne zelim odgovoriti
o Student

e  Zaposlen (oz. Zaposlen v Sloveniji - delovanje je
enako, samo poimenovanje je drugac¢no za CIP)

e  Zaposlen v tujini (se prikaze samo pri CIP)
e Nezaposlen
e Upokojen

V kolikor uporabnik izbere
moznost Zaposlen, a iskalni niz
ne vrne nobenih zadetkov ali
uporabnik ne izbere nobene
moznosti iz spustnega menija
in klikne ven iz polja (ostane
pa vpisano besedilo, ki ni
izbrano iz spustnega menija),
se obroba polja Delodajalec
obarva rdece.

Delodajalec
(AJPES)

Obvezno polje.

Iskanje po AJPES.

Polje je vidno samo v kolikor je izbran status zaposlitve
Zaposlen (oz. Zaposlen v Sloveniji - CIP).

S klikom na polje se prikaze besedilo: »Ce sistem ne najde
delodajalca, uporabite iskanje po maticni/davcni Stevilki. «




Delodajalec Obvezno polje. Polje se prikaze samo pri CIP.
(Tuje Izbira ene vrednosti iz spustnega menija.
institucije) . - e e .. .
Iskanje po sifrantu Tuje institucije (samo aktivne).
Polje je vidno samo v kolikor je izbran status zaposlitve
Zaposlen v tujini (samo CIP).
S klikom na polje se prikaze besedilo: »Za zacetek iskanja
vpisite vsak 3 znake. «
Funkcija/naziv | Neobvezno polje. Polje se prikaze samo pri CIP.

Polje je vidno samo v kolikor je izbran status zaposlitve
Upokojen (samo CIP).

Delovno mesto

Obvezno vnosno polje.

Polje je vidno samo v kolikor je izbran status zaposlitve
Zaposlen.

Spol Obvezno polje z gumbi (mozna ena izbira):
° Moski
e  Zenski
Fotografija Izbrana slika. Najvecja velikost slike je
Gumb Izberi sliko - odpre se raziskovalec v katerem 10MB.
izberemo sliko iz racunalnika.
Gumb Izbrisi sliko - izbriSe se nalozena ali pravkar dodana
slika.
Stanje Stikalo:
e DA

e NE - stanje uporabnika je Deaktiviran (status =
0)(ne da se ga izbrati v spustnih menijih, ki iS¢ejo
po sifrantu uporabnikov, in ne da se ga dodati kot
udeleZenca v skupinsko prijavo)

e Opomba: Uporabnik ima lahko tudi status
»lzbrisan« (status = -1), ki ga ni mogoce nastaviti
rocno. Ta status se nastavi samodejno ob
zdruzevanju uporabniskih racunov (ne da se ga
izbrati v spustnih menijih, ki iS¢ejo po Sifrantu
uporabnikov, in ne da se ga dodati kot udelezenca
v skupinsko prijavo)

Stikalo je vidno samo pri urejanju uporabnika.

Obvescanje o Stikalo:
novicah e DA
e NE (privzeto)
Ob urejanju obstojecega uporabnika je zabelezen datum in
ura zadnje spremembe.
Prenos Neobvezno polje.
podatkov Iskanje po Sifrantu uporabnikov.
uporabnika

Omogoca prenos podatkov (prijav, potrdil) z enega
uporabniskega racuna na drugega (zdruzevanje racunov).

Delovanje: odpremo uporabniski profil uporabnika, na
katerega zelimo prenesti podatke drugega uporabnika. V
polju Prenos podatkov uporabnika iz Sifranta uporabnikov
izberemo uporabnika, iz katerega Zelimo prenesti podatke
na trenutno odprtega uporabnika.

Pogoji uporabe

Ob urejanju obstojecega uporabnika je zabelezen datum in
ura sprejetja pogojev uporabe.

IS Krpan -
Signirni znak

Neobvezno vnosno polje.




Vloge v aplikaciji

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Vloge v Uporabniske vloge (npr. sistemski administrator, administrator usposabljanja
aplikaciji itd.) En uporabnik ima lahko vec vlog.

Tabela vlog Prikaz vseh dogodkov, kjer je uporabnik zaveden kot koordinator (v katalogu)
ali kontaktna oseba.

Nadomestna | Polje Nadomestna oseba omogoca iskanje po bazi uporabnikov iz forme
oseba Upravljanje/Uporabniki. Ob kliku na Shrani (na kateri koli strani) se vloge
prenesejo na izbrano nadomestno osebo.

S prehajanjem med zavihkoma Uredi podatke o uporabniku/Vloge v aplikaciji oz. Naslednja
stran/Nazaj lahko uporabnik prehaja med stranmi brez izgube vpisanih oz. spremenjenih
podatkov.

Statusi uporabnika

Status Vrednos | Opis
t

Izbrisan -1 Uporabnik je bil samodejno izbrisan ob zdruzevanju racunov. Ni viden v
administratorskem vmesniku.

Deaktiviran 0 Uporabnik je deaktiviran. Ni ga mogoce izbrati v spustnih menijih ali dodati kot
udelezenca.

Aktiven 1 Uporabnik je aktiven in ima poln dostop do sistema.

V obdelavi 2 Uporabnik ¢aka na potrditev registracije.

Preklican 3 Uporabnikova registracija je bila preklicana.

Dejanja

Dejanje Opis Pravice

Dodaj V kolikor v sistemu Ze obstaja uporabnik z isto e-posto, se Sistemski
novega uporabnika ne da shraniti. administrator

Uredi V kolikor v sistemu Ze obstaja uporabnik z isto e-posto, se Sistemski
sprememb uporabnika ne da shraniti. administrator

5.7.5.2 Nazivi

Do kartice Nazivi lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki na UA z vlogo
Administrator.

Stran Nazivi vsebuje tabelo nazivov s stolpci:

e Naziv

e Poimenovanje naziva

e Stanje (Aktiven/Deaktiviran)

e Dejanja (Uredi, Pomik navzdol, Pomik navzgor)

Stran za dodajanje oz. urejanje naziva vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje




Id Vidno samo na formi za urejanje naziva. Samo za branje.
Se izpolni samodejno ob dodajanju naziva.

Naziv Obvezno vnosno polje.
Vrednost, ki se izpiSe v polju Naziv.
Primer: "mag.”

Poimenovanje Obvezno vnosno polje.

naziva Vrednost, ki se izpiSe v spustnem meniju polja Naziv, v polje Naziv na up.
profilu pa se shrani vrednost iz polja Naziv.

Primer: "mag. (znanstveni naziv, se izpise pred imenom)"

Stanje Stikalo:
e DA - naziv se prikaze v spustnem meniju (privzeto)

e NE - naziv se ne prikaze v spustnem meniju, vendar se izpise pri
uporabnikih, ki so ta naziv izbrali, ko je bilo stanje naziva

vkljuéeno
Dejanja

Dejanje Opis Pravice
Dodaj Dodajanje novega naziva. Administrator

Ko uporabnik doda nov naziv, se le-ta doda na zadnje mesto v tabeli.
Uredi Urejanje obstojeCega naziva. Administrator
Pomik Gumb. Administrator
navzdol S Pomikom navzdol/navzgor se doloci vrstni red prikaza nazivov v spustnem

meniju (polje Naziv).

Gumb je viden, Ce je v tabeli vec kot en naziv (v 1. vrstici je samo Pomik

navzdol, na vmesnih sta oba gumba, v zadnji pa samo Pomik navzgor).
Pomik Gumb. Administrator
navzgor S Pomikom navzdol/navzgor se doloci vrstni red prikaza nazivov v spustnem

meniju (polje Naziv).

Gumb je viden, e je v tabeli vec kot en naziv (v 1. vrstici je samo Pomik

navzdol, na vmesnih sta oba gumba, v zadnji pa samo Pomik navzgor).

g REPUBLIKA SLOVENIA . Testri Uporabik ()

Upravlianje sistema praviianje usposablian| Ipravlianje izpitoy Upravlianie strokownih izpitov istemske nastavitve

Nazivi

Inzenie Aiiven P
dip.in2 Diplormirani inzenir Hitiven P
Magister Aiiiven P
dr. Doktor Hitiven s
L]

5.7.5.3 Zapisi
Do kartice Zapisi lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Administrator.
Stran Zapisi vsebuje tabelo, ki vsebuje stolpce:

e |D



o Cas (privzeto razvri¢eno padajoce po tem stolpcu)

e Raven (Spremljanje/Razhroscevanje/Informacija/Opozorilo/Napaka/Kriticno/Brez
prednosti)
¢ Koda

e Sporocilo
e |D uporabnika

Katalog Termini Porotila Upravljanje
sistema Uy b izpitov strokavnih izpitov Sistemske nastavitve

Zapisi

) Cas b Raven Koda Sporotito 1D uporabrika
Q Q 0B e - Q Q Q

6541999 12.01. 20241254 Informaciia 15 Krpan: Generated Krpan SOAP client.

6541998 12. 01, 2024 12:54 Informaciia 1S Krpan: File uploaded to CEM. External file id:

6541997 12,0, 2024 12:54 Informacija 1S Krpan: Generated Krpan SOAP client.

5.7.5.4 Zgodovina razlicic

Do kartice Zgodovina razlicic lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator.

Stran Zgodovina razli¢ic vsebuje seznam razlicic. Vsaka kartica vsebuje podatke o razlicici:

e Naziv razlicice
e Datum razlicice
e Gumb Podrobnosti

S klikom na gumb Podrobnosti se odpre seznam zahtevkov, ki jih vsebuje ta razli¢ica. Seznam
vsebuje stolpce:

e Tip zahtevka (Novost/Sprememba/Popravek)
e Naziv zahtevka
o Stevilka zahtevka

Prikaz profilne slike Task: 107572
Strakowni izpiti - podatki o strokovnem izpitu Task: 108127
Strakowni izpiti - dopolni prijava Task: 108133

Dopolnitev funkcionalnasti Prenesi prijavo na drug
termin

Task: 107926

Strakowni izpiti - ustni izpit Task: 108124

Izbris kompetenc Task: 107853

Napaka pri potrievanju Task: 109354

Prenesi prijava Task: 107557

Zavrnitew prijave v statusu Prijava poteka Task: 107435

Poilii e-posta - Subject Task: 107444

5.7.5.5 E-postna obvestila

Do kartice E-postna obvestila lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator.
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5.7.5.5.1 Nastavitve e-postne storitve

Tabela Nastavitev e-postne storitve vsebuje podatke: Vrsta e-postne storitve, Naslov streznika,
Naslov posiljatelja (naslov From), Ime posiljatelja (ime From), Naslov za odgovor (Reply-to),
Skp, Pisava, Velikost pisave in Barva pisave.

Forma za urejanje nastavitev e-postnega obvescanja vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Naslov posiljatelja Obvezno vnosno polje.

(naslov From)

Ime posiljatelja (ime Neobvezno vnosno polje.

From)

Naslov za odgovor Neobvezno vnosno polje.

(Reply-to)

Skp Neobvezno vnosno polje.

Pisava Obvezno vnosno polje.

Velikost pisave Obvezno stevil¢no polje.

Barva pisave Obvezno polje za izbiro barve.

Testno e-postno Neobvezno vnosno polje. Preverjanje pravilnosti

sporocilo Po vpisu e-naslova se pojavi gumb Poslji. sestave e-naslova.
Na e-naslov, ki je vpisan v polje, se poslje testno
sporocilo.

Ostale podatke se lahko spreminja samo v konfiguracijski datoteki.

5.7.5.5.2 Nastavitve e-poStnega obvescanja

Tabela E-postna obvestila vsebuje stolpce: Identifikator obvestila (privzeto narascajoce
razvrscanje), Zadeva, Vrsta (Ob dogodku/Po urniku), Stanje, Dejanja (Uredji).

Forma za urejanje obvestila vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje
Identifikator Samo za branje.
obvestila Unikaten identifikator obvestila.
Vrsta Samo za branje.
MozZnosti:

e Ob dogodku - obvestilo se poslje ob akciji
uporabnika (npr. ob kliku na gumb Potrdi prijavo) ali
ob dolocenem dogodku (npr. po oddaji prijave, ce je
vklju¢ena samodejna odobritev prijave)

e  Po urniku - obvestilo se poslje po vnaprej dolocenem

casu (npr. 3 dni pred zacetkom termina) ob zagonu
MailSchedulerja

Opredelitev Samo za branje.
posiljanja Informacija o pogojih za posiljanje obvestila.
Opcija prejemnikov | Spustni meni: Vidno samo pri

e  Vse dejavnosti na terminu usposabljanja so obvestilu 1040101.

zaklenjene

e Vse dejavnosti na terminu usposabljanja niso
zaklenjene




Glede na izbrano vrednost v spustnem meniju se v polju
Prejemniki prikaZejo razlicni prejemniki obvestila.

Prejemniki

Samo za branje.

Prejemniki CC

Samo za branje.
Polje je vidno samo Ce so dodani prejemniki CC.

Vidno samo pri
obvestilih 10000,
10011, 20011 in 30011.

Zadeva Obvezno vnosno polje.
Kp Neobvezno vnosno polje.
Vsebina Neobvezno polje.

Urejevalnik obogatenega besedila.

Spremenljivke

Gumb.

Ob kliku na gumb se prikaze seznam moznih spremenljivk na
posameznem obvestilu.

Nalozi prilogo

Gumb.
Dodajanje prilog k obvestilu.

Dovoljeni tip
dokumentov je .docx
ali .pdf.

Prilozi se lahko
posamezen dokument
(do 5 MB) ali vec
dokumentov naenkrat
(skupaj do 15 MB).

Poslji priloge

Stikalo:
e DA - privzete priloge se dodajo k obvestilu
e NE - privzete priloge se ne dodajo k obvestilu

Polje je vidno samo na obvestilih, kjer so dodane privzete
priloge.

Vidno samo pri
obvestilih 10000,
10014, 20000 in 20014.

Privzete priloge

Naziv prilog, ki se dodajo k obvestilu.

Vidno samo pri
obvestilih 10000,
10014, 20000 in 20014.

Stevilo poizkusov
posiljanja v primeru
napake

Obvezno stevilcno polje.

Stanje

Stikalo:
e DA - posiljanje obvestila je vkljuceno
e NE - posiljanje obvestila je izkljuceno

Datum posiljanja

Obvezno datumsko polje.
Polje je vidno samo v kolikor je stikalo Stanje vkljuceno.

Vidno samo pri
obvestilu 1000070.

Pomembnost Obvezno polje z gumbi (mozna ena izbira):

e Obicajna (privzeto)

e Nizka - vsebuje puscico, obrnjeno navzdol, in
obvestilo, da je bilo sporocilo poslano z nizko
pomembnostjo

e Visoka - vsebuje klicaj in obvestilo, da je bilo
sporocilo poslano z visoko pomembnostjo

Povratnica Obvezno polje z gumbi (mozna ena izbira):

e Brez povratnice (privzeto)
e Povratnica ob uspehu
e Povratnica ob neuspehu

Povratnica, poslana ob uspehu/neuspehu dostave, se poslje
na tisti e-naslov, iz katerega se posiljajo sporocila (v kolikor
je pri posameznem izpitu v katalogu/O izpitu/v polju »Od«
vpisan drug e-naslov, se povratnica poslje na ta e-naslov).




Zgodovina poslanih
obvestil

Gumb.
S klikom na gumb se odpre pop-up okno z zgodovino poslanih

Vidno samo pri
obvestilu 1000070.

obvestil. Seznam vsebuje stolpce Datum posiljanja, Vsebina

in St. prejemnikov.

Seznam obvestil:

St. Naslov eUA/eCIP Vrsta Posiljanje Prejemniki Priloga
obvestila
10000 | Zakljucek eUA usp. Ob Vsem udeleZzencem Zakljucen DA -
usposabljanj dogodku usposabljanja, katerim udeleZenec podpis.
a smo podpisali potrdilo na (prisoten) potrdil
strani Upravljanje = cC: 0
Podpisovanje ob kliku na Pritaviteli - fizi&
gumb Podpisi. rijavite ] - fizicna
oseba (prijava z
geslom)
Prijavitelj -
organizacija
(prijava z geslom)
Prijavitelj - fizicna
oseba (prijava s
certifikatom)
Prijavitelj -
organizacija
(prijava s
certifikatom)
Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija
10001 / / / / / /
10002 | Vpisv eUA usp. Ob Uspesno oddana prijava na | Prijavljen NE
seminar - dogodku | usposabljanje: udeleZenec (Caka
osebni . 1. Novo vpisanim potrditev)
podatki C udeleZencem na
usposabljanju, prijavljenih
preko prijave z geslom.
2. Novo vpisanim
udelezencem na
usposabljanju, prijavljenih
preko prijave s
certifikatom.
3. Novo vpisanim
udelezencem na
usposabljanju, ki so dodani
na termin s strani
Administratorja (Termini
= Podrobnosti).
10003 Vpis v eUA usp. Ob Uspesno oddana prijava na | Prijavitelj - NE
seminar - dogodku usposabljanje (Ce je organizacija
osebni samodejna odobritev (prijava s
podatki B prijave izkljucena in je certifikatom,
placnik Organizacija): usposabljanje)
1. Prijavitelju (+ in/ali
plaéniku), ki je prijavil Placnik (Kontaktna
udeleZence preko prijave z oseba) -
geslom. organizacija
2. Prijavitelju (+
plaéniku), ki je prijavil
udelezence preko prijave s
certifikatom.




10004 Zakljucena eUA usp. Ob Zakljucena prijavnica za Organizacija NE
e-prijava za dogodku | usposabljanje: (AJPES)
placnika 1. Organizaciji, ki je oziroma

navedena kot placnik za Elektronski naslov

udeleique, prijavljene } iz konfiguracije (Ce

preko prijave z geslom, Ce | nj AJPES e-poitnega

je samode]nav odobritev naslova)

prijave vkljucena.

2. Organizaciji, ki je s

navedena kot placnik za °p°!“ba' leomur i

udelezence, prijavljene vV primeru, da je

preko prijave s onemogoceno

certifikatom, ce je pos1lJ§mJem

samodejna odobritev organizaciji v

prijave vkljuéena. naste.1v1tvah.
R konfiguracije

3. Organizaciji, ki je

navedena kot placnik za

udelezence, prijavljene

preko prijave s

certifikatom, za zadnjega

udelezenca, ki je uredil

osebne podatke na e-

prijavah (Moje prijave =

izbrana prijava => gumb

Uredi osebne podatke =

gumb Shrani), ce je

samodejna odobritev

prijave vkljucena.

4. Organizaciji, ki je

navedena kot placnik za

udelezence, ki so bili

potrjeni, Ce je samodejna

odobritev prijave

izkljucena.

5. Organizaciji, ki je

navedena kot placnik za

udelezence, katerih

prijave niso bile

zavrnjene, Ce je

samodejna odobritev

prijave izkljucena.

10005 / / / / / /

10006 Potek eUA usp. Ob Vsem potrjenim Potrjen udelezenec | NE
usposabljanj dogodku | udelezencem, ki so (prijavljen na
a prijavljeni na termin ki Se | termin)

ni bil izveden, ob kliku na
gumb "Poslji opomnik po
e-posti udelezencem”
(Termini = Podrobnosti).

10007 | Sprememba eUA usp. Ob Vsem potrjenim Potrjen udelezenec | NE
termina dogodku | udelezencem, ki so (prijavljen na
usposabljanj prijavljeni na termin, ter termin)

a izvajalcem usposabljanja, | |zvajalec
ko pride do spremembe na | ysposabljanja (v
trenutnem terminu katalogu)
usposabljanja.

10008 | Opomnik eUA usp. Po urniku | Vsem koordinatorjem Koordinator NE
termin usposabljanja, toliko dni usposabljanja (v
usposabljana pred zacetkom katalogu)

usposabljanja kot je
opredeljeno v nastavitvah
obvestila (vezano na mail
scheduler).




10009 | / / / / / /
10010 | / / / / / /
10011 Odjava od eUA usp. Ob Vsem udeleZencem, ki so Odjavljen NE
usposabljanj dogodku bili odjavljeni od udeleZenec
a usposabljanja: (zavrnjen)
1. Prijavnica (eForma) je
bila izbrisana. cc:
2. Prvotni udelezenec je Prijavitelj -
bil zamenjan z drugim. organizacija
3. UdelezZenci skupinske (prijava z geslom,
prijave, ki so bili usposabljanje)
zavrnjeni. Prijavitelj -
organizacija
(prijava s
certifikatom,
usposabljanje)
in/ali
Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija
in/ali
Organizacija
(AJPES)
oziroma
Elektronski naslov
iz konfiguracije (Ce
ni AJPES e-postnega
naslova)
Opomba: Nikomur -
v primeru, da je
onemogoceno
posiljanje
organizaciji v
nastavitvah
konfiguracije
10012 Dodelitev eUA usp. Ob Kadar se doda novega Izvajalec NE
termina dogodku | izvajalca na termin usposabljanja (na
izvajalcu (Termini = Uredi): terminu)
1. Ustvarjen je bil nov
termin in dodan je bil
izvajalec.
2. Urejen je bil obstojeci
termin in dodan je bil
izvajalec.
10013 | / / / / / /
10014 | Cestitke ob eUA usp. Ob Po uspesno zaklju¢enem Zakljucen DA -
zakljucku dogodku | usposabljanju udelezenca: | udelezenec potrdil
seminarja 1. Ko se generira potrdilo | (Prisoten) 0
usposabljanja, po kliku na
gumb Zakljuci
usposabljanje.
2. Ko se ponovno generira
potrdilo usposabljanja, po
kliku na gumb Ponovno
pripravi potrdilo.
10015 Potrditev eUA Ob Po uspesno kreiranem Nov uporabnik NE
osebnih dogodku | novem uporabniskem (ustvarjen

podatkov

uporabniski racun)




racunu (Upravljanje =
Uporabniki).

10016

Obvestilo o
ocenjenem
e-izpitu

eUA e-
izpiti

Ob
dogodku

Ko uporabnik odgovori na
vsa vprasanja za e-izpit, se
mu poslje obvestilo o
dosezenih tockah na
danem e-izpitu.

Ocenjen kandidat
za e-izpit (podana

ocena izpita)

NE

10017

Potrditvi
prijave v
seminar

eUA usp.

Ob
dogodku

Po uspesno potrjeni prijavi
za udelezence:

1. Ob zakljucku prijave
(eForme) za usposabljanje
(prijava z geslom), Ce je
samodejna odobritev
prijave vkljuéena.

2. Ob zakljucku prijave
(eForme) za usposabljanje
(prijava s certifikatom), ce
je samodejna odobritev
prijave vkljucena.

3. Po potrditvi prijave, ki
je cakala na vnos podatkov
za prijavljene udelezence
na e-prijavah (Moje
prijave = izbrana prijava
= gumb Uredi osebne
podatke = gumb Shrani),
¢e je samodejna odobritev
prijave vkljucena.

4. Novo vpisanim
udelezencem na
usposabljanju, ki so dodani
na termin s strani
Administratorja (Termini
= Podrobnosti).

5. Ob zakljucku potrditve
prijave (eForme) za
usposabljanje, ce je
samodejna odobritev
prijave izkljucena.

Potrjen udelezenec

(prijavljen na
termin)

NE

10018

Opomnik za

vnos osebnih
podatkov za
usposabljanj
e

eUA usp.

Po urniku

Vsem udelezencem, ki so
prijavljeni na
usposabljanje in $e niso
vnesli potrebnih podatkov.
Obvestilo se poslje prvic
10 dni pred zacetkom
usposabljanja in nato na
vsake 3 dni, dokler
udeleZenec ne posodobi
podatkov (vezano na mail
scheduler).

Prijavljen

udeleZenec (vpis
osebnih podatkov)

NE

10019

Obvestilo
udelezencu
ob
zamenjavi

eUA usp.

Ob
dogodku

Vsem novim udeleZzencem
ob zamenjavi:

1. Nov udelezenec je bil
zamenjan z drugim za
dano usposabljanje.

2. Nov udelezenec je bil
zamenjan z drugim za dan
program z lastnimi
termini.

Zamenjani
udelezenec

NE

20000

Zakljucek
programa

eUA progr.

Ob
dogodku

Vsem udeleZencem
programa, katerim smo
podpisali potrdilo na strani

Zakljucen
udelezenec
(prisoten)

DA -
podpis.




Upravljanje =
Podpisovanje ob kliku na

potrdil
o)

gumb Podpisi.
20002 | Vpisv eUA progr. | Ob Uspesno oddana prijava na | Prijavljen NE
program - dogodku | program: udeleZenec (Caka
osebni 1. Za udelezence (prijava | Potrditev)
podatki z geslom), ki ¢akajo na
potrditev prijave.
2. Za udelezence (prijava s
certifikatom), ki ¢akajo na
potrditev prijave, ki ni
skupinska ali caka na vpis
podatkov.
20003 Vpis v eUA progr. | Ob Uspesno oddana prijava na | Prijavitelj - NE
program - dogodku | program (placnik je organizacija
navedeni organizacija): (prijava s
udeleZenci 1. Prijavitelju (prijava z certifikatom,
geslom). program)
2. Prijavitelju (prijava s in/ali
certifikatom). Placnik (Kontaktna
3. Administratorju, ki je oseba) -
dodal udeleZenca organizacija
naknadno preko termina
(program z lastnimi
termini), in kontaktni
osebi organizacije.
20004 | Vpisv eUA progr. | Ob Zakljucena prijavnica za Organizacija NE
progam dogodku program: (AJPES)
ni AJPES 1. Organizaciji, ki je oziroma
maila navedena kot placnik za

udelezence, prijavljene
preko prijave z geslom, ce
je samodejna odobritev
prijave vkljucena.

2. Organizaciji, ki je
navedena kot placnik za
udeleZence, prijavljene
preko prijave s
certifikatom, e je
samodejna odobritev
prijave vkljucena.

3. Organizaciji, ki je
navedena kot placnik za
udeleZence, prijavljene
preko prijave s
certifikatom, za zadnjega
udeleZenca, ki je uredil
osebne podatke na e-
prijavah (Moje prijave =
izbrana prijava = gumb
Uredi osebne podatke =
gumb Shrani), ce je
samodejna odobritev
prijave vkljucena.

4. Organizaciji, ki je
navedena kot placnik za
udelezence, ki so bili
potrjeni, Ce je samodejna
odobritev prijave
izkljucena.

5. Organizaciji, ki je
navedena kot placnik za
udelezence, katerih

Elektronski naslov
iz konfiguracije (Ce
ni AJPES e-postnega
naslova)

Opomba: Nikomur -
v primeru, da je
onemogoceno
posiljanje
organizaciji v
nastavitvah
konfiguracije




prijave niso bile
zavrnjene, Ce je
samodejna odobritev
prijave izkljucena.

20011 Odjava od eUA progr. | Ob Vsem udeleZencem, ki so Odjavljen NE
programa dogodku | bili odjavljeni od udelezenec
usposabljanja programa: (zavrnjen)
1. Prijavnica (eForma) je
bila izbrisana. cc:
2. Prvotni udelezenec je Prijavitelj -
bil zamenjan z drugim. organizacija
3. UdelezZenci skupinske (prijava z geslom,
prijave, ki so bili program)
zavrnjeni. Prijavitelj -
organizacija
(prijava s
certifikatom,
program)
in/ali
Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija
in/ali
Organizacija
(AJPES)
oziroma
Elektronski naslov
iz konfiguracije (Ce
ni AJPES e-postnega
naslova)
Opomba: Nikomur -
v primeru, da je
onemogoceno
posiljanje
organizaciji v
nastavitvah
konfiguracije
20014 | Cestitke ob eUA progr. | Ob Vsem rocno zakljuc¢enim Zakljucen DA -
zakljucku dogodku | udelezencem programa udeleZenec potrdil
programa (brez lastnih terminov) na | (prisoten) o}
Katalog = izbrani program
= Udelezenci:
1. Po izbiri udelezenca, ki
ima dejavnosti programa
opravljene in le tega Se ni
zakljucil ter kliku na gumb
Zakljuci program.
20015 Potrditev eUA progr. | Ob Po uspesni potrditvi Potrjen udelezenec | NE
prijave v dogodku prijave na program (prijavljen na
seminar (usposabljanja): termin)

1. Za udelezence, ki so bili
uspesno potrjeni na
program (prijava z
geslom).

2. Za udelezence, ki so bili
uspesno potrjeni na
program (prijava s
certifikatom).




3. Za udelezenca, ki je
potrdil svoje osebne
podatke na programu.

4. Za udeleZence na
programu, katerim smo
posodobili termin (Pregled
prijav = Sprememba
terminov).

5. Za udelezenca, ki je bil
dodan naknadno na termin
(Termini = Podrobnosti).

6. Za udelezence, ki so bili
potrjeni znotraj
usposabljanja programa.

20016 | Vnos osebnih | eUA progr. | Po urniku | Vsem udelezencem, ki so Prijavljen NE
podatkov prijavljeni na program z udeleZenec (vpis
za program lastnimi termini in Se niso | osebnih podatkov)
vnesli potrebnih podatkov.
Obvestilo se poslje prvic
10 dni pred zacetkom in
nato na vsake 3 dni, dokler
udeleZenec ne posodobi
podatkov (vezano na mail
scheduler).
30000 | Opomnik o eUA Po urniku | Obvestilo se poslje vsak Podpisnik NE
podpisu dan vsem osebam z vlogo
potrdil Podpisnik, Ce obstaja vsaj
eno potrdilo, ki je v
statusu Caka na podpis
(vezano na mail
scheduler).
30002 | Vpisve- eUA e-usp. | Ob Uspesno oddana prijava na | Prijavljen NE
usposabljanj dogodku | e-usposabljanje: udeleZenec (vpis
e - osebni 1. Novo vpisanim osebnih podatkov)
podatki udeleZencem, ki so se
prijavili na e-
usposabljanje, kjer je
samodejna odobritev
prijave izkljucena
(neodvisno od nacina
prijave).
30003 Vpis v e- eUA e-usp. | Ob Uspesno oddana prijava na | Prijavitelji: NE
usposabljanj dogodku | e-usposabljanje: Prijavitelj - fizi¢na
e - navedeni 1. Prijavitelju, ki je oseba (prijava z
udelezenci

prijavil udelezenca/-ce na
e-usposabljanje.

geslom)
Prijavitelj -
organizacija
(prijava z geslom)
Prijavitelj - fizicna
oseba (prijava s
certifikatom)
Prijavitelj -
organizacija
(prijava s
certifikatom)

in/ali

Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija




30004 | Vpisve- eUA e-usp. | Ob Uspesno oddana prijava na | Organizacija NE
usposabljanj dogodku | e-usposabljanje: (AJPES)
€ 1. Organizaciji, ki je oziroma
ni AJPES navedena kot placnik, za Elektronski naslov
maila zakljuceno prijavnico iz konfiguracije (Ce

potrjenih udelezencev, Ce | nj AJPES e-poitnega
je samodejna odobritev naslova)
prijave vkljucena.
2. Organizaciji, ki je s
navedena kot placnik, po °p°!“ba' leomur i
potrditvi/zavrnitvi vseh vV primeru, da je
udeleZencev na skupinski onemogoceno
prijavi, Ce je samodejna pos1lJ§\nJe._.
odobritev prijave organizaciji v
izkljuéena. nastgwtvah.
konfiguracije

30011 Odjava od e- | eUA e-usp. | Ob UdeleZenci so odjavljeni Odjavljen NE
usposabljanj dogodku | od e-usposabljanja: udelezenec
a 1. Prijavnica (eForma) je (zavrnjen)

bila izbrisana.

2. Udelezenci skupinske cc:

prijave, ki so bili Prijavitelj -

Zavrnjeni. organizacija
(prijava z geslom,
e-usposabljanje)
Prijavitelj -
organizacija
(prijava s
certifikatom, e-
usposabljanje)

30017 Potrditev eUA e-usp. | Ob UdeleZenci so potrjeni na Potrjen udelezenec | NE
prijave na e- dogodku | e-usposabljanje: (prijavljen na
usposabljanj 1. Ob prijavi na e- termin)

e usposabljanje, kjer je
vkljucena samodejna
odobritev e-prijave.

2. Ob potrditvi prijave na
e-usposabljanje, kjer je
izkljucena samodejna
odobritev e-prijave.

30026 Potrjene/za | eUA e-usp. | Ob Prijavitelju oz. placniku ob | Prijavitelj - NE
vrnjene dogodku potrditvi/zavrnitvi vseh organizacija
prijave na e- udelezencev (placnik je (prijava s
usposabljanj organizacija): certifikatom, e-

e 1. Po oddaji prijave na e- | Usposabljanje)
usposabljanje, ce je in/ali
samodejna odobritev Placnik (Kontaktna
prijave vkljucena. oseba) -

2. Po potrditvi/zavrnitvi organizacija
vseh udelezencev

skupinske prijave na e-

usposabljanje, ce je

samodejna odobritev e-

prijave izkljucena.

30028 Zavrnjena eUA e-usp. | Ob Zavrnitev prijave na e- Odjavljen NE
prijava na e- dogodku usposabljanje, kjer je udeleZenec
usposabljanj izklju¢ena samodejna (zavrnjen)

e odobritev e-prijave:

1. Po zavrnitvi prijavljenih
udelezencev, kjer je
placnik fizicna oseba (E-




Usposabljanja = gumb
Zavrni).

2. Po zavrnitvi prijavljenih
udeleZencev, kjer je
plaénik organizacija (E-
Usposabljanja => gumb
Zavrni).

40003 | Obvestilo o eUA str. Ob Ob vrnitvi prijave v Kandidat (Caka na NE
zahtevani izpiti dogodku | dopolnitev prijave (po dopolnitev)
dopolnitvi kliku na; gumb Vrni Prijavitelj
prijave na prijavo).
strokovni Kontaktna oseba
izpit

40011 Obvestilo o eUA str. Ob Ob odjavi (po kliku na Kandidat NE
odjavi od izpiti dogodku | gumb Odjavi od termina) (odjavljen)
§trqtkovnega ali ob klikuNTa. Preklici Prijavitelj
izpita prijavo na Moje prijave -

Pregled prijav. Kontaktna oseba

40017 | Obvestilo o eUA str. Ob Ob potrditvi prijave, Ce je | Kandidat (potrjen) DA -
potrjeni izpiti dogodku | samodejna odobritev Prijavitelj prijavni
prijavi na prijave = OFF (po kliku na Kontakt b ca
strokovni gumb Potrdi prijavo) ali ob ontaktna oseba
izpit avtomatski potrditvi

prijave, Ce je samodejna
odobritev prijave = ON ali
ob naknadni prijavi.

40018 | Obvestilo o eUA str. Ob Ob zavrnitvi prijave (po Kandidat (zavrnjen) | NE
zavrnjeni izpiti dogodku | kliku ne; gumb Zavrni Prijavitelj
prijavi na prijavo).
strokovni Kontaktna oseba
izpit

40019 Obvestilo o eUA str. Ob Uspesno oddana prijava na | Kandidat (Caka na DA -
oddaji izpiti dogodku | strokovni izpit (samodejna | potrditev) prijavni
prijave na odobritev = OFF). Prijavitelj ca
strokovni Kontakt b
izpit ontaktna oseba

40020 Obvestilo o eUA str. Ob Ob prenosu prijave (po Kandidat (zavrnjen) | DA -
prgne;em’ izpiti dogodku kli.k.u na gumb Prenesi Prijavitelj prijavni
Etrrlcj)all(\cl)]vﬁ? prijavo). Kontaktna oseba ca
izpit Placnik (Ce je

organizacija)

40021 Obvestilo eUA str. Ob Ob potrditvi prijave, Ce je | Placnik (Ce je DA -
placniku o izpiti dogodku | samodejna odobritev organizacija) prijavni
potrjeni prijave = OFF (po kliku na ca
prijavi na gumb Potrdi prijavo) ali ob
strokovni avtomatski potrditvi
izpit prijave, ¢e je samodejna

odobritev prijave = ON ali
ob naknadni prijavi.

40022 Obvestilo eUA str. Po urniku | Obvestilo koordinatorju za | Koordinator NE
koordinatorj | izpiti pripravo komisije (Datum strokovnega izpita
uza = Zacetek izpita - Stevilo (v katalogu)
pripravo dni, ki je doloceno v
komisije Katalog - Predloge - Dni

pred rokom izpita,
obvestilo koordinatorju za
pripravo komisije).

40023 Obvestilo eUA str. Po urniku | Obvestilo koordinatorju za | Koordinator NE
koordinatorj | izpiti pripravo razporeda (Datum | strokovnega izpita

uza

= ZacCetek izpita - Stevilo
dni, ki je doloceno v

(v katalogu)




pripravo
razporeda

Katalog - Predloge - Dni
pred rokom izpita,
obvestilo koordinatorju za
pripravo razporeda).

40024 | Obvestilo o eUA str. Ob Po podpisu predloge Kandidat (potrjen) DA -
opravljanju izpiti dogodku | Obvestilo kandidatu in Prijavitelj Obvesti
strokovnega prijavitelju o opravljanju loo
izpita strokovnega izpita. Kontaktna oseba izpitu

40025 Razpored o eUA str. Ob Po podpisu predloge Predsednik DA -
opravljanju izpiti dogodku | Razpored o opravljanju Clan komisije Razpor
strokovnega strokovnega izpita za 7apisnik ed za
izpita za komisijo in po podpisu apisnikar komisij
komisijo predloge Obvestilo 0 0z.

komisiji o opravljanju Razpor

strokovnega izpita iz VZD. ed za
komisij
o VZD

40026 | Obvestilo o eUA str. Ob Po kliku na gumb Odpoved | Kandidat (potrjen) NE
odpovedi izpiti dogodku | termina. Prijavitelj
strokovnega Obvestilo se poslje samo Kontaktna oseba
izpita tistim kandidatom, ki se

jim je spremenil status
prijave iz Prijava poteka,
Caka na potrditev, Caka na
dopolnitev ali Potrjena v
Odjavljena (ne pa tudi
kandidatom, ki so imeli ze
pred odpovedjo termina
status prijave Zavrnjena,
Odjavljena ali Prenesena).

100001 | Prijava na eCIP izpiti [ Ob NE
izpit dogodku

100002 | Potrditev eCIP izpiti | Ob NE
vase prijave dogodku

100003 | Dopolnitev eCIP izpiti [ Ob NE
vase prijave dogodku

100004 | Prijava na eCIP izpiti | Ob NE
izpit dogodku

100005 | Opomnik eCIP izpiti [ Ob NE
ureditve dogodku
komisije na m
izpit

100006 | Opomnik o eCIP izpiti [ Ob NE
razredu za dogodku
izpit m

100007 | Opomnik o eCIP izpiti | Ob NE
tisku dogodku
dokumentov m
za izpit

100008 | Odjava eCIP izpiti [ Ob NE
kandidata od dogodku
izpita

100009 | Opomnik o eCIP izpiti | Ob NE
bliznjem dogodku
terminu m
izpita

100001 | Preklic eCIP izpiti [ Ob NE

0 komisije dogodku




100001 | Opomnik eCIP izpiti [ Ob NE
1 vpis dogodku

rezultatov m

izpitnega

roka
100001 | Opravljanje | eCIP izpiti | Ob DA -?
2 e-izpita dogodku
100001 | Ocenjevanje | eCIP izpiti | Ob NE
3 e-izpita dogodku
100001 | Priprava e- eCIP izpiti | Ob NE
4 izpita dogodku
100001 | Neporavnane | eCIP izpiti | Ob NE
5 obveznosti dogodku

izpita
100001 | / / / /
6
100001 | Odjava od eCIP izpiti | Ob NE
7 izpita dogodku
100001 | Zavrnitev eClIP izpiti | Ob NE
8 vase prijave dogodku
100001 | Prijava na eCIP izpiti [ Ob NE
9 izpit dogodku
100002 | Bliznji eCIP izpiti | Po urniku NE
0 izpitni rok
100002 | Bliznji e- eCIP izpiti | Po urniku NE
1 izpit
100002 | Opomnik eCIP izobr. | Po urniku NE
2 oddaja

gradiva v

sistem eCIP
100002 | Nalozeno eCIP izobr. | Ob NE
3 gradivo za dogodku

dogodek

izobraZevanj

a
100002 | Vnesena eClIP izobr. | Ob NE
4 prijava dogodku
100002 | Vnesena eClIP izobr. | Ob NE
5 skupinska dogodku

prijava
100002 | Odjava eCIP izobr. | Ob NE
6 dogodku
100002 | Potrditev eClIP izobr. | Ob NE
7 prijave dogodku
100002 | Zavrnitev eClIP izobr. | Ob NE
8 prijave dogodku
100002 | Uvrstitev eClIP izobr. | Ob NE
9 prijave na dogodku

cakalno listo
100003 | Zaprosilo za | eCIP izobr. | Po urniku NE
0 vnos

podatkov v

osebni racun




100003 | Status prijav | eCIP izobr. | Ob NE
1 dogodku
100004 | Potrdilo o eClIP izobr. | Ob NE
0 udelezbi dogodku
100004 | Sprememba | eCIP izobr. | Ob NE
1 pri izvedbi dogodku
izobrazevanj
a
100004 | Samodejno eUA usp. Ob Izvajalcem in Prijavljen NE
2 sporocilo za dogodku | udelezencem, pri katerih udeleZenec (Caka
udelezence e ni bila zavedena potrditev)
in izvajalce prisotnost/odsotnost: Prijavijen
1. Po kliku na gumb udelezenec (vpis
"Odpoved Termina” (na osebnih podatkov)
Termini) za posamezen Odjavljen
termin in vpisu razloga za | deleenec
odpoved. (zavrnjen)
Potrjen udelezenec
(prijavljen na
termin)
Izvajalec
usposabljanja (na
terminu)
100004 | Samodejno eUA usp. Ob Prijavitelju ali Prijavitelj - NE
3 sporocilo za dogodku | Organizaciji, ki je organizacija
prijavitelje, navedena kot placnik, na (prijava s
kontaktne terminu, kjer prijavljeni certifikatom,
osebe, udeleZenci Se nimajo usposabljanje)
placnika zavedene ali Prijavitelj -
prisotnosti/odsotnosti: organizacija
1. Po kliku na gumb (prijava z geslom,
"Odpoved Termina” (na program)
Termini) za posamezen in/ali
termin in vpisu razloga za -
odpoved. Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija
100004 | Naknadna eUA usp. Ob Prijavitelju in/ali Prijavitel]j - NE
4 prijava dogodku placniku/organizaciji, ki je | organizacija
navedena kot placnik, po (prijava s
uspesni prijavi na termin certifikatom,
usposabljanja ali na usposabljanje)

termin programa z
lastnimi termini:

1. Po prijavi
administratorja na Termini
= Podrobnosti => Dodaj
udelezenca naknadno in
kliku na gumb Dodaj, za
udelezence, ki so na to
usposabljanje ali program
prijavljeni prvic.

ali Prijavitelj -
organizacija
(prijava s
certifikatom,
program)
in/ali

Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija

in/ali

Organizacija
(AJPES)

oziroma

Elektronski naslov
iz konfiguracije (Ce
ni AJPES e-postnega
naslova)




Opomba: Nikomur -
v primeru, da je
onemogoceno
posiljanje
organizaciji v
nastavitvah
konfiguracije

100004 | Zamenjava eUA usp. Ob Prijavitelju in/ali Prijavitelj - NE
5 udelezenca dogodku placniku/organizaciji, ki je | organizacija

navedena kot placnik, po (prijava s

uspesni zamenjavi certifikatom,

udelezencev na terminu usposabljanje)

usposabljanja/programa: ali Prijavitelj -

Po kliku na gumb organizacija

"Zamenjava udelezenca”, (prijava s

kjer se na danem terminu certifikatom,

uspesno zamenja program)

udelezenca z drugim in/ali

(Termini = Podrobnosti = -

Zamenjava udeleZenca). Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija
in/ali
Organizacija
(AJPES)
oziroma
Elektronski naslov
iz konfiguracije (Ce
ni AJPES e-postnega
naslova)

Opomba: Nikomur -
v primeru, da je
onemogoceno
posiljanje
organizaciji v
nastavitvah
konfiguracije
100004 | Potrjene/za | eUA usp. Ob Zakljucen postopek Prijavitelj - NE
6 vrnjene dogodku potrditve/zavrnitve vseh organizacija
prijave na e- udeleZencev na prijavi (prijava s
usposabljanj (placnik je organizacija): certifikatom,
a 1. Prijavitelju/placniku za | Usposabljanje)

prijavo na
usposabljanje/program
(prijava s certifikatom), ko
so vsi udelezenci uspesno
potrjeni/zavrnjeni, Ce je
samodejna odobritev
prijave vkljucena.

2. Prijavitelju/placniku za
prijavo na
usposabljanje/program
(prijava s certifikatom), ko
je zadnji udelezenec na
prijavi, ki je cakala na vpis
osebnih podatkov, uspesno
potrjen/zavrnjen, Ce je
samodejna odobritev
prijave vkljucena.

3. Prijavitelju/placniku,
po kliku na potrditev
prijave udelezenca, kjer
so vsi udelezenci

ali Prijavitelj -
organizacija
(prijava s
certifikatom,
program)
in/ali

Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija




potrjeni/zavrnjeni, Ce je
samodejna odobritev
prijave izkljucena.

4. Prijavitelju/placniku,
po kliku na zavrnitev
prijave udelezenca, kjer
so vsi udelezenci
potrjeni/zavrnjeni, Ce je
samodejna odobritev
prijave izkljucena.

100004 | Obvestilo eUA usp. Po urniku | Obvestilo se poslje 10 dni Koordinator NE
7 koordinatorj pred pricetkom termina usposabljanja (v
em usposabljanja vsem katalogu)
usposabljanj koordinatorjem
usposabljanja (v katalogu)
za prihajajoci termin
(vezano na mail
scheduler).
100004 | Zavrnjena eUA usp. Ob Zavrnitev samostojne Odjavljen NE
8 prijava dogodku | prijave udeleZenca za udelezenec
usposabljanje: (zavrnjen)
1. Udelezencu, kateremu
je bila prijava zavrnjena
(Termini = Potrditev
prijav = gumb Zavrni) in
je placnik fizicna oseba.
100004 | Sprejem eUA usp. Ob Obvestilo prijavitelju za Prijavitelji: NE
9 prijave dogodku | potrditev prejete prijave Prijavitelj - fizi¢na
interesa interesa za usposabljanje: | oseba (prijava z
1. Po oddani prijavi geslom)
interesa za usposabljanje | prijavitelj -
na e-prijavah. organizacija
2. Po prejetju obvestila za | (prijava z geslom)
oddano prijavo interesa Prijavitelj - fizi¢na
usposabljanja (1000051) in | gseba (prijava s
kliku na povezavo TUKAJ, | certifikatom)
na e-prijavah => Obnova Priiaviteli -
prijave interesa = klik na rlJav]te )
gumb Shrani. organizacija
(prijava s
certifikatom)
100005 | Stanje prijav | eUA usp. Po urniku | Obvestilo se poslje Koordinator NE
0 interesa koordinatorju, ki je dodan | usposabljanja (v
na usposabljanje in/ali katalogu)
program, glede na stanje | in/ali
prijav interesa za Koordinat
usposabljanje ali program. oordinator
] L programa (v
Obvestilo se poslje vsako katalogu)
nedeljo (vezano na mail
scheduler).
100005 | Nov termin eUA usp. Po urniku | Obvestilo vsem Prijavitelji: NE
1 usposabljanj prijaviteljem, ki so oddali | prijavitelj - fizi¢na
a prijavo interesa za

usposabljanje, na katerem
so bili odprti novi termini
(vezano na mail
scheduler).

oseba (prijava z
geslom)

Prijavitelj -
organizacija
(prijava z geslom)
Prijavitelj - fizicna
oseba (prijava s
certifikatom)
Prijavitelj -
organizacija




(prijava s
certifikatom)

100005 | Obvestilo o eUA usp. Po urniku | Obvestilo koordinatorju Koordinator NE
2 poslanih usposabljanja za poslana usposabljanja (v
vabilih obvestila prijaviteljem katalogu)
(1000051), ki so oddali
prijavo interesa za nov
termin usposabljanja.
100005 | Opomnik za eUA usp. Po urniku | Obvestilo vsem izvajalcem | lzvajalec NE
3 termin na terminu za prihajajoci usposabljanja (v
usposabljanj termin usposabljanja katalogu)
a (vezano na mail
scheduler):
a) 3 dni pred terminom
usposabljanja vsem
izvajalcem na terminu.
b) 2 dni in 1 dan pred
terminom usposabljanja
izvajalcem, ki so bili
dodani naknadno.
100005 | Zaprosilo za | eUA usp. Po urniku | Obvestilo vsem izvajalcem | lzvajalec NE
4 gradiva usposabljanja danega usposabljanja (v
termina, ki se poslje 14 katalogu)
dni pred pricetkom
usposabljanja (vezano na
mail scheduler).
100005 | Vpis ocen eCIP izpiti [ Ob NE
5 dogodku
100005 | Sprejem eUA progr. | Ob Obvestilo prijavitelju za Prijavitelji: NE
6 prijave dogodku | potrditev prejete prijave Prijavitelj - fizi¢na
interesa interesa za program: oseba (prijava z
1. Po oddani prijavi geslom)
int.gresa za program na e- Prijavitelj -
prijavah. organizacija
2. Po prejetju obvestila za | (prijava z geslom)
oddano prijavo interesa Prijavitelj - fizi¢na
programa (1000058) in oseba (prijava s
kliku na povezavo TUKAJ, | certifikatom)
na e-prijavah = Obnova Prifaviteli -
prijave interesa = klik na r1]av]te ]
gumb Shrani. organizacija
(prijava s
certifikatom)
100005 | Novi termini | eUA progr. | Po urniku | Obvestilo vsem Prijavitelji: NE
8 programa prijaviteljem, ki so oddali | prijavitelj - fizi¢na
prijavo interesa za oseba (prijava z
program, na katerem so geslom)
bili odprti novi termini e s
(program z lastnimi Prijavitelj -
termini) ali termini vezani organizacija
na usposabljanja (program (prijava z geslom)
brez lastnih terminov). Prijavitelj - fizicna
oseba (prijava s
certifikatom)
Prijavitelj -
organizacija
(prijava s
certifikatom)
100005 | Poslana eUA progr. | Po urniku | Obvestilo koordinatorju Koordinator NE
9 vabila programa za poslana programa (v

obvestila prijaviteljem
(1000058), ki so oddali
prijavo interesa za nov

katalogu)




termin programa (z
lastnimi ali brez lastnih
terminov).

100006 | Obvestilo eUA usp. Ob V primeru neuspesne Prijavitelji: NE
0 prijavitelju dogodku | oddaje prijave na Prijavitelj - fizicna
0 neuspesni usposabljanje, kjer je med | gseba (prijava z
oddaji obdelavo prijave prislo do geslom)
prijave na napake. Prijavitelj -
usposabljanj Mozne napake: organizacija
e o -
a) Uporabnik je ze (prijava z geslom)
PI’IJaVlJe{1 na Prijavitelj - fizicna
usposabljanje. oseba (prijava s
b) Uporabnik ne more certifikatom)
prijaviti samega sebe (ze Prijavitelj -
prijavijen). organizacija
¢) Uporabnika ni mogoce (prijava s
odjaviti (usposabljanje se certifikatom)
je ze pricelo).
d) Uporabnikov ni mogoce | pia&nik:
prijaviti (placnik fizicna Placnik
oseba.). ) ) (Udelezenec) -
e) Odjava ni dovoljena. fiziéna oseba
f) Zasedenost termina in/ali
(prijava ni mogoca). Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija
100006 | Obvestilo eUA progr. | Ob V primeru neuspesne Prijavitelji: NE
1 prijavitelju dogodku | oddaje prijave na Prijavitelj - fizi¢na
0 neuspesni usposabljanje, kjer je med | yseba (prijava z
oddaji obdelavo prijave prislo do geslom)
prijave na napake. Prijavitelj -
program Mozne napake: Organjzacjja
a) Uporabnik je ze (prijava z geslom)
P”JaVlJe{1 na Prijavitelj - fizicna
usposabljanje. oseba (prijava s
b) Uporabnik ne more certifikatom)
prijaviti samega sebe (ze Prijavitelj -
prijavijen). organizacija
c) Uporabnika ni mogoce (prijava s
odjaviti (usposabljanje se certifikatom)
je ze pricelo).
d) Uporabnikov ni mogoce | pia&nik:
prijaviti (placnik fizi¢na Placnik
oseba.). ) ) (Udelezenec) -
e) Odjava ni dovoljena. fiziéna oseba
f) Zasedenost termina in/ali
(prijava ni mogoca). Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija
100006 | Obvestilo eUA e-usp. | Ob V primeru neuspesne Prijavitelji: NE
2 prijavitelju dogodku | oddaje prijave na e- Prijavitelj - fizicna
0 neuspesni usposabljanje, kjer je med | ysepa (prijava z
oddaji obdelavo prijave prislo do geslom)
prijave na e- napake. Prijavitel; -
usposabljanj Mozne napake: organizacija
e

a) Uporabnikov ni mogoce
prijaviti (placnik fizicna
oseba).

b) Odjava ni dovoljena.

(prijava z geslom)
Prijavitelj - fizicna
oseba (prijava s
certifikatom)




c) Uporabnik nima iste Prijavitelj -
organizacije kot e- organizacija
usposabljanje. (prijava s
certifikatom)
Placnik:
Placnik
(Udelezenec) -
fizicna oseba
in/ali
Placnik (Kontaktna
oseba) -
organizacija
100006 | Odjava iz eCIP izobr. | Ob NE
3 izobrazevanj dogodku
a
100006 | Odpoved eCIP izobr. | Ob NE
4 dogodka dogodku
100006 | Izdaja eCIP izobr. | Ob NE
5 potrdila dogodku
100006 | Dopolnitev eCIP izobr. | Ob NE
6 prijave na dogodku
izobrazevanj
e
100007 | Napovednik eUA Po urniku | Vsem aktivnim Aktiven registriran NE
0 upravne registriranim uporabnikom | uporabnik
akademije na dan kot je doloceno na
obvestilu (vezano na mail
scheduler). Veljavnost je 2
dni.
104010 | Vprasalnik eUA usp. Po urniku | Vkljuceno stikalo A. Vse dejavnosti NE
1 za Ob Posiljanje Anket na terminu
udeleZence dogodku | udelezencem na Termini usposabljanja so
= Uredi. Poslje se zaklenjene:
naslednji dan po zadnjem
dnevu usposabljanja ali ob Potri dele
kliku na Poslji anketo na N .rJetn udetezenec
Termini = Podrobnosti (pns.o f’n)
udelezencem. Zakljucen
udelezenec
(prisoten)
B. Vse dejavnosti
na terminu
usposabljanja niso
zaklenjene:
Potrjen udelezenec
(prijavljen na
termin)
Potrjen udelezenec
(prisoten)
Zakljucen
udelezenec
(prisoten)
104010 | Vprasalnik eUA usp. Po urniku | Vkljuceno stikalo Koordinator NE
2 za ob Posiljanje Anket usposabljanja (na
koordinatorj dogodku koordinatorjem na Termini | terminu)

e

= Uredi. Poslje se
naslednji dan po zadnjem




dnevu usposabljanja ali ob
kliku na Poslji anketo na
Termini = Podrobnosti
koordinatorjem,
dolocenim na terminu.

104010
3

Vprasalnik
za izvajalce

eUA usp.

Po urniku

Ob
dogodku

Vkljuceno stikalo
Posiljanje Anket
izvajalcem na Termini =
Uredi. Poslje se naslednji
dan po zadnjem dnevu
usposabljanja ali ob kliku
na Poslji anketo na
Termini = Podrobnosti
izvajalcem, doloc¢enim na
terminu.

Izvajalec
usposabljanja (na
terminu)

NE

104020
1

Analiza
ankete
usposabljanj
a
(udelezenci)

eUA usp.

Po urniku

Ob
dogodku

Poslje se naslednji dan po
preteku dolocene
veljavnosti ali ob kliku na
Zakljuci anketo na Termini
= Podrobnosti
koordinatorjem,
dolocenim na terminu, in
skrbnikom ankete.
Dodaten pogoj je, da so
ankete za udeleZence ze
poslane.

Koordinator
usposabljanja (na
terminu)

Skrbnik ankete

NE

104020
2

Analiza
ankete
usposabljanj
a
(koordinator

3i)

eUA usp.

Po urniku

Ob
dogodku

Poslje se naslednji dan po
preteku dolocene
veljavnosti ali ob kliku na
Zakljuci anketo na Termini
= Podrobnosti
koordinatorjem,
dolocenim na terminu, in
skrbnikom ankete.

Dodaten pogoj je, da so
ankete za koordinatorje ze
poslane.

Koordinator
usposabljanja (na
terminu)

Skrbnik ankete

NE

104020
3

Analiza
ankete
usposabljanj
a (izvajalci)

eUA usp.

Po urniku

Ob
dogodku

Poslje se naslednji dan po
preteku dolocCene
veljavnosti ali ob kliku na
Zakljuci anketo na Termini
= Podrobnosti
koordinatorjem,
dolocenim na terminu, in
skrbnikom ankete.

Dodaten pogoj je, da so
ankete za izvajalce Ze
poslane.

Koordinator
usposabljanja (na
terminu)

Skrbnik ankete

NE

5.7.5.5.3 Zgodovina poslanih obvestil

Tabela Zgodovina poslanih obvestil vsebuje stolpce: Identifikator obvestila, Zadeva, Naslov za

odgovor (Reply-to), Stanje, Cas (privzeto padajoce razvri¢anje), Dejanja (Podrobnosti).

Forma za pregled podrobnosti poslanega obvestila vsebuje polja:

Naziv

Nacin vnosa, privzete vrednosti

Preverjanje

Zadeva

Samo za branje.

Stanje

Samo za branje.




Naslov za odgovor (Reply-to) Samo za branje.

Kp Samo za branje.
Vsebina Samo za branje.
5.7.5.5.4 Obvestila

5.7.5.5.4.1 Obvestila UA
1000070 - Napovednik UA

Poslje se uporabnikom, ki so prijavljeni na prejemanje novic.

v vsebino napovednika se lahko doda sliko formatov jpg, gif, bmp, png s klikom na
Vstavi/Slika/klik na ikono mape pri polju Pot

sliki se lahko doda opis, spremeni dimenzije, se jo ureja (obrezi, spremeni velikost,
usmerjenost, svetlost, izostri, kontrast, barvni nivo, gama, obrni) in izbrise (s klikom na
sliko in pritiskom tipke Backspace ali Delete)

dodan je gumb Stanje za vklop/izklop (ON/OFF) posiljanja napovednika, privzeto stanje
je OFF

v kolikor je Stanje ON, se na izbran datum napovednik poslje vsem uporabnikom, ki imajo
v uporabniskem profilu oznaceno Obvescanje o novicah = ON

ko se napovednik poslje, se stanje napovednika spremeni nazaj na OFF

zgodovina poslanih napovednikov je vidna na obvestilu 1000070 s klikom na gumb
Zgodovina poslanih obvestil, kjer se prikaze dialog s tremi stolpci (Datum poslanega
obvestila, Vsebina in St. prejemnikov)

s klikom na ikono pisma v stolpcu Vsebina se prikaze vsebina napovednika

stolpec St. prejemnikov vsebuje podatek o 3t. uporabnikov, ki so uspe$no prejeli
obvestilo

5.7.5.5.4.2 Obvestila CIP - izpiti
100001 - Obvestilo o oddaji prijave na izpit

Obvestilo se poslje ob oddaji individualne prijave na izpit.

To: Prijavitelj (individualna prijava)

100002 - Obvestilo o potrditvi prijave na izpit

Obvestilo se poslje ob potrditvi prijave na izpit.

To: Prijavljena oseba

100003 - Obvestilo o dopolnitvi prijave na izpit

Obvestilo se poslje ob vrnitvi prijave na izpit v dopolnitev.

To: Prijavljena oseba

100004 - Obvestilo o oddani prijavi na izpit in poziv za vnos osebnih podatkov

Obvestilo se poslje ob oddaji skupinske prijave na izpit.

To: Prijavljena oseba

100008 - Obvestilo o odjavi kandidata z izpita

To: Koordinatorjem (ob odjavi udelezenca z izpita)

1000010 - Obvestilo o preklicu izpitne komisije
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Obvestilo se poslje ob izbrisu izpite komisije na aktivnosti termina izpita.
To: Clanom izpitne komisije

1000015 - Obvestilo o neporavnanih financ¢nih obveznostih

Obvestilo se poslje ob kliku na gumb »Obvesti neplacnike« pri pregledu vprasanj in placil na

terminu izpita. Obvestilo se poslje samo osebam, ki imajo status placila »Ne«.
To: Prijavljena oseba

1000017 - Obvestilo o odjavi z izpita

Obvestilo se poslje prijavljeni osebi ob odjavi z izpita.

To: Prijavljena oseba

1000018 - Obvestilo o zavrnitvi prijave na izpit

Obvestilo se poslje ob zavrnitvi prijave na izpit.

To: Prijavljena oseba

1000019 - Obvestilo o oddaji skupinske prijave na izpit

Obvestilo se poslje ob oddaji skupinske prijave na izpit, razen v primeru, kadar gre za

individualno prijavo (prijavljena je samo ena oseba) in je kot placnik izbrana organizacija.

To: Prijavitelj (skupinska prijava)

1000020 - Obvestilo o blizajo¢em izpitnem roku

Obvestilo se poslje 15 dni pred izpitnim rokom, kandidatom s potrjeno prijavo. Obvescanje

vzame v obzir dejanske dneve (vikende in praznik).
To: Prijavljena oseba

100005 - Opomnik ureditve komisije na izpitu

Casovnica, kdaj se poslje opomnik, se dolo¢i v katalogu pri posameznem izpitu.

To: Koordinator

100006 - Opomnik o razporedu za izpit

Casovnica, kdaj se poilje opomnik, se dolo¢i v katalogu pri posameznem izpitu.

To: Koordinator

100007 - Opomnik o tisku dokumentacije za izpit

Casovnica, kdaj se poslje opomnik, se dolo¢i v katalogu pri posameznem izpitu.

To: Koordinator

100009 - Opomnik o bliznjem terminu izpita
Opomnik se poslje 3 dni pred ustnim delom izpita.
To: Clani izpitne komisije

1000011 - Opomnik o vpisu rezultatov izpitnega roka

Casovnica, kdaj se poilje opomnik, se dolo¢i v katalogu pri posameznem izpitu.

To: Koordinator
1000012 - Obvestilo o prijavi na e-izpit

Obvestilo se poslje ob potrditvi prijave na e-izpit.
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To: Prijavljena oseba

1000013 - Obvestilo o ocenjevanju e-izpita
To: Clani izpitne komisije

1000014 - Poziv za vnos izpitnih vprasanj
To: Clani izpitne komisije

1000021 - Obvestilo o bliznjem e-izpitu

Obvestilo se poslje 10 dni pred izpitnim rokom, kandidatom s potrjeno prijavo. Obvescanje
vzame v obzir dejanske dneve (vikende in praznik).

To: Prijavljena oseba

1000055 - Obvestilo o vpisu ocen

Obvestilo se poslje ob kliku na gumb Obvestilo o vnosu ocen (Termini izpitov/Potrditev prijav)
To: Prijavljena oseba

5.7.5.5.4.3 Obvestila CIP - izobrazevanja

1000023 - Opomnik o nalozenem gradivu

Koordinatorjem izobrazevanja (takrat ko predavatelj nalozi gradivo).

To: Koordinatorji izobrazevanja

1000024 - Obvestilo o vneseni prijavi (za prijavitelja individualna prijava)
To: Prijavitelj

1000025 - Obvestilo o vneseni prijavi (za prijavitelja skupinska prijava)
Samo v primeru skupinske prijave.

To: Prijavitelj

1000026 - Obvestilo o odjavi

To: Odjavljena oseba

BCC: Prijavitelj (samo pri skupinski prijavi)

1000030 - Obvestilo o izpolnitvi osebnega racuna

Email se posilja SAMO v primeru, da profil ni izpolnjen. Sistem smatra profil za neizpolnjen v
primeru, da niso sprejeti pogoji uporabe.

Email se posilja 5 dni pred izobrazevanjem in nato vsak dan do prvega dneva izobrazevanja ali
pa do izpolnitve profila.

To: Prijavljena oseba
1000022 - Opomnik za gradivo

Avtomatski email, ki se prozi 14 dni pred dogodkom in nato vsake 3 dni pred izvedbo
izobrazevanja. Email se preneha posiljati:

e (e je datum dogodka <= trenutni datum
e (e predavatelj nalozi vsaj eno gradivo pod predavanje
e Ce je oznacena kljukica »Ne obvescaj predavatelja za gradivo«

To: Izbran predavatelj
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1000027 - Obvestilo o odobritvi prijave

Mail se prozi avtomatsko ob potrditvi prijave.

To: Prijavljena oseba

1000028 - Obvestilo o zavrnitvi prijave

Mail se prozi avtomatsko ob zavrnitvi prijave ali ob umestitvi na ¢akalno vrsto.
To: Prijavljena oseba

1000031 - Obvestilo o odobritvi/zavrnitvi - povzetek prijavitelju o vseh prijavljenih osebah
s prijavnice

Mail se prozi avtomatsko prijavitelju (ki je oddal skupinsko prijavo) in so koordinatorji opravili
proces validacije prijav za vse osebe na skupinski prijavi.

To: Prijavitelj pri skupinski prijavi
Obvestilo o drugih moznih terminih

Mail se prozi rocno. Ob kliku na gumb »Obvesti osebe na Cakalni vrsti« se odpre email v Outlook,
pri cemer se napolnijo polja:

BCC: Prijavljena oseba, ki imajo status prijave »Na cakalni listi«

1000040 - Obvestilo o udelezbi na izobrazevanju (za udelezenca)

Mail se prozi avtomatsko. Zakljucen udelezenec (Status prijave = Potrjeno, Prisotnost = Da)
To: Udelezenec

Cc: Prijavitelj

Priloga: Potrdilo o opravljenem izobrazevanju

1000029 - Obvestilo o umestitvi na cakalno listo

Mail se prozi avtomatsko ob umestitvi na cakalno listo.

To: Prijavljena oseba

1000041 - Obvestilo o spremembi termina izobrazevanja

Ob kliku na gumb se odpre outlook s prednastavljenimi polji.

5.7.5.6 Konfiguracija ploscic

Do kartice Konfiguracija ploscic lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator.

Nastavitve na strani Konfiguracija ploscic so vidne na karticah na e-prijavah na strani Domov.
Kartice na e-prijavah sluzijo kot hitre povezave za uporabnike.

n REPUBLIKA SLOVENIJA.
%= e

prifave

lalA- aUA- LalgAe

Stran za urejanje konfiguracije ploscic vsebuje stiri stolpce (za urejanje stirih kartic) s polji:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Naziv Obvezno vnosno polje.
Izpis besedila na kartici.
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Odpri v novem zavihku Stikalo:

e DA - s klikom na kartico se stran
(vpisan URL) odpre v novem
zavihku

e NE - s klikom na kartico se stran
(vpisan URL) odpre v istem zavihku

URL za akcijo Obvezno vnosno polje. Validacija za URL.

URL za sliko Obvezno vnosno polje. Slika mora biti transparentnega
Prikaz slike na kartici. ozadja in velikosti 80 x 80 px.

Shrani Gumb. Je aktiviran samo Ce so izpolnjena

vsa obvezna polja.

g‘ REPUBLIKA SLOVENIJA
LMS

Testni Uporatnik ()

Naslav 1 Naslav 1 Naslov 3 Naslov 4

@ Odpri v novem zavhiku @ Odpri v novem zavhiku ) Odpri v navem zavhiku @ Odpri v novem zavhiku

htps:ifua.gov.si/ htps:Hua.gov.si/ htps:/ua gov.si/ https:ffua.gov.sif

hitps:/ itavit.siffapifresources/ikona.png htps:/ daily.agitavit.siffapifresources/ikona.pn https://mjuapidaily.agitavit.si#fapi/resources/ikona.png https:#mjuapidaily.agitavit.si//api/resources/ikona.png

Slika mora biti transparentnega ozadja in vellkosti 80 x B0 px.

Shrani Preklici

5.7.5.7 Konfiguracija obvestil

Do kartice Konfiguracija obvestil lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator.

Na strani Konfiguracija obvestil lahko uporabnik nastavi naslednji obvestili, ki sta vidni na e-
prijavah na strani Domov in Moje prijave:

e Polje za nujno obvestilo

P REPUBLIKA SLOVENIA
o oela

Testni Uporabrik ()

e Kontaktni podatki v nogi strani

Taiativ poenod in padpara i2vaja: Enctnd konlabtnd center drEavre uprave, Lel. Stevikas 01 £78 8547

1. Testi
2 Tes2

Stran za urejanje konfiguracije obvestil vsebuje polja:

Naziv Nacin vnosa, privzete vrednosti Preverjanje

Naziv Obvezno vnosno polje.

Polje je namenjeno poimenovanju obvestila, npr. »Nujno
obvestilo«.

Naziv se ne izpise na e-prijavah.

Opis Neobvezno vnosno polje.
Urejevalnik obogatenega besedila.
Izpis v polju za nujno obvestilo.
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Ce je prazno, se polje za nujno obvestilo na e-prijavah ne prikaze.

Naziv

Obvezno vnosno polje.

Polje je namenjeno poimenovanju obvestila, npr. »Kontaktni
podatki. «.

Naziv se ne izpiSe na e-prijavah.

Opis

Neobvezno vnosno polje.

Urejevalnik obogatenega besedila.

Izpis v nogi strani.

Ce je prazno, se besedilo v nogi na e-prijavah ne prikaze.

Shrani

Gumb. Je aktiviran samo Ce so
izpolnjena vsa obvezna
polja.

g REPUBLIKA SLOVENIA Testni Uparaboik ()

pravlianje sistama

Poroil Upravlianie

pravlianie usposabliani Upravljanje izpitov Upravlianie strokownih izpitov Sistemske nastavitve

Nujno obvestilo Kontaktni podatki

Opis

Opis

Datoteka Urem Pogled Vstavi Obika  Orodja Datoteka Uresl Pogled Vst Obika  Orodja

6

B I =

=E S B A-£-0 6 o B I E ===

EvEE SB A-2-0

Polje za nujno obvestilo: https//uagoy sif Tehniéna pomot in padpora izvaja: Enotni kontaktni center drfavne uprave, tel. itevilka: 01 478 8547

e

1. Testl
2. Test2

5 besed 17 besed

eklici

5.7.5.8 Procesna vrsta

Do kartice Procesna vrsta lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo Glavni
administrator.

Na strani Procesna vrsta se prikaze seznam podatkov iz SQL tabele ProcessQueue.

Seznam vsebuje stolpce:

ID

Tip zahteve

Podrobnosti

Status (1 = ToDo, 2 = Finished, 3 = Error, 4 = Canceled)
Datum nastanka

Zacetek

Konec

Napaka

Lokacija napake

ID uporabnika

St. poizkusov

Dejanja (Ponovno izvedi)

S klikom na gumb »Ponovno izvedi« se stran osvezi in prikaze se obvestilo »Proces je bil ponovno
dodan v cakalno vrsto.«.

410



g REPUBLIKA SLOVENIJA
= LM

Upravljanje sistema Upravljanie usposabliani Upravijanje izpitov Upravijanje strokovaih izpitoy Sistemske nastavitve

Procesna vrsta

o Tip zahteve Padrobnosti Status Datum nastanka Zatetek Konec Mapaka Lokacija napake 1D uporabnika St poizkusow Dejanja
Q Q Q Q Q [ a B a ] Q Q

> F3EB93FB-(CAB-L82E-B. 133 {"UrgentMessagesCanfig 2 12, 01. 2024 1409 12 01. 2024 w08 12,00 20241409 ITFFSTAO-E39A-ECT-94 o

> (DGWFIFCO0AB-4FGEB. 133 [UrgerMessagesConfig.. 2 12, 01. 202 13:26 1201, 2024 1326 2,00, 20201326 wifea0-ERA B, 0

> 38289852-EDCD-L587-AL. Lt { " TesCanfiguration™[(". 3 12.01.202413:23 12 00. 2024 13:23 1200, 20241323 ITFFOTAO-E39A-ECT-04 L] ~u

5.7.5.9 Cakalna vrsta dokumentov

Do kartice Cakalna vrsta dokumentov lahko dostopajo (jo vidijo in jo odprejo) uporabniki z vlogo
Administrator.

Na strani Cakalna vrsta dokumentov je prikazana tabela s stolpci:

e Dokument - naziv dokumenta

e Oznaka - oznaka dokumenta iz IS Krpan (KrpanTag), ki je vidna Sele ko je dokument
uspesno poslan v IS Krpan

e Status - V Cakanju/Uspesno/Neuspesno

¢ Napaka

Ko uporabnik na terminu usposabljanja, ki je povezan z zadevo IS Krpan, na strani Podrobnosti
klikne na Seznam prisotnosti, se ta dokument poslje v ¢akalno vrsto dokumentov.

Na vsakih 10 minut ali ob kliku na gumb Sinhronizacija se sprozi posiljanje dokumentov v ¢akalni
vrsti dokumentov v CEH:

e Ce je posiljanje uspesno, se status dokumenta spremeni iz »V Cakanju« v »Uspesno« (v
stolpcu Oznaka se izpise klasifikacijska oznaka iz IS Krpan),
e Ce je posiljanje neuspesno, se status dokumenta spremeni v »Neuspesno«.

Katalog Termini Poratila Upravijanje

Upravlianie sistema Upravljanie uspasablianj Upravljanie izpitov Upravljanie strokownih izpitow Sistemske nastavitve

Cakalna vrsta dokumentov

Dokumen Oznak Status Napaka
Q Q (Vse)

04-7_2023-3130_Seznam prisotnosti docx Uspesno

04-7_2023-3130_Seznam prisotnost docx Uspeino

04-8 2023-3130_Zapisnik izvajalca. docx Heuspeino Napaka pri kreiraniy dokumenta: Redna itevilka 22 obstaja.
03-3 2023-3130_Seznam prisotnosti docx Meuspetno Napaka pri keeiranju dokumenta: Redna Stevilka e obstaja.
©1-6_2023-3130_Seznam prisotnostidocs O1-t/7023-313001 Uspeino

604-)_2026-3130_Seznam prisatnost.docx 6061202631301 Uspeino

604-3_2026-3130_Seznam prisotnasti.docx 60-3/2026-1130/1 Uspetno

5.8.1 Strokovni izpiti

Na javni spletni strani UA je pripravlijena sprememba sinhronizacije podatkov - ob
implementaciji se bodo na zavihku Izpiti in na Koledarju dogodkov namesto izpitov prikazovali
strokovni izpiti (modul Izpiti se po implementaciji modula Strokovni izpiti na UA ne bo vec
uporabljal).
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Na zavihku Izpiti se prikazujejo vsi strokovni izpiti, ki imajo v katalogu oznaceno Vidnost na
spletni strani: Javno ali Samo prikaz.

Na Koledarju dogodkov se prikazujejo prihajajoci termini strokovnih izpitov, ki imajo na terminu
oznaceno Prikaz termina na spletni strani: Javen.

Na seznamu strokovnih izpitov je mogoce filtrirati po:

Podrocju,
Nacinu izvedbe,
Dogodkih in projektih (izbrana vrednost: Strokovni izpiti),
Kotizaciji:
o S kotizacijo - vsaj ena cena v katalogu je vecja od 0,
o Brez kotizacije - vse cene v katalogu so enake 0.

Ob kliku na dolocen izpit se odpre stran s podrobnostmi: naziv, slika, klju¢ni podatki, kontaktna
oseba, termini, izvedba po narocilu, opis.

Kljuéni podatki

e Cena:
o [1. cena, dodana v katalogu na zavihku Cene] + »brez DDV«, Ce je stikalo Obracun
DDV na zavihku Cene v katalogu izkljuc¢eno)
o [1. cena, dodana v katalogu na zavihku Cene] + »z DDV«, Ce je stikalo Obracun
DDV vkljuceno
e Rok prijave/Rok odjave:
o [Rok za zakljucek prijav/odjav] + »dni«, Ce je polje Besedilo za prikaz na spletni
strani (rok prijav/odjav) prazno
o [Besedilo za prikaz na spletni strani (rok prijav/odjav)], ce polje Besedilo za
prikaz na spletni strani (rok prijav/odjav) ni prazno
e Pisni del:
o »Pisni del: [Trajanje izpita] minut«, ¢e je ta tip aktivnosti dodan v katalogu
e Ustni del:
o »Ustni del: [Trajanje izpita] minut«, Ce je ta tip aktivnosti dodan v katalogu
e (Oddaja naloge:
o »0ddaja naloge«, Ce je ta tip aktivnosti dodan v katalogu

Kontaktna oseba
Pri Kontaktni osebi se izpisejo podatki:

e Ime za prikaz osebe, ki je v katalogu zavedena kot kontaktna oseba (s klikom na ime
osebe se odpre osnutek sporocila v privzetem e-postnem odjemalcu - prejemnik je
kontaktna oseba, e-naslov se prenese iz uporabniskega profila),

e Telefonska stevilka (se prenese iz uporabniskega profila).

Termini
V seznamu terminov se pri posameznem terminu izpisejo podatki:

e ZacCetek izpita (datum termina, ne posameznih aktivnosti),
e Lokacija (lokacija termina, ne posameznih aktivnosti).

Izvedba po narocilu

Pri Izvedbi po naroilu se izpiSe besedilo: »Ce Zelite, da organiziramo izvedbo posebej za va$
organ, posljite povprasevanje.« in gumb »Posljite povprasevanje« (odpre osnutek sporocila v
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privzetem e-postnem odjemalcu - prejemnik je gp.mju@gov.si, v kopiji so zavedeni
koordinatorji v katalogu, e-naslovi se prenesejo iz uporabniskega profila).

Opis

Pod nazivom strokovnega izpita se izpise opis, doloCen v Katalogu, in gumb »Prijavite se« (s
klikom se odpre prijava na izbran strokovni izpit v e-prijavah).
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA KAKOVOST
Upravna akademija

Vstop v e-okolje  §.aUAr}

DOMOV  USPOSABLJANJA  IZPITI PROGRAMI  PROJEKTI~ ONAS -~  GRADIVA - EN SL
KOLEDAR  NOVICE  POVABILA K ODDAJI PONUDBE
~
DELO S PREGLEDNICAM A DELO S PREGLEDNICAMI
— OSNOVNA RAVEN — NADALJEVALNA RAVEN
6.1.2026 7.1.2026
NOVE TEHNOLOGLIE NA POHODU = OBLIKOVALSKO
~ 0D INTERNETA STVARI RAZMISLIANJE 9
DO NAVIDEZNE RESNICNOSTI L

12.1.2026 15.1.,21.1. in29.1.2026

KATALOG UPRAVNE AKADEMIJE

Vsa usposabljanja Priprave na strokovne izpite Strokovni izp

158 \ ‘

AKTUALNO

Koledar dogodkov

Upravni postopek, Priprave na

Osnovne digitalne vescine Osnovne digitaine veséine strokovne izpite

MFERAC - Predstavitev novosti
za podrocje Upravijanje kadrov

Priprava na strokovni izpit iz
upravnega postopka

Delo s preglednicami — osnovna
raven

Delo s preglednicami —
nadaljevalna raven

Naslednji termin: 6. 1. 2026

Naslednji termin: 7. 1. 2026 Naslednji termin: 7. 1. 2026 Naslednji termin: 8.1.,9.1.,12.1.in 13

1.2026

PRIPOROCAMO
Katalog usposabljanj

S

ine

Osnovne digitaine vescine

Delo s preglednicami —
zahtevna raven

Naslednji termin: 8. 1. 2026

Kontakt

Ministrstvo za javno upravo
Direktorat za kakovost
Upravna akademija
TrZaska cesta 21

1000 Ljubljana

Profesionaine digitaine vesci

Usposabljanje skrbnikov
podatkov (Data Stewards)

Naslednjl termin: 27. 1. 2026

Profesionalne digitaine veséine

Optimizacija SEO

Naslednji termin: 26. 1. 2026

Ucenje je proces, ki poteka vse Zivljenje.

Vsebine

Usposabljanja
Programi
Strokovni izpiti
O nas

Peter Drucker

Pomo¢ uporabnikom

Navodila za uporabnike in video
pomocniki

Pogosto zastavijena vprasanja
Splosni pogoj uporabe in varstvo
osebnih podatkov

Izjava o dostopnosti

Tehniéna pomog¢ pri prija:
8590

Osnovne digitaine vescine

Pravilna raba jezika v spletnih
besedilih

Naslednjl termin: 26. 1. 2026

Q, 01478 1811

5% gp.miu@govssi
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6 E-lzpiti

6.1 Angular Progressive Web Application

Aplikacija e-lzpiti bo narejena s tehnologijo Angular Progressive Web Application (PWA).
Tehnologija PWA omogoca, da lahko uporabnik izvaja omejen nabor funkcionalnosti tudi v
primeru izpada mrezne povezave s streznikom.

6.1.1 Lokalno shranjevanje in delovanje brez povezave

Za zagotavljanje delovanja brez povezave bo aplikacija uporabljala Service Worker, ki omogoca
predpomnjenje stati¢nih virov (HTML, CSS, JavaScript) in lokalno shranjevanje podatkov.

6.1.2 Klju¢ne tehnologije, ki omogocajo delovanje brez povezave

Tehnologije:
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e Service Worker — vmesni sloj med aplikacijo in omrezjem, ki omogoca predpomnjenje in
rokovanje z zahtevki brez povezave.
e Cache APl — omogoca shranjevanje staticnih datotek (HTML, CSS, JS) v brskalnik, da je
aplikacija dostopna tudi brez internetne povezave.
e IndexedDB/Local Storage — uporablja se za shranjevanje uporabniskih podatkov, kot so
odgovori na vprasanja ali zacasno shranjeni obrazci
Obnasanje aplikacije v primeru izpada mreze:
e Dostop do aplikacije — Ce je aplikacija Ze bila odprta, lahko uporabnik Se naprej dostopa
do njenih osnovnih funkcionalnosti, saj je predpomnjena v brskalniku.
e Shranjevanje podatkov — uporabniski vnosi se zacasno shranijo v IndexedDB ali Local
Storage.
¢ Sinhronizacija s streznikom — ko je povezava ponovno vzpostavljena, se shranjeni podatki
samodejno posljejo na streznik (t.i. background sync).
e Obvestila o stanju povezave — aplikacija lahko obvesti uporabnika o izgubi povezave in
mu prikaze ustrezna navodila.
S tem pristopom bo aplikacija e-lzpiti zagotavljala boljSo uporabnisko izkusnjo in omogocala
nemoteno delo tudi v primeru teZav z internetno povezavo.
Pomembno je, da se kandidati po zacetku opravljanja izpita in pred oddajo izpitnih pol ne odjavijo
iz delovne postaje (oz. ne izklopijo racunalnika).

6.1.3 Pokritost delovanja aplikacije ob izpadu mrezne povezave ali virtualnega omrezja
Mrezni izpad se zgodi pred zacetkom izpita

Ta situacija ni pokrita z izbrano resitvijo, saj se uporabniki (usluzbenec CIP in kandidati) ne bodo
mogli prijaviti v sistem.

Avtentikacija se namrec izvaja na strezniku, ki gostuje na infrastrukturi MDP, ki je zaradi izpada
omrezne povezave odrezan od uporabnikov.

V tem primeru obstajata le dve mozni resitvi:

e Preklic izpita oziroma prestavitev na drug datum.
e (Cakanje oziroma zamik zacetka izpita, dokler se omrezna povezava ne vzpostavi.

Mrezni izpad se zgodi med izvajanjem izpita, vendar se povezava obnovi do konca trajanja
izpita
Ta situacija je v celoti pokrita s PWA resitvijo:
e Uporabniki se uspesno prijavijo v sistem, ko je omrezna povezava vzpostavljena.
e Med izvajanjem izpita pride do prekinitve povezave, zaradi Cesar aplikacija zacne zacasno
shranjevati podatke v lokalno hrambo brskalnika.

¢ Ko se povezava ponovno vzpostavi, se podatki samodejno sinhronizirajo s streznikom,

nakar aplikacija nadaljuje s shranjevanjem podatkov neposredno na streznik.
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Mrezni izpad se zgodi med izvajanjem izpita in povezava se ne obnovi do konca trajanja
izpita, temvec kasneje

Ta situacija je delno pokrita, vendar obstaja tveganje za izgubo podatkov:

Uporabniki se prijavijo v sistem, ko je omrezna povezava delujoca.

Med izvajanjem izpita pride do prekinitve povezave, zato aplikacija zacne zacasno
shranjevati podatke v lokalno hrambo brskalnika.

Ker se povezava ne obnovi do zakljucka izpita, kandidati zapustijo ucilnico, podatki pa
ostanejo shranjeni v brskalniku.

Za uspesen prenos podatkov na streznik po ponovni vzpostavitvi povezave morajo biti
izpolnjeni naslednji pogoji:

o Brskalnik mora ostati odprt — ¢e uporabnik zapre brskalnik, lahko pride do izgube
podatkov, ker se lokalno shranjeni podatki ne bodo poslali na streznik. V primeru,
da uporabnik pomotoma zapre brskalnik, lahko Se enkrat odpre aplikacijo in se
prijavi (podatki v tem ¢asu ne bodo izgubljeni). V kolikor se po zaprtju brskalnika
ne prijavi ponovno, se lokalno shranjeni podatki ne bodo poslali na streznik.

o Uporabnik mora ostati prijavljen v aplikaciji za opravljanje e-izpitov — Ce se
uporabnik ro¢no odjavi, podatki ne bodo preneseni na streznik. V primeru, da se
uporabnik pomotoma odjavi iz aplikacije, lahko $e enkrat odpre aplikacijo in se
prijavi (podatki v tem ¢asu ne bodo izgubljeni). V kolikor se po odjavi iz aplikacije
ne prijavi ponovno, se lokalno shranjeni podatki ne bodo poslali na streznik.

o Lokalna shramba ne sme biti izbrisana — ro¢no brisanje podatkov ali prijava
drugega uporabnika v brskalniku lahko povzroci izgubo podatkov.

Kot je razvidno iz teh omejitev, je ta situacija tvegana, saj lahko pride do izgube podatkov, Ce
sistem ni pravilno upravljan.

6.2.1

Podpora za jezike

Vgrajena podpora za vec jezikov:

Froala podpira vse jezike, ki uporabljajo Unicode, kar omogoca vnos besedil v razli¢nih
pisavah, kot so arabscina, kitajscina in druge.

Uporablja vhodno metodo operacijskega sistema za interpretacijo vnosa na tipkovnici. Ce
uporabnik vkljuci arabsko tipkovnico, bo Froala pravilno prikazal arabske znake brez

dodatne nastavitve.

Podpora za desno proti levi (RTL):

Froala omogoca naravno podporo za RTL vsebino, kar zagotavlja pravilno poravnavo in
usmerjenost besedila.
Uporabniki lahko omogocijo nacin RTL za urejevalnik, ki omogoca preklapljanje med

nac¢inoma LTR (levo-desno) in RTL (desno-levo).
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e Froala samodejno zazna usmerjenost besedila na podlagi vnosa jezika ali omogoci
uporabniku, da roc¢no preklopi med tema dvema nacinoma.

Klju¢ne funkcionalnosti za podporo jezikov:

e Samodejno zaznavanje usmerjenosti: Froala dinamicno zazna usmerjenost besedila in jo
samodejno uporabi.

e Rocna kontrola: Uporabnikom je na voljo gumb v orodni vrstici za preklapljanje med LTR
in RTL, Ce je to potrebno.

e Pisave in oblikovanje: Polna podpora za veljezicne pisave, besedilne sloge in oblike, ki
brez tezav delujejo z razlicnimi jeziki.

Upostevanje nacina kiosk-a:

e Tudiv nacinu kioska Froala deluje brez potrebe po spremembi jezikovnih nastavitev na
ravni operacijskega sistema, saj urejevalnik zazna vhod iz prikljucene tipkovnice.

6.2.2 Vgrajene funkcionalnosti za oblikovanje besedil
Oblikovanje besedil:

e Krepko, posevno, podcrtano, precrtano.
e Podpicje.
e Slogi besedila, kot so barva besedila, barva ozadja in velikost pisave.

Oblikovanje odstavkov:

e Poravnava: levo, sredinsko, desno, obojestransko.
e Pozicioniranje in izstopanje odstavkov.

e Nastavitev visine vrstice.
Pisave:

e Moznosti izbire pisave in velikosti pisave.
Naslovi:

e Predhodno doloceni naslovi od <h1> do <h6> ter oznake odstavkov.
Seznami:

e (Ostevilceni (Stevilceni) in ne ostevilceni (bullet) seznami.

e Prilagojeni slogi seznamov.

6.2.3 Ustvarjanje in urejanje tabel
Ustvarjanje tabel:

e Uporabniki lahko enostavno ustvarijo tabele z uporabo gumba na orodni vrstici in izbiro
Stevila vrstic in stolpcev.
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Urejanje tabel:

e Enostavno je dodajanje ali odstranjevanje vrstic in stolpcev, zdruZevanje ali locevanje
celic, spreminjanje velikosti celic s pomocjo rocajev in spreminjanje poravnave tabele.

Napredne funkcije tabel:

e Uporaba lastnih CSS razredov ali vgrajenih slogov.

e Dolocitev glavnih vrstic ali stolpcev za boljSo dostopnost.

e Celice lahko vsebujejo besedilo in druge vsebine z omogocenimi funkcijami oblikovanja
(krepko, poSevno, poravnava).

6.2.4 Podpora za matemati¢ne formule

Froala ne vkljucuje vgrajenega orodja za pisanje matematicnih enacb, vendar omogoca integracijo
s knjiznicami, ki to omogocajo. V ta namen bo s Froalo izvedena integracija z vticnikom MathLive
ali MathJax.

Uporaba MathLive vti¢nika:

e MathLive omogoca ustvarjanje matematicnih in kemijskih enacb.

e Vkljucuje intuitivni grafi¢ni urejevalnik in podpira MathML, LaTeX in slike.

e Integracija s Froalo: Enostavno se doda gumb na orodno vrstico za odpiranje urejevalnika
MathLive.

Uporaba MathJax za LaTeX:

e MathJax omogoca upodabljanje matematicnih enacb v LaTeX ali MathML formatu.

e Knjiznica je brezpla¢na in omogoca podporo za vgrajene ali blokovne enacbe.

e Integracija s Froalo: Knjiznico MathJax se vkljuci in skonfigurira urejevalnik za obdelavo
vsebine, da se enacbe pravilno upodobijo.

6.3.1 Uporabniske vloge

Posamezni uporabnik ima glede svojega podrocja delovanja dodeljeno uporabnisko vliogo oz. vec
njih, v kolikor njegovo podrocje delovanja zajema Sirsi vidik potrebnih dostopov oz. vpogledov.

Spodaj so zapisane uporabniske vloge za modul Izpiti.

Vloga Opis

Administrator e-izpitov e Dostopa do modula Katalog — Izpiti — Dodaj/Uredi:
o pregledovanje in urejanje potrditvenega polja E-
izpit.
e Dostopa do modula Termini izpitov — E-izpit:
o pregledovanje in urejanje aktivnosti izpita,
o nalaganje, prenos in izbris izpitnih nalog.

e Dostopa do modula Termini izpitov — Potrditev prijav:
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pregledovanje in urejanje nacina opravljanje
izpita za posameznega udelezenca (izpit/e-izpit),

prenos Sifranta,

prenos in izbris izpitnih pol za posameznega

kandidata,

prenos izpitnih pol za vse kandidate.

6.3.2 Zaslonske maske

6.3.2.1 Katalog - Izpiti — O izpitu

Zaslonska maska zajema prvi korak urejanja ali dodajanja izpita na obstojecem modulu Katalog —

Izpiti.

A Web Page

€9 C [Qhupsy

ﬂ REPUBLIKA SLOVENIJA
“7  MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE

CENTER ZA IZOBRAZEVANJE ¥ PRAVOSODJU
E-prijave Katalog Termini Porogila

Izobrazevanja Izpiti
Uredi izpit

o O izpitu

@ Predioge

Upravijanje

@ Aktivnosti

® Sodelujo¢e osebe

Ime in priimek »

@ Cene

|—Naziv

|_Oznaka

Naziv izpita
Rok 2akljucka prijav: x
Rok zakljucka odjav: x

E-izpit

r Podroéja

|r Ciline skupine

Kontaktna oseba
Ime priimek
Telefonska &t
E-naslov

rsm;.nm

Opis

[ B I u

6.3.211  Popis polj

Opisana so samo polja, ki so dodana na obstojeci zaslonski maski za urejanje ali dodajanje izpitov.

Polje/tabela

Obvezno

Opis

E-izpit

/

Potrditveno polje:

e DA —izpit se opravlja v elektronski obliki,

e NE - izpit se ne opravlja v elektronski obliki

(privzeto).
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6.3.2.1.2  Poslovna pravila

e Spreminjanje potrditvenega polja E-izpit je omogoceno samo uporabnikom z vlogo
Administrator e-izpitov. Ostali uporabniki, ki imajo dostop do te zaslonske maske, vidijo
to polje kot samo za branje.

eV kolikor je izbrano potrditveno polje E-izpit = DA, se na Terminih izpitov prikaze gumb
E-izpit in na Potrditvah prijav se prikazejo dodatne akcije (0 Termini izpitov — Potrditev
prijav).

e Sprememba vrednosti na potrditvenem polju E-izpit ne vpliva na ze odprte termine,
ampak le na novo odprte termine.

6.3.2.2 Katalog - Izpiti — Predloge

Zaslonska maska zajema drugi korak urejanja ali dodajanja izpita na obstojecem modulu Katalog

— Izpiti.
AWeb Poge
€ > C [QUnwpsw =
ﬁ REPUBLIKA SLOVENIJA
=% MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE
CENTER ZA IZOBRAZEVANJE V PRAVOSOD|U
E-prijave Katalog Termini Poroéila Upravljanje Ime in priimek «
IzobraZevanja Izpiti
Uredi izpit
@ O izpitu e Predlog @ Aktivnosti —— @ Sodelujoce osebe —_— @ Cene

I»Obvesll\o clanom komislje o spt

‘ E Spremenliivke Naziv izpita
Rok zakljucka prijav: x

Rok zakljugka odjav:
‘ E Spremenivks ok zakljucka odjav: X
‘ E Kontaktna oseba

Ime prilmek

Telefonska &t
&

®

‘ E] Spremeniivke

™

®

®

Obvestilo o izidu preizkusa / Verifikaclja potrdila

Obvestilo/odlocba kandidatu In prijavitelju o pristopu k terminu

Obveséanje Elanev kemisiie o pripravi vpra3an) In hkratl po3 razpored

Izpitna pola

Odlodba neuspesen plsni del v celotl

Odlocba o odstepu od opravijanja pisnega/ustnega dela

Odlodba pogoijne uspesen (del Izpita popravija - pisno)

Odloéba pogojno uspesen (del Izpita popravija - ustno)

1 1 17 17 17 17 17 1

6.3.22.1 Popis polj

Opisana so samo polja, ki so dodana na obstojeci zaslonski maski za urejanje ali dodajanje izpitov.

Polje/tabela Obvezno | Opis

Izpitna pola NE Spustni meni, ki privzeto prikaze vse predloge iz modula
Upravljanje usposabljanj — Predloge.
Mozno je iskanje oz. filtriranje z vnosom besedila.

Mozna je ena izbira.
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6.3.2.2.2 Poslovna pravila

¢ Na modul Upravljanje usposabljanj — Predloge usluzbenec CIP nalozi word predlogo.

e V predlogo lahko usluzbenec CIP sam vstavi naslednje podatke (niso definirani kot

spremenljivke):

o logotip MP CIP/vodni zig,
o zapis: »IZPITNA TAJNOST,

o Stevil¢enje strani na nacin: »[stran]/[skupaj strani]«.

e Ob oddaji izpitne pole se izpitna pola za posameznega kandidata pretvori v pdf format.

63223 Akdie

Opisane so samo akcije, ki so dodane na obstojeci zaslonski maski za urejanje ali dodajanje izpitov.

Akcija

Opis

Odstrani

Gumb je aktiven v kolikor je v polju Izpitna pola izbrana predloga.
S klikom na gumb se izbrana predloga odstrani.

Spremenljivke

S klikom na gumb se prikaze seznam vseh spremenljivk, ki jih je mozno
dodati v word predlogo Izpitna pola:

o Sifra kandidata:

o prenese se ob oddaji izpitne pole posameznega kandidata
(6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)),

o izpiSe se na nacin: »[Sifra]«.
o Spremenljivka: {{CandidateNumber}}
e Naziv izpita:
o prenese se ob oddaji izpitne pole posameznega kandidata
(6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)),
o izpiSe se na nacin: »[naziv izpita]«.
o Spremenljivka: {{ExamName}}
e Termin izpita:
o prenese se ob oddaji izpitne pole posameznega kandidata
(6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)),
o izpiSe se na nacin: »[termin izpita]«.
o Spremenljivka: {{ExamSchedule}}
e Aktivnost izpita:

o prenese se ob oddaji izpitne pole posameznega kandidata
(6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)),

o izpiSe se na nacin: »[aktivnost izpita]«.
o Spremenljivka: {{ExamActivity}}
e Vsebina izpitne pole:

o prenese se ob oddaji izpitne pole posameznega kandidata
(6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)),
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o izpiSe se tocno na tak nacin, kot je zapisal kandidat v
izpitno polo (skupaj z oblikovanjem, znaki, tabelami ipd.).

o Spremenljivka: {{Content}}

e Datum in Cas oddaje izpitne pole:

o prenese se ob oddaji izpitne pole posameznega kandidata
(6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)),

o izpiSe se na nacin: »[datum oddaje] [¢as oddaje]«.

o Spremenljivka: {{SubmissionDate}}

6.3.2.3 Termini izpitov

Zaslonska maska prikazuje termine izbranega izpita na obstojeCcem modulu Termini izpitov.

AWeb Page
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16. 3. 2025 Zaseben PDI-2025-3 \V pripravi 0/0
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6.3.2.3.1 Poslovna pravila

e Gumb E-izpit je aktiven samo uporabnikom z vlogo Administrator e-izpitov.

6.3.2.3.2 Akdije

Opisane so samo akcije, ki so dodane na obstojeci zaslonski maski Termini izpitov.

Akcija Opis

E-izpit
potrditveno polje E-izpit = DA.

izpit.

Gumb je viden samo na terminih izpitov, ki imajo v katalogu oznaceno

S klikom na gumb se odpre zaslonska maska 6.3.2.5 Termini izpitov — E-

Termini izpitov — Potrditev prijav

Zaslonska maska prikazuje seznam kandidatov, prijavljenih na izbran termin izbranega izpita na

obstojecem modulu Termini izpitov — Potrditev prijav.
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A Web Page
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CENTER ZA IZOBRAZEVANE V PRAVOSOD|U

E-prijave  Katalog

Termini

Termini izpitov ~ Poro¢ila

Upravijanje Dodatki

Pravniski drzavni izpit (PDI)

[

Ime in priimek »

Predviden zacetek

Prikaz termina na spletni strani

\Zaporedno Stevilo

Status

Ja

Prejeto / Potrjeno Dejanja
20.11.2024 Zaseben PDI-2024-11 \V pripravi 0/3 |Z| I':l D IQ (=] l:l @
20.12. 2024 Zaseben PDI-2024-12 v pripravi o/0 (@ G D @ 850 @
10.1.2025 Zaseben PDI-2025-1 \V pripravi 20 n [:| E 80 @
14.2. 2025 Zaseben PDI-2025-2 v pripravi o/0 @ I‘:l D IQ =] @
16.3. 2025 Zaseben PDI-2025-3 \V pripravi 20 @ U C] @ 50 @
Prijave za termin: PDI-2024-11
Kandidat Status Datum odjave [Datum oddane prijave E-izpit Dejanja
Janez Novak Potrjena LR /| g ﬁ E ﬁr iﬁ
Fran Petek Potrjena DA ﬁ e ﬁ E ;np 'll-li
Anze PetkovSek Potrjena W= a E ﬁ E

[(1zpis vseh prijav | [ Seznam kandidatov | [ Obvestilo o vnosu ocen |

[[Sifrant ] [ Prenos vseh nalog

6.3.2.3.3 Popis polj

Opisana so samo polja, ki so dodana na obstojeci zaslonski maski Termini izpitov — Potrditev prijav.

V tabelo (seznam kandidatov) je dodan stolpec E-izpit, ki izpiSe vrednost DA/NE. IzpiSe se vrednost,

ki je izbrana v potrditvenem polju E-izpit na pregledu posamezne prijave (6.3.2.4 Termini izpitov —
Preglej prijavo).

6.3.2.3.4 Poslovna pravila

e Gumba Sifrant in Izbris nalog sta aktivna samo uporabnikom z vlogo Administrator e-

izpitov.

e Gumba Prenos vseh nalog in Prenos nalog kandidata sta aktivna uporabnikom z vlogo

Administrator e-izpitov in uporabnikom, ki imajo dostop do zaslonske maske Termini
izobrazevanj — Potrditev prijav.

6.3.2.3.5 Akcije

Opisane so samo akcije, ki so dodane ali spremenjene na obstojeci zaslonski maski Termini izpitov
— Potrditev prijav.

Akcija

Opis

Sifrant

S klikom na gumb se prenese excel datoteka, ki vsebuje zavihka Kandidati in

Usluzbenec CIP. Excel datoteka je poimenovana »Sifrant [oznaka izpita]-[oznaka
rokal«.

Ob kliku na gumb se kreirajo Sifre in gesla za posamezne kandidate in za
usluzbenca CIP (samo za tiste kandidate in usluzbenca CIP, ki Sifre in gesla Se
nimajo kreiranega).
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Na zavihku Kandidati se izpiSejo kandidati v statusu »Potrjena, ki so prijavljeni na
termin izpita. Izpis vsebuje stolpce:

e Zap.St,
o Sifra:
o sestavljena je na nacin »[zaporedna Stevilka prijave na izbrani izpit
v letu termina]-[zadnji dve Stevilki letnice termina]«,
o Sifrant je razvrscen narascajoce po Sifri,
o v kolikor se kandidat ponovno prijavi na izpit (na drug termin), pri
potrditvi prijave na drug termin dobi novo Sifro,

o zaporedna Stevilka prijave na izbrani izpit v letu termina se z
vsakim novim letom zaZene od 1 (pri vsakem izpitu se StevilCenje
Sifer vsako leto za¢ne z 1 in nadaljuje do konca leta).

e Geslo:

o geslo je sestavljeno iz 12 naklju¢nih znakov (velike ¢rke, male crke
in Stevilke),

o s Sifro in geslom se kandidat prijavi v aplikacijo za opravljanje e-
izpitov,

o geslo za posameznega kandidata je vezano na dolocen termin (na

vse aktivnosti pisnega izpita se kandidat prijavi z isto Sifro in
geslom),

o geslo je aktivnho samo po tem, ko usluzbenec CIP v aplikaciji za
opravljanje e-izpitov klikne na gumb Aktiviraj gesla,

o ko usluzbenec CIP v aplikaciji za opravljanje e-izpitov klikne na
gumb Deaktiviraj gesla se gesla deaktivirajo in vpis v aplikacijo za
opravljanje e-izpitov za kandidate ni ve¢ mogoc.

e Priimek,

e Ime,

e E-naslov,

e Pisno [datum pisnega izpita prve aktivnosti termina izpita] (civilno);

o ta stolpec se izpiSe samo pri izpitu z oznako »|-PDl«,

o Ce je kandidat prijavljen na pisni del (civilno), se v stolpcu ne izpise
nic,

o Ce kandidat ni prijavljen na pisni del (civilno), se v stolpcu izpise
"NE PRISTOPA",

o na koncu se izpiSe sestevek vseh kandidatov, ki so prijavljeni na
pisni del (civilno).

e Pisno [datum pisnega izpita druge aktivnosti termina izpita] (kazensko):

o Ce je kandidat prijavljen na pisni del (kazensko), se v stolpcu ne
izpiSe nic,

o Ce kandidat ni prijavljen na pisni del (kazensko), se v stolpcu izpise
"NE PRISTOPA",

o na koncu se izpiSe sesStevek vseh kandidatov, ki so prijavljeni na
pisni del (kazensko).
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Na zavihku Usluzbenec

CIP se izpisejo podatki, s katerimi se usluzbenec CIP, ki nadzira termin izpita, prijavi
v aplikacijo za opravljanje e-izpitov. Izpis vsebuje stolpca:
o Sifra:
o sifra za posamezen termin je »[zaporedno Stevilo termina]«,

o zaporedno Stevilo termina je sestavljeno na nacin: »[oznaka
izpita]-[oznaka roka]«.

o geslo je sestavljeno iz 12 naklju¢nih znakov (velike Crke, male crke
in Stevilke),

o s Sifro in geslom se usluzbenec CIP prijavi v aplikacijo za
opravljanje e-izpitov,

o geslo je vezano na dolocen termin (na vse aktivnosti pisnega izpita
se usluzbenec CIP prijavi z isto Sifro in geslom),

o geslo je aktivno samo na tiste dni, ko potekajo aktivnosti pisnih
izpitov termina (polje Zacetek na 6.3.2.5 Termini izpitov — E-izpit).

Prenos vseh
nalog

S klikom na gumb se prenese zip datoteka, ki vsebuje vse izpitne pole vseh
kandidatov v formatu pdf.

Zip datoteka je poimenovana »[zaporedno Stevilo terminal«. Zaporedno Stevilo
termina je sestavljeno na nacin: »[oznaka izpita]-[oznaka roka]«.

Posamezna izpitna pola je poimenovana »[naziv aktivnosti] - [Sifra kandidata]«.
Vsaka izpitna pola se ob pretvorbi v format pdf ob oddaji izpitne pole opremi s
spremenljivkami, dodanimi v predlogo Izpitna pola (6.3.2.2 Katalog — Izpiti —
Predloge).

Prenesi na
drug termin

Privzeto je gumb neaktiven. Ko uporabnik oznaci enega ali vec kandidatov (ki niso
v statusu Odjavljen ali Prestavljen), se gumb aktivira.

Ob kliku na gumb se odpre pojavno okno s poljem za izbiro termina. V spustnem
seznamu se prikazejo vsi termini tega izpita, ki Se niso bili izvedeni (datum termina
je vedji ali enak danasnjemu datumu), ne glede na tip termina (navadni in okvirni
termini).

Ob izbiri termina in kliku na »Potrdi« se oznaceni kandidati prenesejo na izbran
termin. Na novem terminu vsi podatki prenesenih kandidatov/prijavnice (razen
termin) ostanejo enaki (npr. status, opombe). Na prvotnem terminu se kandidatom
spremeni status v »Prestavljen«.

Na e-prijavah se prijava iz prvotnega termina ne prikazuje. Na adminu (Termini
izpitov - Potrditev prijav) se prijava na prvotnem terminu prikazuje v statusu
»Prestavljen«.

Ce je bila oseba A prestavljena iz termina X na termin Y, je na terminu X v statusu
»Prestavljen«, na terminu Y pa v statusu, v katerem je bila pred prenosom. Na
termin X se lahko ponovno prijavi.

Prestavljanje prijav je omogoceno tudi po tem, ko je na doloCenem terminu prijava
potrjena. Omogoceno je tudi veckratno prestavljanje iste prijave (iz drugega na
tretji termin itd.).
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Prenos ne sprozi avtomatsko generiranih e-postnih obvestil za kandidate.

Ustvari novo
prijavo

Gumb je vedno aktiven (Rok za zakljucek prijav, ki se nastavi v katalogu izpita, ne
vpliva na to funkcionalnost). S to funkcionalnostjo lahko koordinator CIP kadarkoli
(ni vezano na noben rok) odda prijavo za kandidata preko administratorske
aplikacije (na tej formi lahko doda po enega kandidata naenkrat).

Ob kliku na gumb Ustvari novo prijavo se odpre forma, ki vsebuje:

naslov "Prijava - [naziv izpita] - [zaporedno Stevilo termina]”

podnaslov (trak) Podatki o kandidatu

polje Kandidat

obvezno polje z eno mozno izbiro

iskanje po Sifrantu uporabnikov (po vpisu treh znakov se prikaze spustni
meni uporabnikov na nacin "Ime za prikaz (e-naslov)")

ob izbiri se izvede validacija, ki preveri, ali je izbran uporabnik Ze prijavljen
na ta termin

polje Datum rojstva

obvezno datumsko polje, ki je vidno, Ce je izbrano v katalogu izpita (Vnosna
polja)

stikalo E-izpit

vidno, Ce gre za e-izpit (privzeto = DA)

podnaslov (trak) Aktivnosti izpita

mozna izbira vseh aktivnosti in tem izpita na enak nacin kot na formi Preglej
prijavo (privzeto so vse oznacene = DA)

podnaslov (trak) Cena

obvezen vnos/izbira cene izpita na enak nacin kot na formi Preglej prijavo
(privzeto prazno)

podnaslov (trak) Placnik

obvezna izbira/vnos podatkov na enak nacin kot na koraku Placnik pri
oddaji prijave na izpit na E-prijavah (razlicno delovanje ce je cena > 0 ali =
0)

podnaslov (trak) Opomba koordinatorja

neobvezno polje za vnos besedila Opomba koordinatorja

najvecje st. dovoljenih znakov = 255

gumba Oddaj prijavo (aktiven ko so izpolnjeni vsi obvezni podatki in ce
izbran kandidat ni prijavljen na ta termin) in Preklici

Ob izbiri kandidata iz Sifranta uporabnikov v polju Kandidat se izvede
validacija, ki preveri, ali je izbran uporabnik ze prijavljen na ta termin:

Ce koordinator izbere udelezenca, ki Se ni prijavljen na ta termin, te
validacije ni (lahko odda prijavo)

Ce koordinator izbere udelezenca, ki je ze prijavljen na ta termin in je v
statusu Zavrnjena/Odjavljen, te validacije ni (lahko odda prijavo)

Ce koordinator izbere udelezenca, ki je ze prijavljen na ta termin in je v
statusu Dokoncana/Potrjena/Vpis osebnih podatkov/Pristopil/Upraviceno
odsoten/Neupraviceno odsoten, se prikaze obvestilo: »Uporabnik je ze
prijavljen na ta termin! Preverite ali gre za isto osebo.« in gumb Oddaj
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prijavo je deaktiviran (ne more oddati prijave tudi e so izpolnjena vsa
obvezna polja)

e Ob kliku na gumb Oddaj prijavo na formi Ustvari novo prijavo:
se kreira prijava, ki je vidna tako v tabeli kandidatov na tem terminu, kot na
e-prijavah (prijava je vidna kandidatu, prijavitelju, ki je oddal prijavo preko
funkcionalnosti Ustvari novo prijavo, in vsem uporabnikom z vlogo
Administrator izpitov)
gre prijava v status Potrjena
se ne poslje e-mail obvestilo
v tabeli kandidatov se v stolpcu Kandidat ob imenu in priimku kandidata,
ki je bil dodan, pojavi ikona #, ki nakazuje, da gre za naknadno prijavo
Ce je vpisana Opomba koordinatorja, se ob preletu (hover) na ikono prikaze
besedilo, ki je zapisano v polju Opomba koordinatorja

Prenos nalog

S klikom na gumb se prenese zip datoteka, ki vsebuje vse izpitne pole izbranega

kandidata kandidata v formatu pdf.
Zip datoteka je poimenovana »[zaporedno Stevilo termina] — [Sifra kandidata]«.
Zaporedno Stevilo termina je sestavljeno na nacin: »[oznaka izpita]-[oznaka roka]«.
Posamezna izpitna pola je poimenovana »[naziv aktivnosti] - [Sifra kandidata]«.
Vsaka izpitna pola se ob pretvorbi v format pdf ob oddaji izpitne pole opremi s
spremenljivkami, dodanimi v predlogo Izpitna pola (6.3.2.2 Katalog — Izpiti —
Predloge).

Izbris nalog | S klikom na gumb se izvede izbris izpitnih pol za posameznega kandidata. Izbris se

varnostno izvede Sele po dvojni potrditvi akcije.

Po potrditvi izbrisa se izpitne pole za posameznega kandidata izbriSejo in gumba
Prenos nalog kandidata in Izbris nalog pri kandidatu nista vec vidna.
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Izbrig izpitnih pol zo kandidata 'Janez Novak'

Ste prepridant da Zelte Zhrisotl zpiine pole zo kondidata “Jonez.
Nowak?

Sdikom ne Prekdic boste preusmenenl nazal.
Za tzbris zpitrih pol nadaliute = Kikem na Potrdl

|I A Weh Page

Izbris izpitnih pel za kandidata “Janez Nevak'
Ste prepnizan, de Zelte i2bnset ZpRne pole 2a kendidata Janez
Howei'?

& ilikom na Prekbl boste preusmenenl nazel.

S kikom na Potrdl s¢ bede tzpitne pole izbrisale.
POZOR! Ta akelja Je nepovratne.

6.3.2.4 Termini izpitov - Preglej prijavo

Zaslonska maska prikazuje podatke o prijavnici posameznega kandidata, prijavljenega na izbran
termin izbranega izpita na obstoje¢em modulu Termini izpitov — Potrditev prijav — Preglej prijavo.
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6.3.24.1 Popis polj

Opisana so samo polja, ki so dodana na obstojeci zaslonski maski Termini izpitov — Potrditev prijav
— Preglej prijavo.

Polje/tabela Obvezno | Opis

E-izpit Radio gumb:

e DA -kandidat opravlja izpit v elektronski
obliki (privzeto),
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e NE - kandidat ne opravlja izpita v elektronski
obliki.

Opomba koordinatorja neobvezno polje za vnos besedila Opomba
koordinatorja

najvecdje st. dovoljenih znakov = 255

6.3.24.2 Poslovna pravila

e Spreminjanje potrditvenega polja E-izpit je omogoceno samo uporabnikom z vlogo
Administrator e-izpitov. Ostali uporabniki, ki imajo dostop do te zaslonske maske, vidijo
to polje kot samo za branje.

6.3.2.5 Termini izpitov - E-izpit

Zaslonska maska prikazuje vse pisne aktivnosti izpita (v katalogu izpita so oznacene kot Pisni izpit).
Vsaka aktivnost (pisni izpit) se prikaze v svojem zavihku.

AWeb Page

€ > C [Qnitps S
REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE
CENTER 7A IZOBRAZEVANJE V PRAVDS0DJU

E-prijave  Katalog  Terminiizpitor ~ Porodila  Upraviienje  Dodatki Ime inpriimek » L1

Termini

Ilzp\lza kandidate za upravitelje F]

Predviden zadetek Prikaz termina na spletni strani Zaporedno Stevilo Status Prejeto / Potrienc Dejanja

20.11. 2024 Zaseben IZKZU-2024-11  pripravi 0/3 CI D Q (=] e

2012 2024 Zaseben IZKZU-2024-12 V priprovi 0/0 = \‘:I |:| IQ 50 G)

10.1. 2025 Zaseben 1ZKZU-2025-1 V pripravi 0/0 \':I |:| B 50 6

14.2 2025 Zaseben 1ZKZU-2025-2 V pripravi 0/0 U D B B0 @

16.3. 2025 Zossben 1ZKZU-2025-3 V pripravi 0/0 ] m D & (= e

E-izpit za termin: IZKZU-2024-11

Splodne | Splo 8no navodilo, ki se prikaZe pred vstopom v izpit
navodilo

Vse pisne aktivnosti izpita se opravija na isti dan
Zagetek [20.1 2024900 [ Trajanje {v urah) Trojanje (v minutah) |:|

_] Pisni izpit - Insolvenéne prave lPimi izpit - Splo3na pravna znanja | Pisni izpit - Ekonemska znanja

Naziv ‘Insolvenéno prave

Navedilo | Navodile za posamiéno aktivnostitemo

Izpitna | Naziv doleleke

janja
nologa . - NP - " -
Ustavna ureditey, organizacija pravesedja in drzavne uprave, temelji pravne ureditve v EU o m
Druga izbrana pedreéja prava in ekencmije (po izbiri komisije) ﬁ' ﬁ
Dodaj datoteke

Prekiéi

6.3.2.5.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis
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E-izpit — [naziv izpita] — [oznaka
termina]

Samo za
branje

Naslov strani.

Splosno navodilo

NE

Urejevalnik obogatenega besedila.

Splosno navodilo, ki se prikaze kandidatom po vpisu
v aplikacijo za opravljanje e-izpitov (6.3.2.7 E-izpiti —
vstopna stran (kandidati)).

Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan

Potrditveno polje:
e DA —vse pisne aktivnosti izpita se opravlja
na isti dan (privzeto),
e NE - pisne aktivnosti izpita se opravlja na
razlicne dni.

Zacetek

DA

Polje za izbiro datuma in ure.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = DA, se polje Zacetek nanasa na
vse pisne aktivnosti izpita.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = NE, se polje Zacetek nanasa in
prikaze na posamicni pisni aktivnosti izpita (zaCetek
se doloci na vsaki pisni aktivnosti posebej).

Trajanje (v urah)

DA

Polje za vnos Stevilke.

Mora biti ve¢ja od 0.

Trajanje izpita v urah.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = DA, se polje Trajanje (v urah)
nanasa na vse pisne aktivnosti izpita.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = NE, se polje Trajanje (v urah)
nanasa in prikaze na posamicni pisni aktivnosti izpita
(trajanje se doloci na vsaki pisni aktivnosti posebej).

Trajanje (v minutah)

DA

Polje za vnos Stevilke.

Mora biti vecja ali enaka od 0 in manjsa od 59.
Trajanje izpita v minutah.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja naistidan = DA, se polje Trajanje (v minutah)
nanasa na vse pisne aktivnosti izpita.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = NE, se polje Trajanje (v minutah)
nanasa in prikaze na posamicni pisni aktivnosti izpita
(trajanje se doloci na vsaki pisni aktivnosti posebej).

Pisni izpit - [naziv aktivnosti]

Samo za
branje

Zavihki vseh pisnih aktivnosti izpita.
Naziv aktivnosti se prenese iz polja Naziv.
Ob shranitvi uporabnik ostane na istem zavihku.
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Naziv DA Polje za vnos besedila.
Najvecje Stevilo znakov je: 150.

Navodilo DA Urejevalnik obogatenega besedila.
Navodilo, ki se prikaze kandidatom na posamezni
pisni aktivnosti izpita (6.3.2.8 E-izpiti — zavihek
Navodilo (kandidati)).

Izpitna naloga Samo za | Tabela nalozenih izpitnih nalog, ki se prikazejo

branje kandidatom na posamezni pisni aktivnosti izpita

(6.3.2.9 E-izpiti — zavihek Izpitna naloga (kandidati)).
Vsebuje filtrirno vrstico.

6.3.2.52 Poslovna pravila

e Gumb E-izpit je aktiven samo uporabnikom z vlogo Administrator e-izpitov.

6.3.2.5.3 Akcije

Akcija Opis
Dodaj S klikom na gumb se odpre okno za nalaganje datotek. Nalozi se lahko vec datotek,
datoteko | a posamicno (po eno na enkrat).
Dovoljeni formati so: pdf.
Najvecje Stevilo datotek je 1.
Najvecja velikost datoteke je TOMB.
Ime datoteke ne sme vsebovati pik.
Prenesi S klikom na gumb se prenese pdf datoteka.
Odstrani | S klikom na gumb se izvede izbris datoteke.

Izbris se izvede po potrditvi akcije.

AWeb Page

€3 C (Ao

Izbris izpitne naloge

Ste prepricani, da Zellte Izbrisati izpitno nologo?
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Shrani S klikom na gumb se shrani vnos na vseh zavihkih.

Preklici S klikom na gumb se zapre zaslonska maska.

6.3.2.6 E-izpiti - prijavna stran

Zaslonska slika prikazuje prijavno stran v aplikaciji za opravljanje e-izpitov (za kandidate in za
usluzbence CIP).

P} REPUBLIKA SLOVENIA
P L

%  CIP lzpiti

Prijava

Sifra”

Geslo” =

Financira
Evropska unija
NextGenerationEU

6.3.2.6.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno Opis

Prijava Samo za branje Naslov.

Sifra DA Polje za vnos Sifre.
Geslo DA Polje za vnos gesla.

Privzeto je vpisano geslo skrito (prikaze se z
zvezdicami).

Polje vsebuje gumb za prikaz gesla.

6.3.2.6.2 Poslovna pravila

e Prijava za usluzbenca CIP je za dolocen termin odprta (geslo usluzbenca CIP je aktivno)
na tiste dni, ko se opravljajo pisne aktivnosti izpita kot je definirano na polju oz. poljih
Zacetek na 6.3.2.5 Termini izpitov — E-izpit.

e Prijava v aplikacijo za opravljanje e-izpitov je za kandidate dolocenega termina mogoca
Sele po kliku na gumb Aktiviraj gesla s strani usluzbenca CIP (gesla kandidatov se
aktivirajo).

e Po kliku na gumb Deaktiviraj gesla s strani usluzbenca CIP prijava v aplikacijo za
opravljanje e-izpitov za kandidate dolo¢enega termina ni veC mogoca (gesla kandidatov
se deaktivirajo).
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e Pogoj za prijavo v aplikacijo E-izpiti je vzpostavljena internetna povezava.

6.3.2.6.3 Akcije

Akcija Opis

Vpis S klikom na gumb se uporabnik prijavi v aplikacijo za opravljanje e-izpitov.
Usluzbenec CIP je usmerjen:

e 6.3.2.13 E-izpiti — opravljanje izpita (usluzbenec CIP).
Kandidat je usmerjen:

e (e izpit Se ne poteka (usluzbenec CIP Se ni zagnal Stoparice), je

usmerjen na vstopno stran (6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran
(kandidati)),

e (e izpit Ze poteka (Cas za reSevanje izpita Ze tece) in se kandidat v
aplikacijo prijavlja prvi¢ na ta dan, je usmerjen na vstopno stran
(6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati)),

e (e izpit Se poteka (Cas za reSevanje izpita Se tece) in se kandidat v
aplikacijo ne prijavlja prvi¢ na ta dan in Se ni oddal vseh izpitnih
pol za pisne aktivnosti, ki potekajo na ta dan, je usmerjen na prvo
pisno aktivnost, na kateri Se ni oddal izpitne pole (6.3.2.8 E-izpiti —
zavihek Navodilo (kandidati)),

e (e izpit Se poteka (Cas za reSevanje izpita Se tece) in se kandidat v
aplikacijo ne prijavlja prvi¢ na ta dan in je ze oddal vse izpitne pole
za pisne aktivnosti, ki potekajo na ta dan, je usmerjen na zaklju¢no
stran (6.3.2.11 E-izpiti — zaklju¢na stran (kandidati)).

6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati)

Zaslonska maska prikazuje stran, ki se prikaze kandidatu po prvem vpisu v aplikacijo za opravljanje
e-izpitov na dan opravljanja izpita. Dokler usluzbenec CIP ne zazene Stoparice s klikom na Zazeni
Stoparico je kandidatu prikazana ta zaslonska maska.

A Web Page

€>C [Q https:// 1

. . . Ime Priimek
Cas do konca resevanja izpita: 6h Omin Osek BT

REPUBLIKA SLOVENIJA

<> IS ZNANJE - eCIP

Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00)

Splosno navodilo

At vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis praesentium voluptatum deleniti atque corrupti quos dolores et quas
molestias excepturi sint occaecati cupiditate non provident, similique sunt in culpa qui officia deserunt mollitia animi, id est laborum et dolorum fuga.
Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libero tempore, cum soluta nobis est eligendi optio cumque nihil impedit quo minus id
quod maxime placeat facere possimus, omnis voluptas assumenda est, omnis dolor repellendus. Temporibus autem guibusdam et aut officiis debitis
aut rerum necessitatibus saepe eveniet ut et voluptates repudiandae sint et molestiae non recusandae. Itaque earum rerum hic tenetur a sapiente

delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores alias consequatur aut perferendis doloribus asperiores repeliat.
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Ko usluzbenec CIP zazene Stoparico, se na vstopni strani pojavi gumb Razumem. Ob kliku na gumb
Razumem je kandidat usmerjen na prvo aktivnost.

A Web Page

€ QC [Q https://

REPUBLIKA SLOVENIJA

&7 ISZNANJE - eCIP

Ime Priimek

Cas do konca resevanja izpita: 6h Omin Osek 105-25

Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00)

Splodno navodilo in opozorilo glede tehniéhih tezav

At vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis praesentium voluptatum deleniti atque corrupti quos dolores et quas
molestias excepturi sint occaecati cupiditate non provident, similique sunt in culpa qui officia deserunt moliitia animi, id est laborum et dolorum fuga.
Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libero tempore, cum soluta nobis est eligendi optio cumque nihil impedit quo minus id
guod maxime placeat facere possimus, omnis voluptas assumenda est, omnis dolor repellendus. Temperibus autem quibusdam et aut officiis debitis
aut rerum necessitatibus saepe eveniet ut et voluptates repudiandae sint et molestiae non recusandae. Itaque earum rerum hic tenetur a sapiente

delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores alias consequatur aut perferendis doloribus asperiores repellat.

6.3.2.7.1  Popis polj
Polje/tabela Obvezno | Opis
Logotip Samo za | Slika v glavi strani.
branje
Cas do konca resevanja izpita: | Samo za | Besedilo v glavi strani.
[preostali cas] branje Izpise se na nacin: »Cas do konca redevanja izpita:
[preostali Cas]«.
[Preostali Cas] se za posameznega kandidata prikaze
iz stolpca Cas do konca redevanja izpita (6.3.2.13E-
izpiti — opravljanje izpita (usluzbenec CIP)).
Ime, priimek in Sifra kandidata | Samo za | Besedilo v glavi strani.
branje IzpiSe se na nacin: »[ime] [priimek] [Sifra]«.
Naziv izpita (termin [datum | Samo za | Naziv in termin izpita.
uraj) branje Izpide se na nacin: »[Naziv izpita] (termin [datum] [ura

od] — [ura do]«.

[Ura do] se preracuna iz polj Zacetek (vsebuje [ura
od]) in Trajanje na 6.3.2.5 Termini izpitov — E-izpit.
[Ura do] = [ura od] + Trajanje.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = DA, se datum in ura termina
izpiSeta iz polj Zacetek in Trajanje, ki se nanasajo na
vse pisne aktivnosti izpita.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = NE, se datum in ura termina
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izpiSeta iz polj Zacetek in Trajanje, ki se nanasajo na
tisto pisno aktivnost izpita, ki se opravlja na ta dan.
Primer:

Termin za izpit PDI ima oznaceno potrditveno polje
Vse pisne aktivnosti izpita se opravlja na isti dan =
NE.

Pisna aktivnost Kazensko podrocje:
e Zacetek: 20. 11. 2024 8:00,
e Trajanje: 8 urin 0 minut,

e Datum in ura termina se izpiSeta na nacin:
20. 11. 2024 8:00 - 16:00.

Pisna aktivnost Civilno podrocje:
e ZacCetek: 22. 11. 2024 10:00,
e Trajanje: 8 urin 0 minut,

e Datum in ura termina se izpiSeta na nacin:
22.11. 2024 10:00 - 18:00.

Splosno navodilo Samo za | Besedilo, ki je vpisano v polju Splosno navodilo
branje (6.3.2.5 Termini izpitov — E-izpit).

6.3.2.7.2 Poslovna pravila

e Ta zaslonska maska je kandidatu vidna samo ko se prvi¢ na dan opravljanja izpita prijavi v
aplikacijo za opravljanje e-izpitov.

6.3.27.3 Akcije

Akcija Opis

Razumem | S klikom na gumb je kandidat usmerjen na zavihek Navodilo na prvi aktivnosti, na
katero je prijavljen in se opravlja na ta dan (6.3.2.8 E-izpiti — zavihek Navodilo
(kandidati)).

Odjava S klikom na gumb desno od kandidatovega imena, priimka in Sifre se odpre okno,
v katerem se izpiSe »[ime] [priimek] [Sifra]« in gumb Odjava.

S klikom na gumb Odjava se izvede samodejna shranitev podatkov in kandidat je
usmerjen na prijavno stran (6.3.2.6 E-izpiti — prijavna stran).

Ob odjavi Cas do konca resevanja izpita tece naprej.

AWeb Page

€3 C [Quperr | =

Bf REPUBLIKA SLOVENIJA

X = PP . Ime Priimek
) 1S ZNANJE - eCIP Cas do konca resevanija izpita: 6h Omin Osek ey

Ime Priimek
105-25

-] odjava

6.3.2.8 E-izpiti — zavihek Navodilo (kandidati)

Zaslonska maska prikazuje zavihek Navodilo, ki je viden na vsaki pisni aktivnosti izpita.
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AWeb Page
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Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00)

J Navedilo |]zpllna naloga | Izpitna pola |

1) Insolvenéno

prave The standard Lorem Ipsum passage, used since the 1500s
2) Sploéna Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit p ium dol que laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae
[T il vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque

3y Ekonomska porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numgquam eius modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliguam gquaerat
U Ll voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam corperis suscipit laboriesam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui
znanja in ea voluptate velit esse quam nihil molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?

Section 1.10.32 of "de Finibus Bonorum et Malorum", written by Cicerc in 45 BC

On the other hand, we denounce with righteous indignation and dislike men who are so beguiled and demoralized by the charms of pleasure of the moment, so blinded by desire, that they
cannot foresee the pain and trouble that are bound to ensue; and equal blame belongs to those who fail in their duty through weakness of will, which is the same as saying through shrinking
from toil and pain. These cases are perfectly simple and easy to distinguish. In a free hour, when our power of choice is untrammelled and when nothing prevents our being able te do what we
like best, every pleasure is to be welcomed and every pain avoided. But in certain circumstances and owing to the claims of duty or the obligations of business it will frequently occur that
pleasures have to be repudiated and annoyances accepted. The wise man therefore always holds in these matters to this principle of selection: he rejects pleasures to secure other greater
pleasures, or else he endures pains to avoid worse pains.

6.3.2.8.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis

Glava strani Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).
branje

Naziv izpita (termin [datum | Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).
ural) branje

Seznam pisnih aktivnosti izpita | Samo za | Seznam vseh pisnih aktivnosti izpita, na katere je
branje kandidat prijavljen in se opravljajo na danasnji dan.

Zavihek Navodilo Samo za | Besedilo, ki je vpisano v polju Navodilo na posamezni
branje pisni aktivnosti izpita (6.3.2.5 Termini izpitov — E-

izpit).

6.3.2.8.2 Poslovna pravila

e Kandidat lahko aktivnosti opravlja samo posamicno in v vnaprej dolocenem vrstnem redu
(kot so definirane v katalogu izpita).
e Kandidat lahko pregleduje zavihek Navodilo samo na aktivnosti, na kateri se trenutno

nahaja.

6.3.2.83 Akcije

Akcija Opis

Odjava Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

6.3.2.9 E-izpiti — zavihek Izpitna naloga (kandidati)

Zaslonska maska prikazuje zavihek Izpitna naloga, ki je viden na vsaki pisni aktivnosti izpita.

438



A Web Page

€>C ‘Q https://

REPUBLIKA SLOVENIJA
= IS ZNANJE - eCIP

[Navedilo [izpitna naloga [ izpitna pola |

Cas do konca reSevanija izpita: 5h 12min 56sek Ime Priimek @)

Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00)

1) Insolvenéno
prave

pravna znanja

2) Splosna { ﬁf Ustavna ureditev, organizacija pravosodja in driavne prave, temelji pravne Ureditve v EU.pdf ]

3) Ekonomska

znanja

[ ﬁ, Druga izbrana podrogja prava in ekonomije (po izbiri komisije).pdf

6.3.29.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis

Glava strani Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).
branje

Naziv izpita (termin [datum | Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

ural) branje

Seznam pisnih aktivnosti izpita | Samo za | Glej 6.3.2.8 E-izpiti — zavihek Navodilo (kandidati).
branje

Zavihek Izpitna naloga Samo za | Gradivo, ki je nalozeno v tabeli Izpitna naloga na
branje posamezni pisni aktivnosti izpita (6.3.2.5 Termini

izpitov — E-izpit).

6.3.29.2 Poslovna pravila

e Kandidat lahko aktivnosti opravlja samo posamicno in v vnaprej dolocenem vrstnem redu

(kot so definirane v katalogu izpita).

e Kandidat lahko pregleduje zavihek Izpitna naloga samo na aktivnosti, na kateri se

trenutno nahaja.

6.3.2.9.3 Akdije

Akcija Opis
Prenesi S klikom na posamezno kartico se prenese pdf datoteka.
Odjava Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)

Zaslonska maska prikazuje zavihek Izpitna pola, ki je viden na vsaki pisni aktivnosti izpita.
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A Web Page
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S e Cas do konca reSevanja izpita: 5h 12min 56sek ime PUmek @

Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00) sl ] ©ien

‘ Navedilo |Izplkna naloga { Izpitna pola \

:’)’:‘T’mm“ — B o B Uu 4 £ A = T = = = - = - = Normal =

2) Sploéna

S Font Family - 14 - o [E -

3) Ekonomska

6.3.2.10.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis

Glava strani Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).
branje

Naziv izpita (termin [datum | Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

ural) branje

Seznam pisnih aktivnosti izpita | Samo za | Glej 6.3.2.8 E-izpiti — zavihek Navodilo (kandidati).
branje

Zavihek Izpitna pola DA Urejevalnik obogatenega besedila (glej Error!

Reference source not found. Error! Reference
source not found.).

6.3.2.10.2 Poslovna pravila

e Kandidat lahko aktivnosti opravlja samo posamicno in v vnaprej dolocenem vrstnem redu

(kot so definirane v katalogu izpita).

e Kandidat lahko pregleduje in ureja zavihek Izpitna pola samo na aktivnosti, na kateri se

trenutno nahaja.

e Kandidat se po oddani izpitni poli za posamezno pisno aktivnost izpita ne more vec vrniti

na prejsnjo aktivnost (jo pregledovati in urejati).

e Na naslednjo aktivnost je usmerjen avtomatsko po oddaji izpitne pole, na kateri se nahaja

trenutno.

e Po zagonu Stoparice s strani usluzbenca CIP se v ¢asu opravljanja e-izpita izvaja

samodejno shranjevanje podatkov na 1 minuto.
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e Po poteku casa do konca reSevanja izpita se izvede samodejna shranitev podatkov, izpitna
pola se odda (avtomatsko se izdela pdf dokument, ki se shrani v podatkovno bazo) in
kandidat je usmerjen na zaklju¢no stran:

o 6.3.2.11 E-izpiti — zaklju¢na stran (kandidati), e je vzpostavljena povezava z
internetom,

o 6.3.2.12 E-izpiti — zaklju¢na stran (kandidati) — ni interneta, e povezava z internetom
ni vzpostavljena.

6.3.2.10.3 Akcije

Akcija Opis

Shrani S klikom na gumb se shranijo podatki, vpisani v izpitno polo.

Cas shranitve podatkov se zabelezi v stolpec Casovni Zig zadnje shranitve
podatkov (6.3.2.13 E-izpiti — opravljanje izpita (usluzbenec CIP)).

Oddaj Gumb je aktiven, Ce izpitna pola ni prazna.

S klikom na gumb se prikaze okno za potrditev oddaje izpitne pole za pisno
aktivnost izpita, na kateri se kandidat nahaja.

Po potrditvi se izvede samodejna shranitev podatkov, izpitna pola se odda in
kandidat je usmerjen na naslednjo pisno aktivnost izpita.

Ob oddaji izpitne pole se avtomatsko izdela pdf dokument iz word predloge, ki
je izbrana v katalogu izpita v polju Izpitna pola (6.3.2.2 Katalog — Izpiti —
Predloge), ki se shrani v podatkovno bazo.

V kolikor je kandidat potrdil oddajo izpitne pole za zadnjo pisno aktivnost izpita,
na katero je prijavljen in se opravlja na danasnji dan, je usmerjen na zaklju¢no
stran:

e 63.2.11 E-izpiti — zakljucna stran (kandidati), ce je vzpostavljena
povezava z internetom,

e 6.3.2.12 E-izpiti — zaklju¢na stran (kandidati) — ni interneta, e povezava
z internetom ni vzpostavljena.

Oddaja zpitne pole

Ste prepriéani, do Zellte oddati zpitno polo 2a aktvnost Insoivenéno
pravo?

S kikom na Prekiizi boste preusmerieni nazo) na urejanje (zpitne pole.

S klikom na Potrdi bo izpitna pola oddana in preusmerjeni boste no
naslednjo aktinost. Ko je Zpitna pols oddana, urejanje ni ved mogoée.

= ==
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Prenesi V meniju uporabnika (desno zgoraj, ob kliku na ikono osebe) je na voljo gumb
izpitne pole »Prenesi izpitne polex.

Delovanje

Ob kliku na gumb se odpre pojavno okno z besedilom: »Prenos izpitnih pol
lahko izvede samo usluzbenec CIP z vnosom ustrezne Sifre.« in poljem za vnos
Sifre. Sifra je stati¢na in jo pozna usluzbenec CIP. Nastavljena je v konfiguraciji
za posamezno okolje.

Po vnosu pravilne Sifre se dekriptirajo in prenesejo vse lokalno shranjene izpitne
pole za trenutno prijavljenega kandidata. Izpitne pole se prenesejo v originalni
HTML obliki v zip datoteki, ki jo je mogoce odpreti v brskalniku in izvoziti v PDF.
Prikazana stran se ob prenosu ne zamenja.

Dokler je kandidat prijavljen, lahko kandidat oz. usluZzbenec CIP na
kandidatovem racunalniku klikne na gumb in izvede prenos.

Pogoji

Gumb je funkcionalen, kadar:

je kandidat prijavljen in

za prijavljenega kandidata obstajajo lokalno shranjene izpitne pole.

Logi
Skupaj z izpitnimi polami se prenesejo tudi logi brskalnika v logs.csv datoteki.

Shranjujejo se neuspesne omrezne zahteve (status > 400) ter klici ki grejo na
backend.

Najvecje skupno Stevilo zapisov v log tabeli je omejeno na 10.000. Ob dosegu
omejitve se najstarejsi zapisi izbrisejo.

PR REPUBLIKA SLOVENIA
S i

Cas do konca reSevanja izpita: Oh 33min 50sek

UPRAVNA STATISTIKA 5 (termin 16.03.2026 09:30 - 10:31)

Navodila Izpitna naloga Izpitna pola

Financira
Evropska unija
NextGenerationEU
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Odjava Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

6.3.2.11 E-izpiti — zakljucna stran (kandidati)

Zaslonska slika prikazuje zaklju¢no stran na aplikaciji za opravljanje e-izpitov (Ce je vzpostavljena
povezava z internetom).

PR REPUBLIKA SLOVENIJA
B CIP Izpiti

Cas do konca redevanja izpita: Oh Omin Osek

UPRAVNA STATISTIKA 5 (termin 16.03.2026 09:30 -
10:31)

Uspesno ste oddali vse izpitne pole za zgoraj navedeni termin. Vpogled v oddane izpitne pole ni mogo¢.

S klikom na Potrdi boste odjavljeni iz aplikacije za opravljanje e-izpitov.

Potrdi

Financira
Evropska unija
NextGenerationEU

6.3.2.11.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis
Logotip Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).
branje

Ime, priimek in Sifra kandidata | Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).
branje

Naziv izpita (termin [datum | Samo za | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).
ural) branje
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Besedilo Samo za | Besedilo na zakljucni strani: »Uspesno ste oddali vse
branje izpitne pole za zgoraj navedeni termin. Vpogled v
oddane izpitne pole ni mogoc.

S klikom na Potrdi boste odjavljeni iz aplikacije za
opravljanje e-izpitov.«.

6.3.2.11.2 Poslovna pravila

e Na to zakljucno stran je kandidat usmerjen Ce je vzpostavljena povezava z internetom:

o ob kliku na gumb Oddaj, ko odda zadnjo izpitno polo za pisne aktivnosti, ki
potekajo na ta dan (6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)),

o avtomatsko po poteku Casa do konca reSevanja izpita (6.3.2.10 E-izpiti — zavihek
Izpitna pola (kandidati)),

o Ce Cas do konca reSevanja izpita potece in kandidat v izpitno polo ne vpise
nicesar, se le-ta vseeno avtomatsko odda, v besedilu spremenljive, ki izpise
vsebino izpitne pole, pa se izpise »PRAZNO«.

o ob kliku na gumb Vpis, Ce izpit poteka in je kandidat Ze oddal vse izpitne pole za
pisne aktivnosti, ki potekajo na ta dan (6.3.2.6 E-izpiti — prijavna stran).

63213 Akdje

Akcija Opis
Potrdi S klikom na Potrdi se izvede odjava kandidata iz aplikacije za opravljanje e-
izpitov.

Kandidat je usmerjen na prijavno stran (6.3.2.6 E-izpiti — prijavna stran).

Odjava Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

6.3.2.12 E-izpiti — zakljucna stran (kandidati) — ni interneta

Zaslonska maska prikazuje zaklju¢no stran na aplikaciji za opravljanje e-izpitov (Ce povezava z
internetom ni vzpostavljena).
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Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00)

Oddali ste vse izpitne pole za zgoraj navedeni termin. Vpogled v oddane izpitne pole ni mogog.

POMEMBNO OBVESTILO!
Trenutno internetna povezava ni vzpostavijena, zato vas prosimo, da:
NE ZAPRETE OKNA BRSKALNIKA in
SE NE ODJAVITE IZ APLIKACIJE ZA OPRAVLJANJE IZPITOV.
Ob ponovni vzpostavitvi interneta bodo vase oddane izpitne pole avtomatsko poslane v IS Znanje,
vi pa boste avtomatske edjavljeni iz aplikacije za opravijanje e-izpitov.
Hvala za razumevanje.
6.3.2.12.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno Opis
Logotip Samo za branje | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

kandidata

Ime, priimek in Sifra | Samo za branje | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

[datum ura])

Naziv izpita (termin | Samo za branje | Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

Besedilo

Samo za branje | Besedilo na zakljucni strani:

»Oddali ste vse izpitne pole za zgoraj navedeni termin.
Vpogled v oddane izpitne pole ni mogoc.

POMEMBNO OBVESTILO!

Trenutno internetna povezava ni vzpostavljena, zato vas
prosimo, da:

NE ZAPRETE OKNA BRSKALNIKA in

SE NE ODJAVITE 1Z APLIKACJE ZA OPRAVLJANJE
IZPITOV.

Ob ponovni vzpostavitvi interneta bodo vase oddane
izpitne pole avtomatsko poslane v IS Znanje,

vi pa boste avtomatsko odjavljeni iz aplikacije za
opravljanje e-izpitov.

Hvala za razumevanje.«.

6.3.2.12.2 Poslovna pravila

e Na to zakljucno stran je kandidat usmerjen e povezava z internetom ni vzpostavljena:

o ob kliku na gumb Oddaj, ko odda zadnjo izpitno polo za pisne aktivnosti, ki

potekajo na ta dan (6.3.2.10 E-izpiti — zavihek Izpitna pola (kandidati)),
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o avtomatsko po poteku Casa do konca reSevanja izpita (6.3.2.10 E-izpiti — zavihek
Izpitna pola (kandidati)),

o ob kliku na gumb Vpis, Ce izpit poteka in je kandidat ze oddal vse izpitne pole za
pisne aktivnosti, ki potekajo na ta dan (6.3.2.6 E-izpiti — prijavna stran).

e Kandidat je opozorjen, da ne zapre okna brskalnika in se ne odjavi iz aplikacije za
opravljanje e-izpitov.

e Ob ponovni vzpostavitvi interneta se oddane izpitne pole vseh kandidatov avtomatsko
posljejo v IS Znanje in vsi kandidati so avtomatsko odjavljeni iz aplikacije za opravljanje e-
izpitov (usmerjeni so na 6.3.2.6 E-izpiti — prijavna stran).

e V kolikor kandidat kljub opozorilom zapre okno brskalnika ali se odjavi iz aplikacije, se

lahko ponovno prijavi v aplikacijo in je usmerjen na zaklju¢no stran.

6.3.2.12.3 Akcije

Akcija Opis

Odjava Glej 6.3.2.7 E-izpiti — vstopna stran (kandidati).

6.3.2.13 E-izpiti — opravljanje izpita (usluzbenec CIP)

Zaslonska maska prikazuje pregled pisnih aktivnosti izpita in seznam potrjenih kandidatov,
prijavijenih na termin.

H REPUBLIKA SLOVENIJA-
L oo

= - Th 53min 15 SEPS
< P piti Cas do konca reZevanja izpita: Th 53min 15sek E-STAT101-SEPSTAT e

Upravna statistika

Aktivnosti

Aktivnost ermin St kandidatov

Uprawna statiska 1.del 26.09.20%513:00 - 15.00 2

Upravna statistika 2 del 26,09.2025 13:00 - 15:00 1

Termin 24.09.2025 13:00 - 15:00

Aktiviraj gesla Zazeni Stoparico
Kandidati
Kandidat T Sifra E-izpit Prifavtien Status Aktivnost Casdokonca redevaniaizoita  Casovni Zig zadnie shranitve Deiania
(vse) v (Vse) v (vse)

Nina T-uporabnik2 5 Da Vieku Upravna statiska 1.del 1h 53min s - [¢)

Nina T-uporabaikis 25 Ne Se i pricel Upravna statiska 1.del 1h 53min s - [¢3

Financira
Evropska unija
NextGenerationEU @ Povezan

6.3.2.13.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis

446



Logotip Samo za | Slika v glavi strani.
branje
Cas do konca | Samo za | Besedilo v glavi strani.
reSevanja izpita: | branje Izpide se na nacin: »Cas do konca redevanja izpita: [preostali ¢as]«.
[preostali cas] Pri )
rimer:
Cas do konca redevanja izpita: (1Th 53min 15sek)
Usluzbencu CIP se [preostali cas] prikaze kot najdaljSi cas vseh
kandidatov, ki so prijavljeni na ta termin (stolpec Cas do konca
reSevanja izpita v tabeli Kandidati).
Sifra usluzbenca | Samo za | Besedilo v glavi strani.
CIp branje IzpiSe se na nacin: »[Sifra]«.
Naziv izpita Samo za | Naziv izpita.
branje
Trak stanja | Samo za | Prikazuje status internetne povezave uporabniku/usluzbencu.
povezave branje Usluzbenec tako dobi informacijo, ali se mu prikazujejo aktualni
podatki.
Barvna pasica pod glavo strani — zelena z besedilom "Internetna
povezava je vzpostavljena." oz. rdeéa z besedilom "Trenutno
internetna povezava ni vzpostavljena!"
o L)
, . .
Aktivnosti Samo za | Tabela vseh pisnih aktivnosti izpita.
branje Aktivnosti so razvrs¢ene po zaporedju kot so definirane v katalogu.

Vsebuje filtrirno vrstico.
Prikazanih je 50 zapisov na stran.
Vsebuje stolpce:
e Aktivnost:
o naziv pisne aktivnosti izpita,
o prenese se iz polja Naziv na 6.3.2.5 Termini izpitov —
E-izpit.
e Termin:

o termin pisne aktivnosti izpita,
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o prenese se iz polj ZacCetek in Trajanje na 6.3.2.5
Termini izpitov — E-izpit,

o izpiSe se na nacin: »[datum] [ura od] — [ura do]«.

e St kandidatov:

o Stevilo potrjenih kandidatov, ki so prijavljeni na
posamezno pisno aktivnost izpita,

o prenese se iz Aktivnosti izpita na 6.3.2.4 Termini
izpitov — Preglej prijavo.

Termin [datum
ura]

Samo za
branje

IzpiSe se na nacin: » Termin [datum] [ura od] — [ura do]«.

[Ura do] se preracuna iz polj Zacetek (vsebuje [ura od]) in Trajanje
na 6.3.2.5 Termini izpitov — E-izpit. [Ura do] = [ura od] + Trajanje.
Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se opravlja na isti
dan = DA, se datum in ura termina izpiSeta iz polj Zacetek in Trajanje,
ki se nanasajo na vse pisne aktivnosti izpita.

Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se opravlja na isti
dan = NE, se datum in ura termina izpiSeta iz polj Zacetek in Trajanje,
ki se nanasajo tisto pisno aktivnost izpita, ki se opravlja na ta dan.

Kandidati

Samo za
branje

Tabela vseh potrjenih kandidatov, ki so prijavljeni vsaj na eno pisno
aktivnost izpita, ki se opravlja na dan termina.

Vsebuje filtrirno vrstico.
Prikazanih je 50 zapisov na stran.
Vsebuje stolpce:

e Kandidat:
ime in priimek,

O

o prenese se iz prijavnice kandidata,

o privzeto so vrednosti razvr§¢ene narascajoce po
stolpcu Kandidat.

o V kolikor potece cCas reSevanja izpita, kandidat pa je
bil prijavljen in izpitne pole niso oddane se desno
od imena prikaze ikona (!) ter ob hover ikone
prikazemo besedilo »lzpitne pole za kandidata Se
niso bile oddane!«

o sifra kandidata,

o prenese se iz zavihka Kandidati iz Sifranta na 0
Termini izpitov — Potrditev prijav.

o DA - kandidat opravlja izpit v elektronski obliki,

o NE - kandidat ne opravlja izpita v elektronski obliki,

o prenese se iz potrditvenega polja E-izpit na 6.3.2.4
Termini izpitov — Preglej prijavo.

e Prijavljen:
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o "Da" - kandidat je prijavljen v aplikacijo E-izpiti

o "Ne" - kandidat ni prijavljen v aplikacijo E-izpiti (oz.
je odjavljen oz. ima zaprt brskalnik)

o "-"-Ce kandidat ne opravlja izpita v elektronski
obliki (potrditveno polje E-izpit na Termini izpitov —
Preglej prijavo = NE)

Status:

o "Se nizacel" - kandidat $e ni kliknil na gumb
Razumem (Se ni zacel z aktivnostmi, na katere je
prijavljen in potekajo na ta dan),

o "V teku" - kandidat je kliknil na gumb Razumem
(nahaja se na eni izmed aktivnosti, na katere je
prijavljen in potekajo na ta dan) in Se ni oddal vseh
izpitnih pol za pisne aktivnosti izpita, na katere je
prijavljen in potekajo na ta dan,

o "Zakljucil* - kandidat je oddal vse izpitne pole za
pisne aktivnosti izpita, na katere je prijavijen in
potekajo na ta dan,

o "-"-Ce kandidat ne opravlja izpita v elektronski
obliki (potrditveno polje E-izpit na Termini izpitov —
Preglej prijavo = NE)

Aktivnost:

o pisna aktivnost izpita, na kateri se kandidat trenutno
nahaja (Se ni oddal izpitne pole),

o Ce kandidat ne opravlja izpita v elektronski obliki
(potrditveno polje E-izpit na 6.3.2.4 Termini izpitov —
Preglej prijavo = NE), se izpise »-«.

Cas do konca resevanja izpita:

o privzeto se prenese iz polj Trajanje na 6.3.2.5
Termini izpitov — E-izpit,

o Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = DA, se prenese iz polj Trajanje,
ki se nanasajo na vse pisne aktivnosti izpita,

o Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se
opravlja na isti dan = NE, se prenese iz polj Trajanje
iz tiste pisne aktivnosti izpita, ki se opravlja na ta
dan,

o Ce usluzbenec CIP podaljsa cas reSevanja izpita vsem
ali posameznemu kandidatu, se vrednosti v stolpcu
ustrezno spremenijo,

o Ce kandidat ne opravlja izpita v elektronski obliki

(potrditveno polje E-izpit na 6.3.2.4 Termini izpitov —
Preglej prijavo = NE), se izpiée »-«,

Casovni 7ig zadnje shranitve podatkov:

o

privzeto se izpiSe »-«,
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o avtomatsko shranjevanje podatkov se zacne z
zagonom Stoparice s strani usluzbenca CIP,

o avtomatsko shranjevanje se izvaja na 2 minute,

o shranitev podatkov lahko izvede kandidat tudi ro¢no
s klikom na gumb Shrani,

o izpiSe se na nacin: »[datum] [ura]«,

o Casovni 7ig se obarva rdece v kolikor je minilo vec

kot 5min od zadnje shranitve za kandidata, ki ima
status je »v teku«

o Ce kandidat ne opravlja izpita v elektronski obliki
(potrditveno polje E-izpit na 6.3.2.4 Termini izpitov —
Preglej prijavo = NE), se izpiSe »-«.
e Dejanja:
o Podaljsaj Cas (glej 6.3.2.13.3 Akcije),
o Ce kandidat ne opravlja izpita v elektronski obliki

(potrditveno polje E-izpit na 6.3.2.4 Termini izpitov —
Preglej prijavo = NE), se izpise »-«.

6.3.2.13.2 Poslovna pravila

e Podatki na zaslonski maski se osvezijo na 1 minuto. Pogoj je, da ima racunalnik, na

katerem je usluzbenec CIP, internetno povezavo (tudi za vse spodaj opisane akcije).

o Ce je potrditveno polje Vse pisne aktivnosti izpita se opravlja na isti dan = NE (6.3.2.5

Termini izpitov — E-izpit), se gumbi Aktiviraj gesla, Zazeni Stoparico, Podaljsaj Cas za vse,

Deaktiviraj gesla, Podaljaj ¢as in vrednosti v stolpcih Kandidat, Sifra, E-izpit, Status,

Aktivnost, Cas do konca resevanja izpita, Casovni Zig zadnje shranitve podatkov

ponastavijo na privzete vrednosti oz. na vrednosti, ki se nanasajo na doloceno pisno

aktivnost izpita, ki poteka na dolocen dan.

6.3.2.13.3 Akcije

Akcija

Opis

Aktiviraj gesla

S klikom na gumb se aktivirajo gesla, s katerimi se kandidati prijavijo v aplikacijo
za opravljanje e-izpitov (gesla se aktivirajo, prijava je mogoca).

Gesla se izpisejo na zavihku Kandidati v excelu Sifrant (0 Termini izpitov —
Potrditev prijav) in so vezana na dolocen termin.

Privzeto so gesla neaktivna.

Gumb je aktiven kadar so gesla neaktivna.

S klikom na gumb Aktiviraj gesla se gumb deaktivira.

S klikom na gumb Deaktiviraj gesla se gumb aktivira.

Zazeni
Stoparico

Privzeto je gumb aktiven (Stoparica Se ni zagnana).

S klikom na gumb se za vse kandidate zacne odstevati Cas do konca reSevanja
izpita za ta termin in gumb se deaktivira.
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Po poteku cCasa do konca reSevanja izpita se izvede samodejna shranitev
podatkov za vse kandidate, izpitne pole se oddajo (avtomatsko se izdela pdf
dokument, ki se shrani v podatkovno bazo).

Podaljsaj cas
za vse

Gumb je privzeto aktiven.

Gumb je neaktiven, ko so vsi kandidati, ki opravljajo izpit v elektronski obliki, v
statusu Zakljucen.

S klikom na gumb Podaljsaj cas za vse se odpre okno, v katerem usluzbenec
CIP vpise za koliko ¢asa (ur in minut) zZeli podaljsati ¢as do konca reSevanju izpita
za vse kandidate.

Podaljsaj za (ure):
e polje za vnos celih Stevilk,
e Ce je polje prazno, se Steje, da se Cas podaljsa za O ur,
e najvedja vrednost je 23.
Podalj$aj za (minute):
e polje za vnos celih stevilk,
e (e je polje prazno, se Steje, da se Cas podaljsa za 0 minut,
e najvedja vrednost je 59.

Gumb Potrdi je aktiven samo ce je vsaj eno izmed polj Podaljsaj za (ure) in
Podalj$aj za (minute) vecje od 0.

S klikom na gumb Potrdi se casu do konca reSevanja izpita vsem kandidatom,
ki opravljajo izpit v elektronski obliki (E-izpit = DA) in niso v statusu Zakljucen,
poveca za vpisano vrednost v urah in minutah.

Podaljtaj €as za vse

7a nodalitanie fasa do konca relevania i2pita 2a vse kandidate v

— Focatiaj fors)
5

Deaktiviraj
gesla

S klikom na gumb se deaktivirajo gesla, s katerimi se kandidati prijavijo v
aplikacijo za opravljanje e-izpitov (gesla se deaktivirajo, prijava ni mogoca).
Gumb je aktiven kadar so gesla aktivna.

S klikom na gumb Deaktiviraj gesla se gumb deaktivira.

S klikom na gumb Aaktiviraj gesla se gumb aktivira.

Podaljsaj Cas

Gumb je pri izbranemu kandidatu, ki opravlja izpit v elektronski obliki (E-izpit =
DA), aktiven, ko je v statusih Ni prijavljen v sistem, Prijavljen v sistem, V teku.

451



Gumb je neaktiven pri kandidatih, ki izpita ne opravljajo v elektronski obliki (E-
izpit = NE), in pri kandidatih, ki so v statusu Zakljucen.

S klikom na gumb se odpre okno, v katerem usluzbenec CIP vpise za koliko casa
(ur in minut) Zeli izbranemu kandidatu podaljsati ¢as do konca reSevanju izpita.

Podaljsaj za (ure):

e polje za vnos celih Stevilk,

e (e je polje prazno, se steje, da se Cas podaljsa za O ur,

e najvecja vrednost je 23.
Podalj$aj za (minute):

e polje za vnos celih Stevilk,

e (e je polje prazno, se steje, da se Cas podaljsa za 0 minut,

e najvecja vrednost je 59.
Gumb Potrdi je aktiven samo Ce je vsaj eno izmed polj Podaljsaj za (ure) in
Podalj$aj za (minute) vecje od 0.
S klikom na gumb Potrdi se ¢asu do konca reSevanja izpita za izbranega
kandidata poveca za vpisano vrednost v urah in minutah.

Aweb Poge

€ > C |Qnhupssr =

Podaljia] &as za kandidata "Marija Kovag'

Za podaljsanje &osa do konca resevanja izpita 20 kandidota ‘Mariia
Kovot vpikite, 20 kollko Zeitte podalati &as.

S kikom na Potrdi se bo éas do konca redevania izpita zbranemu
Kandidatu povedal 20 vpisano vrednost.

Podalifol 20 (ure) Podalio) 20 (minute)

[ ]

Odjava

S klikom na gumb desno od Sifre usluzbenca CIP se odpre okno, v katerem se
izpise »[Sifra]« in gumb Odjava.

S klikom na gumb Odjava je usluzbenec CIP usmerjen na prijavno stran (6.3.2.6
E-izpiti — prijavna stran).

Ob odjavi cas do konca reSevanja izpita tece naprej.

AWeb Page

€3 C [Qnmpens

as do konca resevanja izpita: 6h O Ose a usluzbenca CIP @)

e

Sifra
usluZbenca CIP

) odjava

6.3.2.14 E-prijave — demo ucilnica - Domov

Zaslonska maska prikazuje dodan sklop za vstop v demo ucilnico za opravljanje e-izpitov na
obstojecem modulu E-prijave — Domov.
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AWeb Page

€3 C [QUntpens

REPUBLIKA SLOVENIJA 1
7 IS ZNANJE - eCIP Ime Priimek

1= Moje prijave

... Moj zemljevid znanja

Demo uéilnica za opravijanje e-izpitov

S Klikom na gumb "Vstop v demo ugilnico” boste vstopili v demo uéilnico za opravijanje e-izpitov. U&ilnica je namenjena kandidatom, ki so prijavijeni na izpit, ki se opravija v elektronski
obliki, z namenom, da se pred samo izvedbo e-izpita seznanijo in spoznajo z informacijskim okoljem, v katerem bodo opravijali e-izpit. Gradiva dostopna v demo ugilnici so namenjena
spoznavanju ji okolja in binsko niso pril ljiva z dej im izpitnim gradivom. Spremembe, ki jih vnesete v izpitno polo v demo udilnici, se nikamor ne shranijo in izpitna
pola se nikamor ne poslje.

Vstop v demo uélinico

Vada seja be potekla cez 60 min.

6.3.2.14.1 Popis polj

Opisana so samo polja, ki so dodana na obstojeci zaslonski maski E-prijave - Domov.

Polje/tabela Obvezno | Opis

Naslov Samo za | Besedilo: »Demo ucilnica za opravljanje e-izpitov«.
branje

Opis Samo za | Besedilo: » S klikom na gumb "Vstop v demo ucilnico"
branje boste vstopili v demo ucilnico za opravljanje e-

izpitov. Ucilnica je namenjena kandidatom, ki so
prijavljeni na izpit, ki se opravlja v elektronski obliki, z
namenom, da se pred samo izvedbo e-izpita
seznanijo in spoznajo z informacijskim okoljem, v
katerem bodo opravljali e-izpit. Gradiva dostopna v
demo  ucilnici so namenjena  spoznavanju
informacijskega okolja in vsebinsko niso primerljiva z
dejanskim izpitnim gradivom. Spremembe, ki jih
vnesete v izpitno polo v demo ucilnici, se nikamor ne
shranijo in izpitna pola se nikamor ne poslje.«.

6.3.2.14.2 Poslovna pravila

e Sklop za vstop v demo ucilnico za opravljanje e-izpitov je viden vsem uporabnikom (CIP).

6.3.2.14.3 Akdcije

Opisane so samo akcije, ki so dodane na obstojeci zaslonski maski E-prijave - Domov.

Akcija Opis

Vstop v demo | S klikom na gumb uporabnik vstopi v demo ucilnico za opravljanje e-
ucilnico izpitov.
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Uporabnik je usmerjen na 6.3.2.15 E-prijave — demo ucilnica — zavihek
Navodilo.

6.3.2.15 E-prijave — demo ucilnica - zavihek Navodilo

Zaslonska maska prikazuje zavihek Navodilo na eni izmed pisnih aktivnosti izpita v demo udilnici
za opravljanje e-izpitov.

A Web Page

€ > C [Qhupsy/ |

REPUBLIKA SLOVENIJA

IS ZNANJE - eCIP Cas do konca reSevania izpita: 5h 12min 56sek Ime Primek (@)

Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00)

J Navedilo ‘ Izpitna naloga ‘ Izpitna pola |

1) Insalvenéno

pravo The standard Lorem [psum passage, used since the 1500s
2) Splodna Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab ille inventore veritatis et quasi architecto beatae
(el vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia censequuntur magni delores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque

porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed guia nen numguam eius medi tempora incidunt ut labere et dolere magnam aliquam quaerat
voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporls suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commedi conseguatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui
in ea voluptate velit esse quam nihil molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat guo voluptas nulla pariatur?

3) Ekenomska
znanja

Section 1.10.32 of "de Finibus Bonorum et Malorum”, written by Cicero in 45 BC

On the other hand, we denounce with righteous indignation and dislike men who are so beguiled and demoralized by the charms of pleasure of the moment, so blinded by desire, that they
cannot foresee the pain and trouble that are bound to ensue; and equal blame belongs to those wheo fail in their duty through weakness of will, which is the same as saying through shrinking
from toil and pain. These cases are perfectly simple and easy to distinguish. In a free hour, when our power of choice is untrammelled and when nothing prevents our being able to do what we
like best, every pleasure is to be welcomed and every pain avoided. But in certain circumstances and owing to the claims of duty or the obligations of business it will frequently occur that
pleasures have to be repudiated and annoyances accepted. The wise man therefore always holds in these matters to this principle of selection: he rejects pleasures to secure other greater
pleasures, or else he endures pains to avoid worse pains.

6.3.2.15.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis

Logotip Samo za | Slika v glavi strani.
branje

Cas do konca re$evanja izpita: | Samo za | Besedilo v glavi strani.
5h 12min 56sek branje

Ime in priimek uporabnika Samo za | Besedilo v glavi strani.
branje

DEMO UCILNICA Samo za | Besedilo.
branje

Izpit za kandidate za upravitelje | Samo za | Besedilo.
(termin 20. 11. 2024 10:00 — | branje
16:00)

Seznam pisnih aktivnosti izpita | Samo za | Seznam aktivnosti:
branje e Insolvencno pravo (izbrana aktivnost),
e Splosna pravna znanja,

e Ekonomska znanja.

Zavihek Navodilo Samo za | Besedilo (priskrbi CIP).
branje




6.3.2.15.2 Poslovna pravila

e Zavihek v demo ucilnici je viden vsem uporabnikom (CIP).

E-prijave — demo ucilnica - zavihek Izpitna naloga

Zaslonska maska prikazuje zavihek Izpitna naloga na eni izmed pisnih aktivnosti izpita v demo
ucilnici za opravljanje e-izpitov.

AWeb Page

€ > C [Qhupsss |=
REPUBLIKA SLOVENIJA A v sy . »

& 1S ZNANJE - eClP Cas do konca reSevanja izpita: 5h 12min 56sek Ime Primek (@)

Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00)
| Navedile ‘ Izpitna nalega ‘ Izpitna pola |

1) Insolvenéno

pravo

i:jf?;gz%?m]n [ [—:‘“ Ustavna ureditev, organizacija pravosedja in drZavne uprave, temelii pravne ureditve v EUpdf }

3) Ekonomska

znanja
{ [-:“ Druga izbrana pedrogja prava in ekonomije (po izbiri kemisije).pdf ]

6.3.2.15.3 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis
Logotip Samo za | Slika v glavi strani.
branje

Cas do konca reSevanja izpita: | Samo za | Besedilo v glavi strani.

5h 12min 56sek branje

Ime in priimek uporabnika Samo za | Besedilo v glavi strani.
branje

DEMO UCILNICA Samo za | Besedilo.
branje

Izpit za kandidate za upravitelje | Samo za | Besedilo.
(termin 20. 11. 2024 10:00 - | branje
16:00)

Seznam pisnih aktivnosti izpita | Samo za | Seznam aktivnosti:
branje e Insolvencno pravo (izbrana aktivnost),
e Splosna pravna znanja,

e Ekonomska znanja.

Zavihek Izpitna naloga Samo za | Seznam izpitnih nalog (priskrbi CIP), npr.:
branje




e Ustavna ureditev, organizacija pravosodja in
drzavne uprave, temelji pravne ureditve v
EU.pdf,

e Druga izbrana podrocja prava in ekonomije
(po izbiri komisije).pdf.

6.3.2.15.4 Poslovna pravila

e Zavihek v demo ucilnici je viden vsem uporabnikom (CIP).

63.2.15.5 Akdie

Akcija Opis

Prenesi S klikom na posamezno kartico se prenese pdf datoteka.

6.3.2.16 E-prijave — demo ucilnica - zavihek Izpitna pola

Zaslonska maska prikazuje zavihek Izpitna pola na eni izmed pisnih aktivnosti izpita v demo ucilnici

za opravljanje e-izpitov.

A'Web Page

€ 9 C [Qhttpeur

H _ Cas do konca re$evania izpita: 5h 12min 56sek Ime Priimek €Y

Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 11. 2024 10:00 - 16:00)
[NavodlloThpllm nalogu]]zprtno pom]

1) Insolvenéno

prove HIE B & B i U A < A = = = = === Normal  ~

2) Sploéna

R Font Family - 14 - e [E &6~

3) Ekenomska
Znanja

6.3.2.16.1 Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis
Logotip Samo za | Slika v glavi strani.
branje

Cas do konca redevanja izpita: | Samo za | Besedilo v glavi strani.
5h 12min 56sek branje
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Ime in priimek uporabnika Samo za | Besedilo v glavi strani.
branje
DEMO UCILNICA Samo za | Besedilo.
branje
Izpit za kandidate za upravitelje | Samo za | Besedilo.
(termin 20. 11. 2024 10:00 - | branje
16:00)
Seznam pisnih aktivnosti izpita | Samo za | Seznam aktivnosti:
branje e Insolvencno pravo (izbrana aktivnost),
e Splosna pravna znanja,
e Ekonomska znanja.
Zavihek Izpitna pola DA Urejevalnik obogatenega besedila (glej Error!

Reference source not found. Error! Reference
source not found.).

6.3.2.16.2 Poslovna pravila

e Zavihek v demo udilnici je viden vsem uporabnikom (CIP).

6.3.2.16.3 Akcije

zakljuCna stran).

Akcija Opis
Shrani S klikom na gumb se ne zgodi nic.
Oddaj Gumb je aktiven, Ce izpitna pola ni prazna.

S klikom na gumb se prikaze okno za potrditev oddaje izpitne pole.
Po potrditvi je uporabnik usmerjen na zaklju¢no stran (0 E-prijave — demo ucilnica —

AWeb Page

€ > C [Q hipsrs

0Oddaja izpitne pole

Ste preprioni, da Zelite oddati 1Zpitno polo 26 ckivnost Inschvendne
prave?

S Kllkom na Prekliél boste prevsmerien! naze) na urelonje Izpitne pole:
 Kilkem na Potrdl bo [zpitna pola addana In preusmerlen] boste na

noslednjo aktivnost. Ko Je enkrat Izpitna pela oddana, urelanie nl veé
mogoée.

E-prijave — demo ucilnica — zaklju¢na stran

Zaslonska maska prikazuje zaklju¢no stran v demo ucilnici za opravljanje e-izpitov.
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€ > ¢ [Qnwpsr/ =
@ EE;SEIIG::{&?:ENM Ime Priimek 9
Izpit za kandidate za upravitelje (termin 20. 1. 2024 10:00 - 16:00)
Uspesno ste oddali vse izpitne pole za zgoraj navedeni termin. Vpogled v eddane izpitne pole ni mogoé.
S klikom na Potrdi beste odjavijeni iz aplikacije za epravijanje e-izpitov.
6.3.2.16.4 Popis polj
Polje/tabela Obvezno | Opis
Logotip Samo za | Slika v glavi strani.
branje
Ime in priimek uporabnika Samo za | Besedilo v glavi strani.
branje
DEMO UCILNICA Samo za | Besedilo.
branje
Izpit za kandidate za upravitelje | Samo za | Besedilo.
(termin 20. 11. 2024 10:00 — | branje
16:00)
Besedilo Samo za | Besedilo na zakljucni strani: »Uspesno ste oddali vse
branje izpitne pole za zgoraj navedeni termin. Vpogled v
oddane izpitne pole ni mogoc.
S klikom na Potrdi boste odjavljeni iz aplikacije za
opravljanje e-izpitov.«.

6.3.2.16.5 Poslovna pravila

e Zakljucna stran v demo ucilnici je vidna vsem uporabnikom (CIP).

6.3.216.6 Akcije

Akcija Opis

Potrdi S klikom na Potrdi je uporabnik usmerjen na stran Domov (6.3.2.14 E-
prijave — demo ucilnica — Domov).




7 E-lzobrazevanje

7.1.1 Uporabniske vloge

Posamezni uporabnik ima glede svojega podrocja delovanja dodeljeno uporabnisko vliogo oz. vec
njih, v kolikor njegovo podrocje delovanja zajema $irsi vidik potrebnih dostopov oz. vpogledov.

Spodaj so zapisane uporabniske vloge za modul Izobrazevanja.

Vloga Opis
Administrator e- e Dostopa do modula Katalog — Izobrazevanja —
izobrazevanj Dodaj/Uredi:

o pregled in urejanje potrditvenega polja E-
izobraZevanje in polja E-izobrazevanje.
e Dostopa do modula Upravljanje — Upravljanje
izobrazevanj:
o pregled in urejanje modulov E-izobrazevanja in
Sklopi e-izobrazevan,;.
e Dostopa do modula Upravljanje izobrazevanj — E-
izobrazevanja:
o dodajanje, pregled in urejanje E-izobrazevanj,
o dodajanje, razporejanje in odstranjevanje sklopov
e-izobrazevan;.
e Dostopa do modula Upravljanje izobrazevanj — Sklopi e-
izobraZevan;:
o dodajanje, pregled, urejanje in izbris sklopov e-
izobrazevanj (opis, gradivo in test).
e Dostopa do modula Termini izobrazevanj — Potrditev
prijav:
o pregledovanje in urejanje izbranih sklopov e-
izobraZevanja za posameznega udelezenca,
o pregledovanje stanja e-izobrazevanja oz.
posameznih sklopov za udelezenca (zaklju¢eno/ni
zakljuceno).

7.1.2 Zaslonske maske

7.1.2.1 Katalog - Izobrazevanja - O izobrazevanju

Zaslonska maska zajema prvi korak urejanja ali dodajanja izobraZevanja na obstojeCem modulu
Katalog — Izobrazevanja.
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AWeb Page

€ > C [Qhtpss

E-prijave Katalog

IzobraZevanja

o 0 izobrazevanju

Izpiti

Uredi izobrazevanje

REPUBLIKA SLOVENIJA
IS ZNANJE - eCIP

Termini

Porodila

Upravljanje

@ Dodatne mozZnosti

Ime in priimek »

@ Cene @ E-prijave

I» Naziv

I»Oznukn

E-izobraZevanje

-

Ic

I» Podrogja

71.211

Popis polj

Opisana so samo polja, ki so dodana na obstojeci zaslonski maski za urejanje ali dodajanje

izobrazevan,.

Polje/tabela

Obvezno

Opis

E-izobrazevanje

/

Potrditveno polje:
e DA —izobrazZevanje se opravlja v elektronski
obliki,
e NE - izobrazevanje se ne opravlja v
elektronski obliki (privzeto).

E-izobrazevanje

DA

Polje se prikaze samo v kolikor je potrditveno polje
E-izobrazevanje = DA.

Spustni meni, ki privzeto prikaze vsa e-izobrazevanja
iz modula 7.1.24 Upravljanje izobrazevanj — E-
izobrazevanja.

Mozno je iskanje oz. filtriranje z vnosom besedila.

Mozna je ena izbira.

71212

Poslovna pravila

e Spreminjanje potrditvenega polja E-izobrazevanje je omogoceno samo uporabnikom z

vlogo Administrator e-izobrazevanj. Ostali uporabniki, ki imajo dostop do te zaslonske

maske, vidijo to polje kot samo za branje.

e V kolikor je izbrano potrditveno polje E-izobrazevanje = DA, se na E-prijavah pri oddaji

prijave na izobrazevanje prikazejo tudi potrditvena polja za izbiro sklopov (7.1.2.10 E-
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prijave — oddaja prijave), ki so vidna in tudi na Terminih izobrazevanj na Potrditev prijav
(7.1.2.9 Termini izobrazevanj — Odpri prijavo).
e Sprememba vrednosti na potrditvenem polju E-izobraZevanje in na polju E-izobraZevanje

ne vpliva na Ze odprte termine in prijave, ampak le na novo odprte termine in prijave.

7.1.2.2 Katalog - Izobrazevanja - Dodatne moznosti

Zaslonska maska zajema drugi korak urejanja ali dodajanja izobrazevanja na obstojecem modulu
Katalog — IzobraZevanja.

AWeb Page

€3 ¢ [Qntpss |

P REPUBLIKA SLOVENIA

Ime in prilmek
&/ IS ZNANJE - eCIP me In priime

E-prijave Katalog Termini Porocila Upravljanje

IzobraZevanja Izpiti

Uredi izobrazevanje

@ O izobraZevanju e Dodatne moznosti @ Cene @ E-prijave

— Lzjava e

X |
b4 ‘ Spremenljivke Prenesi

— Lzjava petni stroski

— Izjava o izvedbi i 2 ja

> ‘ Spremenljivke Prenesi
— Potrdile o udelezbi na izobraz ju

X | [Spremerivee
— Potrdile ¢ izvedbi i Z na

b4 ‘ Spremenljivke Prenesi
— 271 predioga

X | [sereriie ] (s
X | [omrariia] [P
X | [swemeriie ] [Fis

~— Program

— Vabilo

71221  Popis polj

Opisana so samo polja, ki so spremenjena na obstojeci zaslonski maski za urejanje ali dodajanje
izobrazevan,.

Polje/tabela Obvezno | Opis
Potrdilo o udelezbi na | NE Spustni meni, ki privzeto prikaze vse predloge iz modula
izobrazevanju Upravljanje usposabljanj — Predloge.

Mozno je iskanje oz. filtriranje z vnosom besedila.

Mozna je ena izbira.

71.2.22 Poslovna pravila

e Na modul Upravljanje usposabljanj — Predloge usluzbenec CIP nalozi word predlogo.

71223 Akcije

Opisane so samo akcije, ki so spremenjene na obstojeci zaslonski maski za urejanje ali dodajanje
izpitov.
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Akcija Opis

Spremenljivke S klikom na gumb se prikaze seznam vseh spremenljivk, ki jih je mozno
dodati v word predlogo Izpitna pola.

Dodana je spremenljivka:
e Sklopi e-izobrazevanja:
o izpiSe se seznam vseh sklopov e-izobrazevanja, na katere
je bil udelezenec prijavljen, v enakem vrstnem redu kot je

definirano na 7.1.2.4 Upravljanje izobrazevanj — E-
izobrazevanja.

7.1.2.3 Upravljanje izobrazevanj

Zaslonska maska zajema zavihek Upravljanje izobrazevanj in kartice E-izobrazevanja, Sklopi E-
izobrazevanj ter Nazivi/smeri.

EPUBLIKA SLOVENIJA Nina T-uporabriks ()

ZNANJE - eCIP

E-prijave ragled Katalog Termin Parocila Upravijanie

Upravljanje izpitov Upravljanje strokovnih i7pitov Upravljanje izobrazevanj Sistemske nastavitve

Vafa seja bo potekla fez 5 min.

71.23.1  Popis polj

Polje/tabela Obvezno | Opis

Upravljanje izobrazevanj Samo za | Zavihek.
branje

E-izobrazevanja Samo za | Kartica.
branje

Sklopi e-izobrazevanj Samo za | Kartica.
branje

Nazivi/smeri Samo za | Kartica.
branje

71.2.3.2 Poslovna pravila

e Zavihek Upravljanje izobrazevanj je viden samo uporabnikom z viogo Administrator e-
izobrazevan,.
e Kartice E-izobrazevanja, Sklopi e-izobrazevanj ter Nazivi/smeri so vidne samo

uporabnikom z vlogo Administrator e-izobrazevan;.



71233  Akdije

Akcija Opis

Odpri S klikom na kartico E-izobrazevanja se odpre stran 7.1.2.4 Upravljanje
izobraZevanj — E-izobrazevanja.

S klikom na kartico Sklopi e-izobrazevanj se odpre stran Error! Reference
source not found. Error! Reference source not found..

S klikom na kartico Nazivi/smeri se odpre stran Upravljanje izobrazevanj —
Nazivi/smeri.

7.1.2.4 Upravljanje izobrazevanj - E-izobrazevanja

Zaslonska slika prikazuje vsa e-izobrazevanja in sklope, ki jih posamezno e-izobrazevanje vsebuje.

m REPUBLIKA SLOVENIA

1S ZNANJE - <CIP

Upravljanje sistema Upravjanje usposabljanj Upravljanje izpitov  Upravljanje strokovnih izpitov Uprauljanje izobrazevan Sistemske nastavitve

E-izobrazevanja

Nazi T o

b P
£ izobrazevanie d P |
E-trobrazevare -8 Fa |
Eizobrazevanie-! P |
E-izabrazevanje-2 P |
E-izobrazevanjs-3 s 0
€ iaobratevanic-4 F |

Vaia seja bo potekla ez 54 min

E-irabrazevanje-5 s 0

Izobrazevanje 2026 s u
Nazivizobraievaria s 5

P X
Do b

Uredi e-izobraZevanje
N
E-izobs

Sklopi e-izobraZevanja

zpa b e Nazii/smeri Stuseh totk totk 22 uspesne opradien sklop
1 Sklap 1 (EDT) 2 1 u
e < @
Nazivi/smeri
abr:
Ni podatkov
o @
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71241  Popis polj

Polje/tabela

Obvezno

Opis

E-izobrazevanja

Samo za

Tabela vseh e-izobrazevan,.

branje Vsebuije filtrirno vrstico.
Vsebuje stolpca:
e Naziv:
o prenese se iz polja Naziv na formi, ki
se odpre ob kliku na Dodaj/Uredi,
o privzeto so vrednosti razvricene
narascajoce po stolpcu Naziv.
e Dejanja:
o Uredi(glej 7.1.2.4.3 Akcije),
o Odstrani (glej 7.1.2.4.3 Akcije).
Dodaj izobrazevanje/Uredi | Samo za | Naslov forme, ki se odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (e-
izobrazevanje branje izobrazevanje).
Naziv DA Polje za vnos besedila na formi Dodaj/Uredi (e-
izobrazevanje).
Najvecje Stevilo znakov je: 150.
Sklopi e-izobrazevanja Samo za | Tabela sklopov, dodanih na izbrano e-izobrazevanje
branje na formi Dodaj/Uredi (e-izobrazevanje).

Vsebuje filtrirno vrstico.
Vsebuje stolpce:
e Zap. st
o privzeto so vrednosti razvrscene
narascajoce po stolpcu Zap. st.
e Naziv:
o prenese se iz polja Naziv na Error!
Reference source not found. Error!
Reference source not found..
e St vseh tock:

o prenese se iz polja St. vseh tock na
Error! Reference source not found.
Error! Reference source not found..
e St tock za uspesno opravljen sklop:

o prenese se iz polja St. tock za
uspesno opravljen sklop na Error!
Reference source not found. Error!
Reference source not found..

e Dejanja:
o Pomik navzdol (glej 7.1.2.4.3 Akcije),
o Pomik navzgor (glej 7.1.2.4.3 Akcije),
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o Odstrani (glej 7.1.2.4.3 Akcije).

Dodaj sklop e-izobrazevanja Samo za

branje

Naslov forme, ki se odpre ob kliku na Dodaj (sklop).

Sklop

DA

Spustni meni na formi Dodaj (sklop), ki is¢e po
sklopih e-izobraZzevanj iz modula Error! Reference
source not found. Error! Reference source not
found..

Mozno je iskanje oz. filtriranje z vnosom besedila.

S klikom na polje se v polju izpise besedilo: »Za
zacetek iskanja vpisite vsaj 3 znake«.

Mozna je ena izbira.

7.1.24.2 Poslovna pravila

e Modul E-izobrazevanja je viden samo uporabnikom z vlogo Administrator e-izobrazevan;.

e Sprememba sklopov (dodajanje, izbris ali sprememba vrstnega reda sklopov) pri

posameznem e-izobrazevanju ne vpliva na ze odprte termine in prijave, ampak le na novo

odprte termine in prijave.

e Posamezen sklop e-izobrazevanj se lahko doda na vec razli¢nih e-izobrazevan;.

71243  Akcije

navzdol/Pomik
navzgor (sklop)

Akcija Opis

Uredi (e- | S klikom na gumb se odpre forma Uredi e-izobrazevanje.

izobrazevanje)

Odstrani (e- | S klikom na gumb se izvede izbris e-izobrazevanja.

izobrazevanje) Izbris se izvede po potrditvi akcije.
Ce ima vsaj eno e-izobrazevanje v katalogu izobrazevanj v polju E-
izobrazevanje izbrano to e-izobrazevanje, se izbris ne izvede (Error!
Reference source not found. Error! Reference source not found.).

Dodaj (e- | S klikom na gumb se odpre forma Dodaj e-izobrazevanje.

izobrazevanje)

Pomik Gumb je viden, e je v tabeli vec¢ kot en sklop (v 1. vrstici je samo Pomik

navzdol, na vmesnih sta oba gumba, v zadnji pa samo Pomik navzgor).
S pomikom navzdol/navzgor se dolocCi vrstni red prikaza sklopov na

formah:

e 7.1.2.9 Termini izobrazevanj — Odpri prijavo,
e 7.1.2.10 E-prijave — oddaja prijave,

e 7.1.2.11 E-prijave — zavihek Opis,

e 7.1.2.12 E-prijave — zavihek Gradivo,

e 7.1.2.13 E-prijave — zavihek Test.

Odstrani (sklop)

S klikom na gumb se izvede izbris sklopa iz izbranega e-izobrazevanja.
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Izbris se izvede po potrditvi akcije.

Dodaj (sklop) S klikom na gumb se odpre forma Dodaj sklop e-izobrazevanja.

Shrani (e- | Gumb je aktiven samo ce je izpolnjeno polje Naziv.

izobrazevanje) S klikom na gumb se shrani forma Dodaj e-izobrazevanje/Uredi e-
izobrazevanje.

Preklici (e- | S klikom na gumb se zapre forma Dodaj e-izobrazevanje/Uredi e-

izobrazevanje) izobrazevanje.

Shrani (sklop) Gumb je aktiven samo ce je izpolnjeno polje Sklop.

S klikom na gumb se shrani forma Dodaj sklop e-izobrazevanja.
Izbran sklop se doda na zadnje mesto v tabeli Sklopi e-izobrazevanja.

Preklici (sklop) S klikom na gumb se zapre forma Dodaj sklop e-izobrazevanja.

7.1.2.5 Upravljanje izobrazevanj — Sklopi e-izobrazevanj

Zaslonska maska prikazuje vse sklope e-izobrazevanj in opis, gradivo in test, ki ga posamezen
sklop e-izobraZevanja vsebuje.

AWeb Page

€ > O [Qntpsss

REPUBLIKA SLOVENIJA
Ime in priimek «
IS ZNANJE - eCIP B
E-prijave Katalog Termini Poroéila Upravljanje
Upravljanje sistema Upravljanje usposabljanj Upravijanje izpitov Upravljanje izobrazevanj Sistemske nastavitve

Sklopi e-izobrazevanj

Nazlv [St. vseh todk 5t. tock za uspe3no opravijen skiep Dejanja

18Sploénl predplsl e sodnem sistemu In peslovanju sedidéa o 8 L'I ﬁ
2 Splono o pravnih pedrociih sodstva In delu s strankam| 1o 8 L'/ ﬁ
31 Kazenskopravno podroje - osnovno o 3 A ﬁl'

Uredi sklop e-izobrazevanja
— Naziv
3.1 Kazenskopravne podrogje - osnovne

Opis
[ B I u Fa = = = = =

Lerem ipsum doler sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo laberis nisi
ut aliquip ex ea commode consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptote velit esse cilum dolere eu fugiet nulla periatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Gradivo
Naziv |Dejanja
Besediino gradivo.pdf 0
Pt
Video gradivo.avi + m
Avdle gradivomp3 L]
URL povezavasl ) iﬁi
Dodj datoteke | [ Dodaj povezave
Test
St vseh todk — St todk 20 uspesno opravijen sklop St minut 2a resevanje testa
r10 | 8 r45
| Zap. St Vprasanje Tip vprasanja Tocke Dejanja
1 Katerl odgover je pravilen? \Vpraganje z enim odgovorom 3 L’: ‘L W
2 Katerl odgovori so praviini? Vpra3anje z ve& odgovor| 4 DI 'L T iﬁi
3 \Vplite pravilen odgovor. Polie za vnos besedlla 3 L’; T 'u-li

["Dodaj
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Formi Dodaj vprasanje/Uredi vprasanje in Dodaj odgovor/Uredi odgovor pri vprasanju tipa
Vprasanje z enim odgovorom:

Dodaj vpraanje
~— Tip vpradanja
Vpradanje z enim odgovorom [v|

= Vprasanje
Katerl odgovor je pravilen?

— Vrednest v toékah
1
Odgovor |Pravilen odgover Dejanja
Prvi odgover D g ﬁ
Drugl odgovor D E ﬁ
‘ Tretjl odgovor LII -ﬁ |

Uredi odgovor
— Odgover
Tretjl odgover

Pravilen odgovor

L Shrani cdgovor ] [ Prekligi odgover J

Formi Dodaj vprasanje/Uredi vprasanje in Dodaj odgovor/Uredi odgovor pri vprasanju tipa
Vprasanje z ve¢ odgovori:

Dodaj vprasanje
— Tip vprasanja
vpradanje 2 ves odgovor | V|

— Vprasanj
Katerl odgovorl so praviini?

== Vrednost v tockah
2 |
Odgover |Pravilen edgover |Dejanja
Prvl odgover z 'n-n'
Drugl odgovor O Z 'n-]]'
| Tretjl odgevor g ﬁ ‘

Uredi odgovor
=~ Odgovor
Tretjl odgovor

Pravilen odgoveor

[ Shrani odgever | | Prekli¢i odgeover

Formi Dodaj vprasanje/Uredi vprasanje in Dodaj odgovor/Uredi odgovor pri vprasanju tipa Polje
za vnos besedila:

Dodaj vpradanje

Tip
rPolje za vnos besedlla hd

prasanj
rvplélw pravilen odgover.

Vrednost v tockah
F
Odgovor Pravilen odgover |Dejanja
Prvl odgovor @ m
1. odgovor z ﬁ
1 odgover Z ﬁ
Dodaj

Uredi odgovor
Odgovor
rl odgovor

Pravilen odgovor

I Shrani odgover l ] Prekidi odgovor ]
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71.2.51  Popis polj
Polje/tabela Obvezno | Opis
Sklopi e- | Samo za | Tabela vseh sklopov e-izobrazevani.
izobrazevan; branje Vsebuije filtrirno vrstico.
Vsebuje stolpce:
e Naziv:

o prenese se iz polja Naziv na formi, ki se odpre
ob kliku na Dodaj/Uredi (sklop),

o privzeto so vrednosti razvrs¢ene narascajoce
po stolpcu Naziv.

o St vseh tock:

o prenese se iz stolpca St. vseh to¢k na formi, ki
se odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (sklop) pod
naslovom Test.

e St tock za uspesno opravljen sklop:

o prenese se iz stolpca St. tock za uspe$no
opravljen sklop na formi, ki se odpre ob kliku
na Dodaj/Uredi (sklop) pod naslovom Test.

e Dejanja:

o Uredi (glej 7.1.2.5.3 Akcije),

o Odstrani (glej 7.1.2.5.3 Akcije).

Dodaj sklop e-|Samo za | Naslov forme, ki se odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (sklop).

izobrazevanja/Uredi | branje

sklop e-

izobrazevanja

Naziv DA Polje za vnos besedila na formi Dodaj/Uredi (sklop).
Najvecje Stevilo znakov je: 150.

Opis DA Urejevalnik obogatenega besedila.
Besedilo, ki se prikaze udelezencem na zavihku Opis na
posameznem sklopu e-izobrazevanja (7.1.2.11 E-prijave —
zavihek Opis).

Gradivo Samo za | Tabela nalozenega gradiva, ki se prikaze udelezencem na

branje zavihku Gradivo na posameznem sklopu e-izobrazevanja

(7.1.2.12 E-prijave — zavihek Gradivo).
Vsebuje filtrirno vrstico.
Vsebuje stolpce:
e Naziv,
e Dejanja:
o Prenesi(glej 7.1.2.5.3 Akcije),
o Odpri(glej 7.1.2.5.3 Akcije),
o Odstrani (glej 7.1.2.5.3 Akcije).
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Test

Samo
branje

Za

Naslov na formi, ki se odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (sklop).

St. vseh tock

Samo
branje

Za

Sestevek tocCk vseh vprasanj na testu izbranega sklopa.

St. to¢k za uspe$no
opravljen sklop

DA

Polje za vnos Stevilke.

Mora biti vecja ali enaka 0 in manjsa ali enaka od vrednosti v
polju St. vseh tock.

St.  minut
resevanje testa

Za

DA

Polje za vnos Stevilke.
Mora biti vec¢ja od 0.

Vprasanja

Samo
branje

Za

Tabela vprasanj na testu izbranega sklopa, ki se prikaze
udelezencem na zavihku Test na posameznem sklopu e-
izobrazevanja (7.1.2.13 E-prijave — zavihek Test).

Vsebuje filtrirno vrstico.
Vsebuje stolpce:
e Zap. st
o privzeto so vrednosti razvrs¢ene narascajoce
po stolpcu Zap. st.

e Vprasanje:
o prenese se iz polja Vprasanje na formi, ki se
odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (vprasanje).
e Tip vprasanja:
o prenese se iz polja Tip vprasanja na formi, ki se
odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (vprasanje).
e Tocke:

o prenese se iz polja Vrednost v tockah, ki se
odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (vprasanje).

e Dejanja:
o Uredi (glej 7.1.2.5.3 Akcije),
o Pomik navzdol (glej 7.1.2.5.3 Akcije),
o Pomik navzgor (glej 7.1.2.5.3 Akcije),
o Odstrani (glej 7.1.2.5.3 Akcije).

Dodaj
vprasanje/Uredi
vprasanje

Samo
branje

Za

Naslov forme, ki se odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (vprasanje).

Tip vprasanja

DA

Spustni meni na formi Dodaj vprasanje/Uredi vprasanje z
vrednostmi:

e Vprasanje z enim odgovorom,

e Vprasanje z ve¢ odgovori,

e Polje za vnos besedila.
Mozna je ena izbira.
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Vprasanje DA Polje za vnos besedila na formi Dodaj vprasanje/Uredi
vprasanje.
Najvecje Stevilo znakov je: 1024.
Vrednost v tockah | DA Polje za vnos Stevilke na formi Dodaj vprasanje/Uredi
vprasanje.
Mora biti vec¢ja od 0.
Odgovori Samo za | Tabela odgovorov na izbrano vprasanje na formi Dodaj
branje vprasanje/Uredi vprasanje.
Vsebuje filtrirno vrstico.
Vsebuje stolpce:
e Odgovor:
o prenese se iz polja Odgovor na formi, ki se
odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (odgovor).
e Pravilen odgovor:
o prenese se iz potrditvenega polja Pravilen
odgovor na formi, ki se odpre ob kliku na
Dodaj/Uredi (odgovor).
e Dejanja:
o Uredi (glej 7.1.2.5.3 Akcije),
o Odstrani (glej 7.1.2.5.3 Akcije).
Dodaj Samo za | Naslov forme, ki se odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (odgovor).
odgovor/Uredi branje
odgovor
Odgovor DA Polje za vnos besedila na formi Dodaj odgovor/Uredi odgovor.
Najvecje Stevilo znakov je: 150.
Pravilen odgovor Samo za | Potrditveno polje na formi Dodaj odgovor/Uredi odgovor:
;)ranje oz. e DA - odgovor je pravilen (privzeto),

e NE - odgovor ni pravilen,

e privprasanjih tipa Vprasanje z enim
odgovorom/Vprasanje z ve¢ odgovori se vrednost
polja lahko spreminja,

e privprasanju tipa Polje za vnos besedila je polje samo
za branje (vsak odgovor je pravilen).

71252

Poslovna pravila

e Modul Sklopi e-izobraZevanj je viden samo uporabnikom z vlogo Administrator e-

izobrazevan,.

e Sprememba sklopov pri posameznem e-izobrazevanju ne vpliva na ze odprte termine in

prijave, ampak le na novo odprte termine in prijave.

e Posamezen sklop e-izobrazevanj se lahko doda na vec razli¢nih e-izobrazevanjih.
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71253 Akcije

Akcija

Opis

Uredi (sklop)

S klikom na gumb se odpre forma Uredi sklop e-izobrazevanja.

Odstrani (sklop)

S klikom na gumb se izvede izbris sklopa e-izobrazevanja.
Izbris se izvede po potrditvi akcije.

Ce ima vsaj eno e-izobrazevanje na modulu 7.1.24 Upravljanje
izobraZevanj — E-izobrazevanja izbran ta sklop, se izbris ne izvede.

Dodaj (sklop)

S klikom na gumb se odpre forma Dodaj sklop e-izobrazevanja.

Prenesi (datoteko)

S klikom na gumb se prenese pdf/avi/mp3 datoteka.

Odpri (povezavo)

S klikom na gumb se v novem zavihku odpre URL povezava.

Odstrani
(datoteko/povezav
0)

S klikom na gumb se izvede izbris datoteke/URL povezave.
|zbris se izvede po potrditvi akcije.

Dodaj datoteko

S klikom na gumb se odpre okno za nalaganje datotek.
Dovoljeni formati so: pdf, avi, mp3.

Najvecje Stevilo datotek je 1.

Najvecja velikost datoteke je TOMB.

Ime datoteke ne sme vsebovati pik.

Dodaj povezavo

S klikom na gumb se odpre okno za dodajanje URL povezave, ki vsebuje:
e naziv okna Dodaj povezavo,

e obvezno polje Povezava (URL, na katerega je uporabnik
usmerjen),

e obvezno polje Naziv (besedilo, ki se izpiSe na gumbu).

Gumb Potrdi je aktiven samo ce sta izpolnjeni polji Povezava in Naziv.

Uredi (vprasanje)

S klikom na gumb se odpre forma Uredi vprasanje.

Pomik
navzdol/Pomik
navzgor (vprasanje)

Gumb je viden, e je v tabeli vec kot eno vprasanje (v 1. vrstici je samo
Pomik navzdol, na vmesnih sta oba gumba, v zadnji pa samo Pomik
navzgor).

S pomikom navzdol/navzgor se dolodi vrstni red prikaza vprasanj na testu
izbranega sklopa, ki se prikaze udelezencem na zavihku Test na
posameznem sklopu e-izobraZzevanja (7.1.2.13 E-prijave — zavihek Test).

Odstrani (vprasanje)

S klikom na gumb se izvede izbris vprasanja.
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Izbris se izvede po potrditvi akcije.

Dodaj (vprasanje)

S klikom na gumb se odpre forma Dodaj vprasanje.

Uredi (odgovor)

S klikom na gumb se odpre forma Uredi odgovor.

Odstrani (odgovor)

S klikom na gumb se izvede izbris odgovora.
Izbris se izvede po potrditvi akcije.

Dodaj (odgovor)

S klikom na gumb se odpre forma Dodaj odgovor.

Shrani odgovor

Gumb je aktiven, Ce je vneseno obvezno vnosno polje Odgovor.
S klikom na gumb se forma Dodaj odgovor/Uredi odgovor shrani.

Prekli¢i odgovor

S klikom na gumb se zapre forma Dodaj odgovor/Uredi odgovor.

Shrani sklop S klikom na gumb se izvede preveritev:
e ali so vsa obvezna polja izpolnjena,
e alije dodano vsaj eno vprasanje,
e alije na vseh tipih odgovora dodan vsaj en odgovor,
e alije na vprasanjih tipa Vprasanje z enim odgovorom natanko en
odgovor oznacen kot pravilen,
e alije na vprasanjih tipa Vprasanje z vec¢ odgovori vsaj en
odgovor oznacen kot pravilen.
Ce so vsi pogoji izpolnjeni, se fvorma Dodaj sklop e-izobrazevanja/Uredi
sklop e-izobrazevanja shrani. Ce niso, se pojavi ustrezno obvestilo in
forma se ne shrani.
Preklici sklop S klikom na gumb se zapre forma Dodaj sklop e-izobrazevanja/Uredi

sklop e-izobrazevanja.

7.1.2.6 Upravljanje izobrazevanj — Nazivi/smeri

Zaslonska maska zajema upravljanje Sifranta Nazivi/smeri, ki se uporablja za povezovanje z e-
izobrazevanji in njihovimi sklopi.

71.26.1  Popis polj

Polje/tabela

Obvezno | Opis

Nazivi/smeri

Samo za | Tabela vseh Nazivov/smeri.
branje Vsebuje filtrirno vrstico.
Vsebuje stolpce:

e Naziv:

o prenese se iz polja naziv/smer na formi, ki se
odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (naziv/smer),
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o privzeto so vrednosti razvrs¢ene narascajocCe
po stolpcu Naziv.

e Dejanja:
o Uredi,
o Odstrani.
Dodaj in Uredi | Samo za | Naslovforme, ki se odpre ob kliku na Dodaj/Uredi (naziv/smer).
naziv/smer branje
Naziv DA Polje za vnos besedila na formi Dodaj/Uredi (naziv/smer).

Najvecje Stevilo znakov je: 150.

7.1.2.6.2 Poslovna pravila

Kartica Nazivi/smeri je vidna samo uporabnikom z vlogo Administrator e-izobrazevan;.

S klikom na gumb Odstrani pri posameznem nazivu/smeri se odpre pop-up okno z naslovom
"Izbris naziva/smeri" in z besedilom "Ste prepri¢ani, da Zelite izbrisati naziv/smer "[naziv
naziva/smeri]"?" in gumboma Potrdi in Preklici.

S klikom na Potrdi se preveri, ali je ta naziv/smer vezan na kaksno E-izobraZevanje:

Ce je, se prikaze obvestilo: "Naziva/smeri [naziv naziva/smeri] ni bilo mogoce izbrisati, ker je
povezano z e-izobrazevanjem [naziv e-izobraZevanja]." in naziv/smer se ne odstrani.

Ce ni povezan z nobenim e-izobrazevanjem, se naziv/smer odstrani.

71263 Akcije

Akcija

Opis

Dodaj naziv/smer

Odpre formo za dodajanje novega naziva/smeri

Shrani naziv/smer

Shrani nov ali urejen naziv/smer

Preklici Prekli¢i dodajanje ali urejanje naziva/smeri
Uredi Odpre formo za urejanje naziva/smeri
Odstrani Odpre pop-up okno za potrditev izbrisa naziva/smeri




7.1.2.7 Termini izobrazevanj

Zaslonska maska zajema prikaz terminov izbranega izobraZevanja na obstojeCem modulu Termini
izobrazevan,.

A Web Page

€ > C [QUnipsir

Ime in priimek «

@ REPUBLIKA SLOVENIJA

IS ZNANJE - eCIP

E-prijave Katalog Termini Porogila Upravijanje
Termini izobraZevanj Termini izpitov

Termini

E-izobrazevanje za sodno osebje

O Bodogi O Pretekii  ® Vsi

Noziv [Zogetek Zakijugek Prikaz termina na spietni strani Lokacija Dejania
20251 1.1.2025 1.2 2025 Javen E-izobraZevanje =80

71.2.71  Popis polj

Opisana so samo polja, ki so spremenjena na obstojeci formi Termini izobrazevan,.

Polje/tabela | Obvezno Opis

Termini Samo za branje | Tabela terminov izbranega izobrazevanja.
Stolpec Dejanja:
e Program:

o na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v
elektronski obliki (potrditveno polje E-
izobrazevanje = DA), je ta gumb skrit.

e Potrditev prijav:

o glej 7.1.2.8 Termini izobrazevanj — Potrditev

prijav.
e Gradiva:
o na novih terminih izobraZevanj, ki se opravljajo v

elektronski obliki (potrditveno polje E-
izobrazevanje = DA), je ta gumb skrit.

7.1.2.72 Poslovna pravila

e V kolikor je v katalogu izobrazevanja izbrano potrditveno polje E-izobrazevanje = DA, se
na novo odprtih terminih izobrazevanja ne prikazejo Dejanja: Program, Obracun stroskov
izvedbe, Gradiva.

7.1.2.8 Termini izobrazevanj - Potrditev prijav

Zaslonska maska zajema prikaz prijavijenih udeleZzencev na izbran termin izobrazevanja na
obstojecem modulu Termini izobraZzevanj — Potrditev prijav.
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AWeb Page

€2>C |Q hitps://

m REPUBLIKA SLOVENIJA

Ime in priimek
%7 IS ZNANJE - eCIP

E-prijave Katalog Termini Poroéila Upravljanje

Termini izobraZevanj Termini izpitov

Potrditev prijav - E-izobraZevanje za sodno osebje - 2025-1

Organ - m 1 [Opomba . _—
Ime Priimek lzaposlitve Delovno mesto IZap. 3t.  |Datum prijave IStatus prijave Prisotnost Datum odjave lkoordinatorja Datum zakljucka Dejanja
Marija [Koved  [Sodiste  (Sodnik 1 3.1.20251015  |Potrjeno Da 7.1 2025 14:20 ELd O
Janez |Novak Scdisée Sodnik 2 6.1. 2025 12:30 Potrjeno Da a E
[_Potrdiprijave | (v priiavo | [ Zavmi prijave | [ Naéakainoisto ] [ Neupravi¢eno odsoten | [ Upraviceno odsoten | [ Posiji e-posto |
[ Izvoz liste udeleZencev ] { Poslji obvestilo o drugih moznih terminih J I Poslji obvestilo o spremembi termina I [ Ustvari novo prijavo l [ Izpis vseh prijav J

71.28.1  Popis polj

Opisana so samo polja, ki so spremenjena na obstojeci formi Termini izobrazevanj — Potrditev
prijav.

Polje/tabela Obvezno Opis

Potrditev prijav | Samo za branje | Tabela prijavljenih udelezencev na izbran termin izobrazevanja.

Stolpec Datum zakljucka:

e na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v
elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje =
DA), se ob uspesnem zakljucku e-izobrazevanja s
strani udelezenca polje avtomatsko izpolni z datumom
zakljucka.

Stolpec Dejanja:
e Odpri prijavo:
o glej 7.1.2.9 Termini izobrazevanj — Odpri
prijavo.
e Zakljuci izobrazevanje za udelezenca:

o na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo
v elektronski obliki (potrditveno polje E-
izobrazevanje = DA), je ta gumb skrit.
e Prenesi potrdilo:

o na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo
v elektronski obliki (potrditveno polje E-
izobrazevanje = DA), se ob uspesnem
zakljucku e-izobrazevanja s strani udelezenca
avtomatsko generira potrdilo.

e Ponovno generiraj potrdilo:
o na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo
v elektronski obliki (potrditveno polje E-
izobraZevanje = DA), in je udelezenec uspesno
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zakljucil e-izobrazZevanje, lahko usluzbenec CIP
ponovno generira potrdilo.

e Izbrisi potrdilo:

o na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo
v elektronski obliki (potrditveno polje E-
izobrazevanje = DA), in je udelezenec uspesno
zakljudil e-izobrazevanje, lahko usluzbenec CIP
izbrise potrdilo.

71282

Poslovna pravila

¢ Na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v elektronski obliki (potrditveno polje E-

izobrazevanje = DA), se ob uspesnem zakljuc¢ku e-izobrazevanja s strani udelezenca

avtomatsko generira potrdilo, izpolni se polje v stolpcu Datum zakljucka in poslje se
obvestilo 1000040 (Obvestilo o potrdilu o udelezbi).

71283 Akcije

Opisane so samo akcije, ki so spremenjene na obstojeci formi Termini izobrazevanj — Potrditev
prijav.

Akcija Opis

Potrdi prijavo

S klikom na gumb se poleg obstojece logike izvede:

e onemogodi se urejanje sklopov s strani usluzbenca CIP na prijavnici
izbranega udelezenca (glej 7.1.2.9 Termini izobrazevanj — Odpri
prijavo),

e v obvestilo, ki Se poslje ob potrditvi prijave, se doda spremenljivko,
ki izpiSe seznam sklopov e-izobrazevanja, na katere je prijavljen.

Zakljudi
izobrazevanje za
vse prisotne
udelezence

Na novih terminih izobraZevanj, ki se opravljajo v elektronski obliki
(potrditveno polje E-izobrazevanje = DA), je ta gumb skrit.

Ustvari
prijavo

novo

S klikom na gumb se odpre forma za oddajo nove prijave s strani usluzbenca
CIP.

Na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v elektronski obliki
(potrditveno polje E-izobrazevanje = DA), je na formi Ustvari novo prijavo
dodana tabela za dodajanje sklopov e-izobrazevanja (funkcionalnost urejanja
sklopov e-izobrazevanja s strani usluzbenca CIP je opisana v poglavju 7.1.2.9
Termini izobrazevanj — Odpri prijavo).

Gumb Oddaj prijavo je aktiven samo v kolikor so izpolnjena vsa obvezna polja
in tabela vsebuje vsaj en sklop e-izobrazevanja.
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AWeb Page

€ C [Qnups

F '

E-prijeve  Katolog  Termini  Porodla  Upravijanje
Termini izobrazevanj Termini izpitov

Prijava - E-izobrazevanje za sodno osebje - 2025-1

[ |

[ |

SKlop e-izobraZevania Deiania

Dodaj skiop e-izobrazZevanja

’—Sklup ‘

’7 Opomba

Oddo prijovo

7.1.2.9 Termini izobrazevanj - Odpri prijavo

Zaslonska maska zajema prikaz podatkov o prijavljenem udelezencu na termin izbranega
izobrazevanja na obstojeCem modulu Termini izobrazevanj — Potrditev prijav — Odpri prijavo.

A Web Poge

€ > C |Q nupsrs }

REPUBLIKA SLOVENIJA 1o in orimek <
%7 IS INANJE - eCIP me in priimel

E-prijave Katalog Termini Poroéila Upravijanje

Termini izobrazevanj Termini izpitov

Prijava - E-izobrazevanje za sodno osebje - 2025-1

— Podatkl o prijavlieni osebl
Ime In primek E-naslov
Dedatnl osebnl pedatki

Prijavitel)
(lme In primek E-naslov

— Plaénlk
Plaénik
Podatkl o plagniku

&

Sklop e-izobrazevanja janja
18Sploéni predpisi ¢ sodnem sistemu in poslovanju sediséa
2 Sploéne o pravnih podrogjih sodstva in delu s strankami

3.1 Kazenskopravno podrogje - osnovno

3.2 Kazenskopravne podrocje - nadaljevaino

Dodaj sklop e-izobraZevanja

( Skiop |

( Opomba koordinatoria |

Opomba

Kementar

[ Petrdiprijove | [ vrniprijave | [ Zavrni prijavo Na gakalno liste | [ Prenesi prijava na drug termin | [ Odjav udeleZence

7.1.29.1  Popis polj

Opisana so samo polja, ki so dodana na obstojeci formi Termini izobrazevanj — Potrditev prijav —
Odpri prijavo.
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Polje/tabela

Obvezno

Opis

Sklopi
izobrazevanja

DA oz. samo
za branje

Tabela vseh sklopov e-izobrazevanja, ki so bili za
uporabnika izbrani ob oddaji prijave na e-izobrazevanje:

e preko e-prijav (7.1.2.10 E-prijave — oddaja prijave),
e preko naknadne prijave (7.1.2.8 Termini
izobrazevanj — Potrditev prijav).
Vsebuje filtrirno vrstico.
Vsebuje stolpce:
e Sklop e-izobrazevanja:

o prenese se iz polja Sklop na formi, ki se
odpre ob kliku na Dodaj.

e Dejanja:
o Odstrani (glej 7.1.2.9.3 Akcije),

o stolpec je viden samo dokler prijava ni
potrjena.

e Zakljuceno:
o potrditveno polje,

o DA —udelezenec je uspesno zakljucil sklop
e-izobrazevanja,

o NE — udelezenec $e ni uspesno zakljucil
sklopa e-izobrazevanja,

o stolpec je viden po potrditvi prijave.

Dodaj  sklop
izobrazevanja

e_

Samo za
branje

Naslov forme, ki se odpre ob kliku na Dodaj.

Sklop

DA

Spustni meni na formi Dodaj sklop e-izobrazevanja, ki is¢e
po sklopih izbranega e-izobrazevanja iz modula 7.1.2.4
Upravljanje izobrazevanj — E-izobrazevanja.

Mozno je iskanje oz. filtriranje z vnosom besedila.

S klikom na polje se v polju izpise besedilo: »Za zacetek
iskanja vpisite vsaj 3 znake«.

Mozna je ena izbira.

7.1.29.2 Poslovna pravila

e Tabela sklopov je vidna na tistih prijavah (Odpri prijavo), kjer ima udelezenec izbran vsaj

en sklop e-izobrazevanja (na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v elektronski

obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA)).

e Spreminjanje sklopov e-izobrazevanja za udeleZenca je mozno samo dokler prijava ni

potrjena.

e Spreminjanje sklopov e-izobrazevanja za udelezenca je omogoceno samo uporabnikom z

vlogo Administrator e-izobrazevanj. Ostalim uporabnikom, ki imajo dostop do te

zaslonske maske, gumba Odstrani in Dodaj nista aktivna.
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e UdeleZenec sklop e-izobrazevanja uspeéno opravi, ko doseze $tevilo tock iz polja St. to¢k

za uspesno opravljen sklop (Error! Reference source not found. Error! Reference

source not found.).

71293 Akcije

Opisane so samo akcije, ki so dodane na obstojeci formi Termini izobrazevanj — Potrditev prijav —

Odpri prijavo.

Akcija

Opis

Odstrani

Gumb je viden, dokler prijava ni potrjena.

Gumb je aktiven samo uporabnikom z viogo Administrator e-izobrazevan.
S klikom na gumb se izvede izbris sklopa e-izobrazevanja.

Izbris se izvede po potrditvi akcije.

Dodaj

S klikom na gumb se odpre forma Dodaj sklop e-izobrazevanja.

Shrani

Gumb je aktiven samo Ce je izpolnjeno polje Sklop.

S klikom na gumb se izbran sklop doda v tabelo sklopov e-izobrazevanja
za izbranega udelezenca. Sklop se v tabelo sklopov doda v enakem
zaporedju, kot je definirano na e-izobrazevanju (7.1.2.4 Upravljanje
izobrazevanj — E-izobrazevanja).

Preklici

S klikom na gumb se zapre forma Dodaj sklop e-izobrazevanja.

Potrdi prijavo

Gumb je na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v elektronski obliki
(potrditveno polje E-izobrazevanje = DA), aktiven samo ce je v tabeli
Sklopov dodan vsaj en sklop e-izobrazevanja (usluzbenec CIP ne sme
odstraniti vseh sklopov e-izobrazevanja).

S klikom na gumb se poleg obstojece logike izvede:

e onemogoci se urejanje sklopov s strani usluzbenca CIP na
prijavnici izbranega udelezenca.

7.1.2.10 E-prijave - oddaja prijave

Zaslonska maska zajema izbiro sklopov e-izobrazevanja ob oddaji prijave na e-izobrazevanje na

obstojeCem modulu E-prijave — oddaja prijave na izobrazevanje.

V kolikor je izbran gumb Prijavljam sebe, je izbira sklopov e-izobrazevanja prikazana na prvem

koraku (Izobrazevanje).
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A Web Page

€ > C ‘Qhups://

REPUBLIKA SLOVENIJA

Ime in priimek «
IS ZNANJE - eCIP

o IzobraZevanje @ Osebni podatki @ ZakljuGek

= Moje prijave IzobraZevanje

J . .
M@ Moj zemljevid znanja rE-lzcbrnievanJe 2a sedno osebje ‘

Izvedba
Izvedba
FTermin 20251 (15.1. 2025) ‘

@® Prijavijam sebe Q Prijavliam skupino
Sklopi

O 1splosni predpisi 0 sodnem sistemu in poslovanju sodi$&a
O 2 splosno o pravnih podrogjih sodstva in delu s strankami
[ 3.1 Kazenskopravno podrocje - osnovno

O 3.2 Kazenskopravno podrogje - nadaljevaino

[ 3.3 Kazenskopravno podrogje - napredno

O 4.1 Podrogje prava o prekrikih - osnovno

O 42 Podrogje prava o prekrskih - nadaljevaino

[0 4.3 Podroéje prava o prekrskih - napredno

[ 5.1 Civilnopravno pravdno podrocje - osnovno

[ 5.2 Civilnopravno pravdno podrogje - nadaljevalno

U050 i bo poteda ez 60 min

V kolikor je izbran gumb Prijavljam skupino, je izbira sklopov e-izobrazevanja za posameznega
udelezenca prikazana na drugem koraku (Prijave).

A Web Page

€> C [Q https:// |

REPUBLIKA SLOVENIJA

Ime in priimek »
IS ZNANJE - eCIP

@ IzobraZevanje e Prijave @ Zakljuéek

= Moje prijave Vpisite osebe, ki jih prijavljate

|7lme I |—Ime z im nazivom |

r Priimek I spol

O Moski O Zenski

E-naslov
r I Sklopi

O 15Splosni predpisi 0 sodnem sistemu in poslovanju sodi$&a
2 Splosno o pravnih podrogjih sodstva in delu s strankami
3.1 Kazenskopravno podrogje - osnovno

3.2 Kazenskopravno podrogje - nadaljevalno

3.3 Kazenskopravno podrogje - napredno

4.1 Podro&je prava o prekrskih - osnovno

4.2 Podrogje prava o prekrskih - nadaljevaino

4.3 Podrog&je prava o prekrskih - napredno

5.1 Civilnopravno pravdno podrogje - osnovno

5.2 Civilnopravno pravdno podrogje - nadaljevaino

.‘- Moj zemljevid znanja

0000O00oo0ooo

7.1.2.10.1  Popis polj

Opisana so samo polja, ki so dodana na obstojeci zaslonski maski za prijavo na e-izobrazevanje.

Polje/tabela Obvezno | Opis

Sklopi DA Potrditvena polja vseh sklopov izbranega e-izobrazevanja, v
zaporedju kot so doloceni na formi 7.1.2.4 Upravljanje izobrazevanj
— E-izobrazevanja:

e DA - udelezenec se prijavlja na sklop e-izobraZevanja,




e NE - udelezenec se ne prijavlja na sklop e-izobrazevanja
(privzeto).
Prikazejo se samo na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v
elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA).

Na prvem koraku (v kolikor je izbran gumb Prijavljam sebe) se
prikazejo po izbiri IzobraZevanja, izvedbe (termina) in gumba
Prijavljam sebe.

Na drugem koraku (v kolikor je izbran gumb Prijavljam skupino) se
prikazejo po vpisu imena, priimka in e-naslova in kliku na gumb
Najdi.

7.1.2.10.2 Poslovna pravila

e Seznam za izbiro sklopov e-izobrazevanj se prikaze le ob oddaji prijave na nove termine

izobrazevanj, ki se opravljajo v elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje =

DA).

e Seznama izbranih sklopov po oddaji prijave ni mogoce urejati preko e-prijav (na formah

Vpogled in Uredi osebne podatke).

e Spreminjanje sklopov e-izobrazevanja za udelezenca je mozno le s strani usluzbenca CIP

(7.1.2.9 Termini izobrazevanj — Odpri prijavo).

71.210.3 Akcije

Opisane so samo akcije, ki so spremenjene na obstojeci zaslonski maski za prijavo na e-

izobrazevanje.

Akcija

Opis

Naprej

Gumb na prvem koraku (Izobrazevanje).

Gumb je pri oddaji prijave na nove termine izobrazevanj, ki se opravljajo v
elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA), aktiven samo
Ce je izbrano vsaj eno potrditveno polje Sklop.

S klikom na gumb se izbran sklop doda v tabelo sklopov e-izobrazevanja
za izbranega udelezenca in udelezenec je usmerjen na naslednji korak.
Sklop se v tabelo sklopov udelezenca doda v enakem zaporedju, kot je
definirano na e-izobrazevanju (7.1.24 Upravljanje izobrazevanj — E-
izobrazevanja).

Dodaj

Gumb na drugem koraku (Prijave).

Gumb je pri oddaji prijave na nove termine izobrazevanj, ki se opravljajo v
elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA), aktiven samo
Ce so izpolnjena vsa obvezna polja in Ce je izbrano vsaj eno potrditveno
polje Sklop.

S klikom na gumb se izbran sklop doda v tabelo sklopov e-izobrazevanja
za izbranega udelezenca in udelezenec je dodan v tabelo Prijavljeni.
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Sklop se v tabelo sklopov udeleZzenca doda v enakem zaporedju, kot je
definirano na e-izobrazevanju (7.1.2.4 Upravljanje izobrazevanj — E-
izobrazevanja).

Vnos podatkov za
udelezenca

Gumb na drugem koraku (Prijave).

Z izbiro udelezenca in s klikom na gumb se lahko (samo ob oddaji prijave)
izbrani sklopi za izbranega udelezenca Se spreminjajo.

Shrani

Gumb na drugem koraku (Prijave).
Gumb se prikaze po kliku na gumb Vnos podatkov za udeleZenca.

S klikom na gumb se izbrani sklopi dodajo v tabelo sklopov e-izobrazevanja
za izbranega udelezenca.

Sklopi se v tabelo sklopov udelezenca dodajo v enakem zaporedju, kot je
definirano na e-izobrazevanju (7.1.24 Upravljanje izobrazevanj — E-
izobrazevanja).

7.1.2.11 E-prijave - zavihek Opis

Zaslonska maska prikazuje zavihek Opis, ki je viden na vsakem sklopu e-izobrazevanja na
obstojecem modulu E-prijave — Moj zemljevid znanja — klik na izobrazevanje.

AWeb Poge

€ C [Qntpss/

REPUBLIKA SLOVENIJA
%7 ISZNANJE - eCIP

‘ Domov

$= Moje prijave

Sklopi

1Splo3ni predpisi © sodnem

Ime in priimek «

E-izobraZevanje za sodno osebje - 3.1 Kazenskopravno podroéje - osnovno

Opis | Gradivo | Test

..- Moj zemljevid znanja

Vaia seja bo potekla dez 60 min.

sistemu in poslovanju sodiséa

2 Splodno o pravnih podrogjih
sodstva in delu s strankami

[0 3.1Kazenskopravno podrodje
- osnovno

{3} 3.2 Kazenskopravno podroéje
- nadaljevaino

{7} 3.3 Kazenskopravno podrocje
- nopredno

{3} 41Podrocje prava o prekrskih
- osnovno

{7} 4.2 Podrogje prava o prekrskin

- nadaljevaino

4.3 Podroéje prava o prekrskin

- napredno

{7} 51 Civilnopravno pravdno
podrodje - osnovno

{_3 5.2 Civilnopravno pravdno
podrodje - nadaljevaino

Section 1.10.32 of "de Finibus Bonorum et Malorum", written by Cicero in 45 BC

"Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa
quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit
aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam
est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numguam eius modi tempora incidunt ut labore et
dolore magnam aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit
laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit esse quam nihil
molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?”

1914 translation by H. Rackham

"But | must explain to you how all this mistaken idea of denouncing pleasure and praising pain was born and I will give you a complete
account of the system, and expound the actual teachings of the great explorer of the truth, the master-builder of human happiness. No
one rejects, dislikes, or avoids pleasure itself, because it is pleasure, but because those who do not know how to pursue pleasure
rationally encounter consequences that are extremely painful. Nor again is there anyone who loves or pursues or desires to obtain pain of
itself, because it is pain, but because occasionally circumstances occur in which toil and pain can procure him some great pleasure. To
take a trivial example, which of us ever undertakes laborious physical exercise, except to obtain some advantage from it? But who has any
right to find fault with a man who chooses to enjoy a pleasure that has no annoying consequences, or one who avoids a pain that
produces no resultant pleasure?”

7.1.2.111

Zaslonska maska z zavihkom Opis je na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v elektronski
obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje =

Popis polj

izobrazevanjih, ki se ne opravljajo v elektronski obliki (E-izobrazevanje = NE).

Opisana so polja, ki so dodana na zaslonski maski na novih terminih izobrazZevanj, ki se opravljajo

v elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA).

DA), prikazano na drugacen nacin kot na

Polje/tabela

Obvezno | Opis
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Sklopi Samo za | Seznam sklopov e-izobraZevanja, na katere je
branje udelezenec prijavljen v zaporedju, kot so doloceni na
formi  7.1.24 Upravljanje izobrazevanj - E-
izobrazevanja.
Sklop, na katerem se udelezenec nahaja, je vidno
oznacen.
Potrditvena polja:

e DA - udelezenec je uspesno opravil sklop e-
izobraZevanja (glej 7.1.2.13 E-prijave —
zavihek Test),

e NE - udeleZenec Se ni uspesno opravil sklopa
e-izobraZevanja (privzeto).

Zavihek Opis Samo za | Besedilo, ki je vpisano v polju Opis na posameznem
branje sklopu e-izobrazevanja (Error! Reference source
not found. Error! Reference source not found.).

7.1.21M.2 Poslovna pravila

UdeleZenec lahko do sklopov e-izobrazevanja dostopa po potrditvi prijave. E-
izobrazevanje se po potrditvi prijave prikaze na Mojem zemljevidu znanja (zavihek
Prijavljeni).

Udelezenec lahko sklope e-izobrazevanja opravlja le v zaporedju, kot je dolo¢eno na
7.1.2.4 Upravljanje izobrazevanj — E-izobraZevanja.

Ob kliku na izobrazevanje na Mojem zemljevidu znanja je udelezenec usmerjen na
zavihek Opis na prvem sklopu, ki $e ni uspesno opravljen. V kolikor je e-izobrazevanje
uspesno zakljuceno (vsi sklopi e-izobraZevanja so uspesno opravljeni), je usmerjen na
zavihek Opis na prvem sklopu.

Udelezenec lahko pregleduje zavihke Opis samo na tistih sklopih, ki jih je uspesno opravil,

in na prvem sklopu, ki Se ni uspesno opravljen.

7.1.2.12 E-prijave - zavihek Gradivo

Zaslonska maska prikazuje zavihek Gradivo, ki je viden na vsakem sklopu e-izobrazevanja na
obstoje¢em modulu E-prijave — Moj zemljevid znanja — klik na izobrazevanje.
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A Web Page

€ > O [Qnipsir |

REPUBLIKA SLOVENIJA

Ime in priimek ~

IS ZNANJE - eCIP

M pomov Sklopi E-izobraZevanje za sodno osebje - 3.1 Kazenskopravno podrogje - osnovno

1= Moje prijave B 13Sploni predpisi o sodnem Opis | Grodive |Tesl
L]

sistemu in poslovanju sodiSéa

B 2 Spleéne e pravnih podrogjih
sodstva in delu s strankami .
ks

[0 21 Kazenskopravno podrogje
- osnovno

1 3.2 Kazenskopravne pedrodje
- nadaljevalno

m@ Mo zemljevid znanja
Besedilno gradive pdf

(22
o _ Video gradivos
{7} 3.3 Kezenskoprovne podrodje [+ ] ideo gradva.cv
- napredno

1 41Podrofje prava o prekrikin [

- osnoVNO . i

73 4.2 Podrogje prava o prekrikin ") Audio gradivempd
- nadaljevalno

3 4.3 Podrodje prava o prekrékih
- napredno

=) URL povezavasi

[ I G U )

1 5.1 Civilnepravne pravdne
podredje - esnovno

¢} 5.2 Civilnopravna pravdna
podredje - nadaljevalne

mn

Woga sele bo potekla Gez 60 min.

7.1.2.12.1 Popis polj

Zaslonska maska z zavihkom Gradivo je na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v
elektronski obliki (potrditveno polje E-izobraZevanje = DA), prikazano na drugacen nacin kot na
izobrazevanjih, ki se ne opravljajo v elektronski obliki (E-izobrazevanje = NE).

Opisana so polja, ki so dodana na zaslonski maski na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo
v elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA).

Polje/tabela Obvezno | Opis
Sklopi Samo za | Glej 7.1.2.11 E-prijave — zavihek Opis.
branje
Zavihek Gradivo Samo za | Gradivo, ki je nalozeno v tabeli Gradivo na
branje posameznem  sklopu e-izobrazevanja  (Error!
Reference source not found. Error! Reference
source not found.).

7.1.2.12.2 Poslovna pravila

e Udelezenec lahko pregleduje zavihke Gradivo samo na tistih sklopih, ki jih je uspesno

opravil, in na prvem sklopu, ki Se ni uspesno opravljen.

712123 Akcije

Opisane so akcije, ki so dodane na zavihku Gradivo na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo
v elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA).

Akcija Opis
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Prenesi S klikom na kartico se prenese pdf/avi/mp3 datoteka oz. se v novem
zavihku odpre URL povezava.

7.1.2.13 E-prijave - zavihek Test

Zaslonska maska prikazuje zavihek Test, ki je viden na vsakem sklopu e-izobraZzevanja na
obstojeCem modulu E-prijave — Moj zemljevid znanja — klik na izobrazevanje.

Slika 1 (vstopna stran na zavihku Test):

AWeb Page

€ 9 C [Qnhtpst/

REPUBLIKA SLOVENIJA
IS ZNANJE - eCIP

Ime in priimek «

4 Domoy Sklopi E-izobrazevanje za sodno osebje - 3.1 Kazenskopravno podrogje - osnovno

t= Moje prijave B 1Splodni predpisi o sodnem Opis | Grodive Tesl]

sistemu in poslovanju sodiséa

2 Spledno o pravnih podro&jin
sodstva in delu s strankami

[0 2.1 Kazenskopravno podrogje
- osnavno

nE Mo zemijevid znenja @

I} 3.2 Kazenskopravno podroje
- nadaljievalino

3.3 Kazenskopravne podrodje
- napredno

] 4.1 Podroéje prava o prekrikih
- 0snoVNO

4.2 Podrodje prava o prekrikih

- nadaljevaino .

1} 43 Podrodje prava o prekrikin Cas za reSevanje testa: 45 min
- napredno

73 51 Chvilnoprevno pravdno F—
podrodje - osnovno Zaéni :

{3 5.2 Civilnopravno pravdno
podredje - nadaljevalne

asa seja bo potekla &5z 60 min

Slika 2 (reSevanje testa):

A Web Page

€ > C [Qnupsis

REPUBLIKA SLOVENIJA

Ime in priimek «
IS ZNANJE - eCIP me in priimel

A Domoy Sklopi E-izobraZevanje za sodno osebje - 3.1 Kazenskopravno podroéje - osnovno

1= Moje prijave B 1Splodni predpisi o sodnem Opis | Gradivo | Test

sistemu in poslovanju sodigéa
B 2 Splodno o pravnih pedrogjin

.'- Moj zemljevid znanja odstua in delu & strankom 1. Katerl adgevor je pravilen? (3 tocke) Cos do konca reSevanja testa: 25 min
[ 3. Kazenskopravno podrogje ® Prvi adgavor
- 0snovno (O Drugi odgovor
1 3.2 Kazenskopravne podredje © Tretji edgover

- nadaljevalno

CBI T P C R 2 Katerl edgover| so pravilni? (4 todke)

- napredno
"} 4.1 Pedrodje prava o prekrikin [ Prvi cdgover
B ez B Drugi cdgaver
i3 4.2 Podrogje prava o prekrikin Tretii od
- nadaljevelne B Tretji odgover
1 4.3 Podrodje prava o prekrekih
- napredno 3.Vpliite pravilen edgever. (3 tocke)
3 5.1 Civilnoprevno pravdno
podrocje - osnovno ‘ Prvi cdgovor

£} 5.2 Civilnopravno pravdno
podrocje - nadaljevalno

Zakljuéi

Veia sefe bo potekla tez 60 min.

Slika 3 (uspesno opravljen test):
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AWeb Page

€ > C [Qnpsy

ﬂ Domov

1= Moje prijave

... Moj zemljevid znania

Vaga sejo bo potekla ez 80 min.

IS ZNANJE - eCIP

REPUBLIKA SLOVENIJA

Sklopi

a
L]

El

il

il

=

15pleéni predpisi @ sodnem
sistemu in peslovanju sedisée
2 Splosne o pravnih podrojih
sodstva in delu s strankami

3.1 Kazenskopravno podrogje
- osnovno

3.2 Kazenskopravno podrocje
- nadaljevalno

3.3 Kazenskopravno podrodje
- napredno

41 Podroéje prava o prekrikih
- osnovno

4.2 Podroéje prave o prekrskih
- nadaljevalno

4.3 Podroéje prova o prekrékin
- napredno

5.1 Civilnopravna pravdno
podroéje - osnovno

5.2 Civilnopravno pravdne
podroéje - nadaljevalne

E-izobraZevanje za sodno osebje - 3.1 Kazenskopravno podroéje - osnovno

Upisl Gradive | Test

Ime in priimek

Sklop ste uspesne cpravill
Wad rezultat: 9/10 tock.

S kllkem na gumb Napre) boste usmerjenl na naslednjl sklop

Naprej

Slika 4 (neuspesno opravljen test):

AWeb Page

€ > O [Qnpsy/

ﬂ Domov
EE Moje prilave

... Moj zemljevid znanja

vaga seja bo potekla ez 60 min.

IS ZNANJE - eCIP

REPUBLIKA SLOVENIJA

Sklopi

18plesni predpisi o sednem
sistemu in posiovanju sodi$éa
2 Sploéno o pravnih podrodjih
sedstva in delu s strankami
3.1 Kazenskopravno podrodje
- osnovno

! 3.2 Kozenskopravno podrocje

- nadalievaine

i 3.3 Kazenskopravno podrocje

- nopredno

] 41 Pedrogje prova o prekrikih

- osnovno
4.2 Podrodje prave o prekrkih
- nadaljevalno

4.3 Podrodje prava o prekrékin
- napredno

5.1 Civilnopravne pravdne
podrodje - esnovno

5.2 Civinopravne pravdne
podrodje - nadaljevaine

E-izobraZevanje za sodno osebje - 3.1 Kazenskopravno podroéje - osnovno

[Upisl&adw TTestI

Ime in priimek »

Sklopa Zal niste uspesne opravill.

Vas rezultat: 7/10 tock.
Za uspeSno opravljen skiop potrebujete: 8/10 tock.

Test lahko ponovno opravijate s kilkom na gumb Zaénl
Cas za reSevanje testa: 45 min

Zacni

Slika 5 (Cas je potekel):

486




A Web Page
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“oda seja bo potekla 2ez 60 min
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REPUBLIKA SLOVENIJA
7 IS ZNANJE - eCIP

Sklopi

B 1Splo3ni predpisi o sodnem
sistemu in poslovanju sodiséa

B 2Splodno o pravnih podrodjin
sodstva in delu s strankami

[0 3.1 Kazenskopravno podroje
- osnovno

i3 3.2 Kozenskopravno pedrogje
- nadaljevaine

3.3 Kazenskopravno podrodie

- napredno

41 Podrodje prava o prekrskih

- osnovne

4.2 Podrodje prava o prekrikih

- nadaljevalne

4.3 Pedroéje prava o prekrékin

- napredno

1.} 51Chwilnepravne pravdno
pedroéje - osnovno

™ 52 Civilnopravno pravdno
podrocje - nadaljevalno

E-izobraZevanje za sodno osebje - 3.1 Kazenskopravno podroéje - osnovno

Opis | Gradivo | Test

Ime in priimek «

¢

Cas je potekel.

Test lahko ponevno opravijate s kilkom na gumb Zaénl
Cas za resevanje testa: 45 min

Slika 7 (uspesno zakljuceno e-izobrazevanje):

AWeb Page

€ > C [Qnipsyr

“ Domov
+= Moje prijave

.‘- Moj zemljevid znanja

Vada seja bo potekla ez &0 min

REPUBLIKA SLOVENIJA
IS ZNANJE - eCIP

Sklopi

1 Splo#ni predpisi o sodnem
sistemu in posiovanju sodiséa

B3 2 Spledne o pravnih podrodjih
sodstva in delu s strankami

3.1 Kazenskepravno podrodje
- osnOVNG.

B 32 Kazenskopravno podrogje
- nadaljevaino

3.3 Kazenskopravno podrodie
- napredno

B 41Podroéje prava ¢ prekrkih
- osnOVNC

4.2 Podrodje prava o prekrékin
- nadaljevaino

B 43 Pedrodje prava @ prekrékin
- napredno

B 51 Chilnopravno pravdno
podrocje - osnovno

B 5.2 Civilnopravno pravdne
podroéje - nadaljevaine

E-izobrazevanje za sodno osebje - 5.2 Civilnopravno pravdno podroéje - nadaljevalno

Opis | Gradive | Test

J

Ime in priimek «

=

Cestitamol

E-izobrazevanje ste uspedno opravill.
Va# rezultat 9/10 todk.

S klikem na gumb Potrdila boste usmerjenl na stran,
kler sl lahke prenesete potrdilo.

Potrdila

7.1.2131

Popis polj

Zaslonska maska z zavihkom Test je vidna samo na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v
elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA).

Opisana so polja, ki so dodana na zaslonski maski na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo
v elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA).

Polje/tabela

Obvezno

Opis
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Sklopi

Samo za branje

Glej 7.1.2.11 E-prijave — zavihek Opis.

Zavihek Test DA Test, ki je definiran na posameznem sklopu e-izobrazevanja
(Error! Reference source not found. Error! Reference source
not found.).

Pri vprasanju tipa Vpra§anje z enim odgovorom se lahko oznaci
natanko en odgovor. Ce udelezenec oznaci:
e pravilen odgovor, dobi vse tocke,
e nepravilen odgovor, dobi 0 tock.
Pri vprasanju tipavaraéanje z veC odgovori se lahko oznaci en
odgovor ali vec. Ce udelezenec oznaci:
e natanko vse pravilne odgovore, dobi vse tocke,
e vse napacne odgovore, dobi 0 tock.
e delno pravilne in delno napacne odgovore, dobi 0
tock.
Pri vprasanju tipa Polje za vnos besedila se lahko vnese prosto
besedilo. Pri primerjavi besedila, ki ga udelezenec vnese v
polje, in besedila, ki je vneseno v tabelo pravilnih odgovorovv,
sistem ne uposteva velikih in malih ¢rk (t. i. »ignore case«). Ce
udelezenec vnese:
e kateri koli odgovor, ki je dodan v tabeli pravilnih
odgovorov, dobi vse tocke,
e kar koli drugega, dobi nic¢ tock.
Cas za | Samo za branje | Cas za re$evanje testa, ki je definiran v polju St. minut za

reSevanje testa

reSevanje testa na posameznem sklopu e-izobrazevanja (Error!
Reference source not found. Error! Reference source not
found.).

IzpiSe se na nacin: »Cas za reSevanje testa: [St. minut za
reSevanje testa] min«.

Cas do konca
reSevanja testa

Samo za branje

Preostali ¢as do konca reSevanje testa, ki se zazene s klikom na
gumb Zacni in se osvezi vsako minuto.

IzpiSe se na nacin: »Cas do konca resevanja testa: [preostali Cas]
min«,

[Preostali Cas] se izracuna na nacin: [preostali cas] = [St. minut
za reSevanje testa] - [$t. minut od klika na gumb Zacni].

Ce &as za redevanje testa potece in udelezenec ne klikne na
gumb Zakljudi, se test zakljuci in udelezenec lahko ponovno
zacCne z resevanjem testa (glej 7.1.2.13.3 Akcije).

V kolikor med reSevanjem testa potece seja, s katero je
uporabnik prijavljen v e-prijave preko SI-PASS, se seja enkrat
podaljsa in uporabnik lahko nadaljuje z reSevanjem testa brez
izgube podatkov (refresh token).
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7.1.213.2 Poslovna pravila

e Udelezenec lahko opravlja test samo na prvem sklopu, ki $e ni uspesno opravljen.

e Na sklopih e-izobrazevanja, kjer je test uspesno opravljen, je vidna zaslonska maska
uspesno opravljenega sklopa (slika 3 na 7.1.2.13 E-prijave — zavihek Test).

e Po vsakem uspesno opravljenem sklopu se na strani Odpri prijavo posodobi stolpec
Zakljuceno pri uspesno opravljenem sklopu = DA (7.1.2.9 Termini izobrazevanj — Odpri
prijavo).

e Po vsakokratnem neuspesno opravljenem testu, lahko udelezenec ponovno opravlja test
s klikom na gumb Zacni (slika 4 na 7.1.2.13 E-prijave — zavihek Test). Na naslednji sklop je
usmerjen Sele ob uspesno opravljenem sklopu.

e V kolikor med resevanjem testa potece seja, s katero je uporabnik prijavljen v e-prijave
preko SI-PASS, se seja podaljsa in uporabnik lahko nadaljuje z reSevanjem testa brez
izgube podatkov.

e V kolikor potece Cas za reSevanje testa in udelezenec ne klikne na gumb Zakljudi, se test
neuspesno zakljuci (slika 5 na 7.1.2.13 E-prijave — zavihek Test). Udelezenec lahko
ponovno opravlja test s klikom na gumb Zacni. Na naslednji sklop je usmerjen Sele ob
uspesno opravljenem sklopu.

e Udelezenec uspesno zakljuci e-izobrazevanje, ko uspesno opravi zadnji sklop na e-
izobrazevanju, na katerega je prijavljen (slika 7 na 7.1.2.13 E-prijave — zavihek Test).

e Ob uspesnem zakljucku e-izobrazevanja:

o se avtomatsko generira potrdilo Potrdilo o udelezbi na izobrazevanju,

o potrdilo se prikaze udelezencu na e-prijavah na strani Potrdila,

o udelezencu se poslje obvestilo 1000040 Obvestilo o potrdilu o udelezbi,

o na e-prijavah se pri udelezencu na Mojem zemljevidu znanja izobrazevanje
premakne iz zavihka Prijavljeni na zavihek Zakljuceni,

o potrdilo se prikaZze na strani 7.1.2.8 Termini izobraZevanj — Potrditev prijav
(usluzbenec CIP ga lahko prenese, ponovno generira ali izbrise),

o zabelezi se datum zakljucka, ki se prikaze v stolpcu Datum zakljucka na 7.1.2.8
Termini izobrazevanj — Potrditev prijav.

712133 Akcije

Opisane so akcije, ki so dodane na zavihku Test na novih terminih izobrazevanj, ki se opravljajo v
elektronski obliki (potrditveno polje E-izobrazevanje = DA).

Akcija Opis

Zacni S klikom na gumb se odpre test (forma z vprasanji in moznimi odgovori) in zacne
se odstevati Cas do konca reSevanja testa.

Zakljudi S klikom na gumb se izvede preveritey, ali je bil test uspesno opravljen.

UdeleZenec test uspe$no opravi, ¢e doseze stevilo tock iz polja St. tock za uspe$no
opravljen sklop (Error! Reference source not found. Error! Reference source not
found.) ali vec.
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Ce je test uspesno opravljen, se na zaslonski maski prikazejo podatki:
e »Sklop ste uspesno opravilil«,
e »Vas rezultat: [St. dosezenih tock]/[St. vseh tock].«,
e »S klikom na gumb Naprej boste usmerjeni na naslednji sklop.« in gumb
Naprej.
Ce test ni uspesno opravljen, se na zaslonski maski prikazejo podatki:
e »Sklopa Zal niste uspesno opravili.«,
e »Vas rezultat: [St. dosezenih tock]/[$t. vseh tock].«,

e »Za uspesno opravljen sklop potrebujete: [$t. tock za uspesno opravljen
sklop]/[st. vseh tock sklopal].«,

e »Test lahko ponovno opravljate s klikom na gumb Zacni.«,

o »Cas za redevanje testa: [§t. minut za reevanje testa]« in gumb Zacni.
Ce je ¢as potekel, se na zaslonski maski prikazejo podatki:

e »Cas je potekel.«,

e »Test lahko ponovno opravljate s klikom na gumb Zacni.«,

o »Cas za redevanje testa: [$t. minut za redevanje testa]« in gumb Zaéni.
Ce je test uspesno opravljen na zadnjem sklopu e-izobrazevanja, se na zaslonski
maski prikazejo podatki:

o »Cestitamol,

e »E-izobrazevanje ste uspe$no opravili.«,

e »Vas rezultat: [St. dosezenih tock]/[St. vseh tock].«,

e »S klikom na gumb Potrdila boste usmerjeni na stran, kjer si lahko
prenesete potrdilo.« in gumb Potrdilo.

Naprej S klikom na gumb je udelezenec usmerjen na zavihek Opis na naslednjem sklopu
e-izobrazevanja.

Potrdila S klikom na gumb je udelezenec usmerjen na obstojeco stran Potrdila.
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