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POUDARKI 

I. Umestitev komponente MOPED-FLOW v arhitekturo sistema eZAKONODAJA

II. Povezanost s sistemi MOPED-DOCS, eOBJAVE (MOPED-PLUS) in PISRS

III. Dostop in pravice

IV.  Prikaz ključnih funkcionalnosti
• Nadzorna plošča
• Evidenčni podatki zadeve
• Postopkovna mapa

V. Prehodi med fazami
• Predstavitev faz
• Predstavitev podfaz in posameznih gradnikov

VI. Priprava pripomb/komentarjev, generiranje dokumentov, potrjevanje / podpisovanje



POVEZAVE MED MOPED-DOCS, eOBJAVE, PISRS

testUsklajevanje

MOPED-DOCS MOPED-FLOW eOBJAVE PISRS

Dokumentna komponenta:
• Priprava besedila 

predpisa in drugega 
spremnega gradiva

• Zaključena verzija gradiva 
se predloži v postopek -> 
MOPED-FLOW

Postopkovna komponenta:
• Usklajevanje gradiva v 

različnih fazah postopka 
v skladu s pravili 
upravnega poslovanja

Modul za objavljanje v 
uradnem listu:
• Obravnava odredb za 

objavo
• Priprava izdaj uradnega 

lista
• Administratorji: SVZ

Dostop do izdaj uradnega 
lista: 
• Namenska stran 



DOSTOP DO SISTEMA

Neposredni dostop do 
sistema MOPED-FLOW

Različni načini dostopa do sistema MOPED-FLOW

• Skozi sistem e-Zakonodaja

• Skozi sistem MOPED-DOCS, v modulu Predogled in uvedba postopka

• Prek povezave v sistemskem e-obvestilu (odpre se mapa predpisa) 



PRAVICE ZA DELO V SISTEMU
SKUPINE UPORABNIKOV

Administrator
Nosilni organ (organ, ki je pristojen za vodenje postopka) = organ, v imenu katerega se odpre oznaka EVA

Odzivni organ (organ, ki sodeluje pri pripravi predpisa in nosilni organ z njim komunicira)
Drugi organi, ki v določenem postopku nimajo vloge nosilnega in ne odzivnega organa

Nosilni organ:
➢ Uporabnik z vlogo glavna pisarna
➢ Skrbnik predpisa (nosilec zadeve)
➢ Dodani avtorji (enake pravice kot 

skrbnik predpisa)
➢ Potrjevalci 
➢ Podpisniki
➢ Navadni uporabnik

Uporabniki imajo znotraj organov različne vloge

Odzivni organ 
➢ Uporabnik z vlogo glavna pisarna
➢ Oseba, ki ji je zadeva signirana 

(signirana oseba)
➢ Sodelujoči 
➢ Potrjevalci
➢ Podpisniki
➢ Navadni uporabnik

Ostali organi
➢ Navadni uporabnik

 



NADZORNA PLOŠČA

• Dizajn, skladen z IS 
MOPED-DOCS in 
MOPED-PLUS 

• Seznam predpisov v 
postopku (osnovni 
iskalnik)

• Napredni iskalnik

• Dokumentna mapa 
(podpisovanje, 
potrjevanje)

• Bližnjice (moji zadnji 
postopki; postopki, ki 
me čakajo; pretekli 
postopki)



NADZORNA PLOŠČA

Bližnjice 

• Razširitev prikaže največ 
10 rezultatov

• Osnovni podatki za 
prikaz:

• Naslov predpisa
• EVA
• Zadnja faza in 

podfaza postopka
• Rok za oddajo 

pripomb
• Nosilni organ

• Klik na naslov predpisa 
preusmeri v mapo 
predpisa Razširitev

Klik na naslov -> Preusmeritev v mapo predpisa



POSTOPKOVNA MAPA

Postopkovna mapa

• Modularni 
predogled 
postopka

• Sestavni deli  
(moduli) mape

• Kartica 
postopka

• Evidenčni 
podatki

• Dokumentna 
mapa

• Zaznamki
* V kartici postopka je na voljo tudi povezava do predpisa v MOPED-DOCS.



POSTOPKOVNA MAPA – EVIDENČNI PODATKI

Evidenčni podatki

• Osnovni podatki

• Zveze

• Seznam dokumentov v zadevi

• Akcijski gumbi (zaključi urejanje, 
prekliči, zaključi postopek, arhiviraj)

• Atributi, ki jih ni mogoče urejati, so 
obarvane sivo

• Zaključi postopek spremeni status v 
„konec postopka“

• Akcija je omogočena skrbniku 
predpisa ali uporabniku z vlogo 
glavne pisarne

• Odpre se okno Zaključek 
postopka, kjer vnese razlog 
zaključka postopka 



POSTOPKOVNA MAPA - EVIDENČNI PODATKI

Zveze

• Omogočeno dodajanje zvez 
med postopki 

Seznam dokumentov v zadevi

• Seznam dokumentov z 
osnovnimi podatki (klik na 
dokument preusmeri v fazo 
postopka, kjer so na voljo 
podpisani dokumenti 
(omogočen ogled)



POSTOPKOVNA MAPA - ZAZNAMKI

Zaznamki

• Omogočeno 
dodajanje lastnih  
dokumentov

• S klikom na +Dodaj se 
odpre okno, ki 
omogoča dodajanje 
zaznamkov in datotek 
(različnih tipov)



POSTOPKOVNA MAPA – DOKUMENTNA MAPA

Dokumentna mapa

• Viden redosled faz, ki so se že 
izvedle oziroma so v teku

• Na vrhu je zadnja aktualna faza

• Klik na naslov posamezne faze 
preusmeri na stran, kjer se 
prikazujejo podrobnosti posamezne 
faze (podfaze, gradniki)

• Indikator X kaže, da faza še ni 
zaključena, indikator √ pa, da je 
faza zaključena. 

• Vsaka faza ima podfaze



OSNOVNI PRIKAZ FAZE IN PODFAZE – nosilni organ

FAZA T3: 
MEDRESORSKO 
USKLAJEVANJE

NOSILNI ORGAN: 
1. Priprava gradiva v 

MOPED-DOCS 
2. Izbira faze v MOPED-

DOCS
3. Prehod V MOPED-FLOW
4. V fazi se odpre podfaza 

„V medresorsko 
usklajevanje“ (tip 
podfaze = pošiljanje 
gradiva)



OSNOVNI PRIKAZ PODFAZE (GRADNIKI) – nosilni organ

GRADNIKI PODFAZE:

• Pregled gradiva 
• Naslovniki (odzivni organ/-i)
• Rok za pripombe
• Odgovorne osebe 
• Vsebina
• Dokumenti
• Akcijski gumbi

• Podpiše se spremni dopis
• Akcija „V potrditev“ / „V 

podpis“ (vidno v mapi 
potrjevanja oz. podpisni 
mapi)



PODROBNOSTI GRADNIKOV – nosilni organ

ZAKLJUČENA PODFAZA (STATUS ODPREMLJENA) → 
NASLOVNIKI VIDIJO V PODFAZI PREJETO GRADIVO



OSNOVNI PRIKAZ FAZE IN PODFAZE – odzivni organ

FAZA T3:
MEDRESORSKO USKLAJEVANJE

ODZIVNI ORGAN:
Po odpremi na strani nosilnega 
organa:
1. GP dobijo sistemsko obvestilo
2. Izvedejo signiranje (v signirni 

mapi)
3. Odpre se podfaza „Prejeto 

gradivo“



OSNOVNI PRIKAZ PODFAZE – odzivni organ

GRADNIKI PODFAZE:

• Pregled gradiva
• Prejeti dokumenti
• Signirana oseba in sodelujoči

• Akcijski gumbi

• Akcija „Pripravi odziv“ odpre 
novo podfazo, v kateri se 
pripravijo pripombe/mnenje

Pripravi odziv → 
Ustvari se podfaza 

Priprava mnenja 

Presigniraj→ Odpre 
se gradnik za  
presigniranje



PODROBNOSTI GRADNIKOV – odzivni organ

OGLED DOKUMENTOV 

• Prejeto gradivo v spletnem pregledovalniku

• Elektronsko podpisani dokumenti 

• Signirane osebe in sodelujoči na odzivnem 
organu



PRIPRAVA ODZIVA (MNENJA) – odzivni organ

GRADNIKI PODFAZE:

• Pregled gradiva
• Naslovniki 
• Odgovorne osebe
• Vsebina
• Dokumenti

• Akcijski gumbi



PRIPRAVA ODZIVA (MNENJA) – odzivni organ

Dostop do 
pregledovalnika 

(za pripravo pripomb)

/glej Pregledovalnik/



PRIPRAVA ODZIVA (MNENJA) – odzivni organ

GRADNIKI PODFAZE:

• NaslovnikI: privzet (nosilni 
organ) – odvisno od faze

• Odgovorne osebe: dodajanje 
pripravljavcev, potrjevalcev in 
podpisnikov

• Vsebina: dodatna vsebina v 
dopisu (poleg standardno 
generirane)

• Dokumenti

• Akcijski gumbi

ZAKLJUČENA PODFAZA (STATUS ODPREMLJENA) → 
NOSILNI ORGAN VIDI VSEBINO V PODFAZI ODZIVI 



ODZIVI – nosilni organ

GRADNIKI PODFAZE:

Pregled gradiva
• dostop do pregledovalnika, kjer se prikažejo 

vse prejete pripombe odzivnih organov
Prejeti dokumenti 

• podpisani dokumenti odzivnih organov
• Obravnava prejetih pripomb se izvaja v podfazi 

Priprava odgovora na odziv

AKCIJA PRIPRAVI REPLIKO → 
PODFAZA PRIPRAVA ODGOVORA NA ODZIV (REPLIKA)



OBRAVNAVA PREJETIH PRIPOMB – nosilni organ

• Pregled gradiva (ogled in obravnava komentarjev v 
pregledovalniku)

• Prikaz komentarjev vseh organov
• Potrebna obravnava vseh komentarjev
• Dodaj opredelitve gumb na pregledovalniku, 

omogoči vnos opredelitev k prejetim 
pripombam. Do aktivacije tega gumba je vnos 
opredelitev onemogočen in status podfaze v 
pripravi.

AKCIJA PRIPRAVI REPLIKO → 
PODFAZA PRIPRAVA ODGOVORA 
NA ODZIV (REPLIKA)



PREGLEDOVALNIK (PREGLED GRADIVA) – nosilni organ

• Pregledovalnik (Ogled gradiva)
• Osnovni podatki o predpisu (naslov, EVA, faza, 

podfaza, vloga organa in uporabnika, 
• Vidni uporabniki, ki imajo odprt pregledovalnik
• Kazalo  in spustni seznam za prikaz verzij 

gradiva
• Vsebina gradiva

• Akcijski gumbi - odvisni od vloge organa
• NOSILNI ORGAN (ogled gradiva, ogled in 

obravnava prejetih pripomb)
• ODZIVNI ORGAN (oddaja pripomb, ogled 

odgovorov na pripombe)



• Najnižji strukturni element v jedru gradiva, h kateremu je 
mogoče dodati pripombo, je člen

• Pripombo lahko doda:
• signirana oseba ali
• sodelujoči na odzivnem organu.

• Vrsta pripombe (možen je vnos treh vrst pripomb):
• Splošna pripomba 
• Predlog spremembe besedila (Redakcijska 

pripomba)
• Splošna pripomba in predlog spremembe besedila 

(kot ena pripomba)
• Omogočeno je dodajanje več komentarjev na 

pripombo

• Oddajanje pripomb in priprava mnenja: signirna oseba

Aktivacija dodajanja pripomb Pojav ikone za komentiranje 
pri posameznem elementu

PREGLEDOVALNIK (DODAJANJE PRIPOMB) – odzivni organ



PREGLEDOVALNIK (DODAJANJE PRIPOMB) – odzivni organ

Tip pripombe (privzeto splošna)

Vnos naslova pripombe

Vnos vsebina pripombe

Shrani vnos

Dodaj pripombo



PREGLEDOVALNIK (DODAJANJE PRIPOMB) – odzivni organ

Statusi pripomb
• privzeto: predlog
• Za pripravo odgovora (mnenja) 

morajo imeti vse pripombe končni 
status (se odda / se ne odda) 

Število pripomb



PREGLEDOVALNIK (DODAJANJE PRIPOMB) – odzivni organ

Barvne ikone za statuse pripomb:
• Rumena: predlog
• Zelena: se odda
• Rdeča: se ne odda

Urejanje pripomb:

Ikona svinčnik, 

sprememba statusa 

(skrbnik na strani 

odzivnega organa)

Klik na „kljukico“ shrani 

spremembe



PREGLEDOVALNIK (PRIPRAVA MNENJA) – odzivni organ

Akcija: Predogled odgovora

Predogled dopisa s 

pripombami

Predogled dopisa s 

pripombami



PREGLEDOVALNIK (ODZIVI) – nosilni organ

Pregled prejetih pripomb Pregled prejetih pripomb 



PREGLEDOVALNIK (PRIPRAVA REPLIKE) – nosilni organ

Dodaj opredelitve

• Obravnava prejetih pripomb 

• Status zavrnjeno (potrebna opredelitev)

Dodaj opredelitve

• Obravnava prejetih pripomb 

• Status zavrnjeno (potrebna opredelitev)



PREGLEDOVALNIK – PRIPRAVA REPLIKE (NOSILNI ORGAN)

Priprava replike:

- Statusi pripomb končni

- Predogled ogovora

- Priprava odgovora

- Dopis je viden v gradniku Dokumenti 

(Dokumenti za podpis)

Priprava replike:

- Statusi pripomb končni

- Predogled ogovora

- Priprava odgovora

- Dopis je viden v gradniku Dokumenti 

(Dokumenti za podpis)



PODPISNA MAPA
Podpisna mapa
• Na voljo na nadzorni plošči
• Na voljo uporabnikom z vlogo 

podpisovanja
• Po podpisu pride do prehoda v 

naslednjo podfazo / fazo
 



SIGNIRNA MAPA

Po signiranju vidno v gradniku Signirana 
oseba in sodelujoči 
• Omogočeno signiranje več zadev hkrati
• Po signiranju se zahtevki prestavijo v 

zgodovino zahtevkov
 


	Diapozitiv 1: MOPED-FLOW  Zasnova in ključne funkcionalnosti sistema
	Diapozitiv 2: POUDARKI 
	Diapozitiv 3
	Diapozitiv 4: DOSTOP DO SISTEMA
	Diapozitiv 5: PRAVICE ZA DELO V SISTEMU
	Diapozitiv 6: NADZORNA PLOŠČA
	Diapozitiv 7: NADZORNA PLOŠČA
	Diapozitiv 8: POSTOPKOVNA MAPA
	Diapozitiv 9: POSTOPKOVNA MAPA – EVIDENČNI PODATKI
	Diapozitiv 10: POSTOPKOVNA MAPA - EVIDENČNI PODATKI
	Diapozitiv 11: POSTOPKOVNA MAPA - ZAZNAMKI
	Diapozitiv 12: POSTOPKOVNA MAPA – DOKUMENTNA MAPA
	Diapozitiv 13: OSNOVNI PRIKAZ FAZE IN PODFAZE – nosilni organ
	Diapozitiv 14: OSNOVNI PRIKAZ PODFAZE (GRADNIKI) – nosilni organ
	Diapozitiv 15: PODROBNOSTI GRADNIKOV – nosilni organ
	Diapozitiv 16: OSNOVNI PRIKAZ FAZE IN PODFAZE – odzivni organ
	Diapozitiv 17: OSNOVNI PRIKAZ PODFAZE – odzivni organ
	Diapozitiv 18: PODROBNOSTI GRADNIKOV – odzivni organ
	Diapozitiv 19: PRIPRAVA ODZIVA (MNENJA) – odzivni organ
	Diapozitiv 20: PRIPRAVA ODZIVA (MNENJA) – odzivni organ
	Diapozitiv 21: PRIPRAVA ODZIVA (MNENJA) – odzivni organ
	Diapozitiv 22: ODZIVI – nosilni organ
	Diapozitiv 23: OBRAVNAVA PREJETIH PRIPOMB – nosilni organ
	Diapozitiv 24: PREGLEDOVALNIK (PREGLED GRADIVA) – nosilni organ
	Diapozitiv 25
	Diapozitiv 26: PREGLEDOVALNIK (DODAJANJE PRIPOMB) – odzivni organ
	Diapozitiv 27: PREGLEDOVALNIK (DODAJANJE PRIPOMB) – odzivni organ
	Diapozitiv 28: PREGLEDOVALNIK (DODAJANJE PRIPOMB) – odzivni organ
	Diapozitiv 29: PREGLEDOVALNIK (PRIPRAVA MNENJA) – odzivni organ
	Diapozitiv 30: PREGLEDOVALNIK (ODZIVI) – nosilni organ
	Diapozitiv 31: PREGLEDOVALNIK (PRIPRAVA REPLIKE) – nosilni organ
	Diapozitiv 32: PREGLEDOVALNIK – PRIPRAVA REPLIKE (NOSILNI ORGAN)
	Diapozitiv 33: PODPISNA MAPA
	Diapozitiv 34: SIGNIRNA MAPA

