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1 UVOD

Aplikacija APPrA - spletna aplikacija za pripravo proracuna in analize je namenjena neposrednim
uporabnikom drzavnega proracuna za pripravo predlogov finanénih nacrtov, razne analize ter pripravo
obrazlozitev predlogov finan&nih na&rtov. APPrA deluje v brskalniku Microsoft Edge.

Aplikacija APPrA je dostopna na spletnem naslovu: https://appra.sigov.si’lhome, kot je prikazano na sliki:

[ https;//appra.sigov.si/home

Slika 1: Spletni naslov aplikacije APPrA

Podrobnosti glede spletne aplikacije si lahko ogledate na spletni strani drzavne uprave www.gov.si,
kjer se nahaja tudi neposredni dostop do spletne aplikacije APPrA.
Izberite: Zbirke, Storitve, Spletni aplikaciji SAPPrA in APPTrA.

Na tej spletni strani so objavljene vse informacije, ki jih potrebujete za delo z aplikacijo APPrA:
- navodilo in podrobnosti glede registracije in prijave v aplikacijo APPrA,
- navodilo in obrazec za pridobitev oz. urejanje pravic za delo z aplikacijo (S)APPrA,
- uporabniski priro¢niki za delo s posameznimi moduli.

Dostop do aplikacije APPrA in modula Priprava proracuna je mozen le uporabnikom, ki imajo urejen
dostop do uporabnigkih vlog za modul Sifranti in digitalno potrdilo (SIGOV-CA).

2 MODUL SIFRANTI

Modul Sifranti omogoca pregledovanije in izpis Sifrantov, ki se uporabljajo pri klasifikacijah drzavnega
proracuna in za analize ter spremljanje izvrSevanja proracuna. Vsebuije razlicne Sifrante in klasifikacije
in omogoca njihovo pregledovanje in urejanje (omogoceno je le administratorjem aplikacije) ter
njihovo izpisovanje.

Po uspesni prijavi' se vam odpre okno, v katerem je mogoce izbirati module. Posamezni modul
izberete s klikom na ustrezno povezavo:

Pred prvo prijavo se je potrebno najprej registrirati. Registracijo se opravi samo enkrat, pred prvo prijavo v
aplikacijo APPrA. V kolikor ste se v aplikacijo APPrA Ze registrirali, je za nadaljnje delo potrebna le prijava.
Navodila za registracijo in prijavo so dostopna na spletni strani
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MF/Proracun-direktorat/Storitve-SAPPrA/Navodilo-za-registracijo-in-prijavo-

uporabnika.pdf



https://www.gov.si/assets/ministrstva/MF/Proracun-direktorat/Storitve-SAPPrA/Navodilo-za-registracijo-in-prijavo-uporabnika.pdf
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MF/Proracun-direktorat/Storitve-SAPPrA/Navodilo-za-registracijo-in-prijavo-uporabnika.pdf
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Slika 2: Vstopno okno v aplikacijo APPrA po uspesni prijavi

Sifranti

Ce do katerega izmed modulov ne morete dostopati (povezava ni aktivna), sta moznosti dve:
nimate pravic za dostop do zelenega modula,
modul trenutno ni na voljo za uporabo.
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Slika 3: Izbira modula preko menija
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3 FUNKCIONALNOSTI MODULA SIFRANTI

V modulu Sifranti je mozen pregled Ekonomske klasifikacije, Programske klasifikacije, Institucionalne
klasifikacije, Funkcionalne klasifikacije, Klasifikacije proracunskih postavk in Klasifikacije Nacrta za
okrevanje in odpornost ter Stevilnih drugih Sifrantov (npr. Sifranta obcin, poslovnih partnerjev, okoljskih
vplivov... ) vklju¢no s pregledovanjem programskih klasifikacij, ki so bile sprejete v preteklosti.

V modulu je omogoceno sledenje vsem spremembam z opombami s pomocjo vgrajene zgodovine
sprememb (za doloCene uporabnike administratorje, skrbnike NPU......).

Podatke je mozno filtrirati z uporabo standardnih operatorjev, kar olajSa iskanje specificnih zapisov.
Poleg pregleda Sifrantov je na voljo tudi moznost izdelave poroCil v obliki, primerni za tiskanje, ter izvoz
izbranih podatkov v razlicne formate. Funkcionalnosti modula so zasnovane tako, da uporabnikom
omogocajo enostaven dostop do klasifikacijskih podatkov, ki so kljucni za pripravo proracuna in analize.

3.1 Pregledovanje

Sifrant (klasifikacijo), ki ga Zelimo pregledovati izberemo iz osnovnega menija:

@) APPTA =  Sifranti

DI

poise [a]#]

[+l [«]

Filter

> [ Institucionalna klasifikacija

O Programske klasifikacije
O Ekonomska klasifikacija

O Funkcionzlnz klasifikacija

>

>

> [ Klasifikacija proraéunskih postavk
>
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>

3 Ostali sifranti

Slika 4: Izbira klasifikacije iz osnovnega menija

Ob izbiri klasifikacije se odpre drevesna struktura, ki je nivojsko prilagojena vrsti klasifikacije



) appa = s

Poisci

B
— Pl

Fiter
~ [ Institucionalna klasifikacija
[ NADSKUPINA - Nadskupina proracunskih up...
[ sPU - skupina proracunskih uporabnikov
[ PU - Proracunski uporabnik
& PFN - Prediagatelji finanénih nartov
~ [ Programske klasifikacije
> [ Stare programske klasifikacije
~ [ Programska klasifikacija 2012+
® POL - Politika
@ PRG - Program
[ POD - Podprogram
BB Tabela programske klasifikacije 2012+
~ 3 Ekonomska klasifikacija
& BLC - Bilanca
@ K1 - Razredi
& K2 - Skupina kontov
& K3 - Podskupina kontov
@ K4 - Konto
@ K6 - Podkanto
@ Tip podkenta
& Kategorija podkonta
@ vrsta skupine kontov
BB Tabela ekonomske klasifikacije
v [ Klasifikacija proracunskih postavk
[ PSVNS - Nadskupina tipov proraéunskih post...
[ PSVs - Skupina tipov proracunskih postavk
[ Psv - Tip proraunske postavke
[ PP - Proratunska postavka

BB Tabels klasifikacije proracunskih postavk

Slika 5: Izbira izpisov prilagojenim klasifiakciji preko menija

Na vsakem nivoju posamezne klasifikacije so mozni trije razliéni nacini prikaza:

— Trenutno stanje: aktualno stanje proracunske klasifikacije z vsemi spremembami

— Stanje na dan: omogoca dolo¢enim uporabnikom (administratorju, skrbnikom NPU...)
vpogled v Sifrant na izbrani datum

— Zgodovina: — dolo¢enim uporabnikom (administratorju, skrbnikom NPU...) omogoc&a prikaz
kronoloskih zapisov sprememb proracunskih klasifikacij (Sifrantov) in opombe

E NADSKUPINA - Nadskupina proracunskih uporabnikov 22.1.202610:1318 | & | O E
paisc! I Trenutno stanje | Stanjenadan | Zgodovina I
Filter [¥]

»

~ O Institucionalna klasifikacija

[ NADSKUPINA - Nadskupina proracunskih up... mau

& $PU - skupina proracunskih uperabnikov Sifra [ Ime =) Ime (en) ] Opis [ Opisten) [ Veljaod =] Razlog spremembe
(& PU - Proracunski uporabnik B m
0 NEZNAN UNKNOWN 1.1.1991 00:00:01  Zacetno stanje
[ PFN - Predlagatelji financnih nacrtov
1 NEVLADNI PRORACUNSKI UPORABNIKI NON GOVERNMENTAL BUDGET USERS 1.1.199100:00:01  Zacetno stanje
BB Tabela institucionalne Klasifikacije
v 0 Programske klasifikacije 2 VLADNI PRORACUNSKI UPORABNIKI GOVERNMENTAL BUDGET USERS 1.1.1991 00:00:01  Zacetno stanje
>[I stare programske Klasifikacije 3 PRAVOSODNI PRORACUNSKI UBORABNIKI  JUDICIAL BUDGET USERS 1.1.199100:00.01  Zacetno stanje
~ O Programska klasifikacija 2012+ 4 PRORACUN REPUBLIKE SLOVENIIE BUDGET OF THE REPUBLIC OF SLOVENIA 1.1.1991 00:00:01  Zacetno stanje

Tabela 6: Razli¢ni nacini prikaza Sifrantov (Stanje na dan in Zgodovina je omogocena le dolo¢enim uporabnikom)



3.1.1 Trenutno stanje

Pregled aktualnega stanja proradunske klasifikacije lahko prilagajamo svojim potrebam s pomodjo
uporabe gumba za nastavitve ER. Prilagojeni pregled Sifranta (vrstni red stolpcev, filtriranje...) si lahko

shranimo za prihodnjo uporabo ali nastavimo kot privzeti pogled Sifranta

K& - Podkonto

Trenutno stanje Stanje na dan Zgodovina

Za zdruZevanje povlecite glavo stolpca sem

| + Dodaj ‘ + Noviz ‘ | # Uredi | | W Izorii | | Yo Podisti filter

Sifra 5" Ime
400000 Oshovne plade
400001 Dodatek za delovno dobo in dodatek za stalnost
400002 Dodatki za delo v posebnih pogajih
400003 PoloZajni dodatek
400004 Drugi dodatki

400100 Regres za letni dopust

a0 O

Allowances for special working condition:

Position allowance
Other allowances

Vacation pay

Tabela 7: nastavitev prilagojenega pregleda Sifranta (za dolo¢ene uporabnike)

3.1.2 Stanje na dan

Pregledovanije Sifranta na dolo¢en datum izberemo s pomocjo vnosnega polja zgoraj desno:

) appra = Gfem

IE‘ K6 - Podkonto

2ttt [@[2[¥]  trenutnostanje || stanjenadan | Zgodovina
Fiter [v]
> [ Institucionalna klasifikacija
> [ programske Kasifikacije %
~ D Ekenomska Kiasffikacia Sifra =) Ime

& BLC- Bilanca )

400000 Osnovne plade
@ K1 - Razredi

X 400001 Dodatek za delovno dobo in dodatek za stalnost
[ K2 - skupina kantov

@ K3 - Podskupina kontav 400002 Dodeatki za delo v posebnih pogojin
@ K4 - Konto

@ K6 - Podkonto

& Tip pedkonta

400003 PoloZajni dodatek
400004 Drugi dodatki

400100 Regres za letni dopust

@ Kategorija podkonta i -
400200 Dedatki za logeno Zivljenje

@ \vista skupine kontov

400201 Terenski dodatek

BB Tabela ekonomske Klasifikacije Il

D Kasifikacia proracunskih postavk 400202 Povratilo stroskov prehrane med delom

D Funkcionalna klasifikacija 400202 Povracilo strotkov prevoza na delo in iz dela

D Nacrt za okrevanje in odpomnost 400301 Sredstva za redno delovno uspeénost

O Ostali 3ifranti

Za zdruzevanje povlecite glavo stolpca sem

=) Ime (en)
Basic salaries
General allowances
Allowances for special working conditions
position allowance
Other allowances
Vacation pay
Family separation allowances
Field allowance
Meal allowance
Reimbursement of travel expenses

Funds for regular work performance rewards

Tabela 8: nastavitev prilagojenega pregleda $ifranta (za dolo¢ene uporabnike)

PrikaZze se stanje Sifranta na izbrani datum z vsemi dotedanjimi spremembami (brez morebitnih

sprememb po izbranem datumu).

I




3.1.3 Zgodovina

Funkcionalnost omogoc¢a izbranim uporabnikom (npr. administratorju, skrbnikom NPU ipd.) vpogled v
zgodovino sprememb klasifikacij (Sifrantov) ter pripadajoc¢ih opomb.

BLC - Bilanca [+

Trenutno stanje Stanje na dan Zgodovina

Za zdruZevanje povlecite glavo stolpca sem
n-[8]e-]
Velja od =] lzbrisan -] Sifra [=] Ime =1 Ime (en) =] Angleski napis za izpis
1.1, 1991 00:00:01 < 0 Prihodki proracuna State Budget Revenues A, State Budget Revenues and Expenc -
1. 1. 1991 00:00:01 X A Bilanca odhodkov State Budget Expenditures A, State Budget Revenues and Expenc
1.1, 1991 00:00:01 < B Racun finanénih terjatev in naloZb State budget lending and repayments B. State budget lending and repayme

Tabela 9: Zgodovina sprememb

3.1.4 Tabela Kklasifikacije

Pri nekaterih klasifikacijah se v drevesni strukturi nahaja tudi Tabela klasifikacije, ki prikazuje celotno
klasifikacijo z vsemi pripadajoc¢imi nivoji. Izpis tabele je v tem primeru mozen samo za trenutno stanje.

3.2 Filtriranje, prilagajanje izpisa in izpisovanje

Vse klasifikacije imajo moznost uporabe filtrov po posameznih stolpcih, s katerimi lahko izpis povsem

prilagodimo. Vsak stolpec ima v naslovni vrstici ikono ~ s katero se odprejo moznosti filtriranja
(uporaba standardnih operatorjev).

Trenutno stanje Stanje na dan Zgodovina

m

‘-I- Dodaj | + MNoviz | | # Uredi

| W lzorisi

(4]

Sifra [~ Ime

Ek | Sezacnez v

.

Ek Sekonéaz
gp | Vsebuje

Ekue Ne vsebuje

Enako i )
EKO! pomod brezposelnim
Ni enako
EKDH
Vede kot
EKOC
Manjée kot

FKNR Pladila sradstewr v FlI

Slika 10 : Moznosti filtriranja po stolpcih



Stolpce lahko tudi ustrezno uredimo in sicer desni klik na stolpec uredi podatke naras¢ajoce ali padajoce

glede na vrsto podatka. Oznaka s puscico v nazivu stolpca | Sifra prikazuje, kako so podatki v tem
trenutku razvrsceni. Stolpce lahko tudi prestavimo na ustreznejSe mesto tako da kliknemo (levi ali desni
klik) na vrh stolpca in ga prestavimo na mesto, kjer Zelimo, da se prikazuje. Izbrano mesto se oznadi z
dvema modrima pusc¢icama.

‘é\, APPrA = Siftanti | MF 0000~
o] oo £l

Poiici [a[#]¥] | trenutnostanje | Stenjenaden  Zgodovins

Fiter [*]

- 73 zdruzevanje povlecite glavo stolpca sem
> O3 Institucionalna Klasifikacija

> [3 Programske Kiasifikacije + oodej | [l | | 2 uces | [ & i | [ 2ociei iter [m-]8e-]
, :
v [3 ekonomska klasifikacija &ifra
@ BLC - Bilanca - -~ gy e
& K1 - Razredi 400200 Dodatki za logeno Zivijenje Family separation allowances
& K2- skupina kontov 400004 Drugi dodatki Other allowances
¥ K3 - Podskupina kontay 400999 Drugi izdatki zaposlenim Other employee-related expenses
@ K4- Konte
400900 Jubilejne nagrade Tenure awards
& K - Pedkonto
- 400901 Odpravnine Retirement bonus and redundancy pav

Slika 11: Urejanje stolpcev

Izpisovanje klasifikacij je mozno na vseh nivojih klasifikacij ter Tabele klasifikacij s pomo¢jo gumbov
na desni strani orodne vrstice:

Tabela ekonomske klasifikacije |E|

Trenutno stanje Orodni gumbi za izpisovanje

Za zdruZevanje povlecite glavo stolpca sem

= - 8]e-]
BLCID [-] BLCNAME [-] K2ID [-] K2_NAME -] K3UD [-] K3_NAME =] K4ID [-] K4 NAME
0 Prihodki proraéuna 74 TRANSFERNI PRIHODKI 740 Transferni prihodki iz drugih javnofinanénih institucij 7402 Prejeta sredstva iz skle -
0 Prihodki proraéuna 74 TRANSFERNI PRIHODKI 740 Transferni prihodki iz drugih javnofinanénih institucij 7402 Prejeta sredstva iz skle
0 Prihodki proraduna 74 TRANSFERNI PRIHODKI 740 Transferni prihodki iz drugih javnofinanénih institucij 7402 Prejeta sredstva iz sklz

Slika 12: Prilagajanje izpisa

I -

Z izbiro gumba dologimo stolpce, ki jih Zelimo imeti na izpisu. Nastavitev odrazi v pogledu

aplikacije in na izpisu.

Izberite stolpce

yih javnofinand tva iz skli
jih javnofinand | - | tva iz skl:
a

jih javnofinanél tva iz sklz
Izberi vse

jih javnofinané tva iz skl:
BLC ID

yih javnofinané tva iz skl:
BLC_NAME

jih javnofinané tva iz skl:
Kz2_ID

jih javnofinand tva iz skl:

i K2_NAME ]

jih javnofinanél w tvaizskl:

jih javnofinané tva iz skl:

yih javnofinané tva iz skl:

Slika 13: Izbira stolpcev



Pri izibri ikone e se odpre predogled porodila, kjer imamo na zgornji desni strani moznost izbirei ikone
Eza dolo€anje parametrov strani moznost oblikovanja izpisa oziroma urejanja parametrov porocila
(urejanja podatkov v glavi porogila, urejanja noge strani, Sirine stolpcev z uporabo razlo€evalnih robov
ter oblikovanja pisave posameznih stolpcev). S potrditvijo »Uporabi« se Zelene spremembe tekoce
prikaZejo na zaslonu.

Porodilo: BLC - Bilanca X
Uredi parametre porodia [ # oo - |
t sl nlalafe-]l2] PRSP
Glava porocila
H e
Vrstica 1
REPUBLIKA SLOVENIA K1 | REPUBLIKA SLOVENIIA
MINISTRSTVO ZA FINANCE Vrstica 2
" o MINISTRSTVO ZA FINANCE
Direktorat za proragun |
Sektor za proraéun Vrstica 2
B Direktorat za proracun
Vrstica 4
o _ B Sektorza proraéun
Sifra Izbrisan Velja od Ime Ime (en)
0 False 31.12. 1990 23:00:01 Prihodki proraduna State Budget Revenues. Noga strani
A Faie a1 12 1s0 Sise Bulget Expendires B costsion B voau B stanos
8 Fabe a1 12 s0 2 Sise budget o R
¢ Rk FRERT 2 St budgel b ik
® Fae a1z e 2 Resarias
Vnesite opambo
X False 31121980 23:00:01 lzven proraunska evidenca TRPjev O budget trsnsactions for mistary spending
z Fabe 31,12 1980 230001 Druge fransacie Other off budget ransacians Podatid
Filter
o
B BLC-Bianca

Podatki - vrstica

Velkost | 7V Crte med vrsticam Senéenie linin wrstic

Slika 14: Urejanje parametrov porocila

Na desni strani predogleda porocila so e dodatne moznosti, ki jih lahko uporabimo pri izpisovanju:

a8 @O || || N 1 304 ¥ M| | & | & | 100% v || 2

Slika 15: Dodatne moznosti izpisovanja in pregledovanja

Ikone so namenjene prilagajanju izipisa dejanskim potrebam (nastavimo lahko velikost papirja, robove,
postavitev porocila). Prav tako lahko porocilo pove€amo in ga pregledujemo po posameznih listih.

Porocilo je mozno izvoziti na razlice nacine:

Poleg izbire ikone za tiskanje 8 je ikona | G- | s katero izberemo obliko izvoza izbranega porocila:

10



Izvozi

[

Slika 16: Izvazanje v razlicne formate

3.3 Urejanje Sifrantov

Urejanje je na voljo zgolj uporabnikom z administratorskimi pravicami.
V tem primeru so na vseh nivojih klasifikacij na zavihku:

- »Trenutno stanje« aktivni gumbi za dodajanje, urejanje, brisanje in shranjevanje ter preklicevanje
sprememb.

‘ + Dodaj | 4+ Noviz ‘ ‘ & Uredi ‘ ‘ B Izbrisi ‘

Slika 17:Dodatne funkcionalnosti namenjene urejanju Sifrantov na zavihku » Trenutno stanje«

- »Zgodovina« aktivha gumba za urejanje in brisanje ter po vnosu sprememb tudi gumba za
shranjevanje ali preklic vnosov.

| # Uredi | | W zbrisi |

Slika 18:Dodatne funkcionalnosti namenjene urejanju Sifrantov na zavihku »Zgodovina«

Poleg pravic za urejanje Sifrantov mora biti urejanje dovoljeno oz. omogoceno tudi na izbranem
stolpcu, sicer vnos sprememb ni mogoc.
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