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KRATICE 
V tabeli so zapisane kratice, ki se uporabljajo v dokumentu. 
 

Institucionalne kratice 

MF Ministrstvo za finance 

MF SITS MF Služba za informacijske tehnologije in storitve 

MF SP MF Sektor za proračun 

MF SSFLS MF Sektor za sistem financiranja lokalnih skupnosti  

MF SRSP MF Sektor za razvoj sistema proračuna 

EU Evropska unija 

Ostale kratice 

APPrA Aplikacija za pripravo državnega proračuna in analize 

SAPPrA Spletna aplikacija za pripravo državnega proračuna in analize 

APPrA-O Aplikacija za pripravo proračunov lokalnih skupnosti 

MFERAC Enotni računovodski sistem Ministrstva za finance 

NRP Načrt razvojnih programov 

PRJ Projekt v načrtu razvojnih programov 

PP Proračunska postavka 

PPR Podprogram 

GPR Glavni program 

PPP Področje proračunske porabe 

K6 Podkonto 

K4 Konto 

K3 Podskupina kontov 

K2 Skupina kontov 

PV Proračunski viri 

OV Ostali viri 

DP Državni proračun 

SA Državna pomoč 

PO Politika (nova programska klasifikacija) 

PG Program (nova programska klasifikacija) 

PPG Podprogram (nova programska klasifikacija) 

POL Politika - 2012 

PRG Program – 2012 

POD Podprogram - 2012 

K6 ORIG Podkonto (oznaka prevedenih podkontov) 
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1 Funkcionalnost modula »Analize proračuna« 

Osnovne funkcije modula »Analize proračuna« so: 
1) Izbira poljubnega stolpca (nastavljena omejitev 24 stolpcev) 

2) Nastavitev poljubne formule (izračuna med stolpci) 

3) Filtriranje 

a) Po posameznem izbranem stolpcu 

b) Po vpisani formuli 

c) Po izbranih nivojih 

4) Poljubno število nivojev 

5) Dodatni atributi nivojev 

6) Skrivanje stolpcev ali nivojev 

7) Shranjevanje, odpiranje in brisanje shranjenega poročila 

8) Shranjevanje podatkov v CSV datoteko primerno za odpiranje z Excelom 

9) Različni tipi izpisov: 

a) Prihodki 

b) Odhodki 

c) Bilančni 

d) NRP (kombinacija PV in OV – na skupnih nivojih) 

10) Nastavitve poročila: 

a) Napisi (Naslov, glava, spremno besedilo) 

b) Poljubno oblikovanje posameznega nivoja (Oblika pisave) 

c) Poljubno oblikovanje in nastavitev posameznega stolpca: 

i) Naziv 

ii) Podnaslovi 

iii) Število decimalk pri izračunu 

iv) Število decimalk pri izpisu 

v) Širina stolpca 

vi) Enota izpisa (1, 1.000, 1.000.000) 

d) Dodatne nastavitve: 

i) Prelom vrstic 

ii) Črte med posameznimi vrsticami 

iii) Številka prve strani 

iv) Prikaz filtrov 

11) Filtriranje nabora stolpcev po: 

a) Vrsti proračuna 

b) Letih 

c) Po lastnih uporabniških skupinah stolpcev 

12) Drugo: 

a) Shranjevanje in odpiranje poročil 

b) Shranjevanje sistemskih poročil 

c) Shranjevanje poročil za drugega uporabnika 

d) Shranjevanje privzetega poročila 
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2 Delo z aplikacijo 

2.1 Zagon aplikacije 

V mapi APPrA poiščite ikono  in na njej naredite dvoklik. 
 

 

Slika 1.: Okno, ki se prikaže ob zagonu 

V osnovnem oknu pri zagonu so prikazani naslednji podatki: 

- vaše uporabniško ime, 

- ime in priimek 

- naziv podatkovne zbirke na katero se povezujete, 

- naziv podatkovnega strežnika na katerega se povezujete, 

- različica aplikacije. 

V primeru da nimate pravic za delo z aplikacijo APPrA se bo na ekranu pokazalo naslednje 

okno: 

 

Slika 2.: Okno, ki se prikaže ob zagonu, v kolikor nimate pravic za delo z apliakacijo 

 

Povežite se z administratorjem sistema APPrA, da vam bo nastavil ustrezne pravice! 
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2.2 Osnovno okno 

 
 
 
 
 
 
 

Slika 3.: Osnovno okno aplikacije 

 
V meniju MODUL izberete ustrezni modul. 
 

 
 

Slika 4.: Izbira modula 

 
 
 

Naziv podatkovnega streznika na 
katerega je priključena aplikacija 
APPrA. Rdeča barva pomeni 
testni strežnik. 

Naziv podatkovne 
baze na 
strezniku. 

Različica aplikacije, ki jo 
trenutno uporabljate. 
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Moduli, katerim je skupna večina funkcionalnosti, opisanih v tem dokumentu. 
 

1. Modul »Analiza proračuna I. In II. del« izberemo v meniju »Modul« aplikacije APPrA. 
Odprtih imamo lahko več modulov hkrati in po potrebi lahko tudi modul »Analize 
proračuna« odpremo večkrat. Modul omogoča izpis splošnega in posebnega dela 
proračuna. 

 
2. Modul »Analiza NRP (III.del)« omogoča izpisovanje tretjega dela proračuna ter vsebuje 

tiste nivoje in atribute, ki so povezani s tretjim delom proračuna. Omogoča tudi 
izpisovanje ostalih virov projektov v kombinaciji s proračunskimi viri na nivojih, ki so 
obema viroma skupni. 

 
3. Modul »Analiza blagajn javnega sektorja« vsebuje podatke o blagajnah javnega 

financiranja in sicer za: državni proračun, proračun občin, realizacijo finančnih načrtov 
ZZZS in ZPIZ ter konsolidirano bilanco javnega financiranja. 

 
4. V meniju Orodja, Možnosti lahko nastavite: 

- kateri modul se odpre pri zagonu aplikacije kot privzeti modul 
- ali se aplikacija vedno odpre maksimizirano (priporočena nastavitev) 

 

 
 

Slika 5.: Nastavitve zagona aplikacije 

 
5. Opis novosti in popravkov v posameznih različicah aplikacije (dvoklik na različico). 

 
Slika 6.: Opis novosti in popravkov v posamezni različici aplikacije 
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2.3 Predstavitev uporabniškega vmesnika 

 
Ena od prednosti modulov namenjenih analizam proračuna je razmeroma preprost 
uporabniški vmesnik, saj je vsa funkcionalnost modula zajeta v enem oknu, ki je vsebinsko 
razdeljeno na tri dele (trije jezički na vrhu okna): 

 Nastavitve: tu definiramo poročilo (vsebino in obliko) 

 Podatki: tu lahko pregledujemo podatke v tabelarični obliki 

 Poročilo: tu dobimo končni izgled poročila 
 
Najprej moramo poročilo seveda nastaviti, nato pa lahko pregledujemo podatke in poročilo 
natisnemo. V praksi bomo večino časa preživeli med nastavitvami, zato bomo ta del 
aplikacije še posebej podrobno opisali. 
 

 
 

Slika 7.: Razdelitev okna pri delu z modulom »Analize proračuna« 
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2.4 Delovni tok 

 
Osnovni delovni tok modula je predstavljen z naslednjim diagramom: 
 

 
 

Slika 8.: Delovni tok pri delu z modulom »Analize proračuna« 

 
Med vsemi tremi funkcionalnimi celotami modula lahko poljubno prehajamo. Edina omejitev 
je pri prehodu od nastavitev k podatkom in poročilu in sicer moramo v okviru nastavitev 
izbrati vsaj en stolpec in vsaj en nivo. 
 
  

Nastavitve 

Poročilo Podatki 
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2.5 Stolpci 

 
Stolpci poročila so vrednosti, ki jih pridobimo iz t.i. proračunskih stopenj, ki nastajajo v 
procesu priprave in izvrševanja proračuna (predlogi proračuna, sprejeti proračuni, rebalansi, 
veljavni proračuni, realizacije, …). Na izbor in prikaz vrednosti lahko vplivamo na različne 
načine. 

2.5.1 Izbiranje stolpcev 
 

 
 

Slika 9.: Izbira stolpcev 

 
 
Želeni stolpec lahko izberemo iz drevesne strukture ali iz seznama »Stolpci«. Ta na začetku 
vsebuje vse stolpce, ki so na voljo, s klikanjem po drevesni strukturi na levi strani pa ta 
seznam omejimo (filtriramo) na tiste stolpce, ki spadajo v določeno skupino (po vrsti 
proračuna, po letih, …). Z metodo omejevanja stolpce lažje najdemo in izberemo. 
 
Izbiro stolpca potrdimo tako, da ga dvakrat kliknemo ali tako, da ga izberemo, nato pa 

kliknemo gumb z dvojno puščico ( ). 
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Stolpci so združeni v skupine: 
a. vrstah proračuna 
b. po letih 
c. v NRP skupini 

 
V skupini Sprejeti proračun so na voljo stolpci sprejetega proračuna le za leta, za katerega 
se proračun sprejme. V skupini NRP so na voljo vsi stolpci (vsa leta), ki so bili pri 
sprejemanju nekega proračuna načrtovani. 
 

 
Slika 10.: Skupine stolpcev 

 
 
Če želimo, si lahko pripravimo svojo skupino stolpcev. To storimo tako, da z desnim 
gumbom kliknemo na belo področje znotraj drevesne strukture in izberemo ukaz »Dodaj 
lastno skupino«. Po tem, ko jo poimenujemo, se pojavi na koncu drevesne strukture. Sedaj 
lahko iz desnega seznama stolpcev odvlečemo želene stolpce v našo skupino znotraj 
drevesne strukture (pred tem seveda izberemo eno izmed ostalih skupin v drevesni 
strukturi). 
 
Svojo lastno skupino lahko tudi preimenujemo ali izbrišemo. To storimo tako, da z desnim 
gumbom kliknemo nanjo in v meniju izberemo ustrezni ukaz (»Preimenuj skupino« ali »Briši 
skupino«). 
 

 
Slika 11.: Izdelava svoje skupine stolpcev 
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2.5.2 Delo z izbranimi stolpci 
 
Izbrani stolpci zasedajo svoj del okna in so urejeni od leve proti desni. Vrstni red izbranih 
stolpcev spremenimo tako, da v spustnem seznamu izberemo številko mesta, na katerega 
želimo prestaviti stolpec. 
 

 
 

Slika 12.: Lastnosti stolpcev 

 
 
 
Ukazi za delo s stolpcem so naslednji: 
 

Ikona Ukaz Opis 

 
Vidnost S tem ukazom lahko stolpec izločimo iz prikaza na poročilu. V 

izračunih in pri izboru podatkov taki stolpci vseeno sodelujejo, zato jih 
včasih uporabimo za filtriranje podatkov ali pa zato, da lažje 
sestavimo formulo. 

 
Brisanje Odstrani stolpec iz izbora. 

 
Nastavitve 
stolpca 

S klikom na to ikono odpremo okno, v katerem lahko nastavimo: 
- naziv stolpca 
- podnaslove (napise pod nazivom stolpca) 
- fiksiramo širino stolpca na poročilu 
- določimo enoto izpisa (1, 1.000, 1.000.000) 
- določimo število decimalk za izpis (privzeta vrednost je 0, razen za 
nekatere formule, npr. indekse, za katere je privzeta vrednost 2) 
- določimo število decimalk za izračune (privzeta vrednost 2, razen za 
nekatere formule, npr. indekse, za katere je privzeta vrednost 4). 
Lahko precej pomembna nastavitev, predvsem zaradi zaokroževanja 
pri izračunavanju formul. 
 
  

Vrstni red 

Oznaka stolpca 

Ikone z ukazi 

Lastnosti stolpca 
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Filtri S klikom na to ikono odpremo okno za nastavitev filtrov. 

 
Informacije 
o stolpcu 

Odpre okno z dodatnimi informacijami o stolpcu (npr. veljavnost 
stolpca, valuta in podobno). Administrator aplikacije lahko nastavi 
vsebino informacijskega okna. 

 
Urejanje 
formule 

Odpre okno za urejanje formule. Velja samo za stolpce s formulami. 

 
Prikaz 
stolpca 
direktno iz 
tabele 
podatkov 

Odpre nam pogovorno okno v katerem so prikazane vse proračunske 
vrstice direktno iz tabele, kjer se podatki nahajajo. 
Kateri stolpci so prikazani se določi v Orodja  Možnosti  Pri 
pregledu podatkov uporabi naslednje atribute proračuna. 
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2.5.3 Filtri stolpcev 
 
V oknu za nastavitev filtrov lahko omejimo izbor podatkov za tisti stolpec. To pomeni, da se 
bodo v poročilu pojavile vrednosti samo pri tistih vrsticah, ki ustrezajo nastavljenim kriterijem. 
Pri ostalih vrsticah na poročilu bodo vrednosti 0. 
 
Za različne vrste stolpcev so lahko na razpolago različni tipi filtrov (administrator lahko za 
vsak tip stolpca nastavi drugačen nabor filtrov). 
 
Primer filtriranja za stolpec RE2008N (Tekoča realizacija za leto 2008 – NETO): 
 

    
 

Slika 13.: Primer filtriranja stolpcev 

 
Jezički v drugi vrstici predstavljajo skupine filtrov, ki so na razpolago, na levi strani pa so nato 
eden pod drugim našteti posamezni filtri za izbrano skupino. Filtru sledi operator, temu pa 
vrednost (ne nujno številčna, lahko tudi vrednost iz šifranta). 
 
Nekaj tipičnih filtrov za stolpec: 

 Izvirna vrednost proračunske vrstice PP/K6 (t.i. »RAW vrednost«) 

 Vrednost na najnižjem izbranem nivoju, npr. K2 (t.i. »PIVOT vrednost«) 

 Atributi ekonomske klasifikacije (BLC, K2, K3, K4 in K6) 

 Atributi programske klasifikacije (PPP, GPR, PPR) 

 Atributi institucionalne klasifikacije (PFN, SPU, PU) 

 Atributi projekta (VRSTA, TIP, NAZIV, STATUS, Datum DIP, Datum IP...) 

 Atributi funkcionalne klasifikacije (COFOG2, COFOG3, COFOG4) 

 Atributi proračunske postavke (PP ID,  Tip PP, Skupini tipa PP, Nadskupini tipa PP...) 

 Posebni atributi za določen stolpec (Datum obdobja, Datum knjiženja, Datum 

dokumenta) 

 Atributi načrta razvojnih programov1 (PROJEKT, Skrbnik PU, Skrbnik PFN, Skrbnik 

SPU, Vrsta projekta, Tip projekta...) 

 
Operatorji so lahko: 

 = (enako), 

 >= (večje ali enako), 

 <= (manjše ali enako), 

 <> (različno), 

 IN (v naboru, vrednosti ločimo s podpičjem), 

                                                
1
 Velja le za NRP stolpce (npr.: REB2008;L2009 – Rebalans 2008; Leto 2009) 
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 NOT IN (ni v naboru, vrednosti ločimo s podpičjem), 

 LIKE (podobno), 

 NOT LIKE (ni podobno), 

 BETWEEN (od..do, vnesemo dve vrednosti v dva polja) 
 
Filter za stolpec lahko sestavimo tako, da med posameznimi deli filtra delujeta operatorja 
AND (in) ali OR (ali). Operator OR dosežemo s tem, da v zgornji vrstici jezičkov kliknemo 
»Nov filter«. Zdaj lahko za vsak jeziček zgornje vrstice nastavimo svoj filter, filtri vseh 
jezičkov pa bodo povezani z operatorjem OR. Če vnesemo več filtrov v okviru enega jezička, 
so povezani z operatorjem AND. 
 
Primer: 
 (K2_ID='40' AND GPR_ID='0101') 
OR 
(K2_ID='41' AND GPR_ID='0202') 
 
Informacija o nastavljenih filtrih se običajno (če tega ne izklopimo) pokaže na vrhu poročila. 
 
Informacija o filtru se vam ves čas prikazuje tudi v spodnjem delu okna, primer: 

 
 

Razlika med 'RAW' in 'PIVOT' filtrom 
RAW filter deluje direktno na izvorni tabeli podatkov. 
PIVOT filter deluje na že pivotiranih podatkih. Podatki so v podatkovni bazi normalizirani, ker 
pomeni, da jih je pred pripravo izpisa potrebno ustrezno transformirati v ustrezne stolpce – 
PIVOTIRANJE. 
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2.6 Formule 

 
Formule so posebna vrsta stolpcev in jih lahko dodamo ostalim stolpcem, kadar želimo 
izvajati izračune. V teh izračunih običajno sodelujejo »navadni« stolpci, ni pa nujno. 

Stolpec formulo dodamo med izbrane stolpce tako, da kliknemo gumb Formula.  
S tem odpremo posebno okno, ki se imenuje Generator formul. 
 

 
Slika 14.: »Čarovnik« za izdelavo formul 

 
 
Pri sestavljanju formule lahko uporabimo: 

 Stolpce. Izbiramo lahko med: 
o že izbranimi stolpci (med njimi so lahko tudi formule) 
o filtriranimi stolpci (to so stolpci, ki so prikazani v seznamu stolpcev za izbor) 
o vsemi stolpci, ki so uporabniku na razpolago 

 Makroekonomske indikatorje 

 Konstante 

 Matematične operatorje: 
o Seštevanje 
o Odštevanje 
o Množenje 
o Deljenje 
o Indeks 

 Posebne operacije – formule za izračun deleža: 
o Izračun deleža v nadnivoju 
o Izračun deleža od najvišjega nivoja 

 
Pri sestavljanju formul generator sproti poskrbi za pravilnost matematičnega izraza, saj lahko 
v vsakem trenutku izbiramo med samo tistimi elementi, ki so smiselni. 
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2.6.1 Izdelava formul za izračun deležev 
 
Poročilu lahko dodate tudi formule za izračun deležev. Pri tem lahko izračunavate deleže od 
nadnivoja ali deleže od najvišjega nivoja. Način izračunavanja deležev določite v nastavitvah 
poročila (Metoda izračuna deležev). 
 
 

 
Slika 15.: Nastavitev načina izračuna deležev 

 
 
V prvem primeru je vsota vsakega posameznega nivoja točno 100%, v drugem primeru pa 
nastavite nivo, ki predstavlja vrednost 100%, vrednostni na vseh podnivojih (lahko jih je 
seveda več) pa so potem izračunane kot deleži od tega izbranega nivoja. 
 
Spodnji primer prikazuje opisano funkcionalnost. Izbrani nivoji v tem primeru so: BLC/K2/K3. 
Zamislimo si še posebni nivo, ki ga imenujemo »ROOT« in je nad vsemi izbranimi nivoji. 
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Komentar: 
Za zgornji primer je verjetno najbolj uporaben primer »P5«. Ta izračunava delež 
posameznega K2 in K3 znotraj posamezne bilance (za najvišji nivo izračunavanja deleža je 
izbran nivo BLC) . 
 
Dva primera izpisa se nahajata še v prilogi 1 in 2 tega priročnika. 
 
Postopek za izdelavo formule za izračun deleža: 
 

a. Zavihek izbrani stolpci, filtrirani stolpci 
b. Izdelava formule s pomočjo gumba Delež   

(1- Izberi stolpec, 2 - Gumb Delež, 3 – Naziv stolpca, 4 – Gumb V redu) 
 

 
 
 

 
 

Slika 16.: Postopek za izdelavo formule »Delež« 

 
Formulo lahko sestavite tudi iz stolpcev, ki niso del poročila in sicer tako, da jih izberete iz 
zavihka Filtrirani stolpci ali Vsi stolpci. 

1 

2 

3 
4 
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2.7 Nivoji 

Z izbiro nivojev določimo strukturo, po kateri želimo prikazati proračunske podatke (stolpce). 
 
Nivo izberemo tako, da ga v seznamu »Nivoji« dvakrat kliknemo ali tako, da ga izberemo, 
nato pa kliknemo gumb z dvojno puščico ( ) zraven seznama. Nivoji so odvisni od vrste 

poročila. Proračunske nivoje določa administrator sistema. 
 

2.7.1 Delo z izbranimi nivoji 
 
Izbrani nivoji so urejeni od zgoraj navzdol. Vrstni red izbranih nivojev spremenimo tako, da v 
spustnem seznamu izberemo številko mesta, na katerem želimo imeti določen nivo. 
 
Ukazi za delo z nivojem so naslednji: 
 

Ikona Ukaz Opis 

 
Vidnost S tem ukazom nivo izločimo iz prikaza na poročilu. To pride prav, če 

potrebujemo filter po strukturi nivoja, ne želimo pa, da bi se nivo prikazal 
na poročilu. 

 
Brisanje Odstrani nivo iz izbora. 

 
Filter S klikom na to ikono odpremo okno za nastavitev filtra. 

 Prelom 
strani 

Z vklopom stikala zahtevamo prelom strani za vsako novo vrednost tega 
nivoja. 

 
Oblika 
nivoja 

S klikom na to ikono odpremo okno za nastavitev pisave nivoja. 

 

 
Atributi S klikom na ikono odpremo pogovorno okno za dodatne atribute nivoja. 
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2.7.2 Filtri nivojev 
 
V oknu za nastavitev filtra nivoja lahko omejimo proračunsko strukturo na določen del (npr. 
bilanca A, PFN 1711, …). S tem v nasprotju s filtri na stolpcih zmanjšamo količino podatkov 
(vrstic), ki se pokažejo na poročilu. Pri nastavitvi filtrov za nivoje moramo biti pazljivi, saj 
lahko omejitev na nižjem nivoju (npr. K3) »pokvari« vrednosti na višjem nivoju (npr. BLC). 
 
Seveda ima vsak nivo svoje atribute za nastavitev filtrov. Spodnji primer prikazuje možnosti 
filtriranja po proračunskih uporabnikih. 
 

 
 

Slika 17.: Filtriranje nivojev 

 
V kolikor ima posamezni atribut v vnosnem polju gumb za pregled , lahko vrednosti 
posameznega atributa izberete iz seznama. 
 
Operatorji, ki jih lahko izberemo iz seznama, so enaki, kot pri filtrih za stolpce: 

 = (enako), 

 >= (večje ali enako), 

 <= (manjše ali enako), 

 <> (različno), 

 IN (v naboru, vrednosti ločimo s podpičjem), 

 NOT IN (ni v naboru, vrednosti ločimo s podpičjem), 

 LIKE (podobno), 

 NOT LIKE (ni podobno), 

 BETWEEN (od..do, vnesemo dve vrednosti v dva polja) 
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2.7.3 Dodatni atributi nivoja 
Vsak nivo proračuna ima lahko določene dodatne atribute, ki bodo prikazani kot posebna 
vrstica nivoja ali pa, kot dodatni stolpec. Primer dodatnih atributov na nivoju projekta: 
 

 
Slika 18.: Dodatni atributi nivojev 

 
 
V oknu izberete: 

1. Prikaz dodatnega atributa (Vklop) 
2. Določite naziv stolpca v primeru da bo atribut izpisan v stolpcu 

(Napis na poročilu) 
3. Določite širino stolpca 
4. Izberete ali bo nivo prikazan v vrstici ali v stolpcu 
5. Določite argument, če ga atribut zahteva (stopnja podatkov, ki naj 

se upošteva pri zajemu podatkov). 
 
Primer izpisa: 
 
Deleži po TE v vrstici, datum DIP v stolpcu. 

 
 

Slika 19.: Primer izpisa dodatnih atributov 
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2.7.4 Skrivanje nivojev 
 
Posamezne nivoje znotraj skupine lahko tudi skrijete. Nivoji se glede na postavljeni filter 
znotraj skupine ne bodo prikazali, vrednosti pa se bodo v skupnih vsotah upoštevale (kar je 
razlika od običajnega filtra). 
 

 
 

Slika 20.: Ikona za selektivno skrivanje nivojev 

 
Skrij tiste vrstice znotraj skupine, kjer je skupina različna od 42 in 43: 

 

 
Slika 21.: Primer nastavitve filtra za selektivno skrivanje nivojev 
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Rezultat: 

 

 
Slika 22.: Primer izpisa selektivnega skrivanja nivojev 

 

2.7.5 Posebni nivoji 
 
Nivo vsota poročila – seštevek vrednosti, ki so prikazane na poročilu. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Slika 23.: Posebni nivo – VSOTA poročila 

 
Nivo K6 ORIG – Podkonto (v modulu Analize blagajn javnega sektorja): Nekateri podatki za 
pretekla leta so bili »prevedeni« iz višjih nivojev na prvi K6 v okviru tiste skupine. Na primer, 
če je bil originalni podatek na štirimestnem kontu 4000, je bil »preveden« na 400000. Da ne 
bi prišlo do napačnega razumevanja podatkov, so prevedeni konti v okviru tega nivoja 
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posebej označeni na način, da je del, ki pripada navedenemu podkontu, v oklepaju. Za 
navedeni primer: 4000(00). 
 

 
 

Slika 24.: Primer izbire nivoja K6 ORIG 

 
 

2.7.5.1 Nivoji v povezavi s projekti in ukrepi 

a. Projekti/ukrepi (skupini, ki združujeta vse projekte in vse ukrepe, napis na 
poročilu: »Projekti«, »Ukrepi«) 

b. Viri: PV, OV (Proračunski viri in ostali viri) 
c. Podviri (Podviri: Proračunski skladi, Posredni uporabniki, Občine, Drugi 

sovlagatelji,…). Pod tem nivojem je smiselno izbrati še nivo Financer. 
d.  (PU) PRJ (nivo, ki pred šifro projekta izpiše še šifro proračunskega 

uporabnika, ki je skrbnik projekta). 

 
 

 
 

Slika 25.: Primer izbire posebnih nivojev 
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Primer izpisa po določenih nivojih iz prejšnje slike. 
 

 
Slika 26.: Primer izpisa posebnih nivojev 
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2.8 Splošne nastavitve in informacije 

 
V delu okna z nastavitvami lahko vplivamo na lastnosti poročila kot celote. 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Oznaka na vrhu daje 
informacijo o tem, na katerem 
zavihku od sedmih se 
nahajate. 

V zgornjem desnem kotu se 
izpiše naziv poročila, ki je 
trenutno odprto. 
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Slika 27.: Jezički za nastavitve 
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Napisi na poročilu: 

 
 

Slika 28.: Napisi na poročilu 

 
 
Najpomembnejša nastavitev v tem delu je Vrsta (poročila). Vrsta določa, katere podatke 
bomo prikazovali na poročilu (prihodke, odhodke ali oboje – bilance), pri NRP podatkih: 
proračunski viri, ostali viri ali kombinacija obeh. Ker je struktura proračuna pri prihodkih, 
odhodkih in NRP podatkih različna, se nabor nivojev spremeni skladno s tem, katero vrsto 
smo izbrali. V primeru, ko izberemo bilančno poročilo pa sploh ne moremo izbirati nivojev, 
saj je struktura bilančnega poročila v naprej definirana. Izberemo lahko samo, do katerega 
nivoja bomo prikazovali podatke (K6, K4 ali K3). 
 
Na obliko poročila lahko vplivamo tudi z naslednjimi lastnostmi: 

 Jeziček »Nastavitve« 
o Velikost izpisa (A4, A3) 
o Razporeditev (pokončno, ležeče) 
o Nazivi (širina levega dela poročila z nazivi iz proračunskih klasifikacij) 
o Samodejna razporeditev (stikalo, s katerim dosežemo, da je zapolnjena 

celotna širina papirja – privzeto vključeno) 
o Gumb »Počisti vse«, zbriše vse izbrane stolpce in izbrane nivoje. Desni klik na 

gumb »Počisti vse« zbriše samo podatke, ki so trenutno v delovnem spominu 
računalnika 

o Povzetek na koncu 1 in Povzetek na koncu 2 (vstavljanje povzetka v samo 
poročilo – za podrobnejšo razlago glej poglavje 3.12) 

 Jeziček »Datoteka« 
o Odpiranje shranjenega poročila 
o Shranjevanje poročila - z desnim klikom na gumb lahko izbiramo med več 

možnostmi) 
o Brisanje shranjenih poročil 
o Izvoz podatkov v csv datoteko 

 Jeziček »Podatki« 
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o V standardnih proračunskih poročilih ne prikazujemo posebnih tipov 
proračunskih postavk (0, 4, 8, 17, 19, 90). V primeru posebnih potreb lahko 
kakšnega od teh tipov vključimo. 

o Prikaži vrstice z ničlami (Ali prikazujemo vrstice, na katerih bi se sicer v vseh 
stolpcih prikazala vrednost 0. V podatkovni bazi sicer ne shanimo 
proračunskih vrstic z vrednostjo 0, vendar pa v primeru uporabe filtrov ali 
formul vseeno lahko pride do tega, da so vrednosti enake 0.) 

o Jezik podatkov: določimo ali se podatki izpišejo v slovenskem ali angleškem 
jeziku. 

 Jeziček »Napisi na poročilu« in »Naslovi«, 
o Glava levo zgoraj 
o Glava levo spodaj 
o Glava desno zgoraj 
o Glava desno spodaj 
o Glava in noga strani – sredina 
o Opomba 1 in Opomba 2 (se prikaže na koncu poročila) 
o Naslov 1 
o Naslov 2 
o Naslov 3 
o Naslov 4 

Opomba: Vse napise lahko tudi oblikujemo (s klikom na ikono ) 
 

 Jeziček »Nastavitve poročila« 
o Prelom vrstic (ali dovolimo izpis nazivov iz proračunskih klasifikacij v več 

vrsticah) 
o Prikaz filtrov (ali želimo na poročilu izpis nastavljenih filtrov) 
o Črte (ali želimo črte med posameznimi vrsticami poročila) 
o Številka prve strani (s katero številko naj se začne številčenje strani) 
o Metoda izračuna deležev (delež od nadnivoja ali delež od najvišjega nivoja – 

glej poglavje 3.6.1) 
o Najvišji nivo za izračun deležev (glej poglavje 3.6.1) 
o V nogi poročila skrij sistemske podatke; skrijemo čas poročila, naziv aplikacije 

in uporabniško ime. Na voljo samo nekaterim uporabnikom. 
o Valuta desno zgoraj; nastavite besedilo, ki se izpiše za valuto, primer: EUR. 
o Oblika naslovne vrstice podatkov (oblikujemo naslovne vrstice podatkov za 

vse stolpce naenkrat) 
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2.8.1.1 Oblika naslovne vrstice 

a. Na zavihku Nastavitve poročila 
b. Kliknite na ikono za Obliko naslovne vrstice 

 

 
 

 
Slika 29.: Oblikovanje glave podatkov 
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2.8.1.2 Vstavljanje opombe na koncu poročila 

a. Na zavihku Napisi na poročilu 
b. Okenca Opomba 1 in Opomba 2 
c. Legenda – tekst se prikaže na koncu poročila 

 

 
 

Slika 30.: Vstavljanje Opombe 

 
 

 
Slika 31.: Opombe poročila 

 
 
  

Za skok v novo 
vrstico uporabi 
CTRL+ENTER 
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2.9 Delo s podatkovno tabelo 

 

S klikom na drugi jeziček (Podatki) se nam odpre drevesna struktura proračuna z nivoji, kot 

smo jih nastavili na prvem jezičku. S klikanjem po drevesni strukturi lahko pregledujemo 

podatke. V tabeli na desni strani se vedno pokažejo podatki podnivoja gleda na izbrani nivo v 

drevesu. 

 

Slika 32.: Delo s podatkovno tabelo 

 

V tabeli imamo naslednje možnosti dela s podatki: 

 Sortiranje: S klikom na naziv stolpca podatke uredimo po abecednem redu tega 

stolpca. 

 Spreminjanje vrstnega reda stolpcev: Vrstni red stolpcev spremenimo tako, da z 

miško zagrabimo naziv stolpca in ga odvlečemo na drugo mesto v tabeli 

 Spreminjanje širine stolpcev: Širino stolpca spremenimo tako, da se z miško 

postavimo med dva stolpca in povlečemo rob v levo ali desno. 

 Označevanje podatkov: Z desnim klikom na tabelo dobimo meni, iz katerega 

izberemo ukaz »Izberi vse«. 

 Kopiranje podatkov: Iz menija, ki ga dobimo z desnim klikom izberemo ukaz 

»Kopiraj«. Kopirane podatke lahko prilepimo v kak drug program (recimo Excel). 

 

Slika 33.: Kopiranje podatkov iz podatkovne tabele 
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2.10 Delo s poročilom 

 

 
Slika 34.: Primer poročila 

 
 
S klikom na jeziček Poročilo zahtevamo generiranje poročila, ki je v skladu z izbranimi 
stolpci, nivoji in nastavitvami. Odvisno od količine podatkov, števila stolpcev in nivojev ter 
zahtevnosti nastavljenih formul lahko traja izdelava poročila od nekaj sekund do polne 
minute ali v redkih primerih tudi več. 
 
Prikaz poročila je zagotovljen s standardno Microsoftovo komponento Report Viewer, ki 
vsebuje orodno vrstico z naslednjimi ukazi: 
 

Ikona Ukaz Opis 

 
Prva stran Pomik na prvo stran. 

 
Prejšnja stran Pomik na prejšnjo stran. 

 Trenutna stran Trenutna stran. Vnesete lahko poljubno številko 
strani za pomik na tisto stran. 

 
Naslednja stran Pomik na naslednjo stran. 

 
Zadnja stran Pomik na zadnjo stran. 

 Zaključi pripravo strani Prekine generiranje poročila. 

 
Osveži stran Osveži poročilo. 

 
Natisni Natisne poročilo na tiskalnik. 

 
Razporeditev za tisk Razporedi besedilo poročila tako, kot bo 
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izpisano na papirju. Ko vključite to razporeditev 
to običajno pomeni večje število strani, saj v 
navadni razporeditvi strani ni prelomov strani, 
razen v primeru, ko za nek nivo to izrecno 
zahtevate. 

 
Nastavitve strani  

 
Izvoz Izdelava datoteke formata XLS (Excel) ali PDF 

(Acrobat Reader). 

 
Povečava ali 
pomanjšava 

Izbor velikosti prikaza poročila iz seznama. 

 Poišči besedilo Polje za iskanje besedila. Iskanje sprožite z 
gumbom »Najdi«, ponovite pa z gumbom »Najdi 
ponovno«. Iskanje besedila deluje samo pri 
navadni razporeditvi besedila in ne pri 
razporeditvi za tist. 

 
Večino naštetih ukazov dobite tudi z desnim klikom na poročilo. 
 

 
Slika 35.: Meni – desni klik na poročilo 

 

2.10.1 Shranjevanje poročila 
 
Že shranjeno poročilo odprete s klikom na gumb Odpri poročilo na zavihku Datoteka. Izbirate 
lahko pa tudi med zadnjimi odprtimi poročili (seznam na desni). S klikom na ime poročila se 
ta odpre. 

  
 
 
 

 
 

Slika 36.: Shranjevanje poročila 
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Izbrane stolpce, nivoje in ostale nastavitve za poročilo lahko shranite za kasnejšo uporabo. 
Gumbi za delo s shranjenimi poročili so na jezičku »Datoteka«. 
 
Če želite nastavitve shraniti pod novim imenom, kliknite gumb »Shrani poročilo …« in vnesite 
ime, pod katerim želite imeti poročilo shranjeno. Nato pritisnite gumb »V redu«. 
 
Če na gumb »Shrani poročilo …« kliknemo z desnim gumbom, dobimo dodatne možnosti: 

 Shrani kot privzeto poročilo (privzete nastavitve se naložijo takoj ob odpiranju modula 
»Analize proračuna«). 

 Shrani kot privzeto poročilo za vse uporabnike (na voljo samo administratorju.) 

 Shrani poročilo tako, da bo na voljo vsem uporabnikom (Na voljo samo 
administratorjem.) 

 Shrani poročilo tako, da bo na voljo vsem uporabnikom (na voljo samo 
administratorju) 

 Shrani poročilo za drugega uporabnika (samo za tistega, za katerega vam je 
administrator to omogočil) 

 Shrani poročilo za povzetek (subreport) 

 Shrani poročilo za povzetek (subreport) za vse uporabnike 

 Shrani poročilo za povzetek (subreport) za drugega uporabnika 
 
 
 

 
Slika 37.: Okno za vpis imena poročila 

 
Če želite kasneje tako shranjene nastavitve odpreti, kliknite gumb »Odpri poročilo«, v 
seznamu izberite ime poročila in pritisnite gumb »V redu«. V seznamu vidimo tudi ime 
uporabnika, ki je izdelal poročilo ter datum zadnje spremembe in datum izdelave poročila. 
Seznam lahko tudi sortiramo s klikom na zgornjo vrstico (Naziv poročila, Izdelal, 
Spremenjeno, Izdelano). 
 

 
Slika 38.: Odpiranje že shranjenega poročila 
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Če želite shranjene nastavitve izbrisati, kliknite gumb »Briši poročilo«, v seznamu izberite 
ime poročila in pritisnite gumb »V redu«. 
 

 
Slika 39.: Brisanje že shranjenega poročila 
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2.11  Ostale funkcije 

2.11.1 Izvoz podatkov 
 
Podatke, ki se glede na izbrane stolpce, nivoje in ostale nastavitve sicer pokažejo v 
podatkovni tabli ali na poročilu, lahko izvozimo v obliki tabele. Pri tem se ustvari besedilna 
datoteka s končnico CSV, ki jo lahko za potrebe nadaljnje obdelave odpremo v Excelu. 
 
Postopek: 
 

1. Po tem, ko ste nastavili vse za poročilo, pritisnite gumb »Izvoz podatkov«  
 

 
 

2. Odprlo se bo okno, v katerem izberete mapo in ime datoteke. 
 

 
Slika 40.: Izvoz podatkov v csv datoteko 

 
 

3. Pritisnite tipko Shrani (Save). 
 

4. Shranjeno datoteko odprite v Excelu. 
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Slika 41.: Primer izvoza podatkov v excel 

 
 
Po potrebi lahko spremenite nastavitve izvoza. Kliknite na gumb »Izvoz podatkov« z desnim 
miškinim gumbom in izberite ukaz »Nastavitve izvoza podatkov …«. 
 
V oknu, ki se odpre, lahko nastavite ločilo za podatke (tabulator, podpičje ali kak drug znak), 
vključite ali izključite naslovno vrstico podatkov (imena polj) in vključite ali izključite agregatne 
vrstice (vsote po nivojih). Če ne vključite agregatnih vrstic,  bodo v izvoženi tabeli samo 
vrednosti najnižjega nastavljenega nivoja. 
 

 
Slika 42.: Nastavitve izvoza podatkov 
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V kolikor želite izvoziti oblikovano poročilo, to naredite tako, da najprej oblikujete in zaženete 
poročilo in izberete možnost izvoza poročila v Excel – ukaz se nahaja na zavihku »shrani 
kot«. 
 

 
Slika 43.: Izvoz oblikovanega poročila v excel 

 
   
Poročilo shranite na določeno mesto kot v prejšnjem primeru in odprite v Excelu. V tem 
primeru dobite že oblikovano poročilo (medtem ko v prejšnjem primeru neoblikovane 
podatke, kar je bolj primerno za nadaljnje analize ali uvoz v druge sisteme). 
 

 
Slika 44.: Primer izvoza oblikovanega poročila v excel 
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2.11.2 Počisti vse ... 
 
Če želite izbrisati vse izbrane stolpce in nivoje, kliknite gumb »Počisti vse«. 
 

 
 

Slika 45.: Gumb Počisti vse 

 
 
Brisanje samo podatkov, ki so trenutno v delovnem spominu računalnika  desni klik na 
gumb »Počisti vse«. Izberite »Izbriši podatke v pomnilniku« 

 
 

Slika 46.: Brisanje podatkov v pomnilniku. 

 
 
 

2.12 Izdelava in vstavljanje povzetka (subreport) 
poročila 

 
Povzetek poročila predstavlja samostojno poročilo, ki ga vstavite v osnovno poročilo. To 
lahko predstavlja nek povzetek s samostojnimi stolpci in nivoji, na katerega pa ne delujejo 
izbrani filtri osnovnega nivoja. Ta način se uporablja na primer pri izdelavi uradnega izpisa 
tretjega dela proračuna (NRP) za prikaz vsot po bilancah in po proračunskih virih na koncu 
poročila.  

 
 
Postopek: 
1. Izdelamo osnovno poročilo in ga shranimo 
2. Izdelamo pod-poročilo in ga shranimo 
3. Odpremo osnovno poročilo in vstavimo shranjeno pod-poročilo 
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Shranjevanje poročila kot pod-poročilo: 

a. Desni klik na gumb Shrani poročilo 
b. Shrani poročilo za povzetek (subreport) 

 

 
 

Slika 47.: Shranjevanje poročila za povzetek 

 
 
Vstavljanje pod-poročila v osnovno poročilo: 

a. Zavihek Nastavitve 
b. Povzetek na koncu – izberi poročilo iz seznama 
c. Določi, ali naj se prikaže glava poročila (naslov poročila) in glava tabele 

(nazivi podatkov – stolpcev) 
 

 
 

Slika 48.: Vstavljanje povzetka v osnovno poročilo 
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Primer: 

  
 

Slika 49.: Primer poročila z vstavljenim povzetkom 

OSNOVNO 
POROČILO 

POVZETEK 
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3 Navodila za uporabo makroekonomskih 
indikatorjev (MEI) – BDP  
v formulah 

 
Makroekonomski indikatorji se lahko uporabljajo v izračunih (izdelava formule) pri pripravi 
poročil v aplikaciji APPrA (aplikacija SAPPrA te opcije nima). Vrednosti posameznih 
makroekonomskih indikatorjev so vneseni v podatkovno bazo. Vrednosti prikličemo s klikom 
na izbrani MEI. Trenutno je na voljo BDP od leta 1995-20162. 
 
Uporaba je prikazana v modulu Analiza proračuna I. in II. del. 
 
 
 

1. Izberemo stolpce, ki jih želimo v poročilu prikazati in kliknemo na gumb za izdelavo 
formule 

 

 
 
 

2. Izberemo stolpec, ki ga želimo izraziti v primerjavi z BDP (npr. SP2016) 
 

 
 
 

3. Kliknemo gumb Indeks 
 

 
 
 
 
 

                                                
2
 Podatki pred letom 2007 so preračunani v evre po fiksnem tečaju 1 evro = 239,64 tolarja. 
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4. Na zavihku Makroekonomski indikatorji v skupini Grupe najprej izberemo set 
podatkov (npr. BDP avg 17) in nato leto (2x klik)  
 

 
 
Podatki o BDP bodo ažurirani glede na poročila Statistističnega urada RS (praviloma 
februarja in avgusta), ki (lahko) objavi revidirane podatke tudi za pretekla leta. Za izbiro bodo 
prav tako ostali na voljo tudi podatki preteklih objav (za lažje iskanje bodo skupine označene 
z mesecem objave podatka). 
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5. Ko potrdimo formulo (Klik na gumb »V redu«) se nam v poročilu prikaže vrednost 
(indeks) izbranega stolpca glede na BDP (ime stolpca je potrebno ustrezno 
poimenovati).  

 
Primerjava je uporabna predvsem, ko z BDP primerjamo napovedi oziroma realizacijo 
državnega proračuna v celoti (prihodki, odhodki, primanjkljaj) ali le posamezne kategorije 
proračuna glede na njihov ekonomski namen. 
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4 Priloga 1: Primer računanja deleža od 
najvišjega nivoja in nadnivoja 

 
Primer A: Računanje deleža od najvišjega nivoja: 

 

 
Slika 50.: Primer nastavitve izračuna deležev – delež od najvišjega nivoja 

 

 
Slika 51.: Primer poročila izračuna deležev – delež od najvišjega nivoja 

 
  



  

 

 Stran 47 od 51 
Stran 47 od 51 

 

Primer B: Računanje deleža od nad nivoja: 

 

 
Slika 52.: Primer nastavitve izračuna deležev – delež od nadnivoja 

 

 
Slika 53.: Primer nastavitve izračuna deležev – delež od nadnivoja 
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5 Priloga 2: Primer skrivanja podnivojev na projektih 

Prikazani so vsi podnivoji: 
 
 
 
 
 

 
 
 

Slika 54.: Primer poročila- prikazani vsi podnivoji 
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Z vpisanim filtrom za skrivanje vrstic prikažemo samo občine na najnižjem nivoju, ostalih (proračunski uporabniki, posredni proračunski 
uporabniki, drugi sovlagatelji) pa ne. 
Filter je vpisan na nivoju NRP VIR SUB – NRP Podvir in sicer »naj se skrijejo vsi financerji, kjer je podvir različen od »Občine«. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Slika 55.: Primer poročila – prikazani so le podnivoji občin 
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6 Logični model proračunskih nivojev 

6.1  V obdobju 2011-2012 

Nosilec informacije o programski klasifikaciji je projekt. 
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6.2 Pred 2010 in po 2013 

Nosilec informacije o programski klasifikaciji je proračunska postavka. 
 

 


